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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 3745/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 10 thang 9 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vuc thi dua, khen thuong thudc thim quyén quan 1y, tiép nhin

cua S6 Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndam 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phii sita d@6i, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018
ctia Chinh phii vé thuec hién co ché mot cica, mét ciea lién théng trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/ND-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 ciia Chinh phil
vé sita doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6 61/2018/NP-CP;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Vin
phong Chinh phii vé huéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét

ctra, mot ciea lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
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Cdn cir Quyét dinh s6 1802/0P-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cia Chii tich Uy
ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gian héa thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc S Néi vu tai To trinh s6 6138/TTr-SNV ngay 14
thang 8 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 09 quy trinh ndi bo giai quyét thi
tuc hanh chinh d duoc tai cau tric theo cac phuwong an tai Quyét dinh s6 1802/Qb-
UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cua Chu tich UBND Thanh phé thudc tham quyén
quan ly va tiép nhan cua S& NoO1 vu.

Danh muc va ndi dung chi tiét cia cac quy trinh noi bd duoc dang tai trén Cong
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo gidi quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Diéu 3.

Quyét dinh co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bo cac Quyét dinh trude day
trai vi Quyét dinh nay.


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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Diéu 4.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc S& Noi vu, Giam doc So
Thoéng tin va Truyén thong, Giam doc Trung tdm Chuyén d6i s6 Thanh phd, Thu
truong cac so, ban, nganh va cac to chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pjc 1ap - Tw do - Hanh phitc

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

THUQC THAM QUYEN QUAN LY, TIEP NHAN CUA SO NOI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3745/0D-UBND ngay 10 thang 9 ndm 2024

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

TEN QUY TRINH NOI BO

Linh vuc thi dua, khen thuwong

1

Thu tuc ting thuong Bang khen cia Bo, ban, nganh, tinh

Thu tuc tang ¢ thi dua cua B9, ban, nganh, tinh

Thu tuc ting danh hiéu Chién si thi dua Bo, ban, nganh, tinh

Thu tuc tang danh hi€u Tap thé lao dong XUuat sic

Thu tuc tang thuong Bang khen ciia B9, ban, nganh, tinh theo chuyén dé

Thu tuc tang Co thi dua ciia Bo, ban, nganh, tinh theo chuyén dé

~N [N ||| W[

Thu tuc ting thuong Bang khen cua Bo, ban, nganh, tinh vé thanh tich dot
xuat

oo

Thu tuc tang thudéng Béng khen cia B9, ban, nganh, tinh cho gia dinh

Thu tuc tang thuong Biang khen cua B, ban, nganh, tinh vé thanh tich d6i
ngoai




nghi khen thuong.

6 CONG BAO/SH 345+346/Ngay 01-10-2024
QUY TRINH SO 01
Tang thuwong Bz"lng khen cia B§, ban, nganh, tinh
(Kem theo Quyét dinh s6 3745/0P-UBND ngay 10 thang 9 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so 50 T.r}rc Trye tuyen
luwgng tiep

To trinh cua cac co quan, don Ban chup, ¢6 day du
vi, dia phuong thugc Thanh pho Ban chir ky, dau ciua co

01 |keém theo danh sach tap thé, ca 01 , quan trinh hodc chir

. A LoD chinh . A

nhan duogc d@ nghi xét tang, ky s
khen thwdng cap Thanh phd.
Bdo cdo thanh tich cua tap thé, Ban chup, ¢ dy du
ca nhan duogc dé nghi xét khqn chtr k}'{ cua cac

02 thuong c6 xac nhan cua cap 01 Ban | thanh phan tham gia
trinh Chu tich Uy ban nhan dan chinh | trong mau, dau cua
Thanh pho (BM 01). co quan trinh hodac

chir ky s6

Bién ban hop xét khen thuong Ban chup, ¢ dy du
va két qua bo phi€u kin cia Hoi chir ky cua cac
dong Thi dua - Khen thuong cua Ban | thanh phan tham gia

03 4 A 01 ) X A S
co quan, don vi, dia phuong dé chinh | trong mau, dau cia

co quan trinh hoac
chir ky s6

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

1. Nop ho so:

Cong dan, to chire dé nghi khen thuong nop

ho so theo cac hinh thirc sau day:

- Nop héf SO truc tiép tai Bérphén Tiép nhan
va tra két qua S,()f Né61 vu (s6 86B Lé Thanh
Ton, Phuong Bén Nghé, Quan 1, TP.HCM).

- Nop ho so dén B6 phan Tiép nhan va tra

Danh hiéu thi dua, hinh
thirc khen thudéng thudce
tham quyén quyét dinh
cua b0, ban, nganh, tinh,
co quan thi dua, khen
thudng tham dinh ho so
khen thuéng va trinh cap
c6 tham quyén trong thoi

Khong
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két qua S& Noi vu thong qua dich vu buu | han 25 ngay lam viéc ké

chinh céng ich. tir ngay nhan du hd so
- Nop hd so truc tuyén trén Céng dich vu | theo quy dinh (trr khen
cong cua Thanh phé; | thuong dot xuat).

dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

CQng dan, t6 chtrc lya chon céach thirc nhan
két qua sau day:

- Nhan két qua} truc tiép tai BO phan Tiép
nhan va tra két qua Ban Thi dua - Khen
thudng.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua Quyét dinh khen thuong truc
tuy,én trén Cong dich vu cong cua Thanh
pho.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Thoi
Buge NOi dun Trach gian Biéu
cong o1 qunsg n (ngay mau/Ket Dién giai
viec | cong vice nhiém lAm qué
viéc)
Chuan bi thanh phﬁn
Bl ho so theo muc I
(Kiém 7 Nop ho so tai Bo
tra, tiép A 1A To6 chuc, | 1/2 ngay phan mdt cua - S&
nhan va Nop ho so Canhan lam viéc Theo Myc 1 N6i vu hodac qua
chuyén mang tai cong dich
hd so) vu cong truc tuyén
cua thanh phd.
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

B0 phén
Mot cua

Theo Muc I

Tiép nhén true tiép:
- Trudong hop hd so
day du:

Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
ndp ho so; thwe hién
tiép budc B2.

- Trudong hop hd so
chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan
thién hd so dén
nguodi nop hod so va
ghi 6 ly do.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hé so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
SO.

Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cua hd so; kiém tra
thong tin chir ky so
dé dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chic BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua tiép nhan, cap
m4 ho so va xir ly hod
so theo quy trinh.
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

- Trudong hop hd so
chua day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho t6 chtec, ca
nhan qua tai khoan
cua té chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va huodng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, ca nhan bo
sung ho so theo yéu
cau.

* Thoi gian tiép nhdn
chinh thiec hodc yéu
cau chinh swa, bé
sung khong muon
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong
1iép nhdn.

Tiép nhin hd so va
chuyén dén Phong
chuyén moén giai
quyét.

B2

(Thu ly
ho so)

Phan cong
ho so

Lanh dao
phong
Phong
chuyén

mon thuodc

Ban Thi

dua - Khen
thudng

1/2 ngay
lam viéc

Theo Muc I

Lanh dao phong
Phong chuyén mon
chuyén ho so dn
Chuyén vién Phong
chuyén mon dé tham
dinh, tham muru.
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Thoi .
Bude | noidung | Trach gtan Bieu .
cong A en " (ngay mau/Ket Dién giai
on cong viéc nhiém R .
viéc : : lam qua
viéc)
Chuyén vién phong
chuyén moén tham
dinh hd so, lay y kién
hiép y, d& xuat két
qua giai quyét:
- Trudong hop hd so
- Theo Muc | ¢an 14y ¥ kién khen
I thudéng cuia cac co

-Du thao |quan lién quan, du

van ban lay | thao van ban lay y

y kién d¢ | kién, l1ay y kién thanh

Thém‘ Chuyén khen vién Hoi déng Thi

dinh h6 | vién Phong thudng dua - Khen thudéng

so, 1y ¥ chuyén . -Du thao | Thanh pho.

kién cic | mon thude | °2 "8 | Uiy ban Iy | - Truong hop hd

: lam viéc 1 1dy fuong hop ho SO

o quan Ban Thi ' ykien |dam bao theo quy

lién quan | dua - Khen thanh vién | dinh, du thao Bdo

thudng Ho1 déng c4o tham dinh kém

Thi dua- |du thao To¢ trinh,

Khen Quyét dinh  khen
thuong | thuong.
Thanh phd | . Tryong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
B4o cdo tham dinh
kém du thao Thong
bao két qua tham
dinh giai quyét ho so
cua S& NoO1 vu.
Xem xét | Lanh dao | 1/2ngay |- Theo Muc | Lanh dao  phong
ho so phong lam viéc I thuéc Ban xem xét
thudc Ban -Du thao |ho so, trinh két qua
Thi dua - van ban lay | glal quyét cho Lanh
Khen y kién ¢é | dao ban: du thao van

thuong khen ban lay y kién.

thudng
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

- Du thao
van ban lay
y kién
thanh vién
Hoi dong
Thi dua -
Khen
thudng
Thanh phé

Xem xét,
trinh
duyét

Lanh dao
Ban Thi
dua - Khen
thudng

1/2 ngay
lam viéc

- Theo Muc
I

- Du thao
van ban lay
y kién de
khen
thuong
- Du thao
van ban lay
y kién
thanh vién
Hoi dong
Thi dua -
Khen
thudng
Thanh phé

Duyét no1 dung van
ban ldy y kién dé
khen thudéng va ky
tit van ban trinh
Lanh dao S& No61 vu
ky duyét.

Ky duyét

Lanh dao
S& No1 vu

1/2 ngay
lam viéc

- Du thao
van ban lay
y kién khen
thudng cua
cac co quan

lién quan

- Du thao
van ban lay

y kién
thanh vién

Hoi dong

Thi dua -

Lanh dao S& No61 vu
xem xét hd so, ky
duyét vin ban lay y
kién dé khen thuong
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Thoi .
Bude | noidung | Trach gtan Bieu .
cong A en " (ngay mau/Ket Dién giai
on cong viéc nhiém R .
viéc : : lam qua
viéc)
Khen
thudng
Thanh ph
Vian ban
lay y kién
khen
thudng cua
cac co quan
lién quan
hoéc yén
e ban ldyy | Thuc hién phat hanh
Ph? t ha}nh Vin the S& | 1/2 ngay | kién thanh | dén to chtc, ca nhan
van ban N N A TrA: n . A
| éy v ki in No61 vu lam viéc Vien HQI‘ lién quan va luu ho
dong Thi | so
dua - Khen
thudng
Thanh phé
da duoc
Lanh dao
S& No1 vu
ky duyét
Lay y
kién cia , Phan hoi y kién dé
. Cac co . ) L.
cac co 08 ngay khen thwong doi voi
quan, don L o . , )
quan, don | .. lam viéc cac truong hop do S&
. .~ | vilién quan n: A )
vi ¢o lién No6i vu dé nghi
quan
Hoan Chuyén 03 ngay | - Theo Muc | Thuc hién thAm dinh
thién ho | vién Phong | lam viéce I ho so, tong hop van
so sau khi chuyén _Van ban | ban ldy y kién khen
lay y kién, | mon thudc cho ¥ kién | thudng ciia co quan
bao céo Ban Thi khen co lién quan, y kién
Hoi dong | dua - Khen thuéng cua | cua thanh vién Hoi
thi dua thudng cacco | dong Thi dua - Khen
khen quan, don | thuong Thanh phd,
thudng va vi dé xuat ket qua giai
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

trinh
UBND

quyét trinh Lanh dao
phong chuyén mon:

- Truong hop da qua
thoi gian lay y kién
thanh vién Hoi dong
Thi dua - Khen
thuong, lay y kién
khen thudéng cua cac
co quan cé lién quan
ma chwa nhan phuc
dap, tam ngu’ng xu ly
ho so dé cho lay y
kién khen thuong.

- Trudong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, du thao Bao
cdo tham dinh kém
du thao To trinh,
Quyét dinh khen
thudng.

- Trudong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
B4do cdo tham dinh
kém du thao Thong
bao két qua tham
dinh giai quyét ho so
cua S& NoO1 vu.

Xem xét
ho so
trinh

Lanh dao
phong
Phong
chuyén

mon thuodc

Ban Thi

dua - Khen
thudng

1/2 ngay
lam viéc

- Theo Muc
I
- Du thao
To trinh,

Quyét dinh,

Bqéo cao
tham dinh
- Du thao
Thong bao

Lanh dao phong
Phong chuyén mon
xem xét ho so, trinh
két qua giai quyét
cho Lanh dao Ban:
du thao Bao cao
tham dinh, du thao
To trinh va du thao
Quyét dinh hoac du
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Thoi .
Bude | noidung | Trach gtan Bieu .
cong A en " (ngay mau/Ket Dién giai
on cong viéc nhiém R .
viéc : : lam qua
viéc)
lgét qua | thao Thong bao két
thém dinh | qua tham dinh ho so.
hoé so
1) Dgyét ndi dung va
- Theo Muc | ky tat vao vin ban
I (du thao To trinh,
-Duthao | Quyet dinh khen
To trinh, | thudéng) trude khi
Yem xét. | L-anh dao Quyét dinh, | trinh Lanh dao So¢
winh | BanThi | Olngdy | Béo cdo Noi vu.
R dua - Khen | lam viéc | tham dinh | 2) Duyét ndi dung va
duyét ; NYRITYAe ,
thudng -Duthao |ky tat vao van ban
Thong bao | (dw thao Van ban
kétqua |Thong bao ket qua
tham dinh |thdm dinh ho so)
hd so trede khi trinh Lanh
dao S& No1 vu.
- To trinh
Xem xét, cua So No1 N \ "
e wiem dg | Linh a0 89 N61
; \ thé & | X X , ky
trlrglcg hu Lanh dao | OI ngay aodigllll ye duyét To trinh trinh
i S& No1 vu | lam viéc o Uy ban nhan dan
UBND - Thong . £
. L . | Thanh  phé khen
Thanh bdo ket qua | . o0 g
pho tham dinh '
hoé so
Lanh dao S& No61 vu
. ky To& trinh, trinh
Ban hanh To trinh va | UBND Thanh phé:
van ban A A A n 1
. , Chuyén h6 so lién | thyc hién phat hanh
trinh Chu 2 \ ~ N NP A
t' vién 12ngay | quandd |T¢ trinh va ho so dé
ich 5 \ . A ~ C A A A
Van phong | lam viéc | dwoc Lanh | nghi ctia cong dan, to
UBND  \TA: , L 2 s N
Thanh | ¢ Noivu dao Banky | chirc dén Van phong
phé duyét UBND Thanh pho

hodc Théng bao két
qua tham dinh ho so:
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Thoi .
Bube | \Nsidung | Trach gtan Bieu .
cong A oA " (ngay mau/Ket Dién giai
on cong viéc nhiém R .
viéc : : lam qua
viéc)
thuc hién phat hanh
dén cong dan, tb
chirc va Iuu hd so.
Kiém tra thanh phan
ho so, tai lidu lién
quan trén Hé thong:
- Truong hop thanh
phan hd so dam bao
theo quy  dinh,
Chuyén vién Phong
- Theo Muc | Hanh  chinh - T
B3 [ |chic, Van phong
(Tham Chuyén Toteiny, | UBND Thanh phd
dinh | o4 vién Phong " COUIM  iép nhan hd so va
Van hlglem r 2 Hanh cua Ban chuyén ho so cho
) 0 so, tiep ; X . Thi dua - ~ N
phong ahan hd chinh -To | 1/2 ngay Khen Lanh dao phong
Uy ban T as chtrc Van | lam viéc ) chuyén moén Van
N so tu S& . thudng . .
nhan N6i vu phong Dy thio phong UBND Thanh
dan o UBND Yo pho.
Thanh Thanh phé Quyt dinh | romg hop thanh
pho) thu,;l phan ho so chwa dam
€ |bao theo quy dinh,
Chuyén vién Phong
Hanh chinh - T6
chitc, Van phong
UBND Thanh phd
tra hd so cho Ban Thi
dua - Khen thudéng
trén Hé thong.
Tham Chuyén 02 ngay |- Theo Muc | Chuyén vién phong
dinh ho so | vién phong | lam viéc I chuyén moén Van
chuyén -To trinh | phong UBND Thanh
mon Vian ciaBan |phé xem xét, tham
phong Thi dua - | dinh hd so:
UBND Khen |- Trudong hop ho so
Thanh pho thuéng | dam bao theo quy

dinh, trinh Lanh dao
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Thoi .
Bube | \oidung | Trach glan Bieu .
cong cong viée nhiém (n‘gay mau/E(et Dién giai
viéc : : lam qua
viéc)
- Du thao |phong chuyén mén
Quyét dinh | xem xét, trinh Lanh
khen dao Van  phong
thuong | UBND Thanh phd va
-Vanban |Chu tich UBND
chuyén tra | Thanh pho.
hdso |- Truong hop ho so
chra dam bao theo
quy dinh, trinh Lanh
dao phong chuyén
mon xem xét, trinh
Lanh dao Van phong
UBND Thanh phd
xem xét, tra ho so
cho Ban Thi dua -
Khen thuong xu ly
lai.
Lanh dao phong
- Theo Muc | chuyén moén Vin
I phong UBND Thanh
- To trinh | pho xem xét ho so:
ciaBan |- Truong hop ho so
Thidua- |dam bao theo quy
. . Khen dinh, trinh Lanh dao
Xem xe L Lanb dao theéng | Van phong UBND
trinh Lanh phong p X X .
dao Van chuyén . - Quyct Thanh p}l 0 xem xcf,
7 A 01 ngay dinh caa | trinh Chu tich UBND
phong mon Van . . S N £
. lam viéc | Chutich | Thanh pho.
UBND phong . N
Thanh UBND UBND nE Tru’onqg ho’]? ho so
phé Thanh phé Thanh ph6 | chua dam bao theo
- Van ban | quy dinh, trinh Lanh
chuyéntra |dao  Van  phong
hd so cho | UBND Thanh pho
Ban Thi |phé duyét van ban
dua - Khen | chuyén tra hd so cho
thuong Ban Thi dua - Khen

thudng xir ly lai.
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Thoi .
Bube | \Nsidung | Trach gtan Bieu .
cong A oA " (ngay mau/Ket Dién giai
on cong viéc nhiém R .
viece ; ; lam qua
viéc)
- Theo Muc
I
) 1:6 ginh Lanh dao Van phong
cua Bal | UBND Thanh phd
Kem Xet, Thi dua - o xet:
ky van Khen ‘ A
ban thuong |~ Truong hop hd so
2 N p dam bao theo quy
chuyén tra | Lanh dao -Quyet | 4inh. trinh Chu tich
ho so Vian phong | 01 ngay | dinh cua UBND Thanh ohé.
hodc trinh UBND | lam viéc | Chu tich . P N
Chi tich | Thanh phé UBND |- Truong hop ho so
UBND Thanh phé chua ‘dam !oaq th§0
Thinh Van ban | 90 dinh, Ky van ban
phd chuvén tra chuyén Fra 0 SO cho
ha Yy h Ban Thi dua - Khen
1§;ch}1 10 thuong xu 1y lai.
dua - Khen
thudng
Chu  tich UBND
Thanh pho xem xét:
‘ - Trudong hop hd so
-Hoso | ddam bao theo quy
Lanh dao I ngay khen dinh, ky Quyét dinh.
Ky duyét UBND . lam viéc thll'O’l'lg - TI'IIb’l’lg hO’p h6 SO
B4 Thanh pho ' -Quyet | chua dam bdo theo
Pha dinh quy dinh, chuyén tra
é N ho so cho Ban Thi
Quyeétt dua - Khen thudéng
Yy v 1y lai
dinh) xur ly lai.
Chuyén
vién Phong
. Hanh chinh . Phat hanh van ban
Ban hanh IO 1/2 ngay A 4 NN ,
-1 - T6 chire 2.7 | Quyét dinh | dién tir, g két qua
van ban 3 . lam viéc £ QA
Van phong dén S& N1 vu.
UBND

Thanh phé
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Thoi .
Bude | noidung | Trach gtan Bieu .
cong A en " (ngay mau/Ket Dién giai
on cong viéc nhiém R .
viéc : : lam qua
viéc)
Cbuyén vién Phong
Tidp nhan Chuyén T6 chac - Hanh
P Ihal | yian Phong chinh Ban Thi dua -
B5 Bang A . -5 ; - X
Tié Khen cda T6 chuc - Gi1o ‘ Khen thuong tiép
( hlAep UBND Hanh chinh hanh Bang khen | nhan Bang khen tur
k? an Thankh Ban Thi chinh Vin phong UBND
¢t qua) hé dua - Khen Thanh pho va chuyén
P thuéng dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua.
s - Tra két qua cho to
(fur; lli’fl Chuyén churc, ca nhan.
B6 s ‘A A i ) _ A A 5
Trd k& ho so, ;{;{132 Theo | Quyét dinh, h‘Tﬁonﬁ, 1;6 ;{m }IUC
( a ot thong ké phan 1Ib. Gidy hen | Bang khen | a0t o da t He
qua) : nhan va Tra hién vao SO thong ké
va theo R . £ i n
45 két qua két qua thuc hién
TTHC.
IV. BIEU MAU
Cic Biéu miu sir dung tai cac buée cong viéc.
STT | M4 hiéu Tén Biéu miu
1. | BMOI |Bdo cao thanh tich ctia tap thé, ca nhan.
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. // T& trinh cta cac co quan, don vi, dia phwong thude Thanh phd.
) /) Danh sach tap thé, ca nhan duoc dé nghi x¢t tang Bing khen
) cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.
Bao cao thanh tich cua tap ,thé, ca nhan duoc qdé nghi xét khen
3. BM 01 |thuong CQ xac nhan cua cap trinh Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd.
Bién ban hop x¢ét khen thuong va két qua bo phiéu kin cia Ho1
4. // dong Thi dua - Khen thuong cua co quan, don vi, dia phuong dé
nghi khen thuong.




CONG BAO/S6 345+346/Ngay 01-10-2024 19

5. // Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24 thang 02 nam 2024 cia Bo truong Bo
Noi vu quy dinh bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuéng va Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng./.
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Mau s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

"Tinh (thamh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN......... 2
(MAau bao co nay ap dung dbi vdi tap thé)
Tén tap thé dé nghi
(Ghi day di bang chit in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Bac diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dic diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa hoi, co cu to
chure, co so vat chét), céc to chire dang, doan thé’.

2. Chtre nang, nhi€ém vu: Chirc nang, nhiém vu duogc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC"*

1. Bao cao thanh tich can ctt vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan (don vi) va
d6i tuong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuong, Nghi dinh sd
98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Chinh phu. D6i véi tip thé nhd khong
thudc doi teong ting Co thi dua cua bo, ban, nganh, tinh thi ghi r6 nd1 dung nay trong bao
cao thanh tich.

Noi dung bao cao néu 13 nhitng thanh tich xut sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu (nhiém
vu) cu thé vé hiéu qua, ning suat, chat luong, két qua cong tac so véi cac nim trude (hoic
s0 v6i 1an khen thudng trude day); viéc doi méi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang
kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va viéc tng dung vao thuc tién dem lai hiéu

5 A A ~ 1A FA 1 1A \ - <\ 5 .5
qua cao vé kinh te, x4 hoi doi véi bg, ban, nganh, dia phuong va ca nudc’.

2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat duoc thanh tich; cdc phong trao thi dua da duoc

thuc hién c6 hiéu qua trong thyuc tién hoat dong, san xuat, cong tac ciia co quan, don vi.
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3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ciia Bang, phap ludt cua Nha nude’

4. Hoat dong cua t0 chirc dang, doan thé’.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN ®
1. Danh hi€u thi dua:

S6, ngay, thang, nim caa quyét dinh céng nhin danh hiéu

Nam Danh hi¢u thi dua thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Quyet dinh cong nhén hodc van ban xac nhan hoan thanh xuat sac nhiém vu (doi voi

truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuit sic nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thudéng:

Nim | Hinh thic khen |S8, ngdy, thing, nim ciia quyét dinh khen thudng; co’ quan
thudng ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DPON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, dong dau)

' Pia danh.

* Ghi 1 hinh thic dé nghi khen thuong: Khong gop chung thim quyén quyét dinh khen
thuong cua Chu tich nude vo1 Thu tudng Chinh phu. To trinh 13p riéng theo ting loai hinh
khen thuong; trinh khen thuéng Huén chuong Sao vang, Huan chuong H6 Chi Minh, danh
hiéu Chién si thi dua toan qudc, danh hiéu vinh du nha nuéc, giai thuéng H6 Chi Minh, giai
thudéng Nha nude).

3 Ddi v6i don vi san xuét, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Tong s6 von ¢ dinh, luu
dong; ngudn von (ngan sach, tir co, vay ngan hang...).
* Bao c4o thanh tich lién tuc tir 25 nam tré 1én dén thoi diém d€ nghi d6i voi Huan chuong

Sao vang; lién tyc tir 10 nam tré 1én dén thoi diém dé nghi ddi voi Huan chuong Ho Chi
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Minh, Huan chuong Poc 1ap, Huan chuong Quédn cong; lién tuc tir 05 nam trd 1én dén thoi
diém dé nghi ddi véi Huan chuong Bao vé T6 qudc, Huan chuong Lao dong; lién tuc tir 05
nam tré 1én dén thoi diém dé nghi d6i véi Bang khen ciia Thii tuéng Chinh phi; 01 nam dbi
v6i Co thi dua ciia Chinh phu, Co thi dua ciia bd, ban, nganh, tinh va Gidy khen; 01 nam doi
v6i Tap thé lao dong xuét sic, Tap thé lao dong tién tién; 02 nam lién tuc d6i véi Bing khen

cua bd, ban, nganh, tinh.

> Tuy theo hinh thuc deé nghi khen thuong, néu cac ti€u chi co ban trong vi¢c, thuc hién
nhiém vu chinh tri cua don vi (cé so sanh trong thoi gian tinh thanh tich khen thudng), vi
du:

- Pbi véi don vi san xuét, kinh doanh 1ap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong
san luong, doanh thu, 191 nhuan, ty suét 1oi nhudn, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu
nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat, a4p dung khoa hoc (gia tri 1am 1oi); phuc loi
x4 hoi.

- Péi voi truomg hoc: Bao cao phai thé hién 15 két qua vé cong tac to chirc va quan 1y, quan
tr1 nha treong; phat trién doi ngli; tai chinh, co s& vét chit va thiét bi day hoc; hoat dong
giao dyc va két qua giao duc; nghién ciru khoa hoc, hop tac qubc té (ddi véi co s¢ dao tao),
¢0 so sanh vai giai doan trudc khi khen thudng.

- Péi v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 ngudi kham, chita
bénh; téng $6 nguodi duoc diéu tri noi, ngoai tra; téng $6 giudng bénh dua vao sir dung; $6
nguoi dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac

sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, x3 hdi...).

® Viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach va phap luat ciia Nha nudc;
cham lo do1 séng can bd, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thign...

7 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cua t chirc
dang, doan thé (ghi s6, ngay thang nim cua gidy chimg nhan hodc quyét dinh cong nhan).

® Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thirc khen thudng da duoc Pang, Nha nudce, bo, ban,
nganh, tinh ting (ghi 15 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).
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Miu sb 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

"Tinh (thamh phé), ngay ... théng... nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau bao cao nay ap dung doi véi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi diy du bang chit in thuong, khong viét tat): .........o.cocoveveveieeeeeeeenn.

QU QUAIL . oottt
= NOTTHEOIE T+ oot
- Co quan, dia phirong CONG tAC: ........ooviiiiiiiii et
- Chire vu (Pang, chinh quyén, G0an the): ............ocooeveieeieeeeeeeeeee e,
- Trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mén, nghi€p vir (N€u €O): ....ovvvveeeeeeeeeeeeen.
- Hoc ham, hoc vi, danh hi€u, gidi thudng: ................ocooviiiiiii e
II. THANH TiCH PAT PUQC"*

1. Quyén han, nhi¢m vu duoc giao hodc ddm nhan: ..o,
2. Thanh tich dat dwoc ctia A NNAN: ..o oo,

Pbi v6i truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic nhiém vy,
hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi 10 $6 quyét dinh hodc s6 van ban xac nhan; ngay, thang,
nim cia quyét dinh hodc cua vin ban xac nhan; co quan ban hanh.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN®

1. Danh hi€u thi dua:
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Sé, ngay, thang, nim cua quyét dinh cong nhan danh hiéu

Nam | Danh hi¢u thi dua thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Hinh thirc khen |S4, ngdy, thing, nim cia quyét dinh khen thuwéng; co’ quan

Nam thudéng ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DPON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi rd ho va tén)
(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

' Pia danh.
> Ghi 16 thanh tich dé nghi khen thudng

3 Pon vi hanh chinh: X& (phuong, thi trdn); huyén (quan, thi x4, thanh phd thudc tinh; quan,
thanh phd thudc thanh phd truc thude trung wong); tinh (thanh phd truc thudc trung wong).

¥ B4o c4o thanh tich lién tyc tir 10 nam tré 1én dén thoi diém dé nghi d6i véi Huan chuong
H6 Chi Minh, Huan chuong Poc 1ap, Huan chuong Quén cong; lién tuc tir 05 nim trd 1én
dén thoi diém ¢ nghi d6i v6i Huan chuong Bao vé T6 qubc, Hudn chuong Lao dong; lién
tuc tir 05 nam tr 1én dén thoi diém dé nghi d6i v6i Bang khen cua Tha tudng Chinh phu;
06 nam lién luc ddi véi danh hiéu Chién si thi dua toan qudc, 03 niam lién tuc dbi véi danh
hiéu Chién si thi dua bd, ban, nganh, tinh; 02 nam lién tuc ddi véi Bang khen cta bd, ban,

nganh, tinh; 01 nim d6i v&i Chién si thi dua co s&, Lao dong tién tién va Gidy khen.

> Néu thanh tich ca nhan trong viéc thyc hi¢n nhi€ém vu duoc giao (két qua da dat duoc vé

ning suat, chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vy; cac bién phap, giai phap cong tac trong
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viéc doi méi cong tac quan 1y, nhimg sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc; viéc d6i méi
cong nghé, ung dung khoa hoc, k¥ thuat vao thuc tién; viéc thuc hién cha treong, dudng 16
ctia Pang, chinh sach va phap luit cia Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc tip nang cao
trinh 6 chuyén mon, phém chéat dao dirc; cham lo doi séng can b0, nhan vién; vai tro cua ca
nhan trong cong tac xay dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa
hoi, tur thién...).

- Pbi v6i nguoi lam cong tac 1anh dao, quan Iy néu tom tit thanh tich cua don vi, riéng tha
truong don vi kinh doanh 1ap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san luong,
doanh thu, loi nhun, nép ngan sach, diu tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac sang kién
cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam loi); phuc loi x3 hoi trong thoi gian tinh
thanh tich dé nghi khen thudng.

- Péi voi truomg hoc: Bao cao phai thé hién 15 két qua vé cong tac to chirc va quan 1y, quan
tr1 nha treong; phat trién doi ngli; tai chinh, co s& vét chit va thiét bi day hoc; hoat dong
giao dyc va két qua giao duc; nghién ciru khoa hoc, hop tac qubc té (ddi véi co s¢ dao tao),
¢0 so sanh vai giai doan trudc khi khen thudng.

- Péi v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 ngudi kham, chita
bénh; téng $6 nguodi duoc diéu tri noi, ngoai tra; téng $6 giudng bénh dua vao sir dung; $6
nguoi dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac
sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, x3 hdi...).

- Dbi voi cac hoi doan thé, léy két qua thyc hién cac nhiém vu cong tac trong tdm va cac
chuong trinh c6ng tac cia trung wong hoi, doan thé giao.

- Péi véi cac co quan quan ly nha nude, 1y két qua thuc hién cac nhiém vu chinh trong
quan ly nha nudc, thuc hién nhi€ém vu chuyén mén va cong tac tham muu cho lanh dao
trong phat trién don vi, nganh, dia phuong...

® Néu cac hinh thirc khen thudng da duoc Pang, Nha nudc, b, ban, nganh, tinh ting hoac
truy ting (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nim ky quyét dinh).

- Ghi 15 $6 quyét dinh cong nhan danh hi¢u thi dua trong thoi gian 05 ndm trude thoi diém
dé nghi d6i voi Huan chuong Lao dong, Bang khen cua Thu tuéng Chinh pha v.v...

- DB6i v6i dé nghi tang danh higu “Chién si thi dua toan quoc”:

+ Ghi 16 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh cia 02 1an lién tyc dugc ting danh
hiéu Chién si thi dua bd, nganh, tinh va 06 1an dat danh hiéu “Chién si thi dua co s6” trudc
thoi diém dé nghi;
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+ Ghi 18 nd1 dung cac sang kién hoac dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc
va cong nghé (tham gia 1a thanh vién hoac chi nhiém dé tai khoa hoc), co6 chung nhan hoac
xac nhan cta co quan, t6 chirc ¢ thim quyén (ghi rd vin ban, ngay, thang, nam) ddi véi
sang kién, dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé kem theo ho

SO'.

- B6i véi bao cao dé nghi tang danh hiéu “Chién si thi dua bd, ban, nganh, tinh, ghi 1§ thoi
gian 03 lan lién tuc duoc ting danh hiéu “Chién si thi dua cip co s6” trude thoi diém dé
nghi; cac sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé

duogc cap ¢ tham quyén cong nhan.
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QUY TRINH SO 02
Tang Co thi dua caa Bg, ban, nganh, tinh
(Kem theo Quyét dinh s6 3745/0P-UBND ngay 10 thang 9 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so $6 | Trye | Tryctuyén
luwgng tiep
T& trinh cia cac co quan, don vi, Ban chup, c6 day
dia phuwong thudc Thanh phé kém i du chir ky, dau
0] |theo danh sach cac tap thé dwoc dé 01 B?n cua co quan trinh
nghi xét ting, khen thuwdng cap chinh hodc chit ky s6
Thanh phé.
Béo cao thanh tich cua cac tip thé Ban chup, c6 day
duoc dé nghi xét khen thudng co du chir ky cua cac
xac nhan cua cép trinh Chu tich Uy thanh phﬁn tham
ban nhan dan Thanh phé (BM 01). Ban gia trong mau,
02 01 chinh dau cia co quan
trinh hodc chir ky
50
Bién ban hop xét khen thuong va Ban chup, co6 day
két qua bo phiéu kin cia Hoi dong du chir ky cua cac
Thi dua - Khen thuéng cua co thanh phan tham
quan, don vi, dia phuong d¢ nghi Ban gia trong mau,
03 | khen thuong. 01 chinh dau cua co quan
trinh hodc chir ky
50

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

1. Nop ho so:
Cong dan, to chirc d& nghi khen thuong

Danh hiéu thi dua, hinh
th(rc khen‘ thué’ng thudc
tham quyén quyét dinh

Khong
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ndp ho so theo cac hinh thirc sau day: cua bg, ban, nganh, tinh,
co quan thi dua, khen
thudng tham dinh héd so
khen thuong va trinh cap
c6 tham quyén trong
thon han 25 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du
hd so theo quy dinh (trur
khen thudng dot Xuét).

- Nop hd so truc tiép tai B6 phan Tiép
nhén va tra két qua S& Noi vu (s6 86B Lé
Thanh Tén, Phuong Bén Nghé, Quan 1,
TP.HCM).

- Nop ho so dén Bo phan Tiép nhan va tra
két qua S& No1 vu thdong qua dich vu buu
chinh céng ich.

- Nop ho so true tuyén trén Cong dich vu
cong cua Thanh pho:
dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

Coéng dan, td chic lwa chon cach thic
nhan két qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai Bo phan Tiép
nhan va tra két qua Ban Thi dua - Khen
thudng.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu
chinh céng ich.

- Nhan két qua Quyét dinh khen thuong
truc tuyén trén Céng dich vu cong cua
Thanh phé.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Thoi
Buwéc A ; gian Biéu
cong | Noidung | Trich (ngiy | mawKét Dién giai
viee cong viec nhiém lAm qué
viéc)
Chuén bi thanh
phan ho6 so theo
Bl 50 ho
i muc [. Nop ho so
( iém o . tai BO phan mot
tra, ticp Nop héd so T6 chire, 1‘/ 2 N8AY ) Theo MucT | cira - S& Nbi vu
nhan va ' Canhan lam viéc ' hoac qua maﬁg taﬁ
(;lhglyen céflg dich Vu céﬂg
0 s0) truc tuyén cua
thanh pho.
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

B0 phén
Mot cua

Theo Muc

Tiép nhan truc
tiép:

- Truong hop hd
so day du:

Lap Gidy tiép
nhan hd so va hen
tra két qua; trao
cho nguoi nop hod
so; thuc hién tiép
budc B2.

- Trudong hop hod
so chua day di:
Huéng dan bo
sung, hoan thién
hd so dén ngudi
ndp ho so va ghi
0 ly do.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cia hd so;
kiém tra thong tin
chir ky s6 d¢ dam
bao tinh xac thuec,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Coéng chuc
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua tiép nhan, cap
ma hod so va xir ly
hd so theo quy
trinh.

- Trudong hop hod
so chua day du,
ding quy dinh thi
théng bao cho to
chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua
Cong Dich wvu
cong va hudng
dan dﬁy du, cu thé
dé t6 chuc, ca
nhan b6 sung ho
so theo yéu cau.

* Thoi gian tiép
nhdan chinh thuc
hodc  yéu  cdu
chinh  sita, bo
sung khong muon
hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan.
Tiép nhin hd so
va chuyén dén
Phong  chuyén
mén giii quyét.

B2
(Thu ly
ho so)

Phan cong
hd so

Lanh dao
phong
Phong
chuyén

mon thuodc

Ban Thi

1/2 ngay
lam viéc

Theo Muc

Lanh dao phong
Phong chuyén
mon chuyén ho so
dén Chuyén vién
Phong chuyén
moén dé  tham
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Thoi .
Buée | Nsidung | Trach glan Bieu .
cone cong viéc nhiém (n‘gay mau/E(et Dién giai
viec : : lam qua
viéc)
dua - Khen dinh, tham muu.
thudng
Chuyén vién
phong chuyén
mon thim dinh ho
50, lay y kién higp
y, dé xuat két qua
giai quyét:
- Trudong hop hod
so can lay y kién
khen thudng cua
- Theo Muc I'| cac co quan lién
- Du thao | quan, du thao van
van ban lay | ban lay y kién, lay
. ykién d¢ |y kién thanh vién
Thém dinh | Shuyén khen thuéng | Hoi ddng Thi dua
ho so, lay y vien PhAong -Duthao |- Khen thuong
kién cac co | chwyén | o) ngay | van ban Iy | Thanh phé.
A mon thude | ;. 5 A s , A
quan lién Ban Thi lam vi€c | y kién thanh |- Truomg hop hd
quan dua - Khen vien Hoi | so dam bao theo
thuong dong Thi quy dinh, du thqélO
dua-Khen |Bao cao tham
thudng dinh kém du thao
Thanh phd | To trinh, Quyét

dinh khen thudng.
- Trudong hop hod
so khong dam bao
theo quy dinh, du
thao Bao cao
tham dinh kém du
thao Thong bao
két qua tham dinh
giai quyét ho so
cua S6 NoO1 vu.
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Thoi .
B}r o¢ 1 Nei dung Trach stan ?wu P R ane
cong A en " (ngay mau/Ket Dién giai
on cong viec nhiém R .
viec : : lam qua
viéc)
- Theo Muc |
- Du thao
van ban lay
Lanh dao ykiénde |Lanh dao phong
phOng khen thuong th,uéc . Ban xgm
Xem xéthd | thudc Ban | 1/2 ngay | - Dw thao xet h? 59, trmP
S Thidua- | lam viée | Van banlay | ket qua giai quyet
Khen " | y kién thanh |cho La}nh da}o baP:
thirong vién Hoi d}r FhapA van ban
ddng Thi | 1ay y kién.
dua - Khen
thudng
Thanh phé
- Theo Muc |
- Du thao
van ban lay
ykién d¢ | Duyét noéi dung
Lanh dao khen thuéng Vé:}n ban léy y kqién
Xem xét, Ban Thi | 1/2ngay | ~ Du qthé‘? d? kk,hteéri tvh u(él}g
trinh duyét | dua - Khen | lam viéc van Dban lay :/a hyL~a hvgn gn
thuong y kién thanh | Th Lanh dao 5o
vién Hoi No61 vu ky duyét.
dong Thi
dua - Khen
thudng
Thanh phé
Ky duyét Lanh dao | 1/2 ngay - Du thao | Lanh dao S& NO1
S& No1 vu | lam viéc | van ban léy vu xem xét hd so,
y kién khen |ky duyét vin ban
thuong cia |14y y kién dé khen
cac co quan | thuong
lién quan
- Du thao
van ban lay
y kién thanh

vién Ho1
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Thoi .
Buée | Nsidung | Trach gtan Bieu .
cong A o n " (ngay mau/Ket Dién giai
on cong viec nhiém R .
viec : : lam qua
viéc)
dong Thi
dua - Khen
thudng
Thanh phé
Vin ban lay
y kién khen
thudng cua
cac co quan
lién quan
hogc van ban
1 lay y kién | Thuc hién phat
lihat hanP Vin the S& | 1/2 ngdy | thanh vién | hanh dén t6 chuec,
van ban lay N N ns 2A LA 1A
y ki tn NO1 vu lam viéc HQ‘I dong CE} nhan Ahen quan
Thi dua- | valuuhd so
Khen thuéng
Thanh phé
da duoc
Lanh dao S&
Noi vu ky
duyét
Lay y kién Phan hoi y kién
cua cac co Cac co 08 nos dé khen thudng
ngay Lo e \
quan, don | quan, don 1Am via do1 véi cac truong
L o am viéc i
vicolién | vilién quan hop do S& No61 vu
quan dé nghi
Hoan thién Chuyén 03 ngay |- Theo MucI| Thyc hién tham
hd so sau | vién Phong | lam viéc | _Vinban | dinh hd so, tong
khi lay y chuyén cho y kién | hop van ban lay y
kién, bao | mén thude khen thuong | kién khen thudéng
cao Ho1 Ban Thi cua cac co | cia co quan cé
dong thi | dua - Khen quan, don vi | lién quan, y kien
dua khen thudng cua thanh wvién

thudng va

Hoi dong Thi dua
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Thaoi .
Bude | Noidung | Trich gtan Bieu .
cong A en " (ngay mau/Ket Dién giai
on cong viec nhiém R .
viec : : lam qua
viéc)

trinh
UBND

- Khen thuéng
Thanh phd, dé
xuat két qua giai
quyét trinh Lanh
dao phong chuyén
mon:

- Truong hop da
qua thoi gian lay
y kién thanh vién
Hoi dong Thi dua
- Khen thudng,
lay v kién khen
thudng cia cac co
quan co lién quan
ma chua nhan
phic dap, tam
ngung xt 1y hd so
de cho lay y kién
khen thuong.

- Trudong hop hod
so dam bao theo
quy dinh, du thao
Biao cao tham
dinh kém du thao
To trinh, Quyét
dinh khen thudng.
- Trudong hop hod
so khong dam bao
theo quy dinh, du
thao Bao cao
tham dinh kém du
thao Thong bao
két qua tham dinh
giai quyét ho so
cua S6 NoO1 vu.
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Thoi .
Bude | Noidung | Trich gtan Bieu .
cong A en " (ngay mau/Ket Dién giai
on cong viec nhiém R .
vi€c ; ; lam qua
viéc)
Lanh dao phong
- Theo Myc I | Phong chuy}élr}
. . | MOn Xem x&t ho
LﬁnI} dao trIi)rg:hQalOlyg(tj S0, trinh lfét qua
phong dinh. Bao | 14l quyét cho
Phong cé o ;hém Lanh dao ban: du
Xem xét chuyén 1/2 ngay dinh thao Bao cao
ho so trinh | mon thudce | lam viée o tham dinh, du
Ban Thi -Duthao | oy Tor trinh va
dua - Khen ”Ehong ba;O du thao Quyét
thwong ket qua tham | 40 1osc dyr thao
dinh ho so Thong bao két
qua tham dinh ho
SO.
1) Duyét n61 dung
va ky tat vao van
ban (du thao To
- Theo MucI | trinh, Quyét dinh
- Dy thao Toy | khen  thudng)
trinh, Quyét | trude  khi trinh
Lanh dao dinh, Bao |Lanh dao S¢ Noi
Xem xét, Ban Thi 01 ngay cdo tham | vu.
trinh duyét | dua - Khen | lam viéc dinh 2) Duyét noi dung
thuong -Duy thao |va ky tit vao van
Thong bao ban (du thao Van
két qua tham | ban Thong bdo
dinh hd so | ket qua tham dinh
hd so) trude khi
trinh Lanh dao S&
No1 vu.
Xem x&t, Lanh dao | 01 ngay - To trinh | Lanh dao S& Noi
ky hé so S& Noi vu | 1am viée | cua SO Noi | vu xem xét hd so,
trinh Chu vukém duv | ky duyét To trinh
tich UBND thao Quyét | trinh Uy ban nhan
Thanh phé dinh dan Thanh phé
- Théng bao | khen thudng.

két qua tham
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Thoi .
Bude | Noidung | Trich gtan Bieu .
cong A en " (ngay mau/Ket Dién giai
on cong viec nhiém R .
viec : : lam qua
viéc)
dinh ho so
Lanh dao S& No1
vu ky To¢ trinh,
trinh UBND
Thanh phé: thuc
hién phat hanh To
‘ T& trinh va | trinh va hd so dé
Ban hanh o A A : ' A
vin ban Chg}/en ‘ ho so he~n ngm Acua , cor}g
. \ vién 1/2 ngay quan da dan, t6 chuc dén
trinh Chu < . N N < )
tich UBND Va}n pAhong lam viéc | dwogc Lanh | Van ‘ phong
Thanh phé S& No1 vu dao Ban ky | UBND Thanh pho
duyét hoac Thong bao
két qua tham dinh
hd so: thuc hién
phat hanh dén
cong dan, to chirc
va luu hd so.
Kiém tra thanh
phan hd so, tai
liéu lién quan trén
Hé thong;
- Truong hop
B3 thanh phan hd so
(Tham dam bao theo quy
dinh dinh, Chuyén vién
Van Phong Hanh
phong chinh - T6 chie,
Uyban | Kiémtrahé| Chuyén | 1/2ngay |- Theo MycI | Van phong
nhan 50, tiép | vién Phong | lam viéc | - Tgrinh | UBND Thanh pho
dan | nhanhdso | Hanh ctia Ban Thi | tép nhan ho so va
Thaph tr SO NOi | chinh - T dua - Khen | ¢huyén hé so cho
pho) vu chirc Vin thuong Lanh dao phong
phong - Du thio Chl‘lyél’l mon Van
UBND Quyét dinh | PhOne  UBND
Thanh pho khen thuong Thanh pho.
- Truong hop

thanh phan ho so
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Thoi .
Bude Noi dung Trach gian Biéu x
cong N n n (ngay mau/Ket Dién giai
on cong viec nhiém R .
viec : : lam qua
viéc)
chua dam bao
theo quy dinh,
Chuyén vién
Phong Hanh
chinh - Té chuc,
Van phong
UBND Thanh phd
tra ho so cho Ban
Thi dua - Khen
thudéng trén HE
thong.
Chuyén 02 ngay |- Theo Muc I | Chuyén vién
vién phong | lam viéc | - Ty trinh | phong chuyén
chuyén cua Ban Thi | mon Van phong
moén Van dua - Khen | UBND Thanh pho
phong thuong xem  Xxet, tham
UBND -Du thao | dinhho so:
Thanh pho Quyét dinh |- Truong hop ho
khen thuéng | 80 dam bao theo
- Vinban | 9wy dinh, trinh
chuyén tra LﬁnhA daoA phong
hd so chuyén moén xem
xét, trinh Léanh
dao Van phong
Tham dinh UBND Thanh phd
hé so va  Chu tich
UBND Thanh
pho.

- Trudong hop hod
so chuwa dam bao

theo quy dinh,
trinh Lanh dao
phong chuyén
mén xem  x&t,
trinh Lanh dao
Van phong

UBND Thanh phd
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Thoi .
Bude | Noidung | Trich gtan Bieu .
cong A en " (ngay mau/Ket Dién giai
on cong viec nhiém R .
viec : : lam qua
viéc)
xem xét, tra ho so
cho Ban Thi dua -
Khen thuwong xu
ly lai.
Lanh dao phong
chuyén moén Vian
phong UBND
Thanh pho xem
x¢ét ho so:
- Theo Muc I | _ Truong hop héd
-To trinh | so dam bao theo
cua Ban Thi | quy dinh, trinh
dua-Khen |Lanh dao Van
Xem xet, Lanl‘l dao thu:)'n g phqng AUB ND
) ~ phong - Quyét dinh | Thanh pho xem
trinh Lanh N ) A R -
dao Vin chuyén 01 ngay cua Chu tich | xét, trinh Chu tich
T mon Vin Lo UBND UBND Thanh
phong . lam viéc . £ X
phong Thanh pho | phd.
UBND .
\ A UBND . - Van ban - Truong h(_)’p ho
Thanh phé \ % .
Thanh pho chuyén tra |so chua dam bao
hd so cho |theo quy dinh,
Ban Thi dua | trinh  Lanh dao
- Khen Van phbng
thuong UBND Thanh pho
phé duyét van ban
chuyén tra hd so
cho Ban Thi dua -
Khen thuwong xu
ly lai.
Xem xét, - Theo Muc I Lﬁph dao Van
v van ban Té trinh phong UBND
Ci,l in tra Lanh dao B ](; m,lfh_ Thanh pho xem
NSRS R phong | 01 ngay cua Ban Lhl) st
ho so hoac C oA dua - Khen \
. \ UBND lam viéc ) - Trudng hop hd
trinh Chu . £ thuong g h¢
, Thanh pho P so dam bao theo
tich UBND - Quyét dinh dinh.  trinh
Thanh pho ciia Chu tich | oy, SHEb B

Chu tich UBND
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Thoi .
Buée | Nsidung | Trach gtan Bieu .
cong A o n " (ngay mau/Ket Dién giai
on cong viec nhiém R .
viec : : lam qua
viéc)
UBND | Thanh ph.
Thanh phd | - Truomg hop hd
- Vanban | so chua dam bao
chuyén tra | theo quy dinh, ky
h6é socho |van ban chuyén
Ban Thi dua | tra ho so cho Ban
- Khen Thi dua - Khen
thuong thudng xir ly lai.
Chu tich UBND
Thanh pho xem
X€t:
- Truong hop hd
so dam bao theo
Lanhdao | | . = |-Hosokhen | IV ‘¢ dd.uilh’ ky
Kyduyét | UBND | 88 | thuomg QuTye‘ m}'l »
Thanh pho | - Quyét dinh | - “TVong 1op 1o
B4 P Quyet din so chwa dam bao
(Phé theo quy dinh,
duyét chuyén tra hd so
Quyét cho Ban Thi dua -
dinh) Khen thudng xur
ly lai.
Chuyén
vien Phong Phat hanh van ban
\ Hanh chinh . o~ 1A
Ban hanh A1 1/2 ngay I dién tir, g ket
- 1a - T6 chtre . . Quyét dinh Y , -
van ban - . lam viéc qua dén S& NoOi
Van phong vu
Thanh phé
Chuyén Chuyén vién
BS Tiép nhan vién Pl}ong Gio Pl}ong TQ chuc -
Tid Bang khen T6 chuc - hanh ‘ Hanh chinh Ban
( °p \ Hanh chinh , Bang khen | Thi dua - Khen
nhan | cua UBND : chinh . > A
Kt ‘ué) Thanh phé Ban Thi thuoéng tiép nhan
9 dua - Khen Bang khen tir Van
thuong phong UBND
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Thoi .
Bude | Noidung | Trich gtan Bieu .
cong A en " (ngay mau/Ket Dién giai
on cong viec nhiém R .
viec : : lam qua
viéc)
Thanh phd va
chuyén , den BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua.
- Tra két qua cho
Tra két Chuyén t6 chirc, ca nhan.
B6 qua, lvuhd | vién Bo 4 - Théng ké thu tuc
, gy A | Th ét dinh, 8 -
(Traket | so,thong | phan Tiép | .« e}? en Quy% § " hanh  chinh  da
qua) ké va theo nhér} vaTra y e thuc hién vao SH
doi két qua thong ké két qua
thuc hién TTHC.
IV. BIEU MAU
Cic Biéu miu sir dung tai cac buée cong viéc.
STT | Ma hi¢u Tén Biéu miu
1. | BMO1 |Bao cao thanh tich ciia cac tap thé.
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hi¢u Tén Bi¢u miu
1. // T& trinh cta cac co quan, don vi, dia phwong thude Thanh phd.
) /) Danhq sach cac tap thé duoc dé qghi x¢t tang Co Thi dua cua Chu
) tich Uy ban nhan dan Thanh phd.
3 BM 01 Bao cdo thanh tich cua cac tap thé dugc dé nghi xét khen thuong
) c6 xac nhan cua cap trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.
Bién ban hop x¢ét khen thuéng va két qua bo phiéu kin cua Ho1
4. // dong Thi dua - Khen thudng cua co quan, don vi, dia phwong dé
nghi khen thuong.
5 // Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.
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VL. CO SO PHAP LY

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24 thang 02 nam 2024 cia Bo truong Bo
Noi vu quy dinh bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuéng va Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng./.
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M3iu sb 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

"Tinh (thamh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI KHEN......... 2

(MAau bao co nay ap dung dbi vdi tap thé)
Tén tap thé dé nghi

(Ghi day di bang chit in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Bac diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dic diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa hoi, co cu to
chure, co so vat chét), céc to chire dang, doan thé’.

2. Chtre nang, nhi€ém vu: Chirc nang, nhiém vu duogc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC"*

1. Bao cao thanh tich can ctt vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan (don vi) va
d6i tuong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thuong, Nghi dinh sd
98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Chinh phu. D6i véi tip thé nhd khong
thudc ddi twong ting Co thi dua cua bd, ban, nganh, tinh thi ghi 16 ndi dung nay trong bao
cao thanh tich.

Noi dung bao cao néu 13 nhitng thanh tich xut sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu (nhiém
vu) cu thé vé hiéu qua, ning suat, chat luong, két qua cong tac so véi cac nim trude (hoic
s0 v6i 1an khen thudng trude day); viéc doi méi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang
kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va viéc tng dung vao thuc tién dem lai hiéu

5 A A ~ 1A FA 1 1A \ - <\ 5 .5
qua cao vé kinh te, x4 hoi doi véi bg, ban, nganh, dia phuong va ca nudc’.
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2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat duoc thanh tich; cdc phong trao thi dua da duoc

thuc hién ¢6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, céng tac ciia co quan, don vi.
3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ciia Bang, phap ludt cua Nha nude’

4. Hoat dong cua t0 chirc dang, doan thé’.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN ®
1. Danh hi€u thi dua:

S6, ngdy, thang, nim caa quyét dinh cong nhin danh hiéu

Nam |Danh hi¢u thi dua thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Quyet dinh cong nhén hodc van ban xac nhan hoan thanh xuat sac nhiém vu (doi voi

truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuit sic nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thudéng:

Nim | Hinh thic khen |S8, ngdy, thing, nim ciia quyét dinh khen thwong; co quan
thudng ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, dong dau)

' Pia danh.

* Ghi 1 hinh thic dé nghi khen thuong: Khong gop chung thim quyén quyét dinh khen
thuong cua Chu tich nude vo1 Thu tudng Chinh phu. To trinh 13p riéng theo ting loai hinh
khen thudng; trinh khen thudng Huan chuong Sao vang, Huan chuong H6 Chi Minh, danh
hiéu Chién si thi dua toan quoc, danh hiéu vinh dw nha nuéc, giai thuéng H6 Chi Minh, giai
thuéng Nha nudce).

3 A 7 . 5 A . A A N N N r A A A A .
Doi1 véi don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Tong s6 von co dinh, luu

dong; nguon von (ngan sach, tu cd, vay ngan hang...).
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* Bao c4o thanh tich lién tyc tir 25 nam trd 1én dén thoi diém dé nghi ddi véi Huan chuong
Sao vang; lién tyc tir 10 nam tré 1én dén thoi diém dé nghi ddi voi Huan chuong Ho Chi
Minh, Huan chuong Poc 1ap, Huan chuong Quédn cong; lién tuc tir 05 nam trd 1én dén thoi
diém dé nghi ddi véi Huan chuong Bao vé T6 qudc, Huan chuong Lao dong; lién tuc tir 05
nam tré 1én dén thoi diém dé nghi d6i véi Bang khen ciia Thii tuéng Chinh phi; 01 nam dbi
v6i Co thi dua ciia Chinh phu, Co thi dua ciia bd, ban, nganh, tinh va Gidy khen; 01 nam doi
v6i Tap thé lao dong xuét sic, Tap thé lao dong tién tién; 02 nam lién tuc d6i véi Bing khen

cua bd, ban, nganh, tinh.

> Tuy theo hinh thuc deé nghi khen thuong, néu cac ti€u chi co ban trong vi¢c, thuc hién
nhiém vu chinh tri cua don vi (cé so sanh trong thoi gian tinh thanh tich khen thudng), vi
du:

- Pbi véi don vi san xuét, kinh doanh 1ap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong
san luong, doanh thu, 191 nhuan, ty suét 1oi nhudn, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu
nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat, a4p dung khoa hoc (gia tri 1am 1oi); phuc loi
x4 hoi.

- Péi voi truomg hoc: Bao cao phai thé hién 15 két qua vé cong tac to chirc va quan 1y, quan
tr1 nha treong; phat trién doi ngli; tai chinh, co s& vét chit va thiét bi day hoc; hoat dong
giao dyc va két qua giao duc; nghién ciru khoa hoc, hop tac qubc té (ddi véi co s¢ dao tao),
¢0 so sanh vai giai doan trudc khi khen thudng.

- Péi v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 ngudi kham, chita
bénh; téng $6 nguodi duoc diéu tri noi, ngoai tra; téng $6 giudng bénh dua vao sir dung; $6
nguoi dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac

sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, x3 hdi...).

® Viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach va phap luat ciia Nha nudc;
cham lo do1 séng can bd, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thign...

7 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cua t chirc
dang, doan thé (ghi s6, ngay thang nim cua gidy chimg nhan hodc quyét dinh cong nhan).

® Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thirc khen thudng da duoc Pang, Nha nudce, bo, ban,
nganh, tinh ting (ghi 15 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).
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QUY TRINH SO 03

Ting danh hiéu Chién si thi dua Bj, ban, nganh, tinh
(Kem theo Quyét dinh s6 3745/0P-UBND ngay 10 thang 9 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so So | Trye | Trye tuyén
luwgng tiep
T& trinh ctia cac co quan, don vi, Ban chup, c6 day
dia phuong thudc Thanh phd kém , du chit ky, dau
. s 1A Ban ) .
01 |theo danh sach cac ca nhan dugce 01 hinh | €4 co quan trinh
dé nghi xét tang, khen thuong cap chn hoac chir ky s6
Thanh phé.
Bao cao thanh tich cua cac ca nhan Ban chup, c6 day
duoc dé nghi xét khen thuéng co du chir ky cua cac
xac nhan cua cép trinh (;hﬁ tich Uy Ban thanh phﬁn tl~1am
02 | ban nhan dan Thanh pho (BM 01). 01 chinh gia trong mau,
dau cia co quan
trinh hoac chir ky
50
Bién ban hop xét khen thudng va Ban chup, co6 day
két qua bo phiéu kin cua Hoi dong du chir ky cua cac
Thi dua - Khen thuéng cua co , thanh phan tham
o L X . Ban : X
03 | quan, don vi, dia phuong dé nghi 01 ) gia trong mau,
) chinh Z
khen thuong. dau cia co quan
trinh hoac chir ky
50
Chuing nhan hodc xac nhan cua Ban chup, co dﬁy
nguoi dimg dau bo, ban, nganh, du chir ky cua cac
tinh vé sang kién da duoc ap dung thanh phan tham
hiéu qua va c6 kha nang nhan rong gia trong mau,
trong bd, ban, nganh, tinh hoac cé Ban dau cta co quan
04 | de tai khoa hoc, dé an khoa hoc, 01 chinh trinh hodc chir ky
cong trinh khoa hoc va cong nghé sO

da duoc nghiém thu va ap dung
hiéu qua, ¢c6 pham vi anh huéng
trong b0, ban, nganh, tinh hoac
muu tri, sang tao trong chién dau,
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phuc vu chién dau c6 pham vi anh
hudng trong toan quan hodc toan
lwc lwgng Cong an nhan dan.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

1. Nop ho so:

Cong dan, to chic dé nghi khen thuong
ndp hd so theo cac hinh thirc sau day:

- Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép
nhan va tra két qua S& Noi vu (s6 86B Lé
Thanh Tén, Phuong Bén Nghé, Quan 1,
TP.HCM).

- Nop ho so dén Bo phan Tiép nhan va tra
két qua S¢& Noi vu thong qua dich vu buu
chinh céng ich.

- Nop hd so truc tuyén trén Cong dich vu
cong cua Thanh pho:
dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

Coéng dan, td chtre lrra chon cach thirc nhan
két qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai Bo phan Tiép
nhan va tra két qua Ban Thi dua - Khen
thudng.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Nhan ket qua Quyet dinh khen thuong

truc tuyen trén Cong dich vu cong cua
Thanh pho.

Danh hiéu thi dua, hinh
thirc khen thudéng thudce
tham quyén quyét dinh
cua b0, ban, nganh, tinh,
co quan thi dua, khen
thudng tham dinh ho so
khen thudng va trinh cap
c6 tham quyén trong thoi
han 25 ngay lam viéc ké
tr ngdy nhan du hd so
theo quy dinh (trtr khen
thudng dot xuat).

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Thoi .
Buoc e . gian Biéu
cong Noidung | Trach (ngay | mauw/Két Dién giai
on cong viéc nhiém R .
viéc : : lam qua
viéc)
Chuan bi thanh phﬁn
hd so theo muc . Nop
‘ T8 chite ho so tai B ‘phén mot
Nop ho so Ca nhén’ Theo Muc I | ctra - S& NO1 vu hoéc
qua mang tai cong dich
vu cong truc tuyén cua
thanh pho.
Tiép nhén true tiép:
- Truong hop hd so
day du:
Lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp ho
Bl so; thure hién tiép bude
(Kiém B2.
tra, - Truong hop hd so
tiep 1/2 ngay chua day du: Huong
nha:m lam viée dan b0 sung, hoan
va thién h@ so dén nguoi
Chl}lly*é Kiém tra, - ndp ho so va ghi 18 ly
1 ho tiép nhan BQApha;m Theo Muc I do. ..
50) 1o so Mot cua - Truong hop tir chdi

tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét hd so.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cia
ho so; kiém tra thong
tin chir ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc BO phan Tiép
nhan va Tra két qua
tiép nhan, cép mi hod
so va xt ly ho so theo
quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bao cho
to chire, c4 nhan qua
tai khoan cua to chuc,
ca nhan qua Cong
Dich wvu c¢b6ng va
huéng dan day du, cu
thé dé t6 chirc, ca nhan
bo sung hd so theo yéu
cau.

* Thoi gian tiép nhdn
chinh thuc hodc yéu
cdu chinh stta, b6 sung
khoéng muon hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan.
Tiép nhin ho so va
chuyén dén Phong
chuyén moén giai
quyét.

B2
(Thy
1y hd

SO)

Phan cong
ho so

Lanh dao
phong
Phong
chuyén

mon
thudc

Ban Thi

dua -
Khen

1/2 ngay
lam viéc

Theo Muc I

Lanh dao phong Phong
chuyén mén chuyén hd
so dén Chuyén vién
Phong chuyén mén dé
tham dinh, tham muu.
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Thoi .
Bude | \sidung | Trich | &40 Bieu .
cong A en oA (ngay mau/Ket Dién giai
on cong viéc nhiém R .
viéc : : lam qua
viéc)
thudng
Chuyén vién phong
chuyén mén tham dinh
hd so, lay y kién higp
y, d& xuat két qua giai
quyét:
- Theo Muyc | -, [Tuong hQP, ho so
[ |can lay y kién khen
_Du thao thudng _cua cac co
van ban lay quan lien quan, dl%’
Chuyén 1.4 1z |thao van ban lay y
7 y kién dé A AR 1k .

7 ‘ vién Khen k}en, lay v kién thanh
Thém d}ﬂh Phong thuén vién HO1 dong Thi dua
hd 0,14y ¥ | chuyén & |- Khen thuéng Thanh
kiéncicco | mon | 02ngay | ~PWthao |ppg

quan li€n thude | lam viéc | V2" ba.lr} lay | _ Truong hop hd so
quan Ban Thi Yklerh dam bao theo quy
dua - thagh Y | dinh, du thao B4o céo
Hé1 dong X e . i
Khen Tfl' d tham dinh kém du thao
thuémg Iéh Y347 1Ty trinh, Quyét dinh
N khen thudng.
thudéng . N
Thanh phé | - Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao Bao
c4o tham dinh kém duw
thao Thong bao két
qua tham dinh giai
quyét ho so cia S&
No61 vu.
Xem xét hd | Lanh dao | 1/2 ngay | - Theo Muc | Lanh dao phong thudce
SO phong | lam viéc I Ban xem xét ho so,
thudc - Dy thao | trinh két qua giai quyét
Ban Thi van ban 14y | cho Lanh dao ban: du
dua - y kién ¢é |thao van ban lay y
Khen khen kién.
thuong thuong
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Thoi
Budc e . ian Biéu
A NoOi dung Trach st x A K o
cong A o n " (ngay mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhiém < .
viece lam qua

viéc)

- Du thao
van ban lay
y kién
thanh vién
Hoi dong
Thi dua -
Khen
thudng
Thanh phé

- Theo Muc
I

- Du thao
van ban lay
y kién dé

khen Duyét ndéi dung van
thuéng | ban lay v kién dé khen
1/2ngay | - Dy thao |thuéng va ky tat vin
1am viéc | vn ban 14y | ban trinh Lanh dao S¢
y kién No1 vu ky duyét.

Lanh dao
Ban Thi
dua -
Khen
thudng

Xem xét,
trinh duyét

thanh vién
Hoi dong
Thi dua -
Khen
thudng
Thanh phé

Ky duyét | Lanh dao | 1/2 ngay | - Duthao |Lanh dao S& N&i vu
S& No1 | lam viéc | van ban léy xem xét hd so, ky
vu y kién khen | duyét van ban lay y
thuéng cua | kién dé khen thudng
cac co quan
lién quan
- Du thao
van ban lay
y kién
thanh vién
Hoi dong
Thi dua -
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Thoi .
Bude | \idung | Trach | &40 Bieu .
cong A en oA (ngay mau/Ket Dién giai
on cong viéc nhiém R .
viéc : : lam qua
viéc)
Khen
thuong
Thanh phé
Van ban
lay y kien
khen
thudng cua
cac co quan
lién quan
hoéc yén
Phat hanh | Van thu | banlayy o o hien phat hanh
Y was | 1/2ngay | kienthanh | .7 2 7 1A
van ban lay | S& No1 . > ~_ vra. | dén t0o chirc, ca nhan
Lk lam viéc | wvién HO1 o . A
y kién vu ddng Thi lién quan va luu ho so
dua - Khen
thuong
Thanh phé
da duoc
Lanh dao
S& No1 vu
ky duyét
I;SZ galéfg Cac co Phan hdi y kién dé
quan, don | 08 ngay khen thudéng doi voi
quan, don A Lo . , .
N vi lién lam viéc cac truong hop do So&
vi ¢o lién . N :
quan No6i vu dé nghi
quan
ann thién | Chuyén | 03 ngay |- Theo Muc | Thuc hién thAm dinh
ho so sau vién lam viéc I h6 so, tong hop vin
khi lay y Phong -Vian ban |ban lay y kién khen
kién, bao chuyén cho y kién | thudng cua co quan ¢o
cao Hoi mon khen lién quan, y kién cua
dong thi thudc thuéng cua | thanh vién HOi dong
dua khen | Ban Thi CAC cO Thi dua - Khen thudng
thuong va dua - quan, don | Thanh pho, d€ xuat ket
trinh Khen vi qua giai quyét trinh
UBND thudng Lanh  dao  phong
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

chuyén mon:

- Truong hop da qua
thoi gian lay y kién
thanh vién Ho6i déng
Thi dua - Khen
thuong, lay y kién
khen thudng cia cac
co quan cd lién quan
ma chua nhan phiac
dap, tam ngung xu ly
ho so dé cho 1y y kién
khen thudng.

- Truong hop hd so
dam bao theo quy
dinh, du thao Bao cao
tham dinh kém du thao
To trinh, Quyét dinh
khen thudng.

- Truong hop hd so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao Bdao
c4o tham dinh kém duw
thao Thong bao két
qua tham dinh giai
quyét ho so cia S&
No61 vu.

Xem xét
ho so trinh

Lanh dao
phong
Phong
chuyén

mon
thudc

Ban Thi

dua -
Khen
thudng

1/2 ngay
lam viéc

- Theo Muc
I
- Du thao
To trinh,
Quyét dinh,
Bao cao
tham dinh
- Du thao
Thong bao
két qua
tham dinh

Lanh dao phong Phong
chuyén moén xem xét
hd so, trinh két qua
giai quyét cho Lanh
dao ban: du thao Bao
c4o tham dinh, dy thao
To trinh va du thao
Quyét dinh hoac du
thao Thong bao két
qua tham dinh hd so.
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Thoi .
Bude | \sidung | Trich | &40 Bieu .
cong A en oA (ngay mau/Ket Dién giai
on cong viéc nhiém R .
viéc : : lam qua
viéc)
hd so
- Theo Muc | 1) Duyét ndi dung va
I ky tat vao véan ban (dw
-Du thao |thdo To trinh, Quyét
Lanh d To trinh, |dinh  khen thudng)
- Quyét dinh, | trudc khi trinh Lanh
Xem xét, gﬁa ) "1 01ngay | Baocao |dao SoNoivu.
trinh duyét Khen lam vi€c | tham dinh | 2) Duyét ndi dung va
thuéng -Du thao | ky tit vao van ban (du
Thong bao |thao Van ban Thong
két qua bdo két qua tham dinh
tham dinh | hd so) trudc khi trinh
ho so Lanh dao S& Noi vu.
- To trinh
cua S6 No1 | . arn
Xem xét, vu keém dy Lanh da;lto E? Noi Eu
ky ho so | Lanh dao 01 nga thao Quyet )cilelmét X’T“(‘)f t?inl?ojtrini]l
trinh Chi | SoN&i | o 8% | dinh |5 o
. lam viéc . Uy ban nhan dan
tich UBND vu - Thong . 4
. £ o .| Thanh  phé  khen
Thanh pho baq két qua thuéng
tham dinh '
hoé so
Lanh dao S& Noi vu ky
To trinh, trinh UBND
Thanh phd: thuc hién
. Chuyén To trinh va | phat hanh To¢ trinh va
Ban hanh X A A A A A
. vién ho so lién | ho so dé nghi cua cong
van ban y . ~ A LA 1o oax <
. \ Van 1/2ngay | quandid |dan, t6 chic dén Van
trinh Chu . N N . .
. phong | lam viéc | duoc Lanh | phong UBND Thanh
tich UBND y , £ 3 R .
Thanh phé S& Noi dao Banky | pho hodc thon‘g bao
vu duyét két qua tham dinh ho
50 thuc hién phé}t hanh
dén céng dan, t6 chirc
va luu ho so.
B3 |Kiémtraho| Chuyén | 1/2ngay |- Theo Myc |Kiém tra thanh phan
(Tham | SO, tiep vién lam viéc I ho so, tai liéu lién
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Thoi .
Bude | \sidung | Trich | &40 Bieu .
cong A en oA (ngay mau/Ket Dién giai
on cong viéc nhiém R .
viéc : : lam qua
viéc)
nhan hd so | Phong - To trinh | quan trén Hé thong:
tir S& Noi Hanh cuaBan | . Truong hop thanh
vu chinh - Thidua- |phin hd so dam bao
T6 chuc Kth theo quy dinh, Chuyén
Vin thwong | vien Phong Hanh
phong - Du thao |chinh - T6 chuc, Van
di UBND Quyét dinh | phong UBND Thanh
th \ A A A A \
Vi Thanh khen pho tiép nhan ho so va
an A ) X A ~
. phé thudéng | chuyén ho so cho Lanh
phong . A
Uy dao phong chuyén
ban moén  Van phbng
A UBND Thanh pho.
nhan . .
dan - Trudng hop thanh
Thanh phan hé so chwa dam
phé) bao theo quy dinh,
Chuyén vién Phong
Hanh chinh - T6 chtrc,
Van phong UBND
Thanh phd tra ho so
cho Ban Thi dua -
Khen thudng trén HE
thong.
Thém dinh | Chuyén | 02 ngay |- Theo Muc | Chuyén vién phong
ho so vién lam viéc I chuyén mo6n  Van
phong - Totrinh | phong UBND  Thanh
chuyén ciaBan |Ppho xem x¢ét, tham
mon Van Thi dua - | dinh ho so:
phong Khen |- Truong hop ho so
UBND thuéng |dam bao theo quy
Thanh - Dy thao |dinh, trinh Léanh dao
pho Quyét dinh | phong chuyén mon
khen xem xét, trinh Lanh
thuong | dao Van phong UBND
- Vin ban | Thanh phé‘ va Ch}i tich
chuyén tra UBND Thanh phol
hd so - Truong hop ho so

chwa dam bao theo quy
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Thoi .
Bude | \sidung | Trich | &40 Bieu .
cong | o ise nhiém (ngay mau/Ket Dién giai
viéc g vie : lam qua
viéc)
dinh, trinh Lanh dao
phong chuyén modn
xem x¢&t, trinh Lanh
dao Van phbng UBND
Thanh ph6 xem xét, tra
ho so cho Ban Thi dua
- Khen thuéng xur ly
lai.
- Theo Muc LﬁnhA daoA phbr}g
I chuyén mo6n  Van
Té trinh phong UBND Thanh
10 trin pho xem xét ho so:
cua Ban . v
Thi dua - |- Tryong hop hd so
Lanh dgo Khen | 0m bio iheo quy
. \ ) Oinh, trinh Lanh dao
Xem xét, phong thuong < .
. N o p Van phong UBND
trinh Lanh | chuyén - Quyet Thanh ohé .
dao Van | mén Van | Ol ngay | dinh cua anfil pho - xem xet,
L \ . A T trinh Chu tich UBND
phong phong | lam viéc | Chu tich Thanh ohé
UBND | UBND UBND P
Thanh phé | Thanh Thanh phé |~ Trueong hop ho so
phé Vin b chwra dam bao theo quy
0 al danl | dinh, trinh Lanh dao
(;lkuyen }tlra Van phong UBND
];’SOTCh.O Thanh phd phé duyét
d an Khl van ban chuyén tra ho
ui'q M 1 5o cho Ban Thi dua -
thuong | g hen thueng xir Iy lai.
- Theo Muc | Lanh dao Van phong
Xem xét, Lanh d I UBND Thanh pho
ky van ban ar\l/én 40 - T trinh | Xem xét:
ctluyen t{a phong 01 ngay c@a Ban |- qTrub’nqg hop hé so
ho so hoac UBND | 1am viec Thi dua- |dam bao theo quy
trinh Chu Thanh ' Khen dinh, trinh Chﬁ, tich
tich UBND phé thwong | UBND Thanh pho.
Thanh pho -Quyét |- Truong hop hd so
dinh cia | chwa dam bao theo quy
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Thoi .
Bude | \sidung | Trich | &40 Bieu .
cong c6.ng viéc nhiém (n‘gay mau/E(et Dién giai
viéc : : lam qua
viéc)
Chutich |dinh, ky wvan ban
UBND | chuyén tra hd so cho
Thanh phé |Ban Thi dua - Khen
- Van ban | thuong xtr ly lai.
chuyen tra
ho so cho
Ban Thi
dua - Khen
thudng
Chu tich UBND Thanh
phd xem xét:
1A - Truong hop hé so
Lanh dao Ehoe EO dam bao theo quy
Ky duyét UBND 1 ngé}y thuéng dinh, ky Quyét dinh.
Thanh | lam vige | Ouyét |- Truong hop ho so
pho din}lll chua dam bao theo quy
' dinh, chuyén tra ho so
B4 cho Ban Thi dua -
(Phé Khen thuéng xur 1y lai.
duyé} Chuyén
Quyet vién
dinh) Phong
Hanh
. chinh - . Phat hanh van ban dién
Ban hanh Ao 1/2 ngay X, 4 L iz s AE s
van ban T6 chire 14m viee Quyét dinh | tu, gui két qua dén So
Van ' NO1 vu.
phong
UBND
Thanh
phd
BS y Chuyén Chuyén vién Phong To
(Tiép Tiép nhan Yién . Gid chirc - Hanh chinh ]?)an
nhan Bqang khen Phor}g T6| pLanh | Bin o khen TIAu dua} - K?en thu’ong
ke | cua UBNI? chtre - chinh tiép nhan Bang khen tur
qui) Thanh phd |  Hanh Van phong UBND
chinh Thanh ph6é va chuyén
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Thoi .
Bube | Noidung | Trich | 220 Bieu .
cong A en oA (ngay mau/Ket Dién giai
on cong viéc nhiém R .
viéc : : lam qua
viéc)
Ban Thi dén Bo phéan Tiép nhan
dua - va Tra két qua.
Khen
thudng
) - Tra két qua cho to
Tra két CEuyer: churc, ca nhan.
B6 | qua, leuhé | ViEnBO Théng k& the
(Tra qsoj thén phan Tiep | Theo | Quyet dinh, il 0 onlgl, he dt~u IIUC
két 9> IO " han va Gidy hen | Bang khen | ‘@M1 chni da thue
: k& va theo 1 hién vao SO thong ké
qua) d5i Tra két & " o
qua ¢t qua thuc hién
TTHC.
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc.

STT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1.

BM 01

Bao cao thanh tich cua cac ca nhan..

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. // T& trinh cta cac co quan, don vi, dia phwong thude Thanh phd.
) BM 01 Danh sélqh cac nhan du’qc dé nghi xét tang danh hiu Chién si
) thi dua cap Thanh phd.
Bao cao thanh tich cua cé}c ca nhan duogc Qé nghi xét khen
3. BM 02 | thuong CQ xac nhan cua cap trinh Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd.
Bién ban hop xét khen thuong va két qua bo phiéu kin cua Hoi
4. // dong Thi dua - Khen thuong cua co quan, don vi, dia phuong dé
nghi khen thuong.
5. // Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.
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VL. CO SO PHAP LY

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24 thang 02 nam 2024 cia Bo truong Bo
Noi vu quy dinh bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuéng va Nghi dinh s6
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng./.
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Miu sb 03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

"Tinh (thamh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG....... 2

(Mau bao cao nay ap dung doi véi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi diy du bang chit in thuong, khong viét tat): .........o.cocoveveveieeeeeeeenn.

QU QUAIL . oottt

= NOTTHEONE T oot

- Co quan, dia phirong CONG tAC: ........ooviiiiiiiii et

- Chire vu (Pang, chinh quyén, G0an the): ............ocooeveieeieeeeeeeeeee e,

- Trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mén, nghi€p vir (N€u €O): ....ovvvveeeeeeeeeeeeen.

- Hoc ham, hoc vi, danh hi€u, gidi thudng: ................ocooviiiiiii e

II. THANH TiCH PAT PUQC"*

1. Quyén han, nhi¢m vu duoc giao hodc ddm nhan: ..o,

2. Thanh tich dat dwoc ctia A NNAN: ..o oo,

Dbi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic nhiém vy,
hoan thanh t6t nhiém vu thi ghi 10 $6 quyét dinh hodc s6 van ban xac nhan; ngay, thang,
nim cia quyét dinh hodc cua vin ban xac nhan; co quan ban hanh.

I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN ¢
1. Danh hi€u thi dua:
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S6, ngay, thiang, nim caa quyét dinh cong nhin danh hiéu

Nam | Danh hi¢u thi dua thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

. Hinh thirc khen |S4, ngdy, thing, nim cia quyét dinh khen thuwéng; co’ quan
Nam . . X, 1
thuong ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, DE NGHI (Ky, ghi rd ho va tén)
(Ky, dong dau)
XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong ddu)
' Dia danh.

> Ghi 16 thanh tich dé nghi khen thudng

3 Pon vi hanh chinh: X& (phuong, thi trdn); huyén (quan, thi x4, thanh phd thudc tinh; quan,
thanh phd thudc thanh phd truc thude trung wong); tinh (thanh phd truc thudc trung wong).

* B4o c4o thanh tich lién tyc tir 10 nam tré 1én dén thoi diém dé nghi d6i véi Huan chuong
H6 Chi Minh, Huan chuong Poc 1ap, Huan chuong Quén cong; lién tuc tir 05 nim trd 1én
dén thoi diém ¢ nghi d6i v6i Huan chuong Bao vé T6 qubc, Hudn chuong Lao dong; lién
tuc tir 05 nam tr 1én dén thoi diém dé nghi d6i v6i Bang khen cua Tha tudng Chinh phu;
06 nam lién luc ddi véi danh hiéu Chién si thi dua toan qudc, 03 niam lién tuc dbi véi danh
hiéu Chién si thi dua bd, ban, nganh, tinh; 02 nam lién tuc ddi véi Bang khen cta bd, ban,

nganh, tinh; 01 nim d6i v&i Chién si thi dua co s&, Lao dong tién tién va Gidy khen.

> Néu thanh tich ca nhan trong viéc thyc hi¢n nhi€ém vu duoc giao (két qua da dat duoc vé
ning suat, chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vy; cac bién phap, giai phap cong tac trong
viéc doi méi cong tac quan 1y, nhimg sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc; viéc d6i méi

cong nghé, img dung khoa hoc, k¥ thuét vao thuc tién; viéc thuc hién chu truong, duong 16i
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ctia Pang, chinh sach va phap luit cia Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc tip nang cao
trinh 6 chuyén mon, phém chéat dao dirc; cham lo doi séng can b0, nhan vién; vai tro cua ca
nhan trong cong tac xay dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cac hoat dong xa
hoi, tur thién...).

- Pbi v6i nguoi lam cong tac 1anh dao, quan Iy néu tom tit thanh tich cua don vi, riéng tha
truong don vi kinh doanh 1ap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san luong,
doanh thu, loi nhun, nép ngan sach, diu tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac sang kién
cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam loi); phuc loi x3 hoi trong thoi gian tinh
thanh tich dé nghi khen thudng.

- Péi voi truong hoc: Bao cao phai thé hién 15 két qua vé cong tac to chirc va quan 1y, quan
tr1 nha treong; phat trién doi ngli; tai chinh, co s& vét chit va thiét bi day hoc; hoat dong
giao dyc va két qua giao duc; nghién ciru khoa hoc, hop tac qubc té (ddi véi co s¢ dao tao),
¢0 so sanh vai giai doan trudc khi khen thudng.

- Péi v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 ngudi kham, chita
bénh; téng $6 nguodi duoc diéu tri noi, ngoai tra; téng $6 giudng bénh dua vao sir dung; $6
nguoi dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac
sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, x3 hdi...).

- Dbi voi cac hoi doan thé, léy két qua thyc hién cac nhiém vu cong tac trong tdm va cac
chuong trinh c6ng tac cia trung wong hoi, doan thé giao.

- Péi véi cac co quan quan ly nha nude, 1y két qua thuc hién cac nhiém vu chinh trong
quan ly nha nudc, thuc hién nhi€ém vu chuyén mén va cong tac tham muu cho lanh dao
trong phat trién don vi, nganh, dia phuong...

® Néu cac hinh thirc khen thudng da duoc Pang, Nha nudc, b, ban, nganh, tinh ting hoac
truy ting (ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, nim ky quyét dinh).

- Ghi 15 $6 quyét dinh cong nhan danh hi¢u thi dua trong thoi gian 05 ndm trude thoi diém
dé nghi d6i voi Huan chuong Lao dong, Bang khen cua Thu tuéng Chinh pha v.v...

- DB6i v6i dé nghi tang danh higu “Chién si thi dua toan quoc”:

+ Ghi 16 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh cia 02 1an lién tyc dugc ting danh
hiéu Chién si thi dua bd, nganh, tinh va 06 1an dat danh hiéu “Chién si thi dua co s6” trudc
thoi diém dé nghi;

+ Ghi 18 nd1 dung cac sang kién hoac dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc

va cong nghé (tham gia 1a thanh vién hoac chi nhiém dé tai khoa hoc), co6 chung nhan hoac
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xac nhan cua co quan, t6 chirc ¢6 thim quyén (ghi ro vin ban, ngay, thang, nim) d6i véi
sang kién, dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé kem theo ho
SO.

- B6i véi bao cao dé nghi tang danh hiéu “Chién si thi dua bd, ban, nganh, tinh, ghi 1§ thoi
gian 03 lan lién tuc duoc ting danh hiéu “Chién si thi dua cap co s¢” trudc thoi diém dé
nghi; cac sang kién hodc deé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé

duogc cap ¢ tham quyén cong nhan.
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QUY TRINH SO 04
Tiing danh hiéu Tip thé lao dong xuit siic

(Kem theo Quyét dinh s6 3745/0D-UBND nga 10 thdng 9 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 | Trye | Tryetuyén
lwgng tiep
T& trinh cia cac co quan, don vi, Ban chup, c6 day
dia phuong thuoc Thanh qphé kem Ban du chir ky, dau
01 |theo danh sach cac tap thé duoc dé 01 hinh cua co quan trir}h
nghi xét tang, khen thudéng cap chn hoac chir ky s6
Thanh pho.
Bao cao thanh tich cua tap thé, ca Ban chup, c6 day
nhan duoc dé nghi xét khen du chir ky cua cac
thuong c6 xac nhan cua cap trinh Ban thanh phan tham
02 | Chu tich Uy ban nhan dan Thanh 01 hinh gia trong mau,
phé (BM 01). ¢ dau cua co quan
trinh hodc chir ky
50
Bién ban hop xét khen thudng va Ban chup, co day
két qua bo phiéu kin cua Hoi dong du chir ky cua cac
Thi dua - Khen thuong cua co , thanh phan tham
Ay N . Ban : X
03 | quan, don vi, dia phwong dé nghi 01 chinh gia trong mau,

khen thuong.

dau cia co quan
trinh hodc chir ky

SO
IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Théi gian xir Iy Lé phi
1. Nop ho so: Danh hiéu thi dua, hinh | Khong

Cong dan, to chuc dé nghi khen thuong nop
ho6 so theo cac hinh thue sau day:

- Nop héf SO truc tiép tai Bérphén Tiép nhan
va tra két qua S& No61 vu (s6 86B Lé Thanh

Ton,

Phuong Bén Nghé, Quan

1

>

thirc khen thudéng thudce
tham quyén quyét dinh
cua b0, ban, nganh, tinh,
co quan thi dua, khen
thudng tham dinh ho so
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TP.HCM).

- Nop ho so dén Bo phan Tiép nhan va tra
két qua S& Noi vu thong qua dich vu buu
chinh céng ich.

- Nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu
cong cua Thanh pho:
dichvucong. hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

Coéng dan, to chirc Ira chon céach thirc nhan
két qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép
nhan va tra két qua Ban Thi dua - Khen
thudng.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan ket qua Quyet dinh khen thuéng
truc tuyen trén Cong dich vu cong cua

Thanh pho.

khen thudng va trinh cap
c6 tham quyén trong thoi
han 25 ngay lam viéc ké
tr ngdy nhan du hd so
theo quy dinh (trtr khen
thudng dot xuat).

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Thoi
BP’ o¢ | Noi dung Trach gtan ?wu P X o
cong A en " (ngay mau/Keét Dién giai
on cong viéc nhiém R .
viec : : lam qua
viéc)
Bl Chuén bi thanh phﬁn
(Kiém hd so theo muc I.
tra, Nop ho so tai Bo
tiep Nop ho so To chie, | 172 ngay Theo Muc | phajn mot cua - S0
nhan ' Canhan lam viéc ' Noi vu hgac qua
va mang tai cong dich
chuye vu cong truc tuyén
n hod cua thanh pho.




CONG BAO/S6 345+346/Ngay 01-10-2024 65

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

S0)

Kiém tra,
tiép nhan
ho so

B0 phén
Mot cua

Theo Muc

Tiép nhin truc
tiép:

- Truong hop hd so
day di:

Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so; thue hién
tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chua day du: Hudng
dan bd sung, hoan
thien hd so dén
nguodi ndp hod so va
ghi 1o ly do.

- Truong hop tu
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so.

Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 16 cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
dieu kién dé tiép
nhan, Céng chirc B
phan Tiép nhan va
Tra két qua tiép
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

nhan, cap mi ho so
va xtr 1y hd so theo
quy trinh.

- Trudong hop ho so
chua day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho t6 chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua tb chirc, ca nhan
qua Céng Dich vu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chirc, ca nhan bd
sung ho so theo yéu
cau.

* Thoi gian tiép
nhdn chinh  thuc
hodc yéu cdu chinh
swa, bo sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan.
Tiép nhin ho so va
chuyén dén Phong
chuyén moén giai
quyét.

B2
(Thy
1y hd

S0)

Phan cong
ho so

Lanh dao
phong
Phong
chuyén

mon thuodc

Ban Thi

dua - Khen
thudng

1/2 ngay
lam viéc

Theo Muc

Lanh dao phong
Phong chuyén mon
chuyén ho so dén
Chuyén vién Phong
chuyén moén  dé
tham dinh, tham
muu.
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Thoi .
Bube | Noidung |  Tréch gtan Bieu .
cong A oA " (ngay mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém < .
vi€c lam qua
viéc)
Chuyén vién phong
chuyén moén tham
dinh ho so, lay y
kién hi¢p y, d& xuat
két qua giai quyét:
- Truong hop ho so
can lay y kién khen
- Theo Muc | | thuéng cua cac co
] X quan lién quan, du
~Duthao a0 van ban 14y y
vanban lay y |, .x Sy
A aA kién, lay y kién
: Chuvé kién dé khen thanh vién Hoi don
Thém dinh | ~"WeR thudng . 1 cong
A . | vién Phong Thi dua - Khen
ho so, lay R - Dy thao : \ A
L LA chuyén . SRR et | thuong Thanh pho.
y kién cac mon thuse 02 ngay |vanbanlayy Truone hoo ho
CO quan "" | lam viée | kiénthanh | . o0& NOP 1O SO
lién quan Ban Thi vien Hoi dam bao theo quy
dua - Khen ddne Thi dua dinh, du thao Bao
thuong S hon | cdo thim dinh keém
thuén du thao ToO trinh,
Thanh p%l § Quyét dinh khen
thudng.
- Trudong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du’ thao
Bao cao tham dinh
kem dy thao Thong
bao két qua tham
dinh giai quyét hod
so cua S& No1 vu.
Xem xet Lanh dao | 1/2 ngay |- Theo Muc I |Lanh dao phong
ho so phong lam viéc | - Dythao |thudéc Ban xem xét
thuéc Ban vén ban 14y y | ho so, trinh két qua
Thi dua - kién dé khen | g1a1 quyét cho Lanh
Khen thuéng dao ban: du thao
thudng -Du thao | VAR ban lay y kién.

van ban lay y
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

kién thanh
vién Ho1
dong Thi dua
- Khen
thudng
Thanh phd

Xem xét,
trinh duyét

Lanh dao
Ban Thi
dua - Khen
thudng

1/2 ngay
lam viéc

- Theo Muc |
- Du thao
van ban lay y
kién dé khen
thudng
- Du thao
van ban lay y
kién thanh
vién Ho1
dong Thi dua
- Khen
thudng
Thanh phd

Duyét nd1 dung van
ban lay y kién dé
khen thuong va ky
tait van ban trinh
Lanh dao S& No1 vu
ky duyét.

Ky duyét

Lanh dao
S& No1 vu

1/2 ngay
lam viéc

- Du thao
van ban lay y
kién khen
thudng cua
cac co quan
lién quan
- Du thao
van ban lay y
kién thanh
vién Ho1
dong Thi dua
- Khen
thudng
Thanh phd

Lanh dao S& No1 vu
xem xét ho so, ky
duyét van ban lay y
kién dé khen thuong

Phat hanh
van ban

Van thu S&
No61 vu

1/2 ngay
lam viéc

Van ban lay
y kién khen

Thue hién phat hanh
deén t6 churc, ca nhan
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Thoi
Bude | \sidung | Trich gtan Bieu .
cong A en " (ngay mau/Keét Dién giai
on cong viéc nhiém R .
viec : : lam qua
viéc)
lay y kién thuéng cua |lién quan va luu ho
cac co quan | so
lién quan
hogc van ban
lay y kién
thanh vién
Hé1 dong
Thi dua -
Khen thuong
Thanh pho
da duoc
Lanh dao S&
Noi vu ky
duyét
Lay y kien , Phan héi ¥ kién dé
cua cac co Cac co . , L: -
08 ngay khen thuong do1 véi
quan, don | quan, don o . \
NN o lam viéc cac truong hop do
vico lién | vilién quan y NTA - A .
S No1 vu dé nghi
quan
ann thién Chuyén 03 ngay |- Theo Muc I | Thuc hién tham
h6 so sau | vién Phong | lam viéc | - van ban | dinh ho so, tong hop
khi lay y chuyén choy kién |van ban lay y kién
kién, bao | mo6n thudc khen thuong | khen thuong cua co
cao Hoi Ban Thi clia cac co | quan co lién quan, y
dong thi | dua - Khen quan, don vi | kién cua thanh vién
dua khen thudng Hé61 dong Thi dua -
thudng va Khen thuwong Thanh
trinh pho, d¢€ xuat ket qua
UBND giali  quyét trinh
Lanh dao phong

chuyén mon:

- Truong hop da qua
thoi gian lay y kién
thanh vién Hoi dong
Thi dua - Khen
thuong, lay v kién
khen thwong cia cac
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Thoi .
Bude | \sidung | Trich gtan Bieu .
cong A en " (ngay mau/Keét Dién giai
on cong viéc nhiém R .
viec : : lam qua
viéc)
co quan c¢o lién quan
ma chua nhan phuc
dap, tam ngung xu
1y hd so dé cho lay
y kién khen thudng.
- Trudong hop ho so
dam bao theo quy
dinh, du thao Bao
c4o tham dinh kém
du thao To trinh,
Quyét dinh khen
thuong.
- Trudong hop ho so
khong dam bao theo
quy dinh, du thao
B4o cdo thadm dinh
kém du thao Thoéng
bao két qua tham
dinh giai quyét hd
so cua S& No1 vu.
- Theo MucI | Lanh dao phong
Du théo'T(‘)f PhOng,chgyén H}Gn
Lanb dao trinh, Quyét xim xeF ho‘ qs‘o, trmP
phong dinh. Bio két qua giai quyét
Phong céo ;hém cho Lanh dao ban:
Xem x¢ét chuyén 1/2 ngay dinh du thao Bao cao
ho so trinh | mon thudc | lam viéc T tham dinh, du thao
Ban Thi - Duthao | ro rinh va du thao
dua - Khen Thongbao | o & dinh hosc du
thuong ket qua Atham thao Thong bao két
dinh ho so

qua tham dinh hd
SO.
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Thoi .
Bube | Noidung |  Tréch gtan Bieu .
cons cong viéc nhiém (n‘gay mau/E(et Dién giai
vi€c ; ; lam qua
viéc)
1) Duyét n61 dung
va ky tit vao van
- Theo Muc I ban  (du t}}éo To
.. |trinh, Quyét dinh
-tPlLthaO TAO khen thudng) trudce
) rinh, QUYSt | pi trinh Lanh dao
Lanh dao dinh, B:ao S& Noi vu
Xem xét, Ban Thi | Ol ngdy | caotham NN
trinh duyét | dua - Khen | lam viéc dinh ‘2/ 21 [lzyyte;it n\?élm dlf;ﬁ
thuong -Duthao 10 dr thao Van
”Ehong baﬂo ban Théng bao két
ketquatham | 4 g4 dinh hod
dinh h so so) trugc khi trinh
Lanh dao S& NoO1
VU
- To trinh
Xem xét, cia S& No1 | Lanh dao S Néi vu
ky ho so vukemdy |xem xét ho so, ky
trinh Chu | Lanh dao | 01ngay | thao Quyét |duyét To trinh trinh
tich S& Noi vu | 1am viée dinh Uy ban nhan dan
UBND - Théong bao | Thanh phd  khen
Thanh pho két qua tham | thuong.
dinh ho so
Lanh dao S& No1 vu
ky To¢ trinh, trinh
UBND Thanh phé:
Ban hanh Totrinh va | (U hién phat hanh
van ban Chuyén ho so lién To t‘rm%l va Ah 0 S0 Ade
trinh Chu vién 1/2 ngay quan da n§h1 cua cong dafl’
tich Van phong | lam viéc | dugce Lanh to . chirc dén Van
UBND S& Noi vu dao Ban ky Ph9ng P UBNP
Thanh phé duyét Thanh  ph6 hoge

Thong bao két qua
tham dinh hd so:
thuc hién phat hanh
dén cong dan, tb
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Thoi .
Bude | \sidung | Trich gtan Bieu .
cong A en " (ngay mau/Keét Dién giai
on cong viéc nhiém R .
viec : : lam qua
viéc)
chirc va Iuu hd so.
Kiém tra thanh phan
hd so, tai liéu lién
quan trén Hé thong;
- Truong hop thanh
phan ho so dam bao
theo quy  dinh,
Chuyén vién Phong
Hanh chinh - Tb6
B3 chirc, Van phong
(Thém Chuyén - Theo Muc I U}BND AThaPh ph@
dinh . vién Phong " T& teinh tiép r;han Aho SO va
Van Kiém tra . \ . | chuyén hdé so cho
) A X Hanh cua Ban Thi N .
phong | ho so, tiép , 2 . Lanh dao phong
, A 1A chinh - To | 1/2 ngay | dua - Khen . . .
Uy | nhan ho so . 5 3 . thue chuyén moén Van
ban | tuSoNoi | chucVan | lam viee uong | bhong UBND
nhan vu phong - Dy thgo Thanh phé.
n UBND Quyét dinh , .
dan Thanh phé Khen thue - Trudong hop thanh
Thanh P CNTUONE | bhAn b so chua
pho) dam bao theo quy
dinh, Chuyén vién
Phong Hanh chinh -
T chirc, Van phong
UBND Thanh pho
tra ho so cho Ban
Thi dua - Khen
thuéng trén HE
thong.
Tham dinh | Chuyén 02 ngay | - Theo Muc I | Chuyén vién phong
ho so vién phong | lam viéc | _ Ty trinh | chuyén moén  Van
chuyén cuaBan Thi |phong ~ UBND
mon Van dua - Khen | Thanh pho xem xét,
phong thuong | thdm dinh hé so:
UBND _Duthao |- Truong hop ho so
Thanh pho Quyét dinh |dam bao theo quy

khen thudng

dinh, trinh Lanh dao
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Thoi .
Bube | Noidung |  Tréch gtan Bieu .
cong cong viée nhiém (ngay mau/Keét Dién giai
viéc : : lam qua
viéc)
- Van ban | phong chuyén mon
chuyén tra | xem xét, trinh Lanh
ho so dao Van phong
UBND Thanh phd
va Chu tich UBND
Thanh phé.
- Trudong hop ho so
chua dam bao theo
quy dinh, trinh Lanh
dao phong chuyén
mon xem xét, trinh
Lanh dao Van
phong UBND
Thanh phd xem xét,
tra hd so cho Ban
Thi dua - Khen
thudng xir ly lai.
Xem xét, | Lanhdao | Ol ngay |- TheoMucl|Lanh dao phong
trinh Lanh phong lam viéc | - Totrinh | chuyén moén  Van
dao Van chuyén ctia Ban Thi | phong UBND
phong mon Van dua - Khen | Thanh phd xem xét
UBND phong thudng ho so:
Thanh ph¢ | UBND - Quyét dinh |- Truong hop hd so
Thanh pho ctia Chu tich |dam bdo theo quy
UBND dinh, trinh Lanh dao
Thanh phé | Van phong UBND
- Vinban | Thanh pho xem xét,
chuyén tra trinh  Chu  tich
hd so cho | UBND Thanh pho.
Ban Thi dua |- Truong hop ho so
- Khen chua dam bao theo
thuéng quy dinh, trinh Lanh

dao Van phong
UBND Thanh phd
phé duyét van ban
chuyén tra ho so cho
Ban Thi dua - Khen
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Thoi .
Bude | \sidung | Trich gtan Bieu .
cong A en " (ngay mau/Keét Dién giai
on cong viéc nhiém R .
viec : : lam qua
viéc)
thudéng xu ly lai.
- Theo Muc I
Tef)?tririllf Lanh dao  Van
ctua Ban Thi phong  ~ UBND
Thanh pho xem xét:
) dua - Khen . A
Xem xét, thue - Truong hop hoé so
1 uong . )
ky van ban & dinh dam bao theo quy
chuyén tra | Léanh dao ) un(}:/th mh dinh, trinh Chu tich
h6 so hodac | Van phong | 01 ngay Cu%BllIlI;m UBND Thanh pho.
trinh Chu UBND | lam vi€c Thanh ohé | - Truong hop hd so
tich Thanh pho Vi lI)) | chua dam bao theo
UBND 'h anban | quy dinh, ky van
Thanh pho (;1 wyen Itlra ban chuyén tra hé so
B © ?&C dO cho Ban Thi dua -
an AL dua | ghen thuong xu 1y
- Khen lai
thudéng o
py | Kyduyét | Lanhdao | Ingay |- Ho sokhen | Chu  tich UBND
Dha UBND | lam vi€c thudng Thanh phd xem xét:
(Phe Thanh phd - Quyét dinh | - Truong hop hé so
Qu};fé ¢ dam bao theo quy
dinh) dinh, ky Quyét dinh.

- Trudong hop ho so
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Thoi .
Bude | \sidung | Trich gtan Bieu .
cong A en " (ngay mau/Keét Dién giai
on cong viéc nhiém R .
viec : : lam qua
viéc)
chua dam bao theo
quy dinh, chuyén tra
h6 so cho Ban Thi
dua - Khen thuodng
xur ly lai.
Chuyén
vién Phong
. Hanh chinh . Phat hanh van ban
Ban hanh A1 1/2 ngay X, 1 TR, \
. - T6 chire N Quyét dinh | dién tr, gu1 két qua
van ban 5 . lam viéc £ QA
Van phong dén S& N1 vu.
UBND
Thanh phé
Chuyén vién Phong
Chuven T6 chuc - Hanh
RS , vien Phon chinh Ban Thi dua -
Tid Tiép nhan Té chire _g Gid Khen thuong ti€p
(hlAe ; Bang khen Hanh chinh hanh Bang khen nhgn Bang khen tir
mhal | cna UBND : : & Van phong UBND
ket . « | Ban Thi chinh . P .
i Thanh ph6 dua - Khen Thanh  phé  va
qua) thuén chuyén dén Bo phén
& Tiép nhan va Tra
két qua.
- Tra két qua cho t6
B6 Tra két Chuyén chire, ca nhan.
. |qua,lvuhd| vién BO X, a: - Théng ké thu tuc
A A -k Th t dinh :
(Efta so, théng | phan Tiep | .x 3 %lgle Kho | hanh chinh da thye
°t | k& vatheo |nhanvaTra| ' ¢ g hién vao S6 théng
qua) doi két qua ké két qua thuc hién
TTHC.
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

STT | M4 hiéu Tén Biéu miu
1. | BMO1 |Bao cao thanh tich cua tap thé, ca nhan.
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V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. // To trinh cla cac co quan, don vi, dia phwong thude Thanh phd.
Danh sach cac tap thé dugce dé nghi xét tang danh hiéu Tép the
2. BM 01 . X 2
Lao dong xuat sac.
Bao cao thanh tich cua cac tap thé duoc dé nghi xét khen
3. BM 02 | thudng CQ xac nhan cua cap trinh Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd.
Bién ban hop x¢t khen thuong va két qua bo phiéu kin cia Ho1
4. // dong Thi dua - Khen thudng cua co quan, don vi, dia phwong dé
nghi khen thuong.
5. // Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Thi dua, khen thuéng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, khen thudéng;

- Théng tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24 thang 02 nam 2024 cia Bo truong Bo
N6i vu quy dinh bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thuong va Nghi dinh so
98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng./.




CONG BAO/S6 345+346/Ngay 01-10-2024 77

M3iu sb 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

"Tinh (thamh phé), ngay... thang... nam...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN......... 2
(MAau bao co nay ap dung dbi vdi tap thé)
Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pac diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dic diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, x hoi, co cu to
chure, co so vat chét), cac to chite dang, doan thé’.

2. Chure nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC"*

1. B4o cao thanh tich can ctt vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cua co quan (don vi) va
d6i tuong, tiéu chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua, khen thudng, Nghi dinh s6
98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu. Ddi véi tap thé nho khong
thudc ddi twong ting Co thi dua cua bd, ban, nganh, tinh thi ghi 18 ndi dung nay trong bao
cao thanh tich.

Noi dung bao cao néu 13 nhiing thanh tich xut sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu (nhiém
vu) cu thé vé hiéu qud, ning suat, chat luong, két qua cong tac so vdi cac nam trude (hodc
s0 voi 1an khen thudng trude day); viéc doi méi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang
kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va viéc tmg dung vao thuc tién dem lai hiéu

5 Aq: A ~ 1AL A re A \ - <\ 5 .5
qua cao ve kinh t€, xa hoi doi véi bd, ban, nganh, dia phuong va ca nudce’.

2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cdc phong trao thi dua da duoc

thuc hién c6 hiéu qua trong thuc tién hoat dong, san xuat, cong tac cia co quan, don vi.
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3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ciia Bang, phéap luat cua Nha nuée’.
4. Hoat dong cua t0 chue dang, doan thé’.
I1I. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC NHAN ®

1. Danh hiéu thi dua:

S6, ngay, thiang, nim caa quyét dinh cong nhin danh hiéu

Nam Danh hi¢u thi dua thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Quyet dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuat siac nhiém vu (doi voi

truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuit sic nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thudng:

Nim | Hinh thicc khen |S8, ngy, thing, nim ciia quyét dinh khen thudng; co’ quan
thudng ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(Ky, dong dau)

' Dia danh.

* Ghi 13 hinh thirc d¢ nghi khen thuéng: Khong gop chung thim quyén quyét dinh
khen thudng cua Chu tich nuée vai Thu tuéng Chinh phu. T trinh lap riéng theo tung loai
hinh khen thuéng; trinh khen thuéng Huan chuong Sao vang, Huan chuwong HO Chi Minh,
danh hiéu Chién si thi dua toan qudc, danh hiéu vinh dw nha nudc, giai thuéng H6 Chi
Minh, giai thuéng Nha nudce).

3 Péi v6i don vi san xuat, kinh doanh can néu tnh hnh tai chinh: Tong s v6n c6 dinh,

luu dong; ngudn von (ngan sach, tu co, vay ngan hang...).
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* Bao c4o thanh tich lién tuc tir 25 nam tré 1én dén thoi diém & nghi d6i véi Huan
chuong Sao vang; lién tuc tir 10 nam trg 1én dén thoi diém dé nghi d6i v6i Huan chuong HO
Chi Minh, Huan chuong Pdc 1ap, Huan chuong Quan cong; lién tuc tir 05 nam tré 1én dén
thoi diém dé nghi d6i v6i Huan chuong Bao vé T6 quoc, Huan chuong Lao dong; lién tuc tir
05 nam tré 1én dén thoi diém dé nghi ddi v6i Bang khen cta Tha tudng Chinh phu; 01 nam
dbi voi Co thi dua cia Chinh phu, Co thi dua cia bg, ban, nganh, tinh va Giéy khen; 01 nam
d6i v6i Tap thé lao dong xuat sic, Tap thé lao dong tién tién; 02 nam lién tuc d6i v6i Bing

khen ctia bg, ban, nganh, tinh.

> Tuy theo hinh thire deé nghi khen thudng, néu cac ti€u chi co ban trong viéc, thuc hién
nhiém vu chinh tr1 ctia don vi (c6 so sanh trong thoi gian tinh thanh tich khen thudng), vi
du:

- Pbi voi don vi san xuat, kinh doanh 1ap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri
téng san lugng, doanh thu, 1g1 nhuan, ty suét 1oi nhuén, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat,
thu nhap binh quin; cac sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gia tri 1am 1¢i); phac
lgi x4 hoi.

- P6i voi trudng hoc: Bao cao phai thé hién o két qua vé cong tac to chire va quan ly,
quan tri nha trudong; phat trién doi ngii; tai chinh, co s¢ vét chat va thiét bi day hoc; hoat
dong giao duc va két qua giao duc; nghién ciru khoa hoc, hop tac qudc té (ddi véi co s¢ dao
tao), co so sanh véi giai doan trude khi khen thudng,

- Péi v6i bénh vién: Lap bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 ngudi kham,
chita bénh; tong sd ngudi duoc diéu tri ndi, ngoai tra; tong s6 giwdong bénh dua vao st dung;
$6 nguoi dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac

sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, xa hdi...).

® Viéc thuc hién chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach va phap luat cua Nha
nudc; cham lo doi séng can bg, nhan vién; hoat dong xa hoi, tir thién...

7 Cong tac xay dung dang, doan thé: Néu vai trd, két qua hoat dong va xép loai cua to
chirc dang, doan thé (ghi sb, ngay thang nim cua gidy ching nhan hoic quyét dinh cong
nhan).

® Néu cac danh hiéu thi dua, cac hinh thic khen thuong da duwoc PBang, Nha nudc, bg,
ban, nganh, tinh ting (ghi 16 sé quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyét dinh).

(Xem tiép Cong bdo s6 347 + 348)



