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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 7 Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 06/2024/QD-UBND Qudn 7, ngay 11 thdng 6 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat ddng ciia Vin phong
Uy ban nhin din Quén 7

UY BAN NHAN DAN QUAN 7

Cén cti Ludt T6 chike chink quyén dia phwong ngdy 19 thang 6 ndm 2015
va Ludit Suea doi, b6 sung mdt s0 diéu cia Ludt T6 chite Chink phit vé Ludt T chire
chink guyén dia phuong ngdy 22 thang 11 ndm 2019,

Cdr cir Ludt Bam hanh vin bdn quy pham phdp hudt rgdy 22 thang 6 ndm
2015 va Ludt Stra d6i, bd sung mot 56 didu cia Ludt Ban hanh vin bdn quy
pham phdp ludt ngay 18 thing 6 ndm 2020

Ciin cot Ludit Tidp cong dén ngéyy 25 thing 11 ndm 2013;

Can cir Lugt Bdo chi ngay 05 thang 4 nim 2016;

 Can caﬁ‘_f’s{g}zj quyét sé 131/2020/0H14 ngay 16 rf'flcing 11 ndm 2020 cua
Qudsc hiivé 16 chikc chinh quyén d6 thi tai Thinh phi Hé Chi Mink;

Cin ik Nghi dinh s8 37/2014/ND-CP ngdy 05 thing 5 nim 2014 ciia
Chinkh phu quy dink 6 chuc ede co quan chigén mén thude Uy ban nhdn déin
huyén, qudn, thi xa, thinh phd thude tinh va Nghi dinh si 108/2020/ND-CP
ngay 14 thang 9 ndm 2020 ctia Chink phi swa d6i, b6 sung mdt 50 diey cua
Nghi dinh 56 37/2014/NP-CP ngay (05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phu;

Cén cir Nghi dink 56 64/2014/NB-CP ngdy 26 thing 6 ném 2014 cia
Chink ph quy dink chi tiét thi hanh mot 56 diéu cua Ludt Tigp Cong dan;
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Cén cir Nghi dinh 56 34/2016/NB-CP ngdy 14 thdng 5 ndm 2016 cua

 Chinh phtt quy dinh chi tigt mét 56 dieu vé bién phdp thi harh Ludt ban hanh
viin ban quy pham phdp ludt; Ngh; dinh 56 154/2020/ND-CP ngiy 31 thing 12

mndm 2020 etia Chink phit sia dbi, bé sung m@t sé diéu cia Nghi dink .S'G
34/2016/ND-CP ngay 14 thdng 5 ndm 2016 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
mét 50 dicéu v bién phdp thi hanh Ludt Ban himh viin bén quy pham phdp ludt;

Can cw Nghi dink .m 09/2017/ND-CP ngay 09 thang 02 ndm 2017 cia
Chinh phu quy dinh chi 16t viée Dphdt ngdn va cung odp théng fin cho bdo chi
CHA ode o quan fanh chinh nha nieoc;

Cén Ci-.’ Nghi dinh s6 92/201 ?,#NB CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chink phii vé stim doi, bé sung mor 56 didu cia Nehi dinh lién quan dén kidm
sodt thu fuc hank chinkh,

Cér cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thing 4 ndm 2018 cna
Chinh phit vé thue hidn co ché mgt cika, mdt cia lidn thing trong gidi quyét
thit tuc harh chink: Nghi dinh 56 107/2021/ND-CP ngay 06 thing 12 ndm 2021
cia Chinh phii vé sira @i, b6 sung mdt 56 diéu ciia Nghi dinh 58 61/2018/ND-
CP ngdy 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chink phit vé thue hién co ché mit cica, mot
cika lién thong trong gidi quyst thi tue hinh chink,

Céin cie Nghi dinh 56 33/2021/ND-CP ngay 29 rhfing 3 ndm 2021 cia
Chinh phie quy dinh chi tiét va bién Phdp thi hanh Ngfu guyét sé 13 IKZDEWQHJ 4
ngay 16 rhang 11 néim 2020 cia Quie hdi vé (6 chike chinh quyén dé thi tai
Thanh phé Ho Chi Minh;

Cén cir Thong we 56 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 nam 2018 cia
Vin phong Chinh phii hudng ddn thi horh mit s0 quy dinh cua Nghi dinh so
61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 ném 2018 cia Chink phil vé thuc hién co ché
mot cika, mét cia lién thing trong gidi quyét thit tue hénh chink;

Céin cik Thing tw sé 03/2021/TT-BNG ngdy 28 théng 10 ndm 2021 cia
B Ngoai giao hudng din chikc ning, whiém vy, guyén han vé cong tée doi
ngogi cuia co quan chuyén mdn thuge Uy ban nhén dén cdp tinh, Uy ban nhén
dén cdp huyén,

Cén cit Thong tu 6 01/2021/TT-UBDT ngay 01 rhang 11 wdm 2021 cua

Uy ban ddn 6e huong ddn chic Rang, nhiém vy, quyén han cua Co gquan
chuyén min vé cing tdc din téc thuge Uy ban nhdn dén cdp tink, cdp huyén;

Céin ctt Quyét dink 56 11/2022/Q0B-UBND ngiy 15 thing 4 nim 2022 cia
Oy ban nhén din Thanh phdé H6 Chi Mink ban hinh quy dink vé quy trinh xdy
ding vén ban quy pham phdp hudt trén dia ban Thank phé Hi Chi Minh;
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Céin cie OQuyét dink 56 03/2024/0P-UBND ngay 11 thing 01 rndm 2024
ctia Uy ban rhin din Thanh phd HE Chi Mink vé viée ban hinh quy dinh vé
huung dan ¢chire mang, RAIEm v, guyéﬁ han va t6 chike (Guy ché mﬁfu) cua Vin
phing Uy ban nhén dén thuge Uy ban nhan dén quin;

Theo 3¢ nghi ciia Trucng phong N6t vy tai T trinh s6 F7TTr-NV ngay (&
thing b niim 2024; To trink 56 SSYTTr-VP ngay A%thdng Wndm 2024 v Két
quéi tham dink tgi Bdo cdo 56 T /BC-TP ngay &6 thing 1+ ndm 2024 cua
Phong T phdp,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hinh van hin

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 quy ché to chiic va hoat déng ctia
Vian phong Uy ban nhan dan Quén 7.

Pidu 2. Fiéu twe thi hanh
" CQuyét dinh niy 6 higu lue thi hanh ké tir ngay <0 théng € nim 2024,
Cuyét dinh nay thay thé Quyét dinh s& 03/2018/QB-UBND ngdy 09 thang 4
ndm 201§ ciia Uy ban nhén dén quén 1{3 ban hagh quy ché t6 chie va hoat ddng
cia Vin phong H81 dong nhin din va Uy ban nhin din {Quan 7.
Piéu 3. Frach nhiém thi hanh
1. Giao Vian phong Uy ban nhan dan quan thwe hign niém yét céng khai
Quyet dinh nay tai tru sé Uy ban nhén din Quén 7 va trén trang thing tin diéno e
Quén 7 ngay san khi Guyét dinh niy duge ky ban hanh.

2. Chénh Vin phéng Uy ban nhin dén quéin, Trudmg phong NG&I vy,
Chi tich Uy ban nhén din 10 phudmg, Thi truémg cic phong chuyén mdn va
don vi ¢ lién quan chiu tréch nhiém thi hdnh Quyét dinh nay./ye..

CHU TICH

Hoang Minh Tuin Anh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 7 Doc ldp - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

V& t§ chirc va hoat djng cia viin phong Uy ban nhin dian Quén 7
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 06'2024/0P-UBND
ngay 11 thdng 6 nam 2024 ctia Uy ban nhén dédn Qudn 7)

Piéu 1. Pham vi didu chinh, d8i trong dp dung
1. Pham vi dién chinh

Quy ché nay quy dinh vé& chirc ning, nhiém vu, quyén han va té chitc cha
Vin phong Uy ban nhin din quin (goi tit 13 Vin phong).

2. P6i trong 4p dung

Quy ché nay ap dung adi véi cang chirc dang cdng tac tai Vin phong
Uy ban nhin din quén; céc ca nhin, 6 chite ¢6 1ién quan dén Quy dinh chitc
ning, nhiém vy, quyén han va t chitc ciia Vin phong,

Diéu 2. Vi tri va chitc ning

1. Vin phong Uy ban nhén dén quén l& co quan chuyén mon thugc Uy ban
nhin dén quén, thye hién chire ning tham muu téng hep cho Uy ban nhin dén
quén vé: hoat dfng cla Uy ban nhan dén quin; tham muwu che Ch tich Uy ban
nhén din quin vé& cbng tic chi dao, didu hanh cia Chu tich Uy ban nhan dén
quin; kiém sodt thu tuc hanh chinh; cung cip théng tin phuc v quan 1y v hoat
d6ng ctia Uy ban nhén d2n quin va cac co quan nha nude & dia phurong; bio dam
cor s¢s vt chét, k¥ thuat che hoat ddng cia [:Iy ban nhén din quan; 18 chite trién
khai thire hién co ché mét clra, mét cira lidn théng trong gial quyét thi tue hanh
chmn thude pham vi, chirc ning quan Iy clia Uy ban nhin din quin; hudng dan,
tn,p nhin hd so clta cd nhin, t§ chirc trén 14t ca cdc linh vue thube thim
quyén gidi quyét clia Uy ban nhén dén quan chuyen hd so dén céac co quan
chuyén mén thuge Uy ban nhén dén quén gidi quyet v nhin két qua dé tra cho
cé nhan, t§ chire; tham muu gitp Uy ban nhan din quén quan ly nha nudc vé din
tdc vi thee hidn cac nhiém vu, quyén han theo phén cip, Oy quyén ciia Uy ban
nhén dn quin, Chii tich Uy ban nhén déin quén.

~ 2. Vin phong Uy ban nh4n dén quin co tir cach phép nhén, ¢6 con diu va

tai khodn riéng theo quy dinh ctia phap ludt; chiu su chi dao, quan 1y vé t6 chitc,
vi trf vige 1am, bién ché va céng tic cia Uy ban nhin dn quén, dbng thoi
chiu st chi dao, hudng din, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu va cac quy dinh
khic clia Viin phdng Uy ban nhén dan Thinh phd H Chi Minh.
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Picu 3. Nhiém vu va quyéll han

1. Trinh Uy ban nhin din quén ban hanh: _

a) Quy ché lam viée olia Uy ban nhén dan quén;

b) Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vyc thubc phain vi quén ly cla
Vin phdng Uy ban nhén dén quéin;

c) Quyét dinh quy dinh chitc ning, nhi€m vy, quyén han va co chu té chirc
cua Vin phong Uy ban nhén dén quéin;

d) Chuong trinh, k& hoach lién quan d&én Jinh vyc chuyén mén, nghiép vy
ctia Vin phong Uy ban nhén dén quén;

d) Quyét dinh phén pép, lry quyen nhiém vy quan 1y nha nudc vé nganh,
linh vuc thudc thim quyén cho co quan chuyén mdn thudée Uy ban nhin din
qudn theo quy dinh cta phép luét;

e) Vin ban khic theo phin cong ciia Uy ban nhin din quan.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dén qufin ban hénh van bin thubc thim
quyén cia Chi tich Uy ban nhén din qudn theo phin cong.

3. Tham muu, xdy dun_g, quan ly, theo ddi va td chitc thuc hién chuong
trinh, k& hoach céng tac ciia Uy ban nhéin dan quén:

a) T'I“(zmg hop 8 nghj cta céc phong chuyén mdn, don vi thude Uy ban nhén dan
quin, Uy ban nhin din phudmg, co quan, t& chic lién quan vé vic xiy dung
chuong trinh, ké hoach cbng tde cia quén;

b) Kién nghj véi Cha tich Uy ban nhin din quén dua véo chuong trinh,

ké hoach cong tic nhimg vén dé cén tép trung chi dao, didu hanh hodc giao co quan
lién quan nghién citu, x4y dung 48 an, du 4n, du thdo vin ban;

¢) Xay dung, trinh Uy ban nhin dén quén, Chi tich Uy ban nhén dan quin
barn hanh hodc phé duyét chuong trinh, k€ hoach cbng téc;

d) Theo dbi, dén dde cc phong chuyén mén, don vi s nghiép cong lap
trge thude Uy ban nhin dédn quén, céc co quan, td chirc lién quan thwe hién
churong trinh, ké hoach cong téc, bio dam diing tién d6, chit luong;

d) Dinh k¥ hodc d6t xuft, bio céo két qua thuc hién; kién nghi giai phap,

kip théri bdo cdo, didu chinh chucmg trinh, ké hoach céng tac, dap g yéu cdu
quan 1Y, chi dao, diéu hinh cla Uy ban nhan dan quén, Ch tich Uy ban nhan dén

quan.

4. T4 chitc thre hign cac vin ban luft, quy hoach, k& hoach sau khi duoc
phé duyét; théng tin tuyén truyén, pho bién, gido duc phap ludt, theo ddi thi hanh
phép ludt vé cac linh vuc thude pham vi quan Iy duwc giao.

5. Phue vu hoat ddng chung caa I'Jy ban nhin dén quin:
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a) Chii tri, phéi hop vdi cée don vi lign quan chufn bj chirong trinh, néi dung,
phuc vu céc phién hop cia Uy ban nhén dén quén;

b) Phéi hop véi cée don vi lién quan thire hién céng tdc téng hop, béo cdo;

¢) Theo dsi, d6n dbc, danh gid két qua thuc hién Quy ché lam viéc clia
Uy ban nhén din quin;

d) Tham mur, gitp Uy ban nhin dan quén t6 chitc cdng téc tiép céng dan,
tiép nhén va xir 1y don khidu nai, t6 céo, don kifn nghi, phan énh theo quy dinh
ctia phép luét hién hanh cho dén khi c6 cdc quy dinh mdi clha phdp luit vé
van dé nay.

6. Tham mun, gitp Chu tich Uy ban nhdn din qufn va céc Phd Chi
tich Uy ban nhén din quén thwe hién nhiém vy, quvén han theo thim quyén:

a) Tham muwu, gittp Cht tich Uy ban nhin dén quin va cdc Phé Chu
tich Uy ban nhén din quén cbng tic td chirc cdc phién hop, cudc hop, hébi
nghi (goi chung 14 cuge hop) ctia Uy ban nhan dén quin, Chd tich Uy ban nhén
din quén va cic Phé Chil tich Uy ban nhan dan quén triéu tap, chu tri: trinh Chi
tich Uy ban nhin din quin va cdc Phé Chii tich Uy ban nhén dan quan cho ¥
kién vé& td chitc cubc hop; chi tri, phédi hop v&i c4c co quan lién quan chuin
bi chuomg trinh, ndi dung; dén ddc cdc co guan gl tai lidu; ghi bién ban; ban
hanh théng bao y kién két luin, chi dao ciia Cha tich Uy ban nhin din quén va
céc Phé Chit tich Uy ban nhan dan quin; t1d chitc hop bio, thong cdo bio chi vé
ndi dung cac cudc hop, tham muu vin ban tri I& bdo chi theo chi dao ciia Chn
tich Uy ban nhén dén quén va cdc Phé Chi tich Uy ban nhén dén quin;

b) Phéi hop véi che cor quan 1ién quan giip Chni tich Uy ban nhan dén quén
vd c4c Phé Chil tich Uy ban nhén din quan xiy dung ké hoach, ndi dung tiép
xtic, gidi quytt, tra 18 kién nghj cia cir tri;

c¢) Tham muu, gitip Chi tich Uy ban nhin din quin va cdc Phé Chu
tich Uy ban nhén d4n quin: Phin céng cdng téc cita Chn tich Uy ban nhén dan
quén vi cic Pho Chu tich Uy ban nhin din quin; theo di, dén dde, kim tra
céng tic phdi hop gifta céc phong chuyén mén, don vi sy nghiép cdng l8p truc
thude Uy ban nhén dan quin theo quy dinh cia phap luét; tE‘mg, hop, bdo cao Chi
tich Uy ban nhin didn quin va cédc Phé Chu tich Uy ban nhén din quin xir Iy
nhimg vudng méc, phét sinh dé kip thai didu chinh cho pht hop;

d) Tham meru, gitip Chi tich Uy ban nhén dén quén va cic Phé Chi tich
Uy ban nhén din quén trong vige cai tién 18 16i, phuong thic lam viée, chuyén ddi
s6, img dung cbng nghé théng tin trong cdng tic chi dao, diéu hanh; duy tri ky
cuong, ky ludt hanh chinh nha nude & dja phuong;

@) Tham mur, gitp Chi tich Uy ban nhén dén quin va cdc Phé Chu tich
Uy ban nhin din quéin phéi hop xdy dung Quy ché phéi hop cong tic cha Uy
ban nhén din quin véi cdc co quan, td chirc lién quan & dia phuong;
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e} Tham muu, giop Chu tich Uy ban nhin dén quin vi cic Phé Chy
tich Uy ban nhin dan quén thue hién ché 46 théng tin, béo cde dinh k¥, d6t xuit
theo quy dinh eta phap ludt va yéu céu cla co quan 6 thim quyén;

2} Phdi hop véi cde co quan lidn quan gitp Chu tich Uy ban nhén din quén
v& che Phé Chn tich Uy ban nhén dén quén tiép céng din theo quy dinh ctia
phép luét va Quy ché 1am viée clia Uy ban nhin din quén;

h) Chuén bi chrrong trinh, ndi dung cdc chuyén cng t4c, tiép khéch cta
Chu tich Uy ban shin dir quin va cic Pho Chi tich Uy ban nhén dn quin theo
quy dinb;

i) Tiép nhin, tham mu, ph-f‘}i hop xi 1§ cic vin d& bio chi néu thea quy
dinh va chi dag ctia Chi tich Uy ban nhin din quén va cac Pha Cha tjich Uy
ban nhén dan quan;

7. Tiép nhan, xir 1y, phét hénh, quan 1y van ban trinh Uy ban nhén dén
quén, Chii tich Uy ban nhén din quén; theo d5i, d8n doc, kiém tra tinh hinh, két
gua thye hign:

a) D61 vdi @& an, dy 4n, dy thao vin ban do cic co quan trinh

Céc dé nghi xiy dung vin ban quy pham phép ludt, dir thao vin bin quy
pham phip luft: Thuc hién theo quy dinh cia phdp luét vé€ xdy dung va ban
hanh van ban quy pham phap luit;

Cée @8 4n, du an, dur thio van ban khong phai 2 van ban quy pham phdp luét:

R4 sodt hd so; thim tra v& thil tue, hinh thiwe, thé thic, ndi dung, tinh théng nhit
va hop phap cia du thio van ban; xdy dung phiéu trinh, 48 xuht phuong 4n xir 17;

Trong qud trinh xt% 1¥, néa con ¥ kién khéc nhau, cha tri hop v&i co
quarl, td chic lién quan dé trao d61, théng nhat trede khi trinh;

b} Béi voi du thao bao cdo do Vin phéng Uy ban nhén din quén phu trach:
Phéi hop voi cdc don vi lién quan bién 18p, hodn chinh thee chi dao cia Chi tich
lJy ban nhén din qudn;

c) bbi véi cie van ban khic: Kién nghi véi Chi tich Uy ban nhin din
gudn, Phé Cha tich Uy ban nhin dén quin phu trach glaﬂ don vi lidn quan trién

khai thue hign hodc td chtic cdc didu kign cén thiét @& Uy ban nhén dén quin,
Chii tich Uy ban nhén din quén xit I¥ theo quy dinh ctia phép hidt;

d) Quan 1¥, st dung con dau, thiét bi luu khéa bi mft cia co quan theo
guy dinh cia phap luat;

d} Phét hénh vén ban cha Uy ban nhén din quin, Chi tich Uy ban nhén dan
quan, Pho Chu tich Uy ban nhén dén quin (d&1 voi céc van ban duge phén
cdng ky ban hanhy;
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e) Liru trif vin ban, hé so, ti ligu cta Uy ban nhin dan quén, Chi tich
Uy ban nhén ddn quin, Phd Chi tich Uy ban nhén din quén (ddi véi cée viin ban
dugce phin cong);

g) Theo di, d6n déc, kiém ira tinh hinh, két qua thue hién vin ban cia
Uy ban nhén dén quin, Chil tich Tfy ban nhin dén quén, Phé Chit tich Uy ban
nhkin din gquin; dinh ky ra soat, baeo cac Cha tich EJ}F ban nhin di&n guin,
Phé Chil tich Uy ban nhin ddn quin d& bio dam sw ddng bd, théng nhét trong
chi dao, diéu hanh;

h} Ra sodt, tdng hop nhiing virdng mic, phét sinh v& thdm quyén, hb
so, trinh tu, thi tuc va nghiép vi hinh chinh vin phdng trong gua trinh chi
dao, didn hanh elia Uy ban nhén dén quén, Cha tich Uy ban nhan dén quén; Kip’
thdi béo cdo Uy ban nhin dan quin ska dbi, bd sung: hing nim, bdo cdo Vin
phéng Uy ban nhén din Thanh phé Hb Chi Minh.

8. Thue hién ché 46 théng tin

a) T8 chitc, quan 1¥, cdp nhit théng tin phye vu sy chi dao, didu hanh clia
Uy ban nhin din quin, Chi tich Uy ban nhén dén quin; phdi hop cung -::ép
thdéng tin phuc v cng tde chi dao, didu hanh ctta Uy ban nhin din Thanh phé,
Chit tich Uy ban nhan dan Thanh phé H5 Chi Minkh;

b) 13 chite, quan 1y va cdng bd céc théng tin chinh thire vé hoat ddng cua
Uy ban nhin dén quin, Chua tich Uy ban nhin din quan va cung cip thong
tin theo guy dinh;

c) Xay dung, t6 chirc quan 1y, vin hanh Chng Thong tin dién tr quan; két
noi véi hé thong Cong Théng tin dién #ir Thanh phé H Chi Minh;

d) Tham muu té chitc xay dung, van hanh H& théng théng tin bao cao cia
quén va phbi hop thue hién tich hop, két ndi, chia sé dit liéu véi Hé thong théng
tin bdo cdo Thanh phd; két ndi hé théng théng tin hanh chink dign tir phuc
vi1 cong tac lank dao, chi dao, didu hanh eva Uy ban nhén dan quén, Chi tich Uy
ban nh&an dan quin;

&) Cung cép théng tin do Uy ban nhan dén, Cha tich Uy ban nhéin dan quan
tao ra va théng tin do minh tao ra cho cdng dan theo quy dinh clia Ludt Tigp cén
théng tin.

9. Tham mu, gitp Uy ban nhan dén quan v& kidém sodt thii tue hanh chinh
va td chite thuc hién co ché mét cita, mot ctra 1ién théng trong gidl quyét tht tuc
hanh chinh:

a) Hudng din, theo d8i, dér ddc, kiém tra viéc tinre hign céng tée kidm
sodat thd tuc hanh chinh, cil cdch thh tue hanh chinh, thue hién tha toc hanh
chinh trén m&i trutng dién 14 cla céc cor quan, 16 chite thude pham vi quan Iy
ctia Uy ban nhan dén quin; tdng hop tinh hinh, két qua thuc hién, bio cdo theo
quy dinh, dom gian kda ché d§ bao cao;
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b) T& chitc trién khai thue hién nhidm vu cal cdch thit tuc hinh chinh va
cr ché mét cira, mbt cva lién théng trong gidi quyét thil tue hanh chinh tai Uy
ban nhén din quin; cdng tic truyén théng v& cai cach thi tue hanh chinh;

¢) Kiém soit vige cbng khal thi tuc hanh chinh thubc thdm quydn giai
quyé-t cia Uy ban nhin dén quin; kiém sodt viéc cung cfip tha tuc hanh
chinh trén méi triromg dién tor &8 voi tha tuc hanh chinh thude pham vi
giai quyét cia dia phuong;

d) Nghién cir, d8 xudt cde chil trrong, chinh sach, giai phdp, sdng kién cdi
¢ach thu tuc hauh chinh va quy dinh ¢ lién guan; nhén mng, nhung mb hmh
mm cdch lam hay trong cai céch thi tuc hanh chmh trinth cép co thim quyén
quyét dinh; ddnh gid va xir 1y két qua ra so4t v thi tuc hinh chinh theo quy
dinh cua phép luét;

thi 111-: hanh chmh thudc pham vi quan 1}? cta Uy ban nhan dan qugn, Chi tz_mh
Uy ban nhén dan quin;

&) Khai thic Co s& dit Héu qubc gia v& thi tuc hank chinh, Cdng Dich vu céng
qube gia; vin hanh va khai thic Hé théng thong tin giai quyét thi tye hanh chinh
Thanh phd; ket ndi, lién théng, tich hop, chia sé dit ligu vé& gial quyét thi tuc
hanh chink; khai thic dit lidu v& giai quyét thil tue hinh chinh, thie hién dich vu
cdng phuc vu cdng tac Hinh dao, chi dao, didu hanh cia Uy ban nhin din quén, Ch
tich Uy ban nhén dén quén.

10. Céng tac dbi ngoal

a) Tham mumn, giup Uy ban nhin dén quén trong céng tac ky két v thuc
hign thﬁ:a thun quoc té ciia Uy ban nhéan dén quén theo quy dinh cla phap
lust vé thoa thufin qudc t;

b) Tham muu cho Uy ban nhin din quin v& obng tic ngoai vu theo quy
dinh cua phap luét; _

c} Tham muu, gitp Uy ban nhan din quén thue hién chie nang quin

Iy nha nudc vé nganh, linh vic ddi ugum theo hu'crng din cta Uy ban nhén
din Thanh phc:- va cde co quan, don v co thim quyén;

11. Tham muu, gidp Uy ban nhén dén quén ¢ churc tridn khai thuc hién
vige giri, nhan vin ban dign tir va xu Iy van ban, hd so cdng vige trén méi
truémg didn tr; ddu méi trién khai két ndi, lién théng céc hé théng quan ly van
bin va difu hanh gifta cdc co quan trong hé théng hanh chinh nha nude tai dia
phuomg, _

12. Bao dam céc didu kién vét chét, k¥ thust, héu cin cho hoat déng cia
Uy ban nhin din quén, Cha tich Uy ban nhin din quin; ha ting k¥ thuat
chng nghé théng tin cho Céng Théng tin dién 1 quin va cic hé thdng théng tin
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phuc v céng tde chi dao, didu hanh duge Uy ban nhan dia quin, Cha tich Uy
ban nhin dan quin phin cing.

13. Céng téc quan 1y v& dan tée:

a) Trink Uy ban nhén dén quan: Ban hanh cdc quyét dinh thude thim quyén
ctia Uy ban nhin din quin: quy hoach, k& hoach phél trién va chueng trinh,
bién phép 16 chire thyre hién cac nhi¢m vu vé [inh vue cong tic dén tde rén dia ban;
phin cip, u}f quyén nhiém va qudn 1y nha nurde vé fink vire cing téc dan the cho
Vian phong Ly ban nhin din quan va U}' ban nhin din phudng; ban hauh van
ban chi dao, huéng din vé linh vire céng tac dan tée ddi véi co quar, t chite,
dom vi irén dia ban theo quy dinb cia Dang, cia phap ludt va chi dao cliz Ban
Dén tdc Thanh phé;

‘b) Trinh Chi tich Uy ban nhin dén quin cdc van ban v& Iinh virc cong tie
dén téc thude thdm quydn ban hanh eta Chi tich Uy ban nhin dén quan;

¢) T5 chic thue hidn cde vin ban guy pham phép ludt, quy hoach, ké
hioach, dé& an, chuong trinh 4% duge cép ¢b thim quyen phé duyét; hrdng dan,
théng tin tuyén truyén, phd bién, gido duc phap ludt vé cdng tac din tde;

d) Té chirc thuc hifn cdc chinh sach, churrong trinh, dy 4n, d8 4n, mé
hinh thi diém ddu tu phét trién kinh 1€ - x& hdi, hé trg 6n dinh cubc séng dbi
véi dbng bao din tée thidu sé do co quan quan Iy nha mmc vé cong 1ac din
tée chi trl, quin 19, chi dao; theo dBi, tdug hop, so két, tbog két va dinh gid
viée thuc hién cdc chuong trinh, du 4n, chinh sdch dén téc; tham mun, dé
xuét cke chil trrong, bidn phap thich hop dé gial quyél cac vin dé xba d6i, gidm
ngheo, dinh canh, dinh ew, di cu aéi vai -dfing bao dén tde thifu sb va céc
vin dé dan tdc khdc trén dia ban quén,

d) T4 chitc tlep dén, thim hoi, giai quyét cdc nguyén vong ciia dnng
bio din tée thiéu sé theo ché dd chinh sdch va quy dmh cia phap luat; dinh
k¥ tham muu t6 chive Dai hél dal bidu cac dan toc thidu sé cia quén theo hudng
din cta Uy ban nhén dan Thanh phé; kben thudmg va @ nghj cdp 6 thim
quyén khen thudmg cic tip thé va cd nhin tiéu bidu xudt sfe: trong cdng t4c dan
tée, thire hién chinh sach din tde; trong lao ddng sin xuft, x6a doi, gidm
nghéo; bao ton, phat huy bin sac vin héa dan tde; giit gin an ninh, trit tr gop
phén phat trién kinh t& - x4 héi trén dia ban Thanh phd;

&) Tham muu gidp Uy ban nhin din quin xéc dinh phuwdng, khu phé cd
ddng bao din tdc thifu s6 theo trinh 46 phét trién v4 céc din toc con giip nhidu
khé khin, cé khé khin dic thil trinh cdp thdm quyén phé duyét; ra soat, kiém tra,
1ap hd so v& vide cbng nhin, bé sung hofic dua ra khoi danh sich ngudi cb uy tin:
trong déng bao din tdc thidu sé ding trinh tw, thi tuc theo céc quy dinh hién
hanh, gint oo quan chuyén mon vé cdng t4c dan t6c dé téng hop, trinh ['J}r ban
nhén din Tharh phd xem xét, quyét dinh va t6 chirc thue hién chink séch d6i véi
et ¢o uy tin,
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g) Tham mwn Uy ban nhan dan quan tridn kKhai tmg dung tién b khoa hoe,
eing nghé; xay dung hé thng théng tin, lwu trit phuc vu quan Iy nha nuée vé
cdng tic dan {de trén dia ban quén;

h) Kiém tra viéc thue hién chinh sich, chwong trinh, du 4n vi cédc quy dinh
ciia phap ludt; gidi quyét khidu nai, td cdo; phong, chdng tham nhiing, 18ng phi
irong lfnh vyc cong tdc din tdc theo quy dinh cia phdp luft va phin cbng cia
v ban nhén dén quén;

i) Thure hién cong téc théng k&, théng tin, bio cdo Uy ban nhén din quén,
Chit tich Uy ban nhén dén quin va Ban Dén téc ve tinh hinh, két qua trién khai
cOng tic dén tfc trén dia ban; _

k) Tham muu, gitip Uy ban phin dén quin thic hiéu chire ning quéan ly
nha nudc vé nganh, |inh viee din tdc theo hudmg dan cua Ban Dén tée Thanh
phé.

14. Huéng din va kiém tra chuyén mdn, nghidp wu:

a) Chn tri tdng két, hudmg din chuysn mén, nghiép vu vin phong déi véi
phong chuyén mén, don vi s nghiép true thuée Uy ban nhan d4n quén, céng chitc
Vian phong - Thong ké phudng;

b) Huréng din nghiép vu cho cong chitc 1am déu méi thuce hign nhidm vu
kitm sodt thi tuc hanh chinh tai cdc don vi;

¢) Hurdmg din chuyén mén nghiép vu vé cong tac dan tdc dbi voi chitc danh
cong chirc duge giao phu trach vé linh vuc dén téc thudc Uy ban nhén din
phuémg;

d} Kiém tra theo nganh, linh vue duoe phin céng phu trich d6i véi td chie,
c4 nhén trong viéc thyc hién cic quy dinh cba phap luit; giai quyét khidu nal,
t6 céo, phong, chéng tham nhiing, 1dng phi theo quy dinh ctia phip lugt v& phén
céng cia Uy ban nhéan din quan.

15. Nhidm vu va quyén han cita Ban Tiép céng din quin

a) T5 chitc vige tiép cdng din dén khiéu nai, t& cdo, kién nghi, phan 4nh tai
Tru so tiép cong dan guin:

B4 tri ngudi tiép cong dan, xir Iy khidu nai, t6 cde, kién nghi, phan dnh
thuge pham vi trach nhiém cida Ban Tiép cdng dén;

Biéu hoa, phdi hop hoat déng tiép céng din giita ngwdi cha Ban Tiép cong
din gudn véi dal dién cva co quan, 10 chife tham gia tiép cdng din thudng xuyén
tal Try sd tiép cng din quén,

Cha tri, phédi hgp véi co quan, td chic tham gia tiép cong din thudmng
xuyén tal Tru s& ti€p céng din hofic véi co quan, to chire, don vj ¢d 1ién quan
tham muu gitp Cha tich Uy ban nhin dan quin tidp cdng dan dinh k¥ hodc
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At wuft, ngudi ding diu co quan, t& chitc tiép chng dan tal Ty s tiép chng
dén quén hodc linh dzo Pang va Nha nuirde & guin tiép cong din;

by Giai thich, huéng din cdng dan thyc hidn viée khiu nai, t6 cdo, kién
nghi, phin anh ding trinh tu, th tuc, dung co quan, td chitc, don vi, c4 nhén
¢d thim quyen gial quyét; chip hanh quyét dinh gidi quyét kh1éu nai, quyét
dinh % 1§ t6 céo di duge co quan, t& chite, don vi, ¢4 nhan cb tham quyén gidi
quyét dung chinh sach phap ludt;

c) Phén loai, xit Iy don khidu nai, t4 cdo, kién nghi, phin énh:

Phén logi, xi 1y don khifu nai, t5 cdo, kién nghi, phén 4nh dugc tiép nhén
truc tigp tal Tru s& tiép céng dén quan hodc qua dum’:g bru digén hodc do
cic co quan, td chite, ngudi cé thim quj,r'én chuyén dén Uy ban nhén dén
quén, Ban Tiép cong din quén, co quamn, td chirc tham gia tifp céng dan tai
Tru sér tiép cong dan quan;

Huéng dan, chuyén don khiéu nai, 10 ¢4, kién nghi, phin 4nk da tiép nhén
nhumg lchnng thuge pham vi, trach nhiém a1y ciia Ban Tigp cong dén Quan va ca
co quan, 15 chitc tham ga tiép cOng dan thudmg xuyén tai Try sé tiép céng dan
qufrn;

d) Theo déi, dén dbc viée gial quyét khidu nai, t8 cao, kifn nghi, phan énh:

Theo dai, dén dbc vide gidi quyét cla co quem, t& chitc, dom vi, ¢4 nhin b
thém qU}fEﬂ @61 v&i nhitng don, vu viée khifu nai, 16 cdo, kién nghi, phé.n anh do
Ban Tiép céng dan quén chuyén dén;

Chu tri, phéi hop véi dai difn co quan, t§ chitc tham gia tiép cbng dén
thudmg xuyén tai Tro s& va co quan thanh tra oha nude cing céip kiém tra viée
tiép nhin, giai quyét clia co guan, to chive, don vi, ¢4 nhin cé thim quyén ddi
vl dom, vu vide khigu nai, t6 cao, kién nghi, phén dnh ma Ban Tidp cbng dén
quan chuyén dén khi duge Chi tich Uy ban nhan dén quan giao;

d) Téng hop tinh hinh, két qua céng tdc tiép cong dan thude pham Vi
tréch nhidm ctia Ban tiép r::-:ml:_r ddn quan clia eo quan, td chire tham gia uép
cong dén thuomg xuyén tai Try s¢ tiép cong dén quén, bao cao dmmh ky va dot
xudt voi Uy ban nhin dan quén, co quan, t& chite tham gia tiép cong dén tbu&mg
xuyen tai Tru so tiep cfng din quin, thanh {ra quin, co quan, té chire c6 thim
quyén;

e) Td cheto tifp, xa Iy trudmg hop nhiéu ngudi khiéu nai, td céo, kifn nghi,
phén 4nh vé ciing mét ndi dung;

Chi tri th chirc tip hosic phai hep véi eo quan, t6 chirc tham gia tiép cong din
thudmg xuyén tai Tru s& tié€p cong din quin hodc co quan, td chite, don vi c6
lién quan té chirc tiép, xt 1y trudmg hop nhidu ngudi khiéu nai, 15 cdo kién ngh,
phén dnh vé cung mot ndi dung;
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th hop woi co quan c:or}g an quén bio dam an ninh, it tr va an toan cho
ngudi tidép cdng din tai Tru s& tiép cong dan, xir Iy ngudi ¢é hanh vi vi pham
phip luat tai Tru s¢ tidp oing dan quén;

Phéi hop véi co quan eéng an, Uy ban nhia dén noi phit sinh vy vide
khifu nai, 18 cdo, kle:n nghi, phan dnh vén d@ng, thuyét phue hodc cd i:uen phép
dé céng dan trd v& dia phuong xem xét, gidl quyét;

g) Phéi hop v6i Thanh tra quin tham mu gitip Chit tich Uy ban nhén dén
quén trong, viée:

Thanh tra, kiém tra viéc thye hién quy dinh phép luat vé& tiép cong dan, xu
1¥ don cia cée co quan chuyén mén thude Uy ban nhin dan quén, Uy ban nhan
dan phudmng;

Tuyén truyén, phé bién, quén triét phip hudt v& 1i8p cong dan, x 1y don
ddi v&i nhin dan, cong chite, vién chic co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dén qufn, Uy ban nhan din phuéng;

Hudéng dén nghidp vo 4di véi cong chire, vién chire lam nhiém vu tiép cOng
din cia co guan chuyén mén thudc I'J)? ban nhin ddn quén, Uy ban nhén dan
phuong; ‘

h) Thue hién nhiém vu kbac do Cht tich Uy ban nhén dén quin giao.

16. Thyc hién nhiém vu quan 1y cong tdc quan i ndi b:

a) T chire thuc hién céc vin ban, quy hoach, chuong trinh, k& hoach
do co guan ¢6 thim quydn ban hanh hofic phé duyét lién quan-dén hoat déng
cua Vin phong Uy ban nhin din quén;

b) Ti€p nhin, x1t 1§, ban hinh va quan Iy vin ban cha Vin phéng Uy ban
nhén din quén theo quy dinh;

¢) Hop tac qubc té theo quy dinh ciia phép ludt va su phén cong hofic
liy qu}rén cua U}* han nhin dén guin, Chu tich Uy ban nhén dan quin;

d) Nghidn ctu, ‘g dung két qua nghién ctru khoa hoc va cdi cich hanh
chinh phuc vu nhiém vy dugc glao;

d) Ban haoh Quy ché 1am viée elia Van phong Uy ban nhan dan quin;

e) Quan 1y 5 chic bd may, vi tri viée lam, bién ché cbng chite, co clu
ngach céng chire, thire hién ché d§ tién lwang, chinh sach, ché dd dai ngd, khen
thudmg, ki ndt, dao tao va béi dudng vé chuyén mdn nghiép vu ¢6i voi cong
chite thube pham vi quén Iy theo quy dinh phéap luat, theo phén céng ctia Uy han
nhan dan quén;

g) Quan ly, td chiic s dung ¢d hiu qua vi chiu tréch nhiém va tai chinh,
tdl sén, cidc phuong tién lam vidc va ngln sach dvec giao theo quy dinh cia
phép luit va phin cip quin I¥ ¢ia Uy ban nhin dan quén.
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17. Pigh ki hofic theo yéu ciu d8t xudt, bdo edo Uy ban thin din quan,
Vin phong Uy ban nhén din Thinh phé v& co guan c6 thim quyén tinh hinh,
két qua thire hién nhiém wvu duge giao.

18. Thaze hién cdc nhiém vu khéc theo sy phén cdng cla Uy ban nhin dén
quén, Chi tich Uy ban nhén dén quin va quy dinh clia phap luit.

%, e, Gt ko
Bién 4. To chie bd may

1. Van phong Uy ban nhén dan quin hoat dong theo ché dd Thi trudng.
Vin phong Uy ban nhin din quan ¢é Chénh Vin phong, che Phé Chinh Vin
phong va cic cdng chie thye hién c¢éng tic chuyén mén, nghiép vy. Can o vio
tinh hinh thire t8 88 hrong cng vige, nhidm vu dirge giso, Uy ban nhin dén quin
quyét dinh cu thé sé hrong Phé Chanh Vin phong cho phil hop va diing quy dinh.

2. Ban Tiép cong dén quin do Uy ban nhin dan quin thanh 13p, toee thude
Vin phong Uy ban nhin din quin, do mdt Phd Chanh Vin phing phu trach,
chiu trach rhiém trre tiép quéan 1y Tru s& tiép cdng dan quén.

3. Uy ban nhén dén quin quyét dinh thinh 14p B6 phin Tiép nhin va Tra két
qua thude Vin phong Uy ban nhis dén quin. Vin phong Uy ban nhin dén qudn
bao dAm v quén Iy try &, trang thiét b, may méc, phin mém img dung, hé théng
mang. Ngudi ding ddu B4 phin Tiép nhan va Tra két qua quan 13 13nh dao Vin
phidng Uy ban nhén dén quén va la dadu méi theo d8i céng tac kidm so&t tha
tuc hanh chinh.

4. Chénh Vin phong Uy ban nhén dan quén:

a) Chiu trich nhidm trade Uy ban nhin din quan, Chu tich Uy ban nhén dén
quén, phip ludt vé vidc thue hidn diy di chirc ning, nhiém vy, quyén han ciia
Vin phong Uy ban nhén din quén, Ban Tiép céng dan, Bé phin Tiép nhén va
Tra két qua va céc cdng vide diwroe Uy ban nhén dan quin, Chu tich Uy ban
nhéin din quin phin cong, hode tiy quyén; thare hanh tiét kiém, chéng lang phi va
chiu trdch nhigm khi dé& xay ra tinh trang tham nhiing, 1&ng phi; gy thiét hai
trong t& chitc, don vi thudc quyén quan b cta minh;

b} Bao céo v6i Uy ban nhén din quin, Cha tich Uy ban nhin din quin,
Vin phong Uy ban nhén dén Thanh phd v& & chire, hoat dong cia Vin phéng
Uy ban nhén din quin; bao cido L:Dng tic trrée Uy ban nhin dén quén khi duoc
véu chu; phéi hop véi ngui ding din cac phﬂng chuyén mén, céc ié chitc chinh
tr1 - X8 hm quan pidi quyét u_hung vin 42 lidn quan dén chifc ning, nhiém
v, quyén han cia Vin phong Uy ban nhin dan quin.

5. Phé Chénh Vin phéng [a ngudi gitip Chénh Van phong chi dac mét sb
mat cfng tac va chin trich nhiém trude Chanh Van phong vé& nhiém vu dwoc
phin cong. Khi Chinh Vin phong ving mat, mdt Phé Chénh Vin phong duoc
Chénh Van phong ty nhiém didu hanh cdc hoat déng clia Vin phong.
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6. Viéc bd nhiém, didu déng, ludn chuyén, bigt phii, khen thudng, ky luft,
dinh chi cémg téc, mién nhiém, cho tir clnic, thue hién ché dé, chinh sich déi v6i
Chanh Van phong, Phé Chanh Vin phong do Cha tich Uy ban nhin din quin
quyét dinh thee quy dinh clia phap luit.

Diéu 5. Bién ché cdng chite

1. Bién ché cbng chirc clia Vin phﬁng'ﬂy ban nhén din quin de Cha tich
Uy ban nhén dén quin quyét dinh trong tdng bién ché céng chite d3 duge cip ¢b
thim quyén 2iao theo quy dinh.

2. Viéc bb i odng tac dbi véi cdng chitc ciia Vin phong Uy ban nhin dan
quan phai cin cir vao vi trf viée 1am, tifu chuén ngach cong chic va pharn chit,
trinh d¢, nang lue ctia cOng chire; gan tinh giin bién ché véi vide co chu lai va
ning, cao chit hrong d6i ngll céng chite tal Vin phong Uy ban nhén din quin.

3. Phong, ban chuyén mén quin xay dung phuong 2n nhin sy gm Vin
phong Uy ban nhén dén quin téng hop danh sach nhén sy ot dén BS phan Tiép
nhin va Tra két qua trinh Chi tich Uy ban nhin dén quin phé duyét.

Pién 6. Ché dd lam vife

1. Chénh Van phong phu trich, diéu hanh cdc hoat dgng cla Vin phong va
phu trach nhimg cong tac trong tam. Cac Pho Chanh Van phong phu frach linh
vuc cdng tac duge Chdnh Van phéng phén odng, truc tiép gial quyét céc cong
vi€c phét sinh.

2. Khi giai Iquyét obng vige thude Hnh vwe minh phu trach ¢é lién quan dén
ndi dung chuyén méon cta Phé Chanh Vin phéng khic, Phé Chanh Van phong
chii déng ban bac théng nhét huéng gidi quyét, chi trinh Chénh Vin phdng
quyét dinh cac vin dé chua nhét tri v&i céc Phé Chanh Van phong khéc hoic
nhiing vin dé mdi phéat sinh méa chua od cha frirong, k€ hoach va bién phip gial
quyéL

3. Trong truong heop Chanh Vin phdng truc tiép yéu céu cong chuc gial
quyet cong viée thude pham vi thdm quyén ctia Phé Chénh Van phong, y8u cin
dd duge thuce hién nhung céng chire dé phai bdo cdo Phé Chénh Vin phéng tngc
tiép phu tréch.

Pitu 7. Ché 46 bdi hop

1. Chanh Vin phorg, cac I'hé Chanh Vi phong du hii v va giac ban v
Thirémg truc Uy ban nhan dén quén.

2. Hing tudn, 13nh dao Vin phong hai v dé danh gia higu qua thye hién
nhiém vu céng tic va phd bién ké hoach céng tac che tuin san.

3. Hang théng hop co quan mét 14n va dét xudt (khi cin).

4. Lich lam viéc v61 cac t chite va cd nhén b lién quan, thé hisn trong lich
céng téc hang tudn, thing ctta don vi; ndi dung lam vide duoe chudn bi chu dio
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dé piai quyét c6 hidu qua cde yéu cdn phét sinh 1ién quan dén hoat dong ctia Vin
phong. “

Piéu 8. M6i quan hé céng tac

1. P6i v&i Vin phong Uy ban nhén dan thanh phé:

Vian phong chiu sir huéng dén, kim tra vé chuyén mén, nghiép vu clia Vén
phong Uy ban nhin dén Thanh phd, the hién vide bao cdo eing tic chuyén mén
dinh ky va theo y&u cdu clia Vin phong Uy ban nhén dén Thénh phé.

2. Déi v6i Vin phong Quén y:

Vin phong phéi ‘hqp vol Vin phong Quin dy xiy dung chuwong trinh lam
viée, lich cfng tie, cung cép théng tin, fir lidu phuc vu kip thét sir 1anh dao, chi
dao ciia Quéin ly.

3. D61 véi cée co quan chuyén mén, don vi su nghiép cong &p thude Uy
ban nhén dan quén:

Thye hién méi quan hé hop tic va phéi hop trén co s& binh déng, theo chitc
ning, nhiém vy, dwudi su didu hanh chung ctia Uy ban nhén din quén, nhim dam
bio hoin thanh nhiém vy chinh tri, k& hoach kinh t& - x3 hdi ciia quén. Trong
trrdmg hop Vin phong chi tri phéi hop gial quyét céng viée, néu chua nhét tri
véi v kién ciia Thi tnudng cdc co quan chuyén mén khie, Chanh Vin phong tip
hop cée ¥ kién va trinh Chii tich Uy ban nhén dan quén xem xét, quyét dinh.

4. D81 véi Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam, ce ban nganh, cdc té chitc
- chinh tri x4 h§i cua quin:

Vin phong c6 trach rthiém ph01 hop thudmg Xuyén vdi cic td chirc chinh tf -
- x3 hdi, cac HQI quan chiing d& nim bat va cung cép cac théng tin ¢6 lién quan
dén chi dao didu hanh hoat déng ciia Chi tich va cac Pho Cha tich Uy ban nhén
déan qus_:“:n. Gitp Cha tich va cde Phé Chil tich Uy ban nhén dén quén thyc hién
Quy ché phdi hop theo quy dinh cita phép lndt,

5. P8i vé&i Uy ban nhén dan phudmg:

a) Vin phong c6 quan hé chit ché voi Uy ban nhin dén phuong; don déc
viée thue hién cdc quyét dinh, chi thi va cde chi truong ctia Uy ban nhén dan
quén; thue hién ché do bao céo theo quy dinh.

b) Huéng dan Uy ban nhin dan phuémg v8 nghiép vu hinh chinh, c8ng tac
tiép cong din dim bio st théng nhit trén dia ban quan theo quy dink ciia Chinh
phi va Uy ban nhén din Thanh phd.

Pidu 9. Cin cit Quy ché nay, Chénh Van phong cé trich nhiém cu thé hoa
chitc n#ing, nhiém vu clia Vian phéng, quyén han, trach nhiém, chirc danh, tiéu

chu.:m céng chire cia Vil phong phu hop véi dic diém ctia quén, trinh Chu tich
Uy bar nhin din quin quyét dinh d& thi haoh.
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Pidu 10. Chinh Vin phong Uy ban nhin dén quin, Th trudng ce co
quan, dom vj lién quan thugc Uy ban nhin dén quén va Chi tich Uy ban nhan
dén 10 phuomg b trach nthiém thire hién Quy ché m chirc va hoat déng oz Vian
phong sau khi dm;rc Uy ban nhan din quén ky quyct dinh ban hanh. Tmng qu:&
trinh thye hién, néu phat sinh cée van dé vugt qua thim quye.n thi gé w:uat kién
ngil; véi Uy ban nhén din quin xem x4t, giai quyét hoic bd sung va sta dbi CQuy
chié cho phit hop. L@;



