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UY BAN NHAN DAN QUAN 3

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 3 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 02/2024/QD-UBND Qudn 3, ngay 10 thdng 5 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va té chirc
ciia Vin phong Uy ban nhén din thugc Uy ban nhin dan Quén 3

UY BAN NHAN DAN QUAN QUAN 3

Céin cir Ludt T6 chike chirth quyen dta phuong ngay 19 rhang 6 ndm 20135,
Lugt Sira fi'm bo sung mot s6 diéu ciia Ludt To chite Chinkh phit vy Ludt T6 chire
chink quyén dia phicong ngay 22 théng 11 nim 2019;

Can cir Lugt Ban hanf vin ban quy pham phap Iudt ngay 22 thing 6 néim
2015 va Ludt sira doi, b6 sung mot s6 diéu cita Ludt Ban hanh vin bén quy pham
phdp lugt ngay 18 thang 6 ndm 2020,

Caéin cir Lugdit tiép cong déin ngdy 25 thang 11 ndm 2013;
Cadn cir Ludt Bdo chi ngdy 05 thang 4 nim 20106,

Céin cir Nghj quyét w 131/2020/QH 14 ngay 16 !hang 1 néim 2020 etia Qude
hoi vé 13 chike chinh quyén dé thi tai Thémh phd HE Chi Mink,;

Cén cir Nghi dinh 56 37/2014/NB-CP ngay 05 rh::.-ng § niim 2014 cua
Chinh phit quy dinh 10 chtic cde co quar chuyén mén rhupc Uy ban rhdn dén ﬁmyen
qudn, thi xd, thank phé thude tink va N ghf dinh 56 1 08/2020/ND-CP ngay 14
rhang 9 ndim 2020 ctia Chink phit siva doi, b6 sung mét 56 digu cita Nyhi dinh
50 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cita Chinh phit;

Cdn cit Nghj dinh .m 64/2014/ND-CP ngay 20 thdng 6 ndm 2014 cia
Chinh phi quy dink chi tiét thi hinh mot 36 digu ciia Ludt Tiép Céng diin;
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Cdn ci Nghi dinh so 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 ciia
Chinh phitt quy dinh chi 118t mot s6 diéu v bién phdp thi hanh Ludt ban hanh
vin ban quy pham phap ludt; Ngh: dinh 56 1 34/2020/ND-CP ngay 31 thang ! 2
ndm 2020 ciia Chink phit sita d6i, b6 sung mdt s6 diéu eua Nghi dinh .m
34/2016/ND-CP ngay 14 thing 5 ndm 2016 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét
mot sé diéu va bién phdp thi héwh Ludt Ban hanh vén ban quy pham phap ludt;

Cdin cir Nghj dmh 56 09/2017/ND-CP ngay 09 thang 02 ndm 2017 cia Chink
phit quy dinh chi tict vige phdt ngén va cung ccp théng tin cho bdo chi etia cée co
quan hanh chink nha nwoc;

Cdn cir Nghlr dinh s 92/20! 7/ND-CP ngay 07 thing 8 nam 2017 ctia
Chink phit vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nehi dinh lién guan dén kiém sodt
thit tuc hanh chinh;

Can cie Nghi dinh 6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua
Chinh phtt vé thuc hign co ché mot ctra, mdt cira lién thong trong gidi quyét
thit tue hanh chinh; Nghi dinh 56 107/2021/NB-CP ngay 06 !!w.'ig {2 néim 2021
ctia Chinh phit vé stra ddi, b sung mé! 6 dmu it Nphi dinh .w 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phi vé thire hién co ché mot cika, mét cirt
lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh,

Cdn cu Nghi dink so 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Nghj quyét 56 | 31/2020/QH 14

ngay 16 thang 11 ndm 2020 ciia Quéc hji Vé 16 chirc chinh quyén dé thi tai
Thanh pho Ho Chi Minkh;

Cén cw Thong tir sa G!z’}ﬂf S/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia Vin
phong Chinh phu htm’ﬂg dan thi hanh mot s6 quy dink cua Nghj dinh 56
61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cia Chinh phi vé thuc hién co ché
mot cira, mit cwa lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cdn cw Thong tu so 03/2021/TT-BNG ngay 28 thang 10 ndm 2021 cta
Bé Ngogl giao hiuedng dan chire ndng, nhiém v, quyen han vé cong tdc doi ngoai
ctia co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dén cdp tinh, Uy ban nhdn ddn
edp huyén;

Céin cir Théng tw 36 017202 1/TT-UBDT ngay 01 rhang 11 nim 2021 ciia Uy
ban din tjc hwong din chike ndng, nhiém vu, quyén han cua ¢o' quan
chuyén mon vé cong tac dén téc thuge Uy ban nhédn dén cdp tinh, cdp huyén,

~ Can cir Quyét dinh sé 11/2022/QD-UBND ngay 15 thang 4 ndam 2022 cua
Uy ban nhdn ddn Thanh pho H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh vé quy trinh xdy
dung van ban quy pham phdp ludt trén dia ban Thanh phd Hé Chi Minh;
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Ciin cte Quyét dinh s6 56 03/2024/QD-UBND ngay 11 thang 01 ndm 2024
ctia Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh ban hanh Quy dinh vé hiebng dan
chirc ndng, nhiém vy, quyén han v t6 chic ctia Yan phong Uy ban nhan ddn
thude U_y bar nhdn ddn Qudn;

Theo dé rzgh: ctia Chdnh Vén phong Uy ban nhdn ddn Qudn 3 tai To trink
$6 11/TTr-VP ngay 22 thang 4 nam 2024; dé nghi ciia Truong Phong Noi vu
tai To trinh s6 429/TTr-NV ngay 10 thang 5 ndm 2024 va y kién ciia Phong
Tw phdp tai Bdo cdo tham dinh sé 08/BC-TP ngay 01 thang 4 ndm 2024.

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh vin bin

_Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy la Quy dinh vé chirc néng, nhiém vy,
quyen han va t6 chirc ctia Vin phong Uy ban nhén dén thudc Uy ban nhan dan
Quin 3,

Pidu 2. Hiéu lwe thi hiinh

Quyet dinh nay 0 higu lyc lhl hanh ké tir ngdy 20 thang 5 nam 2024. Quy#t
dinh niy thay thé Quyét clinh so 337/Qb-UBND ngay 06 thang 10 nam 2017
ctia Uy ban nhan (Ian Quén 3 vé ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong ctia
Viin phong Hoi ddng nhan din va Uy ban nhan din Quén 3.

Piéu 3. Trich nhiém thi hanh

Chénh Viin phong Uy ban nhén dan quan, Trudng I'’hong Néi vy, Thi truéng
cdc co quan chuyén mén, don vi sy nghiép cdng Hp thuge qudn; Thi trudng cac
co quan, don vi ¢6 lién quan va Chi tich Uy ban nhén dén 12 phudng thi hanh
Quyét dinh nay./. o

CHU TICH

Vo Van Dirc
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN3 Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY DINH

Veé chirc niing, nhiém vu, quyén han va to chic
ctia Vin phong Uy ban nhin dan thugc Uy ban nhin dian Quin 3
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2024/0P-UBND ngay 10 thang 5 nim 2024
ciia Uy ban nhdn ddn qudn Qudn 3)

Piéu 1, Pham vi di¢u chinh, d8i twong dp dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han va td chire cua
Yin phong Uy ban nhin dan thudc Uy ban nhin dan Quén 3 (goi tit 12 Vin
phong Uy ban nhin dan quén).

2. Di tuong ap dung

Quy dinh nay ap dung déi vc’n cong chire dang cong tac tai Van phong
Uy ban nhén dan qudn; cac c4 nhén, 14 chirc ¢é hen quan d&n Quy dinh chic ning,
nhiém vy, quyén han va td chirc ctia Vin phong Uy ban nhan dan quén.

Pitu 2. Vi trt va chire nang

1. Véin phong Uy ban nhin dn 1 co quan chuyen mén thuée Uy ban nhan
dan quan, thyc hién chire ning tham mmeu tdng hop cho Uy ban nhin dan quan vé:
hoat dong cua Uy ban nhén dén quén; tham muu cho Chu tich Uy ban nhén dén
quén vé cong tac chi dao, dlcu hanh cita Chi tich Uy ban nhan dan quan; kiém so4t
this tue hanh chinh; cung cip (héng tin phuc vu quan 1y va hoat déng ctia Uy ban
nhén din quén va céc co quan nha nwée & dia phwong; bao dam co sé vé chit,
k¥ thudt cho hogt ddng clia Uy ban nhin dén quén; 16 chirc trién khai thye hién
co ché mdt ctra, mét cira lién théng trong giai quyét thi tuc hénh chinh thudc
pham vi, chirc nang quan ly cia Uy ban nhén din quin; hlr{mg dan tlep nhén hc: SO
clia ca I'lhdﬂ td chire trén tt ca cée linh vye thude tham quycn gidi quyel cla
Uy ban nhan dén qu.’;m chuycn hé 50 dén cac co quan chuyén mén thude Uy ban
nhén dan quan giai quyét va nhén két qua dé tra cho ¢a nhan, td chire; tham muu
glup Uy ban nhén dén quén quan 1y nha nude vé din toe v thure hién cée nhiém vy,
quyén han theo phin cfip, ty quyén ctia Uy ban nhén dan quén, Chi tjich Uy ban
nhén din quan.
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2. Van phong ﬂy ban nhén dén c6 tir cdch phap nhén, ¢6 con déu va tai khosn
riéng theo quy dinh ctia phap luat chiu sir chi dao, quan Iy vé& t chife, vi tri viée
l1am, bién ché va céng tac ctia Uy ban nhén dan quan ddng thoi chiu su chi dao,
hudng din, kidm tra v chuyén médn, _nghigp vy va cac quy djnh khéc cia Vin
phong Uy ban nhén dan Thanh phd H8 Chi Minh.

Ditu 3. Nhiém vy va quyén han
. Trinh Uy ban nhén dén quiin ban hanh:
a) Quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhén din quén;

b) Quyct dinh lién quan dén nganh, Iinh viue thudc pham vi quan Iy cia
Vin phong Uy ban nhén dén quin;

c) Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co chu td chirc
cua Vin phong Uy ban nhéin ddn quén;

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén inh vuc chuyén mén, nghiép vu
ctia Vin phong Uy ban nhén dén quén;

d) Quyét dinh phén cAp, Gy quyén nhiém vy quan ly nha mric vé nganh,
linh vire thudc thdm quyén cho co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dédn quan
theo quy dinh ctia phap luat;

e} Vin ban khdc theo phén cong ctia Uy ban nhén dan quén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dén quén ban harh vin ban thudc thim quyén
ctia Chti tich Uy ban nhan dan quén theo phén céng,

3. Tham muy, xdy dyng, quéan ly, theo doi va t& chire thye hign chwong tinh,
ké hoach céng tic cia Uy ban nhén dén quén:

o a) Téng hop dé nghj cia cée co quan chuyén mén thut}c Uy ban nhén din quén,
Uy ban nhén dan phudng, co quan, t6 chirc lién quan vé viée x4y dung chuong trinh,
ke hoach cdng tdc cua quin;

b) Kién nghj véi Chu tich Uy ban nhén dén quan dira viao chuong trinh,
ké hoach c¢éng téc nhitng vin d& cn tap trung chi dao, digu hanh hoic giao co quan
lién quan nghién ¢, x8y dyng d& 4n, dyr 4n, dy thio van ban;

¢) X4y dyng, trinh Uy ban nhan dan quin, Chi tjich Uy ban nhan ddn quan
ban hanh hodc phé duyét chuwong trinh, ké hoach cong téc;
d) Theo ddi, don ddc cac co quan chuyén mon, don vi sy nghigp cdng 18p

thugc Uy ban nhén din quédn, cdc co quan, 1 chirc lién quan thuc hi¢n chuong
trinh, ké hoach céng tic, bio dam ding tién do, chét lugng;
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d) Dinh k¥ hoiic dét xuit, bdo cdo két qua thyre hién; kién nghj giai phap
kip thoi bao cdo, di idu chinh chuong trinh, ké hoach céng tac, ddp {mg yéu céu
quin 1y, chi dao, didu hanh cia Uy ban nhan dén quén, Chi tich Uy ban nhén dén quén.

4. T chitc thyc hién cdc vin ban ludit, quy hoach, ké hoach sau khi dugc
phé duyét; théng tin tuyén truyén, phd bién, gido duc phap ludt, theo dii thi hanh
phdp tuat vé cic linh vye thude pham vi quan 1y duge giao.

5. Phuc vy hoat ddng chung ctia Uy ban nhén dén quén:

a) Chu tri, phéi hop v&i Céc co quan lién guan chuén bj chueng trinh, ndi dung,
phuc vu céc phién hop ctia Uy ban nhéin din quin;

b) Phéi hop véi céc don vi lién quan thye hién cong tic tdng hop, béo céo;

¢} Theo dbi, ddn doc, danh gia kéL qua thye hién Quy che lam viée cla
Uy ban nhin dan quan;

) Tham muu, gidp U)f ban nlnn dén quan td chite cong te tiép cong dén,
tiép nhan va xit [¥ don khicu nai, té cdo, don kién nghi, phan dnh theo quy dinh
cua phép lufit hién hanh cho dén khi ¢6 cic quy dinh méi ciia phip ludt vé
vin dé nay.

6. Tham mury, gitp Chi tich Uy ban nhéan dan quén va cac Phé Chi tich
Uy ban nhan dan quén thye high nhiém vy, quyén han theo thim quyén:

a) Tham muru, gitip Chi tjch U}r ban nhan dén quén va cac Phd Chu tich
Uy ban nhin dén quin cnng tic td chirc cac phi€n hop, cudc hop, hoi nghi
(goi chung la cude hop) ctia Uy ban nhén dén quén, Chi tich Uy ban nhén dan quan
va cac Phé Chi tich Uy ban nhan dan quan tri¢u tap, chi tri: trinh Ch tich Uy ban
nhin din quén vi cAc Phé Chi tich Uy ban nhén dan quén choy kién vé& td chirc
cugc hop; chu tri, phm hop véi cdc co quan lién quan chuan bi chuong trinh,
ndi dung; don dbc cie co quan gui tai Ligu; ghi bién ban; ban hanh théng bio y kién
keét ludn, chi dao cuia Chu tich Uy ban nthan dén quén va céc Phé Chi tich Uy ban
nhén din quén; 6 chirc hep bao, théng cdo béo chi vé ndi dung cic cude hop,
tham muu vin bén tré 161 béo chi theo chi dao ctia Chil tich Uy ban nhén dén quan

va cic Phé Chi tich Uy ban nhan dén quén;

b) Phdi hop véi cée co quan lién quan gitp Cha tich Uy ban nhén dan quén
va cdc Phé Chil tich Uy ban nhén din quin xdy dng ké hoach, ndi dung tiép xie,
gZiaj quyet tea 1o kién nghi ciia ctr tri;

¢} Tham muy, glup Chi tich Uy ban nth&n dén quén va cac Pho Chi tich
Uy ban nhén din quan: Phéin cdng cdng tic cha Cha tich Uy ban nhin dan quin
va cac Phé Chi tjch Uy ban nhén dan quin; theo d&i, don ddc, kiém tra cong tac
phm hop gifra cdc co quan chuyén mén, don vi su nghigp cong lap true thude
Uy ban nhin din quan theo quy dinh cia phép ludt; tong hop, bdo cdo Chii tich
Uy ban nhan ddn quin va cdc Phé Chii tich Uy ban nhén din quin x{ ly nhitng
vuéng mic, phét sinh dé kip thii didu chinh cho phu hop;
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d) Tham muu, gidp Chu tich Uy ban nhén ddn quan va cac Phd Chu tich
Uy ban nhan din quin trong vige ci tién 12 18], phuong thire 1am viée, chuyén déi s,
fing dyng cdng nghé thdng tin trong cdng tac chi dao, diéu hanh; duy trl k¥ cuong,
ky ludt hanh chinh nha nwdc & dia phuong;

d) Tham mury, gmp Chu tich Uy ban nhin dén quan va cac Phé Cha tich
Uy ban nh4n dan quén phdi hop xay dung Quy ché phdi hep pitta cic phdng, ban
thude Uy ban nhén din quén va Uy ban nhan dan phudng trong cong tac tham
muru, trien khai thue hién nhiém vy, ¢éng tdc quan ly nha nudc;

e) Tham muru, glup Chu tich Uy ban nhan din quén va cic Phé Chu tich
Uy ban nhén dan quén thye hién ché d6 thdng tin, bao cio dlnh k¥, dét xuét theo
quy dinh etia phap ludt va yéu cdu cla co quan cé thim quyén;

g) Phdi hop véi cée co quan lién quan gidp Chu tich Uy ban nhén dén quan
va cdc Phé Cha tich Uy ban nhin din qufn tiép cong dan theo guy dinh clia
phéap ludt va Quy ché ldm viéc ctta Uy ban nhén din quén;

h) Chuan bi chuong trinh, néi dung cic chuycn cdng tac, tiép khach clia
Chi tich Uy ban nhin dan quin va cdc Pho Chi tich Uy ban nhén din quén theo
quy dinh;

i) Tiép nhn, tham muy, phdi hop xi 1y céc van dé bdo chi néu theo quy dinh
va chi dao ctiia Chit tich Uy ban nhén dan quén va cdc Phé Chu tich Uy ban
nhédn dan quin;

7. lep nhén, x I, phat hanh, quan |y van ban trink Uy ban nhin dén quan
Cht tich Uy ban nhén din quén; thco ddi, ddn ddc, kiém tra tinh hinh, két qua
thye hién:

a) Pai vdi dé an, dy an, du thao van ban do cdc co quan trinh

Céc dé nghi xdy dung vin ban quy pham phdp ludt, dy thao véin ban quy pham
phap ludt: Thyuc hién theo quy dinh clia phap ludt vé xdy dung va ban hanh
van ban quy pham phap luit;

Cac de an, dy an, dir thao viin ban khong phél |4 v&n ban quy pham phap luét:
Ra soét hd so; tham tra v thit tuc, hinh thirc, thé thirc, ndi clung, tinh thdng nhft
va hep phép clia dy thio vin ban; xay dung phiéu trinh, dé xut phuong an xir Iy;

Trong qua trinh xu ly, néu con y kién khac nhau, chu tri hop vdi co quan,
tb chire lién quan dé trac ddi, théng nhdt trurde khi trink;

b) Pdi voi du thio bio cdo do Vin phong Uy ban nhan dan quén phu trach:
Phon hgp vai cic co quan [ién quan bién tip, hodn chinh theo chi dao ctia Chu tich
Uy ban nhén dén quén;

¢) Dbi véi cée vin ban khde: Kién nghi véi Chi tich Uy ban nhin d'm quén,
Pho Ch tich Uy ban nhéin dén quén phy trach giao co quan [ién quan trién khai
thl,rc hién hodc td chire céc didu kién can thiét dé Uy ban nhén dan quén, Chu tich
Uy ban nhén din quén xr Iy theo quy dinh ctia phép lut;
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d) Quan ly, sir dyung con dAu, thidt bj luu khoéa bi mat clia co quan theo
quy dinh cia phap luit;

d) Phat hinh vén bén ctia Uy ban nhén dén quéan, Chutich Uy ban nhén dan quén,
Phé Chi tich Uy ban nhén dén quan (doi véi cac vin ban dugce phan cong ky
ban hanh);

¢) Liru Uit viin ban, hé so, tai ligu ctia Uy ban nhin din qudn, Chu tich
Uy ban nhén dén quén, Phé Chi tich Uy ban nhén dén quén {d6i véi cac van ban
dugc phin cong);

g) Theo dai, dén dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thye hién vin ban cia
Uy ban nhén dan quin, Cha tich Uy ban nhan dén quén, Pho Chu tieh Uy ban
nhin din quan; dinh ky ra soit, bao cdo Cha tich Uy ban nhan din quén,

Pha Chu tlch Uy ban nhén dan quan dé bao ddm su dbng bd, théng nhit trong
chi dao, diéu hanh;

h) Ra sodt, téng hgp nhitng vudng mic, phat sinh v& thim quyén, ho so,
trinh Ly, thi tue va nghiép vy hanh chinh vin phong trong qua trinh ¢hi dgo,
didu hanh ctia Uy ban nhén dan quan, Lhu tich Uy ban nhin dan quén; kip thai
bao cdo Uy ban nhin dén qur;m stra doi, bd sung; hing nim, bdo co Vin phong
Uy ban nh#n din Thanh phd HS Chi Minh,

8. Thyc hién ché do thong tin

a) TS chic, quan 1y, cdp nht thdng tin phuc vu sy chi dao, diéu hanh clia
Uy ban nhin dan quén, Cht tich Uy ban nhin dén quan; phéi hop cung Ldp
théng tin phue vy cbng tac chi dao, diéu hanh clia Uy ban nhan dan Thanh pho
Chu tich Uy ban nhén dan Thénh phé H6 Chi Minh;

b) TS chirc, quan 1y va céng bb cac théng tin chinh thirc vé hoat dong clia
Uy ban nhén dén quén, Chi tich Uy ban nhén dan quén va cung cap théng tin
theo quy dinh;

¢) Xay dyng, t6 chirc quan 1y, van hanh (,ong Thong, tin dién t&r quan; két ndi
v6i hé thong Céng Théng tin dién tr Thanh phd Hd Chi Minh;

d) Tham mu td chirc xdy dung, van hanh He thdng théng tin béo cdo cla
dja phuong va phdi hep thye hién tich hep, két néi, chia sé dir liéu véi He thdng
théng tin bdo cdo Thanh phd; két ndi hé thong théng tin hanh chinh dign tir
phuc vu céng téc lanh dae, chi dao, didu hanh cia Uy ban nhén dén quén, Chi tich
Uy ban nhan dén quin;

@) Cung cép théng tin do Uy ban nhén dén, Ch tich Uy ban nhén dén quan
tao ra va thong tin do minh tao ra cho céng dén theo quy dinh ciia Ludt T#p cén
théng tin.
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9. Tham muru, gitp U;,' ban nhén dan qucm vé kifm soat thi tuc hanh chinh

va t6 chite thue hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét tha tuc
hanh chinh:

a) Huéng dan, theo d6i, dén dbe, kiém tra vige thyre hién cong tic kitm sodt
thi tuc hanh chinh, cai cich thi tyc hf‘mh chinh, thue hién thd tee hanh chinh trén
mdi trirong dign U clia cdc co quan, to chire thude pham vi quaxl Iy ciia Uy ban
nhén didn quén; tong hop tinh hinh, két qua thuc hién, bdo cio theo quy dinh,
don gian hoa ché dé bao cdo;

b) T chitc trién khai thye hién nhigm wu cai cdch thi tye hanh chinh va
cor ché mét cira, mét cira lién théng tr ong glm quyet thit tuc hanh chinh tai Uy ban
nhén dén quén; cdng tac truyén thdng vé cai cach thi tuc hanh chinh;

c) Kiém so4t viée cong khai thit tuc hanh chinh thuoc thdm quyén giai quyét
ciia Uy ban nhan dén qmn kidm sodt viée cung cap thu tuc hanh chinh trén
moi trudmg dign tir ¢61 voi thi tuc hanh chinh thudc pham vi gidi quyét cia
dia phuong; : -

d) Nghién ctru, dé xudt cdc chui trrong, chinh séch, giéi phép, séng kién cai cAch
tha tyc hanh chinh va quy dinh c6 lién quan; nhan réng nhung md hinh maoi,
céach lam hay trong cdi céch thu tuc hanh chinh teinh edp ¢6 thdm quyén quydt dinh;
danh gid va xr Iy két qua ra soat vé tht tyc hanh chinh theo quy djnh cia
phap luét;

d) Tiép nhdn, xtr [y phan énh, kién nghi cia 16 chire, ¢4 nhén v& quy dinh,
thii tuc hanh chinh thudc pham vi quan Iy clia Uy ban nhin dén quén, Chi tich
Uy ban nhin din quin;

¢) Khai théc Co s dir lidu québc gla vé thi tuc hanh chmh Cdng Dich vy céng
qudc gia: van hanh va khai thac He¢ théng théng tin giai quyct thi tuc hanh chinh
Thanh phé; két néi, lién thnng, tich hop, chia sé dit ligu vE pidi quyét thi tuc
hanh chinh; khai thac dir [iéu v& giai quyet thtt tye hanh chinh, thure hién dich vy cng
phuc vu cong tac 1dnh dao, chi dgo, didu hanh cla Uy ban nhin dan quin, Chu tich
Uy ban nhan ddn quan.

10. Céng tic dbi ngoal

a) Tham mu, gilp Uy ban nhén dan quén trong cdng tac ky két va thyc hi¢n
thoa thudn quoc te ciia Uy ban nhén din quén theo quy dinh ciia phap ludt vé
théa thudn qubc té;

b) Tham mnu cho Uy ban nhén din quin vé cong tic ngoai vu theo quy dinh
cita phap luat;
¢) Tham muu, gitip Uy ban nhan din quédn thye hién chirc ning quén Ly

nha nude vé nganh, linh virc dbi ngoai theo hucmg dan ctia Uy ban nhéan dan
Thanh phé v cdc co quan, don vi c6 thim quyen;
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11. Tham muu, gitp Uy ban nhin dan quién td chire trién khai thye hién vide
giri, nhan vin ban dign tir va xir 1y van ban, hd so cdng vide 1rén méi trudng
dién tlr; ddu méi rién khai két ndi, lién théng cde hé théng quan 1y vin ban vi
digu hanh gitta cic co quan trong hé théng hanh chinh nha mrée tai dja phirong.

12. Bdo dam chc didu kitn vit chdt, kv thudt, hdu cdn cho hoat dong cila
Uy ban nhin dén quén, Cha tich Uy ban nhin dan quan, ha hng k¥ thual
cdng nghé thdng tin cho Céng Théng tin dién tir quén va cac hé théng théng tin
phuc vy cong tac chi dac, didu hanh duge Uy ban nhén dén quén, Cht tich Uy ban
nhfn din quin phin cdng.

13. Céng téc quin 1§ vé& d4n toe:

a) Trinh Uy ban nhin dan quan: Ban hanh céc quyét dinh thude tham quyén
clia Uy ban nhin dén quin: quy hoach, kc hoach phat trién vi chueng trinh,
bign phap té chite thye hign cac nhigm vy vé linh vyc cing téc dan te trén dja bin;
phén ¢ip, 0y quyén nhiém vy quan Iy nha nurde vé [inh vue edng tic dén tde cho
Vi#n phong Uy ban nhén dén quan vi Uy ban nhén dén phu‘ﬂng, han hanh vin ban
chi dao, hudng dén v& linh virc cong tic din toe dbi vai cor quan, 16 chire, den vi
trén dia ban theo quy dinh ¢tia Pang, cia phap lugt va chi dao ctia Ban Dén tée
Thanh phd;

b} Trink Chi tich U;-,r ban nhén diin quiin cic vin ban vé linh vire céng tée
dén téc thude thadm quyén ban hinh ctia Chi tich Uy ban nhan din quén;

¢) T chite thuc hién cée van ban quy pham phap ludt, quy hoach, ké hoach,
dé an, chwong trinh da duge cép ¢6 thim quycn phé duyét; rémg dén, théng tin
tuyén lruyen, ph-a bién, gtio duc phap ludt vé cdng 1Ac din 16c;

d) T4 chire thue hi€n ¢ac chinh sach, c]mcmg !;l inh, du &n, d& an m& hinh
thi diém déu twr phat Luen kinh té - x& hdi, hd trg dn dinh cum: song déi véi
dbng bac din tdc thidu sb do co quan quan ly nha nude vé cong téc dan tdc
chui tri, quéan 1%, chi dao; theo «6i, tdng hop, so két, t{mg két va danh g1a vige
Llhyre hu:n cic chuong ulnll dir A an, chinh sach din tdc; tham mur, dé xuft cac
chul truong, bién phap thich hop dé giai qu},fct cée vin dé xéa dm giam ngheo,
dinh canh, dinh cu, di cir d8i véi ddng bao dan tde thidu sé va céc vin dé
dén tdc khac teén dia ban quin;

d) Té chirc tlep dén, tham hoi, piai quyét cdc nguyen vong clia dong bao
dén tdc tlw::u 56 theo c:h-:: d6 chinh sich va quy dmh cla phap ludt; dinh k}'
tham muwu td chire Dai hol dai bidu cdc dén the thidu sn clia quan theo hm:mg dan
ctia Uy ban nhin din Thanh phé; khen ternng va de nghi cap co thim quyén
khen thudang cac tap thé va cd nhédn tidu bidu xuét sac tmng cobng tic dan tog,
thure hu,n chinh sach dan tdc; trong lao dbng sin xuft, xda doi, giam ngheo;
bio mn phat huy bin sic vin hoa din toe; gitt gin an ninh, Wt tr gdp phin
phat trign kinh té - x3 hoi trén dia ban ‘Thanh phé;
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e) Tham mu gitp U}f ban nhéin dan quén xa-:: dinh phudmg, khu phd ving
dung bao din thc thidu sb theo trinh dd phat tnen va cac ddn toc con gép nhi€u
kho khin, co kho khén dic tht trinh cap thim quyen phé duyét; ra sodt, kidm tra,
lap hd so vé viée cOng nhan, bo sung hodc dua ra khdi danh sich ngudi c6 uy tin
trong déng bao dén toe thleu so ding trinh tu, thi tue theo cac uy dmh hién hanh,
gtti Ban Dén tgc Thanh pho vé clng thc dén the cap Thanh phd dé tdng hop, trinh
Uy ban nhén din Thanh phé xem xét, quyét dinh va 18 chic thyc hién chinh sach
d6i voi nguedi c6 uy tin;

g) Té chic trién khai (ng dung tién bd khoa hec, cong ngh¢; xdy dimg
hé théng théng tin, luu trit phuc vu quéan 1y nha nude vé cbng tac din tgc trén
dia ban;

h) Kiém tra viée thuc hién chinh sach, chuong trinh, dy &n va céc quy dinh
cna phéap ludt; gidi quyet khidu nai, t8 cdo; phong, chéng tham nhiing, ling phl
treng linh vyre cong tic dén the theo quy dinh ctia phap lujt va phin cbng cia
Uy ban nhan dan quén;

i) Thure hién cong tic thong ke, théng tin, bao céo U ban nhén dén quin,
Chu tich Uy ban nhin dén quan va Ban Dén téc Thinh phé vé tinh hinh, két qua
trién khai céng tic dan tde trén dia ban;

k) Tham muu, gitip Uy ban nhén dén quin thye hién chirc néng quan ly
nha nudc vé nganh, linh vyc din tde theo hiréng din ciia Ban Dén toc Thanh pho.,

14, Huéng din va kiém tra chuyén mon, nghiép vy:

] . A I ’ - - - . A w A L I
a) Chu tri tong két, hudng dan chuyén mén, nghiép vu vin phong doi véi
co quan chuyén mén, don v sz nghiép true thude Uy ban nhén dan quén, cdng chire

Vian phong - Théng ké phurdmg;

1) Hudng dén nghiép vy cho cdng chite lam ddu mdi thyc hién nhiém vu

kiém sodt thi tuc hanh chinh tai dja phuong;

r x o~ ~ - k A ™ -~ J: - T i "
¢} Huong dan chuyén mén nghiép vu vé cong tac dén tdc ddi vdi chire danh
-~ ¥ 2 * ; ~ -~ - ] " [l - b3
cdng chire dirge giao phy trach vé linh vuc dén tdc thude Uy ban nhan dan phudong;

d) Kiem tra thee nganh, linh vire duge phén cong phu trach dbi véi td chirc,
Cd nhén trong viéc thyc hign cdc quy dijnh clia phap luit; giai quyet khiéu nai,

t6 a0, phong, chéng tham nhiing, l3ng phi theo quy dinh ctia phép luat va phin céng

ctia Uy ban nhén dn quén,
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15. Nhigm vy va quyén han cla Ban Tiép cdng dén quan

hl l:\l , A . £ - L) .;. L ‘. . -‘ L4 . ‘. r 1 x +
a) 16 chitc vice tiép cong dan dén khi€u nai, to cao, kién nghj, phan anh tai
Tru sd tiép cong dan quan:

£ ’ . Lk ~ n .y T A - & =x K . ) .
Bo tri ngudi ticp cong dén, xir Iy khiéu nai, t6 céo, kien nghj, phan énh
thugc pham vi tréach nhiém cia Ban Tiép c¢bng dén;

Diéu hoa, phéi hop hoat dong tiép cong dan gm’a ngwdi cta Ban Tiép céng dan
quan véi dai dién cia co quan, 6 chirc tham gia tiép cong dan thudmg xuyén tai
Tru s& tiép cong dan quén;

Cha t, phéi hop véi co quan, tb chitc tham gia ‘uep cong dan thudng xuyén
tai Try s& liép cong din hofc vdi co quan, ta chire, don vj ¢6 lién quan tham muru
gitp Chi tich Uy ban nhan din LJHHH tiép ¢Ong dén dinh k¥ hofc dt xuft,
ngudi dimg diu co quan, td chire tiép cong din tai Try s& tiép cong dén quén;

b) Giai thich, huéng din céng dan thirc hién viée khiéu nai, t6 céo, kién nghi,
phan anh dung trinh tu, thd tyc, dung co quan, t6 chire, don v;, ca nhan co
thim quyen giai quyét; chip hanh quyét dinh giai quyel khleu na1 quyal dinh
xi1 1y 16 cdo da dge co quan, t5 chire, don vi, ca nthin cé thdm quyen gidi quyét
ching chinh sach phap luét;

¢) Phan loai, xir ly don khidu nai, t6 cdo, kién nghi, phén nh:

Phén logi, xur ly dcm khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh duoc tiép nhan
tryre tiép tai Try so tlep cong dan quan hodc qua dlrung buu dién hodc do cac
co quail, tb chire, ngudi cb thim quycn chuyén dén Uy ban nhin dan quéan,
Ban Tiép cdng din quin, co quan, td chirc tham gia tiép cdng dén tai Tru s&
tiép ebng din quén;

Hirémg din, chuyén don khidu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh da tiép nhin
nhung khong thude pham v1 trdch nhiém xir Iy cia Ban Tiép cong dén quin va cia
co quan, t& chite tham gia tiép cong dan thudmg xuyén tai Tru sir tiép cOng dén quén;

d) Theo ddi, dén ddc vide gidi quyét khidu nai, 16 cdo, kién nghi, phan 4nh:

Theo dbi, dén dbe vide gidi quyét cna L0 quan, to chuc clon vi, ca nhén co
thim quyen déi véi nlurng dom, v viée khiéu nai, té cdo, kién nghi, phan anh do
Ban Tiép céng diin quin chuyen dén:

Chi (e, phéi hop véi dai dién co quan, t§ chite tham gia licp cong din
tlurcmg xuyen tai ]"11,1 sO va co quan thanh tra nha nwée clng cap klem lra viéc
tiép nhin, giai quyel clia co quan, 16 chixc, don vi, ¢4 nhéin cé thém quyen ddi voi
don, vu viéc khidu nai, 16 cdo, kién nghi, phan anh ma Ban Tlep cong din quén
chuyén dén khi duge Cht tich Uy ban nhin dén quén giao;
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d) Tong th tinh hinh, két qua cong tac tiép cnng déan thudc pham Vi
tréch nhiém cia Ban tibp céng dén quan clia co quan, to chirc tham gia tié
cong dan throng xuyén tai Try so tlep cdng din quén; bao cdo dinh ky va djt xut
véi Uy ban nhin dén quén, co quan, t6 chirc tham gia tlt‘:p cbng dén thuong xuyan
tai Try s& tiép cong din qudn, thanh tra quan, co quan, t3 chitc ¢é thdm quyen;

e) Th chirc tiép, xir Iy trirdmg hop nhidu ngudi khidu nai, 18 cdo, kién nghi,
phan 4nh vé ciing mét ni dung:

Chui tri 3 chirc tidp hogc phm hop véi co quan, td chirc tham gia tlep cdng dan
thudng xuyén tai Try s tiép cong dén quan hoic co quan, td chire, don vi ¢6
lién gquan té chire tiép, xt 1y trudng hop nhidu ngudi khiéu nai, t8 cdo kién nghi,
phan anh vé ciing mét ndi dung;

Phéi hop véi co quan cong an bao dam an ninh, trét tr va an todn cho ngudi
tiép cong clan tai Tru s¢ tlep cdng dan, xir ly ngudi cé hanh vi vi pham phép luat
tai Tru s¢ tlep cong din quén;

|O
Phéi horp v6i co quan cong an, Uy ban nhin dédn noi phat sinh vy Vlﬁﬁlr

khleu nai, td céo, klen nghj, phan anh vén dong, thuyét phuc hofic ¢6 bién phy 5
dé cong dan trd vé dia phuong xem xét, gidi quyét;

g) Phéi hop véi Thanh tra quén tharm muu giup Chi tich Uy ban nhén dén
quén trong viéc:

Thanh tra, kiém tra vi¢c thue hién quy dirh phap luét vé tmp cong dan, xr ly
don cia cée co quan chuyén mon thude Uy ban nhin dén quén, Uy ban nhén dan
phuong;

Tuyén truyén, phd bién, quén triét phép luft vé tiép cong dén, xir ly don
dbi vai nhén dan, cdng chirc, vién chirc co quan chuyén mdn thude Uy ban
nhén din quén, Uy ban nhén dan phtrdng;

Huéng din nghiép v di véi cong chirc, vién chirc lim nhigm vy tiép cong din
cia o quan chuyén mén thude Uy ban nhin dan quén, Uy ban nhin dan phuromg;

h) Thyc hién nhi¢m vu khdc do Chit tich Uy ban nhén d4n quin giao.
16. Thyre hién nhiém vy quan 1y cdng tde quan tri ndi bo:

a) T4 chire thyce hién cdc viin ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do
. co quan ¢ thdm quyén ban hanh hoiic phé duyét lién quan dén hoat ddng cta
Vin phong Uy ban nhan dén quén;
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b) Tiép nhan, x&r 1§, ban hanh va quan 1y viin ban ctia Vin phong Uy ban
nhin din quin theo quy dijnh,;

c) Hop tac qudc t& theo quy dinh cua phap ludt va sy phin cong hojc
dy quyén ctia Uy ban nhan dan quan, Cha tich Uy ban nhan dén quan;

d) Nghién ci, g dung k&t qua nghién ciru khoa hoc va ¢di cach hanh chinh
phuc vy nhiém vu duge giao;

¢) Ban hanh Quy ché lam viéc cia Vian phong Uy ban nhin dan quén;

e) Quin I3 t& chitc bd may, vi trl viée lam, bién ché cdng chire, co ciu ngach
cong chire, thue hién ché do tién luong, chinh séch, ché d6 dai ngd, khen thuong,
ky luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghidp vu dbi vai céng chirc thude
pham vi quan ly theo quy dinh phép ludt, theo phén c6ng ctia Uy ban nhan dén
quin;

) Quan Iv, t6 chitc sir dung cé hiéu qua va chiu trach nhiém v& tai chinh,
ldi san, cac phucng tign lam viéc va ngén sach duge giao theo quy dinh cta
phap lut va phén cdp quan Iy cha Uy ban nhan dén quén.

17. Binh k¥ hodc theo yéu ciu dot xudt, bao céo Uy ban nhén dan quén,
Vin phong Uy ban nhin dan Thanh phé va co quan ¢6 thAm quyén tinh hinh,
két qua thuc hién nhiém vy duge giao.

18. Thuc hién cdc nhiém vy khdc theo sy phéin céng cda Uy ban nhén dén quén,
Chui tich Uy ban nhan din quén va quy dinh cia phap lugt.

Picu 4. T chie b may

1. Vin phong Uy ban nhén din hoat déng theo ché d§ Thi trudng. Vin
ph(‘)ng Uy ban nhén din quin c6 Chénh Van phong, cic Pho Chanh Vian phong va
cac cong chire thyc hién céng tic chuyén mon, nghiép vu. Can il vao tinh hinh
thure té so lrgmg cong vide, nhiém vu duge giao, Uy ban nhan dén quén quyét dinh
cy thé sé lugng Phé Chénh Vian phdng theo quy dinh va phii hep tinh hinh thye
tién tai dia phuong.

2. Ban Tiép ¢dng din quéan do Oy ban nhin din quin thanh [§p, trpe thude
Van phong Uy ban nhdn dén quén, do mét Phé Chéanh Van phong phy tréach,
chiu trach nhiém trye tiép quén Iy Tru sd tiép cbng dan quén.

3. Uy ban nhén dan quin quyét dinh thanh 13p B6 phén Tié ép nhin va Tra két qua
thudc Vin phong Uy ban nhan dén quén. Vin phong Uy ban nhin dan quin bao dam
v quén If try s, trang thiét b1 may mdc, phan mém {mg dung, hé théng mang.
Nguaoi dung dau B4 phan Tlcp nhiin va Tra két qua quin 14 lanh dao Vin phong
Uy ban nhan ddn quin va la ddu mdi theo dai cong tac kiém soat thi tuc
hanh chinh.

4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan quén:

a) Do Chii tich Uy ban nhan dan quén b nhiém, chju trich nhiém trude Uy
ban nhdn dédn quan, Cha tjich Uy ban nhén din quéin, phap lujt v& viée thyc hidn diy
dtt chire nang, nhiém vy, quyén han ctia Vin phong Uy ban nhan dén quén, Ban
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Tiép cong dan, B phan Tiép ohin va Tra két qua va cdc cdng viée dupc U}'
ban nhéan din quin, Chu tich Uy ban nhan din quin phin cong hojc 0y quyén;
thue hanh tiét kiém, chéng lang phi va chiu trach nhiém khi dé xdy ra tinh tl'mg
tham nhiing, ling phi; gy thiét hai trong t6 chire, don vi thude quyén quén ly cus
minh;

b) Bdo cdo vdi Uy ban thin dén quén, Chu tich Uy ban nhén din quén,
Vin phong Uy ban nhan dén Thanh phd vé t§ chirc, hoat dong cua Van phdng
Uy ban nhén dén quan bao cdo cong tdc trude Uy ban nhin déin quan khi duqc
yéu cau; phéi hop véi ngum dimg dau cor quan chuycn mon, céc 18 chirc chinh tri
~ Xd hdi quan gial quyét nhitng vdn dé lién quan dén chite ning, nhiém vu,
quyén han ciia Van phong Uy ban nhén dan qudn,

5. Phd Chénh Viin phong do Chtt tich U}f ban nhan din quén bd nhiém, ia
ngudi givp Chanh Vin phong chi dao mot s6 mit cdng tac va chiu trach nhiém
truée Chanh Vian phong v& nhiém vy duge phén cdng. Khi Chianh Van phong
viing mit, mdt Phé Chanh Vin phong duge Chanh Vin phong iy nhiém didu hanh
céac hoat dong ctia Vin phong.

6. Viéc bd nluem didu dbng, ludn chuyén, biét phai, khen thudng, ky luat,
dinh chi céng tic, mién nhiém, cho tir chire, thye hién ché d6, chinh sich dél véi
Chanh Van phong, Ph6 Chéanh Vin phong do Chu tich Uy ban nhén din quin
quyét dinh theo quy dinh cha phép ludt.

Ditu 5. Bién ché cong chnie

1. Bién ché cdng chirc ctia Vin phong Uy ban nhén dén do Chi tjich Uy ban
nhén dén quén quyét dinh trong tdng bién ché cong chirc da duge cép c6 thim
quyén giao theo quy djnh.

2, Viéc bé tri cong tac dbi véi cong chirc cla Vin phong Uy ban nhan din
phai cén cir vao vi tri viée lam, tiéu chuin ngach cong chirc va pham chét, trinh
dd, ning Iuc cla cong chirc; gan tinh gidn blen ché véi viée co cAu lai va ning cao
chit lwong doi ngll cong chire tal Van phong Uy ban nhén dan.

3. Phong, ban chuyén mon quén x4y dung phu'cmg_ an nhén sur gul Vian pllbng
Uy ban nhin dén téng hgp danh sach nhén sy cir dén B$ phin Tiép nhan va Tra
két qua trinh Chi tjch Uy ban nhén dén quén phé duyét.

Pidu 6. Ché dé lam vige

1. Chanh Van phéng phuy trach, didu hanh chung tat ca cic hoat ddng ctia Vin
phong va phu trch nhiing céng tic trgng tim. Céc Phé Chanh Vin phong phu trach
n}nrng linh virc cong tdc dirge Chénh Van phong phin céng, trye tiép giai quyét cac
cong viée thude linh vic phu trach, Kip thoi thinh thj nhiing ndi dung phat sinh trong
qua trinh thyc hién v béo cdo két qua, tién do giai quyét cho Chanh Vin phong”.

2. Phé Chanh Van phong phu trach nhlmg linh vure ¢ong tac duge Chanh Vin
phong phan cbng, khi gidi quyét céng vide thude linh vue minh phu trach cd lién
quan dén ndi dung chuyén moén ctta Phé Chénh Vin phong khac thi Phé Chanh Vin
phong chil ddng ban bac, théng nhét huéng giai quyét. Trong trudmg hop céc van dé
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chua théng nhét pifra cic Phé Chénh Van phong hojc nhung van d& méi phét sinh
ma chua c6 chil tiwong, k& hoach va bién phéap gidi quyét thi trinh Chanh Viin phong
quyét dinh.

3. Trong truong, hop Chanh Van phdng trwe Ile yéu céu cong chirc glal quyét
céing viéc thude pham vi thim quyén ciia Phd Chénh Van phong thi yéu ciu d6 duge
thie hign va cong chire dé phéi bde cdo cho Phd Chanh Vin phong trnre tigp phu
trach.

Piéu 7. Ché a9 sinh hoat hi hop

1. Hang tudn, Chénh Van phong va cac Pho Chéanh Van phong du hop va bao
cao voi Thudng truc Uy ban nhin dan quan vé két qua thye hién cac chi dao, két
ludn va nhiém vu clia tuln trude, trién khai cdc nhism vy trong tuan.

2. Hang tuan lanh dao Vin phcng td chire hop glau han véi céc td trudng t6
chuyen mén, t6 tluo'ng to cong doan dé danh gia két qua thue hién nhidm vu va
pho bién ké hoach céng tic cho tudn sau.

3. Mbi thang 01 (mét) 1an, Vin phong Uy ban nhan dan quén tb chitc hop
toan thé cdng chic. Tmng truong hop can thiét Chanh Vin phong cé thé tridu tap
td chirc hop dt xuit theo yéu cdu cong vigc,

4, Lich [am vnec, véi cée td chirc va cd nhan c6 lién quan, thé hién tmng lich
cong tc hang tudn cia don vi; ndi dung lam vige duge chudn bj chu ddo dé giai
quyét cé hidu qua cac yéu cdu phat sinh lién quan dén hoat déng ctia Vin phong,

Piéu 8. Mbi quan hé eéng tac
1. Déi véi Viin phong Uy ban nhéin ddn Thanh phé:

Vin phong chju sy hudng din, kiém tra v8 chuyén mén, nghiép vy ctia Vin
phong Uy ban nhén dén Thanh ph, thuc hién viéc bdo cao cdng tac chuyén mén
dinh ky va theo y&u ciu clia Van phong Uy ban nhan d4n Thanh phd.

2. Déi véi Uy ban nhéan dén quén

Vin phong chiu sy linh dao, chi dao ctia Uy ban nhin dan quin v& toan bd
cdng tic theo chiic ning, nhi¢m vy clia Vin phong. Chanh Vin phong trye tidp
nhén chi dao vA ndi dung cdng tac tir Chil tich hodc Phé chii tich Uy ban nhén dén
quan phu trach; dinh ky, thudng xuyén bio céo voi Uy ban nhin dén quan vé
nhitng ndi dung cdng tic ctia Vin phong va ndi dung cbng tac di dugc phan cong;
va dé xufit cac bién phap giai quyét céng thc chuyén mén trong quan 1y Nha nudc
thuge linh vize lién quan.

3. Doi véi Van phong Quén ty:

Yin phong phdi hop vai Vin phong Qun uy xdy dung chuong trinh [am
viéc, lich edng tac, cung cép thong tin, tu liéu phuc vy kip théi cho s ldnh dao,
chi dao caa Quén uy.

j } § F ) r o A L 4y [ -~ ~ '
4. Boi vdi cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép céng lap thude Uy ban
nhan déan quén:



CONG BAO/S4 233+234/Ngay 15-6-2024

21

Thyre hién mdi quan h¢ hop tic va |11101 hgp trén co s¢ binh ding, theo chiic
ning, nhiém vy, dudi su diéu hanh chung cua Uy ban nhén dan quan nham dam
bao hoan thanh nhiém vy chinh tu, ké hoach kmh té - xa hoi eta quin, Trcng
tr erlg, l‘lUp Vin phong chi tyi phol hop piai :]uyct cong viéc, néu chua nhat trf véi
y kién ctia Thu trirdng cac co quan chuyén mon khic, Chanh Van phong tap hgp
cac v kién va trinh Chu tich Uy ban nhéan dén quén xem xét, quyét dinh.

5. P4i véi Uy ban Mit trdn td quuc Viét Nam, cdc ban, nganh, doan thé, cic
td chitc xa héi clia quén:

Viin phong cé trach nhiém phéi hop thuong xuyén vai céc td chire chinh tei,
td chire chinh trj - xa hdi, cdc Héi quéin ching dé nfim bit va cung cdp cdc thong
tin ¢6 lién quan dén chi dao diéu hanh hoat ddng ctia Chil tich va céc Phé Chu tich
Uy ban nhén dan quén.

6. D41 véi Uy ban nhin dan phuéng:

a) Van phbng cé quan hé chit ch& dbi vdi Uy ban nhéan dan phurding; don dbc
vie thyc hign cdc chil tr wong, chinh sdch, quy dinh cia phap ludt v chi dao ciia
Uy ban nhan din quén, Uy ban nhin dn Thanh pho

b) Huéng din Uy ban nhén dén phudmg vé nghiép vu hcmh chinh, cbng tac
kiém soat thi tuc hanh chinh, cdng téc dén téc, cong téc tigp cong, dédn dam bao
sy thong nhét trén dia ban quén theo quy dinh ctia Chinh phti va Uy ban nhan dan
Thanh phé.

Pidu 9. T chite thie hign

Trong qué trinh thyc hién, néu phat sinh khé khin, vuéng méc thi Chariﬁ;\t

Vian phong Uy ban nhin dan quén dé xuft, klcn nghj voi Uy ban nhan dan quan

A
o)

stra ddi, bo sung cho phu hop theo tham quyén; cac vin dé vuot qua thim quyers/

thi nghlen ctru d& xuat, kién nghi Uy ban nhan dén quin trinh Uy ban nhan daﬁ?’
Thanh phé xem xét, giai quyét holic bd sung va sira d6i cho phi hgp./,



