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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BiNH Déc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 02/2024/QD-UBND Tdn Binh, ngay 15 thang 5 ndam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chirc niing, nhiém vu, quyén han, t6 chirc, ché d
lam viéc, quy ché phdi hop trong cong tic cia Phong Gido duc va Dao tao
va quyén han, trach nhiém, chirc danh, tiéu chuin cong chirc
ctiia Phong Gido duc va Dao tao thujc Uy ban nhin din quin Tin Binh

UY BAN NHAN DAN QUAN TAN BINH

Can cie Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Can ctk Ludt Siea doi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt
16 chikc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cu Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 ndam
2015;

Cdn cit Ludt Sia doi, bo sung mot $6 diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy
pham phdp ludt ngay 18 thdng 6 ndm 2020;

Cén cur Ludt Cdn bg, cong chirc ngay 13 thdng 11 nam 2008;

Cdan ¢t Ludt Stea doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Can bo, cong chuc va Ludt
Vién chirc ngay 25 thdng 11 nam 2019;

Can cie Ludt Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nam 2014

Cén cu Ludt Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thdng 11 ndm 2020 cia Quéc
héi vé t6 chikc chinh quyén do thi tai Thanh phé Hé Chi Minh;

Cdn cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phii
quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi

xd, thanh phé thudc tinh;
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Cdn cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thdng 5 ndm 2016 ciia Chinh
phit quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vin ban
quy pham phdp ludt;

Cdn cir Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua Chinh phii
quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc gido duc;

Can cit Nghi dinh s6 127/2018/ND-CP ngay 21 thang 9 ndm 2018 cua Chinh
phit quy dinh trdch nhiém quan [y nha nude vé gido duc;

Cdn cit Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thdng 10 ndm 2018 ciia Chinh
phii stea do6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thdng 4
nam 2017 cia Chinh phii quy dinh vé diéu kién ddau tw va hoat déng trong linh viec
gido duc;

Cdin cir Nghi dinh s6 108/2020/NP-CP ngay 14 thdng 9 nam 2020 cia Chinh phii siea
doi, bé sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cia
Chinh phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn,
thi xd, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung uong;

Cdn cik Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Chinh
phii stea do6i, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thdng 5
ndm 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt
Ban hanh van ban quy pham phdp ludt,

Cdin cir Nghi dinh s6 33/2021/ND-CP ngay 29 thdang 3 nam 2021 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét va bién phdp thi hamh Nghi quyét s6 131/2020/0H14 ngay 16 thang 11 nam
2020 cuia Quoc héi vé 16 chirc chinh quyén dé thi tai Thimh phé Ho Chi Minh;

Can cir Thong tw s6 12/2020/TT-BGDPT ngay 22 thang 5 ndm 2020 ciia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao hudng ddn vé chirc nang, nhiém vu, quyén han cua So
Gido duc va Pao tao thudc Uy ban nhdn ddn tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong,
Phong Gido duc va Pao tao thudc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé
thuéc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thugc Trung wong,

Can cir Thong te s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 04 thang 9 nam 2020 cia Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Piéulé T ruwong T iéu hoc;

Can cit Thong te s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nam 2020 cia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é T ruong Trung hoc co so, Truong
Trung hoc phé théng va Trieong Phé thong cé nhiéu cdp hoc;
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Can cir Théng tie s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Bé
truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Piéulé T rieong Mam non;

Can cb Théng te s6 402021/ TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nam 2021 ciia Bé
triueong Bé Gido duc va Pao tao ban hamh quy ché t6 chirc va hoat dong ciia trieong tiéu
hoc, truong trung hoc co so, trieong trung hoc pho thong va trwong phé thong cé nhiéu

ca”}? hoc loai hinh tw thuc;

Can cir Théng tw s6 12/2022/TT-BNV ngay 30 thdng 12 ndm 2022 cua Bé
truong Bo Noi vu hudng ddn vé vi tri viéc lam cong chuee ldanh dao, quan ly;, nghiép
vu chuyén mon ding chung, hé tro, phuc vu trong co quan, 16 chitc hanh chinh va vi
tri viéc lam chire danh nghé nghiép chuyén mon ding chung; hé tro, phuc vu trong
don vi su nghiép cong ldp;

Can ctt Thong tw s6 15/2023/TT-BGDDT ngay 09 thding 8 ndm 2023 cia B
truong Bo Gido duc va Dao tao hudng ddn vé vi tri viéc lam cong chuec nghiép vu chuyén
nganh Gido duc,

Can cir Quyét dinh s6 24/2021/0D-UBND ngay 19 thang 7 nam 2021 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh phé Ho6 Chi Minh ban hanh Danh muc tén goi va sé lwong cdc
co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhdn ddn qudn trén dia ban Thanh phé H6 Chi
Minh;

Can cit Quyét dinh s6 11/2022/0D-UBND ngay 15 thang 4 nam 2022 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh ban hanh Quy dinh vé quy trinh xdy dung vin
ban quy pham phdp ludt trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh;

Can ¢t Quyét dinh s6 57/2023/0D-UBND ngay 21 thang 12 ndm 2023 ciia Uy
ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh ban hanh quy dinh vé hwdng ddn chikc ning,
nhiém vu, quyén han va té chirc (quy ché mdau) ciia Phong Gido duc va Dao tao thuéc
Uy ban nhdn ddn thanh phé Thii Dic va cdc qudn - huyén;

Theo dé nghi cua Trieomg phong Phong Gido duc va Ddo tao tai To trinh s6
519/TTr-PGDPT ngay 08 thing 4 ndm 2024, y kién thdm dinh ciia Phong Tw phdp tai
Bdo cdo s6 T1/BC-TP ngay 30 thdng 01 ndm 2024 va Triecng phong Noi vy tai To trinh
$6 400/TTr-NV ngay 13 thang 5 ndam 2024.

QUYET PINH:

Pié¢u 1. Ban hanh Quy dinh
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Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, to
chirc, ché do 1am viéc, quy ché phdi hop trong cong tac ciia Phong Gido duc va Dao
tao va quyén han, trach nhiém, chic danh, tiéu chuan cong chirc cua Phong Gido duc
va Pao tao thudec Uy ban nhan dan quan Tan Binh (go1 tat 1a Phong Gido duc va Bao
tao).

Diéu 2. Hiéu lyc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 22 thang 5 nam 2024.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 02/2018/QD-UBND ngay 26 thang 09
nam 2018 cia Uy ban nhan dan quan Tan Binh ban hanh Quy ché t6 chic va hoat
dong cua Phong Gido duc va Bao tao quan Tan Binh.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan quén, Truéng phong Phong Gido duc va
Dao tao, Thu truong cac co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan quan, Chi tich Uy
ban nhan dan 15 phuong va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Ba Thanh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAN BINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
QUY PINH

Vé chirc niing, nhiém vu, quyén han, t6 chirc, ché d9 1am viéc, quy ché
phoi hop trong cong tic ciia Phong Gido duc va Dao tao va quyén han,
trach nhiém, chirc danh, tiéu chuin cong chirc ciia Phong Gido duc va Pao tao
thudc Uy ban nhin din quin T4n Binh
(Kem theo Quyét dinh s6 02/2024/OD-UBND ngay 15 thang 5 ndm 2024
ctia Uy ban nhdn déan qudn Tén Binh)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh
1. Pham vi

Quy dinh nay quy dinh vi tri, chirc nang; nhiém vu, quyén han va tb chtre bod
may, bién ché; ché d6 1am viéc, quy ché phéi hop trong cong tac ciia Phong Giao duc
va Pao tao va quyén han, trach nhiém chtrc danh, tiéu chuan coéng chirc cua Phong
Giao duc va Dao tao thuéc Uy ban nhan dan quan Tan Binh (goi tat 1a Phong Gio
duc va Dao tao).

2. Pdi twong diéu chinh

Quy dinh nay ap dung d6i voi cong chirc dang cong tac tai Phong Gido duc va
Dao tao; cac ca nhan, to chirc ¢6 lién quan dén cac noi dung thudc pham vi duge quy
dinh tai Quy dinh nay.

Piéu 2. Vi tri, chirc ning va tru sé lam viée

1. Phong Gido duc va Pao tao 1a co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quén
Tan Binh (goi tat Uy ban nhan dan quén), tham muu, gitp Uy ban nhan dan quan thyc
hién chirc ning quan ly nha nudc vé gido duc bao gdm: muc tiéu, chwong trinh, ndi
dung gido duc va dao tao; tiéu chuan nha giao va tiéu chuan can b quan 1y gido duc;
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tiéu chuan co s vat chat, thiét bi truong hoc va do choi tré em; quy ché thi cir va cap
van bang, chtng chi; bao dam chat lwong gido duc va dao tao theo quy dinh cua phap
ludt va thyc hién cac nhiém vy, quyén han theo phan cap, iy quyén ciua Uy ban
nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan quan.

2. Phong Gido duc va Pao tao co tu cach phap nhan, cé con dau va tai
khoan riéng theo quy dinh cua phap luat; chiu su chi dao, quan ly vé tb chuc, vi tri
viéc lam, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chirc cua Uy ban nhan dan quan
theo tham quyén, dong thoi chiu sy chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén mén,
nghiép vu hoat dong gido duc va cac quy dinh khac cua Bo Gido duc va Pao tao, S&
Gido duc va Pao tao Thanh phd H6 Chi Minh.

3. Tru s& lam viéc cua Phong Gido duc va Pao tao dat tai dia chi 97B Truong
Chinh, Phuong 12, quan Tan Binh, Thanh phd H6 Chi Minh.

Chuong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN, TO CHUC, BIEN CHE, CHE PQ LAM VIEC,
QUY CHE PHOI HQP TRONG CONG TAC CUA
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Diéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu Uy ban nhan dan quan quyét dinh, ké hoach, chuwong trinh, dy an
phat trién gido duc mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé trén dia ban phu hop véi
chién lwoc phat trién gido duc cia Thanh phd H6 Chi Minh va ké hoach phat trién kinh
té - x4 hoi cua dia phrong. Tham muu Uy ban nhan dan quéan, Chu tich Uy ban nhan
dan quan thuc hién trach nhiém quan 1y nha nude vé gido duc trén dia ban quan.

2. Trinh Uy ban nhan dan quén quyét dinh:

a) Quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Phong Giao duc va Bao
tao theo quy dinh cua Chinh phu va huéng dan cua Bo Giao duc va Pao tao;

b) Phén cép, iy quyén cho Uy ban nhan dan phuong, Phong Gido duc va Pao
tao thuc hién mot hodc mot sb nhiém vu, quyén han thuéc tham quyén quan ly nha
nude vé gido duc ciua Uy ban nhan dan quén.

3. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh:

a) Thanh 14p hoic cho phép thanh 14p, thu hoi quyét dinh thanh 14p, quyét dinh cho
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phép thanh 14p, sap nhap, chia, tach, giai thé, doi tén, chuyén doi loai hinh d6i véi
cac co sO gido duc cong 1ap, dan lap, tu thuc theo quy dinh, bao gom: nha tré, trudng
mau gigo, trudng mam non, treong tieu hoc, truong trung hoc co so, truong pho thong
c6 nhiéu cap hoc ¢é cap hoc cao nhat 1a trung hoc co so, trung tdm hoc tip cong
dong va cac co s& gido duc khac thude tham quyén quan ly nha nude cua Uy ban
nhan dan quan theo quy dinh cua phap luét;

b) Thanh 13p Hoi déng truong, cong nhan, b6 nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi
dong truong, bo sung, thay thé thanh vién Hoi dong truong cac co so gido duc cong
1ap; cong nhan, khong cong nhan Hoi dong trwong, chu tich Hoi dong truong, hiéu
truong, phd hiéu trudng cac co sé giao duc dan 1ap, tu thuc thude quyén quan ly nha
nudc cua Uy ban nhan dan quan theo tiéu chuan chirc danh va thu tuc do phap luat
quy dinh;

¢) Khen thuéng hodc trinh cap c¢o tham quyén khen thudng céac to chire, ca
nhan c6 nhiéu thanh tich trong hoat dong gido duc tai dia phuong;

d) Cac nodi dung quan ly nha nudc khac trong linh vue gido duc thudc tham
quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan quan

4. Chu tri, phoi hop voi cac co quan ¢d lién quan trinh Uy ban nhan dan
quan:

a) Ban hanh van ban hudng dan, to chirc thye hién cac van ban phap luat vé giao
duc; ké hoach, chwong trinh, dv an phat trién giao duc mam non, tiéu hoc, trung hoc
co s& trén dia ban sau khi duoc cap c6 tham quyén phé duyét; ké hoach trién khai Dé
an d6i méi chuong trinh, sach gido khoa gido duc pho thong trén dia ban quan phu
hop véi ké hoach ciia Thanh phdé Hd Chi Minh; cac van ban phap ludt vé gido duc
theo tham quyén;

b) Phé duyét Dé an sip xép, to chirc lai cac co so gido duc mam non, tiéu hoc,
trung hoc co s& trén dia ban phu hop véi diéu kién thuc tién cua dia phwong, dap
tmg cac diéu kién bao dam chat luong gido duc.

5. Chu tri, phoi hop voi cac co quan co lién quan thue hién chirc nang quan ly
nha nudce cua Uy ban nhan dan quén vé gido duc theo phan cap ctua Chinh phi.

6. Thuc hién cac nhiém vu vé diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vuc gido
duc duoc quy dinh tai Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc, Nghi
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dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 ciia Chinh phii sira d6i, bo sung
mdt so diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP va theo cac vin ban quy pham
phap luét hién hanh khi c6 diéu chinh b sung.

7. Quan ly cac hoat dong day hoc va gido duc trong nha truong va ngoai nha
treong; chi dao thyc hién hoat dong gidao duc dao duec, 161 séng, an toan truong
hoc; t6 chirc thue hién ké hoach trién khai Dé an d6i méi chuwong trinh, sach giao
khoa giao duc phé thong; thwe hién va chi dao thuc hién cong tac truyén thong
gi140 duc trén dia ban.

8. Hudng dan, t6 chuc thuc hién, kiém tra viéc chép hanh quy ché chuyén mon
nghiép vu; cong tac bao dam chat lwong gido duc; cong tac tuyén sinh, thi, cap
van bang, ching chi; cong tac phd cdp gido duc, x6a mu chir, xdy dung trudong
chuin quéc gia va xay dung xa hé1 hoc tap trén dia ban. Chiu trach nhiém giai trinh
vé hoat dong gido duc, chat luong gido duc, quan 1y nha gido va nguoi hoc, thuc
hién chinh sach phat trién gido duc thudc pham vi quan 1y truéc Uy ban nhan dan
quan, S& Gido duc va Pao tao va toan xa ho.

9. Quyét dinh cho phép hoat dong gido duc hoic dinh chi hoat dong gido duc doi
vOi cac co s& gido duc cong lap, dan lap, tu thuc theo quy dinh, bao goém: nha tré,
treong mau giso, tredng mam non, truong tiéu hoc, treong trung hoc co sd, truong pho
thong c6 nhiéu cap hoc ¢ cap hoc cao nhat 1a trung hoc co sd, trung tdm hoc tap
cong dong va cac co so gido duc khac thudc tham quyén quan 1y nha nude cia Uy ban
nhan dan quan.

10. Xay dung ké hoach; phéi hop véi1 Phong N6i vu thue hién quy trinh, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh tuyén dung vién chire gido duc; phan bo sd
lwong ngudi lam viée theo vi tri viée lam; cong nhan, bo nhiém, mién nhiém, diéu
dong, thay doi vi tri viéc 1am, khen thuong, ky luat doi véi ngudi ding dau, cap pho
ngudi dimg dau co s gido duc cong 1ap, dan 1ap, tu thuc theo quy dinh, bao gom: nha
tré, truong mau giao, trudng mam non, truong tiéu hoc, truedmg trung hoc co sé, trudng
pho thong ¢ nhiéu cap hoc ¢6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc co sd, trung tAm hoc tip
cong dong va cac co so giao duc khac thude tham quyén quan ly nha nude ciua Uy
ban nhan dan quan theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan quan

11. Thue hién viéc tuyén dung, st dung, boi dudng d6i véi nha gido, can
bo quan 1y gido duc, nhan vién trong cac co s& gido duc cong 1ap truc thude Uy ban
nhan dan quén theo quy dinh ciia phap luat khi dugc iy quyén.
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12. Chu tri xay dung ké hoach héng nam vé sd lrong nguot lam viéc cua Phong
Giao duc va Pao tao va cac co sd giao duc cong lap do Uy ban nhan dan quan quan
ly, trinh co quan c6 tham quyén phé duyét. Huéng dan to chirc thwe hién va kiém tra
viée st dung, danh gia, dao tao, bdi dudng, thuc hién chinh sach ddi véi cong
chire, vién chic va nguoi lao dong tai cac co so giao duc thude tham quyén quan ly
ciia Uy ban nhan dan quan theo quy dinh.

13. Xay dung du toan, giri Phong Tai chinh - Ké hoach tham dinh, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan quan phé duyét phuong an phan bo, giao dy toan ngan sach cho céac
co 8O gido duc cong 1ap thudc pham vi quan 1y ciia Uy ban nhan dan quan; phéi hop
v6i Phong Tai chinh - Ké hoach hudng dan, kiém tra viéc cap, stt dung ngan sach nha
nudc va cac ngudn tai chinh hop phap khac doi véi cac co sé gido duc trén dia ban
quan theo quy dinh.

14. Thyc hién kiém tra, giai quyét khiéu nai, giai quyét to cdo va xu 1y vi
pham thudc linh virc phu trach theo quy dinh cua phap luat.

15. Huéng dan quan ly nha nudce vé gido duc cho Uy ban nhan dan cac phuong

16. Thudong xuyén cap nhat thong tin vé doi ngii nha gido va can bo quan ly giao
duc thudc pham vi quan 1y vao co so dit liéu nganh gido duc. Thyuc hién day du
va kip thoi ché d6 bao cao dinh ky hing nam, cong tac thong ké, thong tin, bao cdo dot
xudt vé linh vue gido duc thudc pham vi quan 1y vé cong khai linh vire gido duc cia dia
phuong thudc pham vi quan ly véi Uy ban nhan dan quén va S& Gido duc va Pao tao
theo quy dinh.

17. Thyce hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luat.
Diéu 4. T6 chirc bd may

I. Phong Gido duc va Dao tao co6 01 (mdt) Truwong phong, 02 (hai)
Phé Truong phong, cac cong chirc thuc hién cdng tac chuyén moén, nghiép vu va
ngudi lao dong khac (néu co).

2. Truwong phong Phong Gido duc va Pao tao:
a) Truong phong do Chu tich Uy ban nhan dan quén bo nhiém.

b) Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan
quan, phap luat vé viéc thue hién day du chirc ning, nhiém vu, quyén han cua Phong
Giao duc va Pao tao va cac cong viée dugce Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban
nhan dan quan phan cong hodc Gy quyén; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va
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chiu trach nhiém khi d¢ xay ra tinh trang tham nhiing, 14ng phi; gy thiét hai trong
to chuc, don vi thude quyén quan ly cua minh

3. Pho Trudng phong 1a nguoi giup Truong phong chi dao mot s6 mat cong tac
va chiu trach nhiém trude Trudng phong vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Trudng
phong vang mat, 01 (mot) Pho Trudng phong duge Truong phong iy nhiém diéu hanh
cac hoat dong ctua Phong.

4. Viéc bo nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luat, mién nhiém, cho
tlr chtre, thue hién ché do, chinh sach d6i véi Truong phong, Phé Trudng phong do
Chi tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo quy dinh cuia phap luét.

Piéu 5. Danh muc vi tri viéc lam

1. Nhém cong viée 1anh dao, quan ly, diéu hanh géom Trudéng phong, cac Pho
Trudng phong.

2. Nhém cong viée chuyén mon, nghiép vu:

a) Chuyén vién vé Quan ly chwong trinh gido duc;

b) Chuyén vién vé Quan ly to chirc va hoat dong co s& gido duc;

¢) Chuyén vién vé Quan ly co so vat chat, trang thiét bi gido duc;

d) Chuyén vién vé Quan ly chinh sach va phat trien doi ngii can bo quan 1y giao
duc (bao gdm d6i ngii nha gido, can bo quan ly, nhan vién nganh Gido duc);

d) Chuyén vién vé Quan ly nguoi hoc (bao gdm ca tuyén sinh ddo tao; chinh
sach va cac hoat dong ho tro ddi vai nguoi hoc);

e) Chuyén vién vé Quan ly thi va vin bang, chimg chi.
3. Nhom cong viée nghiép vu chuyén mon dung chung:
a) Chuyén vién vé hanh chinh - van phong;

b) Ké toan vién;

¢) Ké toan truémg (Phu trach ké toan);

d) Can su thu quy.

4. Nhém cong viée ho tro, phuc vu:

a) Nhan vién k¥ thuat;

b) Nhén vién phuc vu;



CONG BAO/S6 237+238/Ngay 15-6-2024 39

c¢) Nhan vién bao v€.
Diéu 6. Bién ché cong chirc

1. Bién ché cong chirc cia Phong Gido duc va Pao tao do Chu tich Uy ban nhan
dan quan quyét dinh trong tong bién ché cong chirc da duge cap co tham quyén phé
duyét.

2. Viée b tri cong tac d6i voi cong chire cua Phong phai can et vao vi tri viéc
lam, tiéu chuan ngach cong chirc va pham chat, trinh d6, nang luc cua cong chire; gin
tinh gian bién ché véi viée co cau lai va nang cao chat lwong dé1 ngii cong chire tai
Phong Gido duc va Dao tao.

Piéu 7. Ché d6 lam viéc

1. Phong Gido duc va Pao tao lam viée theo ché do Thu truong. Trudong phong
phu trach, diéu hanh cac hoat dong ciia Phong va phu trach nhirng cong tac trong tam.
Cac Phé Trudong phong phu trach nhitng linh vuc cong tac dugc Trudng phong phan
cong, true tiép giai quyét cac cong viée phat sinh thudc pham vi phu trach.

2. Truong phong co trach nhiém bao cao véi Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan quan va Giam dbc S& Giao duc va Pao tao; bao cao cong tac trudce Uy ban
nhan dan quén khi duoc yéu cau; phéi hop véi ngudi dimg dau co quan chuyén mon,
cac to chire chinh tri - xd hoi quén giai quyét nhitng van dé lién quan dén chtrc ning,
nhiém vu, quyén han ctuia Phong Gido duc va Pao tao.

3. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vire minh phu trach ¢6 lién quan dén noi
dung chuyén moén cua Pho Truong phong khac thi Pho Trudng phong d6 chu dong
ban bac, thong nhat huéng giai quyét; chi trinh Truong phong quyét dinh cac van dé
chura nhat tri voi cac Pho Trudng phong khac hodc nhitng van dé méi phat sinh ma
chura ¢6 chi trrong, ké hoach va bién phéap giai quyét.

4. Trong trudng hop Trudng phong truc tiép yéu cau cong chirc giai quyét cong
viéc thudc pham vi tham quyén cta Pho Truong phong thi yéu cau d6 duoge thuc hién
nhung cong chirc d6 phai bao cao cho Pho Truong phong truc tiép phu trach biét.

Piéu 8. Ché d¢ sinh hoat, hdi hop

1. Truémg phong va cac Pho Trudng phong hop giao ban dinh ky 02 (hai) tun
01 (mot) 1an hodc 01 (mdt) thang 01 (mdt) 1an de danh gia viéc thye hién nhiém vy va
phé bién ké hoach cong tac.
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2. Sau khi giao ban lanh dao, cac cong chirc chuyén mon phu trach cac linh vure
hop véi Truong phong hodc Phé Trudng phong truc tiép phu trach dé danh gia cong
viéc, ban phuong hudng trién khai cong tac va thyuc hién lich cong tac.

3. Mbi thang, Phong Gido duc va Pao tao hop toan thé can bo, cong chuc 01
(mot) 1an dé kiém diém tinh hinh thuc hién cong tac trong thang qua va dé ra cong tac
cho thang tiép theo; dong thoi pho bién cac chu trwong, chinh sach, quy dinh phap
luat moé1 cia Nha nude va nhiém vu méi phat sinh & dia phwong.

4. Phong cé thé t6 chirc hop dot xuat dé trién khai cac cong viéc can thiét.

5. Lich 1am viéc véi cac to chirc va ca nhan co lién quan thé hién trong lich cong
tac hang tuan, thang cua don vi; nd1 dung lam viéc phai duoc chuin bi chu dao dé
giai quyét c6 hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén mon cia
Phong Gido duc va Dao tao.

Piéu 9. Quy ché phdi hop trong cong tac

1. D6i véi S Gigo duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh

Phong Giao duc va Pao tao chiu su chi dao, hudng dan vé chuyén mon, nghiép
vu cta S& Gigo duc va Pao tao; chiu trach nhiém t6 chirc thwe hién va bao cdo cong
tac chuyén mon hoat dong gido duc dinh ky va theo yéu cau.

2. Pbi voi Uy ban nhan dan quéan:

a) Phong Giao duc va Dao tao chiu su lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién
ctia Uy ban nhan dan quén vé toan bo cong tac theo chirc ning, nhiém vu ciia Phong;
Truong phong trirc tiép nhan chi dao va ndi dung cong tac tir Chu tich hoac Pho Chu
tich Uy ban nhéan dan quén phu trach khoi va phai thuong xuyén bao cao véi Uy ban
nhan dan quén vé nhitng mit cong tac da dugc phan cong;

b) Pinh ky phai bao cao véi Uy ban nhan dan quén vé ndi dung cong tac cia
Phong va dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén mon trong quan ly nha
nudc thudc linh vuc lién quan.

3. Pbi véi cac co quan chuyén mon khac thudc Uy ban nhan dan quén:

a) Thuc hién mdi quan hé hop tac va phéi hop trén co so binh ding, theo chirc
nang, nhiém vy, dudi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan dan quén, nham dam bao
hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x4 hi cia quan;

b) Trong trudng hop Phong Gido duc va DPao tao chu tri phéi hop giai quyét
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cong viéc, phai chit dong thao luan véi cac co quan chuyén moén khac vé nhirng van
dé co lién quan dén co quan d6. Néu chua thong nhat véi v kién cua Thu trudng cac
co quan chuyén mon khac, Truong phong Phong Giao duc va Pao tao tap hop cacy
kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan xem xét, quyét dinh.

4. Doi véi cac co quan, don vi, ban, nganh, doan the, cac to chie khac cia quan:

a) Thyuc hién mdi quan hé hop tac, phdi hop trén co so binh dang va thoa thuan
cua cac co quan, don vi dam bao ding chirc nang, nhi€ém vu quy dinh cta phap luat;

b) Khi cac don vi, t6 chite trén co yéu cau, kién nghi cac van dé thudc chire nang
ciia Phong Giao duc va Pao tao, Truéng phong co trach nhiém giai quyét hodc trinh
Uy ban nhan dan quén giai quyét cac yéu cau do theo tham quyén.

5. Pbi v6i Uy ban nhan dan cac phuong;:

a) Huong dan vé nghiép vu nganh @ Uy ban nhan déan cac phuong thyc hién t6t
cong tac quan ly nha nudce vé gido duc va dao tao trong pham vi dia phuong theo quy
dinh cia Nha nuoc;

b) Huéng dan cong chirc phuong vé chuyén mon, nghiép vu cia nganh, linh vie
cong tac do Phong Giao duc va Pao tao quan ly;

¢) Cung cap tai liéu, thong tin can thiét cho Uy ban nhan dan phuong phuc vu
viéc thuc hién nhiém vu lién quan dén nganh, linh vuc c¢ong tac do Phong Gido duc
va bao tao quan ly.

Chuwong 111
QUYEN HAN, TRACH NHIEM, TIEU CHUAN CONG CHUC CUA
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Pi¢u 10. Pham vi quyén han
1. Bugc chu dong vé phuong phéap thue hién cong viée duge giao.

2. Puoc bao dam trang thiét bj va cac diéu kién 1am viéc khac theo quy dinh cuia
phap luat.

3. Buoc tham gia y kién vé cac cong viéc chuyén mon cua don vi.

4. Puoc cung cap cac thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh cua don vi trong
pham vi nhiém vu duoc giao.



42 CONG BAO/S6 237+238/Ngay 15-6-2024

5. Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc d6 xac thuc cua thong tin
phuc vu cho nhiém vu duoc giao.

6. Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo s phan cong cua
Thu tredng don vi.

7. Pugc dao tao, boi dudng nang cao trinh d6 chinh tri, chuyén mén, nghiép vu.
Piéu 11. Chire trach, nhiém vu

1. Xay dung van ban: chu tri hoac tham gia soan thao du thao van ban thudc
tham quyén ban hanh cia Uy ban nhan dan quan, Chi tich Uy ban nhan dan quén va
Phong Gido duc va Bao tao vé linh vire phu trach.

2. T chuc, huéng dan, theo doi viéc thuc hién ché d6, chinh sach chuyén mon,
nghiép vu; trién khai thuc hién cac van ban chuyén moén, nghiép vu thudc linh vuc
cong tac dwoc phan cong; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu lwc, hiéu qua quan
ly ddi voi linh vue phu trach.

3. Kiém tra, phan tich, danh gia; tham gia to chire so két, tong két va bao cao
viéc thue hién dbi véi linh vuc phu trach.

4. Tham gia tham dinh, gop vy van ban c¢6 nodi dung lién quan cac linh vuc phu
trach.

5. Thure hién cac hoat dong chuyén mén nghi€p vu theo ban mo ta vi tri vi€c lam va
quy ché phan cong nhiém vu cua Trudng phong Phong Gido duc va Dao tao.

6. Phoi hop véi cac ca nhan, don vi lién quan, tham muu hoach dinh va thyce thi
chinh sach lién quan dén nganh, linh virc nhiém vu duoc phan cong.

7. Tham du cac cudc hop co quan theo quy dinh hodc cudc hop lién quan dén
linh virc chuyén mén & trong va ngoai co quan theo phan céng.

8. Xay dung va thyuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuan cua ca nhan.
9. Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao.

Piéu 12. Yéu ciu vé trinh d¢

1. Trinh d6 dao tao:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én voi nganh hodc chuyén nganh dao tao veé
mon hoc phu hop véi vi tri cong viée duoc giao;

b) Tét nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh quan ly gido duc, luat, hanh chinh
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hodc cac chuyén nganh phu hop yéu cau vi tri cong tac.
2. B6i dudng, chimg chi:

C6 chirng chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan ly nha nude dbi voi cong chire
ngach chuyén vién va tuong duong.

Diéu 13. Yéu cau vé pham chat va nang lwc ca nhin
1. V€ pham chat:

a) C6 ban linh chinh tr1 vitng vang, kién dinh vé1 chu nghia Mac - Lénin, tu
twong H6 Chi Minh, nam vitng va am hiéu sau duong 16i, chu treong cua Pang; trung
thanh voi To qudc va Hién phap nude Cong hoa xi hoi chu nghia Viét Nam; bao vé
loi ich ciia TO qudc, cta nhan dan;

b) Thuc hién ddy du nghia vu cia cong chirc theo quy dinh cia phap luat;
nghiém tac chap hanh sy phan cong nhiém vu cta cap trén; tuan thu phap luat, giir
vitng ky ludt, ky cuong, trat ty hanh chinh; gwong mau thyce hién ndi quy, quy ché
cua co quan;

¢) Tan tuy, trach nhiém, liém khiét, trung thuc, khach quan, cong tAm va guong
mau trong thuc thi ¢ong vu; lich su, van héa va chuan muyc trong giao tiép, phuc vu
nhan dan;

d) C6 16i song va sinh hoat lanh manh, khiém tén, doan két; can, kiém, liém,
chinh, chi cong vo tu; khong loi dung viée cong d& muu cau loi ich ca nhan; khong
quan liéu, tham nhiing, 1ang phi, tiéu cuc;

d) Thuong xuyén cé y thac hoc tip, rén luyén nang cao pham chat, trinh do,
nang luc.

2. V& nang luc:

a) C6 kha nang tham muu xay dung, hudéng dan thyc hién, kiém tra, tham dinh
va goép y cac ké hoach, giai phap doi véi cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi
chirc nang, nhiém vu dugc giao;

b) Co6 nang luc su dung ngoai ngir va sir dung cong nghé thong tin vao cong viéc
theo yéu cau cta vi tri viéc lam;

¢) C6 kha nang d xuat nhimg chu trrong, tham muu va gidi quyét cac van dé
thyc tién lién quan dén chirc nang va nhiém vu cua don vi;

d) C6 kha nang giao tiép, img xir pht hop trong qua trinh thyc hién nhiém vu;
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d) Co6 kha nang thuc hién hoat dong chuyén modn, nghiép vu, trién khai cac hoat

dong theo yéu cau cua linh vue chuyén mon;

e) Co kha nang tu duy chién luge, quan 1y sy thay doi va ra quyét dinh trong
quan ly hanh chinh nha nuéc vé linh vuc gido duc.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. T6 chirc thue hién

1. Can cr Quy dinh nay, Truéng phong Phong Gido duc va Pao tao ¢o6 trach nhiém
ban hanh ndi quy, quy ché phan cong linh vuc phu trach cho Trudng phong va cac Pho
Trudng phong; phan cong nhiém vu cu thé cho cong chire thyre hién cong tac chuyén mon,
nghiép vy, ngudi lao dong khac (néu c6) theo vi tri viéc lam.

2. Trudéng phong Phong Gido duc va Pao tao, Thu truong cac co quan, don vi
lién quan thudéc Uy ban nhan dan quén Téan Binh c6 trach nhiém thuc hién Quy dinh
nay. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén thi
nghién ciru @& xuat, kién nghi voi Uy ban nhan dan quén xem xét, giai quyét hodic bd

sung va stra d6i cho phu hop./.



