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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 1635/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 14 thang 5 ndm 2024

QUYET PINH
Veé viéc cong bé thii tuc hanh chinh ndi bd giira cic co' quan hanh chinh
nha nwéc linh vue tw phap thudc pham vi chire nang quan ly cua Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 ndm 2015; Ludt
siea doi bé sung mot s6 diéu cua Ludt T6 chite Chinh phii va Ludt T6 chitc chinh quyén
dia phuwong ngay 22 thdng 11 nam 2019;

Theo dé nghi Gidm doc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 2664/TTr-STP-VP ngay 08
thdng 5 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 03 thi tuc hanh chinh ndi bo giira cac
co quan hanh chinh nha nuwéc linh vire tu phap thude pham vi chirc nang quan ly cua Sé
Tu phap.

Danh muc va ndi dung chi tiét cua thu tuc hanh chinh ndi bd dwoc dang tai
trén Cong thong tin dién tir cua Uy ban nhdn dan Thanh phd tai dia chi
https://hochiminhcity.gov.vn/ (Thu tuc hanh chinh ndi bo).

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S¢ Tu phap, Thu
trudng cac S&, nganh Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phd Tha
Brrc va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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THU TUC HANH CHINH NOI BO GIUA CAC CO QUAN
HANH CHINH NHA NUOC LINH VUC TU PHAP
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1635/0P-UBND ngay 14 thang 5 ndm 2024 cuia
Chii tich Uy ban nhdn dédn Thanh phé)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Co quan

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc A
: : thwe hién

1 Tiép nhan, tham dinh d nghi xay dung nghi | Tu phap S¢ Tu phap
quyét cia Ho1 dong nhan dan Thanh pho6

2 Tiép nhan, tham dinh du thao nghi quyét cua | Tu phap S¢ Tu phap
Hé1 dong nhan dan Thanh phd

3 Tiép nhan, tham dinh du thao quyét dinh cua | Tu phap S¢ Tu phap
Uy ban nhan dan Thanh ph6




CONG BAO/S6 213+214/Ngay 01-6-2024 75

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHiNH

1. Tiép nhan, thim dinh dé nghi xay dung nghi quyét cia Hi dong nhin
dan Thanh phd

a) Trinh tir thue hién

- S&, nganh Thanh phod hodc cac co quan, don vi, tO chirc duge Uy ban nhan dan
Thanh pho phan cong theo linh vire phu trach (sau day goi tit 1a co quan 1ap dé nghi)
chuan bi ho so dé nghi xay dung nghi quyét giri So Tu phap tham dinh.

- S& Tu phép c6 trach nhiém tiép nhan va kiém tra hd so dé nghi x4y dung nghi
quyét cua Hoi dong nhan dan Thanh phd.

Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau theo quy dinh tai Diéu 14 Quyét dinh
s6 11/2022/QD-UBND, cham nhat 02 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, S&
Tu phap dé nghi co quan 1ap d nghi bod sung ho so. Co quan 1ap dé nghi co trach
nhiém bo sung ho so theo dé nghi ciia S¢ Tu phép.

- S¢ Tu phap thuc hién thAm dinh dé nghi xay dung nghi quyét trong thoi han 15
ngay ké tir ngay nhan di ho so gui tham dinh. Bao cdo tham dinh duoc gui dén co
quan 1ap d& nghi cham nhat 1a 10 ngay keé tir ngay két thuc tham dinh.

* Luu y: Truong hop thuc hién tham dinh theo phuong thicc thanh 1ap Hoi dong
tw van tham dinh, trinh tu tha tuc thue hién theo quy dinh tai Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luat nim 2015, Luat sta doi, bo sung niam 2020, Nghi dinh s
34/2016/ND-CP, Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Quyét dinh s6 11/2022/Qb-
UBND.

b) Cich thirc thuwe hién: Nop ho so truc tiép qua dudng Van thu va tryc tuyén
qua Hé thong quan 1y van ban va ho so cong viéc lién thong.

¢) Thanh phdn, sé lwong ho so

Ho so @ nghi x4y dung nghi quyét giri S& Tu phap tham dinh (1 bo)

- T¢ trinh dé nghi xdy dung nghi quyét;

- Bao cdo danh gia tac dong cua chinh sach trong dé nghi x4y dung nghi
quye€t;

- Béo cao tong két viéc thi hanh phap luat hodc danh gia thue trang cac van dé
lién quan dén chinh sach;
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- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gép y ciia cac co quan, to chic, ca
nhan va déi turong chiu su tac dong truc tiép; ban chup y kién gop v;

- Du kién dé cuong chi tiét;

- Van ban cho y kién cua Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam Thanh phé; van
ban cho y kién ciia Phong Thuwong mai va Cong nghiép Viét Nam (chi nhanh Thanh
pho H6 Chi Minh) trong truong hop dé nghi xdy dung nghi quyét lién quan dén
quyén va nghia vu cua doanh nghiép;

- Van ban cho y kién vé thu tuc hanh chinh cta Vian phong Uy ban nhan dan Thanh
phd (Phong Kiém so4t thii tuc hanh chinh) (néu ¢6). Van ban cho y kién d6i véi chinh
sach vé gidi ciia So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (néu co);

- Tai liéu khac (néu co).

* Luu v: T trinh dé nghi xay dung nghi quyét, Bao cao danh gia tac dong cua
chinh sach trong dé nghi xay dung nghi quyét dugc giri bang ban gidy; Tai liéu con
lai duge giri bang ban dién tur.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 25 ngay ké tir ngay nhéan du ho so gui
tham dinh.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: S&, nganh Thanh phé hodc cac co
quan, don vi, to chirc duge Uy ban nhan dan Thanh ph6 phan cong theo linh vire phu
trach.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

- Co quan phoi hop thue hién thi tuc hanh chinh: Cac S&, nganh Thanh phé, Vian
phong Uy ban nhan dan Thanh phd; Uy ban nhan dan thanh phd Thi Puc; Uy ban
nhan dan quén, huyén; Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran; cac co quan, don vi,
ca nhan co lién quan dén viéc tham dinh vin ban quy pham phap lut.

2) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Bao cio thim dinh cua So Tu
phap.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

i) Tén mdu don, mdu to khai, mdu quyét dinh

- B4o cao danh gia tac dong cua chinh sach (Mau s6 01 Phy luc V kém theo
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP).
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- To trinh dé nghi x4y dung vian ban quy pham phéap luat (Mau s6 02 Phu luc V
kém theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP).

- Pé cuong chi tiét dy thao nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cap tinh (Mau so
07 Phu luc V kém theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP).

k) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Co quan 1ap dé nghi phai thwe hién day du cac budce va chuan bi ho so theo dung
quy dinh; S& Tu phap va Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé thwe hién theo dung
quy dinh vé tham dinh d nghi xay dung nghi quyét cia Hoi dong nhan dan Thanh
phd

1) Can cie phap Iy ciaa thii tuc hanh chinh

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015.

- Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap
luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat.

- Quyét dinh s6 11/2022/QD-UBND ngay 15 thang 4 nam 2022 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé HO Chi Minh quy dinh vé quy trinh xdy dyng vin ban quy pham
phap luét trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

2. Tiép nhén, thim dinh duv thio nghi quyét cia Hoi dong nhin din Thanh

A

pho
a) Trinh tir thue hién

- S&, nganh Thanh phod hodc cac co quan, don vi, tO chirc duge Uy ban nhan dan
Thanh pho phan cong theo linh vuc phu trach (sau day goi tat 1a co quan chu tri soan
thao) chuan bi ho so du thao nghi quyét.

Cham nhat 14 25 ngay trudc ngay Uy ban nhan dan Thanh phd hop, co quan chi
tri soan thao phai gui ho so du thao nghi quyét dén S¢ Tu phap dé tham dinh.
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- S& Tu phap tiép nhan ho so, thuc hién tham dinh du thao nghi quyét va gui
Béo cao tham dinh d&n co quan chu tri soan thao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
nhan du ho so giri tham dinh.

* Luu y: Treong hop thue hién tham dinh theo phwong thirc thanh 1ap Hoi dong
tu van, thAm dinh, trinh tu tha tuc thuc hién theo quy dinh ta1 Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luat nim 2015, Luat stta doi, bd sung nam 2020, Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP, Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Quyét dinh s6 11/2022/Qb-
UBND.

b) Cich thirc thue hién: Nop ho so truc tiép qua dudng Van thu va tryc tuyén
qua Hé thong quan 1y van ban va ho so cong viéc lién thong.

¢) Thanh phan, so lwong ho so

Ho so du thao nghi quyét giri S& Tu phap tham dinh (1 bo)

- T¢ trinh Uy ban nhan dan vé du thao nghi quyét;

- Du thao nghi quyét;

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y cua co quan, to chirc, ca nhan;
ban chup y kién goép y; Quyét dinh thong qua chinh sach trong dé nghi xay dung nghi
quyét ciia Uy ban nhan dan Thanh phé ddi véi nghi quyét quy dinh tai khoan 4 Diéu
27 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015;

- Van ban cho y kién cua Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam Thanh phé Hb Chi
Minh; vin ban cho y kién cuia Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam (chi
nhanh Thanh phé H6 Chi Minh) trong truong hop dé nghi xdy dung nghi quyét lién
quan dén quyén va nghia vu cua doanh nghiép;

- Van ban cho y kién vé thu tuc hanh chinh cta Vian phong Uy ban nhan dan Thanh
phd (Phong Kiém so4t thii tuc hanh chinh) (néu ¢6). Van ban cho y kién d6i véi chinh
sach vé gidi ciia So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (néu cd);

- Tai liéu khac (néu co).

* Luu y: To trinh Uy ban nhan dan Thanh phé vé du thao nghi quyét, Du thao
nghi quyét, Bao cao giai trinh, tiép thu y kién tham dinh gt bang van ban gidy; Tai
liéu con la1 duoc g béng ban dién tu.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhéan du ho so gui
tham dinh.
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d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: S&, nganh Thanh phé hodc cac co
quan, don vi, to chirc duge Uy ban nhan dan Thanh ph6 phan cong theo linh vire phu
trach.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

- Co quan phéi hop thue hién tha tuc hanh chinh: Cac S&, nganh Thanh phé, Van
phong Uy ban nhan dan Thanh phd; Uy ban nhan dan thanh phd Thi Puc; Uy ban
nhan dan quén, huyén; Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran; cac co quan, don vi,
ca nhan co lién quan dén viéc tham dinh vin ban quy pham phap lut.

2) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Bao cio thim dinh cua So Tu
phap.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

i) Tén mdu don, mdu to khai, mdu quyét dinh:

- Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan cap tinh (quy dinh truc tiép) (Mau sb 16
Phu luc I kém theo Nghi dinh sb 154/2020/ND-CP).

- Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan cap tinh (ban hanh Quy dinh/Quy ché) va
Quy dinh/Quy ché ban hanh kém theo nghi quyét cua Hoi dong nhan dan cap tinh
(Mau s6 17 Phy luc I kém theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP).

- B4o cao danh gia tac dong cua chinh sach (Mau s6 01 Phy luc V kém theo
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP).

- To trinh dy an, du thao vin ban quy pham phap luat (Mau s6 03 Phy luc V
kém theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP).

- Pé cuong chi tiét dy thao nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cap tinh (Mau so
07 Phy luc V kém theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP).

k) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Co quan chil tri soan thao phai thuc hién day du cac budc va chuan bi ho so theo
dung quy dinh; S& Tu phap va Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé thyc hién theo
dung quy dinh vé tham dinh dy thao vin ban.

1) Can cie phap Iy ciaa thii tuc hanh chinh

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015.
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- Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap
luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat.

- Quyét dinh s6 11/2022/QD-UBND ngay 15 thang 4 nam 2022 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé HO Chi Minh quy dinh vé quy trinh xdy dyng vin ban quy pham
phép luat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh.

3. Tiép nhén, thim dinh duw thao quyét dinh cia Uy ban nhin dian Thanh

A

pho
a) Trinh tie thue hién

- S&, nganh Thanh phé duge Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé phan cong
theo linh vuc (sau ddy goi tat 1a co quan chu tri soan thao) chuan bi hd so du thao
quyét dinh va gti dén S& Tu phap tham dinh.

- S& Tu phap tiép nhan ho so, thuc hién tham dinh du thao quyét dinh va g
B4o cdo tham dinh dén co quan chu tri soan thao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
nhan du hé so gl tham dinh.

* Luu y: Treong hop thue hién tham dinh theo phwong thirc thanh 1ap Hoi dong
tu van, thAm dinh, trinh tu tha tuc thuc hién theo quy dinh ta1 Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luat nim 2015, Luat stta doi, bd sung nam 2020, Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP, Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Quyét dinh s6 11/2022/Qb-
UBND.

b) Cich thirc thue hién: Nop ho so truc tiép qua dudng Van thu va tryc tuyén
qua Hé thong quan 1y van ban va ho so cong viéc lién thong.

¢) Thanh phan, so lwong ho so
Ho so du thao quyét dinh giri S& Tu phap tham dinh (1 bo)
- T¢ trinh Uy ban nhan dan Thanh phé vé du thao quyét dinh;
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- Du thao quyét dinh;

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y cua co quan, to chirc, ca nhan;
ban chup y kién gop y;

- Van ban cho y kién cua Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam Thanh phé Hb Chi
Minh; vin ban cho y kién cuia Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam (chi
nhanh Thanh phé H6 Chi Minh) trong truong hop dé nghi xdy dung nghi quyét lién
quan dén quyén va nghia vu cua doanh nghiép;

- Van ban cho y kién vé thu tuc hanh chinh cta Vian phong Uy ban nhan dan Thanh
phd (Phong Kiém so4t thii tuc hanh chinh) (néu ¢6). Van ban cho y kién d6i véi chinh
sach vé gidi ciia So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (néu co);

- Tai liéu khac (néu co).

* Luu y: To trinh Uy ban nhan dan Thanh phé vé du thao quyét dinh, Du thao
quyét dinh, Bao cdo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh gui bang van ban gidy; Tai
liéu con la1 duoc g béng ban dién tu.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so gui
tham dinh.

d) DPéi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: So, nganh Thanh phd duoc Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd phan cong theo linh vure.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

- Co quan phoi hop thue hién thi tuc hanh chinh: Cac S&, nganh Thanh phé, Vian
phong Uy ban nhan dan Thanh phd; Uy ban nhan dan thanh phé Thi Puc; Uy ban
nhan dan quén, huyén; Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran; cac co quan, don vi,
ca nhan co lién quan dén viéc tham dinh vin ban quy pham phap luét.

2) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Bao cio thim dinh cua So Tu
phap.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

i) Tén mdu don, mdu to khai, mau quyét dinh:

- Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh (quy dinh truc tiép) (Mau s6 18 Phy
luc I kém theo Nghi dinh sb 154/2020/ND-CP).



82 CONG BAO/S6 213+214/Ngay 01-6-2024

- Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh (ban hanh Quy dinh/Quy ché) va
Quy dinh/Quy ché ban hanh kém theo quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cap tinh (Mau
s6 19 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP).

- T trinh dy an, du thao vin ban quy pham phap luat (Mau s6 03 Phy luc V
kém theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP).

k) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Co quan chil tri soan thao phai thuc hién day du cac budc va chuan bi ho so theo
dung quy dinh; S& Tu phap va Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé thye hién theo
dung quy dinh vé tham dinh dy thao vin ban.

l) Can cie phap ly ciaa thii tuc hanh chinh

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015.

- Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap
luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu sira
ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat.

- Quyét dinh s6 11/2022/QD-UBND ngay 15 thang 4 nam 2022 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé HO Chi Minh quy dinh vé quy trinh xdy dyng vin ban quy pham
phap luét trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.



