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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 1321/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 22 thang 4 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh linh vue
Viéc lam; An toan, vé sinh lao dong; Tré em; Gio duc nghé nghiép
thudc thAm quyén quan ly, tiép nhan cia S& Lao dong - Thwong binh va Xa hdi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt Té chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 06 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thil tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/ND-CP ngay 06 thdng 12 nam 2021 ciia Chinh
phi vé swa doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng te s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vin
phong Chinh phii vé huéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét

ciea, mot cua lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1802/0P-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cuia Chii tich Uy
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ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phueong dn tdi cdu tric, don gian héa thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai 1o trinh s6
3552/TTr-SLDPTBXH ngay 235 thdng 3 nam 2024,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 10 quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh duoc stra doi, b sung, thay thé da duoc tai cau tric theo cac phuong
an tai Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cua Chu tich
UBND Thanh phé thudc tham quyén tiép nhan ciia S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hai.

Danh muc va n6i dung chi tiét clia cac quy trinh nd1 bd dwoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcitv.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d dugc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong tu dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay cd hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bii bo quy trinh ¢6 th tu
B.I1.9 d3 dwoc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét tai Quyét dinh sb
1973/QD-UBND ngay 10 thang 6 nam 2022, quy trinh s6 1, 2, 12, 23 d duoc Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét tai Quyét dinh s6 1064/QD-UBND ngay
28 thang 3 nam 2023, quy trinh ¢6 tht tw I1.9 va I1.10 d& duoc Chu tich Uy ban nhan


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/porta1/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx

4 CONG BAO/S6 207+208/Ngay 15-5-2024

dan Thanh phd phé duyét tai Quyét dinh s6 3055/QD-UBND ngay 26 thang 7 nim
2023, quy trinh c6 tht ty 11.4 va I1.5 @& dwgce Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho
phé duyét tai Quyét dinh sb 4681/QD-UBND ngay 12 thang 10 nam 2023.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc So Thong tin va
Truyén thong, Giam déc So Lao dong - Thwong binh va Xa hoi, cac co so gido duc
nghé nghiép, cic co quan khac va cac to chirc, ca nhan co6 lién quan chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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THANH PHO HO CHI MINH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN, QUAN LY CUA SO LAO PONG -

THUONG BINH VA XA HOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1321/0P-UBND ngay 22 thdng 4 ndam 2024

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

Stt Tén quy trinh ngi bg Ghi cha
A. THAM QUYEN TIEP NHAN TAI SO
Linh vue Viéc lam
| BaQ cao giai trinh nhu cau, thay d6i nhu cau st dung lao dong Thay thé
nwdc ngoai
DPé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée X
2 X A . A . L Thay thé
du kién tuyén ngudi lao dong nude ngoai
3 Cglp gidy phép lao déng cho nguoi lao dong nurdc ngoai lam viée Thay thé
tar Viét Nam
A C‘aAp la} gidy phép lao ddng cho nguoi lao ddng nurde ngoai lam Thay thé
viéc tar Vi€t Nam
5 Gll,\a hap gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai lam Thay thé
viéc tar Vi€t Nam
5 Xaf: nhan nguoi lao ddng nudc ngoai khong thudc dién cap giay Thay thé
phép lao dong
Linh vuec An toan, vé sinh lao dong
Khai bao véi S¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa héi dia phu’O’ng ,
7 | khi dua vao su dung cac loai may, thiét bi, vat tu co yéu cau | Thay thé

nghiém ngat vé an toan lao dong
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Linh vuc Tré em

8 | Bé nghi viéc sir dung ngudi chwa di 13 tudi lam viée Méi
B. CO QUAN KHAC
Linh vuc Gido duc nghé nghiép
Cap chinh sach noi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong
9 trinh dao tao trinh d6 cao dang, trung cap tai c;ic co sO giao duc Thav thé
nghé nghiép cong 1ap truc thude tinh, thanh pho truc thudc Trung y
uong
Cap chinh sach noi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong
10 trinh dao tao trinh do cao dang, trung cap tai cac co s& gido duc Thay thé

nghé nghiép céng 1ap truc thudc quan, huyén, Thanh phé Thu
Duc
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 1
B4o cdo giai trinh nhu ciu, thay d6i nhu ciu sir dung nguwoi lao dong nwéc ngoai

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng
Béo cao giai trinh nhu cau sir dung nguoi lao Ban chinh hoac
1 dong nude ngoai (theo Mﬁq so 1) hoic Bao 01 Ban sao y tir van
cao giai trinh thay déi nhu cau sir dung nguoi ban gidy sang van
lao dong nude ngoai (theo Mau sb 2) ban dién tur

Truong hop uy qqyén hoidc thué to chirc, ca nhan khac thuc hién thu tuc hanh
chinh, phai cung cap thém:

Ban gbc hoac ban

: ‘ - 5 chimg thu
Van ban uy quyén hodc hop dong thué dich vu theo 530 €O Chihg thre

quy dinh 01 | (Ban sao y tir van

ban gidy sang van
ban dién tr)

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xirly | Lé phi

- Digh vu cong truc tuyén: Hé théng th@ng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh Thanh ph6 H6 Chi Minh

(https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn) Muoi  (10) ~ngay

lam viéc, ké tu
ngay nhan du ho so
hop 1€

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua (B6 phan mot Khong
cra) cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuong VS Thi Sau,

Quan 3.



https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC'
B,l\r ¢ | Noi dung Trach Thaoi Ho so/Biéu K ens
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Té che - Theomue L 1, - oh phan hé so th
Nophdso | 510> -BM 01 antt phan 1o so theo
: canhan muc |
1. Tiép nhin ho SO
TTHC truwc tiép tir t6
chirc, ca nhin tai B§
phian mgt cwra:
- Trwong hop ho so
day du: BO phan mdét
ctra phai xem xet, kiém
tra tinh chinh xac day
du cua ho so; quét
(scan) va luu trir ho so
dién tir, cdp nhat vao
0,5 C e A A
nod VNl dit liéu cua HE
= théng thong tin giai
am A , \
Bl vide (04 quyet thu tuc hanh
Kiém tra o s BMO1 chinh Thanh pho. Lap
X . | BO phan 10 lam K X N N
tiép nhan o A BMO02 Giay ti€p nhén ho so
x. o | Motctra | Vigc) ‘ A
ho so BMO3 va hen tra ket qua; trao

cho ngudi nép hd so
theo BM 01; thuc hién
tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chwa day du: Hudng
dan bd sung, hoan
thién hod so dén nguoi
ndp hd so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

- Trudong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

! Thyc hién cét budc trong tdng quy trinh: Phan cong thu 1y ho so
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

2. Tiép nhin ho so
TTHC qua H¢ thong
thong tin gidi quyét
TTHC Thanh phé:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cia
ho so; kiém tra thong
tin chir ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam céac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chirc B phan mot cura,
cap mi hd so va xu ly
ho so theo quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bao cho
to chire, c4 nhan qua
tai khoan cua to chuc,
c4 nhan qua Hé thong
thong tin giai quyét
TTHC Thanh phd va
huéng dan day du, cu
thé dé t6 chirc, ca nhan
bo sung hd so theo yéu
cau.

Luu y: tiép nhdn
TTHC truec tuyén trong
vong 08 gio lam viéc
ké tir khi Hé thong xdc
nhdn gui thanh cong.
Doi véi truong hop hé
so duwoc nop sau 15
(muwoi ldm) gio, nop
vao ngay thu Bay, ndp
ngoai gio hanh chinh
thi thoi gian dé bdt
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BP’ o¢ N¢i dung Trach Thaoi Ho6 so/Biéu K ens
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
ddu tinh thoi diém dé
xu ly ho so la dau gio
ngay lam viéc tiép
theo.
- Trén co s& bang phan
i R cong nhi€m vu, chuyén
Thy l yil N Chl}}/ cn -Theomuc I | yiay thy Iy ho so tien
xem x‘et_lxo \}/119 " 05 nes -BM 01 hanh xem xét, kiém tra
B2 S0 va C¢ phong 183Y | Phidu trinh | ho so.
xuat ket | Viéclam | lam N . . . i
qua giai - An viec | -Hosotrinh | - Tong hop, hoan thién
quyét toan lao - Du thao két |10 dsoihl ab I?Itneuqtil‘nlt
one 1 Lanh dao Phong xem
x¢€t.
Lanh - Theo muc I
dao _BM 0] Lanh dao Phong xem
Xem xét Phong | 03 ngady | Phiéu trinh xét ho so, ky phiéu
B3 trinh k', Viéclam | lam N . trinh va ky nhay du
! y - An viéc - HO so trmh thao két qua trinh 1anh
toan lao - Du thao ket | dao S& ky duyét.
dong qua
B4 Kv duvét Lanh Ollélriay Ké't,qué giai | Lanh dao So xem xet
yauyet 1 dao so viae | Quyét TTHC | hdso vaky duyét
Chuyén
1én , 4
hone | o , Thuc hién 1y sb, 14y
s A 12 £ay Kétquada |dau, sO hoéa két qua,
Phat hanh | Viéclam |  lam ) .
B5 sn bin - An vide (04 duoc phé dinh file ket qua va
v toan lao gié 1am duyét chuyén két qua vé Bo
déng vido) phan Mot cira.
- Tra két qua cho to
Tra két B6 ohan Theo , chirc, ca nhan; ,
B6 | qui,luu M'afc | by Kétqua |- Luu kho va két thic
ho so ‘ hen ho so.

- Théng ké, theo doi
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mai hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Cong van vé vigc giai trinh nhu cau st dung nguoi lao dong
nwdc ngoal (Mdu so 01/PLI Nghi dinh so 70/2023/ND-CP)

Cong vin vé viéc giai trinh thay d6i nhu cau st dung ngu’(‘)fi’
5 BM 05 lao dong nudc ngoai (Mdu so 02/PLI Nghi dinh so
70/2023/ND-CP)

4 BM 04

V.HO SO CAN LUU

STT |Mahiéu | Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4 // Theo muc |

5 // Cac ho so khac c6 lién quan

VI. CO SO PHAP LY

- B luat Lao déng nam 2019.

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu quy
dinh vé& nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly
ngudi lao dong Viét Nam lam viéce cho to chtre, ca nhan nude ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 ciia Chinh phi quy
dinh vé viéc stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30
thang 12 nam 2020 cia Chinh phu quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viée
tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chue,
ca nhan nuwdc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu quy
dinh vé viéc Stra doi, bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
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trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1560/QD-LDTBXH ngay 17 thang 10 nam 2023 cua Bo trudng
B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi Ve viéc cong b6 thu tuc hanh chinh duoc sira
d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 cua Chinh
phu stra dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang
12 nam 2020 cia Chinh phu quy dinh vé nguol lao dong nurde ngoai lam viée tai Viét
Nam va tuyén dung, quan ly ngudi lao dong Viét Nam 1am viée cho to chirc, ca nhan
nuwdc ngoai tai Viét Nam.

Ghi chu: Thu tuc nay stra dbi, bo sung trinh tu thuc hién, thanh phﬁn hd so, mau
don, mau to khai, yéu cau diéu kién va can cr phap 1y.
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Maiu s6 01/PLI

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
/TO CHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ... .., ngay ... thang ... ndm ...

V/v giai trinh nhu cau sir dung

nguoi lao dong nude ngoai

Thong tin vé doanh nghiép/té chirc: tén, mi sé doanh nghiép/sd gidy phép thanh lap hodc
dang ky, co quan/td chirc thanh 1ap, loai hinh doanh nghiép/td chic (doanh nghiép cé von
dau tw mrée ngoai/doanh nghiép trong mréc/co quan, 16 chirc/nhd thau), tong sb lao dong
dang 1am viéc tai doanh nghiép/to chirc, trong d6 sb lao dong nudc ngoai dang lam viée, dia
chi, dién thoai, fax, email, website, thoi han cia gidy phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc
kinh doanh/hoat déng c6é nhu cau st dung lao dong nudc ngoai, nguodi ndp hd so cua doanh
nghiép/to chirc dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email).

Bao c4o giai trinh nhu cau st dung ngudi lao ddng nudc ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viée 1: (Lua chon 1 trong 4 vi tri cong viéc: nha quan ly/gidm doc diéu
hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt).

(i) Chirc danh cong viéc (do doanh nghiép/to chirc tw ké khai, vi du: ké todn, gidm sdt cong
trinh...):

(ii) SO lwong (nguoi):

(iii) Thoi han 1am viéc (#r ngcay/thdng/ndm dén ngdy/thang/ndam):

(iv) Hinh thirc 1am viéc (2):

(v) Bia diém lam viéc (liét ké cu thé cdc dia diém (néu c6) va ghi ré tisng dia diém theo thir
te: s6 nha, dwong pho, xém, lang; xd/phieong/thi tran; qudn/huyén/thi xd/thanh pho thudc
tinh; tinh/thanh pho tree thugc trung wong):

(vi) Ly do stt dung nguoi lao dong nudc ngoai:

- Tinh hinh st dung ngudi lao dong nudc ngoai tai vi tri cong viée 1 (néu cé) (3):

- M6 ta vi tri cong viéc, chirc danh cong viéc:
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- Yéu cau vé trinh db:

- Yéu cau vé kinh nghiém:

- Yéu cau khac (néu cd):

- Ly do khéng tuyén duoc ngudi Viét Nam vao vi tri du kién sir dung nguoi lao dong nude
ngoai (4)

2. Vi tri cong viée 2: (néu c6) (liét ké giébng muyc 1 néu trén)

3. Vi tri cdng viée 3:... (néu c6) (liét ké giébng muc 1 néu trén)

(Doanh nghiép/to chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a ding su that. Néu sai,
(doanh nghiép/td chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap lut.

Pé nghi .... (5) xem xét va chap thuan.

Xin tran trong cam on./.

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhin: (Ky véi ghi vé ho tén, dong ddu)
- Nhu trén;
-Luu: o

Ghi chu:
- (1), (5) B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc lam)/S¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 héi tinh, thanh phé...

- (2) Néu ro hinh thuc lam vi¢c tai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh
152/2020/ND-CP.

- (3) Néu 18 s6 luong lao déng nudc ngoai, vi tri va chirc danh cong viée, gidy phép lao

dong hodc xac nhan khong thude dién cr?ip giéy phép lao dong, thoi han lam viéc.

- (4) Néu rd qua trinh théng bao tuyén dung ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién
tuyén dung lao dong nudc ngoai. Ké tir ngay 01 thang 01 niam 2024, viéc thong bao tuyén
dung ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai trén
Cong thong tin dién tr cua B6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (Cuc Viéc 1am) hoic
Céng Thong tin dién tir cua Trung tdm dich vu vi¢c lam do Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc trung wong quyét dinh thanh 1ap; qua trinh tuyén dung, két qua xét

tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai.
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Mau s6 02/PLI

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
/TO CHUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ... .., ngay.... thang.... nam ....

V/v giai trinh thay d6i nhu cau sir

dung nguo1 lao dong nudc ngoai

Thong tin vé doanh nghiép/té chirc: tén, mi sé doanh nghiép/sd gidy phép thanh lap hodc
dang ky, co quan/td chirc thanh 1ap, loai hinh doanh nghiép/td chic (doanh nghiép cé von
dau tw mrée ngoai/doanh nghiép trong mréc/co quan, 16 chirc/nhd thau), tong sb lao dong
dang 1am viéc tai doanh nghiép/to chirc, trong d6 sb lao dong nudc ngoai dang lam viée, dia
chi, dién thoai, fax, email, website, thoi han cia gidy phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc
kinh doanh/hoat déng c6é nhu cau st dung lao dong nudc ngoai, nguodi ndp hd so cua doanh

nghiép/to chirc dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email).
Bao c4o giai trinh thay doi nhu cau sir dung nguoi lao déng nudc ngoai nhu sau:

1. Vi tri cdng viéc da dwoc chip thuin va sir dung (2)

S6 lwgng vi tri cong
viéc dwgc chip thuin |Ly do chua sir
nhung khong sir dung | dung (néu cé)

(néu c6)

S6 lwgng vi |S6 lwgng vi
STT |Vi tri cong vic| tri da dugc | trida si
chap thuan dung

I. Theo vin ban sb.... (ngay/thang/nam) vé viéc chap thudn vi tri cong viéc sir dung nguoi
lao dong nudc ngoai (chi liét ké cdc vi tri cong viéc da droc chdp thudn, con thoi han)

1 Nha quén ly

Giam db6¢ diéu
hanh
3 Chuyén gia

2

Lao dong k¥
thuat
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II. Theo vin ban so.... (ngay/thang/nam) vé viéc chap thuan vi tri cong viéc sit dung nguoi
lao dong nudc ngoai chi liét ké cdc vi tri cong viéc da dwgce chdp thudn, con thoi han)

2. Vi tri cong viéc c6 nhu cau thay doi

2.1 Vi tri cong viée 1: (Lua chon 1 trong 4 vi tri cong viéc: nha quan ly/gidm doc diéu

hanh/chuyén gia/lao dong ky thudt).

(i) Chirc danh cong viéc (do doanh nghiép/té chirc tw ké khai, vi du: ké todn, gidm sdt cong
trinh...):

(ii) SO lwong (nguoi):

(iii) Thoi han 1am viéc (#r ngéry/thdng/ndm dén ngay/thang/ndam):

(iv) Hinh thirc 1am viéc (3):

(v) Bia diém lam viéc (liét ké cu thé cdc dia diém (néu c6) va ghi ré tisng dia diém theo thir
te: s6 nha, dwong pho, xém, lang; xd/phieong/thi tran; qudn/huyén/thi xd/thanh pho thudc
tinh; tinh/thanh pho tree thugc trung wong):

(vi) Ly do stt dung nguoi lao dong nudc ngoai:

- Tinh hinh st dung ngudi lao dong nudc ngoai tai vi tri cong viée 1 (néu co) (4):
- M6 ta vi tri cong viéc, chirc danh cong viéc:

- Yéu cau vé trinh db:

- Yéu cau vé kinh nghiém:

- Yéu cau khac (néu cd):

- Ly do khong tuyén duogc nguoi Viét Nam vao vi tri du kién st dung nguoi lao dong nude

ngoai (5)
2.2 Vi tri cong viéc 2: (néu c6) (liét ké giébng muyc 1 néu trén)
2.3 Vi tri cong viéc... (néu co) (liét ké gidng muc 1 néu trén)

(Doanh nghiép/té chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a ding sy that. Néu sai,

(doanh nghiép/16 chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

Pé nghi ... (6) xem xét va chap thuan.
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Xin tran trong cam on!

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhdn: (Ky véi ghi vé ho tén, dong ddu)
- Nhu trén;
-Luu: ...

Ghi chu:
- (1), (6) B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc 1am)/S¢ Lao dong - Thuwong binh
va X4 héi tinh, thanh phé...

- (2) Néu 10 cac vi tri cong viéc da dugc Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viée

1am)/S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chap thuan.

- (3) Néu rdo hinh thuc lam vi¢c tai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh
152/2020/ND-CP.

- (4) Néu 18 s6 luong lao dong nudc ngoai, vi tri va chirc danh cong viée, gidy phép lao

dong hodc xac nhan khong thude dién cr?ip giéy phép lao dong, thoi han lam viéc.

- (5) Néu rd qua trinh théng bao tuyén dung ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién
tuyén dung lao dong nudc ngoai. Ké tir ngay 01 thang 01 niam 2024, viéc thong bao tuyén
dung ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai trén
Cong thong tin dién tr cua B6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (Cuc Viéc 1am) hoic
Céng thong tin dién tir ciia Trung tdm dich vu viéc lam do Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc trung wong quyét dinh thanh 1ap; qua trinh tuyén dung, két qua xét

tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai.
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QUY TRINH NOQI BQO PA TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 02
P& nghi tuyén ngwoi lao ddng Viét Nam vao cic vi tri cong viée
du kién tuyén nguwoi lao déng nwéc ngoai
I. THANH PHAN HO SO
A A S6 -
STT Tén ho so Ghi chua
lwgng
Vin ban dé nghi tuyén 1;10 dér}g Viét Nam vao Ban chinh
cac vi tri cong viée dy kién tuyén nguoi lao dong hoac Ban sao y
1 |nude ngoai (theo Mau s6 4/PLI) hoac van ban| 01 |t van ban
didu chinh, bé sung nhu cau sir dung ngudi lao gidy sang van
dong nude ngoai (theo Mau s6 05/PLI) ban dién tu

Truong hop uy qqyén hodc thué t6 chirc, ca nhan khac thwc hién thi tuc hanh
chinh, phai cung cap thém:

Vin ban uy quyén hodc hop dong thué dich vu theo quy

01

Ban gbc hoac
ban sao c¢o

dinh

chirng thuc

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

- Dich vu cong true tuyén: Hé thong thong tin
gial quyéet tha tuc hanh chinh Thanh phé H6 Chi
Minh

(https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn)

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua (BO phan
mot ctra) cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
ho1 TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuwong Vo
Thi Sau, Quan 3, Thanh phé H6 Chi Minh.

- 02 thang (tuong
dwong 44 ngay lam
viéc) ké tir ngay nhén
duoc dé nghi tuyén tir
500 nguoi lao dong
Viét Nam tré 1én

- 01 thang (tuong
duong 22 ngay lam
viéc) ké tir ngay nhén
duoc dé nghi tuyén tir
100 dén dudi 500
nguol lao dong Viét
Nam

- 15 ngay (tuong
duong 11 ngay lam

Khong
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viéc) ké tir ngay nhén
ngay nhan dugc dé
nghi tuyén dudi 100
nguol lao dong Viét

Nam
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buoc | Noi dung | Trich Thoi Ho, P
cong | . .. oA . so/Biéu Dién giai
.~_ | cong viéc nhi¢m gian x
viéc mau
Nop ho T6 chirc, Theo muc | Thanh phﬁn ho so theo
SO’ canhan I muc |
1. Tiép nhéin hé so
TTHC truc tiép tir t0
chirc, ca nhian tai B¢
phian mot cwa:
- Truong hop hd so day
dia: BO phan mot cua
phai xem xét, kiém tra
tinh chinh xac day du
ctia hd so; quét (scan) va
‘ leu trir hd so dién ti,
035 nga}y cap nhat vao co s¢ dir
B1 Kidm IZ‘(I)Z ‘gizc ?éu 0}172} Hé tl}éng Fhéng
tra, Tié Bophan | 1am via BM 01 n g1a1,quyet‘thu tue
) L1ep ) Pl lam vige) hanh chinh Thanh phd.
nhanho | Mot cura BM 02 Lap Gidy tiép nhan ho
SO BM 03 so va hen tra két qua;

trao cho nguoi nop hd so
theo BM 01; thuc hién
tiép budc B2.

- Truong hop hd so chua
day du: Hudng dan bo
sung, hoan thién hd so
dén nguoi nop ho so va
ghi 1o ly do theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiep nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
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Bube | \oidung | Trach Thoi Ho .
cong | .. oA . so/Biéu Dién giai
.~_ | cong viéc nhi¢m gian X
viéc mau

giai quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhin hd so
TTHC qua Hé thing
thong tin giai quyét
TTHC Thanh phé:

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiém tra thong tin
chit ky s6 d¢ dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong chirc
Bo phan mot cua, cép
ma ho so va xtr Iy ho so
theo quy trinh.

- Truong hop hd so chua
day du, ding quy dinh
thi théng bao cho to
chtc, cd nhan qua tai
khoan cua to chuc, ca
nhan qua Hé thoéng
thong tin giai quyét
TTHC Thanh phd va
huéng dan day du, cu
thé dé t6 chirc, ca nhan
bo sung hd so theo yéu
cau.

Luu y: tiép nhdn TTHC
triee tuyén trong vong 08
gio lam viéc ké tir khi Hé
théng xdc nhdn gui
thanh céng. Péi vdi
truong hop hé so dwgc
nop sau 15 (muoi ldm)
gio, ndp vao ngay thur
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Bube | \oidung | Trach Thoi Ho .
cong | .. oA . so/Biéu Dién giai
.~_ | cong viéc nhi¢m gian X
viee mau
Bay, ndp ngoai gio hanh
chinh thi thoi gian dé
bdt ddu tinh thoi diém dé
xie Iy hé so la ddu gio
ngay lam viéc tiép theo.
35 ngay
lam viéc
d6i véi
ho so
tuyén
RO - Chuyén vién thu Iy hd
ngudi lao S0 tién hanh xem Xet,
dong Viét kiém tra, tham dinh ho
Nam tré so, tham muu van ban
1én glrl cac co quan, to chirc
- Theo gio1  thi€u, cung ung
Thu ly, 16 ngay mucl |Dguol lao ‘dénkg Vi?t
xem xé6t 2 oa Nam cho nha thau hoac
N . Chuyén ke tur -BM 01 héi b L
ho so va n . ) X pho1r hgp vO1 cac co
déd xust | Vo0 pl}ong nfgla}y i Phleu quan, to6 chic o dia
B2 | \dqua | Vicclam- | MWL tinhphyong khae dé - gidi
An toan U0 Ge | ~HOso |thiu, cung tmg ngudi
sl lao dong nghi inh " A .
quyét ' tuyén tir trin lao dQPg Viét Nam cho
TTHC 100 dén | - Du’ thao | nha thau.
dudi 500 | ketqua |- Tong hop, hoan thién
ngudi lao h6 so, tham muu trinh
dong Viét lanh dao phong ket qua
Nam gidi quyét thu tuc hanh
chinh.
08 ngay
lam viéc
d6i véi
ho so
tuyén
dudi 100

nguoi lao
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

dong Viét
Nam

B3

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
phong
Viéc lam -
An toan
lao dong

05 ngay
lam viéc
dbi véi
ho so
tuyén tir
500
nguoi lao
dong Viét
Nam tr¢o
1én

03 ngay
lam viéc
ddi véi
ho so
tuyén tir
100 dén
dudi 500
nguoi lao
dong Viét
Nam.

01 ngay
lam viéc
dbi véi
ho so
tuyén
dudi 100
nguoi lao
dong Viét
Nam

- Theo
muc I
-BM 01
- Phiéu
trinh
-Hb so
trinh
- Du thao
két qua

Lanh dao Phong xem xét
hd so, ky phiéu trinh va
ky nhay du thao két qua
trinh lanh dao So¢ ky

duyét.

B4

Ky duyét

Lanh dao
So

03 ngay
lam viéc
do1 voi

Két qua
gial quyét

Lanh dao S& xem xét hd
so va ky duyét
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

ho so
tuyén tir
500
nguoi lao
dong Viét
Nam tr¢o
1én

02 ngay
lam viéc
ddi véi
ho so
tuyén tir
100 dén
dudi 500
nguoi lao
dong Viét
Nam.

01 ngay
lam viéc
dbi véi
ho so
tuyén
dudi 100
nguoi lao
dong Viét
Nam

TTHC

B5

Phat
hanh van
ban

Chuyén
vién phong
Viéc lam -

An toan

lao dong

0,5 ngay
lam viéc
(04 gio

lam viéc)

Két qua da
duoc phé
duyét

Thuc hién léy s, léy
dau, s6 hoa két qua, dinh
file két qua va chuyén
két qua vé Bo phan Mot
cua.

B6

Tra két
qua, hru
ho so

Bo phan
Mot cura

Theo
gidy hen

Két qua

- Tra két qua cho to
chirc, ca nhan;
- Luu kho va két thiic hd
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Bube | \oidung | Trach Thoi Ho .
cong | .. oA . so/Biéu Dién giai
.~_ | cong viéc nhi¢m gian X
viéc mau
SO.
- Théng ké, theo doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Vian ban dé nghi }uyén lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong
4 BM 04 | viéc du kién tuyén nguoi lao dong nude ngoai (theo mau s6
04/PLI hoac mau so 05/PLI Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP)
Thong bao vé viée tuyép nguot lao dong nudc ngoai vao cac vi
5 BMO05 | tri cong viéc khong tuyén duoc nguoi lao dong Vit Nam (theo
mau so 06/PLI Nghi dinh so 152/2020/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

STT | M hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
Van ban dé nghi }uyén lao dong Viét Nam vao cac vi triNCGng
4 BM 04 |viéc du kién tuyén nguoi lao dong nude ngoai (theo mau so
04/PLI hodac mau s6 05/PLI Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP)
Thoéng bao vé viée tuyép nguol lao dong nude ngoai vao cac vi
5 BMO05 | tri cong viéc khong tuyén duge nguoi lao dong Viét Nam (theo
mau so 06/PLI Nghi dinh so 152/2020/ND-CP)
6 // Theo muc |
7 // Cac ho so khac c6 lién quan
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VI. CO SO PHAP LY
- BO luat Lao déng nam 2019.

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu quy
dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly
nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho td chirc, c4 nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 09 nam 2023 ciia Chinh phu quy
dinh vé viéc sira dbi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30
thang 12 nam 2020 cia Chinh phu quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viée
tar Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chuc,
ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phi quy
dinh vé viéc Stra doi, bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1560/QD-LDTBXH ngay 17 thang 10 nam 2023 cua Bo trudng
Bo6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi vé viéc cong b6 thu tuc hanh chinh duoc sira
d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 cia Chinh
phu stra d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang
12 nam 2020 cia Chinh phu quy dinh vé ngurol lao dong nude ngoai lam viée tai Viét
Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho td chirc, ca nhan
nudc ngoai tar Viét Nam.

Ghi chu: Thu tuc nay stra dbi, bo sung trinh tur thye hién, thanh phﬁn hd so, mau
don, mau to khai, yéu cau diéu kién va can cir phap 1y.
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BM 04
TEN NHA THAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc
SO o ,ngay ....thang ... . nam .......

V/v d€ nghi tuyén nguoi lao dong
Viét Nam vao céc vi tri cong viéc du
kién tuyén nguoi lao dong nudc

ngoai

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh pho...

Théng tin vé nha thau gdom: tén nha thau, dia chi dang ky tai nudc hodc vung lanh thd
noi nha thau mang quéc tich, s6 dién thoai, fax, email, website, giéy phép thau, dia chi
chi nhanh, van phong dai dién hodc van phong diéu hanh tai Viét Nam, gidy phép thau,

thoi gian thue hién goi thau.

Pé thuc hién géi thau ............................., nha thau dé nghi tuyén ngudi lao dong

Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong nudc ngoai nhu sau:

(Néu cu thé timg vi tri cong viéc (nha quan ly/giam doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong
k§ thuat), chic danh cong viée, sé lwong (nguoi), trinh do chuyén mén, kinh nghiém,
muc luong, dia diém, thoi han lam viée tir (ngay/thang/nam) dén (ngay/thang/nam).

bé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé......... ceveeiiiiiiiiiiiiiiii.... chi dao
cac co quan, tO chic co lién quan gidi thiéu, cung ng nguoi lao dong Viét Nam cho

theo cac vi tri cong viéc néu trén.

Tran trong cam on!

PAI DIEN NHA THAU
Noi nhan: (Ky va ghi 18 ho tén, dong dau)
- Nhu trén;
-Luu: ..o
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BM 05

TEN NHA THAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

------------ Poc lap - Tw do - Hanh phic
SO: i ,ngay ....thang ....nam .......
V/v diéu chinh, bd sung nhu ciu
stt dung nguo1 lao dong nude
ngoai
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh pho...

Can cir van ban d& nghi sO .......................... (ngay/thang/ndm), vin ban sd

or....... (ngay/thang/nam) ctia Chi tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phd vé viéc
duoc tuyén ngudi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri khong tuyén duoc ngudi lao dong

Viét Nam (n€u ¢6) va nhu cau thuc té cua nha thau.

(Thong tin vé nha thau gém: dia chi dang ky tai nudc hoac vung lanh thd noi nha thau
mang quéc tich, s6 dién thoai, fax, email, website, giéy phép thau, dia chi chi nhanh, van
phong dai dién hodc van phong diéu hanh tai Viét Nam, gidy phép thau, thoi gian thuc
hién géi thau).

(Tén nha thau) dé nghi diéu chinh, b sung nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai

nhu sau:

1. Vi tri cong viéc (nha quan ly/giam déc diéu hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thuat), sb
luong (nguoi), chirc danh cong viée, thoi han lam viéc tir (ngay/thang/nim) dén

(ngay/thang/nam), dia diém lam viéc da duoc chap thuan:

2. Vi tri cong viéc (nha quan ly/giam déc diéu hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thudt), sb
luong (nguoi), chirc danh cong viée, thoi han lam viéc tir (ngay/thang/nim) dén
(ngay/thang/nam), dia diém lam viéc da sir dung (néu co); Iy do vi tri cong viéc da duge

chap thuan nhung khong sir dung (néu cé):

3. Vi tri cong viée (nha quan ly/giam d6c diéu hanh/chuyén gia/lao dong ki thuat), sd

lugng (nguoi), chirc danh cong viéc, thoi han lam viée tir (ngay/thang/nam) dén
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(ngay/thang/nam), dia diém lam viéc, 1y do sir dung ngudi lao dong nudc ngoai (c6 nhu
cau thay doi, néu rd tinh hinh str dung lao dong nudc ngoai hién nay (néu co), mé ta vi
tri cong viéc va yéu cau vé trinh d6 va kinh nghiém cua ngudi nudce ngoai... ).

Dé nghi Chi tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé ........................... chi dao cac co
quan, t6 chirc co6 lién quan gidi thidu, cung tng nguodi lao dong Viét Nam cho

........ theo cac vi tri cong viéc néu trén.

Tran trong cam on!

. XAC NHAN CUA CHU DAI DIEN NHA THAU
Noi nhgn: DAUTU (Ky va ghi rd ho tén, dong dau)
- Nhu trén; Luu: ...
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Mau s6 06/PLI

UY BAN NHAN DAN TiNH, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO.... DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

SO: i ,ngay ....thang ....nadm .......
V/v tuyén nguoi lao dong nude
ngoai vao cac vi tri cong vi¢e
khong tuyén duoc ngudi
lao dong Viét Nam

Kinh giri: (Tén nha thau)

Theo dé nghi tai van ban sé....(ngay/thang/nam) cua (tén nha thau) va bao cao cua (tén
co quan, to chitc dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh phé chi dao gidi thiéu cung
tmg ngudi lao dong Viét Nam cho nha thau), Chu tich Uy ban nhan dan tinh/thanh
phé................... thong bao vé nhitng vi tri cong viéc ma (tén nha thau) duoc tuyén
nguoi lao dong nudc ngoai vao cac vi tri cong viée khong tuyén dugc ngudi lao dong
Viét Nam nhu sau:

I. VI TRi CONG VIEC PUQC CHAP THUAN

1. Vi tri cong viéc (nha quan ly/giam doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thuat); chic
danh cong viéc; s6 luong (nguodi); thoi han lam viéc tir (ngay/thang/nim) dén
(ngay/thang/nam), hinh thirc lam viéc, dia diém lam viéc.

2. Vi tri cong viée (néu c6) (nha quan ly/giam dbc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ki
thuat); chic danh cong viéc; s6 luong ngudi; thoi han 1am viée tir (ngay/thang/nam) dén
(ngay/thang/nam), hinh thirc lam viéc, dia diém lam viéc.

IL VI TRi CONG VIEC KHONG PUQC CHAP THUAN

1. Vi tri cong viéc (nha quan ly/giam doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong k¥ thuat); chic
danh cong viec; $O THONG (NGUO1):....vveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ly Q07 e e

2. Vi tri cong viéc (néu cc'))(nhél quan ly/giam dbc diéu hanh/chuyén gia/lao dong k¥

thuat); chirc danh cong viée; $6 TrONG (MGUTL) ... vvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
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(Tén nha thau) c6 trach nhiém thuc hién dang cac quy dinh cua phap ludt vé nguoi lao

dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam./.

TM. UBND TINH, THANH PHO....
Noi nhén: CHU TICH
- Nhu trén; (Ky va ghi 18 ho tén, déng diu)
-Luu: .........
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 03
Cép gidy phép lao dong cho ngudi lao ddng nwéc ngoai lam viée tai Viét Nam

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Vin ban dé nghi cap gidy phép
1 lao dong cho ngudil lao dong 01 Ban chinh

nude ngoai (theo mau)

Giéy chirng nhan strc khoe
hodc gidy kham sirc khoe do co
quan, t0 chic y t& c6 tham
quyén ciia nude ngoai hodc cua
Viét Nam cap c6 gia tri trong
thoi han 12 thang, ké tir ngay
ky két luan sire khoe dén ngay
ndp ho so hodc gidy chimg
nhan ¢6 du strc khoe theo quy
dinh cua B6 truéng BO Y té

01

Ban géc hodc ban sao co
chirng thuc (Néu cua nuoc
ngodai thi phai dwuoc hop
phdp héa lanh su, trie
truong hop dwoc mién hop
phdp héa lanh s theo diéu
wéc quoc té ma nude Céng
hoa xd hoi chu nghia Viét
Nam va nudc ngoai lién
quan déu o thanh vién
hodc theo nguyén tdc cé di
c6 lai hodc theo quy dinh
ciia phdp ludt; dich ra tiéng
Viét va cong chung hodc
chung thuc theo quy dinh
cua phap ludt Viét Nam).

Phiéu 1y lich tu phap hoic van
ban xac nhan nguo1 lao dong
nudc ngoai khong phai 1a ngudoi
dang trong thoi gian chap hanh
hinh phat hodc chwa duoc xo6a
an tich hoac dang trong thoi
gian bi truy ctru trach nhiém
hinh sy cua nwdc ngoai hoic
ciia Viét Nam cap khong qua
06 thang, ké tir ngay cap dén
ngay nop ho so.

01

Ban géc hodc ban sao co
chirng thuc (Néu cua nuoc
ngodai thi phai dwuoc hop
phdp héa lanh su, trie
truong hop dwoc mién hop
phdp héa lanh s theo diéu
wéc quoc té ma nude Céng
hoa xd hoi chu nghia Viét
Nam va nudc ngoai lién
quan déu o thanh vién
hodc theo nguyén tdc cé di
c6 lai hodc theo quy dinh
ciia phdp ludt; dich ra tiéng
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Viét va cong chung hodc
chung thuc theo quy dinh
cua phap ludt Viét Nam).
Néu cuia nudc ngoai thi phai
duge hop phap hoa lanh su,
trir truong hop duoc mién
hop phap hoa lanh sy theo
Vin ban, gidy to& chimg minh 13 dl? U uoc quoc At.e ma woe
. AP TAR £ oA Cong hoa xa hdi chu nghia
nha quan ly, giam doc diéu T . . N
4 hanh, chuyén gia hoac lao dong \.]}et Nam va nuoc hgodl
ky thuat va mot so nghé, cong her} quan deu laA th%nh vien
vide. hoac ‘theo nguyén tac co di
‘ co lai hoac theo quy dinh
cua phap luat; dich ra tiéng
Viét va cong chung hoac
chimg thuc theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam
Gidy to chung minh 13 nha
quan ly, giam dbc diéu hanh
bao gém 3 loai gidy to sau:
- biéu 1¢ cong ty hodc quy ché
hoat dong cuia co quan, to chirc,
doanh nghiép;
41 |- Giay ch}iAfng nvhén 'Adéng ,ky 01 Ban chinh ,hoac ban sao co
doanh nghiép hoac giay ching chung thuc
nhan thanh 1ap hoac quyét dinh
thanh 14p hoac giay to khac co
gia tri phap ly tuong duong;
- Nghi quyét hodc Quyét dinh
b6 nhiém cua co quan, t chic,
doanh nghiép.
Giay to ching minh 13 chuyén
gia, lao dong k¥ thuat bao gom
2 loai gidy to sau:
- Van béng hoac chung chi
4o |hodc gidy chung nhan; 01 Ban chinh ,hoac ban sao co
- Van ban x4ac nhan cuia co chumg thyre
quan, t6 chirc, doanh nghiép tai
nude ngodi vé sO nim kinh
nghiém cua chuyén gia, lao
dong ky thuat hodc gidy phép
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lao dong da duoc cép hqac xajc
nhén khong thude dién cap giay
phép lao dong da duoc cap.

4.3

Van ban chang minh kinh
nghiém cua cau thi bong da
nude ngoai hodc gidy ching
nhan chuyén nhuong quéc té
(ITC) cap cho cau thu bong da
nudc ngoai hodc van ban cua
Lién doan Béng da Viét Nam
xac nhan dang ky tam thot hoac
chinh thirc cho ciu thu cua cau
lac bd thudc Lién doan béng da
Viét Nam;

01

Ban chinh hoac ban sao ¢6
chirng thuc

4.4

Gidy phép lai tau bay do co
quan c6 tham quyén cia Viét
Nam cép hodc do co quan co
tham quyén cta nudc ngoai cap
va dugce co quan c6 tham quyén
cua Viét Nam céng nhan doi
vl pht cong nude ngoai hoic
ching chi chuyén moén dugce
phép lam viéc trén tau bay do
Bo Giao thong van tai cap cho
tiép vién hang khong

01

Ban chinh hoac ban sao ¢6
chirng thuc

4.5

Gidy chiang nhan trinh do
chuyén mon trong linh vuc bao
dudng tau bay do co quan co
tham quyén cua Viét Nam cap
hoic do co quan c6 tham quyén
clia nudc ngodi cap va duoce co
quan c6 tham quyén cia Viét
Nam céng nhan doéi véi nguoi
lao dong nudc ngoai lam céng
viéc bao dudng tau bay.

01

Ban chinh hoac ban sao ¢6
chirng thuc

4.6

Giay chung nhan kha ning
chuyén mon hoic gidy cong
nhan gidy chimg nhan kha ning
chuyén mén do co quan coé
tham quyén cua Viét Nam cap
cho thuyén vién nude ngoai.

01

Ban chinh hoac ban sao ¢6
chirng thuc
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4.7

Gidy cong nhan thanh tich cao
trong linh vuc thé thao va duoc
B Vin hoa, Thé thao va Du
lich x4c nhan ddi v&i huin
luyén vién thé thao hodc téi
thiéu mot trong cac bang cap
nhu: Béng B huin luyén vién
bong da cua Lién doan Bong da
Chau A (AFC) hogc bang huan
luyén vién thu mon cép do 1
ciia AFC hoic bang huan luyén
vién thé luc cép do 1 cua AFC
hoac béng huin luyén vién
béng da trong nha (Futsal) cap
d6 1 cia AFC hoac bat ky bang
cap huan luyén vién tuong
duwong cua nwdc ngoai duoc
AFC céng nhan.

01

Ban chinh hoac ban sao ¢6
chirng thuc

4.8

Vin bang do co quan c¢6 tham
quyén cap dap ung quy dinh vé
trinh dd, trinh d6 chuan theo
Luat Gido duc, Luat Giao duc
dai hoc, Luat Giao duc nghé
nghiép va Quy ché td chirc hoat
dong cua trung tam ngoai ngir,
tin hoc do B6 trwong BS Giao
duc va Dao tao ban hanh.

01

Ban chinh hoac ban sao ¢6
chirng thuc

Anh mau (anh qhup khong qua
06 thang tinh dén ngay ndp ho
S0)

02

Kich thuéc 4 cm x 6 cm,
phong nén trang, mat nhin
thang, dau dé tran, khong
deo kinh mau

Van ban chép thuan nhu ciu st
dung nguolr lao dong nudc
ngoai trir nhing truong hop
khong phai xac dinh nhu cau sir
dung nguolr lao dong nudc
ngoai.

01

Ban chinh hoac ban sao ¢6
chirng thuc

Ho chiéu con gia tri theo quy
dinh cua phap luat.

01

Ban sao ¢6 ching thuc hoac
ban sao c¢d6 xac nhan cua
nguot sir dung lao déng

Cac gidy to lién quan dén

Neéu cua nudce ngoai thi phai
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nguol lao dong nudc ngoai trir
truong hop ngudi lao dong
nuwdc ngoai lam viéc theo hinh
thirc hop dong lao dong:

dugce hop phap hoa lanh su,
trir truong hop duoc mién
hop phap héa lanh sy theo
diéu wdc quéc té ma nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam va nudc ngoai
lién quan déu 1a thanh vién
hodc theo nguyén tic co di
co lai hoac theo quy dinh
cua phap luat; dich ra tiéng
Viét va cong chung hoac
ching thuc theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam.

8.1

bbi voi nguwol lao dong nudc
ngoai di chuyén nd1 bd doanh
nghi¢p phai c6 van ban cua
doanh nghi¢p nudc ngoai cu
sang lam wviéc tai hién dién
thuong mai cua doanh nghiép
nudc ngodi dé trén lanh tho
Viét Nam va van ban ching
minh ngudi lao déng nudc
ngoai da duoc doanh nghiép
nude ngoai d6 tuyén dung
trude khi lam viéc tai Viét Nam
it nhat 12 thang lién tuc;

01

Ban chinh hoac ban sao ¢6
chirng thuc

8.2

bbi voi nguwol lao dong nudc
ngoai vao Viét Nam dé thuce
hién cac loai hop dong hoic
thoa thuan vé kinh té, thuong
mai, tai chinh, ngan hang, bao
hiém, khoa hoc ky thuat, van
héa, thé thao, gido duc, gido
duc nghé nghiép va y té phai c6
hop dong hodc thoa thuan ky
két gitra ddi tac phia Viét Nam
va phia nudc ngoai, trong do
phai c¢6 théa thuan vé viéc
nguol lao dong nude ngoai lam
viéc tai Viét Nam.

01

Ban chinh hoac ban sao ¢6
chirng thuc

83

P61 véi nguor lao dong nudce
ngoai la nha cung cap dich vu

01

Ban chinh hoac ban sao ¢6
chirng thuc
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theo hop dong phai co hop
dong cung cap dich vu ky két
gitra ddi tac phia Viét Nam va
phia nudc ngoai va van ban
chimg minh nguoi lao dong
nudc ngoai di lam viéc cho
doanh nghiép nudc ngoai
khoéng ¢6 hién dién thwong mai
tai Viét Nam duoc it nhat 02
nam;

8.4

bbi voi nguwol lao dong nudc
ngoai vao Viét Nam dé chao
ban dich vu phai ¢6 van ban
cua nha cung cép dich vu cu
nguol lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam d¢ dam phan cung
cép dich vu;

01

Ban chinh hoac ban sao ¢6
chirng thuc

8.5

bbi voi nguwol lao dong nudc
ngoai lam viéc cho to chire phi
Chinh phu nuéc ngoai, to chirc
quéc té tai Viét Nam duoc
phép hoat dong theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam phai co
van ban cua co quan, to chirc
cir nguoi lao dong nude ngoai
dén lam viéc cho to chirc phi
chinh phu nude ngoai, to chirc
quéc té tai Viét Nam trir truong
hop ngudi lao dong nwrde ngoai
lam viéc theo hinh thirc hop
dong lao dong va giay phép
hoat dong cua t6 chte phi
chinh phu nude ngoai, to chirc
quoc té tai Viét Nam theo quy
dinh cua phap luat;

01

Ban chinh hoac ban sao ¢6
chirng thuc

8.6

bbi voi nguwol lao dong nudc
ngoai 1a nha quan ly, giam doc
diéu hanh, chuyén gia, lao dong
ky thuat thi phai c6 van ban cua
co quan, to chirc, doanh nghiép
nuwdc ngoai cur ngudi lao dong
nrdc ngoai sang lam viéc tai

01

Ban chinh hoac ban sao ¢6
chirng thuc
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Viét Nam va phu hop véi vi tri
cong viéc du kién lam viéc
hodc gidy to chimg minh 1a nha
quan ly.

Ho so dé nghi cdp gidy phép
lao déng do61 vo1 mot so truong
hop dac biét:

9.1

bbi voi nguwol lao dong nudc
ngoai da dwoc cap gidy phép
lao dong, dang con hiéu lyc ma
¢6 nhu cau lam viée cho nguoi
st dung lao dong khac ¢ cung
vi tri cong viéc va cung chirc
danh cong viéc ghi trong giay
phép lao dong thi ho so dé nghi
cap gidy phép lao dong méi
gom: Gidy xac nhan cia nguoi
st dung lao dong trude do vé
viéc nguoi lao dong hién dang
lam viéc, cac gidy to quy dinh
taimuc 1, 5, 6, 7, 8 néu trén va
ban sao co ching thuc giay
phép lao dong da dugc cap.

01

9.2

bbi voi nguwol lao dong nudc
ngoai da dwoc cap gidy phép
lao dong va dang con hiéu luc
ma thay doi vi tri cong viéc
hoac chiurc danh cong viéc hoac
hinh thirc lam viéc ghi trong
gidy phép lao dong theo quy
dinh cua phap luat nhung
khong thay doi nguoi st dung
lao dong thi ho so dé nghi cap
gidy phép lao dong médi gdm:
Cac giay to quy dinh tai muc 1,
4,5,6,7 va 8 néu trén va giay
phép lao dong hodc ban sao co
chimg thuc gidy phép lao dong
da duoc cap.

01

93

bbi voi nguwol lao dong nudc
ngodi la chuyén gia, lao dong
ky thuat da duoc cap gidy phép

01
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lao dong va da duoc gia han
mot 1an ma co nhu cau tiép tuc
lam viéc vdi cung vi tri cong
viéc va chuc danh coéng viéc
ghi trong gidy phép lao dong
thi ho so dé nghi cap gidy phép
lao dong mai gom: Cac gidy to
quy dinh taimuc 1,2,5,6,7, 8
néu trén va ban sao gidy phép
lao dong da duoc cép.

Ghi chu:

quy dinh cia phap luat Viét Nam.

Céc gidy to quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4, 6 va 8 néu trén néu cta nudc
ngoai thi phai duoc hop phap hoa lanh sy, trir truomg hop duge mién hop phap hoa
lanh sy theo diéu wdc quoc té ma nude Cong hoa xi hdi chi nghia Viét Nam va
nude ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo nguyén tic c6 di co lai hodc theo
quy dinh cia phap luat; dich ra tiéng Viét va cong chimg hoic chung thuc theo

chinh, phai cung cap thém:

Truong hop uy quyén hodc thué to chirc, ca nhan khac thyc hién thi tuc hanh

Vin ban uy quyén hodc hop dong thué

dich vu theo quy dinh 01

chirng thue

Ban gbéc hodc ban sao co

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Thoi gian xir

Noi tiép nhin va tra két qua Iy L¢ phi
- Dich vu cong true tuyén: Hé théng thong tin giai
quyéet thu tuc hanh chinh Thanh pho H6 Chi Minh | Nam (05)
(https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn) ngay  lam ‘
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua (Bo phan mot | viee, ke tir| 600.000 dong
ctra) ciia S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi | ngdy nhan du
TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuong Vo Thi |hosohop ¢

Sau, Quan 3, Thanh phé H6 Chi Minh.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

>

Ho so/Biéu
mau

>t

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chirc,
ca nhan

Kiém tra,
tieép nhan
ho so

B0 phén
Mot cua

0,5 ngay
lam viéc
(04 gio

lam viéc)

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhén hd so
TTHC truc tiép tir
16 chirc, ca nhan
tai B0 phian mgt
cura:

- Truwong hop ho so
dﬁy da: B6 phan
mot cua phar xem
xét, kiém tra tinh
chinh xac day du
cia hd so, quét
(scan) va luu trit hd
so dién tir, cap nhat
vao co sO dir liéu
cia Hé thong thong
tin giai quyét thu
tuc  hanh  chinh
Thanh phd. Lap
Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hod so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truwong hop ho so
chua day du: Huéng
dan bo sung, hoan
thien hd so dén
nguoi nop hd so va
ght 16 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tu
chbi tiép nhan hd

? Thyc hién cit budc trong tdng quy trinh: Phan cong thu Iy hd so




40 CONG BAO/S6 207+208/Ngay 15-5-2024
Bude | \sidung | Tréch Thoi | Hb so/Biéu
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
vide cong viéc nhiém gian mau

so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhin hd so
TTHC qua HEé¢
thong théng tin
giai quyét TTHC
Thanh phé:

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cia hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 d dam
bao tinh xac thuec,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, Cong chirc B6
phan mot cia, cép
ma ho so va xur ly
ho so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, ding
quy dinh thi thong
bao cho to chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chtre, ca nhan
qua Hé thong thong
tin giai quyét TTHC
Thanh phd va
huéng dan day du,
cu thé dé t6 chuc, ca
nhan bd sung hd so
theo yéu cau.

Luu y: tiép nhdn
TTHC tryc tuyén
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coms | Noidung | Trich | Thsi | HS so/Biéu Didn gidi
" cong viéc nhiém gian mau
viéc
trong vong 08 gio
lam viéc ké tir khi
Hé théng xdc nhdn
guei thamh cong. Doi
v6i trueong hop ho
so dwgc ndp sau 15
(muoi ldm) gio, nop
vao ngay thur Bay,
ndp ngoai gio hanh
chinh thi thoi gian
dé bdt dau tinh thoi
diém dé xir Iy ho so
la dau gio ngay lam
viéc tiép theo.
- Trén co s¢ bang
phan céng nhiém
Thu ly, vu, chuyén vién thu
tham Chuyén - Theo muc I ly ho so tién hanh
dinh, xem vién -BM 01 xem x€t, klém tra,
B2 xét !16 so | phong 03 ngay | - Phiéu trinh |tham dinh ho so.
va dé xuat | Viéclam - | 1am viéc | - H) so trinh |- Tong hop, hoan
ket qua | An toan - Du thao k&t | thién  ho  so, 1ap
giai quyet | lao dong ‘qué phiéu trinh, in du
TTHC thao két qua trinh
Lanh dao Phong
xem xét.
N - Theo muyc I Lanh dao Phong
Lanhdao 0.5 noa -BM 01 (f hA Ky
, Phong | ;2> &% L | e xet ho 80, Ky
B3 X(?m xef, Vide lam - lam viée -Pl}leu trinh phlreu trinh va kAy
trinh ky An toan §O4 g0 | - Hb so trinh nha}y du’ tl~1a0 két
lao déng lam viéc) - Du thao két ql}a ,trmh Alanh dao
qua S¢ ky duyét.
. O"S neay 4, . ... |Lanh dao S& xem
B4 Ky duyét Lanhqdao lam viée KetA’qua gial | oA oo va ky
: So (04 gio | quyét TTHC

lam viéc)

duyét
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Bude | \sidung | Tréch Thoi | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Chuyén - ,Yeu cau thanh
A toan
el 05ngay | Thwe hién 14y sb
s phong e | Kétquada |, e e 1Ay s,
B5 thlt hz}nh Viée lam - lam vige durge phé lax dau,, sO hoa kit
vanban | o §O4 gio duyét qua, qlnh f1£e kit
lao dong lam vigc) qua va chuyén ket
qua veé BO phan Mot
cua.
- Tra két qua cho to
Tra két o chure, ¢4 nhan;
B6 | qua,luu &Oofgzg ighehoen Kétqua |- Luu kho va két
ho so ' slay he thuc ho so.
- Théng ké, theo doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Vin ban dé nghi cap giay phép lao dong cho nguol lao dong
4 BM 04 |nuéc ngodi (theo mdu 11/PLI Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP
ngay 30/12/2020 cua Chinh phu)
V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Hb so theo muc I
5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY
- B luat Lao déng nam 2019.

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu quy
dinh vé& nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly
nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho td chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 09 nam 2023 ctia Chinh phu quy
dinh vé viéc stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30
thang 12 nam 2020 cia Chinh phu quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viée
ta1 Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho td churc,
ca nhan nuwdc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu quy
dinh vé viéc Stra doi, bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1560/QD-LDTBXH ngay 17 thang 10 nam 2023 cua Bo trudng
B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi Ve viéc cong b6 thu tuc hanh chinh duoc sira
d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 cua Chinh
phu stra dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang
12 nam 2020 cia Chinh phu quy dinh vé nguol lao dong nurde ngoai lam viée tai Viét
Nam va tuyén dung, quan ly ngudi lao dong Viét Nam 1am viée cho to chirc, ca nhan
nudc ngoai tai Viét Nam.

Ghi chu: Thu tuc nay stra dbi, bo sung trinh tu thuc hién, thanh phﬁn hd so, mau
don, mau to khai, yéu cau diéu kién va can cr phap 1y.
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Mau sé 11/PLI

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO it oo, NGAY .. thang ... ndm ... ...
V/v cap/cép lai/gia han
gidy phép lao dong cho

nguoi lao dong nudc ngoai
Kinhgai: ............... (D).

1. Tén doanh nghiép/td ChIC: ... ... oo e e e e,
2. Loai hinh doanh nghiép/to chirc (doanh nghiép nha nuéc/doanh nghiép c6 von dau

tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nude/té chire)...................

3. Tong sb ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chirc:... ... nguoi. Trong

d6 s6 nguoi lao dong nudc ngoai dang lam viéc 1a: ... ... ........nguodi
A.D1a Chi: oo
5.biénthoat: .................. 6. Email (néu CO) ot
7. Gidy phép kinh doanh (hoat dOng) SO: ........coveu et
Co quan cap: ............... Cogiatri dénngay: ............ocovviiiii i,
Linh vuc kinh doanh (hoat dong): ..................... .. ...

8. Nguoi ndp hd so cua doanh nghiép/té chirc dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai,

CMALl ) e

Can cir van ban théng bao chap thuan vi tri cong viée st dung nguoi lao dong nudce
ngoai sb ... ... (ngay ... thang ... nam...) caa ......... , (tén doanh nghiép/t6 chirc) dé nghi

cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nude ngoai, cu thé nhu sau:
9.Hovatén (chirinhoa): ............ ... .
10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gidi tinh (Nam/Ni) ..........
12. Quéc [5Te] 1 ST
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13. H6 chiéu/gidy to c6 gia tri di lai qudc t& $6: ... ee e
Co quan cap: .................. COgiatri dén ngay: ..........cooveiieeeene i,
14. Trinh d6 chuyén mon (tay ngh&) (0éu cO): .......oovvemee e,
15. Lam viéc tai doanhnghiép/té ChUrC: oo
16. Pia diem JAmM VABC: ... oov oo
I7. VIt CONG VIEC: ...ttt o e e e e e e e e e e e e e e
18. Chlrc danh cONG VIEC: ...t e
19. Hinh thlire 1am VI€C: ... oo e e e e e
20. Luong binh quan/ thang:... ........... triéu dong

21. Thoi han 1am viéc tr (ngay... thang ... nam...) dén (ngay ... thang ... nam...):

22. Noi dang ky nhan gidy phép 1ao d0ng: .........ccooiiveiee i,
23. Ly do dé nghi (chi ap dung d6i voi trudng hop cap lai gidy phép lao dong):

I. QUA TRINH PAO TAO (2)

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. No1 lam viéc

- Noi lam viéc 1an 1:

+ Pia diem JAM VIEC: o oo
T VI CONG VIEC: .. it i e e e e e e e e e e,
+ Chirc danh cONg VIEC: ... ... ...

+ Thoi han lam viéc tr (ngdy.. thang.. nam..) dén (ngay... thang...

nam.....)..............
- NOLLAM VIEC AN 2 o
+D1a G1EM 1am VIEC: ...

T VI CONG VIEC: ..ot i i e e e e e e e e e e e e,
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+ Chirc danh cONg VIEC: ... ... ...

+ Thoi han lam viéec tr (ngay .. thang .. nam..) dén (ngay ... thang ...

nam...)..............
- Noi 1am viéc cudi cung hoachiéntai: ........................ ... .. ...
+ Pia diem JAM VIEC: o oo
T VI CONG VIEC: .. it i i e e e e e e e e e e e,
+ Chirc danh cONg VIEC: ... ...... ..

+ Thoi han lam viéec tr (ngay .. thang .. nam..) dén (ngay ... thang ...

nam...)..............

(Doanh nghiép/to chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a dung sy that. Néu
sai, (Doanh nghiép/to chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat.

Noi nhan:

-Nhu trén
Luu:...... PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
(Ky va ghi 18 ho tén, dong dau)
Ghi chu:

(1) Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc 1lam)/Sé Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi tinh, thanh ph6 ... ..

(2), (3) Khéng ap dung d6i véi truong hop cap lai/gia han gidy phép lao dong.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 04
Cép lai gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nwée ngoai lam viée tai Viét Nam

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so So Ghi chi
lwgng

Vian ban dé nghi cap lai gidy phép lao
dong cua nguol st dung lao dong theo
1 | Mau s6 11/PLI Phy luc I ban hanh kém | 01 Ban chinh
theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP (BM
04).

Kich thudéec 4 cm x 6

Anh mau (anh chup khéng qué 06 thang cm, phong nén trang,

2 . X oA 1A 02 mit nhin thing, dau
tinh dén ngay nop ho so). dé trin, khong deo
kinh mau
3 Gjéy phép lao dong con thoi han da duoc 01 Ban gbc hodc ban
cap sao co chung thuc

Truong hop gidy phép lao dong con thoi
han bi mat thi phai c¢6 xac nhan cuaa co
3.1 |quan cong an cap x3 noi nguodi nudc ngoai 01
cu tri hodc co quan c6 tham quyén cua
nuwdc ngoai theo quy dinh cta phap luat;

Ban goc hodc ban
sao co chung thuc

Truong hop thay d6i noi dung ghi trén
3.2 | giay phép lao dong thi phai cé cac gidy to 01
chtimng minh.

Ban goc hodc ban
sao co chung thuc

Ghi chi: Gidy to quy dinh tai khoan 3 néu trén néu cua nudc ngoai thi phai hop
phap hoa 1anh sy va phai dich ra tiéng Viét va cong ching hodc chimg thuc trir
truong hop duoc mién hop phap hoa lanh su theo diéu ude qudc té ma nude Cong
hoa x4 hoi chii nghia Viét Nam va nude ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo
nguyén tic ¢ di c¢6 lai hodc theo quy dinh cua phap luat.

Trudng hop uy quyén hoic thué to chire, ca nhan khac thye hién thi tuc hanh chinh,
phai cung cap thém:
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Vin ban iy quyén hodc hop dong thué dich

Ban goc hoac ban

: 01 sao c¢6 chung
vu theo quy dinh thue
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
. K A a2 A . Thoi gian xw A ps
Noi tiep nhan va tra két qua Iy L¢ phi
- Dich vu cong truc tuyén: Hé thén‘g thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh Hai (02) ngay
(https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn) lam viée, ké tur 450.000
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua (B6 phan mét ctra) ngay nhénA du | dong
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi TPHCM, dia ho so hop 1€
chi: 159 Pasteur, phuong Vo Thi Sau, Quan 3.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC*

Buwoéc Noi A z
A dung Trach Thoi Ho so/Biéu X e
cong A . n . x Dién giai
. n cong nhiém gian mau
viéc . n
: viéc
Nop ho TQ chlfc, Theo muc I Thanh phan h6 so theo
SO’ ca nhan muc |
1. Tiép nhin ho so
TTHC truc tiép twr to
chirc, cA nhan tai B¢
phian mgt cwra:
N - Truong hop ho so day
. Ol‘glor da: B6 phan mét cira phai
Bl Kiém la}rAn BM 01 xem xét, kiém tra tinh
tra, tiép | Bophan | vice BMo02 | chinh xdc ddy du cia hd
nhan ho | mot cua BM 03 so; quét (scan) va luu trir
SO ho so dién tir, cap nhat vao

co sO dit liéu cua Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh Thanh pho.
Lap Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua; trao cho
ngudi ndp hd so theo BM

! Thyc hién cét budc trong téng quy trinh: Phin cong thu 1y hé so
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

01; thuc hién tiép bude
B2.

- Trudng hop hd so chua
day du: Hudéng dan bo
sung, hoan thién ho so dén
ngudi ndp hod so va ghi 18
ly do theo BM 02.

- Trudong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

2. Tiép nhin hd so
TTHC qua Hé thong
théng tin giai quyét
TTHC Thanh phé:

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xéc
thue, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc B6 phan
mot cua, cép mi hd so va
xir 1y ho so theo quy trinh.
- Trudng hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chirc, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua HE
thong thong tin giai quyét
TTHC Thanh phé va
huéng dan day du, cu the
dé t6 chuc, ca nhan bd
sung ho so theo yéu cau.
Luu y: tiép nhdn TTHC
triee tuyén trong vong 08
gio lam viéc ké tir khi H¢
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Budéc Noi > 2
A dung Trach Thoi Ho6 so/Biéu Y
cong A " . x Dién giai
o n cong nhiém gian mau
viéc "
: viéc
théng xdc nhdn giri thanh
cong. Péi véi truong hop
hé so dwoc nop sau 15
(muwoi lam) gio, ndp vao
ngay thu Bay, ndp ngodi
gio hanh chinh thi thoi
gian dé bat dau tinh thoi
diém dé xuw ly ho so la ddu
gio ngay lam viéc tiép
theo.
'ﬁggly’ - Trén co s¢ bang phan
dﬁﬁ? Chuyén - Theo muc I c@ng Iﬂnény Vu,‘phuyén
Y ¢ vién 01 _BM 01 vién thu ly h@ SO tién haph
Egn;fe‘ phong ned - Phidu trinh xem xet, kiém tra, tham
B2 &%iug? Viéc lam lgnf . ‘ dinh ho so.
két qua - An vide -Ho soitrm? - Tong hop, hoan thién hd
gigi | toanlao " | -Duthdoket | 5o, 1ap phiéu trinh, in du
quyét dong qua thao két qua trinh Lanh
TTHC dao Phong xem x&t.
Léanh dao - Theo muc [
Phong 03 sid -B}dOl Lﬁnh daoﬁPhpng xem Xxét
3 | Xem xét, | Viec lam 1argn - Phiéu trinh | hd so, ky phiéu trinh va ky
trinh ky - An viee - Hd so trinh | nhay du thao két qua trinh
toan lao ‘ - Du thao két lanh dao S& ky duyét.
dong qua
B4 Ky Lanh dao Olzargri o Ké't,quél giai | Lanh dao S& xem xét ho
duyét So viee quyéet TTHC | so va ky duyét
Chuyén
vién A A A 1A A
Phat phong | 02 gio | Két qua da ;%h ?@Zli% tlayuzo, C'Ili?l};l dgllle’
B5 | hanh | Viéclam | lam dugcphe | DG 108 KOt qua, Gl I
vin ban CAn viee duvét két qua va chuyén ket qua
i lno - Ye vé Bo phan Mot cira.

dong
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Buéc Noi A z
A dung Trach Thoi Ho6 so/Biéu Y
cong A ‘n . x Dién giai
‘n cong nhiém gian mau
viéc "
: viéc
- Tra két qua cho t6 chirc,
Tra két A Theo cd nhén,;
- BQ phan A £ ) 1A , A
qua, luu Mot e | 818Y Két qua - Luu kho va két thac ho
ho so ‘ hen SO.
- Théng ké, theo doi
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M4 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hod so

A BM 04 Vin ban dé nghi gép lai giay phép lao dér}g cia nguol st dung
lao dong (theo Mdu so 11/PLI Nghi dinh so 152/2020/ND-CP).

V.HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc I
5 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- B luat Lao déng nam 2019.
- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu quy

dinh vé& nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly
ngudi lao dong Viét Nam lam viéce cho to chtre, ca nhan nude ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 09 nam 2023 ctia Chinh phu quy
dinh vé viéc stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30
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thang 12 nam 2020 cia Chinh phu quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viée
ta1 Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho td churc,
ca nhan nuwdc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu quy
dinh vé viéc Stra doi, bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1560/QD-LDTBXH ngay 17 thang 10 nam 2023 cua Bo trudng
B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi Ve viéc cong b6 thu tuc hanh chinh duoc sira
d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 cua Chinh
phu stra dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang
12 nam 2020 cia Chinh phu quy dinh vé nguol lao dong nurde ngoai lam viée tai Viét
Nam va tuyén dung, quan ly ngudi lao dong Viét Nam 1am viée cho to chirc, ca nhan
nudc ngoai tai Viét Nam.

Ghi chu: Thu tuc nay stra dbi, bo sung trinh tu thuc hién, thanh phﬁn hd so, mau
don, mau to khai, yéu cau diéu kién va can cr phap 1y.
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MAau s6 11/PLI

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO e, RGAY .. thdng ... ndm ... ...
V/v céap/cap lai/gia han gidy phép
lao dong cho nguoi lao dong

nudc ngoai

Kinhgai: ............... (D).

1. Tén doanh nghiép/td ChIC: ... ... oo e e e e,

2. Loai hinh doanh nghiép/to chirc (doanh nghiép nha nuéc/doanh nghiép c6 von dau

tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nude/té chire)...................
3. Téng s6 nguoi lao dong dang lam viée tai doanh nghiép, to chuc: ... ... .......nguoi
Trong d6 s6 ngudi lao dong nude ngoai dang lam viée 1a: ... ...........ngudi
A.D1a Chi: oo
5.biénthoai: .................. 6. Email (néu CO) ot
7. Gidy phép kinh doanh (hoat dOng) SO: ........coveu et
Co quan cap: ............... Cogiatri dénngay: .............ovviiii i,
Linh vuc kinh doanh (hoat dong): ..................... .. ...

8. Nguoi ndp hd so cua doanh nghiép/té chirc dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai,

CMALl ) e

Can cir van ban théng bao chap thuan vi tri cong viée st dung nguoi lao dong nudce
ngoai sb ... ... (ngay ... thang ... nam...) caa ......... , (tén doanh nghiép/t6 chirc) dé nghi

cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nude ngoai, cu thé nhu sau:
9.Hovatén (chirinhoa): ............ ... .
10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gidi tinh (Nam/Ni) ..........
12. Quéc [5Te] 1 ST

13. H6 chiéu/gidy to c6 gia tri di lai qudc t& $6: ... ee e
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Co quan cap: .................. COgiatri dén ngay: ..........cooveiieeeene i,
14. Trinh d6 chuyén mon (tay ngh&) (0éu cO): .......oovvemee e,
15. Lam viéc tai doanhnghiép/té ChUrC: oo
16. Pia diem JAmM VABC: ... oov oo
I7. VIt CONG VIEC: ...t o e e e e e e e e e e e e e e
18. Chlrc danh cONG VIEC: ...t e
19. Hinh thlire 1am VI€C: ... oo e e e e e
20. Luong binh quan/ thang:... ........... triéu dong

21. Thoi han 1am viéc tr (ngay... thang ... nam...) dén (ngay ... thang ... nam...):

22. Noi dang ky nhan gidy phép 1ao d0ng: .........ccooiiveiee i,
23. Ly do dé nghi (chi ap dung d6i voi trudng hop cap lai gidy phép lao dong):

I. QUA TRINH PAO TAO (2)

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. No1 lam viéc

- Noi lam viéc 1an 1:

+ Pia diem JAM VIEC: o oo
T VI CONG VIEC: .. it i e e e e e e e e e e,
+ Chirc danh cONg VIEC: ... ... ...

+ Thoi han lam viéc tr (ngdy.. thang.. nam..) dén (ngay... thang...

nam.....)..............
CNOTIAM VIBC TAN 2. o
+ Pia diem JAM VIBC: o oo
T VI CONG VIEC: ..ot i i e e e e e e e e e e e e,

+ Chirc danh cONg VIEC: ... ... ...
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+ Thoi han lam viéec tr (ngay .. thang .. nam..) dén (ngay ... thang ...

nam...)..............

-Norilélmviéccuéicﬁnghoéchiéntai:.............................................

+ Pia diem JAM VIEC: o oo

T VI CONG VIEC, ..ot i i e e e e e e e e e e e e,

+ Chirc danh cONg VIEC: ... ...... ..

+ Thoi han lam viéec tr (ngay .. thang .. nam..) dén (ngay ... thang ...
nam...)..............

(Doanh nghiép/to chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a dung sy that. Néu

sai, (Doanh nghiép/to chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat.

Noi nhén: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
“Nhur trén (Ky va ghi 16 ho tén, déng d4u)
-Luu:......

Ghi chil:

(1) Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc 1lam)/Sé Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi tinh, thanh ph6 ... ..

(2), (3) Khéng ap dung d6i véi truong hop cap lai/gia han gidy phép lao dong.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 05

Gia han gidy phép lao dong cho ngwoi lao déng nwée ngoai

lam viéc tai Viét Nam

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hé so mi:lg Ghi cha
Vin ban dé nghi gia han giay phép
lao dong cua ngudi su dung lao
1 | dong theo Mau so 11/PLI Phu lug 01 Ban chinh
I ban hanh kém theo Nghi dinh so
152/2020/NB-CP (BM 04).
Anh mau (anh chyup khéng qua 06 KAI ch t?UOC 4vcm x 6 o phogg
2 thang tinh dén ngay nop hd so) 02 | nén trang, mat nhin thang, dau
& a2y nop ' dé tran, khong deo kinh mau
3 Giay phep lao dong con thot han 01 Ban goc hodc ban sao co chimg
da duoc cap thuc
Van ban chép thuan nhu ciu st
dl%ng neuol 12}0 dong hwroe ngoal Ban chinh hoac ban sao co
4 | tror nhirng treong hop khong phai | 01 chime thue
xac dinh nhu cau st dung nguoi ng tht
lao dong nurde ngoai.
H6 chiéu con gia tr1 theo quy dinh B? 540 ?O ,chu’nAg th}r ¢ hOE“l(?
5 cila ohao TuAt 01 |ban sao c6 xac nhan cia nguoi
phap fuat. str dung lao dong
Ban géc ,hoac ban sao co6 ching
Gidy chimg nhan sirc khoe hodc thu’(; (Neu cua nu6e ngoai thi
giay kham strc khoe do co quan, to phai ?T‘IQC ‘ho’phpha% hoa I?Eh
chirc y t€ ¢6 tham quyén cua nudc }SII.I, mﬁ ,trli’lo:ngr %p u’gc rglgn
ngoai hodc cua Viét Nam cap co op p i‘p Aoa ‘an ,su’(tyeo ;u
6 | gia tr1 trong thot han 12 thang, ké | 01 uoc quoc te ma nuoe Long hoa

tir ngay ky két luan stc khoe dén
ngay ndp hd so hoic gidy ching
nhan ¢o6 du suc khée theo quy dinh
ciia BO truong Bo Y té.

x4 ho1 chu nghia Viét Nam va
nude ngoai lién quan déu Ia
thanh vién hoac theo nguyén
tic ¢o di co lai hodc theo quy
dinh cua phap luat; dich ra
tiéng Viét va cong chimg hoic
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chirng thuc theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam).

Mot trong cac gidy to chimg minh
ngudi lao dong nudc ngoai tiép
tuc lam viéc cho nguoil su dung
lao dong theo ndi dung giay phép
lao dong da duoc cap trir trudong
hop nguoi lao dong nude ngoai
lam viéc theo hinh thirc hop dong
lao dong:

Néu cia nudc ngoai thi phai
duoc hop phap hoa lanh su, trur
truong hop dwgc mién hop
phap hoéa lanh sy theo diéu udc
quoc t& ma nudec Cong hoa x4
ho1 chu nghia Viét Nam va
nude ngoai lién quan déu Ia
thanh vién hoac theo nguyén
tic ¢o di co lai hodc theo quy
dinh cua phap luat; dich ra
tiéng Viét va cong chimg hoic
chirng thuwc theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam.

7.1

bbi vai nguwol lao déng nudc
ngoai di chuyén nd1 bd doanh
nghiép phai cé van ban cua doanh
nghi¢p nuwdc ngoai cu sang lam
viéc tai hién dién thwong mai ctua
doanh nghiép nudc ngoai do trén
Lanh thé Viét Nam va van ban
chirng minh nguot lao dong nudce
ngoai di dugc doanh nghiép nudc
ngoai dé tuyén dung trude khi lam
viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang
lién tuc;

01

Ban gbc hoac ban sao c6 chung
thuc

7.2

bbi vai nguwol lao déng nudc
ngoai vao Viét Nam dé thuc hién
cac loai hop dong hodc thoa thuan
vé kinh té, thwong mai, tai chinh,
ngan hang, bao hiém, khoa hoc k§y
thuat, van hoa, thé thao, giao duc,
gido duc nghé nghiép va y té phai
c6 hop dong hodc thoa thuan ky
két gitra ddi tac phia Viét Nam va
phia nuéc ngoai, trong do phai co
thoa thuan vé viéc nguol lao dong
nudc ngoai lam viée tar Viét Nam;

01

Ban gbc hoac ban sao c6 chung
thuc

7.3

bbi vai nguoi lap dong nudc
ngoai 1a nha cung cap dich vu theo
hop dong phai c6 hop dong cung

01

Ban gbc hoac ban sao c6 chung
thuc
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cap dich vu ky két giita ddi tac
phia Viét Nam va phia nuwédc ngoai
va van ban chimg minh nguoi lao
dong nwdc ngoai da lam viéc cho
doanh nghiép nudc ngoai khong
co hién dién thwong mai tai Viét
Nam duoc it nhat 02 nam;

7.4

bbi vai nguwol lao déng nudc
ngoai vao Viét Nam dé chao ban
dich vu phai ¢6 van ban cua nha
cung cép dich vu ctr nguol lao
dong nurde ngoai vao Viét Nam dé
dam phan cung cap dich vu;

01

Ban gbc hoac ban sao c6 chung
thuc

7.5

bbi vai nguwol lao déng nudc
ngoai lam viéc cho t6 chire phi
chinh phi nudc ngoai, to chirc
quéc té tai Viét Nam duoc phép
hoat ddng theo quy dinh cua phap
Luat Viét Nam phai co6 van ban
ciia co quan, to chtrc cir ngudi lao
dong nude ngoai dén 1am viée cho
td chtrc phi chinh phu nuéc ngoai,
to chirc quéc té tai Viét Nam trir
truong hop quy dinh tai diém a
khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh nay va
giay phép hoat dong cia to chirc
phi chinh phu nudc ngoai, to chirc
quoc té tai Viét Nam theo quy
dinh cua phap luat;

01

Ban gbc hoac ban sao c6 chung
thuc

7.6

bbi vai nguwol lao déng nudc
ngoai 1a nha quan ly, giam doc
diéu hanh, chuyén gia, lao dong
k¥ thuat thi phai c6 van ban cua
co quan, to chtrc, doanh nghiép
nudc ngoar cir nguwol lao dong
nudc ngoai sang lam viéc tai Viét
Nam va phu hop vaéi vi tri cong
viéc du kién 1am viéc hoac giéy to
chtirng minh 1a nha quan ly.

01

Ban gbc hoac ban sao c6 chung
thuc

Ghi chu: Gidy to quy dinh tai cac khoan 3, 4, 6 va 7 néu trén néu ciia nudc ngoai
thi phai hop phap hoa lanh sy va phai dich ra tiéng viét va cong ching hoge chimg
thuc trir truong hop duge mién hop phap hoa lanh su theo diéu udec quoc té ma
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nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam va nude ngoai lién quan déu 1a thanh
vién hodc theo nguyén tac co di c6 lai hodc theo quy dinh cua phap luat.

Truong hop Gy quyén hodc thué to chirc, ca nhan khac thue hién thi tuc hanh
chinh, phai cung cap thém:

Vin ban uy quyén hoic hop dong thué
dich vu theo quy dinh

Vin ban uy quyén hodc hop

01 déng thué dich vu theo quy

dinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- Dich vu cong truc tuyén: Hé thong théng tin
giai quyet thu tuc hanh chinh Thanh pho H6 Chi
Minh Ba (03) ngay lam
(https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn) viée, ké tir ngay | 450.000
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua (B phan |nhdn du ho so dong
mdt cira) ciia S Lao dong - Thuong binh va Xa | hop 1€
hoi, dia chi: 159 Pasteur, phuong V6 Thi Sau,
Quan 3.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC !
Bube | \oidung | Trich | Thoi Ho, N
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
1A T6 chirc, Theo muc | Thanh phﬁn hd so theo
NoOp ho so 1A
: canhan I muc |
1. Tiép nhén ho SO
0.5 ngay TTHC trwc tiép tir to
oo chiwc, ca nhin tai B¢
lam vice phian mot cwa: . .
B1 .2 (04 gio : : . ;
Kiém tra, A A 13 BMOL | _ Truong hop ho so day
tiép nhan | DOPAN | 1AM B phAn mét it pha
1epAn an Mbt cira viéc) dua: B6 phan 'rqnot ctra phai
ho so BMO03 |xem xét, kiém tra tinh

chinh xac ddy du cua hd
so;, quét (scan) va luu trir
hd so dién tu, cap nhat
vao co s dir li€u cua Hé

! Thyc hién cét budc trong téng quy trinh: Phin cong thu 1y hé so
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Bude | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong AT A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau

thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh Thanh
phd. Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hd so
theo BM 01; thuc hién
tiép bude B2.

- Truomg hop ho so chua
day du: Hudng dan bd
sung, hoan thién hd so
dén nguoi nop ho so va
ghi 1o ly do theo BM 02.

- Truong hop tir choi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

2. Tiép nhin ho so
TTHC qua Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC Thanh phé:

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 d¢ dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Céng chirc Bo
phan mot ctra, cép ma hod
so va xur ly ho so theo
quy trinh.

- Truomg hop ho so chua
day du, dang quy dinh thi
thong bao cho t6 chire, ca
nhan qua tai khoan cia to
chirc, ca nhan qua Hé¢
thong thong tin giai quyét
TTHC Thanh phd va
hudng dan day di, cu thé
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Bude | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
dé t6 chirc, ca nhan bd
sung ho so theo yéu cau.
Luwu y: tiép nhdn TTHC
triee tuyén trong vong 08
gio lam viéc ké tir khi Hé
théng xdc nhdn giri thanh
cong. Péi véi truong hop
hé so duoc nop sau 15
(muoi ldm) gio, ndp vao
ngay thir Bay, ndp ngodi
gio hanh chinh thi thoi
gian dé bdt dau tinh thoi
diém dé xir Iy ho so la
dau gio ngay lam viéc
tiép theo.
, -Theo | _ Trén co s& bang phan
Thl;{ Iy, . mucl | cang nhiém wvu, chuyén
tham  Chuyén | a0 | -BMO1 |vien thu Iy hd so tién
dinh, xem | vien . do | _Phiéu | hanh xem xét, kidm tra,
py | Xéthoso | phong | ne i | rinh | thdm dinh hé so.
va de xuat | Viéc lam . . 2 A
kétqua |-Antoan | AM | -Hoso |-Tonghop, hoan thién ho
gidi quyét | lao dong viéc) trinh 0, lapAphlel% trl‘nh, 1n~du’
TTHC - Dy thao | thao két qua trinh Lanh
Két qua dao Phong xem x&t.
- Theo
muc I
Lanh dao | 0,5ngay | - BM Ol | Lanh dao Phong xem xét
Xem xét Phbng lam Vi‘éC -Phiéu | ho so, ky phiéu trinh va
B3 trinh k', Viéclam | (04 gio trinh ky nhay du thao két qua
Y| - An toan lam -Hdso |trinh lanh dao So ky
lao déng | wviéc) trinh duyét.
- Du thao
két qua
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
0,5 ngay
i .. | Lanh dao lam Vl.e‘c I%t quaA Lanh dao S& xem xét hod
B4 Ky duyét S5 (04 g16 | gidi quyet s va kv duvet
lam TTHC Y auye
viéc)
Chuyén
vién | 0,5 ngay A AL A 1A
A e 4, . |- Thwc hién lay so0, lay
h g * >
Phat hanh | (Prong | lamviee | Ketqua | ge " o0 K qua, dinh
B5 o Vieclam | (04 gio> | daduoc | .7 44 -+ X 1A
van ban . . . ~. | file két qua va chuyén két
-Antoan | lam phé duyét \ va B6 phan Mot cir
lao dong | viéc) qua ve Bo phan Mot ctia.
- Tra két qua cho t6 churc,
Tra két A a ca nhan;
B6 | qua,hwn | COPRAN | Theo 1pe 4 |- Luu kho va két thic hé
P Mot ctra | giay hen
ho so SO.
- Théng ké, theo doi
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Vin ban dé nghi cég gidy phép lao dong cho nguoi lao dong
4 BM 04 | nudc ngoai (theo mau 11/PLI Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP
ngay 30/12/2020 cua Chinh phu)

V.HO SO CAN LUU

STT | Mai hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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4 // Hb so theo muc I

// Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- B luat Lao déng nam 2019.

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu quy
dinh vé& nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly
nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho td chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 09 nam 2023 ctia Chinh phu quy
dinh vé viéc stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30
thang 12 nam 2020 cia Chinh phu quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viée
ta1 Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho td churc,
ca nhan nuwdc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu quy
dinh vé viéc Stra doi, bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1560/QD-LDTBXH ngay 17 thang 10 nam 2023 cua Bo trudng
B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi Ve viéc cong b6 thu tuc hanh chinh duoc sira
d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 cua Chinh
phu stra dbi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang
12 nam 2020 cia Chinh phu quy dinh vé nguol lao dong nurde ngoai lam viée tai Viét
Nam va tuyén dung, quan ly ngudi lao dong Viét Nam 1am viée cho to chirc, ca nhan
nudc ngoai tai Viét Nam.

Ghi chu: Thu tuc nay stra dbi, bo sung trinh tu thuc hién, thanh phﬁn hd so, mau
don, mau to khai, yéu cau diéu kién va can cr phap 1y.
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Maiu sé 11/PLI

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO oo, RGAY .. thdng ... ndm ... ...

V/v céap/cap lai/gia han gidy
phép lao dong cho nguoi lao

dong nudc ngoai

1. Tén doanh nghi€p/td ChlIC: ...........oiee e

2. Loai hinh doanh nghiép/to chirc (doanh nghiép nha nuéc/doanh nghiép c6 von dau

tu nude ngoai/doanh nghiép ngoai nha nude/td chirc)...................
3. Tong s6 ngudi lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, to chirc: ............. nguoi
Trong d6 s6 nguoi lao dong nude ngoai dang lam viée 1a: ............. nguoi
. 1A Ol oo e,
5.biénthoat: .................. 6. Email (néu CO) ot
7. Gidy phép kinh doanh (hoat dOng) $6: ............cooveiiieeiiieiiiiiii,
Co quan cap: ............... Cogiati dénngdy: ...
Linh vuc kinh doanh (hoat dong): ........................

8. Ngudi nop hd so cia doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (sd dién thoai,

Cén ctr van ban thong bao chép thuan vi tri cong viéc sir dung nguoi lao dong nude
ngoai sb ...... (ngay ... thang ... nam...) cua ......... , (tén doanh nghiép/té chirc) dé nghi

cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nude ngoai, cu thé nhu sau:
9. Hovatén(chitinhoa): ...,
10. Ngay, thang, ndm sinh: .................. 11. Gi6i tinh (Nam/N@) ..........
12. Quéc R Te] | I
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13. Ho chiéu/gidy to c6 gia tri di lai qudc t& $6: .....ovveveneeiie e,
Co quan Cap: .................. Cogiatri dén ngay: .......cooooereiei..
14. Trinh d6 chuyén mon (tay ngh&) (néu cO): ........vvivneiiieeieeiieei .
15. Lam viéc tai doanh nghiép/té Chlrc:
16. Dia Gem 1AM VIEC: ..ot
17 VI CONG VIEC: .ot e,
18. Chltc danh cONG VIEC: ... ...t e
19. Hinh thire Iam VI€C: .. .o e,
20. Luong binh quan/ thang:.............. triéu dong

21. Thoi han lam viéc tir (ngay... thang ... nam...) dén (ngay ... thang ... nim...):

22. Noi ding ky nhan gidy phép 1ao dong: ...............cooviiiiiiiiieiiiinin,
23. Ly do dé nghi (chi ap dung d6i v6i truong hop cap lai gidy phép lao dong):

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)

24. Noi1 lam viéc

- Noi lam viéc lan 1:

FDia GO M VIEC: .o
F VI CONG VICC: .. i,
+ Chirc danh cONE VIEC: ... ..o

+ Thoi han lam viéc tr (ngdy.. thang.. nam..) dén (ngay.. thang...

nam.....)..............
- NOL LM VIEC 1A 2 o o

+D1a d1EM 1AM VIEC: ... o
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F VI CONG VICC: ..t e,
+ Chirc danh cONE VIEC: ... ..o

+ Thoi han lam viéc tr (ngdy .. thang .. nam..) dén (ngay .. thang ..

nam...)..............
- Noi lam viéc cubi cung hodc hiéntai: .......................ooiiiii,
FDia GO M VIEC: .o
F VI CONG VICC: .. i,
+ Chirc danh cONE VIEC: ... ..o

+ Thoi han lam viéc tr (ngdy .. thang .. nam..) dén (ngay .. thang ..

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a ding sy that. Néu

sai, (Doanh nghiép/to chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap lut.

Noi nhén: DAI DIEN DOANH NGHIEP/T() CHUC
-Nhu trén (Ky va ghi 16 ho tén, déng dau)
-Luu:......

Ghi chu:

(1) B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viée lam)/S6 Lao dong - Thuong binh
va X4 hdi tinh, thanh pho .....

(2), (3) Khong ap dung ddi v6i truong hop cap lai/gia han gidy phép lao dong.
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67

QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 06

Xac nhin ngudi lao dong nwéc ngoai khong thude dién cip gidy phép lao dong

I. THANH PHAN HO SO
A 1A S6 -
STT Tén ho so Ghi chua
luwgng
Vian ban d& nghi xac nhan nguoi lao dong
nude ngoai khong thude dién cap gidy phép
1 |lao déng theo Mau s6 09/PLI Phu luc I ban | 01 Ban chinh
hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/Nb-
CP da duoc swtra doi, bo sung.
Ban géc hodc ban 520
c6 chung thuc (Neéu
cua nudc ngoai thi
phai hop phap hoa
lanh sw, dich ra tiéng
Giay chting nhan sitc khoe hodc gidy kham Vl?t va cong chuing
, . O % . A hodac ching thue trur
strc khoe do co quan, t6 chirc y t€ c6 tham i x
truong hop duge mién
quyen cua nudc ngoai hodc cua Viét Nam 1 1a
hop phap héa lanh su
2 | cap co gia tri trong thoi han 12 thang, ké tir| 01 A XA
theo diéu wdc quoc té
ngay ky két luan sirc khoe dén ngay nop hod <o a N
DY , n . e \ ma nuwdc Cong hoa xa
so hodc giay chung nhan cé dua sitc khoe n ) > A
. \ > , R % ho1 chu nghia Viét
theo quy dinh cua B0 truéng Bo Y té. . . g
Nam va nudc ngoal
lién quan déu la thanh
vién hogc theo nguyén
tac co di ¢d lai hoac
theo quy dinh cua
phap luat.
Vin ban chap thuan nhu cau st dung nguoi
3 lao dong nude ngoai trir nhimg truong hop 01 Ban chinh hodc ban
khéng phai xac dinh nhu cau sir dung ngudi sao co6 ching thuce
lao dong nurdc ngoai.
Ban sao co6 ching
A H& chiéu con gia tr1 theo quy dinh cia phap 01 thwe hodc ban sao cé

luat.

xac nhan cia ngudi st
dung lao déng




68 CONG BAO/S6 207+208/Ngay 15-5-2024

Cac gidy to dé ching minh ngudi lao dong
nuwdc ngoai khong thudc dién cap giay phép
lao dong.

01

Ban géc hodc ban sao
c6 chung thuc (néu
cua nudc ngoai thi
phai dwoc hop phap
héa lanh su, tru
truomg hop dugce mién
hop phap héa lanh su
theo diéu udc quoc té
ma nuwdc Cong hoa xa
ho1 chu nghia Viét
Nam va nudc ngoai
lién quan déu 1a thanh
vién hodc theo nguyén
tic ¢6 di co lai hoidc
theo quy dinh cua
phap luat; dich ra
tiéng Viét va cong
chimg hoac ching
thuc theo quy dinh
cua phap luat Viét
Nam phap luat).

Trudng hop uy quyén hodc thué to chirc, ca nhan khac thyc hién thi tuc hanh chinh,

phai cung cap thém:

Vin ban uy quyén hoic hop dong thué dich vu theo
quy dinh

01

Ban gbc hoac ban sao
co chimng thuce

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly L¢ phi

- Dich vu cong truc tuyén: Hé thong thong tin
gidi quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho H6
Chi Minh
(https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn)

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua (B6 phan
mot cura) cua S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hé1 TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuong
Vo Thi Sau, quén 3.

viéc,
nhan du hé so hop 1€

Nam (03) ngay lam

ké tr ngay| Kkhong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC*

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop ho
SO

To chuec,
ca nhan

Kiém tra,
tieép nhan
ho so

Bo phan
Mot cura

0,5
ngay
lam
viéc (04
gi0 lam
vige)

Theo muc
I

Thanh phﬁn ho so theo muc
I

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhin ho so TTHC
trwe tiép tir t6 chire, ca
nhan tai B phan mot cwra:
- Trudng hop ho so day du:
Bo6 phan mdt cura phai xem
xét, kiém tra tinh chinh xéc
day du cia ho so, quét
(scan) va luu trit ho so dién
tir, cap nhat vao co so dir
liéu cua Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh
chinh Thanh phé. Lap Giay
tiép nhan hd so va hen tra
két qua; trao cho nguoi ndp
hd so theo BM 01; thuc
hién tiép bude B2.

- Trudong hop hd so chua
day du: Hudng dan bo sung,
hoan thién ho so dén nguoi
ndp hd so va ghi 16 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

2. Tiép nhin hd so TTHC
qua Hé thdéng thong tin
giai quyét TTHC Thanh
phi"):

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1& cia ho so;
kiém tra thong tin chit ky s6
dé dam bao tinh xac thuc,

! Thyc hién cét budc trong tdng quy trinh: Phan cong thu 1y ho so
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

hop 1& (néu c6).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Bd phan
mot ctra, cap ma ho so va
xtr 1y ho so theo quy trinh.

- Trudong hop hd so chua
day du, dang quy dinh thi
théng bao cho to chirc, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Hé thong
théng tin giai quyét TTHC
Thanh phé va hudng dan
day du, cu thé dé t6 chirc, ca
nhan bd sung ho so theo yéu
cau.

Lueu y: tiép nhdn TTHC truec
tuyén trong vong 08 gio lam
viéc ké tir khi H¢ théng xdc
nhdn giei thanh céng. Doi
Vi truong hop ho so dwoc
nop sau 15 (muwoi lam) gio,
ndp vao ngay thir Bay, ndp
ngoai gio hanh chinh thi
thoi gian d@é bdt ddu tinh
thoi diém dé xir Iy hé so la
ddu gio ngay lam viéc tiép
theo.

B2

Thu ly,
thim
dinh,

xem xét

hé so va

dé xuit

két qua
giai quyét

TTHC

Chuyén
vién
phong
Viéc lam
- An
toan lao
dong

01 ngay
lam
vige (
08 g10
lam
vige)

- Theo
muc [
-BM 01
- Phiéu
trinh
- Hb so
trinh

- Du thao
két qua

- Trén co s¢& bang phan
cong nhiém vu, chuyén vién
thu ly ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, thAm dinh hd
SO.

- Tong hop, hoan thién hd
so, 14p phiéu trinh, in du
thao két qua trinh Lanh dao
Phong xem xét.
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong | . oA . so/Biéu Dién giai
viec | cong vice nhi¢m gian miu
- Theo
Lanh muc
dao O’:S -BM 01 N . 1A
Phon ngay _ Phiéu Lanh dao Phong xem x¢&t ho
B3 Xem xét, Viee 1 élgm lam trinh so, ky phiéu tr,inh va ky
trinh ky " An viéc (04 N nhay du thao két qua trinh
i ln | GO 1AM | HO S0 | 1anh dao S¢ ky duyét.
p viée) trinh
ong - Du thao
két qua
0,5
ngay L, .
| Lanh | lam | X699 1yah dao So xem xét hd so
B4 | Ky duyét ) I giai quyéet | .., A
dao S¢ | viéc (04 va ky duyét
1A TTHC
gi0 lam
vige)
Chuyén 05
vien 3 Thue hién ldy s6, liy dA
Phat | phong | "B Ixérquadal Jvo NG @Y SO, @y dab
. . A1 lam ~ | s0 héa két qua, dinh file két
B5 | hanhviin | Viéclam | dugc phé L S T
. .| vigc (04 n qua va chuyén két qua vé
ban —An toan | " .77 duyét NPV
lao dong gio lam Bo phan Mot cura.
' vige)
Trd I H - Tra két qua cho t6 chire, ca
ri? lliltl BO phan 1ae , Kétqua |
U, Mot ctra slay q - Luu kho va két thuc ho so.
ho so hen . '
- Thong ké, theo doi
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
4 BMoO4 | Van ban d nghi xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong

thudc dién cap gidy phép lao dong (theo mau s6 09/PLI Nghi




72 CONG BAO/S6 207+208/Ngay 15-5-2024

dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu)

Giay xac nhan khong thude dién cap gidy phép (theo mau sb
5 BM 05 10/PLI Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu)

V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
BM 04 Theo muc |

// Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

N[ W=

VI. CO SO PHAP LY
- B luat Lao déng nam 2019.

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phu quy
dinh vé& nguoi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly
nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho td chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 09 nam 2023 ctia Chinh phu quy
dinh vé viéc stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30
thang 12 nam 2020 cia Chinh phu quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai lam viée
tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chue,
ca nhan nuwdc ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 5579/QD-UBND ngay 30 thang 11 nam 2023 vé viéc cong bo
danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc viéc lam; an toan, v€ sinh lao dong thudc pham
vi chirc nang quan ly cua S& Lao dong Thwong binh va X3 hoi.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu quy
dinh vé viéc Stra doi, bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Ghi chu: Thu tuc nay stra dbi, bo sung trinh tu thuc hién, thanh phﬁn hd so, mau
don, mau to khai, yéu cau diéu kién va can cr phap 1y.
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M3u s6 09/PLI
TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TO CHUC Déc lap - Tu do - Hanh phuc
SO e, RGAY .. thdng ... ndm ... ...

V/v xac nhan nguoi lao dong
nudc ngoai khong thude dién

cap gidy phép lao dong

1. Tén doanh NghIiEP/ ChTIC: ...\ et
2. Loai hinh doanh nghiép/t6 chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép c6 vén dau tu

nudc ngodi/doanh nghiép ngoai nha nude/td chire

3. Tong s6 ngudi lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, to chire: .............. nguoi
Trong d6 s6 nguoi lao dong nude ngoai dang 1am vide 1a: ........................... nguoi

4. Pia chi:

S5.D1€nthoat: ... 6. Email (néu CO) o,
7. Gidy phép kinh doanh (hoat dONE) S6: .......oommeie e

CO QUAN CAP: v Cogiatri dénngdy: ...
Linh vuc kinh doanh (hoat d0ng): ....... ... ...

8. Ngudi nop ho so ciia doanh nghiép/to chirc dé lién hé khi can thiét (s dién thoai, email):

Can ot van ban s6....(ngay ... thang ... nim...) cia... vé viéc chap thuan st dung ngudi lao
dong nudc ngodi, (tén doanh nghiép/té chirc) dé nghi ......... (2) x4c nhan nhiing nguoi lao

dong nudc ngoai sau day khong thudc dién cap gidy phép lao dong:

9. Ho va tén:
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10. Ngay, thang, ndm sinh: ........................... 11. Giéi tinh (Nam/Nw): ..................
12. Quéc tich: oo 13.S6ho chiéu: ...
14. CO qUan CAP: .......oovveeeeeeeeieeeii. 15.Cogiatridén ngay: .........................

16. Vi tri cong viéc:

17. Chltc danh CONE VIEC: ... ... i e e
18. Hinh thire l1am viéc:

19. Trinh d6 chuyén mon (tay ngh&) (NEU CO): .. .ovvvreie e
20. Lam viéc ta1 doanh nghiép/té ChTIC:
21, Dia Bem LM VIO, oo
22. Thoi han 1am viéc: Tir (ngay... thang ... nim...)...dén (ngay... thang ... ndm...).....

23. Trudong hop lao dong nudc ngoai khong thude dién cap gidy phép lao dong (néu rd thude
d6i twong nao quy dinh tai Piéu Nghi dinh s6............... )

24. Cac gidy to ching minh kém theo (1iét ké tén cac gidy td): ......oovvveeveneeeieennns
(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a dung su that. Néu sai,
(doanh nghiép/td chirc) xin hoan toan chju trach nhiém trudc phap luat.'

Xin tran trong cam on!

PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
Noi nhin: (Ky vér ghi ¥6 ho tén, dong ddu)
- Nhu trén;
-Luu: o

Ghi chi: (1), (2) Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viée 1am)/S¢ Lao dong -
Thuong binh va xa hoi tinh, thanh pho...

16 Bé sung cum tu “(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhiing théng tin néu trén 1a ding su that.
Neéu sai, (doanh nghiép/td churc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap ludt” theo quy dinh tai
diém n khoan 13 Diéu 1 ciia Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 07
Khai bao véi S6 Lao dong - Thwong binh va Xa hgi dia phwong

khi dwa vao str dung cac loai may, thiét bi, vat tw c6 yéu cau nghiém ngit

veé an toan lao dong

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong | Ghi cha

1

Phiéu khai bao st dung dbi tuong kiém dinh (theo

mdu)

01 Ban chinh

2

Giay chung nhan két qua kiém dinh cia thiét bi

01 Ban pho to

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xirly | Lé phi
- Dich vu cong truce tuyén; Heé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh Thanh ph6 H6 Chi Minh | Nam  (05) ngay
(https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn) (twong duong 04 Khéng
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua (B6 phan mot | ngay lam viéc) ké quy dinh
ctra) ciia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi | tir ngay nhan dugc '
TPHCM, dia chi: 159 Pasteur, phuwong V& Thi | duho sohop 18
Sau, Quan 3.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude | \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Nophd | T6 chie, Theo muc | Thanh phan hd so theo
SO’ ca nhan I muc |
0,5 z 3
ng)ély 1. Tiép nhan hé so
Bl ) A A : - A < A
Kidm tra, | BOPHAY | | Bl | TTHC trye Gy tir (0
v ~ | Tiép nhan A chirc, ca nhian tai Bo
tiepnhan | . . .. ViEC BM 02 N n o : :
P va Tra két phian mot cwa:
ho so , BM 03 L A X
qua - Truong hop ho so day
da: B6 phan mot ctra phai
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Buge | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong NI ‘n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau

xem xét, kiém tra tinh
chinh xac day du cia hd
so; quét (scan) va luu trir
hé so dién tu, cap nhat
vao co so dir liéu cua Hé
thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh Thanh
phd. Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp ho so
theo BM 01; thuc hién
tiép budc B2.

- Truong hop ho so chua
day du: Hudng dan bd
sung, hoan thién ho so
dén nguoi ndp hd so va
ghi r6 1y do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

2. Tiép nhin hé so
TTHC qua Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC Thanh phé:

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cia ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chirc B
phan mot cura, cép ma hd
so va xir 1y ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chirc, ca
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Ho .

cong A e o n . so/Biéu Dién giai

o n cong viec nhiém gian .

viéc mau

nhan qua tai khoan cua to
chirc, cA nhan qua HE
thong thong tin giai quyét
TTHC Thanh phdé va
huéng dan day du, cu thé
dé t6 chtc, ca nhan bd

sung ho so theo yéu cau.
Luu y: tiép nhdn TTHC
trie tuyén trong vong 08
gio lam viéc ké tir khi Hé
théng xdc nhdn gii thanh
cong. Doi véi truong hop
hé so duoc nop sau 135
(muoi lam) gio, ndp vao
ngay thir Bay, ndp ngodi
gio hanh chinh thi thoi
gian dé bdt dau tinh thoi
diém dé xir [y ho so la ddu
gio ngay lam viéc tiép

theo.
- Trén co sé bang phan
-Theo | cong nhiém wvu, chuyén
R muc [ vién thu ly ho so tién hanh
i Chl}}/ cn -BMO1 |xem xét, kiém tra, tham
Th‘-§ Iy, vien _Phiéu | dinh hd so.

B2 tham Phong 02 ned - -~ Téne hoo. hoan thien ha
dinh, xem | Viéc lam - | -~ "8% | tin ong hop, hoan thien ho
<6t hd so | An toan -Hoso | S0, lapAphlel{ trlph, 1n~du’

lao dong trinh kem | thao két qua trinh Lanh
' du thao | dao Phong xem xét, ky
Kbt qua |nhay van ban trinh Lanh
dao S¢ phé duyét.
- Theo
Lanh dao 0.5 muc I L:th dao Ph‘or}g xem xét
. Phong - -BM 01 |hd so, ky phi€éu trinh va
Xem xét, a1 ngay p , . , £ ,

B3 . . | Viéc lam - N - Phiéu |ky nhay du thao két qua

trinh ky . lam . « n 1
An toAan vide trinh trmli lanh dao So ky
lao dong ‘ “Hb so duyét.

trinh kém
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Bube | Ngidung | Trach | Thoi Ho, s
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
du thao
két qua
0,5 I N , e LA
Lanh dao | ngly th qua | Lanh dao S¢ xem xet ho
B4 Ky duyét SG 1am giai quyet | so va ky duyé€t vao Két
A TTHC | qua giai quyét TTHC
viéc
Chuyén S
Phat || 05 grqua [T hien ty 6,y di
. - Phong ngay N sO hoa két qua, dinh file
B5 | hanh van A s X da dugc Xy o+ A 1A,
bi Viéclam - | lam hé duvét két qua va chuyén ket qua
an An toan viéc P YU 1vé B6 phan Mot crra.
lao dong
B8 ohs - Tra két qua cho t6 chure,
Tra két Tiéo pn}?;ln Theo , ca nhan; , ‘
B6 | quia,lwa | P™A 1 Gidy | Kétqua |- Luu kho va két thac hd
A va Tra két
ho so ) hen SO.
qua p . B
- Thong ké, theo doi
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu khai bao sir dung doi twong kiém dinh (theo Mdéu s6 4 Ban
4 BM 04 | hanh kém theo Nghij dinh s6 4/2023/ND-CP ngay 13 thdng 02 ndm
2023 cua Chinh phu)

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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4 // Theo muc |
5 // Thanh phan ho so theo quy dinh hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat An toan, vé€ sinh lao dong ngay 25 thang 6 nam 2015.

- Nghi dinh s6 44/2016/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2016 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot sb diéu cua Luéat an toan, vé sinh lao dong vé hoat dong huén luyén
an toan v¢ sinh lao dong, huan luyén an toan, vé€ sinh lao dong va quan trac moi
treong lao dong.

- Nghi dinh s6 4/2023/ND-CP ngay 13 thang 02 nam 2023 cia Chinh phu sira
dbi, bo sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh 1ién quan dén diéu kién dau tu va thu tuc
hanh chinh thudc pham vi quan ly nha nuéc cua B6 lao dong -Thuong binh va Xa
héi.

- Thong tu s6 16/2017/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 6 nam 2017 ciia B trudng
B6 Lao dong - Thwong binh va Xa hdi quy dinh chi tiét mot sb noi dung vé hoat dong
kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong d6i voi may, thiét bi, vat tu ¢6 yéu cau nghiém
ngat vé an toan lao dong.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1549/QD-LDTBXH ngay 16 thang 10 nam 2023 cua Bo trudng
B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi Ve viéc cong b6 thu tuc hanh chinh duoc sira
dbi, bo sung linh vue an toan, vé sinh lao dong thudc pham vi chirc nang quan ly nha
nudce cua Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
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MAU PHIEU KHAI BAO SU DUNG POI TUQNG KIEM PINH
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 04/2023/NP-CP
ngay 13 thdang 02 nam 2023 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU KHAI BAO SU DUNG POI TUQNG KIEM PINH

Kinh giti: S& Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi TP. Hd Chi Minh

I. THONG TIN TO CHUC, CA NHAN KHAI BAO

1. Tén to chilrc, CANAN: ... .. e e e

2. 1A Ca: oo
3.biénthoat: ....................4. Fax: ....................5 E-mail: .......................
I1. NQOI DUNG KHAI BAO
s o . Noi lip dit sir dung d6i twgng
TT | Tén doi twgng kiém dinh So6 lwgng 2
kiem dinh

(Kém theo ban pho t6 Gidy ching nhéan két qua kiém dinh so: ... do t6 chirc kiém dinh....
cap)

..... , hgay.... thang.... nam....
PAI DIEN TO CHUC/ CA NHAN KHAI BAO
(Ky, ghi r6 ho tén hodc ky s6)
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Phu luc I
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 44/2016/NP-CP
ngay 15 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu)
MAU GIAY CHUNG NHAN KET QUA KIEM PINH

(MAT TRUGC)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN
KET QUA KIEM PINH

No: (S0 seri) ceeeerenen.

(MAT SAU)

TEN TO CHUC KIEM PINH
Piachi: ..................
Pién thoai: .................... S6 dang ky chimg nhan:...(1)...
I. TO CHUC, CA NHAN SU DUNG

Tén t6 chirc, ca nhan SUAUNG: ...
DA Chi: o
I1. POI TUQNG KIEM DPINH
Tén déituo‘ngkiém QNN o

Mahi€u: ..........cooi i S0chetao:

Nha san xuat/nudec sanxuat: .............cooeveeieeeeeeeeve......Namcheé tao: ......

Dac tinh, thong s6 ky thuat:... ...

Pia diémlép s ;| SR
Pi dugckiém dinh ..................... (lan dau, dinh ky, bat thuong) dat yéu cau theo
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bién ban kiém dinh s6 ... ... ngdy ..... thang ... nam .....(¥)
Tem kiém dinh s&: ...............

Giéy chl'mgnhénkétquékiém dinh c6 hiéu luc dénngély:

...... , hgay thdang ndm
GIAM POC
(Ky, ghi vo ho tén va dong ddu)

(*) Vi diéu kién t6 chikc, cd nhdn sie dung phai tudn thi cdc quy dinh vé sir dung

v bao quan tai quy chudn ky thudt va quy dinh cia nha san xudt

(Gidy chitng nhdn c6 kich thieéc khé A5)

(1) S6 ding ky chieng nhdn ctia To chire kiém dinh do co quan c¢é tham quyén cdp.
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QUY TRINH NOI BO XAY DUNG THEO PHUONG AN TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 08

Pé nghi viéc siv dung nguoi chwa di 13 tudi lam viée

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S6 lwgng Ghi chua
Vin ban dé nghi viéc sir dung nguodi chuwa da 13 \ ,
I tudi 1am viéc (theo BM 04) 01 Ban chinh
Giay ching nhan dang ky doanh nghiép, hop tac B: .
. 1A Y , e , an sao ¢o
x4, l1én hop tac xa hodc gidy ching nhan dang ky ,
A N A A ; A chirng thuc
dau tu hodc van ban chap thuan chu trrong dau tu hodc ba
y X, 4 . ~ P y oac ban sao
2 | hoac quyét dinh thanh lap co quan, to chirc hoac 01 lom ban
hop dong hop tac cua to hop tac, trong truong , e
N A . n chinh do1
hop nguoi stir dung lao dong 1a doanh nghiép, co "
2 1. s chiéu
quan, t6 chirc, hop tac xa.
Phiéu ly lich tu phap cua nguoi giao két hop dong
lao dong bén phia nguoi st dung lao dong duoc Ban chinh
3 |cap khong qua 06 thang ké tir ngay cp dén ngay 01 hodc ban sao
giao két hop dong lao dong, trong d6 khong cé an co chung thuce
tich vé hanh vi xam hai tré em.
Ban cam két chua ting bi truy ciru trach nhiém
hinh su, xtr phat vi pham hanh chinh v€ hanh vi
4 | xam hai tré em cua nguoi giao két hop dong lao 01 Ban chinh
dong bén phia nguot st dung lao dong (theo BM
05)
Hop dong lao dong hodc du thao hop dong lao
dong giira ngy’(‘)fi st dung lao dong véi nguol
chua du 13 tu61 va nguoi dai dién theo phap luat Ban chinh
5 |cua nguor d6. Trong truong hop du thao hop 01 hodc ban sao
dong lao dong thi phai c6 Phiéu dong y cua ngu’(‘?i co chung thuce
dai dién theo phap luat ciia ngudi chwa du 13 tudi
lam viéc (theo BM 06)
Giay khai sinh, gidy kham strc khoe cua nguot
chwa du 13 tudi. Thoi khoa biéu hoac chuong Ban sao co
6 . .~ s : g 01 ,
trinh hoc tap ctia co s& giao duc noi nguoil chua chirng thuc

du 13 tudi dang hoc tap néu dang di hoc.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

- B6 phan Mot cira S¢ Lao dong - Thwong binh
va Xa hdi, 159 Pasteur, phuong Vo Thi Sau,
Quan 3, Thanh phd Hd Chi Minh

- Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh Thanh phé tai dia chi:
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn  (doi
VGi tiép nhdn triec tuyén - néu co)

Muo1 (10) ngay
lam viée ké tu
ngay nhan day du
ho so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Trach
nhiém

Noi dung

A ‘n Thoi gian
cong viéc

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

su
lao

Nguoi
dung
dong

Gio
chinh

Nop ho hanh

SO

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

Bl N
Kiém tra,

tiép nhin
ho so

Bo phéan

: 0,5 ngay
Mot cura

lam viéc

Theo muc |
BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhin truec
tiép:

- Truong hop ho so
day di:

Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chwa day  du:
Huéong dan  bo
sung, hoan thién ho
so dén ngudi nop
hd so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

- Truong hop ftir
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Dich vu Buu
chinh cong ich:

- Truomg hop ho so
day di:

Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua;, gui theo dia
chi tiép nhan qua
dich vu Buu chinh
cong ich:

- Truong hop hd
so chwa day du,
chwra chinh x4c:
Huong dan bo
sung, hoan thién ho
so dén ngudi nop
ho so va ghi 15 ly.
Thoi gian xac dinh
t6 chtre, ca nhan da
ndp hdé so hop
phap, hop 1€ 1a tai
thoi diém td chuec,
ca nhan bo sung
day du ho so theo
yéu cau

- Truong hop tur
chdi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Thong
tin cho t6 chuc, ca
nhan vé viéc tur
chdi hd so.

3. Tiép nhan qua
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Bude| Noidung | Trach . Biéu mau/ el
cong | ‘n ‘n Thoi gian ,< . Dién giai
viee | €ong viéc nhiém Két qua

Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1& cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
dieu kién dé tiép
nhan, Cong chirc
Mot cira tiép nhan,
cap ma ho so va xur
ly hé so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chwa day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho t6 chuc, ca
nhan qua tai khoan
cia tdb chuc, ca
nhan qua Cong
Dich vu cong va
huéng dan day du,
cu thé dé t6 chuc,
c4 nhan bo sung hd
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thtc
hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan,
trir thwr 7, chu nhat.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/
Keét qua

Dién giai

- Coéng chirc tiép
nhan hd so thuc
hién scan dit liéu hod
so, litu trit ho so
dién tir (d6i véi tiép
nhan truc tiép) va
chuyén hd so cho
chuyén vién phong
Bao vé cham soc tré
em va Binh dang
2161 theo phan cong

B2

Xem xét,
thAm
dinh hd
SO’

Chuyén
vién Phong
bao Ve,
cham  soc
tr¢ em va
Binh dang
gidi

07 ngay
lam viéc

Theo muc |
H so trinh

Chuyén vién thu ly
hd so tham muu
lay y kién bang vin
ban cua cac phong
ban chuyén mon
cuia S& c¢o6 lién
quan: Thanh tra,
Phong Viéc lam -
An Toan lao dong,
Phong Lao dong -
Tién lwong - Bao
hiém xa hoi doi voi
doanh nghiép, co
quan, to chirc, hop
tac xi dé nghi st
dung nguodl chua
do 13 tudi lam
viéc.

Tf‘)ng
hep, dé
xuat giai

quyét
TTHC

Chuyén
vién Phong
bao Ve,
cham  soc
tr¢ em va
Binh dang
gidi

01 ngay
lam viéc

Theo muc |
Hb so trinh
Bién ban

Tong hop hd so
trinh  1lanh  dao
Phong Bao V¢,
cham soc tré em va
Binh dang gioi

B3

Xem xét,

Lanh dao

Phiéu  trinh

Lanh dao Phong
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Bude| Noidung | Trach e Biéu miu/ .
cong | on o n Thoi gian P - Dién giai
.~_ | cOng viec nhiém Keét qua
viéc
trinh ky | Phong 0,5 ngay |trinh kém du | xem xét ho so, ky
Phong bao | lam viéc thé,O van ban | nhay van ban trinh
vé, cham chap thuan lanh dao S&
sOc tr¢ em
va Binh
dang gidi
N \ -1 + | Lanh dao S& xem
B4 | Ky duyét L'fmh dao O‘,S _hgay Vari ban chap xét hd so, ky duyét
| So lam viéc thuan N X n
van ban chap thuan
, Thuc hi@n cho sﬁ,
BS thn haﬂnh Vin the S& O‘,S _hgay Vari ban chap dor}g dau chuy?n
van ban lam viéc thuan Phong chuyén
mon.
Tri  két - Tra két qua cho t6
ra KCU' Bophan | Theo gidy g chtrc, ca nhan
B6 | qui, luwu o Két qua B R
ha Mot cira hen - Thong ké, theo
0 so ..
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau su

dung tai cac budc cong viéce:

STT | Ma hiéu

Tén biéu mau

BM 01

Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02

Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04

Vin ban dé nghi viée st dung ngudi chua di 13 tudi 1am viée
(theo Mdéu s6 01 tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tuw
$6 09/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 ndm 2020 cua B
truong B6 Lao dong - Thirong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét
va hwong dan thi hanh mot sé diéu cua B ludt Lao dong vé
lao dong chua thanh nién)

5 BM 05

Ban cam két chua timg bi truy ctru trach nhiém hinh su, xu
phat vi pham hanh chinh vé hanh vi xam hai tré em (theo Mau
s6 02 tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tw
$6 09/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thdng 11 ndm 2020 cia B
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truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét
va hudng ddn thi hanh mot so diéu cua Bo ludt Lao dong vé
lao dong chua thanh nién)
Phiéu dong y cua nguoi dai dién theo phap luat cua nguoi
chwa du 13 tudi lam viéc (theo Mdu so 03 tai Phu luc I ban

6 BMog | hanh kém theo Thong tu $6 09/2020/TT-BLDTBXH ngay 12
thang 11 nam 2020 cua B truong Bé Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huwdng ddn thi hanh mot so
diéu cua B ludt Lao dong vé lao dong chua thanh nién)
Van ban gui nguot st dung lao dong (iéng y viéc st dung
nguol chwa du 13 tudi lam viée (theo Mdu so 04 tai Phu luc 1

7 BM 07 ban hanh kem theo Thong tu so 09/2020/1T-BLDTBXH ngay
12 thang 11 nam 2020 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va hwdng ddn thi hanh mot so
diéu cua B ludt Lao dong vé lao dong chua thanh nién)

V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 // Theo muc |

5 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

1. B6 luat lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019.

2. Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam 2018 cua Chinh phu vé
thure hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

3. Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctua Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

4. Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nam 2020 cua B6 Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu

cua B luat Lao dong vé lao dong chua thanh nién.
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5. Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 ctia Van phong
Chinh phu vé quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa hd so, két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thwe hién thu tuc hanh chinh trén médi trueong

dién tu.
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Mau s6 01. Vin ban dé nghi viéc sir dung ngudi chwa di 13 tudi lam viéc
(Tén doanh nghiép/Co quan/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
t6 chirc/hop tac xa/hd gia dinh/ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
ca nhan)

..., ngay...thang...nam...

So: ...

VAN BAN PE NGHI VIEC SU DUNG NGUOI CHUA PU 13 TUOI LAM VIEC

Kinh giri: S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh, thanh pho....

Céan ctr Bo luat Lao dong nam 2019;

Can cir Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH ngay 12 thang 11 nam 2020 ciia Bo trudng B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua

B¢ luat Lao dong vé lao dong chura thanh nién;

(Tén doanh nghiép, co quan, to chirc, hop tac x&; ho gia dinh, ca nhan st dung lao dong) ...
dé nghi Sé Lao dong - Thuong binh va X& héi tinh, thanh phé.... vé viéc st dung ngudi

chua da 13 tudi lam viée, véi cac ndi dung sau:
Phén I. Thong tin vé doanh nghiép/ h§ gia dinh, c4 nhén

1. Tén doanh nghiép, co quan, to chirc, hop tac x&, ho gia dinh, ca nhan (ghi bang chit in
hoa): ..o

2. Pia chi tru s¢ chinh cia doanh nghiép, co quan, td chirc, hop tac xd/ Pia chi thuong
tro/tam tra cia hd giadinh, cAnhan: ...

3. bién thoat: ..... FaxX:. oo Email:.......cocooii

4. Nguoi dai dién theo phap luat ky hop dong lao dong:

Chire VI/CRUC danh: ..o et
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Ngay, thang, nam sinh: .................coooiiiiiiii Gidi tinh: ...................

S6 chimg minh thu nhan dan (CMND)/HO chiéu/cin cudc cong dan (CCCD):

............................ S CAP DAY oeeeeeeeeereeee BB oo,

Noi ding ky hd Khau thuong il ..........covvevieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Phan IL. Tém tit thong tin vé nguwdi chwa di 13 tudi 1am viée va ndi dung co ban caa

Hop dong lao dong véi ngudi chwa di 13 tudi

1. Ngudi chua da 13 tudi

Moi quan hé v&i ngudi chira G 13 tUOL: o....ovvceeeieeee e
Noi ding ky hd Khau thuong il ..........covvevieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
DA CHI NOT CU UL oo e
Bien thoat: . ... Email (néu CO)rreee e,

S6 CMND/ 86 hd chiéu/CCCD: ..o, CAp NGAY ... tai. ...

3. N§i dung co ban ciia Hop dong lao dong véi ngudi chwa di 13 tudi (Ghi cu thé: Cong
viéc; noi lam viéc; thoi han cua Hop dong lao dong; murc lvong; thoi gid 1am viée, thoi gio

nghi ngoi; trang bi bao ho lao dong cho ngudi chua da 13 tudi; chd ¢ cho ngudi chua da 13
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tudi Lam viéc xa gia dinh; viéc dam bao diéu kién hoc tap):
Phén IIL. H6 so kém theo
L e e e,
e e,
B e e,
Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH
- Nhu trén: NGHIEP/CO QUAN/ TO CHUC/HQP TAC XA/ HQ GIA
] PINH/CA NHAN

(Ky, ghi rd ho tén, chirc danh va déng ddu (néu cé)
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M3u s6 02. Ban cam két chua tirng bi truy céu trach nhiém hinh sy, xir phat vi pham
hanh chinh vé hanh vi xdm hai tré em

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

CAM KET CHUA TUNG BI TRUY CUU TRACH NHIEM HINH SU, XU PHAT VI
PHAM HANH CHINH VE HANH VI XAM HAI TRE EM
(Déanh cho nguoi giao két hop dong lao dong bén phia nguwoi sir dung lao dong)

GG TN ..o,
QUOC HCH. .., Sinh ngay:.....ccccoooviiiiiiic
S6 CMND/HO chiéu/CCCD........ooveeeeeeeee. Cap ngay .......... tai. o)

Dien thoat: ... E-mail: ..o
Chire VU/CRUC danh: ..o et

T6i cam két chua tung bi truy ctru trach nhi¢ém hinh su, xir phat vi pham hanh chinh
vé hanh vi xaAm hai tré em./.

NGUOI CAM KET
(Ky, ghi o ho tén)
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MAu s6 03. Phiéu ddng y ciia nguwdi dai dién theo phap luit cia ngudi chwa da 13 tudi
lam viéc

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PONG Y CUA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA NGUOI CHUA PU 13 TUOI LAM VIEC

Moi quan hé v&i ngudi chira G 13 tUOL: o....ovvceeeieeee e
Noi ding ky hd Khau thuong il ..........covvevieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
DA CHI NOT CU UL oo e
Biénthoat: ... Email (néu CO)erreiiie et

S6 CMND/ 86 ho chiéu/CCCD: ... CAp ngay.............. tai. o)

PONG ¥ ChOT .o (ghi 10 ho va tén cua ngudi
chua da 13 tudi lam viéc) ky hop dong lao dong véi:

ONG/DA ..ottt (ghi... 15 ho

Dia chi dang ky kinh doanh: ...
Véi cac n6i dung dy thao cta hop ddng lao dong véi ngudi chua du 13 tudi.

Nguwoi dai dién theo phap luat
(K9, ghi ré ho va tén)
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Mau s6 04. Vin ban ddng ¥ viéc st dung ngudi chwa di 13 tudi lam viée

UY BANNHAN DAN TINH/  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO..... Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
SO LAO PONG - THUONG
BINH VA XA HOI
S6: ... e, RGAY thang ... .. nam ... ..

Vv swe dung nguoi chwa du 13

tuoi lam viéc

Can cir Bo [udt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019,

Can cir Thong tw s6 09/2020/TT-BLPTBXH ngay 12 thang 11 ndm 2020 ciia B¢ Lao dong -

Thwong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va hwong dan thi hanh mét so6 diéu cua B ludt Lao

dong vé lao dong chira thanh nién;

Xétdénghicua... ... " .. . tgi van ban ngay ... ...,
So Lao dong - Thirong binh va Xa héi tinh, thanh phé ... .. dong y viéc sir dung ngueoi chira

di 13 toi lam viée, véi cde noi dung sau:
1. Ngwoi chwa du 13 tuoi

Hoo Va eI,

Tinh trang di hoc (néu c6): La hoc sinh 16p. ... TrwONg. ........veveeieeeiie e,
bién thoai (néu (070 ) S
S6 dinh danh ca nhan/S6 ho chiéu (néu co): ........... CApNgAY ....oon..... tai oo
2. Ngwoi dai dién cia ngudi chwa di 13 tudi

HO VA €I, oo e e e e

Moi quan hé voi nguoi chua du 13 tudi: ...
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Noi ding ky ho khau thuong tri: ...t
DA i NOT CU T o oo e e
bBiénthoat: ..o Email (néu CO) et
S6 CMND/ S6 ho chiéuw/CCCD: ............... CApNgAYy ............ tal. e,

3. Thong tin vé ngudi sir dung lao dong

a) Tén doanh nghiép, co quan, to chitc, hop tac x&, hd gia dinh, ca nhan (ghi bang chit in
hOa): .

b) Pia chi tru s¢ chinh cta doanh nghiép, co quan, t6 chirc, hop tac xd/ Dia chi thuong

c)biénthoai: ................... Fax: .ccoooveveeeeeeen, Email: ..o

d) Nguoi dai dién theo phap luat ky hop dong lao dong:

Chire VI/CRUC danh: ..o et

Ngay, thang, ndm sinh: ............................ Giditinh: ...,

Noi ding ky hd Khau thuong tril: ..........covevoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
biénthoat: ..., Email: ..o
4. Noi dung co ban cta hop dong lao dong véi ngudi chua du 13 tudi nhu sau (Ghi cu thé:
Cong viéc; noi lam viéc; thoi han cua Hop dong lao dong; mirc lwong; thoi gio lam viéc,
thoi gid nghi ngoi; trang bi bao ho lao dong cho ngudi chua di 13 tudi; chd & cho ngudi

chua da 13 tudi lam viée xa gia dinh; viéc dam bao diéu kién hoc tap):

GIAM POC ,
Noi nhin: (Ky, ghi vo ho tén va dong ddu)
- Nhu trén;

Ghi chua:
() Tén doanh nghiép, co quan, to chirc, hop tac x4, ho gia dinh, c4 nhan



98

CONG BAO/S6 207+208/Ngay 15-5-2024

QUY TRINH NOQI BO PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 09

Cép chinh sach ndi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao
trinh d§ cao dang, trung cap tai cac co so' giao duc nghé nghiép cong lap

truc thugc tinh, thanh phoé trwe thugc Trung wong

I. THANH PHAN HO SO

ngoai don d& nghi cap chinh sach noi tri phai bo
sung Gidy ching nhan ho ngheo, hé can ngheo do
Uy ban nhan dan cap x4 cap

STT Tén hd so 50 Ghi chi
lugng
Bon dé nghi cap chinh sach néi tri theo mau tai
1 |[Mau s6 1 ban hanh kém theo Thong tu s6 01 Ban chinh
08/2023/TT-BLDTBXH
Ban sao
- Déi véi hoc sinh, sinh vién ngudi dan toc thidu duoc chimg
X A1 A A A . . A thuc tor ban
sO thuéc hd ngheo, hd can ngheéo, ngoai don dé , -
. % , . A N A chinh hoac
nghi cap chinh sach no6i1 trd phai bo sung giay 01 bin sa0 o6
ching nhan hé ngheo, hé can ngheo do Uy ban )
nhan déan cap xa cap mang - bap
chinh dé doi
chiéu
Déi véi hoce sinh, sinh vién nguol dan téc,thiéu sb Ban sao
la nguoi khuyét tat, ngoai don dé nghi cap chinh dugc chung
sach noi tri phai bd sung Glay xac nhan khuyet tat thuc tr ban
do Uy ban nhan dan cap xa cap hogc Quyet dinh chinh  hoac
2 01 \ )
cua Uy ban nhén dan cap huyén vé viéc tro cap xa ban sao c¢o
hoi d6i voi nguoi khuyét tat séng tai cong dong mang  ban
trong truong hop chu’a co glay xac nhan khuyét tat chinh dé doi
do Uy ban nhan dan cap x4 cap chiéu
Péi voi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thude ho Ban = sa0
. R 1A TAA , M dugce chung
ngheo, ho can ngheo ¢6 ho khau thuong tru tai thue tir ban
vung ¢6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét kho chinh  hodc
khan, vung dan tdc thi€u so, bién gidi, hai dao 01 '

ban sao coé
mang  ban
chinh dé d6i
chiéu
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Doi voi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh 13 nguoi
khuyét tat ¢6 ho khau thuong tra tai vung c6 diéu Ban sao

kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khan, viung dan
tdc thi€u so, bién gidi, hair dao ngoai don dé nghi
cap chinh sach ndi tra phai b6 sung Gidy xac nhan

duge chung
thuc tor ban
chinh hoac

khuyet tat do Uy ban nhan dan cap x4 cap hoac 01 ban sao c¢o
Quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap huyén vé mang  ban
viée tro cap x4 hoi d6i voi nguoi khuyét tat song chinh dé d6i
tai cong dong trong truong hop chua co glay Xac chiéu
2 | nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap
Ban sao
duge chung
Ddi véi hoc sinh, sinh vién tot nghiép truomg phd thuc tir ban
thong dan tdc nodi1 tru, ngoai don dé nghi cép chinh o1 chinh hoac

sach noi tru phai bd sung bang tét nghiép hoic
giay ching nhan tot nghiép tam thoi

ban sao coé
mang  ban
chinh dé db6i
chiéu

Poi véi hoc sinh, sinh vién ¢ lai truong trong dip
Tét Nguyén dan, ngoai mot s gidy to trén phai bd
3 | sung Don deé nghi xac nhan va cap ho tro theo 01
mau tai Mau sb 3 ban hanh kém theo Thong tu sd
08/2023/TT-BLDTBXH

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
- Co so giao duc nghé nghi¢p cong lap
truc thudc tinh, thanh pho truc thude
Trung wong. Ba (03) ngay lam viéc ké
- H¢ thong thong tin giai quyet TTHC | tr ngay nhan du hd so Khong

cua Thanh pho: | hop 1€.
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(doi vdi tiép nhdn truc tuyén - néu co)
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Blr ¢ Nai dung Trach Thoi | Ho so/Biéu K ens
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Nop hd so Té chl’fc, Theo muc I Thanh phan ho so theo
: canhan muc |
1. Tiép nhén truec tiép
- Truong hop hd so
day du:
Lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.
- Truong hop hd so
7 chwa day du: Hudng
Co so dan bdé sung, hoan
g1a0 dPC thién hod so dén nguoi
nghé nop hé so va ghi 16 Iy
nghiép s do theo BM 02.
B1 cong 1ap | Gio hanh BM 01 . Y
" X trie chinh - Tmong hqp tir choi
Kiém tra ho thude BM 02 tlép, nhan h6 ‘S,O’i Lap
SO tinh Phiéu tir ch6i tiép nhan
> BM 03 A hA
thanh giai quyét ho so theo
phé truee BM 03.
thude 2. Tiép nhin qua
trung Cong Dich vu cong
uong truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cia
ho so; kiém tra thong
tin chir ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam céac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chirc bo phan Mot cuira
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

tiép nhan, cép mi hod
so va xur ly ho so theo
quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bao cho
to chire, c4 nhan qua
tai khoan cua to chuc,
ca nhan qua Cong
Dich wvu c¢b6ng va
huéng dan day du, cu
thé dé t6 chirc, ca nhan
bo sung hd so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thurc hoic yéu
cau chinh stra, bo sung
khéng mudn hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thir 7, chu nhat.

- Can bd tiép nhan ho
so thuc hién scan dir
liéu hd so, litu trir hd
so dién tir (doi voi tiép
nhan truc tiép) va
chuyén hd so cho vién
chirc thu ly.

B2

Tham dinh
ho so, dé
xuit két qua
giai quyét
TTHC

Vién
chl'rq thu
ly ho so

1,5 ngay
lam viéc

- HO so
trinh

- Du thao
két qua giai
quyét thu
tuc hanh
chinh

Vién chirc thu ly ho so
tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh ho
SO.

Toéng hop, hoan thién
hé so, lap to trinh, in
du thao két qua trinh
Lanh dao Phong giai
quyét thii tuc hanh
chinh xem xét, ky




102 CONG BAO/S6 207+208/Ngay 15-5-2024
Blr ¢ Nai dung Trach Thoi | Ho so/Biéu K ens
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
nhdy van ban trinh
Lanh dao don vi phé
duyét.
- H6 so
Lanh dao trinh Lanh dao Phong xur ly
. Phong | 0,5ngay | -Dythao |thu tuc hanh chinh
B3 | XemX€h, | oo thi | 1am vide | két qua giai | Xem xét hd so, ky nhay
trinh ky N : T S ~
Y| tuchanh | (04 gid) | quyétthi |vanban trinh Lanh dao
chinh tuc hanh | don vi ky duyét.
chinh
Lanh dao don vi xem
. | xét hd so va ky Quyét
N 0,5 ngay Iﬁe_t qug | dinh vé viéc cap hoc
B4 Ky duyét Lgnh dao | 1+ viee | &1 QuYet | ping chinh sach va cac
VL (04 givy) ‘thu e khoan hd trg khac
hanh chinh | 4,0 cap hodc van ban
tra 101 néu 10 ly do.
Vién chuc thuc hién
lay qsé, dong dau,
A . A . | chuyén két qua giai
Banhanh | Vo0 | Oonedy ) HOsodd o Sty e hanh
B5 S chirc thu | 1am viéc | duoc phé : £ n R
van ban ly hé so | (04 giv) duvét cl'n,nh dén BO phan
y & ye Tiép nhan dé tra cho
hoc sinh, sinh vién nop
ho so.
. | Bophan - Tra két qua cho T6
BY Tra két qua, Tiep ‘Theo Kétqua | chic/canhan.
lwu ho so0 | nhan cua | giay hen

don vi

- Théng ké, theo dai.
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Pon dé nghi cép chinh sach nd1 tra
5 BM 05 | Pon dé nghi xac nhan va cép hé tro
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc |
5 /) QAuyé't dinh hoc bong chinh sach va cac khoan tro cap khac dugc
cap
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Thu tuéng
Chinh phit vé chinh sach néi tra d6i voi hoce sinh, sinh vién hoc cao ding, trung cap.

- Thong tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay
16/6/2016 cua Bo truong B6 Lao dong - Thuwong binh va Xa héi, BS trudng Bo Giao
duc va dao tao, Bo truong Bo Tai chinh huéng dan thyc hién chinh sach néi tri quy
dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 cua Thu tuéng Chinh phu
vé chinh sach noi tra d6i véi hoe sinh, sinh vién hoc cao déng, trung cép.

- Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu lién
quan dén thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuédce cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
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- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 28/8/2023 cia Bo truéng Bo Lao
dong - Thuwong binh va Xa hoi vé viéc stra doi, bd sung, bai bo mot s6 diéu cua cac
Thoéng tw, Thong tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho
khau gidy, so tam tru giay hodc gidy to co yéu cau xac nhan noi cu tra khi thye hién
thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan ly nha nuée cua B Lao dong - Thuong binh
va X4 hdi.

- Quyét dinh s6 87/QD-LDTBXH ngay 18 thang 01 nam 2024 cua B Lao dong
- Thuong binh va X3 hoi vé viéc cong b6 thu tuc hanh chinh duoc sta dbi, bd sung
linh vie gido duc nghé nghiép thudc pham vi chirc ning quan ly nha nudc cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Mauso 1

(Madu dwoc ban hanh kém theo Thong e sé 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023
cua By truwong Bo Lao dong - Thirong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP CHINH SACH NOQI TRU

(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tqi cdc co s¢ gido duc nghé nghiép cong ldp)

Kinh giri: (Tén co s¢ gido duc nghé nghiép cong ldp)

HO VA €00, oo

Ngay, thang, NAm SINN: ...t

S6 dinh danh ca nhan/Chtng minh nhan dan:.........................co.o. cap
ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. .o,
Lop: oo Khéa: .......................... Khoa: .......ccooooviinnn,

Ma s0 hoc sinh, SINN VIEN: ...

Thudc dbi twong: (ghi ré doi twong dirge quy dinh tai Piéu 2 Quyét dinh s6 53/2015/0P-
TTg ngay 20 thang 10 ndm 2015 ciia Thii twéng Chinh phii vé chinh sach néi trii doi véi hoc
sinh, sinh vién hoc cao ddng, trung cdp).

Can cir Quyét dinh s6 53/2015/QB-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cua Thi tuéng Chinh

phu, t6i 1am don nay dé€ nghi duoc Nha trudng xem xét dé cap chinh sach ndi tra theo quy
dinh.

....... ,ngay ....thang ... nam ......
Xac nhan caa Khoa Nguwoi lam don
(Quan ly hoc sinh, sinh vién) (Ky va ghi ro ho tén)
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Miu s6 3
(Madu dwoc ban hanh kém theo Thong e sé 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023
cua By truwong Bo Lao dong - Thirong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRQ

(Ditng cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tqi cdc co s¢ gido duc nghé nghiép cong ldp)

Kinh gri: - (Tén co s¢ gido duc nghé nghiép);
- (Tén phong Cong tdac hoc sinh, sinh vién/Phong Pao tqgo).
HOO VA €00, oo e
Ngay, thang, nam SInh:........ ... e
S6 dinh danh ca nhan/Chang minh nhan dan:.....................ccoiiiiieeeeeeee. . .CAD

ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. .o eev ettt et et ettt e e e,

Lop: oo Khoéa: ..........ccoo..ooonl, Khoa: .......cooooiiiii
M $6 HOC SINN, STIN VIBILL ..o,
Dé Nha truong cdp tién hé tro o lai trwong trong dip Tét Nguyén dan nam ... theo quy

dinh tai Quyét dinh s 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 ciia Thu tuéng Chinh
phu vé chinh sach ndi tra ddi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao drfmg, trung cép, to1 lam don
nay dé nghi Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién (hoic Phong Pao tao) xac nhén 1a tdi “6 lai

B

trieomg trong dip Tét Nguyén dan ndm... .. ....”" voi ly do':

X4c nhan caa Phong Cong tac hoc sinh, .......... ,ngay .....thang .....nam ........
sinh vién (hoidc Phong Dao tao) Nguoi lam don
(Quan ly hoc sinh, sinh vién o lai trieong (Ky va ghi ro ho tén)

trong dip Tét Nguyén ddn)

I'pé nghi ghi 18 cac ly do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tap hoac strc khoe
can phai ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan
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QUY TRINH NOQI BO PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 10

Cép chinh sich ndi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao

trinh d6 cao ding, trung cip tai cic co s¢ gido duc nghé nghiép cong lap

truc thudc quin, huyén, Thanh phé Thi Dirc

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi cha
lwgng

Pon dé nghi cép chinh sach noi tra theo mau

1 |tai MAu sd 1 ban hanh kém theo Théng tu sb 01 Ban chinh
08/2023/TT-BLDTBXH
Déi voi hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc Ban sa0 duoe
thiéu 56 thuoc I}é nghéo, hd can ngheo, ngoélj ban %hinh' hodic
don d¢ nghi cap chinh sach ndi tri phai bo 01 ban sa0 6 man
sung gidy chimg nhan ho ngheo, ho can ngheo ban chinh dé d 6%
do Uy ban nhan dan cap x4 cap chidu
Doi vOi hoc sinh, sinh vién ngudi dan toe
thiéu so 1a nguoi khuyét tat, ngoal don dé Ban sao  duce
nghi cap chinh sach noi tri phai bo sung Glay chime  thuc ﬁ‘r
xac ghan khuyét }at do Uy bgm nhan dan cap ban %hinh' hodc
x4 cap hodc Quyét dinh cua Uy ban nhan dan 01 ban s20 c6 maﬁg

2 | cap huyén yé ViéC,tl’Q’ cap xa héj do1 voi ban chinh dé déi

.. T o A an chinh dé doi

ngudi khuy€t tat song tai cong dong trong chiéu
truong hop chwa c6 gidy xac nhan khuyét tat
do Uy ban nhan dan cap x4 cap
Déi vaéi hoe sinh, sinh vién ngudi Kinh thude
ho ngh¢o, ho can nghéo co6 hd khau thuong Ban sao duoc
tra tair vung co diéu kién kinh té - xa hoi diic chirng thuc tur
biét khé khan, viung dan tde thiéu sb, bién 01 ban chinh hoac

gidi, hai dao ngoai don dé nghi cap chinh
sach ndi tri phai b6 sung Gidy chirng nhan ho
nghéo, ho can nghéo do Uy ban nhan dan cap
xa cép

ban sao ¢6 mang
ban chinh dé doi
chiéu
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Pbi v&i hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh 1a
ngudi khuyét tat c6 ho khau thwong tru tai
ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho
khan, ving dan toc thiéu s6, bién gidi, hai dao
ngoai don dé nghi cap chinh sach noi tri phai
bo sung Giéy xac nhan khuyét tat do Uy ban
nhan dan cap xa cap hodc Quyet dinh cua Uy
ban nhan dan cap huyén vé viee tro cap x4 hoi
d6i voi nguoi khuyét tat song tai cong dong
trong truong hop chwa co gidy xac nhan
khuyét tat do Uy ban nhan dan cap x4 cap

01

Ban sao duogc
chirng thuc tur
ban chinh hoac
ban sao ¢6 mang
ban chinh dé doi
chiéu

Doéi véi hoc sinh, sinh vién tot nghiép truong
pho thong dan toc ndi tru, ngoat don de nghi
cap chinh sach ndi tri phai bd sung bang t6t
nghiép hoidc gidy ching nhan tot nghiép tam
thoi

01

Ban sao duogc
chirng thuc tur
ban chinh hoac
ban sao ¢6 mang
ban chinh dé doi
chiéu

Do6i véi hoe sinh, sinh vién ¢ lai trudng trong
dip Tét Nguyén dan, ngoai mot so giay to trén
phai bd sung Don deé nghi xac nhan va cap ho
tro theo mau tai Mau s6 3 ban hanh kém theo
Thoéng tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
- Co so giao duc nghé nghiép cong 1ap
truc thudc quan, huyén, thanh phé Thu
Pric Ba (03) ngay lam viéc ké
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC |t ngdy nhan di hd so| Khéng
cua Thanh phd: | hop 1¢.
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(d6i véi tiép nhdn triec tuyén - néu co)
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

E(A‘)":gc Noidung | Trich | Thoi |Hd so/Biéu Didn gidi
A cong viéc nhiém gian mau
viéc
pwso | TS| | meomuer | i 160
1. Tiép nhin truc
tiép
- Truong hop hd so
day du:
Lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.
- Trudong hop hd so
chwa diy di: Hudng
Co so dan bo sung, hoan
gido duc thién hd so dén nguoi
nghé ndp hd so va ghi 18 ly
nghiép Gid hanh do theo BM 02.
Bl . . cong lap chinh BM 01 - Trudong hop tur chéi
Kiém tra ho truc BM 02 tiép nhan hd so: Lap
SO thudc BM 03 Phiéu tir chéi tiép
quan, nhan giai quyét ho so
huyén, theo BM 03.
tlianhq 2. Tiép nhin qua
pho ,Thu Cong Dich vu cong
Duc A )

truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cia ho so; kiém tra
thong tin chit ky s dé
dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chirc bo phan Mot ctra
tiép nhan, cép ma hd
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

so va xir Iy hd so theo
quy trinh.

- Truong hop hd so
chwua day du, dung
quy dinh thi thong bao
cho t6 chuc, ca nhan
qua tai khoan cua tb
chirc, ca nhan qua
Céng Dich vu céng va
huéng dan day du, cu
thé dé tb chuc, ca
nhan bo sung ho so
theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cau chinh stra, bo
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tur
khi hé théng tiép
nhan, trir thir 7, chu
nhat.

- Can bd tiép nhan hd
so thuc hién scan dit
liéu ho so, litu trit ho
so dién tu (d6i voi
tiép nhan tryc tiép) va
chuyén ho so cho vién
chirc phu trach

B2

Tham dinh
ho so, dé
xuit két qua
giai quyét
TTHC

Vién
chl'rq thu
ly ho so

1,5 ngay
lam viéc

-Hb so
trinh
- Du thao
két qua giai
quyét thu
tuc hanh
chinh

Vién chirc thu ly ho so
tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh ho
SO.

Tong hop, hoan thién
hé so, lap to trinh, in
du thao két qua trinh
Lanh dao Phong giai
quyét thu tuc hanh
chinh xem xét, ky
nhdy van ban trinh
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B}r oe N¢i dung Trach Thoi | Ho so/Biéu R aae
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Lanh dao don vi phé
duyét.
- Hb so N ‘ -
Lanh dao trinh Laqnh dao Pbong Xu ly
Phon 0.5 ned Du thi thu tuc haph chinh
B3 Xem xét, —_— ﬂgm la‘;m Vgiéz k-A’ u’t 40 Ixem xét hd so, ky
trinh ky tuc i,lémh (04 ié ) et qlfa ﬁlqal nhdy van ban trinh
ey & quyet‘t U 1 Lanh dao don vi ky
chinh tuc hanh duyét
chinh o
Lénh‘dao don vi xem
, xét ho S0 va ky,Quyét
0 . Két qua |dinh vé viéc cap hoc
~ 5 ngay e A A , . \
B4 Ky duyét Lanh da:10 lam vide | &l quyet | bong chinh sach va
: don vi (04 gi (‘} ) thu tuc cac khoé}n ho tro khac
& hanh chinh | dwgc cap hodc van
ban tra 161 néu 1o ly
do.
Vién chuc thuc hién
lay s6, déng dau,
A . A . | chuyén két qua giai
Ban hanh Ylen O"S neay Ho so d% quyét thu tuc hanh
B5 S chirc thu | lam viéc | duoc phé : £ N R
van ban Iy hd so | (04 gid) duvét chinh dén B¢ phan
y & ye Tiép nhan dé€ tra cho
hoc sinh, sinh vién
nop ho so.
Tri k& . B%pAhan ™ - Tra két qua cho Tb
BS§ ra etAqua, Alepq A co Két qua | chuc/canhan.
lwu ho so0 | nhéan cia | giay hen

don vi

- Théng ké, theo dai.
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Pon dé nghi cap chinh sach ndi tru
5 BM 05 |Pon dé nghi xac nhan va cép hé tro

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc I
5 /) QAuyé't dinh hoc bong chinh sach va cac khoan trg cap khac duoc
cap
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Thu tuéng

Chinh phit vé chinh sach néi tra d6i voi hoce sinh, sinh vién hoc cao ding, trung cap.

- Thong tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDDT-BTC ngay
16/6/2016 cua Bo truong B6 Lao dong - Thuwong binh va Xa héi, BS trudng Bo Giao
duc va dao tao, Bo truong Bo Tai chinh huéng dan thyc hién chinh sach néi tri quy
dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 cua Thu tuéng Chinh phu
vé chinh sach noi tra d6i véi hoe sinh, sinh vién hoc cao déng, trung cép.

- Thong tu s6 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30/10/2018 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu lién
quan dén thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuédce cua Bo Lao

dong - Thuong binh va Xa hoi.
- Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 28/8/2023 cia Bo truéng Bo Lao
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dong - Thuong binh va X4 hoi vé viée stra d6i, bo sung, bai bo mot s6 diéu cua cac
Thoéng tw, Thong tu lién tich ¢6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho
khau gidy, so tam tru giay hodc gidy to co yéu cau xac nhan noi cu tra khi thye hién
thu tuc hanh chinh thudc linh vuc quan ly nha nuée cua B Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi.

- Quyét dinh s6 87/QD-LDTBXH ngay 18 thang 01 nam 2024 cua B Lao dong
- Thuong binh va X3 hoi vé viéc cong b6 thu tuc hanh chinh duoc sta dbi, bd sung
linh vie gido duc nghé nghiép thudc pham vi chirc ning quan ly nha nudc cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Miu s6 1
(Madu dwoc ban hanh kém theo Thong e sé 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023
cua By truwong Bo Lao dong - Thirong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

DPON DE NGHI CAP CHINH SACH NOI TRU
(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co so gido duc nghé nghiép cong Ildp)

Kinh giri: (Tén co s¢ gido duc nghé nghiép cong ldp)

HO VA €00, oo

Ngay, thang, NAm SINN: ...t

S6 dinh danh ¢4 nhan/Chang minh nhan dan:........ooo cap
ngay...... thang...... nam............ 110 N | S
Lop: oo Khéa: .......................... Khoa: .......ccooooviinnn,

Ma s0 hoc sinh, SINN VIEN: ...

Thudc dbi twong: (ghi ré doi twong dirge quy dinh tai Piéu 2 Quyét dinh s6 53/2015/0P-
TTg ngay 20 thang 10 ndm 2015 ciia Thii twéng Chinh phii vé chinh sach néi trii doi véi hoc
sinh, sinh vién hoc cao ddng, trung cdp).

Can cir Quyét dinh s6 53/2015/QB-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cua Thi tuéng Chinh
phu, t6i 1am don nay dé€ nghi duoc Nha trudng xem xét dé cap chinh sach ndi tra theo quy
dinh.

....... ,ngay ....thang ... nam ......
X4c nhan caa Khoa Neguwdi lam don
(Quan ly hoc sinh, sinh vién) (Ky va ghi ro ho tén)
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Miu s6 3
(Madu dwoc ban hanh kém theo Thong e sé 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023
cua By truwong Bo Lao dong - Thirong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DPON PE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRQ
(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co so gido duc nghé nghiép cong Ildp)

Kinh giri: - (Tén co s6 gido duc nghé nghiép);
- (Tén phong Cong tdac hoc sinh, sinh vien/Phong Pao tao).

HOO VA €00, oo e
Ngay, thang, nam SInh:........ ... e
S6 dinh danh ca nhan/Chang minh nhan dan:.....................ccoiiiiieeeeeeee. . .CAD

ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. .o eev ettt et et ettt e e e,

Lop: oo Khoéa: ..........ccoo..ooonl, Khoa: .......cooooiiiii
M $6 HOC SINN, STIN VIBILL ..o,
Dé Nha truong cdp tién hé tro o lai trwong trong dip Tét Nguyén dan nam ... theo quy

dinh tai Quyét dinh s 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 ciia Thu tuéng Chinh
phu vé chinh sach ndi tra ddi véi hoc sinh, sinh vién hoc cao drfmg, trung cép, to1 lam don
nay dé nghi Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién (hoic Phong Pao tao) xac nhén 1a tdi “6 lai

trieomg trong dip Tét Nguyén dan ndm... .. ....”" voi ly do':

X4c nhan caa Phong Cong tac hoc sinh, —  ........... ,ngay .....thang .....nam ........
sinh vién (hoidc Phong Dao tao) Nguoi lam don
(Quan ly hoc sinh, sinh vién o lai trieong (Ky va ghi ro ho tén)

trong dip Tét Nguyén ddn)

! Dé nghi ghi 10 céc ly do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tap hoac strc khoe
can phai ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan



