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Sé: 03/2022/QD-UBND Nha Bé, ngay 24 thdang 9 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché yé t6 chirc va hoat dong ciia
Phong Tw phap thugc Uy ban nhan dan huyén Nha Beé

UY BAN NHAN DAN HUYEN NHA BE

Céin cit Ludt Té chire chinh quyen dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludgt Stra c'z’oz b6 sung mét sé diéu ciia Ludt To chire Chinh phii va Ludt T6 chiec
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam
2015; Ludt Stra doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt Ban hanh vin ban quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Cén cir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thing 5 ndm 2014 cia
Chinh phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén dén
huyén, quan, thi xd, thanh pho thugc tinh; Nghi dinh 56 108/2020/NB-CP ngay
14 thing 9 nam 2020 sira d6i, bé sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh so6
37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phu quy dinh 6 chirc cdc
co quan chuyén mén thugc Uy ban nhdn ddan huyén, qudn, thi xd, thanh pho
thuéc tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong;

Céan cit Nghi dinh 56 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua
Chinh phit vé hudng dan chi tzet mét s6 diéu cua Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phdp ludt; Nghi dinh 56 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu sita doi, bé sung mot s6 dzeu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP
ngay 14 théng 5 ndm 2016 ciia Chinh phii vé huéng dan chi tiét mét sé diéu ciia
Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt;

Can cir Thong tir s6 07/2020/TT-BTP ngay 21 thang 12 nam 2020 cia Bj
Tue phdp vé hudng dan chirc ndng, nhiém vu va quyen han cua S¢ Tur phdp thugce
Uy ban nhén dén cdp tinh, Phong Ti phép thuéc Uy ban nhédn ddn cdp huyén;

Cén cir Quyét dinh sé 10/2016/QD-UBND ngay 05 thang 4 ndm 2016 cua
Uy ban nhdn ddn Thanh pho ban hanh Quy ché (mdu) vé té chirc va hoat déng
ctia Phong Tu phdp thuéc Uy ban nhdn dén huyén, quén;

Céin cir Quyét dinh sé 20/2020/QD UBND ngay 18 thang 8 ndm 2020 cua Uy
ban nhdn dan thanh pho Hé Chi Minh vé viéc sira doi, b6 sung mot sé diéu cia
Quy ché (méu) vé t6 chirc va hoat déng cua Phong Tu phdp thujc Uy ban nhdin
ddn huyén, qudn dicoc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 10/2016/QD-UBND ngay
05 thdng 4 ndm 2016 ciia Uy ban nhan ddn Thanh phé Ho Chi Minh;



Theo dé nghi dé nghi ciia Trucng phong Ni vu tai To trinh sé 1328/TTr-
PNV ngay 19 thang 9 ndm 2022; cua Truong phong Tu phdp tai To trinh 56
89/TTr-PTP ngay 17 thang 8 nam 2022 va y kién tham dinh ciia Trudng phong
Tw phdp tai Bdo cdo s6 43/BC-PTP ngay 28 thang 4 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé& t§ chirc va hoat
dong cua Phong Tu phép thudc Uy ban nhan dan huyén Nha Bé.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hidu luc thi hanh ké tir ngay 30 thang 9 nim
2022 va thay thé Quyét dinh sb 03/2016/QP-UBND ngay 28 thang 9 nam 2016
ctia Uy ban nhan dan huyén Nha Bé vé ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong
cia Phong Tu phéap huyén Nha Be va Quyét dinh s6 01/2021/QD-UBND ngay
21 thang 01 nim 2021 v& stra dbi, bd sung mot sb didu ctia Quy ché vé 6 chirc
va hoat dong cua Phong Tu phép thue Uy ban nhan dan huyén Nha Bé duge
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 03/2016/QD-UBND ngay 28 thang 9 nim
2016 cta Uy ban nhan dan huyén Nha Bé.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Hdi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén,
Trudng Phong Néi vu, Truéng Phong Tu phap, Thu trudng cac co quan, don vi
c6 lién quan va Chu tich Uy ban nhan dan x4, thi trAn chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh ndy./ e
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QUY CHE
Vé t6 chirc va hoat dong ciia
Phong T phap thudc Uy ban nhan dan huyén Nha Bé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 03 /2022/0P-UBND ngay 34 thing 9 ndm 2022
ciia Uy ban nhan dédn huyén Nha Bé)

Chwrong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Vi tri:

Phong Tu phap la co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dan huyén Nha
Bé; c6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng, chiu sy chi dao, quén ly
vé td chire, vi tri viéc lam, bién ché cong chuc co cau ngach cdng chirc va cong tac

ctia Uy ban nhan din Huyén theo thdm quyén, ddng thdi chiu su chi dao, kiém tra,
thanh tra, huéng dan vé chuyén mén nghiép vu ctia B4 Tu phép, S& Tu phép.

2. Chic néng:

Phong Tu phép 13 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dén Huy€n, tham
muru, gitip Uy ban nhan dan Huyén thyuc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé: cong
tac xdy dung va thi hanh phép luat; theo dai tinh hinh thi hanh phéap luét; kiém tra,
xtr 1y, ra soét, hé thdng héa vin ban quy pham phép luit; phd bién, gido duc phép
luét; hoa giai & co sd; trg giup phép ly; nudi con nudi; ho tich; ching thuc; quan ly
cong tac thi hanh phép luat vé xit ly vi pham hanh chinh va cic céng tac tu phép
khéc theo quy dinh phap luat.

Chuong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhén ddn Huyén ban hanh nghi quyét, quyét dinh, quy hoach
ké hoach phat trién trung han va hang nam vé linh vuc tu phap thudc thim quyén
ban hanh ciia Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan d4n Huyén: chuong trinh, bién
phap té chirc thuc hién céc nhiém vu céi cach hanh chinh, cai cach tu phap, xay
dung, hoan thién phap lut vé cac linh vuc thudc pham vi thdm quyén quyét dinh
ctia Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén trong Iinh vuc tu phép; dy thao
védn ban quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu td chirc cia
Phong Tu phép.
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2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Huyén du thao cac van ban vé linh vuec tu
phép thudc thdm quyén ban hanh cta Chu tich Uy ban nhén daa Huyen

B TS chirc thuc hién cac van ban quy pham phap luét, chuo*ng trinh,
ké hoach va cac vén ban khéc trong linh vuc tu phap sau khi da dugc cép c6 tham
quyén phé duyét.

4. Chi dao, huéng dan, kiém tra chuyén mén nghiép vu vé cong tac tu phap &
céac x4d, thi tran.

5. V& xay dung van ban quy pham phép luét:

a) Phéi hop xay dung nghi quyét, quyét dinh thudc thim quyén ban hanh cta
Uy ban nhin dén, Hoi déng nhan d4n Huyén do cic co quan chuyén mén khac
thudéc Uy han nhan dan Huyén cha tri x4y dung;

b) Thém dinh du thao nghj quyét ciia Hoi dong nhén dan, du thio quyét dinh
cta Uy ban nhan ddn Huyén theo quy dinh phép luat.

6. V& theo di tinh hinh thi hianh phép luat:

) Xéy dung va trinh Uy ban nhn d4n Huyén ban hanh va t6 chitc thirc hién
K¢ hoach theo d6i tinh hinh thi hanh phép luét trén dia ban;

b) Huéng dan, dén dbc, kiém tra cic co quan chuy&n mén thude Uy ban nhén
dan Huyén va cong chirc chuyén moén thudc Uy ban nhén dén cac x4, thi tran trong
viéc thuc hién cong tic theo d&i tinh hinh thi hanh phap luat tai dia phuong;

¢) Téng hop, dé xuit v6i Uy ban nhan dan Huyén vé viée xir Iy két qua theo
ddi tinh hinh thi hanh phap luét;

d) Theo d6i tinh hinh thi hanh phép luét trong linh vyc tu phap thudc pham vi
quan ly nha nudc cua Uy ban nhan ddn Huyén.

7. Vé kiém tra van ban quy pham phép luit:

a) La ddu méi gitp Uy ban nhan dan Huyén tu kiém tra van ban do Uy han
nhan dan Huyén ban hanh:

b) Gitp Cht tich Uy ban nhén dén Huyén kiém tra van ban cia Hbi dong
nhan dan va Uy ban nhan dén cac x4, thi tran; trinh Chutich Uy ban nhan dan
Huyén quyét dinh bién phéap xir ly van ban trai phap luét theo quy dinh;

c) Kiém tra, xirly di véi céc van ban cé chira quy pham phap luat do
Hbi d6ng nhan dan hoic Uy ban nhan din céc xd, thj tran ban hanh nhung
khong dugc ban hanh bing hinh thirc nghi quyét cia Hoi déng nhin din hoic

quyet dinh ciia Uy ban nhén déan; vin ban do Chu tich Uy ban nhan dan céc x4, thi
tran hogc chirc danh khéc & céc x4, thi trdn ban hanh c¢6 chira quy pham phap lut.

8. V& ra soat, hé théng héa van ban quy pham phap luat:
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a) Ladau mdi gitp Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban nhan din Huyén
t6 chire thue hién vi€e ra soat, hé thong hoa van ban quy pham phép luét ctia Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén theo quy dinh phap luat;

b) Pén dbc, huéng dan, tdng hop két qua ra soat, hé théng héa van ban chung
ctia Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan Huyén.

9. V& phd bién, gido duc phéap luit va hoa gidi & co so:

a) Xéy dung, trinh Uy ban nhén dan Huyén ban hanh chuong trinh, ké hoach
phé bién, gido duc phap luat va tb chirc thuc hién sau khi chuong trinh, ké
hoach dugc ban hanh;

b) Theo ddi, huong din va kiém tra cong tic phd bién gido duc phap luat
tai dia phuong; don doc kiém tra cac co quan chuyén mén tryc thude Uy ban nhén
dén Huyén, co quan, td chirc ¢6 lién quan va Uy ban nhan dan clp x4 trong viée
t chirc Ngay Phép luit nuée Cong hoa xi hoi chil nghia Viét Nam trén dia ban;

¢) Thuc hién nhiém vu ctia co quan thuong truc Hoi ddng phdi hop phd bién,
gido duc phéap luat Huyén;
d) X4y dung, quan ly doi ngil bdo cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phép
luét theo quy dinh phap luét;
~ d)Hudng dan viéc xay dung, quan ly, khai thac ta sach phéap lut & cac x4, thi
trdn va & cac co quan, don vi khac trén dia ban theo quy dinh phép luat;
e) Td chirc trién khai thuc hién céc quy dinh ctia phap luét v& hoa giai & co sé.
10 Gi1:1p U}{ ban nhin dan Huyén thuc hién nhiém vu vé X4y dung x4, thi
tran dat chuan ti€p cén phéap ludt; 1a coquan thudng tryc cua Hoi dong dénh
gia ti€p can phép luat.
11. Thuc hién cac nhiém vu vé trg gitip phép 1y theo quy dinh phép luat.
12. V& quan ly va dang ky hd tich:
a) Giup Uy ban nhén dan Huyén chi dao, kiém tra, hudng dan viéc t§ chuc
thuc hién cong tac dang ky va quan ly hd tich trén dia ban;
b) Giup Uy ban nhan dan Huyén thuc hién déng ky hd tich theo quy dinh

phap luat; d& nghi Uy ban nhan dan Huyén quyét dinh thu hdi, huy bé gidy t& ho
tich do Uy ban nhan dan céc x4, thi trin cép trai véi quy dinh ctia phap ludt (trir

truong hop két hon trai phap luat);

¢) Giup Uy ban nhan dan Huyén quan 1y, cip nhét, khai thac co s& dir liéu ho
tich va cap ban sao trich luc ho tich theo quy dinh;

d) Quan ly, sir dung S8 ho tich, biéu miu ho tich; luu trit S§ ho tich, hd so
dang ky ho tich theo quy dinh phép luét.

13. Thuc hién nhiém vu quan Iy vé nudi con nuéi theo quy dinh phap luat.



14. V& chimg thuc:

a) Thuc hién ching thyuc ban sao gidy, ban sao dién tir tir ban chinh, chimng
thuc chit ky (bao gom ca chit ky ngudi dich) va chimg thuc hop dbng, giao dich
thudc tham quyén ciia Phong Tu phéap theo quy dinh cua phép luét;

b) Quan ly, sir dung S& chimg thue, hru trix S8 chimg thuc, hd so ching thuc
theo quy dinh phép luét;

c) Huéng dan, kiém tra vé nghiép vu d6i véi cong chirc Tu phép - H{ tich
thuoc Uy ban nhan dan x3, thi trdn trong viéc chimg thuc ban sao gidy, ban
sao di€n tir tir ban chinh, chimg thuc chir ky va chimg thyc hop ddng, giao dich:
quan ly, st dung S6 chitng thuc; luu trir s6 chirng thue, hd so chimg thuc thuéc
thAm quyén cua Uy ban nhén din cac x4, thi tran theo quy dinh phép luat.

15. V& quéan Iy cng tac thi hanh phép luat vé x{ 1y vi pham hanh chinh:

a) Gitp Uy ban nhén dén Huyén theo ddi, don db6c, kiém tra va bao co cong
tac thi hanh phép lut vé xur ly vi pham hanh chinh tai dia phuong;

b) P& xuit Uy ban nhan d4n Huyén kién nghi co quan c6 thAm quyén nghién
ctru, xu ly céc quy dinh xir Iy vi pham hanh chinh khéng kha thi, khong pht hop
véi thuc tién hodc chéng chéo, mau thun véi nhau;

¢) Huéng din nghiép vu trong viéc thuc hién phap luat vé xir ly vi pham
hanh chinh.

16. Ginp Uy ban nhan dan Huyén thuc hién nhiém vu, quyén han \{é thi hanh
an dan sy, thi hanh &4n hanh chinh theo quy dinh phap luit va quy ché phéi hop
cdng tac gifta co quan tu phap va co quan thi hanh 4n dén su dia phuong do B Tu
phap ban hanh.

17. Gitp Uy ban nhén dan Huyén t6 chirc tap huln, bdi dudng chuyén mén,
nghi€ép vu quan ly nha nudc vé& cong tac tu phap dbi véi cong chirc Tu phap - Hb tich
céc x3, thi tran, cac td chirc va c4 nhén khic ¢6 lién quan theo quy dinh phép luét.

18. T8 chirc img dung khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng thong tin, hru
trit phuc vu cdng tdc quéan 1y nha nuéc vé linh vuc thudc pham vi quan 1y cia
Phong Tu phép.

19. Thuc hién cdng tic thong tin, théng k&, bao cdo dinh ky va dot xuit vé
tinh hinh thue hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua Uy ban nhén dan Huyén
va S& Tu phap.

20. Chu tri, phdi hop véi cdc co quan lién quan kiém tra, tham gia thanh tra
viéc thuc hién phap lugt trong caclinh vyc quan ly dbi véitd chire, c4 nhan
trén dia ban; giai quyét khiéu nai, td cdo; phong, chdng tham nhiing, lang phi trong
hoat &6ng tu phap trén dia ban theo quy dinh phép luat va phan céng cia Uy ban
nhan dan Huyén.
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21. Quan ly t& chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché céng chitc, co cAu ngach
cong chitc, thuc hién ché do tién lwong, chinh sach, ché do dai ngd, khen thudng,
ky luit, dao tao va bdi dudng vé chuyén moén nghiép vu d6i voi cong chirc thude
pham vi quéan ly cia Phong Tu phép theo quy dinh phép luét, theo phén céng cua
Uy ban nhan dan Huyén.

22. Quén ly va chiju trach nhiém vé tai san, tai chinh ctia Phong Tu phép theo
quy dinh phép luat va phan cong ctia Uy ban nhan ddn Huyén.

23. Gitip Uy ban nhan dan Huyén thuc hién nhiém vu vé kiém tra  trong cong
tac quan ly hanh nghé lut su theo quy dinh tai Piéu 4, Quyet dinh sb 4712/Qb-
UBND ngay 20/10/2018 cia Uy ban nhan dan Thanh phé va céc quy dinh cia
phap luét c6 lién quan.

24. Thuong xuyén thuc hién viée pho bién, gido duc phap luat d6i véi linh
vue nganh Tu phép. Két qua danh gia viéc phd bién, gido duc phap luat 13 mot
trong nhitng tiéu chuén xem xét mirc d6 hoan thanh nhiém vu ctia cdn bo, cong
chirc, vién chirc don vi.

25. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh phép luét.

) _ Chuong I
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Piéu 3. To chirc bd may

1.’Phc‘)ng Tu phap cé Truong thng, cac Phé Trudng phong va cac cong chirc
khéac, s6 hrong Pho Trudng phong cu thé do Uy ban nhan dan Huyén quyét dinh.

a) Truong phong la ,Uy vién Uy ban nhén dan Huyén do Hoi ddng nhan dan
Huyén bau, do Chu tich Uy ban nhén dan Huyén bo nhiém, chiu trdch nhi¢m truc’rg
Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy‘ban nhan dian Huyén va trudc phéap ludt vé
thuc hién chirc nédng, nhiém vy, quyén han cua phong va thuc hién nhiém wvu,
quyén han ctia Uy vién Uy ban nhin dan Huyén theo Quy ché 1am viéc va phan
céng cia Uy ban nhan dan Huyén; chi dao, huéng dan, kiém tra chuyén mén,
nghiép vu cia cong chirc Tu phap - HJ tich x4, thi tran trén dia ban theo quy dinh
cua phép luat.

_ b) Pho Trudng phong 14 nguoi gitip Truéng phong phu trach va theo doi mot
sO mit cong tac; chiu trach nhiém trudc Trudng phong va trude phdp ludt vé nhiém
vu dugc phan cong. Khi Truéng phong vang mat, mot Pho Truong phong dugc
Trudng phong Gy nhiém di€u hanh cac hoat ddng cua Phong.

c) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai Truéng phong, Phé Trudng phong do Chu

tich Uy ban nhan dan Huyén quyét dinh theo tiéu chudn chuyén mon, nghiép vu do
Uy ban nhén dan thanh phd ban hanh va theo quy dinh ctia phép lut.
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d) Viéc diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky lut, mién nhiém, tir chirc,
thuc hién ché dg, chinh sach do1 voi Truong phong, Phé Truéng phong do Chu
tich Uy ban nhan dan Huyén quyét dinh theo quy dinh ctia phép luét.

2. Céan cr vao chirc nang, nhi€m vu ciia Phong Tu phép va dac diém tinh hinh
cu thé caa dO’I‘l vi, trinh d3, nang luc can bd, Phong Tu phéap duoc td chic thanh
cac bd phan gom nhitng cong chirc dugc phén coéng ddm nhén céc chirc danh cong
vi€c trén cac mat cong tac ctia Phong.

Diéu 4. Bién ché

1. Bién ché cong chic cua Phong Tu Rhép do Chu tich Uy ban nhan dan
Huyén quyet dinh trong tong chi tiéu bién ché hanh chinh dugc Uy ban nhén dan
thanh pho giao cho Huyén hang nam.

2. Viée bb tri cong tac dbi voi cong chirc cia Phong Tu phap dugc can cir vao
vi tri viéc lam, chirc danh, ti€u chuén, co cau ngach cong chirc theo quy dinh va
dam bao du luc lugng dé€ dap ing yéu cau nhi€ém vu duge giao.

3. Tuy theo quy md hoat dong, tinh chét cong viéc va nhan su cu thé cua dia
phuong, Uy ban nhan dan Huyén c6 the bo tri cong chirc phu trach riéng cho tiing
linh viuc hodc ki€m nhiém céc linh vuc trén co sé tinh gon, hiéu qua va tiet kiém.

) ] Chwong IV ) )
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Diéu 5. Ché d6 lam viéc
1. Trudng phong c6 trach nhiém béo céo v6i Uy ban nhan dan, Cha tich Uy
ban nhén dén Huyén va S¢ Tu phap; bao céo cong tac trudc Hoi ddng nhan dan va
Uy ban nhin dan Huyén khi dugc yéu cu; ph01 hop voi ngudi ding dau co quan

chuyén mén, céc td chirc chinh tri - x4 hoi cip huyén giai quyét nhimg van dé lién
quan dén chirc néng, nhiém vy, quyén han cuia minh.

Truéng phong phu trach, didu hanh cic hoat déng ciia Phong va phu trach
nhimg cong tac trong tdm. Cac Phé Trudéng phong phu trach nhitng linh vye cong
tac dugc Trudng phong phan cdng, truc ti€p gidi quyet cac cong viéc phat sinh.

2. Khi giai quyét cong viéc thude linh virc minh phu trach c6 lién quan dén
ndi dung chuyén mén cua Pho Truorng phong khac thi Phé Truéng phong d6 chu
dong ban bac, thong nhat huéng giai quyét; chi trinh Trudng phong quyet dinh céc
van @ chua nhét tri v&i cac Pho Trudng phong khac hodc nhimg van dé mai phat
sinh ma chua c6 chi trrong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong trudng hop Trudng phong truc tiép yéu ciu cong chirc giai quyét
coéng viéc thudc pham vi thdm quyén cta Phé Trudng phong thi yéu ciu d6 duoc
thuc hién nhung cbng chirc d6 phai béo cdo cho Phé Trudng phong truc tiép phu
trach biét.



7

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Truéng phong
Tw phap

1. V&i vai trd Uy vién Uy ban nhén dan Huyén

a) Puge Chu tich Uy ban nhén dén Huyén phén cong phu trach mét sé linh
vuc cu thé, thay mat Chu tich Uy ban nhan dén Huyén chi dao cac co quan chuyén
mén, don vi thudc Uy ban nhan dan Huyén, Uy ban nhan dan x4, thi tran giai quyét
cong viéc thuc linh vuc cdng tac minh phy trach; chiu trach nhiérp ca nhan trudc
Uy ban nhan dan Huyén va Chu tich Uy ban nhan dan Huyén vé ket qua cong viéc
dugc phén cong phu trach; dong thoi cung cac thanh vién ciua Uy ban nhéan dén
Huyén chiu tréch nhiém tdp thé vé hoat dong cia Uy ban nhén dan Huyén trudc
Ho1 ddng nhan dan Huyén.

b) Giai quyét hogc tham muu trinh Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban
nhan dan Huyén quyet dinh theo thdm quyén céc dé nghi cta céc co quan chuyén
mén, don vi thude Uy ban nhan dan Huyén, Uy ban nhan dan x4, thi trdn vé& van dé
thudc pham vi quén ly ngénh linh vuc c6ng tdc minh phu trach.

¢) Tham gia y kién vé noi dung li€n quan dén chuc néng cua nganh, linh vyce
minh phy trach; tham gia giai quyét cdng viéc, quyét dinh nhimg vin & thudc
tpam quyén cua Uy ban nhan dap Huyén. Thuc hle_:n cac nhiém vu dugc Chu t;gh
Uy ban nhan dan Huyén 0y quyén va bdo cédo két qua cong viéc voi Chu tich Uy
ban nhan dan Huyén.

d) Chiu trach nhiém vé tién d6 va chét lugng céac dé an, co ché, chinh sach, du
an, vin ban quy pham phap luét do co quan minh chu tri chuén bi.

d) C6 trach nhiém tham dy diy du céc phién hop thudng ky, chuyén dé hoac
hop dé gial quyet cdng vi€c phét sinh dot xuét cia Uy ban nhan dan Huyén; thao
luan va biéu quyét nhitng vén dé duge dwa ra phién hop hoic Phiéu lay y kién.

e) Thuc hién ké hoach di cong tac co so, ké hoach tlep dan, dbi thoai véi
Nhén dan vé céc vén dé thude pham vi phu trach cta minh, thuéc pham vi cia Uy
ban nhén dan Huyén néu dugc phén cong, iy quyen chu ddng, kip thoi phat hién
céc van dé phat sinh thudc linh vuc phu trach & giai quyét; thudng xuyén kiém tra,
huéng dan viéc thi hanh chinh sach, phap luét, vi€c thuc hi€n chuong trinh, ké
hoach va céc quyét dinh ctia Uy ban nhan dan Huyén, Chi tich Uy ban nhan dén
Huyén vé nganh, linh virc do minh phu trach; nim chic tinh hinh thyc té d nang
cao chét luong va hiéu quéa cong tac.

g) Chu dong phéi hop chit ché vdi cac co quan cua Huyén uy, Hoi ddng nhéan
dan Huyén, Uy ban Mt tran T qudc Viét Nam Huyén va cac té chirc chinh trj -
x4 hoi Huyén; thuc hién day du nhiém vu theo cac quy ché va quy dinh c6 lién
quan; nghién ciru, giai quyet va chil déng bdo cdo, doi thoai, tra 151 céc kién nghi,
chét vén cia dai biéu Hoi dbng nhan dan Huyén, k1en nghi cta cir tri, kién nghi cta
Uy ban Mat trdn T qudc Viét Nam Huyén va cac t chirc chinh tri - xa hoi Huyén
vé nhiing v4n dé thudc linh vuc minh phu trach.
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h) Khéng duoc néi va lam trai v6i cac quyét dinh cia Uy ban nhan dan
Huyén, Chu tich ﬁy ban nhan dan Huyén. Trudong hop co6 y kién khéc véi céac
quyét dinh d6 thi van phai chap hanh va dugc trinh bay y kién véi tap thé Uy ban
nhén dén Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén vé van d& d6. Moi su vi pham
tity theo tinh chét, mirc 39 s& duoc kiém diém 1am 16 trach nhiém trudc tap thé Uy
ban nhan dan Huyén va truée Cha tich Uy ban nhan dan Huyén.

i) C6 hop thu dién tir cong vu dé nhan, giri thong tin, tai lidu, don thu, gidy
moi hop, trao d6i y kién vé céc cong viéc co lién quan; dugc trang bi cac phuong
tién dé phuc vu viéc xr ly cong viéc, trao dbi thong tin qua mang may tinh; duoc
Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan din Huyén cung cédp day du, kip
thoi thong tin vé hoat dong ciia Uy ban nhan dan Huyén, Chii tich Uy ban nhan dan
Huyén, Ph6 Chu tich fIy ban nhan dan Huyén.

k) Chip hanh nghiém, dam bao viéc bao méat nha nudc theo quy dinh phap
luét vé& bao vé bi mat nha nudc.

2. Véi vai trd ngudi dimg dau co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan Huyén

a) Truong Phong Tu phép chiu trach nhiém c4 nhan truc tiép va toan dién
truéc Uy ban nhan dan Huyén, Chi tich Uy ban nhéan d4n Huyén, Pho Chi tich Uy
ban nhan dan Huyén phu trich va trudc phap luat vé thuc hién toan b cong viée
thudc chirc nang, nhiém vy, thdm quyén quan ly nha nude theo nganh, linh vuc
dugc giao (ké ca khi dé phan cong hoéc iy nhiém cho cép phd) va chiu su hudng
dan, kiém tra v& cbng tac chuyén mén cta Gidm dbc S& Tu - phap. Chu dong trién
khai thuc hién cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu, quyen han; thuong xuyén
kiém tra, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan Huyén, Pho Cha tich Uy ban nhan dan
Huyén phu trach vé két qué thuc hi€én nhi€ém vu.

b) Trudng Phong Tu phap giai quyét cac cong viée sau day:

Nhing cong viéc thude thAm quyén theo quy dinh ctia S& Tu phap Thanh
phd, theo uy quyeén cua Uy ban nhan dan Huyén, Cha tich Uy ban nhéan dan Huyén,
theo Quy ché vé t5 chirc va hoat dong ctia co quan, don vi va cac vin ban phap luat
c6 lién quan;

Giai quyét hodc xem xét @& xuit cach giai quyet nhimg kién nghi ctia cir tri,
d8 nghj cta céc td chic, c4 nhan thude chirc ning, thdm quyén; trinh Chu tich Uy
ban nhan dan Huyén, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan Huyén phu trach nhiing viéc
vugt thdm quyén hodc nhing viéc d3 phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
giai quyét nhung con y kién chua théng nhét;

Tham gia d& xuét ¥ kién vé nhirng cong viéc chung cta Uy ban nhan din
Huyén va thuc hién mot sb cong viéc cu thé theo phéan céng cua Chu tich Uy ban
nhan dan Huyén, Phé Chi tich Uy ban nhan dan Huyén phu trach va phan cip ctia
Giam dbc S& Tu phép;

Tham gia y kién v6i nguoi dimg ddu co quan chuyén mén, don vi khac thude
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Uy ban nhan dén Huyén, Chu tich Uy ban nhan dén x4, thi trdn ¢é x1r Iy nhimng vén
dé thude thim quyén cia co quan d6, nhung c6 lién quan dén chitc ning, nhiém vu
ctia nganh, linh vure minh quan Iy; ting cudng su phdi hop va quan 1y théng nhét;
chu dong, kip thoi tham gia y kién theo trach nhiém ciia nganh ddi véi cic co ché,
chinh sach, du 4n, d an, chuong trinh, cac yéu cdu dot xuit ma Uy ban nhan dan
Huyén giao. Ngudi dimg déu co quan, don vi dugce phin céng chil tri nhiém vu cé
tinh chét lién nganh phai chiu trach nhiém xuyén subt, d&én cling vé chét luong va
tién @6 tham muu nhiém vu dé;

X4y dung va trinh Uy ban nhan dan Huyén xem xét, quyét dinh vé Quy ché td
chirc va hoat dong; chitc nang, nhiém vy, co céu t6 chirc bd may ciia co quan, don
vi minh (thong qua Phong No6i vu thdm dinh);

Thurc hién cdng tic cai cach hanh chinh cua linh vure, ciia nganh trén dia ban Huyén,
trong ndi bo co quan, don vi va tham gia céng téc cai cach hanh chinh cta Huyén;

Thue hién mét s6 cong viée cu thé theo su phan cong, iy quyén cta Uy ban
nhan dan Huyén va Chi tich Uy ban nhan dan Huyén.

¢) Truéng phong Tu phép co trach nhiém chép hanh nghiém céc quyét dinh,
chi dao cua cap trén; trudong hop chdm hodc khéng thuc hién dugc, phai kip thoi
béo céo rd nguyén nhén. Khi c6 can ctr 1a quyét dinh d6 trai phép lut, thi phai béo
c40 ngay bing van ban véi ngudi ra quyét dinh.

d) Truong phong Tu phap d& cao trach nhiém cé nhén, st dung dung quyen
han dugc giao, khéng chuyen codng viée thude chitc ning, nhiém vu, thAm quyén
cia minh 1én Chu tich Uy ban nhan ddn Huyén, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
Huyén phu trach hodc cho cic co quan khac va khéng giai quyét cic cong viéc
thudc thdm quyén ciia cip dudi, clia co quan khéc.

d) Khi tham muru, dé xuat Uy ban nhan dan Huyén, Cha tich Uy ban nhan dan
Huyén giai quyét cong viéc, phéi néu 16 co s¢ phap ly, thim quyén, quan diém,
kién nghi 8 phuong 4n giai quyét cong viéc va chiu trach nhiém vé ndi dung tham
muu, d& xuét.

e) Khi can thiét, Truéng phong Tu phap Huyén cha dong, truc tiép lam viéc
véi Cha tich hodc cac Phé Chu tich Uy ban nhén dén Huyén dugc phan cong phu
trach d& xin ¥ kién chi dao hodic dé xuat vé nhimg vén & thudc nganh, finh vuc cia
minh. T§ chirc kiém tra, huéng din nghiép vy, chuyén mén ddi voi don vi clp dudi
theo nganh doc va don vi thudc quyén quan ly.

g) Pé bao dam tinh nghiém tic va su nhét quan, trudce khi thyc hién yéu céu
cua cac co quan, t chitc bén ngoai Uy ban nhan dan Huyén ve bdo cdo, cung cip
thong tin va tién hanh cac cong viéc c6 lién quan dén thAm quyén ciia Uy ban nhén
dén Huyén, Chu tich Uy ban nhin dan Huyén, cdc co quan chuyén mén, don i
thude Uy ban nhan d4n Huyén (ké ca trong trudong hop phan cong hodc uy quyén
cho cép pho) phai bao cdo va duge su dbng y ctia Uy ban nhan d4an Huyén, Chu
tich Uy ban nhan dan Huyén.
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h) Chép hanh nghiém, dam bao viéc bao mat nha nudc theo quy dinh phép
luét v€ bao v€ bi mat nha nudc.

i) Giai quyet kip thoi, ding quy dinh cia phap luat nhiing khleu nai, t6 céo
thudc thdm quyén; tran trong Jang nghe y kién cuia cong dan dé cai tién, nang cao
hi€u qua cong tac.

k) T4 chirc tiép cong dan theo ding quy dinh ctia Luat Tiép cng dan va cac
quy dinh cua phép luat hién hanh.

1) Thuc hién trach nhiém giai trinh cac ndi dung thudc chirc nang, nhi€ém vu
cua Phong Tu phéap theo quy dinh ctia phép luét.

Piéu 7. Ché @6 sinh hoat, hdi hop

1. Hang tuan, lanh dao Phong hop giao ban mét lan dé danh gia viéc thuc hién
nhiém vu va pho6 bién ké hoach coéng tac cho tuén sau.

2. Sau khi giao ban l&nh dao Phong, cac cong chirc chuyén mén phu trach cac

Iinh vye hop vo6i Pho Trudng phong truc tiép phu trach dé danh gia cong viéc, ban
phuong hudng trién khai cong tac va théng nhét lich cong tac.

.3 MBbi thang Phong Tu phép hop toan thé can b9, cong chirc 01 lan dé kié;n
di€m tinh hinh thuc hién cong tac trong thang qua va d¢ ra cong tac cho thang tiép
theo; dong thaoi pho bién cac chu truong, chinh sach, ché d6 méi ctia Nha nudce va
nhiém vu méi phét sinh & dia phuong.

4. Phong c6 thé t6 chirc hop dot xuit dé trién khai cac cong viéc cin thiét theo
yéu cau cua Uy ban nhén dén Huyén hodc cua lanh dao S¢ Tu phép thanh pho.
Moi c6ng chitc Phong c6 lich cong tac do 1dnh dao Phong truc ti€p phé duyét.

5. Lich lé.m‘viéc véi cac td chirc va ca nhan c6 lién quan, thé hién trong lich
cdng tac hang tuan, thang cta don vi; ndi dung lam viéc duge phong chuan bi chu
dado de giai quyét c6 hiéu qua céc yéu cau phat sinh li€n quan dén hoat déng
chuyén mén ctia Phong Tu phép.

Piéu 8. Méi quan hé cdng tac

1. Béi v6i S& Tu phap:

Phong Tu phap chiu su chi dao, huong dan, kiém tra v& chuyén mon, nghiép
vy cua S& Tu phap thanh pho; thuc hién viée bao cao cong tac chuyén mén dinh ky
va theo y€u cau ciia Giam d6c S& Tu phap thanh pho.

2. Pbi voi Hoi ddng nhan dan Huyén:

Truéng phong Tu phdp c6 trach nhiém béo céo tinh hinh cong tac, giai trinh
trudc Hoi dong nhan dan Huyén khi dugc yéu cau.

Truong phong Tu phap c6 trach nhiém giai quyét hodc trinh Uy ban nhén

dén Huyén giai quyét cac van dé _nay sinh trong qua trinh thyc hién Nghi quyét
ctia H6i dbng nhan dan Huyén vé& nhiém vu phét trién kinh té, van hda - x4 hoi
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huyén Nha Bé; nghién ciru giai quyét theo thdm quyén, cac kién nghi ciia Hoi
ddng nhén dan, cac Ban cia Hoi ddng nhan dan Huyén; tra 11 chit van cua dai
biéu Hoi dong nhan dan Huyén.

3. Pi v6i Uy ban nhan dan Huyén:

a) Phong Tu phéap chiu sy 1anh dao, chi dao truc tiép va toan dién cia Uy ban
nhén dan Huyén vé toan bd cbng tac theo chirc nang, nhiém vu ciia Phong; Trudng
phong truc tiép nhan chi dao va noi dung cong tac tir Chu tich hodc Ph6 Chu tich
Uy ban nhan dén Huyén phu trach khéi va phai thudmg xuyén béo céo v6i Uy ban
nhan dan Huyén vé nhitng mét cong tac dd dugc phén cong.

b) Gtri Cha tich Uy ban nhan dén Huyén céc bdo cao dinh ky (thang, quy, 6
thang, nim), bao cdo chuyén dé, bao céo dot xuét va béo céo hang tudn. Thoi han
giri cac bao cdo dinh ky do Chi tich Uy ban nhan dan Huyén quy dinh phtt hop véi
quy dinh ctia phap luét vé& ché d6 théng tin, bo céo;

¢) Chuan bi cac bao céo ciia Uy ban nhan dan Huyén trinh co quan cAp trén
theo su phn céng cia Chu tich Uy ban nhan dan Huyén;

4. Pbi véi cac co quan chuyén mén khac thude Uy ban nhan dén Huyén:

a) Thuc hién mbi quan hé hogp tac va phéi hop trén co s& binh ding, theo chirc
nang, nhiém vy, dudi sy diéu hanh chung cua Uy ban nhan d4n Huyén, nhim dam
bao hoan thanh nhiém vu chinh tri, ké hoach kinh té - x& hoi cia Huyén. Trong
truong hop Phong Tu phap chu tri phéi hop giai quyét cong viéc, néu chua nhét tri
v6i ¥ kién ctia Thu trudng cac co quan chuyén mdn khéc, Truéng phong Tu phap
tap hop cac ¥ kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan Huyén xem xét, quyét dinh.

b) Cung ¢d, ting cudng hé théng thdng tin ndi bd, dé glup lanh dao co quan,
don vi ndm dugc chinh xéc, kip thoi dién bién tinh hinh, cdng viéc chi yéu dién ra
hang ngay trong toan nganh, Iinh vuc, dia ban minh phu trach.

¢) Thudng xuyén trao dbi thong tin véi cic co quan chuyén mén khac, don vi
khéc; thuc hién viéc cung cdp théng tin theo ché d6 va khi c6 yéu ciu phdi hop ciia co
quan khéc.

5. Pbi vai Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam, cac don vi su nghiép, céc ban,
nganh, doan thé, céc t6 chirc xa hoi cua Huyén:

Truong phong Tu phép ¢6 trach nhiém giai quyét hoic trinh Uy ban nhan dén
Huyén giai quyet va tra 1o cac kién nghi ctia Uy ban Mt tran T quoc Viét Nam
Huyén va cac t chire chinh tri - xd héi Huyén vé x4y dung chinh quyén va phat trién
kinh té, van hoa, x4 hoi Huyén.

6. Pbi voi Uy ban nhan dan cac x4, thi trin:

a) Phéi hop, hd trg va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan cac x3, thi trin thuc
hién cac ndi dung quan 1y nha nuée lién quan d&n chie ning, nhiém vu ciia Phong.

b) Hudng dan cong chirc Tu phap - H tich x4, thi tran, can bo x4, thi trdn vé
chuyén mén, nghiép vu cia nganh, linh vuc céng tac do Phong quén ly.
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] ChwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Cin cir Quy ché nay, Trudng phong Tu phap c6 trach nhiém cu thé
héa chirc nang, nhiém vu clia Phong, quyén han, trich nhiém, chirc danh cdng chirc
ctia Phong Tu phap phut hop véi tinh hinh, dic diém thuc té cta dia phuorng, nhung
khong trai v6i néi dung Quy ché nay, trinh Uy ban nhan d4n Huyén quyét dinh dé
thi hanh. Trudng phong Tu phap va Thi trudng cac co quan, don vi thudc Huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan céc x4, thi trin chju trach nhiém phéi hop t5 chire thuc
hién Quy ché nay sau khi duoc Uy ban nhan dan Huyén quyét dinh ban hanh.

Piéu 10. Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 ndi dung m&i phat
sinh vuot qua thdm quyén, d& nghi Thu truéng cac co quan, don vi thuéc Huyén,
Cht tich Uy ban nhén dan céc x4, thi trin chi dong c6 van ban béo céo, dé xuét
bién phap cu thé, giri ¢én Phong Tu phép tdng hop, dé tham my, trinh Uy ban
nhan dan Huyén chi dao thuc hién hoic xem xét diéu chinh, stra d6i, bd sung Quy
ché phu hop véi cac quy dinh ciia phap ludt 6 li€n quan va phu hgp v6i tinh hinh
thuc tién ciia Huyén. // e



