UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN NHA BE Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 42 /2022/QD-UBND Nha Bé, ngay 50 théng AO ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé Ef) chirc va hoat dong cuia
Phong Quén Iy dé thi thude Uy ban nhin dan huyén Nha Beé

UY BAN NHAN DAN HUYEN NHA BE

Cdn cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt Stea doz b6 sung mét s6 diéu cia Ludt T6 chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Céan cir Ludt Ban harh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thing 6 ndm
2015; Ludt Stea doi, bé sung mot s6 diéu cua Ludt Ban hanh vin bdn quy pham
phap lugt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cuir Nghi dinh sé 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cua Chinh
phit quy dinh 16 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan déin huyén,
qudn, thi x4, thanh pha thugc tinh; Nghi dinh 56 1 08/2020/ND-CP ngay 14 thing
9 nam 2020 sira dbi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh 56 37/2014/NP-CP ngay
05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phii quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén
thuéc Uy ban nhdn dén huyén, qudn, thi x@, thanh phé thudc tinh, thanh pho”' truec
thuoc Trung wong;

*  Can cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 nim 2016 cia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van bdn
quy pham phap ludt; Nghi dinh 56 1 54/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020
ciia Chinh phi stea d6i, b6 sung mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP
ngay 14 thdng 5 ndm 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién
phap thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt;

Can cit Théng e lién tich sé 07/2015/TTLT-BXD-BNV ngéy 16 thing 11
nam 2015 cua BS xdy dung va Bg Noi vy hudng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu té chitc ciia co quan chuyén mén thuéc uy ban nhdn dan tinh,
thanh phé triec thugc Trung wong, Uy ban nhén dén huyén, qudn, thi xa thanh
phé thudc tinh vé cdc li’nh viee quan Iy nha niede thude nganh xdy dung;

Cdn cir Théng tur s6 15/2021/TT-BGTVT ngay 30 thang 7 ndm 2021 cua B¢
Giao théng vdn tai hucng ddn chirc ndng, nhiém vu, quyén han cua co quan
chuyén mén vé giao théng vdn tdi thupc Uy ban nhén ddn tinh, thanh phé tric
thuéc Trung wong va Uy ban nhén dén huyén, qudn, thi xd, thanh pho" truc thuéc
Trung wong.
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Cén cir Quyét dinh s6 7 9/2010/QD-UBND ngay 15 thang 11 nam 2010 cua
Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé ban hanh quy ché (mau) vé t6 chirc va hoat dong
cua Phong Quan ly do thi qudn - huyén,

Theo dé nghi dé nghi ciia Truong phong Noi vu tai To trinh s6 1464/TTr-
PNV ngay 13 thang 10 nam 2022; cua Truong phong Quan ly do thi tai To trinh
56 1098/TTr-QLPT ngay 16 thdng 8 ndm 2022; y kién thém dinh ctia Trucng
phong Tw phdp tai Bdo cdao s6 66/BC-PTP ngay 14 thang 6 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia Phong Quan 1y d6 thi thuéc Uy ban nhéan dén huyén Nha Be.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 31 thang 10 nim
2022 va thay thé Quyét dinh sb 02/2010/QD-UBND ngiy 20 thang 12 nim 2010
ctia Uy ban nhin dan huyén Nha Bé ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong ciia
Phong Quan ly d6 thi huyén Nha Be.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhin dan Huyén,
Truong Phong Noi vy, Truong phong Quén ly d6 thi, Thu trudng cac co quan,
don vi c6 lién quan va Cha tich Uy ban nhén dan x4, thi trdn chju trich nhiém thi
hanh Quyét dinh nay. A éﬂV

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
= NhGgBien.3; CHU TICH
- S& Tu phap; : , :

- S& Quy hoach-Kién tric;

- S& Giao théng van tai;

- S& Xay dung:

- Thudng truc Huyén uy;

- Thudng truc HDND Huyén;
- UBND Huyén: CT, cac PCT; ST o

- Phong Tu phép; “.. *'Triéu Do Hong Phwéc
- Phong Néi vy;

- VP. HBND va UBND Huyén;

-Luu: VTt
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QUY CHE
Vé t6 chirc va hoat dong ciia Phong Quén ly db thi
thudc Uy ban nhan dan huyén Nha Bé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 AL /2022/0P-UBND
ngay 20 thdngA0 nam 2022 ciia Uy ban nhén dén huyén Nha Bé)

] C‘hu’o‘ng’ ) | 5
VI TRI VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Vitri

Phong Quan ly d6 thi huyén Nha Bé 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhin dan Huyén.

Phong Quan ly d6 thi ¢6 con dau, cé tai khoan riéng; chiu sy chi dao, quan
Iy vé t6 chite, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cau ngach cdng chirc va
cong tac cua Uy ban nhan dan Huyén, ddng thoi chiu su chi dao, huéng dén,
kiém tra v& chuyén mén, nghiép vu trong céc linh vuc quan ly nha nudc thude
S¢ Xay dung, S& Quy hoach - Kién triic, S& Giao théng vén tai va S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon.

2. Churc nang

Phong Quan ly d6 thi Huyén thuc hién chirc nang tham muu, gip Uy ban
nhén dan Huyén thuc hién chirc ndng quan 1y nha nudc vé: Quy hoach xay dung,
kién trtc; hoat déng dau tu xdy dung; phat trién d6 thi; ha tang ky thuét db thi,
khu céng nghiép, khu kinh t, khu cong nghé cao (bao gom: Cép nudéc, thoat
nude do thi va khu cong nghiép, khu kinh té, khu cong nghé cao, co s& san xuit
vat lidu xdy dung; chiéu sang d6 thi, cAy xanh dd thi; quan 1y nghia trang, trir
nghia trang liét sT; quan ly xiy dung ngdm d6 thi; quan 1y sir dung chung co s
ha tang k¥ thuét do thi); nha &; céng sd; thi truomg bat déng san; vat lidu xay
dung trén dia ban Huyén theo quy dinh cta phap lut; giao thong vén tai; phong
chbng thién ‘tai (10, lut, bdo,...); ha ting giao thong; ben bai xe d6 thi; bén thuy
theo phan cap. Dong thoi, Phong Quén ly d6 thi truc tlep quan ly va chi dao hoat
dong cuia D61 Quan ly trat ty d6 thi huyén Nha Be, ¢6 chiic nang tham muu, gitp
Uy ban nhan dan Huyén thyuc hién cong tac quan ly nha nude vé trat tu d6 thi, vé
sinh moi trudong, té chirc thi hanh cdc quyét dinh hanh chinh va thuc hién cac
nhiém vu khic do Uy ban nhan dan Huyén, Cha tich Uy ban nhan dan huyén
Nha B¢ giao.
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Chwong IT
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Phong Quén 1y d6 thi c6 nhiém vu, pham vi giai quyét cong viéc sau day:

1. Nhiém vu va quyén han chung thudc céc linh vuc quan ly nha nuéc
dugc giao:

a) Trinh Uy ban nhan dan Huyén ban hanh cac quyét dinh, chi thi; cac quy
hoach, ké hoach dai han, trung han va hang nam; cac chuong trinh, du 4n dau tu
x8y dung trong céac linh vuc quan ly nha nu6c thudc nganh xay dyng trén dia
ban Huyén; chuong trinh, bién phéap t6 chiic thuc hién cdc nhiém vu cai cach
hanh chinh nha nuéc trong céc linh vue quan ly nha nuéce duoc giao; theo doi thi
hanh phap luat d6i véi cac linh vuc quan ly nha nudc thude chirc nang, nhiém vu
clia Phong trén dia ban Huyén.

b) Huéng dan va t6 chirc thuc hién cac vin ban quy pham phap luét, co ché,
chinh sach, cic quy hoach, k& hoach, chuong trinh, dur 4n trong cac linh vuc
quan ly nha nudc thude chic nang, nhiém vu cua Phong da duoge clp co tham
quyén phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phé bién, gido duc phap luit vé céc
linh vuc quan ly nha nudc thudc chuyén moén, nghié€p vu trong linh vuc dugce
phén cong.

_ ¢) Giup Uy ban ’nhén dédn Huyén thuc hién va chiu, trach nl}iémq Vé,ViéC
thdm dinh, dang ky, cdp va thu héi cac 102_‘1i gidy phép, quyét dinh cap doi so nha
thuéc pham vi trach nhiém va tham quyén cuia Phong theo quy dinh cta phap
luat va theo phan céng ctia Uy ban nhan dan Huyén.

d) T chtc thuc hién viéc giao ndp va luu trir hd so, tai liéu thude tham
quyén quéan ly ciia Uy ban nhan dan Huyén theo quy dinh ctia phap luat vé linh
vuc Phong.

d) Tham muu cho Uy ban nhan dan Huyén guén Iy nha nuéc d6i voi céc tc}
chire kinh té€ tip thé, kinh t€ tu nhan va huéng dan hoat déng doi vdi cac hoi, t6
chirc phi chinh phi hoat dong trong céc linh vuc quan ly nha nuéc cua Phong
theo quy dinh ctia phap luét.

€) Tham muu cho Uy ban nhin dan Huyén hudng dan chuyén mén, nghiép
vu veé céc linh vuc quén ly cua Phong doi voi cong chirc chuyén mon nghiép vu
thudc Uy ban nhéan dén xa — thj tran.

g) Tb chirc tmg dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng thong
tin, dit liéu phuc vu cong tac quan ly nha nudc va hoat dong chuyén moén, nghiép
vu cua Phong.

h) Kiém tra, thanh tra d6i véi té chirc, c4 nhan trong vic thi hanh phép
lugt thudc céc linh vuc quan Iy nha nuée cua Phong, bao cao Uy ban nhan dén

Huyén xir ly hodc trinh cép ¢ tham quyén xtr Iy cac trudng hop vi pham; giai
quyét cac tranh chip, khidu nai, t5 céo, thuc hién phong chéng tham nhiing,
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lang phi trong cac linh vuc quan ly nha nude cia Phong theo quy dinh cua phap
luat va phan cong, phan cp cua Uy ban nhan dan Huyén.

i) Theo doi, tdng hop, bao céo dinh ky thang, quy, 06 thang, 01 ndm va 4ot
xuit vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc giao véi Uy ban nhin dan huyén Nha
B¢, S¢ Xay dung, S& Quy hoach - Kién trac, S& Giao thong vén tai, S Nong
nghiép va Phat trién néng thén va cdc co quan co thdm quyén khac theo quy
dinh cta phap luat.

k) Quan ly tb chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co cAu
ngach cong chirc; thuc hién ché dd tién h{orng, chinh sach, ch€ d6 dai ngd, khen
thudng, ky luét, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu doi vdi cong
chirc thugc pham vi quan ly ctia Phong theo quy dinh ctia phdp ludt va phan cap
cua Uy ban nhin dan Huyén.

1) Quan ly tai chinh, tai san cua Phong theo quy dinh cua phap luat va phan
cap cua Uy ban nhan dan Huyén.

m) Dugc quyén yéu cau cac co quan, don vi thudc Huyén va Uy ban nhan
dan x4, thi trAn cung cap sb liéu c6 lién quan dén linh vuc quan ly thudc chitc
nang, nhiém vu gua Phong; thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot
)guét lién quan dén chuc néng, nhiém vu dugc giao ciia Phong theo quy dinh ctia
Uy ban nhan didn Huyén va cac S& lién quan.

n) Thyc hién nhiém vu khéc do Uy ban nhan din Thanh phé quy dinh,
trong d6 c6é phong, chong thién tai (14, lut, bao...).

0) Thuc hién cac nhiém vu khac vé céc linh vuce quan ly nha nuéc cua Phong
theo su phan c6ng, phéan cap hoac iy quyén cia Uy ban nhén dan Huyén va theo
quy dinh ctua phap luét.

' 2. Nhiém wvu, quyén han cu thé v& linh vuc xdy dung, nha &, quy hoach,
kién truc

a) Tham muu cho Uy ban nhan dan Huyén trong viéc t chirc thuc hién cac
nhiém vu v& quan ly hoat dong dAu tur xay dung, quan ly vat li¢u xdy dung theo
quy dinh cia phap ludt va phan cong, phan cip cta Uy ban nhan dan Thanh phé
Hb Chi Minh.

b) Tham muu cho Uy ban nhan din Huyén thuc hién viéc cip, gia han, diéu
chinh, thu h01 gidy phép xdy dung cong trinh va kiém tra viéc xdy dung céng
trinh theo gidy phép dugc cap trén dia ban Huyén theo quy dinh cta phap ludt va
phan cong, phan cp ctia Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh.

¢) Tham muu cho Uy ban nhin dan Huyén 1ap chwong trinh phat trién d6
thi; phdi hop trong qua trinh 1ap, thim dinh chwong trinh phét trién d6 thi; tham
gia l4p @& 4n cong nhan db thi loai V trén dia ban.

d) Tham muu cho Uy ban nhan dan Huyén thuc hién viéc cip phép chat ha,
dich chuyén cdy xanh d6 thi theo phan cip ctia Uy ban nhéan dan Thanh phd Ho
Chi Minh.
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d) Tham muu cho Uy ban nhan dan Huyén quéan 1y vé nghia trang theo
phan cip ciia Uy ban nhan dén Thanh phé H Chi Minh.

e) T chirc lap, tham dinh, trinh Uy ban nhin dan huyén Nha Be phé duyét,
hodc t6 chirc lap dé Uy ban nhan dén Huyén trinh c4p cé tham quyén thim dinh,
phé duyét cac dd an quy hoach xay dung trén dia ban Huyén theo quy dinh cia
phéap luat.

g) Té chirc lap, thidm dinh, trinh Uy ban nhan dan Huyén ph€ duyét du én
dau tir xay dung, thiét ké, du toan xdy dung cong trinh ho#c dé Uy ban nhan dan
Huyén trinh cép co thim quyen thidm dinh, phé duyét theo quy dinh cta phap
Juat va theo phan cip cla Uy ban nthén dan Thanh phé. Thuc hién thim dinh du
4n dau tu xdy dung, thlet ké, du toan xay dung cong trinh theo quy dinh cua
phéap luat va theo phan cip cta Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh.

h) T4 chire thue hién 1ap quy ché quan ly quy hoach xay dung, kién trac do
thi thudc thim quyén ctia Uy ban nhan din Huyén trinh Uy ban nh4n dan Thanh
phé H6 Chi Minh phé duyét hoic Uy ban nhan dan huyén Nha Bé phé duyét
theo phén cap.

i) Huéng dén, kiém tra viéc x4y dung céc cong trinh theo quy ché quan ly
quy hoach xdy dung, kién tric d6 thi da duoc cdp c6 tham quyén phé duyét; tb
chue cong bo cong khai cac quy ché quan 1y quy hoach xiy dung, kién trac dd
thi; cung cAp thong tin v& quy hoach xdy dung, kién tric; quan ly cac mdc giGi,
chi gidi xdy dung, cbt xdy dung trén dia Huyén theo phén cip.

k) Hudng dan, kiém tra va td chitc thuc hién viéc xdy dung mdi, céi tao,
stra chita, duy tu, bao tri, quan ly, khai thac, st dung céc cong trinh ha tﬁng ky
thuét trén dia ban huyén theo quy dinh cta phap ludt va phan c6ng, phén cip cua
Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh, Uy ban nhan dan Huyén.

1) Tham muu cho Uy ban nhén dan Huyén trong viéc t chirc thuc hién cac
co ché, chinh sich vé nha & va cong s&; quan ly quy nha ¢ va quyén quan Iy sir
dung cdng s trén dia ban Huyén theo phén céap cna Uy ban nhan dan Thanh pho
Hb Chi Minh; tb chitc thuc hién cong tic diéu tra, théng ké, danh gia dinh ky vé
nha &, céng s& va thi truong bat dong san trén dia ban Huyén.

3. Nhiém vu, quyén han cu thé vé linh virc giao thong van tai
_ @) Trinh Uy ban nhan d4an Huyén dy thao chuong trinh, giai phap huy déng,
phoi hop lién nganh trong thuc hién cong tac bado dam trat tu, an toan giao thong
trén dia ban Huyén;

b) Trinh Uy ban nhan dén Huyén cac du 4n dau tu xay dung két chu ha tAng
giao thong trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va phan cong, phan cap cua
Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh;

¢) Trinh Uy ban nhin din Huyén du thao quyét dinh phan loai duong
huyén, duong xa theo quy dinh cta phép luét.
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d) Trinh Chu tich Uy ban nhén dén Huyén du théo cac van ban vé giao
théng van tai thudc thdm quyén ban hanh ctua Chu tich Uy ban nhin dan Huyén
theo phén cong.

d) Té chitc thuc hién va theo déi thi hanh cac van ban quy pham phép luat,
quy hoach, ké hoach, dé 4n, chuong trinh va cac véan ban khac vé giao thong vén
tai sau khi duogc cap c6 thdm quyén phé duyét.

e) Tb chic quan ly, bao tri, bao dam tiéu 9huén, quy chuén k¥ thuat mang
luéi cong trinh giao théng duong bd, duong sat d6 thi, dudong thiy nodi dia dia
phuong dang khai thac do Huyén chiu trdch nhiém quan ly.

g) Quan ly hoat dong vén tai trén dia ban Huyén theo quy dinh cua phap
luat va hudng dan cia co quan nha nudc cé thim quyén.

h) Té chitc thuc hién céc bién phép phong ngira, ngan chén va xir ly céc
hanh vi x4m pham céng trinh giao thong, 14n chiém hanh lang an toan giao
thong; phéi hop véi cc co quan c6 lién quan trong vi€c giai toa l4n chiém hanh
lang an toan giao thong trén dia ban theo hudng dan cia co quan quan ly chuyén
nganh, S& Giao thong van tai va chi dao cua Uy ban nhan dan Huyén.

i) Phéi hop voi cac co quan c6 li€n quan trién khai hoat dong tim kiém ciru
nan dudng bd, dudng sit, duong thiy ndi dia, hang hai va hang khong xay ra
trén dia ban Huyén.

k) Thuc hién cac nhiém vu khac vé giao théng van tai do Uy ban nhén dan
Huyén giao hodc theo quy dinh ctia phap luat.

4. Thyc hién mét sé nhiém vu khéc

a) Xay dung ,ké’ hoach trinh Uy ban nhéan din Huyén té chtre thuc hién
cdng tac phong, chong lut, bdo, thién tai va cac céng trinh phong chong 14, lut,
béo, thién tai trén dia ban Huyén. Thyc hién nhiém vu thudng truc phong, chong
thién tai coa Ban Chi huy Phong tht dén sy - Phong chbng thién tai va Tim kiém
ctru nan huyén Nha Bé; tim kiém ciru nan theo quy d}nh, dé xuat phuong an,
bién phap va tham gia chi dao vi¢c phong, chong va khac phuc hdu qua thién tai
vé Iii, lut, bdo, sat, 15, han han ... trén dia ban.

b) Phéi hop véi Cong an Huyén tham muru Uy ban nhan dan Huyén quéan
ly nha nudc vé cong tac phong chéy, chita chay trén dia ban Huyén.

¢) Phdi hop vé6i thanh tra va cac co quan kiém tra, xir Iy ddi véi céc linh
vuc quan ly nha nudc duoc giao trén dia ban Huyén.

d) Tuyén truyén, phd bién cac chinh séch phéap luat theo linh vuc phu
trach. Két qua danh gia viéc pho bién, gido duc phap luét 1a mét trong nhimng tiéu
chuén xem xét mirc hoan thanh nhiém vu ctia can bd, cong chirc co quan.

d) Thuc hién cac nhiém vu khéac vé céc‘linh viIc quan ly nha nudc dugce
giao theo su phén c6ng, phan cap hodc Uy quyén ctia Uy ban nhan dén Huyén va
theo quy dinh ctia phap luat.
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Chwong III
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Co céu td chire

1. Phong Quan ly d6 thi Huyén c6 Trudng phong, cac Phé Trudng phong
(s6 luong Phé Trudng phong do Uy ban nhin din Huyén quyét dinh) va cac
cdng chirc chuyén moén nghiép vu.

a) Truéng phong Quan ly d6 thi la Uy vién Uy ban nhan dén Huyén do Héi
ddng nhan dan Huyén béu, do Chii tich Uy ban nhan dan Huyén bd nhiém, chju
trach nhiém trudc Uy ban nhan dan Huyén, Chi tich Uy ban nhén dan Huyén va
trudc phép luat vé thue hién chuc nang, nhiém vy, quyén han ctia Phong va thuc
hién nhiém vu, quyén han cia Uy vién Uy ban nhan dan Huyén theo Quy ché
]am viéc va phéan céng ctia Uy ban nhan dan Huyén.

b) Céac Ph6 Trudng phong la ngudi gitp Trudng phong chi dao mét sb mat
cdng tac va chiu trach nhiém truéc Trudng phong va trude phap ludt vé nhiém
vu dugc Trudng phong phan c6ng. Khi Trudng phong vang mit, mot Phé trudng
phong dugc Trudng phong uy nhiém diéu hanh cac hoat ddng ctia Phong; Cac
Phé Truéng phong thuc hién cac cdng viée do Trudng phong phén cong theo
linh vic va lién ddi chiu trach nhiém trude cap trén nhitng phan viéc duge phan
cong phu trach.

c) Trong sb cé4c lanh dao Phong (Trudng phong va cac Phoé trudng phong)
phai c6 it nhat 01 nguoi dugc phén cong chuyén trach quan ly, chi dao thuc hién
cac nhiém vy quan Iy nha nude nganh Xay dung va theo chuyén nganh cu thé.

d) Viéc bd nhiém Tru6ng phong, Phé Truéng phong do Chu tich Uy ban
nhan dan Huyén quyet dinh theo tiéu chuin chuyen mén nghiép vu do Uy ban
nhén dén Thanh phd HS Chi Minh ban hanh; viéc mién nhiém, khen thudng, ky
ludt va cac ché do chinh sach khac d6i véi Trudng phong, Phd Trudng phong
thuc hién theo quy dinh cta phap luét.

2. Cén by, cong chuc chuyén mén, nghi€p vu lam cbng tac quan ly do thi
trén dia ban Huyén dugc bo tri trong xing véi nhiém vu duge giao.

3. Céan ctr vao chtrc nang, nhiém vu néu trén, dac g‘iém tinh hinh cu th_é don
vi, trinh d9, ning luc can bg, Phong Quan ly d6 thi t6 chirc thanh cac T6 gdm
nhitng céng chirc dugc phén cong ddm nhan céc chirc danh céng viéc trén céac
mat cong tac:

- T Cép gidy phép xay dung. .

- T6 Quén 1y quy hoach, kién tric d6 thi; nha & va cong so.

- T Quan 1y ha tAng k§ thuat d6 thi - du 4n.

- T6 Hanh chinh, quan tri.

- P6i Quén 1y trat tr d6 thi (c6 Quy ché t chirc va hoat ddng riéng).
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Tuy theo quy mé hoat dong va tinh chét cong viéc va nhén su cu thé ca dia
phuong, Uy ban nhan dan Huyén c6 thé phan céng can bg, cong chitc phu trach
riéng timg linh vyc hodc kiém nhiém céac linh vuc trén co s tinh gon, hiéu qua
va tiét kiém.

Diéu 4. Bién ché

Cén & vao khéi lugng cong viéc, dé én vi tri viéc lam va tinh hinh cén b3,
cdng chirc cu thé d€ xac dinh tirng chirc danh va tiéu chuan nghiép vu cong chirc
dé phan bd bién ché cho phu hop, ddm bao thuc hién va hoan thanh nhiém vu
duogc giao.

S6 luong bién ché cu thé lam céng tac quan ly nganh cua Phong Quan ly d6
thi do Chu tich Uy ban nhén dan Huyén quyét dinh trén co s chi tiéu bién ché
hanh chinh dugc Uy ban nhén dan Thanh phé giao cho Huyén hang nam.

. . Chu’q’ng v A ’
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 5. Ché a6 lam viéc

1. Trudng phong cé trach nhiém bao céo v&i Uy ban nhan dan Huyén, Chi
tich Uy ban nhin dan Huyén va S& X4y dung, S¢ Giao thong vén tai, S¢& Quy
hoach — Kién triic va S& Néng nghiép va Phat trién nong thon vé td chire, hoat
dong cua co quan minh; bao cao cong tac trude Hoi déng nhén dan va Uy ban
nhén dan Huyén khi dugc yéu cau; phbi hop vGi ngudi dimg dau co quan chuyén
mdn, cac to chirc chinh tri - x@ hdi Huyén giai quyét nhitng van dé lién quan dén
chitc ning, nhiém vu, quyén han cfia minh.

2. Trudng phong phu trach, diéu hanh tit ca cac hoat dong cta Phong va
phu trdch nhitng cong tac trong tdm. Cac Phd Trudng phong phu trach nhimg
linh vire cong tac duge Trudng phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong
vi€éc phat sinh.

3. Khi giai quyét céng viéc thude linh vic minh phu trach c6 lién quan dén
ndi dung chuyén moén ctia Phé Trudng phong khac, Pho Truong phong chu dong
ban bac thong nhét huorng giai quyét, chi trinh Trudng phong quyet dinh cic van
@& chwa nhét tri v6i cac Pho Trudng phong khéc hodc nhimg van d& méi phat
sinh mé chwra c6 chii truong, ké hoach va bién phép giai quyét.

4. Trong trudng hop Trudng phong truc t1ep yéu ciu céc can bd, cong chirc
giai quyét cong viéc thudc pham vi tham quyén ctia Phé Trudng phong, yéu cdu
dé dugc thuc hién nhung ngay sau dé céan bd, cong chirc phai bao cao cho Pho

Trudéng phong truc tiép phu trach biét.
Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Truéng phong
Quan ly do thi
1. V6i vai trd Uy vién Uy ban nhan dan Huyén
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a) Chiju trach nhiém tham muu Uy ban nhan din Huyén thuc hién cac
chuong trinh, ké hoach thuc hién Nghi quyét Pai h6i Pang b huyén Nha Be
thudc linh vuc phu trach hodc dugce phéin cong.

b) Chiu trach nhiém c4 nhén trudc Uy ban nhan dan Huyén va Chi tich Uy
ban nhan d4n Huyén vé két qua cong viéc duoc phan cong phu trach; déng thoi
cing cac thanh vién ctia Uy ban nhan dan Huyén chiu trach nhiém tip thé vé
hoat ddng cua Uy ban nhan dan Huyén trudc Hoi déng nhan dan Huyén.

¢) Giai quyét hodc tham muu trinh Uy ban nhin dan Huyén, Cha tich Uy
ban nhan d4n Huyén quyét dinh theo thim quyén cac dé nghi clia cic co quan
chuyén mon, don vi thudc Uy ban nhan dan Huyén, U‘y ban nhan dan x3, thj tran
vé van dé thudc pham vi quan 1y nganh, linh vuc céng tac minh phy trach.

d) Tham gia ¥ kién vé& noi dung lién quan dén chirc nang cia nganh, linh
vyc minh phu trach; tham gia giai quyét cong viée, quyét dinh nhitng van &
thudc thdm quyén cta Uy ban nhén dén Huyén. Thuc hién céc nhiém vu dugc
Chu tich Uy ban nhén dan Huyén oy quyén va bao céo két qua coéng viéc véi
Chu tich ny ban nhan dan Huyén.

d) Chiu trach nhiém vé tién d0 va chét lugng cac dé 4n, co ché, chinh sach,
du 4n, van ban quy pham phép luat do co quan minh chi tri chuén bi.

e) Co trach nhiém tham du ddy du cac phién hop thuong ky, chuyén dé
hodc hop dé giai quyet _cdng viéc phat sinh dot xuét ctia Uy ban nhin dan
Huyén; thao luén va biéu quyét nhitng vin & duoc dua ra phién hop hozc
Phiéu 14y y kién.

g) Thue hién ké hoach di cOng tac co so, ké hoach tiép dan, dbi thoai véi
Nhén dén vé cic van dé thugc pham vi phu trach cia minh, thuéc pham vi cua
Uy ban nhén dén Huyén néu dugc phan cbng, ty quyen chu dong, kip thoi phat
hién cac van dé phat sinh thude linh virc phu trach dé giai quyet thuong xuyén
kiém tra, huéng din viéc thi hanh chinh séch, phap ludt, viéc thuc hién chuong
trinh, k& hoach va cac quyét dinh ctia Uy ban nhan dan Huyén, Chi tich Uy ban
nhan dan Huyén vé nganh, linh vuc do minh phu trach; nim chéc tinh hinh thuc
té @ nang cao chit lugng va hiéu qua cong tac.

h) Chil dong ph01 hop chat ch€ véi cac co quan ctia Huyén uy, Hoi déng
nhan dan Huyén, Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam Huyén va céc t§ chirc
chinh tri - xa héi Huyén; thuc hién day da nhiém vu theo cac quy ché va quy
dinh c6 lién quan; nghién citu, giai quyét va chu dong béo cdo, dbi thoai, tra 15
cac kién nghi, chit van cia dai biéu Hbi dong nhan dan Huyén, kién nghi cua cu
tri, kién nghj cua Uy ban Mit trin T quoc Viét Nam Huyén va céc 6 chirc
chinh tri - x3 hdi Huyén vé nhitng vin dé thudc linh vic minh phu trach.

i) Khong dugc ndi va 1am trai véi cac quyét dinh cia Uy ban nhan dan
Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén. Trudong hop c6 y kién khac voi céc
quyét dinh do thi van phai chap hanh va dugc trinh bay y klen v6i tap thé Uy ban
nhan din Huyén, Chu tich Uy ban nhan dén Huyén vé van & dé6. Moi su vi
pham tuy theo tinh chit, mirc d6 s& dugc kiém diém 1am r trach nhiém trudc tap
thé Uy ban nhan dan Huyén va truéc Chii tich Uy ban nhan dan Huyén.
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k) C6 hop thu dién tir cong vu dé nhan, giri thong tin, tai lidu, don thu, gidy
mo1 hop, trao doi y kién vé cac cong viéc co lién quan; dugc trang bj cac phuong
tién dé phuc vu viéc xir Iy cong viéc, trao dbi thong tin qua mang may tinh; dugc
Van phong Hoéi dong nhan dan va Uy ban nhan dan Huyén cung cap day du, kip
thoi théng tin v€ hoat dong cua Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan
dan Huyén, Phé Chu tich Uy ban nhan dan Huyén.

1) Chip hanh nghiém, d¢am bao viéc bao mat nha nuéc theo quy dinh phap
lut vé& bao vé bi mat nha nudc.

2. V6i vai trd ngudi dimg dau co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan
huyén Nha Be

a) Trudng phong Quan ly d6 thi chiu trach nhiém cé nhén truc tiép va toan
dién truée Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dén Huyén, Pho Chu
tich Uy ban nhan dan Huyén phu trach va trude phap luat vé thuc hién toan bd
cdng viéc thude chire néng, nhiém vy, thdm quyén quan ly nha nudc dugc giao
(ké ca khi da phéan c6ng hosc iy nhiém cho cép phd) va chiu su huéng dan, kiém
tra vé cong tac chuyén mén ctia S& Xay dung, S& Giao théng van tai, S& Quy
hoach — Kién triic va S& Néng nghiép va Phat trién nong thén.

Chu dong trién khai thuc hién cong viéc thudc chirc nang, nhiém vy, quyén
han; thudong xuyén kiém tra, bao cdo Chi tich Uy ban nhan dan Huyén, Phé Cht
tich Uy ban nhén d4n Huyén phu trach vé két qua thuc hién nhiém vu.

b) Trudng phong Quan Iy d6 thi giai quyét cac cong viéc sau day:

- Nhimg céng viéc thude thim quyen theo quy dinh cua S& Xéy dung, S¢
Giao théng vén tai, S&¢ Quy hoach — Kién triic va S& Néng nghiép va Phat trién
néng thén , theo Gy quyén cua Uy ban nhén dan Huyén, Chi tich Uy ban nhan
dan Huyén, theo Quy ché té chirc va hoat dong ciia Phong Quan 1y dé thi va céc
vén ban phép luét c6 lién quan;

- Giai quyet hodc xem xét d& xudt cach giai quyét nhimg k1en nghi cda cu
tri, @& nghi cta céc td chirc, ca nhan thudc chirc ning, thim quyén; trinh Chil
tich Uy ban nhan ddn Huyén, Phé Chi tich Uy ban nhan din Huyén phu trach
nhimg viéc vurgt thdm quyén hodc nhitng viéc da phdi hop véi cac co quan, don
vi lién quan giai quyét nhung con y kién chua théng nhit;

- Tham gia dé& xuét y kién v& nhimg cong viéc chung cia Uy ban nhan dan
Huyén va thuc hién mét sé céng viéc cu thé theo phén cong ctia Chi tich Uy ban
nhan dan Huyén, Phé Chu tich Uy ban nhan d4an Huyén phu trach va phén cép
clia S& Xay dung, SO Giao thong van tai, S& Quy hoach — Kién triic va S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon;

- Tham gia ¥ kién v&i nguoi dimg diu co quan chuyén mén, don vi khac
thudc Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhéan dan x4, thi tran dé xir ly
nhitng van & thudc thAm quyén ciia co quan d6, nhung cé lién quan dén chirc

nang, nhiém vu cta Phong; tang cuong su phdi hop va quan ly théng nhét; chu
dong, kip thoi tham gia ¥ kién theo trach nhiém cia nganh dbi véi cac co ché,
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chinh sach, du 4n, d& an, chuong trinh, cic yéu cau dot xuat ma Uy ban nhan dan
Huyén giao. Trudng phong dugc phén cong chu tri nhiém vu c6 tinh chét lién
nganh phai chiu trach nhiém xuyén sudt, &én cting vé& chit luong va tién d6 tham
muu nhiém vu d6;

- X4y dung va trinh Uy ban nhén déan Huyén xem X€t, quyet dinh vé Quy
ché t§ chirc va hoat dong; chirc ning, nhiém vu, co cdu t6 chirc bd may cia

Phong Quan ly d6 thi;

- Thuc hién cong tac cai cach hanh chinh vé linh vuc quéan 1y d6 thi trén dia
ban Huyén, trong ndi by co quan, don vi va tham gia cong tac cai cach hanh
chinh ctia Huyén;

- Thuc hién mét sb cong viée cu thé theo su phan céng, iy quyén cta Uy
ban nhan ddn Huyén va Chu tich Uy ban nhan dan Huyén.

~¢) Trudng phong Quan ly d6 thi co trach nhiém chép hanh nghiém céc
quyét dinh, chi dao clia cdp trén; trudng hop chim hoic khong thyc hién dugc,

phai kip thoi bao cao rd nguyén nhén. Khi ¢6 can cu la quyet dinh @6 trai phap
luat, thi phai bao céo ngay bang vin ban véi ngudi ra quyét dinh.

_d) Truong phong Quan ly d6 thi dé cao trach nhiém c4 nhén, sir dung ding
quyen han dugc giao, khong chuyen cong viéc thudc chirc ning, nhiém vu, thim
quyén ctia minh lén Chu tich Uy ban nhan dan Huyén, Phé Chu tich Uy ban
nhan din Huyén phu trach hodc cho cic co quan khac va khéng giai quyét céc
cong viéc thudc thim quyén ctia cAp dudi, ctia co quan khac.

d) Khi tham mu, dé xuat Uy ban nhan dan Huyén, Chu tich Uy ban nhén
dén Huyén giai quyét cong viéc, phal néu rd co s¢ phap ly, thim quyén, quan
diém, kién nghi 5 phuong an giai quyét céng viéc va chiu trdch nhiém vé néi
dung tham muu, dé xuét.

Khi can thiét, Truéng phong Quan ly d6 thi chi dong, truc tiép 1am viéc véi
Chti tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan Huyén dugc phén cdng phu trach
linh vuc dé xin y kién chi dao hoic d& xuat vé nhimg vén d& thudc tham quyén
quan ly nha nudc cia Phong.

Té chirc kiém tra, huéng din nghiép vu d6i véi can bg, cong chirc chuyén
mon vé quan 1y d6 thj thudc Uy ban nhan dan cic x4, thi trdn va cac td chirc, ca
nhén cé lién quan theo quy dinh phap luat..

e) Chiu trach nhiém vé cong tac bao v€ bi mit nha nudc theo quy dinh
phap luit vé bao vé bi mat nha nudc tai co quan, don vi minh.

~ g) Dé bao dam tinh nghiém tic v& sy nhit quan, truée khi thuc hién yéu
ciu ciia cc co quan, td chirc bén ngoai Uy ban nhan dan Huyén vé bio céo,
cung cap thong tin va tién hanh cic coéng viéc co lién quan dén thim quyén cua
Uy ban nhén dan Huyén, Chu tich Uy ban nhan dan Huyén, cic co quan chuyén
moén, don vi thuge Uy ban nhén dan Huyén (ké ca trong trudong hop phén cong
hodc 0y quyén cho cap pho) phai bao cdo va duge su ddng y cta Uy ban nhan
dan Huyén, Cht tich Uy ban nhan dan Huyén.
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Piéu 7. Ché d6 sinh hoat hoi hop

1. Hang tuén, lanh dao Phong hop giao ban mot lan dé danh gia viéc thuc
hién nhiém vu va phd bién ké hoach cbng tac cho tuan sau.

2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac bo phén hop voi Phé Trudng
phong truc ti€p phu trach dé danh gid cong viéc, ban phuong hudng trién khai
cong tac va thong nhat lich cong tac.

3. M&i thang hop toan thé co quan mét l4n (P61 Quén ly trat tur d6 thi
Huyén hop riéng).

4. Mbi thanh vién trong ting bd phéan c6 lich céng tic do lanh dao Phong
truc ti€ép phé duyét.

5. Lich lam viéc v&i cdc td chirc va cé nhén c6 lién quan phai thé hién trong
lich cong tac hang tuan, thang cua don vi; ndi dung lam viéc dugec Phong chuén
bi chu d4o dé€ kip thoi giai quyét ¢6 hi€u qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén
hoat d6ng chuyén mén cua Phong.

Piéu 8. Mbi quan hé cong tic

1. Déi véi S& Xay dung, S& Giao thong vén tai, S& Quy hoach — Kién tric
va S& Nong nghiép va Phat trién ndng thon va cac co quan cé lién quan

Phong Quén 1y d6 thi chiu su huéng dan va kiém tra v& chuyén mén,
nghiép vu cta cac So lién quan; bao céo ket qua hoat ddng cong tac chuyén mon
dinh ky va d6t xuat theo yéu céu cia Gidm doc cac S& lién quan.

2. Béi véi Hoi ddng nhan dan Huyén

Trudéng Phong Quan ly d6 thi cd trach nhiém bdo cdo cdng tac, giai trinh
trudc HOi dong nhan dan huyén Nha Beé khi duge yéu cau.

Phéi hop chit ché véi céc co quan clia Hoi dbng nhan dan Huyén, chu dong
bdo cdo, doi thoai, tra 16i cac kién nghi, chat van clia dai bi€éu Hoi dong nhén dén
Huyén, kién nghi cta cir tri v€ nhimg van dé thudc Iinh vuc minh phu trach.

3. Péi véi Uy ban nhan dan Huyén

Phong Quan ly d6 thi chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép va toan dién cua
Uy ban nhin ddn Huyén vé€ toan b6 cong tac cia Phong. Truéng phong truc tiép
nhéin chi dao va ndi dung céng tac tir Chu tich hodc Phéo Chu tich phu trach linh
vuc va phai thuong xuyén bao cdo voi Uy ban nhén dan Huyén vé€ nhimg mat
cdng tac dd dugc phan cong;

Theo dinh ky phai bao céo vdi Uy ban nhan dan Huyén vé ndi dung cbng
tac cua Phong va dé xuat cac bién phap giai quyet cong tdc chuyén mdon trong
quan ly nha nudc thudc linh vuc 1i€n quan.

4. Pbi véi cac co quan chuyén mén khac thudc Uy ban nhan dan Huyén

Thuc hién méi quan hé hop tac va phéi hop trén co sd binh déng, theo chirc
ning nhiém vy, dudi su di€u hanh chung cta Uy ban nhan dan huyén Nha Bé
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nhim dam bao hoan thanh ké hoach, nhi€ém vu chinh trj cia Huyén. Trudong hop
cht tri phdi hgp cong viéc, néu chua nhét tri véi v kién cia Thil trudng cic co
quan chuyén mén khac, Trudng Phong Quan ly do thi chu dong tap hop cac y
kién va trinh Chu tich Uy ban nh4n dan Huyén xem xét, quyét dinh.

5. Péi véi Uy ban nhan dén x4, thj trdn

a) Phdi hop hd trg va tao didu kién d& Uy ban nhan dén x3, thi trdn thuc
hién cac ndi dung quan ly nha nudc lién quan dén chic ning, nhiém vu cua
Phong;

b) Hudng dan can bo x4, thi trdn vé chuyén mén, nghiép vu cua nganh, linh
vuc cong tac do Phong quan ly.

6. D61 v6i Uy ban Mat trén T6 quoc Viét Nam, cac don vi su nghi€p, céc
ban, nganh, doan theé, cac to chirc xa héi cia Huyén

a) Phéi hop v&i Uy ban Mit tran T qubc Viét Nam Huyén huéng dan Uy
ban Mat tran T6 qubc Viét Nam cac x4, thi tran thuc hién cong tac giam sat dau
tur ctia cdng ddng theo Nghi dinh s6 29/2021/ND-CP ngay 16 thang 3 nam 2021
ctia Chinh phil quy dinh vé trinh ty, thi tuc thdm dinh du 4n quan trong quéc gia
va giam sat, danh gia dAu tu.

b) Khi ij ban Mit tran T6 quéc Viét Nam Huyén, x4, thi tran, cac don vi
su nghiép, cac ban, nganh, doan thé, cac t6 chirc xa hoi ciia Huyén c6 yéu clu,
kién nghj cac van de thude chirc nang cua Phong, Truéng phong c6 trach nhiém
trinh bay, giai quyet hodc trinh Uy ban nhan dan Huyén giai quyét cac yéu ciu
6 theo thdm quyén.

. ChuongV
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Can cir Quy ché nay, Trudng Phong Quan ly dd thi Huyén c6 trach
nhiém cu thé hoéa chirc ning, nhiém vu ctia Phong, quyén han, trach nhiém, chitc
danh, tiéu chuén céng chirc va ngudi lao déng cia Phong phti hop véi dic diém
clia dia phuong, nhung khéng trai véi ndi dung Quy ché nay, trinh Uy ban nhén
dan Huyén quyét dinh dé thi hanh.

Piéu 10. Trudng Phong Quan ly d6 thi va Thi trudng cac co quan, don vi
thuéc Huyén, Chii tich Uy ban nhén dan céc x4, thi tran chiu trach nhiém thuc
hién Quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh c4c van dé vuot qua
thAm quyén, dé nghj Thu trudng cac co quan, don vi thugc Huyén, Chu tich Uy
ban nhan dan céac x4, thi tran chu déng cé vin béan bao cdo, dé xuét bién phap cu
thé, giri dén Phong Quan ly db thi téng hop, tham muu Uy ban nhén dédn Huyén
chi dao thyc hién hoic xem xét diéu chinh, sira d6i, bd sung Quy ché phu hop
v8i cac quy dinh ciia phép luit c6 lién quan va phu hop véi tinh hinh thuc tién

cua Huyen.// =



