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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 899/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 26 thang 3 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan ly caa Sé Gido duc va Pao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018
ctia B¢ truomg, Chi nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hamh mot s6 quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phii vé
thuee hién co ché mot ciea, mot cira lien thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cdin cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thdng 4 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién t;

Cdn cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cua Chi tich Uy
ban nhdn ddn Thanh pho vé phé duyét phwong dn tdi cdu triic, don gian héa thii tuc hanh
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chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Gido duc va Pao tao tai To trinh sé 329/TTr-
SGDPT. ngay 17 thdang 01 ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 20 quy trinh noi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh d3 duoc tai cau trac theo cac phuong an tai Quyét dinh s6 1802/Qb-
UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé thudc
pham vi chirc nang quan ly ciia S¢& Giao duc va Pao tao.

Danh muc va noi dung chi tiét cua 20 quy trinh ndi bo duge dang tai trén Cong
théong tin dién to cia Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/quy-trinh-noi-bo/default.aspx.

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua tha tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di dwoc tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, t6 chirc; khong tw dat thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh nodi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay co6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay ky. Béi bo quy trinh s6 02 ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 3954/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022; quy
trinh s6 03, 04, 06, 09, 14, 16, 17, 20, 22, 23, 25, 26 ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 5409/QD-UBND ngay 26 thang 12 nam 2019; quy trinh s6 13, 14, 16 ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 2714/QD-UBND ngay 27 thang 6 nam 2019; quy trinh s6 01,
02, 03, 04 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1550/QD-UBND ngay 10 thang 5 nam
2022 cia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho vé phé duyét quy trinh ndi bo giai
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quyét thu tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan cua S& Giao duc va Dao tao.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dc S¢ Thong tin
va Truyén thong, Giam ddc S& Gido duc va Pao tao va cac to chire, ca nhan co lién

quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC

THAM QUYEN QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 899/0P-UBND ngdy 26 thang 3 ndm 2024

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg
! Thanh 1ap truong trung hoc phd thong cong 1ap hodc cho phép thanh lap
" | truong trung hoc pho thong tu thuc
2. | Cho phép truwong trung hoc pho thong hoat dong gido duc
3. | Sap nhap, chia tach trudong trung hoc phd thong
n TAhémh ‘lép treong trung ?QcAphé théng chuyén céng lap hoac cho phép thanh
lap treong trung hoc phd thong chuyén tu thuc
5. | Cho phép truong trung hoc pho thong chuyén hoat dong gido duc
6. | Cho phép trung tdm ho tro va phat trién giao duc hoa nhap hoat dong gido duc
7. | Cho phép truong trung hoc pho thong chuyén hoat dong trd lai
8. | Sap nhap, chia tach truong trung hoc phd thong chuyén
9. | Giai thé truong trung hoc phd thong chuyén
10. | Biéu chinh, bd sung giéy chirng nhan dang ky kinh doanh dich vu tu van du hoc
11. | Phé duyét lién két gido duc
12. | Gia han, diéu chinh lién két gido duc
13 Cho phép thanh 18p co s& gido duc mam non, co so gido duc phd thong cé

von dau tu nude ngoai tai Viét Nam
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Cho phép hoat dong gido duc trd lai do1 voi co s¢ gido duc mam non; co SO

14. | gido duc pho thong; co s& dio tao, boi dudng ngan han cd von dau tu nude
ngoai tar Viét Nam

15. | Pang ky hoat déng ctiia Van phong dai dién gido duc nude ngoai

16 Giai thé co sd giao duc mam non, co sé gido duc pho thong co von dau tu
" | nwde ngoai tai Viét Nam

17 Cham durt hoat dong cua co so dao tao, boi dudng ngén han ¢6 von dau tu
" | nwde ngoai tai Viét Nam

18. | Sap nhap, chia, tach trung tdm ngoai ngir, tin hoc

19. | Cho phép trung tam ngoai ngit, tin hoc hoat dong gido duc

20 Cap giay chting nhan trudong trung hoc phd thong va truong pho thong cé

nhiéu cép hoc dat ching nhan kiém dinh chat lwong
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 1
Thanh 14p truwong trung hoc phd thong cong lap hodic cho phép thanh 1ap
truong trung hoc phf‘) thong tw thuc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 899/0D-UBND ngay 26 thang 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

TT Tén hé so Sd Ghi chu
luwgng

1. | To trinh vé viéc thanh 14p truong. 01 Ban chinh

2. | B¢ an 'tAhanh lap truong (dap trng day du di€u kién 01 Ban chinh
thuc hién).

3. | So yéu 1y lich kém theo ban sao dugc cap tir sO Ban chinh/Ban
gbc, ban sao duoc chirng thuc tir ban chinh hoac sao co chung
bajm sao kém theo ban chinh dé doi chiéu van| 01 thuc hodc ban
bang, ching chi hop 1€ cia nguol du kién lam sao kem ban
hiéu truéng. chinh doi chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S& | 25 ngay lam viéc ké tir | Khong
Giao duc va DPao tao (S6 66-68 L& Thanh | ngay nhan du ho so hop 18
Té6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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Buoéc A L. Ho
cong | Nordung oy e hnhiem | LM | o/Bidu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
Nop hod T6 chire, ca Theo muc | Thanh phan hd so theo
SO’ nhan I muc |
Tiép nhén trwe tiép:
- Trudng hop hd so
day du:
Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2
- Trudng hop hd so
chwa day du: Hudng
dan bd sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp ho so va ghi 16 ly
do theo BM 02.
Gio - Truong hop tir choi
Bl S B¢ phan Tiép | hanh | BMO1 |tiép nhan ho so: Lap
Kiem tra | - o vaTra | chinh | pMop | Phiéu tir choi tiep
ho so 1t qui BM 03 nhan giai quyét hd so

theo BM 03.

Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 16 cia
ho so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chic Mot cua tiép
nhan, cap ma ho so va
xir 1y hd so theo quy

% Thyc hién cit budc nao trong tong quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

trinh.

- Trudng hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi théng bao cho
td chirc, c4 nhan qua
tai khoan cua to chuec,
ca nhian qua Cong
Dich wvu c¢éng va
huéng dan day du, cu
thé dé t6 churc, ca nhan
bo sung ho so theo yéu
cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cau chinh sira, bd sung
khong muoén hon 08
gio lam viée ké tir khi
hé théng tiép nhan, trur
thir 7, chu nhat.

B2

Tiép
nhin ho
SO

Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chuc thu
ly hé so phong To
chtrc can bo

B3

Tham
dinh hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Coéng chirc
thu 1y hd so
Phong T
chtrc can bo

12 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

- Phiéu
tham dinh
- Du thao
két qua
giai quyét
TTHC

- Coéng chtrc thu ly ho
so Phong To chite can
bo phdi hop véi cac
phong Ké hoach — Tai
chinh, Phong Gido duc
ticu hoc (néu co),
Phong Giao duc Trung
hoc xem xét, tham
dinh ho so.

- Coéng chtrc thu ly ho
so Phong To chire can
bo xin y kién cac So,
nganh chuyén modn
(tam dimg xi ly ho
S0).
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

- Sau khi tham dinh hd
so va tong hop y kién
cac phong ban va So,
nganh chuyén mon:

+ Néu hd so chua
ding quy dinh, thong
bao bang van ban néu
16 1y do chua du diéu
kién thuc hién tiép B4.
+ Néu ho so dung quy
dinh, tong hop hoan
thién ho so du thao két
qua giai quyét TTHC
thye hién tiép tir B5.

B4

Trwong hg

p hd so khong dap ing di diéu kién theo quy dinh

B4.1

Xem xét,
trinh ky

Lanh daq
Phong T6
chtrc can bo

04 ngay
lam
viéc

- Phiéu
trinh
- Hb
trinh
- Van ban
thong bao
néu 16 ly
do chua du
diéu kién.

SO

Lanh dao Phong xem
xét hd so ndi dung do
Cong chirc thu ly hd
so phong T6 chitc can
b0 trinh, yéu cau chinh
stra (néu o), ky nhay
va trinh 1anh dao So.

B4.2

Ky duyét

Lanh dao S&

02 ngay
lam
viéc

-Hb so
trinh

- Van ban
thong bao
néu 16 ly
do chua du
diéu kién

Lanh dao So xem xét
xem x¢ét nd1 dung, yéu
cau chinh sta (néu
c0), ky ban hanh.

B43

Ban hanh
van ban

Van thu So

01 ngay
lam
viéc

Van Dban
thong bao
néu 16 ly
do chua du
diéu kién

Cho sb, vao so, dong
d4u, ban hanh vin ban
va chuyén ho so cho
Bo6 phan Tiép nhan va
Tra két qua.
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Buge | \6i dun Théi Ho, i
cong | 2 "8\ Trich nhiém | . so/Biéu Dién giai
- cong viéc gian x
viéce mau
Tra két
qll:il,l(:’l’ll Bo phan Tiép Theo - Tra két qua cho to
B44 | 0% | nhanvaTra | gidy | Kétqua |chic,canhén.
thong ke két qua hen Thong ké, theo doi
va theo q . - Thong ké, theo doi.
doi
B5 | Truong hop hd so dap tng da diéu kién theo quy dinh
- HO sol. ‘
.. | Lanh dao | 03 ngay | trinh L%mh d? © PhAongA Xen}
Xem xét, A 2| s L x¢t, phé duyét két qua
B5.1 . .’ | Phong T6 | lam - To trinh A .
trinh ky . A A . |thu ly thi tuc hanh
chirc Can by | viée Du thao ket | ..
i chinh..
qua
Kiém tra lai hd so va
ky duy€t to trinh kém
-Hd so du thao, ,trinh két qua
trinh giai quyét TTHC cho
N4 UBND TP:
02 ngay | ‘T[(; tr}llr}h - Néu hd so ding qu
B52 | Ky duyét |LanhdaoSs |lam |V DW thao - NEuho SO dung quy
: ” Quyét dinh/ | dinh:  ky duyét To
viéc , .
Vin  ban | trinh,
néu rd 1y |- Néu hd so chua
do dung quy dinh: thong
bao bang van ban va
néu rd ly do.
A 1. Béi voi ho so dung
- HO so . <
tfinh quy dinh, Van thu ban
. hanh s@ to trinh va
Trinh - ‘TO tm}h déng dau va trinh ho
‘]’;“D va Du thdo | oo tai ligu lién quan
[Tjh‘N " 01 ngay | Quvet dinh, ey UBND  Thanh
Bs3 | SRl | Van th lam |00 sO hgl} phé:
Ao 20 vige |4 941 Ty trinh ctia So Gido
chuyén duoc Léanh duc va Do tao:
tra hd so dao gy | U varaotao, -
Gido duc |- Pv thao Quyét dinh
va Pio tao | thanh 18p truong trung
ky duyét "~ | hoc phd théng cong

lap hodc Quyét dinh
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Buéc | . .. Hb
cong | Nordung |y L b nhiem | 0O | o/Bidu Dién giai
o n cong viéc gian x
viéc mau
cho phép thanh lap
treong trung hoc pho
thong tu thuc;
- Ho so tai Muc I;
- Hd so khac lién
quan.
2. Dbéi voi hd so
khéng dang quy dinh,
Van thu cho s6 cong
van chuyén hé so cho
b@ phan mdt ctra tyé
ho so thuc hién tiép
B5.11.
. X Kiém tra thanh phan
Tiép A viotia 1ia
nhin ha h6 so, tai liéu lién
. Phong HC-TC | | . quan; ti€p nhan hoic
0, Van hon /2 ngdy tra hd so. Chuyén hd
B5.4 | chuyén PAOTIS | 1am | oyen A
x UBND Thanh | ., so cho chuyén vién
ho so cho £ Vige A A Y 1
" phé duoc phan cong xu ly
chuyén A C 1a A
" (gom van ban giay va
vién SO
van ban dién tu).
A Cn Tham tra, xir 1y hd so
2 Chuyén  vién 02 nga ; tai liéu lién quan va
Tham tra | Van  phong | . 58y Lap ho so 1A quan
B5.5 A N lam \ trinh ho so cho lanh
ho so UBND Thanh | -, trinh . n
4 viéc dao Phong chuyén
phé A
mon.
Xem xét ho so néu:
- Ho so dat yéu cau:
trinh 1anh dao Van
phong xem xét, ky to
X‘em xét Lanh dao | ¥4 nea ‘ trinh trinh thu’(‘)’ng,tru’c
hé so do ‘ 0\ 72 NEAY T4 trinh, hd | UBND Thanh phé.
B5.6 huvé phong chuyén | lam N N .
chuyen mén viée SO - H6 so khéng dat yéu

vién trinh

cau: trinh 13nh dao
Van phong xem xét,
chuyén tra ho so cho
Sé Giao duc va bao
tao xu ly lai.
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Buwoéc A L. Ho
cong | Nordung |y L b nhiem | 0O | o/Bidu Dién giai
vige cong viéc gian miu
Xem xét hd so, tai
liéu lién quan, ky to
trinh trinh Lanh dao
Xem xét UBND Thanh phd
k§ vin > | Lanh dao Van | 2 ngay Té trinh. hd hoagc ky wvan ban
B5.7 bin hoic phong UBND lam o ’ chuyép tra hd so cho
trinh ki" Thanh phé viéc Sé Giao duc va bao
tao (truong hop ky
chuyén tra cho S¢&
Gi1ao duc va DPao tao
thuc hién tiép B5.9).
Lanh dao | 01 ngay L 4 Xem x¢ét ho so, tai
BS.8 | Phe duyét | UBND Thanh [lam | XV*CH™ iiey jien quan, Ly
phé viéc Quyé¢t dinh.
. Cho s0, vao sb, dong
. |Phomg HC-TCH, - o diu, phat hanh van
Bso |banhanh ) VAL PRODE | oy ban dién tir (kem van
van ban "y an viac ban gidy) gui dén S&
pho G140 duc va Pao tao.
- Tiép nhan két qua,
vao so chuyén van thu
déng dau, thuc hién
sao luu (néu co),
- Chuyén két qua Bo
Tiép pIAlén 1:ié'p nhan va Tra
nhinhoé |Vian thu S& |01 ngay 13 so di ket cﬁla'x na .
B5.10 | so' cha Gido duc va|lam hé duvat - Chuyén h6 so va
UBND Pio tao viée p ye %ong 1:)/an ho?lnA tra gl}a
y ban nhan dan
P Thanh phd vé Phong
T6 chitc can bo néu
ho so khong dat yéu
cau d¢ Phong T6 chirc
can bo hoan thién hd
so thye hién tiép B4.
Tri ket B0 phén Tiép Theo A - Tra két qua cho tb
B5.11 | qua, lwu |nhanvaTra |gidy |Kétqua i o nh%n
hosova |kétqua-So |hen ’ ‘
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Bude | nai dun Théi Ho .
cong | 2 "8\ Trich nhiém | . so/Bidu Dién giai
on cong viec gian x

viec mau
th(“')ng ké | Gido duc va - Théng ké, theo doi.
va theo Pao tao
doi

IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1. |BMOI Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3. |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu H so lwu

1. |BMOI |Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
ctra)

2. |BM02 |Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. |BMO03 |Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai Bo phan
Mot ctra)

4. |BMO04 | Quyét dinh thanh lap trudong trung hoc Qhé thong cong 1ap hoac
cho phép thanh 1ap truong trung hoc pho thong tu thuc (hé thong
phan mém quan ly van ban cua don vi)

5. |/ Thanh phan ho so tai muc 1 (néu ¢6 - luu trén hé thong giai
quyét tha tuc hanh chinh moét ctra thanh pho)

6. |/ Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
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kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢6 y kién ciia Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 2
Cho phép truwong trung hoc phé thong hoat dong gido duc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 899/0D-UBND ngay 26 thang 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO"

TT Tén ho so S6 Ghi cha
lwgng
1 To trinh d& nghi cho phép nha treong hoat dong 01 Ban chinh
gido duc.
2 Quyét dinh thanh 14p hodc quyét dinh cho phép Ban sao ¢o
thanh 1ap truong. chirng thuc
01 hodac ban sao
kém ban chinh
doi chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S& | 20 ngay lam viéc ké tir | Khong
Giao duc va DPao tao (S6 66-68 L& Thanh | ngay nhan du ho so hop 18
Té6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Budce| s dun Théi Ho. .
cong | 2" 9" | Trich nhidm | . s0/Biéu Dién giai
.n cong viéc gian x
viéce mau
Bl Nop hd T chuec, ca Theo muc | Thanh phﬁn ho so theo
SO’ nhan I muc |

' Thanh phén ,h(A) so nao da dugc :t)ii bo: Khong co .
2 Thyc hién cit budc nao trong tong quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Kiém tra
ho so

Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua

G1o
hanh
chinh

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Treong hop ho so day
du:

Lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hod
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hd so
chwa day du: Hudng
dan bo sung, hoan
thién hd so dén nguoi
ndp hoé so va ghi 18 1y
do theo BM 02.

- Trudong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiem tra thong
tin chir ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu c).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc MOt cua tiép
nhén, cdp ma ho so va
xtr ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, ding quy
dinh thi thong bao cho
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

td chire, ca nhan qua tai
khoan cta to chirc, ca
nhan qua Céng Dich
vu cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé tb
chirc, c4 nhan bd sung
ho so theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thitc hodc yéu
cau chinh stra, bo sung
khéng muon hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, trur
thtr 7, chu nhat.

B2

Tiép
nhan ho
SO

Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc thyu
ly hé so phong T6
chtrc can bo
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Bube! Noi dung Thoi | _ 1o, .
cong | .- " ..° | Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
.~_ | cong viéc gian x
viéc mau
- Coéng chuc thy 1y ho
so Phong T6 chirc can
bd phdi hop véi cac
phong Ké hoach - Tai
chinh, Phong Giao duc
ticu hoc (néu co),
Phong Giao duc Trung
Theo muc | hoc xem xét, thAm dinh
I hd so.
BM 01 - Coéng chuc thy 1y ho
2 - Phiéy | so Phong Té chuc can
o ham, tham dinh | b0 tong hop ¥ kién va
dinh 110 Cong chure - Du fhéo thong bao thoi gian
S0 0C |thulyhdso | 12ngdy |1 qua|tham dinh thye & tai
B3 xuz}t ket Phong To lam vi€c | gi4i  quvét treong trung hoc phé
quaglar -\ . ie can bd %TH(? Y thong cong lap hoac
quyét (Quyét truong trung hoc phd
ban thong |- Sau khi tham dinh
bao néu 15 | thuc té: + Néu hd so
ly do) chra dang quy dinh,
thong bao bang van
ban néu 16 ly do chua
du diéu kién.
+ Néu ho so ding quy
dinh, tong hop hoan
thién hd so du thao két
qua giai quyét TTHC.
trinh Phicu Lanh dao Phong xem
N x¢ét hd so nd1 dung do
. Ho  so Cong chire thu 1y ho so
Xem xét Lanh dao 04 ngay trinh | phong To6 chire can bo
B4 | o | PhongTo lam |- Du thao|trinh, yéu cau chinh
Y | chirc can b viée k.et. qua | sta (néu co), ky nhay
gial quyet| dy thao két qua giai
TTHC quyét TTHC va trinh
(Quyét lanh dao S

dinh/Van
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Buéce | . .. Hb6
cong | Notdung | hnhiem | T /Bidu Dién giai
.~_ | cong viéc gian x
viéce mau
ban thong
bao néu 1o
ly do)
- H6 so
trinh
_.Fet quf‘ Lanh dao S& xem xét
02 ngay %1%{ éluyet xem xét nd1 dung, yéu
BS | Ky duyét | Lanh dao S¢ lam X cau chinh sura (néu co),
viéo ETQ‘LY/GE ky ban hanh két qua
nh/van giai quyet TTHC.
ban thong
bao néu 1o
ly do)
Ho so da , 7
duge  phe | Cho s0, vao soO, dong
01 ngay duy€t dau, ban hanh két qua
Ban hanh 3 \ . (Quyet giai quyét TTHC va
B6 van ban Van thur 3¢ i?réré dinh/Van chuyén hé so cho B0
' ban théng | phan Tiép nhan va Tra
bao néu ro | ket qua.
ly do)
Tra két
au l;"“ Bo phan Tiép | Theo - Tra két qua cho t6
B7 080 | nhanvaTra | gidy | Kétqua | chic, canhan.
thong ke két qua hen Théng ké, theo doi
va theo q . - Thong ké, theo dou.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu H so lwu

1. |BMOl Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot
ctra)

2. |BMO02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. |BMO03 Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

4. |BM04 Quyét dinh cho phép truong trung hoc phd thong hoat dong
gido duc (hé thong phan mém quan ly van ban ctia don vi)

5. |/ Thanh phan ho so tai muc 1 (néu ¢6 - luu trén hé thong giai
quyét tha tuc hanh chinh moét ctra thanh pho)

6. |/ Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé ban hanh Théng tu Ban hanh diéu 16 truong tiéu hoc.

- Théong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo trudng
Bo Gido duc va Dao tao vé Diéu 1¢ truong trung hoc co s, truong trung hoc phd
thong va truong pho thong c6 nhiéu cép hoc.

- Thong tu s6 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao vé Quy ché to chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc, trudng
trung hoc co so, treong trung hoc phd thong va trudmg phd théng co nhiéu cap hoc
loa1 hinh tu thuc.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
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diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 3
Sap nhip, chia tach trwong trung hoc phd thong
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 899/0D-UBND ngay 26 thang 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

TT Tén hd so S6 Ghi chu
luwgng
1. | To trinh vé viéc sap nhap, chia, tach. 01 Ban chinh

2. | Dé 4n sap nhap, chia, tach, trong d6 c6 phuong
an bao dam quyén, lo1 ich hop phap cia hoc sinh, | 01 Ban chinh
gido vién, can bd quan ly va nhan vién.

3. | Cac van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat Ban chinh/Ban
dai, cac khoan vay, no phai tra va cic van dé sao co chung
khac c¢o lién quan. 01 thuc hodc ban

sao kém ban

chinh do1 chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S& |25 ngay lam viée ké tur | Khong
Giao duc va DPao tao (S6 66-68 L& Thanh | ngay nhan du ho so hop 18
T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hod
SO

To chuc, ca
nhan

Kiém tra
ho so

Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua

G100
hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan ho so theo
muc |

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén trwe tiép:

- Truong hop hd so
day du:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truwong hop hd so
chua day du: Huong
dan bo sung, hoan
thién hd so dén nguoi
ndp ho so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

- Trudong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day di, hop 1é cia
ho so; kiém tra thong
tin chir ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam céac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chic MOt cua tiép
nhan, cap mi hd so va

% Thyc hién cit budc nao trong tong quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

xir Iy ho so theo quy
trinh.

- Truwong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi théng bao cho
to chic, ca nhan qua
tai khoan cua to chirec,
ca nhan qua Cong
Dich wvu c¢ong va
huéng dan day du, cu
thé dé td chirc, ca nhan
bo sung ho so theo yéu
cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodac yéu
cau chinh stra, bo sung
khong mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thir 7, chu nhat.

B2

Tiép
nhin ho
SO

Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chuc thy
ly hd so phong T6
chtrc can bo
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

B3

Tham
dinh hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Coéng chirc
thu 1y hd so
Phong T
chtrc can bo

12 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

- Phiéu
tham dinh
- Du thao
két qua
giai quyét
TTHC

- Céng chuc thu 1y ho
so Phong To chirc can
bo phdi hop véi cac
phong Ké hoach — Tai
chinh, Phong Giao duc
ticu hoc (néu co),
Phong Gido duc Trung
hoc xem xét, tham
dinh hé so.

- Céng chuc thu 1y ho
so Phong To chirc can
bo xin y kién cac S¢,
nganh chuyén mon
(tam dimg xa 1y ho
S0).

- Sau khi thAm dinh ho
so va tong hop vy kién
cac phong ban va S¢,
nganh chuyén mon:

+ Néu ho so chua dung
quy dinh, théng bao
bang vin ban néu 16 ly
do chwa du diéu kién
thuc hién tiép B4.

+ Néu ho so dung quy
dinh, tong hop hoan
thién ho so du thao két
qua giai quyét TTHC
thye hién tiép tir B5.

B4

Trwong hg

p hd so khong dap ing di diéu kién theo quy dinh

B4.1

Xem xét,
trinh ky

Lanh daq
Phong T6
chtrc can bo

04 ngay
lam
viéc

- Hb
trinh

- Van ban
thong bao
néu 16 ly
do chua du
diéu kién.

SO

Lanh dao Phong xem
xét ho so ndi dung do
Cong chirc thu ly hd so
phong TCCB trinh,
yéu cau chinh stra (néu
c0), ky nhay va trinh
lanh dao So.
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Buéc | . .. Hb6
cong | Nordung |y L ohnhiem | P91 | o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
-H6 so
trinh
02 ngay rlillv bs Lanh dao S¢& xem xét
- Van ban o A A
, " ~ \ . R | xem xét nd1 dung, yéu
Bd42 | Ky duyét | Lanh dao 5¢ i?réré Lhéongréba;g cau chinh sira (néu co),
- u Y| ky ban hanh.
do chua du y ban han
dicu kién
Vian ban | Cho sb, vao so, dong
. 01 ngay | thong bao | dau, ban hanh van ban
B4.3 B;I:ll;:;::lh Van thu S¢ lam |néu & 1y |va chuyén hé so cho
v viéc do‘ chua du | Bo phén Ti€p nhan va
diéu kién | Tra két qua.
Tra két
qll:i" hru Bo phan Tiép Theo - Tra két qua cho to
B44 | 5% | nhanvaTra | gidy | Kétqua |chirc, canhan,
thong ke | 6 01 hen Théng ke, theo doi
va theo q . - Thong ké, theo do.
doi
B5 | Truong hop ho so dap ing da diéu kién theo quy dinh
- HO6 sol. . ‘
.., | Lanh dao | 03 ngay | trinh L%mh d? © PhAongA Xerr}
Xem xét, . 2| s L x&t, phé duyét két qua
B5.1 ) .| Phong T6 | lam - To trinh e K
trinh ky , . A o . |thu ly thu tuc hanh
chac Can by | viéc Du thao két f
) chinh..
qua
Kiém tra lai hd so va
ky duyét to trinh kém
-HS so du thao, trinh két qua
trinh giai quyét TTHC cho
|- To trinh | UBNDTP:
02 ngay va Du thao | - Néu hd so dung quy
B5.2 | Ky duyét |Lanh dao S¢ lgrArl Quy I dginh/ | dinh: ky duydt To
viéc i .
Van  ban | trinh.
néu 18 1y |- Néu ho so chua ding
do quy dinh: théng bdo

bang van ban va néu
0 ly do.
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Buéc | .. .. Hb6
cong | Nordung |y L ohnhiem | P91 | o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
1. Di voi ho so dung
quy dinh, Van thu ban
hanh s@ to trinh Vg‘l
déng dau va trinh ho
so, tai liéu lién quan
cho UBND Thanh
pho:
-Hb so - To trinh cua S& Giao
trinh duc va bao tao;
- T& trinh | - Du thao Quyét dinh
Trinh va Du thao | sap nhap, chia, técl}
UBND .| Quyét dinh, | trudong trung hoc phd
\ 01 ngay | < gl D A A <
Thanh g \ hd so lién | thong cong 1ap hoac
B53 £y, - | Van thu lam N . . A
pho hoac vide quan da|cho phép sap nhap,
chuyén ' dwogc Lanh | chia, tach trudng trung
tra ho so dao S | hoc pho thong tu thuc;
Gido  duc |- Ho so tai Muc I;
va Dao tao| . Ho so khac lién
ky duyét quan.
2. DPéi v&i hd so
khong dung quy dinh,
Van thu cho s6 cong
van chuyén ho so cho
b@ phan mdt cua t}‘é
ho so thwc hién tiép
B5.11.
. Kiém tra thanh phan
Tiép A o gea A
ahan ha ho so, tai liéu lién
: Phong HC-TC | | . quan; ti€ép nhan hodc
SO, 5 . /2 ngay . 1A PO
B54 | chuyén Van  phong lam tra ho so. Chuyén ‘ho
' A UBND Thanh | ., so cho chuyén wvién
ho so cho X Vige A A 1
A pho duoc phan cong xir ly
chuyén A ST S
" (gom van ban giay va
vién S
van ban dién tu).
. Chuyén vién 02 ned ‘ Tham tra, xt ly hd so
s s |Thimtra | Van  phong| = S| Laphdso | tai lidu lién quan va
"~ | hoso UBND Thanh | °. | trinh trinh ho so cho lanh
pho ' dao Phong chuyén
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Buwoéc A L. Ho
cong | Nordung |y L ohnhiem | P91 | o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
mon.
Xem xét ho so néu:
- Ho so dat yéu cau:
trinh 1anh dao Van
phong xem xét, ky to
Xem xét Lanh dao | ¥4 ngay _ | trinh trinh thuong truc
ho so do . S To trinh, h6 | UBND Thanh pho.
B5.6 chuve phong chuyén | lam . A A
yén mén vise SO - H6 so khong dat yéu
vién trinh ' cau: trinh 13nh dao
Van phong xem xét,
chuyén tra hd so cho
Sé Giao duc va bao
tao xu ly lai.
Xem xét hd so, tai liéu
lién quan, ky to trinh
trinh Lanh ,dao UBND
Xem xét, N -1y . Thanh pho hodac ky
B5 7 ky van LﬁPh d%OB\I;aII)l 1/2 NEAY | Ty trinh, ho | van ban chuyén tra ho
" | ban hoac I{,hqn% hé am SO so cho S¢& Gido duc va
trinh ky anii pho viee Dao tao (truong hop
ky chuyén tra cho S¢
Gi1ao duc va Pao tao
thuc hién tiép B5.9).
Lanh dao | 01 ngay Quyét dinh Xem xét hd so, tai liu
B5.8 | Phé duyét | UBND Thanh | lam y ZO " ien quan, ky Quyét
phé viéc dinh.
. Cho s6, vao sb, dong
Ban hanh E]};?lng Hp(;l;(; 2 ngay dau, phét hanh van
B5.9 S . lam ban dién tir (kém van
vanban ) LEND Thanh | . ban gidy) gt dén So
pho G140 duc va Pao tao.
> - Tiép nhan két qua,
T“ip A 5 ) . vao so chuyén van thu
nhz.u} ho V?‘P thu S(? O‘l NEAY | 1 so da dong dau, thue hién
B5.10 | so cua G1ao duc va|lam he duvét s20 Luu (néu ¢6)
UBND Dao tao viée P ye PR
TP - Chuyén két qua Bo

phan mot ctra.
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Buéc | . .. Hb6
cong | Nordung |y L ohnhiem | P91 | o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
- Chuyén ho so va
cong van hoan tra cua
Uy ban nhan dan
Thanh ph6 vé Phong
T6 chuie can bo néu hd
so khong dat yeu cau
dé Phong T6 chirc can
bé hoan thién ho so
thwe hién tiep B4.
Ira k€t 1 Bg phan Tiép , q
ggtru’; nhan va Tra | Theo - Tra ket qua cho to
BS.I1 | g Vké kétqua-So |gidy | Kétqua chirc, ca nhén.
1ong Gidoducva |hen - Thong ké, theo dai.
va theo \
- Pao tao
doi
IV. BIEU MAU
TT |Mahiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu H so lwu

1. |BMOI1 Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
cua)

2. |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. |BMO03 Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai B
phan Mot cira)

4. |BM 04 Quyét dinh sap nhap, chia, tach trrong trung hoc pho thong cong
1ap hoac cho phép sap nhap, chia, tach trudong trung hoc pho
thong tu thuc (luvu hé thong phan mém quan ly van ban cia don
Vi)

5. |/ Thanh phan ho so tai muc 1 (néu ¢6 - luu trén hé thong giai
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quyét thu tuc hanh chinh mét cira thanh pho)

6. |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic cd y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 4
Thanh 14p truong trung hoc phé thong chuyén cong 1ap hoic cho phép
thanh 14p truomg trung hoc phd thong chuyén tw thuc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 899/0D-UBND ngay 26 thdng 3 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)
. THANH PHAN HO SO’
TT Tén hé so S6 Ghi cha
luwgng

1. | To trinh vé viéc thanh 14p truong. 01 Ban chinh

2. | B¢ an ‘tAhanh lap truong (dap tng day du di€u kién 01 Ban chinh
thuc hién)

3. | So yéu 1y lich kém theo ban sao duogc cap tir sO Ban chinh/Ban
gbc, ban sao duoc ching thu’qc tl:l’ bém, chinh hOéC sao co ching
ban sao kem theo ban chinh dé doi chiéu van bang, | 01 thuc hodc ban
chimg chi hop 1€ cua nguon du kién lam hiéu sao kém béq
truéng. chinh dé1 chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly

L& phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S& |25 ngay lam viée ké tur
Gido duc va Dao tao (S6 66-68 L.&€ Thanh | ngay nhan du ho so hop 1€

Té6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Khong

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC'

Buéc : : Ho
,\ N¢i dun , ‘n Thoi . X Y

cong o1 AUNE | Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
" cong viéc : gian x

viéc : mau

Nop hod T6 chire, ca Theo muc | Thanh phan ho so theo
SO’ nhan I muc |

Tiép nhén trwe tiép:
- Truwong hop ho so
day du:
Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2
- Truwong hop hd so
chua day du: Huong
dan bo sung, hoan
thién hd so dén nguoi
ndp ho so va ghi 18 ly
do theo BM 02.
- Truong hop tr choi
Bl Kidm tra Bo phan Tiép Gi¢ BM 01 tiép nhéi h%p so: Lap
A 10 Y o
hd so nharA} va Tra hanh BMO02 | phiéy tir choi tiép nhan
két qua chinh BM 03 |giai quyét ho so theo
BM 03.
Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén
- Kiém tra tinh chinh
xac, day di, hop 1é cia
ho so; kiém tra thong
tin chir ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).
- Sau khi kiém tra, néu
bao dam céac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chic MOt cua tiép
nhan, cap mi hd so va

! Thyc hién cét budc nao trong téng quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

xir Iy ho so theo quy
trinh.

- Truwong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi théng bao cho
to chic, ca nhan qua
tai khoan cua to chirec,
ca nhan qua Cong
Dich wvu c¢ong va
huéng dan day du, cu
thé dé td chirc, ca nhan
bo sung ho so theo yéu
cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodac yéu
cau chinh stra, bo sung
khong mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thir 7, chu nhat.

B2

Tiép
nhin ho
SO

Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chuc thy
ly hd so phong T6
chtrc can bo

B3

Tham
dinh hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Coéng chirc
thu 1y hd so
Phong T
chtrc can bo

12 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

- Phiéu
tham dinh
- Du thao
két qua
giai quyét
TTHC

- Cong chure thu ly ho
so Phong T6 chitc can
bd phéi hop véi cac
phong Ké hoach — Tai
chinh, Phong Giao duc
ticu hoc (néu co),
Phong Gido duc Trung
hoc xem xét, tham
dinh ho so.

- Cong chirc thu 1y ho
so Phong T6 chitc can
bd xin y kién cac S9,
nganh chuyén mon
(tam ding xu ly hd
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Buéc | . .. Hb6
cong | Nordung |y L ohnhiem | P91 | o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
S0).
- Sau khi thAm dinh ho
so va tong hop y kién
cac phong ban va S¢,
nganh chuyén mon:
+ Néu ho so chua dung
quy dinh, thong bao
bang van ban néu 10 ly
do chua d@ diéu kién
thuc hién tiép B4.
+ Néu 136 so dung quy
dinh, téng hop hoan
thién ho so du; thao két
qua giai quyét TTHC
thuc hién ti€p tir BS.
B4 | Truong hop hd so khong dap ing di diéu kién theo quy dinh
- HO so|Lanh dao Phong xem
trinh xét h6 so ndi dung do
B41 Xem xét, Lanh dao 041;%121}] -h}/én Eé}n C}?Onf ChlITCCtgl];ly ilr?nsf
| trinh ky | Phong TCCB | M |thong bao prong 1LLL I,
viéc | néu rd ly|y€u cau chinh sira (n€u
do chua du | ¢6), ky nhay va trinh
diéu kién. |1anh dao So.
-H6 so
trinh
. rn § | Lanh dao S¢& xem xét
B42 | Ky duyét | Lanh dao S& Ozlgriay -hyan Ea'm xem xét g1 dung, yéu
' y auye ' vide Léongra ?0, cau chinh stra (n€u c9),
- u Y| ky ban hanh.
do chua du y ban han
dicu kién
Vian ban | Cho sb, vao so, dong
\ 01 ngay | thong bao | dau, ban hanh van ban
B4.3 ]i’;l:ll;:;:lh Van thu S¢ lam |néu & 1y |va chuyén hd so cho
viéc | do chwa du | B6 phan Tiép nhan va

dieu kién

Tra két qua.
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Buéc | . .. Hb6
cong | Nordung |y L ohnhiem | P91 | o/Bidu Dién giai
A cong viéc gian x
viéce mau
Tra két
ql‘:i"l;"“ B6 phan Tiép | Theo - Tra két qua cho b
B4.4 280 | nhanvaTra | gidy | Kétqua |chiic, cdnhan.
thong ke két qua hen Thong ké, theo doi
va theo q . - Thong ké, theo doi.
doi
B5 | Truong hop ho so dap ing da diéu kién theo quy dinh
- HO6 sol. . ‘
.. | Lanh dao | 03 ngay | trinh L%mh d? © PhAongA Xen}
Xem xét, A 2| s L x&t, phé duyét két qua
B5.1 . .’ | Phong T6 | lam - To trinh s R
trinh ky . A A . |thu ly thu tuc hanh
chirc Can by | viéc Du thao ket | ;..
i chinh..
qua
Kiém tra lai hd so va
ky duyét to trinh kém
-Hd so du thao, ,trinh két qua
trinh giai quyét TTHC cho
N g UBND TP:
02 ngdy | ‘T[(;u ttrlllr”lh Néu ho so dung quy
, n N . . va Du thao | -
B5.2 | Ky duyét |Lanh dao S¢ lgrArl Quyét dinh/ | dinh: ky duyét To
viéc .
Van  ban | trinh.
néu 18 1y |- Néu ho so chua ding
do quy dinh: thong béo
bang van ban va néu
0 ly do.
A 1. Bdi véi ho so diung
- HO so . <
tfinh quy dinh, Van thu ban
. hanh s@ to trinh va
Trinh - T trinh | 46p0 d4u va trinh hd
‘]’;“D va Du thdo | o5 447 lieu lign quan
[Tjh‘N " 01 ngay | Quvet dinh, f chy  UBND  Thanh
Bs3 | R | Van th lam |00 sO hgl} phé:
Ao 20 vige |4 ST 1y trinh ciia S¢ Gido
chuyén duoc Léanh duc va Do tao:
tra hd so dao gy | uevaraotao,
Gido duc|- Pv thao Quyét dinh
va Pio tao | thanh 18p trwong trung
ky duyét | hoc pho théng chuyén

cong lap, cho phép
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Buéc | .. .. Hb
cong | Nordung |y L ohnhiem | P91 | o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
thanh 13p truong trung
hoc phé thong chuyén
tu thuc;
- Ho so tai Muc I;
- HO so khac lién
quan.
2. DPéi v&i hd so
khéng dung quy dinh,
Van thu cho s6 cong
van chuyén ho so cho
b@ phan mdt cua t}‘é
ho so thwc hién tiép
B5.11.
. X Kiém tra thanh phan
Tiép A oA 1A
nhin ha ho so, tai liéu lién
o : Phong HC-TC Y pod quan; ti€p nhénqhoag
B5 4 zh, in Van  phong la‘im gay tra hd so. Chuyén hoé
' Ay UBND Thanh | ., so cho chuyén wvién
ho so cho £ Vige A A 1
" phé duoc phan cong xu ly
chuyén A ST S
ion (gom van ban giday va
v van ban dién tu).
. n Tham tra, xt ly hd so
2 Chuyén  vién 02 nga ; tai liéu lién quan va
Tham tra | Van  phong | . 58y Lap ho so PR quan
B5.5 A N lam \ trinh hé so cho lanh
ho so UBND Thanh | ., trinh . n
4 viéc dao Phong chuyén
pho mon.
Xem xét ho so néu:
- Ho so dat yéu cau:
trinh 1anh dao Van
phong xem xét, ky to
X‘em xét Lanh dao | ¥4 nea ‘ trinh trinh thu’(‘)’ng,tru’c
hé so do ‘ 0 72 N8AY | T4 trinh, hd | UBND Thanh phé.
B5.6 huvén phong chuyén | lam SO N N .
chuye€ mén viée - HO6 so khong dat yéu

vién trinh

cau: trinh 13nh dao
Van phong xem xét,
chuyén tra hd so cho
Sé Giao duc va bao
tao xu ly lai.
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Buéc | .. .. Hb6
cong | Nordung |y L ohnhiem | P91 | o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian =
viéc mau
Xem xét hd so, tai liéu
lién quan, ky to trinh
trinh Lanh dao UBND
Xem xét, N -1y . Thanh phd hoic ky
s |kyvan Lﬁ‘gﬂ d%OB% l/gmngay T trinh, hé | van ban chuyén tra hd
' ban hoic I%hém% hé viee SO so cho S& Giao duc va
trinh ky P ‘ bao tao (truong hop
ky chuyén tra cho S¢
Gi1ao duc V;‘l Pao tao
thuc hién tiép B5.9).
Lanh dao | 01 ngay Qu &t dinh Xem xét hd so, tai lié}l
BS.8 | Phé duygt | UBND Thanh | lam y ZO M 1ién quan, ky Quyét
phé viéc dinh.
. Cho s6, vao so, dong
. Pliong HC_‘TC 2 ngay dau, phat hanh van
Bs | Dan hanh A %ﬁgﬁﬁ lam ban dién tir (kém van
van ban ' viée ban gidy) gii dén So
P G140 duc va Pao tao.
- Tiég nhan lfé't qua,
vao so chuyén van thu
déng dau, ,thu’c hién
sao luu (n€u ¢o),
- Chuyép két qua Bo
Ti ép phan Ti€p nhan va Tra
nhin ho V?m the So¢ |01 ngay 13 so di ljet(j(ili;én 1A so va
B5.10 | so' cia Gl‘ao duc va lgrArl phé duyét | cong van hodn tré cia
UBND Pao tao viéc v b ha 43
TP y an ) n :cll'l an
Thanh ph6 vé Phong
T6 chirc can b néu hﬁ
so khong dat yéu cau
dé Phong T6 chirc can
bé hoan thién ho so
thwe hién tiep B4.
Tr‘:‘ ket BéAphé‘n Tiép Theo - Tra két qua cho to
Bs.11 | qud, luu nhanvaTra 40 gérqua | chie, canhan.
ho so'va | ket qua-S6 ., - Théng ké, theo dai.
thong ké | Gido duc va >
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Buoe | \6i dun Théi Ho, s
cong | 2 U8 | Trach nhiém | . so/Bidu Dién gisi
.~> | cOng viéc gian X
viéc mau
va theo Dao tao
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3. |BMO03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu H so lwu

1. |BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
ctra)

2. |BMO02 |Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. |BMO03 | Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai Bo
phan Mot cira)

4. |BM04 | Quyét dinh thanh lap trudong trung hoc pho thoéng chuyén cong
1ap, cho phép thanh lap truong trung hoc pho thong chuyén tu
thuc (Iuvu hé thong phan mém quan ly van ban cua don vi)

5. |/ Thanh phan ho so tai muc 1 (néu ¢6 - luu trén hé thong giai
quyét tha tuc hanh chinh moét ctra thanh pho)

6. |/ Céac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé

thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cuia Chinh phu veé

quy dinh v& thanh 1ap, t6 chure lai, giai thé don vi sy nghiép cong 14p.
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- Thong tw 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B0 trudng Bo
Giao duc va Dao tao vé Diéu 1é truong trung hoc co sd, trudng trung hoc pho thong
va treong pho thong co nhiéu cép hoc.

- Thong tu s6 05/2023/TT-BGDDT ngay 28 thang 02 nam 2023 cia Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao vé Quy ché to chic va hoat dong cua trudong trung hoc phod
thong chuyén.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic cd y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 5
Cho phép truwong trung hoc phd thong chuyén hoat dong giso duc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 899/0D-UBND ngay 26 thang 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

TT Tén hé so Sd Ghi chu
luwgng
1. | To trinh @& nghi cho phép nha truong hoat dong 01 Ban chinh
gido duc.
2. | Quyét dinh thanh 1ap hoic quyét dinh cho phép Ban sao co
thanh 1ap truong. chung thuc
01 hoéac ban sao
kém ban chinh
doi chicu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S |20 ngay lam viée ké tur | Khong
Giao duc va DPao tao (S6 66-68 L& Thanh | ngay nhan du ho so hop 18
T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buoe | (i dun Théi Ho. .
cong | 2' YN | Trich nhigm | s0/Biéu Dién giai
.n cong viéc gian x
viéc mau
B1 Nop hd T chuec, ca Theo muc | Thanh phﬁn ho so theo
SO’ nhan I muc |

' Thanh phén ,h(A) so nao da dugc :t)ii bo: Khong co .
2 Thyc hién cit budc nao trong tong quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Kiém tra
ho so

B6 phan Tiép
nhan va Tra
két qua

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Truong hop hd so day
du:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hod so
chua diy du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
hd so dén ngudi ndp ho
so va ghi rd ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu c).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc Mot cua tiép
nhan, cap ma hod so va
xtr ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chwa ddy du, dung quy
dinh thi thong bao cho
td chire, ca nhan qua tai
khoan cia to chtc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng c}?m day
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Buwéc e ‘e Hb
cong | Nordung | hnhiem | M7 | go/Bidu Dién giai
.~ | cOng viéc gian x
viéc mau
Tiép B6 phan Tiép | 01 ngay | Theo muc Tiep 2 nhaP ho SO va
A 1A LA . chuyén cong chirc thu
B2 | nhinho | nhinvaTra lam I s 1A : X
<o két qua viee BM 01 ly h6 so phong T6 chirc
‘ can bo
- Cong chirc thu ly hd
so Phong T6 chire can
bod phdi hop vol cac
phong Ké& hoach - Tai
cl}inh, Phong Giéo duc
ticu hoc (néu co),
Phong Giao dug Trung
Theo muc | hoc xem xét, tham dinh
I ho so.
BM 01 - Cong chtrc thy 1y hd
Thim - Phiéu | so Phong T6 chirc can
LA thdm dinh | b0 tong hop y kién va
dinh ho n . - A . e
0. da Céng churc - Du thao théng bao thoi gian
S0 0C . |thulyhdso | 12ngdy |14 qua | tham dinh thue té tai
B3 xuat két \ A \ A ~ qua \ A
. ... | Phong TO lam vi€e | 414 4 | truong trung hoc phd
qua giai A g quy¢ A n A <
avit chirc can bd TTHC théng cong 1ap hodc
r;“lTiI C (Quyét tru:(‘)’ng trung hoc pho
dinh/Vin thong tu thuc
ban thong |- Sau khi thrém dinh
bao néu 15 | thuc t&: + Néu ho so
ly do) chua dung quy dinh,

thong bao bang van
ban néu 16 ly do chwa
du diéu kién.

+ Néu ho so dung quy
dinh, tong hop hoan
thién hd so du thao két
qua giai quyét TTHC.
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Buéc | o . . Hb6
cong | Nordung | o hnhiem | M7 | go/Bidu Dién giai
.~ | cOng viéc gian x
viéc mau
- Phiéu
trinh
- HO so|Lanh ‘dao Phong xem
trinh x¢ét ho so ndi dung do
- Dy thao | Cong chuc thu Iy ho so
Xem xét, Laph c‘IaoA 04 ngay k‘ét‘ qua pbong T? chu;c can qbo
B4 < , Phong T6 lam iai quvét | trinh, yéu cau chinh
trinh ky A A g quy ) Lo , .
chure can bd viéc | TTHC stra (n€u co0), ky nhay
(Quyét du thao ket qua giai
dinh/Van | quyéet TTHC va trinh
ban thong | 1anh dao So.
bdo néu rd
ly do)
- H6 so
trinh
_.Fét quf‘ Lanh dao S& xem xét
02 ngay %1%{ éluyet xem x€t nd1 dung, yéu
B5 | Ky duyét | Lanh dao S& lam X cau chinh stra (néu o),
vige | U kg ban hanh két qua
nh/van giai quyet TTHC.
ban thong
bdo néu rd
ly do)
Ho so da , 7
dugc phé Cho SO, vao sG,rdéng
01 ngay duyét dau, ban hanh két qua
Ban hanh g ) . (Quyét giai quyét TTHC va
B6 van ban Van thur 3¢ xll?réré dinh/Van chuyén hé so cho Bo
' ban théng | phan Tiép nhan va Tra
bao néu 1o | két qua.
ly do)
Tra két
q}‘:g’sl(:’ru B& phan Tiép Theo - Tra két qua cho tb
B7 % 7. | nhanvaTra gidy Két qua | chure, ca nhan.
thong ke £ , £ R ..
va theo két qua hen - Thong ké, theo doi.

doi
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IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1. |BMOI Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU

TT | M hiéu Hb so luu

1. |BMO01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
cua)

2. |[BMO02 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. |[BMO3 Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan
Mot cura)

4. |BM04 Quyét dinh cho phép truong trung hoc phd thong chuyén hoat
dong giao duc (Iwu hé thong phan mém quan Iy van ban cta don
Vi)

5. |/ Thanh phan ho so tai muc 1 (néu ¢o - luu trén hé thong giai
quyét tha tuc hanh chinh mot ctra thanh pho)

6. |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cuia Chinh phu veé
quy dinh v& thanh 1ap, t6 chure lai, giai thé don vi sy nghiép cong 14p.

- Thong tuw 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B0 trudéng Bo
Giao duc va Dao tao vé Diéu 1& truong trung hoc co sd, trudong trung hoc pho thong
va truong pho thong co nhiéu cép hoc.

- Thong tu s6 05/2023/TT-BGDDT ngay 28 thang 02 nam 2023 cia Bo trudng
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B6 Giao duc va Pao tao vé Quy ché to chic va hoat dong cua trudong trung hoc phod
thong chuyén.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 6
Thi tuc cho phép trung tim hd tro va phat trién gido duc
hoa nhap hoat dong gido duc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 899/0D-UBND ngay 26 thang 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

TT Tén hd so S6 Ghi chu
luwgng

1. | Van ban d& nghi cho phép hoat dong gido duc, Ban chinh
trong
do néu ro diéu kién dap ung hoat dong twong ting 01
Vol

cac nhiém vu.

2. | Quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép Ban sao co
thanh chung thue
1ap trung tam. 01 hoéac ban sao

kém ban chinh
doi chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S& |20 ngay lam viéc ké tir | Khong
Giao duc va DPao tao (S6 66-68 L& Thanh | ngay nhan du ho so hop 18
T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC'

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop ho
SO

To chuc, ca
nhan

Kiém tra
ho so

Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua

G100
hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:
- Truong hop hd so
day di:

Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2

- Truomg hop ho so
chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan
thien hd so dén
nguoi nop hd so va
ghi 16 ly do theo BM
02.

- Trudmg hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

Tiép nhin qua
Céong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky so
dé dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép

! Thyc hién cét budc nao trong téng quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

nhan, Coéng chirc
Mot cira tiép nhan,
cap mi hd so va xu
ly hdé so theo quy
trinh.

- Truomg hop ho so
chua day du, ding
quy dinh thi théng
bao cho t6 chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chuc, ca nhan
qua Cong Dich vu
cong va hudéng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
chitc, ca nhan bo
sung ho so theo yéu
cau

=> thdi gian tiép
nhan chinh thtc hoac
yéu cau chinh stra,
bd sung khong mudn
hon 08 gid lam viéc
ké tir khi hé thong
tiép nhan, trir tho 7,
chu nhat.

B2

Tiép
nhan ho
SO

B6 phan Tiép
nhan va Tra
két qua

01 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén coéng chirc
thu 1y ho so phong
T6 chirc can bo
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Buoéc e L. Ho
cong | Nordung | b nhiem | MO o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
VIEC mau
- Cong churc thu ly
ho so Phong T6 chire
can bo phéi hop voi
cac phong Ké hoach
— Tai chinh, Phong
Giao duc tiéu hoc
Theo muc | (néu c6), Phong Gido
I duc Trung hoc xem
BM 01 xét, tham dinh ho so.
2 - Phiéu | - Cong chuc thu ly
Tham tham dinh | ho so Phong To chirc
b B0 | Cong chire - Du thag | cén b tong hop v
B3 xuz“i,t Két thu ly ho so 12 ngay | 14¢ qua klép va théng béo
. ... | Phong T6 lam viéc gidi quyét thot gian tham dinh
qua giai P X A
X chtrc can bd TTHC thuce te tai trung tam.
quyet - A 4
TTHC (Quyét - Sau khi thdm dinh
dinh/Van | thue t&: + Néu ho so
ban thong | chua dung quy dinh,
bao néu 1o | thong bao bang van
ly do) ban néu 15 ly do
chua du diéu kién.
+ Néu ho so ding
quy dinh, tong hop
hoan thién hd so du
thao két qua giai
quyét TTHC.
- Phiéu
trinh A Lanh dao Phong xem
. HO 50| vat hd so noi dung
trinh | do Cong chire thy ly
Xemxét, | LANdw0 | oo, |7 DV 140 1o so phong T chitc
B4 trinh k)", Phong To lam viéc k'eqt' U2 | can bg trinh, yéu cau
chirc can bo “7 | glal quyet| chinh sira (néu co),
TTHC ky nhay du thao két
(Quyét qua giai quyét TTHC
dinh/Van | v trinh 1anh dao Sé.
ban thong

bao néu 1o
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Buéc | .. .. Hb6
cong | Nordung | chnhiém | T | o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
ly do)
-H6 so
trinh
- Két qua|Lanh dao S¢ xem xét
giai quyét|xem xét ndi dung,
B5 | Ky duyét | Lanh dao S¢ | 02 "8y | TTHC —)yéu cau chinh sua
: lam vi€e | (Quyét (n€u cd), ky ban
dinh/van | hanh keét qua giai
ban thong | quyeét TTHC.
bao néu 1o
ly do)
Ho so da , 7
dugc phé Cho SO, vao so, déng
duyét dau, ban hanh két
Ban hanh y . | 01 ngay | (Quyét qua giai quyét TTHC
B6 van ban Van thu 5o lam viéc | dinh/Van | va chuyén hé so cho
ban thoéng | B6 phéq Tiép nhéan
bao néu 1o | va Tra két qua.
ly do)
Tra két
a1 B phan Tip | - Tra két qua cho t
B7 10 805 nhan va Tra e Két qua | chtrc, ca nhan.
thong ké 1K& qua giay hen Théne ké. theo dai
vi theo q - 1hong ke, theo do1.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02

Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Ho so lvu

1. |BMOl | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (lvu tai Bo phan Mot
cua)

2. |BM02 |Phiu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. |BM03 |Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

4. |BM 04 | Quyét dinh cho phép trung tam ho trg va phat trién gido duc hoa
nhap hoat dong gido duc (lvu h¢ thong phan mém quan ly van
ban cua don vi)

5. |/ Thanh phan ho so tai muc 1 (néu ¢6 - luu trén hé thong giai
quyét tha tuc hanh chinh mot ctra thanh pho)

6. |/ Cac ho so khac néu ¢ theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 20/2022/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2022 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao vé Quy ché to chtrc va hoat dong cua Trung tAm ho tro phat
trién gido duc hoa nhap.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
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03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 7

Cho phép truwong trung hoc phd théng chuyén hoat dong tro lai

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 899/0D-UBND ngay 26 thang 3 ndm 2024

I. THANH PHAN HO SO!

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

TT Tén hé so Sd Ghi chu
luwgng
1. | To trinh cho phép hoat dong gido duc tré lai. 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S
Giao duc va DPao tao (S6 66-68 L& Thanh
Té6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

20 ngay lam vi€c ké tir
ngay nhan da hoé so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buge | noi dun Thoi Ho s
cong | 0 “UUS | Trich nhigm | . so/Bidu Dién giai
.~ | cOng viéc gian x
viéc mau
Nop ho T6 chire, ca Theo muc | Thanh phan ho so theo
SO’ nhan I muc |
Tiép nhén true tiép:
a1 N — Trwong hop ho so
Kiém tra BQhPhar} :l;leqp Gio BM 02 day duf . .
hd so fihan va 1ra hanh Lap Giay tiep nhén ho
ket qua chinh BMO03 |so va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp ho
so theo BM 01; thuc

' Thanh phén ,h(A) so nao da dugc :t)ii bo: Khong co .
2 Thyc hién cit budc nao trong tong quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

hién tiép budc B2

- Truong hop hd so
chwa day du: Huong
dan bd sung, hoan
thién hd so dén nguoi
ndp hd so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

- Trudong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cia
hd so; kiém tra thong
tin chir ky s dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu c).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc Mot cua tiép
nhan, cap ma hod so va
xtr 1y ho so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bao cho
to chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to chuc,
ca nhan qua Cong
Dich wvu c¢b6ng va
huéng dan day du, cu
thé dé tb chirc, ca nhan
bo sung ho so theo yéu
cau
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

=> thoi gian tiép nhan
chinh thurc hodc yéu
cau chinh stra, bo sung
khéng mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thtr 7, chu nhat.

B2

Tiép
nhan ho
SO

B6 phan Tiép
nhan va Tra
két qua

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc thu
ly hd so phong To
chtrc can bo

B3

Tham
dinh ho
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Céng churc
thu 1y hd so
Phong Tb
chtrc can bo

12 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

- Phiéu
tham dinh
- Du thao
két qua
giai  quyét
TTHC
(Quyét
dinh/Van
ban thong
bao néu rd
ly do)

- Cong chirc thu 1y hd
so Phong T6 chirc can
bd phéi hop véi cac
phong Ké hoach - Tai
chinh, Phong Giao duc
ticu hoc (néu co),
Phong Gido duc Trung
hoc xem xét, tham
dinh hd so.

- Cong chirc thu 1y hd
so Phong T6 chirc can
bd tong hop v kién va
thong bao thoi gian
tham dinh thue té tai
truong trung hoc phd
thong.

- Sau khi thdm dinh
thuc té: + Néu hd so
chua dung quy dinh,
thong bao bang vian
ban néu r6 ly do chua
du diéu kién.

+ Néu ho so ding quy
dinh, tong hop hoan
thién ho so du thao két
qua giai quyét TTHC.

B4

Xem xét,

Lanh dao

04 ngay

- Phiéu

Lanh dao Phong xem
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

trinh ky

Phong T
chtrc can bo

lam
viéc

trinh

- Hbé so
trinh

- Du thao
két qua
giai  quyét
TTHC
(Quyét
dinh/Van
ban thong
bao néu rd
ly do)

xét hd so noi dung do
Cong chtre thy 1y ho so
phong Tb chirc can bo
trinh, yéu cau chinh
stra (néu c6), ky nhay
du thao két qua giai
quyét TTHC va trinh
lanh dao So6.

BS

Ky duyét

Lanh dao S&

02 ngay
lam
viéc

-H6 so
trinh

- Két qua
giai  quyét
TTHC
(Quyét
dinh/van
ban thong
bao néu 1o
ly do)

Lanh dao S& xem xét
xem x&t no1 dung, yéu
cau chinh stra (néu co),
ky ban hanh két qua
giai quyét TTHC.

B6

Ban hanh
van ban

Van thu S&

01 ngay
lam
viéc

H6 so da
dugc phé
duyét
(Quyét
dinh/Van
ban thong
bao néu rd
ly do)

Cho s0, vao so, dong
dau, ban hanh két qua
giai quyét TTHC va
chuyén hd so cho B
phan Tiép nhan va Tra
két qua.

B7

Tra két
qua, luu
ho SO,
thong ké
va theo
doi

Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua

Theo
gidy
hen

Két qua

- Tra két qua cho to
churc, ca nhan.
- Thong ké, theo dai.
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IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. |BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3. |BMO03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU
TT | M4 hiéu H so lwu

1. |[BMO1 |Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai B phan Mot
cua)

2. |BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. |BMO03 | Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai B
phan Mot cira)

4. |BM04 |Quyét dinh cho phép treong trung hoc phd thong chuyén hoat
dong tro lai (Iwu hé thong phan mém quan ly vin ban cta don
Vi)

5. |/ Thanh phan ho so tai muc 1 (néu ¢6 - luu trén hé thong giai
quyét tha tuc hanh chinh mot ctra thanh pho)

6. |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cuia Chinh phu veé
quy dinh v& thanh 1ap, t6 chure lai, giai thé don vi sy nghiép cong 14p.

- Thong tuw 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B0 trudéng Bo
Giao duc va Dao tao vé Diéu 1& truong trung hoc co sd, trudong trung hoc pho thong
va truong pho thong co nhiéu cép hoc.

- Thong tu s6 05/2023/TT-BGDDT ngay 28 thang 02 nam 2023 cia Bo trudng
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B6 Giao duc va Pao tao vé Quy ché to chic va hoat dong cua trudong trung hoc phod
thong chuyén.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 8
Sat nhép, chia, tich trudng trung hoc phé thong chuyén
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 899/0D-UBND ngay 26 thang 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

TT Tén hd so S6 Ghi cha
luwgng
1. | To trinh vé viéc sat nhap, chia, tach. 01 Ban chinh

2. | Dé an sap nhdp, chia, tach, trong d6 ¢ phuong an
bao dam quyén, loi ich hop phap cua hoc sinh, | 01 Ban chinh
gido vién, can bd quan ly va nhan vién.

3. | Cac van ban xac nhan vé tai chinh, tai san, dat dai, Ban sao ¢c6
cac khoan vay, no phai tra va cac van dé khac co chirng thuc
lién quan. 01 hoéac ban sao

kém ban chinh
doi chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S& | 25 ngay lam viéc ké tir | Khong
Giao duc va DPao tao (S6 66-68 L& Thanh | ngay nhan du ho so hop 18
T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC'

Buéc : : Ho
,\ N¢i dun , ‘n Thoi . X Y

cong o1 AUNE | Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
" cong viéc : gian x

viéc : mau

Nop hod T6 chire, ca Theo muc | Thanh phan hé so theo
SO’ nhan I muc |

Tiép nhén trwe tiép:
- Treong hop ho so day
du:
Lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2
- Truong hop hd so
chwa day du: Hudng
dan b6 sung, hoan thién
ho so dén ngudi ndp hod
so va ghi rd ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir choi
Bl Kidm tra Bo phan Tiép Gi¢ BM 01 tiép nhéi h%p so: Lap
A 10 . o>
hd so nhar: va Tra hanh BMO02 | phiéu tir choi ti€p nhan
két qua chinh BM 03 |giai quyét ho so theo
BM 03
Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén
- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1¢ cia
ho so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé& dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).
- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chic Mot cua tiép
nhan, cap mi hd so va

! Thyc hién cét budc nao trong téng quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

xir ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chwa day di, dung quy
dinh thi théng bao cho
td chirc, ca nhan qua tai
khoan cua to chtec, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé to chuec,
ca nhan bo sung ho so
theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cau chinh stra, bo sung
khong mudn hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thir 7, chu nhat.

B2

Tiép
nhin ho
SO

Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chic thy
1y ho so phong T6 chire
can bo

B3

Tham
dinh hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Coéng chirc
thu 1y ho so
Phong T
chtrc can bo

12 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

- Phiéu
tham dinh
- Du thao
két qua
giai  quyét
TTHC

- Cong chure thu 1y hd
so Phong To chire can
bd phdi hop véi cac
phong Ké hoach — Tai
chinh, Phong Gido duc
ticu hoc (néu co),
Phong Gido duc Trung
hoc xem xét, tham dinh
ho so.

- Cong chure thu 1y hd
so Phong To chire can
bo xin y kién cac So,
nganh chuyén mon
(tam ding xur 1y hd so).
- Sau khi thAm dinh ho
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

so va tong hop v kién
cac phong ban va S¢,
nganh chuyén mon:

+ Néu ho so chua dung
quy dinh, thong bao
bang van ban néu 13 ly
do chua du diéu kién
thuc hién tiép B4.

+ Néu hd so ding quy
dinh, tong hop hoan
thién hd so du thao két
qua giai quyét TTHC
thye hién tiép tir B5.

B4

Trwong hg

p hd so khong dap ing di diéu kién theo quy dinh

B4.1

Xem xét,
trinh ky

Lanh daq
Phong T6
chtrc can bo

04 ngay
lam
viéc

- Phiéu
trinh
- Hb
trinh
- Van ban
thong bao
néu rd ly
do chua du
diéu kién.

SO

Lanh dao Phong xem
xét hd so ndi dung do
Cong chire thu ly ho so
phong T6 chirc can bo
trinh, yéu cau chinh
stta (néu c¢6), ky nhay
va trinh lanh dao Sé.

B4.2

Ky duyét

Lanh dao S&

02 ngay
lam
viéc

-Hb so
trinh

- Van ban
thong bao
néu rd ly
do chua du
diéu kién

Lanh dao S& xem xét
xem xét no1 dung, yéu
cau chinh stra (néu co),
ku ban hanh.

B43

Ban hanh
van ban

Van thu So

01 ngay
lam
viéc

Van Dban
thong bao
néu rd ly
do chua du
diéu kién

Cho s6, vao so, dong
d4u, ban hanh vian ban
va chuyén ho so cho
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua.
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Buéc | .. .. Hb6
cong | N1 AUNE |y chnhiem | T | go/Bidu Dién giai
" cong viéc gian e
viéc mau
Tra két
ql‘:i"l;"“ B6 phan Tiép | Theo - Tra két qua cho tb
B4.4 280 | nhanvaTra | gidy | Kétqua |chiic, cdnhan.
thong ke | o 14 hen Théng ke, theo doi
va theo q s - 1hong ke, theo do1.
doi
BS Trwong hop ho so dip ing di diéu kién theo quy dinh
- HO6 sol. . ‘
.. | Lanh dao | 03 ngay | trinh L%mh d? © PhAongA Xen}
Xem xét, A 2|12 L x¢t, phé duyét két qua
B5.1 . .’ | Phong T6 | lam - To trinh A .
trinh ky , 1A A . |thu ly thu tuc hanh
chirc Can bo | viée Du thao ket | ..
i chinh..
qua
Kiém tra lai hd so va
ky duy€t to trinh kem
-Hd so du thao, ,trinh két qua
trinh giai quyét TTHC cho
N4 UBND TP:
02 ngay | ‘T[(;u ttrlllr”lh Néu ho so ding quy
, n N . . va Du thao | -
B5.2 | Ky duyét |Lanh dao S¢ lgrArl Quyét dinh/ | dinh: ky  duyét To
viéc .
Vin  ban | trinh,
néu 16 ly |- Néu ho so chua dung
do quy dinh: thong bio
bang van ban va néu ro
ly do.
HA 1. B6i véi ho so dung
; . ESO quy dinh, Vén thu ban
fn o hanh s@ to trinh va
. - ‘TO tm}h déng dau va trinh ho
Trinh va [2‘1’ thao so, tai liéu lién quan
ITJE}VII)I 01 ngay | Quyet dinh, | cho  UBND  Thanh
Bs3 | MU | Van thu lam |00 so hgl} pho:
Ehu én. viéc guan La E - To trinh caa S& Giao
. y,\ roc anq duc va bao tao;
tra ho so dao Sé& , L .
Gido  duc |- Du thao Quyét dinh
va Do tao sap nhap, chia, télcl}
ky duyét "~ | truong trung hoc phd

thong chuyén;
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Buéc | .. .. Hb6
cong | N1 AUNE |y chnhiem | T | go/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
- H6 so tai Muc I;
- H6 so khac lién quan.
2. Dbi véi ho so khong
ding quy dinh, Van
thw cho s6 cong van
chuyén ho so cho bo
phan mot cf}’a tra ho so
thue hién tiép B5.11.
Tié Kiém tra thanh phan
P hd so, tai lidu lién
nhan ho Phong HC-TC | , . quan; tieép nhan hodc
SO, 3 he /2 ngay .y Chuvén ho
B54 | chavén Van  phong lam tra ho so. Chuyén ho
' Ly UBND Thanh | -, so cho chuyén vién
ho so cho £ Vi€c A A . 1o
" phd duoc phan cong xu ly
chuyén A 0
" (gom van ban gidy va
vien vin ban dién i),
o A Tham tra, xir ly ho so
Chuyén  vien 02 nga ; tai liéu lién quan va
Tham tra | Van  phong | . 58y Lap ho so|, . , 7 a quar
B5.5 A . lam \ trinh hé so cho lanh
ho so UBND Thanh | ., trinh . .
X viéce dao Phong chuyén
phd A
mon.
Xem xét ho so néu:
- Ho so dat yéu cau:
trinh 1anh dao Van
phong xem xét, ky to
Xem xét Lanh d Y pod trinh trinh thub’ng,tru’c
hd sodo | 20 40| 72 M&AY | T4 trinh, hd | UBND Thanh pho.
B5.6 n phong chuyén | lam N A A
c!luyen mén vise SO - HO so khong dat yéu
vién trinh ' cau: trinh 1anh dao
Van phong xem xeét,
chuyén tra hé so cho
Sé Giao duc va bao
tao xu ly lai.
Xem xét Xem xét ho so, tai liéu
¥ vin > | Lanh dao Van | 2 ngay Té trinh. 1o | 1€ quan, ky to trinh
BS7 | ‘hes. |phong UBND|lam | P70 rinh Lanh dao UBND
trinh k;, Thanh phd viee Thanh ph6 hodc ky

van ban chuyén tra ho
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Buéc | .. .. Hb6
cong | N1 AUNE |y chnhiem | T | go/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
so cho S& Giao duc va
Dao tao (trwong hop
ky chuyén tra cho S¢
G1ao duc \{21 Pao tao
thuc hién tiép B5.9).
Lanh dao | 01 ngay Qu & dinh Xem xét ho so, tai lié}l
B5.8 | Phé duyét | UBND Thanh | lam y ZO 1 ien  quan, ky Quyét
phd viéc dinh.
. Cho s0, vao so, dong
. Pliong HC_‘TC 5 ngay dau, phat hanh vin ban
Ban hanh | Van  phong | ;. A . 1
B5.9 snbin | UBND Thanh lam dien tir (kém van ban
M oy viée gidy) gui dén S¢ Gido
P duc va DPao tao.
- Tiég nhan lfé't qua,
vao so chuyén van thu
déng dau, ,thu’c hién
sao luu (n€u ¢o),
- Chuyép két qua Bo
Ti ép phan Ti€p nhan va Tra
nhén ho V?m the S& | 01 ngay 0o so di lfet(;l}llf};én A so va
B5.10 |so caa Gl‘ao duc va lgrArl phé duyét | cong van hodn tré cua
UBND Dao tao VIEC v b hAn  da
TP y ban nhén dén
Thanh pho vé Phong
T6 chirc can bo néu hod
so khong dat yéu cau
dé Phong T6 chure can
bé hoan thién ho so
thwe hién tiep B4.
Tra ket g5 phan Tiép , |
g}\la’o,u’{l nhinva Tra | Theo - Tra ket qua cho to
B5.11 ﬂi’é; Vki kétqua-So |gidy |Kétqua | chuc, canhan.
1ong Gidoducva |hen - Thong ké, theo dai.
va theo \
Pao tao

doi
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IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. |BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3. |BMO03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so
V.HO SO CAN LUU
TT | M4 hiéu Hb so luu
1. |BMO01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot
ctra)
2. |BMO02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)
3. |BMO3 Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)
4. |BM04 Quyét dinh Sap nhap, chia, tach trudong trung hoc pho thong
chuyén (Iuu hé thong phan mém quan ly vin ban cua don vi)
5. |/ Thar}h phan ho so tai muc 1 (neu co - luu tr,en hé thong giai
quyét tha tuc hanh chinh moét ctra thanh pho)
6. |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cuia Chinh phu veé
quy dinh v& thanh 1ap, t6 chure lai, giai thé don vi sy nghiép cong 14p.

- Thong tw 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B0 trudng Bo
Gido duc va Dao tao vé Diéu 1& truong trung hoc co sd, trudong trung hoc pho thong
va truong pho thong co nhiéu cép hoc.

- Thong tu s6 05/2023/TT-BGDDT ngay 28 thang 02 nam 2023 cia Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao vé Quy ché to chic va hoat dong cua trudong trung hoc phod
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thong chuyén.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 9
Giai thé trwdng trung hoc phd thong chuyén
(Theo dé nghi caa to chirc, ci nhin dé nghi thanh lap
truwong trung hoc phd théng chuyén)
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 899/0D-UBND ngay 26 thang 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

TT Tén hd so S6 Ghi chu
lwgng
1. | To trinh dé nghi giai thé cua to chirc, ca nhan. 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S& |20 ngay lam viéc ké tir | Khong
Giao duc va DPao tao (S6 66-68 L& Thanh | ngay nhan du ho so hop 18
Té6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buéc Ho
A NoOi dun , A Thoi .2 VR ene
cong 01 QUIE | Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
. n cong viéc ‘ gian x
viéc mau
Nop hd T chuec, ca Theo muc | Thanh phﬁn hd so theo
SO’ nhan I muc |

Tiép nhén true tiép:
Bl Bo phan Tiép BMOT  |_ Truong hop héd so

Kiemtra |- panvatra | 99 | BMO02 | ddy du:
ho so K&t qus hanh o .
ctqua chinh BM 03 | L4p Giay ti€p nhan ho

so va hen tra két qua;

' Thanh phén ,h(A) so nao da dugc :t)ii bo: Khong co .
2 Thyc hién cit budc nao trong tong quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Bu6c | \ . .. Ho
cong | NOTdUNE |y hnhigm | P11 o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau

trao cho ngudi nop ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truwong hop hd so
chwa day du: Huong
dan bd sung, hoan
thién hod so dén nguoi
ndp ho so va ghi 16 ly
do theo BM 02.

- Trudong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03

Tiép nhin qua Coéng
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiém tra thong
tin chir ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu c).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc MOt cua tiép
nhén, cap ma hod so va
xtr Iy ho so theo quy
trinh.

- Truwong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi théng bao cho
to chic, ca nhan qua
tai khoan cua to chuec,
ca nhan qua Cong Dich
vu cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé tb
chirc, ca nhan bo sung
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

ho so theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cau chinh stra, b6 sung
khéng mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thtr 7, chu nhat.

B2

Tiép
nhin ho
SO

Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chic thu
ly hd so phong To
chtrc can bo

B3

Tham
dinh hd
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Coéng chirc
thu 1y hd so
Phong T
chtrc can bo

08 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

- Phiéu
tham dinh
- Du thao
két qua
giai quyét
TTHC

- Céng chuc thu 1y hod
so Phong To chitc can
bd phéi hop véi cac
phong K& hoach - Tai
chinh, Phong Giao duc
tieu hoc (néu co),
Phong Gido duc Trung
hoc xem xét, tham
dinh hd so.

- Sau khi thAm dinh ho
so va tong hop vy kién
cac phong ban:

+ Néu ho so chua dung
quy dinh, théng bao
bang vin ban néu 6 ly
do chwa du diéu kién
thuc hién tiép B4.

+ Néu ho so dung quy
dinh, tong hop hoan
thién hd so du thao két
qua giai quyét TTHC
thue hién tiép tir BS.

B4

Trwong hg

p hd so khong dap ing di diéu kién theo quy dinh

B4.1

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong T6

03 ngay
lam

- Hb
trinh

SO

Lanh dao Phong xem
xét ho so nd1 dung do
Coéng chirc thu ly ho so
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Buée | . .. Hb
cong | NOTdUNE |y hnhigm | P11 o/Bidu Dién giai
o n cong viéc gian 7<
viéc mau
chirc can bo viéc |- Van ban | phong T chire can bo
thong bao | trinh, yéu cau chinh
néu rd ly|sua (n€u cd), ky nhay
do‘ chua du | va trinh 1anh dao So.
diéu kién
- Hb so
trinh
02 ngay rlillv bs Lanh dao S¢& xem xét
- Van ban A A
, " ~ \ . R 7 | xem xét ndi dung, yéu
B4.2 | Ky duyét | Lanh dao S¢ i?réré Lhéongréba;g cAu chinh sira (ndu ¢6),
- u Y| ky ban hanh.
do‘ chua du y batt fan
diéu kién
Vian ban | Cho sb, vao so, dong
\ 01 ngay | thong bao | dau, ban hanh van ban
B4.3 B;I:ll;;::lh Van thu S& lam | néu 13 ly|va chuyén hé so cho
v viéc do‘ chua du | Bo phém Tiép nhan va
diéu kién | Tra két qua.
Tra két
ql‘:i"l;"“ B6 phan Tiép | Theo - Tra két qua cho b
B4 .4 0 5% | nhanvaTra | gidy Két qua | chire, ca nhan,
thong ke |y 4 ua hen Théng ké, theo doi
va theo q . - Thong ké, theo dou.
doi
BS Trwong hop ho so khong dap ing du diéu kién theo quy dinh
- HO6 sof. . ‘
.., | Lanh dao | 02 ngay | trinh L(fmh d? © PhAongA Xerr}
Xem xét, . 2| 1 L xét, phé duyét két qua
B5.1 . .| Phong T6 | lam - To trinh s .
trinh ky , A A . % |thu ly thu tuc hanh
chuc Can bo | viée Duy thao két ,
- chinh..
qua.
- Ho so Kiém tra lai hd so va
trinh ky duyét to trinh kém
. |- T& trinh | du thao, trinh két qua
02 ngay £
] . . ) : 3 2 1a1 quyet TTHC cho
B5.2 | Ky duyét |LanhdaoSo |1 va Du thao | 8 |
y duyet | Lanh dao vﬁ: Quyét dinh/ | UBND TP:

Van ban
néu o ly
do

- Néu ho so ding quy
dinh: ky duyét To
trinh.
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Buoe | \oi dung Thoi Ho, i
cong ~ .n | Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
- Néu ho so chua dung
quy dinh: théong bao
bang van ban va néu
0 ly do.
1. Dbi véi hd so ding
quy dinh, Van thu ban
hanh s6 to trinh va
déng dau va trinh ho
so, tai liéu lién quan
. cho UBND Thanh
H6 so trinh ph6
- To trinh | - Ty trinh cia S¢ Gido
Trinh va [211’ thao | duc va Pao tao;
UBND 01 moay | YLD |- Dy thao Quyét dinh
Bs3 | thanh Tyan the i | oo g |6 the ruemg trung
| phé hogc vite gioc Lanh hoc‘pho thong chuyén;
chuyén ' ' . | - HO so ta1 Muc I;
tra hd so dao SO HO AT
Gido duc|” HOsO khac lién quan
va Do tao | (n€U 09)- ‘
khong dung quy dinh,
Van thu cho s6 cong
van chuyén ho so cho
bo phan mot cua tra
hd so thuc hién tiép
B5.11.
Tiép Kjém tra Fhaph phﬁn
ahan ha ho so, tai licu lién
: Phong HC-TC | , . quan; tiép nhan hodac
SO, o \ Y5 ngay . A 2 A
B5.4 | chuyén Van phgng lam tra ho so. ChlAlyen ‘}AIO
A UBND Thanh | ., so cho chuyén vién
ho so cho £ ViEc A A 1
n pho duoc phan cong xu ly
chuyén A . n iAo
vien (gom van ban gidy va
van ban dién tu).
Chuyén vién| ., . Tham tra, xir 1y hd so
2 < . NgAY | 1 . 1. R .
B5 5 Tham tra | Van  phong 1am Lap hoso | tai licu lién quan va
"~ | hoso UBND Thanh vide trinh trinh ho so cho lanh
pho ' dao Phong chuyén
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Buwéc e \ Ho
cong | NOTdUNE |y hnhigm | P11 o/Bidu Dién giai
o n cong viéc gian =
viéc mau
mon.
Xem xét hd so néu:
- Ho so dat yéu cau:
trinh 1anh dao Van
phong xem xét, ky to
X‘em xét Lanh dao | ¥4 ngay ‘ trinh trinh thu’(‘)’ng, truc
ho so do . ~ . To trinh, ho | UBND Thanh phd.
B5.6 chuve phong chuyén | lam . A A
yén mén viée SO - H6 so khéng dat yéu
vién trinh ' cau: trinh lanh dao
Van phong xem xét,
chuyén tra hd so cho
S& Giao duc va bao
tao xur ly lai.
Xem xét hd so, tai lieu
lién quan, ky to trinh
trinh Lanh ,dao UBND
Xem xét, N -1y . Thanh phdé hoac ky
B57 ky van LﬁPh d%OB\I;aII)l 1/2 mngay T& trinh, ho | van ban chuyeén tra ho
"~ | ban hodc I{,hqn% hé an SO so cho S& Giao duc va
trinh ky anii pho viee Dao tao (trwong hop
ky chuyén tra cho So
G1ao duc va bao tao
thuc hién tiép B5.9).
Lanh dao | 01 ngay Quyét dinh Xem xét ho so, tai lié}l
B5.8 | Phé duyét | UBND Thanh | 1am hy ZO " lien quan, ky Quyét
phé viéc dinh.
. Cho sb, vao sb, dong
Ban hanh E]};?lng Hp(;l;(; 2 ngay dau, phét hanh van
B5.9 S . lam ban dién tir (kém van
vanban | UBND Thanh | (g ban gidy) gii dén S&
pho G140 duc va bao tao.
. X - Tiép nhan két qua,
TleAp A < , . vao so chuyén van thu
nhinhé | Van the S0\ 01 ngay | s o 42 | dong d4u, thyre hién
B5.10 | so cua Giao duc va|lam phé duyét | sao luu (r;éu 'cé) '
UBND Pao tao viéc ' A S
TP - Chuyén két qua B6

phan Tiép nhan va Tra
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Buéc | .. .. Hb6
cong | NOTdUNE |y hnhigm | P11 o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
két qua.
- Chuyén hd so va
cong van hoan tra cua
Uy ban nhan dan
Thanh pho vé€ Phong
T6 chirc can bo néu ho
so khong dat yéu cau
dé Phong T chirc can
bd hoan thién ho so
thuc hién tiép B4.
Trz} l;et Bo phan Tiép , 7
ana, W panvaTra | Theo - Tra ket qua cho to
ho so va £ . aa A £ \ . A
BSIT | e 1 két qua - S¢ | gidy Két qua chirc, c¢a nhan.
1008 €€ Gigo ducva | hen - Théng ke, theo dai.
va theo \
- Pao tao
doi
IV. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1. |BMOl |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | M hiéu Hb so luu

1. |[BMO1 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot
ctra)

2. |BMO2 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. |BMO3 Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan
Mot ctra)

4. |BM04 Quyet dinh gidi thé trudong trung hoc pho thong chuyén (Iwu hé
théng phan mém quan 1y van ban cua don vi)

5. |/ Thanh phan ho so tai muc 1 (neu cO - luu trén hé théng giai

quyét thu tuc hanh chinh mot cira thanh pho)
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6. |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cuia Chinh phu veé
quy dinh v& thanh 14p, t6 chure lai, giai thé don vi sy nghiép cong 14p.

- Thong tw 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B0 trudng Bo
Giao duc va Dao tao vé Diéu 1& truong trung hoc co sd, trudong trung hoc pho thong
va truong pho thong co nhiéu cép hoc.

- Thong tu s6 05/2023/TT-BGDDT ngay 28 thang 02 nam 2023 cia Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao vé Quy ché to chic va hoat dong cua trudong trung hoc phod
thong chuyén.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 10

Piéu chinh, bd sung cip ching nhin dang ky

kinh doanh dich vu tw vin du hoc

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

. THANH PHAN HO SO!

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 899/0D-UBND ngay 26 thdng 3 ndm 2024

TT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

Vin ban dé nghi diéu chinh, bé sung cap cap
chirmg nhéan dang ky kinh doanh dich vu tu van du
hoc. Noi dung vin ban dé nghi néu & - Thong tin
cong ty theo gidy dang ky kinh doanh do s& ké
hoach dau tu cép...

1. Muc ti€u, nd1 dung hoat dong...

2. Kha nang khai thac va phat trién dich vu du hoc
& nudc ngoai bao gom: Kha ning tai chinh — Nhan
su - Co s& gido duc nurde ngoai...

3. Ké hoach va cac bién phap to chue thure hién. ..
4. Phuong an giai quyét khi gip khé khan van dé
rui ro d6i véi nguoi duge tu van du hoc. ..

01

Ban chinh

Giay ching nhan ding ky doanh nghiép, quyét
dinh thanh 14p hodc gidy chung nhan dang ky dau
tu. Giéy chirng nhan hoat dong tu van du hoc do
S& Giao duc va Pao tao da cap phép trude dy ...

01

Ban sao co
ching thuc
hodc ban sao
kém ban chinh
ddi chiéu

Danh sach do1 ngii nhan vién truc tiép tw van du
hoc bao gom cac thong tin chi yéu sau day - 1y
lich trich ngang kém theo cac minh ching hop 1€
vé danh sach nhan vién truc tiép tw van du hoc:
Ghi 10 ho tén, ngay thang nam sinh, gidi tinh, trinh
dd chuyén moén - Pai hoc, sau dai hoc hodc tuong
duong, trinh d6 nang lwc ngoai ngit, vi tri cong

01

Ban chinh -
Ban sao c6
chirng thuc
hoéac ban sao
kém ban chinh
ddi chiéu vé
trinh do chuyén

! Thanh phén hé so nao dd duoc bai bo:
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viéc s& dam nhiém tai t6 chire dich vu tu van du
hoc, Van bang tot nghiép dia hoc, chimg chi ngoai
ngit - Bac4 - ching chi bdi dudng nghiép vu tu van
du hoc...).

mon va van
bang ching chi
co lién quan

4. | Cac Hop dong ky két véi cac d6i tac lién quan dén
hoat dong tu van du hoc (Hop dong thué nha;
Thanh 1y hop ddng “néu chuyén dia diém”; Hop
déng vGi cac doi tac vé tu van du hoc.. )

Ban sao c6
chirng thuc
hoéac ban dich
néu 1a hop
dong hop tac
quéc té

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Té6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - So'| 15 ngay lam viée ké tur | Khong
Gido duc va Dao tao (S6 66-68 Lé Thanh | ngay nhan du ho so hop 16

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC®

Bube | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
Nophd | To chi, Theo muc | Thanh phan hd so theo
SO’ canhan I muc |
Tiép nhén trwe tiép:
- Trudomg hop hd so day
du:
Bl B B¢ phan ‘ BMO01 |Lép Giay tiép nhan ho
Kiém tra | Tipnhan | Gio so va hen tra két qua;
A s 1A . BM 02 - ' >
hoso | vaTrakét | hanh BMo3 | trao cho ngudi ndp ho
qua chinh so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2
- Truong hop ho so
chwva day du: Huong

? Tong s6 thoi gian giai quyét theo quy dinh. ....; thoi gian d cét giam. ...

> Thyc hién cit budc nao trong tdng quy trinh:. ...
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

dan bo sung, hoan thién
ho so dén ngudi nop ho
so va ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
ho so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chtirc Mot ctra tiép nhan,
cap ma hd so va xu ly
ho so theo quy trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, dang quy
dinh thi théng bao cho
td chirc, ca nhan qua tai
khoan cua t6 chirc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé t6 chuc, ca
nhan bo sung ho so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh stra, bo sung
khéng muon hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
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Bude | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
thong tiép nhan, trir th
7, chu nhat.
Tiép BAG phé{l 01 ngay | Theo muyc Tiép;nhéfl ho S o va
B2 nhin ha T}ep r}haArl lam I chuyén cong chirc thy
o va Tra két vide BM 01 ly h6 so phong Té chirc
qua ‘ can bo
- Cong chtre thu 1y hd
so Phong T6 chirc can
bo phoi hop véi cac
;F heo muc phong Ké hoach — Tai
chinh, Phong Quan ly
BM 01 | co s giao duc ngoai
Thim - Phiéu | cong 1ap xem xét, tham
dinh hd | Cong chirc tham dinh | dinh ho so.
so,dé | thulyhd | 09ngay |-Duthao |- Céng chuc thu ly ho
B3 xuit két | soPhong lam k‘ét‘qué .| so Phong T6 chirc can
qua giai | To chuc viec | gidiquyet |bo tong hop y kién:
quyét can bd TTH(; + Néu ho so chua ding
TTHC (Quyét | quy dinh, thong béo
dinh/Van | pino van ban néu 1o ly
ban théng | 44 chua da didu kién.
});Zs)eu ro + Néu 136 so dang quy
dinh, tong hop hoan
thién ho so du thao két
qua giai quyét TTHC.
- Phiéu
trinh
- Hd so|Lanh dao Phong xem
trinh xét hd so néi dung do
Lanh dao _ | -Duthao Cépg chﬁx.’c thl;l ly hé S0
B4 | Xem xét, | Phong To | > €% [kétqua |phong TO chire can bg
trinh ky | chirc can la}rAn giai quyét tr1£1h, yéu cau chlr}h stra
b6 viée | TTHC (n€u co), ky nhay du
‘ (Quyét thao két qua giai quyét
dinh/Van | TTHC va trinh lanh dao
ban thong | SO
bao néu rd

ly do)
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Buoe | \gidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
-H6 so
trinh
;gilzié;qugt Lanh dao S¢& xem xét
. uy A A
duyi | Lanhdao | OL1E et | xem xét ndi dung, yeu
BS Ky duyét S5 lam p cau chinh stra (néu co),
viée ETQ‘EGE ky ban hanh két qua
MW/Val = o141 quyét TTHC
ban thong
bao néu 1o
ly do)
HO so da
dugc phé I U
duyét Cho s6, vao so, dong
01 nga Y 4 > sn b3
B6 Ban hanh | Van thu Tlgay (Quyét da‘lu, bari ha?h van baIAl
< 1o \ lam ) 5 va chuyén hé so cho B6
van ban S& " dinh/Van N A s
ViéC i n phan Tiép nhan va Tra
' ban théng K&t qus
.~ _~|Kketqua.
bao néu 1o
ly do)
Tra két
qll:i" lwu TB? phé‘? Theo - Tra két qua cho to
B7 10 805 1ep nhan giay Két qua | chtrc, ca nhén.
thong ké | va Tra két hen Théne ké. theo di
va theo qua S - 1hong ke, theo do1.
doi
IV. BIEU MAU
TT |Mai hiéu | Tén Biéu miu
1. |BMO01 Mau Giéy tiép nhén hd so va hen tra két qua (luu tai Bo phan
Mot ctra)
2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai
B6 phan Mot cira)
3. |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai
B6 phan Mot cira)
4. Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh
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V.HO SO CAN LUU

TT | M hiéu Hb so luu

1. |BMO01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
cua)

2. |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. |BMO3 Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan
Mot cura)

4. |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Can ctr Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Can ct Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nim 2018 cia Chinh
phu stra dbi, bo sung mat sb6 diéu cua nghi dinh s6 46/2017/ NB-CP ngay 21 thang 4
nam 2017 cua Chinh pha quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
gido duc.

- Can ctr Nghi dinh s6 86/2021/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2021 cua Chinh
pht quy dinh viéc cong dan Viét Nam ra nudc ngoai hoc tap, giang day, nghién ctru
khoa hoc va trao d6i hoc thuét.

- Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua Bo truong
B6 Giao duc va DPao tao ban hanh khung nang lwc ngoai ngir 6 bac cho Viét Nam.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.
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- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Giao duc va Pao tao./.

(Xem tiép Cong bdo s6 171 + 172)



