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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 11
Phé duyét lién két gido duc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 899/0D-UBND ngay 26 thang 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)
I. THANH PHAN HO SO'
TT Tén hé so S Ghi cha
luwgng

1. | Pon dé nghi phé duyét 1ién két gigo duc Vi nude Ban chinh
ngoai do cac bén lién két cung ky theo Mau s6 01 01
Phu luc Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP.

2. | Thoa thuan (Hop dong) hop tac gilra cac bén lien
két trong d6 co thong tin chi tiét vé cac bén lién
kqt, trach nhiém cua cac bén d6i v6i nodi dung cam
két cu thé vé chuong trinh, tai ,liéu qhoc tap va| Ol Ban chinh
giang day, gido vién, co sé vat chat, kiém tra, danh
gia, van bang, thong tin v€ tai chinh va cac noi
dung khac.

3. | Giay to chimg minh tu cach phap 1y cua cac bén Ban sao co
lién két: Quyét dinh thanh 1ap hoac cho phép thanh chirng thuc
lap co s& giao duc hoidc cac tai liéu twong duong 01 hoéac ban sao
khac. kém ban chinh

doi chieu

4. | Chuwong trinh gidao duc cta nwdc ngoai ¢6 noi
dung, moén hoc dwa vao chwong trinh gido duc tich , ,
hop va chwong trinh gido duc tich hop du kién 01 Ban chinh
thuc hién.

5. Giéy chirng nhan kiém dinh chét lwong giéor duc Ban sao ¢6
cua churong trinh gidao duc nudc ngoai hoac giay to 01 chtng thue
phé duyét chuong trinh gido duc nudc ngoai cua hoic

ban sao kéem

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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ban
chinh do1 chiéu

Vin ban, tai liéu thuyét minh viéc tich hop chuong
trinh
gido duc.

01

Ban chinh

DPé an thuc hién lién két gido duc vo1 nude ngoai
do cac bén lién két xdy dung theo Mau s6 02 Phu
luc Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP, bao gom cic
no1 dung chu yéu: Su can thiét, gid1 thi€u cac bén
lién két; noi dung lién két; co so vat chat, thiét bi;
danh sach gido vién du kién kém theo ly lich
chuyén mon; d6i twong, tiéu chi va quy mo tuyén
sinh; van bang, chung chi s& cap, tinh twong duong
ciia van bang, chung chi cia nudc ngoai doi véi
van bang, chimg chi ciia hé thong gido duc quéc
dan Viét Nam (néu co); bién phap dam bao quyén
lo1 cua nguodi hoc va nguoi lao done; bd phan phu
trach lién két, ly lich c4 nhan cua nguot dai dién co
s& gido duc Viét Nam va co sé giao duc nudce
ngoai tham gia quan ly chwong trinh; mirc hoc phi,
su ho tro tai chinh cta ca nhan, to chirc Viét Nam
va nudc ngoai (nén co), du toan kinh phi, co ché
quan 1y tai chinh; trach nhiém va quyén han cia
cac bén lién két; trach nhiém va quyén han cua
gi4o vién va hoc sinh.

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S
Giao duc va Pao tao (S6 66 - 68 Lé Thanh
T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

35 ngay lam viée ké tu
ngay nhan du ho so hop 1é
(bao gdm ca thoi gian dé
nghi B Gido duc va Pao
tao phé duyét chwong trinh
gido duc tich hop)

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop ho
SO

To churc, ca
nhan

Kiém tra
ho so

Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua

G1o
hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan ho so theo
muc [

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Truong hop hd so day
du:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hod so
chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
hd so dén ngudi ndp ho
so va ghi rd ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu c).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc Mot cua tiép
nhan, cap ma hod so va

% Thyc hién cit budc nao trong tong quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

xtr ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chwa ddy du, dung quy
dinh thi thong bao cho
td chire, ca nhan qua tai
khoan cia to chtc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
da, cu thé dé to chuec,
c4 nhan bo sung ho so
theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhén
chinh thirc hodc yéu
cau chinh stra, bd sung
khéng mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thtr 7, chu nhat.

B2

Tiép
nhan ho
SO

Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chuc thu
1y hd so phong T6 chirc
can bo

B3

Tham
dinh ho
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Céng churc
thu 1y ho so
Phong Tb
chtrc can bo

05 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

- Phiéu
tham dinh
- Du thao
két qua
giai quyét
TTHC

- Cong chuc thu 1y hd
so Phong To chitc can
bd phdi hop véi cac
Phong Ké hoach - tai
chinh, Phong Gido duc
Mam non (néu co),
Phong Gido duc Tiéu
hoc (néu co6), Phong
Giao duc Trung hoc,
Phong Quan ly co so
gido duc ngoai cong
lapxem xét, thAm dinh
hd so.

- Sau khi thAm dinh hd
so va tong hop y kién:
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Buéc | .. .. Hb6
cong | Nordung | o hnhiem | M7 | go/Bidu Dién giai
.~ | cOng viéc gian x
viéc mau
+ Néu ho so chua ding
quy dinh, thong bao
bang van ban néu ro ly
do chua df} dieu kién
thwe hién tiep B4.
+ Néu 136 so dung quy
dinh, tong hop hoan
thién ho so du thao ket
qua giai quyeét TTHC
thwe hién ti€p tir BS.
B4 | Trwong hop hd so khong dap ing du diéu kién theo quy dinh
- HO so|Lanh dao Phong xem
02 trinh xét ho so ndi dung do
Xem xét, Laph dag ngay | }/én bé}n COP & chux.’c thl:l ly ho >0
B4.1 - i Phong T6 - thong bao | phong To chirc can bo
trinh ky NI lam R Rl i N A ,
chirc can bd viee |néu 10 ly | trinh, y€u cau chinh
' do chua du | sta (n€u co), ky nhay
diéu kién. | va trinh lanh dao S¢.
-H6 so
trinh
01 ngay |- Van ban Lanh dao S& xem xét
, A « : . R | xem xét ndi dung, yéu
B4.2 | Ky duyét | Lanh dao S¢& \lf?rércl; thAong ~ba;9 cAu chinh sira (néu ¢6),
' new 10 Y | ky ban hanh.
do chua du Y
dicu kién
01 Van Dban Cho sO, vao so, dong
Ban hanh nod théng bao | dau, ban hanh van ban
B4.3 S Van thu S& 58l heu 18 ly | va chuyén h6 so cho
van ban lam | DA gA A A
viee do‘ chua du | Bo phan Tiép nhan va
' diéu kién | Tra két qua.
Tra két
ql‘:i"l;"“ Bo phan Tiép | Theo - Tra két qua cho t
B4 .4 0 3% | nhanvaTra | gidy Két qua | chire, ca nhan.
thong ke | ¢¢ qua hen Théng ké, theo doi
va theo q . - Thong ké, theo dou.
doi
B5 | Trwong hop ho so dap ing du diéu kién theo quy dinh
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Buwoéc | (.. L. Ho
cong | No1dung |y L b nhiem | M1 | o/Bidu Dién giai
viée cong viéc gian miu
Lanh dao 02 trinII;I © 50 Lanh dflo PhAOngA Xem
B5.1 Xem xét, Phong Té ngay T trinh xét, phé duyét két qua
"~ | trinh Ky chire C4n b6 lam Dut thio két thu ly thu tuc hanh
' viéc " chinh..
qua
Kiém tra lai ho so va
ky duyét to trinh kém
R du thao, trinh két qua
'HO SO giai quyét TTHC cho
trinh Bo Gido duc va Dao
01 - To trinh | ¢50:
B5.2 | Ky duyét | Lanh dao S¢ ?ag;y va [2? dth 10/ - Néu hd so dung quy
viee \Q/gze lglém dinh: ky duyét To
' N _— trinh.
geu O Y Néu hé so chua dung
0 : . .
quy dinh: théng bao
bang van ban va néu 1o
ly do..
1. B6i véi ho so dung
quy dinh, Van thu ban
hanh s to trinh va
déng dau va trinh ho
-Hb so so, tai liéu lién quan
Trinh trinh cho Bo Gido duc va
rin 3 A -
s - To | Dio 10 fim g
va giti B9 va Dy thao | 211 PRA 10 39 B
Gido duc Ol‘ Quyét d”?h’ - Van‘bar‘l cua S¢ Giao
B53 |vaPao | Vanthese | MY [ho so lién| due va Dao tao; |
ta0 thim lgrAn quan  da|+ HoO so so 4, 5, 6 tai
dinh hoic ViEC duge Lanh | Muc I;
chuyén dao SO'| + Ho so khéc lién quan
tra ho so G‘1ao . duc (néu co)..
va Dao a0 | 5 psi v6i hd so khong
ky duyét

ding quy dinh, Van
thu cho sd cong vin
chuyén hd so cho B
phan Tiép nhan va Tra
két qua thuc hién tiép
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Budoc | . . Hb
cong | Nordung | o hnhiem | M7 | go/Bidu Dién giai
.~ | cOng viéc gian p
viéc mau
B5.10.
) Quyet I35 Gigo duc va Do
B0 ' dinh, bao ) t tham t
GD&DT | Bo Giao 20 ngay | cao  tham 4o xerm xct, tham lra
e A : N ho so va ban hanh van
B5.4 | gia1 duc va Pao lam dinh, ho so, | . L, o y
5 hd i6c  |tai licu lign | 020 quyst dinh hodc
Q(I:Vet ho | tao vie quan an van ban tra 161 néu rd
S , < A
ban tra 1oi ly do tir ché.
Ti ép - TIGR\ nllllan lfet qua,h
nhinhd |Vin the So|% nga 3 vao so Siuyen V@t v
B55 | so ciia Gito d . 1? Y HY so da dong dau, ,thu’c hién
: " 1a0 duc va) lam phé duyét | sao luu (néu c6),
Bo Pao tao viEc ' PO ,
Gi) &DT - Chuyer} két qua cho
Phong T6 chirc can bd.
. Cong chure thu ly ho so
Tham . Phong T6 chirc can bd
dinh hé R kiém tra, tham dinh ho
Y C 01 + A . e e :
so, dé ho,ng 0 To h | ngay * | HO so trinh | sq- 14y v kién cac don
B5.6 | xudt ké¢ | SN thuly ho o Du thao két | vi ¢6 lién quan.
qua gidi so Phong T6 |lam i Téne hoo. hoan thid
p chirccan b | viéc qua ong hop, hoan tieh
quyet ho so, du thao két qua
TTHC trinh Lanh dao phong
xem X¢t.
-Hb so
trinh
X ] Lanh dao 01 ngay | - Van ban Xem x¢ét, phé duyét két
B5.7 ?m xe’t > | phong T | 1am coy kién qua thu ly tha tuc hanh
trinh ky e o " .
churc can bd viéc tham dinh | chinh
- Du thao
két qua
Theo muc I | Kiém tra lai hd so va
v | BMO1 ky
R .. | Lanh dao 01 ngdy A Y A
B5.8 | Phé duyét | _, lam - HO so duyét:
So - A \ A A A PR
vige trinh - Néu ho so day du va

hop 1€: ky phé duyét
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Buéc | .. .. Hb6
cong | Nordung | o hnhiem | M7 | go/Bidu Dién giai
.~ | cOng viéc gian x
viéc mau
/Van ban két
néu 10 ly|qua.
do - Néu ho so khong day
da va hop 1€: ky théng
bao tir chdi bang van
ban
vanéurd ly do.
R Cho s6, vao so, dong
Ban hanh | 2 thuSo 101 ngay | HOsoda | dAu, ban hanh van ban
B5.9 v{i‘: b{i‘: G140 duc lam dugce phé dén B6 phan mot ctra
va DPao tao viéc duyét va cac ca nhan ¢6 lién
quan.
Trz} l;et B phan Tiép ) 7
851 | paer  |nhanvaTra | Theo - Tra két qua cho 0
) ﬂféi"’ re |Kétqua-So |gidy [Kétqua | chirc,cnhan.
1ong Giaoducva | hen - Théng ké, theo dai.
va theo \
e Dao tao
doi
IV. BIEU MAU
TT |Maihiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT | M4 hiéu H so lwu
1. |BMOI1 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai B6 phan Mot cura)
2. |BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)
3. |BMO03 | Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan
Mot cura)
4. |BM04 |Quyét dinh phé duyét/Van ban tir chéi phé duyét lién két gido duc

(lru hé thong phan mém quan ly van ban cua don vi)
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5 |/ Thanh phan ho so tai muc 1 (néu co - luu trén hé thong giai quyét
thu tuc hanh chinh mét ctra thanh pho)

6. |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cia Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vue giao duc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic cd y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 12
Gia han, diéu chinh lién két gido duc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 899/0D-UBND ngay 26 thang 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

TT Tén ho so S6 Ghi chi
lwgng
1. |DPon dé nghi gia han hogc diéu chinh lién két Ban chinh
g130 duc do cac bén lién két cung ky tai Mau so 01

04 cua Phy luc Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP.

2. | Bao cao tong két hoat dong lién két trong thoi

: X . 01 Ban chinh
gian duoc cap phép.
3. | Thoa thuan (Hop ddng) hop tac dang con hiéu
lwc gitra cac bén lién két trong d6 co théng tin 01 Ban chinh

theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 9 Nghi
dinh so 86/2018/ND-CP.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S&' | 10 ngay lam viéc ké tir | Khong
Giao duc va Dao tao (S6 66 - 68 Lé Thanh | ngay nhan du ho so hop 18
T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

! Thanh phan ho so nao di duoc bii bo: Khong ¢o
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

B1

Nop ho
SO

To churc, ca
nhan

Kiém tra
ho so

Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua

G1o
hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan ho so theo
muc [

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Truong hop hd so day
du:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hod so
chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
hd so dén ngudi ndp ho
so va ghi rd ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu c).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc Mot cua tiép
nhan, cap ma hod so va

% Thyc hién cit budc nao trong tong quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

xtr ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chwa ddy du, dung quy
dinh thi thong bao cho
td chire, ca nhan qua tai
khoan cia to chtc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé to chiec,
c4 nhan bo sung ho so
theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhén
chinh thirc hodc yéu
cau chinh stra, bd sung
khéng mudén hon 08
gid lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thtr 7, chu nhat.

B2

Tiép
nhan ho
SO

B6 phan Tiép
nhan va Tra
két qua

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chuc thu
1y hd so phong T6 chirc
can bo

B3

Tham
dinh ho
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Céng churc
thu 1y hd so
Phong Tb
chtrc can bo

05 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

- Phiéu
tham dinh
- Du thao
két qua
giai quyét
TTHC
(Quyét
dinh/Van
ban thong
bao néu 1o
ly do)

- Cong chuc thu 1y hd
so Phong To chitc can
bd phdi hop véi cac
phong Ké hoach — Tai
chinh, Phong Gido duc
Mam non (néu co),
Phong Gido duc Tiéu
hoc (néu co6), Phong
Giao duc Trung hoc,
Phong Quan ly co so
gido duc ngoai cong
lap xem xét, tham dinh
hd so.

- Cong chuc thu 1y hd
so Phong To chitc can
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Buwoéc | (.. L. Ho
cong | Nordung | o hnhiem | M7 | go/Bidu Dién giai
.~ | cOng viéc gian x
viéc mau
bo tong hop v kién:
+ Néu ho so chua ding
quy dinh, thong bao
bang van ban néu 13 ly
do chua du diéu kién.
+ Néu ho so dung quy
dinh, tong hop hoan
thién hd so du thao két
qua giai quyét TTHC.
- Phiéu
trinh
- Hd so|Lanh dao Phong xem
trinh xét hd so noi dung do
- Du thao | Cong chirc thu 1y ho so
Lanh dao 02 A . | phong To chirc can bo
Xem xét, . i ngay k?t, qua I)‘ & n A 1
B4 . , Phong T6 N iai quvét | trinh, yéu cau chinh
trinh ky B lam | 8lal quyet) o, e
chirc can bd viee | TTHC stra (n€u co0), ky nhay
‘ GQuyét du yhéo két qua gia
dinh/Van |quyéet TTHC va trinh
ban théng | lanh dao So.
bao néu 1o
ly do)
- H6 so
trinh
_.Kﬁt QU311 3nh dao S& xem xét
01 ngay | & QUYCt | vem xét ndi dung, yéu
B5 | Ky duyét | Lanh dao S& lam TTH(; cau chinh sira (néu c6),
viéc g?%ﬂet ky ban,hanh két qua
bgrll ‘tlﬁrélng giai quyet TTHC.
bao néu 1o
ly do)
Hd so di|Cho sb, vao so, dong
01 duoc phé | du, ban hanh két qua
B6 Bavn hz‘tﬂnh Vin the S& ngay duyét; giai Aquyé;t TTHC V:c:1
van ban lam (Quyét chuyén ho so cho Bo
viéc dinh/Van | phan Ti€p nhan va Tra

ban thong

két qua.
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Bude | i dun Thoi Ho. ]
cong | 0 UNS | Trich nhigm | . so/Bidu Dién giai
o n cong viec gian X
viee mau
bao néu rd
ly do)
Tra két
au lwu | 56 phan Tiép | Theo - Tra két qua cho t
B7 0S% | nhanvaTra | gidy Két qua | chirc, ca nhan.
thong ke két qua hen Théng ké. theo doi
va theo q . - Thong ké, theo doi.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1. |BMOl |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3. |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu H so lwu
1. |BMO1 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot
ctra)
2. |BMO02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. |BMO03 Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

4. |BM 04 Quyét dinh gia han, diéu chinh lién két gido duc (lvu hé thong
phan mém quan ly van ban cua don vi)

5. |/ Thanh phan ho so tai muc 1 (néu ¢6 - luu trén hé thong giai
quyét tha tuc hanh chinh moét ctra thanh pho)

6. |/ Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
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Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2018 cia Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vue giao duc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 13

Cho phép thanh lip co s6 gido duc mam non, co s gido duc phd thong

¢6 von dau tw nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 899/0D-UBND ngay 26 thang 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

dan cap tinh d6i véi truong hop xay dung co s vt
chét (trong do xac dinh r6 dia chi, dién tich, mbc
gioi cua khu dat) hodc thoéa thuan vé nguyén tic
thué co so vat chat san ¢6 phi hop véi quy dinh tai
khoan 5 Diéu 36 Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP va

TT Tén hé so Sd Ghi chu
luwgng

1. |Pon d nghi cho phép thanh 1ap co s gidgo duc| 01 Ban chinh
(BM 04)

2. | Ban sao co chirng thuc hodc ban sao kém theo ban 01 Ban chinh, Ban
gbc dé doi chiéu cua gidy chimg nhan ding ky dau sao co ching
tu thuc hoac ban

sao kém ban
chinh d6i chiéu

3. | Dé an thanh 14p co s& gido duc (BM 05), trong d6| 01 Ban chinh
xac dinh rd: Tén goi cua co sé gido duc; muc tiéu,
nhiém vu gido duc; pham vi hoat dong gido duc;
van bang, chung chi sé& cap; du kién co cau bo may
to churc, quan ly, diéu hanh. Dy kién cu thé ké
hoach x4y dung, phat trién va quy mo dao tao cua
co s giao duc trong tung giai doan, trong dé lam
o kha ning dap ung cac noi dung bao dam chat
lvong gido duc quy dinh tai cac Diéu 36, 37 va 38
Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP

4. | Van ban chap thuan cho thué dat cia Uy ban nhan | 01 Ban chinh, Ban

sao co ching
thuc hoac ban

sao kém ban
chinh dbi chiéu

! Thanh phan ho so nao di duoc bii bo: Khong ¢o
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cac gidy to phap 1y lién quan

K¢ hoach vé co s¢ vat chat cia co s¢ gido duc
hodc du an dau tu xdy dung co s& vat chat, bao
gdém phan thuyét minh va thiét ké chi tiét co so

gido duc

01 Ban chinh

Van ban chimg minh nang lyc tai chinh theo muc
quy dinh tai Diéu 35 Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP

01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - S¢
Gido duc va Dao tao (S6 66 - 68 L& Thanh

Té6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

30 ngay lam vi€c ké tir
ngay nhan da hoé so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buoc| \gidung | Trich Thoi Ho P
cong | .. oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Nop hdé | T6 chuc, ca Theo muc | Thanh phan hd so theo
SO’ nhan I muc |
Tiép nhén true tiép:
- Truong hop hd so day
du:
Lap Gidy tiép nhén hd
Bl . B6 phan BM 01 |so va hen tra két qua,
RIEM 3| Tiép nhan va | Giohanh | BM02 |0 cho ngudi ngp ho
s Tra két qua chinh BMo03 |59 ttho BM 01; thyc
hién ti€p budc B2
- Truong hop hd so
chuva day du: Huong
dan b6 sung, hoan thién
h6 so dén nguoi ndp hd
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

so va ghi 1o ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03

Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu c).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc Mot cua tiép
nhan, cap ma hod so va
xtr ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chwa ddy du, dung quy
dinh thi thong bao cho
td chire, ca nhan qua tai
khoan cia to chtc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé to chiec,
c4 nhan bo sung ho so
theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhén
chinh thirc hodc yéu
cau chinh stra, bd sung
khéng mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
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Buoc| \gidung | Trich Thoi Ho, P
cong | . o n oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
thtr 7, chu nhat.
Tiép B6 phan | Theomye | L1 nhan ho so va
A LA " ~ .| Ol ngay chuyén cong chirc thu
B2 | nhinho |Ticpnhénva| . "= I 19 ha ‘ e
o Tra két qua am viéc BM 01 y hé so phong Té chire
can bo
- Cong chirc thu ly hd
so Phong T6 chire can
b phdi hop véi cac
phong Ké hoach - tai
Theo muc ch'lrnh (KHTC); phong
Gi1ao duc Mam non
I PO . s
(n€u co); phong Gido
BM 01 | duc Tiéu hoc (néu co),
Thim - Phiu | phong Gio duc Trung
. A tham dinh | hoc xem xét, tham dinh
dinh 1o ) o500 chire 20 | ho
so, dé h lgl ha 20 e - ADu’ tha9 ho so. ‘
B3 | xudtkét | Y IS0 | ESY ket qua - Cong chiro thu Iy ho
qua giai hf’ng, ObA AM VIEC | oigi  quyét | so Phong TH chire can
quyét | e canbo TTHC b tong hop y kién va
TTHC (Quyet tham dinh ho so:
dinh/Van | N&y hé so chua ding
ban thong | quy dinh, thong bao
b,ao N 10 | bang van ban néu rd ly
ly do) do chua du diéu kién,
+ Néu I}S so dung quy
dinh, tong hop hoan
thién ho so du’ thao két
qua giai quyet TTHC.
- Phiu | Lanh dao Phong xem
trinh xét ho so ndi dung do
- HO so|Céng chuc thu 1y ho so
Xem xét, Laph dag 06 ngay trinh pbong T? chu;c can qu
B4 - i Phong T6 R .~ | - Du thao | trinh, yéu cau chinh
trinh ky o oo | lamvige | T Pt ! L, , .
chtrc can bd " |két  qua|sua (néu cb), ky nhay
giai quyét du thao ket qua giai
TTHC quyet TTHC wva trinh

(Quyét

lanh dao So6.




CONG BAO/S6 171+172/Ngay 15-4-2024 21
Buoe| \oidung | Trach Thoi Ho P
cong | .. oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
dinh/Van
ban thong
bao néu 1o
ly do)
-H6 so
trinh
;gié{?etq quéé; Lanh dao S& xem xét
uy A A
duvie | Lan duo s | 0208y | TTHC | Xom xél ndi dung. yéu
BS | Ky duyét | Lanh dao So¢ 14m vidc p cau chinh stra (néu o),
- g.Q‘LY/eE ky ban hanh két qua
nh/van giai quyet TTHC.
ban thong
bao néu 1o
ly do)
Ho so da , 7
duge phé | Cho s0, vao so, dong
duyét dau, ban hanh két qua
Ban hanh y . | 01 ngay | (Quyét giai quyét TTHC va
B6 van ban Van thur 3¢ lam viéc | dinh/Van chuyén hé so cho Bo
ban thong | phan Tiép nhan va Tra
bao néu rd | ket qua.
ly do)
Tra két
q;lli" lwu B6 phan h - Tra két qua cho to
B7 | 25 |Tiépnhanva| . O |Kétqua |chirc,canhan,
thong ké Tra két qua | &1 hen Théne ké. theo di
vi theo q - 1hong ke, theo do1.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. |BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. |[BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4. | BM 04 Mau don d nghi cho phép thanh 1ap co s& giao duc (theo Mau s6
13 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP)
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5. | BM 05 Mau dé an thanh 1ap co so gido duc (theo Mau sd 14 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP)

V.HO SO CAN LUU
TT | Mai hiéu H so lwu
1. | BM 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot cira)

2. | BM 02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. | BM 03 Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan
Mot ctra)

4. | BM 04 Quyét dinh thanh 18p co s& gido duc mam non, co s gido duc pho
thong c6 von dau tu nudc ngoai (luu hé thong phan mém quan ly
van ban cia don vi)

5.1/ Thanh phan ho so tai muc 1 (luu trén he thong giai quyét thi tuc
hanh chinh mét ctra thanh pho)

6. |/ Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2018 ciia Chinh phi quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vue giao duc.

- Quyét dinh s6 856/QD-UBND ngay 14 thang 3 nam 2023 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé vé uy quyén cho thu trueéng cac co quan chuyén mén thude Uy
ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh, Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 Thu
burc, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan — huyén thuc hién mot s6 nhiém vy, quyén
han ctua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic cd y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
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ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 14
Cho phép hoat ddng gido duc tré lai ddi véi co sé gido duc mam non,
co' s¢ gido duc phd thong; co sé dao tao, bdi duwdng ngin han
¢6 von diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 899/0D-UBND ngay 26 thang 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

TT Tén hé so Sd Ghi chu
luwgng
1. | Pon @ nghi cho pheép hoat dong gido duc trd lai,
trong do néu ro két qua khac phuc vi pham dan dén | 01 Ban chinh
b1 dinh chi.
2. Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra. 01 Ban chinh
3. | Bién ban kiém tra 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly L¢ phi

T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - S¢
Gido duc va Dao tao (S6 66 - 68 L& Thanh

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

20 ngay lam viéc ké tur | Khong

ngay nhan du hd so hop 1&

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Bute| i dun Thoi Ho
cong | 2 N8 | Trich nhiém | . s0/Biéu Dién giai
.~ | cOng viéc gian x
viéc mau
Bl Nop ho T6 chuec, ca Theo muc | Thanh phﬁn hd so theo

' Thanh phan }16 so no da duoc bai bo: Khong c6 ‘
% Thyc hién cit budc nao trong tong quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

SO

nhan

Kiém tra
ho so

B6 phan Tiép
nhan va Tra
két qua

G1o
hanh
chinh

I

muc I

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Truong hop hd so day
du:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hod so
chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
hd so dén ngudi ndp ho
so va ghi rd ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu coéng truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu c).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc Mot cua tiép
nhan, cap ma hod so va
xtr ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chwa ddy du, dung quy
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Buéc | . .. Hb6
cong | Nordung | hnhiem | M7 | go/Bidu Dién giai
.~ | cOng viéc gian x
viéc mau
dinh thi thong bao cho
td chirc, ca nhan qua tai
khoan cua }6 chuc, ca
nhén qua Cong Dich vu
cong va huong dan day
du, cu théw dé to chfrc,
ca nhan b6 sung ho so
theo yéu cau
=> thoi gian tiép nhén
chinh thire hoag yéu
cau chinh sua, bé sung
khéng mudén hon 08
gio lam viée ke tur khi
hé thong tiép nhan, trir
thtr 7, chu nhat.
Tiép B6 phan Tiép | 01 ngay | Theo muc Tlepxnhafl ho >0 va
A 1A A s . chuyén cong chirc thu
B2 | nhinho | nhanva Tra lam I 19 ha he 5 ohi
SO két qua viéc BM 01 y ho sophong 10 chire
' can bo
- Cong chirc thu ly hd
so Phong T6 chire can
b phdi hop véi cac
Theo muc Phong K& hoach - tai
I ch}’nh, Phong Gido duc
BM 01 Mam non, Phong Gido
2 - Phiéu | duc Tiéu hoc (néu co),
Tham 2 . . .
. A tham dinh | Phong Giao duc Trung
dinh ho n . ' \ -
. A Céng churc _ Du thao | hoc, Phong Gido duc
s0, d& thu 1y hd so 12 ngay | 1.4+ . | Thuong  xuyén -
B3 xuat két i 2 L qua o A -
3 oidi Phong T6 lam viéc giai quyét Chuyén nghiép va Dai
qua g chirc can bo TTHC hoc, Phong Quan 1y cac
quyet - S wido d .
TTHC (Quyét c0 s¢ gido duc ngoai
dinh/Van | cong 18p xem xét, tham
bém th6ng C'ﬁnh ho so.
bao néu 1o | - Cong chl’rq thu ly ho
ly do) so Phong To6 churc can

bd tong hop v kién va
thong bao thot gian
tham dinh thuc té tai co
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

s& gido duc.

- Sau khi tham dinh
thuc t&: + Néu hd so
chua dung quy dinh,
thong bao bang van
ban néu 16 ly do chwa
du diéu kién.

+ Néu ho so dung quy
dinh, tong hop hoan
thién hd so du thao két
qua giai quyét TTHC.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dag
Phong T6
chtrc can bo

04
ngay
lam
viéc

- Phiéu
trinh

- Hb so
trinh

- Du thao
két qua
giai quyét
TTHC
(Quyét
dinh/Van
ban thong
bao néu 1o
ly do)

Lanh dao Phong xem
xét hd so noi dung do
Cong chire thu ly ho so
phong T6 chirc can bo
trinh, yéu cau chinh
stra (néu c6), ky nhay
du thao két qua giai
quyét TTHC va trinh
lanh dao So6.

BS

Ky duyét

Lanh dao S&

02 ngay
lam
viéc

- H6 so
trinh

- Két qua
giai quyét
TTHC
(Quyét
dinh/van
ban thong
bao néu 1o
ly do)

Lanh dao S& xem xét
xem xét nd1 dung, yéu
cau chinh stra (néu co),
ky ban hanh két qua
giai quyét TTHC.




28 CONG BAO/S6 171+172/Ngay 15-4-2024
Buéc | .. .. Hb6
cong | Nordung | o hnhiem | M7 | go/Bidu Dién giai
.~ | cOng viéc gian x
viéc mau
Ho so da , 7
dugc phé Cho SO, vao 56,, déong
01 duy€t dau, ban hanh két qua
Ban hanh g ) ngay | (Quyeét giai quyét TTHC va
B6 van ban Van thu S lam dinh/Van | chuyén hﬁ so cho Bo
viéc |ban thoéng pl}én Tiép nhan va Tra
bao néu 1o | két qua.
ly do)
Tra két
au lwu | 56 phan Tiép | Theo - Tra két qua cho t
B7 | 0% | nhanvaTra | gidy | Kétqua |chic, canhan,
thong ke | 4 ua hen Théng ké, theo doi
va theo q . - Thong ké, theo dou.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu H so lwu

1. | BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai B6 phan Mot cira)

2. | BM 02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. | BM 03 Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - lvu tai BO phan
Mot ctra)

4. | BM 04 Quyet dinh cho phép hoat dong glao duc tro lai d6i voi co so gido
duc mam non, co s& gido duc pho thong; co so dio tao, boi dudng
ngan han
¢ von dau tu nude ngoai tai Viét Nam (luu hé thong phan mém
quan ly van ban cia don vi)

5.1/ Thanh phan ho so tai muc 1 (néu c6 - luu trén hé thong giai quyét
thu tuc hanh chinh mét ctra thanh pho)
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6. |/ Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé ban hanh Théng tu Ban hanh diéu 16 truong tiéu hoc.

- Théong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo trudng
Bo Gido duc va Dao tao vé Diéu 1¢ truong trung hoc co s, truong trung hoc phd
thong va truong pho thong co nhiéu cép hoc.

- Thong tu s6 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 cia Bo trudng
B6 Gido duc va Dao tao vé Quy ché to chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc, trudng
trung hoc co so, treong trung hoc phd thong va trudmg phd théng co nhiéu cap hoc
loa1 hinh tu thuc.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cuia Chinh phii sira d6i mot so
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic cd y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 15

Pang ky hoat dong ctiia Van phong dai dién gido duc nwéc ngoai

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 899/0D-UBND ngay 26 thang 3 ndm 2024

TT Tén hé so S6 Ghi chu
luwgng

1. | Don dang ky hoat dong cua van phong dai dién Ban chinh
gido duc nude ngoai theo Mau sé 20 tai Phu luc 01
ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

2. | Quyét dinh cho phép thanh lap van phong dai dién Ban sao c¢o
gido duc nude ngoai va ban sao ho so d€ nghi cap chirng thure
quyét dinh cho phép thanh 1ap van phong dai dién| 01 |hodc ban sao
gido duc nudc ngoai da g cho B6 Gido duc va k@m bé}n chinh
Pao tao. do1 chiéu

3. | Quyét dinh b6 nhiém trudng vin phong dai dién Ban chinh
gido duc nudc ngoai va ly lich ca nhan cua nguoi | 01
duoc bo nhiém.

4. | Nhan su lam viéc tai van phong dai dién giao duc 01 Ban chinh
nudc ngoai va ly lich ca nhan.

5. | Dia diém cu thé dat van phong dai dién gido duc Ban sao ¢6
nudc ngoai va giay to phap ly ¢o6 lién quan. chirng thuc

01 hoac ban sao

kém ban chinh
doi chiéu

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - S¢
Gido duc va Dao tao (S6 66 - 68 L& Thanh

T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

15 ngay lam viée ké tir
ngay nhan da hoé so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC'

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop ho
SO

To churc, ca
nhan

Kiém tra
ho so

Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua

G1o
hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan ho so theo
muc [

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Truong hop hd so day
du:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hod so
chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
hd so dén ngudi ndp ho
so va ghi rd ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

! Thyc hién cét budc nao trong téng quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu c).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc Mot cua tiép
nhan, cap ma hod so va
xtr ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chwa ddy du, dung quy
dinh thi thong bao cho
td chire, ca nhan qua tai
khoan cia to chtc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé to chiec,
c4 nhan bo sung ho so
theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhén
chinh thirc hodc yéu
cau chinh stra, bd sung
khéng mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thtr 7, chu nhat.

B2

Tiép
nhan ho
SO

Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chuc thu
1y hd so phong T6 chirc
can bo
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Buéc | L .. L. Ho
cong | Nordung | o hnhiem | M7 | go/Bidu Dién giai
.~ | cOng viéc gian x
viéc mau
- Cong chtrc thy 1y hd
so Phong To chitc can
bd phdi hop véi cac
Phong Ké hoach - tai
chinh, Phong Gido duc
Theo muc . n
I Thuong xuyén -
Chuyén nghiép va Dai
BM 01 | hoc, Phong Quan ly co
Thim - Phi€u | s¢ gido duc ngoai cong
dinh hd | . , tham dinh | 14p xem xét, tham dinh
so. da Cong , Shu’c |- Du thao hd so.
B3 | xuftkét |Tu Iy ho soi 10 ngdy ét  qua |- Say khi thdm dinh hd
qua giai | pong - TO|lamviee | giai quyét | so va téng hop ¥ kién
quyét chirc can bo TTHC cac phong ban va S¢,
TTHC (Quyet nganh chuyén moén:
dinh/Van | N&y hé so chua ding
ban théng | gy dinh, théng bao
b,ao DU 10 | hang van ban néu rd ly
y do) do chua di: didu kién.
+ Néu ho so dung quy
dinh, tong hop hoan
thién hd so du thao két
qua giai quyét TTHC.
- Phiéu
trinh
- Hb6 so|Lanh dao Phong xem
trinh xét hd so noi dung do
i 02 |- Du thao Cfflg C}T“fc t}}:‘;l 1y ho o
, anh dao . két ua | phong T6 chiic can bd
B4 }tir?;lhxlft', Phong T6 Iﬁfgl giai qlg,é’t trinh, yéu cau chinh
Y | chic can bo viee | TTHC stra (n€u co0), ky nhay
‘ (Quyét du thao ket qua giai
dinh/Van | quyét TTHC va trinh
ban thong | 1anh dao So
bdo néu rd

ly do)
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Buéc | .. .. Hb6
cong | Nordung | o hnhiem | M7 | go/Bidu Dién giai
.~ | cOng viéc gian x
viéc mau
- H6 so
trinh
- Két qu,él
01 ngay %1%{ éluyet Lanh dao S¢ xem xet
B5S | Ky duyét | Lanh dao S¢ lam p ho so, ky phé duyét ket
viee | (QuYet 1144 siai quyét TTHC.
dinh/van
ban thong
bao néu 1o
ly do)
Ho so da
duoc phé Ao A
duyét Cho sO0, vao sO, dong
. 01 ngay 7 dau, ban hanh van ban
Ban hanh y \ . (Quyet . A 1A
B6 - 1o Van thu S& lam . . |va chuyén hé so cho
van ban A dinh/Van A 1A A A
viéc : R Bo phan Tiép nhan va
ban thong 1A
.~ 2 | Tra két qua.
bao néu 1o
ly do)
Tra két
qll:i" l(:’l’ll Bo phan Tiép Theo - Tra két qua cho to
B7 2 3% | nhanva Tra giay Két qua | chue, ca nhén.
thong ke két qua hen Théng ké, theo doi
va theo q . - Thong k&, theo doi.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. | BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. |[BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu H so lwu
1. |BMO1 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot
ctra)
2. |BMO02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo
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phan Mot cira)

3. |BMO3 Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

4. |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2018 ciia Chinh phi quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vue giao duc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 16
Giai thé co sé gido duc mam non, co' s¢ gido duc phé thong
¢6 von dau tw nwéc ngoai tai Viét Nam
(theo d& nghi cia t6 chirc, ca nhan dé nghi thanh 1ap co sé gido duc mam non,
o' s¢ gido duc phd thong cé von diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam)
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 899/0D-UBND ngay 26 thang 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

TT Tén hé so S6 Ghi cha
luwgng
1. | Pon d nghi giai thé co sé gido duc 01 Ban chinh
2. | Phuong an giai thé, cham dut hoat dong cia co sa| 01 Ban chinh

gigo duc ¢ von dau tu nude ngoai trong do néu 1o
cac bién phap bao dam quyén loi hop phap cua
nguol hoc, nha gido can bo quan ly va nhan vién;
phuong an giai quyét tai chinh, tai san.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - S& |30 ngay lam viéc ké tir | Khong
Giao duc va Pao tao (S6 66 - 68 Lé Thanh | ngay nhan du ho so hop 1é
Té6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC'

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

B1

Nop ho
SO

To churc, ca
nhan

Kiém tra
ho so

B6 phan Tiép
nhan va Tra
két qua

G1o
hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan ho so theo
muc [

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Truong hop hd so
day di:

Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hd so
chwa day du: Huong
dan bd sung, hoan
thién hd so dén nguoi
ndp hd so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

- Trudong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cia
hd so; kiém tra thong
tin chir ky s dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu c).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc Mot cua tiép

! Thyc hién cét budc nao trong téng quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

nhan, cap ma hod so va
xtr 1y ho so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bao cho
to chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to chuc,
ca nhan qua Cong
Dich wvu c¢b6ng va
huéng dan ddy du, cu
thé dé tb chirc, ca nhan
bo sung ho so theo yéu
cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thurc hodc yéu
cau chinh stra, bo sung
khéng mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thtr 7, chu nhat.

B2

Tiép
nhin ho
SO

Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc thu
ly hd so phong To
chtrc can bo

B3

Tham
dinh ho
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Céng churc
thu 1y hd so
Phong Tb
chtrc can bo

22 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

- Phiéu
tham dinh
- Du thao
két qua
giai  quyét
TTHC
(Quyét
dinh/Van
ban thong
bao néu 1o

- Cong chirc thu 1y hd
so Phong To chirc can
bd phdi hop véi cac
phong Ké hoach - tai
chinh, phong Gido duc
Mam non, phong Gido
duc Tiéu hoc, phong
Giao duc Trung hoc
xem xét, thAm dinh ho
SO.

- Sau khi thAm dinh ho
so va tong hop y kién
cac phong ban:
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Buwéc | .. L. Ho
cong | Nordung | oL b nhiem | MO | o/Bidu Dién giai
.~ | cong viéc gian x
viéc mau
ly do) + Néu ho so chua dung
quy dinh, théng bao
bang vin ban néu 15 ly
do chua du diéu kién.
+ Néu ho so ding quy
dinh, tong hop hoan
thién ho so du thao két
qua giai quyét TTHC.
- Phiéu
trinh
- Hd so|Lanh dao Phong xem
trinh xét hd so noi dung do
04 |- Du thao | Cong chuc thu Iy hd so
Xem xét, Lanh dao ngay két_ qua pbbng T? chﬁ;c cémqbé
B4 | inhky | Phong TCCB | lam | giai quyét|{inh, yéu cau chinh
viee | TTHC stra (néu co), ky nhgy
' (Quyét du thao ket qua giai
dinh/Van | quyét TTHC va trinh
ban thong | 1anh dao S¢.
bao néu rod
ly do)
- H6 so
trinh
_.qut U3\ 1 snh dao S& xem xét
02 ngay | ' QUYCt | yem xét noi dung, yéu
BS | Ky duyét | Lanh dao S¢ lam TTH(; cau chinh sira (néu co),
viéo ETQ‘EGE ky ban hanh két qua
bgrll ‘tllallrélng giai quyet TTHC.
bao néu rod
ly do)
Ho so da} Cho sb, vao so, dong
01 gy d"a‘fl‘; lgthe déu, ban hanh két qua
B6 Ban hz‘tﬂnh Vin thu S& lam ( Quy 9 giai Aquyekt TTHC Vil
van ban viee dinh/Van chuyen‘,ho so cho Bo
' : R phan Ti€p nhan va Tra
ban thong

bao néu ro

két qua.
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Buée | \ai dun Thoi Ho. i
cong | 0 “UUS | Trich nhigm | . so/Bidu Dién giai
.~_ | cong viec gian .
viec mau
ly do)
Tra két
ql‘:i"l;"“ B phan Tiép | Theo - Tra két qua cho o
B7 2 3% | nhan va Tra giay Két qua | chure, ca nhan.
thong ke két qua hen Thoéng ké, theo doi
va theo q . - Thong ké, theo dou.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2. |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Hb so luu

1. | BMO1 |Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (lvu tai Bo phan Mot
cua)

2. | BM02 |Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu ¢o - luu tai Bo
phan Mot cira)

4. BM 04 | Quyét dinh giai thé co so gido duc mam non, co sé giao duc phod

thong c6 von dau tu nude ngoai (luu hé thong phan mém quan
ly van ban cua don vi)

5. / Thanh phan ho so tai muc 1 (lwu trén he thong giai quyét thi tuc
hanh chinh mét ctra thanh pho)

6. / Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
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Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2018 ciia Chinh phi quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vue giao duc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
phd. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh s6
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 856/QD-UBND ngay 14 thang 3 nam 2023 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé vé uy quyén cho thu tredng cac co quan chuyén mén thude Uy
ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh, Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 Thu
burc, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan — huyén thuc hién mot s6 nhiém vy, quyén
han ctua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Hb Chi Minh.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 17
Chim diet hoat ddng ciia co s& dao tao, boi dwdng ngin han
¢6 von dau tw nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 899 /OD-UBND ngay 26 thdng 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO!

TT Tén hé so S6 Ghi cha
luwgng

1. | Pon d nghi giai thé, cham dat hoat dong cua co 01 Ban chinh
s& giao duc.

2. Quyet dinh cho phép to chirc hoat dong gido duc; Ban chinh
Quyét dmh cong nhan Giam dbc trung tam cua| Ol
SGDDT cép.

3. | Gidy chting nhan dang ky dﬁ}l tu va gidy chimg Ban sao co
nhan dang ky doanh nghiép doi véi co s¢ dao tao, chirng thuc
bo1 dudng ngan han c¢6 von dau tu nuede ngoai. 01 hodc ban sao

kém ban chinh
doi chiéu

4. | Phwong an giai thé, cham dat hoat dong cua co so
gigo duc ¢ von dau tu nude ngoai trong do néu 1o
cac bién phap bao dam quyén loi hop phap cua 01
nguot hoc, nha gido, can bé quan ly va nhan vién;
phuong an giai quyét tai chinh, tai san (kém minh
chung)

Ban chinh

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B phan Tiép nhan va Tra két qua - S¢
Gi1ao duc va bao tao (S6 66 - 68 L¢
Thanh Tén, phuwong Bén Nghé, Quan 1).
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

20 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du ho so hop 167

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC®

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

B1

Nop hod
SO

To chirc,
ca nhan

Kiém tra
ho so

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

G1o
hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan hé so theo
muc |

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén trwe tiép:

- Trudomg hop hd so day
du:

Lap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hod
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hd so
chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
ho so dén ngudi nop hd
so va ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhén
giai quyét ho so theo
BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc

Tong 5O thoi gian giai quyét theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: khong co
> Thyc hién cit budc ndo trong tong quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
ho so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chtirc Mot ctra tiép nhan,
cap ma ho so va xtr ly
ho so theo quy trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, dang quy
dinh thi théng bao cho
td chirc, ca nhan qua tai
khoan cua t6 chirc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé t6 chuc, ca
nhan bo sung ho so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh stra, bo sung
khéng muon hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan, trir tha
7, chu nhat.

B2

Tiép
nhin ho
SO

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan ho so va
chuyén cong chirc thu
1y ho so phong To chirc
can bo

B3

Thim
dinh hd
SO, dé
xuat két

Céng churc
thu 1y ho
so Phong
T chue

12 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01
- Phiéu

- Cong chtre thu 1y hd
so Phong T6 chirc can
bo phdi hop voi cac
Phong Ké hoach - tai
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

qua giai
quyet
TTHC

can bo

tham dinh
- Du thao
két qua
giai  quyét
TTHC
(Quyét
dinh/Van
ban thong
bao néu rd
ly do)

chinh, Phong Gido duc
Thuong xuyén -
Chuyén nghiép va bai
hoc, Phong Quan ly co
s& gido duc ngoai cong
lap xem xét, thAm dinh
ho so.

- Cong chirc thu 1y ho
so Phong T6 chirc can
bo tong hop v kién:

+ Néu hd so chua ding
quy dinh, théng bao
bang vin ban néu 15 1y
do chua du diéu kién.

+ Néu ho so diang quy
dinh, tong hop hoan
thién ho so du thao két
qua giai quyét TTHC.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao

Phong T

churc can
bo

04
ngay
lam
viéc

- Phiéu
trinh

- Hbé so
trinh

- Du thao
két qua
giai  quyét
TTHC
(Quyét
dinh/Van
ban thong
bao néu rd
ly do)

Lanh dao Phong xem
xét hd so néi dung do
Coéng chtrc thu ly ho so
phong Tb chitc can bd
trinh, yéu cau chinh sira
(néu c6), ky nhay dy
thao két qua giai quyét
TTHC va trinh 1anh dao
So

BS

Ky duyét

Lanh dao
So

02 ngay
lam
viéc

- H6 so
trinh

- Két qua
giai  quyét
TTHC
(Quyét
dinh/van

Lanh dao So xem xét
xem xét nd1 dung, yéu
cau chinh sta (néu c),
ky ban hanh két qua
giai quyét TTHC.
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Bude | \oidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
ban thong
bao néu rod
ly do)
Ho so da
duoc Phe Cho sb, vao sb, déng
01 ngay duyet dau, ban hanh van ban
Ban hanh | Van thu . (Quyet C R A n
B6 -« 1o ) lam . .| va chuyén ho so cho B0
van ban S& . dinh/Van N, T
VviEc : . phan Tiép nhan va Tra
ban thong |« |
.~ 2 | ket qua.
bao néu rd
ly do)
Tra két
qll:i" lwu TB? phé‘? Theo - Tra két qua cho to
B7 080, ) MIED A | iy Két qua | chirc, ca nhan.
thong ké | va Tra két hen Théne ké. theo di
va theo qua . - Thong ké, theo dai.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu H so lwu
1. | BMO1 |Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
ctra)
2. | BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6 - luu tai Bo
phan Mot cira)
3.| BMO03 |Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)
4. / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2018 ciia Chinh phi quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nude ngoai trong linh vue giao duc.

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 18
Sap nhap, chia, tach trung tim ngoai ngir, tin hoc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 899 /OD-UBND ngay 26 thdng 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)
. THANH PHAN HO SO'
TT Tén hé so Sd Ghi cha
luwgng
1. | To trinh dé nghi cap phép hoat dong giao duc; Ban Ban chinh
sao dugc cap tir s6 goc, ban sao duge chirng thuc
tq ban ghlnh hoac ban sao kém theo ban chinh dé
do1 chieu quyet dinh thanh Iap trung tdm do ngudi
c6 tham quyén cap; No1 quy hoat dong gido duc
) A C A A 17 01
cua trung tam; Bao cdo v€ co s¢ vat chat, trang
thiét bi, chwong trinh, tai liéu day hoc; doi ngii célr}
b quan ly, gido vién; van ban chimg minh veé
quyén st dung hop phap dat, nha; nguon kinh phi
bao dam hoat dong cua trung tam.
2. | Giay chimg nhan ding ky doaph nghi¢p (kem Ban sao c¢o
minh chung phap ly noi dat dia diém). ching thuc
01 hoac ban sao
kém ban chinh
doi chicu
3. | Danh sach, ly lich trich ngang kém theo cac minh 01 Ban chinh
chirng hop 1€ vé déi1 ngii can bd quan ly, gido vién.
4. | Ké hoach, tai liéu giang day chi tiét . 01 Ban chinh
5. | Minh chang vé Bién ban kiém tra an toan Phong Ban sao c6
chay chira chay (ca xac nhan cua co quan c6 thdm chirng thuc

quyén khong qua 12 thang)

hoéac ban sao
kem ban chinh
doi chieu

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - S¢
Gido duc va Dao tao (S6 66 - 68 L& Thanh

T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

15 ngay lam viée ké tir
ngay nhan da hoé so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC'

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

B1

Nop ho
SO

To churc, ca
nhan

Kiém tra
ho so

B6 phan Tiép
nhan va Tra
két qua

G1o
hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan ho so theo
muc [

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Truong hop hd so day
du:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hod so
chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
hd so dén ngudi ndp ho
so va ghi rd ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

! Thyc hién cét budc nao trong téng quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu c).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chitc Mot cua tiép
nhan, cap ma hod so va
xtr ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chwa ddy du, dung quy
dinh thi thong bao cho
td chire, ca nhan qua tai
khoan cia to chtc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé to chiec,
c4 nhan bo sung ho so
theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhén
chinh thirc hodc yéu
cau chinh stra, bd sung
khéng mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thtr 7, chu nhat.

B2

Tiép
nhan ho
SO

Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chuc thu
1y hd so phong T6 chirc
can bo
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

B3

Tham
dinh ho
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Coéng chirc
thu 1y ho so
Phong Tb
chtrc can bo

08 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

- Phiéu
tham dinh
- Du thao
két qua
giai quyét
TTHC
(Quyét
dinh/Van
ban thoéng
bao néu 1o
ly do)

- Cong chuc thu 1y hd
so Phong To chitc can
bd phdi hop véi cac
Phong Ké hoach - tai
chinh, Phong Gido duc
Thuong  xuyén -
Chuyén nghiép va Dai
hoc, Phong Quan ly co
s& gido duc ngoai cong
lap xem xét, tham dinh
hd so.

- Cong chuc thu 1y hd
so Phong To chitc can
bo tong hop y kién sau
tham dinh ho so:

+ Néu ho so chua ding
quy dinh, thong bao
bang van ban néu 13 ly
do chua du diéu kién.

+ Néu hd so dung quy
dinh, tong hop hoan
thién hd so du thao két
qua giai quyét TTHC.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dag
Phong T6
chtrc can bo

03 ngay
lam
viéc

- Phiéu
trinh

- Hb so
trinh

- Du thao
két qua
giai quyét
TTHC
(Quyét
dinh/Van
ban thoéng
bao néu 1o
ly do)

Lanh dao Phong xem
xét hd so noi dung do
Cong chire thu ly ho so
phong T6 chirc can bo
trinh, yéu cau chinh
stra (néu c6), ky nhay
du thao két qua giai
quyét TTHC va trinh
lanh dao So6.
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Buéc | .. .. Hb6
cong | Nordung | o hnhiem | M7 | go/Bidu Dién giai
A= | cong viéc gian x
viéc mau
- H6 so
trinh
_.Fét quf‘ Lanh dao S& xem xét
02 ngay %1%{ éluyet xem x¢ét noi dung, yéu
B5 | Ky duyét | Lanh dao S& lam X cau chinh stra (néu o),
viée ETQ‘LY/GE ky ban hanh két qua
nh/van giai quyet TTHC.
ban thong
bao néu 1o
ly do)
Ho so da , 7
dugce phé Cho SO, vao 56,, déong
01 ngay duyét dau, ban hanh két qua
Ban hanh 3 ) . (Quyet |giai quyet TTHC va
B6 | vanban | VEMUST AN i van | chuyén hd so cho Bo
' ban thong | phan Ti€p nhén va Tra
bao néu rd | két qua.
ly do)
Tra két
au l;"“ Bo phan Tiép | Theo - Tra két qua cho t
B7 080 | nhanvaTra | gidy | Kétqua |chic, canhan,
thong ke két qua hen Théng ké, theo doi
va theo q . - Thong ké, theo dou.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. | BMO0l |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3. | BM03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu H so lwu
1. BMO01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
ctra)
2. BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
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phan Mot cira)

3. BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu ¢o - luu tai Bo
phan Mot cira)

4. / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vire gido duc; cin c Nghi dinh s6
135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 ctia Chinh phu stra doi, bo sung mot so
diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP.

- Théong tu s6 21/2018/TT-BGDDT ngay 24 thang 8 nam 2018 cua Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cua trung tam ngoai
ngir, tin hoc

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan Iu cia Bo Gido duc va Dao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 19
Cho phép trung tam ngoai ngir, tin hoc hoat dong gido duc
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 899/0D-UBND ngay 26 thang 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO!

TT Tén hé so S6 Ghi cha
luwgng

1. | To trinh dé nghi cap phép hoat dong giao duc; Ban Ban chinh
sao dugce cap tir s6 goc, ban sao dugc chung thuc
tir ban chinh hodic ban sao kém theo ban chinh dé
d6i chiéu quyét dinh thanh 1ap trung tdm do nguoi
c6 tham quyén cap; Noi quy hoat dong gido duc
cua trung tam; Bao cao vé co s& vat chat, trang
thiét bi, chwong trinh, tai liéu day hoc; doi ngii can
bd quan 1y, gido vién; van ban chimg minh vé
quyén st dung hop phéap dat, nha; ngudn kinh phi
bao dam hoat dong cua trung tam.

01

2. | Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép (kém Ban sao c¢o
minh chtng phap 1y noi dit dja diém). ching thuc
01 hoac ban sao
kém ban chinh
d6i chiéu

3. | Danh sach, ly lich trich ngang kém theo cac minh 01 Ban chinh
chirng hop 1€ vé déi1 ngii can bd quan ly, gido vién.

4. | Ké hoach, tai liéu giang day chi tiét . 01 Ban chinh

5. | Minh chang vé Bién ban kiém tra an toan Phong Ban sao c6
chay chira chay (ca xac nhan cua co quan c6 thdm chirng thuc
quyén khong qua 12 thang) 01 hodc ban sao

kém ban chinh
doi chiéu

' Thanh phén ho so nao da duoc bai bo: Khong co
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S
Giao duc va Dao tao (S6 66 - 68 Lé Thanh
T6n, phuong Bén Nghé, Quan 1).
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

15 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du ho so hop

1¢

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

B1

Nop ho
SO

To chuc, ca
nhan

Kiém tra
ho so

B6 phan Tiép
nhan va Tra
két qua

G100
hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phin hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén trwe tiép:

- Truong hop ho so
day du:

Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Trudong hop hd so
chwa diy di: Hudng
dan bo sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp ho so va ghi 15 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03

Tiép nhan qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

% Thyc hién cit budc nao trong tong quy trinh: Budc 3 (phan cong thu 1y hd so)
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cua hd so; kiém tra
thong tin chir ky so de
dam bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chic Mot cua tiép
nhan, cap mi ho so va
xir 1y hd so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi théng bao cho
to chtrc, c4 nhan qua
tai khoan cua to chuec,
ca nhan qua Cong
Dich wvu c¢éng va
huéng dan day du, cu
thé dé td6 chuc, ca
nhan bo sung hé so
theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhén
chinh thirc hodc yéu
cau chinh stra, bd sung
khong mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, trur
thir 7, chu nhat.

B2

Tiép
nhan ho
SO

Bo phan Tiép
nhan va Tra
két qua

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan ho so va
chuyén cong chirc thy
ly hé so phong Tb
chtrc can bo
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

B3

Tham
dinh ho
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Céng churc
thu 1y hd so
Phong T
chtrc can bo

08 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

- Phiéu
tham dinh
- Du thao
két qua
giai  quyét
TTHC
(Quyét
dinh/Van
ban thong
bao néu rd
ly do)

- Cong chuc thu ly ho
so Phong T6 chirc can
bd phdi hop véi cac
Phong Ké hoach - tai
chinh, Phong Gido
duc Thuong xuyén -
Chuyén nghiép va bai
hoc, Phong Quan ly
co sO giao duc ngoai
cong lap xem xét,
tham dinh ho so.

- Cong chuc thu ly ho
so Phong T6 chirc can
bo tong hop y kién sau
khi tham dinh ho so:

+ Néu ho so chua
ding quy dinh, thong
bao bang vian ban néu
16 1y do chua du diéu
kién.

+ Néu ho so dung quy
dinh, tong hop hoan
thién hd so du thao
két qua giai quyét
TTHC.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong T6
chtrc can bo

03
ngay
lam
viéc

- Phiéu
trinh
- Hb
trinh
- Du thao
két qua
giai  quyét
TTHC
(Quyét
dinh/Van
ban thong
bao néu rd
ly do)

SO

Lanh dao Phong xem
xét hd so noi dung do
Cong chie thu 1y hd
so phong T6 chirc can
bo trinh, yéu cau
chinh stra (néu co), ky
nhay du thao két qua
giai quyét TTHC va
trinh 1anh dao So.
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Buéce | . .. Hb6
cong | Nordung | b nhiem | 0O | o/Bidu Dién giai
.~ | cong viéc gian x
viéc mau
- H6 so
trinh
_.Fét qufi Lanh dao S& xem xét
02 ngay %}%{ éluyet xem x¢ét no1 dung, yéu
B5 | Ky duyét | Lanh dao S¢ lam p cau chinh sta (néu
viée ETQ‘EGE ¢d), ky ban hanh két
VAL qua giai quyét TTHC.
ban thong
bao néu 1o
ly do)
Ho so da , 7
dugc phé | Cho s6, vao s, dong
01 ngay duy@t dau, ban hanh ket qua
Ban hanh 3 ) . (Quyét |giai quyet TTHC va
B6 van ban Vén thr 56 i?réré dinh/Van chuyén hé so cho BO
' ban thong | phan Tiép nhén va Tra
bao néu ro | két qua.
ly do)
Tra két
qll:i" l(:’l’ll Bo phan Tiép Theo - Tra két qua cho to
B7 250 | jhan va Tra giay Két qua | chue, ca nhan.
thong ke két qua hen Théng ké, theo doi
va theo q . - Thong ké, theo dai.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. | BMO0l |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3. | BM03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Hb so luu
1. BMO01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
ctra)
2. BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai Bo
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phan Mot cira)

3. BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

4. / Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vire gido duc; cin c Nghi dinh s6
135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 ctia Chinh phu stra doi, bo sung mot so
diéu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP.

- Théong tu s6 21/2018/TT-BGDDT ngay 24 thang 8 nam 2018 cua Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng cua trung tam ngoai
ngir, tin hoc

- Quyét dinh s6 44/2021/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan thanh pho stra d6i bo sung Piéu 1 Quy ché phdi hop gidi quyét cac thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh hoic ¢d y kién cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh kém theo Quyét dinh so
03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cta Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 20
Cép gidy chirng nhin trwong trung hoc phé théng va

truwong pho thong c6 nhiéu cip hoc dat kiém dinh chit lwrong gido duc

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 899/0D-UBND ngay 26 thang 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh pho)

. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so Sd Ghi chu
luwgng

1. | Cong van dang ky danh gia ngoai, trong d6 c6 néu
rd nguyén vong danh gia ngoai truong trung hoc
pho thong hodac truong pho thong co nhiéu cap hoc
dé duwoc cong nhan dat kiém dinh chat lwong gido 01 Ban chinh
duc hoac cong nhan dat chuan quéc gia hoac déng
thoi cong nhan dat kiém dinh chét lwong gido duc
va cong nhan dat chuan quéc gia

2. | Bdo cdo tur danh gia 02 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua -
S& Giao duc va Dao tao

86 ngay lam viée ké tir ngay
ho so day du, hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Bl Nop hod Truong Theo muc Thanh phan hd so
SO’ trung hoc I theo muc [
pho thong
va truon .
pho théni G0
, <A hémh
c¢6 nhiéu
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Buoe | \gidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
cép hoc chinh
- Trudmg hop hd so day
du va hop 1&: Lap Giay
tiép nhan hd so va hen
BMO1 |tra két qua; trao cho
ngudi nop ho so theo
BM 01, thuc hién tiép
Bo phan budc B2.
tiép nhén - Truong hop hd so
Kidm tra va tré} ket chua day du hodc chua
y qua - BMO02 |hop 1¢&: Hudéng dan
ho so o~ |- ~ A A
S¢ Giao ngwolr ndép hé so bo
duc va sung, hoan thién hod so
bao tao va ghi 10 ly do theo BM
02.
- Truong hop tir choi
BM 03 tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.
Tiép 7 nhan hd so va
. X Bo phan . chuyén coéng chuc thu
B2 nl;[;ill(:lil 3 Tiép nhép Ollglriay Theo muc | ly ho SO Phong Khao thi
‘ va Tra két . IBMO1l |va Kiém dinh chat
SO \ viéc o
qua lwong 2140 duc
(KT&KDCLGD)
1. Phong
Theo muc | KT&KDPCLGD  théng
Thim [ |tin cho truong trung
iy |Conp e | | maor b b v ot
so, dé thy ly‘ho 67 ngay | - Phleu nhiéu cap hoc biét ho so
B3 | xuatkét | soPhong | lam | trinh di duoc chap thudn dé
qua glal KTI%GI%DC VI®C |- Du thao | danh gia ngoai.
%;{Ieé ket qua|) Thanh 13p doan danh
glal quyet | 5i4 nooai.
TTHC

3. Trién khai quyét dinh
thanh 1ap doan danh gia
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Bude | \sidung | Trich | Thoi Ho P
cong AR A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau

ngoai, ban giao hod so tu
danh gia va tip huan
nghiép vu danh gia
ngoai cho cac doan.

4. Poan danh gia ngoai
thuc hién quy trinh
danh gia ngoa:

- Nghién ctu hé so
danh gia.

- Khao sat so bd tai
truong  trung hoc pho
thong hodc truomg phod
théng ¢ nhiéu cap hoc.
- Khao sat chinh thirc
tai truong trung hoc
pho théng hodc truong
phd théng ¢ nhiéu cap
hoc.

- Du thao bao cdo danh
gla ngoai.

- Lay y kién phan hoi
cua truong trung hoc
pho théng hodc truong
phd théng ¢ nhiéu cap
hoc vé du thao bao cao
danh gia ngoai.

- Hoan thién bao cao
danh gia ngoai.

5. Nop ho so vé Phong
KT&KDCLGD:

- Quyét dinh thanh 14p
doan DGN;

- Ké hoach lam viéc cua
doan DGN;

- Cac bao cao so bo;

- Céac Phiéu danh gia
tiéu chi;
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Bube | \oidung | Trich | Thoi Ho .
cong chng vide nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
- Bao cao két qua
nghién ctru ho so BGN;
- Bién ban khao sat so
bo;
- Bao cao két qua khao
sat chinh thirc;
- Cong van cua nha
truong vé viéc ti€p thu
hodc bao luu y kién cua
du’, thao bao cao BDGN
(n€u ¢o);
- Bao cdo DGN.
“Hb so Lanh dao Phbng
N . KT&KDCLGD xem xét
Lanh dao .| trinh X . Ty &
, . 14 ngay . | ho so, phé duyét Phiéu
B4 Xem xét, Phong 13 - Du thao trinh, ky nhay du thao
trinh ky | KT&KDC | O kbt qua| g oo oo ouwd
LGD vige A quvét et qua glar quyet
glat quyet | 7THC, trinh 1anh dao
TTHC S¢
4]
- Kiém tra lai hd so va
ky ‘ ‘ duyét.
1B so - Néu ho so day du V,él
. . hop 1&: ky phé duyét két
- 03 ngay trinh \
BS | Ky duygt | -anhdao | Két qual o
y Qe So A _ AU Néy hé so khong day
viec glar quyet ., A A .
TTHC da va hop 1€: thong baro‘
tur cho1
bang van ban va néu rd
ly do.
Cho sb, vao sb, déng
01 nga ) 3 4 ) in ba
Ban hanh | Vin thu neay | Hosoda | dau, ban hanh van ban
B6 S , lam duoc phé | va chuyén ho so cho Bo
van ban Sé& I - R X A\ s
viéc duyét phan Tiép nhan va Tra
két qua.
Tra két | Bophan Theo - Tra két qua cho t6
B7 qua, lwu | Tiépnhan | gidy Két qua | chirc, ca nhan.
ho so, | vaTrakét| hen - Luu ho so.
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Bude | \oidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
thong ké | qua, Cong - Théng ké, theo doi.
va theo chtrc thu
doi ly ho so
Phong
KT&KDC
LGD
IV. BIEU MAU
TT | M hiéu Tén Biéu miu
1. | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3. | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4. | BM04 |Cong van dang ky danh gia ngoai

V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu H so lwu

1. | BMO1 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot
cua)

2. | BMO02 |Phiéuyéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. | BMO03 |Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cé - luu tai Bo phan
Mot cura)

4. / - Quyét dinh thanh 1ap doan DGN;

- Ké hoach 1am viéc cua doan DGN;

- Cac bao cao so bo;

- Cac Phiéu danh gia tiéu chi;

- B4o c4o két qua nghién ctru hd so DGN;

- Bién ban khao sat so bd;

- B4o cdo két qua khao sat chinh thirc;

- Cong van cua nha truong yé viéc tiép thu hoidc bao luu y kién
cua du thao bao cao PGN (néu co);

- Bdo cdao DGN (luu tai cong chure thu ly)
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V1. CO SO PHAP LY

- Théong tu s6 18/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 cua Bo trudng
Bo6 Giao duc va DPao tao ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chét lwong gido duc va
cong nhan dat chuan qudc gia ddi véi treong trung hoc co sé, truong trung hoc phd
thong va truong pho thong c6 nhiéu cép hoc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viée cong b6 BO thi tuc hanh chinh duoc chuin héa thude pham vi,
chirc nang quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao./.
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BM 04: MAU CONG VAN PANG KY PANH GIA NGOAI

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TRUONG........... Doc lap - Tu do - Hanh phiic
SO , ngay ... thang ...... nam
Vé dang ky danh gia ngoai

Kinh giri: S¢' Gido duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh

Cén cit Théng t SO ... ngdy ..... thdng ... ndm ... cua Bo Gido duc va Dao tao
vé viéc ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chdt lwong gido duc va céng nhdn dat chudn
quéc gia,

Truong ........ tu danh gia dat muec ...
Nay dang ky danh gia ngoai dé nghi dat: (chi ghi vao 1 dong tuong ung)

Kiém dinh chat luong gido duc cap d6 ...

Chuan quoc gia murc do ...

Kiém dinh chat luong gido duc cap d6 .... va Chuan quoc gia mirc do ...

Cung cap thong tin vao bang sau néu truong ding ky danh gia lai:

DA PUOC CONG NHAN
KIEM DINH CHAT LUONG GIAO CHUAN QUOC GIA
DUC
THOI GIAN CAP PO THOI GIAN 1\/{[)%(:

Lan 1: (ghi rd ngay thang Lan 1: (ghi rd ngay thang

niam) ndm)
Lan 2: (ghi rd ngay thang Lan 2: (ghi rd ngay thang

niam) ndm)
Lan 3: (ghi rd ngay thang Lan 3: (ghi rd ngay thang

niam) ndm)

Thong tin chi tiét vé truong:
- Tén truong:

Dia chi: (ghi chi tiét, chinh xdc, déy dii $6, tén dwong, phuong, qudn)
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bién thoar:
E-mail:
Website: (bt bujc)
- Ho va tén Hiéu trudng:
bién thoai di dong:
E-mail cd nhan:
- Ho va tén Pho Hiéu truong:
bién thoai di dong:
E-mail cd nhan:
- Ho va tén Pho Hiéu truong:
bién thoai di dong:
E-mail cd nhan:
Noi nhin: HIEU TRUONG

B h én; 4 . ~ A by 7 A
- Iﬁuff e (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)



