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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 848/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 20 thang 3 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh veee Bao vé thwe vat thugc pham vi chirc ning quan ly
ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét
thii tuc hamh chinh; Thong e s6 012018/ TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Bé trucng, Chu nhiém Vin phong Chinh phii hudéng ddan thi hanh mét sé quy dinh
ctia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phii vé thyc
hién co ché mot ciea, mot cuea lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 cia Chu tich
Uy ban nhdn dédn Thanh phé vé phé duyét phirong dn tdi cdu triic, don gian héa thi
tuc hanh chinh;

Theo dé nghj ciia Giém déc S Néng nghiép va Phdt trién néng thén tai To trinh
$6 492/TTr-SNN ngdy 26 thing 02 ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh trong linh virc Bao vé thuc vat da duoc tai cau truc theo phuong an tai
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Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cua Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh phé thudc pham vi chirc ning quan ly cua S& Nong nghiép va Phat trién
nong thon.

Danh muc va noi dung chi tiét cua 02 quy trinh ndi bo duge dang tai trén Cong
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di duoce tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thi tuc hanh cho ca nhan, td chirc; khéng tu dat thém thu tuc, giéy td ngoai quy dinh
phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bii bo quy trinh noi bo s6 20,
21 ban hanh tai Quyét dinh s6 3749/QD-UBND ngay 03 thang 11 nam 2021 cua Chi tich
Uy ban nhan dan Thanh phé vé viéc phé duyét quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chitc ning quan 1y cua S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S¢ Néng
nghiép va Phat trien nong thon, Giam doc S& Thong tin va Truyén thong va cac to chue,
canhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO NONG NGHIEP VA
PHAT TRIEN NONG THON
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 848/0P-UBND ngay 20 thang 3 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg

Linh vuc Bao vé thue vat

1 Cap Giay chimg nhan du diéu kién budn ban phan bon.

2 Cép lai Giéy chirng nhan du diéu kién buén ban phan bon.
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 01
Cép Giay chirng nhin du diéu kién budn ban phan

bon

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 848/0D-UBND ngay 20 thang 3 ndam 2024

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Thanh phan hé so

S6 lwong

Ghi
chu

Pon dé nghi cép GNiéy chirng nhan du diéu kién budn ban
phan bén (theo mau tai Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh so6 130/2022/ND-CP )

01

Ban
chinh

Bang tot nghiép trung cap tré 1én cua nguoi truc tiép
budn ban phan bén theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2
Diéu 42 Luat Trong trot (truong hop cé thong tin vé gidy
chirng nhan da dwoc tap huén, boi dudng chuyén mén vé
phan bon duoc thé hién tai Pon dé nghi cap Giay chimg
nhan du diéu kién buén ban phan bon thi khong phai nop
thanh phan ho so nay).

01

Ban
sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly

L& phi

- Nop ho so truc tiép va nop qua dich
vu buu chinh: B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua tai Chi cuc Tréng trot va
Bao vé€ thuc vat (bia chi: 10 Nguyén
Huy Tudéng, Phuong 6, quan Binh
Thanh - DBT: 028 35102686; Fax: 028
38414926 Email:
ccttbvtv.snn(@tphem.gov.vn).

tinh thoi gian khac phuc
co cua to chuce, ca nhan).

13 ngay lam viéc ké tu
ngay nhan du ho so, khong

néu

500.000
dong/lan
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IIL TRINH TU XU LY CONG VIEC
A. Truwong hop ky thira uy quyén
Buoq  Noidung | Trach | Thoi | Hbso/ P
cong N on " . R Dién giai
o n cong viec nhiém gian | Bi€u mau
viéc
A A Tb chur, Theo muc| Thanh phan hd so theo muc
Nop ho so 1A
: ca nhan I I
Tiép nhén truc tiép:
- Truong hop ho so day du:
lap Gidy ti€p nhan hé so va
hen tra két qua; gui cho
nguoi nép,hé so theo BM
01 (truc ti€p hodc qua buu
chinh).
- Trwong hop ho so chua
day du: huwéng dan bo sung,
hoan thién ho so dén nguoi
nop ho so va ghi 10 ly do
theo BM 02; giri cho ngudi
nop ho so theo BM 02 (true
tiép hodc qua buu chinh).
Bl A A - Gi1o \ .\ A- A
B6 phan \ Theo muc|- Truong hop tir choi ti€p
. A Tiep hanh I nhan ho so: 14p Phiéu tur
Kiém tra ho A \ chinh Ze oA N .y X A
<o nhén va BM o] |choi tiép nhén giai quyét ho
Tra két BM 02 so theo BM 03; g1 cho
qua ngudi nop ho so theo BM
BM 03

03 (tryc tiép hodc qua buu
chinh).

Tiép nhin qua bwu chinh:
- Trudong hop ho so day di:
lap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua; giri cho
nguwol ndp ho so theo BM
01 (tryc tiép hodc qua buu
chinh).

- Trudng hop hd so chua
day du: huéng dan bo sung,
hoan thién hd so dén nguoi
ndp hd so va ghi 18 ly do
theo BM 02; gui cho nguoi
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

ndp ho so theo BM 02 (truc
tiép hodc qua buu chinh).

- Trudng hop tir chdi tiép
nhan hd so: lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03; g1 cho
ngudi ndp ho so theo BM
03 (tryc tiép hodc qua buu
chinh).

(Thoi gian tiép nhdn chinh
thitc hodc yéu cdu chinh
swa, b6 sung khéng qud 02
ngay lam viéc)

Tiép nhin qua Cong Dich
vu cdng truc tuyén:

- Kiém tra tinh day du cia
hod so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao tinh
xac thuc (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam day du theo quy dinh
thuc hién wviéc tiép nhan,
cap ma ho so.

- Trudng hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho tai khoan nop
hd so qua Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh Thanh phd Hb Chi
Minh va kém theo thong tin
huéng dan day du, cu the dé
to chirc, ca nhan bo sung hd
so theo yéu cau.

(Thoi gian tiép nhdn chinh
thitc hodc yéu cdu chinh
swa, bo sung khéng mudn
hon 08 gio lam viéc ké tir
khi hé théng tiép nhan, troe
thir Bay, Chu Nhdt va cdc
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Bubd  Noidung | Trich | Thoi | Hbso/ P
cong A on " . R Dién giai
o n cong viec nhiém gian | Bi€u mau
viéc
ngay nghi theo quy dinh)
Bo phan
. X A LA Tiép | 0,5 ngay | Theo muc| Tiép nhan hd so, chuyén hd
B2 Tiép nhan ho nhan va |lam viéc I so cho phong Thanh tra
S0 Trakét | (04 gi¥) | BM 01 |Phép ché.
qua
- Coéng chire thy 1y ho so
can cr cac van ban quy
pham phap luat, tién hanh
tham dinh ho so.
Truong hop hd so khong
Coéng Theo muc dat yéu cau: tra lai hd S0, du’
chue thu I thao Van ban tir choi tiép
Xem z&et tml}\ ly hp 91 01 ngay | BMOI nIAlan giai quyet‘ho S0 va
B3 | hop 1€ cua ho | Phong 14m viee ., |neurdly do. Truong hop ho
SO Thanh VIS ‘Quyetv so khéng dat yéu cauw
tra Phap d1r£h hqac chuyén vién dy thao du thao
ché Van ban Quyét dinh thanh lap Poan
kiém tra diéu kién budn ban
phan bén.
- Tong hop, hoan thién hd
so trinh Lanh dao phong
xem Xet.
- Ra soat hd so, xem xét, ky
Lanh Theo muc|nhdy du thao Quyét dinh
.2 , dao I thanh 14p Doan danh gia
Kiém tratinh | o o101 ngay | BMO1 | didu kién budn bén phan bon
B4 | hop I€ cua ho Thanh | lam viéc Quyét hgac V:Em ban tra 101 khéng
SO tra Phap dll’lh hOéC Cﬁp Gléy
che Vin ban |- Trinh 1anh dao Chi cuc ky
phé duyét.
Theo mucl Ky duyét Quyét dinh thanh
I ' lap Poan kiém tra diéu kién
Th‘iinh .l?p Chi cuc | 02 ngay | BMOI bu?n l?ém ‘phéri' bgn hoa}c
B5 | Doan kiém trwne | 1am vie .. | Van ban tur chéi tieép nhéan
tra g am vigece Quyet . ,(t h,\ Chi
: _ |giai quyet ho so. Chi cuc
dmvh hof‘-‘c truong ky thira Uy quyén
Van ban

(dong dau S¢ Noéng nghiép
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

va Phat trién nong thon).

B6

Kiém tra
thue té tai co
SO

Poan
kiém tra

05 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01
BM 06

Poan kiém tra tién hanh
kiém tra diéu kién budn bén
phan bon tai co sé va lap
bién ban kiém tra theo BM
06.

Truong hop t6 chire, cd nhdn
budn bdan phdn bon khong
ddp img diéu kién, phai thuc
hién khdc phuc, sau khi khdc
phuc ¢é van ban thong bdo
dén Chi cuc dé kiém tra noi
dung dd khdc phuc. Truong
hop két qua kiém tra dat yéu
cdu, trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay két thic
kiém tra, Chi cuc cdp Gidy
chitng nhdn.

B7

Xem xét két
qua kiém tra,
dé xuat két
qua giai
quyét TTHC

Cong
chtrc thu
1y hd so

Phong

Thanh
tra Phap

ché

01 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01
BM 05

BM 06
hodc Van
ban

- Can ctr vao bién ban danh
gia tai co s&, xem xét ho so,
tham dinh:

+ Trudong hop hd so hop 18
va két qua kiém tra du diéu
kién theo quy dinh: du thao
Gidy chung nhan du diéu
kién budén ban phan bon theo
BM05.

+ Truong hop két qua kiém
tra chwa du diéu kién theo
quy dinh: du thdo Van ban
tra 101 va néu 1o ly do.

- Trinh lanh dao phong
Thanh tra Phap ché xem
x€t.

B8

Xem xét,
trinh ky

Lanh
dao
Phong

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc
I

Xem xét, ky nhay két qua
giali quyét thu tuc hanh
chinh, trinh Chi cuc truéng
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Buoq  Ngidung | Trach | Thoi | Hdso/ P
cong A on " . X Dién giai
o n cong viec nhiém gian | Bi€u mau
viéc
Thanh | (04 gio) | BMO1 |ky phé duyét.
tra Phap Quyét
ché dinh
BM 06
BM 07
hoac Van
ban
Chi cuc truéong xem xét ho
s0, ky phé duyét két qua
: . A giai quyét thu tuc hanh
B9 Ky duyét Chqul‘lC Ql neay H? 9 I chinh. Chi cuc truong ky
: trudng | lam viéc | trinh . A , J
thtra uy quyén (déng dau S&
Nong nghiép va Phat trién
nong thon).
Cho sb, vao so, dong dau,
ban hanh van ban.
- Trudong hop két qua danh
gia dat yéu cau theo quy
13 so di dinh: ban hanh Giay chimg
Ban hanh Van thu | 01 ngay ., |nhan. Chuyén cho B0 phan
B10 - v \ . < | duocky - A a1 A ,
Van ban S& lam viéc duyét Tiép nhan va Tra két qua.
' - Truong hop khong cap
Giay chung nhan: ban hanh
Van ban néu rd ly do.
Chuyén cho Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua.
. | Bophan - Tra két qua cho to chirc/ca
Tra ket qua, Tiep Theo , nhan.
B11 | thong ké, theo | nhan va | .« Két qua A s A
16i Tra két | 218Y hen - Thlj. phl,}e phi (ne‘u co).
qua - Théng ké, theo dai.
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B. Truwong hop khong ky thira ity quyén

Budc Noi >
A dung Trach Thoi Ho so/ K ens
cong A " . R Dién giai
o n cong nhiém gian Biéu mau
viéc "
: viéc
Nop ho TO, Chlfc’ Theo muyc Thanh phﬁn ho so theo muc I
SO’ ca nhan I
Tiép nhén true tiép:
- Truong hop ho so day du:
lap Gidy ti€p nhén ho so va
hen tra keét qua; gui cho nguoi
ndp ho so theo BM 01 (truc
tiép hodc qua buu chinh).
- Truong hop ho so chua day
du: hudng dan b6 sung, hoan
thién ho so dén ngudl nép ho
s0 va ghi 18 ly do theo BM 02;
gui cho ngudi nop ho so theo
BM 02 (truc ti€p hodc qua buu
chinh).
B1 . - Truong hop tur choi tiép nhan
] B6 phan -h ng Theo muc héAsoz‘}'fip Pliiéuktl‘r chdi tiép
Kiém DRI an I nhan giai quyet ho so theo BM
» | Ti€p nhan hinh e A LA
tra ho va Tra két chin BM 01 03; gui cho ngudi ndp ho so
SO’ ua theo BM 03 (truc ti€p hoac
q BM 02 qua buu chinh).
BM 03

Tiép nhin qua bwu chinh:

- Truong hop ho so day du:
lap Giay tiép nhan hd so va
hen tra két qua; gui cho nguoi
ndp hd so theo BM 01 (truc
tiép hodc qua buu chinh).

- Trudong hop ho so chua day
du: hudng dan bo sung, hoan
thién hd so dén nguoi ndp ho
so va ghi 0 ly do theo BM 02;
gtri cho ngudi ndp ho so theo
BM 02 (truc tiép hodc qua buu
chinh).

- Truong hop tir chdi tiép nhan
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Budc Noi p
A dung Trach Thoi Ho so/ K ens
cong A ‘n . R Dién giai
‘n cong nhiém gian Biéu mau
viec ‘n
: viec

ho so: lap Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so theo BM
03; gti cho nguoi nop hd so
theo BM 03 (truc tiép hoac
qua buu chinh).

(Thoi gian tiép nhdn chinh
thirc hodic yéu cdu chinh sua,
bé sung khong qud 02 ngay
lam viéc)

Tiép nhan qua Cong Dich vu
cong truc tuyén:

- Kiém tra tinh day du cua ho
so; kiém tra thong tin chit ky
sb6 dé dam bao tinh xac thuc
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam day du theo quy dinh thue
hién viéc tiép nhan, cép ma hd
SO.

- Trudong hop ho so chua day
du, ding quy dinh thi thong
bao cho tai khoan ndp hod so
qua Hé théng thong tin gidi
quyét thi tuc hanh chinh
Thanh phé H6 Chi Minh va
kém theo thong tin hudng dan
day du, cu thé dé to chirc, ca
nhan b6 sung ho so theo yéu
cau.

(Thoi gian tiép nhdn chinh
thirc hodic yéu cdu chinh sua,
bé sung khong muén hon 08
gio lam viéc ké tir khi hé théng
tiép nhdn, trir thit Bay, Chii
Nhdt va cdc ngay nghi theo
quy dinh)
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Budc Noi p
A dung Trach Thoi Ho so/ K ens
cong A " . R Dién giai
. n cong nhiém gian Bi€u mau
viéc "
: viéc
0,5
K Bo phél’l 7
D Th X . . s
"lllep x | Ti€p nhan heay ©0 mue Tiép nhan hoé so, chuyén ho so
B2 | nhan ho va Tra két lam ! cho phong Thanh tra Phap ché
SO’ \ viéc (04 | BMO1 phong p che.
qua -\
gio)
- Cong chirc thu 1y hd so can
clr cac van ban quy pham phap
luat, tién hanh tham dinh ho
SO.
Cén Truong hop hd so khong dat
. , & 0,5 Theo muc 1 yéu cau: tra lai ho so, du thao
Xem xét | chuc thu - RN NI
, 1A ngay BM 01 | Van ban tir choi tiép nhan giai
tinh hop | 1y ho so X } L 1A A A 1o
B3 A o . lam Quyét | quyet ho so va néu 15 ly do.
1é cia Phong o Nuy X X A
" viéc (04 | dinh hodc | Truong hop ho so khong dat
h6 so | Thanh tra -\ - 5 Al A A A )
Phap ché gi0) Van ban | Yéu cau: chuyén vién du thao
du thao unyét d1ph thanh lap
Poan kiém tra diéu kién budn
ban phan bon.
- Tong hop, hoan thién ho so
trinh Lanh dao phong xem xét.
L N 0,5 Theo muc |
tBillsl(:(z:’t Lla)rlll}éfgo ngay BM 01 |Kiém tra hd so va trinh Lanh
m 0p > A . 1 4
B4 1§ ciia | Thanhima .lam04 Quyét dinh| dao Chi cuc xem xét.
héso | Phapché | V' (04| hodc Van
gio) ban
- Ra soat ho so, xem xét, ky
Kiém Theo myc I nhay du thao Quyét dinh thanh
tra tinh | _ _ Ol ngay | BMOI |[lap Doan danh gia di€u kién
. | Lanh dao . . R . R . NN
B5 | hoplé . lam &t dinhl buén ban phan bon hoac van
2% | Chicuc " Quyet dinhy P P B P
cua ho ‘ viéc hodc Van | ban tra o1 khong cap Giay.
SO’ ban - Trinh lanh dao S& ky phé
duyét.
Thanh 1,5 | Theo muc I Ky duyét Quyét dinh thanh 1ap
lap Lanh dao | ngay BMO1 |Poan kiém tra diéu kién buon
B6 . . ; . . A 12 e Teden g
Doan Ny lam Quyét | ban phan bon hodc Van ban tur
kiém tra viéce choi tiep nhan giar quyét hod

dinh hoac




26 CONG BAO/S6 161+162/Ngay 15-4-2024
Budc Noi >
A dung Trach Thoi Ho so/ K ens
cong A " . R Dién giai
o n cong nhiém gian Biéu mau
viéc "
: viéc
Van ban | so.
Poan kiém tra tién hanh kiém
tra diéu kién budén ban phan
bqn tai co s& va lap bién ban
kiém tra theo BM 06.
Truong hop t6 chitc, cd nhdn
. buon bdn phdn bon khong ddp
Kiém Podn 05 ngay Theo muyc ing diéu kién, phai thuc hién
tra thuc 2 A I khdc phuc, sau khi khdc phuc
B7 | & . kiém tra lam j
té tai co’ viee BMO1 | ¢6 vin ban théng bdo dén Chi
SO ' BM 06 |cuc dé kiém tra noi dung da
khdc phuc. Truong hop két
qua kiém tra dat yéu cdu,
trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tuwe ngay ket thic kiém
tra, Chi cuc cdp Gidy chung
nhan.
- Can cir vao bién ban danh gia
tai co s, xem xét ho so, tham
) dinh:
Xem xeét Theo muc | + Truong hop ho so hop 1¢ va
kf:i;q“a Cong 05 [ |két qua kiém tra du diéu kién
em chtc thu i BM 01 theo quy dinh: dy thao Gidy
dﬁ"au 1§ hd so ligay chimg nhan di didu kién buén
pg | dexuat | o e | 1am | BMOS | bay phan bon theo BM 05,
két qua viec (04| BM 06 . R o
A Thanh tra gi0) VYD 1+ Truong hop két qua kiém
q%lyé ¢ Phap ché hoacﬁ Van | tra chua du diéu kién theo quy
TTHC ban 1 dinh: dy thao Van ban tra 1i va
néu 10 ly do.
- Trinh 1anh dao phong Thanh
tra Phap ché xem xét.
Lanh dao | 05 Theomuc| . o LA oa
Ra soat Phon ' . I Ra soat, xem Xxet, két qua giai
B9 X , 5 neay quyét thu tuc hanh chinh, trinh
trinh ky | Thanh tra lam BM 01 . .
Phao ché | via ) Chi cuc trudng.
ap che | viee (04 |  Quyét
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Budc Noi >
A dung Trach Thoi Ho so/ K ens
cong A " . R Dién giai
o n cong nhiém gian Biéu mau
viéc "
: viéc
gi0) dinh
BM 06
BM 07
hodc Van
ban
Xem xét ho so, ky nhay két
. N . A qua giar quyét thu tuc hanh
1o | Xem xét,| Lanhdao | Olngay | HOso | Qo™ 0 b ha s vé So Nong
trinh ky | Chicuc | lam viéc trinh S S R
nghiép va Phat trién nong thon
ky duyét.
Tiép nhén 0,5 ngay 1 so Tiép nhan ho so, trinh Lanh
Bl11| hoso [Vanthu Sé| lam viéc trinh dao S& Nong nghiép va Phat
trinh ky (04 gi0) trién nong thon ky duyét.
. + | Lanh dao | Ol ngay A e Ky duyét két qua giai quyét
BIZ| Kyduyét | =g | amviee | FOSMM 1 is tuc hanh chinh.
Cho s, vao so, dong dau, ban
hanh van ban.
- Truong hop két qua danh gia
0,5 ‘ dat yéu cau theo quy dinh: ban
Ban Vin thu ngdy | Hosoda |hanh Giay chung nhén.
B13| hanh 5 lam dugcky |Chuyén cho B¢ phan Tiep
Van ban vige (04 duyét | nhan va Tra két qua.
gio) - Truong hop khong cap Gidy
chirng nhan: ban haqh Van ban
néu 1o ly do. Chuyén cho B
phan Tiép nhan va Tra két qua.
Traket | . phén - Tra két qua cho t6 chirc/ca
qua, A Theo ha
£ Ti€p nhan 4 5, . | 7han.
BI41 thong | 0. maée| €9 | Ketaua | ohi 16 phi (néu c6)
ké, theo \ hen . P > P , '
qua - Théng ké, theo dai.

doi
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IV. BIEU MAU

STT | Mai hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so

BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Pon @ nghi cap/Cap Gidy chimg nhan du diéu kién budn ban
4 BM 04 | phan bon (theo tai Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6
130/2022/ND-CP)

Giéy chirng nhan du diéu kién buén ban phan bér} (theo Mau s
5 BM 05 |11 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 84/2019/ND-
CP)

Bién ban kiém tra (theo Mau s6 12 tai Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 84/2019/ND-CP)

6 BM 06

V. HO SO CAN LUU

STT | Mai hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Pon dé nghi cap/Cap Giay ching nhan du diéu kién budn ban
4 BM 04 | phan bon (theo tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6
130/2022/ND-CP)

Giay chimg nhan du diéu kién budn ban phan bon (theo Mau s6
5 BM 05 |11 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 84/2019/ND-

CP)

6 BM 06 Bién ban kiém tra (theo Mau sd 12 tai Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 84/2019/ND-CP)

7 // Céc thanh phan ho so khéc theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Trong trot ngay 19 thang 11 nam 2018.

- Nghi dinh s6 84/2019/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2019 ciia Chinh phu quy
dinh v& quan ly phan bon.
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- Théng tu s6 14/2018/TT-BTC ngay 07 thang 02 nam 2018 ctia Bo Tai chinh
sira doi, bo sung mot so diéu cua Thong tu s6 207/2016/TT-BTC ngay 09 thang 11
nam 2016 cua Bo trudng Bo Tai chinh quy dinh mire thu, ché do thu, ndp, quan 1y va
sir dung phi, 18 phi trong linh virc trdng trot va giong cdy 1am nghiép.

- Nghi dinh s6 130/2022/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu vé
Stra ddi, bo sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 84/2019/ND-CP ngay 14 thang 11
nam 2019 cua Chinh phu quy dinh vé quan ly phan bén, Nghi dinh s6 94/2019/ND-
CP ngay 13 thang 12 nam 2019 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Lut
Trong trot vé giong cay trong va canh tac.

- Quyét dinh 174/QD-BNN-BVTV ngay 09 thang 01 nam 2023 cua Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon vé viée cong bd thi tuc hanh chinh thay thé; thu tuc
hanh chinh b1 bai bo linh virc bao vé thue vat thude pham vi chirc nang quan ly cuia
B6 Nong nghiép va Phat trién nong thon.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 5939/QD-UBND ngay 26 thang 12 nam 2023 ctia Uy ban nhan
dan Thanh phé vé cong b6 thu tuc hanh chinh linh vue bao vé thue véat thudc pham vi
chirc nang quan ly ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

- Quyét dinh s6 377/QD-SNN ngay 23 thang 8 nam 2023 cua S& Nong nghiép
va Phat trién nong thon vé viée giao thuc hién ky thira iy quyén cac thi tuc hanh
chinh.
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BM 04
TEN TO CHUC, CA NHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PE NGHI Pic lap - Ty do - Hanh phic
SH: ... .., hgay ... thang ... nam ....

PON PE NGHI CAP/CAP GIAY CHUNG NHAN
PU PIEU KIEN BUON BAN PHAN BON

Kinhgti:.......................... !
L T8N CO SO et
DA Ol oo
Tén chu co sd/ngudi dai dién theo phdp luat:........................................
bBiénthoat:............................. Fax:..oooooovoveeeeeneaani, E-mail:........................
Chirng minh nhan dan/Cin cudc cong dan: sd..... ngay cap............. noi cap: ....
2. Pia diém noi chira (kho) phan bon (N CO):........v.oveeueeeeeeieeeeeeeeeeeeeeee.

3. Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/Gidy chimg nhan ding ky ho kinh
doanh/Gidy ching nhan t6 chirc Khoa hoc va Cong nghé: s6...... ngay..... noi cap.....

4. Gidy chang nhan tip huan, bdi dudng chuyén mon vé phan bon cta ngudi truc tiép

o Céap o Cép lai (lan tha:....)
Ly do cép .

HO SO GUri KEM: oiuviiiniiiniiiniiniiiaiinrioeeisnicesssestessssescessossssssssessonssnnssns

Chung t6i xin tudn thu cac quy dinh caa phap ludt vé linh vuc phan bén va cac quy

dinh phép luat khac c6 lién quan.

TO CHUC/CA NHAN DE NGHI
(Ky tén, dong dau/chir ky so)
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'Tén co quan c6 thAm quyén.

*Khong phai ké khai ndi dung nay déi véi truong hop trong thanh phan hd so d c6 ban sao
Bang t6t nghiép trung cp trd 1én ciia nguoi truc tiép budn ban phan bon theo quy dinh tai
diém ¢ khoan 2 Piéu 42 Luat Trong trot.
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BM 05
TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................................ ! Déc lap - Tu do - Hanh Phuc
ngay ... ... Thang ... ... ndam
GIAY CHUNG NHAN
PU PIEU KIEN BUON BAN PHAN BON

SOiverriirinns /GCN-BBP
TN t6 ChUC, CAMNAN:........ooov oo,
B1A G
DBienthoat: ... Fax. .o
M 56 doanh NHIEP (NEW COY:.eevvreeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Nguoi dai dién cia t0 ChlTC, CATNAN .......ooov oo,
S6 chirg minh nhan dan/Can cudc cong dan........... ngay cap:..... Noi cap:....

Puoc cong nhin da diéu ki€n budén ban phan bén.

LANH PAO CO QUAN CO THAM QUYEN
(Ky tén, dong ddu)

lra r A A
Tén co quan c6 tham quyéen.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 02
Cép lai Gidy chirng nhén dia diéu kién budn bin phéin bén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 848/0P-UBND ngay 20 thang 3 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Thanh phén hd so S6 lwong| Ghi chi

Trwong hop 1: Gii‘iy chirng nhan bi mit, hw hong

Pon dé nghi cép lai Giéy ghl'mg nhan du diéu kién Ban
1 budn ban phan bén (theo mau tai Phu luc II ban hanh 01 hinh
kém theo Nghi dinh sé 130/2022/ND-CP) ¢
5 Giay chiung nhan d3 dugc cap (truong hop Gidy 01 Ban
chting nhan b1 hu hong) chinh
Trwong hgp 2: Thay doi ngi dung thong tin t0 chirc, ca nhan ghi trén Gifiy
chirng nhan
Pon dé nghi cép lai Giéy ghl'mg nhan du diéu kién Ban
1 budn ban phan bén (theo mau tai Phu luc II ban hanh 01 hinh
keém theo Nghi dinh sé 130/2022/ND-CP) ¢
CA p A ~ A Ban
3 | Giay chung nhan da duoc cap 01 chinh
Trwong hop 3: Thay di vé dia diém budn ban phin bén
Pon dé nghi cép lai Giéy ghl'mg nhan du diéu kién Ban
1 budn ban phan bén (theo mau tai Phu luc II ban hanh 01 chinh
kém theo Nghi dinh s6 130/2022/ND-CP)
Bang tot nghiép trung cap tro 1én cia nguot truc tiép
> | budn ban phén bon theo quy dinh tai di€m ¢ khoan 2 01 Ban
biéu 42 Luat Trong trot (truong hop co thong tin ve sao
giay chung nhan da duoc tap huan, bé1 dudng chuyén
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mon vé phan bén duorc‘ thé hién tai Pon dé nghi cép
Giay chirng nhan du diéq kiép buoén ban phan bén thi
khong phai ndp thanh phan ho so nay).

3 | Gidy chimg nhan da dwoc cap

01

Ban
chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

- Nop ho so triee tiép va ndp qua dich
vu buu chinh: B§ phan Tiép nhan va
Tra két qua tai Chi cuc Tréng trot va
Bao v¢ thuc vat (bia chi: 10 Nguyén
Huy Tuong, Phuong 6, quan Binh
Thanh - DT: 028 35102686; Fax: 028
38414926 Email:
ccttbvtv.snn@tphcem.gov.vn).

- Truong hop cap lai Giay
chimg nhan bi mat, hu hong;
thay doi noi dung thong tin to
chitc, ca nhan ghi trén Gidy
chung nhan: 05 ngay lam viéc
ké tir khi nhan du hd so hop 16
- Truong hop cap lai Giay
chimg nhéan thay doi vé dia
diém budn ban phan bén: 13
ngay lam viéc ké tr khi nhan
du ho so hop 16

200.000
dong/lan

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Truwong hep 1. Cép lai Gidy chirng nhin bi mat, hw hong; thay déi ndi dung

théng tin t6 chirc, ci nhin ghi trén Gidy chirng nhan (05 ngay lam viéc)

B. Truong hop ky thira iy quyén

Buéc |\ Noidung | Trich | Thei | 1050/ .
cong N on " . Bieéu Dién giai
. n cong viec nhiém gian o
viéc mau
1A T6 chirc, Theo muc| Thanh phﬁn hd so theo
NoOp ho so 1A
ca nhan I muc |
Tiép nhén true tiép:
Bl A 1 i - Trudong hop ho so da
Bo phan | -G10 g hop ho y
. . Tipé'p' hanh Theo muc du: 1ap Giay tiep nhéan
Kiém tra ho nhan va | chinh I ho so va hen tra ket qua;
SO Tra két BMO1 | gwri cho ngudi ndp ho SO
qui BM 02 |theo BM 01 (truc ti€p
BM 03 | hodc qua buu chinh).
- Truomg hop ho so chua
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu
mau

Dién giai

day du: huong dan bo
sung, hoan thién hd so
dén nguoi nop hd so va
ghi 1o ly do theo BM 02;
giri cho ngudi ndp ho so
theo BM 02 (truc tiép
hodc qua buu chinh).

- Truong hop tir choi
tiep nhan hd so: lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03; g1 cho nguoi
nop hd so theo BM 03
(tryc tiép hodc qua buu
chinh).

Tiép nhin qua buu
chinh:

- Truong hop ho so day
du: 1ap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két qua;
giri cho ngudi ndp ho so
theo BM 01 (truc tiép
hodc qua buu chinh).

- Truomg hop ho so chua
day du: hudng dan bo
sung, hoan thién ho so
dén nguoi nop hd so va
ghi r6 ly do theo BM 02;
giri cho nguoi ndp ho so
theo BM 02 (truc tiép
hodc qua buu chinh).

- Truong hop tir choéi
tiep nhan hd so: lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03; g1 cho nguoi
nop hd so theo BM 03
(tryc tiép hodc qua buu
chinh).
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Buéc | Noidung | Trich | Thei | 1050/ .
cong A en ‘n . Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian o
viéc mau

(Thoi gian tiép nhdn
chinh thitc hodc yéu cdu
chinh sia, bo sung
khong qud 02 ngay lam
Viéc)

Tiép nhin qua Cong
Dich vu c¢ong truc
tuyén:

- Kiém tra tinh day du
cia hd so; kiém tra
thong tin chit ky s6 dé
dam bao tinh xac thuc
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam day du theo
quy dinh thuc hién viéc
tiép nhan, cap ma hd so.
- Truomg hop ho so chua
day du, dung quy dinh
thi théng bao cho tai
khoan ndp hd so qua Hé
thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh
Thanh ph6é H6 Chi Minh
va kém theo thong tin
hudéng dan day di, cu
thé dé t6 chirc, ca nhan
bo sung ho so theo yéu
cau.

(Thoi gian tiép nhdn
chinh thitc hodc yéu cdu
chinh sia, bo sung
khoéng muon hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhdn, trir thie
Bay, Chu Nhdt va cdc
ngay nghi theo quy
dinh)
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Buéc | Noidung | Trich | Thei | 1050/ .
cong N on " . Bi€u Dién giai
o n cong viec nhiém gian o
viéc mau
Bo phan 0,5
. X A LA Tiép ngay | Theo muc| Tiép nhan hd so, chuyén
B2 Tiep I::an ho nhan va lam I hd so cho phong Thanh
Traket | viec (04 | BM 01 |tra Phap che.
qua gi0)
- Cong chirc thy ly hd so
can cur cac van ban quy
pham phép lué‘t, tién
hanh tham dinh ho so.
i Theo muc J: Truong qhop .h;6 30 },lop
X ¢ tinh Cong I 1&: du thao Gidy chimg
; emlz‘er, Hllﬁ chirc thy | 1.5 BMop | Mhan di dicu kién budn
. op gxc“aito lyhdso | ngay .| ban phan bon theo BM
Egt :i; u?ﬁii Phong lam QUL 05,
N é(iTTgH ¢ | Thanhtra | viéc dinh 1 Truong hop hé so
quy Phap ch¢ hoa-]‘; Van khong dat yéu cau: du
A Ithao Van ban tra 1oi va
néu 10 ly do.
- Tong hop, hoan thién
h6é so trinh Lanh dao
phong xem xét.
Theo muc
I
Lanh d BMOI X t, ky nhay ké
, an‘ 40 01 ngay Quyét eqm ?(qe‘t, yA,n ay ot
B4 Xem xét, Phong lam dinh qua giar quyet thu tuc
trinh ky Thanh tra viee ' hanh chinh, trinh Chi
Phap ché ' BM 06 cuc treong ky phé duyét.
BM 07
hoac Van
ban
Chi cuc truong xem xeét
ho so, ky phé duyét két
: 01 ngay A qua giai quyét thu tuc
, A Ch . Ho so i
B5 Ky duyét ) L cue lam 0 hanh chinh. Chi cuc
rudng . trinh ) A 3
viee truong ky thira uy quyén

(dong dau So Nong
nghi¢p va Phat trién
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Bude | Noidung | Trach | Thei | HOSY/ P
cong N on " . Bi€u Dién giai
o n cong viec nhiém gian o
viéc mau
nong thon).
Cho s6, vao so, dong
dau, ban hanh van ban.
- Truonmg hop két qua
danh gia dat yéu cau
theo quy dinh: ban hanh
Giay  ching  nhan.
Banhanh | Van thy | 01088y | HOsoda ) Chuyén cho BO phan
B6 S , lam duoc ky | Ti€ép nhan va Tra két
Van ban So n n ,
viéc duyét | qua.
- Truong hop khong cap
Giay chung nhan: ban
hanh Van ban néu 1o ly
do. Chuyén cho B phan
Ti€p nhan va Tra ket
qua.
B6 phan - Tra két qua cho t6
Tra két qua, Tiép Theo chure/ca nhén.
B7 thong ke, nhan va giay Két qua |- Thu phi, 1€ phi (n€u
theo doi Tra ket hen co).
qua - Thong ké, theo dai.
B. Truwong hop khong ky thira ity quyén
Buwéc Noi A
A dung Trach Thoi Ho6 so/ Y
cong A on . LR X Dién giai
o n cong nhi¢m gian Biéu mau
viéc "
: viéc
Nop hd | Tb chirc, Theo muc | Thanh phan ho so theo muc
SO’ canhan I I
Tiép nhén true tiép:

Bl - Gio - Trwong hop ho so day du:
Kidm | BOPhan | payp | Theo muciap Gidy tip nhan hd so va
traho | Tepnhan | chinh I hen tra két qua; gui cho

o va Tra ket BMOIl | nguoi nop ho so theo BM
qua BM 02 |01 (truc tiép hodac qua buu

BM 03 | chinh).
- Trudong hop hd so chua
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

day du: hudng dan bo sung,
hoan thién ho so dén nguoi
ndp hod so va ghi 18 ly do
theo BM 02; guri cho nguot
ndp ho so theo BM 02 (truc
tiép hodc qua buu chinh).

- Trudong hop tir chdi tiép
nhan hd so: lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03; gui cho
nguwol nop hd so theo BM
03 (truc tiép hodc qua buu
chinh).

Tiép nhin qua bwu chinh:
- Trudmg hop ho so day di:
lap Giay tiép nhan hd so va
hen tra két qua; gui cho
nguoi ndp hd so theo BM
01 (truc tiép hodc qua buu
chinh).

- Trudong hop hd so chua
day du: hudng dan bo sung,
hoan thién ho so dén nguoi
ndp hod so va ghi 18 ly do
theo BM 02; guri cho nguot
ndp ho so theo BM 02 (truc
tiép hodc qua buu chinh).

- Trudong hop tir chdi tiép
nhan hd so: lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03; gui cho
nguoi ndp hd so theo BM
03 (truc tiép hodc qua buu
chinh).

(Thoi gian tiép nhdn chinh
thitc hodc yéu cdu chinh
swa, bo sung khong qud 02
ngay lam viéc)
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

Tiép nhin qua Cong Dich
vu cdng truc tuyén:

- Kiém tra tinh day du cua
hod so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao tinh
xac thuc (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam day du theo quy dinh
thuc hién viéc tiép nhan,
cap ma ho so.

- Trudong hop hd so chua
day du, dung quy dinh thi
thong bao cho tai khoan
ndp hd so qua Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phé Hb
Chi Minh va keém theo
thong tin hudéng dan day
du, cu thé dé té6 chuc, ca
nhan bd sung hd so theo
yéu cau.

(Thoi gian tiép nhdn chinh
thitc hodc yéu cdu chinh
swa, bé sung khong muodn
hon 08 gio lam viéc ké tir
khi hé théng tié}? nhan, trie
thir Bay, Chu Nhdt va cdc
ngay nghi theo quy dinh)

B2

Tiép
nhin ho
SO

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

0,5 ngay
lam viéc
(04 g10)

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan ho so, chuyén ho
so cho phong Thanh tra
Phap che.

B3

Xem xét
tinh hop
1€ caa
hé so, dé
xuat két

Cong
chtrc thu
1y hd so

Phong

Thanh tra

I ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Quyét
dinh hoac

Van ban

- Cong chire thu 1y ho so
can cur cac van ban quy
pham phap ludt, tién hanh
tham dinh hd so.

+ Truong hop hd so hop 18é:
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Buoéc Noi A
A dung Trach Thoi Ho so/ Y
cong A on . AR Dién giai
o n cong nhi¢m gian Biéu mau
viéc "
: viéc
qua giai | Phap ché du thao Gidy chimg nhan du
quyet dicéu kién budn ban phan bon
TTHC theo BM 05.
+ Truong hop hd so khong
dat yéu cau: du thao Van
ban tra 1061 vanéu ro ly do.
- Tong hop, hoan thién ho
so trinh Lanh dao phong
xem Xet.
o 3 Theo muc |
I’Ia soat Lanl} dao 0,5ngay | BMO1 Kiém tra hd so va trinh Lanh
B4 tinh hep | Phong lé;m viéc &t dinhl dao Chi cuc xem xét.
lgciia | Thanhra | o o Quyet dihy T |
hdso | Phapché §10) | hodc Van
ban
Xem xét hd s0, ky nhay két
Xem xét, | Lanh dao | 01 ngay Hyso |dMa &1 guyet Ehu bue Ah anlql
B3 trinh ky | Chicuc | lam viéc trinh chinh, trinh ho so vé S~O
y ' ' Nong nghiép va Phat trién
nong thon ky duyét.
Tiép nhén 0,5 ngay A liep nI}an h? 30, trmhA Lanl}
A s N R Hoso |dao S& Nong nghigp va
B6 ho s |Van thu So| lam vige inh hat i h hon ke
trinh ky (04 i) trin Phat trién nong thon ky
duyét.
. + A, | Lanh dao | Olngay A e Ky duyét két qua giai quyét
B7 | Kyduwyét | oo | famviee | TOSTM |ipi tue hanh chinh.
Cho s6, vao so, déong dau,
ban hanh van ban.
- Truong hop két qua danh
. gia dat yéu cau theo quy
Ban Van thu 0,5ngay | HO0sodd | dinh: ban hanh Giay chimg
B8 hanh 3y lam viéc | dwocky |nhan. Chuyén cho Bo phan
Vin ban (04 gio) | duyét | Tiép nhan va Tra két qua.

- Trudng hop khéng cap
Giay chirng nhan: ban hanh
Van ban néu 16 ly do.
Chuyén cho Bo phan Tiép
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Buoéc Noi p
A dung Trach Thoi Ho6 so/ Y
cong A ‘n . AR Dién giai
‘n cong nhi¢m gian Biéu mau
viéc "
: viéc
nhan va Tra két qua.
Triket | ;. phan - Tra két qua cho to chtrc/ca
qua, iép nha , nhan.
BO | théng | Lepnhan | Theo e s o
Ké. theo | V2 Tra két | gidy hen - Thu phi, 1€ phi (n€u co).
d6i qua - Thong k&, theo ddi.

Trwong hop 2. Cép lai Gidy chirng nhéin thay déi vé dia diém budn ban

phan boén (13 ngay lam viéc)

A. Truong hop ky thira iy quyén

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chirc,
ca nhan

Kiém tra ho
SO’

B0 phan
Tiép
nhan va
Tra két
qua

- G10
hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan hd so theo
muc |

Theo muc
I

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén truc tiép:

- Truong hop hd so day
du: 1ap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua; gui
cho ngudi nop ho so theo
BM 01 (truc tiép hoac
qua buu chinh).

- Truomg hop hd so chua
day du: hudng dan bo
sung, hoan thién ho so
dén nguoi nop ho so va
ghi 1o ly do theo BM 02;
gtri cho nguoi nop ho so
theo BM 02 (tryc tiép
hoac qua buu chinh).

- Truomg hop tir choi tiép
nhan hd so: lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03; gii
cho ngudi nop ho so theo
BM 03 (truc tiép hoac
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

qua buu chinh).

Tiép nhin qua buu
chinh:

- Truong hop hd so day
du: 1ap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua; gui
cho ngudi nop ho so theo
BM 01 (truc tiép hoac
qua buu chinh).

- Truomg hop hd so chua
day du: hudng dan bo
sung, hoan thién ho so
dén nguoi nop ho so va
ghi 1o ly do theo BM 02;
gtri cho nguoi nop ho so
theo BM 02 (tryc tiép
hoac qua buu chinh).

- Truomg hop tir choi tiép
nhan hd so: lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03; gii
cho ngudi nop ho so theo
BM 03 (truc tiép hoac
qua buu chinh).

(Thoi gian tiép nhdn
chinh thirc hodc yéu cdu
chinh stta, b6 sung khong
qud 02 ngay lam viéc)
Tiép nhin qua Céng
Dich vu c¢ong truc
tuyén:

- Kiém tra tinh day du
ctia ho so; kiém tra thong
tin chir ky s6 dé dam bao
tinh xac thuc (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam day du theo quy
dinh thwc hién viéc tiép
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Buge | Naidung | Trach | Thei | Hbsos s
cong N on " . R Dién giai
o n cong viec nhiém gian | Biéu mau
viéc
nhan, cap ma ho so.
- Truomg hop hd so chua
day du, dung quy dinh thi
thong bao cho tai khoan
ndp hd so qua Hé théng
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh Thanh pho
HO6 Chi Minh va keém
theo thong tin hudng dan
day du, cu thé dé to chc,
ca nhan bd sung ho so
theo yéu cau.
(Thoi gian tiép nhdn
chinh thirc hodc yéu cdu
chinh stta, b6 sung khong
mudn hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong tiép
nhdn, trie thie Bay, Chu
Nhdt va cdac ngay nghi
theo quy dinh)
B phan 0,5
s . x| Tiép ngay | Theo muc| Tiép nhan hd so, chuyén
py | liép nhan ho nhinva | lam I hd so cho phong Thanh
SO Trakét | viéc (04 | BMO1 |tra Phap ché.
qua gio)
- Cong chue thu 1y hod so
can clr cac van ban quy
pham phap luét, tién hanh
Coéng Theo muc| thim dinh ho so.
chuce thu 1 Truong hop hd so khong
Xem xét tinl} lyhoso | Ol ngay | BMO1 | dat yéu cAu: tra lai hd so,
B3 | hgp 1€ caa ho | Phong lam Quyét |du thao Van ban tir chdi
SO Thanh viée dinh | tiép nhan giai quyét hd so
tra Phap hodc Van | va néu rd ly do. Trudng
ché ban hop hd so khong dat yéu

cau: chuyén vién du thao
du thao Quyét dinh thanh
lap Poan kiém tra di€u
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Buoe | Noidung | Trach | Thoi | Hso/ P
cong N on " . R Dién giai
o n cong viec nhiém gian | Biéu mau
viéc
kién budn ban phan bon.
- Tong hop, hoan thién hd
so trinh Lanh dao phong
xem Xet.
- Ra soat ho so, xem xét,
Lanh Theo muc| ky nhay du thiao Quyét
2 ] dao . I dinh thanh 14p Poan danh
Kiém tra tinh |, )01 01023y | grg) | gig didu kien buon ban
B4 | hop I ciia ho Thanh lgern Quyét phan bon hoac van ban tra
S0 traPhap | " °° | dinh hodc| 101 khong cép Gidy.
ché Vian ban | - Trinh 1anh dao Chi cuc
ky phé duyét.
Ky duyét Quyét dinh
Theo muc| thanh 14p Poan kiém tra
I diéu kién budn ban phan
Thanh lap : 02ngay | BM 01 |bon hodc Vin ban tir choi
. .2 Chi cuc . . 4 P L, 1A
B5 Poan kiém trusn lam Quyét |ti€p nhén giai quyét ho
tra & vigc dinh so. Chi cuc truéng ky
hoidic Van | thtra uy quyén (dong dau
ban S& Nong nghiép va Phat
trién nong thon).
Poan kiém tra tién hanh
kiém tra diéu kién budn
ban phan bdn tai co s¢ va
14p bién ban kiém tra theo
BM 06.
Truong hop 16 chitc, cd
i ‘ Theo muc| #hdn budn bdan phdn bon
Kiém tra Doan | 05 ngay I khéng ddp vmg diéu kién,
B6 | thuc té tai co | kiém tra 13“1m BMO1 |Phdi thuc hién khdic phuc,
s& ViEC BM 06 | Sau khi khdic phuc cé vin

ban thong bdo dén Chi cuc
dé kiém tra ngi dung da
khdc phuc. Truong hop két
qua kiém tra dat yéu cdu,
trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay két thiic
kiém tra, Chi cuc cdp Gidy
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Bube | Nsidung | Trich | Thei | Hbso/
cong A on " . R Dién giai
o n cong viec nhiém gian | Biéu mau
viéc
chitng nhdn.
- Can cu vao bién ban
danh gia tai co sd, xem xét
hd so, tham dinh:
+ Truong hop ho so hop 1¢
va két qua kiém tra du diéu
Cong Theo muc| kién theo quy dinh: dy thao
Xem xét két | chue thu I Gidy chimg nhan du diéu
qua kiém tra, | ly ho so | 01 ngay | BM Ol |kién budn ban phan bon
dé xuit két Phong lam BM 05 |theo BM05.
B7 qua giai Thanh vige BMO06 |+ Truong hop két qua
quyet TTHC | tra Phap hodc Vin | kiém tra chwa du diéu
che ban kién theo quy dinh: du
thao Van ban tra 1o1 va
néu 10 ly do.
- Trinh lanh dao phong
Thanh tra Phap ché xem
x¢€t.
Theo muc
I
Lanh 15 | BMOI e
dao ngdy Quyét Xem xet, ky nhdy ket qua
B3 Xem xét, Phong lgm dinh giai quyét thu tuc hanh
trinh ky Thanh A ' chinh, trinh Chi cuc
tra Phap V1¢(‘:‘(O4 BM 06 trudng ky phé duyét.
ché | &9 | BMO7
hoac Van
ban
Chi cuc truong xem xét hod
s0, ky phé duyét két qua
: . gial quyet thu tuc hanh
B | Kyduyet | Snove | 0Ingy | e ik | chinh. Chi cuc truong ky
: truong | lamviéc N A . %
thtra uy quyén (dong dau
S¢& Nong nghiép va Phat
trién nong thon).
Ban hinh Vin the 01 Flgély Ho so d?l Cho sé, Vé? sé,qdo’ng dau,
B10 o : lam duoc ky | ban hanh van ban.
Van ban So o R .
VIEC duyt |- Truomg hop két qua
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Buge | Naidung | Trach | Thei | Hbsos s
cong A A ‘n . X% Dién giai
o n cong viec nhiém gian | Biéu mau
viéc
danh gia dat yéu cau theo
quy dinh: ban hanh Giay
ching nhan. Chuyén cho
Bo phém Tiép nhan va
Tra két qua.
- Truong hop khong cap
Giay chung nhan: ban
hanh Van ban néu rd ly
do. Chuyén cho B phan
Tiép nhan va Tra két qua.
. Bo pAhém - Tra két qua cho tb
Tra két qua, Tiép Theo , chire/c4 nhan.
Bl11 thong ke, nhan va giay Két qua S
theo ddi | Trakét | hen Thu phi, 1¢ phi (n€u ¢0).
qua - Théng ké, theo dai.

B. Truwong hop khong ky thira ity quyén

Buoéc Noi p
A dung Trach Thaoi Ho so/ Y
cong A on . R Dién giai
. n cong nhiém gian Bi€u mau
viéc "
: viéc
Nop hd | Tb chirc, Theo muc | Thanh phan hé so theo muc
SO’ canhan I I
Tiép nhén true tiép:
- Truong hop ho so day du:
1ap Gidy tiep nhan ho so va
hen tra két qua; gui cho
B1 . ngudi nop hod so theo BM
. B6 phan - QIO Theo muc 01 (truc ti€p hodac qua buu
Kiém |..¢" ° | hanh I chinh).
tra ho Tiépnhan | - iy , A
0| vaTraké BM 01 Zikagffn}ff hop C{LO 5 chua
qua BM 02 |84y du- huong dan 5o sung,
hoan thién ho so dén nguoi
BMO3 | 16p hd so va ghi 15 1y do
theo BM 02; giri cho nguoi
ndp ho so theo BM 02 (truc
tiép hodc qua buu chinh).
- Truong hop tir chdi tiép
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Buoéc Noi p
A dung Trach Thaoi Ho so/ Y
cong A ‘n . R Dién giai
‘n cong nhi¢m gian Biéu mau
viéc ‘n
: viec

nhan hd so: lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03; gui cho
nguwol ndp hd so theo BM
03 (truc tiép hodc qua buu
chinh).

Tiép nhin qua buu
chinh:

- Truong hop hd so day du:
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua; gwi cho
nguwol ndp hd so theo BM
01 (truc tiép hodc qua buu
chinh).

- Truong hop hd so chua
day du: huéng dan bo sung,
hoan thién ho so dén nguoi
ndp hd so va ghi 18 ly do
theo BM 02; gtri cho nguoi
ndp ho so theo BM 02 (trye
tiép hodc qua buu chinh).

- Truong hop tir chdi tiép
nhan hd so: lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03; gui cho
nguwol ndp hd so theo BM
03 (truc tiép hodc qua buu
chinh).

(Thoi gian tiép nhdn chinh
thitc hodic yéu cdu chinh
swa, b sung khong qud 02
ngay lam viéc)

Tiép nhan qua Cong Dich
vu cdng truc tuyén:

- Kiém tra tinh day du cua
hd so; kiém tra thong tin
chit ky so dé dam bao tinh
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

xac thuc (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam dy du theo quy dinh
thuc hién viéc tiép nhan,
cap ma ho so.

- Truong hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho tai khoan
ndp ho so qua Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phé Ho
Chi Minh va keém theo
thong tin huéng dan day
du, cu thé dé té6 chuc, ca
nhan bo sung hd so theo
yéu cau.

(Thoi gian tiép nhdn chinh
thitc hodic yéu cdu chinh
swa, bo sung khong mudn
hon 08 gio lam viéc ké tir
khi hé théng tiép nhdn, trir
thir Bay, Chu Nhdt va cdc
ngay nghi theo quy dinh)

B2

Tiép
nhin ho
SO

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

0,5 ngay
lam viéc
(04 gi0)

Theo muc
I

BM 01

Tiép nhan ho so, chuyén ho
so cho phong Thanh tra
Phap che.

B3

Xem xét
tinh hop
1€ caa
ho so

Cong
chtrc thu
1y hd so

Phong
Thanh tra
Phap ché

0,5 ngay
lam viéc
(04 gi0)

Theo muc |
BM 01
Quyét

dinh hoac

Van ban

- Cong chtrc thu 1y ho so
can cur cac van ban quy
pham phap luat, tién hanh
tham dinh hd so.

Truong hop hd so khong
dat yéu cau: tra lai hd so,
du thao Vian ban tir chdi
tiép nhan gidi quyét ho so
va néu ro ly do. Truong
hop ho so khong dat yéu
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Buoéc Noi p
A dung Trach Thaoi Ho so/ Y
cong A on . R Dién giai
o n cong nhi¢m gian Biéu mau
viéc "
: viéc
cau: chuyén vién du thao
du thao quét dinh‘ thanh
lap Doan kiém tra di€u kién
buon ban phan bon.
- Tong hop, hoan thién hd
so trinh Lanh dao phong
xem Xet.
o 3 Theo muc I
tBillsl(:(z:’t Lla)%}éfao 0,5ngay | BM Ol Kiém tra hd so va trinh
in , e . ~ - .
B4 16 Cfli.lp Tharh ﬁa I%IZ V‘I‘GC Quyét dinh Lanh dao Chi cuc xem xét.
hd so Phéap ché (04 gi0) hoacﬁ Van
ban
- Ra soat hd so, xem xét,
. ky nhay du thiao Quyét
i Th [ )
K‘e,mh Bel\odrgi” dinh thanh 1ap Poan danh
bs | AN Lanh dao | 01ngay | OV ° | eid didukién budn bén phin
op ¢ Chi cuc | lam viéc Quyét dinh| pon hodc van ban tra 1o
cuao’ho hoacq Van | khong cép Gidy.
s ban | Trinn lanh dao So ky phé
duyét.
Thanh Theo muc I Ky duyét nyét dinh thanh
n N . BM 01 |1ap DPoan kiém tra diéu kién
lap Lanh dao | 1,5 ngay . n . A . -
B6 " : N Quyét |budn ban phan bon hodc
Poan So lam viéc | a1 As A A
Kidm tra dinh hoic Yap ban tir choi ti€p nhan
Vin ban | giat quyét ho so.
Poan kiém tra tién hanh
kiém tra diéu kién budn
ban phan bon tai co s¢ va
Kidm ‘ Theo muc lap bién ban kiém tra theo
Poan . I BM 06.
B7 tra thue Kidm tra 05 ngay . y ) )
té tai co lam viéc | BM 01 T;ﬂfmﬂg flcfpb 10 c:gfc,bc;a
S nhdn budn bdn phdn bon
BM 06 khong ddp ung diéu kién,
phai thuc hién khdc phuc,
sau khi khdc phuc cé van
ban thoéng bao den Chi cuc
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Buoéc Noi >
A dung Trach Thaoi Ho so/ Y
cong A on . R Dién giai
vidc C(f{lg nhi¢m gian Biéu mau
: viéc
dé kiém tra noi dung da
khdc phuc. Truong hop két
qua kiém tra dat yéu cdu,
trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay két thiic
kiém tra, Chi cuc cdp Gidy
chumg nhdn.
- Can cur vao bién ban danh
gia tai co s, xem xét ho so,
tham dinh:
] + Truong hop ho so hop 18
Xem xét Theo muc | V& két qua kiém tra di diéu
ketqua | o5, [ |Kkién theo quy dinh: dy thao
kt‘:;“ chircthu | o< | BMol Gidy chimg nhan di diéu
xx ly ho so > N&dy kién bu6n ban phan bén theo
deé xuat X lam viéc | BM 05
B8 két qui Phong (04 2i0) | B o6 BMO05. ,
siii Tha}nh tr? o Vi +‘ 7 Truong hop k@t qué
quyét Phap che 03-]‘307 an | kiém tra chu’a da diéu kién
TTHC an theo quy dinh: dy thdo Van
ban tra 101 vanéu 10 ly do.
- Trinh lanh dao phong
Thanh tra Phap ché xem
x¢€t.
Theo muc
I
BM 01 .
Lanh dao 0.5 ngay Quyét Ra soat, xem xét, két qua
B9 Ra soat, | Phong | é;m vice dinh giai quyét thu tuc hanh
trinh ky | Thanh tra 04 gid ' chinh, trinh Chi cuc
Phap ché (04 i0) | BM 06 trudng.
BM 07
hodc Van
ban
‘ Xem xét ho so, ky nhay két
B1o | Xemxét,| Lanhdao | Ol ngdy | HOso | qua giai quyét thu tuc hanh
trinh ky | Chicuc | lam viéc trinh chinh, trinh ho so vé S&

Nong nghiép va Phat trién
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Buwéc Noi A
A dung Trach Thaoi Ho so/ Y
cong A on . R Dién giai
o n cong nhi¢m gian Biéu mau
viéc "
: viéc
nong thon ky duyét.
. X A . Tiép nhan hé so, trinh
Tleg nhan < . 0’2 > NEaY) Hdso  |Lanh dao S& Nong nghiép
B11 ho so0 | Van thu S¢| lam viéc . S DLAe et A A 1
trinh kv (02 gid) trinh va Phat trién néng thon ky
y & duyét.
.+~ | Lanh dao | Olngay A e Ky duyét két qua giai quyét
BIZ | Kyduyét | o™ | panvige | TOSUWN | i tuc hanh chinh,
Cho s0, vao so, déong dau,
ban hanh van ban.
- Truong hop két qua danh
gia dat yéu cau theo quy
Ban ] (‘),25‘ 15 so d dmAh: ban haﬂmh Giay Achu’rAlg
. Van thr | ngay lam , | nhan. Chuyén cho B0 phan
B13 hanh , A duoc ky - A a1 A \
- . S& viéc (02 N Tiép nhan va Tra két qua.
Van ban -\ duyét . A .
g10) - Truong hop khéng cap
Giay churng nhan: ban hanh
Van ban néu 16 ly do.
Chuyén cho B$ phan Tiép
nhan va Tra két qua.
Tra Fét B6 phén - Tra két qua cho to
qua, iép nha , chirc/ca nhan.
Bl4 | théng | P1DaN | Theo pg g o
Ké. theo | V2 Tra két | giay hen - Thu phi, 1€ phi (n€u co).
d6i qua - Thong k&, theo ddi.
IV. BIEU MAU
STT | M4 hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Pon dé nghi cap/Cap Giay chiung nhan du diéu kién buén ban
4 BM 04 | phan bon (theo tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6
130/2022/NDb-CP)

5 BM 05 | Gidy chirng nhan du diéu kién budn ban phan bén (theo Mau sb
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11 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 84/2019/ND-
CP)

Bién ban kiém tra (theo Mau sb 12 tai Phu luc I ban hanh kém

6 | BMO6 | o Nehi dinh sé 84/2019/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU
STT | Mai hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Pon @ nghi cap/Cap Gidy chimg nhan du diéu kién budn ban
4 BM 04 | phan bon (theo tai Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6
130/2022/ND-CP)

Giéy chirng nhan du diéu kién buén ban phan bér} (theo Mau s
5 BM 05 |11 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 84/2019/ND-
CP)

Bién ban kiém tra (theo Mau s6 12 tai Phu luc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 84/2019/ND-CP)

7 // Céc thanh phan ho so khéc theo van ban phap quy hién hanh

6 BM 06

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Trong trot ngay 19 thang 11 nam 2018.

- Nghi dinh s6 84/2019/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2019 ciia Chinh phu quy
dinh v& quan ly phan bon.

- Théng tu s6 14/2018/TT-BTC ngay 07 thang 02 nam 2018 ctia Bo Tai chinh
stra d0i, bo sung mot so diéu cua Thong tu s6 207/2016/TT-BTC ngay 09 thang 11
nam 2016 cua Bo trwdng Bo Tai chinh quy dinh mire thu, ché do thu, ndp, quan 1y va
st dung phi, 16 phi trong linh vure trong trot va giong cdy 1am nghiép.

- Nghi dinh s6 130/2022/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu veé
Stra doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 84/2019/ND-CP ngay 14 thang 11
nam 2019 ctia Chinh phu quy dinh vé quan ly phan bon, Nghi dinh s6 94/2019/ND-
CP ngay 13 thang 12 nam 2019 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luét
Trong trot vé giong cdy trong va canh tac.

- Quyét dinh 174/QD-BNN-BVTV ngay 09 thang 01 nam 2023 cua Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon vé viée cong bd thii tuc hanh chinh thay thé; thu tuc
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hanh chinh b1 bai bo linh virc bao vé thuwe vat thude pham vi chirc nang quan ly cua
B6 Nong nghiép va Phat trién nong thon.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 5939/QD-UBND ngay 26 thang 12 nam 2023 cia Uy ban nhan
dan Thanh phé vé cong b6 thu tuc hanh chinh linh vue bao vé thue véat thudc pham vi
chirc nang quan ly ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

- Quyét dinh s6 377/QD-SNN ngay 23 thang 8 nam 2023 cua S& Nong nghiép
va Phat trién nong thon vé viée giao thuc hién ky thira iy quyén cac thi tuc hanh
chinh.
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BM 04

TEN TO CHUC, CA NHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PE NGHI Pic lap - Ty do - Hanh phic
SH: ... .., hgay ... thang ... nam ....

PON PE NGHI CAP/CAP GIAY CHUNG NHAN
PU PIEU KIEN BUON BAN PHAN BON

Kinhgti:.......................... !
I CO SO oot
DA Ol oo
Tén chu co sd/ngudi dai dién theo phdp luat:........................................
bBiénthoat:............................. Fax:..oooooovoveeeeeneaani, E-mail:........................
Chirng minh nhan dan/Cin cudc cong dan: sd..... ngay cap............. noi cap: ....
2. Pia diém noi chira (kho) phan bon (N CO):........v.oveeueeeeeeieeeeeeeeeeeeeeee.

3. Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/Gidy chimg nhan ding ky ho kinh
doanh/Gidy ching nhan t6 chirc Khoa hoc va Cong nghé: s6...... ngay..... noi cap.....

4. Gidy chang nhan tip huan, bdi dudng chuyén mon vé phan bon cta ngudi truc tiép

o Céap o Cép lai (lan tha:....)

Ly do cép .

HO SO QU KEM: covvvvnnierrnnieereneeerrnieeerssseeeessseeesssnesessssssssssessesssnnnes
Chung t6i xin tudn thu cac quy dinh caa phap ludt vé linh vuc phan bén va cac quy

dinh phép luat khac c6 lién quan.

TO CHUC/CA NHAN DE NGHI
(Ky tén, dong dau/chir ky so)
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'Tén co quan c6 thAm quyén.

*Khong phai ké khai ndi dung nay déi véi truong hop trong thanh phan hd so d c6 ban sao
Bang t6t nghiép trung cp trd 1én ciia nguoi truc tiép budn ban phan bon theo quy dinh tai
diém ¢ khoan 2 Piéu 42 Luat Trong trot.
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BM 05
TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................................ ! Péc 1ap - Tw do - Hanh Phiic
ngay ... ... Thang ... ... ndam
GIAY CHUNG NHAN
PU PIEU KIEN BUON BAN PHAN BON
SOiverriirinns /GCN-BBP
TN t6 ChUC, CAMNAN:........ooov oo,
B1A G
DBienthoat: ... Fax. .o
M 56 doanh NHIEP (NEW COY:.eevvreeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Nguoi dai dién cia t0 ChlTC, CATNAN .......ooov oo,
S6 chirg minh nhan dan/Can cudc cong dan........... ngay cap:..... Noi cap:....

Puoc cong nhin da diéu ki€n budén ban phan bén.

LANH PAO CO QUAN CO THAM QUYEN
(Ky tén, dong ddu)

lra r A A
Tén co quan c6 tham quyéen.



