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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 593/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 24 thang 02 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vwe thwong mai quéc té thudc pham vi tiép nhén
cua Ban Quan ly Khu Cong nghé cao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thit tuc hanh chinh; Thong te s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
B¢ truong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hieéng ddn thi hanh mot sé quy dinh
ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét ciea, mot ciea lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Cdin cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 ciia Chinh phii vé
thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién t;

Can cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 ciia Chil tich
Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phirong dn tdi cdu tric, don gian héa thii
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Trucng ban Ban Quan Iy Khu Cong nghé cao tai To trinh s6
01/TTr-KCNC ngay 30 thang 01 nam 2024.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh ndi bd giai quyét thi
tuc hanh chinh d3 duoc tai cdu trac theo phwong an tai Quyét dinh s6 1802/QD-
UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé thudc
pham vi tiép nhan ctia Ban Quan 1y Khu Cong nghé cao.

Danh muc va noi dung chi tiét cua 05 quy trinh ndi bo duge dang tai trén Cong
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di duoce tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh cho c4 nhan, t6 chuc; khong tu dit thém thu tuc, gidy to ngoai quy dinh
phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, sira doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Truong ban Ban Quan
ly Khu Cong nghé cao, Giam doc So Thong tin va Truyén thong va cac to chire, ca nhan cé
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA BAN QUAN LY KHU CONG NGHE CAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 593/0P-UBND ngay 24 thang 02 ndm 2024
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg
Linh vue Thwong mai quéc té
| Cap giay phép thanh 1ap Vian phong dai dién ciia thwong nhan nudc ngoai
tal1 Viét Nam
) Cap lai giay phép thanh 14p Vin phong dai dién cia thwong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam
3 Diéu chinh gidy phép thanh 14p Vian phong dai dién cta thwong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam
A Gia han gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua thwong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam
Cham dirt hoat dong cua Van phong dai dién cua thuwong nhan nudc ngoai
5 . ‘A A A A A 3 A c A r
tai Viét Nam thudc tham quyén cap cia co quan cap Giay phép
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QUY TRINH PA TAI CAU TRUC
QUY TRINH 1
Cép gidy phép thanh lip Vin phong dai dién

cua thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 593/0P-UBND ngay 24 thang 02 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
lwgng
Pon d nghi cap gidy phép thanh , ,
11 1ap Van phong dai dién (theo mau) | °1 | Banchinh
Ban sao dugc cap tir s6 goc
Giky dang ky kinh doanh hodc gidy hodo ban sa0 duoc ching
to0 ¢d gid tr1 twong duong cua thire tu’; anhc; n ) OL;CO
thuwong nhan nudc ngoai quan, to chwue co t am
hai d dai did . quyén hgac tr co so dir
, (phai duogc co qlllfmh ai dién H%OEH o | lit quéc gia déi e
Ig\;ao, ?O qu,an an“ Sl.l}.’l ,cua hlAet truong hop théong tin goc
h an hO n""h‘?" Eg021u~ ; ung . n han duoc lu'g trir tréq co sO dir
d'OaIf °p P aI\)]'Aoa ;m Suilva ph al liéu quoc gia vé dan cu,
tch Ta t1er}g le,t’ chur ng'E uc theo dang ky doanh nghiép va
quy dinh cia phap luat Viét Nam) dAu tw (theo Pidu 02 Nghi
dinh s6 31/2021/ND-CP)
Van ban cua thwong nhan nude
3 ngoai cti/bé nhiém nguoi dirng dau 01 Ban chinh
Van phong dai dién
Béo cdo tai chinh c6 kiém toan Ba{l 340 duge cap tlr s0 £0¢
S \ . A s N hoac ban sao dugc ching
hoac van ban xac nhan tinh hinh w14 , .
A N N thuc tir ban chinh bo1 co
thuc hién nghia vu thué hoac tai 2 . . 2
i Y X X quan, t6 chuc c6 tham
chinh trong ndm tai chinh gan nhat A f s N
o A o quyén hodc tr co s¢ dir
hodc gidy to co gia tri twong duong lieh qube oia déi Vi
4 do co quan, t6 chtc c6 tham quyén 01 4 &

no1 thwong nhan nude ngoai thanh
lap cép hodc xac nhan, chimg minh
sir ton tai va hoat dong cua thuong
nhan nudc ngoai trong nam tai
chinh gan nhat.

truong hop thong tin gdc
duoc luu trix trén co s& div
litu qubc gia vé dan cu,
dang ky doanh nghiép va
dau tu (theo Diéu 02 Nghi
dinh s6 31/2021/ND-CP)
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A 1A S R
STT Tén ho so Ghi chu
lwgng

Ban sao dugc cap tir s6 goc
hodc ban sao dwgc chung
thuc tu Wbém chinh bodi co
HS chiéu hoac gidy chirng minh quan, t6 chic c6 tham
nhan dan hodc thé can cudc cong quyén hodc tur co so dur
dan (n€u la nguoi Viét Nam) hodc lidu qudc gia do1 voi

5 . Y X1 " 01 \ N &
ban sao hé chitu (néu la ngudi truong hop théong tin goc
nudc ngoai) cua nguol dung dau dugc luu trir trén co s¢ dir
Van phong dai dién liéu quoc gia vé dan cu,
da‘“mg ky doanh‘nghiép va
dau tu (theo Dicu 02 Nghi

dinh s6 31/2021/ND-CP)
Tai lidu vé dia diém du kién dat tru Ban sao duge cap tir 6 goc
s& Van phong dai dién, bao gom: hoac b‘an 5ao0 d}r()c cqh'u’ng
o1 C , R thuc tor ban chinh bé1 co

- Bién ban ghi nh¢ hoac thoéa thuan i . . 2
NPT . 1. N quan, t6 chuc c6 tham
thué dia diém hoac ban sao tai liéu A A s e
. ) A X quyén hodc tr co s¢ dir
ching minh thwong nhan ¢6 quyén licy qube oia ddi véi

6 | khai thac, st dung dia diém dé dat | 01 U quoe - gla dol Ve
N A A truong hop théong tin goc
tru s& Van phong dai dién; YA e
L e o dugc luu trir trén co s¢ dir
- Tai liéu vé dia dlgm ‘du’ kién dat litu quéc gia vé& dan cu,
tru s& Van phong dai dién theo quy dang ky doanh nghiép va
dinh tai Diéu 28 Nghi dinh nay va dau tu (theo Didy 02‘Nghi

quy dinh phap luat cé lién quan. dinh s6 31/2021/ND-CP)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
Bo phan tiép nhan va tra két qua - Ban Quan ) 3.000.000 dong.
ly Khu Cong nghé cao Thanh phd Hb Chi Irong t‘hoq h‘an (Théng tu
Minh, dia chi: L6 T2-3, duong D1, phuomg | 07 1y lam | Lo o ot
Tan Phii, thanh phd Thu Bic, Thanh pho Ho | V1°¢ kg qt“’h?gay BTC ngdy
Chi Minh P ¥ 1382012 cua
Dich vu cong: dvc.hochiminhcity.gov.vn op ¢ B6 Tai Chinh)
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bubc| \oidung | Trach | Thoi | 05 e
cong Ao o n . Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
. ah H6  so
Nop hd so Nh?udau theo muc | Thanh phan ho so theo muc I
I
1. Tiép nhén true tiép:
- Truong hop ho so day du:
lap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua; trao cho ngudi
nop hd so theo BMOI; thuc
hién tiép budc B2.
- Truong hop hd so chua day
du: huéng dan ngudi ndp hd
so bo sung, hoan thién ho so
va ghi rd 1y do theo BMO?2.
- Truong hop khong dung
tham quyén, khong thudc doi
Theo |tuwong, khong dam bao tinh
Gioy Muc1 |phap ly: 1ap phi,é’u tir choi tiép
B1 B6 phan hanh Theo nhan gidai quyét hé so theo
Kiém tra | tiép nhan chinh | BMO1 BMO%' .
hd so va tra két Theo 2. Tiép nhin qua Cong Dich
qui BMO2 | V¥ cong trwc tuyén (thanh
Theo toan qua cong thanh toan khi
BMO3 | MOP ho so):

- Kiém tra tinh chinh xac, day
du, hop 1é cua hd so; kiém tra
théng tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thyc, hop 1& (néu
co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Céng chirc B6 phan tiép
nhan va tra két qua tiép nhan,
cap ma ho so va xu 1y ho so
theo quy trinh.

- Truong hop hd so chua day
dia, ding quy dinh thi théng
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Bubce| \oidung | Trich | Thoi | HoS% o
cong A en ‘n . Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian po
viéc mau
bao cho tO chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to chuc, ca nhan
qua Céng Dich vu cong va
hudng dan day du, cu the dé to
chirc, ca nhan bo sung ho so
theo yéu cau.
=> thoi gian tiép nhan chinh
thirc hodc yéu ciu chinh stra,
bd sung khong mudn hon 08
gid lam viéc ké tr khi hé
thong tiép nhan, trir thi 7, chu
nhat.
Bo phan tiép nhan va tra két
qua tiép nhan va chuyén ho so
dén chuyén vién thu 1y ho so
Phong Xuc tién dau tu.
. |Bophan | .| Theo o
Chuyén ho | ti€p nhan | 819 I Muyc I Chuyén h6 so cho Lanh dao
B2 0 1A lam \ , - A A
SO’ va tra ket vide Theo Phong Xuc tién dau tu.
qua ' BMO1
Thim dinh - Theo + Cong chirc thu b’/ ho so t%én
ho so, lay ¥ muc hanh xem xét, kiém tra, tham
kién cua . ) 04 BM 01 c'h,nhAho S0O; layA y krlen don ;?/1
cacdonvi |Cong . N co lién quan (néu c6). Chuyén
B3 |(néucs), |chicthu | 50 | HOSO | sang bute B4
dé xudt két [1yhoso | 13 trin + Téng hop, hoan thién hd so,
qua giai ' - D‘I . |1ap to trinh va du thao két qua
quyét thaqo ket | trinh Lanh dao Phong Xuc tién
TTHC qua dau tu xem xét.
Theo
muc [ ~ \ Y X
Lanh dao | 01 BM 01 Lanh daor Phgng Xu,c tle,n davlu
Xem xét Phong ngdy |- Ho so tu;’ xem xét ~ho so, ky nhay van
B4 . .’ . s X . ban trinh 1anh dao Ban Quan
trinh ky Xuc tién | lam trinh S e A P
dAu te vide D ly ’ky duyét. Chuyén sang
‘ - Du bwéc BS.

thao két
qua




CONG BAO/S6 117+118/Ngay 15-3-2024 41
5 Ho so/
Bube )| \oidung | Trach | Thoi | o .
cong | .. A . Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian po
viéc mau
Theo
muc |
. 01 BMOI Lanh dao Ban Quan ly xem
Lanh dao . Hb so e 1A 1o Ay 1A ,
BS | Kv duvét |Ban ngay : xet ho so va ky duy@t két qua
y quye Quanly | 1AM trinh Du | o35 quydt TTHC. Chuyén
vanly |l yige  [thao ket | ane huée B6.
qua giai
quyeét
TTHC
| Vanthw |04 gio | <etqua | LAy s0,pho t6, dong dau va
Phat hanh . gial phat hanh két qua giai quyét
B6 - - - Ban lam X P ,
van ban Quén I a quyeét TTHC. Chuyén sang bwéc
uanly | viee ' rtHC | BT
) Bo phan , , ,
Tra két tiép nhan Theo Kétqua |- Tré két qua cho T6 chirc, don
B7 qua, thong | va tra két Gid gial V1.
ké va theo | qua- heny quyét - Théng ké, theo doi, luu trir
doi Ban ' TTHC ho so theo quy dinh.
Quan ly
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 | BM04 |Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 BM 05 Pon dé nghi c€:1p gidy phép thanh 1ap VPDD/Chi nhanh (Mau MP-
1 - Thong tu s06 11/2016/ND-CP ngay 05/7/2016)
5 BM 06 Giay phep thanh 1ap VPDD cua throng nhan nude ngoai tai Viét
Nam (Mau GP-1 - Thong tu so 11/2016/NB-CP ngay 05/7/2016)
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V.HO SO CAN LUU

Tr | M3 Tén Biéu miu
hi¢u
BM XA iR A 1A . 1AL
1 01 Mau Giay ti€p nhan hé so va hen tra két qua
BM X < A A A A \ A A
2 02 Mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién hé so
BM X < A \ A oA A s g A A
3 03 Mau Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hé so
BM x A1 e g oy e LA
4 04 Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
5 BM | Bon dé nghi cap giay phép thanh 1ap VPDD/Chi nhanh (Mau MDP-1 -
05 | Thong tu s6 11/2016/ND-CP ngay 05/7/2016)
5 BM | Giay phép thanh 1ap VPDD cua thwong nhan nude ngoai tai Viét
06 | Nam (Mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/ND-CP ngay 05/7/2016)
7 // | Cac thanh phan ho so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thuwong nhan nudc ngoai
tar Viét Nam;

- Théng tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cua Bo Cong Thuong quy dinh
biéu mau thue hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh cia thuong
nhan nudc ngoai tar Viét Nam;

- Thong tu s6 143/2016/TT-BCT ngay 26/9/2016 cua B Tai chinh quy dinh
mtc thu, ché d thu, nop 1¢ phi cap Giay phép thanh 14p van phong phong dai dién
cuia to chire xuc tién thwong mai nude ngoai, thwong nhan nude ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciua Van phong Chinh phu vé
quy dinh mét s ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két qua giai quyét



CONG BAO/S6 117+118/Ngay 15-3-2024 43

thu tuc hanh chinh va thue hién thu tuc hanh chinh trén moi treong dién ti;

- Quyét dinh s6 3500/QD-BCT ngay 29/12/2020 cia B6 Cong thwong vé phé
duyét danh muc thua tuc hanh chinh thudc chirc nang quan ly cua B6 Cong thuwong;
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BM 04
Don dé nghi cdp gidy phép thanh lgp VPPD/Chi nhdnh
(Méu MD-1 - Thong tw sé 11/2016/ND-CP ngay 05/7/2016)
Maéu MP-1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay.... thang... nam....

PON PE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP

VAN PHONG PAI DIEN

Kinh girt: ... (tén Co quan cap Gidy phép)
Tén thuong nhan: (tén trén Giay phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép)......................
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa)..........cocooveveveeeeeeeeeeeen .
Tén thwong MhAN VIEE tAt.........oooeoe oot
Giay phép thanh 1ap/Diang ky doanh nghiép/M4a sd doanh nghiép: ... Ngay cap:
oo s GO QUAIL CAD: oottt
Thoi han con lai cua Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép:..........ccoovvvvecen....
Dia chi tru sé¢ chinh: (dia chi trén Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép)............
SO tai KhoAN:........ooeeeeeveeee, tait Ngan hang: ...,
bPiénthoat:....................... Fax:.....o.......... Email:......................... Website:.......ccccooeiiii.
Van phong dai dién da duoc cép phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat dong (néu
co):
Vin phong dai dién s6 1:
Tén Van phong dat di€n:. ...,
Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién so:... Ngay cép..../.../....... Co quan
CAP e
MMIE SO UG ... ettt
bPiénthoai:......................... Fax:oooooooi, Email:.......................
Website: (néu cd).................
No6i dung hoat dong cua Van phong dar dién:........................

Vin phong dai dién s0 ...:
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............................................................................................ (khai bao tuong tu nhu trén)
Van phong dai dién da dwuoc cép phép thanh 1ap tai Viét Nam va da cham dirt hoat
dong, bao g6m ca chidm dut hoat déng theo khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh sb
07/2016/ND-CP (néu cb):

Vin phong dai dién s0 ...:

............................................................................................ (khai bao tuong tu nhu trén)
Pé nghi cap (cAp lai)1 Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién s ... 2 nhw sau:
Tén Van phong dat di€n: ...

Dja diém dat try s6 Van phong dai dién: (ghi s6 nha, duong/phd, phuong/xi,
quan/huyén, tinh/thANN PRO)........c.ovieeoeee e
N1 dung hoat dong cua Van phong dai dién: (néu linh vuc hoat dong, cong viéc thuc
hién)

Thoi han ciia Gidy phép thanh 18AD: ... ...
Ngudi dimg dau Van phong dai dién 3:

Hovatén:... ... .. . . Giditinh: ...
Quéctlch

S dinh danh ca nhan/Chung minh nhan dan/H6 ChIBW: oo
Ngay cap........ [...... [l INOT CAD. e

Ching t6i cam két:
1. Chiu trach nhiém vé sy trung thuc va chinh xac ciia ndi dung Pon dé nghi va ho so
kém theo.
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2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat
Viét Nam lién quan dén Vin phong dai dién cia thuwong nhan nudc ngoai tai Viét
Nam va cac quy dinh ctia Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

bPai dién c¢6 tham quyén cua thuwong nhan nwrde ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co)
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BM 05
Gidy phép thanh ldp VPPD ciia thwong nhdn nwéc ngodi tai Viét Nam
(Méu GP-1 - Théng tw s6 11/2016/ND-CP ngay 05/7/2016)

Mau GP-1
(Ban hamh kém theo Thong tie s6 11/2016/TT-BCT)

SO CONG THUONG.../ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Dia diém, ngay ... thang ... ndm...

GIAY PHEP

THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN

CUA THUONG NHAN NUOC NGOAI TAI VIET NAM
8o:......
Cdp ldn ddu: ngay ...thdng ... ndm...
Diéu chinh ldn thit: ..., ngay ... thdng ...ndm...

Gia han ldn thit: ..., ngdy ... thdng ...ndm ...

Cdp lai lan thie: ..., ngay ... thang ...ndm...
(Cdp lai trén co s¢ Gidy phép s6..., ngay ...thdng ...ndm...)

GIAM DPOC SO CONG THUONG.../,TRUONG BAN QUAN LY...

Can cur Ludt Thuong mai ngay 14 thdang 6 ndm 2003,

Can cir Nghi dinh s6 07/2016/NP-CP ngay 25 thdng 01 ndm 2016 cia Chinh
phii quy dinh chi tiét Ludt Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhdnh cia
thuong nhdn nudc ngoai tai Viét Nam,

Can ctk Théng tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 ndm 2016 cia Bé Cong
thirong hieéng ddn thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm
2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét Ludt Thwong mai vé Vin phong dai dién, Chi
nhdnh cua thuong nhdn nudc ngodi tai Viét Nam,

Xét Don dé nghi
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QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép: (Ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bang tiéng Anh)..........

- Gidy phép thanh lap/Pang ky doanh nghiép/Ma so doanh nghiép: ............
Ngay cap: .../.../...

CO QUAIL CAD: ettt ettt

- Di1a chi tru SO Chinh: oo
duoc thanh 13p Van phong dai dién tai ............. (ghi tinh/thanh phé truc thudc
Trung wong)

Piéu 2. Tén Vin phong dai dién

- Tén Vin phong dai dién: (Ghi bang chit in hoa, ddm tén Vin phong dai dién
trONg DO GE NZNT) ..o e,

- Tén giao dich bang tiéng Anh: (Ghi bang chir in hoa tén giao dich bang tiéng
Anh trong Don @8 NNT)....... oo,

= TN VIEt LAt (INEU ©O) ..ot

Piéu 3. Dia chi tru s& Van phong dai dién ............... (ghi dia diém dit tru so
Van phong dai dién theo Pon dé nghi)

Diéu 4. Ngudi ding diu Vin phong dai dién

Ho va tén: (Ghi bang chit in hoa) ........o.coceveeeereeeeen. Giogi tinh: ..................

Quéc C1C .

S6 dinh danh ¢4 nhan/Chang minh nhan dan/HO chi€u: ........o.ocovovovvveeeeeeee

NEAY CAP: .../ o  NOLCAD: v

Noi dang ky luu tra (d6i voi ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (d6i véi
NEUOT VIEE NAM): ..o e

Diéu 5. Noi dung hoat dong cua Van phong dai dién (ghi cu thé trén co so dé
nghi cua thwong nhan nudc ngoai, phu hop Luat Thuong mai va quy dinh tai Nghi
dinh s6 07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat ¢6 lién quan).

e,

Piéu 6. Thoi han hiéu luc ciia Gidy phép

Giay phép nay co hiéu luc tir ngay... thang... nam... dén hét ngay...
thang...nam...

Piéu 7. Giay phép nay duoc lap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (mot) ban cap cho:
...; 01 (mdt) ban luu ta1 S& Cong thuong.../Ban Quan ly... /.
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THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong dau)
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QUY TRINH PA TAI CAU TRUC
QUY TRINH 2
Cép lai Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién
cua thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 593/0P-UBND ngay 24 thang 02 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 Ghi chu
luwgng

*Truong hop thay doi dia diém dat tru s cua Van phong dai dién tir mot
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong dén mot tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong khac"’ Thuong nhan nude ngoai phai lam thu tuc cip lai Gidy
phép thanh 1ap Van phong dai dién voi co quan ¢6 tham quyén trong thoi han
30 ngay ké tir ngay thong bao cham dut hoat déng Van phong dai dién tai noi

chuyén di®.
Pon dé nghi cap lai ~Giéy phép thanh 1ap Van
phong dai dién theo mau cia B Céng Thwong do . .
01 dai dién c6 tham quyén cua thwong nhan nuwdc 01 Ban chinh
ngoai ky™;
i b S i i i ot v Vn ot an i o
d1(4) & q P Yy Phep y Ban sao hO’p lé
Gjéy phép thanh 1ap Van phong dai dién da dugc 01 Ban chinh hoac
cap® Ban sao hop 1€
Tai liéu vé dia diém du kién dit tru sé Van phong 01 Ban chinh hoac
dai dién noi chuyén dén® . Ban sao hop 1€
02 *Trueong hop b1 mét, bi huy hoai, bi hu hong hoac bi tiéu hiy dud1 moi hinh

thirc!”

O Theo khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.
@ Theo khoan 1 Didu 20 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.
® Theo diém a khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.
® Theo diém b khoan 1 PIéu 19 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.
© Theo diém ¢ khoan 1 PIéu 19 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.
© Theo diém d khoan 1 PIéu 19 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.
@ Theo khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.
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Pon d& nghi cap lai Gidy phép thanh lip Vin

phong dai dién (theo mﬁu)(g). 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Thoi gian xwr

Iy L¢ phi

Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phan tiép nhan va tra két qua - Ban Quan ly Khu
Cong nghé cao Thanh phé H6 Chi Minh, dia chi: L6
T2-3, dwong D1, phuong Tan Pha, thanh phd Thu
Prtic, Thanh phé Hd Chi Minh

Dich vu cong: dvc.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

05 ngay lam
viéc ke tir ngay | 1.500.000
nhan du hd so| dong’

hop 1€

Budéc Noi 2
A dung | Trach | Thoi Ho so/ K ens
cong A ‘n . X Dién giai
. n cong | nhiém gian Biéu mau
viéc "
: viéc
Nop ho I:Iha HO sor theo Thanh phan ho so theo muyc I
SO’ dau tu muc |
1. Tiép nhén tryee tié‘p:
- Truong hop ho so day du:
thu I¢ phi 1.500.000 dong va
18p Gidy tiep nhan ho so va
hen tra két qua; trao cho
ngudi nop ho so theo BMO1,
B6 Gi10o thwre hién tiép bude B2.
Bl | Kiém |Phan hanh 1, g o1 - Truong hop ho so chua day
x| tiép chinh da; hudng dan ngudl ndop ho
tra ho A 2.BM 02 A A 1A
<o nhén va 3 BM 03 so bd sung, hoan thién ho so
tra két ' va ghi 10 ly do theo BM02.
qua - Truong hop khong dung
tham quyén, khéng thude doi
tuong, khong dam bao tinh
phap ly: 1ap phicu tir choi
tiép nhan giai quyét ho so
theo BMO3.
2. Tiép nhian qua Cong

® Theo khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.

® Theo diém b khoan 1 Diéu 4 Thong tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26/09/2016 cia BS Tai chinh quy dinh
vé muc thu, ché do thu, ndp 1¢ phi cip gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién cua to chire xuc tién thuong
mai nudc ngoai, thuong nhan nudce ngoai tai Viét Nam
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

Dich vu cdng true tuyén:

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1€ cua ho so;
kiém tra thong tin chit ky s6
dé dam bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién de tiép
nhan, Cong chirc B phan
tiép nhan va tra két qua tiép
nhan, cap mi hd so thu 1 phi
1.500.000 dong va xtr ly ho
so theo quy trinh.

- Truong hop ho so chua day
du, ding quy dinh thi thong
bao cho t6 chtrc, ca nhan qua
tai khoan cua t6 chtc, ca
nhan qua Cong Dich vu cong
va huong dan day du, cu the
dé to chirc, ca nhan bo sung
ho so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan chinh
thirc hoac yéu cau chinh sura,
bo sung khong mudn hon 08
gid 1am viéc keé tir khi hé
thong tiép nhan, trir thir 7,
chu nhat.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua tiép nhan va chuyén ho
so dén chuyén vién thy ly ho
so Phong Quan ly doanh
nghiép.

B2

C‘huyén
ho so

Bo
phan
tiép
nhan va
tra  két
qua

02 gio
lam
viéc

Theo Muc
Theo BMO1

Chuyén ho so cho Lanh dao
Phong Quan ly doanh nghiép
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Budéc Noi A
con dung | Trach | Thoi Ho so/ Didn viii
ns cong | nhiém gian Biéu miu &
viéc "
: viéc
1> Chuyén vién thim dinh hd
n‘gay SO, Xem X¢t:
lam A A LA
n -Trudng hop ho so ¢6 yéu
viéc X xAs 2
. (o so cau di€u chinh, bo sung:
Tham h tham mwu van ban yéu cau
dinh hd fl ua I3 diéu chinh/bd sung, thyc hién
s0, 1y hggc & tiép B3.1-B3.2
y kién o 1 - Truong hop ho so can phai
. phai lay A A :
cua cac . kidn -Theomuc I | xem x¢ét lay y kién cac don vi
donvi (CoOng zﬁa don BMO1 lién qua (néu co) thue hién
B3 |(néu  chic thu vi) Ho6 so trinh | tiép B3.1-B3.2
c6),de [lyhdoso — -Du thao két - < ~
£ i -Truong hop ho so hop 1€:
xuat qua . j oA D
két qua cong chire thy ly ho so tien
sidi 3,5 hanh xem xét, kiém tra, tham
quyét ngay dinh ho so: Chuyén sang
TTHC larP bu’();c B4. o
viéc + Tong hop, hoan thién ho
(ho so so, 1ap to trinh va du thao két
hop 1€) qua trinh Lanh dao Phong
Quan ly doanh nghiép xem
xet.
1.BM 01
2. H6 so theo
muc [
Lanh dao 0.5 3. Phi€u trinh; | Lanh dao Phong Quan ly
Xem xét Phong ng)ay Van ban yéu | doanh nghiép xem xét ho so
B30\ nha 1Quanly| |5y |8 di€u|ky nhdy trinh Lanh dao Ban
y nhay doanh viee chinh, b6 sung | Quan ly ky duyét. Chuyén
nehié ‘ hoac van ban | sang buéc B3.2
siiep liy v kién
hoac van ban
tra lai ho so
1.BM 01
. |Lanh dao O’:S 2. Ho so theo Xem xét ky duyét ho so cua
Ky - ngay |mucl
B3.2 n Ban X iAo o1, | Lanh dao Ban Quan ly.
duyét lam | 3. Phiéu trinh; Chuvén sane buéc B6
Quanly | viéc Vén ban yéu Y £ '

cau diéu
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

chinh, b6 sung
hoac van ban
lay y kién
hoac van ban
tra lai ho so.

B4

Xem
xét,
trinh

Lanh
dao
Phong
Quan

doanh
nghiép

0,5

2
ngay
lam
viéc

1.BM 01

2. Hd so theo
muc |

3. Phiéu trinh;
Bao cdo tham
dinh va du
thao Giay
phép  thanh
lap Van
phong dai
dién cua
thwong nhan
nudc ngoai tai
Viét Nam.

4. Van ban tra
lo1 cua cac
don w1 (néu
co)

- Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép xem xét ho so
ky nhay trinh Lanh dao Ban
Quan ly ky duyét. Chuyén
sang buwéc BS.

BS

duyét

Lanh dao
Ban

Quan ly

0,5

2
ngay
lam
viéc

1.BM 01

2. Hd so theo
muc |

3. Phiéu trinh;
Bao cdo tham
dinh va du
thao Giay
phép  thanh
lap Van
phong dai
dién cua
thwong nhan
nudc ngoai tai
Viét Nam.

4. Van ban tra
lo1 cua cac

- Xem xét ky duyét ho so cua
Lanh dao Ban Quan ly.
Chuyén sang buéc B6.
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Budéc Noi A
,\ dung | Trach | Thoi Ho so/ R o
cong A " . AR Dién giai
. n cong | nhiém gian Biéu mau
viéc "
: viéc
phong chuyén
mon
PO | van thur| 02 gios | g |7 LAY 50.phO (6, dong dau va
B6 hanh Ban lam K&t qua giai | phat hanh ket qua giai quyet
van 1 A quyét TTHC | TTHC. Chuvén sang bwéc
bin Quanly | wiéc B7

Trong thoi han 60 ngdy ké nir ngay nhdn dwoc yéu cau ciia co quan chuyén mon vé Cdp
lai gidy phép thanh Idp Vin phong dai dién thwong nhdn mréc ngodi tai Viét Nam, néu
nguoi c‘t’é nghi ca'p lai gidy phép khong thuc hién viéc bo sung ho so thi co quan chuyén
mon vé Cdp lai gidy Pphép thanh Idp Van phong dai dién thirong nhdn nude ngoai tai Viét
Nam ditng viéc xem xét cdp lai gidy phép, nguoi dé nghi cdp lai gidy phép trinh cdp gidy

phép lai khi c6 yéu cdau
Traket |, . , 7

qua, | .z pha -Tra két qua cho To6 chuec,

p tiép nhan| Theo £ L. .
B7 thong vatrakét| Gidy Két qua giai don VI
ke va \ quyét TTHC |- Thong ké, theo doi, lwu trir
qua - Ban| hen N :

theo .1 ho so theo quy dinh.

e Quan ly
doi
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 | BMO1 |Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM04 |Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Pon dé nghi cap/ cap lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién
(theo mau MD-1, Thong tu so 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016)

5 BM 05 | dbi véi truong hop thay doi dig diém dat tru s& cua Van ,phbng
dai dién tor mot tinh, thanh pho truc thue Trung wong dén mot
tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong khac

6 BM 06 |Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién
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(theo mau MDP-2, Thong tw s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016)
doi véi truong hop br mat, b1 hiay hoai, b1 hu hong hoac b1 ti€u
huy dudi moi1 hinh thire

BM 07

Giay phép thanh lap Van phong dai dién cua thwong nhan nudce
ngoai tai Vi€t Nam (mau GP-1 - Théng tu s6 11/2016/TT-BCT
ngay 05/7/2016)

V. HO SO CAN LUU

sTr| Ma Tén biéu mau
hi¢u
BM = CA e A A N 2 A 3
1 01 Mau Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.
) BM | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
02
3 BM | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
03
A BM | Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
04
Pon dé nghi cap/ cap lai Giéy, phép thanh 14p Vian phong dai dién
BM (theo mau MD-1, Théong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016)
5 05 do1 voi treomg hop thay doi1 dia di€m dat tru sé cia Van phong dai
dién tu mét tinh, thanh pho truc thudc Trung wong dén mét tinh,
thanh pho true thude Trung wong khac
bon dé nghi cap lai Gié}y phép thanh lap Van phong dai dién (theo
6 BM | mau MD-2, Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016) doi vai
06 tredong hop bi mat, b1 huy hoai, bi he hong hoac bi ti€u huy dudi
mot1 hinh thuc
BM Giay phép thanh lap Van phong dai dién cua thwong nhan nudce
7 07 ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Théng tu so 11/2016/TT-BCT
ngay 05/7/2016) hoac Van ban tur choi.
2 / Vin ban dé nghi cac co quan/phong/don vi ¢6 lién quan ¢6 y kién
gop y
9 |/ Van ban gop y cua cac co quan/phong/don vi
/ Bao cao tham dinh cua Phong chuyén mon giai quyét TTHC dinh
10 kem dy thao Gidy phep thanh 1ap Van phong dai dién cua thuong
nhan nudce ngoai tar Viét Nam/Van ban tir choi.
* Trwong hop thay ,d(?‘)i dia diém dit tru so cua Van phong dai dién tir
mét tinh, thanh pho trwc thugc Trung wong dén mét tinh, thanh pho
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truc thugc Trung wong khac, Thwong nhian nwéc ngoai phai lam thu tuc
cap lal Glay phép thanh lap Van phong dai dién véi co quan cé thAm
quyén trong thoi han 30 ngay ke tir ngay thong bao chim dut hoat dong
Vian phong dai dién tai noi chuyén di

/ Thoéng bao cham durt hoat dong cua Van phong dai dién/Chi nhanh
11 tai Viét Nam theo Mau TB - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay
05/7/2016 gu1 Co quan cap Giay phép noi chuyén di
12 |/ Ban sao Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién da duoc cap
13 1y Tai liéu vé dia diem dy kién dat tru s& Van phong dai dién noi

chuyén dén

* Trwdong hop bi mat, bi hiiy hoai, bi hw hong hoic bi tiéu hiy dwdi moi
hinh thirc:

Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién theo

14\ Mau MD-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thwong nhan nudc ngoai
ta1 Viét Nam.

- Théng tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cia Bd Cong thuong quy dinh
biéu mau thue hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh cia thuong
nhan nudc ngoai tar Viét Nam.

- Thong tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 ciia B6 Tai chinh Quy dinh
Thong tu quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp 1¢ phi cap giay phép thanh 1ap Van
phong dai dién cua to chirc xuc tién thuong mai nude ngoai, thwong nhan nude ngoai
ta1 Viét Nam.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciua Van phong Chinh phu veé
quy dinh mét s6 nodi dung va bién phép thi hanh trong s6 hoa ho so, két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va thue hién thu tuc hanh chinh trén moi treong dién ti;
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- Quyét dinh s6 3500/QD-BCT ngay 29/12/2020 cia B6 Cong thwong vé phé
duyét danh muc thu tuc hanh chinh thudc chirc nang quan ly cia B6 Cong thuwong;

- Quyét dinh s6 1324/QD-UBND ngay 22/4/2023 cua UBND TP vé cong b
danh muc thu tuc hanh chinh céc linh vuc Hoat dong x4y dung; Quan ly chat luong
cong trinh xay dung; Lao dong tién lvong; Nguoi nude ngoai lam viéc tai Viét Nam;
Thuwong mai quoc té thudc tham quyén tiép nhan cia Ban Quan ly /.
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Méu MD-1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia Piém, ngay... thang... ndm...

PON PE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gui: ......... (tén Co quan cap Gidy phép)

Tén thuong nhan: (tén trén Giay phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép) ....................
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa) .........cocooviveveeeeeeeeeeen .
Tén thwong MhAN VIEE tAt ......o.ooeeoe oot
Giay phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép/M4 s6 doanh nghiép: ... Ngay cap:

cod ] s GO QUAN CAD: oottt
Thoi han con lai ciia Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghi€p:...........cocovvveveveennn..
Dia chi tru s& chinh: (dia chi trén Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép) ...........
SO tai KNOAN: ..o, tal Ngan hang: ...
bién thoat: ..................... Fax: oo, Email: ........... Website: ..ol
Van phong dai dién da duoc cép phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat dong (néu
co):
Vin phong dai dién sb 1:
Tén Van phong dat di€n: ...,
Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién so:... Ngay cap.../.../... Co quan cap: .........
M SO EIUE: ..ottt
bién thoat: ................ Fax: oo Email: ........ Website: (néu CO) oo
N61 dung hoat ddng ctia Van phong dai di€n: ...,

Vin phong dai dién s6 ...

. ...(khai bao tuwong tu nhu trén)
Van phong dal dlen da du’oc cap phep thanh lap tai Vlet Nam va da cham du’t hoat
dong, bao gom ca cham dirt hoat dong theo Khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s6
07/2016/ND-CP (néu cb):
Vin phong dai dién s6 ...

Tén Van phong dat di€n: ...
Giay phép thanh 14p Van phong dai dién so:... Ngay cap.../.../... Co quan cap: .........

No6i dung hoat dong cua Van phong dair dién: ...
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Thoi Diém Co quan cap Gidy phép cong bo viée cham dit hoat dong: ...............c.........
Vin phong dai dién s6 ...

e (Khat bao trong tu nhu trén)
Pé nghi cp (cAp lai)' Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién s6 ... > nhw sau:
Tén Van phong dat di€n: ...
Tén giao dich bAng tHENE AN ......o.oovoeoe oo,
TEN VIEL LA (NEU CO): oottt
Dija Piém dit tru sé Van phong dai dién: (ghi s6 nha, duong/phd, phuong/xa,
quan/huyén, tinh/thANN PRO) .......o.vie oo,
N1 dung hoat dong cua Van phong dai dién: (né€u linh vuc hoat ddng, cong viéc thuc
hién)

Thoi han ctia Gidy phép thanh 18D: ... ..o e
Nguoi dung dau Van phong dai dién’;

Ho vatén: ... GIGT NN
Quéc T o
SO dinh danh ca nhan/ Chimng minh nhan dan/Ho6 ChIBW: oo
NEAY CAP .../ oo/ NOT CAD: oo e,
Noi dang ky luu tra (d6i véi ngudi nude ngoai)/Noi diang ky thuong tra (doi véi
NEUOT VIEE NAM): ..o e

Ching t6i cam két:

1. Chiu trach nhiém vé sy trung thuc va chinh xac ctia ndi dung Don dé nghi va ho so
keém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cia Nghij dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat
Viét Nam lién quan dén Vin phong dai dién cua thwong nhan nudce ngoai tai Viét
Nam va cac quy dinh ctia Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Pai dién c6 tham quyén cia thuong nhan nudc ngoai
Ky, ghi ré ho tén va dong ddau (néu cd)

" Thwong nhan lwa chon cap hodc cép lai (viéc cap lai ap dung cho trudong hop
cap lai theo Khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP).

2 Thwong nhan tu khai bao trén co s¢ thir tu cac Van phong dai dién da duoc cép
phép trude do.

? Truomg hop ngudi dimg dau Van phong dai dién 1a nguoi Viét Nam da duoc
cép s dinh danh c4 nhan, chi ké khai ho va tén, sb dinh danh ca nhan.
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Méu MD-2
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia Piém, ngay... thang... ndm...

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gui... (tén Co quan cap Giay phép)

Tén thuong nhan: (tén trén Giay phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép) ....................
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa) .........cocooviveveeeeeeeeeeen .
Tén thwong MHAN VIEE AL ..o,
Giay phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap:

cod o GO QUAIN CAD: oottt
Dién thoat: ................ Fax: ................. Email: .......... Website: (néu ¢6) ...................
Pé nghi cip lai* Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién nhu sau:

Tén Van phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh 14p) .......ooooviveviieeeceeeeeeeee.
Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién s0: ... Ngay Cap: .../ ../ oo
SThi tu ctia Van phong dal di€n: ...
Dién thoat: .................... Fax: ................. Email: ........... Website: (néu cd) ................
M SO EIUE: ..ottt
Ly do cép L. o

Chiing tdi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thue va chinh x4c ciia ndi dung Pon d& nghi va ho so
kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat
Viét Nam lién quan dén Vin phong dai dién cua thuong nhan nudce ngoai tai Viét
Nam va cac quy dinh ctia Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Dai dién c6 tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai

Ky, ghi ré ho tén va dong ddau (néu cd)

* Ap dung cho trudong hop cép lai theo Khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-
CP.
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Mdu GP-1
SO CONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG.../ Doc l1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN QUANLY... s

Dia Piém, ngay...thdng...ndm...
GIAY PHEP

THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM
So: ...
Cdp ldn ddu: ngay ...thdng ... ndm...
Diéu chinh ldn thit..., ngay ...thdang ...ndm...
Gia han ldn thit: ..., ngay ... thdng ...ndm...
Cdp lai lan thit: .., ngay ...thdng ...ndm...
(Cdp lai trén co so Gidy phép s6..., ngay ... thdng ...ndm...)

GIAM DOC SO CONG THUONG.../TRUONG BAN QUAN LY...

Can cur Ludt Thuong mai ngay 14 thdang 6 ndm 2003,

Cdan cit Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 cua Chinh phi
quy dinh chi Tiét Ludt Thirong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhdnh cua thuwong
nhdn nudc ngodi tai Viét Nam;

Can cit Théng tw s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thdng 7 ndm 2016 cia B6 Cong
Thirong hieéng ddn thyee hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm
2016 ciia Chinh phii quy dinh chi Tiét Ludt Thirong mai vé Vén phong dai dién, Chi
nhdnh cua thwong nhdn nudc ngodi tai Viét Nam;

XetDon dé nghi ..o, CUA ... .o e e e e e

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thwong nhan bang tiéng Anh) ...............

- Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap:
el i os GO QUAN CAD: vttt

- Dia chi tru SO Chint: ..o
duoc thanh 1ap Van phong dai dién tai ......... (ghi tinh/thanh phd tryc thudc Trung
wong)

Piéu 2. Tén Vin phong dai dién

- Tén Vin phong dai dién: (ghi bang chit in hoa, ddm tén Vin phong dai dién trong
Pon dé NENT) Lo e
- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bang tiéng Anh
trong DON @8 NENT) .....ovovoiioe oo,
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= TEN VIt AL (TIEU CO) ..o
Piéu 3. bia chi tru s¢ Van phong dai dién..................... (ghi dia Biém dat tru s¢

Van phong dai dién theo Pon dé nghi)

Diéu 4. Ngudi ding dau Vin phong dai dién

Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) .......o.cocovv oo, Gigitinh: ..................
Quéc C1C . e
S6 dinh danh ¢4 nhan/Chtng minh nhan dan/HO chi€u: .........ooovveeeeeeeeeeeee
NEAY CAP: .../ . NOT CAD: v e,
Noi dang ky luu tri (d6i véi ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (doi véi
NEUOT VI NI oo
Piéu 5. Noi dung hoat dong ciia Van phong dai dién (gh1 cu thé trén co so dé nghi
cua thurong nhan nwdc ngoai, phu hop Luat Thuwong mai va quy dinh tai Nghi dinh
s6 07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luét co lién quan).

Piéu 6. Thoi han hiéu luc ciia Gidy phép -
Giay phép nay co6 hi€u lwc tor ngay... thang... nam... dén hét ngay...

thé‘ng...ném... , ,
Piéu 7. Giay phép nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban goc: 01 (m6t) ban cap cho: ...;
01 (mét) ban luu tai S Cong Thuong.../Ban quan ly... /.

THU TRUONG CO QUAN CAP
PHEP
(Ky, dong dau)

? Truong hop ngudi dung dau Vin phong dai dién la nguot Viét Nam da dugc cap so
dinh danh ca nhan, chi ghi ho va tén, s6 dinh danh c4 nhan.
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Médu TB
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia Piém, ngay... thang... ndm...

THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG
CUA VAN PHONG PAI DIEN.../CHI NHANH ... TAI VIET NAM

Kinh gui: ... (tén Co quan cap Gidy phép)

Tén thuong nhan: (ghi bang chit in hoa tén thwong nhan bang tiéng Anh)...................
Tén Van phong dai dién/Chi nhanh tai Viét Nam: (ghi bang chit in hoa tén Van phong
dai dién/Chi nhanh trong Gidy phép thanh IAD): ....c.oviveeeeieeeeeeeeeeeeee e,
Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién/Chi nhanh so... ... Ngay cap: ... /../ e
Dia chi tru s¢ Van phong dai dién/Chi nhanh: (ghi dia Piém dat tru sé Van phong dai
dién/Chi nhanh theo Gidy phép thanh IAP) .......coveveveieeeeee e,
Dién thoai: ............ Fax: .............. Email: ............... Website: (N€u €6) ......oceveen....
Thoi han hoat dong: tir ngay.... thang... nam.... dén ngay... thang... ndm........................
""Théng bao viéc thanh toan (hodc chuwa thanh toan) cac Khoan no va thuc hién cac
nghia vu khac co lién quan dén viéc cham dut hoat dong cua Van phong dai
dién.../Chi nhanh...:

L THUE: oo ettt
2 BA0 MBI XA MO0 oo,
3.Cac Khoan KhAC: ........ooooii e
4. Cac nghTa VI KDAC (IEU CO): ..ot
Pé nghi chim dirt hoat dong Vin phong dai dién.../Chi nhanh tai Viét Nam:

T ngay...thang...nam. ..

Ly do cham dirt hoat AON .
Ching t6i cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cia ndi dung Thong bao nay.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap lut
Viét Nam lién quan dén cham dut hoat dong cia Van phong dai dién/Chi nhanh cua
thuwong nhan nude ngoai tai Viét Nam./.

bPai dién ¢6 tham quyén cua thuwong nhan nwrde ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co)

"' Trong trudong hop chdm dat hoat dong do chuyén dia Diém dit tru s¢ Vian phong
dai dién theo quy dinh tai Khoan 1 DPiéu 18 ctiia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, khéng
phai ké khai n61 dung nay.
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QUY TRINH PA TAI CAU TRUC
QUY TRINH 3
Diéu chinh gidy phép thanh lip Vin phong dai dién

cua thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 593/0P-UBND ngay 24 thang 02 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO
A 1A S6 -
STT Tén ho so lrong Ghi chua
Pon d nghi diéu chinh Gidy phép
01 thgnh 1ap Van phong dai dién (theo 01 Ban chinh
mau)" ;
02a Truong hop thay ddi tén go1 hoac dia chi dat tru s¢ cia thwong nhan nude
ngoai” .
Gidy to nay phai duogc co
quan dai dién ngoai giao, co
Tai liéu phap ly do co quan co tham quan lanh su cia Viét Nam o
quyén cap chimg minh sy thay doi . o A <
01 nudc ngoai chimg nhan hoac
tén goi hodc dia chi dat tru sé cua . o 1s
thuong nhan nude ngoai® hop phap héa lanh su theo
quy dinh cua phap luat Viét
Nam
02b Truong hop thay d6i ndi dung hoat dong cua thwong nhan nudc ngoai ¢o
lién quan trire tiép dén noi dung hoat dong ctia Chi nhanh tai Viét Nam™.
Giay to nay phai duoc co
Tai liéu phap ly do co quan co quan dai dién ngoa‘iAgiao, 0
tham quyén cép ching minh su qua}n lanh‘gu’ 01,1a VletANava
IO ] 01 nuwdc ngoai ching nhan hoac
thay doi noi dung hoat déng cua . o 1a
thuong nhan nuée ngoai® hop phap héa lanh su theo
quy dinh cua phap luat Viét
Nam
02¢ | Truong hop thay déi ngudi ding ddu cia cia Van phong dai dién®

M Theo diém a khoan 1 Didu 16 Nghi dinh sb 07/2016/ND-CP.

@ Theo khoan 1 Diéu 15 Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP.
® Theo tiét 1 diém b khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh sé 07/2016/ND-CP.
“ Theo khoan 2 Diéu 15 Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP.
) Theo tiét 2 diém b khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh sé 07/2016/ND-CP.
© Theo khoan 3 Diéu 15 Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP.
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- Van ban cua thwong nhan nudc
ngoai cti/ bd nhiém ngudr dung
dau moi cua Van phong dai dién”

01

Ban chinh

- HO chieu (néu la nguor nudce
ngoai) cua nguol dung dau moi
N g . e qen (7
ctiia Van phong dai dién"”

01

Ban chinh hoiac Ban sao hop
1€

- Giay to chung minh ngudi dung
dau cii cua Van phong dai dién da
thuc hién nghia vu thué thu nhap
ca nhan dén thoi diém thay doi'” .

Ban chinh

02d

Truong hop thay doi dia chi dat tru s ciia Van phong dai dién®

Bién ban ghi nhé hodc thoéa thuan
thué dia diém hodc ban sao tai liéu
chtirmg minh thwong nhan c6 quyén
khai thac, sir dung dia diém dé dat
try s& Van phong dai dién® .

01

Ban chinh hoic Ban sao hop
1€

Tai liéu vé dia diém du kién dit tru
s¢ Van phong dai dién phu hop voi
cac quy dinh cua phap luat Viet
Nam vé diéu kién an ninh, trat tu,
an toan v¢ sinh lao dong va cac
diéu kién khac theo quy dinh cua
phap luat® .

01

Ban chinh hoic Ban sao hop
1€

03

Gidy phép thanh 1ap Van phong
dai dien"'? .

01

Ban chinh

I1.

NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly L¢ phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua — Ban
Quan ly Khu Coéng nghé cao Thanh ph6

05 ngay lam vi€e | 500 000 gng!!
ké tir ngay nhan T

) Theo tiét 3 diém b khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP. Déi véi nguoi diing dau méi ciia Vin phong dai
dién la nguoi Viet Nam thi thuc hién theo Quyét dinh s6 06/2022/0P-TTg ngay 06/01/2022 ciia Thii tuéng
Chinh phil vé Phé duyét Pé dn “Phdt trién ung dung dir liéu vé ddn cuw, dinh danh va xdc thuc dién tir phuc
vu chuyén doi s6 quoc gia giai doan 2022 - 2025, tdm nhin dén ndm 2030

® Theo khoan 6 Pidu 15 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.

@ Theo tiét 4 diém b khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.

(“Theo diém ¢ khoan 1 Diéu 16 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.
"' Theo diém b khoan 1 Piéu 4 Thong tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26/09/2016 cua B6 Tai chinh quy dinh
vé muc thu, ché do thu, ndp 1¢ phi cip gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién cua to chire xuc tién thuong
mai nudc ngoai, thuong nhan nudce ngoai tai Viét Nam
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Ho6 Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, duong
D1, phuong Tan Pha, thanh phd Thu
Brrc, thanh phd H6 Chi Minh

Dich vu cong: dvc.hochiminhcity.gov.vn

du ho so hop 1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budéc Noi . A
n dung | Trach | Thoi Ho so/ K o
cong o n . .2 x Dién giai
vidc C(f{lg nhiém | gian Biéu mau
: viéc
Nop ho I:Iha Ho so theo Thanh phan ho so theo muyc I
SO’ dau tu muc |
1. Tiép nhén trwe tiép:
- Trudng hop hd so day du:
thu 1& phi 1.500.000 dong va
lap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua; trao cho
ngudi nop ho so theo BMOI;
thuc hién tiép budc B2.
- Trudmg hop ho so chua day
du; huong dan ngudi ndp ho
so bo sung, hoan thién ho so
va ghi 10 ly do theo BM02.
Bo Gio - Truong hop khong ding
B1 . phan | panp 1 BMO1 tham quyén, khong thudc dbi
Kiém ti€p | chinh yBMo0o2 | twong, khong dam bao tinh
tra ho so'| nhan ' phap ly: 13p phiéu tir choi
va tra 3BM 03 tiép nhan giai quyét hd so
két qua theo BMO3.

2. Tiép nhian qua Cong
Dich vu cong truc tuyén:

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua ho so;
kiém tra thong tin chir ky s6
dé dam bao tinh xac thuc,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chic Bd phan
tiép nhan va tra két qua tiép
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Budéc Noi A
A dung Trach | Thoi Ho so/ R o
cong A oA . 2 x Dién giai
vidc C(f{lg nhiém | gian Biéu mau
: viéc
nhan, cap ma ho so thu 1é phi
1.500.000 dong va xir 1y ho
so theo quy trinh.
- Trudmg hop ho so chua day
dia, dang quy dinh thi théng
bao cho t6 chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to chirc, ca
nhan qua Cong Dich vu cong
va huong dan day di, cu the
dé to chirc, ca nhan bd sung
ho so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép nhan chinh
thirc hoac yéu cu chinh stra,
bo sung khong mudn hon 08
gid lam viéc ké tir khi hé
thong tiép nhan, trir tho 7,
chu nhat.
Bo phan tiép nhan va tra két
qua tiép nhan va chuyén ho
so dén chuyén vién thu ly ho
so Phong Quan ly doanh
nghiép.
Bo
L |Phan ) iy _
Chuyén [tigp |, 57 |TheoMucl | Chuyén hd so cho Lanh dao
B2 A A lam N 1o A
ho so nhan viee Theo BMO1 Phong Quan ly doanh nghiép
va tra ‘
két qua
Tham
dinh ho
s0, lay y -Theo muc I
kién caa | Cong BMO1
B3 cac (—{O’n chu’c, Ho so trinh ' . ' .
vi(neu |[thuly |15 . 1+« | Chuyén vién tham dinh ho
c6),dé |hoso |pgay Dythdoket | om xér
£, 1 A ua ’
xuat ket lam a -Trudong hop hd so cé yéu
qua gial vi€e cau diéu chinh, bo sung;
quyet (ho so tham muu van ban yéu ciu
chua diéu chinh/bd sung, thuc hién
hop 1¢, tiép B3.1-B3.2

hoéc

- Truomg hop ho so can phai




lay y kién
hoac van ban
tra lai ho so
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Buwéc Noi . \ e A
cong dung | Trach | Thoi H0 so/ Dién giai
" cong nhiém | gian Biéu mau
viéc "
: viéc
lay y lién quan'” (néu c6) thue hién
kién tiép B3.1-B3.2
cua
don
Vi)
-Trudng hop hd so hop 1¢:
35 cong chirc thu ly }16 SO tiéq
TTHC . hanh xem xét, kiém tra, tham
?ﬁi y dinh ho so: Chuyén sang
(hé so + Tong hop, hoan thi€n ho ,
hop so, 1ap to trinh va du thao két
16) qua trinh Lanh dao Phong
Quan ly doanh nghiép xem
xét.
1.BM 01
2. Ho so theo
muc |
Lanh dao 05 |3 Phiéu trinh; | Lanh dao ‘APh‘ong QuémA ly
Xem xét Phqongr ng’a‘ly Van ban yéu doranh,ngh}ep xem xét ho so
B3.1 . 1. |Quanly | % cau didu | ky nhay trinh Lanh dao Ban
ky nhay doanh lam 7 . 0 1V kv duvét. Chuvé
oan viée | chinh, bo sung Quan ly ky duyét. Chuyén
nghiép ' hodc van ban | sang bwéc B3.2

"2 Theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 17 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP: Truong hop viéc diéu chinh néi dung
hoat déng ciia Vin phong dai dién, Chi nhanh ddn dén Van phong dai dién thudc truong hop quy dinh tai
Khodn 5 Diéu 7 va Chi nhanh thude truong hop quy dinh tai Khodn 5 Piéu 8 Nghi dinh nay va truong hop
viéc diéu chinh néi dung hoat dong ciia Van phong dai dién, Chi nhdnh chua dwoc quy dinh tai vin ban quy
pham phdp ludt chuyén nganh, Co quan cdp Gidy phép gui van ban ldy ¥ kién ciia BO qudn 1y chuyén nganh
trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan di ho so hop 1é. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhdn dwoc van ban ciia Co quan cdp Gidy phép, Bé quan Iy chuyén nganh c6 van ban néu rd Y kién
dong y hodc khong dong y diéu chinh Gidy phép thanh Idp Vin phong dai dién, Gidy phép thanh ldp Chi
nhanh. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngcy nhan dwoc Y kién ciia B quan 1y chuyén nganh, Co quan
cdp Gidy phép diéu chinh hodc khong diéu chinh Gidy phép thanh Idp Vian phong dai dién, Gidy phép thanh
Idp Chi nhanh cho thuwong nhdn medc ngodi. Truong hop khong diéu chinh phdi ¢é vin ban néu ré Iy do.
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

B3.2

Ky duyét

Lanh dao
Ban

Quan ly

0,5

2
ngay
lam
viéc

1.BM 01

2. Hd so theo
muc |

3. Phiéu trinh;
Van ban yéu
cau diéu
chinh, b6 sung
hoac van ban
lay y kién
hoac van ban
tra lai ho so.

Xem xét ky duyét hd so cua
Lanh . dao Ban Quan ly.
Chuyén sang buéc B6.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong
Quan ly
doanh
nghiép

0,5

2
ngay
lam
viéc

1.BM 01

2. Hd so theo
muc |

3. Phiéu trinh;
Bao cdo tham
dinh va du
thao Giay
phép  phep
thanh lap Van
phong dai
dién cua
thwong nhan
nudc ngoai tai
Viét Nam.

4. Van ban tra
lo1 cua cac
don w1 (néu
co)

- Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép xem xét hd so
ky nhay trinh Lanh dao Ban
Quan ly ky duyét. Chuyén
sang budc BS.

BS

Ky duyét

Lanh dao
Ban

Quan ly

0,5

2
ngay
lam
viéc

1.BM 01

2. Hd so theo
muc |

3. Phiéu trinh;
Bao cdo tham
dinh va du
thao Giay
phép  thanh

- Xem xét ky duyét ho so ciia
Lanh . dao Ban Quan ly.
Chuyén sang buéc B6.
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Buoc Ngi A
A dung Trach | Thoi Ho so/ Y
cong o n . .2 x Dién giai
n cong nhiém | gian Bi€éu mau
viéc o n
: viéc
lap Van
phong dai
dién cua
thwong nhan
nudc ngoai tai
Viét Nam.
4. Van ban tra
o1 cia cac
phong chuyén
mon
< . - Lay s, pho to, dong dau va
n Phathanh| V3" M) 0% B9 kg qua giai | phat hanh két qua giai quyét
van ban s A quyét TTHC | TTHC. Chuyén sang bwéc
Quanly| wiéc

B7.

Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay nhdn dwoc yéu cdu ciia co quan chuyén mon vé Cap lai glay
Phép thanh Idp Vin phong dai dién thwong nhdn nuGc ngoai tqi Viét Nam, neu nguoi de nghi cap
lai gidy phép khong thiee hién viéc b6 sung hé so thi co quan chuyén mon vé Cdp lai gidy phép
thanh Idp Vin phong dai dién thwong nhdn nwdc ngoadi tai Viet Nam dumg viéc xem xét cdp lai
gidy phép, nguwoi dé nghi cdp lai gidy phép trinh cdp gidy phép lai khi cé yéu cdu

Bo phan , 7
Tra két [tiép nhan Th - Tra két qua cho To chuec,
o Aud, thénghva trakét ~v° | Két qua giai | don vi.
ké va theo| qua - h Y quyet TTHC |- Théng keé, theo ddi, luu trit
Iy en N .
doi Ban ho so theo quy dinh.
Quan ly
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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Pon dé nghi diéu chinh Giay phép thanh lap Vin phong dai dién

BM 05 | (theo mau MDP-3 quy dinh tai Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay

05/7/2016)

Giay phép thanh 14p Vin phong dai dién cia thwong nhan nudc

BM 06 |ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT

ngay 05/7/2016)

V. HO SO CAN LUU

ST Ma A 1:R x
T hi¢u Tén biéu mau
BM N - A A A A N ” e R
1 01 Mau Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.
) BM | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
02
; BM | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
03
A BM | Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
04
BM Pon d nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién
5 05 | (theo mau MD-3 quy dinh tai Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay
05/7/2016)
BM Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua thwong nhan nude
6 06 ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay
05/7/2016) hoac Van ban tir choi.
. / Vin ban dé nghi cac co quan/phong/don vi ¢6 lién quan cé y kién
gopy
8 |/ Van ban gop y cua cac co quan/phong/don vi
/ Bao cdo tham dinh cia Phong chuyén mon giai quyét TTHC dinh
9 kém du thao két qua giai quyét TTHC
Truong hop thay doi tén go1l hodc dia chi dat tru s¢ cua thwong nhan nudce
ngoai:
Ban sao tai liéu phap ly do co quan co tham quyén cap chimg minh
10 |/ su thay doi tén goi hodc dia chi dat tru s¢ cua thwong nhan nudée

ngoat

Truong hop thay d6i noi dung hoat dong cua thwong nhan nudc ngoai co lién
quan truc tiép dén noi dung hoat dong cia Chi nhanh tai Viét Nam:
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Bao sao tai liéu phap ly do co quan c¢6 tham quyén cap ching minh

K su thay d6i ndi dung hoat dong ciia thuong nhan nude ngoai
12 Truong hop thay doi ngudi ding dau ciia cua Vin phong dai dién:
13 1/ - Van ban cua thwong nhan nudc ngoai ci/ bo nhiém ngudi ding

dau maéi cua Van phong dai dién;

- H6 chiéu hoac gidy chung minh nhan dan hoic thé can cudc cong
14 |/ dan (néu la nguoi Viét Nam) hodc ban sao ho chiéu (né€u 1a nguoi
nudc ngoai) cua nguoi dung dau maéi cua Van phong dai dién;

- Giay to chimg minh nguoi dang dau cii cia Van phong dai dién da

15/ thure hién nghia vu thué thu nhap c4 nhan d&n thoi diém thay doi.

Truong hop thay doi dia chi dat tru sé cia Van phong dai dién:

Bién ban ghi nhé hoac thoa thuan ‘thué dia diém hodc ban sao ta}i liég
16 |/ chirng minh thuwong nhan c¢6 quyén khai thac, sir dung dia diém dé
dat tru s¢ Van phong dai dién;

Tai liéu vé dia diém du kién dat tru s& Van phong dai dién phu hop
vO1 cac quy dinh cua phap luat Viét Nam vé diéu kién an ninh, trat

17|/ tu, an toan v¢ sinh lao déng va cac diéu kién khac theo quy dinh cua
phap luat
18 |/ Ban chinh Giay phép thanh 14p Van phong dai dién

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thuwong nhan nudc ngoai
ta1 Viét Nam.

- Théng tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cia Bd Cong thuong quy dinh
biéu mau thue hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh cia thuong
nhan nudc ngoai tar Viét Nam.

- Thong tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 ciia B6 Tai chinh Quy dinh
Thong tu quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp 1¢ phi cap giay phép thanh 1ap Van
phong dai dién cua to chirc xuc tién thuong mai nude ngoai, thwong nhan nude ngoai
ta1 Viét Nam.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;
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- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciua Van phong Chinh phu veé
quy dinh mét s6 nodi dung va bién phép thi hanh trong s6 hoa ho so, két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va thue hién thu tuc hanh chinh trén moi treong dién ti;

- Quyét dinh s6 3500/QD-BCT ngay 29/12/2020 cia Bo Cong thuong vé phé
duyét danh muc thu tuc hanh chinh thudc chirc nang quan ly cia B6 Cong thuwong;

- Quyét dinh s6 1324/QD-UBND ngay 22/4/2023 cua UBND TP vé cong b
danh muc thu tuc hanh chinh céc linh vuc Hoat dong x4y dung; Quan ly chat luong
cong trinh xdy dung; Lao dong tién lvong; Nguoi nude ngoai lam viéce tai Viét Nam;
Thuwong mai quoc té thudc tham quyén tiép nhan cia Ban Quan ly /.
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Mdu MD-3
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia Diém, ngay... thang... nim...

PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN

Kinh gtri: ........ (tén Co quan cip Gidy phép)
Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghi€p) ............c.co........
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa).............coooieeieeeeeieeeeeeeee.
TEN thurong NHAN VISt TR .........ov. vt
Gidy phép thanh 1ap/Piang ky doanh nghiép/M4 s6 doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../... Co
QUATL CAP. ..o
Dién thoai: .............. Fax: ... Email: ................ Website: (N€U ¢O) w..vvveeeeeeeenee.
P& nghi Piéu chinh Gidy phép thanh ldp Vin phong dai dién nhu sau:
Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh 1AP) .......o.ovevveeeoeeeeeeeeeeeee e
Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién sb: ....... NEAY CAP .../ e/ oo,
*Tha tw coa Vin Phong dail di€n: ..o
Dién thoai: .............. Fax: ... Email: ................ Website: (N€U ¢O) w..vvveeeeeeeenee.
ME SO TUE: ..o
NOL AUNE DIEU CHINN ..o
LY do DIU CHINN: ..o

Chung tbi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua nd1 dung Pon dé nghi va ho so kém
theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ciia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat Viét Nam
lién quan dén Vian phong dai dién cua thwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy
dinh cua Giéy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Dai dién c6 tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai

Ky, ghi ré ho tén va dong ddau (néu cd)

% Chi 4p dung d6i vé6i throng nhan nude ngoai 6 nhiéu hon mot Vin phong dai dién tai
Viét Nam va da dugc cap phép trude ngay Thong tu nay c6 hi€u lyc. Thuong nhan nude
ngoai tu xac dinh thlr ty cia Van phong dai dién theo thoi gian thanh 1ap.
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Mau GP-1
SO CONG THUONG.../ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUANLY... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia Diém, ngay ... thang .. ndm...

GIAY PHEP

THANH LAP VAN PHONG DPAI DIEN

CUA THUONG NHAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM
LY/ .
Cdp ldn dau: ngay ... thang ... ndm...
Diéu chinh lan thiv: ..., ngay ... thdng ... ndm...

Gia han ldn thit: ..., ngay ... thang ... ndm...

Cdp lai lan thiv: ..., ngay ... thdng ... ndm...
(Cdp lai trén co so Gidy phép s6..., ngay ... thang ... ndm...)

GIAM POC SO CONG THUONG.../TRUONG BAN QUAN LY...

Can cur Ludt Thwong mai ngay 14 thang 6 nam 2005;

Can cir Nghi dinh 56 07/201 6/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 cua Chinh phi quy
dinh chi Tiét Ludt Thirong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhdnh cua thiwong nhdn nudc
ngoai tgi Viét Nam,

Can cir Thong nr s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 ndm 2016 ciia B Cong Thirong
heong ddan thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thdng 01 ndm 2016 cia
Chinh phii quy dinh chi Tiét Ludt Thwong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhdnh ciia
thirong nhadn medc ngodi tai Viét Nam;

XétPondénghi ..o, CUG . ..ot e
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bang tiéng Anh)...................

- Gidy phép thanh lap/Dang ky doanh nghi¢p/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../...
CO QUAI CAP: ..eviiieiiiiie ettt et e et e e e et e e e etbe e e e etbeeeeetbeeesareeeeeneeeeeens

- P1a chi tru s& chinh: ..o e,
duoc thanh 13p Van phong dai diéntai ......... (ghi tinh/thanh pho truc thudc Trung wong)

Piéu 2. Tén Van phong dai dién
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- Tén Van phong dai dién: (ghi bang chit in hoa, ddm tén Vin phong dai dién trong Pon
B8 NENEY .ottt

- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bing tiéng Anh trong
Pon Q€ NI1).....oooii s

= TN VAL tAt: (16U CO) .ot

Diéu 3. Dia chi tru §("y Van phong dai dién .............. (ghi dia Piém dit tru s¢ Van phong
dai dién theo Bon d¢ nghi)

Piéu 4. Nguoi ding dau Van phong dai dién °

Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) .........c.cocovoeveoieeeeeeeeeeeeee. Gigi tinh: .................
Quéc BLC e
S6 dinh danh ca nhan/Chang minh nhan dan/Ho chiu: ...........ocovovvvvieveieeeeeeeeeee,
NEAY CAP: .../ oo/ oo NOTCAP: oot

Noi ding ky luu tra (d6i voi ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (d46i voi nguoi
VICE INAIN ). ..ottt et ettt

Piéu 5. Noi dung hoat dong ciia Van phong dai dién (ghi cu thé trén co s& dé nghi cua
thuong nhan nudc ngoai, phu hop Ludt Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh s6
07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat c6 lién quan).

Piéu 6. Thoi han hiéu lyc cua Gidy phép
Gidy phép nay c6 hiéu lyc tir ngdy. .. thang... nim... dén hét ngay... thang...nam. ..

Piéu 7. Gidy phép nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (mot) ban cép cho: ...; 01
(mot) ban luu tai S& Cong Thuong.../Ban quanly... /.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong dau)

Truong hop ngudi ding dau Van phong dai dién la nguoi Viet Nam da duoc cap so dinh
danh c& nhan, chi ghi ho va tén, s6 dinh danh c4 nhan.
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QUY TRINH PA TAI CAU TRUC

QUY TRINH 4

Gia han Gidy phép thanh 1dp Vin phong dai dién

cua thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 593/0P-UBND ngay 24 thang 02 ndm 2024
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
lugng
01 Do:n de nghAl gia hanxGl(e;z}; phép thanh 1ap Van 01 Ban chinh
phong dai dién (theo mau)~’ ;
Giay dang ky kinh doanh hoidc gidy to co gia tri
twong duong cua thwong nhan nudc ngoai®’ (phai o
e o . Ban chinh
duoc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh s . s
02 ) . ] , N . N 01 hoac Ban
cua Viét Nam & nudce ngoai chirng nhan hodc hop sa0 hop 16
phap hoa lanh sy theo quy dinh cua phap luat Viét op ¢
Nam)®? ;
Bdo céo tai chinh ¢6 kiém toan hodic van ban xac
nhan tinh hinh thuc hién nghia vu thué hoac tai
chinh trong nam tai chinh gan nhat hoac giay to co , ,
o o4 A Ban chinh
03 | & tr1 trong duwong do co quan, td6 chirc cd tham 0l | hodc Ban
quyén noi thwrong nhan nwdc ngoai thanh 1ap cap <20 hop 18
hoac xac nhan, chirng minh sy ton tai va hoat dong op ¢
cua thuwong nhan nudc ngoai trong nam tai chinh
gan nhat®” ;
Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién®® | Ban chinh
04 01 hoac Ban
sao hop 1€

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua - Ban

05 ngay lam viéc ke

1.500.000

2 Theo diém a khoan 1 Didu 22 Nghi dinh s 07/2016/ND-CP.
3 Theo diém b khoan 1 Diéu 22 Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP.
@9 Theo khoan 2 Diéu 22 Nghi dinh sb 07/2016/ND-CP.

% Theo diém ¢ khoan 1 Diéu 22 Nghij dinh sb 07/2016/ND-CP.
9 Theo diém d khoan 1 Diéu 22 Nghj dinh s6 07/2016/ND-CP.
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Quan ly Khu Coéng nghé cao Thanh pho | tir ngay nhan du hd dong”’
HO Chi Minh, dia chi: L6 T2-3, Puong | so hop 1&
D1, phuong Tan Phi, thanh phd Thu Dre,
Thanh phé H6 Chi Minh

Dich vu cong: dvc.hochiminhcity.gov.vn

IILTRINH TU XU LY CONG VIEC
N -
dung Trach Thoi Ho so/Biéu
cong nhiém gian mau

viéc

Buéc
cong
viéc

Dién giai

Nop ho | Nha dau Ho sotheo | Thanh phan hd so theo
SO’ tu muc | muc |

1. Tiép nhén true tiép:
- Truong hop hd so day
da: thu I¢ phi 1.500.000
dong va lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két qua;
trao cho nguodi nop hod so
theo BMO1; thuc hién tiép
budc B2.
- Trudng hop hd so chua
day du; huéng dan nguoi
ndp hd so bo sung, hoan
Kiém (iép nhan | chinh 1BMOl | thién ho so va ghi s ly do
tra ho va tra két 2.BM 02 theo BMO02.

SO qua 3.BM 03 - Truong hop khong ding

tham quyén, khong thudc

d6i twong, khong dam bao
tinh phap 1y: 1ap phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BMO3.
2. Tiép nhin qua Coéng
Dich vu cong truc tuyén:
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cia ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xac

Gi1o

B1 B6 phan | hanh

*" Theo diém b khoan 1 Diéu 4 Théng tu sb 143/2016/TT-BTC ngay 26/09/2016 ciia B Tai chinh quy dinh vé mirc thu,
ché d6 thu, ndp 18 phi cap gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién ciia t6 chiic xuc tién thuwong mai nwrdc ngoai, thwong
nhén nude ngoai tai Viét Nam
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

thue, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Céng chirc B6 phan
tiép nhan va tra két qua
tiép nhéan, cap ma hd so
thu 1& phi 1.500.000 dong
va xtr ly ho so theo quy
trinh.

- Trudng hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chuec, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, c4 nhan qua Cong
Dich vu c¢éng va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé t6
chitc, ca nhan bd sung ho
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh sira, bo sung khong
muodn hon 08 gid lam viée
ké tr khi hé thong tiép
nhan, trir thtr 7, chu nhat.
B6 phan tiép nhan va tra
két qua tiép nhan va
chuyén hd so dén chuyén
vién thu ly hd so Phong
Quan ly doanh nghiép.

B2

Ch}lyén
ho so

B0 phan

tiép nhan

va tra két
qua

02 gio
lam
viéc

Theo Muc 1
Theo BMO1

Chuyén hé so cho Lanh
dao Phong Quan ly doanh
nghiép

B3

Thiam
dinh ho
s0, 14y ¥
kién cia
cac don
vi (néu

Cong
chl'rq thu
ly hoé so

1,5

ngay
lam

-Theo muc |
BMO1
Ho so trinh
-Du thao két
qua

Chuyén vién thAm dinh ho
SO, Xem X¢t:
-Truong hop ho so co6 yéu

viéc
(ho so
chua

cau di€u chinh, bo sung:
tham muu van ban yéu cau
diéu chinh/bd sung, thuc
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Budéc Noi > 2
A dung Trach Thoi Ho so/Biéu R o
cong A ‘n . x Dién giai
. n cong nhiém gian mau
viéc -
: viéc
hop 1¢, hién tiép B3.1-B3.2
hoac - Truong hop hd so can
phai lay phai xem xét lay y kién
y kién cac don v1 lién qugng (néu
cua don cO) thuc hién tiep B3.1-
). da Vi) B3.2
c0), d¢ -Truong hop ho so hop 18
xuat ket R , 1A &
ué giai cong chure thu ly ho so tien
q uvét 3,5 hanh xem xet, kiém tra,
%Tilc ngay tham dinh hé so: Chuyén
lam sang bwéc B4.
viéc + Tong hop, hoan thién hd
(ho so so, lap to trinh va du thao
hop 1€) két qua trinh Lanh dao
Phong Quan 1y doanh
nghiép xem xét.
1.BM 01
2. H6 so theo
muc [
Lanh dao 0.5 3. Phi€u trinh; | anh dao Phong Quan ly
. > Van ban yéu ié it hd
Xem xét, Phong nedy A }fA doanh nghleg Xem~xet ho
B3.1 - s | Quan ly ; cau diéu | so ky nhdy trinh Lanh dao
ky nhay y lam hi 2 A A
n chinh, bé sung | Ban Quan ly ky duyét.
doanh ViEC . , 2 ;
A ' hodc van ban | Chuyén sang buwéc B3.2
nghiép 14 ki
ay y kién
hoac van ban
tra lai ho so
sub d 0,5 |1.BMOI Xem xét ky duyét ho so
832 | K¢ duvét Lén 90\ ngay |2. HO so theo | cua Lanh .dao Ban Quan
' y auyetiBan Quan| 13y |mucl ly. Chuyén_sang buwéc
ly viéc | 3. Phiéu trinh; | B6.

* Theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 23 Nghi dinh sb 07/2016/ND-CP: Truwong hop viéc gia han Gidy phép thanh ldp Van
phong dal dién, Gidy phép thanh lap Chi nhanh chwa dwoc quy dinh tai van ban quy pham phdp ludt chuyén nganh, Co
quan cdp Glay phép givi vin ban ldy v kién ciia Bé quan Iy chuyén nganh trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhdn dit hé so hop lé. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dwoc vin ban cia Co quan cap Gidy phép, Bo
quan ly chuyen nganh ¢6 vin ban néu rd y kién dong v hodc khéng dong ¥ gia han Gidy phép thanh lap Van phong dai
dién, Gidy phép thanh ldp Chi nhanh. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké nir ngay nhan dwoc ¥ kién ciia B quan
chuyén nganh, Co quan cap Gidy phép gia han hodc khéng gia han Gidy phép thanh lap Van phong dai dién,

Gidy phép thanh lap Chi nhénh cho thurong nhan nuwéc ngoai. Truong hop khdng gia han phai c6 van ban
néu ré ly do.
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Van ban yéu
cau diéu
chinh, b6 sung
hoac van ban
lay y kién
hoac van ban
tra lai ho so.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong
Quan ly
doanh
nghiép

0,5

2
ngay
lam
viéc

1.BM 01

2. Hd so theo
muc |

3. Phiéu trinh;
Bao cdo tham
dinh va du
thao Giay
phép  phep
thanh lap Van
phong dai
dién cua
thwong nhan
nudc ngoai tai
Viét Nam.

4. Van ban tra
lo1 cua cac
don w1 (néu
co)

- Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép xem xét hod
so ky nhay trinh Lanh dao
Ban Quan ly ky duyét.
Chuyén sang buéc B5.

BS

Ky duyét

Lanh dao
Ban Quan
ly

0,5

2
ngay
lam
viéc

1.BM 01

2. Hd so theo
muc |

3. Phiéu trinh;
Bao cdo tham
dinh va du
thao Giay
phép  thanh
lap Van
phong dai
dién cua

- Xem xét ky duyét ho so
cua Lanh qdao Ban Quan
ly. Chuyén sang buwdéc

B6.
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Budéc Noi > 2
A dung Trach Thoi Ho so/Biéu R o
cong A " . x Dién giai
. n cong nhiém gian mau
viéc -
: viéc
thwong nhan
nudc ngoai tai
Viét Nam.
4. Van ban tra
lo1 cia cac
phong chuyén
mon
5 . - Lay s6, pho to, dong dau
pg [Phithanh vianth‘fn 012‘ 89| Két qua giai | va phat hanh két qua giai
vin ban | ot uan amo & TTHC | quyét TTHC.  Chuyén
ly viée ,
sang buéc B7.

Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay nhdn dwoc yéu cdu cua co quan chuyén mén vé
Cdp lai gidy phép thanh Idp Vin phong dai dién thuong nhdn nuéc ngodi tai Viét
Nam, néu nguoi dé nghi cdp lai gidy phép khéng thuc hién viéc bo sung ho so thi
co quan chuyén mén vé Cdp lai gidy phép thanh ldp Vin phong dai dién thuong
nhdn nude ngodi tai Viét Nam ditng viéc xem xét cdp lai gidy phép, nguoi dé nghi
cdp lai gidy phép trinh cdp gidy phép lai khi c¢é yéu cdu

Tra Fet t?é%%}llla;;rll H - Tra két qua cho To chifc,
(’lua, al ?0 A , 2l d .
B7 |théng ké |vatrakét| Gidy |oot dua giar)donvi. -
. . quyet TTHC |- Thong ké, theo doi, luu
va theo |qua-Ban| hen it hd sor th dinh
dsi Quan 1§ rit ho so theo quy dinh.
IV.BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1. BMO1 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3. BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
4. BM 04 | Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Pon dé nghi gia han Giay phép thanh lrép Van phong dai
5. BM 05 dién/Chi nhanh (Mau MDb-4- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT
ngay 05/7/2016)
6. BMO06 | Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua thuong nhan
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nudec ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu so
11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016)

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3. BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4. BM 04 | Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Pon dé nghi gia han Giay phép thanh lgflp Van phong dai
5. BM 05 dién/Chi nhanh (Mau Mb-4- Théng tu so6 11/2016/TT-BCT
ngay 05/7/2016)

Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua thwong nhan
6. BMO06 |nuéc ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Théng tu sb
11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016) Hodc Vin ban tir choi.

/ Van ban dé nghi cac co quan/phong/don vi ¢6 lién quan co y
kién gop y

8. |/ Van ban gop y cua cac co quan/phong/don vi

/ Bao cdo tham dinh cua Phong chuyén mén giai quyét TTHC
9. dinh kem du thao Gidy phep thanh lap Van phong dai dién
cua throng nhan nudce ngoai tai Viét Nam /Van ban tir choi.

/ Giay dang ky kinh doanh hodc gidy to c6 gia tri twong duong
cua thuong nhan nuwdc ngoai (phai duoc co quan dai dién
10. ngoai giao, co quan lanh sy cua Viét Nam & nudc ngoai
chirng nhan hodc hop phap héa lanh su theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam);

/ Bdo c4o tai chinh ¢6 kiém toan hodc vin ban xac nhan tinh
hinh thyc hién nghia vu thué hodc tai chinh trong nam tai
chinh gan nhat hodc gidy to ¢o gia tri twong dwong do co
11. quan, t6 chirc ¢6 tham quyén noi thuong nhan nudc ngoai
thanh 1ap cép hodc xac nhan, chung minh sy ton tai va hoat
dong cua thuong nhan nude ngoai trong nam tai chinh gan
nhat;

12. |/ Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién

VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
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tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thwong nhan nudc ngoai
ta1 Viét Nam.

- Théng tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cia Bd Cong thuong quy dinh
biéu mau thue hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh cia thuong
nhan nudc ngoai tar Viét Nam.

- Thong tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 ciia B6 Tai chinh Quy dinh
Thong tu quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp 1¢ phi cap giay phép thanh 1ap Van
phong dai dién cua to chirc xuc tién thuong mai nude ngoai, thwong nhan nude ngoai
ta1 Viét Nam.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Van phong Chinh phu veé
quy dinh mét s ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va thwe hién thu tuc hanh chinh trén moéi truong dién ti;

- Quyét dinh s6 3500/QD-BCT ngay 29/12/2020 cia Bo Cong thuwong vé phé
duyét danh muc thu tuc hanh chinh thudc chirc nang quan ly cia B Cong thuong;

- Quyét dinh s6 1324/QD-UBND ngay 22/4/2023 cua UBND TP vé cong bd
danh muc thu tuc hanh chinh céc linh vuc Hoat dong x4y dung; Quan ly chat luong
cong trinh x4y dyng; Lao dong tién lvong; Nguoi nude ngodi lam viée tai Viét Nam;
Thuong mai qudc té thudc tham quyén tiép nhan ciia Ban Quan ly /.
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Mau MD-4

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia Diém, ngay... thang... nim...
PON PE NGHI GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN
Kinh giri:........ (ttn Co quan cap Gidy phép)
Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghi€p) ...........occcovevveunennc...
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa)...........o.coevivivieeeeeeeeeeeeeeeeee.

TEN thurong NHAN VIEE tAE ........oeovoeee oot
Gidy phép thanh 1ap/Pang ky kinh doanh/M3a s6 doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../... Co

Thoi han con lai ciia Gidy phép thanh 1ap/Pang ky kinh doanh: .............cccoocevoiiiveeiieeeees
Dién thoai: .............. Fax: ... Email: ................ Website: (€0 CO)....ovvreeeeeenn.
P& nghi gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién nhu sau:

Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phép thanh TAP) .......ooveeveveieeeeeeeee e
Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién s6: ... NgAY CAP: ... o/ oo,
"Tha tw cha Vin PhONg datl di€n: ...
ME SO TIUE: ..ol

Sd lao dong lam vi¢e tai Van phong dai dién tai thoi DPiém gia han:... nguoi; trong do:
- $6 lao dong nudc ngoai:. .. ngudi;

- S6 lao dong Viét Nam: ... nguoi.

Chung tbi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh x4c ctia ndi dung Pon dé nghi va ho so kém
theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cta Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat Viét
Nam lién quan dén Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac

quy dinh ciia Gidy phép thanh lap Van phong dai dién./.

Pai dién c6 tham quyén cia thuong nhan nudc ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu cd)
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" Chi 4p dung d6i véi thuong nhan nudc ngoai c¢6 nhiéu hon mot Van phong dai dién
tai Viét Nam va da duoc cap phép trude ngay Thong tu nay c¢é hiéu lyc. Thuong nhan nude
ngoai tu xac dinh thir ty cia Van phong dai dién theo thoi gian thanh 1ap.
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Mau GP-1

SO CONG THUONG.../  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUANLY... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Dia Diém, ngay... thang... nam...
GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG DPAI DIEN
CUA THUONG NHAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM

So:...
Cdp ldn dau: ngay ... thang ... ndm...
Diéu chinh lan thiv: ..., ngay ... thdng ... ndm...
Gia han ldn thit: ..., ngay ... thang ... ndm...
Cdp lai lan thiv: ..., ngay ... thdng ... ndm...
(Cdp lai trén co so Gidy'phép s6..., ngay ... thang ... ndm...)

GIAM POC SO CONG THUONG.../TRUONG BAN QUAN LY...

Can cur Ludt Thuong mai ngay 14 thang 6 nam 2005;

Can civ Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi Tiét Ludt T hwong mai vé Van phong dai dién, Chi nhdnh cua thirong nhdn nudc
ngoai tgi Viét Nam,

Can cit Thong tw s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 ndm 2016 cia B Cong Thirong
heong ddn the hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngday 25 thang 01 ndm 2016 cia
Chinh phii quy dinh chi Tiét Ludt Thwong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhdnh ciia
thirong nhan nmede ngodi tai Viét Nam;

XétPondénghi...........ccoooooooevevnenn.. CUG . ..ot e

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bang tiéng Anh)...................

- Gidy phép thanh lap/Pang ky doanh nghiép/M4i sd doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../...
CO QUAIL CAP: oottt e et et e ettt

- D1a chi tru SO ChINN: oo
duoc thanh 13p Van phong dai dién tai ......... (ghi tinh/thanh phd truc thudc Trung
uong)

Piéu 2. Tén Van phong dai dién

- Tén Van phong dai dién: (ghi bang chit in hoa, ddm tén Van phong dai dién trong Pon
B8 NZNEY .ottt

- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bing tiéng Anh trong
DION A8 NENI)......o ettt

= TN VAL tAt: (16U CO) ..o
Diéu 3. Dia chi tru s¢ Vin phong dai dién..............(ghi dia Piém dit tru s¢ Van phong
dai dién theo Pon dé nghi)

Piéu 4. Nguoi ding dau Van phong dai dién °

Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) .............co.cocooovovoveeoereer. Gigitinh:.................
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Quoc 1 (+1 s TR TSP TR RRROPPPRPRO
S dmh, danh ca nhan/ Chupg minh nhan dan/HO chibu: ..o
NEaAY CaAP:.../ .. o NOTCAP: cviiiiiieceie ettt e

Noi ding ky luu tri (d6i v6i ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (d6i véi ngudi
VICE INAIN): oot ettt ettt
Piéu 5. Noi dung hoat dong ciia Van phong dai dién (ghi cu thé trén co s¢ dé nghi cua
thuong nhan nudc ngoai, phu hop Luat Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh $0
07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat c6 lién quan).

Dleu 6. Thoi han hiéu lyc cia Gidy phép

Glay phép nay o hi¢u lyc tir ngay. .. thang... nam.. dén hét ngay.. . thang...nam..
Piéu 7. Gidy phép nay duogc 1ap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (mét) ban cap cho: . 1
(mot) ban luu tai S& Cong Thuong.../Ban quanly... /.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP
(Ky, dong dau)

? Truong hop nguoi ding dau Vin phong dai dién 1a nguoi Viét Nam dd duoc cip sd
dinh danh ¢4 nhan, chi ghi ho va tén, s6 dinh danh c4 nhan.
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QUY TRINH PA TAI CAU TRUC
QUY TRINH 5

Chim diet hoat ddng vin phong dai dién
cua thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 593/0P-UBND ngay 24 thang 02 ndm 2024

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO
A 1A S6 R
STT Tén ho so Ghi chu
lwgng
Thoéng bao Vé~ viéc cham duit hoat dong Van phong dai
01 |dién (theo mau, trir truong hop bi thu hoi Giay phép| 01 | Ban chinh
Van phong dai dién)(l) ;
Van ban cua Ban Quan ly khong gia han Giay phép
thanh 1ap Van phong dai dién (d6i vo1 Truong hop heét
thoi gian hoat dong theo Giay phép thanh lap Van Ban chinh
02 | phong dai dién ma khong duoc S¢ Cong thwong dongy | 01 hoic Ban
gia han) hoac Quy¢t dinh thu hoé1 Gidy phép thanh lap sao hop 1€
Van phong dai dién (d61 voi Trudong hop bi thu hoi
Gidy phép thanh 13p Van phong dai dién)™ ;
Danh sach cha no va sé no chua thanh toan, g6m ca ng Bar} Chl{lh
03 A o - A . 5 - A ~1.4:03) . 01 hOE_IC Ban
thué va no tién dong bao hiém xa hoi™” ; R
sao hop 1€
. L n \ A1 . n Ban chinh
Danh sach nguoi lao ddng va quyén loi twong tng hién - e
04 . ) . N 01 hoac Ban
hanh ctua nguot lao dong™ ; A
sao hop 1€
05 | Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién® . 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

ly Khu Céng nghé cao Thanh phé Ho6 Chi

ké tir ngay nhan

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B phan tiép nhan va tra két qua — Ban Quan | 05 ngay lam viéc Khéng

M Theo diém a khoan 1 Didu 36 Nghi dinh sb 07/2016/ND-CP.
@ Theo diém b khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.
® Theo diém ¢ khoan 1 Didu 36 Nghi dinh sb 07/2016/ND-CP.
“ Theo diém d khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.
® Theo diém d khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.
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Minh, dia chi: L6 T2-3, Duong D1, phq(‘)’ng
Tan Phu, thanh phé Thu Puc, Thanh pho H6

Chi Minh

Dich vu cong: dvc.hochiminhcity.gov.vn

da ho so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoéc Noi . A . X
A dung Trach Thaoi Ho6 so/Biéu K ens
cong A oA . x Dién giai
vide C(T{lg nhi¢m gian mau
: viéc
Nop hd | Nha dau Ho so theo Thanh phan ho so theo
SO’ tu muc [ muc |
1. Tiép nhén true tiép:
- Truong hop hd so day
du: 1ap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua; trao
cho ngudi nop ho so theo
BMO1; thuc hién tiép bude
B2.
- Truong hop hd so chua
day du: hwéng dan ngudi
ndp hd so bo sung, hoan
thién hd so va ghi 15 1y do
B1 B& phan | Gio hanh theo BMO2.
Kiém tiép chinh ILBMOL | _ Trygng hop khong dang
trahé | nhénva 2BMO02 |tham quyén, khong thudc
SO’ tra két 3BM 03 doi twong, khong dam bao
qua tinh phap ly: 1ap phiéu tur

choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BMO3.

2. Tiép nhin qua Coéng
Dich vu cong truc tuyén:
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cia ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xéc
thue, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

nhan, Céng chirc B6 phan
tiép nhan va tra két qua
tiép nhan, cap ma ho so va
xtr 1y ho so theo quy trinh.
- Trudng hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
théng bao cho to chire, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, c4 nhan qua Cong
Dich vu c¢éng va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé t6
chitc, ca nhan bd sung ho
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh stra, bd sung khong
muodn hon 08 gid lam viée
ké tr khi hé thoéng tiép
nhan, trir thtr 7, chu nhat.
B6 phan tiép nhan va tra
két qua tiép nhan va
chuyén hd so dén chuyén
vién thu ly hd so Phong
Quan ly doanh nghiép.

B2

C‘huyén
ho so

Bo phan
tiép
nhan va
tra  két
qua

02 gio
lam viéc

Theo Muc
Theo BMO1

Chuyén hé so cho Lanh
dao Phong Quan ly doanh
nghiép

B3

Tham

dinh hd
so, 14y ¥
kién caa
cac don
vi (néu
c6), dé
xuit két

Cong
chuc
thu ly
ho so

1,5 ngay
lam viéc
(hd

{"]’\1]’0

SO

hop

-Theo muc |
BMO1

H so trinh
-Du thao két
qua

Chuyén vién thAm dinh ho
SO, Xem X¢t:
-Truong hop ho so ¢o yéu

N 2
A A 2 A

raXsii| f1‘1ﬂ11 {'\]’\11’\]’\ ]’\I\ QHLY

h\jeaes VIV 7 By U DOETT

qua gidi

chua—hop
16, hoac
phai lay y
kién cua
don vi)

1111111 o
tham muu van ban yéu cau
diéu chinh/bd sung, thuc
hién tiep B3.1-B3.2

\ \
T vvvnes v WA oy ~AN
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Buoéc Noi > . %
A dung Trach Thaoi Ho6 so/Biéu K ens
cong A on . x Dién giai
vide C(T{lg nhi¢m gian mau
: viéc
phai xem xét ldy y kién
cac don vi lién qua (néu
co) thuc hién tiép B3.1-
B3.2
-Trudong hop hd so hop 1é:
, cong chire thu 1y ho so tién
quyeét hanh xem xét, kiém tra,
TTHC 3,5 ngay thdm dinh hd so: Chuyén
lam viéc sang buéc B4.
(hd  so + Téng hop, hoan thién ho
hop 1€) so, lap to trinh va du thao
két qua trinh Lanh dao
Phong Quan 1y doanh
nghiép xem xét.
1.BM 01
2. H6 so theo
muc |
Lanh 3 Phiéy | Lanh dao Phong Phong
Xem dao trinh;  Van | Quan ly doanh nghiép xem
B3.1| xét, ky Phong | 0,5ngdy |ban yéu cau | x¢t h6 so ky nhdy trinh
' h, B Quanly | lam viéc | didu chinh, | Lanh dao Ban Quan ly ky
nhay doanh bd sung hoac | duyet. Chuyén sang budce
nghiép van ban lay y | B3.2.
kién hoac
van ban tra
lai ho so.
1.BM 01
2. H6 so theo
muc |
Lanh 3-‘ ‘ Phléu Xem xét ky duyét ho so
B32 Ky dao Ban 0,5 ngay tr}nh, i Vi‘n cia Lanh dao Ban Quan
' duyét 2 | lam viée |ban yéu cau ly. Chuyén sang bwéc
© | Quanly didu  chinh, | g6

bo sung hoac
van ban lay y
kién hoac
van ban tra
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Buwéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

lai ho so.

B4

Xem
xét,
trinh ky

Lanh
dao
Phong
Quan ly
doanh
nghiép

0,5 ngay
lam viéc

1.BM 01

2. Ho so theo
muc |

3. Phiéu
trinh;  Bao
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thuong nhan
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tar Viét Nam.
4. Van ban
tra lo1 cua
cac don w1
(néu cb)

- Lanh dao Phong Quan ly
doanh nghiép xem xét hod
so ky nhay trinh Lanh dao
Ban Quan ly ky duyét.
Chuyén sang buéc B5.
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Quan ly

0,5 ngay
lam viéc
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bao  Cham
dut hoat
dong Van
phong  dai
dién cua
thuong nhan
nudc ngoai
ta1 Viét Nam

- Xem xét ky duyét ho so
cua Lanh qdao Ban Quan
ly. Chuyén sang buwdéc

B6.
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Buoéc Noi A z
A dung Trach Thaoi Ho6 so/Biéu K ens
cong A ‘n . x Dién giai
‘n cong nhi¢m gian mau
viéc -
: viéc
4. Van ban
tra 1o1 cua
cac  phong
chuyén mon
Phat | Van thu . A e | ‘Lay 50, pho toz dong d.a}l.
X 02 giov | Két qua giai | va phat hanh két qua giai
B6 hanh Ban N £ X A
. 1o .1, | lam viéc | quyét TTHC | quyét TTHC. Chuyén
van ban | Quan ly ,
sang buéc B7.

T'rong thoi han 60 ngay ké tir ngay nhdn dwoc yéu cdu ciia co quan chuyén mon vé
Cdp lai glay phép thanh lap Van phong dai dién thuong nhdn nudc ngodi tai Viét
Nam, néu nguoi dé nghl cdp lai giay phép khéng thuc hién viéc bé sung hé so thi
co quan chuyén mon vé Cdp lai gidy phép thanh lap Van phong dai dién thu’ong
nhan nudc ngodi tqi Viét Nam dieng viéc xem xét cap lai gidy phép, ngueci dé nghi

cdp lai gidy phép trinh cdp gidy phép lai khi c¢6 yéu cdu

Bo phan
Tra Fet htiep . - Tra két qua cho Tb chic,
B7 t(lllgfl, ntrgrligta Theo | Két qua giai | don vi.
kevi | qua. | Cidyhen | quyét TTHC |- Théng ke, theo dai, luu
theo doi Ban trit ho so theo quy dinh.
Quan ly
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 BM 04 | Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Thong bao cham dat hoat dong cua Van phong dai dién/Chi
5 BM 05 | nhanh tai Viét Nam theo Mau TB - Thong tw s6 11/2016/TT-

BCT ngay 05/7/2016




96 CONG BAO/S6 117+118/Ngay 15-3-2024

V. HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

IRl A B

BM 04 | Mau phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

Thong bao cham dut hoat dong ciia Van phong dai dién/Chi
nhanh tai Viét Nam theo Mau TB - Thong tu s6 11/2016/TT-
BCT ngay 05/7/2016 (trtr trudng hop bi thu hoi Gidy phép Van
5. BM 05 | phong dai dién) hodc Ban sao van ban cua Ban Quan ly khong
gia han Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién (d6i véi Truong
hop hét thoi gian hoat dong theo Giay phép thanh 14p Vin phong
dai dién ma khong duge S& Cong thuong dong v gia han);

6 / Vin ban dé nghi cac co quan/phong/don vi lién quan co y kién
' gopy
7. |/ Van ban gop y cua cac co quan/phong/don vi
/ Bao cao tham dinh ciia Phong chuyén mon giai quyét TTHC
2 dinh kém du thdo van ban ghi nhan tinh trang cham dut hoat
' déng cua van phong dai dién cua thuwong nhan nudc ngoai tai
Viét Nam.
/ Quyét dinh thu hoi Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién (d6i
9. vo1 Truong hop bi thu héi Giay phép thanh 1ap Van phong dai
dién);
/ Danh sach chu no Yél s6 ng chua thanh toan, g6m ca no thué va
ng tien dong bao hiém xa hdi;
10 / Danh sach nguoi lao dong va quyén loi twong tmg hién hanh cua
' nguol lao dong;
11. |/ Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién;

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thuwong nhan nudc ngoai
ta1 Viét Nam.

- Théng tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016 cia Bd Cong thuong quy dinh
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biéu mau thue hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh cia thuong
nhan nudc ngoai tar Viét Nam.

- Thong tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 cia Bo Tai chinh Quy dinh
Théng tu quy dinh marc thu, ché do thu, ndp 1& phi cap giay phép thanh 1ap Vian
phong dai dién cua to chirc xuc tién thuong mai nude ngoai, thwong nhan nude ngoai
tar Viét Nam.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vian phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh;

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cia Vin phong Chinh phu vé
quy dinh mét s ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh va thwe hién thu tuc hanh chinh trén moéi truong dién ti;

- Quyét dinh s6 3500/QD-BCT ngay 29/12/2020 ctia Bo Cong thuong vé phé
duyét danh muc thu tuc hanh chinh thudc chirc nang quan ly cia B Cong thuong;

- Quyét dinh s6 1324/QD-UBND ngay 22/4/2023 cua UBND TP vé cong bd
danh muc thu tuc hanh chinh céc linh vuc Hoat dong x4y dung; Quan ly chat luong
cong trinh x4y dung; Lao dong tién lvong; Nguoi nude ngodi lam viée tai Viét Nam;
Thuong mai qudc té thudc tham quyén tiép nhan ciia Ban Quan ly /.
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Médu TB
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia Piém, ngay... thang... ndm...

THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG
CUA VAN PHONG PAI DIEN.../CHI NHANH ... TAI VIET NAM

Kinh gui: ... (tén Co quan cap Gidy phép)

Tén thuwong nhan: (ghi bang chit in hoa tén thwong nhan bang tiéng Anh)...................
Tén Vin phong dai dién/Chi nhanh tai Viét Nam: (ghi bang chit in hoa tén Vin
phong dai dién/Chi nhanh trong Gidy phép thanh 14D): ......cocovoveievceeeceeeeeeee.
Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién/Chi nhanh so...... . Ngay cap: ... /../ e
Dia chi tru s¢& Van phong dai dién/Chi nhanh: (ghi dia DPiém dat tru s& Van phong dai
dién/Chi nhanh theo Gidy phép thanh 1AP) .......c.ovoveveieeeeeee oo
Dién thoai: ............ Fax: ............. Email: ................ Website: (N€u €6) ......oceveen....
Thoi han hoat dong: tir ngay.... thang... nam.... dén ngay... thang... ndm......................
"'"Thong bao viée thanh toan (hodc chwa thanh toan) cac Khoan no va thue hién cac
nghia vu khac c6 lién quan dén viéc cham dut hoat dong cia Vin phong dai
dién.../Chi nhanh...:

L THUE: e e e et
2. BA0 MM XA MO0 oo,
3.Cac Khoan KhaC: ..o,
4. Cac nghTa VI KDAC (IET CO): ..o,
Pé nghi chim dirt hoat dong Vin phong dai dién.../Chi nhanh tai Viét Nam:

T ngay...thang...nam. ..

Ly do cham dirt hoat AON .
Ching t6i cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cia ndi dung Thong bao nay.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap lut
Viét Nam lién quan dén chim durt hoat dong cua Van phong dai dién/Chi nhanh cua
thuwong nhan nude ngoai tai Viét Nam./.

Dai dién c¢6 tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai
Ky, ghi b ho tén va déng ddu (néu co)
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"' Trong trudomg hop chim dut hoat dong do chuyén dia Piém dit tru s¢ Vian phong
dai dién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 18 cta Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, khong
phai ké khai n61 dung nay.



