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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 5521/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 24 thang 11 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
cic linh vue: Phong chong té nan xi hdi, Tré em, Gido duc nghé nghiép
thudc thAm quyén quan ly, tiép nhan cia S& Lao dong - Thwong binh va Xa hdi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thdang 11 ndm 2019.

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thit tuc hanh chinh; Nghj dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thdng 12 nam 2021 cia
Chinh phu vé stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cik Théng e s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bo
triomg, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh cia
Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thuec hién
co ché mot ciea, mot ciea lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
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Can cir Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 ciia Chil tich
Uy ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phirong dn tdi cdu tric, don gian héa thii
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To trinh
$6 25523/ TTr-SLDTBXH ngay 13 thang 11 nam 2023,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc
hanh chinh sira doi, bo sung da duoc tai cau trac theo cac phwong an tai cau tric tai
Quyét dinh s6 1802/QD-UBND thudc tham quyén tiép nhan, quan 1y cia Sé Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat;

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bii bo quy trinh s6 4, 11, 12,
13, 14, 15, 16 tai Quyét dinh s6 3475/QD-UBND ngay 14 thang 10 nam 2022 va quy
trinh s6 8 tai Quyét dinh s6 403/QD-UBND ngay 08 thang 02 nim 2020 di duwoc Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét.

Diéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc So¢ Thong tin va


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx
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truyén thong, Giam doc So Lao dong - Thwong binh va Xa hoi, Thu trudéng cac so,
ban, nganh va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN, QUAN LY CUA SO LAO PONG - THUONG
BINH VA XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5521/0D-UBND ngay 24 thang 11 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg

A. THAM QUYEN TIEP NHAN TAI SO

Linh vuc Phong chong té nan xa hdi

1 | Cap Giay phép hoat dong cai nghién ma tay tu nguyén

2 | Cap lai Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy ty nguyén

3 | Thu hoi Giay phép hoat dong cai nghién ma tay tu nguyén

Linh vuc Tré em

4 | Chuyén tré em dang dugc cham séc thay thé tai co so tro gitp x4 hoi

Linh vue Gido duc nghé nghiép

Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién Hoi déng quan tri truong trung cap tu

> thuc; cham dut hoat déng hoi déng quan tri

B. CO QUAN KHAC

Linh vue Gido duc nghé nghiép

Mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong trung
06 |cap cong lap (doi vdi truong trung cdp cong ldp thudc So chuyén mon
thuéc Uy ban nhdn ddn Thanh pho)
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Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi déng truong trung cap cong l1ap

07 | (@6i véi treong trung cdp cong ldp thuéc S chuyén mon thuéc Uy ban
nhdn ddn Thanh pho)
Thanh 14p hoi dong trudng trung cap cong lap

08 | (@di véi truomg trung cdp céng Idp triec thudce cdc S¢ chuyén mon thugc Uy

ban nhan ddan Thanh phé)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 1
Cép Giay phép hoat ddng cai nghién ma tiy tw nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 5521/0P-UBND ngay 24 thang 11 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Vin ban dé nghi cap Giay phép hoat dong
1 | cai nghién cua Co s& cai nghién ma tuy tu 01 Ban chinh

nguyén (theo mdu,).

Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap
2 | hoac Giay chung nhan dang ky doanh 01 Ban sao
nghiép.

Van ban cua Chu tich Uy ban nhan dan cap
3 huyén vé viéc chap thuan dat tru so ~Cor SO 01 Ban chinh
cai nghién ma tuy tu nguyén ((theo mdu).

Tai liéu chang minh bao dam du cac diéu
kién co s¢ vat chat, trang thi€t bi quy dinh

4 tai Khoan 2, 3 Diéu 9 Nghi dinh sb 01 Ban chinh
116/2021/Nb-CP.

5 Danl} sach nhar; vién cua Co sd cai nghién 01 Ban chinh
ma ty (theo mdu).

6 C,ac van b?{lg: chu’{lg th chllen quan cua 01 Ban sa0
cac Nhan vién Co s& cai nghién ma tay.

7 Ly lich tom tat cuia Nguoi dirng dau hoac 01 Ban chinh

Nguoi dai dién theo phap luat (theo mafu).

Giéy xac nhan da duoc dao tao, tap huan vé
diéu tri, cai nghién ma tay hodac Giéy Xac
8 nhan thot gian lam viéc ta1 Co s¢ cai nghién 01 Ban sao
ma tay cua Nguoi ding dau, Nguoi dai dién
theo phap luat cua Co s0.

Phuong 4n tai chinh cua Co s¢ dé dam bao
9 duy tri hoat dong cai nghién ma tay (theo 01 Ban chinh
mdu,).
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- B6 phan Mot cira S¢ Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi .
o AvahAa QLA L. & fhe Muoi lam (15) ngay lam
- H¢ thong thong tin gia1 quyét thu tuc viée, ké tir ngay nhan hé| Khong

hanh chinh cia Thanh pho:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(doi vdi tiep nhdn truc tuyén - néu co)

so day du va hop 1¢

III. QUY TRINH XU LY CONG VIEC!

TT Trinh tw Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Két
qua

Dién giai

T6 chire/Ca

NoOp ho so nhan

Gi10o
hanh
chinh

Theo Muc I

Thanh phan hé so
theo Muc 1.

Bl
Kiém tra, tiép

! Bo phan Mot
nhin ho so ”

cua

01 ngay I
lam
viéc

- Theo Muc

-BM 01
- BM 04

1. Tiép
truc tiép:

nhéin

- Truong hop ho
so day du:

Lap Giay tiép
nhan ho so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi nop ho
so theo BM 01;
thuc hién tiép
budc B2.

- Truomg hop hd
so chua dy du:
Huong dan bo
sung, hoan thién
hd so dén ngudi
ndp hd so va ghi
10 ly do theo BM
02.

- Truomg hop tir
chdi tiép nhan ho

! Cét bude “Phan cong thu Iy hd so™” trong téng quy trinh
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hod so
theo BM 03.

2. Tiép nhéin
qua Céng Dich
vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day
dua, hop 1€ cua ho
so; kiém  tra
thong tin chir ky
s6 dé dam bao
tinh xac thuc,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
tiép nhan, Coéng
chitc Mot cua
tiép nhan, cap ma
ho so va xi 1y ho
so theo quy trinh.
- Trudong hop ho
so chua day du,
dung quy dinh thi
théng bao cho to
chirc, ca nhan qua
tai khoan cia to
chirc, ca nhan qua
Cong Dich wvu
cong va huong
dan dﬁy du, cu
thé dé to chuc, ca
nhan bd sung ho
so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép
nhan chinh thac




10 CONG BAO/S6 15+16/Ngay 01-01-2024
Thoi Biéu X
TT Trinh ty Trach nhiém . mau/Keét Dién giai
gian .
qua
hoac yéu cau
chinh sta, bd
sung khéng mudn
hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan,
tre tha 7, chu
nhat.
- Céng chuc tiép
nhan hd so thuc
hién scan dit liéu
hé so, liru trit hod
so dién tu (d6i voi
tiép nhan truc
tiép) va chuyeén hd
so cho chuyén
viecn Chi cuc
Phong, chéng té
nan xa hoi theo
phan cong
Chuyén vién tiép
Phiéu trinh [nhan hd so tién
kem Ty |hanh xem  xét,
trinh cua tham tra so bd ho
Chi cuc Chi |so.
cuc Phong |- Trudng hop hd
chong té nan|so hop 1é, tham
Thim dinh hd | STUYen vien | xahoiva muu t6 chic tham
x_z 0z | Phong chuyén | 08 ngay | Duwthao |dinh ho so, cac
gy |Sofdeéxuatket | o opicue | lam | Quyétdinh |didu  kién  hoat
qua gial quyet | oo chén viée cap Giay | do ; &t
TTHC song chong - pijay “dong  va  quye
t€ nan xa hoi phép hoat |dinh cap Giay
dong hodc |phép hoat dong
Van ban tra | cai nghién ma ty.
loi cé} - Trudng hop ho
r}hénfto _|so khong hop 1§,
chu’c, N€U IO | tham muu vin ban
ly do tra 1oi cho «ca

nhan/té churc, néu
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Thoi Biéu _
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/Két Dién giai
gian .
qua
0 ly do.
Chuyén cho Lanh
dao Phong chuyén
moén xem xét, ky
Phiéu trinh kém
két qua giai quyét
tht tuc  hanh
chinh.
Phiéu trinh
kém To
trinh cua |Lanh dao Phong
Chicyc |chuyén mén xem
. Phon xét ho so, ky
I‘Janh daOA . chéng tégnan Phiéu trinh trinh
Phong chuyén | 01 ngay | = " | L anh dao Chi cuc
m?“ Chi Suc lgern Du thao |Phong chéng té
PAh ong CI~10r1Ag viee Giay phép |nan xa hoi xem
té nan xa hoi hodc Van |xét, phé duyét To
ban tra 101 |trinh.
c4 nhan/to
Tham muu dé chtrc, néu rd
B3 xuat két qua ly do
giai quyét - P6i véi ho so
TTHC bao dam theo quy
To trinh  |[dinh, ky T¢ trinh
kém Dy |va ky nhay Du
thao Gidy |thao Giay phép
Lanh dao Chi . phép hodc [trinh Lanh dao So&
cuc Phong Ollgriay Van ban tra |xem xét.
chdng té nan i loica |- Péi voi truong
xa hoi viee nhan/td  |hop hd so khong
chirc, n€u 16 | bao dam theo quy
lydo  |dinh, ky nhay van

ban tra lo1 ca
nhan/té churc, néu
0 ly do.
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Thoi Bicu x
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/Ket Dién giai
gian .
qua
Thue hién cho so,
dong dau To trinh
Totrinh |cua Chi cuc
kem Dy |Phong chong té
- . thao Gidy |[nan x4 hdi kém
Phithanh | 'O %‘E‘Chl 0.5 | Jhéphosc |Dw  thdo Gidy
B4 | vin ban/trinh Fue Faong N83Y | van ban tra phép hoat dong
N ., chong t€ nan lam ., . . ;
lanh dao S¢ <A hoi vide lon ca cal nghién ma tay
' ' nhan/t6 |hodc Van ban tra
chitc, néurd (1o ca nhan/té
ly do chtc néu 1o ly do
va trinh Lanh dao
Sé.
Lanh dao S& kiém
tra ho so:
- P6i véi ho so
bao dam theo quy
dinh, ky duyét két
qua giai quyét thu
' ,\ 01 ngay Két q}lé g%éi tugA ha‘mh, chinh
BS Xem xet, phé Lanh dao S& lam quyet‘thu ((;rlay phep h,of-‘t
duyét " tuc hanh |dong cai nghién
viéc , ,
chinh ma tiy).
- P6i véi ho so
khéng bao dam
theo quy dinh, ky
Van ban tra 101 ca
nhan/td chirc néu
0 ly do.
Thue hién cho so,
dong dau Giay
05 |Kétqua giai [PheP hh?"-‘t dir}g
N . X, . |cal nghién ma tay
Bo | PRAtMANN | van sy | NE %EZ?aﬁ‘}‘f hodc Van ban tra
vide chinh o1 ca nhan/td

chirc néu 16 ly do
va chuyén cho
Van thu Chi cuc
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Thoi Biéu _
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/Két Dién giai
gian .
qua
Phong chéng té
nan x4 hoi.
Tiép nhan két qua
giai quyét TTHC,
chuyén dén
Chuyén vién
Vian thu Chi .| Két qua giai |Phong  chuyén
. 01 ngay e n .
cuc Phong lam quyetthu fmén  Chi  cuc
Tiép nhan két | chong t& nan vide tuc hanh |Phong chong t&
qua giai quyét xa ho1 ' chinh nan xa hoi1 dugce
thii tuc hanh phan cong thu ly
B7 | chinh tir S¢ hé so (gébm van
Lao ddng - ban giay va van
Thwong binh ban dién ti).
va Xa hoi Tiép nhan két qua
Chuyén vién giai quyét TTHC,
Phong chuyén | 01 ngay | Hosodd |vao so, thuc hién
moén Chi cuc | lam duge phé  |luu hd so (néu cod)
Phong chong viée duyét va chuyén két qua
t€ nan xa hoi vé BO phan Mot
cua.
Tra kéy qua, Theo - Tra két qua cho
Iuwu ho so, Bd phan Mot A B .| T6 chirc/ca nhan.
B3 X n s 7 Giay Két qua < A
thong ké va cura hen - Thong ké, theo
theo doi ' da.

IV. BIEU MAU: Céc biéu mau sir dung tai cac budc cong viée

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 BM 04 |Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Vin ban d& nghi cap Giay phép hoat dong gai nghién ctua Co so
5 BM 05 | cai nghién ma tay tu nguyén (theo Mdu so 01 Phu luc Il Nghi

dinh s6 116/2021/NP-CP).
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Vin ban cia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén vé viéc ch§~p

6 BM 06 th}lén dat tru sé Co s cai nghién ma tay tu nguyén (theo Mdu
$0 02b Phu luc 11 Nghi dinh so 116/2021/ND-CP).

7 BM 07 Danh sach nhan vién cua Co s¢ cai nghién ma tay (theo Méu s6
03 Phu luc 1l Nghi dinh so 116/2021/ND-CP).
Ly lich tom tat cua ca nhan hodc Nguoi dimg dau, Nguoi dai

8 BM 08 | dién thgo phap luat cia Co sé cai pghién ma tiy tu nguyén (theo
Mau so 04 Phu luc Il Nghi dinh so 116/2021/ND-CP).
Phuong an tai chinh cia Co s& dé dam bao duy tri hoat dong cai

9 BM 09 |nghién ma tay (theo Mdu s6 05 Phu luc 11 Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP).

V.HO SO LUU
STT | Mai hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 09 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

3 // Theo Muc

4 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

5 // Céc ho so khac (néu ¢6) theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Phong, chong ma tay ngay 30 thang 3 nim 2021.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Phong, chong ma tiy, Luat Xa ly vi pham hanh

chinh vé cai nghién ma tiy va quan ly sau cai nghién ma tuy.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu vé Huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cia Vin phong
Chinh phu vé quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa hd so, két

qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong

dién tu.
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MAu 01. Viin ban dé nghi cAp (cip lai) Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay caa co

s& cai nghién ma tay ty nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHU'C? Poc 1ap - T do - Hanh phic

S6: [o.... AU L ngay . thang ... ndm .. ... .

V/v & nghi cap (cap lai) Gidy
phép hoat dong cai nghién ma thy

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ......... RUUURO

1. Tén co' sé viét bing tiéng Viét (ghi bang chiv in hoa): ..................ccceiiiiiiie i,
Tén co sO viet bang tiéng NUGC NZOAL (MEU CO): .....oov oo
T8N CO SO VISL A (MEU COJ ..o
2.Piachitrusd chinh: ... ... . ..
DBienthoat: .....ooooiii cE-mail: oo
Trang thong tin dien i (NEU CO): .....vneeee e,
3. Ngwoi dai dién theo phap ludt: ... ...
Chiltc danh: ...
SO AN thoal TeN LaC: . oo

4. Quyét dinh thanh 1ap (cho phép thanh 14p) co sé cai nghién s6 ... ngdy ... thang ... nam

hoic Mi sb doanh nghiép: ....................... dang ky lan dau ngay ...... thang ...... nam
......... , thay d6i 1an tht .... (néu c6) ngay ... thang ... e MOTCAD oo

Pé nghi S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cép/cép lai Giéy phép hoat dong cai nghién
ma tuy.

Co s& cam két thuc hién diy du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua phap luat vé

cai nghién va quén ly sau cai nghién ma tiy.

Hb so kém theo gém:
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L)
Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
-Luu...............

! Tén co quan, t6 chirc chu quan truc tiép (néu co)
* Tén co s6 cai nghién ma tay

3 Chit viét tit tén co s& cai nghién ma tay

* Dia danh

> Tén tinh/ thanh phé truc thudc trung wong
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MAu 02b. Viin ban chép thuin dit tru sé co' sé cai nghién ma tdy ty nguyén

UBND CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN......... L. Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: [oviiiiiiinn. o, ngay .. thang ... ndm .. .. . .

Viv chép thuan dat tru s cua co
s¢ cai nghién ma tuy tu nguyén

Kinhgtri: ... UUUUTR TSRO UURRPRRRUPRPPRRRINS
Sau khi nghién ctru, xem xét Van ban sd: ......... [oviiiiiiiii, ngay ...... thang ...... nam
...... CUR oo dénghichépthuan

dit tru s& co s& cai nghién ma tiy tu nguyén.

Uybannhan dan .............................. chap thuancho ............... PUTTRURRR RO
dat tru s¢ co sé cainghién mataytai: ........................... AU
Pénghi ........ooviiiiii PUTTTRURRRRRRTR thuc hién dy du trach nhiém, nghia vu

theo dung quy dinh cta phap ludt vé cai nghién ma tiy, quan Iy sau cai nghién ma tiy va

cac quy dinh phép ludt khac co6 lién quan./.

™. UY BAN NHAN DAN
Noi nhin: CHU TICH )
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)

- Luu: VT, ...

! Tén Uy ban nhan dan huyén/ quan/ thi xa/ thanh pho thudc tinh/ thanh phé thudc thanh
pho truc thude trung wong

? Dia danh
3 Tén co quan chu quan hodc co s& cai nghién ma tiy
* Ghi rd dia chi (s nha, t6/xom/phuong/ xd/huyén/tinh)
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MAu 03. Danh sich nhén vién cia co sé cai nghién ma tay/co sé cung cap dich vu cai
nghién ma tay tu nguyén

TEN CQ, TC CHﬁ QUAN'
TEN CO SO CAI
NGHIEN......2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SO CAI NGHIEN MA TUY
Kinh giri: S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

1. Tén co' sé viét bing tiéng Viét (ghi bang chiv in hoa): ..................ccceiiiiiiie i,

Tén co s& vict bang tieng nudc NZOAL (MCU CO): ..o

TEN CO SO VICLLAL (ICU CO): ... e e e

2.Piachitrusd chinh: ... . ... ..

Piénthoai: ... cE-mail: oo

Trang thong tin Gien tlr (MU CO): .....ooee e,

3. Ngwoi dai dién theo phap ludt: ... ...
Chiltc danh: ...

SO AN thoal TeN LaC: .o

Co so cam két ndi dung thong tin vé nhan vién trong danh sach kém theo 1a chinh xac.

TT

va
tén

Ngay
thang
nam
sinh

S6
CCCD/
CMT/
HC

Chire
vu

Trinh
do
chuyén
mon

Vi tri
nghiép
vu

Kinh
nghiém
lam
viée

Théng tin vé hep dong lao

dong
Thoi | Thoti
Ngay | Cong | gian | han
ky viéc | lam [ hop
viéc | dong

1 A A . P 5 s A A J
Tén co quan, t6 chuc cha quan truc tiép (né€u co)

2 A A . P 5 s A A J
Tén co quan, t6 chuc cha quan truc tiép (né€u co)

vu cai nghién ma tiy tu nguyén

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi 1o ho tén, dong ddu)

3 Tén tinh/ thanh phé tryc thude trung uvong
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MAu 04. Ly lich tom tét ciia c4 nhan, ngudi ding diu/ngudi dai dién theo phap luit

cua co s¢ cai nghién ma tay/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tay tw nguyén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

o ngay .. thang ... ndm ... ..
Anh 4x6
LY LICH TOM TAT

ciia c4 nhin, ngwoi ding ddu/ngudi dai dién theo phap luit caa

co' s& cai nghién ma tay/co sé cung cap dich vu cai nghién ma

tuy tw nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

L HO VA TN Gioitinh: ...
2. Ten GOt KNAC: .
3. Sinh ngay .... thang ... ndm ........

4. Noi thuong tra/tam trl: ... ...
S NOT O M BN AL ..
6. 80 CCCD/CMND/HC: ..ot e,
Ngay cap: .../.../....... SNOT CAD. e
7. Trinh d0 dao tao (ghi 1o trinh do, tén nganh dao tao cao nhcfl): .................................

IL. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hgc tap, cong tac

Pi hoc va tét nghiép nhitng trudmg nio, & dau hoic 1am nhirng cong
Tiwr thing, nim viée gi (ké ca hop dong lao dong) trong co quan, don vi, to chirc nao, &

dén thing, nim dau (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé cong

tdc cai nghién ma tiry, quan ly sau cai nghién)
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2. Dao tao, boi dwong veé chan doan, xac dinh nghién ma tay va diéu tri, cai nghién ma tay

Noi dung Thei gian dao tao (7 .
Tén co sé/khéa/lép R , Hinh thirc Vin bang,
5 dao tao, boi thang... nam.... den
dao tao, boi dudng dao tao chirng chi
dudng thang ....ndm....)

Toi xin cam doan 1o khai trén la dung sy that. Neu c¢6 gi sai toi xin hoan toan chiu trach

nhiém theo quy dinh cua phap luat./.

XACNHAN? NGUOI KHAI
(ky, ghi vo ho, tén, dong dau) (ky, ghi v ho tén)

! bia danh

? X4c nhan cua co quan cht quan hoic UBND cép x3 noi cu tru
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MAu 05. Phirong 4n tai chinh ciia co sé cai nghién ma tiy tw nguyén

_ TEN CQ, TC CHU QUAN' CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI NGHIEN......... 2 Poc lap - Tw do - Hanh phic

e ngay .. thang ... ndm ... ...

PHUONG AN TAI CHINH
I. THONG TIN VE CO SO
1. Tén co sé viét bang tiéng Viét (ghi bing chirin hoa): ............................c.ccc...
2. Co sé vt chit, trang thiét bi
-Bia chi tru SO ChIN: o

- Co s& vit cht, trang thi ét bi (Khdi qudt toan bo co so vt chat, trang thiét bi hién co ciia co S0):

3. T6 chirc b mdy, nhén sy

= TONG SO NNAN VIBN: ...
- Co cu to chire bd DAY
II. PHUONG AN HOAT PONG

1. Muc tiéu/ dinh hwéng phat trién (dw kién s6 luot dich vu/nguoi nghién dwoc tiép nhdn trong 3
RCAM, 5 AN

2. Cac dich vu cai nghién ma tay cia co sé cai nghién ty nguyén

- Cung cép dichvutai cosdcai nghi€n: ................. .. .. ...

- Cung cap dich vu tai gia dinh, cOng dONG: ... ... oo,
-CaAc dich vUu KNAC: o
3. Gia dich vu cainghién dw Kién: ...
III. PHUONG AN TAI CHINH

1. Phuong an vé doanh thu, chi phi, lo1 nhuan trong 03 nam dau: .

2. Phuong an tai chinh khac: ...... ... .. .
IV. KET LUAN

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu)

1 A A . P 5 s A A J
Tén co quan, t6 chuc cha quan truc tiép (né€u co)
2 ma 0 s ‘A , . A 1. . ‘A , ~
Tén co so cai nghién ma tuy/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tuy tu nguyén
3 Pia danh
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 2
Cip lai Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay tw nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 5521/0P-UBND ngay 24 thang 11 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so So Ghi chi
luwgng

Vin ban dé nghi cap lai Giay phép hoat dong
1 cai nghién cua ~C0f s& cai nghién ma tuy tu 01 Ban chinh
nguyen (theo mdu)

Bién ban xac nhan Gidy phép hoat dong cai Ban chinh
2 | nghién bi mat, hong (theo mdu) (Poi voi truong 01
hop Giay phép bi mat, bi hong)

Ly lich tom tit cia ngudi dung dau hodc ngudi
dai dién theo phap luat cuia Co s¢ cai nghién
ma tdy tu nguyén (theo mdu) kém theo van
3 | bang, chimg chi theo quy dinh tai Khoan 4 01 Ban chinh
Piéu 9 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP. (Ddi
vé6i trieong hop Co so thay doi nguoi dimng ddu
hodc nguoi dai dién theo phdp ludt)

Tai liéu chimg minh bao dam du cac diéu kién
co s& vat chat, trang thiét bi tai tru s& méi theo
4 quy dinh tai Khoan 2, 3 Diéu 9 Nghi dinh sb 01 Ban chinh
116/2020/ND-CP. (Déi véi trieomg hop thay doi
dia diém tru s¢ cia Co so cai nghién ma tuy)

B4o cao két qua khéc phuc viéc dinh chi hoat
dong cua Co sé cai nghién ma tiy tu nguyén
5 | (theo mdu) (Déi véi trucong hop hét thoi han 01 Ban chinh
dinh chi hoat dong theo quy dinh tai Piéu 13
Nghi dinh s6 116/2021/NP-CP)
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

binh va

chinh

Xa hoi

cua

- BO phan Mot ctra S Lao dong - Thuong

- Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh

Thanh

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

pho:

(doi vdi tiep nhdn truc tuyén - néu co)

Mudi (10) ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan ho
so day du va hop 1€

Khong

III. QUY TRINH XU LY CONG VIEC?

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét
qua

Diéen giai

Nop hd so

T6 chire/Ca
nhan

Gi1o
hanh
chinh

Theo Muc

Thanh phan hod so
theo Muc 1.

Bl

Kiém tra,
tiép nhan ho
J1)

Bo phan Mot
cua

0,5

2
ngay
lam
viéc

- Theo Muc
I

-BM 01
- BM 04

1. Tiép nhan truc
tiép:

- Truong hop hd so
day du:

Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
ndp ho so theo BM
01; thuc hién tiép
bude B2.

- Truong hop hd so
chwa day du:
Hudéng dan bd
sung, hoan thién ho
so dén ngudi nop
hd so va ghi 13 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai

2 ¢4t bude “

Phan céng thu Iy hd so” trong tdng quy trinh
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Thoi Biéu X
TT Trinh tw Trach nhiém gian mau/Ket Dién giai
qua

quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Céng Dich wvu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day di,
hop 1& cua hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 d¢ dam
bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Coéng chirc
Mot cira tiép nhan,
cap ma ho so va xir
ly hd so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chwa day du, dung
quy dinh thi thong
bao cho tb chirc, ca
nhan qua tai khoan
cia t0 chtc, ca
nhan qua Cong
Dich vu céng va
huéng dan day du,
cu thé dé td chuec,
ca nhan bd sung ho
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuec
hoidc yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan,
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Thoi Biéu X
TT Trinh ty Trach nhiém . mau/Ket Dién giai
gian .
qua
trir thwr 7, chu nhat.
- Cong chuc tiép
nhan hd so thuc
hién scan dit liéu hd
so, litu trit hd so
dién tir (d6i voi tiép
nhan truc tiép) va
chuyén hd so cho
chuyén vién Chi cuc
Phong, chong té nan
xa hdi theo phan
cong
Chuyén vién tiép
nhan hd so tién
hanh xem xét, thAm
Phiéu trinh | tra so bd hd so.
kém To |- Truomg hop ho so
trinh cia h(_)’p 1€, tham muu té
Chicuc |chuc tham dinh ho
Phong so, cac diéu kién
chong t& nan |hoat dong va Quyét
Thim dinh Chuyén vién xa hoi va dinh cap laAi Gidy
ho so/dd ult Phong chuyén | 05 ngay | Duthao |phép hoat dong cai
B2 < . ... | monChicuc | lam | Quyétdinh |nghién ma tiy.
két qua giai . £ A IR . A
£ Phong chong | viéc | cap lai Giay |- Truong hop hd so
quyet TTHC | . . 1A . A p
t€ nan x4 hoi phép hoat |khong hop 1€, tham
dong hodc |muu van ban tra loi
Vanban tra |cho ¢4  nhan/td
loica  |chirc, néu 13 ly do.
r}hénf to _|Chuyén cho Lanh
chu’c, NCUTO | da0 Phong chuyén
ly do mén xem xét, ky
Phiéu trinh kém két
qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.
X . Lanh dao 0,5 Phiéu trinh |Lanh dao Phong
em xet, \ A \ \ \ A A
B3 trinh kv Phong chuyén | ngay kém To |chuyén mdén xem
y A . \ < 5 r A ’ <A
mon Chi cuc lam trinh cia |xét hd so, ky Phi¢u
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Thoi Bicu .
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/Ket Dién giai
gian qui
Phong chon viéc Chi cuc [trinh trinh Lanh dao
g g
t€ nan x4a hoi Phong Chi cuc Phong
chong t€ nan |chong t€ nan x3 hoi
xahoiva |xem xét, phé duyét
Du thao cap | To trinh.
lai Giay
phép hodc
Van ban tra
161 céq
nhan/to
churc, néu 1
ly do
- Péi véi ho so bao
dam theo quy dinh,
ky To trinh va ky
- To trinh i OD rmthqva Ay
kém Du nhay Dy thao cap
thio oAb lai lai Giay phép hoat
Lanh dao Chi 01 nos G?‘? Cal})l al dong trinh Lanh dao
cuc Phong pgay 1avy p ?p S& xem xét.
chéne & nan lam hoiac Van P& V6l tru
Xéghéi ‘ viéc ban tra 101 il O}IIAVOI lilﬁqng
‘ ca nhan/to b?p d”o SO ong
chie, néu ro | 230 ¢am thero quy
Iy do dinh, ky nhay van
ban }ré o1 ca
nhan/to chirc, néu ro
ly do.
Thuc hjén cho sb,
Totrinh  |dong dau To trinh
kem Du’ cﬁa} Chi cuc Phong
Phithanh | VanthuChi | 05 | 140 cdplaijchong (€ nan xa hoi
. . A Giay phép |kém Du thao cap lai
B4 van cue Phong neay hodc Van |Gia hé hoat
N XA N : y phép oa
ban/trinh chong té€ nan lam \ A R ; e
~ . e n ban tralor |dong cai nghién ma
lanh dao So xa ho1 viéc

ca nhan/to
churc, néu 1
ly do

tay hodac Van ban
tra 10i ca nhan/to
chirc néu rd ly do va
trinh Lanh dao S6.
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Thoi Bidu L
TT Trinh tw Trach nhiém gian mﬁu/{(et Dién giai
qua
Lanh dao So xem
xét ho so:
- P6i véi hd so bao
dam theo quy dinh,
ky duyét két qua
giai quyét thu tuc
’ ,\ 01 ngay Két qllél g%éli har}h chinh, (cap lai
BS Xem xet, phé Lanh dao S& lam quyet‘thu GAlay phep - hoat
duyét viee tuc hanh |ddéng cai nghién ma
' chinh tay).
- P6i véi hd so
khoéng bao dam theo
quy dinh, ky Vian
ban tra 161 ca
nhan/té chirc néu rd
ly do.
Thuc hién cho sb,
déong dau  Quyét
dinh cép lai Giéy
05 |Két qua giai ph}élPA horfl‘; f@nio";‘é
s . %, . |nghién uy ho?
B6 Ph? t hz}nh Van thu S¢ heay quyet‘thu Van ban tra 101 ca
van ban lam tuc hanh A A A
viee chinh nhan/td chire néu 16
' ly do va chuyén cho
Van the Chi cuc
Phong chéng t€ nan
xa hoi.
Tiép nhan két qua
. X A giar quyét thu tuc
k](’;e(fulgl’ihgaigi hanh chinh, chuyén
quyét thi tuc | Vin thu Chi 0,5 |KEét qua giai girén Chlﬁyeq ;;:?E
hanh chinh cuc Phong ngay quyét thu NS chuyen o
B7 oo % N - . Chi cuc Phong
tir So' Lao chong t€ nan lam tuc hanh héne 2 nan xa ho:
dong - xa ho1 viéc chinh 3 Ong eA 4 R '
Thwong binh }IQCA phan ang ﬂ}u
va X4 hoi ly hé so (gom van

ban gidy va van ban
dién tir).
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Thoi Biéu X
TT Trinh ty Trach nhiém . mau/Ket Dién giai
gian .
qua
Tiép nhan két qua
Chuyén vién 0.5 ‘ giai quyet thu tuc
Phong chuyén " 721 Ho sodad |hanh chinh, vao so,
mén Chicuc | % | dugcphé |thuc hién lvu hd so
\ A lam ~ A ; \ A
Phong chong vige duyét (n€u cd) va chuyén
t€ nan x4a hoi ' két qua vé BO phan
Mot cua.
Tra két qua, - - Tra két qua cho Tb
lwu hdso, | Bophan Mot | o0 < . |chuc/canhan.
B8 J A s ; Giay Két qua J .
thong ké va clra h - Thong k€, theo
- en ..
theo doi doi.
IV. BIEU MAU: Céc biéu mau sir dung tai cac budc cong viée
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 BM 04 |Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Vin ban dé nghi cap lai Gidy phép hoat dong cai nghién cua Co
5 BM 05 | s& cai nghlen ma tiy ty nguyén (theo Mdu s6 01 Phu luc II Nghi
dinh so 116/2021/ND-CP).
6 BM 06 Bién ban xac nhan Giay phép hoat dong cai nghién bi mat, hong
(theo Mdu s6 07 Phu luc Il Nghi dinh so 116/2021/ND-CP).
Ly lich tom tit cua Ngudi ding dau hodc Nguoi dai dién Ntheor
7 BM 07 | phap luat cua Co s& cai nghién ma tay tu nguyén (theo Mdu so
04 Phu luc 1l Nghi dinh so 116/2021/ND-CP).
Bao cdo két qua khéc phuc viéc dinh ghi hoat dong cua Co s&
8 BM 08 | cai nghién ma tay tu nguyén (theo Mdu s6 08 Phu luc Il Nghi
dinh s6 116/2021/NP-CP).
V.HO SO LUU
STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 08 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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// Theo Muc I
4 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

// Céc ho so khac (néu co) theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Phong, chong ma tay ngay 30 thang 3 nim 2021.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Phong, chong ma tiy, Luat Xa ly vi pham hanh
chinh vé cai nghién ma tiy va quan ly sau cai nghién ma tuy.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu vé Huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cia Vin phong
Chinh phu vé quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tir.
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MAu 01. Viin ban dé nghi cAp (cip lai) Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay caa co

s¢ cai nghién ma tay ty nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC? Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: [o.... AU L ngay . thang ... ndm .. ... .

V/v & nghi cap (cap lai) Gidy
phép hoat dong cai nghién ma thy

Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi .........7.........

1. Tén co' sé viét bing tiéng Viét (ghi bang chiv in hoa): ..................ccceiiiiiiie i,
Tén co sO viet bang tiéng NUGC NZOAL (MEU CO): .....oov oo
T8N CO SO VISL A (MEU COJ ..o
2.Piachitrusd chinh: ... ... . ..
Bienthoat: ......coooooii . cE-mail: oo
Trang thong tin dien i (NEU CO): .....vneeee e,
3. Ngwoi dai dién theo phap ludt: ... ...
Chiltc danh: ...
SO AN thoal TeN LaC: . oo

4. Quyét dinh thanh 1ap (cho phép thanh 14p) co sé cai nghién s6 ... ngdy ... thang ... nam

hoic Mi sb doanh nghiép: ....................... dang ky 1an dau ngay ...... thang ...... nam
......... , thay d6i 1an thtr .... (néu c6) ngay ... thang ... ndAm ......... NOLCAP .....oveevvvnenn....
Pé nghi S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cap/cap lai Gidy phép hoat dong cai nghién
ma tuy.

Co s& cam két thuc hién diy du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cua phap luat vé

cai nghién va quén ly sau cai nghién ma tiy.
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Hb so kém theo gém:

L)
Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
-Luu...............

! Tén co quan, t6 chirc chu quan truc tiép (néu co)
* Tén co s6 cai nghién ma tay

3 Chit viét tit tén co s& cai nghién ma tay

* Dia danh

> Tén tinh/ thanh phé truc thudc trung wong
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MAu 04. Ly lich tom tit ciia c4 nhin, ngwdi dimg diu/ngudi dai dién theo phap luit cia co sé
cai nghién ma tay/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tay tw nguyén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

e ngay ... thang ... ndm ... ...
Anh 4x6
LY LICH TOM TAT

ciia ¢4 nhan, nguoi dirmg diu/nguoi dai dién theo phap luit
ciia co' s¢ cai nghién ma tity/co sé' cung cip dich vu cai nghién

ma tay ty nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

L HO VA TN Gioitinh: ...
2. Ten GOt KNAC: .
3. Sinh ngay .... thang ... ndm ........

4. Noi thuong tra/tam trl: ... ...
S NOT O M BN AL ..
6. 80 CCCD/CMND/HC: ..ot e,
Ngay cap: .../.../....... SNOT CAD. e
7. Trinh d0 dao tao (ghi 1o trinh do, tén nganh dao tao cao nhcfl): .................................

IL. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hgc tap, cong tac

Pi hoc va tét nghiép nhitng trudmg nio, & dau hoic 1am nhirng cong
Tiwr thing, nim viéc gi (ké ca hop dong lao ddng) trong co quan, don vi, to chirc nao, &
dén thang, nim dau (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé cong

tdc cai nghién ma tiry, quan ly sau cai nghién)
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2. Dao tao, boi dwong veé chan doan, xac dinh nghién ma tay va diéu tri, cai nghién ma tay

N¢i dung Thei gian dao tao (7 .
Tén co sé/khéa/lép R , Hinh thirc Vin bang,
5 dao tao, boi thang... nam.... dén
dao tao, boi dudng dao tao ching chi
dudng thang ....ndm....)

Toi xin cam doan 1o khai trén la dung sy that. Neu c¢6 gi sai toi xin hoan toan chiu trach

nhiém theo quy dinh cua phap luat./.

XAC NHAN 2 NGUOI KHAI
(ky, ghi 1o ho, tén, dong ddu) (ky, ghi v ho tén)

! bia danh

? X4c nhan cua co quan cht quan hoic UBND cép x3 noi cu tru
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MAu 07. Bién ban x4c nhén gidy phép hoat dong cai nghién ma tay cia co s¢ cai
nghién ma tiy bi mat, héng

_ TEN CQ, TC CHU QUAN' CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
TEN CO SO CAI NGHIEN......... 2 NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

., ngay ... thang ... ndm ... ...

BIEN BAN
Xéc nhén gidy phép hoat ddng cai nghién ma tiy ciia co’ sé cai nghién ma tiy bi mét
(hoac hong)
Hom nay, hoi.... gio.... phiit, ngay..../..../....... 2 T SR
Chiing tdi gdm:
I.Hovatén: ........................ SRR Chircvu: ..o,
GO UAN oot
2. Véi sy chimg kién cua’:
Hovatén: ..., Nghé nghi€p: .......coovveiiieeiiei .
SO CCCD/CMND/HC: ..o,
Ngay cap: .../ veeee.. SNOL AP et
Tién hanh lap bién ban véi ndi dung sau:
L TN CO SO i : Gidy phép hoat dong cai
nghién ma tay sb: ...... /GP-HDPCNMT, cip ngay ............... tal .o

2. Xac nhan Giay phép hoat dong cai nghién ma tiy ciia co sd cai nghién ma ty bi:
7

3.Lydo: oo e

Bién ban 1ap xong hdi ......... gio......... cung ngay, da doc lai cho nhitng ngudi ¢é tén
néu trén cung nghe, cong nhan 1a dung va cung ky xac nhan dudi day.

DPAIDIEN COSO NGUOI CHUNG KIEN  NGUOI LAP BIEN BAN
(Ky, ghi vd ho tén, dong dau) (Ky, ghi vo ho tén) (Ky, ghi vo ho tén)

1 A A ; 5 o - A A r
Tén co quan, t6 chirc chi quan tryc ti€p (neu cd)

* Tén co s& cai nghién ma tiy/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tiy ty nguyén
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* Dia danh

* Ghi 5 dia danh x3, huyén, tinh

> Ho, tén nguoi 1ap bién ban.

% Ghi rd ho tén, nghé nghiép ciia ngudi chimg kién
7 Ghi rd bi mat hoic hu hong

® Ghi 18 1y do bi mat hodc hu hong
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MAu 08. Bzo cdo khic phuc hdu qua viéc dinh chi hoat ddng ciia co s& cai nghién ma tay

TEN CQ, TC CHU QUAN' CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI Poc ldp - Tu do - Hanh phic
NGHIEN......... R

e ngay ... thang ... ndm ... .

BAO CAO

Khic phuc hdu qua viéc dinh chi hoat ddng ciia co sé cai nghién ma tay

Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ........... vé viéc dinh chi hoat dong cai nghién ma tay
c6 thoi han doi véicosdcainghi€énmatly .............................. Co sé cai nghién ......
1a don vi bao cao két qua khac phuc hau qua dinh chi hoat dong cai nghién ma tay nhu sau:

1. Hanh vi vi pham va két qua khac phuc (ghi o titng hanh vi vi pham theo bién ban va két
qua khdc phuc cua co so cai nghién ma tuy)

2. Két qua giai quyét doi véi ngudi cai nghién theo hop dong dich vu cai nghién ma tay
trong thoi gian co s& bi dinh chi hoat ddng (boi thirong thiét hai, hoan tra chi phi cai
nghién....)

4. Kién nghi:

NGUOI PAIDIEN
Noi nhin: (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
- Nhu trén;
-Luu......

! Tén co quan, t6 chirc chu quan truc tiép (néu co)
* Tén co s& cai nghién ma tiy/co s& cung cap dich vu cai nghién ma tiy ty nguyén
3 Pia danh
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 3
Thu hoi Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:5521/0P-UBND ngay 24 thang 11 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

So

Ghi chu
lwgng

STT Tén ho so

Van ban cua Co s¢ cai nghién ma tuy tu
1 | nguyén xin dimg hoat dong cai nghién ma 01 Ban chinh
tay (theo mdu).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Mot cira S¢ Lao dong - Thuong
binhva Xahor | Hai (02) ngay 1am viée,
- He thong thong tin giai quyet thu tuc hanh ké tir ngay nhan hd so| Khong
chinh cua Thanh pho: dly di va hop 16
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn o
(d6i véi tiép nhdn triec tuyén - néu co)

III. QUY TRINH XU LY CONG VIEC!

Thei piéu ] )
TT Trinh tw Trach nhiém ) ! mau/Ket Dién giai
gian .
qua
, 6 chic/Ca| 91O Thanh phin hd so
Bl | Nop hd so ) hanh | Theo Myc I P
. nhan chinh theo Muc 1.

! Cét bude “Phan ¢ong thu Iy hd so” trong tdng quy trinh
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Kiém tra,
tiép nhan ho
SO’

B6 phan Mot
cua

0,5

2
ngay
lam
viéc

- Theo Muc
I

-BM 01
- BM 04

1. Tiép nhan truc
tiép:

- Truong hop hd so
day du:

Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chwa day du:
Hudéng dan bd
sung, hoan thién ho
so dén ngudi nop
hd so va ghi 3 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day di,
hop 1& cua hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 d¢ dam
bao tinh xac thuc,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
dieu kién de tiép
nhan, Coéng chirc
Mot cira tiép nhan,




CONG BAO/SH 15+16/Ngay 01-01-2024

39

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

cap ma hod so va xir
ly hd so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chwa day du, dung
quy dinh thi thong
bao cho tb chirc, ca
nhan qua tai khoan
cia t0 chtc, ca
nhan qua Cong
Dich vu céng va
huéng dan day du,
cu thé dé td chuec,
ca nhan bd sung ho
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuec
hoidc yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan,
trir thwr 7, chu nhat.

- Cong chuc tiép
nhan hd so thuc
hién scan dit liéu hd
so, litu trit hd so
dién tir (d6i voi tiép
nhan truc tiép) va
chuyén hd so cho
chuyén vién Chi cuc
Phong, chéng t€ nan
xa hdi theo phan
cong
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Thoi Biéu X
TT Trinh ty Trach nhiém gian mﬁu/{(ét Dién giai
qua
Chuyén vién thu ly
- Phiéu trinh | hd so tién hanh xem
kem To |xét va Du thao To
Tham dinh Chuyén vién trinh cua trinhz ‘Du’ N théo
hd so/dé ;(ui‘it Phong chuyén O’:S Chl‘Cl_lC QuyetA .dmh. Ave VI?C
B2 | kétquagiii | mon Chicyc | "82Y | FPhong thu hoi Gidy phep
quyét thua tuc | Phong chéng lgern cliong te‘nan h9at dong (.:Pa Co
hanh chinfl t nan x4 hoi viéc |xahodiva du’ s& cal nghién ma
T ' thao Quyét |tay, trinh Lanh dao
dinh thu hdi |Phong chuyén mén
Gidy phép |xem xét, ky Phiéu
trinh.

- Phiéu trinh |[Lanh dao Phong
kém To |chuyén mdén xem
trinh ciia |xét, ky Phiéu trinh

Lanh dao Chi cuc |[trinh Lanh dao Chi
Phong chuyén Phong |cuc Phong chong té
mon Chi cuc chéng t€ nan|nan xa hd1 kem To
Phong chéng x4 ho1 va [trinh cuaa Chi cuc va
] _ | ténan xahoi Du thao |Du thao Quyét dinh
Xem xét, phe 0.25 | Quyét dinh |thu hdi Gidy phép
B3 d“yf?t !‘Et Iigfg] thu hoi Gidy |hoat dong trinh
qua giai ; ~ :

quyét this fue vide p‘hel‘) La~1nh dao S¢. ‘
hanh chinh (02 gl 0,) -TO’ tI:ll’lh Lanh daOA Chl}\ cuc
cua Chi cuc [Phong chong té nan
N : Phong |xa hoi xem xét ky
Lgﬁg gioofghl chéng t€ nan|To trinh cua Chi
chéng & nan xa ho1 va |cuc ,kéﬁ‘l Du théq
< h'” ‘ Du thao |Quyét dinh thu hoi
xa ot Quyét dinh |Gidy phép hoat
thu hoi Giéy dong trinh Lanh dao

phép So.

025 |TO trinh cua | Thuc hién cho s§,
Ban hanh Vin thu Chi n;gély Chi cuc kéem |dong dau, chuyén
B4 van cuc Phong 13m Dythao |To trinh kém Duy
ban/trinh | chongténan | .. | Quyét dinh |thao Quyét dinh thu
lanh dao So xa hoi 02 iy | Y hdi Giay |hdi Gidy phép hoat
(02 g10) phép hoat |dong trinh Giam
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Thoi Biéu X
TT Trinh tw Trach nhiém . mau/Ket Dién giai
gian .
qua
dong doc So
4, . ...|Lanh dao S¢& xem
Ket qua giai xét va ky Quyét
ps | XemXxet phe |y 400 S6 QuyStthu | o thy héi Gidy
duyét tuc hanh ) . :
chinh phep hoat dong cai
0,25 nghién ma tay.
ngay Thuc hién cho sb,
lgern , déng dau  Quyet
VIEC | Két qua giai |dinh thu hoi Giay
it h3 02 gio &t thu 3 O ‘
B6 thlt hz}nh Vin the Sé (02 gi0) quyet‘thu phepA hoat dor}g cai
van ban tuchanh |nghién ma tay va
chinh chuyén cho Van thu
Chi cuc Phong
chong t€ nan x3a hoi.
Tiép nhan két qua
giai quyet thu tuc
hanh chinh, chuyén
Van thu Chi Két qua giai |90 chuyen  vien
. <. . |Phong chuyén moén
. R cuc Phong quyét thu Chi  cuc  Phon
Tiep nhz}.n. chong té nan tuc hanh SO nong
ket qua giai x4 hoi 0.25 chinh chong teAnanA xa hor
quyét thi tuc ' ngay dwoc phan cong thu
p7 | hanh chinh lam ly ho so (gom van
tir Sé Lao A ban gidy va van ban
dong - (0‘2/16(':@) dién tw).
. i . .
Thuong binh ¢ Tiép nhan két qua
vaXahoi | Chuyén vién ‘ gidi quyét thu tuc
Phong chuyén Ho sodad |hanh chinh, vao so,
mon Chi cuc duwge phé |thuc hién luu ho Sy
Phong chdng duyét (n€u cd) va chuyén
t€ nan x4a hoi két qua vé BO phan
Mot cua.
Tra két qua, - Tra két qua cho Tb
A N A Theo R
luwu ho so, B6 phan Mot X <., |chtc/canhan.
B8 J A s ; Giay Két qua J .
thong ké va ctra h - Thong ké, theo
- en ..
theo doi doi.
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IV. BIEU MAU: Céc biéu mau sir dung tai cac budc cong viée

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Vién ban cia Co s¢ cai nghién ma tay tw nguyén xin ding hoat’
5 BM 05 | dong cai nghién ma thy (theo Mdu so 11 Phu luc 11 Nghi dinh so
116/2021/ND-CP).
Quyét dinh thu hoi Gidy phép hoat dong cal nghién cua Co so
6 BM 06 | cai nghlen ma tay tu nguyén (theo Mdu s6 12 Phy luc 11 Nghi
dinh so 116/2021/ND-CP).
V.HO SO LUU
STT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 04 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
3 // Theo Muc
4 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
5 // Céc ho so khac (néu ¢6) theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Phong, chong ma tay ngay 30 thang 3 nim 2021.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Phong, chong ma tiy, Luat Xa ly vi pham hanh

chinh vé cai nghién ma tiy va quan ly sau cai nghién ma tuy.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu vé Huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cia Vin phong
Chinh phu vé quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong

dién tu.
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MAu 11. Vin ban dé nghi xin dirng hoat dong cai nghién ma tay

TEN CQ, TC CHU QUAN' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO CAI Poc ldp - Tu do - Hanh phic
NGHIEN.......
L ., ngay ... thang ... ndm ... ...
PE NGHI
Dirng hoat dgng cai nghién ma tay
Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ............ ARTRRR
LLCOSO: oo ETTTUUUUTRTUUTORURTRR : Gidy phép hoat dong cai
nghién so: ...... /GP-HDCNMT, cép ngay ...... [o.... [oviiii... 11 P
Dia chi tru SO ChINN: ..
Nguoi dai dién theo phdp ludt: ...
Chirc danh: ...
2. Bé nghi dimg hoat dong cai nghién ma tay tir ngay: ...... [oo.... Lo
B Ly dOr o
CosO............... 2 cam két thue hién dﬁy da trach nhi¢m theo quy dinh cta
phép luat./.
NGUOI PAI DIEN

(Ky, ghi 1o ho tén, dong dau)

! Tén co quan, t6 chirc chu quan truc tiép (néu co)

> Tén co s6 cai nghién ma tiy/co s& cung cdp dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén
’ Dia danh

4 Tén tinh/ thanh phd truc thudc trung uwong



44 CONG BAO/S6 15+16/Ngay 01-01-2024

MAu 12. Quyét dinh thu hdi Gidy phép hoat ddong cai nghién ma tay dbi véi co sé cai
nghién ma tay tu nguyén

~ UBND CAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH......... L Poc lap - Tu do - Hanh phuc
sO LPTBXH.......... s
S6:  /QDP-SLBPTBXH P gAY . thang .. ndm ... ..
QUYET PINH

Thu hdi gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy déi véi co' sé' cai nghién ma

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Cdn civ Ludt Phong, chong ma tity ndm 2021;

Cdn civ Nghi dinh s6 116/2021/NP-CP ngay 21 thang 12 ndm 2021 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Phong, chong ma tiry, Ludt Xir 1y vi pham hanh chinh vé cai

nghién ma iy va quan ly sau cai nghién ma tuy;

Cdn cir Bién ban s6: ... ...../BB-VPHC ngay .... thang .... ndm ..... vé hanh vi vi pham cdc

quy dinh ciia phdp ludt vé cai nghién ma tiy ciia co s¢ cai nghién ma tity
2

Theo dé nghi ciia Chi Cuc truéng/Trieéng phong Phong, chong té nan xd hoi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thu hdi Gidy phép hoat dong cai nghién ma tay sb: ...... /GP-HPCNMT do Giam

ddc SO Lao dong - Thuong binh va X3 hoi cip ngay ...... [o.... [oviiiiii. cua co sé cai nghién

Dia chi tru SO Chinh: ..o
Nguoi dai dién theo phdp ludt: ... ...,

2.Lydothuhdi: ....oooovieiiiniii EUTRT OO TR TR UUPPPRRRRURRPPRRINS
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Piéu 2. Co sé cai nghiénmatiy ............... phéi chiu trdch nhiém hoan tra chi phi cai
nghién va giai quyét cac quyén, loi ich khac ctia ngudi cai nghién theo hop dong dich vu cai
nghién.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong S&, Co s& cai nghién ma tay c6 tén tai Piéu 1, Chi Cuc
truong/Trudng phong Phong, chong té nan x4 hoi, cac ca nhan, co quan, to chirc lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu biéu 2;
- Luu VT.

! Tén tinh/ thanh phd truc thudc trung wong
? Pia danh
3 Ghi 15 tén co s& cai nghién ma tay

4 Ghi 15 1y do thu hoi theo quy dinh cua Nghi dinh s6 .../2021/ND-CP ngay



46

CONG BAO/SH 15+16/Ngay 01-01-2024

QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 4

dén c4 nhin, gia dinh nhén chim séc thay thé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5521/0P-UBND ngay 24 thang 11 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Chuyén tré em dang dwoc chim séc thay thé tai co sé tro gitp xa hoi

soc thay thé (theo mau)

STT Tén hd so S0 | Ghi chi
lwgng
| Danh sach tré em can duogc chuyén hinh thirc cham 01 Ban chinh

2. Ho so tré em c¢6 nhu cau tim ca nhan, gia dinh cham soc

thay thé, gom:

2.1

Giay chimg sinh hodc gidy khai sinh hoic chimg
minh nhan dan hodc cian cudc céng dan hodc hd
chiéu (néu co); (Co quan cé thdm quyén, cdn bo,
cong chiee, vién chitc, cd nhdn duoc giao trdch
nhlem tiép nhdn, giai quyét thi tuc hanh chinh, cung
cdp dich vu cong phai khai thdc, sir dung thong tin vé
cu tru cua cong dan trong Co so dit liéu quoc gia ve
ddan cw dé giai quyét thi tuc hanh chinh, cung cdp
dich vu cong; truong hop khong thé khai thdc duoc
thong tin cu trii cia cong ddn thi co quan cé tham
quyén, cdan bo, cong chirc, vién chikc, cd nhdn duwoc
giao trdch nhlem tiép nhdn, gidi quyet thu tuc hanh
chinh, cung cdp dlch vu cong cé thé yeéu cdu cong
ddn ndp hodc xudt trinh mot trong cdc gidy 10 ¢o gid
tri chitng minh thong tin vé cie trii. (néu co)

01

Ban sao

22

Giay kham strc khoe do co quan y té cap theo quy
dinh cua phap luat;

01

Ban chinh

2.3

02 anh toan than, nhin thang, kich ¢& 8 cm x 10 cm,
chup trong thoi gian trude thot diém 1ap ho so khong
qua 06 thang;

02

Ban chinh

24

Bao cao danh gia cuia nguwol lam cong tac bao vé tré
em cap xa v€ hoan canh, tinh trang va nhu cau,
nguyén vong cua tré em (theo mau)

01

Ban chinh

25

Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan cap xa hoac

01

Ban chinh




CONG BAO/S6 15+16/Ngay 01-01-2024 47

cong an cap xa noi phat hién tré em b1 bo roi;

Quyét dinh tam thoi cach ly tré em khoi cha, me,
nguol cham soc tré em va ap dung bién phap cham
soc thay thé cua Chi tich Uy ban nhan dan cap xa
hodc Toa an nhan dan cap huyén.

2.6 01 Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Mét cua S¢ Lao dong - Thuong

binh va X3 hoi Hai muoi lam (25) ngay
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua | lam viée, ke tlr khi nhén | Khong
Thanh phé: | du ho so hop 1¢'

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

B ) Ao 14 N o A . ;
u o¢ Noi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu X ens
cong N on on . x Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
A LA dll'jng; ga}iu Qib Thanh phan ho so
Nop ho so i hanh | Theo muc I
: CO SO trg chinh theo muc [

gitp xa hoi

1. Tiép nhin truc
tiép:

- Trudmg hop ho so
day du:

05 Lap Giay tiép nhan

Kiém tra, tiép | BO phan ngay | Theomuc T |hO so va hen tra ket

nhin hd so Mot cura lam BM 01 qlAlél; tEaO cho nguoi
viéc ndp ho so theo BM

01; thuc hién tiép
bude B2.

- Truong hop hd so
chua day du: Hudéng
dan bo sung, hoan

Bl

! Trong do:

- S6 Lao dong — Thuong binh va X& hoi: 10 ngdy lam viée
- Uy ban nhan dan cép xi: 15 ngay lam viéc

% Cat bude “Phan cong thu 1y ho so” trong téng quy trinh
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B,l\r o¢ Noi dung Trach Thoi | HO so/Biéu Y
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
vide cong viéc nhiém gian mau

thién hd so dén
ngudi nop hd so va
ghi 16 ly do theo BM
02.

- Truomg hop tir chdi
tiép nhan hé so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1¢
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky sb
dé dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c6).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Coéng chuc
Mot ctra tiép nhan,
cap mi hd so va xu
ly hoé so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, ding
quy dinh thi thong
bao cho t6 chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua té chirc, ca nhan
qua Céng Dich vu
cong va hudéng dan
dﬁy du, cu thé dé tb
chitc, ca4 nhan bd
sung ho so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

nhan chinh thic hoéc
yéu cau chinh sura,
bo sung khong muon
hon 08 gio lam viéc
ké tr khi hé thong
tiép nhan, trir tha 7,
chu nhat.

- Cong chire tiép nhan
hd so thuc hién scan
dit liéu ho so, litu trir
ho so dién tir (d6i véi
tiép nhan truc tiép) va
chuyén hé so cho
chuyén vién phong
Bao vé cham soc tré
em va Binh ding gidi
theo phan cong

B2

Tham dinh

ho so, tham

muu dé xuit
giai quyét

Cong chure
thu Iy ho
SO

05 ngay
lam
viéc

- Hd so
trinh

- Du thao
van ban
giri UBND
phuong,
x4, thi tran
hodac van
ban tra lo1

Cong chire thu 1y ho
so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh
hé so, dbi chiéu danh
sach ca nhan, gia
dinh dang ky nhan
cham soc thay thé:

+ Truong hop dat
yéu cau du thao vin
ban g1 UBND
phuong, x4, thi tran
no1 ca nhan, gia dinh
dang ky nhan cham
soc thay thé cu tru,
kém ho so cia tré

+ Truong hop ho so
khong dat yéu cau:
du thao van ban tra
161 (néu 1o ly do).
Trinh 1anh dao phong
xem Xet.
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oms | Noidung | Trich | Thei |H3so/Bibu|
A cong viéc nhiém gian mau
viéc
- Hd so
Lanh dao trlrglu thio
B3 trinh ky, fré em va lé}m giri UBND | x€ét ho so va ky nhay
binh din g viéc ph‘Ib’n_g: , van ban
giGi x4, thi tran
hodac van
ban tra 101
Lanh dao
SoLao | ngd Van ban |- Lanh dao S& xem
g4 | K¥duyétvin | dong- lAm Y| kém danh | xétky duyét van ban.
ban Thu’O’ng vie sachvaho | - Chuyén hd so cho
binh va Xa ' SO tre chuyén vién thu ly.
hoi
o vi(é:rllull)}llleoril Théng bao va chuyén
Chuyén ho so Bio vé & 01 nes Vanban |ho6 so cho UBND
BS cho UBND chéarg ch lgriay kém danh | phuong, xa, thi tran
phuong, xa, (6 em va viee sach vaho | noi ca nhan, gia dinh
thi tran binh déng ‘ sotré¢ em | dang ky nhan cham
gidi soc thay thé cu tra.
) Uy ban 01 nga Van  ban Tiép nhan, chuyén
B6 Tiep nhin | nhan dan lam y c@a Sé va I}G so cho lanh dao
van ban phuong, " h6 so cuia|Uy ban nhan dan
x4, thi tran VISC T tre phuong, x4, thi tran.
Lanh dao , Lﬁnh dao UBNP
,\ ,\ Uy baﬁ 01 ngay Yén l?an phlAIO’IlgA, x4, thi tr‘an
B7 Phin  cong nhan dan lam cia S6 va | phan cong Nhén vién
thu ly ho so phuong viee ho so cua | Chuyén trach t‘ré‘ em
. thi 0 Q;n ‘ tré va quh dér}g glél thu
> ly giai quyét ho so.
] Nhan vién -Van ban | - Nhan vién Chuyén
Tiep  nhén,| Chuyén | 10ngay | cuaSova |trach tré em va binh
B8 | tham dinh ho | trich tré lam hosocua |ding gidi phuong,
SO em Uyban | Vviéc tré x4, thi tran tiép nhan
nhan dan -Du thao |va thu ly hd so; tién
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

phuong,
x4, thi tran

Quyét dinh
hodc van
ban tir choi

hanh xem xét cac diéu
kién ca nhan, gia dinh
nhan cham séc thay
thé.

- Théng bao tinh
hinh cua tré¢ em cho
ca nhan, gia dinh
nhan cham séc thay
thé,

- Phéi hop co sé tro
giip x4 hoi to chirc
cho ca nhan, gia dinh
nhan cham séc thay
thé tiép xuc voi tré
em va dua tré em dén
nha cua ca nhan, gia
dinh nhan cham séc
thay thé dé tré em
lam quen v&é1 moi
truong moi;

- Lay y kién, nguyén
vong cua tre em vé
ca nhan, gia dinh
nhan cham séc thay
thé trong trueong hop
tré em tir du 07 tudi
tréy 1én.

- Tham muu Quyét
dinh giao tré em cho
ca nhan, gia dinh
nhan cham séc thay
thé hodic van ban tir
chdi (néu 18 1y do).

B9

Ky duyét van
ban

Lanh dao
Uy ban
nhan dan
phuong,
x4, thi tran

02 ngay
lam
viéc

Hb so
trinh
Quyét dinh
hodc Van
ban ttr choi

Ky Quyét dinh giao
tré em cho ¢4 nhan,
gia dinh nhan cham
soc thay thé hodc van
ban tir choi.
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B,l\r oc Noi dung Trach Thoi | HO so/Biéu Y
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
- UBND phuong, x4,
thi tran trao Quyét
dinh giao tré em cho
AU gach e | 01 ngay | Quyétdinh | , < . .. oy
leu ho so, . S thé va g quyét dinh
B10 ) A 4 em lam hoac van X ; A
thong ké va huon viee ban tir chdi dén S6 Lao dong -
theo doi Putrons, ‘ Thwong binh va Xa
x4, thi tran N A .
hoi (thong qua phong
Bao vé cham soéc tré
em va Binh dang
gidi)
Chuyén Phong Bao vé cham
vién Phong 0.5 soc tré em va Binh
Tiép nhin v Bao vé " 721 Quyét dinh | dang gid1 tham muu,
Bl11 ., p’ A° cham sbc g Y hoac van | trinh 1anh dao S¢& ky
xw ly ho so \ . lam o 1A n < , A
tré em va viee ban tir choi | duyét Van ban vé
binh dang ' viéc cham dat cham
gidi soc thay thé
0.5 Vin ban vé | Lanh dao s& xem xét
, np < N - viéc cham | ky van ban gui co so
p2 | KV duyétvin) Lanhdao | ngdy | yerpan | bio o xa hoi vé
ban So lam . A X . <
viee soc thay | viéc cham dit cham
' thé soc thay thé
. , _ .. sl Van thu thuc hién
Ph?“i? a0 0,5 V?P bahnAve cho sb, déng dau,
aq3 |Banhanhvin| 3 PE | ongay | VP CIE | chuyén van ban vé
bin SOCHCEM 1 1am utenam | ony Co s¢ Béo tro xé
va binh viee soc thay hoi
dang gigi ‘ the T
. X . N Theo - Tra két qua cho t6
Ble | \ra ket qua,| Bophan |\ e pe s | chire, canhan
luu ho so Mot cua £ R ..
hen - Thong ké, theo doi
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Ma hiéu

Tén biéu mau

1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Danh sach tré em can dwgce chuyén hinh thirc cham soc thay thé
5 BM 05 |Mau Bao cao danh gia ciia ngudi lam cong tac bao vé tré em

cap xa vé hoan canh, tinh trang va nhu cau, nguyén vong cua tré
em

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat tré em ngay 05 thang 4 nam 2016.
- Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét

mot sd diéu cia Luét tré em.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cia Vin phong
Chinh phu vé& quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong

dién tu.
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Tén co s6 trg giup xa hdi ............

Danh sich tré em cin dwgc chuyén hinh thirc chim séc thay thé

(Ky, ghi 10 ho va tén)

(Ky, ghi ré ho va tén, déng ddu)

Dy
kién
thoi
Hinh thl'rg chimrs()c 1%1112;111 Ghi
thay the dy kién < | cha
Tinh cham
Ho va Ngay, He va tr::l h0¢
-2 V2| thang, | Noi |Giéi| Dan | tén | 208 thay
TTtén tré| — _ . , o swre khoe thé
nam | sinh [tinh| t6c | cha, [ , €
em sinh me dé cua tre CSTT
) em CSTT| ..
CSTT béi béi
boi newdi hinh
nguwoi kl%(‘)n thire
than A €| nhan
thich than :
10 thich | €0
nuodi
Nguwoi lap danh sach GIAM POC
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc
BAO CAO
DANH GIA HOAN CANH, TINH TRANG VA NHU CAU, NGUYEN VONG CUA TRE EM
CAN CHAM SOC THAY THE

Ho tén tré em

Ngay thang nam sinh:

Giol tinh:

Noi cw tra: Thon .......ce... Xi/phuong..... Quin/huyén......tinh/thanh phé

Dac djém nhan dang/dau tich
co theé ........ (néu cod)

Xac dinh trueong hop tré em
cin chiim séc thay thé (Theo
quy dinh tai Diéu 62 cta Lut tré
em 2016)

Tinh trang gia dinh rudt thit
cuia tré em (néu co)

Ho va tén cha, me hoic ngwoi
cham sdc tré em

Anh, chi, em rugt cia tré em: [Anh:

(Ho va tén, tudi, gidi tinh) Chi:
Em:
1. Tinh trang tré em
Xac dinh truong hop tré em can | Tinh trang tré Nhu ciu cin dap ing
em

Sire khoé thé chit

Sire khoé tAm than

Hoc tip

Diéu kién cham séc hién tai
(an, &, mac, di lai, kham, chiia
bénh,...)

Nguy co' tén hai ciia tré em

Nguyén nhén hodc thi pham
gay ton hai cho tré em

2. Thong tin khac vé tré em: ............
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3. Danh gia, kién nghi:

3.1 Danh gia:

- Panh gia vé stc khoe thé chat (Tot, Binh thuong, YEU): .....o.coovivooooeeeoeoeeeeeeeoeeeeeeeeen.
- Panh gia vé stc khoe tam than (T6t, Binh thuong, Yeu): ..o,
- Panh gia vé hoc tap (Dat, KNONE GA): .......oovoioeooeoeeeeeeeeeeee e

3.2 Tinh trang ciia tré em cin dwgc bao vé:

- Khan cép cach ly khéi cha, me, ngudi chiam soc.

- Can dugc cham soc thay thé trong thoi gian ............ tuan/thang.

3.3. Nhitng dich vu hd trg, can thiép cho tré em:

3.4 Y kién, nguyén vong ciia tré em vé chiim séc thay thé (danh cho tré em tir di 7 tudi tré

1€n):

4. Hinh thirc chiim séc thay thé phu hop:

Ngwoi lam bao ciao
Noi nhin: (Ky, ghi 1o ho va tén)
- UBND x3 (dé b/c);
- Phong LDTBXH huyén (dé b/c);
- Luu hd so.
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 5

Thay thé chu tich, thw ky, thanh vién Hji dong quan tri trudng trung cip tw

thuc; chim dit hoat dong hoi ddng quan tri

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 5521/0P-UBND ngay 24 thdng 11 ndm 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so 50 | Ghi cha
lwgng
A | Ho so d@ nghi thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi ddng quan tri
1 Van l?én dé nghi thay thé'~ chu tich, thu ky, thanh vién 01 Ban
ho1 dong quan tri (theo mdu). chinh
) Bién ban hop hoi dong quan tri vé viéc thay thé'~ chu 01 Ban
tich, thu ky, thanh vién ho1 dong quan tr1 (theo mdu). chinh
B | Ho so dé nghi chim dirt hoat dong hdi dong quan tri
Van ban cua thanh vién duy nhat s¢ hitu truong de Ban
1 | nghi cham dat hoat dong cua hé1 dong quan tri (theo 01 chinh
mdu)
. AL T10A A - A A A Ban
2 | Cac giay to lién quan dén viéc chuyén nhwong von. 01 chinh
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- B6 phan Mot ctra S& Lao dong - Thuwong binh
va Xa hoi
A A N < .| Muoi 1am (15) ngay
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua lam viéc ké tir ngay | Khong

Thanh
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn  (d@oi

PhO: | 1 han di hé so hop 16,

vdi tiép nhdn truc tuyén - néu co)
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC!

Buéc B . . Biéu
cong | oidung Lrach Thot | o Aw/Két Dién giai
o n cong viéc nhiém gian .
viéc qua
N6 o hd so Tb chire, ca }gﬁl Theo |Thanh phan hd so
P nhan , mucl |theo mucl
chinh
1. Tiép nhin truc
tiép:
- Truong hop hd so
day du:
Lép Gidy tiép nhan ho
so va hen tra ket quél‘;
trao cho nguoi nop hd
SO theg BM 01; thuc
hién tiép budc B2.
- Trudng hop ho so
chua day du: Huong
dan bQ sung, hoan
thién hé so dén nguoi
Bl . 0.5 Theo | 1OPp ho so va ghi rd ly
El(lem Atra, . | Bophan Mot | ngay muc I do theo BM 02. B
tiep nhan ho cira lam | BMo1 |- Truong hop tir choi
Y viée ti€p nhan ho so: Lap

Phiéu tir choéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truce tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky sb dé
dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu

! Cét bude “Phan cong thu Iy hd so” trong tdng quy trinh
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Diéen giai

kién dé tiép nhan,
Céng chuc Mot cua
tiép nhan, cép ma hd
so va xtt 1y hd so theo
quy trinh.

- Truong hop hd so
chva day du, dung
quy dinh thi théng bao
cho t6 chuc, ca nhan
qua tai khoan cua to
chitc, ca nhan qua
Céng Dich vu cong va
hudng dan day du, cu
thé dé té chic, ca
nhan bo sung hd so
theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thurc hodc yéu
cdu chinh stra, bd
sung khong mudn hon
08 gid lam viéc ké tir
khi hé thong tiép
nhan, trir the 7, chu
nhat.

- Céng chire tiép nhan
hd so thwe hién scan
dir liéu hd so, litu trir
ho so dién t (ddi voi
tiép nhan truc tiép) va
chuyén hé so cho
chuyén vién Phong
Giao duc nghé nghiép
theo phan cong

B2

Tham dinh
ho so, dé
xuat két qua
giai quyét
TTHC

Chuyén vién
Phong gido
duc nghé
nghi€p

10 ngay
lam
viéc

Hb so

trinh

- Dll'
thao ket

Chuyén vién thu ly ho
so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh ho
SO.

Tong hop, hoan thién
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Buge | \ai dung Trach Thoi | Diu, P
cong R A i mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
qua giai ho so, lap o trinh, in
quyét | du thao két qua trinh
thu tuc | Lanh dao phong xem
hanh | xét, ky nhdy van ban
chinh | trinh 1anh dao S& phé
duyét.
- H6 so
trinh
~ - Du ~ \
Lanh dao 02 ned hao k& Lanh dao Phong xem
53 | Xemxét, | PhongGido | 5% thao ket |+« h4 s, ky nhay van
trinh ky duc nghé viee qud g}al ban trinh 1anh dao S&
nghiép ' qI}yet ky duyét.
thu tuc
hanh
chinh
L?mh dao S& xem xét
, hé so va ky duyét
Két qua | Quyét dinh thay thé
. gial chu tich, thu ky, thanh
02 ngay quyét |vién hdéi déng quan
B4 | Kyduyét | Lanhdao 56 ij‘gé thi tuc | tri/Quyét dinh chém
' hanh d1:1“t hoat dong cua Ho1
chinh | dong quan tr1 hoac
van ban tra 101 néu 1o
ly do
Chuyén vién Phong
Chuyén vién 0,5 A . | Gi1ao duc nghé nghiép
. ) ., . Ho so da A AR A iy
Ban hanh Phong Giao ngay ~ | thue hién 13y so, dong
B5 - r, A \ dlIQ’C phe A A A N
van ban duc nghé lam n dau, chuyén ho so, tai
A N duyét I A T A
nghiép vige liéu lién quan dén Bo
phan Mot cira.
Tra két qua, o Theo - Tra két qua cho T6
B6 | vao sb theo Bo pggg Mot gidy | Kétqua |chirc/ca nhan,
doi ho so hen - Théng ké, theo dai.
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IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BMO01 | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
Van ban dé nghi ~thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi d6ng
4 BM 04 quan tri (theo mdu so 09 Phu luc ban hanh kem theo Thong tu
$6 14/2021/TT-BLDTBXH).
Bién ban hop hoi dépg quan tri vé viéc thay thé chu tich, thu
5 BM 05 ky, thanh vién ho1 dong quan tri (theo mdu so 10 Phu luc ban
hémh kém theo Thong tw s6 14/2021/TT-BLPTBXH).
Van ban cua thanh vién duy nhat so hiru truong dé nghi cham
6 BM 06 dut hoat dong cua ho1 dong quan tri (theo mdu s6 11 Phu luc
ban hémh kém theo Thong ti s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BMO01 | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc |
5 // Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
6 // Céac ho so khac c6 lién quan (néu co)

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Théong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 niam 2021 ctia B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Diéu 18 truong trung cap.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu

tuc hanh chinh.
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- Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cia Vin phong
Chinh phu vé& quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong

dién tu.
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MAu s6 09. Viin ban dé nghi thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong quan tri

..... (D)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: ... [ e , ngay ... thang ... nam 20....

V/v thay thé [chirc danh trong
hoi dong quan tri]

Kinh gui: [Nguwoi co tham quyén cong nhdn héi dong quan tri]
I. Néu ly do dé nghi thay thé /chitc danh trong hoi dong quan tri], tom tat quy trinh thyc hién .......

II. Cén cir co cdu, tiéu chuan tham gia hoi dong quan tri va két qua thuc hién quy trinh bau thanh
vién thay thé tham gia hdi déng quan tri, Hoi déng quan tri cla ............ () R dé nghi [Nguoi
c6 tham quyén cong nhdn héi dong quan tri] xem xét, quyét dinh thay thé [chiic danh trong héi
dong quan trij.

1. Nhan sy bi thay thé

S H O VA I, o,

- Ngay, thang, ndm SINN: ...

- Chirc danh trong hoi dONG QUAN tH: .....o.ooovoeeoeee e,

2. Nhan su dé nghi thay thé (nhan sy moi)

S H O VA I, o,

- Ngay, thang, ndm SINN: ...
-Queéquan: ... DaAn t0C: oo

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh d6 ly ludn chinh tri, ngoai ngit, tin
MO,

- Chirc vu, don vi cong tac hién Nay (NEU CO): .....ovveieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee .

(H6 so dé nghi thay thé [chirc danh trong hoi dong quan tri] kém theo)

Hoi dong quan tri ................. (D)o, dé nghi /Nguoi ¢é tham quyén cong nhdn héi dong
quan tri] xem xét, quyét dinh thay thé /chirc danh trong héi dong quan tri] /.

)
Noi nhin: (ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén truong trung cap tu thuc. ‘ . )
(2) Chu tich hdi dong quan tri hoac nguoi duoc giao di€u hanh héi dong quan tri khi khuyét chu tich
héi dong quan tri.
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MAu s6 10. Bién ban hop hdi dong quén tri vé viéc thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hi
dong quan tri

..... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP HQI PONG QUAN TRI
V/v thay thé [chitc danh trong hdi ddng quan tri]

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio ... ngay ...... thang ... ndm...................
2. Bia BEM: Tal oo

IL. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) COmat: ........ /...

b) Vang mit: .../ ... (1y do): .ccooevee. (ghi 16 ho va tén, Iy do ving mdt ciia timg nguoi).
3.Chutricuéchop:Blc ... chiecdanh...........................

4 Thuky cudchop: D/c ... chocdanh..............................

II1. N§i dung

1. Néu ly do thay thé /chirc danh trong héi dong quan tri], tom tat viéc thuc hién quy trinh thay
thé [chirc danh trong hoi dong quan tri].

2. Tom tat ¥ kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé nguoi duoc gidi thiéu dé

tham gia hoi déng quén tri.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi thay thé tham gia hoi dong quan tri
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ................ phiéu.

- S6 phiéu thu vé: ................ phiéu.
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- S6 phiéuhop 18 .................. phiéu.
- S6 phiéu khéng hop 18: ................ phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong quan tri tir cao xudng thap cia ting nguoi trong danh sach

gidi thiéu

£ . & > 1A 0 L A £ e
TT Ho va tén SO phiéu dat | Ty 1€ % so véi .tAongAso ngwoi dwoc
: dugc triéu tap
¢) Cin ct két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hdi dong quan tri ......... ) U gdm

cac thanh vién sau (xép theo thur tu phiéu bau tir cao xubng thap):

TT Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

Bién ban nay dugc lap thanh ............. ban va duoc cac thanh vién tham du cude hop nhat tri thong
qua.
Cudc hop két thiic vao ....... gi0.... ngay ..... thang ... ndm ............ /.
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HOP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chi:

(1) Tén truong trung cap tu thuc.
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M3u s6 11. Vin ban dé nghi chim dit hoat dong cta hdi dong quan tri

..... (1)ee. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc
SO ot . , hgay ... thang ... nam 20....

V/v cham (}ﬁt hoat dong cia hoi
dong quan tri

Kinh gti: [Nguoi ¢6 tham quyén cham divt hoat dong ciia hoi dong quan tri]

Néu ly do dé nghi chim dirt hoat dong cua Hoi déng quan tri

(Ho so dé nghi cham dikt hoat dong kém theo)

Thanh vién duy nhat s& hitu truong cua .......... (D, dé nghi [Ngueoi cé tham quyén
cham diet hoat dong cua hgi déng quan tri] xem xét, quyét dinh cham dirt hoat dong cua
Ho6i dong quAn tri CUa .......o.ovveeeeeeeeeenn. (D)o /.
2)
Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén trudng trung cap tu thuc.
(2) Thanh vién duy nhat sé hitu truong.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 6
Thanh lap héi dong trudng trung cip cong lap
(ddi véi trieong trung cdp cong lap truee thude
cdc S¢ chuyén mén thugc UBND Thanh phd)
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 5521/0P-UBND ngdy 24 thdng 11 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)
I. THANH PHAN HO SO
A 1A S A
TT Tén ho so Ghi chua
lwgng
Van ban cua truong trung qép dé nghi thanh 1ap
1 | hoi dong tru.’(‘)’ng~ nhiém ky dau tién hoac nhiém ky 01 Ban chinh
ke tiep (theo mdu)
Van ban cir dai dién tham gia héi déng tru’(‘)’pg cua
Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng, bi thu t6 chirc
bang co s¢, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan , ,
2 Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha 01 Ban chinh
gido va mot sO don vi phong, khoa, co s¢ san
xuat, kinh doanh, dich vu ctiia nha treong (néu cd).
Van ban cir dai dién tham gia hoi déng truong cua
3 | coquan Ch}\l' quAan truo:ng hqac van ban cu dAal d}en 01 Ban chinh
tham gia ho1 dong treong cua co so san xuat, kinh
doanh, dich vu cé lién quan.
4 | Bién ban hop bau hdi dong trudng (theo mdu) 01 Ban chinh
Vin bang, chimg chi cua nguoi duge dé nghi giir ,
> chtre danh chu tich hoi déng treong. 01 Ban sao
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
- B4 phan Mot cfrg cac S¢ chuyén moén thudc
gf@lle tglrfm}ééphco@ I(llalgof)quan chu quan cua Muoi lam (15) ngay lam
A 5 . 5 Ap e p o .| viéc k€ tir ngay nhan du | Khong
- He thong thong tin gidi quyet thu‘tuc hanh | 14 <o hop 1¢.
chinh Thanh phd tai dia chi:
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn (d6i
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vdi tiep nhdn truc tuyén - néu cd)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC!

Buge | nsi dung Trach Thoi | D, s
cong e oA . mau/Keét Dién giai
- cong viéc nhi¢m gian “
viéc qua
A , r GI‘O. \ A A
A 1A T6 chure, ca . Theo | Thanh phan hé so
Nop ho so ~ hanh
. nhan , mucl |theo muclI
chinh
1. Tiép nhin truc
tiép:
- Truomg hop hd so
day du:
Lap Gidy tiep nhan
ho so va hen tra keét
qua; trao cho ngudi
nop hé so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop ho so
chua day du: Huong
B1 0.5 d@n bd sung, hoan
.2 A X AL oA > Theo |[thién ho so dén
Kiém tra ho | Bo phan mét | ngay I i 160 hd \
S0 cira 1am muc nguoi nop ho so va
vige BM 01 | ghird ly do theo BM

02.

- Trudmg hop tir chdi
tiép nhan hé so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Dich vu Buu chinh
cong ich:

- Truong hop ho so
day du:

Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két

! Cét bude “Phan cong thu Iy hd so” trong tdng quy trinh
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

qua; trao cho nguoi
ndp hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac:

Hudng dan bo sung,
hoan thién ho so dén
nguoi nop hd so va
ghi 16 ly do theo BM
02. Thot glan xac
dinh t6 chtrc, ca nhan
da ndp hd so hop
phap, hop 1¢ la tai
thoi diém to chire, ca
nhan bo sung day du
ho so theo yéu cau
ta1 BMO2.

- Trudmg hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03. Thong
tin cho td chuc, ca
nhan vé viéc tir chdi
hd so.

3. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truce tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cua hd so; kiém tra
théng tin chit ky sb
dé dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
dieu kién dé tiép
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

nhan, Cong chuc bo
phan Mot cua tiép
nhan, cap mi ho so
va xt ly ho so theo
quy trinh.

- Truomg hop hd so
chua day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho td chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Cdng Dich vu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, ca nhan bd
sung ho so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thirc hoac
yéu cau chinh sua,
bo sung khéng mudn
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé thong
tiép nhan, tru tht 7,
chu nhat.

Nhan vién tiép nhan
hd so thuwe hién scan
dir liéu ho so, liru trir
hd so dién tr va
chuyén hé so cho
Phong chuyén mon
cua S¢ chuyén mon
thuoc UBND Thanh
pho.

B2

Tham dinh ho

so, dé xuat
két qua giai

quyét TTHC

Chuyén vién
cua phong
chuyén mon

9,5

2
ngay
lam
viéc

H so

trinh

- Dll'
thao ket

Chuyén wvién thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh hd so.

Téong hop, hoan
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Buge | Ni dung Trach Thoi | o, P
cong A e oA . mau/Keét Dién giai
A cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
qua giai | thién hd so, lap to
quyét |trinh, in du thao két
thutuc | qua trinh Lanh dao
hanh | phong xem xét, ky
chinh |nhay van ban trinh
lanh dao So& phé
duyét.
- H6 so
trinh
Lanh dao | 02 nea h-” Dku .. | Lanh dao Phong xem
B3 Xem xét, Phone 12151 Yt a0 et x¢ét hé so, ky nhay
trinh ky chuven I%l on viee qua glal | van ban trinh lanh
y : qQuYet | 4a0 So ky duyét.
thu tuc
hanh
chinh
L?mh dao S& xem xét
, hoé so va ky duyét
Két qua | Quyét dinh thanh 1ap
02 ngay q%;ét I”1_“Iroulng dco'élrll)g cértlrgolla}lﬁ
B4 Ky duyet Lanh dao S0 ‘ll?réré thu tuc | true thudc Sé& chuyén
‘ hanh | mén thugc UBND
chinh | Thanh phé hoac Vér}
ban tra 1o1 ca nhan/to
chirc néu 16 ly do
Chuyén vién Phong
| Chuyén vien | 01 ngay | Hd so gz | Shuyen, mon  thuc
Ban hanh van . . ~ [hién lay s6, dong
B5 . phong lam | duwoc phé | & 2 1A
ban N o . dau, chuyén hoé so,
chuyén mén viéc duyét 1R BT £
tai li€u lién quan dén
Bo phan Mot cura.
Trakétqua, | . .~ .. | Theo - Tra két qua cho T6
B6 vao so theo Bo pggg Mot gidy | Kétqua |chirc/cad nhan,
doi ho so hen - Théng ké, theo dai.
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IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 | BMO1 |Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BMO02 |Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mauphiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

Véan ban cua truong trung cap dé nghi thanh 1ap hoi dong
4 BM 04 | trudng (theo mdu so 01 Phu luc ban hanh kem theo Thong tu so
14/2021/TT-BLDTBXH).

BM 05 | Bién ban hop bau hoi déng truong (theo mdu s6 02 Phu luc ban
hémh kém theo Thong tw s6 14/2021/TT-BLPTBXH).

V. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
// Theo muc |
// Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

SN IR Bl (ol AN B

// Cac ho so khac cé lién quan (néu cd)

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nam 2017.

- Théong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 niam 2021 ctia B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Diéu 18 truong trung cap.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phii quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 héa ho so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tir.
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MAu s6 01. Viin ban dé nghi thanh 1ap hi dong trudng

..... (1)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
......... (2)eeeneene Poc lap - Tu do - Hanh phuc
SH: ........ [ e , hgay ... thang ... nam 20....
V/v thanh 1ap hoi dong
truong

Kinh gti: /Co quan c6 tham quyén thanh ldp héi dong trirong]

I. Néu 1y do dé nghi thanh 1ap hoi déng trudng, tém tit viéc thuc hién quy trinh thanh 1ap
DOT BONEG TIEONE ...ttt

II. Can cir tiéu chuan chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong va két qua thuc hién quy
trinh bau thanh vién tham gia hoi dong truong, ................ ) I dé nghi /Co quan
c6 tham quyén thamh Idp héi dong triong] xem xét, thanh 13p hoi dong truong nhiém

1. Tom tit vé nhan sy dé nghi gitr chirc chii tich hdi déng trudng

s H OO VA I, e e
- Ngay, thang, nam SINN: ..ot
-Qué quan: ... Dantoc: ..covveveeiiiee

- Trinh @0 van hoa, trinh @6 hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh d¢ ly luan chinh tri, ngoai ngir,

B0 0 oo e

- Tém tat qua trinh cong tac:

Tuw Pén |Chirc danh, chirc vu, don vi cong tic (dang, chinh quyen, doan thé, t6
thang | thang [chirc xi hoi), ké ca thoi gian dwoc dio tao, bdi dudng vé chuyén méon,
nam nim [nghiép vu...

2. Tom tit vé nhan sy dé nghi gitt chirc thu ky hoi déng trudong
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s H OO VA I, e e
- Ngay, thang, nam SINN: ..ot
-Qué quan: ... Dantoc: ..covveveeiiiee

- Trinh d6 van héa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do ly ludn chinh tri, ngoai ngir,

BT 0 oo et

- Tém tat qua trinh cong tac:

Pén Chu’c danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen, doan thé,
thang to chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi dudng vé chuyén
nim [mon, nghiép vu...

T thang
nam

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong truong

TT Ho va tén Chire vy va don vi hién Chiic danh trong hdi dong
| dang cong tac truong

(Ho so dé nghi thanh Idp hoi dong trieong kém theo)

4)
Noi nhdn: )
- Nhu trén; (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Luu VT, .....
Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan trudng trung cap cong 1ap.

(2) Tén trudng trung cap cong 1ap.
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(3) Tén trudong ddi véi dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky dau tién, tén hoi dong
treong ddi véi dé nghi thanh 14p héi dong truong nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu truong hodc ngudi dugc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong trung cip cong
1ap d6i voi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién; Chi tich hoi dong truong
duong nhiém d6i voi d€ nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.
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MAu s6 02. Bién ban hop bau hdi dong truong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () R Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN HOP
BAU HQI PONG TRUONG CUA...(2)...

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio ... ngay ...... thang ... ndm...................
2. Bia BEM: Tal oo

IL. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) COmat: ........ /...

b) Vang mit: .../ ... (1y do): .ccooevee. (ghi 16 ho va tén, Iy do ving mdt ciia timg nguoi).
3.Chutricuéchop:Blc ... chiecdanh...........................

4 Thuky cudchop: D/c ... chocdanh..............................

II1. N§i dung

1. Néu Iy do thanh 1ap hdi dong truong, tom tat viéc thuc hién quy trinh bau hoi dong truong.

2. Tom tat ¥ kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé timg nguoi duoc gidi thidu

dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hdi dong truong
IV. Két qua bo phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hdi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: ............... phiéu.

- S6 phiéuthu vé: ................. phiéu.
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-S6 phiéuhop 18 ................ phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 18 ................ phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong trudong tir cao xudng thap cua tirng ngudi trong danh sach

gidi thiéu

TT

Ho va tén

S6 phiéu dat
dugc

Ty 1é % so véi tong s ngudi duwge
triéu tap

¢) Cin ct két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong truong ....(2).... gdm cac thanh vién sau (xép theo

thtr tu phiéu bau tir cao xudng thip):

TT

Ho va tén

Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giir chirc chu tich hoi dong truong

a) Két qua b phiéu:

- S6 phiéu phatra: .............. phiéu.

- S6 phiéuthu vé: ................. phiéu.

-S6 phiéuhop 18 ................ phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 18 ................ phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau giir chirc chu tich hoi dong truong tir cao xudng thap cia ting ngudi trong

danh sach giéi thiéu

TT

Ho va tén

S6 phiéu dat
dugce

Ty 1é % so véi tong s ngudi duwge
triéu tap
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¢) Cian ct két qua kiém phiéu, 6ng/ba ..., duoc bau gitt chirc chu tich hoi dong

truong.

(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy giir chire thu ky hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: .............. phiéu.

- S6 phiéuthu vé: ................. phiéu.

-S6 phiéuhop 18 ................ phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 18 ................ phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau gitt chirc thu ky hoi dong truong tir cao xubng thap clia tirng ngudi trong

danh sach giéi thiéu

S6 phiéu dat

TT Ho va tén
: dugc

Ty 1& % so véi tong s6 ngudi dwge
triéu tap

¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba ....................... duoc bau gitt chire thu ky hoi dong truong.

(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

Bién ban nay duoc 1ap thanh ... ban va duoc cac thanh vién tham du cudc hop nhat tri thong

qua.

Cudc hop két thuc vao ... gio.... ngay .... thang ... nam ........

THU KY CUQC HQP
(ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chii:
(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 14ap.

(2) Tén truong trung cip cong lap.

...... /.

CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi ro ho va tén)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 7

Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong trudng trung cip cong lap

(d6i véi treong trung cdp cong lap thude SG chuyén mon

thuéc Uy ban nhén ddan Thanh phd)
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 5521/0P-UBND ngdy 24 thdng 11 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

Vin ban cua hoi dong truong dé nghi thay thé
chu tich, thw ky, thanh vién héi dong trudng
(theo mdu)

01

Ban chinh

Bién ban hop hoi dong truong vé viée thay thé
chu tich, thw ky, thanh vién héi dong trudng
(theo mdu)

01

Ban chinh

Vin bang, chimg chi cua ngudi dugc dé nghi
gitt chirc danh chu tich hoi déng truong (déi
voi truong hop thay thé Chu tich Hoi dong
truomng)

01

Ban sao

I1.

NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

- B6 phan Mét cira cac S& chuyén moén thude
Uy ban nhan dan Thanh phd (1a co quan chu
quan cua truong trung cap cong 14p)

- Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh .
Thanh  phd tai dia  chi: | nhan du ho so hop 1€.
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn (déi

chinh

vdi tiép nhdn truc tuyén - néu co)

Mudi lam (15) ngay
lam viéc ké tir ngay | Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC!

Budéc Biéu
n Noi dun . - Thoi X ok K .

cong o1 qung Trach nhiém . mau/Keét Dién giai
o cong viéc : gian R

viéc qua

Tb chire, ca Cf“’ Theo | Thanh phan hé so
N hanh
nhan chinh muc 01 | theo muc 01

Nop hd so

1. Tiép nhin truc
tiép:
- Truong hop hd so
day du:
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01; thuyc hién tiép
budc B2.
- Trudong hop ho so
chwa day du:
Huéong dan  bo
sung, hoan thién ho
Bl 0,5 Th so dén nguoi nop
X X A anm A \ Y A \ C a1
Kiém tra, tiép | BO phan mot ngay muc 01 ho so va ghi 10 ly

an hd 3 heo BM 02.
nhéan ho so cura am BM 01 dot e? ‘
viée - Truong hop ftur

chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Dich vu Buu chinh
cong ich:

- Truong hop hd so
day du:

Lap Giay tiép nhan
héd so va hen tra két
qua; trao cho nguol
nop hod so theo BM

! Cét bude “Phan cong thu Iy hd so” trong tdng quy trinh
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét
qua

Dién giai

01; thuyc hién tiép
budc B2.

- Trudng hop hd so
chua day du, chua
chinh xac:

Huong dan  bo
sung, hoan thién hd
so dén nguoi nop
hd so va ghi 18 ly
do theo BM 02.
Thot gian xac dinh
to chirc, ca nhan da
ndp hdé so hop
phap, hop 1€ 1a tai
thoi diém td chirec,
c4 nhan bd sung
day du hd so theo
yéu cau tai BMO02.

- Truong hop tur
chéi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03. Thong tin
cho t6 chic, ca
nhan vé viée tir chdi
ho so.

3. Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day di,
hop 1& cia hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét
qua

Dién giai

diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc bo
phan Mot cira tiép
nhén, cap m4 ho so
va xt 1y ho so theo
quy trinh.

- Trudong hop ho so
chwa day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho td chire, ca
nhan qua tai khoan
cia to chuc, ca
nhan qua Cong
Dich vu cong va
huéng dan day du,
cu thé dé té chuec,
c4 nhan bo sung ho
so theo yéu cau.

=> thdi gian tiép
nhan chinh thuc
hoac yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan,
trir thwr 7, chu nhat.

Nhan vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu ho
so, lttu trit hd so
dién tr va chuyén
hd so cho Phong
chuyén moén cua S&
chuyén moén thudc
UBND Thanh pho.

B2

Tham dinh
ho SO, dé xuit
két qua giai
quyét TTHC

Chuyén vién
Phong
chuyén mon

9,5

2
ngay
lam
viéc

Hb so
trinh
- Dll'

Chuyén vién thu ly
hd so tién hanh
xem xét, kiém tra,
tham dinh ho so.
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Buéc = OF Biéu
cong | otdung L chnhiem | PO Sw/Ké Dién giai
R cong viéc gian .
viéc qua
thao két | Tong hop, hoan
qua giai |thién ho so, lap to
quyét | trinh, in du thao két
thu tuc | qua trinh Lanh dao
hanh | phong xem xét, ky
chinh | nhay van ban trinh
lanh dao S& phé
duyét.
- Hb so
trinh
-Dy |Lanh dao Phong
, Lanh dao | 02 ngay | thao két | xem xét ho so, ky
Xem xét, . . . . . B , .
B3 trinh ky Phong lam qua giai | nhay van ban trinh
rinh ky o A A N \ ,
chuyén mon viéc quyét |lanh dao S¢ ky
thi tuc | duyét.
hanh
chinh
Lanh dao S&
chuyén moén thudc
Uy ban nhan dan
Thanh phd xem xét
<, . |ho so va ky duyét
Ket‘ qua Quyét dinh Thay
02 ngay el ¢ thé chu tich, thu ky,
B4 Ky duyét | Lanhdao So| lam tﬁﬁyuew thanh vién hoi ddng
VigC hanh truong trung cap
an n A A i
, cong lap thudoc S&
chinh R R n
chuyén moén thudc
Uy ban nhan dan
Thanh phd hodc
van ban tra 101 néu
0 ly do
Chuyén vién Phong
| Chuyen vién | 01 ngay | Hé so da | chuyén mon - thuc
BS Ban haqnh van P}Illbng lariy diroc phé hlAén lay 56, Sléng
ban chuyénmén | viée | duyet |daus chuyén ho so,

tai liéu lién quan
dén B6 phan Mot
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Bube | Ngi dun Thoi | Biéw .
cong o1 qung Trach nhiém . mau/Keét Dién giai
e cong viéc gian .
viéc qua
cua.
Tri K& i Th - Tra két qua cho
raketqua, | po oy Mot | NSO || Té chitc/cd nhan,
B6 vao so theo T ' gy Két qua P .
~s A clra . - Thong k€, theo
doi ho so hen .
doi.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viée.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

Vin ban cua hoi dong truong d nghi thay thé chi tich, thu
4 BM 04 | ky, thanh vién hé1 dong trudng (theo mdu so 03 Phu luc ban
hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH) .

Bién ban hop hdi dépg trudong vé viéc thay thé chu tich, thu
5 BM 05 ky, thanh vién hoi dong truong (theo mdu so 04 Phu luc ban
hanh kem theo Thong tu so 14/2021/TT-BLOTBXH).

V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Theo muc |
5 /l Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
6 // Céc ho so khac ¢6 lién quan (néu co)

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Giao duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nam 2017.

- Théong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cia Bo
trueong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu 1é truong trung cap.
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- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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MAu s6 03. Vin ban dé nghi thay thé chi tich, thu ky, thanh vién hdi ddng trudmg

..... D..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeeneene Poc lap - Tu do - Hanh phuc
SH: ... [ e, , hgay ... thang ... nam 20....
V/v thay the [chitc danh trong
hoi dong trirong/

Kinh gti: /Co quan c6 tham quyén thanh Idp hoi dong treong]

I. Néu ly do dé nghi thay thé [chitc danh trong héi dong treong], tom tat quy trinh thuc

II. Can cir co cdu, tiéu chuan tham gia hoi dong truong va két qua thuc hién quy trinh bau
thanh vién thay thé tham gia hoi dong truong, Hoi dong trudong

CUA oo (2)eiiiine. dé nghi [Co quan cé tham quyén thanh ldp héi dong

triong] xem xét, quyét dinh thay thé /chirc danh trong héi dong trieong].

1. Nhén sy bi thay thé

mH OO VA ECI: oo s
- Ngay, thang, nam SINN: ..o
- Chitc danh trong hoi ONG trUONE: ..........oovveoeeeeeee oo,
2. Nhan sy dé nghi thay thé (nhan su méi)

mH OO VA I, oo
- Ngay, thang, nam SINN: ..o
-QUE qUAN: ... DaAN tOC: oo

- Trinh @0 van hoa, trinh @6 hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh d¢ ly luan chinh tri, ngoai ngir,

BIIL 0 oo e
- Chure vu, don vi cONg tAc hi€N NAY: ......oooviiiiiiiiiiiie e

- Tém tat qua trinh cong tac [dp dung doi véi viéc thay thé chirc danh chii tich, thr ky hoi
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dong truong]:

Tuw Pén |Chic danh, chitc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen, doan thé, t6
thang | thang [chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi dudng vé chuyén mon,
nam nim [nghiép vu...

(Ho so dé nghi thay thé [chikc danh trong hdi dong trieong] kém theo)

Hoi dong truong cia ............ (02 I dé nghi [Co quan c6 tham quyén thanh ldp hoi
dong trirong] xem xét, quyét dinh thay thé /chirc danh trong héi dong truwong] ..

)
Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan trudng trung cap cong 1ap.
(2) Tén trudng trung cap cong 1ap.

(3) Chu tich hoi déng trudng hodc ngudi duge giao diéu hanh hdi dong trudng khi khuyét
chu tich hoi dong truong.
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MAu s6 04. Bién ban hop hdi dong truwdng vé viéc thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi
dong truong

..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeereenee Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v thay thé [chitc danh trong hdi dong trwong]

1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio ... ngay ...... thang ... ndm...................
2. Bia BEM: Tal oo
IL. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) COmat: ........ /...

b) Vang mit: .../ ... (1y do): .ccooevee. (ghi 16 ho va tén, Iy do ving mdt ciia timg nguoi).
3.Chutricuéchop:Blc ... chiecdanh...........................

4 Thuky cudchop: D/c ... chocdanh..............................

II1. N§i dung

1. Néu ly do thay thé /chirc danh trong héi dong truomg], tom tat viéc thuc hién quy trinh thay
thé /chirc danh trong héi dong truomg].

2. Tom tat ¥ kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé nguoi duoc gidi thiéu dé

tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi thay thé tham gia hoi dong truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: .........ccocoo...... phiéu.

- S6 phiéu thu vé: ...................... phiéu.

-S6 phiéuhop 18 ..o, phiéu.
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- S6 phiéu khong hop 18 .......o.cocoocoo..... phiéu.

b) Két qua s6 phiéu bau tham gia hoi ddng trudong tir cao xudng thap cua tirng ngudi trong danh

sach gidi thiéu

£ . & > 1A 0 L A £ e
TT Ho va tén SO phiéu dat | Ty 1€ % so véi .tAongAso ngwoi dwoc
: dugc triéu tap
¢) Cin ct két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong truong ............ 2)iii gom

cac thanh vién sau (xép theo thur tu phiéu bau tir cao xubng thap):

TT Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiem phiéu kéem theo)

Bién ban nay duoc 1ap thanh ... ban va duoc cac thanh vién tham dy cudc hop nhat tri thong
qua.
Cudc hop két thuc vao ......... gid.... ngay ......... thang ... nam.............. /.
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HOP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 14ap.

(2) Tén truong trung cip cong lap.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 8
Mién nhiém, cich chirc chi tich, thw ky, thanh vién hji dong truong trung cip
cong 1ap (doi vdi truong trung cdp cong ldp thuéc S¢ chuyén mon
thuéc Uy ban nhén ddan Thanh phd)
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 5521/0P-UBND 24 thang 11 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha

Vin ban cua hoi dong truong dé nghi mién nhiém,
cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong 01
truong, trong do néu rd ly do mién nhiém, cach
chtrc (theo mdu)

Ban chinh

Bién ban hop hoi déng truong vé viéc mién nhiém,
2 | cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong 01 Ban chinh
truong (theo mdu)

Céc van ban, gidy to ching minh lién quan.

Ghi chii: Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong
treong la cong chire, vién chire: Chu tich, thu ky va
3 th@h vién ‘leéi dé{lg trl%’(‘)’ng C,é quyét (rﬁnh thAGi giﬁ’ 01 Ban chinh
chtrc vu, mién nhiém, cach churc theo cac quyét dinh
vé nhan su thi hoi déng truong ¢d van ban dé nghi
co quan chu quan truong quyét dinh mién nhiém,
cach chirc trong hoi dong trudng.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

- B6 phan Mot ctra cac S& chuyén mon thude Uy
ban nhan dan Thanh phd (1a co quan chi quan
clia truong trung cap cong 1ap)

- Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh
Thanh phé tai dia chi:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn (@6i véi
tiép nhdn triec tuyén - néu cé)

Muoi lam (15) ngay
lam viéc k& tir ngay | Khong
nhan du hé so hop 1¢€.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC!

Budéc : . | Biéu
~ NoOi dun , o A Thoi x £ . X e
cong o1 qung Trach nhiém . mau/Ket Dién giai
- cong viéc : gian R

viéc qua

Té chic, ca | O Theo |Thanh phan hd so
N hanh
nhan , mucl |theo mucl
chinh

Nop hd so

1. Tiép nhin truc
tiép:
- Truong hop hd so
day du:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép
bude B2.
- Trudng hop ho so
chwa day du
Huong dan bo
- sung, hoan thién hd

Kiém tra, RB§ phan mot O’:S iﬂzol }Sl‘f den . gl;ql n Olp
tiép nhin ho cira - S¢ reay ' 0 S0 va gl 10 1y

: . lam BM 01 |dotheo BM 02.
SO Nganh -

Viee - Truong hop tu
chéi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Dich vu Buu
chinh cong ich:

- Truomg hop ho so
day du:

Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
ndp hd so theo BM

! Cét bude “Phan cong thu Iy hd so” trong tdng quy trinh
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Budéc " .. | Biéu
cong Noidung | o oh nhiém Thot ) o sw/Két Dién giai
” cong viée gian -
viée qua

01; thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac:

Huéng dan bd
sung, hoan thién ho
so dén nguoi nop
hd so va ghi 13 1y
do theo BM 02.
Thot gian xac dinh
to chtre, ca nhan da
ndp hd so hop
phap, hop 1€ 1a tai
thoi diém to chuc,
ca nhan bo sung
day du ho so theo
yéu cau tai BMO?2.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03. Thoéng tin
cho t6 chirc, ca
nhan vé viéc tur
chdi hd so.

3. Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 16 cua hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu c6).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

diéu kién dé tiép
nhan, Coéng chuc
bo phan Mot ctra
tiép nhan, cap ma
ho so va xt ly ho
so theo quy trinh.

- Trudng hop ho so
chua day du, dung
quy dinh thi thong
bao cho t6 chire, ca
nhan qua tai khoan
cia to chuc, ca
nhan qua Cong
Dich vu cbéng va
hudng dan day du,
cu thé dé t6 chuc,
ca nhan bo sung hod
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hoidc yéu cau chinh
stra, bo sung khong
muén hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan,
trir thu 7, chu nhat.
Nhan vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
h6 so, litu trix hd so
dién tr va chuyén
hd so cho Phong
chuyén moén cua S&
chuyén mon thudc
UBND Thanh pho.

B2

Tham dinh
ho so, dé
xuat két qua
giai quyét

Chuyén vién
Phong chuyén
mon

9,5

2
ngay
lam
viéc

H so
trinh
- Dll'

Chuyén vién thu ly
ho so tién hanh
xem xét, kiém tra,
tham dinh ho so.
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Buérc . ” Biéu
cong Notdung | . Jch nhiém Thoi | awKét Dién giai
. cong viéc gian .
viéc qua
TTHC thao két | Tong hop, hoan
qua giai | thién ho so, lap to
quyét | trinh, in du thao ket
thu tuc | qua trinh Lanh dao
hanh | phong xem xét, ky
chinh | nhay van ban trinh
lanh dao S¢ chuyén
mon phé duyét.
- H6 so
trinh
-Dy | Léanh dao‘ Phong
, Lanh dao 02 ngay | thao két | xem xét ho so, ky
Xem xét, . R . o . , .
B3 - , Phong chuyén lam qu giai | nhady van ban trinh
trinh ky N " P N i R
mon viéc quyéet | lanh dao S¢ chuyén
thu tuc | mon ky duyét.
hanh
chinh
Lanh dao S&
chuyén moén xem
xet ho so va ky
, duxét Quyét dinh
Két qua | Mién nhiém, cach
. gial churc chu tich, thu
02 ngay quyét | ky, thanh vién hoi
B4 Ky duyét Lanh dao S¢ lam ! A \ '
: - thu tuc | dong truong trung
viéc . A" n A :
hanh | cap cong lap thudc
chinh |[S& chuyén mén
thuoc Uy ban nhér}
dan Thanh pho
hodc van ban tra 1o1
néu rd ly do
Chuyén vién Phong
‘ chuyén moén thude
\ Chuyén vién | 01 ngay | H6 so da | S¢ thuc hién 14y so,
Ban hanh . n . NPy % X
B5 - 1o Phong chuyén lam | duwoc phé | dong dau, chuyén
van ban N - A A v R S
mon viéc duyét |ho so, tai liéu lién

quan dén BO phan
Mot cua.
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Buoe | Ngi dun Thoi | Bieu .
cong o1 dung Trach nhiém . mau/Két Dién giai
" cong viéc gian .
viéc qua
Tri Kk N Th - qTré két qua cho
raketqua, | po g Mor | 1O || Té chite/ca nhan.
B6 vao so theo ' o u a ‘ glay Két qua Thé 6. th
doi ho so hen - nong ke, (150
doi.
IV. BIEU MAU

Cac Bi€u mau sur dung tai cac budc cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu mau

BM 01 | Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

Vin ban cua hoi dong truong dé nghi mién nhiém, cach chirc
chu tich, thu ky, thanh vién hé1 dong truong, trong d6 néu 6 ly

4 EM04 do mién nhiém, cach chirc (theo mdu $6 05 Phu luc ban hanh
kem theo Thong tur s6 14/2021/TT-BLDTBXH) .
Bién ban hop hoi dong truong vé vige mién nhiém, cach chirc

5 BM 05 chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truomg (theo mdu so 06
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-
BLDTBXH).

V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4 // Theo muc |

// Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
5 /l Cac ho so khac ¢6 lién quan

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Giao duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nam 2017.
- Théong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cia Bo



96 CONG BAO/S6 15+16/Ngay 01-01-2024

truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh Diéu 18 truong trung cap.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua Vin phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi truong
dién tu.
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M3u s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cich chirc chi tich, thu ky,

thanh vién hdi ddng truong

..... D..... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeeeeceee Poc lap - Tu do - Hanh phiic
SH: ... [eve , hgay ... thang ... nam 20....

V/v mién nhiém, cach chuc /citc
danh trong hoi dong truong|

Kinh gti: /Co quan c6 tham quyén thanh Idp hoi dong truong]

Néu ly do dé nghi mién nhiém, cach chirc /chirc danh trong hgi dong tnrong], tom tit quy
TN ThUC IEIL L oo e e

Héi dong truong cua .......... (02 IS dé nghi [Co quan c6 tham quyén
thanh Idp hoi dong trirong] xem xét, quyét dinh mién nhiém, cach chirc /chutc danh trong
héi dong triong] d6i véi ong/ba..............c.......... /.
3)

Noi nhdn: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)

- Nhu trén;

- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chii quan trudng trung cap cong lap.
(2) Tén trudng trung cip cong 1ap.

(3) Chu tich hdi déng trudng hodc ngudi dugc giao diéu hanh hoi dong truong khi khuyét
chu tich hoi dong truong.
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MAu sb 06. Bién ban hop héi dong trudng vé viéc mién nhiém, cach chirc chi tich, thu

ky, thanh vién hi dong trudng

..... D..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeeeeceee DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP HOQI PONG TRUONG

V/v mién nhiém, cach chirc [chirc danh trong hdi ddng truong]
(ap dung d6i vdi chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng khong 1a cong chirc, vién

churc)

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bt dau tir ... gy ... ngay ...... thang ... nam......................
208 BN T oo,

II. Thanh phén

1. Thanh phan (ghi ddy dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.86 luong dugc triéu tap: ........ nguoi.

a) CoOmat: ........ /...

b) Vang mit: ...../.... (1§ dO): w.oveveeerene. (ghi vd ho va tén, 1y do vdng mdt ctia tirng
nguoi).

3. Chutricudc hop: B/c ..o chucdanh............cccoeveveveniniil.

4. Thu ky cudc hop: B/c ..o chacdanh..............coooeeei .

I11. N§i dung

1. Néu Iy do, tom tit viéc thyc hién quy trinh mién nhiém, cach chic [chire danh trong hoi

dong trirong].
2. Tom tit y kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham dy cudc hop.
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi mién nhiém, cach chirc

Két qua bo phiéu (3):
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- S6 phiéu phat ra: ................. phiéu.

- S6 phiéu thu vé: .........cco........ phiéu.

- S6 phiéu hop 18: ... phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 16: .......c..o....... phiéu.

- S6 phiéu dong ¥ mién nhiém, cach chirc: .................. phiéu.

- S6 phiéu khong dong y mién nhiém, cach chirc: .................. phiéu.

(C6 bién ban kiém phiéu kem theo)

Bién ban nay duoc lap thanh .............. ban va duogc cac thanh vién tham du cude hop nhat tri
thong qua.
Cubc hop két thic vao ......... gid.... ngay ..... thang ... nam ............ /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HOQP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chii quan trudng trung cap cong lap.
(2) Tén trudng trung cp cong 1ap.

(3) Truong hop mién nhiém, cach chirc nhiéu nguoi thi tach két qua bo phiéu theo timg

nguoi.



