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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 09
Tham dinh giai thé t6 chirc hanh chinh thudc thim quyén quyét dinh

ciia Uy ban nhén din cip huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3870/0P-UBND ngay 13 thang 9 ndm 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | Dé an giai thé to chac hanh chinh. 01 Ban chinh
02 | To trinh giai thé to chirc hanh chinh. 01 Ban chinh
Du thao van ban cua co quan hoic nguoi co

03 | tham quyén quyét dinh giai thé t6 chirc hanh 01 Ban chinh
chinh.
Cac van ban cua co quan, to chitc co tham

04 qu}/en xac nqhan YIQC hoar} thanhq nghia vu vé t%q 01 Ban chinh
chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai
tra va cac van dé khac co lién quan (n€u co).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

1. Nop ho so:

Cong dén, t6 chirc dé nghi tham dinh giai thé
td chire hanh chinh thude tham quyén quyet
dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén ndp hd
so theo cac hinh thire sau day:

- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua Uy ban nhan dan quan, huyén,
thanh pho Thu Puec.

- Nop ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh
phé Thu Dic théng qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nop hd so truc tuyén trén Cong dich
vu cong Thanh phé:

10 ngay ke tu
ngay nhan di hd
so hop 1€ (twong
duwong 07 ngay
lam viéc).

Khong
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dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

Cﬁng dan, t6 chirc lua chon cach thirc nhan
két qua sau day:

- Nhan két qu,él truc }iép tai B phan Tiép
nhan va Tra két,quél Uy ban nhan dan quéan,
huyén, thanh pho Thu Puc.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu
cong cua Thanh phd.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bubc | \oidung | Trich | Thoi Biéu .
cong | ° on " . x £ . Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian | mau/Keét qua
viéc
. T6 chirc G1o Thanh phan ho so theo
Nop ho so .| hanh Theo Muc I
ca nhan chinh Muc L.
- Trudong hop ho so day
du:
Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp ho
. so theo mau BM 01;
clir ocng 5 thuc hién tiép budc B2.
Kiém tra | phan Tiép ) TI'IIO’Iig h(?’p ho S0
Bl ho so, nhan va 1/2 "13“’2‘ Aday du: ‘HIIO"I}g
tiép nhan | trakétqua| ngay Theo Muc I, dg}n bo Sung, hP?‘nAthle?
hdsova | UBND 15m BMO01,BM | ho6 so dén ngudi nop ho
chuyén hd |  quan, vide 02, BM 03 S0 va ghi 18 1y do theo
SO huyén, mau BM 02.
thanh phé - Truong hop tir choi
Thu Pirc tiep nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
mau BM 03.
=> thoi gian tiép nhan
chinh thuwrc hodc yéu
cau chinh stra, bo sung




Thu e
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Buoe| \oidung | Trich | Thei Biéu P
cong | .’ on " . x £ - Dién giai
viee | cong viec nhiém gian | mau/Két qua
khong mudén hon 08
gio lam viéc ké tur khi
ti€ép nhan, tru thw 7,
chu nhat.
Tiép ~nhén hd so va
chuyén cong chirc thu
ly h6 so Phong Noi vu
Cong chuc thu 1y ho Ry
Phong ‘ NoO1 vu ,thér,n
_ Theo Muc I dmﬁh ho SO d:e xuat ket
qua giai quyet:
Xem xeét, n -BM 01 . h ho
tham dinh Cong 04 + Du thao két | - Truong hop 0 so
1o s da | chire thy 12 - PUTRao Xt gam bao theo quy dinh,
B2 | A1k lyhoso | ngay | 992 vanban | 4y thao van ban thdm
qEé oidi Phong lam }tlha}méhAnh dinh.
s | Noivw | owvige | TEEORS T Tryong hop hé so
quyct van hudng A 7 q
din khong dam bao theo
quy dinh, du thao Cong
van hudéng dan cua
Phong Né61 vu.
Lanh dao Phong N61 vy
quan, huyén, thanh pho6
Lanh dao Thu Dirc xem xét, phé
Phong 01 - Theo Muc I | duyét két qua:
Xem xét, NQIAVU ngay ) C@ng me ) qu(qmg hop ho' 59
B3 N . quan, N huong dan | dam bao theo quy dinh,
phé duyét n lam e e 1. A e
huyén, vige hodc van ban | ky van ban tham dinh.
thanh pho ' tham dinh |- Truong hop hd so
Thu Due khong dam bao theo
quy dinh, ky Cong van
huéng dan.
Van thu , 7
Phong 12 Cong van | Gho 80, vao 50, dong
1o No1 vu . . x dau, ban hanh van ban
Phat hanh n ngay hudng dan . A 1A
B4 - quan, N . 2, |va chuyén h6 so cho
van ban n lam hoac van ban A A ek A
huyén, , viee tham dinh Bo6 phan Tiép nhan va
thanh pho ' ‘ Tra két qua.
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Buoe| \oidung | Trich | Thei Biéu P
cong | .’ on " . x £ - Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian | mau/Keét qua
viéc
Cong
, chue BO
Tra két | phan Tiép Cong chac Bo phan
qua, luu nhan va 1/2 Tiép nhan va tra két
hoso, |trakétqua| ngay Lo qua thuc hién tra két
B> 1 théngke | UBND | lam | Y9 lqua cho t chic, ca
va theo quan, viéc nhan; Ivu ho so, thong
doi huyén, ké va theo doi.
thanh pho
Thu Puc
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budc cong viée

STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. | BMO01 |Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. | BMO1 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4. // Dé an giai thé to chtrc hanh chinh.
5. // To trinh giai thé to chtre hanh chinh.
6. /) Du’ thé'lo‘vér} ban cia co quan hoac nguot ¢6 tham quyén quyét
dinh giai thé€ t6 chirc hanh chinh.
7. Cac van ban cua co quan, to chirc c6 tham ,quyén xac nhan viéc
/! hoan thanh nghia vu Ve Fai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay,
ng phai tra va cac van d€ khac c6 lién quan (néu co).
// Vin ban thaAm dinh hoac Coéng van huong dan.
9. // Cac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.
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V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 ciia Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, to chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1068/QD-BNV ngay 10 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo
No6i vu vé viée cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 158/2018/ND-
CP cua Chinh phu vé tham dinh thanh 14p, to chtrc lai, giai thé to chic hanh chinh
thudc chirc nang quan ly nha nude cua B No1 vu.

- Quyét dinh s6 3630/QD-UBND ngay 19 thang 10 nam 2021 cta Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé ve viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh vé tham dinh
thanh 14p, to chirc lai, giai thé to chirc hanh chinh thudc pham vi chic nang quan ly
cua S6 NoO1 vu.
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BM 01

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA

S6: / TNHS-TKQ ,ngay ... .. thang ... ... nam ... ..

B6 phén Tiép nhan va Tra két qua S Noi vu

Tiép nhan ho SO CUA: ... ... e

Baa G o
Soddiénthoai: ... Email: ...

NGi dung yéu cau Iai qUYEL: ..ot

Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 1a: ............ ngay
Thoi gian nhan hé so: ....gio.... phit, ngay ... thang ...nam....
Thoi gian tra két qua gidi quyét hd so:... gio..., phut, ngay ... .thang...nam....

Pang ky nhan két quatai: .............oooiieiiii

NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM 02
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC DPoc l1ap - Tu do - Hanh phuc
BO PHAN TI!EP NHéN VA TRA
KET QUA
s ;HDHS ............. ,hngay ... thang ... ... nam ... ...
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
HO SO CUAL ... oo
NGi dung yéu cau Al qUYEL: ...t
Bia Chi: oo
Sddiénthoai. ............... Email:........ .
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:
L
PR
S
A
Ly Ao
Trong qua trinh hoan thién hd so néu ¢6 vuéng mic, Ong/Balién hé v6i ............................. 5O
diénthoai ............... ... ... ... dé duoc hudng dan /.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA
S6: /TCTNGQHS . ,ngay ... .. thang ... ... nam ... ..

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B phén Tiép nhan va Tra két qua S& Néi vu
Ti€p nhan hO SO CUA: ... ...

Bia Gl o

Qua xem xét, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay

véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 10

Tham dinh thanh 14p don vi sw nghiép cong lap thudc thim quyén quyét dinh

ciia Uy ban nhén din cip huyén

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3870/0P-UBND ngay 13 thang 9 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Vin ban dé nghi thAm dinh duoc ky tén, dong dau
clia co quan, to chirc dé nghi thanh lap theo quy
dinh (trudong hop to chirc khong co6 dau phap nhan
thi nguoi dimg dau to chire ky va ghi rd ho tén).

01

Ban chinh

02

Du thao to trinh thanh 1ap don vi su nghiép cong
lap.

01

Ban chinh

03

Du thao dé an thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap.

01

Ban chinh

04

Du thao vin ban cua co quan hodc nguoi co tham
quyén quyét dinh thanh 14p don vi su nghiép cong
lap.

01

Ban chinh

05

Du thao van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co ciu td chirc ciia don vi su nghiép
cong 14p hodc quy ché t6 chirc va hoat dong cua
don vi s nghiép cong lap va cac tai liéu khac co
lién quan (gidy to dat dai, kinh phi, nguén nhan
luc).

01

Ban chinh

06

Y kién bang van ban cua cac co quan, t6 chirc lién
quan v€ viéc thanh 1ap don vi su nghiép cong lap.

01

Ban chinh

07

Bao cao cua co quan, t6 chirc dé nghi thanh 14p vé
viéc ti€p thu, giai trinh y kién ctua cac co quan, to
chirc lién quan.

01

Ban chinh

08

Cac nd1 dung khac thwe hién theo~ quy dinh cua
phap luat chuyén nganh va huéng dan cia bo quan
ly nganh, linh vuc.

01

Ban chinh
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xirly | Lé phi

1. Nop ho so:

Coéng dan, to chirc dé nghi thAm dinh thanh lap don
vi s nghiép cong 1ap thudc tham quyén quyét dinh
ciia Uy ban nhan dan cap huyén nop ho so theo céac
hinh thirc sau day:

- Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phd
Thu Brec.

- Nop ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phé Tha Duec
thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong
Thanh phé: dichvucong hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

Coéng dan, to chirc lwra chon cach thirc nhan két qua
sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai B phan Tiép nhan va
Tra két qua Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh
ph6 Thu Dic.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu cong
ciia Thanh phd.

10 ngay ké tu
ngay nhan du ho
so hop 1€ (tuong
duwong 07 ngay
lam viéc).

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bubc | Noidung | Trich | Thoi Biu .
cong | . ‘n ‘n . x £ - Dién giai
.~ | cong viéc | nhiém gian | mau/Keét qua
viéc
. T6 chiec, G1g Thanh phan ho so theo
Nop ho so  1ha hanh Theo Muc I Muc I
ca nhan chinh uc 1.
B1 Kiém tra Cong i . A A
hoso, | chicBo | 2 | TheoMucl, |7 ruonghophosodiy
VAEIA A A ngay du:
tiep nhén | phén Tiép | |5 BMOL,BM |~ "
hosova | mhanva | ol | 02,BMO03 |LAP SIaY Uep ahan ho
chuyén hd | tra ket qua ' 50 va hen tra ket qua;
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu

mauw/Két qua

Dién giai

SO

UBND
quan,
huyén,
thanh pho
Thu Dtrc

trao cho ngudi ndp ho
so theo mau BM 01;
thuc hién tiép budc B2.
- Truong hop ho so
chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
ho so dén nguoi nop hd
so va ghi 1o ly do theo
mau BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
mau BM 03.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thuwrc hodc yéu
cau chinh stra, bo sung
khong mudn hon 08
gio 1am viéc ké tur khi
tiép nhan, trie thu 7,
chu nhat.

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc thu
ly ho so Phong Né1 vu

B2

Xem xét,
tham dinh
ho so; dé
xuat két
qua giai
quyét

Cong
chtrc thu
1y hd so

Phong

No61 vu

04 +
1/2
ngay
lam
viéc

- Theo Muc |

-BM 01

- Du thao két

qua: van ban
tham dinh
hoac Coéng
van huong
dan

Cong chuc thy 1y ho so
Phong No6i vu tham
dinh hd so dé xuat két
qua giai quyét;

- Truong hop ho so
dam bao theo quy dinh,
du thao van ban tham
dinh.

- Truong hop ho so
khéong dam bao theo
quy dinh, du thao Cong
van huéng dan cua
Phong Né61 vu.

B3

Xem xét,

Lanh dao

01

- Theo Muc |

Lanh dao Phong No6i1 vu
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Bube| Noidung | Trach | Thoi Bidu g s
cong | .’ on " . x £ - Dién giai
viee | cong viec nhiém gian | mau/Két qua
phé duyét Phong ngay - Cong van | quan, huyén, thanh phd
No61 vu lam huéng dan | Thu Dlic xem xét, phé
quan, viéc hoag van ban | duyét két qua:
huyén, thdm dinh | = Tryong hop hd so
thanh pho dam bdo theo quy dinh,
Thu Brc ky van ban tham dinh.
- Truong hop ho so
khéong dam bao theo
quy dinh, ky Cong van
huéng dan.
Van thu , 7
Phong 1/2 Congvan | ChO SO, vao s0, dong
1o No1 vu . . x dau, ban hanh van ban
Phat hanh A ngay hudéng dan . A 1A
B4 - 1. quan, ; .2, |va chuyén ho so cho
van ban N lam hodc van ban AR A
huyén, , viee thAm dinh Bo phan Tiép nhan va
thanh pho ' ' Tra két qua.
Thu Buc
Cong
, churc BQ
Tra két | phan Tiép Cépg chuc BO phép
qua, luu nhan va 1/2 Tiép nhan va tra két
ho so, tra két qua| ngay £ \ qua thuc hién tra két
B> | théngke | UBND | dam | R lqus cho 6 chirc, ca
va theo quan, viéc nhan; Ivu ho so, thong
doi huyén, , ké va theo doi.
thanh pho
Thu Buc
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
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V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

1. | BMOI1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so.

3. BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

4. // Van ban dé nghi tham dinh duogc ky tén, dong dau cia co quan,
t0 chue d€ nghi thanh lap theo quy dinh (truong hop t6 chire
khéng ¢6 dau phap nhan thi nguol dung dau to chic ky va ghi 16
ho tén).

5. // Du thao to trinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap.

// Du thao dé an thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap.

7. // Du thao van ban ciia co quan hodc ngudi co tham quyén quyét
dinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap.

8. // D,u’ théo van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau t6 churc cua don vi s nghiép cong 1ap hoac quy ché t6 chire
va hoat dong cﬁra don yi su nghiép cong lajp va cac tai liéu khac
co lién quan (giay to dat dai, kinh phi, nguon nhan luc).

9. // Y kién bing van ban cua cic co quan, tO chirc lién quan vé viée
thanh 1ap don vi sw nghiép cong l1ap.

10. // Bado cdo cua co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu,
giai trinh y kién cia cac co quan, t6 churc lién quan.

11. // Vin ban thadm dinh hoac Cong van huong dan.

12. // Cac n61 dung khac thue hién theo quy dinh cia phap luét chuyén
nganh va hudng dan ctiia bo quan ly nganh, linh vue.

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2020 ciia Chinh phu quy
dinh vé thanh 14p, to chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1067/QD-BNV ngay 10 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo
Noi vu vé viée cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-
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CP ngay 07 thang 10 nim 2020 cua Chinh phi vé tham dinh thanh 14p, t6 chtec lai,
giai thé, don vi su nghiép cong 1ap thude chirc ning quan 1y nha nudce cua Bo Noi vu.

- Quyét dinh s6 3629/QD-UBND ngay 19 thang 10 nam 2021 cua Chi tich Uy
ban nhan dan Thanh phé ve viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh vé tham dinh
thanh 14p, t0 chtrc lai, giai thé don vi sw nghiép cong 1ap thudc pham vi chirc ning

quan ly cua S& Né1 vu.
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BM 01

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU UC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA

S6: /TNHS-TKQ ,ngay ... .. thang ... ... nam ... ..

B6 phén Tiép nhan va Tra két qua S Noi vu

Tiép nhan ho SO CUA: ... ... e

Baa G o
Soddiénthoai: ... Email: ...

NGi dung yéu cau Iai qUYEL: ..o e

Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 1a: ............ ngay
Thoi gian nhan hé so: ....gio.... phit, ngay ... thang ...nam....
Thoi gian tra két qua gidi quyét hd so:... gio..., phut, ngay ... .thang...nam....

Pang ky nhan két quatai: .............oooiieiiii

NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 02
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC _ Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
BOQ PHAN TI!EP NHéN VA TRA
KET QUA
6 /HbHS Ll ,ngay ... .. thang ... ... nam ... ..
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUAL ... oo
NGi dung yéu cau Al qUYEL: ...t
Bia Chi: oo
Sddiénthoai................. Email:........ .
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:
L
PR
S
A
Ly Ao
Trong qua trinh hoan thién hd so néu ¢6 vuéng mic, Ong/Balién hé v6i ............................. 5O
diénthoai ............... ... ... ... dé duoc hudng dan /.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi vo ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA
S6: /TCTNGQHS . ,ngay ... .. thang ... ... nam ... ..

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B phén Tiép nhan va Tra két qua S& Néi vu
Ti€p nhan hO SO CUA: ... ...

Bia Gl o

Qua xem xét, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay

véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 11
Tham dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong 1ap thude
thAm quyén quyét dinh cia Uy ban nhéin dan cip huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3870/0P-UBND ngay 13 thang 9 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

V?m ban dé nghi thaflm dinh duoc kyqtén, déng
dau cua co quan, t6 chirc dé nghi t6 chirc lai
don vi su nghiép cong lap theo quy dinh

01 (truong hop 6 chire khong co dau phap nhan 01 Ban chinh
thi nguor dimg dau t6 chirc ky va ghi 16 ho
tén).
02 | Pé an t6 chirc lai don vi su nghiép cong 1ap. 01 Ban chinh
03 | To trinh td chire lai don vi su nghiép céng lap. 01 Ban chinh
Dy thao van ban cua co quan hodc ngudi co
04 | tham quyén quyét dinh t6 chirc lai don vi su 01 Ban chinh
nghiép cong 1ap.
Du thao van ban quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cau to chire cua don vi su
05 nghiép cong 14p hodc quy ché to chirc va hoat 01 Ban chinh

déng cua don vi su nghiép cong 1ap va cac tai
liéu khac co lién quan (giay to dat dai, kinh
phi, nguén nhan luc).

Cac van ban cia co quan, t0 chirc ¢6 tham
quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia vu vé
06 |tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng 01 Ban chinh
phai tra va cac van dé khac co lién quan (néu
co).
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly L¢ phi

1. Nop ho so:

T6 chirc dé nghi tham dinh t6 chire lai don vi sur
nghiép cong 1ap thudc tham quyén quyét dinh
ctia Uy ban nhan dan cap huyén nop ho so theo
cac hinh thirc sau day:

- Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua Uy ban nhan dan quan, huyén,
thanh pho Thu Drc.

- Nop hod so dén B6 phan Tiép nhan va Tra két
qua Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phd
Thu DBtre thong qua dich vu buu chinh ¢ong ich.
- Nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong
Thanh phé: dichvucong hochiminhcity.gov.vn
2. Tra két qua:

Coéng dan, to chire lwa chon céach thirc nhan két
qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua Uy ban nhan dan quan, huyén,
thanh pho Thu Drc.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu
cong ctia Thanh pho.

10 ngay ké tir
ngay nhan du hd
so hop 1€ (twong
duwong 07 ngay
lam viéc).

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube| oidung | Trach | Thoi Biu .
cong | ° on " . x £ . Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém gian | mau/Két qua
viéc
. T6 chirc Gio Thanh phan ho so theo
Nop ho so b3 | hanh Theo Muc I Muc I
ca nhan chinh uc L.
B1 Kiém tra Cong 12 - Trudmg hop ho so ddy
ho so, chirc B6 ngly Theo Muc I, | du:
tiep nhén | phan Tiép | 5+ | BMOL BM |14y Gidy tiép nhan hd
hosova | nhénva vige 02,BM 03 |50 va hen tra két qua;
chuyén ho | tra két qua ' trao cho nguoi ndp hod
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu

mauw/Két qua

Dién giai

SO

UBND
quan,
huyén,
thanh pho
Thu Dtrc

so theo mau BM 01,
thuc hién tiép budc B2.
- Truong hop ho so
chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
ho so dén nguoi nop hd
so va ghi 1o ly do theo
mau BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
mau BM 03.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thuwrc hodc yéu
cau chinh stra, bo sung
khong mudn hon 08
gio 1am viéc ké tur khi
tiép nhan, trie thu 7,
chu nhat.

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc thu
ly ho so Phong Né1 vu

B2

Xem xét,
tham dinh
ho so; dé
xuat két
qua giai
quyét

Cong
chtrc thu
1y hd so

Phong

No61 vu

04 +
1/2
ngay
lam
viéc

- Theo Muc 1
-BM 01

- Du thao két

qua: van ban
tham dinh
hoac Coéng
van huong

dan

Cong chuc thy 1y ho so
Phong No6i vu tham
dinh hd so dé xuat két
qua giai quyét;

- Truong hop ho so
dam bao theo quy dinh,
du thao van ban tham
dinh.

- Truong hop ho so
khéong dam bao theo
quy dinh, du thao Cong
van huéng dan cua
Phong Né61 vu.

B3

Xem xét,
phé duyét

Lanh dao
Phong

01
ngay

- Theo Muc |
- Cong van

Lanh dao Phong N61 vy
quan, huyén, thanh pho
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Bubc | Noidung | Trich | Thoi Biu g s
cong | .’ on " . x £ - Dién giai
viee | cong viec nhiém gian | mau/Két qua
Noi vu lam huéng dan | Thu Duc xem xét, phé
quan, viéc hodc van ban | duyét két qua:
huyén, thdm dinh | = Tryong hop hd so
thanh pho dam bdo theo quy dinh,
Thu Due ky van ban thim dinh.
- Truong hop ho so
khéong dam bao theo
quy dinlb ky Céng van
huéng dan.
Van thu , 7
Phong 1/2 Congvan | ChO SO, vao s0, dong
1o No1 vu . . x dau, ban hanh van ban
Phat hanh A ngay hudéng dan . A 1A
B4 - 1. quan, ; .2, |va chuyén ho so cho
van ban n lam hoac van ban A 1AL A A
huyén, , viee tham dinh Bo phan Tiép nhan va
thanh pho ' ' Tra két qua.
Thu Buc
Cong
, churc BQ
Tra két | phan Tiép Cong chirc BO phén
qua, luu nhan va 1/2 Tiép nhan va tra két
hoso, |trakétqua| ngay Lo qua thuc hién tra két
B3 thong ké UBND lam Ket qua qua cho té‘ chure, ca
va theo quan, viéc nhan; Ivu ho so, thong
doi huyén, , ké va theo doi.
thanh pho
Thu Buc
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. | BMO01 |Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so.
3. BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
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V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1. | BMO1 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

3. BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

4. // Van ban dé nghi tqhém dinh duogc ky tén, dong dau cia co quan,
td chirc dé nghi t6 th'rc lai don v1 su nghiép cong 1ap theo quy
dinh (truong hop t6 chirc khong c6 dau phap nhén thi ngudi
diung dau t6 chue ky va ghi o ho tén).

5. // Dé an t6 chirc lai don vi su nghiép céng lap.

// T trinh td chire lai don vi sur nghiép cong 1ap.

7. // Du thao van ban cia co quan hodc nguoi co tham quyén quyét
dinh t6 chire lai don vi sw nghiép céng 1ap.

8. // Du théo qvén ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, Va)
co cau to chirc cua don vi su nghiép cong 1ap hoac quy cheé td
chirc va hoat déng cﬁra don yi su nghié€p cong lé}p va cac tai liéu
khac cé lién quan (giay to dat dai, kinh phi, nguén nhan lyc).

9. // Cac van ban cua co quan, to chirc c6 tham ,quyén xac nhan viéc
hoan thanh nghia vu v€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay,
ng phai tra va cac van d€ khac c6 lién quan (néu co).

10. // Vin ban tham dinh hoac Coéng van huong dan.

11. // Cac ho so khac néu ¢6 theo vin ban phap quy hién hanh.

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2020 ciia Chinh phu quy
dinh vé thanh 14p, to chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1067/QD-BNV ngay 10 thang 12 nim 2020 cia Bo truéng Bo
Noi vu vé viée cong bo thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-
CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh phi vé tham dinh thanh 14p, t6 chtec lai,
giai thé, don vi su nghiép cong 1ap thude chirc ning quan 1y nha nudce cua Bo Noi vu.
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- Quyét dinh s6 3629/QD-UBND ngay 19 thang 10 nam 2021 cta Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé ve viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh vé tham dinh
thanh 14p, t0 chtrc lai, giai thé don vi sw nghiép cong 1ap thudc pham vi chirc ning

quan ly cua S& Né1 vu.
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BM 01
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC _ Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
BOQ PHAN TI!EP NHéN VA TRA
KET QUA
S6: ------/-:I:IGHS-TKQ ............. , ngay ... ... thang ... ... nam ... ...
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Ma hd so......
B6 phén Tiép nhan va Tra két qua S Noi vu
Tiép Nhan KO SO CUAL .o
DA ChI: o
Soddiénthoai: ... Email: ...
NGi dung yéu cau Iai qUYEL: ..ot
Thanh phan hé so ndp gdm:
T
PR
S
A
S6luong hd sot................ (bo)
Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 1a: ............ ngay
Thoi gian nhan hé so: ....gio.... phit, ngay ... thang ...nam....
Thoi gian tra két qua gidi quyét hd so:... gio..., phut, ngay ... .thang...nam....
Pang ky nhan két quatai: .............oooiieiiii
Vao S6 theo ddi hd so, Quyén sb:...................c....... Sdthirtu...................
NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 02
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC DPoc l1ap - Tu do - Hanh phuc
BO PHAN TI!EP NHéN VA TRA
KET QUA
& /-HD Hs ,hngay ... thang ... ... nam ... ...
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
HO SO CUAL ... oo
NGi dung yéu cau Al qUYEL: ...t
Bia Chi: oo
Sddiénthoai. ............... Email:........ .
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:
L
PR
S
A
Ly Ao
Trong qua trinh hoan thién hd so néu ¢6 vuéng mic, Ong/Balién hé v6i ............................. 5O
diénthoai ............... ... ... ... dé duoc hudng dan /.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA
S6: JTCTNGQHS ... , ngay ... ... thang ...... ndm .. ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B phén Tiép nhan va Tra két qua S& Néi vu
Ti€p nhan hO SO CUA: ... ...

Bia Gl o

Qua xem xét, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay

véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOINOQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 12

Tham dinh giai thé don vi sw nghiép cong 1p thudc thim quyén quyét dinh

ciia Uy ban nhén din cip huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3870/0P-UBND ngay 13 thang 9 ndm 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

V?m ban dé nghi tl}ém dinh‘ duoc ky tén,q déng
dau cua co quan, t6 chire d€ nghi giai the theo

01 quy dinh (trueong hop t6 chirc khong c¢6 dau 01 Ban chinh
phap nhan thi nguon dirng dau to6 chue ky va
ghi 10 ho tén).

02 | Dé an giai thé don vi su nghiép cong lap. 01 Ban chinh

03 | To trinh giai thé don vi su nghiép cong 1ap. 01 Ban chinh
Dy thao van ban cia co quan hodc nguoi co

04 |tham quyén quyét dinh giai thé don vi su 01 Ban chinh
nghiép cong lap.
Céc‘vén ban cua co quan, to chitc co thém

05 quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia vu vé tai 01 Ban chinh

chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai
tra va cac van dé khac c6 lién quan (néu co).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

1. Nop ho so:

T6 chitc d& nghi tham dinh giai thé don vi su
nghiép cong 1ap thude tham quyén quyet dinh cua
Uy ban nhan dan cap huyén ndp hd so theo cac
hinh thirc sau day:

- Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh
ph6 Thu Dic.

10 ngay ké tu
ngay nhan du ho
so hop 1€ (twong
duong 07 ngay
lam viéc).

Khong
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- Nop ho so dén BO phan Tiép nhan va Tra két
qua Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phd
Thu Dtrc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop ho so truc tuyén trén Cong dich vu cong
Thanh phé: dichvucong hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

Coéng dan, to chirc lva chon cach thirc nhan két
qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh
ph6 Thu Dic.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich vu cong
ciia Thanh phd.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube| Noidung | Trach | Thoi Bidu g s
cong | .’ on " . x £ - Dién giai
.A_ | cOng viéc nhiém gian | mau/Keét qua
viéc
. T6 chirc Gio Thanh phan ho so theo
Nop ho so b3 ’ hanh Theo Muc 1 Muc I
ca nhan chinh uc L.
- Treong hop ho so day
du:
Lap Giay tiép nhan hd
Cén so va hen tra ket quél‘;
chite ]%6 trao cho ngNu’(‘)fi nop ho
Kiém tra phan Tiép 50 thee me}u BM 0l
B1 1 so nhan va 12 thuc hién ti€p budc B2.
- X A 1Ay . TheoMucl, |- Truome hop hd so
ticpnhdn |trakétqua| ngay | ool N 18 hop 1o
hosova | UBND | lam | 3" i3 | chua day di: HuGng
chuyénhd | quan, | viée ° dan b6 sung, hoan
SO huyén thién ho so dén nguoi
tha‘mh'pflé nop ho so va ghi 13 ly
Tha Ptc do theo mau BM 02.
- Truong hop tur choi
tiépr nhan hﬁ 50" Lap
Phiéu tu ,chéi‘ ti€p nhan
gidi quyet ho so theo




30 CONG BAO/SH 240+241/Ngay 01-10-2023
Bube | Noidung | Trich | Thoi Biu .
cong | .’ on " . x £ - Dién giai
viee | cong viec nhiém gian | mau/Keét qua
mau BM 03.
=> thoi gian tiép nhan
chinh thuc hoag yéu
cau chinh stra, b6 sung
khéng muon hon 08
gip lam viéc ké tu khi
ti€p nhan, tror th 7,
chu nhat.
Tiép ~nhan hd so va
chuyén cong chuc thu
1y hé so Phong Noi vu
Cong chire thu 1y ho Ry
Phbng‘ NoO1 vu ,thér,n
_ Theo Muc I quh ho SO C}e xuat ket
qua giai quyet:
Xem x&t, R -BM 01 . A
tham dinh Cong 04 + Dur thio két | Truong hop ho‘ SO
13 s da chire thu 1/2 - ‘I 120 K€ 1 dam bao theo quy dinh,
B2 | A két lyhoso | ngay | 94 vanban | g thao van ban tham
qu gidi Phong lam Itlha}méhAnh dinh.
X Noi vu vige OacLONS 1 Truong hop hd so
quyct vin hudng . 7 q
dan khéng dam bao theo
quy dinh, du thao Cong
van huong dan cua
Phong Noi vu.
Lanh dao Phong Noi
Vu,quém, huyén, thanh
Lanh dao phd Thu Dﬁ;c xem xét,
Phong 01 - Theo Muc I | phé duyét ket qua:
Xem xét, NQIAVI_J. ngdy - Céng me - qTru’(q)’ng hop ho‘ SO
B3 R . quan, : huéng dan | dam bao theo quy dinh,
phé duyét N lam _oe R A x e
huyen, . n hoac vin ban ky van ban tham dinh.
. X viéc . A
thanh pho tham dinh |- Truong hop hd so
Thu Birc khéng dam bao theo
quy dinh, ky Cong van
huéng dan.
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Biéu .
cong | .’ on " . x £ - Dién giai
.A_ | cOng viéc nhiém gian | mau/Keét qua
viéc
Van thu , 7
Phong 12 Congvan | DO SO, vao s, dong
1o No1 vu . . x dau, ban hanh van ban
Phat hanh n ngay huong dan . A 1A
B4 - 1 quan, X . 2, |va chuyén ho so cho
van ban N lam hodc van ban A 4 R
huyén, , viee thAm dinh Bo phan Tiép nhan va
thanh pho ' ' Tra két qua.
Thu Puc
Cong
, chue BO
Trakét | phan Tiép Cong chirc B6 phan
qua, luu nhan va 1/2 Tiép nhan va tra két
hoso, |trakétqua| ngay Ao qua thyc hién tra két
B> 1 théngke | UBND | fam | Y9 lqua cho 6 chic, ca
va theo quan, viéc nhan; lru ho so, thong
doi huyén, , ké va theo doi.
thanh pho
Thu Puc
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1. | BMO1 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.

3. BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.

4. // Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cua cO quan,
to chuc dé nghi giai thé theo quy dinh (truong hop to chirc
khong c6 dau phap nhan thi nguoil dirng dau té chire ky va ghi
0 ho tén).
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// Dé an giai thé don vi sy nghiép cong 1ap.

// To trinh giai thé don vi sy nghiép cong 14p.

7. // Du thao van ban ciia co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén quyét
dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap.

8. // Cac van ban cua co quan, td chirc ¢6 tham quyén xac nhan viéc
hoan thanh nghia vu v€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay,
ng phai tra va cac van d€ khac c6 lién quan (néu co).

9. // Vin ban tham dinh hoac Coéng van huong dan.

10. // Cac ho so khac néu ¢6 theo vin ban phap quy hién hanh.

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2020 ciia Chinh phu quy
dinh vé thanh 14p, to chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong rong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1067/QD-BNV ngay 10 thang 12 nam 2020 cua Bo truong Bo
Noi vu vé viée cong b thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-
CP ngay 07 thang 10 nim 2020 cua Chinh phi vé tham dinh thanh 14p, t6 chtec lai,
giai thé, don vi su nghiép cong 1ap thude chirc ning quan 1y nha nudce cua Bo Noi vu.

- Quyét dinh s6 3629/QD-UBND ngay 19 thang 10 nam 2021 cta Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé ve viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh vé tham dinh
thanh 14p, t0 chtrc lai, giai thé don vi sw nghiép cong 1ap thudc pham vi chirc ning
quan ly cua S¢ Noi vu.
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BM 01

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Péc lap - Ty do - Hanh phic
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA

S6: /TNHS-TKQ ,ngay ... .. thang ... ... nam ... ..

B6 phén Tiép nhan va Tra két qua S Noi vu

Tiép nhan ho SO CUA: ... ... e

Baa G o
Soddiénthoai: ... Email: ...

NGi dung yéu cau Iai qUYEL: ..o e

Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 1a: ............ ngay
Thoi gian nhan hé so: ....gio.... phit, ngay ... thang ...nam....
Thoi gian tra két qua gidi quyét hd so:... gio..., phut, ngay ... .thang...nam....

Pang ky nhan két quatai: .............oooiieiiii

NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 02
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC _ Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
BOQ PHAN TI!EP NHéN VA TRA
KET QUA
& /-HD Hs ,hngay ... thang ... ... nam ... ...
PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUAL ... oo
NGi dung yéu cau Al qUYEL: ...t
Bia Chi: oo
Sddiénthoai. ............... Email:........ .
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:
L
PR
S
A
Ly Ao
Trong qua trinh hoan thién hd so néu ¢6 vuéng mic, Ong/Balién hé v6i ............................. 5O
diénthoai ............... ... ... ... dé duoc hudng dan /.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA
S6: JTCTNGQHS ... , ngay ... ... thang ...... ndm .. ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B phén Tiép nhan va Tra két qua S& Néi vu
Ti€p nhan hO SO CUA: ... ...

Bia Gl o

Qua xem xét, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay
véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 13

Ting Gidy khen ciia Uy ban nhin din quén, huyén, thanh phé Tha Pic

vé cong trang va thanh tich

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3870/0P-UBND ngay 13 thdng 9 ndam 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

1 Cong van dé nghi khen thudng ctia Thu trudng 01 Ban chinh
co quan, don vi.

2 Danh sach cua tap thé, ca nhan dé nghi xét 01 Ban chinh
khen thuong.

3 | Bao cdo tom tat thanh tich cua tap the, canhan| 01 Ban chinh
de nghi xét khen thuong (BM 04, BM 05).

4 Bién ban hop Hoi déng Thi dua va Khen 01 Ban chinh
thudéng cia co quan, don vi dé nghi khen
thudng.

5 Van ban xac nhan da hoan thanh nghia vu nop 01 Ban chinh
thue cua don vi Thu€ c6 tham quyen (do1 voi
doanh nghiép va nguon ding dau doanh
nghiép).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

1. Nop ho so:

Cong dan, to chic d nghi ting Giay
khen cua Uy ban nhan dan quén, huyén,
thanh phé Thu Puc vé cong trang va
thanh tich nop ho so theo cac hinh thirc
sau day:

- Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan
quan, huyén, thanh phé Tha Dirc.

- 10 ngay lam viée ké tur
ngay nhan du hd so hop 1¢
(truong hop khong lay y
kién hiép y).

- 15 ngay lam viée ké tur
ngay nhan du hd so hop 1¢
(truong hop phai lay y
kién hiép y).

Khong
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- Nop hé so dén Bo phan Tiép nhéan va
Tra két qua Uy ban nhan dan quén,
huyén, thanh phd Thu Dutc théng qua
dich vu buru chinh cong ich.

- Nop ho so true tuyén trén Cong dich vu
cong Thanh pho:
dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

Coéng dan, t6 chirc lwa chon cach thirc
nhan két qua sau day:

- Nhan két qua trie tiép tai BO phan Tiép
nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan
quan, huyén, thanh phé Tha Dirc.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu
chinh céng ich.

- Nhén két qua trye tuyén trén Cong dich
vu cong cua Thanh phd.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Déi vdi ho so khong ldy y kién hiép y (10 ngay lam viéc)

Bubc | oI . Biéu
A dung Trach Thoi 7: £ X o
cong " o n . mau/Ket Dién giai
viée cqlAlg nhiém gian qui
viéc
Nophd | To chire, Cfl“’ Thanh phan ho so theo
'sor c4 nhan hanh | Theo Muc I Muc L
chinh '
Tiép nhén truc tiép:
Céng chirc éﬁTmong hop ho so day
2 Bo phan e .
a1 KleAm tra Tidp nhan Lap Giay tiep nhan hé so
'}A}O SO’; va tra két 1/2 Theo Muc | vy hen tra ket qué; trao
tl?\p nhan qUé UBND ngay L BM Ol: Ch~0 ngub’i l'lép ho so theo
ho so AVa‘l. quan 1§1£n BM 02, mau BM 01; thyc hién
chgyen huyéri viée BMO03 | tiép bude B2,
ho so thé‘lnh‘pflé - Truomg hop ho so chua
Thi Dire day du: Hudéng dan bo
sung, hoan thién hd so
dén ngudi ndp hod so va
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, Noi < X
Bube | 4 ing Trach | Thoi Bieu .
cong A ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n cong nhiém gian -
viéc vide qua

ghi 15 ly do theo mau
BM 02.

- Trudng hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
hd so theo mau BM 03.
Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong trwe tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cta ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xéc
thwe, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chirc Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua tiép nhan, cap ma
ho so va xtr Iy hd so theo
quy trinh.

- Trudong hop ho so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chic, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu céng va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé tb
chirc, ca nhan bd sung hod
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé théng
tiép nhan.

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chic thy 1y
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" Noi <X
Buoc | qung | Trich | Thoi Bitu P
cong ,\ " . mau/Keét Dién giai
. n cong nhiém gian N
viéc " qua
viéc
ho so Phong Noi vu.
Cong chirc thu 1y hod so
Phong No61 vu tham dinh
- Theo Muc | ho so' d€ xuat ket qua giai
Xem xét, I quyet:
tham Cone chire 06 + -BMO1 |- Truong hop ho so dam
dinh hd & 12 | -Duthio |bio theo quy dinh, du
» | thuly ho so u thao ,
B2 s0; dé Phone Noi ngay két qua: | thao To trinh kem Quyet
xudt két Vi | 1am | Quyét dinh | dinh.
qua stai ' VIEC | hodc Cong |- Truong hop ho so
quyet van huéng | khong dam bao theo quy
dan dinh, du thao To trir~1h
kem Cong van hudng dan
cua Uy ban nhan dan.
- Theo Muc | Lanh dao thng No61 vu
Yem xét I xem x¢&t ho so, ky To
10 hd SO’ -Dy thao |trinh, trinh Lanh dao
ytﬂnh Lanh dao | 01 ngay | Céngvan |UBND quan, huyén,
B3 Lanh dao Phong No61 lam huéng dan | thanh ph6 Thu Dirc xem
Uy ban vu viée hodc du | X€t, phé duyét két qua:
ahan dan thao Quyét | Cong van huéng dan
dinh hogc Quyet dinh tang
Giay khen.
Lanh dao UBND quan,
huyén, thanh pho Thu
buce xem xét, phé duyét
Lanh dao - Theo Muc | két qua:
emxet | UBND | o) ngdy I - Truong hop hd so dam
a4 he > quan, lam - Cong vén bao ,theo‘ quy dinh, ky
duyét huyén, , vide huéng dér} Quyét dinh ting Giay
i thanh ph6 i hoac Quyét khen.
Thu Dirc dinh - Truong hop hd so

khéng dam bao theo quy
dinh, ky Cong van hudng
dan.
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. Noi <R
Buoc | qung | Trich | Thoi Bitu e
cong ,\ " . mau/Keét Dién giai
vidc cong nhiém gian qué
: viéc
Van thu A s A s A
, UBND 12 | Congvan | Do 80, vaoso, dong dau,
Phat quin ngay | huong din ban hanh van ban va
B> hanl} van huyén, lam | hodc Quyét chlfyen : Ah 0 %9 Ch? B?
ban \ 4 A : phan Ti€p nhan va Tra
thanh pho viéc dinh £ .
Thii Dirc két qua.
Coéng chirc
2 1 A B@ phén
Tr? ket Tiép nhan Cong chtrc Bo phan Tiép
qua, luu Cie1 4 |12 R, \
hd so va tra ket ngdy , nhan va tra két qua thuc
B6 thén lié qua UBND lam Kétqua |hién tra két qua cho to
va tﬁeo quan, viee chue, ca nhan; luu ho so,
45 huyén, ' thong ké va theo doi.
thanh pho
Thu Puc
2. Doi vdi ho so ldy ¥ kién hiép y (15 ngay lam viéc)
. Noi <R
]33';‘,’ , | dung Trach Thoi m?&?ﬁét Dién giai
viég cong nhiém gian ui &
: viéc q
\ I Gio N
~ A T h \ A A
NQSI; ho ? Chlj-’C, hanh | Theo Muc I ﬁlaéﬁll phan ho so theo
ca nhan chinh uc L.
Tiép nhén truc tiép:
Céng chirc éﬁTmong hop ho so day
Kiém tra B6 phan LA‘ Giav tiép nhan ho
B1 X Tiép nhan ap Giay tiep nhan ho so
{}0 SO%A va tra két 1/2 Theo Muc | va hen tra két qua; trao
tiép nhan : ngay | LBMOIL, |cho ngudi ndp hd so theo
hd sova | 144 UBND lam BM 02 3u BM 01: thuc hié
A quan, . > |mau ; thuye hién
chuyén huyén viee BMO03 | tiép budc B2.
ho so thanh phd - Truong hop ho so chwa
Thu Dirc day da: Hudéng dan bo

sung, hoan thién hd so
dén nguol nép hd so va
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

ghi 15 ly do theo mau
BM 02.

- Trudng hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
hd so theo mau BM 03.
Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong trwe tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cta ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xéc
thwe, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chirc Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua tiép nhan, cap ma
ho so va xtr Iy hd so theo
quy trinh.

- Trudong hop ho so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chic, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu céng va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé tb
chirc, ca nhan bd sung hod
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé théng
tiép nhan.

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chic thy 1y
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" Noi <X
Buge | qung | Trach | Thoi Bitu P
cong ,\ " . mau/Keét Dién giai
o n cong nhiém gian -
viéc " qua
viéc
ho so Phong Noi vu.
Cong chirc thu 1y hod so
Phong No61 vu tham dinh
- Theo Muc | ho so' d€ xuat ket qua giai
Xem xét, I quyet:
tham Cone chire 11+ -BMO1 |- Truong hop ho so dam
dinh hd & 12 | -Duthio |bio theo quy dinh, du
+ | thu ly ho so u thao ,
B2 s0; dé Phone Noi ngay két qua: | thao To trinh kem Quyet
xudt két Vi | 1am | Quyét dinh | dinh.
qua stai ' Vie€ | hodac Cong |- Truong hop ho so
quyet van huéng | khong dam bao theo quy
dan dinh, du thao To trir~1h
kem Cong van hudng dan
cua Uy ban nhan dan.
- Theo Muc | Lanh dao thng No61 vu
e xét I xem x¢&t ho so, ky To
10 hd SO’ -Dy thao |trinh, trinh Lanh dao
ytﬂnh Lanh dao | 01 ngay | Céngvan |UBND quan, huyén,
B3 Lanh dao Phong No61 lam huéng dan | thanh ph6 Thu Dirc xem
Uy ban vu vigc hodc du | X€t, phé duyét két qua:
ahan dan thao Quyét | Cong van huéng dan
dinh hogc Quyet dinh tang
Giay khen.
Lanh dao UBND quan,
huyén, thanh pho Thu
buce xem xét, phé duyét
Lanh dao - Theo Muc | két qua:
emxet | UBND | o) ngdy I - Truong hop hd so dam
- he > quan, lam - Cong vén bao ,theo‘ quy dinh, ky
duyét huyén, vide huéng dan Quyét dinh ting Giay
i thanh ph6 i hoac Quyét khen.
Thu Die dinh - Truong hop hd so

khéng dam bao theo quy
dinh, ky Cong van hudng
dan.
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" Noi <X
Buoe | 4 g Trach | Thoi Bieu s
cong ,\ " . mau/Keét Dién giai
o n cong nhiém gian -
viéc " qua
viéc
Van thu A A as A
, UBND 12 | Congvan | Do 80, vaoso, dong dau,
Phat uAn i huéne dan ban hanh van ban va
B5 | hanh van quan, 53y Ong dat chuyén ho so cho Bo
\ huyén, lam hoac Quyét ~ & A N i
ban \ 4 A : phan Ti€p nhan va Tra
thanh pho VviEc dinh 1At qua
Tha D ua.
Coéng chirc
) 1 A B6 phan
Tr? ket Tiép nhan Coéng chirc BO phan Tiép
qua, luu Cie1 4 |12 R, st
hd so va tra ket ngdy , nhan va tra két qua t uc
B6 i+ | quaUBND | Kétqua |hién tra két qua cho to
thong ké . lam oA A
N quan, o churc, ca nhan; luu ho so,
va theo n viéce X A x:
45 huyén, thong ké va theo doi.
thanh pho
Thu Puc
IV. BIEU MAU
STT | Mai hiéu | Tén Biéu miu
1. BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so.
3. | BM03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4. BM 04 | Bao cdo tom tat thanh tich cua tap thé dé nghi xét khen thudng.
5. BM 05 | Béo cdo tom tat thanh tich ciia ca nhan dé nghi xét khen thudng.

V.HO SO CAN LUU

STT | Mai hiéu | Tén Biéu miu
1. BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so.
3. | BM03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4. BM 04 | Bao cdo tom tat thanh tich cua tap thé dé nghi xét khen thudng.
5. BM 05 | Béo cdo tom tat thanh tich ciia ca nhan dé nghi xét khen thudng.
6. // Cong van dé nghi khen thudéng ciua Thu trudng co quan, don vi,
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// Danh sach ciia tap thé, ca nhan dé nghi xét khen thuong.

// Bién ban hop Ho1 dong Thi dua va Khen thuong ciia co quan,
don vi d€ nghi khen thudng.

9. // Van ,bém xa’Ec nhan ‘dﬁ hqém thanh nghia vu nop thué ciia don yi
Thué ¢6 tham quyén (d61 vo1 doanh nghiép va nguot dung dau
doanh nghiép).

10. // Quyét dinh tang Giay khen.

11. // Hb so khac thwe hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003, Luét stra d6i, bo sung
mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong nam 2005, Luat stra doi, bo sung mot so
diéu ciia Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng.

- Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cua Bo truong Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP.

- Théng tu s6 05/2020/TT-BNV ngay 09/11/2020 ciia Bo truéng Bo Noi vu bii
b6 khoan 7 Diéu 2 Thong tu s6 12/2019/TT-BNV.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai Thanh
ph6 H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 27/2019/QD-UBND ngay 11 thang 11 nam 2019 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho sira d6i khoan 4, Diéu 40 Quy dinh vé cong tac thi dua, khen
thuong tai Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/2018/Qb-
UBND.

- Quyét dinh s6 5079/QD-UBND ngay 14 thang 11 nam 2018 cta Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viéc cong b6 thu tuc hanh chinh thudc pham vi churc
nang quan ly cia S& Noi vu.
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BM 01

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN/HUYEN/TP THU PUC Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

Sé: / TNHS-TKQ . , ngay .. . thang ... ... ndam

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu

Tiépnhan hdé socua: ... ... ... .

DA CI: o

Sddiénthoai: ........................ . Email: .

No6i dung yéu cau giai
QUYL o

Thanh phan ho so ndp gom:

4

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a; ............... ngay

Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phat, ngdy ... thang ..nam....

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phat, ngay ... .thang...nam....
Pang ky nhan két qua tai: .............coovviiiiii,

Vao S theo dbi ho so, Quyén SO . ..Sbtheetw............

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 02

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN/HUYEN/TP THU BUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BOQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

Sé: /HDbHS , ngay .. . thang ... ... ndam

O SO C U oo

No6i dung yéu cau giai
quyét:
DA Ch: o

SO dién

thoat..............oo o Ematls

Yéu cau hoan thién h6 so gom nhitng nd1 dung sau:

Ly A0 o

Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vudng mic, Ong/Ba lién hé
VOL .ot 8O dién thoai . .. d¢ duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)



CONG BAO/SH 240+241/Ngay 01-10-2023 47

BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA
Sé: /TCTNGQHS , ngay ... .. thang ... ... nam .. ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu

Tiép nhan ho so

[ F: N

DA Ch: o
S6 dién

thoat: ... o Ematls

Noi dung yéu cau gidi QUYEt ... ..o.vve e

Qua xem xét, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai
quyét ho so nay véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 04

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
--------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh pho), ngay ... thang ... ndm ...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN .......
(MAau bao co nay ap dung dbi vdi tap thé)
Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Bac diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dic diém chinh cta don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, xa hoi, co cdu
to chirc, co s vat chét), cac to chite dang, doan thé

2. Chtre nang, nhi€ém vu: Chirc nang, nhiém vu duogc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cao thanh tich can cir vao chirc ndng, nhiém vu dugc giao ciia co quan (don vi)
va db6i tuong, tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luét thi dua, khen thuéng, Nghi dinh s6
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phii Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia
Luat thi dua, khen thudng.

Noi dung bao cao néu rd nhitng thanh tich xuat sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé ning suat, chat luong, hiéu qua cong tac so véi cac nim trudc (hodc so
v6i 1an khen thudng trude day); viéc doi méi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; cac giai
phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ciru khoa hoc va viéc g dung vao
thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, x hoi ddi véi B9, ban, nganh, dia phuong va ca

nudc.
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2. Nhiing bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da

dugc ap dung trong thuc tién san xuat, cong tac.
3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ciia Bang, phap luat cua Nha nudce.
4. Hoat dong cua t0 chirc dang, doan thé.
I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG
1. Danh hi€u thi dua:

Nim | Danh hiéu thi | S, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh
dua hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Nam Hinh thirc S6, ngay, thang, nim caa quyét dinh khen thuéng; co
khen thwéng quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI CAP TREN THU TRUONG DON VI
TRU'C TIEP NHAN XET, XAC NHAN (Ky, dong ddu)
(Ky, dong dau)
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BM 05

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TiCH'
PE NGHI TANG ....... 2
(Mau bao cao nay ap dung d6i voi c4 nhan)
I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thudong, khong viét tit):
- Sinh ngay, thang, nam: G161 tinh:
- Qué quan’:
- Tra quan:
- Bon vi cong tac:
- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé):
- Trinh d6 chuyén moén, nghiép vu:
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. Quyén han, nhi¢m vu dugc giao hoac ddm nhan:
2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan®:
I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG”®

1. Danh hiéu thi dua:

Nam | Danh hi¢u thi S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh
dua hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Nam Hinh thirc S6, ngay, thang, nim caa quyét dinh khen thuéng; co
khen thuéng quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI XAC NGUOI BAO CAO THANH TiCH
NHAN, DE NGHI (Ky, ghi rd ho va tén)

(Ky, dong dau)

THU TRUONG DPON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)
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' B4o c4o thanh tich 05 nim trude thoi diém dé nghi dbi véi Huan chuong Doc lap, Huan
chuong Quéan cong, Huan chuong Lao déng hang nhat, hang nhi, 07 nim d6i véi Huan
chuong Bao vé T6 qudc, Huin chuong Lao dong hang ba, Huan chuong Chién cong; 05
nam ddi véi Bang khen ciia Thu tudéng Chinh phii, 06 nam d6i véi danh hiéu Chién sy thi
dua toan quoc, 03 nam d6i véi danh hiéu Chién s¥ thi dua cap bg, cap tinh; 02 nam dbi véi

Bang khen cap b, cap tinh; 01 nam d6i véi Chién si thi dua co s¢ va Gidy khen.
% Ghi 15 hinh thic dé nghi khen thuéng.

3 Pon vi hanh chinh: X& (phudng, thi trin); huyén (quén, thi x4, thanh phé thudc tinh): tinh
(thanh pho truc thudc trung wong).

* Néu thanh tich ca nhan trong viéc thyc hién nhi€ém vu duoc giao (két qua da dat duoc vé
ning suat, chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cac bién phap, giai phap cong tac trong
viéc doi moi cong tac quan ly, nhitng sang kién kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc;
viée ddi méi cong nghé, img dung khoa hoc, ky thuit vao thuc tién; viéc thuc hién chu
treong, dudng 16i cia Pang, chinh sach va phap luat ciia Nha nude; cong tac bdi dudng, hoc
tap nang cao trinh d6 chuyén mon, pham chat dao dirc; cham lo doi song can bd, nhan vién,
vai trd ctia ¢4 nhan trong cong tac xay dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cac
hoat dong xa hdi, tir thién ...).

- Pbi voi can bo 1am cong tac quan 1y néu tom tit thanh tich caa don vi, riéng thu trudng
don vi kinh doanh 14p bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san luong, doanh thu,
loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥
thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam loi); phuc loi x4 hoi; thuc hién chinh sach bao hiém dbi
vo1 nguoi lao dong ... viéc thuc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; ddm bao moi
treong, an toan vé sinh lao déng, an toan vé sinh thuc pham (co trich luc va noi dung xéac

nhan ctiia co quan nha nudc c6 tham quyen).

- Péi véi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 hoc sinh, hanh kiém
va két qua hoc tap; sb6 hoc sinh gidi cAp trudng, cap huyén (quan, thi x&, thanh phd thude
tinh), cap tinh (thanh phd thudc Trung wong), cip qubc gia; sO gido vién gidi cac cap; sd dé
tai nghién ctu, . ..

- P6i v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 ngudi kham, chita
bénh; téng $6 nguoi dugc diéu tri noi, ngoai tra; téng $6 giwong bénh dua vao sir dung; $O
nguoi dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac

sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, x3 hoi, ...).
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- Bo61 véi cac hdi doan the, lay két qua thuc hién cac nhiém vy cong tac trong tdm va cac

chuong trinh c6ng tac ciia Trung wong hoi, doan thé giao.

- D61 voi cac co quan quan ly nha nudce, lay két qua thyc hién cac nhi€ém vu chinh trong
quan ly nha nudc, thuc hién nhi€ém vu chuyén mén va cong tac tham muu cho lanh dao

trong phat trién don vi, nganh, dia phuong ...

> Neéu cac hinh thitc khen thudng da duoc Pang, Nha nude, B9, ban, nganh, doan thé Trung
wong, tinh, thanh phé tryc thudc trung wong ting hodc phong ting (ghi 15 sd quyét dinh,
ngay, thang, nam ky quyét dinh).

- Ghi 18 s6 quyét dinh céng nhan danh hiéu thi dua trong 07 ndm trudc thoi diém @€ nghi ddi
v6i Huan chuong Lao dong hang ba, 05 nam d6i véi Bang khen cua Thi tuéng Chinh phu

V.V...
- P6i vdi dé nghi phong ting danh hiéu "Chién s thi dua toan quoc":

+ Ghi 3 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam, ky quyét dinh ciia 02 1an lién tuc duoc ting danh
hiéu "Chién sy thi dua cr?ip B9, nganh, tinh, thanh phé thudc Trung wong" va 06 lan dat danh
hiéu "Chién s thi dua co s6" trude thoi diém dé nghi;

+ Ghi 5 n6i dung cac sang kién kinh nghiém, giai phap hitu ich trong quan ly, cong tac
hodic dé tai nghién ctru (tham gia 1a thanh vién hodc chu nhiém dé tai khoa hoc), c6 y kién
xac nhan cua Hoi dong sang kién, khoa hoc cap B9, cap tinh (ghi 1& van ban, ngay, thang,
nam) hodc phai c6 gidy chimg nhan ciia Hoi dong kém theo ho so.

- PBdi voi bao cao dé nghi phong ting danh hiéu "Chién si thi dua cap B9, nganh, tinh, thanh
phé thudc Trung wong” ghi rd thoi gian 03 1an lién tuc duoc ting danh hiéu "Chién si thi

dua cap co s¢" trude thoi diem de€ nghi; cac sang kién dugce cap co tham quyén cong nhan.
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QUY TRINH NQI BQO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH 14

Tiing Gidy khen ciia Uy ban nhin din quén, huyén, thanh phé Thi Pirc
vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3870/0P-UBND ngay 13 thang 9 ndm 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
lwgng

1 Coéng van dg nghi khen thudng cua Thua truéng co 01 Ban chinh
quan, don vi.

) Danqh sach cua tap thé, ca nhan d€ nghi xét khen 01 Ban chinh
thudng
Béo céo tom tat thanh tich cua tap thé, ca nhan dé , ,

3 | nghi xét khen thirong (BM 04, BM 05), 01 | Ban chinh

A B}en ban hop Hol'dokng Thl dua vathen thudéng 01 Ban chinh
cua co quan, don vi dé nghi khen thudng.
Van ban xac nhér} da hoé}n thémh‘ nghia} vu nop thué

5 |cta don vi Thué¢ c6 tham quyén (doi voi doanh| Ol Ban chinh

nghiép va ngudi ding dau doanh nghiép).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
1. Nop hd so: - 10 ngay lam viéc ké tur
Cong dan, t6 chie dé nghi ting Gidy khen |ngady nhan di h6 so hop 18
cia Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh |(truong hop khong lay y
ph Thu Dirc vé thanh tich thi dua theo [Kién higpy). Khong

dot, chuyén d ndp ho so theo cac hinh|- 15 ngay lam viéc ké tir
thire sau day: ngay nhan dua hé so hop 1€
- Nop hd so truc tiép tai Bo phan Tiép|(truong hop phai lay y kién

nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan |hi€py).
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quén, huyén, thanh phd Thu Dic.

- Nop ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua Uy ban nhan dan quén, huyén,
thanh phé Thu Puc thong qua dich vu buu
chinh céng ich.

- Nop ho so truc tuyén trén Céng dich vu
cong Thanh pho:
dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

Céng dan, td chirc lwa chon cach thuc
nhan két qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép
nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan
quén, huyén, thanh phd Thu Dic.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu
chinh céng ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich
vu cong cua Thanh phd.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Doi vdi ho so khong ldy y kién hiép y (10 ngay lam viéc)

Buge | i Biéu
A dung Trach Thoi x £ X ens
cong A o n . mau/Keét Dién giai
. n cong nhiém gian -
viéc viée qua
Nophd | T chie, G Thanh phan ho so theo
'sor  1ha hanh | Theo Muc I Muc I
ca nhan chinh e 1.
Tiép nhén true tiép:
Coéng chirc - Trueong hop hd so day
Kiém tra TB? phé‘? dli: ALk A 1A
B | hoso, | TPMNN |y | ppeg wiye | 1P Gidy tiép nhdn hd so
tiép nhan v e ngay I,BMO1, |Va hen tr‘a. ketA qua;A trao
hd sova | 148 > 1am BM 02, cho nguoi nop hé so
chuyén quan, viée BM 03 thfo mau BM 01; thue
hd 'so huyén, hién tiep budc B2.
thanh pho \ A
iy - Truong hop ho so chua
Thu e ddy di: Huéng din bb
sung, hoan thi€n hd so
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

dén nguoi ndp hd so va
ghi 16 ly do theo mau
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo
mau BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
ho so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chirc Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua tiép nhan, cap
m4 ho so va xir 1y hd so
theo quy trinh.

- Truong hop ho so chua
day du, dang quy dinh
thi thong bao cho to
chtitc, cd nhan qua tai
khoan cua t6 chuc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudéng dan day
du, cu thé dé to chirc, ca
nhan bo sung ho so theo
yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh swra, bo sung
khong muon hon 08 gio
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" Noi .
Buoe | qung | Tréch | Thoi Bicu, P
cong ,\ " . mau/Ket Dién giai
. n cong nhiém gian N
viéc " qua
viéc
lam viéc ké tir khi hé
thong ti€p nhan.
Tié’pq nhan ho so va
chuyén cong chue thu ly
ho so Phong Né1 vu.
Cong chuc thy 1y hd so
Phbng No61 vu tham dinh
- Theo Muc ho so deé xuat két qua
T | giai quyét:
Xem xeét, I . A \
thAm 06 - _BMoOl |- Truong hop ho so dam
dinh hd Cong chire 12 7 bao theo quy dinh, dy
MY | thulyhdso | 2| -Dwthao fina6 Ty trinh kem Quyét
B2 so; de . | ngay két qua :
2~ %, | Phong Noi - ctqua. | ginh.
xuat ket lam &t dinh .
Ct vu ' Quyet di Trut h ha
qua giai | viée | hogc Cong |7, oone P 1O 5O
quyét vin huén khong dam bao theo quy
i © |dinh, du thao To trinh
kem Cong van huong
dan cua Uy ban nhan
dan.
- Theo Muc | Lanh dao P‘h‘ong No61 vu
e xét I xem x¢&t ho so, ky To
10 hd s0: - Dy thao |trinh, trinh Lanh dao
ytﬂnh Lanh dao | 01 ngay | Céngvan |UBND quan, huyén,
B3 Lanh dao Phong No61 lam huéng dan | thanh pho Thu Dic xem
Uy ban vu viée hodc dy | xét, phé duyét két qua:
1han dan thao Quyét | Cong van hudng dan
dinh hodgc Quyet dinh tang
Giay khen.
Lanh dao UBND,quém,
Lanh dao - Theo Muc hu,yen, thar{h phAO ThAu
UBND I buc xem xét, phé duyét
Xem xét, udn 01 ngay o _ | két qua:
B4 phé hc}lyér; lam -}m@orrllg Zgrrll - Truong hop ho so dam
duyét Lov | vige One Al hao theo quy dinh, ky
thanh pho hoac Quyét A 4 . ik
Thi Birc dinh Quyét dinh ting Giay

khen.
- Truong hop ho so
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Buge | O Biéu
A dung Trach Thoi x A X o
cong A ‘n . mau/Ket Dién giai
‘n cong nhiém gian -
viéc A qua
viéc
khong dam bao theo quy
dinh, 19’/ Cong van
huéng dan.
Van thu A :
n g Cho s0, vao s, dong
Phat | oD | V2] CONEVAR G4 ban hanh van ban
B5 hanh van q L g Y - & <, | va chuyén ho so cho B0
) huyén, lam | hodc Quyét . 4 Ay
ban . X n : phan Tiép nhan va Tra
thanh pho viéc dinh 1ét qua
Tha D ua.
Coéng chirc
1A Bo phén
Tr? ket Tiép nhan Cong chirc BO phan Tiép
qua, luu x4 | 172 han va tra két qua th
hd so va tra két ngay ) nhan va tra} et quat uc
B6 i+~ | quaUBND | Két qua |hién tra két qua cho t6
thong ké . lam L A A
N quan, A chirc, ca nhan; Ivu ho so,
va theo A vige X A s x:
45 huyén, thong ké va theo doi.
thanh pho
Thu Puc

2. Doi vdi ho so ldy ¥ kién hiép y (15 ngay lam viéc)

Noi

Buoc | qung | Trach | Thoi Bicu, P
cong ,\ oA . mau/Ket Dién giai
. n cong nhiém gian N
viéc " qua
viéc
Nophd | T chir, Gio Thanh phan ho so theo
'so ha hanh | Theo Muc I Muc I
ca nhan chinh uc [.
Cong chirc Tiép nhén trwe tiép:
Kiém tra | B9 phén - Truomg hop hd so day
B | hoso, | P 1p | TheoMue [N
tiép nhan . UBND ngay | I, BMOI, L:‘-‘p Giay FlepAnhanq ho so
hd sova | 94 . 1am BM 02, |Vva hen tra két qua; trao
chuyén quan, viée BM 03 cho ngudi nop hod so theo
hd so huyen, mdu BM 01; thyc hién
thanh pho tiép bude B2.
Thu Pac

- Trudong hop hd so chua
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, Noi .
Bube | 4 ing Trach | Thoi Bieu .
cong A o . mau/Ket Dién giai
‘n cong nhi¢m gian -
viéc viée qua

day du: Huéng dan bo
sung, hoan thién hd so
dén ngudi ndp hod so va
ghi 15 ly do theo mau
BM 02.

- Trudmg hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo mau BM 03.
Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong truc tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1¢é ciia ho so;
kiém tra thong tin chir ky
s6 d dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c6).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién de
tiép nhan, Cong chirc Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua tiép nhan, cap ma
ho so va xir Iy hd so theo
quy trinh.

- Trudong hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chc, ca
nhan qua tai khoan cua to
chitc, ca nhan qua Coéng
Dich vu céng va huoéng
dan dﬁy du, cu thé dé t6
chirc, ca nhan bd sung ho
so theo yéu cau.

=> tho1 gian tiép nhan
chinh thiurc hodc yéu cau
chinh stra, b6 sung khong
mudén hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé thong
tiép nhan.
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, Noi .
Buoc | qung | Trach | Thoi Bicu, P
cong ,\ oA . mau/Ket Dién giai
o n cong nhi¢m gian -
viéc " qua
viéc
Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc thu ly
ho so Phong Né1 vu.
Céng chuc thu ly hod so
Phong N61 vu tham dinh
- Theo Muc | ho so d€ xuat ket qua giai
Xem xét, I quyet:
tham A , 11+ -BM 01 |- Truong hop ho so dam
: » | Cong chuc \ .
dinh ho . LA 1/2 - Du tha bao theo quy dinh, du
+ | thu Iy ho so u thao ,
B2 so; de - ~. | ngay két qua; | thao To trinh kem Quyet
<« z. | Phong Noi - e A .
xuat k'et v lglm Quyét dinh dinh.
qua gia ' viee | hodc Cong |- Truong hop ho so
quyet van huéng | khong dam bao theo quy
dan dinh, duy thao To trir~1h
kem Cong van hudng dan
cua Uy ban nhéan dan.
- Theo Muc | Lanh dao thng No61 vu
. I xem xé ho so, ky To
Xem xét, N . <
ky ho so - Dy thao |trinh, trinh  Lanh dao
trinh Lanh dao | 01 ngay Cong van | UBND ,quén, huyén,
B3 N Phong Noi lam huéne dan | thanh phd Thu Duc xem
Lanh dao A g ; A Ar 1A )
Uy ban vu viéc hogc du_ Xe,:[, phé vduyet ,ket qua:
nhan dan thao Quyét | Cong van hu’p’ng dan
dinh hogc Quyét dinh tang
Giay khen.
Lanh dao UBND quan,
huyén, thanh pho Thu
buc xem xét, phé duyet
Lanh dao - Theo Muc | két qua:
I _ 3 A 5
Xem xét, UB}\ID 01 ngay ) ] :Fmong hop ho S0 darr}
~ quan, . - Cong van | bao theo quy dinh, ky
B4 phé n lam - - £ . 5 A
duvet huyén, viee huéng dan | Quyet dinh ting Giay
Y¥ | thanh phé | hoac Quyét | khen.
Thu Dirc dinh - Truong hop hd so

khong dam bao theo quy
dinh, ky Cong véan hudng
dan.
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" Noi .
Buoe | 4 ing Trach | Thoi Bieu s
cong ,\ oA . mau/Ket Dién giai
o n cong nhi¢m gian -
viéc " qua
viéc
Van thu A A as A
, UBND 172 | Congvan | ChO SO, vaoso, dong dau,
Phat uAn ned hudne dan ban hanh van ban va
B5 | hanh van quan, 5ay Ong dat chuyén hé so cho Bo
) huyén, lam | hodc Quyét ~ & A N i
ban \ 4 A : phan Ti€p nhan va Tra
thanh pho viéc dinh 1Kt qua
Thu Duc ua.
Céng churc
. 1A B@ phén
Tr? ket Tiép nhan Coéng chirc B6 phan Tiép
qua, luu o 1k |12 AT . 1A \
hd so va tra ket ngdy , nhan va tra két qua thu’g
B6 + 1~ | quaUBND || Két qua |hién tra két qua cho t6
thong ké . lam , 1A A
N quan, A churc, ca nhan; Iuu ho so,
va theo n viée X A x:
45 huyén, thong ké va theo doi.
thanh pho
Thu Pac
IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. | BMOI |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2. | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so.
3. | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4. BM 04 | Bdo cdo tom tit thanh tich cua tap thé dé nghi xét khen thudng.
5. BM 05 | Bao cdo tom tit thanh tich ciia ca nhan dé nghi xét khen thudng.
V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. | BMOI |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2. | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so.
3. | BM03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4. BM 04 | Béo cdo tom tit thanh tich cua tap thé dé nghi xét khen thudng.
5. BM 05 | Bao cdo tom tit thanh tich ciia ca nhan dé nghi xét khen thudng.
6. // Cong van dé nghi khen thudng cua Thu trudng co quan, don vi.
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// Danh sach cia tap the, ca nhan dé nghi xét khen thuong

// Bién ban hop Ho1 dong Thi dua va Khen thuong cia co quan,
don vi d€ nghi khen thuéng.

9. // Van ,bém xa’Ec nhan ‘dé hqan thanh nghia vu ndp thué cia don yi
Thué c6 tham quyén (do1 véi doanh nghi€p va nguoi dirng dau
doanh nghiép).

10. // Quyét dinh tang Giay khen.

11. // Hb so khac thue hién theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Thi dua, Khen thuéng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luét sira d6i, bd sung
mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong nam 2005, Ludt sira doi, bd sung mot s6
diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013,

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng.

- Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cua Bo truong Bé Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Nghi dinh $6 91/2017/ND-CP.

- Thong tu s6 05/2020/TT-BNV ngay 09/11/2020 cia B trrong B& Noi vu bai
bo khoan 7 Diéu 2 Thong tu s6 12/2019/TT-BNV.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh
pho H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 27/2019/QD-UBND ngay 11 thang 11 nam 2019 cia Uy ban
nhan dan Thanh pho sira d6i khoan 4, Diéu 40 Quy dinh vé cong tac thi dua, khen
thuong tai Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/2018/Qb-
UBND.
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- Quyét dinh s6 5079/QD-UBND ngay 14 thang 11 nam 2018 cia Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viée cong b6 thu tuc hanh chinh thudc pham vi chitrc
nang quan ly ciia S& Noi vu.
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BM 01

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU bUC Poc lap - Tu do - Hanh phic
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

Sé: /TNHS-TKQ . , ngay .. . thang ... ... nam ... ...

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu

Tiépnhémhésocﬁa:

DA O o
Sodiénthoai: ... Emails
Noi dung yéu cau giai

QUYL o

Thanh phan ho so ndp gom:

4

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a; .............. ngay

Thoi gian nhan ho so; ....gio.... phat, ngay ... thang ..nam....

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phut, ngay ... .thang...nam....
Pang ky nhan két qua tai: .............cooeeveeiriiiiiin,

Vao S6 theo dai hd so, Quyén SO . Sbtheetw.................

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM 02

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU bUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

Sé: /HbHS , ngay .. .. thang ... ... nam ... ..

HO SO CUA .o
No6i dung yéu cau giai

quyét:

DA Cha: o

S6 dién

thoat............coo o Emarls

Yéu cau hoan thién hé so gom nhitng ndi dung sau:

Ly A0 o

Trong qué trinh hoan thién hd so néu c6 vudng mic, Ong/Ba lién hé

VOL oo .. 86 dién thoai . .. d¢ dugc hudng
dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)



CONG BAO/SH 240+241/Ngay 01-10-2023 65

BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BOQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé: /TCTNGQHS . , ngay ... .. thang ... ... nam .. ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu

Tiép nhan ho so

[ 1 :

DA Ca:
S6 dién

thoat: ... o Emarl

NOi dung yéu cau giai QUYEt: ... ......ooooeie i,

Qua xem xét, Bd phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai
quyét ho so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thue hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 04

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
--------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh pho), ngay ... thang ... ndm ...

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN .......
(MAau bao cao nay ap dung dbi vdi tap thé)
Tén tip thé dé nghi
(Ghi day di bang chit in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Pac diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dic diém chinh cia don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi, co ciu
t0 chirc, co s& vat chét), cac to chirc dang, doan thé

2. Chure nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cao thanh tich cédn clr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cia co quan (don vi)
va db6i tuong, tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Ludt thi dua, khen thuong, Nghi dinh sd
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phii Quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua
Luat thi dua, khen thudng.

Noi dung bao c4o néu rd nhitng thanh tich xuit sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé ning suat, chat luong, hidu qua cong tac so vdi cac nim trude (hodc so
v6i 1an khen thudng trude day); viéc doi mdi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; cac giai
phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ciru khoa hoc va viéc ing dung vao
thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, x4 hoi ddi voi B9, ban, nganh, dia phuong va ca

nudc.
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2. Nhiing bién phap hodc nguyén nhan dat duoc thanh tich; cac phong trao thi dua da

dugc ap dung trong thuc tién san xut, cong tac.
3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ciia Pang, phap ludt cia Nha nude.
4. Hoat dong cua t0 chue dang, doan thé.
I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh hiéu thi | S, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh hi¢u
dua thi dua; co’ quan ban hanh quyeét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Nam Hinh thic S6, ngay, thang, nim caa quyét dinh khen thudng; co’ quan
khen thuwéng ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI CAP TREN THU TRUONG DON VI
TRUC TIEP NHAN XET, XAC NHAN (Ky, dong dau)

(Ky, dong dau)
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BM 05

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngay .... thdng ... ndm ...

BAO CAO THANH TiCH?
_ DENGHITANG ......”
(Mau bao cao nay ap dung doi voi ca nhan)
I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi diy du bang chit in thuong, khong viét tit):
- Sinh ngay, thang, nam: G161 tinh:
- Qué quan’:
- Tra quan:
- Bon vi ¢ong téc:
- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):
- Trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu:
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudng:
IIl. THANH TICH PAT PUQC
1. Quyén han, nhi¢m vu dugc giao hodc ddm nhan:
2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan®:
I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG’
1. Danh hiéu thi dua:

Nim | Danh hiéu thi | S6, ngay, thang, nim caa quyét dinh cong nhén danh hiéu
dua thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Nam Hinh thic S6, ngay, thang, nim caa quyét dinh khen thuéng; co' quan
khen thuéng ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI XAC NHAN, NGUOI BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI (Ky, ghi rd ho va tén)
(Ky, dong dau)

THU TRUONG DPON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)
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' B4o c4o thanh tich 05 nim trudc thoi diém dé nghi dbi véi Huan chuong Doc lap, Huan
chuong Quan cong, Huan chuong Lao dong hang nhat, hang nhi, 07 nim ddi véi Huan
chuong Bao vé T6 qudc, Hudn chuong Lao dong hang ba, Huan chwong Chién cong; 05
nam ddi voi Bang khen ciia Thu tudéng Chinh phii, 06 nam d6i véi danh hiéu Chién s¥ thi
dua toan qudc, 03 nam ddi véi danh hiéu Chién sy thi dua cap b, cap tinh; 02 nam ddi voi

Bang khen cap b, cap tinh; 01 nam d6i véi Chién si thi dua co sé va Gidy khen.
% Ghi 16 hinh thire dé nghi khen thuéng.

3 Pon vi hanh chinh: X4 (phudng, thi trin); huyén (quén, thi x4, thanh phd thudc tinh): tinh
(thanh phd truc thude trung wong).

* Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhi€ém vu dugc giao (két qua da dat duoc vé
ning suat, chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cac bién phap, giai phap cong tac trong
viéc d6i méi cong tac quan ly, nhimg sang kién kinh nghiém, dé tai nghién ciru khoa hoc;
viéc d6i moi cong nghé, tmg dung khoa hoc, k¥ thuat vao thuc tién; viéc thuc hién chu
truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach va phap ludt cia Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc
tap nang cao trinh d6 chuyén mén, pham chat dao dirc; cham lo doi séng can bo, nhan vién,
vai trd ctia ¢4 nhan trong cong tac xdy dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cac

hoat dong xa hoi, tur thién ...).

- Pbi voi can bd 1am cong tac quan 1y néu tom tit thanh tich cia don vi, riéng thi trudng
don vi kinh doanh 14p bang thong ké so sanh céac tiéu chi: Gia trj tong san lugng, doanh thu,
loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quéin; cac sang kién cai tién k§
thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam loi); phac loi x4 hoi; thuc hién chinh sach bao hiém dbi
voi nguoi lao dong ... viéc thuc hién nghia vu ndp ngan sich nha nudc; dam biao moi
treong, an toan v¢ sinh lao dong, an toan v¢ sinh thuc phém (c6 trich luc va no1 dung xac

nhan cia co quan nha nudc c6 tham quyen).

- Péi voi truomg hoc: Lap bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 hoc sinh, hanh kiém
va két qua hoc tap; s6 hoc sinh gidi cap trudng, cap huyén (quan, thi x4, thanh phé thudc
tinh), cdp tinh (thanh phd thudc Trung wong), cap qudc gia; sb gido vién gidi cac cap; sb6 dé
tai nghién cumu, ...

- P6i v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 nguoi kham, chira
bénh; téng $6 nguoi dugc diéu tri noi, ngoai tra; téng $6 giwong bénh dua vao st dung; $6
nguodi dugce kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac

sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, xa héi, ...).
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- P61 véi cac hdi doan the, lay két qua thuc hién cadc nhiém vu cong tac trong tdm va cac

chuong trinh cong tac ciia Trung wong hoi, doan thé giao.

- P61 voi cac co quan quan ly nha nude, lay két qua thuc hi€n cac nhiém vu chinh trong
quan ly nha nudc, thuc hi€n nhiém vu chuyén mon va cong tic tham muu cho lanh dao

trong phat trién don vi, nganh, dia phuong ...

> Néu cac hinh thitc khen thuong da duoc Pang, Nha nudc, Bg, ban, nganh, doan thé Trung
wong, tinh, thanh phé tryc thudc trung wong ting hodc phong ting (ghi 18 sd quyét dinh,
ngay, thang, nim ky quyét dinh).

- Ghi 18 s6 quyét dinh céng nhan danh hiéu thi dua trong 07 nim trude thoi diém d& nghi dbi
v6i Huan chuong Lao dong hang ba, 05 nim d6i v6i Bang khen cua Thu tuéng Chinh phu

V.V...
- DB6i voi d& nghi phong ting danh hiéu "Chién sy thi dua toan qudc":

+ Ghi 18 s6 quyét dinh, ngay, thang, nim, ky quyét dinh cua 02 1an lién tuc duoc ting danh
hiéu "Chién sy thi dua cr?ip B9, nganh, tinh, thanh phé thudc Trung wong" va 06 lan dat danh

hiéu "Chién s¥ thi dua co s6" trude thoi diém dé nghi;

+ Ghi 5 n6i dung cac sang kién kinh nghiém, giai phap hitu ich trong quan ly, cong tac
hodic dé tai nghién ctru (tham gia 1a thanh vién hodc chii nhiém dé tai khoa hoc), c6 v kién
xac nhan cta Hoi dong sang kién, khoa hoc cap B, cap tinh (ghi 1& van ban, ngay, thang,
nam) hodc phai c¢6 gidy chimg nhan ctia Hi dong kém theo hd so.

- Bdi voi bao cao dé nghi phong ting danh hiéu "Chién si thi dua cAp B, nganh, tinh, thanh
phé thudc Trung wong” ghi rd thoi gian 03 1an lién tuc duge ting danh hiéu "Chién si thi

dua cap co s¢" trude thoi diém de€ nghi; cac sang kieén duoc cap ¢ tham quyén cong nhan.
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 15
Tiing Gidy khen ciia Uy ban nhin din quén, huyén, thanh phé Tha Pic
vé thanh tich dot xuat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3870/0P-UBND ngay 13 thdng 9 ndam 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi chu

Cong van dé nghi khen thuong cua Thi trudng 01

1 : Ban chinh
co quan, don vi.

) Danqh sach cua tap thé, ca nhan dé nghi xét khen 01 Ban chinh
thudng

3 Bao cao tom tat thanh tich cua tap thé, ca nhan 01 Ban chinh

dé nghi xét khen thuong (BM 04, BM 05).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

1. Nop ho so:

Cong dan, to chirc dé nghi ting Giay khen
ctia Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh
pho Thu Ptc vé thanh tich d6t xuat ndp |- 10 ngay lam viéc ké tur
ho so theo cac hinh thirc sau day: ngay nhan du ho so hop
- Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép|l€ (truong hop khong lay
nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan|Y kién hiép y).

quan, huyén, thanh phé Tha Dirc. - 15 ngay lam viée ke tur
- Nop hd so dén Bo phan Tiép nhan va Tra |ngay nhan du ho so hop
két qua Uy ban nhan dan quén, huyén, | 1€ (truong hop phai lay y
thanh phd Thu Pt thong qua dich vu buu | kién hi€p y).

chinh céng ich.

Khong

- Nop ho so truc tuyén trén Céng dich vu
cong Thanh pho:
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2. Tra két qua:

Coéng c}én, td chirc lua chon cach thirc
nhan két qua sau day:

- Nhan két qua trure tié'pq tai BO phan Tiép
nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan
quan, huyén, thanh phé Thu Dire.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu
chinh céng ich.

- Nhan két qua truc tqyén trén Cong dich
vu cong cua Thanh phd.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Déi vdi ho so khong ldy y kién hiép y (10 ngay lam viéc)

Buoe | VoI Biéu
A dung Trach Thoi x £ R ane
cong " o n . mau/Ket Dién giai
. n cong nhiém gian -
viéc " qua
viéc
Nop hd T6 chirc Gio Thanh phan ho so theo
<o b3 ’ hanh | Theo Muc I Muc I
S ca nhan chinh IC 1.
Tiép nhén true tiép:
- Truong hop hd so day
du:
Lap Giay tié'p, nhén hd so
. . va hen tra két qua; trao
Coéng chirc A 1A
y B6 phan cho ngudi nop ho so theo
Kiém tra Ti é nhﬁn m:&u BM 01; thuc hién
Bl ho so, . p \ 1 & 1/2 Theo Muc | tiép budc B2.
" > va tra ket . A
ticpnhan | - pNp | P8y | LBMOL 1 Truong hop ho so chua
A » | qua A A ; . X A
ho so va quin lam BMO02, |day du: Huéng dan bd
chuyén huyéri viee BM 03 sung, hoan thi€n ho so
hoé so tha‘mh'pflé dép njé“‘?i nop ho so ;/a.
Thi Pric ghi r6 ly do theo mau
BM 02.
- Truong hop tur chéi, tiép
nhe:m h@ so: Lap Phic¢u t}‘I
choi tiép nhan giai quyéet
ho so theo mau BM 03.
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong trwe tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cta ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xéc
thwe, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chirc Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua tiép nhan, cdp ma
ho so va xtr Iy hd so theo
quy trinh.

- Trudong hop ho so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chic, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu céng va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé tb
chirc, ca nhan bd sung hod
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé théng
tiép nhan.

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc thy 1y
hé so Phong Néi vu.

B2

Xem x¢ét,
tham
dinh ho
so; dé
xuat két

Coéng chirc

thu 1y hd so

Phong Noi
vu

06 +
12
ngay
lam
viéc

- Theo Muc
I

-BM 01

- Du thao
két qua:

Coéng chirc thu ly hod so
Phong No61 vu thAm dinh
hd so dé xuat két qua giai
quyét:

- Truong hop hd so dam
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" Noi <X
Buoc | qung | Trich | Thoi Bitu P
cong ,\ " . mau/Keét Dién giai
o n cong nhiém gian -
viéc " qua
viéc
qua giai Quyét dinh | bao theo quy dinh, du
quyét hoac Coéng | thao T¢ trinh kém Quyét
véan huéng | dinh.
dan - Truong hop hd so
khéng dam bao theo quy
dinh, du thao To trir~1h
kém Coéng van huéng dan
cua Uy ban nhan dan.
- Theo Muc | Lanh dao thng No61 vu
. I xem x¢&t ho so, ky To
Xem x¢ét, . . ~
1A - Du th3 trinh, trinh Lanh dao
ky ho so u thao
trinh Lanh dao | 0l ngdy | Céngvan | UBND quan, huyén,
B3 Lanh dao Phong No61 lam huéng dan | thanh ph6 Thu Dirc xem
Uy baﬁ vu viéc hoic du Xé:[, phévduyét ,két quxél:
1han dan thao Quyét | Cong  van hu’p’ng dan
dinh hoa_“}c Quyét dinh tang
Giay khen.
Lanh dao UBND quén,
huyén, thanh pho Thu
buce xem xét, phé duyét
Lanh dao - Theo Muc | két qua:
I _ 3 A 3
Xem xét, UB}\]D 01 ngay . 5 T ru’(i’lng hop ho .S(;l daer}
B4 phé quan, lam | - COngvan |bao theo quy dinh, Ky
duvét huyén,, vide hudng dan | Quyét dinh tang Giay
YU | thanh phd ** | hoac Quyét | khen.

Thu Dirc dinh - Truong hop hd so
khéng dam bao theo quy
dinh, ky Cong van hudng
dan.

Van thu A \ 2 , A

, UBND 12 | Congvan | Cho SO, vao o, dong dau,

Phat An nod huréne din ban hanh van ban va

B5 hanh van qu,A ’ g Y b & z, | chuyén ho so cho B
ban huyen, | lam | hodc Quyet) toh " Tigy nhan va Tra

thanh phd | viéc dinh | DS p e

Thu e

két qua.
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Bubc | O Biéu
A dung Trach Thoi X oA K o
cong A ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n cong nhiém gian -
viéc o n qua
viéc
Coéng chirc
. 1A Bo phén
T k '/’\‘ ‘/\ ~N 7 ~N ~N '/’\
r? ot Tiép nhan Céng chirc BO phan Tiép
qua, lvu \a LA 172 A oo 1A )
hd so va tra ket ngdy , nhan va tra két qua thu’g
B6 1+ | quaUBND | Kétqua |hién tra két qua cho to
thong ké A lam oA A
N quan, A churc, ca nhan; luu ho so,
va theo n viéc X A .
d6i huyén, thong ké va theo doi.
thanh pho
Thu Dure

2. Doi vdi ho so ldy ¥ kién hiép y (15 ngay lam viéc)

Noi

B,l\r o¢ duilg Trach Thoi ? eu SR ane
cong cong nhiém gian mau/E(et Dién giai
viee viéc . qud
A A A 4 Glb’ \ A A
Nopho | To chur, nanh | Theo Muc I Thanh phan ho so theo
SO ca nhan chinh Muc 1.
Tiép nhén true tiép:
- Truong hop hd so day
du:
Lap Gidy tiép nhan ho so
Céng chirc va hen tl“él két qué; trao
y B6 phan cho ngudi nop ho so theo
Klém tra Ti A hA m:élu BM 01; thuc hién
Bl I}G SO, Vléleg;kaértl 1/2 Theo Muc | tiép budc B2.
tiép nhan qua UBND ngay | LBMOIL, | . Tryong hop hd so chua
hosava | T lam | BMO2, |43y di: Huéng din bo
chgyen huyéri vige BM 03 sung, hoan thién‘ ho so
ho so tha‘mh'pflé dén nguot ndp ho so va
Thu Puc ghl 1o ly do theo mau

BM 02.

- Trudng hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
hé so theo mau BM 03.
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong trwe tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cta ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xéc
thwe, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chirc Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua tiép nhan, cdp ma
ho so va xtr Iy hd so theo
quy trinh.

- Trudong hop ho so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chic, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu céng va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé tb
chirc, ca nhan bd sung hod
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé théng
tiép nhan.

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc thy 1y
hé so Phong Néi vu.

B2

Xem x¢ét,
tham
dinh ho
so; dé
xuat két

Coéng chirc

thu 1y hd so

Phong Noi
vu

11+
12
ngay
lam
viéc

- Theo Muc
I

-BM 01

- Du thao
két qua:

Coéng chirc thu ly hod so
Phong No61 vu thAm dinh
hd so dé xuat két qua giai
quyét:

- Truong hop hd so dam
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. Noi <R
Buoc | qung | Trich | Thoi Bitu P
cong ,\ " . mau/Keét Dién giai
o n cong nhiém gian -
viéc " qua
viéc
qua giai Quyét dinh | bao theo quy dinh, du
quyét hoac Coéng | thao T¢ trinh kém Quyét
véan huéng | dinh.
dan - Truong hop hd so
khéng dam bao theo quy
dinh, du thao To trir~1h
keém Cong van hudng dan
cua Uy ban nhan dan.
- Theo Muc | Lanh dao thng No61 vu
. I xem x¢&t ho so, ky To
Xem x¢ét, . . ~
1A - Du th3 trinh, trinh Lanh dao
ky ho so u thao
trinh Lanh dao‘ 0l ngdy | Congvan |UBND quan, huyén,
B3 Lanh dao Phong No61 lam huéng dan | thanh ph6 Thu Dirc xem
Uy baﬁ vu viéc hoic du Xé:[, phévduyét ,két quxél:
1han dan thao Quyét | Cong  van hu’p’ng dan
dinh hoa_“}c Quyét dinh tang
Giay khen.
Lanh dao UBND quén,
huyén, thanh pho Thu
buce xem xét, phé duyét
Lanh dao - Theo Muc | két qua:
I _ 3 A 5
Xem xét, UB}\]D 01 ngay . 5 T ruong hop ho 59 darr}
B4 phé quan, lam - Cong vén bao Atheo' quy dinh, ‘lfy
duyét I}uyen, . vide huéng dér} Quyét dinh ting Giay
' thanh pho ' ho#c Quyét | khen.

Thu Bue dinh - Truong hop hd so
khéng dam bao theo quy
dinh, ky Cong van hudng
dan.

Van thu A xR 4. A

, UBND 12 | Congvan | Cho SO, vao o, dong dau,
Phat uAn nod huréne din ban hanh van ban va
B5 hanh van q S g Y b & z, | chuyén ho so cho B
\ huyén, lam hoac Quyét ~ £ A X i
ban \ £ A . phan Ti€p nhan va Tra
thanh pho VigC dinh 1t qua

Thi Dirc qua.

B6 Tl‘:él két CGIAlg cIAu'Ic 1/% Két qua CGPg chfrchGA phér} Tiép
qua, luu | BOphan |ngay nhan va tra két qua thuc
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" Noi <X
Buoe | 4 g Trach | Thoi Bieu s
cong ,\ " . mau/Keét Dién giai
o n cong nhiém gian -
viéc " qua
viéc
ho so, Tiép nhan |lam hién tra két qua cho td
thong ké | vatrakét |viéc ch}'rc, ca nhan; luu ho so,
vatheo | qua UBND thong ké va theo doi.
doi quan,
huyén,
thanh pho
Thu Puc
IV. BIEU MAU
STT | Mai hiéu | Tén Biéu miu
1. BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so.
3. | BM03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4. BM 04 | Bao cdo tom tat thanh tich cua tap thé dé nghi xét khen thudng.
5. BM 05 | Béo cdo tom tat thanh tich ciia ca nhan dé nghi xét khen thudng.
V.HO SO CAN LUU
STT | Mai hiéu | Tén Biéu miu
1. BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so.
3. | BM03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4. BM 04 | Bao cdo tom tat thanh tich cua tap thé dé nghi xét khen thudng.
5. BM 05 | Béo cdo tom tat thanh tich ciia ca nhan dé nghi xét khen thudng.
6. // Cong vin d nghi khen thudng cua Thi trudng co quan, don vi.
7. // Danh sach ciia tap thé, ca nhan dé nghi xét khen thuong.
8. // Quyét dinh tang Giay khen.
9. // Ho so khac thyce hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.
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V1. CO SO PHAP LY

- Luat Thi dua, Khen thuéng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong nam 2005, Luat stra doi, bo sung mot so
diéu ciia Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng.

- Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cua Bo truong Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP.

- Théng tu s6 05/2020/TT-BNV ngay 09/11/2020 ciia Bo truéng Bo Noi vu bii
b6 khoan 7 Diéu 2 Thong tu s6 12/2019/TT-BNV.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai Thanh
ph6 H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 27/2019/QD-UBND ngay 11 thang 11 nam 2019 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho sira d6i khoan 4, Diéu 40 Quy dinh vé cong tac thi dua, khen
thuong tai Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/2018/Qb-
UBND.

- Quyét dinh s6 5079/QD-UBND ngay 14 thang 11 nam 2018 cta Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viéc cong b6 thu tuc hanh chinh thudc pham vi churc
nang quan ly cia S& Noi vu.
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BM 01

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU bUC Poc lap - Tu do - Hanh phic
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

Sé: /TNHS-TKQ , ngay ... .. thang ... ... nam .. ...

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu

Tiépnhénhésocﬁa:

DA CI: o
Sddiénthoai: ........................ . Email: .

NOi dung yeu CAU ZIAl QUYEE ... .o\ oee oot et e

Thanh phan ho so ndp gom:

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a; ............... ngay

Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phat, ngdy ... thang ..nam....

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phat, ngay ... .thang...nam....
Pang ky nhan két qua tai: .............ooveveiii i,

Vao S theo dbi ho so, Quyén SO . ..Sbtheetw............

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 02

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN/HUYEN/TP THU BUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BOQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

Sé: /HDHS , ngay ... .. thang ... ... ndam

O SO C B oo

No6i dung yéu cau giai
quyét:
DA Ch: o

SO dién

thoat..............oo o Ematls

Yéu cau hoan thién h6 so gom nhitng nd1 dung sau:

Ly A0 o

Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vudng mic, Ong/Ba lién hé

VOl oo .. s0 dién thoai .. .. d¢ dugc hudng
dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi vo ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BOQ PHAN TIEP NHAN VA TRA
KET QUA
Sé: /TCTNGQHS , ngay ... .. thang ... ... nam .. ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu

Tiép nhan ho so

[ F: N

DA Ch: o
S6 dién

thoat: ... o Ematls

Noi dung yéu cau gidi QUYEt ... ..o.vve e

Qua xem xét, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai
quyét ho so nay véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM 04

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN .......
(MAau bao co nay ap dung dbi vdi tap thé)
Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Bac diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dic diém chinh cia don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi, co cdu
to chirc, co s vat chét), cac to chite dang, doan thé

2. Chtre nang, nhi€ém vu: Chirc nang, nhiém vu duogc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cao thanh tich can cir vao chirc ndng, nhiém vu dugc giao ciia co quan (don vi)
va db6i tuong, tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luét thi dua, khen thuéng, Nghi dinh s6

91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phii Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia
Luat thi dua, khen thudng.

Nbi dung bao cao néu 1 nhirng thanh tich xuit sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé ning suat, chat luong, hiéu qua cong tac so véi cac nim trudc (hodc so
v6i 1an khen thudng trude day); viéc doi méi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; cac giai
phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ciru khoa hoc va viéc g dung vao
thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, x hoi ddi véi B9, ban, nganh, dia phuong va ca

nudc.
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2. Nhiing bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da

dugc ap dung trong thuc tién san xuat, cong tac.
3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ciia Bang, phap luat cua Nha nudce.
4. Hoat dong cua t0 chirc dang, doan thé.
I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG
1. Danh hi€u thi dua:

Nim | Danh hiéu thi | S, ngay, thiang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh
dua hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Nam Hinh thirc S6, ngay, thang, nim caa quyét dinh khen thuéng; co
khen thwéng quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI CAP TREN THU TRUONG DON VI
TRU'C TIEP NHAN XET, XAC NHAN (Ky, dong ddu)
(Ky, dong dau)
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BM 05

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
---------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh pho), ngay ... thdng ... ndm ...

BAO CAO THANH TiCH’
_ DENGHITANG ......
(Mau bao cao nay ap dung doi voi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thudong, khong viét tit):
- Sinh ngay, thang, nam: G161 tinh:

- Qué quan’:

- Tra quan:

- Bon vi cong tac:

- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d6 chuyén moén, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhi¢m vu dugc giao hoac ddm nhan:

2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan®:

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG”®

1. Danh hiéu thi dua:

Nam | Danh hi¢u thi S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh cong nhan danh
dua hi€u thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Nam Hinh thirc S6, ngay, thang, nim caa quyét dinh khen thuéng; co
khen thuéng quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG PON VI XAC NHAN, NGUOI BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI (Ky, ghi ro ho va tén)
(Ky, dong dau)
THU TRUONG PON VI CAP TREN TRU'C TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)
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' B4o c4o thanh tich 05 nim trude thoi diém dé nghi dbi véi Huan chuong Doc lap, Huan
chuong Quéan cong, Huan chuong Lao déng hang nhat, hang nhi, 07 nim d6i véi Huan
chuong Bao vé T6 qudc, Huin chuong Lao dong hang ba, Huan chuong Chién cong; 05
nam ddi véi Bang khen ciia Thu tudéng Chinh phii, 06 nam d6i véi danh hiéu Chién sy thi
dua toan quoc, 03 nam d6i véi danh hiéu Chién s¥ thi dua cap bg, cap tinh; 02 nam dbi véi

Bang khen cap b, cap tinh; 01 nam d6i véi Chién si thi dua co s¢ va Gidy khen.
% Ghi 15 hinh thic dé nghi khen thuéng.

3 Pon vi hanh chinh: X& (phudng, thi trin); huyén (quén, thi x4, thanh phé thudc tinh): tinh
(thanh pho truc thudc trung wong).

* Néu thanh tich ca nhan trong viéc thyc hién nhi€ém vu duoc giao (két qua da dat duoc vé
ning suat, chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cac bién phap, giai phap cong tac trong
viéc doi moi cong tac quan ly, nhitng sang kién kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc;
viée ddi méi cong nghé, ing dung khoa hoc, ky thuit vao thuc tién; viéc thuc hién chu
treong, dudng 16i cia Pang, chinh sach va phap luat ciia Nha nude; cong tac bdi dudng, hoc
tap nang cao trinh d6 chuyén mon, pham chat dao dirc; cham lo doi song can bd, nhan vién,
vai trd ctia ¢4 nhan trong cong tac xay dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cac
hoat dong xa hdi, tir thién ...).

- Pbi voi can bo 1am cong tac quan 1y néu tom tit thanh tich caa don vi, riéng thu trudng
don vi kinh doanh 14p bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san luong, doanh thu,
loi nhudn, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥
thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam loi); phuc loi x4 hoi; thuc hién chinh sach bao hiém dbi
vo1 nguoi lao dong ... viéc thuc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; ddm bao moi
treong, an toan vé sinh lao déng, an toan vé sinh thuc pham (co trich luc va noi dung xéac

nhan ctiia co quan nha nudc c6 tham quyen).

- Péi véi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 hoc sinh, hanh kiém
va két qua hoc tap; sb6 hoc sinh gidi cAp trudng, cap huyén (quan, thi x&, thanh phd thude
tinh), cap tinh (thanh phd thudc Trung wong), cip qubc gia; sO gido vién gidi cac cap; sd dé
tai nghién ctu, . ..

- P6i v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 ngudi kham, chita
bénh; téng $6 nguoi dugc diéu tri noi, ngoai tra; téng $6 giwong bénh dua vao sir dung; $O
nguoi dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac

sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, x3 hoi, ...).
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- Bo61 véi cac hdi doan the, lay két qua thuc hién cac nhiém vy cong tac trong tdm va cac

chuong trinh c6ng tac ciia Trung wong hoi, doan thé giao.

- D61 voi cac co quan quan ly nha nudce, lay két qua thyc hién cac nhi€ém vu chinh trong
quan ly nha nudc, thuc hién nhi€ém vu chuyén mén va cong tac tham muu cho lanh dao

trong phat trién don vi, nganh, dia phuong ...

> Neéu cac hinh thitc khen thudng da duoc Pang, Nha nude, B9, ban, nganh, doan thé Trung
wong, tinh, thanh phé tryc thudc trung wong ting hodc phong ting (ghi 15 sd quyét dinh,
ngay, thang, nam ky quyét dinh).

- Ghi 18 s6 quyét dinh céng nhan danh hiéu thi dua trong 07 ndm trudc thoi diém @€ nghi ddi
v6i Huan chuong Lao dong hang ba, 05 nam d6i véi Bang khen cua Thi tuéng Chinh phu

V.V...
- P6i vdi dé nghi phong ting danh hiéu "Chién s thi dua toan quoc":

+ Ghi 3 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam, ky quyét dinh ciia 02 1an lién tuc duoc ting danh
hiéu "Chién sy thi dua cr?ip B9, nganh, tinh, thanh phé thudc Trung wong" va 06 lan dat danh
hiéu "Chién s thi dua co s6" trude thoi diém dé nghi;

+ Ghi 5 n6i dung cac sang kién kinh nghiém, giai phap hitu ich trong quan ly, cong tac
hodic dé tai nghién ctru (tham gia 1a thanh vién hodc chu nhiém dé tai khoa hoc), c6 y kién
xac nhan cua Hoi dong sang kién, khoa hoc cap B9, cap tinh (ghi 1& van ban, ngay, thang,
nam) hodc phai c6 gidy chimg nhan ciia Hoi dong kém theo ho so.

- PBdi voi bao cao dé nghi phong ting danh hiéu "Chién si thi dua cap B9, nganh, tinh, thanh
phé thudc Trung wong” ghi rd thoi gian 03 1an lién tuc duoc ting danh hiéu "Chién si thi

dua cap co s¢" trude thoi diem de€ nghi; cac sang kién dugce cap co tham quyén cong nhan.
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 16
Cong nhin danh hidu “Chién si thi dua co s6”
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3870/0P-UBND ngay 13 thdng 9 ndam 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
| ‘(;iong van dé nghi cua Thu trudng co quan, don 01 Ban chinh
2 Danh sach ¢4 nhan dé nghi xét khen thuwong. 01 Ban chinh
B4o cdo tom tit thanh tich cua ca nhan dé nghi \ ,

3 xét khen thudng (BM 04). 01 Ban chinh
Bién ban hop Hoi déng Thi dga va Khen

4 thudéng cua co quan, don vi dé nghi khen 01 Ban chinh
thudng.

5 Két qua danh gia can bo cong chire. 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
1. Nop ho so:
Cong dan, to chirc @& nghi cong nhan danh
hiéu “Chién si thi dua co s&” ndp hd so
theo cac hinh thirc sau day: oo o
- Nop ho so true tlep tai BO phan Tiép nhan |~ 1‘0 nsay lz}m e ke tlf

ngay nhan du hé so hop 1€

va Tra két qua Uy ban nhan dan quan, (truomg hop khong lay ¥
huyén, thanh ph6 Thua Dic. Kién hiép y)
- Nop ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra L Khoéng

két qua ,Uy ban nhan dan quan, huyén,
thanh ph6 Thu Buc théng qua dich vu buu
chinh céng ich.

- Nop ho so trie tuyén trén Céng dich vu
cong Thanh pho:
dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

- 15 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du ho so hop 1¢
(truong hop phai 1dy y kién
higp y).




CONG BAO/S6 240+241/Ngay 01-10-2023 89

Coéng dan, td chirc Iva chon cach thirc nhéan
két qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai B phan Tiép
nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan quén,
huyén, thanh ph6 Thua Dic.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Cong dich
vu cong cua Thanh phd.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Déi vdi ho so khong ldy y kién hiép y (10 ngay lam viéc)

Buge | oI Biéu
A dung Trach Thoi X oA K .o
cong A ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n cong nhiém gian -
viéc A qua
viéc
Nop hd T6 chirc Gio Thanh phan ho so theo
o b ’ hanh | Theo Muc I Muc I
ca nhan chinh ic 1.
Tiép nhén true tiép:
- Truong hop hd so day
du:
Lap Giay tié'p, nhén hd so
va hen tra két qua; trao
) . cho nguoi ndp ho so theo
Clgr}g ﬁl}uc mau BM 01; thuc hién
Kiémtra | ¢ Poal tiép bude B2.
B1 x Tiép nhan . N
ho so, e 1A 172 Theo Muc | - Trudmg hop ho so chua
" > va tra ket . A \ L X 1A
tiép nhan : ngay [,BMOI, |day du: Hudéng dan bo
5 . | qua UBND N . A N
ho so va A lam BMO02, |sung, hoan thién ho so
A quan, ‘A A oA A .
chuyén huyén VIEC BMO03 | den nguoi ndp ho so va
hoé so A ghi 10 ly do theo mau
thanh pho BM 02
Thu Dirc ' LA
- Truong hop tir choi tiep
nhe:m h@ so: Lap Phic¢u t}‘I
choi tiep nhan giai quyet
h6 so theo mau BM 03.
Tiép nhin qua Cél}g
Dich vu cong truc tuyén
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cta ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xéc
thue, hop 1& (néu c).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chirc Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua tiép nhan, cap ma
ho so va xtr Iy hd so theo
quy trinh.

- Trudong hop ho so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chic, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu céng va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé tb
chirc, ca nhan bd sung hod
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé théng
tiép nhan.

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc thy 1y
hé so Phong Néi vu.

B2

Xem x¢ét,
tham
dinh ho
so; dé
xuat két
qua giai
quyét

Coéng chirc

thu 1y hd so

Phong Noi
vu

06 +
12
ngay
lam
viéc

- Theo Muc
I

-BM 01

- Du thao

két qua:
Quyét dinh
hoac Céng

Cong chirc thu 1y ho so
Phong No61 vu thAm dinh
hd so dé xuat két qua giai
quyét:

- Truong hop hd so dam
bao theo quy dinh, duw
thao T trinh kém Quyét
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Buge | O Biéu
A dung Trach Thoi x A SR ane
cong ,\ " . mau/Keét Dién giai
o n cong nhiém gian -
viéc " qua
viéc
van huéng | dinh.
dan - Truong hop hd so
khéng dam bao theo quy
dinh, du thao To trir~1h
kem Cong van hudng dan
cua Uy ban nhan dan.
- Theo Muc | Lanh dao thng No61 vu
I xem x¢&t ho so, ky To
Xem xét, -Du thao |trinh, trinh Lanh dao
ky }‘10 9| Lanh dao | 01 ngay Cong van UBND (quan, ,huyen,
trinh . n . huéng dan | thanh phd Thu Due xem
B3 . Phong Noi lam , R ae 1A N
Lanh dao A hoic du | xét, phé duyét két qua:
- vu viéc i A y . x
Uy ban thao Quyét | Cong van huéng dan
nhan dan dinh hoac Quyét diph tang
danh hiéu “Chién si thi
dua co so”.
Lanh dao UBND, quan,
huyén, thanh phé Thu
buc xem xét, phé duyét
két qua:
Lanh dao - Theo Muc | qu‘a X q
‘ - Truong hop ho so dam
. UBND . I , : ,
Xem x&t, uAn 01 ngay o _ | bao theo quy dinh, ky
B4 phé h?l 'ér; lam -h ong Zﬁm Quyét dinh tang danh
duyét YD, 1 yige | MUONS AN | piay “Chién si thi dua co
thanh pho hodc Quyét | .o
Thu Dure dinh . R
- Truong hop ho so
khéng dam bao theo quy
dinh, ky Cong van hudng
dan.
Van thu A \ 2 , A
, UBND 12 | Congvan | Cho SO, vao 0, dong dau,
Phat uAn nod huréne din ban hanh van ban va
B5 hanh van q S g Y b & z, | chuyén ho so cho B
ban huyen, lam 1 hodc Quyet phan Tiép nhan va Tra
thanh pho viéc dinh ‘. '

Thu e

két qua.
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, Noi <R
Buge | qung | Trach | Thoi Bitu P
cong A ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n cong nhiém gian -
viéc A qua
viéc
Coéng chirc
. 1A B@ phén
Tr? ket Tiép nhan Cong chirc Bo phan Tiép
qua, lvu \ kA 172 ha N kA 2 th
hd so va tra ket ngay , nhan va tra} et qua t uc
B6 1+ | quaUBND | Kétqua |hién tra két qua cho to
thong ké A lam oA A
N quan, A churc, ca nhan; luu ho so,
va theo o vige X A x:
d6i huyén, , thong ké va theo doi.
thanh pho
Thu Puc

2. Doi vdi ho so ldy ¥ kién hiép y (15 ngay lam viéc)

Noi

B,l\r o¢ duilg Trach Thoi ? eu SR ane
cong cong nhiém gian mau/E(et Dién giai
viee viéc . qud
A A A 4 Glb’ \ A A
Nopho | To chur, nanh | Theo Muc I Thanh phan ho so theo
SO ca nhan chinh Muc 1.
Tiép nhén true tiép:
- Truong hop hd so day
du:
Lap Gidy tiép nhan ho so
Céng chirc va hen tl“él két qué; trao
y B6 phan cho ngudi nop ho so theo
Klém tra Ti A hA m:élu BM 01; thuc hién
Bl I}G SO, Vléleg;kaértl 1/2 Theo Muc | tiép budc B2.
tiép nhan qua UBND ngay | LBMOIL, | . Tryong hop hd so chua
hosava | T lam | BMO2, |43y di: Huéng din bo
chgyen huyéri vige BM 03 sung, hoan thién‘ ho so
ho so tha‘mh'pflé dén nguot ndp ho so va
Thu Puc ghl 1o ly do theo mau

BM 02.

- Trudng hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
hé so theo mau BM 03.
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong trwe tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cta ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xéc
thwe, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chirc Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua tiép nhan, cdp ma
ho so va xtr Iy hd so theo
quy trinh.

- Trudong hop ho so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chic, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu céng va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé tb
chirc, ca nhan bd sung hod
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé théng
tiép nhan.

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc thy 1y
hé so Phong Néi vu.

B2

Xem x¢ét,
tham
dinh ho
so; dé
xuat két

Coéng chirc

thu 1y hd so

Phong Noi
vu

11+
12
ngay
lam
viéc

- Theo Muc
I

-BM 01

- Du thao
két qua:

Coéng chirc thu ly hod so
Phong No61 vu thAm dinh
hd so dé xuat két qua giai
quyét:

- Truong hop hd so dam
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. Noi <R
Buoc | qung | Trich | Thoi Bitu P
cong ,\ " . mau/Keét Dién giai
o n cong nhiém gian -
viéc " qua
viéc
qua giai Quyét dinh | bao theo quy dinh, du
quyét hoac Coéng | thao T¢ trinh kém Quyét
véan huéng | dinh.
dan - Truong hop hd so
khéng dam bao theo quy
dinh, du thao To trir~1h
keém Cong van hudng dan
cua Uy ban nhan dan.
- Theo Muc | Lanh dao thng No61 vu
I xem x¢&t ho so, ky To
Xem xet, -Du thao |trinh, trinh Lanh dao
ky }‘10 9| Lanh dao | 01 ngay Cong van UBND (quan, ,huyen,
trinh . n . huéng dan | thanh phd Thu Due xem
B3 . Phong Noi lam , R ae 1A N
Lanh dao v vide hodc dy | Xét, phé duyét két qua:
Uy ban ' ' thao Quyét | Cong van huéng dan
nhan dan dinh hoac Quyét diph tang
danh hiéu “Chién si thi
dua co so”.
Lanh dao UBND, quan,
huyén, thanh phé Thu
buce xem xét, phé duyét
két qua:
Lanh dao - Theo Muc . N 7
i - Truwdng hop ho so dam
. UBND . I , : ,
Xem xét, uAn 01 ngay C6 _ | bao ,theo quy dinh, ky
B4 phé h?l 'ér; lam -h ong Zﬁm Quyet dinh tang danh
duyét YD, 1 yige | MUONS AN | piay “Chién si thi dua co
thanh pho hodc Quyet | .
Thu Buc dinh ' R
' - Truwong hop hd so
khéng dam bao theo quy
dinh, ky Cong van hudng
dan.
Van thu A A as A
, UBND 12 | Congvan | Cho SO, vao 0, dong dau,
Phat uAn nod huréne din ban hanh van ban va
B5 hanh van q S g Y b & z, | chuyén ho so cho B
ban huyen, lam 1 hodc Quyet phan Tiép nhan va Tra
thanh pho viéc dinh ' '

Thu e

két qua.
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. Noi <R
Buoe | 4 g Trach | Thoi Bieu s
cong ,\ " . mau/Keét Dién giai
o n cong nhiém gian -
viéc " qua
viéc
Coéng chirc
) 1 A B6 phan
Tr? ket Tiép nhan Coéng chirc BO phan Tiép
qua, luu | tra ké 12 han va trd k& s th
hd so va tra ket ngay , n' an va tra} et qua t uc
B6 1+ | quaUBND | Kétqua |hién tra két qua cho to
thong ké . lam oA A
N quan, o churc, ca nhan; luu ho so,
va theo A viéce X A x:
d6i huyén, thong ké va theo doi.
thanh pho
Thu Puc
IV. BIEU MAU
STT | Mai hiéu | Tén Biéu miu
1. BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so.
3. | BM03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4. BM 04 | Bao cdo tom tat thanh tich ciia ca nhan dé nghi xét khen thudng.

V. HO SOCAN LUU

STT | Mai hiéu | Tén Biéu miu
1. BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so.
3. | BM03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4. BM 04 | Bao cdo tom tat thanh tich ciia ca nhan dé nghi xét khen thudng.
5. // Cong van d nghi cua Thi trudng co quan, don vi.
6. // Danh sach ca nhan dé nghi xét khen thudng.
7. // Bién ban hop Ho1 dong Thi dua va Khen thuong cua co quan,
don vi d€ nghi khen thudng.
8. // Két qua danh gia can bo cong chic.
// Quyét dinh tang Giéy khen.
10. // Ho so khac thuc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén

nganh.
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V1. CO SO PHAP LY

- Luat Thi dua, Khen thuéng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong nam 2005, Luat stra doi, bo sung mot so
diéu ciia Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng.

- Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cua Bo truong Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP.

- Théng tu s6 05/2020/TT-BNV ngay 09/11/2020 ciia Bo truéng Bo Noi vu bii
b6 khoan 7 Diéu 2 Thong tu s6 12/2019/TT-BNV.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thyc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai Thanh
ph6 H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 27/2019/QD-UBND ngay 11 thang 11 nam 2019 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho sira d6i khoan 4, Diéu 40 Quy dinh vé cong tac thi dua, khen
thuong tai Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/2018/Qb-
UBND.

- Quyét dinh s6 5079/QD-UBND ngay 14 thang 11 nam 2018 cta Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viéc cong b6 thu tuc hanh chinh thudc pham vi churc
nang quan ly cia S& Noi vu.
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BM 01

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

Sé: / TNHS-TKQ , ngay ... .. thang ... ... nam .. ...

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu

Tiépnhénhésocﬁa:

DA CI: o
Sddiénthoai: ........................ . Email: .
Noi dung yéu cau giai

QUYL o

Thanh phan ho so ndp gom:

4

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a; ............... ngay

Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phat, ngdy ... thang ..nam....

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phat, ngay ... .thang...nam....
Pang ky nhan két qua tai: .............coovviiiiii,

Vao S theo dbi ho so, Quyén SO . ..Sbtheetw............

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 02

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU bUC Poc lap - Tu do - Hanh phic
BQ PHAN TIEP NHANVATRA s
KET QUA

Sé: /HDbHS , ngay .. .. thang ... ... nam ... ..

HO SO CUA .o
No6i dung yéu cau giai

quyét:

DA Ch: o

S6 dién

thoat..............oo o Ematls

Yéu cau hoan thién h6 so gom nhitng nd1 dung sau:

Ly A0 o

Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vudng mic, Ong/Ba lién hé

VOl oo .. s0 dién thoai .. .. d¢ dugc hudng
dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé: /TCTNGQHS . , ngay .. . thang ... ... nam ... ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu

Ti€p nhan ho so
(o] -

DA Ch: o

SO dién

thoat: ... o Ematls

Noi dung yéu cau gidi QUYEt ... ..o.vve e

Qua xem xét, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai
quyét ho so nay véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 04

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TiCH'
_ DENGHITANG ......
(Mau bao cao nay ap dung doi voi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thudong, khong viét tit):
- Sinh ngay, thang, nam: G161 tinh:

- Qué quan’:

- Tra quan:

- Bon vi cong tac:

- Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

- Trinh d6 chuyén moén, nghiép vu:

- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuong:

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Quyén han, nhi¢m vu dugc giao hoac ddm nhan:

2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan®:

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG”®
1. Danh hiéu thi dua:

Nam | Danh hi¢u thi S6, ngay, thang, nim caa quyét dinh cong nhan danh
dua hi€u thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Nam Hinh thirc S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thuéng; co
khen thuéng quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI XAC NGUOI BAO CAO THANH TiCH
NHAN, DE NGHI (KY, ghi rd ho va tén)

(Ky, dong dau)

THU TRUONG DPON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)
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' B4o c4o thanh tich 05 nim trude thoi diém dé nghi dbi véi Huan chuong Doc lap, Huan
chuong Quéan cong, Huan chuong Lao déng hang nhat, hang nhi, 07 nim d6i véi Huan
chuong Bao vé T6 qudc, Huin chuong Lao dong hang ba, Huan chuong Chién cong; 05
nam ddi véi Bang khen ciia Thu tudéng Chinh phii, 06 nam d6i véi danh hiéu Chién sy thi
dua toan quoc, 03 nam d6i véi danh hiéu Chién s¥ thi dua cap bg, cap tinh; 02 nam dbi véi

Bang khen cap b, cap tinh; 01 nam d6i véi Chién si thi dua co s¢ va Gidy khen.
% Ghi 15 hinh thic dé nghi khen thuéng.

3 Pon vi hanh chinh: X& (phudng, thi trin); huyén (quén, thi x4, thanh phé thudc tinh): tinh
(thanh pho truc thudc trung wong).

* Néu thanh tich ca nhan trong viéc thyc hién nhi€ém vu duoc giao (két qua da dat duoc vé
ning suat, chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cac bién phap, giai phap cong tac trong
viéc doi moi cong tac quan ly, nhitng sang kién kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc;
viée ddi méi cong nghé, img dung khoa hoc, ky thuit vao thuc tién; viéc thuc hién chu
treong, dudng 16i cia Pang, chinh sach va phap luat ciia Nha nude; cong tac bdi dudng, hoc
tap nang cao trinh d6 chuyén mon, pham chat dao dirc; cham lo doi song can bd, nhan vién,
vai trd ctia ¢4 nhan trong cong tac xay dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cac
hoat dong xa hdi, tir thién ...).

- Pbi voi can bo 1am cong tac quan 1y néu tom tit thanh tich caa don vi, riéng thu trudng
don vi kinh doanh 14p bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Gia tri tong san luong, doanh thu,
loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quan; cac sang kién cai tién k¥
thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam loi); phuc loi x4 hoi; thuc hién chinh sach bao hiém dbi
vo1 nguoi lao dong ... viéc thuc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; ddm bao moi
treong, an toan vé sinh lao déng, an toan vé sinh thuc pham (co trich luc va noi dung xéac

nhan ctiia co quan nha nudc c6 tham quyen).

- Péi véi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 hoc sinh, hanh kiém
va két qua hoc tap; sb6 hoc sinh gidi cAp trudng, cap huyén (quan, thi x&, thanh phd thude
tinh), cap tinh (thanh phd thudc Trung wong), cip qubc gia; sO gido vién gidi cac cap; sd dé
tai nghién ctu, . ..

- P6i v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 ngudi kham, chita
bénh; téng $6 nguoi dugc diéu tri noi, ngoai tra; téng $6 giwong bénh dua vao sir dung; $O
nguoi dugc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac

sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, x3 hoi, ...).
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- Bo61 véi cac hdi doan the, lay két qua thuc hién cac nhiém vy cong tac trong tdm va cac

chuong trinh c6ng tac ciia Trung wong hoi, doan thé giao.

- D61 voi cac co quan quan ly nha nudce, lay két qua thyc hién cac nhi€ém vu chinh trong
quan ly nha nudc, thuc hién nhi€ém vu chuyén mén va cong tac tham muu cho lanh dao

trong phat trién don vi, nganh, dia phuong ...

> Neéu cac hinh thitc khen thudng da duoc Pang, Nha nude, B9, ban, nganh, doan thé Trung
wong, tinh, thanh phé tryc thudc trung wong ting hodc phong ting (ghi 15 sd quyét dinh,
ngay, thang, nam ky quyét dinh).

- Ghi 18 s6 quyét dinh céng nhan danh hiéu thi dua trong 07 ndm trudc thoi diém @€ nghi ddi
v6i Huan chuong Lao dong hang ba, 05 nam d6i véi Bang khen cua Thi tuéng Chinh phu

V.V...
- P6i vdi dé nghi phong ting danh hiéu "Chién s thi dua toan quoc":

+ Ghi 3 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam, ky quyét dinh ciia 02 1an lién tuc duoc ting danh
hiéu "Chién sy thi dua cr?ip B9, nganh, tinh, thanh phé thudc Trung wong" va 06 lan dat danh
hiéu "Chién s thi dua co s6" trude thoi diém dé nghi;

+ Ghi 5 n6i dung cac sang kién kinh nghiém, giai phap hitu ich trong quan ly, cong tac
hodic dé tai nghién ctru (tham gia 1a thanh vién hodc chu nhiém dé tai khoa hoc), c6 y kién
xac nhan cua Hoi dong sang kién, khoa hoc cap B9, cap tinh (ghi 1& van ban, ngay, thang,
nam) hodc phai c6 gidy chimg nhan ciia Hoi dong kém theo ho so.

- PBdi voi bao cao dé nghi phong ting danh hiéu "Chién si thi dua cap B9, nganh, tinh, thanh
phé thudc Trung wong” ghi rd thoi gian 03 1an lién tuc duoc ting danh hiéu "Chién si thi

dua cap co s¢" trude thoi diem de€ nghi; cac sang kién dugce cap co tham quyén cong nhan.
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QUY TRINH NOQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 17
Céng nhin danh hiéu “T4p thé Lao dong tién tién”
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3870/0P-UBND ngay 13 thang 9 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé H6 Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 | Ghi chi
lwgng

Cong van d€ nghi cong nhan cua Thu truéng co quan, 01 |Ban chinh

don vi

B4o cdo tom tit thanh tich cua tap thé dé nghi xét khen . ,
2 thudng (BM 04) 01 |Ban chinh
3 Bién ban hop Ho61 dong Thi dua va Khen thudng cia co 01 |Ban chinh

quan, don vi dé nghi khen thuong

Van ban xéc; nhan g‘é hoa‘m‘thémh nghia vu nop thué cta
4 |don vi Thu¢ c6 tham quyén (doi voi doanh nghi€p va| 01 |Ban chinh
nguoi dung dau doanh nghiép)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

1. Nop ho so:

T6 chuc dé nghi cong nhan danh hiéu “tap
thé Lao dong tién tién” nop ho so theo cac
hinh thirc sau day:

- Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua Uy ban nhan dan quén,
huyén, thanh phé Tha Dirc.

- Nop ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua Uy ban nhan dan quan, huyén,
thanh pho Thu Duc théng qua dich vu buu
chinh céng ich.

- 10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du ho so hop 1€
(truong hop khong lay y
kien hl@[‘) y).‘ | Knong
- 15 ngay lam viéc ké tu
ngay nhan du ho so hop 1€
(treong hop phai lay y kién

hiép y).

- Nop ho so true tuyén trén Céng dich vu
cong Thanh pho:
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2. Tra két qua:

CQng dan, t6 chirc lwa chon cach thirc nhan
két qua sau day:

- Nhan két qu,él truc }iép tai BO phan Tiép
nhén va Tra két qua Uy ban nhan dan quan,
huyén, thanh pho Thu Puc.

- Nhan két qua thong qua dich vu buu chinh
cong ich.

- Nhan két qua truc tyyén trén Cong dich
vu cong cua Thanh pho.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Doi vdi hé so khong ldy y kién hiép y (10 ngay lam viéc)

Buoe | VoI . Biéu
A dung Trach Thoi x £ X .
cong " o n . mau/Két Dién giai
viée cqlAlg nhiém gian qui
viéc
Nophd | To chire, Cfl“’ Thanh phan ho so theo
'sor c4 nhan hanh | Theo Muc I Muc I
chinh T
Tiép nhén true tiép:
- Truong hop hd so day
du:
Lap Giay tiép nhan hd
Cong chirc so va hen trél‘ké't qué;
” B phan trao cho ngNm‘n nop ho
Klqm tra Ti ép nhﬁn so theo m:&u BM 01;
BL 1 hoso, | Vs | 12| Theo Muc | thye hién tiép bude B2.
tiéAp nhép qué UBND ngay I,BMOI, |._ Truong hop hd so
ho o va quan la.lfn BMO2, | chya day du: Hudng
chllyen hu}}éri viec BMO3 | 43n b6 sung, hoan thién
ho so thémh'pflé hd so dén ngudi nop hd
Thu Pic so va ghi rd ly do theo
mau BM 02.
- Truomg hop tir chéi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

mau BM 03.

Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cia
hd so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong chirc
Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua tiép nhan,
cap mi ho so va xt 1y
hd so theo quy trinh.

- Truong hop hd so
chuwa day du, ding quy
dinh thi thong bao cho
td chirc, ca nhan qua tai
khoan cta to chic, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huéng dan day
du, cu thé dé t6 chue, ca
nhan bo sung hd so theo
yéu cau.

=> thoi gian tiép nhéan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh swra, bo sung
khéng mudn hon 08 giv
lam viéc ké tir khi hé
thong tiép nhan.

Tiép nhin ho so va
chuyén cong chirc thu ly
hé so Phong Néi vu.
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. Noi <R
Buoe |\ qung | Trach | Thoi Bitu P
cong ,\ " . mau/Keét Dién giai
o n cong nhiém gian -
viéc " qua
viéc
Coéng chirc thu ly ho so
Phong No6i Vu,thérp dinh
_ Theo Muc h‘owso dAe'Xuat két qua
gial quyet:
Kem xet, I - Truomg hop ho so dam
thim .| 06+ | -BMoO1 | rronenopho
dinh hd Cong chirc 1/2 Dur th bao theo quy dinh, du
B2 <o d thu ly ho so ned - Dut 40 lthao To trinh  kém
2 9% | Phong Noi | "8 | Keétquar | ouyét dinh.
xuat ket v lam | Quyét dinh Tre oo ha
qua giai | viéc | hogc Cong |, L WO NOP RO SO
A y . khéng dam bao theo
quyct vin hudng : R
dan quy dinh, du thao To
trinh  kem Cong  van
huong dan cua Uy ban
nhan dan.
- Theo Muc | Lanh dao Phbng No61 vu
I xem x¢ét ho so, ky To
Xem xét, - Dy thao |trinh, trinh Lanh dao
ky }‘10 9| Lanh dao | Ol ngay Cong van UBND Juan, ,huyen,
trinh . ~: . huéng dan | thanh ph6 Thu Dirc xem
B3 . Phong Noi lam , R a1 A N
Lanh dao vige hodc dy | X€t, phé duyét ket qua:
Uy ban vu ' thao Quyét | Cong van huwéng dan
nhan dan dinh hoac Quyét dinh qtang
danh hiéu ‘fTép thé lao
dong tién tién”.
Lanh dao UBND,quén,
huyén, thanh pho Thu
buc xem xét, phé duyét
két qua:
Lanh dao - Theo Muc q1‘1 N 7
' - Truong hop ho so dam
. UBND . I . ) ,
Xem x&t, uAn 01 ngay o .| bao theo quy dinh, ky
B4 phé h?l 'ér; lam -h ong Zﬁm Quyét dinh tang danh
duyét WYETL 1 vige | huwongdan | pisy «Tap thé lao dong
thanh pho hodc Quyet | s 47
T ) 1€n tien .
Thu Puc dinh A
' - Truong hop ho so
khéng dam bao theo
quy dinh, ky Cong van
huéng dan.
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, Noi . X
Bube | 4 ing Trach | Thoi Bieu N
cong ,\ " . mau/Keét Dién giai
o n cong nhiém gian -
viéc " qua
viéc
Van thu . 2
n g Cho s6, vao s6, dong
Phat Uljng nl/a2 }SI O(;g ‘%I; dau, bar} hélph van ban
B5 hanh van q L g Y - & %, | va chuyén ho so cho B0
\ huyén, lam hoac Quyét N A e
ban \ 4 A : phan Ti€p nhan va Tra
thanh pho viéc dinh 1At qua
Thu Dic qud.
Coéng chirc
Trakét | DO phan Céng chitc Bo phan
) Ti€p nhan £ AN
qua, luu 1A |12 Ti€p nhan va tra két qua
ho so va tra ket ngay «, . |thuc hién tra két qua
B6 thong ké qua }iﬁ?lND lam Ket qua cho té Chl’l’C,,Cé nhan;
va theo q S viéc lru ho so, théng ké va
dsi | Dwven, theo doi
thanh pho '
Thu Puc

2. Doi vdi ho so ldy ¥ kién hiép y (15 ngay lam viéc)

Noi

Bube | 4 ing Trach | Thoi Bieu .
cong ,\ oA . mau/Ket Dién giai
o n cong nhi¢m gian -
viée n qua
viée
Nophd | To chue Gio Thanh phan ho so theo
o 3 ’ hanh | Theo Muc I Muc 1
ca nhan chinh uc L.
Tiép nhén trwe tiép:
Céng chirc éﬁTmong hop ho so day
Ki 2 t B6 phél’l ,\‘ e e A A
. iemtra | . &p nhan Lap Giay tiep nhan ho so
‘£10 SO, | U4 trd két 1/ 2 Theo Muc | va hen tra két qua; trao
tiép nhén | ngay | L BMOL, |cho nguoi ndp hé so theo
A . | qua UBND N < :
ho so va quan lam BMO02, |miu BM 01; thyc hién
chuyén huyéri vige BMO3  |+tiép bude B2.
ho so thé‘lnh‘pflé - Trudmg hop ho so chura
Thu Dirc day du: Huong dan bo

sung, hoan thién hd so
dén nguoi ndp ho so va
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, Noi .
Bube | 4 ing Trach | Thoi Bieu .
cong A o . mau/Ket Dién giai
‘n cong nhi¢m gian -
viéc viée qua

ghi 15 ly do theo mau
BM 02.

- Trudmg hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo mau BM 03.
Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong true tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1¢é ciia ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xAac
thue, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chic Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua tiép nhan, cap ma
ho so va xir Iy hd so theo
quy trinh.

- Trudong hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chirc, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu céng va huoéng
dan dﬁy du, cu thé dé t6
chirc, ca nhan bd sung ho
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhéan
chinh thiurc hodc yéu cau
chinh stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé thong
tiép nhan.

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chic thy 1y
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. Noi .
Buoc | qung | Trach | Thoi Bicu, P
cong ,\ oA . mau/Ket Dién giai
o n cong nhi¢m gian -
viéc " qua
viéc
ho so Phong Né1 vu.
Cong chirc thu ly hd so
Phong Né61 vu t,hém dinh
- Theo Muc | ho so' d€ xuat ket qua giai
Xem xét, I quyet: ‘
tham . , 11+ -BM 01 |- Truong hop hd so dam
) » | Cong chuc \ :
dinh ho - 1A 172 -Du thao | bao theo quy dinh, du
“ x| thuly hé so \ - , N \ A
B2 so; dé . ~. | ngay két qua: | thao To trinh kém Quyet
< 1 %, | Phong Noi - At .
xuat két va lam Quyét dinh dinh.
qua giai ' vi€c | hogc Cong |- Truong hop hd so
quyct van huéng | khong dam bao theo quy
dan dinh, duy thao To trir~1h
kem Cong van hudng dan
cua Uy ban nhéan dan.
- Theo Muc | Lanh dao thng No61 vu
I xem xé ho so, ky To
Xem x¢ét, - Dy thao |trinh, trinh Lanh dao
ky }‘10 9| Lanh dao | 01 ngay Cong van UBND ,uan, ,huyen,
trinh . n . huéng dan | thanh phd Thi Dirc xem
B3 . Phong Noi lam . R ne 1A N
Lanh dao vige hodc du | x€t, phé duyét két qua:
Uy ban Vi ' thao Quyét | Cong van hudng dan
nhan dan dinh hodc Quyét dinh tang
danh hiéu f‘Tép thé lao
dong tién tién”.
Lanh dao UBND quan,
huyén, thanh pho Thu
Lanh dao _ Theo Muc 1f{)Au.’c: xsm xét, phé duyét
et qua:
. UBND . I . A \
Xem xét, uAn 01 ngay - Céne van | - Truong hop ho so dam
B4 | phe el lam Ongvan . theo quy dinh, ky
A huyén, : A huong dan L 1 <
duyét . X viee 3 ., | Quyét dinh tang danh
thanh pho hoge Quyet | s “Tap thé lao don
Thi Puc dinh eu ~1ap the e

tién tién”.
- Truong hop ho so
khong dam bao theo quy
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. Noi .
Buoe | 4 ing Trach | Thoi Bieu s
cong ,\ oA . mau/Ket Dién giai
o n cong nhi¢m gian -
viéc " qua
viéc
dinh, ky Cong véan hudng
dan.
Van thu A A as A
, UBND 12 | Congvan |<hO 0, vaoso, dong dau,
Phat An nod huéne din ban hanh van ban va
B5 | hanh van quan, 5ay Ong dat chuyén ho so cho Bo
\ huyén, lam | hodc Quyét ~ % A X i
ban . £ . . phan Ti€p nhan va Tra
thanh pho viéc dinh 1t qua
Thu Duc ua.
Céng churc
.1 A Bo phan
Tr? ket Tiép nhan Coéng chirc B6 phan Tiép
qua, luu 14 k& 1/2 han va trd k& * th
hd so va tra ket ngay , n' an va tra} et qua t uc
B6 i1~ | qua UBND | . Két qua |hién tra két qua cho t6
thong ké . lam , 1A A
N quan, A chirc, ca nhan; lvu ho so,
va theo n viée X A x:
45 huyén, thong ké va theo doi.
thanh pho
Thu Pac
IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. | BMOI |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2. | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so.
3. | BM03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4. BM 04 | Béo cdo tom tit thanh tich cua tap thé dé nghi xét khen thudng.
V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. | BMOI |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2. | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so.
3. | BM03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4. BM 04 | Béo cdo tom tit thanh tich cua tap thé dé nghi xét khen thudng.
5. // Cong van dé nghi cong nhan cua Thu trudong co quan, don vi
6. // Bién ban hop Hoi dong Thi dua va Khen thuong ciia co quan,
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don vi dé nghi khen thudng.

7. // Van ,bém xa’Ec nhan ‘dé hqan thanh nghia vu ndp thué cia don vi
Thué c6 tham quyén (do1 véi doanh nghi€p va nguoi dirng dau
doanh nghiép).

8. // Quyét dinh tang Giay khen.

// Hb so khac thue hién theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Thi dua, Khen thuong ngay 26 thang 11 nam 2003, Luét stra doi, b sung
mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong nam 2005, Ludt sira doi, bd sung mot s6
diéu cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013,

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng.

- Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cua Bo truong Bé Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Nghi dinh $6 91/2017/ND-CP.

- Thong tu s6 05/2020/TT-BNV ngay 09/11/2020 cia B trrong B& Noi vu bai
bo khoan 7 Diéu 2 Thong tu s6 12/2019/TT-BNV.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuong tai Thanh
pho H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 27/2019/QD-UBND ngay 11 thang 11 nam 2019 cia Uy ban
nhan dan Thanh pho sira d6i khoan 4, Diéu 40 Quy dinh vé cong tac thi dua, khen
thuong tai Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/2018/Qb-
UBND.

- Quyét dinh s6 5079/QD-UBND ngay 14 thang 11 nam 2018 cia Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viée cong b6 thu tuc hanh chinh thudc pham vi chitrc
nang quan ly ciia S& Noi vu.
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BM 01

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BOQ PHAN TIEP NHAN VATRA e
KET QUA

Sé: /TNHS-TKQ , ngay ... .. thang ... ... nam .. ...

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu

Tiépnhénhésocﬁa:

DA CI: o
Sddiénthoai: ........................ . Email: .
Noi dung yéu cau giai

QUYL o

Thanh phan ho so ndp gom:

4

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a; ............... ngay

Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phat, ngdy ... thang ..nam....

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phat, ngay ... .thang...nam....
Pang ky nhan két qua tai: .............coovviiiiii,

Vao S theo dbi ho so, Quyén SO . ..Sbtheetw............

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 02

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN/HUYEN/TP THU PUC Poc lap - Tu do - Hanh phic
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

Sé: /HDHS , ngay .. .. thang ... ... nam ..

O SO C B oo

No6i dung yéu cau giai
quyét:
DA Ch: o

SO dién

thoat..............oo o Ematls

Yéu cau hoan thién h6 so gom nhitng nd1 dung sau:

Ly A0 o

Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vudng mic, Ong/Ba lién hé
VOl oo .. s0 dién thoai .. .. d¢ dugc hudng
dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BQ PHANTIEPNHANVA e
TRA KET QUA
Sé: /TCTNGQHS , ngay ... .. thang ... ... nam .. ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So Noi vu

Tiép nhan ho so

[ F: N

DA Ch: o
S6 dién

thoat: ... o Ematls

Noi dung yéu cau gidi QUYEt ... ..o.vve e

Qua xem xét, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai
quyét ho so nay véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 04

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN .......
(MAau bao co nay ap dung dbi vdi tap thé)
Tén tip thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Bac diém, tinh hinh:

- Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;

- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhitng dic diém chinh cia don vi, dia phuong (vé diéu kién tu nhién, xa hoi, co cdu
to chirc, co s vat chét), cac to chite dang, doan thé

2. Chtre nang, nhi€ém vu: Chirc nang, nhiém vu duogc giao.

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cao thanh tich can cir vao chirc ndng, nhiém vu dugc giao ciia co quan (don vi)
va db6i tuong, tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luét thi dua, khen thuéng, Nghi dinh s6

91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phii Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia
Luat thi dua, khen thudng.

Nbi dung bao cao néu 1 nhirng thanh tich xuit sic trong viéc thuc hién cac chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé ning suat, chat luong, hiéu qua cong tac so véi cac nim trudc (hodc so
v6i 1an khen thudng trude day); viéc doi méi cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; cac giai
phap cong tac, sang kién, kinh nghiém, dé tai nghién ciru khoa hoc va viéc g dung vao
thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, x hoi ddi véi B9, ban, nganh, dia phuong va ca

nudc.
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2. Nhiing bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da

dugc ap dung trong thuc tién san xuat, cong tac.
3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach ciia Bang, phap luat cua Nha nudce.
4. Hoat dong cua t0 chirc dang, doan thé.
I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG
1. Danh hi€u thi dua:

Nam | Danh hi¢u thi S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh
dua hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Nam | Hinh thirc S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thudng; co
khen thuwéng quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI CAP TREN THU TRUONG DON VI
TRU'C TIEP NHAN XET, XAC NHAN (Ky, dong ddu)
(Ky, dong dau)
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 18
Cong nhéin danh hiéu “Lao djng tién tién”
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3870/0P-UBND ngay 13 thdng 9 ndam 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi chi

1 Cong vian dé nghi cua Thu trudng co quan, don 01 Ban chinh
V1.

2 Bao cao tom tit thanh tich cia ca nhan dé nghi 01 Ban chinh
xét khen thudng (BM 04).

3 Bién ban hop Hoi dSI}g Thi dua va Khen thudng 01 Ban chinh
cua co quan, don vi dé nghi khen thudng.

4 Danh sach két qua danh gia can bo, cong chire, 01 Ban chinh

vién chirc, nguodi lao dong ctia nam.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
1. Nop ho so:
Cong dan, to chirc dér nghi cong nhan danh
hiéu “Lao dong tién ti€n” ndp hd so theo cac
hinh thirc sau day:
- Nop hé S0 trye tiép tai BO phan Tiép nhan va |- 10 ngay lam viéc ké tur
Tra két qua Uy ban nhan dan quén, huyén, ngay nhan di ho6 so hop
thanh pho Thu Prc. 1¢ (truong hop khong lay
_ Nop hd so dén Bo phan Tip nhan va Tra két | ¥ kién hiép y). Khong

qua Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phd
Thu Puc thong qua dich vu buu chinh cong
ich.

- Nép hd so truc tuyén trén Céng dich vu
cong Thanh pho:
dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

2. Tra két qua:

Coéng dan, to6 chie lwa chon cach thirc nhéan

- 15 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan da hd so hop
1& (trwong hop phai lay ¥
kién hiép y).
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két qua sau day:

- Nhan két qua truc tiép tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua Uy ban nhan dan quan, huyén,
thanh pho Thua Duec.

- Nhan két qua théng qua dich vu buu chinh

cong ich.

- Nhan két qua truc tuyén trén Céng dich vu

cong ctia Thanh pho.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

1. Déi vdi ho so khong ldy y kién hiép y (10 ngay lam viéc)

Noi

BF oc duilg Trach Thoi ? teu £ K o
cong " o n . mau/Ket Dién giai
. n cong nhiém gian -
viéc “n qua
viéc
Nop hd T6 chirc Gio Thanh phan ho so theo
o b3 ’ hanh | Theo Muc I Muc I
ca nhan chinh uc L.
Tiép nhén truc tiép:
- Truong hop hd so day
du:
Lap Giay tié'p, nhén hd so
va hen tra ket qua; trao
chp ngudil nop hod so theo
Coéng chtrc mau BM 01; thuc hién
. 5 pha tiép bude B2.
Kiém tra B? pha{l P }IOC A
B1 A Ti€p nhan - Trudong hop ho so chua
ho so, 3 tra két 0,5 Theo Muc &y dic Hud Bn b
ti€p nhan Vé UBND ngay I, BM 01, ay 1;1 . uoﬁl‘% ?12 0
hosova | 14 -2 lam | BM02, |S{"& Mo t o s
chuyén quat, viéc BM 03 e nguol nop ho so va
hd so huyén, ghi 10 ly do theo mau
thanh pho BM 02.
Thu Dure

- Trudng hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo mau BM 03.

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong trwe tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac,
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

day du, hop 1é cta ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xéc
thue, hop 1& (néu c).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chirc Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua tiép nhan, cap ma
ho so va xtr Iy hd so theo
quy trinh.

- Trudong hop ho so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chic, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu céng va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé tb
chirc, ca nhan bd sung hd
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé théng
tiép nhan.

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc thy 1y
hé so Phong Néi vu.

B2

Xem x¢ét,
tham
dinh ho
so; dé
xuat két
qua giai
quyét

Coéng chirc

thu 1y hd so

Phong Noi
vu

6,5

2
ngay
lam
viéc

- Theo Muc
I
-BM 01
- Du thao
két qua:
Quyét dinh
hoac Céng
van hudng

Cong chirc thu 1y hod so
Phong No61 vu thAm dinh
hd so dé xuat két qua giai
quyét:

- Truong hop hd so dam
bao theo quy dinh, duw
thao T trinh kém Quyét
dinh.
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. Noi <R
Buge | qung | Trach | Thoi Bitu P
cong ,\ " . mau/Keét Dién giai
o n cong nhiém gian -
viéc " qua
viéc
dan - Truong hop ho so
khéng dam bao theo quy
dinh, du thao To trir~1h
kem Cong van hudng dan
cua Uy ban nhan dan.
- Theo Muc | Lanh dao thng No61 vu
I xem x¢&t ho so, ky To
Xem xet, -Dy thao |trinh, trinh Lanh dao
ky }‘10 9| Lanh dao | Ol ngay Cong van UBND AT ,huyen,
trinh . . . huéne dan | thanh pho Thu Dic xem
B3 ~ Phong Noi lam & . n ny 1A N
Lanh dao v vide hodc dy | Xét, phé duyét két qua:
Uy ban ' ' thao Quyét | Cong van huéng dan
nhan dan dinh hoac Quyét dinh tang
da}nh hiéu Lao dong tién
tién.
Lanh dao UBND quén,
huyén, thanh pho Thu
Duc xem xét, phé duyét
Lanh dao - Theo Muc | két qua:
I _ 3 A 5
Xem xét, UB}\ID 01 ngay ) ] :Fmong hop ho S0 darr}
o quan, . - Cong van | bao theo quy dinh, ky
B4 phé n lam ) - L <
duyét huyén, vide huéng dan Quyet dinh tang 'glanh
' thanh pho ‘ hodc Quyét | hi€u Lao dong tién tién.
Thii Dirc dinh - Truong hop hd so
khéng dam bao theo quy
dinh, ky Cong van hudng
dan.
Van thu A A as A
, UBND 05 | Congvan | DO S0, Vvao s, dong dau,
Phat uAn o4 huréne din ban hanh van ban va
B5 | hanh van quan, 53y Ong dat chuyén ho so cho B0
ban huyen, | lam | hodc Quyet |+ “Ti&) nhan va Tra
thanh pho viéc dinh ' '

Thu e

két qua.
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. Noi <R
Bube | 4 ing Trach | Thoi Bieu .
cong A ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n cong nhiém gian -
viéc A qua
viéc
Cong chirc
2 1 A B@ phén
Tr? ket Tiép nhan Cong chirc Bo phan Tiép
qua, luu 3 tra K 0,5 han va trd k& s th
hd so va tra ket ngay , nhan va tra} et qua t uc
B6 1+ | quaUBND | Kétqua |hién tra két qua cho to
thong ké A lam oA A
N quan, A churc, ca nhan; luu ho so,
va theo o vige X A x:
d6i huyén, , thong ké va theo doi.
thanh pho
Thu Puc

2. Doi vdi ho so ldy ¥ kién hiép y (15 ngay lam viéc)

Noi

B,l\r o¢ duilg Trach Thoi ? eu SR ane
cong cong nhiém gian mau/E(et Dién giai
viee viéc . qud
A A A 4 Glb’ \ A A
Nopho | To chur, nanh | Theo Muc I Thanh phan ho so theo
SO ca nhan chinh Muc 1.
Tiép nhén true tiép:
- Truong hop hd so day
du:
Lap Gidy tiép nhan ho so
Céng chirc va hen tl“él két qué; trao
y B6 phan cho ngudi nop ho so theo
Klém tra Ti A hA m:élu BM 01; thuc hién
Bl I}G SO, Vléleg;kaértl 0,5 Theo Muc | tiép budc B2.
tiép nhan qua UBND ngay | LBMOIL, | . Tryong hop hd so chua
hosava | T lam | BMO2, |43y di: Huéng din bo
chgyen huyéri vige BM 03 sung, hoan thién‘ ho so
ho so tha‘mh'pflé dén nguot ndp ho so va
Thu Puc ghl 1o ly do theo mau

BM 02.

- Trudng hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
hé so theo mau BM 03.
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Buéc
cong
viéc

Noi
dung
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong trwe tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cta ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xéc
thwe, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chirc Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua tiép nhan, cdp ma
ho so va xtr Iy hd so theo
quy trinh.

- Trudong hop ho so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho to chic, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu céng va hudng
dan dﬁy du, cu thé dé tb
chirc, ca nhan bd sung hod
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh stra, bo sung khong
mudén hon 08 gio lam
viéc ké tir khi hé théng
tiép nhan.

Tiép nhan hd so va
chuyén cong chirc thy 1y
hé so Phong Néi vu.

B2

Xem x¢ét,
tham
dinh ho
so; dé
xuat két

Coéng chirc

thu 1y hd so

Phong Noi
vu

11,5
ngay
lam
viéc

- Theo Muc
I

-BM 01

- Du thao
két qua:

Coéng chirc thu ly hod so
Phong No61 vu thAm dinh
hd so dé xuat két qua giai
quyét:

- Truong hop hd so dam
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. Noi <R
Buoc | qung | Trich | Thoi Bitu P
cong ,\ " . mau/Keét Dién giai
o n cong nhiém gian -
viéc " qua
viéc
qua giai Quyét dinh | bao theo quy dinh, du
quyét hoac Coéng | thao T¢ trinh kém Quyét
véan huéng | dinh.
dan - Truong hop hd so
khéng dam bao theo quy
dinh, du thao To trir~1h
keém Cong van hudng dan
cua Uy ban nhan dan.
- Theo Muc | Lanh dao thng No61 vu
I xem x¢&t ho so, ky To
Xem xet, -Du thao |trinh, trinh Lanh dao
ky }‘10 9| Lanh dao | 01 ngay Cong van UBND (quan, ,huyen,
trinh . n . huéng dan | thanh phd Thu Due xem
B3 . Phong Noi lam , R ae 1A N
Lanh dao v vide hodc dy | Xét, phé duyét két qua:
Uy ban ' ' thao Quyét | Cong van huéng dan
nhan dan dinh hoac Quyét dinh tang
da}nh hiéu Lao dong tién
tién.
Lanh dao UBND quén,
huyén, thanh pho Thu
bue xem xét, phé duyét
Lanh dao - Theo Muc | két qua:
I _ 3 A 5
Xem xét, UB}\]D 01 ngay . 5 T ruong hop ho 39 darr}
~ quan, . - Cong van | bao theo quy dinh, ky
B4 phé n lam ; ~ £ : g
duyét huyén, vide huéng dan Quyet dinh tang 'glanh
' thanh pho ' hodc Quyét | hiéu Lao dong tién tién.
Thu Duc dinh - Truong hop hd so
khéng dam bao theo quy
dinh, ky Cong van hudng
dan.
Van thu A A as A
, UBND 05 | Congvan | DO S0, Vvao s, dong dau,
Phat uAn o4 huréne din ban hanh van ban va
B5 hanh van q L g Y b & z, | chuyén ho so cho B
ban huyen, lam 1 hodc Quyet phan Tiép nhan va Tra
thanh pho viéc dinh ' '

Thu e

két qua.
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. Noi <R
Buoe | 4 g Trach | Thoi Bieu s
cong ,\ " . mau/Keét Dién giai
o n cong nhiém gian -
viéc " qua
viéc
Coéng chirc
s 1 A B@ phén
Tr? ket Tiép nhan Coéng chirc BO phan Tiép
qua, luu | trd ké 0,5 han va trd k& * th
hd so va tra ket ngay , n' an va tra} et qua t uc
B6 1+ | quaUBND | Kétqua |hién tra két qua cho to
thong ké . lam oA A
N quan, o churc, ca nhan; luu ho so,
va theo A viéce X A x:
d6i huyén, thong ké va theo doi.
thanh pho
Thu Puc
IV. BIEU MAU
STT | Mai hiéu | Tén Biéu miu
1. BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so.
3. | BM03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4. BM 04 | Bao cdo tom tat thanh tich ciia ca nhan dé nghi xét khen thudng.

V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so.
3. | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4. BM 04 |Bao cao tém tit thanh tich ciia cd nhan dé nghi xét khen
thudng.
// Cong van d nghi cua Thi trudng co quan, don vi.
// Bién béq hop Hoi dong Thi dua va Khen thuong cia co quan,
don vi d€ nghi khen thudng.
7. // Danh sach két qua danh gia can bo, cong chuc, vién chuec,
nguot lao dong cua nam.
// Quyét dinh tang Giay khen.
// Hb so khac thwc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén

nganh.
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V1. CO SO PHAP LY

- Luat Thi dua, Khen thuéng ngay 26 thang 11 nam 2003, Luat sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong nam 2005, Luat stra doi, bo sung mot so
diéu ciia Luat Thi dua, Khen thuong ngay 16 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng.

- Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cua Bo truong Bo Noi vu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP.

- Théng tu s6 05/2020/TT-BNV ngay 09/11/2020 ciia Bo truéng Bo Noi vu bii
b6 khoan 7 Diéu 2 Thong tu s6 12/2019/TT-BNV.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 24/2018/QD-UBND ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai Thanh
ph6 H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 27/2019/QD-UBND ngay 11 thang 11 nam 2019 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho sira d6i khoan 4, Diéu 40 Quy dinh vé cong tac thi dua, khen
thuong tai Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/2018/Qb-
UBND.

- Quyét dinh s6 5079/QD-UBND ngay 14 thang 11 nam 2018 cta Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viéc cong b6 thu tuc hanh chinh thudc pham vi churc
nang quan ly cia S& Noi vu.



126 CONG BAO/S6 240+241/Ngay 01-10-2023

BM 01

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BO PHAN TIEPNHANVA s
TRA KET QUA

Sé: / TNHS-TKQ , ngay ... .. thang ... ... nam .. ...

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu

Tiépnhémhésocﬁa:

DA O o
Sodiénthoai: ... Emails
Noi dung yéu cau giai

QUYL o

Thanh phan ho so ndp gom:

4

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a; .............. ngay

Thoi gian nhan ho so; ....gio.... phat, ngay ... thang ..nam....

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:... gio..., phut, ngay ... .thang...nam....
Pang ky nhan két qua tai: .............cooeeveeiriiiiiin,

Vao S6 theo dai hd so, Quyén SO . Sbtheetw.................

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)
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BM 02

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU bUC Poc lap - Tu do - Hanh phic
BO PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

Sé: /HDHS , ngay .. .. thang ... ... nam ... ..

HO SO CUA .o
No6i dung yéu cau giai

quyét:

DA Cha: o

S6 dién

thoat............coo o Emarls

Yéu cau hoan thién hé so gom nhitng ndi dung sau:

Ly A0 o

Trong qué trinh hoan thién hd so néu c6 vudng mic, Ong/Ba lién hé

VOL oo .. 86 dién thoai . .. d¢ dugc hudng
dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi vo ho tén)
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BM 03
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/HUYEN/TP THU BUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
BOQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé: /TCTNGQHS .. , ngay .. . thang ... ... nam ... ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua S& Noi vu

Tiép nhan ho so

[ 1 :

DA Ca:
S6 dién

thoat: ... o Emarl

NOi dung yéu cau giai QUYEt: ... ......ooooeie i,

Qua xem xét, Bd phan Tiép nhan va Tra két qua thong bao khong tiép nhan, giai
quyét ho so nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thue hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BM 04

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TiCH’
PE NGHI TANG ....... 2
(Mau bao cdo nay ap dung d6i véi ca nhan)
I. SO LUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi diy du bang chit in thuong, khong viét tit):
- Sinh ngay, thang, nam: G161 tinh:
- Qué quan’:
- Tra quan:
- Bon vi ¢ong téc:
- Chire vu (Pang, chinh quyén, doan thé):
- Trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu:
- Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudng:
IIl. THANH TICH PAT PUQC
1. Quyén han, nhi¢m vu dugc giao hodc ddm nhan:
2. Thanh tich dat duoc cua ca nhan®:
I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG’

1. Danh hiéu thi dua:

Nam | Danh hiéu thi S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin danh
dua hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Nam Hinh thirc S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thudng; co
khen thuéng quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DPON VI XAC NHAN, NGUOI BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI (Ky, ghi rd ho va tén)
(Ky, dong dau)

THU TRUONG DPON VI CAP TREN TRUC TIEP XAC NHAN
(Ky, dong dau)
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' B4o c4o thanh tich 05 nam trudc thoi diém d& nghi dbi véi Huan chuong Poc lap, Huan
chuong Quan cong, Huan chuong Lao dong hang nhat, hang nhi, 07 nim ddi véi Huan
chuong Bao vé T6 qudc, Hudn chuong Lao dong hang ba, Huan chwong Chién cong; 05
nam ddi voi Bang khen ciia Thu tuéng Chinh phii, 06 nam d6i véi danh hiéu Chién s¥ thi
dua toan qudc, 03 nam ddi véi danh hiéu Chién sy thi dua cap b, cap tinh; 02 nam ddi voi

Bang khen cap b, cap tinh; 01 nam d6i véi Chién si thi dua co sé va Gidy khen.
% Ghi 16 hinh thire dé nghi khen thuéng.

3 Pon vi hanh chinh: X4 (phudng, thi trin); huyén (quén, thi x4, thanh phd thudc tinh): tinh
(thanh phd truc thude trung wong).

* Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhi€ém vu dugc giao (két qua da dat duoc vé
ning suat, chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cac bién phap, giai phap cong tac trong
viéc d6i méi cong tac quan ly, nhimg sang kién kinh nghiém, dé tai nghién ciru khoa hoc;
viéc d6i moi cong nghé, tmg dung khoa hoc, k¥ thuat vao thuc tién; viéc thuc hién chu
truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach va phap ludt cia Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc
tap nang cao trinh d6 chuyén mén, pham chat dao dirc; cham lo doi séng can bo, nhan vién,
vai trd ctia ¢4 nhan trong cong tac xdy dung Pang va cac doan thé; cong tac tham gia cac
hoat dong xa hoi, tir thién ...).

- Pbi voi can bd 1am cong tac quan 1y néu tom tit thanh tich cia don vi, riéng thi trudng
don vi kinh doanh 14p bang thong ké so sanh céac tiéu chi: Gia trj tong san lugng, doanh thu,
loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quéin; cac sang kién cai tién k§
thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam loi); phac loi x4 hoi; thuc hién chinh sach bao hiém dbi
voi nguoi lao dong ... viéc thuc hién nghia vu ndp ngan sich nha nudc; dam biao moi
treong, an toan v¢ sinh lao dong, an toan v¢ sinh thuc phém (c6 trich luc va no1 dung xac

nhan cia co quan nha nudc c6 tham quyen).

- Péi voi truomg hoc: Lap bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 hoc sinh, hanh kiém
va két qua hoc tap; s6 hoc sinh gidi cap trudng, cap huyén (quan, thi x4, thanh phé thudc
tinh), cp tinh (thanh phd thudc Trung wong), cap qudc gia; sb gido vién gioi cac cap; s6 dé
tai nghién cumu, ...

- P6i v6i bénh vién: Lap bang thong ké so sanh cac tiéu chi: Tong s6 nguoi kham, chira
bénh; téng $6 nguoi dugc diéu tri noi, ngoai tra; téng $6 giwong bénh dua vao st dung; $6
nguodi dugce kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi; s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac

sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, xa héi, ...).
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- Bo61 véi cac hdi doan the, lay két qua thuc hién cadc nhiém vu cong tac trong tdm va cac

chuong trinh cong tac ciia Trung wong hoi, doan thé giao.

- D61 voi cac co quan quan ly nha nude, lay két qua thuc hi€n cac nhiém vu chinh trong
quan ly nha nudc, thuc hi€n nhiém vu chuyén mon va cong tic tham muu cho lanh dao

trong phat trién don vi, nganh, dia phuong ...

> Néu cac hinh thitc khen thuong da duoc Pang, Nha nudc, Bg, ban, nganh, doan thé Trung
wong, tinh, thanh phé tryc thudc trung wong ting hodc phong ting (ghi 18 sd quyét dinh,
ngay, thang, nim ky quyét dinh).

- Ghi 18 s6 quyét dinh céng nhan danh hiéu thi dua trong 07 nim trude thoi diém d& nghi dbi
v6i Huan chuong Lao dong hang ba, 05 nim d6i v6i Bang khen cua Thu tuéng Chinh phu

V.V...
- DB6i voi d& nghi phong ting danh hiéu "Chién sy thi dua toan qudc":

+ Ghi 15 s6 quyét dinh, ngay, thang, nam, ky quyét dinh ciia 02 1an lién tuc duoc ting danh
hiéu "Chién sy thi dua cr?ip B9, nganh, tinh, thanh phé thudc Trung wong" va 06 lan dat danh
hiéu "Chién s¥ thi dua co s6" trude thoi diém dé nghi;

+ Ghi 5 n6i dung cac sang kién kinh nghiém, giai phap hitu ich trong quan ly, cong tac
hodic dé tai nghién ctru (tham gia 1a thanh vién hodc chii nhiém dé tai khoa hoc), c6 v kién
xac nhan cta Hoi dong sang kién, khoa hoc cap B, cap tinh (ghi 1& van ban, ngay, thang,
nam) hodc phai c¢6 gidy chimg nhan ctia Hi dong kém theo hd so.

- Bdi voi bao cao dé nghi phong ting danh hiéu "Chién si thi dua cAp B, nganh, tinh, thanh
phé thudc Trung wong” ghi rd thoi gian 03 1an lién tuc duge ting danh hiéu "Chién si thi

dua cap co s¢" trude thoi diém de€ nghi; cac sang kieén duoc cap ¢ tham quyén cong nhan.



