Ky bdi: Trung tdm Cong bao

Email: ttcb.ubnd@tphcm.gov.vn

Cd quan: Thanh phd H6 Chi Minh

Thai gian ky: 24.07.2024 09:53:16 +07:00

2 CONG BAO/S6 224+225/Ngay 15-9-2023

PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 3745/QD-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 05 thing 9 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh
cac linh vuce Béo tro xi héi, Gido duc nghé nghiép, Phong, chong té nan xa hi va
Tré em thudc thaim quyén tiép nhén cia Uy ban nhin din quén, huyén
va thanh phé Tha Pirc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHIi MINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phiong ngay 19 thdng 06 ndm 2015;Ludt
sika doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Luat T 6 chirc chinh

quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngdy 08 thang 6 nam 2010 cia Chinh phii
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thing 8 ndm
2017 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung mdt s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam
2018 ciia Chinh phii vé thiee hién co ché mét civa, mot civa lién théng trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh
phii vé sira d6i, b sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vin
phong Chinh phii vé hwdéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh so
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét

cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
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Can cir Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 niam 2022 ciia Chii tich Uy
ban nhdn déan Thanh pho vé phé duyét phirong én tdi cau triic, don gian héa thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To trinh s6
16205/TTr-SLDTBXH ngay 18 thang 7 nam 2023,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 15 quy trinh nodi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung, thay thé dd duoc tai cu tric theo cac phuong
an tai Quyét dinh s6 1802/QDP-UBND ngay 27 thang 5 niam 2022 cua Chu tich
UBND Thanh phd thudc tham quyén tiép nhan cia Uy ban nhan dan thanh phd Thu
buc va quan, huyén.

Danh muc va ndi dung chi tiét cta cac quy trinh noi bo duoc ding tai trén Cong
thong tin dién tr caa Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. To chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co s
dé xay dung quy trinh dién tir, thyc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh Thanh phd.

2. Co quan, don vi thyc hién thu tuc hanh chinh c¢6 trach nhiém:

a) Tuan tha theo quy trinh ndi bo di duge phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho c4 nhan, t6 chirc; khong tu dat thém tha tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh
chinh dugc phé duyét mdi, stra d6i, bd sung, thay thé, hity bo, bii bo khi co bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu hrc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bii bo quy trinh s6 3, 4, 5, 6,
7 tai Quyét dinh s 4593/QD-UBND ngay 23 thang 10 nam 2019, quy trinh s 24, 25,
26 tai Quyét dinh s6 5223/QD-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2019, quy trinh s6 1 tai
Quyét dinh s6 941/QD-UBND ngay 31 thang 3 ndm 2022, quy trinh s6 1, 2, 3,4, 5,6
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tai Quyét dinh s6 3764/QD-UBND ngay 03 thang 11 nim 2022 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd ban hanh.

Diéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam ddc So Thong tin va
Truyén thong, Giam dbc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Chu tich Uy ban nhan
dan quan, huyén, thanh phé Thu Pac va cac to chlre, ca4 nhan c¢6 lién quan chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC

THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN
THANH PHO THU PUC, QUAN, HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3745/0D-UBND ngay 05 thang 9 niam 2023

ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi bo

I. Linh vuc Bao trg xa hoi

Giai thé co so tro gitup xd hoi ngoai cong 1ap thudc thim quyén thanh lap

! cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
) Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi v6i co so tro giup xa hoi ¢o
gidy phép hoat dong do Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi cap
Tro gitp xa hoi dot xuat ddi véi ngudi bi thuong niang ngoai noi cu tra ma
3 - . A .
khong c6 nguoi than thich cham soéc
Ding ky thanh 1dp, dang ky thay doi ndi dung hodic cap lai gidy ching
4 | nhan dang ky thanh lap co so trg gitp xa@ hoi ngoai cong lap thudc thdm
quyén cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
5 Cép giay phép hoat dong d6i véi co so tro giup xa hoi thudc thim quyén

cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

I1. Linh vwe Giao duc nghé nghiép

6

Thanh 1ap hoi dong truong Trung cap cong lap I(Bo”'i v6i trwong Trung cdp
cong ldp truc thuoc Uy ban nhan dan thanh pho Thu Puc va qudn, huyén)

Mién nhiém, cach chic chu tich, thu ky, thanh vién hoi dé)ng truong trung
cap cong lap (doi voi truong trung cap cong ldp thuoc Uy ban nhdn ddn
Thanh pho Thu Duc va quan, huyén)

Thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong trung cp cong lap
(doi véi truong trung cdp cong ldp thudéce Uy ban nhdn dan thanh pho Thi
Durc va quan, huyén)
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Cép chinh sach néi tra cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuwong trinh dao

9 | tao trinh d6 cao ding, trung cip tai cic co sé gido duc nghé nghiép tu thuc
hodc cac co s& ¢6 von dau tu nudc ngoai
10 | Congnhan Giam ddc trung tim gido duc nghé nghiép tu thuc

I11. Linh vwe Phong, chong té nan xa hdi

Cong bo to chuce, ca nhan du diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tiy

11 NN A A
tu nguyén tai gia dinh, cong dong
Cong bd co sd cai nghién ma tay tu nguyén, co s cai nghién ma tiy cong
12 | lap dua diéu kién cung cap dich vu cai nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh,
cong dong
13 Cong bd lai t6 chirc, ca nhan cung cép dich vu cai nghién ma tay tw nguyén

tai gia dinh, cong dong

IV. Linh vuc Tré em

14

Chuyén tré em dang dugc cham soc thay thé tai co s tro gitp xa hoi dén
ca nhan, gia dinh nhan chdm soc thay thé

15

Cham dirt viéc cham séc thay thé cho tré em




CONG BAO/S6 224+225/Ngay 15-9-2023 7

QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 1
Giai thé co sé tro gitiip x4 hi ngoai cong 1ap thudc tham quyén thanh lap
cua Phong Lao dfng - Thuwong binh va X4 hoi
(Ban hanh kém Quyét dinh sé 3745/0P-UBND ngay 05 thing 9 niam 2023
ciia Chit tich Uy ban nhén déan Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén h so 50 | Ghi chu
lwgng
Pon dé nghi giai thé co so cua to chic, ca nhan dang
ky thanh lap co s, trong d6 c6 néu 10 ly do d€ nghi Ban
01 | giai thé (theo mdu,so” 04b - ban hanh tai Phu luc dinh 01 chinh
kem Nghi dinh so 103/2017/NP-CP ngay 12/9/2017
cua Chinh phu)
02 | Béan ké khai tai san, t3i chinh va phuong 4n xi 1. 01 Cﬁ?ﬁh
Danh sach ddi tuong va phuong an giai quyét khi co Ban
03 r ias 1 A 01 ,
sO giai thé. chinh
Kién nghi giai thé co sd clia co quan cd tham quyén Ban
04 L 01 ,
(néu co). chinh
05 | Céc tai liéu lién quan khac (néu c6) 01 Ban
' q ' chinh
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xirly | Lé phi
- B6 phan Mot cira - Uy ban nhan dan quédn, huyén o
va Thanh phé Thu Dirc Muoi lam (15)
A LA ek e . ngay lam vi¢c, ké .
- B0 phan Ti€p nhan va Tra két qua tai Cong Dich vu tir ngay nhan Khoéng
cqr'lg':;http%://dlchvuc?ng.h(}chlrlnmhcnv.gov.vn (doi dwoc ho so hop 18
Vo1 tiép nhdn tryc tuyén - néu co)




8 CONG BAO/S6 224+225/Ngay 15-9-2023
I11. TRINH TU XU LY CONG VIEC'
Buoe | \oidung | Trach | Thoi Ho, o
cong n < <A . so/Biéu Dien gidi
< cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop hé | Tb chuc, hC;l(L Theo muc | Thanh phén hd so theo
SO’ ca nhan , I muc I
chinh
1. Tiép nhén truec tiép:
- Truong hop ho so day
du:
Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hod
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.
- Truong hop hd so
chua diy du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
hd so dén nguoi ndp hod
so va Ghi o ly do theo
B1 . BM 02.
Iﬁém tl;a, B6 phan 0,‘5 BM 01 - Truong hgp tur chéi
tiép nhan Mot cita ngay BM 02 |tiép nhan hd so: Lap
ho so ' lam BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan
viéc giai quyét hd so theo

BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du, hop 1€ cua
hd so; kiém tra thong
tin chit ky sb dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, cong chuc

" Thye hién cét giam budce “Phan cong thu ly hé so” trong tdng quy trinh.
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Budc
cong
viéc

N6i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

B6 phan Mot cua tiép
nhan, cdp mi hd so va
xtt Iy hd so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bdo cho
t6 chirc, ca nhan qua tai
khoan cua té chirc, ca
nhan qua Cong Dich vu
cong va hudng din day
du, cu thé dé t6 chuc, ca
nhan bd sung hd so theo
yéu ciu.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoic yéu cau
chinh stra, bd sung
khong mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan, trir thir
7, chu nhat.

- Chuyén vién tiép nhan
ho so thue hién scan dit
liéu ho so, luu trit ho so
dién tor (461 voi tiép
nhian truc tiép) va
chuyén hdé so cho
chuyén vién Phong Lao
dong - Thuong binh va
Xa hoi theo bang phan
cong nhiém vu cua
phong.

B2

Thu ly,
thim
dinh, xem
xét ho so

Chuyén
vién
phong Lao
dong -
Thuong
binh va
Xa hoi

12 ngay
lam
viéc

- Theo
muc I
- BM 01
- H6 so
trinh
- Du thao

Trén co s& bang phan
cong nhi¢ém vy, chuyén
vién thu 1y hd so tién
hanh xem xét, kiém tra,
tham dinh hd so.

Téng hop, hoan thién
ho so, 1ap to trinh, in du
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BuGe | Ngidung | Trach | Thoi Ho, I
cong n o ‘A . so/Biéu Dién giai
< cong viéc nhiém gian x
viéc mau
két qua | thao két qua trinh Lanh
gidi quyét | dao Phong xem xét, phé
TTHC | duyét.
Lanh dao
Phong Lao . £, oo
, n dong - 02 neay IS?t d4 | Lanh dao Phong xem
B3 Ky duyét lam gidi quyet |, . x v A
Thuong " x€t ho so va ky duyét
: : Vige TTHC
binh va
Xa hoi
Chuyén
Phat vién . Y S S
oAt phong Lao 0"5 Ho6 so da TP He hlcnxlay 2 don\g.
hanh van o ngay . | dau, chuyén ho so, tai
B4 » dong - : dugc phé | .. . X n
ban lam : liéu lién quan dén BO
Thuong " duyét AN AL
) . viéc phan Mot ctra
binh va
Xa hoi
Tra két B6 oha Theo - Tra két qua cho tb
B5 | qui,lwu | 2P\ gidy | Kétqua | chirc, ca nhan;
X Mot cua K R .
ho so hen - Thong ké, theo doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM 02 |Maiu Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Pon dé nghi giai thé co so cua t(x)‘ chue, ca nhan Dang ky thanh lap
4 BMo4 | €O 50, trong d6 co néu rd ly do dé nghi giai thé (theo mau s6 04b -
ban hanh tai Phu luc dinh kem Nghi dinh so 103/2017/NP-CP
ngay 12/9/2017 cua Chinh phu)
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Ho so luu
BM 01 | Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)
BM 03 | Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
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4 // B6 ho so theo muc I
// Két qua giai quyét TTHC

6 // Cac hd so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nim 2017 cta Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 churc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co sé trg giap xa hoi

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu quy
dinh vé stra ddi, bod sung cac nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va
thu tuc hanh chinh thudc pham vi quéan ly nha nuéc ctia B§ Lao dong Thuong binh va
Xa hoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé
thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vin phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot sd quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nim 2018 ctiia Chinh phu vé thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sd 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nim 2023 ctia Vin phong
Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién thu tuc hanh chinh trén moéi trudng
dién tur.
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MaAu sb 04b

TEN CO QUAN, BPON VIQUAN LU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(NEU CO)... Péc lap - Tw do - Hanh phiic
TENCOSOTGXH... e
...... ngay .... thang ..... nam 20...

Kinh gui: ..ooooiiii

Can cir Nghi dinh sé..../20}7/ND-CP ngdy... thang...nam... cia Chinh phu quy dinh vé thanh lap,
to chuc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co s¢ trg gitip xa hdi;

(Tén co so Bdo tro xad hoi de nghi gidi thé) ....................................

Chung t6i gdm:

L ettt sttt e b e st e e bt e b st e et e saeeeneen
ettt et b et e bt e e e bt e e e bt e e et et e aab e e e bt e e e bt e e e bt e e e be e e e be e e s bt e e eabeesantees
O OO U TP T PO PR PPTOPPORUPPIOPRRROPON
Lamdonnaytrinh .......................... e kem theo mot bo hd so dé nghi giai thé co
8O trg' giup xa hoi (t€n co so trg giup xa hoi dé nghi giai the) .................. hoat dong trén pham vi

................... VOT MOt SO LY dO SAU: Lot e

Chung t6i cam két thuc hién ding cac quy dinh cta phap luét./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, Ghi ro ho tén)
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QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 2
Cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co sé tro giup xi hdi co gidy
phép hoat dong do Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hdi cip
(Ban hanh kém Quyét dinh sé 3745/0P-UBND ngay 05 thing 9 nam 2023
ciia Chit tich Uy ban nhén déan Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
01 | Van ban dé nghi diéu chinh, cap lai gidy phép 01 Bén chinh
02 | Giay phép hoat dong 01 Ban chinh

Gidy to chimg minh su thay d6i tén goi, dia
03 | chi tru so, nguoi ding dau, loai hinh co sé, 01 Ban chinh
nhiém vu va dia ban hoat dong

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xirly | L€ phi
- B6 phan Mot cira - Uy ban nhan dan quéin, huyén e
va Thanh phé Thu Dirc Muoi lam (15)
A LA ek e R . ngay lam vi¢c, ké .
- B0 phan Ti€p nhan va Tra két qua tai Cong Dich vu tir ngay nhan Khoéng
cong: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn (doi duoc ho so h&p 16
VOi tiép nhan tryc tuyén - néu co) ' o
I11. TRINH TU XU LY CONG VIEC'
Buge | \sidung | Tréch | Thoi Ho ——
cong A en <A . so/Biéu Dien gidi
‘n cong viec nhi¢m gian x
viée mau
Gio
Nop hoé | Tochic, | hanh | Theo muc | Thanh phan hd so theo
B1 1A :
SO c4a nhan chinh I muc [

' Thyc hién cit giam bude “Phan cong thu 1y hé so” trong téng quy trinh.
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Budc
cong
viéc

N6i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Kiém tra,
tiep nhan
ho so

B6 phan
Mot cura

0,5
ngay
lam
viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhén truc tiép:
- Truong hop ho so day
du:

Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hod
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chua diy du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
hd so dén nguoi ndp hod
so va Ghi o ly do theo
BM 02.

- Trudng hop tir chbi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du, hop 1€ cua
hd so; kiém tra thong
tin chit ky sb dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, cong chuc
bod phan Mot cua tiép
nhan, cép mi ho so va
xtt Iy hd so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua diy du, dung quy
dinh thi thong bio cho
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Budc
cong
viéc

N6i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

t6 chirc, ca nhan qua tai
khoan cua té chirc, ca
nhan qua Cong Dich vu
cong va hudng din day
du, cu thé dé to chuc, ca
nhan b sung ho so theo
yéu ciu.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu cau
chinh stra, bd sung
khong mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan, trir thir
7, cht nhat.

- Coéng chirc tiép nhan
ho so thue hién scan dit
liéu ho so, luu trit ho so
dién tor (461 voi tiép
nhan truc tiép) va
chuyén hdé so cho
chuyén vién Phong Lao
dong - Thuong binh va
Xa hoi theo bang phan
cong nhiém vu cua
phong.

B2

Thu ly,
thim
dinh, xem
xét ho so

Chuyén
vién
phong Lao
dong -
Thuong
binh va
Xa hoi

12 ngay
lam
viéc

- Theo
muc I
-BM 01
- H6 so
trinh
- Du thao
két qua
giai quyét
TTHC

Trén co s& bang phan
cong nhiém vy, chuyén
vién thu 1y hd so tién
hanh xem xét, kiém tra,
tham dinh ho so.

Téng hop, hoan thién
hé so, 1ap to trinh, in du
thao két qua trinh Lanh
dao Phong xem xét, phé
duyét.
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Buoe | \sidung | Tréch | Thoi Ho, P
cong n o ‘A . so/Biéu Dién giai
< cong viéc nhiém gian x
viéc mau
Lanh dao
Phong Lao . L,
, A dong - 02 neay Ket 948 | Lanh dao Phong xem
B3 Ky duyét lam | gidi quyét e 1A Lo A
Thuong . x€t ho so va ky duyét
) . V1EC TTHC
binh va
Xa hoi
Chuyén
Phét Vlél’l . . A A Je
. < | phong Lao O"S Ho6 so da TPI'IC hlenxlay ;SO’ don‘g.
hanh van . ngay . | dau, chuyén ho so, tai
B4 2 dong - : duoc phé | .. |4 X A
ban lam n liéu lién quan dén BO
Thuong . duyét N ar
) . viéc phan Mot ctra
binh va
Xa hoi
Tra két B6 oha Theo - Tra két qua cho to
B5 qua, luu M%gcz’ral gidy Két qua | chuc, ca nhan;
ho so i hen - Théng ké, theo di
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMOIl |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Mau Phiéu yéu cdu bo sung, hoan thién ho so
3 | BM 03 | Maiu Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
V. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Ho so luu
1 | BMOl |Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
3 BM 03 | Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
4 // B6 ho so theo muc I
5 // Két qua giai quyét TTHC
6 /! Céc ho so khac néu cé theo van ban phap quy hién hanh
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VL CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nim 2017 cua Chinh pha quy

dinh vé thanh lap, t6 chure, hoat dong, giai thé va quan ly céc co sé trg giap xa hoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phi vé
thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot sd quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sd 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nim 2023 cta Vin phong
Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh trén mdi truong
dién tur.
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QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 3
Tro gitp x4 hdi dot xuiat doi véi ngudi bi thwong ning ngoai noi cu tri ma
khong c6 ngwdi than thich cham soc
(Ban hanh kém Quyét dinh sé 3745/0P-UBND ngay 05 thing 9 nam 2023
ciia Chit tich Uy ban nhén déan Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
01 \Can l:zan deNngh} cua co quan, to cllu:c truc tiep 01 Ban chinh
cap ctru, chira tri ngudi bi thuwong ning.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xirly | Lé phi

- B0 phan Mot cura - Uy ban nhan dan quan, huyén va
Thanh pho Thu Ptic
- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Cong Dich vu

Hai (02) ngay
lam viéc, ké tur

ngay nhan dugc Khong

cong: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn (doi hé so hop 18
VOi tiép nhdn truc tuyén - néu co) T
I11. TRINH TU XU LY CONG VIEC'
Bude | oidung | Trach | Thoi Ho P
cong n < <A . so/Biéu Dien gidi
‘n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop hé | Tb chuc, hC; ;(L Theo muc | Thanh phén hd so theo
SO’ ca nhan , I muc I
chinh
1. Tiép nhén truc tiép:
Bl Kiém tra, Be ohan 1(1),2215 BM 01 ZTOT.ru(‘mg hop ho so day
tiép nhan | OP™ Sl oMoz (4 ‘
hd so ot cua am BM 03 Lap Giay tiép nhan ho
viee so va hen trd két qua;
trao cho nguoi ndp ho

' Thyc hién cit giam bude “Phan cong thu 1y hé so” trong téng quy trinh.
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Budc
cong
viéc

N6i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

so theo BM 01; thuc
hién tiép buéc B2.

- Truong hop hd so
chua diy du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
hd so dén nguoi ndp hod
so va Ghi 0 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tur chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du, hop 1€ cua
hd so; kiém tra thong
tin chit ky sb dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, cong chuc
bo phan Mot cua tiép
nhan, cép mi ho so va
xtt Iy hd so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi théng bao cho
t6 chirc, ca nhan qua tai
khoan cua té chirc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng din day
du, cu thé dé t6 chuc, ca
nhan bd sung hd so theo
yéu cau.
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BuGe | Ngidung | Trach | Thoi Ho, .
cong A en ‘A . so/Biéu Dién giai
< cong viéc nhiém gian x
viéc mau
=> thoi gian tiép nhén
chinh thie hodc yéu cau
chinh stra, bd sung
khong mudn hon 08 gio
lérp Viég ké tor khi hé
thong ti€ép nhan, tru th
7, chu nhat.
- Cong chirc tiép nhan
ho so ‘thuc hién scan dur
liéu ho so, ll;u trir ho S0
dién tu (doi1 voi tiep
nhan tryc  tiép) va
chuyén ho so cho
chuyén vién Phong
LDTBXH theo phan
cong nhi¢m vy
-Theo |Trén co s& bang phan
R muc I cong nhiém vy, chuyé,n
Chl.{y cn ' vién thu 1y ho so tién
, vién - BM 01 . Y -2
Thu ly, hone L 0,25 \ haph xem x¢t, kiém tra,
tham | PrOPE A0 oag | -HOSO ihdm dinh hd so.
B2 . dong - . trinh 2 . A
dinh, xem lam Tong hop, hoan thién
LA Thuong A - Du tha N .
xét ho so s viéc W thao | K4 so, 1ap to trinh, in dy
binh va két qua O SR T
X3 hoi SorMEe | thao két qua trinh Lanh
' glal quyet | gao Phong xem xét, phé
TTHC duyat.
- Theo
mucl |Lé&nh dao Phong xem
Lanh dao xét ho so va trinh ky
' -BM 01 n A
Phong Lao | 0,25 Ha UBND quén, huyén va
B3 Kv duvét dong - ngay - Ho EO thanh pho Thua Duc
y auye Thuong lam trin | (théng qua Van phong
binh va vige | -Duthao | HPND - UBND quan,
X4 hoi kétqua | huyyén thanh phd Thu

giai quyét
TTHC

buc)
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Bude | Ngidung | Trich | Thoi Ho, I
cong n o ‘A . so/Biéu Dién giai
< cong viéc nhiém gian x
viéc mau
Tham tra, xu ly hd so,
5 Theo muyc | tai liéu lién quan:
Van I A n A
phong - H6 so dat yéu cau:
HDND va 0.5 - BM 01 TriPh L?inh dz,lo Uy bzAm
UBND nod -Hoso |nhan dan cap huyén
A lg Y trinh xem x€t
quana am ” A A A
huyén va viée - Du’ thao | - kHo sg kh?ng dat y?u
thanh ph 5 két qué, cau: Trinh lanh dao Va}n
Thi Plic giai quyét ph(‘)ng xem x¢&t, chuyén
TTHC tra h6 so cho Phong
LDTBXH xu lu lai.
Lanh dao
UBND 0,5 z, . | Lanh dao UBND quan,
A \ Két qua AN i1 Py
quan, ngay s %z, | huyén va thanh ph6 Thu
AN N gla1 quyet ’ re LA ;
huyén va lam TTHC buc xem xét hd so va
thanh pho viéc ky duyét
Thu buc
Chuyén
Phat vien 0.25 ... | Thyc hién 14y sé, déng
hanh van phoPg Lao ngay Ho so d% du, chuyén hd so, tai
B4 2 dong - : dugc phé | .. .. X A
ban lam n liéu lién quan dén BO
Thuong . duyét N ar
) . viéc phan Mot ctra
binh va
Xa hoi
Tra két B6 oha Theo - Tra két qua cho to
B5 qua, luu M%gcz’ral gidy Két qua | chuc, ca nhan;
ho so i hen - Théng ké, theo di
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 | Méu Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2| BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so
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V. HO SO CAN LUU

b lll\i/{.‘i Ho so luu
1 |BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu co)
3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cb)
4 // B6 hd so theo muc I
5 /| | Két qua giai quyét TTHC
6 // | Cac hd so khac néu ¢ theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2021 cta Chinh pht quy
dinh quy dinh chinh sach trg giup xa hoi d6i voi ddi teong Bao tro xa hoi.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phi vé
thue hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phti huéng dan thi hanh mot s quy dinh ctia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sb 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nim 2023 ctua Vin phong
Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh trén mdi truong
dién tu.
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QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 4

Ping ky thanh lap, Ping ky thay d6i ndi dung hoic cép lai gidy chirng nhén

Ping ky thanh Iap co sé tro gitip xa hdi ngoai cong 1ap thudc tham quyén

cua Phong Lao dfng - Thuwong binh va X4 hoi
(Ban hanh kém Quyét dinh sé 3745/0D-UBND ngay 05 thang 9 niam 2023
ciia Chit tich Uy ban nhén déan Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

1. D6i

v6i ho so Ping ky thanh lap

1.1

T& khai Dang ky thanh 18p (theo mdu s6 06 - ban
hanh tai Phu luc dinh kem Nghi dinh so
103/2017/NBD-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh phu)

01

Ban chinh

1.2

Phuong &n thanh 18p co s&

01

Ban chinh

1.3

Dy thao Quy ché hoat dong cia co so (theo madu
so”, 03b - ban hanh tai Phu luc dinh kem Nghi dinh
so 103/2017/NP-CP ngay 12/9/2017 cua Chinh
phu)

01

Ban chinh

1.4

Céc gidy to hop phap vé quyen str dung dat, quyen
so hiru nha & hodc hop dong cho thué, muon dat
dai, co s& vat chat va tai san gan lién v6i dat phuc
vu cho hoat dong cua co s&

01

Ban sao

1.5

Phiéu lu lich tu phép cta cac sang 1ap vién

01

Ban chinh

1.6

- Truong hop sang 1ap vién la c4 nhan: Thé can
cudc cong dan, gidy ching minh nhan dan (ddi
voi1 sang lap vién 1a ca nhan Vi¢t Nam); hodc ho
chiéu, chung thuc ca nhan hop phap khac cua
(461 voi sang 1ap vién 1a ca nhan nudc ngoai);

- Trudng hop sang 1ap vién 1a t6 chirc: Quyét dinh
thanh 1ap, tai liéu tuong dwong khac va van ban
iy quyén, thé cin cudc cong dan hodc gidy ching
minh nhan dan, ho chiéu, ching thyc c4 nhan hop
phap khac ciia nguoi dai dién theo ty quyén (d6i
vol sang lap vién la td chic Viét Nam); hoac
quyét dinh thanh lap, tai liéu twong dwong phai
dugc hop phéap hoa lanh sy (dbi véi sang 1ap vién

01

Ban sao




24

CONG BAO/S6 224+225/Ngay 15-9-2023

1a t6 chirc nudc ngoai)

2. Poi véi hd so Ping ky thay doi ndi dung hoic cap lai gidy chimg nhin Ping

ky thanh lap
Van ban dé, nghi Vé viéc Pang ky thay d6i noi
2.1 | dung hoac cap lai giay chirng nhan Pang ky thanh 01 Ban chinh
1ap cua co so.
2.2 | Gidy Pang ky thanh lap co so da duogc cip 01 Ban sao
Gidy to 6 lién quan chimg minh sy thay d6i noi , .
23 dung gidy ching nhan Pang ky thanh lap 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xirly | Lé phi
- B0 phan Mot cura - Uy ban nhan dan quan, huyén
va Thanh pho Thu Dtrc Nam (05) ngay lam
- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai Cong Dich | viée, ke tir ngay nhan | Khong
vu cong: https:/dichvucong.hochiminhcity.gov.vn |  dugc ho so hop I¢.
(doi voi tiép nhdn truc tuyén - néu co)
I11. TRINH TU XU LY CONG VIEC'
Bude | Noidung | Trach | Thei Ho, .
cong A e <A . so/Biéu Dien giai
‘n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop ho T chir, Gio Theo muc | Thanh phﬁn hd so theo
SO’ ca nhan hanh I muc |
chinh
B1 1. Tiép nhan tryec tiép:
- Truong hop ho so day
Kiém tra, B6 pha O"S BM 01 dli: 2 o
tiép nhén 0 phan ngay BMoO2 |Lép F}lay tlep n}}an hqo
hd so Mot cura lam so va hen trd két qua;
‘A BM 03 A X
viee trao cho ngudi ndp ho
SO thep BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

' Thyc hién cit giam bude “Phan cong thu 1y hé so” trong téng quy trinh.
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Budc
cong
viéc

N6i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Bieu
mau

Dién giai

- Truong hop hd so
chua day du: Hudng
dan bd sung, hoan thién
hd so dén ngudi ndp hod
so va Ghi 6 1y do theo
BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xéc, day du, hop 18 cua
hd so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1 (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, cong chuc
bd phan Mot cua tiép
nhén, cap ma hd so va
xtt Iy ho so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, ding quy
dinh thi thong bdo cho
t6 chirc, ca nhan qua tai
khoan cua t6 chuc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huéng dan day
du, cu thé dé td chuc,
c4 nhan bo sung hd so
theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thic hoac yéu
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Bude | Ngidung | Trich | Thoi Mo I
cong A en ‘A . so/Biéu Dién giai
< cong viéc nhiém gian x
viéc mau
cau chinh stra, bo sung
khong mudn hon 08 gio
léup Viég ké tor khi hé
thong tiép nhan, trur th
7, chu nhat.
- Cong chirc tiép nhn
ho so thue hién scan dir
liéu ho so, llg'u trtr ho S0
dién tu (doi voi tiép
nhan tryc tiép) va
chuyén hoé so cho
chuyén vién Phong Lao
dong - Thuong binh va
Xa hoi theo bang phan
cong nhiém vu cua
phong.
_Theo |Trén co s¢ bang phan
. muc I cong nhiém vy, chuyén
Chl.{y cn X vién thu 1y ho so tién
, vién - BM 01 . Y 1sA
Thu ly, hone L 03 no? . haph xem xét, kiém tra,
- tham | PRO08 Ha0 | EE BER - H6 EO' thim dinh hd so.
dinh, xem S A trin Tong hop, hoan thién
e LA Thuong viee -Du thao | 1x NI .
xét ho so . . A hé so, lap to trinh, in
binh va két qua > P R
X3 hoi Ketqua | dy thao ket qua trinh
' gla1 quyet | 1 anh dao Phong xem
TTHC xét, phé duy¢t.
Lanh dao
Phong Lao . L,
, n dong - 01 neay IS?t q44 | Lanh dao Phong xem
B3 Ky duyet Thuon lam glai quyct xét hd so va ky duyét
JUONE e TTHC y auye
binh va
Xa hoi
Chuyén o
Phat vién 0,5 N ~ | Thuc hién lay so6, dong
\ < . \ Ho so da X 2 1A .
hanh van | phong Lao | ngay . | dau, chuyén ho so, tai
B4 b3 . : dugc phé | .. .. X R
an dong - lam Juvat liéu lién quan dén BO
Thuong viéc ye phan Mot ctra
binh va
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Buoe | \oidung | Tréch | Thoi Ho, P
cong A en ‘A . so/Biéu Dién giai
< cong viéc nhiém gian x
viéc mau
Xa hoi
Tra két B6 pha Theo - Tra két qua cho t6
B5 | qualuu | oo PP gidy | Kétqua | chic, ca nhan;
A Mot ctira z . ..
ho so hen - Thong ké, theo doi
IV. BIEU MAU
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
1| BMO1 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2| BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so
To khai DPang ky thélnl} 1ap (theo mau sé6 06 - ban hanh tai Phu luc
4| BM 04 | dinh kem Nghi dinh so 103/2017/NP-CP ngay 12/9/2017 cua
Chinh phu)
Quy ché hoat dong cua co sO (theo mau s6 03b - ban hanh tai Phu
5| BMOS5 | luc dinh kem Nghj dinh so 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cua
Chinh phu)

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Ho so luu
1 |BMOI1 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BMO02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hé so (néu co)
3 |BM03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cb)
4 /! B6 ho so theo muc I
5 // Két qua giai quyét TTHC
6 /l Céc hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nim 2017 cta Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 chure, hoat dong, giai thé va quan ly cac co sé trg giap xa hoi

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2018 cua Chinh phu quy

dinh v€ stra do1, bd sung cac nghi dinh lién quan dén di€u kién dau tu kinh doanh va

thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly nha nudc ciia Bo Lao dong Thuong binh va

Xa hoi.
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- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi vé
thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sd 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nim 2023 ctia Vin phong
Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh trén mdi truong
dién tur.



CONG BAO/S6 224+225/Ngay 15-9-2023 29

TEN PON VI, TO CHUC QUAN LU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(NEU CO)... Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TEN TO CHUC PANG KY THANH
LAP CO SO TGXH (NEU CO)...

TO KHAI PANG KY THANH LAP
(Tén co so tro giap xa hoi Bang ky thanh 18p) ...,
Kinh gui: ..ooooiiii

Can ct Nghi dinh s6..../2017/ND-CP ngay...thang... nim... caa Chinh phi quy dinh vé thanh lap, t6
chirc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co s tro gitp xa hoi;

Sau khi xay dung Phuong an thanh lap:

(Tén co s6 tro gitip X hdi dé Nghi thAnR IGP) ... ..o
Chung t6i gdbm (Cac sang lap vién hodc dai dién theo phap luat cua td chirc Pang ky thanh lap)

e ettt ettt et e teeh e et e te et e e bt eateea e e bt ente et e e bt enteehe et e enteeRe e teenteente bt entenneenne

Ding ky thanh lap (tén co so tro gitp xa hoi) hoat dong trén pham vi lién tinh/cép tinh/cap huyén
vo1 cac ndi dung nhu sau:

1. Tén co s, dia chi tru s8, s dién thoai, sd fax

2. Ho va tén, dia chi thudng tra, quéc tich, s6 thé can cudc cong dan/ giéy ching minh nhan dan/ho
chiéu/sb dinh danh c4 nhan hodc chimg thuc ca nhan hop phap khac cua cac sang 1ap vién hoic
nguoi dai dién theo phéap luat ciia to chirc Dang ky thanh 1ap

Chung t6i cam két thuc hién ding cac quy dinh cta phap luét./.

~ DAIDIEN TO CHUC/
CA NHAN PANG KY THANH LAP
(Ky, Ghi ro ho tén)
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TEN CO QUAN, PON VIQUAN LU ~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

(NEU CO)... Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TENCOSOTGXH = s
...... ngay .... thang ..... nam 20...

QUY CHE HOAT PONG CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Tén co so trg giap xa hoi Pang ky thanh 1ap)

1. Tén co s, dia chi tru s8, s6 dién thoai, SO FAX: weveeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

2. Nguoi dai dién theo phap [uat clia CO SO: .oovvieiiieiieiieeieeeeceee e

3. Ho va tén, dia chi thuong tra, quéc tich, sb thé cin cude cong dan (hodc giéy ching minh nhan
dan hodc ho chiéu hodc chimg thuc ca nhan hop phap khéc) cta cac sang lap vién; phan vén gop va
4. Quyén va nghia vu ctia thanh vién sAng 1AP: .......oceveeveeveeeeeeeeeeeeeeeeee.

5. VO GHEU L& ovvoieeie et

6. CAC NIIEM VU CUA CO SO wurniiiiiiiiiiieeicetieeee e ettt e e e e e e ettt et e e e e s s s saaaeeeeeeesenas

7. CO CAU 1O CRTIC QUAN 1Y% .o

8. Thé thuc théng qua quyét dinh cua co so; nguyén tic giai quyét tranh chap noi bo:

11. Nguyén tic phan chia loi nhuan sau thué va xt [w 18: .....ooveveeeeceeeeee.
12. Céc truong hop gii thé, trinh ty giai thé va tha tuc thanh lu tai san ctia co s6:

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO SO TRQ GIUP XA HOI
(Ky, Ghi ro ho tén)
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QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 5
Cép gidy phép hoat dong ddi véi co sé tro' gitip xa hdi thudc thim quyén
cua Phong Lao dfng - Thuwong binh va X4 hoi
(Ban hanh kém Quyét dinh sé 3745/0P-UBND ngay 05 thing 9 niam 2023
ciia Chit tich Uy ban nhén déan Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so

S6 lwong | Ghi chu

01 | To khai dé nghi cap gidy phép hoat dong ctia co so 01 Ban chinh

02

Gié}f ching nhan Pang ky thanh lap co s& hodc
quyet dinh thanh 18p theo quy dinh cta phap luat

01 Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly L¢ phi

dan quan, huyén va Thanh phé Thu Puc

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - Uy ban nhan

Muoi lam (15) ngay
lam viéc, ké tir ngay

-Bo Phén Tiép nhén va Tra két qgé .taj Céng Dich nhan dugc hd so Khoéng
vu cong: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn hop 18
(doi voi tiep nhdn truc tuyén - néu co) o
I11. TRINH TU XU LY CONG VIEC'
Bude | Noidung | Trach | Thoi Ho,
cong n o oA . so/Biéu Dién giai
< cong viéc nhiém gian x
viéc mau
Nop hé | Tb chuc, hC; ;(L Theo muc | Thanh phén hd so theo
SO’ ca nhan , I muc I
chinh
Bl y 0.5 BM 01 1. Tiép nhan tr}rc tié[::
Igem tl"\a, B6 phén ngiy - Tmong hop ho so day
tiep nhan ar . BM 02 | du:
} Mot cura lam , . \
ho so viée BMO03 | Lap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua;

' Thyc hién cit giam bude “Phan cong thu 1y hé so” trong téng quy trinh.
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Buoe | \sidung | Tréch | Thoi Ho, P
cong n ‘A ‘A . so/Biéu Dién giai
< cong viéc nhiém gian x
viee mau

trao cho nguoi ndp ho
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chua diy du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
hd so dén nguoi ndp hod
so va Ghi o ly do theo
BM 02.

- Trudong hop tur chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du, hop 1€ cua
hd so; kiém tra thong
tin chit ky sb dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, chuyén
vién bg phan Tiép nhan
va Tra két qua tiép
nhan, cdp mi hd so va
xtt 1y hd so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bao cho
t6 chirc, ca nhan qua tai
khoan cua té chirc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng din day
du, cu thé dé t6 chuc, ca
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Buoe | \sidung | Tréch | Thoi Ho, P
cong n o ‘A . so/Biéu Dién giai
< cong viéc nhiém gian x
viéc mau
nhan bo sung ho so theo
yéu cau.
=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoic yéu cau
chinh stra, bd sung
khong mudn hon 08 gio
lam viéc ke tir khi hé
thong tiép nhan, trir thir
7, chu nhat.
- Chuyén vién tiép nhan
hd so thuc hién scan dit
liéu hd so, luu trit hd so
dién tor (461 voi tiép
nhan truc tiép) va
chuyén hd so cho
chuyén vién Phong Lao
dong - Thuong binh va
Xa hoi theo bang phan
cong nhiém vu cua
phong.
-Theo |Trén co s& bang phan
) cong nhiém vu, chuyén
Chuyén mue L thu 19 s so fién
, vién - BM 01 . Y -2
Thu ly, hone L 09 no? oA haph xem xet, kiém tra,
tham | Pronglao| 09ngay | -HOso | thim dinh hd so.

B2 . dong - lam trinh 2 N A
d!flh, Xem Thuong viee Dur the Tong hop, hoan thién
xéthoso | .~ ' -k}” 20| h6 so, 1ap t trinh, in du

X3 héi KCtqua | thao két qua trinh Lanh
' glal quyet | gao Phong xem xét, phé
TTHC duyét.
Lanh dao
Phong Lao \ L, o 2
, A dong - 05 B4y Kﬁt 44 | Lanh dao Phong xem
B3 Ky duyet Thuong lam glai quyct xét hd so va ky duyét
: - viéc TTHC '

binh va

Xa hoi

B4 Phat Chuyén 0,5 Ho so da Thuc hiénqléy §6, déng
hanh van vién ngay duogc phé | dau, chuyén ho so, tai
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Buoe | \sidung | Tréch | Thoi Ho, P
cong A en ‘A . so/Biéu Dién giai
< cong viéc nhiém gian x
viéc mau
ban |phongLao| lam duyét |liéu lién quan dén B9
dong - viéc phan Mot ctra
Thuong
binh va
Xa hoi
Tra két Bb vha Theo - Tra két qua cho to
B5S | qui,luu | 0P 1 oidy | Kétqua |chic, cd nhan;
A Mot ctira z . ..
ho so hen - Thong ké, theo doi
IV. BIEU MAU
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu

1 | BMO01 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 |To khaidé nghicp gidy phép hoat dong ciia co s&

V.HO SO CAN LUU

TT | M hiéu Ho so luu
1 |[BMOl |Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 |BMO02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)
3 |BM 03 | Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)
4 // B6 hd so theo muc I
5 // Két qua giai quyét TTHC
6 /! Céc ho so khac néu cé theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nim 2017 cta Chinh pha quy
dinh vé thanh lap, t6 chure, hoat dong, giai thé va quan ly cac co sé trg gitp xa hoi

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 ndm 2018 ctia Chinh pht quy
dinh vé stra ddi, bod sung cac nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va
thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly nha nudc cia Bo Lao dong Thuong binh va
Xa hoi.
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé
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thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vin phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot sd quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh pht vé thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sd 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nim 2023 ctia Vin phong
Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tht tuc hanh chinh trén moéi trudng
dién tur.
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TEN CO QUAN, DON VIQUAN LU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Q\IEU CO). 5 Poc lap - Tw do - Hanh phic
TEN CO SO TRQ GIUP XA HOI

TO KHAI PE NGHI CAP GIAY PHEP HOAT PONG
(Tén cosd tro giip XA hO1) .ovvvnviiiiiiiiiiieieae,
Kinh gui: ..o

Can ctr Nghi dinh s6..../2017/ND-CP ngay...thang...nam... ciia Chinh pht quy dinh vé thanh lap, t6
chuc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co sé trg gitip xa hoi;

Can ctr Quyét dinh s6.../QD-... ngay .... vé viéc thanh 1ap co so .... hodc Gidy ching nhan Dang ky

thanh 14p s6 ..... ngdy ....... do co quan/don vi cip.

(Tén co so trg giap xa hoi)..........c.eeneees dé nghi (co quan c6 thim quyén cip gidy phép hoat
dong).............. cap gidy phép hoat dong véi cac ndi dung sau:

I. THONG TIN VE CO SO

1. Tén co s, dia chi tru s6, s6 dién thoai, SO FAX ... eveveveeeeeeeeeeeeee e,

2. 1081 RINN CO SGuiiiiiiiiiiieeeee ettt ettt e e e e ettt e e e e e s e s s enaaaas

3. CRUIC NANG. ..ottt ettt ettt ettt e et e et eeabe e teeenbeenseeenbeebeeenseenne

I1. NOI DUNG HOAT PONG PE NGHI CAP, CAP LAI, PIEU CHINH GIAY PHEP HOAT
DPONG

1. Pbi EUONE PRUC VULt ettt ettt s aae e e saseeneeas

2. QUY MO NOAt QONEG....ceieiieiiie ettt ettt e e e e e e raeeebaaeeseeeenreeens

3. €0 SO VAL ChAL ...ttt

4. D1a ban hoat AONEG........iiiiiiiieiieeie et et et

5. Cac nhiém vu duoc cép PhEP hoat AONEG......ccveiieiiieiee e

Khi (Tén co s trg giip XA hi)....oooviiniiiiiiiiiieia di vao hoat dong sé& cung cip dich vu

trg gitp x4 hdi cho cac d6i tuong Bao trg xa hoi va ngudi dan c6 nhu ciu, s& gop phan bao dam an
sinh x4 hoi va phat trién kinh té - x4 hoi cta dia phuong.
Chung t6i cam két thyc hién ding cac quy dinh ctia phap luat./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA CO SO TROQ GIUP XA HOI
(Ky, Ghi ro ho tén)
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Miu s6 01. Vin ban dé nghi thanh 1ap hgi dong truong

..... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eueeenes Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: ........ Jovoos ey ngay ... thang ... nam 20....

V/v thanh 14p hoi dong truong

Kinh gti: /[Co quan c¢é tham quyén thanh lgp hi dong trieong]

I. Néu 1y do dé nghi thanh 1ap hoi dong truong, tom tit viéc thyuc hién quy trinh thanh lap hoi dong
1900 (0 1V PSS USUUPPRRRUPPST

I1. Cén ctr tiéu chuan chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong va két qua thuc hién quy trinh

bau thanh vién tham gia hoi dong truong, ................ () Tvve—— dé nghi /Co quan cé tham quyén
thanh lgp héi dong trieong] xem xét, thanh 1ap hoi dong truong nhiem Ky .......o.ceevevveeeenene.

1. Tom tat vé nhan su dé nghi gitr chirc chu tich hdi dong truong

SHO VA TEN: oo
- Ngay, thang, Nam SINN: .....ccoiiiiiiiicceeee et e e e e eaeeeaaee s
-QUE qUAN: i Dan toc: ..ooovvveeeiieeieeeen,

- Trinh d6 vén hoa, trinh dd hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 lu luan chinh tri, ngoai ngi, tin
O et e e e

- Tém tat qua trinh cong tac:

Tw Pén [Chirc danh, chirc vu, don vi cong tic (dang, chinh quyen, doan thé, t6 chic
thang | thang [xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén moén, nghiép
nam nam |Vu...

2. Tom tit vé nhan su dé nghj giir chtc thu ky hoi dong trudong

SHO VA TEN: oo
- Ngay, thang, Nam SINN: .....ccoiiiiiiiiiceeece et sea e e eaaee s
-QUE qUAN: . Dan toc: ..ooovvveeviieeiieeen,

- Trinh d6 vén hoa, trinh dd hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 lu luan chinh tri, ngoai ngit, tin
O ettt e e e e s e ——ar e e e e e e enaaa

- Tém tat qua trinh cong tac:
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v Pén  |Chirc danh, chitc vu, don vi cong tic (dang, chinh quyen, doan thé, t6
Tu thang .

nim thang |chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi duéng vé chuyén mén,

nam [nghiép vu...

3. Danh séch trich ngang thanh vién hoi dong truong

TT Ho va tén Chire vy vaAd(rn ! hi¢n Chirc danh trong hdi dong trwong
dang cong tac
(Ho so dé nghi thanh ldp héi dong trieong kém theo)
....... A3)........ dé nghi /Co quan co tham quyén thanh ldp hoi dong trong] xem xét, quyét dinh
thanh lap Hoi dong truong cua .................. [02) IO /.
(4)

Noi nhin: )

- Nhu trén; (ky tén, dong dau, Ghi ro ho tén)

- Luu VT, ...
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 1ap.

(2) Tén trudng trung cap cong lap.

(3) Tén trudng ddi v6i dé nghi thanh 14p hoi dong truong nhiém ky dau tién, tén hoi dong truong

dbi voi dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu trudng hodc ngudi duoc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh trudng trung cip cong lap dbi

v6i dé nghi thanh 1ap hoi déng truong nhiém ky dau tién; Chu tich hoi dong trudng dwong nhiém

dbi voi dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky ké tiép.
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MAu s6 02. Bién ban hop bau hdi ddng truwong

..... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeneeene Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
................. ngay ... thang ... nam 20....
BIEN BAN HQP

BAU HQI PONG TRUONG CUA...Q2)...
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bt dau tir ...... gio ....... ngay ...... thang ..... ndM.........ccoeeeneee.
2. D08 BN TAL oo,
IL. Thanh phén
1. Thanh phén (ghi day dii thanh phan dwgc triéu tdp theo quy dinh).

2.S6 luong duogc tridu tap: ........ nguoi.

a) CoO mat: ........ /...

b) Vang mit: ....../.... (15 dO): weeereereene. (Ghi 16 ho va tén, Iy do vang mdt ciia tirng nguoi).
3. Chu tri cudc hop: B/c ...ooevveiiiie, chicdanh..........ccoovvennvivenninnnn.

4. Thu ky cudc hop: B/c c.oeveeeieiiiii chirc danh.........ccoocvvviieninnin.

I11. N§i dung

1. Néu 1y do thanh 1ap hoi dong truong, tém tat viée thuc hién quy trinh bau hoi dong truong.

2. Tom tat ¥ kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé timg nguoi dugc gidi thidu
de tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi déng truong
IV. Két qua b6 phiéu
1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi dong trudng

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ................. phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ................. phiéu.
- S6 phiéu hop 16: ................. phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1é: ................. phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong trudng tir cao xudng thip cua ting ngudi trong danh sach
gidi thiéu

S6 phiéu dat | Ty 18 % so véi tong sé ngudi dwoe

T Ho va tén duoc triéu tap




40 CONG BAO/S6 224+225/Ngay 15-9-2023

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong trudng ....(2).... gdm céc thanh vién sau (xép theo
thir ty phi€u bau tir cao xuodng thap):

TT Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tiac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhan su giit chtrc cha tich hoi ddng trudng

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ................ phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ................. phiéu.
- S6 phiéu hop 16: ................. phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1é: ................. phiéu.

b) Két qua sé phiéu bau giir chirc chu tich hoi dong trudng tir cao xudng thip cua ting ngudi trong
danh sach gidi thi¢u

A <A 2 1A 0 re ¢ R A e
TT Ho va tén So phiéu dat | Ty 1€ % so voi _tAOllgASO nguoi duge
. dugc triéu tap
c) Cén ctr két qua kiém phiéu, Ong/ba .......cccvvveerecrvernnne. duoc bau gitt chirc chu tich hoi dong
truong.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giir chirc thu ky hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra: ................ phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ................. phiéu.
- S6 phiéu hop 16: ................. phiéu.

- S6 phiéu khong hop 16: ................. phiéu.
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b) Két qua sb phiéu bau giir chire thu ky hoi dong truong tir cao xudng thap cia timg nguoi trong

danh sach gidi thi¢u

b ié v1a © re LR A <.
TT Ho va tén So phieu dat | Ty I¢ % so véi tong s0 ngudi duge
. dugc triéu tap
¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, ong/ba .......c..ccooeece.... duoc bau giit chie thu ky hoi dong trudng.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duogc lap thanh ......... ban va dugc cac thanh vién tham du cude hop nhét tri thong
qua.
Cudc hop két thiic vao .... gio.... ngay ... thang ... ndm .............. /.
THU KY CUQC HOQP CHU TRi CUQC HQP
(ky, Ghi r6 ho va tén) (ky, Ghi r6 ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan cht quan trudng trung cp cong 1ap.

(2) Tén trudng trung cip cong lap.
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QUY TRINH NOQI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 6
Thanh ldp hdi dong trudng Trung cip cong lap
(Déi véi trwong Trung cdp cong ldp true thudc
Uy ban nhin dén thanh phé Thii Picc va qudn, huyén)
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 3745/0P-UBND ngay 05 thing 9 nam 2023
ciia Chii tich Uy ban nhén déan Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S0 Ghi chi
lwgng

Van ban cua truong trung cap dé nghi thanh 1ap hoi
1 dong truong nhiém ky dau tién hodc nhiém ky ké 01 Ban chinh
tiép (theo madu)

Vin ban cir dai dién tham gia hoi dong trudng cua
Hiéu truong, cac Phé Hiéu trudng, bi thu td chire
bang co sd, Chu tich Cong doan, Bi thu Doan
Thanh nién Cong san HO Chi Minh, dai dién nha
gido va mot s6 don vi phong, khoa, co sé san xuat,
kinh doanh, dich vu ctia nha trudng (néu c6).

01 Ban chinh

Vin ban cir dai dién tham gia hoi dong truong cia
co quan chu quan truong hodc van ban cir dai dién
tham gia hoi dong truong cla co s san xuit, kinh
doanh, dich vu ¢6 lién quan.

01 Ban chinh

4 | Bién ban hop bau hoi ddng trudng (theo mdu) 01 | Ban chinh

Vin bang, ching chi cua nguodi duge dé nghi gitr

chirc danh chii tich hdi dong trudng. 01 Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xtrly | L¢ phi

B6 phan Mot cura ij ban nhan dan thanh phé Thu

Pirc va quan, huyén Muoi lim (15)

ngay lam vi¢c ké
tu ngay nhéan du
ho so hop €.

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai Cong Dich vu Khong
cong: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn (doi

VGi tiép nhdn triec tuyén - néu c6)
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I11. TRINH TU XU LY CONG VIEC'

Budc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Bicéu
mau/Ket
qua

Diéen giai

Bl

Nop ho so

To6 chtre, ca
nhan

Gi0
hanh
chinh

Theo
muc I

Thanh phan hd so
theo muc |

Kiém tra,
tiep nhan ho
SO

Bo phan Mot
cua

01 ngay
lam
viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhan truc
tiép:

- Truong hop ho so
day du:

Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qud; trao cho nguoi
nép hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Trudng hop hd so
chua day du: Hudng
din bd sung, hoan
thién hd so dén
ngudi nop hod so va
ghi 10 1y do theo BM
02.

- Truong hop tu chdi
tlep nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 18
ciia hd so; kiém tra
thong tin chit ky sb
dé dam bao tinh xéc
thue, hop 1& (néu co).

' Cét budc “Phan cong thu 1y ho so” trong tong quy trinh
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Buéc A . Biéu
cong | Nordung |k nhiem | O | AwKé Dién giii
oA cong viec glan >
viee qua

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, chuyén vién
B6 phan Mot cua
tiép nhan, cdp ma ho
so va xir Iy hd so
theo quy trinh.

- Trudong hop hd so
chua diy du, dung
quy dinh thi thong
bao cho td chire, ca
nhan qua tai khoan
ctia td chirc, c4 nhan
qua Céng Dich vu
cong va huéng din
day du, cu thé dé t6
chitc, c4 nhan bd
sung ho so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thirc hoac
yéu cau chinh sua,
bd sung khong mudn
hon 08 gido lam viéc
ké tir khi hé thong
tiép nhan, trir thir 7,
chu nhat.

Chuyén vién tiép
nhan ho so thuc hién
scan dir liéu héd so,
Iitu trir ho so dién ti
va chuyén ho so cho
Phong chuyén mon
thuoc UBND thanh
ph6 Thu Duc va
quan, huyén.
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Budc A \ e Bieu
cong | Nordung |k nhiem | O | AwKé Dién giii
" cong viéc gian R
viéc qua
Chuyén vién thu ly
Hb so | hd so tién hanh xem
trinh | X€t, k@ém tra, tham
Chuyén vién - Du dl?h ho so. .
Thim dinh | Phong chuyén thao két T(,){lg ‘Ah(_)’p, Ahoar‘l
ho S0, dé | mén thudc | 09 ngay qua gjéi th‘1cn ho 80, lf-‘p t?
B2 | xutkétqua |UBND thanh| lam | quyét |trinh, in du thio ket
gidi quyét |phé Thu Puc| viec | thutuc |qua trinh Lanh dao
TTHC va quan, hanh ph(’)ng xem qxet, ‘ky
huyén chinh | nhay van béan trinh
’ lanh dao UBND
thanh phd Thi Puc
va quan, huyén phé
duyét.
- Ho so
Lanh dao trinh | Lanh dao Phong xem
Phong chuyén ~Dy | xét hd so, ky nhay
Xem xét mon  thudc | 02 ngdy | thao két | vdn ban trinh 14anh
B3 trinh k” UBND thanh | lam qua giai |dao UBND  thanh
Y |phé Thu Puc| viec | quyét |phd Thu Puc va
va quan, thi tuc | quan, huyén ky
huyén hanh | duyét.
chinh
Lanh dao UBND
thanh phé Thu Duc
va quan, huyén xem
Lanh dao Ké’t' qqué x¢ét hA’(‘A) 50 va k}'l duyAét
UBND thanh | 02 ngay | 84 | Quyetdinh thanh lap
B4 | Kyduyét |phd Thi Pac| lam | A4S |HOi dong  truong
va quan, | viéc thl} fuc TruP g cap cong ‘lap
huyén ‘ ' hanh | thugc UBND thanh
' chinh |phdé Thu Duc va

quan, huyén hodc
van ban tra 101 néu ro
1y do
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Budc s \ e Biéu
cong | Nordung |k nhiem | O | AwKé Dién giii
" cong viéc gian R
viéc qua
Van thu Van phong
UBND thanh pho
Vi vn| (T Pl
‘ phong UBND | 01 ngay | Ho so d | g7 o0 Hte fien ¢
Ban hanh \ 2 \ . | 80, dong dau, chuyén
B5 . 1a thanh pho Thu | lam | dugc phé || » A Do
van ban . \ . o " ho so, tai liéu lién
buc va quan, | viéc duyét X \
A quan dén phong
huyén o A 2
chuyén mén  dé
chuyén dén B0 phan
Mot cua.
Tra két qua, | . . . Theo - Tra két qua cho To
B6 | vao so theo gfa phan Mot gidy | Keétqua |chirc/ca nhan.
déi ho so hen - Théng k&, theo dai.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau st dung tai cac budc cong vigc.
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | MAiu phiéu yéu ciu bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | MAu phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
Van ban cua truong trung cap dé nghi thanh 1ap hoi dong
4 BM 04 | truong (theo mdu so 01 Phu luc ban hanh kem theo Thong tu
50 14/2021/TT-BLODTBXH).
5 BM 05 | Bién ban hop bau hoi dong truong (theo mdu s6 02 Phy luc
ban hanh kem theo Thong tw s6 14/2021/TT-BLDTBXH).
V.HO SO CAN LUU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 | MAu phiéu yéu ciu bo sung va hoan thién ho so
3. BM 03 | MAu phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4, /! Theo muc I
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5. /l Céc vin ban khac c6 lién quan (néu cb)

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nam 2014,

- Thong tu sd 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cia Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu 16 truong trung cp.

- Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 hudng dan thi
hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ctia Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét th
tuc hanh chinh.

- Thong tu sd 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nim 2023 ctia Vin phong
Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh trén mdi truong
dién tu.
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Miu s6 01. Vin ban dé nghi thanh 1ap hgi dong truong

..... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eueeenes Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: ........ Joveoos e ngay ... thang ... nam 20....

V/v thanh 14p hoi dong truong

Kinh gti: /[Co quan c¢é tham quyén thanh lgp hi dong trieong]

L. Néu 1y do dé nghi thanh 1ap hoi dong truong, tom tat viéc thuc hién quy trinh thanh 1ap hoi dong
1940 (02170 TP

II. Can ctr tiéu chuédn chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong va két qua thuc hién quy trinh

bau thanh vién tham gia hoi ddng truong, ................ () JR. dé nghi /Co quan c6 tham quyén
thanh lap hoi dong truong] xem xét, thanh 1ap hoi dong truong nhi€ém ky ......ccoeeveeennennnen.

1. Tom tat vé nhan sy dé nghi gitr chirc chu tich hdi dong truong

SHO VA LEN: (o
- Ngay, thang, NAM SINN: ....c.ooiiiiiiiiiciiee ettt ae b e ae s
-Qué qUAN: . Dan toc: .oovvoiieeeeeiieeee,

- Trinh do van hoa, trinh do hoc vén, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan chinh tri, ngoai ngt, tin
NOC: i

- Tém tat qua trinh cong tac:

Tw Pén  |Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen, doan thé, to chirc
thang | thang [xa hi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép
nam nam |Vu...

2. Tom tat vé nhan su dé nghj giit chtc thu ky hoi dong trudong
SHO VA TEN: oo
- Ngay, thang, Nam SINN: ....cccoiiiiiiiieccecce e e e e e e e e eeaee s

-Qué qUAN: .o Dan toc: .oovvoviieeeeieeeee,
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- Trinh d¢ van hoa, trinh do hoc vén, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan chinh tri, ngoai ngt, tin

O et a e e e s e s ——tt e e e e e s anaaa

- Tém tat qua trinh cong tac:

Pén |Chitc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen, doan thé, t6
thang |chirc xa hoi), ké ca thoi gian duwgc dao tao, boi duéng vé chuyén mén,
nam |nghiép vu...

Tu thang
nam

3. Danh séch trich ngang thanh vién hoi dong truong

TT Ho va tén Chire vu VaAd(m ) hien Chirc danh trong hdi dong truong
: dang cong tac :

(Ho so dé nghi thanh ldp hoi dong truong kém theo)

4
Noi nhdn: )
- Nhu trén; (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Luu VT, ...
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 14p.

(2) Tén trudng trung cip cong lap.

(3) Tén truong ddi voi dé nghi thanh 1ap hoi ddng trudng nhiém ky dau tién, tén hoi dong trudng
dbi voi dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu truong hodc ngudi duoc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong trung cip cong 1ap d6i
v6i dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién; Chi tich hoi dong truong duong nhiém
dbi voi dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng nhiém ky ké tiép.
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MAu s6 02. Bién ban hop bau hdi ddng trwong

..... (... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eeeuneees Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
................. ngay ... thang ... nam 20
BIEN BAN HQP

BAU HQI PONG TRUONG CUA...Q2)...
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bét dau tir ...... gio ....... ngay ...... thAng ..... NAM......o.ovvveene..
2.8 GBI TR e,
IL. Thanh phén

1. Thanh phén (ghi day di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong dugc triéu tap: ........ nguoi.

a) CO mat: ........ /...

b) Ving mit: ....../.... (1 dO): weveveeerne. (chi 6 ho va tén, Iy do ving mdt cia tirng ngudi).
3. Chu tri cudc hop: B/c ...ooevveiiiie. chicdanh..........ccoovvennniveniinnnn.

4. Thu ky cudc hop: B/c .cccvvveeiiiie chuc danh.........ccceeveieennnnnne,

I11. N§i dung

1. Néu 1y do thanh 1ap hoi dong truong, tém tat viée thuc hién quy trinh bau hoi dong truong.

2. Tom tat ¥ kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé timg nguoi duge gidi thidu

dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong trudng
IV. Két qua bé phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi déng truong
a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ................. phiéu.
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- S6 phiéu thu vé: ................ phiéu.
- S6 phiéu hop 1é: ................. phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1é: ................. phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong truong tir cao xudng thap cta timg ngudi trong danh sach

gi6i thiéu

S6 phiéu dat | Ty 18 % so véi tong sé ngudi dwoe

T Ho va tén dwuoc triéu tap

¢) Can ctr két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong trudng ....(2).... gdm cac thanh vién sau (xép theo

thir tu phiéu bau tir cao xudng thip):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tiac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhan su giit chtrc cha tich hoi ddng trudng

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét ra: ................ phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ................ phiéu.
- S6 phiéu hop 1é: ................. phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1é: ................. phiéu.

b) Két qua sé phiéu bau giir chirc chu tich hoi dong trudng tir cao xudng thip cua ting ngudi trong

danh sach gidi thi¢u

S6 phiéu dat | Ty 1& % so véi tong sd ngudi dwoge

TT Ho va té A A
ovaten dugc triéu tap
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¢) Can ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba ........ccvveevveeenn. duoc bau giit chire chu tich hoi dong

truong.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giit chtrc thu ky hoi dong trudong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ................ phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ................ phiéu.
- S6 phiéu hop 1é: ................. phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1é: ................. phiéu.

b) Két qua sé phiéu bau gitr chirc thu ky hoi dong truong tir cao xudng thip cua ting ngudi trong

danh sach gidi thi¢u

b ié 18 © re R A <.
TT Ho va tén So phiéu dat | Ty 1€ % so véi _tAOllgASO nguoi duge
. dugce triéu tap
¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, ong/ba .......c..ccoveece.... duoc bau giit chire thu ky hoi dong trudng.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc 1ap thanh ......... ban va dugc céc thanh vién tham du cudc hop nhét tri thong

qua.

Cudc hop két thac vao .... gid.... ngdy .... thang ... nam ........

THU KY CUQC HOQP
(ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu:
(1) Tén co quan cht quan trudng trung cp cong 1ap.

(2) Tén trudng trung cip cong lap.

...... /.

CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi ré ho va tén)
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QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 7
Mién nhiém, cach chic chi tich, thw ky, thanh vién hi dong
trudng trung cap cong 1ap (déi véi trwong trung cip cong lgp thuéc
Uy ban nhin din Thanh phé Thii Piec va qudn, huyén)
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 3745/0D-UBND ngay 05 thang 9 nam 2023
ciia Chit tich Uy ban nhén déan Thanh phé Ho Chi Minh)
I. THANH PHAN HO SO
A S6 R
TT Tén ho so Ghi chu
lwgng
Vin ban cta hoi dong trudng dé nghi mién nhi¢m,
1 cac‘h chirc chu Flchi thlf k}/, thal’l}.l:VIGI’l{l(_)l dqng 01 Ban chinh
truong, trong do néu r6 ly do mién nhiém, cach
chirc (theo mdu)
Bién ban hop hoi dé)ng truong vé viéc mién nhi@m,
2 cach churc chfl~tich, thu ky, thanh vién hoi dong| 01 Ban chinh
truong (theo mau)
Céc vin ban, gidy to chimg minh lién quan.
Ghi cha: Cha tich, thu ky va thanh vién hoi dong
truong la cong chuc, vién chirc: Chu tich, thu ky va
3| thanh vién hoi dong truong 6 quyet dinh thol gilt | ) | gy chinh
cl‘lu’c: vu, mién nhlem‘, cach chuc theo cac quyét dinh
v€ nhan su thi hoi dong tru’c‘mg cO van bé~n dé nghi
co quan chu quan truong quyét dinh mién nhiém,
cach chure trong hoi dong truong.
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan Mdét cua - ij ban nhan dan thanh phé
Tha Duc va quan, huyén
B phan Tiép nhan va Tra két qua tai Cong

Dich

https:/dichvucong.hochiminhcity.gov.vn (doi

vu cong:

VGi tiép nhdn triec tuyén - néu c6)

Muoi lam (15) ngay
lam viéc k& tu ngay | Khong
nhan da hoé so hop 1€.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC'

Budc
cong
viéc

N6i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bieu
mau/Ket
qua

Diéen giai

Bl

Nop ho so

T6 chirc, ca
nhan

Gi6 hanh
chinh

Theo muc I

Thanh phan hd so
theo muc |

Kiém tra,
tiép nhan ho
SO’

Bo phan Mot
cua

01 ngay
lam viéc

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhan truc
tiép:

- Truong hop hod
so day du:

Lap Gidy tiép
nhan hd so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi nép hd
so theo BM 01;
thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd
so chua diy du:
Huéng dan bd
sung, hoan thién
hé so dén nguoi
noép hd so va Ghi
r0 ly do theo BM
02.

- Truong hop tu
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, dﬁy du,
hop 1€ cua ho so;
kiém tra thong tin

' B6 budc “Phan cong thy 1y hd so™ trong téng quy trinh
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Bude ne . L Biéu
A NoQi dung Trach Thoi x X X ene
cong R ‘n ‘n . mau/Ket Dién giai
n cong viéc nhiém gian X
viée qua

chir ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc,
hop 1¢ (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, chuyén vién
B phan Mot cta
tiép nhdn, cap ma
hd so va xir Iy hd
so theo quy trinh.

- Trudng hop hd
so chua day du,
ding quy dinh thi
thong bao cho to
chtrc, ¢4 nhan qua
tai khoan cua to
chtrc, ¢4 nhan qua
Céng Dich wvu
cong va hudng
dan dﬁy du, cu thé
dé tdo chbec, ca
nhan bd sung hd
so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép
nhan chinh thirc
hoic yéu cau
chinh stra, bd sung
khong mudn hon
08 gio lam viéc ké
tir khi hé théng
tiép nhan, trir tha
7, chti nhat.
Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
ho so, luu trit ho
so dién tox va
chuyén ho so cho
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Buge | Ngi dung Tréch Thoi pleu, I
cong n o " . mau/Ket Dién giai
‘A cong viec nhiém gian -
viéc qua
Phong chuyén
mon thuoc UBND
thanh phé Thu
buac va quan,
huyén.
Chuyén vién thu
Hb so trinh | 1y ho so tién hanh
- Du thao | Xem xét, kié‘m tra,
Chuyén vién két qua giai th}am dinh ho SG"
Thim dinh | Phong quyét tha | Tong hop, hoan
h,(‘A) 50, dé |chuyén mén 09 nod tuc l}énh :Eh‘l@}? h.o S(:i’ 13.151 qw
B2 | xudit két qud | thuoc UBND | |- B8 | chinh | A% 4 B0
gidi quyét |thanh  phé| T VIEC ¢t qua trinh Lan
TTHC | Thi Puc va dao kl’yhj}llgély xem
quan, huy¢n ban trinh lanh dao
UBND thanh phd
Thu Puc va quén,
huyén phé duyét.
Lanh  dao -Hoso | Linh dao Phong
Phong trinh xem xét hd so, ky
, chuyén mon . - Du thdo |nhdy van ban trinh
B3 ﬁ,ei':h"lit,’ thugc UBND l(zn "8 | kétquagiai | lanh dao UBND
Y |thanh  phé | quyétthu |thanh phd Thu
Thu buc va tuchanh |Dic va  quén,
quan, huyén chinh huyén ky duy¢t.
Lanh dao UBND
thanh phé Thu
buc va quan,
Lanh  dao . . . |huyén xem xét ho
UBND thanh | Retapagialso va ky duyét
B4 | Kyduyét |phé  Tha| 02P€ | quyetthu JQuyét dinh Micn
y quys P . | lam viéc | tuc hanh hié ich chq
Dic va . . nhiém, cach chuc
chinh chu tich, thu ky,

quan, huyén

thanh vién hoi
dong truong trung
cap cong l1ap thuodc
UBND thanh phb
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Bude | \ai dung Tréch Thoi e, o
cong n o " . mau/Ket Dién giai
‘A cong viec nhiém gian -
viéc qua
Thu Puc va quéan,
huyén hodc van
ban tra 161 néu ro
1y do
Van thu Van
phong 'UBND
thanh pho Thu
Van thu Van buc va quan,
phong 15 so di huyén thyc hién
Ban hanh | UBND thanh | 01 ngay ~ | cho s0, dong dau,
B5 . 2 X A duoc phé 2 1A .
van ban pho Thu | 1am viéc " chuyén ho so, tai
. \ duyét n e z
buc va li¢u lién quan dén
quan, huyén phong  chuyén
mon d¢ chuyén
dén BO phan Mot
cua.
Tri k& i - Tra két qua cho
rakeLaua, | s phan Mot | Theo ¢ .. | TO chuc/cé nhin.
B6 vao so theo . &a : . Ay hen Két qua Thé 6. th
déi hd so glay e ~_ong ke, theo
doi.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau st dung tai cac budc cong viéc.
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | MAiu phiéu yéu ciu bo sung va hoan thién hd so
BM 03 Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
Van ban cua hoi déng truong dé r}ghj mién nhiém, cach chirc
4 BM 04 chu tich, thu ky, thanh vién héi dong truong, trong d6 néu o
Iy do mién nhi¢ém, cach th'xc (theo mdau so 05 Phu luc ban
hanh kem theo Thong tw so 14/2021/TT-BLPTBXH).
Bién ban hop hoi dong truong vé viéc mién nhiém, cach chirc
5 BM 05 chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong (theo mau so 06
Phy luc ban hanh kem theo Thong tw so 14/2021/TT-
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BLDTBXH).
V.HO SO CAN LUU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | MAiu phiéu yéu ciu bo sung va hoan thién hd so
3 BM 03 Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 /! Theo muc I
5 // Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
6 /l Céc hd so khac c6 lién quan (néu co)

VI. CO SO PHAP LY

- Luét Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nim 2014.

- Thong tu sd 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cia Bo
truong BO Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Piéu 16 truong trung cp.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 hudng dan thi
hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018
ctia Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét th
tuc hanh chinh.

- Thong tu sd 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nim 2023 ctia Vin phong
Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién thu tuc hanh chinh trén moéi trudong
dién tu.




CONG BAO/S6 224+225/Ngay 15-9-2023 59

M3u s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chirc chii tich, thw ky, thanh vién hdi
dong truong

..... (D)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sh: ... [ovueee e, , ngay ... thang ... nam 20....

V/v mién nhiém, céch chirc /chire
danh trong hoi dong truong]

Kinh gti: /[Co quan c¢é tham quyén thanh lap hi dong trieong]

Néu 1y do d& nghi mién nhiém, cach chuc [chitc danh trong héi dong truong], tom tit quy trinh

14000 (o8 11 <3 0 USROS OO OO TR ORRPURURRTRRIN
Hoi dong truong cia .......... ) Y dé nghi /Co quan cé tham quyén thanh lgp hdi dong
trieong] xem xét, quyét dinh mién nhiém, cach chiic [chitc danh trong héi dong truong] d6i véi
ong/ba......ceeeveeenreenne /.
(3)

Noi nhdn: (ky tén, dong dau, Ghi ro ho tén)

- Nhu trén;

- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan cht quan trudng trung cp cong 1ap.
(2) Tén trudng trung cap cong lap.

(3) Chu tich hdi ddng truong hoic nguoi duoc giao diéu hanh hoi dong truong khi khuyét chu tich

hoi dong truong.
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MAu s6 06. Bién ban hop hdi dong truwong vé viéc mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky,
thanh vién hgi dong truong

..... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () R Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
................. ngay ... thang ... nam 20....

BIEN BAN HOP HQOI PONG TRUONG

V/v mién nhiém, cach chirc [chitc danh trong hdi dong truong]

(4p dung d6i véi chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng khong 1a cong chire, vién chic)

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bit dau tir ...... gio ....... ngay ...... thang ..... ndM.........ccoeeeneee.
2. 18 GEME TAT e,

IL. Thanh phin

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.S6 luong duogc tridu tap: ........ nguoi.

a) CoO mat: ........ /...

b) Vang mit: ....../.... (15 dO): weeveeeeeenn. (Ghi 16 ho va tén, Iy do vang mdt ciia tirng nguoi).
3. Chu tri cudec hop: B/c .eevveeiiei chirc danh..........ccooevvvvveennnnnnn.

4. Thu ky cudc hop: B/c ..o chirc danh.........ccooceeviieninnnn,

I11. N§i dung

1. Néu 1y do, tom tit viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chtic /chitc danh trong héi dong

truong].

2. Tém tét y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop.
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi mién nhiém, cach chic
Két qua bo phiéu (3):

- S6 phiéu phét ra: .................. phiéu.
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- S6 phiéu thu vé&: ......oveeee. phiéu.

- S6 phiéu hop 18: ... phiéu.

- S6 phiéu khong hop 18: .................. phiéu.

- S6 phiéu dong u mién nhiém, cach chic: .................. phiéu.

- S6 phiéu khong dong v mién nhiém, cach chic: ................. phiéu.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc l1ap thanh .............. ban va dugc cac thanh vién tham dy cudc hop nhét tri thong
qua.
Cudc hop két thuc vao ......... gi0.... ngady ..... thang .... ndm ............ /.
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HQP
(ky, Ghi ro ho va tén) (ky, Ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 14p.
(2) Tén trudng trung cap cong lap.

(3) Trudng hop mién nhiém, cach chirc nhidu ngudi thi tach két qua bo phiéu theo timg nguoi.
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QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 8

Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong
truong trung cap cong 1ap (déi véi trwong trung cip cong lip

thudc Uy ban nhén dén thanh phé Thii Dirc va qudn, huyén)

I. THANH PHAN HO SO

(Ban hanh theo Quyét dinh sé 3745/0D-UBND ngay 05 thang 9 nam 2023
ciia Chii tich Uy ban nhén ddan Thanh phé Ho Chi Minh)

TT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

Vin ban cua hoi dong truong dé nghi thay thé chu
tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong (theo mau)

01

Ban chinh

Bién ban hop hoi dong truong vé viéc thay thé chu
tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong (theo mau)

01

Ban chinh

Vin bang, chimg chi cliia nguoi du’orc’dé nghi gitr
chie danh chu tich hoi dong truong (do1 voi truong
hop thay thé Chu tich Hoi dong truong)

01

Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly L¢ phi
B6 phan Mot cira - Uy ban nhan dan thanh phé
Tha Puc va quan, huyén Muoi lam (15) ngay
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai Cong Dich | 1am viéc ké tir ngay Khong

vu

; cong: | nhan dit hd so hop
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn (ddi véi | 1€.

tiép nhan truc tuyén - néu co)
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I11. TRINH TU XU LY CONG VIEC'

Buge | Ngi dung Thoi | Phu .
cong A en Trach nhiém . mau/Ket Dieén giai
< cong viéc gian R
viéce qua
A J 7 Gl(‘)' \ A A
A 1A T6 chure, ca \ Theo | Thanh phan hé so
Nop ho so ~ hanh
nhan , muc I | theo muc I
chinh
1. Tiép nhén truc
tiép:
- Truong hop hd
so day du:
Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua; trao cho
ngudi ndp hd so
theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.
- Truong hop hd
so chuwa diy du:
Huéng din bd
sung, hoan thién
Bl . ) 01 nod BMOL |18 5o dén nguoi
Kiém tra, tiép | Bo phan Mot| =% | BMO2 |ngp hd so va Ghi
nhin ho so | cua viee BM 03 |10 ly do theo BM

02.

- Truong hop tu
chéi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhan qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, dﬁy du,
hop I¢ cua ho so;
kiém tra thong tin
chir ky s dé dam

' B6 budc “ Phan cong thy 1y hé so” trong téng quy trinh
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Buéc e . Biéu
cong | Notdung | o chnhiem | MO | nAw/Ké Di?n gisi
n cong viec gian -
viee qua

bao tinh xac thyec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, cong chic
Bo phan Mdt cta
tiép nhan, cdp ma
hd so va xtr 1y hd
so theo quy trinh.

- Truong hop hd
so chua day du,
ding quy dinh thi
thong bao cho to
chtc, ¢4 nhan qua
tai khoan cua to
chtrc, cd nhan qua
Céng Dich wvu
cong va huéng dan
day du, cu thé dé
td chtrc, c4 nhan
bd sung hd so theo
yéu cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuc
hodc yéu cau chinh
stta, b0  sung
khong mudn hon
08 gio 1am viéc ké
tr khi hé théng
tiép nhan, trir tha
7, chti nhat.
Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
ho so, luu trit ho
so dién tor va
chuyén ho so cho
phong chuyén mon
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Budc ns \ e Bieu
cong | Notdung | o chnhiem | MO | nAw/Ké Di?n gisi
<A cong viéc gian .
viéc qua
thude UBND
thanh phé Thu
bac va quan,
huyén.
Chuyén vién thu ly
Hoso |hd so tién hanh
trinh | xem xét, kiém tra,
Dy | thdmdinh ho so.
) Chuyén vién thao két | Tong hop, hoan
Tham dinh | Phong chuyén 09 neay | qua giai thién ho so, 1ap to
A AL X A A gay . \ . .
B2 hOKSO’, d? Xllat mon thl‘J.(_)C lam quyét tr}nh, qm ‘dl'l‘ t}~130
két qua giai | UBND  thanh viee tha tuc | k€t qua trinh Lanh
quyet TTHC | pho Thu Duc ‘ hanh |dao Phong xem
va quan, huyén chinh | xét, ky nhay van
ban trinh lanh dao
UBND thanh phd
Thua Pic va quan,
huyén phé duyét.
- Ho so
Linh dao trinh | Lanh ’daok Ph(‘)ng
Phong chuyén . } Du; xem xet h07 so*,‘ky
, R ~ | 02 ngay | thao két | nhay van ban trinh
B3 | Xemxé, ymon - thufel T, i gigi |linh dao UBND
trinhky |UBND thanh| . qua glal nanh  ohé  The
phé Tha Pac| ¢ qlfyet t 2,1n p 0 TA u
va quan, huyén thl% tuc Du’CA va - duan,
hanh | huyén ky duy¢t.
chinh
Lanh dao UBND
thanh phd Thu
Két qua BI'ICA va (,luan;’
Lanh — dao) ) opy | Sl Isl(lylycilaxig Xcehtl;e(;
e | wange | VD it 0 it (18 00
va quan, huyén viee hanh th’e cl}u “C.l} thAU."
chinh ky, thanh vién hoi

d@)ng truong trung
cap cong lap thude
UBND thanh pho
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Budc ns \ e Biéu
cong | Notdung | o chnhiem | MO | nAw/Ké Di?n gisi
<A cong viéc gian .
viéc qua
Thu DPic va quan,
huyén hodc van
ban trad 1061 néu ro
ly do
Van thu Van
phong UBND
thanh phd Thu
Van thu Van ‘ Dbuc va quan,
X .| phong UBND | 01 ngay | H6 so déd | huyén thuc hién
ps | Banhanhvan .07 ohé Thi| l1am | dugc phé | cho s, déng déu,
ban , \ n A n 2 A ‘-
buc va quan,| viéc duyét | chuyén hd so, tai
huyén liéu lién quan dén
phong chuyén mén
dé chuyén dén B§
phan Mot ctra.
Sz i T - Tra két qua cho
Traketqui, | o o hoe| TR0 | T4 chirc/c nhan.
B6 vao so theo cira i giay Két qua Théne ké. th
d6i ho so hen ~ . ong X6, theo
doi.
IV. BIEU MAU
Céc Biéu mau st dung tai cac budc cong vigc.
TT | Mai hi¢u Tén Bi¢u miu
BM 01 | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | MAiu phiéu yéu ciu bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | MAu phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
Vién ban cua hoi dé{lg truong dé nghi thay ‘ghé chu tich, thu
4 BM 04 | ky, thanh vién hoi dong truong (theo mdu s6 03 Phu luc ban
hanh kem theo Thong tw so 14/2021/TT-BLPDTBXH).
Bién ban hop hoi dé\ng truong vé viéc tpay ,thé' chu tich, thu
5 BM 05 ky, thanh vién hoi dong truong (theo mdu so6 04 Phy luc ban
hanh kem theo Thong tw so 14/2021/TT-BLPTBXH).
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V. HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | MAiu phiéu yéu ciu bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | MAu phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 /! Theo muc 1
5 /l Céc hd so khéc c6 lién quan (néu co)

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nam 2014.

- Thong tu sb 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cia B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Piéu 1é truong trung cép.

- Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 hudng dan thi
hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ctia Chinh phi1 vé thyc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét tha
tuc hanh chinh.

- Thong tu sb 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nim 2023 ctua Vin phong
Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh trén mdi truong
dién tu.
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M3u s6 03. Vin ban dé nghi thay thé chii tich, thw ky, thanh vién hdi dong trwong

..... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () R Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: ....... [oeoos ey ngay ... thang ... nam 20....
V/v thay thé [chirc danh trong hoi
dong truong]

Kinh gui: /Co quan c¢é tham quyén thanh ldp héi dong trieong]
L. Néu 1y do dé nghi thay thé /chitc danh trong héi dong trwong], tom tit quy trinh thuc hién ..........

II. Cén ctr co cau, tiéu chuan tham gia hoi dong trudng va két qua thuc hién quy trinh bau thanh
vién thay thé tham gia hoi déng truong, Hoi dong truong cua ................ () N dé nghi /Co
quan cé tham quyén thanh ldp héi dong truong] xem xét, quyét dinh thay thé /chirc danh trong héi
dong triong].

1. Nhan su bj thay thé

SHO VA LEN: (oo
- Ngay, thang, NAmM SINN: .....c.oooiiiiiiiiiiiiiieee ettt s
- Chirc danh trong hoi GONE trIOIIE: .......veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2. Nhan sy dé nghi thay thé (nhan sy méi)

SHO VA TEN: oo

- Ngay, thang, NAm SINN: ....c.ooiiiiiiiiiiiiceee ettt e
-QUE QUAN: e, DANn tOC: wevveeiiiieeeee e,

- Trinh d§ van hoa, trinh d hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d¢ lu luan chinh tri, ngoai ngt, tin

O ittt e e ———tteee e e a———————teeteeseaa—————ttreeeeesaaa——tteeeeesenins

- Chure vu, don vi cONg tAC hi€n NAY: ...covieiiiiiieiie et

- Tém tat qua trinh cong tac [dp dung doi véi viéc thay thé chire danh chii tich, thu ky hdi dong
truong/:
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Tw Pén [Chirc danh, chirc vu, don vi cong tic (dang, chinh quyen, doan thé, t6 chic
thang | thang [xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép
nam nam |Vu...
(Ho so dé nghi thay thé [chirc danh trong héi dong trirong] kém theo)
Hoi dong truong cia ............ (02) T dé nghj /Co quan co tham quyén thanh ldp héi dong

trieong] xem xét, quyét dinh thay thé /chire danh trong hoi dong triwong] /.

Noi nhan:
- Nhu trén;

Ghi chu:

(3)
(ky tén, dong dau, Ghi ré ho tén)

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 1ap.

(2) Tén trudng trung cip cong lap.

(3) Chu tich hoi dong trudng hodc ngudi duoc giao diéu hanh hoi dong trudng khi khuyét chi tich

hoi dong truong.
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Miu s6 04. Bién ban hop hi dong truong vé vi¢c thay thé chi tich, thw ky,
thanh vién hgi dong truong

..... (D)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v thay thé [chirc danh trong hdi ddng truong]

1. Thoi gian: Bét dau tir ...... gio ....... ngay ...... thAng ..... NAM......o.ovvveene..
2. D08 BN TAL oo,
IL. Thanh phin

1. Thanh phén (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong dugc triéu tap: ........ nguoi.

a) CoO mat: ........ /...

b) Ving mit: ....../.... (17 dO): weveveeeerne. (Ghi ré ho va tén, Iy do ving mdt cia tirng nguwdi).
3. Chu tri cudc hop: B/c ...ooevveiiiiie. chicdanh..........ccoovvennniveniinnnn.

4. Thu ky cudc hop: B/c .o chirc danh.........ccoooeiviiininnin.

I11. N§i dung

1. Néu 1y do thay thé [chirc danh trong héi dong trirong], tom tit viéc thuc hién quy trinh thay
thé [chirc danh trong héi dong truong].

2. Tom tit v kién nhén xét, danh gia cua céc thanh vién tham du hop vé nguodi dugc gidi thigu dé
tham gia hoi déng truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phét 1a: ...o.oovveeeenn phiéu.
- S6 phiéu thu vé&: ..o, phiéu.
- S6 phiéu hop 18: ... phiéu.
- S6 phiéu khong hop 18: ..., phiéu.

b) Két qua sb phiéu bau tham gia hoi dong truong tir cao xudng thap cia timg ngudi trong danh
sach gidi thicu
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5 ‘4 vla o re ¢ R A e
TT Ho va tén So phiéu dat | Ty 1€ % so véi .tAongAso nguoi duoc
‘ dugc tri¢u tap
¢) Can cir két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong trudng ............ () T gdm

cac thanh vién sau (xép theo thr tu phiéu bau tir cao xudng thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duogc lap thanh ......... ban va dugc cac thanh vién tham du cudc hop nhét tri thong
qua.
Cudc hop két thac vao .......... gio.... ngay ......... thang .... ndm............... /.
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HOQP
(ky, Ghi ro ho va tén) (ky, Ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan truong trung cap cong 14p.

(2) Tén trudng trung cap cong lap.
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QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 9

Cap chinh sach néi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh

dao tao trinh dd cao ding, trung cap tai cac co sé gido duc

nghé nghiép tw thuc hoic cac co s¢ ¢6 von dau tw nuéc ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3745/0D-UBND ngay 05 thing 9 nam 2023

ciia Chit tich Uy ban nhén déan Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén h so 50 Ghi chi
lwgng
1 | Pon d& nghi cip chinh sach noi tra (theo miu) 01 Ban chinh
Doi v6i hoc sinh, sinh vién nguoi dan toc thieu Bén sao dugc
SO thuQc hd ngheo, ho can ngheo, ngoéi don (,ié ching thuc tir ban
2 | nghi cap chinh sach ndi trd phai b6 sung gidy | 01 | chinh hoac ban sao
chung nhéq ho ng}léo, hd can ngheo do Uy ban kém ban qhinh doi
nhan dan cap xa cap chiéu
D@i v61 hoc sinh, ,sinh vién nguoi dﬁp toc thiej:u
s0 la nguoi khuy€t tat, ngoai don dé nghi cap
chinh sach néi trt phai bo sung Glay xac nhan Ban sao duogc
khuyet tat do Uy ban nhan dan cap xa cap hodc ching thyc tir ban
3 | Quyét dinh cua Uy ban nhén dan cap huyén vé| 01 |chinh hodc ban 520
V1’¢C tro cap xa‘hol ddi véi nguoi khuyet tat kém ban c}linh do1
song tai cong dong trong trudng hop chua co chiéu
gidy xac nhan khuyet tat do Uy ban nhan dan
cap xa cap.
Doi voi hoc sinh, sinh vién nguoi Kinh thuge
ho ngheo, ho can ngheo co ho khau thuong tr ,
Ban sao duoc
tai ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biet . 1
ching thuc tir ban
kho khan, viung dan toc thiéu sb, bién gidi, hai , A
4 ; z 01 | chinh hoac ban sao
dao ngoai don d¢ nghi cap chinh sach néi tra N , %
kém ban chinh do6i
phai bo sung gidy chung nhan ho ngheo, ho can chidu
nghéo do Uy ban nhan déin cip x3 cap va S6 ho
khau.
D61 vo1 hoc sinh, sinh vién ngudi Kinh 1a ngudi ,
L, nr 2 oA LA . A . Ban sao duoc
khuyét tat c6 ho khau thuong trd tai vung co . o
AT a1 X ~ As ac 1A L s chirng thuc tir ban
diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan, , < 1
5 01 | chinh hoac ban sao

vung dan toc thiéu sd, bién gidi1, hai ddo ngoai
don dé nghi cap chinh sich ndi tra phai bd
sung: Giay xac nhan khuyét tit do Uy ban nhan

kém ban chinh doi
chiéu
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dan cap Xa cap hoic Quyet dinh cua Uy ban
nhan dan cép huyén vé viéc trg cap xa hoi ddi
vo1 nguoi khuyet tat song tai cOng dong trong
truong hop chua c6 gidy xac nhan khuyet tat do
Uy ban nhan dan cép x4 cip va SO ho khau.

Dbi véi hoc sinh, sinh vién tot nghiép truong
pho thong dan toc ndi tru, ngoai don dé nghi

Ban sao duoc
ching thyc tir ban

6 | cap chinh sach noi tri phai bd sung bang t6t| 01 |chinh hodc ban 520
nghiép hodc gidy chimg nhan tét nghiép tam kem ban chinh do6i
thot. chiéu
D6i v6i hoc sinh, sinh vién ¢ lai truO'ng trong

7 dip Tét Nguyén dan, ngoai mot sd gidy to trén 01 Ban chinh

phai bo sung Gidy xac nhén ¢ lai truong trong
dip Tét Nguyén dan (theo mau)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua taj Céng Dich
vu cong: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
(doi voi tiép nhdn triee tuyén - néu cd)

1€.

nhan du hd so hop

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xirly | Lé phi
B6 phan MQt cua - Uy ban nhan dan quan, huyén
va thanh ph6 Thu Dt (noi hoc sinh, sinh vién c6 | Ba (03) ngay lam
ho khau thuong tra). viec ké to ngay Khéng

I1I. TRINH TU XU LY CONG VIEC'

BF o¢ Noi dung Trach Thoi Ho so/Biéu X e
cong | . o ‘A . x Dién giai
viee | €ong vice nhiém gian mau
Nop ho | T6 chie, | Gio hanh Thanh phan ho so
.1 , Theo muc I
SO’ ca nhan chinh theo muc I
1. Tiép nhan truc
tiép: ‘
- Truong hop ho so
<2 day du:
Bl | Kiémtra, | po o | 05ngay | BMOL 11 ah Giky tiép nhan hé
tiep nhan ar S BM 02 \ 2 1A N
Y Mot ctra | lam viéc so va hen tra két qua;
ho so BM 03 AT A
trao cho nguo1 ndp ho
SO theg BM 01; thuc
hién tiép bude B2.
- Truong hop hd so

! C4t budce Phan cong thu 1y hd so trong téng quy trinh
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Bude | \oidung | Triach | Thei | Hb so/Biéu e
cong | . . A . x Dién giai
viee | congviée | nhi¢m gian mau

chua day du: Hudng
dan bd sung, hoan
thién hd so dén ngudi
nop ho so va Ghi 13 Iy
do theo BM 02.

- Truong hop tu chdi
tlep nhan hd so: Lap
Phiéu tur ch01 t1ep
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
Xac, day du, hop I¢
cia hd so; klem tra
thong tin chit ky sb dé
dam bdao tinh xac
thue, hop 1& (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam céac diéu
kién dé tiép nhan,
chuyén vién B¢ phén
Mot cua tiép nhan,
cap ma ho so va xur Iy
hé so theo quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung
quy dinh thi thong
bao cho td chirc, ca
nhan qua tai khoan
ctia to chtic, c4 nhan
qua Cdéng Dich vu
cong va hudng dan
day du, cu thé dé to
churc, c4 nhan bo sung
hd so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép nhan
chinh thic hoac yéu
ciu chinh stra, bd
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]cggfgc Noidung | Trich | Thoi | Hb so/Bibu Didn i
" cong viéc nhiém gian mau
viéc
sung khong mudn hon
08 gid lam viéc ké tir
khi hé théng tiép
nhan, trir thr 7, chu
nhat.
Chuyén vién tiép
nhan hd so thyc hién
scan dit liéu hd so,
luu trir hd so dién tir
va chuyén hd so cho
chuyén vién Phong
chuyén mon
- Chuyén vién thuy 1y
hd so tién hanh xem
Thim Chuyén xét, kiém tra, thim
dinh ho vién - Theo muyc I | dinh ho so; ldy ¥ kién
50, dé, Phong 15 nod -BM 01 don vi c6 lién quan
B2 xuat két | Lao dong ) a‘;m V%éz - HO so trinh | (néu co):
qua gidai | - Thuong " | -Duthaokét | - Tong hop, hoan
quyét binh va qua thién hd so, lap to
TTHC Xa hoi trinh va dy thao két
qua trinh Lanh dao
Phong xem xét.
Lanh dao - Hb so trinh
Phong - Quyét dinh | Lanh dao Phong xem
B3 Xem xét, | Lao dong | 0,5 ngay | cap hoc bong xet ho so va ky duyét
ky duyét | - Thuong | lam viéc | hodc van ban | két qua giai quyeét
binh va tir chdi néu ré | TTHC.
Xa hoi 1y do
Chuyén Chuyén vién phong
vién Lao dong - Thuong
Ban hanh | phong | . . | Hosodd | binh va Xa hoi thuc
B4 van ban | Lao dong I a‘im V%éz dugc phé hién léy s\@, doéng dau,
- Thuong i duyét chuyén ho so, tai liéu
binh va lién quan dén BO
Xa hoi phan Mc:)t cua. 7
Tra ket A A - Tra két qua cho To
BS5 qua, luu ]13[%?1;32 ighizn Két qua chirc/ca nhan.
hd so : slay s - Théng ke, theo ddi.
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IV. BIEU MAU
Céac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéc:
STT | M4 hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | MAiu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Pon dé nghi cép chinh sach noi tri
5 | BMO5 |Pon dénghi xac nhan va cip hd tro

V. HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 /! Theo muc I
5 /! Céc ho so khac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim 2015 cta Tha tudng
Chinh phu vé chinh sach ndi tra ddi véi hoe sinh, sinh vién hoc cao déng, trung cép.

- Thong tu lién tich s6 12/2016/TTLT-BLDTBXH-BGDBT-BTC ngay 16 thang
6 nam 2016 cua Bo trudng Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, B truéng B Gido
duc va dao tao, Bg truong B Tai chinh hudng dan thyuc hién chinh sach néi tra quy
dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20/10/2015 cta Tha tuéng Chinh phi
vé chinh sach ndi tra ddi vai hoe sinh, sinh vién hoc cao déng, trung cép.

- Thong tu sb 18/2018/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 10 nim 2018 cua B
truéng B Lao dong - Thuong binh va X& hoi vé stra doi, bo sung mot sd diéu cua
cac Thong tu lién quan dén thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan 1y nha
nuoc cua B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phti huéng dan thi hanh mot s quy dinh ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két
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qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sd 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nim 2023 ctia Vin phong
Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién tha tuc hanh chinh trén mdi truong
dién tu.
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Phu lyc I1.2
(Phu luc dwoc ban hanh kém theo Théong tw s6 18/2018/TT-BLPTBXH ngay 30/10/2018
cua Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON DPE NGHI CAP CHINH SACH NQI TRU

(Dung cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tqi cac co so gido duc nghé nghiép tw thuc hodc co s¢
gido duc nghé nghiép c¢é von dau tw nuée ngodi)

Kinh gui:
- (Tén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi);
- (Tén co s gido duc nghé nghiép).
|5 Lo IR 1< o LSRRI
| 76 o HO Khoa: ...l Khoa: ....oooiiiiiiiieee

Ho té€n cha/me hoc sinh, SINh VIEN: .......oooviiiiiiiiiiiiiee e

M SO NOC SINN, SR VIS .o s s e e e ee s

Thudc dbi twong: (Ghi 1d ddi trong duoc quy dinh tai Diéu 2 Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg
ngay 20 thang 10 ndm 2015 cta Thu twdng Chinh phu vé chinh sach ndi tri d6i v6i hoc sinh, sinh
vién hoc cao ding, trung cap).

Cin ctr Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nam 2015 cta Thii tuéng Chinh
phu, t6i 1am don nay d& nghi duoc Nha trudng xac nhan, Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

xem xét cdp chinh sach noi tra theo quy dinh.

.............. , ngay ....thang ...
Nguoi l[am don
(Ky va Ghi r0 ho tén)
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X4c nhén cia co sé gido duc nghé nghiép tu thuc hodc co sé gido duc nghé nghiép

¢6 von dau tw nwéc ngoai

C0 5O Zi40 dUC NZNE NENIEP: ..ot

XAC NHAN ANN/CRIL wevvvviiiiiiii e

Hién 1a hoc sinh, sinh vién nam thu ...... Hoc ky: ........ Nam hoc ............... 16p ........
khoa ......... khoéa hoc.......... thoi gian khoéa hoc .......... (n@m) h¢ dao tao ............ cua nha
truong.

KY TUAL: oo, (Ghi & muc do ky luat néu co).

S6 mo-dun hodc tin chi cta toan khoa hoc (déi v6i chuong trinh dao tao theo mo-dun hodc tin

chi): ...l trong d6 s6 mé-dun hodc tin chi theo timg nam hoc la:
- S6 md - dun hodc tin chi 6 thang dau ctia nAm hoc thit I v,
- S6 md - dun hodc tin chi 6 thang sau cta ndam hoc thir I: .......oocoviiiiiii,
- S6 md - dun hodc tin chi 6 thang dau ctia ndm hoc thir IL: oo
- S6 mo - dun hodc tin chi 6 thang sau cia ndm hoc thir II: ...,
- S6 md - dun hodc tin chi 6 thang dau ctia ndm hoc thit T ceeeeeeeeeeeeeen
- S6 md - dun hodc tin chi 6 thang sau cua nam hoc thir II1: ..o,
Pé nghi phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi xem xét cap chinh sach ndi tra cho anh/chi

......................... theo quy dinh.

........... ,ngady ....thang ....ndm .........
Thu truéng don vi

(Ky, dong dau)
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Phu luc I11.4
(Phu luc dwoc ban hanh kém theo Théong tw s6 18/2018/TT-BLPTBXH ngay 30/10/2018
cua Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI XAC NHAN VA CAP HO TRQ

(Diing cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tai cdc co so gido duc nghé nghiép tu thuc hodc co sé gido
duc nghé nghiép co von dau tu nudc ngoai)

Kinh gui:
- (Tén Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi);
- (Tén co s gido duc nghé nghiép).
|5 Lo 2 IR 1< o LSRRI
LOp: oo Khoa: ..., Khoa: ....cccooeiiiins

Ma SO hoc SInh, SINN VI ..ouvvviiiiiiiiiiiieeeeeee et e e e eeaaes

Pé Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi cap tién hd trg o lai truong trong dip Tét
Nguyén dan nim......... theo quy dinh tai Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim
2015 cua Thua tuéng Chinh phu vé chinh sach noi tra dbi voi hoc sinh, sinh vién hoc cao déng, trung
cap, toi lam don nay dé nghi nha truong xac nhan 1a t6i thudc ddi teong (Ghi rd dbi twong duoc quy
dinh tai Diéu 2 Quyét dinh s6 53/2015/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim 2015 cta Thu tuéng Chinh
phu vé chinh sach ndi tra dbi v6i hoc sinh, sinh vién hoc cao dang, trung cip) va “¢ lai trudng trong
dip Tét Nguyén dan nam ...” véi ly do”:

........ ,ngay .....thang ...... ndm ... veeeee,ngay ... thang ...... ndm ...
Xac nhén ciia co sé gidao duc nghé nghiép tw Nguoi lam don
thuc hoac c6 von dau tw nuwdc ngoai (K va Ghi 13 ho tén)
(Ky, dong dau)

b Dé nghi Ghi 6 cac 1}'{ do khach quan lién quan dén viéc hoc tap, thuc tap hodac suc khoe can
phai ¢ lai truong trong dip Tét Nguyén dan
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QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 10
Cong nhén giam ddc trung tim gido duc nghé nghiép tw thuc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3745/0D-UBND ngay 05 thing 9 nam 2023
ciia Chit tich Uy ban nhén déan Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
lwong
Cong vin cia to chirc hodc nhiing ngudi goép von
01 thanh 18p trung tdm hodc ca nhén 1a chu s¢ hiru trung 01 Bén
tdm d€ nghi co quan c¢6 tham quyén cong nhan (theo chinh
mau)
02 Bién ban hop cua td chic hodc nhiig nguoi gop von 01 Ban
thanh 13p trung tam (theo mau) chinh
So yé’ur lr lich cia nguoi duoc dé ‘nghi cong nhén Ban
03 | giam doc trung tam tu khai (Theo mau 2a-BNV/2007 01 chinh
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2007/QD-BNV).
04 Cac‘ van bang, chu‘nAg chi Adao tao, boi dudng cua 01 Ban sa0
nguoi duge dé nghi cong nhan.
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xirly | Lé phi

Bo phan Mot ctra - UBND quan, huyén va thanh

phd Thu Puc Hai 20
A A . /( A hY 2 /( 2 . /‘1 . a—l muol
\]i? phéan Tiép nhan va Tra két qua tai CongCIg;? ngdy lam viée ké| Khong

tr ngay nhan

https://dich (hochiminhcity.gov.vn (d6i véi | . - » A
ps:/dichvucong hochiminhcity.gov.vn (@0i véi | 4. o = hop 1¢.

tiép nhan truc tuyén - néu co)
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC'

Budc n , ‘. Ho
n NoQi dung Trach Thoi . X X eos
cong A e ‘A . so/Biéu Dién giai
n cong viéc nhiém gian x
viéc mau
A 1A T6 chuc, ca | Gio hanh | Theo muc | Thanh phan ho so
NoOp ho so

nhan chinh I theo muc |

1. Tiép nhéan truc
tiép:

- Truong hop hd so
day du:

Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Trudng hop hd so
chua diy du:
Huéng dan bd
sung, hoan thién hd

Bl ) ) BM 01 |so dén nguoi np
Kiém tra, tiep | B6 phan Mot | 01 ngay ho so va Ghi o ly
A 1A ; \ . BM 02
nhan ho so cua lam vi¢c BM 03 do theo BM 02.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhian qua
Céng Dich wvu
cong truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, dﬁy du,
hop 1€ cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s dé dam
bao tinh xac thuc,

! Cét bude Phan cong thy 1y hd so trong téng quy trinh




CONG BAO/S6 224+225/Ngay 15-9-2023 83

Budc ns . ‘. Ho
n NoQi dung Trach Thoi . X X eos
cong n ‘A ‘A . so/Biéu Dién giai
n cong viéc nhiém gian x
viée mau

hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao  dam
chuyén vién Bo
phan Mot cua tiép
nhan, cip mi ho so
va xtr 1y ho so theo
quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, ding
quy dinh thi thong
bao cho td chic, ca
nhan qua tai khoan
cia td6 chic, ca
nhan qua Cong
Dich vu cong va
huéng dan day du,
cu thé dé t6 chuc,
c4 nhan bo sung hd
so theo yéu cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thuic
hodc yéu cau chinh
stra, bd sung khong
mudn hon 08 gid
lam vigc ké tir khi
hé théng tiép nhan,
trir thar 7, cha nhat.
Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc
hién scan dir liéu
ho so, luu trit ho so
dién tor (d6i véi
tiép nhan truc tiép)
va chuyén hd so
cho chuyén vién
Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi theo bang phan
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Buge | - Ngi dung Tréch Thoi Ho, I
cong n o ‘A . so/Biéu Dién giai
n cong viéc nhiém gian x
viéc mau
cong nhi¢m vu cua
phong
Chuyén vién thy ly
kiém tra, tham dinh
Theo muc ho so
IBM 01 |- Truong hop l;i?t
) A en T trinh | YEU cau: soan bao
Tham dinh gl?lul}{enh\greln (Iy{ Ar H cao, to trinh va du
hd so; dé xuat | o Y PIONE g9 noay | THOSO Tihag Quyét dinh
B2 Ké 2 eos Lao dong - R A trinh A - .,
et qua giai Thuone binh lam viéc | cong nhan Giam
quyét TTHC va Xﬁg hoi - Du tl}ao doc Trung tam day
¥ Quye:[ nghé tu thuc
bd}nh/ya;r‘l. - Trudong hop h(‘A)‘sor
an tra [o1 khong dat yéu cau:
soan Van ban tra
161 (néu 1o 1y do).
Theo muc
IBMoO1 |Lanh A dao Phong
Lanh dao To trinh L,a 0 do‘ng: T}l.u’(mg
Phone Lao A binh va Xa hoi xem
B3 Xem xét, o f 0| o2ngay | ©7° E" xét ho so va ky o
trinh ky | o, ¢S gb. | lam viée winh - inh, kY nhay két
V‘;G)?ag héril -Du t}}éo qua du thao trinh
- Quyet | lanh dao UBND
dinh/van | quyét hd so.
ban tra 101
Th
BM o] | Van thu thue hién
Vin thu Té trinh cho §6, (‘I‘(’)ng dau,
Ban hanh vian | phong Lao 01 nes va ho so CClLuyeAn ho' 59 \(;130
B4 ban dong - NS jian quan ayen vien  van
: . lam viéc -1 q phong HDND-
Thuong binh da duoc UBND quin
va Xa hoi Lar‘lh da(’) huyén va thanh phé
Phong kY| iy pie

duyét
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Buge | - Ngi dung Tréch Thoi Ho, I
cong n o ‘A . so/Biéu Dién giai
n cong viéc nhiém gian x
viéc mau
Theo muc | chyyen vien Vin
Chuyén vién IBM 01 phong HDND-
Vin phong To trinh | UBND quan,
2 A HDND- \ ~Hdso |huyén va thanh phd
gs | Thamraho | ;p iy sy | 04083y | on T Thi P kiém tra
SO’ A lam viéc A \ ~
huyén va - Du thao | h0 so trinh Lanh
thanh phd Qﬁyét dao UBND quén,
Thu Duc dinh/van | huyén va thanh pho
ban tra loi | Thu Dac
Theo muc
IBM 01
Lanh dao To trinh | Ldnh dao UBND
UBND quén, 02 nei -Hoso |quan, huyén va
B6 | Ky duyét huyénva | ..o 5% | trinh | thanh phd Thu i
\ £ lam viéc , L 4 _
thanh pho - Du thao | k¥ Quyét dinh hoac
Thu Duc Qﬁyét Vén ban tra 10i
dinh/van
ban tra 101
. . Van thu thuc hién
Van ;hu’ van Theo muc | cho §6, déng dAu,
phong IBM Ol | chuyén ho so cho
X < HDND- \ N . A
Ban hanh vin .| Ol ngay | Totrinh |phong chuyén mén
B7 > UBND quan, \ N \ h hié 1
ban huyén va lam viéc | - Hy sodi |t yc uen sao luu
Y duge phe | (néu co).
thanh pho i R L a
Tha Pirc duyét | Chuyén két qua vé
B6 phan Mot ctra
Tra két qua, - Tra két qua cho
lwu hd so, | BoO phan Mot | Theo . . |canhan.
B8 th(”')ng ké va cura Giay hen Ket qua - Théng ké, theo
theo doi doi.
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IV. BIEU MAU

Céc biéu mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM 02 |Maiu Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so
3 | BM 03 |Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMO04 |Céng vin dénghi
5 | BMO05 |Bién ban hop
6 | BM06 |Soyéulu lich
V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | MAu Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 /! Thanh phan hé so theo phu luc I
5 /! Két qua giai quyét thii tuc hanh chinh
6 /! Céc ho so khac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luét Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nim 2014.

- Nghi dinh s6 48/2015/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2015 ctia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Gido duc nghé nghiép.

- Thong tu sb 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25 thang 12 nam 2015 cia B
truong Bo Lao dong- Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé Piéu 1é trung tdm gido duc
nghé nghiép.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sd 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nim 2023 ctia Vin phong
Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
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qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyuc hién tha tuc hanh chinh trén mdi truong
dién tu.

- Quyét dinh sb 856/QD-UBND ngay 14 thang 3 nim 2023 caa Uy ban nhan
dan Thanh phd HO Chi Minh vé uy quyén cho tha trudng cac co quan chuyén méon
thudc Uy ban nhan dan Thanh phé Ho Chi Minh, Chu tich Uy ban nhan déan cac quéan
- huyén thuc hién mot sb chtrc nang, quyén han cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phd H6 Chi Minh
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(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
....... Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sbeeede , ngay ..... thang ..... nam 20 .......

V/v céng nhan giam dbc
Kinh giri: [chitc vu nguoi ¢é tham quyén cong nhén gidm déc]

I. Néu 1y do dé xuat cong nhan gidm doc; tom tat vé viéc thuc hién quy trinh lya chon
cONZ NhAN ZIAM AOC. ..oeoviiieiiieciie et e e eaee e enneeennnas

II. Can ctr vao tiéu chuan, diéu kién cong nhan gidm doc va két qua thuc hién quy

trinh Iya chon cong nhan giam doc trung tam ........................ dé nghi [churc vu nguoi
co tham quyén cong nhdn giam doc] ....................... xem xét, cong nhan ong/ba
................................ gilr chirc danh gidm GOC ......ooevvveeviiiiciieeee

Tom tit vé nhan su dé nghi cong nhan giam ddc:

| S (T 1< o HA SRR
2. Ngay, thang, nam SINN: ......cocciiiiiiiiiicee e e ee e eas
3. QUE QUAN: ...eeieieiieee e , DANTOC: oo

4. Trinh d0 van hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do lIu luan chinh tri,
ngoai ngfr, tin hoc

Tom tit qud trinh cong tac:

Tw Pén | Chirc danh, chirc vu, don vi cong tic (dang, chinh quyén,
TT | thang | thang |doan theé, to chirc xa hi), ké ca thoi gian dwgc dao tao, boi

w

nim | nam duéng ve chuyén moén, nghiép vu....

(H6 so hé so dé nghi cong nhdn kém theo)
T4 chtrc, nhitng ngudi gop von thanh 14p trung tm hodc ¢4 nhan 1a chu so hitu trung
tam ......dé nghi [chitc vu nguoi cé tham quyén céng nhdn gidm docj ................... Xxem
xét, quyét dinh cong nhan 6ng/ba ....................... giit chtrc danh giam ddc./.
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2)
Noi nhan: (ky tén, dong dau, Ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,

(1) Tén trung tAm; to chtrc dé nghi thanh l4p trung tam.

(2) T6 chire, nhitng ngudi gop von thanh 1ap trung tim, c4 nhan 1a chu sé hitu trung
tam dé nghi cong nhan giam doc.



90 CONG BAO/Sé 224+225/Ngay 15-9-2023

(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phic

7 BIEN BAN HQP
(TG chirc, nhiing nguoi gop von thanh lap trung tam)
V/v dé nghi cong nhan giam doc

I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir .... gio.... ngdy .... thang .... nim

2. Dia diém: tai

IL. Thanh phén
1. Thanh phan: (ghi ddy di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh):

2.S6 lugng duogc triéu tap:

COMEt: .../oe. VANGMEL: oo/ (15 AO): oo

3. Chu tri Hoi nghi: d/c .oovevieeiii, chircdanh ........cccvvvvviiiiiiiie
4. Thu ky HOo1 nghi: d/c ..ocvvveiiiiiieeieee chic danh .........ccooevviiniiiii e,
I11. N§i dung

1. Néu ly do cong nhan giam ddc; Tom tat quy trinh lya chon giam ddc; Piéu kién,
tiéu chuan cong nhan gidm doc.

2. Tom tét y kién nhan xét, danh gia cua céac thanh vién tham du Hoi nghi vé nhan su
gidi1 thiéu d€ nghi cong nhan gidm doc.

3. Hoi nghi tién hanh biéu quyét vé nhan su dé nghj cong nhan giam ddc.

Két qua:

a) SO phiéu phat ra: ........... phiéu;

b) S6 phiéu thu vé: .............. phiéu;

¢) S6 phiéu hop 1é: ............... phiéu;

d) S6 phiéu khong hop 1é: ............... phiéu;

d) S6 phiéu dong w dé nghi céng nhan: ............. phiéu/.............. phiéu (............. %);
e) S6 phiéu khong dong u dé nghi cong nhan: ........ phiéu/ .......... phiéu (.............. %).

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc 1ap thanh 02 ban va dugc cac thanh vién tham du Hoi nghi nhat tri
thong qua.
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Hoi nghi két thuc vao ....... gi0.... ngay .... thang .... nam ........... /.
THU KY HOI NGHI CHU TRi HOI NGHI
(ky, Ghi ro ho tén) (ky, Ghi ro ho tén)

(1) Tén trung tAm; to chtrc dé nghi thanh lap trung tam.
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Méu 2a-BNV/2007
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2007/0P-BNV ngay 18/6/2007

cua B¢ truong Bo Noi vu)

Co quan, don vi c6 tham quyén quan Iy CBCC........................ S6 hiéu can bo,
cong chuc:............
Co quan, don vi st dung CBCC.........ccoviiiiiieeeee et
SO YEU LU LICH CAN BQ, CONG CHUC
Anh mau
(4 x 6 cm) | 1. Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):........cocovevveeeeeeereennee.
2. Ten 01 KNAC:.....cioiiieeee e
3. Sinh ngay....... thang....... nam...... , Gidi tinh (nam, ni¥): ..
4. Noisinh: Xa............... , Huyén.............. , Tinh ...............
5. Qué quan: Xa...... .... , Huyén.............. , Tinh.....ccoevennen.
6. DANLOC: ..., , 7. TOn gido:......ccvvenee..
8. Noi Dang kY ho Khau thurong Il .......ov.eveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

(Sé nha, duong phé, thanh phé; xO6m, thon, xa, huyén, tinh)
0. NOT G hIEN NAY: ..eiiiiiiieeiee ettt e e e e e etae e e esaeeensnneas

(Sé nha, duong phé, thanh phé; xO6m, thon, xa, huyén tinh)

10. Nghé nghiép khi duoc tuyen dung: ............ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeene

11. Ngay tuyén dung: ....... [eeeo... [oviiiiinn , Co quan tuyén dung: .................

12. Chtrc vu (chirc danh) hi€n tai: ........ccceeeeiiiiiiiiiiceceeceeee e,

(V& chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13. Cong vi€c chinh AUQC ZIA0:.......ccciiiiiieriieiieieeeee e e

14. Ngach cong chuc (vién chuce):.............ooeeneel. , Ma ngach: .................

Bac luong:........., H¢ SO..eeiun , Ngay huédng...... [oveiinnn [iei.n. , Phu cip chuc
VU:....... , PU CAP KNAC: e

15.1. Trinh d6 gido duc phd thong (da t6t nghiép 16p may/ thudc hé nao):......

15.2. Trinh d6 chuy@n mon a0 NhAt: ........c.oveeveeeeeeeeeeeeeeee e

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k§ su, cao dang, trung cip, so cip; chuyén nganh)
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I153. Luluanchinh triz.............oii . , 15.4. Quan ly nha nudc:.

(Cao cp, trung cip, so cap va tuong duong) (Chuyén vién cao cp, chuyén vién
chinh,

chuyén vién, can su....)

15.5. Ngoai ngl:....oovieiiiiii i , 15.6. Tin hoc: ......ccuvvneene

(Tén ngoai ngtr + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinhdd A, B, C,...)

16. Ngay vao Dang cong san Viét Nam ....... [...... [uei... , Ngay chinh
thirc:...... [ooi... ettt et ettt e et e e ate e ate e ateenane

17. Ngay tham gia t& chirc chinh tri - X3 ROL:....vvveeeeeeeeeeeeeee e

(Ngay tham gia t6 chtc: Poan, Hoi,.... Va lam viéc gi trong t chirc d6)

18. Ngay nhép ngi....... [eeei... [veiin. , Ngay xuét ngii:........ [veiiin. [oviiiin , Quan
ham €0 NNAL:........ooiii e

19. Danh hiéu dugc phong tang ca0 NhAt: .............coeveeeeieeeeeeeeeeeeeee e

(Anh hung lao dong, anh hung luc luong vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan
dan, vu ta,...)

20. SO tIIONZ CONEZ TAC: ..eieruriieeeiiieeriieeerieeeeiteeeeiteeesareeessaeeesreeesnreeessseesennns
21.Khenthudng:............cooiiiiiiiiiiiinn.n. ,22. Ky ludt...ooeiieee,
(Hinh thirc cao nhat, nim nao) (Vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao

nhat, nam nao)

23. Tinh trang stc khoe:.................. , Chiéu cao:......... Can nang:......... kg,
NROM MAU: ..ottt ettt st

24. La thuong binh hang: ......... [ovevinnnin , La con gia dinh chinh sach ():....

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chit doc da cam Dioxin)

25.S6 chirmg minh nhan dan:.......................... Ngay cap: ........ [eeein... /

26. 50 S0 BHXH: ....cocoumieriiieiee ettt

27. Pao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghi€p vy, Iu ludn chinh tri, ngoai ngft, tin
hoc

Tu
thang,

nam Hinh thirc d30 | Van bang, chimg

Pén tao chi, trinh do gi

Chuyén nganh
Tén truong dao tao, boi

dudn
s thang,

nam
........................................ [ooi | e [
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ce e

ce e

ce e

ce e

ce e

ce e

ce e

ce e

ce e

~ ~ 1 ~ ~ 1 ~ ~ 1 ~ ~ 1 ~ ~ 1 ~ ~ 1

~ ~ 1

~

/

.....

.....

.....

.....

.....

Ghi cha: Hinh thire ddo tao: chinh quy, tai chirc, chuyén tu, boi dudng............. /

Vin bang: TSKH, TS, Ths, Cir nhan, Ky su

28. Tém tat qua trinh cong tac

.....................................................

Tur thang,
nam dén
thang, nam

Chuc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan the,
t6 chirc xa h01) ké ca thoi gian duoc dao tao, boi dudng vé chuyén

mon, nghiép vu,.
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29. Bic diém lich st ban than:

- Khai ro: bi bat, bi tu (ttr ngay thang ndm nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau), da
khai béo cho ai, nhiing van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don
vi nao, dia diém, chirc danh, chirc vy, thoi gian lam viée...)

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

hi )
[ 0 L e

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

30. Quan h¢ gia dinh

a. Vé ban than: Cha, Me, Vg (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc

Moi Nim danh, chtrc vy, don vi cong tac,
quan Ho va tén : hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc);
) sinh . A R T , .
hé thanh vién cac t6 chuc chinh tri -

xa ho1...?
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b. Vé bén vo (hoac ché)ng): Cha, Mg, anh chi em rudt

Moi
quan
hé

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc
danh, chtrc vy, don vi cong tac,
hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc);
thanh vién céc to chirc chinh trj -
xa hoi...?

31. Nhan xét, danh gia ctia co quan, don vi quan ly va str dung can bg cong chire

Ngudi khai

T61 xin cam doan nhing 101 khai trén day

la dung su that
(Ky tén, Ghi ro ho tén)

..., Ngay...... thang...... nam 20....

Thu truong co quan, don vi quan 1y
va su dung CBCC

(Ky tén, dong dau)
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QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 11
Cong bd to chirc, ca nhan da diéu kién cung cip
dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cong dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 3745/0D-UBND ngay 05 thing 9 nam 2023
ciia Chii tich Uy ban nhén ddan Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Vin ban dé nghi cong bd du diéu kién cung cap
01 |dich vu cai nghién ma tay tu nguyén tai gia 01 Ban chinh

dinh, cong dong (theo Mau BM 05).

Quyét dinh thanh 1ap, cho phép thanh 1ap hoac
02 Glay ching nhan Pang ky doanh nghiép (dbi 01 Ban sao
véi t6 chirc cung cap dich vu).

Tai liéu chimg minh bao dam du cac diéu kién
vé co so vat chat, trang thiét bi cung cap dich
vu theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 16 Nghi
dinh s6 116/2021/ND-CP.

03 01 Ban chinh

Danh sach nhan vién cua co s¢ cai nghién ma
04 | tay/co sO cung cap dich vu cai nghién ma tay 01 Bén chinh
tu nguyén (theo Mau BM 06).

Vian bang, chtmg chi, phiéu lu lich tu phap
05 | duoc cap khong qua 03 thang tai thoi diém nop 01 Ban sao
hd so ctia timg nhan vién.

Lu lich tom tit cua ngudi ding dau hodc ngudi
dai dién theo phép luat cua Co sd cung cap

06 dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén (theo Mau 01 Ban chinh
BM 07).
07 Du kién quy trinh cung cap dich vu cai nghién 01 Ban chinh

ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong.
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi lg)l”an xu L¢ phi
B¢ phan Tiép nhin va Trd két qua - UBND quan, | Muoi (10)
huyén va thanh ph6 Tha Dtc ngay lam viéc,
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai Cong Dich vu | ké tr ngay | Khong
cong: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn (doi | nhan ho so day
VGi tiép nhdn triec tuyén - néu c6) du va hop 1¢.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC'

Buge | \oi dun Thoi Biéu .
cong | 2 CUN2 | Trich nhigm | miu/Két Dién giai
oA cong viéc gian X
viéc qua
2 , Gio \ A A
Nop hd so T6 Chl;‘['C/Ca hanh | Theo Muc I Thanh phan ho so
: nhan , theo Muc 1.
chinh
Ti’ép nhan truc
tiép:
- Truong hop hél so
day du va hop I
Lap Giay ti€p nhan
ho so va hen tra kéit
quaO; trao  cho
nguoli ndéop hol so
B1 ) theo BM 01; thuc
Kiém tra, | . .\ Olngy | - BM 01 |hién tiép B2.
tiép nhan cira phe ‘ lam -BM 02 |. Truong hop hél so
ho so vige -BM 03 |chua daly duO hoic

chua hop 1€: Huoing
dabn nguoli noop
hél so boO sung,
hoaln thiéon hol so
va Ghi 10 1y do theo
BM 02.

- Trudng hop tir chi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chéi tiép

' Bo budc “Phan cong thu 1y hd so” trong téng quy trinh
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nhan giai quyét ho
so theo BM 03.

Tiép nhin qua
Cong dich vu cong
truc tuyén:

- Kiém tra tinh
chinh xac, dﬁy du,
hop 1€ cua hod so;
kiém tra thong tin
chit ky sb dé dam
bao tinh xéac thuc,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, chuyén vién
Mot ctra tiép nhan,
cAp ma hd so va xur
Iy hdé so theo quy
trinh.

- Trudng hop hd so
chua day du, ding
quy dinh thi thong
bao cho to chic, ca
nhan qua tai khoan
cua to chtrc, c4 nhan
qua Cong Dich vu
cong va huodng dan
day du, cu thé dé to
chitc, c4 nhan bd
sung hd so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thac
hodc yéu cau chinh
sira, b sung khong
muon hon 08 gio
lam viéc keé tir khi hé
théng tiép nhan, trur
thir 7, Chu nhét.
Chuyén vién tiép
nhéan hd so thuc hién
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scan dur ‘liéu ho so,
lu’g trir ho S0 dién tur
(461 voi ti€p nhén
truc ti€p) va chuyén
hé so cho chuyén
vién Phong Lao
dong - Thuong binh
va X2 hoi theo bang
phan cong nhiém vu
cua phong
Chuva . - Theo Muc 1(3}1 ugénv Viin :[hu }y
. uyén vién I 0 so cdn cur vao van
Tham dinh |thy 1y ho so _BMO1 ban quy pham phap
ho As0’/dAé clua ) PhA(‘)ng 06 ngdy | - Phidy trinh lqéflt, ti?n hanh tham
B2 xuat két | chuyén mon - lm el tr‘m dinh ho so.
qui giai | UBND quan,| o kemTO 14815 hop, hoan
quyét huyén va viee m?nh Vf‘l Du;’ thién hd so' va trinh
TTHC |thanh  phd thao ket 9% |Lanh dgo  Phong
Thu Duc gl qQUYCt | chuyén mén  xem
TTHC | et
Lanh dao Phong
Lanh dao . chuyén  moén -
Phong chuyén | o . |- HO6 so trinh| UBND quén, huyén
g3 | Xemxét, | mon-UBND | = rffl y -Duthao |va thanh phd Thi
trinh ky quan, huyéq viee két qua giai |Puac xem xet ho so,
va thanh pho ‘ quyét TTHC |ky To trinh va ky
Thu Btrc nhay dy thao két qua
giai quyet TTHC.
Lanh dao . Lanh dao UBND
UBND . |-HOsotrinh|quan, huyén va
Ol ngay , q gt . Y.
, R UBND quaén, \ -Két qua |thanh pho Thu Duc
B4 Ky duyét A s lam 2 LA ,
huyén va viee giai quyét |xem xet ho so, ky
thanh pho ' TTHC |phé duyét két qua
Thu buc giai quyét TTHC.
Van thu Van
phong ‘ Cho s6, vao so, dong
Phét hanh HDND- 0l ngay | HOsodd |dau, ban hanh van
B5 vin bin UBND quaén, lam dugc phé |ban va chuyén ho so
huyén Vé, viéc duyét cho Bo phé,l’} Tiép
thanh pho nhan va Tra két qua.

Thu buc
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B6

Tra két

s0, thong ké cua

. A N A NAA Theo - Tra két qua cho To
qud, lwru ho | Bo p ha;m Mot Gidy Két qua |chirc/ca nhan.
hen - Théng ké, theo dai.

va theo doi

IV. BIEU MAU: Céac biéu miu st dung tai cac budc cong viéc

STT | M4 hiéu Tén biéu miu

. BM 01 Gidy tiép nhin ho so va hen tra két qua (Mdu s6 01 Phy luc kém
theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP)

5 BM 02 Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so (Mau sé 02 Phu luc
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)

3 | BMo3 |Phieu tir choi tiép nhan giai quyet ho so (Mau so 03 Phy lyc kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)

4 BM 04 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (Mau s6 05 Phu luc
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
Vin ban dé& nghi cong bd du diéu kién cung cap dich vu cai

5 BM 05 | nghién ma tiy tu nguyén tai gia dinh, cong dong (theo Mau s6
13 Phuy luc IT Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).

6 BM 06 Danh sach nhan vién (theo Mau s6 03 Phu luc II Nghi dinh $6
116/2021/ND-CP).
Lu lich tom tt cta ngu:(‘)’i,dl'mg dau hoic ngu’di’dai dién theo

7 BM 07 | phap luét cua Co s6 cung cap dich vu (theo Mau s6 04 Phu luc II
Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).
Quyét dinh cong bé t0 chire, c4 nhan du dicu kién du diéu kién

2 BM o8 | CUng cap dich vu cai nghién ma ty tu nguyén tai gia dinh, cong
dong (theo Mau s6 14 Phu luc II Nghi dinh s6 116/2021/ND-
CP).

V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai B6 phan Mot

1 BM 01 \
cua)

) BM 02 Phleu yeu cau b6 sung va hoan thi¢n ho so (néu cod-luu tai B
phan Mot ctra)
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (néu co-luu tai B6 phan

3 BM 03 N
Mot cura)

4 // | Céc hod so khac (néu c6) theo van ban phap quy hién hanh
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5 // Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

VI. CO SO PHAP LY

- Luét Phong, chéng ma tiy ngay 30 thang 3 nam 2021.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nim 2021 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat Phong, chéng ma tiy, Luat Xt lu vi pham hanh
chinh vé cai nghién ma tiy va quéan 1y sau cai nghién ma ty.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctua Chinh phu vé
thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vin phong
Chinh phii vé Hudng dan thi hanh mdt sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét clra, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sd 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nim 2023 ctia Vian phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong sé hoa hd so, két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thuc hién tht tuc hanh chinh trén méi trudng
dién tu.
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BM 01

MAu 13. Vin ban dé nghi cong bd (cong bd lai) da diéu klen cung cip dich vu cai nghién ma
tuy tw nguyén tai gia dinh, cong dong ciia td chirc, ca nhan dé nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO ....cuuneeenen.. Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sb: /... S e ngay ... thang ... nam ...

V/v @& nghi cong bo (cong bd lai) co s&
du diéu kién cung cép dich vu cai nghién
ma tuy

Kinh giri: Uy bannhandan ...........°0............
1. Ho, tén c4 nhan/co s& cung cép dich vu (chitin hoa): ..............................
bia chi cung cép AICh VU
Piénthoai: ... cE-mail: oo
Ngudi dai dién theo phap uat (61 V1 €O ST): oovvvvnneeiiieeeiiee e
Chircdanh: ..........oviiiiiiii S6 dién thoai lién 1ac: ...ovvveveeeeeeeein ..

2. Pé nghj Chu tich Uy ban nhan dan huyén ..............°.............. cong bd/cong bd lai du dicu
kién cung cap dich vu cai nghién ma tuy.

) Pham vi dich VU: «..oovuneeiee e O

b) Loai hinh cung cap dich Vi ........ooooiiiiiiiiiieeeiie e T e

Co s& cam két thyc hién ddy du trach nhiém, nghia vu theo dung quy dinh cia phap lut vé cai

nghién va quan ly sau cai nghién ma tuy.

3. Ho so kém theo gom:

L) e
)

NGUOI PAI DIEN ’
Noi nhdn: (Ky, Ghi ro ho tén, churc danh, dong dau)
- Nhu trén;
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! Tén co quan, t6 chirc chi quan truc tiép (néu co);

2 Tén co s6 cung cép dich vu cai nghi¢n ma tay;

3 Chix viét tit tén cung cép dich vu cai nghién ma thy;

4 bia danh;

> Ghi 15 tén cip Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé truc thude
Trung vong;

% Ghi rd dich vu cai nghi¢n ma tiy dy kién cung cép;

" Ghi rd dich vu noi tra hay ngoai tru.
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BM 02

Miu 03. Danh sach nhan vién ciia co sé cai nghién ma tiiy/co sé cung cip dich vu cai nghién
ma tiy tw nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI NGHIEN...... 2 Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SO CAI NGHIEN MA TUY
Kinh gtri: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ......... SUUURO

1. Tén co sé viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ...............c..cc.eooo...

Tén co sO viét bang tiéng nudc NGOATL (MU CO): ......oeeeee et

T8N CO SO VIBL AL (TIOU CO): v
2.Piachitrusédchinh: ... ... ... .
Piénthoai: ......oooiiiii sE-mail: oo
Trang thong tin 8N tl (EU CO): «...oevve e,
3. Nguwoi dai dién theo phap lult: ...
Chirc danh: ... e
SO AN thoal TN LAC: ... ee et

Co so cam két ndi dung thong tin vé& nhan vién trong danh sach kém theo 1a chinh xac.

Théng tin vé hop dong lao

5 A . dong
Nga So Trinh . . :
Ho g y . A Vi tri Kinh
N thang | CCCD/ | Chic do N o ‘. .
TT va < A nghiép | nghiém Thoi Thoi
A nam CMT/ vu chuyén : Lo 5 A .
tén . Y vu lam viée | Ngay [ Cong | gian han
sinh HC mon , ‘A \
ky viéc lam hop

viéc dong

01

02

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, Ghi ro ho tén, dong dau)
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' Tén co quan, tb chirc chu quan truc tiép (néu co)
2 A A , 5 5 < A A r
Tén co quan, t6 chirc chu quan tryc ti€ép (n€u cd)

3 Tén tinh/thanh phé truc thudc trung wong
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BM 03

Mau 04. L lich tom tit cia ca nhin, nguwoi ding diu/nguoi dai dién theo phap luat ciia co sé
cai nghién ma tuy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Anh4x 6 '
LU LICH TOM TAT

ciia ¢4 nhan, nguwoi dirng dau/ngudi dai dién theo phap luit ciia co s6 cai

nghién ma tiy/co sé cung cip dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

L. HO VAEN: o oo Giditinh: ...
2. TN @O KNAC: <.
3. Sinh ngay .... thang .... ndm ........

4. Noi thuong tra/tam trll: ..o e
S NOT O N ta1: oottt
6. S0 CCCD/CMND/HC: ...ttt
Ngay cip: .../ ... SNOT CAP: e,

7. Trinh d6 dao tao (Ghi ro trinh do, tén nganh dao tao cao nhdt): ..................
II. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hoc tip, cong tac

Pi hoc va tot nghiép nhirng truong nao, ¢ diu hoic 1am nhirng cong

Tir thang, nim vige gi (ké ci hep dong lao dong) trong co quan, don vi, to chirc nao,
dén thang, ndm o dau (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé

cong tac cai nghién ma tuy, quan ly sau cai nghién)

2. Dao tao, boi duwdng veé chan doan, xac dinh nghién ma tay va diéu tri, cai nghién ma tay

Noi dung Thoi gian dao tao
dao tao, boi (tir thdng... ndm.... dén
dudng thang....nam....)

Hinh thire Vin bang,
dao tao ching chi

Tén co s6/khéa/lép
dao tao, boi dudong
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T61 xin cam doan 101 khai trén 1a dang su that. Néu ¢6 gi sai to1 xin hoan toan chiu trach nhiém theo
quy dinh cta phap luat./.

XACNHAN? NGUOI KHAI
(ky, Ghi ro ho, tén, dong dau) (ky, Ghi ro ho tén)

! Pia danh

? X4c nhan cia co quan cha quan hoic UBND cip xi noi cu tra
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BM 04

MAu 14. Quyét dinh cong bd (cong bd lai) co sé di didu kién cung cap dich vu cai nghién ma
tuy tw nguyén tai gia dinh, cong dong

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN ......... e, Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
S6é: /QB-UBND oo e, ngdy ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Cong bo to chirc/ca nhan du di€u kién cung cap dich vu

cai nghién ma tity tw nguyén tai gia dinh, cong dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ............... 2 e,

Can cir Ludt Phong, chong ma tity nam 2021 ;

Can cit Nghi dinh s6 116/2021/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mét so diéu cia Ludt Phong, chéng ma tity, Ludt Xir e vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tiy va

quan ly sau cai nghién ma tuy,
Can cik Bién han tham @inh ..................... NGAY .../ oo oo CUA v ..

Theo dé nghi cia Truéng phong Lao déng - Thirong binh va Xa héi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Co so/ca nhan dudi day du diéu didu kién cung cép dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén tai

gia dinh, cong dong:

1. Ho, tén c4 nhan/co s& cung cap dich vu (chit in hoa): .............cccoeeveeeennn...
Piénthoai: ... sE-mail: oo
Ngudi dai dién theo phap uat (61 V1 €O ST): oovvvvneeiie e

Chircdanh: ..., S6 dién thoai lién lac: «..ovvvevvvveeeeen,
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2. Pham vi dich VUu: ...oovveieieiee SO

3. Loai hinh cung cép dichvu: ..o TR
4. Pia chi cung cép AICh VU
5. Gia dich vu (AU KI8N): ...,
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan din huyén, to chic/ca nhan co tén tai Piéu 1, Trudng
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, cac ca nhan, co quan, td chire lién quan chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Diéu 3; CHU TICH )

- Luu VT. (Ky, Ghi ro ho tén, dong dau)
! Pia danh;

2 Ghi 13 dia danh cip quan/huyén/thi xa/thanh phd thudc tinh/thanh phd thudc thanh phé truc thude
trung wong;
3 Ghi rd dich vu cai nghién ma tiy du kién cung cép;

* Ghird dich vu noi tra hay ngoai tru.
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QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 12
Cong bd co sé cai nghién ma tiy tw nguyén, co sé cai nghién ma tiy cong lap di
diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cdng dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 3745/0D-UBND ngay 05 thing 9 nam 2023
ciia Chii tich Uy ban nhén ddan Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 Ghi chi
lwgng

A | D6i v6i co s& cai nghién ma tiy cong 1ap

Vian ban cua t6 chic, ca nhan dé€ nghi cong bdo du

1 | diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma tuy tu 01 Ban chinh
nguyén tai gia dinh, cong dong (theo Mau BM 05).
2 | Quyét dinh thanh lap 01 Ban sao

Tai liéu chimg minh bao dam du cac diéu kién vé co
sO vat chat, trang thiét bi cung cip dich vu theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh s6
116/2021/ND-CP.

01 Ban chinh

Danh sach nhan vién cua co s¢ cai nghién ma tiy/co
4 |s0 cung cap dich vu cai nghién ma tay tuy nguyén 01 Ban chinh
(theo Mau BM 06).

Vin bang, chung chi, phiéu lu lich tu phap dugc cap
5 | khong qua 03 thang tai thoi diém nop hd so cia timg 01 Ban sao
nhan vién.

Lu lich tom tit cua ngudi ding déu,hoéc nguoi dai
6 | dién theo phap ludt cua co s¢ cung cap dich vu (theo 01 Ban chinh
Mau BM 07).

Ban du kién quy trinh cung cip dich vu cai nghién

ma ty tu nguyén tai gia dinh, cong dong. 01 Ban chinh

B | Doi véi co s& cai nghién ma tay tuw nguyén

1 | Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tu nguyén 01 Ban sao
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly Lé¢ phi

va Thanh phé Thu Durc

- B6 phan Mot ctra - Uy ban nhan dan quén, huyén

- B phan Tiép nhan va Tra két qua tai Céng Dich
vu cong: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Muoi  (10) ngay
lam viéc, ké tu
ngay nhan ho so

Khong

, , 2100 day dt va hop 1¢.
(doi voi tiep nhdn truc tuyén - néu co) ay duvatep i
I1I. QUY TRINH XU LU CONG VIEC!
Thoi Biéu
TT | Trinhty | Trach nhiém . mau/Két Dién giai
gian .
qua
> Té6  chuc/Ca Gio Thanh phan hd so theo
NoOp ho so A hanh | Theo Muc |
nhan , Muc 1.
chinh
1. Tiép nhén truc
tiép:
- Truong hop hé so
day du:
Lap Giay tiép nhén ho
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp ho
SO theg BM 01; thuc
Bl 0.5 hién tiép budc B2.
ié ’ -BM 01 \ A
fﬁem ltl':a’ Bo phan Mot| ngdy | oo |7 1ruong hop ho so
1€p nhan | 1am - chua day du: Hudng
ho so vide -BM 03 |dan b0 sung, hoan

thién ho so dén nguoi
nop hd so va Ghi 16
1y do theo BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hod so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hod so
theo BM 03.

2. Tiép nhin qua

! Cit bude “Phan cong thy 1y hd so” trong téng quy trinh
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Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day da, hop 18
ctia hd so; kiém tra
thong tin chit ky sb dé
dam bao tinh xac
thuce, hop 1€ (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kien d¢ tiép nhan,
chuyén vién Bo phan
Mot cira tiép nhan,
cAp ma hd so va xu Iy
hé so theo quy trinh.

- Trudong hop hd so
chua diy du, dang
quy dinh thi thong
bao cho td chirc, ca
nhan qua tai khoan
cta to chic, ca nhan
qua Coéng Dich vu
cong va huéng dan
day du, cu thé dé to
chtrc, c4 nhan bo sung
hd so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu
cdu chinh stra, bd
sung khong mudn hon
08 gid lam viéc ké tir
khi hé thdéng tiép
nhan, trir thd 7, chu
nhat.

Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc hién
Scan dit liéu hd so,
luu trit ho so dién tir
va chuyén hd so cho
chuyén vién Phong
chuyén moén thudc
UBND thanh phé Thu
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Duc va quan, huyén.
Chuyén vién thy 1y hd
- Theo Muc | 5°, tién hanh xem xét,
1 " |tham tra so bd ho so.
_BMOL |- Tru’f‘mg hop hd S0
hop 1€, tham muu to
-BMO% - chire tham dinh hé so,
Tham Chuyén vién -HO0 50 |tham muu T trinh va
dinh h(‘”), Phong chuyén 05 ngdy t‘rinh:‘T(‘)’ Du thao Quyét dinh
B2 so/dé xuat | moén - UBND lam tr11?h va DAu’ cong bd co s¢ du dicu
két qua |thanh  pho i thao Quyet | kign cung cép dich vu
giai quyét | Tha Puc va viee dinh cong |caj nghién ma tay tu
TTHC quan, huyé¢n bé.(‘:o S(j’ du nguyén tai gia dinh,
diéu kién cong ddng.
hf)ac \qfa‘n' - Truong hop hd so
ban ra 161 1y pan0 g didu kién
vanéurd Iy theo quy dinh, tham
do muu van ban tra 161 va
néu ro 1y do.
Lanh dao  Phong
Lanh dao Ho so trinh: | chuyén mén - UBND
Phong chuyén 0 g(‘y t;inh lzfa thanh I;Ihé Tha Buc va
. A ngay | Du thao két |quan, huyén xem xét
B3 ﬁ'(::lllf; Eggh_ UBII;L% lam qua giai hd so, ky T trinh va
Thi Plc va viéc quyet thu |ky nhay Quyét dinh
quén, huyén tuc hanh | cong bd co so du diéu
T ¥ chinh kién hoac Van ban tra
161 néu 14 1y do.
Lanh dao . . Lanh qao UBND
UBND  thanh 1,5 | Ketqua lgl;léu thanh lilhé Thu bac va
, n X . | ngay quyétthu |quan, huyén xem xet
B4 | Ky duyet %h,o \ TP Y1 lam ruc hanh  |hd so, ky Quyét dinh
hll];é\;a quan, viéc chinh cong bd hodc Vin ban
‘ tra 101 néu o ly do.
Vin the Vin Van thu ‘Va'm Izh(‘)ng
Ban hanh phong UBRD 01 ngay | Ho soda gﬁi\} I\)/éltha?lgnphﬁuﬂélﬁ
B> van ban thanh pho | lam duge phe thuc hién Ehb ;6 d(}')]ﬁ
Tha DPuc va| viéc duyét : ' ’ g

quén, huyén

dau, chuyén ho so, tai
licu lién quan dén
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phong chuyén mon de
chuyén dén Bo phan
Mot cura.

Tri két , v

qud, luu A A ~ | Theo ’ - Tra két qua cho To

B6 | hbso, ]C?’l;’a phan MOt| Gia | Kétqua |chirc/ca nhan.
thong ké hen - Théng ké, theo dai.
va theo doi

IV. BIEU MAU: CAc biéu miu str dung tai cac budc cong viéc

STT | M4 hiéu Tén bié¢u miu
1 BM 01 | Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bb sung va hoan thién hé so
3 BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so
4 BM 04 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Vin ban dé nghi cong bd co so cai nghién ma tay tu nguyén, co
sO cai nghién ma tay cong lap du diéu kién cung cap dich vu cal

> BM 05 nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong (theo Mau so
13 Phu lyc Il Nghi dinh so 116/2021/ND-CP).
6 BM 06 Danh sach nhan vién (theo Mdu so 03 Phu luc Il Nghi dinh so

116/2021/ND-CP).

Lu lich tom tit cua nqui dimg dau hqéc nguoi dai dién ~theq
7 BM 07 | phap luét cua co s¢ du di€u kién cung cap dich vu (theo Mau so
04 Phuy luc Il Nghi dinh so 116/2021/ND-CP).

Quyéet dinh cong bo co s¢ cai nghién ma tay tu nguyén, co sé
cal nghién ma tiy cong 1ap du diéu kién cung cap dich vu cai

8 BM 08 nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh, cong dong (theo Mau so
14 Phu lyc Il Nghi dinh so 116/2021/ND-CP).
V.HO SO LUU
STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 04 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
3 // Thanh phan hé so theo Muc I
4 /! Céc ho so khac (néu co) theo vin ban phap quy hién hanh
5 // Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Phong, chéng ma ty ngay 30 thang 3 nam 2021.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nim 2021 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat Phong, chéng ma tiy, Luat Xt lu vi pham hanh
chinh vé cai nghién ma tiy va quéan 1y sau cai nghién ma ty.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé
thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vin phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sd 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nim 2023 ctia Vian phong
Chinh pht quy dinh mdt s6 noi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa ho so, két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thuc hién tht tuc hanh chinh trén méi trudng
dién tu.
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Mau 13. Vin ban dé nghi céng b co s¢ di diéu kién cung cp dich vu cai nghién ma tay

tw nguyén tai gia dinh, cdng dong ciia td chirc, ca nhan dé nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO ....uuueeunne... Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sb: /... SO e ngay ... thang ... nam ...

Viv dé nghi cong b (cOng bd lai) co
s& du didu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tay

Kinh giri: Uy bannhandan ...........°0............

1. Ho, tén c4 nhan/co s& cung cap dich vu (chit in hoa): ..............ccoeeveeeennn...
bia chi cung cép QIO VU
Piénthoai: ... sE-mail: oo
Ngudi dai dién theo phap uat (61 V1 €O ST): oovvvvnneeii e
Chircdanh: ...........ooiiiiiiii S6 dién thoai lién lac: «...vvevvvveeee e

2. Bé nghi Chu tich Uy ban nhan dan huyén .............. 0 .............. cong bd/cong b lai du diéu
kién cung cap dich vu cai nghién ma thy.

a)Phamvidichvu: ... O

b) Loai hinh cung cap dich Vi: ........ooooiiiiiiiiiiieeiie e T e

Co s& cam két thyc hién ddy du trach nhiém, nghia vy theo dung quy dinh cta phap lut vé cai
nghién va quan ly sau cai nghién ma tuy.

3. Ho so kém theo gom:

5 P
) P
NGUOI PAI DIEN ’
Noi nhan: (Ky, Ghi ro ho tén, chuirc danh, dong dau)
- Nhu trén
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! Tén co quan, t6 chirc chi quan truc tiép (néu co);

2 Tén co s6 cung cép dich vu cai nghi¢n ma tay;

3 Chix viét tit tén cung cép dich vu cai nghién ma thy;

4 bia danh;

> Ghi 15 tén cip Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé truc thude
Trung vong;

% Ghi rd dich vu cai nghi¢n ma tiy dy kién cung cép;

" Ghi rd dich vu noi tra hay ngoai tru.
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Maiu 03. Danh sich nhén vién ciia co s& di diéu kién cai nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu

cai nghién ma tay tu nguyén

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO CAI NGHIEN......2 Péc lap - T do - Hanh phic

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SO CAI NGHIEN MA TUY
Kinh gui: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi .........7.........

1. Tén co sé viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ..................cccceee....
Tén co s viét bang tiéng NUGC NGOAT (MEU CO): .ovvvveeeeeee e
TN CO SO VIEE tAL (OU CO): <o
2.Piachitrusdchinh: ... ... ...
Piénthoai: ... cE-mail: oo
Trang thong tin i8N 6 (MEU CO): «....oeeeeeee e,
3. Nguwoi dai dién theo phap ludt: ...,
Chlrc danh: ...
SO AN thoal THEN LC: .. e e

Co s cam két ndi dung thong tin vé nhan vién trong danh sach kém theo 1a chinh xac.

Théng tin vé hop dong lao dong
Ngay Trinh

. i < . Vi tri Kinh . .
Ho va thang So CCCD/ , do . n Thoi Thoi
TT . . Chire vu . nghié¢p nghi¢m . .
tén nam CMT/ HC chuyén R o Cong gian han
. « vu lam viéc Ngay ky N R
sinh mon viéc lam hop
viéc dong

01

02

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, Ghi ro ho tén, dong dau)
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' Tén co quan, tb chirc chu quan truc tiép (néu co)
2 A A , 5 5 < A A r
Tén co quan, t6 chirc chu quan tryc ti€ép (n€u cd)

3 Tén tinh/thanh phé truc thudc trung wong
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MAu 04. L lich tém tit ciia cA nhin, nguoi dimg diu/nguwoi dai dién theo phap luit cia co sé
cai nghién ma tiiy/co sé&' cung cdp dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Anh 4 x 6 LU LICH TOM TAT

ciia ¢4 nhan, nguwoi dirng dau/ngudi dai dién theo phap luit ciia co s6 cai
nghién ma tiy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tay tw nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

L. HO VAEN: oo Giditinh: ...
2. TN @O KNAC: <.
3. Sinh ngay .... thang .... ndm ........

4. Noi thuong tri/tam trll: ..ot e
S NOT O N ta1: oottt
6. S0 CCCD/CMND/HC: ...ttt

Ngay cip: .../ ... SNOT CAP: e,

7. Trinh d dao tao (Ghi ro trinh do, tén nganh dao tao cao nhcft): ..................
II. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hoc tip, cong tac

Pi hoc va tét nghiép nhitng truong nio, & dau hoic 1am nhirng

Tir thing, nim cong viéc gi (ké cd hgp dong lao ddng) trong co' quan, don vi, tb
déen thang, nadm chire nao, & dau (ké khai nhirng diém chinh, diém lién quan dén kinh

nghiém vé cong tac cai nghién ma tuy, quan ly sau cai nghién)

2. Pao tao, boi duwdng veé chan doan, xac dinh nghién ma tay va diéu tri, cai nghién ma tay

Tén co .. . Thoi gian dao tao
. C o as Noi dung dao o, B P
s6/khoa/lép dao PR (tr thang... nam.... den
Ae 2o~ tao, boi duwdng . 8
tao, boi dudng thang....nam....)

Hinh thirc Vin bang,
dao tao ching chi

T61 xin cam doan 101 khai trén 1a dang su that. Néu cé gi sai t61 xin hoan toan chiu trach nhi¢m theo
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quy dinh cta phap luat./.
XACNHAN? NGUOI KHAI
(ky, Ghi ro ho, tén, dong dau) (ky, Ghi ro ho tén)
! bia danh

2 ’ A ” 5 3 < A - . ’
Xéc nhan cua co quan chu quan hoac UBND cap xa noi cu trt
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MAu 14. Quyét dinh cong bd (cong bd lai) co s¢ di didu kién cung cap dich vu cai nghién ma
tuy tw nguyén tai gia dinh, cong dong

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN ......... e, Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
S6é: /QB-UBND oo e, ngdy ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Cong bo to chirc/ca nhan da diéu kién

cung cip dich vu cai nghién ma tly tw nguyén tai gia dinh, cong dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ............... e

Can cir Ludt Phong, chdng ma tity nam 2021 ;

Can cir Nghi dinh s6 116/2021/NP-CP ngay 21 thang 12 niam 2021 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mét s6 diéu ciia Ludt Phong, chong ma tity, Ludt Xir le vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tity va

quan ly sau cai nghién ma tuy,
Can cir Bién han tham dinh ..................... NGQAY w...of eee oo s oo CUA e

Theo dé nghi cia Trieong phong Lao dong - Thirong binh va Xa héi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Co so/ca nhan dudi day du diéu didu kién cung cép dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén tai

gia dinh, cong dong:

1. Ho, tén c4 nhan/co s¢ cung cép dich vu (chitin hoa): ..............................
Piénthoai: ... cE-mail: oo
Nguoi dai dién theo phap ludt (d6i VO €O SO): . .oevvneeee i)
Chircdanh: ...........covviiiiiil, S6 dién thoai lién 1ac: ...ovvvevveeeneeneein. ..

2. Pham vidich Vu: ..o SRR
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3. Loai hinh cung cép dichvu: ..o TSR

4. bia chi cung cép QI VU
5. Gia dich vu (duw Ki8n): ....oooeeee e
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan huyén, t6 chirc/ca nhan c6 tén tai Diéu 1, Truong
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, cac ca nhan, co quan, td chuc lién quan chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu biéu 3; CHU TICH ,

- Luu VT. (Ky, Ghi ro ho tén, dong dau)
! Pia danh;

% Ghi 16 dia danh cip quan/huyén/thi xa/thanh phé thudc tinh/thanh phd thudc thanh phé truc thude
trung wong;

3 Ghi 13 dich vu cai nghi¢n ma tiy dy kién cung cép;

* Ghird dich vu noi tra hay ngoai tru.
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QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 13
Cong b lai to chire, ca nhin cung cip
dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cong dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 3745/0D-UBND ngay 05 thing 9 nam 2023
ciia Chii tich Uy ban nhén ddan Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

Van ban d€ nghi cong bd lai cua td chuc, ca

I nhén (theo mdu).

01 Ban chinh

Lu lich tém tat ngudi dai dién theo phap luat Ban chinh
. R L 1 > 01
cua to chuc cung cap dich vu (theo mdu)

Céc vin bang, ching chi, phiéu lu lich tu phap
hodc dia diém tru sé méi cia Co s& cung cép
dich vu d6i véi truong hop quy dinh tai diém
3 |a, Khoan 1 BDiéu 19 Nghi dinh s 01 Ban sao
116/2021/ND-CP (Péi véi truong hop thay doi
Ngueoi dai dién theo phap ludt; thay doi dia
diém cung cdp dich vu).

Tai liéu ching minh bao dam co s& vat chit tai
dia diém cung cép dich vu méi quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh s6 116/2021/ND-
4 | CP (theo mau) d6i vé6i truong hop thay doi dia 01
diém cung cap dich vu quy dinh tai diém a
Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s6 116/2021/ND-
CP

Ban chinh

Bio cdo két qua khic phuc viéc dinh chi cung
cép dich vu dbi véi truong hop quy dinh tai 01 Ban chinh
diém b, Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh so

116/2021/ND-CP (theo mdu).
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- BO phan Mot cua - ij ban nhan dan quan,
huyén va Thanh pho Thu Dtic Mudi (10) ngay lam
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua tai Cong vide. ké tir nggé;] nhan | Khong
Dich vu cong: | | X" ax g 2 A

ho so day d hop 1¢.

https:/dichvucong.hochiminhcity.gov.vn (doi 0 scdayquvaliop i
VGi tiép nhdn triec tuyén - néu c6)

I11. QUY TRINH XU LU CONG VIEC'

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bieu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop ho so

Té chire/Ca
nhan

Gio
hanh
chinh

Theo Muc I

Thanh phan hd so theo
Muc 1.

Kiém tra,
tiep nhan
ho so

Bo phan
Mot cura

0,5

ngay
lam
viéc

-BM 01
- BM 02
- BM 03

1. Tiép nhin truc
tiép:

- Truong hop hd so
day du:

Lap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hod
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chua diy du: Hudng
din bd sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp hd so va Ghi o 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tur chéi
tlep nhan hd so: Lap
Phiéu tir ch01 t1ep

nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

2. Tiép nhin qua

' Bo budc “Phan cong thu 1y hd so” trong téng quy trinh
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Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
cia hd so; kiém tra
thong tin chir ky sb dé
dam bao tinh xac thuc,
hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, chuyén
vién BO phan Mot cua
tiép nhan, cdp mi hd
s0 va xtr Iy ho so theo
quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dang quy
dinh thi thong bao cho
t6 chirc, c4 nhan qua
tai khoan cua to chuec,
cd nhan qua Cong
Dich vu cong va
huéng din day du, cu
thé dé to chuc, ca
nhan bo sung hd so
theo yéu cau.

=> thoi gian tiép nhan
chinh thttc hodc yéu
cau chinh sira, bo sung
khong mudn hon 08
gid lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan, trix
thtr 7, chu nhat.

- Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc hién
scan dit liéu hd so, luu
trit ho so dién tir (ddi
Vo1 tiép nhan truc
tiép) va chuyén ho so
cho chuyén vién
Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa
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héi theo bang phan
cong nhiém vy cua
phong.
- Theo Muc Chuyf:n V‘iél’l thy ly 1}6
I 50 tién hanh xem xet,
BM 01 tham tra so bo ho so.
BM o4 | Truong hop hd S0
Y hop 1¢, tham muu to
. -HOs0 | chie thdm dinh hé so,
Tham dinh |  Chuyén t‘rmh:‘To tham muu T¢ trinh va
ho so/dé | vién Phong tr1171h va D}I Dy thiao Quyét dinh
xudt két | chuyén mon | 05 ngay | thao QlAlyet cong bo lai t6 chuc, ci
B2 | quagiai | -UBND | lam | dinhcong Inhan di diéu kién cung
quyét thanh pho viéc bo,lal 0 lcéap dich vu cai nghién
TTHC Thu Duc va Ch‘fca €4 Ima thy ty nguyén tai
quan, huyén qlgan dAu gia dinh, cong dong.
ﬁhevu lge;m - Truong hqg hd so
b?‘f“’ 7 f‘}’, khong du diéu kién
fm 11:1{1/0;1 theo quy dinh, tham
Icla} n aA t0~ muu van ban :cré 161
¢ u'iC ((rileu T0!cho ¢4 nhan, t6 churc
y do) va néu 10 ly do.
Lanh  dao  Phong
Lanh dao - Ho so Ch}l yen ROn - UBN]?
\ A thanh ph6o Thu Ptc va
Phong trinh R . ,
chuyén mon | 02 nga Du th3 quan, huyén xem xet
Xem xét Y nsay " PV HA0 hE o, ky To trinh va
B3 ) , - UBND lam | két qua giai |, , : A 1
trinh ky \ % . 2% |ky nhdy Quyét dinh
thanh pho viee quyet thit | 2 & 10 8 chite. o4
Thu Buc va tuchanh | ong B0 & To e, «a
uan. huven : hinh nhan du diéu kién hoac
quen, fuye Chnh 1 van ban tra 10i néu rd
1y do.
~ Lanh dao UBND thanh
Lanh dao £ , s X N A A
UBND 1,5 | Két qua giai |phd Thu Dirc va quan,
B4 Ky duyét thanh phé ngay quyet‘thu h1,1y¢n xem xét }10 0,
N lam tuc hanh  |ky Quyét dinh cong bd
Thu Buac va " , S
. R viéc chinh lai hoac Van ban tra 1o1
quén, huyén néu rd ly do
Ban hinh Vanthe |Olngdy | Hosodd |Vin thu Vin phong
B5 vinban | Vanphong | lam | dugcphé |UBND thanh phd Thu
UBND vige duyét  |Puc va quan, huyén
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thanh pho thue hién cho s6, dong
Thu Btrc va dau, chuyén ho so, tai
quan, huyé¢n licu lién quan dén

phong chuyén mén dé
chuyén dén BO phan

Mot cura.
1:”;‘ kethk B5 vha Theo - Tra két qua cho To
Be | & 1119 o pan Gidy Két qua |chirc/ca nhan.
so, thong ké | Mot cua hen Théne ké. theo ddi
va theo ddi - - I'nong ke, theo doi.

IV. BIEU MAU: Cac biéu miu st dung tai cac budc cong viéc

STT | M4 hiéu Tén bié¢u miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bb sung va hoan thién hé so
3 BM 03 |Phiéu tir chéi tiép nhéan giai quyét hd so
4 BM 04 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Van ban dé€ nghi cong bo lai cua to chirc, cd nhan (theo Mdu so

S| BMOS s b lue 1T Nahi dinh 56 116/2021/ND-CP).

Lu lich, tom tat cua Nguoi d~e_1i di,én theo phap luat cta t6 chﬁ’q
6 BM 06 |cung cap dich vu (theo Mau s6 04 Phu luc Il Nghi dinh so
116/2021/ND-CP).

Biao céo két qua khéc phuc viéc dinh chi cung gép dich vu ddi
voi trudng hop quy dinh tai diém b, Khoan 1 Bi€u 19 Nghi dinh

7 BM 07 s 116/2021/ND-CP (theo Méu s6 17 Phu luc II Nghi dinh so
116/2021/NP-CP).
Tai ligu chimg minh bao dam co so vét ché:lt tai dia diém cung

2 BM 0% cap dich vu méi quy dinh ~1:&,1i Khoén 2 bieéu 16 Nghi dinh sq
116/2021/ND-CP (theo Mau so 14 Phu luc Il Nghi dinh so
116/2021/NP-CP).

V.HO SO LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 07 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

3 // Thanh phan hé so theo Muyc I

4 // Cac hd so khéc (néu co) theo vin ban phap quy hién hanh
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5 // Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

VI. CO SO PHAP LY

- Luét Phong, chéng ma tiy ngay 30 thang 3 nam 2021.

- Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nim 2021 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat Phong, chéng ma tiy, Luat Xt lu vi pham hanh
chinh vé cai nghién ma tiy va quéan 1y sau cai nghién ma ty.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctua Chinh phu vé
thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sd 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nim 2023 ctia Vian phong
Chinh phu quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong sé hoa hd so, két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thuc hién tht tuc hanh chinh trén méi trudng
dién tu.
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MAu 13. Vin bén dé nghi cdng bd (cong bé lai) dii diéu kién cung cip dich vu cai nghi¢n ma
tay tw nguyén tai gia dinh, cong dong cta to chirc, ca nhan deé nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO ....cuueeeune... 2 Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: /... S e ngdy ... thang ... nam ...

Viv dé nghi cong b (cong bb lai) co
s& du diéu kién cung cap dich vu cai
nghién ma tay

Kinh giri: Uy bannhandéan ............°...........
1. Ho, tén ca nhan/co s& cung cap dich vu (chiF in hoa): ..........ccooeeeeeeieieiiceiieeee
bia chi cung cép QIO VU
DPiénthoai: ... sE-mails oo
Ngudi dai dién theo phap 1uat (d01 VI CO SO): eivvenneeii e,
Chircdanh: .. ..., S6 dién thoai lién 1ac: ....vvveveeeeeieein ..

2. Bé nghi Chu tich Uy ban nhan dén huyén ............... RUUTRRRRRRR cong bd/cong bd lai du didu
kién cung cap dich vu cai nghi¢n ma tuay.

) Pham vi dich VU: «..ooovneeie e LSOO R OO U PR R UUPPRPRUPOY

b) Loai hinh cung cép dichvu: oo T

Co so cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh cta phap luat vé cai
nghién va quan ly sau cai nghién ma thy.

3. Ho so kém theo gom:

P P
)
NGUOI PAI DIEN ,
Noi nhdn: (Ky, Ghi ro ho tén, chirc danh, dong dau)
- Nhu trén;
-Luu..

! Tén co quan, t6 chirc chi quan truc tiép (néu co);

2 , £ . . N ,
Tén co s& cung cap dich vu cai nghién ma thy;
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3 Chix viét tit tén cung cép dich vu cai nghién ma thy;
4 bia danh;

> Ghi 5 tén cap Quan/Huyén/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phé tric thude

Trung vong;
% Ghi rd dich vu cai nghi¢n ma tiy dy kién cung cép;

" Ghi rd dich vu noi tra hay ngoai tru.
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MAu 04. L lich tém tit ciia cA nhin, nguoi dimg diu/nguwoi dai dién theo phap luit cia co sé
cai nghién ma tiuy/co sé cung cap dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S eeveeee, NEAY ... thang ... nam ......

Anh 4x6 .
LU LICH TOM TAT

cia ca nhin, nguoi dirng dau/nguwoi dai dién theo phap luit cia co sé cai

nghién ma tiy/co sé cung cip dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN

L HoO VA 80 oo Giditinh: ...............
<) T {03 4 4 U T
3. Sinh ngay .... thang .... ndm ........

4. No1 thuong tri/tam tr0: ... . et et et
S NOT O N a0: .ottt e
6. SO CCCD/CMND/HC: ..o, Ngay cip: ..../ecd ... s Noi cp: oo
7. Trinh d dao tao (Ghi ro trinh do, tén nganh dao tao cao nhdt): .................................

II. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC

1. Qua trinh hoc tip, cong tac

Pi hoc va tot nghiép nhig truomg nio, & dau hodc lam nhirng cong
T thang, nam viéce gi (ké ca hop d("ing lao dong) trong co quan, don vi, td chirc nio, &
dén thang, nim dau (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé cong
tdac cai nghién ma tuy, quan ly sau cai nghién)

2. Pao tao, boi duwdng vé chan doan, xac dinh nghién ma tay va diéu tri, cai nghién ma tay

_Temco Ngidung | Thoigianddotao (r |y b e | vin bing,
s6/khéa/Iép dao dao tao, boi thang... nam.... den R , 9
Xe 3~ P p . dao tao chirng chi

tao, boi dudng dudng thang....nam....) :

Téi xin cam doan 10i khai trén 1a ding sw that. Néu c6 gi sai tdi xin hoan toan chiu trach
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nhi¢m theo quy dinh cia phap luit./.

XACNHAN? NGUOI KHAI
(ky, Ghi ro6 ho, tén, dong dau) (ky, Ghi ro ho tén)

! Pia danh

? X4c nhan ciia co quan cha quan hoic UBND cép xa noi cu tra
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MAu 14. Quyét dinh cong bd (cong bd lai) co s¢ di didu kién cung cap dich vu cai nghién ma
tuy tw nguyén tai gia dinh, cong dong

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN ......... e, Pic 1ap - Tw do - Hanh phic
S6é: /QB-UBND e e, ngdy ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Cong bo to chirc/ca nhan dua dieu kién cung

cap dich vu cai nghi¢n ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cong dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ............... e

Can cik Ludt Phong, chong ma tity nam 2021;

Can cir Nghi dinh sé 116/2021/NP-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mét s6 diéu cia Ludt Phong, chong ma tiy, Ludt Xir he vi pham hanh chinh vé cai nghién ma tity va

quan ly sau cai nghién ma tuy;
Can cir Bién han tham dinh .............c.cccccoeeeee e NGAY oo e o e CUA e ..

Theo dé nghi cia Trieong phong Lao dong - Thieong binh va Xa héi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Co sé/ca nhan dudi day du diéu didu kién cung cap dich vu cai nghién ma tiy ty nguyén tai

gia dinh, cong dong:

1. Ho, tén c4 nhan/co s¢ cung cép dichvu (chit in hoa): ............cccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn..
DPiénthoai: ... sE-mails oo
Nguoi dai dién theo phap Tudt (d01 VO CO SO): «.evvnneei e,
Chircdanh: ... ...ttt e, S6 dién thoai lién 1ac: ...ovvvevveeeeein ..
2. Pham vi dich VU c..oeeiiiii e,
3. Loai hinh cung cép dichvu: .o AR

4. bia chi cung cép QIO VU o
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5. GIa dich VU (U KIBN): .« oo
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan huyén, t chirc/ca nhan c6 tén tai Diéu 1, Trudng
phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, cac ca nhan, co quan, td chirc lién quan chiu trach nhi¢m

thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Diéu 3; CHU TICH )

- Luu VT. (Ky, Ghi ro ho tén, dong dau)
! Pia danh;

? Ghi 13 dia danh cip Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd tryc
thudc Trung wong;
3 Ghird dich vu cai nghién ma tiy du kién cung cép;

* Ghi o dich vy ndi tra hay ngoai trt.
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Miu 17. Bio cdo khic phuc viéc dinh chi hoat ddng ciia to chirc, cA nhan cung cip dich vu cai
nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh, cong dong.

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO............... 2 Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

3, ngay .. thang ... nam ......

BAO CAO
Khic phuc hiu qua viéc dinh chi hoat dong ciia co s cung cip dich vu cai nghi¢n ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cong dong

Kinh gtri: Chu tich Uy bannhan dan ............ AR
Thue hién Quyét dinh sé:‘ .../QD-UBND ngay ... thang ... ndm ...... cia Chu tich Uy ban nhan déan
huyén .................... veé viéc dinh chi hoat dong co sé cung cap dich vu cai nghién ma tiy

Co s6 bao cao két qua khic phuc hau qua dinh chi hoat dong cai nghién ma tiy nhu sau:

1. Hanh vi vi pham va két qua khic phuc (Ghi ré tirng hanh vi vi pham theo bién ban va két qua
khdc phuc cua co so cai nghién ma tuy).

2. Két qua giai quyét dbi voi nguoi cai nghién theo hop dong dich vu cai nghién trong thoi gian co

so bi dinh chi hoat dong (boi thwong thiét hai, hodn tra chi phi cai nghién....).

3. CAC VAN AE KNAC: .. .oiiiie e,

4. KI8N NENI: oo ST OO P PP ORI RPPPON
NGUOI PAI DIEN

(Ky, Ghi ré ho tén, chirc danh, déng déu)

1 A A , 5 5 + A A r
Tén co quan, t6 chirc chu quan tryc ti€ép (néu co);
2 Tén co sd cai nghién ma tiy/co sé cung cip dich vu cai nghién ma tiy tw nguyén;

3 bia danh;
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% Ghi rd dia danh cip Quan/Huyén/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd truc

thudc Trung vong;

> Ghi 5 kién nghi cong bb lai hodc khong.
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QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 14
Chuyén tré em dang dwge chim séc thay thé tai co sé tro  giap xa hoi
dén ca nhan, gia dinh nhin chim séc thay thé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3745/0P-UBND ngay 05 thing 9 nam 2023
ciia Chii tich Uy ban nhén déan Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 Ghi chi
lwgng

Danh sach tré em can dugc chuyén hinh thirc cham

soc thay thé (theo mﬁu) 01 Ban chinh

HO6 so tré em c6 nhu cau tim cd nhan, gia dinh
cham soc thay thé, gom:

Gidy chimg sinh hoidc gidy khai sinh hodc chimg
2.1 | minh nhan dan hodc can cudc cong dan hodac hd 01

chiéu (néu c6) Bén chinh

Gidy kham strc khoe do co quan y té cip theo quy

2.2 dinh ctia phap luat 01 Ban chinh
02 anh toan than, nhin th.'fmg, kich c@ 8 cm X 10
2.3 | cm, chup trong thoi gian trude thot diém 13p ho so 02 Ban chinh

khong qué 06 thang

Bao cdo danh gia ctia nguodi lam cong tac bao vé
2.4 | tré em cap phuong vé hoan canh, tinh trang va nhu 01 Ban chinh
cau, nguyeén vong cua tré¢ em

Bién ban x4c nhan do Uy ban nhan dan phuong
2.5 | hodac Cong an phuong noi phat hién tré em bi bd 01 Ban chinh
roi

Quyét dinh tam thoi cach ly tré em khoi cha, me,
nguoi cham séc tré em va ap dung bién phap cham
soc thay thé cua Chu tich Uy ban nhan dan phudng
hoac Toa an nhan dan quéan

2.6 01 Ban sao
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly Lé¢ phi

- Bo phan Mot ctra - Uy ban nhan dan

quan, huyén va Thanh phd Thu Dt

- B§ phan Tiép nhan va Tra két qua tai

Cong

Dich

vu

cong:

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

(doi voi tiép nhdn truc tuyén - néu co)

Hai muoi lam (25)
ngay lam viéc ké tur

ngdy nhan du hd so Khong

hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC'

l:(},r:gc Noidung | Trich | Thoi | Hd so/Biéu Didn i
oA cong viéc nhiém gian mau
viéc
Nguoi
dl'rng déu . Thanh hx h‘A
Nop ho so | co sO trg (?10 Theo muc I anfi - phan - ho 5o
gitp x4 ha,nh theo muc I
hoi chinh
1. Tiép nhén truc
tiép:
- Truong hop hd so
day du:
Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hd
. 0,5 BM 01 sc.rA theg BM 01; thuc
Eiem ltll;a, B6 phén ngiy M 02 hién tl‘ep budce BZA
P INAN | Nstctra | lam - Truong hop ho so
ho so vide BM 03 | chua day du: Hudng
' din bd sung, hoan
thién ho so dén ngudi
nop hd so va Ghi rd
Bl 1y do theo BM 02.
- Trudong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so

' Cit budce “Phan cong thy 1y hd so” trong téng quy trinh
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BF o¢ Noi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu X e
cong n ‘A ‘A . x Dién giai
n cong viéc nhiém gian mau
viée
theo BM 03.

2. Tiép nhan qua
Cﬁng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é
ctia hd so; kiém tra
thong tin chit ky sé dé
dam bao tinh xac
thuc, hop 1é (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
chuyén vién BO phan
Mot ctra tiép nhan,
cép ma hd so va xur ly
hd so theo quy trinh.

- Trudong hop hd so
chua diy du, ding
quy dinh thi thong
bao cho td chirc, ca
nhan qua tai khoan
ctia to chirc, ca nhan
qua Cong Dich vu
cong va hudng dan
day du, cu thé dé to
churc, ¢4 nhan bo sung
hé so theo yéu cau.
=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cdu chinh sta, bd
sung khong mudn
hon 08 gido lam viéc
ké tr khi hé thong
tiép nhan, tror tho 7,
chu nhat.

- Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc hién
scan dit lieu hd so,




142 CONG BAO/S6 224+225/Ngay 15-9-2023
BF o¢ N6i dung Trach Thoi | HO so/Biéu X e
cong n o ‘A . x Dién giai
‘n cong viéc nhiém gian mau
viéc
luu trir hé so dién tu
(461 v6i tiép nhan
tryc tiép) va chuyén
hd so cho chuyén
vién Phong chuyén
mon
Chuyén vién thu ly
kiém tra, tham dinh
hd so, d6i chiéu danh
sach c4 nhan, gia dinh
Dang ky nhan cham
soc thay thé; truong
hop dat yéu cau
Theo muc I chuyén danh sach, ho
FE- Chuyén ' so va tham muu
Thimdinh | o MO0 JUBND quan, huyén
ho so; dé L 35 HoO so trinh | . Z )
O Phong Lao o ) va thanh phé Thu
gy | Xwatket ..o | nedy | Duthio | puc Thong bo dén
qua giai | e | 1am | Théng | UBND phuomg, xa,
quyet binh va vice | bdo/vanban | i rén noi c4 nhan,
TTHC | <3 hoi traloi | gia dinh Dang ky
nhan cham soc thay
thé cu tra.
- Trudong hop hd so
khong dat yéu cau:
tham muu UBND
quan, huyén va thanh
phé Tha Pirc van ban
trd 101 (néu rd 1y do).
Linh dao Theo muc T |1 3np dao Phong xem
Phong Lao BM 01 xét ho so va ky To
, R 01 ngay | HO so trinh | trinh, ky nhay két qua
Xem xét, dong - . . N
B3 trinh kv Th lam Duthao |trinh  Lanh  dao
y uong A . n X
binh va viéc Théng U‘BND‘ quan, Ahuyel}
X3 héi béo/vin ban | V& thanh phd Thu
' traloi | Puc
B4 Ban hanh | Vin thu 0,5 Theo muc I | Vin thu thyc hi¢n cho
van ban | Phong Lao| ngay BM Ol  |s6, dong dau, chuyén
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B}r o¢ N6i dung Trach Thoi | Ho so/Biéu X e
cong n o ‘A . x Dién giai
n cong viéc nhiém gian mau
viéc
dong - lam To trinh va hé so cho Chuyén
Thuong viéc hosolién |vien Van  phong
binh va quandd | HDND-UBND quan,
Xa ho1 dugc Lanh | huyén va thanh pho
dao Phong | Thu Dtic
ky duyét
Chuyén
vién Vin Theo muc I
phong BM 01 2 A .
] HDND- | 02 ngay | H® so trinh | LM 2 ho so trinh
BS Tham tra UBND lam ) lanh dao UBND
ho so uin viee Du ‘Ehao quan, huyén va thanh
quet, : Thong | yh4 Tha Puc
huyén va bao/van ban
thanh pho tra 1oi
Thu buc
Theo muc |
Lanh dao BM 01
UB}\ID 02 ngay | Ho so trinh La£1h daAO U BND
B6 Ky duyét quan, lam Théng b quan, huyén va thanh
' huyénva | . OnE DAY | pho Thu Puc kieém tra
thanh pho ' chu}ien hvo va ky duyét ho so
Tha Pt so/ van ban
tra 101
- Van thu thuc hi¢n
cho s0, dong dau.
Chuyén hd so vé
Van thu phong Lao dong -
Vin Thuong binh va Xa
he Theo muyc I quan thyc hién sao
aonD. | 05 BM Ol | luu (néu o)
B7 Bavn hitnh UBND ngéy HO so trinh | - Truong hop ddng u:
van ban quan 13}1}1 Vinban |Chuyén két qua vé
huyén v vigc chuyén hd U]'SNDA’ phuong, ?ia
thanh phé SO thi ’ trin thuc hién
Thu Piic budc tiép theo.

- Truong hop khong
ddng u chuyén két
qua vé bd phan mot
ctra tra cho to chtc,
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BF o¢ N6i dung Trach Thoi | HO so/Biéu X e
cong n o ‘A . x Dién giai
‘n cong viéc nhiém gian mau
viéc
c4 nhan (két thuc quy
trinh)
- Thong bao tinh hinh
cua tré em cho ca
nhan, gia dinh nhan
chim soc thay thé,
- Phéi hop co so tro
gitip x4 hoi td chirc
cho ca nhan, gia dinh
nhan cham soc thay
thé tiép xac voi tré
em va dua tré em dén
Theo muc I gh;h CEiACé n}?ﬁn, g,ia
i an cham soc
. BM 01 thay thé dé tré em lam
Tiép nhin HO so trinh quen véi moi truong
ho so tir Chuyén Vin ban | méi;
UBND trach tré | 13 ngay | chuvén hd A . 1k A
BS | auin |emUBND| him | g | R e
huyénva | phuong, | viéc Duthiao |nhan, gia dinh nhan
thanh Pho | x3, thi tran BM 07/ Van | cham soc thay thé
ban tir chdi | trong trudng hop tré
(méurdly |em tir du 07 tudi tro
do). 1én.
- Tham muu Quyét
dinh giao tré em cho
ca nhan, gia dinh
nhan cham soc thay
thé hodc Van ban tu
chéi (néu 13 1y do).
Hoan thién hd so
trinh 1anh dao UBND
phuong, x4, thi tran
phé duyét
Lérllgh I\?]Sao 01 ngay | Theo myc i(y Quyél‘i din,h ﬁiAao
BO | Kyduydt | | e lam BM 01 riea eé’i“ nlf ;’h;’;‘ lclhzﬁl
£ viéc | Hd so trinh | ° '

x4, thi tran

soc thay thé hodc Van
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B}r o¢ Noi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu X e
cong n o ‘A . x Dién giai
‘n cong viéc nhiém gian mau
viéc
Vanban | ban tu chéi.
chuyén ho
SO
BM 05
BM 06
BM 07
hoac Vér}
ban tur choi
Theo muc I
BM 01 )
HO so trinh ghu’c dl}ién ) Chﬁk 50,
‘ SN 01 ngay | chuyénhs | MR-
B10 Ban hanh UBND lam SO Chuyén két qua vé Bo
van ban phuong, viee BM 05 phan Mot cua -
x4, thi tran i UBND quén, ’huyén
BMO6 | yi thanh phé Tha
BM 07 Dtc
hoac Vér}
ban tur choi
Tri két ,
qua, lru hd A 1A Theo - Thong ké, theo dai.
P B6 phan . £ , . 1A \ 2
B11 so, thong Mot cira giay Két qua Tra két qua cho to
ké va theo ‘ hen chirc, ca nhan
do6i
IV. BIEU MAU
Céc biéu mau sir dung tai cac budc cong vigc:
STT | M4 hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 05 Bdo cao xac minh ca nhan, gia dinh nhan chdm soc thay thé
(Mau s6 11 cua Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).
5 BM 06 | Bao c4o theo ddi, danh gia tré em duoc nhin cham soc thay thé
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(Mau s6 13 ctia Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

Quyét dinh ctiia Chu tich Uy ban nhan dan crf}p Xd giao tré¢ em
6 BM 07 |cho ca nhéq, gia dinh nhan cham sé6c thay thé (Mau s6 16 cua
Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP)

V.HO SO CAN LUU
STT | M4 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b sung va hoan thién hd so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
/l Thanh phan hd so theo muc I

/l Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

AN DN | B |W N

/l Céc hd so khac c6 lién quan

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nim 2017 cua Chinh pha quy
dinh vé thanh 1ap, t6 chirc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro gitp x4 hoi.

- Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nim 2017 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luét Tré em.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cta Van phong
Chinh phtt huéng dan thi hanh mot s quy dinh ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong
giai quyét thii tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé
thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot sd quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sd 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nim 2023 ctia Vin phong
Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién thu tuc hanh chinh trén moéi trudng



CONG BAO/S6 224+225/Ngay 15-9-2023 147

dién tu.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

, o BAO CAO. o )
XAC MINH CA NHAN, GIA PINH NHAN CHAM SOC THAY THE
Phin 1. THONG TIN CUA CA NHAN, GIA PINH NHAN CHAM SOC THAY THE
1. Théng tin vé c4 nhan nhin chim séc thay thé:
1.1. HO VA 18N (V6 CRIEF i HO): ..o
Ngay/thang/nam sinh: .../.../ ...Gi6i tinh: ......... Dan toc: ........ QUOC tiCh oo
CMND/CCCD/H6 chiéu 86 ....oeeeceean.. CAp ngay .../ eevecd oo . NOT CADP? e
Thoi han visa (d6i Vi NGUOT NUGC NEOAL) ..voeeeeeeeeeeeeeeee e,
INOT CU EITLL ettt ettt et e b e et e bt e et e e bt e sab e et e e sab e e bt e eabeenbeeeneeenbeesanean
TENR 0 HOC VAL 1ot e e e s eee e e s s s e ese e s seseeeeseneseeseeen
INGRE TERIEP: et es e e
Tén, dia chi co quan/NOT JamM VIEC: .....cccuiiiiiiiiiiiieiecie e
S6 dién thoai lién hé: ....oeeeeeeee. s EMAIL (U CO) oo,
Murc thu nhap hang thAng: .........c.oooeiiiiie e e e ere e e
1.2. Tinh trang SUC KNOE (QA7 CUU tHE) ..o,
C6 khuyét tat khong? o Khong o0 CO (DANG LG ... )
(Mirc @0 khuyét tat ...........ooooeeeeeee... )
C6 mac bénh man tinh khong? 0 Khong 0 CO (Ghi BENA ... )
1.3. Tinh trang hon nhan:
0 Chuakéthon oKéthon oLyhén oLythin o Goa vo/chong
1.4. C6 bi két an tu, xtur phat vi pham hanh chinh (Néu ¢ ghi cu thé hinh thite, thoi gian):
1.5. Kinh nghiém, k§ nang cham soc thay thé tré em (Ghi cu thé): .........coeeveeveeevereeerrenn,
2. Thong tin vé vo hodc chdng ciia ¢4 nhan nhan chim séc thay thé:
2.1. HQ VA BN (Vibt CHIF T HO@): oo
Ngay/thang/nam sinh: .../..../....Gid1 tinh: ........ Dan tdc: ............. QubC tich e
CMND/CCCD/H6 chiéu s6 ... CAp gAY ..ot eeei ... NOi CAP: oo
Thoi han visa (61 VOi NGUGT NUGC NEOAT) ..o
INOT CU BT ottt et ettt ettt s bt et et esb e e bt s it e sbe et e eaeenbeeaesanens
IR GO NOC VAN oot e et e e e e s eneeeenneeen
INGHE NBIIGP: ..o

Tén, dia chi co qUan/NOT 1AM VIEC: ...ccviieiiiieiiie et
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S6 dién thoai lién hé: ....ceeeereen.. y BMAIL (1OU CO) oo,
2.2. Tinh trang SUC KOG (G CU thE) ...,
C6 khuyét tat khong? o Khong 0 CO (Dang (Gt .....c.oeeeeeeeeeeereereeerean. )

(Mikc dG kRSt 1t ..., )
C6 mic bénh man tinh khong? 0 Khong 0 CO (Ghi BEnh .........coeeeeeeeeeeeeeeea. )
2.3. C6 bi két an tu, xir phat vi pham hanh chinh (Néu ¢6 ghi cu thé hinh thire, thoi gian):
2.4. Kinh nghiém, k¥ ning cham soc thay thé tré em (Ghi cut thé): ........ocoueeoveveeereeenenn.
3. Thong tin vé gia dinh:

3.1. S6 thanh vién song trong gia dinh hién nay: o ngudi, cu thé nhu sau:

a) Hovatén: ....cocoooeveiiiiieiiee, ,ham sinh: .............oeeee. , gioitinh: .
- Dan tdc: ........... , quéc tich: .......... , tinh trang suc khoé: ........... ,nghé nghi¢p: ..ccceeveveennnee.
- Quan hé v6i ca nhan nhan cham soc thay 8. e

- C6 bi két an t, xtr phat vi pham hanh chinh (Néu c6 ghi cu thé hinh thirc, thoi gian)

b) HOo VA t&n: ..ooeeveeeieeeeeeee e, ,nam sinh: .........ccooovvvnnnnnnnn. , g101 tinh: ................
- Dan tbc:...., quéc tich: .....coeenns , tinh trang suc khoé: ............... , nghé nghiép: ..............
- Quan hé v6i ca nhan nhan cham soc thay 8. e

- C6 bi két an t, xtr phat vi pham hanh chinh (Néu c6 ghi cu thé hinh thirc, thoi gian)

c) Hovatén: .ocoovveeiieeiiieeeeees ,nam Sinh:......cccoceeeeeeeiinnnn, , g101 tinh:.......cooeneee,
- Dan tdc:..., quéc tich: .....cccovvennns , tinh trang suc khoé: .................... , nghé nghiép: .......
- Quan h¢ v6i cad nhan nhan cham soc thay 8. e

3.2. Gia dinh c6 thudc ho ngheo khong? o C6 o Khong

3.3. Nha ¢ (Ghi cu thé loai nha ¢ kién co, ban kién c0, nha tam; thudc s¢ hitu cua hg, nha thué, ¢

NNO): e

3.4. Thu nhép trung binh hang thang cua gia dinh (trong 12 thang qua): ............cc.......... /d6ng/thang

T nguon:

0 Lam cong nhat o Luong thang/tudn o Budn ban, kinh doanh o Ché d6 chinh sach XH

0 Lam ndng nghi¢p
4. Yéu ciu ciia ca nhén, gia dinh nhén chim séc thay thé:

4.1. Ly do chon cham soc thay thé tré em:

4.2. Yéu cau veé tré em nhén cham soc thay theé:

a. Do tuoi cua trée em: ............ , b. Gioi tinh cua tréem: ................... ,ce. Dantoc: ...............
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4.3.Y kién ctia cac thanh vién trong gia dinh khi nhan cham soc thay thé tré em (néu co):

4.4. Thoi gian nhan cham soc thay thé tré em: .............. thang.

5. Piéu kién vé lwr lich tw phap (dwa vao phin lr lich tw phap dé danh gia):

Phin 2. KET LUAN:
1. D diéu kién nhan chim séc thay thé: ...,
2. Khong dii diéu Kién nhan chiam séc thay thé: .................o.cocoovviveioieieieeeeeen.
Ll ) 2 [0 SRS
' XAC NHAN CUA UBND CAP XA Nguoi lam cong tac bio vé tré em
Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran....... (Ky, Ghi ro ho va tén)
Xac nhan ong (ba) ....ccevvveveieieiieeieeeeene

du diéu kién nhan cham soc
thay thé tré em theo quy dinh./.

Ngay ..... thang ...... nam 20 ....
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky, Ghi ré ho va tén, déng dau)
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UY BAN NHAN DAN/CO SO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRQ GIUP XA HOI Poc lap - Tu do - Hanh phic
So........ /BC , ngay ... ... ... thang... ..... nam ........
BAO CAO

Theo ddi, dinh gii tré em dwgce nhan chim séc thay thé
1. Thong tin vé tré em

SHO VATEN: oo

2. Tinh trang tré em
= STC KNOE thE ChAL: ..o

- Quan hé giao tiép véi cac thanh vién trong gia dinh nhan cham soc thay thé hoic nguoi cham soc,

ban be trong co s& trg giup xa hoi:

3. Danh gia

- Tinh trang dugc cham séc cua tré em: Tot o Trung binho Kém o

- Tinh trang tré em c6 nguy co bi xam hai, ton hai: Cao o Trung binh 0O Thép o Khongco o

- Nhitng dich vu cin cung cép cho tré em:
- Hinh thirc chdm soc thay thé hién nay: Phuhop o Khong phu hop o

- Kién nghi (néu c6):

Xac nhén cia Uy ban nhéan dan/ Nguoi bao cao
Co s6 tro gitp xa héi (Ky, Ghi ro ho va tén)

(Ky, Ghi ré ho va tén, déng déiu)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
xa/phwong/thi tran ..(1).. Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6..../QD-UBND weie(2)....., ngady ... thdng .... nam 20....
QUYET PINH

Vé viéc chAm dit va chuyén hinh thirc chim séc thay thé tré em ...(3)...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA/PHUONG/THI TRAN....(1).....

Can ctr Luat t6 chtic chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;
Can ctr Luat tré¢ em ngay 05 thang 4 nam 2016;

Can ct Nghi dinh s6 ............. /2017/ND-CP ngay.......... thang..... nam 2017 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sd diu ctua Luat tré em;

Xét dé nghi cua ong/ba ........ 4)....ey

QUYET PINH:

Piéu 1. Chdm dut viéc cham soc thay thé cia ca nhén, gia dinh:

Ong/ba ... (5)... CMND/CCCD/Hb chiéu sb:...Cap ngay.../.../..., n0i CAP: ...on.......

Dbi Vi ... () o , Ngay, thang, ndm sinh: ........... Gioi tinh: ..o,

Noi sinh: ......ccuuueeee. , Dan toc: cvvveveeeee. , Quéc tich: oo,

Noi cu trt ................. (0] TS ké tlr gAY .vveeen thang ............... nam ............
Piéu 2. Giao tré em ................... ) T tai Diéu 1,

Ong/ba........... S)/........ dai dién co sé nhan cham séc thay thé .... (8).............

CMND /CCCD/Hb chiéu s ............ Cép ngay.../.../... , NOT CAP: ceovvreeenn.

Thoi gian chiam soc thay thé tré em .......... () I duoc thuc hién tur ngay .......... thang ..............
nam ............... dén ngay ........... thang .......... nam .......

Piéu 3. Ong/ba ....... (5)......./ co s& nhan chim soc thay thé ...(8)....., c6 trach nhiém chim soc, nudi

dudng, gido duc va bao dam sy phat trién cia tré em theo quy dinh ctia Luat tré em va phap luat c6
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lién quan.

Piéu 4. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Ong/ba ............ BY(T)......... dai dién cho co s& nhan cham soc thay thé ...(8)...... , dng/ba
........ (4)......... , cac co quan, td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh
nay./.
TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhérg: CHU TICH ’

- Nhu bicu 5; 7 (Ky, Ghi ro ho va tén, dong dau)

- Phong LDTBXH huyén (d€ b/c);

- S6 LDTBXH (dé b/c);

- Luu ho so.
Ghi chu:

(1) Tén xa/phudng/thi trin; (2) Pia danh; (3) Ho va tén tré em dugc nhan cham soc thay thé.
(4) Ho va tén ngudi lam cong tac bao vé tré em cap xa.

(5) Ho va tén c4 nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé.

(6) bia chi cu thé: s6 nha, du(‘mg/phé, thon, xa, huyén, tinh.

(7) Ho va tén ngudi dai dién co s nhan cham soc thay thé.

(8) Tén co sé nhan chim soc thay thé.
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QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 15
Chim dit viéc chim séc thay thé cho tré em
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 3745/0P-UBND ngay 05 thing 9 nam 2023
ciia Chit tich Uy ban nhén déan Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 Ghi chi
lwong

Quyét dinh giao tré em cho ca nhan, ho gia dinh

cham séc thay thé cia UBND phuong, x4, thi trdn 01 Ban chinh

01

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xirly | Lé phi

- BQ p‘han M?t cuia - Uy ban nhan dan quan, huyén Nam (05) ngay Iam
va Thanh phé Thu Puc A TR e A A

e oia i A oo |viéckétrngdynhdn|
- B§ phén Ti€p nhén va Tra két qua tai Cong Dich | 45 14 so hop 1¢ Khong
vu cong: https:/dichvucong.hochiminheity.gov.vn o
(doi voi tiep nhdn tryc tuyén - néu co)

I1I. TRINH TU XU LY CONG VIEC'

Buoe | \oidung | Trach | Thoi Ho P
cong n ‘A ‘A . so/Biéu Dieén giai
n cong viéc nhiém gian x
viéc mau
Uy ban Gid . .
A LA nhan dan . Theo muc | Thanh phan hé so
NOp ho so . ~ | hanh
phuong, xa, , | theo muc |
X chinh
thi tran
1. Tiép nhan truc
Bl 05 tiep:

o R ) BM 01 \ A
(Kiémra, |y g | ngay | 0| Trimg hop o so
1¢p nhan Ao Mot cua lam ay ¢u.

SO viée BMO03 | Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qud; trao cho nguoi

' Cit budce “Phan cong thy 1y hd so” trong téng quy trinh
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Budc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Bieu
mau

Dieén giai

nép ho so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Trudng hop hd so
chua day du: Hudng
din b6 sung, hoan
thién ho so dén nguoi
noép hd so va Ghi o
1y do theo BM 02.

- Trudng hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 16
ctia hd so; kiém tra
thong tin chit ky sb
dé dam bao tinh x4c
thue, hop 1& (néu co).
- Sau khi kiém tra,
néu bao dam céc diéu
kién dé tiép nhan,
chuyén vién B0 phan
Mot cua tiép nhan,
cap ma ho so va xu ly
hé so theo quy trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, ding
quy dinh thi thong
bao cho to chire, ca
nhan qua tai khoan
ctia t6 chirc, c4 nhan
qua Cong Dich wvu
cong va hudng dan
day du, cu thé dé to
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Budc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Bieu
mau

Dieén giai

chitc, ca4 nhan bo
sung ho so theo yéu
cau.

=> thoi gian tiép
nhan chinh thirc hoac
yéu cau chinh stra, bo
sung khong mudn
hon 08 gio lam viée
ké tr khi hé thdng
tiép nhan, tro tha 7,
chu nhat.

- Chuyén vién tiép
nhan hd so thuc hién
scan dit liu hd so,
Iuu trit ho so dién tir
(@61 véi tiép nhan
tryc tiép) va chuyén
hd so cho chuyén
vién Phong Lao dong
- Thuong binh va Xa
hoi theo bang phan
cong nhiém vu cua
phong.

B2

Tham dinh
ho SO’; dé
xuat két qua
giai quyét
TTHC

Chuyén
vién
Phong Lao
dong -
Thuong
binh va Xa
hoi

1,5
ngay
lam
viéc

Theo muc
I BM 01
HO so
trinh
To trinh
Du thao
BM 05/
van ban
tra 101

Chuyén vién thu ly
kiém tra, thAm dinh
hd so:

- Truong hop dat yéu
cau: soan T trinh va
du thiao Quyét dinh
chdm dit viéc cham
soc thay thé cho tré
em tai co s¢ tro giap
xa hoi

- Trudng hop hd so
khong dat yéu cau:
soan Van ban tra 101
(néu 16 1y do).
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BuGe | Ngidung | Trich | Thoi o I
cong A en ‘A . so/Biéu Dieén giai
‘n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Theo muc
I
Lanh dao Hdso | Lanh dao Phong xem
Phong Lao 0.5 trinh xet ho so va ky To
, A | trinh, ky nhay két qua
Xem xét, dong - ngay BM 01 \ A -
B3 trinh kv Thuon 1am o dy thao trinh Lanh
T pnvaxa | vice | o ldao UBND quin
hoi ' Dy thao | huyén va thanh phd
‘ BM 05/ | Thu Puc phé duyét
van ban
tra 101
Theo muc
I
Vin thu BM 01 Van t},nr thuc hi,én
Phong Lao | 0.5 | Totinh | Chuvén 1 5o cho
B4 thn ha?nh dong - neay va ho so Chuyén vién Van
van ban Thuong lam lién quan phong HDND-UBND
blnhh\é? Xa | wvige d~€1 dugc quan, huyén va thanh
: Lanh dao | y1§ Thi Pac
Phong ky
duyét
Theo muc
Chuyén I
vién Van To trinh | Chuyén  vién  Van
phong 15 so phong HDND -
Thim tra hd HDND- | 01 ngay trinh UBND quén, huyén
B5 <o UBND lam tham tra hd so trinh
quan, viéc BMOL | 501 dao UBND
huyén va Du thao | quan, huyén va thanh
thanh pho BM 05/ | pho Thu Puc
Thu Pure van ban
tra 101
Lanh dao Theo myc | LAnh dao UBND
UBND 0.5 I quan, huyén va thanh
x . N pho Thu Duc ky
B6 | Kyduyet |  dum | ngay | Towinh | oo ouvét dinh
huyén va lam Duthio | .pim dit viee chi
thanh pho viéc BM 05/ ct arr;h u’tt}\lfé@C hC in;
Thi Dic S soc thay cho tr
van ban

em tai co s& trg gilp
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B}r o¢ Noi dung Trach Thoi H?; X .
cong A en en . so/Biéu Dieén giai
n cong viéc nhiém gian x
viéc mau
tra 101 xa hoi1 hoac van ban
tra 161 néu 13 ly do
(n€u co)
Van thu Theo muc Van thu thyc hién
Van phong 1 |cho s0, dong dau,
X HDND- 0,5 L chuyén ho so cho
B7 BVi:ll:ll;::Illh UBND | ngay | 0" |phong chuyén mon
quan, lam Du thao thyc hién sao luu
huyénva | viee | BMOS T (néuco).
thanh pho van })‘qn Chuyén két qua vé
Tha Dic ralol | Bg phan Mot cira
Tra két qua, Theo - Tra két qua cho
pg | Lwuhoso, | Bophan | i | e L | UBND phuong, x3,
thong ké va | Mot cua heny q thi tran.
theo doi - - Thong ké, theo ddi.
VI. BIEU MAU

Céc biéu mau su dung tai cac budc cong viéc:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so
4 // Thanh phan hd so theo Muc I
5 // Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
6 // Céc ho so khac néu cé theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nim 2017 cua Chinh pha quy
dinh vé thanh lap, td chure, hoat dong, giai thé va quan ly céc co sé trg gitp xa hoi.

- Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nim 2017 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luét Tré em.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé
thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vin phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché Tiép nhan va Tra két
qua, Tiép nhan va Tra két qua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu sd 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nim 2023 ctia Vin phong
Chinh pht quy dinh mot s6 ndi dung va bién phap thi hanh trong s6 hoa hd so, két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thyc hién thu tuc hanh chinh trén moéi trudng
dién tu.



