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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 3495/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 19 thang 8 ndm 2023
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét quy trinh giii quyét thii tuc hanh chinh trong cac linh vue: Di san

vin hoa; hoat ddng mua ban hang héa quéc té chuyén nganh vin héa; Vin héa

co' s¢, linh viee My thudt, Nhiép danh va Trién 1am; Thé duc thé thao thudc pham
vi chirc ning quan Iy ciia S¢ Vin héa va Thé thao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018
cia B¢ truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii hudng ddn thi hinh mét sé quy
dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé

thiee hién co ché mot cira, mot cira lien thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Céin cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 ciia Chinh phii vé

thuee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién ti;
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Cdn cik Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
trieong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii hieomg ddn thi hamh mét sé quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thyc hién co ché
mat cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Cdn air Quyét dinh s6 1802/0D-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cua Chii tich Uy
ban nhdn ddn Thanh phd vé phé duyét phwong dn tdi cdu triic, don gian héa thi tuc hinh
chinh;

Xét dé nghi ciia S¢ Vin héa va Thé thao tai To trinh s6 3720/TTr-SVHTT ngay
28 thang 7 ndm 2023,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 10 quy trinh noi b giai quyét thi
tuc hanh chinh da duoc tai ciu tric theo cac tiéu chi, phuong an tai Quyét dinh s
1802/Qb-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 thudc pham vi chirc ning quan ly cia S¢
Vin hoa va Thé thao.

Danh muc va noi dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo/TTHC .aspx

Piéu 2. Té chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh di duoc tai cau tric 1a co so dé
xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thwe hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh nodi b da duoc tai cau trac khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, to chirc; khong ty dit thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Diéu 3. Hiéu lyc thi hanh
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Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay ky. Bii bo quy trinh sb 4, 25, 28,
32, 35, 37 @ dwoc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét tai Quyét dinh s6
4596/QD-UBND ngay 14 thang 12 nam 2020; quy trinh s6 1, 3, 4, 5 dd duge Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét tai Quyét dinh s6 348/QD-UBND ngay
27 thang 01 nam 2022.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam d6¢ S¢ Thong tin
va Truyén thong, Giam déc S& Vian hoa va Thé thao va céac to chire, ca nhan c6 lién

quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ PA PUQC TAI CAU TRUC THUQC

CHU'C NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA VA THE THAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3495/0P-UBND ngay 19 thang 8 ndm 2023

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

STT

Tén quy trinh ngi bg

I. Linh vuc Di san van ho6a

I

Thu tuc cap giay chung nhan du diéu kién hanh nghé tu bé di tich

Thu tuc cap chirg chi hanh nghé tu b di tich

II. Linh vuc hoat dong mua ban hang héa qudc té chuyén nganh viin héa

Thu tuc cap giay phép nhép khau vian hoa pham khong nham muc dich

3. | kinh doanh thudc tham quyén cua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich/ So
Vin hoa va Thé thao

4 Phé duyét ndi dung tac pham my thuat, tdc pham nhiép anh nhap khau

5 Xac nhan danh muc san pham nghe nhin ¢6 ndi dung vui choi giai tri nhap

khau

I1I. Linh vwe Van héa co so

Thu tuc Tiép nhan hd so thong bao san pham quang cdo trén bang quang
cao, bang-rén

Thu tuc cap giay phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke cap tinh

IV. Linh viee M§ thuat, Nhiép anh va Trién lim

Thu tuc cap gidy phép trién 1dm my thuét (tham quyén cua Uy ban nhan
dan cap tinh)
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9.

Thu tuc cap gidy phep trién 14m tac pham nhiép anh tai Viét Nam (tham
quyén cua UBND cap tinh)

IV. Linh vie Thé duc thé thao

10.

Thﬁ tuc cép Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao
doi véi doanh nghiép
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 01
Cép gidy chirng nhin du diéu kién hanh nghé tu bé di tich
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3495/0P-UBND ngay 19 thang 8 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha

01 | Don d& nghi (theo mau) 01 Ban chinh
Danh sach nguoi dugce cap Chimg chi hanh
nghé quy dinh tai Khoan 3, Khoan 4, Khoan - Ban chinh

02 5, Khoan 6 bDiéu 12 Nghi dinh s0 01 danh sach
142/2018/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2018 - Ban sao
cia Chinh phu kem theo ban sao Ching chi Chtmg chi
hanh nghé.
Quyét dinh thanh 14p hodc Giéy ghl’mg nhan

03 |dang ky doanh nghi€p hodc Giay dang ky 01 Ban sao
kinh doanh.

Truong hop uy quyén hodic thué té6 chike, cd nhdn khdc thuc hién thu tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

Ban chinh/
Ban sao co
chirng thure/
01 Ban sao
kém ban
chinh dé
ddi chiéu

Vin ban uy quyén hodc hop dong thué dich
01 :
vu theo quy dinh
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bén Nghé, Quan 1.

B6 phan Mot cira - S¢ Van hoa va Thé
thao, dia chi: 164 Bong Khoi, phuong

Hé thong thong tin giai q}lyét thu tuc
hanh chinh Thanh ph6 H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

Trong thot han 06 ngay
lam viéc ké tur ngay Khong
nhan du hé so hop 18"

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Diéen giai

Nop hd so

Canhan

Bl
Kiém tra, tiép
nhéan ho so

Bo phan
Mot cura

Gi10o
hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan hé so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

1. Tiép nhin truc
tiép:

Coéng chuc xem
xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du
hd so; quét (Scan)
va luu trit ho so
dién tw, cap nhat
vao co s& dir liéu
ciia Hé thong thong
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
Thanh pho:

- Trwong hop hd
so day dua: Lap
Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép

' Téng s6 thoi gian giai quyét theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; thue hién tai cdu tric, cit giam con 06 ngay lam viée

(cit giam 04 ngay lam viéc)

% Thue hién cit giam 01 bude: Bude Lanh dao phong phu trach phéan cong thu 1y
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Buwéc ns n " L. Ho
A NOi dung cong Trach Thoi < SR ane
cong o A . so/Biéu Dién giai
‘n viée nhi¢m gian x
viéc mau

budc B2

- Trwong hop hd
so chwa day du:
Huong dan bo
sung, hoan thién ho
so dén ngudi nop
hd so va ghi 5 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén
-Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 1é cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 d¢ dam
bao tinh xac thuec,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Coéng chirc
Mot ctra tiép nhan,
cap mi ho so va
xtt 1y hd so theo
quy trinh.
-Trwong hop hd
so chua day du,
diang quy dinh thi
théng bao cho to
chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to
chirc, cd nhan qua
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Buoe!  \oidung cong | Trich | Thei Ho P
cong vide nhiém gian SO’/Eleu Dién giai
viéc : : mau
Cong Dich wu
cong va hudng dan
day du, cu thé dé
to chuc, ca nhan
bo sung ho so theo
yéu cau.
-Thoi  gian tiép
nhan hodc yéu cau
bd sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
Hé thong tiép
nhan, trir Thir Bay
va Chu nhat.
Chuyén dén n 1A 04 gio TheoImuc COP & Ch}l’ ¢ ]%Q
B2 | phong chirc nang BO phan lam phan Mot cua
L M6t ctra A BMO01 |chuyén hdé so cho
xu ly ViEc \ s
phong churc nang.
- Cong chuc thu ly
hd so tién hanh
Theo muc|yem xét, kiém tra
Cong chuc ! hd so “theo  quy
Thim dinh hd | thulyho | . . |BMOI dinh; lay y kien
so, dé xuit két | so Phong NEAY | H$ so|don vi co lién quan
B3 o o P . 1 lam . Lo
qua giai quyét Quan ly vide trinh (neuq co)
TTHC D1 san van ' - Du thao |- Tong hop, hoan
hoa két qua thién ho so, 1ap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
Theo muc
Lanh dao I Lanh dao Phong
L Phong | 01 ngay | BM Ol xem xét ho so, ky
B4 | Xem "l‘:f’ trinh 1 anly | lam |- HS  so | nhdy van ban trinh
Y Disanvan| viéc |trinh lanh dao S& ky
hoa - Du thao duyét.

két qua
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Bude | \oidungcong | Trich | Thoi Ho .
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
Theo muc
I Lanh dao S& xem
N 01 ngay | BM 01 xét hd so va ky
BS Ky duyét Lanhdao | “4. 7 1 18 so | duyét tor trinh kem
: So . . .1 x .
viec | trinh duw thao ket qua giai
- Dy thao | quyét
két qua
Theo muc '
I Van tl}u’ thuc hlrén
Ban hanh vin Vin thu 04‘ 19 1 BM 01 cho P dAO ne dal‘l?
B6 . , lam R chuyén ho so, tai
ban Sé& n - HO so|iq:-A ‘A A
viéc o liéu lién quan dén
trm, B6 phan mét ctra
- Két qua
Sz ) - Tra két qua cho to
Tra két qua, luu N Theo ,
A y ,\ Bo phan A B | chtrc.
B7 ho so, thong ké mét cira Giay Keét qua Thé 6. th
va theo doi ' hen - _nong ke, Theo
doi.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢o)
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
Mau Pon dé nghi cap Gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé
4 | BMO04 \ ) ; A 4s o
bao quan, tu bo, phuc hoi di tich

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c)
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BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)

// Hb so theo muc I
// Két qua giai quyét TTHC

N[ | &~ W

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Di san van héa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu luc
thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2002.

- Luat sira doi, bo sung mot so6 diéu ciia Ludt Di san vian héa sé 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Cé hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2010.

- Nghi dinh 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh
diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat va hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hdi di tich
lich st - van hoa, danh lam thang canh. Co6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7
nam 2016.

- Nghi dinh s6 142/2018/ND-CP ngay 09 thang 10 nam 2018 cia Chinh phu sira
doi mot sb quy dinh vé diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly nha nudc
ciia BO Vin héa, Thé thao va Du lich. C6 hiéu luc tir ngay 09 thang 10 nam 2018.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Miu sb 08

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
--------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

e, RGAY . thdng ... ndm ... ...

PON PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN PU PIEU KIEN HANH NGHE BAO
QUAN, TU BO, PHUC HOI DI TiCH

Kinh gtri: Giam doc S¢ Van héa, Thé thao va Du lich ....... /
Giam dbc S¢ Van hoa va Thé thao ...
1. Tén td chirc dé nghi cAp Gidy chirmg nhin hanh nghé (viét bang chit in hoa): ..........

m 1A O e,
m DN thOAL: oo

- Quyét dinh thanh 1ap (s, ngay, thang, nim quyét dinh) hoic Gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép hoic Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh (sd, ngdy cap, noi cap):

2. Nguoi dai dién theo phap luat:

- Ho va tén (Viét bang chit i DOAY: .......c.oeeveeeeieee oot

- Ngay, thang, nam SINh: ............ocooiiiiiii e

= Chltc danh: ...

- Giady CMND hoic M4 s6 dinh danh ¢4 nhan: S6 ... ngay cdp .../ ..../....noi cp .........
Can cir quy dinh tai Nghi dinh s6 ..../2016/ND-CP ngay ...... thang..... nam 2016 cua
Chinh phii quy dinh diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat va hanh nghé bao quan, tu bo,
phuc héi di tich lich st - vin hoa, danh lam thing canh, ....... (tén t6 chirc) tran trong dé

nghi Giam doc S& Van hoa, Thé thao va Du lich ...../Giam doc S& Van hoa va Thé thao
xem xét, cap Gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hdi di tich cho
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cac hoat dong sau (can cu vao quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh $6 ..../2016/ND-CP dé xac
dinh hoat déng dé nghi cap Chirng chi hanh nghé):

3.Cam két: .................... (tén t0 chtrc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc
ctia n6i dung hd so dé nghi cap Gidy ching nhan du diéu kién hanh nghé bao quan, tu bd,
phuc hdi di tich (gri kém hd so); thuc hién dung quy dinh tai Nghi dinh s6 ...... /2016/ND-
CP ngay .... thang ..... ndm 2016 cta Chinh phu va cac quy dinh phap luat khac co6 lién

quan.

TO CHU'C PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN
(Ky, ghi o ho, tén va chirc vu nguoi ky, dong dau)
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 02
Cép chirng chi hanh nghé tu bd di tich
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3495/0P-UBND ngay 19 thang 8 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

01 |Don dé nghi (theo mau) 01 Ban chinh

Chimg chi hanh nghé thiét ké
quy hoach xdy dung, hanh nghé
thiét ké xay dung, hanh nghé
giam sat th1 cong xay dung cong
02 | trinh, bang tot nghiép dai hoc trd 01 Ban sao
Ién thude cac chuyén nganh xay
dung, kién tric lién quan dén
hoat dong dé nghi cép Chung chi
hanh nghé

Chung chi hoac ching ‘nhén da
03 | tham gia chwong trinh b61 dudng 01 Ban sao
kién thirc v€ tu bo di tich.

anh mau c¢& 3x4 cm chup trong

04 nam dé nghi cap.

02 Ban chinh

Truong hop uy quyén hodic thué t6 chirc, cd nhdn khdc thwe hién thi tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

Ban chinh/ Ban sao
Vin ban uy quyén hodc hop dong 01 co chung thuc/ Ban
thué dich vu theo quy dinh sao kem ban chinh
dé dbi chiéu

01

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

BG phan Mot cira - S¢ Van hoa va Thé | 05 ngay lam vige ké tir
thao, dia chi: 164 Dong Khoi, phuong | ngay nhan du hé so hop Khong
Bén Ngh¢, Quan 1. 1é
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Hé thong thong tin giai q}lyét thu tuc
hanh chinh Thanh ph6é H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC®

Buéc
cong
viéc

Noi dung cong Trach
viéc nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Diéen giai

Nop hd so Ca nhan

Bl
Kiém tra, tiép Bo phan
nhin ho so mot ctra

Gi10o
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

3. Tiép nhéin
truee tiép:

Coéng chic xem
xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du
hd so; quét (Scan)
va luu trit ho so
dién tr, cap nhat
vao co so dir liéu
cua Heé théng
thong tin  giai
quyét thu tuc
hanh chinh Thanh
pho:

- Truong hop hd
so day dua: Lap
Giay tiép nhan hd
so va hen tra két
qua; trao cho
nguwol nop hd so
theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2
- Trudng hop hd
so chua day du:
Huong dan bo
sung, hoan thién
hd so dén nguoi
ndp hod so va ghi

® Thue hién cit giam 01 bude: Bude Lanh dao phong phu trach phén cong thu 1y
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

r0 ly do theo BM
02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.

4. Tiép nhin qua
Cong Dich vu
cong truc tuyén
-Kiém tra tinh
chinh xac, day
da, hop 1€ ciaa ho
so;  kiém  tra
thong tin chir ky
s6 dé dam bao
tinh xac thuc,
hop 1 (néu co).
-Sau khi kiém
tra, néu bao dam
cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong
chitc Mot cua
tiép nhan, cap ma
ho so va xu 1y hod
so theo quy trinh.
-Truong hop hd
so chua day du,
dung quy dinh thi
thong bao cho to
chuc, ca nhan
qua tai khoan cua
to chirc, ca nhéan
qua Codng Dich
vu cong  va
huwéng dan day
du, cu thé dé tb
chirc, ca nhan b
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B,l\r:c Noi dung cong Trach Thoi | Ho so:/Biéu DiZn ii
cons viéc nhiém gian mau &
viéc
sung ‘h6 so theo
yéu cau.
-Thoi gian tiép
nhém hgac yéu
cau bd sung
khéng muon hon
08 gid lam wviéc
ké tr khi Hé
thong ti€p nhan,
tr Thor Bay va
Chu nhat.
Chuyén dén A 1A 04 gio | Theomucl C}?P & Ch}l’ ¢ qu
B2 | phong chirc ning BO phan lam BM 01 phan Mot cua
o, M6t ctra A chuyén ho so cho
xu ly ViEc \ s
phong churc nang.
- Cong chue thu
ly ho so tién hanh
xem xé&t, kiém tra
ho so th
Cong chirc Theo myc T |19 S Leo quy
IS A 1A dinh; lay y kién
Tham dinh ho thy 1y ho 2.5 BM 01 d o i
Xz Ve . . A on vl CO 1en
B3 S(r,qde.{(}lat kgt SO Rhong ngay - HO so quan (néu co):
qua giai quyét Quan ly lam | trinh 2 .
TTHC Disan van | viéc Du thao | . Tong‘ho’p, hoan
hoa ' - P A0 1 thign ho so, 1ap to
ket qua trinh va du thao
két qua trinh
Lanh dao phong
xem Xet.
Theo muc |
Lanh dao BM 01 Lanh dao‘ Phong
Xem xét, trinh Ph? ne 04‘ £1o - H6 so xem xet }}O 30, lfy
B4 Ko Quan ly lam trinh nhdy van ban
y D1 san van viéc 7 trinh 1anh dao S¢&
héa -Duthao |y quyet.
két qua
N 0l ngay | TheomucI | Lanh dao S& xem
BS Ky duyét Lanshéd"-‘o lam BMOl |xét hd so va ky
viéc -Hdso |duyét to trinh
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B,l\r ¢ Nai dung cong Trach Thoi | Ho so/Biéu R o
cong : on " . x Dién giai
o n vieée nhi¢m gian mau
viéc
trinh kém du thao két
-Du thao |qua
két qua
Theomuc I | van thu thuc hién
i BM 01 5 dd 4
Ban hanh vin Van thu 04‘ £lo A cho 5 d?ng dal‘l?
B6 R ) lam - H6 so chuyén hé so, tai
ban S A . A T X
VviEc trinh liéu lién quan dén
-Két qua | BO phan moét cua
Lz . h - Tra két qua cho
Tl;\a ket qua, lll’:l B6 phan 1€0 L c4 nhan.
B7 ho so, thong ke ot ol Giay Keét qua Théne ké. th
va theo doi ' hen - thong ke, theo
da.
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
Mau don dé nghi cap chung chi hanh nghé bao quan, tu bo,
4 BM 04 A 4
phuc héi di tich
V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
5 // Hb so theo muc T
6 // Két qua giai quyét TTHC
7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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V1. CO SO PHAP LY

- Luat Di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001. C6 hiéu luc
thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2002.

- Luat sira doi, bo sung mot so6 diéu ciia Ludt Di san vian héa sé 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009. Cé hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2010.

- Nghi dinh 61/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phu quy dinh
diéu kién kinh doanh giam dinh ¢6 vat va hanh nghé bao quan, tu bo, phuc hdi di tich
lich st - van hoa, danh lam thang canh. Co6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7
nam 2016.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Miu sb 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE
BAO QUAN, TU BO, PHUC HOI DI TiCH

Kinh gtri: Giam doc S& Vian héa, Thé thao va Du lich ... /

Giam d6¢ S& Van hoa va Thé thao ......

1. Ho va t&n (viét bang chif in D0Q): ......o.oovoveeeieeeeeeeeeee el

- Ngay, thang, nam SInh: ..............coooiiiiiiiii e

= INOT SINNE oo

- Quéc BLCI, o

- Gidy CMND hoic M4 s6 dinh danh c4 nhan: S6 ...ngay cap ...../ ...../ ... NOi CAp .............
-Dia chi thuOng trll: ..o

2. Trinh d6 chuyén mén (ghi rd chuyén nganh dio tao duoc ghi trong vin bang, ching chi

da duoc cap):

3. Kinh nghiém chuyén mén vé bao quan, tu bd, phuc hdi di tich lién quan dén hoat
dong dé nghi ciAp Chirng chi hanh nghé (ghi theo ban khai kinh nghiém chuyén mén da

duoc to chire noi da lam viéc hodc dang lam viéc xac nhén):

Cian ctr quy dinh tai Nghi dinh s6 ...... /2016/ND-CP ngay .... thang ..... ndm 2016 cua
Chinh phii quy dinh diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat va hanh nghé bao quan, tu bo,
phuc hdi di tich lich sir - vin hoa, danh lam thang canh, t6i tran trong dé nghi Giam doc S&
Van héa, Thé thao va Du lich ...... /Giam ddc S& Vin héa va Thé thao ....... xXem Xeét, cr?ip

Chung chi hanh nghé bao quan, tu bd, phuc héi di tich cho cac hoat dong sau (cin cit vao
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quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh s6 ....... /2016/ND-CP dé xac dinh hoat dong dé nghi cap
Chtng chi hanh nghé):

T6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia noéi dung hd so dé nghi cap
Chtng chi hanh nghé bao quan, tu bd, phuc hdi di tich (giri kém ho so); cam két hanh nghé
bao quan, tu bo, phuc hdi di tich theo ding nodi dung ghi trong Chimg chi hanh nghé duoc
cap, thuc hién ding quy dinh tai Nghi dinh s6 ....../2016/ND-CP ngay ... thang ... nim 2016
cua Chinh phu va cac quy dinh phap luat khac cé lién quan.

CA NHAN LAM DON
(Ky, ghi vd ho va tén)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 03
Cép gidy phép nhip khau vin héa pham khong nhim muc dich kinh doanh
thudc thAm quyén cia S¢ Vin héa va Thé thao
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 3495/0D-UBND ngay 19 thdng 8 ndm 2023
ctia Chii tich UBND Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hé so S6 | Ghichu
luwgng

Pon dé nghi cap gidy phép nhdp khau van hoa pham

(theo mau) 01 | Ban chinh

01

02 | Van don hoac giéy bao nhan hang (néu co) 01 Ban sao

Giéy chirng nhan ban quyén tac gia; hop dong; gidy uy
03 | quyén; ching nhan hodc cam két s¢ hiru hop phap do1| 01 Ban sao
voi di vat, co vat

Truong hop uy quyén hodic thué t6 chirc, ¢d nhdn khdc thuc hién thi tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

Ban
chinh/
Ban sao
co6 ching
01 thue/ Ban
sao kem
ban chinh
de doi
chiéu

Vin ban ty quyén hoidc hop dong thué dich vu theo quy

OV dinn

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

BG phan Mot cira - S¢ Van hoa va Thé
thao, dia chi: S6 164 Bong Khoi, P. Bén o o
g A 02 ngay lam viéc, ké tur
Nghé, Quan 1. . A s 1A A
o ) S P ] ngay nhan du ho so hop | Khong
HE thong thong tin giai quyet thu tuc 16
hanh chinh Thanh ph6é H6 Chi Minh: | ~
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC*
1. Trwong hop 01 phong chirc nang thu ly:

Buéc
cong
viéc

Noi dung | Trach | Thoi| Hoso/

A ‘A oA . R X Dién giai
cong viéc | nhiém | gian | Biéu mau

To chirc,

Nop hoso | , o . Theo muc I | Thanh phﬁn ho so theo muc I
ca nhan

IV. Tiép nhan truec tiép:
Cong chirc xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du ho so;
quét (Scan) va luu trir hd so
dién tir, cap nhat vao co s¢ dir
liéu cua Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh
Thanh pho:
- Truong hop hd so day du:
Lap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM 01; thuc
Gioy hién tiép budc B2
hanh | pgppgp |- Truong hop hd so chwa day
B6 phan | chinh diu: Hudéng dan bo sung, hoan
L BM 02 A 1A £ A 1A
hd so M6t ctra BM 03 thler} ho' S0 d,en nguol ndp ho
so va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truong hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so theo
BM 03.
V. Tiép nhin qua Cong Dich
vu cdng truc tuyén

B1 .
Kiém tra,

tiép nhin

-Kiém tra tinh chinh xac, day
du, hop 1é cua hd so; kiém tra
théng tin chit ky so d¢ dam
bao tinh xac thyc, hop 1& (néu
co).

-Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép

* Thue hién ¢t 02 bude: Bude Truéng phong phan cong thu Iy hd so va Bude Lanh dao phong phu trach phén cong thu
Iy.
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Buoc| \oi dung | Trich | Thoi| Hbso/ P
cong | . on on . AR Dién giai
.~ | congviéec | nhiém | gian | Bi€u mau
viéc
nhan, Cong chirc Mot cira tiép
nhan, cap mi ho so va xu ly
ho so theo quy trinh.
- Truong hop hd so chwa day
dia, dung quy dinh thi thong
bao cho t6 chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to chirc, ca nhan
qua Cong Dich vu cong va
huéng dan day du, cu thé de
to chirc, ca nhan bd sung hd
so theo yéu cau.
- Thoi gian tiép nhan hodc yéu
cau bo sung khong mudn hon
08 gio 1am viéc ké tir khi Hé
thong tiép nhan, trir Th Bay
va Chu nhat.
Chqyén
phomg | Bophin | gio | 0™ ! | Cong chite B0 phin Mot cia
B2 chiic Mot cira | 1am BM 01 cI}uyen ho so cho phong chirc
o N A nang.
nang xw viéc
ly
Theo muc | }-1 Cﬁng chtrc thl,(u‘!y ho so ﬁién
2 anh xem x¢ét, ki€m tra, tham
Tham — - BMOL | dinh b so; 1y ¥ kién céc don
dinh ?0 Copg 125 |~ Totrinh | i fian quan (néu c6). Du thao
sor,AdeA Chu’f thu ngay |-Dwthao | T¢ trinh, van ban chap thuan
B3 Xua}t ket ly ho 59| 1am | van ban tra | hoc van ban tir chdi néu 5 ly
qud sta phong, viée |loikétqua | do (néu co).
quyet phu trach chap thuan/ | _ Tong hop, hoan thién ho so
TTHC trchdinéu | 145 oy trinh va dyr thao két qua
rd ly do trinh Lanh dao phong xem xét.
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Bube | Noidung | Trach | Thei| Hdso/ e
cong | . on on . AR Dién giai
.~ | congviéec | nhiém | gian | Bi€u mau
viéc
Theo muc |
BM 01
A o1 |- Totrinh 1 s vét hd so, ky to trinh va
, Lanh dao | - Du th? . 1, e e
B4 Xem xét, hon gio |~ U thao 1 ky nhdy du thao van ban trinh
inhky P8 | lam | vanbantra | [anh dao So Van hoa va Thé
pit viée [loikeétqua | thao xem xét, ky duyét hd so.
chép thuan/
tir cho1 néu
0 ly do
Theo muc |
BM 01
Lanh dao| 02 |~ To trir}h
Bs | duva | SO Van | gio |-Duthao | 1anh dao So Van hoa va Thé
Yy auye hoa va lam | Van bAém trf‘ thao xem xét, ky duyét ho so.
Thé thao | viéc |l01ket qua
chép thuan/
tir cho1 néu
0 ly do
02 wi ‘ V?m thu thuc hién chp s, dér}g
Ban hanh | Vanthe | 2.5'%| Hésoda |ddu van ban tra 1o két qua chip
B6 - , Y lam A A \ A A A .
van ban S& vide duyét thuan/ tr choi, chuyén két qua

v€ B phan Mot cira.
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Buoc| \oi dung | Trich | Thoi| Hbso/ P
cong | .’ on on . AR Dién giai
.~ | congviéec | nhiém | gian | Bi€u mau
viéc
Tra két - Tiép nhan két qua, vao ho
B7 qua, thong | B6 phan Tgeo Kétaua | 5° luu.
A ~n 9 u r 9
ke, theo | Mot cura ﬁ eny a - Tra két qua cho to chirc/
doi ' canhan
2. Truwdong hop nhiéu phong chirc ning thu ly:
Buoe | \gidung | Trich | Thoi | Hdso/ L
cong N on " . AR Dién giai
o n cong viec | nhiém gian Biéu mau
viéc
Nop hd so T,O Ch}IC, Theo muc I Thanh phan hé so theo
: ca nhan muc |
1. Tiép nhén trwe tiép:
Cong chirc xem xét,
kiém tra tinh chinh xac,
day du ho so; quet
(Scan) va luu trit ho so
dién tir, cap nhat VélO, co
s& dir l1éu cua Hé théng
thong tin giai quyét thu
Gios hanh tucA‘ hanh chinh Thanh
BL chinh pho:
Kiém tra, | .. . BMOT | . Truong hop hd so diy
K n B6 phan , A NS A
tiép nhén | o BM 02 | da: Lap Gidy tiép nhéan
X ot cua A \ 2 1A .
ho so BM 03 ho so va hen tra két qua;
trao cho nguoi nép hod
SO thero BM 01; thuc
hién ti€p budc B2
- Truong hop hd SO
chua day du: Huong dan
bd sung, hoan thién ho
so dén nguol ndp ho so
va ghi 16 ly do theo BM
02.
- Truong hop tir chdi
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Buée | \sidung | Trich | Thoi H so'/ s
cong N on " . 2R Dién giai
vide | congviec nhiém gian Biéu mau

tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

-Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu c).

-Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong chirc
Mot cura tiép nhan, cép
ma hd so va xir Iy ho so
theo quy trinh.

-Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi théng bao cho
td chtrc, ca nhan qua tai
khoan cua té chuc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudng dan day
du, cu thé dé to chuc, ca
nhan bd sung ho so theo
yéu cau.

-Thoi gian tiép nhan
hodc yéu cau bo sung
khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi Hé
thong tiép nhan, trir
Thir Bay va Chu nhat.
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Bude | \oidung | Trich | Thei | Hso/ L
cong N on " . AR Dién giai
o n cong viec | nhiém gian Biéu mau
viéc
Chqyén
g‘?“ 8o ohan | 01 ey | The0mucT| Cong chirc B phan Mot
B2 phong © DA N BM 01 cua chuyén hoé so cho
chire Mot ctra | lam viéc . ..
o . phong chirc nang.
nang xw
ly
- Cong chtre thy ly hd
S0 tién ha‘mh xem xét,
Theo muc I kiéril/\ tr?,kFIA}ém , digh hQ
2 so; lay y kién cac don vi
T.ham N B"M‘Ol lién quan (néu co). Du
dinh ho ca -Towinh | thao Tor trinh, van ban
SO”,{de B ong 07 ¢iy | - Du thao chap thuan hodc van
B3 | xuat két | chuc thu & 51 han 14 <.
. cxn | lam viée | Van ban tra | ban tir choi néu 16 ly do
qua giai ly ho so 10 két qua | (ndu c6).
qurll?ﬁtC chﬁp EhuéAn/ - Tong hop, hoan thién
trchdinéu | 13 s 14p to trinh va du
rd ly do thao két qua trinh Lanh
dao phong phu trach xem
xet.
- Xem xét ho so, ky to
Theo muc | trinh,bghé iliyét dl}’ theito
Lanh dao BM 01 ;iréng an ket qua cua
hon - To tri A .
ghu ti’lch o tr1{1h - Tiép nhan hd so cua
By | Xemxét | Iy 01 gio -Pl.l’ tqhaoq Lanh dao phong phu
ho so Phe lam vigc | vanbantra | yrach thy 1y (Phong phéi
ghqotfrlig 101Aket q4a " hop thu ly) phan cong
4 chap thuan/ | csno chire thu 1y téng
thu ly) tr choi néu hop, hoan thién ho so
olydo | 13p to trinh va du thao
két qua.
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Bude | \oidung | Trich | Thei | Hso/ L
cong N on " . AR Dién giai
o n cong viec | nhiém gian Biéu mau
viéc
Lanh dao - ‘Xem x?t ho 80, ky For
. trinh, phé duyét du thao
phong 5 ) £ S
. van ban két qua cua
phu trach .
thu I3 Phong.
(Ph‘i,l Theo muc I | _ chyyén ngi dung da ky
h 6? hg BM Ol | duyét cho Lanh dao
. ?hu 1 ,)Qp - To trinh | phong phu trach thu ly
Tf)ng hop | y 02 o Dy thao | (Phong ch tri thu 1y).
BS h‘f SO lam viée | van ban tra
trinh Cong 101 két qua
chire thu fh a% EhuaAn/ Tong hop, hoan thién ho
ly hoé so U f 211 hed 50, lap to trinh va du thao
(Phong O e 1 két qua trinh Lanh dao
chu tri phong phu trach xem xét.
thu ly)
Theo muc |
Lanh d BM 01 \
pl?gn A o et | Xem xét hd so, ky to
phu tréch 1o tm} trinh va ky nhay du
B6 Xem xét, |4 Iy 01 gio - Pu’ tqhao | thao vén ban trinh Lanh
ky trinh | . lam vige |vanbantra | dao S¢ phy trach Phong
(P qon‘g 10?1,ket qua | xem xét, ky duyét ho
chu tfl chap thuan/ | o
thu 1y) tlr choi néu
0 ly do
Theo muc |
BM 01
Lanh dao o
S¢ phu - To trinh
S . - Du tha Lanh dao S& Van hoéa
B7 | Ky duyg |T3h | 0280 s os | va Thé thao xem xét, ky
Y CUYEH | Phong lam vigc | van ban tra duvét hd Y
chit tri 161 ket qua uyet ho so.
thu 1y chép thuan/
tr cho1 néu
0 ly do
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Buée | \sidung | Trich | Thoi H so'/ s
cong N on " . AR Dién giai
o n cong viec | nhiém gian Biéu mau
viéc
Van thu;’ thue hién cho sb,
Ban hanh | Van thu |02 gio Hb soda |d0ng dau van ban tra 1on
B8 S ) R . két qua chap thuan/ tur
van ban S& lam viéc duyét % 21 A . A
chéi, chuyén két qua vé
B6 phan Mot cira.
Tra két - Tiép nhan két qua,
qu’z’i, B6 phan | Theo B , vao ho so Iuu.
BY | théng ke, | Motcira |gifyhen | P9 | két qua cho 5
theo doi chirc/ canhan
IV. BIEU MAU:

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan hod so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co)
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
bon dé nghi cap phép nhap khau van héa pham (theo mﬁu,
4 BM.NK | don s6 03 ky hiéu BM.NK ban hanh kém theo Thong tu s6
22/2018/TT-BVHTTDL)

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co)
3 BM 03 Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)
4 // Ho so theo muc I
5 /] Két qua giai quyét TTHC
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VL. CO SO PHAP LY:

- Nghi dinh s6 32/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cua Chinh phi veé
quan ly xuat khau, nhap khau van héa pham khong nham muc dich kinh doanh

- Thong tu s6 07/2012/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 7 nam 2012 ciia Bo trudng
B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich hudng dan thyc hién Nghi dinh s6 32/2012/ND-CP
ciia Chinh phu vé quan 1y xuat khau, nhap khau van héa pham khong nham muyc dich
kinh doanh

- Thong tu s6 22/2018/TT-BVHTTDL ngay 29 thang 6 nam 2018 ciia Bo trudng
B& Vin hoa, Thé thao va Du lich sta dbi, bo sung mot s6 diéu cua Thoéng tu sb
07/2012/TT-BVHTTDL ngay 16 thang 7 nim 2012 cia Bo truong Bo Vin hoa, The
thao va Du lich huéng dan thye hién Nghi dinh s6 32/2012/ND-CP ciia Chinh phii vé
quan ly xuat khau, nhap khau van héa pham khong nham muc dich kinh doanh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh(]

- Thong tu s6 22/2022/ND-CP ngay 25 thang 3 nam 2022 sira ddi bo sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 32/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia Chinh phu
vé quan ly xuat khau, nhap khau van héa pham khoéng nham muc dich kinh doanh.
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BM.NK

Miu s6 03

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 22/2018/ TT-BVHTTDL ngay 29 thang 06 ndm 2018
ctia Bé Van héa, Thé thao va Du lich)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(néu la co quan, 16 chirc) Déc lap - Tu do - Hanh phuc
...... , hgay.... thang..... nam ... ..
PON PE NGHI

CAP PHEP NHAP KHAU VAN HOA PHAM

Kinh gui: (Tén co quan cdp phép)

Tén co quan, to chirc, ca nhan dé nghi nhap Khau ..o
DA G e,
biénthoat: ....ooooooooiei Fax:.....o...o.........

Dé nghi (18R CO qUAN cdp phép) cap phép nhap khau
van héa pham dudi day:

B N, oo

Chiing t6i cam két s¢ hitu hop phap d6i véi van hoa pham nhép khau va xin cam két
thuc hién dung nodi dung giay phép nhap khau, quan 1y, str dung van hoa pham nhap
khau theo quy dinh cia phap luat./.
Ngwoi dé nghi cap phép
(néu la co quan, t6 chikc phdi ky tén,
ghi chitc vu va dong ddu)
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 04

Phé duyét ndi dung tic phAm my thuit, tic phim nhiép anh nhip khau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3495/0P-UBND ngay 19 thang 8 ndam 2023
ctia Chii tich UBND Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng
Pon dé nghi phé duyét ndi dung tac pham my¥ \ ,
01 thuat, tic pham nhiép anh nhap khau (theo mau) 01 Ban chinh
0 Hmh anl} tac pham nhap khau, néu rd chat liéu, 01 Ban sa0
kich thudce

Truong hop uy quyén hodic thué té6 chike, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

01

Vin ban uy quyén hodc hop dong thué dich vu
theo quy dinh

Ban chinh/ Ban
sao co ching
01 thue/ Ban sao
kém ban chinh dé
ddi chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Lé phi

Noi tiép nhén va tra két qua Tholl slan
: xu ly

Bo phan Mot ctra S& Van héa va Thé

thao, dia chi: S6 164 Déng Khai, P. Bén

Nghé, Quan 1.

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc

hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh: 07 neav am

https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn | . &0 a0
viéc, ké tu
ngay nhan
di hd so
hop 1€.

* P61 voi tac pham tao
hinh, my thuat tng dung,
tranh:

- P6i véi 10 tac pham
dau  tién:  300.000
dong/tac pham/lan tham
dinh;

- Tur tac pham tha 11 t6i
tac pham thtr 49: 270.000
dong/tac pham/lan tham
dinh.

- Tir tac pham thet 50 tro
di:  240.000 dong/tac
pham/lan tham dinh, t6i
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da khong qua 15.000.000
dong/lan tham dinh.

* Poi voi tac pham nhiép
anh:

-‘Déi véi 10 tac pham
dau tién: 100.000
dong/tac pham/lan tham
dinh;

- Tir thc pham th 11 t6i
tac pham thtr 49: 90.000
dong/tac pham/lan tham
dinh.

- Tir thc pham thir 50 tro
di: ~ 80.000  dong/tac
pham/lan tham dinh.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC?

Bube | Noidung | Trach | Thoi | HO so/ P
cong A ‘n ‘n . R Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian Biéu mau
viéc
Nop hd so T,O chlrc, Theo muc I Thanh phan ho so theo
canhan muc |
IV. Tiép nhan truc tiép:
Coéng chirc xem xét, ‘kiém
tra tinh chinh xac, day du
. ho so; quét (Scan) va luu
Gio ~ 10 A - A ) A A
. trit ho so dién tir, cap nhat
Bl 2 hanh vao co s¢ dir 1iéu cua HE
Kiém tra, A A Chinh BM 01 % A .. Iy
tiép nhan | B° phéan thong thong tin giai quyét
1epnhan | gt cira BMO2 ) thi tuc hanh chinh Thanh
hd so : BM 03 u tuc hanh chin an

phé:

- Trudong hop ho so day
du: Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua; trao
cho ngudi ndp ho so theo
BM 01; thuc hién tiép

> Thue hién cét 02 bude: Bude Truéng phong phan cong thu Iy hd so va Bude Lanh dao phong phu trach phén cong thu

ly
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Bude | \oidung | Trich | Thoi | Hbso s
cong A en ‘A . A X Dién giai
viee | €omg vice nhi¢m gian Biéu mau

budc B2

- Truong hop ho so chua
day du: Hudéng dan bd
sung, hoan thién ho so
dén ngudi ndp hod so va
ghi r6 1y do theo BM 02.

- Truodng hop tir choi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

V. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong truc
tuyén

-Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1& caa ho so;
kiém tra thong tin chir ky
s6 dé dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c).
-Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién de
tiep nhan, Coéng chuc
Mot cira tiép nhan, cap
ma ho so va xir Iy ho so
theo quy trinh.

- Truong hop hod so chua
day di, dung quy dinh thi
thong bao cho to chirc, ca
nhan qua tai khoan cia to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu cong va huéng
dan dﬁy du, cu thé dé t6
chirc, ca nhan bo sung ho
so theo yéu cau.

-Thoi  gian tiép nhan
hodc yéu cau bd sung
khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi Hé
thong tiép nhan, trit Thir
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Bude | \oidung | Trich | Thoi | Hbso s
cong A A oA . A X Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian Biéu mau
viéc
Bay va Chu nhat.
Chqyén
den 04 gics Cong chirc Bo phan Mot
phong Bo phan . TheomuclI | ™ A -
B2 , o lam cua chuyén hé so cho
chure Mot cua . BM 01 . L
N , viée phong chirc nang.
nang xw
ly
- Coéng chtre thu ly ho so
tién hanh xem xét, ki€ém
tra, tham dinh ho so; lay
y kién géc don vi lién
quan (néu c6). Du thao
To trinh, van ban chap
TheomucI | thuan hodc van ban tir
Thim BM 01 chét néu 16 ly do (néu
dinh ho 45 |-Totinh |9
S(r,’{dé ) (;lonlg: (}:?’IC ng)ély - Du thao 1—\ Tropg tllile ban 92 n}glé}y
B3 xuz}t ket thu ly ho lam | van b,ém tra | 1am viec, ke tur ngay nhan
qua gidi | so viee | 10 két qua duoc hg S0, néu h? SO
quyet chip thuan/ chua day dg, hop 1@, co
TTHC tir chdi néu | quan ¢6 tham quyén c¢o
15 1y do van ban thong bao cho
Thu’O’ng nhan ‘dé nghi bd
sung day du ho so hop 1€
- Tong hop, hoan thién
ho so, 1ap to trinh va du
thao két qua trinh Lanh
dao phong xem xét.
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Budce | Ngidung | Trich | Thoi | Hbsos s
cong n o n oA . A X Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian Biéu mau
viéc
N Theo muc |
Lal;l? dao BM 01
Xg Odrlli ~Totrinh | Xem xét hd so, ky to
. WY AINE | 0g gio | _ : trinh va ky nhay du thao
Xem xét, | Nép song Du thao
B4 ) ) T lam s han 04 | van ban trinh Lanh dao
trinh ky | van hoa va A van ban tra : A
Gia dinh VIEC | 1o két qua S¢ Van hoa va Thé thao
phu trach chép thuan/ | Xem xét, ky duyét ho so.
thu 1y tur ¢ hot néu
0 ly do
Theo muc |
BM 01
~ - To trinh
Iggngéiao 01 ngay | . Dy thao | Lanh dao S¢ Van hoa va
B5 | Ky duyét hoa va lam van ban tra | The thao xem xét, ky
Thé thao viéc ldi,ké't qua duyét ho so.
chép thuan/
tr cho1 néu
0 ly do
Van thu thue hién cho sd,
. .| Theomuc I |d6ng ddu van ban tra 1o
B6 %;Tg;h van thu So| )V 89 |BMOI |két qua chip thudn/ tir
| Két qua chéi, chuyén két qua vé B
phan Mot ctra.
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Bude | \oidung | Trich | Thoi | Hbso s
cong A en ‘A . A X Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian Biéu mau
viéc
Tra két ™ - Tiép nhan két qua, vao
r cOo A
qua, thong | BO phan A £ . ho so luu.
B7 ké, theo Mot ctra ilay Ketqua -Tra két qua cho tb
iy en 1A
doi chtrc/ca nhan
IV. BIEU MAU:

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
A Dq’r} dé nghi phé duy@t noi dung tac pham my thuat, tic pham
nhi€p anh nhap khau

V. HO SO CAN LUU

STT| Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co)
3 BM 03 Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)
4 // Hb so theo muc I
5 /] Két qua giai quyét TTHC
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY:

- Nghi dinh s6 69/2018/ND-CP, ngay 15 thang 5 nam 2018 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Quan 1y ngoai thwong,

- Thong tu s6 28/2014/TT-BVHTTDL ngay 31 thang 12 nam 2014 cia Bo trudng
B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Thong tu quy dinh vé quan 1y hoat dong mua
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ban hang hoa qudc té thudc dién quan ly chuyén nganh vin héa cia Bo Van hoa, The
thao va Du lich

- Thong tu s6 26/2018/TT-BVHTTDL ngay 11 thang 9 nam 2018 ciia Bo trudéng
Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich sta doi, bod sung mot s6 diéu cua Théng tu sb
28/2014/TT-BVHTTDL ngay 31 thang 12 nam 2014 ciia Bo truong Bo Van hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh vé quan 1y hoat dong mua ban hang hoa qudc té thudc dién
quan ly chuyén nganh van hoa cua B Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Théng tu s6 260/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cia Bo truong Bo
Tai Chinh quy dinh mtc thu, ché @6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh noi
dung vin héa pham xuat khau, nhap khau.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nadm 2018 cua Van phong Chinh
pht huéng dan thi hanh mot sé6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cuia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Miu 02
Pon dé nghi ciia Thwong nhin nhip khiu
(Méu 02 tai Phy luc II ban hanh theo Thong ti s6 28/2014/TT-BVHTTDL ngay
31/12/2014 cua B9 truong B Vin hoa, Thé thao va Du lich )

TEN THUONG NHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

.., ngay ... thang ... ndm ...

PON PE NGHI
Phé duyét ndi dung tic phAm my thuit, tic phim nhiép anh nhip khiu

Kinh giti: S0 Van hoa, Theé thao va Du lich

1. Tén thwong nhan (ghi rd tén ddy di va tén viét tdt):...............cccoe.....
-Dbiénthoat:...... .. FaAXe
-Emails.

2. 1A O

3. Gidy to ching minh tu cach phap nhan (Gidy chitng nhdn dau tw/Gidy chimg nhdn
ddng ky doanh nghiép/Gidy chitng nhdn ddng ky kinh doanh/Gidy chitng nhdn i diéu
kién kinh doanh) $O0................c..ciiiii i

4. Hd so kém theo (liét ké cac tai liéu kem theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 7 Théng tu
FUAY) .o o e e

5. Can ctr Thong tu s6 28/2014/TT-BVHTTDL ngay 31/12/2014 cia B6 Van hoa, The
thao va Du lich quy dinh vé quan 1y mua ban hang héa quéc té thudc dién quan ly
chuyén nganh van hoa ciia B6 Van hoéa, Thé thao va Du lich va cin cur quy dinh cua
phap luét vé& quan ly tac pham tao hinh, m¥ thuét va nhiép anh;

Dé nghi S& Van hda, Thé thao va Du lich tham dinh va phé duyét ndi dung tac pham tao
hinh/m§ thuét tng dung/tac pham nhiép anh dé nghi nhap khau duéi day:

= TEN tAC PRAML ..ot

= NgUON ZOC tAC PRAML ...,
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- Chét liéu, kich thudce tac phém: .................................................................

= NOL UNE tAC PRAM. ..o,

6. Chung toi xin cam két:

- Thuc hién ding cac quy dinh vé nhap khau tac pham tao hinh/m¥ thuat tng dung/tac
pham nhiép anh;

- Thuc hién ding cac quy dinh cua phap luat vé quan ly tac pham my thuat, tao hinh va
nhiép anh;

- Chiu trach nhiém v& moi vi pham phép luat vé quyén tac gia va quyén lién quan;

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia noi dung ho so dé nghi nhap
khau./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA THUONG NHAN
(Ky, déng ddu, ghi ro ho tén di véi té chirc)
(K, ghi r6 ho tén déi véi cd nhdn)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH 05
Xac nhan danh muc sian pham nghe nhin c6 ndi dung vui choi gii tri nhip khau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3495/0D-UBND ngay 19 thdng 8 ndm 2023 cua
Chii tich UBND Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén h so 50 1 Ghi cha
luwgng

01 |Pon dé nghi nhap khau san pham (theo mau) 01 Ban chinh
Giay chirmg nhan dau tu hoic Gidy phép dﬁur tu, Gidy
ching nhan dang ky doanh nghiép hodc Giay ching

02 |nhan dang ky kinh doanh hodc cac loai giay to xajc 01 Ban sao
nhan tu cach phap ly co gia tri tuong duong khac (néu
cd);

Ban mo6 ta nd1 dung, hinh anh, cach thirc van hanh/str
dung, chung loai, s6 lwong, tinh ning cia timg loai
03 |hang hoa va cac thong tin lién quan khac dén san| 01 Ban sao
pham nhap khau (néu c).

Truong hop uy quyén hodic thué t6 chirc, cd nhdn khdc thuc hién thu tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

Ban chinh/
Ban sao ¢é
ching
Vin ban uy quyén hoac hop dong thué dich vu theo 01 thuc/ Ban
quy dinh sao kem
ban chinh
dé doi
chiéu

01

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Thoi gian xwr

Iy Lé phi

Noi tiép nhin va tra két qua

B phén Mot cira S¢ Van héa va Thé | 10ngaylam |1. Mac thu phi tham
thao, dia chi: S6 164 Pong khaoi, P. Bén | viéc, ké tur dinh nd1 dung chuong
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Nghé, Quan 1.

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

ngay nhan du
ho so hop 1€.

trinh trén bang, dia,
phé‘m mém va trén vét
liéu khac nhu sau:

a) Chuong trinh ca mua
nhac, san khau ghi trén
bang dia:

- D6i voi ban ghi am:
200.000 dong/1 block
thtr nhat cong (+) mirc
phi tang thém 1la
150.000 dong cho moi
block tiép theo (Mot
block c6 do dai thon gian
la 15 phut).

- Doi voi ban ghi hinh:
300.000 dong/1 block
thtr nhat cong (+) mirc
phi tang thém 1la
200.000 dong cho moi
block tiép theo (Mot
block c6 do dai thon gian
la 15 phut).

b) Chuong trinh ghi trén
dia nén, 6 cung, phan
mém va cac vat liéu
khac:

- Ddi voi ban ghi am:
+ Ghi duéi hoac béng
50 bai hat, ban nhac:
2.000.000 ddng/chuong
trinh;

+ Ghi trén 50 bai hat,
ban nhac: 2.000.000
dong/chwong trinh cong
(+) mirc phi tang thém la
50.000 dong/bai hat, ban
nhac. Tong muc phi
khéng qua 7.000.000
dong/chwong trinh.

- Dbi véi ban ghi hinh:
+ Ghi duéi hoac béng
50 bai hat, ban nhac:
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2.500.000 dong/chwong

trinh;
+ Ghi trén 50 bai hat,
ban nhac: 2.500.000

dong/chwong trinh cong
(+) muc phi tang thém la
75.000 dong/bai hat, ban
nhac. Téng muc phi
khong qua 9.000.000
dong/chwong trinh.

2. Chuong trinh trén
bang, dia, phan mém va
trén vat liéu khac;
chrong trinh nghé thuat
biéu dién sau khi tham
dinh khéng du diéu kién
cap giay phép thi khong
duwoc hoan tra s6 phi
tham dinh da nop.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC®

1. Trwong hop 01 phong chirc nang thu ly:

Bubc | \oidung | Trich | Thoi| Hbso/ e
cong | ° on " . 2R Dién giai
.~_ | congviéc | nhiém | gian | Biéu mau
viéc
Nop ho so T,O Ch}r ¢ Theo muc I | Thanh phan ho so theo muc I
: ca nhan
‘ I. Tiép nhan true tiép:
Q10 Cong chirc xem xét, kiém tra
Bl . haph tinh chinh xac, day du ho so;
Kiém tra, | 5. . . chinh | BM 01 quét (Scan) va luu trit hd so
x| BOphéin L
tiép nhin nr BM 02 | dién tir, cAp nhat vao co so di
A Mot cua A \ A LA A .
ho so BM 03 liéu cua HE thong théong tin

giai quyét thu tuc hanh chinh
Thanh pho:
- Truong hop hd so day du:

® Thue hién cét giam 02 bude: Bude Trudng phong phéan cong thu Iy hd so va Bude Lanh dao phong phu trach phan

cong thu ly.
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Bude | (sidung | Trich | Thoi| Hbso/ e
cong | .’ ‘n ‘n . AR Dién giai
viec | €ong vice nhiém | gian | Bi€u mau

Lap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hod so chua day
du: Hudng dan bo sung, hoan
thién ho so dén nguoi nop hd
so va ghi 18 ly do theo BM 02.
- Truong hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so theo
BM 03.

Il. Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong true tuyén
-Kiém tra tinh chinh xac, day
du, hop 1é cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky s6 d¢ dam
bao tinh xac thyc, hop 1& (néu
co).

-Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mot cira tiép
nhan, cap ma hd so va xt ly
hd so theo quy trinh.

- Truong hop hd so chwa day
dia, dung quy dinh thi thong
bao cho t6 chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to chirc, ca nhan
qua Cong Dich vu cong va
huéng dan day du, cu thé de
to chirc, ca nhan bd sung hd
so theo yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan hodc yéu
cau bo sung khong mudn hon
08 gio 1am viéc ké tir khi Hé
thong tiép nhan, trir Tha Bay
va Chu nhat.
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Bude | (sidung | Trich | Thoi| Hbso/ e
cong | . .. ‘n . R Dién giai
.~ | congviéc | nhiém | gian | Biéu mau
viéc
Chu’yén
pggllllg B phan gié(!y Theo mucl Céngx chﬁ;c B0 phan ‘Mét Clira
B2 chiic Mot ctra | 1am BM 01 cI}uyen ho so cho phong chirc
o N A nang.
nang xw viéc
ly
- Cong chire thy 1y ho so tién
hanh xem xét, kiém tra, tham
dinh ho so; lay y kién cac don
vi lién quan (néu ¢6). Dy thao
To trinh, van ban chap thuin
60 | Theomuc I | hoac van ban tir chéi néu 15 ly
Thim gioy BM 01 do (néu co).
dinh hd lam | _T¢trinh | - Trong thoi han 05 ngay lam
so, dé Cong | Vi€C | _pythao | Viée, ké tir ngay nhan dugc hd
B3 |xuatkét |chucthu | (7.5 |yanbantra | 50, néu hd so chua day du,
qua gidi Iy ho so | DAY | 14 két qua hop 1¢, cong chire thu 1y ho so
quyét lam chép thuan/ | tién hanh tham muu van ban
TTHC VI€C) | tir chéinéu | thong bao cho Thuong nhan
15 1y do dé nghi bd sung day du ho so
hop 1€.
- Tong hop, hoan thién ho so,
lap to trinh va du thao két qua
trinh Lanh dao phong xem
x¢€t.
Theo muc |
BM 01
Lanhdao | 04 |- Totrinh | s w6t hd so, ky to trinh va
By | Xem xét, phong | gio |- Pu’ t}léo | ky nhay du thao van ban trinh
trinh ky | phu trach | lam | Van bantra | [anh dao S& Vin hoa va Thé
thuly | viéc |loikeétqua | thao xem xét, ky duyét hd so.
chap thuan/

tu cho1 néu
0 ly do
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Bubc | Noidung | Trach | Thei| Hbso/ g
cong | . on " . R Dién giai
.~ | congviéc | nhiém | gian | Biéu mau
viéc
Theo muc |
BM 01
Lanh dao| 01 |~ To tr;lh
.« .. | S&Van | ngay |-Duthao | Lanh dao S¢ Van hoa va Thé
BS | Ky duyet héava | lam |Vvan bAan tr? thao xem xét, ky duyét ho so.
Thé thao | viéc 10?1,ket qua
chap thuan/
ttr chd1 néu
0 ly do
04 ois| V?m thu thuc hién chp s, dér}g
Ban hanh | Vian thu F9H8 so dd|dAu van ban tra o két qua chap
B6 < - , lam ~ ~ | A A A >
van ban So . | duyét thuan/ tr choi, chuyén két qua
viéc A T A A N AAp
v€ B phan Mot cira.
Tra két - Tiép nhan két qua, vao ho
. N Theo
B7 | 1% Bophan | iy |kétqua | O™
thong ké, | Mot ctra i Y d - Tra két qua cho t6 chuc/
e en , A
theo doi canhan

2. Trwong hop nhiéu phong chirc ning thu ly:
Bude | (sidung | Trich | Thoi| Hbso/ e
cong | .’ on " . R~ Dién giai
.~ | congviéc | nhiém | gian | Biéu mau
viéc
Nop hd so ;Féorf;;lc’ Theo muc I | Thanh phan ho so theo muc I
Gio 1. Tiép nhén trwe tiép:
Bl | kidm tra o hanh BM 01 Coéng chirc xem xet, kiém tra
tiép nhan | DO Phan | chinh | prpgy  [tinh chinh xdc, day du ho so;
h s | Moteua quét (Scan) va luu trir hd so
0 so BM 03

dién tir, cap nhat vao co s¢ dir

liéu cua Hé théng thong tin
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

HO so /
Biéu mau

Dién giai

giai quyét thu tuc hanh chinh
Thanh pho:

- Truong hop hd so day du:
Lap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hod so chua day
du: Hudng dan bo sung, hoan
thién ho so dén nguoi nop hd
so va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truong hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so theo
BM 03.

2. Tiép nhin qua Cf‘)ng Dich
vu cong truc tuyén

-Kiém tra tinh chinh xac, day
du, hop 1é cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky s6 d¢ dam
bao tinh xac thyc, hop 1& (néu
co).

-Sau khi kiém tra, néu bao
dam cac diéu kién dé tiép
nhan, Cong chirc Mot cira tiép
nhan, cap ma hd so va xt ly
hd so theo quy trinh.

- Truong hop hd so chwa day
dia, dung quy dinh thi thong
bao cho t6 chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to chirc, ca nhan
qua Cong Dich vu cong va
huéng dan day du, cu thé de
to chirc, ca nhan bd sung hd
so theo yéu cau.

- Thoi gian tiép nhan hodc yéu
cau bo sung khong mudn hon
08 gio 1am viéc ké tir khi Hé
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Buoc| \oi dung | Trich | Thoi| Hbso/ P
cong | .’ on " . R~ Dién giai
.~ | congviéc | nhiém | gian | Biéu mau
viéc
thong tiép nhan, trir Tha Bay
va Chu nhat.
Chqyén
phomg | Bo phan | gio | "0 ™! | Cong ehite Bo phan Mo cia
B2 chiic Mé tctta | 1am BM 01 cI}uyen ho so cho phong chirc
o N A nang.
nang xw viéc
ly
- Cong chue thy ly ho so t%én
hanh xem xé&t, ki€m tra, tham
dinh ho so; 1ay y kién cac don
vi lién quan (n€u co). Dy thao
To trinh, van ban chap thuan
Theo muc I | hodc van ban tir choi néu 16 1y
Thim BM 01 | do (néu co).
dinh hd - T& trinh - Trong thot han 05 ngay lam
° A A 7,5 ‘A A L N A A
S0 de’ Coéng neay | - Du thao viéc, lge tir ngay nhan dg.’()c ho
B3 | xuftkét | chircthu | 15 | (5N s | s, néu hd so chua ddy di,
oo f 1A am A A , ;1A
qua giai | ly ho so viee |10 két qua hop 1€, cong chire thu 1y ho so
quyet " | chap thuan/ tién hanh tham muwu van ban
TTHC tir chéi néu | thong bao cho Thuong nhan
15 1y do dé nghi bd sung day du ho so
hop 1€.
- Tong hop, hoan thién I}S SO,
lap to trinh va du thao két qua
trinh Lanh dao phong phu
trach xem xét.
TheomucI | - Xem xét hd so, ky to trinh,
Lanh dao BM 01 phé duyét du thao van ban két
phong 0 |- T& trinh qua cua Phong.
hu trach : . - Tié an ho ha LA
Xem xét | P E rla,C gity | - Du thao Tiep phan ho S0 cua Lanl}
A thuly | 2 |van ban tra | dao phong phu trach thu ly
B4 |ho so ; lam 1o . % N A
(Phong viée | 101 két qua (Phong phdi hop thu ly) pban
chu tri " | chép thuan/ | cong cong chirc thu ly tong
thu ly) tir chdi néu | hop, hoan thién hé so, 1ap to

0 ly do

trinh va du thao két qua.
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Bwoc

n Noidung | Trach | Thoi| Ho so/ K aas
cong | .’ on " . R~ Dién giai
.~ | congviéc | nhiém | gian | Biéu mau
viéc
Lanh dao - Xem xét ho so, ky to trinh,
phong phé duyét du thao van ban két
phu trach qua cua Phong.
thu ly - Chuyén ndi dung di ky
(Phong duyét cho Lanh dao phong
phdi hop phu trach thu ly (Phong chu
thu ly) tri thu ly).
Theo muc |
Cong B"M‘Ol
Téng hop | ST | 04| Totrnh 140 hop, hoan thién hd so, 14p
B5 |ndsy | Whoso | gio | -Duthio e inh va du thao két qua trinh
trinh (Phong lam Vf‘_“ bAan trf‘ Lanh dao phong phu trach xem
chu tri viée |loiketqua | xét.
thy ly) chap t,huén/
tr choi néu
0 ly do
Theo muc I
Lanh dao BM 01
}lfhon,g (|02 [~ Totmnh e xét hé so, ky to trinh va
Xem xét pEY tra,c giy |-Du thao ky nhay du thao van ban trinh
B6 |, 7 | thuly ‘ sn ban tra | 1 x < , ‘
ky trinh . lam |vanbantra | | 3nh dao S¢ phu trach Phong
(Pl{ong viéc ldi,két qua | xem xét, ky duyét ho so.
chu tri chap thuan/
thu ly) ttr chbi néu

0 ly do
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Bude | (sidung | Trich | Thoi| Hbso/ e
cong | .’ on " . R~ Dién giai
.~ | congviéc | nhiém | gian | Biéu mau
viéc
Theo muc |
BM 01
Lanh dao o
Sy phu 04 -To trlnh
, R trach giv | - Du thao Lanh dao S& Vin héa va Thé
B7 | Ky duyét . \ 3n ban tra . A A
: Phong | lam | Vanbantia | thao xem xét, ky duyét ho so.
chatri | viéc |loikeétqua
thy ly chap thuan/
ttr chd1 néu
0 ly do
04 ‘ V?m thu thuc hién chp s, dér}g
BS Ban hanh | Vanthe | gi¢ |HO so dé|dau van ban tra loi ket qua chap
van ban So lam | duyét thuan/ tr choi, chuyén ket qua
viéc v€ B phan Mot cira.
. |Bophan
Tra ket e - Ti€ép nhan két qua, vao ho
) Mot cira | Theo 1
By | dU S& Van | gidy |Két qua SO .
thong ké, s - Tra két qua cho t6 chuc/
theo doi hoq va hen i nha
Thé thao Cca nhan
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co)
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
A Pon dé nghi Xac nhan danh muc san pham nghe nhin ¢6 noi

dung vui choi giai tri nhap khau
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V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)

3 BM 03 Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)

4 // Ho so theo muc I

5 /] Két qua giai quyét TTHC

6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY:

- Nghi dinh s6 69/2018/ND-CP, ngay 15 thang 5 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Quan 1y ngoai thwong,

- Thong tu s6 28/2014/TT-BVHTTDL ngay 31 thang 12 nam 2014 cua B
truong B Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Théng tu quy dinh vé quan 1y hoat
dong mua ban hang héa qudc té thude dién quan 1y chuyén nganh vin hoa cua Bo
Van héa, Thé thao va Du lich

- Thong tu s6 26/2018/TT-BVHTTDL ngay 11 thang 9 nam 2018 cia Bo trudéng
B& Van hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, bo sung mot sb diéu cua Théng tu sb
28/2014/TT-BVHTTDL ngay 31 thang 12 nam 2014 cua B trudng Bo Vin hoa, The
thao va Du lich quy dinh vé quan ly hoat dong mua ban hang hda qudc té thudc dién
quan ly chuyén nganh van hoa cua B Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Thong tu s6 260/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cua Bo truong Bo
Tai Chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh noi
dung vian héa pham xuat khau, nhap khau.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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Mau 05
TEN THUONG NHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

.., ngay ... thang ... ndm ...

DPON DE NGHI
Xac nhin danh muc sian phim nghe nhin
¢6 ndi dung vui choi giai tri nhap khau

Kinh giri: S& Vin héa, Thé thao Thanh phé H6 Chi Minh

1. Tén thwong nhan (ghi rd tén ddy @i va tén Viét tat):.........cococvvoveeeeeee..

3. Gidy to ching minh tu cach phap nhan (Gidy chitng nhdn dau tu/Giay phép dau
tw/Gidy chitng nhdn ddng ky doanh nghiép/Gidy chitng nhdn ddng ky kinh
doanh/Gidy chitng nhdn di diéu kién kinh doanh...) s6... ... ...

4. Hd so kém theo (liét ké cac tai lieu kem theo quy dinh tqi diém b khoan 3 Piéu 8
Thong tu nay).

5. Can ctr Thong tu s6 28/2014/TT-BVHTTDL ngay 31/12/2014 cua B Vin hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh vé quan 1y mua ban hang héa qudc té thudc dién quan
1y chuyén nganh vin hoa cia Bé Vian hoa, Thé thao va Du lich va can cir quy dinh
ctia phap luat vé nhap khau san pham co noi dung vin hoa;

Dé nghi S Van hoa, Thé thao va Du lich xem xét, xac nhan danh muc san pham
nghe nhin nhap khau duéi day:

- M6 ta noi dung, dic diém, tinh ning, ching loai, cach thirc sir dung/van hanh cua
tirng loai hang hoa va cac thong tin lién quan khac theo yéu cau tai diém b khoan 3
Diéu 8 Thong tu nay: .......
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6. Chung toi xin cam két:

- Thye hién dang cac quy dinh cta phap luat vé cac diéu kién nhap khau, luvu hanh,
phd bién san pham vin hoéa;

- Chju trach nhiém vé moi vi pham phap luat vé s& hitu tri tué.

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia noi dung ho so dé nghi nhap
khau./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA THUONG NHAN
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén doi vdi to chirc)
(K, ghi r6 ho tén déi véi cd nhdn)



56 CONG BAO/S6 212+213/Ngay 01-9-2023

QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 06
Tiép nhin ho so thong bao sin phim quing cio trén bang quing cdo, bing-rén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3495/0P-UBND ngay 19 thang 8 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so So Ghi chi
lwgng

Van ban thong bao san pham quang cao ghi 16 noi
01 | dung, thot gian, dia diém quang cdo, s6 luong bang | 01 Ban chinh
quang cao, bang-ron (Theo mau)

Giay chtmg nhan dang ky kinh doanh ciia ngudi kinh
doanh dich vu quang cdo hoic giay chirng nhan dang

02 ky kinh doanh cua ngudi quang cdo trong truomg hop 01 Ban sao
tur thuire hién quang cao;
Giafly to ching minh sy hop chuan, hop quy cia san

03 pham, hang ho4a, dich vu theo quy dinh cua phap luat; 01 Ban sa0

gidy to chimg minh du diéu kién dé quang cao theo
quy dinh tai Diéu 20 cua Luat quang cao;

Van ban vé viéc to chire su kién cua don vi to chure
04 |trong truong hop quang cao cho su kién, chinh sach | 01 Ban chinh
x4 hoi;

Ma-két san pham quang cdo in mau co chit ky cua
nguo1 kinh doanh dich vu quang cdo hodac chir ky cia
nguwol quang cao trong truong hop tu thuc hién
quang cao. Trong trudong hop ngu’oﬁ kinh doanh dich
VU quang cdo, ngudi quang cao la to chtrc thi phai co
dau cua to chirc;

05 03 Ban chinh

Van ban chung minh quyen s& hiru hodc quyen sur
06 | dung bang quang cdo; quyén so hiru hoac quyén s | 01 Ban sao
dung dia diém quang cao d6i véi bang-ron;

07 | Ban phoi canh vi tri dat bang quang cdo; 01 Ban chinh

Giay phép xay dung cong trinh quang cao doi véi
08 | loai bang quang cao phai c6 gidy phep xay dung theo | 01 Ban sao
quy dinh tai khoan 2 Biéu 31 cua Luat quang cao.

Truong hop uy quyén hodic thué t6 chikc, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc hanh
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chinh, phdi cung cdp thém:
Ban chinh/
‘ ‘ Ban sao co
Van ban uy quyén hodc hop dong thué dich vu theo chirng thuwre/
01 : 01 \ .
quy dinh Ban sao kém
ban chinh dé
doi chicu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
B6 phan Mot cira - S6 Van hoa va Thé
thao TPHCM, dia chi: 164 Béng Khi, 05 neav 12 5 Ké H
Phuong Bén Nghé, Quéan 1. Ngdy lam viec ke tu n
ngay nhan du hé so hop Khong

Hé thong thong tin giai q}lyét thu tuc
hanh chinh Thanh ph6 H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

1€.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

BFO’C NoOi dung cong| Trach .. . |Hb so/Biéu X eos
cong | A ‘n Thoi gian x Dién giai
. A viéc nhiém mau
viéc : :
A 1A Tb chure, Theo muc | Thanh phan hé so theo
Nop ho so A
: canhan I muc |
III. Tiép nhin truc
tiép:
Coéng chirc xem xét,
kiém tra tinh chinh xac,
Gidy day da ho so; quét
Bl By hanh (Scan) va luu trir hé so
Kiém tra, A A , BMOL | dian tr cap nhat vao co
s . Ux | Bophan | chinh e A T
tiep nhin ho Mbt cira BM 02 |s¢ dir liéu cua Hé thong
SO’ ' BM 03 |théng tin gidi quyét thu

tuc hanh chinh Thanh
pho:

- Truong hop ho so day
du: Lap Giay tiép nhéan
ho so va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hod
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BAu’(rc Noi dung cong| Trach .. . |H so/Biéu K ens
cong vide nhidm Thoi gian miu Dién giai
viéc : :

so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hé so
chwa day du: Hudng
dan bo sung, hoan thién
ho so dén nguoi nop ho
so va ghi rd ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

IV. Tiép nhin qua
Cong Dich vu cong
truc tuyén

-Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 16 cua
ho so; kiém tra thong
tin chit ky s dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chic MOt cua tiép
nhan, cap mi hd so va
xit ly hd so theo quy
trinh.

-Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi thong bao cho
td chuc, ca nhan qua tai
khoan cua to chuc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huéng dan day
du, cu thé dé té chuc,
ca nhan bo sung ho so
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BAu’(rc Noi dung cong| Trach .. . |H0 so/Biéu R o
cong A o n Thoi gian x Dién giai
«n viéc nhiém mau
viéc
theo yéu cau.
-Thoi gian tiép nhan
hodc yéu cau bd sung
khéng mudn hon 08 gio
lélrp viéc ,ké tue kh1 Hé
thong ti€p nhan, trir
Thir Bay va Chu nhat.
2 x .. | Theomue | . .
Chuyén dén N 04 gio I Coéng chirc BO phan
\ . B6 phan . o 2 1A
B2 | phong chirc N lam Mot ctra chuyén ho so
- L, Mot ctra o BM 01 \ .
nang xw ly viéc cho phong chirc nang,.
Cong Cong chirc thu Iy ho 50
chirc thu 24 gid tién hé}nh xem Xet, kiém
Thim dinh | 1y hd so l‘gl" Theo myc | tra, tham dinh hd so; 14y
hd so, dé Phong .f‘mo3 I y kién cac don vi lién
B3 | xuft két qua | Xay dyng Vfca( BMO1 | quan.
gidi quyét nep song lgnf, - T& trinh Téng hop, hoan thién ho
TTHC vép hp’a vidc) |- Du thao SO, lép to trinh va du
Va‘Gla ' két qua thao ket qua trinh Lanh
dinh dao phong xem xét.
Theo muc .
I Xem xét ho so, ky to
Xem xét, Lanh dao 04‘ gio BM 01 tr}nh va ky ‘nhay~du’ thao
B4 trinh kv Phon lam T& trinh van ban trinh 1anh dao
Y & viee |79 tm} S Van hoa va Thé }hao
-Du thao | xem xét, ky duyét ho so.
két qua
Theo muc
5 I
Lanhdao 1, o Lanh dao S& Vian héa
S S¢ Van | ., BM 01 R 1
B5 Ky duyét | lam o va Thé thao xem xét, ky
y hoéa va A - To trinh Ar T A
2 viéc duyét ho so.
Thé thao - Du thao
két qua
Ban hanh 5 04 giy | Theo myc me ﬂ,m thu’Ac hién cl;o
< 1 Van thu |, s0, déng dau, chuyén
B6 | vanban o |lam )l két qua vé Bo phan Mot
vise  |BMOI et qtia ve B0 phan M0

cua.
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BAu’(rc NoOi dung cong| Trach .. . |H so/Biéu K ens
cong| ° A o n Thoi gian x Dién giai
o n viece nhiém mau
viéc
Két qua
Tlrii klfi qua, B4 bhi Theo -Tra ké:t qua cho ca
By | WWN0OSO, ) BOPAAN - gidv | Kétqua | nhan/ t6 chire,
thong ké va Moét cura B R .
. hen - Thong ké, theo dbi.
theo doi
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
Théng bao san pham quang cdo trén bang quang cao, bang-ron
A (Mau s6 5 ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2013/TT-
BVHTTDL ngay 06 thang 12nam 2013 cua B0 truéng B6 Van
hoa, Thé thao va Du lich).

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma Tén Biéu miu
hi¢u
1 | BMO1 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cd)
5 // Hb so theo muc T
6 // | Két qua giai quyét TTHC
7 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat quang cao ngay 21 thang 6 nam 2012. Cé hiéu luc tir ngay 01/01/2013.
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- Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cia Luat quang cdo. C6 hiéu luc tir ngay
01/01/2014.

- Théng tu s6 10/2013/TT-BVHTTDL ngay 06 thang 12 nam 2013 cua Bd Vin
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat
quang cao va Nghi dinh s6 181/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat quang cdo. Co hiéu lwe tir ngay
01/02/2014.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Miu 05
(Ban hanh theo kem theo Thong tw 10/2013/TT-BVHTDL ngay 06 thang 12 nam 2013 cua
B¢ Vin héa, Thé thao va Du lich)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO SAN PHAM QUANG CAO
TREN BANG QUANG CAO, BANG-RON

Kinh gtri: S& Van héa va Thé thao Thanh phé...........

1. Tén ngudi thue hi€n...........oocoooiiiiiii e

~GPKD SO w..ovooeeeveee doeiiiii cap (néu la doanh nghiép)

- S6 chang minl} thunhandan: ..................... Ngay cap: .....ooe.... Noi cap:
............................. (néu la cd nhdn)

=0 G e

2 SO N 0L oo,

2. Noi dung trén [ ]bang quang cao, [ | bang-ron: ...,

3. Dia M thire BN ..o,

4. Thoi gian thuc hién: tir ngay ..... thang .... nam.....dén ngay ....thang... nam...

5.86 TEOMIE .o

6. Phuong an thao d& (NEU CO): ......ouveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

7. T6i (ching t6i) xin cam két lam theo ndi dung thong bao néu trén va thio d& dung
thoi han ghi trong théng bao. Néu c6 sai pham, toi (ching tdi) hoan toan chiu trach nhiém
theo quy dinh cua phap luét.

Nguoi lam don
(Ky tén, dong ddu néu co)
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 07
Cép Giay phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3495/0P-UBND ngay 19 thang 8 ndm 2023 cua
Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
bon dé nghi cap Gidy phép
01 | du diéu kién kinh doanh dich 01 Ban chinh
vu karaoke
, ‘ Ban sao ¢6 chimg thyce
02 Qiéy chirng nhan du diéu kién 01 hodc ban sao ¢6 gué,t
v€ an ninh, trat tu trinh ban chinh dé d6i
chiéu

Truong hop uy quyén hodic thué 16 chikc, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc hanh

chinh, phai cung cdp thém:

Van ban uy quyén hodc hop
01 |dong thué dich vu theo quy
dinh

01

Ban chinh/ Ban sao co
chirng thwe/ Ban sao
kém ban chinh dé dbi
chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
- Tir 01 dén
03 phong:
BG phan Mot cira - S Van hoa va Thé gé(;oo/.oigo
thao TPHCM, dia chi: 164 Déng Khoi, | . .\ . . Sely.
phuong Bén Nghé, Quan 1. Dgay lam Vviec Ke tw) - T 04 dén
o A R L. £ . ngay nhan du hdé so |05 phong:
HE thong thong tin giai quyet thu tuc hop 18 6.000.000
hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh: | = dén /' A
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn gsiay.
- Tu 06
phong tro
1én:
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12.000.000
dong/giay.

III. TRINH TU XU LY CONG VIE(C’

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

N
A

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chirc,
ca nhan

Kiém tra,
tiép nhan ho
J1)

Bo phan
Mot cura

G100
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

L. Tiép nhin truc
tiép:
Coéng chirc xem xét,
kiém tra tinh chinh
xac, day du hd so;
quét (Scan) va luu trir
hd so dién tu, cap
nhat vao co s¢ dir li€u
cia Hé thong thong
tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Thanh
pho:
- Truong hop hod so
day du: Lap Giay tiép
nhan ho so va hen tra
két qua; trao cho
nguoi nop ho so theo
BM 01; thuc hién tiép
budc B2
- Truong hop hod so
chwa day du: Hudng
dan bo sung, hoan
thién hd so dén nguoi
ndp ho so va ghi s ly
do theo BM 02.
- Trudng hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so

7 Thue hién cit 02 bude: Bude Truéng phong phéan cong thu Iy hd so va Bude Lanh dao phong phu trach phén c¢ong thu

ly.
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

theo BM 03.

IIl. Tiép nhidn qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

-Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop ¢
cua hd so; kiém tra
thong tin chit ky sb
dé dam bao tinh xac
thwe, hop 1€ (néu co).
-Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chuc Mot cua
tiép nhan, cap ma hd
so va xtt ly hd so
theo quy trinh.

- Truong hop hd so
chwa day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho to chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé tb
chitc, ca nhan bd
sung ho so theo yéu
cau.

-Thoi gian tiép nhan
hoic yéu cau bo sung
khéng muon hon 08
gio lam wviéc ké tur
khi Hé thong tiép
nhan, trir Thir Bay va
Chu nhat.

B2

Chuyén dén
phong chire

Bo phan
Mot cura

02 gio
lam

Theo muc |
BM 01

Coéng chuc BO phan
M6t ctra chuyén ho so
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Buoe| N5 dung Trach | Thoi | Hb so/Biéu
cong A o n " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
nang xw ly viée cho phong chirc nang.
- Cong chuc thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh hd so; lay v kién
cac don vi lién quan
(néu co). Dy thao To
trinh, van ban chap
Theo muc | thuénAhoaAc me ,bém
a tu choi néu 1o ly do
22 gio BM 0l (néu co).
Tham dinh | o0 ij‘g(‘: -Towinh - Trigng hop hé so
B3 ho so, dé xuat thu 19 hod Q2 75 | Pu’ tqhao | chua day du theo quy
két qua giai Y ’ van bantra | dinh, trong thoi han
quyét TTHC |*° rigay ldlAkét qua | 0,5 ngay lam viée ké
Viaérg) chap EhuaAn/ tir ngay nhan ho S0,
‘ tir choinéu | cang chie thu 1y hod
16 ly do so' tham muu van ban
thong bao yéu cau
hoan thién ho so
- Tong hop, hoan
thién hd so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
Theo muc |
Lanh dao ]‘BM‘OI Xem xét ho so, ky to
phong 04 it - 10 tr1{1h trinh va ky nhay du
B4 Xem xét, | Xay dung am |- Pu’ tqhao | thao vén ban trinh
trinh ky | nép song " vanbantra | Lanh dao S Van
vanhoava| V°° |loikétqua | hoa va Thé thao xem
Gia dinh chap thuan/ | x¢t ky duyét hd so.
ttr chd1 néu
0 ly do
Lanh dao | 08 gio Lanh dao S& Van
B5 Ky duyét S& Van largn ThEOMm(;l lc ! hoa va Thé thap xem
héava | viéc (01 xét, ky duyét ho so.
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Bube | oi dung Trach | Théi | H so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Thé thao ngay |- To trinh
lam - Du thao
VIEC) | vin ban tra
101 két qua
chap thuan/
tir chdi néu
0 ly do
Van thu thue hién cho
‘ s0, dong dau vin ban
Ban hanh van |, .| 04 gio Ho6 soda |tra 101 két qua chap
B6 ban | antwSOl L viee|  duyét |thudn/ tir chéi, chuyén
két qua vé BO phan
Mot cua.
o - Tiép nhan ket qua,
Tra’(ket aua, | pg phan Thf 0 P vao ho so Iru.
B7 thong ke, Mot cira giay Két qua CTra K L cho 16
theo doi ‘ hen 1a ,et qua cho to
chirc/ ca nhan
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so
Bon dé nghi cap Gidy phép du diu kién kinh doanh dich vu
4 karaoke (Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh

s6 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2019).

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Hb so theo muc I




68 CONG BAO/S6 212+213/Ngay 01-9-2023

5 /] Két qua giai quyét TTHC

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2019 cua Chinh phu quy
dinh vé kinh doanh dich vu karaoke, dich vu vii treong. Co hi€u lue thi hanh tir ngay
01 thang 9 nam 2019.

- Thong tuw 01/2021/TT-BTC ngay 07 thang 01 ndm 2021 cua B6 Tai chinh Quy
dinh mure thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh cap giay phép kinh
doanh karaoke, vii truong.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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‘Miu s6 01
Ban hanh kém theo Nghi dinh so 54/2019/ND-CP ngay 19 thdng 6 nam 2019

(). CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
---------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: ... [oviiiiiiiiin. ..., hgay ... thang ... ndm ...
 PONDENGHI
CAP GIAY PHEP DU DPIEU KIEN KINH DOANH
DICH VU KARAOKE
Kinh giri:................. (2) i

Tén doanh nghi¢p/hd kinh doanh: .....................ccoooiiiiii
Nguoi dai dién theo phadp Tult: ...
Dia chi tru sO Chin: ...
Bienthoat:........ooooiiii Fax

Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh s6

.............. do...........................cApngay ... thang ... nam ............

Pé nghi ... (2) ... xem xét cap Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu karaoke, cu thé 1a:
Kinh doanh dich vu karaoketai diachi: ..................................

Tén, bién hi€u co s¢ kinh doanh (néu co):

STT Vi tri, kich thuéc phong Dién tich (m?)
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Tai lig¢u kem

... (1) ... xin cam doan nd1 dung trinh bay trén hoan toan chinh xac va thyc hién ding cac
quy dinh tai Nghi dinh s6 .../20.../ND-CP ngay ... thang ... nim ... cia Chinh phi quy dinh
vé kinh doanh dich vu karaoke va nhiing quy dinh cua phap luit c¢6 lién quan. Néu vi pham,
xin hoan toan chiu trach nhi€m trudc phap luat./.

Nguwdi dai dién theo phép lgéjt
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau (néu co))

(1) Tén doanh nghiép hoac ho kinh doanh dich vu karaoke.
(2) Co quan c6 tham quyén cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke.

(3) Néu 10 céc tai liu kem theo.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 08
Cép gidy phép trién 1am m§y thuat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3495/0P-UBND ngay 19 thang 8 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

01 |Pon d nghi cap gidy phép (theo mau); 01 Ban chinh

Danh sach tac gia, tac pham, chat liéu, kich 01

02 . 2 . .
thudc tac pham, nam sang tac; Ban chinh

Mai tac phém mot anh mau kich thude 10x15
cm.

Riéng doi voi trién 13m nghé thuat sap dat phai
céqémh chinh dién, bén phai va bén trai tac Ban chinh
03 | pham, kem theo van ban trinh bay y tuéng ndi 01
dung tac pham.

Trueong hop tac pham co chit nudc ngoai thi
phai ¢6 ban dich ra tiéng Viét. T6 chtre, ca nhan
phai chiu trach nhiém vé ndi dung ban dich;

Déi véi trién 1am ngoai troi dugc td chure tai
Viét Nam phai ¢6 van ban cua chu dia diém Ban chinh
04 | trién 13m cam két dam bao cac diéu kién vé trat 01
tu, an toan xa ho1, van minh cong cong, vé
sinh, méi truong va phong chong chay no.

DPéi véi truomg hop dua tac pham my thuét ra
nudc ngoai trién 1am, ngoai don dé nghi cap
giay phép (mau s6 2) va hd so quy dinh tai cac
Piém b va ¢ Khoan 2, P15 cia Nghi dinh
113/2013/ND-CP, phai kém theo giay moi
hodc van ban thoa thuan cia ddi tac nude
ngoai va ban dich tiéng Viét (c6 xac nhan cua
co quan co6 tham quyén).

05 01 Ban chinh

Truong hop uy quyén hodic thué 16 chirc, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:
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01 theo quy dinh

Vin ban uy quyén hodc hop dong thué dich vu

01

Ban chinh/
Ban sao co
chirng thure/
Ban sao kém
ban chinh dé
dbi chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Hé thong thong tin giai quét thu tuc
hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh:

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

163

ngay nhan du ho so hop

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
BG phan Mot cira - S¢ Van hoa va Thé
thao TPHCM, dia chi: 164 Déng Khoi, 04 noav [am vide ké i
phuong Bén Nghé, Quan 1 ngay fam vige ke tu Khéng

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC®

Budc| i dung | o Biéu )
Cff{lg céhg vide Trach nhiém | Thoi gian mﬁu/E(ét Dién giai
viéc ‘ qua
Nop hd so T Chl;l’C, ca Theo muc I Thanh phan ho so
: nhan theo muc I
III. Tiép nhén
truc tiép:
Céng chirc xem
xét, kiém tra tinh
o chinh xac, day du
B1 7 , Giohanh | gy g1 | o so; quét (Scan)
Kiém tra, ticp | B¢ phin chinh BMOy | valuutrit hé so
nhan ho so Mot cira BM 03 dién tir, cap nhat

vao co so dir liéu
ciia Hé thong thong
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
Thanh pho:

- Trwong hop hd

¥ Téng 6 thoi gian giai quyét theo quy dinh: 07 ngay lam viéc; thue hién tai cu tric, thoi gian con 04 ngay lam viée

(da cat giam 03 ngay lam viéc)

? Thue hién cét bude 01 bude: Bude Lanh dao phong phu trach phén cong thu 1y
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Buoéc Noi dung Biéu
cong NIRRT Trach nhiém | Thot gian | mau/Ket Dién giai

A cong vigce R
viéc qua

so day du: Lap
Giay tiép nhan ho
so va hen tra két
qua; trao cho nguo1
nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2

- Trwong hop hd
so chua day du
Huong dan  bo
sung, hoan thién ho
so dén nguoi nop
hd so va ghi 15 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

IV. Tiép nhin
qua Cong Dich vu
cong truc tuyén
-Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 18 cua ho so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thuec,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién de tiép
nhan, Coéng chirc
Mot cira tiép nhan,
cap mid hd so va
xtt Iy hd so theo
quy trinh.

-Trwong hop hd
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Buéc
cong
viéc

No61 dung
cong viée

Trach nhiém

Thot gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

so chua day du,
ding quy dinh thi
théng bao cho to
chirc, ca nhan qua
tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua
Cong Dich wvu
cong va hudng
dan dﬁy du, cu thé
dé td6 chic, ca
nhan bo sung ho
so theo yéu cau.
-Thoi  gian  tiép
nhan hoic yéu cau
bd sung khong
mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi
Hé théng tiép
nhan, trir Thir Bay
va Chu nhat.

B2

Chuyén dén
phong chire
nang xw ly

Bo phan
Mot cura

04 gio
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Coéng chirc Bo
phan Mot ctra
chuyén ho so cho
phong churc nang.

B3

Tham dinh
hé so, dé
xuat két qua
giai quyét
TTHC

Coéng chirc
thu 1y hd so
Phong Xay
dung nép
séng van
hoa va Gia
dinh

16 gio
lam viéc
(02 ngay
lam viéc)

Theo muc |
BM 01

- To trinh

- Du’ thao

két qua

Cong chire thu ly
ho so tién hanh
xem xét, kiém tra,
tham dinh hd so;
lay y kién cac don
v1 lién quan.

Tong hop, hoan
thién ho so, 1ap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét.

B4

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong Xay
dung nép

04 gio
lam viéc

Theo muc |
BM 01
- To trinh

Xem xét ho so, ky
to trinh va ky nhay
du thao van ban
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Bubc | g Biéu )
cong OLAUDE 1 Trach nhiem | Thoi gian | mau/Két Dién giai
A cong viéc .
viéc qua
séng van - Du’ thao trinh 1anh dao SG
hoa va Gia két qua Van héa va Thé
dinh thao xem x¢t, ky
duyét ho so.
Theo muc |
01 i BM 01 hliﬁnh‘d%olxsgl Van
, n N ) gio . 6a va Thé thao
B3 Ky duy¢t Lanh dao 50 lam viée |~ To trinh xem xét, ky duyét
-Duthao | g so.
két qua
Van thu’ thuc hjén
Ban hanh 04 wiey | Theo muc T €09 80, dong dau
B6 vinban | VanthuSé | . 50 |BMOI 1ay ¢hung nhan
lam viéc | van ban tir choi,
Ket qua chuyén két qua vé
B6 phan Mot cura.
Tra két qua, - Tra két qua cho
lwu ho so, B6 phan Theo <. . | canhan/to chirc.
B7 P n . .A Két qua B .
thong ké va Mot cira | Giay hen - Thong ke, theo
theo doi da.
IV. BIEU MAU
TT | M4 hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
A BM 04 | Pon dé nghi cap gidy phép (Theo Mau s6 1 Nghi dinh s6
113/2013/ND-CP).

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma Tén Biéu miu
hi¢u

1 | BMO1 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cd)
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5 // Hb so theo muc T
6 // | Két qua giai quyét TTHC
7 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

-Nghi dinh 113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10 nim 2013 ciia Chinh phu veé
hoat dong My thuat.

-Thong tw 01/2018/TT-BVHTTDL ngay 18 thang 01 ndm 2018 cua Bo truéng
B6 Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu tai Nghi dinh
s 113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10 nim 2013 ctia Chinh phu vé hoat dong m§
thuat.

-Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 1161/QD-UBND ngay 31 thang 3 niam 2023 cia Uy ban nhan
dan Thanh phé H6 Chi Minh vé uy quyén cho cac S¢, nganh, Uy ban nhan dan cac
quan - huyén thuc hién mot s6 nhiém vy, quyén han cua Uy ban nhan dan Thanh phé.
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TEN TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DE NGHI Doc lap - Tu do - Hanh phiic

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP
TRIEN LAM MY THUAT TAI VIET NAM

Kinh glri: .o

Tén c4 nhan, t6 chic dé nghi: ...
DA Ol oo
Bienthoat ..., Fax: ...
Pé nghi dugc cap gidy phép trién 1dm my thuat tai Viét Nam:

- Tibu d& cta triln TAM: ...t

- Pia M trung DAY: ...
-Thoigiantrungbay ttr ..., dén: ...
= SO THONE tAC PRAI ..o
= SO THONG TAC GIA: oot
Cam két:

- Thyc hién dang cac quy dinh cua phap luit vé trién 1dm m§ thuat va cac quy dinh lién

quan khi to chirc trién 13m.

- Chju trach nhiém v& tinh chinh xac, trung thuc cta ndi dung hd so dé nghi cip gidy phép

trién 1am my thuat tai Viét Nam.

e, REAY thang.....ndm ...

CA NHAN/ NGUOI PAI DIEN THEO
PHAP LUAT CUA TO CHUC PE NGHI
(Ky, dong ddu, ghi ré ho tén, néu 1a 16 chirc)

(Ky, ghi ré ho tén, néu ld cd nhdn)
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 09

Cép gidy phép trién lam tac phim nhiép anh tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3495/0P-UBND ngay 19 thang 8 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Pon dé nghi cap giay phép trién 1am tac pham
01 nhiép anh tai Viét Nam (Theo Mau s6 01 tai 01 Ban chinh
Phu luc kém theo Nghi dinh 72/2012/ND-CP);
Danh sach tac pham bang tiéng Viét (ghi rd sb
02 | tht tu tac pham, tén tac pham, tén tac gia, chat 01 Ban chinh
liéu, kich thude, sb luong);
Anh s& trién 14m c6 cht thich; anh in trén giay
kich thwée nho nhét 13 x 18 ¢cm hodc ghi vao
dia CD;
03 Déirvéi truong hop to chire trién 13m tac pham 01 Ban chinh
nhiép anh tai cac dia di€ém khong phai 1a nha
trién 1am phai c¢é van ban dong v cua chu dia
diém t6 chirc trién 1am:;
Doi véi cac tac pham nhiép anh khoa than 16 15
danh tinh phai ¢6 van ban thoa thuan giira Ban chinh
04 | nguoi chup anh va nguoi duge chup vé noi 01
dung chup, thoi gian va pham vi cong bo tac
pham.
Truong hop ty quyén hodc thué t6 chitc, cd nhdn khdc thuc hién thu tuc hanh
chinh, phdi cung ca”}? thém:
Ban chinh/
Ban sao ¢é
01 Van ban uy quyén hoac hop déng thué dich vu 01 chirng thure/
theo quy dinh Ban sao kém
ban chinh d¢
d6i chiéu
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian x

wly | Lé phi

Nghé, Quan 1.

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh Thanh pho H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

BG phan Mot cira - S¢ Vin hoa va Thé thao
TPHCM, dia chi: 164 BDong Khoi, phuwong Bén

04 ngay lam

viée ké tir ngay
nhan du ho so

hO‘p lélﬂ

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC"

Buéc
cong
viéc

N1 dung cong
viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keéet
qua

Diéen giai

Nop hd so

To chure, ca
nhan

Bl . »
Kiém tra, tiép
nhéan ho so

B0 phén
Mot cua

Gi10o
hanh
chinh

Theo
muc |

Thanh phan hé so
theo muc |

BM 01
BM 02
BM 03

I. Tiép nhin truc
tiép:
Coéng chirc xem
xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du
ho so; quét (Scan)
va luu trir ho so
dién tu, cap nhat
vao co so dir licu
ciia Hé thong thong
tin giai quyét thu
tuc hanh chinh
Thanh phé:
- Truong hop hd
so day du: Lap
Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2
- Truong hop hd

1 Téng thoi gian giai quyét theo quy dinh: 07 ngay lam viée, thue hién tai céu tric thoi gian con 04 ngay lam viée, da

cit giam 03 ngay lam viéc.

" Thye hién cét giam 01 bude: Lanh dao phong phén cong thu Iy
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so chua day du:
Huéong dan  bo
sung, hoan thién ho
so dén nguoi nop
hd so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

- Truong hop ftir
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

II. Tiép nhin
qua Cong Dich vu
cong truc tuyén
-Kiém tra tinh
chinh xac, day di,
hop 1& cua hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 d& dam
bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Cong chuc
Mot cira tiép nhan,
cap mi ho so va
xtt 1y ho so theo
quy trinh.
-Truong hop hod
so chwa day di,
ding quy dinh thi
théng bao cho tb
chirc, cd nhan qua
tai khoan cua tb
chirc, cd nhan qua
Cong Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé
to chirc, ca nhan
bo sung ho so theo
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yéu cau.

-Thoi  gian tiép
nhan hoac yéu cau
bo sung khong
muon hon 08 gid
lam viéc ké tir khi

Hé théng tiép
nhan, trir Thir Bay
va Chu nhat.
. . Theo A e BA
Chuyén dén A 1n 04 gio I COP & ChAu’C ]730
B2 hong chwe | DOPhAM | o | MUES ] phan Mot cua
Puong caw Mot cira " BM 01 | chuyén ho so cho
nang xu ly viec . .
phong chirc nang.
Cong chure thu ly
h6 so tién hanh
Cong chitc |16 giy | Theo | xem xét, kiém tra,
Thim dinh ha | 01 hd so | lam mucl | tham dinh ho so;
‘:i‘? n ) k}; Phong Xay | viéc BMO1 |14y v kién cac don
B3 50’,9 e.{(}la f dung nép (02 -To vi lién quan.
qua gial quyet % < ) . 2 .
TTHC song van | ngay trinh Tong hop, hoan
hoéa Yél Gia lél‘rAn - Du thao | thién ho so, 1ap to
dinh viéc) két qua | trinh va du thao ket
qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
Theo 4 hA ,
Lanh dao muc I XGH} xet }‘10 50, k,y
Phono X4 : to trinh va ky nhay
X 4. trinh du’ngné Y 1 04 gid | BMOIL | du thao van ban
B4 | Aemxentrin WEND ) am |- To trinh lanh dao S&
ky songvan | oo |7 nh lanh dao
AR viec | trinh Van héa va Thé
hoa va Gia b ‘v
dinh - Dy thao t aoAxerAn xet, Ky
két qua duyét ho so.
Theo
muc | N o
04 gi | BMOI L,anh‘dao ASor Van
, A ~ \ . . hoa va The thao
B5 Ky duyét Lanhdao S¢ | lam |-Tg Lo A
: vide o xem xét, ky duyét
¢ | trin hd so.
- Dy thao
két qua
Ban hanh vin Van thu 04 gio | Theo Vin thu thye hién
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B6 ban lam |[mucl chQ s, déng dau
viéc |BMO] Giay chung nhan/
Két qua | Van bqém tf; choi, ‘
a chuyén két qua vé
B6 phan Mot cira.
Tra két qua, - - Tra két qua cho
7 luu hd so, B0 phan G.?O Kbt aus | €4 MhANAG chite.
thong ké va Mot cira hlay caua ) Théng ke, theo
. en ..
theo doi doi.
IV. BIEU MAU
TT | M4 hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu cé)

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)

Pon dé nghi Céilp giréy phép trién 13m tac pham nhiép anh tai Viét
4 Nam (Theo Mau s6 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh
72/2012/ND-CP)

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma Tén Bi¢u miu
hiéu
1 | BMO01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)
3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
5 // Hb so theo muc T
6 // | Két qua giai quyét TTHC
7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 72/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 ctia Chinh phu vé hoat
doéng nhiép anh;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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- Quyét dinh s6 1161/QD-UBND ngay 31 thang 3 nim 2023 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé H6 Chi Minh vé uy quyén cho cac S¢, nganh, Uy ban nhan dan cac
quan - huyén thyc hién mot s6 nhiém vy, quyén han cua Uy ban nhan dan Thanh phé.



84 CONG BAO/S6 212+213/Ngay 01-9-2023

Miu s6 01
(Phy luc kém theo Nghi dinh 72/2012/ND-CP ngay 01 thdng 7 ndm 2016 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

L, ngay ... thang ... .. nam ... ..
PON PE NGHI CAP GIAY PHEP TRIEN LAM TAC PHAM NHIEP ANH
TAI VIET NAM

Kinh giri: (Tén co quan c6 tham quyén cap gidy phép) ....................
1. Tén to chirc, ca nhan dé nghi cdp gidy phép trién 1am (viét chit in hoa):
- D0A Ca: o
o D) =11 11101} LA
- Gidy Chung minh thu nhan dan/The can cude cong dan (d6i v&i ca nhan Viét Nam): S6
.......... NEAY CAP ..o MOTCAP Lottt e,
- Ho chiéy (d6i v&i ca nhan la nguoi Viét Nam sinh song tai nudc ngoai va ngudi nude
ngoai): SO .............. ngay cap ................ NOTCAP ..o,
2. Noi dung dé nghi cap gidy phép trién 1dm tac pham nhiép anh tai Viét Nam:
S TN TGN JAM: ... o
- Chu dé, ndi dung N LRI
S QuUY MO AN JAM: L.t
- Thoi gian trién 1dm: Tir ngdy ..... thang ..... nam ..... dén ngay ..... thang ..... nam .....
- Dia BEM TN LA
3. Cam két:

- Chju trach nhiém vé ban quyén tac pham nhiép anh, quyén ca nhan d6i v6i hinh anh quy
dinh tai Bo ludt dan sy, tinh chinh xac, trung thyuc ctiia ndi dung hd so dé nghi cap giay phép
trién 14m tac phém nhiép anh ta1 Viét Nam.

- Thyc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh s6 /2016/ND-CP ngay ..... thang ..... nim 2016
ctia Chinh phu quy dinh vé hoat dong nhiép anh va cac quy dinh khac c6 lién quan khi t6
chtre trién 1am./.

TO CHUC, CA NHAN
PE NGHI CAP GIAY PHEP
Ky, ghi ré ho tén c6 dong dau (@i véi té chirc)
KY, ghi v ho tén (doi véi cd nhdn)
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QUY TRINH PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 10

Cép lai Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong

trweong hop bi mat hoiic hw héng

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3495/0P-UBND ngay 19 thang 8 ndm 2023

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO
A 1A S6 N
STT Tén ho so Ghi cha
luwgng
Pon dé nghi cap lai Gidy ching nha:m theo Mau sb 04
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP Ban
01 |ngay 29/4/2012 quy dinh chi tjét mot sO diéy cua 01 chinh
Luﬁt stra do1, bd sung mot so6 diéu cua Luat Thé duc,
thé thao;
0 Giay chung nhan du diéu kién da duoc cap; 01 Ban
chinh
03 Tai liéu ching m‘inh su thay doi noi dung cua Gidy Ban
chirng nhan du diéu kién. 01 chinh

Truong hop uy quyén hodic thué 16 chirc, cd nhdn khdc thuc hién thi tuc hanh
chinh, phai cung cdp thém:

01

Vin ban uy quyén hodc hop dong thué dich vu theo
quy dinh

01

Ban
chinh/
Ban sao
co chung
thuce/
Ban sao
kém ban
chinh dé
ddi chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
B6 phan Mot cira - S6 Van hoa va Thé | 05 ngay lam viéc ké tir Khong
thao, dia chi s6 164, Dong Khoi, phuong | ngay nhan dugc da ho so
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Bén Nghé, Quan 1.
Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC!

ljg:gc Noi dung cong | Trich | Thoi }g’i ::/ Ditn gidi
o n viéc nhiém gian e
viéc mau
A 1A T,O Theo |Thanh phan hd so theo
Nop ho so chuc,
canhan mycl | mycl
III. Tiép nhén trwe tiép:
Cong chirc xem xét, kiém
tra tinh chinh x4c, day du
ho so; quét (Scan) va luu
trir hd so dién tu, cap nhat
vao co so dit liéu cua Hé
théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh Thanh
pho:
- Truong hop ho so day
Gio du: Lap Giay tiép nhan ho
Bl Bo hanh BMO] |9V hen tra két qua; trao
Kiém tra, tiép | phan chinh BM 02 cho nguot nop ho so theo
nhin hd so Mot BM 01; thyc hién tiép
clra BM 03 | pude B2

- Truong hop hd so chua
day du: Huéng dan bo
sung, hoan thién hd so
dén ngudi nop hd so va
ghi r6 ly do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.

IV. Tiép nhin qua Céong
Dich vu cong trye tuyén

! Thue hién ¢it 01 bude: Buée Lanh dao phong phu trach phan cong thu Iy
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

-Kiém tra tinh chinh xAc,
day du, hop 1é cta ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 dé dam bao tinh xac
thue, hop 1& (néu c6).
-Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién de
tiép nhan, Cong chirc
Mot cira tiép nhan, cap
ma hd so va xi ly ho so
theo quy trinh.

- Truong hop hd so chua
day du, ding quy dinh thi
thong bao cho tb chire, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu céng va huéng
dan dﬁy du, cu thé dé t6
chirc, ca nhan bd sung hd
so theo yéu cau.

-Thoi  gian tiép nhan
hodc yéu cau bo sung
khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi Hé
théng tiép nhan, trir Thu
Bay va Chu nhat.

B2

Chuyén dén
phong chire
nang xu ly

Bo
phan
Mot

cua

04 giv
lam
viéc

Theo
muc [

BM 01

Cong chl'rg Bo6 ‘phén Mot
cra chuyén hé so cho
phong chirc nang.

B3

Tham dinh ho

SO, dé xuit két

qua giai quyét
TTHC

Cong
chtrc
thu ly
ho so
Phong
Quan ly
Thé duc
thé thao

20 gio
lam
viéc
(2,5
ngay
lam
vige)

Theo

muc [

BM 01
-To
trinh
-Du
thao

Cong chirc thu ly ho so
tién hanh xem xét, kiém
tra, tham dinh ho so; lay y
kién cac don vi lién quan.
Tong hop, hoan thién ho
so, 1ap to trinh va du thao
két qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
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5 Ho so/
Bube | \oi dung cong | Trach | Thei " .
cons viéc nhiém gian Bicu Dién giai
viéc : : mau
Giay
ching
nhan/va
n b,ém tur
cho1 néu
0 ly do
Theo
muc [
BM 01
Lanh ) T(;l Lanh dao Phong xem xét
dao 04 i trin hé so, ky to trinh va ky
B4 Xem xét, trinh | Phong largn - Du’ nhay duy thao van ban
ky Quan ly vide th_af trinh lﬁ}nh dao S& Van hoa
Thé duc ' G12,1y va Thé ‘thao xem xét, ky
thé thao chimg | duyét hd so.
nhan/va
n b,ém tur
cho1 néu
0 ly do
Theo
muc [
BM 01
Lanh | 08 gio || T(;l
dao So lam trin N T 1r s
_ e _Du Lanh dao S& Van hoa va
, A Van | viéc (01 - 2 . .
B5 Ky duyét o . tha Thé thao xem xét, ky
| hoavamgay | UOC ) g vetho so
Thé lam | Giay ye '
thao vige) chung
nhan/va
n b,ém tur
cho1 néu
0 ly do
] } Vin thu | Theo V?n thu }huc h}gﬂ chorso,
Ban hanh vin 3 04 giv I déng dau Gidy chung
., Van muc A - . . e
B6 ban . lam nhan/ van ban tu choi,
phong A BM 01 2 % C A DA
S5 viéc . | chuyén két qua veé BO
Ket qua phan Mot ctra.
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b Ho so/
Bubc | (i dung cong | Trich | Thoi 03 .
cong A oA . Biéu Dién giai
‘n vieée nhi¢m gian po
viéc mau
Tlrii klf’i qua, EAO Theo - Tra két qua cho ca
B7 Yo S0, ) PhAn - Gidv | Két qua | nhan/td chic.
thong ké va Mot hen Théne ké. theo dai
theo doi ctra ‘ - Thong ke, theo dot.
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢o)
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co)
4 Pon dé nghi cép lai Giéy chirng nhan

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cd)
4 // Hb so theo muc I
5 /] Két qua giai quyét TTHC
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Theé duc, thé thao s6 77/2006/QH11 ngay 29 thang 11 nam 2006 va Luat
stra doi, bo sung mot s6 diéu cia Luat Thé duc, thé thao s6 26/2018/QH14 ngay 14
thang 6 nam 2018. C6 hiéu luc tir ngay 01 thang 01 nam 2019.

- Luat Phi va 1& phi s6 97/2015/QH13 ngay 25 thang 11 nam 2015 cta Quéc hoi.
C6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017.

- Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29 thang 4 nam 2019 quy dinh chi tiét mot
sb diéu cua Luat sitra di, bd sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao. C6 hiéu luc
ké tir ngay 14 thang 6 nam 2019.
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- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong

giai quyét thu tuc hanh chinh.
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o ] Mau s6 04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI

CAp lai Gidy ching nhan da diéu kién kinh doanh hoat dgng thé thao

Kinh giri: Co quan cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

1. Tén doanh nghiép d& nghi cap lai Gidy ching nhan du diéu kién (viét bang chit in

Tén giao dich (NEU CO): .. .ovveeie e )

TEN VISt AL (NEU CO): .ot

2. D1achitrusd chinh: ...

Biénthoat: ... Fax: oo

Website: ... Email: ...

3. Ho tén nguodi dai dién theo phap ludt: ...

Gigitinh: ....................... Chuacdanh: ....................................

Sinh ngay: ...... /... [ Dantoc: ................. Quéc tich: ...................

S6 thé Can cudce cong dan hoac Ching minh nhan dan hodc Ho chiéu: ..........

Ngay cap: ....... [, [, NOTCAP: e

Noi ding ky hd khau thuong tri: .........o.ooii e

Cho O MBI taE: .o

4. Giay chimg nhan ding ky doanh nghiép sb:........... do: ..ol cap ngay....
thang .....nam ..., ddng ky thay d6i lan ther .....ngay .....thang.... nim....

5. Ly do d& nghi CAP 1215 .. ovvnneee e

6. Can cir vao cac quy dinh hién hanh, dé nghi cap lai Gidy ching nhan du diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao cho doanh nghi¢p ............ dé kinh doanh hoat dong thé
thao ............. (ghi cu thé hoat dong thé thao kinh doanh) theo quy dinh tai Nghi dinh
SOueereee, /2019/ND-CP ngay.... thang.... nim 2019 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mét s6

diéu cta Luét sira ddi, bd sung mot s6 diéu ciia Luat Thé duc, thé thao.

7. Cam két:

- Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat vé kinh doanh hoat dong thé thao;

- Chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cia ndi dung hd so dé nghi cap lai Gidy
chimg nhan du kién kinh doanh hoat dong thé thao./.

........ ,hgay ... thang ..... nam ... ...
PAI DIEN THEO PHAP LUAT cuA
DOANH NGHIEP PE NGHI
(Ky, dong ddu, ghi ré ho tén, chirc vir)



