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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 08
Cép déi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia thudc thim quyén
cua So Du lich
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3296/0P UBND ngay 08 thdng 8 ndam 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

Pon dé nghi cap d6i Giay phép
kinh doanh dich vu lir hanh no1

01 |dia (theo Mau so 05 Phu luc II 01 Ban chinh
Thong tow  s6  06/2017/TT-
BVHTTDL)

Giay phép kinh doanh dich vu lit

02 hanh nd1 dia cua doanh nghiép

01 Ban chinh

Giay chung nhan dang ky doanh
nghiép hodc Gidy chimg nhén
dang ky dau tu (truong hop thay 01 Ban sao ¢6 chung
déi Giay chung nhan dang ky thure
doanh nghiép hodc Giay ching
nhan dang ky dau tu).

03

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

T 01/7/2023 dén

hét ngay
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - So 31/12/2023:
Du lich TPHCM (S0 140 Nguyén Dinh | 0] neay lam 1.000.000
Chiéu, Phuong V5 Thi Sau, Quan 3). viéc ké tu ngay | dong/gidy phép
Bo phan tiép nhan va tra két qua tai Cong | nhan du hd so Tu sau ngay
Dich vu cong: hop 18’ 01/01/2024:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn 2.000.000dong/giay

phep

' Quy dinh thoi gian giai quyét 5 ngay lam viée. Thue hién rit ngén 01 ngay lam viée
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC? (Phong Quin Iy Lir hanh)

Bube | \oidung | Trach | Thoi Ho P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Nop hd so Tb chue, Theo muc | Thanh phan hd so theo
: ca nhan I muc |
Tiép nhén true tiép:
- Trudng hop ho so day
du:
Lap Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua; trao
cho nguoi ndp ho so theo
BM O01; thuc hién tiép
budc B2
- Trudong hop hd so chua
day du: Hudéng dan bd
sung, hoan thién ho so dén
nguodi ndp hd so va ghi 5
ly do theo BM 02.
A 1A - Trudong hop tir choi tiép
Bl Kiém tra B?F?han 0.5y | BMOI |nhdn h6 so: Lap Phiéu tir
ho so va 1P > 810 chdi tiép nhan gidi quyét
‘K A nhan va BM 02 \
tlep’\nhan Tra két BM 03 ho so theo BM 03
ho so qua Tiép nhin qua Cong

Dich vu cong truc tuyén
- Kiém tra tinh chinh xac,
day du, hop 1é cua ho so;
kiém tra thong tin chit ky
s6 d¢ dam bao tinh xac
thue, hop 1€ (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Cong chirc Mot
cira tiép nhan, cap ma hd
so va xir Iy hd so theo quy
trinh.

- Trudong hop hd so chua
day du, dung quy dinh thi

2 Thue hién cit giam budc phan coéng thu Iy cia Lanh dao phong va Van phong trong téng quy trinh
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

théng bao cho to chire, ca
nhan qua tai khoan cua to
chirc, ca nhan qua Cong
Dich vu céng va huodng
dan dﬁy da, cu thé dé to
chirc, c4 nhan bo sung ho
so theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoic yéu cau
chinh sira, bo sung khong
muodn hon 08 gid lam viéc
ké tr khi hé thoéng tiép
nhan, trir thtr 7, chu nhat.
Tiép nhan hd so va
chuyén chuyén vién thu ly
ho so Phong Quan ly Lir
hanh

B2

Tham dinh
hd so, dé
xuit két
qua giai

quyét
TTHC

Chuyén
vién thu
1y hd so
Phong
Quan ly
Lir hanh

3,5 gio

Theo muc
I

BM 01

Duy  thao
van ban dé
nghi  bo
sung/két

qua  giai
quyét hoic
van ban tu
chéi  néu
0 ly do
(néu co)

- Chuyén vién thu ly ho so
can cir cac van ban quy
pham phap luat, tién hanh
tham dinh ho so.

- Tong hop, hoan thién hd
SO,

+ Truong hop hod so hop
1&: 1ap phiéu trinh, du thao
két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh chuyén hé so
in thé huéng dan vién,
thue hién tiép tir B3.

+ Truwong hop ho so
khong dat yéu cau: lap
phiéu trinh, du thao van
ban tir chéi néu 15 ly do,
thue hién tiép tir B3.

- Hoan thién hd so trinh
lanh dao Phong Quan ly
Lir hanh xem x&t.

Luu y: Sau khi tiép nhan
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

ho so tir BO phan mot cira,
Chuyén vién thu ly co
nhlem vu Xxac dmh tham
quyén giai quyet néu
khong dung chuyén tra
ngay vé B6 phan mot ctra.

B3

Xem xét,
ky duyét

Lanh dao
Phong
Quan ly
Lir hanh

1 gio

Theo muc
I

BM 01

- Du thao
két qua
giai quyét
hodc van
ban tur
chéi néu
0 ly do
(néu co)

Lanh dao Phong xem xét
ho so, phé duyét ky nhay
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao S¢&
ky duyét. Chuyén sang
Buoc 4

Néu khong dong v voi du
thao: chuyén tra chuyén
vién kém y kién chi dao

B4

Ky duyét

Lanh dao
Sao

2 g0

-Theo muc
I

BM 01

- Du thao
két qua
giai quyét
hodc van
ban tur
chéi néu
0 ly do
(néu co)

Lanh dao S& xem xét hd
so ky duyét ho so:

- Néu dong y voi du thao:
ky phé duyét. Chuyén Vian
phong S cap sb, vao so,
dong dau, ban hanh.
Chuyén sang B3

- Néu khong dong y véi
du thao: chuyén tra Phong
Quan ly 1t hanh kém y
kién chi dao.

B5

Ban hanh
van ban

Van thu
Van
phong So&

1 gio

Ho so da
duoc phé
duyét

Cho s, vao so, dong dau,
ban hanh van ban va
chuyén két qua giai quyét
cho B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua, chuyén hd so
cho Phong Quan ly I
hanh dé luru trir.
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian X
viéc mau
Tra két B6 phén - Tra két qua cho t6 chic,
qua, luu Tiép Theo ca nhan.
B6 ho so, nhan va giay Keét qua |- Thong ké, theo ddi.
thong ké | Traket hen - Chuyén tra Van thu néu
va theo doi qua ¢ yéu cau
IV. BIEU MAU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BMO03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so

Pon d nghi cap doi Gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh noi

4| BMO4 dia (Mau s6 05 Phy lyc IT Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL)
5 BM 05 Giay phép kinh doanh dich vu lit hanh n6i dia (Mau s6 01 Phu

luc ITI Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL)

V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6).

BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu co).

Pon dé nghi cap d6i Giay phép kinh doanh dich vu lit hanh ngi

4| BMO4 dia (Mau s6 05 Phy lyc IT Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL)

5 BM 05 Giay phép kinh dganh dich vu lit hanh noi dia (Mau s6 01 Phu
luc IIT Théng tu so 06/2017/TT-BVHTTDL)

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nam 2017.

- Nghi dinh s6 168/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Du lich.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
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thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 ctia B
tredng BS Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Du
lich.

- Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia B
tredng BO Van hoa, Thé thao va Du lich vé stra ddi, bo sung mat sb6 diéu cua Théng
tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 cta Bo truéng Bo Vian
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Du lich.

- Théng tu s6 33/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nam 2018 cua Bo trudong Bo
Tai chinh quy dinh mtc thu, ché do thu, ndp va quan 1y phi tham dinh cap Gidy
phép kinh doanh dich vu lit hanh qudc té, Gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh
ndi dja; phi tham dinh cap thé huéng dan vién du lich; 16 phi cap Giay phép thanh
1ap van phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu Iit hanh
nudc ngoal.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 44/2023/TT-BTC ngay 29 thang 6 nam 2023 ctia Bo Tai chinh
quy dinh mtrc thu mot sé khoan phi, 16 phi nham hd trg doanh nghiép./.
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BM 04 _M4iu s6 05

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
......... ,hgay ... ...thang... ..ndm
PON PE NGHI
w.e(1)... GIAY PHEP KINH DOANH DICH VU LU HANH ......... ()
Kinhgi: ..................... B

1. Tén doanh nghi€p (chitin hOQ):....................c..cocoiiiiiioee e
Ten @lao diCh: ...
TN VIEE LI
2. Bia Chitru SO C NN e
DBiénthoat:........ ... S R
Website:......................... -Emaili
3. Ho tén ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép:..........................oo
............................................................. Giditinh:.......ooo
Chlirc danh:. ...
Sinh ngay: ...../...../.....Déantdc:............... Quéc HCR: . L
Gidy Chirng minh nhan dan/Thé can cudc cong dan /HO chiéu s6:........................... cap
ngay: ...... [ooo ] NOT CAD .o
Email: ... DBiénthoai:...........cooov e
Noi dang ky ho Khau thuOng trii.........o..ovooooeooe oo,
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6. Giay chirmg nhan ding ky doanh nghiép/Giay chiing nhan dang ky dau tu

SO..eii cap ngay.../...... /... noi

AP e

7. Giay phép kinh doanh dich vu Iithanh ......... 2)........ SO oo do: ...l
cap ngay....... thang...... nam.........

8. Tai khoan ky qu§f sO.........ooovieeiiiiiiiii. tatngan hang.....................................

9. Ly dodénghi....(1).................. GIAY PRED ..o,

Can cir vao cac quy dinh hién hanh, kinh dénghi ................. €] N (D.......... gidy phép
kinh doanh dich vu l& hanh ...... . 2)......... cho doanh nghiép.

Chung t6i cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia ndi dung ho so dé

nghi....(1).... gidy phép kinh doanh dich vy lit hanh./.

NGUOI bAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP ,
(Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)

Hudng din ghi:

(1) Cdp lqi (trong cdc truong hop quy dinh tai Diéu 34 Ludt Du lich), cdp doi (trong cdc truong
hop quy dinh tai Piéu 35 Ludt Du lich).

(2) Quéc 1é hodic néi dia;

(3) Tong cuc Du lich (trong truong hop dé nghi cdp doi, cdp lai gidy phép kinh doanh dich vu liv
hanh quéc té) ; S Du lich/Sé Véin hoa, Thé thao va Du lich/So Vin héa, T hong tin, Tl hé thao va Du

lich tinh/thanh phé...... (trong truong hop dé nghi cdp doi, cdp lai gidy phép kinh doanh dich vu liv
hanh noi dia).
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BM 04_Miu s6 01

1. Trang bia:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PHE~P ]
KINH DOANH DICH VU LU HANH NOI PIA

2. Trang ndi dung thir nhdt:

UBND TINH/TP........ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
~ SO DU LICH/SO VAN Poc lap - Tu do - Hanh phic
HOA, THE THAOVADULICH = —eeeeemm

GIAY PHEP ]
KINH DOANH DICH VU LU HANH NOI PIA

S6 GP: .....(D)eueeed(2)eveeuneo.(3) - GP LHND
(Cép lan...(4)....)

L. Téndoanh nghi€p: ... ... .
TEN @lao diCh: ..o

oI VAR EAt e

2. Tru sé



CONG BAO/S6 198+199/Ngay 01-9-2023 11

Chin: Lo
Bienthoat:. ... .o Fax:. . o
Email:.............. Website:............ooooiii
3. T Khodn KY QU S0t ...oooen e
Tat NgaAN hANE: ...
4. Nguwoi dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép:

Chirc danh:. ... ...
Hovatén:.............o .. NAM/NT e,
Sinhngay..../..../..Dantoc:................cociii Quéc tich:.............
Gidy Chirng minh nhan dan/Thé cin cudc cong dan/Ho chiu sd:................c.ooooo. ..
NEAY CAP:..f oo e  NOLCAP. e

vy, BgAY...thdng... ... nam ... ..

GIAM bOC
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Ghi chu:

(1): S6 Gidy phép gom md sé tinh va md sé thir tw ctia doanh nghiép, cdch nhau béi dau -
", trong do:

- Ma 56 tinh gom 02 ky tw theo quy dinh ciia Tong cuc Thong ké;

- S6 thir tw ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh noi dia gém 04 ky te, tir 0001 dén
9999,

(2): Nam cdp Gidy phép lan dau.
(3): Viét tdt cuia S6 Du lich (SDL) hodc S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich (SVHTTDL).

(4): S6 thir tw ctia ldn cdp doi va cdp lai. Vi du: cdp ldan thir 2 (truée dé da doi hodc cdp lai

mot ldn va ldn nay tiép tuc xin cdp doi hodc xin cdp lai).

2. Trang ndi dung thir hai

Doanh nghiép cin biét
I. Quy dinh sir dung Gidy phép kinh doanh dich vu it hanh néi dia (KD DVLHND)
1. Xuat trinh gidy phép KD DVLHND khi co quan nha nudc c6 tham quyén yéu cau;
2. Nghiém cam stra chita, tdy x6a noi dung gidy phép KD DVLHND;
3. Nghiém cam cho thué, cho muon gidy phép KD DVLHND;

4. Khi mat gidy phép KD DVLHNP phai khai bdo vdi co quan cong an, co quan cap gidy
phép va lam thu tuc cap lai gidy phép theo quy dinh.

IL. Cac trudng hop thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh (trich Khoéan 1 Piéu
36 Luat Du lich)

1. Doanh nghiép cham dut hoat dong kinh doanh dich vu lit hanh, giéi thé hoac pha san;

2. Doanh nghiép khong dap img mot trong cac diéu kién kinh doanh dich vu lit hanh quy
dinh tai Khoan 1 hoac Khodn 2 Diéu 31 Luat Du lich;

3. Doanh nghiép khong d6i gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh theo quy dinh tai Khoan
1 Biéu 35 Luét Du lich;

4. Doanh nghiép 1am phuong hai dén chu quyén, loi ich qudc gia, quc phong, an ninh;

5. Doanh nghiép l¢1 dung hoat dong du lich dé dua nguoi tr Viét Nam ra nudc ngoai hoac

tr nudc ngoai vao Viét Nam trai phap luat;

6. Doanh nghiép cho to chirc, c4 nhan khac st dung gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh
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cua doanh nghiép dé hoat dong kinh doanh;

7. Doanh nghiép khong thuc hién day du nghia vu quy dinh tai diém i Khoan 1 Diéu 37
Luat Du lich, gay thiét hai nghiém trong dén tinh mang, sirc khoe, tai san ctia khach du lich;

8. Doanh nghiép gia mao ho so dé nghi cap, cap d6i, cap lai gidy phép kinh doanh dich vu
It hanh.
III. Céc quy dinh ciia Nha nwéc vé kinh doanh dich vy lir hanh

Céc quy dinh cua phap luat trong linh vuc kinh doanh dich vu lit hanh dugc dang tai tai

trang web: vietnamtourism.gov.vn; quanlyluhanh.vn
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 09
Cip lai gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh ndi dia

thudc thAm quyén S& Du lich
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3296/0P-UBND ngay 08 thang 8 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phé H6 Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Pon d& nghi cap lai gidy phép
kinh doanh dich vu l&r hanh nd1 dia \ ,
O | (theo Mau s6 05 Phu Iuc I Thong 01 Ban chinh
tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL)
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
- 86 Du lich TPHCM (S6 140
Nguyén Pinh Chiéu, Phuong Vo
Thi Sau, Quan 3).

Bo phan tiép nhan va tra két qua
tai Céng Dich vu cong: https://
dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

01 ngay lam vige ké tir
ngay nhan du ho so hop

1¢°

Tir 01/7/2023 dén
hét ngay
31/12/2023:
750.000 dong/giay
phep
Tu sau ngay

01/01/2024:
1.500.000d6ng/giay
phep

* Quy dinh thoi gian giai quyét 5 ngay lam viée. Thue hién rit ngin 1 ngay lam viée
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC' (Phong Quén Iy Lir hanh)

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chuec,
ca nhan

Kiém tra va
tieép nhan
ho so

Bo phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

0.5 gio

Theo muc |

Thanh phan hd so theo
muc |

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén truc tiép:

- Trudong hop ho so day
du:

Lap Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qua; trao
cho ngudi nép hd so
theo BM 01; thuc hién
tiép budc B2

- Truong hop ho so chua
day du: Hudéng dan bd
sung, hoan thién ho so
dén nguoi ndp hd so va
ghi r6 1y do theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
ho so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién dé
tiép nhan, Coéng chirc
Mot cura tiép nhan, cép
ma ho so va xir 1y hd so

! Thue hién cét giam bude phan cong thu 1y ctia Lanh dao phong va Vian phong trong tdng quy trinh
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

theo quy trinh.

- Truong hop ho so chua
day du, dang quy dinh
thi thong bao cho to
chtitc, cd nhan qua tai
khoan cua t6 chuc, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va hudéng dan day
du, cu thé dé to chirc, ca
nhan bo sung hd so theo
yéu cau

=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hoac yéu cau
chinh stra, bo sung
khéng mudn hon 08 gio
lam viéc ké tir khi hé
théng tiép nhan, trir tha
7, chu nhat.

Tiép nhan ho so va
chuyén chuyén vién thu
1y h6 so Phong Quan ly
Lir hanh

B2

Tham dinh
hé so, dé
xuat két
qua giai

quyét
TTHC

Chuyén
vién thu
1y hd so
Phong
Quan ly
Lir hanh

3.5 gio

Theo muc |
BM 01

Du thao van
ban dé nghi
bo sung/két
qua gial
quyét hoic
van ban tur
chdi néu 15
ly do (néu
co)

- Chuyén vién thu ly ho
SO can cr cac van ban
quy pham phap lut, tién
hanh tham dinh hé so.

- Tong hop, hoan thién
ho so,

+ Truong hop hd so hop
1é: 1ap phiéu trinh, du
thao két qua giai quyét
tht tuc hanh chinh
chuyén hd so in thé
huéng dan vién, thuc
hién tiép tir B3.

+ Truong hop hd so
khong dat yéu cau: lap
phiéu trinh, du thao van
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B,l\r o¢ Néi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu R .
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
ban tir chdi néu 13 1y do,
thye hién tiép tir B3.
- Hoan thién hé so trinh
lanh dao Phong Quan ly
Lir hanh xem xét.
Luu y: Sau khi tiép nhén
hd so tr Bo phan mot
cua, Chuyén vién thu ly
¢6 nhiém vu xac dinh
tham quyén giai quyét,
néu khong dung chuyén
tra ngay vé Bo phan mot
cua.
Lanh dao Phong xem xét
Theo muc I | ho so, phé duyét ky nhay
BM 01 dy thao ket qua giai
. ) . | quyét TTHC, trinh lanh
Lanh dao A bu . thgg dao So ky duyét. Chuyén
Xem xét, ky | Phong | ket qua giai :
B3 - e 1 gio & hosc | Sang Buoc 4
duyét Quan ly quye - < . A
: Lt hanh van ban tir | Néu khong dong y voi
chdi néu ro | du  thao: chuyén tra
ly do ( néu |chuyén vién kém y kién
co) chi dao
Lanh dao S¢& xem xét hd
so ky duyét ho so:
TheomucI |- Néu dong y véi du
BM 01 thao: ky phé duyét.
- Du thao Chuyén Van phong So
B4 Ky duyét Lﬁnhqdao 2 giv Két qua gidi cap s63 vao so, déxng dau,
: S& quyét hoc ban hanh. Chuyén sang
van ban tr|B? , ‘
chdi néu 16 | - Néu khong dong y véi
ly do ( néu|du thao: chuyén tra
o) Phong Q}lém ly 1t hanh
kém y kién chi dao.
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B,l\r o¢ Noi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu Y
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Cho s6, vao so, dong
dau, baq hémh van ban
\ Van thu Hosoda | 2 cjhuyen kAet qua gtal
Ban hanh < . ~ | quyét cho Bo phan Tiép
B5 S Van 1 gioy duoc phé - . 1A ,
van ban hone S& duvét nhanq va. Tra két qua,
phong ye chuyén hé so cho Phong
Quan 1y lit hanh dé luu
tri.
X o - Tra két qua cho to
]:”l‘ kethA TB_’? phé‘fl Theo chtrc, ca nhan.
qua, lvu ho | Tiép nhan ” X o CThA A X
B6 so, théng ké | va Tra két ileaz/ Két qua Thongxke, thqeo d?l.
va theo doi | qua ' - Chuyén tra Van thu
néu cb yéu cau
IV. BIEU MAU
STT | M hi¢u Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so.
Bon dé nghi cap lai Gidy phép kinh doanh dich vu 1t hanh ndi
4 | BMO04 |dia(Mau s6 05 Phu luc II Thong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL)
5 BM 05 Giéy phép kinh doanh dich vu lit hanh ndi dia (M?lu s6 01 Phu
luc IIT Théng tu so 06/2017/TT-BVHTTDL)
V HO SO CAN LUU
STT | Ma hi¢u Tén biéu miu
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi gii quyét tiép nhan hd so (néu co)
4 | BMmos4 |Pom de nghi cap lai Gidy phép kinh doanh dich vu 1it hanh ndi
dia (Mau so 05 Phu luc II Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL)
5 BM 05 Giéy phép kinh doanh dich vu lit hanh noi dia (M?lu s6 01 Phu
luc IIT Théng tu so 06/2017/TT-BVHTTDL)
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6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nam 2017.

- Nghi dinh s6 168/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Du lich.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 ctia B
tredng BS Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Du
lich.

- Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia B
tredng BO Van hoa, Thé thao va Du lich vé stra ddi, bo sung mat sb6 diéu cua Théng
tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 cta Bo truéng Bo Vian
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Du lich.

- Théng tu s6 33/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nam 2018 cua Bo trudong Bo
Tai chinh quy dinh mtc thu, ché do thu, ndp va quan 1y phi tham dinh cap Gidy
phép kinh doanh dich vu lit hanh qudc té, Gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh
ndi dja; phi tham dinh cap thé huéng dan vién du lich; 16 phi cap Giay phép thanh
1ap van phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu Iit hanh
nudc ngoai.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 44/2023/TT-BTC ngay 29 thang 6 nam 2023 ctia Bo Tai chinh
quy dinh mtrc thu mot sé khoan phi, 16 phi nham hd trg doanh nghiép./.
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BM 04 Mau s6 05
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
......... ,hgay ... ...thang... ..ndm
PON PE NGHI
w.e(1)... GIAY PHEP KINH DOANH DICH VU LU HANH ......... ()
Kinhgi: ..................... B

1. Tén doanh nghi€p (chitin hOQ):....................c..cocoiiiiiioee e
Ten @lao diCh: ...
TN VIEE LI
2. Bia Chitru SO C NN e
DBiénthoat:........ ... S R
Website:......................... -Emaili
3. Ho tén ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép:..........................oo
............................................................. Giditinh:.......ooo
Chlirc danh:. ...
Sinh ngay: ...../...../.....Déantdc:............... Quéc HCR: . L
Gidy Chirng minh nhan dan/Thé can cudc cong dan /HO chiéu s6:........................... cap
ngay: ...... [ooo ] NOT CAD .o
Email: ... DBiénthoai:...........cooov e
Noi dang ky ho Khau thuOng trii.........o..ovooooeooe oo,
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6. Giay chirmg nhan ding ky doanh nghiép/Giay chiing nhan dang ky dau tu

SO..eii cap ngay.../...... /... noi

AP e

7. Giay phép kinh doanh dich vu Iithanh ......... 2)........ SO oo do: ...l
cap ngay....... thang...... nam.........

8. Tai khoan ky qu§f sO.........coooovviiiiii, tatngan hang.....................................
9.Lydodénghi....(1).................. GIAY PRED ..o,

Can ci vao cac quy dinh hién hanh, kinh dé nghi ................. ) N .......... gidy phép
kinh doanh dich vu l& hanh ...... . 2)......... cho doanh nghiép.

Chung t6i cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia ndi dung ho so dé

nghi....(1).... gidy phép kinh doanh dich vy lit hanh./.

NGUOI bAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP ,
(Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)

Hudng din ghi:

(1) Cdp lqi (trong cdc truong hop quy dinh tai Diéu 34 Ludt Du lich), cdp doi (trong cdc truong
hop quy dinh tai Piéu 35 Ludt Du lich).

(2) Quéc 1é hodic néi dia;

(3) Tong cuc Du lich (trong truong hop dé nghi cdp doi, cdp lai gidy phép kinh doanh dich vu liv
hanh quéc té) ; S Du lich/Sé Véin hoa, Thé thao va Du lich/So Vin héa, T hong tin, Tl hé thao va Du

lich tinh/thanh phé...... (trong truong hop dé nghi cdp doi, cdp lai gidy phép kinh doanh dich vu liv
hanh noi dia).
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BM 05 Miu s6 01
1. Trang bia:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

] ~_ UYBANNHANDAN....... o )
SO DU LICH/SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH/SO VAN HOA, THONG
TIN, THE THAO VA DU LICH........

GIAY PHE~P ]
KINH DOANH DICH VU LU HANH NOI PIA

2. Trang ndi dung thir nhdt:

UBND TINH/TP........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO DU LICH/SO VAN Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
HOA, THE THAO VADU LICH/ = e
SO VAN HOA, THONG TIN,
THE THAO VA DU LICH

GIAY PHE~P ]
KINH DOANH DICH VU LU HANH NOI PIA

SO GP: ..cee(Deueee(2)eveed eu..(3) - GP LHND
(Cép lan...(4)....)

1. Tén doanh nghi€p: ... ... ...

Ten glao diCh: .. .
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TN VB G oo

2. Tru st chinh: ..

3. Tai Khodn KY U SOt .. .oooven i
Tal Ngan AN .. ..o
4. Ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép:

o oee, NEAY....thdng ... ... ndm ... ...
GIAM bOC

Ghi chu:

(1): S6 Gidy phép gom md sé tinh va md sé thir tw ctia doanh nghiép, cdch nhau béi dau -
", trong do:

- Ma 56 tinh gom 02 ky tw theo quy dinh ciia Tong cuc Thong ké;

- S6 thir tw ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh noi dia gém 04 ky te, tir 0001 dén
9999.

(2): Nam cdp Gidy phép lan dau.

(3): Viét tdt cuia S6 Du lich (SDL) hodc Sé Vin héa, Thé thao va Du lich (SVHTTDL) hodc
So Van héa, Thong tin, Thé thao va Du lich (SVHTTTTDL).

(4): S6 thir tw ctia ldn cdp doi va cdp lai. Vi du: cdp ldan thir 2 (truée dé da doi hodc cdp lai

mot ldn va ldn nay tiép tuc xin cdp doi hodc xin cdp lai).
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2. Trang ndi dung thir hai

Doanh nghiép cin biét
I. Quy dinh sir dung Gidy phép kinh doanh dich vu it hanh néi dia (KD DVLHND)
1. Xuat trinh gidy phép KD DVLHND khi co quan nha nudc c6 tham quyén yéu cau;
2. Nghiém cam stra chita, tdy x6a noi dung gidy phép KD DVLHND;
3. Nghiém cam cho thué, cho muon gidy phép KD DVLHND;

4. Khi mat gidy phép KD DVLHNP phai khai bdo vdi co quan cong an, co quan cap gidy
phép va lam thu tuc cap lai gidy phép theo quy dinh.

IL. Céc trudng hop thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh (trich Khoan 1 Diéu
36 Luat Du lich)

1. Doanh nghiép cham dut hoat dong kinh doanh dich vu lit hanh, giéi thé hoac pha san;

2. Doanh nghiép khong dap img mot trong cac diéu kién kinh doanh dich vu lit hanh quy
dinh tai Khoan 1 hoac Khodn 2 Diéu 31 Luat Du lich;

3. Doanh nghiép khong d6i gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh theo quy dinh tai Khoan
1 Diéu 35 Luat Du lich;

4. Doanh nghiép 1am phuong hai dén chu quyén, loi ich qudc gia, quc phong, an ninh;

5. Doanh nghiép l¢1 dung hoat dong du lich dé dua nguoi tr Viét Nam ra nudc ngoai hoac
tr nudc ngoai vao Viét Nam trai phap luat;

6. Doanh nghiép cho t6 chire, c4 nhan khac st dung gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh
cua doanh nghiép dé hoat dong kinh doanh;

7. Doanh nghiép khong thuc hién day du nghia vu quy dinh tai diém i Khoan 1 Diéu 37
Luat Du lich, gay thiét hai nghiém trong dén tinh mang, sirc khoe, tai san ctia khach du lich;

8. Doanh nghiép gia mao ho so dé nghi cap, cap d6i, cap lai gidy phép kinh doanh dich vu
It hanh.
III. Céc quy dinh ciia Nha nwéc vé kinh doanh dich vy lir hanh

Céc quy dinh cua phap luat trong linh vuc kinh doanh dich vu lit hanh dugc dang tai tai

trang web: vietnamtourism.gov.vn; quanlyluhanh.vn
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 10
Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia

trong trudng hop doanh nghiép giai thé thuc thim quyén Sé Du lich

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3296/0P-UBND ngay 08 thang 8 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Thong bao cham dat hoat dong
kinh doanh dich vu lir hanh no1
dia (theo Mau s6 06 Phu luc 11
Théong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL)

01

Ban chinh

02

Giay phép kinh doanh dich vu ltr
hanh nd1 dia da duoc cap

01

Ban chinh

03

Quyét dinh giai thé, bién ban hop
cua doanh nghiép trong truong
hop doanh nghiép giai thé theo
quy dinh tai cac diém a, b va ¢
khoan 1 Diéu 201 Luat Doanh
nghiép; Quyét dinh thu hoi gidy
ching nhan dang ky doanh
nghiép hodc Quyét dinh giai thé
cua Toa an trong trudong hop
doanh nghiép giai thé theo quy
dinh tai diém d khoan 1 Diéu 201
Luat Doanh nghiép

01

Ban chinh

I1.

NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - So
Du lich TPHCM (S6 140 Nguyén
DPinh Chiéu, Phuong V& Thi Sau,
Quan 3).

01 ngay lam viéc lgé tur
ngay nhan da hd so
hop 1¢*

Khong quy dinh

' Quy dinh thoi gian giai quyét 5 ngay lam viée. Thuc hién rit ngén 1 ngay lam viéc
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B@ phan tiép nhan va tra két qua tai
Céong Dich wvu c¢béng: https:/
dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC? (Phong Quén Iy Lir hanh)

Buéc
cong
viéc

Trach
nhiém

Noi dung cong
viéc

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

To chuec,

Nop ho so A
P ca nhan

Theo muc
I

Thanh phan ho so theo
muc |

B0 phan
Tiép
nhan va
Tra két
qua

Bl , .
Kiém tra ho so

va tiép nhan ho
SO

0.5 gio

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén trwe tiép:

- Truong hop hd so
day du:

Lap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hod
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop ho so
chwa day du: Huong
dan bo sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp ho so va ghi 15 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1¢
cia ho so; kiém tra
thong tin chit ky so dé
dam bao tinh xac thuec,
hop 1& (néu co).

2 Thue hién cit giam budc phan coéng thu Iy cia Lanh dao phong va Van phong trong téng quy trinh
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam céac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chic MOt cua tiép
nhén, cap ma ho so va
xir Iy hd so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, ding quy
dinh thi thong bao cho
td chuc, ca nhan qua
tai khoan cia to chte,
cd nhan qua Cong
Dich wvu cong va
huéng dan day du, cu
thé dé to chuc, ca
nhan bo sung hd so
theo yéu cau

=> thoi gian tiép nhén
chinh thic hodc yéu
cau chinh stra, bo sung
khéng muon hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thtr 7, chu nhat.

Tiép nhan hd so va
chuyén chuyén vién
thu ly hd so Phong
Quan ly Lir hanh

B2

Tham dinh ho

SO, dé xuit két

qua giai quyét
TTHC

Chuyén
vién thu
1y hd so
Phong
Quan ly
Lir hanh

3.5 gio

Theo muc
I

BM 01

Duy  thao
vin ban dé
nghi  bo
sung/két

qua giai
quyét hodc
van ban tur

- Chuyén vién thu ly
ho so cin ctr cac vin
ban quy pham phap
luat, tién hanh tham
dinh ho so.

- Tong hop, hoan thién
ho so,

+ Truong hop ho so
hop 18, tra két qua (
dat/tw chéi): du thao
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Buge | n\oi dung cong | Trach | Thoi Ho, P
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian x
viéc mau
choi néu 16 | két qua giai quyét thu
ly do (néu tuc hanh chinh hoac
co) van ban tir chdi néu 16
ly do ( néu c6), thuc
hién tiép tir B3
- Hoan thién hd so
trinh 1anh dao Phong
Quan ly Lir hanh xem
x¢€t.
Luwu y: Sau khi tiép
nhan hd so tir Bd phan
mot ctra, Chuyén vién
thu ly c6 nhiém vu xac
dinh tham quyén giai
quyét, néu khong dung
chuyén tra ngay vé Bo
phan mét ctra.
Theo muc | Lanh dao Phong xem
I xét ho so, phé duyét
BM 01 ky nhay du thao ket
. ) . | qua giai quyét TTHC,
., |LAnhdao ké']t)u tzlalz trinh lanh dao S¢ ky
B3 Xem xe’\t » ky Ph? ne | gl &t | duyét. Chuyén sang
duyét Quan ly N B
Lir hanh hoge ~ van | =7 : _
ban tir choi | Néu khong dong y voi
néu rd ly|duw thao: chuyén tra
do ( néu|chuyén vién kem y
co) kién chi dao
Theo muc | Lanh dao S& xem xét
I ho so ky duyét ho so:
BM 01 - Néu ddng y véi du
- Dy thao |thao: ky phé duyét.
B4 Ky duyst | -ahdao| 5 o |két  qua|Chuyen Van phong So
. Ny cap s0, vao so, dong

giai  quyét
hodac van
ban tir chdi
néu 1o ly
do ( néu

dau, ban hanh. Chuyén
sang B5

- Néu khong déngqy
vol du thao: chuyén
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Buoe | \oi dung cong | Trach | Thoi Ho P
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian x
viéc mau
co) tra Phong Quan ly li
hanh kém y kién chi
dao.
Cho s6, vao so, dong
dau, baq hémh van ban
X g Van thu Hosodd | 0 C;h uyen ket ua gl
Ban hanh vin 3 . ~ | quyét cho B phan
B5 R Van 1 gio | duoc phé % Aot d 1A
ban hone S& Juvét Tiep nhaq va ‘Tra ket
phong ye qua, chuyén hoé so cho
Phong Quan ly lu
hanh d¢ luu trir.
B6 phan - Tra két qua cho to
Tra két qua, luu Tiép Theo , chirc, ca nhan.
B6 ho so, thong ké | nhanva | gidy Keét qua |- Thong ké, theo doi.
va theo doi Tra két hen - Chuyén tra Van thu
qua néu ¢o yéu cau
IV. BIEU MAU
STT | Ma hi¢u Tén bié¢u miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hod so
Thong bao ghém duat hoat dong kinh doanh dich vu lir hanh
4 BM 04 | No61 dia (Mau s6 06 Phu luc II Thong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL)

V.HO SO CAN LUU

STT | Mai hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co)
BM 03 | Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)
A BM 04 Thong bao ghém, diat hoat dong kinh doanh di,ch vu It hanh
Né61 dia (Mau s6 06 Phu luc II Thong tu s6 06/2017/TT-
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BVHTTDL)

5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nam 2017.

- Nghi dinh s6 168/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Du lich.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 ctia B

tredng BS Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Du
lich.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia B
tredng BO Van hoa, Thé thao va Du lich vé stra ddi, bo sung mat sb6 diéu cua Théng
tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 cta Bo truéng Bo Vian
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Du lich./.
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BM 04_MAiu s6 6

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Déc lap - Ty do - Hanh phic

Sé: /L , hgay....thang.....ndam......

THONG BAO
CHAM DUT HOAT PONG KINH DOANH
DICH VU LU HANH NOQI PIA

Kinh gti: S6 Du lich/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Sé Vin héa, Thong tin, Thé
thao va Du lich tinh/thanh pho......(1)

1. Tén doanh nghiép (chit in hoa): ..o,
Tén giao dich: ...
TEN VIEL tAL: ..o
2. Bia chi tru SG ChINN: e
biénthoai: ........................ Fax: o
3. Ho tén ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép: .................
Gioi tinh: ... Chircdanh: ...,

4. Giay phép kinh doanh dich vu I& hanh ndi dia s6 ......... 2)........... do ..ol
tinh/thanh pho...... cdp ngay ... thang ... nam .......

6. Doanh nghiép cam két da hoan thanh moi nghia vu ddi voi khach du lich, cac co s& cung
cép dich vu du lich va xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia ndi dung Thong bao
nay.

Can clr vao cac quy dinh hién hanh, kinh dé nghi S& Du lich/S¢ Vin hoa, Thé thao va Du
lich/S¢ Van héa, Thong tin, Thé thao va Du lich tinh/thanh phd......ban hanh Quyét dinh thu
héi gidy phép kinh doanh dich vu It hanh va c6 cong van gii Ngan hang ...(3)....dé doanh nghiép
duoc giai téa tién ky quy./

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP

(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu)
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Huéng din ghi:

(1) OQuéc té hodc noi dia;

(2) Tong cuc Du lich (trong truong hop thong hdo cham dirt hoat dong kinh doanh DV
LHQT); So Du lich hodc So Vin hoa, T hé thao va Du lich/S¢ Van héa, T hong tin, T hé thao
va Du lich tinh/thanh phé... (trong trieong hop thong bdo cham dirt hoat dong kinh doanh
DV LHND).

(3) Tén ngdn hang noi DN dong tién ky quy.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 11
Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia
trong trudng hop doanh nghiép pha sin thudc thim quyén cia S¢ Du lich
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3296/0P- UBND ngay 08 thang 8 nam 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phé H6 Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

01 qulyetqdmh cu,a Toa an vé viéc 01 Ban chinh
mo thu tuc pha san

02 Giay phép kinh doanh dich vu 01 Ban chinh

lir hanh noi dia da duoc cap

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S& | 01 ngay lam viée ké
Du lich TPHCM (S6 140 Nguyén DBinh | tir ngay nhan du hd | Khéng quy
Chiéu, Phuong V5 Thi Sau, Quéan 3). so hop 1¢' dinh
Bo phan tiép nhan va tra két qua tai
Céng Dich vu céng:

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC? (Phong Quén Iy Lir hanh)

Buge | Nai dun Thoi | HO. s
cong L AUNS | Trach nhiém | . so/Bidu Dién giai
A cong viéc ; gian x
viéc mau
Nép hd so Tb chire, ca Theo |Thanh phan hd so
op oS nhan mucl |theomucl
Bl 2 X .| 0.5 gi¢ ;
Kiém tra’hﬁ Bo phan Tiép 19| BMO1 Ti’ép nhin truc
S0’ va tiep nhén va Tra BM 02 | tiep:
nhén ho so két qua BM 03 |- Trudong hop hd so

' Quy dinh thoi gian giai quyét 5 ngay lam viée. Thuc hién rit ngén 1 ngay lam viéc
2 Thuee hién cit giam budc phan coéng thu 1y ctia Lanh dao phong va Van phong trong téng quy trinh
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Budéc n. .. Ho
cong | ordung o b nhiem | PO | go/Bidu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau

day di:

Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01; thuyc hién tiép
budc B2

- Truong hop ho so
chua day du: Huéng
dan bd sung, hoan
thien hd so dén
nguoi nop ho so va
ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03

Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, day du,
hop 16 cua hd so;
kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thue,
hop 1 (néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién d& tiép
nhan, Cong chirc
Mot cira tiép nhan,
cap ma hd so va xu
ly ho so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

chua day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho t6 chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua td chirc, ca nhan
qua Cong Dich vu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé to
chitc, ca nhan bd
sung ho so theo yéu
cau

=> thoi gian tiép
nhan chinh thic
hodc yéu cau chinh
stra, bo sung khong
mudén hon 08 gid
lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan,
trir thwr 7, chu nhat.
Tiép nhan hd so va
chuyén chuyén vién
thu ly hod so Phong
Quan ly Lir hanh

B2

Tham dinh
ho SO, dé xuit
két qua giai
quyét TTHC

Chuyén vién
thu 1y ho so

Phong Quan
ly Lir hanh

3.5 gio

Theo
muc |

BM 01

Du thao
van ban
dé nghi
bo
sung/két
qua giai
quyét
hodc van
ban  tur
chdi néu
0 ly do
(néu

- Chuyén vién thu ly
hd so can clr cac van
ban quy pham phap
lut, tién hanh tham
dinh hd so.

- Tong hop, hoan
thién ho so,

+ Truong hop hd so
hop 1& 1lap phiéu
trinh, du thao két
qua giai quyét thu
tuc  hanh  chinh
chuyén hd so in thé
huéng dan vién,
thue hién tiép tir B3.
+ Truong hop hd so
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Buoéc e L. Ho
cong | Nordung 4L b nhiem | 0O | So/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
co)C khong dat yéu cau:
lap phiéu trinh, du
thao van ban tir chdi
néu o0 ly do, thuc
hién tiép tir B3.
- Hoan thién ho so
trinh lanh dao
Phong Quan ly Lir
hanh xem x¢t.
Luu y: Sau khi tiép
nhan hd so tr Bo
phan mdt  cira,
Chuyén vién thu ly
¢cé nhiém wvu xac
dinh tham quyén
giai  quyét, néu
khong ding chuyén
tra ngay vé B0 phan
mot cura.
Theo Lanh dao Phong
muc I xem xét hd so, phé
BM 01 |duyét ky nhay du
- Du thao | thao két qua giai
Lanh dao két qua q~uyét TTHC,W trinl}
B3 Xem xét, ky Phong Qﬁém 1 giv giai lanhA dao §0 ky
duyét Lo uvét duyét. Chuyén sang
: ly Lir hanh quy .
hodc vin 37004 ‘
ban  tu | Néu khong dong y
chbi néu | voi du thao: chuyén
15 1y do (| tra chuyén vién kém
néu co6) |y kién chi dao
Theo Lanh dao S& xem
muc I xét ho so ky duyét
BM 01 |hdso:
B4 Ky duyét Lanh dao S¢ | 2 gio | Du thao | - Néu dong v véi du
két qua|thdo: ky phé duyét.
giai Chuyén Van phong

quyét

S¢ cap sO, vao so,
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Buéc N .. Hb6
cong | ordung o b nhiem | PO | go/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
hoac van | dong gléu, ban hanh.
ban  tr | Chuyén sang BS
chdi néu | - Néu khong ddng y
1o 1y ?10 (| voi du thao: chuyén
néu co) |tra Phong Quan ly
lit hanh kém y kién
chi dao.
Cho sé, vao  so,
dong dau, ban hanh
‘ van ban va chuyén
Ban hanh vin | Van thu Van . Ho s da} ket qua gl quyAet
B5 b3 hone S& 1 gio | duoc phé | cho B phan, Tiep
an phong duyét |nhén WVél Tgé két qua,
chuyén ho so cho
Phong Quan ly lw
hanh d¢ lwu tri.
- Tra két qua cho to
3 ké 3 . churc, ca nhan.
Tra keE qua, Bo6 phan Tiép | Theo 4 R
Iwu ho so, PO K 4. .. |- Thong ké, theo
B6 P n nhan va Tra giay Két qua | ..
thong keé va hen doi.
theo doi ' - Chuyén tra Vin
thw néu co6 yéu cau
IV. BIEU MAU
STT | M hi¢u Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu

Tén biéu mau

1 BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)

4

// Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VL. CO SO PHAP LY
- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nam 2017.

- Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 ctia B
tredng BS Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Du
lich.

- Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia B
tredng BO Van hoa, Thé thao va Du lich vé stra ddi, bo sung mat sb6 diéu cua Théng
tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 cta Bo truéng Bo Vian
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Du lich.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh./.
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 12
THU HOI GIAY PHEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NOI PIA
TRONG TRUONG HQP DOANH NGHIEP CHAM DUT HQOAT PONG
KINH DOANH DICH VU LU HANH THUQC THAM QUYEN
CUA SO DU LICH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3296/0P-UBND ngay 08 thang 8 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phé H6 Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Thoéng bao cham dut hoat dong
01 |kinh doanh dich vu lir hanh nd1 01 Ban chinh

dia (theo mau)

Giay phép kinh doanh dich vu lit

02" | hanh néi dia da duoc cdp

01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S& | 04 ngay lam viéc ké tur
Du lich TPHCM (S6 140 Nguyén Pinh | ngdy nhan di ho so
Chiéu, Phuong V6 Thi Sau, Quén 3). hop 167 Khéng quy
B6 phan tiép nhan va tra két qua tai dinh

Céng Dich vu coéng:

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRiINH TU XU LY CONG VIEC? ( Phong Quén Iy Lit hanh)

Buodc | .. A . " Ho
A NOi dung cong | Trach Thoi . X X s
cong S A o . so/Biéu Dién giai
‘n viée nhi¢m gian X
viéc mau

T6 chirc, 0,25 Theo muc | Thanh phﬁn ho so theo

Bl Nop ho so canhan | ngay I muc |

"' Quy dinh hoi gian giai quyét 1a 5 ngay lam viéc. Thue hién rut ngin con 4 ngay lam viée
2 Thuee hién cit giam budc phan coéng thu Iy cia Lanh dao phong va Van phong trong téng quy trinh
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Kiém tra va
tiép nhan ho
SO’

Bo phan
Tiép
nhan va
Tra két
qua

lam
viéc

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén truc tiép:

- Truong hop ho so
day du:

Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hod
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2

- Truong hop hd so
chwa day du: Hudng
dan bo sung, hoan
thién ho so dén nguoi
ndp ho so va ghi 16 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan gidi quyét ho so
theo BM 03

Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
ho so; kiém tra thong
tin chit ky s6 dé dam
bao tinh xac thue, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Cong
chic Mot cua tiép
nhan, cap ma hd so va
xir Iy ho so theo quy
trinh.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi théng bao cho
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BP’ ¢ | Npi dung cong | Trach Thoi H(.)x SR o
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
to chitc, ca nhan qua
tai khoan cta to chuc,
ca nhian qua Cong
Dich wvu c¢ong va
huéng dan day du, cu
thé dé t6 chuc, ca nhan
bo sung hd so theo yéu
cau
=> thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cau chinh sira, bd sung
khéng muoén hon 08
gio lam viée ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thtr 7, chu nhat.
Tiép nhan ho so va
chuyén chuyén vién
thu ly hd so Phong
Quan ly L&t hanh
- Chuyén vién thu ly
hd so can cit cac vin
ban quy pham phap
Theo muc | luat, tién hanh tham
I dinh hé so.
BMO1 |- Téng hop, hoan thién
Chuyén Du thao ho so, ‘
Thim dinh hd | viénthy | 1,5 |vanbande |+ Truong hop ho so
By |89 dé xuat két | ly hdso | ngay nghi b? hop léj lap Phléuqtrm}}?
qué gidi quyét | Phong 1am sunqg/lie‘t du Ehao két qua giai
TTHC Quanly | viée qua giai | quyet thu tuc ha‘mh
Lit hanh ' quyet hodc | chinh chuyén hé so in
van ban tr | thé huong dan vién,
chébi néu ,r6 thuc hién tiép tr B3.
lydo(néu | + Truong hop hd so
cd) khong dat yéu cau: 1ap

phiéu trinh, du thao
van ban tu cho1 néu rd
ly do, thuc hién tiép tur
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BF oc N¢i dung cong | Trach Thoi H(.)x Y
cong vide nhiém gian SO’/BRlell Dién giai
viéc : : mau
B3.
- Hoan thién hé so
trinh 1anh dao Phong
Quan ly Lir hanh xem
x¢€t.
Luwu y: Sau khi tiép
nhan hd so tir BO phéan
mot ctra, Chuyén vién
thu ly ¢6 nhiém vu xac
dinh tham quyén giai
quyét, néu khong ding
chuyén tra ngay vé Bo
phan mét ctra.
Theo muc | Lanh dao Phong xem
I xét ho so, phé duyét
BM 01 ky nhay du thao két
Lanhdao | 05 |- Duw thao ql‘lé gié~i quyet TTHC,’
o Lo " Két qua trinh 1anh daq S¢ ky
B3 Xem xe’\t, ky Phqong, ngay i | duyét. Chuyén  sang
duyét Quanly | lam |81al quye .
i VT .». |hoac van |Buoc4
Lithanh | wviéc - ol B A A
ban tir choi | Néu khéng dong y voi
néu ro ly|dw thao: chuyén tra
do ( néu|chuyén vién kém vy
co) kién chi dao
Lanh dao So xem xét
Theo muc | hd so ky duyét ho so:
I - Néu ddng y véi du
BM 01 thao: ky phé duyét.
15 |- Du thao Chuyép Van pl}bng S&
N . két ua | cap s0, vao sb, dong
B4 Ky duyét Lanshédao Iﬁfg’ giai quc;ét dau, ban hanh. Chuyén
vide hoic van | sang B>

ban tur choi

néu 10 ly
do ( néu
co)

- Néu khong dong y
vol du thao: chuyén
tra Phong Quan ly I
hanh kém y kién chi
dao.
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BF oc N¢i dung cong | Trach Thoi H(.)x Y
cong o A . so/Biéu Dién giai
‘n viée nhi¢m gian X
viéc mau
Cho s0, vao so, dong
dau, baq hémh van ban
Vanthue | 0,25 A . | va chuyén két qua giai
\ - 3 . Ho so da < n A
Ban hanh van Van ngay ~ | quyét cho Bd phan
B5 . . : duoc phé X A oia 1A
ban phong lam n Tiép nhan va Tra két
, A duyét , A 1A
So viée qua, chuyén hé so cho
Phong Quan ly lu
hanh dé luu trir.
.+ . | Bophan - Tra két qua cho to
Tlra kl(:i qua, Tiép Theo chtrc, ca nhan.
B6 ru 1o so;, nhanva | gidy Két qua |- Théng ké, theo di.
thong keé va Tra két h X N
theo déi Ta ke en - Chuyén tra Van thu
qua néu ¢d y€u cau
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hd so
A BM 04 Thﬁng péo ,chém dat hoat dong kinh gloanh dich vu Iir hanh nd1
dia (Mau s6 06 Phu luc II Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL)

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi gii quyét tiép nhan hd so (néu co)
A BM 04 Théng péo ,chém dut hoat dong kinh ,doanh dich vu lir hanh nd1
dia (Mau so 06 Phu luc I Thong tu so 06/2017/TT-BVHTTDL)
5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nam 2017.

- Nghi dinh s6 168/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Du lich.

- Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 ctia B
tredng BS Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Du
lich.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia B
tredng BO Van hoa, Thé thao va Du lich vé stra ddi, bo sung mat sb6 diéu cua Théng
tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 cta Bo truéng Bo Vian
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Du lich./.
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BM 04_MAiu s6 6

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Déc lap - Ty do - Hanh phic

Sé: /L , hgay....thang.....ndam......

THONG BAO
CHAM DUT HOAT PONG KINH DOANH
DICH VU LU HANH NOQI PIA

Kinh gti: S6 Du lich/Sé Vin héa, Thé thao va Du lich/Sé Vin héa, Thong tin, Thé
thao va Du lich tinh/thanh pho......(1)

1. Tén doanh nghiép (chit in hoa): ..o,
Tén giao dich: ...
TEN VIEL tAL: ..o
2. Bia chi tru SG ChINN: e
biénthoai: ........................ Fax: o
3. Ho tén ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép: .................
Gioi tinh: ... Chacdanh: ...

4. Giay phép kinh doanh dich vu I& hanh ndi dia s6 ......... 2)........... do ..ol
tinh/thanh phé...... cip ngay ... thang ... ndm .......

6. Doanh nghiép cam két da hoan thanh moi nghia vu ddi voi khach du lich, cac co s& cung
cép dich vu du lich va xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia ndi dung Thong bao
nay.

Can clr vao cac quy dinh hién hanh, kinh dé nghi S& Du lich/S¢ Vin hoa, Thé thao va Du
lich/S¢ Van hoa, Thong tin, Thé thao va Du lich tinh/thanh pho......ban hanh Quyét dinh thu
héi gidy phép kinh doanh dich vu It hanh va c6 cong van gii Ngan hang ...(3)....dé doanh nghiép
duoc giai téa tién ky quy./

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA DOANH NGHIEP
(Ky, ghi 16 ho tén va dong ddu)
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Hudng din ghi:
(1) Quéc 1é hodic néi dia;

(2) Tong cuc Du lich (trong truong hop thong hdao cham diet hoat déng kinh doanh DV LHQT); So
Du lich hodic 8¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/S¢ Vin héa, Thong tin, T, hé thao va Du lich
tinh/thémh pho... (trong truong hop thong bdao cham dirt hoat dong kinh doanh DV LHND).

(3) Tén ngdn hang noi DN dong tién ky quy.



CONG BAO/S6 198+199/Ngay 01-9-2023

47

QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 13

Cép gidy phép thanh lip Vin phong dai dién tai Viét Nam

cua doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai

thudc thAm quyén ciaa S¢ Du lich

(Ban hanh kém Quyét dinh s63296/QD-UBND ngay 08 thang 8 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

Pon dé nghi cap Giay phép thanh 1ap Van phong
dai dién (Ma?Nu MPBP-1 Phu luc ban hanh kem theo
Théng tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 ndm
2016) do dai dién c6 tham quyén cia doanh nghiép
kinh doanh dich vu lir hanh nudc ngoai ky

01

Ban chinh

Giay dang ky kinh doanh hodc gidy to co gia tri
twrong duwong cua doanh nghiép kinh doanh dich vu
lir hanh nuwdc ngoai (*)

01

Ban sao

Van ban cua doanh nghiép kinh doanh dich vu lir
hanh nuéc ngoai cir/bdé nhiém nguoi ding dau Van
phong dai dién (**)

01

Ban chinh

B4o cdo tai chinh c6 kiém toan hodc van ban xac
nhan tinh hinh thwe hién nghia vu thué hodc tai
chinh trong nam tai chinh gan nhat hoic giay to co
gia tri twong dwong do co quan, to chic ¢6 tham
quyén noi doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh
nudc ngoai thanh 14p cdp hodc xac nhan, ching
minh sy ton tai va hoat dong cua doanh nghiép kinh
doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai trong nam tai
chinh gan nhat (**)

01

Ban sao

Ho chi€u hoac giay chung minh nhan dan hoac thé
can cudc cong dan (néu 1a nguor Viét Nam) hodc ho
chi€u (n€u la nguoi nude ngoai) cua nguodi dung dau

Ban sao
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Van phong dai dién (**)

6. Tai liéu vé dia diém du kién dat tru s& Vin phong
dai dién bao gom:

- Bién ban ghi nhd hodc thoa thuan thué dia diém
hoac tai liéu chung minh doanh nghiép kinh doanh
dich vu Iir hanh nu6e ngoai ¢6 quyén khai thac, s Ban sa0
dung dia diém dé dat tru s& Van phong dai dién;

- Tai liéu vé dia diém du kién dit tru s& Van phong
dai dién theo quy dinh tai biéu 28 Nghi dinh sb
07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 va quy
dinh phap luat ¢6 lién quan.

Luuy:

(*) Thanh phdn ho so sé (2) phdi dich ra tiéng Viét va duoc co quan dai dién ngoai
giao, co quan ldnh sy cua Viét Nam o nudc ngoai chung nhdn hodc hop
phdp héa lanh sy theo quy dinh cua phdp ludt Viét Nam.

(¥*) Thamnh phdn ho so s6 (3), (4), (5) (d@6i véi truomg hop ban sao ho chiéu cia
nguoi dimg ddu Vin phong dai dién I ngueoi nuede ngodi) phdi dich ra tiéng Viét va
chung thuc theo quy dinh cua phdp ludt Viét Nam.

* Truwong hop thii tuc hanh chinh ¢é dp dung nép hé so qua mang dién tir thi
thuong nhdn gui ban scan tir ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | 06 ngay lam viéc ké tir ngay | 3.000.000
- S& Du lich TPHCM (S6 140 | nhan du ho so hop 1¢' dong/gidy
Nguyén Dinh Chiéu, Phuong Vo phép
Thi Sau, Quan 3).

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua
tai Céng Dich vu céng: https://
dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

' Quy dinh thoi gian giai quyét 07 ngay lam viée; thuc hién rat ngén con 06 ngay lam viée (Truong hop ndi dung hoat
dong cua Van phong dai dién khong phu hop v6i cam két cia Viét Nam hodc thuwong nhan nuwde ngoai khéng thude
qudc gia, ving lanh thé tham gia didu ude qudc té ma Viét Nam la thanh vién hodc chua dugc quy dinh tai vin ban quy
pham phép luat chuyén nganh: 04 ngay lam viéc sau khi ¢6 vin ban ¥ kién ctia B6 Van hoéa, Thé thao va Du lich)
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC? (Phong Quin Iy Lir hanh)

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chuec,
ca nhan

Kiém tra

hé so va

tiép nhin
hé so

B0 phan
Tiép nhan
va Tra két

qua

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I

Thanh phan hd so theo
muc [

BM 01
BM 02
BM 03

Tiép nhén true tiép:

- Trueong hop ho so day
du:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp hd
so theo BMOI; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chua day du, chua
chinh xac: Hudng dan
bb sung, hoan thién ho
so dén ngudi ndp hod so
va ghi 16 ly do theo
BMO02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03

Tiép nhin qua Dich
vu Buu chinh vién
thong:

- Trueong hop ho so day
du:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp hd
so theo BMOI; thuc
hién tiép budc B2.

- Truomg hop hd so
chua day du, chua

2 Thuee hién ¢t bude bude phan céng thu 1y ciia Lanh dao phong va Vin phong trong téng quy trinh
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Bude | Ngidung | Trach | Thoi Ho, o
cong AT ‘n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau

chinh xac:

Hudng dan bd sung,
hoan thién hd so dén
ngudi ndp ho so va ghi
0 ly do theo BMO2.
Thot gian xac dinh to
chirc, cd nhan da ndp
ho so hop phép, hop 1&
la tai thoi diém 6
chirc, ca nhan bo sung
day du hd so theo yéu
cau tai BMO02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BMO03. Théng tin cho
to chtc, ca nhan vé
viéc tir chéi ho so.

Tiép nhén trwe tuyén:
- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 16 cua
ho so; kiém tra thong
tin chit ky s dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam cac diéu kién
dé tiép nhan, Chuyén
vien MOt cura tiép
nhan, cap ma hod so va
xir ly hd so theo quy
trinh (BMO1), thong
bao dén tai khoan cua
t6 chirc, ca nhan.

- Truong hop hd so
chwa dy du, dung quy
dinh thi thong bao cho
td chirc, ¢4 nhan qua tai
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

khoan cua to chic, ca
nhan qua Céng Dich vu
cong va huong dan day
du, cu thé dé to chirc,
ca nhan bo sung ho so
theo yéu cau (BMO02)

- Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cau chinh sira, bo sung
khong muén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé théng tiép nhan, tru
thir 7, chu nhat

- Trudong hop tur chdi
nhan ho so: thong bao
cho t6 chuc, ca nhan
thong qua tar khoan
cua tb chirc, ca nhan
qua Cong Dich wu
cong, néu 1o ly do tur
choi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh
(BMO3).

Scan tai liéu, luu trit ho
so dién tir trong truwong
hop ho so ndp truc tiép
hodc qua dudong buu
dién

Tiép nhan va chuyén
ho so cho Chuyén vién
Phong Quan ly Lir
hanh.
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Bude | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém gian x
viéc mau
01 ngay - Chuyén vién thu ly
lam hé so can cir cac van
viéc ban quy pham phap
(d&'wﬁ luat, tien hanh tham
hd so o dinh ho so.
van ban Truong hep hé so
bd chuwa hgp 1€, yéu cau
sung) bd sung: du thao van
ban dé nghi bé sung ho
01 ngay so, thuc hién tiép tu
lam B2.1-B2.3
Yl.ec,. Trwong hep hé so
(461 V61 | Theo muc | phai 1y y kién B9
fruong I Vin héa, Thé thao va
hopxin | BNnfO1 | Du lich: du thao van
y klenA Dy thao | ban xin'y kién B Van
Thim Chuyén C‘{;‘éﬁo van ban dé | hoa, Thé thao va Du
dinll hﬁ; vien hoa nghi b@ lich, thuc hién tir B2.4-
B2 SO, :’Ie xqat Phbng Thaé Sur{g/k?t B2.9 ]
!<e.t qua Quanly | thaova | dudgiai Truwong hop hd so
gidi quyeét Lithanh | Du lich) quy€t hodc | hop 1€, tra keét qua
TTHC i van ban tu | (dat/tir choi): Du thao
chébi néu quyét dinh hoac van
rdly do |ban tir chdi néu 15 ly
(néu co6) |do (néu co), thuc hién
tir B3
3,75 - Hoan thién hd so
ngay trinh 1anh dao Phong
13_‘{11 Quan ly Lir hanh xem
viee Xét.
(dot véi Luu y: Sau khi tiép
ho il nhan ho so tir BO phan
hop 1€) mot ctra, Chuyén vién

thu 1y ¢6 nhiém vu xac
dinh tham quyén giai
quyét, néu khong ding
chuyén tra ngay vé Bo
phan mot ctra.
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Buge | Ngidung | Trich | Thei Ho, P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
Trwong hop hd so c6 vin ban dé nghi b6 sung
Lanh dao phong xem
Theo muc xe} hOASO’i , -
I Neu dong y du thao: ky
Lanh dao 0,25 Phié€u trinh, ky nhay du
. . . BM 01 e e A :
B2 1 Xem xét, Phong ngay Dur thi thao van ban d€ nghi
' ky duyét | Quanly lam W thao | b3 sung hd so. Chuyén
Lithanh | viec |vanbande |q,.op )
nghi bo X o A ,
Néu khéng dong vy
sung A, A
chuyén tra chuyén vién
kém y kién chi dao.
L?mh dao SO xem xét
ho so:
- Néu dong vy véi du
thao: ky phé du thao
Theo muc van bau} dé nghi 120
I sung hé so. Chuyén
. 01 ngay Van phong S¢ cap so,
B22 | Ky duyét Lanshqdao lam | BMOL 1 dong ddu, ban hanh.
° viee |Duwthao | Chuyén sang Budc
van bép de | B2.3
nghi bo - Néu khong dong y
Sung voi du thao:
Chuyén tra Phong
Quan ly Lt hanh kém
y kién chi dao
Cho s0, vao so, dong
dau, baq hémh van ban
‘ Vin thu O,%S . ) va cAhuyen ket Elua glAal
Ban hanh g ngay Hésodid | quyét cho Bd phan
B2.3 - 1 Van N n R % A L 1A
van ban . ) lam phé duyét | Ti€p nhan va Tra két
phong S . n ) A A
viéce qua, chuyén ho so cho

Phong Quan ly 1t hanh
de luu trir.

Khi t6 chirc/cd nhédn bé sung déy di hé so hop [é theo yéu cau thi thuc hién lai

quy trinh tur buéc Budc 2
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Bude | Ngidung | Trach | Thei Ho, L
cong AR ‘n . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém gian x
viéc mau

Trudng hop hd so' cé vin ban xin y kién B§ Vin héa, Thé thao va Du lich

nganh:

Trieong hop diéu chinh ngi dung hoat déng ciia Vin phong dai dién khéng phi
hop vdi cam két cua Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh
nueéc ngodi thuéc quoc gia, vimg lanh thé tham gia diéu wéc quéc té ma Viét Nam
la thanh vién hodc chua dwoc quy dinh tai van ban quy pham phdp ludt chuyén

- 03 ngay thdam dinh ¢6 van ban gui Bo Van hoa, 1) hé thao va Du lich

- B Vean héa, Thé thao va Du lich c6 03 ngcty @é phan héi y kién ciia Sé Du lich.

- Sau [chl' coy kién gda B6 Van héa, Thé thao va Du lich, Sé Du lich ¢6 04 ngay dé
ra gidy phép cho to chirc, cd nhdn.

Theomuc |Lanh dao phong xem
I x¢ét ho so:
BM 01 Néu dong y du thao: ky
Lanh dao | 0,25 Du thao | Phi€u trinh, ky nhay du
B2 4 Xem xét, Phong ngay | van ban dé | thao van ban dé nghi
' ky duyét | Quanly lam nghi 14y y | b0 sung ho so. Chuyén
Lir hanh viéc kién Bo |sang B2.5
Van hoa, Néu _khong dong v
The thao | chuyén tra chuyén vién
va Du lich | kem y kién chi dao.
Lanh dao S& xem xét
ho so:
- Néu dong vy véi du
Theo muc | thao: ky phé du thélg
I van ban dé nghi bo
BM 01 sung hé so. Chuyén
N 01 ngay | Dy thao | Van phong So cap so,
B25 | Ky duyét Lanshédao 1g}£n vén'bép 4 go’hng Xdéu, ban Iéanp..
Vv1€c ngh1 léy y B21/l6yei’l sang uoc
kién Bo g .
Vin hoa, |- Neu khong dong y
Thé thao | Vo1 du thao:
va Du lich Chuyén tra  Phong
Quan ly Lir hanh kém
y kién chi dao
B2.6 | Ban hanh | Vin thu 0,25 Hosodd |Cho so, vao so, dong
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Buge | Ngidung | Trich | Thei Ho, P
cong cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
van ban Van ngay | phé duyét daflu, ban hanh van ban
phong S& lam dén dén BO Van hoa,
viéc Thé thao va Du lich.
) ) 05 14 Tiép nhan van ban,
Lay y kién I N8AY | vanban |xem xét hd so, tai liéu
iy B§ Van lam Y o Z A
B¢ Van héa. Thé | viec ké coykien | lién quan, néu dong
B2.7 héa, Thé T DY (dong | y/khong dong y (néu rd
X thao va tu luc A , A A Ak
thao va . A y/khong |1y do) vé viéc cap gidy
Dulich | Dulich | nhan 7y o) |phép thanh lap van
ult van ban ongy) |P ‘p A P
phong dai dién
3 0,25 2 3 Y
. X A Van thu . .1 Chuyén Van ban dén
Ti€ép nhan 3 ngay Vian ban . , s T e
B2.8 N Van N ., 1.4 | Phong Quan ly Lir
van ban . \ lam coykién |,
phong S& A hanh.
viéc
Theo muc
I
BM 01
Tong hop | Chuyén | 02 ngay DE,I thé? Hoan thién hd so trinh
dé xuit vién lam kétqua | 1anh dao Phong Quan
B29 | kétqua | Phong viée | g1A1QUYCt |y 1§ hanh xem xét.
gidi quyét | Quanly hg’é}c van | Chuyén tiép B3.
TTHC | Lit hanh an t
chéi néu
16 1y do
(néu co)

Truwong hop hd so hop 18, tra két qua (dat/tir chdi)

B3

Xem xét,
ky duyét

Lanh dao
Phong
Quan ly
Lir hanh

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Du thao
két qua
giai quyét
hoéac van
ban tur
chdi néu
0 ly do

Lanh dao Phong xem
xét hd so:

Ky nhay dw thao, trinh
lanh dao So. Chuyén
sang B4.

Néu khong dong vy
chuyén tra chuyén vién
kém y kién chi dao
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Buge | Ngidung | Trich | Thei Ho, P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
(néu co)
Lanh dao S& xem xét
Theo muc | hd so:
I - Néu dong vy véi du
BM 01 thao: ky phé duyét.
01 Du thao Chuyép Véan phbng So
~ \ két qua |cap sO, vao so, dong
B4 Ky duyét Lanshédao Ifﬁsy giai qc}lyét dau, ban hanh. Chuyén
A hodc van | sang B3
viéc . .
bantr |- Néu khéng dong y
chbinéu | v6i du thao: chuyén tra
0lydo |Phong Quan ly L
(néu c6) |hanh lich kém y kién
chi dao.
Cho s0, vao sb, dong
diu, ban hanh van ban
va chuyén két qua giai
quyét cho B¢ phan
Tiép nhan va Tra két
qua, chuyéq ho so kém
5 0,25 R _ | ban sao két qua giai
Ban hanh Vanvthu’ ngay Ho so da} quyét ho so cho Phong
BS | Vanban | VA 1 an | 9woePhe | ouan 1y 1 hanh dé luu
phong So viéc duyét trit va cong bo trén
' Cong thong tin dién t
S& Du lich vé viée cép
gidy phép Van phong
dai di¢én trong vong 15
ngay lam viéc.
Chuyén sang B6
Trfi ket o - Tra két qua cho to
ql‘:i" luu TB? ph}?? Theo chirc, ca nhan.
0 s0, iép nhan X A p . ..
B6 théng ké | va Tra két (I}lleany Kétqua |- Thong}ke, t%leo f101.
va theo qui - - Chuyén tra Van thu

doi

neéu co yéu cau
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IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. |BMOI1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3. |BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4. | gpMo4 | Pon dé nghi cap Giay phép thanh 1p Van phong dai dién (Mau
MD-1 Phu luc Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7
nam 2016)
5. BM 05 Giay phép Fhémh lap Van phong dai dién (Mdu GP-1 Phu luc
Thong tu so 11/2016/TT-BCT ngay 05 thdng 7 ndm 2016)
6. // Cac ho so khac (néu ¢6) theo quy dinh phéap luat hién hanh
V.HO SO CAN LUU
TT| Ma Ho so luvu

hi¢u

BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

2. | BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mot cira)

3. | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cé - luu tai B6 phan
Mot ctra)

4. | gMog | Pon dé nghj cap Gidy phép thanh Idp Van phong dai dién (Mau
MD-1 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-BCT

ngay 05 thang 7 nam 2016)

5. BM 05 Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién (Mdu GP-1 Phy luc
Théng tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thdng 7 ndm 2016)

6. |/ Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nam 2017. C6 hiéu lyc tir ngay
01 thang 01 nam 2018.

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thwong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh ctua thwong nhan

nwrdc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phi vé
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thurc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cia Chinh phu vé
stra dbi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 ctia Chinh phu vé thwe hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thuong quy dinh biéu mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh
cua throng nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Thong tu s6 33/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nam 2018 cia Bo truong Bo
Tai chinh quy dinh mtrc thu, ché do thu, ndp va quan ly phi tham dinh cap Gidy phép
kinh doanh dich vu lir hanh qudc té, Gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia;
phi tham dinh cap thé hudng dan vién du lich; 1é phi cap Giay phép thanh 14p van
phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu it hanh nuéce
ngoai.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh./.
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BM 04 Mau MD-1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Dia Diém, ngay... thang... nim...

DPON PE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DPAI DIEN

Kinh gtri: S¢ Du lich Thanh phd HO Chi Minh
Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh lap/Pang ky doanh nghiép) ...............
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa) ...........ccoovveveeeeieeeeenn.
Teén thuong NhAN VIEL tAE ..........oo.oooeeeoeeeeeeeeeeeee e

Gidy phép thanh lap/Dang ky doanh nghiép/Ma sO doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../...
CO QUAN CAP: ..ottt ettt ettt e et e e eeae e eees

Vin phong dai dién di duoc cap phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat dong (néu c6):

Vin phong dai dién sb 1:

Tén Van phong dat di€n: ..............oooiiiiiiii e

Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién s6:... Ngay cap.../.../... Co quan cap:...
ME SO THUE: ..o,
bién thoai: ................ Fax: .cooovoveeeeeeee, Email: ........ Website: (néu CO) v
N1 dung hoat dong ctia Van phong dai di€n: ...

Vin phong dai dién s6 ...teeueeeeereoooooooooon............(khai bao tuong tu nhu trén)

Vin phong dai dién di duoc cap phép thanh 1ap tai Viét Nam va da cham dit hoat dong,
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bao gf}m ca cham dt hoat dong theo Khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh $6 07/2016/ND-
CP (n€u ¢9):

Vin phong dai dién s6 ...:

Tén Van phong dai di€n: ...........c..coooiiiiiii e
Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién s6:... Ngay cap.../.../... Co quan cép: ..
N1 dung hoat dong ctia Van phong dai di€n: ................coooeoiiiiiiiii
Thoi Diém Co quan cap Gidy phép cong bd viéc cham dit hoat dong: ..................
Vin phong dai dién s6 ..o ... (khai bao tuwong tu nhu trén)
Pé nghi cip (cp lai)' Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién s6 ... > nhu sau:
Tén Van phong dai di€n: ...............oooiiiiiiii e

Tén giao dich bang NG ANN: .........ooovivieeeeeeeeeeeeee e,

TEN VIt tAL (NEU CO): v,

Pia diém dat tru s6 Van phong dai dién: (ghi s6 nha, duong/phd, phudng/xa, quan/huyén,
tinh/thanh pho)............ooooiiiii i

N1 dung hoat dong ctiia Van phong dai dién: (n€u linh vuc hoat dong, cong viéc thuc
hién)

Thoi han cta Gidy phép thanh 18p: ...........oooiiii

Ngudi dimg dau Van phong dai dién:

HO VA tEN: oo Giditinh: ...
Quéc BLC, e
S6 dinh danh ca nhan/Chang minh nhan dan/Ho chi€u: .........o.cocovovvvveeeeeeees
NEAY CAP .../ /oo NOL CAP: oot

Noi ding ky luu tri (d6i véi ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (d6i voi nguoi
VIGEINAIM): ..ot
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Chung tbi cam két:

1. Chju trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac ctia nd1 dung Pon dé nghi va ho so
kem theo.

2. Chap hanh nghi€ém chinh quy dinh cua Nghi dinh 50 07/2016/ND-CP , phap luat Viét
Nam lién quan dén Vian phong dai dién cua thuong nhan nude ngoai tai Viét Nam va cac
quy dinh cua Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Pai dién c6 thaim quyeén cia thwong nhan nwéc ngoai

KY, ghi ré ho tén va déng diu (néu cé)

L Thiwong nhdan lwa chon cdp hodc cdp lai (viéc cdp lai dp dung cho trieromg hop cdp lai
theo Khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/NP-CP).

? Thwong nhdn tw khai bdo trén co so thir tiw cdc Vin phong dai dién di dwoc cdp phép

trieéc do.

3 Trieong hop ngueoi dieng dau Vin phong dai dién la ngwoi Viét Nam da dwoc cdp s6

dinh danh cG nhdn, chi ké khai ho va tén, sé dinh danh cé nhdn.
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BMO5-Mdu GP-1

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO DU LICH

Thamh phé H6 Chi Minh, ngdy ... thang ... ndm...

GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN TAI VIET NAM
CUA DOANH NGHIEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NUOC NGOAI

So:......
Cdp ldn dau: ngay ... thdng ... ndm...
Diéu chinh lan thiv: ..., ngay ... thdng ... ndm...
Gia han ldn thit: .., ngay .. thang ... ndm...
Cdp lai lan thiv: .., ngay ... thang ...ndm...
(Cdp lai trén co so Gidy phép s6 ..., ngay ... thdng ... ndm..)

GIAM POC SO DU LICH THANH PHO HO CHi MINH
Can cur Ludt Du lich ngay 19 thang 6 nam 2017,

Can cir Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngdy 25 thang 01 ndm 2016 ctia Chinh phii
quy dinh chi Tiét Ludt Thirong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhdnh ciia thirong nhdn

nudc ngoai tqi Viét Nam,

Can cir Thong twr s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 ndm 2016 ciia B¢ Cong
Thirong huéng ddan thwe hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thing 01 ndm
2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét Ludt Thieong mai vé Vin phong dai dién, Chi

nhdnh cua thirong nhdn nuwdc ngoai tai Viét Nam,
XétPondénghi.........cccooovveveennn] CUA. ..o
QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bang tiéng Anh).............

- Gidy phép thanh 1ap/Ping ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap:
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oo GO QUAN CAD: oo,
-P1a Chi tru SO ChINN: .o
dugc thanh 14p Vin phong dai dién tai Thanh phd HS Chi Minh
Piéu 2. Tén Van phong dai dién

- Tén Vin phong dai dién: (ghi bang chir in hoa, ddm tén Vin phong dai dién
TONE PON A8 NENL) ..o,

- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bang tiéng
Anh trong Pon @8 NENLY ......ovveieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et

= TEN VAL tAt: (1B CO) .o,
Diéu 3. Dia chi tru s¢ Vin phong dai di¢n
............... (ghi dia DPiém dat tru sé Van phong dai dién theo Pon dé nghi)

Piéu 4. Nguoi dung dau Van phong dai dién

Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) ...........ccovoievoveeeeeeeeeeeeeee. Gioi tinh: ..........
Quéc BLC e
S6 dinh danh ca nhan/Chtng minh nhan dan/Ho chi€u: ..........o.oooveivveeeeiereeee,
NEAY CAP: .../ oo/ oo NOTCAP: oot

Noi dang ky luu tra (d6i véi nguoi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (d6i voi
NEUOT VIEE INAIN) ..ottt et e
Piéu 5. Noi dung hoat dong cia Van phong dai dién (ghi cu thé trén co s dé

nghi cua thuong nhan nudc ngoai, phu hop Luat Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh
56 07/2016/NP-CP va cac quy dinh phap ludt co lién quan).

L e e ettt
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D e,
Piéu 6. Thoi han hiéu lyc cua Gidy phép

Gidy phép nay co hiéu luc tir ngay... thang... nam... dén hét ngay... thang ...

nam ...

Piéu 7. Gidy phép nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (mét) ban cap cho: ...
01 (mdt) ban lwu tai S& Du lich Thanh phé H6 Chi Minh./.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP

(Ky, dong dau)
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QUY TRINH NQI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 14

Cép lai gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién tai Viét Nam

cua doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai

trong trwong hep chuyén dia diém dit tru sé cia Vin phong dai dién

thudc thAm quyén ciaa S¢ Du lich

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 3296/0P-UBND ngay 08 thdng 8 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

Pon d¢ nghi cap lai Gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién do dai dién co tham quyén cua
doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudc
ngoai ky (Mdu MP-1 Phu luc ban hinh kém theo
Théng t s6 11/2016/TT-BCT ngdy 05 thang 7 ndm
2016)

01

Ban chinh

Thong bao vé viée cham dut hoat dong Van phong
dai dién g1 Co quan cap Giay phép noi chuyén di
theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 36 Nghi
dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 1 nim
2016

01

Ban chinh

Gjéy phép thanh 13p Van phong dai dién da duoc
cap

01

Ban sao

Tai liéu vé dia diém du kién dat tru s& Van phong
dai dién noi chuyén dén, bao gdm:

- Bién ban ghi nhd hoic thoa thuan thué dia diém
hoac ban sao tai li€u ching minh doanh nghiép
kinh doanh dich vu lit hanh nuéc ngodi c6 quyén
khai thac, su dung dia diém dé dit tru sé Van
phong dai dién;

- Tai liéu vé dia diém du kién dat tru s& Van phong
dai dién theo quy dinh tai biéu 28 Nghi dinh sb

01

Ban sao




66

CONG BAO/S6 198+199/Ngay 01-9-2023

07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 va
quy dinh phap luat cé lién quan.

** Trieong hop thii tuc hanh chinh ¢é dp dung nép ho so qua mang dién tir thi
thuong nhdn gui ban scan tir ban goc cdc gidy to quy dinh trén.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua - SO | 04 ngay lam viée ké tir ngay 1.500.000
Du lich TPHCM (S6 140 Nguyén Binh | nhan di ho so hop 18' dong/gidy
Chiéu, Phuong Vo Thi Sau, Quan 3). phép

B6 phan tiép nhan va tra két qua tai

Cong

Dich

vu

cong:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC? (Phong Quin Iy Lir hanh)

U9 | Noidung | Trich | Thoi | HS so/Bidu DiZn sidi
ne cong viéc nhiém gian mau g
viéc
Nop ho TQ Chlf’C, Theo muc I Thanh phan ho so theo
SO’ ca nhan muc |
Tiép nhan trwe tiép:
- Truong hop ho so
day du:
Lap Giay tiép nhan hd
iy A hA so va hen tra két qua;
B1 K!em tra Bg phéan BM 01 - LRV R,
hésova | Tiépnhan | 05gir | oy, | 120 Cho ngudt nop ho
tiep nhin | vaTrakét |  lam so theo BMOL; thue
hd so qui viée BM 03 hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh x4c: Huéng dan
bo sung, hoan thién ho
so dén nguoi nop hd so

' Quy dinh thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc; thure hién rit ngén con 04 ngay lam viée

% Thue hién cit bude bude phan cong thu 1y ctia Lanh dao phong va Vian phong trong tdng quy trinh
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

va ghi 10 ly do theo
BMO2.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hod so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03

Tiép nhin qua Dich
vu Buu chinh vién
thong:

- Truong hop hd so
day du:

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hd
so theo BMOI; thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chwa day du, chua
chinh xac:

Hudng dan bo sung,
hoan thién ho so dén
nguodi ndp ho so va ghi
0 ly do theo BMO2.
Thoi gian xac dinh to
chirc, ca nhan da nop
hd so hop phap, hop 1é
la tai thoi diém 6
chirc, c4 nhan bo sung
day du ho so theo yéu
cau tai BMO02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hod so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BMO03. Thong tin cho
to chic, ca nhan vé
viéc tir chdi ho so.
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B,l\r oe Noi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu K eos
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
vide cong viéc nhiém gian mau

Tiép nhan truc tuyén:
- Kiém tra tinh chinh
xac, day du, hop 1é cua
hd so; kiém tra thong
tin chir ky s6 dé dam
bao tinh xac thuc, hop
1& (néu co).

- Sau khi kiém tra, néu
bao dam céac diéu kién
dé tiép nhan, Chuyén
vien Mot cua tiép
nhén, cap mi hd so va
xtr Iy hd so theo quy
trinh (BMO1), thong
bao dén tai khoan cua
to chure, ca nhan.

- Truong hop hd so
chua day du, dung quy
dinh thi théng bao cho
to chire, ca nhan qua
tai khoan cua to chirec,
ca nhan qua Cong Dich
vu cdng va hudéng dan
dﬁy du, cu thé dé tb
chirc, c4 nhan bo sung
ho so theo yéu cau
(BMO02)

- Thoi gian tiép nhan
chinh thirc hodc yéu
cau chinh stra, bd sung
khéng mudén hon 08
gio lam viéc ké tir khi
hé thong tiép nhan, trir
thir 7, chi nhat

- Truong hop tir chdi
nhan hd so: thong bao
cho t6 chitc, ca nhan
thong qua tai khoan
cia t6 chuc, ca nhan
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férfgc Noidung | Trich | Thoi | H so/Bicu Dién giai

viee | cong viée nhiém gian mau
qua Cong Dich vu
cong, néu ro ly do tir
chdi giai quyét ho so
thu tuc hanh chinh
(BMO3).
Scan tai liéu, luu trir
ho so dién to trong
treong hop hd so ndp
truc tiép hoac qua
duong buu dién
Tiép nhan va chuyén
hd so cho Chuyén vién
Phong Quan ly Lir
hanh.

01 ngay - Chuyén vién thu ly
lam h6 so can cur cac van
viée ban quy pham phap

(dbi voi luat, tjén hanh tham

hd so ¢b dinh ho so.

van ban Truong hep ho so
bd Theomucl | chwa hop 18, yéu chu
sung) BM 01 bo sung; du’ Athélo VEVIIAI

Thim Dy thao ng ban dé ngh;lzo sung h9
dinh ho Chuyén ba}n dé ngIAn SO, thuc hién tiép tu

gt | in snghés D213
B2 | xubtkét | Phong aug s E"“"‘"l‘? th‘-fpk};" so
. . LT quyet hodc | hop 1€, tra ket qua
q(‘lliyggf' Sﬁiﬁl LS | vanbantir | (dat/tic chi): hoac
TTHC ngay | choinéurd | van ban tir ch6i néu rd
lam ly do (néu |1y do (néu co), thuc

viéc cd) hién tiép tir B3

(do1 voi - Hoan thién hd so
ho so trinh lanh dao Phong

hop 1€) Quan 1y Lit hanh xem

x¢€t.

Lwu y: Sau khi tiép
nhan ho so tir BO phan
mot cura, Chuyén vién




70 CONG BAO/S6 198+199/Ngay 01-9-2023
B,l\r ¢ | Nai dung Trach Thoi | Ho so/Biéu K ens
cong N on o n . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
thu ly c@ nhiém vu xac
dinh tham quyén giai
quy€t, néu khong ding
chuyén tra ngay vé€ Bo
phan mét ctra.
Truong hop hd so ¢ viin ban dé nghi b6 sung
Lanh dao phong xem
x€t ho so:
Theo muc I Néu déqg y du thao:
Lanh dao 0,25 ' ky Phiéu trinh, ky
. . . BM 01 . S
B2 1 Xem xét, Phong ngay I nhay du thao van ban
' ky duyét | Quaénly lam ur thao van | 43 nghi bo sung ho so.
Lir hanh viée baélxde nght | Chuyén sang B2.2
OSUNE | Néu khéong dong vy
chuyen tra chuyén vién
kém y kién chi dao.
L?mh dao SO xem xét
ho so:
- Néu dong y voéi du
thao: ky phé du thao
van bér} dé nghi lgé
.| TheomucI Sung h? 5. CAhuyAe 1
N 01 ngay Van phong S& cap so ,
i .. | Lanh dao \ BM 01 . % .
B2.2 | Ky duyét S¢ lam 7 dong dau, ban hanh.
° viec | Duthaovan | Chuyén sang Budc
ban dé nghi | 2.3
bosung | _ N&y khong dong ¥
v61 du thao:
Chuyén tra Phong
Quéan ly Lir hanh kém
y kién chi dao
Ban hanh Van thu r(1)72'215 13 so di Cho s0, vao so, dong
B23 o 1. Van g Y R .. | dau, ban hanh van ban
van ban . \ lam phé duyét X 2 g
phong S& viee dén cho t6 chuc.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Khi t6 chirc/cd nhdn bé sung ddy di hé so hop 1€ theo yéu cdu thi thuc hién lai quy
trinh tir budc Budc 2

Truwong hop hd so hop 18, tra két qua (dat/tir choi)

Theo muc I
BM 01 Lﬁnh‘ dao Phong xem
Lanh dao 1 g’ iy qua giai | Ky nhdy duy thao, triqh
B3 Xem xét, | Phong 1am quyét hodc |lanh dao So. Chuyén
ky duyét Quan ly vie van ban tir | sang B4.
Lt hanh ' choi néu ,1‘6 Néu khéng déng y
1y do (néu | chuyén tra chuyén vién
co) kém y kién chi dao
Lanh dao S¢ xem xét
hd so:
TheomucI |. Néu ddng v véi du
BM 01 thao: ky phé duyét.
125 | Duthao két CAhuyéAn Vajm plﬁ‘ongSG
~ . ua glai cap sO, vao so, dong
B4 Ky duyét Lanshédao III‘gay quét%loac dau, ban hanh. Chuyén
Yo | vanbantw |sangBS
viéc .. . .
choinéurd |- Néu khéng dong y
ly do (néu v61 du thao: chuyén tra
co) Phong Quan ly Li
hanh lich kém y kién
chi dao.
Cho s6, vao soO, dong
diu, ban hanh van ban
va chuyén két qua giai
. Van thu 0’2‘5 Ho so da qq;rét CP N Bé p hé?
BS Bavn haﬂnh Vin ngay duroc phé Tlgp nhari va Tra 1‘<et
van ban phong S& la}rAn duyét qua, chuyeri ho S0 ke;qq
viéce ban sao két qua giai
quyét hd so cho Phong
Quan 1y lit hanh dé luu
trit va cong bd trén
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B,l\r ¢ | Npi dung Trach Thoi | H so/Biéu R o
cong N on o n . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Cong thong tin dién tur
S¢ Du lich vé viéc cap
lai giay phép cua Van
phong dai dién trong
vong 15 ngay lam
viéc.
Chuyén sang B6
Trfi ket o - Tra két qua cho to
ql‘:i" luu TB_’? ph}?fl Theo chtre, ¢ nhan.
0 SO, 1Sp nhan A A , ) X n -
B6 théng ké | va Tra két (I}llay Két qua Thong}ke, tqheo vd01.
va theo qui ¢ - AChu,yerAl tra: Van thu
dii néu cb yéu cau
IV. BIEU MAU
TT |Ma Tén Biéu miu
hi¢u
1. | BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. | BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. | BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4. BM 04 bon dé nghi cap lai Gidy phép thanh 18p Van phong dai dién
(Mau MD-1 Phu luc Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang
7 nam 2016)
5. BM 05 Gidy phép thanh 14p Van phong dai dién (Mdu GP-1 Phu luc
Thong tu so 11/72016/TT-BCT ngay 035 thdng 7 nam 2016)
6. // Cac ho so khac (néu ¢6) theo quy dinh phéap luat hién hanh

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma Ho so luu
hi¢u
BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2. | BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (néu co - Iuu tai Bo
phan Mot cira)
3. | BM 03 | Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai BO phan
Mot ctra)
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4. | BM 04 bon dé nghi cap lai Gidy phép thanh 18p Van phong dai dién
(Mau MD-1 Phu luc Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang
7 nam 2016)

5. BM 05 Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién (Mdu GP-1 Phu luc
Thong tu so 11/72016/TT-BCT ngay 035 thdng 7 nam 2016)

6. |/ Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luét Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19 thang 6 nam 2017. Co hiéu lwc tir ngay
01 thang 01 nam 2018.

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2016 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét Luat Thuwong mai vé Van phong dai dién, Chi nhanh ciia thwong nhan nuwde
ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thurc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu vé stra
d6i, bo sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niam 2018 cua
Chinh phi vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua B6 Cong Thuong
quy dinh biéu mau thuc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét Luat Thuwong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh cia thuong
nhan nudce ngoai tar Viét Nam.

- Thong tu s6 33/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nam 2018 cua Bo trudng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp va quan ly phi tham dinh cdp Giay phép kinh
doanh dich vu It hanh quéc té, Giéy phép kinh doanh dich vu lir hanh né1 dia; phi tham
dinh cap thé hudéng dan vién du lich; 1é phi cap Gidy phép thanh lap vin phong dai dién
tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nuéc ngoai.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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BM 04 Mau MD-1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Dia Diém, ngay... thang... nim...

PON DE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: $& Du lich Thanh phé Ho Chi Minh
Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh lap/Pang ky doanh nghiép) ...............
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa) ...........ccoovveveeeeieeeeenn.
Teén thuong NhAN VIEL tAE ..........oo.oooeeeoeeeeeeeeeeeee e

Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../... Co
QUATL CAP. ..o

Vin phong dai dién di duoc cap phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat dong (néu c6):
Vin phong dai dién sb 1:

Tén Van phong dat di€n: ..............oooiiiiiiii e

Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién s6:... Ngay cap.../.../... Co quan cap:...

ME SO THUE: ..o,

bién thoai: ................ Fax: .cooovoveeeeeeee, Email: ........ Website: (néu CO) v
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N1 dung hoat dong ctia Van phong dai di€n: ................coooeoiiiiiiiii
Vin phong dai dién 6 ...tveeeeeereeovooeeeenn............(khai bio twong ty nhu trén)

Vian phong dai dién da duoc cr?ip phép thanh 13p tai Viét Nam va da cham dut hoat dong, bao
gb6m ca cham dut hoat dong theo Khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP (néu c6):

Vin phong dai dién s6 ...:

Tén Van phong dai di€n: ...........c..coooiiiiiii e
Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién s6:... Ngay cap.../.../... Co quan cp: ..
N1 dung hoat dong ctia Van phong dai di€n: ................coooeoiiiiiiiii
Thoi Piém Co quan cip Gidy phép cong bd viéc cham dut hoat dong: .................
Vin phong dai dién s6 ..o ... (khai bao tuwong tu nhu trén)
P& nghi cép (cip lai)' Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién s ... ? nhw sau:
Tén Van phong dai di€n: ...............oooiiiiiiii e

Tén giao dich bang NG ANN: .........ooovivieeeeeeeeeeeeee e,

TEN VIt tAL (NEU CO): v,

Dia diém dat tru s¢ Van phong dai dién: (ghi s6 nha, dudng/phd, phuong/xa, quan/huyén,
HND/AANN PRG)......coeeoeeeeee e,

N1 dung hoat dong ctia Van phong dai dién: (n€u linh vuc hoat dong, cong viéc thuc hién)

Thoi han cta Gidy phép thanh 18p: ...........oooiiii
Ngudi dimg dau Van phong dai dién:
HO VA tEN: oo Giditinh: ...

Quéc BLC, e
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S6 dinh danh ca nhan/Chang minh nhan dan/Ho chi€u: .........o.cocovovvvveeeeeeees
NEAY CAP .../ /oo NOL CAP: oot

Noi ding ky luu tri (d6i véi ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (d6i voi ngudi Viét
NAIN) oo e

Chung tbi cam két:

1. Chju trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac ctia nd1 dung Pon dé nghi va ho so kém
theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cta Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP , phap luat Viét
Nam lién quan dén Van phong dai dién ctia thuwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac
quy dinh ctia Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién./.

Pai dién c6 tham quyén cia thwong nhan nwéc ngoai

K, ghi 6 ho tén va déng diu (néu cd)

L Thirong nhdn lwa chon cdp hodc cdp lai (viéc cdp lai dp dung cho trieomg hop cdp lai theo
Khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/NP-CP).

’ Thwong nhdn tir khai bdo trén co so thiv tw cdc Vin phong dai dién da dwoc cdp phép

trieéc do.

3 Trweong hop nguoi ditng dau Vin phong dai dién 1o ngueoi Viét Nam da diege cdp s6 dinh

danh cd nhdn, chi ké khai ho va tén, s6 dinh danh cG nhan.
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BMO5-Mdu GP-1

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
SO DU LICH

Thanh phé H6 Chi Minh, ngdy ... thang ... ndm...

GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN TAI VIET NAM
CUA DOANH NGHIEP KINH DOANH DICH VU LU HANH NUOC NGOAI

80:......
Cdp ldn dau: ngay ... thang ... ndm...
Diéu chinh lan thiv: ..., ngay ... thang ... ndm...
Gia han ldn thit: .., ngay ... thang ... ndm...
Cdp lai lan thir: .., ngay ... thang ... ndm...
(Cdp lai trén co so Gidy'phép s6..., ngay ... thdng ...ndm...)

GIAM POC SO DU LICH THANH PHO HO CHi MINH

Can cur Ludt Du lich ngay 19 thang 6 nam 2017,

Can cir Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngdy 25 thang 01 ndm 2016 cia Chinh phii
quy dinh chi Tiét Ludt Thwong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh ctia thwong nhdn
nudc ngoai tqi Viét Nam,

Can cit Thong tw s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 ndm 2016 ciia Bé Cong
Thirong hiréng dan thire hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngday 25 thang 01 ndm 2016

ctia Chinh phii quy dinh chi tiét Ludt Thiwong mai vé Vin phong dai dién, Chi nhanh ctia
thirong nhdn nmiede ngodi tai Viét Nam;
XétPonde nghi .........ooooveeeeeee. cua

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bang tiéng Anh)
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- Gidy phép thanh 1ap/Ping ky doanh nghiép/Mi sé doanh nghiép: ... Ngay cép:

v o] GO QUAN CAD: ..ot
=18 Chi tru SO CIINN: oo e
dugc thanh 14p Vin phong dai dién tai Thanh phé H6 Chi Minh
Piéu 2. Tén Van phong dai dién

- Tén Vian phong dai dién: (ghi bang chir in hoa, ddm tén Van phong dai dién trong
DON 8 NENI) ..o

- Tén giao dich bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa tén giao dich bang tiéng Anh
trONE PON A8 NENLY ...,

= T8N VIt AL (U CO) e,
Diéu 3. Dia chi tru s¢ Vin phong dai di¢n
..................... (ghi dia Diém dat try sé Van phong dai dién theo Pon dé nghi)

Piéu 4. Nguoi ding dau Van phong dai dién

Ho va tén: (ghi bang chit in hoa) ...........ocovoievovreeeeeeeeeeeeee. Gioi tinh: ..........
Quéc BLC e
S6 dinh danh ca nhan/Ching minh nhan dan/Ho chi€u: .........co.coovevvveeveeieeeeeen,
NEAY CAP: .../ oo/ oo NOTCAP: oot

Noi dang ky luu tra (d6i v6i ngudi nude ngoai)/Noi ding ky thuong tra (dbi véi
NEUOT VIEE NAM): L..oiiiiiiiiiii ettt

Diéu 5. Noi dung hoat dong ctiia Van phong dai dién (ghi cu thé trén co s¢ dé nghi
cua thuong nhan nudc ngoai, phu hop Luat Thuong mai va quy dinh tai Nghi dinh
s6 07/2016/ND-CP va cac quy dinh phap luat co lién quan).

Piéu 6. Thoi han hiéu luc cua Gidy phép

Gidy phép nay co hiéu luc tir ngdy... thang... nim... dén hét ngay... thang ... nim
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Piéu 7. Gidy phép nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban gbc: 01 (mét) ban cap cho: ...;
01 (mdt) ban lwu tai S& Du lich Thanh phé H6 Chi Minh./.

THU TRUONG CO QUAN CAP PHEP

(Ky, dong dau)

(Xem tiép Cong bdo sé 200 + 201)



