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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 3057/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 26 thang 7 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh giii quyét thi tuc hanh chinh trong linh vue
hoat ddng xiy dung, ha tang ky thuit, vt liéu xiy dwng, kinh doanh

bat ddng san thudc pham vi chirc ning quin ly cia S¢ Xay dung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
siea doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh

quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
Vvé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phi sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thiec hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét
thii tuc hamh chinh; Thong e s6 012018/ TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Bé trucng, Chi nhiém Vin phong Chinh phii hudéng ddan thi hanh mét sé quy dinh
ctia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phii vé thyc

hién co ché mot ciea, mot cuea lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 ndm 2022 cia Chu tich
Uy ban nhdn dédn Thanh phé vé phé duyét phirong dn tdi cdu triic, don gian héa thi
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tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Xdy dung tai To trinh s6 9753/ TTr-SXD-VP ngdy
30 thang 6 ndm 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 17 quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh (01 quy trinh thay thé, 05 quy trinh bai bé va 11 quy trinh méi) da duoc
tai cau truc theo phuwong an tai Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nim
2022 cua Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé thude pham vi chirc ning quan ly cia
S¢ Xay dung.

Danh muc va noi dung chi tiét cua 17 quy trinh ndi bo duge dang tai trén Cong
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-boTTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co s dé
xdy dung quy trinh dién tr, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh noi bd di duoce tai cau tric khi tiép nhan, giai quyét
thi tuc hanh cho ca nhan, td chirc; khéng tu dat thém thu tuc, giéy td ngoai quy dinh
phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, sira doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Bii bo quy trinh noi bo s6 02
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3491/QD-UBND ngay 08 thang 10 nam 2021 va
Quyét dinh s6 3747/QD-UBND ngay 03 thang 11 nam 2021 cua Chi tich Uy ban
nhan dan Thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh

thudc pham vi chirc nang quan ly cua S& Xay dung.


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx
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Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S& Xay dung,
Giam d6c SO Thong tin va Truyén thong va cac to chitc, ca nhan c¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3057/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi bg

Linh vec Hoat dong xay dung

Cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung lan dau hang I, hang III
(trrong hop ca nhan nop ho so dé nghi cap chung chi khi da cé két qua sat
hach)

Cap diéu chinh hang ching chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang
III (treong hop ca nhan ndp ho so d€ nghi cap chung chi khi da co két qua
sat hach)

Cap diéu chinh, bo sung noi dung ching chi hanh ‘nghé hoat dong xay dung
hang II, hang III (truong hop ca nhan n6p ho so d€ nghi cap chimg chi khi
da co két qua sat hach)

Cap gia han chtmg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang IIT
(trrong hop ca nhan nop ho so dé nghi cap chung chi khi da cé két qua sat
hach)

Cap lai chting chi hanh nghé hoat dong x4y dung hang II, hang I1I (trudong
hop chung chi mat, hu hong)

Cap lai chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung hang II, hang I1I (do 16i
cua co quan cap)

Cap chuyén d6i chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang I, III ciia
ca nhan nguo1 nudc ngoai

Cap chung chi ning luc hoat dong x4y dung 1an dau hang II, hang I11

Cap diéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi ning lyc hoat dong xay dung
hang II, hang III
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STT Tén quy trinh ngi bg
10 | Cap gia han chtmg chi nang luc hoat dong xay dung hang II, hang I1I
1 Cap lai chimg chi nang luc hoat dong x4y dung hang II, hang IIT (do mat,
hu hong)
12 Cép lai chﬁ’ng chi nang luc hoat dong xay dung hang II, hang III (do 16i

cua co quan cap

Linh vue Ha ting k¥ thuit

13

Cap giay phép chit ha, dich chuyén cdy xanh d6 thi

Linh vee Vit liéu xidy dung

14

Cong bd hop quy san pham, hang héa vat liéu xay dung

Linh vue Kinh doanh bat ddng sin

15 | Cap moi chimg chi hanh nghé méi gidi bat dong san

16 Cap lai chtrng chi hanh nghé moi gidi bat dong san do hét han hodc gan hét
han

17 Cap lai chimg chi hanh nghé mdi gidi bat dong san do bi mat, bi rach, bi

chay, bi huy hoai do thién tai hodc 1y do bat kha khang)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 01
CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

LAN PAU HANG II, III

(Truwong hop cd nhin nop ho so dé nghi cap ching chi khi dd cé két qud sdt hach)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3057/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
. Nop
TT Tén ho so 50 frice tiep Nop
wone hodc qua truc tu én
dwong bun | T
chinh
- Truwong
hop chwa c6
chiv ky so:
Tép dir liéu
; . g dugc  dinh
bon d¢ nghi cap chimg chi hanh daﬁg anh
ngh¢ theo Mau s6 01 Phy luc IV hodic (* pdf)
| Nghi d:mh ;.SO . 15/2021/ND-CP 01 Ban chinh | cha anh
(duoc sua doi, bé sung tai muc 2 s ch .
) . X mau chup tu
Phu Iuc VII Nghi dinh s6 ban chinh
35/2021/ND-CP) .
- Truwong
hgp c¢6 chir
ky so: Van
ban dién , tu
duoc ky sb
92 anl{ ma:u 00‘4 X ? cm VéAl tép tin Ban  chinh
anh ¢6 nén mau trang chan dung N A 2
2 , e A . 02 va tép tin | T¢p tin anh
cua nguoi dé nghi duwoc chup trong anh
thot gian khong qua 06 thang
Ban sao ¢6 | - Truwong
chung thuc | hop chwa cé
3 | Van bing do co so dao tao hop 01 hodc tép tin | chir ky so:

phap cip phu hop véi loai, hang

chtra

anh

Tép dir li€u

chung chi dé nghi cap; truong hop
trén van bang khong ghi chuyén
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nganh dao tao thi phai ndp kém
bang diém d¢ lam co so kiém tra,
danh gia;

Dbi véi van béng do co s& dao tao
nudc ngoai cap, phai 1a ban duoc
hop phap héa lanh su theo quy dinh

va phai c6 ban dich sang tiéng Viét duoc dinh
duoc cong chimg, ching thuc theo dang anh
quy dinh cia phap luat Viét Nam hodc (* pdf)
Cac quyét dinh phan cong cong mau  chuyp | chira anh
viéc (giao nhiém vu) cua to chirc tur ban | mau chuyp tur
cho ca nhan hodc van ban xac nhan chinh hoac | ban chinh
cua dai dién theo phap ludt cua chu ban Sa0, | - Trwong
dau tu vé cac cong viée tiéu biéu xuat  trinh | hop c6 chir
ma cd nhan da hoan thanh theo ndi ban  chinh | ky s§: Van

dung ké khai. Ngudi ky xac nhan| 01 d¢  doi| ban dién t
phai chiu trach nhiém Ve sur trung chieu duoc ky sb
thue cia nd1 dung xac nhan. Truong hodac ban sao
hop ca nhan hanh nghé ddc 1ap thi dién tr co
phai c6 hop dong va bién ban gia tri phap
nghiém thu cac céng viéc thuc hién ly
tiéu bicu da ké khai
Giéy to hop phap vé cu tra hoic
gidy phép lao dong do co quan co6
tham quyén cia Viét Nam cap doi 01
vo1 truong hop cd nhan la nguoi
nudc ngoai
Tép dir liéu
Két qua sat hach dat yéu cau trong duge fimh
truong hop da sat hach trude ngay dang anh
A LA o aA K , , 01 Ban sao hodc (*.pdf)
nop ho so dé nghi cap chung chi hita anh
hanh nghé chuaant -
mau chup tu
ban chinh

Truong hop ndp ho so tric tuyén khi chua cé chit ky s6: Trude khi nhdn két qua, cda
nhdn ndp lai ho so ban giay (truc tiép hodc qua duong buu dién) phit hop voi ho so
da nop truc tuyén dé So Xdy dung luu trir theo quy dinh.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua - S¢ |15 ngdy lam |300.000 (ba tram
Xay dung Thanh ph6 H6 Chi Minh, dia | vi€c ké tir ngay | nghin) ~ dong/chung
chi: 60 Trwong Pinh, Phuong V& Thi [nhan da ho so | chi.

Sau, Quan 3, TP.HCM

Hé thong thong tin giai q}lyét thu tuc
hanh chinh Thanh ph6 H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

hop 1€ (theo quy
dinh 1a 20 ngay)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Biéu
mau/Keéet
qua

Thoi
gian

Diéen giai

Bl

Nop hd so

Canhan

Kiém tra ho so
va tiép nhan ho
SO

Bo phan

tiép nhan

va tra két
qua

Theo
muc [

Chuan bi thanh phan
ho so theo muc I

- Nop ho so qua
mang truc tuyén hoac
qua duong buu dién
hoéac truc tié_p tar BO
phan tiép nhan va tra
két qua.

0,25
ngay
lam
viéc
Theo

muc [
BM 01

Tiép nhén true tiép:
- Truong hop ho so
day du:

Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2

- Truomg hop ho so
chwa day du: Huong
dan bo sung, hoan
thién hd so dén nguoi
ndp ho so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thaoi ,P eu K ens
cong viée nhiém ian mau/Ket Dién giai
viéc : : g qua

tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03

Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, ddy du coa hd
so; kiém tra thong tin
chit ky s6 d¢ dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chuc Mot ctra
tiép nhan, cap ma hd
so va xir 1y ho so theo
quy trinh.

- Truong hop ho so
chua ddy du, dung
quy dinh thi théng
bao cho to chwrc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
chitc, ca nhan bd
sung hd so theo yéu
cau

Thoi gian tiép nhdn
chinh thuc hodc yéu
cau chinh sia, bé
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi hé théng tiép
nhdn, trie thie 7, chu
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Budc | i dung cong | Trach | Thoi | DU T
cong S A oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
nhdt.
- Tiép nhan hd so va
chuyén chuyén vién
thu ly ho so Trung
tam Quan ly nha va
Giam dinh xay dung
1,7‘5 Theo Ch}lyenA vién tleIA)
ngay muc | nhan hé so tr Bo
lam ‘ phan mot cua, tién
viée BMOL 1 hanh kiém tra thim
(d6i véi | Du thao: | dinh h so.
Chuyén | hd so ¢6 tfhorgg - Trwong hop hd so
Thim dinh ha vién Vér]; Pan b:l?u}allod?io chua hop 1¢: Chuyén
5o, 43 xudt két A(Tmng 0 hop 16 V{en du Vthao thlel;.
v e £, | tim Quan | sung) JPIY I trinh, Van ban dé
B2 qua giai quyeét 19 nha va hoac 1A
. . y nha va nghi bd sung, thuc
thu tuc hanh Gia Phiéu | = Y B
chinh Glam 3,75 . len tliep tu -
A trinh,
dinh xay ngay Phid B2.3.
dung) lam MY Truong hop hd so
. danh gia ,\ N
viée nine Luc hop 1€: Chuyén vién
@ivsi | "o |1ap Phiéu trinh, Phiéu
ho so ~ . |danh gia nang lyc
dong xay
hop 1€) ' dung hoat dong xay dung,

thuc hién tiép tie B3.

Truong hop hd so chwa hop 18 (¢6 viin ban dé nghi b6 sung)

B2.1

Xem xét, trinh
ky ho so

Lanh dao
Phong
(Trung

tam Quan

ly nha va
Giam

dinh xay
dung)

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo
muc I
BM 01
Du thao
van ban
dé nghi
bo sung

Lanh dao phong
(Trung tam) xem x&t
ho so:

- Néu ddng y du thao:
ky nhdy Phiéu trinh,
trinh Lanh dao Trung
tam.

- Néu khong dong y
chuyén tra chuyén
vién kém y kién chi
dao.
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Buoc | \oi dung cong | Trach | Thoi | D', .
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
Lanh dao‘ Trung tam
Linh d xem x€t ho so:
?Friun a0 Néu dong v du thao:
une ky duyét Phiéu trinh,
tam , . ) <
0,5 ky nhay du thao van
(Trung N > A -1 A

tam Quan ngay bgln dé nghi b6 sung
S 1 lam ho so, trinh Lanh dao

ly nha va A 1 A
Giam viée Sq ky duyét. ‘
dinh xay Néu khong dong y
du’ng) chuyén tra chuyén

' vién kém y kién chi
dao.

Lanh dao Lanh dao S& hoac
phong Trudéng phong (dugc
chuyén giao ky thua 1y

mon quyén) xem xét ho
(trowong SO
hop duorc - Néu ddng y voi du
uy Theo | thao: ky phé duyét du
quyen) 15 mucl | thao van ban dé nghi
Xem xét. kv n 721 BMOl |b6 sung hdé so.
B2.2 o 1Y 5ay Du thao | Chuyén Van phong
duyét lam - w A A a4 4
viee van ban | SO cap so, dong dau,
‘ dé nghi |ban hanh. Chuyén
5 sang B2.3

Lanh dao bo sung gA o AL
S5 - Néu khong dong y
vol du thao: chuyén
tra Trung tam Quan
ly nha va Giam dinh
xdy dung kem y kién

chi dao.
Cho s, vao so, dong
dau, ban hanh van

Van thu 0,5 ban va chuyén ho

Ban hanh van 5 ngay | HOsoda | Pan va chuyen ho S0

B23 . Van . A ~ | cho B0 phan Tiép
ban . \ lam | phé duyét O -

phong S& vide nhan va Tra két qua

tra cho t6 chuc, ca
nhan dé€ hoan thién ho
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

SO

Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay co quan tiép nhdn hé so cé vin ban
théng bdo swra doi, bé sung, cd nhdan phai ndp hé so siea doi, bo sung theo yéu cdu.
Sau thoi han trén, cd nhdn khong sira doi, bo sung thi hé so da nép khong con gid
tri, két thiic hé so.
Khi t6 chikc, cd nhdn nép ho so bé sung theo yéu cdu thi chuyén thu 1y theo quy

dinh.
B3 | Truwomg hop ho so hop 18
Theo |Lanh dao phong
N mycI | (Trung tam) xem xét
“Phing BMoL \Mso:
(Trung 0.5 Phiéu |- Neu (,iong yA’du’ tl}ao:
Xem xét, trinh | tAm Quan | ngay triph, k¥ nhayA PhleAu trlnl},
B3.1 ky hd so Iy nha va 1am Phiéuy |trinh HOi dong xét
Giam vigc | danhgia | cap. ,
dinh xay ' nang lyc | - Néu khong dong y
dung) hoat chuyén tra ghuyén
dong xay | vién kém y kién chi
dung dao.
Theo
muc I
BM 01
161 d 03 no? P}}iéu Xem xét, cho y kién
' gia ho so chimg chi | viee | g 10 | nang luc hoat dong
- anh gia xay dung
nang luc
hoat
dong xay
dung
Téng hep két , Theo | TOng hop keét qua
qui danhgia | 00 1 00 1 muel fanh gia ola 1o
B33 | cia Hpidong | o Cgn& | N8AY | pppgq | dong xet cap chung
xét cfip chung x,et cap , lgern Bién ba Chl’ du thao Quyet
chi chimg chi | viée enban | dinh  cap  ching
danh gia | hi/Thong bao vé& hd
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Blr ¢ 1 Npi dung cong | Trach Thaoi ? eu R o
cong S A oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian N
viéc : : qua
nang luc | so, linh vue chua du
hoat diéu kién cdp chimg
dong xay | chi
dung
Du thao
Quyét
dinh cap
ching
chi/Thon
g bao vé
ho so,
Iinh vuc
chua du
diéu kién
cap
ching
chi
Lanh dao Theo Xem xét ho so, ky
Phong Phiéu trinh, du thao
(Trung 0,5 muc | Quyét dinh cap chimg
tam Quan | ngay BM 01 chi/Théng bao vé hd
lynhava | lam Du thao | so, linh vuc chwa du
Giam viée Quy€t | diéu kién cap chimg
dinh xay dinh cap | chi trinh Lanh dao
. dung) chimg | Trung tam.
B34 Xem xét, trinh Lanh d chi/Thén
' ky ho so ?Fn a0 gbaové | Xem xét hd so, ky
g;g hoso, |mhdy du thio Quyét
(Trung 0,5 linh vire dinh  cap  ching
tam Quan ngay qliua dP chi/Théng bao vé ho
Iy nha va la“lm dleuAklen 30, th vue chua du
Gidm viée cap diéu kién cap chung
dinh xay chimg | chi trinh Lanh dao S&
- chi duyét.

dung)
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Eg:gc Noi dung cong | Trach | Thoi mf;fl‘;e . Didn gidi
" viéc nhiém gian R
viéc qua
Lanh dao Theo
phong muc [
chuyén BM 01
mgn Du thao
(trowong Quyét
hQ’PWdH’OC dinh cdp | Xem xet va ky duyét
uy 02 ngay ching | Quyet dinh cap chimng
B35 Xem xét, ky quyén) lam chi/Thon | chi/Théng bao vé hd
' duyét ho so vide g bao vé | s0, linh vue chua du
' hd so, |diéu kién cap ching
linh vuc | chi
Lanh dao chua du
S diéu kién
cap
ching
chi
- Cho s6 vao so, dong
dau, ban hanh Quyét
dinh cap chimg
chi/Théng bao vé ho
0,5 HB so da S0, thA vire chu’a, da
B3¢ | Banhanhvin | Vanthe | ngay | ohé dicu ki¢n cap chimg
' ban So lam duvet chi, chuyén Chuyén
viée Yet' lvién Trung tdm in
ching chi;
- Luu hdo so (néu
can).
A In chung chi (theo
Chl.lAy o Ouyét dinh cdp chitng
(,}/zﬁ 35 chi) trinh Lanh dao
. R g . £ . | S& hoac Lanh dao
Ban hanh tam Quan | ngay Két qua . n N
B3.7 , , PN N - , | phong chuyén mon
chung chi ly nha va lam gia quyet (treomg hop d \
Giam viée ruong 1op. duoe uy
dinh xay quyen) ky duyét va
dung) Van thu’ S¢ déng dau
' ban hanh.
B4 Tri kétqua | Bophan | Theo | Kétqua |- Tra két qua cho Ca
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Blr ¢ 1 Npi dung cong | Trach Thaoi ? eu K ens
cong S A oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
tiép nhép giay nhan; th}l h,Si ban
va tra két hen chinh Giay tiép nhéan
qua ho so va hen tra két
qua.
- Luu ho so tai Trung
tam va chuyén giao
cho don vi luu trit S&
xdy dung theo quy
dinh.
- Théng ké, theo dai.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 |BMO03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 | BM 04 Bon dé nghi cap chimg chi ha‘mh,nghé hoat dong xay dung theo
Mau s6 01 Phu luc IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 |BMOS5S Chung chi hanh nghé hoat dong xay dung
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BM02 |Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 |BMO03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 |BMO04 | Don dé nghi cap chimg chi hanh pghé hoat dong xay dung theo
Mau s6 01 Phu luc IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 |BMO05 | Chimg chi hanh nghé hoat dong xy dung
6 |// Phiéu trinh va Phiéu danh gia nang lyc hoat dong x4y dung
7 |/ Bién ban danh gia nang luc hoat dong xay dung
8 |// Céc thanh phan ho so (theo Muc I)
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Quyét dinh s6 700/QD-BXD ngay 08 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 tht tuc hanh chinh ban hanh méi; thu tuc hanh chinh duwoc thay thé; tha
tuc hanh chinh b1 bai boé trong linh vire hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang
quan ly nha nuéc cua B Xay dung;

- Quyét dinh s6 702/QD-BXD ngay 09 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 diéu chinh Bd cau hoi phuc vu sat hach cép chirng chi hanh nghé hoat
dong xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Quyét dinh s6 970/QD-BXD ngay 21 thang 9 nam 2017 cia B6 Xay dung veé
viéc ban hanh quy dinh vé chi phi sat hach phuc vu cap chimg chi hanh nghé hoat
dong xay dung.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Céng van s6 890/BXD-VP ngay 13 thang 3 nam 2023 cia Bd Xay dung veé
viéc thue hién quy dinh lién quan dén bo s6 ho khau, so tam tra gidy.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu

do - Hanh phic

........... , ngay.

.thdng.... nam...

PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

1. Ho va tén a

)

Kinh gui: (Tén co

quan c6 tham quyén).

2. Masd dinh danh CANhAN: ...
3. Ngay, thang, nam sinh: ....................
4. Quéc [RTe] |

cap:....

6. Prachithudng tri: ... ... ...
7.S6diénthoai: ... PiachiEmail: ........................

.... nam.

11. S6 ching chi hanh nghé d3 duoc cap (néu co):

S6 Chirng chi: ............. Ngay cap

12. Qua trinh hoat dong chuyén mén trong xay dung:

Thoi gian
cong tac (7w

Pon vi cong tac/

STT | thing, niim Hogtjit.)Ang doc l.ap; Ke khai klnh”l:lgh.l’\@m ?E\u‘rc hi¢n cong Gh’1
FE (Ghi ro tén don vi, so viéc tiéu biéu chu
den thdng, o Cpem 1A :
. dién thoai lién hé)
ndm)
1 1. Tén Dy &n/cong trinh: ............

Nhom dy an/cap cong trinh: .........
Loai cong trinh: .........
Chirc danh/Nd1 dung cong viée thuc
hién:...............
2. ...
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Pé nghi cip chirg chi hanh nghé hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

o Cap lan dau

o Cép lai

Ly do d& nghi cap lai chimg chi: ...
0 Piéu chinh, bo sung

T6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap ciia hd so va ndi dung ké khai trong
don va cam két hanh nghé hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong chimg chi dugc

cap va tuan thi cac quy dinh cta phap ludt co lién quan./.

NGUOI LAM DPON

(Ky va ghi ro ho, tén)
Ghi chu:
) Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, dia chi thuong trd, sb ching minh thur nhan
dan/hd chiéu bang mi s6 dinh danh ca nhan khi co s& dit liéu qudc gia vé dan cu chinh thire
hoat dong.
@) Khéng yéu cau ké khai trong trudng hop dé nghi cap lai chiang chi do chimg chi cii
rach/nat, bi thit lac.
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MAU CHUNG CHI HANH N

YHE HOAT PONG XAY DUNG

Trach nhiém cia ngwéi dirge ¢ip chieng chi:

1. Chi duge nhin va thue hién cac cong vide hoat ddng xiy
dung trong pham vi cho phép ca chitng chi nay.

2. Tudn thi ¢ic quy dinh cia phap ludt vé xdy dung v cac
phap ludt khac cé Lién quan.

3. Cém cho ngudi khac thud, muen hode =i duna ching chi
114y dé hanh nghé.

4. Cdm tiy x6a, stva chita chiing chi nay.

5. Xudr winh khi c6 yéu cdu cia cic oo quan cd tham
quyén.

frang 4)

CONG HOA X1 HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bdc liap — Ty do — Hanh phuc

CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT BONG XAY DUNG

B0 mmeerimmmn e enmeanas

(Bam hénh theo Chyét cifmh SO e MEEY

frereg 1)

THONG TIN CA NHAN

dnf dxd cng nguot
duwe cdp chimg chi

Chir iy ctia ngueoi
drege cdp ching chi

Ho va Tén: . e
Neay rhanu nam >1_nh ___________________________________________
56 CMTND (hoac hd chJeu)NW
cdp ngay L :
Quéc tich: . .
CO SO B30 TAO0 o RS RS
Hédaotan: e I
Trinh d& chovén mom .

ftrang 2)

Xéi dung dwge phép hanh nghé Loat déne x4y dung:

STT Linh ‘1;‘:‘

, Hang Thii han
hanh nghe ) ’

Tinh Thanh phd, ngay .

Il AT DIEX THEQ PHAP 1.1' 41"
CcCA CO QUAN CAp CH'U:’\G- cHi
(XY, ho va tén, dong dtiu)

ftrang 3)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 02
CAP PIEU CHINH HANG CHUNG CHI
HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG HANG II, III
(Truwong hop cd nhin nop ho so dé nghi cap ching chi khi dd cé két qud sdt hach)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3057/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
. Ngp
A SO . £
én hd tryc tié A
TT Tén ho so lwong ho.,dc quIZl t pr )
dwong bun | THC 1IN
chinh
- Truwong
hgp chwa c
chir ky so:
Tép dir liéu
. L duoc dinh
bon d¢ nghi cap chimg chi hanh daﬁg érllr}ll
ngh¢ theo Mau s6 01 Phy luc IV hodic (* pdf)
1 Nghi d:mh S0 15/2021/ND-CP 01 Ban chinh | chira anh
(duoc sua doi, bé sung tai muc 2 su chup fo
| ) X mau chup tu
Phu Iuc VII Nghi dinh s6 ban chinh
35/2021/ND-CP) .
- Truwong
hgp co chir
ky s0: Van
ban dién tur
duoc ky so
92 anl{ mau 00‘4 X ? cm va tép tin Ban chinh
anh ¢6 nén mau trang chan dung N A 2
2 , e A . 02 va tép tin | T¢p tin anh
cua nguot dé nghi duoc chup trong anh
thot gian khong qua 06 thang
Ban sao ¢6 | - Trwong
ching thuc | hgp chwa ¢6
hodc tép tin | chir ky so0:
3 | Van bang do co s& dao tao hop 01 chira  4nh | Tép dit liéu
phap cap phu hop véi loai, hang mau  chup | duge dinh
chung chi dé nghi cap; truong hop tu ban | dang anh

trén van bang khong ghi chuyén
nganh dao tao thi phai ndp kém
bang diém dé lam co s& ki€ém tra,
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danh gia;
Dbi véi van b:img do co s& dao tao
nudc ngoai cap, phai 1a ban duoc
hop phap héa lanh sy theo quy dinh
va phai ¢6 ban dich sang tiéng Viét
duge cong chirng, ching thuc theo
quy dinh cia phap luat Viét Nam hodc (* pdf)
Cac quyét dinh phan cong cong ch}ra anh ‘
viéc (giao nhiém vu) cua t6 chirc , _ | mau C}}UP tu
cho ca nhan hoac van ban xac nhan cl}mh hoac | ban chinh
cua dai dién theo phap luat cua chu bafAl S?O, - Trwong
dau tu vé cac cong viée tiéu biéu xuat tr{nh hgp c6 chir
ma ca nhan di hoan thanh theo nd1 ba}n Chm}} ky s0: Van
4 | dung ké khai. Ngudi ky xac nhan 01 dew’ do1 | ban dién tur
phai chiu trach nhiém vé sy trung chi€u duoc ky sb
thue cia nd1 dung xac nhan. Truong hodac ban sao
hop ca nhan hanh nghé doc 1ap thi dién tir co
phai c¢6 hop dong va bién ban gia tri phap
nghién} thu cac cong viéc thuc hién ly
tiéu biéu da ké khai
Giéy to hop phap vé cu tra hoic
gidy phép lao dong do co quan co6
5 | tham quyén cua Viét Nam cap doi 01
vo1 truong hop cd nhan la nguoi
nudc ngoai
KAe kh,a1 M3\ K& khai ma
5 chimg s6 chimg chi
chi hanh ) GG B
nohd da hanh nghé da
Chung chi hanh nghe da duoc co &1e O duoc cap
6 01 duoc cap A
quan c6 tham quyén cap trong don dé
trong don Rt
A .z | nghi cap
de nghi cap , .

, .+ | chung chi
chumg chi 14 nghd
hanh nghé &

Tép dir liéu
K ét qua sat hach dat yéu cau trong duge fimh
truong hop da sat hach trude ngay dang anh
7 n NPT S 7 , , 01 Ban sao hoac (*.pdf)
nop hd so dé nghi cap chung chi S
chira anh

hanh nghé

mau chup tu
ban chinh
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Truong hop ndp hoé so triec tuyén khi chiea cé chit ky sé: Truede khi nhdn két qua, cd
nhdn ndp lai hé so ban giay (truc tiép hodc qua dwong buu dién) phu hop vdi ho so
dd nop truc tuyén dé So Xdy dung luu triv theo quy dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua - So
Xay dung Thanh phé H6 Chi Minh, dia
chi: 60 Truwong Dinh, Phuong Vo Thi
Sau, Quan 3, TP. HCM

Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

15 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan du hd so
hop 1€ (theo quy
dinh 1a 20 ngay)

300.000 (ba trdm
nghin)  dong/ching
chi.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Blr ¢ 1 Npi dung cong | Trach Thoi ? e K ens
cong A oA . mau/Két Dién giai
. n viee nhi¢m gian -
viéc qua
Chuan bi thanh phan
hd so theo muc I
- Nop ho so qua
Nophdso | Canhan Theo | mang truc tuyén hogc
. mucl | qua dudong buu dién
hoéac truc tiép tar BO
phan tiép nhéan va tra
két qua.
0.25 Tiép nhén true tiép:
) - Truong hop hd so
Bl I}Efny ddy du:
o viée Lap Giay tiép nhan
. . Bo phaAﬂ Theo |hO so va hen tra két
Kiém tra ho so' | tiép nhan muc] |qua; trao cho nguoi
va tiep nhin ho | vatra ket BM O] |nop hd so theo BM

SO’ qua

01; thuc hién tiép
budc B2

- Truomg hop ho so
chwa day du: Huong
dan bo sung, hoan
thién hd so dén nguoi
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thaoi ? eu K ens
cong viée nhiém ian mau/Ket Dién giai
viéc : : g qua

ndp ho so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, ddy du coa hd
so; kiém tra thong tin
chit ky s6 d¢ dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chuc Mot ctra
tiép nhan, cap ma hd
so va xir 1y ho so theo
quy trinh.

- Truong hop ho so
chua ddy du, dung
quy dinh thi théng
bao cho to chwrc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
chitc, ca nhan bd
sung hd so theo yéu
cau

Thoi gian tiép nhdn
chinh thuc hodc yéu
cau chinh sia, bé
sung khong mudn hon
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Blr ¢ 1 Npi dung cong | Trach Thaoi ? eu K ens
cong T Viee nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
08 gio lam viéc ké tir
khi hé théng tiép
nhdn, trie thir 7, chu
nhdt.
- Tiép nhan hd so va
chuyén chuyén vién
thu 1y ho so Trung
tam Quan ly nha va
Giam dinh xay dung
1,7‘5 Theo Ch}lyénA Vién‘ ﬁél}
ngay mue I nhan ho so tu Bp
lam BM o1 phan m@t cua, t{én
viéc hanh kiém tra tham
(déi v6i | Du thao: | dinh hd so.
Chuyén |hosoco| Thong | pryeng hop hé so
Thim dinh hé vién | van Pan ba}? hods;()f chua hop 1¢: Chuyén
<o d8 xukt két (Trung bo Chu’alAu vién du thao Phieu
B2 qu,ii oidi quydt tdm Quan | sung) ﬁ)’pv © |trinh, Van ban dé
. . ly nha va 0ac nghi bo sung, thuc
thu tuc hanh . Phieu . Ny \
chinh GlarrlA 3,75 ik hién tiep tw B2.1-
dinh xdy | pgay Phid > | B2.3.
dung) lam 4 Illeu‘, - Trudong hop hd so
viée ngﬁg lgul.’i hop l(’:?:, Chuyén V@é,n
(in vOl hoat‘ lap Phiéu trinh, Phiéu
ho so ~ . |danh gia nang luc
hop 1€) dong xay hoat dong xay dung

thuc hién tiép tie B3.

Trwong hop hd so chwa hop 18 (¢6 viin ban dé

nghi b6 sung)

Theo
muc [
B2 1 Xem xét, trinh [])BNEH
' ky ho so Lanh dao 0,5 N30y anh dao  phong
. . van ban A b
Phong ngay 48 .| (Trung tam) xem xét
; enghi | %

(Trung lam bd ho so:

. ” n 0 sung P 7
tam Quan | viéc - Néu dbng y du thao:
ly nha va ky nhay Phiéu trinh,

Giam trinh Lanh dao Trung
dinh x4y tam.
dung)

- Néu khong dong y
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Blr oc Noi dung cong Trach Thaoi ? eu K ens
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
dao.
Lanh dao‘ Trung tam
Linh d xem xét ho so:
?Friun a0 Néu dong v du thao:
N & ky duyét Phiéu trinh,
tam , . ) <
0,5 ky nhay du thao van
(Trung \ ) A - 1A

tam Quan ngay bgln dé nghi b6 sung
AP lam ho so, trinh Lanh dao

lynhava | oo S ky duyét
Giam ' Ry auyek

dinh xay Néu khoéng dong y
du’ng) chuyén tra chuyén

' vién kém y kién chi
dao.

Lanh dao Lanh dao S& hoac
phong Trudéng phong (duogc
chuyén giao ky thwra uy

mon quyén) xem xét ho
(trowong SO';
hop duorc - Néu ddng y voi du
uy Theo | thao: ky phé duyét du
quyen) 15 mucl | thao van ban dé nghi
Xem xét. kv n 721 BMOl |b6 sung hé so.
B2.2 o 1Y 5ay Du thao | Chuyén Van phong
duyét lam ; A A 4 %
: viee van ban | SO cap so, dong dau,
‘ dénghi |ban hanh. Chuyén
5 sang B2.3

Lanh dao bo sung gA R A ,
35 - Néu khong dong y
vol du thao: chuyén
tra Trung tam Quan
ly nha va Giam dinh
xdy dung kem y kién

chi dao.
Cho s6, vao so, dong
. g Van thu O’:S A N da}u, ‘Pan h?nh van
B2 3 Ban hanh vin Vian ngay | HOsodd | ban va chuyén ho so
' ban . , lam | phé duyét | cho B phan Tiép

phong S& A A i 1A i

viée nhan va Tra két qua

tra cho t6 chuc, ca
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

nhan dé€ hoan thién ho
SO

Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay co quan tiép nhdn hé so cé vin ban
théng bdo swra doi, bé sung, cd nhdan phai ndp hé so siea doi, bo sung theo yéu cdu.
Sau thoi han trén, cd nhdn khong sira doi, bo sung thi hé so da nép khong con gid
tri, két thiic hé so.
Khi t6 chikc, cd nhdn nép ho so bé sung theo yéu cdu thi chuyén thu 1y theo quy

dinh.
B3 | Trwong hop ho so hop 18
Theo |Lanh dao phong
. myuc | (Trung tam) xem xet
“Phons BMOL | Roso:
(Trung 0.5 Phiéu |- Neu (,iong yA’du’ tl}ao:
Xem xét, trinh | tdm Quan | ngay trinh, k¥ nhayA PhleAu trlnl},
B3.1 ky hd so Iy nha va 1am Phiéuy |trinh HOi dong xét
Giam vige | danhgid cép., ‘
dinh x4y nang luc | - Nélj. khqu déngAy
dung) hoat chuyen tra ghuyen
dong xay | vién kém y kién chi
dung dao.
Theo
muc I
BM 01
Hoi ddne | 03 nes Phi€u | xem xét, cho ¥ kién
B3y | Xem xét danh | % C%gg i lt)f}lll?fl: tai Phiéu dénh gia
' gia ho so ) 7 " 10 ' ning lyc hoat dong
chirng chi | wviéc danh gia xay dimg
nang luc '
hoat
dong xay
dung
Téng hep két : Theo | TOng hop keét qua
qua danh gia HTAhu&lfy O’:S muc I da:nh gla cua I,{Ql
B33 | cuaHpidong | o 9908 | D&Y | pyrgp | dong xét cap chimg
xét cAp chimg | SLC4P lam Bidn bin chi, d thao Quyét
chi chimg chi | viée en DA dinh  cap  chung
danh gia | hi/Thong bao vé& hd
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Blr ¢ 1 Npi dung cong | Trach Thaoi ? eu R o
cong S A oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian N
viéc : : qua
nang luc | so, linh vue chua du
hoat diéu kién cdp chimg
dong xay | chi
dung
Du thao
Quyét
dinh cap
ching
chi/Thon
g bao vé
ho so,
Iinh vuc
chua du
diéu kién
cap
ching
chi
Lanh dao Theo Xem xét ho so, ky
Phong Phiéu trinh, du thao
(Trung 0,5 muc | Quyét dinh cap chimg
tam Quan | ngay BM 01 chi/Théng bao vé hd
lynhava | lam Du thao | so, linh vuc chwa du
Giam viée Quy€t | diéu kién cap chimg
dinh xay dinh cap | chi trinh Lanh dao
. dung) chimg | Trung tam.
B34 Xem xét, trinh Lanh d chi/Thén
' ky ho so ?Fn a0 gbaové | Xem xét hd so, ky
g;g hoso, |mhdy du thio Quyét
(Trung 0,5 linh vire dinh  cap  ching
tam Quan ngay qliua dP chi/Théng bao vé ho
Iy nha va la“lm dleuAklen 30, th vue chua du
Gidm viée cap diéu kién cap chung
dinh xay chimg | chi trinh Lanh dao S&
- chi duyét.

dung)
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Eg:gc Noi dung cong | Trach | Thoi mf;fl‘;e . Didn gidi
" viéc nhiém gian R
viéc qua
Lanh dao Theo
phong muc [
chuyén BM 01
mgn Du thao
(trowong Quyét
hQ’PWdH’OC dinh cdp | Xem xet va ky duyét
uy 02 ngay ching | Quyet dinh cap chimng
B35 Xem xét, ky quyén) lam chi/Thon | chi/Théng bao vé hd
' duyét ho so vide g bao vé | s0, linh vue chua du
' hd so, |diéu kién cap ching
linh vuc | chi
Lanh dao chua du
S diéu kién
cap
ching
chi
- Cho s6 vao so, dong
dau, ban hanh Quyét
dinh cap chimg
chi/Théng bao vé ho
0,5 HB so da S0, thA vire chu’a, da
B3¢ | Banhanhvin | Vanthe | ngay | ohé dicu ki¢n cap chimg
' ban So lam duvet chi, chuyén Chuyén
viée Yet' lvién Trung tdm in
ching chi;
- Luu hdo so (néu
can).
A In chung chi (theo
Chl.lAy o Ouyét dinh cdp chitng
(,}/zﬁ 35 chi) trinh Lanh dao
. R g . £ . | S& hoac Lanh dao
Ban hanh tam Quan | ngay Két qua . n N
B3.7 , , PN N - , | phong chuyén mon
chung chi ly nha va lam gia quyet (treomg hop d \
Giam viée ruong 1op. duoe uy
dinh xay quyen) ky duyét va
dung) Van thu’ S¢ déng dau
' ban hanh.
B4 Tri kétqua | Bophan | Theo | Kétqua |- Tra két qua cho Ca
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Blr ¢ 1 Npi dung cong | Trach Thaoi ? eu K ens
cong S A oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
tiep nhan | giay nhan; thu hoi ban
va tra két hen chinh Giéy tiép nhan
qua hd so va hen tra két
qua.
- Luu ho so tai Trung
tam va chuyén giao
cho don vi luu triv S&
xdy dung theo quy
dinh.
- Théng ké, theo dai.
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BMO03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 Bon dé nghi cap chimg chi hanh pghé hoat dong xay dung theo
Mau s6 01 Phu luc IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 |BMO05 Chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BMO03 | Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
4 |BMO04 | Don dé nghi cap chimg chi hanh pghé hoat dong xay dung theo
Mau s6 01 Phu luc IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 |BMO5 Chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung
6 |// Phiéu trinh va Phiéu danh gia ning lyc hoat dong x4y dung
7 |/ Bién ban danh gia nang luc hoat dong xay dung
8 |// Céc thanh phan ho so (theo Muc I)
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Quyét dinh s6 700/QD-BXD ngay 08 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 tht tuc hanh chinh ban hanh méi; thu tuc hanh chinh duwoc thay thé; tha
tuc hanh chinh b1 bai boé trong linh vire hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang
quan ly nha nuéc cua B Xay dung;

- Quyét dinh s6 702/QD-BXD ngay 09 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 diéu chinh Bd cau hoi phuc vu sat hach cép chirng chi hanh nghé hoat
dong xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Quyét dinh s6 970/QD-BXD ngay 21 thang 9 nam 2017 cia B6 Xay dung veé
viéc ban hanh quy dinh vé chi phi sat hach phuc vu cap chimg chi hanh nghé hoat
dong xay dung.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Céng van s6 890/BXD-VP ngay 13 thang 3 nam 2023 cia Bd Xay dung veé
viéc thue hién quy dinh lién quan dén bo s6 ho khau, so tam tra gidy.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu

do - Hanh phic

........... , ngay.

.thdng.... nam...

PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

1. Ho va tén a

)

Kinh gui: (Tén co

quan c6 tham quyén).

2. Masd dinh danh CANhAN: ...
3. Ngay, thang, nam sinh: ....................
4. Quéc [RTe] |

cap:....

6. Prachithudng tri: ... ... ...
7.S6diénthoai: ... PiachiEmail: ........................

.... nam.

11. S6 ching chi hanh nghé d3 duoc cap (néu co):

S6 Chirng chi: ............. Ngay cap

12. Qua trinh hoat dong chuyén mén trong xay dung:

Thoi gian
cong tac (7w

Pon vi cong tac/

STT | thing, niim Hogtjit.)Ang doc l.ap; Ke khai klnh”l:lgh.l’\@m ?E\u‘rc hi¢n cong Gh’1
FE (Ghi ro tén don vi, so viéc tiéu biéu chu
den thdng, o Cpem 1A :
. dién thoai lién hé)
ndm)
1 1. Tén Dy &n/cong trinh: ............

Nhom dy an/cap cong trinh: .........
Loai cong trinh: .........
Chirc danh/Nd1 dung cong viée thuc
hién:...............
2. ...
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Pé nghi cip chirg chi hanh nghé hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

o Cap lan dau

o Cap lai

Ly do d& nghi cap lai chimg chi: ...
0 Piéu chinh, bo sung

T6i xin chiu trach nhiém yé tinh chinh xac, hop phap ciia hd so va noi dung ké khai trong
don va cam ket hanh nghé hoat dong xay dung theo dung no1 dung ghi trong chirng chi duoc
cap va tuan thu cac quy dinh cta phap luét ¢6 lién quan./.

NGUOI LAM DPON

(Ky va ghi ro ho, tén)
Ghi chu:
) Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, dia chi thuong trd, sb ching minh thur nhan
dan/hd chiéu bang mi s6 dinh danh ca nhan khi co s& dit liéu qudc gia vé dan cu chinh thire
hoat dong.
@) Khéng yéu cau ké khai trong trudng hop dé nghi cap lai chiang chi do chimg chi cii
rach/nat, bi thit lac.
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MAU CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Triach nhiém ciaa ngwdi dwrge cdp chiimg chi:

1. Chi dwoe nhin va thue nén cac cong vide hear déng xiyv
dung trong phatm i cho phép cia chithg chi nay.

2. Tudn thi cac quy dinh cia phap ludt vé xdy dyng va cac
phap ludt khic cé lién quan,

3. Cdm cho noui khac thué, muegn hodc st duna ching chi
nay dé hanh nghé.

4, Cdm tiy xéa, sita chiva chiing chi nay,

5. Xudr winh khi 6 yéu cdu cfa cic co quan oo thim
qusén.

g 4)

CONG HOA X3 HOI CHU NGHILA VIET NAM
Bc lip — Ty do — Hanh phiic

CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT BONG XAY DUNG

8é:
{Ban hinh theo Quvér dink s6: .

- gy

forang 1)

THONG TIN CA NHAN

dnh 4xd ca ngudt
dhege cdp chims chi

Chif by ctia nguwdi
dhege cdp chimg chi

HovaTem: .. ... s —
Woay thang nam st e
S8 CMTND (hoe hé chidu);,
cdpngay TEL o eeeec e e e e

T T
CosdadBo a0 ..ot A
HEAA0tA00 oo oo s T
Trinh d6 chuyEnmén: ...

firang 2)

XNéi dung dugc phép hanh nghé Loat déng xév dung:

5 Hang Théi han
hanh nghe ’

dén ...

Tinh Thanh phé, ngay . ... ...
PAI DIEN THEOQ PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(K, ho va tén, dong ddu)

firang 3)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 03
CAP PIEU CHINH, BO SUNG NOI DUNG CHUNG CHI
HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG HANG II, III
(Truwong hop cd nhin nop ho so dé nghi cap ching chi khi dd cé két qud sdt hach)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3057./0D-UBND ngay 26 thdang 7 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
. Nop
TT Tén ho so 50 frice tiep Nop
wone hodc qua truc tu én
dwong bun | T
chinh
- Truwong
hgp chwa c
chir ky so:
Tép dir liéu
. L dugc dinh
bon d¢ nghi cap chimg chi hanh daﬁg arllrlll
ngh¢ theo Mau s6 01 Phy luc IV hodic (* pdf)
| Nghi d:mh ;.SO . 15/2021/ND-CP 01 Ban chinh | chtra anh
(duoc sua doi, bé sung tai muc 2 su chup fo
; : X mau chup tu
Phu Iuc VII Nghi dinh s6 ban chinh
35/2021/ND-CP) .
- Truwong
hgp co chir
ky s0: Van
ban dién tur
duoc ky sb
92 anl{ ma:u 00‘4 X ? cm VéAl tép tin Ban  chinh
anh ¢6 nén mau trang chan dung N A 2
2 , e A . 02 va tép tin | T¢p tin anh
cua nguoi dé nghi duwoc chup trong anh
thot gian khong qua 06 thang
Ban sao ¢6 | - Truwong
chung thuc | hop chwa cé
3 | Van bing do co so dao tao hop 01 hodc tép tin | chir ky so:

phap cip phu hop véi loai, hang

chtra

anh

Tép dir li€u

chung chi dé nghi cap; truong hop
trén van bang khong ghi chuyén
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nganh dao tao thi phai ndp kém
bang diém d¢ lam co so kiém tra,
danh gia;
Dbi véi van béng do co s& dao tao
nudc ngoai cap, phai 1a ban duoc
hop phap héa lanh su theo quy dinh
va phai c6 ban dich sang tiéng Viét duoc dinh
duge cong chirng, ching thuc theo daﬁg anh
quy dinh cia phap luat Viét Nam hodc (* pdf)
Cac quyét dinh phan cong cong mau  chuyp | chira anh
viéc (giao nhiém vu) cua to chirc tur ban | mau chuyp tur
cho ¢4 nhan hodc van ban xac nhan chinh hoac | ban chinh
cua dai dién theo phap ludt cua chu ban Sa0, | - Trwong
dau tu vé cac cong viée tiéu biéu xuat  trinh | hop c6 chir
ma ca nhan da hoan thanh theo ndi ba:m Chin,h ky s6: Vin
4 | dung ké khai. Nguoi ky xac nhan| 01 d¢  doi| ban dién t
phai chiu trach nhiém vé su trung chi€u duoc ky sb
thue cia nd1 dung xac nhan. Truong hodac ban sao
hop ca nhan hanh nghé doc 1ap thi dién tur co
phai c¢6 hop dong va bién ban gia tri phap
nghiém thu cac céng viéc thuc hién ly
tiéu bicu da ké khai
Giéy to hop phap vé cu tra hoic
gidy phép lao dong do co quan co6
5 | tham quyén cua Viét Nam cap doi 01
vo1 truong hop cd nhan la nguoi
nudc ngoai
K¢é khai ma
s6 chtng chi
hanh nghé d3
¢ |Ching chi hanh Pghé da duoc co 01 Ban gbe duoce cap .
quan c6 tham quyén cap trong don dé
nghi cap
chung chi
hanh nghé
) . Tép dir liéu
Két qua sat hach dat yéu cau trong duoc dinh
7 terngA hop d? sat .haCAh tru’('?c nga‘uf 01 Ban sao dar}g anh
nop hod S0 dé nghi cap chung chi hodc (* pdf)
hanh nghé chira anh

mau chup tu
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ban chinh

Truong hop ndp hoé so triec tuyén khi chiea cé chit ky sé: Truede khi nhdn két qua, cd
nhdn ndp lai hé so ban giay (truc tiép hodc qua dwong buu dién) phu hop vdi ho so
dd nop truc tuyén dé So Xdy dung luu triv theo quy dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua - So
Xay dung Thanh phdé H6 Chi Minh, dia
chi: 60 Truwong Dinh, Phuong Vo Thi

Sau, Quan 3, TP.HCM

Hé thong thong tin giai q}lyét thu tuc
hanh chinh Thanh ph6 H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

15 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan du hd so
hop 1€ (theo quy
dinh 1a 20 ngay)

150.000 (Mot tram
ndm muoi  nghin)
dong/chung chi.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Biéu
mau/Ket
qua

Thoi
gian

Dién giai

Bl

Nop hd so

Canhan

Kiém tra ho so
va tiép nhan
ho so

B0 phan

tiép nhan

va tra két
qua

Theo
muc |

Chuan bi thanh phﬁn
ho so theo muc I

- Nop hd so qua
mang truc tuyén hoac
qua duong buu dién
hodc truc tiép tar BO
phan tiép nhan va tra
két qua.

0,25
ngay
lam
viéc
Theo

muc |
BM 01

Tiép nhén true tiép:
- Trudng hop ho so
day di:

Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2

- Truomg hop ho so
chua day du: Hudng
dan bo sung, hoan
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Blr oc N¢i dung cong | Trach Thaoi zBleu £ Y
cong viée nhiém ian mau/Keét Dién giai
viéc : : g qua

thién hd so dén nguoi
ndp ho so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03

Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, day du coa hd
so; kiém tra thong tin
chit ky s6 dé dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam céac diéu
kién dé tiép nhan,
Céng chuc Mot ctra
tiép nhan, cép mai ho
so va xir 1y ho so theo
quy trinh.

- Truong hop ho so
chua day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho to chirc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Cong Dich wvu
cong va huodng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
chitc, ca4 nhan bd
sung hd so theo yéu
cau

Thoi gian tiép nhdn
chinh thuc hodc yéu
cdu chinh swa, bo
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Blr ¢ | Noi dung cong | Trach Thaoi Eleu’( SR o
cong S A o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tu
khi hé thong tiép
nhan, trie thir 7, chu
nhdt.
- Tiép nhan hd so va
chuyén chuyén vién
thu ly hé so Trung
tam Quan ly nha va
Giam dinh xay dung
1,7‘5 Theo Ch}lyenA vién tle[3
ngay muc | l’lhal’l ho so tu BQ
lam ' phan mot ctra, tién
vige | BMOL Thanh kidm tra thim
(d6i véi | Du thao: | dinh h so.
Chuyén |hdsoco| ThONg | Trugng hop hd so
X a. A vién | van ban | b40hO SO | ¢pya hep 18: Chuyén
Tham dinh ho (Trung b6 chuadi | \ian dy thao Phiéu
so, dé xuat ket | . i hop 1é N - . A
e £, | tAm Quéan | sung) OPI€ | trinh, Vian ban dé
B2 qua giai quyet | ,, 3, hodac A
., . ly nha va < nghi bd sung, thuc
thu tuc hanh ., Phieu . % \
chinh ‘Glam 3.75 ik hién tiep tr B2.1-
dinh xay ngay 1,1 B2.3.
dung) 1am Phicu ) _ Trwong hop ho so
= danh gia N o
viéc - hgp 1€: Chuyén vién
- nang luc X -
(de vl hoat lap Phlép trinh, Phi¢u
0% |y 4 vl
hop 1€) dung at dong xay dung,

thuc hién tié}? tr B3.

Truong hop hd so chwa

hop 18 (cé viin ban dé nghi bd sung)

dao  phong
(Trung tdm) xem xet

- Néu ddng vy du thao:

ky—nhay Phiéutrinh;-
trinh Lanh dao Trung

Theo
muc |
B2 1 Xem xét, trinh [?Ni}?l
' ky ho so Lanh dao 0,5 W40 Anh
. . van ban
Phong ngay 2 nohi
N ghi A
(Trung lam bd sun ho so:
tam Quan viéc &
ly-nha-va
Giam
dinh xay tam,
dung)

- Néu khéne done v
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thaoi Eleu’( Y
cong oA o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -

viéc qua
vién kém y kién chi
dao.
Lanh dao‘Trung tam

Linh d xem xét ho so:

?Frll'un a0 Néu dong y du thao:
N & ky duyét Phiéu trinh,
tam , . ) <
0,5 ky nhay du thao van
(Trung . L 1A -y

tam Quan ngay bgln dé nghi b6 sung
AP lam ho so, trinh Lanh dao

lynhava | e S6 ky duyét
Giam ' . Y Ay BN )

dinh x4y Néu khong dong y
dung) chuyén tra chuyén

' vién kém y kién chi
dao.

Lanh dao Lanh dao S& hoac
phong Trudéng phong (dugce
chuyén giao ky thwra uy

mon quyén) xem xét ho
(truong SO
hop duogce - Néu dong y voi du
uy Theo | thao: ky phé duyét du
quyén) 15 mucl | thao van ban dé nghi
Xem xét. kv n 721 BMOl b6 sung hé so.
B2.2 o 1Y 5ay Du thao | Chuyén Vian phong
duyét lam ; . A X 4. %
: viee van ban | SO cap so6, dong dau,
‘ dénghi |ban hanh. Chuyén
5 sang B2.3

Lanh dao bo sung gA R A ,
34 - Néu khong dong y
vol du thao: chuyén
tra Trung tam Quan
ly nha va Giam dinh
xdy dung kem y kién

chi dao.
05 Cho s0, vao so, dong
Ban hanh van Vanvthu’ ngay | Ho so da da}u, ‘pan h?nh Jan
B23 X Van . A ~ | ban va chuyén ho so

ban . , lam phé duyét R R 2

phong S¢ vide cho Bo phan Tiép
' nhan va Tra két qua
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

tra cho to chuc, ca
nhan d€ hoan thién ho
SO

Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay co quan tiép nhdn hé so cé vin ban
théng bdo stra doi, bo sung, cd nhdn phdi ndp ho so siea doi, bo sung theo yéu cdu.
Sau thoi han trén, cd nhdn khong sita doi, bé sung thi hé so dd ngp khéng con gid
tri, két thiic hé so.
Khi t6 chitc, cd nhdn nép ho so bé sung theo yéu cdu thi chuyén thu Iy theo quy

dinh.
B3 | Trwong hop ho so hop 18
Theo |Lanh dao phong
N muc | (Trung tdm) xem xét
Lanh dao BMoO1 | hé so:
Ph‘ong Lz A A . .
Phiéu |- Néu dong y du thao:
(Trung 0,5 s Y
e A i . trinh ky nhay Phicu trinh,
B3 1 Xem xét, trinh | tam Quan | ngay Ph“') trinh Hoi dong xét
' ky ho so ly nha va lam rhieu A '
Giam viée danh gia P-A’ A .
dinh xay nang lye | - Néu khong dong y
du’ng) hoat chuyén tra ghuyén
dong xay | vién kem y kién chi
dung dao.
Theo
muc |
BM 01
Hoi dane | 03 ned P}}iéu Xem xét, cho y kién
Xem xét, danh 1 dong neay trmh, tai Phicu danh gia
B32 oA x€t cap lam Phiéu g o
gia ho so chime chi | viée ) ~|nang luc hoat dong
g : danh gia xay dung
nang luc
hoat
dong xay
dung
Tong hop két | Thuky 0,5 Theo | Téng hop két qua
B33 | qua danhgia | Hoidong | ngay mucl | danh gia cua Hoi
' ctia Hgi dong | xetcap lam BMO1 |dong xét cap ching
xét cap ching | chungchi | viéc | Biap ban | chi, du thao Quyét
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BP’ ¢ | Noi dung cong | Trach Thaoi Eleu’( Y
cong S A o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
chi danh gia | dinh  cdp  chung
nang lyc | chi/Thong bao vé ho
hoat so, linh vuc chua du
dong xay | diéu kién cap chung
dung chi
Du thao
Quyét
dinh cap
chimg
chi/Thon
g bao vé
ho so,
linh vuc
chua du
diéu kién
cap
chimg
chi
Lanh dao Theo Xem xét hd so, ky
Phong Phiéu trinh, du thao
(Trung 0,5 muc | Quyét dinh cap ching
tam Quan | ngay BM 01 chi/Théng bao vé ho
lynhava | lam Du thao | so, linh vuc chua du
Giam viéc Quy€t | didu kién cap chimg
dinh xay dinh cap | chi trinh Lanh dao
dung) chimg | Trung tam.
Xem xét, trinh chi/Thon
B3.4 kv hd Lanh dao f A o LA ,
y ho so — gb‘ao vé | Xem xét ho so, ky
t‘;ﬁg hdso, |nhay dw thao Quyét
(Trung O,:S linh vie dH}h A cap , clil'még
tam Quan ngay qliua d}l ch1/T~h0ng bao v¢é h9
Iy nha va lglm dleuAklen 30, hnh vire chua du
Gidm viéc ca}p di€u kién cap chung
dinh xay chu’r}g chi trinh Lanh dao S&
du’ng) chi duyét.
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thoi Eleu’( SR o
cong viée nhiém gian mau/Keét Dién giai
viéc : : qua
Lanh dao Theo
phong muc [
chuyén BM 01
mon Du thao
(truong Quyét
hop duoc dinh cdp | Xem xét va ky duyét
uy 02 ned chung | Quyet dinh cap chirng
Xem xét, ky quyén) neay chi/Thon | chi/Théng bao vé ho
B3.5 ar LA lam . N )
duyét ho so A g bao vé | s0, linh vuc chua du
viéc A R Al A ,
hd so, |di€u kién cap ching
linh vie | chi
Lanh dao chu’a du
S& diéurkién
cap
chimg
chi
- Cho s6 V4o so, dong
dau, ban hanh Quyét
dinh  cap chfmg
chi/Thong bao v€ ho
0,5 HB so d s0, linh vye chua du
B36 Ban hanh van | Vanthu | ngay d © 50 hal dieu kién cap ching
: ban S& lam UOCPUC | chi, chuyén Chuyén
viée duyét | vien Trung tam in
chirng chi;
- Luu hd so (néu
can).
Chuyén In (irhm.lg C}}I (tl’zeo
X Quyét dinh cdp chung
vién s <
chi) trinh Lanh dao
(Trung 3,5 ) < ~
. R i \ £ . | S& hoac Lanh dao
Ban hanh tam Quan | ngay Két qua . n N
B3.7 , , RN N - z, | phong chuyén mon
chung chi ly nha va lam gia quyet X )
., A (truong hop dugc uy
Giam ViEC A ; A
dinh xay quyén) ky duyét va
dun ) Van thu Sé& dong dau
e ban hanh.
B4 Tra két qua Bo phan Theo Két qua |- Tra két qua cho Ca
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BP’ ¢ | Noi dung cong | Trach Thaoi zBleu £ Y
cong S A o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
tiép nhan giay nhan; thu hoi ban
va tra két hen chinh Gidy tiép nhan
qua ho so va hen tra két
qua.
- Luu hd so tai Trung
tam va chuyén giao
cho don vi luwu trit S&
xdy dung theo quy
dinh.
- Thong ké, theo dai.
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BMO03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 Bon dé nghi cap chimg chi hanh pghé hoat dong xay dung theo
Mau s6 01 Phu luc IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 |BMO05 Chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BMO03 | Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
4 |BMO04 | Don dé nghi cap chimg chi hanh pghé hoat dong xay dung theo
Mau s6 01 Phu luc IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 |BMO5 Chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung
6 |// Phiéu trinh va Phiéu danh gia ning lyc hoat dong x4y dung
7 |/ Bién ban danh gia nang luc hoat dong xay dung
8 |// Céc thanh phan ho so (theo Muc I)
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Quyét dinh s6 700/QD-BXD ngay 08 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 tht tuc hanh chinh ban hanh méi; tha tuc hanh chinh duwoc thay thé; tha
tuc hanh chinh b1 bai boé trong linh vire hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang
quan ly nha nuéc cua B Xay dung;

- Quyét dinh s6 702/QD-BXD ngay 09 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 diéu chinh Bd cau hoi phuc vu sat hach cép chirng chi hanh nghé hoat
dong xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Quyét dinh s6 970/QD-BXD ngay 21 thang 9 nam 2017 cia B6 Xay dung veé
viéc ban hanh quy dinh vé chi phi sat hach phuc vu cap chimg chi hanh nghé hoat
dong xay dung.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Céng van s6 890/BXD-VP ngay 13 thang 3 nam 2023 cia Bd Xay dung veé
viéc thue hién quy dinh lién quan dén bo s6 ho khau, so tam tra gidy.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu

do - Hanh phic

........... , ngay.

.thdng.... nam...

PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

1. Ho va tén a

)

Kinh gui: (Tén co

quan c6 tham quyén).

2. Masd dinh danh CANhAN: ...
3. Ngay, thang, nam sinh: ....................
4. Quéc [RTe] | I

cap:....

6. Prachithudng tri: ... ... ...
7.S6diénthoai: ... PiachiEmail: ........................

.... nam.

11. S6 ching chi hanh nghé d3 duoc cap (néu co):

S6 Chirng chi: ............. Ngay cap

12. Qua trinh hoat dong chuyén mén trong xay dung:

Thoi gian
cong tac (7w

Pon vi cong tac/

STT | thing, niim Hogtjit.)Ang doc l.ap; Ke khai klnh”l:lgh.l'\@m ﬂzu.rc hi¢n cong Gh’1
FE (Ghi ro tén don vi, so viéc tiéu biéu chu
den thdng, o Cpem 1A :
. dién thoai lién hé)
ndm)
1 1. Tén Dy &n/cong trinh: ............

Nhom dy an/cap cong trinh: .........
Loai cong trinh: .........
Chirc danh/Nd1 dung cong viée thuc
hién:...............
2. ...
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Pé nghi cip chirg chi hanh nghé hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

o Cap lan dau

o Cap lai

Ly do d& nghi cap lai chimg chi: ...
0 Piéu chinh, bo sung

T6i xin chiu trach nhiém yé tinh chinh xac, hop phap ciia hd so va noi dung ké khai trong
don va cam ket hanh nghé hoat dong xay dung theo dung no1 dung ghi trong chirng chi duoc
cap va tuan thu cac quy dinh cta phap luét ¢6 lién quan./.

NGUOI LAM DON

(Ky va ghi ro ho, tén)
Ghi chu:
D Thay thé cac thong tin ngay thang ndm sinh, dia chi thuong tra, sO chung minh thu nhan
dan/hg chicu bang ma s6 dinh danh ¢4 nhén khi co s¢ dit li¢u quoc gia vé dan cu chinh thic
hoat dong.
@ Khéng yéu gﬁu ké khai trong truong hop dé nghi cap lai ching chi do ching chi cii
rach/nat, b1 that lac.
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MAU CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

THONG TIN CA NHAN

drh $x6 cita ngudt
dicoe cip chime chi

Chif kY cuiq nguoi
dhee cdp chimg chi

Ho waTEO: oo oo i i s s S i G
Neay thang nam sinh: ...
S8 CMTND (hode hd chidu), oo
clpnoay AL oo e

QUACTIEN: e
G sl da0 1a0T
Hédaotan: e,

crn

Trinh 86 chuvén mon: ...

ftrang 2)

X6i dung duwgc phép hanh nghé hoat déne xdy dung:

STT Linh VIFC Hi.lllg

s Thii han
hanh nghé

dén .

Tinh Thinh phé, ngay ... ...
BAT DIEN THEOQ PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CcHI
(KY, ho v 18n, déng déu)

firang 5)

Trach nhiém cia ngudi dirge cdp ching chi:

1. Chi duge nhin va thue hién cie cdng viée hoat déng xiv

dung trong pham i cho phép cia chimg chi nay.

2. Tudn thi cic quy dinh cia phap ludt v xdy dung va cac

phip ludt khac 6 lién quan.

3. Cdm cho ngudi khic thus, mwon hoac s dung ching chi

nay dé hanh nghé.
4. Cdm tiy xéa, siva chiva chiing chi nayv.

5. Xudt trinh khi 6 véu cdu cia cac co quan cé thim

quyén.

{rremg 4)

CONG HOA X4 HOI CHU NGHLA VIET NAM
Bic lip — Ty do — Hanh phiic

CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT PONG XAY DUNG

Bz sesisiaise

{Ban hinh theo Guyst dink 56 e FIEEY J

forang 1)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 04
CAP GIA HAN CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG

XAY DUNG HANG II, III

(Truwong hop cd nhin nop ho so dé nghi cap ching chi khi dd cé két qud sdt hach)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3057/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
. Nop
TT Tén ho so 50 frice tiep Nop
e hodc qua truc tu én
dwong bun | T
chinh
- Truwong
hgp chwa c
chir ky so:
Tép dir liéu
) o duoc dinh
bon d¢ nghi cap chimg chi hanh daﬁg arllrlll
ngh¢ theo Mau s6 01 Phy luc IV hodic (* pdf)
| Nghi d:mh ;.SO . 15/2021/ND-CP 01 Ban chinh | chtra anh
(duoc sua doi, bé sung tai muc 2 su ch .
| ) X mau chup tu
Phu Iuc VII Nghi dinh s6 ban chinh
35/2021/ND-CP) .
- Truwong
hgp co chir
ky s0: Van
ban dién tlil’
duoc ky sb
92 anl{ ma:u 00‘4 X ? cm VéAl tép tin Ban  chinh
anh ¢6 nén mau trang chan dung N A 2
2 , e A . 02 va tép tin | T¢p tin anh
cua nguoi dé nghi duwoc chup trong anh
thot gian khong qua 06 thang
Ban sao ¢6 | - Truwong
chung thuc | hop chwa cé
3 | Van bing do co so dao tao hop 01 hodc tép tin | chir ky so:

phap cip phu hop véi loai, hang

chtra

anh

Tép dir li€u

chung chi dé nghi cap; truong hop
trén van bang khong ghi chuyén
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nganh dao tao thi phai ndp kém
bang diém d¢ lam co so kiém tra,
danh gia;
Dbi véi van béng do co s& dao tao
nudc ngoai cap, phai 1a ban duoc
hop phap héa lanh su theo quy dinh
va phai c6 ban dich sang tiéng Viét duoc dinh
dugc cong chimg, chung thuc theo daﬁg anh
quy dinh cia phap luat Viét Nam hodc (* pdf)
Cac quyét dinh phan cong cong mau  chuyp | chira anh
viéc (giao nhiém vu) cua to chirc tur ban | mau chuyp tur
cho ¢4 nhan hodc van ban xac nhan chinh hoac | ban chinh
cua dai dién theo phap ludt cua chu ban Sa0, | - Trwong
dau tu vé cac cong viée tiéu biéu xuat  trinh | hop c6 chir
ma ca nhan da hoan thanh theo ndi ba:m Chin,h ky s6: Vin
4 | dung ké khai. Nguoi ky xac nhan| 01 d¢  doi| ban dién t
phai chiu trach nhiém vé su trung chi€u duoc ky sb
thue cia nd1 dung xac nhan. Truong hodac ban sao
hop ca nhan hanh nghé doc 1ap thi dién tur co
phai c¢6 hop dong va bién ban gia tri phap
nghiém thu cac céng viéc thuc hién ly
tiéu bicu da ké khai
Giéy to hop phap vé cu tra hoic
gidy phép lao dong do co quan co6
5 | tham quyén cua Viét Nam cap doi 01
vo1 truong hop cd nhan la nguoi
nudc ngoai
KAe lilh,al M3\ K& khai ma
e |2 chimgci
‘ nohd di hanh nghé da
6 Chung chi hanh nghé da duoc co 01 dg X duoc cap
L A A A uocC cap A
quan c6 tham quyén cap trong don dé
trong don Rt
A .« | nghi cap
de nghi cap , .

, .+ | chung chi
chumg ¢hi 1} 4 nghd
hanh nghé &

Két qua sat hach dat yéu cau trong Tep du" lin
7 trwong hop da sat hach trude ngay 01 B3 duoc fm;lh
nop hd so dé nghi cap chung chi an sao dar}g an
hoac (*.pdf)

hanh nghé

chiwra anh
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mau chup tu
ban chinh

Truong hop ndp hoé so triec tuyén khi chiea cé chit ky sé: Truede khi nhdn két qua, cd
nhdn ndp lai hé so ban giay (truc tiép hodc qua dwong buu dién) phu hop vdi ho so
dd nop truc tuyén dé So Xdy dung luu triv theo quy dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua - So
Xay duyng Thanh phé Hd Chi Minh, dia
chi: 60 Truwong Dinh, Phuong Vo Thi
Sau, Quan 3, TP.HCM

Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh:

15 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so
hop 1¢ (theo quy dinh
l1a 20 ngay)

150.000 (ba
tram nghin)
ddng/chung
chi.

https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét
qua

Diéen giai

Bl

Nop hd so

Canhan

Kiém tra ho so
va tiép nhan
ho so

B0 phan

tiép nhan

va tra két
qua

0,25
ngay
lam
viéc

Theo muc
I

Chuén bi thanh phﬁn
ho6 so theo muc |

- Nop hd so qua
mang truc tuyén
hoac qua dudng buu
dién hoac truc tiép
tai BO phan tiép
nhan va tra két qua.

Theo muc
I BM 01

Tiép nhin truc
tiép:

- Trudong hop hd so
day du:

Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2

- Trudong hop ho so
chua day di: Huong
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thaoi ? eu K ens
cong viée nhiém ian mau/Ket Dién giai
viéc : : g qua

dan bo sung, hoan
thién hd so dén
nguoi ndp ho so va
ghi o ly do theo
BM 02.

- Truwong hop tur
chéi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03
Tiép nhin qua
Céng Dich vu cong
truc tuyén

- Kiém tra tinh
chinh xac, ddy du
cua ho so; kiém tra
thong tin chir ky sb
dé dam bao tinh xéc
thuc, hop 1¢ (néu
co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac
diéu kién dé tiép
nhan, Cong chuc
Mot cira tiép nhan,
cap ma hd so va xir
ly hd so theo quy
trinh.

- Truong hop ho so
chwa day du, dung
quy dinh thi thong
bao cho toé chuc, ca
nhan qua tai khoan
cua td chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va huéng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
chirc, ca nhan bb
sung ho so theo yéu
cau
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thaoi ? eu K ens
cong viéc nhiém gian mau/{(et Dién giai
viéc : : qua
Thoi gian tiép nhdn
chinh thicc hodc yéu
cau chinh sita, bo
sung khong muon
hon 08 gio lam viéc
ké tir khi hé théng
tié}? nhan, trir thir 7,
chu nhdt.
- Tiép nhan hd so va
chuyén chuyén vién
thu ly ho so Trung
tam Quan ly nha va
Giam dinh xay dung
1,75 Chuyén vién tiép
ngay nhan hd so tr Bo
lam phan mot cira, tién
viéc Theo muc | hanh kiém tra tham
(ddi véi | dinh ho so.
. hév 50'CO BMOL | _ Trwing hop hd so
Chg}/en van Pan le thao: | chura hop  1&:
Thim dinh h | V" bo | Thong bdo | Chyyen vién dy thio
so, dé xust két | é(glrgﬁn sung) hcf” N Ch;{a Phiéu trinh, Van ban
B2 | qua giai quyét 1V 1ha va Uhob 1e | de ngh} bd _ sung,
thi tuchanh | 5.2 V8 hodc Phicu | spyc pign 1iép ar
chinh Giam | 375 | winh, |y pr3
dinh xdy | ngay Phiéu . N
dung) | lam | danhgia |7 Irwong hep ho so
viée nang lue hA(.rp I¢: (?I}uyen Ylen
(d6i voi | hoat dong | 18P Phicu trinh,
hdso | xdy dung Phiéu danh gia nang
hop 16) luc hoat dong xay

dung, thuc hién tiép
tir B3.

Truong hop hd so chwa

hop 18 (c6 viin ban dé nghi bd sung)

Theo muc
I
Xem xét, trinh
' 3 BM 01 . .
B2.1 ky ho so Lanh dao 0,5 Du thio Lanh dao phong
. . , (T A .

/P;hong rllgay van ban dé ]E Arﬁuilg tam) xem xét

rrang 1ant RO-50- -
tam Quan  viéc - Néu dong y du

ly nha va

thao: ky nhay Phiéu
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thaoi ? eu K ens
cong oA " . mau/Ket Dién giai
. n viée nhiém gian -
viéc qua
Giam trinh, trinh Lanh dao
dinh xay Trung tam.
dung) - Néu khong dong y
chuyén tra chuyén
vién kém y kién chi
dao.
Lanh dao Trung tam
xem xét ho so:

Lénh dao . Néu déng}'/ du thg”le:

Trung nghibd |ky duyét Phiéu
tAm sung trinh, ky nhay du
(Trung 0,5 thxélo van bfm dé ngh1
tam Quén figay bo~ sung ho S0, trlnl}

1§ nha va am Lantl dao So ky
Giam viee duyét.

dinh xay Néu khong dong v
dung) chuyén tra chuyén

vién kém y kién chi
dao.

Lanh dao Lanh dao S& hoac
phong Trudng phong (duoc
chuyén giao ky thua uy

mon quyén) xem xét hd
(truong SO
hop duoc - Néu dong y voi du
uy Theo muc | thao: ky phé duyét
quyén) I du thao vin ban dé
o 1::5 BM O] |nghi b sung hd so.
pap | Xemxet ky NgY | pithio |Chuyén Van phong
duyet lam 2 ban dé | SO cdp sb, dong dau,
viee nghi b |ban hanh. Chuyén

Lanh dao Sune Sanf BZSA Ao

S - N€u khong dong y
vo1 du thao: chuyén
tra Trung tam Quan
ly nha va Giam dinh
xdy dung kém vy
kién chi dao.
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B ) A A r N B.;)\
}\1’ o¢ NOi dung cong | Trach Thoi x teu £ K s
cong S A ‘n . mau/Ket Dién giai
‘n viée nhiém gian -
viéc qua
Cho sb, vao so,
dong dau, ban hanh
< 0,5 van ban va chuyén
h ’\ /‘\ ~ /‘\ ~N ~N
Ban hanh van Vanvt v ngay H6sodd |ho so cho Bo phan
B2.3 - Vian N A A - A A \ 2 1A
ban . ) lam phé duyét | Tiép nhan va Tra két
phong S& A e 21
viée qua tra cho to6 chirc,

ca nhan dé hoan

thién ho so

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan tiép nhdn ho so cé van ban
thong bdo sua doi, bo sung, cd nhdn phai nop ho so swa doi, bo sung theo yéu cdu.
Sau thoi han trén, cd nhdn khong sua doi, bo sung thi ho so da ndp khong con gid

tri, két thiic hé so.

Khi t6 chitc, cd nhdn nép ho so bé sung theo yéu cdu thi chuyén thu Iy theo quy

dinh.
B3 | Truwomg hop ho so hop 18
Lanh dao phong
Theo muc | (Trung tdm) xem xét
Lanh dao I ho so:
Phong BMOI |- Néu déng y du
(Trung 0,5 Phi€u | thao: ky nhay Phicu
Xem xét, trinh | tam Quan | ngay trinh, trinh, trinh Ho1 déng
B3.1 ;LA PR N Y %
ky ho so ly nha va lam Phi€u | xét cap.
‘Glaﬁi viee da}nh &13 | Néu khong dong y
dinh x4y nang luc X ) A
n chuyén tra chuyén
dung) hoatdong | ..~ . . 1.4 ,
. vién kem y kién chi
xay dung dao
Theo muc
I
BM 01
As AA . Phiéu Xem xét, cho y kién
Xem xét, danh HQ,I doAng 03 neay trinh tai Phiéu danh gia
B32 e A x&t cap lam i < A
gia ho so , 7 " Phiéu |nang lwc hoat dong
chimg chi | wviéc , ., A
danh gia | xay dung
nang luc
hoat dong
xay dung
B33 Téng hop két Thu ky 0,5 Theo muc Téng hop két qua
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Buoe | \oi dung cong | Trich | Thoi Bieu
cong o o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian N
viéc qua
qua danh gia | Hoi dong | ngay I danh gia cua Hoi
cia Hi dong | xét cap lam BMO1 |ddng xét cap chung
xét cap chimg | chimg chi |  viéc Bién ban | chi, du thao Quyét
chi danh gia | dinh cép ch}jfng
néng ]uc chi/ Théng bao vé ho
hoat dong | so, linh vuc chua du
xay dung | di€u kién cap chung
Du thao chi
Quyét
dinh cap
ching
chi/Thong
bao vé hod
so, linh
vuc chua
du diéu
kién cap
ching chi
~ Xem xét ho so, ky
Llil;l}éfgao Phiéu trinh, dw thao
(Trung 0.5 Theo muc Qu,yet dml} cap
tam Quan | ngly I clrlu.’ngA Ach1/Th0~ng
Iy nha va 13m BMO01 |bao ve ho S0, h.r\}h
Giam viéc Du th,élo Vl.{c C};lu’a d,u dlel}
dinh xAy ' ‘Quyé:[ k1\en cap ~chu.’ng chi
] ] dll’l’lg) dinh cﬁp trinh ALanh dao
B34 Xem xe?, trinh i chimg Trung tam.
| ky ho so Lanh dao chi/ Th@ng e LA ,
Tmng‘ bao vé hd Xem x¢t h9 SO, kAy
tam so, linh | nhdy dy thao Quyet
(Trung | 03 | woochua |dinh cip chimg
tam Quan ngay du dicu chl/l:hong bao vé h9
Iy nha va lglm kién cép | 80, linh vuc chua du
Giam vigc chimg chi | di€u kién cap chimg
dinh xay chi trinh Lanh dao

dung)

S¢ duyét.
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thaoi ? eu R o
cong oA " . mau/Ket Dién giai
. n viée nhiém gian -
viéc qua
Lanh dao Theo muc
phong I
chuyén BM 01
mon Du thao
(treong Quyét Xem xét va ky duy@t
hop duoc . dinh cap |Quyet dinh cap
(e 1 ) 02 ngay T ; C O A
Xem xét, ky uy . chimg | chimg chi/Théng
B3.5 A A A lam . n , A A ~
duyét ho so quyén) " chi/Théng | bao vé hd so, linh
viéc - 2 e
bao vého |vwe chua du diu
so, linh | kién cap ching chi
Lanh dao vucchua
S& du di€u
kién cap
ching chi
- Cho ,sé vao so,
déngvdﬁu,ban haqh
Quyét dinh cap
ching  chi/Thong
0,5 15 so di bao vé€ ho so, Hr}h
Ban hanh van | Van thu ngay 4 lyuc chwa di diéu
B3.6 ., , : duoc phé N , ,
ban So lam A kién cap ching chi,
A duyét A A
viéc chuyén Chuyén vién
Trung tam in chung
chi;
- Luu hd so (néu
can).
In chung chi (theo
Chuyén Quyet  dinh  cdp
vién chung chi) trinh
(Trung 3.5 , Lanh dao S& hoac
Ban hanh tam Quan | ngay Kétqua |Lanh dao phong
B3.7 . ., AN . . £ A n .
chirng chi ly nha va lam gia quyét | chuyén moén (trudong
Giam viée hop duoc uy quyén)
dinh xay ky duyét va Van thu
dung) S¢ dong dau ban

hanh.
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Blr ¢ | Noi dung cong | Trach Thaoi ? eu K ens
cong A " . mau/Ket Dién giai
. n viée nhiém gian -
viéc : : qua
- Tra két qua cho Ca
nhan; thu hodi ban
chinh Giay tiép nhan
hd so va hen tra két
B;é phéAn Theo qua. A :
B4 Tra két qua tiep nhan gidy Kétqua |- Luu ho so tai
va tra két Trung tdm  va
. hen .
qua chuyén giao cho don
vi luu trit S& xay
dung theo quy dinh.
- Thong ké, theo
dai.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMOI | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BMO3 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BM 04 Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé hoat dong xay dung theo
Mau s6 01 Phy luc IV Nghj dinh s6 15/2021/ND-CP
5 |BMO05 Chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BMO3 Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so
4 |BMO04 | Don dé nghi cap chimg chi hanh pghé hoat dong xay dung theo
Mau s6 01 Phu luc IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
5 |BMO5 Chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung
6 |// Phiéu trinh va Phiéu danh gia ning lyc hoat dong x4y dung
7 |/ Bién ban danh gia nang luc hoat dong xay dung
8 |// Céc thanh phan ho so (theo Muc I)
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Quyét dinh s6 700/QD-BXD ngay 08 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 tht tuc hanh chinh ban hanh méi; tha tuc hanh chinh duwoc thay thé; tha
tuc hanh chinh b1 bai bo trong linh vieec hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang
quan ly nha nuéc cua B Xay dung;

- Quyét dinh s6 702/QD-BXD ngay 09 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 diéu chinh Bd cau hoi phuc vu sat hach cép chirng chi hanh nghé hoat
dong xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Quyét dinh s6 970/QD-BXD ngay 21 thang 9 nam 2017 cia B6 Xay dung veé
viéc ban hanh quy dinh vé chi phi sat hach phuc vu cap chimg chi hanh nghé hoat
dong xay dung.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Céng van s6 890/BXD-VP ngay 13 thang 3 nam 2023 cia Bd Xay dung veé
viéc thue hién quy dinh lién quan dén bo s6 ho khau, so tam tra gidy.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu

do - Hanh phic

........... , ngay.

.thdng.... nam...

PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

1. Ho va tén a

)

Kinh gui: (Tén co

quan c6 tham quyén).

2. Masd dinh danh CANhAN: ...
3. Ngay, thang, nam sinh: ....................
4. Quéc [RTe] |

cap:....

6. Prachithudng tri: ... ... ...
7.S6 dién thoai: ... Piachi Email: ........................

.... nam.

11. S6 ching chi hanh nghé d3 duoc cap (néu co):

S6 Chirng chi: ............. Ngay cap

12. Qua trinh hoat dong chuyén mén trong xay dung:

Thoi gian
cong tac (7w

Pon vi cong tac/

STT | thing, niim Hogtjit.)Ang doc l.ap; Keé khai klnh”l:lgh.l’\@m ?E\u‘rc hi¢n cong Gh’1
FE (Ghi ro tén don vi, so viéc tiéu biéu chu
den thdng, o Cpem 1A :
. dién thoai lién hé)
ndm)
1 1. Tén Dy &n/cong trinh: ............

Nhom dy an/cap cong trinh: .........
Loai cong trinh: .........
Chirc danh/Nd1 dung cong viée thuc
hién:...............
2. ...
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Pé nghi cip chirg chi hanh nghé hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

o Cap lan dau

o Cap lai

Ly do d& nghi cap lai chimg chi: ...
0 Piéu chinh, bo sung

T6i xin chiu trach nhiém yé tinh chinh xac, hop phap ciia hd so va noi dung ké khai trong
don va cam ket hanh nghé hoat dong xay dung theo dung no1 dung ghi trong chirng chi duoc
cap va tuan thu cac quy dinh cta phap luét ¢6 lién quan./.

NGUOI LAM DON

(Ky va ghi ro ho, tén)
Ghi chu:
D Thay thé cac thong tin ngay thang ndm sinh, dia chi thuong tra, sO chung minh thu nhan
dan/hg chicu bang ma s6 dinh danh ¢4 nhén khi co s¢ dit li¢u quoc gia vé dan cu chinh thic
hoat dong.
@ Khéng yéu gﬁu ké khai trong truong hop dé nghi cap lai ching chi do ching chi cii
rach/nat, b1 that lac.
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MAU CHUNG CHI HANH N

YHE HOAT PONG XAY DUNG

Trach nhiém cia ngwdi dirpe cdp chiimg chi:

1. Chi duge nhin va thue hién cie cone viée hoat d6ng v
dyne trong pham vi cho phép cia chithe chi nay.

2. Tudn thi cic quy dinh cia phap ludt vé xiy dung va cac
phap ludt khic ¢ 1ién guan.

3. Cdm cho ngudi khic thué, muon holc i dung chimg chi
nay &€ hanh nghé.

4. Cém tiy xéa, siva chita ching chi niy.

3. Xuat trinh khi c6 yéu cdu cia cic cd quan cé thim
quyén.

frang 4)

CONG HOA X1 HOI CHU NGHIA VIET NAN
Bgc lip — Tw do — Hanh phiic

CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT BONG XAY DUNG

B ien i e e e ames

(Ban hinh theo Guyét dink sé- _____ ngdy .. )

frrang 1)

THONG TIN CA NHAN

dnh dxd cug ngust
e cdp chimg chi

Chi &y ciia nguoi

dieae cdp chimg chi

HosaTen: ... p——
Weay thang nam sinh:
S0 CMTND (hoae hé chidu), ... ..
cdpngay . L
Quie ek e
Co s d30 307 . .on e SR
Hé dao tao: . e e R G SRR
Trinh 3¢ chm En mon:

ftrang 2)

Néi dung duge phép hanh nghé hoat déng xéy dung:

STT Linh YIFC H,i_lﬂ.g

- "y Thii han
hanh nghe

dén ...

Tinh Thanh phd, ngay .

DAIDIEN THEO PH.AP LI. iT
cUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(K, ko vé t8n, dong déi)

ftrang 3)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 05

CAP LAI CHUNG CHI

HANH NGH& HOAT PONG XAY DUNG HANG II, III

(TRUONG HQP CHUNG CHI MAT, HU HONG)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3057/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
. Ngp
TT Tén hd so | S0 truec tiép Nép
one hodc qua truc tu én
dwong bun | T
chinh
- Truwong
hgp chwa c
chir ky so:
Tép dir liéu
. L duoc dinh
bon d¢ nghi cap chimg chi hanh daﬁg arllrlll
nghé theo Méu,sé 01 Phu luc IV hbéc (* pdf)
| Nghi d:mh ;.SO . 15/2021/ND-CP 01 Ban chinh | chira anh
(duoc stra do61, bo sung tai muc 2 mau chup tir
35/2021/ND-CP) ]
- Truwong
hgp co chir
ky s0: Van
ban dién tur
duoc ky sb
02 anh mau c& 4 x 6 cm va tép tin Ban  chinh
) anh c6 nén mau trang chan dung 0 va tép tin | Tén tin anh
cua nguoi dé nghi duwoc chup trong anh P P
thot gian khong qua 06 thang
Chirng chi hanh nghé con thoi han - K& khai ma
hung bi hu hong. Truong hop bi 4 sO chimg chi
3 | s ol & & M0P DL 01 B &
mét chimg chi hanh nghé thi phai WEOC | hanh nghé da
co6 cam két cua nguoi d€ nghi cap dugc cap
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lai

trong don dé
nghi cap
chung chi
hanh nghé
(truong hop
chirng chi b1
hu héng);

- Ban cam
két (truong
hop bi mat
chung chi
hanh nghé):
+ Truwong
hgp chwa ¢6
chir ky sb:
Tép dir liéu
duoc dinh
dang anh
hoac (*.pdf)
chira anh
mau chup tu
ban chinh

+ Truwong
hgp ¢o chix
ky s6: Van
ban dién tu
duoc ky s6
hodac ban sao
dién tu co
gia tri phap
ly

Truong hop cdp lai chitng chi nhumg linh viee cdp ¢6 thay doi ndi dung theo quy
dinh tai Nghi dinh so 15/2021/ND-CP, ngoai thanh phdn ho so 0 so 1, 2, 3 thi cdn

thém cdc thanh phdn sau:

4 Van béng do co s& dao tao hop
phap cap phu hop véi loai, hang
chimg chi @& nghi cap; truong hop
trén van bang khong ghi chuyén

01

Ban sao co
chirng thue
hoac tép tin
chira  anh
mau chup
tur ban
chinh hoac
ban sao,

- Truwong
hgp chwa ¢o
chir ky sb:
Tép dir liéu
duoc dinh
dang anh
hoac (*.pdf)
chira anh

nganh dao tao thi phai ndp kém
bang diém dé lam co s& ki€ém tra,
danh gia;

‘ \
AT v v 3 h3nag AA vy o ASA $an
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nuédc ngoai cap, phai 1a ban duoc
hop phap héa lanh sy theo quy dinh
va phai ¢ ban dich sang tiéng Viét
duge cong chimg, ching thuc theo
quy dinh cia phap luat Viét Nam

Cac quyét dinh phan cong cong
vi¢e (giao nhiém vu) cua to chirc
cho ca nhan hodc van ban xac nhan
cua dai dién theo phap luat cua chu
dau tu vé cac cong viéc tiéu biéu
ma ca nhan da hoan thanh theo ndi
5 | dung k& khai. Nguoi ky xac nhan
phai chiu trach nhiém Ve sur trung
thuce cia nd1 dung xac nhan. Truong
hop ca nhan hanh nghé doc lap thi
phai c¢6 hop dong va bién ban
nghiém thu cac céng viéc thuc hién
tiéu biu da ké khai

01

Giay to hop phap vé cu tri hodc
gidy phép lao dong do co quan co
6 |tham quyén cua Viét Nam cap doi
vo1 truong hop cd nhan 1a nguot
nudc ngoai

01

Xuét
ban
dé
chiéu

trinh
chinh
doi

mau chup tu
ban chinh

- Truwong
hgp co chir
ky s6: Van
ban dién tu
duoce ky so
hodc ban sao
dién tu co
g1 tri phap
ly

Truong hop ndp hoé so triec tuyén khi chiea cé chit ky sé: Truede khi nhdn két qua, cd
nhdn ndp lai hé so ban giay (truc tiép hodc qua dwong buu dién) phu hop vdi ho so

da nép triec tuyén @é So Xay dung leu tri theo quy dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua - So | 07 ngay lam viéc ké tir
Xay dung Thanh phé Hd Chi Minh, dia | ngay nhan di hd so
chi: 60 Truong Pinh, Phuong V6 Thi | hop 1€ (theo quy dinh
Sau, Quan 3, TP HCM la 10 ngay)

Hé thong thong tin giai q}lyét thu tuc
hanh chinh Thanh ph6é H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

150.000 (mot
tram nam muoi
nghin)
ddng/chung
chi.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

Canhan

Kiém tra ho so
va tiép nhan ho
SO

Bo phan

tiép nhan

va tra két
qua

0,25
ngay
lam
viéc

Theo
muc |

Chuan bi thanh phan
hd so theo muc I

- Nop ho so qua
mang truc tuyén hoac
qua duong buu dién
hoéac truc tiép tar BO
phan tiép nhéan va tra
két qua.

Theo
muc |

BM 01

Tiép nhén trwe tiép:
- Trudng hop ho so
day du:

Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2

- Truong hop ho so
chwa day du: Huong
dan bo sung, hoan
thién hd so dén nguoi
ndp ho so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, ddy du coa hd
so; kiém tra thong tin
chit ky s6 d¢ dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

(néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam céac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chuc Mot ctra
tiép nhan, cap ma hd
so va xt Iy ho so theo
quy trinh.

- Truong hop ho so
chua ddy du, dung
quy dinh thi théng
bao cho to chwrc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
chitc, ca nhan bd
sung hd so theo yéu
cau

Thoi gian tiép nhdn
chinh thuc hodc yéu
cau chinh sia, bé
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi hé théng tiép
nhdn, trie thie 7, chu
nhdt.

- Tiép nhan hd so va
chuyén chuyén vién
thu ly hd so Trung
tam Quan ly nha va
Giam dinh xay dung




68 CONG BAO/S6 156+157/Ngay 15-8-2023
B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi Eleu’( R o
cong o n oA . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhi¢m gian -
viéc qua
1°7‘5 Theo Chuyén vién tiép
ngay | mucl ) el he so tir Bo
la}rAn BM 01 phan mot cura, tién
VIEC | Duthao |hanh kiém tra thim
}(IC}OI VOl | Théng | dinh hd so.
VZI?%;I? ba}? hods;o - Trwong hop hd so
Chuyén bé Ch u’alAu chwa hep 1&: Chuyén
] ] vien sung) | n op de vién du thao Phieu
Tham dinh ho (Trung Oi‘l‘f Y | trinh, Van ban de
so, de xuatkét | - Quan thao | nohj bo sung, thuc
B2 | qua gidi quyét | |5 QuyeAt hién tiep tr B2.1-
thii tuc hanh yGiém ) dﬁf;zap B2.3.
chinh dinhxdy | o | chifThon |- Truong hep hd so
dung) 1{% y béo va hop l(;:‘ ,Chuyen vién
a}rAn gh N lap Phi€u trinh, duw
viee ©59 | thao Quyét dinh cap
(dof véi | Tinh e chirng chi/Thong bao
ho SO C.}Alu’a d}l vé hd so, linh vuc
hop1¢) | dicukien | o} o du didu kien cip
Cﬁzﬁg ch}jfng chi. thuc hién
chi tiép tur B3.

Truwong hop hd so chwa hop 18 (c6 viin ban dé nghi b6 sung)

B2.1

Xem xét, trinh
ky ho so

Lanh dao
Phong
(Trung

tam Quan

ly nha va
Giam

dinh xay
dung)

0,5

2
ngay
lam
viéc

Theo
muc I
BM 01
Du thao
van ban
dé nghi
bo sung

Lanh dao phong
(Trung tam) xem x&t
ho so:

- Néu ddng y du thao:
ky nhdy Phiéu trinh,
trinh Lanh dao Trung
tam.

- Néu khong dong y
chuyén tra chuyén
vién kém y kién chi
dao.
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Bubc | Noi dung cong | Trach | Thoi | DU, .
cong viée nhiém ian mau/Keét Dién giai
viéc : : £ qua
Lanh dao‘ Trung tam
Linh d xem xét ho so:
?Friun a0 Néu dong v du thao:
une ky duyét Phiéu trinh,
tam , . ) <
0,5 ky nhay du thao van
(Trung N > A -1 A

tam Quan ngay bgln dé nghi b6 sung
S 1 lam ho so, trinh Lanh dao

lymhava | e S& ky duyét
Giam ' A Y Ay BN )

dinh xay Néu khong dong y
dung) chuyén tra chuyén

' vién kém y kién chi
dao.

Lanh dao Lanh dao S& hoac
phong Trudéng phong (duogc
chuyén giao ky thua 1y

mon quyén) xem xét ho
(trowong SO
hop duorc - Néu ddng y voi du
uy Theo | thao: ky phé duyét du
quyen) 15 mucl | thao van ban dé nghi
Xem xét. kv " 721 BMO01 |b6 sung hd so.
B2.2 o 1Y 53y Du thao | Chuyén Van phong
duyét lam ; . A A 4 A
; viee van ban | SO cap so6, dong dau,
‘ dénghi |ban hanh. Chuyén
5 sang B2.3

Lanh dao b6 sung gA o AL
S5 - Néu khong dong y
vol du thao: chuyén
tra Trung tam Quan
ly nha va Giam dinh
xdy dung kem y kién

chi dao.
Cho s, vao so, dong
05 dau, ban he:mh van
Ban hanh van Vanvthu’ ngay | Ho so da ban va AchuyeAn ho .io
B2.3 R Van : A ~ | cho B0 phan Tiép
ban . ) lam | phé duyét Sy PRes -
phong S& viee nhan va Tra két qua

tra cho t6 chuc, ca
nhan dé€ hoan thién ho
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi zBleu £ K ens
cong viée nhiém ian mau/Keét Dién giai
viéc : : g qua

SO

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay co quan tiép nhdn hé so cé van ban
théng bdo sira doi, b6 sung, cd nhdn phdi nop hé so sia doi, bé sung theo yéu cau.
Sau thoi han trén, cd nhdn khéng sita doi, b6 sung thi ho so dd ndp khong con gid
tri, két thiic hé so.
Khi t6 chike, cd nhdn nép hé so bé sung theo yéu cdu thi chuyén thu Iy theo quy

dinh.
B3 | Trwong hop ho so hop 18
Lanh dao Theo Xem xét hd so, ky
Phong I Phiéu trinh, du thao
(Trung 0,5 mue Quyét dinh cap chimg
tam Quan | ngay BM 01 chi/Théng bao vé ho
lynhava | lam Du thao | so, linh vuc chua du
Giam viée Quyet |diéu kién cap ching
dinh xay dinh cap |chi trinh Lanh dao
o dung) chimg | Trung tam.,
B3.1 Xem xét, trinh Lanh d chi/Thén
' ky ho so f}n 40 gbaové | Xem xét hd so, ky
tr;;g ho so, nhéy du ,théO Quyét
(Trung 0,5 linh vie dinh  cap  ching
tam OQuan ngay qliua d}l chi/Théng bao vé ho
Iy nha va lé}m dleuAklen 30, th vue chua du
Gidm viéc ca}p diéu kién cap chung
dinh xay Chl}l’;lg Zhi tArinh Lanh dao S&
du’ng) chi uyet.
Lanh dao
phong 513201 Xem xet va ky duy@t
chuyén 1,5 ' Quyét dinh cap chung
B39 Xem xét, ky mon ngay BM Oql chi/Théng bao vé ho
' duyét hd so (trwong | lam | Dwthao | so 1inh vie chua du
hop duge | viée Quyet | diéu kién cdp chung
iy dinh cap | chi
quyén) ching
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi zBleu £ R o
cong o n oA . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhi¢m gian -
viéc qua
chi/Thon
g bao vé
ho so,
. linh vuc
Lanshqdao Ch ua dit
© didu kién
cap
ching
chi
- Cho s6 vao sb, déng
dau, ban hanh Quyét
dinh  cap chl'mg
chi/Thong bao vé ho
0,5 HB so d so, linh vuc chua du
B33 Ban hanh vin | Van thu ngay d 0 50 hal diéu kién cap chung
: bin S& 1am UOCPRC | chi, chuyén Chuyén
vide duyét | yien Trung tam in
ching chi;
- Luu ho so (néu
can).
A In chung chi (theo
Chliléyne n Ouyét dinh cdp chitng
M chi) trinh Lanh dao
(Trun 1,5
. R g . £ ., | S& hoac Lanh dao
Ban hanh tam Quan | ngay Két qua . R R
B34 , , PN . - <, | phong chuyén mon
chirng chi ly nha va lam gia quyeét . )
Giam viéce (tru’g’ng h(?p du’(zc o
dinh x4y ' quyen) ky duyét va
dun ) Van thu S& dong dau
me ban hanh.
- Tra két qua cho Ca
nhan; thu héi ban
B,G phan Theo chinh Giay tiép nhép
.y A . tiép nhan A £ , | ho so va hen tra ket
B4 Tra két qua e 1A giay Két qua ,
va tra ket hen qua.
qua ' - Luu ho so tai Trung

tam va chuyén giao
cho don vi luu trit S&
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B}r o¢ 1 Noi dung cong Trach Thoi zBleu £ K ens
cong C A oA . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhi¢m gian -

viéc qua
xdy dung theo quy
dinh.
- Théng ké, theo dai.

IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hod so

BM 04 Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé theo Mau s6 01 Phy lyc IV
Nghi dinh s6 15/2021/NDb-CP

5 |BMOS Chitng chi hanh nghé hoat dong xay dung

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

BM 04 | Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé theo Mau s6 01 Phy lyc IV
Nghi dinh s6 15/2021/NDb-CP

5 BM 05 Chung chi hanh nghé hoat dong xay dung
6 Phiéu trinh Quyét dinh cap lai chung chi.
7 Céc thanh phan ho so (theo Muc I)

VL. CO SO PHAP LY
- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;
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- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Quyét dinh s6 700/QD-BXD ngay 08 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 tht tuc hanh chinh ban hanh méi; thu tuc hanh chinh duwoc thay thé; tha
tuc hanh chinh b1 bai bo trong linh viee hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang
quan ly nha nuéc cua B Xay dung;

- Quyét dinh s6 702/QD-BXD ngay 09 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 diéu chinh Bd cau hoi phuc vu sat hach cép chirng chi hanh nghé hoat
dong xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Quyét dinh s6 970/QD-BXD ngay 21 thang 9 nam 2017 cia B6 Xay dung veé
viéc ban hanh quy dinh vé chi phi sat hach phuc vu cap chimg chi hanh nghé hoat
dong xay dung.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Céng van s6 890/BXD-VP ngay 13 thang 3 nam 2023 cia Bd Xay dung veé
viéc thue hién quy dinh lién quan dén bo s6 ho khau, so tam tra gidy.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu

do - Hanh phic

........... , ngay.

.thdng.... nam...

PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

1. Ho va tén a

)

Kinh gui: (Tén co

quan c6 tham quyén).

2. Masd dinh danh CANhAN: ...
3. Ngay, thang, nam sinh: ....................
4. Quéc [RTe] |

cap:....

6. Prachithudng tri: ... ... ...
7.S6diénthoai: ... PiachiEmail: ........................

.... nam.

11. S6 ching chi hanh nghé d3 duoc cap (néu co):

S6 Chirng chi: ............. Ngay cap

12. Qua trinh hoat dong chuyén mén trong xay dung:

Thoi gian
cong tac (7w

Pon vi cong tac/

STT | thing, niim Hogtjit.)Ang doc l.ap; Ke khai klnh”l:lgh.l’\@m ?E\u‘rc hi¢n cong Gh’1
FE (Ghi ro tén don vi, so viéc tiéu biéu chu
den thdng, o Cpem 1A :
. dién thoai lién hé)
ndm)
1 1. Tén Dy &n/cong trinh: ............

Nhom dy an/cap cong trinh: .........
Loai cong trinh: .........
Chirc danh/Nd1 dung cong viée thuc
hién:...............
2. ...
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Pé nghi cip chirg chi hanh nghé hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

o Cap lan dau

o Cap lai

Ly do d& nghi cap lai chimg chi: ...
0 Piéu chinh, bo sung

T6i xin chiu trach nhiém yé tinh chinh xac, hop phap ciia hd so va noi dung ké khai trong
don va cam ket hanh nghé hoat dong xay dung theo dung no1 dung ghi trong chirng chi duoc
cap va tuan thu cac quy dinh cta phap luét ¢6 lién quan./.

NGUOI LAM DPON

(Ky va ghi ro ho, tén)
Ghi chu:
D Thay thé cac thong tin ngay thang ndm sinh, dia chi thuong tra, sO chung minh thu nhan
dan/hg chicu bang ma s6 dinh danh ¢4 nhén khi co s¢ dit li¢u quoc gia vé dan cu chinh thic
hoat dong.
@ Khéng yéu gﬁu ké khai trong truong hop dé nghi cap lai ching chi do ching chi cii
rach/nat, b1 that lac.
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MAU CHUNG CHI HANH N

YHE HOAT PONG XAY DUNG

Trach nhiém cia ngwdi dirpe cdp chiimg chi:

1. Chi duge nhin va thue hién cie cone viée hoat d6ng xiv
dyne trong pham vi cho phép cia chithe chi nay.

2. Tudn thi cic quy dinh cia phap ludt vé xiy dung va cac
phap ludt khic ¢ 1ién guan.

3. Cdm cho ngudi khic thué, muon holc i dung chimg chi
nay &€ hanh nghé.

4. Cém tiy xéa, siva chita chidng chi nay.

3. Xuat trinh khi c6 yéu cdu cia cic cd quan cé thim
quyén.

frang 4)

CONG HOA X1 HOI CHU NGHIA VIET NAN
Bgc lip — Tw do — Hanh phiic

CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT BONG XAY DUNG

B ien i e e e ames

(Ban hinh theo Guyét dink sé- _____ ngdy .. )

frrang 1)

THONG TIN CA NHAN

dnh dxd cug ngust
e cdp chimg chi

Chi &y ciia nguoi
dieae cdp chimg chi

HovaTén ... . ...

cdpngay . r;_u _______________________________________
Quie ek e
Co a0 30 Ta0r oo T AR
Hé dao tao: . e e R i i
Trinh d6 chm &n mon:

AR

ftrang 2)

Néi dung duge phép hanh nghé hoat déng xéy dung:

STT Linh YIFC Hi_mg

- "y Thii han
hanh nghe

dén ...

Tinh Thanh phd, ngay .

DAIDIEN THEO PH.AP LI. iT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(K, ko vé t8n, dong déi)

ftrang 3)

* Trieong hop cdp lai thi ghi vé ldn cdp (cdp lai lan 1, lan 2,...)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 06

CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT DPONG XAY DUNG HANG II, ITI (DO LOI CUA CO QUAN CAP)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3057/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
. Ngp
TT Tén ho so | 50 trye tiép Nép
nens hodc qua truc tuyén
dwong bun | T
chinh
- Truwong
hop chua co
chir ky so:
Tép dir liéu
. o duoc dinh
bon d¢ nghi cap chimg chi hanh d:r?g arllrlll
nghé theo Mau s6 01 Phu luc IV hbéc (* pdf)
| Nghi d:mh ;.SO . 15/2021/ND-CP 01 Ban chinh | chira anh
(duoc stra do61, bo sung tai muc 2 mau chup tir
35/2021/ND-CP) Truong
hgp co chir
ky s0: Van
ban dién tur
duoc ky sb
92 anl{ ma:u 00‘4 X ? cm VéAl tép tin Ban  chinh
anh c6 nén mau trang chan dung N N
2 ) e aa . 02 va tép tin | T¢p tin anh
cua nguot dé nghi duoc chup trong anh
thot gian khong qua 06 thang
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Chimg chi hanh nghé con thdi han
nhung b1 ghi sai théng tin

01

Ban goc

K¢é khai ma
s6 chtng chi
hanh nghé d3
duoc cap
trong don dé
nghi cap
chung chi
hanh nghé

Truong hop cdp lai chitng chi nhumg linh viee cdp ¢6 thay doi ndi dung theo quy
dinh tai Nghi dinh so 15/2021/ND-CP, ngoai thanh phdn ho so 0 so 1, 2, 3 thi cdn
thém cdc thanh phdn sau:

Van béng do co s& dao tao hop
phap cap phu hop véi loai, hang
chimg chi @& nghi cap; truong hop
trén van bang khong ghi chuyén
nganh dao tao thi phai nop kem
bang diém d¢ lam co so kiém tra,
danh gia;

Dbi véi van béng do co s& dao tao
nudc ngoai cap, phai 1a ban duoc
hop phap héa lanh su theo quy dinh
va phai ¢ ban dich sang tiéng Viét
duge cong chirng, ching thuc theo
quy dinh cia phap luat Viét Nam

01

Cac quyét dinh phan cong cong
vi¢e (giao nhiém vu) cua to chirc
cho ca nhan hoac van ban xac nhan
cua dai dién theo phap luat cua chu
dau tu vé cac cong viéc tiéu biéu
ma ca nhan da hoan thanh theo ndi
dung k& khai. Nguoi ky xac nhan
phai chiu trach nhiém Ve sur trung
thuce ctiia n61 dung xac nhan. Tryong
hop ca nhan hanh nghé ddc¢ 1ap thi
phai c¢6 hop dong va bién ban
nghiém thu cac céng viéc thuc hién
tiéu bicu da ké khai

01

Giay to hop phap vé cu tri hodc
giay phép lao dong do co quan co
tham quyén cia Viét Nam cap doi
vo1 truong hop cd nhan la nguoi

01

Ban sao co
chirng thue
hoac tép tin
chira  anh
mau chup
tur ban
chinh hoac
ban sao,
xuat trinh
ban chinh
dé dbi
chiéu

- Truwong
hgp chwa ¢6
chir ky sb:
Tép dir liéu
duoc dinh
dang anh
hoac (*.pdf)
chira anh
mau chup tu
ban chinh

- Trwong
hgp ¢o chix
ky s6: Van
ban dién tu
duoc ky s6
hodac ban sao
dién tu co
gia tri phap
ly
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nudc ngoai

Truong hop ndp hoé so triec tuyén khi chiea cé chit ky sé: Truede khi nhdn két qua, cd
nhdn ndp lai hé so ban giay (truc tiép hodc qua dwong buu dién) phu hop vdi ho so
dd nop truc tuyén dé So Xdy dung luu triv theo quy dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua — So
Xay dung Thanh pho H6 Chi Minh, dia
chi: 60 Truong Pinh, Phuong V6 Thi

Sau, Quan 3, TP. HCM

Hé thong thong tin giai q}lyét thu tuc
hanh chinh Thanh ph6é H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

05 ngay lam viéc lfé tur
ngay nhan du hd so
hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

BF ¢ | Noi dung cong | Trach Thoi ? g K ens
cong S A oA . mau/Keét Dién giai
o n viee nhi¢m gian -
viéc qua
Chuan bi thanh phﬁn
ho so theo mue T
- Nop ho so qua
Nophdso | Canhén Theo | mang truc tuyén hoac
. mucl | qua dudong buu dién
hoéac truc tié‘p tar BO
phan tiép nhan va tra
0,25 két qua.
B1 ngay Tiép nhén true tiép:
lam - Truong hop ho so
Bophan | | ppee | CE
Kiém tra hd so' | tiép nhan muep | @ Giay tiép nhan
va tiép nhan hd | va tra két - hé so va hen tra ket
SO qua BMO1 | qua; trao cho nguoi

ndp hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2

- Trudng hop hd so
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thaoi ? eu K ens
cong viée nhiém ian mau/Ket Dién giai
viéc : : g qua

chua day du: Huong
dan bo sung, hoan
thién hd so dén nguoi
ndp ho so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, ddy du coa hd
so; kiém tra thong tin
chit ky s6 d¢ dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chuc Mot ctra
tiép nhan, cép mi ho
so va xir 1y ho so theo
quy trinh.

- Truong hop ho so
chva day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho to chwrc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Cong Dich wu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
chirc, caA nhan bd
sung hd so theo yéu
cau

Thoi gian tiép nhdn
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thaoi ? eu K ens
RS viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
chinh thuc hodc yéu
cau chinh sia, bé
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
khi hé théng tiép
nhdn, trie thir 7, chu
nhdt.
- Tiép nhan hd so va
chuyén chuyén vién
thu ly hd so Trung
tam Quan ly nha va
Giam dinh xay dung
1°7‘5 Theo Chuyén vién tiép
ngay | mucl oo hé so tir Bé
lgern BM 01 phan mot cta, tién
VieC | Duthao |hanh kiém tra tham
}(IC}OI VOl | Théng | dinh hd so.
1 bio | Truimg b s
Chuyén bé Ch ua]éu chua hop 1¢: Chuyin
. ] vien sung) | 1 qu vién du thao Phieu
Tham dinh ho (Trung OES ¥ | trinh, Van ban de
so, dé xuat ket tam Quan t a0 nghi b0 sung, thuc
B2 | qui giai quyét || Quyet | pign riép nr B2.1-
thii tuc hanh | 7 0 dlf}llf{ cap | 2.3,
chinh dinh x4y 1=%5 Cq u’ngA - Truwong hop ho so
: ngay Chl/ThOp h 16: Chuvé A
dung) lam g bao vé op (¢ Luyen vien
" ho lap Phiéu trinh, du
viee 959 | thao Quyét dinh cap
(dOAl véi | linh Ve ching chi/Thong bao
hoé so chua du A 1A ~
" 1 1.~ | V€ ho so, linh vuc
hop 1¢) | ditukien | o di didu kien cp
ca,1p chig chi. thuc hién
chimg 1 s e B3
chi '
Truong hop hd so chwa hop 18 (¢6 viin ban dé nghi b6 sung)
. Theo
B2.1 Xem’xei, trinh muc I
ky ho so Lanh dao 0,5 BM 01 Lanh dao phong
Phong gay (Trungtam)yxem =<t
(Trung lam ho so:
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thaoi ? eu K ens
cong oA oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua

tam Quan | viéc - Néu dong y du thao:

ly nha va ky nhay Phi€u trinh,
Giam trinh Lanh dao Trung
dinh xay tam.
dung) - Nég khong dong v

chuyén tra chuyén
vién kém y kién chi
dao.

Dy thdo | Lanh dao Trung tam

Lanh van ban | xem xét ho so:

?FI; 0 a0 df nght | Néu ddng v du thao:
s b6 sung ky duyét Phiéu trinh,
tam , . ) <
0,5 ky nhay du thao van
(Trung \ > A -1 A

tam Quan ngay bgln dé nghi b6 sung
1A lam ho so, trinh Lanh dao

ly nha va . 1 A
Gidm viée Sq ky duyét. ‘
dinh Xéy Néu qkhéng déng y
du’ng) chuyén tra chuyén

' vién kém y kién chi
dao.

Lanh dao Lanh dao S& hoac
phong Trudéng phong (duogc
chuyén giao ky thua 1y

mon quyén) xem xét ho
(trowong SO
hop duorc Theo |- Néu dong y véi du
uy muc I | thao: ky phé duyét du
quyén) 1,5 thao van ban dé nghi
L . BM 01 : A
B2 Xem xét, ky ngay Du ths bo sung h6é so.
' duyét lam wthad | chuyvén Van phong
‘A van ban . A A , A
vige 43 nohi S¢ cap so, dong dau,
bf NEM 1 ban  hanh. Chuyén
Lanh dao O sung sang B2.3
S& - Néu khong dong y

vol du thao: chuyén
tra Trung tam Quan
ly nha va Giam dinh
xay dung kém y kién
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Blr ¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu R aae
cong C A A . mau/Ket Dién giai
‘A viée nhi¢m gian .
viéc qua
chi dao.
Cho s, vao so, dong
dau, ban hanh van
5 0,5 ban va chuyén ho so
. - Van thu . A ~ o A 4
Ban hanh van 3 ngay | Hosoda |cho B& phan Tiép
B2.3 . Van N R n A N 1A i
ban . \ lam | phé duyét | nhan va Tra két qua
phong S& A , 2 , .
viéc tra cho t6 chuc, ca

nhan dé€ hoan thién ho
SO

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay co quan tiép nhdn hé so cé vin ban
thong bdo sia doi, bé sung, cd nhdn phai nép hé so siea doi, bé sung theo yéu cdu.
Sau thoi han trén, cd nhdn khong sira doi, bo sung thi hé so da nép khong con gid
tri, két thiic hé so.
Khi t6 chikc, cd nhdn nép ho so bé sung theo yéu cdu thi chuyén thu 1y theo quy

dinh.
B3 | Trwong hop ho so hop 18

Lanh dao Theo Xem xét hd so, ky
Phong mucI | Phiéu trinh, du thao
(Trung 0,25 BMO1 | Quyét dinh cap ching
tam Quan | ngay D thao chi/T~h6ng bao vé hd
ly nha va lam Quyét 50, linh vue chua du
Giam viéc dinh cép diéu kién cap ching
Xem xét. trinh dinh xay éhl'mg chi trinh Lanh dao

B3.1 ky h 6’ o dung) chi/Thon | Trung tam.
Lanh dao gbaové | Xem xét hd so, ky
Trung 0.25 hd so, |nhay du thao Quyét
tam n;gély linh vge | dinh  cap  ching
(Trung 13m qhu’a dﬁ chi/Théng bao vé ho
tam Quan viee diéu kién s0, linh vye chua du
ly nha va ' cap diéu kién cap chung
Giam ching | chi trinh Lanh dao S¢&
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thaoi ? eu K ens
cong vide nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
dinh xay chi duyét.
dung)
Lanh dao Theo
phong muc [
chuyén BM 01
mon Du thao
(truong Quyét
hop duoc dinh cdp | Xem xét va ky duyét
uy 01 ngay ching | Quyét dinh cap chimng
B39 Xem xét, ky quyén) lam chi/Thén | chi/Thong bao vé ho
' duyét ho so vide g bao vé& | so, linh vuc chua du
' hd so, |diéu kién cap ching
linh vuc | chi
Lanh dao chua du
S diéu kién
cap
ching
chi
- Cho sb vao so, dong
dau, ban hanh Quyét
dinh cép ching
0.5 ‘ chi/Théng bao vé ho
Ban hanh van | Van thu ng’a‘ly Ho so da 5% thA Ve, chu’a, du
B3.3 ban 5 lam duoc phé | di€u kién cap chimg
viee duyét |chi, chuyén Chuyén

vien Trung tam in
ching chi;

- Luu hdo so (néu
can).
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Blr ¢ 1 Npi dung cong | Trach Thaoi ? eu K ens
cong S A oA . mau/Ket Dién giai
o n viée nhi¢m gian -
viéc qua
A In chung chi (theo
Chliléyne n Ouyét dinh cdp chitng
(,}/ N 15 chi) trinh Lanh dao
\ R ru g . £ ., | S& hoac Lanh dao
Ban hanh tam Quan | ngay Két qua . n A
B34 , , PN N - <, | phong chuyén mon
chirng chi ly nha va lam gia quyét Sno hop d )
Giam viée (truong hop duoc uy
dinh x4 ' quyen) ky duyét va
_dlmxa)ly Van thu Sé dong dau
mne ban hanh.
- Tra két qua cho Ca
nhan; thu héi ban
chinh Gidy tiép nhan
Y ho so va hen tra két
B4 Tra ket qua °P el giay Két qua |- Luu ho so tai Trung
va tra két A . A
ud hen tam va chuyén giao
q cho don vi luu trir S&
xdy dung theo quy
dinh.
- Théng ké, theo dai.
IV. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMOl | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 |BMO3 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
A BM 04 Pon dé nghi cap chung chi hanh nghé theo Mau s6 01 Phy luc IV
Nghi dinh so 15/2021/ND-CP
5 |BMO05 | Chtng chi hanh nghé hoat dong xay dung

V.HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1

BM 01

Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
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2 BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

BM 04 | Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé theo Mau s6 01 Phy luc IV
Nghi dinh so 15/2021/NDb-CP

5 |BMO05 | Chtng chi hanh nghé hoat dong xay dung

6 Phiéu trinh Quyét dinh cap lai ching chi.
7 Cac thanh phan hd so (theo Muc I)

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Quyét dinh s6 700/QD-BXD ngay 08 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 tht tuc hanh chinh ban hanh méi; thu tuc hanh chinh duwoc thay thé; tha
tuc hanh chinh b1 bai boé trong linh vire hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang
quan ly nha nuéc cua B Xay dung;

- Quyét dinh s6 702/QD-BXD ngay 09 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 diéu chinh Bd cau hoi phuc vu sat hach cép chirng chi hanh nghé hoat
dong xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Quyét dinh s6 970/QD-BXD ngay 21 thang 9 nam 2017 cia B6 Xay dung veé
viéc ban hanh quy dinh vé chi phi sat hach phuc vu cap chimg chi hanh nghé hoat
dong xay dung.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
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ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

- Céng van s6 890/BXD-VP ngay 13 thang 3 nam 2023 cia Bd Xay dung veé
viéc thue hién quy dinh lién quan dén bo s6 ho khau, so tam tra gidy.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu

do - Hanh phic

........... , ngay.

.thdng.... nam...

PON PE NGHI CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

1. Ho va tén a

)

Kinh gui: (Tén co

quan c6 tham quyén).

2. Masd dinh danh CANhAN: ...
3. Ngay, thang, nam sinh: ....................
4. Quéc [RTe] |

cap:....

6. Prachithudng tri: ... ... ...
7.S6diénthoai: ... PiachiEmail: ........................

.... nam.

11. S6 ching chi hanh nghé d3 duoc cap (néu co):

S6 Chirng chi: ............. Ngay cap

12. Qua trinh hoat dong chuyén mén trong xay dung:

Thoi gian
cong tac (7w

Pon vi cong tac/

STT | thing, niim Hogtjit.)Ang doc l.ap; Ke khai klnh”l:lgh.l'\@m ﬂzu.rc hi¢n cong Gh’1
FE (Ghi ro tén don vi, so viéc tiéu biéu chu
den thdng, o Cpem 1A :
. dién thoai lién hé)
ndm)
1 1. Tén Dy &n/cong trinh: ............

Nhom dy an/cap cong trinh: .........
Loai cong trinh: .........
Chirc danh/Nd1 dung cong viée thuc
hién:...............
2. ...
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Pé nghi cip chirg chi hanh nghé hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

o Cap lan dau

o Cap lai

Ly do d& nghi cap lai chimg chi: ...
0 Piéu chinh, bo sung

T6i xin chiu trach nhiém yé tinh chinh xac, hop phap ciia hd so va noi dung ké khai trong
don va cam ket hanh nghé hoat dong xay dung theo dung no1 dung ghi trong chirng chi duoc
cap va tuan thu cac quy dinh cta phap luét ¢6 lién quan./.

NGUOI LAM DPON

(Ky va ghi ro ho, tén)
Ghi chu:
D Thay thé cac thong tin ngay thang ndm sinh, dia chi thuong tra, sO chung minh thu nhan
dan/hg chicu bang ma s6 dinh danh ¢4 nhén khi co s¢ dit li¢u quoc gia vé dan cu chinh thic
hoat dong.
@ Khéng yéu gﬁu ké khai trong truong hop dé nghi cap lai ching chi do ching chi cii
rach/nat, b1 that lac.
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MAU CHUNG CHI HANH N

YHE HOAT PONG XAY DUNG

THONG TIN CA NHAN

dnh dx6 cita ngudi
drpe cdp chimg chi

ChiF iy ciia nguedi
dheere cdp chimg chi

Hava Ten: . s
Npay thang nam sinbe ...
‘So CMTND (hodc hé chidu),........
clp ngdy TAL
Quic TR
Co st #a0 taar
Hé dao tao: .
Trinh d& chu\- BILMGI. | .___ sesesessnes i

ftrang 3)

Xéi dung dwoe phép hanh nghé hoat déng xév dung:

STT Linh VIFC

N Hang Thii han
Lanh nghe ) ’

den ...

Tinh Thanh phé, ngay .

DAT DIEN THEQ PHAP L[ ir
CTA €O QUAN CAP CHUNG CHE
(K3, ho vé tén, dong déu)

ftrang 3)

Trach nhiém <ia ngudi drge cdp chirng chi:

1. Chi dugc nhin va thuc hién cic cing viée hoar déng xiy
dung trong pham i cho phép cia chitng chi nay.

2. Tudn thii cac quy dinh cia phap ludt vé xdy dung va cac
phip ludt khac c6 lién quan.

3. Cdm cho ngudi khic thus, muen hodc siv dung chirng chi
nay 3¢ hanh nghd.

4. Cim tdy xéa, siva chita chimg chi nay,

5. Xudr minh khi ¢6 véu cdu ciia cic co quan co thim
quyén,

ftrang 4)

CONG HOA X4 HOI CHU NGHEA VIET NN
Bic lip — Tw do — Hanh phic

CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT BONG XAY DUNG

Sb:
(Bar hinh theo Ou}ér dmk 565 L REEY ..

frang i)

* Trieong hop cdp lai thi ghi vé lan cdp (cdp lai lan 1, lan 2,...)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC
QUY TRINH SO 07

CAP CHUYEN POI CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

HANG II, III CUA CA NHAN NGUOI NUOC NGOAI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3057/0P-UBND ngay 26 thang 7 ndm 2023

ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Ghi chu
. Négp
TT Tén ho so 50 trice tiép Nép
lwong | jodc qua £
dwong biru truc tuyén
chinh
- Truwong
hgp chwa ¢o
chir ky sb:
Tép dir liéu
Pon dé nghi chuyén déi chung chi g:r?g S;lrﬁh
hanh nghé theo Mau s6 03 Phu luc hodic (* pdf)
p |1V Nghi dinh so 15202I/ND-CP\ o, 1 po) pinh | chira anh
(duoc stra do61, bo sung tai muc 3 mau chup tir
Phu Iuc VII Nghi dinh s6 ban chi hh
35/2021/ND-CP) .
- Truwong
hgp ¢o chix
ky s6: Van
ban dién tu
duoc ky s6
Tép tin anh cb nén mau tréng chan Ban chinh
2 | dung cua nguoi dé nghi duoc chup 01 va tép tin | T¢p tin anh
trong thot gian khong qua 06 thang anh
Vin bang duoce dao tao, ching chi Ban sao | - Truwong
hanh nghé do co quan, to chirc nude dugc  hop | hgp chwa cé
3 ngoai cap da dwoc hop phap hoa 01 phap  hoa | chir ky so:
lanh sy, dich ra tieng Viét va dugc lanh  su, | Tép dir licu
cong ching, ching thuc theo quy dich ra | duoc dinh
dinh cia phap luat Viét Nam tieng Viét | dang anh
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va duoc | hodc (*.pdf)
cong chirc, | chira anh
chirng thuc | mau chup twr
theo  quy | ban sao dugc
dinh  cua | hop phap
phap  luat | hoa lanh sy,
Viét Nam dich ta tiéng
Viét va duogce
cong chire,
chirng thuc
theo quy
dinh cua
phap luat
Viét Nam
- Trwong
hgp ¢o chix
ky s6: Ban
sao dién tu
cO gia tri
phap ly cua
vin bang
dwuoc hop
phap hoa
lanh su, dich
ra tiéng Viét
- Truwong
hgp chwa c
Ban sao ¢é dlu’ k}’ 50:

, Tép dir liéu
ching thue | 4/ dinn
hoac tép tin dane anh

, ‘ chtta  anh hbég (* pdf)
Giay to hop phap vé cu tri hodc mau chup chita anII:
gidy phép lao dong do co quan co6 01 tur ban mau chup tir
tham quyén cua Viét Nam cap theo chinh hoac ba b

. \ an chinh
quy dinh ban sao, .
Xudt trinh | - Traong
ban chinh | hop €0 chir
dé déi k)" so: Van
chiéu ban dién tu

duoc ky sb
hodac ban sao
dién tu co
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gia tri phap
ly

Truong hop ndp hoé so triec tuyén khi chiea cé chit ky sé: Truede khi nhdn két qua, cd
nhdn ndp lai hé so ban giay (truc tiép hodc qua dwong buu dién) phu hop vdi ho so
dd nop truc tuyén dé So Xdy dung luu triv theo quy dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua - So
Xay dung Thanh phé HO Chi Minh, dia
chi: 60 Truong Pinh, Phuong V6 Thi
Say, Quan 3, TP.HCM

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh Thanh phé H6 Chi Minh:
https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn

Ruat ngan con 15 ngay
lam viéc ké tir ngay
nhan du hd so hop 18!

300.000  (ba
tram  nghin)
ddng/chung
chi.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Blr o¢ 1 Noi dung cong Trach Thoi ? eu K ens
cong A o n . mau/Két Dién giai
. n viee nhiém gian -
viéc qua
Chuan bi thanh phan
ho so theo muc |
- Nop ho so qua
Nop hd so Canhan Theo | mang tr}r ¢ tuyen ho.?c
: mucl | qua dudong buu dién
hodc truc ti€p tai Bo
phan tiép nhan va tra
O,%5 két qua.
nga . -
Bl lgnfl Tiép nhan truc tiép:
o viée - Truong hop hd so
. . BAQ phaAn Theo day du: , ,
Kiém tra ho so | tiép nhan muc1 |Lap Gidy tiép nhan
va tiép nhan ho | va tréqkét BM O] |ho so va hen tra két
SO’ qua qua; trao cho nguoi
nop hé so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2

!theo quy dinh 1a 25 ngay, twong dwong 19 ngay lam viée, don vi rit ngén con 15 ngay lam viée.
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu K ens
cong viée nhiém ian mau/Ket Dién giai
viéc : : g qua

- Truong hop ho so
chwa day du: Huong
dan bo sung, hoan
thién hd so dén nguoi
ndp ho so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03

Tiép nhin qua Cong
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, ddy du coa hd
so; kiém tra thong tin
chit ky s6 d¢ dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam céac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chuc Mot ctra
tiép nhan, cép mi ho
so va xir 1y ho so theo
quy trinh.

- Truong hop ho so
chva day du, dung
quy dinh thi théng
bao cho to chwrc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Cong Dich wu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
chirc, caA nhan bd
sung hd so theo yéu
cau
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Blr o¢ 1 Noi dung cong Trach Thoi ? eu K ens
cong T Viee nhiém ian mau/Ket Dién giai
viéc : : g qua
Thoi gian tiép nhdn
chinh thuc hodc yéu
cau chinh swa, bo
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tu
khi hé thong tiép
nhdn, trie thie 7, chu
nhdt.
- Tiép nhan hd so va
chuyén chuyén vién
thu ly ho so Trung
tam Quan ly nha va
Giam dinh xay dung
1,7‘5 Theo Ch}lyenA vién tle[A)
ngay muc I l’lhal’l h6é so tu BQ
lam ‘ phan m@t cua, t%én
viee | BMOL Thanh kiém tra thim
(d6i voi | D thao: | dinh ho so.
Chuyén | ho so co tfhorgg - Trwong hop hd so
Thim dinh ha vién | van ban bao ho 0| chwa hgp 1&: Chuyén
A A A (Trung bo chuadu | ;s du thao Phiéu
so, dé xuat ket | . . hop 1& . < . A
v e <. | tm Quan | sung) JPIY I trinh, Van ban dé
B2 qua giai quyet AR hoic oz
. . ly nha va nghi bd sung, thuc
thu tuc hanh . Phiéu ~ x \
., Giam 375 X hién tiep wr B2.1-
chinh : A > trinh
dinh xay ngay Phid > | B2.3.
dung) lam T Trwong hop héd so
: danh gia A SR
viéc 3 hop 1€: Chuyén vién
.°° | nangluc | . A &
(doi véi hoat lap Phiéu trinh, Phiéu
ho so 4602 XA danh gia nang luc
hop 1€) dung Oat dong xay dung,

thuc hién tiép tie B3.

Truong hop hd so chwa hop 18 (¢6 viin ban dé nghi b6 sung)

Theo
muc I
B2 1 Xem xét, trinh BM 01
' ky ho so Lanh dao 0,5 Du thao |Lanh dao phong
Phong ngay van ban | (Trung tdm) xem xét
(Trung lam dé nghi ho so:
tam Quan  viéc - Néu ddng y du thao:
ly nha va ky nhay Phiéu trinh,
Giam

trinh Lanh dao Trung
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu R o
cong vide nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua

dinh xay tam.
dung) - Néu khong dong y

chuyén tra chuyén
vién kém y kién chi
dao.
Lanh dao Trung tam
N xem xét ho so:
L?F?ﬁfgo b Néu dong ydu’ thao:
tAm OSung | ky duyét Phicu trinh,
0,5 ky nhay du thao van
(Trung . L aA -

tam Quan ngay ba:n de ggh1 b~0 sung
AR lam ho so, trinh Lanh dao

ly nha va n 1 A
Gidm viéce So; ky duAyet. .
dinh x4y Néu Akhong dong Ay
dung) chuyen tra ghuyen

vién kém y kién chi
dao.

Lanh dao Lanh dao S& hoac
phong Trudéng phong (duogc
chuyén giao ky thua uy

mon quyén) xem xét hd
(truong SO';
hop duoc - Néu ddng y voi du
uy Theo | thao: ky phé duyét du
quyén) 15 muc I thao van ban dé nghi
Xem xét, ky ng)ély BMOI b6 sung hé so.
B22 N N Du thao | Chuyén Van phong
duyét lam ; » A A 4 A

viee van ban | SO cap so, dong dau,
‘ dénghi |ban hanh. Chuyén
Lanh dao bo sung sangA B2'3A A
34 - Neu khong dong y
vol du thao: chuyén
tra Trung tam Quan
ly nha va Giam dinh
xdy dung kém y kién

chi dao.
B23 Ban hanh van | Vian thu 0,5 Ho so dd | Cho s, vao s, dong
' ban Vin ngay |phé duyét | dau, ban hanh van
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Buoéc A A . L. Biéu
A NOi dung cong Trach Thoi x A SR ane
cong o ‘n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian N
viéc : : qua
phong S& | lam ban va chuyén ho so
viéc cho B& phan Tiép

nhan va Tra két qua
tra cho t6 chuc, ca
nhan dé€ hoan thién ho
SO

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan tiép nhdn ho so cé vin ban
thong bdo stra doi, bo sung, cd nhdn phai nép hé so siea doi, bo sung theo yéu cau.
Sau thoi han trén, cd nhdn khong siea doi, bo sung thi hé so dd ngp khéng con gid
tri, két thiic hé so.

Khi t6 chitc, cd nhdn ndp hé so bé sung theo yéu cdu thi chuyén thu 1y theo quy

dinh.
B3 | Trwong hop ho so hop 18
Theo |Lanh dao phong
N myuc | (Trung tam) xem xet
Lanh dao BM o] | hdso:
Ph‘ong Lz A A . .
Phiéu | - Néu dong y du thao:
(Trung 0,5 1 A
e e A i . trinh ky nhay Phicu trinh,
B3 1 Xem xét, trinh | tdm Quan | ngay Ph“" trinh Hoi déng xét
' ky ho so ly nha va lam rhed oA '
Giam viée da}nh gla p.A i L
dinh xay nang lyc | - Néu khéng dong y
dung) hoat chuyén tra ghuyén
dong xay | vién keém y kién chi
dung dao.
Theo
muc [
BM 01
Hoi ddne | 03 ned P}}iéu Xem xét, cho y kién
Xem xét, danh 1 dong neay t“f}h: tai Phicu danh gia
B32 oA x€t cap lam Phiéu ~ A
gia ho so chime chi | viée ) ~|nang luc hoat dong
g : danh gia xay dung
nang luc
hoat
dong xay
dung
B33 | Ténghopkét | Thuky 0,5 Theo |Tong hop két qua
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu R o
cong oA o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
qua danh gia | Ho1 déng ngay mucl |danh gia coa Hoi
cua Hoi dong x€t cap lam BMoO1 |dong xét cap ching
xét cap chirng | chung chi viéc Bién ban chi, du théo Quyét
chi . .. |dinh  cap  ching
danh gia R R
nang lre chi/Théng bao vé ho
hoat | SO, linh vue chua du
déng'xéy diéu kién cap chung
du,ng chi
Du thao
Quyét
dinh cap
ching
chi/Thon
g bao ve
ho so,
Iinh vuc
chua du
dicu kién
cap
ching
chi
Lanh dao Theo Xem xét hd so, ky
Phong mue I Phiéu trinh, du thao
(Trung 0,5 ' Quyét dinh cap chimng
tam Quan | ngay BM 01 chi/Thong bao vé ho
lynhava | lam Du thao | so, linh vuc chwa du
Giam viée Quyet | diéu kién cap chung
dinh xay dinh cap | chi trinh Lanh dao
dung) chimg | Trung tam.
B34 Xem xét, trinh Lanh d chi/Thon
ky ho so anh dao gbdove | Xem xét hd so, ky
Trung A . ) £
N ho so, |nhay du thao Quyét
tam ~ . 4 ,
(Trung 0,5 linh vge | dinh  cap  ching
A i ngay chua di | chi/Thong bao vé ho
tam Quan - A1 a - )
PR lam di€u kién | so, 1inh vuc chua du
ly nha va A A XA A .
. viée cap diéu kién cap ching
Giam . L N .
. . ching | chi trinh Lanh dao S¢&
dinh xay . n
chi duyét.

dung)
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Eg:gc Noi dung cong | Trach | Thoi mf;fl‘;e . Didn gidi
" viéc nhiém gian R
viéc qua
Lanh dao Theo
phong muc [
chuyén BM 01
mon Du thao
(truong Quyét
hop duogce dinh cdp | Xem xét va ky duyét
uy 02 ngiy ching | Quyet dinh cap chimng
B35 Xem xét, ky quyén) lam chi/Thon | chi/Théng bao vé hd
' duyét ho so viee g bao vé | s0, linh vue chua du
' hd so, |diéu kién cap ching
linh vuc | chi
Lanh dao chua du
S diéu kién
cap
ching
chi
- Cho sb vao so, dong
dau, ban hanh Quyét
dinh cap chimg
chi/Théng bao vé ho
0,5 HB so da S0, thA vire chu’a, da
B3¢ | Bamhanhvin | Vanthw | ngay | . ohé dicu ki¢n cap chimg
' ban S& lam duvet chi, chuyén Chuyén
viée Yet' lvién Trung tdm in
ching chi;
- Luu hdo so (néu
can).
A In chung chi (theo
Cgliléynen Ouyét dinh cdp chitng
(Trung 35 chi) trinh Lanh dao
. R i . £ . | S& hoac Lanh dao
Ban hanh tam Quan | ngay Két qua . n N
B3.7 , , RN N - , | phong chuyén mon
chirng chi ly nha va la}m gia quyét (treong hop duoe ty
di(jllla;gy viee quyén) ky duyét va
du’ng) Van thu Sé dong dau
' ban hanh.
B4 Trakétqua | Bophan | Theo | Kétqua |- Tra két qua cho Ca
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Blr o¢ 1 Noi dung cong Trach Thoi ? eu K ens
cong S A o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
tiép nhan | gidy nhan; thu hoi ban
va tra két hen chinh Giéy tiép nhan
qua hd so va hen tra két
qua.
- Luu ho so tai Trung
tam va chuyén giao
cho don vi luu triv S&
xdy dung theo quy
dinh.
- Théng ké, theo dai.
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 |BMOl | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 |BMO3 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 Pon dé nghi ghuyép d6i chimg chi hanh nghé theo Mau s6 03 Phu
luc IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

5 |BMO5 | Chtng chi hanh nghé hoat dong xay dung

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 |BMOl |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 |BMO03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

A BM 04 | Pon dé nghi ghuyép d6i chtng chi hanh nghé theo Mau s6 03 Phy
luc IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

5 BM 05 Chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung

5 Phiéu trinh Thépg l?éo danh qséch ‘chu’a du diéu kién chuyén doi
chuing chi, Quyét dinh chuyén doi chirng chi

7 Céc thanh phan ho so (theo Muc I)
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VL. CO SO PHAP LY
- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Quyét dinh s6 700/QD-BXD ngay 08 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 tht tuc hanh chinh ban hanh méi; thu tuc hanh chinh duwoc thay thé; tha
tuc hanh chinh b1 bai bo trong linh vieec hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang
quan ly nha nuéc cua B Xay dung;

- Quyét dinh s6 702/QD-BXD ngay 09 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 diéu chinh Bd cau hoi phuc vu sat hach cép chirng chi hanh nghé hoat
dong xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Quyét dinh s6 970/QD-BXD ngay 21 thang 9 nam 2017 cia B6 Xay dung veé
viéc ban hanh quy dinh vé chi phi sat hach phuc vu cap chimg chi hanh nghé hoat
dong xay dung.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

e, QY .. thdng ... ndm .. ... ...

PON PE NGHI
CHUYEN POI CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyén).

LLHOVAtEN: oo, 2. Ngay, thang, nam sinh: ................................
3. Quéc BLC, Lo s
4. Ho chiéu s6: .............. Ngay cap: .............. NOT CAP? v
5.S6 dién thoai: .ovovoveeeeeoeoeeeeeee, 6.Piachi Email: ...
7. DON VI CONG TAC: ..o ettt
8. Trinh do chuyén mon (ghi ro chuyén nganh, hé dao 1qo): ............cccccoovvvveiiviinnan.

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén do6i ching chi hanh nghé

(mam, thang): ..........cccooviiiii
10. Chitng chi hanh nghé so: ........ Ngay cap: ....... NOT CAP? oo,
Linh vuc hoat dOng XAy dUNE ...........ooooviiiiiiii e

I1. Qua trinh hoat dong chuyén mdn trong xay dung:

Thoi gian  [Pon vi cong tac/ Hoat

cong tac (71w | dong doc lap (Ghi ro | K@ khai kinh nghiém thuc hién Ghi
STT . o a ) T X g A CA ieA psR .
thang, nam dén| tén don vi, so dién cong viéc tieu bieu chu
thang, ndm) thogi lién hé)
1 1. Tén Dy &an/cong trinh: ...............
Nhom dy an/Cép cong trinh:...........
Loai cong trinh:.......................
Chirc danh/Nd1 dung cong viée thuc
NIEN: .o
D .
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Pé nghi chuyén doi chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung véi cac ndi dung sau:
Linh vuc hoat d0ng: ...........c.ooooviiviiiiiiiicce Hang: ......cocoooiiiiiii,

T6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap ctia ho so, ndi dung ké khai trong don
va cam két hanh nghé hoat dong xay dung theo ding noi dung ghi trong chig chi duoc cap
va tuan thu cac quy dinh cua phap luat cé lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho tén)
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MAU CHUNG CHI HANH N

YHE HOAT PONG XAY DUNG

Trach nhiém ciaa ngudi dirge cap chieng chi:

dung trong pham w1 cho phép cia ching chi nay.

2. Tudn thii cic quy dinh cia phap luit vé xiy dyng v cac
phip lugt khac co hén quan.

3. Cdm cho ngui khic thus, mwen hodc =i dung chimng chi
iy € hanh nghé.

4, Cdm tiy xba, siva chita chitng chi nayv.

5. Xuat tinh khi cé véu ciu cua cic co quan co thim
quyén,

ftrang 4)

1. Chi dwge nhan va thwe hién cic cong viée hoat ddng xdv

CONG HOA X3 HOI CHU NGHIA VIET NA0L
Bijc lip — Tw do — Hanh phiic

CHUNG CHI HANH NGHF.
HOAT PONG XAY DUNG

S8 civeii e
(Bem hdnh theo Cuyédt dinki 567 ngdy .

ftrang 1)

THOXG TIN CA NHAN

dnh dxf ciia ngudt
e cdlp chimg chi

Chir iy ciia nguwoi
dhere cdp chimg chi

HowvaTén: .

s

Ngév thang nam :i_nh' ___________________________________________

cdp ngay
Quéc tich: ... e
O 80 A0 130T e et et
HEda0ta0: . oo s

Trinh d& chuyénmdn:

{trang 2)

N4i dung dwoe phép hanh nghé hioat déng xdy dung:

STT Linh TI:I’K:1 H,E_lllg

ﬁ Théi han
hanh nghe '

Tinh Thanh phé, ngay .

bAl DIEX THEQ PH.AP ]_1' 5;1"
CUA CO QUAN CAP CHC‘F\G CHI
(K, o v t8n, dong déu)

firang 3)
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QUY TRINH TAI CAU TRUC

QUY TRINH SO 08

CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
LAN PAU HANG II, HANG III

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3057/0P-UBND ngdy 26 thdng 7 ndm 2023
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

Nop
truec tiép
hodc qua

dwong buu
chinh

Nop
truc tuyén

Pon dé nghi cap ching chi ning
luc theo Mau s6 04 Phu luc IV
Nghi dinh s 15/2021/ND-CP
(duoc stra dbi, bd sung tai muc 4
Phu luc VII Nghi dinh s6
35/2021/ND-CP)

01

Ban chinh

- Trwong
hop chwa ¢
chir ky sb:
Tép dir liéu
dugce dinh
dang anh
hoac (* pdf)
chira anh
mau chup tur
ban chinh

- Trwong
hop co chir
ky s6: Van
ban dién to
duoc ky s6

Quyét dinh thanh lrép to chirc trong
truong hop cé quyét dinh thanh 1ap

01

Quyét dinh cong nhan phong thi
nghiém chuyén nganh xay dung
cua t6 churc hodc hop dong nguyén

01

Ban sao co
chung thuc
hodc ban
sao dién tu
cO gia tri
phap ly

- Trwong
hgp chwa ¢
chir ky sb:
Tép dir liéu
duoc dinh
dang anh
hoac (* pdf)
chira anh
mau chup tur

tac vé viée lién két thuc hién cong
viéc thi nghiém phuc vu khao sat
xdy dung vor phong thi nghiém
chuyén nganh xay dung duogc cong

iy P 1 71
OdIl CIIIIT
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nhan (déi vGi td chitc dé nghi cép - Trwong
ching chi nang luc khao sat dia hop cé chir
chat cong trinh) ky s6: Van
Ké khai mi s6 chirng chi hanh nghé ban dle? tlf
trong don dé nghi cap ching chi du?c k?’ S0
nang luc déi véi ca nhan da duoc hodc ban sao
cap chting chi hanh nghé cia céc d%e,n t <0
gia tri phap

chitc danh yéu cau phai ¢6 chimg
chi hanh nghé. Doi véi chirc danh ly
chi huy truéng chi c6 kinh nghiém
thue hién cong viée vé thi cong xay
dung thi thay thé bang vin bing
4 | duwoc dao tao phu hop voéi cong 01
viéc dam nhan towong ung véi quy
dinh tai khoan 4 Diéu 67 Nghi dinh
nay, kem theo ban ké khai va tu
xac dinh hang chimg chi hanh nghé
theo Mau s6 05 Phu luc IV Nghi
dinh nay (khéng yéu cau ké khai
ndi dung ve chimg chi hanh nghé);
van bang dugc dao tao cua cac ca
nhan tham gia thwe hién cong viée

Hop ddong va Bién ban nghiém thu
cong viéc da thwc hién theo nodi
dung ké khai (d6i véi to chirc khao
sat xdy dung, 1ap thiét ké quy
5 | hoach xdy dung, thiét ké tham tra 01
thiét ké xay dung, tu van quan ly
du an dau tu xdy dyng, tu van giam
sat thi cong xay dung hang I, hang
II)

Hop dong; Bién ban nghiém thu
hoan thanh thi ¢co6ng xay dung hang
muc cong trinh, cong trinh xay
dung hodac bd phan cbéng trinh
6 | (trong truong hop thi cong cong tac 01
xay dung chuyén biét) da thuc hién
theo ndi dung ké khai (d6i voi to
chtc thi cong xay dung hang I,
hang II)

Truong hop ndp hé so truc tuyén khi chua cé chir ky s6: Trudce khi nhdn két qua, t6
chure ndp lai ho so ban gidy (truc tiép hodc qua duong buu dién) phit hop véi ho so
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da nép triec tuyén @é So Xay dung leu tri theo quy dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir
ly

L& phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua — So'| 15 ngay lam
Xay dung Thanh phdé H6 Chi Minh, dia | viéc ké tr ngay

chi: 60 Truwong Dinh, Phuong Vo Thi

Sau, Quan 3, TP.HCM

Hé thong thong tin giai q}lyét thu tuc
hanh chinh Thanh ph6 H6 Chi Minh:
https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

nhan di hd so
hop 1€ (theo
quy dinh 1a 20
ngay)

1.000.000 (mot trigu)
dong/chimg chi.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Biéu
mau/Keét
qua

Thoi
gian

Diéen giai

Bl

Nop hd so

T6 chue

Kiém tra ho so
va tiép nhan ho
SO

Bo phan

tiép nhan

va tra két
qua

Theo
muc [

Chuan bi thanh phan
hd so theo muc I

- Nop ho so qua
mang truc tuyén hoac
qua duong buu dién
hoéac truc tiép tar BO
phan tiép nhéan va tra
két qua.

0,25
ngay
lam
viéc
Theo

muc [
BM 01

Tiép nhén true tiép:
- Truong hop ho so
day du:

Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2

- Truomg hop ho so
chwa day du: Huong
dan bo sung, hoan
thién hd so dén nguoi
ndp ho so va ghi 18 ly
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thaoi ? eu K ens
cong viée nhiém gian mau/Ket Dién giai
viéc : : qua

do theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03

Tiép nhin qua Céng
Dich vu cong truc
tuyén

- Kiém tra tinh chinh
xac, ddy du coa hd
so; kiém tra thong tin
chit ky s6 d¢ dam bao
tinh xac thuc, hop 1€
(néu co).

- Sau khi kiém tra,
néu bao dam cac diéu
kién dé tiép nhan,
Coéng chuc Mot ctra
tiép nhan, cap ma hd
so va xir 1y ho so theo
quy trinh.

- Truong hop ho so
chua ddy du, dung
quy dinh thi théng
bao cho to chwrc, ca
nhan qua tai khoan
cua to chirc, ca nhan
qua Céng Dich wvu
cong va hudng dan
dﬁy du, cu thé dé t6
chitc, ca nhan bd
sung hd so theo yéu
cau

Thoi gian tiép nhdn
chinh thuc hodc yéu
cau chinh sia, bé
sung khong mudn hon
08 gio lam viéc ké tir
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BF ¢ Noi dung cong | Trach Thaoi ? eu K ens
cong " viée nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
khi hé théng tiép
nhdn, trie thir 7, chu
nhdt.
- Tiép nhan hd so va
chuyén chuyén vién
thu ly hd so Trung
tam Quan ly nha va
Giam dinh xay dung
1,75 Theo Chuyén  vién tiép
ngay muc | nhan ho so tu B6
lam ‘ phan mot ctra, tién
viéc BM 01 hanh kiém tra tham
(d6i voi | Du thao: | dinh ho so.
Chuyén | hd so co tfhorgg - Trwong hop hd so
Thim dinh hd vién van Pan ba}? ho;ﬁ chua hgp I&: Chuyén
<o dd xukt Lét (Trung bo chra du ) vign du thao Phicu
) GEXUALKE | tam Quan | sung) | hOPI& |iinh, van ban @@
B2 qua giai quyet S 1 a s hoac L hA
. . ly nha va nghi bo sung, thuc
thu tuchanh ) =5 Phicu | pion 1iép 1 B2.1-
chinh A 3,75 trinh - P -
dinh xay ngay Phid > | B2.3.
dung) lam 4 Illeu', - Truwong hop ho so
viée ngﬁg lgul.’i hop l(’:?:, Chuyén V@é,n
(de voi hoat‘ lap Phlép trinh, Phi€u
ho so déng‘xéy danh gid nang luc
hop 1€) ' dung hoat dong xay dung,

thuc hién tiép tie B3.

Trwong hop hd so chwa hop 18 (¢6 viin ban dé

nghi b6 sung)

Theo
muc [
B2 1 Xem xét, trinh [])BNEH
' ky ho so Lanh dao 0,5 }I ?O Lanh dao phong
. . van ban ~ .
Phong ngay 48 .| (Trung tam) xem xé&t
‘ enghi |
(Trung lam bé sung ho so:
tam Quan | viéc - Néu ddng y du thao:
ly nha va ky nhay Phiéu trinh,
Giam trinh Lanh dao Trung
dinh x4y tam.
dyng) - Néu khong dong y

chuyén tra chuyén
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thaoi ? eu K ens
cong o n oA . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhi¢m gian -
viéc qua
dao.
Lanh dao‘ Trung tam

Linh d xem xét ho so:

rf‘rr;un a0 Néu dong v du thao:
une ky duyét Phiéu trinh,
tam , . ) <
0,5 ky nhay du thao van
(Trung \ b3 dA hi bx

tam OQuan ngay an d€ nghi b6 sung
. 1x lam ho so, trinh Lanh dao

ly nha va . 1 A
Gidm viée Sq ky duyét. ‘
dinh Xﬁy Néu qkhéng déng y
du’ng) chuyén tra chuyén

' vién kém y kién chi
dao.

Lanh dao Lanh dao S& hoac
phong Trudéng phong (duogc
chuyén giao ky thwra uy

mon quyén) xem xét ho
(trowong SO
hop duorc - Néu dong y voi du
uy Theo | thao: ky phé duyét du
quyén) 15 muc I | thao van ban dé nghi
Xem xét. kv n 721 BMOl |b6 sung hé so.
B2.2 o 1Y 5ay Du thao | Chuyén Van phong
duyét lam ; n A A 4 %
: viee van ban | SO cap so6, dong dau,
‘ dénghi |ban hanh. Chuyén
5 sang B2.3

Lanh dao bo sung gA R A ,
3y - Néu khong dong y
vol du thao: chuyén
tra Trung tam Quan
ly nha va Giam dinh
xdy dung kem y kién

chi dao.
Cho 56, vao so, dong
X g Van thu O’:S A N da}u, pan h?nh Jvan
B2 3 Ban hanh vian Vian ngay | HO6soda | ban va chuyén ho so
' ban . , lam | phé duyét | cho B6 phan Tiép
phong So& . . X e -
viée nhan va Tra két qua

tra cho t6 chuc, ca
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

nhan dé€ hoan thién ho
SO

Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay co quan tiép nhdn hé so cé vin ban
théng bdo sica doi, bo sung, t6 chikc phai ndp ho so swwa doi, bo sung theo yéu cdu.
Sau thoi han trén, t6 chitc khéng siea doi, bé sung thi hé so da nép khéng con gid
tri, két thiic hé so.
Khi t6 chikc, cd nhdn nép hé so bé sung theo yéu cau thi chuyén thu 1y theo quy

dinh.
B3 | Truwomg hop ho so hop 18
Theo |Lanh dao phong
N myucI | (Trung tam) xem xet
Lanh dao BM O] | hd so:
Phbng X A A , ;.
(Trung 0,5 Phieu |- Neu c:Iong y Adu tl}ao.
Xem xét, trinh | tdm Quan | ngay trmP, k}f nhayA .l)hle,\u trml},
B3.1 k§ hd so Iy nha va 1am Phiéu trAmh Ho1 dong xét
Giam viéc danh gia | ©apP- .
dinh xdy ' nang luc | - Neu khong dong y
dung) hoat chuyén tra chuyén
dong xay | vién kem y kién chi
dung dao.
Theo
muc [
BM 01
Hoi dne | 03 ned P}}iéu Xem xét, cho y kién
B3y | Xemxét,danh | © % 508 | TS S UnD, e phidu danh gid
' gia ho so I ph” " PhIGQ, ning luc hoat dong
chung chi | vige danh gia xay dung
nang luc
hoat
dong xay
dung
Tong hop két Thu ky 0.5 Theo | Téng hop két qua
qui danh gid | .. déng ng)ély mucl | danh gia cua Hoi
B3.3 | cua Hoi dong <6t cp 1am BM Ol |dong xét cap chimg
xét cap Shl'rng chimg chi | vige | Biénban chi, du thao Quyét
chi ' danh gia |dinh  cap  ching
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BF ¢ Noi dung cong | Trach Thaoi ? eu K ens
cong C A oA . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhi¢m gian -
viéc qua
ning lyc | chi/Théng bao vé hd
hoat so, linh vuc chua du
dong xay | diéu kién cap ching
dung chi
Du thao
Quyét
dinh cap
ching
chi/Thon
g bao vé
ho so,
Iinh vuc
chua du
diéu kién
cap
ching
chi
Lanh dao Theo Xem xét ho so, ky
Phong Phiéu trinh, du thao
(Trung 0,5 muc | Quyét dinh cap chimg
tam Quan | ngay BM 01 chi/Théng bao vé hd
lynhava | lam Du thao | so, linh vuc chwa du
Giam viée Quy€t | diéu kién cap chimg
dinh xay dinh cap |chi trinh Lanh dao
dung) chimg | Trung tAm.
B34 Xem xét, trinh Lanh d chi/Thén
' ky ho so ?Fn a0 gbaové | Xem xét hd so, ky
g;g hoso, |nhdy du thio Quyét
(Trung 0,5 linh vire dinh  cap  ching
tam Quan ngay qliua dP chi/Théng bao vé ho
Iy nha va la“lm dleuAklen 30, th vue chua du
Gidm viée cap diéu kién cap chung
dinh xay chirng | chi trinh Lanh dao S¢&
: chi duyét.

dung)
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Blr o¢ N¢i dung cong | Trach Thoi ? eu R o
cong o n oA . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhi¢m gian -
viéc qua
Lanh dao Theo
phong muc [
chuyén BM 01
mon Du thao
(truong Quyet
hop duoc dinh cdp | Xem xét va ky duyét
uy 02 ned chang | Quyét dinh cap chimg
Xem xét, ky quyen) neay chi/Thon | chi/Thong bao vé ho
B3.5 ar LA lam . N ,
duyét ho so A g bao vé | s0, linh vuc chua du
viéc A A Al X ,
hd so, |di€u kién cap chimg
linh vic | chi
Lanh dao chu’a du
S& dicu kién
cap
ching
chi
- Cho sO Vao so, dong
dau, ban hanh Quyét
dinh  cap  ching
chi/Théng bao vé ho
0,5 HB sor d s0, linh vye chua du
B36 Ban hanh van | Vanthu | ngay d 050 hal diu kién cap ching
: bin S& 1am UOCPAC | chi, chuyén Chuyén
viée duyét | vien Trung tam in
ching chi;
- Luu ho so (néu
can).
Chuyén In C;hm.lg C}}I (tirzeo
ian Quyét dinh cdp chung
v chi) trinh Lanh dao
(Trung 3,5 ) < ~
. R i \ £ . | S6& hoac Lanh dao
Ban hanh tam Quan | ngay Két qua . n N
B3.7 , , PN N - z, | phong chuyén mon
chirng chi ly nha va lam gia quyét X )
., n (trwong hop dugce uy
Giam ViEC A ; A
dinh xay quyen) ky duyét va
dun ) Van thu S& dong dau
e ban hanh.
B4 Trakétqua | Bophan | Theo | Kétqua |- Tra két qua cho Td
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Blr ¢ Ngi dung cong | Trach Thaoi ? eu K ens
cong C A oA . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhi¢m gian -
viéc qua
tiéep nhan | gidy chitc; thu hdi ban
va tra két hen chinh Giéy tiép nhan
qua hd so va hen tra két
qua.
- Luu ho so tai Trung
tam va chuyén giao
cho don vi luu triv S&
xdy dung theo quy
dinh.
- Théng ké, theo dai.
IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 |BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 |BMO02 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

3 |BMO03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 |BM 04 Pon dé ngh@ cép chtimg chi nang Iuc theo Mau sb6 04 Phu luc IV
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

5 |BMO05 Ban khai kinh nghiém cong tac chuyén mén va xac dinh hang cua
chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung

6 | BMO06 Churng chi nang luc hoat dong xay dung

V.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 |BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 |BMO02 |Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 |BMO03 | Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BM 04 Pon dé ngh@ cép chtimg chi nang Iuc theo Mau sb6 04 Phu luc IV
Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

5 |BMO05 Ban khai kinh nghiém cong tac chuyén mon va xac dinh hang cua
chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung

6 |BMO06 Churng chi nang luc hoat dong xay dung
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7 Phiéu trinh va Phiéu danh gia ning lyc hoat dong xay dung
8 Bién ban danh gia nang luc hoat dong xay dung
9 Céc thanh phan ho so (theo Muc I)

V1. CO SO PHAP LY

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luét Xay dung ngay 17 thang 6 nam
2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nam 2021 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 nodi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20 thang 6 nam 2023 ctia Chinh phu vé sira
dbi, b6 sung mat sb6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh virc quan ly nha nuwée cia B
Xay dung;

- Quyét dinh s6 700/QD-BXD ngay 08 thang 6 nam 2021 ctia B6 Xay dung veé
viéc cong b6 tht tuc hanh chinh ban hanh méi; tha tuc hanh chinh duwoc thay thé; tha
tuc hanh chinh b1 bai bo trong linh vieec hoat dong xay dung thudc pham vi chirc nang
quan ly nha nuéc cua B Xay dung;

- Thong tu s6 38/2022/TT-BTC ngay 24 thang 6 nam 2022 ctia B Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp 1é phi cap gidy phép hoat dong xay dung, 1& phi
cap chirng chi hanh nghé kién tric su;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh via Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.
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TEN TO CHUC PE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI NANG LUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

., hgay ... thang ... ndm

' ) _ DONDE NGHI i
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan c6 thim quyeén).

L T 10 CHEICT .ottt

2. D1a Chitru SO CINN: o e
3.S6 dién thoai: .ovovoveeeeeoeoeeeeeeee, SO LA, oo
4. Email: ..o WeDbSIte: ..ooviiiieiii e
5. Nguoi dai dién theo phap luat™:

Ho vatén: ....ccoooovvvveeeeea. CRIUC VUL e

6. M s doanh nghiép/Quyét dinh thanh TP $O: .....o.oveivveieeeeeeeeeeeeeeeeee e,

NOT CAP: e NEAY CAP? oo

7. Nganh nghé kinh doanh chinh: .............coooiiiooieeeeee e

8. M4 s6 chirng chi ning luc (néu co):

S6 Chirng chi: .....ovveeieeean. NgAY CAP .o, NOTCAP: oo
Linh vuc hoat d0ng XAy dUNE: ........cccoooiiiiiiiii e

9. Danh sach c4 nhan cha nhiém, chu tri, c4 nhan c¢é yéu cau Ve ching chi hanh nghé va ca
nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (néu c6) ¢ lién quan cia t6 chic

a) Danh sach c4 nhan chi nhiém, chu tri, ¢4 nhan ¢6 yéu cau vé ching chi hanh nghé:

S6 chirng chi | Dién thoai

STT Ho va tén Vi tri/Chirc danh hanh nghd lién hé

1

b) Danh sach c4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuét lién quan dén linh vuc cap ching chi:

Trinh d§ chuyén | Dién thoai

STT Ho va tén Vi tri/chirc danh "\ A 1A
: ’ mon lién hé

1

10. Kinh nghiém hoat dong x4y dung lién quan dén dén linh vy dé nghi cap chimg chi:

Noi dung hoat dong xay dung| Théng tin dw 4n/céng | Chi du tw

(Ghi rd linh viee hoat dong va trinh (Ghi ré tén dyw | (Tén chii ddu Ghi chu

STT
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vai tro: nha thau chinh, nha dn/cong trinh;, nhdm dw twe, s6 dién
thau phu, 1ong thau; ndi dung | an; loai, cdp cong trinh; | thogi lién hé)
cong viéc thiee hién; ky hiéu, |quy mo két cdu, cong sudt,
ngay, thang, ndm ctia hop dong vi tri xdy dung)
thyre hién cong viéc )

11. Ké khai may méc, thiét bi (d@oi véi 16 chirc thi cong xdy dung, 16 chirc khdo sdt xdy
dung)

L.oai may mdc, Sé Cén Tinh Nuée | Nam [Sé hivu cia[Chét lwgng
STT | thiet bi phuc luwom su 5tg ndn san san |t chirc hay| sir dung
vu thi cong ns €| xudt | xuft di thué hién nay

pé nghi cép ching chi nang lyc hoat dong xay dung vdi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hoat d0ng: ...........c.ooooviiviiiiiiiicce Hang: .....ccoooooiiiiii,
0 Cép lan dau; cip diéu chinh hang ching chi ning luc

0 Piéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi ning luc

0 Cép lai chimg chi ning luc

Ly do d& nghi cap 1ai ching chi: ..o

0 Gia han ching chi nang lyc

(Tén 16 chirc) chiu trach nhiém veé tinh chinh xac, hop phap cua hd so va cac ndi dung ké
khai trong don va cam ket hoat dong xay dung theo dung né1i dung ghi trong ching chi dugc
cap va tuan thu cac quy dinh ctia phap luét ¢6 lién quan.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC )
(Ky, ho va tén, dong dau)
Ghi chu:

) Thay thé cac thong tin nguoi dai dién theo phap luét (ho va tén, chirc vu), dia chi tru so
chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang ma s6 doanh nghiép d6i véi t6 chire di duoc cap
mi s6 doanh nghiép.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON VA XAC DPINH HANG
CUA CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

LLHOVAatén: ..o, 2. Ngay, thang, nam sinh: ...................cccoeiiiinn,
3. 86 Chirng minh thu nhan dan/Ho chi€u/CCCD: ......c.ovoeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
NEAY CAP: .o, INOT CAP ettt

4. Trinh d0 chuy€n MOMN: ..........ocoiiiiiiiiii e
5. Thoi gian c6 kinh nghiém nghé nghiép (ndm, thang): ............ccoeveevoerieeeeceeeeeeeee.
6. PO VI CONG TAC: ..ot

7. Qua trinh hoat dong chuyén mdn trong xay dung:

K& khai kinh nghiém thuc hién cong
Thaoi gian cong | Don vi cong tac/ vi€c ti€u biéu
STT tac Hoat dong dc 1ap | (Ghi v tén Dy dn/cong trinh; Nhom | Ghi
(Tir thang, ndm | (Ghi 18 tén don vi, dw an/Cdp cong trinh; Loai cong chu
den thang, nam) |s6 dién thoai lién he)| trinh; Chirc danh/Noi dung cong viéc
thuee hién)
1
2
8. S6 Ching chi hanh nghé da duoc cap: .....c.ovvveveeenee... NEAY CAP: ovoveoveeee.
Noti cép: .............................. Pham vi hoat ddng: ............ccoooiiiiiii e,

9. Tu xép Hang: . e )

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay 1a dung su that, néu sai to1 hoan toan chiu trach
nhiém.

~ XAC NHAN CUA CO QUAN, Tinh/thamh phd, ngay .../...........
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP © NGUOI KHAI
(Ky, dong dau) (Ky va ghi ro ho, tén)
Ghi chii:

M Thay thé cac thong tin ngay thang nam sinh, 5O chimg minh thu nhéan dan/ho chiéu bang
ma s0 dinh danh ca nhan khi co s& dir liéu quoc gia vé dan cu chinh thirc hoat dong.

) C4 nhan dbi chiéu kinh nghiém thyc hi€n cong viée va diéu kién nang luc theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP d¢€ ty nhan Hang

¥ Xac nhan d6i voi cac ndi dung tir Muc 1 dén Muyc 6 (Ca nhan tham gia hanh nghé dc 1ap
khong phai lay xac nhéan nay).
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MAU CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP CHUNG CHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CHUNG CHI
NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
SO e
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: ... ngay ... *)

TEN 0 CHITC: ..o
Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap sO: .............co..o.......
NEAY CAP: .o, NOL CAP: e,
Tén nguoi dai dién theo phap luat: ............................... Chire vu: ...
Dia chi tru SO ChINN: .o e
SO dieén thoai: ..o.oovoeeeeeeeeoeoeeeeee, SO TAX: oo
Email: ..o WeDbSIte: ....ooooiiiiiiiiie

Pham vi hoat dong xay dung:

1. Tén linh vuc hoat dong (ghi ro logi dw dn/logi cong trinh):

FHQRG: oo e

2. Tén linh viec hoat dong (ghi ro logi dy an/logi cong trinh):

FHQRNG: oo e
Chung chi nay c6 gia tri dén hét ngay .../.../...

ey gAY .. thdng ... ndm 20.. ....
PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddu)

(Xem tiép Cong bdo s6 158 + 159)



