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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 2240/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 01 thdng 6 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc diu tw,
von hd tre phat trién chinh thiee (ODA), vén vay wu dii cia cac nha tai tro
nwéc ngoii, thanh 1ip va hoat dong ciia doanh nghiép, hé tre doanh nghiép nhé
va vira thugc pham vi chirc nang quan ly
ciia S¢ Ké hoach va Pau tw

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu siea doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh; Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 ndm 2018
ctia B¢ truomg, Chi nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hamh mot s6 quy
dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phii vé
thuee hién co ché mot ciea, mot cira lien thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;
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Cdn cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 ndm 2020 cua Chinh phii
vé thuee hién thi tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Cdn cir Quyét dinh s6 1802/0P-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 cia Chii tich Uy
ban nhdn ddn Thanh phé vé phé duyét phwong dn tdi cdu tric, don gian héa thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc So Ké hoach va Ddu twe tai To trinh s6 4998/ TTr-
SKHDT ngay 08 thdang 05 nam 2023,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh ndi bd giai quyét thi
tuc hanh chinh (06 stra doi, 02 mai) d duoc tai cau tric theo cac tiéu chi, phuong an
tai Quyét dinh s6 1802/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2022 thudc pham vi chic
ning quan ly cia S& Ké hoach va Dau tu.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh da duoc tai cau tric 1a co so dé
xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu tuc
hanh chinh trén Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh Thanh pho.

2. Co quan, don vi thwe hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh nodi bd da duoc tai cau trac khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, to chirc; khong tu dit thém thu tuc, gidy to ngoai quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo gidi quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Diéu 3. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Bdi bo quy trinh s6 5, quy
trinh s6 7, quy trinh s6 13 d4 dwge Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd phé duyét
tai Quyét dinh s6 3746/QD-UBND ngay 03 thang 11 nam 2021. Bii bo mot phan quy
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trinh s6 1 d4 dugc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét tai Quyét dinh sb
3746/QD-UBND ngay 03 thang 11 nam 2021.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam dc S¢ Thong tin
va Truyén thong, Giam doc S Ké hoach va Pau tr va cac to chirc, ca nhan ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Phan Van Mai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH THUQC
PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO KE HOACH VA PAU TU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2240/0P-UBND ngay 01 thdng 6 ndam 2023 cua
Chii tich Uy ban nhdn dén thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg

I | Linh vuc du tw tai Viét Nam

Cap Gidy chung nhan dang ky dau tu d6i véi du an khong thude dién chap

1 thuan chu treong dau tu
Diéu chinh du an dau tu trong truong hop da dwoc cap Gidy chimg nhan
) dang ky dau tu va khong thude dién chap thuan diéu chinh chu trrong dau

tu cua UBND cép tinh (trueong hop diéu chinh tén dw dn ddau tu, tén va dia
chi nha dau tu trong Gidy chung nhdn dang ky ddu tir)

3 | Doi Gidy chirng nhan dang ky dau tu

Linh vuwe von hd tre phat trién chinh thiee (ODA), von vay wu dii caa

11 . NP . ‘s
cac nha tai tr¢ nwéc ngoai

4 | Xac nhan chuyén gia

III | Linh vwe thanh 1ap va hoat dong cua doanh nghiép

Cap nhat, bo sung thong tin trong hd so dang ky doanh nghiép (do thay doi
vé dia gidi hanh chinh theo Nghi quyét so HTI/NQ-UBTVQHI14 ngay 09
5 | thang 12 nam 2020 cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi vé viée sap x&p cac
don vi hanh chinh cap huyén, cap xd va thanh 1ap thanh phé Thu Puc
thuoc Thanh phé Hb Chi Minh)

Thoéng bao tiép tuc kinh doanh trudc thot han da thong bao (doanh nghiép,
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh)

IV | Linh vuc hd trg doanh nghiép nhé va vira

7 | HO tro tu van, cong nghé cho doanh nghiép nhd va vira, hd tro phat trién
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STT Tén quy trinh ngi bg
ngudn nhan lyc, ho trg doanh nghiép nho va vira khoi nghiép sang tao va
tham gia cum lié€n két nganh, chuoi gia tri
9 HO tro tu van, hudng dan ho so, tha tuc chuyén d6i ho kinh doanh thanh

doanh nghiép
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

Quy trinh 1'

Cap Giay chimg nhin ding ky diu tw d6i véi dw an

khong thudc dién chip thuin chii truong diu tw

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 2240/0D-UBND ngay 01 thdng 6 ndm 2023

TT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

Van ban dé nghi thue hién du an dau tu, gom ca cam
két chiu mo1 chi phi, rii ro néu du an khong duoc
chap thuan

01

Ban chinh

Tai liéu vé tu cach phap 1y cua nha dau tu

01

Ban sao
hop 1€

Tai liéu chang minh nang lwc tai chinh ciia nha dau
twr gom it nhat mot trong cac tai liéu sau: bao cdo tai
chinh 02 nim gan nhat ciia nha dau tu; cam két hd
tro tai chinh cia cong ty me; cam két ho tro tai chinh
clia to chirc tai chinh; bao 1anh vé nang lyc tai chinh
ciia nha dau tu; tai liéu khac chtimg minh ning lyc tai
chinh ciia nha dau tu

01

Ban sao

Dé xuat du an dau tu gdm cac nodi dung chi yéu sau:
nha dau tu hodc hinh thtrc lua chon nha dau tu, muc
tiéu dau tu, quy moé dau tu, vén dau tu va phuong an
huy déng von, dia diém, thoi han, tién d6 thuc hién,
thong tin vé hién trang st dung dat tai dia diém thuce
hién du an va dé xuat nhu cau st dung dat (néu co),
nhu cau vé lao dong, dé& xuat huong wu dai dau tu,
tac dong, hiéu qua kinh té - x4 hodi cua du an, danh
gia so b tac dong mdi truong (néu cd) theo quy
dinh ctia phap ludt vé bao vé méi trudng.

Truong hop phap luat vé xdy dung quy dinh 14p bao
cao nghién ctru tién kha thi thi nha dau tu duge ndp
bao cao nghién ciru tién kha thi thay cho dé xuét du
an dau tu;

01

Ban chinh

! Phuong an tai cdu trac 1a rat qgén thoi gian giai quyét TTHC: Tong so thoi gian theo quy dinh la
11 ngay lam viéc, thot gian da cédt giam la 04 ngay lam viéc.




CONG BAO/S6 102+103/Ngay 15-6-2023

Truong hop dw 4n dau tu khéng dé nghi Nha nuée
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc dich st
dung dat thi nop ban sao gidy to vé quyen st dung
dat hodc tai liéu khac xac dinh quyén sir dung dia
diém dé thuc hién du an dau tu

01

Ban sao

No6i dung giai trinh vé& cong nghé st dung trong du
an dau tu doi véi du an thude dién tham dinh, lay y
kién vé cong nghé theo quy dinh cua phéap luat vé
chuyén giao cong nghg;

01

Ban chinh

Hop déng BCC d6i vé6i du an dau tu theo hinh thuc
hop dong BCC,;

01

Ban
chinh/Ban
sao

Tai li€u khac lién quan dén du an dau tu, yéu cau vé
di€u kién, nang luc cua nha dau tu theo quy dinh cua
phap luat (néu co).

(*) D6i voi dy an dau tu da trien khai hoat dong,
nha du tu nop hd so theo theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 36 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP, trong d6 dé
xuat du an dau tu duoc thay bang bao cao tinh hinh
thuc hién dy an dau tu tir thoi diém trién khai dén
thoi diém dé nghi cap Giay chimg nhan dang ky dau
tu. (khodn 2 Piéu 36 ND 31)

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Nha d4u tu chuin bj va nop ho so tai B
phan mot cira - S& Ké hoach va Pau tu
Thanh phd H6 Chi Minh, dia chi: sd 32,
duong Lé Thanh Ton, phuong Bén Nghé,

quan 1

07 ngay lam vige ké tir
ngay nhan du ho so hop

1€.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bubc | Ngi dung | Trach . .| H so/Biéu
cong A n ahiém Thoi gian miu Dién giai
viée | cong viée :
Nophd | Tochire, | Gidhanh |HO so theo | Thanh phadn hd so
B1 o ,
SO c¢a nhan chinh muc [ theo muc [
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Bwoc

n Noi dung | Trach e Ho so/Biéu K a
cq{\lg cong vide | nhiém Thoi gian miu Dién giai
viéc ; :
- Truong hop hd so
day du day du dau
muc hd so va hop 1¢;
lap gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua
trao cho ngudi ndp ho
so theo BM 01, thuc
hién chuyén ho so
cho Lanh dao phong
" 1.BM 01 Kinh té dbi ngoai
Kicm tra, 2.BM02 | phén cong.
xem xet A 1A \ \ A
LA Bophan | 0,5ngay |3.BMO03 - Truong hop ho so
Vatep | Gteira | 1am viece 4 Theo muc | chua du cac diéu kién
nhan ho : : & R
- I tiép nhan th‘ero quy
dinh: 1ap Phiéu yéu
cau BM 02 hudng
dan ngudi ndp hd so
bo sung, hoan thién
hd so.
- Trudong hop tir choi
tiép nhan giai quyét
ho so: 1ap Phiéu tur
chdi theo BM 03 trao
cho ngudi ndp ho so.
Phén Lanl} dao .| 1.BMOI Lanh dao Phong phén
B2 cong xir Phong, 0,25 ngay 2. Theo muc | cong chuyén vién xir
S Kinh té lam viéc | = ; SR
ly ho so e : I ly ho so
do1 ngoai
01 ngay Chuyén vién xtr Iy hd
Xem xét | Chuyén lam viéc so tién hanh xem xét,
hd so, dé | vienxualy | truong |1.BMOI kiém tra ho so;
B3 xuat két Phong hop hé‘SO’ 2. HO so- Treong hop héd so
qua giai Kinh t& candi€u |theomucl |c6 yéu ciu didu
quy€t | doingoai | chinh, bo chinh, b6 sung: Tham
sung muu vin ban yéu cau
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B’l\l’O’C Noi dung | Trach e Ho so/Biéu K a
cq{\lg cong vide ahiém Thoi gian miu Dién giai
viéc ; :
diéu chinh bd sung
. thuc hién tiép B4.
03 ngay - Truong hop hd so
lam viéc R . A X
. khéng c¢6 yéu cau
truong iéu chinh, bd sung;
hop hd so dicu chinh, b6 sung:
khong cin chuyep vién xu ly ho
didu so trinh Lanh dao
, 2 Phong to trinh va du
chinh, b6 A . A
sung thvao Gla,y chAu’ng nhar‘l
dang ky dau tu va
thuc hién tiép BS5.
B4 | Trwong hop hd so 6 vin ban yéu ciu diéu chinh, b6 sung
1 Muc I - Lanh dao P;lbng Xecrln
. ' xét  nd1 ung 0
. Lanl} dao . 2.BM 01 Chuyén vién xir Iy ho
B4 | Xemxet, | phong | 0.5ngdy |3, Van ban | sy trinh, yéu ciu chinh
trinh ky If}nh te lam viée | yéu ciu diég_ stra (ndu ¢o)
dot ngoai chinh, — bd|_ xo jhav va trinh
Sung Lanh dao S¢.
1.Mucl
2 BMO1 - Lanh dao So& xem
A 1A | Lanhdao | 0,5ngdy |3. Van ban | X6t n0i dung, yéu cau
BA.2 I Pheduyet] ge ™ | lam vide | yeu cau diéu | chinh sira (néu co)
chinh, b6 | - Ky ban hanh.
sung
‘ ] ‘ 0.25 ngay me ban yéu VAén phbpg Sfﬁ déng
B4 3 Ban hanh | Van phong 1am vide | €au di€u | dau, phat hanh va
' van ban S& " | chinh, b6 |chuyén veé Chuyén
sung vién xt 1y ho so
- Chuyén wvién xu ly
1. Muc I chuyén Vin ban dén
Tra két 2.BM 01 B6 phan mét cira dé tra
B4 4 qua, lvu | Bophan | Giohanh |3 van ban | choNha dau tu
| hosova | motcua chinh | y&y cdu diéu | - Khi Nha dau tr diéu
theo doi bd | chinh, bd sung hd so

chinh,
sung

hop 16 theo yéu cau thi
thwe hién quy trinh tir
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Bude | Ngi dung | Trach . .| Hd so/Biéu
cong " n ahiém Thoi gian miu Dién giai
vige | cOng viée C
Bl.
Trwong hop hd so khong ¢6 viin ban yéu ciu diéu chinh, b6 sung
1 BMO1 - Lanh dao Phong xem
2' H xét noi  dung dg
Lanh d h 0 ISO Chuyén vién xur ly ho
| ~amhdao | theomueh | tinh, yéu cAu chinh
Xem xét, Phong I,5ngay |3 To trinh | com (mde oo
BS | tinhky | Kinh | lamviee |3 o | U3 (neu.co)
| dbi ngou " |Gy chim | 1 i va ky nhiy
' hAY Py & | Giy chimg nhan déng
Lot S8 kY ddu tu winh Lanh
y dau tu dao So.
1.BM 01
2h Ho ISO - Lanh dao So& xem
Lanh d | 5 nod theo r‘nuc‘ xeét no1 dung, yéu céu
B6 | Phé duyét ansé a0 | gm“géi 3. To trinh | chinh sira (néu c6)
\% 3 ) o
' ‘éa B du hthao - Ky Gléy‘chl’mg nhan
1ay CWNE | gang ky dau tu.
nhan dang
ky dau tu
Phat hanh Van phong S& déng
Gtdy Gidy chimg | ddu Gidy ching nhan
chirmg | Van phong y CIne | ca y Mg nhat
B7 1han S5 0,25 ngay | nhan dang dangq ky dau tr va
. lam viéc | kydaute |chuyén vé Chuyén
dang ky ' A 1A
X vién xur ly ho so
dau tu
BS Tra lfet BQA ph?n Theo giay Két qua Tia két qua cho Nha
qua mot cua hen dau tu
1.BM 01
2. Theo muc
Luuhd | G + T winh | chusén o bo o 5o
so, théng | . Y| Thuong |3 TO trinh ) chuyen S
B9 K& v3 va chuyén A va Du thao | goc dén chuyén vién
¢ va A xuyén Pl . 2
~:. | viénphu Gidv chune | phu trach kho dé sao
theo doi . y g R
trach kho nhan  dang | luu theo do1.
ky dau tu.
4. Giay
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Buge | Ngidung | Trach . .| Hb so/Biéu
cong " n ahiém Thoi gian miu Dién giai
vige | cOng viée C
chang nhan
dang ky dau
fur.
IV. BIEU MAU:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
| BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. (Mau A.I1.22 ban
hanh kém theo Thong tu 03/2021/TT-BKHDT)
) BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so (M?lu s6 02 ban
hanh keém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban
hanh keém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
A BM 04 Vin ban dé nghi thye hién du an dau tu (M?lu A.1.1 ban hanh
kém theo Thong tu 03/2021/TT-BKHDT)
5 BM 05 Pé xuat du an dau tu (Mau A.14 ban hanh kém theo Théng tu
03/2021/TT-BKHDT)
6 BM 06 Giay chimg nhan dang ky dau tu (Mau A.I1.8 ban hanh kém theo
Thong tu 03/2021/TT-BKHDT)
V.HO SO CAN LUU
sTT | M2 Tén biéu méu
hi¢u
L | BMot Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. (Mau A.J1.22 ban
hanh kém theo Thong tu 03/2021/TT-BKHDT)
5 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mﬁu s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
; BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so (Mau s6 03 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
A BM 04 Vin ban dé nghi thwc hién du an dau tu (Mﬁu A.1.1 ban hanh
kém theo Thong tu 03/2021/TT-BKHDT)
5 BM 05 Pé xuat dy 4n dau tv (Mau A.L4 ban hanh kém theo Thong tu
03/2021/TT-BKHDT)
6 BM 06 | Gidy chimg nhan dang ky dau tu (Mau AJL8 ban hanh kém theo
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Thoéng tw 03/2021/TT-BKHDT)

7 // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I

3 /] Két qua giai quyét va cac ho so khac theo quy dinh hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Dau tu s6 61/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP ngay 26 thang 3 nam 2021 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Pau tu;

- Thong tu 03/2021/TT-BKHDT ngay 09 thang 4 nam 2021 cia Bo Ké hoach va
Pau tu quy dinh mau van ban, bao cio lién quan dén hoat dong dau tu tai Viét Nam,
dau tu tir Viét Nam ra nude ngoai va xuc tién dau tu;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu vé hudng dan thi hanh mét sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.
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BM 03:
MAu A.L1
Vin ban dé nghi thuc hién dy an dau tw

(Piém a khoan 1 Piéu 33 Ludt Pdu tr, Khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI THU'C HIEN DU AN PAU TU

Kinh gui: ........... (B6 Ké hoach va Pau tw/Tén co quan ddng ky dau )

Nha dau tu dé nghi thuc hién du an dau tu voi cac ndi dung nhu sau:
I. NHA PAU TU
1. Nha dau tu thir nhét:

a) Poi vdi nha dau tw la cd nhdn:

Hotén: ..................... Giattinh:..........oooooi

Ngay sinh:............ e dQUOC HIOR e
(Tai liéu vé ti cach phdp Iy ciia cd nhan') sb:....... : ngay cap....... ; NO1CAP: oo

Dia chi thuOng trlli........ooooiii e
CHO O MEEIN LIS oo e e,

M4 sb thué (tai Viét Nam - néu COYnneieee et e

bién thoai: ................ Fax: ................... Email:.......coooiii

b) Déi véi nha dau tw I doanh nghiép/16 chikc:

Tén doanh NEIIEP/O CHIIC: .........v. oot e e .
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Ty 16 ndm giit von diéu 1¢ cia nha dau tu nudc ngoai trong doanh nghiép/td chic (chi dp

dung doi véi trieong hop nha dau tir 1o doanh nghiép/to chire thanh Idp tai Viét Nam’):

STT | Tén nha diu tw nuéc ngodi | Qudc tich S6 von gop Ty 1€ (%)

VND | Twong duwong USD

Ty I¢ thanh vién hop danh la nha dau tu nudc ngoai trong cong ty hop danh (chi dp dung
doi vdi triecong hop nha dau tw la cong ty hop danh thanh Idp tai Viét Nam):
Thong tin vé nguwoi dai dién theo phdp ludt/dai dién theo iy quyén cia doanh nghiép/to

chiic ding ky ddu tw, gom:

Hotén: ..................... GLOL NN <o
Ngay sinh:............ e QUOC HIORE e
...... (Tai liéu vé tw cach phdp 1y ctia cd nhdn) sb:.......; ngay cap.......; NOi AP c.ovvvvvveeeeean.
Di1a chi thuOn@ trll.. ..o e
CHO G MEEIN LIS oo e,
bién thoai: ................ Fax: ................... Email: ..o

2. Nha diu tu tiép theo (néu cé): ké khai thong tin twong tu nhu ndi dung dbi v6i nha dau
tu thir nhat.
ILTHONG TIN VE TO CHUC KINH TE DU KIEN THANH LAP (d6i vi nha dau t

medc ngodi dau ti theo hinh thitc thanh Idp 16 chirc kinh té)

1. Tén 6 chire Kinh 682 ...,

2. Loai hinh t6 chire Kinh t€..............o.oooi oo,
3. Von diéu 1é:........ (bing chit) dong va tuong dwong ...... (bang chit) 46 1a My (1y gid.....
ngay..... cud.......)

4. Ty 18 gop von diéu 1¢ caa tirng nha dau tu:

STT Tén nha diu tw S6 von gbp Ty 18 (%)

VND | Tuong duwong USD
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III. THONG TIN VE DU AN PAU TU

1. Tén dy 4n, dia diém thuc hién du an:

L L T eI AU AT1: e e
1.2. Dia diém thuc TN AU A1 o.ooeoe oo oo

(Doi véi dur an ngodi KCN, KCX, KCNC, KKT: ghi s6 nha, dwong pho/xom, phirong/xa,
qudn’huyén, tinh/thanh pho. Doi voi dw an trong KCN, KCX, KCNC, KKT: ghi so, dwong
hodc 16..., tén khu, qudan/huyén, tinh/thanh pho).

2. Muc tiéu du an:

STT Muc tiéu hoat dong Ma nganh theo VSIC Mai nganh CPC (*)
(Ma ngamh cdp 4) (doi véi nganh nghé c6 ma
CPC, néu co)

Ghi chu:

- Ngdmh kinh doanh ghi ddu tién 1 nganh kinh doanh chinh ctia dy an.

- (*) Chi ghi md nganh CPC doi véi cdc muc tiéu hoat dong thudc nganh, nghé tiép cdn thi
trieong c6 diéu kién doi véi nha dau tw mede ngodi.

3. Quy mé du an:

Miéu ta quy mé bang cac tiéu chi (néu cd):

- Dién tich: liét ké cu thé dién tich dat, mat nudc, mat br?mg du kién st dung (m2 hodc ha),

- Dién tich dat phu hop quy hoach: m?® (trir dién tich dat thudc 16 gidi hodc dién tich dat
khong phu hop quy hoach);

- Cong suat thiét ké;

- San pham, dich vu cung cép;

- Quy mb kién triic xay dung dy kién (dién tich xdy dwng, dién tich san, sé tdng, chiéu cao
cong trinh, mdt do xdy dung, hé sé sir dung dat...);

Truwong hop dw dn cé nhiéu giai doan, tirng giai doan dwoc miéu ti nhuw trén.

Trong trirong hop ¢é muc tiéu dau tw xdy dieng nha & (dé ban, cho thué, cho thué mua), khu

do thi dé nghi ghi ro:

- Loai nha & (nha lién ké, cin ho chung cu, biét thy ... theo quy dinh ciia Luat Nha 6);
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-S6luong nha & ............ can;

- Quy mo dan so: ...... nguoi,

- Vi tri du an thudc khu vuc d6 thi:.....(cé/khong);

- Du 4n thudc pham vi bao vé cua di tich duoc cdp c6 tham quyén cong nhan 1a di tich qudc

gia, di tich qubc gia dac biét:.....(cé/khong);

4.1. Tong von dau tu: . ......(bdng chit) ddng va twong dwong ...... (bdng chiz) 36 la My (1y
gid..... ngay..... cua.......), trong do:

- Von gép cia nha dau tu:...(bdng chit) ddng va tuong duong ... (bdang chir) d6 1a My.

- Von huy dong: ....... (bang chi) dong va tuong duong ... (bdng chit) d6 la My, trong do:

- Loi nhuén dé lai ctia nha dau tu d€ tai GAu tu (61 CO): ..o,
4.2. Ngudn vbn dau tu:

a) Von gop dé thyc hién dy an (ghi chi tiét theo tirmg nha dau tw):

STT|Tén nha diu S6 von gop Ty 1€ Phuong thire gop Tién do
t % on (* 5p v
w VND | Tuong duong (%) von (*) gop von
USD
Ghi chu:

(*) Phuwong thike g6p von: ghi gid tri bang tién mdt, may moc thiét bi, gid tri quyén sir dung

dat, bi quyét cong

b) Von huy dong: ghi rd s6 von, phuong an huy dong (vay tir 16 chirc tin dung/cong ty

me, ... ) va tién 4 du kién.
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¢) Loi nhudn dé lai ciia nha dau tu dé tai AUt (HEU CO)t w.voeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee.
5. Thoi han hoat dOng clia dw an:..............cooooiiiiii e
6. Tién d thwe hién du an: (ghi theo moc thoi diém thang (hodc quy)/ndm. Vi du: thang
01 (hodic quy 1)/2021):

a) Tién do gop von va huy dong cac ngudn vén;

b) Tién do thuc hién cac muc tiéu hoat dong chu yéu cia du an dau tu;

¢) Tién do x4y dung co ban va dua cong trinh vao hoat dong hodc khai thac van hanh (néu
co);

d) So bo phuong an phan ky dau tu hodc phan chia dy an thanh phan (néu cé);

(Treomg hop dir én dau te chia thamh nhiéu giai doan thi phdi ghi ¥ tién do thiec hién timg giai
doan).

IV. NHA DAU TU/TO CHUC KINH TE CAM KET

1. Chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh hop phap, chinh xac, trung thuc cia hd so va cac
van ban giri co quan nha nude c6 tham quyen.

2. Tuan thu quy dinh cta phap luat Viét Nam va Quyét dinh chap thuan chi treong dau tu/
Giay chung nhan dang ky dau tu.

3. Cam két chiu moi chi phi, rii ro néu du an khéng duogc chip thuan.

4. B6i v6i nha dau tu 1 cong dan Viét Nam dong thoi c6 quoc tich nude ngoai: Truong hop
lga chon ap dung dicu kién ti€p can thi truong va tha tuc dau tu nhu quy dinh d61 v61 nha
dau tu trong nudc, thi tir bo tat ca cac quyen va loi ich ctia nha dau tu nude ngoai theo phap
luat trong nudc hodc theo bat ky diéu udc quoc t€ nao c¢d thé ap dung do61 vdi nha dau tu do.
V. HO SO KEM THEO

1. Cac van ban quy dinh tai khoan 1 Diéu 33 Luat Dau tu.

2. Céc van ban quy dinh tai cac khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh $6 31/2021/ND-CP d6i vé6i du
an thuc dién chap thuan chu truong dau tu (néu co).

3. Cac vin ban theo phap luat vé xay dung, nha ¢, kinh doanh bat dong san dbi véi cac du
an dau tu xay dung nha ¢, khu do thi, kinh doanh bat dong san.

4. Cac ho so lién quan khac (néu cd).
....... ,ngay .....thang ....nam......
Nha diu tw

(Tirng nha dau twe ky, ghi r0 ho tén, chirc
danh va dong ddu (néu co))
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1 La mdt trong cac loai glay to sau: Pinh danh c4 nhan, thé Can cudc cong dan, Gidy
chirng minh nhan dan, Ho chiéu, gidy to chirng thuc ca nhan hop phap khac.

2 La mot trong cac loai gidy to sau: Quyét dinh thanh lap, Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép, tai liéu twong duong khéc.

3 Dinh kem danh sach thanh vién, cd dong nudc ngoai ddi voi trudng hop 1a Cong ty
TNHH, Cong ty c6 phan.
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BM 04
Miu A.L4
Pé xuit dy 4n diu tu '

D dn khong thugc dién cha‘p thudn chu truong dau nwr
. i
Khoan 1 Piéu 36 Nehi dinh so 31/2021/ND-CP
&

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PE XUAT DU AN PAU TU
(Kem theo Vin ban dé nghi thue hién di dn dau tw
Ngay .... thdng ... nam....)
I. TEN NHA PAU TU
(Ghi tén tirng nha dau tu)
pé nghi thuc hién du 4n dau tu véi cac ndi dung nhu sau:
II. PE XUAT THUC HIEN DU AN PAU TU
1. Tén dy 4n, dia diém thuc hién du an:
LoL T AU AT0eeeeeeeeeeeeeee e e,
1.2. Dia diém thuc TN AU A1 o.ooeoe oo oo

(Doi véi dy an ngodi KCN, KCX, KCNC, KKT: ghi s6 nha, dwong pho/xém, phwong/xa,
qudn’huyén, tinh/thanh pho. Doi voéi dw an trong KCN, KCX, KCNC, KKT: ghi so, dirong
hodc 16..., tén khu, qudan/huyén, tinh/thanh pho).

2. Muc tiéu du an:

STT | Muc tiéu hoat dong Mai nganh theo Mai nganh CPC (*)
VSIC ) (doi véi cdc nganh nghé cé ma
(Mad nganh cap 4) CPC, néu co)
1 | (Nganh kinh doanh
chinh)
2 |
Ghi chu:

- Ngémh kinh doanh ghi ddu tién 1 nganh kinh doanh chinh ctia dy an.

- (*) Chi ghi ma nganh CPC doi voi cdc myc tiéu hoat dong thugc nganh, nghé tiép cdn thi
trieong co diéu kién doi voi nha ddu twe mede ngoai.

3. Quy mo duy 4n:

Miéu ta quy mé bang cac tiéu chi (néu co)

- Dién tich dat, mat nudc, mat br?mg du kién st dung (m2 hodc ha)
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- Dién tich dét phu hop quy hoach sir dung dat: m” (trir dién tich dat thudc 16 gidi hogc dién
tich dat khong phu hop quy hoach).

- Cong sudt thiét ké

- San pham, dich vu cung cap

- Quy mb kién triic xay dung dy kién (dién tich xdy dwng, dién tich san, sé tdng, chiéu cao
cong trinh, mdt do xdy dung, hé so sw dung ddt ... )

Truong hop du an co6 nhiéu giai doan, tung giai doan dugc micu ta nhu trén.

Trong trirong hop ¢é muc tiéu dau tw xdy dieng nha & (dé ban, cho thué, cho thué mua), khu
do thi dé nghi ghi ro:

- Loai nha & (nha lién ké, cin ho chung cu, biét thy ... theo quy dinh ciia Luat Nha 6);
-S6luong nha & ............ can;

- Quy mo dan so: ...... nguoi,

- Vi tri du an thudc khu vuc d6 thi:.....(cé/khong);

- Du 4n thudc pham vi bao vé cua di tich duoc cdp c6 tham quyén cong nhan 1a di tich qudc
gia, di tich qudc gia dac biét:.....(cd/khong);

4.1. Téng von dau tu: .......(bdng chi) ddng va twong duong ... (bdng chiz) 36 la My (1y

- Von gép cia nha dau tu:...(bdng chit) ddng va tuong duong ... (bdang chir) d6 1a My.
- Von huy dong: ....... (bang chi) dong va tuong duong ... (bdng chit) d6 la My, trong do:

- Loi nhuén dé lai ctia nha dau tu d€ tai GAu tu (61 CO): ..o,
4.2. Ngudn vbn dau tu:
a) Von gop dé thyc hién dy an (ghi chi tiét theo tirmg nha dau tw):

STT| Tén nha S6 von gop Ty1¢ | Phuong thirc gép | Tién dd gép
dau tu (%) von (*) von
VND | Tuong duong
USD
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Ghi chu:
(*) Phuwong thikc g6p von: ghi gid tri bang tién mdt, may moc thiét bi, gid tri quyén sir dung
dat, bi quyét cong nghé

b) Vén huy dong: ghi 16 s0 von, phuong an huy dong (vay tir 16 chire tin dung/cong ty
me, ... ) va tien 4 du kién.

¢) Loi nhudn dé lai ciia nha dau tw dé tai AU tw (U CO): ..o,
5. Thoi han hoat dOng clia dur An: ...t

6. Tién dd thuwe hién du an(ghi theo moc thoi diém thang (hodc quy)/ndam. Vi du: thang 01
(hodic quy 1)/2021):

a) Tién d6 gbép von va huy dong cac ngudn von;

b) Tién do x4y dung co ban va dua cong trinh vao hoat dong hodc khai thac van hanh hoac
khai thac van hanh (néu co)

¢) So bd phuong an phan ky dau tu hodc phan chia du an thanh phan (néu c6)

(Trieong hop d Gn dau te chia thanh nhiéu giai doan thi phdi ghi vé tién do thuec hién timg
giai dogn)

7. Nhu ciu vé lao ddng: (néu cu thé s6 hegng lao dong trong mrdc, sé heong lao dong la
nguoi medc ngoai cdn cho dir dn theo tumg giai doan cu thé)

8. Panh gia tac déng, hiéu qua kinh té - xa hdi cia du an:

- Nhiing tac dong quan trong nhat do dw an mang lai cho phat trién kinh té - x4 hoi cua dia
phuong, nganh (tao viéc lam, ndp ngan sach, xuat khau, chuyén giao cong nghé, ....).

9. Théong tin vé dét dai (néu c6)

a) Hién trang st dung dat tai dia diém thuc hién du an theo quy dinh cta phap luat ve dat
dai:

b) Biéu kién thu hoi dat ddi véi dy an thudc dién thu hoi dat

¢) Dy kién nhu cau st dung dat

10. Giai trinh vé sy phii hop ciia du 4n véi quy hoach ¢6 lién quan (néu c6)

11. Panh gia so bd tac ddng mbi trudng (néu cd) theo quy dinh phap luit vé bao vé moi
truong

12. Giai trinh viéc dap ing diéu kién diu tu 4p dung ddi voi nha diu tw nudc ngodi (néu
co)

13. Giai trinh vé viéc dap tng diéu kién vé suit diu tu va lao dong sir dung (néu co)

1L PE XUAT UU DAL HO TRQ PAU TU (ghi 1 co s phdp Iy cia dé xudt wu déi, ho
tro ddu tir)

1. U'u d&i vé thué thu nhap doanh nghiép (néu co)

Co sé phap ly cta wu di (ghi r6 tén vin ban phdp ludt, diéu khoan dp dung)
2. Uu dii vé thué nhip khau (néu co)

Co sé phap ly cta wu di (ghi r6 tén vin ban phdp ludt, diéu khoan dp dung)
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3. Uu dii vé mién, giam tién thué dat, tién st dung dit, thué sir dung dat (néu co)
Co sé phap ly cta wu déi (ghi r6 tén vin ban phdp ludt, diéu khoan dp dung)

4. Uiu dai khéu hao nhanh, ting mirc chi phi dwgc khiu trir khi tinh thu nhap chiu
thueé (néu co)

5. Uu dai diu tw dic biét (néu c6)
6. P& xuit hd tro' du tu (néu co)

hY

.......... ,ngay .....thang .....nam......
Nha dau tu
Tung nha dau tr ky, ghi 18 ho tén,chirc danh
va déng dau (néu co)

[1] P6i voi du an dau tu da trién khai hoat dong, d€ xuat du an dau tu duoc thay bang bao
cao tinh hinh thyc hién du 4n dau tu tr thoi di€ém trién khai dén thoi diém @€ nghi cap Giay
ching nhan dang ky dau tu.
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) BM 05:
Miu A.IL8
Gidy chirng nhan ding ky dau tuw
(Trieomg hop cdp moi)
(Khoan 1 Piéu 38 Ludt Pau ti)

CO QUAN PANG KY PAUTU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN PANG KY PAU TU
Masdduan: .................

Chitng nhdn lan dau: ngay... .. .. thang... ... ... ndm ... .....

Can civ Ludt Dau tir s6 61/2020/QH 14 ngay 17 thang 06 ndm 2020;

Can C’LZ’ Nghi dinh s~(5 3 ]/202]/NB-C!3 ngc‘ty 26 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet va hudng ddn thi hanh mot so diéu cua Ludt Pdu tw;

Can CLZ’Thél’lg trsé.../2021/TT-BKHDT I:lgﬁly... . cua By ‘tmé’ng B¢ Ké hoach \fc‘t Dadu tw quy
dinh mdu van ban, bdo cdo l’ién quan den hoat dong dau tw tai Viét Nam, ddau tw cua Viét
Nam ra mudc ngoai va xuc tién dau ti;

Cdn cit Quyét dinh chdp thudn (diéu chinh) chii treong ddu ti... s6 ....ngay.....ctia.... (néu
co);

Cgin cir Q’uyé't dinh chdp thudn’ (diéu chinh) chii trwvong dau tw dong thoi véi chdp thudn nha
dau tw sO.... ngay....cua... (néu co),

Can cir Quyét dinh chdp thudn (diéu chinh) nha ddu e sé ... ngdy..... cua..... (néu c6);

Cadn civ ... quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va 6 chirc bg mdy ciia ... ;

Cdan cir vin ban dé nghi thuc hién dy dn dau tw va ho so kém theo do Nha dau tw/cdc nha
dau tw nop ngay .....va ho so bo sung (néu co) nop ngay ....,

TEN CO QUAN PANG KY PAU TU
Ching nhan nha dau tu:
1. Nha diu tu thi nhat:
a) Doi véi nha dau e 1a cd nhan:
Hotén: ..................... GLOT NN <o,
NEAY SINN: ..o QUOC HCN e
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M3 s6 thué (tai Viét Nam - néu COY:aeeeee e e
Di1a chi thuONE tI0: ..o s
CO G MEEIN LIS oo e e,
biénthoai: ................ Fax: ................... Email: ..o

b) Doi véi nha dau tir 1a doanh nghiép/to chike:
Tén doanh NEIIEP/O CHTIC, ... s

DA G I SO e e,
biénthoat: ............... Fax: .................. Email: ......... Website (néu CO): v
Théng tin vé nguoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép/to chirc:

Ho ten: ... G161 tinh:

Chucdanh: ..................... Ngay sinh: .......c.ooovovveevene. Qudc tich: cooovoee

Di1a chi thuONE tI0: ..o e s
CO G MEEI LIS oo e e,
bién thoai: ................ Fax: ................... Email: ..o

2. Nha dau tu tiép theo (néu cd): ghi twong ty nhu nha dau tu thi nhat.

(Trong trieong hop cé tir 035 nha dau tw tré 1én, co quan ding ky dau tie c6 thé lwa chon ghi
danh sdch nha dau tir trong phu luc dinh kem).

bang ky thuc hién dy an dau tu véi noi dung nhu sau:

Piéu 1: N§i dung du 4n diu tw

1. Tén du an dau tw (ghi BANG CHIF I HOG): ...
2 IMUC HIEU AU A11: ottt
STT Muc tiéu Ma nganh theo Mai nganh CPC (*)
hoat dong VSIC (do6i véi cdc nganh nghé c6 ma
(Ma nganh cap 4) CPC, néu cd)

1 | (Nganh kinh doanh chinh)

2 |
3.QUY MO AU AN oo
4. Dia GEM thuwe BN AW AN o.ooeoeeee oo,
5. Dién tich miat dat, mit nudc st dung (néu cé): ............. m? hodc ha
6. Tong von dau tu cta du an: ........ (bang chit) ddng, tuong duong ......... (biing chir) 36 la

My (ty gid..... ngay..... cua.......), trong do:
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- Vén gop dé thuc hiéndganla:......... ,(bc‘in‘g chit) ddng, tuong duong ......... (b&i?g
chit) 46 la My, chiém ty I¢ ........% tong von dau tu. Gia tri, ty 1€, phuong thic va tien do
g6p von nhu sau (ghi chi tiét theo tirng nha dau ti):

STT| Tén nha diu S6 von gop Ty 1€ | Phuong thirc gop Tién do gop
tur (%) von von
VND| Twong duwong
USD
- Von huy dong: ....... (biing chir) dong va tuong duong ... (bdng chir) 46 1a My,

- Lo1 nhuan d€ lai cia nha dau tu d€ tai dau tu (méu cO): ..o,

7. Thot han hoat dong cua dy an: ...... nim, ké tir ngay dugc cap Giay chimg nhan ding ky
dau tu.

8. Tién 0 thuc hién du an: (ghi theo moc thoi diém thang (hodc quy)/ndm. Vi du: thang
01(hodc quy 1)/2021):

a) Tién d6 gop von va du kién huy dong cac ngudn von;

b) Tién d6 x4y dung co ban va dua cong trinh vao hoat dong hoic khai thac van hanh (néu
co)

¢) So bd phuong an phan ky dau tu hodc phan chia du an thanh phan (néu c6)

(Trieong hop d Gn dau te chia thanh nhiéu giai doan thi phdi ghi vé tién do thuec hién timg
giai dogn)

Piéu 2: Cac wu dii, hd tro diu tu:

Du 4n duoc huong cac uu déi, hd tro nhu sau:

1. Uu dii vé thué thu nhip doanh nghiép:

-CosOPhap Iy A WU AAL......oooviiii e

- D6 tuong va diéu Kien hudng wu @81 (61 CO): ..o
2. U'u dai vé thué nhip khiu:

4, Uiu dai khau hao nhanh, ting mirc chi phi dwec khéu trir khi tinh thu nhép chiu
thueé (néu co)

Piéu 3. Cac quy dinh ddi véi nha diu tu thwe hién du an:
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1. Nha dau tu, to chire kinh té phai lam thu tuc déng ky cap tai khoan sir dung trén Hé thong
thong tin quoc gia vé dau tu theo quy dinh cta phap luat.

1én Hé thong thong tin qudc gia vé dau tu.

Noi nhdn: THU TRUONG
Nhu Diéu 4; CO QUAN DANG KY PAUTU )
Luu: VT,... (ky, ghi vo ho tén, chirc danh va dong dau)
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC

Quy trinh 2

Piéu chinh duw 4n diu tw trong trweong hop di dwoc cip Gidy chirng nhén ding
ky dau tw va khong thudc dién chap thuin diéu chinh chi trwong diu tw
(trwong hop diéu chinh tén di dn ddu tw, tén va dia chi nha dau tw trong
Gidy chirng nhdn ding ky ddu tw)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2240/0P-UBND ngay 01 thdng 6 ndam 2023

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

1 | Van ban dé nghi diéu chinh du an dau tu (theo mﬁu)

01 Ban chinh

Tai liéu lién quan dén viéc thay doi tén du an dau
tu, tén nha dau tu.

01

Ban sao
hop 1€

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Nha dau tu chuan bi va nop ho so tai BO phan
mot ctra - S& Ké hoach va Pau tu Thanh ph6
Hb Chi Minh, dia chi: sb 32, duong L& Thanh
Tén, phuong Bén Nghé, quan 1

Trong 01 ngay lam
viéc k¢ tir ngay nhan
duoc hd so hop 1¢€.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC:

Buge | ngidung | Trach Théi | Hd so/Biéu
cong 0 ié nhiém gian miu Dien giai
vige | cOng viée &
A To chitc, | Gio hanh Thanh phan hd so
Nop ho so ca nhan chinh Theo muc I theo muc [
2 1. BM 01 - Truong hop ho so
B1 Kiém tra, 0.5 oidy A gn A . aX
xem xétva | Bophan | |- \%iléc 2. BM 02 day d;:; day dl‘l Sau
tiép nhan | mot cira T aBMo3 [ 1@3 Sgiéva ﬁ‘gg
h/‘\ o z i y
03 4. Theomucl | ypan hé so va hen

2 Phuong an tai ciu trac la rat ngén thoi gian giai quyét TTHC: Tong sb thoi gian theo quy dinh 1a
03 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam 1a 02 ngay lam viéc.
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

tra két qua trao cho
ngudi nop hd so
theo BM 01, thuc
hién chuyén hod so
cho Lanh dao phong
Kinh té d6i ngoai
phan céng.

- Truong hop ho so
chwa du cac diéu
kién tiép nhan theo
quy dinh: 1ap Phiéu
yéu cau BM 02
huéng dan nguoi
ndp hd so bd sung,
hoan thién ho so.

- Truong hop tu
chdi tiép nhan giai
quyét ho so: lap
Phiéu tir chéi theo
BM 03 trao cho
nguol nop ho so.

B2

Phan cong
xu ly ho
SO

Lanh dao
phong Kinh
té doi ngoai

I gio lam
viéc

1.BM 01

2. Theo muc
I

Lanh dao Phong
phan cong chuyén
vién xtr ly ho so
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Bude | nNgidung | Trach Thoi | Hb so/Bidu s
cons 0 ié nhiém gian mau Dién giai
vige | congviée e
Chuyén vién xu ly
ho so tien hanh xem
xét, kiém tra ho so:
- Truong hop ho so
c6 yéu cau dicu
chinh, b6 sung: trinh
Xem xét van ban yéu céu
R » | Chuyén 1.BM 01 diéu chinh bd sung
ho so, dé R . cn K
X, 1A vién xtr ly 1,5 giov | 2. Theo muc | thwe hién tiép B4
B3 xuat két A : N T A
qua gii pAhorAlg Kmh lam viéc |1 - Truong hop hd so
quyét té doi ngoai khong ¢6 yéu cau
di€u chinh, b6 sung:
Chuyén vién xu ly
ho so trinh T¢ trinh
va du thao Giay
ching nhan dang ky
dau tu va thwe hién
tiép BS
B4 | Truong hop hd so ¢6 vin ban yéu ciu diéu chinh, bé sung
1. Theo myc | - Lanh dao Phong
I xem xét noi dung do
em xét Lanh dao 7 oidy 1am 2. BM 01 Chuyén vién Xu }y
B4.1 | " [phong Kinh gviéca 3. Van ban | h0 so trinh, yéu ciu
Y| té dbi ngoai ; yéu cau didu chinh stra (n€u co)
chinh, bd |- Ky nhay va trinh
sung Lanh dao S¢.
1. Theo muc
Lanh d I - Lanh dao S& xem
SOKE |2 iortam |2-BMO1 [ xét ndi dung, yéu
B42 | Phéduyét | =~ gviéc 3. Van ban chu chinh sia (néu
Pau tu yéu ciu didu | €0)

chinh, bo

sung

- Ky ban hanh.
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Bube | nNgidung | Trach Thoi | Hb so/Bidu s
cons cong viéce nhiém gian mau Dién giai
viéc ; :
Van ban yéu | Van phong S¢ dong
B4.3 Ban hanh | Van phong | 1 giorlam | cau diél} dau, ‘phat _hanh va
) van ban S& viéc chinh, bo | chuyén vé Chuyén
sung vién xtr ly ho so.
- Chuyén vién xu ly
1. Theo muc chPyéri VénA béu} dé'r;l
I Bo phan mot cua de
Tra két tra cho Nha dau tu
\ A A s 2.BM 01 . CaA
B4.4 qua, luu Bo6 phan | Gid hanh ) o - Khl Nha C}au tu
. hosova | motcha chinh |3- Van bg:n diéu chinh, b6 sung
theo doi yeu cau ditu | 15 oo hop 16 theo
chinh, b6 yéu cau thi thwe
Sung hién quy trinh tir
B1.

Truwong hop hd so khong c6 yéu cau diéu chinh, b sung

BS

Xem x¢ét,
trinh ky

Lanh dao
Phong
Kinh t& Doi
ngoai

2 gio lam
viéc

1.BM 01

2. Theo muc
I

3. To trinh
va du thao
Giay chimg
nhan  dang
ky dau tu

- Lanh dao Phong
xem x&t nd1 dung do
Chuyén vién xur ly
ho so trinh, yéu cau
chinh stra (néu co)

- Ky to trinh va ky
nhay du thao Giay
chting nhan dang ky
dau tu trinh Lanh
dao So.

B6

Phé duyét

Lanh dao
Sao

2 gio lam
viéc

1.BM 01

2. Theo muc
I

3. To trinh
va du thao
Giay chimg
nhan  dang
ky dau tu

- Lanh dao S& xem
x¢t no1 dung, yéu
cau chinh sta (néu
co)

- Ky Giay ching
nhan ding ky dau
fur.

B7

Ban hanh
van ban

Van phong
S&

I gio lam
viéc

so da
phé

H6
duoc
duyét

Van phong S¢ dong
dau Giay ching
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Buoc | Ngidung | Trich | Thei | Hb so/Bidu T
cong 0 ié nhiém gian miu Dién giai
vige | congviée e
nhén dang ky dau tur
va  chuyén  vé
Chuyén vién xu ly
ho so.
Chuyén vién xu ly
chuyén Giay chung
3 A Bf\ h/\ i A - ’ A
BS Tra lfet OA p an fl;heo Két qua nIAlan daAng k}: dau tAu’
qua mot cura giay hen den BQ phan mot
cira d¢ tra cho Nha
dau tu
1.BM 01
2. Theo muc
Chuyén I
vién xur ly 3. To trinh A A wre v
Luwu hd so, | va chuyén va du thao Chuyﬂen vien xu 1};
£ N . . PR chuyén toan bd hod
thong ké vién phu Thuong | Giay chung X 4k A
B9 va theo trach kho xuyén ha da 50 goc den chuyen
e Phon y E’adnk ¢ ang Viqén phu trach kho
Lhons ydauir | 48 sao luu theo dai.
Kinh té doi 4 Giy
ngoal chimg nhén
dang ky dau
tu
IV. BIEU MAU:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. (Mau A.I1.22
ban hanh kém theo Thong tu 03/2021/TT-BKHDT)
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
A BM 04 Vin ban dé nghi diéu chinh dv an dau tu (M?lu A.I11.h ban
hanh kém theo Thong tu 03/2021/TT-BKHDT)
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V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

| BM 01 Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua. (Mau A IL.22 ban
hanh kém theo Thong tu 03/2021/TT-BKHDT)

5 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so (M?lu s6 02 ban
hanh keém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).

; BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban
hanh keém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).

A BM 04 Vin ban dé nghi diéu chinh dv an dau tu (M?lu A.I11.h ban
hanh kém theo Thong tu 03/2021/TT-BKHDT)

5 // Thanh phan ho so theo phu luc I

6 // Két qua giai quyét va cac hd so khac theo quy dinh hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Luat Pau tu s6 61/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP ngay 26 thang 3 nam 2021 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Pau tu;
- Thong tw 03/2021/TT-BKHDT ngay 09 thang 4 nam 2021 cua Bo Ké hoach va
Pau tu quy dinh mau van ban, bao cdo lién quan dén hoat dong dau tu tai Viét Nam,

dau tu tir Viét Nam ra nude ngoai va xuc tién dau tu;

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
Quy trinh 3’
Poi Gidy chirng nhan diing ky dau tw
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2240/0P-UBND ngay 01 thang 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
1 V‘Aan ban dé nghi doi Giay chung nhan dang ky 01 Ban chinh
dau tu.
Gidy phép dau tu, Gidy chirng nhan wvu dii dau tu, ,
- A , A A < - A \ ST Ban sao
2 | Giay chung nhan dau tu hodc gidy to cd gia tri 01 hop 12

phap ly twong dwong.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Nha dau tw chuin bi va nop ho so tai Bo| 01 ngay lam viéc ké tir Khéng
phan mot cia - S& Ké hoach va Dau tu| khinhan du hd so hop I&.
Thanh phé H6 Chi Minh, dia chi: s6 32,
duong Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé,
quan 1

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

, Noi
Buoe | gung Trach Thoi | Hb so/Biéu L
cong 0 nhiém gian mau Dién giai
i | x|
A A A 4 GI‘O' \ A A
Nopho | To chire, hanh | Theo muc I Thanh phan hé so theo
SO canhan chinh ' muc I
Kiém | o - Truong hop ho so day
Bl tra, xem . BM du day du dau muc ho
xétva | Bophan | 05giv |2. BM02 so va hop 1¢&: lap giay
ti€p | moétcwa |lamviée |3. BM 03 tiép nhan ho so va hen
nhén ho 4 Theomuc |trd ket qua trao cho
N nguol ndp hd so theo

3 Phuong an tai ciu trac 1a rat ngén thoi gian giai quyét TTHC: Tong sb thoi gian theo quy dinh 1a
03 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam 1a 02 ngay lam viéc.
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, Noi
Buoc | qung | Trach Théi | Hb so/Biéu L
cons cong nhiém gian mau Dien gial
viéc o :
viéc
BM 01, thuc hién
chuyén ho so cho Lanh
dao phong Kinh té dbi
ngoai phan cong.
- Truong hop ho so
chua du cac diéu kién
tiép nhan theo quy
dinh: 1ap Phiéu yéu cau
BM 02 huéng dan
nguoi nop hd so bo
sung, hoan thién ho so.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan giai quyét hd
so: lap Phiéu tir chéi
theo BM 03 trao cho
nguol nop ho so.
})hénq L:th dgo 1 gis |1.BMOI Lfmh dao APh‘OHg pqhérrl
B2 | cong xur | Phong Kinh 14m vid cong chuyén vién xur ly
ly h6 so | té doi ngoai am vige | 2. Theo myc I ho so
Chuyén vién xir 1y hd
so tién hanh xem xét,
kiém tra ho so;
- Truong hop hd so ¢o
yéu cau diéu chinh, bd
sung: Tham muu van
Xem ban yéu cau diéu chinh
xéthd | Chuyén vién bd sung thwe hién tiép
so, d¢ | xtrly Phong | 1,5 gio | 1. BM 01 B4
B3 A A . A A \ © A 3
xuatkét | Kinh té doi | lam viéc | 2. TheomucI |- Truomg hop hd so
qua giai ngoai khong c6 yéu cau diéu
quyet chinh, b6 sung: chuyén

vién xt 1y ho so trinh
Lanh dao Phong to
trinh va du thao Giéy
ching nhan dang ky
dau tu va thwe hién
tiép B5
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Bué Noi
YOC| dung | Trach Thoi | Hb so/Biéu
cons 0 nhiém gian mau Dien gial
vige | cong -
viéc
B4 | Trudng hop hd so ¢6 viin ban yéu ciu diéu chinh, b6 sung
1 BMO1 - Lanh dao Phong xem
2' ™ I xét no6i dung do
Xem | Lanhdao | , .. FICOMHE L Chuyén vien xir 1y hé
B4.1 xét, | phong Kinh |, &Y 3; Vin bi‘“ so trinh, yéu cau chinh
trinh ky | té d6i ngoai | o V'€¢ | Yeu cau ditu | gira (néu co).
chinh, 6| go yhay va trinh
Sung Lanh dao S¢.
1.BM 01
2. Theo muc I |- Lanh dao S¢& xem x¢ét
Phé . .| 2gid |3 van ban | 001 dung, yéu cau chinh
B4.2 duyét Lanh dao S¢ lam viée | you cdu didu stra (néu 00).
chinh, b6 | - Ky ban hanh.
sung
Ban Van ban yéu | Van phong S& dong
. Vian phong 1 gid |cau di€u | dau, phat hanh va
B4.3 hanh ) \ cA ; R R A A - A
- 1. Sé& lam viéc | chinh, b6 | chuyén vé Chuyén vién
van ban 1 1A
sung xu ly hoé so
- Chuyén vién xu ly
1. Theo muc I chuyén Van ban dén
Tea K& 2' BM 01 ' B4 phén moét cwra d€ tra
ra hjt B o Gis |* cho Nha ddu tu
a 0 phan . 5 2 _ . R
B4.4 | JU% ) BO PU¢ hanh |3 Van ban| gpins diu o didu
Osova| motcua hinh | Yéu cau diéu | . 2 N
theo dai chin bo chinh, b6 sung ho so

chinh,
sung

hop 1¢ theo yéu cau thi
thuc hién quy trinh tir
B1.

Trwong hop hd so khong c6 vin bin yéu

cau dieéu chinh

, b0 sung

BS

Xem
X€t,
trinh ky

Lanh dao

Phong Kinh

té do1 ngoai

2 g0
lam viéc

1.BM 01

2. Theo muc I
3. To trinh va
du thao Giay
chimg nhan
dang ky dau
tu

- Lanh dao Phong xem
xét ndi  dung do
Chuyén vién xir ly ho
so trinh, yéu cau chinh
stra (néu o)

- Ky to trinh va ky
nhay Gidy chimg nhan
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Bus Noi
YOC 1 dung Tréach Théi | Hb so/Biéu I
cong 0 nhiém gian mau Dien gial
vige | <one -
viéc
ding ky dau tu trinh
Lanh dao S¢.
1.BM 01
2. Theo muc I |- Lanh dao S¢ xem x¢ét
R N 3 T& trinh va | nOi dupg, yéu cau chinh
B6 PheA Lanh dao S& ‘2 819 | 4w thao Gidy | Stra (néu cd)
duyét lam viéc | & y DA ) A
ching nhén |- Ky Glay chirmg nhan
dang ky dau | dang ky dau tu.
tu
‘ Van phong S¢ dong
Ban Vin ohon 1 gidy H6 so da|dauw Giay chung nhan
B7 | hanh PolE | 1819 1l 4roc  phé|ding ky ddu tur va
- 1. So lam viéc N A A A in
van ban duyét chuyén vé Chuyén vién
xu ly hoé so
1k A 1A Theo . 1A , \
Trakét | Bo phan 5 A Tra két qua cho Nha
BS \ . Giay |Kétqua A
qua mot cua hen dau tu
1.BM 01
: 2. Th I
_ | Chuyén vién 3 T‘eo m;llc .
Luu ho xu ly va d' (;lt rlnG‘\A/a Chuyén vién xu ly
50, chuyén vién Thuon LI ,t a0 ﬁ?y chuyén toan b ho so
B9 thong phu trach <u éng gvu’ngk, n d?n goc dén chuyén vién
ké va | kho phong y ang Xy Gl shu trach kho dé sao
theo ddi | Kinh té ddi W |luutheo doi.
ngoai 4. Giay chung
nhdn dang ky
dau tu
IV. BIEU MAU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. (Mau A.I1.22
ban hanh kém theo Thong tu 03/2021/TT-BKHDT)
) BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh keém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).
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3 BM 03

Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban
hanh keém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04

Vin ban dé nghi d6i Gidy chting nhan dang ky dau tu (Mau
A.L1.16 ban hanh kém theo Thong tu 03/2021/TT-BKHDT)

5 BM 05

Gidy chting nhan dang ky dau tu (Mau A I1.10 ban hanh kém
theo Thong tu 03/2021/TT-BKHDT)

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. (Mau A.J1.22 ban
hanh kém theo Thong tu 03/2021/TT-BKHDT)

) BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mﬁu s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhaf}n giai quyét ho so (Mau s6 03 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP).

A BM 04 Vin ban dé nghi d6i Gidy ching nhan ding ky dau tu (Mau
A.L.16 ban hanh kém theo Thong tu 03/2021/TT-BKHDT)

s BM 05 Gidy chimg nhan dang ky dau tv (Mau A.II.10 ban hanh kém
theo Thong tu 03/2021/TT-BKHDT)

6 // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I

7 // Két qua giai quyét va cac ho so khac theo quy dinh hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Luat Pau tu s6 61/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Nghi dinh s6 31/2021/ND-CP ngay 26 thang 3 nam 2021 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Pau tu;

- Thong tw 03/2021/TT-BKHDT ngay 09 thang 4 nam 2021 cua Bo Ké hoach va
Pau tu quy dinh mau vin ban, bao cao lién quan dén hoat dong dau tu tai Viét Nam,

dau tu tir Viét Nam ra nude ngoai va xuc tién dau tu

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phii vé hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
Quy trinh 4*
Xac nhin chuyén gia
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2240/0P-UBND ngay 01 thdng 6 ndm 2022

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
1 Xjr;rllaan dé nghi xac nhan chuyén gia cua Chu 01 Ban chinh

Ban cam két khéng mang quéc tich Viét Nam

) N 01 Ban chinh
cua chuyén gia

Ban sao ho chiéu (c6 ching thuc) cua chuyén
gia va cac thanh vién trong gia dinh chuyén
3 | gia, trong d6 c¢o trang thi thuc nhap canh Viét 01 Ban sao
Nam (néu c6) va trang déng dau xuat nhap
canh ciia co quan quan 1y xuat nhap canh.

(1) Quyét dinh phé duyét két qua dau thau dich
vu tu van (ca nhan hodc nhém chuyén gia); (ii) 01 Ban gbc hoic
Tai liéu dau thau da duoc cap c6 tham quyén ban sao
phé duyét (bao gdm phan danh sach tu van).

Van ban chép thuan cua Bén Viét Nam va Bén
nude ngoai trong truomg hop o su thay doi va
5 | bd sung so véi danh sach chuyén gia, tw van 01 Ban sao
trong tai li€u dau thau di duoc cép c6 tham
quyén phé duyét.

Hop dong tu van cua chuyén gia (ca nhan hodc
Nhém chuyén gia) ky voi nha thau, co quan c6
tham quyén Bén Viét Nam hodc Bén nudc
ngoai.

01 Ban sao

T& khai xac nhan chuyén gia nwdc ngoai thuce
hién chwong trinh, duw an ODA tai Viét Nam
(co dién day du noi dung phan khai danh cho
CDA)

10 Ban chinh

*Phuong an tai cau "[I'l:lC la Pon gidn héda quy trinh thyc hién, theo d6 da thuc hién cat buée 1anh dao
phong phan cong ho so (budc B3)
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bo phén Mot cira - S6 Ké
hoach va Dau tu (dia chi: 32
Lé Thanh To6n, Phuong Bén

Nghé, Quan 1)

Trong thot han 10 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan da ho so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B}r ¢ | Ngi dung Trach Thoi gian ? eu Y
cong A en ‘n =y mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém xu ly N
viéc qua
Chi dv an chuin bi
A3 A , . G106 hanh va nop day du ho so
Nop ho so | Chu du an chinh Theo muc | theg quy dinh tai muc
1 v€ b6 phan mot cira
- Truong hop ho so
day du day du dau
muc hd so va hop 1€:
lap gidy tiep nhén ho
so va hen tra két qua
trao cho ngudi ndp
ho so theo BM 01,
thuc hién chuyén ho
B1 so cho chuyén vién
Kiém tra, 1.BM 01 |Phong Hop tac cong -
xem xét A . 2.BM 02 | tu (Phong PPP) thu ly
L K B6 phan 1/2 ngay 3 BM 03 . N
va tiep mot it 1am viec : - Truong hop hé so
nhin ho ' ' 4. Theo |chua du cac diéu kién
SO muc | ti€p nhan theo quy

dinh: 1ap Phiéu yéu
cau BM 02 hudng
dan nguol ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so.

- Truong hop tir choi
tiép nhan giai quyét
hd so: lap Phiéu tur
choi theo BM 03 trao
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian
xur ly

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

cho nguo1 nop ho so.

B2

Xem xét,
xwr ly ho
SO’

Chuyén
vién
Phong
PPP

06 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Dy  thao
két qua

Chuyén wvién duoc
phan cong thu ly tién
hanh tham dinh, thim
tra hd so, dé xuat két
qua XU ly:
- Truong hop ho so
dat yéu cau: Soan van
ban trinh Lanh dao
S¢ ky bao cao UBND
TP viéc thuc hién ky
xac nhan to khai xac
nhan chuyén gia theo
iy quyén cia UBND
TP

- Truong hop khong
dat yéu cau: Soan
thao van ban trinh
Lanh dao S& ky dé
nghi CDA giai trinh,
chinh stra va hoan
thién ho so theo quy
dinh

B3

Xem xét,
ky nhay
ho so

Lanh dao
Phong

01 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Dy  thao
két qua

Lanh dao Phong xem
xét hd so, ky nhay
van ban bao cao
UBNDTP va trinh
Lanh dao S¢ ky duyét
x4c nhan chuyén gia
hodc vian ban yéu cau
CDA giai trinh, chinh
sura
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B}r ¢ | Ngi dung Trach Thoi gian ? eu Y
cong Ao o n g mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém xu ly N
viéc qua
Lanh dao S¢ xem xét,
ky van ban bao cao
Uy ban nhan dan
Theo muc | thanh pho wviéc xac
Xem xét, « . ' nhan chuyén gia cua
B4 | Ly duyét Lanshéd"-‘o llafn HV%ZZ BMOL g4 thye hién theo uy
ho so ‘ D}I qthao quyén va ky duyét To
két qua khai xac nhan chuyén
g@a hodc van ban yéu
cau giai trinh, chinh
sura
- Chuyén vién thu ly
photo van ban bao
< .| cao UBND.TP (hoac
- Van ban | ., T a N
ofri Va‘m banA yéu cau ‘glal
UBND.TP tfmh, bq sun,g) va 10
) .|to0 khai xac nhan
- 10 to khai n : 2
. .| chuyén gia chuyén
xac nhan| . p X
] ~_ . | van thu dong dau.
Phat chuyén gia R )
hanh két ) ‘ ‘ da  dwoc|- Chuyén vién ‘thu ly
BS qui gidi Van phong | 01 ngaY |1anh  dao luru Ql to khai cung
quyét S¢ lam vige | ¢4 ky | DO 0o s0, 01 t& khai
TTHC duyét girt kém cong van
hodc Vi bao cao UBND.TP va
- hodac Van ) . ;
ban  yéu 08 to khai chuyén
cAu sira cho Van thu.
adi . |- Van thu déng dau,
01, hoan A N 2
, lvu hé so va chuyén
chinh

08 to khai dén Bo
phan Mot cura dé tra
cho CDA
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B}r ¢ | Ngi dung Trach Thoi gian ? eu Y
cong A en ‘n =y mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém xu ly N
viéc qua
08 to khai
xac nhan
chuyén gia
Tra két da duoe ky
qua gidi | Bophan | Theo gidy | V2 9008 ,
B6 % S dau  hoac | Tra két qua cho CDA
quyeét Mot cura hen Vin  ban
TTHC Al A 1A
yéu cau bd
sung, hoa‘u}
chinh  ho
SO
IV. BIEU MAU
STT M3 hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 Phiéu hudng dan bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hod so
5 BM 04 Theo muc |
V.HO SO CAN LUU
STT M3 hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 Phiéu hudng dan bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hod so
5 BM 04 Theo muc |
Coéng van bao cao UBND.TP viéc xac nhan chuyén
6 // o . . 2
gia cua S¢ thuc hién theo uy quyén
7 // Cong van yéu cau CDA giai trinh, hoan chinh ho so
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VI. CO SO PHAP LY

- Quyét dinh s6 119/2009/QD-TTg ngay 01 thang 10 nam 2009 cia Thu tuéng
Chinh phii vé viéc ban hanh Quy ché chuyén gia nudc ngoai thuc hién cac chuong
trinh, du an ODA;

- Thong tu lién tich s6 12/2010/TTLT-BKHDT-BTC ngay 28 thang 5 nam 2010
ciia Bo Ké hoach va Pau tu va Bo Tai chinh quy dinh chi tiét va huéng dan thyc hién
Quy ché Chuyén gia nude ngoai thue hién cac chwong trinh, du 4an ODA ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 119/2009/QD-TTg ngay 01 thang 10 nam 2009 cia Thu
twdng Chinh phu.
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
Quy trinh 5°
Cép nhét, bé sung thong tin trong hé so diing ky doanh nghiép
(do thay déi vé dia gidi hanh chinh theo Nghi quyét sé 1111/NQ-UBTVQH 14
ngay 09 thdang 12 nam 2020 ciia Uy ban Thuwong vu Quéc héi vé viée sdp xép
cdc don vi hanh chinh cdp huyén, cdp xd va thanh Idp thanh pho Thii Dikc
thuéc Thanh phé H6 Chi Minh)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2240/0P-UBND ngay 01 thdng 6 ndm 2022

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi chu
luwgng

Théng bao dé nghi cdp nhat, bo sung thong tin dang

I ky doanh nghiép.

01 Ban chinh

Truong hop ty quyén cho t6 chirc, cd nhdn khdc thuc hién thu tuc lién quan dén
ddng ky doanh nghiép, phdi ndp thém cdc gidy to sau:

1 Mot trong cac gidy to phap 1y ciia ca nhan duoc iy

A 01 Ban sao
quyeén.
- Hop d6ng cung cap dich vu VoL t6 chac 1am dich
vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban sao

nghiép

- Gidy gidi thiéu cia to chitc d6 cho ca nhan truc tiép
thuc hién thu tuc lién quan dén diang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.

- Van ban iy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghiép (Van ban uy
quyén nay khéng bat budc phai cong ching, ching
thuc).

01 Ban chinh

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh cong ich

Phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung tng
1 | dich vu buu chinh ¢6ng ich phat hanh ¢6 chir ky xac 01 Ban sao
nhan cia nhan vién buu chinh va ngudi cé tham

5 Phuong an tai cau trac 1a rat ngan thoi gian giai quyét TTHC tiép nhan truc tuyén: Tong sb thoi
gian theo quy dinh 1a 03 ngay lam viéc, thot gian da cat gidm 1a 02 ngay lam viéc.
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quyén ky van ban dé nghi diang ky doanh nghiép.

* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- Bdi véi cong dan Viét Nam: Thé cin cude cong dan hodc Chimg minh nhan dan
hodic HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- D61 voi ngudi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢o gia tri thay thé
ho chiéu nuée ngoai con hiéu luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

Cong thong tin quéc gia vé dang | Trong thoi han 01 (mot) Khéng
ky doanh nghiép tai dia chi| ngay lam viéc k& tir ngay
https://dangkykinhdoanh.gov.vn. | nhan duoc ho so hop 1€.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwoéc | Noi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Bidu mau
viéc

Ngudi ndp ho so sir dung
Tai khoan dang ky kinh
doanh dé¢ ké khai thong
tin, ta1 van ban dién tr va
ky xac thuyc ho so dang
ky doanh nghiép qua
mang thong tin dién tr va
thanh toan phi, 1¢ phi

Nop ho so i , A
iy A1 ang ky doanh nghiép
B1 _L,Tlel?; TO, CE‘EC’ 24(‘24 Theo muc 1 |theo quy trinh,trén Cong

n i-:(:’ 0 | canhan g1o thong tin quoc gia veé

dang ky doanh nghiép.
Sau khi hoan thanh viéc
gti ho so dang ky doanh
nghiép, nguodi ndp hd so
s& nhan duoc Gidy bién
nhan hd so dang ky
doanh nghiép qua mang
thong tin dién tir.°

6 ]1{(5 so duwoc tw dong chuyén dén tai khoan cua Phong Dang ky kinh doanh thuge So Ké hoach va
Dadu tw trén Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép
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Ldaanoh Lanh dao Phong phan
- P)l(lélllrcﬁl‘:g Pho ng 011‘ gio - Theo muc I fléng chuyAén \;IéAn X}?‘ ly
y ho Pang ky arAn _BMoO1 oA SO ‘tren . € t on%
SO’ . VIEC thong tin qubc gia vé
kinh dang ky doanh nghié
doanh y ghieh
Chuyén vién kiém tra
tinh hop 1& cia hd so va
cac van ban di dugc sb
héa trong ho so.
Truong hop hd so co day
du cac yéu cau theo quy
- Theo muc [ dlnh tal Khoan 3 Dléu 43
Chuyén _BM 01 Nghi dinh sb
vién . 01/2021/ND-CP; chuyén
B3 Xirly hé | Phong Ol3argr1 ° -Bg}[lgS 4 vién dé xuat, trinh Lanh
SO Ding ky vide | o Ieu 0| dao Phong xem xét.
kinh | xuat | Truong hop hd so chua
doanh - Du thao| o5 4dy di cac yéu cu
ket qua theo quy dinh tai Khoan 3
biéu 43 Nghi dinh sb
01/2021/NB-CP; chuyén
vién thong bao ndi dung
can stra doi, bd sung cho
nguoi nop hd so qua
mang thong tin dién tu.
- Lanh dao Phong xem
xét hd so, ky Phiéu dé
. xuat va duyét két qua trén
Lanh -TheomucI | Hg théng thong tin qudc
, dao | 3 ooy [-BMOI gia v& dang ky doanh
pg | Xemxét, | Phong |\ 0t o e 48 | nghiep; chuyén  chuyén
phe duy¢t Dél‘(l}fhky vide | xudt vién xur 1y in két qua giai
doarh _BM 04 quye~t ho so. ‘ ,
- Lanh dao Phong ky
Giay chung nhan ding ky
doanh nghiép.
Van thu | o, oiv |HO so dal| Photo, dong dau Giay
BS Phat hanh | Phong lam | duoe ha chimg nhan dang ky
X > < , : phe n
két qua | Dangky viee | duyét doanh nghiép.
kinh ' ' - Chuyén két qua giai
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doanh quyét ho so cho Bo phan
Mot cua.
- Tra két qua cho t6 chue,
. Theo ca nhan.
Tra ket | B pha X L . , .
B6 l(.;:lﬁe MQ(SFCE’E Giay | Két qua - Chuyén lai toan bd ho
' hen so cho Phong Ding ky
kinh doanh.
Luu !16 Phong ‘ 7 N
B7 so, thong | Dang ky | Thuong | HO so luu | Chuyén kho luu trit ho
ké va theo kinh xuyén |theomucV |so.
doi doanh
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 Giéy bién nhan hd so dang k}'{ doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

2 BM 02 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

4 BM 04 Giay ghljfng nhan dang ky doanh nghiép tu nhan (Phu luc IV-
1)/Giay chtimg nhan dang ky doanh nghiép cong ty TNHH
mot thanh vién (Phu luc IV-2)/Giay ching nhan dang ky
doanh nghi€p cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én (Phu luc
IV-3)/Giay chimg nhén dang ky doanh nghi€p cong ty co
phan (Phu luc IV-4)/Giay chimg nhén dang ky cong ty hop
danh (Phu luc IV-5 ban hanh kém theo Thoéng tu sO
01/2021/TT-BKHDT).

5 BM 05 Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

6 BM 06 Thong bao vé viéc bo sung, cdp nhat thong tin ding ky
doanh nghiép (Phu luc I1I-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).
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V. HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

1

BM 01

Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Giay bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tr (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 02

Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 04

Giay ching nhan dang ky doanh nghiép tu nhan (Phu luc TV-
1)/Giay chting nhan dang ky doanh nghiép cong ty TNHH
mot thanh vién (Phu luc IV-2)/Gidy ching nhan diang ky
doanh nghiép cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én (Phu luc
IV-3)/Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép cong ty co
phan (Phu luc 1V-4)/Giay chimg nhan ding ky cong ty hop
danh (Phu luc IV-5 ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

BM 05

Thong bao vé viée sira doi, bo sung ho so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 06

Thong bao vé viéc bo sung, cdp nhat thong tin ding ky
doanh nghiép (Phu luc I1I-5 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

Céac thanh phan ho so khac (néu co) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 ndm 2020 ctia Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé

dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh

nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.
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- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 cia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo K& hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
Quy trinh 6
Théng bao tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han da thong bao (doanh nghiép, chi
nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2240/0P-UBND ngay 01 thdng 6 ndm 2022
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi chu
luwgng

Thoéng bao vé viée tiép tuc kinh doanh trude thot han
1 | da thong bao cua doanh nghi€p, chi nhanh, van 01 Ban chinh
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Truong hop ty quyén cho t6 chirc, cd nhdn khdc thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép, phai ndp thém cdc gidy to sau:

Mot trong cac gidy to phap 1y ciia ca nhan duoc iy

1 N 01 Ban sao
quyeén.
- Hop d6ng cung cap dich vu VoL t6 chac 1am dich
vu thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh 01 Ban sao

nghiép

- Giay gidi thiéu cia td chire d6 cho ca nhan truc tiép
5 thuc hién thu tuc lién quan dén diang ky doanh 01 Ban chinh
nghiép.

- Van ban ﬁy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc
lién quan dén dang ky doanh nghi€p (Van ban uy
quyén nay khéng bat budc phai cong ching, ching
thuc).

01 Ban chinh

Truong hop 1ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh cong ich

Phiéu gui hd so theo mau do doanh nghiép cung tng
dich vu buu chinh ¢éng ich phat hanh c¢6 chir ky xac
nhan cua nhan vién buu chinh va ngudi ¢d tham
quyén ky vian ban d nghi dang ky doanh nghiép.

01 Ban sao

7 Phuong an tai cau trac 1a rat ngan thoi gian giai quyét TTHC tiép nhan truc tuyén: Tong sb thoi
gian theo quy dinh 1a 03 ngay lam viéc, thot gian da cat gidm 1a 02 ngay lam viéc.
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* Giay to phap ly ciia ca nhan:

- Pbi véi cong dan Viét Nam: Thé can cudce cong dan hodc Chirng minh nhan dan
hodic HO chiéu Viét Nam con hiéu luc;

- D61 voi ngudi nude ngoai: HO chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢o gia tri thay thé
ho chiéu nuée ngoai con hiéu luc).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

Cong thong tin quéc gia vé dang | Trong thoi han 01 (mot) Khéng
ky doanh nghiép tai dia chi| ngay lam viéc k& tir ngay
https://dangkykinhdoanh.gov.vn. | nhan duoc ho so hop 1€.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc | Ngi dung | Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc | nhiém gian Bidu miu
viéc

Ngudi ndp ho so sir
dung Tai khoan dang ky
kinh doanh d¢ ké khai
thong tin, tai van ban
dién tr va ky xac thuc
hd so ding ky doanh
nghiép qua mang théng
tin dién t va thanh toan

Nop hd so phi, 18 phi dang ky
B1 +Tiép | TO chic, | 24/24 Theo muc I doanh nghiép theo quy
nhin ho | canhan gio ' trinh trén Cong thong
SO tin quoc gia veé dang ky
doanh nghiép.

Sau khi hoan thanh viéc
giri ho so dang ky doanh
nghiép, ngudi nop ho so
s& nhan dugc Gidy bién
nhan hd so ding ky
doanh nghi€p qua mang
thong tin dién tr.®

§ ]1{(5 so duwoc tw dong chuyén dén tai khoan cua Phong Dang ky kinh doanh thuge So Ké hoach va
Dadu tw trén Hé thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép
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Iéaanoh Lanh dao Phong phan
thm cong Phéng Ol‘glo - Theo muc 1 | €On8 chuyAen vién xu ly
B2 xwr ly ho N , lam h6é so trén HE¢ thong
SO’ Dagg ky viéc -BM 01 thong tin qudc gia vé
kinh dang ky doanh nghié
doanh y shep
Chuyén vién kiém tra
tinh hop 1& cia hd so va
cac van ban da dugc sb
héa trong ho so.
Truong hop hd so ¢o
day di cac yéu cau theo
quy dinh tar Khoan 3
- Theo muc [ Dléu 43 Nghl dlnh Sé
Chuyén _BMO1 01/2021/ND-CP;‘ ,
vién . chuyén wvién dé xuat,
B3 Xir Iy ho Phong Ol3argri o |-BM QAS .| trinh Lanh dao Phong
SO Ding ky " - Phiu dé | yom xét.
: viée | xuat .
kinh | Truong hop ho so chua
doanh - Du thao| o5 g3y du cdc yéu cu
ket qua theo quy dinh tai Khoan
3 Dbiéu 43 Nghi dinh s6
01/2021/NB-CP;
chuyén vién thong bao
ndi dung can stra d6i, bo
sung cho ngudi ndp hd
so0 qua mang thoéng tin
dién tir.
- Lanh dao Phong xem
xét hd so, ky Phiéu dé
xuat va duyét két qua
trén Hé thong thong tin
Lanh - Theo muc I | quéc gia vé dang ky
' da}o 03 gior | -BMOI ' doanh nghiép; chuyen
Xem xét, | Phong . x s | chuyén vién xur ly in két
B4 " . 5 , lam |- Phicu de
phé duyét | Dang ky viee i qua giai quyét ho so.
kinh ' X - Lanh dao Phong ky
doanh -BM 04 Giay xac nhan vé viéc
doanh nghi¢p dang ky
tiép tuc kinh doanh
trede thor han da thong
bao; Giéy xac nhan vé
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viec chi nhémh/vqén
phong dai dién/dia diém
kinh doanh dang ky ti€p
tuc kinh doanh trudc
tho1i han da théng bao.
- Photo, dong dau Giay
xac nhan vé viéc gloanh
nghiép dang ky tiép tuc
kinh doanh trude thoi
Vin thu ha_,m da EhéngA bé,oj Giéy
Phe 01 oior | HA & xac nhan vé viéc chi
ps | Phdthanh | o Onlf, l‘g“’ p 0 SO hi‘ nhanh/van phong  dai
kétqua |08 B0 G0 PIEdiendia  diém  kinh
d n h viee uyet doanh dang ky tiép tuc
oan kinh doanh trudc thoi
han da thong bao.
- Chuyé{l két qua giai
quyét hé so cho Bo
phan Mot ctra.
- Tra két qua cho tb
, Theo chure, ca nhan.
Tra ket | Bo pha X L . .

B6 ra qe QAp an Giay |Keétqua - Chuyén lai toan bd ho

qua MGoét ctra ‘ _ :
hen so cho Phong Dang ky

kinh doanh.
Luwu !16 Phong ‘ 7 N

B7 so, thong | Dang ky | Thuong | HO so luu | Chuyén kho luu trit ho

ké va theo kinh xuyén |theomucV | so.
doi doanh
IV. BIEU MAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

1 BMO1 | Giay bién nhan ho so ding ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tu (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

) BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

3 BM 03 Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).
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BM 04

Gidy xac nhan vé viéc doanh nghiép ding ky tiép tuc kinh
doanh truée thoi han di thong bao (Phu luc V-13)/ Gidy xac
nhan vé viéc chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh
doanh ding ky tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong
bao (Phu luc V-14 ban hanh kém theo Thoéng tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

BM 05

Thong bao vé viée stra doi, bo sung hd so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu so
01/2021/TT-BKHDT).

BM 06

Théng bao vé viée tiép tuc kinh doanh trudce thor han da
thong bao cua doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc II-19 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

V. HO SO CAN LUU

TT

Ma3 hiéu

Tén Biéu mau

BM 01

Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép (Phu luc V-25
ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).

Gidy bién nhan hd so dang ky doanh nghiép qua mang thong
tin dién tu (Phu luc V-26 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BKHDT).

BM 02

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 03

Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP).

BM 04

Gidy xac nhan vé viéc doanh nghiép dang ky tiép tuc kinh
doanh truée thoi han di thong bao (Phu luc V-13)/ Gidy xac
nhan vé viéc chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh
doanh ding ky tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong
bao (Phu luc V-14 ban hanh kém theo Thoéng tu sb
01/2021/TT-BKHDT).

BM 05

Thong bao vé viée stra doi, bo sung hd so dang ky doanh
nghi¢p (Phu luc V-5 ban hanh kém theo Thong tu so
01/2021/TT-BKHDT).

BM 06

Théng bao vé viée tiép tuc kinh doanh trudce thor han da
thong bao cua doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai
dién/dia diém kinh doanh (Phu luc II-19 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT).
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Céac thanh phan ho so khac (néu c6) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 ndm 2020 ctia Qudc hoi
nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP ngay 04 thang 01 nam 2021 cua Chinh phu veé
dang ky doanh nghiép.

- Thong tu s6 47/2019/TT-BTC ngay 05 thang 8 nam 2019 ctua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cap thong tin doanh
nghiép, 1€ phi dang ky doanh nghiép.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BKHDT ngay 16 thang 3 nam 2021 ctia Bo Ké hoach
va Pau tu hudéng dan vé dang ky doanh nghiép.

- Quyét dinh s6 885/QD-BKHDT ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Bo K& hoach
va Pau tu vé cong bd thu tuc hanh chinh mai ban hanh, sira d6i, bo sung, thay thé, bai
bo, huy bo, huy cong khai trong linh vue thanh 1ap va hoat dong ctia doanh nghiép,
ho kinh doanh thudc pham vi chitc ning quan ly ciia Bo Ké hoach va Dau tu.
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QUY TRINH NOI BO PA PUQC TAI CAU TRUC
Quy trinh 7’
H& tro tw van, cong nghé cho doanh nghiép nhé va vira, hd tro
phat trién ngudn nhan lwe, hé tro doanh nghiép nhé va vira khéi nghiép
sang tao va tham gia cum lién két nganh, chudi gia tri
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2240/0P-UBND ngay 01 thang 6 ndm 2023 cua
Chii tich Uy ban nhdn dén Thénh pho)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi
lwgng | chu

To khai xac dinh doanh nghiép siéu nho, doanh nghiép | 01 bd Ban
nho, doanh nghiép vira va d& xuat nhu cau hd tro theo chinh
mau quy dinh tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
80/2021/ND-CP, trong d6 ghi r6 ndi dung va mirc ngén
sach d& nghi duoc ho trg, bdo gia ciia bén cung cap (néu

co).
Tai liéu, ho so lién quan dén ndi dung dé xuit h tro: 01 bd Ban
2.1. Tai liéu xac dinh doanh nghi€p nhé va vira khéi a0

nghiép sang tao quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu 14 Thong
tw s0 06/2022/TT-BKHDT ngay 10/5/2022 ciaa Bo Ké
hoach va Dau tw, cu thé:

- B6i v6i doanh nghiép nhd va vira duge xac dinh doanh
nghiép nho va vira khoi nghi€p sang tao trén can cwr ¢o
gial thudng cap quoc gia, quoc té vé khoi nghiép sang tao
hodc san pham, du an vé doi méi sang tao; hodc duoc cap
5 | van bang bao ho doi véi sang ché; hoidc duoc cap Glay
ching nhan doanh nghi¢p khoa hoc cong nghé, Giay
ching nhan doanh nghi€p cong nghé cao, doanh nghiép
tmg dung cong nghé cao (theo Khodn 1, Piéu 21 Nghi
dinh s6 80/2021/NP-CP), tai liéu x4c dinh bao gom:

+ G1ay chirng nhan dat giai thudng cap quéc gia, quoc té
vé khdi nghiép sang tao hoac san pham, du an vé d6i méi
sang tao. Giay chimg nhan co thoi gian khong qua 05 nam
tinh dén thoi diém doanh nghiép nhd va vira nop ho so dé
nghi ho tro;

+ Vin bang bao hd d6i voi sang ché hodc gidy chimg

? Quy trinh x4y dung méi lan dau
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nhan doanh nghiép khoa hoc cong nghé hodc gidy chimg
nhan doanh nghiép cong nghé cao, doanh nghiép tng
dung cong nghé cao voi diéu kién cac tai liéu nay van con
thoi han tinh dén thoi diém doanh nghiép nho va vira nop
ho so dé xuat nhu cau ho tro.

- D6i voi doanh nghiép nhd va vira dugce xac dinh doanh
nghiép nhd va vira khéi nghiép sang tao trén can cur da
duoc dau tu hodc cam két dau tu boi cac quy dau tu khoi
nghiép sang tao; duoc hd tro hodic cam két hd tro bai cac
khu 1am viéc chung, cac to chirc hd trg khai nghiép sang
tao, to chirc cung cép dich vu, co s& wom tao, co s¢ thic
day kinh doanh, cac trung tdm d6i méi sang tao theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu (Khoan 2, Piéu 21 Nghi dinh
50 80/2021/ND-CP), tai liéu bao gdm:

+ Hop dong goép von hodc van ban xac nhan khoan dau tu
ciia qu¥ dau tu khoi nghiép sang tao cd gia tri toi thicu 01
ty dong; thoi diem dau tu khong qua 05 nam dén khi
doanh nghiép nhé va vira nop hod so dé xuat nhu cau hd
tro;

+ Van ban cam két cia quy dau tu khoi nghiép sang tao
v6i khoan dau tu toi thiéu 500 triéu déng va thoi diém
cam két khong qua 01 nam dén khi doanh nghiép nho va
vira ndp ho so dé xuat nhu cau ho tro;

+ Van ban xac nhan hoic hop déng thé hién dang thuc
hién hd tro cho doanh nghiép nhoé va vira khoi nghiép
sang tao cia cac khu lam viéc chung, to chirc hd tro khai
nghiép sang tao, to chirc cung cép dich vu, co s& wom tao,
co s& thuc day kinh doanh, trung tim doi méi sang tao;
hodc van ban cam két hodc hop déng thé hién s& ho tro
cho doanh nghi€p nhé va vira khoi nghi€p sang tao. Thoi
diém xac nhan, cam két hd trg khong qua 06 thang tinh
dén thoi diém doanh nghiép nho va vira nop ho so dé xuat
hé tro.

2.2. Tai liéu xac dinh doanh nghiép nhé va vira tham
gia cum lién két nganh, chudi gia tri thudc linh vue sin
xuit, ché bién quy dinh tai Piéu 16, Piéu 17 Thong tw
s60 06/2022/TT-BKHPT ngay 10/5/2022 cia B§ Ké
hoach va Pau tu:

2.2.1. Tai liéu xac dinh doanh nghi€p nho va vira tham
gia cum lién két nganh:

- B6i véi hinh thie lién két theo hinh thirc hop dong mua
chung nguyén liéu dau vao: doanh nghiép nho va vira va
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(6i thiéu mét doanh nghiép khdc trong cum lién két nganh
6 t6i thiéu 01 hop dong mua nguyén vét lidu ddu vao ciia
doanh nghiép nho va viva véi bén cung cdp va xdc nhdn
(hodic hop dong) ciia bén cung cdp vé viéc dang cung cdp
nguyén vdt liéu dau vao cho doanh nghiép khdc trong cum
lién két nganh.

- DB6i voi hinh thue lién két theo hinh thirc hop dong ban
chung san pham: doanh nghiép nhoé va vica v ti thiéu
mét doanh nghiép khdc trong cum lién két nganh cé t6i
thiéu 01 hop dong bdn san phdm cua doanh nghiép nho
va vira ky véi voi bén thu mua va gidy xdc nhdn (hodc hop
a"ong) ctia bén thu mua thé hién viéc dang mua san pham
(i 16i thiéu mot doanh nghiép khdc trong cum lién két
nganh.

- P6i voi hinh thiee lién két theo hinh thirc hop dong mua,
ban, hop tac lién két 1a mot trong cac truong hop (doanh
nghlep nho va vira cé hop dong mua, bdan san phdm voi
(6i thiéu mét doanh nghiép khdc trong cum lién két
nganh; hodc doanh nghiép nho va vira c6 hop dong hop
tdc lién két véi toi thiéu mot doanh nghiép khdc trong cum
lién két nganh) thi c6 t6i thiéu 01 hop dong dang mua, ban
san pham hoidc dang hop tac lién két giita doanh nghiép
nho va vira voi mot doanh nghiép khac trong cum lién két
nganh.

- P6i voi hinh thie lién két cung xay dung, s dung
thuwong hiéu 1a moét trong cac truong hop (doanh nghiép
nho va vira cimg véi ti thiéu mét doanh nghiép khdc
trong cum lién két nganh dang sir dung nhan hiéu tdp thé
hodc nhan hiéu chitng nhdn hodc chi dan dia ly da duoc
cong nhdn theo quy dinh cia phdp ludt vé so hivu tri tué;
hodc doanh nghiép nho va viva ciing véi ti thiéu mét
doanh nghiép khdc trong cum lién két nganh dang sdn
xudt san phdm, hang héa (khéng bao gom dich vu du lich
cong dong va diém du lich) da dwoc cong nhdn san phafm
dat ba sao tro [én thugc Chuong trinh quoc gia moi xd
mét san phdm OCOP) thi can c6 tai liéu vé nhan hiéu tap
thé hodc nhan hiéu chirng nhan hoac chi dan dia ly hoac
nhan hiéu cua san pham OCOP ma doanh nghiép nhé va
vira dang sir dung.

2.2.2. Tai liéu xac dinh doanh nghlep nho va vira tham
gia chudi gia tri san xuit, ché bién

- D6i voi truong hop doanh nghiép nhé va vira 1a doanh
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nghiép dau chudi dugc thanh 1ap va hoat dong theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam: tai li€u xac dinh quy moé la

doanh nghiép nho va vira.

- Béi voi treomg hop doanh nghiép nho va vira dang thuc
hién hop ddng mua, ban san pham, dich vu hoic hop dong
hop tac, lién két voi doanh nghiép dau chudi: can co toi
thiéu 01 hop déng mua hodc ban san phém hoac hop tac,

lién két v6i doanh nghiép dau chudi.

- DB6i voi truong hop doanh nghiép nhé va vira duoc cac
doanh nghiép dau chudi hodc co quan, to chic hd tro
doanh nghiép nho va vira danh gia c6 tiém nang trd thanh
nha cung tmg cho doanh nghiép dau chudi: xac nhan cia

doanh nghiép dau chudi.

Cac tai liéu lién quan tryc tiép khac (néu co) 01 bd Ban
Sao
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
Bo phéan Tiép nhan va Tr:él két Trong thoi han }4 (muot bén)
qua - S¢ Ké hoach va Pau tu| ngay lam viéc ke tir ngay nhén | Khong
(dia chi: 32 Lé Thanh Tén| dwoc ho sohople”.
Phuong Bén Nghé, Quéan 1).

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoéc | Noi dung Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | cong viéc nhiém gian Biéu
viéc mau
1A T6 chire, | Gior hanh | Theo muc | Thanh phﬁn hé so theo
Nop ho so 1A B
: ca nhan chinh I muc |
- Truong hop ho so day
R 1.BMO1 | go:
Kiém tra, 2 BMO2 |1 a g s
xem xét va | BOphan | 05ngay | Lap Qlay tiep nlAlan hqo
. A N o N . | 3.BMO03 |so va hen tra két qua;
tiep nhan | mot cira | lam viée R
hd so 4 Theo |trao cho nguoi ndop ho
mucl |[so theo BM 01; thuc

hién tiép budc B2

' Theo diém a Khodan 3 Diéu 32 Nghi dinh s6 80/2021/ND-CP ngay 26 thang 8 nim 2021 cuia Chinh phu vé quy dinh
chi tiét va hudéng dan thi hanh mét s6 di€u ctia Luat ho trg doanh nghiép nhé va vira
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- Trwong hop ho so
chua day du: Huong dan
bo sung, hoan thiéq ho
so dén nguotl nop hd so
va ghi 16 ly do theo BM
02.
- Truong hop tir choi
tiép, nhan h,6 50 Lap
Phiu tur choi ti€p nhén
giai quyét ho so theo
BM 03
Lanh dao
Phong
Phin cong | Doanh 0.5 nodv | - Theo | Lanh dao Phong phén
B2 xur ly nghiép, . é;m \igiéz muc [ cong chuyén vién xu ly
hé so kinh t€ tap " |-BMO01 |hoso
thé va tu
nhan
- Truong hop ho so dé
R _ Phidu xuat 01 nd1 dung ho tro:
Chuyen % xudt | Thue hign van  ban
vién huvén Sé neanh!!  xir
Phon _ Du thao | Shuyén S¢ ngan X
. & . - 1. |1y theo chirc nang dwuoc
Xir ly Doanh | Ol ngay | Van ban| .
B3 N A . N Ao 1A | g1A0
hé so nghiép, | lam viéc | layy kién Truone hoo hd so dé
kinh té tap . Theo|  [Uon& hop 1o so de
thé va tu muc I xuat 02 nd1 dung ho tro:
nhan ‘ thlg.’c hién van ban ho1 y
-BMOL | kién cac S nganh theo
chirc nang duoc giao.
Lanh dao - Truong hop ho S0 dé
Phong - Du thao | xuat 01 no1 c}ung ho tro:
X . Doanh 0.5 nos Van ban | Thyce hién tip Buée BS
B4 | SO e | mehigp, | "8 ldyykién |- Truomg hop hé so dé
PRE QUYEE | kinh t¢ tap |- Hb so|xudt 02 ndi dung hd tro
thé va tu trinh tréd 1én: Thuce hién tiép
nhan Bwéc B9

1 S& Khoa hoc va Cong nghé vé hd trg doanh nghiép nho va vira khai nghiép sdng tao; S& Cong Thuong vé hd tro
doanh nghiép nho va vira tham gia cum lién két nganh, chudi gia tri: Co khi ché tao;Sé Nong nghiép va Phat trién néng
thoén: vé& hd trg doanh nghiép nhé va vira tham gia cum lién két nganh, chudi gia tri: Noéng nghiép cong nghé cao; Bao
quan va ché bién ndng san, thue phdm;Sé Thong tin va Truyén théng: vé hd trg doanh nghiép nhé va vira tham gia cum
lién két nganh, chudi gia tri Cong nghé thong tin va cong nghiép dién tir.
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Truwong hop 1: Ho so dé xuit 01 ndi dung hd tro

Xem xét, | Lanh dao | 0.5 ngay D}I tha}o Lanh dao S¢ xem xét ho
BS « N ) o %7 |van  ban e 1
phé duyét So lam viéc A so, ky van ban
: chuyén
pe |FPhathanh | Van 1 05ngay | Van ban)p s oo pan
vian ban | phong S¢ | lam viée | lay y kién
. S¢ nganh 7 ‘
Tham dugclayy | 10 ngay | Van ban | Tham dinh nd1 dung dé
B7 . DA Lo - X
dinh kién tham | lam viéc | tra lon xuat
dinh
BS | Tiép nhin Yan 7 O‘,S ngay ann‘ ' ban Ch}lyenAvar} ban cho Bo
: phong S¢ | lam viéc | tra 1ot phan mot ctra

Truwong hop 2: Ho so' dé xuit 02 ndi dung hd tro tré 1én

- Du thao

- Du thao
) . . van ban | Lanh dao S¢ xem xét hd
po | Xemxét | Lanhdao | 1082y iy iin |5 ky van ban fay
phé duyét So lam viéc N 2
. - HoO so | kién
trinh
s y 0.25 3 , o o
Phat hanh Van 7. | Van ban | Phat hanh van ban lay y
B10 - - . . | ngaylam | .z, . % &
van ban | phong S¢ A lay y kién | kién
viéc
Cac so »
nganh Cac So nganh co y kién
i | Thim | dugcliyy | 06 ngay | van ban | (ham dinh wong vong 06
dinh | kién thAm | lam viéc | traloi e e
dinh nhan dugc van ban cua
' S& Ké hoach va Dau tu
- Theo
Chuyén muc I
vién -BM 01
T,"lfi%;‘gf g}gﬁ T bf}? Téng hop, hoan thién hé
B12 y . o . . & Ay tr? (,n so, trinh 1anh dao Phong
cac so nghiép, lam viéc | cua cac e xét
nganh | kinh t€ tap S& nganh '
thé va tu - Phiéu
nhan trinh
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két qua
gial quyét
TTHC
Lla)rﬁléfao - Hbd so|Lanh dao Phong xem
Doan% trinh xét ho so, phé duyét
Xem xét, . 01 ngay |- Du thao | Phi€u trinh, ky nhay du
B13 . i nghiép, . . o : . £ Ny £
trinh ky .2 oA | lam viée | két  qua | thao két qua giai quyét
kinh té tap . A . N
PO iai quyét | TTHC, trinh lanh dao
thé vatu %TH% y S
nhan
H6  so
Lanh dao | 01 nea trinh Lanh dao S¢ xem xét ho
Bl4 | Ky duyét o MBI | Két qua | so, ky phé duyét két qua
‘ S& lam viéc | - p; P
giai quyét | giai quyet TTHC.
TTHC
‘ . 025 |Hb so da|Cho SO, dong dau, ban
BI5 Ban hanh Van nedv 1am | duoe phé hglnh van ban va chuyén
van ban | phong S¢ & Y i PRSI 13 so cho Bo6 phan Mét
viéc duyét )
cua.
Tra két , 7
qua, luu o , - Tra két qua cho tb
B16 | hb so, ?40013232 Gighe}fen Két qua | chiic, cdnhan.
thong ké ' Y - Théng ké, theo dai.
va theo doi
IV. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Giay bién nhan va hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
2 BM 02 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mﬁu s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
keém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
4 BM 04 | Mau phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
5 BM 05 | Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 05
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)
6 BM 06 Mau sb theo doi hé so (M?lu s6 06 ban hanh kém theo Théng
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tuw 01/2018/TT-VPCP)

7 BM 07 Vgln ban thong bao phé duyét hé tro hoic khéng du diéu kién
ho tro doanh nghié€p nho va vira

8 // Céc thanh phan ho so khac (néu ¢6) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

V. HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

. BMO01 | Giay bién nhan va hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)

) BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban hanh
keém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)

3 BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
keém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)

4 BM 04 | Mau phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)

s BM 05 | Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 05
ban hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP)

5 BM 06 | Mau so theo di ho so (Mau s6 06 ban hanh kém theo Thong
tw 01/2018/TT-VPCP)

7 BM 07 Vgln ban thong bao phé duyét ho tro hoic khoéng du diéu kién
ho tro doanh nghié€p nho va vira

3 BM 08 | Cac thanh phan hd so khac (néu c6) theo quy dinh phap luat
hién hanh.

VL. CO SO PHAP LY

- Luat H6 trg doanh nghiép nho va vira s6 04/2017/QH14 ngay 12/6/2017.

- Nghij dinh s6 80/2021/ND-CP ngay 26/8/2021 quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot s diéu cta Luat ho tro doanh nghiép nho va vira.

- Thong tu s6 06/2022/TT-BKHDT ngay 10/5/2022 ciia B6 Ké hoach va Dau tu
huéng dan mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 80/2021/ND-CP ngay 26 thang 8 nam 2021
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat HO tro
doanh nghiép nho va vira.

- Quyét dinh s6 1014/QD-BKHDT ngay 03 thang 6 nam 2022 cua Bo Ké hoach va
Dau tu cong b thi tuc hanh chinh méi ban hanh, sira doi, bd sung, bai bé trong linh vire hd
tro doanh nghiép nho va vira thude pham vi chire ning quan 1y ctiia Bo K& hoach va Pau tu.
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QUY TRINH 8"
HG tro tw vin, hwéng din hd so, thi tuc chuyén déi

ho kinh doanh thanh doanh nghiép

(Ban hanh kéem Quyét dinh s6 2240/0P-UBND ngay 01 thdng 6 ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong
1. |Bansaohoplé Giay dang ky kinh doanh ctia ho kinh doanh 01
2. | Ban sao hop 1é Gidy chirg nhan ding ky ma s thué 01

Ban sao hop 1é chimg tir ndp 16 phi mén bai, cac loai thué va
3. | khoan nfp ngan sich nha nuwdc khac (n€u co), to khai thué 01
trong thoi han 01 nam trude khi chuyén doéi

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tai
S& Ké hoach va Pau tu (sé 90G Tran
Qubc Toan, Phuong V& Thi Sau,
Quan 3, Thanh phé Hb Chi Minh)

ho so

Trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tr ngay nhan duoc

Khong co

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \oidung | Trich | Thei Ho, .
cong cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
A A A . GI‘O. \ A A
Nop ho Ho kinh . Theo muc | Thanh phan h6 so theo
’p hanh
SO’ doanh hinh I muc |
B1 cnin
Kiém tra | Bo phan | 0,5 BMO1 |- Truong hop ho so day
va tiep Tiép nhan | ngay BM 02 |du:

2 Quy trinh x4y dung moi lan dau - Phuong an tai cau truc la Bon gian hoéa quy trinh thuc hién,
theo do da thuc hién cat budc lanh dao phong phan cong ho so (budc B3)
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

nhin hd
SO’

va Tra két
qua

lam
viéc

BM 03

Lap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp ho
so theo BM 01; va
chuyén hd so cho cong
chirc thu ly ho so Phong
Dang ky kinh doanh.

- Truong hop hé so
chua diy du: Hudng
dan bd sung, hoan thién
hd so dén ngudi nop hd
so va ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hod so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.

B2

Tham
dinh ho
SO, dé
xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Coéng chirc
thu 1y hd
so Phong
Dang ky

kinh
doanh

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01
- Phiéu
trinh
- Du thao
két qua
giai quyét
TTHC

- Cong chuc thu ly hd
SO can cu cac van ban
quy pham phap luat,
tién hanh thdm dinh ho
SO.

- Tong hop, hoan thién
ho so, trinh lanh dao
Phong xem xét.
(Truong hop ho kinh
doanh c¢6 dé nghi
huéng dan trinh tu, thu
tuc, hé so dang ky
chitng nhdn du  diéu
kién kinh doanh doéi voi
cdc nganh nghé kinh
doanh c¢6 diéu kién,
Coéng chuc gui vin ban
dé nghi cdc So, ban,
nganh quan ly chuyén
nganh phéi hop cé y
kién)
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Bude | \oidung | Trich | Thoi Ho .
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
Lanh dao - Hb so Lanh ‘dao Phong xem
X ” Phong | 01 ngay | trinh xét ho so, phé duyét
B3 k?‘(‘l‘ A 2| Pangky | lam |- Ké qua|Phiéu trinh, ky phe
y auye kinh viéc |giai quyét | duyét két qua giai quyet
doanh TTHC TTHC.
Van thu 05 ‘ Cho s6, vao so, dong
Ban hanh thong, ngay H6 so daA da‘lu, bari ha£1h van barAl
B4 5n ban Dang ky 1 dugce phé | va chuyén ho so cho Bo
v kinh arAn duyét phan Ti€p nhan va Tra
doanh viee két qua.
Tra két
qll:i" lwu TB? phé‘? Theo - Tra két qua cho to
BS 0 80, ) LIED Al |y Két qua | chirc, ca nhan.
thong ké | va Tra ket hen Théne ké. theo di
va theo qué . - Thong k&, theo doi.
doi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 | Mau giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu H so lwu

1. BMO01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot cira)

2. BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (néu c¢o - luu tai B6 phan
Mot ctra)

3. BM 03 | Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu ¢6 - lvu tai Bo phan
Mot ctra)

4. / Cac ho so khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Hb tro doanh nghiép nho va vira s6 04/2017/QH14 ngay 12 thang 6 nam
2017,

- Nghi dinh s6 80/2021/ND-CP ngay 26 thang 8 nam 2021 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu cia Luat HO tro doanh nghiép nho va
vua;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau BM 01

TEN CAP TINH (hoic) BO, NGANH/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP HUYEN/CAP XA Pic lap - Tu do - Hanh phic

TRUNG TAM PHUC VU HANH

CHINH CONG (hoic) BQ PHAN

TIEP NHAN VA TRA KET QUA ... , NGAY...... thang...... nam......
S6:...../TTPVHCC (BPTNTKQ)
GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Ma ho so......
Trung tim Phuc vy hanh chinh c6ng/Bd phan Tiép nhin va Tra két qua........
Tiép TRAN DO SO CUA ..o,
DI1A G e
SO AN thOT: ..o, Email: ...,
NGO dUNG YEU CAU IAT QUYEE ..ot
Thanh phan hd so ndp gom:
L s
s
S s
Ao s
S6 luong hd sor............ (bo)
Thoi gian gidi quyét ho so theo quy dinh la:............ ngay
Thoi gian nhan hd so:.... gio.... phat, ngay... thang... nam....
Thoi gian tra két qua giai quyét ho so... gio.... phat, ngdy.... thang.... nam..
Ping ky nhan két qua tai:..............
Vao $6 theo ddi ho so, Quyén SO, S tht tu........
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky so cua Nguroi tiép nhdn ho so
néu la biéu mau dién tir)
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Maiu BM 02
TEN CAP TINH (hoic) BO, NGANH/ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP HUYEN/CAP XA Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG (hoic) BQ PHAN TIEP
NHAN VA TRA KETQUA ... , ngay...... thang...... ndm......
S6:...../HDHS

HO SO CUA ..ottt e e et et
NGO dUNG YEU CAU IAT QUYEE ..ot
DI1A G e
SO dién thoai.......ovoeeeeeeeeee EmMail:. ..o

Yé&u cau hoan thi¢n ho so gom nhiing ndi dung sau:

Trong qua trinh hoan thi€n ho so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé voi................. s0 dién
thoal......ccccouenn... de duoc hudéng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chir ky s6 ciia Nguwoi huéng dan
néu la biéu mdu dién tik)
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Maiu BM 03
TEN CAP TINH (hoic) BO, NGANH/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP HUYEN/CAP XA Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG (hoic) BQ PHAN TIEP
NHAN VA TRA KET QUA ... , hgay...... thdng...... ndm......
S6:...../TTPVHCC (BPTNTKQ)

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong/B6 phan Mot ctra............c.ooooeveiiiiiiii
THEP NNAN DO SO CUA ...ttt
DI1A G e
S6 dién thoai:.........covveveeeeeeene... Emaili........ooooii
NOi dung yeu cAu iai QUYEL ..........covoooooeoee oo

Qua xem x¢t, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong/B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua
thong bao khong tiép nhan, giai quyét hd so nay véi Iy do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Bét duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho 1én)

(Chit ky sO cua Nguoi 1iép nhdn ho so
néu la biéu mau dién tik)



