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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

S6: 3991/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 11 ndm 2021

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thAm quyén tiép nhén ciia S& Quy hoach - Kién tric

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 cua Chinh phii stka déi, b6 sung mot sé diéu ciia cdc Nghj dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét

thu tuc hanh chinh;

Cén cit Théng tw s6 01/2018/ TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia Bé
triwomg, Chui nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hamh mét s6 quy dinh clia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phii vé thuec hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc S6 Quy hoach - Kién triic tai To trinh s6 3315/TTr-
SQHKT ngay 03 thdng 11 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 06 quy trinh ndi b giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan cua S& Quy hoach - Kién tric.


mailto:ubnd@tphcm.gov
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Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, sira doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam doc S& Quy hoach - Kién

tric va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay /.

CHU TICH

Phan Van Mai


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO QUY HOACH - KIEN TRUC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3991/0P-UBND ngay 23 thdng 11 ndm 2021
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

Stt Tén quy trinh ngi bg

1 | Cap ching chi hanh nghé kién tric

Cap lai chimg chi hanh nghé kién tric (do chimg chi hanh nghé bi mat, hu
2| hong hoac thay do1 thong tin ca nhan dwoc ghi trong ching chi hanh nghé
kién truc)

3 | Cap lai chirmg chi hanh nghé kién tric bi ghi sai do 16i ctia co quan cap

4 | Gia han chirng chi hanh nghé kién tric

5 | Cong nhan chung chi hanh nghé kién tric cua ngudi nurdc ngoai ¢ Viét Nam

6 | Chuyén doi chung chi hanh nghé kién tric cua ngudi nuwde ngoai & Viét Nam
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QUY TRINH

Cép chirng chi hanh nghé kién tric

(Ban hamh kém theo Quyét dinh 56 3991/0D-UBND ngdy 23 thang 11 nam 2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

bon dé nghi cap chting chi hanh nghé (theo
mau)

01

Ban chinh

Anh mau ¢& 4 x 6 om ¢ nén mau trang chan
dung cta ca nhan dé nghi duoc chup trong thoi
gian khéng qua 06 thang

02

Ban chinh

Van béng gido duc dai hoc do co s& dao tao hop
phap cép phu hop v&i n61 dung chimng chi de
nghi cap; d01 véi van bang do co s& dao tao
nude ngoai cap, phai ¢o ban dich sang tiéng Viét
duoc cong chirng, ching thuc theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam

01

Ban sao co
chirng thuc

Cac quyét dinh phan cong cong viéc (giao
nhiém vu) cia td chire cho ca nhan hodc van ban
xac nhan cua dai dién theo phap luat cia chu dau
tw vé cac cong viéc tiéu biéu ma ca nhan da
hoan thanh theo nd1 dung ké khai. Nguo1 ky xac
nhan phai chiu trach nhiém Ve su trung thue cia
ndi dung xac nhan. Trudong hop cd nhan hanh
nghé doc lap thi phai co6 hop doéng va bién ban
nghiém thu cac cong viéc thuc hién tiéu biéu da
ké khai

01

Ban sao co
chirng thuc

Giay to hop phap vé cu tra hoac gidy phép lao
dong do co quan ¢6 tham quyén cua Viét Nam
cap d6i véi treong hop ca nhan 1a ngudi nude
ngoai

01

Ban sao co
chirng thuc

K ét qua sat hach dat yéu cau con hiéu lwe

01

Ban sao co
chirng thuc
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhéin va tra két qua | Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan tiép nhan va tra két | 15 ngay  (twong 300.000 a
qua - S6& Quy hoach - Kién | duong 11 ngay lam (Ba tram nghin dong)

trac,

dia chi:

( 168 Pasteur,
phuong Beén nghé, Quén 1,
thanh ph6o H6 Chi Minh.

viée) ke tr ngay
nhan du hé so hop

1¢

Tai chinh ngay 27/10/2016)

Theo Thong tu sd
172/2016/TT-BTC cua Bo

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bubel noidung | Trich | Thoi Ho .
cong | . .. oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
0,5
ngay
> Tb chire lé.lm Thanh phan ho so theo
NOp ho so 1A viée Muc I
: canhan . muc |
(Gio
hanh
chinh)
- Truong hop hd so day
da va hop 1&: Lap Giay
tiép nhan ho so va hen tra
két qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM 01,
Bl thuc hién tiép budc B2.
- Trudong hop hd so chua
Tiép nhjn, | BOPhan day dit hoge chua hop 1&:
R L tiép nhan BM 01 | Huéng dan ngudotl ndp ndi
Kle:n tra | s tra két BM 02 | dung diéu chinh, bd sung
ho so qué BM O3 |10 rang, chinh xac, day
dia theo BM 02.
- Trudmg hop tir choi tiép
nhan hé so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
- Chuyén hd so cho
Phong chuyén mon.
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Budel \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong| . .. oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
Chuyén 01 ngay - AChuy,en vién ph,u tracI}
" lam cong tac cap chung chi
vién phu A N A 1A S A
. A viée hanh nghé kién trac) tiép
trach cong o 2
. A (do1 voi nhan ho so tor BO phan
tac cap A Muc I X .
. . | hoso ' tiép nhan va tra két qua.
ching chi A BM 01 A .
hanh nghé khgng 7 - Chuyén vién xem xét,
Thim dinh | 1iéy rae | A0 | P¥a0 1 1iém ra, thim dinh hd so
2 3 A diéu két qua \ A A
ho so, dé Phon - + Truomg hop hd so can
£, ( g chinh | /vanban | .., :
B2 xuat ket | QL THQH- 2 2 nohi dieu chinh, bd sung:
qua giai | ppgp ché) bo PEM | Tham muu van ban yéu
/4 Sung) diéu X A , 2
quyet 7 : | cau diéu chinh, bo sung
chinh, b6 | 7 i K
0,5 ngay sung va thuc hién tiép B3.1-
lam viéc B3.4.
(doi voi + Truong hop hd so
ho so khong can diéu chinh, b6
can dicu sung: tham muu va thue
chinh) hién tiep B4
B3 | Truwong hop hé so khong diy di hoiic khong hop 18
Muc I,
Xem xét, Lanh dao nO’éIlS BM Oql Lanh dao Phong xem xét,
B3.1 | duyéthd L g2y | Duthao |y nhay vao van ban du
so phong | 1am | két qua va | 4
viee | ho so lién
quan
Muc I
| ngay BM 01
B32 | Ky duyst Lanhq dao lam Dy thao Lanh fiao Svor xem xét, ky
: S& A két qua va | ban hanh van ban
viéc . ,
ho so lién
quan
Muc | . g
Yo I Kiém tra, cap soO, dong
0,5 BMO1 | (& . SR
Ban hanh Van the 104 7 dau va chuyén van ban
B33 an ;Pl S lgnf I)?thﬁo yéu cdu bd sung cho Bo
van ban n Van ban phan tiép nhan va tra két
viee yéucau |qua

bo sung
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Buocl Ngidung | Trach | Thoi Ho, s
cong| . .. oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
va ho so
lién quan
- Théng bao cho ca nhan
nhan van Wbém, luu ho so
va cho bé sung, sau 30
ngay k& tur ngdy thong
Muc I bao yéu cau bod sung ho
Tra két B ohi BM O{ so ma ca nhan khong bo
qua, lvu ho i 0 phaAn o sung hodc bd sung khong
B34 | so, thong I?Iz " ka{i Yan bqan‘ day du thi ho so s& duoc
ké va theo | 2 raq © ke} qua Ya chuyén qho bd phan luu
doi qua ho so lién | i 1y hd so.
quan . s A - A y
- Khi ¢4 nhan diéu chinh,
bd sung ho so day du va
hop 1€ theo yéu cau thi
thuc hién quy trinh twr
B1.
B4 | Truong hgp ho so dat yéu cu, di diéu kién
Hoi dong Chuyén vién trinh hd so
2 xét cap, . Lapbién |ca nhan co yéu cau cap
B4 1 dgll;alsé ¢ gia han 021;1Iiay bankét |chting chi hanh nghé‘ dé
' d " ¢ chung chi vide quadanh | cac Thanh vién Hoi dong
uye hanh nghé ' giahoso | xem xét, ki€ém tra, tham
Kién trac dinh ho so
Chuyén
vién phu Muc I
D(‘j"ut;‘g‘t" tri‘;? é’g;lg +s | BMOI |Chuyén vien thu ly dy
dinhva | chingchi | ngay | Dythao |thio Quytdinh va chimg
B4.2 chim o chi | hanh nghé 1am két qua |chi hanh nghe kién tric
hanh nghd | kiéntrac | viee |BMO5va trinh 1anh dao phong ky
kién tric | (Phong ho so lien | nhdy
QLTHQH- quan
Phap che)
Xem xét, Lanh dao 0lngay | Mucl, |Lanh dao Phong xem xét,
B4.3 | duyét ho phbng lam BMO01 |ky nhay vao Quyét dinh
SO vige Dy thao | va chung chi hanh nghe
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Budel \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong| . .. oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
két qua | kién truc
BM 05 va
ho so lién
quan
55 Muc I,
Lanh dao " ’a BM 01 Lﬁnh dao S& xem xét, ky
B4.4 | Ky duyét SG 1§nf Du thao | Quyet dinh va chung chi
viée két qua | hanh ngh€ kién truc
BM 05
05 Kiém tra, cap so, déng
. 3 > Hdosodi |dau va chuyén ho
4.5 | Banhanh | Vanthe | ngay |4 00 pa | so/ching chi
van ban So lam n o .
vide duyét cho B6 phan Tiép nhan
' va tra két qua.
Tr;a iiet B6 phén o ,
qua, fuu tiép nhan 150 « . |-Traketqua:
B4.6 ho so, va tra két giay Két qua Théne ké. theo dai
théng ké o hen - 1hong ke, theo do1.
vatheodsi |
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

TT | M hiéu Tén Biéu miu
1 | BMOl |Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)
3 | BM03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so.
4 BM 04 | Bon dé nghi cap chimg chi hanh nghé kién truc
5 | BMO05 | Chimg chi hanh nghé kién trac

V. HO SO CAN LUU

TT M3 hiéu Tén Biéu miu
/ Thanh phan ho so theo Muyc I
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co)
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BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

BM 04 | Pon dé nghi cap ching chi hanh nghé kién tric
BM 05 | Chtng chi hanh nghé kién trac
// Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh

N | | W

VL. CO SO PHAP LY
- Can ctr Luat Kién tric ngay 13 thang 6 nam 2019;

-Can ctr Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2020 cua Chinh
phu vé Quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Kién trac;

- Can cir Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo Xay dung vé
cong b6 TTHC méi ban hanh trong linh vue quy hoach kién trac thudc pham vi chire
nang quan ly nha nudc cua Bo Xay dung;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vin phong
Chinh pha hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu sé: BM 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

......... , hgay ... thdng ... ndm ...

' _DPON PE NGHI o )
CAP/GIA HAN CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh gui: (Tén co quan cé tham quyén)

L H OO VA I, oo
2. Ngay, thang, nam sinh: ..................
3. Quéc R0 | K
4. 86 Chirng minh thu nhan dan/H$ chiéu/Can cudc cong dan:

S8 e, NEAY CAP: oo NOLCAP o
S.Brachithudng tri: ...
6.S6 diénthoai:.......................... PiachiEmail: ..............................

7. D0N VI CONE tAC: ... o
8. Trinh d¢ chuyén mon (ghi o chuyénnganh): ........................oooiiial.

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi cap / gia han ching chi

hanh nghé: ................. nam.
10. S6 chig chi hanh nghé da duoc cap (néu cé):
S6 Chirng chi: ................... NEAY CAP ..o N0 CAP: ..o,
Linh voec hoat d0ng: ... ...,

11. Qua trinh hoat dong chuyén mén kién trac:

Don vi cong tiac/

Thoi gian cong tac |Hoat dong doc 1ap
STT | (Tir thang, nam dén | (Ghi ré tén don vi,

thdang, ndm) $0 dién thodai lién

hé)

Ké khai kinh nghiém thyc

cn A Cngen 1R Ghi chu
hién cong vi¢c ti€u biéu

1. Tén Dy an/ d6 an:...
Nhom du an/: ...................
[oai cOng trinh:

Chic danh/N§1 dung cong
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thuc hién: .............
2.,
2
12. Qua trinh phat trién nghé nghiép lién tuc (diém CPD)*
STT ([Thoigian [Hoat dong Phat trién nghé nghiép lién tuc [Piém CPD [Ghi chi

1 Nam...... Viét bai trén tap chi kién trac so ...... 01
% Nam....... Tham gia hoc cao hoc 01
Tong s6 diém CPD tich lay 20

P& nghi cip / gia han ching chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhw sau:
Linh vuc hanh nghé: .....................................................................

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bo ndi dung don nay va cam két hanh kién trac theo
diung no1 dung ghi trong chimg chi dugc cap va tudn thi cac quy dinh cia phap luét ¢o6 lién

quan./.

Xac nhén cua co’ quan,

t6 chirc, don vi cong tac @ NGUOI LAM PON

(Ky, dong dau)

(Ky va ghi ro ho, tén)

Tinh/thanh pho, ngay ...../...../ ... ..
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MAiu s6: BM 05

MAU CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Trach nhiém cia ngwoi dwge cap
chirng chi:

1. Chi dugc nhan va thuc hién cac
cong viéc hoat dong kién truc trong
pham vi cho phép cia ching chi nay.

2. Tuén tha cac quy dinh cua phép luat
vé kién truc va cac phap luat khac co
lién quan.

3. Cam cho ngudi khac thué, muon
hodc st dung chung chi nay dé hanh
nghe.

4. Cam tay x6a, sira chira chiing chi
nay.

5. Xuat trinh khi ¢6 yéu cau cia cac co
quan c6 tham quyén.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phuc

CHUNG CHI HANH NGHE KIEN
TRUC
S0 veeerrrrrreieeeerrrrreeeeeeraraaaa
Cép cho: Ong (ba)
(Ban hanh theo Quyét dinh so....
ngay....)

(trang 1)

(trang 4)
THONG TIN CA NHAN
cgnh 4x§ . Chit ky cua nguoi duoc
cla nguoi g . ,
B cdp chung chi
dwoc cdp
chung chi
HovaTén: .................................
Ngay thang ndm sinh ...................

S6 CMND/CCCD/hd chiéu: ............
capngay .../ ... ....... tal...ooooi
Quéc tich: ...
Cosddaotao: ...,
Hédaotao: .............. ... ...

Trinh d¢ chuyén moén: ...................

(trang 2)

Noi dung duoc phép hanh nghé kién tric

sry| LAnhvuchanh |y o pan
ngheé ‘
1 i
...... dén......
T
3
4
S5
6
7
8
9

Tinh/Thanh phé, ngay..../.../ .....
PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
CO QUAN CAP CHUNG CHIi
(Ky, ho va tén, dong ddu)

(trang 3)
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QUY TRINH
Cép lai chieng chi hanh nghé kién tric
(Do chirng chi hanh nghé bi mét, hw hong hoic thay ddi thong tin ca nhin
dwoc ghi trong ching chi hanh nghé kién triic)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3991/0P-UBND ngay 23 thdng 11. ndm 2021
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén h so 50 Ghi chi
luwgng
1 Dgn de ngh1: cap lai chung chi hanh nghé kién 01 Ban chinh
truc (theo mau)
Anh mau ¢& 4 x 6 cm ¢d nén mau trang chan
2 dung cua ca nhan dé nghi dwoc chup trong thoi 02 Ban chinh
gian khéng qua 06 thang
Ban sao co
, ) 1 A 4 £ A chirng thwe hoac
3 Chung chi hanh nghé da duoc cap va giay to 01 ba %
chirng minh thong tin can thay doi an sao, xuat
trinh ban chinh
de doi chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua | Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo phan tiép nhan va tra két | 05

thanh phé Hb Chi Minh. 1€

ngay (tuong
qua - S& Quy hoach - Kién | dwong 04 ngay lam
truc, dia chi: 168 Pasteur, | viéc) ké tir ngay
phuong Bén nghé, Quan 1, |nhan da hd so hop

150.000 d

(Mot tram, ndm muoi nghin

dong)
Theo Thong tu sd

172/2016/TT-BTC cua Bo
Tai chinh ngay 27/10/2016)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude! i dun Thoi Ho _
cong| 2 UM% 1 Trich nhiém | . s0/Biéu Dién giai
.~ | cOng viéc gian x
viéc mau
B1 Nop h so T6 chire, ca 0,5 Muc I Thanh phan hé so theo

nhan

ngay

muc I
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Buée| o .. .. Hb6
cong | Nordung |y hnhiem | MO Go/Bidu Dién giai
.~_ | cong viéc gian x
viéc mau
lam - Truong hop hé so
V1¢f déy du yél hop 1€: ‘Lép
(Gio Gidy tiép nhan ho so
ha}nh va hen tra két quél;‘trao
chinh) cho nguoi ndop hd so
theo BM 01, thuc hién
tiép budc B2.
- Truong hop ho so
] chwa day du hoac chg.’a
Tié;} nhén, | B§ phan tiép BM 01 hop ‘lé: Huéqg dan
Kiém tra nhan va tra nguol nop no dung
hd so két qua BMO02 | 4y chinh, b6 sung 10
BM 03 | rang, chinh x4c, day du
theo BM 02.
- Truong hop tur choi
tiép nhan ho so: Lap
Phieu  tor choi tiep
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
- Chuyén hd so cho
Phong chuyén mon.
Chuyén vién - Chuyén vién nhan hé
phu tréch Muc L. so tor Bo ph@n ti€p
Thim dinh | ©ON& tac cap | 5 BMO1 |nhan va tra két qua;
h6 S0 ].)u, Chl’l’ng Chi . :a DII thao Xe}’n )‘(et, ‘klem tl‘a,
B2 )% | hanh nghé 8Y | & qua | thdm dinh hé so.
thaO < A , lam qu K e , . A
Chime chi kién truc vice | BMO5va |- D61 chieu voi ho so
g (Phong ' ho so lién | goc; Du thao _chimg
QLTHQH- quan chi hanh nghé kién
Phap che) truc.
Muc 1.
0.5 BM 01
Xen}\ xef\, Lanh dao nedy Dy thao L%mh ,daor Phgng xem
B3 duyét ho . N két qua | Xét, ky nhay vao chung
: phong lam q ,
S0 viee | BM05va | chi

ho so lién
quan
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Buée| o .. .. Hb6
cong | Nordung |y hnhiem | MO Go/Bidu Dién giai
.~_ | cong viéc gian x
viéc mau
Muc I
BM 01
Ingay | Dythao |Lé&nh dao So xem xet
B4 | Ky duyét | Lanh dao So¢ lam két qua |ky cép chimg chi hanh
viéc | BM 05 va | nghé kién truc
hé so lién
quan
Kiém tra, cap so, dong
0,5 A ~ X . A X
Ban hanh o4 H6soda [dau va chuyén hod
B5 . Van thu S& g Y duge phé | so/ching chi cho Bo
van ban lam n N R
i duyét phan Ti€p nhan va tra
viéc X,
két qua.
Tra két ,
qua, lll’/}l ho | Bo Phér} tiép Thfo . |- Tra két qua:
B6 so, thong nhap vatra giay Keét qua Théne ké. theo di
ké va theo két qua hen - Ihong ke, theo dor.
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO1 |Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
4 BM 04 | Bon dé nghi cap lai chimg chi hanh nghé kién trac
5 BM 05 | Ching chi hanh nghé kién tric

V.HO SO CAN LUU

TT M3 hiéu Tén Biéu miu
/ Thanh phan ho so theo Muyc I
BMO01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co)
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
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4 BM 04 | Bon dé nghi cép lai ching chi hanh nghé kién tric
5 BM 05 | Chtng chi hanh nghé kién trac
6 // Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Can ctr Luat Kién tric ngay 13 thang 6 nam 2019;

- Can ctr Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cia Chinh

phu vé Quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Kién trac;

- Can cir Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ciia B6 Xay dung vé
cong b6 TTHC méi ban hanh trong linh vire quy hoach kién trac thudc pham vi chire

nang quan ly nha nwéc cua B6 Xay dung;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu s6: BM 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

...... , hgay.......thang ..... ndm
PON PE NGHI

Cép lai chirng chi hanh nghé kién tric
Kinh giri: (Tén co quan ¢6 thim quyén)

L HO VA TEIL: oo e e e e

3. Quéc BLCI, e
4. 86 Chirng minh thu nhan dan/H$ chiéu/Can cudc cong dan:

SO, NZAY  CAP:.covvreeirreeirieeireens NOT CAP vvveeiiieeeiie e,
5.P1a chi thuong trl: ..o,
6. S6 dién thoai:................ Piachi Email: ..o

S6 Chimg chi:................... NEAY CAP ... NOT CAP: v
Linh virc hoat dONg: ........ccoooiiiiiii e,

P& nghi cip lai ching chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhw sau:
Ly do dé nghi cap lai chirng chi:............ocoocooioieooeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeee .
[J Chimng chi bi mat, hong, rach

[1 Sai thong tin trén ching chi:

1 KRACT <
Xin diéu chinh thong tin ghi trén ching chi:

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bd noi dung don nay va cam két hanh nghé kién
truc theo dung ndi1 dung ghi trong chung chi dugc cap va tuan thu cac quy dinh cua phap
luat c6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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MAiu s6: BM 05

MAU CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Trach nhiém caa nguwoi dwoce cap
chirng chi:

1. Chi dugc nhan va thuc hién cac
cong viéc hoat dong kién truc trong
pham vi cho phép cia ching chi nay.

2. Tuan thua cac quy dinh cua phap luat
vé kién truc va cac phap luat khac co
lién quan.

3. Cam cho ngudi khac thué, muon
hodc st dung chung chi nay dé hanh
nghe.

4. Cam tay x6a, sira chira chiing chi
nay.

5. Xuat trinh khi ¢6 yéu cau ciia cac co
quan c6 tham quyén.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

CHUNG CHI HANH NGHE KIEN
TRUC

S0 veeerrrrrreieeeerrrrreeeeeeraraaaa
Cép cho: Ong (ba)

(Ban hanh theo Quyét dinh so....
ngay....)

(trang 1)

(trang 4)
THONG TIN CA NHAN
cgnh 4x§ . Chir ky cua nguoi duoc

cla nguoi i . ,

p cap chung chi
dwoc cdp
chung chi

HovaTén: .................................

Ngay thang ndm sinh ...................
S6 CMND/CCCD/hd chiéu: ............
capngay .../ ... ....... tal...ooooi
Quéc tich: ...
Cosddaotao: ...,
Hédaotao: .............. ... ...

Trinh d¢ chuyén moén: ...................

(trang 2)

Noi dung duoc phép hanh nghé kién tric

gry| Linbvechanh | o pan
nghé ’
1 i
...... dén.... ..
T
3
4
5
6
7
8
9

Tinh/Thanh phé, ngay..../.../ .....
PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddu)

(trang 3)
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QUY TRINH
Cép lai chieng chi hanh nghé kién tric bi ghi sai do 18i ciia co' quan cép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3991/0P-UBND ngay 23 thdng 11 ndm 2021 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi cha
lwgng

Pon dé nghi cép lai chung chi hanh nghé kién

triic (theo mau) 01 Ban chinh

Ban gbc ching chi hanh nghé kién tric da duoc

X 01 Ban chinh
cap

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua
- S& Quy hoach - Kién tric, dia | 10 ngay (twong duong 07
chi: 168 Pasteur, phuong Bén | ngdy lam viéc) ké tir ngay Khong c6
nghé, Quan 1, thanh phé Hb Chi | nhan du ho so hop 1€
Minh.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bubel noidung |  Trich Thei | 1O .
cong | . .. ‘n . so/Biéu Dién giai
.A_ | cong viec nhiém gian x
viéc mau
Nophd | T6 chuc, ca Thanh phan ho so theo muc
: N Muc I
SO’ nhan I
0,5 - Truong hop ho so day du
ngay va hop 1&: Lép Gidy ticp
Tié lam nhan ho so va hen tra két
Bl °p Bo phan tiép |  Viéc qua; trao cho nguoi ndp ho
nhan, " . BM 01 A
2 nhanvatra | (Gio so theo BM 01, thuc hién
Kiém tra A . \ BM 02 - A .
A két qua hanh tiép budc B2.
ho so hinh) | BM 03 . A
chinh) - Truong hop ho so chua

day du hogc chua hop 1€:
Hudéng dan ngudi ndp noi
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Budc! Noidung |  Trach | Thei | 19 P
cong | o .. o n . so/Biéu Dién giai
.~_ | cong viec nhiém gian X
viéc mau
dung diéu chinh, bé‘sung
r0 rang, chinh xac, day du
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi tiép
nha:m h@ so: Lap Phiéq tl‘}’
choi tiép nhan giai quyéet ho
so theo BM 03.
- Chuyén ho so cho Phong
chuyén mon.
Chuyén vién
; phu tréch Muc L Chuyen vien nhan hé so
Tham A . oz BM 01 * B6 phan tiéo nhan va tra
dinh hd cong tac cap Du thio tu’, 0 phan tiep n an va tra
: D chung chi | 03ngay | “; ~ | két qua; xem xét, kiém tra,
B2 | SUDW I panhnghé | tam | K€19Y8 | ham dinh hé so.
thaO < A r s A BMOS K- K ;. A A
. kién trac vIge .12 |- Do chiéu véi hd so goc;
Chirng . va ho . , L
chi (Phong so lidn Du thao chimg chi hanh
QLTHQH- nghé kién truic.
Phép ché) quan
Muc I,
BM 01
Xem xét, ~ 01 ngay Dl;rI tha9 Lanh dao Phong xem xét
np 1A Lanh dao . kétqua |, . . . X, a: .
B3 | duyét ho hon lam BM 05 ky nhay vao Quyét dinh va
SO’ phong ViéC x| chung chi.
va ho
so lién
quan
Muc [,
BM 01
2 ngay [lz?’ttha? Lanh dao S¢ xem x¢t célp
B4 | Ky duyét | Lanh dao S¢ | lam Bqu(‘;;‘ chitng chi hanh nghé kién
viéc TN | trace
va ho
so lién
quan
0,5 HOso |Kiém tra, cép s6, dong dau
Ban hanh y \ ngay | da duoc | va chuyén ho so/chirng chi
B3 van ban Van thr 56 lam phé cho BS phan Tiép nhan va
viée duyét | trakét qua.
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Bubel noidung | Trich Thoi | 1O el
cong | .° .. ‘n . so/Biéu Dién giai
.A_ | cong viec nhiém gian X
viee mau
Tra két
qll:g’sl;m B phan tiép | Theo Tra két qua:
9 ~ \ 9 A A B = .
BO | théng ke | Mhanvatra ) gldy | Ketqua | o ye theo doi
. két qua hen
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

TT | M hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)
3 | BM03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so.
4 BM 04 | Bon dé nghi cap lai ching chi hanh nghé kién tric
5 | BM 05 | Chimg chi hanh nghé kién trac

V.HO SO CAN LUU

TT M3 hiéu Tén Biéu miu
// Thanh phﬁn ho so theo Muc I

BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co)

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so.

BM 04 | Bon dé nghi cép lai ching chi hanh nghé kién tric
BM 05 | Chtng chi hanh nghé kién trac
// Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh

AN ||| W[N] —

VL. CO SO PHAP LY
- Can ctr Luat Kién tric ngay 13 thang 6 nam 2019;

- Can ctr Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cia Chinh
phu vé Quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Kién trac;
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- Can cir Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ciia B6 Xay dung vé
cong bé6 TTHC méi ban hanh trong linh vie quy hoach kién tric thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cua Bo Xay dung;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu sé: BM 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

...... , hgay.......thang ..... ndm
PON PE NGHI

Cép lai chirng chi hanh nghé kién tric
Kinh giri: (Tén co quan ¢6 thim quyén)

L HO VA TEIL: oo e e e e

3. Quéc BLCI, e
4. 86 Chirng minh thu nhan dan/H$ chiéu/Can cudc cong dan:

SO NEAY  CAP: ..o NOT CAP vvveeiiieeeiie e,
5.P1a chi thuong trl: ..o,
6. S6 dién thoai:................ Piachi Email: ..o

Linh virc hoat dONg: ........ccoooiiiiiii e,
P& nghi cip lai ching chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhw sau:
Ly do dé nghi cap lai chirng chi:............ocoocooioieooeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeee .
[J Chimng chi bi mat, hong, rach

[1 Sai thong tin trén ching chi:

1 KRACT <
Xin diéu chinh thong tin ghi trén ching chi:

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bd noi dung don nay va cam két hanh nghé kién
truc theo dung ndi1 dung ghi trong chung chi dugc cap va tuan thu cac quy dinh cua phap
luat c6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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MAiu sé: BM 05

MAU CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Trach nhiém caa nguwoi dwoce cap
chirng chi:

1. Chi dugc nhan va thuc hién cac
cong viéc hoat dong kién truc trong
pham vi cho phép cia ching chi nay.

2. Tuan thua cac quy dinh cua phap luat
vé kién truc va cac phap luat khac co
lién quan.

3. Cam cho ngudi khac thué, muon
hodc st dung chung chi nay dé hanh
nghe.

4. Cam tay x6a, sira chira chiing chi
nay.

5. Xuat trinh khi ¢6 yéu cau ciia cac co
quan c6 tham quyén.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

CHUNG CHI HANH NGHE KIEN
TRUC
T TR
Cip cho: Ong (ba)
(Ban hanh theo Quyét dinh so....
ngay....)

(trang 1)

(trang 4)
THONG TIN CA NHAN
cgnh 4x§ . Chir ky cua nguoi duoc

cla nguoi i . ,

4 cap chung chi
dwoc cdp
chung chi

HovaTén: .................................

Ngay thang ndm sinh ...................
S6 CMND/CCCD/hd chiéu: ............
capngay .../ ... ....... tal...ooooi
Quéc tich: ...
Cosddaotao: ...,
Hédaotao: .............. ... ...

Trinh d¢ chuyén moén: ...................

(trang 2)

Noi dung duoc phép hanh nghé kién tric

sry| LAnhvuchanh |y an
ngheé ‘
| TAI‘I
...... dén......
T
3
4
5
6
7
8
9

Tinh/Thanh phé, ngay..../.../ .....
PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
CO QUAN CAP CHUNG CHI
(Ky, ho va tén, dong ddu)

(trang 3)
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QUY TRINH

Gia han chimng chi hanh nghé kién triic
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3991/0P-UBND ngay 23. thang 11. ndm 2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng
| Dgn de nghi}cép, gia han chtng chi hanh nghé kién 01 Ban chinh
truc (theo mau)
Anh mau ¢& 4 x 6 cm ¢6 nén mau trang chan dung
2 |cua ca nhan dé nghi dugce chup trong thor gian 02 Ban chinh
khoéng qua 06 thang
Chung chi (hoac chimg nhan) tham gia hoat dong
phat trién nghé nghi€p lién tuc linh vue kién trac
do to chirc x4 hoi nghé nghiép vé hanh ngheé klen
tric, co s& nghién ciru dao tao vé kién trac cap‘. Ban sao ¢6
3 | Trwong hop tham gia cac hoat dong phat trién nghé 01 ,
TR . , oA o chirng thure
nghiép lién tuc tai nwdc ngoai thi can cé van ban,
chirng chi hoac tai liéu chung minh viéc da tham
gia do, duoc dich ra tiéng Viét va céng chung,
chirng thuc theo quy dinh cia phap luat Viét Nam.
Ban sao co
chirng thure
hodc ban
4 | Chang chi hanh nghé da duoc cap 01 sao, xuat
trinh ban
chinh dé
d6i chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

phuong Bén nghé, Quén 1,
thanh ph6o H6 Chi Minh.

ngay nhan du ho
so hop 1€

Noi tiép nhin va tra két qua | Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan tiép nhan va tra két 10 ngay (twong 150.000 d

qua - S& Quy hoach - Kién | dwong 07 ngay | (Mot trdim, ndm mueoi nghin
trac, dia chi: 168 Pasteur, | lam viéc) ké tu dong)

Theo Thong tu sd
172/2016/TT-BTC cua B Tai
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chinh ngay 27/10/2016

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bubc) Ngidung | Trach | Thoi Ho P
cong | .. o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
Nop hd so Té chl’fc, Muc I Thanh phan ho so theo
: ca nhan muc |
- Truong hop ho so day
du va hop 1&: Lap Giay
tiép nhan héd so va hen tra
két qua; trao cho nguoi
0.5 nop hd so ,theo BM 01,
" thuc hién ti€p budc B2.
ngay .
1am - Truong hop ho so chua
Bl | Tiép nhan, | BOPhAN | yig day du hogc chua hop 1¢:
Kidm tra tiép nhap (Giv BM 01 Hu’ong'cklan ngu01 n?p nd1
1e:n vatraket | panh BM 02 | dung diéu chinh, b6 sung
ho so qua chinh) | BM 03 rq rang, chinh xic, day
di theo BM 02.
- Trudmg hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
- Chuyén hé so cho
Phong chuyén mon.
Chuyén | 01 ngay - Chuyén vién phuy trach
vién phu lam Mucl | cong tac cdp chuang chi
trach cong |  viec BM 01 |hanh nghé kién truc) tiép
Thim dinh | taccdp | (dbivoi| Duthao |nhén hd so tir BO phan
ho so, dé chirng chi hd so két qua | ti€p nhan va tra két qua.
B2 xuat ket | hanh ngh€ | khéng /van - Chuyén vién xem xét,
qua giai | kien tric cén ban dé | kiém tra, tham dinh ho so
quyét (Phong didu | nghj didu |+ Truong hop hd so cin
QLTHQH chinh | chinh, b6 | didu chinh, bd sung:
-Ph?p b6 sung | Tham muu van ban yéu
ché) sung) cau diéu chinh, bo sung
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Bube) Ngidung | Trach | Thoi Ho P
cong | .. o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
0,5 va thyc hién tiép B3.1-
ngéy B3.4.
lam + Truong hop ho so
viée khoéng can di€u chinh, bo
(do1 vor sung: tham muu va thwe
ho so hién tieép tir B4
c@n
diéu
chinh)
B3 Trwong hop hd so khong day di hoic khong hop 1
Muc I,
0.5 BM 01
Xen}\ xef\, Lanh dao | ngay Van bép L(fmh c:Iao l?hong e xet
B3.1 | duyét ho . X déd nehi | ky nhay vao van ban du
o phong lam nghl ths
viée diu a0
chinh, b6
sung
Muc I,
BM 01
832 | K¢ duvét Lanh dao llgfnay me ban | 51k dao S& xem xét va
' y duy¢ S6 " dénghi | 1y han hanh van ban.
vige dicu
chinh, bo
sung
Kiém tra, 1ay s6, déng
0,5 dau va chuyén van ban
Ban hanh | Van thu ngay Hésoda | . s 1z y R
B33 - 1o \ N n yéu cau bo sung cho Bo
van ban S& lam duyét R’ N
. phan tiép nhan va tra két
viéc 3
qua
] - Théng bao cho ca nhan
Tra ket N Véan ban | nhan van ban, luu ho so
5 x| BO phan Aoore | T
qua, lvu ho | < ", dénghi |va cho bd sung, sau 30
P tiép nhan A . U \ A
B34 | so,thong 1A diéu ngay ké tor ngay théng
. va tra két , 2 R X
ke va theo : chinh, b6 | bdo yéu cau bo sung ho
e qua . A N A
doi sung so ma ca nhan khong bo
sung hodc bo sung khong
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Bube) Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong | .. o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
day du thi ho so s& duoc
chuyén cho bd phan luu
trit luu ho so.
- Khi c& nhan diéu chinh,
bd sung ho so day du va
hop 1€ theo yéu cau thi
thuc hién quy trinh tw
B1.
B4 | Truwong hop hd so dat yéu ciu, du diéu kién
Hoé1 déng Chuyén vién trinh‘hé S0
2 x¢€t cap, 1,5 Lap bién |ca nhan c6 yéu cau cap
Tham . \ ) A , 7 1A A 3R
. , gia han ngay bankét | chimg chi hanh nghé dé
B4.1 | dinh, xét . , N 2 . . A NP
duvét chirng chi lam qua danh | cac Thanh vién Hoi dong
ye hanh nghé |  viée giah6oso | xem x¢ét, kiém tra, tham
Kién trac dinh ho so
Chuyén
vién phu
sch ¢ Muc I :
Du thio tras:h cong Bl\l/l[COI’ Chuyén vién thu ly duw
Quyét dinh }tﬁc caphq 1,5 7 thao Quyét dinh va ching
B4, | vachimg | PHUECH | ngay | Duthao chi hanh nghé kién tric
' chi hanh 1?2 Itlg “l 1am ket qua | trinh lanh dao phong ky
nghé kién leﬁ‘ rue viéc BM 05 Va | nhay.
tric (Phong ho so lién
QLTHQH quan
-Phap
che)
Muc I,
0.5 BM 01
Xen}\ xef‘\, Lanh dao | ngay Dy thao L'fmh c',Iao l?hong xem xét
B4.3 | duyét ho hon 15m két qua | ky nhay vao Quyét dinh
SO’ phong viec | BMO05va va chirng chi.

ho so lién
quan
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Budel \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong | .. o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
Muc I,
15 BM 01
N | Du thao | Léanh dao S& xem xet, ky
B44 | Ky duyét Lanshédao ligfrf kétqua | Quyét dinh va chimg chi
vise | BMO5va hanh nghé kién truc
‘ hé so lién
quan
Kiém tra, cap so, dong
0,5 Hosodd |dau va chuyén ho
B4.5 Bavn haqnh Van qthu’ ngay duwge phé | so/ching chi cho Bo
van ban S& lam n A R A s a1k
. duyét phan Tiép nhan va tra két
viéc 3
qua.
Tkt | s | |
qua, ' 1o tiép nhan 120 < . | -Trakét qua:
B4.6 | so, thong va trd két giay Két qua Théne ké. theo dai
ké va theo , hen - Thong ke, theo dot.
n: qua
doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
TT | M hiéu Tén Biéu miu
1 | BMOl |Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)
3 | BM03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so.
4 BM 04 | Don dé nghi gia han chimg chi hanh nghé kién trac
5 | BMO05 | Chimg chi hanh nghé kién trac
V.HO SO CAN LUU
TT M3 hiéu Tén Biéu miu
/ Thanh phan ho so theo Muyc I
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co)
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
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4 BM 04 | Pon dé nghi gia han chimg chi hanh nghé kién tric
5 BM 05 | Chtng chi hanh nghé kién trac
6 // Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Can ctr Luat Kién tric ngay 13 thang 6 nam 2019;
-Can ctr Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2020 cua Chinh
phu vé Quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Kién trac;
- Can cir Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo Xay dung vé
cong b6 TTHC méi ban hanh trong linh vue quy hoach kién trac thudc pham vi chire

nang quan ly nha nwéc cua B6 Xay dung;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu sé: BM 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

......... , hgay ... thdng ... ndm ...

' _DON PE NGHI o )
CAP/GIA HAN CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh gui: (Tén co quan cé tham quyén)

L H OO VA I o oo
2. Ngay, thang, nam sinh: ................. i
3. Quéc 1R Lo] |
4. 86 Chirng minh thu nhan dan/H$ chiéu/Can cudc cong dan:

S8 e, NEAY CAP: ..o NOTCAP +evvveeeeeieeei]
S.BPrachithudng tri: ...
6.S6 dién thoai: ... Piachi Email: ........................
7. D0N VI COME LAC: ... e
8. Trinh d¢ chuyén mon (ghi o chuyénnganh): .....................ccoiiiiiiin..

9. Thoi gian kinh nghi€ém lién quan dén linh vuc dé nghi cap / gia han ching chi hanh
nghé: .................. nam.

10. S6 ching chi hanh nghé d3 duoc cap (néu co):

S6 Chimg chi: .................... NEAY CAP ..o N0 CAP: .o
Linh viac hoat dOng: ... ..o i
11. Qua trinh hoat dong chuyén mén kién trac:

Don vi cong tiac/
Thoi gian cong tac |Hoat dong doc lap

. Ké khai kinh nghiém thuc
STT | (Tir thang, nam dén | (Ghi ré tén don vi, X

A A T Ghi chu
hién cong vié¢c tiéu biéu

thang, ndm) s6 dién thoai lién
hé)
1. Tén Dy 4n/ d0 an:...
Nhom du an/: ...................
1 [oai cOng trinh:

Chtc danh/N§1 dung cong
thuc hién: .............
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2.,
2
12. Qua trinh phat trién nghé nghiép lién tuc (diém CPD)*

STT ([Thoigian  [Hoat dong Phat trién nghé nghiép lién tuc [Piém CPD [Ghi chi

1 Nam...... Viét bai trén tap chi kién trac so ...... 01

% Nam....... Tham gia hoc cao hoc 01
Tong s6 diém CPD tich lay 20

P& nghi cip / gia han ching chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhw sau:
Linh vuc hanh nghé: ........................................................................

T6i xin chiju trach nhiém veé toan bd noi dung don nay va cam két hanh kién tric theo
diung no1 dung ghi trong chirg chi duoc cap va tudn thu cac quy dinh ctia phap ludt cé lién

quan./.

X4c nhan caa co quan,

(Ky, dong dau)

Tinh/thanh phé, ngay ...../...../ ... .
t6 chirc, don vi cong tac @ NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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N ] o o ~ MAusé: BM 05
MAU CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Trach nhiém ciia ngudi dwge cap CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
chirng chi: NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

1. Chi duoc nhan va thuc hiéncac | || = oo

cong viéc hoat dong kién tric trong
pham vi cho phép cia ching chi nay.

2. Tuan thua cac quy dinh cua phap luat CHUNG CHI HANH NGHE KIEN

vé kién triic va cac phap luat khac co ] TRUC

lién quan. SO: ceieiiiiiiiiiiiirerie e
3. Cam cho nguoi khéac thué, muon Cép cho: Ong (ba)

hodc sir dung chimg chi nay d€hanh [ |f

nghé. (Ban hanh theo Quyét dinh so....
4. Cam tay xo0a, stra chita chung chi ngay....)

nay.

5. Xuat trinh khi ¢6 yéu cau cua cac co
quan c6 tham quyén.

(trang 4) (trang 1)
THONG TIN CA NHAN Noi dung duoc phép hanh nghé kién tric
............................... STT L‘“h:g‘-"hcéha“h Thoi han
cgnh 4x§ , Chit ky cua nguoi duoc T
cla nguoi S chime chi 1 .
diwoc cdp cap cnungcnt (L} dén......
chung chi T
3
4
HovaTén: ................................. 5
Ngay thang ndm sinh ................... g
S6 CMND/CCCD/hd chiéu: ............ 2
capngay .../ ... ....... tal...ooooi 9
Qudc tich: ... Tinh/Thanh phd, ngay..../..../ .....
Co s¢ dao tao: ... DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
8¢ A0 L CO QUAN CAP CH UNG CHi
Hé daotao: ................................. (Ky, ho va tén, dong ddu)
Trinh d¢ chuyén moén: ...................
(trang 2) (trang 3)
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QUY TRINH

Cong nhén chirng chi hanh nghé kién tric cia ngwdi nwéce ngoai ¢ Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3991/0P-UBND ngay 23 thdng 11 ndm 2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng
| D(z’n d,e nghi cong nhan chung chi hanh nghé 01 Ban chinh
kién trac (theo mau)
Anh mau ¢& 4 x 6 cm co nén mau tring chan
2 | dung cua ca nhan d€ nghi duoc chup trong thoi 02 Ban chinh
gian khéng qua 06 thang
Vin bang dugc dao tao, chimg chi hanh nghé,do
co quan, td chirc nudc ngoai cap, dich ra tiéng ,
3 Viét va duoc cong chung, chirng thwe theo quy 01 Ban sao
dinh cua phap luat Viét Nam
Giay to hop phap vé cu tra hoac giay phép lao Ban sao co
dong do co quan co6 tham quyén cua Viét Nam chirng thuc
cap theo quy dinh. hoac tép tin
chira anh
mau chup tu
4 01 ban chinh
hoac bép
sao, xuat
trinh ban
chinh dé doi
chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua | Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan tiép nhan va tra két 10 ngay (tuong 300.000 a
qua - S6& Quy hoach - Kién | duong 07 ngay lam (Ba tram nghin dong)

trac,
phuong Bén nghé, Quan 1, |nhan da hod so hop

dia chi: 168 Pasteur, | viéc) ké tr ngay

Theo Thong tu sd
172/2016/TT-BTC cua B0

thanh ph6 H6 Chi Minh. 18 Tai chinh ngay 27/10/2016
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoc) Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong | . 4 oA . so/Biéu Dién giai
.A_ | cOng viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop hd | T6 chic, ca Muc I Thanh phan hd so theo
SO’ nhan ' muc |
- Truong hop ho so day
du va hop 1¢: Lap Giay
tiép nhan ho so va hen tra
két qua; trao cho nguoi
0.5 nop ho so ,theo BM 01,
N 32‘1 thuc hién ti€p budc B2.
] lgnfl - Truong hop ho so chua
Bl | an | Bophan | viée | (e duhodc chuahop te
nan, & hanva | (Gid uong dan nguoi nop noi
Kiém tra tleP 1?; - hanh BM 02 | dung diéu chinh, bd sung
hd so tra ket qua chinh) BM 03 |0 rang, chinh xac, day
du theo BM 02.
- Truong hop tur chéi, tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyet
h6 so theo BM 03.
- Chuyén hd so cho
Phong chuyén mon.
Chuyén Ollpgay Mucl |- AChuy,én Vjén pl}u trécI}
. am BM O] |cong tac cap ching chi
vién phu A X NPT AR
2 ; R viéc i hanh nghé kién truc) tiép
Tham trach cong <. .| Duthao A 1A A 1A
. A . % (ddi véi i . | nhan ho so tir BO phan
dinh ho tac cap A két qua £ N A
A . 7 hod so 5 tiep nhan va tra ket qua.
B2 so, dé ching chi Kha /van Chuvén via )
xudt két | hanhnghe ong ban dé 1’( —auyen h‘gend'xehnil Axet,
qui gidi | kiéntric | S| g didu | oo fra, tham dinh ho so
quyét | (Phong | DU | cpipy b |+ Truong hop ho so can
QLTHQH- Chl?h sun’g diéu chinh, bd sung:
Phép ché) b6 Tham muu van ban yéu
sung) cau di€u chinh, bd sung
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Buoc) Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong | . o oA . so/Biéu Dién giai
.A_ | cOng viec nhi¢m gian x
viéc mau
0.5 va thwe hién tiép B3.1-
ngéy B3.4.
lam + Truong hop ho so
yiéc khoéng can diéu chinh, bd
(do1 voi sung: tham muu va thue
ho so hién tieép tir B4
c@n
diéu
chinh)
B3 | Trwong hop hé so khong diy di hoiic khong hop 18
Muc I,
0.5 BM 01
Xem x€t, | g0 dao | ngay | Vanban Lanh dao Phong xem xct
B3.1 | duyét ho . X dé nehi | ky nhay vao van ban du
o phong lam nght ths
viée didu a0
chinh, b6
sung
Muc I,
BM 01
832 | K¢ duvét Lanh dao llr;fna y me bé‘f} Lanh dao S& xem xét va
ol nAund Sa o | dénehi gy ban hanh van ban.
Viee dicu
chinh, bo
sung
Muc I,
Dy thao |Kiém tra, 1y so, dong
0,5 Vin ba dau va chuyén van ban
X . an ban
B33 Bavn haﬂnh Van thu S¢ | &% yéu cau |yéu cau bo sung cho B
van ban lam p g e T
viee bo sung ph%ln ti€p nhan va tra két
' vahoso |qua
lién quan
Tra két - Théng bao cho ca nhan
qua, luu B0 phan Vin ban nhan van ban, luu ho so
B3.4 | ho so, tiép nhan va &u cAu va cho bo sung, sau 30
thong ké | trakét qua e ngay ké tir ngay thong
. bo sung . T A A 12 X
va theo bdo yéu cau bo sung hd
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Budc \gidung | Trach | Thoi Ho, P
cong | . 4 oA . so/Biéu Dién giai
.A_ | cOng viec nhi¢m gian X
viéc mau
doi so ma ca nhan khoéng bd
sung hodc bd sung khéng
day c‘}ﬁ thi ho so sé& duogc
chuyén qho bo phan luu
trir luu ho so.
- Khi ¢& nhan diéu chinh,
bd sung ho so day du va
hop 1€ theo yéu cau thi
thuc hién quy trinh twr
B1.
B4 | Trwong hop hd so dat yéu ciu, du diéu kién
Chuyén
vién phu
trach cong Mucl, |Dy thao van ban cong
Du thao tac cap . BMO1 |nhan chung chi hanh
SR , .| 02 ngay A 1A e ..
B4.1 | Vvan ban | chung chi lam Du thao | nghe kién tric cua ngudi
' cong hanhnghé | .. | két qua va | nuéc ngoai hanh nghé
nhan kién tric ' hd so lién | kién truc tai Viét Nam,
(Phong quan trinh 1anh dao phong.
QLTHQH-
Phap che)
Muc I,
Xem xét, Lanh dao 01 ngay BM Oql Lanh dao Phong xem xét
B5 | duyétho hone lam | Dwthao | yv nhay vao dy théo van
SO phong viee | ket quava | hap
ho so lién
quan
Mucl, |Lanh dao So xem xét ky
2 ngay BM 01 | van ban cong nhan chirng
B6 | Ky duyat Lanhqdao L Dy thao clqn hanh‘r‘lghe klen truc
: S& A két qua va | cua nguol nudc ngoal
V1€C \ \ A - A , .
hd so lien | hanh nghé kién truc tai
quan Vlét Nam.
Ban hanh | VA" thu - O,:S Ho so dﬁ} KAiém tra, cfip SAS, do’r}g
B7 . S& Quy ngay | duocph€ | dau va chuyén ho so/Vin
van ban - A s A A . .
hoach - lam duyét | ban cong nhan chimg chi
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Bude) Noidung | Trach Thoi Ho .
cong | . 4 oA . so/Biéu Dién giai
.A_ | cOng viec nhi¢m gian X
viéc mau
Kién trac Viéc hanh nghé kién trac cua
nguoi nudc ngoai hanh
nghé kién truc tai Viét
Nam cho Bd phan Tiép
nhan va tra két qua.
Tra két
qua, luu A A .
hd so, AB 0 pIAlan . Thf 0 A .| - Tra két qua:
B8 théne ke tiepnhanva | giay Keét qua Théne ké. theo di
ong tra két qua hen - rhong ke, theo dot.
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

TT | M hiéu Tén Biéu miu
1 | BMOl |Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)
3 | BM03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so.
4 BM 04 | Bon dé nghi cong nhan chtmg chi hanh nghé kién tric

V.HO SO CAN LUU
TT M3 hiéu Tén Biéu miu
/ Thanh phan ho so theo Muyc I
BMO01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co)

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

BM 04 | Pon dé nghi cong nhan chimg chi hanh nghé kién trac

N | W

// Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Can ctr Luat Kién tric ngay 13 thang 6 nam 2019;

-Can ctr Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2020 cua Chinh
phu vé Quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Kién trac;
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- Can cir Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo Xay dung vé
cong b6 TTHC méi ban hanh trong linh vue quy hoach kién trac thudc pham vi chire
nang quan ly nha nudc cua Bo Xay dung;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu sé: BM 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

...... , ngay...........thdang ........nam
PON PE NGHI

Cong nhan, chuyén doi chimg chi hanh nghé kién tric

Kinh giri: (Tén co quan c6 tham quyén)

CH OO VA I e

1
2
3
4
5. S6 dién thoai:
6
7
8
9

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén doi chimg chi hanh
nghé (nam, thang): ...

Linh virc hoat dONE: ..o
L1, ThOt han: .o
12. Qua trinh hoat dong chuyén mén kién trac:

STT

Thoi gian
cong tac (Tu
thang, nam dén
thang, nam)

Pon vi cong
tac/Hoat dong
doc 1ap (Ghi 1o

tén don vi, sd
dién thoai lién

h¢)

Keé khai kinh nghiém thuc hién cong
viéc tiéu bi€u

Ghi
chu

1. Tén Dy 4n/dd 4n: ......ooovoveeen

Nhom du an: .....cocoooeeeee
[Loai cong trinh : ..............................
Chirc danh/N61 dung cong viée thuce

hién-
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Pé nghi cong nhén, chuyén d6i chieng chi hanh nghé kién tric véi cac ndi
dung sau:

Linh virc hoat dONE: ........coooiiiiiii e

Toi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua cac ndi dung ké khai néu trén va cam
két hanh nghé kién trac theo dung ndi dung ghi trong chirng chi dugc cap va tuan thu cac
quy dinh cua phap luat c6 lién quan./.

NGUOI LAM DPON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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QUY TRINH

Chuyén d6i chirng chi hanh nghé kién tric cia ngudi nwée ngoai & Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3991/0P-UBND ngay 23 thdng 11 ndm 2021
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng
Pon dé nghi céng nhan, chuyén doi ching chi , ,
! hanh nghé kién tric (theo mau) 01 Ban chinh
Anh mau ¢& 4 X 6 cm ¢6 nén mau trang chan dung
2 |cua ca nhan dé nghi duoc chup trong thoi gian 02 Ban chinh
khoéng qua 06 thang
Vin bang dugc dao tao, chimg chi hanh nghé,do
co quan, td chirc nwdc ngoai cap, dich ra tiéng ,
3 Viét va duoc cong chirng, chung thuc theo quy 01 Ban sao
dinh cua phap luat Viét Nam
Ban sao c6
chirng thuc
Giay to hop phap vé cu tri hogc giay phép lao hodc ban
4 | d6ng do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap 01 sao, xuat
theo quy dinh. trinh ban
chinh dé
doi chieu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

Thoi gian xir ly

L& phi

qua
B6 phan tiép nhan va tra két ‘ 300.000 d
, ) .+ |10 ngay (twong . N
qua - S6 Quy hoach - Kién (Ba trdam nghin dong)

trac, dia ghi: 168 Pasteur,
phuong Bén nghe, Quan 1,
thanh pho H6 Chi Minh.

duong 07 ngay lam
viec) ké tor ngay
nhan du ho so hop 1€

Theo Théng tu s6

172/2016/TT-BTC cua Bo
Tai chinh ngay 27/10/2016
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwoé

n L. Ho
& | Novdung |0 phiem | M1 | o/Bidu Dién giai
cong | cbng viée gian miu
viéc
Nop hd so To6 chl'fc, ca Muc I Thanh phan ho so theo
. nhan muc [
- Truong hop hd so
day du va hop 1é&: Lap
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua; trao
cho ngudi ndp ho so
theo BM 01, thuc hién
0,5 tiép budc B2.
ngay - Truong hop hd so
] lam chua day du hodc chua
Bl | Tiép nhn, | Bophan tiép | Vviée | o o |hop 1& Huong dan
Kiém tra | nhan vatra (Gio ngudi noép ndi dung
hd so két qua hanh BMO2 | 4idu chinh, bé sung rd
chinh) | BMO03 | rang, chinh xac, day du
theo BM 02.
- Trudong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
- Chuyén hd so cho
Phong chuyén mon.
Ol ngay | Mucl |- Chuyén vién phu
Chuyén vién | lam BMo] | trach cong tic cap
. phu trach Yléc Du thio ch}'mg ,chi ‘?émh AnghAé
Tham dinh | c6ng tac cap (in voi Két qui kién ch)Atlep rAlhan ‘I}o
ho S0’ (!é chirng chi hé so A so tor B phan tiep
B2 xuat két hanh nghé khong "7, | nhan va tra két qua.
qua giai kién tric can ban d? - Chuyén vién xem xét,
quyét (Phong diéu ng¥11 dlel;l kiém tra, thAm dinh hd
QLTHQH- | chinh | chinh. b0 | g,
Phap ché) bd sung + Truong hop hd so

sung)

can di€u chinh, bd
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Buwoé

N " Ho
& | Noidung 0 phiem | 10T | (o/Bidu Dién giai
cong | cong viéc gian mAu
viéc
0,5 sung: Tham muu van
ngay ban yeu cau diu
lam chinh, b6 sung va thue
viée hién tiép B3.1-B3.4.
(doi voi + Truong hop ho so
ho so khéng can di€u chinh,
can b6 sung: tham muu va
dicu thuc hién tieép tir B4
chinh)
B3 | Truwong hop hd so khong diy dia hoiic khong hop 18
Muc I,
0.5 BM 01
Xem xét, Lanh dao ngay | vanban Lanh dao Phong xem
B3.1 | duyét ho . N dd nehi | xét ky nhay vao van
: phong lam ngh ) q
J1) A didu ban du thao
viéc ,
chinh, b6
sung
Muc I,
BM 01
I ngay | Vinban | Lanh dao S& xem xét
B32 | Ky duyét | Lanh dao S& lam déa nghi va ky ban hanh van
viée didu ban.
chinh, bo
sung
Muc I,
0 Dy thao | Kiém tra, lay s, déng
) Vin ba dau va chuyén van ban
Ban hanh g ) ngay fm f‘ 1 A A }:
B33 S Van thu S& : yéucau |yeu cau bo sung cho
van ban lam X RN .
o b6 sung | B phan tiép nhan va
viéc X R
vaho so | tra két qua
lién quan
"l:rzli kethA B phan tiép \éa;m bﬁp -hifhorlllg bavo bc}lo 1ca
B3.4 |Qua, luwhd | e s énghi | nhan nhan van ban, lru
so, thong két qua dieu | ho so va cho bo sung,
ké va theo chinh, bo | sau 30 ngay ké tir ngay
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Buo A
ne L. Ho
& | Noidung 0 phiem | 10T | (o/Bidu Dién giai
cong | cong viéc gian x
viéc mau
doi sung théng bao yéu cau bd
sung hod so ma ca nhan
khéng bo sung hodc bb
sung khong day du thi
ho so s& duge chuyén
cho bé phan luu trir
luu ho so.
- Khi cd nhan diéu
chinh, b6 sung hd so
day du va hop 1é theo
yéu cau thi thuc hién
quy trinh tir B1.
B4 | Truwong hop hd so dat yéu ciu, du diéu kién
Chuyén vién
phu tréch Muc I, Du qthéoq van ban
cOng tac cap BM 01 chuyén doi chung chi
Duw thao chung chi | 02 ngay 7 hanh nghé kién trac
B4.1 | vin ban hanh nghé lam | Dwthdo | cia nowdi nude ngoai
chuyén doi kién triic viéc ke} qua va | hanh nghé kién tric tai
(Phong hosolién | vigt Nam, trinh lanh
QLTHQH- quan | dao phong.
Phap ché)
Muc I,
Xem xét, Lanh dao 01 ngay [])BM}?I Lanh dao Phong xem
B4.2 | duyéthd hons lam | Dwthao | yét ky nhay vao du thao
SO phong vise | Ketquava | s, pan
ho so lién
quan
Muc I, |Lanh dao S& xem Xg't
Lanh dao S¢ | 2 ngay BM Oql kyrvén béfl cl}uyén déAi
B43 | Kyduyét | Quyhoach- | lam | Dwthao |chimg chi hanh nghe
Kién trac viéc kqt qua va kle,n truc“ cqa ngu’o;l
hd so lién | nude ngoai hanh nghé
quan kién trac tai Viét Nam.
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Bwo H6
& | Noidung 0 phiem | 10T | (o/Bidu Dién giai
cong | cong viéc gian ;
" mau
viéc
Kjém tra, cap sé, déng
dau va chuyén ho
0.5 ‘ so/Van ban chuyén doi
X Van thu - S¢ - Ho soda | chung chi hanh nghé
Ban hanh ngay R . & . \ L
B4.4 - 1. Quy hoach - N dugc phé | kién truc cua nguoi
van ban AL lam n . o1 A
Kién truc viee duyét nude ngoai hanh nghé
' kién trac tar Viét Nam
cho Bér phan Tiép nhan
va tra két qua.
Tra két ,
qua, lll’/}l ho | Bo Phan tlgp Thfo . |- Tra két qua:
B4.5 | so, thong nhap vatra giay Keét qua Théne ké. theo di
ké va theo ket qua hen - Ihong ke, theo dor.
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

TT | M hiéu Tén Biéu miu

1 | BMOI |Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so (néu co)

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

4 BM 04 | Bon dé nghi chuyén d6i chung chi hanh nghé kién tric

V. HO SO CAN LUU

TT M3 hiéu Tén Biéu miu

/ Thanh phan ho so theo Muyc I

1 BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co)
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.
4 BM 04 | Don dé nghi chuyén d6i chung chi hanh nghé kién tric

5 // Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Can ctr Luat Kién tric ngay 13 thang 6 nam 2019;

-Can ctr Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2020 cua Chinh
phu vé Quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Kién trac;

- Can cir Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua Bo Xay dung vé
cong b6 TTHC méi ban hanh trong linh vue quy hoach kién trac thudc pham vi chire
nang quan ly nha nudc cua Bo Xay dung;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ctia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



CONG BAO/S6 135+136/Ngay 15-12-2021

91

MAiu sé: BM 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

...... , ngay...........thdang ........nam
PON PE NGHI

Cong nhan, chuyén doi chimg chi hanh nghé kién tric

Kinh gui: (Tén

co quan c6 tham quyén)

CH OO VA I e

1
2
3
4
5. S6 dién thoai:
6
7
8
9

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén doi chimg chi hanh
nghé (nam, thang): ...

Linh virc hoat dONE: ..o
L1, ThOt han: .o
12. Qua trinh hoat dong chuyén mén kién trac:

STT

Thoi gian cong
tac (Tu thang,
nam dén thang,
nam)

Pon vi cong
tac/Hoat dong
doc lap (Ghi ro

tén don vi, s6 dién
thoai lién h¢)

K& khai kinh nghiém thwc hién cong viéc
tiéu bi€u

Ghi
chu

1. Tén Dy an/d0 an: .....oooveveveeeeeen,
INhOM dur An: ..o




92 CONG BAO/S6 135+136/Ngay 15-12-2021

Pé nghi cong nhén, chuyén d6i chieng chi hanh nghé kién tric véi cac ndi
dung sau:

Linh virc hoat dONE: ........coooiiiiiii e

Toi xin chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua cac ndi dung ké khai néu trén va cam
két hanh nghé kién trac theo dung ndi dung ghi trong chirng chi dugc cap va tuan thu cac
quy dinh cua phap luat c6 lién quan./.

NGUOI LAM DPON
(Ky va ghi ro ho, tén)



