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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 2882/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 10 thang 8 ndm 2020
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
thAm quyén tiép nhén ciia Ban Quan Iy cac Khu ché xuét va Cong nghiép

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cie Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
stea doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chikc Chinh phu va Ludt Tt 6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phii
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 ndm
2017 ciia Chinh phu sita doi, b6 sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm
2018 ciia Chinh phii vé thyec hién co ché mot ciea, mét cira lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cik Théng e s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bo
triomg, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hanh mét s6 quy dinh cia
Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thuec hién
co ché mot ciea, mot ciea lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Ban Quan 1y cdc Khu ché xudt va Cong nghiép tai To trinh sé
1506/TTr-BOL ngay 16 thdang 6 nam 2020.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 17 quy trinh ndi bo giai quyét thi
tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan cia Ban Quan ly cac Khu ché xuat va
Coéng nghiép.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién to cia Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Céng dich vu cong va Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, sira doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Truéng Ban Quan 1y cac Khu
ché xuat va Cong nghiép va céac to chirc, ca nhan c¢d lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA BAN QUAN LY
CAC KHU CHE XUAT VA CONG NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2882/0D-UBND
ngay 10 thang 8 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi bg

I. Lin

h vire thwong mai quoc té

Cap giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua thwong nhan nude ngoai

I tal1 Viét Nam

) Cap lai gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién cia thwong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam

3 Diéu chinh gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién cua thuong nhan nude
ngoai tai Viét Nam

A Gia han gidy phép thanh 14p Van phong dai dién cua thwong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam

5 Cham dut hoat dong ciia Van phong dai dién cia thuong nhan nude ngoai

tal1 Viét Nam

II. Linh vue quan ly hoat dgng xay dung

6 | Cap gidy phép xay dung cho dy an (cap méi)

7 | bBiéu chinh gidy phép x4y dung

8 | Cap giay phép xay dung d6i voi truong hop stra chira, cai tao
9 | Gia han gidy phép xay dung

10 | Cap lai gidy phép xay dung
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STT

Tén quy trinh ngi bg

II1. Linh vuc lao dong

11

bang ky, dang ky lai nd1 quy lao dong cua doanh nghiép

IV. Linh vyc viéc lam

12 | Bao cao giai trinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nude ngoai

13 | Bao cao giai trinh thay doi nhu cau st dung ngudi lao dong nude ngoai

14 Xac nhan nguoi lao dong nude ngoai khong thude dién cap gidy phép lao
dong

15 Cap giay phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai 1am viée tai Viét
Nam
Cap giay phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai 1am viée tai Viét

16 Rr e xS < 1A
Nam do1 vo1 mot so truong hop dac biét

17 Cap lai gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai Viét

Nam
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QUY TRINH 1

Cép gidy phép thanh lip Vin phong dai dién

cua thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2882/0P-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 10 thang 8 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn Thénh pho)

STT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

01

Pon dé nghi cég Giay phép thanh 1ap Vin phong
dai dién (theo mau)

01

Ban chinh

02

Giay dang ky kinh doanh hodc gidy to c6 gia tri
twong duong cuia thwong nhan nudc ngoai (phai
duoc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh
sw cua Viét Nam ¢ nudc ngoai ching nhdn hodc
hop phdp héa lanh su theo quy dinh cua phdp ludt
Viét Nam)

01

Ban sao

03

Van ban cua thwong nhidn nudc ngoai cu/ bo
nhiém ngudi dimg dau Van phong dai dién

01

Ban chinh

04

B4o c4o tai chinh ¢6 kiém toan hodc van ban xac
nhan tinh hinh thyc hién nghia vu thué hoic tai
chinh trong nam tai chinh gan nhat hoidc giay to ¢o
gia tri twong duong do co quan, tO chirc ¢o tham
quyén noi throng nhan nudc ngoai thanh 1ap cap
hodc xac nhan, chimg minh su ton tai va hoat déng
cua thuong nhan nudc ngoai trong nam tai chinh
gan nhat

01

Ban sao

05

Ho chiéu hodc gidy chtiing minh nhan dan hodc thé
can cudc cong dan (néu la nguo1 Viét Nam) hoac
ban sao hd chiéu (néu la ngudi nude ngoai) cia
ngudi ding dau Van phong dai dién

01

Ban sao

06

Tai liéu vé dia diém du kién dit tru s& Van phong
dai dién bao gém:

- Bién ban ghi nh¢ hodc thoa thuan thué dia diém
hodc tai liéu ching minh thwong nhan c6 quyén
khai thac, st dung dia diém dé dat tru s& Vin
phong dai dién.

- Tai liéu vé dia diém du kién dit tru s& Van phong

01

Ban sao




CONG BAO/S6 196+197/Ngay 15-9-2020 7

dai dién theo quy dinh tai diéu 28 cua Nghi dinh
07/2016/ND-CP va quy dinh phap luat c6 lién

quan.

Luu y: Tai licu 02, 03, 04, 05 (d6i v6i trieong hop ban sao hé chiéu cia nguoi ditng
dau Van phong dai dién la nguwoi nudc ngoai phai dich ra tiéng Viét va chung thuc
theo quy dinh cua phdp ludt Viét Nam).

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép’nhz.'in
va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Phi thim dinh

B6 phan tiép nhan va
tra két qua - Ban Quan
1y cac khu ché xuat va
cong nghiép thanh phd
H6 Chi Minh, dia chi:

35 Nguyén Binh Khiém,
Phuong Da Kao, Quan
1, TP.HCM

- Trudong hop khong gui lay v kién cua
B6 quan ly chuyén nganh: 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

- Trudong hop gui ldy y kién cia Bo
quan ly chuyén nganh: 13 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

3.000.000
dong/ 01 giay
phép.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | Noidung | Trach | Thei | 105/ g s
cong N on " . Bieéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian o
viéc mau
1A T6 chie, | Giorhanh | Theo muc | Thanh phan hé so theo
Bl NoOp ho so 1A ,
: canhan chinh I muc |
- Truong hop ho so day
du: Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra ket quél;
trao cho nguoi nop }16 S0
. B4 oha BM Ol | theo BM 01, chuyén hoé
KI?T, At ra i AQ phaAn 0.5 e BMO02 |so cho Phong chuyén
py | AG fidpnhan [ 0.5nedy | pypor | mon
nhan va tra ket | lam viéc . A
h3 so qua Theo myc | - Truong hop hé so chua
I ddy du: Huong dan
ngudi nop ho so bd sung,
hoan thién hé so va ghi
0 ly do theo BM 02.
- Trudng hop tir chdi tiép




yéu cau
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Bu6c| sidung | Trach | Thoi | HOS0/ .
cong N on " . Bieéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian o
viéc mau
nhan hd so: Lap Phiéu tur
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
- Lﬁnl} dao | Theo muc TiAé'p nIAlém ‘tl‘l' }364 phér}
B3 Phén cong | Phong | 05 ngay I ti€p nhan va tra két qua
thu ly h6 so | Quanly | lam viéc va phan cong cong chuc
Piu tur BMOL | 01y, giai quyét hd so
Coéng chtrc thu 1y hd so
tién hanh kiém tra tinh
hop 1¢ ciia hd so:
- Trudong hop hd so chua
Theo muc | hop 1&: du thao vin ban
I thong bao yéu cau sta
BMO1 |d6i, bd sung ho so; trinh
Du thao | Lanh dao phong xem xét,
vin ban | thue hién tiep BS.
Kiém tra Cong 01 noa 1§y y kién | - Truf)’ng hop ho S0 hop
B4 | tinhhgp1¢ | chicthu | |« "2 | hogc van |16, cAn ldy ¥ kién Bo
cia hoso | lyhoso " | ban thong | quan ly chuyén nganh:
bao yéu |Du thao van ban lay y
ciusta |kién, trinh Lanh dao
dbi,bd |phong xem xét, thuc
sung hd | hién tiép B6 - B12.
50. - Trudng hop ho so hop
16, khong can lay y kién
B6 quan 1ly chuyén
nganh: thwe hién tiép BS
- B12.
B5 | Du théo viin ban thong bio yéu ciu sira ddi, bé sung hd so
Theo muc
Linh dao || Xem xéthd so. Ky iy
Xem xét, Phong | 0,5 ngay BM 01 V\Aan l?an Ehon% bao yeu
B5.1 trinh kv 1 e Du thao | €du stra do6i, b6 sung ho
rinh ky Quan ly | lam viéc : . <
DAu te vin ban | SO Atrmlrl Lanh dao Ban
thong bao duyét ky.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu
mau

Dién giai

stra doi,
bo sung
ho so.

B5.2

Ky duyét

Lanh dao
Ban

0,25
ngay lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

Du thao
van ban
thong bao
yéu cau
stra doi,
bo sung
ho so

Xem xét ho so, ky duyét
Van ban thong bao yéu
cau stra doi, bé sung ho
SO.

B53

Ban hanh
van ban

Van thu
Ban Quan
ly

0,25
ngay lam
viéc

Vian ban
thong bao
yéu cau
stra doi,
bo sung
ho so.

Cho sb6, vao soO, dong
dau, ban hanh van ban.

Khi cd nhén/té chicc bé sung hé so hop 1é theo yéu cau thi thwe hién lai quy
trinh tir B2

B6 | Dw thao Vin ban ldy y kién Bd quén 1y chuyén nganh
Theo muc < 4 b 10 1h
Lanh dzo I |Xem xéchd so, k) nhiy
, . 0,25 Van ban lay y kién Bo
Xem xét, Phong R BM 01 s A .
B6.1 trinh kv Quan I ngay lam 7 quan ly chuyén nganh,
Y anty viéc Du thao | ¢inh 1,3nh dao Ban duyét
Dau tu vanban |
A i y.
lay y kién
Theo muc
N . I Xem xét ho so, duyét ky
B62 | Kyduyst | -2nndao | 0.5n8ay | pyror | yan pan 14y v kidn Bo
; Ban lam viéc s A .
Vin ban | quan ly chuyén nganh.
lay y kién
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Bube | Noidung | Trach | Thoi | HOSY P
cong N on " . Bieéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian o
viéc mau
. < 0,25 1 I 2 4
B63 Ban hanh | Van thu ngay lam Yan bap Cho sO, vao sO, dong
' van ban Ban viee lay y kién | dau, ban hanh van ban.
Trong thoi han 05 ngay
lam wviéc, ké tor ngay
nhan duwgc van ban xin y
S N kién cua Co quan cap
Y;klen Ye ],30 quaAn 05ngay | Van ban Giéy phép, B6 quan ly
B7 cap phép |lychuyén | .~ "= Y A . s 1z
X n . lam viéc y kién | chuyén nganh c6 van ban
thanh lap nganh PR Y A ,
: néu rd y kién dong y
hoac khéng dong y cap
phép thanh 13ap Van
phong dai dién.
Theo muc | - €0ng chirc thu ly hé SO
Thim dinh [ | tién hanh xem xét ho 50,
am du’}\ lap To trinh, du thao ket
ho so, dé A 75 s BM 01 . & thi ¢
At Lét Cong 5 ngay Té trinh qua gial quyéet thu tuc
BS xuaﬁt i chire thu | 1am viéc O 1 hanh chinh
u 141 1A 2 .
qqu gé ¢ ly ho so BM O? - Tong hop, hoan thién
TTiIC hodc van | 13 5o va trinh Lanh dao
banAt'u’ Phong Quéan ly Dau tu
chdi | yom xét.
Ho so
Lanh dao trinh - Lanh dao Phong xem
. . 1,25 e LA n )
Xem xét, Phong - BM 05 | xét ho so, duyét du thao
B9 - , . ngay L Xy o a i SR
trinh ky Quan ly lam viee hoic van | két qua giai quyét thu tuc
Pau tu ' ban to¢ | hanh chinh
choi
Ho so
trinh
, ., | Lanhdao | Ol ngay | BM 05 |Phé duyét két qua giai
BIO 1 Kyduyet | po0 | 1am viee | hodc van | quyét thit tuc hanh chinh
ban tur
choi
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Bubc| \sidung | Trach | Thoi | HOS0/ .
cong N on " . Bieéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian o
viéc mau
Cho s6, vao soO, dong
Ban hanh 0,25 , dau, 1tq)an hg‘mh van ban va
BI11 -« 1o Van thu ngay kétqua |chuyén ho so cho Bo
van ban . A Y A s a1 A
lam viéc phan ti€p nhan va tra két
qua.
Traket | Bo p};ﬁn - Tra két qua (Gidy phép
B12 qua, lu”? ho tl?p h kaP Theo Két qui hodc van ban tur choi)
S t‘hong va qtra ct Gidy hen qua | ¢ho Té chirc/ca nhan.
ké va theo | qua - Ban ‘ Théne ké. theo dai
doi Quén Iy - Thong ké, theo doi.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Gidy Tiép nhén ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
4 BMo4 | Pon deé nghi cap gidy phép thanh 13p Van phong dai dién/Chi
nhanh (Mau MD-1 - Théng tu s6 11/2016/TT-BCT)
5 BM 05 Gidy phép thanh lap Van phong dai dién cua thuong nhan nude
ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

A BMo4 | POD deé nghi cap giay phép thanh 1dp Van phong dai dién/Chi
nhanh (Mau MD-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)
Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua thuong nhan

5 BMOS5 |nudc ngoai tai Viet Nam (Mau GP-1 - Thong tu sb
11/2016/TT-BCT)

6 // Céc ho so khac (néu co) theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thuwong nhan nudc ngoai
ta1 Viét Nam.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thwong quy dinh biéu mAau thue hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thwong mai vé Vian phong dai dién,
Chi nhanh cia thvong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 9 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, nop 1é phi cap Giay phép thanh 1ap vin phong dai dién
cuia to chire xuc tién thuong mai nude ngoai, thwong nhan nude ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh./.
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MAU Mb-1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Pia diém, ngay... thang... nam...

DPON DE NGHI CAP/CAP LAl GIAY PHEP
THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT VA CONG NGHIEP
THANH PHO HO CHI MINH

Tén thwong nhan: ....... (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Piang ky doanh nghiép)..........

Tén thwong nhan bang tiéng Anh: ........... (ghi bang chit in hoa) ...........cccovevveee.n,

TEN thurong NHAN VIEE tAE ........o.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

G1ay phép thanh lap/Pang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ..................... Ngay
cap: .../.../... COQUAN CAP: ..o

Thoi han con lai ciia Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép:.............cccoveeeenee...

Pia chi tru sé chinh: (dia chi trén Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép) ........

S6 tai KhOAN:...........ooveeveeeeeeee, tat Ngan hang: ............c..coooooiiiiiii

Dién thoat:..................... Fax:.......cooooeiins Email:........... Website: ........coocoeviiinnnn

Vin phong dai dién dd duoc cap phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat dong (néu co):

Vin phong dai dién s6 1:

Tén Van phong dai di€n: ............cc.ooiiiiiiie

Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién s6:... Ngay cap.../.../... Co quan cép: ......
A SO THUE: <o,

bién thoai: ................ Fax: .ooooo. Email: ........ Website: (néu CO) v

N1 dung hoat dong ctia Van phong dai di€n: ...............coooiviiiiiiiii

Vin phong daidiénsd..........................oo. (khai bao twong tu nhu trén)

Vian phong dai dién da duoc cr?ip phép thanh 13p tai Viét Nam va da cham dut hoat dong, bao
gb6m ca cham dit hoat dong theo khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP (néu co):
Vin phong dai dién sb ...:

Tén Van phong dai di€n: ...........cc..oooiiiiiiii e

Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién s6:... Ngay cap.../.../... Co quan cép: .....

NOo1 dung hoat dong ctia Van phong dai dién: ...

Thoi diém Co quan cap Glay phép cong bd viéc cham dirt hoat dong: .....................

Vian phong dai di€n s0:.................... (khai bao twong tu
nhu trén)

P& nghi cip (cp lai)' Gidy phép thanh Iip Vin phong dai dién s6 ... > nhu sau:

Tén Van phong dai di€n: ...........c...oooiiiiiiii e

Tén giao dich bANG NG ANN: .......c.o.ovieeeeeeee e

TEN VIS TAL (NEU CO): oottt

Pia diém dit try s Vian phong dai dién: (ghi sé nha, dudong/phd, phudng/xa, quan/huyén,
HND/AANN PRO).......oeoe oo,
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N1 dung hoat dong ctia Van phong dai dién: (n€u linh vuc hoat dong, cong viéc thyc hién)

Th(n han cua Glay phépthanh 1ap: ............ ...
Nguoi ding dau Van phong dai dién’:

Hovatén:........ooocoooviiiiiiie Gigitinh: ...
Quoc BLCI, o
S6 dinh danh ca nhan/Ching minh nhan dan/Ho ChIEU: oo,
NEAY CAP o../e. /oo NOT CAP: vt

Noi dang ky luu tri (d6i voi ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (ddi véi nguoi Viét
NAIN oo ettt ettt

Chiing t6i cam két: ‘ . .

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua né1 dung Pon d€ nghi va ho so kem
theo.

2. Chap hanh nghi€ém chinh quy dinh cua Nghi dinh 50 07/2016/ND-CP, phap luat Viét Nam
lién quan dén Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy
dinh cua Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Pai dién c6 tham quyén cia thuong nhan nudc ngoai
Ky, ghi ré ho tén va dong ddau (néu cd)

' Thuong nhan lya chon cap hoac cap lai (viéc cap lai ap dung cho truong hop cap lai theo
khoan 1 Biéu 18 Nghi dinh so 07/2016/ND-CP). ,

* Thuong nhan tu khai bao trén co sé tht ty cac Van phong dai dién di duoc cip phép trude
do.

3 Truong hop nguoi dimg dau Vin phong dai dién 1a nguoi Viet Nam dé duoc cap sb dinh
danh ca nhan, chi ké khai ho va tén, so dinh danh ca nhan.
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QUY TRINH 2
Cép lai gidy phép thanh ldp Vin phong dai dién
cua thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2882/0P-UBND
ngay 10 thang 8 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so So Ghi chi
luwgng

* Truong hop thay d6i dia diém dat tru s’ cia Van phong dai dién tir mgt tinh,
thanh pho trwc thugc Trung wong dén mdgt tinh, thanh pho trwc thu¢c Trung
wong khac

01 Pon d nghi cap lai Giay phép thanh 1ap Van phong

dai dién (theo mau) 01 Ban chinh

0 Thong bao vé viéc cham dut hoat dong Van phong

dai dién gui Co quan cap Gidy phép noi chuyén di 01 Ban chinh

03 Ban sao Qiéy phép thanh 1ap Van phong dai dién

da duoc cap 01 Ban sao

04 Tai lidu vé dia diém du kién dat tru s Van phong

A . Y 01 Ban sao
dai dién no1 chuyén dén

* Trwong hop bi mat, bi hity hoai, bi hw héng hoiic bi tiéu hity dwéi moi hinh
thirc

01 Pon dé¢ nghi cdp lai Gidy phép thanh lip Vin

phong dai dién (theo mau) 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép’nhz.'in Thoi gian xir ly Phi thAm dinh
va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua - | 05 ngay lam wviéc ké tir 1.500.000
Ban Quan ly cac khu ché xuat va|ngay nhan du hd so hop| dong/ 01 gidy
cong nghiép thanh ph6é H6 Chi Minh, | 1. phép.

dia chi: 35 Nguyén Binh Khiém,
Phuong Pa Kao, Quan 1, TP.HCM
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buwéc | Noi dung Trach Thoi Ho so/ Dién giai
cong | congviéc | nhiém gian | Biéu miu
viéc
Bl Nop hd so | T6 chire, | Gio hanh | Theo muc | Thanh phﬁn ho so theo
ca nhan chinh I muc |
- Truong hop ho so day
du: Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop ho
so theo BM 01, chuyén
ho so cho Phong chuyén
] BMO] |mon. ‘
Kiém tra Bré phéan BMO2 |- Tru’(‘)’ﬂg hop ho so chg.’a
B2 va tiép tiép nhén | 0,5 ngay BM 03 day ‘dﬁ: Hudéng dan
nhin va tra két | lam viéc ngwrolr nép hd so bo
ho so qua Theo muc sung, hoan thién hd so
I va ghi 13 1y do theo BM
02.
- Trwong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.
Lanh dao Tiép nhan tr BO phéan
B3 Phéin cong | Phong | 0,5ngay TheoI e tiép nhan va tra két qua
thu ly ho sor | Quanly | lam viéc va phan cong cong chirc
Péu tu BMOL | b1y, giai quyét hd so
Theo muc | Cong chire thy ly ho so
I tién hanh kiém tra tinh
BMO1 |hop 1é ciia ho so:
Dy thao |- Truong hop hd so hop
Klém tra C6ng 01 ngay ;:fln bgn llgl()thu,c hl?n tlep B6 -
B4 | tinh hep1¢ | chicthy | . "= thong bao ' .
ciia ho so | 1y hd so . yéucau |- Truong hop hd so chua
sua doi, |hop 1€: du thao van ban
bo sung |thong bao yéu cau sira
ho so (néu d6i, bo sung ho so; trinh
co). Lanh dao phong xem

xét. Thue hién tiép B5.
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

B5

Ban hanh vian ban théng bao yéu cau swa doi, bo sung ho so

B5.1

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong
Quan ly
Pau tu

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc
I

BM 01

Du thao
van ban
thong bao
yéu cau
stra doi,
bo sung
ho so.

Xem xét ho so, ky nhay
Van ban théng bao yéu
cau stra doi, bd sung ho
so. trinh Lanh dao Ban
duyét ky.

B52

Ky duyét

Lanh dao
Ban

0,25
ngay lam
viéc

Theo muc
I

BM 01
Du thao
van ban
thong bao
yéu cau
stra doi,
bo sung
ho so.

Xem xét hd so, ky duyét
Van ban théng bao yéu
cau sua doi, bo sung ho
SO.

B53

Phat hanh
van ban

Van thu
Ban

0,25
ngay lam
viéc

Vian ban
thong bao
yéu cau
stra doi,
bo sung
ho so.

Cho s0, vao sO, dong
dau, ban hanh van ban.

Khi t6 chitc/cd nhdn bo sung hé so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy trinh

tre B2
A Theo muc | - Cong chire thy ly hé SO
Tham dinh I tién hanh xem xét hd so,
ho so, de | | BMo1 |1ap To trinh, dw thao két
B6 xuz}t ket chirc thu Ql neay T trinh | Aud giai quyet thi tuc
qui giai | x| lam vige hanh chinh
A 0 so

quyét Y BM 06 S0 hop. hodn thie

TTHC hodc van |- Tong hop, hoan thién

ban tu

hd so va trinh Lanh dao
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Buwéc | Noi dung Trach Thoi Hﬁ so/ Dién giai
cong | coOng viéc nhiém gian Biéu mau
viéc
choi Phong Quan ly Pau tu
xem Xet.
Lanh dao 0.75 Lanh dao Phong xem
B7 Xem xét, Phong n’ 3 Ho so xét ho so, duyét du thao
trinh ky Quan ly lamgv}i,éc trinh két qua giai quyét thu
Pau tu ' tuc hanh chinh
. . N Phé duyét két qua giai
B8 Ky duyét Lanh dao Ql ngiy H? SO quyét thu tuc hanh chinh
: Ban lam viéc trinh
Cho s, vao so, dong
Banhanh | Vanthu | 02 . |dau, ban hanh vin ban
B9 S ngay Két qua | va chuyén ho so cho Bo
van ban Ban \ = DY A x o 1A
lam viéc phan ti€p nhan va tra két
qua.
"l:ra két . | B6 phan - Tvra kevt qua (Gl’fly phgp
qua, luu ho | .« A hodc van ban tu choi)
P ti€p nhan Theo Lo A 1 s 1A
B10 | so, thong 1A % Két qua | cho To chirc/ca nhan.
n va tra két | Gidy hen ] ,
ke va theo ui - Thong ké, theo doi.
doi d
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy Tiép nhén ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
A BM 04 Pon dé nghi cap/ cap lai Giay phép thanh 1ap Van phong dai
dién (theo mau MD-1, Thong tu s0 11/2016/TT-BCT)
5 BM 05 Pon déNnghi cap lai Gidy phép thanh lap Van phong dai dién
(theo mau MD-2, Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)
6 BM 06 Giay phép thanh lap Van phong dai dién cua thwong nhan nude
ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)
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V. HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Pon dé nghi cap/ cap lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai

4 BM 04 dién (theo mau MP-1, Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)
s BMos | Pon dé nghi cap lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién

(theo mau MD-2, Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua thwong nhan
6 BMO06 |nudc ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu sb
11/2016/TT-BCT)

7 // Céc thanh phan ho so khéc theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thuwong nhan nudc ngoai
ta1 Viét Nam.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thwong quy dinh biéu mAau thue hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thwong mai vé Vian phong dai dién,
Chi nhanh cia thvong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 9 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, nop 1é phi cap Giay phép thanh 1ap vin phong dai dién
cuia to chire xuc tién thuong mai nude ngoai, thwong nhan nude ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh./.
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Mau MD-1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay... thang... nim...

DPON PE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT VA CONG NGHIEP
THANH PHO HO CHI MINH

Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép)...................

Tén thwong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa)............cooovvvveerieeeeeees

TEN thurong NHAN VIEE tAE ........o.ovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép/M4 s6 doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../... Co
QUAIL CAP. ..o

Thoi han con lai ciia Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép:.............cccoveeenne....

Pia chi tru sé chinh: (dia chi trén Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép) ........

S6 tai KhOAN:...........ooveeveeeeeeee, tat Ngan hang: ............c..coooooiiiiiii

Dién thoat:..................... Fax:......ocooenins Email:........... Website: ..o

Vin phong dai dién d3 duoc cap phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat dong (néu c6):
Vin phong dai dién s 1:

Tén Van phong dai di€n: ...........cccoooiiiiiii e

Gidy phép thanh lap Van phong dai dién s6:... Ngay cap.../.../... Co quan cép: ......

VA SO THUE: <o

bién thoai: ................ Fax: .o Email: ........ Website: (néu CO)vrrraenn

N1 dung hoat dong ctia Van phong dai di€n: ...............ccoooviiiiiiii

Vin phong dai didn S0 ...t (khai bao
tuong tu nhu trén)

Vian phong dai dién da duoc cr?ip phép thanh 13p tai Viét Nam va da cham dut hoat dong, bao
gdm ca cham dirt hoat dong theo khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP (néu c6):
Vin phong dai dién s6 ...:

Tén Van phong dai di€n: ............cccooiiiiii

Gidy phép thanh lap Van phong dai dién s6:... Ngay cap.../.../... Co quan cép: ......

Noi dung hoat dong cta Van phong dai di€n: ...,

Thoi diém Co quan cap Gidy phép cong bd viéc cham dirt hoat dong: ...........c..........

Van phong dai di€n S0 ...t (khai bao tuong
tu nhu trén)

P& nghi cip (cp lai)' Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién s6 ... > nhu sau:

Tén Van phong dai di€n: ...........ccccooiiiiii e

Tén giao dich bANG tENG AN ......c..ovieieieee oo

T8N VIt AL (MU CO): oot

Dia diém dat tru s Vian phong dai dién: (ghi sd nha, dudng/phd, phudng/xa, quin/huyén,
HADANANN PRO)....o.eoeeeeeeeeee e
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N1 dung hoat dong ctia Van phong dai dién: (n€u linh vuc hoat dong, cong viéc thyc hién)

Th(n han cua Glay phépthanh 1ap: ...
Nguoi ding dau Van phong dai dién’:

Hovatén:........ooocoooviiiiiiie Gigitinh: ..o
Quoc BLCI, o
S6 dinh danh ca nhan/Ching minh nhan dan/Ho ChIEU: oo,
NEAY CAP o../e. /oo NOT CAP: vt

Noi dang ky luu tri (d6i voi ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thuong tra (ddi véi nguoi Viét
NAIN oo ettt ettt

Chiing t6i cam két: ‘ . .

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua né1 dung Pon d€ nghi va ho so kem
theo.

2. Chap hanh nghi€ém chinh quy dinh cua Nghi dinh 50 07/2016/ND-CP, phap luat Viét Nam
lién quan dén Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy
dinh cua Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Pai dién c6 thim quyén cia thwong nhin nwéc ngodi
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu cd)

' Thuong nhan lya chon cap hoac cap lai (viéc cap lai ap dung cho truong hop cap lai theo
khoan 1 Biéu 18 Nghi dinh so 07/2016/ND-CP). ,

* Thuong nhan tu khai bao trén co sé tht ty cac Van phong dai dién di duoc cip phép trude
do.

3 Truong hop nguoi dimg dau Vin phong dai dién 1a nguoi Viet Nam dé duoc cap sb dinh
danh ca nhan, chi ké khai ho va tén, so dinh danh ca nhan.
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Mau MD-2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay... thang... nim...

DPON DE NGHI CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DPAI DIEN

Kinh giri: S Cong Thanh Thanh phé H6 Chi Minh

Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép) ..................
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa) ..........cccocvviveveeeereereeeeenee.
TEN thurong NHAN VIEE tAE ........o.ovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Gidy phep thanh lap/Dang ky doanh nghiép/Ma so doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../... Co
QUATE CAP: et evie et ettt esteesteetteetbe e et ee bt et e e steesteeesbesbaeetaeeseense e st esteensbeeeee e
bién thoai:.................... Fax:.......ccoooeen Email:........... Website: (néu cd)...............
P& nghi cip lai’ Gidy phép thanh lap Van phong dai dién nhu sau:
Tén Van phong dai dién: (tén trén Gidy phep thanh lap) .............................................
G1ay phép thanh 1ap Van phong dai dién so: ... Ngay cap: .../ .../ cccoooviiviiiiiiinnn,

Thi tw cua Vin phong dail di€n: ............ooooiiiiiii
bién thoai:................... Fax:.......ccoooeen Email:........... Website: (néu cd)..............
ME SO TUE: ..o,
LY A0 CAP L1 .ottt

Chiing t6i cam két: . . .

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua né1 dung Pon d€ nghi va ho so kem
theo.

2. Chap hanh nghi€ém chinh quy dinh cua Nghi dinh 50 07/2016/ND-CP, phap luat Viét Nam
lién quan dén Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy
dinh cua Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Pai dién c6 tham quyén cia thuong nhan nudc ngoai
Ky, ghi ré ho tén va dong ddau (néu cd)

* Ap dung cho trudng hop cap lai theo khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP.



CONG BAO/S6 196+197/Ngay 15-9-2020

23

QUY TRINH 3

Piéu chinh gidy phép thanh lip Vin phong dai dién

cua thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2882/0P-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 10 thang 8 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn Thénh pho)

STT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

01

Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 14p Van
phong dai dién (theo mau)

01

Ban chinh

02

Cac tai liéu ching minh vé néi dung thay dbi, cu
thé:

* Truong hop thay doi tén go1 hoac dia chi dat tru
s& cua thurong nhan nuwrde ngoai:

Tai liéu phap ly do co quan cd tham quyén cap
chirng minh sy thay ddi tén go1 hodc dia chi dat tru
s¢ cua thuong nhan nudc ngoai (phdi duoc co
quan dai dién ngoaqi giao, co quan ldnh sy cua
Viét Nam o nudc ngoai chung nhdn hodc hop
phdp hda lanh su theo quy dinh cua phdp ludt Viét
Nam).

01

Ban sao

* Truong hop thay doi noi dung hoat dong cua
thwong nhan nude ngoai ¢é lién quan tryc tiép dén
n01 dung hoat dong cua Chi nhanh tai Viét Nam:
Tai liéu phap ly do co quan cd tham quyén cap
chirng minh su thay doi néi dung hoat dong cua
thuong nhan nwdc ngoai (phai duoc co quan dai
dién ngoai giao, co quan lanh su cua Viét Nam o
nuwdc ngoai chung nhdn hodc hop phdp hda lanh
su theo quy dinh cua phdp ludt Viét Nam).

01

Ban sao

* Truong hop thay doi nguoi dimg dau cia cia
Van phong dai dién:

Van ban cua thwong nhan nudc ngoai ci/ bo
nhiém nguor ding dau mdi cia Van phong dai
dién

01

Ban chinh
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STT Tén hd so S0 Ghi chi
lwgng

Ho chiéu hodc gidy chirmg minh nhan dan hodc thé
can cudc cong dan (néu la nguot Viét Nam) hodc
ban sao ho chiéu (néu 1a ngudi nude ngoai) cia
nguoi dimg dau méi cua Van phong dai dién

Ban sao

Giay to ching minh nguoi ding dau cii cua Vin
phong dai dién da thuc hién nghia vu thué thu Ban chinh
nhap ca nhan dén thoi diém thay doi.

* Truong hop thay ddi dia chi dat tru s& cua Vin
phong dai dién:

Bién ban ghi nhd hodc thoa thun thué dia diém
hodc tai liéu ching minh thwong nhan ¢ quyén
khai thac, sir dung dia diém dé dat tru s& Vin 01

phong dai dién; ban sao tai licu vé dia diem du Ban sao
kién dat try so Van phong dai dién phu hop vor
cac quy dinh cua phap luat Viét Nam vé diéu kién
an ninh, trat tu, an toan v¢ sinh lao dong va cac
diéu kién khac theo quy dinh cta phap luat.
03 | Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién. 01 Ban chinh

Luu y: D6i véi cdc tdi liéu, thamh phdn hé so la tiéng nuede ngodi: Dé nghi thuong
nhdn dich ra tiéng Viét va chitng thue theo quy dinh cia phdp ludt Viét Nam; phai
dwoc co quan dai dién ngoai giao, co quan ldnh su cua Viét Nam ¢ nucc ngodi chung
nhdn hodic hop phdp héa lanh su theo quy dinh cua phdp ludt Viét Nam.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM PINH

Noi tiép nhin Thoi gian xwr ly Phi thAm dinh
va tra két qua

B0 phan tiép nhan va | - Truong hop khong giri 1dy v kién cua
tra két qua - Ban Quan | B¢ quan 1y chuyén nganh: 05 ngay lam
ly cac khu ché xuat va | viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢€.

A p s s - y 1.500.000
cong nghiep thanh phd | - Truong hop gui lay y kién cia BO | 4ino/ 01 gidy
HO6 Chi Minh, diachi: | quan 1y chuyén nganh: 13 ngay lam viéc phép.

35 Nguyén Binh Khiém, | 14 tir ngay nhan di hd so hop 1&.
Phuong Pa Kao, Quan
1, TP.HCM
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r ¢ | Noi dung | Trach Thoi Ho so/ R o
cong | .’ on " . R Dién giai
.~_ | cong viec | nhi¢m gian Biéu mau
viéc
B1 Nop hod Té chl'fc, Gio ,ha‘mh Theo muc I Thanh phan ho so theo
SO’ canhan chinh muc |
- Truong hop ho so day
du: Lap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop hod so
theo BM 01, chuyén hd
A so cho Phong chuyén
Kiém tra tBAQ phaAn BM 01 mon.
\ oK i€p nhan \ \ A
B) vatiep | oas | 0.5 ngay BMO02 |- Truong hop ho so chua
nhén qua lam viéc BM 03 day du: Hudng dan ngudi
ho so Theo muc I | n0p h6 so bd sung, hoan
' thién hd so va ghi 5 1y
do theo BM 02.
- Trudmg hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
Tiép nhan tr B0 phan
tiép nhan va tra két qua
A Lanh dao va phan cong cong chirc
APhan Phong 0,5 ngay | Theo muc I thu ly, giai quyét ho so
B3 Jcomgthu | v | lamviee | BMOI
1y ho so ‘

Pau tu
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B,l\r ¢ | Npi dung | Trach Thoi H6 so/ K ens
cong | .’ on " . R Dién giai
.~_ | cong viec | nhi¢m gian Biéu mau
viéc
Cong chue thu ly ho so
tién hanh kiém tra tinh
hop 1€ cua hd so:
- Trudong hop hd so chua
hop 1€: du thao V:Eln ban
Theo mucI thong bao yéu cau sua
BM 01 doi, bé sung hé so; trinh
Dy thao | Lanh dao phong xem xét,
Kidm tra van ban 1ay | thwe hién ti€p BS.
tinh hop Cong 01 ngay y kién hogc | - Truong hop ho so hop
B4 ~ o 5| chitcthu | .. "= vanban |1€, can lay y kién B0
lécaaho | ., . lam viéc > Yy ;
T o ly ho so ' thong bao | quan ly chuyén nganh:
yéu cau sua | Dy thao van ban lay y
doi, bo kién, trinh Lanh dao
sung ho so | phong xem xét, thuc
(néu co). |hién tiép B6 - B12.
- Truomg hop hd so hop
1€, khong can lay y kién
B0 quan 1y chuyén
nganh: thwe hién tiép B8
- B12.
B5 | Duw thio viin ban thong bao yéu ciu sira ddi, bé sung ho so
Theo muc |
Lanh dao BM Oql Xem xét ho so, ky nhay
X ¢t. | Phone | 0.5 nos Duthao | v ban thong bao yéu
B5.1 t(?mhxl(:', 0 éor?ig, : é;mnvgigz vanban | ;3 sira dbi, bd sung hd
it Ky Duéiu tu}: ¥¢ | thongbdo | 5 rinh Lanh dao Ban
ycu Ac‘au Eu’a duyét ky‘
do1, bo
sung ho so.
Theo muc |
095 BM Oql Xem xét ho so, ky duyét
B52 | Kv duvét Lanh dao N 21’ lam D}I thf‘O \{én ban tqhéngq bao yél}
' y auye Ban gay. vanban | ciy sia ddi, bd sung ho
VILC thong bdo | 5.
yéu cau sua
doi, bo
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B,l\r ¢ | Npi dung | Trach Thoi H6 so/ K ens
cong | . ‘n ‘n . . X x Dién giai
.~_ | cong viec | nhi¢m gian Bi€éu mau
viéc
sung ho so
Van ban
Ban Van thu 0,25 thong bao Ao x A 4, %
\ . . T ~ % . | Cho s0, vao s0, dong dau,
B5.3 | hanh vin | Ban Quan | ngay lam | yéu cau stra . .1
. ) - 2. 1 x | ban hanh van ban.
ban ly viéce do1, bo
sung ho so.

Khi cd nhdn/té chive bé sung ho so hop 1é theo yéu cau thi thue hién lai quy

trinh tir B2

B6 | Dw thao Vin ban liy y kién B quan 1y chuyén nganh
Theo muc I 2t hod " nha
Lanh dao : X?m xqet h? sq, kyA nha3:
, . 0,25 BM 01 Van ban lay y kién B
Xem xét, | Phong T \ , A \
B6.1 . , . <. | ngaylam | Dythao |quan ly chuyén nganh,
trinh ky | Quanly " e . Z A
DAu te viéc vén ban lay tr{nh Lanh dao Ban duyét
ykién | ky.
Theo muc I < 1 duvat kv
N . em xét ho so, duyét ky
B6.2 | Ky duyét Lagifao fafn e BMOL | Van ban 14y vy kién Bo
‘ Yar} b'f‘? quan ly chuyén nganh.
lay y kién
\ Banv Van thu (‘)’25‘ Vian ban | Cho s6, vao so, dong dau,
B6.3 | hanh van ngay lam | (<, % \ .1
. Ban lay y kién | ban hanh van ban.
ban viéc
Trong thoi han 05 ngay
lam vi€c, ke tir ngay nhan
Y kién dEIQC van ban Xlr} y k}fn
va ¢4 B6 quan cua Co quan cap Giay
Ap | Boquan g5, 050 | Vanbany | phép, Bo quan Iy chuyén
B7 phép |lychuyén | ..~ = % . e LA AT o
A . lam viéc kién nganh c6 van ban néu 1o
dieu nganh Y G A
chinh y kién dong y hodc khong

ddng y diéu chinh Gidy
phép thanh 13ap Van
phong dai dién.




28 CONG BAO/S6 196+197/Ngay 15-9-2020
B,l\r o¢ NGi dung | Trach Thoi Ho so/ R e
cong | . o n oA . XX Dién giai
.~_ | cong viec | nhi¢m gian Biéu mau
viéc
01 ngay
] I?ITMZ;Z: Theomuc I | _ Céng chirc thu ly hé SO
Tham hop BMO1 | tién hanh xem xét ho 50,
dinh ho khong To trinh | lap To trinh, du thao ket
so, dé Cong Iy ¥ Van bany |qua giai quyét thu tuc
B8 | xuatket | chirc thu kién) kién (néu hanh chinh
qua giai | 1y ho so : o) - Téng hop, hoan thién
quyét 93 ngay BMO05 | ho so va trinh Lanh dao
TTHC lamviée | "o~ |Phong Quéan Iy Pau tu
(tmo;;’eg’ ban tir chéi | Xem Xét.
hop lay y
kién)
Lanh dao 0.75 Ho so trinh
gy | Xemxét, | Phong n;gély BM 05 |Phé duyét két qua giai
trinh ky | Quanly 1am vid hodac van | quyét thu tuc hanh chinh
A am viéc | -, oV,
bau tu ban tir choi
Ho so trinh
, ~, | Lanh dao | 01 ngay BM 05 |Phé duyét ket qua giai
BI0 | Ky duyét Ban lam viéc | hoisc van | quyét thu tuc hanh chinh
ban tir choi
Cho s, vao so, dong dau,
Ban Vin thu 0,25 , ban qhémh‘ van ban va
B11 | hanh van ngay Kétqua |chuyén ho so cho B§
- Ban \ “ A A - A A \ s 1 A
ban lam viéc phan tiép nhan va tra két
qua
Tra két , :
qua, lwu | B6 phan - Tra két qua (Gidy phép
B12 ho so, | tiepnhan | Theo Kt aus hodc van ban tir choi) cho
thong ké | va trakét | Giay hen q T6 chirc/ca nhan.
va theo qua - Théng ké, theo dai.
doi
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

Pon dé nghi diéu chinh Giéy phép thanh 14p Van phong dai
dién (Mau MD-3, Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua thwong nhan nude
5 BM OS5 |ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu s6 11/2016/TT-
BCT)

4 BM 04

V. HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu

BMO01 | Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Pon dé nghi diéu chinh Giéy phép thanh 1ap Vian phong dai
dién (Mau MD-3, Thong tu so 11/2016/TT-BCT)

Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién cua thwong nhan
5 BMOS5 |nudc ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Thong tu sb
11/2016/TT-BCT)

6 // Céc thanh phan ho so khéc theo van ban phap quy hién hanh

4 BM 04

VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thwong nhan nudc ngoai
ta1 Viét Nam.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thuong quy dinh biéu mau thyc hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Throng mai vé Vin phong dai dién,
Chi nhanh cia thvong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 9 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, nop 1é phi cap Giay phép thanh 1ap vin phong dai dién
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cuia to chire xuc tién thuong mai nude ngoai, thwong nhan nude ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh./.
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Mau MD-3

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Pia diem, ngay ... thang... ndm...

PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN

Kinh giri: BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT VA CONG NGHIEP
THANH PHO HO CHI MINH

Tén thuong nhan: ...(tén trén Gidy phép thanh lap/Pang ky doanh nghiép) .........

Tén thuong nhan bang tiéng Anh: ...... (ghi bang chit in hoa)............ccccoevveueen....

Tén thuong NHAN VISt tAE .........o..oveeeeeeeee oot

Gidy phép thanh 1ap/Pang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: .................. Ngay cap:
e o] O QUAN CAD: ..o

bién thoai:.............. Fax:..oooooviunnn. Email:................ Website: (néu CO)orrrannnnnn,

Pé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién nhu sau:
Tén Vian phong dai dién: ........ (tén trén Gidy phép thanh 18p) ..........o.cocovevvveeenn

Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién sO: ..........oooovviiiiiiii . Ngay cap
cod e,

*Tha tw coa Vin phong dai di€n: ..o

IVIA SO THUE: <o,
NGO dung AU ChINN: ..o,
LY d0 G181 CHINN: ..o,
Chung tbi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cua nd1 dung Pon dé nghi va ho so kém
theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ciia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat Viét Nam

lién quan dén Vin phong dai dién cia thuwong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy
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dinh ciia Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Pai dién c6 thim quyén cia thwong nhin nwéc ngodi
KY, ghi vé ho tén va dong ddau (néu c6)

% Chi 4p dung dbi voéi throng nhan nude ngoai 6 nhiéu hon mot Vin phong dai dién tai
Viét Nam va da duoc cap phép trudc ngay Thong tu nay c6 hi¢u luc. Thuong nhan nudce
ngoai tu xac dinh thir ty cia Van phong dai dién theo thoi gian thanh 1ap.
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QUY TRINH 4
Gia han gidy phép thanh lap Van phong dai dién
cua thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2882/0P-UBND
ngay 10 thang 8 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)
I. THANH PHAN HO SO
A 1A S6 A
STT Tén ho so Ghi chua
lwgng
01 Do:n de ‘ng‘h} gia hanx Giay phép thanh 1ap Van 01 Ban chinh
phong dai dién (theo mau)
Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy to c6 gia tri
twong duong cua thuong nhan nuwdc ngoai (phai
02 dquQ’C c? quan CEal dlgn ngo‘a‘l gla}o, co cluan lfmh su 01 Ban sao
cua Viét Nam & nude ngoai chung nhan hodc hop
phap hoéa lanh su theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam)
B4o c4o tai chinh c¢6 kiém toan hodc Vép ban xac
nhan tinh hinh thuc hién nghia vu thué hoac tai
chinh trong nam tai chinh gan nhat hoic giay t& co
gia tri twong dwong do co quan, to chirc ¢6 thdm
03 | quyén noi thwong nhén nude ngoai thanh 1ap cap 01 Ban sao
hoac xac nhan, ching minh sy ton tai va hoat dong
cia thwong nhan nude ngoai trong ndm tai chinh
gan nhat (phai dich ra tiéng Viét va chimg thuc
theo quy dinh phap luat Viét Nam)
04 | Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién 01 Ban sao
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi

Noi tiép’nhz.'in Thoi gian xwr ly Phi thAm dinh
va tra két qua
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua - | - Truong hop khong gui 1.500.000
Ban Quan ly cac khu ché xuat va lay v kién cua B quan ly | dong/ 01 gidy
cong nghi€p thanh pho HO Chi | chuyén nganh: 05 ngay phép.

Minh, dia chi: 35 Nguyén Binh
Khiém, Phuong Pa Kao, Quan 1,
TP.HCM

lam viéc ké tir ngay nhan
da ho so hop 18.

- Trudong hop gui lay y
kién cia BO quan ly
chuyén nganh: 13 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan
du ho so hop 1¢.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r ¢! Noi dung | Trach Thoi H6 so/ K ens
cong | .~ . oA . X% Dién giai
o n cong viec | nhiém gian Biéu mau
viéc
A 1A T chitc, | Gio hanh | Theo muc | Thanh phan hd so theo
Bl | Nop ho so 1A ,
: canhan chinh I muc |
- Truong hop ho so day
du: Lap Gidy tiep nhan ho
so va hen tra ket ‘quél; trao
cho nguoi nép h6‘ so theo
BM 01, chuyén ho so cho
K BS oha BMO1 | Phong chuyén mon.
Ghmgra | B0 | | BMO2 | Trung hop b o s
B2 nhin va trakét | lam viée BMO3 | diy iu Hu’(];’ng dan n}%u’oq
hd so qué Theo muc | 0P ho so bd sung, hoan
I thién ho so va ghi 15 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tur chéi, tiép
nha:m h@ so: Lap Phicu t}‘I
chdi tiep nhén giai quyet
ho so theo BM 03.
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Bwoc

n Néidung | Trach Thoi H6 so/ K aas
cong | .~ . oA . X% Dién giai
o n cong viec | nhiém gian Biéu mau
viéc
Phin Lﬁnl} dao ‘ Theo muc Tié;p nl‘lénq tfrABé Ph@n tiép
B3 | cong thy Phqongr O‘,S ngay I nIAlan va tra ke,t qua va phg}}
Iy hd o Quanly | lam viéc BMo] | €Ong cong chuc thu ly, giai
bau tu quyét ho so
Cong chire thu 1y ho so
tién hanh kiém tra tinh hop
18 ctia hé so:
- Truong hop hé so chua
Theo muc | hop 1&: du thao vin ban
I thong bao yéu cau stra doi,
BMO1 |bd sung hd so; trinh Lanh
Kidm tra ) Du thao da:1A0 pbﬂbng xem xét, thue
, Cong . vin ban | hién tiép BS.
pg | fimhhop | ey | 21 PEAY | a0 |- Truone hop hd so hop 18
1éciahd | UG | lam viee | thongbdo |- truong hop ho so hop le,
s ly hoé so yéu cau | can lay y kién B0 quan ly
stra doi, |chuyén nganh: Du thao
bo sung | van ban lay v kién, trinh
hd so (néu | Lanh dao phong xem xét,
co). thuc hién tiep B6 - B12.
- Truong hop hd so hop 1€,
khong can lay y kién Bo
quan ly chuyén nganh:
thue hién tiép BS - B12.
B5 | Ban hanh viin ban théng bao yéu cu sira ddi, bd sung hd so
Theo muc
I
BM 01
Lanh dao Du thao | Xem xét ho so, ky duyét
Duyétky | Phong | 0.5ngay | vinban | Van ban ldy y kién hogc
B5.1 U 1 O
van ban | Quanly | lam viéc | thong bao | Van ban thong bao yéu cau
Dau tu yéu ciu | stra do1, bo sung ho so.
stra doi,
bo sung
hd so.
B52 | Ky duyét Lﬁgh dao 0,25 Theo muc Xem xét ho s0, ky duyét
. an ngay lam I Vian ban thong bao yéu cau
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Dién giai

viéc

BM 01

Du thao
van ban
thong bao
yéu cau
stra doi,
bo sung
hd so.

stra do1, bd sung ho so.

B53

Ban hanh
van ban

Van thu
Ban

0,25
ngay lam
viéc

Van ban
thong bao
yéu cau
stra doi,
bo sung
hd so.

Cho s0, vao s0, dong dau,
ban hanh van ban.

Khi t6 chikc/cd nhdn b6 sung hé so hop 1é theo yéu cdu thi thuc hién lai quy trinh tir

B2
B6 | Dw thio vin ban liy y kién B quan 1y chuyén nganh
Theo muc < 4 o 1hs
Lanh dao I ?m qu t ? SO?’ yA " a}f
, \ 0,25 Van ban lay y kién Bo
Xem xét, Phong R BM 01 i , n .
B6.1 trinh ky | Quan Iy ngay lam 7 quan ly chuyén nganh,
Y an ly viéc Du thao | inh Lanh dao Ban duyét
Dau tu vanban |
) > y.
lay y kién
Theo muc
N . I Xem xét hd so, duyét ky
B62 | Ky duyét | A dao | 05088y | o1 I van pan 14y y kidn Bo
: Ban lam viéc .1 A \
Vin ban | quan ly chuyén nganh.
lay y kién
\ - 0,25 -1 A« A a4 £
Ban hanh | Van thu O Van ban | Cho s6, vao s0, dong dau,
B6.3 - 1o ngaylam | .z, . % . . 1
van ban Ban viee lay y kién | ban hanh van ban.
. Trong thoi han 05 ngay
YAklen ve BO quan | ngay | Van ban ¥ lam Vié?, kéq tir r}gay nha:m
B7 | cap phép |lychuyén | ..~ "= & duoc van ban xin y kién
X A . lam viéc kién 7 2 D
thanh 1dp | nganh cia Co quan cap Giay

phép, BO quan ly chuyén
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Bwoc

~ Noi dung | Trach Thoi Ho so/ K .o
cong | on on . R Dién giai
o n cong viec | nhiém gian Biéu mau
viéc
nganh cé van ban néu 10 y
kién dong y hoic khong
ddng ¥ gia han Gidy phép
thanh 13p Van phong dai
dién.
01 ngay
] I?ITM;;Z: Theo muc |~ Cong chue thu ly hé SO
Thﬁm‘ hop I taén hanh xem xét ho S(z,
dinh 1!6 khong BM 01 lapq T‘(‘):‘trinh; du: thao }<et
so, dé Coéng Iy ¥ Té trinh qua giai quyét thu tuc hanh
B8 xuat ket chﬁ’q thu kién ) chinh.
qua giai | ly hoso ) BM O? - Tong hop, hoan thién ho
quyéet 03ngdy | hodcvan | gy va trinh Lanh dao
TTHC lzm vice balfll}}I Phong Quan 1y Dau tu xem
reong choi .
hop ldy 5 xet.
kién)
Lanh dao 0.75 Hb so L:th dao Phong xem xe:t
B9 Xem xét, Phong néa trinh ho so, duyét du thao ket
trinh ky | Quanly lam V}i,éC qua giai quyét thu tuc hanh
Pau tu ' chinh
, ~. | Lanh dao | 01 ngay H6so |Phé duyét két qua giai
BI0 | Ky duygt Ban lam viéc trinh quyét thu tuc hanh chinh
095 Cho s0, vao so, dong dau,
B11 Ban hanh | Van thu n;gaiy Két qua ban hanh van ban va
van ban Ban 14m vidc chuyén ho so chor Bo phan
' ti€p nhan va tra két qua
Tra két , :
qua, lvu | BO phan - Tra két qua (Giéy phép
B12 ho so, | tiepnhan | Theo Két qua hodc van ban tir choi) cho
thong ké | vatrakét | Giay hen T6 chirc/ca nhan.
va theo qua - Théng ké, theo dai.

doi
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy Tiép nhén ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Pon dé nghi gia han GNiéy phép thanh 1ap Van phong dai
4 BM 04 | dién/Chi nhanh (theo mau MD-4, Thong tu s6 11/2016/TT-
BCT)
Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién cua thuwong nhan nude
5 BM 05 |ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Théng tu s6 11/2016/TT-

BCT)

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Pon d nghi gia han GNiéy phép thanh 1ap Van phong dai
4 BM 04 | dién/Chi nhanh (theo mau MD-4, Thong tu s6 11/2016/TT-
BCT)
Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién cua thuong nhan nude
5 BM 05 |ngoai tai Viét Nam (mau GP-1 - Théng tu so6 11/2016/TT-
BCT)
6 // Céc ho so khac (néu ¢6) theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thwong nhan nudc ngoai
ta1 Viét Nam.

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thwong quy dinh biéu mAau thue hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thwong mai vé Vian phong dai dién,
Chi nhanh cia thvong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 9 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, nop 1é phi cap Giay phép thanh 1ap vin phong dai dién
cuia to chire xuc tién thuong mai nude ngoai, thwong nhan nude ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau MD-4

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay... thang... nim...

DPON PE NGHI GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN
Kinh giri: BAN QUAN LY CAC KHU CHE XUAT VA CONG NGHIEP
THANH PHO HO CHI MINH

Tén thuwong nhan: ...... (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Ping ky doanh nghiép) .....
Tén thwong nhan bang tiéng Anh: ......... (ghi bang chit in hoa)............ccccovee......
Tén thuong NHAN VISt tAE ..........ovoieieeeeeeeeeeeeeeeee e
Gidy phép thanh 1ap/Pang ky kinh doanh/M3 sé doanh nghiép: .................. Ngay cap:

Thoi han con lai ciia Gidy phép thanh 1ap/Pang ky kinh doanh: .........................
bién thoai:.............. Fax:................. Email:............... Website: (néu c)..............

P& nghi gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién nhu sau:

Tén Vian phong dai dién: ......... (tén trén Gidy phép thanh 13p) ...........ccoocoveen...

Gidy phép thanh lap Van phong dai dién so: ...... Ngay cap: .../ ../ oo,

"Tha tw cha Vin phong dai di€n: ...

ME SO THUE: ...

Sd lao dong lam vi¢e tai Van phong dai dién tai thoi diém gia han:... nguoi; trong do:
- $6 lao dong nudc ngoai:. .. ngudi;

- S lao dong Viét Nam: ... nguoi.

Chung tbi cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thyc va chinh xac ctiia nd1 dung Pon dé nghi va ho so kém
theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat Viét Nam
lién quan dén Van phong dai dién cia thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac quy
dinh cua Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién./.

Pai dién c6 thim quyén ciia thwong nhin nuéc ngoai
KY, ghi vé ho tén va dong ddau (néu c6)

7 Chi 4p dung dbi véi thwong nhén nude ngoai co nhiéu hon mot Vin phong dai dién tai
Viét Nam va da duogc cap phép trude ngay Thong tu nay c¢6 hi¢u lyc. Thuong nhan nude
ngoai tuy xac dinh tht ty cia Van phong dai dién theo thdi1 gian thanh lap.
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QUY TRINH 5

Cham diet hoat ddng ciia Vin phong dai dién

cua thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2882/0P-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 10 thang 8 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)

STT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

Thong bao vé viée cham dut hoat dong Van phong
dai dién (theo Mau TB, Thong tu s6 11/2016/TT-
BCT) cua Bo Cong Thuong do dai dién co tham
quyén cua thwong nhan nude ngoai ky, trir trudong
hop bi thu hdi Gidy phép Van phong dai dién

01

Ban chinh

Vin ban cua Ban Quan ly khong gia han Giay phép
thanh 14p Van phong dai dién (d6i voi truong hop
hét thoi gian hoat dong theo Gidy phép thanh lap
Van phong dai dién ma khong duoc Ban Quan ly
cap Giay phép dong v gia han) hodc Quyét dinh thu
hdi Giay phép thanh 14p Van phong dai dién cua Co
quan cap Gidy phép (d6i véi truong hop bi thu hoi
Gidy phép Van phong dai dién);

01

Ban sao

Danh sach chu ng va so no chua thanh toan, gom ca
ng thué va ng tién dong bao hiém xa héi;

01

Ban chinh

Danh sach nguoi lao dong va quyén loi twong tng
hién hanh cua nguodi lao dong;

01

Ban chinh

5

Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién

01

Ban chinh

Trwong hep Vin phong dai dién chim dit hoat dong tai mét tinh, thanh phd
truc thugc Trung wong hodc khu vue dia ly thugc pham vi quan ly cuia mot
Ban quén ly dé chuyén dia diém dit tru sé cia Vin phong dai dién dén mét
tinh, thanh phd trwe thudc Trung wong khic hodc khu vue dia 1y thugc pham
vi quén ly ciia mdt Ban Quan Iy khac, hé so gom:

Théng bao vé Viég cham dut hoat dépg Van phong
dai dién (theo Mau TB, Théng tu s6 11/2016/TT-
BCT).

01

Ban chinh
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Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién.

01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xirly | Lé phi
B6 phan tiép nhan va tra két qua - Ban Quan 1y | 05 ngay lam viée ké | Khong
cac Khu ché xuat va cong nghi€p Thanh pho, s6 | tir ngay nhan ho so
35 Nguyén Binh Khiém, Phuong Da Kao, Quéan 1 day du va hop 1€.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude )| \oidung | Trich | Thoi | Hb so/Biéu
cong | on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Bl | Néph 3 so TQ ChlfC, G1o ,hanh Theo muc 1 Thanh phan ho so theo
: canhan chinh muc |
- H6 S0 day du: Lap
Giay tiép nhén ho so va
hen tra két qua trao cho
nguwol nop h67 SO ‘theo
BM 01, chuyén hd so
Phong chuyén mon
B B6 phan Theo muc 1 |- HG SO xchu’a d‘é'y dfl:
Kiémtra | A 01 Hudéng dan nguoi ndp
Y A tiépnhan | 0,25 BM ha ba hos
B2 | YAUCP | vatrakét [ngaylam| BMO2 | qosio o Sare 2000
nhén hd 7 gay thién hd so va ghi rd Iy
S0 qua - Ba,n viee BM 03 do theo BM 02.
Quan ly . . e
- Truong hop tur chdi
tiépr nhan hﬁ 50" Lap
Phi€u tir choi tiép nhén
giai quyet ho so theo
BM 03.
- Chuyén ho so cho lanh
dao Phong chuyén mon.
Lanh dao Lanh dao Phong Quan
Phin Phong | /o . Theomuc 1 |1y Doanh nghi¢p phén
B3 | congthu | Quanly 13 neay BM 01 cong cong chirc tham
Iy héso | Doanh | 20 VI€C dinh, thu 1y hd so.
nghiép
B4 | Kiém tra Cong 01 ngay | TheomucI | Céng chuc thu ly ho so
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tinh hgp | chicthy | lam viéc BM 01 tién hanh kiém tra tinh
1é cia ho | 1yhdso Dy théo van | hop 1€ cta hé so:
so ban théng |- Truong hop ho so hop
bao yéu cau | 18: thwe hién tiép B5 -
stra déi‘, b6 | BS;
sung h6s0' |- Truong hop hd so
(n€u ¢6). | chwa hop 1&: du thao van
ban thong bao yéu cau
stra doi, bo sung ho so;
trinh Lanh dao phong
xem xét. Thwe hién tiép
B4.1 - B4.3.
TheomucI | Xem xét ho so, ky to
BM 01 trinh; ky nhay vao Van
] 3 | Du thao van | oan thl‘éngqbéo yéu cau
B4.1 }t(r?lilhxlf;r, Lgrﬁ}éfgao &fn nv%g ban thong stra d6i, bo sung ho so.
bao yéu cau
stra d6i, bo
sung ho so.
Theo muc |
BN{ 01 _ | Lanh dao Ban phé duyét
849 | K duvat | LAnh dao | 0.5 ngay Dy thao van | 5 trinh va du van ban
' y quye Ban lam vige | banthong | thano bao yéu chu sira
bao yéu cau d6i, bo sung hd so.
stra doi, bo
sung ho so.
Van ban
B4.3 Ban hanh B\a]l?antﬁgn ngg;z 152‘1m ytéhuO Egubslga Cho s0, vio 6, déng
' van ban ; - Z. 1A dau, ban hanh van ban.
ly viéce do1, bo sung
hd so.
- Cong chtre thu 1y ho so
Thiam tién hanh xem xét ho so,
dinh hd Theo muc I | 13p T trinh va du thao
S0, d("%’ Cong 01 nei BM 01 két qua (n6i dung Cong
B5 xuat ket | chirc thy 1am \%ié}(,: To trinh bo trén Trang théng tin
qua giai ly hoé so " | Du thao két dién tir cua Ban Quan ly
quyet qua v€ cham dut hoat dong
TTHC cua Van phong dai

dién).




44

CONG BAO/S6 196+197/Ngay 15-9-2020

- Tong hop, hoan thién

ho so va trinh Lanh dao
phong Quan ly Doanh
nghié¢p xem xét.

B6

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
phong viéc

0,75

Theo muc |

ngay lam
Du thao két

- Xem xét hd so, ky to
trinh cua cong chirc thu
1y ho so va ky nhay du
thao két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh (n61
dung cong bo trén Trang
thong tin dién tir cua
Ban Quan ly vé cham
dit hoat déng cia Van
phong dai dién)

B7 | Ky duyét

Lanh dao

01 ngay

. . HO so trinh
Ban lam viéc

Phé duyét két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh
(Cong bo trén Trang
thong tin dién tir cua
Ban Quan ly vé cham
dit hoat déng cia Van

phong dai dién).

B8

Cong b
thong tin
(két qua)

chirc phu
trach 0,5 ngay
trang lam viéc

thong tin

Cong

dién tu

NoO1 dupg
cong bo da
dugce phé

Cong b trén trang
thong tin dién tir cua
Ban Quan ly vé cham
dit hoat déng cia Van

phong dai dién.

IV.

Cac Biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc

BIEU MAU

Tén Biéu mau

STT Ma
hi¢u
1 | BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Thoéng bao cham dut hoat dong cua Van phong dai dién/Chi
nhanh tai Viét Nam (Mau TB, Thong tu s6 11/2016/TT-BCT)

7 // Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh
VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ciia Chinh phu quy dinh chi

tiét Luét Thuong mai vé Vin phong dai dié€n, Chi nhanh cia thuwong nhan nudc ngoai
ta1 Viét Nam.

4 BM 04

- Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05 thang 7 nam 2016 cua Bo Cong
Thwong quy dinh biéu mAau thue hién Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thwong mai vé Vian phong dai dién,
Chi nhanh cia thvong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu s6 143/2016/TT-BTC ngay 26 thang 9 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, nop 1é phi cap Giay phép thanh 1ap vin phong dai dién
cuia to chire xuc tién thuong mai nude ngoai, thwong nhan nude ngoai tai Viét Nam.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh./.
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Miu TB

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Dia diém, ngay... thang... nim...

] THONG BAO CHAM DUT HOAT PONG
CUA VAN PHONG DAI DIEN.../CHI NHANH ... TAI VIET NAM

Kinh giri: ... (tén Co quan cap Gidy phép)

Tén thuwong nhan: (ghi bang chit in hoa tén thuong nhan bang tiéng Anh)
Tén Van phong dai dién{Chi nhanh tai Viét Nam: (ghi bﬁng chit in hoa tén Van phong dai
dién/Chi nhanh trong Giay phép thanh 13p): .........c.coooiiiiiiiiic

Gidy phép thanh lap Van phong dai dién/Chi nhanh s6.............. Ngay cap: ... /.../ o
Pia chi tru sé& Van phg‘)ng dai di€n/Chi nhanh: (ghi dia Piém dat tru sé Van phong dai
dién/Chi nhanh theo Gidy phép thanh 1ap) ...........c.cooooiiiiiiii

bién thoai:.............. Fax:...oooovvvunnn. Email:................. Website: (néu CO) crvriieee e
Thoi han hoat dong: tir ngay.... thang... nam.... dén ngay ... thang ... nAmM ..............oco.......

"Thong bao viéc thanh toan (hodc chua thanh toan) cac Khoan ng va thuc hién cac nghia vu
khac ¢6 1ién quan dén viéc cham dut hoat dong ciia Van phong dai di¢n.../Chi nhanh.. .:

2. BAO HIEM XA ROL: oo
3. CaAc Khoan KRAC: ..o
4. Cac nghia Vi KDAC (18U CO): ..o,
P& nghi chim dit hoat dong Vin phong dai dién.../Chi nhanh tai Viét Nam:
Tu ngay ... thang ... ndm ...
Ly do cham dut hoat AONE: oo
Chiing t6i cam két:
1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cta ndi dung Thong bao nay.
2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cia Nghi dinh s0 p201end-ce , phap ludt Viét Nam lién
quan dén cham dut hoat dong ciia Van phong dai dién/Chi nhanh cua thwong nhin nudc
ngoai tai Viét Nam./. . .
Dai dién c6 thim quyén cia thuwong nhin nudc ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co)

1 Trong truong hop cham dut hoat dong do chuyén Qia Piém dat tru s¢ Van phong dai dién
theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 18 ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP , khong phai ké khai
ndi dung nay.
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QUY TRINH 6

Cép gidy phép xiy dung cho dw an (cip méi)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2882/0P-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 10 thang 8 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh pho)

STT

Tén ho so

S6
luwgng

Ghi chu

Don dé nghi cap gidy phép xdy dung (theo
mau)

02

Ban chinh

Mot trong nhimg gidy to ching minh quyén sur
dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat
dai.

02

Ban sao hoac
tép tin chira ban
chup chinh

B6 ban vé& thiét ké ky thuat hodc thiét ké ban
v€ thi cong cac cong trinh xay dung da dwuoc
phé duyét theo quy dinh cua phap luat vé xay
dung, mdi bo gém:

- Ban vé téng mat béng cua du an hoac téng
mit bang ting giai doan cua du an ty 16 1/100 -
1/500;

- Ban v& mit bang tirng cong trinh trén 16 dat
ty 1& 1/100 - 1/500, kém theo so dd vi tri cong
trinh;

- Ban v€ cac mat ding va cac mat ¢t chinh
cua tung cong trinh ty 1¢ 1/50 - 1/200;

- Ban vé& mat bang mong ty 18 1/100 - 1/200 va
mit cit mong ty 1& 1/50 cua timg cong trinh
kém theo so d6 d4du ndi vGi hé théng thoat
nude mua, Xt ly nude thai, cap nude, cap dién,
thong tin lién lac ty 1€ 1/50 - 1/200.

02

Ban chinh

Quyét dinh phé duyét du an dau tu xay dung
cong trinh.

02

Ban sao hoac
tép tin chira ban
chup chinh

Cic tai liéu khac c6 lién quan ciia hd so' dé nghi cip gidy phép xiy dung (néu

c0):
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Bao cao két qua tham dinh thiét ké cia co quan Ban sao hoac
5. chuyén mon vé xay dung dbi véi cong trinh 02 tép tin chira ban
theo quy dinh phai duoc tham dinh thiét ké. chup chinh
Vin ban ban cam két cua chu dau tu bao dam Ban sao hoac
6. an toan cho cong trinh va céng trinh 1an can 02 tép tin chira ban
d6i véi cong trinh x4y chen, c6 tang ham. chup chinh
Ban ké khai nang luc, kinh nghiém cua td
churc, ca nhan t,hié't ké (theo mau tai Phu luc sb Ban sao hodc
3 Thong tu so 15/2016/TT-BXD), kem theo A 1
7. , , RS A n N 02 tép tin chira ban
ban sao chirng chi hanh nghé hoat dong xay ,
IO . chup chinh
dung do1 vér cong trinh chwa dugc co quan
chuyén mén vé xay dyng tham dinh thiét ké.
A ar A Ao e A . A A Ban sao hoac
P P& y aune. chup chinh
Vin ban tham duyét phong chay chira chay,
Quyét dinh phé duyét Bao cdo danh gia tac
dong moi trudng cia co quan co tham quyén Ban sao hoac
9. |hoac Giéy xac nhan dang ky ké hoach bao vé 02 tép tin chira ban
moi truong (néu c¢d) d6i voi cong trinh khong chup chinh
thudc truong hop tham dinh cua co quan
chuyén mon vé xay dung.
Giay chirng nhan dau tu/gidy chting nhan ding
ky dau tu/Gidy phép déu tu hoac Bao cdo du
an dau tu trude khi trién khai (trudong hop du Ban sao hoac
10. |4an khong phai thyc hién thi tuc cap gidy 02 tép tin chira ban
chtimg nhan dang ky dau tu) d6i véi cong trinh chup chinh
khong thudc truong hop tham dinh cua co
quan chuyén mon vé xay dung.

Luu y: Triuong hop thiét ké xdy dung cia cong trinh da dwoc co quan chuyén mon vé
xdy dung thdam dinh, cdc ban vé thiét ké la ban sao hodc tép tin chua ban chup cdc
ban vé thiét ke xdy dung da dugc co quan chuyén mon vé xdy dung tham dinh.
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

Bo phén tiép nhan va tra két qua - | Trong thoi han 22 ngay
Ban Quéan ly cac Khu ché xuét va|lam viéc ke tuor ngay
cong nghiép Thanh phé HO Chi|nhén ho so day du va
Minh, s6 35 Nguyén Binh Khiém, | hop I&.

Phuong Pa Kao, Quan 1.

150.000
dong/giay phép

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Trwong hop khong phai bo sung, hoan chinh hd so: 22 ngay lam viéc ké
tir ngay nhin di hd so hop 16:

Buoéc A . " Biéu
A NoOi dung Trach Thoi x £ K s
cong A A ‘n . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec nhiém gian -
viéc qua

Nop hd so Chu dau Theo muc I Thanh phan ho so
. tu theo muc I

- Truong hop hd so
day du: lap Giay tiép
nhan hd so va hen tra
két qua, trao cho
nguoi ndp hod so theo
BM 01, thye hién tiép
Gio budc B2.
B1 Bophan | papp | P€OMUCT | Tryomg hop hd so
. 5 o e an ! -
Kiém tra ho | tiépnhén | pinp BM 01 chua day du: hudng
SO’ va tra két BM 02 dan ngudi nop hd so
qua BM 03 bd sung,'hoém thién ho
so va ghi o 1y do theo
BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: lap
phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
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Bude | Ngidung | Trach | Thoi Ditu s
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
Chuyén ho t]?éi)%}llla;n n(gsy Theo muc; Chuyén ho so cho
B2 a1 A : BM 01 Lanh dao  Phong
SO’ va tra ket lam A A
, A chuyén moén
qua viéc
Lanh dao 0,5
B3 Phin cong Phong ngay | Theomucl; | Phén cong cong chirc
thu ly hé so | chuyén lam BMO1 | thuly ho so.
mon viéc
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban
Té chire kiém tra; |- Xem xét, thAm dinh
thAm dinh Van ban ldy ho so va kiém tra thue
hd so; kiém ykiéncoa |dia (55 ngay lam
tra thye dia; co quan co | Vi€e).
lay y kién 135 chirc nang | - Lay y kién cua co
cua co quan Coéng : (néu cd); |quan cd chic nang
B4 ¢6 chure chirc thy Iﬁfg’ Vin ban c6 | (néu co);
ning (néu 1y ho so vise ykiéncia |- Tong hop, hoan
c‘i); déﬁ"“f}f ' coquan ¢ |thién hd so, lap to
ket qud giai chtrc nang | trinh va dy thao Gidy
quyet duoclayy |phép xay dung, trinh
TTHC kién néu |Lanh dao  phong
co); chuyén mon xem xét.
To trinh;
Du thao BM
06
Xem xét hd so, ky
Lanh dao 03 ngay Hb so trinh; duyét t,(‘)f trinh, ky
Xem xét, Phong . < ... |nhdy két qua (Giay
B5 . , A lam To trinh; A .
trinh ky chuyén viee BM 06 phép xay dung), trinh
mon ' Lanh dao Ban xem xét
ky duyét.
Lanh dao | 03 ngay | HO sotrinh; | e x4t hd so, ky
B6 Ky duyét | Ban Quan | lam To trinh; | duyét to trinh va ky
ly viéc BM 06 |duyét két qua (Giay
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Bude | Noidung | Trich | Thoi Bieu e
cong AT ‘n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
phép xay dung).
Coéng 05 Chuyén ban gbc két
B7 Chuye{l ket chirc thu neay Két qua qua xudng Van thu
qua lyhdso | |am Ban Quan ly
viéc '
Phat hanh | "0 thu no’§ , Cllllaot b dvoan%:hudaéuﬂ
BS atha Ban Quan | "8 | Kétqua |Pyat hanh va chuye
van ban I¥ lam két qua v€ cong chuc
y viée thu Iy hd so.
Chuvén két Coéng nojs Chuyén két qua cho
B9 uyen et 1 chac thy | "8 Két qua | Bo6 phan Tiép nhan va
qua DA lam TR
ly ho so - tra két qua.
viéc
2 1A 2 Bo phém 2 1 A , ;
Tra ket qua, tién nhan Theo - Tra ket qua cho Chu
B10 | thong ké va °P Tl gidy Két qua dau tu.
. va tra ket X A x:
theo doi qua hen - Thong ké, theo doi.

B. Trwong hop cé yéu ciu bd sung hd so 1 lan: 22 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhén di ho so hop 1é:

Buéc | . . Biéu
A NoOi dung Trach e x £ X s
cong N on " Thol gian mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
Nop hd so Chu dau Theo muc I Thanh phan ho so
: tu theo muc [
- Truong hop ho so
day du: lap giay tiep
L nl}én ho so va hen tra
B1 Bo phan | Gi0 hanh Theo muc I; | 14 qua; trao cho
Kiém tra | ti€p nhan chinh BM 01; ngudi ndp ho so theo
ho so va tra ket BM 02; BM 01, thuc hién tiép
quél BM 03 budc B2.
- Truong hop ho so
chua day du: hudng
dan ngudi ndép ho so
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Buoe | Noi dung | Trach o Bicu s
cong N on " Thol gian mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
bo sung, hoan thién ho
so va ghi 1o ly do theo
BM 02.
- Trwong hop tir choi
tiép nhan ho so: lap
phidu tir chéi tiep
nhan gial quyét ho so
theo BM 03.
B@ phén R A
Chuyén | tiépnhan | 0,5ngay | TheomucI; (zhuyen ho so ?ho
B2 A 1A N lanh  dao  Phong
ho so vatrakét | lam viéc BM 01 A
\ chuyén mén
qua
A A Lanh dao
Ph '
33 hanl ,C(l):;g Phong | 0,5ngay | TheomucI; | Phan cong cong chuc
thulyho | huyen | 1am viee BMOI | thuly hd so.
S0 mon
Té chire - Kiém tra thuc dia.
thfup dinh TheomucI; | . Thim dinh hd so:
hf) S0, BM 01; xac dinh tar li€u con
kiém tra Bién ban thi€u, tai liéu khoéng
thuc dia; kiém tra; ding theo quy dinh
Du thio Vin ban hoac khong ding voi
van ban thong bao | thuc te.
thong bao . yéucaubd |- Du thdo van ban
A A Cong . X A A A 1A
yéu cau . 04 ngay sung, hoan |thong bao y€u cau bo
B4 bé chtrc thu N o . , A
0 sung Iy h 3 so lam viéc | chinh ho so; | sung, hoan chinh ho
,hO 805 Vin ban lay | 8O- ,
Lﬁy y kién y kién cac co | - Du ,thélO van ban léy
co quan quan chiee |y kién cac co quan
chirc ning ning co lién | chirc nang c6 lién
¢6 lién quan (néu | quan (néu cod).
quan’(neu c0); - Lap to trinh, trinh
co) To trinh; | Lanh  dao  phong
chuyén mon xem xét.
BS Xem xét, Lanh dao 01ngay | TheomuecT; Xem xét ho so, ky

phong

duyét to trinh, ky




CONG BAO/S6 196+197/Ngay 15-9-2020 53

Buéc | . . Biéu
A NoOi dung Trach e x £ X s
cong N on " Thol gian mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
trinh ky chuyén lam viéc BM 01; nhay du thao van ban
mon Bién ban | thong bao yéu cau bo
klém tra; sung, hoan Chil’lh ho
Vin ban so va van ban lay y
théng bao kién cac co quan chirc
yéu cau bd nang cd lién quan
sung, hoan (n€u cod), trinh Lanh
chinh’hé so- | dao Ban Quan ly xem
Vin ban lay xétky duyet.
y kién cac co
quan chirc
nang cé lién
quan (néu
co);
To trinh;
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban
kiém tra;
}Yfm bbap Xem xé&t, ky duyét: to
tAongi ?)0; trinh, van ban théng
Lanh dao 0.5 ngay ZEE Calllloarol bao yéu cau bd sung,
B6 | Ky duyét | Ban Quan 1 é;m vice hi %’ 1 so: hoan chinh hé so va
ly ' ¢ }n 70 S?’ van ban lay y kién cac
Vafi bar} lay | ¢o quan chire ning co
y kién cac co | 1ign quan (néu c6).
quan chirc
nang cé lién
quan (néu
c0);
To trinh;
Van ban
n 0,25 nga 0 : A ora Ao
x Coéng -2 NEay tIAlongi baox Chuyén ban goc van
Chuyén , lam viéc yéu cau bo , 4 -
B7 L chtrc thu . . ban xuong Vian thu
van ban 1V 1 so (02 gio sung, hoan Ban Quan Iy
Y lam viéc) | chinh hd so; Y

Vin ban lay
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

y kién cac co
quan chirc
nang c¢o lién
quan (néu co)

B8

Phat hanh
van ban

Van thu
Ban Quan
ly

0,25 ngay
lam viéc
(02 givy

lam viéc)

Van ban
thong bao
yéu cau bd
sung, hoan

chinh hd so;
Vin ban lay
y kién cac co
quan chirc
nang c¢o lién
quan (néu co)

Cho sb, dong dau va
phat hanh.

B9

Tiép nhin
ho so bo
sung

Bo phan

tiép nhan

va tra két
qua

0,5 ngay
lam viéc

Theo thong
bao yéu cau
bo sung,
hoan chinh
hd so

- Xem xét hd so bo
sung cia chii dau tu;

- Chuyén hd so cho
cong chuc thu ly ho
SO.

B10

Pé xuit
két qua
giai quyét
TTHC

Cong
chl'rq thu
ly hoé so

9,5 ngay
lam viéc

Theo muc I;
BM 01;
Bién ban
kiém tra;
Van ban yéu
cau bd sung
ho so;
Ho so bo
sung theo
yéu cau;
Vin ban lay
y kién cac co
quan chirc
nang c¢o lién
quan (néu
c0);
Vanbancdy
kién cia co

Tong hop, hoan thién
hé so, lap to trinh va
du thao Gidy phép
xdy dung, trinh Lanh
dao phong chuyén
mon xem xét.
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Buéc | .. . Biéu
A NoOi dung Trach e x £ X s
cong N on " Thol gian mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
quan c¢o6 chirc
nang dwgc
lay y kieén
(néu co);
To trinh;
Du thao BM
06
Lanh dao , duyét to trinh, ky
, : . BM01; 4 . : 2
B11 Xem xét, Phong 2,5 ngay Té trinh: nhay két qua (Giay
trinh ky chuyén lam viéc o fm > | phép xay dung), trinh
mon Du thao BM | [ anh dao Ban xem xét
06 ky duyét.
Ho so trinh;
BM 01 Lanh dao Ban xem xét
, ~, | Lanh dao | 02 ngay 1 ho so ky duyét to trinh
BI2 | Ky duyét Ban lam viéc To tflnh’ va két qua (Gidy phép
Du thao BM | x4y dyng).
06
0,125 . . .
2 Cong C Chuyén ban goc ket
ngay lam . .
B13 Egtuy::’il chue thu gv}i,é o Két qua qua xuong Van thu
q ly hoé so 01 gi(‘y) Ban Quan ly.
g . Cho s6, dong dau,
Phét hanh | ' on v | 0.25 ngay . . |phat hanh va chuyén
Bl14 R Ban Quan | lam viéc Keét qua £ . A A ,
van ban I¥ (02 gid) két qua vé cong chuc
y & thu 1y hé so.
. 0,125 A A
Chuyén Cpng ngay lam o Ch}lyepA két qua ‘choq
B15 P X chirc thu A Két qua phan ti€p nhan va tra
két qua 1A VIEC P
ly ho so két qua

(01 gid)
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Budc | . . Biéu
cong | Nordung | Trach 4 b oon | mau/Két Dién giai
. n cong viec nhiém .
viec qua
Tra két
guii, B6 phan - Tra két qua cho chi
aie | thongké | tiépnhan | Theogidy | Lo | giutw au N
va theo | vatra ket hen q hé ' K6, theo d
doi qua - Thong ké, theo doi.

C. Truong hop 6 yéu ciu b6 sung hd so 2 lan:

- Trudong hop du diéu kién gidi quyét: 22 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da

ho so hop 1.

- Trwong hop khong du didu kién giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tir ngay

nhén di ho so hop 18.

Budc

x Noidung | Trach | Thoi Biéu kL
cong N on " . x £ - Dién giai
o n cong viéc nhiém gian mau/Két qua
viéc
Nop ho so dgl?ltlu Theo muc I glléaonﬁluglian ho so
Truong hop hd so
day du: lap gidy tiép
nhan hod so va hen tra
két qua; trao cho
nguoi nop hd so theo
BM 01, thuc hién
B tiép budc B2.
Bl phan | Giohanh | Theomuc L, | Trypong hop héd so
Kiém tra hd | tiép chinh BMOI; | chwa day du: huéng
SO’ nhan va BM 02; dan nguol ndp ho so
tra két BM 03 bé sung, hoan thién
qua ho so va ghi 16 ly do

theo BM 02.
- Trudng hop tir choi
tiép nhan ho so: lap
phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
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Budc

cin Ngidung | Trach | Thai _ Biéu DiZn siii
ns cong viéc nhiém gian mau/Keét qua &
viéc
B
Ii?éan 0.5 ned TheomucL; | Chuyén hd so cho
B2 |Chuyénhdso| P | "8 pBMOl [Lanh  dao  Phong
nhan va lam viéc chuvén mén
tra két Y
qua
Lanh
B3 Phin cong ngig 0,5ngay | TheomucI; | Phan cong cong chirc
thu Iy ho so chuyén lam viéc BM 01 thu 1y ho so.
mon
- Kiém tra thuc dia.
BMOL . Thadm dinh hd so:
T4 chi Biénban | xac dinh tai liéu con
" ";. “l’fhx kiémtra; | thidu, tai liéu khong
t a.mkixgn 0 Van ban ding theo quy dinh
Sl(: ’ em iﬁa thong bao | hodc khong dung voi
thye .(Iga, ay yéu cau bo | thue te.
y kién co
wan chie | €4 sung, hoan |- Dy thao vdn ban
quan ¢ lia one ‘ chinh h6 so | théng bao yéu cau bd
nang co lien chuce 04 ngay 140 1): X : A
B4 F , e (lan 1); sung, hoan chinh ho
quan (néu thuly | lam viéc i ban 14 TAn 1
) | hoso Van banlay o (lan 1)
du thao vin y kien cacco | - Dy thao van ban
bin thong quan cfhll}’f: lay y kién cac co
. A A nang co lien | quan chirc ning co
bao yéu cau X ; ;
ba Suflg hd so quan (n€u | lién quan (néu co).
(1in 1) co); - Lap to trinh, trinh
Totrinh;  |Lanh dao phong

chuyén moén xem
xét.
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Bubc|  Ngidung | Trach | Thoi Biéu P
cong N on " . x £ - Dién giai
o n cong viéc nhiém gian mau/Két qua
viéc
BM 01;
Bién ban
kiém tra; < b s
Vanban | Xom xét bd so. ky
A . duyét to trinh, ky
thong bao . s,
&0 chu bd nhay du thao van ban
Lanh Y % | thong bao yéu cAu bd
sung, hoan X , A
i dao . , N sung, hoan chinh ho
Xem xét, X 01 ngay | chinh ho so e 1 1AL
B5 . , phong N N so va van ban lay y
trinh ky ~ | lam viéc (lan 1); X .
chuyén o7, |kién cac co quan
mon Vanbanlay | chge nang c6 lién
y kién cac ¢o' | quan (néu c6), trinh
quan chic | 1 54k dao Ban Quan
nhang co I}en ly xem, ky duyét.
quan (néu
co);
To trinh;
BM 01;
Bién ban
kiém tra;
Vian ban
thong bao | Xem xét, ky duyet:
yéucaubo |to trinh, van ban
Lanh sung, hoan | théng bdo yéu cau bo
, n dao 0,5ngay | chinhhd so |sung, hoan chinh ho
Bo Ky duyét Ban lam viéc (lan 1); S0 (lan 1); van ban
Quan ly Vin ban liy |18y y kién cac co
y kién cac co | quan chirc nang co
quan Chﬁ'c llén quan (néu Cé)
nang co lién
quan (néu
co);
To trinh;
2 Cong 0,25 ngay t}\llaér? bl?;lo Chuyén ban géc vin
Chuyén vin chuc A 1ong bao \ X <
B7 . , lam viéc yéu cau bo |ban xudéng Van thu
ban thu ly . . .
hd so (02 g10) sung, hoan Ban Quan ly.

chinh hd so
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Bude|  Neidung | Trich | Thoi Biéu N
cong A A ‘n . x A - Dién giai
o n cong viéc nhiém gian mau/Keét qua
viéc
(lan 1);
Vin ban lay y
kién céac co
quan chirc
nang co lién
quan (néu co)
Van ban
thong bao
yéu cau bd
sung, hgan
Phat hanh | Va0 thu | 0.25 ngay | chinh hoso' | "o g g va
B8 van ban Ban lam viee (lan 1)’, phat hanh
Quanly | (02 gid) | Van ban ldy y '
kién céac co
quan chirc
nang co lién
quan (néu co)
Bo n . A A
] . han Theo thong | - Xequet 1710 so bo
Tiép nhian ho Ii. < 0.5 1o bao yéu cau | sung cua chu dau tu;
B9 so' b6 sung 1P Do NEAY 4 sung, hoan | - Chuyén ho so cho
A nhan va | lam viéc , A A ) N
lan 1 2 1A chinh ho so cong chure thu ly ho
tra ket IAnl) |so
qua ‘
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban
Xem xét ho kiém tra; ) P v ﬂ,léo AVénA bérxl
so' b sung ) Van bqém yéu thong bag yeu cau b?
(IAn 1); du Cor,1g | caubd sung, |Sung hoan chinh ho
B10 | thio vin ban | NUC | 25088V | hoan chinh | SO (lan %)' ‘ ‘
yéuchubs | thuly | lamvie | hoso (lan1); |- Lép to trinh, trinh
sung hd so ho so Hdsoby |Lanh dao phong

(14an 2)

sung theo yéu
cau (lan 1);

Vin ban lay y
kién céac co
quan chirc

chuyén moén xem
xét.
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Keét qua

Dién giai

nang co lién
quan (néu
co);
Vanban céy
kién cua co
quan ¢o chirc
nang duoc
lay y kién
(néu co);
Thong bao
yéu cau bd
sung, hoan
chinh ho so
(1an 2);
To trinh;

Bl11

Xem xét,
trinh ky

Lanh
dao
phong
chuyén
mon

01 ngay
lam viéc

Theo muc I;
BMO01;
Bién ban
kiém tra;
Van ban yéu
cau bo sung,
hoan chinh
hé so (lan 1);
Ho so bo
sung theo yéu
cau (lan 1);
Vin ban lay y
kién cac co
quan chirc
nang co lién
quan (néu
co);
Vanban céy
kién cta co
quan ¢o chirc
nang duoc
lay y kién
(néu co);

Xem xét hd so, ky
duyét to trinh, ky
nhay dw thao van ban
thong bao yéu cau bo
sung, hoan chinh ho
so (lan 2), trinh Lanh
dao Ban Quan ly
xem xét, ky duyét.
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung | Trach | Thoi Biéu

A oA oA . x A > Dién iﬁi
cong viéc nhiém gian mau/Keét qua £

Thong bao
yéu cau bd
sung, hoan
chinh hd so
(1an 2);
To trinh;

Theo muc I;
BMO01;
Bién ban
kiém tra;
Van ban yéu
cau bo sung,
hoan chinh
hé so (lan 1);
Ho so bo
sung theo yéu
cau (Ian 1); | Xem xét, ky duyét to
Vanbanlay y | trinh va van ban
Lanh kién cac co | thong bao yéu ciu bé
quan chic | sung, hoan chinh ho
nang c6 lién | so (lan 2);
quan (néu
co);
Vanban céy
kién cta co
quan ¢o chirc
nang duoc
lay y kién
(néu co);
Thong bao
yéu cau bd
sung, hoan
chinh ho so
(1an 2);
To trinh;

dao 0,5 ngay
Ban lam viéc
Quan ly

B12 Ky duyét
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Bube | \sidung | Trich | Thoi Bibu .
cong N on " . x £ - Dién giai
o n cong viéc nhiém gian mau/Két qua
viéc
Van ban
2 Cor,1g 0,25 ngay tIAlongi baox Chuyén ban goc vin
Chuyén van chuc A yéu cau bo , X y
B13 . | lam viéc . ban xuong Van thu
ban thu ly (02 gidy) sung, hoan Ban Quan Iy
hoé so & chinh ho so Y
(Ian 2)
Van ban
< . thong bao
Phithanh | von thu| 025 ngay |0 o8 18 | Cho sb, dong ddu,
Bl14 - 1o Ban lam viéc . T
van ban Quanly | (02 gid) sung, hoan | phat hanh.
y 8 chinh hd so
(Ian 2)
Bo \ . A A
ha Theo thanh | - Xem xét ho so bo
Tiép nhén ho Ii an 0.5 13 phan, néi‘ sung cua chu dau tu;
BI5 | so b sung nhailflpva | émnv%zz dung yéu cau | - Chuyén hd so cho
(1an 2) (4 két " | bosunglan2 | cong chire thu Iy hd
qud SO.
06 ngay | Theo mucI;
lam viéc BMO1;
}Ctm ong Bién ban
op cd, A . . ,
ow hl? kiém tra; - Xem xét ho so bo
Slaypnep | < . 1. 1A A ,
xéy dung Van ban lay ¥ | sung 02 lan ciia chu
" didy kién cua co | dau tw va van ban c6
chinh) | Quan co chue |y kién cua co quan
X x o a Cong nang (néu | co chirc nang duoc
e be xuat ket chite c0); lay y kién (néu co).
uqlé?]nga}lI c | thuly Van ban coy | - Dy thao Gidy phép
quy hd so ‘ kién cuiaco | xdy dung hodc vin
Olngay | quan c6 chitc | ban tir chéi.
lam viee n?ng d‘?’?C - Lap to trinh, trinh
(trieong layykién | 1anh  dao Phong
hop tue &u co): '
e (n€u ¢0); | chuyén mon xem xét
choi)

Van van yéu
cau bo sung,
hoan chinh
hosolan 1 va
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ljg:gc Noidung | Trich | Théi | _ Biéu Didn gidi
vide cong viéc nhiém gian mau/Két qua
lan 2;
Ho so bo
sung 02 lan;
To trinh;
Du thao BM
06 hoac van
ban tir choi
02 ngay
lam viéc
(truong N )
X hop cdp . | Xem xét ho so, ky
Lanh | oo opep | 1O SOWNN | duyet to trinh, ky
dE}O xdy dung BMO1; |nhdy két qua (Giay
B17 Xem xét, PhonAg _ didu To trinh; phép xay dung hqéc
trinh ky chuyén chinh) Du thaio BM | van ban tir choi),
mon : 06 hosc van | trinh Lanh dao Ban
&I'Sn nvgizz ban tir chdi dQuéP ly xem xét, ky
> uyet.
(truong
hop tue
chdi)
01 ngay
lam viéc
(truong
hqp cdp
gidy phép | Ho so trinh; | xem xét hd so ky
Lanh | xdy dung | BMOL; | duyét to trinh va két
, A daO - a"léu A . ’ }q, - A ; A
B18 Ky duyét Ban chinh) Ho so trinh; | qua (Giay phép xay
Quan Iy Dy thao BM | dung hodc van ban
0,5 ngay 06 tur chon)
lam viéc
(truong
hop tue
chdi)
Chuyén két Cong 0,125 . Ch}lyénAbém g?c két
B19 ui chic | ngay lam Két qua qua xudng Van thu
1 thuly | viée (01 Ban Quan ly.
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Buoéc ne . \ . <R
A NoOi dung Trach Thoi Bieéu X s
cong Ao o n . XA . Dien giai
. n cong viéc nhiém gian mau/Két qua
viéc
hoé so gio)

Cho s, dong dau,
phat hanh va chuyeén
két qua cho cong
chirc thy 1y ho so.

s Van thu | 0,25 ngay
B20 Ph;:l lll)gzh Ban lam viéc K ét qua
M Quanly | (02 gi®)

Chuyén két
qua cho Bj
B21 | phén tiép

nhén va tra

Cong 0,125
chtc | ngay lam
thu ly viéce (01

Chuyén két qua cho
Két qua B6 phan ti€p nhan va
tra két qua.

két qua ho so g10)
Bo ,
S ) phan - Tra két qua cho
Trakétqua, | “oob | o) Chii dAu tur.

B22 | théng ké va
theo doi

nhan va | gidy hen Ket qua - Thong ké, theo doi.
tra két
qua

Luu y: Truong hop dén thoi han tra két qua nhung cdn phdi xem xét thém thi Ban
QOuan Iy théng bdo bang van ban cho chii ddu tie biét Iy do, dong thoi bdo cdo Uy ban
nhdn ddn Thanh phé xem xét va chi dao thuc hién (khong vueot qud 10 ngay ké tir
ngay hét han).



CONG BAO/S6 196+197/Ngay 15-9-2020 65

IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

STT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Pon dé nghi cap gidy phép xay dung (Phu luc s6 1 - Thong tu s6
15/2016/TT-BXD)
5 BM 05 Ban ké khgli nang luc, kinh nghiém cua td chirc, ca nhan thiét ké
(Phu luc s6 3 - Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)
6 BM 06 Gidy phép xay dung (Phu luc s6 4 - Thong tu s6 15/2016/TT-
BXD)
V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Theo muc 1
5 /] Két qua giai quyét TTHC
6 // Céac ho so bo sung va ho so khac néu co theo quy dinh hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Xay dung nam 2014, ¢6 hiu luc thi hanh tir ngay 01/01/2015;
- Luat Méi1 treong 2014, ¢o6 hiéu lwc thi hanh tir ngay 01/01/2015;

-Nghi dinh s6 82/2018/ND-CP ngay 22/5/2018 cua Chinh phu quy dinh vé
khu cong nghiép, khu ché xuat va khu kinh té, co hiéu lwyc thi hanh tir ngay
10/7/2018;

-Nghi dinh 79/2014/ND-CP ngay 31/07/2014 quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Phong chay va chira chay va Luat sira doi bd sung mot s6

DPiéu cia Ludt Phong chdy va chita chay, c6 hiéu lwc thi hanh tir ngay
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15/09/2014;

-Nghi dinh 46/2015/ND-CP ngay 12/5/2015 ctia Chinh phu vé quan ly chat
lwrgng va bao tri cong trinh xay dung, c6 hiéu lwc thi hanh tir ngay 01/07/2015;

-Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ciia Chinh phii vé quan ly du an
dau tu xay dung, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 05/8/2015;

-Nghi dinh 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017 ciia Chinh phu vé sta doi, bo
sung mot s6 diéu Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2016 cua Chinh phi
vé quan ly du an dau tu xay dung, ¢ hiéu luc thi hanh tr ngay 01/06/2017;

- Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08 thang 5 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh cac loai giay to hop phap vé dat dai dé cap Giay phép xay dung, c6 hiéu lyc thi
hanh tir ngay 25/06/2017;

- Thong tw 03/2016/TT-BXD ngay 10/3/2016 cua Bo xay dung quy dinh vé phan
cap cong trinh x4y dung va huéng dan ap dung trong quan 1y hoat dong dau tu xay
dung, ¢6 hiu luc thi hanh tir ngay 15/05/2016;

-Théng tu 07/2019/TT-BXD ngay 07/11/2019 cua Bo Xay dung vé sta doi, bo
sung, thay thé mot s6 quy dinh tai Thong tu s6 33/2016/TT-BXD ngay 10 thang 03
nam 2016 cua Bo truong Bo Xay dung quy dinh vé phan cap cong trinh xay dung va
hudng dan ap dung trong quan ly hoat dong dau tu xay dung, co hiéu lyc thi hanh tir
ngay 01/01/2020;

-Théng tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung huéng dan vé
cap giay phép xay dung, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 15/8/2016.

-Quyét dinh s6 26/2017/QD-UBND ngay 20/6/2017 cia Uy ban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh vé Quy dinh mét s6 ndi dung vé cap phép xay dung trén dia
ban Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nghi quyét 18/2017/NQ-HPND ngay 07 thang 12 nam 2017 ctia Hoi
dong nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh quy dinh mirc thu, ché do thu,
ndp va quan ly 1& phi cap gidy phép xdy dung trén dia ban Thanh phé HO Chi
Minh va Cong vian s6 11042/SXD-VP ngay 12 thang 9 nam 2018 cua S¢ Xay
dung.
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- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.



68 CONG BAO/S6 196+197/Ngay 15-9-2020

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
Kinh giri: Ban Quan 1y cac Khu ché xuét va cong nghiép Thanh phé H6 Chi Minh.

1. Thong tin vé chi diu tu:

- Tén cht dau tur (180 chtl HO): ..o
-Nguoidaidién: .............................. Chuc vu (néu CO) i,
-D1a Chi HEN M€ o
-Sénha: ............... Puong/phb ................ Phuong/xa ...................cc..
- Quan/huyén Tinh/thanh pho: ...
C SO N 0L .o

2. Thong tin cong trinh:

SLOAAtSO: Diéntich ... . m°.
-KCX/KCN: oo DPuong: ...
-Phuong/xa ...l Quan/huyén .....................
SThanh PhO: ..o,

3. Ndi dung dé nghi cip phép:

TN AU AN o
+ ba duoc: .......... phé duyét, theo Quyét dinh so: ....... NEAY ..o,
- Gom: (n) cong trinh

Trong dé:

+ Cong trinh s6 (1-n): (tén cong trinh)

*Loaicong trinh: ....................... Cap cong trinh: ...,
* Cac thong tin cht yéu cia cong trinh: ..............oooiiiiiiiii i
4. Pon vi hodic ngwdi chi nhiém thidt k& ...
- Tén don vi thi€t KE: ...
- Chig chi ning luc hoat dong x4y dung (néu c¢6): S6 ....... CAp ngay ..........
- Tén chi nhiém thi€t KE: ...........ooiiiiiiiiiii
- Ching chi hanh nghé ca nhan so: ......... do............. Capngay: ...............
o O JF: ¢ 1 | RN

o 1= 1 1 1 1 o1 I
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- Gidy phép hanh nghé s6 (néu c6): .................. CAPNGAY ...
5. Dy kién thoi gian hoan thanh cong trinh:........... ... thang.

6. Cam két: T6i xin cam doan lam theo dung gidy phép dugc cap, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhiém va b1 x1t ly theo quy dinh ctia phap luat.

Gt kem theo Pon nay cac tai liu:
1-
2.

...... ngay ......thang.....nam ......
Dai dién chu dau tuw
Ky, ghi ro ho tén, dong dau (néu co)
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PHU LUC SO 3
(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 15/2016/TT-BXD
ngay 30 thang 6 nam 2016 cua Bé Xdy dung)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN KE KHAI KINH NGHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN THIET KE
1. T chire thibt ké: ..o,

L1 Tén: oo

1.2.P1achi: ...,

1.3. SO den thoai: ...

1.4. N61 dung dang ky kinh doanh: ...........................................

2. Kinh nghiém thiét ké: ...,

2.1. K& khai it nhat 03 cong trinh d4 thiét ké twong tu nhu coéng trinh dé nghi cap phép:
A) e

b)

2.2. To chire truc tiép thiét ké:

a) SO IUONg: ...

Trong dé:

SKAEN tIOC SUL oo

-Kysucacloai: ..o

b) Cha nhiém thiét ké:

SHO VA teI:

- S6 ching chi (kém photocopy chitng chi): ...............ccoceeeeiii

- Cong trinh da chii nhiém, chu tri (1én cong trinh, quy mé, chi dau nr, dia chi): .........
¢) Chu tri thiét ké cac bd mén (ké khai doi véi tdt ca cdc bg mon):

-HO VA eI

- S6 ching chi (kém photocopy chitng chi): ............c.o.ciiiiii i

- Cong trinh da chi nhiém, cha tri (tén cong trinh, quy mé, chii dau nr, dia chi): ............

., Ngay .. .. thang.... nam ....
Pai dién t6 chirc, ca nhén thiét ké
(Ky ghi ro ho tén)
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PHU LUC SO 4 (miu 6)

(Trang 1)
(Ban hanh kém theo Thong tw so: 15/2016/TT-BXD ngay 30 thdng 6 nam 2016
cua Bo Xdy dung)
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
_BANQUANLY
CA‘C KHU CHE XUAT

VA CONG NGHIEP

L, hgay .. .. thang ... nam ...

GIAY PHEP XAY DUNG
S6: /GPXD
(Str dung cdp cho dir én)
L CAP ChOT oo

o O JF: ¢ 1 | RN

S6 nha: ..... Puong (phd) ..... Phuong (xd): ..... Quan (huyén) ...... Tinh, thanh phé: ...
2. buogc phép xay dung cac cong trinh thuéc du an: ............................

- Tong sb cong trinh: (1) cong trinh

- Cong trinh $6 (1-1): ...oooveeeiei

(szi th’eo noi dung tai cac Mau s6 1, 2, 3, 4, 5 .... phit hop véi tirng logi cong trinh dé nghi
cdp gidy phép xdy dung)

3. Gidy to vé quyén st dung dat: ..o

4. Ghi nhan cac cong trinh da khéi cong:

-Congtrinh: ........................

-Congtrinh: .......................

5. Gidy phép c6 hiéu luc khdi cong xdy dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cap; qua
thoi han trén thi phai d€ nghi gia han gidy phép xay dung.

Noi phgp: ,NgAy ....... thang ...... nam ......
- Chu dau tu; TRUONG BAN

-Luu VT, ..... (Ky tén, déng ddu)



72 CONG BAO/S6 196+197/Ngay 15-9-2020

(Trang 2)
Chi du tu phai thyce hién cdc ndi dung sau day:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt néu xam pham cac quyén hop phap cua
cac chu sé hitu lién ké.
2. Phai thuc hién dung cac quy dinh cua phap luat vé dat dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.

3. Phai thong bao bang vin ban vé ngay khoi cong cho co quan cap phép xdy dung trude khi
khéi cong xay dung cong trinh.

4. Xuét trinh Giay phép xay dung cho co quan cé thim quyén khi duoc yéu cau theo quy
dinh ctia phap ludt va treo bién bao tai dia Piém xay dung theo quy dinh.

5. Khi Diéu chinh thiét ké lam thay d6i mot trong cac ndi dung quy dinh tai Khoan 1 Piéu
98 Luat Xay dyng nam 2014 thi phai dé nghi Piéu chinh giay phép xay dung va cho quyét
dinh ctia co quan cap gidy phép.

PIEU CHINH/GIA HAN GIAY PHEP
1. Noi dung Piéu chinh/ glahan: . ...

2. Thoi gian ¢ hiéu luc ciia Gy Phép: .....oooveie e,

iy Ay ... thdng ... .. nam ... ...
TRUONG BAN

(Ky tén, dong dau)
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QUY TRINH 7
Piéu chinh gidy phép xiy dung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2882/0P-UBND
ngay 10 thang 8 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhédn dédn Thanh pho)
I. THANH PHAN HO SO
A 1A S6 R

STT Tén ho so Ghi chu

luwgng

| bon dexngm diéu chinh gidy phép xay dung 0 Ban chinh
(theo mau)

A A ~ X 01 Ban chinh +

2 Giay phép xay dung da duoc cap 02 01 Ban sa0
Ban vé thiét ké mit bang, mat dimg, mat cat bo Ban sao hoac

3 phan, hang muc cong trinh d€ nghi diéu chinh 02 tép tin chira
ty 1¢ 1/50 - 1/200 ban chup chinh
Van ban phé duyét diéu chinh thiét ké cua
ngudi ¢ tham quyén theo quy dinh kém theo
Ban k& khai nang Iluwc, kinh nghiém cua t6 \ -

, . 1A AT A AAe g A -z Ban sao hoac
chirc, ca nhan thiét ké do1 véi tredong hop thiét o L ,

4 A A A X 02 tép tin chira
k& khong do co quan chuyén mon vé xdy dung ban chub chinh
th,ém ‘dinh hoac bao cdo két qua tham dinh‘ thiét 1P
k& diéu chinh cia co quan chuyén mén vé xay
dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung
Van ban tham duyét phong chdy chita chay,

Quyét dinh phé duyét Bao cao danh gia tac
dong moi trudng cua co quan co tham quyén Ban sao hoac

5 hodc Gidy xac nhan dang ky ké hoach bao ve 02 tép tin chira
moi truong (néu ¢d) doi voi cong trinh khong ban chup chinh
thudc truong hop tham dinh cia co quan
chuyén mon vé xay dung
Giéy‘chl'mg nhén dau tu/ gidy ching nhan ding
ky dau tu/Giay phép dau tu hodc Bao cao du
an dau tu trude khi trién khai (trwong hop du Ban sao hoac

6 an khong phai thuc hién thu tuc cap giay 02 tép tin chira

chirng nhan dang ky dau tu) doi véi cong trinh
khong thudc truong hop tham dinh cua co
quan chuyén mon vé xay dung

ban chup chinh
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan tiép nhan va tra !{ét qué | Trong thoi han 22 ngay lam
Ban Quan ly cac Khu ché xuat va viee ké tir ngay nhan hd so 150.000
cong nghiép Thanh phé HO Chi déy dit va hop 1. ' dong/giay
Minh, s6 35 Nguyén Binh Khiém, o phép
Phuong Pa Kao, Quan 1.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Trwong hop khong phai bo sung, hoan chinh hd so: 22 ngay lam viéc ké

tir ngay nhan di hd so hop 18.

Bude| Noidung | Trach | Thoi Biéu .
cong N on " . x £ - Dién giai
o n cong viéc nhiém gian mau/Keét qua
viéc
Nop hd so Chu dau Theo muc I Thanh phan ho so
: tu theo muc I
- Trudong hop hd so
day du: lap Giay tiép
nhan ho so va hen tra
két qua; trao cho
nguodi ndp ho so theo
BM 01, thuc hién tiép
budc B2.
Bl B6 phan | Gio hanh Theomucl | _ Truong hop hd so
Kiém tra | tiépnhan | chinh BM 01 chua ddy du: huodng
ho so va tra két BM 02 dan ngudi ndp ho so
qua BM 03 bé sung, hoan thién
ho so va ghi 10 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: lap
phiéu tr chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Chuyén ho t]?éi)%}lllaénn 0,5 ngay Theo muc I Chuyén h6 so cho
B2 a1 A N BM 01 Lanh dao Phong
SO’ va tra két | lam viéc

qua

chuyén mon
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Bube| Ngidung | Trach | Thoi Biéu P
cong A on " . x £ - Dién giai
" cong viéc nhiém gian mau/Ket qua
viéc
Phin cong Lanh dao
B3 1o bl Phong | 0,5ngay | TheomucI; |Phan cong cong chirc
thulyho | huven |lamvise | BMoO1 | thuly hé so.
S0 mon
Theo muc I;
BMO01; .
o A 1. 1. |- Xem xét, thim dinh
To chirc Bién ban kiem | | s 08 Kiém tra
thim dinh T8 lthue dia (55 ngay
ho so; kiem Van ban lay y | 3m vige),
tra thuc kién ciaco | L4 y Lidn cia co
dia; lay y quan co chirc uany gé chirc nan
kién cua co Cong 13,5 nang (n€u co); ?n Su ¢6) g
B4 quan co chue thu | ngay lam | van ban c6 y T ’ 0 hos
chirc nang | Iy ho so viéc kién ctia co |- .. °ng Nob, hoan
(néu c6); . 1. |thiétn hé so, lap to
) quan ¢o6 chic |, . s A
48 xult ké S x| trinh va du thao biéu
é xuat ket nang duoc ,lay chinh Giéy phép xAy
qua g}al y kién (néu dung, trinh Lanh dao
quyet co); ey NI
TTHC Te t)‘ " phong chuyén moén
ommnh, | yem xét.
Du thao BM
06
Xem xét ho so, ky
N . duyét to trinh, ky
] Lanl} dao . HO so trinh; nhay két qua (Giay
Xem xét, Phong 03 ngay NN A DA
B5 - , . NN To trinh; phép xay dung - diéu
trinh ky chuyén | lam viéc hinh inh Lanh
mon BM 06 chinh), trin an
dao Ban xem xét ky
duyét.
R ‘ Xem xét ho so, ky
Lanhdao | oy . | HOsO trinh; | duyét o trinh va ky
B6 | Kyduygt |BanQuan | Vgié{: Totrinh; | duyét két qua (Gidy
ly ' BM 06 | phép xdy dung - di€u
chinh).
21X Cong . Chuyén ban géc két
B7 Chuye? ket chtrc thu O"S neay Két qua qua xudng Van thu
qua DA lam viéc .2,
ly ho so Ban Quan ly.
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Bude| Noidung | Trach | Thoi Biéu .
cong N ‘n ‘n . x X . Dién giai
. n cong viéc nhiém gian mau/Keét qua
viéc
< Cho s0, dong dau,
Phat hanh van thlqr 0,5 ngay L phat hanh va chuyén
B8 -y - Ban Quan | [ %, Két qua X . A A .
van ban Iy lam viéc két qua vé cong chirc

thu 1y hd so.

P Coéng . Chuyén két qua cho
B9 Chuyel,,l ket chtrc thu ?é;fnn\gizz Két qua B0 phan Tiép nhan va
qua ly ho so ' tra két qua.
Triket | . . ,
qua, thong . il phaAn ™ - Tra két qua cho
B10 | kéva theo | 'SP IE | S heo Kétqua | Chi dau tur.
e vatra két | giay hen B R ..
doi qua - Thong ké, theo doi.

B. Truong hop cé yéu ciu bd sung hd so 1 1an: 22 ngay lam viée, ké tir ngay
nhén di ho so hop 16

B,l\r ¢l Noi dung Trach Thoi | Biéu mauw/Két Y
cong N on on . . Dién giai
«n cong viec nhi¢m gian qua
viéc
Nop hd so Chu dau Theo muc I Thanh phan ho so theo
: tu muc I
- Truong hop ho so
day du: lap giay tiep
nl}én ho so va hen tra
két qua; trao cho nguoi
nop hoé so theo BM 01,
o Gid . |thuc hién tiép budc
B1 ,, B,Q phén hanh Theo muc I; B
Kiém tra | ti€pnhan | pi BM 01; Treome hon ha
hdso | vatrakét BM 02: - lruong hop o S0
qua 03 chua day du: hudng
BM dan nguot nop ho so
b6 sung, hoan thién ho
so va ghi 16 1y do theo
BM 02.
- Truong hop tir choi
ti€p nhan ho so: 1ap
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B,l\r ¢! Noi dung Trach Thoi | Biéu miu/Két SR o
cong N on on . . Dién giai
on cong viec nhi¢m gian qua
viéce
phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan 0,5 2 1A ~
ho so va tra ket lam BM 01 mén
qua viéc
Phan Lanh dao 0,5
B3 cong Phong ngay Theo muc I; | Phan cong cong chuc
thu ly ho | chuyén lam BM 01 thy 1y ho so.
SO’ mon viéc
Té chiic - Kiém tra thye dia.
thAm dinh - Tham dinh hd so: xac
ho so, Theo myc I: | dinh tai ligu con thicu,
kiém tra BM 01- tai liéu khoéng dung
thuc dia; ... 7, |theo quy dinh hoac
Duw thio Bien bag kiém khong dung voi thuce
S 4o tra; A
van ban o i te.
thongbdo | o | 04 | VERDINGOME | Dy thao van ban
B4 y(’;ﬁu cau | o g | Dgay asoui,leulfggn O | thong béq yéu qcéu b?
bosung | oo a lam e, WOa | sung, hoan chinh ho
ho so; Y viée chinh ho so; | ooy
Liy y Vanban layy | - py thao van ban lay
kién co kien cac €0 |y kién cic co quan
quan quan chitc | o1 yo nang 6 lién quan
chirc ning nang cd lien | 14y o).
c6 lién quan‘ (n\eu c0); | _ Lap to trinh, trinh
quan (néu To trinh; Lanh  dao  phong
c0) chuyén mon xem xét.
Theo myc I, Xem xét hd so, ky
BM 01, duyét to trinh, ky nhay
Lanh dao 01 neay | Bién ban kiém | du thao van ban thong
Xem xét phong neay tra: bao véu cau bd
B5 ) 1am ; yéu cau bd sung,
trinh ky | chuyén viee | Vanban thong |hoan chinh ho so va
mon ' bao yéu cau bd | van ban lay y kién cac
sung, hoan | €0 quan chic néng c6

chinh hd so;

lién quan (néu co),
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B,l\r ¢ Nai dung Trach Thoi | Biéu mau/Két Y
cong N on on . . Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian qua
viéc
Van ban layy |trinh Lanh dao Ban
kién cacco | Quan ly xem xét ky
quan chirc duyét.
nang cé lién
quan (né€u co);
To trinh;
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban kiém
tra; e 1 Ap. on
Van ban thé Xem x¢&t, ky duyét: to
0.5 b,an Aan t‘A or];% trinh, van bémq thong
Lanh dao " 32‘1 a0 yeu}clz A DO 1 hao yéu cau bd sung,
B6 | Ky duyét | Ban Quan 5ay SUNg, N9aN | hoan chinh hd so va
) lam chinh ho so; Y S S
ly viee ~ 07 | van ban lay y kién céc
; Van bar} layy | co quan chtre nang ¢6
kién cac co | 1jén quan (n€u co).
quan chirc
nang cé lién
quan (né€u co);
To trinh;
Van ban théng | Chuyén ban gbc van
bao yéu cau bd | ban xudng Vin thu
0,25 sung, hoan | Ban Quan ly.
" A > chinh ho so;
Chuyén Cpng reay R
B7 vin bin Chqu thu lam Van ban 13y y
lyhoso | viée (02| kién cac co
gio) quan chuc
nang cé lién
quan (néu co)
Van ban thong
0.25 bao yéu cau b6
Van thu ngay sung, hoan A A
Phat hanh \ X chinh ho so; | Cho s6, déong dau va
B8 | anpan | BanQuan | lam oo o e | pht hanh
1}', viéce (02 VaI,l\ bar} lay y P :
s kién cac co
g10) ,
quan chirc

nang cé lién
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B,l\r ¢l Noi dung Trach Thoi | Biéu mau/Két Y
cong N on on . . Dién giai
on cong viec nhi¢m gian qua
viéc
quan (néu co)
Tiéo nhin B6 phan 0,5 Theo thong |- Xem xét hé‘ so bo
1P NN | épnhan | ngay | bdo yéu cAu bd | sung ciia chu dau tu;
B9 ho so bo N N N 2 N
va tra ket lam sung, hoan - Chuyén ho so cho
sung , A . A A . L 1A
qua vige chinh hd so | cong chire thu 1y ho so.
Theo muc I;
BM 01;
Bién ban kiém
tra;
Van ban yéu
cau b6 sung ho
SO';
Ho so bo sung
th?O yqeu cAau;, Tong hop, hoan thién
Péxudt | 9,5 | Vanbanlayy |pg 5o 1ap to trinh va
két qua ong ngay kiéncacco | gy thao didu chinh
B10 <o A chirc thu N quan chirc - & . A
gidi quyét 1v ho so lam 1 SN Giay phép xay dung,
TTHC Y viée nang 6 lién | trinh Lanh dao phong
quan (néu ¢0); | chyyén mon xem xét.
Van ban c6 y
kién cua co
quan c6 chuc
nang dugc lay
y kién (n€u
co);
To trinh;
Du thao BM
06
Hb so trinh; | Xem  xét ho so, ky
Lanh dao 2.5 BM 01: duyét to trinh, ky nhay
g1 | Xemxét, Phong ngay Tostri I; ket qua (Giay phép xay
trinh ky chuyén lam o fm ? dung - di€u chinh),
mon viéc Du ﬂz)a60 BM | {rinh Lanh dao Ban

xem xét ky duyét.
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B,l\r ¢ Nai dung Trach Thoi | Biéu mau/Két Y
cong N on on . . Dién giai
on cong viec nhi¢m gian qua
viéc
HO so trinh; " d
Lanh dao Ban xem xét
> BM 01 N -
B12 | Kv duvét Lanh dao 021;1Iiay Tor trinh: ho SO ky duyét ,t(‘)f trinh
y auye Ban ‘e o tfln > va ket qua (Gidy phep
VIS Dy thao BM | xay dyng - diéu chinh).
06
0,125 , ,
Chuyén Cpng ngay o Ch}lyen Aban goe két
B13 Két aud chue thu lam Két qua qua xuong Van thu
q Iy hdso | viée (01 Ban Quan ly.
gio)
Vin thu 3322‘15 Cho sb, dong dé}l, phat
Phat hanh 7 5ay . . |hanh va chuyén két
B14 - 1o Ban Quan lam Keét qua . A A .
van ban ) n qua vé cong chuc thu
ly viéc (02 1A
" ly ho so.
gio)
0,125 ,
Chuvn Coéng ngay , Chuyén két qua cho
BI15 Ké tuy 4 chirc thu lam Két qua phén tiép nhan va tra
M2 1yhdso | viée (01 két qua
g10)
Tra két
thglllla,ké tBAQ pl}llaAn Theo - Tra két qua cho chu
B16 | 08 P IhAll | gidy Kétqua | ddutw.
va theo | va tra keét X A ~:
doi \ hen - Thong ké, theo doi.
qua

C. Truong hop c6 yéu ciu b6 sung hd so 2 lan:

- Trwong hop dii diéu kign gidi quyét: 22 ngay lam viéc, ké tiv ngay nhdn dii
ho so hop 1.

- Trwong hop khong dii diéu kign gidi quyét: 15 ngay lam vige, ké tiv ngay
nhdn di ho so hop 16.

Buoéc A ; o X

A NoOi dung Trach e Bieéu X s
cong N on A Thoi gian x J . Dién giai
viee | congvice nhiém mau/Két qua
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Bube | \si dung | Tréch o Bidu .
cong A on " Thoi gian x £ - Dién giai
o n cong viéc | nhiém mau/Két qua
viéc
A 1A Chu Thanh phan ho so
Nop ho so dau tu Theo myc I theo muc [
Truong hop hd so
day du: lap gidy tiép
nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho
ngudi ndp ho so theo
BM 01, thuc hién
B tiép budc B2.
Bl . phan Gio ,hé‘nh Theomuc I | Truong hop hd so
Kiém tra tiép chinh BMO01;, |chwa ddy du: hudng
ho so nhan va BM 02; dan ngurol ndp ho so
tra két BM 03 bé sung, hoan thién
qua ho so va ghi 16 ly do
theo BM 02.
- Trudng hop tir choi
tiép nhan hd so: lap
phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
Bo
Chuvén h Ii?éan 0.5 ned TheomucI; | Chuyén hd so cho
B2 uyenho §o tiep V.o neay BMOl |Lanh dao Phong
SO’ nhan va | lam viéc huvan ma
tra két chuyén mon
qua
Lanh
Phén cong da}o 0,5ngay | TheomucI; |Phan «cbéng cong
B3 s Phong e . T A
thu 1y ho so chuyén lam viéc BM 01 chirc thu ly ho so
mon
1;1;0 CI(_II‘.rch BM 01, - Kiém tra thue dia.
b6 s0s lidm | CONE | Biénban |- Thim dinh h{ so
B4 tra thue (}thu"lc, 194 ngay kiém tra; Xa(i dmh' téli liéu i:bn
dia: lz’iif g thP y am VigcC Van ban thrleu, tai liéu khqng
l;ién o 0 80 th@ng bao yéu | dung theo quy dinh

quan chiurc

cau bo sung,

hoac khéng ding vaoi
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Buoéc e . ‘R
A NoOi dung Trach e Bieéu X s
cong N on " Thoi gian x £ - Dién giai
o n cong viéc | nhiém mau/Két qua
viéc
niang c6 lién hoan chinh hd | thue té.
quan (néu so (lan1); |. Du thao van ban
c0); dw Van ban lay | théng bao yéu cau
thao van y kién cac co | bo sung, hoan chinh
ban thong quan chitc | ho so (lan 1).
bao yeéu cau nang co6 li€n | _ Dy thao van ban
bo sung ho quan (n€u | [4y y kién cac co
so'(lan 1) co); quan chirc nang co
To trinh; lién quan (néu co).
- Lap to trinh, trinh
Lanh dao phong
chuyén moén xem
x¢€t.
BM 01;
Bién ban N )
kiém tra; éien} xét ho St?) iy
Vanban | CUYSt 100 Tnh, Ky
A .~ |nhay du thao wvan
thong bao yéu | |, A . n
N AT A ban thong bao yéu
Lanh cau b6 sung, | 2 N
. , » |cau bo sung, hoan
, dao . hoan chinh ho , A o
Xem xét, . 01 ngay x_ 1. | chinh hé so va van
B5 - , phong N so (lan 1); Y SR
trinh ky chuvén lam viéc _ /7 |banlay y kién cac co
mgn Vanbanlay | quan chire nang c6
y kién cacco | lién quan (néu co),
quan Chuf trinh Lanh dao Ban
nang co lA}en Quian 1y xem, ky
quan (néu duyét.
co);
To trinh;
BM01; < 1y duve
Bién ban Lo ‘xet, ol uygt.
X , td trinh, van ban
. kiém tra; R ; n A
Lanh o thong bao yéu cau
86 | Kv duvét dao 0,5 ngay AVan l?an | bo sung, hoan chinh
y auye Ban lam viéc thgng lgao YU ho so (lan 1); van
Quan ly cau bo SUNg. | ban lay y kién céc co
hoan ctunh ho quan chic ning co
so (lan 1); lién quan (néu co).
Vian ban lay
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Buoéc e . ‘R
A NoOi dung Trach e Bieéu X s
cong N on " Thoi gian x £ - Dién giai
o n cong viéc | nhiém mau/Két qua
viéc
y kién cac co
quan chuc
nang cé lién
quan (néu
co);
To trinh.
Van ban
thong bao yéu
cau bo sung,
Cong .| hoan chinh ho Lo
Chuyén vin | chirc 0’2 > neay so (lan 1); C}luyenAban £0¢ van
B7 ban thu 1§ lam viéc Vin ban 14y ¥ ban xudéng Van thu
\ 2 , yy 0 I
3 sy (02 gi0) Kién e oo Ban Quan ly.
quan chirc
nang cé lién
quan (néu co)
Van ban
thong bao yéu
cau bo sung,
5 . hoan chinh ho
Phit hanh | o thu 0’2 > NEaY 1 5o (lan 1); | Cho sb, dong dau va
BS anban | Can | lAmviee o in 14y ¥ | pht hanh
v Quanly | (02 giy) | vanbanlayy|p |
kién cac co
quan chirc
nang cé lién
quan (néu co)
B6 A X r h/\ b/”\
] han Theo thong | - equet 10 50 bo
Tiép nhin Iii s 0.5 nod bao yéu cau | sungcua chu dau tu,
B9 ho so bo n P \ J & Ay bo sung, hoan | - Chuyén hd so cho
A nhan va | lam viéc , A . . A
sung lan 1 " 1A chinh ho so | cong chirc thu 1y ho
tra ket (4n 1)
qua SO.




84

CONG BAO/S6 196+197/Ngay 15-9-2020

Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu
mau/Keét qua

Dién giai

B10

Xem xét ho
s0' bo sung
(lan 1); dw
thao van
ban yéu ciu
b6 sung ho
SO
(lan 2)

Cong
chirc
thu ly
ho so

2,5 ngay
lam viéc

Theo muc I;
BMO01;
Bién ban
kiém tra;
Van ban yéu
cau bo sung,
hoan chinh ho
so (lan 1);
Ho so bo
sung theo yéu
cau (lan 1);
Vin ban lay y
kién cac co
quan chirc
nang c¢o lién
quan (néu
co);
Vanban céy
kién cta co
quan c¢o6 chirc
nang duoc
lay y kién
(néu co);
Théng bao
yéu cau bd
sung, hoan
chinh ho so
(Ian 2);
To trinh;

- Du thao van ban
thong bao yéu cau
bo sung, hoan chinh
hd so (1an 2).

- Lap to trinh, trinh
Lanh dao phong
chuyén mo6n xem
x¢€t.

Bl11

Xem xét,
trinh ky

Lanh
dao
phong
chuyén
mon

01 ngay
lam viéc

Theo muc I;
BM 01;
Bién ban
kiém tra;
Van ban yéu
cau bo sung,
hoan chinh h
so (lan 1);

Xem xét hd so, ky
duyét to trinh, ky
nhdy du thao van
ban thong bao yéu
cau bo sung, hoan
chinh hé so (lan 2),
trinh Lanh dao Ban
Quan ly xem xét, ky
duyét.
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Buwéc ne . ‘R

A NoOi dung | Trach N Biéu X o
cong A ‘n ‘n Thoi gian x £ - Dién giai
viee | ©ong viéc nhiém mau/Keét qua

Ho so bo
sung theo yéu
cau (lan 1);
Vin ban lay y
kién céac co
quan chirc
nang c¢o lién
quan (néu
co);
Vanban céy
kién cua co
quan c¢o6 chirc
nang duoc
lay y kién
(néu co);
Théng bao
yéu cau bd
sung, hoan
chinh hd so
(Ian 2);
To trinh.

Theo muc I;
BM 01;
Bién ban
kiém tra;
\{én bqém yéu | Xem xét, ky duyét tor
cau bo sung, |trinh va vin ban
Lanh hoan Ctlinh ho théng bao yéu cau
dao 0,5 ngay Y ‘(lan 1?; b@ sung, hoan chinh
Ban lam viéc H6sobd |hoso(lan 2);
Quan ly ' sung theo yéu
cau (lan 1);
Van ban lay y
kién cac co
quan chirc
nang cé lién
quan (néu
co);

B12 | Ky duyét
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Buwéc e . ‘R
A NoOi dung | Trach N Biéu X o
cong A on " Thoi gian x £ - Dién giai
o n cong viéc | nhiém mau/Két qua
viéc
Van ban c6 y
kién cua co
quan c¢o6 chirc
nang dugc
lay y kién
(néu co);
Thong bao
yéu cau bo
sung, hgan
chinh ho so
(1an 2);
To trinh.
Cong Van ban 7 ,
Chuyén vin | chirc 0’2 > neay thgng E)ao yeu C}luyenAban £0¢ van
B13 ban thu I¥ lam viéc cau bo sung, | ban xudng Van thu
o (02 g16) | hoan chinh hé | Ban Quan ly.
hoé so A
so (lan 2)
Van ban
Phét hanh | ¥an ] 0.25ngay jthongbaoyeu | oy o5 gens dau,
B14 vin bin Ban lam viéc cau bo sung, hét hanh
Quanly| (02gid) |hoan chinhhd|P '
so (lan 2)
ﬁ? Theo thanh |~ Xem xét hd S0 bo
Tiép nhan Ii an 0.5 nga phe aont r?éni sung cua chu dau tu;
A 2 1€p > y > NC X 1A
BIS sul:lo S((;ﬁll)lOZ) nhén va lam viéc dung yéu cau i AChuy}elrrl htoh SO{ ,CEQ
& tra két bo sung lan 2 (S:gng chuc thu 1y ho
qua '
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Buoéc e . ‘R
A NoOi dung | Trach N Biéu X o
cong A on " Thoi gian x £ - Dién giai
o n cong viéc | nhiém mau/Két qua
viéc
Theo muc I;
BM 01;
06 ngay Bién ban
lam vigc kiém tra;
}C IMEong | an ban 1y
op CZI? kién cua co
gidy phép e ‘ 7
xdy dung - qlilégrllco(rféhuc - Xem x¢t ho so bo
diéu chinh) Cgo,). " |sung 02 lan cua chu
_ .0 | dau tu va van ban co
V?‘I} bafl COY |y kién cia co quan
A ox g X kien ciaco | oo chire nang duoc
be xuat ket | Cong quan c6 chirc 14y y kién (néu co).
B16 qua gl chu’c, hang d‘?’?" - Dy thao Giay phép
quyet th:; ly lay y kién xay dung - diéu
TTHC ho so Eneuqco),A chinhr hodc van ban
\ﬁanbﬁan YU | tir chéi.
Ol ngay | CauDOSUNE, | 'y 4, ¢ trinh, trinh
lam vige | hoan chinh ho |y . " g, ) Phong
(truong S0 1? n 1_ V& | chuyén mon xem xét
hop ti lan 2;
choi) Ho so bo
sung 02 lan;
To trinh;
Du thao BM
06 hoac Va“}n
ban tir choi
02 ngay
lam viéc \
. Xem xét ho so, ky
o trieon A foth >
Lanh }Cm’ S| Hosotrinh; | quyst to trinh, ky
op cap ) A A \ e
dao G hé BM 01; nhay két qua (Giay
. Phe gidy phep U A P
g7 | Xem xét, Ong | o ding - To trinh; | phép xady dung - diéu
trinh ky | chuyén | .5 o." | Dy thao BM | chinh hodc van ban
mon iéu chinh) it thao BV e b Lanh
. 06 hodc van |t © 01), trinh Lan
0‘75 ng‘%y ban tir chdi |dao Ban Quan ly
lam viée xem xét, ky duyét.
(truong
hop tie
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Buwéc e . ‘R
A NoOi dung | Trach N Biéu X o
cong A on " Thoi gian x £ - Dién giai
o n cong viéc | nhiém mau/Két qua
viéc
choi)
01 ngay
lam viéc
(truong
Lanh | gidy phép BM 01 duyét to trinh va két
, n dao xdy dung - . ’ qua (Gidy phép xay
Quanly | 05 ngay Du ﬂz)a60 BM hoa}g vin ban tu
lam viéc chon)
(truong
hop tie
choi)
C6ng N A ) A £
Chuyén két | chic | G125ngy | | Chuyén bin gbe ki
B19 N , lam viéc Két qua qua xuong Van thu
qua thu ly (01 gio) Ban Quan ly
hoé so '
< . Cho s6, déng dau,
Phat hanh | Yon thu| 0,25 ngdy . .| phat hanh va chuyén
B20 N Ban lam viéc Keét qua £ \ .
van ban Quanly | (02 giv) két qua cho cong
y & chire thu 1y hd so.
Chuyén két Con 7 ,
qua cho B§ , & 0,125 ngay Chuyén Két qua cho
A g A chuc \ A £ ) ~ PRy A \
B21 phan tiép , lam viéc Két qua Bo phan tiép nhan va
At . .| thuly o N \
nhan va tra A (01 gio) tra két qua.
"% X hoé so
két qua
o B? - Tra két qua cho
Tra két | phan , Chu dau tu.
qua, thong tiép Theo giay Ao ThA A
B22 ké va theo | nhan va hen Két qua d6’1;hong ké, theo
doi tra két '
qua

Luu y: Trieong hop d@én thoi han tra két qua nhung cdn phai xem xét thém thi
Ban Quan 1y théng bdo bdng vin ban cho chii ddu t biét Iy do, dong thoi bdo cdo Uy
ban nhdn ddn Thanh pho xem xét va chi dao thiee hién (khong vueot qud 10 ngay ké tir
ngay hét han).



CONG BAO/S6 196+197/Ngay 15-9-2020 89

IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:

STT | Ma higu Tén Biéu méu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 Don dé nghi cap giay phép xay dung (Phu luc s6 1 - Théng tu s6
15/2016/TT-BXD)

5 BM o5 | Ban ké khai nang lye, kinh nghiém ciia to chirc, ca nhan thiét ké
(Phu luc s6 3 - Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)

6 Gidy phép xay dung (Phu luc s6 4 - Thong tu s6 15/2016/TT-

BM 06 BXD)

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Theo muc 1
5 /] Két qua giai quyét TTHC
6 // Cac ho so bo sung va ho so khac trong qua trinh thu 1y ho so

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung nam 2014, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2015;

- Luat Mo1 treong 2014, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2015;

- Nghi dinh s6 82/2018/ND-CP ngay 22/5/2018 cua Chinh phu quy dinh vé
khu cong nghiép, khu ché xuat va khu kinh té, co hiéu lwyc thi hanh tir ngay
10/7/2018;

- Nghi dinh 79/2014/ND-CP ngay 31/07/2014 quy dinh chi tiét thi hanh

mdt s6 diéu cua Luat Phong chay va chita chay va Luat stra déi bd sung mot s6

DPiéu cia Luat Phong chday va chita chdy, c¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay
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15/09/2014;

- Nghi dinh 46/2015/ND-CP ngay 12/5/2015 cia Chinh phu vé quan 1y chat
lrong va bao tri cong trinh xay dung, c¢6 hiéu luwc thi hanh tir ngay 01/07/2015;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cta Chinh phu vé quan ly dy an
dau tu xdy dung, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 05/8/2015;

- Nghi dinh 42/2017/ND-CP ngay 05/4/2017 cua Chinh phu vé stra doi, bo sung
mot s6 diéu Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2016 cua Chinh phi vé quan ly
du an dau tr xay dung, c¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/06/2017;

- Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08 thang 5 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh céc loai giay to hop phap vé dat dai dé cap Giay phép xdy dung, ¢ hiéu luc thi
hanh tir ngay 25/06/2017,

- Thong tw 03/2016/TT-BXD ngay 10/3/2016 ciia Bo xay dung quy dinh vé
phan cap cong trinh xay dung va hudng dan ap dung trong quan ly hoat dong dau tu
xay dung, c¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 15/05/2016;

- Théng tu 07/2019/TT-BXD ngay 07/11/2019 ciia B6 Xay dung vé stra doi, bo
sung, thay thé mot s6 quy dinh tai Thong tu s6 33/2016/TT-BXD ngay 10 thang 03
nam 2016 ctua Bo truong Bo Xay dung quy dinh vé phan cap cong trinh xay dung va
hudng dan ap dung trong quan ly hoat dong dau tu xay dung, c6 hiéu luc thi hanh tir
ngay 01/01/2020;

- Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung huéng dan veé
cap gidy phép xdy dung, c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 15/8/2016.

- Quyét dinh s6 26/2017/QD-UBND ngay 20/6/2017 cia Uy ban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh vé Quy dinh mdt s6 ndi dung vé cap phép xdy dung trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.

- Nghi quyét 18/2017/NQ-HDND ngay 07 thang 12 nam 2017 ctua Hoi
ddng nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh ban hanh quy dinh mirc thu, ché d6 thu,
ndp va quan ly 1& phi cap gidy phép xdy dung trén dia ban Thanh phé HO Chi
Minh va Cong vian s6 11042/SXD-VP ngay 12 thang 9 nam 2018 cua S¢ Xay
dung.
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- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh./.
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PHU LUC SO 2
(Ban hanh kém theo Thong tu sé: 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 ndm 2016 ciia Bo Xdy dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP XAY DUNG

Kinh giri: Ban Quan ly cac Khu ché xuét va céng nghiép Thanh phd H6 Chi Minh.

Lo TN Chil QAU T oo
-Nguoidaidién: ............................... Chicvu: ..o
- Pi1a chi lién hé:

SO i Puong (phb) ................... Phuong (x3) ................

Quan (huyén) ........................ Tinh, Thanh phd: .............cooovee.
S SO BN TNOI: .o,
2. Pia diém XAY QUG o
SLOBASO: L Diéntich ........................... m°.
-KCX/KCN: Lo Puong: ...
-Phuong (X&) ..........oooii Quén (huyén) ........................
SThanh PhO: ..o,

3. Giay phép xay dung di duoc cap: (sb, ngay, co quan cip)
Nbi dung Gidy phép:
4. Noi dung ¢ nghi diéu chinh so véi Gidy phép da duoc cap:

5. Pon vi hodc nguo1 chi nhiém thiCt ké: .
- Tén don vi thi€t KE: ...
- Chimg chi ning luc hoat dong x4y dung (néu c6): S6 .... Cap ngay ...............
- Tén chi nhiém thi€t KE: ...........ooiiiiiiiiiiii e,
- Ching chi hanh nghé c4 nhan so: ....... do......... CAPNEAY: ..o
o O JF: ¢ 1 | RN
o 1= 1 1 1 1 o1 I
- Gidy phép hanh nghé sé (néu cé): ........... CAP NGAY .o,
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6. Dy kién thoi gian hoan thanh céng trinh theo thiét ké diéu chinh: ........ thang.
7. Cam két: Toi xin cam doan 1am theo dung gidy phép diéu chinh duoc cip, néu sai t6i xin
hoan toan chiu trach nhi€m va b1 x1t ly theo quy dinh cia phép luit.
Gt kem theo Pon nay cac tai liu:
1-
.......... ngay......thang..... nam ...
Dai dién chu diu tuw
Ky, ghi ro ho tén, dong dau (néu co)
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PHU LUC SO 3
(Ban hamh kém theo Thong tw so: 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 ndm 2016
ciia Bg Xdy dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KE KHAI KINH NGHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN THIET KE
1. To chire thi€t KE: .......oooooiiiiiii
L1 Tén: oo
1.2.P1achi: ...,
1.3. SO den thoai: ...
1.4. N61 dung dang ky kinh doanh: ...........................................
2. Kinh nghiém thiét ké: ...,
2.1. K& khai it nhat 03 cong trinh d4 thiét ké twong tu nhu coéng trinh dé nghi cap phép:

2.2. To chire truc tiép thiét ké:

a) SO IUONg: ...

Trong dé:

SKAEN tIOC SUL oo

-Kysucacloai: ..o

b) Cha nhiém thiét ké:

SHO VA teI:

- S6 ching chi (kém photocopy chitng chi): ...............ccoceeeeiii

- Cong trinh da chii nhiém, cha tri (1én cong trinh, quy mé, chii dau nw, dia chi): ......

¢) Chu tri thiét ké cac bd mén (ké khai doi véi tdt ca cdc bg mon):

-HO VA eI

- S6 chang chi (kém photocopy chitng chi): ............c...coiiiiii i

- Cong trinh da chii nhiém, chu tri (1én cong trinh, quy mé, chi dau nr, dia chi): .........
e, RGAY thang.... ndm ....

Pai dién t6 chirc, ca nhén thiét ké
(Ky ghi ro ho tén)
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PHU LUC SO 4 (mau 6)
(Ban hamh kém theo Thong tw so: 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 ndm 2016

ciia Bg Xdy dung)
(Trang 1)
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
 BANQUANLY
CAC KHU CHE XUAT
VA CONG NGHIEP
e, RGAY thang ... nam ... ...
GIAY PHEP XAY DUNG
S6: /GPXD
(Swr dung cap cho dw dn)
L CAP ChOT oo

- 0a Ca: o

S6 nha: ..... Puong (phd) ..... Phuong (x3): ..... Quan (huyén) ...... Tinh, thanh phé: ...

2. Buoc phép xay dung cac cong trinh thugcdu an: ............................

- Tong s6 cong trinh: (1) cong trinh

- COng trinh O (1-1): ....ooeve i

(szi th’eo noi dung tai cac Mau s6 1, 2, 3, 4, 5 .... phit hop véi tirng logi cong trinh dé nghi
cdp gidy phép xdy dung)

3. Gidy to vé quyén sir dung dat: ..o,

4. Ghi nhan céac cong trinh da khéi cong:

-Cong trinh: ...

-Cong trinh: ...

5. Gidy phép ¢6 hiéu lgc khéi cong xﬁy dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cap; qua
thot han trén thi phai dé nghi gia han giay phép xay dung.

Noi nhin:
-Chodautw;, ,ngay ....... thang ...... nam ......
-Luu VT, ... TRUONG BAN

(Ky tén, dong ddu)
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(Trang 2)

Chi du tu phai thyce hién cdc ndi dung sau day:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat néu xam pham cac quyén hop phap cia
cac chu s¢ hitu lién ké.
2. Phai thuc hién dung cac quy dinh cua phap luat vé dat dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.
3. Phai thong bao bang vin ban vé ngay khoi cong cho co quan cap phép xdy dung trude khi
khéi cong xay dung cong trinh.
4. Xuét trinh Giay phép xay dung cho co quan cé thim quyén khi duoc yéu cau theo quy
dinh ctia phap ludt va treo bién bao tai dia Biém xay dung theo quy dinh.
5. Khi Diéu chinh thiét ké lam thay d(;)i‘ mot trong cac no1 dyng quy dinh tai Khoan 1 Dié}l
98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi Di€u chinh gidy phép xay dung va cho quyet
dinh ctia co quan cap giay phép.

‘ DIEU CHINH GIAY PHEP
I.Noidung dieuchinh: .....................

2. Thoi gian ¢ hiéu luc ciia Gy Phép: .....oooveie e,

.......... ,ngay .......thang ......nam ......

TRUONG BAN
(Ky tén, dong ddu)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
BAN QUAN LY
CAC KHU CHE XUAT
VA CONG NGHIEP
,hgay .. .. thang ... nam ... ...

GIAY PHEP SUA CHUA, CAI TAO CONG TRINH
S6: /GPSC (GPCT)

Lo CAP ChO: e

- 0a Ca:
-Nguoidaidién: .....................oon Chlrc VU oo

-D1a Chi I8N M o o

-Sénha: ............ Puong (phd) ............ Phudng (X&) ......ooeeeeeeeieeeenn,

- Quan (huyen) .........cooveveeiiieeeiiei, Tinh, thanh phé: .......................

S SO BN NI .o

2. Hiéntrang cOng trinh: ........ ...

LA BASO: L Diéntich ........................... m°.

S . |

- Phuong (x3) ............... Quan (huyén) ............ Tinh, thanh phé: .............

-Loai cong trinh: ........................... Cap cong trinh: ...........................

- Dién tich xay dung tang 1 (tang trét): ........... m’.

- Tong dién tich san: ............ m?*(ghi 18 dién tich san cac ting ham, ting trén mat dat, ting
k¥ thuat, ting limg, tum).

- Chiéu cao cong trinh: ...... m (trong d6 ghi 16 chiéu cao cac ting ham, ting trén mit dat,

tang limg, tum).
- S6 tang: (ghi 16 s tang ham, tang trén mit dat, tang k¥ thuat, tang ling, tum)

3. PBugc phép stra chitra, cai tao véindidung sau: ...

- Loai cong trinh: ........................ Capcong trinh: ...

- Dién tich cai tao: ....... m’.

- Tong dién tich san: ....... m*(ghi 15 dién tich san cac tang ham, ting trén mat dat, tang k¥

thuat, ting limg, tum).

- Chiéu cao cong trinh: ........ m (trong d6 ghi 18 chiéu cao cac ting ham, tang trén mit dat,
tang limg, tum).

- S6 tang: (ghi 16 s tang ham, tang trén mit dat, tang k¥ thuat, tang ling, tum)
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4. Gidy to vé quyén sir dung dat va s¢ hitu cong trinh: ............................
5. Gidy phép nay co hiéu luc khdi cong xay dung trong thoi han 12 thang ké tir ngay cap;
qua thoi han trén thi phai dé nghi gia han gidy phép xay dung.

Noi nhin: TRUONG BAN
- Chii dau tu; (Ky tén, dong ddu)
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(Trang 2)
CHU PAU TU PHAI THU'C HIEN CAC NOI DUNG SAU PAY:
1. Phai hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat néu xam pham cac quyén hop phap cia
cac chu s¢ hiru lién ke.
2. Phai thuc hién dung cac quy dinh cua phap luat vé dat dai, vé dau tu xay dung va Gidy
phép xay dung nay.

3. Phai thong bao bang vin ban vé ngay khoi cong cho co quan cap phép xdy dung trude khi
khéi cong xay dung cong trinh.

4. Xuét trinh Giay phép xay dung cho co quan c6 tham quyén khi duoc yéu cau theo quy
dinh cua phap luat va treo bién béo tai dia diém x4y dung theo quy dinh.

5. Khi diéu chinh thiét ké lam thay doi mot trong cac ndi dung quy dinh tai Khoan 1 Dicu
98 Luat Xay dung nam 2014 thi phai dé nghi di€u chinh giay phép xdy dung va chd quyét
dinh ctia co quan cap giay phép.

PIEU CHINH GIAY PHEP
1. N@i dung diu chinh: ...

2. Thoi gian ¢ hiéu luc ciia Giady Phép: ........ooeie e

.......... ,ngay .......thang ......nam ......
TRUONG BAN
(Ky tén, dong ddu)

(Xem tiép Cong bdo 198 + 199)



