CONG BAO/S6 174+175/Ngay 15-8-2020

QUY TRINH 5
Cip lai Gidy phép xay dung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2543/0P-UBND
ngay 135 thang 7 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong Ghi chua

01

Pon dé nghi cap lai giay phép
xdy dung, trong do giai trinh
16 1y do dé nghi cap lai (theo
mau).

01 Ban chinh

02

Gidy phép xdy dung da duoc
cap (doi voi truong hop bi
rach, nat)

01 Ban chinh

I1.

NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

Bo phan tiép nhan
va tra két qua - Uy
ban nhan dan quén,

05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan da ho so hop

- 15.000 dong/Giay phép.
- Doi twong mién thu: Tré em, ho
nghéo, ngudi cao tudi, ngudi

huyén 1€. khuyét tat, ngudi co cong véi
' cach mang.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buge | Ngidung | Trach | Thoi | MO, P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Nop hd so T6 chirc, Theo | Thanh phan hd so theo muc
P ROSOT 4 nhan mucl |1
- Truong hop ho so day du,
Bi Bo phin | Giohanh | o | hop 16 Lap Gidy i nhin
Kiém tra |tiép nhan | chinh 0 5o va hen tra ket qua;
hd so VA tra BM 02 |trao cho nguoi nop hé so
K&t aua BM 03 | theo BM 01, thue hién tiép
d bude B2.
- Truong hop hd so chua
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Buoe | Noidung | Trach | Thei | HO s
cong cong viée | nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
day du hodc chwa hop 1é:
Hudéng dan ngudt nop hod so
b6 sung, hoan thién ho so
va ghi r6 ly do theo BM 02.
- Truong hop tur chéi tiép
nha:m h@ so: Lap Phiéq tf;
chdi ti€ép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
. B,é phén Theo .y
B2 Tiép nhan | tip nhan | 0,5 ngay muc I Chuyén ho so cho Lanh dao
ho so va tra | lam viéc ﬁBﬁdOi Phong chuyén mén
két qua
Phin cong Lanl} dao . Theo Tiép nhan hd so tir BO phan
L a Phong | 0,5 ngay : Ap r iAo A
B3 thu 1y ho A > et | mucl; | mot cira va phan cong cong
: chuyén | lam viéc , . 1A
SO’ X BM 01 | chire thu ly ho so
mon
] Theo |- Xefn xét, tham dinh ho so;
Tham dinh muc I; |- Kiém tra quy hoach, vi tri
hﬁfgkgf Céng o1 o BM 01 xéxfung(néucéx -
B4 Xuat ket e thu | ngay To - Téng hop, hoan thién ho
qua gidi | o+ | lamviée | |50, 1ap to trinh va du thao
% y ho so trinh; X A %
quyet Dur thi Giay phép x4y dung (cap
TTHC B‘-ﬁ OaSO lai), trinh Lanh dao phong
xem xet.
Theo
Lanh dao muc L1 50 dao Phong xem xét hod
. L .| BMOL; |so, ky to trinh, ky nhay két
Xem xét, Phong | 01 ngay . . < .
B5 trinh kv chuven | 1am viac To qua giai quyet TTHC, trinh
! Y Y ‘ trinh; | Lanh dao Uy ban nhan dan
mon A N o
Du thao | quén, huyén ky duyét.
BM 05
Lgmh dao A Lanh dao Uy ban nhan dan
Uy ban 01 nga Ho sor uan, huyén xem xét hd so
B6 | Kyduygt |nhandan | RES | tinh: | GES O G qua g

huyén

quyét TTHC.
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Bube | Noidung | Trach | Thei | HO s
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Van thu
Vian
phong
Hé1 dong 15 so Van thq.’ thuc hién cho s0,
Phat hanh nhan 01 ngay - 1~ | dong dau, chuyén ho so, tai
B7 - 4 N . . diphé |,.. 5., L A LA
van ban dan, Uy | lam viéc duvat llgu lién quan deanQ phéan
ban nhan ye ti€p nhan va tra két qua.
dan
quan,
huyén
Triket | oo phan - Tra két qua cho T
as ql‘:i" l:’“ tiép nhan | Theo K&t aus chtrc/c4 nhan.
230 | va tra két Giay hen qua i Thong ké, theo doi.
thong ke ud
va theo doi | 1
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | M hiéu | Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
4 BM 04 bon dé nghi cap lai Giay phép xay dung (Phuy luc s6 2 - Théng
tu s0 15/2016/TT-BXD)
5 Giay phép xay dung (Phu luc s6 4 - Thong tu s6 15/2016/TT-
BM 05 |BXD)
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V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

DPon dé nghi cap lai Gidy phép xay dung (Phu luc s6 2 - Thong tu

4| BMOA 6150016/ TT-BXD)

5 BM 05 Giay phép xay dung (Phu luc s6 4 - Théng tu s6 15/2016/TT-
BXD)

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung nam 2014 (c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2015).

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi veé
quan ly dy an dau tu x4y dung (c6 hiéu luc ké tir ngay 05 thang 8 nam 2015).

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phu vé vé
stra dbi, bo sung mot s6 diéu Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nam
2015 ciia Chinh phu vé quan ly dy an dau tu x4y dung (c6 hiéu luc ké tir ngay 01
thang 6 nam 2017).

- Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08 thang 5 nam 2017 cia Chinh phi quy
dinh cac loai gidy to hop phap vé dat dai dé cap Gidy phép xay dung (c6 hiéu luc ke
tir ngay 25 thang 6 nam 2017).

- Théong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 cia Bo Xay dung
huéng dan vé cap gidy phép xay dung (co6 hiéu Iyc thi hanh tir ngay 15 thang 8 nim
2016).

- Quyét dinh s6 26/2017/QD-UBND ngay 20 thang 6 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd quy dinh mét s6 noi dung vé cap Giay phép xay dung trén dia
ban Thanh phé H5 Chi Minh.



6 CONG BAO/S6 174+175/Ngay 15-8-2020

- Nghi quyét s6 18/2017/ND-HPND ngay 07 thang 12 nam 2017 cua Hoi dong
nhan dan thanh phé Hé Chi Minh ban hanh quy dinh mtrc thu, ché do thu, nop va
quan ly 1 phi cap gidy phép xdy dung trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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) BM 04
PHU LUC SO 2
(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 ndm 2016
cua Bo Xdy dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI CAP LAI GIAY PHEP XAY DUNG
(Str dung cho: Cong trinh/Nha ¢ riéng 1¢)

Kinh giri: Uy ban nhan dan quan (huyén).........
1. Tén cht dau tr (Cht hO): ..oooei e
-Nguoidaidién: ........................... Chire vu: oo
-Di1a chi HEN M€ o oo
-Sénha: ............... Puong (phd) ............o...... Phuong (X&) .........ceevv....
-Quan (huyén) ............ccoovveineii... Tinh, thanh phé: ...........................
S SO N thOE: .,
2. bia diém XAY QUN . o
SLO AL SO: L Diéntich ........................... m°.
e T Puong: ...l
-Phuong (x&) ... Quan (huyén) ........................
= Tinh, thanh Pho: ...,

3. Gidy phép xay dung di dugc cap: (s6, ngay, co quan cap)

Noi dung Gidy phép:

4. Ly do d nghi cap lai Gidy phép xay dung:

5. Pon vi hodc nguoi chi nhiém thiGtKé: .
- Tén don vi thi€tKE: ...
- Chirng chi ning lyc hoat dong xay dung (néu c6): S6 ....... CApngay ............
- Tén chi nhiém thi€t K& ...,
- Chirng chi hanh nghé c4 nhan sd: .......... do......... CApNEAY: ..o
- 0a Ca:
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o D [= 1 111 10T} L
- Gidy phép hanh nghé sé (néuco): ........... CAPNGAY ..o,
6. Dy kién thoi gian hoan thanh céng trinh: ....... thang.

7. Cam két: Té6i xin cam doan lam theo dung gidy phép xay dung duoc cap, néu sai t6i xin
hoan toan chiu trach nhi€m va b1 xtt Iy theo quy dinh cta phép luét.

Gtri kem theo Pon nay cac tai li¢u:
1 -
2.

.......... ngay......thang.....nam ......
Ngudi lam don/Dai dién chu dau tw
Ky, ghi 16 ho tén, déng dau (n€u co)
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QUY TRINH 6

Gia han Giiy phép xiy dung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2543/0P-UBND
ngay 15 thang 7 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 Pon de:ngm gia han Giay phép xay dung 01 Ban chinh
(theo mau).
02 | Giay phép x4y dung da dwoc cap 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két
qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bo phan tiép nhan va tra
két qua - Uy ban nhan
danquan, huyén

.. | han).
05 ngay lam viéc| )

ké tir ngay nhan du

hé so hop 1. nghéo

- 15.000 dong/Giay phép (gia

- D6i twong mién thu: Tré em, ho
, nguwol cao tudi, nguoi
khuyét tat, nguoi c6 cong vdi

cach mang.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buwoéc Noi A
n dung Trach Thoi Ho so/ R e
cong ,\ on . 2 x Dién giai
on cong nhi¢m gian Biéu mau
viée o n
: viéc
Nop hd | T6 chuc, ca Theo muc | Thanh phﬁn hd so theo
SO’ nhan I muc |
- Truong hop ho so day
Gio hanh dﬁi ho’pA 1€: L'fip GiéyqtiéAp
Bl A , BM O] nhan ho so va hen tra ket
X Bo phan chinh i oo
Kle‘m tiéo nhan va BM 02 qua; trao cho nguro1 nop
tra ho so trg 14 t‘ ud ho so theo BM 01, thue
q BM O3 | hign tiép buse B2.
- Truong hop ho so chua
day du, chua hop 1¢:
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Buwéc Noi A
n dung Trach Thoi Ho so/ R ene
cong ,\ on . 2 x Dién giai
on cong nhi¢m gian Biéu mau
viéc "
: viéc
Hudng dan nguoi nop hd
so bo sung, hoan thién ho
so va ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Trudmg hop tur ch6'1; tiép
nha:m h@ so: Lap Phiéu 'Efl’
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
ié 5 pha Theo muc s
"lilep A AB © pIAlan .| 0,5ngay . Y Chuyén ho so cho Lanh
B2 | mhan ho | ticp nhan va lam viéc L dao Phong chuyén mén
SO’ tra két qua ' BM 01 ' & eIy
Pllﬁn Lﬁnl} dao ‘ Theo muc Tié;p nhffm I{S sq tur ]?6
B3 cong Phong 0,5 ngay I phan mot cira va phan
thu 1y ho chuyén lam viéc BM’ o1 cong cong chire thu ly ho
SO’ mon SO
- Xem xét, tham dinh ho
Tham_ Theo muc | 59 . .
dinh ho I; - Kiém tra quy hoach, vi
4 Xfl‘;t‘}; .| Congchite | 01ngay | BMOI ori xdy dng (n€u co); -~
. ... |thulyhoso | lam viéc | Totrinh; |~ TOIAlg hO’p, hoar} thién %10
qua g’{lal Du thi sor,,lap to trinh va du thao
quyet Blli/} OaSO Giay phép xay dung (gia
TTHC han), trinh Lanh dao
phong xem xét.
Theo muc | 1 4nh dao Phong xem xét
Lanh dao L h6 so, ky to trinh, ky
Bs | Xem xét, Phong 0l ngay | BMOIL; |nhay két qua giai quyét
trinh ky chuyén lam viéc | T¢ trinh; TTHC, trinh Lanh dao
mon Du thao | Uy ban nhan dan quén,
BM 05 | huyénky duyét.
Lanh dao Hb so Lanh dao Uy ban nhan
B6 Ky Uyban | Olngay | trinh; BM | dén quan, huyén xem xét
duyét nhan dan | lam viéc 05 ho so va ky duyét ket qua
quan, huyén giai quyéet TTHC.
B7 Phat Vanthe | Ol ngay | HoOsodd | Van thu thue hién cho so,
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Buwéc Noi A
n dung Trach Thoi Ho so/ R e
cong o n . .2 x Dién giai
on cong nhi¢m gian Bi€u mau
viéc "
: viéc
hanh Vin phong | lam viée | phé duyét | dong dau, chuyén ho so,
vin ban | Hoi dong tai licu li€n quan dén B
nl}én dan, phan tiép nhan va tra két
Uy ban qua
nhan dan
quan, huyén
Tra két
qll:i" lru B& phan ™ - Tra két qua cho Tb
B8 | 0%% ltiépnhanva| x> | Kétqua |chic/cdnhan.
thong ké 14 két aud Giay hen Théne ké. theo di
vi theo q - 1hong ke, theo do1.
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
A BM 04 bon dé nghi gia han Gidy phép xay dung (Phy luc s6 2 - Thong
tu s0 15/2016/TT-BXD)
5 BM 05 Gidy phép xay dung (Phu luc s6 4 - Thong tu s6 15/2016/TT-

BXD)
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V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 | BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Don d& nghi gia han Gidy phép xay dung (Phu luc s6 2 - Thong tu

4| BMO  §150016/TT-BXD)

5 BM 05 Giay phép xay dung (Phu luc s6 4 - Thong tu s6 15/2016/TT-
BXD)

6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung nam 2014 (c6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2015).

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nam 2015 cua Chinh phi veé
quan ly dy an dau tu xay dung (co6 hiéu luc ké tir ngay 05 thang 8 nam 2015).

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 cta Chinh phu vé vé
stra d6i, bo sung mot s6 diéu Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nam
2015 cia Chinh phu vé quan ly dy an dau tu x4y dung (c6 hiéu luc ké tir ngay 01
thang 6 nam 2017).

- Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08 thang 5 nam 2017 ciia Chinh phi quy
dinh cac loai giay to hop phap vé dat dai dé cap Gidy phép xay dung (c6 hiéu luc ké
tr ngay 25 thang 6 nam 2017).

- Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nim 2016 cia Bo Xay dung
huéng dan vé cap gidy phép xay dung (co hiéu luc thi hanh tir ngay 15 thang 8 nim
2016).

- Quyét dinh s6 26/2017/QD-UBND ngay 20 thang 6 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd quy dinh mot s6 nodi dung vé cap Gidy phép xdy dung trén dia
ban Thanh ph6 H6 Chi Minh.
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- Nghi quyét s6 18/2017/ND-HDPND ngay 07 thang 12 nam 2017 cua Hoi dong
nhan dan thanh phé Hé Chi Minh ban hanh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp va
quan ly 1 phi cap gidy phép xay dung trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh./.
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) BM 4
PHU LUC SO 2
(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 ndm 2016
cua Bo Xdy dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI GIA HAN GIAY PHEP XAY DUNG
(Swr dung cho Cong trinh/Nha o riéng 1é)

Kinh giri: Uy ban nhan dan quan (huyén)...........
1. Tén cht dau tr (ChU hO): ..oooi e
-Nguoidaidién: ........................... Chilrtc VU oo,
-D1a Chi HEN M€ o
-Sénha: ............... Puong (phd) ................... Phuong (X&) ........ceeevn....
- Quan (huyén) ............ccooeeveeeii... Tinh, thanh phé: ...........................
C SO N 0L ..o
2. bia diém XAY QUG .o
SLOAAESO: L Diéntich ............................ m°.
o K Puong: ...
-Phuong (x&) ... Quén (huyén) .........................
= Tinh, thanh Pho: ...,

3. Gidy phép xay dung da duoc cap: (sb, ngay, co quan cap)

Noi dung Gidy phép:

4. Ly do dé nghi gia han Gidy phép xay dung:

5. Pon vi hodc nguo1 chi nhiém thiCt ké: .
- Tén don vi thi€t KE: ...
- Chig chi ning luc hoat dong x4y dung (néu c¢6): S6 ....... CAp Ngay ............
- Tén chi nhiém thi€t KE: ...........ooiiiiiiiiiii
- Ching chi hanh nghé ca nhan so: .......... do......... Capngay: ..................
o O JF: ¢ 1 | RN
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o 1= 1 1 1 1 o1 I
- Gidy phép hanh nghé s6 (néu cé): .............. CAP NGAY .o
6. Dy kién thoi gian hoan thanh céng trinh sau khi gia han: .. ... thang.

7. Cam két: T6i xin cam doan 1am theo ding gidy phép dugc cip, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhiém va b1 x1t ly theo quy dinh cta phap luat.

Gt kem theo Pon nay cac tai liu:
1-
2.

.......... ngay......thang.....nam ......
Nguoi lam don/Pai dién chu dau tw
Ky, ghi 10 ho tén, déng dau (néu cb)
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QUY TRINH 7
Cap Giay phép xiy dung ddi véi truwong hop di doi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2543/0P-UBND
ngay 135 thang 7 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)
I. THANH PHAN HO SO
A 1A S6 A
STT Tén ho so Ghi chua
luwgng
01 Pon dexngm cap Giay phép di doi cong trinh 01 Ban chinh
(theo mau)
Mot trong nhimg gidy to chimg minh quyén sur
dung dat theo quy dinh cua phap luat ve dat dai Ban sao hoac
02 | not cong trinh s€ di do1 dén va giay to hop phap | 01 tép tin chira ban
v€ quyén sé hiru cong trinh theo quy dinh cua chup chinh
phap luat.
Ban vé tong mit bang, noi cong trinh s& dugce di Ban sao hogc
03 N Ag ‘ & & ' 01 tép tin chira ban
doi ton ty 1€ 1/50 - 1/500. ,
chup chinh
Ban v& mat bang mong ty 1¢ 1/100 - 1/200, mat Ban sao hoic
04 | cat mong ty 1€ 1/50 tai dia diém cong trinh s€ di | 01 tép tin chira ban
doi toi. chup chinh
Bao cdo két qua khao sat danh gia chat luong Ban sao hoac
05 | hién trang cua cong trinh do t6 chie, canhan co| 01 tép tin chira ban
du diéu kién nang luc thue hién. chup chinh
L . . . Ban sao hoac
Phuong an di doi theo quy dinh tai Khoan 5 o ey
06 Y PO 01 tép tin chira ban
biéu 97 Luat Xay dung 2014. ,
chup chinh
07 Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu c6) caa 01 Ban sao hoac

ho so dé nghi cap gidy phép xiy dung:

Bao cao két qua tham dinh thiét ké cua co quan
chuyén moén vé xay dung doéi véi cong trinh
theo quy dinh phai dugc tham dinh thiét ké.

Ban cam két cua chu dau tu bao dam an toan
cho coéng trinh va céng trinh 1an can doi1 voi
cong trinh xay chen, c6 tang ham.

tép tin chira ban
chup chinh
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Ban k& khai nang lwc, kinh nghiém cua to chuc,
ca nhan thiét ké (theo mau), kém theo ban sao
chtimg chi hanh nghé hoat dong xay dung, doi
vo1 cong trinh chuwa dugc co quan chuyén mon
vé xay dung tham dinh thiét ké.

Doi v6i nha & riéng 1& dudi 03 tang va c6 tong
dién tich san xay dung nho hon 250 m>, ho gia
dinh ¢6 thé tu td chirc thiét ké va chiu trach
nhiém vé an toan cia cong trinh va cic cong
trinh 1an can.

Ban cam két bao dam an toan cho cong trinh
lién ké do1 von treong hop xay dung nha ¢ riéng
1¢ c6 cong trinh lién ké.

Quyét dinh dau tu doi véi cong trinh yéu cau
phai 1ap du an dau tu xay dung.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va

tra két qua Thoi gian xwr ly L¢ phi

- Nha ¢ riéng 1¢&: 75.000
ddng/Giay phép.

22 ngay lam vigc (doi v6i cong | - Cong trinh khac: 150.000
trinh); 11 ngay la{n viéc (doi vai | dong/Gidy phép - Doi tuong
nha ¢ riéng 1¢) k& tir ngay nhan mién thu: Tré em, ho nghéo,
du ho so hop I€. ngudi cao tudi, nguoi khuyét
tat, nguol cd cong voi cach
mang.

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua - Uy ban
nhan dan quan,
huyén
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Truwong hop du diéu kién cip Gidy phép xay dung (khong phai b sung
ho so): Trong thoi gian 22 ngay lam viéc ddi véi cong trinh; 11 ngay lam viée
d6i véi nha & riéng 16 ké tir ngay nhin da ho so hop 18

oi Thoi gian 5

Buéc Noi , 18l Ho so/

cong | dung | Irach se | €ong | pig Dién giai

iae | cong | mhigm | Nhao oy . 8

€ viée rieng lé Khac mau
Nop hd | Tb chir, Theo | Thanh phan ho so
SO’ ca nhan muc I |theomucl

- Truong hop ho so
day du, hop 1¢: Lap
Giay ti€p nhan ho

so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thue hién tiep
budc B2.
o - Truong hop ho so
Bl Kiém BAQ p}}llaAn Gio hanh chinh BMO1 | chwa day du, chua
trahd | LoP mnan BM 02 | hop 1é: Huéng dan
va tra ket s A 1A 2
SO’ BM 03 | nguotl ndp hd so bd

qud sung, hoan thién hd
so va ghi r6 ly do
theo BM 02.
- Truedng hop tir
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Tiép t]?éop I;I}lgrll n(;a‘?-y n(zé;y Theo Chuyén ho so cho
B2 nhin X 5 N muc I; | Lanh dao Phong
hésg | VATAket | lam lam - pro1 | chuyén mon
qua viéc viéc
Phian | Lanh dao 0,5 0,5 Theo Tiép nhan hd so tir
33 cong Phong ngay ngay muc [- | BO phan mot cra va
thu ly chuyén lam lam BM Oi phan cong cong
hd so mon viéc viéc chtre thu 1y ho so
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ol Thoi gian 5
Buwoc Noi i g Ho so/
cong dung Trach Nha g | €ong Biéu Dién gizi
viée cong nhi¢m 2% | trinh x
€ viée riéng l1é Kkhsc mau
To 7
chire - Xem xét, tham
thim dinh ho so va kiém
dinh hé Theo | trathucdia
S0 muc I, |-Layy kién cac co
Mim | Cong | o7y |1 gy | BMOL |t i
B4 thue chuce thu lam lam | Bién ban . q e
M€ lyhéso | viee | viee | kiém tra; | - TOng hop, hoan
dia va Té trinh: thién ho so, 1ap to
dg xuaf . | trinh va du théo
két qua Du thao Giay phép di doi,
giai BM 06 | trinh Lanh dao
quyét phong xem xé&t.
TTHC
Theo Lanh dao Phong
muc I; LA ;e
xem x¢t ho so, ky to
Xem | Lanh dao 1,5 05 nei BMOL; | trinh, ky nhay két
B5 xét, Phong ngay 13 ri y Bién ban | qua (Giay phép di
trinh chuyén lam vide kiém tra; | doi), trinh Lanh dao
ky mon viée ' To trinh; | Uy ban nhan dan
Du thao quén, huyén ky
BM 06 | duvét
L N
’ \ \ Hb so S CI
Ky UY ba£1 01 neay 04 neay N .| huyén xem xét ho
n nhan dan lam lam trinh; L A 1A
B6 duyét A n n so va ky duyét ket
quén, viée viée BM 06 A/ A
huyén qua (Giay phép di
' doi)
Van thu
Van Van thu thuc hién
Ph 't \ Al . A r A
" pt:ong HP ! O’:S 01 ngay | H6 so da cho 30 dOAng da\q,
B7 hanh | dong nhan | ngay tam | duoc ohé chuyén ho so, tai
van ban | dan, Uy lam vide du Ié)t liéu lién quan dén
ban nhan viéc ' ye B6 phan tiép nhan
dan quan, va tra két qua
huyén
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i Thol gian .
Buoc dN(')l Trach g - Ho so/
cong | Cans rac Nha g | €O0ng Biéu Dién giai
vide cong nhiém Bno 18 trinh mau
€ viée rigngle | |
Tra két
lquzl‘;"‘ B6 phan - Tra két qua cho To
uu ho X R
tiép nhan T B | chtre/ca nhan.
B8 SO’ X Theo Giay hen Két qua .
thé ’ va tra ket YA q - Thong ké, theo
ons ua doi
ké va q '
theo doi

B. Truong hop cap Glay phep xay dung cé yéu ciu b sung hé so 1 lan: trong
thoi gian 22 ngay 1am viéc d6i voi cong trinh; 11 ngay lam viée doi véi nha & riéng 1¢
ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

] Nbi Thoi gian
Buoc ° . A
A dung Trach Co HO so/
cong A " Nha & ong .2 x
‘A cong nhi¢m e .| trinh Biéu mau
viee ‘A rieng lé .
khac

viéc
Nop ho TQ ChlfC, Theo muc I Thanh phan ho so
SO’ canhan theo muc I

Dién giai

- Truomg hop ho
so day du, hop 1é:
Lap Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
ndp ho so theo
Gidy BM 01, thure hién
BI | Bophdn | papp BMO1 | tepbude B2,
Kiém |tiepnhan | . pip BMo2 | - Truong hop ho
trahoso | va tra so chua day du,
két qua BM 03 chwa hop 1€:
Hudng dan nguoi
ndp ho so bo
sung, hoan thién
hd so va ghi 18 1y
do theo BM 02.
- Trudng hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
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Bud Noi Thoi gian
wo'c * . A
cong | dung | Trach | o | Céng | MOso/ Dién gidi
vidc cong nhiém vitne ¢ | fTinh Biéu mau
' vige 2% khac
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.
Tigp | ophan | 0.5 05| Theo muc C}? uiéfl }Ill % 50
B2 | nhgn b | (P AN | nedy | ngdy | T eho Lanh dao
: va tra lam lam Phong chuyén
SO két qua viéc viéc BM 01 mon
" N Tiép nhan ho so
B3 N A X 5 L ctra va phan cong
thy Iy ho chu}/en lgrAn lgern BM 01 cong chirc thu ly
SO’ mon viéc viéc A
ho so
- Xem xét, tham
dinh ho so va
kiém tra thue dia.
- Lay y kién cac
co quan chire
Theo muc | MNE co lién quan
T6 chire . (néu co).
fhf’imA BM’OI; - Xac dinh tai
dinh ho 15 35 o liéu con thiéu, tai
so, kiém | Cong " i B,lfn ban liéu khéng ding
B4 | tra thuc | chuc thu rigay rigay kiém tra; theo quy dinh
dia 1y hd so V?réré V?réré Totrinh; | ho50 khong ding
va Dy ' ‘ Dy thao | vdi thuec té.
thao van vanban | _ Lap to trinh, du
ban Thﬁng bé‘? thao van ban
yéu cau bo Thong bao yéu
sung ho so' | cau b sung ho
SO.
- Trinh Lanh dao
phong chuyén
mon xem Xét.
X .. | Lanh dao | 01 ngay | 01 ngay | Theomuc | Lanh dao phong
em xet, . \ \ ) 0 1A ,
B5 trinh ky phong lam lam L xem xét ho so, ky
chuyén ViéC vige BMO1; |to trinh, ky nhay
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Bud Noi Thoi gian
wo'c * A
A A Ho so/ x
cong | dune | drach oo | Céng | TS0 Dién giai
viee | omg | mhiem | 0T | ¢rinh | Bi€u mau
€ vige riéng 1é Kkhic
mon Bi@n ban | du thao van ban
kiém tra; | Thong bao yéu
T trinh; | cau bo sung hd
Du théo SO, tr:lnh Lﬁnh
Vén ban dao Uy ban nhan
Théng béo dan quan, huyén
yéu cﬁl} bo ky duyét.
sung ho so
Theo muc
I;
BMO1: |Lanh dao Uy ban
Lanh dao -~ . |nhan dan quan,
‘ . . Bién ban R .
, Uyban | 0l ngay | 01 ngay " | huyén xem xét,
Ky N 1a . . kiém tra; , Ar o 1x
B6 duvét nhan dan lam lam .. | ky duy€t van ban
uye quan, viéc viéc To trinh; Thong bao yéu
huyén Vanban | cau bd sung hod
Théng bég SO,
yéu cau bo
sung ho so
Van thu
Vian
phong
, Hé1 dong 0,5 0,5 Van ban | Van thu thuc
Phat A \ \ A . C A A 1.
. nhan ngay ngay | Théngbao | hién cho s6, dong
B7 hanh ~ ’ \ \ A X A A . \
1o dan, Uy lam lam yéu cau bo | dau, phat hanh
van ban ; A o A < 1.
ban nhan | viéc viéce sung ho so | van ban.
dan
qun,
huyén
- Xem xét ho so
Tiép B6 phan 0,5 0,5 Van ban | b6 sung cuia ca
B3 nhén ho | ti€p nhan | ngay ngay | Thong bao nhén, t6 chirc.
so' bo va tra lam lam yéu cau bd | - Chuyén ho so
sung két qua viéc viéc sung ho so | cho cong chire
thu 1y hd so.
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Bud Noi Thoi gian
wo'c * A
A A Ho so/ ~
cong | dume | Trach o | Céng | 7OSO Dién giai
vide cong nhiém n .| trinh | Bi€u mau
€ vige riéng 1é Kkhic
Theo muc
L
BM 01; 7
Pé xuit Bién ban ”l;qulg ﬁ‘?ﬁ hloAan .
két qua Cong | Ol ngay | 05 ngay kiém tra, t e 1O S0, 1ap to
‘o , \ . A . | trinh va du thao
B9 giai chue thu lam lam Ho6 so bo GiAv ohép di doi
quyét | lyhodso viéce viéce sung theo 14y Pep ’
TTHC yeu oA trinh Lanh dao
e tﬂnhj phong xem xét.
o ;
Du thao
BM 06
Theo muc
I.
" | Lanh dao Phong
B1>/1 O{, xem xét ho so, ky
Lanh dao 4,5 B‘1Ae  ban to trinh, ky nhay
.7 | 01 ngay ° kiém tra; | két qua (Gidy
Xem xét, | Phong . ngay A 2 N
B10 trinh kv | chuvén lam 1am Hosobo | phép di doi),
Y mgn viée viee sung theo | trinh Lanh dao
' yéu cau; | Uy ban nhan dan
Té& trinh; | quan, huyén ky
Du thao duyet.
BM 06
Lanh dao Lanh dao Uy ban
, ' A han dan quan
A AN H o n q e
Ky UY ba£1 01 neay 04 ey o . huyén xem xét ho
n nhan dan | lam lam trinh; o A
Bll duyét uan viéc viéc BM 06 SO va ky duyet
}?uyéﬁ ; : két qua (Gidy
‘ phép di doi)
Van thu Van thu thue
Phat Van 05 ‘ hién cho s6, dong
hanh phong ng’a Ol ngay | Hosoda |dau, chuyén ho
BI2 | pe | Hoi déng lémf, lam | dugephé |so, tailiéu lién
nhan vidc viée duyét quan dén Bo
dan, Uy ' phan tiép nhan va
ban nhan tra két qua.
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Bud Noi Thaoi gian
woc * A
A A Ho so/ ~
cong | dune Tl‘;?‘fh Nhag | Coneg | O Dién giai
iéc cong nhem cn .| trinh | Bi€u mau
Vig vige riéng lé Kkhic
dan
quan,
huyén
Tra két ,
qua, lvu | BO phan - Tra ket qua cho
hé so, | tiép nhan L . . | T6 chirc/ca nhan.
BI3 thong ké | va tra ket Theo Gidy hen Ketqua - Théng ké, theo
va theo qua doi.
doi

C. Truong hop cip Gidy phép xiy dung c6 yéu ciu bd sung hd so 2 lan:

- P6i v6i cong trinh: 27 ngay 1am viéc (truong hop cap Gidy phép), 15 ngay lam
viéc (truong hop tir chéi) ké tir ngay nhan di ho so hop 18.

- D6i véi nha o riéng 1&: 16 ngay lam viée (truong hop cap Gidy phép), 15 ngay
lam viéc (trwong hop tir chdi) ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

Thoi gian A
Bwéc e , Ho so/
cong | \oidung | Trach 16 | €ong | Bidu Dién giai
v.5 | congviée | nhigm | Nhao oo x
€ C n , rin
vIEC riéng lé Kkhéc mau
Nop hod chl;ffco cA Theo | Thanh phan hd so
SO’ o mucl |theo mucl
nhan
- Truong hop ho so
déy dﬁ,,ho’p 1€: L:le
Giay tiép nhan hé
B6 pha ' so va hen tra két
.z 1€p AL 1A
Kiém tra Al ngurd1 nop ho so
hd so nt}rljievta BMO2 1 o BM 01, thue
qud BM O3 | hian tiép buse B2.
- Truong hop ho so

chua day du, chua
hop 1¢: Huong dan
ngurd1 ndp ho so bd
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Thoi gian A
Budc ns 3 Ho so/

n Noi dung | Trach Céng .2 iy S
cong | . ‘n hia Nha & - Biéu Dien giai
vise | congviéc | nhi¢m itne & trinh miu

) & khac
sung, hoan thién
ho so va ghi 10 ly
do theo BM 02.
- Truong hop tr
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chéi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
B0 phén
A tiép . 0,5 Theo | Chuyén ho so cho
B2 Tl(;’l% I::i'm nhan va ? é;fnnvgizz ngay muc I; | Lanh dao Phong
tra két "~ |lam viéc | BM 01 | chuyén mon
qua

Phan Ldaanoh 0.5 Theo Tiép nhan ho so tir

3 | e | hine | 00| gy | el | BOpiinnocein

uly ho A . NN ‘

s | Chuyén lamvice| BMOL | pc thy 1y 1o so
mon
Theo | _Xem xét, tham
muc L | dinh ho so va kiém
BM 01; | tra thuc dia.
To chirc Bién ban | - Lay y kién céc co
thim dinh ki€ém tra | quan chirc ning co
hf) S0, Theo |lién quan (néu co).
kiém tra A muc [; | - Xac dinh tai liéu
thwe dia; Cong \ Y SN
uc dia; \ \ 3.5 BM 01: | con thieu, tai liéu

B4 Du thi chuc | 3,5 ngay . > A ,

W80 | g1y | Tam vige || M8 | Bién ban | khong ding theo
vin bin hd so am VIEC | & fra: | quY dinh hoac '
yéu cau < i1, | kKhong dung voi

5 To trinh; X
bo sung Du thi thuc té.

ho so VA0 1 ap to trinh, du

A van ban A
(lan 1) Tho thao van ban
ong ~ , A A
bio va Thong bao yéu cau
aoyéu |, : A
x 1.4 | bd sung ho so.
cau bo
sung hd | - Trinh Lanh dao
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Thoi gian A
Bwéc e ; HO so/

A NoOi dung | Trach Céng .2 X o
cong o . n . n Nha & - Bicu Dién giai
viee cong viéc | nhiém Fidng 16 trinh miu

) & khac
SO phong chuyén mén
xem xet.
Theo
muc I;
BMOL; | Lanh dao phong
Bién ban | xem xét ho so, ky
Lanh kiém tra; | to trinh, ky nhay
trinh ky PRONE 1 1am viéc |lam viéc | Du thao | & 0a0y
chuyén vin ban | PO sung ho so,
mon Thong trinh Lanh dao Uy
bédo yéu ban nhan dan quan,
cAubs | huyénky duyét.
sung ho
SO
Theo
muc I;
Lanh BM 01,
an’ Bién ban | Lanh dao Uy ban
dao Uy 2 . n 1A .
kiém tra; | nhan dan quan,
ban 01 ngay | Ol ngay | T¢ trinh: | huyén xem xét, ky
B6 | Ky duyét | nhan S Ol I L
: R lam viéc | lam viéc < han | duyét van ban
dan Van ban A AN
. Tho Théng bao yéu cau
quan, one bd sung hd so
huyén bép Yé}l & '
cau b6‘
sung ho
SO
Van thu
;’?‘n Van ban
phong A
. Hoi ‘ 05 | 1008 | v thur thuc hign
Phat hanh 3 0,5 ngay . bao yéu X 4 X
B7 < 1a dong > ngay x o« | cho so, dong dau,
van ban R lam viéc |, - cau bo 1 .
nhan lam viéc sung hé phat hanh van ban.
dan, Uy SO
ban
nhan
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Thoi gian A
Budc A 3 Ho so/
A NoOi dung | Trach Céng .2 X o
cong A oA hia Nha & - Bi€u Dién giai
vise | congviéc | nhi¢m e 16 trinh mAu
) & khac
dan
quan,
huyén
B3 oha \{Féfll Abém - Xem xét hd so bo
Tiép nhan Otlz an 0.5 b ong sung clia ca nhan,
hé so bé P 105 ngay o 40 YU 1 t6 chure.
B8 ng (IAn nhén va 1am viee | 1eay cau bo Chuvén hd
su %) a tra ket " |lam viéc | sung hd |~ h uyen hO’ SO n
qui SO (lén c, 0 Song chuc thu
1) ly ho so.
Theo
muc I;
BM 01;
Xem xét Bién ban
o xes kiém tra; | - Lap to trinh, duw
ho so bo N ; R
Hd so bd | thao van ban
sung, duw R ; n A A
Lt Cong sung lan | Thong bao yéu cau
thao van . . . 2 P A
2 A chuc | 02 ngay | 02 ngay 1: bo sung ho so (lan
B9 ban yéu , . = . . ; ’ 7
cAu bd thP ly | lam viée |lam viéc | T4 trinh; ). ‘ )
sung ho ho so Duthao |~ T‘rmh Lanli daoA
SO van ban phong chuyén mén
a An 2) Thong xem Xxet.
bao yéu
cau bd
sung ho
so (1an 2)
Theo‘ Lanh dao phong
muc k| vem xét hd so, ky
Lanh BMOI; |ty trinh, ky nhay
Xem xét dao 01 ned 01 ned Bi@n ban | du thao van ba\”m
B10 . . | phong L neay | PR NeAY | yidm tra; | Thong bdo yéu cau
trinh ky ~ | lam viéc |lam viéc | J | A A
chuyén Hdsobd | DO sung hé  so,
mon sung lan | trinh Lanh dao Uy
1; ban nhan dan quan,
To trinh: | huyén ky duyét.
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Thoi gian A
Budc A 3 Ho so/

A NoOi dung | Trach Céng .2 X o
cong | . ‘A ‘A Nha 6 - Bieu Dién giai
viee | €ong vice nhiém itng l6 trinh miu

) g khac
Du thao
van ban
Thong
bao yéu
cau bo
sung ho
so (lan 2)
Theo
muc I;
BM 01;
Bién ban
. kiém tra;
dlgg%l Hd so bé | Lanh dao Uy ban
10 Y sung lan | nhan dan quén,
ban 01 ngay | 01 nga 1; huyén xem xét, ky
Bll | Ky duyét | nhan | . o8y | ol neay ’ YL Teln 2L XY
: da lam vigc | 1am vi€c | T trinh: | duyét van ban
an > A ; n A
quén Vin ban Thong bao yéu cau
huyén Thong b6 sung ho so.
bao yéu
cau bo
sung ho
so (lan
2)
Van thu
Vian
phong Van ban
HQI Thoén :
dong 0.5 bé Ag Van thu’ thuc h}én
g1y | Phéthanh| nhin | 05ngay | 7 C%?lybeél cho sb, dong d4u,
van ban | dan, Uy | lam viéc | .. & Y | phat hanh van ban.
lam viéc | sung ho
ban X
A so (lan
nhan 2)
dan
quan,
huyén
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Thoi gian .
Buoéc A . Ho so/

n Noi dung | Trach Cén .2 iy S
cong | = . A Nha & g Biéu Dién giai
viee | €ong vice nhiém Mgl trinh mbu

& riengle | o
B3 ohi \{Féfll Abém - Xem xét hd so bo
Tiép nhan | 05 " MO8 sung cua c4 nhén,
Y 2 tiep . 0,5 baoyéu | .z 1.
ho so bo ~ .| 0,5ngay . » 2 x| to chtrc.
B13 sung (I3n nhén va 1am viee | 1eay cau bd Chuvén hd
% tra két " |lam viéc | sung hd |~ uy cn O, SO
) qué so (I4n cho cong chirc thu
2) ly ho so.
05 ngay | Theo
lam viéc | mucl; | . Xem xét héd so bd
(T m’éng BMO0I; | sung 02 lan cua ca
hop h6 | Bién ban | nhan/to chirc;
o so'dal | kiém tra; | - Lap to trinh, dy
Dé xuit | Cong Yéucaw) | 118 <o | thao Gidy phép di
B14 ket qua chuc | 01 ngay | 0] ngay bo sung dot hodc véan ban
giai quyet | thuly | lamvi€c | |am vige | 02 1an; | tur choinéurd ly
TTHC ho so (Tru’d'ng T trinh; do. 7
hop hé | Dy thao | - Tong hop, hoan
SO BM 06 | thi€n ho so, trinh
khéong | hodc van Lanh dao phong
cau) chbi
4,5
01ngay | g) Ay
lam viéc 13 -
. am viéc
(Truong .
hop ho (Triwong Lanh dao Phong
<o dat | opho xem xét ho so, ky
Lanh | )5, cou g | 50 dgl to trinh, ky nhay
} dao Yéu cau) A Giay phép di doi
Xem xét, . Ho6 so e o
B15 trinh kv Phong ‘ 0.5 trinh hoac van ban tur
y chuyén 0‘95 ngay | o g)ély chdi, trinh Lanh
mon lam VIEC | 1am viéc dao Uy ban nhan
(T'rieong . dan quan, huyén
hop ho | (T1wong ky duyat
s | hop ho y quyet
so khong | 9P
dat yéu S
cdu) khong

dat yéu
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Thoi gian A
Budc A . Ho so/

n Noi dung | Trach Céng .2 iy S
cong | . ‘n ‘n Nha & Biéu Dien giai
viee | €ong vice nhiém Mgl trinh mbu

: riengle | o
cdu)
01 ngay 04 ngély
lam viéc | lam viéc
(Tru’dng (Truong
hop ho | hop ho N :
Lanh so dat so dat La£1h d?O UX ban
dao Uy | Yeéu caw) | yéu cau) nharAl dan auan,
‘ban 03 ‘ huyén xem xét hg
BIG | Ky duyét | nhin | 05nghy | ngy | uh | oua giel qundt
dan 1 1am vige | lam viée TTHC (Gidy phép
el | (Truong | (Truong di doi hodc van
WD hop ho | hop ho ban tir chdi).
so khong SO
dat yéu | khong
cdu) dat yéu
cdu)
01 ngay
lam viéc
(Truong
hop ho Van thu thye hién
Vin s0 dgt cho s6, dong dau,
phong yeéu cdu) 1 so di chuyén ho so, tai
Phat hanh | Uy ban 0.5 nod 0.5 duoe liéu lién quan dén
B17 van ban nhan ) é;m Vgiéz ngay h‘é B6 phan tiép nhan
dan " 1am vié PC 1 Va tra két qua
am vIee | duyét y i
quan, (Trieomg ‘ (Giay phép di doi
huyén hop ho hogc van ban tir
o choi).
khong
dat yéu
cdu)
B18 Trfi ket | BO ‘Izhan Theo Gidy hen Két qua | - ”{ra lfet qua CPO
qua, luu tiép T6 chirc/ca nhan.
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Thoi gian A
Budc ns . Ho so/
n Noi dung | Trach Céng .2 iy S
cong | . A ‘n Nha & Biéu Dien giai
‘n cong viéc | nhiém Deniet trinh ;
viee riéng l1é Kkhéc mau
ho S0, nhan va - Théng ke, theo
thong ké | tra ket da.
va theo qua
doi
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMogq |Pom dé nghi cap gidy phép xay dung (Phu luc s6 1 - Thong tur
s 15/2016/TT-BXD)
5 BM 05 Ban ké khai nang luc, kinh nghiém cua t6 chirc, ca nhan thiét ké
(Phu luc s6 3 - Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)
6 BM 06 Giay phép di doi cong trinh (Phyu luc s6 4 - Thong tu s6

15/2016/TT-BXD)

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 | BMos |POD dé nghi cap gidy phép xay dung (Phu luc s6 1 - Thong tur s6
15/2016/TT-BXD)

s | BMmos |Bankékhai nang lye, kinh nghiém cita to chuc, ca nhan thiét ké
(Phu luc s6 3 - Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)

5 BM 06 Giay phép di doi cong trinh (Phu luc s6 4 - Thong tu s
15/2016/TT-BXD)

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung nam 2014.

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi veé
quan ly du an dau tu xay dung.

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phu vé vé
stra dbi, bo sung mot s6 diéu Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nam
2015 cua Chinh phu vé quan ly du an dau tu xay dung.

- Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08 thang 5 nam 2017 cia Chinh phi quy
dinh cac loai gidy to hop phap vé dat dai dé cap Gidy phép xay dung.

- Théong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 cia Bo Xay dung
hudng dan vé cap gidy phép xay dung.

- Quyét dinh s6 26/2017/QD-UBND ngay 20 thang 6 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd quy dinh mét s6 noi dung vé cap Giay phép xay dung trén dia
ban Thanh phé H5 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 22/2017/QD-UBND ngay 18 thang 4 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh quy dinh vé quan ly, sir dung hanh lang trén bo song,
sudi, kénh rach, muong va ho cong cong thudc dia ban Thanh phé Ho6 Chi Minh.

- Nghi quyét s6 18/2017/ND-HPND ngay 07 thang 12 nam 2017 cua Hoi dong
nhan dan thanh phé Hé Chi Minh ban hanh quy dinh mtrc thu, ché do thu, nop va
quan ly 1 phi cap gidy phép xdy dung trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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BM 04
PHU LUC SO 1
(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 15/2016/TT-BXD
ngay 30 thang 6 ndm 2016 cua Bo Xdy dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Str dung cho Di doi cong trinh)

Kinh giri: Uy ban nhan dan quan (huyén) ...........

1. Thong tin vé chii dau tu:

- Tén cht dau tu (80 chtl hO): ..oooe e
-Nguoidaidién: .............................. Chuc vu (néu CO) i
-Di1a chi HEN M€ o oo
-S6nha: ... Puong/phd .................. Phuong/xa ..................

- Quan/huyén Tinh/thanh pho: ...
S SO N thOaE: .o

2. Thong tin cong trinh:

- Pia diém XAY QU o,
SLOBAtSO: L Diéntich ... m°.
~Taisdnha: ..., Puong/phd ..o
-Phuong/xa ...................... Quan/huyén .......................
= Tinh, thanh Pho: ...
3. Ndi dung dé nghi cip phép: (P6i véi trudmg hop di doi cong trinh)

- Cong trinh can di doi:

-Loaicong trinh: ........................... Cap cong trinh: .................cii .
- Dién tich xay dung tang 1 (A trét): ............veii et m’.
- Téng diEn tich SAN: ... m’.
= Chiu ca0 cONE trANN: .....oooii e m’.
- Pia diém cong trinh di doi dén: ...,
SLOAAtSO: Diéntich ................ m°.

S ¥ ) L Puong: ...
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-Phuong (xa) ... Quan (huyén) ...
= Tinh, thanh Pho: ...,
SO BANE. .
4. Pon vi hodc nguwdi chi nhiém thidt ké&: ...
- Tén don Vi thi€tKE: ...t

- Chitng chi nang lyc hoat dong xay dung (néu c¢6): S6 ...... CApNgay ............
- Tén chi nhiém thi€t K& ...,
- Chirng chi hanh nghé c4 nhan so: ...... do............. CApNEAY: ...
- 0a Ca:
o D [= 1 111 10T} L
- Giay phép hanh nghé s6 (néucé): .................. CAPNEAY ...
5. Dy kién thoi gian hoan thanh cong trinh:.................... thang.

6. Cam két: Toi xin cam doan 1am theo dang gidy phép duoc cap, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhiém va bi xtt Iy theo quy dinh cua phap luat.

Gtri kem theo Pon nay cac tai li¢u:
1 -
2.

...... ngay ......thang.....nam ......
Nguoi lam don/Pai dién chu dau tw
Ky, ghi 10 ho tén, déng dau (néu cb)
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BM 05
PHU LUC SO 3
(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 15/2016/TT-BXD
ngay 30 thang 6 ndm 2016 cua Bo Xdy dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KE KHAI KINH NGHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN THIET KE
1. To chite thi€t K&: ...
| B T K< 1
L 2. 1A G
1.3. SO AN thOAL: ..o
1.4. No1 dung dang ky kinh doanh: ...................................
2. Kinh nghiém thi€t K&: ... ... o,
2.1. Ké khai it nhat 03 cong trinh d3 thiét ké twong tu nhu cong trinh dé nghi cap phép:

2.2. To chite truc tiép thiét ké:

) SO TUONE: .o
Trong do:

CKAEN AITC SUL e
KT ST CAC 10al: ... o,
b) Chu nhiém thiét ké:

S H OO VA I
- S6 ching chi (kém photocopy chirng chi): ............oooviiiiiieii i,
- Cong trinh d3 chii nhiém, chi tri (tén cong trinh, quy mo, chu dau tu, dia chi):..
¢) Chu tri thiét ké cac bo mon (ké khai ddi véi tat ca cac bd mon):

S H OO VA I, oo

- S6 ching chi (kém photocopy chirng chi): .............oveiiiiiiirii

- Cong trinh d3 chii nhiém, chi tri (tén cong trinh, quy mo, chi dau tu, dia chi):

........... , Ngay ...... thang.... nam ....
Dai dién té churc, c4 nhan thiét ke
(Ky ghi 10 ho tén)
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QUY TRINH 8
Piéu chinh Gidy phép xiy dung

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2543/0P-UBND
ngay 15 thang 7 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

chuyén mon vé xay dung tham dinh thi phai ndp kém
theo bao cdo két qua tham dinh thiét ke;

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng
Piéu chinh Gidy phép xiy dwng ddi v6i cong trinh
01 Dgn de nghi di€u chinh gidy phép xay dung (theo 01 Ban chinh
mau)
02 | Gidy phép xay dung da duoc cap 01 Ban chinh
Ban vé& thiét ké mat béng, mét dﬁng, mit cat bd
03 | phan, hang muc c¢6ng trinh d€ nghi di€u chinh ty 1€ 01 Ban chinh
1/50 - 1/200
Van ban phé duyét diéu chinh thiét ké cua nguoi
c6 tham quyén theo quy dinh kem theo Ban k¢ khai
diéu kién nang Iuc gﬁa yé churc, ca nhan thiét ke doi Ban sao
04 vOi truong hop thiét ké khoéng do co quan chuyén 01 hoac tép tin
mon ve€ xdy dyng tham dinh hodc Bdo cdo két qua chira ban
tham dinh thiét k& di€u chinh cua co quan chuyén chup chinh
mon vé xay dung theo quy dinh cua phap luat vé
xay dung.
Piéu chinh Gidy phép xiy dwng ddi v6i nha ¢ riéng 1é
01 Dgn de nghi di€u chinh gidy phép xay dung (theo 01 Ban chinh
mau)
02 | Gidy phép xay dung da duoc cap 01 Ban chinh
Ban v& thiét ké mit béng, mat dl’l:ng, mat cat bd phan,
hang muc cong trinh d¢ nghi di€u chinh ty 1€ 1/50 -
03 | 1/200. Bd1 véi treong hop yéu cau phai duoce co quan 01 Ban chinh

dung:

Cac tai liéu khac co6 lién quan (néu c6) cua ho so dé nghi cap Giay phép xay

01 |Bdo cao két qua tham dinh thiét ké cua co quan

01

Ban sao
hoac tép tin

chuyén moén vé€ xay dung doi véi cong trinh theo
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quy dinh phai dwoc tham dinh thiét ké.

Ban cam két cua chu dau tw bao dam an toan cho
02 | cbng trinh va cong trinh l1an can dé1 vdi cong trinh 01
xay chen, cé tang ham.

Ban ké khai nang lwc, kinh nghiém cua t6 chirc, ca
nhan thiét ké (theo mau), kém theo ban sao ching
chi hanh nghé hoat dong xdy dung, doi voi cong
trinh chua dugc co quan chuyén mén vé xay dung
03 | thdm dinh thiét ké. 01 chtra ban
D6i v&i nha ¢ riéng 1é dudi 03 tng va co tong dién chup chinh
tich san xay dung nho hon 250 m?, ho gia dinh ¢6
thé tu t6 chirc thiét ké va chiu trach nhiém vé an
toan cua cong trinh va cac cong trinh lan can.

Ban cam két bao dam an toan cho cong trinh lién
04 | ke doi voi truong hop xay dung nha & riéng 1€ ¢o 01
cong trinh lién ke.

Quyét dinh dau tu doi v6i cong trinh yéu cau phai

lap du an dau tu xay dung. 01

05

* Luu v: Truong hop thiét ké x4y dung cua cong trinh d3 duoc co quan chuyén
mon vé xdy dung tham dinh, cac ban v& thiét ké quy dinh 1a ban sao hodc tép tin
chira ban chup cac ban v& thiét ké xdy dung da dugc co quan chuyén mon vé xay
dung tham dinh.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin

va tra két qua Thot gian xwr ly Lé¢ phi

- Nha & riéng 1é: 75.000 dong/Gidy
phep

Bo phan tiép |22 ngay lam viéc dbi voi | - Cong trinh khac: 150.000

nhén va tra két | cong trinh va 11 ngay lam | dong/giay phep.

qua - Uyban | viéc ddi voi nha ¢ riéng 1é, | - D6i tuong mién thu: Tré em, ho
nhan dan quén, | ké tr ngay nhan du ho so | nghéo, nguodi cao tudi, ngudi khuyét
huyén hop 1€. tat, nguol cé cong voi cach mang.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Truwong hop du diéu kién cip Gidy phép xay dung (khong phai b sung
ho so): Trong thoi gian 22 ngay lam viéc ddi véi cong trinh; 11 ngay lam viée
d6i véi nha & riéng 16 ké tir ngay nhin da ho so hop 18

. Noi Thaoi gian
Buoc | qung | Trach sne | HO so/Bidu s
cong | N8 0 Nhae | €ong i Dién giai
" cong nhi¢gm | U4Y | oanh mau
vige vige riéng lé Khic
Ngp hd To Thanh phén hd so
ep 1o chirc, Theo muc I P
SO’ . 1A theo muc I
canhan
- Truong hop ho so
day du, hop 1¢: Lap
Giay tiép nhan ho
so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thue hién tiep
. budc B2.
BO hanh chinh Trudong hop ho so
Bl , A G106 hanh chin ) (&
Kiém Ii?éan BMOL | chua ddy du, chua
tra hd P BM 02 | hop 1&: Huéng dan
nhan va s A 1A 2
SO’ s 1A BM 03 nguro1 ndp ho so bd
tra két N
ua sung, hoan thién
q hd so va ghi 15 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tr
chéi tiép nhan ho
so:rLép Phiéu tu
chéi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo
Tiép ] Ii?éan nO’éIlS nO)éIlS Theo muc | Chuyén ho so cho
B2 | nhin ho P &2y 5ay L Lanh dao Phong
o nhan va lam lam BM 01 chuvén mén
tra két viéc viéc y
qua
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Noi Thaoi gian
Bude | jung | Trich - | H so/Bidu .
cong | 20 Nha o | COng i Dién giai
vidc cong nhi€ém | “°74Y | anh mau
€ vige riéng l1é Kkhic
Phan Ldaanoh 0.5 05 | Theo muc TiAé’p thén 116 S0 tir
cong . ngay ngay . B6 phan mét ctra
B3 thu ly PhhonAg lam lam L va phan cong cong
hdso | WO viee | viee | BMOL e thu Iy hé so
mon
- Xem xét, tham
Té chire dinh ho so va kiém
thim Theo muc | tra thuc dia
dinh hd I; - Lay y kién céc co
s0, kiém | Cong BMO1: | quan chirc nang c6
Bq | tra thl:rc Chl'l’C, 07 pgay 11 pgay Bicn bél;l lién quan (néu co).
(I"\!a va th)}l ly lglm lglm kiém tra; | Tong hop, hoan
deé xuat | hoso viée viée To inh. | thién hd so, 1ap t&
két qua | trinh va du thao
giai Dy thao Gidy phép xay
quyet BMO06 | dung (diéu chinh),
TTHC trinh Lanh dao
phong xem xét.
Theo muc | Lanh dao Phong
I xem xét ho so, ky
Lanh 15 BMO1; [|tO trinh, ky phéy
X(?m da}o ng)ély 05 DAY | Bien ban k?t qua (GlaX phép
B5 xét, Phong N lam X .| xay dung (di€u
) , A lam i kiém tra; : \ 3
trinh ky | chuyén viee viée Tés trinh- chinh)), trinh Lanh
mon ' > | dao Uy ban nhan
Du thao | dan quan, huyén
BM 06 ky duyét.
Lanh Lanh dao Uy ban
dao Uy ‘ nhan dan quan,
K¢ ban | 01 ngay | 04 ngay Ho so huyén xem xét h@
B6 du;é ¢ nhan lam lam trinh; so va ky duyét ket
: dan viéc viéc BM 06 qua (Giay phép
quan, xdy dung (diéu
huyén chinh))
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Noi Thaoi gian
Bude | jung | Trich - | H so/Bidu .
cong | 20 Nha o | COng i Dién giai
vidc cong nhi€ém | “°74Y | anh mau
€ vige riéng l1é Kkhic
Van thu
Vian
phong
Héi Van phOng thuc
Phat dﬁr}g O’:S 01 ngay | Hoso da giAén CEO Sxé ’ géng
B7 hanh P an ngay lam dugce phé ‘a‘u,‘f: uxen 0 50,
«~ 4. |dan, Uy | lam A n tai li€u lién quan
van ban ban viéc VIee duyét dén B6 phan tiép
nhan nhan va tra két qua
dan
qun,
huyén
Trakét | Bo ,
qua, lvu | phan - Tra ket qua cho
ho S0, tiép T B i T6 chure/ca nhan.
B8 théng ké | nhan va Theo Giay hen Két qua - Théng ké, theo
va theo | trakét da.
doi qua

B. Trwong hop cip Gidy phép xiy dung c6 yéu ciu bd sung hd so 1 lan:

Trong thoi gian 22 ngay lam viéc ddi véi cong trinh; 11 ngay lam viée ddi véi

nha & riéng 1é ké tir ngay nhin di ho so hep 18

Thoi gian N
Buobc | .. , Ho so/
cong | Noidung ) Irach ve | Cong | pig Dién giai
viég cong viée | nhigm | Nha (lr” trinh mlgu g
C u
rigngle | | o
Nop hd | T6 chi, Theo | Thanh phan ho so
SO’ canhan mucl |theomucl
- Truong hop ho
so day du, hop I¢:
Bl . BOphdn | Giyhanh chinh | BM 01 | Lép Giay tiép
Kiém tra | tiép nhan nhan ho so va hen
A oo 1A BM 02 S )
ho so va tra ket BM 03 tra két qua; trao
qua cho nguo1 nop ho
so theo BM 01,
thuc hién ti€p
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Buée| . ’ Thoi gian 3 so/
cong Noi dung | Trach Nhag | €0ng Biéu Dién giai
viec | €ong vice nhi¢m Mgl trinh miu
& rigngle | | o
budc B2.
- Truong hop ho
so chua day du,
chwa hop 1€:
Huéng dan nguoi
ndp ho so bo sung,
hoan thién ho so
va ghird ly do
theo BM 02.
- Trudng hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Tiép . t]?éop I;}}lgrll n(zé;y n%éfy Theo | Chuyén ho so cho
B2 | nhin ho NI 5 - muc I; | Lanh dao Phong
o | YA uakér) lam o olam gy o] Ghuyen mon
qua viéc viéc
Phin | Lanh dao 0,5 0,5 Theo Tiép nhan ho so tir
33 cong Phong ngay ngay muc [- | B0 phan mot ctra
thu ly ho | chuyén lam lam BM Oi va phan cong cong
SO’ mon viéc viéc chirc thu ly ho so
Theo | . Xem xét, thAm
muc I; | dinh h6 so va
. BM 01; |kiém tra thuc dia.
Tfh%l::c Bién ban | - Lay y kién cac
. A ki€ém tra; | co quan chirc nang
d;nh. Rho Cong chirc 3’:5 3’:5 Té trinh: | €6 lién quan (néu
B4 | so, kiém thulv ha | heay ngay o)
tra thuc ' sg lam lam | Du thao o
dia va du viée vige | vanban |- Xdc dinh tai lidu
thio vin Thong | con thi€u, tai lidu
ban bao yéu |khong ding theo
cdu bd | quy dinh hoac
sung hd | khong dung voi
SO thue te.
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Thoi gian .
Bwoéc | .. , L8l Ho so/
con NoOi dung Trach . Céng Bid Dién siii
viég cong viée | nhigm | Nha (lr” trinh mlgu g
& u
riengle | . .
- Lap to trinh, du
thao van ban
Théng bao yéu
cau bd sung ho so.
- Trinh Lanh dao
phong chuyén
mon xem Xét.
Theo
muc L |1 ann dao phong
BMO1; | xem xét ho so, ky
Bién ban | to trinh, ky nhay
Lanh dao 01 neav | 01 nea kiém tra; | du thao van ban
Xem xét, phong neay nsay T& trinh: | Thong bao yéu
B5 . , n lam lam > | A 17 A
trinh ky chuyén A n Du thao | ¢du bo sung ho so,
2 viéc viéc u thao . ~ :
mon vin ban trinh Lanh dao Uy
Théong barAl nhan c}én ,
béo yéu | quan, huyén ky
chubo | duyet
sung HS
Theo
muc I;
BM 01;
Lanh dao B‘1Aen ban La£1h d?O U}i ban
, . .| kiém tra; | nhan dan quan,
Uyban | Ol ngdy |Olngay| =~ " " huven xem xét. kv
B6 | Ky duyét| nhandan | lam lam | 1O trinh; | AUyen xem xet, &y
A n n Vin ban duyét van ban
quan, viee viee A Thong bao yéu
huyén Thong A b% yhA
bao yéu | €au bo sung ho so
cau bo
sung ho
SO
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Buee| . ’ Thoi gian 3 so/
cong | ot dung | drach o ) Cong | g, Dién giai
vide | €Ongviéc | nhi¢m Nha (lr“’ trinh LE
& rigngle | | o
Van thu
Vian phong Vian ban
. Hoi dong 0,5 0,5 Thong | Van thu thue hign
Phat ~ ~ \ \ ; A h A dé déu
B7 | hanh vin nl}an dan, ngay ngay bqo yéu | cho s, dong dau,
\ Uy ban lam lam cau bo | phat hanh van ban
ban A o o A
nhan dan viéc viéc sung ho
quan, SO
huyén
Vin ban |- Xem xét ho so
Tiép B6 phan 0,5 0,5 Théng | bo sung cua ca
B3 nhan !16 tiép nhan | ngay ngay | baoyéu nhan, t6 chirec.
so' bo va tra ket lam lam caubd |- Chuyén ho so
sung qua viéc viéc sung hd | cho cong chirc thy
Y 1y hd so.
Theo
muc I;
BM 0L Tong hop, hoan
Pé xuit Bién ban | thign hd so, 1ap to
két qua | Cong chuc | 01 ngay | 05 ngay | Kiém tra; | trinh va dy thao
B9 giai thu 1y ho lam lam | Hosobo | Giay phép xay
quyét SO viée viéc | sung theo | dung (diéu chinh),
TTHC yéu cau; | trinh Lanh dao
T& trinh; | Phong xem xét
Du thao
BM 06
Theo
muc I; | Lanh dao Phong
BM 01; | xem xét hd so, ky
Lanh dao | o, N 4,5 | Biénban Loi ttrml}’ lé}yAn hay
Xem xét, | Phong NEAY | ngay | kiém tra; | <F ,quaA( &y
BI10 trinh ky chuyén lglm lam | H so bd phqp xdy dyng
mén viée vidge | sune th (di€u chinh)), trinh
‘ R g ‘Aeo Lanh dao Uy ban
yeucal, | nhan dan quén,
To trinh; huyén ky duyét.
Du thao
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Thoi gian .
Buéc |\ a. : e HO so/
cong | Noidung ) Irach ve | Cong | pig Dién giai
viég cong viéc | nhiém liha (lr” trinh mlgu &
& u
rigngle | | o
BM 06
Lanh dao Uy ban
Lgmh dao . nhan dan quan,
Uyban | 0l ngay | 04 ngay | HOso |huyén xem xét ho
B11 Ky duyét | nhan dan lam lam trinh; | so va ky duyét ket
quan, viée viéce BM 06 |qua (Giay phép
huyén xay dung (diéu
chinh))
Van thu
Vian phong Van thu thue hién
Ph 4 t A A . A r A
ot HQAI doPg O’:S 01 ngay | H6 so da cho > dOAng da}l-’
hanh van | nhan dan, | ngay . ~ | chuyén ho so, tai
B12 . , - lam duwocphé | ., 7. .
ban Uy ban lam vide duvet liéu lién quan den
nhan dan viéc ' ye Bo phéq ti€p nhan
quan, va tra két qua
huyén
Tra két - Tra két qua cho
qua, lwu | Bo phan T6 chﬁ’c/cé nhan
ho so, tiép nhan " <. . |-Thong k¢, theo
B13 théng ké | va tra két Theo Giay hen Két qua dsi
va theo qua

doi
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C. Truong hop cip Gidy phép xiy dung c6 yéu ciu bd sung hd so 2 lin:

- P6i véi cong trinh: 27 ngay lam viéc (trwong hop cip Gidy phép); 15 ngay

lam viéc (trwomg hop tir chdi) ké tir ngay nhan du hd so hop 18,

- P6i véi nha ¢ riéng 1é: 16 ngay lam viée (trwong hop cip Gidy phép); 15

ngay lam viée (trwomg hop tir chdi) ké tir ngay nhan di hd so hop 8.

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Cong
trinh
khac

Nha &
riéng lé

Ho so/
Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hod
SO

To chirc,
ca nhan

Kiém tra
ho so

B0 phan

tiép nhan

va tra két
qua

G106 hanh chinh

Theo
muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop ho
so day du, hop 18
Lap Giay tiép
nhan ho so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi ndp hod
so theo BM 01,
thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop ho
so chua day du,
chwa hop 1€:
Hudng dan ngudi
ndp hd so bo
sung, hoan thién
hd so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

- Truedng hop tir
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.

B2

Tiép
nhin ho
SO

B0 phan
tiép nhan
va tra két

qua

0,5 0,5

2 2
ngay | ngay
lam lam
viéc viéc

Theo
muc I;
BM 01

Chuyén ho so cho
Lanh dao Phong
chuyén mén
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Thoi gian A
Buwéc A <ch - HO so/
cong | Noidung | Trac 16 | €ong | Bidu Dién giai
& | congviéc | nhigm | Nhao i x
N : : en , | trinh x
vige riéng 1é . mau
khac
A Tiép nhan hd
Phan Lanh dao 0,5 0,5 Theo tf;e]g@npﬁgn glg?
B3 c01{g N PhonAg neay 1 N8 I mucl; |crava phan cong
thuly ho | chuyén lam lglm BM 01 |cong chuec thu ly
SO’ mon viéc viéc hd so '
- Xem xét, tham
Theo |dinhho sova '
muc [; kiém tra tl}u’c dia.
BMO1; |-Layy kiﬁr,l cac
Z 4 A 1.2 | co quan chirc
Té chie Bién ban |~ N
thim kidm tra | 0ANE €O lién quan
dinh hb Theo | MU CO)
SO.’, kiém mucl;, |~ ‘Xétchd}nhtt‘é‘lilﬁéu
tra thue 5 .| con thicu, tai lidu
dia: Cong n3’a:15 n3 32‘1 BlYI O{ > | khong dung theo
B4 D th, . chirc thu 1§n§ ﬁnf B‘lfn ban quy dinh hoac
A0 v b so i MM | kiém tra; | khong dung voi
van b?n Viee VIC | T4 trinh: thuce té.
zf)“sﬁfl‘; Du thao |- Lap to trinh, du
hd so van ban | thao van ban
1An 1 Thong | Thong bao yéu
(lan I bao yéu | cau bo sung ho
caubod | so.
sung hO | - Trinh Lanh dao
SO phong chuyén
mon xem X¢t.
Theo |1 3nh dao phong
muc I; | yem xét hd so, ky
BMO01; | t& trinh, ky nhay
Lanh dao 01 ned 01 Bién ban | du thao van ban
B5 Xem xét, phong 13 ri y ngdy | kiém tra; Thong bao yéu
trinh ky chuyén e lam | T4 trinh; cau bo sung ho
mon Vis viéc , so, trinh Lanh
Du thao : R
- 1. |dao Uy ban nhan
van ban | . A n
R dan quan, huyén
Thong 1y ¢ quyet
bao yéu y quyet
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Thoi gian 5
Buwoéc A . Ho so/

A Noi dung | Trach Céng <X K o
cong A ea ‘n Nha & Biéu Dién giai
viec | cong vice nhiém Mgl trinh miu

& riengle | o
cau bd
sung HS
Theo
muc I;
BM 01; )
Bién ban Lanh dao Uy ban
Lanh dao X _ | nhan dan quan,
, 01 ki€m tra
Uyban | 01 ngay . > | huyén xem xé&t,
ngay | To trinh;

B6 | Ky duyét | nhandan | lam ; O WInh; | ky duyét vin ban

: R . lam < 1z n A
quan, viéc vide Vén ban Thong bao yéu
huyén ‘ Thong | cau bo sung ho

bao yéu | so.
cau b6‘
sung ho
SO
Van thu
Van Vian ban
Phat phbng Hé1 0,5 0,5 Théng | Van thu’ thue hjén
B7 hanh vin dong nbén ngay ngay bé‘O yéu cho s6, dong dau,
ban dan, Uy lam lam cau bo | phat hanh van
ban nhan viéc viéc sung ho | ban.
dan quan, SO
huyén
Tié Van ban | - Xem xét ho so
1P | Bo phan 0,5 0,5 Thoén bd sung cuia ca
nhan ho >0 Pl ’ ’ & A (R 1
- tiepnhan | ngady | ngay | bdoyéu |nhan, to chuec.
B8 so' bo . A S
x| va traket | lam lam cau bd |- Chuyén ho so
sung (lan . " " A ; ,
1) qua viée viéc | sung ho | cho cong chtre
so (lan 1) | thy 1y ho so.
Xem xét Theo |- Lap to trinh, dy
A A muc I; 20 van ba
ho so bo Céng 02 ngay O% e s thaAo van ,banA
B9 sung, dw chire thu lam ngay | BMOI; Thong bao yéu
thao van DA n lam | Bién ban | cau bo sung ho so
o ly hoé so viéc . 13 .
ban yéu viéc | kiém tra; | (lan 2).
cau bo Hd sobd | - Trinh Lanh dao
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Thoi gian A
Budéc ns 3 Ho so/

n NOi dung | Trach Céng .2 S
cong A ‘n ‘n Nha & - Biéu Dién giai
viec | cong vice nhiém itng l6 trinh mbu

) & khac
sung ho sung lan | phong chuyén
SO 1; mon xem X¢t.
(lan 2) To trinh;
Du thao
van ban
Thong
bao yéu
cau bd
sung ho
so (lan 2)
Theo
muc I;
BM 01;
Bién ban | Lanh dao phong
kiém tra; | xem xét ho so, ky
Hd so bd | to trinh, ky nhay
Lanh dao . 01 sung 1an | du thao vin ban
. . 01 ngay . N C A
B10 X(?m xe‘f, phonAg lam ngay I; TPong bao yeu
trinh ky chuyen viée lgern T trinh; | €au b‘o sung ho
mon viéc , so, trinh Lanh
Du thao : R
S dao Uy ban nhan
vanban | ) A n
R dan quan, huyén
Thong 19 duvat
bao yéu y duyet.
cau bo
sung hd
so (lan 2)
Theo
muc [; Lanh dao Uy ban
Lanh dao 01 BMO1; | nhan dan quan,
Uyban | 01 ngay ned Bién ban | huyén xem xét,
B11 | Ky duyét | nhan dan lam lgnfl kiém tra; | ky duyét van ban
quan, viéc A Hd so bd | Thong bao yéu
n viée N A 1R A
huyén sung lan | céu bo sung ho
1 ; SO.
To trinh;
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Thoi gian 5
Buoc e , Ho so/

A NOi dung Trach Céng .2 K o
cong R A A Nha & - Biéu Dién giai
vidc cong viec nhiém itng l6 trinh mbu

) g khac
Van ban
Théng
bao yéu
cau b6‘
sung ho
so (lan 2)
Van thu
h‘VanHA. A \’Ta;l{ban Van thu thye hién
Phat gkong h?l g | e N8 | cho s6, dong déu,
B12 | hanhvin | COn8 NN | NEAY ) NSAY ) DEO YER | phat hanh van
N dan, Uy lam lam cau bo b3
ban Iy A . \ an.
ban nhan viéc viéc sung ho
dan quan, so (lan 2)
huyén
Tié Vin ban | - ?(em xét hd so
2P| Bo phan 0,5 0,5 Thong | bo sung cua ca
nhanho | o na ; ; bao yéu | nhan, to chirc
B13 so' bé ti€p n an ngay ngay a0 ycu > 10 CALC.
A va tra ket lam lam cau bd |- Chuyén ho so
sung (lan \ A N ho I ,
2) qua vige vige sung?z 0 | cho cong chtrc
so (lan 2) | thy 1y ho so.
05
ngay Theo ) A
vige | BMo1; | DO sung 02 lan
\ .. .. | cuacanhan/td
(Truo | Bién ban .
L2 ChIIC,
ng hop | kiém tra; R
D2 xubt hé so O 30 b -Lap tor,trmh, du
) Y Coéng 01 ngay | 44 05690 | thao Giay phép
ket qua , . d sung 02 | . X
Bl4 z. | chuc thu lam A R xay dung (diéu
giai quyeét . 1A o yeu lan; : .
TTHC ly ho so viéc céu) o chinh) hogc van
Totrinh; | pan tir chéi.
O% Dy thao | - Téng hop, hoan
ngay BM O? thién ho so, trinh
lgern hodc van | 1 anh dao phong
viee bén,tl‘r xem x¢ét.
(Truo choi
ng hop
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Thoi gian A
Budéc ns . Ho so/

n NOi dung | Trach Céng .2 S
cong A ‘n hia Nha & - Biéu Dién giai
vide | congviéc | nhigm itne & trinh miu

) g khac
hé so
khong
dat
yéu
cdu)
4,5
01 ngay | ngay
lam lam
viéc viéc
(T ru’é'ng (Trueo
hop ho | ng ho,
so dat ;Zg 3 S(f Lanh dao Phbng
cdu) y o to trinh, ky nhay
Lanh dao céu) ‘ Giay phep xay
B15 Xem xét, Phong H6 so | dung (diéu chinh)
trinh ky chuyén 0.5 09:5 trinh | hodc van ban tur
mon ng)ély ngay choi, trinh Lanh
1am lgern dao Uy ban nhan
viée viee dan quan, huyén
( Treom g (Truo ky duyét.
hop hé | 18 hop
' ho so
SO hi
khong dong
dat yéu Aat
A yeu
cdu) )
Lanh dao Uy ban
nhén dan quén,
Léanh dao . huyén xem xét ho
Uy ban HO s0 | so vaky duyét
Ky duyét | nhan dan ‘ trinh | két qua giai quyét
BI6 quan, |Olngay | 04 TTHC (Giay
huyén lgern Iigay phép xdy dung
viee am (dieu chinh) hoac
(Truong | viee van ban tir chdi).
nop 1o (1700
sodat ng hop
yeu ho so

cdu) dat

VO
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Thoi gian A
Budéc A 3 Ho so/

A Noi dung | Trach Cén <X K o
cong | o A Nha & g | Biéu Dién giai
viec | cong vice nhiém e trinh miu

& riengle | o
cdu)
0,5
0.5 ng’ély
L
lam A
viéc viee
(Truong (Truo
hop hé | 18 hop
o ho so
khong kl;ong
dat yéu Aat
A yeu
cau) cdu)
01
ngay
lam
viéc
(Truo
ng ho,
;Zg ds 5 Van ttlu’ thuc hAién
dat cho s?, dgng da\uE
] Vin yéu chyeE ho so, taAl
Phat . , 0,5 3 N . | li€u lién quan dén
5 < | phong Uy . cau) | Hosodad | oo oy %
hanh van ~ ngay . | BO phan tiép
BI7 1" pan | banmhan 5 bt 0,5 | dwocphe ] o Ua tra két
daﬁluqlélﬁn’ viée ngay duyét qua (Giay phép
ye lam xay dung (diéu
vigc chinh) hodc vin
(Truo ban tir cho1).
ng hop
ho so
khong
dat
yéu
cdu)
B18 Trfi ket BAQ phaAn Theo Giay hen | Kétqua | .. ”{ra lfet qua CP ©
qua, lvu | tiép nhan T6 chirc/ca nhan.
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Thoi gian 5
Buoéc n . Ho so/

n NOi dung | Trach Céng .2 S
cong A ea hia Nha & - Biéu Dién giai
viee | €omgviée | nhiém riéng 1é trinh miu

) khac
h’(A) SO, va tra két - Théng ké, theo
thong ké qua doi.
va theo
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMoa | PO dé nghi diéu chinh gidy phép xay dung (Phy luc s6 2 - Thong
tu s0 15/2016/TT-BXD)
5 BM 05 Ban ké kh;li nang luc, kinb nghiém cua td chtre, ca nhan thiét ké
(Phu luc s6 3 - Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)
5 BM 06 Gidy phép xdy dung - diéu chinh (Phu luc s6 4 - Théng tu so
15/2016/TT-BXD)
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V. HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Pon dé nghi diéu chinh gidy phép xdy dung (Phu luc s6 2 -
Thoéng tu s6 15/2016/TT-BXD)

Ban ké khgi nang lue, kinb nghiém cua td chirc, ca nhan thiét ké
(Phu luc s6 3 - Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)

Gidy phép xdy dung - diéu chinh (Phu lyc s6 4 - Thong tu s6
15/2016/TT-BXD)

7 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

4 BM 04

5 BM 05

6 BM 06

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xay dung nam 2014.

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi veé
quan ly du an dau tu xay dung.

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phu vé vé
stra dbi, bo sung mot s6 diéu Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nam
2015 cua Chinh phu vé quan ly du an dau tu xay dung.

- Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08 thang 5 nam 2017 cia Chinh phi quy
dinh cac loai gidy to hop phap vé dat dai dé cap Gidy phép xay dung.

- Théong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 cia Bo Xay dung
hudng dan vé cap gidy phép xay dung.

- Quyét dinh s6 26/2017/QD-UBND ngay 20 thang 6 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd quy dinh mét s6 noi dung vé cap Giay phép xay dung trén dia
ban Thanh phé H5 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 22/2017/QD-UBND ngay 18 thang 4 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh quy dinh vé quan ly, sir dung hanh lang trén bo song,
sudi, kénh rach, muong va ho cong cong thudc dia ban Thanh phé Ho6 Chi Minh.
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- Nghi quyét s6 18/2017/ND-HPND ngay 07 thang 12 nam 2017 cua Hoi dong
nhan dan thanh phé Hé Chi Minh ban hanh quy dinh mtrc thu, ché do thu, nop va
quan ly 1 phi cap gidy phép xdy dung trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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) BM 04
PHU LUC SO 2
(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 15/2016/TT-BXD
ngay 30 thang 6 ndm 2016 cua Bo Xdy dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP XAY DUNG
(Swr dung cho: Cong trinh/Nha o riéng lé)

Kinh giri: Uy ban nhan dan quan (huyén).........
1. Tén cht dau tr (Cht hO): ..oooei e
-Nguoidaidién: ........................... Chire vu: oo
-Di1a chi HEN M€ o oo
-Sénha: ............... Puong (phd) ............o...... Phuong (X&) .........ceevv....
-Quan (huyén) ............ccoovveineii... Tinh, thanh phé: ...........................
S SO N thOE: .,
2. bia diém XAY QU
SLO At SO: L Diéntich ........................... m°.
e T Puong: ...l
-Phuong (x&) ... Quan (huyén) ........................
= Tinh, thanh Pho: ...,

3. Gidy phép xay dung di dugc cap: (s6, ngay, co quan cap)

Noi dung Gidy phép:

4. Ly do d nghi cap lai Gidy phép xay dung:

5. Pon vi hodc nguoi chi nhiém thiGtKé: .
- Tén don vi thi€tKE: ...
- Chirng chi ning lyc hoat dong xay dung (néu c6): S6 ....... CApngay ............
- Tén chi nhiém thi€t K& ...,
- Chirng chi hanh nghé c4 nhan sd: .......... do......... CApNEAY: ..o
- 0a Ca:
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o D [= 1 111 10T} L
- Gidy phép hanh nghé sé (néuco): ........... CAPNGAY ..o,
6. Dy kién thoi gian hoan thanh céng trinh: ....... thang.

7. Cam két: Té6i xin cam doan lam theo dung gidy phép xay dung duoc cap, néu sai t6i xin
hoan toan chiu trach nhi€m va b1 xtt Iy theo quy dinh cta phép luét.

Gtri kem theo Pon nay cac tai li¢u:
1 -
2.

.......... ngay......thang.....nam ......
Ngudi lam don/Dai dién chu dau tw
Ky, ghi 16 ho tén, déng dau (n€u co)
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) BM 05
PHU LUC SO 3
(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 15/2016/TT-BXD
ngay 30 thang 6 ndm 2016 cua Bo Xdy dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KE KHAI KINH NGHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN THIET KE
1. TO chire thiBt K&: ..o,

| B T K<
L 2. 1A G
1.3. SO AN thO@L: ..o,
1.4. No1 dung dang ky kinh doanh: ...................................

2. Kinh nghiém thi€t K&: ... ... o,
2.1. Ké khai it nhat 03 cong trinh d3 thiét ké twong tu nhu cong trinh dé nghi cap phép:

2.2. To chite truc tiép thiét ké:

) SO TUONE: .o

Trong do:

CKAEN AITC SUL e
KT ST CAC 10al: ... o,
b) Chu nhiém thiét ké:

S H OO VA I

- S6 ching chi (kém photocopy chirng chi): ............oooviiiiiieii i,
- Cong trinh d3 chii nhiém, chi tri (tén cong trinh, quy mo, chu dau tu, dia chi):..
¢) Chu tri thiét ké cac bo mon (ké khai ddi véi tat ca cac bd mon):

S H OO VA I, o,

- S6 ching chi (kém photocopy chirng chi): .............oveiiiiiiirii

- Cong trinh d3 chii nhiém, chi tri (tén cong trinh, quy mo, chi dau tu, dia chi):

........... , Ngay ...... thang.... nam ....
Dai dién to6 churc, ca nhan thiét ke
(Ky ghi 0 ho tén)
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QUY TRINH 9

Cép Giay phép xiy dung ddi véi truwong hop sira chira, cai tao

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2543/0P-UBND

ngay 15 thdng 7 ndm 2020 ciia Chi tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
lwgng
Pon d nghi cap giay phép stra chira, cai tao cong Ban chinh
01 . N % 01
trinh, nha ¢ (theo mau)
Mot trong nhiing gidy to chimg minh vé quyén sé Ban sao
hiru, quan ly, sir dung céng trinh, nha & theo quy hoac tép tin
02 | dinh cua phap luat hoiac ban sao giay phép xay 01 chira ban
dung da dugc co quan nha nuwdce cd tham quyén chup chinh
cap
Ban vé hién trang cua b phan, hang muc cong
trinh stra chira, cai tao da duogc phé duyét theo quy
03 c'hknh co Aty 1¢ 'tu’(z’ng tng voi ty ~le cac ban Ve cla 01 Ban chinh
ho so dé nghi cap phép swra chira, cai tao va anh
chup (10 x 15 cm) hién trang c6ng trinh va cong
trinh 1an can trude khi stra chira, cai tao.
Cac tai liéu khac c6 lién quan (néu c6) cia hd Ban sao
04 N 01 s (A 1
so dé nghi cap giay phép xay dung: hoac tép tin
Béo cdo két qua tham dinh thiét ké ciia co quan chira ba,m
chup chinh

chuyén mon vé xay dung doi véi cong trinh theo
quy dinh phai dwgc tham dinh thiét ké.

Ban cam két cua chu dau tu bao dam an toan cho
cong trinh va cong trinh 1an can déi1 v céng trinh
xay chen, ¢6 tang ham.

Ban ké khai nang lyc, kinh nghiém cua to chi,
c4 nhan thiét ké (theo mau), kém theo ban sao
chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung, ddi véi
cong trinh chua duge co quan chuyén mon vé xdy

A

Aavina tlh B Finls ¢l A 1A
Uulls UIAnT Uinin tifvt R,

D61 v61 nha ¢ riéng 1€ dudi 03 tang va co tong
A 4 Ay Jay 2 2 AN .
dién tich san xay dung nh6 hon 250 m~, hd gia
dinh co thé tu t6 chuc thiét ké va chiu trach nhiém
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can.

Ban cam két bao dam an toan cho cong trinh lién
ké do1 véi truong hop xay dung nha & riéng 1€ ¢o
cong trinh lién ke.

Quyét dinh du tu dbi véi cong trinh yéu cau phai
lap du an dau tu xay dung.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép
nhin va tra Thoi gian xir ly L¢ phi
két qua

- Nha ¢ riéng 1é: 75.000

Bo phan tjép 22 ngay lam viéc ddi vai cong donAg/g1a3‘/ phep., '

nhan va tra trinh va 11 ngay lam viéc ddi voi |~ gong ‘t{ inh k,hac' 150.000

két qua- Uy |nha ¢ riéng l¢, ké tir ngay nhan don,g/ glay pheg

ban nhan dan | du ho so hop 18. - Doi trong mién thu: Tre em, ho

quén, huyén ngheo, nguoi cao tudi, ngudl
khuyét tat, nguoi co cong véi
cach mang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Truwong hop du diéu kién cip Gidy phép xay dung (khong phai b sung
ho so): Trong thoi gian 22 ngay lam viéc ddi véi cong trinh; 11 ngay lam viée
d6i véi nha & riéng 16 ké tir ngay nhin da ho so hop 18

Noi Thoi gian

Bude dun Trach 5 Ho
cong e A Nhao |COnE | so/Biéu Dién giai
" cong nhiém S0P 1 trinh x
vige viée riéng 1é . mau
: khac
Nop hd | Tb chirc, Theo | Thanh phan hd so theo
SO’ ca nhan mucl |[mucl

- Truwong hop ho so
A ' day du, hop 1¢: Lap
Bl Kién} t]?éo I;I}lla;ln Gio hanh chinh | BM Ol | Gi4y tiép nhan hé so
tra ho ‘p \ 1 A BM 02 | va hen tra két qua; trao
va tra két A A

SO’ ua BM 03 | cho ngudi ndp hoé so
q theo BM 01, thuc hién
ti€p budc B2.
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Ai Thoi gian 5
Buie| oM ren o Ho, .
cong | N8 a Nhao |COME | so/Biéu Dién giai
. n cong nhiém o | trinh x
viee viée riéng lé Kkhic mau
- Truong hop ho so
chua day du, chua hop
1¢: Hudng dan nguoi
nop ho so bo sung,
hoan thién ho so va
ghi 1o ly do theo BM
02.
- Truong hop tir choi
tiéprnhém hérsoz Lép
Phi€u tur choi tiep
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Tiép ] t]igéo %}}llznn 0.5 noi nojs Theo | Chuyén ho so cho
B2 | nhan hd | P &Y 5o NEAYHTEAY e I | Lanh dao Phong
o vatra ket | lam viéc | lam BMO1 | chuyén mén
qua viéc y
Phin | Lanh dao 0,5 Theo Tiép nhan ho so tir BO
B3 cong Phong | 0,5 ngay | ngay muc I phan mét ctra va phan
thu ly chuyén | lam viéc | lam BM Oi cong cong chire thy ly
hd so mon viéc ho so
- Xem xét, tham dinh
ho so va kiém tra thuc
T6 chire c'ha, y
thim Theo |- LAy ¥ kién cac co
dinh hd muc I: | quan chirc nang co lién
s0, kiém " BM 01 quan (néu co).
tra thuc | Cong . . .~ 1. |-Tong hop, hoan thién
B4 | diava | chicthy | )/ "E | nedY E:nmb;‘: hd s, 14p to trinh va
dé xuit | ly ho so am viee | lam ... .| duthao Giay phép sura
ké qua viee | Totrinh; | chiga, cai tao cong
giai Du thao | trinh/nha &, trinh Lanh
quyét BM 06 | dao phong xem xét.
TTHC
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Ai Thoi gian 5
Buge dljl(;)ll Trach o Ho,
cong | N8 a Nhao |COME | so/Biéu Dién giai
‘n cong nhiém S04V | trinh ;
viee viée riéng lé Kkhic mau
The?‘ Lanh dao Phong xem
MUC L | xét hd SO, }(y to trinh,
Xem Lanh dao 05 | BMOL | ky nhay két qua (Gidy
B5 . Phong | 1,5 ngay | ngay | Bién ban | phép sira chira, cai tao
xeét, A \ A ) -2 oA X N N
trinh k¢ chuyén | lam viéc | lam | kiém tra; | céng trinh/nha &), trinh
y mon viéc | To trinh; | Lanh dao Uy ban nhéan
Du thao | dan quén, huyén ky
BM o6 | duyét
Lanh dao Lfmh d?O Uy bAém nhan
; 04 A dan quan, huyén xem
, Uy ban . . HO so 1A N
Ky 1han dan 01 ngay | ngay trinh: | X€t ho so va ky duyét
B6 duyét n lam viéc | lam " | két qua (Giay phép stra
quan, A BMO6 | 50 cai tao o6
huyén viéc chira, cai tao cong
' trinh/nha &)
Van thu
Vian
phong g n
Phit | Hoi dong 01 |, | vanthuthuehicn cho
5 R . . HO so da | s6, dong dau, chuyén
hanh nhan 0,5 ngay | ngay A | 1A 1AL 1A
B7 < p= N : " - duoc phé | ho so, tai liéu lién
van ban | dan, Uy | lam viéc | lam A X Ty A LA A
A n duyét | quan dén BS phan tiép
ban nhan VIEC NS S
da nhan va tra két qua
an
quan,
huyén
Tra két - T,ré két qll;él cho T6
qua, Ivu | B phan chu’c{ca nhan. |
hd S0, tiép nhan . . | - Thong ké, theo doi.
B8 théng ke | va tra két Theo Giay hen | Két qua
va theo qua

doi
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B. Trwong hop cip Gidy phép xiy dung c6 yéu ciu bd sung hd so 1 lan:
Trong thoi gian 22 ngay lam viéc ddi véi cong trinh; 11 ngay lam viée ddi véi
nha & riéng 1é ké tir ngay nhin di ho so hep 18

Thoi gian .
Buge NoOi dung | Trach A Ho, x
cong | o OO 2 Nhae | €On€ | so/Biéu Dién giai
viee | €ong vice nhi¢m e trinh miu
& rignglé | | o
Nop hdé | T6 chuc, Theo muc | Thanh phan hé so
SO’ canhan I theo muc I
- Trudong hop ho so
day du, hop 1&: Lap
Giay tiép nhan ho
so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.
N on Gio - Trudong hop ho so
Bl Kid BAQ p}}llaAn hanh BMO1 | chra ddy du, chua
iem tra | tiep mhah |- chinh BM 02 |hop 1& Huéng dan
ho so | va tra két AR 2
qua BM 03 | ngudi ndp ho‘so bo
sung, hoan thién ho
so va ghi 10 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tu
chbi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
, 5 pha Theo muc . .
Tiep t]?é%%}}llzrrll 0.5 ngay n%éfy I: "~ | Chuyén ho so cho
B2 | nhin ho S IO ‘ Lanh dao Phong
o V? traq lam viéc lgern BM 01 chuyén mén
két qua viéce
P!\lﬁn Lﬁnl} dao ‘ O,:S Theo muc TiAé'p nlién hSA SO }fr
B3 cong Phong | 0,5 ngdy | ngay I B6 phan moét cta
thu ly ho | chuyén | lam viéc lam BM’ 01 va phan céng cong
SO’ mon viéc chirc thu ly ho so
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Thoi gian A
Buoe Noi dun Trach 6 Ho x
cong | o vié% nhiém | Nhaé Cong so/Biéu Dién giai
vide g Vi€ S riéng 1é trinh mau
) khac
I; dinh ho so va kiém
BM O] |tra thue dia.
Bién b a;1 -Layy lfié'nvcéc co
Kidm tra | duan chire nang c6
T8 chie Theo muc lién quan (n€u co).
P .| - Xac dinh ta1 liéu
tham - con thidu, i lieu
iinll:ig::l Cong 3 5 nod n3 ’2 B1>/I Olf khoéng ding theo
B4 ’ chuc thu | ;2 gay say Bién ban | quy dinh hogc
tra thuc . 1A lam viéc lam kiém tra: . , o
. ly hoé so A ¢mtra, | khong dang vai
dia va du Vi€c Tés trinh: X
1a va Gy O trinh; | thuc té.
thao van . A
bin Du thao | - Lap to trinh, dy
van ban | thaovan ban Thong
Thong | bao yéu cau bo
bao yéu | sung ho so.
cau bq - Trinh Lanh dao
sung ho phong chuyén mén
SO xem Xét.
Lanh dao phong
The?‘muc xem xét ho so, ky
’ to trinh, ky nhay du
BMOIL; | thaovan ban Thong
Bién ban | bao yéu cau bo
Lanh dao kiém tra; | sung ho 50, trinh
Xem xét, | phong | 01 ngay 01 pgay T6 trinh; La£1h d? © U}i ban
B5 - , A N lam Du tha nhan dan quan,
trinh ky | chuyén | lam viéc A u thao A1 A
mon viéc vin ban huyén ky duyét.
Thong
bao yéu
cau bo
sung ho
SO
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Thoi gian A
Buge NOi dun Trach A Ho, x
cong | o 4Uns A Nhao | €0n2 | so/Biéu Dién giai
viee | €ong vice nhiém e trinh miu
) g khac
Theo muc
L
BM 01;
Lanh dao B.lfn b@ La£1h d?O U}i ban
, .| kiém tra; | nhan dan quén,
Uy ban 01 nga Olngay| "o huyén xem xét, ky
B6 | Ky duyét | nhan dan | o "8 | [am | TOtrinh; | huyen xem xet, ky
: R lam viéc A < 1 duyét van ban
quan, VI1EC Van ban Tho b3 . X
huyén Théng hong bao yéu cau
' bdo yéu b6 sung ho so.
cau bé‘
sung ho
SO
Van thu
Vian
phong Van ban
) Hoi dong 0,5 Thong | Van thu thyc hién
Phat T A . 7 . A A 1. £
87 | hanh vin nhan | 0,5ngay | ngay bao yéu cho s0, dong dau,
anhvan | gan, Uy | 1am viée | lam cau bo | phat hanh van ban.
ban I o A
ban nhan viéc sung ho
dan SO
quan,
huyén
Theo
. sn ban | - Xem xét hd so bd
Tiép | B6 phan 0,5 | Vanban |- ACM XELNO SOHO
A LA | A A . - Théng |sungcuaca nhan,
nhin ho | tiép nhan | 0,5 ngay | ngay . AT
B8 - \ ) . T N bao yéu to chue.
so’ bo va tra | lam viéc lam b Chuvén h 0
sung két qua viée caubd | - Chuyén ho so cho
sung hé | Phong chuyén mon.
SO
The? Muc | Téng hop, hoan
_ ; thién ho so, lap to
b t n . . t:
kftxuaq Cong 01 nes 05ngay | BMOI; | trinh va du thao
B9 cLaua | chie thy neay lam Bién ban | Gidy phép sta
gidi quyet | -~ . | lam viéc ” 1en ban | L1dy phep sua
tTHC | 1Y hoso viec | kiém tra; | chira, cai tao cOng
Hd so bé | trinh/nha &, trinh
sung theo Lanh dao phong
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Thoi gian A
Buge Noi dun Trach A Ho, x
cong | o CUIS | STAEN | Ghae | COnE | so/Bidu Dién giai
n cong viec | nhi¢m trinh x
viee riéng lé , mau
khac
yéu cau; | xem Xét.
T trinh;
Du thao
BM 06
Theo muc
L | Lanh dao Phong
BMOL | cem xét hd so, ky
Bién ban | ¢ tri " nha
Lanh dao 4.5 kiém tra: tol trmlql, ky. P hay )
) . . . > | két qua (Giay phép
Xem xét, | Phong | Ol ngay | ngay A . T
B10 - i A . . - HO so b | stra chira, cai tao
trinh ky | chuyén | lam viéc lam o . L
mon vige sung theo cong trinh/nha q),
' yéu cau; | trinh Lanh dao Uy
To trinh; | ban nhan dan quan,
Du thao huyén ky duyét.
BM 06
Lanh dao Uy ban
Lanh dao ‘ nhan dan quan,
Uy ban 01 ned 04 ngay | HOso | huyén xem xét ho
B11 Ky duyét | nhan dan lam \%ié}(,: lam trinh; | sova ky duyét ket
quan, ‘ viéce BM 06 | qua (Gidy phép stra
huyén chira, cai tao cong
trinh/nha &)
Van thu
Van
phong Van thu thuc hién
Ph z t A A . A r A
vhat 1 Hoi dong | 01 ngay | Hé soda | o 8O- dong dau,
hanh van | nhan | 0,5 ngay . ~ | chuyén ho so, tai
B12 . N ; i lam dugecphé | .. 7, 4
ban dan, Uy | lam viéc viee duvét liéu lién quan dén
ban nhan ' ye Bo phéq ti€p nhan
dan va tra két qua
qun,
huyén
Tra két | BO phan , , - Tra ket qua cho
B13 | qui,lwu |tiépnhan| Theo Giay hen Két qua | To chirc/ca nhan.
ho so, | vatrakét - Théng ké, theo
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Thoi gian .
Bugre Noi dun Trach A Hﬁv x
comg | TS Nhas | €N | so/Biéu Dién giai
vide | €omgvic | nhiem ridng 1é trinh miu
) khac
thong ké qua doi.
va theo
doi

C. Truong hop cip Gidy phép xiy dung c6 yéu ciu bd sung hd so 2 lin:

- Poi voi cong trinh: 27 ngay lam viée (trwong hop cip Gidy phép), 15 ngay

lam viéc (trwomg hop tir chdi) ké tir ngay nhan du hd so hop 18,

- P6i v6i nha & riéng 1é: 16 ngay lam viéc (trwong hop cip Gidy phép), 15

ngay lam viée (trwomg hop tir chdi) ké tir ngay nhan di hd so hop 8.

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Nha ¢
riéng lé

Cong
trinh
khac

Dién giai

Bl

Nop ho
SO

To chirc,
ca nhan

Kiém tra
ho so

Bo phan

tiép nhan

va tra két
qua

G1o
hanh
chinh

Ho so/
Blgu
mau
Theo
muc [

Thanh phan ho so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Truwong hop ho so
day du, hop 1¢: Lap
Giay tiép nhan ho
so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thwe hién tiép
budc B2.

- Truwong hop ho so
chua day di, chua
hop 16: Huéng dan
nguo1 nop ho so bb
sung, hoan thién ho
so va ghi 16 1y do
theo BM 02.

- Trudng hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
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Thoi gian N
Buéc | .. . - Ho so/
cong | Nordung |- Lrach ai | €ng | Bidu Dién giai
€| cong viéc | nhiem | Nhao ) x g
N : S on . | trinh A
vige riéng lé . mau
khac
BM 03.
. 5 pha Theo L
Tiep tBAQ p}}llaAn 0.5 nos nO,:S muc [ | Chuyén ho so cho
B2 | nhanhd | PN P,o nSAY 5ay " | Lanh dao Phong
: va tra | lam viéc lam BM 01 R R
SO X A chuyén mon
két qua viéc
Phin | Lanh dao 0,5 Theo Tiép nhan ho so tir
B3 cong Phong | 0,5ngay | ngay muc I Bd phan mot ctra
thu Iy ho | chuyén | lamviéc | lam BM Oi va phén cong cong
SO mon viéc chirc thu ly ho so
- Xem xé&t, thémq
dinh ho so va kiém
tra thuc dia.
- Lay y kién céac co
quan chire nang co
lién quan (néu co).
Té chire Theo | _xac dinh tai licu
thim muc L oo thidu, tai lidu
dinh hd BMOI; | khéng ding theo
so. kidm Bién ban | quy dinh hodc
2 cA . n , , .
tra thwue | Cong 35 kl‘em‘tra, kglongAdung VOl
B4 ('I!a Chl:l’C‘ thu 3’5 ngay ngay To trlnh, t ll’f te‘ .
Dy thao | Iyhoso |lamviéc | lam | Duthao |-Lapto tr}nh, d}l’
vin bin vige | vanban |thaovanban Thong
yéu ciu T,honAg bao Yﬁg cau bo
bo sung bao yéu | sungho so.
hé so caubo | - Trinh Lanh dao
(lin 1) sung ho | phong chuyén mén
SO xem xét.
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Thoi gian A
Buwéc | . .. ; HO so/

A NoOi dung | Trach Céng . % K o
cong | . on hia Nha & - Bieéu Dién giai
vice | €ongviée | nhiém a1 trinh mau

) & khac
Theo
muc I;
BMO1; | Lanh dao phong
Bién ban | xem xét ho so, ky
Lanh dao kiém tra; | to qtrinvh, ky nhéX du
Xem xét, | phong | 01 ngay 01 ngay | To trinh; th,aovim bfm T;h ong
B5 - , o Lo lam hao | b@o yéu cau bd
trinh ky | chuyén | lam viéc " Du thao A .
mén viée vin ban | SUng ho 50, trinh
Thong Lanh dao Uy ban
béo yéu nhan dan quan,
cAu bd huyén ky duyét.
sung ho
SO
Theo
muc I;
BMO01;
Lanh dao B‘1Aen bag La£1h d?O U}i ban
, .| kiém tra; | nhan dan quan,
Uy ban 01 nga Olngay | . . huyén xem xét, ky
B6 | Ky duyét | nhan dan | . "88Y | [gm | TOtrinh; |huyen xem xet, ky
: A lam viéc A Vin b duyét van ban
quan, VIEC an ban Théne bao véu ci
huyén Théng hong bao yéu cau
‘ bdo yéu b6 sung ho so.
cau bé‘
sung ho
SO
Van thu
Vian
phong Vian ban
Phat Honlhg%ng 0,5 nga nojs bj;i}éonégu Van thu’ thyc hjén
B7 | hanh van R J & 1y g Y WY 1 cho s0, dong dau,
. dan, Uy | lam viéc lam cau bo 1 1.
ban Py A » | phat hanh van ban
ban nhan viéc sung ho
dan SO
qun,
huyén
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Thoi gian A
Bwéce | . . Ho so/
con NoOi dung | Trach . Céng Bid Din siai
g | . " o Nha & | iéu ién giai
vidc cong viec | nhiém e trinh miu
) & khac
Tié Theq - Xem xét hd so bd
. al::lim B¢ phén 0,5 \’Taﬁ{ban sung cta c4 nhan,
2 “" 2 | tiépnhan | 0,5ngay | ngay ong 1 46 chire.
B so bo S trd | 1am vie 13 bao yéu | 2 1A
sung (1an va tra am viee am Aubd Chuyén ho so cho
s két qua viée cau 5o cong chire thu 1y ho
1) sung ho o '
so(lan 1) | ™
Theo
muc I;
BM 01;
Xem e Sia i
ho so bo N . | - Lap to trinh, du
sung, du Ho so PO thaovan ban Thong
thao van | Cong 09 negy | 02 NEAY Sune lan | b4 yéu cau bo
B9 bz’in yéy chire thu lamn\%iaé}c]: lam ‘ 1>‘ sung ho so (lan 2).
cau bo | 1y ho so ‘ vige | TOtrinh; | _Trpnh Lanh dao
sung ho Du thao | phong chuyén mén
SO vanban | xem xét.
(1an 2) Thong
bao yéu
cau bQ
sung ho
so (lan 2)
Theo
muc I;
BM 01, Lanh dﬁth Ehbni ,
Bién ban | <oM X€t 10 S0, ky
N X _ | to trinh, ky nhay du
Lanh dao .| kiém tra; N A
Xem xét phong | 01 ngay 01 ngay HB 50 b thaovan bgn T}long
BI0 trinh k ¢ chuyén | lam viéc lam Sl | b0 yéu cau bo
y mgn ' vige | U8 lan | sung hé 50, trinh
L; Lanh dao Uy ban
TG trinh; | nhan dan quén,
Du thao | huyén ky duyét.
van ban
Thong
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Thoi gian A
Buwéc | . .. ; HO so/

A NoOi dung | Trach Cong ‘X VR ene
cong | . « A ‘A Nha & - Bieu Dién giai
vide | cong viec nhiém e trinh miu

) & khac
bao yéu
cau bo
sung ho
so (lan 2)
Theo
muc I;
BM 01;
Bién ban
kiém tra; Lanh dao Uv b
Lanh dao H sobd | o Ga0 =Y Ban
Uy ban \ 01 ngay sung lan nhaI} dan quaP’ ,
BI1 | Ky duyét | nhan dan | 01783 | 14 [ |huyénxem xét ky
An lam viéc e o duyét van ban ‘
}?llll'ér’l VIS To trinh; Thong bao yéu cau
ye Véan ban | bo sung ho so.
Thong
bao yéu
cau bo
sung ho
so (lan 2)
Van thu
Vian
phong Vian ban
. Hoi dong 0,5 Thong | Van thu thye hién
Phat T A . . . A A ax A
812 | hanh vi nhan | 0,5ngay | ngay | bdoyéu cho so0, dong dau,
amh VAl | gan, Uy | lamvige | lam | cAubd |phat hanh van ban.
ban Iy A A
ban nhan viéc sung ho
dan so (lan 2)
qun,
huyén
Tié The? - Xem xét hd so bd
hAleI;I ~ | Bophan 0,5 | Vvanban sung ctia ca nhén,
nhan A0 tiép nhan | 0,5 ngay | ngay T,honAg to chue.
B13 so' bo S ta |13 A 13 bao yéu A 1A
sung (Iin va tf% am Vigc am Aubd | Chuyén ho so cho
két qua VIgC x| cong chure thu 1y ho
2) sung ho o
so(lan2) |7
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Thoi gian A
Budc | .. 3 Ho so/

A NoOi dung | Trach Céng . % K o
cong | . on on Nha & Bieéu Dién giai
viée cong viec | nhiém riéng 16 tl:.lllnh miu

ac
05 ngay
l?réré Theo
VIE . \ ,
(Trucm muc ;| _ Xem x€ét ho so bd
o BMO1; | sung 02 l1an cua ca
‘2 J Sg Bién ban | nhan/to chirc;
B xult dat yéu ki?m traA; -th2.A1]3é(j);trin}111f du’q
két qua Cong 01 nes cau) | HOso bo | t a0 Li1dy phep sua
, ngay — sung 02 | chira, cai tao cong
B14 giai chucthu | .. "= |01 nea ; . Cx
. LA lam viéc gay lan: trinh/nha & hodc
quyét | 1y ho so lam <o+ | van ban tir chéi
TTHC vidc To trinh; ] X
Trpon | D thao | Tong hop, hoan
( I;z UOn 1 M o06 | thién ho so, trinh
% ; ?g hoic van | Lanh qao phong
khong ban ,tu, xem xet.
dat yéu choi
cdu)
4.5
0lngdy | 5o
lam viéc viéc
(Truong "
hop ho | L1von s \
- ho Lanh dao Phong
so dat & nop e A ,
AR hé so xem x¢&t ho so, ky
yeucaw | ot veu to trinh, ky nhéay
Lﬁnl} dao cu) . Gifly phqefp sfraA
B15 Xem xét, | Phong HO so | chira, cai tao cong
trinh ky | chuyén 09:5 trinh trinh/nha & hoéc
moén | g5 ngay ngay van ban tir choi,
la‘;m vide lgern trinh Lanh dao Uy
(deh g viee ban nhan dan quén,
hop hé (Trueon huyén ky duyét.
so‘kho”ng % fl op
dat yéu 050
cu) khong
dat yéu
cdu)
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Thoi gian A
Budc | .. 3 Ho so/

A NoOi dung | Trach Céng . % K o
cong | . o n n Nha & - Bieéu Dién giai
vide | cong viec nhi¢m idng I6 trinh miu

) & khac
04 ngay
01 ngay | lam
lam viéc | Viéc
(T ruong | (Truon
hophd | g hop Lanh dao Uy ban
SO dgt ho so nhan dan quén,
. yeéu caw) | dat yéu huyén xem xét ho
Lanh dao cdu) . | sovaky duyét két
Uy ban 05 Hoso qua gié}i, qu;ét
v ) 3 3 > trinh .z
B16 | Ky duyét nhalilégan | nody rin TTHC (Giky phép
}cllu 'érjl 035 ngay | 13m stra chira, cai tao
Y6 lam vige | oo cong trinh/nha &
(Truong - hodc vin ban tur
hopho | (I s chi).
so khong & 10p
dat v ho so
at yéu .
3 khong
cdu) <
dat yéu
cdu)
01 ngay
lam
viéc
(Truon
g }}(719 Van thu thue hién
ho S? cho s@, do:ng dau,
Van dat yéu chuyén ho so, tai
Phat | phongUy cdu) 15 so d liéu lién quan dén
hanh van | ban nhan | 0,5 ngay 0.5 ~ | BO phan ti€ép nhan
B17 X A NN > dwocphe | . . x Tk
ban dan lam viéc ngay duvet | V@ tra két qua (Giay
quan, lam ys phép stra chira, cai
huyén viée tao cong trinh/nha
(Trieom Ghliqac van ban tu
@ hop choi).
ho so
khong
dat yéu

cdu)
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Thoi gian A
Budc | .. 3 Ho so/

n Noi dung | Trach Céng .2 S
cong | . ‘n A Nha & - Biéu Dién giai
vide | cong viec nhiém e trinh miu

) g khac
Tra két ,
qua, lvu | Bo phan - Tra ket qua cho
ho so, tiép nhan T A | To chure/ca nhan.
BI8 thong ké | va tra ket Theo Gidy hen Ketqua | Thoéng ke, theo
va theo qua doi.
doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
A BM 04 Don dé nghi cap giay phép xay dung (Phu luc s6 1 - Thong tu s6
15/2016/TT-BXD)
5 BM 05 Ban ke khai nang lyc, kinh nghiém cua t6 chirc, ca nhan thiét ké
(Phu luc s6 3 - Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)
5 BM 06 Gidy phép sira chita, cai tao cong trinh/nha & (Phu luc s6 4 -
Thoéng tu s6 15/2016/TT-BXD)
V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMmos4 |Pom dé nghi cap gidy phép xay dung (Phu luc s6 1 - Théng tur
s 15/2016/TT-BXD)
Ban k€ khai nang luc, kinh nghiém cua td chirc, ca nhan thiét ké
(Phu luc s6 3 - Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)
5 BM 05




74 CONG BAO/S6 174+175/Ngay 15-8-2020

Giay phép stra chira, cai tao cong trinh/nha ¢ (Phu luc s6 4 -
Thong tu s6 15/2016/TT-BXD)

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VL. CO SO PHAP LY

6 BM 06

- Luat Xay dung nam 2014.

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi veé
quan ly du an dau tu xay dung.

- Nghi dinh s6 42/2017/ND-CP ngay 05 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phu vé vé
stra dbi, bo sung mot s6 diéu Nghi dinh sb 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 nam
2015 cua Chinh phu vé quan ly du an dau tu xay dung.

- Nghi dinh s6 53/2017/ND-CP ngay 08 thang 5 nam 2017 cia Chinh phi quy
dinh cac loai gidy to hop phap vé dat dai dé cap Gidy phép xay dung.

- Théong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 cia Bo Xay dung
hudng dan vé cap gidy phép xay dung.

- Quyét dinh s6 26/2017/QD-UBND ngay 20 thang 6 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd quy dinh mét s6 noi dung vé cap Giay phép xay dung trén dia
ban Thanh phé H5 Chi Minh.

- Quyét dinh s6 22/2017/QD-UBND ngay 18 thang 4 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh quy dinh vé quan ly, sir dung hanh lang trén bo song,
sudi, kénh rach, muong va ho cong cong thudc dia ban Thanh phé Ho6 Chi Minh.

- Nghi quyét s6 18/2017/ND-HPND ngay 07 thang 12 nam 2017 cua Hoi dong
nhan dan thanh phé Hé Chi Minh ban hanh quy dinh mtrc thu, ché do thu, nop va
quan ly 1 phi cap gidy phép xdy dung trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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PHU LUC SO 1
(Ban hanh kém theo Thong tw so: 15/2016/TT-BXD
ngay 30 thang 6 ndm 2016 cua Bo Xdy dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG

(Str dung cho cdi tqo, swra chita Cong trinh/Nha o riéng 1é)
Kinh giri: Uy ban nhan dan quan (huyén).........

1. Thong tin vé chii dau tu:

- Tén cht dau tu (80 chtl hO): ..oooe e
-Nguoidaidién: .............................. Chuc vu (néu CO) v,
-Di1a chi HEN M€ o oo
-Sénha: ............... Puong/phb ................ Phuong/xa ..................cce .
- Quan/huyén Tinh/thanh pho: ...
S SO N thOaE: .o

2. Thong tin cong trinh:

- Pia diém XAY QU o,
SLO@AtSO: Diéntich ........ ... . m°.
~Taisdnha: .......o.oooooeiiii Puong/phd ........ccoooiiii
-Phuong/xa ..................... Quan/huyén ..........................l

= Tinh, thanh Pho: ...,

3. Noi dung dé nghi cip phép: (P6i véi trudmg hop cai tao, sira chira)

-Loaicong trinh: ........................... Cap cong trinh: ...........................

- Dién tich xay dung tang 1 (tang trét): .......... m’.

- Tong dién tich san: .......... m?*(ghi 13 dién tich san cac tang ham, ting trén mat dat, ting
ky thuat, tang ling, tum).

- Chiéu cao cong trinh: ....... m (trong d6 ghi 18 chiéu cao cac ting ham, ting trén mat dat,

tang limg, tum).
- S6 tang: (ghi 15 s tang ham, tang trén mit dat, ting k¥ thuat, tang ltng, tum)
4. Pon vi hodc ngudi chi nhiém thidt ké&: ...

S Ten don Vi thiet K&: .o
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- Chirng chi ning lyc hoat dong xay dung (néu c6): S6 ....... Capngay ...........
- Tén chi nhiém thi€t K& ...,
- Chitng chi hanh nghé ca nhan so: ......... do.............. Capngay: ..............
g o1 1o 1| L
o D [= 1 111 10T} L
- Giay phép hanh nghé sé (néucé): ..................... CAPNEAY ...
5. Dy kién thoi gian hoan thanh c¢ong trinh:............. .. thang.

6. Cam két: T6i xin cam doan lam theo ding gidy phép duogc cip, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhiém va bi xtt Iy theo quy dinh cua phap luat.

Gtri kem theo Pon nay cac tai li¢u:
1 -
2.

...... ngay ......thang.....nam ......
Ngudi lam don/Dai dién chu dau tu
Ky, ghi 16 ho tén, déng dau (n€u co)
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BM 05
PHU LUC SO 3
(Ban hanh kém theo Thong tw s6: 15/2016/TT-BXD
ngay 30 thang 6 ndm 2016 cua Bo Xdy dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KE KHAI KINH NGHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN THIET KE
1. To chite thi€t K&: ...
| B T K<
L 2. 1A G
1.3. SO AN thOAL: ..o
1.4. No1 dung dang ky kinh doanh: ...................................
2. Kinh nghiém thi€t K&: ... ... o,
2.1. Ké khai it nhat 03 cong trinh d3 thiét ké twong tu nhu cong trinh dé nghi cap phép:

2.2. To chite truc tiép thiét ké:

) SO TUONE: .o
Trong do:

CKAEN AITC SUL e
KT ST CAC 10al: ... o,
b) Chu nhiém thiét ké:

S H OO VA I
- S6 ching chi (kém photocopy chirng chi): ............oooviiiiiieii i,
- Cong trinh d3 chii nhiém, chi tri (tén cong trinh, quy mo, chu dau tu, dia chi):..
¢) Chu tri thiét ké cac bo mon (ké khai ddi véi tat ca cac bd mon):

S H OO VA I, oo

- S6 ching chi (kém photocopy chirng chi): .............oveiiiiiiirii

- Cong trinh d3 chii nhiém, chi tri (tén cong trinh, quy mo, chi dau tu, dia chi):

........... , Ngay ...... thang.... nam ....
Dai dién té churc, c4 nhan thiét ke
(Ky ghi 10 ho tén)
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QUY TRINH 10
Thué nha & céng vu thudc thim quyén quan ly
ciia Uy ban nhén d4n quén, huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2543/0P-UBND
ngay 135 thang 7 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha

Pon dé nghi thué nha & cong vu da co
xac nhan cia co quan dang truc tiép
quan ly can bd, cong chitrc vé thuc trang
nha & (theo mau).

01 01 Ban chinh

Quyét dinh bd nhiém, diéu dong, luan
chuyén cong tac cd xac nhan cia co

02 %o 4 <

quan ra quyét dinh hoic co quan dang

truc ti€p quan ly can bo, cong chirc.

01 Ban sao

Vin ban dé nghi cua co quan, to chirc
03 | dang truc ti€p quan ly ngudi ¢6 nhu cau 01
thué nha & céng vu.

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bo phan tiép nhan va tra két
qua - Uy ban nhan dan quén,
huyén

20 ngay (twong duong 15 ngay
lam viéc) ké tir ngay nhan du
hd so hop 18 tir co quan, tO
chitc dang truc tiép quan ly
nguodi ¢ nhu cau thué nha &
cong vu

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bu6c | na : Biéu
Noi d ) x X x
cong ,\(')l u,l,l\g Trach nhiém Til:: mau/Két Dién giai
viée cong viec g qua
Co quan, T Theo | Thanh phan hé so
Nop hd so chtre mucI |theo mucl.
- Truong hop ho so
day du va hop 1¢: Lap
gidy ti€p nhan ho so
va hen tra két qua
trao cho nguoi nop
ho so theo BM 01,
thuc hién ti€p budce
B2.
Gidr hanh - Truong hop ho so
Bl A A K , chwra day du hoac
. B phén tiep chinh BMO1 . )
Kiém tra SR chwa hop 1€: Hudéng
ho so nhdn va tra BMo2 dan ngudi ndp ho so
ket qua BMO3 bé sung, hoan thién
ho so va ghi 16 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan hﬁ so: Van
ban ttr chdi trong dé
ghi 18 1y do tur choi,
nguoi tiép nhan ky va
ghi 10 ho tén, theo
BM 03.
.z~ | Bophan tiép ‘ Theo | Chuyén hé so cho
B2 1‘;11:\ nhan nhan va tra ?é;fnn\gizz muc I | Lanh dao Phong
050 két qua ' BM 01 |chuyén mon.
Phin cong Lanh dao . Theo A A A ,
B3 | thulyhd |Phong chuyén ?éfn Y muel g&a?,cﬁgigong chire
SO’ mon ' BM 01 Y '
Thim Theo |- COng chuc thuly hd
4 dixnh l}ﬁ SO, | Con g chirc 07 ngay | mucl ls;?é;ertlr:anh xem Xxét,
de Xl}at, ket thuly h6 so | lam viéc | BM 01; s T
qua gial To trinh; | anewquy
quyet nha ¢ cong vu hién
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Buwoéc ne L. Biéu
cong N,\(')l du,l,l\g Trach nhiém T.h o1 mau/Két Dién giai
vige cong viec gian qua
TTHC Du thdo |c6 va tiéu chuan nha
Quyét | & cong vy, dé xuat
dinh cho | két qua giai quyét hd
thué nha | so: 1ap to trinh, in du
& cong | thao két qua (Quyét
vu, dinh cho thué nha ¢
Quyét | cong vu, Quyét dinh
dinh bd | b tri cho thué nha &
tri cho | cdng vu hodc van ban
thué nha | tra 161 néu 16 ly do);
¢ cong | trinh Lanh dao phong
vu hodac | xem xét.
van ban
tra loi
néuro ly
do
Theo |LAnh dao Phong xem
Xem xét Lanh dao 04 nga e L Xleat; kﬁ né'}?}t,rililelf ?ﬁlilah
B5 . " | Phong chuyén | .  "83Y | BMmoq; | &' qUYeL tinh tan
trinh ky N lam viéc N dao Uy ban nhan dan
mon Ho6 so an. huvén kv
‘ quén, huyen ky
trinh duyét.
Theo | Lanh dao Uy ban
B6 | Xemxet | LAnhdaoUy | ngay | ohe I;_ nhan dan quan, huyén
, ~. | bannhandan | .~ "= BMO01; | xem xét ho so va ky
ky duyét A n lam viéc ) NPT
: quan, huyén Hd so | duyet ket qua giai
trinh | quyet.
- Truwong hop ho so
du diéu kién: Cho sd,
déng dau, ban hanh
Van thu Van ‘ Quyét dinh cho thué
L phong Hoi . Ho so da | nha & cong vy, Quyét
B7 Phﬁi hanh | g nhan | P8 uoe phé | dinh bé tri cho thué
0 SO o lam viéc ~ L
dan, Uy ban duy€t | nha & cong vu cho
nhan dan don vi quan ly van

quan, huyén

hanh nha ¢ cong vu,
co quan dang truc
ti€p quan ly nguoi
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Buéc | na: : Biéu
Noi d ) x . x
cong ,\(')l u,l,l\g Trach nhiém Til:: mau/Ket Dién giai
vige | comgviée g qua
thué va nguoi duoc
thu€ nha ¢ cong vu
(mo1 noi 01 ban) dé
pho1 hop trong viée
quan ly, bo tri cho
thué nha & céng vu.
- Truong hop ho so
khong du diéu kién:
Cho s06, déng dau,
ban hanh Coéng van
tra 161 néu 15 ly do;
chuyén vé BO phép
tiép nbém va tra két
qua dé tra cho Co
quan, To chtrc.
B6 phan tié - Tra Cong van tra 11
B3 Tra két %F an ttleqp Theo | par o néu 13 ly do cho Co
qua n kaent Vi;a Gidy hen | ' 9%4 | quan, T4 chirc.
q - Théng k&, theo dbi.
IV. BIEU MAU
STT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
1 |BMO0l |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BM03 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh va giai quyét ho so
4 |BMO04 Pon dé nghi thué nha & céng vu (Phu luc s6 01 ban hanh kém
theo Thong tu s6 09/2015/TT-BXD)
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V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu | Tén Biéu miu
1 |BMOl | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BM03 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh va giai quyét ho so
4 |BMO04 |Don dénghi thué nha & cong vu (Phu luc s6 01 ban hanh kém
theo Thong tu s6 09/2015/TT-BXD)

5 |/ Céc ho so khac (néu c6) theo van ban phap luat quy dinh hién

hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Nha ¢;
- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Nha &.

- Thong tu s6 09/2015/TT-BXD ngay 29/12/2015 cia B6 Xay dung huéng dan

quan ly str dung nha & cong vu.

- Quyét dinh s6 27/2015/QD-TTg ngay 29 thang 12 niam 2015 cia Thu tuéng

Chinh phu.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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PHU LUC SO 01

MAU PON PE NGHI THUE NHA O CONG VU
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2015/TT-BXD ngay 29/12/2015 ciia B truéng Bé Xdy dung)

PON PE NGHI THUE NHA O CONG VU

Kinhgi: ... (*)

TN A0 1A
Nam sinh ............................................. Quéquan..................... ...
CMND SO ..o capngay .../ ...... fo.. tal ..o
Chd & hién DAY o
Pang & thué o Pang ¢ nha khach o Pang & nho O

Hién dang cONG tAC tal ... .. ... i
ChUC VU o ; phu cép chievu: ...
Dbiénthoai: ... Email........

Hién nay t6i chua c6 nha & (chua ¢6 nha ¢ thude sé hitu cia minh, chua dugc mua, thué, thué mua
nha ¢ xa hdi) tai noi dén cong tac.

T6i lam don nay dé nghi co quan ........ xem x¢&t cho t61 dugc thué nha & cong vu va cam doan chap
hanh dy du cac quy dinh ciia Nha nudc vé thué, st dung nha & cong vu (S thanh vién trong gia
dinh cungla: ............ nguoi).

Keém theo don nay 1a ban sao Quyét dinh s6 ......... ngay .../ .../ ....c0a ................... vé viéc bd
nhiém hodac/va diéu dong, luan chuyén cong tac.

T61 cam doan nhitng 161 khai trong don 1a ding su thuyc va chiu trach nhiém vé nhiing 101 khai cua
minh trudce phép ludt./.

Xac nhan caa co quan quan ly ngwoi ... ,ngay ... thang ..... nam... ..
deé nghi thué nha ¢ cong vu Negwoi lam don
(vé thue trang nha & tai dia phuong noi dén cong téc) (Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chu: (*) Ghi tén co quan dai dién chu s hitu nha & ¢6ng vu quy dinh tai Piéu 5 cua Théng tu s6
09/2015/TT-BXD ngay 29 thang 12 nam 2015 cua B trudng Bo Xay dung.



