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QUY TRINH 26
Ping ky hoat déng ddi voi doanh nghiép dau gia tai sin
thanh 1ap trudc ngay Luit Piu gia tai san c6 hiéu lwc
(tiép tuc hoat dong dAu gia tai san va kinh doanh cic nganh nghé khac)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
01 |Giay dé nghi dang ky hoat dong doanh nghiép 01 Ban chinh
ban dau gia tai san (theo mau)
02 | Diéu 1é ciia doanh nghiép d6i voi cong ty dau gia 01 Ban chinh
hop danh;
03 | Ching chi hanh nghé dau gia cua chu doanh 01 Ban sao
nghiép dau gia tu nhan, Chirng chi hanh nghé dau hop 1€

gia cua thanh vién hop danh, Tong giam ddc hodc
Giam doc cua cong ty dau gia hop danh;

04 | Gidy to ching minh vé tru sé cua doanh nghiép 01 Ban chinh
dau gia tai san, cam két bao dam co s& vat chat,
trang thi€t b1 can thi€t cho hoat dong dau gia tai
san.

*Doanh nghiép dé nghi ding ky hoat dong phdi ddp ving cdc diéu kién sau:

- Doanh nghiép ddu gid tai san dwoc thanh ldp, 16 chikc va hoat dong dudi hinh
thite doanh nghiép tw nhdn, céng ty hop danh theo quy dinh cua Ludt ddu gid tai
san va quy dinh khdc cua phdp ludt co lién quan,

- Tén cua doanh nghiép ddu gid tw nhdn do chii doanh nghiép lira chon, tén cia
cong ty ddu gid hop danh do cdc thanh vién thoa thudn lwa chon va theo quy dinh
ctia Ludt doanh nghiép nhung phai bao goém cum tir “doanh nghiép ddu gid tw
nhdn” hodc “céng ty ddu gid hop danh”;

- Piéu kién dang ky hoat dong ciia doanh nghiép ddu gid tai san:

+ Doanh nghiép ddu gid tw nhdn c¢é chi doanh nghiép la ddu gid vién, dong thoi
la Gidm déc doanh nghiép; Céng ty ddu gid hop danh cé it nhdt mét thanh vién
hop danh la ddu gid vién, Téng gidm doc hodc Gidm déc ciia cong ty ddu gid hop
danh la ddu gid vién;

+ C6 tru sO, co s vt chdt, cdc trang thiét bi can thiét bao dam cho hoat dong ddu
gid tai san.

- Nhitng ndi dung lién quan dén thanh ldp, 16 chite, hoat dong va chdm dirt hoat
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déng cua doanh nghiép ddu gid tai san khéng quy dinh tai Ludt ddu gid tai santhi
thuce hién theo quy dinh cua phdp ludt vé doanh nghiép.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qui Thoi gian xwr ly L¢ phi

B6 phan Mot ctra - S¢ Tu Trong thoi han 10 ngay lam viéc, | 500.000d/hd
phap TPHCM, dia chi: 141 - | ké tir ngay nhan du hé so hop 1€. SO
143 Pasteur, Phuong 6, Quan

3
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude | Noidung | Trich | Thoi Bieu .
cong A en oA . mau/Keét Dién giai
‘n cong viec | nhiém gian -
viéc qua
N'\ h"\ , [N <\ <\ A A
op ho so Té chirc Gio ,hanh Theo muc I Thanh phan hé so theo
chinh muc [
- Truong hop ho so ddy
du va hop 1€, 1ap giay
tiép r}hén ho so va hen
tra két qua theo BM 01
giao cho nguoi nop ho
so; thue hién ti€p budc
B2.
Chuyén Theo muc I ‘ R
B1 . X A A A 01 - Truwong hop ho so
Tiep nhin | vienBo | o0 P hua ddy da hoc ch
hdso  |phanmot |, "E4Y | ppmop | Shva day du Roac chua
\ - | 1am viéc hop 1€, chuyén wvién
clra - So BM 03

huéng dan nguoi nodp
hd so bd sung, hoan
thién hd so theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.

Tu phap

Phén cong | Lanh dao 0.5 nea Lanh dao phong chuyén
B2 | thulyho | phong | am Vgiéz Theo muc I | mon tiép nhan ho so tir
SO’ chuyén ' B6 phan mdt ctra va
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

mon

phan cong cong chire
tham dinh, thu 1y ho so

B3

Xem xét,
xtr ly ho
SO’

Cong
chl'rq thu
ly hoé so

4,5 ngay
lam viéc

- Theo muc
I

- To trinh
-Giay dang
ky hoat
dong -
Théng bao
hoéc
- Van ban
tir chdi

- Truomg hop ho so dap
tmg day du diéu kién
giai quyét theo quy dinh
thi du thao To trinh,
Giay dang ky hoat dong
theo BM 05, Thong bao
vé viéc chuyén doi
doanh nghiép dau gia
tai san.

- Truwong hop hé so
khong dap tmg day du
dieu kién giai quyét
theo quy dinh thi du
thao To trinh, van ban
ttr ch6i (néu 15 1y do).

B4

Ky thim
xét ho so

Lanh dao
phong
chuyén

mon

02 ngay
lam viéc

Hd so trinh

- Xem xét, ky duyét To
trinh.

- Ky nhay: Giay ding
ky hoat dong cho doanh
nghiép dau gia tai san,
Thong bao vé viéc
chuyén d6i  doanh
nghiép dau gia tai san
hodc van ban tir chéi
(néu 16 ly do).

- Chuyén hd so dén lanh
dao S¢& xem xét, phé
duyét

BS

Xem xét,
phé duyét

Lanh dao
So

02 ngay
lam viéc

Hd so trinh

- Lanh dao S& kiém tra
lai ho so, ky duyét két
qua giai quyét TTHC.

- Chuyén hd so di ky
dén Vian thu dé cho sd,
dong dau, chuyén phat
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Buoe | \oidung | Trich | Thei Bicu P
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec | nhiém gian N
viéc qua
hanh.
- ,Cép s6, photo, dong
dau;
- Chuyén hd so cho
o ] ‘ 13 so di chuyer} vién thl,f ly IAlo
Phat hanh | Van thu | 0,5 ngay ~ | so phong chuyén mon
B6 - 1o ) e duoc phé A X A
van ban S& lam viéc A lru ho so, thong ké va
duyét
theo doi;
- Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Bo
phan mot ctra.
Chuyén
Tra két | vién B Theo X s 1A, A
B7 qui phan mét | Gidy hen Két qua | Tra két qua cho ca nhan
cua
IV. BIEU MAU
Céic Biéu miu sir dung tai cic buéc cong viéc.
TT | Mihiéu | Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 | Giay dé nghi dang ky hoat dong doanh nghiép dau gia tai san
(theo mau TP-DGTS-06 ban hanh kém theo Thoéong tu so6
06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 cia Bd Tu phap)
5 BM 05 Gi?iy dang ky hoat dong cua doanh nghiép dau gia tai san (theo
mau TP-BGTS-10 ban hanh kém theo Thong tu s
06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 cia Bd Tu phap)
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V. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

N S B S R

BM 04 | Giay dé nghi dang ky hoat dong doanh nghiép dau gia tai san
(theo mau TP-DGTS-06 ban hanh kém theo Thoéong tu so6
06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 cia Bd Tu phap)

5 BM 05 Glay dang ky hoat dong cua doanh nghiép dau gia tai san (theo
mau TP-BGTS-10 ban hanh kém theo Thong tu s
06/2017/TT-BTP ngay 16/5/2017 cua B6 Tu phap)

6 / Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Pau gia tai san ngay 17 thang 11 nam 2016 (c¢6 hiéu lyc ké tir ngay 01
thang 7 nam 2017);

- Thong tu s6 06/2017/TT-BTP ngay 16 thang 5 nam 2017 cua Bo Tu phap quy
dinh vé chwong trinh khung cta khoa dao tao nghé dau gia, co s& dao tao nghé dau
gia, viée tap su va kiém tra két qua tap sw hanh nghé dau gia va biéu mau trong linh
vire dau gia tai san (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2017);

- Thong tu s6 106/2017/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2017 cia B Tai chinh
quy dinh mtc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu chuan hanh
nghé dau gia tai san, phi tham dinh diéu kién dang ky hoat dong cua doanh nghiép
dau gia tai san (c6 hiéu lyc ké tir ngay 21 thang 11 nam 2017).
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TP-DGTS-06
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2017/TT-BTP)
DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU GIA TAI SAN Péc 1ap - T do - Hanh phiic
GIAY PE NGHI

PANG KY HOAT PONG DOANH NGHIEP PAU GIA TAI SAN

(Ap dung doi véi doanh nghiép ddu gid tai san thanh Idp truce ngay 01/7/2017 ddng ky hoat dong
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 80 cua Ludt dau gia tai san)

Kinh giti: S& Tu phap tinh (thanh phd) .......................

Ten doanh nghiép (ghi bang chit in N0Q): .........o.oo oo

Dé nghi dang ky hoat dong cta doanh nghiép déu gia tai san theo quy dinh ctia Luat dau gi4 tai san
véi cac ndt dung sau day:

1. Tén doanh nghiép d4u gia tai san (tén goi ghi bang chit in hoa):

T8N 8120 dICh (NEU COY: v,
T8N VIS TAL (NEU CO): oot
T8N NG ANN (MU CO): ..o,

Pia I T SO oo

2. Chu doanh nghiép tu nhan déilvc'yi doanh nghiép tu nhan/ Thanh vién hop danh, Tong giam déc
hoac Giam ddc 1a dau gia vién do1 véi cong ty hop danh:

a)Hovatén: ... Nam/Nit:............ sinh ngay:...... /... [oo .
Chting minh nhan dan/Ho chiéu/ Thé Can cudc cong dan O: ........ovovovovveeovereeeeeee.
Ngay cap: ........ [ fooii. INOT AP oo,
Noi dang ky ho Khau thuOng trl:..........oovooooe oo,
Chd & hién LAY .o
Chuing chi hanh nghé dau gid $6:..........coooooveeieoeee. ngay cap....... l...... [,
b)yHovatén: ... Nam/Nir:.......... sinh ngay:........ [ fooii.
Chting minh nhan dan/Ho chiéu/ Thé Can cudc cong dan O:.........oovovoverovereeeeeeee.
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........................................... ngay CAp ... ...

3. Danh sach d4u gia vién khéac trong doanh nghiép déu gia tai san (néu co):

Stt

Ho tén

Nam sinh

Chirng chi hanh nghé,dz"lu gia Pia chi, sb
(ghi 0 80, ngay cap) dién thoai lién hé

4. Chung tdi cam két ké thira toan bd quyén, nghia vu lién quan dén hoat ddng diu gia tai san cla

doanh nghiép

Tinh (thanh pho), ngay... thang... nam...
Ngudi dai dién theo phap luit
Ky, ghi ro ho tén, dong ddu
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) TP-BGTS-10
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2017/TT-BTP)
UBND TINH, TP... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO......... /TP-DKHD Tinh (thanh phé)..., ngay..... thang... .. nam... ...

_ GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA DOANH NGHIEP PAU GIA TAI SAN

1. Tén goi ctia doanh nghiep GAU ia tAl SANT ......o.ovieieieeeeeeeeeee e
TEN 120 AICH (NEU CO): oottt
DA G tTU SO i
Dien thoat: ... Fax: oo

2. Chu doanh nghiép dau gia tu nhan/Tong giam ddc hoic Giam dbc cua cong ty ddu gia
hop danh:

Hovatén: .............................. Nam/Nit:................ sinhngay ......./......./ ...
Chtrng minh nhan dan/Ho chiéu/thé Can cudc cOng dAn $O: ..........ooveeeeeeeeeeeeeeeeeereeenen,
Ngay cap: ......... [viiiin [oviiiin, NOT CAP. .ottt
Noi ding Ky hd Khau thuong ik ..........c.ovoeoeeoeee oot
Chd & hién LAY 1. oeveiete et ettt ettt ea e tbe et e e et e et e ettt aeetae e eate e s e e
Chtrng chi hanh nghé dau gia s0: ......ooovvveiveeeeeeeeeeee. ngay cap ....... [ [

3. Danh sach thanh vién hop danh (d6i véi cong ty dau gia hop danh):

Chiing chi hanh nghé déu gia

STT Ho va tén Nam sinh oM oy Ghi chu
. (ghi vo 50, ngay cdp)
1
2

GIAM POC ,
(ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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QUY TRINH 27

Pang ky hoat dong Van phong giam dinh tw phap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Pon dé nghi dang ky hoat dong (phai ¢6 cac noi
dung chu yéu sau day: s6 quyét dinh cho phép
thanh 1ap Van phong; Tén ddy du cua Van phong,
tén viét tit (néu co); Pia chi tru s& cia Vian
phong; Ho va tén; ngay, thang, nam sinh; noi
dang ky ho khau thuong tra; so ching minh thu
nhan dan cua nguoi dai dién theo phap luat cua
Van phong; Linh vuc gidm dinh tu phap; Danh
sach thanh vién hop danh cua Van phong (néu
c0);

01

Ban chinh

02

Quy ché to chire, hoat dong cua Van phong giam
dinh tu phap;

01

Ban chinh

03

Gidy to chung minh c6 du diéu kién bao dam
hoat dong cua Van phong giam dinh tu phap theo
D¢ an thanh 14p;

01

Ban sao
hop 1€

04

Quyét dinh cho phép thanh 14p Van phong giam
dinh tu phap.

01

Ban sao
hop 1€

* Trong thoi han 01 nam, ké tir ngay Chii tich Uy ban nhdn dédn Thanh phé quyét
dinh cho phép thanh Idp, Van phong giam dinh tu phdp dang ky hoat dong tai So
Tw phdp. Sau thoi han 01 nam, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhdn ddn Thanh phd
quyét dinh cho phép thanh Idp, Vin phong giam dinh tu phdp khéng ding ky hoat
déng thi Quyét dinh cho phép thanh Idp Vin phong gidm dinh tw phdp hét hiéu
luec.
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11

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo phan Mot cura - So Tu
phap TPHCM, dia chi: 141 -
143 Pasteur, Phuong 6, Quan

Trong thoi han 30 ngay (twong
duong 22 ngay lam vi€c), k& tur
ngay nhan da ho so hop 1€

Khong

3
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buge dljl(;)ll Trach Bicu .
cong | N8 a Thoi gian | mau/Két Dién giai
o n cong nhiém -
viéc “n qua
viéc
Nop ho _ C
PRO | Giohanh Thanh phin hd so theo
SO’ To6 chue , Theo muc |
chinh muc [
- Truong hop ho so day
du va hop 1¢, 18p gidy
tiép r}hén ho so va hen
tra két qua theo BM 01
giao cho nguot nop hod
so; thuc hién tiép budc
i A Theo muc | B2.
Bl Tiép Chuyen - Truong hop hd so
~ 1A | viéen B0 BM 01 X :
nhan ho . 0,5 ngay chua day du hodc chua
phan mot . i BM 02 . R oA
SO ) . lam viéc hop 1¢, chuyén wvién
oua - 50 BMO3 |\ hyong din ngudi nod
Tw phap yong dan ng P
hé so b6 sung, hoan
thién ho so theo BM 02.
- Trudong hop tur choi
tiépr nhan hﬁ 50" Lap
Phiéu tu ,chéi‘ ti€p nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
,\ Lanh dao LﬁAnh dflo phAong ghuyeg
Phan . \ mon ti€p nhan ho so tur
n phong 0,5 ngay N R n ) .
B2 | cong thu R ; . Theomucl | B6 phan mdt ctra va
SN chuyén lam viéc . n n ,
1y ho so mon ph;ln cong cong ‘chu’c
tham dinh, thu 1y ho so.
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Buge dljl(;)ll Trich Biéu .
cong | CunE a Théi gian | miu/Két Dién giai
‘n cong nhiém -
viéc " qua
viéc
- Truomg hop ho so dap
- Theo muc | yng day du diéu kién
I giai quyét theo quy dinh
To trinh | thi du thao: To trinh,
- Gidy dang | Gidy dang ky hoat dong
X?m'xéi, Qéng 14.5 ngay kY hovat Vép phbng giam dinh tu
B3 | xtrly ho | chirc thy lam viae | dong Van phap;

S0 1y ho so "~ | phong giam |- Truomg hop hd so
dinh tu | khong dap ung day du
phap hodac |diéu kién giai quyét

- Vin ban |theo quy dinh thi du
tir chdi | thao: To trinh, van ban
tr cho1 (néu 16 ly do).
Lanh dao Phong ky
Ky i | L300 | bt Lo
B4 | xét ho so onAg . ngfaAy Hb so trinh A
chuyén lam viéc thién.
mon - Chuyén LD S& ky phé
duyét ho so.
- Lﬁqh dao S& kiém tra
Xem xét, i it eyt T,
B5 phé Lanh dao | 03 ngay 113 so trinh a Cf ég ié . dﬁ'k’
duyét S& lam vié - oy q Y
ye am viee dén Vér} thu dé pho SO,
dong dau, chuyén phat
hanh.
- ,Cép s6, photo, déng
dau;
- Chuyén hd so cho
Phit ) ‘ Ho soda | Shuyen vien thu ly ho so
X Van thu 0,5 ngay ~ | phong chuyén moén luu
B6 hanh ) N duoc phé A X A
1o So lam viéc n ho so, thong ké va theo
van ban duyét

doi;

- Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho BO
phan mét ctra.
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Bude dN‘;’l‘ Trdch Biéu )
cong | CUNS a Thoi gian | miu/Két Dién giai
‘n cong nhiém -
viec o n qua
viec
) Chuyén ,
B7 Tra lfet vien B? Theo Giay Két qua | Tra két qua cho ca nhan
qua phan mot hen
cua
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 /

V.HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
1 | BMOl |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 | BM03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh.

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 cia Quéc hoi nude CHXHCN Viét
Nam ngay 20/6/2012 (¢6 hiéu lyc ngay 01/01/2013).

- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP cua Chinh phu ngay 29/7/2013 quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap (co6 hiéu luc ké tir ngay 15/9/2013).
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QUY TRINH 28
Thay d6i n§i dung diing ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 Ghi chu
luwgng
Pon dé nghi cap lai Giéy dang ky hoat dong (phai 01 Ban chinh

cd cac no1 dung chu yéu sau day: SO quyét dinh
cho phép thanh 1ap Van phong; Tén day du cia
Van phong, tén viét tat (néu co); Dia chi tru s&
01 cua Van phong; Hoqva tén; ngay, thapg, nam sinh;
noi dang ky ho khau thuong trii; s6 chimg minh
thu nhan dan cua nguwotr dai dién theo phap luat
cua Van phong; Linh vuc giam dinh tu phap;
Danh sach thanh vién hgp danh cia Van phong
(néu co);

0 Giay dang ky hoat dong Vin phong Giam dinh 01 Ban chinh
Tu phap;

- Truong hop dé nghi cdp lai gidy ddng ky hoat dong do thay doi tén goi: Vin
phong Gidm dinh T phdp cé thé b6 sung “van ban ding ky tén goi”, trong dé
ddng ky it nhdt 03 tén goi hodc trong Pon dé nghi cdp lai Gidy dang ky hoat déng
c6 néu néi dung nay thi khéng phai b6 sung “van ban dang ky tén goi”.

- Truong hop d@é nghi cdp lai gidy dang ky hoat déng do thay déi try sé: Vin
phong Gidm dinh Tw phdp phdi cung cdp cdc gidy to chisg minh try so.

- Truong hop dé nghi cdp lai gidy dang ky hoat dong do thay déi nguoi dai dién
theo phdp ludt, danh sdch thanh vién hop danh: Vin phong Gidm dinh Tu phdp
phdi cung cdp gidy (0 chimg minh nguoi duw kién lam Truéng van phong, thanh
vién hop danh phai la giam dinh vién “cé tir du 05 nam tro [én la gidm dinh vién tu
phdp trong linh viee d@é nghi thamh Idp Van phong” (diém a Khoan 1 Piéu 15 Ludt
Gidm dinh tu phdp), c6 thé la: Quyét dinh bé nhiém giam dinh vién tu phdp...

- Ngodi ra, Vin phong Gidm dinh tw phdp cé trdch nhiém xudt trinh cdc gidy to
chung minh dam bao yéu cdu, diéu kién néu tai thi tuc nay.
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo6 phan Mot cua - S¢ Tu phap
TPHCM, dia chi:

141

Pasteur, Phuong 6, Quan 3

_ 143

Trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan du ho
so hop 1€.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | Noidung | Trach | Thoi Bieu .
cong A en oA . mau/Keét Dién giai
o n cong viec | nhiém gian -
viéc qua
Nop hd so' | Téchirc Gio ,hanh Theo muc I Thanh phan h6 so theo
: chinh muc |
- Truong hop ho so day
du va hop I¢, lap giay tiép
nhan ho so va hen tra két
qua theo BM 01 giao cho
nguol nop hd so; thuc
hién tiép bude B2.
Chuyén Theo muc I - p :
B1 AN - Truong hop ho so chua
. & vién B9 BM 01 oo A
Ti€ép nhan ~_ _~. | 0,5ngay day du hoac chwa hop 1€,
X phan mét | . i BM 02 R e , X
ho so ) | lam viéc chuyén vién hudng dan
cua - 50 BM 03 Uy
Tur phép nguoi nop h6 so b6 sung,
hoan thién ho so theo BM
02.
- Truwong hop tur chéi, tiép
nha:m h@ so: Lap Phiéu t}‘I
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
o Lanh dao LaAnh iao phAong Achuyeg
Phan cong hon 0.5 ned mon ti€ép nhan hd so tu
B2 | thulyhd | P& | P2 N8IV o0 muc T | Bo phan mét cira va phan
: chuyén | lam viéc A A , 2
SO’ mon cong cong chuc tham

dinh, thu ly ho so
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Buoc| oidung | Trich | Thei Bitu s
cong cong viée | nhiém gian mau/Keét Dién giai
viéc : : qua
- Theo muc | - Tryong hop hd so dap
I tmg day du diéu kién giai
- To trinh | quyét theo quy dinh thi
- Gidy dang | du thao: To trinh, Giay
. Cong .| ky hoat | dang ky hoat dong Van
B3 | Nemxét | yicthy | 2O M8 | g5ne van | phong gidm dinh t phap;
xtrlyhoso | |, lam viée |~ y - N A
ly ho so phong giam | - Truong hop ho so khong
dinh tu | dap tmg day da diéu kién
phap; hodac | giai quyét theo quy dinh
- Van ban | thi dv thao: To trinh, van
tir chéi | ban tir chdi (néu 1o 1y do).
. - Ky duyét To trinh, ky
Lal;lfl dao 01 o nhéy van ban khi da hoan
B4 | Kythdm | 508 | | SV HG so trinh | thién.
xét ho so mgn ' - Chuyén lanh dao So ky
phé duyét ho so.
- Lﬁnh dao S& kiém tra lai
ho so, ky duyét két qua
2 3 ; ‘ iai quyét TTHC.
XeAm xet, Lanhq dao Ql 23y | 44 <o trinh gial qui/e . -
B5 | phé duyét S& lam viée - Chuyén ho so da ky dén
Van thu dé cho s6, dong
dau, chuyén phat hanh.
- ,Cép so, photo, dong
dau;
‘ - Chuyén hd so cho
Phat hanh | Van thu | 0,5 ngay | 11050 dd | chuyén vién thu Iy ho s
B6 vin ban 5 1am viee dugce phé | phong chuyén mén luu hd
‘ duyét so, thong ké va theo doi;
- Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho B phan
mot cua.
) Chuyén
B7 Tra ket vién BO Theo K&t aua Tra két qua cho T6
qua phan mét | Gidy hen q chirc/ca nhan

cua
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IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

1 | BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

V. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

W I =

// Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh.

V1. CO SO PHAP LY

Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP cua Chinh pha ngay 29/7/2013 quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap (co6 hiéu luc ké tir ngay 15/9/2013).
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QUY TRINH 30
Ping ky thay dbi, bé sung linh vire giam dinh ciia Viin phong giam dinh tw phap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so So lwong Ghi cha

01 |Pon dé nghi dang ky hoat dong (phai co cac nodi 01 Ban chinh
dung chu yéu sau day: s6 quyét dinh cho phép
thanh 1ap Vian phong; Tén day di cia Vin
phong, tén viét tat - néu co; Pia chi tru so cua
Van phong; Ho va tén; ngay, thang, nam sinh;
noi dang ky ho khau thuong tra; sé6 ching minh
thu nhan dan cua ngudi dai dién theo phap luat
cua Van phong; Linh vuc giam dinh tu phap;
Danh sach thanh vién hop danh cia Van phong -

néu co);

02 |Quy ché to chirc, hoat dong cua Van phong 01 Ban chinh
Giam dinh tu phap;

03 | Gidy to chung minh c¢6 du diéu kién bao dam 01 Ban sao

hoat dong cua Van phong giam dinh tu phap
theo Dé an vé viéc thay do6i, bo sung linh vuc

giam dinh;

04 | Quyét dinh cho phép thay d6i, b6 sung linh vuc 01 Ban chinh
giam dinh;

05 | Giay dang ky hoat dong van phong giam dinh tu 01 Ban chinh
phap

* Trong thoi han 01 nam, ké tir ngcy dwoc Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé
quyét dinh cho phép thay déi, bé sung linh viee gidm dinh, Vin phong gidm dinh tir
phdp thuc hién ding ky ndi dung thay doi, b6 sung tai S6 Tw phdp; qud thoi han
néu trén, Van phong gidm dinh tw phdp khéng thuwc hién ddng ky thay doi, bé sung
linh vuc gidm dinh thi quyét dinh cho phép thay doi, b6 sung linh vuc gidm dinh
hét hiéu luc.
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

B6 phan Mot cua - S6 Tu
phap TPHCM, dia chi: 141 -
143 Pasteur, Phuong 6, Quan

Trong thoi han 30 ngay (twong
duwong 22 ngay 1am vi€c), ke tir ngay
nhan du hé so hop 1€

Khong

3
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude | yoidung | Trach o Bitu P
cong N on " Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec nhiém .
viéc qua
Nop hd so I Giohanh | Theomuc | Thanh phan hd so
T6 chuc .
chinh I theo muc [
- Truong hop ho so
day du va hop 1¢, lap
gidy ti€p nhan ho so
va hen tra két qua
theo BM 01 giao cho
nguoi pép ho so; thuc
Theo muc hién tiép budc B2.
Bl Chuyén I - Truong hop ho so
Tiép nhin | vién Bo chua ddy du hoic
hd so phan mot 0,5 ngay BMOI chua hop 1€ chuyén
. : lam viéc BM 02 o X .
cra - S& vién huéng dan nguoi
Tw phap BM 03 nop hé so bo sung,
hoan thién ho so theo
BM 02.
- Truong hop tir choi
tiépr nhan ho 80 Lé}p
Phi€éu tur choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Phin cong Lanh dao LlfmhA d?O tié Phi{lg
LA phong 0,5 ngay Theo muc cAuyen‘moP 1e£) n aAn
B2 thu ly ho chuyén lam viée I h9 SO tl‘l’ Bo6 Izhan rAth
SO’ mén cra va phan cong

cong chirc tham dinh,
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Buoc | ngidung | Trich o Ditu s
cong A A oA Thoi gian | mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhi¢m N
viéc qua
thu 1y hd so
- Trwong hop ho so
- Theo dé}) l'm‘gwdéy (11”1 diéu
muc I kién dglé}lll t}cll}lﬁet tLhﬁeo
s quy dinh thi du thao:
To tm_l? To trinh, Giay dang
;I“ Gll?’ ky hoat dong Vin
) Cong ‘ ang XY |phong giam dinh tu
B3 {(eI’n e b 1 chire thu 14}’5 ngay hqat dong phap;
xtr ly ho so DA lam viéc | Van . N
ly ho so X ., |- Truong hop ho so
phong gia A . A
: khéng dap tng day
m dinh tu| ,, A o
hap hodc du diéu kién giai
P _ 77 | quyét theo quy dinh
) Yan bjln thi du thao: T¢ trinh,
tirchdl | yan ban tir chéi (néu
0 ly do).
Lanh dao phong ky
Ky tl}z?im Lirllll‘olr?g ’ 03 ngay Sﬁgflt Véj;lobétlillnlilljli 1;2
B4 | xétho so chuyén lam viéc H6 so trinh hoan thién.
mon - Chuyén lanh dao So¢
ky phé duyét ho so.
- Lanh dao S¢ kiém
tra lai ho so, ky duyét
. két qua giai quyét
X t
BS ph(:'én(lllf;ét Lanh dao 03 ngay Ho so trinh THE.

i So lam viéc - Chuyén hd so da ky
dén Van thu d€ cho
s0, dong dau, chuyén
phat hanh.

‘ - Cép s6, photo, déng
s < . Hosodd | dau;
B6 Phat hanh | Van thu 0,5 ngay duoe hé N
vian ban S& lam viéc e b - Chuyén ho so cho
duyét chuyén vién thu ly ho
so phong chuyén mon
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Buéc | . . Biéu
A NoOi dung Trach e x £ X s
cong A A oA Thoi gian | mau/Keét Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
lvu ho so, thong ké
va theo doi1;
- Chpyén két qua giai
quyét TTHC cho Bo
phan mot ctra.
) Chuyén , ,
B7 Tra lfet vién B? Theo Giay Két qua Tra} két qua cho ca
qua phan mét hen nhan
cua
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

V. HO SO CAN LUU
TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

W N

// Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh.

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 cia Quéc hoi nude CHXHCN Viét
Nam ngay 20/6/2012 (¢6 hiéu lyc ngay 01/01/2013).

- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP cua Chinh phu ngay 29/7/2013 quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap (co6 hiéu luc ké tir ngay 15/9/2013).
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QUY TRINH 31

Ping ky hoat dong sau khi dwgc phép chuyén ddi loai hinh

Van phong giam dinh tw phap

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

bon dang ky hoat dong (phai ¢6 cac ndi dung chu
yéu sau day: so quyét dinh cho phép thanh lap Van
phong; Tén day du ciia Vin phong, tén viét tit (néu
c0O);, Dia chi tru s& cua Van phong;, Ho va tén;
ngay, thang, nam sinh; noi diang ky ho khau
thuong tri; s6 chimg minh thw nhan dan cia ngudi
dai dién theo phap luat cua Van phong; Linh vuc
giam dinh tu phap; Danh sach thanh vién hop danh
ctia Vin phong (néu co);

01

Ban chinh

02

Quyét dinh cho phép chuyén d6i loai hinh Vian
phong

01

Ban sao
hop 1€

03

Giay to chang minh c6 du diéu kién bao dam hoat
dong cua Van phong Giam dinh tu phap theo Dé
an chuyén doi1 loai hinh hoat dong;

01

Ban sao
hop 1€

*Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhdn dwoc quyét dinh cho phép chuyén doi,
Van phong gidm dinh tu phdp phai dang ky hoat dong tai So Tuw phdp.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bo phan Mot ctra - S& Tu phap
TPHCM, dia chi:
Pastuer, Phuong 6, Quan 3

141 - 143

Trong tho1 han 07 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.

Khong




CONG BAO/S6 158+159/Ngay 15-7-2020

23

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge| oI Biéu
A dung Trach Thoi x £ K s
cong ,\ " . mau/Keét Dién giai
. n cong nhiém gian -
viéc " qua
viéc
Nop ho T8 chitc Gio ,hanh Theo muc I Thanh phan ho so theo muc
SO’ chinh I
- Truong hop ho so day du
va hop 1€, lap gidy tlep
nhan ho so va hen tra két
qua theo BM 01 giao cho
nguol ndp ho so; thue hién
tiép buse B2.
Chuyén Theo muc I b : .
B1 . X A, BM O] - Truong hop hé so chua
Tiep | vienBO | oo diy di hodc chua hop 18
nhin ho | phdn mot | gAy BM 02 Y N o . op %
: ) | lam viéc chuyén vién huéng dan
SO’ cua - SO BM 03 S 160 ho b6
Tur phép nguoi nop ho so bo sung,
hoan thién ho so theo BM
02.
- Truong hop tir choi tiép
nha:m hﬁ so: Lap Phié}l tl‘;
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
A Lanh dao LaAnh ft a0 Phon)\g ch}lyer}
Phan hon 0.5 ned mon tiép nhan ho so tir BO
B2 | cong thu P Ag J g.Ay Theo muc I | phdn mot ctra va phan cong
, x| chuyén | lam viéc R . 2 .
ly ho so - cong chirc tham dinh, thu
mon 1A
ly ho so
- Theo muyc | . Truong hop ho so dap
I g day du diéu kién giai
- To trinh | quyét theo quy dinh thi du
- Gidy dang | thao: To trinh, Giay dang
Xem xét, | Cong 3.5 noi ky hoat | ky ~ hoat dong  Vin
B3 | xwrly ho | chirc thu . é;m Vgiéz dong Van phong giam dinh tu phap;
J1) ly ho so " | phong giam | - Truong hop hd so khong
dinh tu | dap tmg day du dieu kién
phap hodac | giai quyét theo quy dinh thi
- Vin ban | du thao: To trinh, van ban

tu choi

ttr ch6i (néu 15 1y do).
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. Noi <R
Buée )| jung | Trach | Thoi Bieu .
cong ,\ " . mau/Keét Dién giai
. n cong nhiém gian N
viéc " qua
viéc
. - Ky duyét To trinh, ky
Laﬁf‘ dao o1 o nhay van ban khi da hoan
B4 | Ky thidm | b o8 | "B H o trinh | thién.
AN chuyén | lam viéc A 1x . 1o
xét ho so A - Chuyén lanh dao S¢ ky
mon ~ 1o A
phé duyét ho so.
- Lﬁnh dao S& kiém tra lai
X ” ho so, ky duy€t ket qua giai
em X€% | Lanh dao | 01 ngay A . quyet TTHC.
phé , . .. | HO so trinh L o
B5 duyét Ny lam vigc - Chuyen ho so da ky den
) Van thu d€ cho s6, dong
dau, chuyén phat hanh.
- Cép s, photo, dong dau;
- Chuyén hd so cho chuyén
Phat ) ‘ o sody | Vien Athu 1}/ ho so Izhong
. Van thue | 0,5 ngay ~ |chuyén moén luu ho so,
B6 hanh ) oo duoc phé P A .
1o So lam viéc n thong ké va theo doi;
van ban duyét X . P
- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho B phan mot
cua.
| Chuyén , 7
Tra ket | vién Bo Theo £ , Tra két qua cho T6 chirc/ca
B7 . N k Két qua N
qua phan mot | Gidy hen nhan
cua
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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V. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

O S B S R

// Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh.

V1. CO SO PHAP LY

Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP cua Chinh pha ngay 29/7/2013 quy dinh chi tiét
va bién phap thi hanh Luat giam dinh tu phap (co6 hiéu luc ké tir ngay 15/9/2013).
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QUY TRINH 32
Ping ky hanh nghé quin 1y, thanh 1y tai sin véi tw cach ca nhén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 | S 61t e e ahin oy | 01| B chi
02 | Chirng chi hanh nghé Quan tai vién; 01 Ban slaéo hop
03 | Phiéu ly lich tu phap 01 Ban chinh

* Nhitng nguoi sau ddy khéng dieoc diang ky hanh nghé quan Iy, thanh 1y tai san
vdi tu cdch cd nhdn:

- Khéng di diéu kién hanh nghé Quan tdi vién;

- Thudc mot trong cdc truong hop quy dinh tai Piéu 14 ciia Ludt Phd san. Cu thé:
+ Can l’),o”, cong chure, vién chuc, si quan, qudn nhdn chuyén nghiép, cong
nhdn quoc phong trong co quan, don vi thuéc Qudn dgi nhdn ddn; st quan, ha st
quan chuyén nghiép trong co quan, don vi thugc Cong an nhdn ddn;

+ Nguwoi dang bi truy ciru trdch nhiém hinh sw; nguoi da bi két dn nhung chua
dwgc xéa dn tg’ch; nguoi dang bi dp dung bién phdp xu Iy hanh chinh dwa vao co
so gido duc bat budc, co so cai nghién bat budc;

+ Nguoi mdt nang luc hanh vi ddn su hodic bi han ché nang luc hanh vi dan su.

- Nguoi dang bi cdm hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai san theo ban dn hay quyét
dinh cua Toa an da co hiéu luc.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra

Két qui Thoi gian xwr ly L¢ phi

Bo phan Mot ctra - S¢ | Trong thoi han 07 ngay | Phi thAm dinh diéu kién hoat
Tu phap TPHCM, dia |lam viéc, ké tir ngay | dong quan ly, thanh ly tai san
chi: 141 - 143 Pasteur, | nhan du ho so hop 1é. ddi v&i Quan tai vién hanh
Phuong 6, Quan 3 nghé quan ly thanh ly tai san
vo1 tu cach ca nhan 1a 500.000
(nam tram nghin) d6éng/01 ho
SO.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bué6c | .. . Biéu
A NoOi dung Trach e x £ K s
cong | .. ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
.._ | cong viec nhiém .
viéc qua
Nophd so | Canhan Gi1o ,ha‘mh Theo muc I Thanh phan ho so theo
: chinh muc [
- Truong hop hd so
day du: Lap Giay tiép
nhan hd so va hen tra
két qua; trao cho nguoi
nop hé so theo BM 01,
chuyén ho so cho
Tiép Theo muc | Phong‘chuyen morAL
Bl nhin, B6 phan o5 BM 01 -hTru’(zi’rig gop ﬁo so
kiémtra | motcwa- | 209 | BMO02 | Spa cay cu. TUONS
hd so S Tur phép lam viéc BM 03 da;n nguoi pop Eo S(A)’
b6 sung, hoan thién ho
so va ghi 16 1y do theo
BM 02.
- Trudong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.
Lanh  dao  phong
" Lanh dao chuyén mon tiép nhan
Phan hong | 0,5nga hé so tir B phan mot
B2 | cong thu phong > N8AY | Theo mucl | . " phian e
Iy hd so chu}/en lam viéc cura va Izhan cong cong
mon chirc tham dinh, thu ly
ho so.
) - Truong hop hé so
TheIO " khong dép éng day du
o diéu kién giai quyét
Xem xét ) T(? trmI} theo quy dinh thi duw
B3 it 1§ hi“), Cong chirc | 3.5 ngay - Van ba}n thao: ,1‘“(‘)* trinh, van ban
o |thulyhéso| lamvide |8h &Nt chdi (néurd ly do).
nguoi e\ Truong hop hd so
nght  dang | 44, tmo ddy di didu
k?’ vao dar}h kién giai quyét theo
sach  Quan

quy dinh thi du thao:




28 CONG BAO/S6 158+159/Ngay 15-7-2020
Buoc | \gidung | Trach o Bicu, P
cong | .. ‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
.._ | cong viec nhiém .
viéc qua
tai vién, | to trinh, Van ban ghi
doanh tén nguo1 dé nghi dang
nghiép _ | ky vao danh sach Quan
hanh nghé | tai vién, doanh nghiép
quan ly, | hanh nghé quan ly,
thanh ly tai | thanh ly tai san
san hoac
- Van ban
tr cho1
~ - Ky duyét To trinh, ky
Ky ﬂ!i?im Larﬁb dao 01 nes nhay van ban khi da
B4 | xéthdso | PMOUE P N8AY | 13 5o trinh | hoan thién.
chuyén lam viéc 2 e )
- - Chuyén lanh dao S&
mon , ~ A Tl A
ky phé duyét ho so.
- Lﬁqh dao S& kiém tra
lai ho so, ky phé duyét
Xem xét, Lanh dao 01 nei két qua giai quyét .
B5 | ky phé s | am Vgiéi Ho sotrinh | - Chuyén hé so da ky
duyét ' dén Van thu dé cho so,
dong dau, chuyén phat
hanh.
- ,Cép s0, photo, dong
dau;
- Chuyén hd so cho
B6 | hanhvin | Vanthu So | 2 "8 | qugcphe |29 PIONS chuyen mon
Y lam viéc n ltu ho so, thong ké va
ban duyét .
theo doi;
- Chuyén két qua giai
quyeét TTHC cho B
phan mét ctra.
Tra két | Bo A g ,
ra s BQA Phan Theo Giay Lo Tra két qua cho ca
B7 qua moét cua - Két qua A
) , hen nhan
S¢ Tu phap

* Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay quyét dinh ghi tén nguoi dé nghi
dang ky vao danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghe quan ly, thanh ly tai
san, SO Tu phap gui danh sach Quan tai vién, doanh nghi€p hanh nghé quan ly,
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trich Biéu
‘n Thoi gian | mau/Keét Dién giai
nhiém qué

thanh 1y tai san cho B6 Tu phap.

IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT |Ma hiéu | Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 BM 04 | Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan Iy, thanh ly tai san vi tu
cach ca nhén (theo mau TP-QTV-04 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 22/2015/ND-CP)

V.HO SO CAN LUU

TT |Ma hiéu | Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Giay dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san véi tu

4 BM 04 | cach ca nhan (theo mau TP-QTV-04 ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 22/2015/ND-CP)

5 // Céc thanh phan ho so khéc theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2015);

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh Iy tai san (c6 hiéu lyc ké tir ngay 06 thang 4 nam 2015);

- Théng tu s6 224/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mtec thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu

kién hanh nghé, hoat dong quan ly, thanh ly tai san; 16 phi cdp chtmg chi hanh nghé
quan tai vién (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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Mau TP-QTV-04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic
] GIAY PE NGHIPANGKY
HANH NGHE:Z QUAN ’LY, TH’ANHALY TAI SAN
VOITU CACH CA NHAN
Kinh gtriz ...
Téntoila: ......................... Nam/Nit: ............... Ngay sinh: ...... [ooiid i
Ching chi hanh nghé Quan tai vién s6: ..............coovveiiiiiiiiieiiiii, do B Tu phap cap
ngay: ...... [oiiii. [ooi....

Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh Iy tai sin véi tu cach ¢4 nhén véi cdc ndi dung sau
day:

1. Ho VA t&n (ghi BANG CAIE i1 HOAY: ...

TEN 10 AICH (NEU CO): oo

Dien thoat: ... Fax: ..o

Email: oo e

Chtrng minh nhan dan/Ho6 chiéu so: ................cooeeein... Negay cap: ..../... ...

INOT CAP: ettt ettt ettt et

Noi ding Ky hd Khau thiurong tri: ........o.oooveeeeeeceeeeeeeeeeeeeee e

2. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh ctia Luat Pha san.

T6i xin cam doan nghiém chinh tuan thii phap luét va thuc hién day du cac nghia vu do phap
luét quy dinh.

Tinh (thanh pho), ngay... thang... ndm...
Ky, ghiro ho tén
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QUY TRINH 33
Thay d6i thanh vién hop danh cia cong ty hop danh hodc thay déi
chui doanh nghiép tw nhin ctia doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai sin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
01 | Van ban dé nghi thay do6i, bo sung; 01 Ban chinh
02 | Gidy chirmg nhan dang ky doanh nghiép; 01 Ban sao hop 1€

03 | Chtng chi hanh nghé Quan tai vién cua thanh 01 Ban sao hop 1€
vién hop danh mé1, chu doanh nghiép tw nhan
moi;

04 | Phiéu ly lich tu phap cua thanh vién hop danh 01 Ban chinh
moi, chu doanh nghiép tu nhan maoi.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qué Thoi gian xwr ly L¢ phi

Bo phan Mot ctra - S& Tu | Trong tho1 han 07 | Phi thAm dinh diéu kién
phap TPHCM, dia chi: 141 - | ngay lam viéc, ké tir | hoat dong quan ly, thanh
143 Pasteur, Phuong 6, Quan | ngay nhan du so hop |ly tai san d6i véi doanh
3 1€. nghiép dang ky hanh nghé
quan ly, thanh ly tai san la
500.000 (ndm tram nghin)
dong/01 ho so.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bubc | Ngidung | Trich | Thoi Bicu, P
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
A h"\ , 3 \ \ A A
Nop ho so Té chirc Gio ,hanh Theo muc I Thanh phan ho6 so theo
chinh muc [
- Truong hop ho so day
dljli Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két qué;
trao cho ngudt nop hod
so theo BM 01, chuyén
ho so cho Phong chuyén
Tiép Theo muc I | MO .
Bl nhin, B? pI}an ‘ BM 01 - Tru’(‘)’rig hqp ho S0
Kidm tra | MOt cua- 0,5 ngay BM 02 chua day du: Huong
hd so So Tu lam viéc dan nguot nop hod so bo
phap BM 03 sung, hoan thién ho so
va ghi r6 ly do theo BM
02.
- Trudng hop tir choi
tiépr nhan hﬁ 50" Lap
Phi€u tir choi tiep nhén
giai quyét hé so theo
BM 03.
Phén Lanh dao LﬁAnh dAa © ph? ne ° huye¥1
cong thu hon 0.5 ngay mon ti€ép nhan ho so tur
B2 L LA P Ag > %7 | TheomucI | B0 phan mot cua va
ly ho so chuyén | lam viéc . n n ,
mon phan cong cong chirc
tham dinh, thu 1y h6 so
- Theo muc | Trub’r;g ho:p hé 50 dé;lp
I ung day du diéu kién
L theo quy dinh thi du
-To trmhi, thao: To trinh; Quyét
Xem xét, Cong T Quyet | dinh thay ddi thanh vién
o> 1 LA , 3.5 ngay d' h th . A
B3 xtrly ho | chue thu 1am viee 1 13y | hop danh cua cong ty
SO 1y hd so ¥ | doi  thanh | hop danh, thay déi chu
vien h?’P doanh nghiép cta doanh
da}nh CUa | nghiép tu nhan cho
cong ty hop | doanh nghiép quéan 1y,
danh, thay | thanh 1y tai san
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Bubc | Ngidung | Trich | Thoi Bicu, P
cong n o n o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N
viéc qua
doi  chu|- Truong hop ho so
doanh khong dap tng day du
nghiép cua | diéu kién theo quy dinh
doanh thi du thélO, to trinh, van
nghi¢p tu |ban tor chdl (néu 16 ly
nhan  cho | do)
doanh
nghiép
quan ly,
thanh ly tai
san hoac
- Van ban
tur choi
N - Ky duyét T¢ trinh, ky
Ko b Lal;lfl dao o1 o nhiy vin ban khi da
B4 y ham piong - 1838Y 1 1§ so trinh | hoan thién.
xét ho so chuyén | lam viéc L )
- - Chuyén lanh dao S¢
mon R NP
ky phé duyét ho so.
- Lﬁqh dao S& kiém tra
lai ho so, ky duyét két
Xem xét, Lanh d 01 nes qua giai quyet.
B5 | phé duyét ansq A0 2B 1Y so trinh | - Chuyén hd so di ky
o lam viéc PO 2 Z
dén Var} thu dé pho SO,
dong dau, chuyén phat
hanh,
- ,Cép s6, photo, dong
dau;
- Chuyén hd so cho
. | Hosoda [chuen vien thy 1y ho
Phat hanh | Vianthu | 0,5 ngay ~ | so phong chuyén mén
B6 - - ) e duoc phé A X Ao
van ban S& lam viéc - Ivu ho so, thong ké va
duyét
theo doi;
- Chuyén két qua giai
quyet TTHC cho Bo
phan mét ctra.
3 ké 5 pha BM 06 .
B7 Tra lfet B? phqan Th,? © B i Tra két qua cho ca nhan
qua Mot cira - | Gidy hen | Két qua
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Bude | Noidung | Trach | Thoi Bieu .
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhiém gian N

viec qua
Sé Tu
phap

IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
V.HO SO CAN LUU
TT |Ma hiéu | Tén Biéu miu
1 |BMO1 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3  |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 / Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01

nam 2015);

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé

quan ly, thanh Iy tai san (c6 hiéu lyc ké tir ngay 06 thang 4 nam 2015);

- Théng tu s6 224/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mtec thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu
kién hanh nghé, hoat dong quan ly, thanh ly tai san; 16 phi cdp chtmg chi hanh nghé

quan tai vién (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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QUY TRINH 34
Ping ky hanh nghé quén 1y, thanh 1y tai san
d6i voi doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai sin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

01 | Giay d nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh

1y tai san (theo mau); 01 Ban chinh
02 Giay chtng nhan dang ky doanh nghiép; 01 Ban slaéo hop
03 | Chang chi hanh nghé Quan tai vién cua thanh Ban sao hop

vién hop danh, Tong giam ddc hodc Giam doc 01 18

cua cong ty hop danh;

04 | Chtng chi hanh nghé Quan tai vién cta nhitng ,
nguoi khac hanh nghé quan ly, thanh ly tai san 01 Ban slaéo hop
trong cong ty hop danh (n€u co); '

05 | Ching chi hanh nghé Quan tai vién cua chu Ban sao hop

n < 01 A

doanh nghiép tu nhén; 1€

06 | Chung chi hanh nghé Quan tai vién cua nhiing Ban sao hop

nguoi khac hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san 01

trong doanh nghiép tu nhan (néu co); e

07 |Phiéu ly lich tu phap cua thanh vién hop danh,
Tong giam doc hodc Giam déc cua cong ty hop
danh, nhitng ngudi khac hanh nghé quan ly,
thanh 1y tai san trong cong ty hop danh (néu 01 Ban chinh
c0), chu doanh nghi€p tu nhan, nhiing nguoi
khac hanh nghé quan ly, thanh ly tai san trong
doanh nghiép tu nhan (néu co).
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo phan Mot ctra - S¢ Tu
phap TPHCM, dia chi: 141
- 143 Pasteur, Phuong 6,
Quan 3

Trong tho1 han 07
ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan du ho so
hop 1€.

Phi tham dinh diéu kién hoat
dong quan ly, thanh 1y tai san
d6i voi doanh nghiép ding
ky hanh nghé quan ly, thanh
ly tai san la 500.000 (nam
tram nghin) dong/01 hd so.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoc | . .. i Biéu
A NoOi dung | Trach e x £ K s
cong | on " Thoi gian | mau/Keét Dién giai
.~_ | cong viec | nhi€ém .
viéc qua
Ngp hd . _—
ePRO 1 | Giohanh Thanh phén hé so theo
SO’ To6 chue , Theo muc |
chinh muc [
- Trwong hop ho so day
du: Lap Giay tiép nhan
hoé so va hen tra ket
qua; trao cho ngudi nop
h6 so theo BM 01,
chuyén ho so cho
. Phong chuyén mén.
. Tiép o Theo muc | g‘ uy -
ahan Bo phan BM 01 - Truwong hop ho so
Ctd n ” B A 9. .
Kidm tra motq cura O‘,S ngay BM 02 clxlu.’a da}y qu. AHu.’ong
hd so -So Tu lam viéc dan ngudi ndp ho so bd
phap BM 03 sung, hoan thién ho so
va ghi rd ly do theo BM
02.
- Truong hop tur choi
tip nhan hé so: Lép
Phiéu tu ,chéi‘ ti€p nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
Phin | Lanh dao 0.5 ngay Lanh  dao  Phong
B2 | cong thu | Phong 1am vidc Theo muc I | chuyén moén tiép nhan
ly ho so' | chuyén ' h6 so tir BO phan mot
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Bué6c | .. . Biéu
A NoOi dung | Trach e x £ K s
cong | on " Thoi gian | mau/Keét Dién giai
.~_ | cong viec | nhiém .
viéc qua
mon cra va phan cong cong
chirc tham dinh, thy 1y
ho so
- Theo muc
| - Trudong hop hd so
- To trinh | khong dap ung day du
- Quyét | diéu kién theo quy dinh
dinh ghi tén | thi du thao to trinh, van
doanh ban tir choi (néu 10 ly
nghiép vao | do)
Xem xét, | Cong 35neay | danh  sach |- Truong hop ho so dap
B3 | xitlyhd | chucthu | °"8¥ | Quan  tai|tmg ddy du didu kién
;1A am viéc " . .

SO’ ly hoé so vién, doanh | theo quy dinh thi du
nghiép thao To trinh, Quyét
hanh nghé dinh ghi tén doanh
quan ly, | nghiép vao danh sach
thanh ly tai | Quan tai vién, doanh
san hoac nghiép hanh nghé quan
- Van ban | 1y, thanh ly tai san

ttr choi

Trinh l1anh dao Phong
ky duyét To trinh, ky
nhay Quyét dinh ghi
Ky thim Lﬁnl} dao o tép n‘gu’(‘)’i deé n,ghi dér}g
B4 | xét hd so PhonAg 1 ngay lam 15 so trinh k}{ vao danh sach QUf\lIl
chuyén viéce tai vién, doanh nghiép
mon hanh nghé quan 1y,
thanh ly ta1 san duyét
hodc van ban tir choéi

giai quyét hd so
- Lﬁqh dao S& kiém tra
|l sk b
B5 ky phé | Lanh dao | 1 ngay lam | HO so trinh Chuvin e o
duyét S viée - Chuyén ho so da ky

dén Vér} thu dé pho s,
dong dau, chuyén phat
hanh
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Bude | \oi dung| Tréch e Bieu .
cong | on " Thoi gian | mau/Keét Dién giai
.~_ | cong viec | nhiém .
viéc qua
Phong chuyén mon
chuyén két qua vé Bo
Chuva phan 1 ctra.
e Luu hé so va theo doi
trahosor| Cong | g5 000 | Hbsoda an vien ¢
B6 | choB§ | chicthu | - £ay hé duvat Ch}lyen, vién 5o Tu
phin 1y hd so am Vviece phe duyet | phap co trach nhiém
Mb1t cira thong k& cac TTHC
) thuc hién ta1 don vi1 vao
SO thong ké két qua
thuc hién TTHC
Tr ket ri%tp 232 Theo Gia
> . y A > > 1 A > . A
B7 qua _ S8 Tur hen Két qua | Tra két qua cho ca nhan
phap

* Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay quyét dinh ghi tén doanh nghiép vao
danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san, S& Tu
phap gui danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san
cho B6 Tu phap.

IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
1 | BMO0l |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san cua

BM 04

doanh nghiép (theo mau TP-QTV-05 ban hanh kém theo Nghi dinh
56 22/2015/ND-CP)
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V.HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu

1 | BMOl |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4 Gidy dé nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san cia
BM 04 | doanh nghiép (theo mau TP-QTV-05 ban hanh kém theo Nghi

dinh s6 22/2015/ND-CP)
5 |/ Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2015);

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh Iy tai san (c6 hiéu lyc ké tir ngay 06 thang 4 nam 2015);

- Théng tu s6 224/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mtec thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu
kién hanh nghé, hoat dong quan ly, thanh ly tai san; 16 phi cdp chtmg chi hanh nghé
quan tai vién (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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Mau TP-QTV-05
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUANLY, THANH LY Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TAISAN
GIAY PE NGHI

DANG KY HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN CUA DOANH NGHIEP
QUAN LY, THANH LY TAI SAN 1

Kinhgui: ...

1. Tén goi diy dit ciia doanh nGRIP: .......o.co.ovivieeieeeeeeeeeeeeeeeeee e

TEN G1A0 dICK: ..o
2.D0a Chi trU SO= ..o e e
Dien thoat: ... Fax: ..o
EMaAIL: oo ettt
WEDSIER: ...ttt ettt eee e
Ping ky hanh nghé quan Iy, thanh 1y tai san véi cac ni dung sau diy:

1. Tén doanh nghiép quéan ly, thanh 1y tai san (én goi ghi bdng chit in

TEN 2120 dICh (NEU CO): oot
TEN VIt AL (NEU CO): oot
TEN tENG ANN (NEU CO): vt

2. Chu doanh nghiép tu nhan ddi v6i doanh nghiép tu nhan quéan 1y, thanh 1y tai san:

Hovatén: .............................. Nam/Nir:......... Ngay sinh: ...... [ocido. ...
Chtrng minh nhan dan sd: ... Negay cap: ...../..../......
INOT CAP: ettt ettt et e e et

Noi ding ky hd Khau thiurong i ........o.ooooveoieeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
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Chtrng chi hanh nghé Quan tai vién s6: ........................ Ngaycap ... ...[......

3. Thanh vién hop danh, Téng giam doc hodc Giam doc 1a Quan tai vién dbi véi cong ty hop
danh quan ly, thanh ly tai san:

a)Hovatén: ................................. Nam/Ni: ...... Ngay sinh: ..../..../.........
Chtng minh nhan dan sd: .............................. Ngay cap: ....... [oviid o,
INOT CAP: ettt ettt ettt et
Noi ding ky hd Khau thuong il ..........covvevieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Chd & hién THAY 1.ttt et ettt ettt ettt ettt et e et et e et eeaee e
Chtng chi hanh nghé Quan tai vién s6: ......................... Ngay cap ..../...[.......
byHovatén: ................................. Nam/Ni: ...... Ngay sinh: ..../..../..........
Chtrng minh nhan dan s&: ................ccccoiiiiiiii. Ngay cap: ....... [oviid v,
INOT CAP: ettt ettt eee e,
Noi ding ky hd Khau thuong il ..........coveevoieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Chd & hién THAY. .ottt ettt ettt ettt ettt ettt et eeea e e etae e tbe et eeeaaeenee e
Chtrng chi hanh nghé Quan tai vién s6: ........................ Ngay cap ..../.../ ...
c)Hovatén: ................................. Nam/Nit: ...... Ngay sinh: ..../..../.......
Chtrng minh nhan dan s&: ................ccccoiiiiiiii. Ngay cap: ....... [oviidivninn.
INOT CAP: ettt ettt eee e,

Noi ding ky hd Khau thuong il ..........coveevoieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
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Chd & hién THAY. .ottt ettt ettt ettt ettt ettt et eeea e e etae e tbe et eeeaaeenee e
Chtrng chi hanh nghé Quan tai vién s6: ........................ Ngay cap ..../... ........

4. Danh sach nhimg ngudi hanh nghé quan ly, thanh 1y tai san khac trong doanh nghiép tu
nhan, cong ty hop danh (néu cé):

Chirng chi hanh nghe| =~ = |
. . L Dia chi, so dién
Stt Hgo tén Nam sinh Quan tai vién

. thoai lién hé
(ghi 0 50, ngay cdp)

5. Linh vuc hanh nghé: Theo quy dinh ctia Luat Pha san.
T6i/chung toi xin cam doan nghiém chinh tuén tha phap luat va thuc hién day du cac nghia

vu do phap luat quy dinh.

Tinh (thanh pho), ngay... thang... nim...
Ky, ghi ré ho tén, dong ddau
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QUY TRINH 35
Thay d6i thong tin ding ky hanh nghé quan Iy,

thanh ly tai sian cua Quan tai vién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Van bém‘dé nghi diéu chinh thong tin ding ky
hanh nghé quan ly, thanh ly tai san.

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két
qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

B& phan Mot cura - S6 Tu
phap TPHCM, dia chi:
141 - 143 Pasteur, Phuong
6, Quan 3

Trong thot han 3 ngay
lam vige, k& tur ngay
nhan du hé so hop 1¢€.

Phi tham dinh diéu kién hoat
dong quan ly, thanh 1y tai san
d6i voi doanh nghiép ding
ky hanh nghé quan ly, thanh
ly tai san la 500.000 (nam
tram nghin) dong/01 hd so.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \sidung| Trich | Thoi Bieu .
cong A A ‘n . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec | nhiém gian -
viéc qua
Nop ho A Gio hanh | Theo myuc | Thanh phan hd so theo
Canhan ,
SO chinh I muc |
- Truong hop hd so day
] Theo muc du: Lap Gléy tiép nhan
T. A A <\ 5 A 5.
B1 1fp B6 phan I ho so va hen‘ t'ra Aket ilua,
nhin, N . BM O] |trao cho ngudi ndp ho so
¥ mot cra- | 0,5 ngay 2 1A
kiém tra ) e theo BM 01, chuyén hoé
A Sé Tu lam viéc BM 02 : R
ho so . so cho Phong chuyén
phap BMO03 | on.
- Truong hop ho so chwa
day du: Hudng dan nguoi
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Buoe | \oidung | Trich | Thoi Ditu P
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec | nhiém gian N
viéc qua
ndp ho so bo sung, hoan
thién hd so va ghi 15 ly
do theo BM 02.
- Trudng hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét
hd so theo BM 03.
,\ Lanh dao LﬁAnh d?O Ph?ng Achuyég
Phan . . mon ti€p nhan hd so tu
" Phong 0,5ngay | Theomuc | 5x 1A o Ar o+ 1A
B2 cong thu A ; . B6 phan mot ctra va phan
, % - | chuyén | lam viéc I ]\ A , 2
ly ho so mon cong cong chue  tham
dinh, thu Iy ho so
- Truomg hop ho so dap
tmg day du diéu kién giai
quyét theo quy dinh thi
-Theo du thao To¢ trinh, Van
muc I | ban thay doi thong tin vé
- To trinh | dia chi giao dich cua
Xem xét, Cong 0.5 neay | - Van ban | Quan tai Viép trong danh
B3 | xirlyhd | chicthu | = "%% | thay déi | sach Quan tai vién, doanh
SO’ ly ho so ' thong tin | nghi€p hanh nghé quan
hoic ly, thanh ly tai san.
_Vanban | - Truong hop hd so
tirchéi | khong dap img day du
diéu kién theo quy dinh
thi du thao to trinh, van
ban tir chdi (néu 8 1y do)
-Lanh dao phong ky
Lanh dao duyét T¢ trinh, ky nhay
g1 | KY tl!z?im Phong | 0,5ngay | Hoso van ban khi da hoan
xét ho so | chuyén | lam viéc trinh thién.
mon - Chuyén lanh dao So ky
phé duyét ho so.
Xem xét, - Lﬁrih dao SG kiéfn trAa
B5 phé Lanh dao | 0,5 ngay Ho so lalth‘W‘SO’, lfi, duyet ket
duyét S& lam viéc trinh qua glat quyet.

- Chuyén hﬁ so da ky dén
Van thu d€ cho s6, dong
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Bude | \oidung| Trach | Thoi Bieu .
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec | nhiém gian N
viéc qua
dau, chuyén phat hanh
- ,Cép s6, photo, dong
dau;
- Chuyén hd so cho
Phat ] ‘ 15 so d chl‘lyen vién Athu lyA ho so
. Van thu | 0,5 ngay ~ | phong chuyén moén Iluu
B6 hanh ) > 87 | duocphé || x X A s
- 1o S& lam viéc - ho so, thong ké va theo
van ban duyét .
doi;
- Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho BO
phan mot ctra.
py | Traket | Bophan | Theo 1 pe o | Tra két qua cho ca nhan
qua mot cra | Gidy hen

* Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ngay thay doi thong tin ding ky hanh
nghé quan ly, thanh ly tai san ctia Quan tai vién, S¢ Tu phap gui bao cao Bo Tu

phap vé viéc thay doi.
IV. BIEU MAU
Céic Biéu miu sir dung tai cic buéc cong viéc.
TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
1 |[BMOl | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 |[BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |IBM03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
1 |BMOl | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh
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V1. CO SO PHAP LY

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2015);

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé
quan ly, thanh Iy tai san (c6 hiéu lyc ké tir ngay 06 thang 4 nam 2015);

- Théng tu s6 224/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mtec thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu
kién hanh nghé, hoat dong quan ly, thanh ly tai san; 16 phi cdp chtmg chi hanh nghé
quan tai vién (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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QUY TRINH 36
Thay d6i thong tin ding ky hanh nghé cia
doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai sin
(Trwong hop thay déi thay doi tén, dia chi tru s&, vin phong dai dién,
chi nhanh, nguwoi dai dién theo phap luit, danh sich Quan tai vién hanh nghé
trong doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai san)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
01 | Van ban d nghi diéu chinh thong tin dang ky hanh 01 Ban
nghé quan ly, thanh ly tai san. chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qui Thoi gian xwr ly L¢ phi

Bo phan Mot ctra - S¢ | Trong thoir han 3 ngay | Phi tham dinh diéu kién hoat
Tu phap TPHCM, dia|lam viéc, ké tir ngay|dong quan ly, thanh ly tai
chi: 141 - 143 Pasteur, | nhan du ho so hop 18. san d6i voi doanh nghiép
Phuong 6, Quan 3 dang ky hanh nghé quan ly,
thanh ly tai san la 500.000
(ndm tram nghin) dong/01

hd so.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \oidung | Trich | Thei Bieu s
cong A en oA . mau/Keét Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian -
viéce qua
Nop ho so | To chirc 1o ,hanh Theo muc I Thanh phan ho sor theo
. chinh muc [
Bl Tiép B phan Theomue Il Trpomo hop héd so diy
nhan, mot cua - | 0,5 ngay BM 01 du: Lap Giay tiép nhan
kiém tra S6 Tu | lam viée BM 02 | ho so va hen tra két qua;
ho so phap BM 03 | trao cho nguoi ndp ho so
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Bubc | Noidung | Trach | Thei Ditu s
cong Ao oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
theo BM 01, chuyén ho
so cho Phong chuyén
mon.
- Truong hop ho so chua
day du: Hudéng dan
nguoi ndp hd so bo
sung, hoan thién hd so
va ghi 6 ly do theo BM
02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
,\ Lanh dao LﬁAnh dflo PhA‘ong A(:huyér‘l
Phan Phong 0.5 ngay mon tiép nhan hd so tur
B2 cong thu A > %7 | Theomucl | B0 phan mo6t cua va
. S chuyén | lam viéc A A A .
1y ho so mon phan cong cong _chue
tham dinh, thu 1y ho so
- Theo muc | - Truong hop ho so dap
I tmg day du diéu kién
- To trinh | theo quy dinh thi du thao
_ Quyét To tr‘}nh, Quyét ‘dinh
dinh  thay thay doi thong tin vé tén,
ddi  thong dia chi tru s¢, van phong
tin vé tén, dai dién, chi nhanh,
dia chi try | nguol dai dién theo phap
X?m'xez, Cpng 0.5 ngay |50, vain lqa}t, dagh sach QAuan tai
B3 xtrly ho | chuce thu lam viee | phong  dai | Vién hanh nghé trong
SO’ ly hoé so | dién chi | doanh nghi€p trong danh
nhanh, sach Quan tai vién,
ngudi  dai doanh nghi¢p hanh nghé
dién  theo | quan ly, thanh ly tai san
phép luét,|- Truong hop ho so
danh sach | khong dap tng day du
Quan  tai | diéu kién theo quy dinh
vién hanh | thi du thao to trinh, van

nghé trong

ban tr choi (néu ro ly
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Bubc | Noidung | Trach | Thei Bitu P
cong n o n oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
doanh do)
nghiép
trong danh
sach Quan
tai vién,
doanh
nghiép
hanh nghé
quan ly,
thanh ly tai
san/  Van
ban tir chdi
Lanh dao Phong ky
Lanh dao duyét To trinh, ky nhay
pa | K¥ ﬂ:ém Phong | 0.5ngdy | o .| van ban khi da hoan
xét ho so chuyén | lam viéc thién.
mon - Chuyén 1anh dao So ky
phé duyét ho so.
- Lanh dao S¢ kiém tra
lai ho so, ky duyét két
Xem xét, . . qua giai quyet.
B5 | phé duyét Lanhqdao O"S NEAY 14 sotrinh | - Chuyén hd so da ky
So lam viéc A y R "
dén Van thu dé cho so,
dong dau, chuyén phat
hanh
- Cap so6, photo, dong
dau;
- Chuyén hd so cho
13 so di chuyén vién thy 1y ho so
Phat hanh | Vian thu | 0,5 ngay ~ | phong chuyén moén lwu
B6 - 1o ) e dugce phé A X A
van ban Sé& lam viéc - ho so, thong ké va theo
duyét
doi;
- Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Bo
phan mot ctra.
-4 | B0 phan
B7 Tl;llget mdt cira - Gi?}llel?en Két qua | Tra két qua cho ca nhan

So Tu
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Bieu s
cong AR A . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viec qua
phap
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT |Maihiéu | Tén Biéu miu
1 |BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | Mahiéu | Tén Biéu miu
1 |BMO1 |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3  |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01

nam 2015);

- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé

quan ly, thanh Iy tai san (c6 hiéu lyc ké tir ngay 06 thang 4 nam 2015);
- Thong tu s6 224/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cua Bo Tai chinh

quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu

kién hanh nghé, hoat dong quan ly, thanh ly tai san; 1 phi cap chimg chi hanh nghé

quan tai vién (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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QUY TRINH 37
Thay d6i thong tin ding ky hanh nghé cia
doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai sin
(Trwong hop b6 sung Quén tai vién hanh nghé trong doanh nghiép)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 Ghi chu
luwgng

01 |Gidy d nghi dang ky hanh nghé quan ly, thanh ly 01 Ban chinh
tai san (theo mau);

02 Giay chung nhan dang ky doanh nghiép; 01 Ban 340

hop 1€

03 | Chimg chi hanh nghé Quan tai vién cia thanh vién 01 Ban sao
hop danh, Tong giam doc hoac Giam doc cua cong hop 1€
ty hop danh;

04 | Chtng chi hanh nghé‘ Quan tai vién cua nhiing 01 Ban sao
ngudi khac hanh ngh€ quan ly, thanh ly tai san hop 1€
trong cong ty hop danh (néu co);

05 | Chtng chi hanh nghé Quan tai vién cua chu doanh 01 Ban sao
nghiép tu nhan; hop 1€

06 | Chtng chi hanh nghé‘ Quan tai vién cua nhiing 01 Ban sao
ngudi khac hanh ngh€ quan ly, thanh ly tai san hop 1€

trong doanh nghiép tu nhan (néu co);

07 | Phiéu 1y lich tu phap cia thanh vién hop danh, 01 Ban chinh
Tong giam doc hodc Giam doc cua cong ty hop
danh, nhitng ngudi khac hanh nghé quan ly, thanh
ly tai san trong cong ty hop danh (néu co), chi
doanh nghi¢p tu nhan, nhitng nguoi khac hanh
nghé quan ly, thanh ly tai san trong doanh nghiép
tu nhan (néu c).
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra

két qua

Thoi gian xir ly

Lé phi

Bo phan Mot ctra - S&
Tu phap TPHCM, dia
chi: 141 - 143 Pasteur,
Phuong 6, Quan 3

Trong thoi han 07
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du hd so
hop 1€.

Phi tham dinh diéu kién hoat dong
quan ly, thanh 1y tai san doi véi
doanh nghiép dang ky hanh nghé
quan ly, thanh ly tai
500.000
ddng/01 ho so.

san la

(ndm  tram  nghin)

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc | .. . L. Biéu
cong | Notdung | Trach Thot 1 AwKé Dién giai
.~_ | cong viéc nhiém gian -
viéc qua
Nop ho Gio . A A
SO’ Tb chire hanh | Theo muc I Thanh phan h6 so' theo
chinh muc |
- Trudong hop hd so day
du: Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop ho so
theo BM 01, chuyén ho
so cho Phong chuyén
B1 Tiép Theo muyc [ | Mon. ‘ .
nhan, B¢ phan ‘ BM 01 - ;Fru’O’ng hop h9 SO chga
kiém tra | motcira- |2 "€V | ppop | ddy dw Hudng dan
hdso | S& Tu phép lam viéc BM 03 nguol nop hpA S0 bo
sung, hoan thién ho so
va ghi r6 ly do theo BM
02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
Phan Lanh dao |45, ody Lanh dao Phong chuyén
B2 | congthu | Phong | o s Theo muc I | mon tiép nhan ho so tir
ly ho so chuyén ' B6 phan mét ctra va
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Buoce | \idung| Trich | Thoi Bicu
cong | .. o n . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viéc nhiém gian N
viéc qua
mon phan cong cong chirc
tham dinh, thu 1y h6 so
- Theomue | -Tryong hop hd  so
I khong dap tmg day du
- To trinh | di€u kién theo quy dinh
- Quyét | thi du thao: To trinh, van
dinh bd | ban tir chdél (néu 10 ly
an | do)
Xemxét, | oo | sune Quan \
SR | Cong chuc | 3,5 ngay | tai vién | -Truong hop ho so dap
B3 xu ly ho - 1A \ A . Al X 2 4 A n
thu ly ho so | Iam viéc | hanh nghé | ung day du diéu kién
SO : .
trong doanh | theo quy dinh thi du
nghiép quan | thao: To trinh, Quyét
ly, thanh ly | dinh b6 sung Quan tai
tai san hodac | vién hanh nghé trong
-Vian ban | doanh nghi€p quan ly,
tir chéi thanh ly tai san
-Lanh dao phong ky
Ky thim Lﬁnl} dao ‘ dl}yet To trmh, k~y nha}y
oA Phong 01 ngay N . van ban khi d3 hoan
B4 | xét ho so ]\ . 2.7 | HO so trinh A
chuyén | lam viéc thién.
mon - Chuyén lanh dao S¢ ky
phé duyét ho so.
- Lﬁqh dao S& kiém tra
Xem xét, laﬁélhoiéﬂso;l ké}; duyét két
BS phe | Lanhdao | Olngay | s 0 a cf éi 16‘50 ke
duyét S& lam vié - -y A Y
ye am viee dén Vér} thu deé qcho SO,
dong dau, chuyén phat
hanh
- Cap so, photo, dong
dau;
Phit 05 muay| HOsoda |7 Chuvén ho so cho
B6 hanh Van thu S6 | ;! g.Ay duoc phé c l‘lyen vien At U yA 0 50
SR lam viéc n phong chuyén mén luu
van ban duyét

ho so, thong ké va theo
doi;

- Chuyén két qua giai
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Bude | Noidung | Trach Thoi Bieu
cong | .. o n . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viéc nhiém gian N
viéc qua
quyét TTHC cho Bo
phan mét ctra.
Trakét |Bo phan| Theo
B7 qua |mot coa -| Giay Két qua | Tra ket qua cho ¢ nhan
S¢ Tu phap hen

* Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay thay doi thong tin, S& Tu phap gui
bao cdo BO Tu phap vé viéc thay doi.

IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT |Maihiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
V.HO SO CAN LUU
TT |Ma hiéu | Tén Biéu miu
1. |BMO1 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. |BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4, // Céc thanh phan ho so khéc theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01
nam 2015);
- Nghi dinh s6 22/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Pha san vé Quan tai vién va hanh nghé

quan ly, thanh Iy tai san (c6 hiéu lyc ké tir ngay 06 thang 4 nam 2015);

- Théng tu s6 224/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mtec thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu

kién hanh nghé, hoat dong quan ly, thanh ly tai san; 16 phi cdp chtmg chi hanh nghé

quan tai vién (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).
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QUY TRINH 38
Pang ky hoat dong cia Trung tim trong tai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
01 Dgn dang ky hoat dong Trung tam trong tai (theo 01 Ban chinh
mau);
02 | Gidy phép thanh 1ap Trung tdm trong tai; 01 Ban 520
hop 1€
A 1A R Ban sao
03 | biéu I¢ Trung tam trong tai; 01 hop 16
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan Mot cua - S& Tu phap | Trong thoi han 15 ngay (11| 1.500.000
TPHCM, dia chi: 141 - 143 Pasteur, | ngay lam viéc), k& tir ngay | dong/lan
Phuong 6, Quan 3 nhan du hé so hop 1¢€. cap

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | i dung | Trich | Thoi Bicu, P
cong A en o n . mau/Ket Dién giai
‘n cong viec | nhiém gian -
viéc qua
Nop ho x 1. | Giohanh | Theo muc | Thanh phan ho so theo muc
: T6 chire .
SO’ chinh I I
- Truong hop hé so day du:
i Theo muc Lép Gléy tlép nhan ho so
Tiep Bo I va hen tra két qua; trao cho
BL 1 nhgn ha 5 nop hd so theo BM
nhan, phan 0.5ngay | BMOI ngudi nop ho so theo
kiem tra | mot ctra 1am vice | BM 02 01, chuyén h6 so cho
ho so -S6 Tu ' BM 03 Phong chuyén mon.
phap - Truong hop hd so chua

day du: Hudng dan nguoi
ndp h6 so bo sung, hoan
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Buge | \gi dung | Trach | Thoi Ditu P
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec | nhiém gian N
viéc qua
thién ho so va ghi 16 1y do
theo BM 02.
- Truomg hop tur chéi, tiép
nha:m hé so: Lap Phié}l tl‘}’
chdi tiép nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
Lanh Lanh dao Phong chuyén
Phén dao . mon ti€ép nhan hé so tir B
" : 0,5 ngay | Theo muc -
B2 cong thu | Phong 1am vide I phén mot cira va phan cong
Iy ho so | chuyén ' cong chire tham dinh, thu ly
mon hoé so
Theo muc
I
-To tr1rﬁ1 - Truong hop ho so dap
- 61y | yng ddy du diéu kién theo
dang Ky |quy dinh thi du thao: To
h9at dong | trinh, Giay dang ky hoat
cua Trung | gane ctia Trung tim trong
6 tam trong | 3 theo BM 06, Théng béo
Xem xét, EPg 55 nos tat A vé viéc cap giay dang ky
B3 | xirlyhd | S°0C |2 "eaY | -Thong | hoat dong Trung tam trong
e thuly | lam viée | pgo vé | tai
ho so V@éc ?ép - Trudong hop ho so khong
gidy dang | 4sp yng ddy du diéu kién
k{' hoat | oiai quyét theo quy dinh thi
dong | dy thao To trinh, van ban tir
Trung tam | op&i (néu 16 1y do)
trong tai
hoac
Van b'gm
tr cho1
- Lanh dao Phong ky duyét
Lanh To trinh, ky nhay Giay
Ky thim | 920 | 02ngay | Héso |dane ky hoat dong cua
B4 S A Phong | ;. " F=.; . Trung tam trong tai, Thong
xét ho so ~ | lam viéc trinh U S S
chuyén bao vé€ viéc cap gidy dang
mon ky hoat dong hodac van ban

tu choi.
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Buoe | i dung | Trich | Thoi Ditu P
cong Ao o n . mau/Ket Dién giai
o n cong viec | nhiém gian N
viéc qua
- Chuyén lanh dao S¢ ky
phé duyét ho so.
- Lﬁnh dao S& kiém tra lai
Xem xét, ) ‘ . ho S0, ky duyét két qua giai
B5 n ~ | Lanh | 02 ngay Hoso | quyet.
phé duyét i . . : . . B
dao S¢ | lam viée trinh | - Chuyén ho so da ky dén
Van thue d¢ cho so, déng
dau, chuyén phat hanh
- Cép s, photo, dong dau;
- Chuyén ho so cho chuyén
3 A ~ | vién thu ly hé so phong
Phat < . Ho so da A A A
. .| Van thu | 0,5 ngay ~ | chuyén mo6n lwu hé so,
B6 | hanh van ) . A dugce phé £ A .
N S& lam viéc - thong ké va theo doi;
ban duyét AV .
- Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Bd phan mot
cua.
| o
Trakét | phan Th
B7 qua mot cira | . 5 o0 Két qua | Tra két qua cho ca nhan
) Giay hen
-So Tu
phap

* Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay caflp Giay dang ky hoat dong cho
Trung tam trong tai, S& Tw phap gir 01 ban sao Gidy dang ky hoat dong cho Bo Tu

phap.
IV. BIEU MAU
Céic Biéu miu sir dung tai cic buéc cong viéc.
TT |Maihiéu | Tén Biéu miu
1 |BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3  |BMO03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 bon dang ky hoat dong Trung tam trong tai (Mau s6 04/TP-
TTTM ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay
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07/11/2012 ciia Bo Tu phap).

5 |BMO5 |Diéu lé Trung tAm trong tai (Mau s6 01/TP-TTTM ban hanh
kém theo Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cua
B6 Tu phap).

6 BM 06 Giay dang ky hoat dong Trung tdm trong tai (Mau s6 06/TP-
TTTM ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay
07/11/2012 cua B6 Tu phap).

V. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so

BM 04 | Don dang ky hoat dong Trung tam trong tai (Mau s6 04/TP-
TTTM ban hanh kém theo Thong tur s6 12/2012/TT-BTP ngay
07/11/2012 cua B6 Tu phap).

5 |BMO5 |Diéulé Trung tim trong tai (Mau s6 01/TP-TTTM ban hanh kem
theo Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cua B Tu
phap).

6 BM 06 | Giay dang ky hoat dong Trung tAm trong tai (Mau s6 06/TP-
TTTM ban hanh kém theo Thong tur s6 12/2012/TT-BTP ngay
07/11/2012 cua B6 Tu phap).

7 / Céc thanh phan ho so khéc theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

W N

- Luat Trong tai thuong mai ngay 17 thang 6 nam 2010 (co hiéu luc ké tir ngay
01 thang 01 nam 2011);

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 07 nam 2011 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Trong tai thuong mai (c6 hiéu luc ké tur
ngay 20 thang 9 nam 2011);

- Nghi dinh s6 124/2018/ND-CP ngay 19 thang 9 nam 2018 cia Chinh phu sira
do6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nim
2011 cua chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia luat

trong tai thwong mai;

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B6 Tu phap ban
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hanh mét sd biéu mau vé t6 chirc va hoat dong Trong tai thuong mai (cé hi€u luc ké
tir ngay 25 thang 12 nam 2012);

- Théng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mtec thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu
kién hanh nghé trong linh vyc trong tai thuong mai (c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
01 thang 01 nam 2017).

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG TRUNG TAM TRONG TAI
Kinh giri: S& Tu phéap'
TEN Trung tAM trONE tA1: ....oiiiiiiiiiii ettt ettt eaae s
GiAy PHEP thANN TAP SO: ...,
Do Bo Tu phap cép ngay ........ thang ........ NAM. . ... tQ1.eeiiiiccee e
Pé nghi dang ky hoat dong ciia Trung tim trong tai véi ndi dung cy thé nhu sau:

1. Tén Trung tAmM trONG TAL: ......ocvviiiiiiiiieiie ettt ettt ettt aee e eeeeena s

Tén giao dich bang tiéng Anh (NEU CO): ......vivieeeeeeeeeeeeee e,
2. Tru so:
1A Gl e

bién thoai: ................. Fax: ................... Email: ...

HoO VAN . oo GIo1tinh: ..o
G VU e e e e e e e e e e e e e e e e
Ngaysinh: .....................L. Bienthoat: ...
EMail e

S6 chimg minh nhéan dan/hd chiéu: .................. do oo
....................................... CAP MZAY ..t eiiie et ettt e et e et e eitaeeesae e etbeeeeaneeeas
4. Linh virc hoat dONE: ......c.oooiiiiiii e

Chung t61 xin cam két vé tinh chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém vé cac
ndi dung khai trong ho so dang ky hoat dong; chung té1 cam doan hoat dong diung theo quy
dinh cta phép luat va chiu trach nhiém v€ mo1 hoat dong cia Trung tam.

Tai li¢u giri kém bao gom:

Tinh (thanh pho), ngay ... thang ... ndm ...
Nguoi dai dién theo phap luat cua
Trung tam trong tai
(Ky va ghi ro ho, tén)

'S¢ Tu phap tinh, thanh phd truc thude Trung wong noi dit tru s& chinh Trung tAm trong tai.
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UBND, TINH, TP ............... CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO /TP/DKHD-TT Tinh (thanh phd), ngay ... thdng ... ndm ... ...

GIAY PANG KY HOAT PONG
CUA TRUNG TAM TRONG TAI

1. Tén Trung tam trong tai:

TEN VISt AL (NEU CO) ..ot e
Tén giao dich bang tiéng Anh (DU CO): ......oium i
Gidy phép thanh 1AP SO ... . iee e
Do Bo Tu phap cip ngay...... thang. ... nam....tal ...,
S dién thoai:................ Fax:.............. email:. ...
WEDSItE (U CO) ..o,

2. bia diém dit tru so:

Hovatén:...........c............Namsinh................ Gioitinh:........o
Chicvui. .o, Quéc tCh:
S6 Chirng minh nhan dAn/ho chi®u:. ... ..o,
Dot cip ngay....... thang ........ NAML... tA1.....ooii e,

5. Danh séach sang lap vién Trung tdm trong tai:

STT| Hovatén Niam sinhGidi tinh Qudc tich S6 Noi dang Nghé nghiép,
CMND/ | kyhd trinh do

Ho chiéu/| khau | chuyén mon
Noi cdp | thuong

tri

1 2 3 4 5 6 7 8
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6. Thay doi noi dung ding ky hoat dong cuia Trung tim trong tai:

STT

Ngay, thang, nim

Noi dung thay doi

Xéc nhan ndi dung thay doi
(Ky tén, dong ddu)

GIAM POC ,
(Ky, ghi rvd ho tén va dong dau)
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Mau $6 01/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong tw so 12/TT-BTP)

TEN TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRONG TAI Pgc 1ap - Tu do - Hanh phiic

PIEU LE TRUNG TAM TRONG TAI
Chuong 1
QUY DPINH CHUNG
Chuong nay quy dinh vé tén cia Trung tdm trong tai, tén viét tit, tén nudc ngoai (néu
c0); tru s¢ chinh; dia vi phap ly; linh vuc, muc ti€u hoat dong; tho1 gian hoat dong.
Chuong I1
CO CAU TO CHUC
Chuong nay quy dinh vé Ban diéu hanh (gom c6 Chi tich, mot hodc cac Phé chu tich,
co thé c¢6 Tong thu ky do Chu tich Trung tdm trong tai ctr), Ban thu ky Trung tam
trong tai, nguotl dai dién theo phap luat cia Trung tdm trong tai, quyén va nghia vu
cua nguot dai dién theo phap luat; viéc ,lép chi nha}nh, van phong dai dién cua Trung
tam trong tai; co ché quan ly, giai quyet tranh chap ndi bé cua Trung tam trong tai;
cac truong hop t6 chire lai, giai thé, cham dut.
Chuwong 111
TRONG TAI VIEN
Chuong nay quy dinh danh sach sang 1ap vién cua Trung tam trong tai phuong thire
thay do1 sang 1ap vién cua Trung tam trong tai; tiéu chuan va diéu kién két nap trong
tai vién; quyén va nghia vu cua trong tai vién; quy tac dao duc trong tai vién; ché do
khen thudng; ky luat; cac truong hop khai trir trong tai vién.
Chwong IV
TAI CHINH

Chwong nay quy dinh vé diéu kién co s¢ vat chat; nguén tai chinh (néu c6 von gop thi
néu 1 cach thirec huy dong Von phan vén gop va chuyén nhuong von); quy dinh
phuong thie cong bo, niém yét phi trong tai cia Trung tam trong tai: ché do tai chinh
cua Trung tam trong tai.

Chwong V
THE THUC CONG BO TO TUNG TRONG TAI VA CAC QUY PINH KHAC

Chwong nay quy dinh vé thé thirc cong bd Quy tic t6 tung; ctia Trung tAm trong tai;
ché d6 luu trir ho so, tai liéu; cac van dé can thiét khac lién quan dén t6 chirc, hoat
dong cua Trung tam.
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Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Chuong nay quy dinh vé thé thirc thong qua, stra doi, bd sung Diéu 1&; diéu kién co
hiéu lurc cia Biéu 1€. Pai héi thong qua Di€u 1€ phai duoc 1ap bién ban, Diéu 1€ thong
qua c6 du chir ky cac sang 1ap vién Trung tam trong tai.

Diéu 1¢ khong ghi chire danh va chit ky ciia nguoi dai dién theo phap luét cua Trung
tam trong tai.

Phan cudi ciia Diéu 1é ghi “Piéu 16 nay da duogc tat ca cac thanh vién sang 14p cia
Trung tam trong tai thong qua ngay .... thang ... nam .... va ¢6 hiu luc sau khi duoc
Bo Tu phap phé chuan™.

Ghi chu:

- Thé thtrc van ban cua Diéu 1&: ¢& chit, kiéu chit, phong chir va k§ thuat trinh bay
van ban dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s601/2011/TT-BNV ngay
19/01/2011 ciia Bd Noi vu hudng dan vé thé thie va ki thudt trinh bay van ban hanh
chinh. Vi du: so thir ty chwong va tén diéu dugce trinh bay bang chit in thuong, ¢& chit
13 hodc 14, kiéu chir dimg dam. Tén chwong duge trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir
13 hodc 14, kiéu chit dung dam.
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QUY TRINH 39
Pang ky hoat dong Chi nhanh cita Trung tim trong tai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha

01 |Don dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tam 01 Ban chinh
trong tai (theo mau);

02 Gidy phép thanh 1ap Trung tAm trong tai; 01 Ban saAo

hop 1€

03 Quyét dinh thanh 1ap Chi nhanh cta Trung tam 01 Ban chinh
trong tai;

04 | Quyét dinh cia Trung tdm trong tai vé viéc ctr 01 Ban chinh
Truwong Chi nhanh;

*Trung tdm trong tai cu mot Trong tai vién lam Truong Chi nhdnh.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo phan Mot ctra - S¢ Tu phap | Trong }h(‘)fi han 10 ngay ]élm ‘l.OOO‘.OOO,
TPHCM, dia chi: 141 - 143 viéc, ké tir ngay nhan du ho so | dong/lan cap
Pasteur, Phuong 6, Quan 3 hop 1€.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoéc | . . Biéu
,\ Noi dung | Trach e x £ K s
cong | .. ‘A Thoi gian | mau/Keét Dién giai
.~_ | cong viéc | nhiém .
viéc qua
B1 Nop ho T8 chirc Gi1o hanh Theo muc 1 Thanh phan ho so
SO’ chinh theo muc I
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Buge | \oi dung | Trach o Bicu, P
cong | ° on " Thoi gian | mau/Keét Dién giai
.~_ | cong viéc| nhiém .
viéc qua
- Truong hop hd so
day du: Lap Gidy tiép
nhan hd so va hen tra
két qua; trao cho
nguoi ndp hod so theo
BM 01, chuyén ho so
cho Phong chuyén
Tiép - Theo muc I mon.
nhgn, | BOphan : BMOL 1 Tryomg hop hé so
kiém tra | MOteUa- | 0.5ngdy | g o hie ddy di: Huong
hd so So Tu lam vige dan nguoi ndép hod so
phép BM 03 | P21 BSUOl Hep B 2
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 15 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan héd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Lanh dao  Phong
" Lanh dao chuyén mon tiép nhan
Phan Phong 0,5 ngay ho so tir Bo phan mot
B2 | cong thu o e TheomucI | . C A N
Iy hd so chu}/en lam viéc cua va phaAn cong
mon cong chuc tham dinh,
thu 1y hd so
Theomuc I | . Tryong hop hd so
-T& trinh | dap Gng dﬁy dﬁ diéu
kién giai quyét theo
-BMOS | (uy dinh thi du théo:
Xemxét, | Cong |, . . |-Gidy dang|To trinh, Gidy dang
o Y. A , ,0 Ngay . .
B3 | xilyho | chucthu | = "= |ky  hoat|ky hoat dong cia Chi
so' 1y ho so ' dong cua|nhanh Trung tam
Chi nhanh | trong tai theo BM 05,
Trung tam | Thong bao vé viéc cap
trong tai giay diang ky hoat

- Thong

dong Chi  nhanh
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Buéc | ... . Biéu
A Noi dung | Trach N x A K o
cong | . on " Thoi gian | mau/Keét Dién giai
‘n cong viec | nhi¢m -
viéc qua
bao vé viée | Trung tam trong tai.
cap gllil}f - Truong hop hd so
gang 45 Y khong dap tmg day du
%%t ho’nﬁ diéu kién giai quyét
Chi n anlt | theo quy dinh thi du
Trung tam | 4o 7o trinh, van ban
trong @l | 4y chéi (néu o 1y do)
hogc  Van
ban tir choi
-Lanh dao Phong ky
duyét To trinh, ky
. nhay Giay dang ky
K thi Lla)rlll}‘l dao 02 no hoat dong, Thong bao
B4 | Y tham ong | 92083y | pa o trinh | vé viée cap gidy dang
xét ho so' | chuyén lam viéc ky hoat dong hoac van
mon ban tir choi.
-Chuyén lanh dao S&
ky phé duyét ho so.
- Lanh dao S¢ kiém
Xem xét tra lai hd so, ky duyét
N ‘ két qua giai quyét.
BS phe Lanh dao 02 ngay HO so trinh )
duyét S& lam viée 0 so trnh | - Chuyen ho so ;Ia ky
dén Van thu dé cho
s0, dong dau, chuyén
phat hanh
- Cép s0, photo, dong
dau;
- Chuyén hd so cho
Phit | . | Hbsoda |Chuyenvien thu ly ho
X an thu 0,5 ngay ~ | so phong chuyén mon
B6 hanh ) R duoc phé A X A s
SR S& lam viéc - ltu ho so, thong ké va
van ban duyét

theo doi1;

- Chpyén két qua giai
quyét TTHC cho B
phan mét ctra.
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Bube | \sidung | Trich . Bieu .
cong | . .. oA Thoi gian | mau/Keét Dién giai

‘n cong viec | nhi¢m -
viéc qua

Bo phan ,
B7 Tra lfet motﬁ cta - | Theo Giay Két qua Tra} két qua cho ca
qua Sé Tu hen nhan
phap
IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT | Mai hiéu | Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
bon dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tam trong tai
4 BMO04 |(Mau s6 O5/TP-TTTM ban hanh kém theo Thong tu sé
12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cta B6 Tu phap).
GiéNy dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tam trong tai
5 BMO05 |(Mau s6 07/TP-TTTM ban hanh kém theo Thong tu sé

12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ciia B6 Tu phap).
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V.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu | Tén Biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

bon dang ky hoat dong Chi nhanh cia Trung tam trong tai
4 BMO04 | (Mau s6 05/TP-TTTM ban hanh kem theo Thong tu so
12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ctia B6 Tu phap).

GiéNy dang ky hoat dong Chi nhanh cia Trung tdm trong tai
5 BMO05 |(Mau s6 07/TP-TTTM ban hanh kem theo Thong tu so
12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ctia B6 Tu phap).

6 / Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Trong tai thuong mai ngay 17 thang 6 nam 2010 (co hiéu luc ké tir ngay
01 thang 01 nam 2011);

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 07 nam 2011 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luéat Trong tai thuong mai (c6 hiéu luc ké tur
ngay 20 thang 9 nam 2011);

- Nghi dinh s6 124/2018/ND-CP ngay 19 thang 9 nam 2018 cia Chinh phu sira
do6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nim
2011 cua chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia luat
trong tai thwrong mai;

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B6 Tu phap ban
hanh mét sd biéu mau vé t6 chirc va hoat dong Trong tai thuong mai (c6 hi€u luc ké
tir ngay 25 thang 12 nam 2012);

- Théng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mtec thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu
kién hanh nghé trong linh vyc trong tai thuong mai (c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay

01 thang 01 nam 2017).
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
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Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau s6 05/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

, _ DONPANG KY HOAT DONG -
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRQNG TAI/CHI NHANH TO CHUC
TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S6 Tuwphap.........................

Tén Trung tam trong tai/Chi nhanh cua T6 chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam:
Dia chi tru s& chinh:

DBienthoat: ... ... FAX .
Email: ... Website: (NEU CO) e
Giay phép thanh IAD SO: ... ..o oot e e e
Do B6 Tu phap cap ngay......... thang.......... nam....tal.................o.

Pé nghi dang ky hoat dong cuia Chi nhanh Trung tdm trong tai/ Chi nhanh T6 chuc
trong tai nude ngoai tai Viét Nam vai ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Chi nhanh:
Tén viét tat:
Tén giao dich bang tiéng Anh (néu c6):

2. Tru s& Chi nhanh:
Dia chi:

biénthoat: ................................. .. Fax:........................Emal: ... ........
3. Truwong Chi nhanh:

Hovatén: ..........c @G tinh:
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Ngaysinh:.......................... Dién
thoat:.................... Email
SO ho chiéu/Chﬁ’ngminhnhén dép:..........................do
e CAPNZAY

4. Linh vue hoat dong ctiia Chi nhanh:

Chung té1 cam két vé tinh chinh xac, trung thue va hoan toan chiu trach nhiém Ve cac
ndi dung khai trong ho so dang ky hoat dong; hoat dong dung ndi dung

trong Giay dang ky, ding quy dinh ciia phép luat va chiu trach nhiém vé moi hoat
dong cua Chi nhanh.

Tai liéu giri kém bao gom:

Tinh (thanh pho), ngay ... ...thdng
..nam... ...

Nguoi dai dién theo phap luat cua
Trung tam trong tai/Truedng Chi nhanh
to chirc trong tai nude ngoai tai Viét
Nam
(Ky va ghi ¥6 ho, tén va déng ddu)
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Mau s6 07/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong tw so 12/1T-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tw do - Hanh phic

GIAY PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI

SO:................. /TP/DPKHD-CNTT
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UBND, TINHL TP ...............

So: ...

SO TU PHAP

oo e JTPKHD-CNTT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

GIAY PANG KY HOAT PONG
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI

1. Tén Chi nhanh cua Trung tdm trong tai:

T8N VIBE AL (MU CO) ... oo e e e o e e e e e e e e e e e

Tén giao dich bang tiéng Anh (N&U CO): ... ... oo o e

S6 dién thoaiz................

Fax:........

ALl

WEbSItE (EU COY ... oo e o e o e e e e e e e

2. Pia diém dat tru s Chi nhanh: (ghi 18 sb nha, duwong/phd, phuong/xa, quan/huyén, tinh/thanh phd):

3. Linh vuc hoat ddng ctia Chi nhanh:

4. Truéng Chi nhanh:

Hovatén:..........................

oo . G161 tin: L

Quéctich:

S6 ho chiéu/Chl’Ingminhnhﬁndén:......

Do:.. ... ...

o cApngay... .. thdng .. NAML AL

5. Thay dbi ndi dung ding ky hoat dong cia Chi nhanh:

STT

Ngay, thang, nam

Noi dung thay déi

X4c nhin ndi dung thay doi

(Ky tén, dong ddu)

GIAM POC
(Ky, ghi ho tén va dong dau)
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I. THANH PHAN HO SO

QUY TRINH 40
Ping ky hoat ddng Chi nhanh ciia To chire trong tai nwée ngoai tai Viét Nam

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/0P-UBND
ngay 04 thang 5 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
01 |Don dang ky hoat dong Chi nhanh cia Trung tdm 01 Ban
trong tai/Chi nhémNh T6 chire trong tar nwrde ngoai tai chinh
Viét Nam (theo mau);
02 x PR o 01 Ban sao
Giay phép thanh 13p Chi nhanh; hop 18

* T6 chikc trong tai nude ngodi cie mét Trong tdi vién lam Trieong Chi nhdnh.
Truong Chi nhdnh la nguoi dai dién theo uy quyén cua 16 chikc trong tai nudc

ngoai tai Viét Nam.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan Mot ctta - S6& Tu phap | Trong thot han 10 ngay lam | 5.000.000
TPHCM, dia chi: 141 - 143 Pasteur, | viéc, ké tir ngay nhan du ho déng/lén
Phuong 6, Quan 3 so hop 1€. cap.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bubc | \sidung| Trach | Thoi Bieu .
cong | 0 .. ‘n . mau/Ket Dién giai
.~_ | cong viec| nhiém gian -
viéc qua
Nop ho A 1, G106 hanh | Theo muc | Thanh phﬁn ho so theo
: T6 chire .
SO’ chinh I muc |
] Theo muc | - TI'IIO’I’lg hO’p h6 SO déy
T.[\ 2 . N M /’\ M /( Jad /‘\
B1 iép B4 phan I du: I?ap G1a§/ tl?p nI}an ho
nhin, N . BM O] | SO va hen tra két qua; trao
¥ mot cra- | 0,5 ngay A 1A
kiém tra 3§ Tu 1am vice | BM 02 cho nguoi ndp hé so theo
ho so . ' BM 01, chuyén ho so cho
phap BM 03

Phong chuyén mon.

- Truong hop ho so chua
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Bude | \aidung| Trach | Thei | D',
cong | .. o n . mau/Ket Dién giai
.~ | cong viec | nhiém gian N
viéc qua
day du: Hudng dan ngudi
ndp ho so bd sung, hoan
thién ho so va ghi 15 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap Phiéu tir
choi tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
Lanh dao Lanh ‘dao Phong chuyén
Phén Phbng 0.5 ngay | Theo muc mon ti€p nhan hé so tir B
B2 | cong thu R N "~ |phan mot cuwa va phan
, % - | chuyén | lam viéc I A N A
ly ho so mon cong cong chirc tham dinh,
thu ly ho so
Theo muc | - Truong hop hd so dap
I tmg day du diéu kién giai
_Té& trinh | quyét theo quy dinh thi du
_ Gidy thao: To trinh, Gif;iy dang
dang ky ky hoat dong ChlIHMnh
hoat dong cua TO chﬁc"Tyong tal
'Chi' nudc ngoal tai Viét Nam
mmm“ﬂaﬂwoﬂMOiTmmghmvé
Té chirc vi€e cap gidy dang ky hoat
Trong tai dong Chi nhanh cua T6
nude ch'l'rc':l“rong tai nuwdc ngoai
i Cong . ngoai tai tar Viet Nam .
B3 | Xemxét, | piothy | 2 "8 | yigt Nam | - Truong hop hd so khong
xwlyho | jop5 ¢ | lamviee | o | dap img day du didu kién
SO chp giéy giai quyét theo quy dinh
dang ky thi dufth@p:’FG trinh, van
hoat dong ban tir cho61 (néu 16 ly do).
Chi
nhanh cua
Tb chire
Trong tai
nudc
ngoai tai
Viét Nam

hoac
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Buoc | \oidung| Trich | Thei Bieu S
cong | .. o n . mau/Ket Dién giai
.~ | cong viec | nhiém gian N
viéc qua
Van b'gm
tr cho1
- Lanh dao Phong ky duy@t
To trinh, ky nhay Giay
Lanh dao dang ky hoat dong, Thong
B4 | KY thAm | Phong | 02ngdy | Hoso |bdo ve viéc cap gidy dang
xét ho so | chuyén | lam viéc trinh | ky hoat dong hoac van ban
mon tur choi.
- Chuyén lanh dao S¢ ky
phé duyét ho so.
- Lanh dao S& kiém tra lai
hd so, ky duyét két qus
Xem xét, | - . . A 0 50 & GUYEr Ret qua
B5 hé Lanh dao | 02 ngay Ho so | glal quyet.
dll)lyét S¢ | lamviée | trinh |- Chuyén hé so da ky dén
’ Van thu dé cho so, dong
dau, chuyén phat hanh
- Cap s6, photo, déng dau;
- Chuyén hd so cho chuyén
Phat ) ‘ 1 so da | Vien Athu 13A/ ho so ghong
. Van thue | 0,5 ngay ~ |chuyén mén luwu hoé so,
B6 hanh ) 87 | duoc phé P A -
1o So lam viéc n thong ké va theo doi;
van ban duyét . . .
- Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho B phan
mot cua.
B0 phén
Tra két | mot cua - Theo £ \ \ 1 A \ . 1A
B7 qui S6 Tu | Gidy hen Két qua | Tra két qua cho ca nhan

phap
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IV. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

-hu)l\)t—*

BM 04 | Don dang ky hoat dong Chi nhanh cta Trung tam trong tai (Mau
s0 05/TP-TTTM ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2012/TT-
BTP ngay 07/11/2012 cua B Tu phap).

5. |BMOS5 Qiéy dang ky hoat dong Chi nhanh cta Trung tam trong tai (Mau
s0 08/TP-TTTM ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2012/TT-
BTP ngay 07/11/2012 cua B Tu phap).

V. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so

-hu)l\)t—*

BM04 | Don dang ky hoat dong Chi nhanh cia Trung tam trong tai
(Mau s6 05/TP-TTTM ban hanh keém theo Thong tu s6
12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cua B6 Tu phap).

5. |BMOS5 GiéNy dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tdm trong tai
(Mau s6 08/TP-TTTM ban hanh keém theo Thong tu s6
12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 cua B6 Tu phap).

6. |/ Céc thanh phan ho so khac theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Trong tai thuong mai ngay 17 thang 6 nam 2010 (co hiéu luc ké tir ngay
01 thang 01 nam 2011);

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 07 nam 2011 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Trong tai thuong mai (c6 hiéu luc ké tur
ngay 20 thang 9 nam 2011);

- Nghi dinh s6 124/2018/ND-CP ngay 19 thang 9 nam 2018 cia Chinh phu sira
do6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28 thang 7 nim
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2011 cua chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia luat
trong tai thwrong mai;

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07 thang 11 nam 2012 cua B6 Tu phap ban
hanh mét sd biéu mau vé t6 chirc va hoat dong Trong tai thuong mai (cé hi€u luc ké
tir ngay 25 thang 12 nam 2012);

- Théng tu s6 222/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh mtec thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh tiéu chuan, diéu
kién hanh nghé trong linh vyc trong tai thuong mai (c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
01 thang 01 nam 2017).

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau s6 05/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

] ] DPON DANG KY HOAT PONG ) ] ]
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH TO CHU'C TRONG TAI
NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gri: S6 Tuphép.........................
Tén Trung tAm trong tai/Chi nhanh cta T chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam:

biénthoat:........ ... FaX
Email: ... Website: (N8U GO
Gidy phép thanh 13D SO: ... ..o
Do B6 Tu phap cip ngay......... thang........... NAM. ... Tl

Dé nghi ding ky hoat dong ctia Chi nhanh Trung tdm trong tai/ Chi nhanh T chirc trong tai nudc
ngoai tai Viét Nam v6i ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Chi nhanh:

2. Tru s& Chi nhanh:
bia chi:

DBiénthoal: ........ ... Fax: ....................... Email: ............
3. Trudng Chi nhanh:

HoVaten: .. Gioitinh:.................
Ngaysinh:.......................... biénthoai:.................... Email:......... ...
S6 ho chiéu /Chung minh nhan dan:.......................... do . cap

NZAY. ..o
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Chung t6i cam két vé tinh chinh x4c, trung thyc va hoan toan chiu trach nhiém vé cac nodi dung khai
trong ho so dang ky hoat dong; hoat dong dung n6i dung trong Giady dang ky, dang quy dinh cua
phép ludt va chiu trach nhi¢ém vé moi hoat dong ciia Chi nhanh.

Tai liéu gu1 kém bao gdm:

Tinh (thanh pho), ngay ... ...thang ....ndm... ...
Nguoi dai dién theo phap ludt cia Trung tdm
trong tai/Truéng Chi nhanh t6 chuc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam
(Ky va ghi ré ho, tén va dong ddu)
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Mau s6 08/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 12/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

'GIAY PANG KY HOAT PONG CHI NHANH CUA
TO CHUC TRONG TAI NUOGC NGOAI TAI VIET NAM

S6:................./TP/DKHD-CNTTNN
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UBND, TINH, TP ... ............ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Péc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: ......./TP/KHDP-CNTTNN Tinh (thanh phd), ngay ..... thang ..... ndm ... ....

) 'GIAY PANG KY HOAT PONG CHI NHANH
CUA TO CHUC TRONG TAINUGC NGOAI TAI VIET NAM

1. Tén Chi nhénh ctia T chirc trong tai nudc ngoai:

T8N VIBE AL (MU CO) ... oo e e e o e e e e e e e e e e e
Tén giao dich bang tiéng Anh (N&U CO): ... ... oo e
Gidy phép thanh 14D SO: ... ..
Do B6 Tw phap cép ngay.... thang ... nAM... tal... ... ...
Sédien thoaiz... ... Faxe.. . emaile.
WEbSItE (EU COY ... oo e e o e e o e e e e e e

2. Pia diém dat tru s Chi nhanh ctia T chitc trong tai nwéc ngoai: (ghi 16 s6 nha, dwong/phd, phwong/xd, quan/huyén,
tinh/thanh phd):

3. Linh vuc hoat ddng ctia Chi nhanh cua Tb chue trong tai nudc ngoai:

4. Truéng Chi nhanh:

Hovatén:... ... GIOT NN
Quéctich:
S6 ho chiéu/Chl’Ingminhnhﬁndén:......
Dol cApngay.. . thang . nAML.tal.

5. Thay dbi ndi dung ding ky hoat dong ctia Chi nhanh cua Té chire trong tai nude ngoai:

STT |Ngay, thang, nAm Noi dung thay déi Xac nhin ndi dung thay doi
(Ky tén, dong ddu)

GIAM POC
(Ky, ghi ho tén va dong dau)

(Xem tiép Cong bdo s6 160 + 161)



