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QUY TRINH 16
Cép gidy phép van tai thiy qua bién giéi
(cho phwong tién di mét chuyén, thoi han toi da 1a 60 ngay)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1230/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 ciia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 | Ghi cha
luwgng

1 | Don dé nghi cap Gidy phép van tai thily qua bién gidi

cho phuong tién (theo mau) Ban chinh

2 | Giay chimg nhan dang ky phuong tién 01 Ban s20

3 | Gidy chung nhan an toan k¥ thudt va bao vé moi

truong 01 Ban sao

4 |- Giay chimg nhan bao hiém trach nhiém dan su cua
ngudi kinh doanh van tai hang hoa dé chay, dé no doi
vo1 nguot thir ba;

- Gidy chtng nhan bao hiém trach nhiém déan sy bat | 01 Ban sao
budc cua nguoi kinh doanh van tai hanh khach doi
voi hanh khach” (D6i véi truong hop van tai hanh
khach)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

-Nop ho so truc tiép: B6 phan Moét ctra -
S¢ Giao thong van tai TPHCM (So&
SGTVT), dia chi: 63 Ly Tu Trong, Bén
Nghé, Quan 1, H6 Chi Minh 03 ngay lam viéc ké tur
-Nop hé so qua mang: tai céng dich vu | ngay nhan du ho so theo Khéng
cong truc tuyén cia thanh phd | quy dinh
(http://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn)
va tra két qua tai Bo phan Mot ctra - So
GTVT



http://dichvucong.hochiminhcitv
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chuc, ca
nhan

Kiém tra ho so

Bo phan
mot cura -
S& GTVT

G1o
hanh
chinh

Theo Muc I

- C‘huén‘ bi thanh
phan ho so theo
muc I.

-BM 01
-BM 02
-BM 03

- Theo Muc
I

- Trudng hop hod
so day du va hop
16: Lap Giay tiép
nhan hd so va hen
tra két qua; trao
cho nguoi nép hod
so theo BM 01;
thuc  hién tiép
budc B2.

- Trudng hop hod
so chwa day du
hodc chwa hop 1€:
Huéng dan nguoi
ndp hd so bo sung,
hoan thién hd so
va ght 6 ly do
theo BM 02.

- Truong hop tir
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

B2

Tiép nhén hd
J1)

Bo phan
mot cura -
S& GTVT

0,25
ngay
lam
vige (02
gio)

Theo Muc I

- Scan hd so, dir
lidu, lru trit hd so
dién ftur. Chuyén
giao ho so dén
phong chuyén
mon.
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B,l\r ¢ Ngi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu Y
cong : on " . x Dién giai
viee vieée nhi¢m gian mau
Lanh dao 025 Phong chuyén moén
Phong n)él ti€p nhan hé so tur
p3 | Phancong chuyén | 5| 1y o My | BO Phén mot cira
thuly hé so | mongiai | .. ““"|va phan cong
: % vige (02 huvén vien thu 19
quyet i) chuyen vien thu ly
TTHC 5 hd so.
- Chuyén vién thu
1y ho so tién hanh
i Theo Myc xem xét, ,téng hop
R va dé xuat két qua
. R - Ho so giai quyét hd so:
Tham dinh, dé 01 ngay trinh: + Néu hd so dat:
pg | XvAtkétqua | Chuyén | = "+ Totrinh | gy thao Gidy phep.
gl;‘«qu}lIléet vien thu Iy vige | “1a chuyén Néu hd so khong
vien 7 dat: du théo Van
* Du thao | pan tir chéi, néu 1o
Gidy phép | 1y do.
E?ac‘ Xf‘_n - Trinh Lanh dao
an t chot Phong xem xét.
- Theo Muc | -Lanh dao Phong
0,5 |I xem xét ho so ky
e N ngay |-Hb so nhay Giay phép
XeIlI(I’Xltlbg, trinh Lla)rllllé Ii‘lao Bm | trinh hoa:lg Vin ban i
yhoso & lvige (04 | - Gidy phép | choi.
gi%) | hosc Van|- Trinh Lanh dao
ban tir chdi | S6 ky duyét.
- Theo M
05 I c0 Ve -Lﬁnh dao S& xem
” HA xét ho so ky duyét
N ngay |-Ho so 4 . b
a1 Lanh dao - . Giay phép hoac
B5 Duyét ky So .la“(lo . trinh Van ban tir chéi,
viee - Gidy phép | _ puvén ho
-\ - én ho so
gio) hodc Van ol

ban tur choi

cho Van thu S¢.
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B,l\r ¢ | Noi dung cong Trach Thoi | Ho so/Biéu SR o
cong : on " . x Dién giai
o n vieée nhi¢m gian mau
viéc
- Lay sé, photo,
0,5 dong dau, phat
o . ngay | Giay phép |hanh Van ban.
B6 Phat l;:;,:lh Van Vin thu So lélm hodac Van |- Chuyén Giay
viéc | ban tir choi | phép hodc Vin ban
(04 g10) tr chdt cho Bo
phan mét ctra.
- . B4 phan - Tra két qua cho
Tra keE qua, N P N Theo T6 chire/ca nhan.
B7 luuhd so, | motoua- |- . Két qua Théng ké. th
théngkéva | SO GTVT Y aua - thong ke, Theo
" hen doi lvu trir ho so
theo doi .
theo quy dinh.
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau DPon dé nghi cap Gidy phép van tai thuy qua bién gidi

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét
4 BM 04 | Don dé nghi cap Gidy phép van tai thuy qua bién gidi
5 BM 05 | Danh sach hanh khach tuyén c¢6 dinh
6 // Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 08/2012/TT-BGTVT ngay 23/3/2012 vé hudng dan thyc hién mot
sb6 diéu cua Hiép dinh gitta Chinh phu nwédc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va
Chinh phu Hoang gia Campuchia vé van tai thay; Thong tu s6 03/2013/TT-BGTVT
ngay 29/3/2013 cua B truéng B6 Giao thong van tai stra dbi, bd sung mot s6 diéu
ctiia Thong tu s6 08/2012/TT-BGTVT ngay 23/3/2012.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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o _ DON PE NGHI A )
CAP GIAY PHEP VAN TAI THUY QUA BIEN GIOI
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 08/2012/TT-BGTVT ngay 23 thang 03 nam 2012)

Tén doanh nghiép, HTX
dé nghi cap giay phép

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
CAP GIAY PHEP VAN TAI THUY QUA BIEN GIOI
Kinhgtri: ...

1. Tén don vi (hodc ca nhan):
2.BP1a Chi 1 oo
3. S0 dién thoai:........oooovvoveeoeeeeeeeee 5O Fax: oo
4. Giay phep chimg nhan dang ky kinh doanh s0.. ..
Ngay cap . ..Co quan cap phép.............. (d01 voi truong hop phuong tién van tai
phuc vu muc dlch kmh doanh)
5. Pé nghi Cyc Puong thuy Viét Nam (hodc S¢ Giao thong vén tai dia phuong) cap Gidy
phép van tai thiy qua bién gidi cho phuong ti€n van tai sau:

Kich Cira
| Ten | Chin | 0 thude | Nam | Loal | 4, khau
So . | dang | Trong | (Chiéu | san |mayva| .. . | HP/k X
phuong | g loai , i’ A \ X do to1 Xuat
TT o ky tai rong va | xuat S \\%
tien (muc mén toi may da j
dich) da) nhap
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1
2

6. Dé nghi cap G1ay phép (dé nghi ghi r5 Nhom 1, Nhém 2 hay Nhom dic biét):
7. Muc dich chuyén di:

a) Cong vu : [ ] b) C4 nhén : [ 1]
¢) Hoat dong kinh doanh: [ d) Muc dich khac: [
8. Dy kién hanh trinh chuyen QUi
9. Thoi han d& Nhi AP PHEP: ....ceee oot
.......... Ngay thang nam

Tha truong don Vi/qé nhan
(Ky tén/ dong dau )
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DANH SACH HANH KHACH TUYEN CO PINH

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2012/TT-BGTVT ngay 23 thang 03 nam 2012)

Biéu trung cia Cuc Puong thty ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
noi dia Viét Nam (SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM)
(Co quan phat hanh)

DANH SACH HANH KHACH (PASSENGER LIST)
| S6(No.): |
So6 diang ky phwong tién (Registration No):

Tén c4 nhén, t6 chirc (Name of Individual, organization):.............................

DA Chi (AddIess): ..oooiiiiiiie et e

S6 dién thoai (Tel NO.): ....ooovveeiiiir e, , S6 fax (néu c6)/Fax No.(if any):

Tuyén vén tai (Route):  tir (from) ............ dén (to) ............. va nguoc lai (and
return).

Bén di (Departure Terminal): ..................... : Bén dén (Arrival Terminal): ............

Gio khéi hanh tir bén di (Departure time): , ngay (date) ...../(month).../20 (year)....
Danh sach hanh khach khéi hanh tir bén (Passengers departing from terminal):

Ho tén hanh £ A1 £ Ho tén Y
L& : . So vé [o tén hanh |So vé s Nz 5O vé
00 TT khach (Ticket |[No.) |khach(Pass |Ticket [No.) hanh khach Ticket
No.) |(Passenger (Passenger
No.) enger name)| No.) No.)
name) name)
@ 2 3 @ 2 & | @ 2 3
1 16 31
2 17 32
3 18 33
4 19 34
5 20 35
6 21 36
7 22 37
8 23 38
9 24 39
10 25 40
11 26 41
Tong cong so hanh khach khéi hanh tir bén: ... Xéc nhin caa Bén/Ky, déng diu:
nguoi (Terminal/Signature and stamp)
(Total passengers departing from terminal):....... Ngay (date) ..../...../20....
(person)

(Ghi chti: Danh sach nay gom 4 lién: Lién 1 (g6c) giao Hai quan cira khau; lién 2 giao
Chi phuong tién; lién 3 giao Bén; lién 4 giao Bién phong cira khau)/Note: List of passenger
includes 04 copies; 01 copy for Customs; 01 copy for carrier; 01 copy for terminal; 01 copy
for border guard officer.
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QUY TRINH 17
Cong bd han ché giao thong dwong thiy ndi dia trén dwong thiy ndi dia dia
phwong va dwong thity ndi dia chuyén ding ndi véi dwong thiy ndi dia dia
phwong va cic tuyén dwong thiy ndi dia qudc gia dwoc iy quyén trong trudong
hop t6 chirc hoat dng thé thao, 1& hoi, dién tip trén dwong thiy ndi dia
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1230/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 cuia Chui tich Uy ban nhdn dédn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha

1 | Van ban dé nghi (theo mau) 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

-Nop ho so truc tiép: B6 phan Moét ctra -
S¢ Giao thong van tai TPHCM (So&
SGTVT), dia chi: 63 Ly Tu Trong, Bén
Nghé, Quéan 1, Hd Chi Minh 05 ngay lam viéc ké tur
-Nop héd so qua mang: tai cdng dich vu | ngdy nhan di hé so hop Khong
cong truc tuyén cua thanh pho | 1€
(http.//dichvucong.hochiminhcity.gov.vn)
va tra két qua tai BO phan Mot ctra - So
GTVT.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bubc | \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong A en ‘n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
- Chuén bi thanh phan
A 1A Tb chue, ca Theo Myc | ho so theo muc L.
NoOp ho so N A 1A A 1A
: nhan N I - Nop ho so tai Bo phan
G1o mot cura- S6 GTVT
Bl hanh i —
Bo phan chinh |-BMo01 |- Truong hop ho so day

Kiém tra ho

" mot cia - _BMo0> | dit vahop lé& Lap Giay

, tiép nhan ho so va hen
S& GTVT - » -
BM 03 tra két qua; trao cho



http://dichvucong.hochiminhcitv.gov.vn
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Buoe | \gidung | Trich | Thoi Ho P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
- Theo nguolr ndp ho so theo
Muc | BM 01; thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac chua
hop 1&: Huéng dan
nguoi nop ho so bo
sung, hoan thién hod so
va ghi r6 ly do theo BM
02.
- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
] B6 phan n(;a‘?-y - Scan hé SO, té}i liéu,
Ti€ép nhan N : Theo Muc | luu trit ho so dién tur.
B2 hoso | motewa- | lam I Chuyén giao hd so dé
So GTVT | vide (04 uyen £1ao ho So-den
. phong chuyén mon.
g10)
L;féfé‘o 0.5 Phong chuyén mon tiép
Phan cong chuyén N83Y | Theo Muc nh? . th >0 fu ]?Q plAlan
B3 s NN lam mot cua va phan cong
thuly hoso | mongiat | oo L opven vien thu 1y ho
quyet .
TTHC gi0) SO.
- Chuyén vién thu ly ho
- Theo so tién hanh xem xét,
Mu? I tong hop va dé xuat két
Thim dinh, - HG SO qua giai quyét ho so:
dé xuit két R 02 ngay trinh: + Néu hd so dat: du
B4 | qua giai Vgﬁ‘gflnl lam |+ To trinh | thio Van ban thong bio.
quyeét Y viee | cua X + Néu ho so khong dat;
TTHC chuyén |4y thao Van ban tir
vien chdi, néu 15 1y do.
+ Du thao | _ Triph Lanh dao Phong
Van ban

thong bao

xem Xét.
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Buoe | \sidung | Trch | Thoi Ho P
cong n o n o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
hoac Van
ban tur
cho1
- Theo
Muc I
0.5 I;lf -Lanh dao Phong xem
Xem xé D ESO’ xét hd so ky nhay Van
em x'et, » | Lanh dao ngay trin ban théng bao hoiac Van
trinh ky ho ' lam sn ba X
Y Phong | 200, |7 Van ban | ban tir choi.
S0 Vle(.:‘( thong bao | _ Trinh Lanh dao S¢& ky
g10) | hoac Van duyét '
ban tur o
cho1
- Theo
Muc I
I;lf -Lﬁnh dao S& xem xét
01 nes o ESO ho so ky Van ban thong
BS Duvét ky Lanh dao lpgay trmv . | bao hodc Van ban tir
uyct Ky S& Vél_‘féfé - Yan ba}n chéi.
' LhOPg 32}0 - Chuyén ho so cho Vin
oac Val | i1y S¢
bar} tur
cho1
o -Lay sb, photo, dong
nog’sy tl\lléar?gbs;lo déu, ph4t hanh Vin bén.
B6 Phi‘t hitnh Van thu S¢ | lam hodc Van | (;huyep Yén 3 ba:m
Van ban vide ban tir thong bao hodac Van ban
« [tr chdi cho Bo phan
(04 £10) chor madt cura. P
Trakét | Bophan | ﬂ\l’?n blf‘P - Tra két qua cho T
B7 qua, lru ho | mot cta - Gi§301 hooért:g\/;r? chirc/ca nhan.
o é| Soe GTVT : - Thé A 5
so, thong ké hen ban tir Théng ké, theo doi luu

va theo doi

choi

trit hd so theo quy dinh.
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét

4 BM 04 | Mau van ban dé nghi

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 04 |Mau van ban dé nghi
// Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY

1
2
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét
4
5

- Thong tu s6 Thong tu 15/2016/TT-BGTVT ngay 30 thang 6 ndm 2016 cia Bo
Giao thong van tai vé quan ly duong thuy ndi dia.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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Phu luc 5
(Kém theo Thong twsé  /2016/TT-BGTVT ngéay  thdng  ndm 2016 ciia Bo truéng Bo
Giao thong vdn tai)

MAU VAN BAN PE NGHI

TEN TO CHUC......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc
$6: /.(1).-(2) ...(dia danh), ngay thang ndm 20...
VIV (3)
Kinh guri: .......... (4.
6 WO
Noi nhin: THU TRUONG
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau, ho va tén)

- Luu: VT, ...(6).

Ghi chu:

(1) Tén t6 chirc givi vin ban.

(2) Chit viét 1t tén don vi soan thao cong van.

(3) Néu trich yéu ngi dung vin ban dé nghi (ngdn gon, ro rang).
(4) Co quan dwoc quy dinh tai Diéu 12 ciia Thong tir.

(3) Noi dung van ban.

Chir viét tat tén co quan tham mueu va so lwong ban luu (néu cdn).
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QUY TRINH 18
Cho ¥ kién trong giai doan lip dw an dau tw xiy dung cong trinh
trén tuyén dwong thiy ndi dia dia phwong; dwong thiy ndi dia chuyén dung
ndi véi dwong thiy ndi dia dia phwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1230/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

S6 Ghi

STT 5 .
Tén ho so lwgng chu

Vin ban dé nghi theo mau. Noi dung vin ban phai ghi rd
vi tri, quy mo cong trinh, tinh hinh thuy van va cac két
cau chinh ciia cong trinh.

- Binh d6 khu vue x4y dung cong trinh hoidc ban vé ty 18
thé hién vi tyi céng trinh vo1 hé toa dé, rpéc cao do lién Ban
01 | hé vai hé moc quoc gia. Trén binh d6 thé hién cao do tw 01 chinh
nhién mat cat ngang theo pham vi doc tuyén duong thuy
ndi dia doi voi khu vue xay dung cong trinh (trir khu
vire nudi trong thuy san, hai san, ving nude hoat dong
day nghé, ving nudc neo dau phuong tién, nha hang,
khu vui choi giai tri, khu vye thé thao).

Binh d6 khu vuc xdy dung cong trinh hodc ban vé& ty 18
thé hién vi tri cong trinh vé1 hé toa do, mde cao do lién
hé voi hé mdc qudc gia. Trén binh dd thé hién cao do tu
nhién matrcét ngang theo pham vi doc tuyén dudng thiy 01 Ban
nd1 dia doi véi khu vue xdy dung cong trinh (trir khu chinh
vue nudi trong thuy san, hai san, viung nude hoat dong
day nghé, ving nudc neo dau phuong tién, nha hang,
khu vui choi giai tri, khu vye thé thao).

02

Ngoai quy dinh trén, ho so phai ¢ cac tai liéu cho ting
truong hop cu thé sau day:

- Péi voi cong trinh xay dung cAu vinh c1ru, ciu tam:

Dir heu vé kich thudce khoang thong thuyén (vi tri, khau Ban

03 | d6 cau, chiéu cao tinh khong); mat cat doc cong trinh thé | 01 chinh
hién trén mit cit ngang song;

- Pbi voi cAu quay, ciu cit, cAu nang ha, ciu phao,
au tau, dap, thuy dién, thuy loi, cong trmh thuy dién,
thiry loi két hop giao thong: Dir liéu vé khoang thong
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thuyén (vi tri, chiéu rong), thé hién rd phuong an va
cong nghé déng, md, ban vé thiét ké vung nude du kién
bb tri cho phuong tién thiuy neo dau khi cho doi, do sau
tai khoang thong thuyén cong trinh thuy loi két hop giao
thong;

- Di v6i cong trinh dwong dng, dwong diy vuot qua
ludng trén khong: Ban vé, cac so liéu vé khoang thong
thuyén, thé hién rd diém thap nhat cua duong day,
duong 6ng (diém thap nhat cia duong day dién tinh ca
hanh lang an toan luéi dién);

- P6i véi cong trinh cang ca; cang lam nhiém vu an
ninh, quéc phong; cong trinh phong dién, nhiét dién;
cang, bén thiy ndi dia, bén pha; ké: ban v& thé hién
mit bang khu vuc cang, bén; cong trinh ke, chinh tri
khac; kich thudc, két cau cac cau cang, bén, ke, cong
trinh chinh tri khac va cac cong trinh phu trg; ving nudc
can thiét cho hoat dong cua cang, bén, cong trinh phong
dién, nhiét dién.

- Doi véi cong trinh ngam, dwong diy, duwong ong
dwéi day ludng: Ban vé& thé hién khoang cach, cao trinh
dinh cong trinh dén cao do tw nhién day ludng, pham vi
ludng va hanh lang luéng duong thiy noi dia;

- Péi véi khai thac tai nguyén, nao vét: ban v& cac mat
cat ngang va hd so mbe dé xac dinh vi tri nao vét, d6 dat
hoac khai thac tai nguyén.

- P6i véi khu vue nudi trong thiy san, hai san, ving
nuwéc hoat dong day nghé, ving nwéc neo diu
phu’(rng tlen, nha hang, khu vui choi giai tri, khu vue
thé thao, hd so bao gdm:

+ Vin ban dé nghi theo mau quy dinh tai Phu luc 5 ban
hanh kém theo Thong tu nay. No1 dung van ban phai ghi
0 vi1 tri, pham vi khu vuc;

+ Ban v& thé hién pham vi (chiéu dai, chiéu rong) khu
vue, pham vi ludng va hanh lang bao vé ludng, khoang
cach dén cac cong trinh hién hiru lién quan khu vuc va
phuong an bo tri bao hiéu bao dam an toan giao thong
duong thuy né1 dia.




16 CONG BAO/S6 133+134/Ngay 01-6-2020

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
-Nop ho so truc tiép: B6 phan Moét ctra -
S¢ Giao thong van tai TPHCM (Sé
SGTVT), dia chi: 63 Ly Tu Trong, Bén
Nghé, Quan 1, H6 Chi Minh 05 ngay lam viéc ké tir
-Nop héd so qua mang: tai cdng dich vu | ngdy nhan di hé so hop Khong

cong truc tuyén cua thanh phd
(http://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn)
va tra két qua tai BO phan Mot ctra - So
GTVT

1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Trach
nhiém

Noi dung
cong viéc

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Diéen giai

To chirc, ca

Nop ho so 5
Y nhan

Bl

Bo phan
mot ctra -
S& GTVT

Kiém tra ho
SO’

Gi1o
hanh
chinh

Theo Muc
I

- Chuan bi thanh phan
ho so theo muc 1.
-Nop hd so tai Bo
phan mdt cta - So&
GTVT.

-BM 01
-BM 02
-BM 03

- Theo
Muc I

- Truong hop hd so
day du va hop 1&: Lap
Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua; trao
cho nguoi ndp hd so
theo BM 01; thuc hién
tiép budc B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 16 Hudng dan
nguoi ndp hd so bod
sung, hoan thién ho so
va ghi rd ly do theo
BM 02.

- Trudong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir choi tiép nhan
giai quyét ho so theo
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Bubc! - \gidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
BM 03.
] B6 ohan nojs - Scan hé so, tai liéu,
Ti€ép nhan N P N g Y | Theo Muc | lwu trir ho so dién tur.
B2 hd so mot oua - lam I Chuyén giao ho so dén
03 S& GTVT | viée (04 Uyen £1a0 10 S
- phong chuyén mon.
gio)
Lanl} dao 0,5 Phong chuyén modn
Phong ngay tiép nhan ho so tir Bo
Phin co & ; '
B3 a1} c‘i“g n(i}alﬁyeigi lam TheoIMuc phan mdt ctra va phan
thu ly ho so quygét viéc (0 céng chuyén vién thu
TTHC gio) ly ho so.
- Chuyén vién thu ly
h h6 so tién hanh xem
i\/[ eIO xét, tong hop va de
ue xuat két qua giai quyét
- Ho6 so ho so:
Tl‘:amid!ll?’ 02 o trml‘lz ‘ + Néu hd so dat: du
de x191atmet Chuyén Ngay | + Totrinh | thao Van ban cho y
B4 qua g’,};“ vién thu ly lgern cta chuyeén | |ién.
viéc i . .
{“l}ll)lifC ' vien |+ Neu ho so khong
+VD‘-1’ tha}o dat: du thao Van ban
Van ba}n tra 101 tr choi, néu rd
ch? y klén ly do.
E?ac‘ \;laAn - Trinh Lanh dao
an tr chot Phong xem xét.
- Theo
05 Muc I -Lanh dao Phong xem
X . > -Hd so xét ho so ky nhay Van
Lom xe t’,\ Lanh dao N8AY | trinh ban cho y kién hoic
trinh ky ho . lam L 1A
Phong n _ Vin ban | Van ban tir choi.
SO’ vige (04 e . N ,
gi0) cho y kién | - Trinh Lanh dao S¢
hodc Vin | ky duyét.

ban tur choi
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Bube | s dung Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
- Theo
Muc I -Lanh dao S& xem xét
.| -Hd so ho so ky Van ban cho
N 01 ngay |, . L1 A T T e
v Lanh dao . trinh y kién hodc Van ban tir
B5 Duyét ky . lam héi
' S¢ :a. |- Van ban | ChoL
viéc ; A 1A
cho y kién |- Chuyén hd so cho
hodc Van | Van thu S¢ phat hanh
ban tir chdi
- Léy s6, photo, dong
O,:S Van ban gajlu, phat hanh Van
Phét hanh e hoy kibn | o
B6 c Vin thu S¢ | 1am -~ vs. |- Chuyén Van ban cho
Van ban A hoac Van | e T
viee . .+ 1 4. | 'y kién hoac Van ban tir
... | ban tur cho1 % N n
(04 g10) choi cho BO phan mét
cua.
Sz ) o - Tra két qua cho To
Tra ket qua, | 5 phan Theo | 20 ba.u;l chire/ca nhan.
luwu ho so, N X cho y kién P . -
B7 £ ~_ s | motcua - Giay < vz |- Thong ké, theo doi
thong ké va S& GTVT hen hodc Van | T 0
theo doi ' ban tir chdi | MY trr ho so theo quy
dinh.
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau van ban dé nghi
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V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 04 |Mau van ban dé nghi
// Cac ho so khac theo van ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY

1
2
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so
4
5

Thoéng tu s6 Thong tu 15/2016/TT-BGTVT ngay 30 thang 6 nam 2016 cia Bo
Giao thong van tai vé quan ly duong thuy ndi dia.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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Phu luc 5
(Kém theo Thong tw sé 15/2016/TT-BGTVT ngay 30 thang 6 ndm 2016 ciia B truong Bo
Giao thong vdn tai)

MAU VAN BAN DE NGHI

TEN TO CHUC......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc
$6: /.(1).-(2) ...(dia danh), ngay thang ndm 20...
VIV (3)
Kinh guri: .......... (4.
6 WO
Noi nhin: THU TRUONG
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau, ho va tén)

- Luu: VT, ...(6).

Ghi chu:

(1) Tén t6 chirc givi vin ban.

(2) Chit viét 1t tén don vi soan thao cong van.

(3) Néu trich yéu ngi dung vin ban dé nghi (ngdn gon, ro rang).

(4) Co quan dwoc quy dinh tai Diéu 12 ciia Thong tir.

(3) Noi dung van ban.

(6) Chir viét Lt tén co quan tham muwu va s6 lwong ban luu (néu can).
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QUY TRINH 19
Chip thuin phwong an bao dam an toan giao thong ddi voi
cac trwong hop thi cong trén dwong thuy néi dia dia phwong;
dwong thity ndi dia chuyén dung ndi véi dwong thiy dia phwong va
cic tuyén dwong thity ndi dia qudc gia dwoce iy quyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1230/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so So Ghi chi
lwgng

A. Truong hop chip thuin phwong an

1 | Van ban dé nghi (theo mau); 01 Ban chinh

> | Phuong an thi cong cong trinh; 01 Ban chinh

Phuong an bao dam an toan giao thong dudng
thuy n61 dia khu vue thi ¢cong cong trinh, bao gom:
+ Thuyét minh chung vé phwong 4n;

+ Ban v& mat bang tong thé thé hién phwong an bd
tri bao hiéu bao dam an toan giao thong, vi tri cac
3 |tram djéu tiét, khéng ché, bd tri phuwong tién diéu 01 Ban chinh
tiét khong ché;

+ Phwong an bd tri nhan luc;

+ Quy ché huong dan phuong tién qua khu vuc thi
cong; Thoi gian thuc hién phuong an;

+ Tho1 gian thye hién phuong an.

B. Truong hop chip thuin phwong an diéu chinh

1 Van ban dé nghi (theo mau); 01 Ban chinh

5 | Phuong an thi cong cong trinh; 01 Ban chinh
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Phurong an bao dam an toan giao thong dm:mg
thuy no61 dia khu vue thi cong cong trinh, bao gom:
+ Thuyét minh chung vé phurong an;

+ Ban v& mit bang tong thé thé hién phuong an bd
tri bao hiéu ]?élO d,ém an toan giao thong, vi tri cac
tram diu tiet khong ché, b tri phwong tién dicu
tiét khong ché;

+ Phwong an bo tri nhan luc;

+ Quy ché huong dan phuong tién qua khu vue thi
cong; Thoi gian thuc hién phuong an;

+ Tho1t gian thye hién phuwong an.

01 Ban chinh

Vin ban néu r5 1y do diéu chinh cho méi trudng
hop.

01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
-Nop ho so truc tiép: B6 phan Moét ctra -
S¢ Giao thong van tai TPHCM (So&
SGTVT), dia chi: 63 Ly Tu Trong, Bén
Nghé, Quan 1, H6 Chi Minh 05 ngay lam viéc ké tur
-Nop ho so qua mang: tai cong dich vu | ngay nhan di hd so hop Khoéng

cong truc tuyén cua thanh phd
(http.//dichvucong.hochiminhcity.gov.vn)
va tra két qua tai BO phan Mot ctra - So
GTVT.

1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Blr o¢ Noi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu R o
cong A on " . x Dién giai
. n cong viec nhiém gian mau
viéc
- Qhuér} bi thanh
phan hé so theo muc
Nop hd so T4 chitc, 3 Theo Muc I L
P ca nhan C{IO ' -Nop hd so tai B
Bl hanh phan mét cira - S&
chinh GTVT.
Kiém tra hé | Bo phan -BM 01 - Trudong hop hd so
SO’ mot cua - - BM 02 day du va hop 1¢: Lap
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

S¢ GTVT

-BM 03

- Theo Muc
I

Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho ngudi nodp
hd so theo BM 01;
thuc hién tiép budc
B2.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Hudng
dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 1 ly do
theo BM 02.

- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir choéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

B0 phén
mot cua -
S¢ GTVT

0,5

ngay

lam
vige (04

g10)

Theo Muc I

- Scan hd so, tai liéu,
lwru trit ho so dién tur.
Chuyén giao hd so
dén phong chuyén
mon.

B3

Phan cong
thu 1y hd so

Lanh dao
Phong
chuyén

mon giai

quyét
TTHC

0,5

ngay

lam
vige (04

gi0)

Theo Muc I

Phong chuyén moén
tiép nhan ho so tir Bo
phan mét ctra va phan
cong chuyén vién thu
1y hd so.

B4

Tham dinh,
dé xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Chuyén
vién thu
ly

02 ngay
lam
viéc

- Theo Muc
1

- Hb so
trinh:

+ To trinh
cua chuyén
vién

+ Du thao

- Chuyén vién thu ly
ho so tién hanh xem
xét, tong hop va dé
xuat két qua giai
quyét ho so:

+ Néu héd so dat: du
thao Vian ban chap
thuan.

+ Néu ho so khong
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B,l\r oe Noi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu X e
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Vép ban | dat: du’ thao Van ban
chap thuan | tir choi, néu 10 ly do.
hoac Van |- Trinh Lanh dao
ban tir choi | Phong xem xét.
- TheoMuc |-Lanh dao Phong
0,5 |I xem xét ho so ky
Xem xét, | ;.0 a0 ngay |-Ho sotrinh | nhay Van ban chap
trinh ky ho o lam |. vin ban |thuén hodc Van ban
Phong n . Y
SO viée (04 | chdp  thugn | t chot.
gi%) |hoac  Van |- Trinh Lanh dao S¢
ban tir chdéi | ky duyét.
- Theo M
I c0 Ve -Lﬁnh dao S& xem
01 1o Ha - xét ho so ky Van ban
B5 Duvét kv Lanh dao lpgay - o ?O trmq chap thuan hodc Van
uyet ky S am |- Van ban | pan tir chéi.
viéc A A \ .
' ;ha}p thsa;m - Chuyén ho6 so cho
oac YAl yvan thy So.
ban ttr choi
- Léy s6, photo, dong
O,:S Vin ban dajlu, phat hanh Van
Lo 5 ngay P | ban.
Phat hanh | Van thu 13 chap thuan 2 5 )
B6 - 1o . am < - | Chuyén Van Dban
Van ban S& A hoac Van B R g g
viee ban tir chéi chap thuan, hodc Van
(04 g10) ban tr choi cho Bo
phan mot ctra.
Tra két | B0 phén Van  ban| |18 ket qua cho To
. A N Theo X A chtre/ca nhan.
B7 qua, lwu ho mot eua - Gidy chap thudn. Thong ké, theo doi
o, thong ké | S6¢ GTVT N . 2
50, T10NZ X hen hodc Van luu trit ho so theo

va theo doi

ban tur choi

quy dinh.
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau van ban dé nghi

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMO04 | Vin ban dénghi
5 // Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

Thoéng tu s6 Thong tu 15/2016/TT-BGTVT ngay 30 thang 6 nam 2016 cua Bo

Giao thong van tai vé quan ly duong thuy ndi dia.

Chinh

Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phu vé
thure hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vian phong

pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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Phu luc 5
(Kém theo Thong twsé  /2016/TT-BGTVT ngéy  thdng  ndm 2016 ciia Bo truéng
B Giao thong vdn tdi)

MAU VAN BAN DE NGHI

TEN TO CHUC......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc
$6: /.(1).-(2) ...(dia danh), ngay thang ndm 20...
VIV (3)
Kinh guri: .......... (4.
6 WO
Noi nhin: THU TRUONG
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau, ho va tén)

- Luu: VT, ...(6).

Ghi chu:

(1) Tén t6 chirc givi vin ban.

(2) Chit viét 1t tén don vi soan thao cong van.

(3) Néu trich yéu ni dung vin ban dé nghi (ngdn gon, ro rang).
(4) Co quan dwoc quy dinh tai Diéu 12 ciia Thong tir.

(3) Noi dung van ban.

Chir viét tat tén co quan tham mueu va so lwong ban luu (néu cdn).
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QUY TRINH 20
Cong bo han ché giao thong dwong thiy ndi dia trén dwong thiy ndi dia
dia phwong va dwong thiy ndi dia chuyén dung ndi véi dwong thiy ndi dia
dia phwong va cic tuyén dwong thiy ndi dia quoc gia dwoc iy quyén
trong trwomg hop thi cong cong trinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1230/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 56 1 Ghi
lwgng chu

1 Vin ban dé nghi (theo mau) 01 Ban

chinh
Phuong an thi cong cong trinh Ban
2 01 )
chinh
Phuong an bao dam an toan giao thong duong thuy noi
dia khu vuc thi cong cong trinh, bao gdm:
+ Thuyét minh chung vé phwong an;
+ Ban v& mit bang tong thé thé hién phuong an bo tri
bao hi€u bao dam an toan giao théng, vi tri cac tram diéu
tiét khong ché, bo tri phwong tién diéu tiét khong ché;

3 + Phuong an bo tri nhan luc; 01 Ban
+ Quy ché hudng dan phuong tién qua khu vye thi cong; chinh
Thot gian thuc hién phuong an;

+ Thot gian thue hién phuong an.

Truong hop Phuong an dam bao an toan giao thong da
dugc co quan cd tham quyen chap thuan thi t6 chuec, ca
nhan chi can c¢6 van ban @ nghi cong bod han ché giao
thong, trong do néu 1o thoi gian, vi tri dé nghi han ché.
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
-Nop ho so truee tiép: Bo phan Mot cura - S¢&
Giao théng van tai TPHCM (S¢ SGTVT),
dia chi: 63 Ly Tu Trong, Bén Nghé, Quan 1, o o 2
H$ Chi Minh 05 ngay lam viee ke .
tr ngay nhan du hoé Khong

-Nop ho so qua mang; tai cong dich vu cong
truc tuyén cua thanh pho
(http://dichvucong.hochiminhcity.gov.vh) va
tra két qua tai BO phan Mot cira - S6 GTVT.

so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

N¢i dung
cong viéc

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

To chure, ca

Nop ho so nhan

G1o
hanh
chinh

Bl

Bo phan
mot cua -
S¢ GTVT

Kiém tra ho
SO’

Theo Muc I

-Chuan bi thanh
phﬁn ho so theo muc
I.

-Nop hd so tai Bo
phan moét cua - S&
GTVT.

-BM 01
-BM 02
-BM 03

- Theo Muc
I

- Trudong hop hd so
day du va hop 1é: Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Truomg hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1¢: Hudng
dan ngudi nop ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 18 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tr choi tiép
nhan gidi quyét hd so
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Bube | \sidung | Trich | Thoi | Hb so/Bitu
cong N o n " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
theo BM 03.
0,5 - Scan hd so, tai liéu,
Tiép nhin B? pI}én ngay luu trir ho S0 diéAn tir.
B2 hd so mot cua - lam Theo MucI | Chuyén giao hé so
S& GTVT | viéc (04 dén phong chuyén
gi0) mon.
Lanl} dao 0,5 Phong chuyén mén
Phong . £ A 1A A
Phan cong chuyén ngay tle[A) nhaAn h9 sor‘tu’ ]%Q
B3 s N lam Theo Muc I | phan mét cira va phan
thy Iy ho so | - mon ed viéc (04 cong chuyén vién thu
%{Ieé gidy) Iy hé so.
- Chuyén vién thu ly
- Theo Muc hd so tién hanh xem
I xét, tong hop va dé
“Hd so xuét, k‘é't qua giai
Tham dinh, trinh: quyé,t ho SO
dé xtli‘it. két Chuyén 02 ‘ngay + T& trinh + }\Téu {16 S0 dat:Adu’
B4 qua giai vién thy Iy lgin cia chuyén th,ao Van ban thong
quyét ‘ viéc | vién bao.
TTHC + Du thao| ™ Néu hd so khong
Vin  ban | dat: du thdo Vian ban
thong  béo tr choi, néu 6 ly do.
hoac Van |- Trinh Lanh dao
ban tir chdéi | Phong xem xét.
0,5 I Theo Muc -Lanh dao Phong xem
] - N . x¢t ho so ky nhay
}‘(em x’et, » | Lanh dao ngay |- Ho sotrinh | 5 s thong bao
trinh ky ho Phong ‘lam ) AVén bé}n hozc Van ban tir chéi.
50 Vle(-:\(04 thOPg ba}o - Trinh Lanh dao S¢&
g10) | hoac Van ky duyét
ban tur choi o
) 01 ngay | - Theo Muc -I;ﬁnh daor S& %em Xét
BS Duyét ky Lanhq dao am |1 hoA SO 1,<y Va}n ba}n
: So A R . thong bao hoidc Van
viee | - Ho so trinh

ban tur choi.
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Buoc | Naidung | Trach | Thei | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
- Vian ban |- Chuyén hd so cho
thong  bao | Van thu S&
hoac \]én
ban tir choi
- Léy s6, photo, dong
O,:S Van ban gajlu, phat hanh Van
Phat hanh PEY L eng bao | o
B6 S Van thu S¢ | lam < Tyrs - Chuyén Van ban
Vin ban A hodc Van - ) g °
viee ban tir chéi théng bao hodc Van
(04 g10) ban tir chél cho Bo
phan mot ctra.
ooz A A o - Tra két qua cho Tb
rl:ra ket A B? pl}an Theo me bap churc/ca nhan.
g7 | qud, lwu ho | mot cua - GiA thong bao Théne ké. theo dai
so, théng ké | 86 GTVT | WY | hogc Van |- 1HONE &, fieo 4ol
va theo ddi ' | ban tirchéi | | rtrho so'theo quy
dinh.
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
4 BM 04 | Mau vin ban d nghi
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V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
4 | BMO04 | Vin ban dénghi
5 // Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 Thong tu 15/2016/TT-BGTVT ngay 30 thang 6 ndm 2016 cia Bo

Giao thong van tai vé quan ly duong thuy ndi dia.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong

Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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Phu luc 5
(Kém theo Thong twsé  /2016/TT-BGTVT ngéy  thdng  ndm 2016 ciia Bo truéng
B Giao thong vdn tdi)

MAU VAN BAN DE NGHI

TEN TO CHUC......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc
$6: /.(1).-(2) ...(dia danh), ngay thang ndm 20...
VIV (3)
Kinh guri: .......... (4.
6 WO
Noi nhin: THU TRUONG
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau, ho va tén)

- Luu: VT, ...(6).

Ghi chu:

(1) Tén t6 chirc givi vin ban.

(2) Chit viét 1t tén don vi soan thao cong van.

(3) Néu trich yéu ni dung vin ban dé nghi (ngdn gon, ro rang).
(4) Co quan dwoc quy dinh tai Diéu 12 ciia Thong tir.

(3) Noi dung van ban.

Chir viét tat tén co quan tham mueu va so lwong ban luu (néu cdn).
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QUY TRINH 21
Cép, cap lai gidy chirng nhin co s¢' da diéu kién kinh doanh dich vu dao tao
thuyén vién, ngwoi lai phwong tién thiy ndi dia ddi voi co sé loai 4
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1230/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 cia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 | Ghi chi
luwgng

A.Trudng hop cip méi va cip lai gidy ching nhin khi thay déi dia chi hodc
loai co’ s& dao tao

T khai dé nghi cap Giay chimg nhén (theo mau) Ban

! 01 chinh

Quyét dinh thanh 14p hodc Giay chimg nhan dang ky
2 | doanh nghiép hodc Gidy chung nhan ding ky dau tw| 01 Ban sao
hoac tai liéu trong dwong khac cua co sé dao tao

Vin bang, chtng chi cua gido vién va hop dong cia
gido vién (hop dong 1am viéc hodc hop dong lao dong 01
hoac hop dong thinh giang hodc hinh thirc hop dong
phu hop khac theo quy dinh cua phap luat)

Ban sao

Cac gidy to ching minh quyén so hitu, st dung hodc
hop ddng thué phong hoc, xuong thuc tap, phuong
tién, cau cang thuy ndi dia, bén tha noi dia, vung nudc
dé day thuc hanh; gidy to vé dang ky, dang kiém
phurong tién con hiéu luc phu hop vai loai, hang va
thot gian dao tao

01 Ban sao

Luu y: Doi voi truomg hop cdp lai gidy chimg nhdn khi thay déi dia chi hodc logi
co sO dao tao chi bo sung nhitng ndi dung thay doi so vdi lan cap Gidy ching
nhdn gdn nhat

B. Truong hop cip lai gidy chirng nhin bi mit, bi héng

To khai dé nghi cép lai Giéy chting nhan (theo mﬁu) Ban

! 01 chinh
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

cong truc tuyén cua thanh phd
(http://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn)
va tra két qua tai BO phan Mot ctra - So
GTVT.

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- Péi véi truong hop
cap moi: 10 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du
-N6p ho so true tiép: Bo phan Mot cira - | hd so;
So Giao thong van tai TPHCM (So |- D6i véi truong hop
SGTVT), dia chi: 63 Ly Ty Trong, Bén | cap lai do bi mat, bi
Nghé, Quan 1, H6 Chi Minh hong: 05 ngay lam viéc
-No6p hd so qua mang: tai cdng dich vu | ké tir ngdy nhan du hd|  Khong

SO

- Péi véi truong hop
cap lai gidy chimg nhan
khi thay ddi dia chi hodc
loai co s& dao tao: 07
ngay lam viéc ké tu
ngay nhan du hd so.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \ai dung Trach | Thoi | Ho so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
A Truwong hop cAp méi va cip lai gidy ching nhan khi thay doi dia chi
hoac loai co so dao tao
- Chuan bi thanh phan
5 chi ) ho so theo muc 1.
Nop hd so toc ue.ca Theo Muc I |-Nop hd so tai B
nhan R oo X
phan mdt cua - S&
GTVT.
Gid - Truong hop hd so
Bl hanh day du va hop 1&: Lap
chinh |~ BM 01 Giay tiép nhan ho so
Kidm tra hd B6 phan -BM 02 va hen tra két qua;
<o mot cua - -BM 03 trao cho ngudi1 nop ho
S& GTVT _ Theo Muc | S© theg BM 01; thuc
I | hién tiép budc B2.
- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
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Buge | nsi dung Trach | Thoi | H so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
chua hop 1¢&: Hudng
dan nguol noép ho so
bd sung, hoan thién
ho so va ghi rd ly do
theo BM 02.
- Trudng hop tir choi
tiépr nhan ho so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
0,5 - Scan hé so, tai liéu,
Tiép nhin B6 phan ngay Iru trir h6 so dién tu.
B2 h% <o mot cua - lam | Theo MucI | Chuyén giao ho so
S& GTVT | viéc (04 dén phong chuyén
gi0) mon.
Lanl} dao 0,5 Phong chuyén mon
Phong . £ A 1A oA
Phén cong chuyén ngay tiép nhan ho so tu B
B3 Y mon sidi lam Theo Muc I | phan mot ctra va phan
thu ly ho so quy%t viéc (04 cong chuyén vién thy
TTHC gi0) ly ho so.
- Chuyén vién thy ly
07 ‘nga‘ly - Theo Muc h@ S0 tiénA hélAnh xem
F— lam xét, dé xuat 1ap Doan
Tham dinh, A I 2 b L
déxubtkét | Chuyen | %0 | poso [MAm dinh. kiém fma
B4 o g , | (do1voi | T thure té.
qua giai vién thu ly A trinh: .. o
quyét TTHC cap Totinh | Ph6i hop Doan kiém
mai) O trin tra, kiém tra thuc té

cua chuyén
vién

col s& dao tao, lap
bién ban kiém tra theo
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Buge | nsi dung Trach | Thoi | Hb so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
+ Bién ban | quy dinh.

04 ngay | kiém tra va |- Téng hop hd so,
lam | du  thao | tham dinh, dé xut két
viee Gidy ching | qua giai quyét:

(dor ;’ql nhan hodc| . \gy ho so dat: du

cdp la1 | Van ban tr| 55 Gidy  chimg

thay doi | choi A
) i nhan.

dia chi L a )
hoic + Néu hd so khong

loai dat: du thao Van ban
oai co * hdi ndu 6 19 d

s& dao tu cho1, neu ro ly do.
tao) - Trinh Lanh dao

Phong xem xét.
- Theo Muc
I
0s |- H) so -Lanh dao Phong xem
X ” | trinh xét ho so ky nhay
B5 ¢ ‘ellln kx’eh,"\ Lanh dao Ii“?ay - Bién ban | Cldy ching nhan
rin Uy % | Phong iéi“(‘o 4 | kiém tra va | hoae Van ban tir choi
S \4 h
gi(‘y) Giay chimg | - Trinh Lanh dao S¢&
nhan hoic | ky duyét.
Van ban tur
choi
- Theo Muc
I
- Hb so -Lanh dao S¢ xem xét
.| trinh ho so ky Giay chung
Lanh dao 01 ngay Bién ban | nhan hodc Van ban tur
B6 Duyét ky . lam |- Pien ban hei
So viée | kiém tra va | oL
' Giay chtng | - Chuyén ho so cho
nhan hoic | Van thu So.
Van ban tur
choi
0,5 A - Lay so, photo, dong
s ngay GlaAy chu’? & | dau, phat hanh Van
Phat hanh . . : nhan hoac \
B7 L Van thu S¢ | lam . | ban.
Vian ban viéc Van ban tur < )
- chéi - Chuyén Giay chung

(04 g10)

nhan hoac Van ban tu
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Bube | \oi dung Trach | Théi | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
chéi cho Bd phan mot
cua.
Tri ké ) B6 phan - Tra két qua cho To
lra l(:’t‘ qia’ m 6 tIz:&é Theo churc/ca nhan.
uu no so, - = - A A ; X ~ o~
B8 | théng keva | SoGgTvr | G4y | Ketqua |- Thong k&, theo doi
. hen lwu trir ho so theo quy
theo doi dinh

B. Truwong hop cip la

i gidy chirng nhin bi mit, bi héng

Nop hd so

To churc, ca
nhan

G100
hanh
chinh

Theo Muc

- Chuan bi thanh phan
ho so theo muc 1.
-Nop hod so tai Bo
phan mot ctra - So
GTVT.

Bl

Kiém tra ho
SO’

B0 phén
mot cua -
S¢ GTVT

-BM 01
-BM 02
-BM 03

- Theo Muc
I

- Trudng hop hd so
day du va hop 1é: Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hod
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.

- Trudng hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€ Huodng
dan ngudi nop hd so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 5 1y do
theo BM 02.

- Trudong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
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Buge | nsi dung Trach | Thoi | Hb so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
0,25 - Scan ho so, tai liéu,
Tiéo nhin Bo phan ngay Iru trir h6 so dién tu.
B2 h% <o mot cua - lam | Theo MucI | Chuyén giao ho so
S& GTVT | viéc (02 dén phong chuyén
gi0) mon.
Lanl} dao 0,25 Phong chuyén mén
Phong . £ A 1A oA
Phén cong chuyén ngay tiép nhan ho so tu B
B3 Y mon eiai lam Theo Muc I | phan mot ctra va phan
thu ly ho so u gé ¢ viéc (02 cong chuyén vién thu
%T}II{ c 2id) 1y hd so.
- Theo Muc | - ‘Chuyér,l vién thu ly
I ho so gién hanh thuc
“Hd so hién ,thém‘ dinh:
2 . trinh: + Néu ho so dat: du
Tl‘:am,(d!n,l(l’ . 2"5 + T& trinh thao Gléy chimg
deé xuat ket Chuyén ngay A
B4 2 oiad 3 , : ciia chuyén | nhan.
qua giai viénthuly | lam : y PN .
A A vién + Néu hd so khoéng
quyét TTHC VigC ] o
+ Dy thao | dat: du thao Van ban
Vin ban dé | tur ¢hdi, néu rd ly do.
xuat lap |- Trinh Lanh dao
Doan tham | Phong xem xét.
dinh
- Theo Muc
I
-H so -Lanh dao Phong xem
X . 0,5 |trinh xét hd so ky nhay
85 | einhrers | Lanhdao | ngay |- Bien ban|Gidy ching nhan
rmwyo Phong @? kidm tra va | hodc Van ban tir choi.
VieC | Giay ching |- Trinh Lanh dao S¢
nhan hoic | ky duyét.
Vian ban tur

choi
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Bube | \oi dung Trach | Théi | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
- Theo Muc
I
-Hd so -Lénh dao S()j xem x¢&t
.| trinh ho so ky Giay chung
Lanh dao 01 ngay Bién ban | than hodc Van ban tur
B6 Duyét ky . lam |- Pien ban hei
So viée | kiém tra va | choL
' Giay chtng | - Chuyén ho so cho
nhan hoic | Van thu So.
Van ban tur
choi
- Lay so, photo, dong
0,5 . dau, phat hanh Va
| Giay chung ba}u, phat it an
Phit hanh TS hhanhode | .,
B7 L Van the S¢ | lam 1. . |-Chuyén Gidy ching
Van ban A Van ban tir " oo S e
vige chéi nha_}n hodc Van ban tu
(04 gi0) chéi cho B phan mot
cua.
. 1A . A 1A " , - Tra két qua cho To
Tra kei qua, B? pI}an Theo GlaAy chuP & | chirc/ca nhan.
B3 Iuu ho so, mot cua - GiA nhan hoac Théne ké. theo doi
théng ké va | S6 GTVT heny Van ban tir | OP%A c, theo ol
theo doi ' choi uu trir ho 5o theo quy
dinh.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Mau To khai dé nghi cap Giay ching nhén
5 BM 05 | Mau To khai dé nghi cap lai Gidy chung nhan
6 | BMO06 |MauBién ban kiém tra




40

CONG BAO/S6 133+134/Ngay 01-6-2020

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 | BMO1 |Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét

4 BM 04 | T khai @& nghi cap Gidy chtiing nhan
5 BM 05 | T& khai dé nghi cép lai Giéy chirng nhan
6 | BMO06 |Biénbén kiém tra

7 // Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 78/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu quy dinh diéu
kién kinh doanh dich vu dao tao thuyén vién, ngudi lai phuong tién thuy noi dia;

- Thong tu s6 01/2017/TT-BGTVT ngay 20/01/2017 cia B Giao thong van tai
ban hanh quy chuan k¥ thuat quoc gia vé hé thong phong hoc chuyén mén, phong thi,
kiém tra; xuong thuc hanh; khu vue day thwe hanh 1ai va van hanh may cua co sé dao

tao thuyén vién, nguoi lai phuong tién thuy noi dia.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu sb 01

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO SODPAOTAO Pdc lap - Tu do - Hanh phiic
TO KHAI

DPE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN CO SO PU PIEU KIEN KINH DOANH DICH VU
PAO TAO THUYEN VIEN, NGUOI LAI PHUONG TIEN THUY NOI PIA

I. GIOI THIEU CHUNG

1. Tén co s& dao tao:

Nguoi dai dién phap luét:

Di1a chi HEN LAC: ... ..o
Biénthoat: ........................ Fax:..................... Email:......cocoovvmei

2. Co quan quAn 1y AP trén e tEP: . ...ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

3. Quyét dinh thanh 1ap hodc Gidy ching nhan ding ky doanh nghi€p hoac Gidy chang nhan

dang ky dau tu hodc tai liéu twong duong khac cta co s dao tao sb.... ngay
...... T N o1 i - EE OSSP P U PTUPRURTT

4. Gidi thiéu tém tat co s¢ dao tao.

II. BAO CAO CONG TAC PAO TAO

1. Gidy chirmg nhan co sé dao tao dd duoc cap so... ngdy... cia... (néu cd).
2. Phong hoc chuyén mén

Téng s6 phong hoc hién co, timg loai phong, s6 phong, dién tich (m?) dap tng theo quy
dinh.

Lap bang théng ké thiét bi hién c6 phuc vu cac mon hoc.
3. Xudng thuc hanh, khu vuc day thuc hanh lai va van hanh may

Hién trang vé xudng thuc hanh, khu vuc day thuc hanh 1ai va van hanh may dap tmg theo
quy dinh.



42 CONG BAO/S6 133+134/Ngay 01-6-2020

Lap bang thong ké thiét bi hién co.
4. Noi dung, chuong trinh dao tao.

5. D01 ngii gido vién

6. Danh sach trich ngang d61 ngii gido vién

Loai, hang Gidy
chung nhan kha
] Ngay, |Trinh dé dio tao I-Iigh thirc ning chu}ien mon, Gh’1
So thang : ‘ tuyeén dung | Chirng chi chuyén | chua
3 4A s
TT Ho va tén nim mon/thoi gian dam
sinh nhiém chirc danh
Chuyén | Sw Co | Thinh
mon pham | hiru | giang
1
2
3

7. Panh gia chung, dé nghi:

THU TRUONG CO SO PAO TAO
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Miu sb 03

TEN CO SO PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: , ngay .. .. thang ... ... nam ... ..
TO KHAI

DE NGHI CAP LAI GIAY CHUNG NHAN CO SO PU PIEU KIEN KINH DOANH
DICH VU PAO TAO THUYEN VIEN, NGUOI LAI PHUONG TIEN THUY NQI
DIA DO BI MAT, HONG

Kinh gri: Cuc Duong thily n6i dia Vi€t Nam hodc S¢ Giao thong van tai.... (co quan c6
tham quyén cap)

Tén co s& dao tao (ghi bang chif in DOA): ..........o.ovivoieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Gidy chitg nhan co s¢ di Diéu kién kinh doanh dich vu ddo tao thuyén vién, ngudi lai
phuong tién thuy nd1 dia so ...... ngay ...... do...... (Co quan c6 tham quyén cap).

Pé nghi duoc cap lai Gidy ching nhan co s¢ di Diéu kién kinh doanh dich vu dao tao
thuyén vién, ngudi 1lai phuong tién thuy ndi dia.

Ly do dé nghi cap lai: (Ghi 3 Iy do bi mat hodc bi hong)...............occovvvvovciein.

(Co sé dao tao) cam két hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh hop phap, chinh
xac, trung thuc cia ndi dung Giay de nghi nay./.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CO SO PAO TAO
Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu: ...
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QUY TRINH 22
Phé duyét phwong an van tai hang héa siéu trwomg

hoac hang hoa siéu trong trén dwong thuy ndi dia
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1230/0P-UBND ngay 07 thang 4 ndam 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 1 Ghi chi
lwgng
Pon dé nghi phé duyét phwong an van tai hang hoa
1| si€u trudng hodc hang héa si€u trong trén dudng 01 Ban chinh
thuy noi dia (theo mau)
) PI,qur.nAg an van tai hanxg hoa siéu trorong hoic hang 01 Ban chinh
hoa siéu trong (theo mau)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

cong truc tuyén cua thanh phd
(http.//dichvucong. hochiminhcity.gov.vn)
va tra két qua tai BO phan Mot ctra - So
GTVT.

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
-Nop ho so truc tiép: B6 phan Moét ctra -
S¢ Giao thong van tai TPHCM (So
SGTVT), dia chi: 63 Ly Tu Trong, Bén
Nghé, Quan 1, H6 Chi Minh 02 ngay lam viéc ké tur
-N@p hﬁ SO qua mang; tai céng dich vu ngay nhan du h6 so theo Khéng

quy dinh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | Noidung | Trich Théi | Hb so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
B1 Gio hanh
' Nop hod so | To chire, ca chinh Theo Muyc 1 | - Chuan bi thanh
nhan phan hé so theo

PRGN |
mac T
- N6p ho so tai Bo
phan mot ctra - S&
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Kiém tra ho
SO’

B0 phén
mot cua -
S¢ GTVT

GTVT.

-BM 01
-BM 02
-BM 03

- Theo Muc
I

- Trudng hop hod so
day du va hop 1¢é:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.

- Trudng hop hod so
chua dﬁy du hoac
chwa  hop 1€:
Huéng dan nguoi
ndp ho so bo sung,
hoan thién hd so va
ghi rd ly do theo
BM 02.

- Truwong hop tur
chdi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

B0 phén
mot cua -
S¢ GTVT

0,25 ngay
lam viéc
(02 gi0)

Theo Muc

- Scan hd so, tai
liéu, luu trir ho so
dién tu. Chuyén
giao hd so dén
phong chuyén
mon.

B3

Phan cong
thu 1y hé so

Lanh dao
Phong
chuyén

mon giai

quyét
TTHC

0,25 ngay
lam viéc
(02 gi0)

Theo Muc

Phong chuyén mén
tiép nhan hod so tur
B6 phan moét cua
va phan cong
chuyén vién thu ly
ho so.
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Buge | Ngidung | Trach Théi | Hb so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
- Chuyén vién thy
ly hé so tién hanh
- Theo Muc | xem ‘xét, ,téng hop
I va dé xuat ket qua
“Hd so giai quyet ho so:
Tham dinh, trinh: + Néu hd so dat:
de xuat ket A 0,5ngay |+ Totrinh | dw thao Quyét dinh
. e Chuyén e o A
B4 qua giagi | . 3 o | 1amviée | ciia chuyén phé duyét phuong
quyét LY (04 gi0) | viéen an
TTHC + Dy thao |+ Neu ho so khong
Quyét dinh dat: du thao Van
phé duyét ban tir choi, néu rd
hoic Van ly do.
ban tir chdi |- Trinh Lanh dao
Phong xem xét.
- Theo M
I c0 Ve -Lanh dao‘ Phong
o xem xe¢t ho so ky
Xem xét, | ;.. . |0.25ngdy ;ﬂn% 50 nhay Quyét dinh
trinh ky ho Phone lam viéc . . . |phé duyét hodc
SO one (02 giv) |~ QAuyet dmAh Vén ban tir choi.
Eh? d‘gﬁt - Trinh Lanh dao
odac an | g v A
; | SO ky duyét.
ban tir chéi v e
- Theo Muc
I 4 -Lanh dao‘ Phong
A xem x¢&t hd so ky
y | - HOs0 & dinh  phé
Lanh dao 0,25 NEAY | inh QuyAe b
B5 Duyét ky 35 lam viéc . ... |duyét hodc Van
° (02 gioy) | - Quyet dinh | han tir chéi.
Eh? dli]yvet - Chuyén ho so cho
0dac VAN | yan thu S6.
ban tir choi
, - Photo, dong dau,
o 0.5 ngay Ql}];}"léctl C'ﬁIAlh phat hél?h Van bélr:.
p7 | Phathanh | . 0 se | lamvige | PPCAuyet |- Chuyen  Quyet
Van ban 04 gic hoac Van | dinh phé duyét
(04.€19) | pan tir chéi

hOE}C Van ban tu
choi cho BO phéan
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Bube | \si dung Trach Thoi | Hb so/Biéu
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
‘n cong viec nhiém gian mau
viéc
mot cua.
Lz - :fl‘él két qua cho
rl:ra ket x» | BOphan T6 chire/ca nhan.
qua, lwu ho N Theo A . £ .
B8 so, théng ke | Mot~ Giy hen Ketqua |- Thong ke, theo
2 MO8 KE | Se GTVT - doi luu trit hd so
va theo doi )
theo quy dinh.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau Pon dé nghi phé duyét phwong an vén tai hang hoa siéu

4 BM 04 . . 1a A A X L2
treong hoac hang hoa siéu trong trén duong thuy noi dia
Mau Phuong an van tai hang héa siéu truong hodc hang hoa siéu

5 BM 05 trong

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét

A BM 04 Doin dé nghi,phé‘ fluyét phu’i)’ng an van t?li hé}r}g héa siéu truong
hodc hang hoa siéu trong trén duong thuy noi dia

5 BM 05 | Phuong an van tai hang hoéa si€u truong hoac hang hoa siéu trong

6 // Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Thong tu Thong tu s6 61/2015/TT-BGTVT ngay 02/11/2015 cua Bo trudng
B Giao thong van tai quy dinh vé van tai hang hoa trén duong thuy ndi dia.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thure hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

............ , hgay....... thdng....... nam 20......
PON PE NGHI

Phé duyét phuwong an van tai hang hoéa siéu truong,
hang hda siéu trong trén dwong thiay ngi dia

Kinh gtri:.................. (tén co quan c6 thAm quyén phé duyét)..................
- Tén t6 chirc, ca nhan dé NENTI
m DA G o
- SO dién thoai: .. ..o, s Fax/email: ...
- Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh s&:........................ NZAY .eveeireiiieeieene
= GO QUAN CAP: vttt et

1. Phuwong tién van chuyén
1.1. Phuwong tién tu hanh

- Tén phuong tién...............ccoeeennn. SO AANG KV,
= CONG SUAL MAY ..o (strc ngua)
= CHIBU QAT (m)
= CREBU TONE. ..ot (m)
- Chiéu cao khong ha ctia phuong tieN: ............ccoeveoieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees (m)
= MO TIEGC ..ottt (m)
= TTONE LA ..ocviiiiii e (tan)
1.2. Phurong tién tou kéo, tau day

- Tén phuong tién...............cc.oeeennn. SO AANG KV,
= COMNEG SUAL ..ottt (strc ngua)
= CHIBU QAT ..o (m)
= CREBU TONE. ..o (m)
- Chiéu cao khong ha ctia phuong tieN: ...........ocoevevieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees (m)
= MO TIEGC ..ottt (m)
= TTONE LA ..o (tan)
-Ténsalan.............cccoooeiiieninnn, SO AANG KY .o
= CHIBU QAT (m)
= CREBU TONE. ..ot (m)
- Chiéu ca0 Khong ha SALAM...........ooviveieeeeeee oo (m)
S MONNEGC ..o (m)
= TTONE LA ..o (tan)

>

- Trong luwong hang Xin chd ..............ooooiiiiii e, (tan)
- Chiéu dai 10ai hang VAN ChUYEN .......o.oooveieeieeeee e, (m)
- Chiéu rong 10ai hang VAN CHUYEN. ............oivieeeieeeeeeeee e, (m)
- Chiéu cao 10ai hang VAN ChUYEN..............ooieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e (m)

3. Tuyén vén tai
- Cang, ben XUt PhAt ...
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- Cac tuyén duong thly S8 G .........o.oveeeeeeee e
= CANE, DEN AN ..o,
m DA O e
4. Thoi gian dé nghi thuce hién: tir ngay....... thang........ nim.... &én ngay.....
thang..... nam....
5. Cam két: T6 chirc, ca nhan kinh doanh vén tai cam két thuc hién nghiém chinh
Luat Giao thong duong thiy ndi dia va cac quy dinh ctia phéap luat khac ¢é 1ién quan.
Pai dién t6 chirc, ¢4 nhin kinh doanh vén tai

PHUONG AN VAN TAI HANG HOA
SIEU TRUONG, HANG HOA SIEU TRONG TREN PUONG THUY NOI BIA

II. N6i dung cia phwong an

1. Xac dinh chiéu rong, chiéu sau, ban kinh cong cua ludng; chiéu cao tinh khong
ctia cac cong trinh vuot song trén tuyén du kién van tai.

2. M0 ta vé vi tri, dia hinh noi xép, d& hang hoa thiét bi xép, d& hang hoa siéu
truong, hang hoa siéu trong.

3. Mo ta vé loai hang hoa siéu trudong hodc hang héa siéu trong can van chuyén;
md ta kich thude hang héa khi xép xudng phwong tién thiy hodic sa lan.

4. Huéng dan dam bao an toan giao thong, yéu cau hd tro (néu co).

5. Tuyén duong thuy ndi1 dia ma phwong tién thuy noi dia van chuyén hang hoa.
6. Thoi gian, dia diém nghi trén duong hanh trinh.
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QUY TRINH 23
Chip thuin hoat dong vui choi, giai tri dwéi nwéc
tai ving nwéc trén tuyén dwong thiy ndi dia
(Chip thuin hoat dong vui choi, giai tri dwéi nwéc tai vang 1)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1230/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dédn thanh phé)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén hd so 56 | Ghi
lwgng chu
Don dé nghi (theo mau) Ban
1 01 )
chinh
) So do vi tri thiélt 18p bao hiu, bdo hi€u phai duogc thiét 01 Ban
ké theo quy chuan k¥ thuat qudc gia chinh
3 Phuong an bao Qém an ninh, an toan, ctru ho, ctru nan va 01 Ban
ngan ngtra 6 nhiém moi1 truong chinh
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
-Nop ho so truc tiép: Bo phan Mot cura -
S¢ Giao théng van tai TPHCM (S¢
SGTVT), dia chi‘: 63 Ly Tu Trong, Bén
Nghé, Quan 1, H6 Chi Minh 05 ngay lam viéc ké tir
-Nop hd so qua mang;: tai cong dich vu | ngay nhén da ho so hop|  Khong

cong tryc tuyén coa  thanh phd
(http://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn)
va tra két qua tai Bo phan Mot cira - S&
GTVT.

1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | \oidung | Tréch . .| Hd so/Biéu
cong A ‘n ‘n Thoi gian x Dién giai
‘n cong viec nhiém mau
viec
Bl G106 hanh
Nop hd so | To chire, ca |  chinh | Theo Myc I |- Chudn bi thanh

I A
jasivaing

ol LA o 4l
puau IV JSU UICUY

muc I.
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Kiém tra ho
SO’

B0 phén
mot cua -
S¢ GTVT

- Nop ho so tai
B6 phan moét cura
- S6 GTVT.

-BM 01
-BM 02
-BM 03

- Theo Muc
I

- Trudong hop hd
so day du va hop
1é: Lap Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguol
ndp hd so theo
BM 01; thuc
hién tiép budc
B2.

- Trudong hop hd
so chwa ddy du
hoac chwa hop
16: Hudéng dan
nguwo1 ndp ho so
b6 sung, hoan
thién hd so va
ghi 16 1y do theo
BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan
ho so: Lap Phiéu
tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so
theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

B0 phén
mot cua -
S¢ GTVT

0,25 ngay
lam viéc
(02 g10)

Theo Muc I

Scan ho so, tai
lidu, luu trit hd
so dién  tu.
Chuyén giao hd
so dén phong
chuyén mon.

B3

Phan cong
thu 1y hé so

Lanh dao
Phong
chuyén

mon giai

0,25 ngay
lam viéc
(02 g10)

Theo Muc I

Phong  chuyén
moén tiép nhéan
ho so tir Bo phan
mot cura va phan
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

quyét
TTHC

cong chuyén
vién thu ly hoé
SO.

B4

Tham dinh,
dé xuat két
qua giai
quyét
TTHC

Chuyén
vién thu ly

2,5 ngay
lam viéc

- Theo Muc
I

-Hb so
trinh:

+ To¢ trinh
cua chuyén
vién

+ Du thao
Van ban
chép thuan
hoac Van
ban tir chdi

- Chuyén wvién
thu 1y ho so tién
hanh xem xét,
tong hop va dé
xuat két qua giai
quyét ho so:

+ Néu ho so dat:
soan Van ban
chap thuan.

+ Néu ho so
khong dat: du
thao Van ban tu
chdi, néu 18 1y
do.

- Trinh Lanh dao
Phong xem xét.

B5

Xem xét,‘
trinh ky ho
SO’

Lanh dao
Phong

0,5 ngay
lam viéc

- Theo Muc
I

- H so trinh
- Van ban
chép thuan
hoac Van
ban tir choi

-Lanh dao
Phong xem xét
hd so ky nhay
Vian ban chap
thuan hodc Van
ban tir choi.

- Trinh Lanh dao
So ky duyét.

B6

Duyét ky

Lanh dao
Sao

01 ngay
lam viéc

- Theo Muc
I

- H so trinh
- Van ban
chép thuan
hoac Van
ban tir choi

-Lanh dao so&
xem xét hd so ky
Van ban bao cao
hoac Van ban tu
chéi.

- Chuyén hd so
cho Van thu sé.
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Buoe | \sidung | Tréch . .| Hb so/Biéu
cong N on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhiém mau
viéc
- Lay s6, photo,
o déng dau, phat
Phit hanh 0,5 ngay }\I/Aantllolar} hanh Van ban.
BS ALNAND o the So | lam viee | PN o vén Van
Van ban . hodc Van ) . -
(04 g10) ban tir chéi ban chap thuan
hOE}C Van ban tir
choi.
L Bo phan - Tra két qua cho
rl:rz; keth,\ mot cura - Theo Gi T6 chuc/ca
By | AU U0 1 g4 Giao COMIY | Kétqua |nhan.
so, thong ké N N hen B R
; ~. | thongvan - Thong k€, theo
va theo doi . ..
tai doi.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | M hiéu Tén bié¢u miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMO04 |Maudon dénghi

V. HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
3 BM 04 | don dé nghi
4 // Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 48/2019/ND-CP ngay 05 thang 6 nam 2019 ciia Chinh phi quy
dinh vé quan ly hoat dong cua phwong tién phuc vu vui choi, giai tri dudi nude.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

TEN TO CHUC

50 "/DDI\?I) ..(dia danh), ngay .. thdng...ndm 20... ...
PON PE NGHI
Cong bo vung hoat dong vui chei giai tri dwéi nuworc ............ 2)
Kinhgtri: .......................... (3)iiiiieieeieee

1. Can ctr phap ly

Can ¢t Nghi dinh s6........... /2019/ND-CP ngay ... thang .....ndm 2019 cua Chinh phu quy
dinh vé quan Iy hoat dong ctia phuong tién phuc vu vui choi giai tri dudi nude.

Canclt ....oocoovvvveeiieeee, (B) o

2. Noi dung dé xuat

a) Chiéu dai vung hoat dong: ... km
(1) S dén..............o. );
b) Chiéu rong vung hoat dong: ... km
(1) SR den ....................... );

d) Thoi gian bat dau thue hién Khai thAc ..........oooovoveeveeeeeeeeeeeeeeeeee e :

d) Cac nd1 dung khac

............................... (5)eeeeececeeceenc. kinh @@ nghi ............(3) .............Xem
xét, cong bd ving hoat dong ........... 2) ..ol

Xin tran trong cam on./.

Noi nhin: THU TRUONG (6)
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau, ho va tén)

-Luu: VT, ....... (7

Ghi chu:

(1) Ky hiéu viét tit cta co quan, to chte (don vi, doanh nghiép).

(2) Néu tén vung hoat dong (néu c0).

(3) Néu tén co quan c6 thim quyén cong b6 theo quy dinh tai Nghi dinh nay.
(4) Néu: Quyét dinh phé duyét (néu co).

(5) Tén co quan, t6 chire, ca nhan.

(6) Tham quyén ky la Thu trudng co quan, to chtrc, ca nhan.

(7) Chir viét tat tén co quan tham muu va s6 luong ban luu (néu can).
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QUY TRINH 24

Cép, cip d6i bién hiéu phwong tién thity vin chuyén khach du lich
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1230/0P-UBND ngay 07 thang 4 ndam 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

bon g‘Ié nghi cap bién hiéu phuong tién thity van
chuyén khach du lich (theo mau)

01

Ban chinh

Ban ké thong tin vé trang thiét bi cua phuong
tién, chat lvong dich vy, nhan vién phuc vu trén
phuong tién van tai du lich.

01

Ban sao

- Giay chung nhan dang ky phuwong tién hodc
giay hen giay dang ky phuong tién cua co quan
c6 tham quyen;

- Giéy chirng nhan kiém dinh an toan k¥ thuat va
bao vé moi1 truong.

Trong truong hop phuong tién khéng thudc
quyén s hitu ctia don vi kinh doanh van tai thi
xuat trinh thém hop dong thué phwong tién voi to
chirc, ca nhan s¢ hiru phvong tién van tai hoac
ban sao hop dong dich vu giita thanh vién va hop
tac xa

01

Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
-Nop hd so Truc tiép: Bo phan Mot cira
- S¢ Giao thong van tai TPHCM (Sé
SGTVT), dia chi: 63 Ly Tu Trong, Bén
Nghé, Quan 1, H6 Chi Minh 07 ngay lam viéc ké tur
-Nop ho so qua mang: tai cong dich vu | ngay nhén du ho so theo Khéng

cong

(http.//dichvucong.hochiminhcity.gov.vn)

truc  tuyén cua thanh phd | quy dinh

va tra két qua tai BO phan Mot ctra - So
GTVT.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

TTHC

E(A‘)":gc Noidung | Trach | Thoi | Hb so/Biéu Didn gidi
A cong viéc nhiém gian mau
viéc
- Chuan bj thanh phan
T4 chite. ho so theo muc 1.
Nop hd so © flhlﬁl,’lc’:l’ ca Theo MucI |-Nop ho so tai BO
phan mdt ctra - SO
GTVT.
- Truong hop ho so
day du va hop 1&: Lap
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi nop ho
Gio 50 thgg BM 01; thuc
Bl hanh hién tiép budc B2.
chinn |~ BMOI - Truong hop ho so
. Bo phan -BM 02 chwa day du hodc
Kiém tra N N .
X mot cua - -BM 03 chwa hop 1¢&: Hudng
ho so ) X A LA
S6 GTVT - Theo Muc da}n nguol ndp ho S0
I bo sung, hoan thién ho
so va ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
0,25 - Scan hd so, dir liéu,
Tiép nhan B6 phan ngay Iru trit ho 5o dién .
B2 hd so mot cua - lam | Theo MucI | Chuyén giao h6 so
S& GTVT | viéc (02 dén phong chuyén
gi0) mon.
Lla)rlllléndao 0,25 Phong chuyén mon
Phén cong 'S ngay tiép nhan hd so tir Bo
L a chuyén N A Al oo a
B3 thu 1y ho mén giai ‘lam Theo Muc I | phan mét cira va phan
SO’ quyé ¢ viéc (02 céng chuyén vién thu
gio) 1y ho so.
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Bube | Noidung | Trich | Thoi | Hb so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
- Chuyén vién thu ly
- Theo Myc | hd so tién hanh xem
I xét, tong hop va dé
Thim “Hd so Xl}ét két qua giai quyét
dinh, ('I’("% 05 ngay trinh: ho SO: .
B4 xuat ket Chuyén lam |+ To trinh + WNeu.Aho so dat: du
qua giai | vién thuly vide | ctiachuyén thao bién hicu.
quyét ' vién + Néu hd so khong
TTHC + Du thao | dat: du’ thao Van ban
Bién  hiey | ttr choi, néu rd 1y do.
hoac Vian|- Trinh Lanh dao
ban tir chdi | Phong xem xét.
0.5 I Theo Myc -Lanh ‘dao Phong xem
, - A x¢t ho so ky nhay
X(?m xef, Lanh dao | "% |° HO S0 Bién hiéu hodc Van
trinh ky . lam | trinh DUNRY
hd so Phong vide (04 | . Bidn hidu ban t‘u’ choi.
gi(‘y) hodic Vén - Trinh Lanh dao S&
e <. | ky duyéet.
ban tir choi
- Theo Muc
0,5 I -Lanh dao Phong xem
Lanh dao ngay |- Hoso XéE ho >0 k}:, Bi‘én h}éu
B5 Duyét ky So lam | trinh hodc Van ban tir choi.
viéc (04 | Bién hiéu | - Chuyén hd so cho
gi0) |hoac Van | chuyén vién thu ly.
ban tir choi
0.5 - ?éy s6, photo, dong
ng)ély Bidn  hicu dau, phat hanh Van
Phat hanh 3 ) N - 7| ban.
B6 SR Vanthu S¢ | lam | hodc Van f i
Van ban vide | bantirchéi |- Chuyén Bién hiéu
(04 gity) hodac Van ban tir choi
cho B6 phan mét ctra.
Trfi két B6 phan Theo - ’ljrél lfé't cAluél cho T6
B7 qua, luu mot cua - Giay Két qua chu’c/Aca nhaAn. '
h;O S0, A S5 GTVT hen - Thong ‘ke, theo doi
thong ké lru trit ho so theo quy
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BP’ ¢ Ngi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu K ens
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
va theo doi dinh.
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau Pon dé nghi cap bién hiéu phuong tién thuy van chuyén
4 BM 04 . -
khach du lich

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Pon dé nghi cap bién hiéu phwong tién thiy van chuyén khach
4 BM 04 :
du lich
5 // Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh 168/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu quy

dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Du lich.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé

thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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TENDPON VI
KINH DOANH VAN TAI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

~ DONDENGHI
CAP, CAP POI, CAP LAI BIEN HIEU PHUONG TIEN

VAN TAI KHACH DU LICH

Kinh giri: S¢ Giao thong van tai

Tén don vi kinh doanh van tai Khach du lich: ... ...

Trang thong tin G1€n tF: ...t

SO GBI TNOIT ..o,

Gidy phép kinh doanh VAN a1 SO: ............ooiueeieeieee oo,

cap ngay ...... [ooid oo

Linh virc KInh doanht: ... e
Phuong tién dé nghi cap bién hiéu: ...(danh sach phuong tién kém theo)

DPéi voi phuong tién thuy ndi dia van tai khach du lich:

Tén |S6 ding| Sirc ché cia [Kich thuée (chiéu Téqg cong Téc do | Nam
phuong ky |phuongtién| dai, chiéu rong, | suit may | toida | dong
tién (ngu i) chi€éu chim) (m) | (strc ngwa) | (km/h)

Cac gidy to lién quan kém theo:
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Ly do dé nghi: (cap méi, cap lai, cip d6i do mat hozc hong).
an vi kinh doanh cam két chiu trach nhiém vé ndi dung $6 liéu trong ho so dé nghi cr?ip
bién hiéu dinh kém./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

Noi nhin:
(Ky, ghi 16 ho tén va dong ddu)

- Nhu trén;
- Luu: VT.
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QUY TRINH 25
Cép lai bién hiéu phwong tién thily vin chuyén khach du lich

trong trudng hop bién hiéu bi mét hoiic hw hong khéng sir dung dwoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1230/0P-UBND ngay 07 thang 4 ndam 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng
Pon dé nghi cap bién hiéu phwong tién thuy van , ,
11 chuyén khich du lich (theo mau) 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
-Nop ho so truc tiép: B6 phan Moét ctra -
S¢ Giao thong van tai TPHCM (Sé
SGTVT), dia chi: 63 Ly Tu Trong, Bén
Nghé, Quan 1, H6 Chi Minh 02 ngay lam viéc ké tir
-Nop hd so qua mang: tai céng dich vu | ngay nhan du ho so theo Khéng

cong truc tuyén cua thanh phd
(http.//dichvucong. hochiminhcity.gov.vn)
va tra két qua tai BO phan Mot ctra - So
GTVT.

quy dinh

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | \oidung | Trich | Thoi | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
-Chuan bi thanh
phan hé so theo muc
Nop hd so T6 chitc, ¢4 s Theo Muc I L
P nhan Q1O ' -Nop ho so tai Bo
Bl hanh phan mot cira - S&
chinh GTVT.
Kiém trahé | Bo phan -BM 01 - Trudong hop hd so
SO’ mot cua - - BM 02 day du va hop 1é: Lap
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Bube | Noidung | Trich | Thoi | H so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
S& GTVT -BM 03 Gidy tiép nhan ho so
- Theo Muc | va hen tra két qua;
I ' trao cho nguoi nop hd
so theo BM 01; thuc
hién tiép budc B2.
- Trudong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1¢: Hudng
dan ngudi nop ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 18 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr choi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
0,25 - Scan hd so, dit liéu,
Tiép nhan Bophan | ngay Iuu trir ho so dién tu.
B2 hd so mot cua - lam Theo MucI | Chuyén giao hé so
S& GTVT | viéc (02 dén phong chuyén
gi0) mon.
Lla)rﬁ}éfgo 0,25 Phbngh clilqyén m]gn
A A n ngay ti€p nhan ho so to Bo
B3 Phal} C(;ng cIAluye'r}. lam Theo Muc I | phan mét cira va phan
thy ly ho so | mon %1ta1 viéc (02 cong chuyén vién thu
%%ec 2id) 1y hd so.
- Chuyén vién thu ly
- Theo Myc |hd so tién hanh xem
2 0s |1 xét, tong hop va dé
ggil:a?ll;; neay |- H so xuat ket qua  giai
0 e Chuyén N trinh: quyet ho so:
B4 qua giai it , lam L 1A ,
quyét vién thu ly vige (04 | + To trinh + }\qu Aho S0 dat: du
TTHC gio) | cua chuyén thao bién hiéu.

vién
+ Du thao +
Bién hiéu

+ Néu ho so khong
dat: du thao Van ban
tir chéi, néu rd 1y do.
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Bube | \sidung | Trich | Thoi | Hb so/Bitu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
hoac Van |- Trinh Lanh dao
ban tir choi | Phong xem xét.
025 |- Theo Muc | -Lanh dao Phong xem
X it o~ I xét ho so ky nhdy
Sem XCt | panhdao | 8% |.H) sotrinh | Bién hiéu hodc Van
trinh ky ho . lam B , o 1A
Phong A _ Bidn hiéy | ban tur choi.
SO’ viéc (02 : . N )
5id) hoic ~ Van |- Trinh Lanh dao S¢
ban tir choi | ky duyét.
025 |- Theo Muc | -Lanh dao Phong xem
o~ I xét ho so ky Bién
3 ngay | _Ha i hiéu hoac Van ban tir
B5 Duyét ky Lanhq dao lam Ho‘ fo trlpAh h" | hog
S6 a - Bién hiéu | ©hO1.
viéc (02 A 1A
gidy) hogc  Van |- Chuyén hé so cho
ban tir choi | chuyén vién thu ly.
0.5 - Léy s6, photo, dong
’ A dau, phat hanh Van
Phit hanh ngay Bién hiéu ban
B6 Vi‘ bzt Vin thu S¢ | 1am hodc Vin o o
ian ban viée ban tir chéi | - thuyevn B:len‘ hleR
(04 gid) hoac Van ban tur choi
cho B6 phan mét ctra.
Tri I - Tra két qua cho T6
r,n; eth A B6 phan Theo chtre/ca nhan.
B7 Sq(:li’h(;:lu k(:“e modt cua - Giay Két qua - Théng ke, theo doi
) & S6 GTVT hen luwu trir ho so theo quy

va theo doi

dinh.
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau Pon dé nghi cap bién hiéu phuong tién thuy van chuyén

4| BMO4 | ach du lich

V. HO SO CAN LUU

STT MAa Tén biéu mau
hi¢u

BM 01 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Pon dé nghi cap bién hiéu phwong tién thiy van chuyén khach du
lich

5 // Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh 168/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Du lich.

4 | BM04

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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TENDONVI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KINH DOANH VAN TAI Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
So: ... /oo i, Rgay.... thdng.... ndm... ... ..
PON PE NGHI

CAP, CAP DOIL, CAP LAI BIEN HIEU PHUONG TIEN
VAN TAI KHACH DU LICH

Kinh giri: S¢ Giao thong van tai............................
Tén don vi kinh doanh van tai Khach du lich: ... ...

Trang thong tin G1€n tF: ...t

SO GBI TNOIT ..o,

Gidy phép kinh doanh van tai $6: ..........ccocooveveevrerrnenn, OSSO
O oo cap ngay ...... [ooidoiiii.

Linh virc KInh doanht: ... e
Phuong tién dé nghi cap bién hiéu: ...(danh sach phuong tién kém theo)

DPéi voi phuong tién thuy ndi dia van tai khach du lich:

STT| Tén phuong [S6 diing| Sirc ché ciia | Kich thuéc | Tong cong | Téc dd| Nim

tién ky |phwong tién| (chiéu dai, | sudt may | téida | dong
(nguoi) chiu rong, | (sirc ngua) | (km/h)
chiéu chim)

(m)
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QUY TRINH 26
Théng bio 1an dau, dinh ky ludng dwong thiy ndi dia chuyén diung

ndi véi dwong thiy ndi dia dia phwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1230/0P-UBND ngay 07 thang 4 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha

1 | Don déNnghi cong bd thong bao ludng duong thuy 01 Ban chinh
theo mau quy dinh (theo mau);

2 : : . 01 Ban chinh
Bién ban nghiém thu két qua khao sat;

3 Quyét dinh mo tuyén duong thuy ndi dia cua co 01 Ban chinh
quan ¢6 tham quyén (doi voi cong bo ludng lan
dau);

4 01 Ban chinh

Binh db khao sat, bao céo két qua khao sat

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
- Nop ho so truc tiép: B6 phan Mot ctra -
S¢ Giao thong van tai TPHCM (SG
SGTYT), Ad1a Chl}i\ 63 ,Ly‘Tu’ Trong, Bén 05 ngay lam viée ké tir
Nghé, Quan 1, H6 Chi Minh . AL 20 1A
Y o . ngay nhan du ho so hop .
-Nop hd so qua mang: tai cong dich vu Khong

cong truc tuyén cua thanh phd
(http.//dichvucong.hochiminhcity.gov.vn)
va tra két qua tai BO phan Mot ctra - So
GTVT.

1€.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

BP’ ¢ Ngi dung Trach Thoi | HO so/Biéu K ens
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
- Chuan bi thanh phﬁn
A LA T6 chire, ca ho so theo muc 1.
Nop ho so 1han Theo Muc I “Nép h 5 so tai Bo phan
mot cira - S6 GTVT.
- Truong hop ho so day
da va hop 1é&: Lap Giay
tiép nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho
nguoi nop hd so theo
BM 01; thuc hién tiép
Gio buéc B2.
Bl h}f‘fﬂ}‘l _BMO01 |- Truong hop ho so
Kiém trahd | B6 phan chinh |- BM 02 ;hu’a deAl?/ du hroac Chga
N op l¢&: Hudéng dan
SO mot cra -BM U3 ngudi ndp hd so bod
sung, hoan thién hod so
va ghi r6 ly do theo BM
02.
- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
0,25
ngay - Scan ho so, tai liéu,
B) Tiép nhin | BO phin lam | Theo Mucl | luu trix hd so dién tur.
ho so mot cura viéc BM 01 Chuyén giao hd so dén
(02 phong chuyén mon.
g10)
N O’%S Phong chuyén mon tiép
Lanh dao | ngay nhan hd so tir Bo phan
Phén cong Phong lam | Theo MycT | P& 10 50 T BO P
B3 s huve A mot cua va phan cong
thyly ho so | chuyen ) vise - BMOL ohyyen vien thu 1y ho
mon (02

gio)

SO.




70 CONG BAO/S6 133+134/Ngay 01-6-2020
BP’ O Nai dung Trach Thoi | HO so/Biéu K ens
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Cong chue thu 1y hd so
tién hanh kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so:
- Truong hop hd so
. 0,5 chua hop 1&: du thao
Kiém tra, Chuven ngay van ban thong bao yéu
pq | thamdinh | o ti]lu | 1am Theo Muc I | cau stra do6i, bo sung ho
tinh ‘h(.rp 1€ ha sd y viéc BM 01 so; trinh Lanh dao
ho so (04 phong xem xet, thue
gio) hién tiép cac B4.1 -
B4.3.
- Trudng hop ho so hop
1&: thwe hién tiép tir
BS.
Theo muc I;
g BM 01; .
}tir?l?hxl?, Lanh dao r? )2215 Du tha , | Xem xé& ho so, phé
van ban yéu hOn‘ lgnfl }Itb(flO duyét dy thao Vé}n ban
B4l ciu sira (}I’f‘)i (?hu é%l viéce }Y?n la)m thong bao yeu cau sua
b (;:l sun hﬁ, mgn (0‘2 tA On§ a9 doé1, bo sung ho so; trinh
ung . yeu cau sud | y anh dao S¢ duyét ky.
SO’ gio) doi, po
sung ho so.
0.5 Theo muc I;
Duyét ky nod BMO1; ‘
vin ban yéu N say Vian ban | Xem xé&t ho so, ky van
x - 2z. | Lanh dao lam . ) ) N o A
B4.2 ciu sira dO‘l, 5 viee thong bao | ban tbong bao yéu cau
bo sung ho (0‘4 yéu cau stra | stra doi, bo sung ho so.
SO’ . dbi, bod
gi0) t
sung ho so
0.25 \Gﬂlbap
. thong bao
neay yéu cau stra £ :
B43 | Phathanh 1y qyse| 1M |7 gsi b6 | Sho S0, vao sb, dong
van ban viéc X dau, ban hanh van ban.
sung ho so
(02 N .
. da duoc ky
g10)

duyét
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B,l\r oe N¢i dung Trach Thoi | HO so/Biéu R aae
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
- Theo Muc | - Chuyén vién thu ly ho
I so tién hanh xem xét,
BM 01 tong hop va dé xuat ket
Thim dinh, o1 |- Hb so qua giai quyet ho so:
dé xuit két Chuvén ned trinh: + Néu ho so dat: du
B5 | qua giai Suyen oy ngay o soh | thao Van ban thong béo.
% vién thuly | lam PN )
quyet viee |+ Du thao + Neu qho SO khonfg dat‘:
TTHC Vin ban du’, thao Van ban tu
thong  bao chdi, néu rd ly do.
hoic  Van | - Trinh Lanh dao Phong
ban tir chdi | xem xét.
- Theo Muc
I
09‘5 BM 01 -L,anhA dao l?hong xefn
X y ngay A x¢ét hd so ky nhay Van
~em X, | Lanh dao lam |~ 07989 ban thong bao hoac Van
mnhs(l:y ho | phong viée trmhv | ban tir choi.
(04 |- Van ban|_Trph Lanh dao S6 ky
gidy) thong bao duyét.
hoac V;Em
ban tir choi
- Theo Muc
I
-Lanh dao S& xem xét
01 Bg{m ho so ky Van ban thong
a1 Lanh dao | ngay | (05 bao hodc Van ban tu
BS Duyét ky S 1am trmhv | chéi.
vige |- Van ban|_cpyyén hé so cho Van
thdng  bao | 41 S&
hoac V;Em
ban ttr choi
0,5 - Léy s6, photo, dong
ngay N _ | dau, phat hanh Van ban.
Phit hanh lam | HOsodd ) "o én Van  ba
B6 - Van thu S¢ A dwgc phe |7 ruyen ovan ooban
Van ban vige duyét thong bao hoac Van ban
(04 ' tr chéi cho B phan

gio)

mot cua.
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B,l\r ¢ Noi dung Trach Thoi | HO so/Biéu R o
cong A en ‘n . x Dién giai
" cong viéc nhiém gian mau
viéce
Tra ket T - Tra két qua cho To6
qua, lvu ho | Bo phan 100 Két qua | chirc/ca nhan.
B7 £ A Giay A 1A ~:
so, thong ké | mot cua h - Thong ké, theo ddi luu
5 ~ en A :
va theo doi ' trit ho so theo quy dinh.

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét

Mau don dé nghi cong b thong bao ludng duong thiy theo mau
4 BM 04 :
quy dinh

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét

Mau don d& nghi cong b6 thong bao ludng duong thuy theo mau
4 BM 04 :
quy dinh

5 // Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 19/2016/TT-BGTVT ngay 30 thang 6 nam 2016 cua B Giao
thong van tai quy dinh vé khao sat phuc vu quan ly va thong bao ludng duong thuy
nd1 dia.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
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ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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TEN CO QUAN TRINH.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
So...../..(1) Déc lap - Tu do - Hanh phuc
VIV e , NEAY........ thang.......... nam.....

Cian ct Thong tu s0...../2016/TT-BGTVT ngay.... thang.... ndm.... cia Bo
truong Bo Giao thong van tai quy dinh vé khao sat phuc vu quan ly va thong bao
ludng duong thuy noi dia;

Can ctt ho so khao sat ludng...... do...... 1ap thang.... nam....

bé nghi Cuc Puong thuy n6i dia Viét Nam (Sé& Giao thong van tai) xem xét

cong bo thong bao ludng.................. /.
Noi nhin: THU TRUONG (5)
- Nhu trén; (Ky tén, déng dau, hg va tén)
- Luu: VT,..(6). Ghi chu:

(1) Chir viét tét ciia don vi sogn thio cong vin;

(2) Néu trich yéu ngi dung dé nghi;

(3) Co quan quy dinh tai Piéu 12 Thong tw nay;

(4) Néi dung vin ban dé nghi cong bé thong bdo luong;

(35) Thdam quyen ky la Thi truomg (6 chikc;

(6) Chir viét Lt ciia co quan tham meu va s6 lwong ban luu (néu cdn).

Cac gidy to lién quan kém theo:

Ly do dé nghi: (cap méi, cap lai, cap doi do mat hoic hong).

Pon vi kinh doanh cam két chiu trach nhiém vé ndi dung s6 liéu trong hd so d€ nghi cap
bién hi€u dinh kem./.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhu trén; (Ky, ghi 1o ho tén va dong ddau)

- Luu: VT.
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QUY TRINH 27
Théong bio thwong xuyén, dot xuit ludng dwong thiy ndi dia

chuyén dung néi véi dwong thiy ndi dia dia phuwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1230/0P-UBND
ngay 07 thang 4 nam 2020 ciia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so

S6 lwong Ghi cha

1 |Pon @ nghi cong bod thong bao ludng dudng 01 Ban chinh

thiy theo mau quy dinh (theo mau);

Két qua khao sat ludng

01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly L¢ phi

-Nop ho so truc tiép: B6 phan Moét ctra -
S¢ Giao thong van tai TPHCM (So&
SGTVT), dia chi: 63 Ly Tu Trong, Bén
Nghé, Quéan 1, Hd Chi Minh

-Nop ho so qua mang; tai cong dich vu
cong truc tuyén cua thanh phd
(http.//dichvucong. hochiminhcity.gov.vn)
va tra két qua tai BO phan Mot ctra - So
GTVT.

02 ngay lam viéc ké tir

ngay nhan da ho so hop Khéng

1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \oi dung Trach | Théi | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
-Chuan bi thanh
. han hd so th
To chiee, ¢é G0 ? e o
Bl Nop ho so B hanh | TheoMuycl | o
nhan chinh - Nop ho so tai Bo
phan mdt cua - S¢
GTVT.
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Bubc | NGidung | Trach | Thei | Hb so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
- Trudong hop ho so
day di va hop I&:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01; thuc hién tiép
budc B2.
N . -BM 01 - Tru’(‘)’ng hO’p h6 SO
Kiém tra ho | B phan chwva day dua hoac
N -BM 02 A .
SO’ mot ctra chua hop 1¢: Hudng
-BM 03 dan ngudi nop ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 5 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhéan ho so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
0,25 - Scan ho s, tai ligu,
Tiép nhan | BO phan N83Y | Theo Muc I luru tru ho so dle)l:l .
B2 hd so ot oita ‘lam BM 01 Chuyén giao hé so
‘ viéc (04 dén phong chuyén
gi0) mon.
Lanh dao O,%S P{}‘Oﬂg E:huyén m6¥1
Phén cong Phong NEAY | Theo Muc I tleAp ntlan IAIO 50 u}’
B3 Y A lam Bo6 phan mot ctra va
thy Iy ho so chu}/en viéc (04 BM 0l phan cong chuyén
mon . A A
gi0) vién thu ly ho so.
- Chuyén vién thu ly
Thim dinh - Theo Muc ho soqtié’n hanh xem
,\am,(d!n,( ’ 0,75 I ’ Xét, tél’lg hO’p va deé
de Xl}at. ket Chuyén ngay xuat két qua giai
B4 qua g};u vién thu Iy lam BI\{OI quyét hd so:
{#{fc viée ;;IIEI_SO + Néu hd so dat: du
‘ thao Van ban théng
+ To trinh bio.
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Bube | \ai dung Trach | Théi | Hb so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
+ Dy thao |+ Néu ho so khong
Van ban | dat: du thao Van ban
thong  bao | tir cho1, néu 1o 1y do.
hoac Yén - Trinh Lanh dao
ban tr chdi | Phong xem xét.
- Theo Muc
I -Lanh dao‘ Phong
' 025 |BMOI xerp xevt hq SO Aky
Xem xét, Lanh d n’ . N . nhdy Van ban thong
trinh ky hd | -anhdao | ngay - H6 so trinh | pa0 hoge Van ban tir
S0 Phong 1‘;‘2 - Van ban | chéi.
V A r
' thqng bﬁ‘o - Trinh Lanh dao S¢&
hozc Yan ky duyét.
ban tir choi
- Theo Muc
I -Lﬁnh dao S& xem
0,25 |BMOI x€ét ho so ky Véan ban
3 > -HA ; thong bao hoac Van
B5 Duyét ky Lanhqdao ngay Ho so trinh ) g héi ‘
So lam | . van ban ban ttr choi.
Vi€ | thong  bao | - Chuyén ho so cho
hoac Van Van thu S&
ban tir choi
- Léy , s, photo,
déng dau, phat hanh
0,25 N N .
Phat hanh o Hosoda | Van ban.
B6 i‘ ztn Van thu So gay duwoc phé | - Chuyén Vin ban
Van ban lam duve N ) g g
vide uyet thong bao ,hoac Van
' ban tur chdi cho B
phan mot ctra.
Lz - Tra két qua cho To6
q Erz;ul,{:th 3 B6 phan Theo chuc/ca nhan.
ua, ; C A A : A A ~t
BY so, thong ké | mot cua Gidy Ket qua ) Th0n~g ke; theo doi
hen lvu trit hd so theo

va theo doi

quy dinh.
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét

4 BM 04 | Mau don d nghi

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 04 | Mau don dé nghi
// Céc ho so khac theo vian ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY

1
2
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét
4
5

- Thong tu s6 19/2016/TT-BGTVT ngay 30 thang 6 nam 2016 cua B Giao
thong van tai quy dinh vé khao sat phuc vu quan ly va thong bao ludng duong thuy
nd1 dia.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phi veé
thye hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vian phong
Chinh pha hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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TEN CO QUAN TRIiNH.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

S6...../..(1) Déc lap - Tu do - Hanh phuc
VIV (62 O , NEAY........ thang.......... nam.....

Cian ct Thong tu s0...../2016/TT-BGTVT ngay.... thang.... ndm.... cia Bo
truong Bo Giao thong van tai quy dinh vé khao sat phuc vu quan ly va thong bao
ludng duong thuy noi dia;

Can ctt ho so khao sat ludng...... do...... 1ap thang.... nam....

Dé nghi Cuc D}I(‘)’ng thuy nd1 dia Viét Nam (S¢ Giao thong van tai) xem xét
cong bo théng bao ludng................... /.

Noi nhin: THU TRUONG (5)
- Nhu trén; (Ky tén, déng dau, hg va tén)
- Luu: VT,..(6).

Ghi chu:

(1) Chir viét tit cia don vi soan thdo cong vin;

(2) Néu trich yéu noi dung dé nghi;

(3) Co quan quy dinh tai Diéu 12 Théng tir nay;

(4) Néi dung vin ban dé nghi céng bé thong bdo luong;
(5) Tham quyén ky la Thi triecng t6 chikc;

(6) Chir viét tdit cia co quan tham muu v s6 leong ban luu (néu cdn).



