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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 859/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 11 thdng 3 ndm 2020
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thAm quyeén tiép nhin cia S& Thong tin va Truyén thong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh phu
vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nim
2017 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cua Chinh phi vé thye hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nidm 2018 cia B
treong, Chii nhiém Vin phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét @ nghi cia S¢ Thong tin va Truyén thong tai To trinh s6 11/TTr-STTTT
ngay 20 thang 02 nam 2020,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 20 quy trinh ndi bd giai quyét thu
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tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan cua S& Thong tin va Truyén thong.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Céng dich vu cong va Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam doc S¢ Thong tin va
Truyén thong va cac td chtre, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC
THAM QUYEN TIEP NHAN CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 859/0D-UBND
ngay 11 thang 3 nam 2020 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi bg

I. Linh vuec Thong tin dién tw

1 Cap giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

2 Cap giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop cua co quan bao chi
3 Stra doi, bo sung gidy phép thiét 14ap trang thong tin dién tir tong hop

4 | Gia han giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

5 | Cap lai gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

6 Thoéng bao thay dbi chu so hiru, dia chi tru sé chinh cia to chirc, doanh

nghiép d3 dugc cap Giay phép thiét 14p trang thong tin dién tir tong hop

II. Linh vwe Xuét ban, In va Phat hanh

7 Cap doi giay phép hoat dong in xuat ban pham

8 Cap lai gidy phép hoat dong in

9 Cap lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham

10 | Cap giay phép hoat dong in

11 | Cap giay phép in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai

12 | Cap giay phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh

13 | Cap giay phép to chirc trién 1am, hoi cho xuat ban pham

14 | Cap giay phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh

15 | Chuyén nhwong may photocopy mau, may in ¢é chirc ning photocopy mau
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16

bang ky hoat dong co s& in

17 | Bang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham

18 | bang ky str dung may photocopy mau, may in ¢ chirc nang photocopy mau
19 | Thay doi thong tin dang ky hoat dong co so in

20 | Cap giay phép hoat dong in xuat ban pham
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QUY TRINH 1
Cép gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
Ban hamh kém theo Quyét dinh sé 859/0D-UBND
ngay 11 thang 3 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Pon dé nghi thiét lap trang
thong tin dién ta tong hop
(theo Mau s6 23 tai Phu luc 1,
Nghi dinh s6 27/2018/ND-
CP);

01

Ban chinh

02

Pé an hoat dong cod chir ky,
dau cua nguoi dimg dau to
chuc, doanh nghiép dé nghi
cap gidy phép. Dé an bao gdbm
cac ndi dung chinh: Muc dich
cung cap thong tin; ndi dung
thong tin, cac chuyén Muc du
kién; nguon tin chinh thtrc, ban
in trang cha va cac trang
chuyén Muc chinh; phuong an
nhan su, ky thuat, quan ly
thong tin, tai chinh bao dam
hoat dong cua trang thong tin
dién tir tong hop phu hop voi
cac quy dinh tai diém b, diém
¢, diém d, diém & Khoan 5
Pieu 23 Nghi dinh s0
27/2018/ND-CP; thong tin dia
diém it hé théng may chu tai
Viét Nam;

01

Ban chinh

03

Gidy chung nhin dang ky
doanh nghiép, Giay chimg
nhan dang ky dau tu, Quyét
dinh thanh 13p (hodc ban sao
hop 1é Giay chimg nhan, giay
phép twong dwong hop 1¢ khac
dugc cap trude ngdy cod hicu
luc cia Luat dau tu  sO

01

Ban sao duoc cép tur
s géc hodc ban sao
co chung thuc hoac
ban sao d6i chiéu véi
ban goc
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nghiép s6

67/2014/QH13 va Luat doanh
68/2014/QH13);
Diéu 1é hoat dong (ddi véi cac
t6 chirc hdi, doan thé).

04

nguon tin

Van ban chép thuan cua cac to
chirc cung cap ngudn tin dé
dam bao tinh hop phap cua

01

Ban sao hoac ban
chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
BO I%hankmoth‘i&a 'ngggﬁlg U Muos (10) ngay lam viée ké ti
va lruyen thong > dia ngay nhan da ho so hop 1€ Khong
chi: 59 Ly Tu Trong, Phuong
Bén Nghé, Quan 1

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | Ngidung | Trich | Thei Ho, P
cong A en " . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Nob hd so T6 chirc, Theo muc | Thanh phan hd so
op oS ca nhan I theo muc I
- Truong hop hd so
déy du yél hop 1é: ‘Lép
Giay ti€p nhan ho so
va hen tra keét qua;
trao cho nguoi nop hd
Gio SO theg BM 01, thuc
Bl hanh BM 01 hién tiép budc B2.
Kiém traho | Bo phan chinh - Trudmg hop hd so
SO’ Mot ctra BM02 chwa day du hoic
‘ BM 03 Yo e

chwa hop 1&: Hudng
dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi 1o ly do theo
BM 02

- Truong hop tir chdi
tiép nhan héd so: Lap
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Bubc | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong n o n o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
0,5
B Tiép nhin hé | Bo phan ngay TheoI e Chuyén hd so cho
SO’ mot ctra lam Phong chuyén mon
viée BM 01
N Lanh dao phong
Phan ¢4 Lanl} dao O’:S Theo muc | chuyén moén phan
an cong Phong ngay A A A,
B3 s A ; I cong chuyén vién xir
thulyhoso | chuyén | lam 0 0 o lian tra, tham
mon viee dinh va dé xuét hd so
Theo muc
I
BM 01
2 - Du thao
Tham dinh to trinh vé | Chuyén vién nghién
ho so, dé Chuyén noi dung |ctru, kiém tra, kiém
xuat két qua vién 04 ngdy | tham dinh | chtng, tham dinh va
B4 giai quyét phong lam -Duthao | 4 xuat lanh dao
TTHC chuyén viéc Kkét qua phong chuyén mén
mon tham dinh | Xem x¢ét két qua tham
ho béhg dinh ho so
giay phép
hoéac van
ban huong
dan
Theo muc | - Pdng y ndi dung du
I thao: ky nhady vao
BMO1 |gidy phép thiét lap
o LﬁnI} dao 03 ngay |- Giéy B tgang thong tin dién tir
BS Xem xét ho phonAg lam | Phép thiét tong hop.
SO chu}/en viée lap trang |- Khong dong y no1
mon thong tin | dung du thao: yéu cau
dién tir chuyén vién tham
tong hop. | dinh kiém tra lai va

- Van ban

diéu chinh n61 dung
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Bubc | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
huéng dain du thao.
thu tuc cap
phép
- Pong y ndi dung du’
thao: ky tén vao giay
Theo muc | Phép thiét 1ap trang
I | théng tin dién tur tong
hop hoidc phiéu trinh
Bl [ar thao van ban
N 01 ngay | .71 | hudng dan.
, " Lanh d . 3 2 . ,
B6 Ky duyét an’ dao lam pIAlep thiet | _ Khong dong y noi
So s 14p trang . S0
vige ~ ..~ | dung du thao: yéu cau
thong tin A n A
didn tir chuyén vién tham
tén‘ h dinh kiém tra lai va
EN9P- | didu chinh nd1 dung
du thao ciing nhu giai
trinh nd1 dung tham
dinh.
Theo muc
I Chuyén vién phong
BM 01 | chuyén mén thuc hién
Gidy phép cac thao tac:
Chuyén thiét 1ap + Chuyén dir 1iéu trén
\ vién 01 ngay | trang phan mém.
Ban hanh . . : 2
B7 an an phong lam  |thongtin |+ Chuyén Vin thu
van ban R A o e £
chuyén viéc | dién t cho s0, dong dau.
mon tong hop. | + Ban giao gidy phép
- Van bélp hgac van ban hudng
hudéng dan | dan cho B6 phan Mot
thu tuc cap | Cura.
phép.
Tra két qua, o Theo - Tra két qua cho t6
A < BQ phan 4 A . , .
B8 | lwuhosova | o gidy Két qua | chirc don vi.
theo dbi ‘ hen - Luu hd so theo ddi.
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
A BM 04 bon de pghi thiét 1ap trang théng tin dién tir tong hop (theo Mau
s0 23 tai Phu luc I, Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP)

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
A BM 04 bon dé nghi thiét 1ap trang thong tin dién tur tong hop (theo Mau
s0 23 tai Phu luc I, Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP)
5 // Thanh phﬁn ho so theo Phu luc T
6 // Dé an thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
7 /) Giéy‘ ching nhan dang ky doanh nghiép, Giay chirng nhan dang
ky dau tu, Quyét dinh thanh 1ap
2 /) Vin ban chap thuan clia cac to chtrc cung cap nguén dé dam bao
tinh hop phap cua ngudn tin

VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia chinh phu vé quan 1y, cung

cép str dung dich vu internet va théng tin trén mang;

- Nghj dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu vé
stra d6i bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam
2013 cta Chinh phii vé quan 1y, cung cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén

mang.

- Nghij dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 7 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu veé
stra d6i mét sd Nghi dinh 1ién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh
chinh trong linh vuc thong tin va truyén thong.
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- Théng tu s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/08/2014 cua Bo Thong tin va
Truyén thong vé Quy dinh chi tiét mot sé6 diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP
ngay 15/7/2013 cua Chinh phu vé quan ly, cung cap, sir dung dich thong tin trén trang
thong tin dién tir va mang xa hdi truc tuyén.

- Thong tu s6 24/2015/TT-BTTTT ngay 18 thang 8 nam 2015 ciia BO trudong Bo
Théng tin va Truyén thong quy dinh vé quan 1y va sir dung tai nguyén internet.

- Thong tu s6 06/2019/TT-BTTTT ngay 19 thang 7 nam 2019 cua Bo Thong tin
va Truyén thong vé stra doi bd sung mot so diéu cua Thong tuw s6 24/2015/TT-
BTTTT ngay 18 thang 8 nam 2015 cia Bo truong Bé Thong tin va Truyén thong quy
dinh vé quan 1y va str dung tai nguyén internet.

- Quyét dinh 968/QD-BTTTT ngay 22 thang 06 nam 2018 cia B6 Thong tin va
Truyén thong vé Phé duyét Danh muc thu tuc hanh chinh duoc chuin hoa thudc pham
vi chire nang quan 1y cua Bo Thong tin va Truyén thong.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu s6 23
TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: i ey, GAY thdng ndm

DPON DE NGHI CAP GIAY PHEP THIET LAP
TRANG THONG TIN PIEN TU TONG HOQP

1. Tén co quan chil QUAN (NEU CO): «.....vveeeeeeeeeee e

2. Tén co quan, to chirc, doanh nghiép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop:

3. Muc dich thiét 1ap trang thong tin dién tir t0ng NOP: w.vovvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee .

4. Noi dung thong tin cung cap trén trang thong tin dién tir tong hop; cac chuyén
Muc, loai hinh théng tin:

5. DO1 IONE PIUC VU coovev oo,

6. NEUOIL TIL] .ottt ettt

7. Pham vi cung AP thONE tiN: .....oovoeoe oo,
a) Trén trang thong tin dién tur tai tén N oo,

b) Qua hé théng phan phoi ing dung khi cung cap cho cac thiét bi di dong:

8. Nha cung cép dich vu K&t ndi INteINEt: .o
9. Pia diém dat may chi tai VIEt Nam: ...
10. Nhan su chiu trach nhiém quan 1y ndi dung trang thong tin dién tir tong hop:

= H O VA I

= CNC AN oo

- S6 dién thoai lién lac (ca ¢b dinh va di AONE): e,
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L T U SO e e
Dienthoat: ... . FAX
Email: oo
12. Thoi gian dé nghi cap phép: ........ nam ...... thang.

Cam doan thyc hién dung cac quy dinh vé hoat dong quan 1y, cung cap, st dung dich
vu Internet va thong tin trén mang./.

NGUOI PUNG PAU CO QUAN, TO

Noi nhin: CHUC, DOANH NGHIEP
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, chitc danh va dong ddu)

- Co quan chu quan (néu ¢o);

(Dﬁu moi lién hé vé ho so cép phép (ho tén, chirc vu, dién thoai, dia chi thu dién tr).
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QUY TRINH 2

Cép gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop ciia co quan bao chi
Ban hamh kém theo Quyét dinh sé 859/0D-UBND
ngay 11 thang 3 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Pon dé nghi thiét lap trang thong
01 |tin dién tu tong hop (theo Mau sb 01 Ban chinh
23);
02 f?e an thiét 1ap trang théng tin dién 01 Ban chinh
tir tong hop
Giay chung nhan dang ky doanh Ban 340 €0 chimg
= X , ~ ax , thue hoac ban photo
03 | nghi¢p, Giay ching nhan dang ky 01 A \ s R A
X X, AP kém ban chinh dé doi
dau tu, Quyét dinh thanh 1ap chiéu

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B0 phan mét cira - S¢ Thong

tin va Truyén thong TPHCM, | Nam (05) ngay lam viée ké tur Khon
dia chi: 59 Ly Tu Trong, | ngay nhan du hé so hop 1€ &
Phuong Bén Nghé, Quan 1

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r ¢ Npi dung Trach Thoi | HO so/Biéu Y
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
Nop hd so TO, chlfc, Theo muc I Thanh phan hd so
: canhan theo muc I
Gio - Truong hop hd so
Bl R R o haph BM 01 d@y dﬁ‘ va hop 1¢: Lap
Kiém tra ho BQAphe;ln chinh BM 02 Q1éy tiep ?héri ho S0
SO’ Mot cura BM 03 va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp ho
so theo BM 01, thuc
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B,l\r o¢ Néi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu R .
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
hién tiép budc B2.
- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Hudng
dan nguoi ndp hd so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi 1o ly do theo
BM 02
- Truong hop tir chdi
tiép nhan héd so: Lap
Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
0,5
B2 Tiép nhin | BO phan ngay | TheomucI | Chuyén hé so cho
ho so mot cua lam BM 01 Phong chuyén mén
viéc
Lanh dao 0,5 LflmhA daOA phzr}g
Phin cong Phong ngay | TheomucI cAuyen rr:on ‘Ap an
B3 1 A X cong chuyén vién xir
thu Iy ho so chu}/en lgern BM 0l ly, kiém tra, tham
mon viee dinh va dé xuét hd so
Theo muc |
BM 01
- Du thao to
trinh vé ndi
Thim dinh dung thdm Chuyén vién thng
h’ﬁ 0, da Chuyén dinh clrluyén‘xmén ngmxén
xuit ket qua vién 01 ngay | - Du thao cgu kle}rlri tra, Elen}
B4 | gitiquydt | phong | lam | kétqua |Cpme fam dinh va
TTHC | chuyen | vige | thAmdjnh |d° xuat lanh - dao
mon hd so bang p}long Thopg th dler}
cong van dé tu.’A xem XetA két qua
nghi Cuc tham dinh ho so
Phat thanh,
truyén

hinh-Thong
tin dién tir
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coms | Noidung | Trich | Thoi | HS so/Biéu Didn gidi
" cong viéc nhiém gian mau
viéc
hodc van
ban hudng
dan
Theomuc I | _ Pong y nodi dung du
BMOI | thao: ky to trinh, ky
To trinh | nhay van ban dé nghi
_ Vin ban Cuc‘ Phat  thanh,
. A - truyén hinh-Thong tin
| Lanhdao | (RN CUO | e W van ban
Xem xét, phong . . > . x
B5 - , A lam | truvén huéng dan
trinh ky chuyén " y ” N
mén viec | hinh-Théng | - Khong dong y noi
tin dién tt | dung du thao: yéu cau
_ Vin ban chuyén 7 vién tham
huéng dan dir}h kiém tra lai va
thu tuc cap diéu chinh n61 dung
phép du thao.
- bong v ndi dung du
Theomuc I | thao: ky van ban dé
BM 01 nghi hoic phiéu trinh
To trinh | dw  thao  van  ban
- Vin ban | huong dan.
A Lanh dao 01 ngay | dé nghi Cuc | - Khong dqéng y n?i
B6 Ky duyét S5 lam | ppst thanh, | dung du thao: yéu cau
Vige truyén | chuyén vién tham
hinh-Théng | dinh kiém tra lai va
tin dién tir | di€u chinh n6i dung
/vin ban | du thao cling nhu giai
huéng dan | trinh ndi dung tham
dinh.
Theo muc I | Chuyén vién phong
. BM 01 chuyén moén thuc hién
Chuyén ‘ To trinh | ©4c thao tac:
Ban hanh vien 01 ngay < A + Chuyén dit liéu trén
B7 i ha phong lam | - Vanban | YTWE '
van ban chuyén viée 1 ghi Cuc phan mer{L
mon Phat thanh, - Chuyén V?‘n thu
truyén cho s6, dong dau.

hinh-Thong

+ Ban giao van ban dé
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B,l\r ¢ | Nai dung Trach Thoi | Ho so/Biéu SR o
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
tin dién tr | nghi Cuc Phat thanh,
/van ban | truyén hinh-Thong tin
huéng dan | dién t& hoac vin ban
huéng dan thu tuc cho
Bo phan Mot Crra.
Tra ket qua, | . shan | Theo , - Tra két qua cho t0
B8 | lwuhosova | \rC o | gidy Kétqua | chic/ don vi.
theo doi ‘ hen - Luu hé so theo doi.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Thanh phﬁn ho so theo Phu luc T
5 // Dé an thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
6 /) Giay ching nhan dang ky doanh nghiép, Gidy ching nhan dang

ky dau tr, Quyét dinh thanh 1ap
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VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia chinh phu vé quan 1y, cung

cép str dung dich vu internet va théng tin trén mang;

- Nghj dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu vé
stra d6i bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam
2013 cta Chinh phii vé quan 1y, cung cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén

mang.

- Nghij dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 7 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu veé
stra d6i mét sd Nghi dinh 1ién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh
chinh trong linh vuc thong tin va truyén thong.

- Théng tu s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/08/2014 cua Bo Thong tin va
Truyén thong vé Quy dinh chi tiét mot sé6 diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP
ngay 15/7/2013 cua Chinh phu vé quan ly, cung cap, sir dung dich thong tin trén trang
thong tin dién tir va mang xa hdi truc tuyén.

- Thong tu s6 24/2015/TT-BTTTT ngay 18 thang 8 nam 2015 ciia BO trudong Bo
Théng tin va Truyén thong quy dinh vé quan 1y va sir dung tai nguyén internet.

- Thong tu s6 06/2019/TT-BTTTT ngay 19 thang 7 nam 2019 cua Bo Thong tin
va Truyén théng vé stra doi bd sung mot so diu cua Thong tw s6 24/2015/TT-
BTTTT ngay 18 thang 8 nam 2015 cia Bo truong Bé Thong tin va Truyén thong quy
dinh vé quan 1y va str dung tai nguyén internet.

- Quyét dinh 968/QD-BTTTT ngay 22 thang 06 nam 2018 cia B6 Thong tin va
Truyén thong vé Phé duyét Danh muc thu tuc hanh chinh duoc chuin hoa thudc pham
vi chire nang quan 1y cua Bo Thong tin va Truyén thong.

Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong Chinh
phu huéng dan thi hanh mot sé6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu s6 23
TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé: i e, NGAY thdng ndm

DPON DE NGHI CAP GIAY PHEP THIET LAP
TRANG THONG TIN PIEN TU TONG HOQP

1. Tén co quan chil QUAN (NEU CO): «.....ovveeeeeeeeeee e

2. Tén co quan, t6 chirc, doanh nghiép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop:

3. Muc dich thiét 1ap trang thong tin dién tir t0ng NOP: w.vovvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee .

4. Noi dung thong tin cung cap trén trang thong tin dién tir tong hop; cac chuyén
Muc, loai hinh théng tin:

5. DO1 IONE PIUC VU coovev oo,

6. NEUOIL TIL] .ottt ettt

7. Pham vi cung AP thONE tiN: .....oovoeoe oo,
a) Trén trang thong tin dién tur tai tén N oo,

b) Qua hé théng phan phoi ing dung khi cung cap cho cac thiét bi di dong:

8. Nha cung cép dich vu K&t ndi INteINEt: .o
9. Pia diém dat may chi tai VIEt Nam: ...
10. Nhan su chiu trach nhiém quan 1y ndi dung trang thong tin dién tir tong hop:

= H O VA I

= CNC AN oo

- S6 dién thoai lién lac (ca ¢b dinh va di AONE): e,
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L T U SO e e
Dienthoat: ... FAX e,
Email: oo
12. Thoi gian dé nghi cap phép: ........ nam ...... thang.

Cam doan thyc hién dung cac quy dinh vé hoat dong quan 1y, cung cap, st dung dich
vu Internet va thong tin trén mang./.

Noi nhin: NGUOI PUNG PAU CO QUAN, TO
- Nhu trén; CHUC,DOANH NGHIEP

- Co quan chi quan (néu co); (KY, ghi v6 ho tén, chirc danh va déng ddu)

(Dﬁu moi lién hé vé ho so cép phép (ho tén, chirc vu, dién thoai, dia chi thu dién tr).
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QUY TRINH 3
Sira d6i, b6 sung gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
Ban hamh kém theo Quyét dinh sé 859/0D-UBND
ngay 11 thang 3 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
bon dé nghi sua doi bo sung
0] |8y ‘pAhepq thlxet lap tranAg th~ong 01 Ban chinh
tin dién to tong hop néu 16 ly
do
02 Cac tai liéu chirng minh c6 lién 01 Ban sao
quan
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
50 puan mat Ci%ﬂgsngH}?f/[g Muoi (10) ngay lam viée ké tir
va iy > | ngay nhan du ho so hop 18 5
dia chi: 59 Ly Tu Trong, | £y Ml U0 SOAPTe Khong
Phuong Bén Nghé, Quan 1
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \si dung Trach | Thoi Ho .
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
To Theo muc | Thanh phin hd so
No6p ho sor | chuc,doan U d pua 0 S
. b . | theo muc [
nghiép
N - Trudng hop ho so
Q10 déy du yél hop 1€: ‘Lép
Bl hanh Gidy tiép nhan hd so
. 5 , BM 01 .
Kiém trahd | Bophan | chinh va hen tra két qua
N BM 02 P
SO’ Mot ctra trao cho nguoi nop hd
BM 03 SO theg BM 01, thuc
hién ti€p budc B2.
- Truong hop hd so
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Bube | \si dung Trach | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Hudng
dan nguoi nop hd so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi o ly do theo
BM 02
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
0,5
B Tiép nhin hd | Bo phan ngay | Theomuc | Chuyén hd so cho
SO’ mot ctra lam IBM 01 | Phong chuyén moén
viéc
Lanh dao 0,5 LflmhA daOA ph?lr}g
Phan cong Phong ngay | Theo muc chuyen Ton  phan
B3 1 o N cong chuyén vién xir
thu ly ho so chu}/en lgern IBM O ly, kiém tra, tham
mon viee dinh va d& xuét hd so
Theo muc
IBM 01
- Du thao
i tor trinh vé
Tham dinh ndi dung | Chuyén vién nghién
ho so, dé Chuyén tham dinh | ctru, kiém tra, kiém
xuat két qua vién 04 ngay | - Dy thao |chimg, tham dinh va
B4 giai quyét phong lam kétqua |dé xuat lanh dao
TTHC chuyén viéc | thim dinh | phong chuyén moén
mon hd bang | Xem xét két qua tham
quyét dinh | dinh ho so
sta d6i, b6
sung hoac
van ban
huéng dan
. 1xz | Lanh dao | 03 ngay | Theo muc |- Pong y noi dung du
B5 Xemsy((ret ho phong lam IBM Ol |thao: ky nhay vao
chuyén vi€c | - Quyét quyét dinh stra d6i, bo
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Buoc | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A o oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
mon dinh stra sung
do1 bo y - Khéng dong y noi
squ Gl‘aAy dung du thao: yéu cau
phép thi€t | chuyén vién thim
lap trang | dinh kiém tra lai va
thong tin | didu chinh ndi dung
dién tur du thao.
tong hop.
- Van ban
huéng dan
thﬁ tuc sua
doi bo
sung.
- Pong y noi dung dy
Theo muc | thao: ky tén vao quyét
IBM Ql dinh stra d61 bd sung
- Quyét |hodc phiéu trinh du
dinh sra | thao van ban hudng
01 nga doi, bo | dan.
3 y sun 5 5 7 noi
B6 Ky duyét Lanhqdao lam vu g; - Khong dqong ¥ noi
Sé& vide Van bar~1 dung du thao: yéu cau
' huéng dan | chuyén vién tham
thu tuc stra | dinh kiém tra lai va
déibd | diéu chinh nd1 dung
sung. du thao cling nhu giai
trinh ndé1 dung tham
dinh.
Chuyén vién phong
Theo myc chuyén mén thuc hién
IBM 01 . .
. cac thao tac:
Chuyén ;I‘Qﬁyeqt + Chuyén dir liéu trén
X vién 01 ngay M Sua | phan mém.
Ban hanh A . doi bo 2 <
B7 . 3o phong lam + Chuyén Vian thu
van ban N A sung. £ 1z A
chuyén viée o cho s6, dong dau.
mén - Van ban L. A .
. x| + Ban giao gidy phép
huéng dan o c - .
, .. | hodc van ban hudéng
tha tuc stra |~ ; R R
adi dan cho B6 phan Mét
O1. .
Crura.
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Bube | \si dung Trach | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Tra két qua, . Theo - Tra két qua cho to
A . Bo phan -2 B ) , )
B8 | lwuhosova | b & gidy Két qua | chue don vi.
theo dbi ' hen - Luu hd so theo dbi.
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
sTr | M3 Tén biéu miu
hi¢u
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
A /) Pon dé nghi stra d6i bo sung gidy phép thiét 1ap trang thong tin
dién tur tong hop
5 /) Cac tai liu chang minh c6 lien quan dén stra doi bo sung gidy
phép

VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia chinh phu vé quan 1y, cung

cép str dung dich vu internet va théng tin trén mang;

- Nghj dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu vé
stra d6i bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam
2013 cta Chinh phii vé quan 1y, cung cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén
mang.

- Nghij dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 7 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu veé
stra d6i mét sd Nghi dinh 1ién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh
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chinh trong linh vuc thong tin va truyén thong.

- Théng tu s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/08/2014 cua Bo Thong tin va
Truyén thong vé Quy dinh chi tiét mot sé6 diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP
ngay 15/7/2013 cua Chinh phu vé quan ly, cung cap, sir dung dich thong tin trén trang
thong tin dién tir va mang xa hdi truc tuyén.

- Thong tu s6 24/2015/TT-BTTTT ngay 18 thang 8 nam 2015 ciia BO trudong Bo
Théng tin va Truyén thong quy dinh vé quan 1y va sir dung tai nguyén internet.

- Thong tu s6 06/2019/TT-BTTTT ngay 19 thang 7 nam 2019 cua Bo Thong tin
va Truyén thong vé stra doi bd sung mot so diéu cua Thong tuw s6 24/2015/TT-
BTTTT ngay 18 thang 8 nam 2015 cia Bo truong Bé Thong tin va Truyén thong quy
dinh vé quan 1y va str dung tai nguyén internet.

- Quyét dinh 968/QD-BTTTT ngay 22 thang 06 nam 2018 cia B6 Thong tin va
Truyén thong vé Phé duyét Danh muc thu tuc hanh chinh duoc chuin hoa thudc pham
vi chire nang quan 1y cua Bo Thong tin va Truyén thong.

Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong Chinh
phu huéng dan thi hanh mot sé6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 4

Gia han gidy phép thiét 1ap trang théng tin dién tir tong hop
Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 859/0D-UBND ngay 11 thdng 3 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Don dé nghi gia han gidy phép
01 |thiét lap trang thong tin dién tir 01 Ban chinh
tong hop
02 Cac tai li€u chirng minh c¢6 1ién 01 Ban sao
quan

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan mot cua - S¢ Thoéng 7
tin va Truyén thong TPHCM, | Muoi (10) ngay lam vige ké tir Khon
dia chi: 59 Ly Tu Trong, | ngay nhan du hé so hop 1€ &
Phuong Bén Nghé, Quan 1

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \oi dung Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Nop h 3 so T6 chirc, Theo muc | Thanh phﬁn hd so
: canhan I theo muc I
- Trudong hop ho so
day du va hop lé:
Gio Lap Giay tiép nhan
B1 ] ‘ hanh BMO1 |hO so va hen tra két
Kiém tra ho Bo phan chinh BM 02 qua; trao cho nguoi
SO’ Mot cura nop ho so theo BM
BMO3 01, thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
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Buge | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
chua hop 1¢: Hudéng
dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so theo BM 02
va ghi 10 ly do.
- Truwong hop tur
chéi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tir choi
tiép nhan giai quyét
ho so theo BM 03.
0,5
B2 Tiép nhdn hd | BO phan ngay TheoImuc Chuyén hd so cho
SO’ mot ctra lam Phong chuyén mon
a BM 01
viéc
Lanh dao phong
Lanh dao 0,5 chuyén moén phan
B3 Phan cong Phong ngdy | Theomuc |cong chuyén vién xu
thu 1y ho so chuyén lam [BMOl |ly, kiém tra, tham
mon viéc dinh va dé xuat ho
SO
Theo muc
IBM 01
- Du thao
tor trinh vé
Thim dinh ndi dung Chuyén vién nghién
hd so, dé .xuz'it Chuyén tham dinh | ctru, kiérq tra, kiém
két qua giai vién 04 ngay | - Dy thao |chung, tham dinh va
B4 quyét TTHC phong la“lm két qua |de xuat lanh dao
chuyén viéc thAm dinh | phong chuyén mon
mon hd so bang | xem  xet két qua
quyét dinh | thdm dinh ho so
gia han
hodc van
ban hudng
dan
.1z | Lanh dao | 03 ngay | Theomuc |- Péng y nodi dung
Bs | NMXCMO | Conong | lam | IBMOI |du thao: ky nhay
chuyén vi€c | - Quyét vao quyét dinh gia
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Bude | \6i dung Trach | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéce mau
mon dinh gig han
han Gidy |- Khéng ddng ¥ noi
phep thiet | qung du thao: yéu
lap trang | ciu chuyén vién
thong tin | tham dinh kiém tra
dién tur lai va diéu chinh noi
tong hop. | dung du thao.
- Van ban
huéng dan
thu tuc gia
han.
- Pdng y ndi dung
du thao: ky tén vao
Theo muc | quyét dinh gia han
IBM Ol |hodc phiéu trinh du
- Quyét | thao van ban huéng
« 01 ngay | dinh gia |dan.
B6 Ky duyét Lanshédao lam han. - Khong dong y noi
viéc Vian ban | dung du thao: yéu
huéng dan cﬁy chuyén 7 vién
thu tuc gia | tham dir}h kiém tra
han. lai va diéu chinh ndi1
dung du thao tham
dinh.
Chuyén vién phong
Theo muc | chuyén moén thuc
IBM 01 | hién cac thao tac:
Chuyén -Quyét |+ Chuyén dir ligu
Ban hanhvan | Yién | 01ngay | dinhgia | trén phan mem,
B7 ban phong lglm han. + Chuyén Van thu
chuyén ViEC |- Vanban |cho so, dong dau.
mon huéng dan |+ Ban giao  gidy
thu tuc gia | phép hodc vin ban
han. huéng dan cho Bo

phan Mot Crra.
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Buoe | \gidung | Trach | Thoi Ho P
cong NI A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Lz ) T - Tra két qua cho t6
Tra kf t qaua, | pg phan 10 .., |chucdon vi.
B8 luu ho so' va Ny giay Két qua N
. Mot cura - Luu ho so theo
theo doi hen d6i
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
Tai liéu ching minh diéu kién gia han gidy phép thiét lap trang
5 // AR
thong tin dién tur tong hop

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia chinh phu vé quan 1y, cung
cép str dung dich vu internet va théng tin trén mang;

- Nghj dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu vé
stra d6i bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam
2013 cta Chinh phii vé quan 1y, cung cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén

mang.

- Nghij dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 7 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu veé
stra d6i mét sd Nghi dinh 1ién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh

chinh trong linh vuc thong tin va truyén thong.
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- Théng tu s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/08/2014 cua Bo Thong tin va
Truyén thong vé Quy dinh chi tiét mot sé6 diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP
ngay 15/7/2013 cua Chinh phu vé quan ly, cung cap, sir dung dich thong tin trén trang
thong tin dién tir va mang xa hdi truc tuyén.

- Thong tu s6 24/2015/TT-BTTTT ngay 18 thang 8 nam 2015 ciia BO trudong Bo
Théng tin va Truyén thong quy dinh vé quan 1y va sir dung tai nguyén internet.

- Thong tu s6 06/2019/TT-BTTTT ngay 19 thang 7 nam 2019 cua Bo Thong tin
va Truyén thong vé stra doi bd sung mot so diéu cua Thong tuw s6 24/2015/TT-
BTTTT ngay 18 thang 8 nam 2015 cia Bo truong Bé Thong tin va Truyén thong quy
dinh vé quan 1y va str dung tai nguyén internet.

- Quyét dinh 968/QD-BTTTT ngay 22 thang 06 nam 2018 cia B6 Thong tin va
Truyén thong vé Phé duyét Danh muc thu tuc hanh chinh duoc chuin hoa thudc pham
vi chire nang quan 1y cua Bo Thong tin va Truyén thong.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 5
Cép lai gidy phép thiét 1ap trang théng tin dién tir tong hop
Ban hamh kém theo Quyét dinh sé 859/0D-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 11 thang 3 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Don dé nghi cap lai gidy phép
01 | thiet lap trang thong tin dién tur 01 Ban chinh
tong hop néu 6 ly do
02 Cac tai li€u chirng minh c¢6 1ién 01 Ban sao

quan

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
Bo phan mot cua - S¢ Thoéng
tin va Truyén thong TPHCM, | Muoi (10) ngay lam vigée ké tir Khon
dia chi: ,59 Ly Tw Trong, |ngay nhan du ho so hop 1€ &
Phuong Bén Nghé, Quan 1

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | Noidung | Trach | Thoi | Hb so/Biéu
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
‘n cong viec nhiém gian mau
viéc
B1 Nop ho so | To chuec, Gio Theo muc 1 Thanh phan hé so

ca nhan

hanh

theo muc I
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Bube | \oidung | Trach | Thoi | Hd so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
chinh - Truong hop hd so
day du va hop l&
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thuyc hién tiép
budc B2.
] ‘ BMO] |- Truong hop ho so
Kiém tra ho | B0 phan BM 02 chwva day du hoac
SO’ Mot ctra chwa hop 1€: Hudng
BM 03 dan nguoi nop hd so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 18 1y do
theo BM 02
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hé so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
B2 Tiép nhin | Bophan | 0,5ngay | TheomucI | Chuyén hd so cho
ho so mot cra | lam viéc BM 01 Phong chuyén mén
N Lanh dao phong
Phan cong Lla)rlll}ér?g ’ 0,5 ngay Theomuel | chuyén mén  phan
B3 o . e BM 01 cong chuyén vién xur
thu Iy ho so Chuyen lam vige ly, kiém tra, tham
mon dinh va dé xuét h so
Theo muc |
Tham dinh BM 01 , ,
hd so. da | Chuyén vién nghién
XA huvé -Du thao to | kiém tra, kiém
xuat ket ¢ uAy - trinh vé noi Cmrlj 1erri . 5
qué gidi vién 04 ned o chu’ng, ,tham dinh va
B4 X phong T Neay | dungtham | 48 wy4t 1anh  dao
quyet : lam viéc dinh . N -
TTHC chuyén : phong chuyén moén
mon -Du thao | xem xét két qua tham
kétqua | dinhho so
tham dinh

ho so bang
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi | Hb so/Bidu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
quyét dinh
cép lai hoac
van ban
huéng dan
Theo muc |
BM 01
T trinh | - Pong v noi dung du
- Quyét thao: ky To trinh, ky
dinh Cép lai nhéy vao Quyét dinh
. Lanh dao Gidy phép cap lai ‘
BS Xem xét ho phong 03 nggiy thiét lap - Khong dong y ndi
SO’ chuyén | lam vi€c | trang théng | dung du thao: yéu
mon tin dién t¢ | cdu chuyén vién
téng hop. tham dir}h kiém tra
_Vinban | lal va di€u chinh ndi
huéng dan dung du thao.
thu tuc cép
lai
- Pdng vy noi dung du
Theomuc I | th40: ky Quyét dinh
BM 01 cap lai hodc phiéu
To trinh | trinh du thdo van ban
_Quyét |huong dan.
B6 Ky duyét Lﬁnhqdao Ql ng%y dinh‘cép - Khong déng y n?i
So lam viéc lai. dung du thao: yéu
- Vin ban cﬁy chuyén vién
huéng dan | tham dir}h kiém tra
thi tuc cép lai va diéu chinh r}éi
lai. dung du thao tham
' dinh.
- Quyét Chuyén vién phong
Chuyén dinh cap chuyén moén thye
. vién o | 1ai. hién cac thao tac:
B7 Bavn haqnh phong Ql neay Vanban |+ Chuyén dit liéu
van ban A lam viéc ; X o XA
chuyén huéng dan | trén phan mém.
mon thatucclp |+ Chuyén Van thu
lai. cho so, dong dau.
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Budéc e . \ . A .

A NOi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu K o
cong N ‘n ‘n . x Dién giai
vite cong viéc nhiém gian mau

+ Ban giao gidy phép
hoac van ban huéng

dan cho Bd phan Mot
Cua.

- Tra két qua cho t6
Két qua | chirc don vi.
- Luu hé so theo dbi.

Tra k‘ét qua,
B8 lwu ho so va
theo doi

Bo phan Theo
M6ét ctra | giay hen

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Thanh phﬁn ho so theo Phu luc T
Tai liéu chimg minh diéu kién cép lai gidy phép thiét 1ap trang
5 // R
thong tin dién tur tong hop

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia chinh phu vé quan 1y, cung
cép str dung dich vu internet va théng tin trén mang;

- Nghj dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu vé
stra d6i bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam
2013 cta Chinh phii vé quan 1y, cung cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén

mang.

- Nghij dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 7 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu veé
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stra d6i mét sd Nghi dinh 1ién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh
chinh trong linh vuc thong tin va truyén thong.

- Théng tu s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/08/2014 cua Bo Thong tin va
Truyén thong vé Quy dinh chi tiét mot sé6 diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP
ngay 15/7/2013 cua Chinh phu vé quan ly, cung cap, sir dung dich thong tin trén trang
thong tin dién tir va mang xa hdi truc tuyén.

- Thong tu s6 24/2015/TT-BTTTT ngay 18 thang 8 nam 2015 ciia BO trudong Bo
Théng tin va Truyén thong quy dinh vé quan 1y va sir dung tai nguyén internet.

- Thong tu s6 06/2019/TT-BTTTT ngay 19 thang 7 nam 2019 cua Bo Thong tin
va Truyén théng vé stra doi bd sung mot so diu cua Thong tw s6 24/2015/TT-
BTTTT ngay 18 thang 8 nam 2015 cia Bo truong Bé Thong tin va Truyén thong quy
dinh vé quan 1y va str dung tai nguyén internet.

- Quyét dinh 968/QD-BTTTT ngay 22 thang 06 nam 2018 cia B6 Thong tin va
Truyén thong vé Phé duyét Danh muc thu tuc hanh chinh duoc chuin hoa thudc pham
vi chire nang quan 1y cua Bo Thong tin va Truyén thong.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 6

Théong bao thay ddi chi sé hiru, dia chi tru sé chinh ciia t6 chirc,

doanh nghiép da dwoc cip Gidy phép thiét 1ap

trang thong tin dién tir tong hop
Ban hamh kém theo Quyét dinh sé 859/0D-UBND
ngay 11 thang 3 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
Théng bao thay doi giay phép
01 |thiét 1ap trang thong tin dién tir 01 Ban chinh
tong hop
02 Cac tai liéu chung minh ¢6 lién 01 Ban sa0

quan

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo6 phan mQt cra - S& Théng 7

tin va Truyén thong TPHCM, | Bay (07) ngay lam viéc ke tur Khon
dia chi: ,59 Ly Tw Trong, |ngay nhan du ho so hop 1€ &
Phuong Bén Nghé, Quan 1

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | Noidung | Trich | Thoi Ho .
cong AT A . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
N6 hd so T6 chiec, Theo muc | Thanh phan hd so
op oS canhan I theo muc I
Gic - Truong hop hd so
10’ A B \ n ~
. day du va hop 1€: Lap
Bl hanh BM 01 X - L ~ A
. A NI , Giay ti€p nhan ho so
Kiém tra ho | Bo phan chinh . e N
N BM 02 |va hen tra két qua;
SO Mot ctra oA 1A
BM 03 |trao cho nguoi ndop hd
so theo BM 01, thuc
hién ti€p budc B2.
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Bube | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cone cong viéc nhiém gian SU/Bxleu Dién giai
viéc : : mau
- Trudong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Hudng
dan nguoi nop hd so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi o ly do theo
BM 02
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
0,5
B Tiép nhian | Bo phan ngay TheoImuc Chuyén ho so cho
ho so mot ctra lam Phong chuyén mon
: A BM 01
viéc
‘ 0.5 Theo muc LﬁnhA daoA phOrAlg
Phan cong Phong ng)ély I chuyén mon ' phan
B3 o a chuyén 15m BM 01 cong chuyén vién xu
thu ly ho so mon an ly, kiém tra, tham
viee dinh va dé xuét hd so
Theo muc
I
BM 01
, - Du thao
Tllllg ISI:rfIEI%h tOAt.th V€ | Chuyén ~vién nghién
xuit két Chuyén tﬁgin g?ngh cuu, kiérq tra, ki€ém
qué giai vién 02 ngay a - | chung, tham dinh va
B4 quyét phong lam | -Duthao | 4¢ xuét lanh dao
TTHC chuyén viéc kft qua | phong Thong tin dién
mon tham dinh | ¢y xem xét két qua
ho so bang | tham dinh ho so
quyét dinh
cap lai
hoéac van
ban huong

dan
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

B5

Xem xét ho
SO

Lanh dao
phong
chuyén

mon

02 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

To trinh

- Giay xac
nhan thay
doi chu so
hiru, dia
chi tru s&
chinh da
cap Giay
phép thiét
lap trang
thong tin
dién tr
tong hop.
- Van ban
huéng dan
thu tuc cép
lai

- Pong y noi dung dy
thao: ky To trinh, ky
nhay gidy xac nhan
thay doi.

- Khéng dong y noi
dung du thao: yéu cau
chuyén vién tham
dinh kiém tra lai va
diéu chinh ndi dung
du thao.

B6

Ky duyét

Lanh dao
So

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01
To trinh
- Gidy xac
nhan thay
doi
- Van ban
huéng dan
thu tuc cép
lai.

- Pong y noi dung dy
thao: ky Gidy xac
nhan thay doi hoac
phiéu trinh du thao
van ban huéng dan.

- Khéng dong y noi
dung du thao: yéu cau
chuyén vién tham
dinh kiém tra lai va
diéu chinh ndi dung
du thao tham dinh.

B7

Ban hanh
van ban

Chuyén
vién
phong
chuyén
mon

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01

To trinh
- Gidy xac
nhan thay

Chuyén vién phong
chuyén mén thuc hién
cac thao tac:

+ Chuyén dir liéu trén
phan mém.

+ Chuyén Vian thu
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Buéc < . . Ho
A NoOi dung Trach Thoi . X K s
cong AT A . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian x
viéc : : mau
doi. cho so0, dong dau.

- Vanban |+ Ban giao gidy Xac
huéng dan | nhan hoaflc van ban
thu tuc cap | huéng dan cho B6

lai. phan Mot Cira.
Tra két qua, N Theo - Tra két qua cho to
A < BQ phal’l - A A ) , .
B8 |lwuhosova| o b giay Két qua | chace don vi.
theo doi ‘ hen - Luru ho so theo doi.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

3 | BM03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Thanh phﬁn ho so theo Phu luc T
Tai liéu chimg minh diéu kién cép lai gidy phép thiét 1ap trang
5 // AR
thong tin dién tur tong hop

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia chinh phu vé quan 1y, cung
cép str dung dich vu internet va théng tin trén mang;

- Nghj dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 cua Chinh phu vé
stra d6i bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam
2013 cta Chinh phii vé quan 1y, cung cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén
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mang.

- Nghij dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 7 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu veé
stra d6i mét sd Nghi dinh 1ién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh
chinh trong linh vuc thong tin va truyén thong.

- Théng tu s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/08/2014 cua Bo Thong tin va
Truyén thong vé Quy dinh chi tiét mot sé6 diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP
ngay 15/7/2013 cua Chinh phu vé quan ly, cung cap, sir dung dich thong tin trén trang
thong tin dién tir va mang xa hdi truc tuyén.

- Thong tu s6 24/2015/TT-BTTTT ngay 18 thang 8 nam 2015 ciia BO trudong Bo
Théng tin va Truyén thong quy dinh vé quan 1y va sir dung tai nguyén internet.

- Thong tu s6 06/2019/TT-BTTTT ngay 19 thang 7 nam 2019 cua Bo Thong tin
va Truyén théng vé stra doi bd sung mot so diu cua Thong tw s6 24/2015/TT-
BTTTT ngay 18 thang 8 nam 2015 cia Bo truong Bé Thong tin va Truyén thong quy
dinh vé quan 1y va str dung tai nguyén internet.

- Quyét dinh 968/QD-BTTTT ngay 22 thang 06 nam 2018 cia B6 Thong tin va
Truyén thong vé Phé duyét Danh muc thu tuc hanh chinh duoc chuin hoa thudc pham
vi chire nang quan 1y cua Bo Thong tin va Truyén thong.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 7
Cép d6i gidy phép hoat dong in xuit ban pham

Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 859/0D-UBND ngay 11 thdng 3 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Pon dé nghi cap doi gidy phép hoat , ,
01 dong in xuat ban pham (theo Mau); 01 Ban chinh
02 | Giay phép hoat dong in xuat ban pham 01 Ban chinh
Giéy to ching rpinh vé viée c6 mot Ban sa0 o6 chim
03 | trong cac thay déi quy dinh tai khoan 01 &

6 Diéu 32 Luat Xuét ban.

thuc

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi, 1é phi

Bo phan mot cua - S¢ Thoéng
tin va Truyén thong TPHCM,
59 Ly Tu Trong,
Phuong Bén Nghé, Quan 1

dia chi:

07 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop hd so T6 chirc, Theo muc | Thanh phﬁn hd so
: canhan I theo muc I
- Truong hop hd so
day du va hop 1&: Lap
Gidy tiép nhan ho so
. va hen tra két qua;
h(iﬁl BM 01 | trao cho nguoi ndp hod
B1 ) BM 02 |so theo BM 01 thuc
Kiém trahd | Bophan | chinh ' | hien tidp buse B2.
SO Mot cura - Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
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Buoe | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A o oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
chua hop 1¢&: Hudng
dan ngudi nop hd so
bo sung, hoan thién ho
so theo BM 02 va ghi
0 1y do.
- Truong hop tir choi
tiep nhan hé so: Lap
Phiéu tor choi tiép
nhan gial quyét ho so
theo BM 03.
Tiép nhin 0.5
A > Th . \
by | 0SB Bophan | ngay |y |Chuyén hé so cho
chuye mot ctra lam Phong chuyén mon
phong A BM 01
A oA viéc
chuyén mon
N Phong Chuyén mén
Phéin cong Lla)rﬁ}éfao 01 ngay | Theo muc |tiép nhan hd so tir Bo
B3 b 1 b chu é%l lam I phan mét cira va phan
thu Iy ho so 4 viéc BM 01 |cong cong chirc thu ly
mon X
ho so
Theo muc | Cong chﬁc duoc phan
I cong tién hanh xem
BM 01 Xét, k}l\éﬂ’l tI,;a, thé{l’l
C U so dinh ho so; lay y kién
trinh: don vi ¢o lién quan
N 'Ph.A (néu co);
Thim dinh trinh: |- Truong hop ho so
P Y A , . ’ chua dap ung yéu cau:
ho so, dé | Cong chtrc | 03 ngay | +Thanh P
Ko v Ay 2 L 1A . N tham muu van ban tra
B4 Xu?t.ket qua | thu ly ho lgin phan hé so | 147 neu 15 ly trinh
glat quyet 30 viee | thuly Lanh dao xem xét
TTHe + Du thé‘? - Truong hop hd so
ke& U3\ dap ng yéu cau:
Gidy phép | Téng hop, hoan thién
hodc van | g 5o, 13p Phiéu trinh
ban | ya dy thao két qua
choi

trinh Lanh dao phong
xem xét.
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Buoe | Ngidung | Trich | Thoi Ho P
cong A o oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Theo muc
I
BM Ol |Lanh dao Phong xem
Hdso | xét ho so, ky nhay van
trinh: ban trinh 1anh dao S&
+  Phiéu | ky duyét:
s | Xemxét, | Lanhdgo |0 N |trinh: - Dong ¥ hlzy lﬁlgzz
trinh ky Phong M- +Ho  so | Va0 YIdy Puep no
VIEC | thy ly van ban tra }01.
+ Dy thao | T, Khong dong y: yéu
két  qua: cau chuyén vién chinh
Gidy phép sua, b'6' sung ho so
hoic van | hodc giai trinh.
ban tur
choi
Theo muc
I
BM 01
Ho so
trinh: Lanh dao S& xem xét
+  Phiéy | hd so va ky duyét du
Landao | O ne [T i N du
B6 | Ky duyét e lam | *+Thanh |94 ' g
S& . phan hé so thaoq chua dat thi
viee thu Iy chuyén lai  Phong
N ‘Du’ thio cbuyén mon ch,inh stra
két qua: va quay lai Buéc 4.
Giay phép
hodc van
ban tir
choi
. , Theo muc | - Phong Chuyén moén
. Cong C},mc 0.5 I thuc hién:
Ban hanh thu ly - 2 <
B7 | vanbin | Phong | & | BMOL o Cliuy‘eg, Vacrli thu
Chuyén ol b Gidy | cho s0 ,Va o‘ng au'A
mén - phép + Phat hanh Giay
phép chuyén B6 phan
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Bude | Noidung | Trach | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
- Van ban | mot cua
tra lo1
thong bao
khong du
dieu kién
va néu 1o
ly do
Tlrii k}fg qua, B3 ohi Theo - Tra két qua cho t6
B8 LU 1O 505 © b gidy Két qua | chuc, don vi.
thong ké va | mot cua A .
. hen - Luu ho so theo doi
theo doi
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 | BMO04 |Don dénghi
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 // Giay phép hoat dong in xuat ban pham
5 // Thanh phan ho so theo muc I
6 // Céc tai liéu khac lién quan ho so (néu cd)
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Xuét ban s6 19/2012/QH13;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 cua Chinh phi sira d6i mot so
Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh trong linh
vue thong tin va truyén thong;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii quy dinh vé thuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh

- Thong tu 23/2014/TT-BTTTT ngay 29/12/2014 cua B trudéng BO Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luat Xuat
ban va Nghi dinh 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi vé
hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctua Nghi dinh 61/2918/ND-CP.
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIETNAM

TEN CQ, TC PENGHI CAP PHEP.... Déc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb: ... [o.... méucd) , ngay...... thang....... nam..........
PON PE NGHI

Cép déi/cap lai gidy phép hoat dong in

Kinh guiri: ..o M
1. Ten don vi A8 nghi® oo,
2.D1a Chic oo
3. SO dién thoai: ........ Fax: ..o, Email: ...
Ngay ........ thang........... nam ......... don vi chung t6i d3 duoc Cuc Xuat ban, In
va Phat hanh (S¢ Thong tin va Truyén thong) cap gidy phép hoat dong in s6..........
ngay .....thang ... nam........... Hién nay, do don vi chung t6i lam mat, hong giay

phép hoat dong in. Bé dam bao co so in hoat dong dung quy dinh cua phap luat, don
vi chung t6i lam don nay dé nghi quy co quan xem xét cap doi, cap lai giay phép hoat
dong in cho co s& in chung t6i theo cac thong tin thay doi sau day:

= TN CO SO I .o
-Diachitru sd chinh. ...
-biénthoai:.......................... Fax:................ Email:.............................
- Dia Chi XUONE SAN XUAL: ..o
-biénthoai:.......................... Fax:.............. Email:.............................
- Ho tén ngudi dimg dAu €O SO I ..ot oo,
Chircdanh:...........oooooo
- Tén tb chirc, cd nhan chi & hitu €O SO AN ..vvovov e,

- Noi dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in d& nghi duoc cap phép (ghi ro
tung loai theo quy dinh cua phdp [UGE): ...................ccooooeiiiiiiieieeeeeee e,

Chung t6i gtri kém theo don ndy cac tai liéu lién quan®™ va cam két chap hanh
dung Luat xuat ban, cac quy dinh phap luat c¢é lién quan dén hoat dong in.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAR LUAT
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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Chu thich:

(1) - Co 56 in ctia co quan, t6 chirc ¢ Trung wong giri hé so dén Cuc Xudt ban,
In va Phdt hanh;

- Co 56 in & dia phwong giri hé so dén S¢ Théng tin va Truyén théng so tai.

(2) Péi vé6i co s¢ in phu thudc phdi kém theo vin ban xdc nhdn ciia co quan chii
quan cua co so in dé nghi cdp phép.

(3) Khi dé nghi cdp déi, cdp lai c6 b6 sung thém chitc ndng thi phdi c6 hé so tdi

liéu b6 sung twong 1ing. Truong hop bdo mdt, co quan cdp phép phai xdc minh hé so
goc dé cdp lai.
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QUY TRINH 8
Cép lai gidy phép hoat dong in
Ban hamh kém theo Quyét dinh sé 859/0D-UBND
ngay 11 thang 3 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Pon dé nghi cap lai gidy phép , ,
01 hoat dong in (theo mau); 01 Ban chinh
Cac sy to ch}mg I?mh v Ban sao co6 ching
thay doi trong cac truong hop -
. O , thuc hodc ban photo
02 | quy dinh tai diém a khoan 6 01 A \ s R A
3 : : kém ban chinh dé doi
biéu 1 Nghi dinh hié
25/2018/ND-CP; chied
Giay phép hoat dong in (ddi
03 | voi truomng hop giay phép b1 hu 01 Ban chinh
hong)
IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Phi, 18 phi

Bo6 phan mQt cra - S& Théng 7
tin va Truyén thong TPHCM, | 07 ngay lam viéc ké tur ngay

dia chi: 59 Ly Tu Trong, | nhan du ho so hop 1€ Khong
Phuong Bén Nghé, Quan 1
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \oi dung Trach | Thoi Ho .
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
N6v hd so T6 chiec, Theo muc | Thanh phan hd so
P canhan I theo muc I

- Truong hop hd so
day du va hop 1&: Lap
Gi10o Giay tiép nhan ho so
Bl hanh va hen tra két qua;
chinh trao cho ngudi ndp hd
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Bube | \si dung Trach | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Kiém trahé | Bo phan BM 01 so theo BM 01 thuc
SO’ Mot ctra BM 02 | hién tiép bude B2.
BM03 |- Truong hop ho so
chra day du hoac
chua hop 1&: Hudng
dan nguoi nop hd so
bo sung, hoan thién hd
so theo BM 02 va ghi
0 1y do.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Tiép nhin ho 0,5 | Theomuc
B s0', chuyén Bo phan ngay I Chuyén ho so cho
phong mot ctra lam BM 01 | Phong chuyén mon
chuyén mo6n viéc
Lanh dao .| Theomuc P}}Oﬂg AChliyén ‘mér}
Phin cong | Phong | 0% D&Y I tiep nhan ho 5o tir BO
B3 s huvén lam BM 01 phan mot cura va phan
thu ly ho so chiye viéc cong cong chuc thu ly
mon 3
ho so
Céng chirc duoc phan
Theo muc | €N tién hanh xem
I | xét, kiém ftra, tham
BM 01 dinh hp sq; 12}}/ y kién
N don vi ¢6 lién quan
Tham dinh - HO so| (néy co);
ho so, dé Cong chirc | 03 ngay trinh: . |- Truong hop hd so
B4 xuat két q’ll{l thu ly hd lam +‘ Phiéu chwa dap timg yéu cau:
gidi quyét SO vige | trinh; tham muu van ban tra
TTHC +Thanh  |16i néu 5 ly trinh
phan ho so | Lanh dao xem xét
thu Iy - Truong hop hd so
+ Du thao | dép (ng yéu cau:
két  qua: | Tong hop, hoan thién
Gidy phép | hé so, 1p Phiéu trinh
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Bube | \si dung Trach | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
hoic van|va du thao két qua
ban tur | trinh Lanh dao phong
choi xem Xét.
Theo muc
I
BMOI |Lanh dao Phong xem
Hoso | xét ho so, ky nhdy van
trinh: ban trinh 1anh dao S&
+  Phiéu | kY duyét:
\ o X A . . .
trinh ky Phong Mo\ +Ho  so| VA0 M1AY Phep MO
VIEC | thy ly van ban tra 1oi.
+ Dy thao | T, Khong dong y: yéu
két  qua cau chuyén vién chinh
Gidy phép stra, bd sung ho so
hoic van | hodc giai trinh.
ban tur
choi
Theo muc
I
BM 01
Ho so
trinh: Lanh dao S& xem xét
+  Phiéu | ho so va ky duyét du
.. | trinh; thao két qua giai
Lanh dao | 1 1edy . quyét TTHC. Néu du
B6 Ky duyét n lam | *+Thanh 7 ' g
‘ S& . han hd so | thao chwa dat  thi
viec | P 2 : .
' thu Iy chuyén lai  Phong
N ‘Du’ thio chuyén mén chinh sira
1t qué: va quay lai Buéc 4.
Giay phép
hoac van
ban tur
choi
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Buéc N . . Hb6
cong | \oidung Trach | Thot oo pigy Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
Theo muc
I - Phong Chuyén moén
BM 01 thuc hién:
Cong chirc 05 Gidy phép |+ Chuyén Van  thu
Ban hanh thu Iy |- Vin ban | cho s0 va dong dau
B7 vian ban Phe¢ ngay : ) : L
ong lam | tra loi |+ Phat hanh  Giay
ChuAyen viec |thong bao | phép chuyen Bo phéan
mon khong  di | mot cira
dieu kién
va néu rd
ly do
Tlrii klfi qua, B3 bhin Theo - Tra két qua cho t6
B8 thu;llll (l){AS % moéfcga gidy Két qua | chue, don vi.
ons ke va T hen - Luu hé so theo doi
theo doi
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 | BMO04 |Don dénghi

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 // Giay phép hoat dong in
5 // Thanh phan ho so theo muc I
6 // Céc tai liéu khac lién quan ho so (néu cd)
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VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia Chinh phu quy dinh vé hoat
dong in;

- Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/2/2018 sira doi, bo sung mot so diéu cia
Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19 thang 6 nim 2014 cua Chinh phu quy dinh vé
hoat dong in.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii quy dinh vé thuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh

- Thong tu s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cua Bo truong Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu, khoan ciia Nghi
dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2014 cua Chinh phii quy dinh vé hoat
dong in;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi vé
hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctua Nghi dinh 61/2918/ND-CP.
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TEN PON VI PE NGHI CAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

LAI GIAY PHEP Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SH: ... /... (méuco) L , hgay ... thang ... ndm
PON PE NGHI
Cép lai gidy phép hoat dong in

1. Ten don vi dE nghi: 2 oo,
2.D1a Chic oo,
3.Sb6dién thoai: ......................Fax: ................. .. Email: .
4. Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hodc quyét dinh thanh lap d6i véi co so in su
nghiép cong 1lap SO ........ ngay...... thang ... nam ....... ,No1 ¢cap ..
5. M4 s6 doanh nghidp (NEW CO): ...voeveieeeeeeeeeeeeee e
6. Co so in da duge cap giay phép hoat dong in so........... ngay...... thang ..... nam
CU oottt ettt ettt e ettt e ettt e e e et e e e treae e

Hién nay, do don vi ¢6 su thay doi thong tin, lam mat, hong gidy phép hoat dong in.
Ly do (thay do1 thong tin, mat, hong) ..............c.ccocoiviiiiiii,

Pé dam bao co so in hoat dong dung quy dinh cua phap ludt, don vi 1am don nay deé
nghi quy co quan xem xét cap lai gidy phép hoat dong in cho co s& in theo cac thong
tin sau:

= TEN CO SO M. oo
-Diachi tru s& chinh: .o
-biénthoat: ... Fax: oo Email: ............
- Dia chi XUONE SAN XUAL .......ovooeeeee oo
-biénthoat: ... Fax: oo Email: ............

- Ho tén ngudtn dimg dau cosdin: ..o CMND hoac Ho chiéu hoac
Can cudc cong dan: SO ....................... ngay...... thang .....nam ....... ; noi cap hoac
sO dinh danh ca nhan: ... o

- Tén t6 chure, cd nhan chu s¢ hitu co s& in (n€u cO): ..o,

- N6i dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in dé nghi dugc cap phép (ghi o timg
logi theo quy dinh cua phdp ludt): ..............ccooooiiiiiiiiiiiiiii e,
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- Muc dich hoat dong (ghi ro la kinh doanh hodc khong kinh doanh): ..

7. Thay d6i v& thiét bi in (Néu CO): ...ooovooeveoeeeeeeeeeeeeeeee,
8. Thay do6i vé dia diém, mat bang san xuat (Néu c6): .....cooovvveeee.n ’

Don vi gui kem theo don nay cac tai liéu lién quan dén thay doi thong tin, viéc mat,
hong giay phép hoat dong in theo quy dinh cia phap luat./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(K, ghi r6 ho tén va dong ddu)

" Ghi tén co quan cép gidy phép.

> Ghi tén co s& in dé nghi cap phép. Trudomg hop co sé in khong co phap nhan thi ghi
tén co quan chu quan cap trén truc tiép.

? Chi ghi s6, ngay, thang, nam, noi cap cua gidy chting nhan dang ky kinh doanh hodc
giay ching nhan ding ky doanh nghiép hodc giay chirg nhan dau tu hoac gidy ching
nhan dang ky thué (d6i voi co s& in sy nghiép co thu) hodc quyét dinh thanh lap d6i
vl ¢co s¢ in s nghiép cong l1ap khoéng cé thu.

% Ghi theo dia chi trén gidy chimg nhan quyén st dung dat hodc hop ddng hodc cac
loai gidy to khac chimg minh vé viée dugc giao dat, thué dat, thué mat bang, nha
xudng dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in). Truong hop cé nhiéu dia chi san
xuat (chi nhanh) thi ghi 1an luot, day du timg dia chi.

> Ghi theo dia chi trén gidy ching nhan quyén sir dung dat hodc hop dong hoéc cac
loai glay to khac chimg minh vé viéc duoc giao dat, thué dat, thué mat bang, nha
xudng dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in). Truong hop cé nhiéu dia chi san
xuat (chi nhanh) thi ghi 1an luot, day du timg dia chi.

®Néu c6 sy thay doi (thém hogc bot) vé thiét bi so voi lan cép phép trude do thi ke
khai day du thong tin cua thiét bi thay d6i: Tén, hing san xuat, model, s6 may, nuéc
san xuat, nam san Xuat chat lwong, tinh nang su dung; S0, ngay, thang, nam hoa don
mua, ban hang va gidy phép nhap khau (néu thiét bi nhap khau trong thoi gian quy
dinh phai ¢6 gidy phép).
" Néu ¢o su thay d6i vé dia diém, mit bang san xuét so voi 1an cip phép trude do thi
ké khai lai so, ngay, thang, nam, noi cap hoic bén giao, cho thué cua gidy chirng nhan
quyén sir dung dat hodc hop dong hoic cac loai gidy to khac ching minh vé viée
duoc giao dat, thué dat, thué mit bang, nha
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QUY TRINH 9
Cép lai gidy phép hoat dong in xuit ban pham
Ban hamh kém theo Quyét dinh sé 859/0D-UBND
ngay 11 thang 3 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01 1
(theo mau);

Pon dé nghi cap lai giay phép
hoat dong in xuat ban pham

01

Ban chinh

02 | Giay phép hoat dong in

01

Ban chinh gidy phép bi
hu hong hoac ban sao
giay phép (néu co)
trong trurong hop bi
mat

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Phi, 1é phi

Bo6 phan mét ctra - S& Thong tin
va Truyén théong TPHCM, dia
chi: 59 Ly Tu Trong, Phuong
Bén Nghé, Quan 1

07 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan du ho so hop 1¢

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r ¢ 1 Nai dung Trach Thoi | Ho so/Biéu Y
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Nop hé 1 nha Th o
op 1o so" | Cd nhan, €OMUC | Thanh phn hd so
to churc
- Trudng hop hd so
Kiém tra B6 pha Gio BM 01 d@X dﬁ. Ya ho}g le: ALép
tiép nhan MQ6 ch’g hanh BM 02 G‘la}il tiép nhallnA ho sg
Bl hd so . chinh BM 03 va hen tra ‘ ‘etAquaA,
trao cho ngud1 nép ho
so theo BM 01, thuc
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B,l\r o¢ N¢i dung Trach Thoi | Ho so/Biéu Y
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
hién tiép budc B2.
- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1¢: Hudng
dan nguoi nép hod so
bd sung, hoan thién hd
so theo BM 02 va ghi
0 ly do.
- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03
Tiép nhan
ho S0, o 09:5 Theo muc I . R
B chu‘yen BQA ph:c_m ngay BM 01 Ch}lyen hoA S0 cho
phong mot clra lam Phong chuyén mon
chuyén viéc
mon
N Phong Chuyén moén
Phin cong Lanl} dao 01 ngay Theo muc I tiép nhan héd so tir BO
N Phong . A AL o 1A
B3 thu Iy ho chuyén la}m BM 01 phan mot cura va phan
SO 2 viéce cong cong chirc thu ly
mon 3
ho so
Theo muc I | Cong chue duoc phan
BM 01 cong t‘1xen hanh xem
A xét, kiém tra, tham
- HO SO ginh 1d so; T4y ¥ kién
Tham dinh trinh: . |don vi ¢co lién quan
ho 50, (!é Cone chite | 03 nes +‘ ' Phiéu (néu co);
xuft két | -One e | U ngay | trinh; - Trwong hop hd so
B4 e ene thu 1y ho lam +Thanh e A
qua giai SO vide Janit chura dap tng yéu cau:
quyét ' phan ho s0| tham muu vén ban tra
TTHC thu ly 16 néu 1o ly trinh
+ Du thao | Lanh dao xem xét
két  quai|. Truong hop hé so
Giay phép|dsp (mg yéu caw
hogc  van | 7éng hop, hoan thién
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S¢ | Noidung | Trach | Thoi | Hb so/Biéu Din oii
ne cong viéc nhiém gian mau &
viéc
ban tir choi | ho so, 14p Phiél} trinh
va du thao két qua
trinh Lanh dao phong
xem Xet.
Theo muc |
BM 01 L'gmhkdao Phbng Xefn
HA e xét ho so, ky nhay van
0 S0 tm_lA,' ban trinh 1anh dao S&
+ ) Phiéu | ky duyaét:
.| trinh; A , , .
, N 01 ngay 2 + DPoéng y: ky nhay
B5 }tir?l?hxl?, Lla)rﬁ}éfao lam | THO so thu | vao Gidy phép hodc
Y & viee |y van ban tra loi.
o Du thé‘? + Khong dong y: yéu
ke& qua: | cau chuyén vién chinh
Glﬁ‘}’ Ph?P stra, b6 sung hd so
hoéc van | hogc giai trinh.
ban tir choi
Theo muc |
BM 01
Ho so trinh:
N Phié L?mh dao S& xem xét
00| ho s va ky duyét du
01 ned trin ; thao két qua giai quyét
B6 K duvét Lanh dao 12151 y +T‘Ahanhk TTHC. Néu du thao
y QU S& viae | Phan ho so| chya dat thi chuyén lai
' thu ly Phong chuyén mon
+ Dy thao | chinh sira va quay lai
két qua: Buéc 4.
Giay phép
hoac Véq
ban tir choi
TheomucI |- Phong Chuyén mén
Cong chirc| ) BM 01 | thuc hién:
Ban hanh thu ly R 921 - Gidy phép |+ Chuyén Van thu cho
B7 vian ban Phong ﬁnf _ Vin ban | SO va dong dau
Chuyén vide |tra 1oi thong |+ Phat hanh Gidy
mon ' bao khong | phép chuyén Bo phan
du diéu kién | mOt cura
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B,l\r o¢ Néi dung Trach Thoi | Ho so/Biéu R .
cong cone vie hia . x Dién giai
" g viéc nhiém gian mau
viéc
va néu ro ly
do
Tra két , 7
qua, luu B5 ohan Theo - Tra két qua cho t6
B8 ho so, métpc ira gidy Két qua | chire, don vi.
thong ké ' hen - Luwu hd so theo dai
va theo doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 | BMO04 |Don dénghi

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

// Giay phép hoat dong in xuat ban pham

// Thanh phan ho so theo muc I

N | | =W N =

// Cac tai liéu khac lién quan ho so (n€u co)

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Xuét ban s6 19/2012/QH13;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phi quy dinh chi

tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 cua Chinh phi sira d6i mot so
Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh trong linh
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vure thong tin va truyén thong;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii quy dinh vé thuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh

- Thong tu 23/2014/TT-BTTTT ngay 29/12/2014 cua B trudéng BO Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luat Xuat
ban va Nghi dinh 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi vé
hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctua Nghi dinh 61/2918/ND-CP.
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU COy...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CQ, TC PE NGHI CAP PHEP.... Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: ... [o.... méucé) . , Ngay...... thang....... nam..........
PON PE NGHI

Cép déi/cap lai gidy phép hoat dong in

Kinh guiri: ..o M
1. Ten don vi A8 nghi® oo,
2.D1a Chic oo
3. SO dién thoai: ........ Fax: ..o, Email: ...
Ngay ........ thang........... nam ......... don vi chung t6i d3 duoc Cuc Xuat ban, In
va Phat hanh (S¢ Thong tin va Truyén thong) cap gidy phép hoat dong in s6..........
ngay .....thang ... nam........... Hién nay, do don vi chung t6i lam mat, hong giay

phép hoat dong in. Bé dam bao co so in hoat dong dung quy dinh cua phap luat, don
vi chung t6i lam don nay dé nghi quy co quan xem xét cap doi, cap lai giay phép hoat
dong in cho co s& in chung t6i theo cac thong tin thay doi sau day:

= TN CO SO I .o
-Diachitru sd chinh. ...
-biénthoai:.......................... Fax:................ Email:.............................
- Dia Chi XUONE SAN XUAL: ..o
-biénthoai:.......................... Fax:.............. Email:.............................
- Ho tén ngudi dimg dAu €O SO I ..ot oo,
Chircdanh:...........oooooo
- Tén tb chirc, cd nhan chi & hitu €O SO AN ..vvovov e,

- Noi dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in d& nghi duoc cap phép (ghi ro
tung loai theo quy dinh cua phdp [UGE): ...................ccooooeiiiiiiieieeeeeee e,

Chung t6i gtri kém theo don ndy cac tai liéu lién quan®™ va cam két chap hanh
dung Luat xuat ban, cac quy dinh phap luat c¢é lién quan dén hoat dong in.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAR LUAT
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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Chui thich:

(1) - Co 56 in cia co quan, t6 chirc ¢ Trung wong giti ho so dén Cuc Xudt ban, In va
Phdt hanh;

- Co 56 in & dia phwong giri hé so dén S¢ Théng tin va Truyén théng so tai.

(2) P6i véi co 56 in phu thudc phdi kém theo vin ban xdc nhdn cia co quan chii quan
clia co so in dé nghl' ca}? phep

(3) Khi dé nghi cdp doi, cdp lai cé bé Sung thém chwc ndng thi phai ¢é ho so tai lleu
bé sung tuwong ung. Truong hop bdo mdt, co quan cdp phép phdi xdc minh ho so géc
dé cdp lai.
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QUY TRINH 10
Cép gidy phép hoat dong in
Ban hamh kém theo Quyét dinh sé 859/0D-UBND
ngay 11 thang 3 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)
I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Pon dé Elghircép giay phép hoat dong in
01 | (theo mau so 1 - Phu luc ban hanh kem 01 Ban chinh
theo Thong tu s6 03/2015/TT-BTTTT);
M6ét trong cac loai giéy chirng nhan
dang ky kinh doanh, gidy ching nhan Ban sao co6 ching
02 dang ky doanh nghiép, gidy chimg nhan 01 thue hodc ban sao
dau tw, gidy ching nhan dang ky thue, keém ban chinh dé
quyét dinh thanh 1ap co sé in do1 vl co do1 chiéu
s& in su nghiép cong 1ap;
03 So yéu ly lich theo mau quy dinh cua 01 Ban chinh

nguoi ding dau co sé in (theo Mau).

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi, 1é phi

Bo phan mot cua - S¢ Thoéng
tin va Truyén thong TPHCM,
dia chi:
Phuong Bén Nghé, Quan 1

59 Ly Tu Trong,

15 ngay ké tir ngay nhan du ho
so hop 1€ (twong duwong 11
ngay lam viéc)

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \sidung | Trach | Thoi | Hb so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
A A Té Chﬁ’C, \ A A
Nop ho so . A Theo muc 1 | Thanh phan hé
: canhan
- Truong hop hd so
déy du yél hop 1€: ‘Lép
B1 Gio Giay ti€p nhan ho so
hanh va hen tra két qua;
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ljg:gc Njidung | Triach | Thoi | Hb so/Bibu Didn gidi
A cong viéc nhiém gian mau
viéc
chinh trao cho nguoi ndp hd
B6 phén BMO1 so theo BM 01, thyc
Kidm tra | Mot cira BM 02 hién tiep bude B2.‘
hd so BM 03 - Trudong hop hd so
chra day du hoac
chwa hop 1&: Hudng
dan nguoi nop hd so
bo sung, hoan thién ho
so theo BM 02 va ghi
0 ly do.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Tiép nhan
ho 8Os o 09:5 Theo muc I . R
B chu‘yen BQAph?n ngay BM 01 Ch}lyen hoA S0 cho
phong mot ctra lam Phong chuyén mon
chuyén viéc
mon
N Phong Chuyén mén
Phan cong | -aM1d20 | oy a0 | TheomueT | tiép nhan hd so tir Bé
o3 Phong . A A oo A
B3 thu Iy ho chuyén lglm BM 01 phan mot cura va phan
SO X viée cong cong chuc thu ly
mon 3
ho so
Coéng chirc duoc phan
Theo muc I | €Ong tién hanh xem
. BM 01 xét, kjém tra, thém
Tham N dinh ho so; lay y kién
dinh hd Cone chite | 07 nes " Ho6  so don vi ¢6 lién quan
e |sodbsaie| (ont i U oG coy
két qua Y .| Phidutrinh | prpne hop b so
eoe X SO VIEC \ A N A
gidi quyet +Thanh phan | chwa dép (mg yéu cau:
TTHC hé so thuly | tham muu van ban tra

+ Du thao két
qua: Giay
phép  hoac

101 néu 16 ly trinh
Lanh dao xem xét
- Truong hop hd so
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Bubce | Noidung | Trich | Thoi | Hb so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
van ban tu|dap tmg yéu cau
choi Tong hop, hoan thién
hé so, lap Phiéu trinh
va du thao két qua
trinh Lanh dao phong
xem Xet.
Theo mucI | Lanh dao Phong xem
BM O'l xét hd so, ky nhay van
A . ban trinh 1anh dao S&
Hoh S? trmh}:1 ky duyét:
. N 01 ngay * P‘ 1u trinh;, | Pdng y: ky nhay
B5 fgﬁlhxlf;’ Lla)rﬁ}éfgo lam | THO sothy 1}7 vao Giay phép hoic
viéc |+ Du thao két van ban tra 1o1.
qua: Giay | + Khong dong y: yéu
phép  hoac | ciy chuyén vién chinh
Véf}_ ban tur stra, bo sung hd so
choi hoac giai trinh.
Theo muc |
BM 01 N 7 ,
H3 so trinh: Limh dap S,O’ XGI£1 xét
+ Phiéu trinh; | 10, 3¢ Va ky duyét du
) 01 ngay | 1 anh h‘A’ thaoA két qua - giai
B6 Ky duyét Lanhqdao lam A anth Pl,an qu?/et TTHC. Néu du‘.’
‘ S& vide 0 SO thu Y, thaoq chu’a' dat thi
; + Du thao két | chuyén lai  Phong
qua: Gidy | chuyén mén chinh stra
phép hodac | va quay lai Budc 4.
van ban tir
choi
TheomucI |- Phong Chuyén mon
X , BM 01 thuc hién:
Ban hanh Cotrllli i”lu’c O’:S - Giay phép | * CIAluy‘én, VénA thu
B7 van ban Phéng P88y | - Van ban tra cho 6 V ? do‘ng dau 2
Chuyén | '@ |loi thong bao |+ Phdt hanh Gidy
mén VIeC | khong du | phép chuyén Bd phan

diéu kién va
néu rd ly do

mot cura
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Bude | \oidung | Trich | Thoei | Hb so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau

viec
Tra két , 7
qua, luu B6 ohan Theo - Tra két qua cho to

B8 hé s, méfc o | eidy Kétqua | chirc, don vi.
thong ké ' hen - Luwu hd so theo dai
va theo doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

W N =

BM 04 | Pon dé nghi

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

// Giay phép hoat dong in

// Thanh phan ho so theo muc I

N[ | =W N[

// Cac tai liéu khac lién quan ho so (n€u co)

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia Chinh phu quy dinh vé hoat

dong in;

- Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/2/2018 sira doi, bo sung mot so diéu cia
Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19 thang 6 nim 2014 cua Chinh phu quy dinh vé

hoat dong in.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii quy dinh vé thuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh
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- Thong tu s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cua Bo truong Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu, khoan ciia Nghi
dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2014 cia Chinh phii quy dinh vé hoat
dong in;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi vé
hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctua Nghi dinh 61/2918/ND-CP.
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TEN DON VI DE NGHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP PHEP Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Sb: ... ... (méucé) . , hgay ... thang ... ndm

~ DON BE NGHI
Cap giay phép hoat dong in

1. Tén don vi d& nghi cAp Phép: * ..o,
2.D1a Chic oo,
3.Sb6dién thoai: ......................Fax: ................. .. Email: .

4. Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hoic quyét dinh thanh lap d6i véi co so in sy
nghiép cong 1lap SO ........ ngay...... thang ... nam ....... ,No1 ¢cap ..

5. M4 s6 doanh nghidp (NEW CO): ...voeveieeeeeeeeeeeeee e
6. Thong tin co s& in d& nghi CAP PEP «...v.vveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

DPé dam bao co sd in hoat dong dung phap luat, don vi lam don nay dé nghi quy co
quan xem xét cap giay phép hoat dong in vé1 cac thong tin sau:

= TN CO SO I .o

-Diachi tru s& chinh: .o 4

-biénthoat: ... Fax: oo Email: ............

- P1a chi xurong san XUAL oo
-biénthoai:........................... Fax: ... Email: ............

- Ho tén ngudn dirng AU CO ST N oovoeoeoeoe CMND hodc H6 chiéu hoic
Can cude cong dan: SO ...o.ovvvevevereeeeee, ngay...... thang .....nam .......

not cép hodc s6 dinh danh ¢A NhAN: ..o

m O VU e

- Tén t6 chirc, c4 nhan chil s& hitu oS¢ in (NEU CO): vvevereeeeeeeeeans

- Noi dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in dé nghi dwoc cap phép (ghi 1o timg
logi theo quy dinh cua phdp ludt): ..............ccooooiiiiiiiiiiiiiii e,

7. Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia cong sau in)
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, Sé, A
Tén ) Chit ;f;:lh ngay, nsg’
thiét So lwong si’rg thang, th%iny,
bi (Ghil .. . dinh [ . | < | (Méi nim | ans
% | ;.5 |Hang Nwéc/Nam| So o, | dung ., nim
SO | tieng | danh | - 100% £ | cua X
.~ .| san |Model| .z | san | san |lugng < | (che . giay
T \Vietva xuat thiet xuit | xuit (chiéc) hoac ban Hoa hé
theo bi (S6 da qual. "™ | don | PP
A . . |in, gla nhap
cong may) s A mua 2
nghé) dung)| “O"2 | thigt | Khau
she 8 lsau im) T thiét bi

8. Gidy to vé dia diém, mdt bang san xudt (Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat hodc
hop a"o”hg hodc cdc loai gidy to khdc chung minh vé viéc duoc giao dat, thué dat, thué
mdt bang, nhd xuong so ... ngay... ... thdng ..... ndm ... .... noi cdp hodc bén
giao, cho thué cua gidy ching nhdn quyén st dung ddt hodc hop dong hodc cdc loai
gidy t0 khdc chimg minh vé viéc dwoc giao ddt, thué ddt, thué mdt bang, nha xieong.)

Co so in xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac ctua ho so dé nghi cap phép va cam
két chap hanh dung cac quy dinh cua phap luat vé hoat dong in./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(K, ghi r6 ho tén va déng ddu)

" Ghi tén co quan cép gidy phép.

> Ghi tén co s& in dé nghi cap phép. Truong hop co so in khong ¢ phap nhan thi ghi
tén co quan chu quan cap trén truc tiép.

’ Chi ghi s0, ngay, thang, nam, noi cap cua glay chimg nhan dang ky kinh doanh hogc
giay chimg nhan dang ky doanh nghi€p hodc giay ching nhan dau tu hodc giay chirng
nhan ding ky thué (d6i véi co so in sy nghiép c6 thu) hodc quyét dinh thanh 1ap d6i
vl ¢co s¢ in s nghiép cong l1ap khoéng cé thu.

* Ghi theo dia chi trén giay ching nhén quyén st dung dat hodc hop dong hodc cac
loai glay to khac chimg minh vé€ viée duge giao dat, thué dat, thué mit bang, nha
xudng dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in). Truong hop ¢ nhiéu dia chi san
xuat (chi nhanh) thi ghi lén lwot, day du ting dia chi.

> Ghi theo dia chi trén giay ching nhén quyén st dung dat hodc hop dong hodc cac
loai glay to khac chimg minh vé€ viée duge giao dat, thué dat, thué mit bang, nha
xudng dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in). Truong hop ¢ nhiéu dia chi san
xuat (chi nhanh) thi ghi 1an luot, day du timg dia chi.
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QUY TRINH 11
Cép gidy phép in gia cdng xuit ban pham cho nwéc ngoai
Ban hamh kém theo Quyét dinh sé 859/0D-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 11 thang 3 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

Pon dé nghi,cép gidy phép in
01 |gia cong xuat ban pham cho 01 Ban chinh

nudc ngoai (theo mau);

Hai ban mau xuat ban pham Ba}n fmat co dorAlg da}u
02 -, 01 cua cong ty nhan dat

dat in '

in

Giay phép hoat dong in xuat Ban sao co6 ching
03 . 2 01

ban pham thuc

Hop dong in gia cong Xuat ban

pham cho t6 chirc, cd nhan

nudc ngoai; truong hop hop Ban sao co6 ching
04 A Y . o 01

dong bang tiéng nudce ngoat thi thuc

phai kéem theo ban dich tiéng

Viét

H6 chiéu con thoi han st ,dung

cua newor dat n hoaq slay by Ban sao c6 chung
05 | quyén, giay chung minh nhan 01

A ; - , A thuc
dan cua nguoil dugc uy quyén
dat in.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Phi, 1é phi

B6 phan moét ctra - S¢ Thong
tin va Truyén thong TPHCM,
dia chi: 59 Ly Tu Trong,
Phuong Bén Nghé, Quan 1

10 ngay (twong dwong 07 ngay
lam vi€c) k& tir ngay nhan du
ho so hop 1€

Khong




70 CONG BAO/SH 85+86/Ngay 01-4-2020
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Nop hd so TO, Chlfc’ Theo muc Thanh phan ho So
: canhan I
- Trudng hop hd so
day du va hop 16: Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp
hd so theo BM 01,
vao sO theo doi BM
06 thyc hién tiép
budc B2.
- Trudng hop hd so
Gidy chwua ddy du hodc
hanh Theo muc | ojpq hop 1&: Hudng
Kiémtra | Bophan | cpipn | I1BMOL | d3n nguoi nop hd so
Bl tiép nhin ho | Mot cua BMO02 |bo sung, hoan thién
S0 BM 03 |hd so theo BM 02 va
ghi 1o ly do.
- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Tlélg nhin 0.5 Theo muc
B2 cllll(;;g;l Bo phan ngay I Chuyén hé so cho
phong Mot cura lé.l{n BM 01 | Phong chuyén mon
A oA viéc
chuyén mon
N Phong Chuyén moén
Phin ¢6 Lanl} dao 01 ngay | Theo muc | tiép nhan hd so tir Bo
an cong Phong . A AL oA
B3 s huve lam I phan mot cira va phan
thy ly ho so ¢ u}len viéc BM 01 cong cong chirc thu
mon 1A
ly ho so
Tham dinh | Cong chuc | 03 ngay Cong chirc dugc phan
B4 ho so, dé thu 1y ho lam Theo muc | cong tién hanh xem
xuat két qua SO viéc I xét, kiém tra, tham
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

giai quyét
TTHC

BM 01

- HO so
trinh:
+  Phiéu
trinh;
+Thanh
phan hd so
thu ly
+ Du thao
két  qua:
Giay phép
hodc van
ban tur
chéi

dinh hd so; lay y kién
don vi co6 lién quan
(néu co);

-Truong hop hd so
chwva dap tUng yéu
cau: tham muu van
ban tra 161 néu 1o ly
trinh Lanh dao xem
Xt

- Trudng hop hd so
dap tmg yéu cau:
Tong hop, hoan thién
ho so, lap Phiéu trinh
va du thao két qua
trinh Lanh dao phong
xem Xet.

B5

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I
BM 01
HO6 so
trinh:
+  Phiéu
trinh;
+HO  so
thu ly
+ Du thao
két  qua:
Giay phép
hodc van
ban tur
chéi

Lanh dao Phong xem
xét hd so, ky nhay
van ban trinh lanh
dao S¢ ky duyét:

+ Pong y: ky nhay
vao Giay phép hoic
van ban tra loi.

+ Khong dong y: yéu
cau chuyén vién
chinh stra, bo sung ho
so hodc giai trinh.

B6

Ky duyét

Lanh dao
So

01 ngay
lam
viéc

Theo muc
I

BM 01
Ho so
trinh:

+  Phiéu

Lanh dao S& xem xét
ho so va ky duyét du
thao két qua gidi
quyét TTHC. Néu du
thao chua dat thi
chuyén lai Phong
chuyén mon chinh
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Bube | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
trinh; stra va quay lai Budc
+Thanh |4
phan ho so
thu ly
+ Du’ thao
két qua:
Giay phép
hodc van
ban tur
choi
Theo muc |- Phong Chuyén mén
I thuc hién:
BMOl |+ Chuyén Van thu
- iAv | cho sb va dong dau
Céng churc 0.5 he Giay Phat ha Igl Gi
Banhanh | thyly > | phep  rhat hanh (ay
B7 vian ban Phong PEay 1 - Véan ban phAep cghuyen BO phan
Chuyen | 1M |tra  loi |moteia
moén VIEC | thong bao
khong du
dieu kién
va néu ro
ly do
Tlrii klfz qua, B4 bhi Theo - Tra két qua cho to
B8 ru 1o 8o, © phan giay Két qua | chtrc, don vi.
thong ké va | Mot cua A .
" hen - Luu ho so theo doi
theo doi
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
3 | BM03 |Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 BM 04 | Pon dé nghi cap giay phép in gia cong cho nudc ngoai
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V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 // Giay phép hoat dong in
5 // Thanh phan ho so theo muc I
6 // Céc tai liéu khac lién quan ho so (néu cd)

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Xuat ban s6 19/2012/QH13 ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii quy dinh vé thuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTTTT ngay 29/12/2014 cua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Xuat ban
va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi vé
hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctua Nghi dinh 61/2918/ND-CP.
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TEN CO QUAN, TO CHUC CHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ QUAN(NEU CO).... Djc lap- Ty do- Hanh phuc
TEN CO SO IN PE NGHL.....

Sb: ... [oo.... (néu co)

o DON PE NGHI
Cap giay phép in gia cong xuat ban pham cho nwéc ngoai

Kinh guiri: ..o M
Lo TEN CO SO TN L
- DA i e
- S6 bién thoai:.........cccovee.... Fax: ... Email:..............................
- Pang ky kinh doanh SO: .........cococovven.... ngay....... thang......... nam........ do
.................................................................. cap.
- Giay phép hoat déng in sb6: ................... ngay....... thang......... nam........ do
.................................................................. cap.
Dé nghi duoc cap gidy phép in gia cong cho nuwde ngoai voi cac thong tin sau:
= TEN XUAL DAN PRAM: ....o.ooovoe oo
-Khuon kho: ..o, S6 trang;............ SO LWONE: .o,
- Tom tit néi AUNE:
2. Tén t6 chirc, ca nhan nude ngoai c¢o san pham ddt in: ...........cocovveveeevenn..
m 1A
-Doong (ba): ..o lam dai dién.
- S6 ho chibu:...oovove. cap ngay.thang...... nam....... tal... ...

3. Cira khau xuat:.

4. Ho so kém theo dO’n gom; . .

De nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh (SO’ Thong tin va Truyen thong) xem xé&t
cap gidy phép in gia cong xuat ban pham trén cho ching toi. Ching t6i cam két chiu
trach nhiém trude phap luat vé viéc thue hién cac quy dinh cta phap luat véin gia cong
cho nwéc ngoai./.

@

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(K, ghi r6 ho tén va déng ddu)
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Chu thich:
(1) Co so in gui hé so dén Cuc Xudt ban, In va Phdt hanh hodc S¢ Thong tin va
Truyén théng so tai.
(2) Liét ké ho so kém theo don quy dinh tai Khoan 3 Piéu 34 Ludt Xudt ban.
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QUY TRINH 12
Cép gidy phép nhip khau xuit ban phim khong kinh doanh

Ban hamh kém theo Quyét dinh sé 859/0D-UBND
ngay 11 thang 3 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
bon deé nghi gidy phép nhap
01 |khau xuat ban pham Kkhong 01 Ban chinh
kinh doanh (theo mau)
Danh muyc xuat ban pham nhép
02 | khau khong kinh doanh (theo 03 Ban chinh
mau)

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi, 1é phi

Bo phan mot cua - S¢ Thoéng
tin va Truyén thong TPHCM,
dia chi: 59 Ly Tu Trong,
Phuong Bén Nghé, Quan 1

- Pbi v6i truomg hop khong
phai thim dinh ndi dung xuét
ban phiam: 15 ngay (11 ngay
lam viéc) ké tir ngay nhan du
ho so hop 1¢.

- Pbi v6i truwong hop tham
dinh ndi dung xuit ban pham
nghi van (c6 diu hiéu vi
pham): 36 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du ho so hop 1& va
xuat ban pham yéu cau tham
dinh.

Lé phi cap
phép nhép
khau xuat ban
pham khong
kinh doanh:
50.000 dong/ho
SO
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC:

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

To chirc,
ca nhan

Kiém tra
tiép nhan
ho so

Bo phan
Mot cura

G1o
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Trudng hop hd so
day du va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thyc hién tiép
budc B2.

- Trudng hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1&: Huéng
dan ngudi nop hd so
bo sung, hoan thién
ho so theo BM 02 va
ghi 6 ly do.

- Trudng hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir choéi tiép
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

Bo phan
mot cura

0,5 ngay
lam viéc
(04 givy
lam
viéc)

Theo muc |
BM 01

Chuyén hd so cho
phong chuyén mén

B3

Phan cong
thu ly ho so

Lanh dao
Phong
chuyén

mon

01 ngay
lam viéc

Theo muc |
BM 01

Phong chuyén mon
tiép nhan hd so tur
Bo6 phan mét cira va
phan cong cong chirc
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Bube | Nsidung | Trach | Thoi | HO so/Biéu s
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
thu 1y hd so
Cong chuc duoc
phan cong tién hanh
xem xét, kiém tra,
tham dinh ho so; lay
y kién don vi ¢o lién
quan (néu co);
-Trudng hop ho so
chwva dap ung yéu
TheomucI |ciu: tham muu van
P BM 01 ban tra 101 néu 10 ly
Th’?m du’}\h - Hb6 soltrinh Lanh dao xem
ho P (}e Céng chirc .| trinh: xet
B4 xuat ket thu Iy hd 07 ngay | True hoo ha
qua giai - lam viéc | + Du thao két | - 1TUONg hop o SO
quyét S0 qua:  Gidy [dap (mg yéu cau:
TTHC phép  nhgp | tham muu gidy phép
khiu/van ban | nhap khau
tra 1oi - Truong hop hd so
¢6 diu hiéu vi pham
phap luat: tham muu
Giay phép nhap
khau véi s6 luwong
xuat ban  pham
(XBP) t6i thiéu du
dé tham dinh ndi
dung
Theo muc |
BM 01
LﬁnI} dao Ho so trinh:, Lanh dao phong xem
, phong |+ Duthaokét | xét va ky nhay du
B35 Xe:m xet’, cIAluye‘rql‘ Ql NEay | qua: Giay | thao két qua, trinh
trinh ky mon g:au lam viéc phép nhap | Lanh dao S&
quyet khau/Céng
TTHC van tir choi
cap gidy

phép
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E;":gc Ngidung | Trich | Thoi | Hb so/Biéu Didn gidi
o n cong viéc nhiém gian mau
viéc
Theo muc I
BM 01
Ho so trinh:
+ Phiéu trinh;
Lanh dao 1N 1;ha‘1nh Lanh dao S& xem
S6 Thong | o oy phan ho so|xét hd so va ky
B6 | Ky duyét tinva | S thy ly | duyét dy thao két
Truyén "~ |+ Duthaoket | qua giai  quyét
thong qua: Giay | TTHC.
phép  nhap
khau/ Cong
van tir choi
cap gidy
phép.
Phong Chuyén mon
thuc hién:
- Chuyén Vian thu
, cho s6 va dong dau
- Gidy pheép | - Phat hanh van ban:
nhap khau;‘, + Giay phép/Van
- Hodc Giay | ban tir chdi chuyén
phép  nhap | B5 phan mot cira va
Coéng chirc | 0,5 ngay | khau vo1 SO | thye hién tiép budc
Ban hanh thu ly lam viéc | luong XBP| 14
B7 viin ban Phon 04 gi> |t6i thieu du ¢ B 4
Chuyén (1351 dé tham dinh |, Dhat hanh Gidy
- . - : phép nhap khau vai
mon viéc) noi dung; sb lrong XBP tbi
- Hoac Cong | thidu di dé tham
van tu Ch,ﬁl dinh ndéi dung g
cap g1ay | chuyén phat cho ca
phép; nhan, t6 chic va
thue hién tiép buéc
8 (sau khi nguoi dan
bo sung hé so theo
yéu cau).
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi | H so/Bibu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
. |- Xuat ban
0,5 ngay 2 2
Ti&o nha lam vie pham de
PN | Bophan | o VO | tham dinh Chuyén hd so cho
B8 ho so'bo mot cuira (04 gio Giav to lién | chuyén vién thu 1y
sung ¢ lam - (1ay to lien y 11y
viée) quan theo
' quy dinh
- Xuat ban
pham d¢
. tham dinh s e d
T]il’? - d(%ll’}‘h - Gidy o lién | h€1nO Icl:%nc tlfgn hggfl
020, CC Cong chirc| 10,5 |quan  theo P ng te
xuat két thu 19 ho I uv dinh xem xeét, kiém tra,
qua gidi ulyho ) ngay lam | Quy G g 4m dinh h so.
> SO vige - H6 so trinh . A A
quyet . .. |- Thanh 14p Hbi
TTHC - Quyét dinh | 45,5 thim dinh.
thanh 1ap Ho1
dong  tham
dinh
BY - Thanh phan
hé so cua
Hoi dong: Hoi dong tham dinh
Chi tich + Cong van | tién hanh hop, phan
ne AL mo1 tham du | cong thanh  vién
s Hé1 dong; ) N Lo .
Hgi dong Th‘ b 9 ngay | Hoi dong; | tham dinh ho so. Sau
thim dinh ” all}. lam viéc | + Bién ban | khi két qua thoi gian
Vlgﬂl o1 hop tham | tham dinh, hoan
ong dinh; thién hd so chuyén
+ Bao cao | cong chirc thu ly
két qua tham
dinh;
. - Thanh phan . :
Nhin két ; PR | Sau khi ¢6 két qua
e h6 so Hbi| = . .
qua va A x| tham dinh. Cong
2 A | ~a , dong  tham 5 T
tham tra ho | Cong chtrc . : chtre thu ly tién hanh
. Cia | 2,5 ngay | dinh. 2 :
B10 | sosaukhi | thulyho lam viée | - BM 01 tong hop, du thao
két qua cua SO R | k€t qua, hoan thién
Hfji dong - ABlen ban ho so trinh Lanh dao
tham dinh tham  dinh; | phong xem xét
Bao cao két
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

qua tham
dinh

- Dy thao két
qua: gidy
phép/van ban
tra o1

Bl1

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
phong
chuyén

mon

01 ngay
lam viéc

- Gidy phép

- Giay to lién
quan

-BM 01

-Bién ban
thAam  dinh;
Bao cao két
qua tham
dinh

- Dy thao két
qua: gidy
phép/ van
ban tra 101

Lanh dao phong xem
xet, ky nhay du thao
két qua giai quyét

BI12

Ky duyét

Lanh dao
So

01 ngay
lam viéc

- Gidy phép

- Giay to lién
quan

-BM 01

- Bién ban
tham dinh;
Bao cao két
qua tham
dinh

- Du thao két
qua: giay
phép/ van
ban tra 101

Lanh dao S& xem
xét hd so va ky
duyét du thao két
qua  giai  quyét
TTHC.

BI13

Ban hanh
van ban

Céng churc
thu ly
Phong

Chuyén
mon

0,5 ngay
lam viéc
(04 givy
lam
viéc)

- Gidy phép

- Giay to lién
quan

-BM 01

Phong Chuyén mon
thuc hién:

+ Chuyén Van thu
cho s0 va dong dau
+ Phat hanh Giay
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Bube |\ Neidung | Trich | Thoi | Hb so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian mau
viéc
-Bién ban phép, chuyén BO
tham dinh phan mét ctra.
- Du thg”lo két
qua: giay
phép/ van
ban tra o1
Lo Tra két qua cho t6
Tra ket qua, o chirc, ca nhan
B14 luA:u ho 50 BQApha;m fl;heo Két qua Thong ké, theo ddi
thong ké va | Mot cua | giay hen ho
- 0 so
theo doi
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
Pon dé nghi giay phép nhap khau xuat ban pham khéng kinh
4 BM 04
doanh
5 | BMO05 |Danh muc XBP nhéap khau

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 // Thanh phﬁn ho so theo muc I
5 // Giay phép hodc cong van tra 1oi
6 /) Bién ban thAm dinh cia Hoi déng tham dinh (XBP tham dinh noi

dung)
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7 // Bao c4o két qua tham dinh (XBP tham dinh ndi dung)
8 // Cac tai liéu khac lién quan ho so (néu co)

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Xuat ban s6 19/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét so di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 vé& thyuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh 61/2018/ND-CP;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTTTT ngay 29 thang 12 nam 2014 cia Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nidm 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Théng tu s6 42/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua Bo Thong tin va
Truyén thong Sta d6i, bo sung mot so6 diéu cua Thong tu 23/2014/TT-BTTTT ngay
29 thang 12 nam 2014 cta Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-
CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Lu4t Xuat ban;

- Thong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11nim 2016 cua B Tai chinh
quy dinh mire thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1é phi tham dinh noi dung tai
liéu khong kinh doanh dé cap gidy phép xuat ban, 16 phi cap giay phép nhap khau
xuat ban pham khong kinh doanh va 1¢ phi dang ky nhap khau xuét ban pham dé kinh
doanh;

- Thong tw 22/2018/TT-BTTTT ngay 28/12/2018 cua Bo Thong tin va Truyén
thong ban hanh danh muc hang hoa nhap khau, xuat khau trong linh vyc in, phat hanh

xuat ban pham.
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) NG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TC/CA NHAN PE NGHI : : '
Déc lap - Tu do- Hanh phuc

PON PE NGHI
Cap giay phép nhap khau xuat ban phiam khong kinh doanh

Kinh giri: ..o M
- Tén t0 chtrc, cad nhan d¢ nghi cap ZIAY PAEP: .. oovovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee !
-Truso(diachi):.........ooooiiii S6 dién thoai: ..o
- Can cir vao nhu cau str dung xuat ban pham nuéc NEOAL, ........o.ovovveveeeeeeeeeen,

(ghi tén 16 chitc, cd nhdn) dé nghi duge cap gidy phép nhap khau xuat ban pham,
gom:

1. Tong sO t&n Xuat AN PRAM: .....o.ovov oo,
2. TONE SO AN ..ot

3. TONE SO DANE, AT, CASSEHE, ..o

5. Tén nha cung cAp/Nha XUAL DAN ........oovovoe oo
6. Cira khau D e
Kém theo don nay 1a 03 ban danh muc xuat ban phém nhap khau.

TO chite/cCAnhAN ..o xin cam két thue hién ding cac quy dinh
ciia Ludt xuat ban, Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua

Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét xuat ban va céac
quy dinh cua phap luat khac co lién quan.

Pé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh (So Thong tin va Truyén thong)..........
.................................................. xem xét, cap giay phép./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT

(ky tén, ghi 1o ho va tén, déng ddu néu la t6 chikc)
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Chui thich:
(1) Ghi tén co quan tiép nhdn don nhu sau:

- D6i véi co quan, 16 chitc ¢ Trung wong, 16 chikc nwdc ngodi cé try so tai thamh pho
Ha Noi dung tén trén don dé nghi thi ghi Cuc Xudt ban, In va Phdt hanh hodic So
Théng tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi;

- Péi vé6i co quan, 16 chikc khdc va cd nhdn Viét Nam, cd nhdn nieée ngodi dimng tén
trén dom d@é nghi thi ghi S6 Théng tin va Truyén théng noi ddt tru s¢ hodc noi cé cira
khdu ma xudt ban phdm dwoc nhdp khau.



TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC/CA NHAN DE NGHLI... Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

_ DANH MUC XUAT BAN PHAM NHAP KHAU KHONG KINH DOANH
(Kem theo Pon dé nghi cdp giay phép nhdp khdu xudat ban pham khong kinh doanh, ngay......... thdng......... nam......... )

I- PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP NHAP KHAU

Té £ Hinh
eg Xuat Co6 kém theo thire
A £ an s -
Ma | rengoct  am | mac| NP2 g | sé | Tem dit Phamvi| Khac
STT ISBN cua b3 . xuat loai ban | néi dun & dun cua
XBP t.z;ng gia | . 0ai a Q1 auUng | pia | Bang | Cassette | " Y8 | L uit
ene ban
Viét 2
j pham

Nha cung cap:........

1

Nha cung cip:.......

1

Tong cong:

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC/CA NHAN
(Ky tén, ghi ro ho va tén, dong dau néu la to chirc)

98

020T-1-10 A83N/98+68 9S/0VHd HDNOQD

iV



II-PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP NHAP KHAU® ‘ o
Danh muyc xuat ban pham trén day dugc Cuc Xuat ban, In va Phat hanh (hodc S¢ Thong tin va Truyén thong........... ) cap Giay
phép nhap khau s6........ /.....ngay...... thang...... nam.....

Chii thich: (1) Danh muc phai dieoc Cuc Xudt ban, In va Phdt hanh (S6 Théng tin va Truyén théng) déng ddu gidp lai voi
gidy Giay phép nhdp khdu va dong dau gidp lai cdc trang cua danh muc.

L8

020T-1-10 A83N/98+68 9S/0VHd HDNOQD

iV
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QUY TRINH 13

Cép gidy phép to chirc trién l1am, hi che xuit ban phim
Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 859/0D-UBND
ngay 11 thang 3 nam 2020 cia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Pon dé nghi cap giay phép té
01 | chuc t{ién lam, h~éi cho xuat 01 Ban chinh
ban pham (theo mau);
02 Danh muc xuat ban phéan de 01 Ban chinh (c6 déng dau
trién 1am, hoi cho (theo mau). giap lai cua don vi)

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Phi, 1€ phi
B6 phan mot ctra - S& Thong 7

tin va Truyén thong TPHCM, | 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Khon
dia chi: 59 Ly Tu Trong, | dihd sohop l¢ &
Phuong Bén Nghé, Quan 1

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | Noidung | Trich | Thoi Ho P
cong A o oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
A LA T chire, Theo muc | Thanh phan hd so theo
Nop ho so 1A
: canhan I muc |
- Truomg hop ho so day
du va hop 18: Lap Giay
tiép nhém ho so va hen
Kid . tra két qua; _trao cho
. }eml:fa Gio nguoi nop ho so theo
Bl tiep nhan haph BMO1 |BM 01, thyc hién tiép
ho so B¢ phan | chinh bude B2.
Mot o BM 02 .
ot cua BM 03 |- Truong hop ho so chwa
day dua hodc chuwa hop
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Buoe | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
I¢: Huong dan nguoi
nop hd so bd sung, hoan
thién ho so theo BM 02
va ghi 10 ly do.
- Truong hop tur choi
tiépr nhan hﬁ S0 Lap
Phi€u tir choi tiép nhén
giai quyeét hd so theo
BM 03.
Tiép nhin 0.5
A > Th . \
ho S({’ Bo phan ngay ©0 e Chuyén hoé so cho
B2 chuyén o ; I ‘ A A
) mot cua lam Phong chuyén mon
phong vide BM 01
chuyén mo6n '
o LﬁnI} dao 01 ngay | Theo muc Phgng ghuyeg mon tl?p
33 Phin cong Phong lam I nhan ho so tor BO phan
thu 1y ho so chu}/en viéc BMop | MmOt cua va ph,anA cong
mon cong chirc thu 1y ho so
Theo muc
I
BMo] |Cong chic dwuge phan
CHY so cong tien hanh xem xét,
_ kiém tra, tham dinh ho
trinh: A 1k .
.| s0; lay y kién don vi ¢6
* h‘Phleu lién quan (néu co);
Thim dinh trin ; - Truong hop ho so chura
hoso,de | o ol 06 ned +TPanIi dap tng yéu cau: tham
g | xudtkée | T8 S| TO B phan hO SOy van ban tra 16 néu
qua gidi ' Sg vide thu Iy 10 ly trinh Lanh dao xem
quyeét ' + Du thao | xét
TTHC ket qua: | Trygng hop hd so dap
Glﬁ‘y ph?p mg yéu cau: Tong hop,
h9ac van hoan thién ho so, lap
ban  F| phidu trinh va du thao
choi két qua trinh Lanh dao
+Danh | phong xem xét.
muc  xuat
ban pham
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Buoe | Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong A o oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viée mau
Theo muc
I
BM 01
Eionff Lanh dao Phong xem
" | xét ho so, ky nhay van
* Phi€u| pay trinh lanh dao S6 ky
trinh; duyét:
] N 01 ngay +H6, S0 | + Pdng y: ky nhay vao
B5 }t(e:mhxl(:f, Lla)rllll}fao lam | thuly Giay phép hodc vian ban
rih ky ong viéc | T Du thao | trd 1oi.
ke& qua- |+ Khong dong y: yéu
Gidy phép | ¢4y chuyén vién chinh
hoge  van | g4a b4 sung hé so hoac
ban  tIr} oi4i trinh.
choi
+  Danh
muc gcuét
ban pham
Theo muc
I
BM 01
Ho so
trinh:
+ ié ‘
tr‘mh'Phleu Lanh dao S& xem xét ho
? Y va ky duyét du thép
01 ned +TPanIi ket qua giai quyet
36 | Ko duve | LAnDdao | 708 I phan hO SO TTHC Néu du thao
y quye S& vide thu ly chua dat thi chuyén lai
' +Duthao | Phong chuyén mén
két qua: | chinh swa va quay lai
Gidy phép | Buge 4.
hodc van
ban tur
choi
+  Danh
muc gcuét
ban pham
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Buée | Noidung | Trach | Thoi Ho P
cong A o oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Theo muc | Phong Chuyén mén thuce
I hién:
BMO01 |+ Chuyén Van thu cho
- iAv | O va déng da
Céng churc 0.5 g Giay Vh, h‘ghu‘/\ he
Banhanh | thuly > | Phep * Phdt hanh Gidy phep
B7 | vanbin | Phong | 152 |- Van ban|chuyén B phan mot cua
Chuyén lam | 4 16i | kém danh muc xuat ban
mon VI€C | thong bao | Pham c6 déng dau xac
khéng du |nhan cia co quan cap
diéu kién | pPhép
va néu ro
ly do
T;ri;l keth; B6 pha Theo - Tra két qua cho to
pg | Quiblrubd | BOPhAN | i g qus | ehire, don vi.
so, thong ké | mot cua A .
; - hen - Luu ho so theo doi
va theo doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
A BM 04 If))hoa;lnmdé nghi cap gidy phép to chirc trién 1am, hoi cho xuat ban
5 BM 05 | Danh muc xuét ban phém dé trién 1am, hoi cho

V. HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 // Giay phép trién 1am/hoi cho xuat ban pham
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5 // Thanh phan ho so theo muc I

6 // Cac tai liéu khac lién quan ho so (néu co)
VL. CO SO PHAP LY
- Lut xuat ban s6 19/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012;
- Nghi dinh 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phii vé Quy dinh chi
tiét mot s6 di€u va bié€n phap thi hanh Lat Xuat ban;

- Thong tu 23/2014/TT-BTTTT ngay 29/12/2014 cua bo Thong tin va Truyén
thong vé quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Xuat ban va
Nghi dinh 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP cua Chinh phu: Vé thue hién co ché mét cira,
mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phu vé
hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciua Nghi dinh 61/2018/ND-CP.
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHLI.. Doc lap - Tu do - Hanh phic
So:...... /.. (néuco) . , Ngay......... thang......... nam...........
DON BE NGHI

Cap giay phép to chuc trién 1am/hoi cho xuat ban pham

Kinh guri: ..o W

Tén t6 chirc/ca nhan d€ nghi cAP PhEP: ... ovovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Trusd (diachi) ..o SO dién thoai: w.oooovvvoe

Can cur quy dinh phap luat hi€n hanh vé t6 chirc trién 1am, hoi chg xuét ban
pham, dé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh/ So Thong tin va Truyén thong xem

xét, cap gidy phép to chirc trién 1dm/hdi cho xuat ban pham voi cac thong tin sau day:
- Muc dich trién 1AM/MNOL ChO ..o

STl I IO oo
Kém theo don nay:

- Danh muc xuat ban pham dé trién 1am/hoi cho;,

- Danh sach cac don vi tham gia.

Tén t6 chirc/ca nhan dé nghi ... cam két thuc hién dung cac quy dinh
ctia phap luat vé trien 1dm, hoi cho xuat ban pham va cac quy dinh phap luat co lién

quan.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHU'C/ CA NHAN
(K tén, ghi ro ho va tén, déng ddu néu co)
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Chu thich:
(1) Ghi tén co quan tiép nhdn don nhur sau:

- Co quan, 16 chitc ¢ trung wong; co quan, t6 chikc, cd nhan nwdéc ngodi giei ho so
dén Cuc Xudt ban, In va Phdt hénh - Bo T hoéng tin va T ruyen thong;

- Co quan, 16 chikc, ¢d nhdn ¢ tru s¢ hodc cw trii tai dia phuong, chi nhdnh, vin
phong dai dién, don vi truc thudc co quan, 16 chikc ¢ trung wong ddt tai dia phuong
guti ho so dén So Thong tin va Truyén thong dia phwong.



TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC/CA NHAN DE NGHI... Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

DANH MUC XUAT BAN PHAM PE TRIEN LAM/HOI CHQ
(Kem theo Pon dé nghi cdp gidy phép to chuee trién lam, hoi chg xudt ban phdm, ngay.... thdng.... ndm.....

I-PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHUC PE NGHI CAP GIAY PHEP

Tén Nha | 6 A I C6 keém theo Hinh (hirc
STT xuit ban | Tacgia | xuét The Tom tat Dia khac cua
hi g bi lu’({ng loai nji dung (CD Bing Bang | xuat ban
pham an (ban) ’ video | cassette pham

VCD)

N | —

Tong cong:

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
TO CHUC/CANHAN
(Ky tén, ghi ro ho va tén, dong ddau néu la to chuc)

6

020T-1-10 A83N/98+68 9S/0VHd HDNOQD

iV



II- PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEPY

Danh muc xuit ban phém trén day da duoc dwa vao trién 1am, hoi cho theo Giéy phép to chtre trién 1am, hoi chg xuét ban
pham sO:................/...........ngay... ... thang...... nam..... Cuc Xuat ban, In va Phat hanh/S¢ Thong tin va Truyeén.

Chii thich: (1) Danh muc phdai dwoc Cuc Xudt ban, In va Phdt hanh (S6 Théng tin va Truyén théng) dong ddu gidp lai voi
gidy Gidy phép té chitc trién ldam, hoi cho va déng ddu gidp lai cdc trang ciia danh muc.

96

020T-1-10 A83N/98+68 9S/0VHd HDNOQD

iV
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QUY TRINH 14
Cép gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh
Ban hamh kém theo Quyét dinh s6 859/0D-UBND ngay 11 thdng 3 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Pon d& nghi cap gidy phép xuat
01 ban tai li€u khong kinh doanh 01 Ban chinh

(theo mau);

Quyét dinh thanh 1ap; giay phép
hoat dong; gidy chirg nhan dang
ky kinh doanh, gidy chung nhan

dau tu, giéy chimg nhén dang ky Bén sao co chimg
doanh nghiép; thue hodc ban photo

02 N R , A O 1 S 9 ; A A
Truong hop co quan, t6 chirc dé kém ban chinh d¢ doi
nghi cap giay phép la co quan chiéu

Pang, Nha nudc khong bat budc
phai ndp mot trong cac loai gidy
quy dinh tai Diém nay.

03 (ba) ban thao tai liéu in trén
glay, truong hop tai liéu bang
tleng nu’oc ngoai, tleng dan tdc
thiéu s6 Viét Nam phai kém theo
ban dich tiéng Viét.

Dbi vé6i tai lidu dé xuat ban dién
ttr phai co thiét bi luu triv dir liéu
chira toan b6 ndi dung tai liéu v
dinh dang tép tin khong cho phép
stra doi;

03 Ban chinh

Phai c6y kién xac nhan béng van
ban cua co quan, to chirc ding
tén to chirc hoi thao, hoi nghi doi
voi treong hop xuat ban tai lidu
03 |laky yéu hoi thao, hoi nghi; 01 Ban chinh
- Y kién xac nhan bang van ban
cua co quan chu quan hoic co
quan c6 tham quyén quan ly
nganh nghé d6i véi truong hop
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xuat ban tai liéu 1a ky yéu nganh
nghé quy dinh tai Diém d Khoan
1 Piéu 12 Nghi dinh s6
195/2013/Nb-CP

- Péi voi tai lidu cua cac don vi
quan doi nhan dan, cong an nhén
dan, co quan quan ly nha nudce vé
hoat dong xuat ban cap glay phép
xuat ban sau khi ¢ v kién ciia Bo
Qudc phong, Bo Coéng an hodc
co quan duoc BO Qudc phong,
Bo Cong an 1y quyén.

-Ban sao ¢ chung thuc gidy
phép hoat dong do co quan quan
1y nha nude co6 tham quyén cuia
Viét Nam cap d6i voi to chuc
nuwdc ngoai

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Phi, 1 phi

- Tai liéu 1n trén
giay: 15.000
dong/trang quy

A 1A ne , . chuan;
Bo phan mot cua - S¢ Thoéng

tin va Truyén thong TPHCM,
dia chi: 59 Ly Tu Trong,
Phuong Bén Nghé, Quan 1

15 ngay (twong duwong 11| - Tailiéu dién tu
ngay lam viéc) ké tir ngay | dudi dang doc:
nhan du hd so hop 1& 6.000 dong/phit;
- Tai liéu dién tur
dudi dang nghe,
nhin: 27.000
ddng/phit.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian X
viéc mau
a1 A Tb chur, Theo muc | Thanh phan ho so theo
Nop ho so 1A
: ca nhan I muc |
- Truong hop hé so
déy du yél hop 1€: ‘Lép
Giay tiép nhan hd so
va hen tra két qué;‘trao
cho ngudl ndop hd so
theo BM 01, thuc hién
tiép budc B2.
- Truong hop hé so
. chwa day du hoac chua
G106 N . X
. hop 1&: Hudng dan
Bl hanh \: A A A
. hinh BM 01 |ngudi nop hé so bod
Kiém tra Bo phan | €M BMO2 | sung, hoan thién ho so
tiép nhin ho | Mot cira theo BM 02 va ghi rd
BM 03 ,
SO’ ly do.
- Truong hop tir choi
tiép, nhan ho so: Lap
Phi€u tir choi tiep
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Tiﬁg nhan 0.5 Theo muc
B2 ch(;sg; Bo phan ngay I Chuyén ho so cho
h‘y mot ctra lam BM 01 | Phong chuyén mon
phong viéc
chuyén mon
Lanh dao _— Theo muc P{}Oﬂg AChliyén ‘mérAl
Phén cong Phong ngay I t1e13 nhaAn h9 so‘tu’ ]%Q
B3 hu 19 hd chuvén lam BM 01 phan mét cira va phan
thu ly ho so Y viéce cong cong chirc thu ly
mon 3
hoé so
Tlilfm du;h Céng chirc | 07 ngay CPng c}iuc Sl‘m}f phan
B4 ;O S(f’{, de | thulyhd 1am Theo muc cqng t‘1xen an xim
xuat két qua SO vide I T | xét, kiém tra, tham

gidi quyét

dinh ho so; lay y kién
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Buoe | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
TTHC BM 01 dO’p vi ¢6 lién quan
- HS so|(néuco);
trinh: -Truong hop hod so
+  Phiéy | chua dap Gmg yéu cau:
trinh; tham muu van ban tra
+Thanh 1(‘7~i néu 1o 1y, trinh
phﬁn hd so Lanh dao xem Xet‘
thu ly - Trudong hop ho so
+ Du thao dap g yéu cau: Tong
Két ' qua: hop, hoa}n thién ho 50,
% .. | 1ap Phiéu trinh, phiéu
Giay phep | < A
hoic van | a0 thu phi tham dinh
chéi trinh Iffmh dao phong
© Phidy | Xem X6t
bao  thu
phi tham
dinh
Theo muc
I
BM 01
H‘G ;O Lanh dao Phong xem
trin " | Xét ho so, ky nhay van
* Phiu | ban trinh lanh dao So
trmh; ky duyét:
\ +H6 SO + A ‘. ’ r \
Xem xét, Lanh dao 01 neay thu I EA) one y. ky nliay Vao
B5 trinh kv Phon lam 1y | Gidy phép hodc van
rinh Ky & | viec |+  Phibu|ban tral1oi.
bé? tPu + Khong dong v: yéu
phi  tham | iy chuyén vién chinh
dinh sta, bo sung ho so
+,Du’ thao | hoac giai trinh.
két  qua:
Giay phép
hodac van
ban tur
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Buoe | Noidung | Trich | Thoi Ho P
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
choi
Theo muc
I
BM 01
Ho so
trinh:
+  Phiéu
trinh; Lanh dao S& xem xét
+Thanh h6 so va ky duyét du
) 01 ngay phan hd so | thao ket qua giai quyqet
, n Lanh dao . thu 1y TTHC. Néu du thao
B6 Ky duyét 7 lam 11y ‘ PO
: S& o +  Phidu chwra dat thi chuyén lai
viéc . o o
béo  thu Phong chuyén mon
phi  thim chir}h sra va quay lai
dinh Buoc 4.
+ Dy thao
két, qua:
Giay phép
hodac van
bélr} tur
cho1
Theo muc |- Phong Chuyén mon
I thue hién:
BMO01 |+ Chuyén Vian thu cho
Coéng chirc 0 Giay phép sO va dong dau
\ , ] 2 % .
Ban hanh thu ly . - Vin ban |+ Chuyén phiéu bao
S . ngay DA : A
B7 van ban Phong lam | tra 1oi | thu phi tham dinh dé
Chuyén viec |théng bao | b0 phan mot cua thu
mon "~ |khong du | phi
diu kién | + Phat hanh Gidy phép
va néu 10 | chuyén BO phan mét
ly do clra
Tlra kl(:i qua, B3 oha Theo - Tra két qua cho to
B8 thlgllll (l)ig(:f,z‘i moétp 01?.’1; gidy Keétqua | chirc, don vi.
s ' hen - Luu hd so theo dai

theo doi
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IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BM02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 | Pon dé nghi cap gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh

V. HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

// Giay phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh

// Thanh phan ho so theo muc I

N[ | =W N[

// Cac tai liéu khac lién quan ho so (n€u co)

VI. CO SO PHAP LY

- Lut xuat ban s6 19/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghij dinh 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét mot sO diéu va bién phap thi hanh Lat Xuat ban;

- Thong tu 23/2014/TT-BTTTT ngay 29/12/2014 ciia bd Thong tin va Truyén
thong vé quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Xuat ban va
Nghi dinh 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Théong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 1é phi tham dinh ndi dung tai liéu khong
kinh doanh dé cap gidy phép xuat ban, 18 phi cap gidy phép nhap khau xuat ban pham
khong kinh doanh va 18 phi dang ky nhap khau xuat ban pham dé kinh doanh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP cta Chinh phu : Vé thyuc hién co ché mét cua,
mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi vé
hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh 61/2018/ND-CP.
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TEN CO QUAN CHU QUAN (NEU CO)... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN/TO CHUC ... Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SOl [o.... (néuco) ngay......... thang........ nam..........
DON DE NGHI

Cap giay phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh

Kinh guri: ..o, W

1. Tén co quan, to chirc dé nghi cap gidy phép xuat ban: ..........ococovvvveeeeeeee,
2. DA i e
SO GBI ORI ..ottt
SO FAX: oottt
Email:
3 TN L1 LI .

~

. Xuét xtr (néu 1a ta1 liéu dich tur tiéng NUOC NZOA): .o,

Nguoi dich (ca nhan hodc tap thé): ...............................................................
CHinh thire ta1 IEU: ...
. $6 trang (hodc dung luwong - byte):............ Phu ban (néu ¢0): .....cv.veeeeeeenn..
. Khuon khd (dinh dang): ............. cm. S6 lwongin: ... ban
NG XUAL DAN .ottt

O 0 1 O

CTEN, A18 ChI CO SO TN .o
10. Muc dich XUAE DAN: oo
11. Pham vi1 str dung va hinh thicc phathanh: ...
12. N61 dung tém AL CUA T LIS oo

13. Kém theo dO’n nay gom : . L@,

Chiing t6i cam két thuc hlen thu’c hlen dung nd1 dung glay phep xuat ban thu’c hién
viéc in/dang tai dung ndi dung tai liéu tai co so in co gidy phép in xuat ban pham va
tuan thi cac quy dinh phap luat vé xuat ban, sé hitu tri tué.

NGUOI DPUNG PAU CO QUAN/TO CHUC
(K, ghi r6 ho tén, déng ddu)
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Chu thich:

(1) Co quan, t6 chitc ¢ trung wong va t6 chikc nuede ngodi givi hé so dén Cuc Xudt
ban, In va Phdt hanh - Bo Thong tin va 1 ruyén thong, co quan, 16 chitc tai dia
phueong giti hé so dén So Théng tin va Truyén thong so tai;

(2) Ghi ré trong don cdc tai liéu dinh kém quy dinh tai Khoan 2 Diéu 10 Thong tu

nay.
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I. THANH PHAN HO SO

QUY TRINH 15
Chuyén nhwong may photocopy mau, may in cé chirc nang photocoy mau
Ban hamh kém theo Quyét dinh sé 859/0D-UBND
ngay 11 thang 3 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Pon dé nghi chuyén nhuong
o1 |™may photocopy mau, may in| Ban chinh
c6 chire nang photocopy mau
(theo mau);
, Ban sao (c6 ban chinh
Giay to dam bao tu cach phap dé€ doi chiéu) hoac ban
02 |nhan cua t6 chirc, ca nhén 01 sao ¢6 chung thyc néu
dugc chuyén nhwrong may; gui bang dudng buu
chinh, chuyén phat
03 gélay xac nhan da dang ky may 01 Ban chinh

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Phi, 1é phi

B6 phan mét ctra - S& Thoéng
tin va Truyén thong thanh phé
H6 Chi Minh, dia chi: S6 59
duong Ly Tu Trong, phuong
Bén Nghé, quén 1

05 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan du ho so hop 1¢

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \sidung | Trich | Thoi Ho .
cong A en " . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
A LA T6 chire, Theo muc | Thanh phﬁn ho so theo
NoOp ho so : nha I I
ca nhan Gidy muc
Nop ho so, haph - Truong hop ho so
kiém tra Bo phéan chinh day du va hop 1¢: Lap
Bl tiép nhan | Mot ctra BM 01 | giay tiép nhan ho so va
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Bube | \oidung | Trach | Thoi Ho g s
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
ho so BM 02 |hen tra két qua; trao
BM 03 |cho ngudi ndp hd so
theo BM 01, thuc hién
tiép budc B2.
- Trudng hop hd so
chua dﬁy du hoac chua
hop 16 Huéng dan
nguoi ndp hd so bod
sung, hoan thién ho so
theo BM 02 va ghi 16
ly do.
- Trudong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so theo
BM 03.
Tiép nhin
ho so, 0,5
B2 chuyén Bo phan ngay TheoI e Chuyén hd so cho
phong mat cira lam Phong chuyén mén
A A BM 01
chuyén viéc
mon
~ Phong Chuyén mon
Phan cong Lla)rllll} dao 01 ngay | Theo muc | tiép nhan hd so tir Bo
B3 | thylyhd | oo | lam I phan mot cira va phan
SO’ ¢ u}/ on viéc BM 01 cong cong chirc thu ly
fmon ho so
Theo muc | €ong chitc dugc phan
I "~ |cong tién hanh xem
Th?im dinh BMoO] | X¢t, kjém tra, thél;n
ho S0, (!é W so dinh hQ SO’; laf1y y kién
xuat ket | Cong chirc | 02 ngay rinh: don vi c6 lién quan
B4 qua giai thu Iy ho lam | (n€uco);
quyét thu SO viéc +‘ Phiéu -Truong  hop hd so
tuc hanh trinh; chwa dap ung yéu cau:
chinh +Thanh tham muu vin ban tra
phan ho so | [¢i néu 13 1y trinh Lanh
thu ly dao xem xét
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

+ Du thao
két  qua
Giay xac
nhan hoac
van ban tu
chbi

- Trudng hop hd so
dap tmg yéu cau: Tong
hop, hoan thién ho so,
lap Phiéu trinh va du
thao két qua trinh Lanh
dao phong xem xét.

B5

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong

0,5
ngay
lam
viéc

Theo muc
I
BM 01
HO6 so
trinh:
+  Phiéu
trinh;
+HO6  so
thu ly
+ Du thao
két  qua
Giay xac
nhan hoac
van ban tu
chbi

Lanh dao phong xem
xét ho so, ky nhay van
ban trinh 1anh dao So
ky duyét:

+ Pong y: ky nhay vao
Giéy xac nhan hoéc
van ban tra 101.

+ Khoéng dong y: yéu
cau chuyén vién chinh
stta, bo sung hd so
hoac giai trinh.

B6

Ky duyét

Lanh dao
Sao

0,5
ngay
lam
viéc

Theo muc
I
BM 01
HO6 so
trinh:
+  Phiéu
trinh;
+Thanh
phan hd so
thu ly
+ Du thao
két qua:
Giay xac
nhan hoéc
van ban tu
chbi

Lanh dao S& xem xét
ho so va ky duyét du
thao két qua giai quyét
TTHC. Néu du thdo
chua dat thi chuyén lai
Phong chuyén mon
chinh stta va quay lai
budc 4.
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Buge | \gidung | Trach | Thei Ho, P
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Theo muc | Phong Chuyén mén
I thuc hién:
BMO01 |+ Chuyén Vin thu cho
. , - Gidy xac | 80 va dong dau
Coéng chirc . 1 A
Ban hanh thu Iy 0,5 |nhén + lA)hat hanxh Gidy xac
B7 | vanban | Phong | "S%¥ |- Van ban |nhan chuyén BO phan
Chuyén | 'AM |era  loi |mot
moén VIEC | thong bao | cira
khéng du
dieu kién
va néu ro
ly do
Tra két , 7
qua, luu B5 ohan Theo - Tra két qua cho tb
B8 hd so, métpc u’ a giay Két qua | chuc, don vi.
thong ké ' hen - Luu hd so theo dai
va theo doi
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
3 | BM03 |Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 BM 04 0,5 ngay lam viéc

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
A /) Giay xac nhan dang ky sir dung may photocopy mau, may in ¢6
chirc nang photocopy mau
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5 // Thanh phan ho so theo muc I

6 // Céc tai liéu khac lién quan ho so (néu cd)
VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia Chinh phu quy dinh vé hoat
dong in;

- Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/2/2018 sira doi, bo sung mot so diéu cia
Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19 thang 6 nim 2014 cua Chinh phu quy dinh vé
hoat dong in.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii quy dinh vé thuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh

- Thong tu s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cua Bo truong Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu, khoan ciia Nghi
dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2014 cua Chinh phii quy dinh vé hoat
dong in;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi vé
hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctua Nghi dinh 61/2918/ND-CP.
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TEN TO CHUC, CANHAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PE NGHI CHUYEN NHUQNG Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: ... ... (méucé) L , hgay ... thang ... ndm ...
PON PE NGHI
Chuyén nhwong may photocopy mau, may in cé chirc ning photocopy mau !
Kinh giri:.............ooo :

Tén t6 chirc, ca nhan dé nghi chuyén nhwong: ...........oooooovvvveeeee,
= D1a G o e
- S6 dién thoai: ... Fax: oo Email: ............
-SO ngay...... thang .....nam ....... noi cap CMND hodc Ho chiéu hoic

- r A ~ 3
Can cudce cong dan

Dang str dung may photocopy mau (hodc may in c6 chirc nang photocopy mau):

Ténmay: ... Ténhang: ...

MoOdel: ... e e,

S6 dinh danh MAY (SO MAY): . ..o eeeeee oo,

Nudc San Xuat: .........co.co........ NAM SAN XUAL: .o oo,

Pac tinh k¥ thuat, congnghé: ...

Khuon kho ban in, photo 16n nhat: .........cooooovoeeeeees oo,

May d3 dang ky va dugc cap gidy xac nhan so: ............... ngay...... thang ..... nam
QU o e e e

Nay khong con nhu cau sir dung nén di 1am tha tuc chuyén nhwong cho don vi khac

theo hop AONE SO w.vvveeeeeeeeeeeeeeee, ngay...... thang ....nam .......
Tén t chirc, ¢4 nhan nhan chuyén Nhwong: ... e
DA Cha o e

SO QBN thOAL: e e
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- A . A - - r A ~ 3
CMND hoac Ho chiéu hoac Can cudce cong dan

Dé nghi S Thong tin va Truyén thong xac nhan dé to chirc, ca nhan sir dung méi

duoc dang ky stir dung theo quy dinh hién hanh ctua phap luat./.

XAC NHAN CUA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG* (K, dong ddu, ghi o ho tén hodc ky, ghi ré
- Péng ¥: 0 ho tén néu la cd nhdn)
- Khong dong y: o’
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

" Tuy theo loai may dé ghi (may photocopy mau hodc may in c¢6 chirc ning
photocopy mau).

% Ghi tén co quan xac nhan.

? Noi dung nay chi ghi khi déi trong nhap khau 13 ¢4 nhan.

*Panh dau (x) vao 6 vudéng o dé xac nhan hoic khong xac nhan

5 A A r r ~ A A 9 * r - 2 2 Nt ~ ~ r
Khoéng dong y xac nhan viéc chuyén nhuong phai c6 van ban tra 161 néu 16 ly do.
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QUY TRINH 16
Pang ky hoat dong co sé in
Ban hamh kém theo Quyét dinh sé 859/0D-UBND
ngay 11 thang 3 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

s& in (theo mau)

T khai dang ky hoat dong co

02

Ban chinh

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi, 18 phi

Bo phan mot cua - S¢ Thoéng
tin va Truyén thong thanh phd
H6 Chi Minh, dia chi: S6 59
duong Ly Tu Trong, phuong
Bén Nghé, quan 1

03 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan du ho so hop 1¢

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | Noidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
N6v hd so T6 chiec, Theo muc | Thanh phan hd so
P canhan I theo muc I
- Trudng hop ho so
déy du yél hop 1€: ‘Lép
Giay ti€p nhan ho so
va hen tra keét qua,
trao cho nguoi nop hd
SO theg BM 01, thuc
Gidy hién ti€p budc B2.
Bl AL A hanh | BMO1 |- Truong hop hd so
N(')-IR) ho s, Bophan | cpinp chua dﬁg Oélp hoac
kiém tra Mot cira BM 02 y du hoc

tiép nhén ' BM 03 CE“’a h0p le; HuA.’O’ng
hd so da}n nguol nop ho S0
bo sung, hoan thién ho
so theo BM 02 va ghi
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Buéc N ) . Ho
cong | Noidung | Trach ) Thot - e, Dién giai
" cong viéc nhiém gian p
viéc mau
0 ly do.
- Truong hop tir choi
tiep nhan hé so: Lap
Phi€u tor chéi tiep
nhan gial quyét ho so
theo BM 03.
Tiép nhin
ho se, 0,25 Theo muc
B2 chuyén Bo phan ngay I Y Chuyén hé so cho
phong mot ctra lam BM 01 Phong chuyén mon
chuyén viéc (02
mon gio)
N Phong Chuyén mén
Phan cong Lla)rlllléfao nojs Theo muc | tiép nhan hd so tir B
B3 thu 1y ho s 5ay I phan mot cira va phan
o chuyén lam BM 01 |cong cong chirc thu ly
S0 mon viée ha S% & by
Cong chire duwoe phan
Theo muc céng t‘ixén hanh xem
I xét, kiém tra, tham
dinh ho so; 1ay vy kién
BMAOI dO’p vi ¢6 lién quan
i - HO S0 (néu co):

Tham dinh trinh: - Truong hop hé so
ho P (}e A , |t Phitu] chya dap tmg yéu cAu:
xuit ket | Cong chirc | 01 ngay | trinh; tham muu van ban tra

Bd qua glat thu Iy ho lgin +Thanh loi néu rd ly trinh
quyet‘thu 50 VIEC | phan hé so | Lanh dao xem xét
tuc hanh thu Iy - Trudng hop hd
chinh g hop o SO
+ Du thao dap ung yéu caw
két  qua: | Tong hop, hoan thién
Giay xdc | ho so, 1ap Phiéu trinh
nhan hodc |va dy thao két qua
van ban tir | trinh Lanh dao phong
choi xem Xet.
BS Xem xét, | Lanh dao O’:S Theo muc L?‘HEA dao lf hoEg xem
trinh ky Phong ngay I x€t ho so, Ky nhay van

lam

ban trinh 1anh dao S&
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Buoe 1 Ngidung | Trach | Thei Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
viéc BMO1 | ky duyét:
Ho so + Pong y: ky nhay
trinh: vao To khai dang ky
4+ Phiéy | hodc van ban tra lon.
trinh; + Khoéng dong y: yéu
+Hd so | cau chuyén vién chinh
thu ly stra, bd sung ho so
+ Du thao hoac giai trinh.
ké't, qua:
Giay xac
nhan hoac
van ban tur
choi
Theo muc
I
BM 01
Ho so
trinh: Lanh dao S& xem xét
+  Phiéu | ho so va ky duyét du
0,5 trinh; théO, két qua , giéi
B6 Ky duyét Lanh dao Ngay | +Thanh quyét TTHC. Néu du
: S& lam phﬁn hd so | thao 7 chua dat thi
ViEC | hy Iy chuyén lai  Phong
N ‘Du’ thio chuyén moén chinh sira
K& t qua: va quay lai Buéc 4.
Giay xac
nhan hoéc
van ban tir
choi
Theo muc |- Phong Chuyén moén
o hi I thuc hién:
ong chirc 2 <
Banhanh | thyty | 025 | BMOL + Chuyén Van thu
B7 | vanbin | Phong | DAY |- Gidy xac|chosovadong dau
Chuyén lam | nhan + Phat hanh x4c nhan
mon | V1€ (021 _ van pan | dang ky hoat dong co
gio) | ira 1oi | s0 in va chuyén B

thong bao

phan mét ctra
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Bude | Noidung | Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
khéng du
dieu kién
va néu ro
ly do
Tra két , 7
qua, luu B3 ohi Theo - Tra két qua cho to
B8 ho so, m%fcég gidy Két qua | chue, don vi.
thong ké ' hen - Luwu hd so theo dai
va theo doi
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | To khai dang ky hoat ddng co s& in
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
BM 04 | To khai dang ky hoat déng co s¢ in
// Thanh phan ho so theo muc I

N[ | =W [N =

// Céc tai liéu khac lién quan ho so (néu cd)

VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia Chinh phu quy dinh vé hoat
dong in;

- Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/2/2018 sira doi, bo sung mot so diéu cia
Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19 thang 6 nim 2014 cua Chinh phu quy dinh vé
hoat dong in.
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- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii quy dinh vé thuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh

- Thong tu s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cua Bo truong Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu, khoan ciia Nghi
dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2014 cua Chinh phii quy dinh vé hoat
dong in;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi vé
hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctua Nghi dinh 61/2918/ND-CP.
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TEN TO CHUC, CANHAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PANG KY HOAT PONG IN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ...k e (néuco) L , hgay ... thang ... ndm

TO KHAI PANG KY HOAT PONG CO SOIN'

Kinh guri: ...

-Tén cosoin khat dang ky: .. ... e,
-Drachitru s& chinh: ... e e 3
-biénthoat: ... Fax: oo Email: ..........

- Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh hoac ma s6 doanh nghiép hodc Quyét dinh
thanh 1ap do61 vt co sé in su nghiép hoac phu thuéc sé .......................

ngay ......... thang ........... NOT CAP v e

- P1a chi xurong san XUAL. oo oo 4
-Diénthoai: ........................ Fax: ..o Email: ............

- Ho tén ngudi dimg dau co SO in: ..o, CMND hoic Ho chiéu hoic
Can cude cong dan: SO, ngay...... thang ....nam ....... ... ;

NOT CAD v hodc s6 dinh danh canhan:.....................

= ChIIC VU oo e e

- Tén t6 chirc, c4 nhan chil s& hitu co s¢ in (NEU CO): ... woveeveeeeeeeeeans

- Noi dung dang ky hoat dong ché ban/in/gia cong sau in (ghi rd tirng logi theo quy
dinh ciua phap TUGE): ............... oo e

- Muc dich hoat dong (ghi ro la kinh doanh hodc khong kinh doanh): ..
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, Sﬁ, A
Tén Chat ;f;llh ngay, nsg’
thiét bi Sé lwong | "2 |thang,| "84y
. . (o | Sw . |thang,
(Ghi |, - dinh . £ | (Moi nam o
% | ,.4 | Hang Nwéc|/Nam| So o, | dung ., nim
So | tiéng |, danh | - 100% 7| cua X
n o, san |[Model| .z | san | san |lwgng . | (ché . giay
TT (Viét va) =« thiét A A .z hoac , Hoa .
’ xuat . w4 | Xuat | xuat |(chiec)| . ° bdn, phép
theo bi (So diqua|, | | don A
A . . |In, gla nhap
cong may) Su A mua %
nghé) dung) | €08 | thiée | Khau
: ‘ sau in) bi thiét bi

- Glay tor vé dia diem, mat bang san xuat (Gidy chitng nhdn quyén st dung ddt hodic
hop a"ong hodc cdc loai giay (0 khdc chitng minh vé viéc dwoc giao ddt, thué ddt, thué
mdt bing, nha xuong so ................. ngay... ... thdng ..... ndm ... ... noi cdp hodc bén
giao, cho thué ciia gidy chitng nhdn quyén s dung ddt hodic hop dong hodic cdc logi
gidy t0 khdc chimg minh vé viéc dwoc giao ddt, thué ddt, thué mdt bang, nha xieong.)

Chiing t6i cam két tinh chinh xac néi dung dang ky trén day va chap hanh ding cac
quy dinh cua phap luat vé hoat dong in.

T khai nay duoc 1ap thanh 02 (hai) ban giong nhau, 01 ban luu tai co quan x4c nhan
dang ky dé cap nhat vao ho so, dit liéu quan ly, 01 ban gir1 co s¢ in luu giir./.

XAC NHAN CUA CO QUAN PANG KY NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Pang ky: o’ (KY, ghi rd ho tén va dong ddu)
- Khong dang ky: o°
(Ky, ghi ro chike vy, ho tén va dong ddau)
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" T khai dang ky chi st dung d6i véi co s in khong phai cap gidy phép hoat dong
n.

> Co quan x4c nhan dang ky.

? Ghi theo dia chi trén gidy chimg nhan quyén st dung dat hodc hop dong hodc cac
loai gidy to khac ching minh vé viée duoc giao dat, thué dat, thué mit bang, nha
xudng dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in). Truong hop ¢ nhiéu dia chi san
xuat (chi nhanh) thi ghi 1an luot, day du timg dia chi.

* Ghi theo dia chi trén gidy chimg nhan quyén st dung dit hoac hop ddng hodc cac
loai gidy to khac ching minh vé viée duoc giao dat, thué dat, thué mit bang, nha
xudng dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in). Truong hop ¢ nhiéu dia chi san
xuat (chi nhanh) thi ghi 1an luot, day du timg dia chi.

> Panh diu (x) vao 6 vudng o dé xac nhan dang ky hoac khong xac nhéan dang ky.
® Khong dang ky phai ¢6 van ban tra 161 néu 3 1y do.
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QUY TRINH 17
Ping ky hoat ddng phat hanh xuit ban pham
Ban hamh kém theo Quyét dinh sé 859/0D-UBND

I. THANH PHAN HO SO

ngay 11 thang 3 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Pon dé nghi ding ky hoat dong phat , ;
01 hanh xuat ban pham (theo mau); 01 Ban chinh
ChAu’ng r}han da}ng ky kinh dqunh, chl}’ng Ban sao c6 chimg
nhan dang ky doanh nghiép, chung - 1
A ax . A s , 2 thuc hodc ban photo
02 | nhan dau tu, chirng nhan dang ky thué, 01 . . s e
X, 1 . ~ e T . kém ban chinh dé doi
quyét dinh thanh 1ap co s¢ phat hanh 1a "
: SO SIPA chiéu
don vi su nghiép cong lap;
Giéy td so hiru tru s& hodc hop déng Ban Sa? COW chimg
A s A 14 PN . thuc hodc ban photo
03 | thué, muon tru s¢ dé lam dia diém kinh 01 ) ) , e
' kem ban chinh dé doi
doanh; -
chiéu
S6 ho khau hoidc gidy to ching minh Ban sao co6 ching
04 dugc phép thuong tra tai Viét Nam cua 01 thwe hodc ban photo
nguoi ding dau co s¢ phat hanh do co kém ban chinh d¢ doi
quan c6 tham quyén ciia Viét Nam cap; chiéu
Chu’ng Chlr b01‘du’0’ng AklenW thu’c,xnghl?p Ban sao c6 chimg
vu v€ phat hanh xuat ban pham cua -
) ) thuc hodc ban photo
05 | nguoi dung dau co s¢ phat hanh do co 01 . \ s A gA
kém ban chinh dé doi
so dao tao, bdi du’O’ng chuyen nganh chiéu

phat hanh xuat ban pham cap.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Phi, 1é phi

B6 phan moét ctra - S¢ Thong
tin va Truyén thong TPHCM,
dia chi:
Phuong Bén Nghé, Quan 1

59 Ly Tu Trong,

07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan du hé so hop 1€

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Eg:c Noidung | Trach | Thoi | Hé so/Biéu DiZn sidi
ns cong viéc nhiém gian mau &
viéc
Nop hd so TQ Chlf’C, Theo muc I Thanh phan ho so theo
: ca nhan muc |
- Trudong hop ho so
déy du yél hop 1€: ‘Lép
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két quél‘;
trao cho ngudt1 ndp ho
SO theg BM 01, thuc
hién ti€p budc B2.
- Trudng hop hd so
Gio chra day da hoac
Bl hanh chua hop 1é: Hudng
i chinh BM 01 dan ngudi noép ho so
Kiém tra | Bo phan b6 sung, hoan thién ho
o A A n 9 BM 02 . ]
tiép nhan | Mot cua so theo BM 02 va ghi
A BM 03 < 1v
ho so 0 1y do.
- Truong hop tir choi
tiép, nhan ho so: Lap
Phieu tr choi tiep
nhan giar quyét hd so
theo BM 03.
Tiép nhéin
ho S0 0,5 7 ‘

B2 chuyén Bophan | ngay | Theomucl | Chuyén ho so cho
phong mot ctra lam BM 01 Phong chuyén mon
chuyén viéc

mon
N Phong Chuyén moén
Phan cong Lanl} dao 01 ngay | Theomuc I | tiép nhén hd so tir Bo
N Phong . A A 1A

B3 thu 1y ho chuvén lam BM 01 phan mot ctra va phan
SO Y viéce cong cong chirc thu ly

mon 3

ho so
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

B4

Tham dinh
hd so, dé
xuit két
qua giai

quyét
TTHC

Cong chure
thu Iy ho
SO

03 ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01
- Hob
trinh:
+  Phiéu
trinh;
+ Thanh
phan ho so
thu ly
+ Du thao
két qua:
Giay  xac
nhan hoac
van ban tu
chbi

SO

Coéng chirc duoc phan
cong tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh ho so; ldy y kién
don vi c¢6 lién quan
(néu co);

- Truong hop ho so
chua dap tng yéu cau:
tham muu van ban tra
101 néu 16 ly do trinh
Lanh dao xem xét

- Truong hop ho so
dap tmg yéu cau:
Toéng hop, hoan thién
hé so, lap Phiéu trinh
va du thao két qua
trinh Lanh dao phong
xem Xet.

B5

Xem xét,
trinh ky

Lanh dao
Phong

01
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01
H9 so trinh:
+  Phiéu

trinh;

+Hd so thu
ly

+ Du thao
két qua:
Giay  xac
nhan hoac
van ban tu
chbi

Lanh dao Phong xem
xét hd so, ky nhay van
ban trinh 1anh dao S&
ky duyét:

+ Pdng y: ky nhay
vao Gidy xac nhan
hodac van ban tra 1o1.

+ Khong dong y: yéu
cau chuyén vién chinh
stra, bo sung hod so
hoac giai trinh.

B6

Ky duyét

Lanh dao
Sao

01
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01
Ho so trinh:
+  Phiéu

trinh;
+Thanh

Lanh dao S& xem xét
ho so va ky duyét du
thao két qua giai quyét
TTHC. Néu du thao
chua dat thi chuyén lai
Phong chuyén mon
chinh sta va quay lai
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Buge | Naidung | Trach | Thei | Hb so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
phan ho so | Budc 4.
thu ly
+ Du thao
ket qua:
Giay  xdc
nhan hoac
van ban tur
choi
TheomucI |- Phong Chuyén
BM 01 mon thue hién:
- Gia sc | + Chuyén Van thu cho
Cong chirc 0,5 hg}lay e 5O Véluc'}lléng dau
Ban hanh | thyly o | mhan s "
B7 van ban Phong Neay |- Van ban|” Phat hanh ~Giay
Chuyén la}rAn tra 161 thong | Phép chuyén Bo phan
mon VIeC | bao khong | mot cua
du diéu kién
va néu 10 ly
do
Tra két , 7
qua, luu o Theo , - Tra ket quél cho t6
B8 ho so, IB;OGFBSE giay Két qua | chire, don vi.
thong keé ' hen - Luu hd so theo doi
va theo doi
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 BM 04 | Pon dé nghi ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham
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V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so

// Giéy xac nhan hoat dong phat hanh xuat ban phém
// Thanh phan ho so theo muc I

N | | =W N =

// Cac tai liéu khac lién quan ho so (néu co)
VL. CO SO PHAP LY
- Luat xuat ban s6 19/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Lat Xuat ban;

- Thong tu 23/2014/TT-BTTTT ngay 29/12/2014 ciia bd Thong tin va Truyén
thong vé quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Xuat ban va
Nghi dinh 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phui quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ctia Chinh phu : Vé thyuc hién co ché mét cua,
mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi vé
hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctua Nghi dinh 61/2018/ND-CP.
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO PE NGHI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SH:...... [o.... (méucé) , ngay...... thang....... nam......
PON PE NGHI

Ping ky/Ding ky lai hoat ddng phat hanh xuét ban phim

Kinh gui: ..o W

Tén don viphathanh: ...,
Tén nguoi dimg dau: .....o.ooeeee, QUOC ICH: .o
Di1a chi tru SG Chinh: oo,
DN th0aL: ..o
B X
Eomail e,
TVEDSIEE (TEU CO): et
Chi nhanh (néu co):
= SO Twong i NHANN: ..o
- Pia chi, s6 dién thoai tung chinhanh: ...
Dia diém kinh doanh:
= SO THONE 1A GIEIMY: ..o
- Pia chi, s6 dién thoai tung dia I
Can cir Luat Xuat ban nam 2012 va cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan
thi ,hémh, don vi chiing to1 giti dén quy co quan ho so dang ky hoat dong phat hanh
xuat ban pham (lan dau hoac dang ky lai)......................... theo quy dinh ctia phap
luat, gom c6 cac gidy to kém theo: ........... L@

Chung t61 cam két dam bao day du cac dleu klen va thu’c hlen ding cac quy dinh
ctia phap ludt vé hoat dong phat hanh xuat ban pham. D& nghi Cuc Xuat ban, In va Phat
hanh/ S& Thong tin va Truyén thong xem xét xac nhan dang ky hoat dong phat hanh
xuat ban pham./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, ghi ro ho va tén, déng ddu)
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Chu thich:
(1) - Co so phadt hanh co tru so chinh va chi nhdnh tai hai tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong tré lén giti hé so dén Cuc Xudt ban, In va Phdt hanh;

- Co s0 phdt hanh co tru so chinh va chi nhdnh tai cung mot tinh, thanh phé triec
thudc Trung wong giti hé so dén S¢ Théng tin va Truyén thong so tai.

(2) Déi véi truomg hop dang ky hoat dong (Idn ddu) phai kém theo cdc gidy toi quy
dinh tai Diéu 18 va dang ky lai phai kem theo cdc gidy to quy dinh tai Piéu 19 Thong
tu nay.
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QUY TRINH 18
Pang ky st dung may photocopy mau, may in cé chirc ning photocopy mau
Ban hamh kém theo Quyét dinh sé 859/0D-UBND
ngay 11 thang 3 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Pon dang ky st dung may photocopy
01 |mau, may in cb chirc ndng photocopy 01 Ban chinh

mau (theo mau);

4 . A A . X Ban sao c6 ban chinh
Giay phép nhap khau may do Cuc Xuat dé déi chiéu hodc ban

ban, In va Phat hanh cap; hop dong va

02 hoa don mua may hodc ching tir thué 01 saoq ©o f: himg Fhu’c (ncu
mua mav- gui bang dudng buu
Y chinh, chuyén phat)
Pon dé nghi chuyén nhuong (d6i véi
03 |may Qa darAlg ky sur ‘dung) €6 xdc nhaq 01 Ban chinh
cua S¢ Thong tin va Truyén théng noi
da dang ky may do).
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi
Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir Iy P';;;il‘?
Bo phan mot cira - S& Thong tin va Truyén N A 1R s
thong thanh phé HO Chi Minh, dia chi: S5 n“;i%fgi ﬁf‘;ﬁ g I
59 duong Ly Tu Trong, phuong Bén Nghé, lég y e op &
quan 1 '

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | \5i dung Trach | Thoi Ho N
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
N6v hd so T6 chiec, Theo muc | Thanh phin hd so
P canhan I theo muc I
- Trwong hop ho so
day dua va hop 1€: Lap
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Bube | Ngidung | Triach | Thoi Ho P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Bl Gi10o Giay tiép nhan ho so
hanh va hen tra két qua;
B6 phan chinh BM 01 traot }fho g%\l/[m(i) {léﬁhhé
o0 ho Mot cira SO theo » (e
l.i(')p ho 5% ' BM 02 hién tiép bude B2.
kiém tra tiep BM 03 Tru hoo ha
nhéin ho so - JIUOrg ob Ao 50
chwva day du hoac
chua hop 1¢: Hudng
dan nguoi ndp ho so
b@ sung, hoan thién
ho so theo BM 02 va
ghi 1o ly do.
- Truong hop tir choi
tiép, nhan ho so: Lap
Phiéu tor choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Tiép nhijn?\ ho o O,:S Theo muc ) .
B2 s0, chuyén Bo phan ngay I Chuyén hdé so cho
phong mot ctra lam Phong chuyén mon
A oA " BM 01
chuyén mon viéc
N Phong Chuyén moén
Lanh d hy .
Phin cong ;1;1 % 1 01 ngay | Theo muc | tiép nhan hd so tir Bo
B3 b 1 b 0 ong lam I phan mdt cira va phan
thu ly ho so c u}len viéc BM 01 cong cong chuc thu
mon 1A
ly ho so
Cong chue duge phan
Theo muc | €0ng tién hanh xem
| xét, kiém tra, tham
b sor 08 BMOL | G0t 056 en quan
0 so, dé n . . A o
xuat két qua Cong y hlfc 02 neay " HO  so (néu co);
B4 s % thu ly ho lam | trinh: . A
giai quyet SO viéc .« | -Truong hop ho so
tha tuc hanh ' " Phieu | chyra dap {mg yéu
chinh trinh; cau: tham muu van
+Thanh | ban tra 161 néu 18 ly

phan hd so
thu ly

do trinh Lanh dao
xem xét
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Bube | Ngidung | Triach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
+ Dy thao |- Truong hop ho so
ké't, qua: dé}p tmg yéu cau:
Giay xac | Tong hop, hoan thién
nhan hoic | hd so, lap Phiéu trinh
van ban tir | va du thao két qua
choi trinh 1anh dao phong
xem Xet.
Theo muc
I
BMOl |Lanh dao phong xem
Hdso |xét hd so, ky nhay
trinh: van ban trinh lanh
+  Phidy | dao S6 ky duyét:
0.5 trinh; + Pong y: ky nhay
B5 Xem xet, Lanh dao ngay N vao Gia 'xéc nhan
trinh ky Phong lam |tHO  so hodc va y xac e
viée thu Iy odc van ba}n tra 101.
+ Dy thao | T, Khong dong y: yéu
két  qua: cau  chuyén vién
Gidy xac chinh stra, b6 sung ho
nhan hoic | S0 hodc giai trinh.
van ban tur
choi
Theo muc
I
BM 01
HP S‘_’ Lanh dao S& xem xét
trinh: A N A
. | ho so va ky duyét du
0,5 t* ) Phicu | a0 két  qua  giai
, R Lanh dao | ngay |10, quyét TTHC. Néu du
B6 Ky duygt S& lam |+Thanh | thao chwa dat chuyén
viéc | phan hd so|lai  Phong chuyén
thu ly mén chinh sta va
+ Du thao | quay lai Buéc 4.
két qua:
Giay xac
nhan hoac

van ban tu
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Buoe | \gidung | Trach | Thoi Ho P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
choi
Theo muc
I - Phong Chuyén mén
BM 01 thuc hién:
Cong chirc - Qiéy Xac | + Cliuyén , VénA thu
Ban hanh thu Iy 0,:5 nhan cho s6 va déng §1au
B7 vin ban Phong Ngay |- Van ban | + Phat hélnh Giay xac
Chuyén lgern tra 161 | nhén chuyén B phéan
mén VIEC | théng bao | mét cira
khong du
diéu kién
va néu 1o
ly do
Tra keE qua, o Theo - Tra két qua cho to
pg | lwwhoso, | Bophan | i | ps qua | chire, don vi.
thong ké va mot cua h N ..
theo doi en - Luru ho so theo doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
Pon dang ky st dung may photocopy mau, may in co chirc nang
4 BM 04 .
photocopy mau

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 // Giay xac nhan dang ky sir dung may photocopy mau, may in ¢6
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chirc nang photocopy mau
5 // Thanh phan ho so theo muc I

6 // Céc tai liéu khac lién quan ho so (néu cd)
VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia Chinh phu quy dinh vé hoat
dong in;

- Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/2/2018 sira doi, bo sung mot so diéu cia
Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19 thang 6 nim 2014 cua Chinh phu quy dinh vé
hoat dong in.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii quy dinh vé thuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh

- Thong tu s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cua Bo truong Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu, khoan ciia Nghi
dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2014 cua Chinh phii quy dinh vé hoat
dong in;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi vé
hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctua Nghi dinh 61/2918/ND-CP.



132 CONG BAO/Sé 85+86/Ngay 01-4-2020

TEN TO CHUC, CANHAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PE NGHI PANG KY Pojc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: ... ... (méucé) L , hgay ... thang ... ndm ...
PON PANG KY
Sir dung may photocopy mau, may in c6 chirc niing photocopy mau '
Kinh giri:.............ooo :

1. Tén t6 chirc, ca nhaAn ST dUNg MAY: ....ooovoveeeeeeeeeeeeeeee
= 1A G o
- S6 dién thoai: ... Fax: oo Email: ............
-SO.. ngay...... thang .....nam ....... noi cap CMND hoic Ho chiéu hodc Can

r A ~ 3
cude cong dan

Dé nghi duoc dang ky may véi cac thong tin sau:

Ténmay: ... Ténhang: ...

MoOdel: ..o,

S6 dinh danh MAY (SO MAY): ...v.oveveeeeeeeeeeee oo,

NUGC SAN XUAL, ..o, NAM SAN XUAL: .o,

Pac tinh k¥ thuat, congnghé: ...,

Khuon kho ban in, photo 16n nhat: .........oooooovoeeeeoeeeeeeeeeeeee,

D4 duoc nhap khau theo gidy phép: s ...oovvvvnnn.... ngay...... thang .....nam .......
CU oottt ettt ettt e ettt e ettt e e e et e e e treae e

Pon dé nghi chuyén nhuong s6 ..................... ngay...thang...nam....da duoc S Thong
tin va Truyén thong ............. xac nhan (ddi véi may da dang ky st dung)”.

2. Mucdich sttdung: ... 3,

3.Ptachi At mAy: ...,

Don vi (Ca nhan t61) cam két thue hién day du cac quy dinh cua phap luat vé st dung
thiet bi./.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén hodc ky, ghi ro ho
tén néu la cd nhan)
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" Tuy theo loai may dé ghi (may photocopy mau hodc may in c¢6 chirc ning
photocopy mau).

> Ghi tén co quan cap phép
? Noi dung nay chi ghi khi déi trong nhap khau 13 ¢4 nhan.

Y P6i voi may da duoc to chire, ca nhan dang ky st dung sau d6 chuyén nhuwong cho
don vi khac.

> Ghi rd: Phuc vu san xuét kinh doanh hodc phuc vu céng viéc nd1 bo cua t6 chire, ca
nhan (khong kinh doanh).
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QUY TRINH 19
Thay déi thong tin diing ky hoat dfng co' s6 in
Ban hamh kém theo Quyét dinh sé 859/0D-UBND
ngay 11 thang 3 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn déan thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
To khai thay doi thong tin

01 |dang k}Z hoat dong co s¢ in 02 Ban chinh
(theo mau)

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Phi, 1 phi

Bo6 p‘hén mot cua - s(? Théng tin va 7
Truyén thong thanh phdé H6 Chi Minh, | 03 ngay lam viéc ké tu

dia chi: SO 59 duwong Ly Ty Trong, | ngay nhan da hd so hop 18 Khong
phuong Bén Nghé, quan 1
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Nop hd so T6 chirc, Theo muc | Thanh phﬁn hd so
: canhan I theo muc I
- Truong hop hd so
day du va hop 1&: Lap
Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hd
so theo BM 01, thuc
Gio hién tiép bude B2.
Bl | Nophd so, 55 ohan hanh | BMOI |- Trutmg hop ho so
Kidm tra ) phe chinh BMO0? |chua day du hodc
: Mot ctra A- ;
tiép nhan ; BMo03 |chua hop I Huodng
hd so dan nguoi nop ho so
bo sung, hoan thién ho
so theo BM 02 va ghi
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Bube | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong n o n oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
0 ly do.
- Truong hop tir choi
tiep nhan hé so: Lap
Phi€u tor chéi tiep
nhan gial quyét ho so
theo BM 03.
Tiélg nhin 0,5 Theo muc
B2 11110 S({;l Bo phan ngay I Chuyén ho so cho
¢ u‘ye mot cura lam BM 01 |Phong chuyén mon
phong A
A oA viéc
chuyén mon
N Phong Chuyén mén
A n Lanl} dao O’:S Theo muc | tiép nhan ho so tir B
Phan cong Phong ngay I A AL oy oA
B3 thu 19 h so chuyén 1am phan mot cura va phan
ulyhos A A , ,
mén viée BM 01 ;gnsi cong chuc thu ly
Cong chire duwoe phan
Theo muc cong t'ixén hanh xem
I xét, k}em tra, tham
BM 01 dinh hp 50, 12}}/ y kién
N dO’p vi ¢6 lién quan
i - Ho 50 (néy co);

Th‘am du}h trinh: - Truong hop b so
ho so, _‘Ee . , [T Phitu] chya dap tmg yéu cAu:
xuat ket ) Cong chirc | 01 ngay | trinh; tham muu van ban tra

B4 | qudgiai | thulyho | lam oy gy ey 1 1y ok
quyet thu 50 V1€ | phan hd so | Lanh dao xem xét
fue hanh thu Iy - Truong hop hd
chinh g hop o SO
+ Du thao | d4p wmg yéu cau:
ké‘t, qua: | Tong hop, hoan thién
Giay xdc | ho so, 1ap Phiéu trinh
nhan hodc | va dy thao két qua
van ban tir | trinh Lanh dao phong
choi xem Xét.
0,25 Lanh dao phong xem
) Th e
BS Xem xét, Lanh dao | ngay eoI HE | et hd so, ky nhay van
trinh ky Phong lam BM 01 ban trinh 1anh dao S&
viéc ky duyét:
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Bube | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
viee cong viec nhi¢m gian miu
(02 gi0) Ho so + Pong y: ky nhay
trinh: vao To khai dang ky
+  Phiéy | hoac van ban tra loi.
trinh; + Khoéng dong y: yéu
+Hd  so | cau chuyén vién chinh
thu Iy stra, b0 sung ho so
+ Du thdo hoac giai trinh.
két  qua
Giay xac
nhan hoac
van ban tur
choi
Theo muc
I
BM 01
Ho so
trinh: Lanh dao S& xem xét
025 |+ Phiéy | ho so va ky duyét du
n;gély trinh; thao ket qua giai
B6 Ky duyét Lﬁnhqdao lam | +Thanh qu?/ét TTHC. Neu du‘.’
S& viec | phan hd so thaoq chua‘ dat thi
02',‘ thu ly chuyén lai  Phong
(02 gi0) +i)uthé0 chuyén moén chinh stra
kétqué: va quay lai Buéc 4.
Giay xac
nhan hodc
van ban tir
choi
Theo muc |- Phong Chuyén moén
I thuc hién:
Céng churc 0.5 BMO01 |+ Chuyén Van  thu
Bavn hz‘lqnh thll: ly ng’a‘ly - Gidy xac | cho so va dong c}éu
B7 van ban Ph0n§ lam | nhén + Phat hanh giay xac
ChuAyen viée |- Van ban | nhéan hoat dong co so
mon ' tra 16i | in va chuyén B6 phan
thong bao | mot cura

khéng du
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Bude | Noidung | Trich | Thoi Ho .
cong Ao oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
diéu kién
va néu rd
ly do
Tlrii klfi qua, B3 ohi Theo - Tra két qua cho to
B8 ru 1o s, O phan giay Két qua | chtrc, don vi.
thong ké va | mot cua h N .
~: en - Luu ho so theo doi
theo doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 BM 04 | To khai thay doi thong tin dang ky hoat dong co sd in

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hod so
4 // To khai dang ky hoat dong co s¢ in
5 // Thanh phan ho so theo muc I
6 // Céc tai liéu khac lién quan ho so (néu cd)

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia Chinh phu quy dinh vé hoat
dong in;

- Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/2/2018 sira doi, bo sung mot so diéu cia
Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19 thang 6 nim 2014 cua Chinh phu quy dinh vé
hoat dong in.
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- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii quy dinh vé thuc
hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh

- Thong tu s6 03/2015/TT-BTTTT ngay 06/3/2015 cua Bo truong Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu, khoan ciia Nghi
dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2014 cua Chinh phii quy dinh vé hoat
dong in;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi vé
hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctua Nghi dinh 61/2918/ND-CP.
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TEN TO CHUC, CA NHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPANG KY THAY DOI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
THONG TIN
S6: ....)..(méucé) , hgay ... thang ... ndm
TO KHAI
THAY POI THONG TIN PANG KY HOAT PONG CO SO IN !
Kinh giri:.............ooo :

I. NOI DUNG THONG TIN PA KHAI BAO
= TEN CO SO M. oo e e
-Diachi tru s& chinh: ..o e 3
-Diénthoai:......................... Fax: ..o, Email: ............
- Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh hoac ma s6 doanh nghi€p hodc Quyét dinh
thanh 1ap ddi voi co so in sw nghiép hodc phu thude s6 ngay ...... thang ......... noi cap
- P1a chi xurong san XUAL. oo oo 4
-biénthoat: ... Fax: oo Email: ............
- Ho tén ngudn dirng d?lu CO SO M. oooveeeeeee e CMND hoic Hé chiéu hoic
Can cude cong dan: SO ................ ngay...... thang ....nam ....... ...
noi1 cap hodc s6 dinh danh canhéan: .............................. ...
m CNEC VU e e
- Tén t6 chirc, c4 nhan chil s& hitu co s¢ in (NEU CO): ... woveeveeeeeeeeeans

- Noi dung dang ky hoat dong ché ban/in/gia cong sau in (ghi rd tirng logi theo quy
dinh cia phap TUGE): ............. oo e

- Muc dich hoat dong (ghi ro la kinh doanh hodc khong kinh doanh): ..

- Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia cong sau in)

Tén , Chét | Tinh | Sb, S9,
thiét So lwong | ning | ngay, | ngay,
bi Hing dinh Nuéel Nim | Sé (Moi | st |thang, | thang,

danh 100% | dung | nam | nam

S6 | (Ghi | 5, X .
san |Model thiét | San | san luwong

TT | tiéng < A £ .= | hodc | (ché | cua gidy

Viet xuat bi (S5 xuat | xuat |(chiéc) di qua) bin, | Hoéa | phép
va may) s |in, gia| don | nhip
theo dung)| cong | mua | khau
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cong sau in)| thiét bi | thiét bi
nghé)

I1. NOI DUNG THONG TIN THAY DPOI (KHAI BAO LAI)

2 TN CO SO MM, oo e e e e

-Diachi tru s& chinh: ..o e >

-biénthoat: ... Fax: .o, Email: ..........

- Gidy chirng nhan ding ky kinh doanh hodc m4 s6 doanh nghiép hodc Quyét dinh
thanh 1ap do61 vdi co sé in su nghiép hoac phu thudc s6 ngay ....... thang ........ noi1 cap
- P1a chi xurong san XUAL. oo oo 6

-biénthoat: ... Fax: oo Email: ............

- Ho tén ngudn dirng dAU €O SO N woovoeeooo CMND hoic Hé chiéu hoic
Can cude cong dan: SO ... ngay...... thang ....nam ....... ......... ;

noi1 cap hodc s6 dinh danh canhéan: .............................. ...
m CNEC VU e e
- Tén t6 chure, cd nhan chu s¢ hitu co s& in (n€u cd): ... .o,

- Noi dung dang ky hoat dong ché ban/in/gia cong sau in (ghi rd tirng logi theo quy
dinh cua phap TUGE): .............. oo e

- Muc dich hoat dong (ghi ro la kinh doanh hodc khong kinh doanh): .

- Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia cong sau in)

Tén Chit Tinh | So, | So,

hil\ ’( 4 Y Y
thiet So lwgng nang | ngay, | nsay,
bi . .| su |thang,|thang,

. - dinh . o X (MO'I - -

% | (Ghi |Hang : Nwéoc/Nam| So o, | dung | nim | nim

SO | .x . danh [ . 100% b ,, X
tiéng | san (Model| .z | san | san |lwong . | (ché | cua | giay

TT| ... % thiét £ A .z | hodc , . .
Viét va| xuat . <4 | Xuat | xuat |(chiéc)| .. * bdn, | Héa | phép

bi (So di qua|. . A
theo . . |in, gia| don | nhap

A may) s . x
cong dung) cong | mua | khau
nghé) 18 |sau in)|thiét bilthiét bi
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I1I. CO SO IN CAM KET TiNH CHINH XAC NQI DUNG PANG KY TREN
DAY VA CHAP HANH PUNG CAC QUY DPINH CUA PHAP LUAT VE HOAT
PONG IN

T khai nay dugc 1ap thanh 02 ban giéng nhau, 01 ban luu tai co quan xac nhan dang
ky dé cap nhat vao ho so, dir 1iéu quan ly, 01 ban gui co s¢ in luu gitr./.

XAC NHAN CUA COQUAN  NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
DANG KY (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

-Pangky: o’
- Khong dang ky: o ®

(Ky, ghi ro chirc vu, ho tén va dong
dau)
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' Tor khai dang ky thay dbi thong tin chi sit dung d6i voi co s¢ in da dang ky hoat
dong in.

*> Co quan xac nhan dang ky.

? Ghi theo dia chi trén giay ching nhén quyén st dung dat hodc hop dong hodc cac
loai glay to khac chu’ng minh v& viéc dugc giao dat, thué dat, thué mat bang, nha
xudng dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in). Truong hop ¢ nhiéu dia chi san
xuat (chi nhanh) thi ghi 1an luot, day du timg dia chi.

* Ghi theo dia chi trén giay ching nhén quyén st dung dat hodc hop dong hodc cac
loai glay to khac chimg minh vé€ viée duge giao dat, thué dat, thué mit bang, nha
xudng dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in). Truong hop ¢ nhiéu dia chi san
xuat (chi nhanh) thi ghi 1an luot, day du timg dia chi. thanh

> Ghi theo dia chi trén giay ching nhén quyén st dung dat hodc hop dong hodc cac
loai glay to khac chimg minh vé€ viée duge giao dat, thué dat, thué mit bang, nha
xudng dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in). Truong hop ¢ nhiéu dia chi san
xuat (chi nhanh) thi ghi 1an luot, day du timg dia chi.

® Ghi theo dia chi trén gidy chimg nhan quyén sir dung dat hodc hop dong hodc cac
loai gidy to khac ching minh vé viée duoc giao dat, thué dat, thué mit bang, nha
xudng dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in). Truong hop ¢ nhiéu dia chi san
xuat (chi nhanh) thi ghi 1an luot, day du timg dia chi.

" Panh dau (x) vao 6 vudng 0 dé xac nhan dang ky hodc khong xac nhan dang ky.
8 Khong xac nhan dang ky phai ¢6 van ban tra 1oi néu 13 1y do.

? Chir viét tit ciia co quan xac nhan ding ky
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QUY TRINH 20
Cép gidy phép hoat dong in xuit ban phim
Ban hamh kém theo Quyét dinh s6 859/0D-UBND ngay 11 thdng 3 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Pon dé nghi cép gidy phep
hoat dépg in xuat ban pham
(theo mau);

01

Ban chinh

02

Mot trong cac loai gidy chung
nhéan dang ky kinh doanh, gidy
ching nhan dang ky doanh
nghiép, glay ching nhan dau
tr hodc quyét dinh thanh 1ap
CO SO in

01

Ban sao ¢o6 ching
thuc

03

So yéu 1y lich theo mau quy
dinh cia nguoi ding déu co s
in (theo Mau).

01

Ban chinh

04

Tai liéu chting minh vé viéc c6
mit bang san xuat va thiét bi
dé thuc hién mét trong cac
cong doan ché ban in, in va gia
cong sau in xuat ban pham;
Gidy to, tai liéu ching minh veé
ngudi dimg dau co s in, ¢b
mit bang san xuat va thiét bi
trong ho so d& nghi cép giay
phép hoat dong in Xuat ban
pham tal Khoan 2 Diéu 32
Luat xuat ban duoc quy dinh
cu thé nhu sau:

-D6i voi nguoi dimg dau co
so in xuét ban pham: La ngudi
dai dién theo phap luat dwuoc
ghi tai mot trong cac loai gidy
chimg nhan dang ky kinh
doanh, gidy ching nhan ding
ky doanh nghiép, gidy chimng

01

Ban sao ¢o6 ching
thuc hoac ban sao va
xuét trinh ban chinh

dé dbi chiéu
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nhan dau tu, quyét dinh thanh
lap cua co quan co tham
quyén; van bang do co so dao
tao chuyén nganh in cap cho
ngudi ding dau phai 1a ban
sao c6 ching thuc bang tot
nghiép cao dang vé in trd 1én
hodc gidy ching nhan boi
dudng nghi€p vu quan ly hoat
dong 1n xuat ban phém do Bo
Thong tin va Truyén thong
cap;

- Poi voi tai lidu ching minh
vé mit béng san xuat: Ban sao
co chimg thue hodc ban sao va
xuat trinh ban chinh dé doi
chiéu gidy chiung nhan quyén
st dung dat hoac hop dong hay
cac loai giay to khac chimg
minh vé viéc giao dat, thué
dat, thué mit bang, nha xuong
dé san xuat.

- D6i véi tai liéu chang minh
vé thiét bi: Phai 1a ban sao giay
t& s& hitu hodc thué mua thiét
bi; treong hop chua co thiét bi,
trong ho so d& nghi cap giay
phép phai kem theo danh muc
thiét bi du kién dau tu. Trong
thoi han 06 thang, ké tir ngay
duoc cap gidy phép hoat dong
in xuat ban pham, co s¢ in
phai hoan thanh viéc mua hoac
thué mua du thiét bi theo danh
muc du kién dau tu, g1 ban
sao ching tr mua, thué mua
thiét bi cho co quan cap giay
phép hoat dong in xuat ban

pham.
Vin bang do co 80 dao tao

05 | chuyén nganh in cap hoac giay 01 Ban sao c6 chung
ching nhan bo61 dudng nghiép thuc

vu quan ly hoat dong in Xuat
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ban phém do Bré Théng tin va
Truyén thong cap

06

Giay chung nhan da diéu kién
an ninh - trat ty; vé sinh moi
treong do co quan nha nude cod

Ban sao ¢o6 ching

01 thuc

tham quyén cap

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Phi, 18 phi
B6 phan mot cua - S¢ Thong . .

R 5 . 15 ngay (twong duong 11 ngay

tn va Truyen throng TPHCM, lam viéc) ké tir ngay nhan du Khong
dia chi: ,59 Ly Tu Trong, 1 so hop 12

Phuong Bén Nghé, Quén 1 op ¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | Ngidung | Trich | Thei Ho, P
cong A en oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
A LA T6 chirc, Theo muc | Thanh phﬁn ho so theo
NoOp ho so 1A
canhan I muc |
- Truong hop hd so
day du va hop 1&: Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua; trao
cho ngudi ndp hod so
theo BM 01 thyc hién
tiép bude B2.
- Truong hop hd so
Gid chua dﬁy du hoac CthIa
B1 hanh | Theo myc |hop 1¢: Hudng dan
Kiém tra | Bophan | chinh | IBMOL |ngudi nop ho so bo
tiép nhan | Mot cira BM 02 | sung, hoan th1¢\n hq S0
hd so BM 03 theo BM 02 va ghi 1o
ly do.
- Trudong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr chdi tiép nhén
giai quyét hd so theo
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai

o n cong viec nhi¢m gian .

viéc mau

BM 03.
Tiép nhin
hd s0, 0,5 Theo muc 7 ‘

B chuyén Bo phan ngay I Chuyén hé so cho
phong mot ctra lam BM 01 | Phong chuyén mon
chuyén viéc

mon
N Phong Chuyén mo6n
Phin cong Lla)rﬁ}éfao 01 ngay | Theo muc | tiép nhan hd so tir Bo
B3 thu 1y ho chu é%l lam I phan mot cira va phan
SO’ 4 viéc BM 01 |cong cong chirc thu ly
mon 3
ho so
Theo muc | Cong chirc duge phan
I cong tien hanh xem
BM 01 xét, kjém tra, thém
HA dinh ho so; lay y kién
B h'O SO don vi ¢6 lién quan
Thi trinh: | (n€u co);
L T Phidu] prng hop hd so
dinh ho n , .. | trinh; co Ay AL
so. dd xudt Cong chirc | 07 ngay ; chua dap tmg yéu cau:

B4 l;" ¢ Y thu ly ho lam +TPan}§ tham muu van ban tra

o aua, ¢ SO viée phan,ho S0 | 101 néu 10 ly do trinh
gtal quye thy ly Lanh dao xem xét
TTHC © Du th? A
Du thao | . Tryong hop ho so
ke& qua- | dép (mg yéu cau: Tong
Gidy phep | hop, hoan thién hd so,
hodc  van|jap Phiéu trinh va du
bar}. U | thao két qua trinh Lanh
choi dao phong xem xét.
Theo muc Lanh dao Phong xem
[ |xet ho so, ky nhay van
3 ban trinh 1anh dao S¢
Xem xét, | Lanh dao 01 pgay BM 01 , . '
B5 - , . lam . ky duyét:
trinh ky Phong s Ho so N
vigc e + Pong y: ky nhay vao
trin " | Gidy phép hodc van
+ Phieu | pan tra 1oi.
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Buoe | Ngidung | Trach | Thoi Ho P
cong A o oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
trinh; + Khong dong y: yéu
+Hd  so|cau chuyén vién chinh
thu ly stra, bd sung ho so
+ Du théo hoac giai trinh.
ké't, qua:
Giay phép
hodc van
ban tur
choi
Theo muc
I
BM 01
Ho so
trinh: Lanh dao SO xem xét
+  Phiéu | ho so va ky duyét duw
01 ngay trinh; thao ket qua giai quyet
B6 Ky duyét Lanshqdao lam +Thanh TTHC. Ne‘u du’xthao‘
o . han hd so chwra dat thi chuyén lai
viec |P \ n R
thu Iy Phong chuyén mon
+ Du thio chlr}h sra va quay lai
1 . | Budc 4.
qt qua:
Giay phép
hodc van
ban tur
choi
Theo muc
I - Phong Chuyén moén
BM 01 thuc hién:
Cong chirc Gidy phép | + Chuyén Vin thu cho
) . 095 A -\ ’ A
Bavn h{nh thu ly ngay |- Van ban | SO va dong dau
B7 | vamban | phong | o s 1oi |+ Phat hanh Gidy phép
ChuAyen viec |thong bdo|chuyén Bo phan mot
mon khong  du | cira
diéu kién
va néu 1o
ly do
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Bude | \sidung | Trach | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Tra két , 7
qua, luu B6 pha Theo - Tra két qua cho to
B8 ho so, m%fcég gidy Két qua | chirc, don vi.
thong ké ' hen - Luwu hd so theo dai
va theo doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOI |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 | Mau phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so
4 BM 04 | Pon d& nghi cap gidy phép hoat dong in

V. HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 // Giay phép hoat dong in xuat ban pham
4 // Thanh phan ho so theo muc I
5 // Céc tai liéu khac lién quan ho so (néu cd)

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Xuét ban s6 19/2012/QH13;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mot sO diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 ciia Chinh phi sira d6i mot so
Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh trong linh

vue thong tin va truyén thong;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii quy dinh vé thuc

hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh
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- Thong tu 23/2014/TT-BTTTT ngay 29/12/2014 cua B trudng BS Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luat Xuat
ban va Nghi dinh 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phi vé
hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh 61/2918/ND-CP.
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TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CQ, TC PE NGHI CAP PHEP....... Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: ... [o.... (méucd) ... , ngay....... thang........ nam..........

~ DON BE NGHI
Cap giay phép hoat dong in

Kinh giri: ..., M
1. Tén don vi d& nghi cAp Phép: @ ..o,
2 1A ORI o
3.So dién thoai: ..o Fax: .., Email: ...

bé dam bao dung cac quy dinh cta phap luit vé hoat dong in, don vi chiing toi
lam don nay dé€ nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh (S& Thong tin va Truyén thong),
xem x¢ét cap gidy phép hoat dong in cho co sé in chung t61, vdi cac thong tin sau:

s TN CO SO MM, oo e,

-biénthoai: .................... Fax: .o Email: ...
= Dia Chi XUONE SAN XUAL: ....ovvveeeeeeeee oo
-biénthoai: .................... Fax: .o Email: ...
- Ho tén nguoi dimg dau co soin: ...ooveveeeeeeeee., Chucdanh:...................
- Tén tb chirc, cd nhan chil S& hitu €O ST 1N o.vovovovoeoooeeeeeeeeeeee,

- Noi dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in dé nghi dugc cap phép (ghi rd
tung loai theo quy dinh ciua phdp TUGE): ...............c..oooeieeiiieeee e

Chung téi cam két chap hanh dung Luat Xuat ban va cac quy dinh phap luat co
lién quan vé hoat dong in./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(K, ghi r6 ho tén va déng ddu)
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Chui thich:
(1)- Co s¢ in cuia co quan, t6 chikc ¢ trung wong gii ho so dén Cuc Xudt ban, In va
Phdt hanh;,

- Co 56 in ¢ dia phwong givi h6 so dén S¢ Thong tin va Truyén théng so tqi.
(2) Doi véi co s¢ in (Ia don vi phu thude co quan, 16 chirc) phai kém theo véin ban xdc
nhdn cua co quan chii quan cua co s6 in dé nghi cdp phép.



