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QUY TRINH 5
Ping ky thay dbi ndi dung bién phap bao dam

bing quyén sir dung dit, tai sian giin lién voi dat da ding ky
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 391/0OP-UBND ngay 07 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Pl}iéu yéu ~cﬁu dang ky thay
do6i (theo mau)

01

Ban chinh

02

Hop déng sira doi, bo sung
hop ddng thé chap (trr truong
hop dang ky thay d6i doi V0’1
tai san bao dam 1a tai san gin
lién véi dat hinh thanh trong
twong lai dd hinh thanh quy
dinh tai Khoan 4 Diéu 18 cua
Nghi dinh s6 102/2017/ND-
CP) hodc hop dong stra doi, bo
sung hop doéng mua ban tai san
co diéu khoan bao luu quyen
s& hitu hodc van ban sta doi,
bo sung vin ban vé bao luu
quyén so hitu trong treong hop
thay d6i ndi dung bién phap
bao dam theo thdéa thuan cua
cac bén hodc van ban khac
chimg minh ndé1 dung thay
trong truong hop thay do6i noi
dung bién phap bao dam theo
quyet dinh cia co quan co
tham quyén;

01

Ban chinh hoac ban
sao co6 ching thuce

03

Giay chimg nhin quyén sir
dung dat, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gin lién voi dat
hodc mot trong cac loai gidy
chirng nhan quy dinh tai khoan
2 Diéu 97 clia Luat Dat dai

01

Ban chinh

04

Van ban 1y quyén trong

01

Ban chinh hoac ban
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quyén

truong hop ngudi yéu cau
dang ky la nguoi duoc iy

sao co6 ching thuce

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi

- Nop truc tiép
tai BO phan Tiép
nhan va tra két
qua cua Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai
quan, huyén;

- Hoac nop qua
duong buu dién.

Trong 01 ngay lam viéc ké tur
khi nhan du hd so hop 16; Néu
nhan ho so sau 15 gio thi hoan
thanh viéc diang ky va tra két
qua ngay trong ngay lam viéc
tiép theo. (Truong hop phai kéo
dai thoi gian gidi quyét ho so
ddang ky thi ciing khong qud 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhdn
di hé so ddang ky hop 1é).

e 60.000 dong/hd so.

* Trudong hop mién thu phi
dang ky giao dich bao dam:

- Tré em, hé nghéo, ngudi
cao tudi, ngudi khuyét tat,
nguolr ¢d céng vo1 cach
mang,

- C4 nhan, ho gia dinh vay
von tai t6 chuc tin dung
thudc mot trong cac linh vuce
cho vay phuc vu phat trién
nong nghiép, néng thén theo
Nghi dinh s6 55/2015/ND-
CP ngay 09 thang 6 nam
2015 ciia Chinh phu vé chinh
sach tin dung phuc vu phat

trien noéng nghiép, nong
thon.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
A.Trudng hop ndp hd so trwe tiép:
Buoéc e L. Ho
cong | Notdung | hnhiem | 1M | (o/Bidu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
Gio
B1 . ' hanh . .
Nop ho so | Ho giadinh, cd | iy | Theo muc I | Thanh phan hé so
nhan trong theo muc [
nudc, nguol
Viét Nam dinh
cu ¢ nuoc

ngoai dugce s¢
hiru nha & gan
lién v6i quyén
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Buoéc e L. Ho
cong | Nordung g hnhiem | MO o/Bidu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
str dung dat &
ta1 Viét Nam va
nhan chuyén
nhuong quyén
str dung dat &
trong dw an
phat trién nha
- Truong hop hd so
day du va hop 1¢é:
can bo tiép nhéan ho
so ghi thoi diém
nhan hd so (ngay,
thang, nam) vao SO
tiép nhan ho so
dang ky thé chap
quyén st dung dat,
tai san gan lién véi
dat; ghi s6 thu tw
ho so, ky va ghi 15
ho, tén vao phan
Bo phan tiép can bd tiép nhéan ho
] nhan va tra két BMO] | SO trén BM 04 va
Kiém tra qua cia Chi BM 02 18p phicu tiép nhén
ho so nhanh Van ho so va hen tra ket
phong dang ky BMO3 | qua; trao cho ngudi
dat dai ndp hd so theo BM

01, thwc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa  hop 1€:
Hudng dan ngudi
ndp ho so bo sung,
hoan thién hd so va
ghi 16 ly do theo
BM 02.

Trudong hop hd so
yéu cau dang ky
dugc ndp tai bo
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

phan tiép nhan va
tra két qua theo co
ché mét cira cua
Uy ban nhan dan
cap huyén, thi can
bd tiép nhan hod so
c¢é6 trach nhiém
phai chuyén ho so
yéu cau ding ky
cho Chi nhanh Vian
phong dang ky dat
dai ngay trong
ngay lam viéc de
giai quyét

- Truwong hop tur
chdi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua Chi
nhanh Van
phong dang ky
dat dai

01 gio
lam
viéc

BM 01
Theo muc |

Chuyén hd so cho
vién churc, nguoi
lao dong phu trach
cua Chi nhanh Vian
phong Pang ky dat
dai quan (huyén)
ngay sau khi tiép
nhén hd so.

Thanh phan hd so
theo muc I

B3

Thu ly, giai
quyét ho so

Vién churc,
nguoi lao dong
thu ly ho so

03 gio
lam
viéc

BM 01

- Theo muc
I

- N6i dung
xac nhan
trén don
- Du thao
viéc thay

- Vian ban tir choi
(trong truong hop
khong du diéu kién)
- Ghi nd1 dung Xac
nhan viéc thay dbi
trén don yéu cau
dang ky thay doi noi
dung dé trinh Lanh
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Buoéc . " Ho
cong | Nordung | hnhiem | PO | o/Bidu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
d6i no6i | dao.
dung trén |- Thyc hién viée
trang b0 | cap nhat viéc thay
sung GCN | d8i noi dung vao
ho so dia chinh, co
so dit liéu dat dai.
- Du thao xac nhan
viéc thay doi noi
dung vao trang bo
sung cua  Giay
ching nhan
Déi véi truong hop
BMOL | khong du diéu kién
- Theo muc | ky van ban tir choi.
I Doi véi truong hop
' 02 gios -BM04 |du diéu kién: Xem
Xem xét, | Lanh dao Chi lam -Du thao | Xx€t ho so, tai ligu
B4 | Phé duyét nhanh vidc viéc thay |lién quan, ky xac
' d6inoi | nhén trén don yéu
dung trén | cdu dang ky thay
trang b6 | do1 noi dung va
sung GCN | trang bo sung cua
Giay chimg nhan
Cho sé to  trinh,
3 : déng dau.
Van thu - Chi . A ~ 2 1A . A
BS Bap hanh nhanh Van Ollargri o (I;IUOOS(’:O Idlz C}Aluyfl{l ke& quahYe
két qua phong Dang ky o ' P BP pq anA tiep qn an
dat dai Vigc duyét va tra két qua cua
Chi nhanh
VPDKDD
B6 phan tiép
| mhanvatraket | o ,
B6 Tra ket qua cua Chi bie Kétaua |~ Tra két qua cho
: . < 1€n et qua N %
qua nhanh Van A nguot sir dung dat
) - , nhan
phong dang ky
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B.Truong hop nép ho so qua bwu dién:

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Tiép nhin
ho so

Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua cua
Chi nhanh
Van phong
dang ky dat
dai

01 gio
lam
viéc

BM 01
Theo muc |

+ Truong hop ho so
dang ky hop 1€, can
bd tiép nhan vao SO
tiép nhan va tra két
qua (chuyén sang
B2);

+ Truong hop ho so
khong hop 1€, ngay
trong ngay nhan
dugc hd so, can bod
tiép nhan 1ap van ban
tir chbi dang ky trong
doé ghi cac théng tin
sau day: Cac loai
gidy to trong hd so
dang ky da nhan
duoc; ly do tir chéi;
huéng dan  hoan
thién ho so dang ky.
Van ban tir chéi va
huéng dan hoan
thién ho so gtri tra lai
cung hd so ding ky
cho nguodi yéu cau
dang ky qua duong
buu dién ¢6 bao dam
(lchuyén sang bwéc
B3)

B2

Thu ly,
giai quyét
ho so

Vién churc,
nguoi lao
dong thu ly
ho so

03 gio
lam
viéc

BM 01

- Theo muc
I

- N6i dung
xac nhan
trén don
- Du thao
viéc thay

doi no1

- Van ban tir choi
(trong truong hop
khong du diéu kién)

- Ghi nd1 dung Xac
nhan wviéc thay dbi
trén don yéu cau ding
ky thay doi ndi dung
dé trinh Lanh dao.

- Thuc hién viéc cap
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Bube | Ngidung | Triach | Thoi Ho, P
cong AR . . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
dung trén | nhat viéc thay doi
trang b6 | nodi dung vao hod so
sung GCN | dia chinh, co s¢ di
liéu dat dai.
- Du thao xac nhan
viéc thay ddi noi
dung vao trang bd
sung cua Giay chimg
nhan
DPéi véi truomg hop
BMOl | khéng du didu kién
- Theo muc | ky van ban tir choi.
I DPéi véi trudmg hop
] X 02 gty -BM04 |du diéu kién: Xem
B3 Xem xét, | Lanh dao lam -Duthao |xét ho so, tai lidu
Phé duyét | Chi nhanh viée viéc thay |lién quan, ky xdic
' ddinoi |nhan trén don yéu
dung trén cau dang ky thay dé_j
trang b | nO1 dung va trang bo
sung GCN | sung cua Gidy chung
nhan
Van thu - | ggﬁf sO to trinh, dong
Ban hanh Chinhdnh 01 g1 | HO so da Chuyén két qua vé
B4 Két qua Van phong lam dugce phé B3 yhA e th X
€t qua bang ky viéc duyét © phdn U%p nhan va
dAt dai tra két qua cua Chi
nhanh VPBKDD
Bo phan
tiép nhan
' va tra két Theo ,
Tra két qua cua A <, . |- Tra két qua cho
B5 . S bién Két qua P %
qua Chi nhanh . nguol st dung dat
- . nhan
Van phong
dang ky dat

dai
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IV. BIEU MAU:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4 BM 04 | Phiéu yéu cau ding ky thay doi

V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 | BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4 | BMO04 |Phiéu yéu cau dang ky thay doi
Hop dong sira d6i, bd sung hop dong thé chap (trur treong hop
dang ky thay d6i d6i voi tai san bao dam 1a tai san gan lién véi
dat hinh thanh trong tuong lai da hinh thanh quy dinh tai Khoan
4 Diéu 18 cua Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP) hoac hop dong
stra doi, bd sung hop dong mua ban tai san c6 di€u khoan bao luu

5 // A 5 ~ - - 3 3 A A - 5 A 5
quyén s¢ hitu hoac van ban stra doi, bo sung van ban vé bao luu
quyén s¢ hiru trong truong hop thay déi ndi dung bién phap bao
dam theo thoa thuan cua cac bén hodc van ban khac chung minh
no1 dung thay trong trudong hop thay d6i noi dung bién phap bao
dam theo quyét dinh cua co quan c6 tham quyeén;
Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai

6 // san khac gan lién voi dat hodc mot trong cac loai gidy chung
nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 97 cua Luat Dat dai

7 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Bo luat dan su nam 2015 (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017);

- Luat Dat dai nam 2013(c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2014);

- Luat Nha ¢ nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2015);

- Nghj dinh s6 102/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu veé
dang ky bién phap bao dam (c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 10 nam 2017);

- Nghij dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nidm 2012 cua Chinh phu vé
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viée stra doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao,
tro gitup phap 1y, luat su, tw van phap luat (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 4 nim
2012);

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Pat dai (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7
nam 2014);

- Nghj dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu veé
stra d6i, bd sung mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai (cé hiéu luc
ké tir ngay 03 thang 03 nam 2017);

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nha & (c6 hiéu luc ké tir
ngay 10 thang 12 nam 2015);

- Nghi dinh s6 55/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi veé
chinh sach tin dung phuc vu phat trién ndng nghiép, néng thoén (c6 hiéu luc ké tur
ngay 25 thang 07 nam 2015);

- Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén va Moi
treong quy dinh vé hd so dia chinh (co6 hiéu luc ké tir ngay 05 thang 7 nam 2014);

- Thong tu 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh
phu sua dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai va sira
doi, bo sung mot sb6 diéu cua cac Théng to hudng dan thi hanh Luat Dat dai (c6 hiéu
luc ké tir ngay 05 thang 12 nam 2017);

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh vé mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén dia ban
Thanh ph6é H6 Chi Minh (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua Bo Tu phap vé hudng dan
mot sO ndi dung vé dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat (co
hiéu luc ké tir ngay 10 thang 01 nam 2020);

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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Miu s6 02/DKTC-SCSS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM | PHAN GHI CUA CAN BQ TIEP NHAN
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

_______________ Vo S6 tiép nhan ho so:
e eee ey, NAY ... thdng ... ndm ... Quyénsé ..........S6thirtw ...
PHIEU YEU CAU PANG KY THAY DOIL, SUA

~ . Cén bj tiép nhian
CHUA SAISOT (ky va ghi 16 ho, tén)
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 07 ngay 25 thang 11

nam 2019 ctia B6 Tu phap)

Kinhgiei: ... .. ... ...
PHAN KE KHAI CUA NGUOI YEU CAU PANG KY THAY POI

Ngudi yéu ciu ding ky 0 Bén thé chap 0 Bén nhan thé chép
thay doi: )

O Nguc‘yi dai dién gﬁa ‘pén the 0 Quan tai vién

chap, bén nhan thé chap
1.1. Tén day du cta to chirc, ca nhan: (viét chit IN HOA) ...
1.2, Bia chi HeN NG o
1.3. S6 dién thoai (méu cO): ..., Fax (Méu cO): ...
Dia chi thu QI8N t (MEU CO): ...

1.4. o Chiing minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ching minh QDND o Ho chiéu

0 GCN dang ky doanh nghiép/GCN dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/GP thanh
13p va hoat dong o QD thanh 1ap o GP dau tu/GCN dau tu/GCN dang ky dau tu

0 Gidy to xac dinh tuw cach phap 1§ Khac: ...

Coquancdp ..............................cdpngay ... thang ... ... ¢;dm .. .. .. ... ..

2. M6 ta tai san thé chip di ding ky:

2.1. Quyén sir dung dit

2.1.1. Thoa dat sd: ............................ ; TOban dd s6 (méu cO): ... ;
Muc dich st dung QA
Thoi han st dung QA
212 Piachi thia QAt .
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2.1.3. Dién tich dat thé chép: ........................................................................... m2
(QHi BANG CRIE: ... .o oo o oo oo e oo e e e e e e e )

2.1.4. Gidy to vé quyén sur dung dit:

Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat:

S6 phat hanh: ... .............. ... SOVAO SO CAP IAY: ... .. ...

Co quan cdp cd}) ngay ......thang ........ndm ... ...........

2.2. Tai san gin lién véi dt; tai san gin lién véi dit hinh thanh trong twong lai khéng phai 1a
nha &

2.2.1. Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat:

S6 phat hanh: .. .................., $6 vdo so cdp gidy:

Coquancdp: ....................................., cdpngay ..... thang ... ... HAM ..o
2.2.2.Sé cla thira dat noi co tai san: ................... - Toban 686 (Méuco): .........................
2.2.3. Mo t4 tai san gan lién voi dat/tai san gan lién voi dat hinh thanh trong twong lai: .............
2.3. Nha ¢ hinh thanh trong twong lai thudc dw an xay dung nha &

2.3.1. Tén va dia chi du 4n c6 nha & hinh thanh trong tuong lai: .......................................
2.3.2. Loai nha ¢: 0 Céan hé chung cu; o Nha biét thy; o Nha lién ké.

2.3.3. Vi tri can ho chung cu/ nha biét thy/ nha Ben ke .. .
(déi véi can hd chung cu: Vi tri tﬁng: ....................... ; Sdcuacanhd: ... ;
TOa NN )
234 Diéntichsudung: ..................................... m2

(QHi BANG CRIE: .. .. o o oo e oo e e e e e e e e e e e e )
2.3.5. Hop d6ng mua ban nha & hinh thanh trong tuong lai (néu co):

S6 hop dong (éu cé): ....................................., kykétngay ... thang ... ... nam ... ..
2.4. Dy an xay dung nha &

2.4.1. Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat
(néu co):

S6 phat hanh: .. .. ............, SO VA0 SO CAP IAY: ... .. ... ...l
Coquancdp: .......................c.ccccce oo CApngay .. ... thang ... ndm ... .. ...
2.4.2. Quyét dinh giao dat, cho thué dat ctia co quan c6 tham quyén

Coquancdp: .......................c.ccccce oo CApngay .. ... thang ... ndm ... .. ...
2.4.3. SO cua thira dat noi ¢o du an xdy dungnha &: ............. ; To ban dd sb (néu co): ...

244 Ténduanxay dung nhad & ...
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245 Motaduanxay dungnhad & ...
2.5. Nha ¢ hinh thanh trong twong lai khong thugc dw 4n xay dung nha &

2.5.1. Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat:
S6 phat hanh: .. .. ............, SO VA0 SO CAP IAY: ... .. ...
Coquan cdp: ........................c.coccce oo, CAp gAYy .. ... thang ... ndM ... ... .. ...
2.5.2. S6 cia thira dat noi c6 nha & hinh thanh trong tuong lai: ... : To ban dd s6 (néu co): ...

2.5.3. M6 ta nha & hinh thanh trong tuong lai: .......................... .. .. ...

3. N§i dung yéu ciu thay dbi, yéu ciu sira chira sai sot:
0 Thay d6i noi dung thé chap da dang ky:

4. Hop dong thé chép: sé méuco) ......................... ,ky kétngay ....... thang ...... nam ...

5. Thudc ddi twgng khong phai ndp phi diing ky o

6. Tailieu kém theo: ... ... ... .. ..
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7. Phwong thire nhin két 0 Nhan truc tiép
qud ding ky: o0 Nhan qua duong buu dién (ghi 18 dia chi)

Cic bén cam doan nhitng thong tin dwoc ké khai trén Phiéu yéu ciu nay la trung thuwe, ddy di,
phit hop voi théa thudn ciia cdc bén va hoan toan chiu trach nhiém trudce phdp ludt vé cac
thong tin da ké khai.

BEN THE CHAP QHOAC NGUOI PAI DIEN BEN NHAN THE CHAP (HOAC NGUOI PAI
CUA BEN THE CHAP) DIEN CUA BEN NHAN THE CHAP/QUAN
(Ky, ghi 16 ho tén va dong ddu, néu la 16 chirc) TAI VIEN)
(Ky, ghi 16 ho tén va dong ddu, néu la t6 chirc)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

VAN phong dAng KY AL dAI: c.vvuvnrreennioceieieeesensesessessessssssssesssssessessessesssssssssssessossossess s s es

Chirng nhin viéc thay dbi, sira chia sai sot ............. sesreusesiniiiiia s cerraseeniiian
da dwoc dang ky theo nhirng ni dung ké khai tai Phiéu yéu cau nay tai thoi diém .... gio....
phit, ngay.... thang.... nam ......

...... seeeeey NEAY ... thdng ...... ndm ......
THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi 1o chike danh, ho tén, ky va dong ddu)
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HUONG DAN KE KHAI
1. Hwéng din chung
1.1. Noi dung ké khai rd rang, khong tay xda.

1.2. D6i v6i phan ké khai ma ¢ nhiéu lya chon khac nhau thi danh dau (X) vao
0 vuong tuwong trng vo1 nd1 dung lwra chon

2. Ké khai vé ngudi yéu cau ding ky:

Tai Muc 1: Néu ngudi yéu cau ding ky 1a ca nhan trong nudc thi ké khai vé
chirng minh nhan dan, can cudc cong dan, hodc chimg minh quan déi nhan dan,
chimg minh duoc cap theo Ludt s§ quan Quan d6i nhan dan Viét Nam, Luit quan
nhan chuyén nghiép, cong nhan va vién chirc qudc phong hodc gidy to xac dinh tu
cach phap ly khac theo quy dinh cua phap luat; ngudi Viét Nam dinh cu & nudéc
ngoai, ca nhan nudc ngoai thi ké khai vé ho chiéu; néu 1a t6 chire thi ké khai vé Giay
chimg nhan (GCN) dang ky thanh 14p (néu c¢6), Gidy chting nhan (GCN) ding ky
doanh nghiép, GCN dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién/Giay phép
(GP) thanh 14p va hoat dong hodc Quyét dinh thanh 1ap hodc GP dau tu, GCN dau tu,
GCN dang ky dau tu.

3. M6 ta vé tai san thé chip da dang ky:
3.1. Tai Muc 2: Ké khai day du thong tin vé tai san thé chap dung véi thong tin
da dang ky

3.3. Khi can ké khai thém vé tai san thé chap ma khong con chd ghi tai Mau s6
02/PKTD-SCSS thi ghi tiép vao Mau s6 07/BSTS.

4. Muc bén thé chip, bén nhan thé chap ky tén:

4.1. Trudong hop ngudi dai dién cia bén thé chap, bén nhan thé chap 1a ca nhan
thi ky, ghi 10 ho tén ctiia nguon dai dién;

Truong hop nguoi dai dién ciia bén thé chap, bén nhan thé chap 1a phap nhan thi
ky, ghi & ho tén, chtrc vu ciia nguoi dai dién hop phap cua phap nhan va dong dau
cua phap nhan 1a dai dién.

Truong hop nguoi yéu cau dang ky 1a Quan tai vién thi Quan tai vién phai ky va
dong dau vao Phiéu yéu cau tai phan chir ky, con dau bén nhan thé chap, dong thoi
bén thé chap va bén nhan thé chap khong phai ky va déng dau vao Phiéu yéu cau.
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QUY TRINH 6
Sira chira sai s6t ndi dung bién phap bio dam bang quyén sir dung dit,
tai san gin lién voi dat da ding ky do 16i cia co quan ding ky
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 391/0P-UBND ngay 07 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Pl}iéu yéu cau ding ky thay

01 |doi, sira chira sai sot (theo 01 Ban chinh
mau)

Giay chimg nhin quyén sir
dung dat, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gin lién voi dat
hodc mot trong cac loai gidy
chirng nhan quy dinh tai khoan
2 Diéu 97 clia Luat Dat dai

02 01 Ban chinh

Van ban 1y quyén trong
truong hop ngudi yéu cau 01 Ban chinh hoic ban
dang ky la nguoir dwuoc uy sao co6 ching thuce
quyén

03

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va

tra kbt qui Thoi gian xwr ly Phi

Trong 01 ngay lam viéc ké tir khi
nhan du hd so hop 1&; Néu nhan
ho so sau 15 gio thi hoan thanh
viéc dang ky va tra két qua ngay
trong ngay lam viéc tiép theo. Khong
(Truong hop phai kéo dai thoi
gian gidi quyét hé so ding ky thi
cting khong qud 03 ngay lam viéc

- Hodc nOp qua| ;5 poay nhan du ho so ding ky
duong buu dién. |, lé)g v en

- Nép truc tiép
tai BO phan Tiép
nhan va tra két
qua cua Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai
quan, huyén;
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A.Trudng hop ndp hd so trwe tiép:

Buge Noi dung Thoi Ho _
cong ~ .~ | Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
i cong viéc gian x
vige mau
Ho gia dinh,
canhan trong
nuwoc, nguol
Viét Nam
dinh cu &
nwdc ngoai
dugce sd hiru
nha & gin
Nép ho so hénAVqu Theo muc I Thanh phan ho so
’ quyén st theo muc I
dung dat & tai
Viét Nam va
nhén chuyén
nhuong
quyén sur
dung dat &
trong du an .
S . G1o
B1 phat trién nha hanh |
chinh - Truong hop ho so
day da va hop 1¢&: can
bo tiép nhan ho so
ghi thoi diém nhan
hod so (ngay, qthémg,
B0 phén tiép nam) vao SO tiep
nhan va tra nhan hé so dang ky
" két qua cia BMO1 |thé chdp quyén si
K'lfm tra | Chi nhanh BM 02 ?ymg dat, dtgu sin gdn
0 SO - \ 1en vl dat; ghi so
gaingﬁogggt BMO3thir -t hd so, ky va
dai ghi 16 ho, tén vao

phﬁn can bo tiép
nhan hé so trén BM
04, BM 05 va lap
phiéu tiép nhan hd
so va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

hd so theo BM 01,
thuc hién tiép budc
B2.

- Truomg hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1¢: Huong
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 18 1y do
theo BM 02.

Truong hop hd so
yéu cau dang ky
dwge nop tai b phan
tiép nhan va tra két
qua theo co ché mot
ctra cua Uy ban nhan
dan cap huyén, thi
can bd tiép nhan ho
so ¢O trach nhiém
phai chuyén ho so
yéu cau ding ky cho
Chi  nhanh Van
phong dang ky dat
dai ngay trong ngay
lam viéc dé gial
quyét

- Trudmg hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd
so theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua cua
Chi nhanh
Van phong
dang ky dat

dai

01 gio
lam
viéc

BM 01
Theo muc |

Chuyén hé so cho
vién chirc, nguoi lao
dong phu trach cua
Chi nhanh  Van
phong Pang ky dat
dai quan (huyén)
ngay sau Kkhi tiép
nhén hd so.
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Buéc | .. . Ho
cong | nordung o chnhiem | PO | o/Bidu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
Thanh phan ho so
theo muc I
- Van ban tr choi
(trong truong hop
BM 01 khong du di€u kién)
- Theo muc | - Ghi ndi dung Xéqu
I nhan Viéq thay doi
- Noi dung | trén don d¢ trinh Lanh
: 4 dao.
Vién chure, .\ xac nhgn ' A A A
B3 Thu ly, giai | nguoi lao Ol3argri O | tren do:n ) };FAhuC ‘IAuen viee E?p
quyet ho so' | dong thu ly A - Du thao it Ve CUR Qe
o so VigC viéc stra | 1001 dung dq sai xOt
chirandi | vao ho so dia chinh,
dung dO Sai CO SO dﬁ' héu dét dal
xOt tréq - Du thao xac nhan
trang bd |viéc sita chira noi
sung GCN | dung do sai xo0t vao
trang b6 sung cua
Giay chung nhan
BM 01 D& véi trwime b
] 01 voi truong hop
Theomue |4 ang du didu kién
I AR
ky van ban tir choi.
-BM 04 Lo .
| 02 giv s D61 véi truong hop
Xem xét, | Lanh dao Chi |~ = - D}It 80 | di dieu kién: Xem
B4 | Phé duyét nhanh vide VIEC SUA | vt hd so, tai liéu
' chtandi |jjan quan, ky xac
dungdosai | yhan trén don va
XOt tren trang bo sung cia
trang bo Giay chimg nhan
sung GCN
Cho s6 to trinh, dong
Van thu - Chi . N _ | dau.
Ban hanh | nhanh Van Ol‘glor Ho so da} Chuyén két qua vé
B5 O . 3 lam duoc phé A NN
két qua phong Dang vide duyét B6 phan ti€p nhan va
ky dat dai ' ' tra két qua cua Chi

nhanh VPDKDD
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Buéc | .. . Ho
cong lc\li‘)QI: d:,lil(l,%% Trach nhiém Til:: sa/l%iéu Dién giai
viéc g Vit £ mau
B phan tiép
nhan va tra
. két qua cua Theo . 1A ,
B | Trakét | oy lhanh | bien | Kétqua |- L@ ket qua cho
qua Van phong 1han nguoi st dung dat
dang ky dat
dai
B.Truong hop nép ho so qua bwu dién:
Buée | Noidung | Trach | Thoi Ho P
cong cong vide nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
+ Truong hop hd so
dang ky hop I¢, can
bQ ti€p nhan vao SQ
ti€ép nhan va tra két
qua (chuyén sang
B2);
+ Truong hop ho so
khong hop 1€, ngay
trong ngay nhan
B6 phan duoc ho so, can bd
tiép nhan tiép nhém 1ap van ban
. vatrakét | 01 gio tr ch61 dang ky trong
e a : BM 01  ohi o4 A -
Bl Tl;g nhan quacuaChi | lam do ghlAcac throng tn
0 S0 nhanh Van viéc Theo myc 1 sau day: Cac ‘102‘11
phong dang ' giay to trong ho so
ky dat dai dang ky da nhéan

duoc; 1y do tir chdi;
huéng dan hoan thién
hd so dang ky. Vin
ban tir choi va huéng
dan hoan thién hd so
gt tra lai cung ho so
dang ky cho nguoi
yéu cau ding ky qua
duong buu dién co
bao dam (chuyén
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Buoe | Ngidung | Trach | Thei Ho, o
cong A . o n . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian .
viéc mau
sang budc B3)
- Van ban tir chéi
(trong truong hop
TiM O | khong di didu kién)
T~ Ghi noi dung Xac
N nhan Yiéc thay doi trén
- No1 %‘{ng don d& trinh Lanh dao.
A , xac nhan PR Iy
Thuly, | VMNEC | 03 0io | trendon |-, Lhwe hién viée cdp
. nguoi lao . nhat viéc stra chira
B2 gidi quyet done thu Iv lam - Du thao 5 A
hd so On%t wly | s N ndi dung do sai xot
ho so ' VIeC SUa | y30 ho so dia chinh,
dchuz nol | ¢o 56 dir ligu dat dai.
Ung do sat) Du thao xac nhéan
X0t trén " N ~ n
: | viéc stra chirta ndi
frang bo dung do sai x6t vao
sung GCN & @0, ,
trang bo sung cua
Giay chimg nhan
BM 01 D&l vl trrsne
] 01 vo1 truong hop
Theomue |11 6o di diéu kién
I o v e 1A
ky van ban tir ché.
-BM 04 Lo .
02 gidr 7 bo6i voi truong hop
B3 Xem xét, Lanh dao lam - D}I thf‘O da diéu kién: Xem
Phé duyét | Chinhanh | . VICC SUA | xét ho so, tai lidu lién
' chtandi | quan, ky xéc nhén
dung dOA Sal | trén don va trang bo
XOten | qung cila Gidy chimg
trang b0 | 1han
sung GCN '
Cho s6 to trinh, don
Vin thu - ‘ JAu > COn8
Ban hanh Chinhanh | 01 gio | Hosoda ch . & L a
B4 l?(‘?t z:;‘ Van phong lam dugce phé BAuy}fP Et q}lll ? V?
q bang ky viéc duyét © phan tl?p Hign ve
dAt dai tra két qua cua Chi

nhanh VPDKDD
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Bude | Noidung | Trich Thoi Ho .
cong Ao o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .

viéc mau
B6 phan
tiép nhan

Tra kée | vamaket | Theo o |- Tra ké qua cho
B5 R qua cua Chi | bién Két qua e %
qua nhanh Van | nhan nguot sir dung dat
phong dang
ky dat dai
IV. BIEU MAU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4 BM 04 | Phiéu yéu cau dang ky thay d6i, stra chira sai sot

V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

W N =

BM 04 | Phiéu yéu cau dang ky thay d6i, stra chira sai sot

Giay ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai
5 // san khac gan lién vé1 dat hoac mot trong cac loai gidy chung
nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 97 cua Luat Dat dai

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VL. CO SO PHAP LY

- Bo luat dan su nam 2015 (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017);
- Luat Dat dai nam 2013(c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2014);
- Luat Nha ¢ nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2015);

- Nghj dinh s6 102/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu veé
dang ky bién phap bao dam (c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 10 nam 2017);
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- Nghij dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nidm 2012 cua Chinh phu vé
viéc stra d6i, bd sung mot sb6 diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao,
tro gitup phap 1y, luat su, tw van phap luat (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 4 nim
2012);

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Pat dai (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7
nam 2014);

- Nghj dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu veé
stra d6i, bd sung mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai (cé hiéu luc
ké tir ngay 03 thang 03 nam 2017);

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nha & (c6 hiéu luc ké tir
ngay 10 thang 12 nam 2015);

- Nghi dinh s6 55/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi veé
chinh sach tin dung phuc vu phat trién ndng nghiép, néng thoén (c6 hiéu luc ké tur
ngay 25 thang 07 nam 2015);

- Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén va Moi
treong quy dinh vé hd so dia chinh (co6 hiéu luc ké tir ngay 05 thang 7 nam 2014);

- Thong tu 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh
phu sua dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai va sira
doi, bo sung mot sb6 diéu cua cac Théng to hudng dan thi hanh Luat Dat dai (c6 hiéu
luc ké tir ngay 05 thang 12 nam 2017);

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh vé mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén dia ban
Thanh ph6é H6 Chi Minh (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua Bo Tu phap vé hudng dan
mot sO ndi dung vé dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat (co
hiéu luc ké tir ngay 10 thang 01 nam 2020);

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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Miu s6 02/DKTC-SCSS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM | PHAN GHI CUA CAN BQ TIEP NHAN
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

_______________ Vo S6 tiép nhan ho so:
e eee ey, NAY ... thdng ... ndm ... Quyénsé ..........S6thirtw ...
PHIEU YEU CAU PANG KY THAY DOIL, SUA

~ . Cén bj tiép nhian
CHUA SAISOT (ky va ghi 16 ho, tén)
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 07 ngay 25 thang 11

nam 2019 ctia B6 Tu phap)

Kinhgiei: ... .. ... ...
PHAN KE KHAI CUA NGUOI YEU CAU PANG KY THAY POI

Ngudi yéu ciu ding ky 0 Bén thé chap 0 Bén nhan thé chép
thay doi: )

O Nguc‘yi dai dién gﬁa ‘pén the 0 Quan tai vién

chap, bén nhan thé chap
1.1. Tén day du cta to chirc, ca nhan: (viét chit IN HOA) ...
1.2, Bia chi HeN NG o
1.3. S6 dién thoai (méu cO): ..., Fax (Méu cO): ...
Dia chi thu QI8N t (MEU CO): ...

1.4. o Chiing minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ching minh QDND o Ho chiéu

0 GCN dang ky doanh nghiép/GCN dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/GP thanh
13p va hoat dong o QD thanh 1ap o GP dau tu/GCN dau tu/GCN dang ky dau tu

0 Gidy to xac dinh tuw cach phap 1§ Khac: ...

Coquancdp ..............................cdpngay ... thang ... ... ¢;dm .. .. .. ... ..

2. M6 ta tai san thé chip di ding ky:

2.1. Quyén sir dung dit

2.1.1. Thoa dat sd: ............................ ; TOban dd s6 (méu cO): ... ;
Muc dich st dung QA
Thoi han st dung QA
212 Piachi thia QAt .
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2.1.3. Dién tich dat thé chép: ........................................................................... m2
(QHi BANG CRIE: ... .o oo o oo oo e oo e e e e e e e )

2.1.4. Gidy to vé quyén sur dung dit:

Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat:

S6 phat hanh: ... .............. ... SOVAO SO CAP IAY: ... .. ...

Co quan cdp cd}) ngay ......thang ........ndm ... ...........

2.2. Tai san gin lién véi dt; tai san gin lién véi dit hinh thanh trong twong lai khéng phai 1a
nha &

2.2.1. Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat:

S6 phat hanh: .. .................., $6 vdo so cdp gidy:

Coquancdp: ....................................., cdpngay ..... thang ... ... HAM ..o
2.2.2.Sé cla thira dat noi co tai san: ................... - Toban 686 (Méuco): .........................
2.2.3. Mo t4 tai san gan lién voi dat/tai san gan lién voi dat hinh thanh trong twong lai: .............
2.3. Nha ¢ hinh thanh trong twong lai thudc dw an xay dung nha &

2.3.1. Tén va dia chi du 4n c6 nha & hinh thanh trong tuong lai: .......................................
2.3.2. Loai nha ¢: 0 Céan hé chung cu; o Nha biét thy; o Nha lién ké.

2.3.3. Vi tri can ho chung cu/ nha biét thy/ nha Ben ke .. .
(déi véi can hd chung cu: Vi tri tﬁng: ....................... ; Sdcuacanhd: ... ;
TOa NN )
234 Diéntichsudung: ..................................... m2

(QHi BANG CRIE: .. .. o o oo e oo e e e e e e e e e e e e )
2.3.5. Hop d6ng mua ban nha & hinh thanh trong tuong lai (néu co):

S6 hop dong (éu cé): ....................................., kykétngay ... thang ... ... nam ... ..
2.4. Dy an xay dung nha &

2.4.1. Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat
(néu co):

S6 phat hanh: .. .. ............, SO VA0 SO CAP IAY: ... .. ... ...l
Coquancdp: .......................c.ccccce oo CApngay .. ... thang ... ndm ... .. ...
2.4.2. Quyét dinh giao dat, cho thué dat ctia co quan c6 tham quyén

Coquancdp: .......................c.ccccce oo CApngay .. ... thang ... ndm ... .. ...
2.4.3. SO cua thira dat noi ¢o du an xdy dungnha &: ............. ; To ban dd sb (néu co): ...

244 Ténduanxay dung nhad & ...
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245 Motaduanxay dungnhad & ...
2.5. Nha ¢ hinh thanh trong twong lai khong thugc dw 4n xay dung nha &

2.5.1. Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat:
S6 phat hanh: .. .. ............, SO VA0 SO CAP IAY: ... .. ...
Coquan cdp: ........................c.coccce oo, CAp gAYy .. ... thang ... ndM ... ... .. ...
2.5.2. S6 cia thira dat noi c6 nha & hinh thanh trong tuong lai: ... : To ban dd s6 (néu co): ...

2.5.3. M6 ta nha & hinh thanh trong tuong lai: .......................... .. .. ...

3. N§i dung yéu ciu thay dbi, yéu ciu sira chira sai sot:
0 Thay d6i noi dung thé chap da dang ky:

4. Hop dong thé chép: sé méuco) ......................... ,ky kétngay ....... thang ...... nam ...

5. Thudc ddi twgng khong phai ndp phi diing ky o

6. Tailieu kém theo: ... ... ... .. ..
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7. Phwong thire nhin két 0 Nhan truc tiép
qud ding ky: o0 Nhan qua duong buu dién (ghi 18 dia chi)

Cic bén cam doan nhitng thong tin dwoc ké khai trén Phiéu yéu ciu nay la trung thuwe, ddy di,
phit hop voi théa thudn ciia cdc bén va hoan toan chiu trach nhiém trudce phdp ludt vé cac
thong tin da ké khai.

BEN THE CHAP QHOAC NGUOI PAI DIEN BEN NHAN THE CHAP (HOAC NGUOI PAI
CUA BEN THE CHAP) DIEN CUA BEN NHAN THE CHAP/QUAN
(Ky, ghi 16 ho tén va dong ddu, néu la 16 chirc) TAI VIEN)
(Ky, ghi 16 ho tén va dong ddu, néu la t6 chirc)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

VAN phong dAng KY AL dAI: c.vvuvnrreennioceieieeesensesessessessssssssesssssessessessesssssssssssessossossess s s es

Chirng nhin viéc thay dbi, sira chia sai sot ............. sesreusesiriiiiaii s sereaseeniiian
da dwoc dang ky theo nhirng ngi dung ké khai tai Phiéu yéu cau nay tai thoi diém .... gio....
phut, ngay.... thang.... nam ......

...... seeeesy BgAy ... thdng ...... nam ......
THU TRUONG CO QUAN DANG KY
(Ghi 1o chike danh, ho tén, ky va dong ddu)
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HUONG DAN KE KHAI
1. Hwéng din chung
1.1. Noi dung ké khai rd rang, khong tay xda.

1.2. D6i v6i phan ké khai ma ¢ nhiéu lya chon khac nhau thi danh dau (X) vao
0 vuong tuwong trng vo1 nd1 dung lwra chon

2. Ké khai vé ngudi yéu cau ding ky:

Tai Muc 1: Néu ngudi yéu cau ding ky 1a ca nhan trong nudc thi ké khai vé
chirng minh nhan dan, can cudc cong dan, hodc chimg minh quan déi nhan dan,
chimg minh duoc cap theo Ludt s§ quan Quan d6i nhan dan Viét Nam, Luit quan
nhan chuyén nghiép, cong nhan va vién chirc qudc phong hodc gidy to xac dinh tu
cach phap ly khac theo quy dinh cua phap luat; ngudi Viét Nam dinh cu & nudéc
ngoai, ca nhan nudc ngoai thi ké khai vé ho chiéu; néu 1a t6 chire thi ké khai vé Giay
chimg nhan (GCN) dang ky thanh 14p (néu c¢6), Gidy chting nhan (GCN) ding ky
doanh nghiép, GCN dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién/Giay phép
(GP) thanh 14p va hoat dong hodc Quyét dinh thanh 1ap hodc GP dau tu, GCN dau tu,
GCN dang ky dau tu.

3. M6 ta vé tai san thé chip da dang ky:
3.1. Tai Muc 2: Ké khai day du thong tin vé tai san thé chap dung véi thong tin
da dang ky

3.3. Khi can ké khai thém vé tai san thé chap ma khong con chd ghi tai Mau s6
02/PKTD-SCSS thi ghi tiép vao Mau s6 07/BSTS.

4. Muc bén thé chip, bén nhan thé chap ky tén:

4.1. Trudong hop ngudi dai dién cia bén thé chap, bén nhan thé chap 1a ca nhan
thi ky, ghi 10 ho tén ctiia nguon dai dién;

Truong hop nguoi dai dién ciia bén thé chap, bén nhan thé chap 1a phap nhan thi
ky, ghi & ho tén, chtrc vu ciia nguoi dai dién hop phap cua phap nhan va dong dau
cua phap nhan 1a dai dién.

Truong hop nguoi yéu cau dang ky 1a Quan tai vién thi Quan tai vién phai ky va
dong dau vao Phiéu yéu cau tai phan chir ky, con dau bén nhan thé chap, dong thoi
bén thé chap va bén nhan thé chap khong phai ky va déng dau vao Phiéu yéu cau.
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QUY TRINH 7
Ping ky vin ban thong bio vé viéc xir Iy tai sian thé chip bing quyén sir dung

dat, tai san gan lién voi dat

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 391/0P-UBND ngay 07 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
Phiéu yéu cé}u dang ky van ban
01 | théng bao vé vige xur ly tai san 01 Ban chinh
thé chap (theo mau)
Van ban thong bao vé viée xtr Ban chinh hoac ban
02 T S 01 L
ly tai san thé chap sao ¢6 chirng thuc
Van ban 1uy quyén trong
truong hop ngudt yéu cau Ban chinh hodc ban
03 N T g ) 01 L
dang ky la nguoi duoc uy sao ¢6 chirng thuc
quyen

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi

- Nop truc tiép tai
B6 phan Tiép nhan
va tra két qua cia
Cht nhanh Van
phong Pang ky dat
dai quan, huyén;

- Hodc nop qua

duong buu dién.

Trong 01 ngay lam viée ké tur
khi nhan du hd so hop 16; Néu
nhan ho so sau 15 gio thi hoan
thanh viéc dang ky va tra két
qua ngay trong ngay lam viéc
tiép theo. (Truecng hop phdi
kéo dai thoi gian gidai quyét ho
so dang ky thi ciing khong qud
03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhdn di hé so dang ky hop 1é).

e 70.000 dong/hd so.

* Truong hop mién thu phi
dang ky giao dich bao dam:

- Tré em, hd ngheo, nguoi
cao tudi, nguoi khuyét tat,
ngudlt ¢6 cong voi cach
mang;

- C4 nhan, ho gia dinh vay
von tai t6 chic tin dung
thudoc mot trong cac linh virc
cho vay phuc vu phat trién
nong nghi¢p, ndéng thén theo
Nghi dinh s 55/2015/ND-
CP ngay 09 thang 6 nam
2015 cua Chinh phu vé
chinh sach tin dung phuc vu
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phat trién ndng nghiép, nong
thon.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
A.Trudng hop ndp hd so trwe tiép:
Buoéc A L. Ho
cong | Nordung g mhiem | ROV | o/Bidu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
Ho gia dinh, ca
nhan trong
nudc, nguol
Viét Nam dinh
cu O nudc
ngoai duoc s@
hiru nha & gan \ A A
Nop hd so | lién voi quyén Theo muc I Thanh phan ho
stt dung it o so theo muc |
tal1 Viét Nam
va nhan chuyén
nhuong quyén
str dung dat &
trong du’ an
phat trién nha Gid ‘
Bl hanh - Truong hop ho
chinh so day dua va hop
1€: can bd tiép
nhan ho so ghi
thot diém nhan
B6 phan tiép hor SO ] (nga}/,
nhan va tra ket pnop | thing, nam) vao
Kiém tra ho qua cua Chi S0 tl?p nha,n hOA,
SO’ nhanh Van BM 02 50 dang liy th?
phong dang ky BM 03 | chap quyen st
dat dai dyng dat, tai san
gan lién voi dat;
ghi s6 tht tu ho
so, ky va ghi r6
ho, tén vao phan
can bo tiép nhan
hd so trén BM
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

04 va lap phiéu
tiép nhan ho so
va hen tra két
qua; trao cho
nguol nop ho so
theo BM 01,
thuc hién tiép
budc B2.

- Trudng hop ho
so chua day du
hoac chwa hop
16: Hudng dan
nguol nop ho so
bo sung, hoan
thién hd so va
ghi 18 ly do theo
BM 02.

Trudmg hop hd
so yéu cau ding
ky duoc ndp tai
bd phan tiép
nhan va tra két
qua theo co ché
mot cira cua Uy
ban nhan dan
cap huyén, thi
can bo tiép nhan
hd so ¢o trach
nhiém phai
chuyén hd so
yéu cau ding ky
cho Chi nhanh
Van phong dang
ky dat dai ngay
trong ngay lam
viee de giai
quyét

- Truong hop tur
chdi tiép nhan
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

ho so: Lap Phiéu
tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so
theo BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua Chi
nhanh Van
phong dang ky
dat dai

01 gio
lam
viéc

BM 01
Theo muc |

Chuyén hd so
cho vién chirc,
nguwol lao dong
phu trach cua
Chi nhanh Van
phong Dang ky
dat  dai quan
(huyén) ~ ngay
sau khi tiép nhan
hd so.

Thanh phan ho
so theo muc |

B3

Thu ly, giai
quyét ho so

Vién churc,
nguoi lao dong
thu ly ho so

03 gio
lam
viéc

BM 01

- Theo muc
I
- N6i dung
xac nhan
trén don

- Vin ban tir chéi
(trong truong hop
khong du diéu
kién)

- Ghi né1 dung
xac nhan wviéc
dang ky van ban
thong bao vé viée
xt 1y tai san thé
chagp dé trinh
Lanh dao.

- Thue hién viéc
cap nhat wviéc
dang ky van ban
thong bao vé viée
xt 1y tai san thé
chap vao ho so
dia chinh, co so
dir licu dat dai.
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Buéc . o Ho6
cong | otdung i chnhiem | MO o/Bidu Dién giai
- cong viéc gian x
viéc mau
Poi voi truong
hop khéng du
diéu kién ky véan
ban tir choi.
BMO01 |DGi véi truong
. i |- Theo muc [hop du diéu
Xem xét, Lanh dao Chi 012‘ £lo 1 |kién: Xem xét
B4 | Phé duyét nhanh am hd so, tai liéu
. vige -BMO04 | T T
lién quan, ky xac
nhan trén don
dang ky van ban
thong bao ve vige
xu ly tai san thé
chap
Cho 56', to trinh,
dong dau.
X Van,thu ) ? hi 01 gio | HoOsoda CAh uyen k? i qua
Ban hanh nhanh Van . ~ | v€ B0 phan ticp
B5 U . y , lam duoc phé o PR M
két qua phong Dang ky . A nhan va tra két
P viéc duyét i ] )
dat dai qua cua Chi
nhanh
VPDKDD
Bo phan tiép
nh?lg Z?l;r?j}ll(iet Theo , - Tra két qua cho
B6 Tra két qua qua g bién Kétqua |nguolr st dung
nhanh Van A Z
. y , | nhan dat
phong dang ky
dat dai
B.Truong hop ndp ho so qua buu dién:
Bude | Noidung | Trich | Thoi Ho, .
cong A=A 2 ] so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém gian x
viéc mau
, t]igé'o I;}L%I; 01 gios + Truong hop hd so
Tiép nhan | "°P 04 ‘ BM Ol | gang ky hop 18, can bd
Bl A va tra két lam -z A Dok
ho so o A Theo muc I | tiép nhan vao SO tiep
qua cua R nhan va tra két qua
Chi nhénh - e d
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Van phong
dang ky dat
dai

(chuyén sang B2);

+ Truong hop hd so
khong hop 1€, ngay
trong ngay nhan duoc
hdé so, can bd tiép
nhan 1ap van ban tur
chéi dang ky trong d6
ghi cac thong tin sau
day: Cac loai gidy to
trong hd so dang ky
da nhan duoc; ly do tir
choi; huéng dan hoan
thién hd so dang ky.
Van ban tir chdi va
huéng dan hoan thién
hé so gl tra lai cung
hd so dang ky cho
ngudi yéu cau ding ky
qua duong buu dién
c6 bao dam (chuyén
sang budc B3)

B2

Thu ly, giai
quyét ho so

Vién chuec,
nguoi lao
dong thu ly
ho so

03 gio
lam
viéc

BM 01

- Theo muc
|
- N61 dung
xac nhan
trén don

- Van ban tir chéi
(trong  truong  hop
khong du diéu kién)

- Ghi ndéi dung xéac
nhan viéc dang ky van
ban théng bao vé viéc
xt 1y tai san thé chap
dé trinh Lanh dao.

- Thuc hién viéc cap
nhat viéc dang ky van
ban théng bao vé viéc
xt 1y tai san thé chap
vao hd so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai.
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Buoc | \gidung | Trach | Thoi o,
cong N . " . so/Bieu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
Doi véi truong  hop
khong du diéu kién ky
BM 01 van ban tir choi.
, « 02 ¢iy | - Theo muc | PO1 Vi truong hop du
B3 Xem xét, Lanh dao largri I diéu kién: Xem xét ho
Phé duyét | Chinhanh A so, tai liéu lién quan,
Viéc - BM 04 L A eon
ky xac nhan trén don
dang ky van ban thong
bao Vé Vi,éC xu ly tai
san thé chap
Cho so to trinh, don
Van thu - déu ’ &
. Chi nhanh | 01 gid | Hosoda A
B4 Bl??t hal}h Van phong lam duoc phé C}Ill PyepAket I?Pa ve B?
et qua Pang ky viée duyét pAan t}epq nhan va ,tra
a4t dai két qua cua Chi nhanh
VPDKDD
Bo phan
tiép nhan
) va tra két Theo ,
Tra ket qua cua A <, . |- Tra két qua cho
B5 " ey bién Két qua S o %
qua Chi nhanh han nguot sir dung dat
Van phong '
dang ky dat
dai
IV. BIEU MAU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
A BM 04 PhAleu yéu cau dang ky van ban théng bao vé viéc xtr ly tai san
thé chap
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V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

A BM 04 Phiéu yéu cau dang ky van ban thong bao vé viéc xir ly tai san

thé chap
5 // Vin ban thong bao vé viée xir ly tai san thé chap
6 /) Vin ban Gy quyén trong truong hop nguoi yéu cau dang ky 1a

nguo1 duge uy quyén

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VL. CO SO PHAP LY

- Bo luat dan su nam 2015 (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017);

- Luat Dat dai nam 2013(c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2014);

- Luat Nha ¢ nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2015);

- Nghj dinh s6 102/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu veé
dang ky bién phap bao dam (c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 10 nam 2017);

- Nghij dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nidm 2012 cua Chinh phu vé
viéc stra d6i, bd sung mot sb6 diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao,
tro gitup phap 1y, luat su, tw van phap luat (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 4 nim
2012);

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Pat dai (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7
nam 2014);

- Nghj dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu veé
stra d6i, bd sung mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai (cé hiéu luc
ké tir ngay 03 thang 03 nam 2017);

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nha & (c6 hiéu luc ké tir
ngay 10 thang 12 nam 2015);

- Nghi dinh s6 55/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi veé
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chinh sach tin dung phuc vu phat trién ndng nghiép, néng thoén (c6 hiéu luc ké tur
ngay 25 thang 07 nam 2015);

- Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén va Moi
treong quy dinh vé hd so dia chinh (co6 hiéu luc ké tir ngay 05 thang 7 nam 2014);

- Thong tu 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh
phu sua dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai va sira
dbi, b6 sung mot sb6 diéu cua cac Théng to hudng dan thi hanh Luat Dat dai (c6 hiéu
luc ké tir ngay 05 thang 12 nam 2017);

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh vé mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén dia ban
Thanh ph6é H6 Chi Minh (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua Bo Tu phap vé hudng dan
mot sO ndi dung vé dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat (co
hiéu luc ké tir ngay 10 thang 01 nam 2020);

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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Miu s6 03/PKVB

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM| PHAN GHI CUA CAN BQ TIEP NHAN
Déc 1ap - Ty do - Hanh phuc

_______________ Vao Sé tiép nhan hd so:
ey ngdy Z‘hdng nam ... ... Quyén Sé, Sé, thur tu’
PHIEU YEU CAU PANG KY VAN BAN C#n b tiép nhan
THONG BAO VE VIéE}?A)i)UJ LY TAI SAN THE (ky va ghi rd ho, tén)

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 07 ngay 25 thang
11 ndm 2019 cia Bo Tu phép)

Kinhgii: ... .. ... ...

PHAN KE KHAI CUA NGUOI YEU CAU PANG KY VAN BAN THONG BAO

1. Nguoi yéu cau diing 0 Bén thé chép 0 Bén nhan thé chap
ky vin ban thong bao: )
0 Nguoi dai dién cua bén thé 0 Quan tai vién
chép, bén nhan thé chip

1.1. Tén day du cta to chirc, ca nhan: (viét chit IN HOA) ...
1.2, Bia chi HeN NG o
1.3. S6 dién thoai (méu c6): ... Fax (MéU CO): ...
Dia chi thu QI8N t0 (MEU CO): ... e e

1.4. o Chiing minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ching minh QDND o Ho chiéu

0 GCN dang ky doanh nghiép/GCN dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/GP thanh
1ap va hoat dong o QD thanh 13p o GP dau tu/GCN dau tu/GCN dang ky dau tu

0 Gidy to xac dinh tuw cach phap 1§ Khac: ...

Coquancdp ..............................cdpngay ... thang ... ... ¢;dm .. .. .. ... ..

2. M6 ta tai san thé chip di ding ky:
2.1. Quyén sir dung dit
2.1.1. Thira dat s&: ..o cTOban d6 s6 (Méu o) ..o ;

Muc dich st dung QA
Thoi han st dung QA
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2.1.2. Diachi thita At ...,
2.1.3. Dién tich dat thé chép: ........................................................................... m2
(QHi BANG CRIE: ... .o oo o oo oo e oo e e e e e e e )

2.1.4. Gidy to vé quyén sur dung dit:

Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén s hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat:

S6 phat hanh: ... .............. ... SOVAO SO CAP IAY: ... .. ...
Coquancdp: .............................,cdpngay ......thdng ........¢ndm ... ...

2.2. Tai san gin lién véi dat; tai san gin lién véi dat hinh thanh trong twong lai khong phai la
nha &

2.2.1. Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat:
S6 phat hanh: .. .................,S6VA0 SO CAP GIAY: ... ... .. ...
Coquancdp: ....................................., cdpngay ..... thang ... ... HAM ..o
2.2.2.Sé cla thira dat noi co tai san: ................... - Toban 46 s6 Méuco): .....................
2.2.3. Mo t4 tai san gan lién voi dat/tai san gin lién voi dat hinh thanh trong tuong lai: ............
2.3. Nha ¢ hinh thanh trong twong lai thudc dw an xay dung nha &

2.3.1. Tén va dia chi du 4n c6 nha & hinh thanh trong tuong lai: ......................................
2.3.2. Loai nha ¢: 0 Céan hé chung cu; o Nha biét thy; o Nha lién ké.

2.3.3. Vi tri can ho chung cu/ nha biét thy/ nha Ben K .
(déi véi can hd chung cu: Vi tri tﬁng: ....................... ; Sdctacan hd: ... ;
234 Diéntichsudung: ..................................... m2

(QHi BANG CRIE: .. .. o o oo e oo e e e e e e e e e e e e )
2.3.5. Hop d6ng mua ban nha & hinh thanh trong tuong lai (néu co):

S6 hop dong (éu cé): ....................................., kykétngay ... thang ... ... nam ... ..
2.4. Dy an xay dung nha &

2.4.1. Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat
(néu co):

S6 phat hanh: .. .. ............, SO VA0 SO CAP IAY: ... .. ... ...l
Coquancdp: .......................c.ccccce oo CApngay .. ... thang ... ndm ... .. ...
2.4.2. Quyét dinh giao dat, cho thué dat ctia co quan c6 tham quyén

Coquancdp: .......................c.ccccce oo CApngay .. ... thang ... ndm ... .. ...

2.4.3. SO cua thira dat noi ¢o du an xdy dungnha &: ............. ; To ban do so (néu co): ... ...
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244 Ténduanxay dung nhad & ...
245 Motaduanxay dungnhad & ...
2.5. Nha ¢ hinh thanh trong twong lai khong thugc dw 4n xay dung nha &

2.5.1. Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat:
S6 phat hanh: .. .. ............, SO VA0 SO CAP IAY: ... .. ...
Coquan cdp: ........................c.coccce oo, CAp gAYy .. ... thang ... ndM ... ... .. ...
2.5.2. S6 cia thira dat noi c6 nha & hinh thanh trong tuong lai: ...... : To ban dd s6 (néu co): ...
2.5.3. M6 ta nha & hinh thanh trong tuong lai: .......................... .. .. ...

3. Hop dong thé chip: sé méuco) ....................... ,ky kétngay ....... thang ...... nam ...

4. Thudc ddi twong khong phai ndp 1¢ phi diing ky o

5. Tai san thé chap bi xir ly:
o X ly toan bd tai san thé chép
0 Xt Iy mot phan tai san thé chap, gdm:

7. Phwong thire nhin két 0 Nhan truc tiép

qua dang ky: 0 Nhan qua duong buu dién (ghi rd dia chi)
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Ngwoi yéu cau ding ky vin bin thong bdo cam doan nhitng théng tin digc ké khai trén Phiéu
yéu ciu nay la trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trieée phdp lugt vé cdc thong tin da ké
khai.

NGUOI YEU CAU PANG KY
(Ky, ghi 16 ho tén va dong dau, néu la t6 churc)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

VAN phong dAng KY AL AI: c.vvvvneierrenenineenceseesessessssessessessessssssssssssssesssssessessessessssassns o

Chirng nhén da diing ky viin ban théng bao vé viéc xir Iy tai sin thé chap theo nhitng ndi dung

ké khai tai Phiéu yéu cAu nay tai thoi diém .... gio.... phit, ngay.... thang.... nim .......
............ , ngay .... thang ...... ndm ......

THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi 1o chike danh, ho tén, ky va dong ddu)
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HUONG DAN KE KHAI

1. Hwong din chung

1.1. Noi dung ké khai rd rang, khong tay xda.

1.2. D6i v6i phan ké khai ma ¢ nhiéu lya chon khac nhau thi danh dau (X) vao
0 vuong tuwong trng vo1 nd1 dung lwra chon

2. Tai khoan 1: Ngudi yéu ciu ding ky vin ban théng bio:

2.1. Ngudi yéu cau dang ky van ban thong bao thude truong hop nao trong s6 04
treong hop liét ké tai khoan nay thi danh dau (X) vao 6 twong ung véi truong hop do.

2.2. Tai diém 1.4: Néu nguoi yéu cau dang ky 1a ca nhan trong nude thi ké khai
vé chimg minh nhan dan, cin cude cong dan hodc chimg minh quan d6i nhan dan,
chimg minh duoc cap theo Ludt s§ quan Quan d6i nhan dan Viét Nam, Luit quan
nhan chuyén nghiép, cong nhan va vién chirc qudc phong hodc gidy to xac dinh tu
cach phap ly khac theo quy dinh cua phap luat; ngudi Viét Nam dinh cu & nudéc
ngoai, ca nhan nudc ngoai thi ké khai vé ho chiéu; néu 1a t6 chire thi ké khai vé Giay
chimg nhan (GCN) dang ky thanh 14p, (néu c¢6), GCN dang ky doanh nghiép, GCN
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/Giay phép (GP) thanh 14p va hoat
déng hoac Quyét dinh thanh 1ap hoac GP dau tu, GCN dau tu, GCN dang ky dau tu.

3. Tai khoan 2: M9 ti tai sin da diing ky thé chap:
3.1. Ké khai vé tai san da dang ky thé chap dung nhu noi dung da dang ky.

3.2. Trudong hop trong Mau s6 03/DK VB khong con chd ghi noi dung ké khai vé
tai san thé chap bi xt ly thi st dung Mau s6 07/BSTS.

4. Tai khoan 6: Thoi gian va dia diém xir Iy tai san:

Ghi ngay, thang, nam va dia diém xt 1y tai san thé chap theo noi dung cua van
ban thong bao vé viée xir 1y tai san thé chap da giri cho bén thé chap.
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QUY TRINH 8
Chuyén tiép ding ky thé chip quyén tai san phat sinh tir
hop dong mua ban nha &
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 391/0P-UBND ngay 07 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

Phi€u yé&u cau chuyén ti€p

01 dang ky thé chap (theo mau)

01 Ban chinh

Van ban cung cap théng tin vé
viéc thé chap quyén tai san
phat sinh tir hop déng mua ban
nha & hoidc van ban ching
0 nhan dang ky bién phap bao va 01 Ban chinh hodc ban
van ban ching nhan dang ky sao co chung thuc
thay d6i ndi dung thé chap da
dang ky do co quan dang ky
thé chap quyén tai san cap, néu
co

Vian ban uy quyén trong
truong hop nguoi yéu cau 01 Ban chinh hoic ban
dang ky la nguor dwoc uy sao co chung thuc

quyen

03

Truong hop yéu cau chuyen
tiép dang ky thé chap quyén tai
san phat sinh tur hop dong mua
ban nha ¢ (hodc hop dong mua
ban tai san gan lién voi dat
khong phai 1a nha ¢) sang dang
04 | ky thé chap nha o (hodc tai san
gan lién véi dat khong phai 1a
nha ¢) do nha & (hodc tai san
gan lién véi dat khong phai 1a
nha &) da dugc hinh thanh (da
dugc nghiém thu dwa vao sur
dung
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4.1

Hop dong thé chap nha & co
cong chung, chung thuc theo
quy dinh cia phap luat

01

Ban chinh hoac ban
sao co chung thuc

4.2

Giay chung nhan quyén sur
dung dat, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gan lién vo1 dat

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi

- Nop truc tiép tai
Bo6 phan Tiép nhan
va tra két qua cia
Chi nhanh Van
phong Pang ky dat
dai quan, huyén;

- Hodac nop qua

duong buu dién.

Trong 01 ngay 1am viéc ké
tir khi nhan du ho so hop
16; Néu nhan hé so sau 15
gio thi hoan thanh wviéc
dang ky va tra két qua ngay
trong ngay lam viéc tiép
theo. (Truong hop phai kéo
dai thoi gian gidai quyét ho
so dang ky thi ciing khong
qud 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhdn du ho so ddng
ky hop 1¢).

e 80.000 dong/ho so.

* Truong hop mién thu phi
dang ky giao dich bao dam:

- Tré em, hd nghéo, ngudn cao
tuoi, nguoi khuyét tat, nguoi
co cong véi cach mang;

- Ca nhan, hé gia dinh vay von
tai to chirc tin dung thudc mét
trong cac linh vuc cho vay
phuc wvu phat trién nong
nghi¢p, néng thén theo Nghi
dinh s6 55/2015/ND-CP ngay
09 thang 6 nam 2015 cua
Chinh phii vé chinh sach tin
dung phuc vu phat trién nong
nghiép, néng thon.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A.Trudng hop ndp hd so trwe tiép:

Bude | i dun Thoi Ho ~
cong | 2 """ 1 Trich nhiém ) so/Bidu Dién gisi
.~ | cong viéc gian x
viéc mau
Gio
B1 . ' hanh . .
Nop ho | Ho gia dinh, ca chinh | Theo muc I | Thanh phan hé so
SO’ nhan trong nudc, theo muc [

N X T AL NT
HEU0T VICT INdIT

dinh cu & nudce
ngoai duoc so
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Buwoéc A L. Ho
cong | Nordung | ok nhiem | 0T | o/Bidu Dién giai
.- | cOng viéc gian x
viéc mau
hitu nha & gan
lién voi quyén st
dung dat o tai
Viét Nam va
nhan chuyén
nhuong quyén st
dung dat & trong
du an phat trién
nha
- Trudng hop ho
so day du va hop
1€&: can bo tiép
nhan ho so ghi thoi
diém nhan hd so
(ngay, thang, nam)
vao SO tiép nhan
ho so dang ky thé
chdp quyén sir
dung dat, tai san
gan lién voi dat;
ghi s6 thr tu ho so,
B6 phan tiép ky va ghi 15 ho,
. nhan va tra két BM 01 tén '\{210 phan ‘cém
Kiém tra qua cua Chi BM 02 bd ti€p nhan ho so
ho so nhanh Van trén BM 04 va lap
phong dang ky BMO3 | phiéu tiép nhan ho
dat dai so va hen tra két

qua, trao cho
nguwolr ndp hd so
theo BM 01, thuc
hién tiép budc B2.
- Trudong hop ho
so chua day du
hoac chwa hop 1¢é:
Huéng dan nguoi
ndp hd so bd sung,
hoan thién hd so
va ghi 10 ly do
theo BM 02.
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Truong hop ho so
yéu cau dang ky
dugc nop tar bod
phan tiép nhan va
tra két qua theo co
ché mot cira cua
Uy ban nhan dan
cap huyén, thi can
bd tiép nhan hé so
c6 trach nhiém
phai chuyén hd so
yéu cau dang ky
cho Chi nhanh Van
phong dang ky dat
dai ngay trong
ngay lam viéc de
giai quyét

- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

B2

Tiép
nhin ho
SO

B6 phan tiép
nhan va tra két
qua cua Chi
nhanh Van
phong dang ky
dat dai

01 gio
lam
viéc

BM 01
Theo muc |

Chuyén ho so cho
vién chtc, nguoi
lao dong phu trach
cua Chi nhanh Van
phong Pang ky dat
dai quan (huyén)
ngay sau khi tiép
nhan hd so.

Thanh phan hé so
theo muc I

B3

Thu ly,
giai quyet
ho so

Vién chirc, nguroi
lao dér}g thu ly
ho so

03 gio
lam
viéc

BM 01

- Theo muc
I
- N6i dung
xac nhan

- Van ban tir chéi
(trong truong hop
khong du diéu kién)
- Ghi n6i dung Xac
nhan viéc thay dbi
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Buwéc | .. " Ho
clejg ljf,qligd:,l;:;% Trach nhiém g:: sa/Eiéu Dién giai
viéc : mau
trén don |trén don yéu cau
- Du thao chuyén tiép ding
viée ky thé chap dé trinh
chuyén tiép | Lanh dao.
dang ky thé | - Thuc hién viéc
chép trén |cap nhat wviéc
trang bo | chuyén tiép dang
sung GCN | ky thé chap vao ho
so dia chinh, co s¢
dir liéu dat dai.
- Du thao xac nhan
viéc chuyén tiép
dang ky thé chap
vao trang bo sung
cia Giay chung
nhan
Déi voi truong hop
BMO1 | khong du diéu kién
- Theo muc | ky van ban tir choi.
I Déi voi truong hop
-BM 04 | du dicu kién: Xem
Xem i(ét, Lanh dao Chi 02‘ g0 | _Dythao |Xét hd so, tai liéu
B4 Ph(i nhanh lgern viée lién quan, ky xac
duyeét VIEC | chuyén tiép | nhan trén don yéu
dang ky thé | cau  chuyén tiép
chap trén | dang ky the chap
trang by |va trang bo sung
sung GCN |cua Giay chung
nhan
Cho sé to  trinh,
Van thu - Chi . A ~ dong ?aU-. % . A
Banhanh | nhanh van | O 8¢ | HOs0dd 1 Chuyen ket qua ve
B5 két qua | phong Dang ky la“lm duogc phé | Bo phan ti€p nhén
At dai viéc duyét |va tra két qua cua

Chi
VPDKDD

nhanh
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Buoéc A L. Ho
cong | Nordung |y hhiem | PO | o/Bidu Dién giai
.- | cOng viéc gian x
viéc mau
B6 phan tiép
| nhanvataket | o ,
Tra ket qua cua Chi A 4, . |- Tra két qua cho
B6 R . s bién Két qua N X
qua nhanh Van A nguol st dung dat
) - , nhan
phong dang ky
dat dai
B.Truong hop nép ho so qua bwu dién:
Buoéc e L. Ho
cong | Nordung | nhigm | 10O /Bidu Dién giai
.~ | cOng viéc gian x
viéc mau
+ Truong hop ho so
dang ky hop 1€, can bo
tiép nhan vao SO tiép
nhan va tra két qua
(chuyén sang B2);
+ Truong hop ho so
khong hop 1€, ngay
trong ngay nhan duoc
) ho so, can bod tiép nhan
Bo phan tiép lap van ban tir choi
) nhén va tra dang ky trong do ghi
Tiép _ két quacua | Ol gio BM 01 cac thong tin sau day:
Bl nhin ho Chi nhanh lam Cac loai giéy to trong
S0 Vanphong | viee | TheOmucliyaoo dang ky da nhan
dang ky dat duoc; ly do tir choi;
dai huéng dan hoan thién
hd so dang ky. Van
ban tir chdi va hudng
dan hoan thién hd so
gui tra lai cung ho so
dang ky cho nguoi yéu
cau dang ky qua
duong buu dién c6 bao
dam (chuyén sang
buédc B3)
B2 Thuly, | Viénchic, | 03 gio BMO1 |- Vin ban tir chéi (trong
giai quyet | nguoi lao lam -Theo muc | truong hop khong du
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Bube | \ai dung Thoi Ho, i
cong | .o " ..° | Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
hoso | dongthuly | viée I diéu kign)
ho so -Noi dung |- Ghi nd1 dung Xac
xac nhan | nhan viéc thay doi trén
trén don | don yéu cau chuyén
-Du thao |tiép dang ky thé chap
\}iéc dé trinh Lanh dao.
chuyén tiép - Thwc hién viéc cap
dang ky thé | nhat viéc chuyén tiép
chap trén | dang ky thé chap vao
trang b6 | ho so dia chinh, co s&
sung GCN | dir liéu dat dai.
- Du thao xac nhan
viéc chuyén tiép dang
ky thé chap vao trang
bo sung cua Giay
ching nhan
BMOl | Péi voi truong hop
- Theo muc | khéng du diéu kién ky
I van ban tir choi.
-BM 04 | B6i véi truong hop du
n3 | Xemxét, | Lanh dao Chi | U} €17 | - Dutho | dicu kién: Xem xét ho
Phé duyét nhanh n viee |80, ta}l ieu lien quan,
i VIEC | chuyén tiép | Ky xac nhan trén don
dang ky thé | yéu cau chuyén tiép
chép trén | dang ky thé chap va
trang bd | trang bo sung cua Gidy
sung GCN | chung nhan
Cho s6 to trinh, déng
Vanthu-Chi | ) oo | g soda | 3%
B4 Ban hanh nhanh Van lélrgn duoe phe Chuyén két qua vé Bo
£ 2 . = JC phc A LA N v
két qua phong, bang viee duvét phan ti€p nhan va tra
ky dat dai : Y¥' | két qua cua Chi nhanh
VPDKDD
. Bo phan tiép Theo )
B5 Tra lfét nhén va tra bién Kétqua |- Tré ket qué cho
qua két qua cua nhan nguot sir dung dat

Chi nhanh
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Bube | \ai dun Thoi Ho, i
cong | 2 "M | Trach nhiém | . so/Bidu Dién gisi
on cong viec gian x
viec mau
Van phong
dang ky dat
dai
IV. BIEU MAU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

A BM 04 Ph}eu yéu cau dang ky van ban thong bao vé viéc xur ly tai san
thé chap

V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

A BM 04 l;llléle)u yéu cau dang ky van ban thong bao vé viéc xir ly tai san thé

5 // Vin ban thong bao vé viée xir ly tai san thé chap

Vin ban cung cap thong tin vé viée thé chdp quyén tai san phat
sinh tir hop dong mua ban nha & hodc van ban ching nhan dang
6 // ky bién phap bao va van ban chung nhan dang ky thay d01 noi
dung the chap da dang ky do co quan dang ky thé chap quyén tai
san cap, néu co

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VL. CO SO PHAP LY

- Bo luat dan su nam 2015 (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017);
- Luat Dat dai nam 2013(c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2014);
- Luat Nha ¢ nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2015);

- Nghj dinh s6 102/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu veé
dang ky bién phap bao dam (c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 10 nam 2017);
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- Nghij dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nidm 2012 cua Chinh phu vé
viéc stra d6i, bd sung mot sb6 diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao,
tro gitup phap 1y, luat su, tw van phap luat (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 4 nim
2012);

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Pat dai (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7
nam 2014);

- Nghj dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu veé
stra d6i, bd sung mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai (cé hiéu luc
ké tir ngay 03 thang 03 nam 2017);

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nha & (c6 hiéu luc ké tir
ngay 10 thang 12 nam 2015);

- Nghi dinh s6 55/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi veé
chinh sach tin dung phuc vu phat trién ndng nghiép, néng thoén (c6 hiéu luc ké tur
ngay 25 thang 07 nam 2015);

- Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén va Moi
treong quy dinh vé hd so dia chinh (co6 hiéu luc ké tir ngay 05 thang 7 nam 2014);

- Thong tu 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh
phu sua dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai va sira
doi, bo sung mot sb6 diéu cua cac Théng to hudng dan thi hanh Luat Dat dai (c6 hiéu
luc ké tir ngay 05 thang 12 nam 2017);

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh vé mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén dia ban
Thanh ph6é H6 Chi Minh (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua Bo Tu phap vé hudng dan
mot sO ndi dung vé dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat (co
hiéu luc ké tir ngay 10 thang 01 nam 2020);

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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Miu s 05/CTPK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM| PHAN GHI CUA CAN BQ TIEP NHAN
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

_______________ Vio S6 tiép nhin ho so:
ey QY .. thang ... ndm ... Quyénsé ... Sothitw ...
PHIEU YEU CAU CHUYEN TIEP PANG KY Céin b tiép nhan
THE CHAP (ky va ghi 16 ho, tén)

(Ban hanh kém theo Théng tu s6 07 ngay 25 thang
11 ndm 2019 cia Bo Tu phép)

Kinhgwi: ... .. ...

PHAN KE KHAI CUA CAC BEN KY KET HQP PONG THE CHAP

Nguoi yéu ciu diing ky: 0 Bén thé chap 0 Bén nhan thé chép

0 Nguoi dai dién cua bén thé 0 Quan tai vién
chap, bén nhan thé chap

1. Bén thé chip

1.1. Tén day du cta to chirc, ca nhan: (viét chit IN HOA) ...
1.2, Bia chi I8N MG o
1.3. S6 dién thoai (méu cO): ..., Fax (Méu cO): ...
Dia chi thu QI8N t (MEU CO): ...

1.4. o Chiing minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ching minh QDND o Ho chiéu

0 GCN déang ky doanh nghi€p/GCN déang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/GP thanh
13p va hoat dong o QD thanh 1ap o GP dau tu/GCN dau tu/GCN dang ky dau tu

0 Gidy to xac dinh tuw cach phap 1§ Khac: ...

Coquancdp ..............................cdpngay ... thang ... ... ¢;dm .. .. .. ... ..

2. Bén nhin thé chip
2.1. Tén day du cta to chirc, ca nhan: (viét chit IN HOA) ...
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2.3. S dién thoai méu co): ........................ Fax (61 CO): ..o
Dia chi thu QI8N t (MEU CO): ...
2.4. o Chiing minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ching minh QDND o Ho chiéu

0 GCN dang ky doanh nghiép/GCN dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/GP thanh
13p va hoat dong o QD thanh 1ap o GP dau tu/GCN dau tu/GCN dang ky dau tu

0 Gidy to xac dinh tuw cach phap 1§ Khac: ...
S0 e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

Coquancdp ..............................cdpngay ... thang ... ... ¢;dm .. .. .. ... ..

3. Tai san thé chip
3.1. Quyén tai san phat sinh tir hop dong mua ban nha &

311 Ten du An CO MNA G oo

3.1.3. Loai nha &: o Cén ho chung cu; o Nha biét thy; o Nha biét thy.

3.1.4. Vitr can ho/ nha biét thu/ nhalién ké: ... . . ... .

(d6i voi can ho chung cu: Vi tri tang: .......... 0SS ca CAN hO: ... )
3.1.5.Diéntichstdung: ..................................... m2

(QHi BANG CRIE: .. .. o o oo e oo e e e e e e e e e e e e )
3.3.6. Hop dong mua ban nha &

S6 hop dong (éu cé): ....................................., kykétngay ... thang ... ... nam ... ..
3.2. Quyén tai san phat sinh tir hgp ddng mua ban, chuyén nhwong tai san gin lién véi dit
khong phai la nha &

3.2.1. bia chi no1 co tai san gén Bén Vol dAt: .
3.2.2. Loai tai san gén N VOT QAL
323. Diéntichxaydung: ..................................... m2

(QHi BANG CRIE: .. .. o o oo e oo e e e e e e e e e e e e )
3.2.4. Hop dong lién quan dén tai san gin lién voi dat khong phai 1a nha o

S6 hop dong (éu cé): ....................................., kykétngay ... thang ... ... nam ... ..

4. Hop dong thé chap: s6 méuco) ......................... kykétngay ... thang ... nam ... ...
da deing ky thé chdp vao thoi diém ... .. gio ... .. phut ... ... ngay ... thang ... nam ... ...

5. Trang bo sung va tai lifu kém theo: ...
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6. Yéu cau chuyén tiép ding ky thé chip
Chuyén tiép hiéu luc cua ding ky thé chap ddi v6i hop dong:

0 Thé chip quyén tai san phat sinh tir hop dong mua ban nha & thanh thé chap nha & hinh thanh
trong tuong lai;

0 Thé chip quyén tai san phat sinh tir hop dong mua ban nha & thanh thé chap nha & da hinh
thanh,;

0 Thé chap quyén tai san phat sinh tir hop déng mua ban, chuyén nhuong tai san gan lién véi dat
khong phai la nha & thanh the chap tai san gan lién vdi dat da hinh thanh, nghiém thu va duoc
chiing nhan quyén so¢ hitu.

7. Phuong thirc nhin két qua diing ky: o0 Nhan truc tiép o Nhan qua buu dién

Diachinhdn quabuu di€n ....... ... .. .. .

Cic bén cam doan nhitng thong tin dwoc ké khai trén Phiéu yéu ciu nay la trung thuwe, ddy di,
phit hop voi théa thudn ciia cdc bén va hoan toan chiu trach nhiém trudce phdp ludt vé cac
thong tin da ké khai.

BEN THE CHAP (HOAC NGUOT PAI BEN NHAN THE CHAP (HOAC NGUOI
DIEN CUA BEN THE CHAP) PAI DIEN CUA BEN NHAN THE
(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu, néu la 16 chikc) CHAP/QUAN TAI VIEN)
(Ky, ghi 16 ho tén va dong ddu, néu la 16 chirc)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

VAN phong dAng KY AL GAI: c.vvuvnerreeieeeireeseiesesessessessessessssssssesssssessessessessssssssssessessossess se s s as
Chirng nhin chuyén tiép diing ky thé chip

0 Quyén tai san phat sinh tir hop dong mua ban nha & thanh thé chap nha & hinh thanh trong tuong
lai;

0 Quyén tai san phat sinh tir hop dong mua ban nha & thanh thé chap nha o;

0 Quyén tai san phat sinh tir hop dong, giao dich lién quan dén tai san gin lién voi dat khong phai 13
nha ¢ thanh theé chap tai san gén lién vdi dat da hinh thanh, nghiém thu va dugc chiing nhan quyén
s& hitu.

theo ndi dung ké khai tai Phiéu yéu ciu nay tai thoi diém: .... gio .... phiit, ngay .... thing ...

THU TRUONG CO QUAN DANG KY
(Ghi 1o chike danh, ho tén, ky va dong ddu)
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HUONG DAN KE KHAI

1. Hwong din chung

1.1. Noi dung ké khai rd rang, khong tay xda.

1.2. D6i v6i phan ké khai ma ¢ nhiéu lya chon khac nhau thi danh dau (X) vao
0 vuong tuwong trng vo1 nd1 dung lwra chon

2. Bén thé chip, bén nhén thé chip

Tai diém 1.4 va diém 2.4; Néu bén thé chap, bén nhan thé chap 1a ca nhan trong
nude thi ké khai vé chang minh nhan dan, cin cude cong dan, chimg minh dugc cap
theo Luat sy quan Quan déi nhan dan Viét Nam, Ludt quan nhan chuyén nghiép, cong
nhan va vién chitc quoc phong hodc gidy to xac dinh tu cach phéap 1y khac theo quy
dinh cia phap luat; nguol Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, ca nhan nude ngoai thi ké
khai vé ho chiéu; néu 1a to chirc thi ké khai vé& Gidy chimg nhan (GCN) ding ky
thanh 14p (néu c¢6), GCN ding ky doanh nghiép, GCN dang ky hoat dong chi nhanh,
vin phong dai dién/Giay phép (GP) thanh 14ap va hoat dong hodc Quyét dinh thanh 1ap
hodc GP dau tu, GCN dau tu, GCN dang ky dau tu.

3. Quyén tai sin phat sinh tir hop ddng mua ban nha, nha & hinh thanh
trong twong lai thé chip

3.1. Tai diém 3.1.1: Ghi day du tén du an nha & hinh thanh trong tuong lai.

3.2. Tai diém 3.1.2: Ké khai dia chi dw 4n nha ¢ hinh thanh trong tuong lai.

3.3. Tai diém 3.1.3

- Vi tri can ho (nha biét thy, lién ké&): Ghi vi tri can hd hodc vi tri nha & dbi véi
nha biét thy, lién ké.

- Vi tri tang: Néu 1a can ho chung cu thi ghi so tang ¢é can ho thé chap, toa nha
¢6 can ho thé chép.

3.4. Tai diém 3.1.5: Ghi dién tich sir dung cua can ho ddi véi nha chung cu va
ghi dién tich xay dung dbi véi nha biét thy, lién ké.

3.5. Tai diém 3.1.6: Ghi s6 hop dong va ngay, thang, nam ky hop dong mua ban
nha & hodc hop dong mua ban nha & hinh thanh trong twong lai.

4. Quyén tai san phat sinh tir hgp dong, giao dich lién quan dén tai sian gin
lién véi dat khong phai 1a nha ¢



56 CONG BAO/SH 77+78/Ngay 15-3-2020

4.1. Tai diém 3.2.1: Ghi dﬁy du dia chi not ¢d tar san gén lién véi dat 1a dbi
twong ciia hop dong, giao dich

4.2. Tai diém 3.2.2: Ghi day du thong tin vé loai tai san (vi du: Nha kho, nha
Xuwong....)

4.3. Tai diém 3.2.3: Ghi s6 hop ddng, giao dich lién quan dé tai san gin lién véi
dat va ngay, thang, nam ky hop dong.

S. Hop df‘)ng thé chz’ip

Tai Muc 4, ghi s6 hop dong va ngay, thang, nam ky hop dong thé chap quyeén tai
san phat sinh tir hop dong mua ban nha & va ghi thoi diém dang ky d6i véi hop dong
thé chap (ghi 16 gid, phut, ngdy, thang, nam).

6. Yéu ciu chuyén tiép diing ky thé chip

Chon va danh dau vao 6 tuong tng voi hinh thirc thé chap da dang ky.

7. Muc cac bén thé chip, bén nhin thé chap ky tén

Truong hop nguoi dai dién cua bén thé chap, bén nhan thé chap 1a ca nhan thi
ky, ghi 10 ho tén ciia nguwon dai dién;

Truong hop nguoi dai dién ciia bén thé chap, bén nhan thé chap 1a phap nhan thi
ky, ghi & ho tén, chtrc vu ciia nguoi dai dién hop phap cua phap nhan va dong dau
cua phap nhan 1a dai dién.

Truong hop nguoi yéu cau chuyén tiép dang ky 1a Quan tai vién thi Quan tai
vién phai ky, ghi 16 ho tén, chtrc danh va déng dau vao Phiéu yéu cau tai phan chit
ky, con ddu bén nhan thé chap, dong thoi bén thé chap va bén nhan thé chap khong
phai ky va dong dau vao Phiéu yéu cau.

8. Phin ching nhén caa co quan ding ky

Vin phong dang ky dat dai chtimg nhan chuyén tiép dang ky thé chap va ghi thoi
diém dang ky tai muc nay 1a thoi diém dang ky (gio, phut, ngay, thang, nam) duogc ké
khai tai muc 5 trén Phiéu yéu cau chuyén tiép dang ky thé chap.
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QUY TRINH 9
Xo6a ding ky bién phap biao dam bing quyén sir dung dat,
tai san gin lién voi dat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 391/0OP-UBND ngay 07 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Phiéu yéu cau xoa dang ky
01 (theo méu) 01 Ban chinh

Giay chimg nhin quyén sir
dung dat, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gin lién voi dat
hodc mot trong cac loai gidy
chirng nhan quy dinh tai khoan
02 |2 Diéu 97 ciia Luat Dt dai 01 Ban chinh
(sau day goi chung la Giay
chimg nhan) d6i véi truong
hop dang ky bién phap bao
dam ma trong hd so ding ky
c6 Gidy chimg nhan

Vian ban dong y x6a dang ky
bién phap bao dam cua bén
nhan bao dam hodc van ban L o
03 |xac nhan giai chap cia bén 01 Ban chinh hogc ban
nhin bao dam trong trudng sao ¢o ching thyc
hop don yéu cau xo6a dang ky
chi co6 chit ky cua bén bao dam

Van ban 1y quyén trong
truong hop ngudi yéu cau o1 Ban chinh hodc ban
dang ky la nguoi duge uy sao ¢o chimg thue
quyén

04

Truong hop xo6a dang ky do co
quan thi hanh an dan su hoac
Van phong thira phat lai da ké
05 |bién, xu ly xong tai san bao
dam thi nguoi yéu cau dang ky
ndp hd so xoa ding ky thé
chap sau day:

51 | Van ban xac nhéan két qua xu 01 Ban chinh hoac ban

57
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ly tai san bao dam cua co quan
th1 hanh an dan su hodc Van
phong thira phat lai

sao co6 ching thuce

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xwr ly

Phi

- Nop truc tiép tai

B6 phan Tiép
nhan va tra ket
qua cua Chi

nhanh Van phong
Pang ky dat dai
quan, huyén;
- Hodac nop qua
duong buu dién.

Trong 01 ngay lam viée ké tur
khi nhan du ho so hop 1&; Néu
nhan ho so sau 15 gio thi hoan
thanh viéc dang ky va tra két
qua ngay trong ngay lam viéc
tiép theo. (Truong hop phdi kéo
dai thoi gian giai quyét hé so
dang ky thi ciing khong qua 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhdn
di hé so ddng ky hop 1é).

e 20.000 ddng/ho so.

* Truong hop mién thu phi
dang ky giao dich bao dam:

- Tré em, hd ngheo, nguoi
cao tudi, ngudi khuyét tat,
nguwdl ¢6 cong vor cach
mang,

- Ca nhan, hé gia dinh vay
von tai tO chirc tin dung
thuoc mot trong cac linh
vuc cho vay phuc vu phat
triecn nong nghiép, nong
thon theo Nghi dinh sb
55/2015/NB-CP ngay 09
thang 6 nam 2015 cua
Chinh phu vé chinh sach tin
dung phuc vu phat trién
nong nghiép, nong thon.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A.Trudng hop ndp hd so trwe tiép:

Bude | \Jsi dung Trach Thoi Ho .
cong NI ‘n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc mau
Gio
B1 s . hanh s
NoOp ho sor | HO gia dinh, an Theo muc I | Thanh phan ho so
o chinh
ca nhan theo muc I
trong nudc,

nEwoT-VIct
Nam dinh cu
& nudc ngoat
duogc s hitu
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Buge | Noidung | Trich Thoi Ho, P
cong A en " . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém gian x
viéc mau
nha & gan
lién voi
quyeén st
dung dat &
tal1 Viét Nam
va nhan
chuyén
nhuong
quyeén st
dung dat &
trong du an
phat trién
nha
- Trudng hop ho so
day du va hop 1¢é:
can bo tiép nhan hd
so ghi thoi diém
nhan ho so (ngay,
thang, nam) vao So
tiep nhan hd so
dang ky thé chap
quyén st dung dat,
tai san gan lién véi
Bo phan tiép dat; ghi s6 thr tu hd
nhan va tra so, ky va ghi 16 ho,
Kidm tra két qué cua BM 01 tép vao phﬁp can bd
hd so Chi nhanh BM 02 | tiép nhan ho so tr‘é,n
Van phong BM 03 | BM 04 va lap phiéu
dang ky dat tiép nhan hd so va
dai hen tra két qua; trao

cho nguol ndp ho
so theo BM 01,
thuc hién tiép budc
B2.

- Trudong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Huéng
dan nguoi nop hd
so bo sung, hoan
thién hd so va ghi
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

r0 ly do theo BM
02.

Truong hop hd so
yéu cau dang ky
duwoc nop tai bd
phan tiép nhan va
tra két qua theo co
ché mot cira cua Uy
ban nhan dan cip
huyén, thi can bo
tiép nhan hd so co
trach nhiém phai
chuyén hd so yéu
cau dang ky cho
Chi nhanh Van
phong dang ky dat
dai ngay trong ngay
lam viéc dé gial
quyét

- Truong hop tur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

B6 phan tiép
nhan va tra
két qua cua
Chi nhanh
Van phong
dang ky dat

dai

01 gio
lam
viéc

BM 01
Theo muc |

Chuyén ho so cho
vién chire, nguoi
lao dong phu trach
cua Chi nhanh Vian
phong Pang ky dat
dai quan (huyén)
ngay sau khi tiép
nhén hd so.

Thanh phan hd so
theo muc I
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Buge | Noidung | Trich Thoi g P
cong A en o n . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian x
viéc mau
- Van ban tir chdi
(trong trwong  hop
khong du dieu kién)
- Ghi n61 dung Xac
BM 01 nhan viéc xo6a thé
- Theo muc | chap trén don yéu
I cau dang ky xoa thé
Vién chitre, .. | - Xac nhan | chap dé€ trinh Lanh
. e . 03 gio .
Thu ly, giai | nguoi lao . trén don | dao.
B3 IS A , lam : i .
quyét ho so | dong thu ly A -Duthao | - Thuc hién xoa
A vige . TN
ho so x6a thé |thé chap vao ho so
chap trén | dia chinh, co s¢ dir
trang bo | liéu dat dai.
sung GCN | - Du thélq xajc
nhan xd6a thé chap
vao trang bé sung
cua Giay chung
nhan
DPoi voi truong hop
BM 01 klrlonvg dl} dlgu kign
ky van ban tir chéi.
- Theo muc PR .
I boivai truong hop
. du dieu kién: Xem
Xemxét, | Lanhdao | p&7 | TBMO g w0 i iu
B4 Phé duyét | Chinhanh " ) ,ut 40 1lien quan, ky xac
j viee x0a the A Ron A
PN nhan trén don yéu
chap trén . oA
~ | cau dang ky x6a thé
trang b6 chap va trang bd
sung GCN : , A
sung cua (Giay
chirng nhan
Cho sé to  trinh,
Van thu - déng dau.
Ban hanh C%n nhé}nh Ol‘ gio Ho so dﬁ} C}Aluyé{l ké& qua Yé
B5 I ) Van phong lam dugc phé | Bo phén tiép nhan
két qua < . PR o B N .
Dangky dat | viéc duyét | va tra két qua cua
dai Chi nhanh

VPDKDD
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Buge | ngidung | Trich Thoi Ho, P
cong A en " . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian x
viéc mau
B6 phan tiép
nhan va tra
. 1A két qua cua Theo . 1A \
B6 | AKC | Chinhanh | bien | Kérqui | ITI?I :fftdu‘il“a dgfo
qua Van phong nhan & ne
dang ky dat
dai
B.Truong hop nép ho so qua bwu dién:
" Noi A
Buge | jung Trach | Théi Ho, P
cong A o n . so/Biéu Dién giai
‘n cong nhiém gian x
viéc - mau
: viéc
+ Truong hop hd so
dang ky hop 1€, can bo
tiép nhan vao SO tiép
nhan va tra két qua
(chuyén sang B2);
+ Truong hop hd so
khéng hop 1€, ngay
trong ngay nhan dugc
B6 phan tiép ho so, can bo tiép nhan
nhan va tra lap van ban tur choi
Tiép | kétquacua | 01 gio dang ky trong d6 ghi
A LA S . BM 01 . o : 2
Bl nhin ho | Chinhanh lam Th [ cac thong tin sau day:
SO Van phong | viée COMUC | Cac loai gidy to trong
dang ky dat ho so dang ky da nhan
dai duoc; ly do tur choi;

hudéng dan hoan thién
ho so dang ky. Vin ban
tir choéi va hudéng dan
hoan thién ho so giri tra
lai cung ho so dang ky
cho nguoi yéu cau
dang ky qua duwong buu
dién ¢4 Dbao dam
(chuyén sang buéc
B3)
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Noi

Buge | qung Trich Thi Ho, P
cong A o n . so/Biéu Dién giai
o n cong nhiém gian x
viéc A mau
: viéc
- ,Du’ ,théo van bao p‘r
choi (néu khong du dieu
kién)
BM 01 - Ghi nd1 dung Xac
- Theo muc | nhan viéc xo6a thé chap
I trén don yéu cau dang
Thu ly, | Vién chuec, .. | - X4c nhan | ky x06a thé chap d¢ trinh
. 03 g1 N ~
B) giagi | nguoilao lam trén don | Lanh dao. ,
quyét ho | dong thu ly A -Duthao | - Thuc hién xo6a the
A VIEC L £ \ A .
SO’ ho so x6athe |chap vao ho so dia
chép trén | chinh, co s& dir li€u dat
trang bo | dai.
sung GCN | - Du’, thép xac nhan
x0a thé chap vao trang
b6 sung cua Gidy
chirng nhan
Dol voi truong  hop
BM 01 khong du di€u kién ky
- Theo muc | van ban tur chou.
I Doivoi truong hop du
Xem xét, N 02 gio -BM 04 | diéu kién: Xem xét hd
. Lanh dao . . oA 1en
B3 Phé C o lam -Du thao |so, tai liéu lién quan,
- Chi nhanh A N J A A
duyét viéc xO0athé |ky xdc nhan trén don
chép trén yéu cau dang ky xoa
trang bd6 | the chap va trang b6
sung GCN |sung cua Gidy chung
nhan
Cho sb to& trinh, d¢
Van thy - | “ u0 sO to trinh, déng
Ban Chinhanh | 01 gio | Hosoda ch . & | & B4
B4 hanh két | Van phbng lam duoc phé h}lyer}A et }?Pa V? ?
qua bang ky dat | wviéc duyét phan t}epq man va ,tra
dai két qua cua Chi nhanh
VPDKDD
Bo phan tiép
Tra két n?an va tfa ThAe © « . |- Trakét qua cho nguoi
B5 ui két qua cua bién Két qua st dune dat
q Chinhénh | nhan ung

Van phong
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. Noi N
Bube | ung Trach Thoi Ho .
cong A o n . so/Biéu Dién giai

. n cong nhiém gian X

viéc A mau

: viéc

dang ky dat
dai
IV. BIEU MAU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Phiéu yéu cau xba dang ky

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 | BMOl |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so

4 | BM04 |Phiéu yéu cau xba dang ky
Vin ban dong v xo6a dang ky bién phap bao dam cua bén nhan
bao dam hodc van ban xac nhan giai chap ctiia bén nhan bao dam

5 // . Al AT P A
trong trrong hop don yéu cau xoa dang ky chi cé chir ky cua bén
bao dam
Giay chirng nhén quyén st dung dat, quyén s& hiru nha ¢ va tai

6 // san khac gin lién véi dat hoac mot trong cac loai gidy chimg
nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 97 ciua Luat Pét dai

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Bo luat dan su nam 2015 (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017);

- Luat Dat dai nam 2013(c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2014);

- Luat Nha ¢ nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2015);

- Nghij dinh s6 102/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu veé
dang ky bién phap bao dam (c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 10 nam 2017);

- Nghij dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nidm 2012 cua Chinh phu vé
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viée stra doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao,
tro gitup phap 1y, luat su, tw van phap luat (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 4 nim
2012);

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Pat dai (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7
nam 2014);

- Nghj dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu veé
stra d6i, bd sung mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai (cé hiéu luc
ké tir ngay 03 thang 03 nam 2017);

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nha & (c6 hiéu luc ké tir
ngay 10 thang 12 nam 2015);

- Nghi dinh s6 55/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi veé
chinh sach tin dung phuc vu phat trién ndng nghiép, néng thén (c6 hiéu luc ké tur
ngay 25 thang 07 nam 2015);

- Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén va Moi
treong quy dinh vé hd so dia chinh (co6 hiéu luc ké tir ngay 05 thang 7 nam 2014);

- Thong tu 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh
phu sua dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai va sira
doi, bo sung mot sb6 diéu cua cac Théng to hudng dan thi hanh Luat Dat dai (c6 hiéu
luc ké tir ngay 05 thang 12 nam 2017);

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh vé mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén dia ban
Thanh ph6é H6 Chi Minh (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua Bo Tu phap vé hudng dan
mot sO ndi dung vé dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat (co
hiéu luc ké tir ngay 10 thang 01 nam 2020);

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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Miu sb 04/XPK

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM| PHAN GHI CUA CAN BQ TIEP NHAN
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

_______________ Viao S6 tiép nhan ho so:
ey, NAY ... thdng ... ndm ... Quyénsé ... Sothitw ...
PHIEU YEU CAU XOA/ DANG KY Cin b} tiép nhin
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 07 ngay 25 thang (ky va ghi 8 ho, tén)
11 ndm 2019 cia Bo Tu phép)
Kinhgiei: .. ... ... ...
PHAN KE KHAI CUA NGUOT YEU CAU XOA PANG KY
1. Nguoi yéu ciu x6a 0 Bén thé chap 0 Bén nhan thé chap 0 Nguoi mua tai san
dang ky: thi hanh an
0 Ngudi dai dién ciia 0 Quan tai vién 0 T6 chirc thi hanh
bép th§ chap, bén nhan an dan su
the chap
1.1. Tén day du cta to chire, ca nhan: (viét chit IN HOA) ...
1.2, Bia chi HEN e o
1.3. S6 dién thoai méu cO): ... Fax (Méu cO): ...
Pia chi thu dién ti (néu CO .

1.4. o Chiing minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ching minh QDND o Ho chiéu

0 GCN déng ky doanh nghi€p/GCN déang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/GP thanh
lap va hoat dong o QD thanh 13p o GP dau tu/GCN dau tu/GCN dang ky dau tu

0 Gidy to xac dinh tuw cach phap 1§ Khac: ...
Coquancdp .............................cdpngay ........ thang ... .. nam ...

2. M6 ta tai san thé chap da diing ky:

2.1. Quyén sir dung dit

2.1.1. Thira dat s&: ..o cTOban d6 s6 (Méu o) ..o :
Muc dich st dung QA
Thoi han st dung QA
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2.1.2. Diachi thita At ...,
2.1.3. Dién tich dat thé chép: ........................................................................... m2
(QHi BANG CRIE: ... .o oo o oo oo e oo e e e e e e e )

2.1.4. Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat:

S6 phat hanh: .. ........................, s0vdo sé cdp gidy: ...

Coquancdp: .............................,cdpngay ......thdng ........¢ndm ... ...

2.2. Tai san gin lién véi dt; tai san gin lién véi dit hinh thanh trong twong lai khéng phai 1a
nha &

2.2.1. Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat:

S6 phat hanh: .. .................,S6VA0 SO CAP GIAY: ... ... .. ...
Coquancdp: ....................................., cdpngay ..... thang ... ... HAM ..o
2.2.2.Sé cla thira dat noi co tai san: ................... - Toban 686 (Méuco): .........................
2.2.3. Mo t4 tai san gan lién voi dat/tai san gin lién voi dat hinh thanh trong tuong lai: ............
2.3. Nha ¢ hinh thanh trong twong lai thudc dw an xay dung nha &

2.3.1. Tén va dia chi du 4n cé nha & hinh thanh trong tuonglai: .......................................
2.3.2. Loai nha ¢: 0 Céan hé chung cu; o Nha biét thy; o Nha lién ké.

2.3.3. Vi tri can ho chung cu/ nha biét thy/ nha Ben ke .. .
(déi véi can hd chung cu: Vi tri tﬁng: ....................... ; Sdcuacanhd: ... ;
TOa NN )
234 Diéntichsudung: .................................... m2

(QHi BANG CRIE: .. .. o o oo e oo e e e e e e e e e e e e )
2.3.5. Hop d6ng mua ban nha & hinh thanh trong tuong lai (néu co):

S6 hop dong (éu cé): ....................................., kykétngay ... thang ... ... nam ... ..
2.4. Dy an xay dung nha &

2.4.1. Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat
(néu co):

S6 phat hanh: .. .. ............, SO VA0 SO CAP IAY: ... .. ... ...l
Coquancdp: .......................c.ccccce oo CApngay .. ... thang ... ndm ... .. ...
2.4.2. Quyét dinh giao dat, cho thué dat ctia co quan c6 tham quyén

Coquancdp: .......................c.ccccce oo CApngay .. ... thang ... ndm ... .. ...
2.4.3. SO cua thira dat noi ¢o du an xdy dungnha &: ............. ; To ban dd sb (néu co): ...

244 Ténduanxay dungnhd &: ... ...
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245 Motaduanxay dungnhad & ...
2.5. Nha ¢ hinh thanh trong twong lai khong thugc dw 4n xay dung nha &

2.5.1. Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat:
S6 phat hanh: .. .. ............, SO VA0 SO CAP IAY: ... .. ...

Coquan cdp: ........................c.coccce oo, CAp gAYy .. ... thang ... ndM ... ... .. ...

2.5.2. S6 cia thira dat noi c6 nha & hinh thanh trong tuong lai: ...... : To ban dd s6 (néu co): ...
2.5.3. M6 ta nha & hinh thanh trong tuong lai: .......................... .. .. ...
3. Hop dong thé chip: sé méuco) .............................. , ky kétngay ..... thang ..... nam ...

4. Thudc ddi twgng khong phai ndp phi diing ky o

S. Tailiéu kém theo: .. .. ... .

6. Phwong thire nhin két 0 Nhan truc tiép
qua dang ky: 0 Nhén qua duong buu dién (ghi 1o dia chi)

Cic bén cam doan nhitng thong tin dwpc ké khai trén Phiéu yéu ciu nay la trung thuwe, ddy di,
phut hop voi théa thudn ciia cdac bén va hoan toan chiu trach nhiém trudce phdp ludt vé cac
thong tin da ké khai.

BEN THE CHAP (HOAC NGUOI PAI DIEN BEN NHAN THE CHAP (HOAC NGUOI PAI
CUA BEN THE CHAP) DIEN CUA BEN NHAN THE CHAP/QUAN
(Ky, ghi 6 ho tén va déng ddu, néu la t6 chire)  TAI VIEN/NGUOI MUA TAI SAN THI
HANH AN/CO QUAN THI HANH AN DAN
SU/VAN PHONG THUA PHAT LAI)
(Ky, ghi 16 ho tén va dong ddu, néu la t6 chirc)
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PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

VAN phong dANg KY AL AL c.veuvetveeerecnereeessesscseseesessesssssessessessesssssesssssssessessossossens se s s sness

Chirng nhin di xéa ding ky thé chap theo nhiing ndi dung dugc ké khai tai Phiéu yéu ciu
nay tai thoi diém .... gio.... phit, ngay.... thang.... nam .......

THU TRUONG CO QUAN DPANG KY
(Ghi 1o chike danh, ho tén, ky va dong ddu)




70 CONG BAO/SH 77+78/Ngay 15-3-2020

HUONG DAN KE KHAI
1. Hwéng din chung
1.1. Noi dung ké khai rd rang, khong tay xda.

1.2. D6i v6i phan ké khai ma ¢ nhiéu lya chon khac nhau thi danh dau (X) vao
0 vuong tuwong trng vo1 nd1 dung lwra chon

2. Tai khoan 1: Ngudi yéu ciu xéa ding ky:

2.1. Nguoi yéu cau xoa dang ky bién phap thé chap thudc treong hop nao trong
s6 06 trrong hop liét ké tai khoan nay thi danh dau (X) vao 6 twong ung véi trudng
hop do.

2.2. Tai diém 1.4; Néu nguoi yéu cau xéa dang ky 1a ca nhan trong nudc thi ké
khai vé chirmg minh nhan dan, can cudc cong dan, chimg minh duoc cap theo Luat sy
quan Quan ddi nhan dan Vi€t Nam, Luat quan nhan chuyén nghiép, cong nhan va
vién chirc quoc phong hodc gidy to xac dinh tu cach phap ly khac theo quy dinh cua
phap ludt; nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, ca nhan nude ngoai thi ké khai vé
ho chiéu; néu 1a td chire thi ké khai vé Gidy chung nhan (GCN) dang ky thanh 1ap
(néu c6), GCN dang ky doanh nghiép, GCN ding ky hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién/Giay phép (GP) thanh 14p va hoat dong hodc Quyét dinh thanh 14p hodc GP
dau tu, GCN dau tu, GCN dang ky dau tu.

3. Tai khoan 2: M9 ta tai sin thé chap da ding ky:
3.1. Ké khai cac thong tin vé tai san thé chap ding nhu ndi dung da dang ky.

3.2. Trudng hop trong Mau s6 04/XDK khong con chd ghi ndi dung ké khai vé
tai san da dang ky thé chap can xoa thi st dung Mau s6 07/BSTS.

4. Muc bén thé chip, bén nhan thé chap ky tén:

4.1. Trudong hop ngudi dai dién cia bén thé chap, bén nhan thé chap 1a ca nhan
thi ky, ghi 10 ho tén ctiia nguon dai dién;

Truong hop nguoi dai dién ciia bén thé chap, bén nhan thé chap 1a phap nhan thi
ky, ghi & ho tén, chtrc vu ciia nguoi dai dién hop phap cua phap nhan va dong dau
cua phap nhan 1a dai dién.

4.2. Trudmg hop ngudi yéu cau xdéa dang ky 1a Quan tai vién thi Quan tai vién
phai ky, ghi r& ho tén, chire danh va déng dau vao phiéu yéu cau tai phan chir ky, con
dau bén nhan thé chap, dong thoi bén thé chap va bén nhan thé chap khong phai ky
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va déng dau vao phiéu yéu cau.

4.3. Truong hop nguoi yéu cau xoa dang ky 1a nguodi mua tai san thi hanh an; Co
quan thi hanh an dan sy, Van phong thira phat lai da ké bién va xur ly tai san xong thé
chap thi ngudi mua tai san thi hanh an, Co quan thi hanh an dan su, Van phong thira
phat lai phai ky, ghi r5 ho tén, chirc danh va dong dau (néu co) vao phiéu yéu ciu tai
phan chit ky, con dau cta bén nhan thé chap; ddng thoi bén thé chap va bén nhan thé
chap khong phai ky va déng dau vao phiéu yéu cau.



