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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 391/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 07 thang 02 ndm 2020
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
thAm quyén tiép nhan ciia Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai quin, huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh phu
vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nim
2017 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cua Chinh phi vé thye hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nidm 2018 cia B
treong, Chii nhiém Vin phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua S¢ Tai nguyén va Moi truong tai To trinh s6 136/TTr-STNMT-
VP ngay 07 thang 01 nam 2020,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 09 quy trinh noi bd giai quyét thu
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tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan cia Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
quan, huyén.

Danh muc va n6i dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Kenh Tin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Tuan thu theo quy trinh ndi bd d duoc phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cho ca nhan, to chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy to ngodi quy
dinh phap luat.

b) Thudong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét moi, stra doi, bo sung, thay thé, hity bo, bai bo khi ¢6 bién dong
theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan déan thanh phd, Giam doc S¢ Tai nguyén va Mdi
truong, Giam doc Vian phong dang ky dat dai thanh phd va cac to chirc, ca nhan ¢o
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA CHI NHANH
VAN PHONG PANG KY DAT PAI QUAN, HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 391/0OP-UBND ngay 07 thang 02 ndm 2020

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi bg

Linh

vuc Pang ky bién phap bao dam

1 | Dang ky thé chap quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat

) Pang ky thé chap du an dau tu xdy dyng nha &, nha & hinh thanh trong twong
lai
Ding ky thé chap tai san gan lién voi dat khong phai 1a nha & ma tai san do

3 | da hinh thanh nhung chwa duoc chung nhan quyén sé hiru trén Gidy chung
nhan

A Pang ky bao luvu quyén so hitu trong trudng hop mua ban tai san gan lién véi
dat c¢6 bao luu quyén sé hiru

5 Pang ky thay doi ndi dung bién phap bao dam biang quyén sir dung dat, tai
san gan lién von dat da dang ky

5 Sta chira sai st n6i dung bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san
gan lién véi dat da dang ky do 161 cua co quan dang ky

7 Pang ky vin ban thong bao vé viée xir 1y tai san thé chap bang quyén sir
dung dat, tai san gan lién véi dat

2 Chuyén tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tir hop dong mua ban
nha ¢

9 Xoéa dang ky bién phap bao dam bang quyén st dung dat, tai san gan lién véi

dat
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QUY TRINH 1
Piing ky thé chip quyén sir dung dit, tai sin gin lién voi dat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 391/0P-UBND
ngay 07 thang 02 nam 2020 cuia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

Phiéu yéu cau diang ky thé

01 chap (theo mau)

01 Ban chinh

Hop dong thé chap hodc hop
dong thé chap cd cong ching,
chung thuc trong truong hop
phap luat quy dinh

02 01 Ban chinh

Giay chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gin lién voi dat
hodc mot trong cac loai gidy
chirng nhan quy dinh tai khoan
2 Diéu 97 clia Luat Dat dai

03 01 Ban chinh

Truong hop thé chdp tai san
gin lién véi dat hinh thanh
trong tuong lai khong phai 1a
nha &, thi nguoi yéu cau ding
ky phai nop thém cac gidy to
sau day:

04

Gidy phép xay dung theo quy
dinh cia phap luat phai xin
phép xdy dung hodc Quyét
dinh phé duyét du an dau tu
theo quy dinh cia phap luat
phai 1ap du an dau tu, trr
4.1 |treong hop hop dong thé chap 01
tai san d6 c6 cong chung,
ching thuc; mét trong cac loai
Ban vé thiét ké thé hién duwoc
mit bang cong trinh cua dy an
trong truong hop chi dau tu thé
chap du an xay dung cong trinh

Ban sao ¢6 chung
thuc
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4.2

Giay phép xay dung theo quy
dinh cua phap luat phai xin
phép xay dung hodc Quyét
dinh phé duyét du an dau tu
theo quy dinh cua phap luat
phai 1ap du an dau tu (01 ban
sao khong c6 chung thuc), trur
trudng hop hop dong thé chap
tai san d6 co6 cong chung,
chirng thwe; mdt trong cac loai
Ban vé thiét ké thé hién duoc
mit bang cua tai san gan lién
voi dat da duoe co quan cb
tham quyén phé duyét trong
truong hop thé chap tai san
gin lién véi dat hinh thanh
trong twong lai 1a céng trinh
xay dung khac

01

Ban sao ¢6 chung
thuc

43

Vian ban théa thuan cod cong
chirng, chung thuc giita nguoi
st dung dat va cha sé hiru tai
san gén lién véi dat vé viée tao
lap tai san gan lién voi dat
trong truong hop thé chap tai
san gin lién véi dat ma nguoi
st dung dat khong dong thot la
chu so hitu tai san gan lién véi
dat

01

Ban chinh hoac ban
sao co chung thuc

05

Gidy to chang minh trong cic
treong hop sau day:

5.1

Vian ban uy quyén trong
truong hop ngudi yéu cau
dang ky la nguor dwoc uy
quyén

01

Ban chinh hoac ban
sao co chung thuc

5.2

Mot trong cac loai gidy to
chimg minh thuéc d6i tuong
khéng phai nop phi:

- Hop d6ng bao dam hoic hop
dong tin dung co diéu khoan
vé viéc ca nhan, ho gia dinh
vay von str dung vao mot trong

01

Ban chinh hoac ban
sao co chung thuc
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cac linh vuc phuc vu phat trién
nong nghi€p, nong thén (01
ban chinh hoac 01 ban sao ¢é
ching thuc);

- Van ban xac nhan (c6 chir ky
va con dau) cua to chirc tin
dung vé viéc ca nhan, hd gia
dinh vay von sir dung vao mot
trong cac linh vuc phuc vu
phat trién nong nghiép, nong

thon

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhin
va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Phi

- Nop truc tiép
tai B6 phan Tiép
nhan va tra két
qua cua Chi
nhanh Van
phong Dang ky
dit  dai quan,
huyén;

- Hodc ndp qua
duong buu dién.

Trong 01 ngay lam viéc ké tir khi
nhan du hd so hop 1€; Néu nhan
ho so sau 15 gio thi hoan thanh
viéc dang ky va tra két qua ngay
trong ngay lam viéc tiép theo.
(Truong hop phai kéo dai thoi
gian gidi quyét ho so ddng ky thi
cting khéng qud 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhdn di ho so
dang ky hop 1¢).

* 80.000 dong/hd so.

* Truong hop mién thu phi
dang ky giao dich bao dam:
- Tré em, hd ngheéo, nguoi
cao tudi, ngudi khuyét tat,
nguwol c¢6 coéng voi cach
mang;

- Ca nhan, h$ gia dinh vay
von tai t0 chire tin dung
thuoc mot trong cac linh
vuc cho vay phuc vu phat
triecn nong nghiép, nong
thon theo Nghi dinh sb
55/2015/ND-CP ngay 09
thang 6 nam 2015 cua
Chinh phu vé chinh sach tin
dung phuc vu phat trién
nong nghiép, nong thon.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Trwong hop ndp hd so trwe tiép:

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Dién giai

Bl

Nop hd so

H6 gia dinh,
ca nhan trong
nudc, nguoi
Viét Nam dinh
cu O nude
ngoai duoc sé
hitu nha & gin
lién véi quyén
st dung dat &
tar Viét Nam
va nhan
chuyén

nhuong quyén
st dung dat &
trong du an
phat trién nha

Kiém tra

ho so

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua Chi
nhanh Van
phong dang ky
dat dai

G1o
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03
BM 04

- Truomg hop hd so
day da va hop 1é:
can bo tiép nhan ho
so ghi thoi diém
nhan hd so (ngay,
thang, nam) vao SO
tiép nhan ho so
ding ky thé chap
quyén st dung dat,
tai san gin lién véi
dat; ghi s6 tht tu hd
so, ky va ghi 6 ho,
tén vao phan can bo
tiép nhan hd so trén
BM 04 va 1ap phiéu
tiép nhan ho so va
hen tra két qua; trao
cho nguodi ndp hod
so theo BM O0lI,
thuc hién tiép budc
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Dién giai

B2.

- Truomg hop hd so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1&: Hudng
dan ngudi ndp hod
so bo sung, hoan
thién hd so va ghi
0 ly do theo BM
02.

Truong hop hd so
yéu cau dang ky
dugc nop tai bd
phan tiép nhan va
tra két qua theo co
ché mét cira cua Uy
ban nhan dan cap
huyén, thi can bo
tiép nhan ho so ¢o
trach nhiém phai
chuyén ho so yéu
cau dang ky cho
Chi nhanh Van
phong dang ky dat
dai ngay trong ngay
lam viéc dé giai
quyét

- Truong hop tu
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.

B2

Tiép nhin
ho so

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua Chi
nhanh Van
phong dang ky
dat dai

01
lam
viéc

gio

BM 01
Theo muc |

Chuyén hd so cho
vién chirc, nguoi
lao dong phu trach
cua Chi nhanh Van
phong Pang ky dat
dai quan (huyén)
ngay sau khi tiép
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Buge | i dung ... | Thoi |Hb so/Biéu
cong n o n Trach nhiém . x Dién giai
" cong viéc gian mau
viéc
nhén hd so.
Thanh phan hd so
theo muc I
- Van ban tir chdi
(trong truong hop
khong du diéu kién)

BM 01 - Ghi ndi dung Xac

-Theo muc | nhan viéc thé chép

I trén don yeu cﬁq

Vién chtre, 03 oty |- Xac nhan | dang ky theé chap dé
Thu ly, gidi | nguoi lao | - &' trén don trinh Lanh dao.
B3 Ko A A , A | lam A X
quyét ho so | dong thu ly ho vide - Du thao |- Thwc hién thé
N ' thé  chap | chap vao hd so dia
trén  trang | chinh, co s¢ dir licu
bé sung dat daz.

GCN - Du thao xac nhan
thé chap vao trang
bo sung cua Gidy
ching nhan
D6i véi trudong hop

_ Theo muc k}; Yafn‘ ban ‘tu’ chdi.

i o

. u diéu kién: Xem

Xem  xét,|Lanh dao Chi [ &9 BMOd e fsmss T i

B4 | Phéduyét |nhanh vide - Du thdo | jian quan, ky xac
' thAe chap nhan trén don yéu

tren trang | o4, dang ky thé

Do sung | cpdn va trang bd

GCN sung cia  Giay
ching nhan
Cho sé to  trinh,

Ban hanh le;nttlhu \(/:;E 01 gio|Ho so da|dMER
BS é ! : v lam duoc  phé Chuyén ke't,qua Ve
ket qua phong  Dang vide duvét B6 phan tiép nhan
4R . S ye .
ky dat dai va tra két qua cua

Chi nhanh




CONG BAO/SH 75+76/Ngay 15-3-2020 11
Buge | i dung ... | Thoi |Hb so/Biéu
cong A A Trach nhiém . x Dién giai
" cong viéc gian mau
viéc
VPDKDD
B6 phan tiép
nhan va tra két Theo
Tra keét|qua cuaa Chi| ., Lo - Tra két qua cho
B6 ) . .| bién Két qua N X
qua nhanh Van . nguot sir dung dat
. - . | nhan
phong dang ky
dat dai
B. Trwong hop np hd so qua buu dién:
B,l\r o¢ Noi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu K ens
cong o n " . x Dién giai
o n vieée nhi¢m gian mau
viéc
+ Truong hop hd
so dang ky hop 1¢,
can b@ tiép nhan
vao SO tiép nhan
va tra két qua
(chuyén sang B2);
+ Truong hop hd
X X so khéng hop 1€,
B? pha_Am ngay trong ngay
tip nhén nhian dugc hd so,
va tra ket ‘ can bd tiép nhan
) . qua cua |01 gio | parop 14p van ban tir choi
- A Theo muc | e N .
Van VIgC ghi cac thong tin
P}}Oﬂg , sau day: Cac }oai
da}ng ' ky giay to trong hd so
dat dai dang ky da nhan
duge, ly do tu
chdi; hudng dan
hoan thién ho so
dang ky. Van ban
tr choi va huong
dan hoan thién ho
SO gui tra lai cung
ho so dang ky cho




12 CONG BAO/SH 75+76/Ngay 15-3-2020
B,l\r o¢ Noi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu K ens
cong on " . x Dién giai
o n vieée nhi¢m gian mau
viéc
ngudi  yéu cau
dang ky qua
duong buu dién co
bao dam (chuyén
sang budc B3)
- Dy thao van bao
tir chdi (néu khong
dir diéu kién)

BM 01 - Ghi ndi dung Xéc

- Theo muc | nhan viéc thé chap

n I trén don yéu cau
Vién , R < f A LA A
hire 03 eis | Xac nhan d?ng k}: the chap dé

Thu Iy, gidi|C o ° B9 éndon | trinh Lanh dao.
B2 ‘LA ngurol lao | lam . £
quyét ho so done  thu | via - Du thao|- Thuc higén the
ng u | viee . . Ao A .
1§ hd so thé  chap | chap vao ho so dia
trén  trang | chinh, co s¢ dir

bd sung | l1éu dat dai.

GCN - Du thao xac nhan
thé chap vao trang
bo sung cua Giay
ching nhan
Do véi  trudong
hop khong du diéu

BM 01 kién ky van ban tir

- Theo muc | chdi.

I Déiv@i treong hop

43 |Xem xét, Ph¢|Lanh dao f;m glo|-BMO4 1 du dfli“ kign: S
duyét Chi nhanh | ., - Du thao geAt 0 S0, ta} ted

) vige thé  chap | lién quan, ky xac

trén  trang | hhén trén don yeu

bé sung Cél,,l déng ky thé

GCN chap va trang bo
sung cua Gidy
ching nhan

Van thu - . A .| Cho s0 to trinh,

ps | Ban hanh két| Chi nhanh ?alm 810 gllfocso pgg déng Adéu.A -
qua Vap viée duyét Chuyén ke.t, qua vé

phong Bo phan tiép nhan
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B,l\r o¢ 1 Npi dung cong Trach Thoi | Ho so/Biéu R o
cong : on " . x Dién giai
o n vieée nhi¢m gian mau
viéc
bDang ky va tra két qua cua
dat dai Chi nhanh
VPDKDD
Bo phén
tip nhén
va tra két
. qua cua | Theo . - Tra két qua cho
B5 | Trakét qua Chi nhanh | bién | Két qua a ket qua ¢
y . nguo1 sir dung dat
Van nhan
phong
dang ky
dat dai
IV. BIEU MAU
STT | Mi hiéu | Tén biéu miu
1 |BMO01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so
4 |BM04 |Phiéu yéu cau ding ky thé chap
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu | Tén biéu miu
1 |BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir choi gidi quyét tiép nhan ho so
4 |BM04 |Phiéu yéu cau ding ky thé chap
5 // Hop ddng thé chap hoidc hop dong thé chap co cong chimg, chimg
thue trong truong hop phap luat quy dinh
I Giay chirng nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
6 san khac gan lién voi dat hodc moét trong cac loai gidy chung
nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 97 cua Luat Dat dai
7 |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Bo luat dan su nam 2015 (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017);

- Luat Dat dai nam 2013 (c¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2014);

- Luat Nha ¢ nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2015);

- Nghj dinh s6 102/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu veé
dang ky bién phap bao dam (c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 10 nam 2017);

- Nghij dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nidm 2012 cua Chinh phu vé
viéc stra d6i, bd sung mot sb6 diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao,
tro gitup phap 1y, luat su, tw van phap luat (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 4 nim
2012);

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Pat dai (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7
nam 2014);

- Nghj dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu veé
stra d6i, bd sung mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai (cé hiéu luc
ké tir ngay 03 thang 03 nam 2017);

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nha & (c6 hiéu luc ké tir
ngay 10 thang 12 nam 2015);

- Nghi dinh s6 55/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi veé
chinh sach tin dung phuc vu phat trién ndng nghiép, néng thoén (c6 hiéu luc ké tur
ngay 25 thang 07 nam 2015);

- Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén va Moi
treong quy dinh vé hd so dia chinh (co6 hiéu luc ké tir ngay 05 thang 7 nam 2014);

- Thong tu 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh
phu sua dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai va sira
doi, bo sung mot sb6 diéu cua cac Théng to hudng dan thi hanh Luat Dat dai (c6 hiéu
luc ké tir ngay 05 thang 12 nam 2017);

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh vé mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén dia ban
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Thanh ph6é H6 Chi Minh (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua Bo Tu phap vé hudng dan
mot sO ndi dung vé dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat (co
hiéu lyc ké tir ngay 10 thang 01 nam 2020);

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién

thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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QUY TRINH 2
Ping ky thé chip dw an diu tw xiy dung nha &,

nha ¢ hinh thanh trong twong lai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 391/0P-UBND ngay 07 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Ph@éu yéu cﬁu dang ky thé
chap (theo mau)

01

Ban chinh

02

Hop dong thé chap hodc hop
dong thé chap cd cong chung,
chung thuc trong truong hop
phap luat quy dinh

01

Ban chinh hoac ban
sao co6 ching thuce

03

Van ban 1y quyén trong
truong hop ngudi yéu cau
dang ky la nguoi duoc uy
quyén

01

Ban chinh hoac ban
sao co6 ching thuce

04

Truong hop ding ky thé chap
du an dau tu xay dung nha o,
nha ¢ hinh thanh trong twong
lai xay dung trong du an cua
chu dau tu

4.1

Giay chimg nhin quyén sir
dung dat, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gin lién voi dat
hodc ban chinh Quyét dinh
giao dat, cho thué dat do co
quan c6 tham quyén cap cho
chu dau tu

01

Ban chinh

4.2

Giay phép xay dung theo quy
dinh cua phap luat phai xin
phép xdy dung hodc Quyét
dinh phé duyét du an dau tu
theo quy dinh cua phap luat
phai 1ap du an dau tu.

01

Ban sao ¢6 chung thue

4.3

+ MGét trong cac loai Ban vé
thiét ké theo quy dinh cta phap

01

Ban chinh hoac ban
sao co6 ching thuce
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lut vé xay dung thé hién duoc
mit bang cong trinh ciia du 4n
hoac mat béng cua cong trinh
xdy dung trong dv an do da
duge co quan co tham quyén
phé duyét d6i véi truong hop
thé chap du an dau tu xay dung
nha &

05

Trudong hop ding ky thé chap
nha ¢ hinh thanh trong twong
lai cia ca nhan, phap nhan, hé
gia dinh mua nha & hinh thanh
trong twong lai trong dy an dau
tu xay dung nha ¢

5.1

Hop dong mua ban nha ¢ dugc
ky giita bén thé chap voi chu
dau tu phu hop véi quy dinh
ctia phap ludt vé nha &

01

Ban chinh hoac ban
sao co chung thue.

52

Truong hop bén thé chap la
bén nhan chuyén nhuong hop
déng mua ban nha &, thi phai
ndp thém vin ban chuyén
nhuong hop ddong mua ban nha
¢ phu hop vé1 quy dinh cua
phap luét vé nha &

01

Ban chinh hoac ban
sao co chung thue.

06

Truong hop ding ky thé chap
quyén st dung dat dong thoi
volr nha & hinh thanh trong
twong lai hoic dang ky thé
chap nha & hinh thanh trong
trong lai cia ca nhan, phap
nhan, ho gia dinh xiy dung
trén thira dat thudc quyén st
dung cua minh:

6.1

Giay chimg nhin quyén sir
dung dat, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gin lién voi dat
hodc mot trong cac loai gidy
chirng nhan quy dinh tai khoan
2 Diéu 97 clia Luat Dat dai

01

Ban chinh

6.2

Mot trong cac loai gidy to

01

Ban chinh hoac ban
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ching minh thudc ddi twong

- Hop dong bao dam hoic hop
ddng tin dung co diéu khoan
vé viéc c4 nhan, ho gia dinh
vay von sir dung vao mot trong
cac linh vuc phuc vu phat trién

ban chinh hoac 01 ban sao ¢6

- Van ban xac nhan (cé chir ky
va con dau) cua td chirc tin
dung vé viéc ca nhan, hd gia
dinh vay von sur dung vao mét
trong cac linh vuc phuc wvu
phat trien nong nghiép, nong

sao co6 ching thuce

Giay phép xay dung theo quy
dinh cua phap luat phai xin
phép xay dung, trir truong hop
hop dong thé chap tai san co

18
khong phai ndp phi:
nong nghi€p, nong thén (01
chung thuc);
thon
6.3
cong chung, chung thue

01

Ban chinh hoac ban
sao khong chung thue

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi

- NOp truc tiép tai
Bo phan Tiép
nhan va tra két
qua cia Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai
quan, huyén;

- Hodc nop qua
duong buu dién.

Trong 01 ngay lam viéc ké tur
khi nhan da hd so hop 1¢; Néu
nhan ho so sau 15 gio thi hoan
thanh viéc dang ky va tra két
qua ngay trong ngay lam viéc
tiép theo. (Truwcng hop phdi
kéo dai thoi gian giai quyét ho
so ddng ky thi ciing khong qud
03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhdn di hé so ddng ky hop 1é).

. 80.000 dong/ho so.

* Truong hop mién thu phi
dang ky giao dich bao dam:

- Tré em, ho ngheo, ngu’oq
cao tudi, nguoi khuyét tat,
nguoi ¢d cong véi cach
mang,

- C4 nhan, hé gia dinh vay
vOn tai td chire tin dung thudc
mot trong cac linh vuc cho
vay phuc vu phat trién nong
nghiép, nong thon theo Nghi
dinh s6 55/2015/ND-CP ngay
09 thang 6 nam 2015 cua
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Chinh phu vé chinh sach tin
dung phuc vu phat trién nong
nghiép, néng thon.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A.Trudng hop ndp hd so trwe tiép:

Buwéc
cong
viéc

Thoi
gian

Trach
nhiém

Noi dung cong
viéc

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Hé gia
dinh, ca
nhan trong
nudc,
nguotl Viét
Nam dinh
cu O nudc
ngoai dugc
sO hiru nha
& gan lién
voi quyén
st dung dat
o ta1 Viét
Nam va
nhan
chuyén
nhuong
quyeén st
dung dat &
trong dw an
phat trién
nha

Nop hd so

G1o
hanh
chinh

Bl

Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua cua
Chi nhanh
Van phong
dang ky dat
dai

Kiém tra ho so

Theo muc |

Thanh phan ho so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop hd
so day di va hop
1€: can bd tiép
nhan hd so ghi
thoi diém nhan ho
so (ngay, thang,
nam) vao So tiép
nhan hd so dang
ky thé chap
quyén st dung




20 CONG BAO/SS 75+76/Ngay 15-3-2020
B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x SR o
cong o A . so/Biéu Dién giai
‘n viée nhi¢m gian x
viéc mau

dat, tai san gan
lién voi dat; ghi
s6 thtr tu hod so,
ky va ghi r6 ho,
tén vao phan can
bo tiép nhan hd
so trén BM 04 va
lap phiéu tiép
nhan hd so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi ndp hd
so theo BM 01,
thuc hién tiép
budc B2.

- Truong hop hd
so chua day du
hoac chua hop 1€:
Huéng dan nguoi
nop hd so bod
sung, hoan thién
hd so va ghi 15 ly
do theo BM 02.
Truong hop ho so
yéu cau dang ky
duoc ndp tai bod
phan tiép nhan va
tra két qua theo
co ché mot cua
ctua Uy ban nhan
dan cap huyén,
thi can bo tiép
nhan hd so ¢o
trach nhiém phai
chuyén ho so yéu
cau dang ky cho
Chi nhanh Van
phong dang ky
dat dai ngay trong
ngay lam viée dé
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
giai quyét
- Truong hop tu
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan
giai quyét ho so
theo BM 03.
Chuyén ho so cho
A vién chirc, nguoi
B0 phan lao dong phu
S;Izrgiaéri trach ciaa Chi
. 5 i nhanh Van phon
gy | Tiépnhinhd | qua cia Ollarg;" BMOT | i
SO’ C%n nha}nh vide Theo muc I quén (huyén)
me phpng ngay sau khi tiép
dang ky dat nhan hd so.
dai Thanh phan hd so
theo muc [
- Van ban tir choi
(trong truong hop
khong di diéu
kién)
BMOI |. Ghi néi dung
- Theo muc | Xac nhan viéc thé
I chép trén don yéu
Vién chuec, 03 givr | - Xac nhan Céli. déxng‘ ky the
B3 Thu ly, giai nguoi lao lam trén don | chap dé trinh Lanh
quyet ho so | dong thuly vide - Dy thao dao.
hé so - thé chédp |- Thuc hién thé
trén trang chidp vao hd so
b sung |dia chinh, co so
GCN dir liéu dat dai.

- Du thao xac
nhan thé chap vao
trang bo sung cua
Giay chimg nhan
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Buwéc - n " . Ho
A NOi dung cong Trach Thoi . X ens
cong o . . so/Biéu Dién giai
o viée nhi¢m gian X
viéc mau

Poi véi  truong
hop khéng du

BMOl | ¢iéu kién ky van
- Theo muc | ban tir chi.

. I Doivoi  truong

Xem xét, Phé | Lanh dao Ol2argrio -BM 04 };(Q'p a ,dle‘fl Jaen.

B4 duyét Chinhanh | ™ | -Duthao |Xem xct ho so,
: viéc thé chdp | tai liéu lién quan,

trén trang | ky xac nhan trén
bd sung | don yéu cau dang

GCN ky thé chap va
trang bo sung cia

Giay chimg nhan
Cho s6 to trinh,
Van thu - doéng dau.
Ban hanh két C%n nha}nh Ol‘glor Ho so da} C?uyéAn k?t qué
B5 ui Van phong lam duoc phé | vé B phan tiép
q bang ky viée duyét nhan va tra két
dat dai qua cua Chi
nhanh VPDKDD
Bo phan
tiép nhan
Vautérillizt Theo A - Tra két qua cho
B6 Tra kétqua | J1°° bien | Kétqua a Ket qua ch
Chi nhanh A nguot sir dung dat
- . nhan
Van phong
dang ky dat
dai

B. Truong hop ndp hd so qua buu dién:

Bwéc Nb6i dun Thoi 1-16‘, -
cong con Vié% Trach nhiém ian so/Bi¢u Dién giai
viéc gVt & mau
Bo phan tiép ' + Truong hop ho
Tiép nhin nhan va tra k'ét Ol‘glt‘)r BM 01 SO déng k}: hop lAé,
Bl hd so qua cua Chi lam Theo muc 1 can bd ti€p nhan
nhanh Vin viéc ' vao SO tiép nhan
phong dang ky va tra két qua
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Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

dat dai

(chuyén sang B2);
+ Truong hop ho
so khong hop 1€,
ngay trong ngay
nhan duoc hd so,
can bo tiép nhan
lap van ban tr
chdi dang ky
trong do ghi cac
thong tin sau day:
Cac loai gidy to
trong hd so dang
ky da nhan duoc;
ly do tur chdi;
huéng dan hoan
thién ho so dang
ky. Van ban tu
chéi va hudng
dan hoan thién ho
so gui tra lai cung
ho so dang ky cho
ngudi  yéu cau
dang ky qua
duong buu dién
cO6 bao  dam
(chuyén sang
buwéc B3)

B2

Thu ly, giai
quyéet ho
SO

Vién churc,
nguoi lao dong
thu 1y ho so

03 gio
lam
viéc

BM 01

- Theo muc
I

- Xac nhan
trén don
- Du thao
thé chap
trén trang
bo sung

GCN

- Ghi n6i dung Xac
nhan viéc thé chép
trén don yéu cau
dang ky thé chap
dé trinh Lanh dao.
- Thyc hién thé
chap vao hd so
dia chinh, co s¢
dir liéu dat dai.

- Du thao xac
nhan thé chap vao
trang bo sung cia
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Buée | .. " Ho6
cong | Nordung | hnhiem | MO o/Bidu Dién giai
- cong viéc gian x
viéc mau
Giay chimg nhan
Poi  voi  truong
hop khéng du
BMOL | diéu kién ky vin
- Theo muc | ban tu chor.
I Doivoi  truong
Xem xét, | Lanh dao Chi 012‘ glo | -BM0O4 | hop du, dleAu kler‘lf
B3 | phé duyet nhéanh am | Dy thgo | Xem x€tho so, tai
j VigC thé chdp |li€u lién quan, ky
bd sung |Yéu cau dang ky
GCN thé chap va trang
bo sung cua Gidy
chirng nhan
Cho s6 to trinh,
: dong dau.
Van thu - Chi . A ~ 2 £ ,
Ban hanh | nhanh van | 01810 | HOsodd 1 Chuyen két qua
B4 K&t qua . y , lam duocphé |vé BO phan tiép
ét qua phong Dang ky . duve ) PRa M
dat dai VIEC uyet nhan va tra két
qua cia Chi
nhanh VPDKDD
Bo phan tiép
] nhan va tra két Theo ,
Tra két qua cua Chi - 4, . |- Tra két qua cho
B5 R . s bién Két qua e %
qua nhanh Van A nguol st dung dat
) ) - , nhan
phong dang ky
dat dai
IV. BIEU MAU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Phiéu yéu cau dang ky thé chap
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V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 | BMO1 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4 BM 04 | Phiéu yéu cau dang ky thé chap

5 /) Hop dong thé chap hodc hop dong thé chap c6 cong ching, ching

thure trong treong hop phap luat quy dinh

Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai
6 // san khac gan lién véi dat hoac mot trong cac loai giay ching
nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 97 cua Luat Dat dai

7 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
VL. CO SO PHAP LY

- Bo luat dan su nam 2015 (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017);

- Luat Dat dai nam 2013(c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2014);

- Luat Nha ¢ nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2015);

- Nghj dinh s6 102/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu veé
dang ky bién phap bao dam (c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 10 nam 2017);

- Nghij dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nidm 2012 cua Chinh phu vé
viéc stra d6i, bd sung mot sb6 diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao,
tro gitup phap 1y, luat su, tw van phap luat (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 4 nim
2012);

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Pat dai (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7
nam 2014);

- Nghj dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu veé
stra d6i, bd sung mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai (cé hiéu luc
ké tir ngay 03 thang 03 nam 2017);

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nha & (c6 hiéu luc ké tir
ngay 10 thang 12 nam 2015);
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- Nghi dinh s6 55/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi veé
chinh sach tin dung phuc vu phat trién ndng nghiép, néng thoén (c6 hiéu luc ké tur
ngay 25 thang 07 nam 2015);

- Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén va Moi
treong quy dinh vé hd so dia chinh (co6 hiéu luc ké tir ngay 05 thang 7 nam 2014);

- Thong tu 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh
phu sua dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai va sira
dbi, b6 sung mot sb6 diéu cua cac Théng to hudng dan thi hanh Luat Dat dai (c6 hiéu
luc ké tir ngay 05 thang 12 nam 2017);

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh vé mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén dia ban
Thanh ph6é H6 Chi Minh (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua Bo Tu phap vé hudng dan
mot sO ndi dung vé dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat (co
hiéu luc ké tir ngay 10 thang 01 nam 2020);

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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Miu s6 01/PKTC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM |PHAN GHI CUA CAN BQ TIEP NHAN
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic — -
_______________ Vao So tiep nhan ho so:

ey, NAY .. thdng ... ndm ... Quyénsé ...........S6thirtw ...

PHIEU YEU CAU PANG KY THE CHAP QUYEN
SU DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 07 ngay 25 thang 11
ndm 2019 cua B6 Tu phap)

Cén bj tiép nhian
(ky va ghi 8 ho, tén)

Kinhgiri: ... ... ...
PHAN KE KHAI CUA CAC BEN KY KET HQP PONG THE CHAP
Ngwoi yéu cau ding ky: o Bén thé chap 0 Bén nhan thé chép
O Nguc‘yi dai dién gﬁa ‘pén thé 0 Quan tai vién
chap, bén nhan thé chap
1. Bén thé chip
1.1. Tén day du cta to chirc, ca nhan: (viét chit IN HOA) ...
L2 Diachi en h€: ...
1.3. S dién thoai méu co): ............... Fax (néu co): .............. Thu dién tir (néu co): .........

1.4. o Chiing minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ching minh QDND o Ho chiéu

0 GCN déang ky doanh nghi€p/GCN déang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/GP thanh
13p va hoat dong o QD thanh 1ap o GP dau tu/GCN dau tu/GCN dang ky dau tu

0 Gidy to xac dinh tu cach phap 1§ Khac: ...
S
COqUAN CAP ... CAp NGAY ............ thang ............... nam ............

2. Bén nhin thé chip
2.1. Tén day du cta to chirc, ca nhan: (viét chit IN HOA) ...

2.3. S6 dién thoai méu co): ............ Fax (néu co): .............. Thu dién t& (méu co): ............
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2.4. o Chting minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ching minh QDND o Ho chiéu

0 GCN déang ky doanh nghi€p/GCN déang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/GP thanh
13p va hoat dong o QD thanh 1ap o GP dau tu/GCN dau tu/GCN dang ky dau tu

0 Gidy to xac dinh tuw cach phap 1§ Khac: ...
S

COqUAN CAP ... CAp NGAY ............ thang ............... nam ............

3. M6 ta tai san thé chip

3.1. Quyén sir dung dit

3.1.1. Thira dat s6: ............oooevieiiiil ; TOban dd s6 (méu cO): ...
Muc dich st dung QA
Thoi han st dung QA
3.1.2. Pia chi thita dAt: ..o
3.1.3. Dién tich dat thé chép: ........................................................................... m2
(QHi BANG CRIE: ... .o oo o oo e oo e oo e e e e e e e e e )

3.1.4. Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat:
S6 phat hanh: ... .................... SOVAO SO CAp IAY: ... .. ...
Coquancdp: ...............................,cdpngay .......thdng ......ndm ... ... . ..

3.2. Tai san gin lién véi dat; tai san gin lién véi dit hinh thanh trong twong lai khéng phai 1a
nha &

3.2.1. Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat:
S6 phat hanh: .. ..................., $6 vdo so cdp gidy:

Coquancdp: ....................................., cdpngay ..... thang ....ndm ...
3.2.2. S6 cua thira dat noi co tai san: ................... :Toban d6sé Méuco): ........................
3.2.3. M0 ta tai san gan lién v6i dat/tai san gin lién véi dat hinh thanh trong tuong lai: ............
3.3. Nha ¢ hinh thanh trong twong lai thudc dw an xay dung nha &

3.3.1. Tén va dia chi du 4n c6 nha & hinh thanh trong tuonglai: .......................................

3.3.2. Loai nha &: o Cén ho chung cu; o Nha biét thy; o Nha lién ké.

3.3.3. Vi tri can ho chung cu/ nha biét thu/ nha Ben ke .. .
(déi véi can hd chung cu: Vi tri tﬁng: ....................... ; Sdctacan hd: ... ;
T 0a NN L )
334 Diéntichstadung: ..................................... m2

(QHi BANG CHIE: .. .. o oo oo e oo e e e e e e e e e e e e e e )
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3.3.5. Hop dong mua ban nha & hinh thanh trong tuong lai (néu co):
S6 hop dong (éu cé): ....................................., kykétngay ... thang ... ... nam ... ..
3.4. Dy an xay dung nha &

3.4.1. Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
(néu co):

S6 phat hanh: .. .. ............, SO VA0 SO CAP IAY: ... .. ... ...l
Coquancdp: .........................c.....c............,cdpngay ....... thang ... ... nam ... ...
3.4.2. Quyét dinh giao dat, cho thué dit cta co quan c6 tham quyén

Coquancdp: .........................c.....c............,cdpngay ....... thang ... ... nam ... ...
3.4.3. SO cua thira dat noi ¢6 du an xdy dungnha &: ............. ; To ban dd sb (néu co): ...
344 Téndu anx@y dung nha &: ... ...
345 Motaduanxay dungnha &: ...
3.5. Nha ¢ hinh thanh trong twong lai khong thugc dw 4n xay dung nha &

3.5.1. Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat:
S6 phat hanh: ... ............., SO VA0 SO CAP IAY: ... .. ...
Coquan cdp: ..........................cc.c.co oo, CAP NGAY ... thang ... ... nam ... ..
3.5.2. S6 clia thira dat noi ¢6 nha & hinh thanh trong tuong lai: ....; To ban d6 s6 (néu co): ...

3.5.3. M6 td nha & hinh thanh trong twong lai: ................................... ...

4. Hop dong thé chép: sé méuco) ........................ ,ky kétngay ..... thang .....nam .......

5. Thudc ddi twgng khong phai ndp phi diing ky o

6. Tailieu kém theo: ... ... ... .. ..

7. Phwong thire nhin két 0 Nhan truc tiép
qua dang ky: o0 Nhan qua duong buu dién (ghi 18 dia chi)
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Cic bén cam doan nhitng thong tin dwoc ké khai trén Phiéu yéu ciu nay la trung thuwe, diy di, |
phut hop voi théa thudn ciia cdac bén va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt vé cac
thong tin da ké khai.

BEN THE CHAP (HOAC NGUOI PAI BEN NHAN THE CHAP (HOAC NGUOI
DIEN CUA BEN THE CHAP) PAI DIEN CUA BEN NHAN THE
(Ky, ghi 6 ho tén va déng ddu, néu la 16 chikc) CHAP/QUAN TAI VIEN)
(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu, néu la 16 chirc)
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PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

VAN phong dAng KY AL GAI: c.vvvvnireeeenriiicennsessesesesssssssssesssssessessessesssssssssssessossossessesss s

........................................ cerrserrisiiines e e 8 duge dang Ky theo
nhitng ni dung ké khai tai Phieu yéu cau nay tai thoi diém .... gio.... phit, ngay.... thang....

...... seeeesy BgAy ... thdng ...... nam ......
THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi 1o chike danh, ho tén, ky va dong ddu)
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HUONG DAN KE KHAI
1. Hwéng din chung
1.1. Noi dung ké khai rd rang, khong tay xda.

1.2. D6i v6i phan ké khai ma ¢ nhiéu lya chon khac nhau thi danh dau (X) vao
0 vuong tuwong trng vo1 nd1 dung lwra chon

2. Ké khai vé bén thé chip, bén nhén thé chip:

2.1. Tai diém 1.4 va diém 2.4: Néu bén thé chap, bén nhan thé chap 1a ca nhan
trong nudc thi ké khai vé ching minh nhan dan, cin cudc cong dan, chimg minh
duoc cap theo Ludt sy quan Quan doi nhan dan Viét Nam, Luat quan nhan chuyén
nghiép, cong nhan va vién chirc quc phong hodc gidy to xac dinh tu cach phap 1y
khac theo quy dinh cua phap luat; nguwd1 Viét Nam dinh cu & nwdc ngoai, cad nhan
nudc ngoai thi ké khai vé& ho chiéu; néu 1a to chuc thi ké khai vé Gidy chung nhan
(GCN) dang ky thanh 1ap (néu c6), GCN ding ky doanh nghiép, GCN ding ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién/Giay phép(GP) thanh 1ap va hoat dong hoic
Quyét dinh thanh 1ap hodc GP dau tw, GCN dau tw, GCN dang ky dau tu.

2.2. Khi can ké khai thém vé bén thé chap, bén nhan thé chap ma khong con chd
ghi tai Mau s6 01/DKTC thi ghi tiép vao Mau s6 06/BSCB.

3. M6 ta vé tai san thé chip:

3.1. Truong hop tai san thé chap khong bao gom quyén sir dung dat thi khong ké
khai noi dung vé quyén sir dung dat tai diém 3.1.

3.2. Tai diém 3.2.3: Ké khai nhu sau:

a) Néu tai san thé chap 1a nha thi phai ké khai loai nha (nha &, nha xuong, nha
kho, ...), so tang, dién tich xay dung (dién tich chiém dat), dién tich sir dung, dia chi
nha do.

b) Trudong hop tai san thé chap 1a nha chung cu thi ghi tén cua nha chung cu, s6
tﬁng, dién tich xay dung (dién tich chiém dét), téng s6 can ho, dia chi nha chung cu
do.

¢) Trudong hop tai san thé chap 1a can ho trong nha chung cu thi ghi "cin ho
chung cu" va ghi s6 cua cin ho, tang s6, dién tich st dung cua cin ho, dia chi nha
chung cu do.

d) Trudong hop tai san thé chap 1a cong trinh ha tang k¥ thuat thi ghi loai cong
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trinh ha tang, tén timg hang muc cong trinh va dién tich chiém dat cua hang muc cong
trinh d6. Doi vdi cong trinh kién tric khac thi ghi tén cong trinh va dién tich chiém
dat cua cong trinh, dia chi no1 ¢6 cong trinh.

d) Truong hop tai san thé chap 1a cdy rung, cy lau nam thi ghi loai cay rung,
loai cay lau nam, dién tich, dia chi noi c6 cay rung, cay lau nam.

3.2. Tai diém 3.4.1: Ké khai thong tin vé s6 Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat cua noi ¢6 dy an xay dung nha o,
truong hop khong c6 Giay chimg nhan vé quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va
tai san khac gan lién véi dat thi ké khai thong tin vé Quyét dinh giao dat, cho thué dat
tai diém 3.4.2.

3.3. Khi can ké khai thém vé tai san thé chap ma khong con chd ghi tai Mau s6
01/PKTC thi ghi tiép vao Mau s6 07/BSTS.

4. Muc bén thé chip, bén nhan thé chap ky tén:

4.1. Trudong hop ngudi dai dién cia bén thé chap, bén nhan thé chap 1a ca nhan
thi ky, ghi r6 ho tén cua nguon dai dién:

Truong hop nguoi dai dién ciia bén thé chap, bén nhan thé chap 1a phap nhan thi
ky, ghi & ho tén, chtrc vu ciia nguoi dai dién hop phap cua phap nhan va dong dau
cua phap nhan 1a dai dién.

4.2. Truomg hop ngudi yéu cau dang ky thé chap 1a Quan tai vién thi Quan tai
vién phai ky, ghi 16 ho tén, chtrc danh va déng dau vao Phiéu yéu cau tai phan chit
ky, con ddu bén nhan thé chap, dong thoi bén thé chap va bén nhan thé chap khong
phai ky va dong dau vao Phiéu yéu cau.
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Miu s6 01/PKTC

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAMPHAN GHI CUA CAN BO TIEP NHAN
Poc lap - Tw do - Hanh  phuc

_______________ Vao S6 tiép nhin hd so:
iy QY .. thdng ... nam ... Quyénsé ... Sothirt ...
PHIEU YEU CAU DANG KY THE CHAP QUYEN Cin bd tiép nhin|

SU DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 07 ngay 25 thang 11
ndm 2019 cua Bo Tu phap)

(ky va ghi 8 ho, tén)

Kinhgii: . ...

PHAN KE KHAI CUA CAC BEN KY KET HQP PONG THE CHAP

Nguoi yéu cau diing ky: 0 Bén thé chap 0 Bén nhan thé chap
0 Nguoi dai dién cua bén thé o Quan tai vién
chap, bén nhan thé chap

1. Bén thé chap

1.1. Tén day du cta to chirc, ca nhan: (viét chit IN HOA) ...
1.2, Bia chi 18N MG o
1.3. S6 dién thoai méu co): ............... Fax (néu co): .............. Thu dién tir (néu co): .........

1.4. o Chiing minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ching minh QDND o Ho chiéu

0 GCN dang ky doanh nghiép/GCN dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/GP thanh
13p va hoat dong o QD thanh 1ap o GP dau tu/GCN dau tu/GCN dang ky dau tu

0 Gidy to xac dinh tu cach phap 1y Khac: ...
S
COqQUAN CAP ... oo CAp NEAY ............ thang ............... nam ............

2. Bén nhin thé chap

2.1. Tén day du cta to chirc, ca nhan: (viét chit IN HOA) ...
2. Dia chi L8N M€
2.3. S6 dién thoai méu co): ............ Fax (néu co): .............. Thu dién t& (éu co): ............

2.4. o Chiing minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ching minh QDND o Ho chiéu
o GCN dang ky doanh nghiép/GCN déang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/GP thanh
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1ap va hoat dong o QP thanh 1ap o GP dau tu/GCN dau tu/GCN dang ky dau tu
0 Gidy to xac dinh tuw cach phap 1§ Khac: ...
S

COqUAN CAP ... CAp NGAY ............ thang ............... nam ............

3. M6 ta tai san thé chap

3.1. Quyén sir dung dit

3.1.1. Thira dat s6: ............oooevieiiiil ; TOban dd s6 (méu cO): ...
Muc dich st dung QA
Thoi han st dung QA
3.1.2. Piachi thira dAt: ...
3.1.3. Dién tich dat thé chép: ........................................................................... m2
(QHi BANG CRIE: ... .o oo o oo e oo e oo e e e e e e e e e )

3.1.4. Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat:
S6 phat hanh: ... ...................c. ..., SOVAO SO CAP GIAY: .. oo oo oo oo oo oo e,
Coquancdp: ...............................,cdpngay .......thdng ......ndm ... ... . ..

3.2. Tai san gin lién véi dat; tai san gin lién véi dit hinh thanh trong twong lai khong phai la
nha ¢

3.2.1. Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat:
S6 phat hamh: ... ....................., $6 vao s6 cdp gidy:

Coquancdp: ....................................., cdpngay ..... thang ....ndm ...
3.2.2. S6 cua thira dat noi co tai san: ................... :Toban d6sé Méuco): ........................
3.2.3. M0 ta tai san gan lién v6i dat/tai san gin lién véi dat hinh thanh trong tuong lai: ............
3.3. Nha ¢ hinh thanh trong twong lai thudc dw an xay dung nha &

3.3.1. Tén va dia chi du 4n c6 nha & hinh thanh trong tuonglai: .......................................

3.3.2. Loai nha &: o Cén ho chung cu; o Nha biét thy; o Nha lién ké.

3.3.3. Vi tri can ho chung cu/ nha biét thu/ nha Ben ke .. .
(déi véi can hd chung cu: Vi tri tﬁng: ....................... ; Sdctacan hd: ... :
TOa NN )
334 Diéntichsadung: .................................... m2

(QHi BANG CHIE: .. .. oo o oo o oo e e e e e e e e e e e e e e )
3.3.5. Hop dong mua ban nha & hinh thanh trong tuong lai (néu co):

S6 hop dong (éu cé): ......................................., ky kétngay ... thang ... ... nam ... ..
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3.4. Dy an xay dung nha &

3.4.1. Gidy chiing nhan quyén st dung dét, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat
(néu co):

S6 phat hanh: .. .. ............, SO VA0 SO CAP IAY: ... .. ... ...l
Coquancdp: .........................c.....c............,cdpngay ....... thang ... ... nam ... ...
3.4.2. Quyét dinh giao dat, cho thué dit cta co quan c6 tham quyén

Coquancdp: .........................c.....c............,cdpngay ....... thang ... ... nam ... ...
3.4.3. SO cua thira dat noi ¢6 du an xdy dungnha &: ............. ; To ban dd sb (néu co): ...
344 Ténduanx@y dung nha &: ... ...
345 Motaduanxay dungnha &: ...
3.5. Nha ¢ hinh thanh trong twong lai khong thugc dw 4n xay dung nha &

3.5.1. Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat:
S6 phat hanh: ... ............., SO VA0 SO CAP IAY: ... .. ...
Coquan cdp: ..........................cc.c.co oo, CAP NGAY ... thang ... ... nam ... ..
3.5.2. S6 clia thira dat noi ¢6 nha & hinh thanh trong tuong lai: ....; To ban d6 s6 (néu co): ...

3.5.3. M6 td nha & hinh thanh trong twong lai: ................................... ...

4. Hop dong thé chap: sd (méuco) ........................ ,ky kétngay ..... thang ... nam .......

5. Thudc doi twgng khéng phai ndp phi diing ky o

6. Tai lieu kém theo: ... .. .. ... ..

7. Phwong thirc nhan két o Nhan truc tiép
qua dang ky: 0 Nhén qua duong buu dién (ghi rd dia chi)
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Cic bén cam doan nhitng thong tin dwgc ké khai trén Phiéu yéu ciu nay la trung thwc, diy di, |
phit hop voi thoa thudn ciia cdc bén va hoan toan chiu trach nhiém trudc phdp ludt vé cdac
thong tin da ké khai.

BEN THE CHAP (HOAC NGUOI PAI BEN NHAN THE CHAP (HOAC NGUOI

DIEN CUA BEN THE CHAP) PAI DIEN CUA BEN NHAN THE

(Ky, ghi ré ho tén va dong ddau, néu la té6 chirc)  CHAP/QUAN TAI VIEN)
(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu, néu la 16 chirc)
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PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

VAN phong dAng KY AL GAI: c.vvvvnerreeeneriiceessessesesessssssssesssssessessessesssssssssssessossessessesss s

Chirng nhan viéc thé chip
.......................................... cesrerisienstiiii . 4 duge dang ky theo
nhitng n¢i dung ké khai tai Phiéu yéu cau nay tai thoi diém .... gio.... phut, ngay.... thang...,

..... ceeeeeny HgAy ... thing ...... nam ...
THU TRUONG CO QUAN DANG KY|
(Ghi 1o chikc danh, ho tén, ky va dong ddau)
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HUONG DAN KE KHAI
1. Hwéng din chung
1.1. Noi dung ké khai rd rang, khong tay xda.

1.2. D6i v6i phan ké khai ma ¢ nhiéu lya chon khac nhau thi danh dau (X) vao
0 vuong tuwong trng vo1 nd1 dung lwra chon

2. Ké khai vé bén thé chip, bén nhén thé chip:

2.1. Tai diém 1.4 va diém 2.4: Néu bén thé chap, bén nhan thé chap 1a ca nhan
trong nudc thi ké khai vé ching minh nhan dan, cin cudc cong dan, chimg minh
duoc cap theo Ludt sy quan Quan doi nhan dan Viét Nam, Luat quan nhan chuyén
nghiép, cong nhan va vién chirc quc phong hodc gidy to xac dinh tu cach phap 1y
khac theo quy dinh cua phap luat; nguwd1 Viét Nam dinh cu & nwdc ngoai, cad nhan
nudc ngoai thi ké khai vé& ho chiéu; néu 1a to chuc thi ké khai vé Gidy chung nhan
(GCN) dang ky thanh 1ap (néu c6), GCN ding ky doanh nghiép, GCN ding ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién/Giay phép(GP) thanh 1ap va hoat dong hoic
Quyét dinh thanh 1ap hodc GP dau tw, GCN dau tw, GCN dang ky dau tu.

2.2. Khi can ké khai thém vé bén thé chap, bén nhan thé chap ma khong con chd
ghi tai Mau s6 01/DKTC thi ghi tiép vao Mau s6 06/BSCB.

3. M6 ta vé tai san thé chip:

3.1. Truong hop tai san thé chap khong bao gom quyén sir dung dat thi khong ké
khai noi dung vé quyén sir dung dat tai diém 3.1.

3.2. Tai diém 3.2.3: Ké khai nhu sau:

a) Néu tai san thé chap 1a nha thi phai ké khai loai nha (nha &, nha xuong, nha
kho, ...), so tang, dién tich xay dung (dién tich chiém dat), dién tich sir dung, dia chi
nha do.

b) Trudong hop tai san thé chap 1a nha chung cu thi ghi tén cua nha chung cu, s6
tﬁng, dién tich xay dung (dién tich chiém dét), téng s6 can ho, dia chi nha chung cu
do.

¢) Trudong hop tai san thé chap 1a can ho trong nha chung cu thi ghi "cin ho
chung cu" va ghi s6 cua cin ho, tang s6, dién tich st dung cua cin ho, dia chi nha
chung cu do.

d) Trudong hop tai san thé chap 1a cong trinh ha tang k¥ thuat thi ghi loai cong
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trinh ha tang, tén timg hang muc cong trinh va dién tich chiém dat cua hang muc cong
trinh d6. Doi vdi cong trinh kién tric khac thi ghi tén cong trinh va dién tich chiém
dat cua cong trinh, dia chi no1 ¢6 cong trinh.

d) Truong hop tai san thé chap 1a cdy rung, cy lau nam thi ghi loai cay rung,
loai cay lau nam, dién tich, dia chi noi c6 cay rung, cay lau nam.

3.2. Tai diém 3.4.1: Ké khai thong tin vé s6 Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat cua noi ¢6 dy an xay dung nha o,
truong hop khong c6 Giay chimg nhan vé quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va
tai san khac gan lién véi dat thi ké khai thong tin vé Quyét dinh giao dat, cho thué dat
tai diém 3.4.2.

3.3. Khi can ké khai thém vé tai san thé chap ma khong con chd ghi tai Mau s6
01/PKTC thi ghi tiép vao Mau s6 07/BSTS.

4. Muc bén thé chip, bén nhan thé chap ky tén:

4.1. Trudong hop ngudi dai dién cia bén thé chap, bén nhan thé chap 1a ca nhan
thi ky, ghi r6 ho tén cua nguon dai dién:

Truong hop nguoi dai dién ciia bén thé chap, bén nhan thé chap 1a phap nhan thi
ky, ghi & ho tén, chtrc vu ciia nguoi dai dién hop phap cua phap nhan va dong dau
cua phap nhan 1a dai dién.

4.2. Truomg hop ngudi yéu cau dang ky thé chap 1a Quan tai vién thi Quan tai
vién phai ky, ghi 16 ho tén, chtrc danh va déng dau vao Phiéu yéu cau tai phan chit
ky, con ddu bén nhan thé chap, dong thoi bén thé chap va bén nhan thé chap khong
phai ky va dong dau vao Phiéu yéu cau.
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QUY TRINH 3
Ping ky thé chip tai san giin lién véi dat khong phai 1a nha ¢
ma tai san do da hinh thanh nhung chwa dwoc
chirng nhin quyén sé¢ hiru trén Gidy chimg nhén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 391/0P-UBND ngay 07 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

Phiéu yéu cau diang ky thé

chap (theo mau) 01 Ban chinh

01

Hop dong thé chap hodc hop
dong thé chap cd cong ching, 01 Ban chinh hoic ban
chung thuc trong truong hop sao c6 chirng thuc
phap luat quy dinh

02

Vian ban uy quyén trong
truong hop ngudi yéu cau 01 Ban chinh hoic ban
dang ky la nguor dwoc uy sao co chung thuc
quyén

03

Mot trong cac loai gidy to
chimg minh thudc ddi trong
khéng phai nop phi:

- Hop d6ng bao dam hoic hop
dong tin dung co diéu khoan
vé viéc ca nhan, ho gia dinh
vay von sir dung vao mot trong
cac linh vuc phuc vu phat trién
nong nghi€p, nong thén (01 01 Ban chinh hodc ban
ban chinh hoac 01 ban sao ¢é sao co chung thuc
ching thuc);

- Van ban xac nhan (c¢6 chir ky
va con dau) cua to chirc tin
dung vé viéc ca nhan, hd gia
dinh vay von sir dung vao mot
trong cac linh vuc phuc vu
phat trién nong nghiép, nong
thon

04

05 |H6 so d& nghi chting nhan 01 Ban chinh
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quyén so hiru tai san gan lién
voi dat theo quy dinh cua phap
luat dat dai.

06

Giay chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gin lién voi dat
hodc mot trong cac loai gidy
chting nhan quy dinh tai khoan
2 Diéu 97 cua Luat Dat dai
(Truong hop dang ky thé chap
tai san gan lién véi dat khong
phai 1a nha & ma tai san do6 da
hinh thanh nhung chwa dwoc
chimg nhan quyén so hitu trén
Gidy chting nhan ma chu so
hitu tai san gin lién véi dat
dong thoi 1a nguoi st dung
dat)

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xwr ly

Phi

- Nop truc tiép tai
B6 phan Tiép nhan
va tra két qua cua

dai quan, huyén;
- Hodac nop qua
duong buu dién.

16).

Trong 01 ngay lam viéc ké
tir khi nhan du hd so hop 1€;
Néu nhan hod so sau 15 g0
thi hoan thanh viéc dang ky
va tra két qua ngay trong

Chi nhanh Van|ngay lam viéc tiép theo.
phong Dang ky dat | (Truong hop phai kéo dai

thoi gian gidi quyét ho so
ddang ky thi ciing khong qud
03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhdn di hé so ddng ky hop

¢ 80.000 ddng/ho so.

* Truong hop mién thu phi
dang ky giao dich bao dam:

- Tre em, ho ngheo, ngu’oq
cao tudi, nguoi khuyét tat,
nguolt c6 céng volr  cach
mang;

- C4 nhan, ho gia dinh vay
von tai té chire tin dung thudc
mot trong cac linh vuc cho
vay phuc vu phat trién nong
nghi¢p, noéng thén theo Nghi
dinh s6 55/2015/ND-CP ngay
09 thang 6 nam 2015 cua
Chinh phu vé chinh sach tin
dung phuc vu phat trién nong
nghiép, néng thon.




CONG BAO/SH 75+76/Ngay 15-3-2020

43

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A.Trwong hop ndp hd so truc tiép:

Bube | ngi dung Thoi Ho, X
cong A n Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
Ho gia dinh, ca
nhan trong
nudc, nguol
Viét Nam dinh
cu ¢ nudc ngoai
duoc so hiru nha
Nop hd so Y gaim lién Vo1 Theo muc I Thanh phan ho
: quyén st dung so theo muc I
dat & tai Viét
Nam va nhan
chuyén nhuong
quyén st dung
dat & trong du
an phat trién nha
- Truwong hop
hd so day du
Gid va hop 1€: can
Bl hanh bo tiép nhan
chinh hd so ghi thoi
diém nhan hd
SO (ngay,
, thang, nam)
B6 phén tiép vao SO tiép
] | nhan va tra ket BMoOl |nhan ho so
Kiém tra ho qua cua (;hl BM 02 dar}g kyA th?
SO’ nhanh Van chap quyén su
phong dang ky BM 03 dung dat, tai
dat dai san gan lién

voi dat; ghi sb
the te hd so,
ky va ghi 1o
ho, tén vao
phan can bd
tiép nhan ho so
trén BM 04 va
lap phiéu tiép
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Budéc n. .. Ho
cong Noi dung Trach nhiém Thoi s0/Biéu Dién giai
. n cong viec glan x
viec mau

nhan hd so va
hen tra két
qua; trao cho
nguwol ndp ho
so theo BM
01, thuc hién
tiép budc B2.
- Truong hop
ho so chua day
du hoac chua
hop 1&: Hudéng
dan nguoi nop
ho so bo sung,
hoan thién hd
so va ghi 10 ly
do theo BM
02.

Truong hop ho
so  yéu cau
dang ky duoc
nop tar  bod
phan tiép nhan
va tra két qua
theo co ché
mot cuira cua
Uy ban nhan
dan cap huyén,
thi can bo tiép
nhan hd so co
trach  nhiém
phai chuyén hd
so  yéu cau
dang ky cho
Chi nhanh Van
phong dang ky
dat dai ngay
trong ngay lam
viee de giai
quyét
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Budéc e .. Ho
ci‘f{lg lc\If‘)Ql:gd:fliI:'%% Trach nhiém ;il:: sa/Eiéu Dién giai
viee ' mau
- Truong hop
tr chdi tiép
nhan hd so:
Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan
giai quyét ho
so theo BM
03.
Chuyén ho so
cho vién chuc,
nguoi lao dong
B6 phan tiép phu trach cua
] . nhan va tra két 01 oios Chi nhanh Van
Ti€ép nhan ho qua cua Chi 5 BM 01 phong  Dang
B2 ' , < lam . 2A . A
SO’ nhanh Van o Theo muc I | ky dat dai quan
phong dang ky viee (huyén) ngay
dat dai sau khi tiép
nhén hd so.
Thanh phan hd
so theo muc |
- Van ban tr
choi (trong
truong hop
khong du diéu
BM 01 klél’l)
-Theo muc | - Ghi n6i dung
I Xéc nhan viéc
Ty g, gt || Vienehic, | 03gio | TR SE0 G
B3 -;t 1,1A nguol lao‘déng lam : 5 Ky thé
quyethoso | i 1y hd so vigc | -Duthao [dane Xy e
thé chip chap dé trinh
trén trang Lanh dao. ,
b6 sung | - Thuc hién the
GCN chap vao ho so

dia chinh, co
so dur liéu dat
dai.

- Du thdo xac
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Budéc e - Ho
cong Noi dung Trach nhiém Ths s0/Biéu Dién giai
iy cong viéc gian x
viéc mau
nhan thé chép
vao trang bo
sung cua Gidy
chirng nhan
Doi véi trudong
hop khéng du
diéu kién ky
van ban tur
BMOL | chéi.
-Theo muc | Pdivéi truomg
. I hop du diéu
Xem xét, Phé | Lanh dao Chi 012‘ g10 -BM 04 klken: Xef? & t
B4 duyét nhanh am - Du thao h? 503 Ll 11@1,1
vige thé chap |lién quan, ky
trén trang | Xac nhan trén
bd sung |don yéu cau
GCN dang ky theé
chip va trang
bd sung cua
Giay  chung
nhan
Cho s6 to
trinh, dong
dau.
Van thlI - Chl ‘s A - 2 X
Ban hanh két nhanh Van Ol‘glor Ho so da} Ch}lyen A ke}
B5 . . < , lam dugcphé |qua vé BO
qua phong Dang ky viee Juvét R %
%, 55 . ye phan tiep nhan
dat dai e LA )
va tra két qua
cua Chi nhanh
VPDKDD
Bo phan tiép
] nh?lg Z?l;réllfiet Theo ! - Tra két qua
B6 Tra ket qua qua s bién Keétqua |cho ngudi s
nhanh Van A 2
. < , nhan dung dat
phong dang ky

dat dai
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B. Trwong hop np hd so qua buu dién:

Buéc
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Tiép nhin
ho so

B0 phan
tiép nhan
va tra két
qua cua
Chi nhanh
Van phong
dang ky dat
dai

01 gio
lam
viéc

BM 01
Theo muc |

+ Truong hop ho so
dang ky hop 1€, can bd
tiép nhan vao SO tiép
nhan va tra két qua
(chuyén sang B2);

+ Truong hop ho so
khong hop 1€, ngay
trong ngay nhan duoc
hdé so, can bod tiép
nhan lap van ban tur
choi dang ky trong d6
ghi cédc thong tin sau
day: Cac loai gidy to
trong ho so dang ky da
nhan duoc; ly do tur
choi; huéng dan hoan
thién hd so dang ky.
Van ban tir chdi va
huéng dan hoan thién
ho so gui tra lai cung
hd so ding ky cho
ngudi yéu cau dang ky
qua duong buu dién
c6 bao dam (chuyén
sang budc B3)

B2

Thu ly, giai
quyét ho so

Vién chuec,
nguoi lao
dong thu ly
ho so

03 gio
lam
viéc

BM 01

-Theo muc
I

- Xac nhan
trén don
-Du thao
thé chap
trén trang
bo sung

GCN

- Ghi nd1 dung Xac
nhan viéc thé chép trén
don yéu cau dang ky
thé chap dé trinh Lanh
dao.

- Thuc hién thé chap
vao hd so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai.

- Du thao xac nhén thé
chdp vao trang b6
sung cua Gidy chimg
nhan
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Bugc | Naidung | Trach | Thoi Ho,
cong N . A . so/Bieu Dién giai
‘n cong viec nhiém gian x
viéc mau
o[ v v
-Theo muc vongq u‘ leli. teh Xy
I van ban tir choi.
. Doivei truong hop du
] N 02 - . B
B3 Xem xét, Lanh dao largri 0 BM Ofl diéu kién: Xem xét ho
Phé duyét | Chinhanh vide ) D}I thAao so, tai liéu lién quan,
' thechap | ky x4c nhan trén don
tren trang yéu cau dang ky the
bosung | o4, va trang bo sung
GCN | cua Gidy chimg nhan
Cho s6 to trinh, dén
Van thu - déu &
. Chinhanh | 01 gid | Hosoda s
B4 Bl??t hal}h Van phong lam duoc phé C}? PyeQAket I?Pa ve B?
et qua Pang ky vide duyét pAan t}epq nhan va ,tra
a4t dai két qua cua Chi nhanh
VPDKDD
B6 phan
tiép nhan
£ Vaugillizt Theo A - Tra két qua cho
B5 | Trikétqua| J1° Y bién | Kétqua fa ket qua
Chi nhanh R nguot sir dung dat
: . nhan
Van phong
dang ky dat
dai
IV. BIEU MAU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Phiéu yéu cau dang ky thé chap
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V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4 BM 04 | Phiéu yéu cau dang ky thé chap

5 /) Hop dong thé chap hodc hop dong thé chap co cong chimg, chimg

thure trong treong hop phap luat quy dinh

Giay chirmg nhan quyén st dung dat, quyén sd hiru nha & va tai
6 // san khac gan lién vé1 dat hoac mot trong cac loai gidy ching
nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 97 cua Luat Dat dai

7 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
VL. CO SO PHAP LY

- Bo luat dan su nam 2015 (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017);

- Luat Dat dai nam 2013(c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2014);

- Luat Nha ¢ nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2015);

- Nghj dinh s6 102/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu veé
dang ky bién phap bao dam (c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 10 nam 2017);

- Nghij dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nidm 2012 cua Chinh phu vé
viéc stra d6i, bd sung mot sb6 diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao,
tro gitup phap 1y, luat su, tw van phap luat (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 4 nim
2012);

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Pat dai (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7
nam 2014);

- Nghj dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu veé
stra d6i, bd sung mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai (cé hiéu luc
ké tir ngay 03 thang 03 nam 2017);

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nha & (c6 hiéu luc ké tir
ngay 10 thang 12 nam 2015);
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- Nghi dinh s6 55/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi veé
chinh sach tin dung phuc vu phat trién ndng nghiép, néng thén (c6 hiéu luc ké tur
ngay 25 thang 07 nam 2015);

- Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia B Tai nguyén va Moi
treong quy dinh vé hd so dia chinh (co6 hiéu luc ké tir ngay 05 thang 7 nam 2014);

- Thong tu 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh
phu sua dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai va sira
dbi, b6 sung mot sb6 diéu cua cac Théng to hudng dan thi hanh Luat Dat dai (c6 hiéu
luc ké tir ngay 05 thang 12 nam 2017);

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé ban hanh vé mtc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén dia ban
Thanh ph6é H6 Chi Minh (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017).

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua Bo Tu phap vé hudng dan
mot sO ndi dung vé dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat (co
hiéu luc ké tir ngay 10 thang 01 nam 2020);

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.
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Miu s6 01/PKTC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM |PHAN GHI CUA CAN BQ TIEP NHAN
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic — -
_______________ Vao So tiep nhan ho so:

ey, NAY .. thdng ... ndm ... Quyénsé ...........S6thirtw ...

PHIEU YEU CAU PANG KY THE CHAP QUYEN
SU DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 07 ngay 25 thang 11
ndm 2019 cua B6 Tu phap)

Cén bj tiép nhian
(ky va ghi 8 ho, tén)

Kinhgiri: ... ... ...
PHAN KE KHAI CUA CAC BEN KY KET HQP PONG THE CHAP
Ngwoi yéu cau ding ky: o Bén thé chap 0 Bén nhan thé chép
O Nguc‘yi dai dién gﬁa ‘pén thé 0 Quan tai vién
chap, bén nhan thé chap
1. Bén thé chip
1.1. Tén day du cta to chirc, ca nhan: (viét chit IN HOA) ...
L2 Diachi 8n h€: .. .
1.3. S dién thoai méu co): ............... Fax (néu co): .............. Thu dién tir (néu co): .........

1.4. o Chiing minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ching minh QDND o Ho chiéu

0 GCN déang ky doanh nghi€p/GCN déang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/GP thanh
13p va hoat dong o QD thanh 1ap o GP dau tu/GCN dau tu/GCN dang ky dau tu

0 Gidy to xac dinh tu cach phap 1§ Khac: ...
S
COqUAN CAP ... CAp NGAY ............ thang ............... nam ............

2. Bén nhin thé chip
2.1. Tén day du cta to chirc, ca nhan: (viét chit IN HOA) ...

2.3. S6 dién thoai méu co): ............ Fax (néu co): .............. Thu dién t& (méu co): ............
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2.4. o Chting minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ching minh QDND o Ho chiéu

0 GCN déang ky doanh nghi€p/GCN déang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién/GP thanh
13p va hoat dong o QD thanh 1ap o GP dau tu/GCN dau tu/GCN dang ky dau tu

0 Gidy to xac dinh tuw cach phap 1§ Khac: ...
S

COqUAN CAP ... CAp NGAY ............ thang ............... nam ............

3. M6 ta tai san thé chip

3.1. Quyén sir dung dit

3.1.1. Thira dat s6: ............oooevieiiiil ; TOban dd s6 (méu cO): ...
Muc dich st dung QA
Thoi han st dung QA
3.1.2. Pia chi thita dAt: ..o
3.1.3. Dién tich dat thé chép: ........................................................................... m2
(QHi BANG CRIE: ... .o oo o oo e oo e oo e e e e e e e e e )

3.1.4. Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat:
S6 phat hanh: ... .................... SOVAO SO CAp IAY: ... .. ...
Coquancdp: ...............................,cdpngay .......thdng ......ndm ... ... . ..

3.2. Tai san gin lién véi dat; tai san gin lién véi dat hinh thanh trong twong lai khéng phai 1a
nha &

3.2.1. Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat:
S6 phat hanh: .. ..................., $6 vdo so cdp gidy:

Coquancdp: ....................................., cdpngay ..... thang ....ndm ...
3.2.2. S6 cua thira dat noi co tai san: ................... :Toban d6sé Méuco): ........................
3.2.3. M0 ta tai san gan lién v6i dat/tai san gin lién véi dat hinh thanh trong tuong lai: ............
3.3. Nha ¢ hinh thanh trong twong lai thudc dw an xay dung nha &

3.3.1. Tén va dia chi du 4n c6 nha & hinh thanh trong tuonglai: .......................................

3.3.2. Loai nha &: o Cén ho chung cu; o Nha biét thy; o Nha lién ké.

3.3.3. Vi tri can ho chung cu/ nha biét thu/ nha Ben ke .. .
(déi véi can hd chung cu: Vi tri tﬁng: ....................... ; Sdctacan hd: ... ;
T 0a NN L )
334 Diéntichstadung: ..................................... m2

(QHi BANG CHIE: .. .. o oo oo e oo e e e e e e e e e e e e e e )
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3.3.5. Hop dong mua ban nha & hinh thanh trong tuong lai (néu co):
S6 hop dong (éu cé): ....................................., kykétngay ... thang ... ... nam ... ..
3.4. Dy an xay dung nha &

3.4.1. Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat
(néu co):

S6 phat hanh: .. .. ............, SO VA0 SO CAP IAY: ... .. ... ...l
Coquancdp: .........................c.....c............,cdpngay ....... thang ... ... nam ... ...
3.4.2. Quyét dinh giao dat, cho thué dit cta co quan c6 tham quyén

Coquancdp: .........................c.....c............,cdpngay ....... thang ... ... nam ... ...
3.4.3. SO cua thira dat noi ¢6 du an xdy dungnha &: ............. ; To ban dd sb (néu co): ...
344 Téndu anx@y dung nha &: ... ...
345 Motaduanxay dungnha &: ...
3.5. Nha ¢ hinh thanh trong twong lai khong thugc dw 4n xay dung nha &

3.5.1. Gidy chung nhan quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat:
S6 phat hanh: ... ............., SO VA0 SO CAP IAY: ... .. ...
Coquan cdp: ..........................cc.c.co oo, CAP NGAY ... thang ... ... nam ... ..
3.5.2. S6 clia thira dat noi ¢6 nha & hinh thanh trong tuong lai: ....; To ban d6 s6 (néu co): ...

3.5.3. M6 td nha & hinh thanh trong twong lai: ................................... ...

4. Hop dong thé chép: sé méuco) ........................ ,ky kétngay ..... thang .....nam .......

5. Thudc ddi twgng khong phai ndp phi diing ky o

6. Tailieu kém theo: ... ... ... .. ..

7. Phwong thire nhin két 0 Nhan truc tiép
qua dang ky: o0 Nhan qua duong buu dién (ghi 18 dia chi)
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Cic bén cam doan nhitng thong tin dwoc ké khai trén Phiéu yéu ciu nay la trung thuwe, diy di, |
phut hop voi théa thudn ciia cdac bén va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt vé cac
thong tin da ké khai.

BEN THE CHAP (HOAC NGUOI PAI BEN NHAN THE CHAP (HOAC NGUOI
DIEN CUA BEN THE CHAP) PAI DIEN CUA BEN NHAN THE
(Ky, ghi 6 ho tén va déng ddu, néu la 16 chikc) CHAP/QUAN TAI VIEN)
(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu, néu la 16 chirc)
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PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY

VAN phong dAng KY AL GAI: c.vvvvnireeeenriiicennsessesesesssssssssesssssessessessesssssssssssessossossessesss s

........................................ cerrserrisiiines e e 8 duge dang Ky theo
nhitng ni dung ké khai tai Phieu yéu cau nay tai thoi diém .... gio.... phit, ngay.... thang....

...... seeeesy BgAy ... thdng ...... nam ......
THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi 1o chike danh, ho tén, ky va dong ddu)
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HUONG DAN KE KHAI
1. Hwéng din chung
1.1. Noi dung ké khai rd rang, khong tay xda.

1.2. D6i v6i phan ké khai ma ¢ nhiéu lya chon khac nhau thi danh dau (X) vao
0 vuong tuwong trng vo1 nd1 dung lwra chon

2. Ké khai vé bén thé chip, bén nhén thé chip:

2.1. Tai diém 1.4 va diém 2.4: Néu bén thé chap, bén nhan thé chap 1a ca nhan
trong nudc thi ké khai vé ching minh nhan dan, cin cudc cong dan, chimg minh
duoc cap theo Ludt sy quan Quan doi nhan dan Viét Nam, Luat quan nhan chuyén
nghiép, cong nhan va vién chirc quc phong hodc gidy to xac dinh tu cach phap 1y
khac theo quy dinh cua phap luat; nguwd1 Viét Nam dinh cu & nwdc ngoai, cad nhan
nudc ngoai thi ké khai vé& ho chiéu; néu 1a to chuc thi ké khai vé Gidy chung nhan
(GCN) dang ky thanh 1ap (néu c6), GCN ding ky doanh nghiép, GCN ding ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién/Giay phép(GP) thanh 1ap va hoat dong hoic
Quyét dinh thanh 1ap hodc GP dau tw, GCN dau tw, GCN dang ky dau tu.

2.2. Khi can ké khai thém vé bén thé chap, bén nhan thé chap ma khong con chd
ghi tai Mau s6 01/DKTC thi ghi tiép vao Mau s6 06/BSCB.

3. M6 ta vé tai san thé chip:

3.1. Truong hop tai san thé chap khong bao gom quyén sir dung dat thi khong ké
khai noi dung vé quyén sir dung dat tai diém 3.1.

3.2. Tai diém 3.2.3: Ké khai nhu sau:

a) Néu tai san thé chap 1a nha thi phai ké khai loai nha (nha &, nha xuong, nha
kho, ...), so tang, dién tich xay dung (dién tich chiém dat), dién tich sir dung, dia chi
nha do.

b) Trudong hop tai san thé chap 1a nha chung cu thi ghi tén cua nha chung cu, s6
tﬁng, dién tich xay dung (dién tich chiém dét), téng s6 can ho, dia chi nha chung cu
do.

¢) Trudong hop tai san thé chap 1a can ho trong nha chung cu thi ghi "cin ho
chung cu" va ghi s6 cua cin ho, tang s6, dién tich st dung cua cin ho, dia chi nha
chung cu do.

d) Trudong hop tai san thé chap 1a cong trinh ha tang k¥ thuat thi ghi loai cong
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trinh ha tang, tén timg hang muc cong trinh va dién tich chiém dat cua hang muc cong
trinh d6. Doi vdi cong trinh kién tric khac thi ghi tén cong trinh va dién tich chiém
dat cua cong trinh, dia chi no1 ¢6 cong trinh.

d) Truong hop tai san thé chap 1a cdy rung, cy lau nam thi ghi loai cay rung,
loai cay lau nam, dién tich, dia chi noi c6 cay rung, cay lau nam.

3.2. Tai diém 3.4.1: Ké khai thong tin vé s6 Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat cua noi ¢6 dy an xay dung nha o,
truong hop khong c6 Giay chimg nhan vé quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va
tai san khac gan lién véi dat thi ké khai thong tin vé Quyét dinh giao dat, cho thué dat
tai diém 3.4.2.

3.3. Khi can ké khai thém vé tai san thé chap ma khong con chd ghi tai Mau s6
01/PKTC thi ghi tiép vao Mau s6 07/BSTS.

4. Muc bén thé chip, bén nhan thé chap ky tén:

4.1. Trudong hop ngudi dai dién cia bén thé chap, bén nhan thé chap 1a ca nhan
thi ky, ghi r6 ho tén cua nguon dai dién:

Truong hop nguoi dai dién ciia bén thé chap, bén nhan thé chap 1a phap nhan thi
ky, ghi & ho tén, chtrc vu ciia nguoi dai dién hop phap cua phap nhan va dong dau
cua phap nhan 1a dai dién.

4.2. Truomg hop ngudi yéu cau dang ky thé chap 1a Quan tai vién thi Quan tai
vién phai ky, ghi 16 ho tén, chtrc danh va déng dau vao Phiéu yéu cau tai phan chit
ky, con ddu bén nhan thé chap, dong thoi bén thé chap va bén nhan thé chap khong
phai ky va dong dau vao Phiéu yéu cau.
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QUY TRINH 4
Ping ky bao luu quyén sé hiru trong truwong hop mua ban tai san

gin lién voi dit co bao hru quyén sé hiru
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 391/0P-UBND ngay 07 thang 02 ndm 2020
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Phiéu yéu cau dang ky bao luu
quyén s& hiru

01

Ban chinh

02

Hop ddng mua ban tai san cé
diéu khoan bao luu quyén s
hitu hodc hop dong mua ban
tai san kém van ban vé bao
lvu quyén s& hitu c6 cong
ching, chung thuc trong
treong hop phap luat quy dinh

01

Ban chinh hoac ban
sao co chung thuc

03

Giay chimg nhan quyén sir
dung dat, quyén s¢ hiru nha &
va tai san khac gin lién voi dat
hodc mot trong cac loai gidy
chting nhan quy dinh tai khoan
2 Diéu 97 clia Luat Dat dai

01

Ban chinh

04

Van ban Uy quyén trong
truong hop ngudi yéu cau
dang ky la nguor dwoc uy
quyén

01

Ban chinh hoac ban
sao co chung thuc

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xir ly

Phi

- Nép truc tiép
tai BO phan Tiép
nhan va tra két
qua cua Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai

Trong 01 ngay lam viéc ké tur
khi nhan du ho so hop 1é; Néu
nhan ho so sau 15 gio thi hoan
thanh viéc ding ky va tra két
qua ngay trong ngay lam viéc
tiép theo. (Trueong hop phdi kéo

e 80.000 dong/ho so.

* Truong hop mién thu phi
dang ky giao dich bao dam:

- Tré em, h¢ ngheo, nguoi
cao tudi, ngudi khuyét tat,
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quan, huyén;
- Hodc nop qua
duong buu dién.

dai thoi gian gidai quyét hé so
ddang ky thi ciing khéong quad 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhdn
di hé so ddang ky hop 1é).

nguwolr c6 cong voi cach
mang,

- Ca nhan, ho gia dinh vay
von tai t0 chirc tin dung
thudc mét trong cac linh vuc
cho vay phuc vu phat trién
nong nghiép, nong thén theo
Nghi dinh s6 55/2015/ND-
CP ngay 09 thang 6 nam
2015 cua Chinh phii vé chinh
sach tin dung phuc vu phat
trién nong nghiép, nong thon.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

A. Trwong hop ndp hd so trwe tiép:

Buge | Ngi dung Thoi Ho, X
cong A n Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
Ho gia dinh, ca
nhan trong
nudc, nguol
Viét Nam dinh
cu O nudc
ngoai duoc s@
o hiru nha & gan Thanh phan hd
NOp ho so lién vo1 quyén Theo muc I
: ) 7, so theo muc |
str dung dat &
ta1 Viét Nam va
nhan chuyép Gio
B1 nhuwong quyén | hanh
str dung dat & chinh
trong dw an
phat trién nha
, - Truomg hop hod
B6 phan tiép so day du va
. . nhan va tra ket BM 01 hop 1&: can bo
Kiém tra ho qua cua Chi BM 02 tiép nhan hd so
J1) nhanh Van ghi thoi diém
phong dang ky BM 03 nhan hd so
dat dai (ngay, thang,
nim) vao SO
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Budéc n. .. Ho
cong Noi dung Trach nhiém Thoi s0/Biéu Dién giai
. n cong viec gian x
viec mau

tiép nhan ho so
dang ky thé
chap quyén sir
dung dat, tai san
gan lién véi dat;
ghi s6 thtr ty hd
so, ky va ghi r6
ho, tén vao phan
can bd tiép nhan
hd so trén BM
04 va lap phiéu
tiép nhan ho so
va hen tra két
qua; trao cho
nguol nop ho so
theo BM 01,
thuc hién tiép
budc B2.

- Truomg hop hod
so chwa day du
hoac chwa hop
16: Huéng dan
nguol nop ho so
bo sung, hoan
thién hd so va
ghi 16 ly do theo
BM 02.

Truong hop hd
so yéu cau ding
ky dwoc nop tai
bo phan tiép
nhan va tra két
qua theo co ché
mot cua cua Uy
ban nhan dan
cap huyén, thi
can bd tiép nhan
hd so ¢o trach
nhiém phai
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

chuyén hd so
yéu cau dang ky
cho Chi nhanh
Van phong dang
ky dat dai ngay
trong ngay lam
viee dé  giai
quyét

- Truong hop tu
chdi tiép nhan
hd  so: Lap
Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.

B2

Tiép nhén ho
J1)

Bo phan tiép
nhan va tra két
qua cua Chi
nhanh Van
phong dang ky
dat dai

01 gio
lam
viéc

BM 01
Theo muc |

Chuyén hd so
cho vién chuec,
nguwol lao dong
phu trach cua
Chi nhanh Van
phong Dang ky
dat  dai quan
(huyén)  ngay
sau khi tiép
nhan hd so.
Thanh phan hd
so theo muc |

B3

Thu ly, giai
quyét ho so

Vién churc,
nguoi lao dong
thu ly ho so

03 gio
lam
viéc

BM 01

- Theo muc
I

- N61 dung
xac nhan
trén don
-Du thao
viéc bao
trén trang
bo sung

GCN

- Vin ban tir chéi
(trong  truong
hop khong du
diéu kién)

- Ghi n61 dung
Xac nhan viéc
bao luu trén don
yéu cau dang ky
dé trinh Lanh
dao.

- Thuc hién viéc
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Diéen giai

cap nhat viéc
bao luu vao hd
so dia chinh, co
so dit lidu dat
dai.

- Du thao xac
nhan viéc bao
lru vao trang bd
sung cua Giay
chting nhan

B4

Xem xét, Phé
duyét

Lanh dao Chi
nhanh

02 gio
lam
viéc

BM 01

- Theo muc
I
- BM 04
- Du thao
viéc bao
luru trén

trang bd
sung GCN

Poi véi trudong
hop khong du
diéu kién ky van
ban tir choi.
Poi véi trudong
hop du diéu
kién: Xem xét
ho so, tai liéu
lién quan, ky
xac nhan trén
don yéu cau
dang ky wva
trang bd sung
ciia Giay chirng
nhan

B5

Ban hanh két
qua

Van thu - Chi
nhanh Van
phong Pang ky
dat dai

01 gio
lam
viéc

Hb so da
duoc phé
duyét

Cho s6 to trinh,
dong dau.
Chuyén két qua
vé Bd phan tiép
nhan va tra két
qua cua Chi
nhanh
VPDKDb

B6

Tra két qua

B6 phan tiép
nhan va tra két
qua cua Chi
nhanh Van
phong dang ky

Theo
bién
nhan

Két qua

- Tra két qua
cho nguoi su
dung dat
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Buoéc e L. Ho
cong Noi dung Trach nhiém Thot so/Biéu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
dat dai
B.Truong hop nép ho so qua bwu dién:
Bude | \(5i dung Trich | Thoi Ho N
cong A en o n . so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém gian X
viéc mau
+ Truong hop ho so
dang ky hop 1€, can
bd tiép nhan vao S6
tiép nhan va tra két
qua (chuyén sang
B2);
+ Truong hop ho so
khong hop 1€, ngay
trong ngay nhan
duoc hd so, can bod
B6 phan tiép nhan lap van
tiép nhan ban tir chdi dang ky
] va tra ket 01 giv trong do ghi cac
B1 Tiép nhin qua cua l4m BMOl | théng tin sau day:
ho so Chi nhanh viee | TheomucI|Cac loai gilly to
Van phong ' trong ho so diang ky
dang ky dat da nhan dwoc; ly do
dai tir chéi; huwong dan

hoan thién hé so
dang ky. Van ban tir
chdi va hudng dan
hoan thién hd so g
tra lai cung hd so
dang ky cho nguoi
yéu cau dang ky qua
duong buu dién co
bao dam (chuyén
sang budc B3)
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Buoe | Ngidung | Trich | Thei o, —
cong A en ‘n . so/Biéu Dién giai
e R cong viec nhiém gian X
viéc mau
- Ghi nd1 dung Xac
nhan wviéc bao lqu
BMOl  |trén don yéu cau
- Theo muc | dang ky thé chap de
I trinh Lanh dao.
Vién chire, .. | -Xéacnhan |- Thuc hién bién
, s .- 03 gio N ' R A \
Thu ly, giai | nguoi lao \ trén don | dong viéc bao luu
B2 O N . lam . Y . ,
quyet ho so | dong thu ly viee - Dy thao | Vo ho so dia chinh,
ho so ‘ thé"chép co s& dir liéu dat
trén trang | dat.
bo sung |- Du thdo xac nhén
GCN viéc bao luu vao
trang b6 sung cia
Giay chimg nhan
Doi v6i truong hop
BMOL | khéong du diéu kién
- Theo muc | ky van ban tir choi.
I Doivoi treomg hop
py | Xemxét, | Lanhdao | OL810 | -BMOS jdd difu kien Xem
Phé duyét | Chinhanh ” - Du thao | X€t o S0, tai ficu
vige thé chdp |lién quan, ky xac
trén trang | nhan trén don yeu
bd sung | cdu dang ky va trang
GCN b6 sung cua Gidy
chirng nhan
Cho s,6' td  trinh,
Vin thu - déng dau.
Ban hanh CEu nha}nh Ol‘glor H6 so da} C}Aluyeri ke& qua ve
B4 2 . Van phong lam duoc phé | Bo phan tiép nhan
két qua g , - X N .
bang ky viéc duyét |va tra két qua cua
dat dai Chi nhanh
VPDKDD
Bo phan
tiép nhan Theo ,
BS | Trakétqua | VAUaKt | pien | gérqua |7 1@ ket qua cho
ua cu A .
qua cua nhan nguoi st dung dat
Chi nhanh '

Van phong
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Bude | \(5i dung Trich | Thoi Ho N
cong A e o n . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhiém gian x
viéc mau
dang ky dat
dai
IV. BIEU MAU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Phiéu yéu cau ding ky bao luu quyén so hitu
Hop ddng mua ban tai san co diéu khoan bao Itru quyén so hiru
hodc hop dong mua ban tai san kém van ban vé bao luu quyén
5 // TR ! , . . A
s& hiru ¢6 cong chung, chimg thuc trong truong hop phap luat
quy dinh
Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
6 // san khac gan lién voi dat hodc moét trong cac loai gidy chung
nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 97 cua Luat Dat dai
7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Bo luat dan su nam 2015 (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017);

- Luat Dat dai nam 2013(c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2014);

- Luat Nha ¢ nam 2014 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nam 2015);

- Nghi dinh s6 102/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cia Chinh
phu vé dang ky bién phap bao dam (c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 10 nim

2017);
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- Nghij dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nidm 2012 cua Chinh phu vé
viéc stra d6i, bd sung mot sb6 diéu cua cac Nghi dinh vé dang ky giao dich dam bao,
tro gitup phap 1y, luat su, tw van phap luat (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 4 nim
2012);

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Pat dai (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7
nam 2014);

- Nghj dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cua Chinh phu veé
stra d6i, bd sung mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai (cé hiéu luc
ké tir ngay 03 thang 03 nam 2017);

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20 thang 10 nam 2015 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nha & (c6 hiéu luc ké tir
ngay 10 thang 12 nam 2015);

- Nghi dinh s6 55/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nim 2015 cua Chinh phi veé
chinh sach tin dung phuc vu phat trién ndng nghiép, néng thoén (c6 hiéu luc ké tur
ngay 25 thang 07 nam 2015);

- Thong tu 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va
Mbéi trudng quy dinh vé hé so dia chinh (c6 hiéu luc ké tir ngay 05 thang 7
nam 2014);

- Thong tu 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cia B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 cua Chinh
phu sua dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai va sira
doi, bo sung mot sb6 diéu cua cac Théng to hudng dan thi hanh Luat Dat dai (c6 hiéu
luc ké tir ngay 05 thang 12 nam 2017);

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2016 ctua Uy
ban nhan dan Thanh phé ban hanh vé murc thu 10 loai phi va 07 loai 1€ phi trén
dia ban Thanh phé H6 Chi Minh (c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nam
2017).

- Thong tu s6 07/2019/TT-BTP ngay 25/11/2019 cua Bo Tu phap vé hudng dan
mot sO ndi dung vé dang ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat (co
hiéu luc ké tir ngay 10 thang 01 nam 2020);
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- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh./.

(Xem tiép Cong bdo s6 77 + 78)



