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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 5302/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 17 thang 12 ndm 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thAm quyeén tiép nhan cia S& Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam
2017 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua B
treong, Chii nhiém Vin phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thyc hién
co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciua S& Tu phap tai T trinh s6 7168/TTr-STP-VP ngay 05 thang 12
nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 03 quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan cua S& Tu phap.

Danh muc va noi dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién t¢ cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.
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Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Cong khai day du, kip thoi, chinh xac cac quy trinh noi bd giai quyét thi tuc
hanh chinh theo quyét dinh phé duyét ciia Chu tich Uy ban nhan déan thanh pho tai tru
so noi tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trén Trang thong tin
dién tir cua co quan, don vi.

b) Tuén thu theo quy trinh ndi bd di duge phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thu
tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy t& ngodi quy
dinh phap luat.

¢) Thuong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh chinh dwoc phé duyét mdi, sira d6i, bo sung, thay thé, huy bo, bai bo khi ¢
bién dong theo quy dinh phap luét; khong cong khai quy trinh ndi bo da hét hiéu luc
thi hanh.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam doc So& Tu phap va céc to
chtrc, ca nhan co 1ién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA SO TU PHAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5302/0D-UBND ngay 17 thang 12 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi bg

Linh vue ly lich tw phap

Cap phiéu 1y lich tu phap cho cong dan Viét Nam, ngudi nude ngoai dang

I cu tra tar Viét Nam
Cap phiéu ly lich tr phap cho co quan nha nudc, to chirc chinh tri, to chirc
2 | chinh tri-xa hé1i (d61 tuong 1a cong dan Vi€t Nam, nguoi nudc ngoai dang
cu tra tai Viét Nam)
3 Cap phiéu 1y lich tu phap cho co quan tién hanh t6 tung (d6i tuong 1a cong

dan Viét Nam, nguoi nude ngoai dang cu tru tai Viét Nam)
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QUY TRINH 1

Cép phiéu Iy lich tw phap cho cong din Viét Nam,

ngwoi nwéc ngoai dang cw tra tai Viét nam

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5302/0P-UBND ngay 17 thdng 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

Trwong hop c@ng giz’in Vi’ét Nam, ngwoi nuéc ngpz‘ii dang cu tri tai Viét nam
truc tiép yéu cau cap Phiéu ly lich tw phap so 1, cap Phiéu ly lich tw phap so 2

To khai yéu cau cap Phiéu Ly lich tu phap

1 (theo mﬁu) 01 Ban chinh
Giay chting minh nhan dan hodc Cin cudc Ban 530 €0
N n e TTA 1A N chirng thwe hoac
cong dan hoac HO chiéu dang con gia tri sur \ .
2 dung cta ngudi duoc cap Phiéu 1y lich tu 01 ban photo lgerr}
P S e e S Y ban chinh dé déi
phap chiéu
S6 ho khau hodc gidy chting nhan thuong Ban 340 €0
Y , R , \ ) chung thue hoac
tra, gidy ching nhan tam tru, thé thuong ) .
3 T B .. X A 01 ban photo kém
tru, thé tam tru cua nguol dugce cap Phicu ly \ . 2 2k
: . ban chinh dé doi
lich tu phap chidu

Truong hop Gy quyén yéu ciu cip Phiéu,ly lich, tw phap s6 1 va cé’nhﬁn la cha,
me cua ngwoi chwa thanh nién yéu cau cap Phiéu ly lich tw phap so6 2

To khai yéu cau cép Phiéu Ly lich tu phap
treong hop uy quyén yéu cau cap Phiéu ly

1 lich tu phap s6 1 va ca nhan 1a cha, m¢ cua 01 Ban chinh
nguoi chua thanh nién yéu céu cap Phicu ly
lich tu phap s6 2 (theo mau)
Giéy chirng minh nhan dan hoiac Can cudc Ban 340 €0 -
N n e TTA 1A N chung thue hoac
cong dan hodac HO chiéu dang con gia tri sir \ .
2 dung cta ngudi duge cap Phiéu ly lich tu 01 ban photo kem
pes 8 - y ban chinh dé ddi
phap chiéu
S6 ho khau hodc gidy chimg nhan thuong Ban sao co
3 |tru, giay chimg nhin tam tra, thé thuong 01 ching thye hodc
tra, thé tam tru cua ngudi dugc cap Phicu ly ban photo kém
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lich tu phap ban chinh dé do6i
chiéu
Ban sao ¢é
Chuing minh nhan dan hoac ho chiéu cua ch}mg thyc hP ac
4 | nguoi duoc ty quyén 01 ban photo kem
SHoT AHOE Iy Aty ban chinh dé ddi
chiéu
Van ban tuy quyén lam thi tuc yéu cau cap
5 | Phi€u ly lich tu phap (truong hop khong phai la 01 Ban chinh
cha, me, v, chong, con)

Truong hop ca nhan yéu ciu cip Phiéu Ly lich Tw phap thuéc d6i twong dwoe
mién hodc giam I¢ phi: phai xuat trinh cac giay to d€ chung minh nhu: Thé sinh
vién, Gidy chuing nhan hd ngheo ...

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép,nhzfin va
tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

B6 phan M6t ctra
- S& Tu phap, dia

chi: 141-143
Pasteur, Phuong
6, Quan 3.

- Khéng qua 10
ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan duoc yéu
cau hop 1€. Hoac

- Khoéng qua 15
ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan duoc yéu
cau hop 1& (trueong
hop nguoi dwgc cdp
Phiéu Iy lich tu
phdp la cong ddn
Viéet Nam da cw tru
& nhiéu noi hodc ¢6
thoi gian cw tru o
nuwdc ngodai, NgUoi
nudc ngoadi, truong
hop phadi xdc minh
vé diéu kién duong
nhién dwoc xéa dn
tich).

- Phi cung cap thong tin ly lich tu phap:
200.000 dong/lan/nguoi;

- Phi cung cap thong tin 1y lich tu phap
cua sinh vién, nguol c6 cong voi cach
mang, than nhan liét s (gom cha dé, me
dé, vo (hoac chong), con (con dé, con
nudi), ngwdlr c6 cong nudi dudng liét
s¥): 100.000 dong/lan/ngudi.

- Truong hop ngudi dwge cap Phicu ly
lich tu phap dé nghi cap trén 02 Phiéu
trong mot 1an yéu cau, thi ké tir Phiéu
thtr 03 trd di co quan cap Phiéu 1y lich
tu phap duoc thu thém 5.000
dong/Phiéu.

- Truong hop mién phi cung cap thong
tin ly lich tu phap:

+ Tré em theo quy dinh tai Luat bao vé,
cham soc va giao duc tré em;

+ Nguo1 cao tudi theo quy dinh tai Luat
ngudi cao tuoi;

+ Nguoi khuyét tat theo quy dinh tai
Luat ngudi khuyét tat;
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+ Nguoi thuoc ho nghéo theo quy dinh
tai Quyét dinh sd 59/2015/QD-TTg
ngay 19 thang 11 nam 2015 cua Thu
tung Chinh phu vé viéc ban hanh
chuan nghéo tiép can da chiéu ap dung
cho giai doan 2016 - 2020;

+ Nguoil cu tra tai cac xa dac biét kho
khan, déng bao dan tdc thiéu sd & cac xa
¢ diéu kién kinh t& - xa hoi dic biét
khé khan, xa bién gidi, xa an toan khu
theo quy dinh cua phap luat.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc

x Ngidung | Trach .. . | Ho so/Biéu
cong A on " Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
Nop hd so | Canhan 1o ,hanh Theo muc I Thanh phan ho  so
. chinh theo muc [
- Trudong hop ho so
day du va hop 18
Lap Giay tiép nhép
ho so va hen tra ket
qua; trao cho nguoi
nop hé so theo BM
01, thuc hién ti€p
budc B2.
Bl Kidm tra va B? pl}én ‘ BM 01 - Tru’b’ng ho’g ho S0
A e mot cra - | 0,25 ngay BM 02 chwva day du hoac
tiep nhan So Tu lam viéc chwa hop 1&: Huong

ho so BM 03

dan nguoi nop hd so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 13 1y do
theo BM 02.

- Truomg hop tir chdi
tiép nhan hé so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.

phap
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Buge | Noidung | Trich . .| Hb so/Biéu
cong N on " Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
o Bo phan Chuyén hd so cho
gy | Chuyénhd | motcira- | 0,25 ngay Theo muc I; | Céng chirc phong Ly
so deé xir ly So Tu lam viéc BM 01 lich tu phap dé thu
phap ly, giai quyét ho so
- Lap cong van dé
Lao ha nghi xac minh.
o i’f}ipTr(:nsl(; - Scan hd so theo
tam ly lich Cor}g chu’,c . Theo muc I; ml.lf L, AC ap nhat vao
N phong Ly | 0,5 ngay Phan mém.
B3 tw phap ) i Cong vin s . .
Ac of lich tu lam vige X - Gui ho so de nghi
quoc gia - h4 de nghi xac | | : X '
B§ Tuw phép phap minh Xac mmh dén Trung
dé xdc minh tam ly lich tu phap
quoc gia bang Phan
mém lién thong.
04 ngay
lam viéc
(do1 vai
ho so hen Trung tam Ly lich tw
Xéc minh tra két qua phap qudc gia - Bo
N . 10 ngay ~ . |Tu phap gui Cong
thong tin | Trung tam | 151 vie Cong van e T :
- 1 am vi¢c)  1v. . | van tra 101 xac minh
B4 Ly lich tw | Ly lich tu tra 101 xac . X . A Qs
A . 09 noa . kem ket qua vé So
phap vé an phap gay minh . .
tich lam viéc Tu phap thong qua
(d6i véi Phan mém  lién
hd so hen thong.
tra két qua
15 ngay
lam viéc)
— Theo mucI; | | T ra cuu th@ngA t,in
Tham dinh Cone vin Ly lich tu phap vé an
ho sor, dé | Cong chirc 4o ii A tich.
BS xuat két ph@ng Ly | 02 ng@y m%nh' - Tong hop két qua
qua gjiii lich tu lam viéc o g xgic minh, hoan thién
quyet phap 91115. VAN | 13 5o, trinh Lanh dao
TTHC tram?rllil(ac phong phé duyét két
qua.
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Buoc ! Ngidung | Trich . .| Hb so/Biéu
cong A on " Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
(it qui i | Phong 19 | 05 gy | - Xem xét ho so, phe
B6 qua g ons Ly > 184 1 13 so trinh duyét két qua gai
quyét lich tu lam viéc uvét TTHC
TTHC phap quy '
- In Phiéu Ly lich tu
phap s6 1 hoac Phicu
Ly lich tu phap so 2.
. , ‘ - Ky lap Phiéu Ly
Lap Phiéu Cﬁgi Cli“’," | $ngay | HOSOtrinh: [Tich tu phép 8 1
B7 | Lylichtw | Pione ™y | 12 N8AY 1y g6 o4 | hoac Phidu Ly lich tw
° lich tu lam viéc ' . X
phap hs BM 07 | phapso 2.
phap
- Trinh Lanh dao
xem x¢€t, ky duyét ket
qua  giai quyét
TTHC.
Lanh dao
50 0.5 nes Ho so trinh; ;(EIP )Iié’tl'h i tlSIO’ hlf}"
: a Truéng ,) Ngay < hicu Ly lich tu phap
BS | Kidwydt | OONE | viec Bl\ggg 51703-‘0 s6 1 hoac Phiéu Ly
lich tur lich tu phap so 2.
phap
Dong déq két qua
B9 Ban hanh Van the | 0,25 ngay | BM 06 hodc | giai quyet TTHC,
van ban S& lam viéc BM 07 chuyén vé Phong Ly
lich twr phap.
Chuyén két | Cong chirc Vao sb, chuyén két
B10 qua vé B | phong Ly | 0,25 ngay | BM 06 hodc qua giai quyet TTHC
phian mgt lich tu lam viéc BM 07 V@ B6 phan mot cira
cira phap dé tra cho ngudi dan.
) B6 phan Tra két qua cho ca
Trikétqua | 0P ” nhan: Phiéu Ly lich
P mot cra - | Theo Giay Lo L X <
B11 | gidi quyét S Tu hen Kétqua |tu phap s6 1 hodc
TTHC . ' Phiéu Ly lich tu phap
phap s6 2.
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IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BMO01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
T khai yéu cau cap Phiéu Ly lich tu phap (Mau 03/2013/TT-
4 BM 04
LLTP)
T khai yéu cau cap Phiéu Ly lich tu phap truong hop uy
quyén yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap s6 1 va ca nhan la cha,
5 BM 05
me cua nguot chua thanh nién yéu cau cap Phiéu 1y lich tu
phap so 2 (Mau 04/2013/TT-LLTP)
6 BM 06 | Phiéu Ly lich tu phap s6 1 (Mau 06/2013/TT-LLTP)
7 BM 07 | Phiéu Ly lich tu phap s6 2 (Mau 07/2013/TT-LLTP)

V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
T khai yéu cau cap Phiéu Ly lich tu phap (Mau 03/2013/TT-

4 BM 04
LLTP)
T6 khai yéu cﬁurcép Phiéu Ly lich tu phap truong hop uy quyén

5 BM 05 yéu cau cap Phi€u ly lich tw phap s 1 va ca nhan 1a cha, me cua
nguot chua thanh nién yéu cau cap Phicu ly lich tw phap s6 2
(Mau 04/2013/TT-LLTP)

6 BM 06 | Phiéu Ly lich tu phap s6 1 (Mau 06/2013/TT-LLTP)

7 BM 07 | Phiéu Ly lich tu phap s6 2 (Mau 07/2013/TT-LLTP)

8 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 06 nam 2009;

- Luat Can cudce cong dan ngay 20 thang 11 nam 2014,

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2010 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Ly lich tu phap;

- Thong tu s6 244/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 ciia B6 Trudng Bo
Tai chinh quy dinh mtrc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi cung cap thong
tin ly lich tu phap;

- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP
ngay 10 thang 05 nam 2012 cua Bo Tu phap - Toa an nhan dan Téi cao - Vién kiém
sat nhan dan Toi cao - Bo Cong an - Bo Quoc phong hudng dan trinh ty, thu tuc tra
clru, xac minh, trao doi, cung cap thong tin 1y lich tu phap;

- Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua Bo truong Bo Tu
phap vé viéc ban hanh va huéng dan sir dung biéu mau va mau sb 1y lich tu;

- Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 cua Bo truong Bo
Tu phap vé sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27
thang 6 nam 2011 ciia Bo truong Bo Tu phép vé viéc ban hanh va huéng dan st dung
biéu mau va mau so ly lich tu phap;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan Nghi dinh 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mdt cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh /.
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Madu s6 03/2013/TT-LLTP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Dung cho ca nhan ¢6 yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap)

1 TN 101 1A' oo
2. Tén goi Khac (NEU COY: ..o 3.Giditinh:.......................
4. Ngay, thang, nam sinh:........./........./..............

5. NOT SINNZE ..ot
6. Quéc e, 7. DANtOC: ..o
8. NOT UL TIT™: oot

10. Gidy CMND/H6 chiéu :...............cc.....>S6:

Cap ngay....thang... ..., DA L. Tai:
I1.Hoténcha:....................ooocii Ngay/thang/nam sinh: ................
I12.Hotén me: ..o Ngay/thang/nam sinh: ................
13. Ho tén VO/ChONE: ..vovovooeeeeeeeeee . Ngay/thang/nam sinh: ................

14. S6 dien thoai/e-mail: ...,

QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN
(Tinh tir khi da 14 tubi)

Tur thang, nam
dén thang, Noi thuong tra/ Tam tra
nam

Nghé nghiép, noi lam
viec®

Phan khai vé an tich, ndi dung bi cAm dam nhiém chirc vy, thanh l1ap, quan ly doanh
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NEhi&P, NOP tAC XA (NEU CO): ..ot
Yéu ciu cip Phiéu Iy lich tw phap’: S61[]  S62[]

Yéu cau xac nhan vé noi dung cam dam nhiém chtc vy, thanh 14p, quan ly doanh
nghiép, hop tac xa theo quyét dinh tuyén bd pha san (trong truong hop yéu cau cap
Phiéu ly lich tu phap s6 1): Co [ ] Khong [ ]

Muec dich yéu cau cap Phiéu 1y lich tw PhEAD: ....ovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee,
S6 lwong Phiéu 1y lich tu phap yéu cau ap: ....ovvvveeeeeeeieeere Phiéu.

T61 xin cam doan nhitng 101 khai trén 1a dirng sy that va chiu trach nhiém vé 161 khai
cua minh.

................ Jgay... thdng... ndm... ...
Negwoi khai
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

' Viét bang chir in hoa, du d4u.

> Ghi 6 xa/phuong, huyén/quan, tinh/thanh phd tree thudc Trung wong.
>4 Truong hop ¢6 noi thuong tri va noi tam tra thi ghi ca hai noi.

> Ghird 1a chtirng minh nhan dan hay hé chiéu.

® Pbi véi ngudi da timg 13 quan nhan tai ngii, cong chirc, cong nhan qudc phong,
quan nhan du b1, dan quan tu vé€ thi ghi r6 chirc vu trong thot gian phuc vu trong quan
doi.

7 Phiéu Iy lich tw phap sb 1 1a Phiéu ghi cac an tich chwa duoc x6a va khong ghi cac
an tich da dugc x6a; thong tin vé cam dam nhiém chirc vu, thanh 14ap, quan 1y doanh
nghiép, hop tac x4 chi ghi vao Phiéu 1y lich tu phap s6 1 khi c4 nhan, co quan, to
chirc co yéu cau.

Phiéu Iy lich tw phap s6 2 1a Phiéu ghi day du cac an tich, bao gém an tich di duoc
x0a va an tich chwa duge x6a va thong tin vé cAm dam nhiém chtc vu, thanh lap,
quan ly doanh nghiép, hop tac xa.
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‘ Mau s6 04/2013/TT-LLTP
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP

(Dung cho ¢4 nhan trong trudng hop uy quyén yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap sb 1
va ca nhan la cha, m¢ cua nguo1 chua thanh nién yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap s6

2)
Kinh gtri
1 TN 01 122 oo
2. Tén goi KhAc (NEU COY: e, 3.Giéitinh: ...............
4. Ngay, thang, nam sinh:....... [ 5. NOLSINh: oo
6. DHa CET . oo
................................................................................ S6 dién thoai: ..o
7. Gidy CMND/HO chibu: ... ... SO,
Cap ngay.......... thang.......... nam............... Tali ..
8. PUOC SU Y QUYBIL © oo
8.1. Mdi quan hé VOi NgUOT UY QUYEI: ..o,
8.2. Theo van ban uy quyén ky ngay®............ thang........ NAM ..o

T6i lam To khai nay d& nghi cap Phiéu 1y lich tu phap cho ngudi co tén dudi day:
PHAN KHAI VE NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA THANH NIEN

L O VAN oo

2. Tén goi KhAc (NEU COY: e, 3.Giéitinh: ...............

4. Ngay, thang, nam sinh:...../...../..5. Noi SINh® ..o

6. Quéc TN ¢ TDANtOC: ..o

8. NOT UL TIU>: oot

10. Gidy CMND/HG chiu ... 088 e
Cap ngay... ... thang....nam............Tal: ...

11. SO dien thoai/e-mail: ...
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PHAN KHAI VE CHA, ME, VO/ CHONG CUA NGUOI UY QUYEN HOAC
CHA, ME CUA NGUOI CHUA THANH NIEN

CHA ME VO/ CHONG

Ho va tén

Ngay, thang,
nam sinh

QUA TRINH CU TRU CUA NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA
THANH NIEN"

o Y ‘ Nghé nghiép,
Tir thang, nam den Noi thuong tra/Tam tra e
thang, nam not lam viéc

Phan khai vé an tich, vé& ndi dung cam dam nhiém chirc vu, thanh 1ap, quan 1y doanh
Ngh1€p, hop tAC XA (NEU CO): ..oivviiii e,

Yéu cAu xac nhan vé ndi dung cAm dam nhiém chirc vy, thanh lap, quan ly doanh
nghiép, hop tac xa theo quyét dinh tuyén bo pha san: C6 [ [ Khong [ ]

Muec dich yéu cau cap Phiéu 1y lich tw PhEAD: ....ovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee,
S6 lwong Phiéu 1y lich tu phap yéu cau cap:..............ocoovvovvoo........ Phiéu.
T61 xin cam doan nhitng 101 khai trén 1a ding su that va chiu trach nhiém vé 101 khai

cua minh.

.., hgay.... thding.. . nam... ... ...
Nguwoi khai
(Ky, ghi ro ho tén
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Ghi chu:
' Ho va tén ngudi dugc uy quyén hoic cia cha/me ngudi chua thanh nién; ghi bang
chit in hoa, du dau.
> Ghi 3 xa/phuong, huyén/quan, tinh/ thanh phd tryc thude Trung wong.
’Ghi 1o dia chi dé lién lac khi can thiét.
*Ghi 5 1a ching minh nhéan dan hay ho chiéu.
>Ghi 15 méi quan hé trong trwong hop nguoi duge iy quyén la cha, me, Vo, chong,
con ctia ngudi Gy quyén; trong trudng hop nay khong can ¢ vin ban ty quyén.

°Ghi 16 trong truong hop ¢6 van ban Gy quyén.
’Ghi bang chir in hoa, du dau.
2 Treong hop ¢6 noi thuong tri va noi tam tra thi ghi ca hai noi.
' Truong hop 1a ngudi chua thanh nién dudi 14 tudi thi khong phai ghi ndi dung nay.
'K ¢é khai qua trinh cu tra, nghé nghiép, noi lam viée tir khi tir 14 tudi tro 1én.

2 Péi voi nguodi di timg 13 quan nhan tai ngii, cong chue, cong nhan qudc phong,
quan nhan du b1, dan quan tu vé€ thi ghi r6 chirc vu trong thot gian phuc vu trong quan
doi.
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QUY TRINH 2

Cép phiéu Iy lich tw phap cho co quan nha nwéc, t6 chirc chinh tri,

t6 chirc chinh tri - xa hi (d6i twong 1a cong dan Viét Nam,

ngwoi nwo'c ngodi dang cw tra tai Viét Nam)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5302/0P-UBND ngay 17 thdng 12 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
Vin ban yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phéap s6 , ,
01 1 danh cho co quan, t6 churc (theo mau) 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va

tra két qué Thoi gian xur ly L¢ phi
- Khéng qua 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan | Khong thu
duoc yéu cau hop 1€. Hoac 1€ phi

Bo phan Mot cua -
S¢ Tu phap, dia chi:

141-143

Pasteur,

Phuong 6, Quan 3.

- Khéng qua 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc yéu cau hop 18 (truong hop nguoi dwoc
cdp Phiéu 1y lich tw phdp la cong dan Viét Nam
dd cw trii & nhiéu noi hodc ¢é thoi gian cu trii ¢
nwdc ngoai, nguoi nuwoc ngodi, truong hop
phdi xdc minh vé diéu kién dwong nhién dwoc
xoa dan tich).

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Ho6 so/Biéu
mau

Trach

nhiém Thoi gian

Dién giai

Bl

Nop hd so

Co quan
Nha nudc,
to chirc
chinh tr1 va
cac tb chire
chinh tr1 -
x4 hot

G106 hanh

chinh Theo muc |

Thanh phan hd
so theo muc |
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Buwéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Kiém tra va
tiép nhan ho
SO’

Bo phan
mot cura -
S¢ Tu phap

0,25 ngay
lam viéc

BM 01
BM 02
BM 03

- Trudng hop hd
so day du va hop
1é: Lap Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
nop hd so theo
BM 01, thuc
hién tiép budc
B2.

- Trudng hop hd
so chua ddy du
hoac chua hop
16: Hudéng dan
ngudl nop hé so
b6 sung, hoan
thién hd so va
ghi 10 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tur
chdi tiép nhan
ho so: Lap Phiéu
ttr chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.

B2

Chuyén hd
so deé xir ly

Bo phan
mot cura -
S¢ Tu phap

0,25 ngay
lam viéc

Theo muc I;
BM 01

Chuyén hd so
cho Cong chirc
phong Ly lich tu
phap dé thu 1y,
giai quyét hd so
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Bube | \oi dung Trich .. .| H3 so/Bidu
cong A on " Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
- Lap cong van
dé nghi xac
minh.
Lap hd so - Scan ho S0
o theo muc I, cap
gui Trung nhat vao Phan
tim ly lich | Cong chuc . Theo muc I; N
N \ . 0,5 ngay > | mém.
B3 tw phap phong Ly ~ oA | Cong van dé N R
P . . lam viée : - Gui ho so de
quoc gia - | lich tu phap nghi xac S :
B@]ﬁrphép minh n§h1 xac ngph
dé xdc minh dén ' Trung tam
ly lich tu phap
quoc gia bang
Phan mém lién
thong.
04 ngay
lanlxdéc‘
s0 hen tra lich tu phap
ket qua 10 quoc gia - B6 Tu
Ac mi ngay lam : i Co
}Eac “f“‘h , | Trung tam 8y Cong van plvlap el 'Cor}g
thong tin Ly ;1 viéc) AR van tra 101 xac
B4 . ; Ly lich tur tra 101 xac . . X
lich tw phap . 09 nga : minh kem keét
"X s er phap ay minh e A s
veé an tich lam viée qua vé S¢ Tu
(d6i voi hd phap thong qua
két qua 15 thong.
ngay lam
viéc)
- Tra ctru thong
TheomucI; | tin Ly lich tu
Thim dinh Cong vén dé | phdp ve an tich,
E§S€7dé.7 Céggcth 02 ngiy nghi xac | - Téng,hop.két
B5 | xuat két qua | phong Ly 14m vid minh; qua xac minh,
eoe % : . am viéc T
giai quyet | lich tu phap Cong van | hoan thién ho so,
TTHC tra loi xac | trinh Lanh dao
minh phbng phé duyét

két qua.
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Buoe | Ngidung | Trich . .| H so/Biu
cong N on " Thol gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
Phé duyét | Lanhdao | g5 0ay | ., e duyet
B6 | kétqua gii | PhongLy | > Vgiéz Hb so trinh gué gig- quyét
quyét TTHC | lich tu phap ' TTHC.
- In Phiéu Ly
lich to phap so6
1.
- Ky 1ap Phiéu
Li:i’p .Phiéu Cér}g Chl’l',C 1.5 ngay Hb so trinh: LAy lich to phap
B7 Ly lich tw phong Ly 1 é;m vice BM 05 sO 1.
phap lich tw phap ‘ - Trinh Lanh dao
xem xét, ky
duyét ket qua
giai quyet
TTHC.
Lanh dao
So 05ngay | H 3 so trinh: Xem xét hd so,
B8 Ky duyét Truong lé;m viéc BM 05 | ky Phicu Ly lich
phong Ly ' tu phap so 1.
lich tu phap
Péng dau  két
. . qua giai  quyeét
po | Banhanh o, o rss| 02208 1 Byvos | TTHC, chuyén
van ban lam viéc P ibe
vé Phong Ly lich
tu phap.
o Vao s6, chuyén
Chuyén keét Céng chirc két qua gial
B10 qua vé Bj phong Ly 0,25 ngay BM 05 quyét TTHC vé
phian mgt lich tu oha lam viéc BQ phan mot cira
ctra ‘ phap dé tra cho nguoi
dan.
Tra két qua | BO phan % T,ra ke} gua C-IAIO
< N Theo Giay X ca nhan: Phiéu
BI11 gial quyét mot cua - hen Két qua Lv lich tr oha
TTHC | S& Tu phép ; y phap

so 1.




CONG BAO/S6 41+42/Ngay 01-02-2020 101

IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

Van bélp yéu cau gép Phiéu 1y lich tu phap s6 1 danh cho co
quan, to6 chirc (Mau 05a/2013/TT-LLTP)

5 BM 05 | Phiéu Ly lich tu phap s6 1 (Mau 06/2013/TT-LLTP)

4 BM 04

V.HO SO CAN LUU
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Van ban yéu cau gép Phiéu 1y lich tu phap s6 1 danh cho co
quan, to6 chirc (Mau 05a/2013/TT-LLTP)

5 BM 05 | Phiéu Ly lich tu phap s6 1 (Mau 06/2013/TT-LLTP)
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY

4 BM 04

- Luat Ly lich tu phap ngay 17 thang 06 nam 2009;

- Luat Can cudce cong dan ngay 20 thang 11 nam 2014,

- Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2010 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Ly lich tu phap;

- Thong tu s6 244/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 ciia B6 Trudng Bo
Tai chinh quy dinh mtrc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi cung cap thong
tin ly lich tu phap;

- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP
ngay 10 thang 05 nam 2012 cua Bo Tu phap - Toa an nhan dan Téi cao - Vién kiém
sat nhan dan Toi cao - Bo Cong an - Bo Quoc phong hudng dan trinh ty, thu tuc tra
clru, xac minh, trao doi, cung cap thong tin 1y lich tu phap;
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- Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011 cua Bo truong Bo Tu
phap vé viéc ban hanh va huéng dan sir dung biéu mau va mau sb 1y lich tu;

- Thong tu s6 16/2013/TT-BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 cua Bo truong Bo
Tu phap vé sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27
thang 6 nam 2011 ciia Bo truong Bo Tu phép vé viéc ban hanh va huéng dan st dung
biéu mau va mau so ly lich tu phap;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan Nghi dinh 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mdt cira, mot
cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh /.
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Mdu 56 05a/2013/TT- LLTP
(Méu vin ban yeéu cdu cdp Phiéu LLTP 6 1
dimg cho co quan nha nude, t6 chitc chinh tri, té6 chitc chinh tri xd hoi)

................................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO e e e, RGAY .. thdng ... ndm....
Kinh gii:'

'cap Phiéu 1y lich tu phap s6 1 cta nguoi co tén dudi day:

L H O VA 0 e
2. Tén goi Khac (MU CO): ..o, 3.Gibitinh: ...
4. Ngay, thang, nam sinh: ....../....../...........5. Notsinh: ..............................
6. Quéc tich: . ... 7. DANOC
8. NOT thUONE tIU: ... e
O NOT LA T e e
10. Gidy CMND/HO chi€u........ooooooeie et SO oo,
Cap ngay....... thang....... nam............. Tat: o
11. Yéu cau xac nhan vé no1 dung cam dam nhiém chirc vu, thanh 1ap, quan ly doanh
nghiép, hop tac xa theo quyet dinh tuyén bd pha san: C6 |:| Khong [ ]

12. Muc dich sur dung Phiéu 1y lich tu PRADL. .
13. S6 luong Phiéu ly lich tu phap yéu cau cap:..............................Phiéu.

Noi nhin: (K, ghi 16 ho tén, déng ddu)
- Nhu trén;
Ghi chu:

"' Trung tam Ly lich tw phdp quéc gia hodc So T phdp.
? Ghi rd tén co quan, 16 chirc yéu cau cdp Phiéu Iy lich tu phdp.



