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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 5300/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 17 thang 12 ndm 2019

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc thAm quyén tiép nhén cia S& Gido duc va Pao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam
2017 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua B
treong, Chii nhiém Vin phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thyc hién
co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua S& Gido duc va Pao tao tai To trinh s6 4499/TTr-GDPT-VP
ngay 03 thang 12 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 03 quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan cua S& Giao duc va Pao tao.

Danh muc va noi dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién t¢ cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.
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Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Cong khai day du, kip thoi, chinh xac cac quy trinh noi bd giai quyét thi tuc
hanh chinh theo quyét dinh phé duyét ciia Chu tich Uy ban nhan déan thanh pho tai tru
so noi tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trén Trang thong tin
dién tir cua co quan, don vi.

b) Tuén thu theo quy trinh ndi bd di duge phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thu
tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy t& ngodi quy
dinh phap luat.

¢) Thuong xuyén ra soat, cip nhat cac quy trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh chinh dwoc phé duyét mdi, sira d6i, bo sung, thay thé, huy bo, bai bo khi ¢
bién dong theo quy dinh phap luét; khong cong khai quy trinh ndi bo da hét hiéu luc
thi hanh.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam doc S¢ Giao duc va Pao
tao va céac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong



CONG BAO/S6 41+42/Ngay 01-02-2020 35

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THUQC

THAM QUYEN TIEP NHAN CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5300/0P-UBND ngay 17 thdng 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi bg

Linh vuc vin bing, chirng chi

Cong nhan vin bang tt nghiép cac cap hoc pho thong do co so nude ngoai

1 X

cap
2 | Cap ban sao van bang, chimg chi tir s6 goc
3 | Chinh stra ndi dung vin bang, chimg chi
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QUY TRINH 01
Cong nhén viin bang tot nghiép cic cip hoc
phé théng do co s& nwée ngoai cip
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5300/0P-UBND ngay 17 thdng 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so Sd Ghi chu
luwgng

1. | Pon dé nghi cong nhan van bang do co s& gido duc 0 Ban chinh
nudc ngoai cap (Mau 1 kém theo)

2. | Van bang do co s& gido duc nudc ngoai cap kém Ban sao
theo ban dich ra tiéng Viét dugc co quan c6 tham | 02 chirng thure
quyén chung thuc

3. | Két qua qua trinh hoc tap tai co s& giao duc nudc Ban sao
ngoai kém theo ban dich ra tiéng Viét duoc co quan 02 chirng thure
c6 tham quyén chung thuc

4. | Hb so minh chimg thoi gian hoc & nude ngoai, gom Ban sao
mot trong cac tai liéu lién quan sau: xac nhan cua co chirng thure
quan dai dién ngoai giao cia Viét Nam & nudc so
tai; xac nhan cua co s¢ gido dqc nudc ngoai, no1 da 0
hoc tap; ban sao hop 1€ ho chiéu c6 dong dau ngay
xuat, nhap canh; minh ching d3 ding ki vao Heé
théng co s¢ dir liéu dién tir quan ly lvu hoc sinh cua
B6 Giao duc va Pao tao

5. | Truong hop can thiét phai tham dinh mtc d6 dap Ban sao c6
tmg quy dinh vé tuyén sinh chwong trinh dao tao, chirng thuc
ngudi co van bang can giri kém theo ho so céc tai 0 hoéac ban sao
liéu lién quan nhu: chung chi ngoai ngir, cac van kém ban
bang, ching chi ¢6 lién quan chinh doi

chiéu

6. HS‘ so quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va k}loén 3 02 Ban chinh
biéu nay phai con nguyén ven, khong bi tdy xoa,
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khong bi huy hoai boi cac yéu té thoi tiét, khi hau
hoac bat ky mét 1y do nao khac

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két
qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

Bo6 phan tiép nhan va tra
két qua - So Giao duc va
Pao tao thanh phd HO
Chi Minh

15 ngay lam viéc (ké tir
ngay nhan du ho so hop
1¢)

- Xac minh dé cong nhan
van bang cua nguodi Viét
Nam do co s& giao duc
nwdc ngoar dang hoat
dong hop phap tai Viét
Nam cap (bao gbém ca
chuong trinh lién két dao
tao giira co s¢ gido duc
Viét Nam va co s¢ giao
duc nuwdce ngoai do co s&
gido duc nudc ngoai cap
bang) la  250.000
dong/vin bang.

- Xac minh dé cong nhan
van bang cua nguodi Viét
Nam do co s& giao duc
nude ngoai hop phap cap
sau  khi hoan thanh
chwong trinh dao tao &
nurdc ngoai la 500.000
dong/vin bang.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc| . a. n . ‘. Biéu
cong NOi dung cong Trach Thoi mAu/Két Dién giai
n viéc nhiém gian .
viéc qua
A 1A Nguoi dé Theo muc | Thanh phﬁn ho so
Nop ho so nghi I theo muc I
- - Gio
Bl Bo plﬁan hanh | BMOL ¥ pryine hop hé so
\ tiép nhan| chinh | BMO2 |ddy du va hop l&
Kiem trah0so | va tra két BM03 | Lap Gidy tiépolrjlha'ﬁ
qua - 5S¢ ho so va hen tra két
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Bube | Noidungcong | Trach | Thoi Bieu
cong o n oA . mau/Ket Dién giai
o n vieée nhi¢m gian -
viéc qua
Giao duc qua; trao cho nguoi
va Pao tao nop ho so theo BM
01, thwc hién tiép
budc B2.
- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa  hop 1€:
Huéng dan nguoi
ndp ho so bo sung,
hoan thién ho so va
ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Truwong hop tur
chdi tiép nhan hod
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
Bo han A A
ép shan| 0.5 |Theo muc|Chuyén ho so cho
A , 3 tra két| nga I Phgng Khao thi va
B2 Tiép nhan ho so Vaq \ g Y Kiém dinh Chat
qua - So| lam BM 01 .
Giao duc| viéc lugng  Gido duc
G e ‘ (KT&KDCLGD)
va Pao tao
Lanh dao
Phong Phong Khao thi va
Khao thi| 0.5 |Theo myc|Kiém dinh Chét
p3 | Phancong thuly |va Kiém | ngay I luong Gido duc
ho so dinh Chat| lam BMO01 |tiép nhan ho so va
lwong viée phin cong cong
Gi4o duc chtrc thu 1y ho so
Theo muc | Tién hanh xem xét,
Tham dinh hd so, | Cong chirc R kiém tra, thAm dinh
A AL 1A ) 4 A 10 ngay A 1A o 124
pq | déxuatkétqua thu ly ho lam BMOI | ho so; lay y kien
giai quyét thu tuc | so A Vin ban ¢ | cac don vi cé lién
hanh chinh viee y kién quan (néu co)
tham dinh | Tong hop, hoan
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Buoe!  \oi dungcong | Trich | Thoi Dieu
cong viée nhiém gian mau/Ket Dién giai
viéc : : qua
- HO6 so|thién ho so, lap to
trinh trinh va du thao két
- Dy thao | qua trinh Lanh dao
két qua Phong xem xét
Theo muc
Lanh dao I
Phong BM 01
Khao thi - )
va  Kidm 02 ngay trinEO 50 Xem x¢ét, phé duyét
B5 | Xem xét, trinh ky | 5 opae | lam _ .. | két qua thy ly thu
lwon viec |~ ,Ve}n bgn tuc hanh chinh
ong c6 y kien
Gido duc thAm dinh
- Du thao
két qua
Theo muc | Kiém tra lai hd so
I va ky duyét:
BMOI |- Néu hd so day du
01 nei - Hd so va hop 1€ ky phé
B6 Xem x&t, phé Lanh dao 12151 y trinh duyét két qua
duyét So viée |- Van ban|- Néu ho so khong
cong nhan | day du va hop 18
/Vian ban Théng bao tir choi
néu ro ly|bang van ban va
do néu rd ly do
Cho sd, vao so,
Van thu . A . | dong dau, ban hanh
S¢  Gido 01ngay | Ho so da Va“mg ban dén BO
B7 | Ban hanh van ban X lam | duoc phé A ar .
duc va A N phan mot ctra va
. viéc duyét A g 1A
Pao tao cac ca nhan co lién
quan.
B6 phan ,
T tiép nhan - Tra két qua cho
B8 TI/:\a ket qlxla’ hn} va tra két Thf 0 B | t6 chtrc, ca nhan
ho so, thong ké , gy | g1y Két qua £ .
va theo doi qua = S0 phen - Thong k&, theo
Gidao duc ‘ doi

va Pao tao
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IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

W N

BM 04 Mau Pon dé nghi cong nhan vin bang do co sé gido duc nudce
ngoai cap

5 |BM05 | Mau Giay cong nhan vin bang gido duc pho thong

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma H6 so luu
hiéu

1. |BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phan Mot cira)

2. | BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co - luu tai Bo

phan Mot cira)

3. | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6 - luu tai B6 phan
Mot ctra)

4. |BM 04 | Don d nghi cong nhan vin bang do co sé gido duc nude ngoai cap
(Iwru tai B6 phan thu ly)

5. | BM 05 | Gidy cong nhan vin bang gido duc phd thong (luu tai Bo phan thy
ly)

6. | BM 06 | Cac thanh phan ho so (muc I) (Iuu tai Bo phén thy 1y)

7. // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Quyét dinh s6 77/2007/QD-BGDDT ngay 20/12/2007 ciia Bo truéng B Giao
duc va Dao tao ban hanh quy dinh vé trinh tu, tha tuc cong nhan van béng cua nguoi
Viét Nam do co s& giao duc nude ngoai cap.

- Thong tu s6 26/2013/TT-BGDDT ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Bo Gido duc
va DPao tao sira doi, bd sung mot sb6 diéu cua quy dinh vé trinh tu, thu tuc cong nhan
van bang cia ngudi Viét Nam do co s giao duc nude ngoai cap ban hanh kém theo
Quyét dinh sb6 77/2007/QD-BGDDT ngay 20/12/2007 cua Bo trudng Bo Gido duc va

Dao tao.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
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Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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BMO04

MAU PON PE NGHI CONG NHAN VAN BANG
(Kem theo Thong tu s6 26/2013/TT-BGDPT ngay 15 thang 7 ndm 2013 ciia BY
truong B Gido duc va Pao tao)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DPON PE NGHI CONG NHAN VAN BANG
DO CO SO GIAO DUC NUOC NGOAI CAP

Kinh giri: (tén co quan c6 tham quyén quy dinh tai Diéu 4)
Ho va tén nguoi ¢O VAN DANE: ..o e e
Ngay, thang, nam sinh:.........................................nam,nir .................
NOT SINN:

NOT O hIEN NaY: ...,
HO Khau thurOng 0 ..o e e e

Dia chi lien lac Khi cAn thidt: ... ...
Sodiénthoai:...................... . Email. ... ...
Trén trong dé nghi cac co quan chirc nang xem xét cong nhéan van bang do nudce
ngoai cap gui kém theo

Trinh dO QA0 A0 ... oo

N O AP oo,

Tén co s& 140 dUC NUGC NEOAL ... ... e,

Thude nude/TO chirc qUOCLE ... .. .,

Hinh thtrc st dung kinh phi (nha nuéc, hi€p dinh, twtac) ..............................
Quyét dinh cir di hoc (néu c6): S6 QP ............. ,ngayky Qb ...
Cap 1a QUYEt GINN: ... oo,
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Hinh thirc dao tao (chinh quy, hoc tirxa)..................ooco o,
Thot glan dao tao ... ...
Chuyén nganh dao tao .......... ... .
Co6 dang ky cong dan véi co quan dai dién Viét Nam ¢ nude sé tai hay khéng?
0 Co dang ky 0 Khong dang ky

Néu khong dang ky, néu rd 1Y do ... ooo oo )

Téi xin cam doan nhimg noi dung trinh bay trén 1a dung su thuc, néu sai toi xin chiu
trach nhi€ém hoan toan trudc phap luat.

..., hgay thdng ndm 200..
Negwoi lam don
(ky va ghi ro ho tén)
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BMO05

GIAY CONG NHAN VAN BANG GIAO DUC PHO THONG
(Kem theo Quyét dinh so 77/2007/OD-BGDDT ngay 20 thdng 12 nam 2007 cua B
truong B Gido duc va Pao tao)

UY BAN NHAN DAN
TINH/THANH PHO
SO GIAO DUC VA PAO TAO

B

CONG

HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

B R

........... , ngay  thang ndam 200...

cap cho: (ghi r6 ho va tén nguoi co

DANZ ).

NEAY SINN: ..o

N O SN e

La bang tot nghiép (THCS, THPT)

badangkytai ...........................

bavaosodang ky s6...............

Giam ,déc SO
(ky tén, dong dau, ghi 1o ho tén)
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QUY TRINH 02
Thi tuc cip bén sao vin bing, chirng chi tir s6 gbc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5300/0P-UBND ngay 17 thdng 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 Ghi chi
luwgng
1. | Giay chting minh nhan dan/ho chiéu con giatri| 01 Ban sao ¢o
su dung ching thuc hoac

ban sao kém ban
chinh do1 chiéu

2. | Xuat trinh giéy to chimg minh quan hé voi| 01 Ban sao ¢o
ngudi dwge cap ban chinh trong truong hop chirng thwe hoac
ngudi yéu cau cap ban sao tir s6 goc 1a: ban sao kem ban
- Nguoi dai dién theo phap luat, ngudi dai dién chinh doi chiéu

theo ty quyén cua ngudi dugc cap ban chinh
van bang, chimg chi.

- Cha, me, con; vg, chong; anh, chi, em rudt;
nguoi thira ké khac cia nguoi duge cap ban
chinh van bang, chimg chi trong truong hop
ngudi do da chét.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin

va tra két qua Thoi gian xwr ly L¢ phi

Bo phan tiép | - Ngay trong ngay tiép nhén yéu cau hogc | 6.000 ddng/phoi bang
nhan va tra két | trong ngay lam vige tiép theo, néu tiép | + 2.000 ddng//ban
qua - S& Gido | nhan yéu cau sau 03 (ba) gid chiéu. sao.

duc va Dao tao | - Péi véi treong hop cing mét luc yéu
thanh phd HO | cu chimg thue ban sao tir nhidu sb gdc,
Chi Minh yéu cau sb lwong nhiéu ban sao, ndi dung
van bang, chung chi phtrc tap kho kiém
tra, d6i chiéu ma co quan S¢ Gido duc va
Pao tao khong thé dap tng duoc thoi han
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quy dinh néu trén thi thoi han cap ban sao
duoc kéo dai thém khong qua 02 (hai)
ngay lam viéc.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buge | Ngidung | Trich o Bitu P
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhiém N
viéc qua
Nop ho so C4 nhan Theo Thanh phan ho so
muc | theo muc [
- Truong hop ho
so day du va hop
1¢: Lap Giay tiep
nhan I}G so va hen
tra két qua; trao
cho ngudl ndp hod
so theo BM 01,
thue hién tiép
B8 ohs budc B2.
>0 Pl Gy hanh - Trudong hop hd
Bl tiép nhan hinh X i
Kiém trahd | va tra két chin so chua day du
) ) BM 03 | hoac chua hop 1é:
SO qua - So . X ..
. Hudéng dan nguoi
Gido duc o A 2
e ndp ho so bo
va Dao tao \ A
sung, hoan thién
ho so va ghi o ly
do theo BM 02.
- Trudong hop tu
chéi ti€p nhan ho
507 Lép Phiéu tu
chéi tiép nhan giai
quyét hé so theo
BM 03.
Bo phan Chuyén hd so cho
tiép nhan Kha ) Theo Phong Khao thi va
po | Tiépnhanhd | vatakét | oo Oﬁlf‘%t ‘11;1; mucl |Kiém dinh Chat
SO qua - S& pvi‘éc BM 01 |luong Gido duc
Giao duc ‘ (P.
va Pao tao KT&KDCLGD)
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Buge | Ngidung | Trich o Ditu P
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
Lanh dao Phong
Phong KT&KDCLGD
A Khaothi | Khéngqua | Theo |tiép nhan hd so tir
B3 Ph? E%nsgothu vaKiéem | 15phatlam | mucl |Bo tiép nhian va
y dinh Chét viée BMO1 |tra két qua va
lwong phan cong cong
Gido duc chirc thu ly ho so
Khong qua - ‘ANé’u thong tin
03 giv 15 day da va chinh
phit lam| Theo |xac: in ban sao
viéc muc [ | van bang.
Tham dinh ho A BMOl |- Néu théng tin
A& Chuyén A . A an s
so; dé xuat A .| Khong quad | Ban sao |chua day du hoac
B4 ISR vién thu ly 1 , A
ket qua giai hd so 02 ngay lam van chua chinh xac:
quyet TTHC viéc doi Vi | bang/Van | du thao van ban tur
truong hop | bannéu | choinéu 1o ly do.
phtre tap khé | 151y do |- Tong hop hé so
kiém tra, doi trinh  Lanh dao
chicu phong xem xét.
Theo 2 :
Lanh dao - Kiém tra lai
- muc | R . o
Phong BM 01 thong tin va ky
Khao thi| Khong qua 7 duy€t ban sao van
B5 | Xem xét, trinh | va  Kiém | 15 phut lam Bf‘n 580 | bang
ky dinh Chét|  viec ~ |Yanbang/| s yet phé
lwgng Van ban | g vt van ban tir
Gido duc geu 1o ly chdi néu 18 1y do
0
Ban Sao0
van bang/
. Khéong quéd | Van ban |, .; e
B6 | Phéduyet | LA 20| 30 batlam |t chéi | M A va ky
S& o ~  ~ 1. | duy€t ho so
viéc néu 10 ly
do (néu

co)
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Bude | i dung Trach o Bieu N
cong A A ‘n Thoi gian | mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhiém .
viéc qua
Déng‘déu ban sao
Vin  the A , Bfln 520 | van bavng ho?c ch9
Ban hanh van | S& Gido Khong qud | van S0 van ban fir
B7 ! .| 15 phat lam | bang/Van | ch61, chuyén két
ban duc va oA ] N s A oA N
\ viéc ban néu|qua vé B phan
Dao tao x 10 £ A T s
0 ly do tiép nhan va tra
két qua
B6  phan
tiép nhan
) va tra ket .
Trakétqua, |qua - So - Tra két qua cho
luu hé so Gido duc| Theo giéy B | canhan
B8 A A s i Keét .
thong ké va | va Pao tao hen caua Thong k€, theo
theo doi dai
IV. BIEU MAU
STT| Ma Tén Biéu miu
hiéu
1 |BMOl |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 |BMO04 |Mau Phiéu yéu cau cap ban sao van bang (biéu mdu cé tinh chdt
tham khao)
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V. HO SO CAN LUU

STT | Ma H6 so luu
hi¢u

1 BM 01 | Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (lvu tai BO phan Mot ctia)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu ¢6 - luu tai Bo

phan Mot cira)

3 | BMO03 |Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu ¢o - luu tai Bo phén
Mot cura)

4 BM 04 | Phiéu yéu cau cap ban sao van bang (hiéu mdu cé tinh chdt tham
khao)

5 // S6 cap ban sao van bang tir sd goc (luu tai B phan thuy 1y)

6 // Céc thanh phan ho so (muc I) (néu ¢6 - luu tai Bo phan thu 1y)

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 2 nam 2015 cta Chinh phu vé cap
ban sao tir s6 goc, ching thue ban sao tir ban chinh, chimg thue chit ky va chimg thuc
hop dong, giao dich.

- Thong tu s6 19/2015/TT-BGDDT ngay 08 thang 9 nam 2015 cia Bo Giao duc
va Pao tao vé ban hanh Quy ché quan 1y bang tot nghiép trung hoc co sd, bang tot
nghiép trung hoc pho thong, van bang gido duc dai hoc va chung chi cua hé thong
gido duc qudc dan.

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi ching thye.

- Cong van s6 7593/BGDDT-VP ngay 31 thang 8 nam 2009 cia Bo Gido duc va
Dao tao vé viéc thong bao gia van bang, chimg chi ap dung tir thang 9/2009.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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BMO04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU YEU CAU CAP BAN SAO VAN BANG
(Biéu mdu c6 tinh chdt tham khao)

Sinhngay: ... Noisinh: ...
Dan toc (can ot trén gidy Khai Sinh): .......o.oooovoiereiee oo,
ba hoc lop 12 tai trub’lan: .............................. Quan, huyén: ......................
D3 tot nghiép ky thi: —THPT; L Bé te THPT

Khoéathi: ..o Tai Ho1 déng thi: ...
S6 ching minh nhan dan/ Ho chiéu: ... Ngay va noi cap: ..............
Pra chi thuwong trlii: ...
DN thOaL: ..o
SO IHONE DAN SAO XIN CAP. v en e

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay..... thang.... ndm 201 ...

Ngudi viét phiéu
(Ky va ghi rvo ho tén)

Hé so dinh kém (pé'u co): , ,
- Ban photo van bang, giay chirng nhan t6t nghiép tam thoi (ban giay hodc ban
file anh).
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QUY TRINH 03

Chinh sira ndi dung vin bing, chirng chi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5300/0P-UBND ngay 17 thdng 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT | Tén hé so S6 Ghi cha

lwgng

1. | Pon d nghi chinh sta vin bang, ching Ban chinh
chi (biéu mdu cé tinh chdt tham khao| 01
BM04, BM05, BM0G6)

2. Vin bang, chimg chi @ nghi chinh sira Ban sao khong

co6 chirng thuwc hoac

01 ban sao tir s6 géc hoac
ban sao dwgc ching
thuc tir ban chinh.

3. Quyét dinh cho phép thay d6i hoidc cai Ban sao khong
chinh hd tich, xac dinh lai dan toc, xac co chung thwe hodc
dinh lai gici tinh d6i vai truong hop chinh 01 ban sao tir sd goc hoic
stra van bang, ching chi do thay doi hoac ban sao dwgc ching
cai chinh hd tich, xac dinh lai dan tdc, xac thuc tir ban chinh.
dinh lai gidi tinh

4, Giay khai sinh dbi voi truong hop chinh Ban sao khong
stra van bang, chimg chi do bd sung ho co chung thwe hodc
tich, diéu chinh ho tich, dang ky lai viéc| Ol ban sao tir s6 géc hoac
sinh, dang ky khai sinh qua han ban sao dwgc ching

thuc tir ban chinh.

5. Chimg minh thu nhan dan hodc ho chiéu Ban sao khong
hodc gidy to tuy than hop phap khac cé co chimg thuc hodc
anh cua ngudi duoc cdp van bang, ching | 01 | ban sao tir sO gbe hoic

chi

ban sao dwgc ching
thuc tir ban chinh.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

B6 phan tiép nhan va tra
két qua - S& Giao duc va
bao tao thanh phé H6 Chi

Minh

05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€)

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu

mau/Két

qua

Dién giai

Bl

Nop hd so

Nguoi dé
nghi

I

Kiém tra ho so

Bo phan tiép
nhan va tra
két qua - So
G140 duc va
Pao tao

Theo muc

Thanh phan ho
so theo muc |

Gio hanh
chinh

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop
hd so day du
va hop 1&: Lap
Giay tiép nhan
hdé so va hen
tra  két qua;
trao cho nguoi
ndp hd so theo
BM 01, thuc
hién tiép budc
B2.

- Truong hop
ho so chua day
du hoac chua
hop 1&: Hudng
dan nguoi nop
ho so bé sung,
hoan thién hd
so va ghi o ly
do theo BM
02.

- Truong hop
tr choi tiép
nhan hd so:
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Buwoéc e A ; Biéu
cong | oidung cong Tl‘;?‘fh Théi gian | mAw/Két |  Dién giai
viée viéc nhiém qui
Lap Phiéu tu
chdi tiép nhan
giai quyét hd
so theo BM
03.
Bo phan tiép Chuyén ho so
nhan va tra cho Phong
két qua - S& ITheo muc | Khao thi va
£ A 1A Gi1ao duc va| 0.5 ngay Kiém dinh
B2 Tiép nhdn ho so Pao tao lam viéc BM 01 Chét lwong
Giao duc
(KT&KDCLG
D)
Lanh  dao Phong tiép
Pl}bng thlo Theo muc nhan hd so tr
o . | thi va Kiém . I Bo phan Mot
g3 | Phancone huly | ginh  chae| 0 nedy cia va phan
ho so lrong  Gido lam viéc BM 01 obng cong
duc chirc thu ly hd
SO
Tién hanh xem
xét, kiém tra,
Theo muc | tham dinh hé
I so; lay y kién
, . BMOI |c4c don vi co
Tham dinh ho A A P
s, dé xuitkét | Cong chie| |- HO so i quan (e
AP A 5 ngay | trinh c0)
B4 qua giai quyéet | thuly ho so L vi I
thu tuc hanh am VIGC | Van ban c6 | Tong  hop,
chinh y kién hoan thién ho
tham dinh | so, 1ap to trinh
- Du thao va du thao két
Két CiUé qua trinh Lanh
dao Phong
xem xeét
Lanh  dao Theo muc | Xem xét, phé
BS Xem x&t, trinh Phong Khao| 0.5ngay |I duyét két qua
ky thi va Kiém | lamviéc | BMO1 |thu ly thi tuc
dinh  Chat - Hb so hanh chinh
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Bwéc e " L Biéu
cong | oI dsg% cong :lﬁ‘ecli‘l Théi gian | mAu/Két | Dién giai
viéc : : qua
lwong Giao trinh
duc - Vin ban
¢y kién
tham dinh
- Du thao
két qua
Kiém tra lai hd
so va ky duyét:
Theo muc|_ N&y hé so
I ddy du va hop
BMOI |1&: ky phé
A .| -Hbso duyét két qua
B6 Xerréhi(;é,tphe Lanh dao S¢ ?éfnnﬁaéz trinh - Néu hé .
- Giay | khong day du
phép /Van|va hop 1&
ban néu ro | Thong bao tir
ly do chéi bang vin
ban va néu 1o
ly do
Cho s6, vao
s6, dong dau,
Ban hanh van | Yan thu So | 5 gy HO so da|ban hanh van
B7 ) Giao duc va| .~ %, dugc phé|ban dén Bo
ban . lam viéc N N N
Pao tao duyét phan mdt cira
va cac ca nhan
co lién quan.
Bo phan tiép - Tra két qua
B3 Tra két qua, luu nhén va tra T " cho t6 chirc, ca
h so, thong ké | két qua - So ZO 818Y | kétqua |nhan
vatheodsi | Giao duc va o - Théng ke,
DPao tao theo doi
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IV. BIEU MAU
STT | M3 hiéu | Tén Biéu miu
1 |BMO1 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 |BMO04 | Mau Don d nghi chinh sira ndi dung bang tot nghiép
5 |BMO0S5 | Mau Dbon dé nghi thay doi ndi dung ho tich trong van bang -
hoc ba
6 |BMO06 | MauDPon dé nghi chinh sira ndi dung trén ching chi

V. HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Ho6 so luu

1. |BMOI Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot
ctra)

2. BM 02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu ¢o - luu tai
B6 phan Mot cira)

3. BM 03 Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (néu co - luu tai Bo
phan Mot cira)

4, BM 04 Pon dé nghi chinh stra ndi dung bang tot nghiép

5. BM 05 Pon dé nghi thay doi ndi dung ho tich trong van bang - hoc ba

6. |BMO06 Pon @ nghi chinh sira noi dung trén chtmg chi

7. BM 07 Quyét dinh chinh stra van béng (Iuu tai Bo phan thu ly)

8. BM 08 Céc thanh phan ho so (muc I) (Iuu tai Bo phén thy 1y)

9. |/ Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VL. CO SO PHAP LY
- Thong tu s6 19/2015/TT-BGDDT ngay 08 thang 9 nam 2015 cua Bo trudng

B6 Gigo duc va Pao tao ban hanh quy ché quan ly bang tot nghiép trung hoc co sd,
bang tot nghiép trung hoc phd thong, vin bang gido duc dai hoc va chimg chi ciia hé
thong gido duc quoc dan.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.
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BMO04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CHINH SUA NOI DUNG BANG TOT NGHIEP

Kinh gt : - Giam doc S¢ Gido duc va Dao tao Thanh phd Ho Chi Minh;
- Truong phong Khao thi va Kiém dinh chat luwong gido duc;

- Hiéu trudng trudong trung hoc phd thong............o.ooovovcecveve.
Torténla:..........ooooiii Gioitinh: ...
Sinhngay: ... Notsinh: ...
Nguyén 1a hoc sinh 16p 12 tai troeOng: ...,
Dia chi thuong tra (Tam tra): ..o
Nay toi lam don nay, kinh dé nghi quy co quan diéu chinh ndi dung trong vin bang
tot nghiép trung hoc pho thong, hé da0 ta0........oovovooeeeeeeeee e,
T e,
Thanh ... e
VOTIY O,
D8 BT VIBC .o

Rat mong dugce quy co quan xem xét chap thuén, xin chan thanh cam on.

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thdng  ndm
Ngwoi lam don
(Ky tén va ghi ro ho tén)

XAC NHAN NHA TRUONG

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thdng  ndm
HIEU TRUONG
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BMO5

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAY POI NOI DUNG HQ TICH
TRONG VAN BANG - HOC BA

Kinh giri; - Giam dbc S¢ Gido duc va Dao tao Thanh phé HO Chi Minh;

- Truémg phong Khao thi va Kiém dinh chat luong gido duc;

- Hiéu trudng trudong trung hoc pho thong ..........c.coovovevcecveen
Torténla:. ..o Giottinh: ...
Sinhngay: ... Notsinh: ...
Nguyén 1a hoc sinh 16p 12 tai troeOng: ...,
Dia chi thuong tri (Tam tri): ..o
S6 chang minh nhan dan: ............o.ocoooovee.n CAP 1AL e
Vin bang tot nghiép: .....ooovevoveeeeeeee, SO hiéu bang: ..........cococvvvveee..
SO bA0 danh: ..o Hoi dong thi treong:..............
Khoéa thi ngay ..... thang ....... nam ........

Nay t6i 1am don nay, kinh @ nghi quy co quan thay d6i cai chinh ho tich trong ho so
hoc vu; van bang, chimg chi voi noi dung sau:

Chi tiét can thay doi Noi dung trwée ddy | Noi dung dé nghi chinh
stra

Ho va tén

Ngay, thang, nam
Noi sinh
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DI 18N V1€ C ..o

R4t mong duge quy co quan xem xét chap thuén, xin chan thanh cam on.

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay thdng  ndm
Ngwoi lam don
(Ky tén va ghi ro ho tén)

XAC NHAN NHA TRUONG

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thdng  ndm
HIEU TRUONG
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BMO06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CHINH SUA NOI DUNG TREN CHUNG CHI

Kinh gui: - Gidm doc S¢ Gido duc va Dao tao Thanh pho HO Chi Minh;
- Truong phong Khao thi va Kiém dinh chat lwong giao duc;

Toiténla: ..o Giai tinh: Nam O N O

Sinhngay: ..., Notsinh: ...
Nguyén 1a hoc sinh tredong/ trung tdm/ Thi sinh twdo:....................................
Dia chi thuong tra (Tam tra) / Dién thoat: ...
S6 ching minh nhan dan: ............. ..Ngay cap Cap tai: ....

Loai chirng chi: O Tin hoc tmg dung I:I Ngoal ngit (Tiéng Anh Tleng Trung), Trmh do
OAOBOC

SObaodanh: ... Hoi déng Kiém tra: ...l

Ky kiém trangay .............. thang ....... nam ..........

Nay t6i lam don nay, kinh dé nghi quy co quan chinh stra trén chimg chi v6i ndi dung
sau:

Chi tiét can thay doi Noi dung trwée ddy | Noi dung dé nghi chinh
stra

Ho va tén

Ngay, thang, nam
Noi sinh

Chi tiét khac (Néu co)
VOTLY O

Xin chan thanh cam on, rat mong dugc quy co quan xem xét chap thuan,.

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thdng  ndm
Ngwoi lam don
(Ky tén va ghi ro ho tén)



