CONG BAO/SH 55+56/Ngay 01-3-2020

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 6

Tham dinh, phé duyét phwong 4n cim méc giéi hanh lang
bao vé ngudn nwée doi véi hod chira thiy dién va hd chira thiy loi
(C6 dung tich tir 1.000.000 m> tré 1én)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5088/0P-UBND ngay 28 thang 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

Phuong an cdm mdc gidi hanh lang bao
vé hd chira thuy dién, thiy loi, noi
dung gém:

- Thong s co ban cia ho chira;

- Hién trang quan ly, st dung dat quanh
ho chura;

- Xac dinh pham vi cu thé ctia hanh
lang bao vé hd chira trén so d6 mat
bang;

- Toa d0, dia danh hanh chinh cua cac
moc gidi, khoang cach cia cac moc
gioi trén ban dd dia hinh ty 1& 1/25.000
dén 1/2.000;

- Phuong an huy dong nhan luc, vt tu,
vat liéu, thi cong, giai phong mit bang
trén thuc dia;

01 01 bo Ban chinh

- Tién d6 cam moc, ban giao mde gioi,
kinh phi thue hién.
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép,nhzfin va tra
két qua

Thoi gian xwr ly

Lé phi

B6 phan Mot cua (B6
phan Tiép nhan va tra
két qua) - S& Tai nguyén
va Moi truong, dia chi:
63 Ly Tu Trong, phuong
Bén Nghé, Quan 1.

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan
phuong an cdm moc gidi hanh lang
bao vé ho chira thiy dién, thuy loi

(Thoi gian xu ly khong bao gom thoi
gian t6 chitc quan ly, van hanh ho
chira bo sung, hoan thién ho so, thoi
gian kiém tra phwong an).

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | Ngidung | Trich | Thei Bicu, P
cong chng vide nhiém gian mau/Ket Dién giai
viéc : : qua
Bl N6o b o T6 chirc, Theo | Thanh phin hd so
P canhan muc [ theo muc 1.
- Truong hop ho so
day du va hop 18
Lap Giay bicn
nhan va hen tra keét
qua BM 01 va trao
cho nguol ndp hod
SO.
B@ phén Gid hanh \ A
Mot oira - | 10 han BMOl |- Tmon:g hQ’I? ho S0
Kiém tra hd S& Tai chinh BM 02 zﬁgg dazlfpu holaé(.:
50 ng?gil va BM 03 Hudong dan 7 nguoi
fruong nop ho so bo sung,

hoan thién hd so va
ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tur
chéi nhan hé so,
phai néu o ly do
theo BM 03.
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Buoe | Noidung | Tréch | Thoi Bieu P
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
Bo phan
o MSQ(; ?Fl;? ) 02 oit - Chuyén hé so cho
Chuyén ho so Ao | ogs g.A BMO01 |Lanh dao Phong
nguyén va | lam viéc A
n chuyén mon.
Mob1
treong
Lanh dao Lanh dao Phong
Phan cong thu PhonAg N chlfyenA mon . tle[A)
, chuyén 06 g1 nhan ho so to BO
B2 ly A . o BM 01 - ar .
ha mon gidi | lam viée phan Mot cira va
00 quyét phan cong cong
TTHC chirc thu 1y ho so.
Cong chue thu ly
h6 so tién hanh
xem xét, kiém tra
ph}m’ng an cam
moc:
-BM 02; 1. Néu ho so dat
-HO6so | yéu cau: 14p phiéu
7 trinh; trinh bdo cao hién
Xem xét, kiém | Chuyén . - Du thao |trang hd so va dé
n 05 ngay S : o
B3 tra vién thu . . vanban |nghi thuc hién
R L1 A lam viéc ‘ . ,
ho so 1y ho so thong bao | bwoe 7.
bo sung ho | - Neu ho so chua
SO. dat yéu cau: lap

phiéu trinh bao cao
hién trang héd so,
dé nghi cho bo
sung ho so; du
thao van ban thong
bao bd sung ho so.
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Buéc N . . Biéu
cong | \oidung Trach Thot 1 swKét Dién giai
o n cong viéc nhiém gian .
viéc qua
Lanh dao Phong
xem xé&t, ky phiéu
) “Hb so trinh baoA cao hler;
Lanh dao trinh: trang hé so, dé
Phong  |nghi thyc hién
01472 - Dy thao
B4 Xem x¢&t, trinh | chuyén nedv 1am = bs bw@c 7. hoac ky
ky mon giai & }i]éc ;;fm ;‘n phiéu trinh bdo cdo
quyét VIS ‘; nong 12 hién trang ho so,
TTHC O Sung 1o | 43 nghi b6 sung ho
S0 so, ky nhay van
ban thong bao b
sung ho so.
Lanh dao S& xem
X€t:
- Ky duyét phiéu
“Hb sg | frinh  chap thq?n
trinh: cho thuc hién
b h’ .| bwée 7. Cong chire
B5 Ky duvét Lanh dao | 02 ngay | ~ vu’]tjqao thu 1y, thuc hién
Yy auye So lam viée | YA P huge tiép theo BT,
thong bao 5 X A
bé sune ho | - Hoac chap thuan
g A A
cho b6 sung hd so,
SO. LT n
ky van ban thong
bao b6 sung ho so.
Thuc hién budc
ti€p theo B6
‘ Van tl}u’ thuc hi,én
Ho6 so lién | cho s6, dong dau,
< quan d3 | ban hanh van ban,
\gi‘ynthf duwoc Lanh | giri van ban dé
B6 Ban hanh van Heuven vi 1/2 ngay | dao S¢ Tai nghi b6 sung cho
ban gl\}/IIGi lam viéc | nguyén va |t0 chirc, ca nhan
truon Méi1 nop ho so. HO 50
& truong ky | bo sung duoc tiép
duyét. nhan va xu ly lai tr

B1 dén B3.
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Buoe | Noidung | Tréch | Thoi Bieu P
cong A o oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Cong chue thu ly
hoé so soan thao
cong van gui S&
Coéng Thuong, S&
Noéng nghiép va
LA Phat trien nong
?;1 igaor (Loiré}ﬁ , thon, t]y ban nhan
cac S g r}ll snh Phiéu trinh | dan cap huyén noi
g & .| Chuyén . kém du | ¢6 ho chira, cac co
Uy ban nhan A 01 ngay N o
B7 S ~_ | vién thu N thao cong | quan, don vi c¢o
dan cap huyén | ., 7 lam viéc YN I L. A
Vi che oo ly hé so van 1ayy lleq quan (n€u can
van. don v kién. thiét thi trinh Uy
e Y ban nhén dén thanh
quat. phé thanh 13p Hoi
dong tham dinh
ph}m’ng an cam
moc gi61 hanh lang
bao v¢ ho chua)
gbp y phuong an.
Lanh dao Phong
xem xét, ky phiéu
N . trinh d& nghi lay y
Lla)rllll} dao -HOoso | kién gop y cac SO
s ore . trinh; | nganh, Uy ban
Xem x¢&t, trinh | chuyén 04 g1 . A an A
B8 v N N -Duthao |nhan dan  cap
y mon giai | lam viéc R ° huve N
quyét (;ong Vg}n uyeén va C%C -SO’
TTHC lay y kién. | quan, don vi lién
quan, ky ,nhéy
cépg van lay vy
kién gép y.
Lanh dao So xem
_Hdso |Xétky duyét phiéu
trinh; tr}ilnhlA Ch,éi ‘Athua?m
, A Lanh dao | 01 ngay | - Du thao oho dy ¥ RIS £0D
lay}/ k,l o Uy ‘ban nhan dan
gopy.

cap huyén va cac
co quan, don vi
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Bube | Noi dung Trich | Thoi Bieu s
cong AR " . mau/Ket Dién giai
. n cong viec nhi¢m gian -
viéc qua
lién quan goép y
phuong an.
‘ ‘Vﬁn,ﬂyrthuc]ﬁﬁn
Ho6 so lién | cho s6, dong dau,
Vin thu quan d:a b%lp haAnh van ban;
\ s duwoc Lanh | g1 cong van dé
. < So Ta . . o oA SRR
Ban hanh van ~. | Yangay | dao S¢ Tai | nghi cac S& nganh,
B10 \ nguyén va | ., X P A A
ban Moi lam viéc | nguyénva | Uy ban nhén dan
, Méi1 cap huyén va cac
truong. . , .
truong ky | co quan, don wvi
duyét. lién quan gép y
cho phwong an.
Cac S¢ nganh, | . | Cac SorAngarAlh, [{y
s ~_ | S& nganh, ban nhan dan cap
Uy ban nhan o L
L X n UBND huyén va cac co
dan cap huyén | o o
. X cap huyén . quan, don vi lién
va cac co| . , 07 ngay C
Bl11 .| vacacco | .. °.. quan gop y cho
quan, don wi lam viéc . A
A .. | quan, don phurong an theo dé
lién quan gbp Cin oo, e
, vi lién nghi cia S¢& Tai
y cho phuwong o . n
An quan nguyén va Mol
' truong.
Tiép nhan van ban
cua S¢ nganh,IJy
Van thu ban nhan dan cap
L1 a SoTal | sig | vanban | MUYen va cde co
B12 | Chuyén h6so |nguyénva| .. =~ . s quan, don vi lién
. lam viéc gopy .
Méi1 quan gop y cho
truong phwong 4an  va
chuyén cong chirc
thu Iy ho so.
-Héso |- Cong chue thu ly
trinh; | ho so tong hop y
oo | Chuyen | ;Bantong [ kien g6 y € 10
Tong hop y n 03 ngay | hop y kién | chirc quan ly, véan
B13 SR vién thu . - P . A Y
kién gop y 1V ho so lam viéc gopy; |hanh ho chira tiép
y _Du thao | thu, gidi trinh cac y
vin ban dé | kién, hoan thién ho

nghi hoan

SO.
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ditu s
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
thiénhd |- Lap phiéu trinh
SO. va du thao van ban
dé nghi té chuc
quan ly, van hanh
ho chira ti€p thu,
gial trinh cac y
kién, hoan thién ho
SO.
- H6 so
trinh; Lanh dao Phong
Lanh dao - Ban tong | xem xét ho so tong
Phong hop y kieén | hop y kién gop v,
B4 | Xemxét, trinh | chuyén | 01 ngay gopy, |kynhdy phi€u trinh
ky mon giai | 1am viéc | - Dy thao |1anh dao So van
quyet van ban dé | ban dé nghi hoan
TTHC nghi hoan thién ho so.
thién hd
SO.
- H6 so
trinh;
-Ban tong | Lanh dao S& xem
hop y kién | xét phiéu trinh va
B15 Ky duyét Lanhq dao Q2 ngay gop y: ho S0 llefl quan, kX
S& lam vi€c | - Dy thao |duyét van ban dé
vian ban | nghi hoan thién hé
thong bao | SO
hoan thién
ho so.
Houz(; ldlgn Cho sb, ,Vao s,
Van thu q N dong dau, ban
y e dwoce Lanh |, . - i .
. < So Tai . . . | hanh van ban, gui
Ban hanh van ~. | 1/2ngay | dao S¢ Tai | . YA s
B16 \ nguyén va | .. A ~_ . |cong van yéu cau
ban . lam viéc | nguyén va . o A
Mobi . hoan thién ho so
. Mo A . .
treong. , . |cho t6 chuc, ca
truong ky

duyét.

nhan nop ho so.
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Bube | Noi dung Trich | Thoi Bieu s
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
Bo phan B0 phan Modt cura -
, ‘ Mot cua - S¢ Tai nguyén va
Tiépnhan hd | S& Tai o Mbi truong  tiép
A s | 2 gio lam A 1A 1
B17 SO nguyén va . BM1 nhan ho so da hoan
da hoan thién Moi viee thién va chuyén
trrong; cho cong chirc thu
1y hd so.
Cong chuc thu ly
hd so tién hanh
xem xét, kiém tra
phvong 4an ciam
mdc d4 hoan thién:
- Truong hop du
dieu kién: Tong
hop, bao cao, du
thao phiéu trinh
lanh dao Phong,
-BMO02; |1anh dao So; du
-Hoso |thdo T trinh va
Xem xét, kiém Chuyén 03 o tr‘mh‘; V;lln ban pbe duzlet
B18 tra vién thu 'S Ngay | - Totrinh | phrong an - cam
A 1V 1d so lam viéc | va du thao |moc  dé  trinh
ho so y kétqua | UBND thanh phé.
giai quyét |- Truong hop
TTHC. |khong du diéu
kién: Tong hop,

bao cao, du thao
phiéu trinh lanh
dao Phong, lanh
dao S, du thao T¢
trinh va van ban
thong bao tir choi
(néu 18 ly do) dé
trinh UBND thanh
pho.
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Buoe | Ngidung | Trich | Thei Bicu, P
cong cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : : qua
Lanh dao Phong
xem xét, ky bdo
1A cao tong hop, ky
Lanh dao tlérolhs,o phiéu trinh, ky
Phong N nhay to trinh va du
B19 Xem xét, trinh | chuyén | Ol ngay "Tg trE{h thao van ban phé
ky mon giai | lam viée | V@ Au’t a0 duy€t phuong an
quyét kqe‘t qUa | cdm mdc hoac du
TTHC g1l qUYCt | 4 van ban thong
TTHC. | pso tir chéi (néu 1o
ly do) dé trinh
UBND thanh phd.
Lanh dao S¢& xem
xét ho so va ky
Té trinh duyét To trinh kém
Kem Du du thao van ban
) | thaokét |Phe duyét phuong
B20 Ky duyét Lanh dao | 02 ngay qua gidi an cam moc hoac
' S& lam viéc & thil du thao van bap
%Ec}:,ianh thong bao tur choi
chinh (néu 16 ly do),
trinh két qua giai
quyét TTHC cho
UBND thanh phd.
Van thu thuc hién
cho §6, dpng dau,
o . | chuyén ho so, tai
Thoo* ts;nlfi‘é? liéu lién quan dén
Van thu quan da Xlg?lhp;l}?g:g UBND
Ban hanh van 56 Tai 1/2 ngay duoc Lanh - To trinh cua S&
B21 ) nguyén va | . >~ | dao So Tai | R
ban Moi lam vige | cuyén va Tal‘ nguyén va Moi
truong. Moi | truong;
truomg ky |- Du thao van ban
duyét. phé duyet phu’O’ng

an cam moc hoac
du thao van ban
thong bao tur choi
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Bube | Nsidung | Trich | Thoi Bieu P
cong chng vide nhiém gian mau/Ket Dién giai
viéc : : qua
(néu 1o ly do);
- Phuong 4n cam
moc gdi hanh lang
bao vé ho chaa
thuy dién/thuy loi;
- Bao cao tong hop
cac y kién gop vy,
dinh kém céc van
ban gop y;
- Vin ban tiép thu,
giai trinh cac y
kién gop y cua to
che quan ly, véan
hanh ho6 chtra.
Phong Tiéph ‘nllllén,hkkiéhn‘}
Tiépnhan, | HC-TC tra thanh phan o
chuyén hd so 5 1/2 nga 3 S0, tai 11@1{ her}
B22 chgchu an V?n lam Vgiéz Hoso |quan. Chuyén ho
Viény phong ' so cho chuyén vién
UBND . duoc phan cong xir
thanh pho 1y.
Tham tra, xir Iy hd
so, tai liéu lién
quan:
- H6 so dat yéu
cau: Trinh 1anh dao
Van phong xem
Chuyén xét, ky to trinh
2 x | vien Van | O01+1/2 A 1A trinh  1anh  dao
B3 | hamtrahd | e | ngay | LAPROSO RN thanh phé
SO T trinh . "
UBND | lam viéc phé duyét phuong
thanh pho an cam moc hoac

van ban théng bao
tr chéi (néu 18 ly
do).

- HO so khong dat
yéu cau: Trinh lanh
dao Vian phong
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Buge | Ngidung | Trich | Thoi Ditu s
cong A e oA . mau/Ket Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian N
viéc qua
xem xét, chuyén
tra ho so cho S¢
Tai nguyén  va
Moi truong xt ly
lai.
Lar\lllgfao - To trinh; | Xem xét hd so, tai
Xem xét, trinh . 1/2 ngay |-HJ so, tai | liéu lién quan, ky
B24 , phong R R N ~
ky lam viéc liéu lién | to trinh lanh dao
UBND. wan., | UBND thanh phd
thanh phé quan. '
- Van ban
phé duyét/ | Xem xét ho so, tai
vanban |liéu lién quan, ky
Lanh dao A . ' ’
' : thong b & 8
B25 | Phéduyét | UBND | 02 n&ay o phé duyet phuong
thanh phé lam viéc uchot; | an cam moc hoac
- Ho so, tai | van ban thong bao
liéu lién | tir chou.
quan.
Phong Cho sb, ,Vao s,
HC-TC A . |dong dau, Dban
. < . Ho so da . < , .
Ban hanh van Vin 1/2 ngay ~ | hanh van ban va
B26 \ . . dugce phé X A
ban hong lam viéc n chuyén ho6 so cho
p duyét A R
UBND S¢ Tai nguyén va
thanh phd Mbi truong.
, | Vanthu ‘ , ,
Ti€p nhan hé S¢ Tai 1/2 ned Ho soda | Tiep nhan ket qua,
B27 | socua UBND | nguyén va 1am Vgiéz duge phé | chuyén két qua vé
thanh pho Mobi ' duyét B6 phan Mot cura.
treong
Bo phan )
Tra két qua, | Mot cua - - Tra ket qua cho
823 luu ho so, S& Tai Theo K&t qua to chirc/ ca nhan.
thong ké va | nguyén va | Giay hen q - Théng ké, theo
theo doi Méi1 da.

treong
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IV. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau stir dung tai cac budce cong viée:

STT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 |BMOI Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 |BMO04 |Mau Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
5 |BMO05 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh va giai quyét ho so
6 |BMO06 Mau So theo doi hd so

V. HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan hd so

BM 04 | Mau Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

BM 05 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh va giai quyét hd so
BM 06 | Mau S6 theo d&i ho so
VL. CO SO PHAP LY
1. Luét Tai nguyén nude s6 17/2012/QH13 ngay 21 thang 6 nam 2012.
2. Nghi dinh s6 201/2013/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2013 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tai nguyén nudc.
3. Nghi dinh s6 43/2015/ND-CP ngay 06 thang 5 nam 2015 ctia Chinh phu quy
dinh 14p, quan ly hanh lang bao vé ngudn nudc.

4. Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

NN W (N -

5. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
6. Quyét dinh s6 57/2015/QD-UBND ngay 10 thang 12 nam 2015 cia Uy ban
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nhan dan thanh phd vé ban hanh Quy dinh quan 1y tai nguyén nude trén dia ban thanh
ph6 H6 Chi Minh.

7. Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nim 2019 ciia Uy ban nhan
dan thanh phé ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén quyét dinh hodc c6 y kién ciia Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé./.
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UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHi MINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY TRINH 7

Chuyén nhwong toan bd hoiic mét phin dw an bat dong sin do

Uy ban nhéin dan thanh phé quyét dinh vé viéc diu tw
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5088/0P-UBND ngay 28 thdng 11 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

A

Hé so ciia Bén chuyén nhwgng

01

Pon d nghi cho phép chuyén nhuong
toan bo hoac mot phﬁn du an cua chu
dau tu chuyén nhwong (Mdu s6 08a va
08b Phu luc ban hanh kem theo Nghi
dinh 56  76/2015/NP-CP  ngay
10/9/2015 cua Chinh phu)

01

Ban chinh

02

Van ban cho phép dau tur hoic van ban
chap thuan dau tu cia co quan nha
nudce cd tham quyén

01

Ban sao co
chirng thure

03

Quyét dinh phé duyét du an, quy
hoach chi tiét 1/500 hodc quy hoach
tong mat bang

01

Ban sao co
chirng thure

04

Giay chung nhan quyén st dung dat
cua toan bd hodc phan du an dé€ nghi
chuyén nhuong

01

Ban sao co
chirng thure

05

Bao cao qua trinh thuc hién dv an cua
chi dau tu chuyén nhuong dén thoi
diém chuyén nhuwong (Mdu s6 09a va
09b quy dinh tai Phu luc ban hanh
kem theo Nghi dinh).

01

Ban chinh

Hé so ciia Bén nhdn chuyén nhwong

01

Pon dé nghi duoc nhan chuyén
nhurong du an hodc mot phan du an

01

Ban chinh
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(MdNu s6 10a va 10b quy dinh tai Phu
luc ban hanh kem theo Nghi dinh)

02

Giay chimg nhan dang ky kinh doanh
co6 nganh nghé kinh doanh bat dong
san hodc Giay chung nhan dang ky
doanh nghi¢p c6 von diéu 1¢ dap tng
yéu cau quy dinh (ban sao co ching
thye), trir treong hop nha dau tu nude
ngoai chua thanh 18p t6 chirc kinh té
theo quy dinh cua phap luat vé dau tu.

01

Ban sao
chirng thure

cO

03

Van ban ching minh co von thude sé
hitu ciia minh dé thyc hién duv an theo
quy dinh cia phap luat vé dau tu, vé
dat dai. Truong hop chua cd van ban
chirng minh c6 von thude sé hitu cua
minh theo quy dinh cia phap luat vé
dau tu, vé dat dai thi phai c6 vin ban
xac nhan cia td chirc kiém toan doc
lap hodc bao cao tai chinh da duoc
kiém toan vé mirc von chi sd hitu cia
doanh nghiép tai thoi diém gan nhat
(ndm nhan chuyen nhuong hodc nam
trude lién ké nam nhan chuyén
nhuong) doi voi doanh nghiép dang
hoat dong; d6i voi doanh nghiép mai
thanh 1ap thi néu s6 von 1a tién Viét
Nam hoéc ngoai té thi phai duoc ngan
hang thuong mai no1 doanh nghiép dé
m& tai khoan xac nhan vé sd du tién
gti cuia doanh nghiép, néu sd von 1a
tai san thi phai co chting thu cia to
chirc ¢6 chirc nang dinh gia hoac tham
dinh gia dang hoat dong tai Viét Nam
vé két qua dinh gia, tham dinh gia tai
san cua doanh nghiép.

01

Ban sao
chirng thure

cO
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2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két

qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bo phan Mot cura - S& Xay
dung TPHCM, dia chi:
60 Truong Dinh, phuong 7,
quan 3, thanh phé Hb Chi

Minh

sO

30 ngay ké tir ngay nhan di hd so
hop 1€ (quy ra 22 ngay lam viéc)

Khong

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu K ens
cong viéc nhiém gian mau/{(et Dién giai
viéc : : qua
@ Tb chur, Theo | Thanh phan ho so
ca nhan Muc 1 |theo Muc 1
+ Néu ho so ddy du,
hop [é, cong chirc
tiép nhan lap Giay
tiép nhan hd so va
v hen tra két qua trao
B6 phéan Gio cho ngudi nop ho so
Kiém tra hd so mQt Cf{a ) hanh theo BM 01.
S¢ Xay chinh | BMOT | | Ngvoc 1ai, néu hd
dung BMO02 |so chua ddy di
Bl BM 03 | hoac chua hop [é thi
huéng dan nguoi
ndp hd so bo sung,
hoan thién hd so
theo BM 02.
- Truong hop tu
chéi nhan hod so,
phai néu 10 ly do
theo BM 03.
5 pha BM 01 \ .
Tigp nhanhoso || oot | vingay | | Chuyén hd so cho
SG X4y lglm Muc 1 LanhA daP Phong
l dung viée ‘ chuyén moén
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Blr ¢! Noi dung cong Trach Thoi ? eu K ens
cong S A o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
Lanh dao Lanh dao Phong
Phong BMOl | chuyén mon  tiép
Phén cong thu ly chuyén | %ngay | Theo |nhan hd so tr BO
B2 ho so mon giai lam Muc 1l |phan mot cira va
quy€et viée phan cong cong
TTHC chirc tham dinh, thu
‘ ly hd so.
l 09+% |-  Van
ngay |banldyy
lam | kién
Xem xét, tham vice thémh .
dinh ho so, dé xuat (trong |vién To .
két qua giai quyét vong | Thuky Cong chue thu 1y ho
TTHC 06+ | - Bao | SO, xem xét, kiém
ngay | cao tham | 113, bao cao Hoi
lam | dinh dong tham dinh cua
viéc 16 tﬁnh Hoi thanh ph6 to chu’c
chirc | ddng hop tham dinh hoé
hop Héi | tham S0
déng; dinh. + Néu hod so chua
02 ngay | - Két qua du diéu kién: Lanh
Chuyén lam  |hop giai dao S¢ Xay dung c6
B3 vien thu ly | viéc c6 quyét théng bao bang van
hoé so Thong | caa Hei | ban cho chu dau tu
bdo két | gdng | bict.
ludn | thim + Néu hé so du diéu
cua dinh. kién: téng hop,
Chui hoan thién ho so,
tich Hoi 1ap to trinh, du thao
dong; quyét dinh, trinh T
01 ngay truong TO thu ky
lam Hoi dong.tién hanh
viéc budc tiép theo B4.
tong
hop
hoan

thién ho
S0)
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu K ens
cong oA o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
T6 Trudng . |- Van | To truong To thu ky
A > 1 01 ngay ) A s AR .
Hoan thicn b so To Thq ky lam bap lay y | HOo1 dong xem xét,
' Hé1 dong A kién ky trinh Lanh dao
viéc . . A A
thanh | phong chuyén mon.
vien ToO
Thu ky
- Bqéo
c4o tham
v dinh
B Lanh d e
ar}llon 9 101 ngay | thadm Xem xét, ky nhay
piong lam | gioh van ban trinh lanh
chuyén | Ciae | MUY | dao S¢ phé duyét
mon ' -Kétqua| — P yet
hop giai
quyet
c@a Hoi
dong
tham
dinh.
, - Ky van ban thong
-To , s A
. bao cho chu dau tu
. trinh . A
Xem xét, (kem hd trong truong hop ho
phé duyet - |so chua du diéu
01+% | sotrinh Lién
B5 Lanh dao | ngay | UBNDT |~ " o a
, - P - Kiém tra lai ho so
S& lam ) 1 Ap g g
vide _Du | V@ ky duyét to trinh
' 5 kéem du thao, trinh
thao X L . X
Quyét két qua giar quyét
dinh TTHC cho UBND
' thanh pho
To trinh | - Cho s6 van ban
vahd so |thong bao va gin
- Van thu | %2 ngay | lién quan | chu dau tu.
B6 T?hn‘h }IIJB}?ID So Xay lam | d3 dwoc |- Cho s6: vao so,
afi pho dung viéc | Lanh dao | dong dau, trinh
S¢ Xay | UBND thanh pho:
dungky |+ To trinh cia So
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Blr o¢ Néi dung cong Trach Thoi ? ey R e
cong viée nhiém ian mau/Ket Dién giai
viéc : : £ qua
duyét | Xay dung;
+ Du thao quyét
dinh;
+ Thanh phan ho so
theo Muc 1 va cajc
phap ly khac (n€u
co).
Tiép nhan kiém tra
Tiép nhén ho so; thanh phan hé so,
Chuyén ho so ‘ T& trinh | tai liéu lién quan.
cho c hl,lyefl vien Phong Yangdy | cua So Chuyén hd so cho
xtr ly ho so HC-TC . R A A .
B7 lam Xay |chuyén vién phong
VPUBNP viéc | dungva |chuyén moén dugc
i thanh pho hd so | phan cong xir 1y.
Xt 1y ho so, tai lidu
lién quan:
1 1A - Hb so dat yéu cau:
Xuly ho so Lap hd trinh Lanh dao Van
<o trinh phong xem xét, ky
l Chuyén 03 ned to trinh trinh 1anh
B3 vién 13 ri y daq UBND thanh
VP.UBND A pho.
\ A V1€C .
thanh pho - H6 so khong dat
yéu cau: trinh Lanh
dao Van p}lOng xem
x¢t, chuyén tra ho
so cho S¢ Xay dung
xtr ly lai.
Xem xét hd so, tai
. liéu lién quan: Ky
Xemxetuinh | Lanh dao | 01+% to trinh trinh lanh
RO Y Van phong | ngay |To trinh, |dao UBND thanh
UBND lam h6 so | phd quyét dinh cho
l thanh phd | viée phép chuyén

nhwong du an hoic
mot phan du an.
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Blr ¢! Noi dung cong Trach Thoi ? eu K ens
cong S A o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian -
viéc qua
i 01+% | Quyét |Xem xét hd so, tai
Lanh daO \ dinh h6 lié lie Ky
B10 Phé duyét UBND ngay nh, icu lién quan, ky
. £ lam SO phé duyét Quyct
thanh pho A :
viéc dinh.
+ Ch A \ A
Phe &t 0 s, vao so,
- Ban hanh van ban; HCOI;g(: 2 ngay dgll}llyeh 5 | dong dau, ban hanh
BI1 | - Guiho so daduoc i lam o vin ban va chuyén
phé duyét cho 86 VPUBNP viée ho so cho So Xay
Xay dung thanh pho dung.
- Tiép nhan két qua
v tr VPUBNDTP;
Tiép nhan ho so < . \ - Chuyén két qua
B12 || wvpusnprp || vanthw jamgayl g TS Shan 1 cra
S¢ Xay | lam Két qua (ban chinh):
dung viéc L 7
‘ - Chuyén két qua
' cho phong chuyén
mon luu (ban photo)
— Bo phan -Tra két qua cho T6
Tra ket qua, motcta- | Theo chire/ca nhan
B13 Luu ho so, thong S'q e Y £ A
ké va theo dsi 0 Xay Giay -Thong ké va theo
dung hen doi
4. BIEU MAU
Céic Biéu miu sir dung tai cic buéc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu mdu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu kiém soét qua trinh va giai quyét ho so
Pon dé nghi cho phép chuyén nhuwong toan bd hodc mot
4 BM 04 X o i 2
phan du an cua chu dau tu chuyén nhuong
5 BM 05 E)lggnde nghi duoc nhan chuyén nhuong du an hodac mot phan
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Béo cao qua trinh thuyc hién du an cua chu dau tu chuyén

6 BM 06 nhuong dén thoi diém chuyén nhuong

5.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu mdu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 BM 03 Mau Phiéu kiém soat qua trinh va giai quyét ho so

Pon dé nghi cho phép chuyén nhuong toan bo hodc mot

4 BM 04 phan du an cua chu dau tu chuyén nhuong
5 BM 05 Dor} deé nghi duoc nhan chuyén nhuong du 4n hodc mot phan
du an
Bao cao qua trinh thue hién du an cua chu dau tu chuyén
6 BM 06 A 1 acA f
nhwrong dén thot diém chuyén nhuong
7 Cac ho so phap 1y tai Muc 1

6. CO SO PHAP LY
- Luat Kinh doanh bat dong san s6 66/2014/QH 13 ngay 25/11/2014.

- Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét sb diéu cua Luat Kinh doanh bat dong san.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cia UBND thanh
pho ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc tham quyén
quyét dinh hodc c¢6 y kién ciia Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé.

- Quyét dinh s6 4874/QD-UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 cua Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé vé kién toan va doi tén “Hoi déng tham dinh cua Thanh phé
vé chuyén nhwong du an khu doé thi mé1, du an khu nha 6, du an ha tﬁng k¥ thuat khu
cong nghiép trén dia ban Thanh pho” thanh “Hoi dong tham dinh cua Thanh phé vé
chuyén nhuong dy an khu d6 thi méi, du an phat trién nha & va cac du an bat dong
san khac trén dia ban Thanh pho H6 Chi Minh”./.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHi MINH

QUY TRINH 8
Thué nha & céng vu thudc thim quyén quan ly
ciia Uy ban nhan dan thanh phé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5088/0P-UBND ngay 28 thang 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Pon dé nghi thué nha & cong vu
01 (theo mau) di c6 xac nhan cia Ban chinh
co quan dang truc tiép quan ly
can bo, cong chirc vé thue trang
nha ¢&.
Quyét dinh b6 nhiém, diéu 01 Ban sao co6 ching
02 | dong, luan chuyén cong tac co thwre hoac ban sao
xac nhan ciia co quan ra quyét kém ban chinh dé
dinh hodc co quan dang truc d6i chiéu
tiép quan 1y can bo, cong chic.

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xwr ly

L& phi

B6 phan Mét ctra - S& Xay dung
TPHCM, dia chi: 60 Truong
Binh, Phuong 7, Quén 3

20 ngay (quy ra: 15 ngay lam
viéc) ké tr ngay nhan du ho so
hop 1€

Khong

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc . L. Biéu
A A A oA TraCh ThO’l X o« X e
cong | Noi dung cong viéc " . mau/K Dién giai
o n : : nhi¢m gian e .
viec * et qua
To Gi1o A 1A
Bl 5p hé Theo | Thanh phan ho so
Nop ho so chirc/ca hanh P
N ) muc 1 |theo muc 1
nhan chinh

v
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Buoe| .| Trich | Thei | Dieu s
cong | Noi dung cong viéc ahiém gian Ipau/K Dién giai
viéc : et qua
- Néu hd so day du
Tiép nhan ho so va hop 1¢: Vao sb
theo ddi ho so; lap
l gidy tiép nhan hd
so va hen tra két
qua trao cho nguoi
nop hd  so; lap
o BM 01 phiéu kiém soat
r]r?éo t%}:}iﬂ_ Giy | BM02 qlAlél trinh giai quyét
34 Xay ha,nh BM 03 | ho S0
dimg chinh | BMO05 | - ‘Néu ho so chua
' BM 07 | day du hoac ch1~1’a
hop 1&: Huéng dan
nguodi ndp ho so bo
sung, hoan thién ho
so theo quy dinh.
- Truong hop tur
chéi nhan hd so,
phai néu 16 ly do
theo BM 03.
B¢ phéan BM 01 2 A
Chovi mot cira - | 14 ngay | BM 02 I(jtluﬁ/endho sghf:ho
l dung | viée | BMOS | quvdt TTHC.
BM 07
Phan cong Lanh dao BM 01 LﬁnhA dao A Ph‘ogg
thu 1y ho so Phbng ~ | BMO02 Ch}lyenA mon tle[A)
huvén 01ngay | gnpo3 nhan ho so tr BO
B2 l CA y lam phan mdt cua va
mon giai A BM 05 A A A
nyét viéce BM 07 pha}n cong  cong
”?TH C chue tham dinh, thu
ly ho so.
Xem X‘ét, klém tra hd 03 Cﬁng chtrc thu 1}'/
SO.;fié Xue}t ket qua Chuyén . BMOl |1 so tién hanh
B3 gidi quyet TTHC | yian thy ligfg BM 02 |xem xét, kiém tra,
'l lyhoso | L. | BMO03 tong hop, hoan
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Buge| .| Trach | Thei | Dieu s
cong | Noi dung cong viéc on . mau/K Dién giai
o n : nhi¢m gian A N
viec * et qua
BM 07 | trinh, in du thao két
- Hd so | qua trinh Lanh dao
trinh phong xem xét.
- Dll’
thao két
qua
Lanh dao “Hb so Lanh dao Phong
Téng hop, hoan Phong |2+ 7% trinh | Xem xét, ky nhay
B4 thién hd so chuyén ngay D van ban trinh 1anh
mon gial | lam h-” E z, | dao SO phé duyét
l quyet | viéc thao ) | két qua giai quyeét
TTHC qUa8 | thu tyc hanh chinh
Egntlrgl}; Lanh dag So kiém
2+ 14 | thao két tra lai ho so va ky
B5 Lanh dao | ngay | qua giai duyet t o tr1¥1h ker?
3y 1am quy X du thao? ‘trmh kqt
o . qua giai  quyet
viee ﬂ}ll‘;;‘ﬁc TTHC cho UBND
chinh thanh pho.
o Trinh ho so, tai liéu
Trinh UBND To‘tﬁfgh lién quan:
thanh pho sV;héOn - T trinh cia S&
| quan da Xdy dng;
Vanthe |01 ngay | duge | .. Dy thao AQUYGF
B6 So Xay | lam Lanh dinh cho thué nha &
dung viéc dao S¢ c?ng ) vu/du’ 'tha}o
Xay |van ban tra 101 néu
dung r0 ly do khong cho
1‘(},, thué nha & céng vu.
duyét |- Thanh phan ho so

lién quan.




26 CONG BAO/SH 55+56/Ngay 01-3-2020
Buoe| .| Trach | Thei | Dieu s
cong | Noi dung cong viéc on . mau/K Dién giai
o n : nhi¢m gian A N
viec * et qua
T& trinh
Tiép nhan ho so va va ho
chuyén ho so cho Phong solién | Tiép nhan, kiém
chuyén vien PAhong quan da | tra thanh phan ho
chuyén mén HC-TC | | \ v10A A
/2ngay | dwuge |[so, tai lieu lién
B7 lam Lanh | quan. Chuyén ho so
VP'QBN viéc | dao S¢ |cho chuyén wvién
D thaAnh Xay | dugc phan cong xur
pho dung |ly.
ky
duyét
Xt 1y hd so, tai liéu
lién quan:
- HO so dat yéu
Xt 1y hd so Lap hd cau: trinh Lanh dao
Chuyén | 01+ | sotrinh | VN Pphong  xem
L . x¢ét, ky to  trinh
vien reay trinh  lanh  dao
B8 VP.UBN lam X .
D thanh viée UBND thanh pho.
phé - H6 so khong dat
yéu cau: trinh Lanh
v dao Van phong
xem xet, chuyen tra
h6 so cho S¢ Xay
dung xur ly lai.
— Lanh dao X? m xe tho so, ta}
Xem xét, trinh ky < . \ . liéu lién quan, ky
Van /2 ngay To S trinh trinh L3
B9 phong lam trinh to trinh trinh Lanh
A x» __ |dao UBND thanh
UBND viéce ho so X X 1
. X pho quyét dinh cho
thanh pho P
thué nha & céng vu.
- Quyét Xem xét ho so, tai
dinh/va héu llél’l quarn, ky
Lanh dao | 01 ngay ﬁbén Quyét dinh  cho
B10 Phé duyet UBND | lam | {31 |thuénha & cong vu
thanh pho viéc _Hb so hodc van ban tra 1o
khong cho thué nha
¢ cong vu.
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Buoe| .| Trach | Thei | Dieu s
cong | Noi dung cong viéc on . mau/K Dién giai
on : * nhiém gian A -
viec * et qua
Phong dC’hO dsAG', bvéloh ‘Séﬁ
. 6ng dau, ban han
Ban hanh HC-TC | 7 ngay Véngbém va chuyén
Bl van ban ve. | lam hd so da duoc phé
UBND . ' duyét cho S¢ Xay
thanh pho dung.
Tiép nhan hé so Vanthe | “%ngay | Hoso | Tiép nhan két qua,
B12 clia UBND thanh S¢ Xay lam da phé | chuyén két qua vé
pho dung viéc duyét | Bo phéan 1 ctra.
BO phan Theo £ :
B13 Tra két qua mot cua - Gidy | Két qua Tra két qua cho t6
S¢ Xay chirc/ca nhan
hen
l dung
- Théng ké va theo
dai
Luru ho so, 7 - Chuyén vién S&
tht(;lng IEICN va Chuyén So the‘o Xay dung co trach
B14 co ¢ vién So doi hd | nhiém thdng ké cac
Xay dung SO TTHC thuc hién tai
dO’p Vi va,o So
thong ké két qua
thuc hién TTHC
4. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu mdu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 |BMO3 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 | BM 04 Mau Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
5 |BMO5 Mau Phiéu kiém soat qua trinh va giai quyét ho so
6 BM 06 Mau So theo d&i ho so
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7 BM 07 Pon dé nghi thué nha & cong vu

5. HO SO CAN LUU

T Ma hiéu | Tén Biéu mdu
1 |BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 | BMO04 Mau Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
5 |BMO5 Mau Phiéu kiém soat qua trinh va giai quyét ho so
6 |BMO06 Mau So theo d&i ho so
7 BM 07 Pon dé nghi thué nha & cong vu
8 . Cac ho so khac néu ¢é theo van ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Luat Nha ¢;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sd diéu cta Luat Nha &

- Thong tu s6 09/2015/TT-BXD ngay 29/12/2015 cia B6 Xay dung huéng dan
quan ly str dung nha & cong vu.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cia UBND thanh
pho ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc tham quyén
quyét dinh hodc c¢6 y kién ciia Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh pho./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 9

Piéu chinh, thay déi théng tin ca nhén, t6 chirc giam dinh tw phap xiy dung di
v6i ca nhén, t6 chire do Uy ban nhan din Thanh phé
da tiép nhin ding ky, cong bd thong tin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5088/0P-UBND ngay 28 thang 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi cha

I. | TRUONG HQP THAY POI NOI DUNG TU KHAI

01 Vin ban dé nghi 01 Ban chinh

TRUONG HQP THAY POI NOI DUNG CAC GIAY TO KEM

I THEO KHI PANG KY, CONG BO THONG TIN

1. Doi voi ca nhan

Vin ban dé nghi (thé hién rd ndi dung diéu

1.1 chinh) 01 Ban chinh
Ban sao c¢o
NPT , . , s s A chirng thuc
12 Tai liéu chung minh (chig chi hanh nghe, 01 hoic ban sao

chirng nhan bdi dudng nghiép vu). kém ban chinh

de do1 chieu

2. Doi véi to chae

Vin ban dé nghi (thé hién rd ndi dung diéu

2.1 chinh) 01 Ban chinh
Tai liéu ching minh (gidy ching nhan ding
ky kinh doanh, Quyét dinh cong nhan phong Ban sao c¢o6
thi nghiém, cac van bang ching chi cua cac chirng thue
2.2 | c4 nhan, hop ddng lao dong, cac hop dong 01 hoac ban sao
da thuc hién va cac tar li€u khac co lién kem ban chinh
quan theo quy dinh tai Thong tu s dé d6i chiéu

04/2014/TT-BXD)
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2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bo6 phan Mot ctra - S6 Xay dung
TPHCM, dia chi: 60 Truong Dinh,
Phuong 7, Quan 3

10 ngay lam viéc ké tir ngay

nhan du ho so hop 1¢

Khong

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc . " Biéu
A e A o n Trach Thoi x X X e
cong | Noi dung cong viéc o n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian N
viéc qua
Bl Nop ho so TO . Theo muc | Thanh phﬁn ho so
chure/Ca
R 1 theo muc 1
nhan
+ Truong hop hd
so ddy du, hop [é:
ngudl tiep nhan,
Tiép nhan ho so lép Giay tiep nhép
ho so va hen ket
qua theo BM 01,
. trao cho ngudi ndp
B C{IO ho so.
phan h}?,m}ll BMOT |4 Truong hop ho
v mot cra | M0 BMO2 |so chua day du
-Sé BM 03 | hodc chwg hop [é:
Xay huéng dan nguoi
dung nop bod sung, hoan
thién ho so va ghi
r0 ly do theo BM
02.
+ Truong hop tu
choi nhan ho so:
phai néu 10 ly do
theo BM 03.
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Buge) .. | Trach | Thei | D€ P
cong | Noi dung cong viéc " . mau/Keét Dién giai
. n : : nhiém gian N
viéc qua
Chuyén ho so hd so Bo
| phan -
l mot cira ) Chuyén hd so cho
- S0 ey lanh dao Phong
Xay l?‘m chuyén mon
dung viee Y
Lanh
Phan cong dao Lanh dao PhQr;g
A Phong 1/2 chuyén moén ti€p
thu Iy ho so . . A N N A NG
B2 chuyén | ngay Hp soda |nhan ho so tir Bo
mon lam tiép nhan | phdn mdt ctra va
giai viée phan céng nguoi
quyét thu 1y ho so.
TTHC
- Tién hanh xem
xét, kiém tra, tham
dinh hé so.
Xem xét, thim dinh + Truong hop hd
ho so; dé X}Jét két so dat yéu cau: lap
qua giai quyét TTHC van ban trinh va du
-Hoso |thao vin ban cap
Chuyén | 03 ngay trmh.q nhat laf thong tin. .
B3 viénthy | lam | ~Dwthao |+ Truong hop ho
Iy hd so viee kqe‘t quaA S(Z’ cIAlu’a vdatq yelf
giai quyet | cau: 1ap van ban tra
TTHC. |1o1néurd ly do.
- Tong hop, hoan
thién hd so, trinh
Lanh dao Phong
xem xét, ky nhay
van ban trinh 1anh
dao S¢ ky duyét.
7 Lanh 01 ngay | Hbso |Lanh dao Phong
B4 Tong hop, hoan dao lam trinh. xem x¢&t, ky nhay
thién ho so Phong isc | -Duthao | van ban trinh lanh
chuyén VIS két qua | dao SO ky duyét.
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Buge) .. | Trach | Thei | D€ P
cong | Noi dung cong viéc ‘n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian N
viéc qua
mon giai quyét
giai TTHC.
quyét
TTHC
Lanh dao S¢& kiém
Xem xét, tra I:gli hé SO
B5 phé duyét Vin ban |~ Neu I}o SO }(hor}g
01+% | trinh kém da‘}t' qu‘c‘luxet Yar}
l Lanh . dur th ban tra o1 néu 6 ly
gay v thao
) N A , do.
dao S¢ lam ket qua PN )
viée giai quyét | Neéu ho so dat: Ky
TTHC | duy€t van ban trinh
UBND TP kém du
thao van ban cap
nhat lai thong tin.
Van thu thuc hién
cho s6, dong dau:
- Pbi voi hd so
khong dat: chuyén
van ban tra 101 vé
Trinh UBND B0 phan mét cua
thanh phd dé gui cho ngudi
| Van ban | 1n0p ho so.
trinh va | - D6i véi hod so dat:
ho solién | chuyén hd so, tai
Vanthu | 02 gio | quanda |liéu lién quan da
B6 S¢ Xay lam duoc duvoc Lanh dao So
dung viéce Lanh dao | Xay dung ky duyét
S¢ Xay |dén Van phong
dung ky | UBND thanh pho,
duyét | gom:

+ Van ban trinh
cua SO Xay dung.
+ Du thao van ban
cap nhat lai théng
tin.

+ Van ban dé nghi
trong d6 co thong
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Bube| .. | Trich | Thoi | D P
cong | Noi dung cong viéc ‘n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
tin diéu chinh (ban
chup).
Phong
Tiep nhan ho so, || HC-TC Tiép nhan, kiém tra
Chuyén ho so cho . . thanh phan ho so,
chuyén vién phan /> ngay AL 1A ,
B7 cong xr Iy VPUB | an” | Hésg | @1 liew lisn quan:
' ND vide chuyén hq so cho
thanh ' chuyén vién dugc
l phd phéan cong xir ly
Xir 1y ho so, tai
liéu lién quan:
- HO so dat yéu
Chuyén Lap hd so cau: trinh Lanh dao
Xir ly hd so vién trinh V:Em phbpg xem
VP.UB | % ngay th, ky ~t0f trinh
B3 - ND lam trinh laph C}ao
thanh vide UBND thanh pho.
phé ' - Ho Ry khoéng dat
yéu cau: trinh Lanh
dao Van phong
xem xét, chuyén tra
hd so cho S¢ Xay
dung xtr ly lai.
1o Lanh
Xem xét, trinh ky dao Xem xét ho so, tai
Van 2 ngay s liéu lién quan, ky
B9 l phong lam T%Atrmh’ to trinh trinh lanh
UBND | viée ©59 | dao UBND thanh
thanh pho.
phd
Lanh Xem xét ho so, tai
dao | 0l ngay | Vanban, |liéu lién quan, ky
B10 Phé duyét UBND | lam h6so | phé duyét Van ban
thanh viéc

phé

cap nhat lai théng
tin.
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Buge) .. | Trach | Thei | D€ P
cong | Noi dung cong viéc ‘n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
Ban hanh - ,Cho 50, vao so,
vin ban Phong dong dau, ban hanh
HC-TC van ban cap nhat
lai théng tin va
2 ngay chuyén hé so da
B11 vP.UB lam duoc phé duyét cho
ND viéc S¢ Xay dung.
thanh '
hé - Cap nhat théng
P tin trén  Trang
thong tin dién twr
theo quy dinh.
Tiép nhan hod so - Tiép nhan két
clia UBND TP Van thue | 02 gio Hb so di qua, chuyén ket
B12 l S¢ Xay lam he duvet qua vé€ Bd phan
dung viéc p YU mét cura.
, Bo
Tra két qua phan
, mot ctta | Theo X . i
B13 l - Sy Gidy Két qua Tra} ket,quaAcho T6
Xay hen chirc/Ca nhan
dung
- Thong ké va theo
Luu ho so, doi.
th&ﬁi%iv ) Chuyén ] - Chuyén vién So
vien S Van  ban | Xay dung c6 trach
B14 Xay lwu, theo | nhiém thong ké cac
dung do1 TTHC thuc hién tai

don \(i vao Sé theo
do1 ho so thuce hién
TTHC.
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Buge) .. | Trach | Thei | D€ P
cong | Noi dung cong viéc ‘n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
4. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma Tén Biéu miu
hi¢u
1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen két qua (theo mau s6 01 Thong
tu s0 01/2018/TT-VPCP)
2 | BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (theo mau s6 02
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so (theo mau s6 03
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

5.HO SO CAN LUU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1. | BMOI |Mau Giay tiép nhan ho so va hen két qua (theo mau s 01 Théng
tu s0 01/2018/TT-VPCP)

2. | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thign ho so (theo mau s6 02
Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP) (néu ¢6)

3. BM 03 | Mau Phié'u,tl‘r choi giai quyét tiép nhan hd so (theo mau s6 03
Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP) (néu ¢6)

4. // Cac ho so khac néu ¢ theo van ban phap quy hién hanh

5. CO SO PHAP LY

- Luat Giam dinh tu phap nam 2012;

- Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh phu quy dinh vé diéu
kién hoat dong giam dinh tu phap xay dung va thi nghiém chuyén nganh xay dung;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cia Chinh phu vé quan ly dy an
dau tu xay dung cong trinh;

- Thong tu s6 04/2014/TT-BXD ngay 22/4/2014 cia Bo X4y dung huéng dan
mot s6 ndi dung vé giam dinh tu phap trong hoat dong dau tw xay dung.
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- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21/02/2019 ciia UBND thanh phd ban
hanh Quy ché phéi hop gidi quyét cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyén quyét
dinh hoic ¢6 y kién cua Uy ban nhan dan thanh pho, Chu tich Uy ban nhan dan thanh
pho.

- Quyét dinh s6 4579/QD-UBND ngay 24/08/2013 ciia Uy ban nhan dan thanh
pho H6 Chi Minh vé viéc Cong bd danh sach t6 chirc giam dinh tu phap cong lap,
giam dinh vién tu phap, danh sach ngudi giam dinh tu phap theo vu viée, to chic
giam dinh tu phap theo vu viée trén dia ban Thanh phdé H6 Chi Minh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 10
Ping ky cong bd thong tin ngwoi giam dinh tw phap xiy dung theo vu viéc, t6

chirc giam dinh tw phap xiy dung theo vu viéc d6i voi cac ca nhin, t6 chire
khéong thudc thim quyén giai quyét cia B XAy dung, vin phong giam
dinh tw phap xay dung trén dia ban dwgc Uy ban nhan dan Thanh ph

cho phép hoat dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5088/0P-UBND ngay 28 thang 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
I | Dbi véi ca nhan
Giay dé nghi cong bé nguoi giam dinh tu phap xay
01 |dung theo vu VjéC (theo mau tai Phu luc 1 kém 01 Ban chinh
theo Thong tu s6 04/2014/TT- BXD)
Ban sao
chirng thure
Tai lidu dinh kém (chtng chi hanh nghé, chimg hogc ban
02 | 1han bdi dudng nghiép vu) 01 50 kem
' £ NERIEP Vi ban chinh
de doi
chiéu
I | Pbi véi to chire
Thong tin dang ky cong bd to chuc giam dinh tu
phap xay dung theo vu viéc, Van phong giam dinh , ,
01 tu phap Xé}{ dung (theo mau tai Phu luc 2 kém theo 01 Ban chinh
Thong tu s6 04/2014/TT-BXD)
Tai liéu dinh kem (gidy chimg nhan dang ky kinh
doanh, Quyét dinh c6ng nhan phong thi nghiém, \
S , A A Ban sao
02 | cac van bang ching chi cua cac ca nhan, hop dong 01 chime thire
lao dong, cac hop dong da thuc hién va cac tai liéu gt
khac ¢6 lién quan theo quy dinh)
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2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

Bo phan Mot cira - S& Xay dung TPHCM,
dia chi: 60 Truong Dinh, Phuong 7, Quan

30 ngay lam viée ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€

Khong

3
3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buge| .. | Trach | Thei | Deu P
cong | NOi dung cong viéc o n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian N
viéc qua
Nop hd so To6 Theo . N A
chire/C4 muc 1 Thanh phan hé so
nhan theo muc 1
|
v + Trudmg hop ho so
day du: nguodi tiép
Tiép nhan ho so nhan l‘ép Giay ﬁé})
nhan ho so va hen két
Gidy qua theo BM 01, trao
‘ BMOL | cho nguoi ndp ho so.
Bo phan hanh ;
Mot cia | CHinh BMO2 |+ Truong hop ho so
Bl _ 38 X4 BMO03 |chua day du: huong
v dmg Y BM 04 |dan ngudi ndp bod
' BM 05 |sung, hoan thién ho
so va ghi rd ly do
theo BM 02.
+ Truong hop tir choi
nhan ho so, phai néu
0 ly do theo BM 03.
— Bophan | "
Chuyelll ho so mot cira ok Hoso |Chuyén hd so cho
l - S¢ Xay lgrrf] theo muc | Lanh dao  Phong
dung " 1 chuyén mon
viéc
A o Lanh 12 Lanh dao Phong
an cong . A A £
thu 1y hé so dao ngay | HO soda chuyen ~mon —tiep
B2 Phong lam | tiép nhan nhan hd so tr BO
chuyén viée " |phan mdt cira va

mon giai

phan cong nguodi thu
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Bube| .. | Trich | Thei | D, P
cong | NOi dung cong viéc ‘n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
quyét 1y ho so.
TTHC
- Tién hanh xem xét,
Vin ban | kiém tra, tham dinh
ngay | baobo |+ Truong hop hd so
7 lam sung, | chua hop 1¢: 1ap van
Xem xét, tham dinh viéc hoan |ban théng bao bbd
ho so, dé xuat ket thién hd | sung, hoan thién hd
qua giai quyeét o o
TTHC Chuyén — G e
B3 vién thu H6so |+ Truong hop ho so
Iy hd SO trinh | hop [¢: lap van ban
kem d}r trinh va du ,théO két
16 thao két | qua giai quyét TTHC.
ngay | qua g}é‘i - Toéng hop, hoan
lam quyet | thién ho so, trinh
viéc TTHC | lgnh dao Phong xem
xét, ky nhdy vin ban
trinh lanh dao So phé
duyét.
TR Lanh -Hb so
ong hop, hoan trinh.
thién ho so da}o 02 m Lanh dao Phong xem
Phong . - Du . , R
B4 _ chuyén ngay | vk x¢€t, ky nhay van ban
l mon oiai lam = ... | trinh 1anh dao S¢& ky
© % 4 viéc qua g} al duyét.
quyet quyét
TTHC TTHC.
VénA ban Lanh dao So kiém tra
s gf}ofi)% lai hd so:
0]+ 7, Suio h06 - Néu hd so chua hop
s . & 1¢&: Ky duyét van ban
~ ngay | so; hoac A . A
Lanh s 2 ., |thong bao bo sung,
dao S¢ linn van ban hoan thién ho so
' viee trinh A '
kéemdu |- Néu ho so h(_)’p léi
thao két | Ky duyet van ban
qué giai trinh  UBND thanh

quyet

phé kem du thao van
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Buge| .. | Trach | Thei | Deu P
cq{\lg NOi dung cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
vieC * qua
TTHC | ban cong b6 thong tin
cua nguoil giam dinh
tu phap xay dung.
Van thu thuc hién
cho s6, dong dau:
- P6i v6i hd so chua
hop 1&; chuyén vin
Trinh UBND thanh ban théong bao bod
pho sung, hoan thién ho
so vé Bo phan mot
cira d¢ gui cho nguoi
Vian ban | n0p ho so (cho don vi
trinh va | DO sung, thwe hién lai
hd so | hosotu Bl dén BS).
y .. | lién quan | - Do1 v&1 ho so hop
me ﬂfu’ O2\g10r da dcllmc 1&: chuyén hd so, tai
Bo 56 Xay lgern Lanh | liéu lién quan da dwoc
v dng viee dao S¢ | Lanh dao S¢& Xay
Xay dung ky duyét dén
dung ky | Van phong UBND
duyét | thanh pho, gom:
+ Van ban trinh cua
S¢ Xay dung.
+ Du thao van ban
cong bd thong tin cua
nguol giam dinh tu
phap xay dung.
+ Ban chup ho so lién
quan.
) ‘ Phong Tiép nhan, kiém tra
Tlép;nha? ho so, HC-TC thanh phan ho so, tai
chuyén Po 50 cho . . lia lién N
chuyén vién /2 ngay . ¢u et quan,
B7 VP.UB lam Hoso |chuyén hé so cho
l ND Viéc chuyén vién duoc
thanh phan cong xur ly.

phé
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Buge| .. | Trach | Thei | Deu P
cong | NOi dung cong viéc ‘n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
Tham tra, xi ly hd
so, tai li€u 1ién quan:
7 ‘ + Ho so dat yéu cau:
Tham tra ho so Cgliléynén Lap hd tr}ilr}h Lanh d,ato kVézn
414 | sotrinh |Phong xem xét, ky t&
VP.UB Or21 A & trinh trinh lanh dao
BS ND lgnf UBND thanh phé.
thanAh vide + Ho so khong dat
pho ' yéu cau: trinh Lanh
dao Van qphbng xem
x&t, chuyén tra ho so
cho S& Xay dung xir
ly lai.
Lanh
Xem xét, trinh ky dao Van V4 ngdy To Xem xét hd so, tai
B9 phong tam | trinh. hd liéu lién quan, ky to
l UBND viee S(; trinh trinh lanh dao
thanh ' UBND thanh pho.
phé
N Xem xét hd so, tai
Lanh N . A
- a0 03 Vin ban liéu lién quan, ky phé
Phé duyét ' ngay x| duyét van ban cOng
B10 UBND ‘ héso | 07 . 7
A lam bo thong tin cua
thanh A s )
4 VviEC nguol giam dinh tu
pho A
phap xay dung
- Cho ,sé, vao so,
Ban hanh Phong déong €1au, ban harAlh
vin ban HC-TC van ban; dang trén
Trang thong tin dién
72 ngay te cia UBND thanh
B11 VEUB | am phd, ddng thoi gui
ND 1 Giac cho Bo Xay dung, Bo
thinA,h Tu phap.
pho - Chuyén hd so da
dugc phé duyét cho
S¢ Xay dung.
B12 Van thu | 02 giy | HO so d3
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Buge| .. | Trach | Thei | Deu P
cong | Noi dung cong viec " . mau/Keét Dién giai
on : * nhiém gian -
viéc qua
S¢ Xay lam | duoc phé | - Tiép nhén két qua,
Tiép nhan hd so dung viéc duyét chlfyen Aket una vé BO
ctia UBND TP phan mét ctra.
T B6 phan
Tra ket qua mot ctra Thfo +, . | Tra két qua cho To6
B13 s A Giay | Ketqua PR
- S¢ Xay h chirc/ca nhan.
en
dung
v
Luru hd so
va theo dai Cll,l\l;ység Vin ban
B14 vien Iru, theo | Luu hd so, theo doi.
Xay -
doi
dung
4.BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1 |BMOl | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen két qua (theo mau s6 01 Thong
tu s0 01/2018/TT-VPCP)

2 |BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so (theo mau s6 02
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (theo mau so 03
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

4 |BMO04 |Mau Gidy d nghi cong b nguodi giam dinh tu phap xay dung
theo vu viéc (theo mau tai Phu luc 1 kém theo Thong tu so6
04/2014/TT- BXD).

5 |BMO05 | Mau Thong tin dang ky cong bo to chire giam dinh tu phap xay
dung theo vu viéc, Van phong giam dinh tw phap xay dung (theo
mau tai Phu luc 2 kém theo Thong tu s6 04/2014/TT-BXD)
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5.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMOl |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen két qua (theo mau s6 01 Thong
tw 6 01/2018/TT-VPCP)

2 |BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (theo mau s6 02
Thong tu so0 01/2018/TT-VPCP)

3 |BMO03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so (theo mau so 03
Thong tu so0 01/2018/TT-VPCP)

4 |BM04 |Mau Giay dé nghi cong b nguodi giam dinh tu phap xay dung
theo vu viéc (theo mau tai Phu luc 1 kém theo Thong tu s
04/2014/TT- BXD).

5 |BMO05 |Mau Thong tin dang ky cong b to chire giam dinh tw phap xay
dung theo vu vi€e, Van phong giam dinh tu phap xay dung (theo
mau tai Phu luc 2 kém theo Théng tu s6 04/2014/TT-BXD)

6 |/ Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

6.CO SO PHAP LY

— Luat Giam dinh tu phap nam 2012.

— Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh phu quy dinh vé
diéu kién hoat dong giam dinh tu phap xay dung va thi nghiém chuyén nganh xay
dung.

— Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu vé quan ly du
an dau tu xay dung cong trinh.

— Théng tu s6 04/2014/TT-BXD ngay 22/4/2014 cua Bo Xay dung huéng dan
mot s6 ndi dung vé giam dinh tu phap trong hoat dong dau tu xay dung.

— Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang
4 nam 2018 cuaa Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, méot cia lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

— Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21/02/2019 cia UBND thanh phd ban
hanh Quy ché phéi hop gidi quyét cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyén quyét
dinh hoic ¢6 y kién cua Uy ban nhan dan thanh pho, Chu tich Uy ban nhéan déan thanh
pho.
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— Quyét dinh s6 4579/QD-UBND ngay 24/08/2013 ciia Uy ban nhan dan thanh
pho H6 Chi Minh vé viéc Cong bd danh sach t6 chirc giam dinh tu phap cong lap,
giam dinh vién tu phap, danh sach ngudi giam dinh tu phap theo vu viée, to chic
giam dinh tu phap theo vu viée trén dia ban Thanh phdé H6 Chi Minh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 11
B6 nhiém gidm dinh vién tw phap xay dung déi véi c4 nhéin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5088/0P-UBND ngay 28 thang 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Giay dé nghi bo nhiém giam dinh vién tu

01 |phap xay dung (theg mau tai Phu luc 1 01 Ban chinh
keém theo Thong tu s6 04/2014/TT-BXD)
Bang tot nghiép dai hoc tré 1én phu hop Ban sao co6 ching

02 vo1 linh vire chuyén mén du."()c de nghi bo 01 thuc hoac ban 520
nhiém; chung chi hanh nghé phu hop voi kém ban chinh dé
no1 dung dé€ nghi bé nhiém doi chiéu

03 | So yéu ly lich va Phiéu ly lich tu phap 01 Ban chinh

Giéy xac nhan vé thoi gian thuc té hoat
04 | dong chuyén mén cua co quan, t6 chirc 01 Ban chinh
no1 nguol duge dé nghi bo nhiém lam viée

Cac gidy to khac chimg minh ngudi duwoc
dé nghi b6 nhiém du tiéu chuan theo quy Ban sao co6 ching
dinh tai Diéu 2\Nghj dinh sb 62/2016/ND- 01 thuc hodc ban 520
CP quy dinh vé di€u kién hoat dong giam kém ban chinh dé
dinh tou phap xdy dung va thi nghiém d6i chiéu

chuyén nganh xay dung

05

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

B6 phan Mot cira - S¢ Xay dung TPHCM, | 20 ngdy (quy ra 15 ngay | Khong
dia chi: 60 Truong Pinh, Phuong 7, Quan 3 | lam viéc) ké tir ngay nhan
di ho so hop 1€
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buge |- | Trich | Thei | D, P
cong | NOi dung cong viéc " . mau/Ket Dién giai
. n : : nhiém gian N
viéc qua
Nop hd so . N A
so theo muc 1
|
v + Truong hop ho
so ddy du, hop
lé, nguol tiep
nhan 1ap Giay
Tiép nhén ho so blqu1 Iihan Ya hen
tra két qua trao
l cho nguol nop
hd so theo BM
Gidy BM 01 oL
3 BM 02 .
Bé phan h}?,nllll BM 03 + Truong hop ho
mot cira chin ‘ so chua day du,
Bl - S¢ Xay Tt}anhA chua chinh xdc
dung phan ho | tp; hudéng dan
sotheo | noudi nop hod so
mucl |by sung, hoan
thién ho so va
ghi 6 1y do theo
BM 02.
+ Truong hop tur
chor nhan ho so,
phai néu 16 ly do
theo BM 03.
Chuyel.l ho so Bé phan Tl‘lémh‘ Chuyén ho so
l mot cira 02 wid phan h6 | cho Lanh dao
- S¢ Xay & so theo |Phong  chuyén
dung mucl |moén
Lanh Lanh dao Phong
Phéu} ci)ng dao N BM 01 chuyén‘ mon tiép
B2 thu Iy ho so Phong | 02 gio nhén ho so tir B
A BM 04 s .
chuyén phan mot ctra va
mon giai phan cong cong




CONG BAO/SH 55+56/Ngay 01-3-2020 47
Buge |- .. | Trach | Thoi | Dieu s
cong | NOi dung cong viéc nhiém ian mau/Keét Dién giai
viéc : & qua
quyét chitc thu 1y ho
TTHC SO.
- Dll’
——— Chuyén | 01 ngay | thao Van
Layykien S6Tu || vignthy | lam | banldyy
phapvaxemxet, || 1y h3 o | vige | kién So
tham dinh ho so; ha
dé xudt két qua giai Tu phap
quyethHC Lanh Olr‘lgay Ky trinh | - Tién h?nh xem
dao lam = han | X6t,  kiém  tra,
. A Vanban | 2%> 2V
Phong Vige tham dinh ho so.
B3 Lanh 01 neay Ky van |- Lay Y klfn .SAO
\ lam \ Tu phap vé viéc
dao S& . ban . 1A
viéc lua chon ca nhan
Phat ?ﬁl tiéu . c}llluan
hanh co quy din
Van thu | Y2ngay | Van ban
S¢ Xay lam lafly y
dung viéc kién So
Tu phap
Kidm tra va Van ban tra loi
¢6 ¥ kién 03 13 v€ viéc ca nhan
B4 SoTu | 2% | Van ban | di tiéu chuan d
i Phép am | 1o |tieu chuan hay
viee chua
Tong hop, hoan
A ) thién ho so, lap
TongAthi hoan to trinh va du
thién ho so L | 01+% | -Du |thao két qua
Chuyén . hio ké e <
" ngay | thaoket |(quyét dinh bo
B5 vién thu - . SR
Iy hd so lam qua | nhiém/van ban tur
vige ch6i) trinh Lanh

dao Phong xem
x¢ét, ky nhay
trinh Lanh dao
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Buge |- .| Trach | Thoi | D', P
cong | NOi dung cong viéc ‘n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian N
viéc qua
S¢ phé duyét.
Xem xét, ky trinh - H6 so Lanh C:tfok thng
N . . xem xét, ky nhay
B6 I Ldanh 1/21I‘1gay trinh van ban trinh
Ph%lo am -Du |lanh dao S¢ ky
ong viee thao %(et duyét.
qua
Lth dao S(i)f
B7 To trinh | kiém tra lai ho
Xem xét, 01 + 1 kéem Dy | so, ky duyét To
phé duyét Lanh i thaokét |trinh kém du
. 5ay qua giai | thao quyéet dinh
dao S¢& lam . 2 .
' viee quyét thu | bo nhiém/van
‘ tuc hanh | ban tir choi, trinh
chinh | UBND thanh
pho.
Trinh UBND
thanh pho  bao
gom:
- To trinh cua S&
Trinh UBND T& trinh | Xay dung.
thanh pho vahdso |- Du thao quyét
l Van the | 02gio he~n quan d}r}h bq nhlgfn
\ A A da duoc | giam dinh vién
B8 S¢ Xay lam N . A
dmg viee Lanh dao |tw  phap xay
' ‘ S6 Xay |dung/van ban tur
dung ky | ché1 ¢6 néu 10 ly
duyét | do.
- Thanh phan ho
so lién quan (ban
chup).
T Phong Tiép nhan, kiém
Thlep;nhﬁ? ho so, HC-TC | 2ngay tra thanh phan ho
B9 chuyén ho so cho lam so, tai lidu lién
chuyén vién xt ly A ? o :
' VP.UB viee quan va chuyén
l ND ho so cho chuyén
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Buge |- | Trich | Thei | D, P
cong NOi dung cong viéc nhiém gian mau/E(et Dién giai
viéc : qua
thanh vién duoc phan
phd cong xur ly.
Tham tra, xir ly
hd so, tai lidu
lién quan:
Tham tra hd so Lap hd + Hb so dat yéu
<o trinh cau: trinh Lanh
Chuyén dao Van phong
vidn xem xét, ky to
VP .UB I ngay trinh trinh 1anh
B10 ND lam daq UBND thanh
v thanh | Vi€ pho -
phé + HO so khoéng
dat y&u cau: trinh
lanh dao Van
phong xem xét,
chuyén tra hd so
cho S¢ Xay dung
xur ly lai.
ga0 Vi Xem xét b so,
f)hOng 2 ngay To trinh tai liéu lién quan,
BI11 UBND lam hd so > | ky to trinh trinh
thanh viéc lanh daor UBND
NP . Xem xét hd so,
Phe duyst Lanh 01 + & Quyét | tai liéu lién quan,
B12 dao 183 dinh/van | ky Quyét dinh bd
UBND | fam ban | nhiém/van ban tir
l thill,h viee chéi.
pho
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Bube | .| Trach | Thoi | D', P
cong | NOi dung cong viéc ‘n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
‘ o Phong Cho s0, ,V2‘10 sO,
Ban hanh van ban HC-TC dong déq, ban
hanh Quyét dinh
1 N £ 2 - A <
I vpup | /nedy | Quét b0 - nhitmvan
B13 ND lam dinh/van | ban tur qh01 va
. viéc ban chuyén ho so da
thanh duoc phé duyét
pho cho S¢& Xay
dung.
"l:iép nhén hc‘S‘so Tiép nhan két
ua UBRL e | van thu | 02¢io qui, chuyén két
B14 S¢ Xay lam qua vé Bo phan 1
l dung viéc cua.
Tra két qua B6 phél’l
: mot cua | Theo . 1A \
B15 l -So Xy | Gidy | Kétqua z;an hlfnt qua cho
dung hen '
Luu ho 50 va C},I\U.ysel’l Vin ban | Luu h6 SO va
B16 theo do1 Vlel’}\ o lll’ll, theo theo di.
Ry doi

dung
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4. BIEU MAU

Cac Bi€éu mau str dung tai cac budce cong viée.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 |BMOI | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo mau s6 01
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

2 |BM02 | Mau Phi¢u yéu cau bo sung va hoan thién ho so (theo mau so 02
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

3 |BM03 | Mau Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét ho so (theo mau so 03
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP)

4 |BMO04 | Mau Gidy dé nghi bo nhiém giam dinh vién tw phap xdy dung quy
dinh (theo mau tai Phu luc 1 kém theo Thong tuw s6 04/2014/TT-
BXD)

5.HO SO CANLUU
TT | M hiéu Tén Biéu miu
1 |BMOI |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo mau s6 01
Thong te s6 01/2018/TT-VPCP)

2 |BM02 | Mau Phi€u yéu cau bo sung va hoan thign ho so (theo mau s6 02
Thong tw s 01/2018/TT-VPCP)

3 |BM03 |Mau Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hod so (theo mau sd 03
Thong tw s 01/2018/TT-VPCP)

4 |BM04 |Mau Gidy dé nghi bo nhiém gidm dinh vién tw phap xdy dung
quy dinh (theo mau tai Phu luc 1 kém theo Thoéng tu sb
04/2014/TT-BXD)

5 Cac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

— Luat Giam dinh tu phap ndm 2012;

— Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh phu quy dinh vé
diéu kién hoat dong giam dinh tu phap xay dung va thi nghiém chuyén nganh xay
dung;

— Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu vé quan ly du
an dau tu xay dung cong trinh;

— Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu veé thwe hién co
ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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— Théng tu s6 04/2014/TT-BXD ngay 22/4/2014 cua Bo Xay dung huéng dan
mot s6 ndi dung vé giam dinh tu phap trong hoat dong dau tw xay dung.

— Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.

— Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21/02/2019 cia UBND thanh phd ban
hanh Quy ché phéi hop gidi quyét cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyén quyét
dinh hoic ¢6 y kién cua Uy ban nhan dan thanh pho, Chu tich Uy ban nhan dan thanh
pho.

— Quyét dinh s6 3493/QD-UBND ngay 05/7/2017 cia Uy ban nhan dan thanh

phé vé viée cong bo thu tuc hanh chinh thudce pham vi chire ning quan ly ciia S& Xay
dung duoc chuan hoa tai thanh phé Hb Chi Minh /.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 12
Chia, tach, sap nhép co sé gido duc nghé nghiép
tai thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5088/0P-UBND ngay 28 thang 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so So Ghi chi
lwgng

Vin ban d nghi ciia co quan chu quan d6i voi co
so gido duc nghé nghiép cong 1ap; van ban cua to
chirc, ca nhan s& hitu hodc dai dién hop phap cua
nhitng nguoi gép von thanh 1ap d6i voi co so gido
duc nghé nghiép tu thuc, trong d6 néu r5 1y do, muc
dich cua viéc chia, tach, sap nhdp co s& gido duc
nghé nghiép; tru s¢ chinh, phan hiéu, dia diém dao
tao ciia co s& gido duc nghé nghiép sau khi sap
nhap va tru sé mdi cia co s gido duc nghé nghiép
sau khi chia, tach.

01 01 Ban chinh

DPé an chia, tach, sap nhdp co so giao duc nghé
nghiép, trong d6 lam rd phuong an bao dam quyén
loi cua nguoi hoc, giao vién, giang vién, can bo
02 | quan ly, nhan vién va nguot lao dong trong co s& 01 Ban chinh
gido duc nghé nghiép; ké hoach, thoi gian du kién,
10 trinh thwe hién viée chia, tach, sap nhap; thu tuc
va thoi han chuyén doi tai san, chuyén doi von gop.

Bién ban hop, nghi quyét ciia Hoi dong quan tri
hodc nhitng ngudi gop von thanh 14p co sd gido duc
03 | nghé nghiép vé viéc chia, tach, sap nhap co so giao 01 Ban chinh
duc nghé nghiép doi voi co s& gido duc nghé
nghiép tu thuc.
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2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két

Thoi gian xir ly

Lé phi

Xahoi

qua
Bo phan Mot cira - S| 10 ngay lam viéc ké tir ngdy | Khong
Lao dong - Thwong binh | nhan du hd so hop 18
va X4 ho1 TPHCM
3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu Y
cong oA " . mau/Ket Dién giai
. n viée nhiém gian -
viéc qua
Tb chur, Theo |Thanh phan hé so
L ca nhan muc 01 | theo muc 01
+ Néu hé so d&y au,
Kiém tra ho so hf?p le cong Chl'}’C
tiécp nhan 1ap Giay
bién nhan va hen tra
két qua trao cho
o ngudi ndp ho so.
r]r?éotlz:}:i’aan- Qib BM O] +A‘Né’u7 hd s0 chua
S‘G Lao haph a"a)’/ au ’ hodic chua
dong - chinh | BMO2 | chinh xdc thi huéng
h BM 03 | dan nguoi nép hd so
Bl T. yong bo sung, hoan thién
binh va hd so
X4 hoi '
+ Truong hop tur
chdi tiép nhan hd so,
lap Phiéu ta chéi
giai quyét hd so thu
tuc hanh chinh, néu
0 ly do.
Chuyén hé so cho B? pl}an
phong chuyén mon mot cua - . . .
thy ly S Lao | 72ngay Chuyén ho so cho
dong - lam BMO1 |lanh dao Phong
l Thwong viéc chuyén mén
binh va
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu SR o
cong oA o n . mau/Ket Dién giai

o n viée nhiém gian N
viéc qua

N Lanh dao phong

Phéu} cong Lla)rlll%ndao Chuyén modn tiép

thu ly ho so 'S | 4 ngay nhan hd so tir Bo

chuyén . BM 01 A . ‘

B2 l A lam phan mdt cira va

mon giai " A A n ,
quyét viéc phén cong cong chire
TTHC tham dinh, thu ly ho
SO

Cong chue thy ly hd

BM 01 |[so tien hanh xem

) D | Xt ki‘ém tra, thém

thao két din‘h ho so lé}/ y ki?n

7 o qua phong chuyén mon

Tham dinh; dé xuat va don vi c6 lién

giai quyét TTHC quan.

' - ‘Né'u hé so dat yéu
cau: tien hanh budce
ti€p theo

02+ - Néu hd

Chuyén ‘ 2 : Nelf"-hoh SO czl}’a
B3 vién thy | €AY op 1&: thong béo
Iy hé so lam bang van ban dé
viéc ngu’(‘yi nop ho so dén
b@ sung, hoan thién

ho6 so theo quy dinh
Tong hop,  hoan
thién hdé so, lap tg‘)f
trinh, in du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét, ky
nhay van ban trinh
lanh dao S& phé

duyét
Téng hop, hoan Lanh dao -Hb so
thién ho so Phong 01 trinh | Lanh dao Phong xem
chuyén ngay x¢ét, phé duyét két
B4 N : -Du i . )
moén giai | lam ho k& qua thu ly thu tuc
quyét viéce thao ) °t | hanh chinh
TTHC qua
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu Y
cong oA o n . mau/Ket Dién giai
o n viée nhiém gian N
viéc qua
K\ T¢ trinh | Lanh dag S kiém
pheé“;j;é’t > kem Dy |[tra lai hd so va ky
B5 ' 01 thao ket | duyét to trinh kem
Lanh dao | ngay | quagiai |du thao, trinh ket
S& lam quyét | qua giai quyet TTHC
viéc thu tuc chQ UBND thanh
hanh | pho.
chinh
H6 so trinh UBND
Trinh UBND thanh ph6 gom:
thanh phd BS pha - To trinh cua So&
QAp an Lao déng - Thuong
moteua |, | binh va Xa hoi.
S¢ Lao . To trinh, i P
B6 dong- | "8 | pigo |7, Dw thao Quyet
Thirong lam tinh | dinh chia, tach, sap
binh va vige nhap co s¢ gido duc
X4 hoi nghé nghiép
- Thanh phan Lién
quan v&i  tha tuc
hanh chinh nay
Tido nhin ha Phong Tiép nhan kiém tra
1€p nhan no SO, _ \ A A \ -
chuyén ho so cho HC-TC Y4 ngay thAanh phin ho so, tai
B7 chuyén vién lam licu ) ller} quan.
7 VP.UBN . Chuyén ho so cho
D thanh viee chuyén vién duoc
phd phan cong xir ly.
Chuyén Xem xét ho so, tai
Tham tra hd so vién /2 ngay heukhen quan:A 5
BS VP.UBN | lam Laphd | Ho so~dat yéu cau:
Dthanh | viéc | sotrinh |Finh Lanh dao Van
phd phong xem xét, ky to

trinh, trinh thuong
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi ? eu SR o
cong oA o n . mau/Ket Dién giai
vidc viée nhiém gian qui
truc UBND  thanh
pho.
- Hb 80 khong dat
yéu cau: trinh Lanh
dao Van phbng xem
x¢t, chuyén tra hé so
cho S& Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi xur 1y lai.
. . , L~ h d N .
Xem xet, trinh ky a%énao Xem xét ho so, tai
phong 2 ngay To liéu lién quan ky to
B9 v UBND lam | trinh, ho |trinh trinh thuong
hanh viéc SO truee UBND thanh
t 3}‘1“ phé quyét dinh.
pho
o LS%hN%O 1 ngay Quyé't‘ Xem xét ho so, tai
B10 Phé duyét s | lam | dinh,hd | ligu lién quan, ky
ph 5 viéc SO Quyét dinh
Cho s6, vao so, dong
Phong diu, ban hanh van
Ban hanh HC-TC |,, . . ban dén cac co quan
van ban VP. & edy lién quan, giri ho so
BI11 lam ~ n A
UBND viee da dugc phé duyét
thanh ' cho S¢ Lao ddng -
phd Thuong binh va Xa
hoi.
, ‘ Van thu
Ti€p nhan ho so 2 . . X A A ,
i UBND TP %‘f L0 ) ngay | HO soda |- Tiep nhan ket qua,
B12 T holi’logn “ am phé chlfyenAkeE qua B
l . Vag viée duyét phan mot ctra.
X4 hoi
Bo phan
. 1 A . ; ’ Theo £ A
Tra ket ot cira - A . A ké : 0
B13 ra ket qua mSQ:[ clra oidy | Két qua T;a,l ket, qﬁaj cho To6
o0 Lao hen chtrc, ca nhan

dong -
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Thwong
binh va
Xa hoi

Bl14

Luu hd so,
thong ke,
theo doi1

B0 phan
mot cura,
Chuyén
vién
Phong
G140 duc
nghé
nghiép
S¢ Lao
dong -
Thwong
binh va
X34 hoi

Luu hd
so theo
muc 5

Chuyén wvién Bd
phan mdt cira va
Chuyén vién phong
GDNN c¢6 trach
nhiém luu hd so va
thong ké cac TTHC

4.

BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
5. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
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6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2016 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2018 cia Chinh phu sira
doi, bod sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va tha tuc hanh
chinh thudc pham vi quan ly nha nuéc cua B§ Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cua UBND
thanh pho ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cac tha tuc hanh chinh thudc tham
quyén quyét dinh hodc ¢6 v kién cua Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 13
Giai thé co s¢ gido duc nghé nghiép
tai thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5088/0P-UBND ngay 28 thang 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S0 Ghi chi
luwgng

I | Déi véi trwong hop bi giai thé

Vin ban dé nghi giai thé ciia co quan ¢6 tham quyén,
trong d6 néu 18 1y do bi giai thé va kém theo mot
trong cac van ban sau day:

- Két luan thanh tra, kiém tra doi v6i hanh vi vi pham
cac quy dinh cua phap luat gay hau qua nghiém
trong.

- Quyét dinh dinh chi hoat déng dao tao cua co quan
¢6 thim quyén ddi véi hanh vi hét han dinh chi hoat
dong dao tao ma khong khic phuc duoc nguyén nhan
dan dén viéc bi dinh chi.

- Bién ban kiém tra cuia co quan c6 tham quyén cap | 01 Ban chinh
giay chimg nhan ding ky hoat dong gido duc nghé
nghiép hodc co quan chu quan d6i véi truong hop:

+ Khoéng duoc cap gidy chung nhan dang ky hoat
dong giao duc nghé nghiép sau thoi han 36 thang doi
voi truong trung cap hodc 24 thang d6i véi trung tam
gido duc nghé nghiép ké tir ngay quyét dinh thanh
lap hodc cho phép thanh 1ap ¢6 hiéu luec.

+ Khéng trién khai hoat dong dao tao sau thoi han 24
thang ké tir ngay dwoc cap giay chimg nhan dang ky
hoat dong gido duc nghé nghiép.

II | Doi véi trwong hop dé nghi giai thé

01 | Van ban d nghi giai thé ciia co quan chi quan, t6| 01 Ban chinh
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chirc, ca nhan, néu ro 1y do bi giai thé.

Phuong an giai thé co so gido duc nghé nghiép, bao
gom:

+ Phuong an giai quyét tai san.

02 | + Phwong an bao dam quyén loi cia nguoi hoc, giago | 01 Ban chinh
vién, giang vién, can bo quan ly, nhan vién, ngudi
lao dong va thyc hién nghia vu vé tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

B phén Mot cira - S¢ Lao | 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du |  Khong
dong - Thuong binh va Xa hoi | hd so hop 1¢:

TPHCM - S6 LD-TBXH: 13 ngay lam viéc
- UBND Thanh phé: 07 ngay lam
viéc

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc . .. | Biéu
A A A o n Trach | Thoi x P SR ane
cong | NoOi dung cong viéc ‘n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
‘ T6 ‘ A 1A
B1 Nop hd so Ny Theo |Thanh phan ho so
' chuc, ca
. muc 01 | theo muc 01
| nhan
v
Kiém tra hd so
Gio
hanh
chinh
M Bo BMO1 |+ Néu ho so ddy du,
phan BM 02 [hop 1& cong chuc
mot cqfra BM 03 tié}) nha:m 1:21[) Giéy
- Sé bién nhan va hen tra
Theo £ \
Lao két qua trao cho
R muc 01 A 1A
dong - nguo1 nop ho so
Thu’O’ng + Néu hd so chua
blf}h va day du hodc chua
Xa hot chinh xdc thi huéng

dan nguodi nop hod so
bo sung, hoan thién
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Buge) .| Trich | Thei | D%, —
cong | NoOi dung cong viéc ‘n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian .
viéc qua
lagp Phiu ti choi
gial quyét ho so thu
tuc hanh chinh, néu
0 ly do.
Chuyén hé so cho
phong chuyén mén
thu 1y Bo
phan
l mot cira
- S¢ . .
1<2 BMOI | Chuyén ho so cho
Lao ngay ~ .
dong - lam Theo |lanh dao phong
THu’ong viee | muc Ol chuyén moén
binh va '
X4 hoi
A Lanh Lanh dao Phong
Phal} cons dao chuyén moén tiép
thu Iy ho so : A A \ A
Phong 1/2 BM 01 nhan ho so tr Bo
l chuyén | ngay phan mo6t ctra va
B2 X § Theo ha A A
mon lam phan cong  cong
giai | viee | ™€O0l |chic tham dinh, thy
quyét ly ho so
TTHC
Cong chirc thu ly ho
7 o BM 01 [so tién hanh xem
Tham dinh; dé xuat i Dy | X6t kiém tra, tham
giar quyet TTHC 07 | thao Kkt | dinhho solay y kien
Chuyén . qua phong chuyén mon
B3 ' vién thu qgay va don vi c6 lién
l [yhoso|  am quan
viéc

- Néu ho so dat yéu
cau: tién hanh budc
tiép theo

- Néu hd so chua
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Bube| .| Trach | Thoi | D, P
cong | NoOi dung cong viéc ‘n . mau/Ket Dién giai
. n nhiém gian N
viéc qua
hop 1&: thong bao
bang van ban dé
ngudi nop ho so dén
bo sung, hoan thién
hd so theo quy dinh
- Tong hop, hoan
thién ho so, 1ap to
trinh, in du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét, ky
nhdy van ban trinh
lanh dao S& phé
duyét
Téng hop, hoan thién Lanh
hé so dao -H6 so
7 Phong 02 trinh Lanh dao Phong
B4 chuyén | ngay - Du xem xét, phé duyét
mon lam 7. | két qua thu ly thu
gial viéc thao 17<et tuc hanh chinh
quyét qua
TTHC
Xem xét, ,
phé duyét To trinh | Lanh dao S¢ kiém
kém Dy |tra lai ho so va ky
BS 01+1/2 | thao két | duyét to trinh kem
Lanh ngdy | quagiai |du thao, trinh ket
dao S& | lam quyét |qua giai  quyét
viéc thu tuc | TTHC cho UBND
hanh | TP.
chinh
Trinh UBND thanh B? 01 - Hb so trinh UBND
£ phan \ To trinh, \ A A
pho R ngay A thanh ph6 gém:
B6 mot cua 1am Ho so To trinh , g
SoLao | s trinh |- TO trinh cua S¢

dong -

Lao dong - Thuong
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Buge| - .| Trach | Thoi | D, P
cong | NoOi dung cong viéc " . mau/Keét Dién giai
. n : nhiém gian .
viéc qua
Thuong binh va Xa hdi.
binh va - Du thao Quyét
X4 hoi dinh giai thé co so
2140 duc nghé
nghiép.
- Thanh phan lién
quan vo1 tha tuc
hanh chinh nay.
) ‘ Phong Tiép nhan kiém tra
Tiep nhén ho so, HC-TC thanh phan ho so, tai
chuyen ho so cho 172 lisu lién  quan.
B7 Chuyen.wen VP.UB n{%ay Chuyén hd so cho
l ND lam chuyén vién duoc
thanh viee phan cong xtr ly.
phd
Xem xét hd so, tai
7 ‘ liéu lién quan:
Tham dinh ho so - H6 so dat yéu cau:
trinh  Lanh dao
Chuyén p‘hbng xem x€t, ‘ky
vien | 024172 to ‘ trinh, trinh
VP.UB | ngay _ | thuong trye UBND
B8 ND lam Lap ho thanh pho.
thanh viee | SO trinh | - HO so khéng dat
phé ' yéu cau: trinh Lanh
dao Van phong xem
xét, chuyén tra ho so
cho S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi xur 1y lai.
— ) Lanh
Xem xettrinh ky dao ng;y To | Xem xét hd so, tai
B9 Vin tam | Finh, ho | Tigu lign quan ky to
l phong | ... SO trinh trinh lanh dao
UBND ' UBND thanh pho
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Buéc . .. | Biéu
cong | Noi dung cong viée Trach | Thot | =< /Két Dién giai
. n nhiém gian N
viéc qua
thanh quyét dinh
phé
Lanh 0
Phé duyét dao ng3 Quyet | Xem xét ho so, tai
B10 UBND 1an? dinh, ho |ligu lién quan, ky
thanh . SO Quyét dinh.
A Vi1€c
J' phé '
B11
Phong Cho s0, vao so, dong
) Ban hanh HC - dau, ban hanh van
van ban TC 01 ban dén cic co quan
ngay lién quan, gut ho so
VP am da dugc phé duyét
UBND ViéC cho S¢ Lao dong -
tharih Thwong binh va Xa
pho hoi.
— ‘ Van thu
Tlfpll}}];%l‘};o - S0 12 . - Tiép nhan két qua,
cua Lao nedy HO s0 da | chuyén két qua Bo
B12 dong - lam ph€ | phan mét ctra.
l Thwong o duyét
. > | wviée
binh va '
X4 hoi
—— B
Tra két qua phén
mot ctra
l -50 Th/(e © +, . | Tra két qua cho Tb
B13 Lao giay Két qua , . 1A
n churc, ca nhan
dong - hen
Thwong
binh va

Xahoi
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Bwoc

cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Bl14

Luu hd so,
thong ke, theo
dai

B
phan
mot
cura,
Chuyén
vién
Phong
Gido
duc
nghé
nghiép

So theo
doi ho so

Chuyén wvién BO
phan mot cira va
Chuyén vién phong
GDNN c6 trach
nhiém lwu hd so va
thong ké cac TTHC

S& Lao
dong -
Thwong
binh va
Xa hoi

4. BIEU MAU

Cac Biéu mau s dung tai cic bwéc cong viéc.

TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
1 |BMOI Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 | BM 04 Vin ban dé nghi giai thé co sé gido duc nghé nghiép
5 |BMO05 Phuong an giai thé co s gido duc nghé nghiép

5.HO SO CAN LUU

TT | Mi hiéu | Tén Biéu miu
1 |BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 |BM04 Vin ban dé nghi giai thé co sé gido duc nghé nghiép
5 |BMO05 | Phuong an giai thé co so gido duc nghé nghiép
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6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 143/2016/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2016 ciia Chinh phu quy
dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc nghé nghiép.

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2018 cia Chinh phu sira
doi, bod sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va tha tuc hanh
chinh thudc pham vi quan ly nha nuéc cua B§ Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cua UBND
thanh pho ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cac tha tuc hanh chinh thudc tham
quyén quyét dinh hodc ¢6 v kién cua Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd./.

(Xem tiép Cong bdo s6 57 + 38)



