CONG BAO/S6 39+40/Ngay 01-02-2020

QUY TRINH 17
Cép lai gidy chirng nhin da diéu kién cira hang ban 1é LPG chai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5223/0P-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO
STT Tén hé so S6 lwgng Ghi chu
Gidy dé nghi cap lai Giay
01 chNI'mg nhan du di¢u kién (theo 01 Ban chinh
mau)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi THAM

PINH
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Phi thim dinh
B6 phan mot ctra - Van phong | 07 ngay lam viée ké tir ngay Khon
HDND va UBND quén, huyén | nhan di hd so hop 16. &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | \ai dun Théi Ho .
cong | 2 U2 Trich nhiém | . so/Biéu Dién giai
.~ | cOng viéc gian x
viéc mau
Nophd | T6 chic, ca Theo muc | Thanh phan hd so theo
SO’ nhan I muc |
- Néu ho so d?ly du,
hop 1¢: Lap Giay tiep
nhan ho so va hen tra
N LA A s két qua; trao cho ngudi
Bl Boqphar\ll mot Gl(:1 haﬁlh BMO1 | nop héd so theo BM 01,
Kiém tra cua- van chin BM 02 | thuc hién tiép budc B2;
A phong HDND PN N
ho so . BM 03 |- Néu ho so chua day
va UBND Lo x
quén, huyén du ,hoac xchu.’a h0’p lAe:
huéng dan ngudoi ndp
h6é so b6 sung, hoan
thién ho so va ghi rd ly
do theo BM 02.
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Buéc | . .. Hb6
cong | o dung | b nhiem | T o/Bidu Dién giai
.~ | cOng viéc gian x
viéc mau
- Truong hop tur choi
tiép nhan hdé so: Lap
Phiéu tfrrché‘i ti€p nhan
gial quyét hod so co ghi
0 ly do theo BM 03.
B6 phan mét
Tiép clra - Van ‘ BM 01 2 A
2 | b | phong HOND | L7581 | e | Shvn, 16 s o
S0 va UBND - I & ctly
quan, huyén
- Cong chirc thu 1y hd
Thi sO tien hanh xem xet,
di 121“1111"‘ kiém tra ho so cap
n dAO BMOl | Giay chung nhan duoc
80, €€ Cong chic | 03 ngay | Theo muc | luu.
B3 | xuat ket - 1A N 2 \ =
Ui idi thu ly ho so | lam viéc I - Tong hop, hoan thién
qquygét To trinh | ho so, lgip to trinh, du
TTHC BM 05 |thao Giay ching nhan
(cap lai) trinh Lanh dao
phong xem xét.
BMOl I 1anh dao Phong xem
Theo muc | xét hd 7t tr
Xem xét, Lanh dao 01 ngay 4 xe,t ho, 50, ka tfy trlPh’
B4 1 trinh ky Phon lam viée ! ky nhay van ban trinh
y & ' To trinh | l1anh dao UBND quéan,
BM 05 huyén ky duyét.
N BM 01 Lanh dao UBND quén,
Lanh dao 01 ngay | Theo muc | huyén xem xét hd so
B5 | Ky duyét | UBND quan, | . 52 O TG | AUYER FeI T80 59,
n lam viéc | [ To trinh | ky duyét Giay chung
huyén R £ 4
BM 05 | nhan (cap lai).
Ban A .| Thue hién cho sb, déong
hi‘lnh Vﬁn C/\ h ’ Ol <\ HO SO da d/\ 1 A r
ong chirc ngay . | dau, sao luu (néu co),
B6 - > 5 . 2.2 | duoc phé 214 . A A
ban thuly hé so | 1lam viéc n chuyén két qua vé Bo
duyét N ny
phan mot ctra
Tra két | Bo phan mot Theo , - Tra két qua cho To
B7 qua, cura - Van & Keét qua chirc/ca nhan.
¥, . ' Giay hen B R .
thong ké | phong HDND - Thong ké, theo ddi.
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Buéc | . .. Hb6
cong | o dung | b nhiem | T o/Bidu Dién giai
.~ | cOng viéc gian x
viéc mau
va theo va UBND
doi quan, huyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu miu sir dung tai cac bwéc cong viéc:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
A BM 04 Gidy dé nghi cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién (Mdu s6 12
' Nghi dinh s0 87/2018/ ND-CP)
5 BM 05 Giéy chirng nhan du diéu kién cira hang ban 1¢ LPG chai ﬂ\/[afu s6
' 06 Nghi dinh so 87/2018/ ND-CP)
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 | BMO4 Giay dé nghi cap lai Gidy chting nhan du diéu kién (Mdu s6 12
Nghi dinh so 87/2018/ ND-CP)
5 BM 05 Giéy chirng nhan du diéu kién ctra hang ban 1¢ LPG chai (Mafu s6
06 Nghi dinh so 87/2018/ ND-CP)
5 /) Cac thanh phan ho so khac ¢é lién quan theo van ban phap quy
hién hanh




CONG BAO/S6 39+40/Ngay 01-02-2020 5

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP ngay 15/6/2018 cua Chinh phu vé kinh doanh
khi.

- Théng tu s6 168/2016/TT-BTC ngay 26/10/2016 ciia Bo Tai chinh Quy dinh
muc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va st dung phi tham dinh kinh doanh hang hoa,
dich vu han ché kinh doanh; hang hoa, dich vu kinh doanh c6 diéu kién thudc linh
vue throng mai va 1é phi cap gidy phép thanh 14p so giao dich hang hoa.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Miu sb 12

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

’ ‘ _ GIAY PENGHI o
CAP LAI/PIEU CHINH GIAY CHUNG NHAN DU DIEU KIEN

Kinh giti: Bo Cong Thuong/Uy ban nhan dan quéan, huyén...
S¢ Céng Thuong.

Tén thwong nhan/Hop tac xa/HO kinh doanh: ...
Di1a chi tru SO Chin i oo
Dienthoat: ... o FAX
Giay chimg nhan dang ky doanh nghiép/Hop tac x&HO kinh
doanhso: ................do ................................. cap ngay.... thang.... nam .....
M SO HIUE: ..ot
Giéy chirng nhan du U KIBI oo

D,é nghi B6 Cong Thuong/S¢ Cong Thu’o:ng/Uy ban nhan dan quan, huyén xem xét
cap lai/diéu chinh Gidy chimg nhén du di€u kién................ theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 .../2018/ND-CP ngay ... thang ... nam 2018 ctia Chinh phu vé kinh doanh khi.

Chung t61 xin cam doan thuc hién dang cac quy dinh tai Nghi dinh s6 ../2018/ND-CP
ngay ... thang ... nam 2018 cia Chinh phu vé kinh doanh khi, cac van ban phap luat
khac co lién quan va xin hoan toan chiu trach nhi€m trudc phap luat./.

...,hgay....thdng...ndm...

Noi nhn: DAI DIEN THUONG NHAN/
- Nhu trén; CHU NHIEM/HOQ KINH DOANH

- Luu:.... (K, ghi r6 ho tén va déng ddu)
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Miu sb 06

UBND TINH/THANH PHO.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UBND QUAN/HUYEN Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: /GCNPDPK-UBND e, NGAY . thang ... ndm ...
GIAY CHUNG NHAN

PU PIEU KIEN CUA HANG BAN LE LPG CHAI
CHU TICH UBND QUAN/HUYEN...
Can cir Luat to chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can cir Nghi dinh s6 .../2018/ND-CP ngay ... thang ... nim 2018 cia Chinh pha vé kinh
doanh khi;

Xét hd so dé nghi cap/cap diéu chinh/cap lai Gidy ching nhan du diéu kién ctra hang ban 1¢
LPG chai cua ;

Theo dé NERT CUA ..o (2),
QUYET PINH:

Piéu 1. Cp Gidy ching nhan du diéu kién ctra hang ban 1é LPG chai

Tén thuong nhan/hop tac x4/hd Kinh doanh: .............occovovoeeoerieeeeeeeeeeeeeeeeeeer e M

DA G e

Piénthoai: ... FaX: oo

Gidy ching  nhan  dang ky  doanh  nghiép/hop  tac  x@&ho  kinh
doanh s0: ................. do .o cap ngay.... thang.... nam .....

VA SO THUE: oot
Pu diéu kién 1am cira hang ban 1¢ LPG chai

Pidu 2. ... ) phdi thyc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh so
.../2018/ND-CP ngay ... thang ... ndm 2018 ctia Chinh phu vé kinh doanh khi.

Piéu 3. Gidy chung nhan du diéu kién cta hang ban 16 LPG chai nay cé gia tri d&én hét
ngdy.... thang .... nam ....;*’ thay thé cho Gidy ching nhan du diéu kién ctra hang ban 1¢
LPG chai 6 ........ /GCNPPK-UBND ngay ... thang ... nim ... cia Chu tich Uy ban nhan
dan quan/huyén..../.

CHU TICH
Noi (ghﬁn: (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
- B6 C’éng Thuong;
- S6 Cong Thuong;
- Chi cuc QLTT;

-Luu: VT.@.
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Chii thich:
) Tén doanh nghiép/hop tac xi/ho kinh doanh dugc cip Gidy chimg nhan di diéu kién.
@) Tén don vi trinh cAp Gidy ching nhan da diéu kién.

@ Sir dung trong trudng hop cip diéu chinh/cap lai/gia han Gidy chimg nhan du diéu kién.
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QUY TRINH 18

Cép gidy giéi thiéu di thim viéng md liét siva hd tro thim viéng mo liét si
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5223/0P-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6
lwgng

Ghi chu

01

Pon dé nghi tham viéng mo liét si - mau s6 11-MLS
(c6 xac nhan cua UBND phuong, x4, thi tran not cu
tra)

01

Ban
chinh

02

Gidy chimg nhan gia dinh liét si hodc Bang To quoc
ghi cong hoac Quyét dinh tro cap tho cang liét si doi
vl nguot tho cang liét si

01

Ban sao

03

- Mot trong cac gidy to sau:

+ Giéy bao tin mo liét si cia S& Lao dong - Thuong
binh ba X4& hoi hodc gidy xac nhan mo liét si cua co
quan quan ly nghia trang 1iét si noi an tang mo liet si
d6i vai truong hop md liét si co day du thong tin;

+ Glay xac nhan cua S¢ Lao dong - Thwong binh ba
X4 hoi d6i véi truong hop chua xac dinh duwoc mo cu
thé trong nghia trang liét si nhung c¢6 tén trong danh
sach quan ly cua nghia trang;

+ Giay bdo tir ghi thong tin dia phuong noi li€t si hy
sinh hoac thong bao cia co quan ¢6 tham quyén cap
giday bao tir d6i véi truomg hop md liét si chua quy
tap vao nghia trang liét si.

01

Ban
chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra

két qua Thoi gian xwr ly L¢ phi
- Ba (03) nga,y lam viée ké tir ngély nhér} di hod
so hop 1& doi voi truong hop cap gidy gioi
B6 phan Mot cura | thi€u di tham viéng mo liét si N
i ' ' Khong

UBND quan, huyén

- Mot (01) ngay lam viéc ké tr ngay nhan du
ho so hop 1€ do1 véi truong hop hd trg tham
vieng md liét si
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
A. Cép gidy giéi thiéu di thim viéng m liét si:
Bube | noidung | Trach . Ho N
cong N on " Thoi gian | so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhiém x
viéc mau
Y Gia dinh Theo | Thanh phﬁn hd so theo
Nop ho so Ay
: liét si mucl |mucl
- Trudong hop ho so
déy du yél hop 1€: ‘Lép
Giay tiep nhén ho so
va hen tra két quéé
trao cho ngud1 ndp hod
yythegﬁBhd 01, thuc
hién ti€p budc B2.
B1 Bo phan | Gio hanh - Trudong hop ho so
LR x | Mot cua - chinh BM Ol | chya day du hoac
Kiém tra ho N )
o UBND BM 02 cl~1u’a hop 1¢é: qung
quan, BM 03 d@n nguol nép ho S0
huyén b6 sung, hoan thién ho
so va ghi r6 ly do theo
BM 02.
- Trudng hop tir choi
ti€ép nhan ho so: Lap
Phiu tr chor tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
BAG phén Theo - X " A R
Tiép nhin Mot cura - 0.5 ned muc | ﬂqxﬂmnhosova
B2 P nhs UBND >> Ngay ' chuyén phong chuyén
ho so . lam viéc | BMOI . LA
quan, mon thu ly hoé so
huyén
Phong chuyén mén
\ Th < A N A N A
Phin cong PhonAg 0,5 ngay =0 “e? nhaAn h? so‘tu’ ]%Q
B3 thu IV ha so chuyén lam vide muc I | phan mot cira va phan
vy mon ' BM 01 |cong cong chirc thu ly

ho so




CONG BAO/S6 39+40/Ngay 01-02-2020 11
Bube | Noidung | Trich o Ho, s
cong A A ‘n Thoi gian | so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
Theo
I y
1?1\3001 Cong chic thy Ty kiém
Chuyén R tra, tham dinh ho so
Th‘z?im dinh | vién thuly " I;IIO SO\ Truong hop dat yéu
ho so; dé | Phong Lao trin cau: du thao Giay gioi
xuat ket dong - 01 ngay |- Du | thiéu di thim viéng
B4 \ . :
qua giai Thuwong | lam viée th_af .. | mo ligt si.
quyét binh va Xa (fll.%y /glfn - Truomg hop hd so
TTHC quan, {)qleu Vall khong dat yéu ciu:
huyén l‘a‘n tfa soan Van ban tra lon
rgl lyncel‘ol (néu 1o 1y do).
(néu co)
Theo
muc [
BM 01
La}nh dao - Ho so Lanh dao Phong Lao
Phong Lao trinh :
dong D dong - Thwong binh
o - -\ - II \ ~ A . A
BS5 Ky duyét Thuong O"S neay thao va Xa }}Ql xem xet }}O
binh va Xa lam viéc 49 |so vaky duyét du thao
quin Gidy gi61 | két qua giai quyét
s thiéu/van | TTHC
huyén ban tra
1o néu
o ly do
(néu co)
PIY ‘oérrllgﬂlil;o V;‘m thu thu;c hién cl}o
Banhanh | dong- | Hb soda | 3 done dau, chuyén
B6 van ban Thuon 0,5 ngay dugce phé ket qua dén Bo phan
binh s >g<~ lam vige | ©F lft Mot cita-  UBND
q ;3 a uye quan, huyén.
uan,
huyén
Tra két Bo phan Tea Kt aqus ,
3 - P 9 - t h
qua, lvu ho | Mot ca - | Theo Giay I L4 Ket qua eho ca
B7 P A ' Két qua | nhan.
so, thong ké UBND hen . . .
va theo doi quén - Thong ké, theo doi.
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Bube | Noidung | Trich o Ho, s
cong A A ‘n Thoi gian | so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém x
viéc mau
huyén
B. H6 tro thim viéng mo liét si:
Bube | Noidung | Trich o Ho, s
cong A A ‘n Thoi gian | so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém x
viéc mau
"l:iép nhan | Phong Lao Gidy gidi
ho so ho tro dong - thi¢u, |Phong chuyén mon
tham viéng Thwong 0,5 ngay | giay xac |ti€p nhan ho so va
Bl A vene = : v N . . A N ,
mg liét si, | binh va Xa | lam viéc nhan phan cong cong chirc
phin cong quan, tham | thu ly ho so
thu ly huyén viéng
Gidy gidi
Chuyén thiéu,
o vién thu ly gidy xac
})(:e xuat chi | Phong Lao nhan Sgan thao Daph sach
B2 ho tro ti§n dong - 0,25 ngay tham dé nghi chi tién trinh
di lai, tién Thwong lam viéc vieng |lanh dao phong xem
ian binh va Xa Danh | xét, ky duyét.
quan, sach de
huyén nghi chi
tién
Gidy gidi
N thiéu,
La}nh dao gidy xéc
Phong Lao A
. nhan N .
dong - 025 ngay | tham Lanh dao phong xem
B3 Ky duyét Thuo:ng ) lja‘lm viee | vibng va xét, ky duyét.
binh va Xa
quan Danh
huve sach de‘
ayen nghi chi
tién
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Bube )| Noi dung Trach e Ho .
cong A A ‘n Thoi gian | so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
Chuyén
) vién thu ly
1:1'211 kethA Phgflg Lao Theo Gid - Tra két qua cho ca
B4 | qua ru Mo ons - COMIAY | Két qua |nhan.
so, thong ké Thwong hen Théne ké. theo dai
va theo ddi | binh va Xa - Hhong ke, theo dot.
quan,
huyén
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Pon dé nghi tham Viéng mo liét si
5 BM 05 | Giay gidi thiéu

V.HO SO CAN LUU

STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir choi giai quyét tiép nhan ho so
4 Theo muc |
5 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
i p H0 so duoc luu tai phong LDTBXH (chuyén vién thy Iy va k&
toan, ho so photo)
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V1. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh s6 26/2005/PL-UBTVQHI11 ngay 29 thang 6 nam 2005 cia Uy ban
Thuong vu Qudc hdi vé vu ddi nguoi ¢ cong voi cach mang.

- Phap 1énh s6 04/2012/PL-UBTVQH]13 ngay 16 thang 7 nam 2012 cia Uy ban
Thuong vu Qudc hoi vé stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Phap 1énh wu dai nguoi co
cong vl cach mang.

- Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét,
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Phap 1énh wu dai nguoi ¢o cong véi cach mang.

- Théng tu lién tich s6 13/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 03/06/2014 cua
B6 Lao dong - Thuong binh va X& hoi, Bo Tai chinh huéng dan ché @6 diéu dudng
phuc héi stc khoe, cép phuong tién trg gitp, dung cu chinh hinh ddi voi nguol ¢o
cong véi cach mang va than nhan; quan ly cac cong trinh ghi cong liét si.

- Thong tu s6 101/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018 cua Bo Tai chinh quy dinh
quan ly va st dung kinh phi thuc hié€n chinh sach wu dai nguoi cd cong véi cach
mang va ngudi tre tiép tham gia khang chién do nganh Lao dong - Thuong binh va
Xahoi quan ly.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vian phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAM VIENG MO LIET Si

Kinh giri: - Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi' ..........
HoO VA teN: Namsinh................................
Chd & hién LAY oo
S6CMTND ............... NEay Cap ..oovveeeenn. NOT CAP ool
Quan hE VOT LIt ST .

To1 xin trinh bay nhu sau:

LAt ST NEAM SINN e
Nguyénquan: Xa ......................... huyén .......................... tinh ............

Nhap ngii (hodc tham gia cach mang) ngay ......... thang ....... nam ................

Hy sinhngay ................ thang ................ nam .......... TAL o
Can cu vao thong tin phﬁn MO Bt ST A0 2

£ S Lao dong - Thuong binh va Xa hot ........... thong bao tai gidy bao tin mo liét sisd ....... ngay
.....thang ... ndm ... ..

£ Gidy xac nhan mé liét s do Ban quan ly nghia trang xa ........ huyén ....... tinh ...... . cung cap.

£ Gidy xac nhan cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ddi véi truong hop chua xac dinh duoc
mo cu thé trong nghia trang nhung c6 tén trong danh sach quan ly cua nghia trang.

£ Gidy bao tir ghi thong tin hy sinh tai ................
£ Gidy thong bao clia co quan ¢6 tham quyén cap gidy bao tir ghi thong tin hy sinh tai ............

bi cung téi c6.... nguoi:

Hovaténnguoitha 1: ........................................ Nam sinh ...
SOCMTND .............. Ngaycap ..........coooveiiiiii . NOTCAP oo
Hovaténnguoitha 2: ........................................ Nam sinh ...
SOCMTND .............. Ngaycap ..........coooveiiiiii . NOTCAP oo
bé nghi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hot ........... tao diéu kién thuan loi giap do gia dinh

tdi theo nguyén vong trinh bay trong don.

T61 xin cam doan chép hanh nghiém tic moi quy dinh ciia Nha nudce va thuc hién dﬁy du cac thu
tuc ve tham viéng mo liét sT cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa héi.

ooy NGAY ... thnNg ... nAM ... oo, NGAY ... TN ... naM ...
Xac nhin ciia UBND cap xa noi cu tri Nguwoi viét don
(Ky, ghi 16 ho va tén, dong dau) (Ky, ghi 16 ho tén)
Ghi cha:

' Noi quan 1y hé so gbc cua liét s

% Chon mét trong nhitng can ctr dudi day va dién diy du thong tin vao chd tréng



16 CONG BAO/S6 39+40/Ngay 01-02-2020

......................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......................... Doc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: ... /APTBXH . , ngay ... thang ... ndm .. ...
GIAY GIOI THIEU
.......................................... tran trong gidi thiéu:
ONG (DA) oo e
TIO QUAN TALL ..o
S6CMTND .................. Ngay cap .....ooovvvv.... NOT CAP . v
L
DI oo,
N VI BC . oo oe
Khoang cach tur...(1) ......... dén..(2) ....... la: .......... km
Dé nghi Quy co quan tao diéu kién cho éng (ba) ..............c.coeviiiiin,
Gidy nay co gia tri dén hét ngay ..., /.
..... , ngay ... thang ... nam ... <oy NGAY ... thang ... nam ...
Xic nhin cia noi dugc giéi thi¢u dén THU TRUONG
(Ky, ghi 16 ho va tén, dong dau) (Ky, ghi 16 ho va tén, dong dau)
Ghi chii:

(1) Noi cdp gidy gidi thiéu

(2) Noi dwoc gioi thiéu dén dé lien hé cong viéc
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QUY TRINH 19
Lap s6 theo ddi va cAp phwong tién tre giip, dung cu chinh hinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5223/0P-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi
Pon dé nghi 1ap so theo doi cap phuong tién
01 |tro giap, dung cu chinh hinh (mau s6 04- 01 Ban chinh
CSSK)
Giéy chi dinh cia cosé'y té vé viéc str dung \ ,
02 phwong tién tro giup, dung cu chinh hinh 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiep nhz.u} va tra keét Théi gian xit Iy Lé phi
qua
Bo phan Mot cira - Uy ban | Hai muoi mét (21) ngay lam viéc ké tir ngay Khon
nhan dan quan, huyén nhan da hé so hop 1¢ &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube )| Noi dung Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
A LA T6 chirc, Theo muc | Thanh phﬁn ho so theo
Nop ho so 1A
: canhan I muc |
- Trudong hop ho so
déy du yél hop 1€: ‘Lép
Gid Giay tiep nhan hd so
A A 10 . . 1A ,
Bl Bo phan hanh va hen tra két qua
Kidm tra hd Mot ctra - chinh BMO1 | trao cho ngudi nop hd
<o UBND BM 02 |so theo BM 01, thuc
quan, BM 03 | hién tiép budc B2.
huyén - Truong hop ho so
chwra day du hoac
chua hop 1¢: Hudng
dan ngudl ndp hd so
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Buge )| \ai dung Trach | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
bo sung, hoan thién ho
so va ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép, nhan ho so: Lap
Phiu tr chor tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
Bo phan
Tip nhin hd Mot eura - | < N Theo muc | Tiép nhan ho so va
B2 p nhs UBND |22 "% IBMOI |chuyén phong chuyén
SO’ . lam viéc n
quan, mon
huyén
Phin cén Phong 0,5 | Theo muc | Tiép nhan ho so tir BO
B3 1 cons chuyén ngay | IBMOI |phan mot ctra va phan
thu ly ho so x \ = R A . .
: mon lam viéc cong cong chuc thu ly
Theo muc C‘Iiuyén Vi§n thu 13;/
Chuyén IBM 01 kiém tra, tham dinh ho
. 8 ’ A SO
Thim dinh | . thu Iy - HO so . .
Py A Phong Lao . - Trudong hop dat yéu
ho so; deé . .| trinh N O
A, 1A . dong - 05 ngay .| cau: 1ap danh sach cap
B4 | xuat két qua . x| - Du thao | g g
< Thuong | lam viée - S6 theo doi.
glal quyet binh va Xa BM 05 True hop hd
TTHC s hogc Van | ,'WON& NP N0 SO
ho1 quan, ban tra 1oi khong dat yéu cau:
huyén soan Van ban tra loi
(néu o ly do).
N Theo muc
Plﬁnh iao IBM 01
ng Lao Hb 50
s | Kydu | o | S0 | L do i en
binh va Xa *“ |- Du thao - |
hoi quan, BM 05
huyén hodc Van
' ban tra o1
o | Do | e o1 e | T | Vi e e i
van ban OPg a0 | 1am viéc A 2 g )
dong - Hb so da | lién quan:
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Bube )| Noi dung Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
Thuwong duoc - Trudong hop dat yéu
binh va Xa Lanh dao | cau: gui danh sach cap
hoi quan, phé duyét | S6 theo doi dén So
huyén BM 05 |Lao déng - Thuong
hoic Vin | binh va Xa héi thanh
ban tra loi | phO, thuc hién bude
tiép theo.
- Truong hop ho so
khong dat yéu cau:
chuyén két qua vé bo
phan mot cira (keét
thiic quy trinh)
Phong
chuyén Tiép nhan ho so tu
Tiép nhin va monSG | o, ngay Theo muc | Phong Lao dong -
B7 thy Iy b so Lao dong - lam vide IBMO1 | Thuong binh va Xa
: Thuwong ' BM 05 | hdi va phan céng cong
binh va Xa chtrc thu 1y hd so
hoi
Chuyén vién thu ly
kiém tra, tham dinh ho
SO
Theo muc | ‘ATru’(‘)’Ang h?p da_}t yé,u
Chuyén IBMO] |caw 1ap SO quan ly%
vién Phong Hb so lap So6 ' theo 'd61
. chuyén trinh phuong tién qtrof gl}ip,
gg | Thimdinh | mon-S6 | 03 ngay .| dung cu chinh hinh
ho so Lao dong - | lam viée | ~ Dy thao | ¢ija timg d6i tuong.
Thuong BM 06, | Truong hop ho so
binh va Xa OZ hO%C khong dat yéu cau:
hoi Vap l??‘n soan Vin ban tra 1oi
tra 1o1.

(néu o ly do).

Hoan thién ho so trinh
lanh dao phong xem
xet
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Eg:c Néi dung Trach | Thoi /}]I;.’; Didn oidi
g A oA o . so/Biéu ién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Theo muc
Lanh daO IBMO1
PhhonAg -Héso |Lanh dao  Phong
X it ¢ Auyesr{ 02 nos trinh chuyén moén xem xét
B9 em xet, mon” S0t B Ngay |- Du thao | ky nhay xac nhan ho
trinh ky Lao dong - | lam viéc BM 06 so. trinh Lanh dao S&
Thuong 07 hodc | Phé duyét
binh va Xa e
hoi Van ban
' tra 10i.
Theo muc
snh IBMO1
L§1{1 Ldao - Ho so Lﬁnhq dao S& xem xét
d‘f a0 02 nos trinh ky SO quan ly; SO theo
BI10 | Ky duyét ong - B Neay .o | d5i phuong tién tro
v Thuong | lam vie ]_?1\12 %1621 0 giip, dung cu chinh
bmhh\é? Xa 07 hoaé hinh
' Vin ban
tra loi.
Chuyén Chuyén vién Phong
vién Phong Theo muc chuyén mén thuc hién
Ban hanh chuyén IBMOl |cho s0, dong dau,
B11 vin ban mon - S¢ | 02ngay | BM 06, |thong bao cho Chuyén
Lao dong - | lam viéc | 07 hodc | vién thu ly Phong Lao
Thuwong Vian ban | dong - Thwong binh
binh va Xa traloi. | va Xa hoi guém, huyén
hoi 1én nhan ho so.
gy o ghuyén , Theo muc Tiép nlian ho so tir S&
Tiép nhin ho | vién thu ly IBMol |20 dong - Thuong
so tir S¢' Lao | Phong Lao 01 ned BM 06 b}nh va Xa hoi, thue
B12 dong - dong - lam \%ié}(,: 07 hos > | hién sao luu (n€u co)
Thwong binh | Thuong ' Va ga_}c Chuyén két qua dén
va Xd hoi | binh va Xa traflw?n B6 phan Mot cira -
hoi alol. | UBND quan, huyén
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Bube )| Noi dung Trich | Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc mau
R . Bo phan ,
Tll'a klf't qua, Mot cua - Theo - Tra ket qua cho ca
B13 | WU NOSO 1 UBND | Gidy | Kétqua |nhan.
thong ke va uan hen Thoéng ke, theo doi
theo doi q an, . - Thong ké, theo do.
huyén
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Pon dé nghi 1ap S6 theo ddi cap phuong tién tro giup, dung cu
4 BM 04 1
chinh hinh
5 BM 05 | Danh sach cap So6 theo doi
6 BM 06 |Sb quanly
7 | BMO7 |So theo ddi

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
A BM 04 Do:n dé‘ nghi 1ap S6 theo ddi cap phuong tién tro giup, dung cu
chinh hinh
5 BM 05 | Danh sach cap So6 theo doi
6 | BMO06 |Soquanly
7 | BMO7 |S6 theo doi
8 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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V1. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh s6 26/2005/PL-UBTVQHI11 ngay 29 thang 6 nam 2005 cia Uy ban
Thuong vu Qudc hdi vé vu ddi nguoi ¢ cong voi cach mang.

- Phap 1énh s6 04/2012/PL-UBTVQH]13 ngay 16 thang 7 nam 2012 cia Uy ban
Thuong vu Qudc hoi vé sira doi, bd sung mot so diéu ciia Phap 1énh vu dai nguoi co
cong vl cach mang.

- Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét,
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Phap 1énh wu dai nguoi ¢o cong véi cach mang.

- Théng tu lién tich s6 13/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 03/06/2014 cua
B6 Lao dong - Thuong binh va X4& hoi, Bo Tai chinh huéng dan ché do diéu dudng
phuc héi stc khoe, cép phuong tién trg gitp, dung cu chinh hinh ddi voi nguol ¢o
cong véi cach mang va than nhan; quan ly cac cong trinh ghi cong liét si.

- Thong tu s6 101/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018 cua Bo Tai chinh quy dinh
quan ly va st dung kinh phi thuc hién chinh sach wu dai nguoi c6 cong véi cach
mang va ngudi truc tiép tham gia khang chién do nganh Lao dong - Thuong binh va
Xahoi quan ly.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vian phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.
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PON PE NGHI LAP SO THEO DOI CAP PHUONG TIEN TRQ GIUP,
DUNG CU CHINH HINH

(Keém theo chi dinh ciia co s6' y té vé cdp phiong tién tro givip, dung cu chinh hinh)
L HOO VA N o
20NAM SINh: Lo
3. Dang MUGNE trO CAD: .. oo eee e e e e
4 NOT QUAN LY 00 CAD: v oo e e e e e
8. SO HO SO e
6. Ty 1 suy giam kha ning lao dong (néu c6) ...% (Bang chit: ..........................)

To1 dé nghi dwoc co quan Lao dong - Thwong binh va X4 hoi 1ap S6 theo doi cap tién
dé mua phwong tién trg giup, dung cu chinh hinh nhu sau:

S6 Loai phwong tién tro giap, dung cu chinh hinh va vit phim phu
TT

1

2
Xac nhén cua co quan ¢ tham quyén i, ngay ... thang ... nam 20...

NGUOI KE KHAI
(Ky, ghi ro ho va tén)

..., hgay ... thdng ... nam 20..
Thu trwong donvi
(Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)

Ghi chu:
- UBND cdp xd xdc nhdn doi véi ngueoi dang thieong trii trén dia ban.

- Co so nudi duong, diéu dudong nguoi cé cong vdi cdch mang xdc nhdn doi vdi
nguoi dang dwoc nudi duwong tai Trung tdm.
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DANH SACH CAP SO THEO DOI

Loai phuong tién tro

Noi dang ky S6hd so |giup va dung cu chinh | Nién han s
thuong tri NCC hinh, vat pham phu dung

duoc hudng

TT | Ho va tén So tién

. L , hgay...thang...ndm...
NGUOI LAP SO THU TRUONG PON vI
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)
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Ponvi: ...
SO QUAN LY CAP PHUONG TIEN TRQ GIUP, DUNG CU CHINH HiNH
S6 | Hovatén |Noiding|S6hd| S6S6 | Loai phuongtién | Nién | Sotién | Ngay cap
TT ky so | theo ddi | tro gitp va dung | han su
thuong | NCC trang | cu qhinh hinh,vat | dung
tra cap pham phu duoc
huéng
. , hgay ... thang ... nam ...
NGUOI LAP SO THU TRUONG DON VI

(Ky, ghi ro ho va tén)

(Ky, ghi ré ho va tén, déng ddu)
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LUUY

1. Khéng cho nguoi khdac muon sé
theo doi trang cdp dung cu chinh
hinh va phuong tién tro gitip doi
vOi nguoi co cong voi cdch mang
(goi (it la S6 theo doi).

2. 86 theo doi ghi theo sé quan Iy
cuia Phong Lao dong-Thuong binh
va Xd hoi hodc Trung tdm diéu
duong thuong binh.

3. Khi dén han cdp lai phuwong
tién tro giup va dung cu chinh
hinh va cdc vdt phdm phu cdan

mang theo:

- S6 theo doi.

- Gidy chimg nhdn nguoi cé cong
(néu chua dwoc cap GCN thi co
Chuing minh thu nhdn ddn)

4. Can giir gin s6 sach sé, khong
de nhau nat. Truong hop bi thdt
lac S6 theo ddi phdi bdo ngay cho
Phong Lao dong-Thuong binh va
Xa hoi hogc Trung tdm diéu
duong thuong binh noi dang cu
tr.

5. Khi sir dung hét so hodc thay
doi ché ¢ can dén Phong Lao
dong-Thuong binh va Xd hoi dé
doéi s6 mai.

...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA|
...... VIET NAM
...... Déc lap - Ty do - Hanh phic

SO THEO DOI
CAP PHUONG TIEN TRO GIUP, DUNG CU
CHINH HINH
Hovatén: ......................... S hd so:

Sédang Ky: ...

(S0 deng ky I 56 ho so/CSSK - S6 bia ciimg, kich
c0 theo mdu nay)

Anh |Hovatén: ................. ...
3x4 Ngay, thang, nam sinh: ...........
(a;)n Noi dang ky thuong tra: xa

dau |huyén ... .. ... tinh .........
”?i Thudc dién nguoi ¢d cong: ...
cua

Sé‘ ........................................

.......................... ST |Phwon|S6 |[Nga | Ngw
T |gtién [tié| y | oi
............................ tr(.)' n cép cép
........................... g“'lp, k}'r
DCCH
........................... VA chc
........................... Vé:lt
............................ pham
phu
dwogc
trang
cip
1 2 3| 4 5
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Loai trang cap, nién han su dun

STT

Phuong tién trg gip,
DCCH va cac vat pham phu
dwoc trang cap

Nién han

Thoi gian c‘z"lp
ky lién ké

S¢ Lao dfng - Thuong binh va Xa hji
(Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)

..., ngay ... thang ... ndm ...

Giam doc

Xac nhan
cia co
quany té
vé lam
dung cu
chinh hinh,
phuc héi
chirc niing

Ky,
dong
dau

Thoi
gian

Tur ngay
..... thang
. nam ...

dén ngay
..... thang
.. ndm ...

Néi
dung
can
xac
nhan

Dung cu
chinh hinh
dalam:

Ngay,
thang, nam

nhan:

STT

Phwong tién
trg giap,
DCCH va cac
vat phim phu
dwgc trang
cap

Nguoi
cap ky

2

STT

Phwong tién
trg giap,
DCCH va cac
vat phim phu
dugc trang cz"lp

So tién

Nguoi
cap ky

2
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X4ic nhan cia co Ky, dong diu X4c nhan cia co Ky, dong diu
quany té vé lam quan y té vé lam
dung cu chinh hinh, dung cy chinh hinh,
phuc hoi chirc ning phuc héi chirc ning
Twngay ... thang Twngay ... thang ...
Thoi | - nam Thoi nam ...
gian | gy ngay ... thang gian | @y ngay ... thang
..... nam ... nam
Dung cu chinh hinh Dung cu chinh hinh
Noi da lam: Noi da lam:
dung dung
can can
xac xac
nhan nhan

Ngay, thang, nam
nhan:

Ngay, thang, nam
nhan:
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QUY TRINH 20
Di chuyén hai c6t liét si

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5223/0P-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Pon dé nghi di chuyén hai c6t liét si - mau sb
12-MLS (c¢6 xac nhan cua UBND cap xa noi cu
tri)

01

Ban chinh

02

Gidy chimg nhan gia dinh liét si hoic Bang To6
quoc ghi cong; hoac Quyét dinh tro cap tho cing
l1ét si doi vé1 nguot tho cung liét si

01

Ban sao

03

Mot trong cac gidy to sau: gidy bao tin mo 1iét si
cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hoac
Giéy xac nhan md liét si cua co quan quan ly
nghia trang liét si no1 an tang mo liét si

01

Ban chinh

04

Truong hop nguoi di chuyén hai cot liét si
khoéng phai 1a than nhan hodc nguoi tho cung
liét si thi phai co thém gidy uy quyén cua than
nhan liét si hodc ngudi tho cang 1iét si

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
A A ar | Ba (03) ngay lam viéc ké tur
Bo6 phan Mot cira - UBND quéan, ngdy nhan da hd so hop 16 Khong

huyén

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | Noidung | Trich | Thoi Ho .
cong chng vide nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
A A ”l:han' wa Theo muc | Thanh phan hd so theo
Bl Nop ho so | nhan, gia | hanh I muc 1
dinh liét si | chinh 4




30 CONG BAO/S6 39+40/Ngay 01-02-2020
Buoc | Ngidung | Trich | Thoi Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
- Truong hop ho so day
du va hop 1¢: Lap Giay
tiép nhém ho so va hen
tra két qua; trao cho
ngudi nop hé so theo
BM 01, thuc hién tiép
budc B2.
B6 phan - Truong hop ho so
LR x | Mot cua - BMO1 | chua day du hodc chua
Kiém tra ho N . X
S0 UBND BMO02 |hop 1¢&: Hudng dan
quan, BM 03 |ngudi nop hé so b
huyén sung, hoan thién ho so
va ghi r6 ly do theo BM
02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phi€u tir choi tiép nhén
gidl quyét hd so theo
BM 03.
Bo phan 0.5 7 ‘
Tiko nhan ho | Moteua- | > Theo muc | Chuyén ho so cho
B2 | P ‘;Of-‘“ %1 UBND lgnf I Phong Lao dong -
quan, viee BM 01 Thwong binh va Xa hoi
huyén '
Lanh dao
N Phong 05| Theo myc Tiép nhan hd so Bo
Phin cong | Lao dong | ngay A N C A
B3 , - I phan Mot coa va phéan
thu ly - Thuong |- lam BM 01 |cong cong chire thy ly
binhva | viéc & cons g
Xahoi
Chuyén Theomuc | Chuyén vién thy 1y
Thim dinh | vién thuly I kiém tra, tham dinh ho
A A Phong \ BMO01 |so
ho so; de Lao do 01 ngay N Truc hoo dat vé
B4 | xudtkétqua | “209On8 | 3y | -HOso |- lruong 1op dat yeu
o - Thuong A trinh cau: du thao Gidy gidoi
gial quyet . . viec A 2 %
TTHC binh va - Dy thao thiéu di chuyén hai cot
Xahoi giéy gi6i liét si.
quan, thiéu/van |- Truomg hop hd so
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Buoe|  Noidung | Trich | Thei Ho, P
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
huyén ban tra 161 | khong dat yéu cau: soan
Van ban tra 101 (néu 1o
ly do).
Theo muc
Lanh dao I
LPhodrig 0.5 BM 01 |Lanh dao Phong xem
?f% ong # -Hd so | xétho so vaky duyét du
B5 | Kyduyét | . - one ) neay trinh | thao két qua giai quyét
: binh va lam | TTHC
Xahoi | vige | -Duthao
quan, glay giol
huyén thi¢u/van
ban tra 101
Van thu
Phong 5 n
Lao don 0.5 Van thu thuc hién cho
Ban hanh ] Thu’dng N 721 Hosoda |so, dong dau, chuyén
B6 van ban : N say duoc phé |két qua cho BO phéan
binh va lam n o N
.1 A A duyét Mét ctra - UBND quan,
Xahoi VviEC R
A huyén.
quén,
huyén
X . Bo phan ,
Tlra kl(:,t U 1 Mot cira- | Theo - Tra két qua cho ca
B7 | U080 1 UBND | Gidy | Kétqua |nhan.
thong ke va uan hen Théng ke, theo doi
theo dai }(11 an, . - Thong ké, theo doi.
uyén
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéc:

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Pon dé nghi di chuyén hai c6t liét si
5 BM 05 | Gidy gioi thiéu di chuyén hai cot liét si
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V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 | BMO5 |Gidy gi6i thiéu di chuyén hai cot liét si
5 // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
. / Ho so duge luu tai phong LDTBXH (chuyén vién thu ly va ké
toan, ho so photo)

V1. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh s6 26/2005/PL-UBTVQHI11 ngay 29 thang 6 nam 2005 cia Uy ban
Thuong vu Qudc hdi vé vu ddi nguoi ¢ cong voi cach mang.

- Phap 1énh s6 04/2012/PL-UBTVQH]13 ngay 16 thang 7 nam 2012 cia Uy ban
Thuong vu Qudc hdi vé stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Phap 1énh wu dai nguoi co
cong vl cach mang.

- Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét,
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Phap 1énh wu dai nguoi ¢o cong véi cach mang.

- Théng tu lién tich s6 13/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 03/06/2014 cua
B6 Lao dong - Thuong binh va X& hoi, Bo Tai chinh huéng dan ché @6 diéu dudng
phuc hoi strc khoe, cap phuong tién tro gitp, dung cu chinh hinh d6i véi ngudi c6
cong véi cach mang va than nhan; quan ly cac cong trinh ghi cong liét si.

- Thong tu s6 101/2018/TT-BTC ngay 14/11/2018 cua Bo Tai chinh quy dinh
quan ly va st dung kinh phi thuc hié€n chinh sach wu dai nguoi cd cong véi cach
mang va ngudi tre tiép tham gia khang chién do nganh Lao dong - Thuong binh va
Xahoi quan ly.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vian phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PE NGHI DI CHUYEN HAI COT LIET Si
Kinh giri: - Phong Lao dong - Thuong binh va Xahoi ' ..........

Hovatén: ............... ... ... ... ... ... ... Nam sinh

To1 xin trinh bay nhu sau:

LAt ST Nam sinh ...
Nguyénquan: Xa ......................... huyén .......................... tinh .............................
Nhép ngti (hodc tham gia cach mang) ngay ............... thang ................ nam ....................
Hy sinhngay ................ thang ................ nam .......... tal
Can cu vao thong tin phﬁn md liétsido: 2 ... ..

[ S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi .......... thong bao tai gidy bao tin mo liét sisd .......
ngay .....thang ... ndm ... ..

[0 Giay xac nhan md liét si do Ban quan 1y nghfa trang X& .................... huyén ............. tinh
................. cung cap.

T6i duoc biét phan md liét si hién an tang tai nghia trang xa .......... huyén ......... tinh ... .. Vi
tri m$ ligt sis0..... hang mo ligt st ... GlomoliétsisO......... Nguyén vong cua gia dinh téi di
chuyén hai cot liétst............... v€ an tang tai nghiatrang ......................

Dé nghi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ............. tao diéu kién thuén loi gitp d5 gia

dinh t6i theo nguyén vong. T6i xin cam doan chap hanh nghiém tac moi quy dinh ctia Nha nudc va
thuc hién day du céc thu tuc vé€ di chuyén hai cot liét s7 cia nganh Lao dong - Thuong binh va Xa
héi./.

vy NAY ... thang ... nam ... vy NAY ... thang ... nam ...
Xac nhén ciia UBND cap xa noi cu tra Nguwoi viet don
(Ky, ghi ro ho va tén, dong dau) (Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chi:
' Noi quan 1y hé so gbc cua liét s

? Chon mét trong nhitng can ct dudi day va dién diy du thong tin vao chd tréng
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......................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

.......................... Doc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: ... ADTBXH , ngay ... thang ... nam
GIAY GIOI THIEU
.......................................... tran trong gidi thiéu:
ONG (DA) oo e
TIO QUAN TALL ..o
SOCMTND .................. Ngaycap ................ NOTCAP - oo,
L
DI oo,
N VI BC . oo oe
Khoang cach tur...(1) ......... dén..(2) ....... la: .......... km
Dé nghi Quy co quan tao diéu kién cho éng (ba) ..............c.coeviiiiin,
Gidy nay co giatri dén hét ngay ... /.
..... , ngay ... thang ... nam ... <oy NGAY ... thang ... nam ...
Xic nhin ciia noi dugc gi6i thi¢u deén THU TRUONG ,
(Ky, ghi ro ho va tén, dong dau) (Ky, ghi 16 ho va tén, dong dau)
Ghi chi:

(1) Noi cdp gidy gidi thiéu

(2) Noi dwoc gioi thiéu dén dé lien hé cong viéc
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QUY TRINH 21

Thanh 13p héi ddng trudong, b nhiém chi tich, thanh vién hdi dong

truong trung cip cong lap truc thudce Uy ban nhin din quin, huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5223/0P-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Vin ban dé nghi thanh 1ap hoi dong trudong trong
dé néu o6 quy trinh lya chon cac thanh vién hoi
dong trudong

01

Ban chinh

02

Vin ban cir dai dién tham gia hoi dong truong
cia to chic Pang co so, Cong doan, Poan
Thanh nién Cong san HoO Chi Minh, doi ngi
gido vién va mot s6 phong, khoa, co sd san xuat,
kinh doanh, dich vu ciia nha trudong (néu co).

01

Ban chinh

03

Van ban ctr dai dién tham gia héi déng truong
cua co quan chi quan trudng hodc van ban cur
dai dién tham gia hoi dong treong cua co sd san
xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan.

01

Ban chinh

04

Danh sach trich ngang, so yéu 1y lich cta chu
tich va cac thanh vién hoi dong truong.

01

Ban chinh

05

Bién ban hop, bién ban kiém phiéu, phiéu bau
chu tich, thu ky héi dong truong.

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

B6 phan Mot cira - UBND quan,
huyén

Mudi 1am (15) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan da hoé so hop 1€.

Khong
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
BPnt Noi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu K ens
cong on " . x Dién giai
viee vieée nhiém gian mau
Nop ho so TO, Chlfc’ Theo muc I Thanh phan ho so
: ca nhan theo muc I
- Truong hop ho so
day du va hop 18
Lap Giay tiép nhép
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thwc hién tiép
budc B2.
o Gid - Truomg hop ho so
Bl B? phqan hanh chwa day du hodc
Mot cua - -y BMOI chwa h 1é:
Kiém trahdso | UBND BM 02 a b
uAn Hudéng dan ngudi
Icllu ‘éI)l BM 03 nop ho so bo sung,
ys hoan thién hd so va
ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tur
cho6i ti€p nhan ho
507 Lép Phiéu tu
chdi tiép nhan giai
quyét hdé so theo
BM 03.
B0 phén 0.5 o
) . M6t ctra - n,%, Theo muc I Chuyén hdé so cho
B2 | Tiép nhinhdso | UBND £ay 1¢1 1 phong chuyén mon
: . lam BM 01 1A
quan, vide thu 1y hé so
huyén '
Lanh dao
phong 01 , ‘
chuyén nod Theo muc I Ti€p nhan ho so va
B3 | Phin cong thu ly mon £ay ‘ phan cong cong
: lam BM 01 A
UBND A chirc thu ly ho so
quan Viee

huyén
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BPnt Noi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu K ens
cong on " . x Dién giai
o n vieée nhiém gian mau
viéc
Chuyén vién thu ly
kiém tra, tham dinh
hd so
Theo muc I |- Truong hop dat
Chuyén BM 01 yéu cau: soan To
vién “Hb so trinh, va du thao
pthg 05 trinh Quyet dyﬂl thanh
B4 | Thim dinh hé so C}I‘r‘llglfn Y1 - To trinh 1?};@ g’hoblé ngioénﬁ
UBND viéc -Du thao | chy tich, cac thanh
quan, f}uyét vien hoi déng
huyén quﬂVYéP‘ truong.
ban tra 101 - Truong hop hd so
khong dat yéu cau:
soan Van ban tra
161 (néu 1o ly do).
. Theo muc I
Lgﬁgjgo :Bh401 Lanh dao‘ﬁPhOng
chuyén 02 - H6 so xem ga:hé SO va
BS Xem xét, trinh mon ngay trinh ky To trinh, ky
ky lam -Du thao |nhay két qua trinh
UBND A i N
quan, viéc Quyét La£1h daoA UBND
huyén duﬂﬂvén‘ quén, huyén
ban tra 101
5 Theo muc I | Van thu thuc hién
‘Vagthu BM 01 cho sb, dong dau,
ﬁ?oﬁg 0,5 Té trinh va | chuyén hd so cho
B6 Ban hanh vian cnlllgsn ngdy | ho so lién Ch}lyén vién Van
ban UBND lam quan di | phong I{D}q)-
quan viéc | duocLanh | UBND quan,
huven dao Phong | huyén
yén . A
ky duyét
Chuyén Theo muc I | Chuyén vién Van
vién Van 02 BMO] |phong  HDND-
2 A phong ngay e UBND quan,
B7 Tham tra ho so HDND.- 15m To tArmh huyén kiém tra hé
UBND viéc 'zgzﬁo so trinh 13nh dao

quan,

UBND quan,
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B,l\r o¢ Noi dung cong Trach Théoi | HO so/Biéu R o
cong viee nhiém . X Dién giai
.n g g gian mau
viéc
huyén - Du tl}élo huyén
Quyet
dinh/van
ban tra lo1
Theo muc |
BM 01
To trinh
Lanh dao 03 O so Lanh dao UBND
, n UBND ngay i quan, huyén ky
B3 Ky duy¢t quan, lam trmhq Quyét dinh hoac
huyén viee | -Duthao | van ban tra loi
Quyet
dinh/van
ban tra lo1
Theomuc ! | Van thu thyc hién
Van thu BM 01 cho s0, dong dau,
Van o1 To trinh | chuyén ho so cho
. 5 phong . _Hdsg |Phong chuyén mon
B9 Ban haqnh van HDND- Iigay trinh thuc hién sao luu
ban UBND | ™ | 5 hao | @méuco).
~ V1€C i 2 A . A
quan, Quyét Chuyén két qua vé
huyén dinh/vin | BO phan Mot ctra
ban tra lo1
Bo phén . A )
. e - Tra két qua cho
Tr:ii ket qgii, lwu | Mot cura - Thgo , c4 nhan a
B10 | ho so, thong ké UBND Giay Két qua Thé ' e th
va theo doi quan, hen ;1” ong ke, theo
huyén Ol.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

Quyét dinh thanh 1ap hoi déng treong, bo nhiém chu tich, cac

4 // thanh vién héi dong truong trung cap cong 1ap true thuée Uy ban
nhan dan cap huyén

5 // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép nam 2014.

- Théong tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé Diéu 16 truong trung cap.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay

23/4/2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.




40 CONG BAO/S6 39+40/Ngay 01-02-2020

QUY TRINH 22
Mién nhiém chi tich, cic thanh vién hdi dong trudng trung cip cong lap
true thude Uy ban nhan dian quéin, huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5223 /OD-UBND ngay 10 thang 12 ndam 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S0 Ghi chi
lwgng
01 | Van ban néu 1o ly do mién nhiém 01 Ban chinh

Cac van ban, giay to chirng minh lién quan dén

02 L x >
viéc b1 mién nhiém

01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Mudi 1am (15) ngay lam viéc ké tir

B phan Mot cua - UBND quan, | 50 nhan da hé so hop 16. Khong

huyén

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | nai dun Thoi Ho. i
cong | 0 UPE | Trich nhigm | . so/Biéu Dién giai
“n cong viéc ; gian .
viéc mau
Nép hd so T6 chire, ca Theo muc | Thanh phﬁn ho so
op oS nhan I theo muc I
- Truong hop hod so
déy du yél hop 1€: Lép
Gi10o Giay ti€ép nhan ho so
Bl hanh : 3 ké 3:
B . | B& phan Mot an BMoO] |va hen tra ke‘t‘ qua
Kiém tra ho | . chinh trao cho ngudi nop
ctra - UBND BM 02 A
SO’ uAn. huvén h6 so theo BM 01,
quan, tye BM 03 thuwc hién ti€p budc
B2.
- Truong hop ho so
chwva day du hoic
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Buéc | .. .. Hb6
cong | Nordung oL oh nhiem | 0O | o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
chua hop 1¢: Hudng
dan nguoi nop hd so
b@ sung, hoan thién
ho so va ghi 16 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhéan hod so: Lap
Phiéu tur choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
X N B0 phan Mot O’:S Chuyén hd so cho
Ti€ép nhan ) ngay | Theo muc A o A
B2 A" cia- UBND N phong chuyén mon
ho so A N lam I BM 01 1A
quan, huyén viee thu 1y hé so
0,5 Tiép nhan hd so Bo
B3 Phén cong | Lanhdaophong | ngay | Theomuc |phan Mot cua va
thu ly ho so' | chuyén mon lam IBM 01 |phan cong cong chirc
viéc thu ly
Chuyén vién thu ly
kiém tra, thAm dinh
Theo muc | hd so
Thim dinh IBMOL | Truong hop dat yeu
hﬁaso" (%Ié To trinh | cau: soan To trinh va
2 B A o A .
xuat ket Chuyén vién 03 neay | - HP SO du..’; thao‘ AQuyetq dmh
B4 v eae 1A lam trinh mién nhiém chu tich,
qua giai thu ly ho so A . A1 As 2A
X viéc _Du thao |thanh vién hoi dong
quyet i treon
TTHC Quyeét & .
dinh/van |- Trudng hop ho so
ban tra loi | khong dat yéu cau:
soan Van ban tra 1o
(néu 16 ly do).
Theo muc Linh dao Phe
Lanhdao | o, | 1BMOI | Lanh dao Phong xem
Phong chuyén 02 ngay To trinh Xt ho so va ky 1o
B5 Ky duyét mén UBND lam N trinh, ky nhay ket
n . viéce - Ho so qua trinh Lanh dao
quén, huyén trinh

- Du thao

UBND quan, huyén
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Buéc | o n. .. Hb6
cong | Nordung oL oh nhiem | 0O | o/Bidu Dién giai
" cong viéc gian x
viéc mau
Quyét
dinh/van
ban tra 101
Theo muc
IBMOl |Vin thu thuc hién
Van thu 01 ned T trinh va | cho 756, déng dau,
Ban hanh | Phong chuyén neay hd solién | chuyén hd so cho
B6 S N lam ~ R A 3
van ban mon UBND viee quan g3 | Chuyén vién Vian
quan, huyén ' duoc Lanh | phong HDND-
dao Phong | UBND quén, huyén
ky duyét
Theo muc
Chuvén vidn IBM Ol | Chuyén vién Van
q Vér?phbng 02ngay | ~HOso | phong HDND-
Tham tra . trinh UBND quan, huyén
BY ho so HOND- lam 20 | kiém tra hd so trinh
08 UBND quan, | viée | -Duthao | =
A Quyét |lanh dao UBND
huyén <y - A
dinh/van | quén, huyén
ban tra 101
Theo muc
IBM 01
B8 | Kyduyét | UBND quan, | lam quan,  huyen - ky
: huva n - Du thao | Quyét dinh hodc Van
uyen V1€C e 3 S
Quyét |bantraloi
dinh/van
ban tra 101
Van tl}u’ thuc hi,én
Van thu Theo muc | cho 756, ‘déng dau,
Ban hanh Van phong | 01 Pgay IBAM Ol~ chuyén ho S0 phong
B9 in ban HDND- lam | -Hdsoda |chuyén moén  thuc
van ba UBND quén, viéce duoce phé | hién sao luu (néu co).
huyén duyét Chuyén két qua vé
Bo phan Mot cira
pio | Tra két | Bo phan Mot | Theo | s qua |- Tra két qua cho ca
qua, lwvu ho | cta- UBND | Giay nhan.
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Bude | i dun Thoi Ho. i
cong | 2" | Trich nhigm | . so/Bidu Dién giai
o n cong viec gian x
viee mau
so,, thong ké | quan, huyén hen - Théng ké, theo doi.
va theo doi
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

Quyét dinh mién nhiém chu tich, thanh vién hoi déng truong
4 // A A ia N A 1n n ~

trung cap cong 1ap truc thuéc Uy ban nhan dan quan, huyén
5 // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Luat Giao duc nghé nghiép nam 2014.

- Théong tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé Diéu 16 truong trung cap.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 23

Cich chirc chi tich, thanh vién hdi dong truwong trung cip cong lap

true thude Uy ban nhan dian quéin, huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5223/0P-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
lwgng
01 | Van ban néu 10 ly do cach churc 01 Ban chinh
02 QaAc V'an,ban, gidy to ching minh lién quan dén 01 Ban chinh
viéc b1 cach chire

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo6 phan Mot cira UBND quén, | Mudi 1am (15) ngay lam viéc ké tir A
A . A 3o LA A Khoéng
huyén ngay nhan du ho so hop €.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bubc | Noi dung cong | Trich | Thoi Ho .
cong viée nhiém ian so/Biéu Dién giai
viéc : : & mau
Nép hd so T6 chirc, Theo muc | Thanh phﬁn hd so
P ca nhan I theo muc I
- Truong hop ho so
déy du yél hop 1€: ‘Lép
Giay ti€p nhan hod so
Bo phan | Gi hanh va hen tra ‘k‘et A quaA;
Bl N . BM 01 | trao cho ngudi ndp hod
.2 x| Mot cua - chinh
Kiém tra ho so theo BM 01, thuc
UBND BM 02 A .
SO’ R hién tiép budc B2.
quan, BM 03 . A
huyén - Truong hop ho so

chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Hudng
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
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Bubc | Noi dung cong | Trich | Thoi Ho .
cOns viéc nhiém gian SU/Bxleu Dién grai
viéc : : mau
ho so va ghi 18 1y do
theo BM 02.
- Trudomg hop tir choi
tiép nhan héd so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
B0 phan
Tiép nhan hd M6t ctra - 0.5 ngdy Theo muc | Chuyén ho so cho
B2 : UBND ;e | IBMOL | phong chuyén mon
SO’ R lam viéc ¢
quan, thu ly
huyén
Phén cong thu Lgrllll‘olr?g ° 0,5 ngay Theo muc Tiép nhén ho so tir Bo
B3 , : A e IBM Ol | phan Mot cira va phan
ly chuyén | lam viéc o A , ,
- cong cong chirc thu ly
mon
Chuyén vién thu ly
Theo muc kikém tra, tham dinh
[BM O] |hOso
To trinh |- Truong hop dat yéu
Thim dinh ho A 1B so cau: sgan To tArinh‘va
s0; d& xuit C huyén 05 ngay trinh du thao Quyet dmh
B4 két, qui gidi Vlén‘thl_l ly 14m viee | cach chic chu t1‘ch,
quyé ¢ TTHC ho so ‘ - Du’ Fhao thanh vién hoi dong
To tr1£1h, truong.
Quyet | _ Truong hop hd so
CTmh/Yal?. khéng dat yéu cau:
ban tra loi soan Van ban tra lon
(néu 16 ly do).
Theo muc
Lanh daO I1BM 01
PhonAg Té trinh L%mh Adao Ph‘ongrxerr‘l
Xem xét, trinh Chuyen 02ngay | -Hb X?t ho SO va kAy T(?
BS k', mon lam viee 080" | trinh, ky nhay két qua
y UBND ' trinh | trinh Lanh dao UBND
quan, - Du thao | quan, huyén
huyén To tI'il’lh,

Quyét
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Bubc | Noi dung cong | Trich | Thoi Ho P
cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
dinh/van
ban tra 1o
Theo muc
5 I BM 01 .
Van‘ thu o Van thu thuc hién cho
Phong To trinh £ ax % 2
chuven ha s0, dong dau, chuyén
Ban hanh vin Y 01 ngay Valoso |5 so cho Chuyén
B6 . mon ..o | lién quan | ., < ‘
ban UBND lam viéc dad vien  Van  phong
\ 4 QUOC | HPND-UBND  quén,
quan, Lanh dao huve
A \ . uyen
huyén Phong ky
duyét
Theo muc
Chuyén IBM 01
vién Van To trinh | Chuyén vién  Vin
Théim tra hd phong 02ngay | HP SO ph9ng HDAND_[AJBND
B7 HDND- . . trinh quan, huyén kiém tra
SO’ lam viéc A : ~
UBND - Du thao ho so trinh lanh dao
quéP, Qﬁyét UBND quén, huyén
huyén dinh/vin
ban tra 1o
Theo muc
I BM 01
To trinh
Lanh dao . Or 1:@ Lanh dao UBND
, A UBND | O3ngay | quan, huyén ky Quyét
B3 Ky duyet quan, lam viéc trmhq dinh hoac Van ban tra
huyén - Du thao | 14
Quyeét
dinh/van
ban tra 1o
Van thu Van thu thuc hién cho
Van s0, dong dau, chuyén
X g phong . N _|h6 so dén phong
B9 Ban l;)aqnh van | e, 191 ngay Ho so del chuyén mdn thure hién
an UBND | ‘amvice d‘g‘?c Phe | a0 Tru (néu o).
quan, uyet Chuyén két qua vé Bo
huyén phan Mot ctra
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Budc | \oi dung cong | Trich | Thoi Ho .
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
- 1 A - Bo phén ,
Tlra k}fg quas | st cira - h - Tra két qua cho ca
B10 | GUNOS% |\ uBND | %0 | Kétqua |nhan.
thong keé va R Giay hen B R .
~. quan, - Thong ké, theo doi.
theo doi huve
uyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

V.HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép nam 2014.

- Théong tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cia Bo Lao dong -

Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé Diéu 16 truong trung cap.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai

quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 24

Cong nhin giam doc trung tim gido duc nghé nghiép tw thuc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5223/0P-UBND ngay 10

thdang 12 nam 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 1 Ghi chi
lwgng

Cong van cia to chirc hodc nhitng nguoi gop von

01 tIAlanh Alap trung tam hoa;c ca nhan IAa chAu SO hlfu trung 01 Ban chinh
tam d€ nghi co quan ¢6 thdm quyén céng nhan (theo
mau)

02 B1\en ba}n hop cua td churc hgac nhirng nguoi gép von 01 Ban chinh
thanh 1ap trung tdm (theo mau)
So yeu ly lich cua nguoi dwoe dé nghi cong nhén
giam dbc trung tam tu khai (Theo mau 2a-BNV/2007 \ ,

03 |pan hanh kem theo Quyét dinh s 06/2007/0b-| ©°1 |Banchinh
BNV).

04 Cac‘ van bang, ch}InAg chi flao tao, boi1 dudng cua 01 Ban sao
nguol duge dé nghi cong nhan.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly

Lé phi

B6 phan Mot cira - UBND
quan, huyén

ngay nhan du hd so hop 1¢.

Hai muoi (20) ngay lam viéc ké tir| Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Dién giai

Thanh phan ho so
theo muc I

Eg:c Néi dung Tréch Thoi S(r/}]I;i)éu
ne cong viéc nhiém gian x
viéc mau
A 1A T6 chire, ca Theo muc
NOp ho so ha ' I
B1 than Gi0 hanh
" ; hinh
Kiém tra hd | Bo phan Mot | BM 01
SO’ ctta - UBND BM 02

- Truong hop ho so
day du, hop 1€ thi 1ap
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Buge | \gi dung Trich Thoi Ho, s
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
quén, huyén BM 03 | Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
nhap thong tin ho so
vao SO theo doi ho
s0; trao cho nguoi
nop hé so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop ho so
chua hqp 1€ hoac
chua day du: lap
Phi€u hudng dan
hoan thién ho so yéu
cau va ghi 1o ly do
theo BM 02 hoac
BM 03
Tiép nhin B? phan Mot 0,5 ngay | Theo muc Ch}lyen ho >0 C}AIO
B2 A cua- UBND | 77 < phong chuyén mén
ho so . n lam viec | I BM 01 CoA
quan, huyén thu 1y ho so
N Tiép nhan ho so tur
B3 Phan c@ng hISflnllSE Oén 0,5 ngay | Theo muc | B6 phan Mét cira va
thu ly ho so phiong ehuy lam viéc | IBM 01 | phan cong cong chirc
mon ,
thu ly
Chuyén vién thu ly
kiém tra, thAam dinh
Theo muc ho so
IBM 01 |- Truong hop dat yéu
Thim dinh | Chuyén vién To trinh ca‘lu: soar} bao cdo, :[0’
ho so; dé thu ly phong -Hd so trmh, va dy  thao
A, A o NP 09 ngay ) Quyét dinh cong
B4 | xuat két qua | Lao dong - 14m vie trinh ha L 46
1ai quyét Thwong binh am viee .| mhan Gidm 0¢
S ITHC va Xa hoi -Duthao | Trung tam day nghé
- dQES/vef tu thue
inh/van , A
' . | - Truong hop ho so
ban tra 1oi s 1P

khong dat yéu cau:
soan Van ban tra lo1
(néu o ly do).
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Buoe | \ai dung Trich Thoi Ho .
cong A o oA . so/Biéu Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian X
viéc mau
Theo muc
IBMO1 |1 3np dao Phong Lao
Lanh dao To trinh | dong - Thwong binh
Xem xét, phoPg Lao 02ngay | - HP so | va X? h91 xem x¢&t hg
B5 - , dong - A trinh so va ky to trinh, ky
trinh ky . lam viéc L , .
Thwong binh _Du thao | thay ket qua du thao
va Xa hoi Qﬁyét trinh 1anh ‘ dao
dinh/van | UBND duyét ho so.
ban tra 1o1
Theo muc
I BM 01 .
- o Van thu thuc hién
Van thu Tottinh | 10 & déne da
Ban hanh phong Lao . va ho so €10 50, Cong dau,
< 1z n Ol ngay | .. chuyén h6é so cho
B6 van ban dong - . oA lién quan ,\ ‘A B
. lam viéc i Chuyén vién Van
Thwong binh da duoc .
va X3 hoi Lanh dao | PROn8 HDND-
- anh dad |\ yBND quén, huyén
Phong ky
duyét
Theo muc
I BM 01 X . ]
Chuyén vién T& trinh Ch}lyen vién Van
. | Van ohon HA phong HDND-
ThAm tra hd PUOTE | 04 ngay | ~1OS9 | UBND quan, huyén
B7 HDND- . A trinh & A \
SO’ UBND quin lam viéc 7 kiém tra ho so trinh
AP -Duthao | Lanh dao UBND
& Quyet quan, huyén
dinh/van
ban tra 1o1
Theo muc
I BM 01
To trinh
) ™ Lanh  dao  UBND
Lanh dao 02 ngay | ~ Ho so quan, huyén ky
B8 Ky duy¢t UBI;? équllan’ lam viéc trmhq Quyét dinh hodc Vian
ye - Du thao | pan tra 16
Quyeét
dinh/van

ban tra lon
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Bude | i dung Trach Thoi Ho .
cong A e oA . so/Biéu Dién giai
‘n cong viec nhi¢m gian x
viéc mau
Van thu thuc hién
5 5 Theo muc | cho s6, déng dau,
Van }tlhu’ Van IBMO1 |chuyén hoé so cho
Ban hanh PIONS | 01ngay | Totrinh |phong chuyén mén
B9 . 3o HDND- Lo . A
viin ban .| lam viée | - 1) so @3 | thue hién sao luu
UBND quan, '
huyén duge phe | (néu CWO)' ) ‘
' duyét Chuyén két qua vé
Bo phan Mot cura
Tlrii klfi qud, B6 phan Mot ™ - Tra két qua cho ca
B10 | 4" "5% | Gira-UBND | .. o0 | Kétqua |nhan,
thong ké va uAn. huvén Giay hen Théne ké. theo di
theo doi quan, huye - Thong ké, theo do.
IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 | BMO04 |Congvan d nghi
5 | BMO05 |Biénbanhop
6 BM 06 |Soyéuly lich

V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
A /) Quyét dinh Cong nhén giam doc trung tam gido duc ngheé
nghiép tu thuc truc thuéc Uy ban nhan dan cap huyén
5 // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Giao duc nghé nghiép nam 2014.

- Nghi dinh s6 48/2015/ND-CP ngay 15/5/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sd diéu cia Luat Gido duc nghé nghiép (cé hiu luc ké tir ngay 01/7/2015).

- Thong tu s6 57/2015/TT-BLDTBXH ngay 25/12/2015 cua Bo truong Bo Lao
dong- Thuwong binh va Xa hoi quy dinh vé Diéu 1é trung tdm gido duc nghé nghiép
(c6 hiéu I ké tir ngay 10/02/2016).

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.
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(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb:.../..... e, NGAY thang ..... nam 20 ... ....

V/v cong nhan giam doc
Kinh gui: [chitc vu ngueoi cé tham quyén cong nhdn giam doc]

[. Néu ly do dé xuat cong nhan gidm dbe; tom tat vé viéc thuc hién quy trinh lga chon cong
NhAN GIAM GOC. ....oiiiiiii e ettt ettt

II. Can cit vao tiéu chuan, diéu kién cong nhan giam dbc va két qua thyc hién quy trinh lua
chon cong nhéan giam ddc trung tAm ....................... dé nghi [chirc vu nguci ¢6 tham quyén
cong nhdn gidm doc] ................... xem x¢€t, cong nhan ong/ba ..o git
chirc danh @IAm d6C ..........cooviveeieeeeeeeeeeeeeeeeeee.

Tém tit vé nhan su dé nghi cong nhan giam ddc:

L HO VA I oo e e e
2. Ngay, thang, nam SINh: ..o
3.QUEqUAN: .o, L, DANtOC: Lo

4. Trinh d6 van hoéa, trinh d6 hoc Vén, hoc ham, hoc vi, trinh d9 ly luan chinh tri, ngoai ngir,
tin hoc

Tom tat qué trinh cong tac:

Tw Pén Chire danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen,
TT | thang | thang | doan the, t6 chire xa h01), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi
nam nam dudng vé chuyén mon, nghiép vu,...

(Ho so ho so dé nghi cong nhdn kém theo)

T6 chirc, nhitng ngudi gép von thanh 18p trung tdm hodc ca nhan la chi s¢ hiru trung tam
...... dé nghi [chitc vu ngueoi c6 tham quyen cong nhdn glam doc] e XEM XEL, quyét
dinh cong nhan 6ng/ba ....................... giit chirc danh giam dbc./.
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(2
Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu tfén;
-Luu VT

(1) Tén trung tam; to chirc d¢ nghi thanh lap trung tam.

(2) T6 chirc, nhitng ngudi gop von thanh 1ap trung tAm, ca nhan 1a chi s¢ hitu trung tam dé
nghi cong nhan giam doc.
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(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tu do - Hanh phuc

L, ngay ... thang ... nam 20 ... ...

7 BIEN BAN HOP
(T6 chire, nhitng nguo1 gop von thanh 1ap trung tam)
V/v dé€ nghi cong nhan giam doc

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bit dau tir ... gio.... ngay .... thang ... nim

208 QIO L oo
II. Thanh phén

1. Thanh phan: (ghi ddy di thanh phdn dwoc triéu tdp theo quy dinh):

2. 86 lugng dugc triéu tap:

COmit: .../c... VARG MAL: ..o.oee (17 AO): oo

3.Chutri Hoinghi: d/c ..o chucdanh .........coooeveieiiiei
4. Thu ky Ho1 nghi: d/c ..o, chucdanh .........cocoomeeeeeeeeeeee
I11. N§i dung

1. Néu ly do cong nhan giam dbc; Tém tat quy trinh lga chon giam dbc; Diéu kién, tiéu

chuan cong nhén giam doc.

2. Tom tat y kien nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham dg Hoi nghi vé nhan sy gidi

thiéu dé nghi cong nhén giam doc.

3. Hoi nghi tién hanh biéu quyét vé nhan su dé nghi cong nhan giam dbe.

Két qua:

a) S6 phiéu phatra: ........... phiéu;

b) S6 phiéu thu vé: .............. phiéu;

¢) S6 phiéu hop 1é: ............... phiéu;

d) S phiéu khong hop 1é: ................ phiéu;

d) S phiéu dong y dé nghi cong nhan: .............. phiéu/.............. phiéu (............. %);

e) S6 phiéu khong ddng y dé nghi cong nhan: ........ phiéu/ .......... phiéu (.c.ooeevee %).
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(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
Bién ban nay dugc 1ap thanh 02 ban va duoc cac thanh vién tham dy H1 nghi nhat tri thong
qua.

Héi nghi két thuc vao ....... gid.... ngay .... thang ... nam ........... /.

THU KY HOI NGHI CHU TRI HOI NGHI
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ré ho tén)

(1) Tén trung tam; to chirc d¢ nghi thanh lap trung tam.
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MAiu 2a-BNV/2007
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007

cua Bo truong Bo Noi vu)

Co quan, don vi ¢6 tham quyén quan Iy CBCC........................ S6 hiéu can bo, cong
chuc:............
Co quan, don vi st dung CBCC..............oocoiiiiici e,
SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC
Anh mau
(4x6cm) | 1. Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ..........cocooevereeeeeeeeeen.
2. Ten @O KhAC: ..o
3. Sinh ngay....... thang....... nam...... , G161 tinh (nam, nit):..........
4. Noisinh: X&............... , Huyén.............. ,Tinh
5.Qué quan: Xa............. , Huyén.............. , Tinho...
6. DAN tOC . .o , 7. TON A0 ..o
8. Noi ding ky ho Khau thuong tril: ............o.ooeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, xa, huyén, tinh)
0. NOT O MIEN NAY: ..ot
(S6 nha, duong phd, thanh phd; x6m, thon, x3, huyén tinh)

10. Nighé nghiép khi duwoc tuyen dung: ...........o.ooveeveeeeeeeeeeeeeeeee e
11. Ngay tuyén dung: ....... [oiiii. [oviiiiiin , Co quan tuyén dung: ...........c.ccococ.o.....
12. Chitc vu (chirc danh) hi€n tai: ...........occooooiiiiii e,
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13. Cong viéc chinh UOC Zla0:..........ooviiiiiieiec e
14. Ngach cong chitc (vién chirc):........................ ,Mangach: .........................
Bic luong:......... , HE sO......... , Ngay hudng...... [oviinin, [o.... , Phu cép chirc vu:....... ,
Phu cAp KNAC: ... .o
15.1. Trinh d6 gido duc pho thong (di tot nghiép 16p may/ thudc hé nao):..............
15.2. Trinh d¢ chuyén moén cao TRAL: oo,
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k¥ su, cao ding, trung cip, so cap; chuyén nganh)

153. Lyluanchinhtri:................................ , 15.4. Quan ly nha nudc: ..........

(Cao cép, trung cap, so cap va tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,
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chuyén vién, can su....)

(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi,.... Va lam viéc gi trong to chirc d6)

18. Ngay nhap ngii:..

[ [oiiii. , Ngay xuét ngii

i [ ... /.....

..., Quan ham cao

A oo,

(Anh hung lao dong, anh hung luc lwong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan,

uu th,...)

20. SETIONE CONEG TAC: ...oiiviiiiiiiie ettt ettt et ee et b e e etre e e etbe e eeteeeeseneas

(Hinh thirc cao nhat, nim nao) (Vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thic cao

nhat, nim nao)

23. Tinh trang stc khoée:.................. , Chiéu cao:......... Céan nang:.........
IIAUS oo
24. La thuong binh hang: ......... [oviiiiiinn , La con gia dinh chinh sach (): .............

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam Dioxin)

27. Pao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vy, 1y luan chinh tri, ngoai ngit, tin hoc

Tén truong

Chuyén nganh dao
tao, boi dudng

Tu
thang,
nam
bén
thang,
nam

Hinh thac dao tao

Vin bang,
chung chi, trinh
do gi

~ 1 ~ ~ 1 ~ ~ 1 ~
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~ ~ 1 ~ ~ 1 ~ ~ 1 ~ ~ 1 ~ ~ 1 ~

Ghi chu: Hinh thirc dao tao: chinh quy, tai chic, chuyén tu, bdi dudng
TSKH, TS, Ths, Ctt nhan, Ky su

28. Tém tit qua trinh cong tac

T thang,
nam dén
thang, ndm

Chtrc danh, chuc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan thé, to
chtrc x4 hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mon,
nghiép vu,...

29. Bic diém lich st ban than:

- Khai 13: bi bat, bi tu (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nam nao, & dau), da khai bao
cho ai, nhiing van de¢ gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi ndo, dia
di€ém, churc danh, chirc vy, thoi gian lam viée..

)
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- Thoi gian hodc ¢é quan h¢ voi cac to chire chinh tri, kinh té, xa hdi nao & nudc ngoai (lam
gi, to chirc nao, dat tru s¢ ¢ dau...?):...

30. Quan h¢ gia dinh

a. Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em ruot

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic vu,

Méi § IS X L ¥

uan Ho va tén Nam don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai

qhé ' sinh | nudc); thanh vién cac t6 chuc chinh tr1 - xa
- hoi...?

b. Vé bén vo (hoac chéng): Cha, Me, anh chi em ru0t
Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chic

Mdi 5 > el U ! an
uan Ho va tén Nam | vu, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
qhé | sinh ngoai nudc); thanh vién céc to6 chirc chinh

tr1 - xa hoi...?
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31. Nhén xét, danh gia cua co quan, don vi quan ly va stt dung can b cong chure

Nguwoi khan L , Ngay...... thang...... nam 20.. ..

T61 xin cam doan nhiing 161 khai trén Thu truéng co quan, don vi quan ly va stit dung
day la dung su that CBCC

(Ky tén, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong dau)
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QUY TRINH 25

Chuyén tré em dang dwoc chim séc thay thé tai co sé tro gitp xa hoi

dén c4 nhin, gia dinh nhén chim séc thay thé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5223/0P-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng
Danh sach tré em can duwoc chuyén hinh thtre \ ,
I cham séc thay thé (theo mau) 01 Ban chinh
HO so tré em c6 nhu cau tim ca nhan, gia dinh
2 - r A A

cham soc thay thé, gom:
Giay chimg sinh hodc gidy khai sinh hoic chung

2.1 miqh nh@n dan hoac can cudc cong dan hoac hd 01 Ban chinh
chi€u (n€u co) an chin

29 Glay k}lam stre kPoe do co quan y t€ cap theo quy 01 Ban chinh
dinh cua phap luat
02 anh toan than, nhin thang, kich ¢& 8 cm x 10

2.3 | cm, chup trong thot gian trudce thoi di€m 1ap ho 02 Ban chinh
so khéng qua 06 thang
Bdo cao danh gia cua nguot lam cong tac bao vé

24 | tr¢ em cap phuong vé hoan canh, tinh trang va 01 Ban chinh
nhu cau, nguyén vong cua tré em
Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan phuong

2.5 | hoac Cong an phuong noi phat hién tré em b1 bo 01 Ban chinh
o1
Quyét dinh tam thoi cach ly tré em khoi cha, me,

)6 |Deuoi cham soc tré em va ap dung bién phap 01 Ban sa0

cham séc thay thé cua Chu tich Uy ban nhan dan
phuong hoac Toa an nhan dan quan
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra L. o, A ps
Két qui Thoi gian xwr ly L¢ phi

B6 phan Mot cuira - | Hai muoi lam (25) ngay lam viéc ké tur Khon
UBND quan, huyén ngay nhan du hé so hop 1€ &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | \oi dung cong | Trach | Thoi Ho, P
cong viéc nhiém gian sU/Eleu Dién giai
viéc : : mau
Nguoi
LA dung dau Theo muc | Thanh phﬁn hd so
Nop ho so CO SO tro
: N I theo muc I
giap xa
hoi
- Trudomg hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
. 01, thuc hién tie
BI G1o bude B2. ’
Bo phan hanh . R
Mot cira- | chinh | BMo1 |- Truong hop ho so
Kiém trahd so | UBND BMoy |Chua day du hodc
quén, BM 03 clxlu’a hop le.A Hu?ng
huyén dan nguoi nop ho'so
' bo sung, hoan thién
ho so va ghi 18 1y do
theo BM 02.
- Truwong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
Tiép nhan hd l\l/gléotlflliaan- 0,5 Theo muc | Chuyén hd so cho
B2 o UBND ngay IBM Ol | phong chuyén mén
A lam thu ly ho so
quén,
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Buoc | \ai dung cong | Trach | Thei Ho, P
cong o n o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
huyén Viéc
Phin cone thy | L0 0.5 | Theo muc T}lﬁp nﬁ?thé s Bo
B3 an cong thy phong ngay [BMO] |Phan Mot cua va
ly ho so N lam phan céng cong
chuyén moén " , ,
viéc chirc thu ly
Chuyén vién thu ly
kiém tra, tham dinh
h6 so, doi chiéu
danh sach c4 nhéan,
gia dinh dang ky
nhan cham soc thay
Theo muc | the; trurong h0’p dat
Chuyén IBM O] |Yéu cau chuyén danh
2 ..o x| viénthuly x .. 1 | sach, hd so va tham
; Ho so trinh A
Tlf::_lnxl du,:ltlll;?t Phong Lao | 03 ngay 03 {ln muu UBND quan,
Bg | 505 0€ Xuat k¢ dong - lam Du Ehao huyén Théng bao
qllaTg’}i‘lIl_I(éuyet Thu’O’ng ViéC T:hOl’lvg dén UBND phll’b’l’lg,
binh va baoivan |5 thi trdn noi ca
Xa hoi ban traloi | nhan, gia dinh dang
ky nhan cham soc
thay th¢ cu tru.
- Trwong hop ho so
khong dat yéu cau:
tham muu UBND
quan, huyén van ban
tra 161 (néu 1o ly do).
Theo muc
Lanh dao I Lanh dag Phong
Xem xét, trinh PhoPg Lao| o, nedy BM 01 xem xét ho S0 va lfy
i dong - \ Ho so trinh | To trinh, ky nhay
B5 ky lam £ ) \ ~
Thuong A Du thao | ket qua trinh Léanh
: N viéc ; A
binh va Théng dao UBND quén,
Xa hoi bao/van | huyén
ban tra lo1
‘ . V‘én thu 0.5 Theo muc Van tlAlu’ tl}u’(: hlAén
Ban hanh van | Phong Lao o cho so, dong dau,
B6 . . ngay IBM 01 h A
ban dong - 1am Tés trinh v chuyén ho so cho
Thuong O trinh va Chuyén wvién Van
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Buoc | \ai dung cong | Trach | Thei Ho, P
cong o n o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
binh va viée ho so'lién | phong HDND-
Xa hoi quan dd | UBND quan, huyén
duoc Lanh
dao Phong
ky duyét
Chuyén TheO muc
vién Vin IBM 01
2 A phong | 02 ngay | HO so trinh | Tham tra ho so trinh
py | Tthamtrahd | pp\p | Jam | pythao |lanh dao  UBND
SO A - A n
UBND VIEC Thoéng quan, huyén
quéP, bao/van
huyén ban tra 101
Theo muc
Linh d IBM 01
ani ¢ao 1 o2 ngay | Ho so trinh | Lanh dao UBND
, n UBND . o n 2
B8 Ky duyét uAn lam Thong bao | quan, huyén kiém
Iclluyéfl viéc chuyén ho | tra vaky duyét ho so
' so/ van ban
tra lot
- Véq thu thu’(; hién
cho so0, dong dau.
Chuyén hd so veé
phong Lao dong -
Thuong binh va Xa
5 Theo muc quan t,hu’c hién sao
Vanvthu’ I lru (néu co)
Vian 05 . hoo dd
Ban hanh vin | PRONg ’ BM 01 |- Truong hop dong
B9 an hanh vin | po n ngay | . 3 so trinh | V4 Chuyén ket qua
ban UBND lam _ . |ve UBND phuong,
quén viéc Xanxba}?k x4, thi tran thuc hién
A chuyen ho | pyée tiép theo.
huyén so p

- Truong hop khong
dong y: chuyén két
qua vé bo phan mot
ctra tra cho t6 chirec,
ca nhan (két thuc
quy trinh)
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Bude | \oidung cong | Trach | Thoi Ho .
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
- Thoéng bao tinh
hinh cua tré em cho
cd nhan, gia dinh
nhan cham séc thay
thé,
- Phéi hop co so trg
giip x4 hoi to chirc
cho ca nhan, gia
dinh nhan cham soéc
thay thé tiép xtic voi
Theo muc tr¢ em va dua tré em
I dén nha cua ca nhan,
gia dinh nhan cham
PMO‘I soc thay thé dé tré
Chuyén Ho so trth em lam quen voi
Tiép nhan hé | trachtré | 13ngay | vanban |méitruong moi;
BI10 | sotir UBND |em UBND | lam | chuyénhd | 14y kidn neuyén
quin, huyén | phuong, viée SO vong cua tré em vé
x4, thi tran Du thdao |ca nhan, gia dinh
BM 07/ | nhan chim soc thay
Van ban tr | thé trong truong hop
choi (néu | tré em tir da 07 tudi
10 ly do). | tro 1én.
- Tham muu Quyét
dinh giao tré em cho
cd nhan, gia dinh
nhan cham séc thay
thé hodc Van ban tur
chdi (néu ré 1y do).
Hoan thién hd so
trinh lanh dao
UBND phuong, x4,
thi tran phé duyét
Lanh dgo | o, TheoI mue | Ky Quyet dinh giao
UBND ngay tré em cho ca nhan,
B11 Ky duyét , lam BM 01 |gia dinh nhan cham
: phuong, A . . X <
viéc | Hd so trinh | s0¢ thay thé hoac

x4, thi tran

Van ban

Van ban ttr chou.
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Buéc | \ . n " L. Ho
A Noi dung cong Trach Thoi < SR ane
cong C A ‘n . so/Biéu Dién giai
‘n vieée nhiém gian X
viéc mau

chuyén hd
SO
BM 05
BM 06
BM 07
hoéc Vér}
ban tir choi

Theo muc
I
BM 01
HO so trinh | Thye hién cho b,
Van thu . Van ban | dong dau cac ho so
X < 01 ngay A1 A |1:a
Ban hanh van | UBND . chuyén ho | lién quan.
B12 R , lam A 1A . A
ban phuong, viee Y Chuyén keét qua veé
x4, thi tran ' BM 05 |B6 phan Mot ctra -
BM 06 | UBND quén, huyén
BM 07
hodc Van

ban tur choi

Tra két qua BO phan . X =
BI13 luu hd so | Motcta- | Theo , - Thon,g ké, theo d017.
thong ké V,z‘i UBND gidy Kétqua | Tra két qua cho t6
oi quan, hen chtre, ¢4 nhan
theo doi huyén ,
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Bao cao xac minh ca nhan, gia dinh nhan cham séc thay thé

4| BMOS VA s6 11 ciia Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

5 BM 06 |Bao cdo theo ddi, danh gia tré em dugce nhan cham soc thay thé
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(Mau s6 13 ciia Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).

6 BM 07

Quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan cé}p Xd giao tré em
cho ca nhén, gia dinh nhdn cham soc thay theé (Mau s6 16 cua
Nghi dinh so6 56/2017/ND-CP)

V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
A /) Danh sajch va hd so tré em can duoc chuyén hinh thirc cham sdc
thay thé
5 BM 05 Ba’lo~ cég xac minh ca nhén2 gia dinh nhan cham soc thay thé
(Mau s6 11 cua Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).
6 BM 06 Bég céq theo doi, danh gia t,ré em dugc nhan cham soc thay thé
(Mau s6 13 cua Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP).
Quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan cé}p x4 giao tré em
7 BM 07 | cho ca nhan, gia dinh nhan cham soc thay thé (Mau s6 16 cua
Nghi dinh so 56/2017/NDB-CP)

VI. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cta Chinh phii quy dinh vé
thanh 14p, to chtrc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro gitup x4 hoi.
- Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cia Luat Tré em.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai

quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

] o BAO CAO o )
XAC MINH CA NHAN, GIA DINH NHAN CHAM SOC THAY THE
Phén 1. THONG TIN CUA CA NHAN, GIA PiINH NHAN CHAM SOC THAY THE
1. Thong tin vé c4 nhan nhin chim séc thay thé:
1.1. HO VA teN (Vibt CAIF i HOQ): .............o.oooeoeeoeoeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Ngay/thang/nam sinh: .../.../ .. .Gidi tinh: ......... Dantde: ........ QUOC tich ..o
CMND/CCCD/HS chiéu s6 .......cocovovvev. Capngay ...../occ........ NOi CAP: oo
Thoi han visa (d6i V& NGUOT NUGC NGOAT) .........oveieeeeeeeeeeee oo,
INOT CU T Lo
TrnD A0 NOC VAN o
INGHE NGRIED. ..o,
Tén, dia chi co quan/Noi lam VIEC: ...
SO dién thoai lién hé: ... , Email (néu CO) oo
Muc thu nhdp hang thang: ...
1.2. Tinh trang sUc KhO& (71 Clt tHE) ............cooooooooeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee .
C6 khuyét tat khong? o Khong 0 CO (Dang it .............coocoveveeveeeeenn.. )
(Mikc do kMuy@t (Gt ...........o.ooovveeeeeeen, )
C6 mac bénh man tinh khéng? o Khong 0 Co (Ghi bénh .............c....cccoveve..... )
1.3. Tinh trang hon nhan:
0 Chua két hon o Két hon o Ly hon o Ly than o Goa vo/chong
1.4. Co bi két an tu, xr phat vi pham hanh chinh (Néu c6 ghi cu thé hinh thirc, thoi gian):
1.5. Kinh nghiém, k§ nang chim soc thay thé tré em (Ghi cu thé): ..o,
2. Théong tin vé vo hoiic chdng ciia ¢4 nhan nhin chiim séc thay thé:
2.1. HO VA EN (Viet CAIF i MOQ): ............o.oooooeeeeoeeeeeoe e,
Ngay/thang/nam sinh: .../.../....Gidi tinh: ........ Dantde: ............. QuOC tich .o
CMND/CCCD/HS chiéu s6 .......coccoovvev Capngay ...../occ........ NOi CAP: v,
Thoi han visa (461 VO NGUOT NUGC NZOAT) .........veoeoeeeeoeee oo
INOT CU T oo
TrnD A0 NOC VAN o
INGHE NGRIED. ..o,
Tén, dia chi co quan/Noi lam VIEC: ...

SO dién thoai lién hé: ... , Email (néu CO) oo
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2.2. Tinh trang sUC KhO& (7 Clt tHE) ............cooooooeooee oo,
C6 khuyét tat khong? o Khong 0 CO (Dang it .............coocoveveeveeeeenn.. )

(Mikc do kMuy@t (Gt ...........co.ooovveeeenn, )

C6 mac bénh man tinh khéng? o Khong 0 Co (Ghi bénh .............c....cccoveve..... )

2.3. C6 bi két an tu, xtr phat vi pham hanh chinh (Néu co ghi cu thé hinh thirc, thoi gian).
2.4. Kinh nghiém, k§ nang chim soc thay thé tré em (Ghi cu thé): ..................cccoocoveevi.....
3. Thong tin vé gia dinh:

3.1. S6 thanh vién song trong gia dinh hién nay: o ngudi, cu thé nhu sau:

a)Hovatén: ... ,nam sinh: ... ,giditinh:
-Dantoc: ........... , quoc tich: ........... , tinh trang suc khoé: ........... ,nghé nghiép: .................
- Quan hé véi ca nhan nhan cham soc thay TN

- Co bi két an tu, xtt phat vi pham hanh chinh (Néu c6 ghi cy thé hinh thirc, thoi gian)

b)Hovatén: ...l ,nam sinh: ... ,gioitinh: ...
-Dan toc:...., qubc tich: .............. , tinh trang suc khoé: ............... , nghé nghiép: .............
- Quan hé véi ca nhan nhan cham soc thay e

- Co bi két an tu, xtt phat vi pham hanh chinh (Néu c6 ghi cy thé hinh thirc, thoi gian)

c)Hovatén: ... ,namsinh:................... ,gioitinh:...............
- Dan toc:..., qudc tich: ................. , tinh trang suc khoé: .................. , nghé nghiép: .......
- Quan hé véi ca nhan nhan cham soc thay e

- C6 bi két an tu, xtr phat vi pham hanh chinh (Néu c6 ghi cu thé hinh thuc, thoi

3.2. Gia dinh c6 thudc ho ngheéo khong? o C6 o Khong

3.3. Nha & (Ghi cu thé loai nha & kién ¢6, ban kién ¢d, nha tam; thudc so hitu ciia ho, nha thué, &
NhO): o

3.4. Thu nhép trung binh hang thang cta gia dinh (trong 12 thang qua): ...................... /d6ng/thang
Tu ngudn:

o Lam cong nhat o Luong thang/tudn o Budn ban, kinh doanh o Ché do chinh sach XH o Lam
ndéng nghiép

4. Yéu cau cia ca nhan, gia dinh nhian cham séc thay the:

4.1. Ly do chon cham soc thay thé tré em:

4.2. Yéu cau vé tré em nhan cham séc thay thé:
a. Po tuoi cua tré em: ............ , b. Gioi tinh cua tré em: ................... ,c. Dantoc: ...

4.3.Y kién ctia cac thanh vién trong gia dinh khi nhan cham soc thay thé tré em (néu co):
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4.4. Thoi gian nhan chdm soc thay thé tré em: ............. thang.
5. Diéu kién vé Iy lich tw phap (dwa vao phan Iy lich tw phap dé danh gia):
Phin 2. KET LUAN:
1. Pi diéu kién nhin chim soc thay thé: ...
2. Khong di diéu kién nhan chiim séc thay thé: ...

T L QO e

XAC NHAN CUA UBND CAP XA Nguoi lam cong tic bao vé tré em
Uy ban nhan dan xa/phudng/thi tran....... (Ky, ghi ro ho va tén)
Xacnhan ong (ba) ..o
du diéu kién nhan chim soc thay thé tré em
theo quy dinh./.

Ngay ..... thang ...... nam 20 ....
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, ghi 16 ho va tén, déng ddu)



72 CONG BAO/S6 39+40/Ngay 01-02-2020

UY BAN NHAN DAN/CO SO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRQ GIUP XA HOI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO....... /BC , Hgay ... ... ... thang... ..... nam ...
BAO CAO

Theo déi, dinh gia tré em dwge nhin chim séc thay thé
1. Théng tin vé tré em

S H O VA I, o

2. Tinh trang tré em
- Strc khde thE ChAt: ... o]

- Quan hé giao tiép véi cac thanh vién trong gia dinh nhan cham séc thay thé hodc nguoi cham soc,
ban be trong co sé tro giup xa hoi:

3. Danh gia

- Tinh trang dugc cham soc cua tré em: Tét o Trung binh o0 Kém o

- Tinh trang tré em c6 nguy co bi xdm hai, t6n hai: Cao 0 Trung binh 0 Thap o Khéng c¢6 o
- Nhiing dich vu can cung cap cho tré em:

- Hinh thire cham soc thay thé hién nay: Phu hop o Khong phu hop o

- Kién nghi (néu co):

Xzc nhin caa Uy ban nhan dan/ Nguwoi bao cao
Co s6 tro giap xa hoi (Ky, ghi 1o ho va tén)
(Ky, ghi 16 ho va tén, dong dau)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
xi/phwong/thi tran ..(1).. Doc lap - Ty do - Hanh phuc
S6..../QD-UBND wei2)...., ngay ... thang .... nam 20....
QUYET PINH
Vé viéc chim dit va chuyén hinh thire chiim séc thay thé tré em ...(3)...
CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA/PHUONG/THI TRAN....(1).....

Cin cir Luat to chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Cén ctr Luat tré em ngay 05 thang 4 nam 2016;

Cén cir Nghi dinh SO ool /2017/ND-CP ngay.......... thang..... ndm 2017 cua Chinh phu quy dinh
chi tiet mot sO diéu cua Luat tré em;

Xét dé nghi ctia ong/ba ....... 4)......
QUYET PINH:

Piéu 1. Chim dut viéc chiam soc thay thé cia c4 nhén, gia dinh:

Ong/ba ... (5)... CMND/CCCD/Hb chiéu s6:...Cap ngay.../.. /..., noi CAp: ...ovee......

D6i VOi ..o B , Ngay, thang, nam sinh: ........... Gioitinh: ...

Noi sinh: .................. ,Dantdc: ... ,Qubctich: oo

Noi cu tri ..o () oo, ké tir ngay

Piéu 2. Giaotréem ............... B tai Piéu 1,

Cho ca nhan, dai dién gia dinh/co s& nhan cham séc thay thé 1a:

Ong/ba.......... S)()........ dai dién co s& nhan cham soc thay thé ... (8).............
CMND /CCCD/Hb chiéu sb: ............ Cap ngay.../../..., NOT CAP: vevvvvre.

Thoi gian cham soc thay thétréem ........... 3 duoc thuc hién tur ngay .......... thang .............
nam ............ dén ngay ........... thang .......... nam .......

Piéu 3. Ong/ba ....... (5)......./ co s& nhan cham soc thay thé ...(8)....., ¢o trach nhiém chiam soc, nudi
dudng, gido duc va bao dam su phat trién cia tré em theo quy dinh cia Ludt tré em va phép ludt co
lién quan.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Ong/ba ............. GY(T)........ dai dién cho co s& nhan chim soc thay thé ...(8)...... , dng/ba
........ (4)........., cac co quan, tO chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.
TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhin: CHU TICH

- Nhu Diéu 5; (Ky, ghi ré ho va tén, dong ddu)

- Phong LDTBXH huyén (dé b/c),

- S6 LDTBXH (dé b/c);

- Luu ho so.
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Ghi chi:

(1) Tén xa/phudng/thi tran; (2) Dia danh; (3) Ho va tén tré em duoc nhan chiam séc thay thé.
(4) Ho va tén nguoi 1am cong tac bao vé tré em cap xa.

(5) Ho va tén ca nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé.

(6) Pia chi cu thé: s6 nha, duong/phd, thon, x3, huyén, tinh.

(7) Ho va tén ngudi dai dién co sé nhan cham séc thay thé.

(8) Tén co s& nhan chiam soc thay thé.
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QUY TRINH 26
Cham diet viéc chiam séc thay thé cho tré em
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5223/0P-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so 50 Ghi chi
luwgng
Quyét dinh giao tré em cho ca nhan, ho gia dinh , ,
01 cham soc thay thé cuia UBND phuong, x4, thi tran 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va N L Ay
tra két qué Thoi gian xwr ly L¢ phi

B6 phan mot cira- | Nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so

UBND quan, | hop 1€ Khong

huyén

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | N6 dung cong | Trach | Thoi Ho, P
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
‘n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
Uy ban ‘ ‘
A 1A nhan dan Theo muc | Thanh phan hé so
Nop ho so . ~
: phuong, x&, I theo muc I
thi tran
- Truong hop ho so
. day du va hop 1€
Gio Lap Giy tiép nhén
Bl Bophan | hanh hd so va hen tra két
Kidm tra hd Mot ctra - | chinh BMOL | qua; trao cho nguoi
UBND BM 02 |ndp ho so theo BM
SO ~ ‘A - A
quan, BMo03 |01, thuc hién tiép
huyén budc B2.

- Truong hop ho so
chra day du hoac
chua hop 1¢&: Huong
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Bubc | \oidung cong | Trich | Thoi Ho .
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
dan nguoi nop ho so
bo sung, hoan thién
h6 so va ghi 1o ly do
theo BM 02.
- Trudong hop tur
choi ti€p nhan ho
50" Lép Phiéu tu
choi tiep nhan gia
quyét hdé so theo
BM 03.
Bo phan X R .
Tiép nhan ho | Mot cira - O’:S Tiep 2 n?an va
: i ngay | Theo muc | chuyén hé so cho
B2 SO’ UBND - . R n
A lam IBM 01 |phong chuyén mon
quan, A A
n viéc thu 1y ho so
huyén
Lanh dao 0,5 Tiép nhan hd so tu
B3 Phan c@ng thu phong ngay | Theo muc | B phan Mot ctra va
ly ho so chuyén lam IBMO1 |phan cong cong
mon viéc chirc thu ly
Chuyén vién thy ly
ki€ém tra, tham dinh
ho so:
Theo muc | Trudng hop dat
Chuyén IBM 01 yéu cau: soan To
. + | vién thu ly Hoso |trinh va dy thao
Tham dinh ho | by ong Lao |01 ngay | trinh | Quyét dinh chém
so’; deé xuat . . . , A - .
B4 X v ene dong - lam To trinh | dut viéc cham soc
két qua giai - . A i
P Thuong viéc Du thao | thay thé cho tré em
quyet TTHC . e ! ) . DR
binh va Xa BM 05/ |tal co so tro giip xa
hoi van ban | Dol
traloi |- Truong hop ho so

khong dat yéu cau:
soan Van ban tra 161
(néu o ly do).
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Buoc | Noi dung cong | Trich | Thoi Ho, s
cong viee nhiém gian SO’/BRlell Dién giai
viéc : : mau
Theo muc
I
Lanh dao Hbsg | LAnh . daAO Ph\bng
Phong Lao 0.5 trinh xem x‘et ho S0 va lfy
Xem xét, trinh | dong - ngay | BMo1 |19 trinh, ky nhay
B5 ky Thuong 1am Tés tonh két qua du thao trinh
binh va Xa | viée o |Lanh dao UBND
e ' Du thao | quan, huyén phé
van ban
tra loi
Theo muc
I
Van thu BMO01 |Van thu thuc hién
Phong Lao 0,5 To trinh | cho sb, dong dau,
B6 Ban hanh van dong - ngay vahd so |chuyén hd so cho
ban Thuong lam lién quan | Chuyén vién Van
binhva Xa | viéc a3 duoc | phong HDND-
hoi Lanh dao | UBND quén, huyén
Phong ky
duyét
Theo muc
I
V(fflf{,e;n Totrinh | Chuyén vién Van
z A phong 01 ngay H? S0 | phong HADND .
B7 Tham tra ho HDND- lam trinh U]?ND quan, huyén
SO’ UBND vige BM O] |tham tra hd so trinh
R ' Du thao lanh dao UBND
quan, ! A A
huyén BM 05/ | duan, huyén
van ban
tra loi
Theo muc Lanh dao UBND
Lanh dao 0,5 I éluén, Qlluyén 4 ki
' \ N uyét Quyét din
B8 Ky duyét %]E;D Iigfg 1o trl{lh cham dut viéc cham
huyér’l viee gﬁ%@? soc thay the cho tre
| i van ban em tai co so trg giup

xa ho1 hoac van ban
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Bude | (i dung cong | Trach | Thoi Ho .
cong C A oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
tralor | tra 161 néu 16 ly do
(néu co)
Theo muc |~ Van }hu t,hu’c hl/\én
Van thu I cho s6, dong dau,
X < | Van phong 0,5 L chuyén ho so cho
o Ban l;)aqnh vam | oD, ngy To tr1r3h phong chuyén moén
an UBND lam Du thao thyc hién sao luu
quan, viéc B}\/I O? / (néu co).
huyén van ?gn Chuyén két qua vé
tralol | Ba phan Mot cira
Tra két qua Bo phan - Tra két qua cho
BIO | Loubdae | Motcua- | Theo | UBND phuong, xa,
Yuhos0, | UBND | Gidy | Kétqua |thitran.
thong ké va A £ A
< quan, hen - Thong ké, theo
theo doi A x:
huyén dor.
VI. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 | BMO1 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

A /) quét dinh giao tré em cho ca nhan, h¢ gia dinh cham soc thay
thé cia Uy ban nhan dan cap phuong

5 /) Quyét dinh cham dut viéc chiam soc thay thé cho tré em tai co
sO tro giup xa hoi
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6 // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 cta Chinh phii quy dinh vé
thanh 14p, to chtrc, hoat dong, giai thé va quan 1y cac co so tro gitup x4 hoi.

- Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu cia Luat Tré em.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vian phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 27
Dirng tro giap xa hoi tai co sé tro giap xa hoi quan, huyén

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5223/0P-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Pon dé nghi ding tro gitp x4 hoi (theo

mau)

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhéin va L. o A1y
tra két qué Thoi gian xwr ly L¢ phi
Co sé tro gitp x3 | Bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du .
PO n A ~ Khong
hoi quan, huyén | ho so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

huyén

Buoe | \gi dun Thii o, :
cong | 2 "8 | Tr4ch nhiém : so/Biéu Dién giai
. | cOng viéc gian x
viéc mau
Nop ho DO} t“"-’“?. Theo muc | Thanh phan hé so
. hodc nguoi
SO’ - R I theo muc I
giam ho
- Truong hop ho so
déy da va hop 1€: Lap
Giay tiép nhan ho so
Gio hanh va hen tra két qua;
' 10 han h 5 nop hd
Bl . A A ’ BM 01 |trao cho nguo1 nop ho
Kiém tra Nhar} VIER Sua | chinh BMO2 | SO theo BM 01, thuc
hd so | S0 SO0 giup hién tiép bude B2
x4 hdi quan, BM 03 ' \

- Truong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Hudng
dan ngudi ndp hd so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 5 1y do
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Buoe | ai dun Thoi Ho, ~
cong | 2 "8 | Trsch nhigm ) so/Biéu Dién giai
. | cOng viéc gian x
viéc mau
theo BM 02.
- Trudong hop tir choi
ti€p nhan hé so: Lap
Phiéu tor choi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Tiép Nhar} vien cua . Chuyén ho so cho bo
~ x| cosdtrogitp | 0,5ngay | Theo muc n n .
B2 nhan ho AR . o phan chuyén mon thu
: xa héi quan, | lam viéc | I, BM 01 . 1A
SO’ A ly hoé so
huyén
] Theo muc |~ E(em. Xét, Aklem Atra,,
Tham L. BM 01 tham dinh ho so; lay y
dinh hd o ’ ) kien don vi co lién
: » | Nhan vién cua Du thao A 2
805 dq co sé tro giup | 3,5 ngay Quyét quan (néu c6).
B3 xuat l:;f x4 hoi quan, | 1am viéc | dinh/vin ;lPu tthao Q,“yeﬁdgih
qua g\ huyén ban tra loi | S8 U0 giup xa hol
quyet - . |hoac van ban tra 1o1
TTHC d?' SOCUa | ey 15 1y do trinh
O1 trong Lanh dao xem xét
Theo muc
I, BM 01
Nguoi dim Dy thao
Phé g‘A qg 02 ngay Quyét | Lanh dao co s& xem
B4 - dau co so A . y A1 A 1A
duyét A . lam viéc | dinh/van | xét va ky duyét ho so
: quén, huyén NP
ban tra 1o1
- Hb so
trinh
Van thu co sé& 2 LA
. RN . A ~ | Kiém tra, vao so, cho
Ban hanh | trg gitp xa Ol ngay | Hosophé | < . ., A s
B5 . 1o P Lo N sO va dong dau cac tai
van ban hoi quan, lam viéc duyét cn1en
R liéu lién quan.
huyén
Tra két - Lap Bién ban ban
qua, lvu | Nhan vién cua giao do1 tuong veé gia
ho so, CO SO tro giup Theo %, .. |dinh cong dong c6b
B6 thong ké | x3hoi quan, | giay hen Ket qua xac nhan cia Uy ban
va theo huyén nhin dan phuong, x4,
doi thi tran hodc thanh ly
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Buéc | \ .. .. Hb6
cong | Nordung | L b nhiem | MO | o/Bidu Dién giai
. | cOng viéc gian x
viéc mau
hop dong dich vu tro
gitp xa hoi.
- Thong ké, theo dai.
- Tra két qua cho to
churc, ca nhan
IV. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Pon dé nghi ding tro gitp xa héi
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 | Pon dé nghi ding tro gitp xa héi
5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh 14p, t6 chirc, hoat dong, giai thé va quan ly cac co s& tro giup xa

hoi.

- Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nim 2013 ciia Chinh phu quy
dinh chinh sach tro gitup x4 hoi d6i véi ddi tuong bao tro xa hi.
- Can ctr Nghi dinh 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2018 cua Chinh phu
vé sira doi, bd sung cac Nghi dinh lién quan dén dau tu kinh doanh va thi tuc hanh chinh
thudc pham vi quan ly nha nude cua Bo Lao dong - Thuwong binh va X3 ho.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON PE NGHI DUNG TRQ GIUP XA HOI
Kinh giri: Giam dbc co so tro giup x4 hoi....
Ho va tén (tén déituo’nghoacngub’i giam ho): ......................... Nam, nir .........
Sinhngay ............. thang ......... 111111 R

S6 dinh danh ¢4 nhan hodc s6 thé cin cude cong dan hodc Giay CMND s6 ... Cap
ngay ..../..../..... Noi cap;

Trﬁquéntaithon......;..... Xa(phu’O’ng,thltran) iveiviieioo..... huyén
(quén,thixﬁ,thanhphé)....................... Tinh ..o
T6i lam don nay dé nghi Giam d6c co s trg gitp xahoi ... xem Xxét, giai quyét cho

. (Ho va tén d6i twong), (P6i véi truong hop nguoi gidm hé viét don thi
phal khal bo sung cdc thong tin sau:

Ho va tén doi QNG .. e Namy niE
Sinhngay................thdng ......................¢dM ..................

Sé dinh danh cd nhdn hodc sé thé cdn cudc cong ddn hodc Gidy CMND s6
Cdapngay ...../..../.... Noi cdp:

Tri qudn tai thon ... ... ... Xa(phwong, thltran)
huyén (qudn, thi xa, thanh pho) . . Tinh . )
dung st dung dich vu tro giup xa h01 ta1 co s6 va duoc ho tro hoa nhap cong dong

Ly do dé nghi dimg tro giop XA hoi tai €O SOT ..o oee e e e e

Tran trong cam on./.

...... , ngay ... thdng ... ndm ... ..
Doi twgng hodc nguwoi giam ho
(Ky, ghi ro ho tén)



