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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 5220/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 10 thang 12 ndam 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thudc
thAm quyén tiép nhén cia Uy ban nhin din phwong, x4, thi trin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam
2017 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua B
treong, Chii nhiém Vin phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thyc hién
co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To trinh sb
38991/TTr-SLDTBXH ngay 13 thang 11 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 07 quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan ctia Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran.

Danh muc va noi dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bd duoc dang tai trén Céng
thong tin dién t¢ cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.
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Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Cong khai day du, kip thoi, chinh xac cac quy trinh noi bd giai quyét thi tuc
hanh chinh theo quyét dinh phé duyét ciia Chu tich Uy ban nhan déan thanh pho tai tru
so noi tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trén Trang thong tin
dién tir cua co quan, don vi.

b) Tuén thu theo quy trinh ndi bd di duge phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thu
tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy t& ngodi quy
dinh phap luat.

¢) Thuong xuyén ra soat, cip nhit cac quy trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh chinh dwoc phé duyét mdi, sira d6i, bo sung, thay thé, huy bo, bai bo khi ¢
bién dong theo quy dinh phap luét; khong cong khai quy trinh ndi bo da hét hiéu luc
thi hanh.

Piéu 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd; Giam doc S¢ Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi; Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén; Chu tich Uy ban nhan dan
phuong, x4, thi tran va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN

PHUONG, XA, THI TRAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5220/0D-UBND ngay 10 thang 12 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

Tén quy trinh ngi bg

I. Linh vuc chinh sach ¢6 cong

1

Xac nhan vao don dé nghi di chuyén hai ¢t liét si; don dé nghi tham Viéng
mo liét si

Giai quyét trg cap mot lan doi voi nguoi co thanh tich tham gia khang
chién d3a duoc ting Bang khen cua Thu tudng Chinh phi, Bang khen cua
Chu tich Hoi dong Bo trwong hodc Bang khen cia Bo trudng, Thu trudng
co quan ngang bd, Thu trudong co quan thuéc Chinh phu, Bing khen cia
Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh pho truc thudc Trung wong

Thuce hién ché d6 wu dai trong gido duc dao tao doi1 va1 nguoi co cong véi
cach mang va con cia ho

Thuec hién ché d6 tro cap mét 1an doi vl than nhan ngudi hoat dong khang
chién gial phong dan tdc, bao vé T6 quoc va lam nhiém vu qudce t€, ngudi
co cong giup d& cach mang da chét

II. Linh vie phong, chong té nan xa hdi

5 Ho tro hoc vin héa, hoc nghé, tro cép kho6 khan ban dau cho nan nhan
6 Quyét dinh quan 1y cai nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh
7 Quyét dinh cai nghién ma ty ty nguyén tai cong dong
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QUY TRINH 1
Xac nhén vao don dé nghi di chuyén hai cot liét si;
don dé nghi thim viéng md liét si
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5220/0P-UBND ngay 10 thdng 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 Ghi chu
luwgng
1 Dgn dé nghi tham Viéng mo li¢t si (theo 01 Ban chinh
mau)
2 | Don dé nghi di chuyén hai cot liét si (theo 01 Ban chinh
mau)

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két Thoi gian xir 1y Lé phi
qua
Bo phan Tiép nhan va tra két Mot (01) ngay lam viée Khong
qua cua UBND phuong, X3, | ke tir ngay nhan du ho so
thi tran va hop 1€

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube ! \(si dung Tréch Thei | D, .
cong A en o n . mau/ Két Dién giai
. n cong viec nhiém gian .
viéc qua
Nép hd so T6 chire, ca Theo |Thanh phan hd so
P nhan Muc 1 |theo Mucl
- Truong hop ho so
déy du yél hop 1€: ‘Lép
Gid hanh Giay tiép nhéq ho so
Bl Kidm tra ha B6 phan chinh BMOl |va hen tra két qua,
<o Tiép nhan va BM 02 | trao cho nguo1 nop hd
tra két qua BM 03 |so theo BM 01, thuc
hién tiép budc B2.
- Truong hop ho so
chwva day dua hodc
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chua hop 1€ Hudng
dan nguot nop hé so
b@ sung, hoan thién
ho so va ghi 16 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiépr nhan ho so: Lap
Phi€u tir choi tiep
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
y ,\ B¢ phan Khong Theo muc CAhuyen , ho so A cho
Tiép nhan s ol qua0,25 cong chirc Lao dong -
B2 9 Tiép nhan va C o I . N
ho so tra két qua ngay lam BM 01 Thwong binh va Xa
viéc hoi
Z Can b0 Lao A . 1A
ThAam du;h dong - Khong Theo muc Congxchu’c thu ly hp
ho so, dé . . I so kiém tra, xem xét
£, 1 K . | Thwong binh | qua 0,25 . NPT
B3 | xuat két qua 1A < ia va xac nhan ban uy
,< vaXahoi |ngaylam| BMOI1 X s .
gidi quyeét huone. x4 viee quyén trinh Lanh dao
TTHC | POToNe X - UBND xem xét
thi tran.
Theo muc N )
e UBND | qua 025 | BMOI an dom de ngat @
B4 Phé duyét huone. xa. | nedy lam | Ha chuyén hal cot liét si,
P hitrin | vice tn |don  dénghi tham
' ' trin vieng md liét si
‘ Van thu Kh@ng Theo muc VAao sp van t~hu.’,A déng
BS Ban hanh UBND qua 0,25 IBM 01 dau va luu trit ho so
vin ban phuong, xa, | ngay lam K&t qui Chuyén két qua dén
thi trAn viée 442 | B4 phan Mot cira
Tlra kl(:i qua, Bo phéan T Tra két qua cho to
B6 | 080 | Tidpnhanva| s oo | Kétqua |chuc, canhan
thong ké va "1 A . | gidy hen A . ..
theo doi tra két qua Thong ké, theo doi
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4. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung trong cac buéc cong viée
STT| Mai hiéu Tén biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

BM 04 Pon dé nghi tham Viéng mo liét si
BM 05 Pon dé nghi di chuyén hai cot liét si

N | = W=

5.HO SO CAN LUU

STT| Mai hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Thanh phan ho so theo muc I

5 // Céc ho so khac theo quy dinh

6. CAN CU PHAP LY CUA THU TUC HANH CHIiNH
- Phap 1énh wu d3i nguoi c6 cong véi cach mang (co hiéu luc ké tir ngay
01/09/2012)

- Nghi dinh 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 04 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Phap 1énh Uu dai nguoi ¢ cong voi
cach mang (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01/06/2013)

- Théng tu lién tich s6 13/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 03/06/2014 cua
Bo6 Lao dong - Thuong binh va X& hoi, Bo Tai chinh huéng dan ché do diéu dudng
phuc hdi stcc khoe, cap phuong tién trg gitp, dung cu chinh hinh d6i véi nguoi cé
cong voi cach mang va than nhan; quan ly cac cong trinh ghi cong liét si (c6 hiu luc
ké tir ngay 20/07/2014).

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THAM VIENG MO LIET Si

Kinh giri: - Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi' ..........

Hovatén: .................................Namsinh ...,
Chd & hién LAY oot
SOCMTIND ..................Ngay cap .......cooveeeeeeee . NOLCAD oo
Quan hé VOT &t ST ...,
To1 xin trinh bay nhwr sau: ...
Liétsi: oo o NamsINh
Nguyénquan:xa .........................huyén ...........................tinh ...
Nhap ngii (hodc tham gia cach mang) ngay ............... thang ................ ndm
Hysinhngay ................thang ................nam .......... tal oo
Can ctr vao thong tin phﬁn moliétsido:? ......... ...

£ S¢ Lao dong - Thwong binhva Xahér ................. thong bao tai gidy bao tin mo
liét sish ....... ngay .....thang ... nam ... ..

£ Gidy xac nhan mo liét si do Ban quan 1y nghia trang xd .............. huyén ..........
tinh .............. cung cap.

£ Gidy x4c nhan cia S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi d6i véi truong hop chua
xac dinh duge mo cu thé trong nghia trang nhung co tén trong danh sach quan ly cia
nghia trang.

£ Gidy bao tir ghi thong tin hy SInh tai ..........ocovoooeeeeeeeee e,

£ Giay thong bao clia co quan c6 tham quyén cap gidy bao tir ghi thong tin hy sinh tai

b1 cung toi co.... nguoi:

Hovaténnguoitha 1: ........................................Namsinh .................
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SOCMIND .............. Ngay Cap ....ovvveeeeeeeeeeee . NOLCAP oo
Hovaténnguoithe2: ........................................Namsinh ................
SOCMIND .............. Ngay Cap ....ovvveeeeeeeeeeee . NOLCAP oo
bé nghi Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hé1 ........... tao diéu kién thuén loi

giup do gia dinh t61 theo nguyén vong trinh bay trong don.

Téi xin cam doan chap hanh nghiém tiic moi quy dinh ciia Nha nudc va thuc hién day
du cac tha tuc vé tham Viéng mo liét si cua nganh Lao dong - Thuwong binh va X3 hoi.

..., ngay ... thdng .... nam .... ..., ngay ... .thdng .... nam ....
Xac nhin caa UBND cép x4 noi cu tra Negwoi viet don
(Ky, ghi ro ho va tén, dong dau) (Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
! Noi quan ly ho so gdc cua liét si

> Chon mét trong nhimg can ctr dudi ddy va dién ddy du thong tin vao chd trong



36 CONG BAO/S6 17+18/Ngay 15-01-2020

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI DI CHUYEN HAI COT LIET SI

Kinh giri: - Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ' ..o,
Hovatén: .............. ... .. .. ........Namsinh ...
Chd & hién LAY oot
SOCMTIND ..................Ngay cap .......cooveeeeeeee . NOLCAD oo
Quan hé VOT &t ST ...,

T61 xin trinh bay nhu sau:

Liétsi: oo i o NamesINh
Nguyénquan: xa ...................huyén ..................tinh ...
Nhap ngii (hoic tham gia cach mang) ngay ......... thang .......... nam .............

Hy sinh ngay .......... thang ....... nam ........... B Lo

Can ctr vao thong tin phﬁn MO 18t ST dO: 2 e

£ S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hd1 ........... thong bao tai gidy bao tin mo liét si
SO ....... ngay .....thang .....nam ...

£ Gidy xac nhan mo liét si do Ban quan ly nghia trang xa .................... huyén
............. tinh ................. cung cap.

To6i duoc biét phan mo liét si hién an tang tai nghia trang X .......... huyén .........
tinh ........ Vi tri mo 1iét si s6..... hang md Liét si ... olomd liétsiso ......... Nguyén

vong cua gia dinh t6i di chuyén hai cot liét si ............... vé an tang tai nghia trang

Pé nghi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ............. tao diéu kién thuan loi
giup d& gia dinh toi theo nguyén vong. Toi xin cam doan chap hanh nghiém tic moi
quy dinh ciia Nha nuée va thue hién ddy du cac thi tuc vé di chuyén hai cot liét si
cua nganh Lao dong - Thuong binh va X3 hoi./.

..., ngay ... thdng .... nam .... ..., ngay ... thdng .... nam ....
Xac nhin caa UBND cép x4 noi cu tra Ngwoi viet don
(Ky, ghi ro ho va tén, dong dau) (Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
! Noi quan ly ho so gdc cua liét si

> Chon mét trong nhimg can ctr dudi ddy va dién ddy du thong tin vao chd trong
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QUY TRINH 2

Giai quyét tro cAp mot 1an d6i véi nguoi c6 thanh tich tham gia khang chién da

dwoe ting Bing khen ciia Tha twéng Chinh phii, Biang khen ciia Cha tich Hoi
dong Bo truwéng hoiic Bing khen cia Bj trudng, Thi truéng co quan ngang b,

Thi truwéng co quan thudc Chinh phi, Bing khen ciia Chi tich Uy ban nhin

dén tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5220/0P-UBND ngay 10 thdng 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
1 Ban khai c4 nhan (theo mau) 01 Ban chinh

Mot trong cac gidy to sau: Bang khen cua
Thu tuéng Chinh phu, Bang khen cia cap
b0, Bang khen ciia cap tinh hodc Quyét dinh
1 | khen thudng. 01
Truong hop ngudi ¢ bang khen da tir tran:
bén canh thanh phan ké trén phai kém bién
ban ty quyén (theo mau)

Ban sao

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két Thoi gian xir ly Lé phi
qua
B6 phan Tiép nhan va tra két 22 ngay ké tir ngay nhan day du Khong
qua cua UBND phuong, xa, | ho6 so hop 1€ (twong duong 16
thi tran ngay lam viéc ké tir nhan dua hé
so hop 1¢)
3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
B,l\r o¢ Noi dung cong Trach Thoi | Biéu méu/ K ens
cong on " . £ . Dién giai
«n viec nhi¢m gian Két qua
viéc
. Ca nhan Gio
Nop ho so jc dai : an ho
B1 ophos hoAac dill hanh | Theo muc I Thanh phan hé so
dién than , theo muc I
N chinh
nhan
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Truong hop hd so
day du va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thwe hién tiép
budc B2.
- Truong hop ho so
B0 phan BM 01 chuva day du hoic
Kiém tra hd so | |.cP nhan BMo2 |Chva hop &
va tra ket Huéng dan nguoi
qua BM 03 ndp ho so bo sung,
hoan thién ho so va
ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tu
chéi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
A A Chuyén ho6 so cho
Tiép nhéin ho B? phaP O’:S Theo Muc | can }1,)@ Lao dong -
B2 SO Tl‘ep {lhé;l(n ngay 1 Thuwong binh va Xa
vatraket | lam g 00 I hgi phuong, xa, thi
qua viéc % '
tran
Can b6 Lao Cong chuc thy ly
Thim dinh hs | 908" 25 |Theomycl |hO so kiem ira,
43 xudt két Thuong 104 BM 01 xem xét va  Xac
B3 | S»dex <, | binh va Xa say ) nhan ban khai, 1ap
qua gial quyet hoi lgrAn Danh sach danh sach trinh
TTHC phuong, viee Ho so Lanh dao UBND
x4, thi tran xem xét
o Lanh dao O,:S Theo muc | Lﬁnh dao~ UBNP
B4 Xem xe’\t, ky UBND ngay BM 01 phu’O’ng,,xa, tl}1 trar}
duyét phuong, lam ) xem xé va ky
x4, thi tran | viec | Danhsach | 4,5t p so
Ban hanh van Van thu O’:S Theo myc V,élo Sé; Vér‘l. ﬂ.llr’
B5 bin UBND ngay BM 0l | déng ddu tai lidu
phuong, lam Két qua | lién quan va luu trir
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x4, thi tran viéc ho so.

Chuyén hd so vé
Phong Lao ddéng -
Thuong binh va Xa

hoi
Tham dinh hd so
Theo muc I va 1ap danh sach
BM 0'1 trinh 1anh dao xem

ia A ét:

Tiep nhan, | o500 chire Danh sach | % | )
tham dinh ho Phone Lao Du the - H6 so dat yéu
so tr UBND P f i 04 ngay g I?O cau: 1lap danh sach

B6 | phwong, xi, thi e lam , an g trinh 1anh dao,
trin; dé xut T hwong vigc sach/van HO so khéne dat
<. . ... | binhvaXa ' ban tra loi | - 1O SO khong da
ket qua giai hoi néu 16 Iy yéu cau: tham muu
quyét TTHC ' do vin ban tra 161 néu
HA i r0 ly do trinh 1anh
0 S0 trin dag phong xem x¢t
(ket thac ho so)
N Xem xét hd so, ky
Iﬁaorrllh iaaoo 0.5 Theo muc I danhq sach  dé
P o f B BMOl |chuyén S& Lao
B7 Phé duyét NS 53y Danh sach/ | dong -Thuong binh
Thuong | lam 0t |va Xa hoi thanh
binh va Xa | vige |Vanbantra|Vva Aa ROl thal
hoi 1oi phd hodc vian ban
o1 oA a1
tra 101 néu 1o ly do
Cho sb, dong dau
cac tar liéu lién
quan.
- HO dat yéu cau:
Yan thu Theo muc I | chuyén két qua dén
phong Lao 0,5 \ n
. g A . BM 01 S¢ Lao dong -
B3 Ban hanh van dong - ngay . + | Thuone binh va Xa
ban Thuong lam Ho so de} pe &
binhvaXa | vige | duocphé |hO A
hoi duyét HO so chu’a} dat yéu
' cay: chuyén cong
van tra lo1 vé
UBND phuong, x4,
thi tran

'l:lép Ilhi.’il‘l, Chuyén 03 ngay Theo muc I Klém Fra thanh

B9 | Tham tra ho so | vién Phong | lam BM O'l phan ho so, lap
tir UBND quén, | Ngudicod | Viéc phiéu tiép nhan ho
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huyén; dé xuat | cong SG BM 02 |so. Xem xét ho so,
ket qua giai | Lao dong - BM 03 | taili¢u lién quan.
quyét TTHC Thuo:ng . danh sach - Néu h6 WSO’ dat Yéu
bmth?‘ xa du thao Tey | €@u: Tong — hop,
01 trinh hoan thién ho so,
A 4 1ap to trinh, in duw
uyét dinh/ | ¢ b ’ -
gér}l] ban tra thao két qua trinh
15i Lanh dao phong
HA xem x¢ét, ky nhay
050 van ban trinh 1anh
dao S¢ phé duyét
- Néu ho so chua
hop 1¢: théng bao
bang van ban dé
Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa
hoi b6 sung, hoan
thién‘hé so hoac tra
lai h6é so khong du
diéu kién giai
quyét theo quy
dinh.
Theo muc |
Lanh dao BM 01
NI;?I%?%: 5 danh sach | - Lanh dao Phong
Xem xét, trinh cong So 01 pgay du thao To Xfm xgt, phe c}uye}
B10 ky Lao dong - lam trinh, két qua thu ly thu
Thu’dng viéc | Quyét dinh/ | tuc hanh chinh,
binh va Xa van ban tra | trinh 1anh dao S&
hoi loi
Ho so
Lanh da}o S¢ kiém
Theo muc | tra lai ho so
Lgmlidao BM O'l - Néu khong dong
¢ Lao . v: ¢O thé sua tru
dong - 01 ngay | danh sach fié' C?én sérsi l?énr\'/;
B11 |  Phé duygt ! lam o Ty | P ,
: Thuong vido dw thao To | chuyén cho phong
binh va Xa ' trAmh? ban soan thao hoan
hoi Quyét dinh/ | thign.
van ban tra

o1

- Néu ho so hop 1¢
lanh dao S¢ ky vao
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van ban lién quan;
Chuyén Theo muc I
vién Phong BM 01 N ,
Nguoi ¢o 01 nei danh sach | Tiép qhén két quél
B12 Ban hanh van cong So 13 ri y Du thao To vao SO, thu’c hién
ban Lao dong - vide “trinh sao luu (néu o).
Thuong ™| Quyét dinh/ | Luu ho so.
binh va Xa vin ban tra
hoi 1o
Chuyén
vién Phong
Y A ) Ngu’oq ©0 Tra két qua cho
Tra ket qua cho | c¢Ong SG Theo , UBND quén
B13 | UBND quan, | Laoddng- | giay Két qua huyén o
huyén Thuong hen L aa .
binh va X3 Thong ke, theo doi
hoi
R Nhin két qua tir S¢
.(;hlll){le‘n Lao déng -Thuong
Tiép nhan két | >0 8| binh va Xa hoi
qua tir S¢ Lao e ngay| | thanh phé
B14 n Thuong lam Két qua o <
dong-Thwong binh va Xa | viéc Thue hién luu ket
binh va Xa hgi A ' qua va tra két qua
hot quan, cho UBND
huy¢ o
yen phuong, x4, thi tran
Tra kéf qua, B0 phan Theo - Tra két qua cho
B15 luu ho so, tiép nhan A K&t qua canhan.
thong ké va va tra ket ieril q - Théng ke, theo
theo doi qua ' doi.
4. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung trong cac bwéc cong viéc

STT| Mai hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Ban khai ca nhan
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5 BM 05 Bién ban uy quyén

5. HO SO CAN LUU
Ban chinh, ban sao theo quy dinh

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
// Thanh phﬁn ho so theo phu luc I

// Quyét dinh tro cép hodc van ban tra lon

Céc giay to khac (néu c6) theo quy dinh
6. CAN CU PHAP LY CUA THU TUC HANH CHIiNH

- Phap 1énh vu dai nguoi co cong voi cach mang nam 2012,

- Quyét dinh 24/2016/QD-TTg ngay 14/06/2016 vé tro cap mot lan ddi voi
nguoi co thanh tich tham gia khang chién dugc ting bang khen cia Thu tuéng chinh
pht, bang khen cua Bo truong, Thu trudéng co quan ngang bo, Thil trudéng co quan
thudc Chinh phu, bang khen cia Chu tich iy ban nhan dan cép tinh (c6 hiéu lyc ké tir
ngay 01/08/2016)

- Théng tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/52013 cia Bo Lao dong -
Thuwong binh va X4 hoi hudéng dan vé thu tuc 1ap ho so, quan 1y ho so, thwe hién ché
d6 wu d3 nguoi co cong véi cach mang va than nhan(co hiéu lwc ké tir ngay
01/07/2013).

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN

pé nghi giai quyét tro' cAp mot 1an ddi véi ngudi cé thanh tich tham gia khang

chién dugc tang Bang khen cua Thu twéong Chinh phu, Bang khen cua cap bo,

Bing khen ciia cp tinh (goi chung l1a nguoi ¢o Biing khen) hoic thin nhén caa
nguoi 6 Bing khen

1. Phén khai vé ngudi c6 Bing khen

HoO Va0, oo
Sinhngay ......thang .....nam .................. Nam/N@: .................................
NEUYEN QUAN: ...
Noi dang ky ho Khau thuwong tri: ....o.ooovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Thoi gian tham gia khang chién: ....... nam

Puoc tang Béng KN, e
Theo Quyét dinh 86 .............. ngay ...thang .. nam ... cla ..............................
2. Phin khai ciia than nhén

HoO Va0, oo
Sinhngay ... thang ...nam ................... Nam/N@r: ...
NEUYEN QUAN: ...
Noi dang ky ho Khau thuwong tri: ....o.ooovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

La ...(*)..... cia nguoi c6 Bang khen di tir tran ngay ... thang ... nam

.. ngay... thang... nam... ... ngay... thdang... ndm ...
Xac nhan cia xa, phuong Ngwdi khai

Ho va tén

Ong(ba)
hién dang ky ho khau thu’O’ng tru ta1

TM. UBND
(Ky tén, dong dau)
Ho va tén

Ghi chu: (*) Ghi 16 moi quan hé véi nguoi ¢6 Bang khen: Bo, me, vo (chong), ngudi
nudi dudng hop phap hodc con (ghi rd6 con dé, con nuoi).
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN UY QUYEN
Hoém nay, ngay ...... thang ...... nam ...... L1
Chiing t6i gdbm c6:

1. Bén ity quyén: Gom cic ong (ba) co tén sau day:

CMND/H6 chiéu i 3 voi
TT| Hovatén | Noicutra : -S| Mot quan he vou
S6 |Ngay cap|[Noi cap| REUO1CO CoNg
1
2

2. Bén dwoc iy quyén:

HoO Va0, e
Sinh ngay ......... thang ......... nam ...................Nam/Nir: ...
TIU QUAN: e
CMND/HG chiéu s6: ................Ngay cap: ........... NOL CAP: ...
3. N6i dung uy quyeén (*):

Xac nhin cia UBND xa Bén ity quyén Bén dwoc ity quyén
(phudng)..... (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu:

(*) Ghi 16 noi dung uy quyeén, vi du: iy quyén thd cung liét si, iy quyén nhén tro cap
mot 1an doi véi than nhan cua ngudi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01
nam 1945...

Truong hop uy quyén nhan trg cap hang thang thi phai ghi & thoi han uy quyén tur
ngdy ... thang ... nam ... dén ngay ... thang ... ndm ... nhung khéng qua thoi han quy
dinh tai Diéu 42 cua Thong tu nay.
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QUY TRINH 3
Thwe hién ché d6 wu di trong gido duc dao tao doi voi
ngwoi ¢6 cong véi cich mang va con caa ho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5220/0P-UBND ngay 10 thdng 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 lwong Ghi cha

1 | To khai dé nghi giai quyét ché do wu dai 01 Ban chinh
trong gido duc dao tao (theo mau)

2 | Giay xac nhan ciia co so gido duc pho thong 01 Ban chinh
hodc co s¢ gido duc nghé nghiép, dai hoc
(theo mau)

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

BG phén Tiép nhén va tra két | Muoi ba (13) ngay lam viéc ké tir Khong
qua cua UBND phuong, xd, | ngay nhan day du h6 so hop 1¢
thi tran

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

S¢| Ngidung | Trich | Thoi | Biéu miu/ Din oii
ne cong viéc nhiém gian Keét qua &
viéc
Nguoi co
cong voi ‘ ‘
N6v hd so cach mang Theo muc I Thanh phan ho so
P hoac con ' theo muc I
cua nguoi co .
cong C{“’
Bl hanh -
chinh - Truong hop hé so
» | BO phan tiép BMO1 | ddy du vahop I¢: Lap
Kiem traho | o va ira Moz | Giay tiép nhan ho so
SO Y va hen tra két qua;
két ; ) 2
caud BM 03 trao cho nguo1 ndop ho
so theo BM 01, thuc
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hién tiép budc B2,
- Truong hop ho so
chra day dua hoac
chua hop 1¢: Hudng
dan nguodt ndp ho so
bd sung, hoan thién
h6 so va ghi o ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiep nhan ho so: Lap
Phiéu tur choi tiep
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
o 0.5 Theo muc CPuyén ho so i:ho can
Tiéo nhan Bo phan tiép N 32‘1 1 b6 Lao dong -
B2 1p MO hanvatra | Do Thuong binh va Xa
ho so Lo lam BM 01 n . N )
két qua A ho1 phuong, xa, thi
viéc X
tran
Thim dinh CagAbQ Lao s Cori(g'xchuc thu ly hp
hd so. dé ong g s Theo muc I | SO Kiem tfa, xem th
i1 4 . | Thuong binh | ngay va xac nhan ban khai,
B3 | xuat két qua s LA . BM 01 N . .
A 9 va X4 hoi lam ) lap danh sach trinh
glal quy phuong, xa, | viéc Danh sach | 1 304 dao UBND xem
TTHC Y .
thi tran xét
Lanh dao 0,5 TheomuycI || 31 dao UBND
B4 Xem xét, ky UBND ngay BMO1 | phuong, xa, thi tran
duyét phuong, xa, | lam | Danhsach |xem xét va ky duyét
thi tran viéc ho so
Vao so van thu, dong
- dau tai liéu lién quan
Ban hanh \[]Ja];;ll\?gr nojs Theo muc I | va luu trit hd so.
an han . . .
B5 S : N 5ay BMOI | Chuyén hd so vé
vin bian | phuong, x3, | lam A ‘ .
thi tran viée Kétqua |Phong Lao dbng -
' ' Thwong binh va Xa
hoi1
Tiép nhin, | Cong chirc 15 Theomuc I | Thim dinh hd so va
thAm dinh | Phong Lao nod BMOl |14p danh sach trinh
B6 hd so tir dong - lgrrfl Danh sach | 1anh dao xem xét:
UBND Th1‘130’n~g biflh viée Duthao |- HO so dat yéu cau:
phuwong, xa, | va Xahdi ' danh 1ap danh sach trinh
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thi trin; dé sach/van | lanh dao,
xuit két q}li’i ban traloi | . HJ so khong dat yéu
gidi quyet néurdly |ciu: tham muu vin
TTHC do ban tra 16i néu ro ly
Hb so trinh | do trinh 1anh dao
phong xem xét (két
thuc ho so)
Lanh dao Theo muc I Xem xét hq SO, 19’/
. ' 0,5 danh sach dé chuyén
phong Lao . BM 01 ) A
B7 | Phé duyét dong- | "€V | Do sachy |0 Lao dong - Thuong
& Thuong binh lgern i b 13 bmh va Xa hd1 thanh
v X3 hoi viéc Vanl‘a‘n Ta ph@ hodc van ban tra
' o1 161 néu rd ly do
Cho s6, dong dau cac
tai liéu lién quan.
Hb so dat yéu cau:
Van thu 01 TheomucI | chuyén két qua dén
. phong Lao . BM 01 S¢ Lao déng -
Ban hanh R ngay . : N
B8 vin bin dong - 1am Hb so da Th}IO’ng binh va Xa
Thuong binh viee duoc phé hoi1
va Xa hoi ' duyét |HO so chwa dat yéu
cau: chuyén cong vin
tra 1oi vé UBND
phuong, x4, thi tran
Kiém tra, lap phiéu
tiép nhan hd so. Xem
Theo muc I | xét ho so, tai licu lién
, BM Ol |quan.
Tiép nhén, BM02 |- Néu ho so dat yéu
Thiam tra ho | Chuyén vién BM 03 cau: Tong hop, hoan
so tir UBND Phong 0 danh sach | tién ho so, lap to
quin, Nguoieo | o an qsac‘ trinh, in du thao két
B9 | huyén; dé | cong S¢ Lao lg Y| du tl}ao 10 | qua trinh Lanh dao
xuit két qua dong - am trinh, phong xem xét, ky
gidi quyét | Thuong binh VIEE | Quyet dinh/ nhay van ban trinh
TTHC va X4 hoi van b‘é‘n tra | 13nh dao S& phé duyét
l1 - Néu hé so chua hop
H6 so

1é: thong bao bang
van ban dé Phong Lao
dong - Thuwong binh
va X3d héi bd sung,
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hoan thi¢n hd so hodc
tra lai hé so khong du
diéu kién giai quyét
theo quy dinh.
W Theo muc I
Lanh dao
' BM 01
Phong 01 Danh sach Lanh dao Phong xem
Xem xét Nguvico | A SACH 1 x¢t, phé duyét két qua
B10 | oM | cong 8o Lao lgnf Du thao T | thy Iy thi tuc hanh
! y dong - s trAmh? chinh, trinh 1anh dao
Thuong binh | "¢ | Quyet dinh/ | g4
va X4 hoi van ban tra
lo1
Lanh dao S& kiém tra
Theo muc | lai hd so:
BM 01 - Né'uqkhéng dong y:
Lanh dao S¢ 01 danh sach |co thé sta truc tiep
BI1 | Phé duyét Lao dong - | ngay T trinh | van bap va chuyén
: Thuong binh | 1am Du thao | ¢ho phong ban soan
van ban tra |- Néu ho so hop 1€
151 lanh dao S& ky vao
van ban lién quan;
Tiép nhan két qua vao
An viA Th I -
Chuygn vien ;OMH(I)I';C s0, thue hién sao luu
\onong |05 " | (néuco).
B12 Ban hanh cangugé (Iioao ngay da‘nh §ach Tra két qua cho
van ban dgén ] lam TOAtrlﬂha Phong Lao dong -
Thio gb' | viée Quyét dinh/ | Thyong  binh  quan,
uong bin van ban tréd | hyyén.
va Xa hoi 15 N
Luu hoé so.
Chuyén vién
Phong ,
Tra két qua | Nguoi co Theo , Tra két qua cho
B13 | cho UBND | cong S¢ Lao | giay Két qua | UBND quan, huyén
quan, huyén dong - hen Thong ké, theo doi
Thuong binh
va X4 hoi
Tiép nhin | Chuyénvién| 0,5 , Chuyén vién phong
Bl4 | kétquatir | Phong Lao | ngay Kétqua |Lao dong - Thuong
So Lao dong- lam binh va Xa hoi nhan
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dong-
Thwong
binh va Xa
hoi

Thuong binh | viéc
va X4 hoi
quan, huyén

két qua tr So Lao
dong -Thuong binh va
X4 hoi thanh phd
Thuyc hién luu két qua
va tra két qua cho
UBND phuong, x4,
thi tran

Tra két qua,
Iuwu ho so,

Bo phan tiép | Theo

- Tra két qua cho ca

< an va tra ia &t qua | nhan.
B15 théng ké va nhlfér}[ V?l ;ra ileag/ Keét qua s oo s
theo doi 9 : - T'hong k€, theo dou.
4. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung trong cac bwéc cong viéc

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 To khai dé nghi giai quyét ché d6 vu dai trong gido duc
dao tao
5 BM 05 Giay xac nhan
6 BM 06 Quyét dinh thuc hién ché do wu dai trong giao duc dao tao

5. HO SO CAN LUU

Ban chinh, ban sao theo quy dinh

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
4 BM 04 | To khai dé nghi giai quyét ché d6 vu dai trong gido duc dao
tao
5 BM 05 | Gidy xac nhan
6 BM 06 Quyét dinh thuc hién ché do wu dai trong giao duc dao tao
7 // Céc thanh phan ho so khac theo quy dinh
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6. CAN CU PHAP LY

- Phap 1énh vu dai nguoi co cong voi cach mang nam 2012,

- Nghi dinh 31/2013/ND-CPngay 09 thang 04 nam 2013 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Phap 1énh Uu dai nguoi ¢ cong voi
cach mang (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01/06/2013)

- Thong tu s6 36/2015/TT-BLDTBXH ngay 28/9/2015 hudng dan ho so, trinh tu
thu tuc thue hién ché d6 wu dii trong gido duc dao tao d6i véi nguoi cd cong voi cach
mang va con cua ho.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI

PE NGHI GIAI QUYET CHE PO UU PAI TRONG GIAO DUC PAO TAO
Ho vatén nguoi cd cong (1)......coooovviiiiiiiiiiee 120 (2)iiiii
Ngay thang nam sinh:............................. Nam/Nr......ooooooo
SO NO SO% oo,
Noi dang ky thuong tra: Xa (phuong)..............ccooooe. Quan (huyén)...............c...ooo..
TANh (BhANN PRO)..... oot
Noi dang qUAN 1 Chi T4 TG CAP: «.vvoveveeee oo
TO11A (B) i quan h¢ voi nguoi co cong (4):....ooooviveneee,

Dé nghi giai quyét vu dai gido duc, dao tao ddi voi:

STT Ho vatén (5) Ngay, thang, nam | Quan hé vé1 nguoi cé cong
sinh
1
2

Hinh thirc nhan ché do wu dai:

Truc tiép tai co quan LDTBXH

T61 xin cam doan 101 khai trén 1a dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu trach nhiém
trudce phap luat.

Xac nhan caa co quan c6 thAm quyén (6) ... ... , ngay... ... thang... ..ndm... ...
ONE/DA. ..., NGUOI KHAI
¢6 ban khai nhu trén 1a ding. (Ky tén va ghi ro ho, tén)

Thu truong donvi
(ky, ghi 1o ho tén va dong ddu)
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Ghi chu
(1) Ghi ro ho tén nguoi cé cong.

(2) Ghi 6 loai ddi tirong nguedi cé cong véi cdch mang (néu la thuwong binh, bénh
binh thi ghi thém ty [é mat suc lao dong).

(3) Ghi ho tén nguoi dung khai.

(4) Ghi quan hé nguoi dung khai v&i nguoi cé cong.

(5) Ghi vo ho va tén hoc sinh, sinh vién dugc huong tro ca”}?.

(6) Xdc nhdn clia co quan cé thdm quyén:

Trung tdm nudi dudong thuwong binh, bénh binh ndng va nguoi cé cong xdc nhdn
nguoi co cong voi cach mang do Trung tdm quan ly.

Don vi qudn doi, céng an cé thdm quyén theo quy dinh ciia Bé Quéc phong, Bé Cong
an xdc nhdn nguoi c6 cong voi cdch mang do don vi qudn dji, cong an quan [y.

Uy ban nhdn ddn cdp xd xdc nhdn ngueci ¢é cong véi cach mang doi véi nhitng
truong hop con lai dang thuwong tru tai xd.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN
Phin I: Ding cho co s¢ gido duc mam non, phé thong xic nhén
B 1 (0 1T SO UUPPUPTR
XAC NN NOC SN e e
Hién dang hoc tai 16p...................... Hocky:..ooooooooi Nam hoc:.........ccool.
Phan II: Dung cho cac co sé gido duc nghé nghiép, gido duc dai hoc xac nhin
B 1 (0 1Y U UUP PP
XAc Nhan anhy/ Ot . oo
Hién 1a hoc sinh, sinh vién:
Namthe............... Hocky: ............. Nam hoc...............
Khoa ................ Khéahoc ... Thoi gian khoa hoe ............ (nam);
Hinh thttc dao tao: ..o
Kyluat: ... (ghi r& murc do ky luat néu co).
Dé nghi Phong Lao dong-Thuong binh va Xa hoi xem xét, giai quyét ché do vu dai
trong giao duc daotaocho.................... theo quy dinh va ché d6 hién hanh.

...... , ngay... ... thang... ..ndm... ...

Thu trwong don vi
(Ky tén, dong dau)
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UBND TINH, THANH PHO..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG _ Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
THUONG BINHVAXAHOI = s
S6: /QP-............... Ha Ngi, ngay thang  ndm
QUYET PINH

Vé viéc thwe hién ché d9 wu dii trong gido duc dao tao
GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cr Nghi dinh 5O 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 04 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét, hudng dan thi hanh mé6t s6 diéu cua Phap 1é€nh wu dai ngudi co cong véi
cach mang;

Xét dé nghi cia Truong phong Nguoi co cong,
QUYET PINH:
Piéu 1. Thue hién ché d6 vu dai trong gido duc dao tao

Sinhngay.............. thang................ 111101 DRSO PRSP PRRRPRI

Not dang ky thurong tril. ...
T LU e

Piéu 2. Hoc sinh, sinh vién ¢6 tén tai Piéu 1 duoc hudng ché do wu dii trong gigo
duc dao tao theo quy dinh.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Truong phong Nguoi co cong, Phong Ké hoach - Tai chinh,
Phong Lao dong - Thuwong binh va X8 hot ..., va cac ong (ba) cé tén
tai Diéu 1 thi hanh Quyét dinh nay./.

GIAM POC ,
Noi nhn: (ky, ghi ro ho tén va dong dau)
- Nhu Diéu 3
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Ho so, thii tuc thwee hién ché d6 tro cAp mot 1an ddi véi than nhan ngudi hoat

QUY TRINH 4

dong khang chién dwoc ting huin chwong, huy chwong chét truéc ngay 01

thang 01 niim 1995 ma chwa dwoc hwong ché d§ wu di.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5220/0P-UBND ngay 10 thdng 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

1

Ban khai cua dai dién than nhan (theo mau)

01

Ban chinh

2

Bién ban uy quyén (theo mau)

01

Ban chinh

Giay ching tu do Uy ban nhén dan phuong,
x4, thi tran cap hodc cac gidy to co gia tri
phép 1y xac dinh nguoi c¢6 cong di chét.

01

Ban sao

Do6i véi ngudi hoat dong khang chién giai
phong dan toc, bao ve to quoc va lam nghia
vu qudc té; Mot trong cac giay to sau: Huan
chuong Khang chién, Huy chuong Khang
chién, Huan chuong Chién thing, Huy
chwong Chién thang, Gidy ching nhan vé
khen thuéng tong két thanh tich khang chién
va thoi gian hoat dong khang chién thuc té
ciia co quan Thi dua - Khen thuéng cép
huyén.

01

Ban sao

DPoi voi nguoi co cong giup d& cach mang:
Mot trong céac giay to sau: Giay chu’ng nhan
Ky niém chuong "T6 qudc ghi cong", Bang
"Co cong vl nuwoce”, Huan chuwong Khang
chién, Huy chuvong Khang chién, Quyét dinh
khen thudng.

01

Ban sao
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2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

qua cua UBND phuong, xa,

hop 1€ (twong duong 19 ngay lam

Noi tiép nhén va tra két Thoi gian xir ly Lé phi
qua
B6 phan Tiép nhan va tra két | 25 ngay ké tir nhan hd so day du va Khong

thi tran viéc)
3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buoe | Noidung | Trach Thoi Dieu g s
cong A en oA . mau/ Két Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian .
viéc qua
Pai dién
A 1A thar} phan Theo muc | Thanh phan hd so
Nop ho sor | nguoit hoat
: N . I theo muc I
dong khang
chién
- Truong hop ho so
déy du yél hop 1€: Lép
Giay tiep nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp
N ho so theo BM 01,
G0 thuyc hién tiép budc
Bl hanh Bz‘ '
o chinh ' N
. . B,Q phan BMO1 |- Tru’(‘)’ng hop ho so
Kiém tra ho | ti€p nhan chwva day du hoic
a1 A BM 02 R .
SO’ va tra két chua hop 1¢: Hudng
qua BMO3 | 4an nguol nop hd so

bo sung, hoan thién
hd so va ghi 18 ly do
theo BM 02.

- Truong hop tir choi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
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BAQ phaAn Theo muc . N
Tiéo nhan tlgp r}haArl 0.5 noi I Luan chuyén hé so
B2 tep nha va tra ket > Ngay dén can bo chuyén
ho so qua lam vige | BMO1 mon tham dinh ho so
Kiém tra hd so, trinh
Thim dinh lanh dao UBND xac
hd s0, d& | 20 b6 thu Theo muc | nhan ban khai va 1ap
B3 xuat ket 1y' " | 03 ngay I danh sach kem cac
qua giai lam viéc | BMO1 | gidy to quy dinh gui
quyét Danh sach | Phong Lao dong -
TTHC Thuong binh va Xa
hoi
Linh d Theo muc
SI];NSO I Lanh dao UBND
B4 Xem xét, ky phudmg, x4 0,5ngay | BMOL | phuong, xa, thi tran
duyét thi trén " | 1am viéc | Danh sach | xem xét ho so va ky
' Hb so van ban
trinh
Vao sb van thu, dong
Vin thu dau tai liéu ‘lién quan
. . | Theo muc | va luu trit ho so.
Ban hanh UBND 0,5 ngay 2 A N
BS S : o =20 | IBMOL | Chuyén hd so vé
vin ban | phuong, x3, | 1am viéc o, X .
thi tran Két qua | Phong Lap dong -
' Thuong binh va Xa
hoi
Theo muc Tham dinh hd so va
Tiép nhén, 1BMo1 |lap danh sach trinh
thém dil‘lh ) Danh séch 1€1nhA dao xem >§ét: .
ho so twr Chuyén ] - H6 so dat yéu cau:
UBND vién Phong Dy thao lap danh sach trinh
B6 phuong, xa, | Lao dong - | 05 ngay séi?lr/lh“n lanh dao,
thi tran; dé Thuong | lam viéc ban trYall(‘yi - Hd so khong dat
xult két | binh va Xa If‘éu rg o | véu chu: tham muu
qua gidi hoi do Y| Van ban tra 15i néu 15
quyet X ly do trinh 1anh dao
TTHC H? S0 | phong xem xét (két
trinh | thic hé so)
B7 Phé duyét Lanh dao | O1ngdy | Theo muc | Xem xét ho so, ky
*" | phong Lao | lam viéc I danh sach dé chuyén
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dong - BMOl |S¢ Lao doéng -
Thuong Danh Thuong binh va Xa
binh va X3 sach/ van | ho1 thanh phd hoac
hot ban tra 1oi | van ban tra 101 néu 1o
ly do
Cho s6, dong dau cac
tai li€u lién quan.
5 Th HO dat yéu caw
Van thu €0 muc X A » 2k
X I chuyén két qua dén
phong Lao S¢ Lao dong -
Ban hanh | dong- | Olngay | BMOI _fong -
B8 . v e . Thuong binh va Xa
van ban Thwong | lam viéc | H) so di hoi
binh va Xa duoc phé |, .
A o H6 so chua dat yéu
hoi duyét X A A <
‘ cay: chuyén cong van
tra lo1 vé UBND
phuong, x4, thi tran
Kiém tra thanh phan
ho so, lap phiéu tiép
nhan ho so. Xem xét
hé so, tai liéu lién
quan.
Theo muc | - Néu hé so dat yéu
A A I cau: Tong hop, hoan
T h ) ° N il w
'ep nham, BMO1 |thién hd so, lap to
Tham tra R . : 2 1A
hd so tir Chuyén BM 02 |trinh, in du thao két
UBND vién Phong BMO03 |qua trinh Lanh dao
quin Nguoi co danh sach phong xem xét, ky
At A cong SO | 3,5ngay | 44N 53N I nhay van ban trinh
R9 huyén; deé n ; i du thao N \ A
xuit két Lao dong - | lam viéc w lanh dao S& phé
qui giai Thuong T trinh, - duyst
quydt | binhvaXa SV |- Néu hd sor chua hop
TTHC hoi ban tr3 Lo 1é: thong bao bang
an Fra Ol'lvan ban dé Phong
H6 so

Lao dong - Thwong
binh va Xa hoi bd
sung, hoan thién ho
so hodc tra lai hd so
khong du diéu kién
giai quyét theo quy
dinh.
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Theo muc
Lanh dao I
NI;?I%?%O' BM Ol |Lanh dao Phong xem
Xem xét, cong S& | Ol ngay danh sach Xetf phe ?luyef ket
B10 . , A N du thao |qua thu ly thu tuc
trinh ky Lao dong - | 1am viéc - ) , .
To trinh. | hanh  chinh,  trinh
Thuong O trinh, | 7 )
.  ra Q &t lanh dao S&
binh va Xa Luy
héi dinh/ van
ban tra 101
Lanh dao S& kiém tra
Theo muc | lai hd so
1 _NA A A .
Lanh dao ,Neuxkhqong dongwy.
) BMO1 |c6 thé sua truc tiép
Sé Lao ) N - \ .
,\ ,\ dong - 01 ngay danh sach |1én van ban va
Bl11 Phé duyét Thwong | lam viée d}r tl}élo 1t:)hﬁyen nC}i}Of pillor}ﬁ
binh va Xa To trinh, | 8% SOHI A0 H08
hoi Quyet e
dinh/ van |- Néu ho so hop 1€
ban tra 101 | lanh dao S& ky vao
van ban lién quan;
Theo muc
Chuyén I
vién Phong
Nguoi ¢o BM 0,1 Tiép nhan két qua
B12 Ban hanh cong S& | 01 ngay danh séch | 4, s0, thue hién sao
van ban Lao dong - | lam viéc d}l’ tl}ao luu (néu co).
Thuong Totrinh, |71 b4 so.
binh va X4 Quyeét
héi dinh/ van
ban tra 101
Chuyén
vién Phong
Trikétqua | "800 | Tra két qua cho
BI3 | cho UBND |  °"8>9 | 10 | g4t qua | UBND quén, huyén
An. huvén Lao dong - | giay hen Théne ké. theo dai
quan, huye¢ Thuong ong ke, theo do1
binh va Xa
hoi
Tiép nhéin Chuyén 01 ngay , Phong Lao dbng -
Bl4 | kétquatir | viénPhong | |, i< | Keétqua | Thuong binh va Xa
i " am viéc ne o2 L
Sé Lao Lao dong- hoi nhan két qua tu
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dong- Thuwong S¢ Lao dong -
Thwong binh va Xa Thuong binh va Xa
binh va X3a hoi quan, hoi thanh phd
hoi huyén Thye hién luu két
qua va tra két qua
cho UBND phuong,
x4, thi tran
]:ri‘ kéth 2 ].346 p}}lﬁn ™ Tra két qua cho td
B15 | qua Huno tl?p hhan eo Két qua | chtrc, ca nhan
so, thong ké | vatrakét | gidy hen Théne ké. theo dai
va theo doi qua ong ke, theo dol.
4. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung trong cac bwéc cong viéc

| Mahigu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Ban khai cua dai dién than nhan
5 BM 05 Quyét dinh huong tro cép mot 1an
6 BM 06 Bién ban uy quyén

5.HO SO CAN LUU

Ban chinh, ban sao theo quy dinh

> | Mahigu Tén biu miu

1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
5 BM 05 Quyét dinh huong tro cép mot 1an

// Thanh phﬁn ho so theo phu luc I

// Quyét dinh tro cép hodc van ban tra lon

// Céc giay to khac (néu c6) theo quy dinh




CONG BAO/S6 17+18/Ngay 15-01-2020 61

6. CAN CU PHAP LY CUA THU TUC HANH CHIiNH

- Phap 1énh vu dai nguoi co cong voi cach mang nam 2012,

- Nghi dinh 31/2013/ND-CP quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot s6 diéu
cua Phap 1€nh vu dai nguoi cé cong véi cach mang.

- Thong tu s6 05/2013/TT/BLDTBXH ngay 15/5/2013 ctia B6 LDTBXH hudng
dan vé thu tuc 1ap ho so, quan ly hé so, thyc hién ché do wu dai nguoi ¢ cong voi
cach mang va than nhan .

- Thong tu s 16/2014/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2014 cia Bo Lao dong
Thwong binh va Xa hoi vé huéng dan mét sb néi dung x4ac nhan va thuc hién ché d6
ru ddi nguoi ¢6 cong voi cach mang (co hiéu lue ké tir ngay 15/9/2014).

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau UQ
(Ban hanh kem Thong tu 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15 thdng 5 nam 2013)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN UY QUYEN
Hoém nay, ngay ...... thang ...... nam ...... L1
Chiing t6i gdbm c6:

1. Bén ity quyén: Gom cic ong (ba) co tén sau day:

CMND/H0 chiéu Méi quan hé véi

TT Ho va tén Noi cu tra ) ) . A
S6 |Ngay cap|Noi cap| REUO1CO cong
1
2

2. Bén dwoc iy quyén:

HoO Va0, e
Sinh ngay ......... thang ......... nam ...................Nam/Nir: ...
TIU QUAN: e
CMND/HG chiéu s6: ................Ngay cap: ........... NOL CAP: ...
3. N6i dung uy quyeén (*):

Xac nhin cia UBND xa Bén ity quyén Bén dwoc ity quyén
(phudng)..... (Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chu:

(*) Ghi 16 noi dung uy quyeén, vi du: iy quyén thd cung liét si, iy quyén nhén tro cap
mot 1an doi véi than nhan cua ngudi hoat dong cach mang trude ngay 01 thang 01
nam 1945...

Trudong hop Gy quyén nhan tro cap hang thang thi phai ghi 16 thoi han ty quyeén tir
ngay ... thang ... nam ... dén ngay ... thang ... ndm ... nhung khong qua tho1 han quy
dinh tai Diéu 42 cua Thong tu nay.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN
THAN NHAN CUA NGUOI HOAT PONG KHANG CHIEN GIAI PHONG
DAN TOC, BAO VE TO QUOC VA LAM NGHIA VU QUOC TE/NGUOI CO
CONG GIUP PO CACH MANG
1. Phén khai vé ngudi hoat dong khang chién giai phong dén tdc, bao vé To qudc
va lam nghia vu quoc té/ ngwoi cé cong giup do cach mang

HoO Va0, oo
Sinhngay ... thang ...nam ............ Nam/Nir: ...
NEUYEN QUAN: ...
D4 chét ngay ... thang ... nim

Thoi gian tham gia khang chién: .... nam

DPuoc Nha nurdc tAng: ..o
Theo Quyét dinh 86 ........................ngay ... thang ... ndm ... cla ..................
2. Phin khai ciia than nhén

HoO Va0, oo
Sinhngay ...thang ...nam ...................... 0 Nam/Nit: ...
NEUYEN QUAN: ...
Tru quém: ................................................................................................................

.(*)..... cua nguoi hoat dong khang chién giai phong dan toc, bao vé T6 qudc va
lam nghla vu qudc té/nguoi cd cong giup d& cach mang.

.. ngay... thang... nam... ....ngay ... thdng ... nam
Negwoi khai

Xac nhan cua xa, phuong ............ (K5, ghi 15 ho v tén)

Ong (bad) ......................hién cu tru
(AL o

TM. UBND
(Ky tén, dong dau)

Ho va tén

Ghi chu: (*) Ghi t& m6i quan hé véi nguoi ¢d cong: cha, me, vo (chong) hodc con
(ghi 10 con dé, con nu6i hodc con ngoai gia thu).
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UBND TiNH, THANH PHO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO LAO DONG - THUONG Doc 14ap - Tu do - Hanh phic
BINHVAXAHOI e
S6: ... ., ngay ... thang ... nam .....

S6hO SOt ..o
QUYET PINH

VE VIEC TRQ CAP MOT LAN POI VOI THAN NHAN NGUOT HOAT
DPONG KHANG CHIEN GIAI PHONG DAN TOC, BAO VE TO QUOC VA
LAM NGHIA VU QUOC TE/NGUOI CO CONG GIUP PO CACH MANG

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Cdn cit Nghi dinh s6 31/2013/ND-CP ngay 09 thang 4 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét, hudng ddn thi hanh mot so diéu cua Phdp [énh wu dai nguoi cd
cong voi cdch mang;

Cdn cir Nghi dinh s6 ../ND-CP ngay ... thang ... ndm ... cia Chinh phit quy dinh
vé muc tro cdp, phu cdp wu ddi doi voi nguoi c6 cong voi cdach mang;

Xét dé nghi cia Triuomg phong Ngudi cé cong,
QUYET PINH:

Diéu 1.

1. Tro cép mot 1an dbi Véi:f)ng (DA) o,

Sinh ngay ... thang ... nam ......... Nam/NT: .o
NEUYEN QUAN: ...
TIU QUAN: e
La ....(¥)............ cua nguoi hoat dong khang chién giai phong dan toc, bao vé To

quéc va lam nghia vu quoc t&/ngudt ¢o6 cong giup do cach mang.

Ho va tén ngudi hoat dong khang chién giai phong dan toc, bao vé T6 qudc va lam
nghia vu qudc t&/ nguoi ¢ cong giup d& cach Mang: ..........cocoevevoeeveceeeeeee.

NEUYEN QUAN: ...
P4 chét ngay ... thang ... nam ...

2. MUC tTQ CAP: v, AONG.(BANE ChT: ..., )
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Piéu 2. Cac ong (ba) Truéng phong Nguoi c¢d cong, Truong phong Ké hoach Tai
chinh, Truéng phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ................... va 6ng (ba)
wvvevrr.... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

GIAM POC
Noi nhan: (Ky tén, dong ddu)
- Nhu didu 2;
- Cuc NCC-B6 LDTBXH
-Luu.
Ho va tén

Ghi chu: (*) Ghi t& m6i quan hé véi nguoi ¢d cong: cha, me, vo (chong) hodc con
(ghi 10 con dé, con nuo61 hodc con ngoai gia thu)
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QUY TRINH 5

Thi tuc hd tro hoc vin héa, hoc nghé, tro cap

khé khian ban dau cho nan nhin

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5220/0P-UBND ngay 10 thdng 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

A LA S6 o
TT Tén ho so Ghi chu
luwgng
bon dé nghi hd tro cta nan nhan hoic
1 |cua gia dinh nan nhan c6 xac nhan cua 01 Ban chinh
UBND phuong, x4, thi tran (theo mau)
M6ét trong cac van ban cia co quan co
2 | tham quyén xdac nhan nguoi d€ nghi hd
trg la nan nhan nhu sau:
. R R \ Ban sao co6 ching thuce
Giay xac nhan nan nhan cua co quan - 1. \ )
2.1 cong an huven. auan. thanh ohé 01 hoédc ban sao kéem ban
& afl idyen, quan, P chinh dé déi chiéu
Giay xac nhan nan nhan cua co quan giai Ban sao co6 ching thuce
2.2 | ctru nhu: Co quan Coéng an, B§ doi Bién 01 hoédc ban sao kéem ban
phong, canh sat bién chinh dé€ doi1 chi¢u
Giay xac nhan nan nhan cua co quan , . 1
A . A Ban sao co6 ching thuce
di€u tra, co quan dugc giao nhiém vu L . ]
23 | . N . o 01 hoédc ban sao kéem ban
tién hanh mdt s6 hoat dong di€u tra, Vién , X ak: 1A
.2 . A < N chinh dé do1 chiéu
kiém soat nhan dan, Toa an nhan dan
Giay to, tai liéu do co quan nudce ngoai
cap da duoc co quan dai dién Viét Nam & Ban sao co6 ching thuce
2.4 | nuwdc ngoai hoac B6 Ngoai giao Viét 01 hoédc ban sao kéem ban

Nam hop phap hoéa lanh sy ching minh
nguol do 1a nan nhan

chinh dé doi chiéu

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két Thoi gian xir 1y Lé phi
qua
Bo6 phan Tiép nhan va tra két | Muoi mot (11) ngay lam viée ké Khong

qua cua UBND phuong, x4,

thi trin 1€

tir ngay nhan day du ho so hop
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | \sidung | Trach Thoi Dieu
cong A e o n . mau/ Keét Dién giai
o n cong viec nhiém gian .
viéc qua
Nan nhan
Y hoac gia Theo muc | Thanh phﬁn hdo so
Nop ho so dinh nan I theo muc I
nhan
- Truong hop ho so
déy du yél hop 1€: Lép
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguol nop
h6 so theo BM 01,
thuwc hién tiép budc
B1 B6 phan Glc(;lil;ahnh B2. ‘ .
" tiép nhan va BM o1 |- Truong hop ho so
Kle:n tra tra két qua BM 02 chwa day Adu hQac
ho so chua hop 1¢: Hudng
BM 03 dan ngudoi nop ho so
b@ sung, hoan thién
h6 so va ghi 16 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiépr nhan ho so: Lap
Phi€éu tur choi tiép
nhan giai quyet ho so
theo BM 03.
. 5 pha Theo muc & ) &
Ti€ép nhan AB © plian . | 0,5 ngay 4 C,h uyeP ho AS o d?n
B2 h so ticp nhén va lam vide I can b6 chuyén moén
tra ket qua ' BM 01 |tham dinh
Xem xét, Theo muc ‘
thim dinh I Lap hé so theo quy
ho 80, ge CaP bOA 1.5ngay | BMOI dinh trinh Chu t1c~h
xuat két | chuyén mén | “>~ 7% N UBND phuong, x4,
B3 v e lam viéc Ho so .z 1
qua giai o thi tran xem xét va ky
quyet trin van ban lién quan.
TTHC
Xem xét, | Lanh dao | 0,5ngay | Theomuc |Lanh dao UBND
B4 I 4 A A} MY A ~ M /’\
ky duyét UBND lam vi€c I phuong, x4, thi tran
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phuong, xa, BM Ol |xem xét hd so va ky
thi tran H so, dy | van ban g1 Phong
thao két | Lao dong - Thuong
qua binh va Xa hoi
Theo muc Kiém tra, cho sb va
I "~ | dong dau cac tai liéu
ia
s | Banhanh | Vanthr | 05ngay [ BMOI ;ln qtan B ad
viin bin UBND | lam viéc | g3 sodg | Yo 1o soden
p phong Lao déng -
duof: Thuwong binh va Xa
uyet | s
- Tiép nhan 136 SO va
Tiép nhén tién hanh thdm dinh
Kiém tra ’ TheoI MY 13 so theo quy dinh
ho so tir Chuyén BMoj | - Truong hop hd so
UBND n . . dat yéu cau lap To
vién Phong Hb A
phudmg, | e T 03 ned HO SO | trinh, du thao Quyét
B6 | xithi | o 20570 Y trinh, AU ginh ginh Chi tich
trdn; dé | . S | thaots | UBND quan, huyén
xuat ket o trinh, | vem xét
A oiai th Quyét \ A
qua g| dinhvan |- Trueong hop ho so
quyet ban tra 1o khong dat, co van
TTHC ban tra 101 néu 15 ly
do
Theo muc
I
Lanh dao BMo) | Xem xét va ky 1o
. ' . trinh, ky nhay Quyét
Phong Lao Hb ) Y y KUY
Xem xét done - 01 ned 70 S0 | dinh hodc van ban tra
B7 trinh k', Thu O’gl’l 1am giAy trmqh, du’ 161 néu 1o 1y do trinh
rnky | thwong o lamviee | thaoto | 1znh dao  UBND
binh va Xa trinh A A n
hoi 2 quan, huyén phé
| Quyet 1 duyet
dinh/van
ban tra lo1
Van thu Theo muc | Kiém tra, cho so,
Phong Lao I dong dau cac tai liéu
BS Ban hanh dong - 0,5ngay | BMOI |lién quan
van ban Thuong | lam viéc | Hosoda | Chuyén hd so dén
binh va Xa duge phé | Chuyén vién Van
hoi

duyét

phong HDND va
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UBND quan
Theo muc
I ,
Xem xét, kiém tra
C}lu}\/]evn ;'D)M ‘Olh thanh phan ho.
Tiép nhén vien van . © tm} Hb so dam bao: trinh
B9 va thim phong 1.5 ngay | Dy thao Lanh dao phé duyét
Y HDND va | lam viéc & . ' '
tra h Quyet A , -
ra ho so . . | HO so chwa dam bao:
UBND dinh/vin 2 : :
quan ban tra 101 chuyén tra  phong
HA chuyén moén xir ly lai
0 so
trinh
Theo muc
I
BMOl | Xem xét ky quyét
Lanh dao To trinh | dinh chi hé trg hoc
BI0 | Phéduyst | UBND | 01783V | Duthao |van hoa, hoc nghe,
: uAn. huven lam viéc Quyét | tro cap kho khan ban
quan, iy dinh/van | dau cho nan nhan
ban tra 1oi | hodc van ban tra 1o1
Ho so
trinh
Kiém tra, cho 50,
Theo muc dong dau cac tai liéu
1 lién quan; chuyén
3 hong chuyén mén
51 | Ban hanh \{Jagl\t]}g 05ngay | BMOL |go0c 00 O
van ban quén, huyén lam viée | H6 so da (néu c6)
du;l()c Phe Chuyén két qua veé
uyet | UBND phuong, xa,
thi tran
Tiép nhan hd so tir
Tiép nhan UBND quéan, huyén;
ho so tir Can b 0.5 g3 thye hién sao luu
BI12 | UBND anbo | DNV g qua | (néu o)

,\ chuyén moéon | lam viéce J £ .
quan, Chuyén keét qua ve
huyén B6 phén ti€p nhan va

tra két qua
B13 ]:1-{1 két . ‘}3@ pliém ‘ fl;heo Két qua Tlgp nhan va tra két
qua, luu ho | tiép nhan va | gidy hen qua
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so, thong | tra két qua Vao s0 luu hd so
ké va theo theo doi
doi Tra két qua cho to
chtrc/ca nhan
Thong ké, theo doi
4. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung trong cic buéc cong viée
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 DPon dé nghi hd tro
5.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 // Thanh phan ho so theo phu luc I
5 // Quyét dinh hoac van ban tra 161
6 // Thanh phan ho so khéc theo quy dinh

6. CAN CU PHAP LY CUA THU TUC HANH CHIiNH
- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét

thi hanh mot s6 diéu cua Luat phong, chong mua ban ngudi (co hiéu lyc tir ngay
15/4/2013)

- Théng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2013 huéng dan thi hanh mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Ludt phong, chong mua ban ngudi

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc
.1, ngay .. . thdng ... .. nam 20... ..
PON PE NGHI HO TRQ
Kinh gri: -UBNDx32 ...................
- Phong LDTBXH huyén

1. Thong tin ca nhan:

nh |Hovatén .............................. ; Nam o Nir o; Sinh ngay: .../ .../ .....

(ZX Dantdc: ... Quéctjch:

,) Dia chi thuong tra & Viét Nam (ghi 16 s6 nha, diong phé, phieong, qudn,

(dong \ 1. A ; ~ .

dbu thanh pho hodic thon, xdm, xd, huyén, tinh):

gidp

lai . . .

.| 2. Qua trinh bi mua ban:

tren

anh) Ngay, thang, ndm bimuaban: ....../ ....../ ............;
Piadiémbimuaban: ............ ... ...
Ngay, thang, nam tiép nhan (tw tré vé&): ..../../ ..........3;
Dia diém tiép nhan (tu tré Vé): ............................................................................... 4

3. Cac giay to' chirng minh 1a nan nhan:
- Giay xac dinh nan nhan do co quan nha nudc c6 tham quyén cap;
- Van ban, tai li€u khac ¢o6 lién quan...)5;

4. Noi dung dé nghi h4 tro:

bé nghi cac co quan nghién ctru, xem xét va giai quyét cho té1 duge hudng cac ché

do ho tro theo quy dinh./.

XAC NHAN CUA UBND NGUOI LAM PON
) ¢ R (hodc gia dinh, ngwoi giam hg)

(Ky, ghi ro ho, tén, dong ddu) (Ky, ghi ro ho, tén)
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1 D1a danh;

2 Tén S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa héi tinh;

3 Tén to chitc, ca nhan, dé nghi cap (cap lai, stra doi, bo sung, gia han) gidy phép
thanh 1ap;

4 Pia chi cu thé cua co sd dé nghi cap gidy phép thanh 1ap;
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QUY TRINH 6
Quyét dinh quan 1y cai nghién ma tiy tw nguyén tai gia dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5220/0P-UBND ngay 10 thdng 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6 Ghi chu
lwgng

Pon diang ky tu nguyén cai nghién tai gia
dinh cua ban than hodc gia dinh, nguoi
gidam hd cia nguoi nghién ma tay (ndi
dung don phai bao gém cac noi dung: tinh 01

1 A - s - : Ban chinh
trang nghién ma tay; cac hinh thuc cai an i
nghién ma tiy da tham gia; tinh trang stc
khoe; cam két tir nguyén cai nghién ma tuy
tai gia dinh)

2 | Ban so yéu ly lich ciia nguoi nghién ma tay 01 Ban chinh

3 K¢ hoach cai nghién ca nhan cia nguoi 01 Ban chinh

nghién ma tay

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két Thoi gian xir ly Lé phi
qua
B¢ phan Tiép nhan va tra két | Ba (03) ngay lam viéc ke tir Khoéng
qua cua UBND phuong, x3, | ngay nhan du h6 so va hop 1€
thi tran

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r o¢ Noi dung Trach Thoi | Biéu mau/ SR o
cong A on " . £ . Dién giai
«n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
N6v hd so T6 chire, ca Theo muc | Thanh phﬁn hd so
P nhan I theo muc I
X A A - Trudong hop hd so
B1 , .| Bophan |Gohanhi gy, e, TS 0D O
Kiém tra ho | ti€p nhan chinh 02 ly du va hop le.
so v tra két BM02 | Lgp Giy tiép nhin
qua BM 03 ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
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nop ho so theo BM
01, thyc hién tiép
budc B2.
- Trudong hop hd so
chua dﬁy du hoac
chura hop 1€ Huong
dan nguoi nop hod so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 18 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
B,G phan
Tiép nhan tiép nhéAn 0,5 ngay Theo myc Chuyén ho SO dén T 0
B2 h so va traqket : é;m vide I cong tac cai nghién
qua ‘ BM 01 |matuy
Can b chuyén mon
tién hanh tham tra ho
so theo quy dinh
Xgm xét, Can bo Theo muc Du thao quyét dinh
thim dinh chuyén I du thio quan ly cai nghién tu
ho so, dé mon TO I,5ngay | Qﬁ & nguyén tai gia dinh
B3 | xuat ket q}lﬁ cong tac cai | lam viéc dinh?lvén trinh Chu tich UBND
giai quyet | nghién ma ban tra 1o phuong, xa, thi tran
TTHC tay xem xét
Truong hop tir choi,
thong bao biang vin
ban vanéu 1o ly do
Theo muc
I
Lanh dao BM 01
B4 | Phé duyét nggnbggn ?35 ngay | Dy thdo | Xem xét va ky duyet
phuong, x4, am viéc .Quyef van ban lién quan
thi tran dinh/van
ban tra 101

Hd so trinh
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Kiém tra, cho sb,
déng dau cac tai licu
Van thu \ A X
. .| Hosoda |lién quan; thyc hién
BS thn haﬂnh UBND . O"S NEAY 1 durge phé | sao luu (n€u co)
van ban phuong, xa, | lam viéc n P ok
Y duyét | Chuyén két qua dén
thi tran FRCAS -
B0 phan tiép nhan va
tra két qua
Tra kéi qua, ].346 p};ﬁn ™ Tra két qua cho to
pe | lwuhose, | tipnhan - Theo e 0 | chire/ca nhan
thong ké va | vatrakét | gidy hen Théne ké. theo di
theo doi qua ong ke, theo dol
4. BIEU MAU

Cac biéu mau sw dung trong cac bwéc cong viéc

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
5.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 // Thanh phﬁn ho so theo phu luc I
5 // Quyét dinh quan 1y cai nghién tai gia dinh hodc vin ban tra
lo1
6 // Céc ho so khac theo quy dinh

6. CAN CU PHAP LY CUA THU TUC HANH CHIiNH

- Nghi dinh s6 94/2010/ND-CP ngay 09/9/2010 ciia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc
cai nghién ma tiy tai gia dinh, cai nghién ma tay tai cong dong.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 7

Quyét dinh cai nghién ma tiy tw nguyén tai cong dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5220/0P-UBND ngay 10 thdng 12 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO
TT Tén hé so S6 Ghi chu
luwgng
bon dang ky tu nguyén cai nghién tai cong
dong cua ban than hodc gia dinh, ngudi giam
ho cua ngudi nghién ma tuy (ndi dung don
I | phai bao gom cac ndi dung: tinh trang nghién 01 Ban chinh
ma tay; cac hinh thirc cai nghién ma tﬁy da
tham gia; tinh trang sirc khoe; cam ket tu
nguyén cai nghién ma tay tai cong dong)
2 | Ban so yéu ly lich cua ngudi nghién ma tay 01 Ban chinh
2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
BG phan Tiép nhén va tra két | Sau (06) ngay lam viéc ke tir Khéng
qua caa UBND phuong, x4, | ngay nhan du h6 so va hop 1¢
thi tran
3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
B,l\r o¢ Noi dung Trach Thoi | Biéu méu/ R o
cong A on " . £ - Dién giai
o n cong viec nhi¢m gian Két qua
viéc
Nop hd so TQ ChlfC, Theo muc I Thanh phan hé so theo
: canhan muc |
- Truong hop ho so
. déy du va hop 1€: Lap
Bophan | Gio Gidy tiép nhan hd so
Bl tiép nhan | hanh BM 01 va hen tra két qua;

Kiém tra ho
SO’

vatrakét | chinh BM 02
qua BM 03

trao cho ngudi ndp hd
so theo BM 01, thuc
hién tiép budc B2.

- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
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chwa hop 1€&: Hudng
dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr choi tiép
nhan giai quyét hd so

theo BM 03.
Bo phan 05
. tiép nhan > én hod én T6
Tiép nhéin °p ngay | Theomucl CAh uyen ho 59 den .1:0
B2 A" va tra ket X cong tac cai nghién
ho so . lam BM 01 ,
qua A ma tuy
viéc
Cg’m bd chuqyén mép
tién hanh tham tra ho
so theo quy dinh
Xgm xét, Can bo Theo muc I Du thao quyét dinh
thim dinh chuyén 3,5 Du thio " | quan ly cai nghién tu
ho so, dé mon To ngay Qu & nguyén tai cdng dong
B3 | xultkétqua | congtéc | lam | <% | trinh Cha tich UBND
giai quyet | cainghién | viéc b én trd 1o phuong, xa, thi tran
TTHC ma tuy xem xét
Truong hop tur choi,
thong bao bang van
ban vanéu 1o ly do
Theo muc |
Lanh dao BM 01
Uy ban .5 Du thao
B4 Phé duyét nhan‘ dan ngay Quy I XFm xét va ky duyét
phuong, lam dinh/va van ban lién quan
xd, thi | vike b}n Yj“?.
trin a‘m tra lo1
Ho so trinh
Van thu Kiém tra, cho s6, dong
0,5 A . | dau cac tar liéu lién
. UBND . Ho so da A
Ban hanh X ngay ~ | quan; thuwc hién sao
B5 - . phuong, N duoc phé Ty
van ban N lam n lru (néu co)
x4, thi o duyét ) ; .
trin viee Chuyén két qua dén

Bo6 phan tiép nhan va
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tra két qua
Tlrii klfi qua, tBAQ pllllaAn Theo Tra két qua cho to
B6 | e 1030 | MPITAR | o4y | Kétqua | chitc/ca nhan
thong ké va | va tra ket hen Théne ké. theo di
theo doi qua ‘ ong ke, theo dot
4. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung trong cic buéc cong viée
STT| Mai hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

5. HO SO CAN LUU

STT| Mai hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so

BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
// Thanh phan ho so theo phu luc I
// Quyét dinh quan 1y cai nghién tai cong dong hodc vian ban

tra 1o1

// Céc thanh phan ho so khac theo quy dinh

6. CAN CU PHAP LY CUA THU TUC HANH CHINH

- Nghi dinh s6 94/2010/ND-CP ngay 09/9/2010 ciia Chinh phu quy dinh vé t6 chirc
cai nghién ma tiy tai gia dinh, cai nghién ma tay tai cong dong.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



