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QUY TRINH 24
Tach thira do chuyén quyén sir dung mdt phén thira dat hodic do gidi quyét tranh
chip, khiéu nai, td cio, ddu gia dit hodic do chia tich h{ gia dinh, nhém nguoi
sir dung dit; do xir Iy hop dong thé chip, gop von, ké bién ban diu gia quyén sir
dung dat dé thi hanh an (xac nhén thay doi trén
Gidy chirng nhén di cip)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4830/0P-UBND ngay 12 thdng 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 lwong Ghi chu
I HO SO PAT DPAI
DPon dé nghi tach thira hoic

01 1 "} op thira dét (theo mau) 01 Ban chinh
02 Ban goc Giay Achu’ng nhan da 01 Ban chinh
cap
11 HO SO THUE
1 To khai 1€ phi trude ba 01 Ban chinh
) T& khai thué stir dung dat phi 01 Ban chinh

nong nghiép

T& khai thué thu nhap tur
chuyén nhuong bat dong san
(trtr truomg hop bén chuyén
3 nhuong la doanh nghiép cé 01 Ban chinh
chirc ning kinh doanh bat
déng san) theo quy dinh cua
phap luat vé thué (néu co)

Vin ban cua nguoi sir dung dat
dé nghi duoc mién, giam cac
Khoan nghia vu tai chinh vé

4 dat dai va cac giay to chimg 01 Ban sao
minh thudc d6i tuong duge

mién, giam theo quy dinh cua

phap luat (néu co)

5 Hop dong chuyén nhuong bat 01

: Ban sao
dong san theo quy dinh cua
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phap luat hoic Hop dong ting
cho tai san 1a bat dong san theo
quy dinh cia phap luat hoac
Hop dong (hodc cac giay to)
thira ké bat dong san; Hoa don
gia tri gia ting do6i voi truong
hop t6 chitc chuyén nhuong

bat dong san

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhén, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép,nhzfin va tra
két qua

Thoi gian xir ly

Bo phan Tiép nhan va
tra két qua cua Van
phong Pang ky dat dai
Thanh phé - bia chi:
s6 12 Phan Pang Luu,
phuong 7, quan Binh

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 1& theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thot gian
tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thye hién nghia vu tai
chinh ciia ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem
xét xur ly d6i véi truong hop sir dung dat co vi pham

phap luat, thoi gian trung cau giam dinh

Thanh.
o Lé phi chirng nhan ding ky thay doi sau khi cip Gidy chirng nhén:
Mikc thu hién dang ap dung va mirc
thu deé xuat
STT Néi dung thu Bon vi To chire
) tinh
Dwéi | TirS00m2 dén | Trén
500m2 | dwéi1.000m2 | 1.000m2
p | Dangkythay doichi | 4o a0 | 20000 20000 20000
cO quyén sir dung dat
bang ky thay do6i 6
quyén su dung dat va ‘ ‘
2 | tai san gan lién véi dat | dong/lan [ 50000 50000 50000
(nha ¢, nha xudng,
rung, tai san khac..,)
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Pang ky thay d6i chi
cO tai san gan lién voi

3 dat thi ap dung mtec | dong/lan | 50000 50000 50000
thu 1¢ phi cap giay
ching nhan
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buge | i dung cong | Trich | Thei Ho, L
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
T chue
trong
nudc, co
s& ton
gido,
nguotl Viét
Nam dinh
cu O nudc
ngoai thuc
Nop hd so hién du an Theo muc | Thanh phan ho
: dau tu, t0 I so theo muc |
chirc nudce
ngoai, ca
nhan nudc
ngoai,
doanh
Bl nghiép co
von dau tu
nudc
ngoai
- Lap Giay tiép
B6 phan Gio nhan }}6 0 Vaq
tiéb nhan | hanh hen tra ket qua,
vatrakét | chinh trao cho nguon
qua ctia BMO1 |nop ho so theo
Kidm trahdso | Van Bmo2 |BMOI, thue
phong BM 03 }];lzen ti€p budce
dang ky ' .
dt dai - Truomg hop ho
thanh phé so chua day du
hoac chwra hop
16: Huwéng dan
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ljg:gc Noi dung cong | Trach | Thoi w/}ll;i’éu Din g
o n viéc nhiém gian x
viéc mau
nguol nop ho so
bo sung, hoan
thién ho so va
ghi 1o ly do theo
BM 02.
- Trudng hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.
o Chuyén ho so
t]?éop I;}}lgrll cho vién chirc,
vkt | 05 | B |nebilaodong
B2 Tiép nhén ho so qua ‘Van £edy BM 04 Van phong dang
phong | lam | Theo muc |y dat dai Thanh
dang ky viéc I phé.
dat dai \ A LA
Thanh phé Thanh phan ho
so theo muc |
BM 01 ) .
Vién BM 04 Tiép nh}élm ho so
churec, tir B6 phan mot
Phan cong, ngudi lao nojs (Eé\ﬁ gg) cua va
B3 | Luén chuyén hé | dong phu lgnfl chuyén ho so cho
SO trach giai vide B},\/I O? Vién chirc, ngudi
quyét ' (néu co) lao dong thu ly
TTHC Theo muc |14 so
I
Vién - Kiém tra, 1y y
chure, BMoO1 |kién don vi co
. .| nguoi lao BM 02 lién quan (néu
Thu Iy ho so, dé | dong thu | 04 ngay BM 04 co).
B4 | xuat giai quyet ho | 1y ho so lam R - Téng hop, hoan
S0 cia Van | viéc | ~HOSO|uian 18 5o 1ap
phong trinh to trinh va du
dang ky - Dy thao | thao két qua
dat dai kétqua | trinh Lanh dao
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BP’ o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x Y
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
thanh pho xem Xx&t:
- Lap Phiéu
chuyen thue dé
chuyen sang Chi
cuc thué dé xac
dinh nghia vu tai
chinh.
Kiém tra noi
dung, ky duyét
_Hdso |10 Frinh cﬁ‘a‘ Vién
Lo | oy || el
B5 | Thim dinh hd so | ~or0da0 | N8aY | py g | dong tiuly 1o so
: Phong lam 1t qua trude khi trinh
viéc q Lanh dao Van
phong dang ky
dat dai Thanh
Pho.
. Xem xét ho so,
X ¢ 1o d Lar\lﬁ dao 1B so ky xac nhan diéu
em LIy Qu | VAN grngay | T | Kden cép Gidy
B6 | Lo By CLEIE | PLTE | lam | ching nhan, ky
nhan va phicu angky | Jige | ~DPwthao | 5 rinh va phiéu
chuyén thue cTat dai . két qua chuyén thué
thanh pho
- Phiéu
chuyén
. ia thué an dir lié
Phit hanh Phidu | " 0,5 nue | Chuyeén dirhigu
2 £ A churec, . - To trinh | sang Chi cuc
chuyén thué dé .. ngay . Z 3A s g
B7 .o - nguoi lao - kém Du | thué dé xac dinh
xac dinh nghia vu A lam R - ..
t.oas * | dbng thu A thao két | nghia vu tai
tai chinh , viec . ,
ly qua giai | chinh.
quyeét
TTHC
] . _ . BM 08 - Chi cuc thU.é
Xac d‘u.lh n'ghla Chi cuc 05 gAYy | (néu co) Quén ,(huyAén)
B3 vu tai chinh X lam can ¢ phiéu
Thué - A BM 09 2 , <
vige L chuyén cua Van
(néu co)

phong dang ky
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Phiéu
chuyén
Thue

dat dai Thanh
Phé va thong tin
trén cac to khai
dé xac dinh
nghia vu tai
chinh cho nguoi
st dung dat.

- Phat hanh
Thong bao viée
thuc hién nghia
vu tai chinh,
chuyén cho Vin
phong dang ky
dat dai Thanh
Ph6 phat hanh
cho nguo1 sir
dung dat.

B9

Tiép nhén,
chuyén théng bao
thué cho ngwoi sir

dung dit

Vién
churec,
nguoi lao
dong thu
1y hd so
cua Van
phong
dang ky
dat dai
thanh pho

0,5

2
ngay
lam
viéc

Thong bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

- Tiép nhan
Thong bao viée
thuc hién nghia
vu tai chinh tu
chi cuc thué va
chuyén cho Bo
phan tiép nhan
va tra két qua
phat hanh cho
nguot sir dung
dat.

- Thot gian
nguoi dan thue
hién nghia vu tai
chinh khong tinh
vao quy trinh.

- Sau khi nguoi
dan thuc hién
nghia vu tai
chinh, B6 phan
TN&TKQ
chuyén cho Vién
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Bubce | Ngidungcong | Trach | Thoi Ho, P
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
chirc, nguoi lao
dong phu trach,
trinh Lanh dao
Van phong dang
ky dat dai thanh
pho ky xac nhan
thay doi1 trén
gidy chung nhan
dé phat hanh cho
ngu’(‘ﬁ st dung
dat.
Lanh dao Xem xét hd so,
Vin . ky xac nhan trén
. " N 01 ngay A : & , A
Xem xét, phé phong . Hoso | Giay chirng nhan
BI10 o s , lam - e
duyét dang ky A trinh do1 véi truong
datdai | V' hop di diéu kién.
thanh pho
- Tiép nhan két
\ ohi s
Van the aua, i gy
Ca thang nam trén
va bo A , R
ha gidy ching nhan,
A 3 A A b /\an SC?n 0,5 A . | c@p nhét ho so
Cho s0 ho so, cip | ho so cua " 32‘1 Ho so da dia chinh
B11 nhat ho so dia Vian lgnfl dugc phé 'Ch L Kt aus
chinh phong A duyét - huyen et qua
dang ky vige vé B phan tiép
dAt dai nhan va tra ket
thanh phé qua cua Van
phong dang ky
dat dai thanh pho
Bo phan
tiép nhan
va tra ket
) qua cua Theo , Tra ket qua cho
B12 Tra két qua Van giay Két qua | nguon st dung
phong hen dat
dang ky
dat dai

thanh pho
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5 BM 05 To khai 1€ phi trude ba
6 BM 06 To khai thué sir dung dat phi nong nghiép
To khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san (trir
7 BM 07 trqb’ng hop bén chuyén nhuong la do‘anh nghi€p c¢6 chirc nang
kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thué
(néu co)
V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMOI Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

Hop ddng, vin ban vé viéc chuyén doi, chuyen nhwong, cho
thugé, cho thué lai, thira ké, tang cho quyén st dung dat, quyen
5 /) s¢ hiru tai san gan lién \ dat; gop von bing quyén st dung dat,
quyen s¢ hitu tai san gin hen voi dat; chuyen quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat cua vo hodc chong

thanh cta chung vo va chong theo quy dinh.

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢6 hi€u luc tir
ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai
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- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia Bo Tai nguyén va Moi
treong quy dinh chi tiét mot so diéu ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6
44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat; diang ky dat dai, tai san gin lién véi dat;
cap doi, cap lai gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gén lién v&i dAt trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan
thanh phé Hb Chi Minh vé ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 25
Tach thira do chuyén quyén sir dung mdt phén thira dat hodic do gidi quyét tranh
chip, khiéu nai, t6 cio, ddu gia dit hodic do chia tich h{ gia dinh, nhém nguoi
sir dung dit; do xir Iy hop dong thé chip, gop von, ké bién ban diu gia quyén sir
dung dit dé thi hanh an (cip méi Gidy chirng nhan)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4830/0P-UBND ngay 12 thdng 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
I HO SO PAT DAI
01 Pon dé nghi té((:thhgé&rarll éluo)ac hop thtra dat 01 Ban chinh
02 Ban goc Giay chimg nhan di cap 01 Ban chinh
11 HO SO THUE
1 To khai 1€ phi trude ba 01 Ban chinh
2 To khai thué sir dung dat phi nong nghiép 01 Ban chinh

To khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat
dong san (trir truong hop bén chuyén
3 nhuong 1a doanh nghiép c6 churc nang kinh 01 Ban chinh
doanh bat dong san) theo quy dinh cia phap
luét vé thué (néu co)

Vian ban cia nguoi st dung dat dé nghi duoc

mién, giam cac Khoan nghia vu tai chinh vé

4 dat dai va cac gidy to ching minh thudc doi 01 Ban sao

twong duge mién, giam theo quy dinh cua
phap luat (néu co)

Hop dong chuyén nhuong bat dong san theo

quy dinh cua phap luat hoac Hop dong ting

cho tai san 1a bat dong san theo quy dinh cua

5 phép luat hodc Hop dong (hodc cac gidy to) 01 Ban sao

thira ké bat dong san; Hoa don gia trj gia

tang d6i véi truong hop to chirc chuyén
nhuong bat dong san
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

*Noi tiép nhin, tra két qua va thoi gian giai quyét:

Noi tiép,nhzfin va tra
két qua

Thoi gian xwr ly

Bo phan Tiép nhan va
tra két qua cua Van
phong Pang ky dat dai
Thanh phé

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 1& theo quy dinh cua phap luat; khéng tinh thot gian
tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thue hién nghia vu tai
chinh ciia ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem

xét xur ly d6i véi truong hop sir dung dat ¢6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh

o Lé phi chitng nhin ding ky thay doi sau khi cip Gidy chirng nhan:

Mikc thu hién dang 4p dung va mirc
thu dé xuat
STT Néi dung thu Don vi To chire
) tinh
Dwéi | Tir S00m2 dén | Trén
500m2 | dwéi1.000m2 | 1.000m2
p | Pangkythaydoichi 45 a1 50000 20000 20000
co quyén sur dung dat
bang ky thay do6i 6
quyén st dung dat va ‘ ‘
2 | tai san gan lién voi dat | dong/lan 50000 50000 50000
(nha ¢, nha xudng,
rung, tai san khac..,)
bang ky thay déi chi
cd tai san gan lién voi ‘ ‘
3 dat thi ap dung mic | dong/lan 50000 50000 50000
thu 1€ phi cap giay
chirng nhan
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
B,l\r oc Noi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu K ens
cong oA " . x Dién giai
o n viée nhiém gian mau
viéc
Tb chire
trong
nudc, co
SO ton
giao,
nguol Viét
Nam dinh
cu ¢ nudc
ngoai thuc o
A LA hién du an Thanh phan ho so
Nop ho so dau tu, t6 Theo myc I theo muc |
chirc nuréc
ngoai, ca
nhan nudc
ngoai,
doanh
nghiép co
von dau tu
B1 nudc
ngoai
Lap Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
B6 phan Gio ndp ho so theo
tiép nhan | hanh BM 01, thuce hién
vatrakét | chinh tiép budc B2.
qua cua BM 01 - Trwong hop ho
Kiém tra hd so Vian BM 02 so chua day du
phong BM 03 hodc chua hop 1€:
dang ky Huéng dan nguoi
dat dai ndp ho so bod
Thanh pho sung, hoan thién

hd so va ghi 18 1y
do theo BM 02.

- Truong hop tir.
choi tiép nhan ho
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B,l\r o¢ Néi dung cong Trach Thoi | Ho so:/Biéu DiZn ii
cOns viéc nhiém gian mau &
viéc
SO’ Lép Phiéu tir
choi tiép nhan
gial quyet ho so
theo BM 03.
o Chuyén ho so
BAQ phaAn cho vién chirc,
tl?p nhaP nguoi lao dong
va Eri]lfet O’:S BM 01 phu trach cua
B2 | Tiép nhén hd so q}‘jﬁmgn I}i“ny BM 04 | Van phong dang
: ky dat dai Thanh
dang ky viée Theo muc I pi,lé.
Tf?‘t dai Thanh phan hd so
anh pho
theo muc I
Vién BM 01 Tiép nhan ho so
chtrc, 05 BM 04 , tir BO phan mot
Phin cong, nguoilao | 32‘1 BM 05 (néu | cua va
B3 | Luén chuyén hd | dong phu lgrrfl c0) chuyén ho so cho
SO’ trach giai viec | BM06 (néu | Vién chuc, nguoi
quyet ' co) lao dong thu ly
TTHC Theo muc I ho so
- Kiém tra, lay y
kién don vi (;0’
lién quan (néu
» co).
\}711,en - Tong hop, hoan
chue, BMO1 | thién hd so, lap to
nguoi lao
« BM 02 trinh va du thao
. x| dong thu 3.5 R L
Thu ly ho so, dé 1V o . BM 04 két qua trinh
B4 xuat giai &t y 1o 50 neay Lanh dao xem
giai quye 12 Vi 13 N . :
hoso | SRV 6 so mnh |
on viéc .
ding ks | -Duwthao 1. Tryomg hop du
it kétqua | gidy kién: La
dat dai u kien. Lap
Thanh Phé Phiéu chuyén

thué dé chuyén
sang Chi cuc thué
dé xac dinh nghia
vu tai chinh.
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ljg:gc Noidungcong | Trach | Thoi | Hé so/Biéu Didn gidi
A viéc nhiém gian mau
viéc
- Truong hop
khong du diéu
kién: Soan du
thao van ban tra
101 nguoi sir dung
dat.
-H6 so
trinh;
- Du thao
két qua Kiém tra noi
(trvong hop | dung, ky duyét to
2 > 1,5 du diéu trinh trude khi
B5 Thim dinh ho Lﬁnl} dao ngély kién) trinh Lanh dao
SO’ Phong lam < . <
viee -Duy thao | Van phong dang
' van ban tra | ky dat dai Thanh
1oi (truong | Pho.
hop khong
du diéu
kién)
- Xem xét ho so,
ky xac nhan du
diéu kién hay
khong du diéu
kién duoc cap
Giéy chting nhan
. quyén st dung
L, Lanli dao dat, quyén so hiru
flig? );gt, lefnlr ;]Oarrll 01 ngay | - Ho so trinh | nha
Bo nhg’if Vi‘)l’ phiéug dIZ“mg kgy lé.HAn i DAu’ thé}o +';fru(‘?’£1g hQP Em
chuyén thué | ditdai | VI | Kketqua gﬁ kl;l;{i A
\ A V y
Thanh Pho GCN dé trinh hd

so cho S¢ Tai
nguyén va Moi
truong kiém tra,
xem xét, ky
duyét.

+ Truong hop
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B,l\r oc Noi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu K ens
cong oA " . x Dién giai
o n viée nhiém gian mau
viéc
khong du ,diéu
kién, ky tat van
ban tir choi tra 101
cho nguoi st
dung dat.
- Chuyén dix liéu,
sang Chi cuc thué
deé xac dinh nghia
vu tai chinh.
_ Phibu (Trong thoi gian
Phit hanh Vién chuyén thué | <h0 Chi cuc thue
K P , 0,5 o xdc dinh nghia vu
Phiéu chuyén chrre, o - To trinh 2 chinh. Vié
B7 |thué déxdc dinh | nguoilao | 5% | kempDy |4 Vien
- A lam . 1 A . | chikc, nguoi lao
nghia vu tai dong thu A thao ket qua | . i
, i vige e <, | dong thu ly ho so
chinh ly giaiquyet | .7 <o
TTHC in gidy ghwng
nhdn dé trinh So
Tai nguyén va
Moi truong ky
Gidy chung
nhdn.)
- Chi cuc thué
Quan (huyén) S:én
ctr phiéu chuyén
cia Van phong
dang ky dat dai
co) thong Fin trén cac
Xic dinh nghia | 04 ngay | BM 09 (ndy | 'O Khai déxde
e 4. Chi cuc . . dinh nghia vu tai
BS§ vu tai chinh X lam co) , o
Thue viee . chinh cho nguoi
' ll)lhley st dung dat.
chuyén Dhat ha
Thud Phat hanh

Thong bao viée
thuc hién nghia
vu tai chinh,
chuyén cho Vin
phong dang ky
dat dai Thanh
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ljg:gc Noidungcong | Trach | Thoi | Hé so/Biéu Didn gidi
A viéc nhiém gian mau
viéc
Pho phat hanh
cho nguo1 sir
dung dat.
- Tiép nhan
Thong bao viée
thuc hién nghia
vu tai chinh tu
chi cuc thué va
chuyén cho Bo
phan tiép nhan va
tra két qua phat
hanh cho nguoi
st dung dat.
Vién - Thot gian nguoi
chuec, dan thuc hién
Tiép nhan nguoi lao nghia vu tai chinh
chuyén th.ﬁl,lg dong thu 0,5 Théng bdo | khdng tinh vao
B9 bio thué cho ly hoé so ngay yléc thuc | quy trinh.
ngwbi sir dung cua Van lé}m hlén‘nghia - Sau khi nguoi
dit phong viéc | vutai chinh | 4an thyc hién
dang ky nghia vu tai
dat dai chinh, B§ phan
Thanh pho TN&TKQ

chuyén cho Vién
chirc, nguoi lao
dong phu trach,
trinh S¢ Tai
nguyén va Moi
truong ky gidy
chirng nhan dé
phat hanh cho
nguot sir dung
dat.
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B,l\r oc Noi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu K ens
cong oA " . x Dién giai
o n viée nhiém gian mau
viéc
Vin R Tiép nhan ho so
: .| phongSa | 05 | pep” |t Van phong
Tiép nhanhd | P T agi v trinh | Pang ky dét dai
B10 |so, trinh ky, Phé | O 1§n§ -Du thao | Thanh phé, kiém
duyét guyen n két qua tra thé thure, trinh
: Mob1 viec ~ s
. Lanh dao S& xem
truong .
xet.
Lanh d - Ho so trinh | Xem xet ho so,
Xem xét, phé anh ¢ao . -Duthao | ky Gidy chung
AL qsA - Len SoTar | 02ngay |, .~ .. . N
duyét diéu kién Houven va lam két qua hodc nhan do1 véi
cap Giay chiung & 1\}/,[61 vide vin ban tir tm\.’b’ngz hop du
nhan trromn ' chdi cap | di€ukién.
8 GCN
- Tiép nhan két
5 qua, cho so giay
Va‘nglju’ chirng ‘nhén, cap
th‘ © nhat hd so dia
A2 A b /\an sc?m 0,5 A - | chinh.
Cho sb hd so, ho so cua " 721 Ho6 so da Chuvén két quz
B11 | cép nhitho so Van lgnf, dugcphé |3 Bliye; ett‘ qua
dia chinh phong A duyét VeA QP an lfp
: dang ky vige nhan va tra ket
dét dal qué cua Van
\ A hong dang ky
Thanh Ph PRONE dang xy
e dét dai Thanh
Pho
B6 phan
tiép nhan
va tra két
qua cua Theo Tra két qua cho
B12 Tra két qua Van giay Kétqua | nguot st dung
phong hen dat
dang ky
dat dai

Thanh Phd
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. | BMO02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3. | BMO3 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4, BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5. BM 05 T& khai 1€ phi trude ba
6. BM 06 To khai thué sir dung dat phi ndng nghiép
To khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san (trur
7 BM 07 trp’(‘)’ng hop bép chuyén nhuong la do‘anh nghiép co chl’rq nang
' kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thué
(néu co)
V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. | BM02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. | BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4, BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

Hop ddng, vin ban vé viéc chuyén doi, chuyen nhwong, cho
thugé, cho thué lai, thira ké, tang cho quyén st dung dat, quyen
s¢ hiru tai san gan lién \ dat; gop von bing quyén st dung dat,
5. BM 05
quyen s¢ hitu tai san gin hen voi dat; chuyen quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién Vol dat cua vo hodc chong
thanh ctia chung vo va chéng theo quy dinh.

6. // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;
- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dt dai;

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctiia Chinh phu stra doi bo sung
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mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 ciia Bo Tai chinh huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cia luat quan ly thué; luat stta d6i, bo sung mot sd diéu cua luat
quan ly thué va nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ciia chinh phu;

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cta Bo
Tai chinh va B Tai nguyén va Moi Truong quy dinh vé ho so va trinh tu, thu tuc tiép
nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi st dung dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd HO Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat; cap doi, cap lai giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gén lién véi dat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan
thanh phé Hb Chi Minh vé viéc ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia
ban Thanh phé H5 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
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thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 26
Cép d6i Gidy chirng nhén, Gidy chirng nhin quyén sé hiru nha &,
Gidy chirng nhin quyén s¢ hiru cong trinh xiy dung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4830/0P-UBND ngay 12 thdng 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Pon dé nghi cap d6i Giay , ,

01 ching nhan (theo mﬁu) 01 Ban chinh

0 Ban gbc G1a3; g;m’ng nhan da 01 Ban chinh

Ban sao hop dong thé chap
quyén sir dung dat, tai san gan
lién voi dat thay cho ban gbc
Giay chung nhan da cap doi
03 véi truong hop cap doi Giay 01 Ban sao
chirng nhan sau khi do dac lap
ban dd dia chinh ma Giéy
chirmg nhan d3 cap dang thé
chép tai tO chtre tin dung

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhén, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép nhin va tra L. o
Két qua Thoi gian xwr ly

07 ngay lam viéc ké tir ngy nhan du hd so hop 18.
Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 1& theo quy dinh cua phép luat; khong tinh thoi gian
tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thue hién nghia vu tai
chinh cta nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem
xét xur ly d6i véi truong hop sir dung dat co vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh

Bo phan Tiép nhan va
tra két qua cua Van
phong Pang ky dat dai
Thanh phé - bia chi:
s6 12 Phan Pang Luu,
phuong 7, quan Binh
Thanh.
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o Lé phi chitng nhin ding ky thay doi sau khi cip Gidy chirng nhan:

Mikc thu hién dang ap dung va mirc
thu deé xuat
STT Néi dung thu Don vi To chire
) tinh
Dwéi | Tir500m2 dén | Trén
500m2 | dwéi1.000m2 | 1.000m2
p | Pangkythay doichico | 450180 1 20000 20000 20000
quyén st dung dat
bang ky thay déi co
quyén st dung dat vatai | ‘
2 | san gan lién voi dat (nha | dong/lan | 50000 50000 50000
¢, nha xuong, rung, tai
san khac..,)
Ding ky thay doi chi co
tai san gan lién voi dat A aA
3 thi 4p dung mirc thu 18 dong/lan | 50000 50000 50000
phi cap gidy chirng nhan

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach
nhiém

Thoi gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

T chue
trong nude,
cO SO ton
g140, nguoi
Viét Nam
dinh cu &
nuwdc ngoai
thue hién

Gio hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho
so theo muc |

du an dau

tu, t0 churc
nudc ngoai,

~A nhAan
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Bube | \ai dung Trach .. . | Hb so/Bibu s
cong cong viéc nhiém Thoi gian miu Dién giai
viéc : :
nuwdc ngoai
- Truomg hop ho
so day du va hop
1é: Lap Giay tiép
nhén hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
ndp ho so theo
BM 01, thuc hién
o tiép bude B2.
. AB © pIAlan \ - Trwong hop ho
ti€p nhan va N .,
A BM 01 so chua day du
Kiém tra hd tra ket qua hoac chua hop
cua Van BM 02 N M
SO’ phong dang BM 03 1€: Hudng dan
Iy S nguo1 nop ho so
ky dat dai X .
Thanh phd b sung, hoan
thién ho so va
ghi 1o ly do theo
BM 02.
- Trudng hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.
Chuyén ho so
Bo phan cho vién chirc,
tiép nhan va nguoi lao dong
2 A v | trakétqua ‘ BMO1 | phu trach cia
py | Tepmhanho | . hone ?35 Neay | BMO04 | Van phong dang
50 dang ky dat | " V"° | Theo muc 1 | kv dat dai Thanh
dai Thanh ' pho.
phd Thanh phan ho
so theo muc |
Phén cﬁng, Vlén (;hl’l’C, . BM 01 Tlép/\l’lhé{l h6 §0’
B3 | Luan chuyén | "gv01180 ?35 neay | pnpog | tUBOphanmot
hd so dong phu am vige BM 05 (né ctra va chuyen ho
trach giai (0€u | 55 cho Vién
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Buge | Nsi dung Trach . . | Hb so/Bidu P
cong A on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
quyét co) chirc, nguoi lao
TTHC Vin BM 06 (néu | d0ng thu Iy ho so
phong dang co)
ky dat dai
Thanh Phé Theomycel
- Kiém tra, lay y
kién don vi ¢c6
lién quan (néu
BM 01 co).
BM 04 - Tong hop, hoan
BM 05 (néu | thién ho so, 1ap
o) to trinh va du
BM 06 (néu | théo két qua trinh
o) Lanh dao xem
n , Theo muc I | X€t:
s | Vnhie | bt | e
B4 | déxudtgiai | 4t N i vice | Oau e e
quyéthd so | “ONETHY " | (trudmg hop | THIEU SNUYET,
0 so du didu thué dé chuyén
kién) sang th cuc
- Du thao thue dé XéC‘ dinh
van ban tra nghia vy tai
L . chinh.
161 (truong |
hop khong | - Truong hop
du diéu khong du diéu
kién) kién: Soan du’
thao van ban tra
101 nguoi s
dung dat.
- H6 so Kiém tra noi
trinh; dung, ky duyét to
- Du’ thao | trinh cua Vién
R a. N . két qua chirc, nguoi lao
Tham dinh Lanh dao 01 nga .
B3 ?16 s((Ir. Phbng lam \%ié}(,: (tru(:)’ngkho’p dénrg thq ly‘hé S0
du diéu trude khi trinh
kién) Lanh dao Van
-Du thao | phong dang ky

van ban tra

dat dai Thanh
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Buée | i dung Trach . .| Hb so/Biéu
cong N on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
16 (trwong | Pho.
hop khong
du diéu
kién)
- Xem xét ho so,
ky xac nhan du
diéu kién hay
khong du diéu
kién duoc cap
Giay chimg nhan
BM 01 quyén sir dung
BM 04 dat, quyén so
BM 05 (néy | MU nha: o
- N . ,
Xem xét, xac Lanh dao 0) X digﬁ?gr% ko:pt(‘)fu
A A'eex | Vanphong . BM 06 (néu | N
nhan ve diéu | .. . <% | 01 ngay . trinh va ky at
B6 Az .z | dangky dat | . o cO) PO A
kién cap gAY | 4 Thanh lam viéc Theo muc I GCN dé Frm‘h‘ ho
ching nhan Phé o so cho S¢ Tai
- HO6 so trinh nguyén va Moi
- Dy thdao | truong kiém tra,
két qua xem xét, ky
duyét.
+ Truomg hop
khong du diéu
kién, ky tat van
ban tir chdi tra
101 cho nguoi s
dung dat.
- Tiép nhan ho so
< . -HO SO | tr Van phong
Tiép nhén ho Vasl’lé’p;l;il’lg 0.5 ned trinh Dang ky dﬁt dai
B7 | so,trinhky, | 0o i Vgiéz -Duthao | Thanh ph, kiém
Phé duyét Mo truong ‘ két qua tra thé thure, trinh
Lanh dao S&
xem Xet.
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Buoe | \6i dung Trach . .| Hb so/Biéu
cong N on " Thoi gian x Dién giai
o n cong viec nhi¢m mau
viéc
- Hb so trinh
Xem i‘et’.lfhe Lanh dao - Du }héq X,em ‘>§et hor SO,
duyét diéu o s .| két qua hodc | ky Gidy ching
AR S¢ Tai 1,5 ngay e e YR
B8 kién cap A T van ban tir | nhan déi voi
S nguyén va | lam viéc P \ ,
Giay chung A choi cap | truong hop du
A Mo truong X . A 1A
nhin Giay chimg | di€u kién.
nhan
- Tiép nhan két
qua, cho so giay
5 . chirng nhan, cap
van thr va nhat hd so dia
bo phan hinh
A L A A A - cninn.
Cho so ho s0, | scan ho so 0.5 ned Ho6 so da Chuvén ké )
B9 cAp nhat ho cua Van . é;m ‘i éz dugcphé | ; Bliye;l . et qua
so dia chinh | phong dang ' duyét Ve Bo phan Ufp
ky d 4t dai nhan va tra ket
Thanh Phé qua cua Van
phong dang ky
dét,dai Thanh
Pho
Bo phan
tiép nhém va ,
tra két qua Theo il , Tra két qua cho
B10 | Trakétqua | cia Van ) S Kétqua | nguoi sit dung
. o cn A
phong dang dat
ky dat dai
Thanh Pho
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3. BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4, BM 04 Pon dé nghi cap doi Gidy chirmg nhan
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V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMOI Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 | BMO04 Pon dé nghi cap doi Giay chung nhan

Ban sao hop dong thé chép quyén sir dung dat, tai san gin lién
voi dat thay cho ban gbc Gidy chimg nhan da cap d6i véi trudng

5 // hop cap ddi Giay ching nhan sau khi do dac lap ban dd dia
chinh ma Giay chung nhan da cap dang thé chap tai to chirc tin
dung
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;

- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 ciia Bo Tai chinh huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cia luat quan ly thué; luat stta d6i, bo sung mot sd diéu cua luat
quan ly thué va nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ciia chinh phu;

- Théng tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cia Bo
Tai chinh va B Tai nguyén va Moi Truong quy dinh vé ho so va trinh tu, thu tuc tiép
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nhan, luan chuyén hé so xac dinh nghia vu tai chinh v€ dat dai ciia nguo1 sir dung dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd HO Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat; cap doi, cap lai giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gén lién véi dat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan
thanh phé H4 Chi Minh vé viéc ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia
ban Thanh phé H5 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 27
Cip lai Gidy chirng nhan, Gidy chirng nhin quyén sé hitu nha ¢, Gidy chimg
nhin quyén sé hiru cong trinh xiy dung hoic trang bd sung cia
Gidy chirng nhén do bi mat.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4830/0P-UBND ngay 12 thdng 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
Pon dé nghi cép lai Giéy chlijg nhém
01 hodc trang b6 sung (theo Mau s6 01 Ban chinh
10/BK)

Giay to chimg minh d3 dang tin 03 1an
trén phuong tién thong tin dai chung &
dia phuong vé viéc mat Gidy ching
nhan hodc trang bo sung cua Gidy
0p | chung nhan, doi véi t6 chirc, co s6 ton 01 Ban chinh

gido, ca nhan nudc ngoai, t6 chure nuwde
ngoai co chirc nang ngoai giao, doanh
nghiép c6 von dau tu nudc ngodi va
nguol Viét Nam dinh cu & nude ngoai
thue hién du an dau tu;

Giay xac nhan cua Uy ban nhan dan cap
x4 vé viéc thién tai, hoa hoan d6i voi
03 treong hop mat Giay ching nhén hosc
trang bo sung cua Gidy chimg
nhan,thién tai, hoa hoan.

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

01 Ban chinh

Noi tiép nhén, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép nhén va tra L. o
Két qua Thoi gian xwr ly

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 1& theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thot gian
tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai

Bo phan Tiép nhan va
tra két qua cua Van
phong Dang ky dat dai
Thanh phé - Pia chi: sb
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1

phuong 7, quan Binh

2 Phan Pang Luu,

Thanh.

chinh ciia ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem
xét xur ly do1 vot truong hop st dung dat ¢é vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh

e Lé phi chitng nhin ding ky thay d6i sau khi cip Gidy chirng nhan:

Mikc thu hién dang ap dung va mirc
thu deé xuat
STT |  Néi dung thu Don vi Té chire
) tinh
Dwéi | Tir500m2 dén | Trén
500m?2 dwoi 1.000m2 | 1.000m2
p | Dangkythaydoichi 4o a0 | 90000 20000 20000
co quyén sur dung dat
bang ky thay dS,i co
quyén str dung dat va ‘ ‘
2 | tai san gan lién véi dat | dong/lan | 50000 50000 50000
(nha ¢, nha xudng,
rung, tai san khac..,)
bang ky thgly déi chi
cO tai san gan lién vo1 | ‘
3 dat thi ap dung mirc | dong/lan | 50000 50000 50000
thu 1€ phi cap giay
chirng nhan
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bubce | Noidung cong | Trach | Thoi Ho .
cong o n o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
Gio
Bl . . hanh C
Nop ho so T6 chue chinh | Theo muc | Thanh phan hé so
trong I theo muc I
nudc, co
SO ton
giao,
TZUOT Vet
Nam dinh
cu ¢ nudc

ngoai thuc
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Bubce | Noidung cong | Trach | Thoi Ho .
cong viee nhiém gian SO’/BRlell Dién giai
viéc : : mau
doanh
nghiép co
von dau tu
nudc ngoai
- Truong hop ho so
day du va hop 18
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thye hién tiép
B6 phan budc B2.
tiép nhan - Truong hop ho so
va t{é lfét BM 01 chua dﬁy d}i hoéc
Kiém tra hd so | 12 *48 Moy |Chuahople:
Van phong Hudng dan nguoi
dang ky BM 03 ndp ho so bo sung,
dat dai hoan thién hd so va
Thanh phé ghi r6 1y do theo
BM 02.
- Truedng hop tir
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
- Chuyén ho so cho
vién chirc, nguoi
B6 phan lao dong phu trach
tiép nhan cua Van phong
va tra két 0,5 BMO1 | dang ky dat dai
B2 Tiép nhén hd qua cia ngay BM 04 |Thanhphova
SO Vén phong | lam Theo muc | chuyén ban sao ho
dang ky viéc [ |socho UBND xj,
dat dai phuong, thi tran
Thanh phé niém yét.
- Thanh phan hd so
theo muc I
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Bude | \oi dung cong | Trach | Thoi Ho .
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
vién chirc & A 1A .
nguoi laoj 0,5 BM 01 TlAepfllAhan 110 39 w
Phin cong dong phu ngay BM 04 BP phan mo t cua
B3 L a . s X va phan vién chirc,
thyly hoso | trach gl la.uAn Theo muc | oyryi 1ao dong thu
quyet VI1EC I Iy h 3 so
TTHC
BM 01
BM 04
BM 05
(néu c6) - Kiém tra, lay y
BMO6 1 yién don vi c6 lién
(néu o) quan (néu co).
Theo muc | _ Téng hop, hoan
I thién hé s, 1ap to
Vién chrtrc, -HO6 s0 | trinh va du thao két
nguoi lao trinh qua trinh Lanh dao
dong thu - Du’ thao | xem xét:
o Iy ho so | ketqua | . Truong hop di
a4 lei‘-‘ IYho s0, | Giavan | 03088 | prist | didu kien: Lap
€ xuat gial phong lam chuyén | Phiéu chuyén thué
quyét ho so dine ke viéce A?’ A tieu chuyen thue
ang Ky thue; HO | dé chuyén sang Chi
dat dai , so trinh; | cuc thué dé xac
Thanh Pho Du thao | dinh nghia vu tai
két qua | chinh.
(truong | - Truong hop
hO’P du khéng du diéu
dieu kién) | kign: Soan du thao
- Du thao | van ban tra loi
van ban tra | nguoi str dung dat.
101 (trueong
hop khong
du diéu
kién)
. . | Lanh dao 1,5 - Dy thao Kiém tra noi dung,
BS Tham dinh ho Phong ngay két qua | ky duyét to trinh
SO Ding ky lam - Phiéu | trudce khi trinh
cap Giay viéc chuyén | Lanh dao Van
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Bubce | Noidung cong | Trach | Thoi Ho .
cong viée nhiém ian so/Biéu Dién giai
viéc : : £ mau
chirng thué; H6 | phong dang ky dat
nhan cua so trinh; | dai Thanh Phd.
Van phong Du thao
dang ky két qua
dat dai (truong
Thanh Pho hop du
dicu kién)
- Du thao
van ban tra
101 (trueong
hop khong
du dieu
kién)
- Xem xét ho so, ky
xac nhan du diéu
Buor [ kién hay Khong du
dle}l kién duoc cap
BM 04 Giay chimg nhén
BMOS | quyen sir dung dat,
(n€u cd) | quyén s& hitu nha :
3 BM06 |+ ( ]
Xem xét, xac Lvanh d?‘O 1,5 A :Fru’O’Pg ho:p d 4
n % s.x_ | Van phong : (néu co) | diéu kién: ky to
nhin ve diéu < . ngay . PO A
B6 Y S dang ky - Theo muc | trinh d€ trinh ho so
kién cap giay S lam ' \ oA A
, A dat dai " I cho S& Tai nguyén
chung nhan hanh Phé Vi€c A CNAAS g
Thanh Pho “Hb so vngm truong
trinh klrém tl‘fl, xem x&t,
- Du thao ky du3‘/et.
kétqua | Trudng hop
khong du diéu kién,
ky van ban tir choi
tra 101 cho ngudi su
dung dat.
Van phong _Hb so Tlvep nh?n ho SO tur
<K AL 1A sy 0,5 trinh Van phong Dang
Tiép nhan ho So Tai . rn Y SR
s, A ngay . | ky dat da1 Thanh
B7 so, trinh ky, | nguyén va N - Du thao AR A
Phé duyét Moi l?‘m két qua pho, kiem tra the
: A viéce thire, trinh Lanh
truong , .
dao S& xem xét.
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Buoe | Noi dung cong | Trach | Thei Ho, P
cong o n o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
-H6 so
trinh N )
Du thio Xem x¢&t ho so, Ky
ey &t dinh ht
i . | Lanh dao két qua QuAy © 1,n uyA .
Xem xét, phé | “go i | 02 noay | hoge van | O 2y Ching nhan bi
B3 duyét diéu A 13 53y ban i mat va ky Gidy
ching nhan e ' Gi P treong hop du diéu
ruong 1ay | kién.
ching
nhan
- Tiép nhan két
5 . qua, cho s6 giay
van thy va chimg nhan, cap
© Ph an 05 nhat hd so dia
Cho s6 hd 50, Sf:?ir; Voérslo R 32‘1 Ho so da | chinh.
B9 | cipnhithbso | " lgnf duoc phé | - Chuyén két qua
dia chinh ding ky viee duyét veé B phan tiép
dAt dai ' nhan va tra két qua
Thanh Phé cua Van phong
dang ky dat dai
Thanh Pho
Bo phan
tiép nhan
£ Vautérillizt Theo < Tra két qua cho
B10 | Trakétqua | 002 gidy | Kétqua g ;
Van phong hen nguol st dung dat
dang ky '
dat dai
Thanh Pho
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M hiéu Tén biéu miu
1. | BMOI Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. | BMO02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
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3. | BMO3 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4, BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5. BM 05 T& khai 1€ phi trude ba
6. BM 06 To khai thué sir dung dat phi ndng nghiép
To khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san (trur
7 BM 07 truong hop bén chuyén nhuong 1a doanh nghiép c6 chirc nang
' kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thué
(néu co)
V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. | BM02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. | BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4, BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5 /) Giay xac nhan cia Uy ban nhan dan cap xd vé viéc da niém yét
' thong bao mat gidy hoac trang bo sung trong thoi gian 15 ngay
Truong hop mat Gi:ély chirng nhan do thién tai, hoa hoan phai c6
6. // gidy xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa vé viéc thién tai, hoa
hoan do
7. // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢6 hi€u luc tir
ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia Bo Tai nguyén va Moi
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treong quy dinh chi tiét mot so diéu ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6
44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 caa Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat; diang ky dat dai, tai san gin lién véi dat;
cap doi, cap lai gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gén lién v&i dAt trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan
thanh phé Hb Chi Minh vé ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 28

Pinh chinh Gidy ching nhén da cip

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4830/0P-UBND ngay 12 thdng 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

DPon dé nghi dinh chinh Giay
chtmg nhan d6i véi truong hop
01 phat hién sai sot do 16i clia
ngudi st dung dat, chi so hitu

tai san gan lién voi dat.

01

Ban chinh

02 Ban goc Gidy ching nhén da

cap

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép’nhz.'in

qua cua Van
phong Pang ky
dat dai Thanh
phé - bia chi:
s0 12 Phan
Dang Luu,
phuong 7, quan
Binh Thanh.

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac
ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phap luit;
khong tinh thot gian tiép nhan ho so tai xa, thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguon sir

dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xu ly

d6i véi truomg hop st dung dat ¢6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh

o Phi, L¢ phi
va tra két qua Thot gian xir ly

Bophan Tiep | 0 1680 1am vide ké tir ngdy nhan dit hd sohop | 1ON8
nhan va tra ket 16

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buo e A . e A .2

}\1’ | Noi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu X s
cong S A ‘n . x Dién giai

o n viée nhiém gian mau

viéc

Gio
Bl s < hanh . N
Nop ho so T6 chire chinh | Theo muc I | Thanh phén ho so
trong nudc, theo muc [
co s& ton

g140, nguol
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Eg:gc Ngidung cdng | Trach | Thoi | Hé so/Biéu Didn gidi
" viéc nhiém gian mau
viéc
Viét Nam
dinh cu &
nudc ngoai
thuc hién
du an dau
tu, t chuc
nurdc ngoai,
ca nhan
nurdc ngoai,
doanh
nghiép co
von dau tu
nudc ngoai
- Lap Giay tiép
nhan ho so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi ndp hod
so theo BM 01,
thuc hién tiép
B8 ohs budc B2.
oviin nng opi
va tra ket so chua day du
4 BM 01 hodc chua hop 18
Kiém tra hd so Vgﬁap;%ig BM 02 Hudng dan nguoi
dang ky dat BM03 [nophosobo
dai Thanh sung, hoan t'hlen
Phé ho so va ghi 16 ly
do theo BM 02.
- Trudng hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.
B6 phan 05 BM 01 Chuyén ho so cho
J X A LA tiép nhan | vién chirc, nguoi
By | lep I::,i'm ho va tra két Iigfg BM 04 lao dong phu
qua cua viée | Theo muc I trach cua Van
Van phong ' phong dang ky
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B,l\r oc Noi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu Y
cong oA " . x Dién giai
o n viée nhiém gian mau
viéc
dang ky dat dét, dai Thanh
dai Thanh pho.
Phé Thanh phan ho so
theo muc I
\I]g‘?;}igg’ 0.5 Tiép nhan ho so
' BMOl | tir B6 phan mot
Phan 6 ~ \ ) phe :
B3 b aln lcl(:ng ?rzré}gl p?é?i Iigfg BM 04 cura va phan vién
thu ly ho so g n Theo muc I | chirc, nguot lao
quyet | viee | dong thu 1y hé so
TTHC v g v y
- Kiém tra; 1ap
b{én ban két luan
vé noi dung va
nguyén nhan sai
sot.
BMOL 1 Chinh 1y noi
A , 04 BM 02 dung sai st vao
;e Vién chuec, . A ; ,
Thu ly, giai .. ngay BM 04 ho so dia chinh,
B4 O nguoi lao X . Y
quyét ho so n .| lam | _HJ so trinh | €0 sO dit liéu dat
dong thu ly A A
viée - Du thao dai (néu co).
két qua |- Tong hop, hoan
thién ho so, 1ap to
tr‘!nh va du thao
két qua trinh Lanh
dao phong xem
x¢€t.
Xem x¢ét ho so, tai
liéu lién quan, ky
A . to trinh trinh
Xem xét, ky to N O? -HO sotrinh | .
. X 0 Lanh dao ngay , Lanh dao Van
B5 trinh vé dinh . N - Du thao . y ,
chinh GCN Phong lglm két qua phong dang ky .
' viée q d4t dai Thanh phé
ky n61 dung dinh
chinh GCN.
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B,l\r o¢ Noi dung cong Trach Thoi | Ho so/Biéu SR o
cong oA " . x Dién giai
o n viée nhiém gian mau
viéc
Theo muc |
- To trinh
kem Du thao | Xem xét ho so, tai
N két qua giai |liéu lién quan, ky
Lanhdao | o) | & TTHC | t trinh va ky xac
" A Van phong A L A A
Phé duyét 3 . L% | ngay -Gii nhan n6i dung
B6 dang ky dat | 5 y , S
RS lam chime nhan | dinh chinh trén
dai Thanh " g nhe X A1
X viée | ¢ xac nhan | GCN da cap hoac
phé ‘ - & . A
ndi dung | Gidy chimg nhan
dinh chinh | Mot
hodac GCN
moi
Tiép nhan két
qua, cap nhat ho
Van thu 01 so dia chinh.
Cho sb, cip van ph,ong ngay HO so da Chuyén ket qua
B8 N dang ky dat § dugc phé | vé Bo phan tiép
nhat ho so. S lam - AL SR
: dai Thanh vige duyét nhan va tra két
pho ' qua cia Van
phong dangky
dat dai Thanh pho
< t]?éo I;}}ll%rrll Theo . Tra két qua cho
B9 | Tra kétqua PO | Gidy | Kétqua N .
va tra két hen nguot sir dung dat
qua ‘
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Pon dé nghj dinh chinh Gidy chimg nhén doi véi trrong hop
4 BM 04 phat hién sai sot do 161 cia nguot s dung dat, chu so hiru tai
san gan lién voi dat.
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5 // Céc biéu mau khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

Pon dé nghi dinh chinh Gidy chimg nhan déi vo1 truong hop
4 BM 04 | phat hién sai sot do 161 cua ngudi st dung dat, chu s hiru tai san
gan lién vé dat.

5 // Ban gbc Giay chimg nhén da cap

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢6 hi€u luc tir
ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia Bo Tai nguyén va Moi
treong quy dinh chi tiét mot so diéu ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6
44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
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Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat; diang ky dat dai, tai san gin lién véi dat;
cap doi, cap lai gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat trén dia ban thanh phdé Hd Chi Minh.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan
thanh phé Hé Chi Minh vé ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 29
Ping ky chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép ciia co' quan nha
nuéce c6 thim quyén (xac nhan thay déi trén Gidy ching nhin da cip).
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4830/0P-UBND ngay 12 thang 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
I HO SO DAT PAI
Don dang ky,bié'n‘ déng daflt
01 dai, tai san gan lién véi dat 01 Ban chinh

(theo mau)

Gidy chimg nhén quyén str
dung dat; Gidy chirng nhan
quyén st dung dat, quyén so
02 hitu nha & va tai san khac gan 01 Ban chinh
lién voi dat; Giay ching nhan
quyén s¢ hitu nha & va quyén
str dung dat &

II HO SO THUE

1 T& khai 1€ phi trude ba 01 Ban chinh

Ban chinh T¢& khai thué su

dung dét phi nong nghiép 01 Ban chinh

Vin ban cta nguoi sir dung dat

3 dé nghi dwgc mién, giam cég:

Khoan nghia vu tai chinh vé
dat dai (néu co)

01 Ban chinh

Cac gidy to chirng minh thude

A d6i twong dugc mién, giam

theo quy dinh cia phap luat
(néu co).

01 Ban sao

Ban sao Gidy t& ching minh

thuoc doi twong khong phai

4 nop nghia vu tai chinh theo 01 Ban sao

quy dinh cta phap luat (néu
co)
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhén, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

ke

Noi tiép nhan va tra

t qua

Thoi gian xir ly

Thanh p

phuong

Bo6 pha:m Tiép nhan va
tra ket qua cua Van

phong Pang ky dat dai
s6 12 Phan Pang Luu,

Thanh.

hé - Pia chi:

7, quan Binh

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 1& theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thot gian
tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thue hién nghia vu tai
chinh cta nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem
xét xur ly d6i véi truong hop sir dung dat co vi pham

phap luat, thoi gian trung cau giam dinh

o Lé phi chitng nhin ding ky thay doi sau khi cip Gidy chirng nhan:

Mikc thu hién dang ap dung va mirc
thu deé xuat
STT Néi dung thu Don vi To chire
) tinh
Dwéi | Tir500m2 dén | Trén
500m2 | dwéi1.000m2 | 1.000m2
p | Dangkythay doichi | 4o 8 | 50000 20000 20000
co quyén sur dung dat
bang ky thay do6i 6
quyén st dung dat va ‘ ‘
2 | tai san gin lién voi dat | dong/lan | 50000 50000 50000
(nha ¢, nha xudng,
rung, tai san khac..,)
bang ky thay déi chi
cO tai san gan lién vo1 | ‘
3 dat thi ap dung mirc | dong/lan | 50000 50000 50000
thu 1€ phi cap giay
chirng nhan
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \oidung cong | Trach | Thei Ho .
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
. n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
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BP’ o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x Y
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
T chue
trong
nudc, co
SO ton
gido,
nguotl Viét
Nam dinh
Nop hd so cu & nude Theo muc | Thanh phan hd
: ngoai thure I so theo muc |
hién dv an
dau tu,
doanh
nghiép co
von dau tu
nudc
ngoai
- Truomg hop ho
so day du va hop
Gio 1é: Lap Giay tiép
Bl hanh nhan ho so va
chinh hen tra két qua;
trao cho nguoi
ndp ho so theo
Bo phan BM 01, thuc
tiép nhan hién tiép budc
va tra két B2.
. . qua cua BMOL | _ Truong hop hd
Kiém tra ho so Van BM 02 | so chua day du
phong BM 03 | hodc chua hop
dang ky 16: Huéng dan
dat dai ngudi ndp hod so
Thanh ph6 bd sung, hoan

thién ho so va
ghi 1o ly do theo
BM 02.

- Trudng hop tur
chdi tiép nhan
ho so: Lap Phiéu
tir choi tiép nhan
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BP’ o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x Y
cong viee nhiém gian SO’/Eleu Dién giai
viéc : : mau
giai quyét hd so
theo BM 03.
B6 phan - Chuyén ho so
tiép nhan cho vién chirc,
vatraket | BMO] | ngudilao dong
] . qua cua ng)ély BM 04 phvu tra(?h cua
B2 Tiép nhan ho so Van I Van phong dang
phong am | Theo muc | ky dat dai Thanh
dang ky viee I phd.
dat dai - Thanh phén ho
Thanh pho so theo muc |
vién churec, Tiép nhan ho so
nguoi lao 0,5 BM 01 tir B6 phan mot
B3 Phan cong dong phu | ngay BM 04 | ctra va phan vién
thu 1y ho so trach giéi lam Theo muc | chirc, ngudi 1@10
quyét viée I dong thu ly ho
TTHC SO
BM 01 -Kiém tra, lay y
BM 05 hren quan (né€u
(néu co) CO)'A
BMO6 | Longhop,
(n ‘u c6) hAoan‘ thl‘en hq SO,
lap to trinh va du
Theo muc | 44 két qua
Vién I‘ trinh Lanh dao
Thu 1y ho so, dé chtrc, 04 ngay | -HOso |xem xét:
B4 xuit giai quyét | ngudilao lam trinh - Truwong hop du
ho so déng thu ViéC - Du thdo | diéu kién: Lap
1y ho so ket qua | Phiéu chuyén
- Phiéu | thué d@ chuyén
chuyén sang Chi cuc
thué; Ho | thué dé xac dinh
so trinh; | nghia vu tai
Du thao chinh.
két qua |- Truong hop
(trwong | khong du diéu

hop du

kién: Soan du
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Buge | Ngidungcong | Trich | Thoi Ho, P
cong C A oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
diéu kién) | thao van ban tra
- Dy thao lon ngu’g‘yi su
van ban tra | dung dat.
101 (truong
hop khong
du diéu
kién)
- Du thao
két qua
- Phiéu
chuyén
thué; HO
so trinh; | Kiém tra ndi
Du thao | dung, ky duyét
N Ol ngay | kétqua |to trinh trudce khi
B5 Tham dinh hd so Lanl} dao lam (trwong | trinh Lanh dao
: Phong A : y . <
viéc hop du | Van phong dang
diéu kién) | ky dat dai Thanh
- Dy thao | Pho.
van ban tra
101 (truong
hop khong
du diéu
kién)
BMO1 |- Xem xét hd so,
BM 04 | kyxacnhan du
(néu co) khﬁng du di€u
Lanh dao kién duoc cap
e BM 06 N , A
Xem xét diéu V? " 01 ngay | (néu co) Gla}; chEIng nhan
B6 kién cap gidy phong lam Theo muc quyen st dung
. n dang ky n =~ | dat, quyén s&
ching nhan At dai vige I‘ hitu nha -
Thanh Phé -HO 50 |4 Tryong hop du
trinh diéu kién: Ky
- Du thao | Phiéu chuyén
ket qua | thué.
+ Truomg hop
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Bube | i dung cong | Trich | Thoi Ho P
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
khong du diéu
kién, ky van ban
tur choi tra 1oi
cho nguoi st
dung dat.
- Chuyén dir liéu
sang th cuc
thue dé xac dinh
nghia vu tai
chinh.
0,5 .
Vien . y (Trong thot gian
chic Ii{%ay - Phiéu | cho Chi cuc thué
o am chuyén | x4c dinh nghia
X nguoi lao viee thué vu tai chinh
Phat hanh phieéu | dong thu o . .
P X 2R S 1A - To trinh | Vién chuec,
chuyén thue dé ly hoé so . .. .
B7 L - s kém Dy | nguoi lao dong
xac dinh nghia vu | cua Van thao két | thu Iy hd so in
tai chinh phong ao ket N .
dang ky qua giai | ndi dung xdc
At das quyeét nhan trén giay
Thanh Phé TTHC | chung nhan dé
trinh Lanh dao
Van phong dang
ky dat dai Thanh
Pho ky Giay
chting nhan.)
Chi cuc thué
Quén (huyén)
BM 08 | can cu phieu
(néu co) chuyén cua Van
Xac dinh nghia . 05 ngay | BM 09 plAlong' dang ky
B3 vu tai chinh Chi cyc lam (néu c6) dat dai Thanh
. Thue vide P Pho va thong tin
‘ Phicu trén cac to khai
chuyén | 44 v4c dinh
Thué

nghia vu tai
chinh cho nguoi
st dung dat.
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

- Phat hanh
Thong bao viée
thuc hién nghia
vu tai chinh,
chuyén cho Vin
phong dang ky
dat dai Thanh
Ph6 phat hanh
cho nguo1 sir
dung dat.

B9

Tiép nhén,
chuyén théng bao
thué cho nguwoi sir

dung dit

Vién
churec,
nguoi lao
dong thu
1y hd so

0,5

2
ngay
lam
viéc

Théng bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

- Tiép nhan
Thong bao viée
thuc hién nghia
vu tai chinh tu
chi cuc thué va
chuyén cho Bo
phan tiép nhan
va tra két qua
phat hanh cho
nguot sir dung
dat.

- Thot gian
nguoi dan thue
hién nghia vu tai
chinh khong tinh
vao quy trinh.

- Sau khi nguoi
dan thuc hién
nghia vu tai
chinh, B6 phan
TN&TKQ
chuyén cho Vién
chirc, nguoi lao
dong phu trach,
trinh Lanh dao
Vian phong dang
ky dat dai Thanh
Phé ky gidy
chirng nhan dé
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BP’ oe Noi dung cong Trach Thoi H(.)x X eon
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
phat hanh cho
nguot sir dung
dat.
- Hb so
trinh
Lanh dao - Du thao | Xem xét ho SO,
Vin 01 ngay két qua | ky xéc nhan trén
B10 Xem xét, phé phong lam hogc van | Gidy chimg nhan
duyét dang ky vide ban trr | doi voi trudong
dat dai , i chéi cép h(_)’p du diéu
Thanh Pho Giay kién.
chimg
nhan
- Tiép nhan két
5 qua, cho so giay
Vap ];I}u’ chirng ‘nhén, cap
vabo nhat ho so dia
phan scan ,
PR . \ . N . | chinh.
Cho so ho so, cap hoso- | Ol ngay | HO6soda Chuvén ké )
B11 | nhathé so dia Vin lam | dugcphé | ett. qua
chinh phong viée duyét Ve Bo phan tep
dang ky nhan va tra ket
\ A hong dang ky
Thanh Ph phong dang Ky
At o dat dai Thanh
Pho
Bo phan
tiép nhan
va tra ket
qua cia Theo Tra két qua cho
B12 Tra ket qua Van giay Kétqua |nguoi st dung
phong hen dat
dang ky
dat dai

Thanh Phd
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3. BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4, BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5. BM 05 T& khai 1€ phi trude ba
Ban chinh To khai thué thu nhap tir chuyén nhwong bat dong
5 BM 06 san (trir truong hop bén chuyen nhuong 1a doanh nghiép co
' chie nang kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap
luat vé€ thué (néu co)

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1. | BMOI Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. | BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. | BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4, BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5. // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢6 hi€u luc tir
ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi

trudng quy dinh vé Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;
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- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia Bo Tai nguyén va Moi
treong quy dinh chi tiét mot so diéu ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6
44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat; diang ky dat dai, tai san gin lién véi dat;
cap doi, cap lai gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gén lién v&i dAt trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan
thanh phé Hb Chi Minh vé ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 30
Ping ky chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép cia co quan
nha nuéc c6 thim quyén (cAp méi Gidy chirng nhén)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4830/0P-UBND ngay 12 thdng 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I.

THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

I

HO SO DAT DAI

01

Don dang ky,bié'n‘ déng daflt
dai, tai san gan lién vo1 dat
(theo mau Mau s6 09/DK)

01

Ban chinh

02

Giay chung nhan quyén st
dung dat; Gidy chirng nhan
quyén str dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gan
lién voi dat; Giay ching nhan
quyén s& hitu nha & va quyén
st dung dat o (sau day goi
chung 14 Gidy chimmg nhan)

01

Ban chinh

11

HO SO THUE

To khai 1€ phi trude ba

01

Ban chinh

T& khai thué st dung dat phi
nong nghiép

01

Ban chinh

Vin ban cua nguoi sir dung dat
dé nghi duoc mién, giam cac
Khoan nghia vu tai chinh vé
dat dai va cac giay to chimg
minh thudc d6i tuong duge
mién, giam theo quy dinh cua
phap luat (néu co)

01

Ban sao

Cac loai gidy to quy dinh tai
Piéu 8 Théng tu lién tich sb
88/2016/TTLT —BTC-BTNMT
d6i véi trudomg hop co cac
Khoan duoc trir vao tién sir

dung dat, tién thué dat phai

01

Ban sao
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nop theo quy dinh cua phap
luat duoc liét ké tai phu luc

dinh kem

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhén, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép,nhzfin va tra
két qua

Thoi gian xir ly

Bo phan Tiép nhan va

tra két

phong Pang ky dat dai
Thanh phé - bia chi:
s6 12 Phan Pang Luu,
phuong 7, quan Binh

qua cua Van

Thanh.

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 1& theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thot gian
tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai
chinh cta nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem
xét xtr 1y d6i véi trudong hop st dgng dat c6 vi pham

phap luat, thoi gian trung cau giam dinh

o Lé phi chitng nhin ding ky thay doi sau khi cip Gidy chirng nhan:

Mikc thu hién dang 4p dung va mirc
thu dé xuat
STT Néi dung thu Bon vi To chire
) tinh
Dwéi | Tir S00m2 dén | Trén
500m2 | dwéi1.000m2 | 1.000m2
j | Dangkythaydoichi | 46 a0 1 50000 20000 20000
cO quyén sir dung dat
bang ky thay do6i c6
quyén su dung dat va ‘ ‘
2 | tai san gan lién voi dat | dong/lan [ 50000 50000 50000
(nha ¢, nha xudng,
rirng, tai san khac..,)
bang ky thay déi chi
cé tai san gan lién vo1 | ‘
3 dat thi ap dung mrc | dong/lan | 50000 50000 50000
thu 1€ phi cap giay
chirng nhan
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cong oA o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian X
viéc mau
Tb chire
trong
nudc, co
SO ton
giao,
nguol Viét
Nam dinh
Nop h 3 so cu G'nu’éfc Theo muc | Thanh phﬁn ho so
: ngoai thuc I theo muc [
hién du an
dau tu,
doanh
nghiép co
von dau tu
nuoe
ngoai
- Truong hop ho
Gio so day du va hop
Bl hanh 1é: Lap Giay tiép
chinh nhan ho so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
B6 phan ndp ho so theo
tiép nhan BM 01, thyc hién
va tra két tiép bude B2.
qua cua BMOL | _ Tryong hop hd
Kiém tra hd so Vin BM 02 | so chua diy du
phong BM 03 | hodc chua hop 1é:
dang ky Hudng dan ngudi
dat dai ndp hd so bo
Thanh pho sung, hoan thién

hd so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

- Truedng hop tir
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x SR o
cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
giai quyét hd so
theo BM 03.
Bo phan - Chuyén ho so
tiép nhan cho vién chitrc,
v tra 1§ét 05 BMo] |neudi }ao d@ng
] ] qua clia oA BM 04 phu trach cua
B2 Tiép nhan ho so Van 1{% Y Van phong dang
phong am | Theomuc | ky dat dai Thanh
dang ky viee I pho.
dat dai - Thanh phan ho
Thanh phé so theo muc |
Vién
chrre, 0.5 BM 01 | Ti€p nhan hé so
Phin cong nguol lao ngay BM 04 tu: BQ‘phail mQE
B3 hu 19 ha dong phu 1am ctra va phan vién
thu ly ho so trach giai | .. Theo muc | chye nousi lao
quyét ' I dong thu ly hoé so
TTHC
BMO01 |- Kiém tra, 1ay y
BM 05 lién quan (néu
(néu co) CO)'A .
Vién BMO6 |° Tong hop, hoan
, A, thién ho so, 1ap to
chue, (néu co) . . h
ngudi lao Th tqnh va du thao
2 €O MUC | k&t qua trinh
dong thu I Lanh & m
Thuly ho so,dé | lyhoso | 03ngay | 113 oo th. a0 e
B4 xuat gidi quyét | cua Van lam trinh o 7
hd so phong | viée |- Truong hop du
dang ky - Dy thao diéu kién: Lap
dat dai kétqua | Phieu chuyeén
Thanh Phd - Phiéu | thue dé chuyén ,
chuyén sang Chi cuc thué
thué; H6 | dé xac dinh nghia
so trinh; | vu tai chinh.
Du’ thao |- Trudng ho’p
ket qua | khong du diu

(truong

kién: Soan du
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cong vide nhiém gian SO’/BRlell Dién giai
viéc : : mau
hop di | thao van ban tra
diéu kién) 161 nguoi sir dung
- Dy thao | dat.
van ban tra
101 (trueong
hop khong
du diéu
kién)
- Du thao
két qua
- Phiéu
chuyén
thué; HO
so trinh; | Kiém tra ndi
Du thao | dung, ky duyét to
Thim dinh hd | Lanh dao 01 ngay | kétqua tr:mh truede khi
B5 o Phbng lam (trwong | trinh Lanh dao
viée hop di | Van phong dang
diéu kién) | ky dat dai Thanh
- Dy thao | Pho.
van ban tra
101 (trueong
hop khong
du diéu
kién)
BM Ol |- Xem xét hd so,
BM 04 |ky xacnhan du
Lanh dao (néu co) kh? ng du dlAéu
Xem xét, xdc Van | Bmoe |Kiénduoccap
nhén vé diéu hon 01 neay (néu co) Gla}; chlqmg nhan
B6 kién cAp il dl? kg lam quyén st dung
CEII;’IIC;‘II)IE:{:I)’ da érigdaiy viée TheoI muc | 44t quyén so hitu
‘ A nha :
Thanh Pho _Hb so . ,
. + Truong hop du
trinh diéu kién: Ky
- Du thao | Phiéu chuyén
ket qua | thué vaky to
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BF o1 Nai dung cong Trach Thoi H(.)x SR o
cong S A o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian X
viéc mau
trinh dé trinh ho
so cho S¢ Tai
nguyén va Moi
truong
+ Truong hop
khong du diéu
kién, ky van ban
tir chéi tra 101 cho
nguoi sir dung
dat.
- Chuyén dit liéu,
sang Chi cuc thué
deé xac dinh nghia
Phidy | VM tai Chlr‘lf‘l. |
0.5 chuyén (Tfong ‘th0’1 gian
A " hué cho Chi cuc thué
s X Vién ngay thue s N
Phat hanh phiéu , - o xac dinh nghia vu
2 A 3R chire, lam -Totrinh | .7 | A
chuyén thué dé o " . tai chinh, Vién
B7 L . nguoi lao viéc kém Du , ..
xac dinh nghia > - . 1.4, | chuc, nguoi lao
Yoo dong thu thao ket | -, 1A
vu tai chinh s . ... |dongthuly ho so
ly ho so quagiar | . > ;
uvét in gidy chimg
{,IT}II{ C nhan deé trinh So
Tai nguyén va
Mai truong ky
Giay chung
nhan.)
Chi cuc thué
Quan (huyén) can
BM 08 | <t phi€u chuyén
(néu co) cua Van phbng
Xac dinh nghia : 05ngay | BM09 dar}g ky d?t qal
e oy, Chi cuc . A Thanh Pho va
B8 vu tai chinh % lam (néu co) NN
Thué e P thong tin trén cac
VIS Phi€u | 5 khai dé x4c
chuyén dinh nghia vu tai
Thué

chinh cho ngudi
st dung dat.
- Phat hanh
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Théng bao viée
thwe hién nghia
vu tai chinh,
chuyén cho Vin
phong dang ky
dat dai Thanh
Ph6 phat hanh
cho nguoi sir
dung dat.

B9

Tiép nhén,
chuyén théng
béo thué cho

nguoi sir dung
dat

Vién
chuec,
nguoi lao
dong thu
1y hd so
cua Van
phong
dang ky
dat dai

Thanh Phd

0,5

2
ngay
lam
viéc

Thong bao

viéc thuc

hién nghia

vu tai
chinh

- Tiép nh4n
Théng bao viée
thwe hién nghia
vu tai chinh tu
chi cuc thué va
chuyén cho Bo
phan tiép nhan va
tra két qua phat
hanh cho nguoi
sir dung dat.

- Thot gian nguoi
dan thuc hién
nghia vu tai chinh
khéng tinh vao
quy trinh.

- Sau khi nguoi
dan thuc hién
nghia vu tai
chinh, B phan
TN&TKQ
chuyén cho Vién
chirc, nguodi lao
dong phu trach,
trinh S¢ Tai
nguyén va Moi
truong ky gidy
chirng nhan dé
phat hanh cho
nguol st dung
dat.
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Blr o1 Nai dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cong S A o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian X
viéc mau
Vin R T‘ié’pvnhén ‘h6 SO
L | phongSo | 05 | e |t Vanphong
Tiép nhan ho Tai ng)ély trinh bang ky dat dai
B10 | so, trinh ky, Phé A I3 - Du thao | Thanh pho, ki€ém
duyét ngli\}/,[ef.l va am két qua | tra thé thirc, trinh
tru’(‘)?rllg Viee Lanh dao S& xem
Xe€t.
- H6 so
trinh
Xem xét. phé Lanh da_}o ) I?Altr tha}o Xem ‘>§ét ho so,
L S¢ Tai | 02 ngay ctqua vy Gidy ching
duyét diéu kién A s . hoac van A aAs oo
BI11 chp Giky chimg nguyén va la}m ban it nhan do1 vl
nhin Méi1 viée chéi ok tr'u‘.’(‘)’ng: hop du
: treong Gidy P | diéu kién.
ching
nhan
- Tiép nhér} ké}
5 qua, cho s6 giay
Vap ﬂ}u’ chirng nhan, cap
va bo nhét hd so dia
A 3 A pIAIaII sc?n 0,5 A . | chinh.
Cho so ho S0, ho so cua ng’a‘ly Ho6 so da Chuvén két aus
B12 cap nhit ho so Van 13 duwgc phé |~ ruyenketqua
dia chinh phong arAn duyét Ve AB 0 phar} tlfp
dang ky viee nh%ln va tra} két
dat dai aua cua Vank,
. X phong dang ky
Thanh Pho dét dai Thanh
Pho
Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua cua Theo Tra két qua cho
B13 Tra két qua Vin giay Két qua |ngudi st dung
phong hen dat
dang ky
dat dai

Thanh Phd
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5 BM 05 T& khai 1€ phi trude ba
6 BM 06 To khai thué sir dung dat phi ndng nghiép

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMOI Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dt dai;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;
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- Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 ciia Bo Tai chinh huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cia luat quan ly thué; luat stta d6i, bo sung mot sd diéu cua luat
quan ly thué va nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ciia chinh phu;

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cta Bo
Tai chinh va B Tai nguyén va Moi Truong quy dinh vé ho so va trinh tu, thu tuc tiép
nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi st dung dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd HO Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat; cap doi, cap lai giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gén lién véi dat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan
thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh mtc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia
ban Thanh phé H5 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 31
Chuyén nhwong von diu tw la gia tri quyén sir dung dit
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4830 /OD-UBND ngay 12 thang 11 nam 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
I HO SO PAT PAI
Don dang ky,bié'n‘ déng daflt
01 dai, tai san gan lién véi dat 01 Ban chinh

(theo mau Mau s6 11/DK)

Van ban vé chuyén nhuong
von dau tu 1a gia tr1 quyén st

02 dung dat theo quy dinh cua 01 Ban chinh
phap luat
03 Ban goc Giay Achu’ng nhan da 01 Ban chinh
cap
Trich do dia chinh th}i’a dat doi
04 | V6! truomg hop chuyén nhuong 01 Ban chinh
gia tri quyén su dung dat cua
mot phan thira dat
11 HO SO THUE
01 To khai 1€ phi trude ba 01 Ban chinh
02 T& khai thué stir dung dat phi 01 Ban chinh

nong nghiép

T& khai thué thu nhap tur
chuyén nhuong bat dong san
(trtr truomg hop bén chuyén
03 nhuong la doanh nghiép cé 01 Ban chinh
chirc ning kinh doanh bat
déng san) theo quy dinh cua
phap luat vé thué (néu co)

Van ban cia nguoi st dung dat
dé nghi dugce mién, giam cac
Khoan nghia vu tai chinh vé

dat

04 01 Ban chinh
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05

Cac gidy to ching minh thude

d6i tugng dugc mién, giam

theo quy dinh cua phap luat
(néu co)

01

Ban sao

06

Giay to chimg minh thudc doi

tuong khong phai ndp nghia vu

tai chinh theo quy dinh cua
phap luat (néu co).

01

Ban sao

07

Hop dong chuyén nhuong bat
dong san theo quy dinh cua
phap luat hoiac Hop dong ting
cho tai san 1a bat déng san theo
quy dinh cia phap luat hoac
Hop dong hoic cac gidy to

thira ké bat dong san (néu c9).

01

Ban sao

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhén, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép nhan va tra

két qua

Thoi gian xir ly

Bo phan Tiép nhan va
tra két qua cua Van
phong Pang ky dat dai
Thanh phé - bia chi:
s6 12 Phan Pang Luu,
phuong 7, quan Binh

Thanh.

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 1€ theo quy dinh cta phap luat; khéng tinh thot gian
tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai
chinh ciia ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem
xét xur ly d6i véi truong hop sir dung dat co vi pham

phap luat, thoi gian trung cau giam dinh

* L& phi chirng nhin ding ky thay déi sau khi cAp Gidy ching nhan:

STT NOi dung thu tinh

Mikc thu hién dang ap dung va mirc

thu deé xuat

Don vi

To chwce

Dwaéi
500m2

Tir 500m2 dén
dwéi 1.000m2

Trén
1.000m2
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| Dangkythay doichi | 4o a1 0000 20000 20000
cO quyén sir dung dat
bang ky thay do6i c6
quyén su dung dat va ‘ ‘
2 tai san gan lién voi dat | dong/lan | 50000 50000 50000
(nha ¢, nha xudng,
rirng, tai san khac..,)
Ding ky thay doi chi
cé tai san gan lién vo1 | ‘
3 dat thi ap dung muc | dong/lan [ 50000 50000 50000
thu 1€ phi cap giay
chirng nhan
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buge | \oi dung cong | Trich | Thoi Ho, P
cong oA " . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
Doanh
nghiép,
A 1A dqa}nh , Theo muc | Thanh ph?m ho so
Nop ho so nghiép cé
£ aA I theo muc I
von dau tu
nuoe
ngoai
- Truong hop ho
so day du va hop
. 1¢: Lap Giay tiep
B6 phan Q10 nhan ho so va hen
Bl i Iilhén haph tra ket qua; trao
°P Tl chinh cho nguoi ndp ho
va tra ket
. BM 01 so theo BM 01,
. . qua cua thure hién tiép
Kiém tra ho so Van BM 02 o
. budc B2.
phong BM 03 Truone hoo h
dang ky - Hruong hop ho
dat dai so chua day du
Thanh phé hoac chu’g hop léf
Hudng dan nguoi
nop ho so bo sung,
hoan thién ho so
va ghi rd 1y do
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]:(l)":c Noi dung cong | Trach | Thoi w/}ll;i’éu —
ne viéc nhiém gian x 8
viéc mau
theo BM 02.
- Truong hop tr
chéi tiép nhan ho
so:rLép Phiéu tur
chéi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
BP pl}llé;n Chuyén ho so cho
tl?p 1 kaP vién chirc, nguoi
V; térac 7 zt 0,5 BM Ol | lao dong phu trach
ua cu . UK .
Tz a 5 ngay BM 04 |cuaVan phong
B2 | Tiep nhan ho so ;foarrll 1am Theo muc dang ky dét dai
d%ng kgy vide I Thanh pho.
dAt dai , ”I;Ihémh pha}n hoé so
Thanh phé theo myc
n , Vién chire, nguoi
vién chire, lao dong tiép nhan
nguoi lao 0,5 BM 01 ) Cong Beh s
A A > . ho so tir BO phan
Phan cong dong phu | ngay BM 04 Ay o x 1A
B3 NIV tréch eidi 1am mot cira va phan
thu ly ho so quyégt vide TheoI MUC 1 vién chie, nguoi
TTHC ' lao dong thu ly ho
SO
BMO01 | - Vién chirc, ngudi
BM 04 |lao dong thuly ho
Vién BM 05 so kiém tra, lay y
chuec, (n bu c 6) kién dO’r} vi ¢O lién
nguoi lao BM o6 | duan (néu co).
) ) d@n%thu 1,5 (néucod) |- Tong hop, hoan
Thu Iy ho so, dé | 1y ho so o4 " thién ho so, lap to
B4 | xuat gidi quyét cﬁa‘Vén ﬁnf T eoI MUC 1 trinh va dy thao
ho so phong | L. . két qua trinh Lanh
dapg ky ' - HO SO | dao xem xét:
d‘at dai . trinh - Trurong hop dii
Thanh Pho - Du thao | didu kién: Lap
ket q1,1é1 Pbiéu chuyén thué
- Phieu | d€ chuyén sang

chuyén

Chi cuc thué dé
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Bubc | i dung cong | Trich | Thoi Ho, P
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
thué; H6 | xac dinh nghia vu
so trinh; | tai chinh.
D}(I thé9 - Truomg hop
kétqua | khong du diéu
(truong | kién: Soan du thao
hop du | van ban tra 1o
diu kién) | ngudi st dung dét.
- Du thao
van ban tra
101 (trueong
hop khong
du diéu
kién)
- Du thao
két qua
- Phiéu
Lanh dao chuyén
Phong thué; H6 | Kiém tra noi dung,
Dang ky so trinh; | ky duyét to trinh
cap Giay Du thao | cua Vién chirec,
ching 01 ngay | kétqua |ngudilao dong thu
B5 | Thim dinh ho so'| nhancia | lam (truong | 1y hd so trude khi
Van viéc hop da | trinh Lanh dao
phong diéu kién) | Vian phong dang
dang ky - Du thao | ky dat dai Thanh
dat dai van ban tra | Pho.
Thanh Phé 161 (trudong
hop khong
du diéu
kién)
BM 01 - Xem xét hd so,
Lanh dao BM 04 ky xac nhan du
Xem xét didu Van g1 pgay | BMOS ) dicu kién hay
A A K phong . (néu co) | khong du dicu
B6 kién cap giay 9 , lam n )
chirng nhan da? & ky viéc BM 06 kl.e/\n du’qc cap R
‘ dat dai (néu co) | Gidy ching nhan
Thanh Pho Theo muc | uyen su dung dat,
[ |quyénso hirunha:
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Buoe|  Noidung cong | Trach | Thoi Ho, P
cong o n o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
-Hoso |+ Truong hop dii
trinh diéu kién: Ky
- Dy thao | Phi€u chuyén thue.
két qua |+ Truong hop
khong du diéu
kién, ky van ban
ttr choi tra 101 cho
nguol st dung dat.
- Vién chirc, nguoi
lao dong phu trach
lién thong thue
chuyén dir liéu ,
sang Chi cuc thué
Vie O’:S dé xac dinh nghia
hlgn I;gay - Phiéu | vu tai chinh.
cnuc, am ch él’l e .
| nguot lao viéc tilll}l]é (rffogit hoi g;lanA
Phit hanh phiéu | dong thy ot | ae d LCUChE ue
5 | chuyén thuédé | 1yhoso o t%n e ey
xac dinh nghia cua Van ;m k}I 11,0 1, . .lfn
vu tai chinh phong t a0 et chue, NgUol 1ao
dang ky qua giai | dong thu ly ho so
dat dai quyét in no1 dung xac
Thanh Phé TTHC nhe;m trén Agiéyx
chirng nhan dé
trinh Lanh dao
Van phong dang
ky dat dai Thanh
Pho ky Giay
chtmg nhan.)
- Chi cuc thué
BM 08 | Quan (huyén) can
(néu co) | ¢ phiéu chuyén
Xicdinh nghia | 03ngay | BMo9 | Cua Vanphong
BS§ vu tai chinh N lam (néu co) dang ky d?t dai
Thue " P Thanh Phé va
VIEC Phiéu A A
huva thong tin trén cac
CIUYen | to khai dé x4c dinh
Thué

nghia vu tai chinh
cho nguo1 stir dung
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

dat.

- Phat hanh Thong
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh,
chuyén cho Vin
phong dang ky dat
dai Thanh Ph
phat hanh cho
ngudi st dung dat.

B9

Tiép nhén,
chuyén théng
béo thué cho

nguoi sir dung
dat

Vién
chuec,
nguoi lao
dong thu
1y hd so
cua Van
phong
dang ky
dat dai
Thanh Phé

0,5

2
ngay
lam
viéc

Thong bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai
chinh

- Tiép nhan Thong
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh
tir chi cuc thué va
chuyén cho Bo
phan tiép nhan va
tra két qua phat
hanh cho nguoi s
dung dat.

- Thot gian nguoi
dan thuc hién
nghia vu tai chinh
khéng tinh vao
quy trinh.

- Sau khi nguoi
dan thuc hién
nghia vu tai chinh,
B6 phan
TN&TKQ chuyén
cho Vién chuc,
nguol lao dong
phu trach, trinh ky
gidy chimg nhan
dé phat hanh cho
nguoi st dung dat.

B10

Phé duyét

Lanh dao
Van
phong
dang ky

- Truong hop
thudc tham quyén
cua Van phong
dang ky dat dai
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Bubc | i dung cong | Trich | Thoi Ho, P
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
dat dai Thanh Pho (xac
Thanh nhan trén Gidy
Pho/ Lanh chting nhan): thwe
dao S¢ Tai hién bwéc B10.1.
nguyen va - Truong hop
MOI thudc tham quyén
truong cua SG Tai nguyén

va Moi truong
(cap moi GCN):
thuc hién buéc
B10.2.

Trwong hop thugc thAm quyén cia Vin phong ding ky dit dai Thanh Phé

B10.

Xem xét, phé
duyét

Lanh dao
Van
phong
dang ky
dat dai
Thanh Phé

01 ngay
lam
viéc

- Ho so
trinh
- Du thao
két qua

Xem xét ho so, ky
xac nhan trén Giéy
chimg nhan d6i
voi1 treong hop du
diéu kién. (Thue
hién tiép buéc
B.11).

Truong hop thujc thim quyén cia S¢ Tai nguyén va Méi trudong

b dao | | <Héso | Xem xét hd so, ky
B10. | Xem xét, phé A 12 say trinh Giay chirng nhan.
2 duyét neuyenva 1M b thao | (Thue hién tiép
Mo Vige % ) .
truong kétqua | bwéc B.11).
Van thu - Tiép nhan két
va bd qua, cho s6 giay
o phan scan 0.5 ‘ ching nhan, cap
Cho 50 ho so, ho so - n ’a HO sodd | nhat ho so dia
B11 | cAp nhathd so Vin 1§n§ duoc phé | chinh.
diachinh | phong | %0 | duyét |- Chuyénkét qua
dang ky ' vé Bo phan tiép
dat dai nhan va tra két qua
Thanh Pho

cua Van phong
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Bubc | i dung cong | Trich | Thoi Ho, P
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
dang ky daflt dai
Thanh Pho
B6 phan
tiép nhan
va tra ket
< qua cua Theo . Tra két qua cho
BI2 | Tra két qua Van gidy | Kétqua xetq .
. nguoi su dung dat
phong hen
dang ky
dat dai
Thanh Pho
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3. BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4. BM 04 T& khai 1€ phi trude ba
5. BM 05 To khai thué sir dung dat phi nong nghiép
To khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san (trur
5 BM 06 tmbng hop bén chuyén nhuong 13 do‘anh nghiép co chirc nang
' kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thué
(néu co)
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1. | BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. | BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4. // Ban gbc Giay chirng nhan da cap
5. // Hop dong, van ban vé viéc chuyén d6i, chuyén nhuong, cho
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thué, cho thué lai, thira ké, tang cho quyén sir dung dat, quyén SO
hiru tai san gin lién VOl dat; gép von bang quyén st dung dat,
quyen s¢ hiru tai san gan lién voi dat; chuyén quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san gin lién véi dat cua vo hodc chong thanh
ciia chung vo va chong theo quy dinh.

6. // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢6 hi€u luc tir
ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia Bo Tai nguyén va Moi
treong quy dinh chi tiét mot so diéu ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6
44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat; diang ky dat dai, tai san gin lién véi dat;
cap doi, cap lai gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
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khac gan lién voi dat trén dia ban thanh phdé Hd Chi Minh.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan
thanh phé Hb Chi Minh vé ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 32
Cung cap dir lidu dat dai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4830/0P-UBND ngay 12 thdng 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I.THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Phiéu yéu cau cung cap dit liéu , ,
01 dt dai (theo mau) 01 Ban chinh

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhan, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép nhin va tra L. o
Két qua Thoi gian xwr ly

01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 1& theo quy dinh cua phép luat; khong tinh thoi gian
tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thye hién nghia vu tai
chinh ciia ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem
xét xur ly d6i véi truong hop sir dung dat co vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh

Bo phan Tiép nhan va
tra két qua cua Van
phong Pang ky dat dai
Thanh phé - bia chi:
s6 12 Phan Pang Luu,
phuong 7, quan Binh
Thanh.

o Phi khai thic va sir dung tw liéu ban do:

MUC THU PHI

TT LOAI TU LIEU PON VI [
(dong)
Trich luc ban db dia chinh
1 Trich luc ban d6 dia chinh cia | Thita/01 ban 200.000

thtra dat voi 06 16p dia chinh:
(1) Thong tin vé ranh thira dat;
(2) Théng tin vé s to;

(3) Thong tin vé s6 thira;
(4) Thong tin vé loai dat;
(5) Théng tin vé dién tich dat;
(6) Thong tin yé chu sir dung
dat;
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge Noi dung cong Thoi Ho, x .
ci‘filg T Viee Trach nhiém gian S(r/]ziéu Dién giai
viéc : mau
Tb chire
trong nudc,
co SO ton
g140, nguoi
Viét Nam
dinh cu &
nuwdc ngoai
Nop h 3 so thu’c‘hién dg’ Theo muc | Thanh phﬁn ho
: an dau tu, to I so theo muc |
chirc nudce
ngoai, ca
nhan nudc
ngoai, doanh
nghiép co
von dau tu
nuwdc ngoai
- Truomg hop ho
Gio so day du va
chinh Giay tiép nhan
ho so va hen tra
két qua; trao cho
nguo1 nop ho so
B6 phan tiép theo BM 01,
nhan va tra thuc hién ti€p
két qua cua BM Ol | budc B2.
Kiém tra hé so' | Vin phbng BM 02 |- Truong hop hod
bang ky dat BM 03 | so chua day du
dai Thanh hodc chua hop
pho 1é: Huéng dan

nguo1 nop ho so
bo sung, hoan
thién ho so va
ghi 1o ly do theo
BM 02.

- Trudng hop tur
chdi tiép nhan




CONG BAO/S6 116+117/Ngay 15-12-2019 77
Buée | .. ~ .. Hb6
cong Notdung cong | <oy nhiém Thoi s0/Biéu Dién giai
A viéc gian x
viéc mau
ho 80" Lap ,
Phiéu tir choi
tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
B%Ph@ Ué}) Chuyén ho so
1I<1é tag ‘;actfi 025 BMO1 | cho vién chirc,
ua cu " o
. 5 > nguot lao don
B2 | Tiép nhan ho sor| Vian phong heay BM 04 SOt ne
’ < . 2k lam Theo muc | Phu trach
bang ky dat 3 = Thanh phin ha
dai Thanh viee I a}rll phan IO
phé SO theo muc
Ylle;l;}igg’ 0,25 BMOI | Tiép nhan hd so
a3 Phan cong d%n b | ngay | BMO4 | tirBo phan mot
thu ly hd so t - ﬁ B lam Theo muc | cta va phan can
' rach glal viée " | bo thu 1y hd so
quyet TTHC ' I T
- Xem xét, kiém
. BMOL | tra, thdm dinh
Tham dinh ho Ylle;l;}igg’ 392'215 BM 02 |ho so;
B4 | so,déxudtkée | o000 ol ST | BMO4 |- Dythao két
qua giai quyet Y A -Hdso |qua TTHC: Ban
0 so viéc ) A
trinh trich luc ban do
dia chinh
L . Xem xét ho so,
Xemxétvaky | Lanhdao 5 | _Haso | ky xac nhan noi
xac nhan nfi Van phong i trinh dune cune ci
B5 dung cung cap | Dang ky dat lg Y L Ung cung p
,\ Loz Lo am - Két qua | dir liéu dat dai:
thong tin dat dai Thanh " ‘1 trich 1
dai ph 5 viéc TTHC Ban tl:lC | luc
ban do6 dia chinh
B6 phan tiép
nhén vatra ,
) két qua cua Gio , - Tra két qua
B6 Tra ket qua Van phong hanh Két qua | cho nguoi st
Dang ky dat | chinh dung dat
dai Thanh

pho
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3. BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4, BM 04 Phiéu yéu cau cung cap dir liéu dat dai

V.HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4. BM 04 Phiéu yéu cau cung cap dir liéu dat dai
5. // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢6 hi€u luc tir
ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan
thanh phé Hb Chi Minh vé ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
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cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mdt s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd HO Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao
dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi
dat; cap doi, cap lai giay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gén lién véi dat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



