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QUY TRINH 15
Ping ky bién dong dat dai, tai sin gin lién véi dit trong cac treong hop giai
quyét tranh chip, khiéu nai, t6 cio vé dit dai; xir Iy no hop dong thé chap, gop
von; ké bién, diu gia quyén sir dung dit, tai san gin lién voi dit dé thi hanh an;
chia, tach, ho'p nhit, sip nhip t6 chirc (trir doanh nghiép); théa thuin hop nhit
hoiic phin chia quyén sir dung dat, tai sin giin lién véi dit cia hd gia dinh, caa
vo va chdng, cia nhém ngudoi siv dung dit (xac nhin thay doi trén
gidy chirng nhin da cip)
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 4830/0D-UBND ngay 12 thdng 11 ndm 2019 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
I HO SO PAT DAI
Don dang ky ,bié'n‘ dong délt
01 dai, tai san gén lién véi dat 01 Ban chinh
(theo Mau s6 09/DK)
0 Ban gbc G1a3; g;m’ng nhan da 01 Ban chinh

Mot trong cac loai gidy to
gom: Bién ban hoa giai thanh
(truong hop hoa giadi thanh ma
c6 thay ddi ranh giéi thira dat

thi co thém quyét dinh cong
nhan ctia Uy ban nhan dan cap
c¢6 tham quyén) hodc quyét
dinh cua co quan nha nuée cod
tham quyén vé giai quyét tranh
03 chap, khiéu nai, t6 cao vé dat 01 Ban chinh
dai theo quy dinh cua phap
luat; van ban théa thuan hoac
hop dong thé chap, gop von co
ndi dung thoa thuan vé xu ly
tai san thé chap, gop vén va
van ban ban giao tai san thé
chap, gop von theo thoa thuan;
quyét dinh hoac ban an cua
Toa an nhan dan... ..
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04

Truong hop phan chia hodc
hop nhat quyén sir dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién

ban chia, tach, hop nhat, sap

phap luat; truong hop phan
chia hodc hop nhat quyén st
dung dat, quyén so hitu tai san
gén lién véi dat coa ho gia
dinh phai co s6 hd khau kém
theo; truong hop phan chia
hodc hop nhat quyén st dung
dat, quyén s¢ hiru tai san gan
lién voi dat cua vo va chong
phai co s6 h6 khau hoac giéy
chirng nhan két hén hodc ly
hon kém theo.

voi dat cua to chire phai ¢6 van

nhép to chirc theo quy dinh cua

01

Ban chinh

05

Giay chimg minh nhan dan
m&i hodc Gidy chimg minh
quan doi méi hoac thé Can
cude cong dan maéi hoac s6 ho
khau, gidy to khac ching minh
thay d6i nhan than doi voi
trudong hop thay doi thong tin
vé nhan than cua ngudi co tén
trén Giay chimg nhan (néu c6
thay d6i thong tin nhan than,
CMND,CCCD, dia chi so sd1
GCN d4 cap)

01

Ban sao

06

Vin ban cta co quan cd tham
quyén cho phép hoic cong
nhan viéc thay doi thong tin
phap nhan doi véi truong hop
thay doi thong tin vé phap
nhan cia to chire da ghi trén
Gidy chimg nhan. (néu co thay
do6i thong tin nhan than,
CMND,CCCD, dia chi so sd1
GCN d4 cap)

01

Ban sao

11

HO SO THUE
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01

To khai 1€ phi trude ba

01 Ban chinh

02

T& khai thué st dung dat phi
nong nghiép

01 Ban chinh

03

T& khai thué thu nhap tur
chuyén nhuong bat dong san
(trtr truomg hop bén chuyén
nhuong 1a doanh nghiép cé
chirc ning kinh doanh bat
déng san) theo quy dinh cua
phap luat vé thué (néu co)

01 Ban chinh

04

Van ban cia nguoi st dung dat
dé nghi dugce mién, giam cac
Khoan nghia vu tai chinh vé

dat

01 Ban chinh

05

Cac gidy to chtirng minh thude
d6i twong dugc mién, giam
theo quy dinh cua phap luat

(néu co)

01 Ban sao

06

Giay to chimg minh thudc doi
tuong khong phai ndp nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua
phap luat (néu co).

01 Ban sao

07

Hop dong chuyén nhuong bat
dong san theo quy dinh cua
phap luat hoiac Hop dong ting
cho tai san 1a bat déng san theo
quy dinh cia phap luat hoac
Hop dong (hodc cac giay to)
thira ké bat dong san.

01 Ban sao

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhén, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép,nhzfin va tra
két qua

Thoi gian xwr ly

Bo phan Tiép nhan va
tra két qua cua Van
phong Pang ky dat
dai Thanh pho - Dia

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Thoi han giai quyét khong tinh thdi gian cac ngay nghi,
ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat; khéng tinh thot gian
ti€p nhan ho so tai x4, thot gian thwe hién nghia vu tai
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chi: s6 12 Phan Dang
Luu, phuong 7, quan
Binh Thanh.

chinh ciia ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét
xur ly do1 voi truong hop sur dung dat co vi pham phap luat,
thot gian trung cau giam dinh

*L@ phi chirng nhén diing ky thay déi sau khi cip Gidy chéng nhén:

Mikc thu hién dang ap dung va mirc
thu deé xuat
STT|  Noidungthu | D00V To chire
) tinh
Dwéi | Tir500m2 dén | Trén
500m?2 dwéi 1.000m2 | 1.000m2
p | Dangkythay doichi | 45 a0 1 0000 20000 20000
co quyén sur dung dat
bang ky thay dS,i co
quyén st dung dat va ‘ ‘
2 | tai san gan lién véi dat | dong/lan | 50000 50000 50000
(nha ¢, nha xudng,
rung, tai san khac..,)
bang ky thay déi chi
cO tai san gan lién vo1 | ‘
3 dat thi ap dung mirc | dong/lan | 50000 50000 50000
thu 1€ phi cap giay
chirng nhan
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
B,l\r oc Noi dung cong Trach Thoi | Ho so/Biéu Y
cong oA " . x Dién giai
o n vieée nhi¢m gian mau
viéc
Gio
Bl . . hanh © s
Nop ho so To chttc | hipp | TheomucT | Thanh phan ho
trong so theo muc |
nudc, co
SO ton
2140,
nguotl Viét
Nam dinh
cu O nudc

ngoai thuc
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B,l\r o¢ Noi dung cong Trach Thoi | Ho so/Biéu Y
cong on " . x Dién giai
o n vieée nhi¢m gian mau
viéc
dau tu,
doanh
nghiép co
von dau tu
nudc
ngoai
- Truomg hop ho
so day du va hop
1é: Lap Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
ndp ho so theo
BM 01, thuc
Bo phan hién tiép budc
tiép nhan B2.
va tra két - Truong hop ho
qua cua BM 01 so chua day du
Kiém tra hé so Vin BM 02 hodc chua hop
phong BM 03 16: Huémg dan
dang ky ngudi ndp ho so
dat dai bo sung, hoan
Thanh pho thién hd so va
ghi 1o ly do theo
BM 02.
- Trudng hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.
BA,Q phaAn Chuyén ho so
tl?p I}hafl cho vién chirc,
va tfa lfet O’:S BM 01 nguoi lao dong
B2 | Tiép nhan hé so qu\a]lvcua Iﬁfgl BM 04 phu trach cua
per | viee | Theomuel | Van phong dang
phong ' ky dat dai Thanh
dang ky phé.

dat dai
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]cgg:gc Noi dung cong Trach Thoi | Ho so/Biéu Dién gii
" viéc nhiém gian mau
viéc
Thanh pho Thanh phan ho
so theo muc |
Vién chuec,
vién chirc, nguoi lao dong
o nguoi lao 0,5 BM 01 tiép nhan ho so
33 PhaI} C(;ng dgng phu ngay BM 04 tu: Bo‘pha? mQE
thu 1y ho so trach giai lam cua va phan vién
quyét viec | Theomucl | hue newsilao
TTHC dong thu 1y hod
SO
- Vién churc,
nguoi lao dong
BM 01 thu 1y ho so
BM 04 kiém tra, ldy y
BM 05 (néu | Kién don vico
co) hren quan (néu
BM 06 (néu | ‘
) )| Tonghop. b
Vién thién ho so, 1ap
chure, The‘o myc 1 to trinh va du
ngudi lao - HO so trinh | thao két qua
dong thu | 5 - Dy thao két | trinh Lanh dao
Thu Iy hd so, d& | 1y ho so o qua xem xét:
B4 | xuit giai quyét | cua Van r;gay - Phiéu - Truong hop du
ho so phong am chuyén thué; | diéu kién: Lap
dang ky V¢ Hd'so trinh; | Phiéu chuyén
dat dai Du thdo két | thué dé chuyén
Thanh Pho qua (trwong | sang Chi cuc
hop du diéu | thué dé xac dinh
kién) nghia vu tai
- Du thao van | chinh.
ban traloi | - Truong hop
(truong hop | khong du diéu
khong du kién: Soan du

diéu kién)

thao van ban tra
101 nguoi s
dung dat.
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B,l\r O Noi dung cong Trach Thoi | Ho so/Biéu X e
cong : on " . x Dién giai
o n vieée nhi¢m gian mau
viéc
- Du thao két
Lanh d qa
la)rlll‘on 40 - Phiéu Kiém tra ndi
Din 1% , chuyén thug¢; | dung, ky duyét
A éi éy HO so trinh; | to trinh cta Vién
P , Y 01 Du thao két | chirc, nguoi lao
2 3 chimg ngdy | qua(trwong | dong thuly ho
B5 | Tham dinh ho so' | nhan cia - 2 4o A Y
: y lam hop da diéu | so trude khi
Van A A . ~
) viéc kién) trinh Lanh dao
phong o i1 ohone d
dang ky - Du thao van V?np ong %ﬂg
At da ban traloi | kY ftat dai Thanh
Thanh Phé (truong hop | Pho.
khong du
dicu kién)
- Xem xét ho so,
ky‘xéc nhan du
diéu kién hay
BM 01 thng du dl?u
klep duoc cap
BM 04 , Giéy chirng nhan
i BM 05 (néu quyén st dung
Lanhv dao o) dat, quyén s&
Xem xét didu Xa N O% BM 06 (néu | hirunha:
B6 | kién cip gidy phong | rsdy cd) + Truong hop da
: A dang ky lam A 1A
chirng nhan X, " Theo muc I | diéu kién: Ky
dat dai viéc ; Phidy chuvd
Thanh Phé - Ho so trinh . 1eu cllyen
- Dy thao két thue, ‘
qua + Truong hop
khong du dicu
kién, ky van ban
tir choi tra 1o1
cho nguoi st
dung dat.
Phat hanh phiéu | V'O" -Phicu - - Vién chuc,
2 P chu, chuyén thué¢ | nguoi lao dong
chuyén thue dé .. 1 1A
B7 . - ngudi lao - To trinh | phu trach lién
xac dinh nghia > A K
e . dong thu kém Du thao | théng thué
vu tai chinh =t . R 2 1 10 A
: ly ho so két qua giai | chuyén dir liéu
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong Trach | Thoi | Ho so/Biéu

‘A ‘A . x Dién giai
vieée nhi¢m gian mau

cua Van 0,5 quyét TTHC | sang Chi cuc
phong ngay thué dé xac dinh

dang ky lam nghia vu tai

dat dai , viéc chinh.
Thanh Pho (Trong thot gian
ch& Chi cuc thué
x4c dinh nghia
vu tai chinh,
Vién chuec,
nguoi lao dong
thu ly ho so in
nd1 dung xac
nhan trén gidy
chirng nhan dé
trinh Lanh dao
Vian phong dang
ky dat dai Thanh
Phé ky Giay
ching nhan.)

Chi cuc thué
Quan (huyén)
can cr phiéu
chuyén ciia Vian
phong dang ky
dat dai Thanh
| Pho va thong tin
BM 08 (n€u | trén cac to khai
03 co) dé xac dinh
Chi cuc ngay | BM09 (néu nghia vu tai
Thué lam co) chinh cho nguoi
viéc | Phiéu chuyén | st dung dat.
Thué - Phat hanh
Thong bao viée
thuc hién nghia
vu tai chinh,
chuyén cho Vin
phong dang ky
dat dai Thanh
Pho phat hanh

Xac dinh nghia
B8 vu tai chinh
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B,l\r o¢ Noi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu SR o
cong on " . x Dién giai
vidc vieée nhi¢m gian mau
cho nguoi sur
dung dat.
- Tiép nhan
Thong bao viée
thuc hién nghia
vu tai chinh tu
chi cuc thué va
chuyén cho Bo
phan tiép nhan
va tra két qua
phat hanh cho
nguot sir dung
dat.
Vién - Thot gian
chirc, nguot dan thue
Ti ép nhin nguoi lao hién nghia vu tai
chuyén th.61;g dong thu 0,5 ‘Théng bép chinh khong tinh
B9 bio thué cho ly hé so | ngay | viéc thuc hlén vao quy trinh.
ngwdi sir dung cua ‘Vén lglin nghia,vu tai | - Sau khi nguoi
dit phong | viéc chinh dan thye hién
dang ky nghia vu tai
dat dai chinh, B phan
Thanh Pho TN&TKQ
chuyén cho Vién
chirc, nguoi lao
dong phu trach,
trinh Lanh dao
Vian phong dang
ky dat dai Thanh
Phé ky gidy
chirng nhan dé
phat hanh cho
nguot sir dung
dat.
Lﬁnhv dao 01 " Hb so trinh X,emrxét h? S0,
i i Van ngay | - Du thao két ky Xac nhan trén
B10 Phé duyét phong 13 o0 1 Giay chimg nhan
dangky | .om | quahodovan | 466 trong
A, g vige ban tur choi 1A
dat dai hop du diéu
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B,l\r O¢ Noi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu SR o
cong : on " . x Dién giai
o n vieée nhi¢m gian mau
viéc
Thanh Pho cap Giay | kién.
ching nhan
- Tiép nhér} ké}
5 qua, cho so giay
Vap ﬂ}u’ chirng nhan, cap
vabo nhat hé so dia
- phaAn seal 1 5 N . chinh.
Cho so h‘ﬁ so,cap | hoso- N ’a Ho6 so da - Chuvén két qua
B11 nhit ho so dia Vian lg Y duoc phé N liyehA © gua
chinh phong am duyét ve AB O phan tlf p
dang ky vige nha;m va tra} két
dt dai ana Cuz}’ank ,
. X phong dang ky
Thanh Pho dét dai Thanh
Pho
Bo phan
tiép nhan
va tra két
quacua | Theo Tra két qua cho
B12 Tra két qua Vin giay Kétqua | nguoi st dung
phong hen dat
dang ky
dat dai
Thanh Phé
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5 BM 05 To khai 1€ phi trude ba
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6 BM 06 To khai thué sir dung dat phi nong nghiép

To khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san (trur
truong hop bén chuyén nhuwong 1a doanh nghiép ¢6 chirc nang

/ BM 07 kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thué
(néu co)
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

SN BN

HS 01 Ban géc Giay chimg nhan da cap

Mot trong cac loai gidy to gom: Bién ban hoa giai thanh (truong

hop hoa giai thanh ma c6 thay do6i ranh gidi thura dat thi ¢6 thém

quyét dinh ‘cong nhan cua Uy ban nhan dan cap cod tham quyen)
hodc quyét dinh cua co quan nha nudce ¢d tham quyén veé giai

6. // quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai theo quy dinh cua

phap luat; van ban thoa thuén hodc hop dong thé chap, gop von

c¢6 noi dung thoa thuan vé xur 1y tai san thé chap, gop von va van
ban ban giao tai san thé chap, gop von theo thoa thuan; quyét

dinh hodc ban an cua Toa an nhan dan... ..

Truong hop phan chia hodc hop nhat quyén st dung dat, quyén
sO hiru tai san gén lién voi dét clia to chirc phai c6 van ban chia,
tach, hop nhat, sap nhap to chue theo quy dinh cua phap luat
trwong hop phan chia hoac hop nhat quyén st dung dat, quyen

7. // so hitu tai san gin lién véi dat cia ho gia dinh phai ¢6 s6 ho
khau kém theo; truong hop phan chia hoac hop nhat quyén st
dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién voi dat cua vo va chong
phai ¢6 s6 ho khau hoic gidy chirng nhan két hon hodc ly hon
kém theo.

8. // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢6 hi€u luc tir
ngay 01/7/2014.
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- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia Bo Tai nguyén va Moi
treong quy dinh chi tiét mot so diéu ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6
44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat; diang ky dat dai, tai san gin lién véi dat;
cap doi, cap lai gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gén lién v&i dAt trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan
thanh phé Hb Chi Minh vé ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cua, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 16
Ping ky bién dong dat dai, tai sin gin lién véi dit trong cac treong hop giai
quyét tranh chip, khiéu nai, t6 cio vé dit dai; xir Iy no hop dong thé chap, gop
von; ké bién, diu gia quyén sir dung dit, tai san gin lién voi dit dé thi hanh an;
chia, tach, ho'p nhit, sip nhip t6 chirc (trir doanh nghiép); théa thuin hop nhit
hoiic phin chia quyén sir dung dat, tai sin giin lién véi dit cia hd gia dinh, caa
vo va chdng, cia nhém ngwoi siv dung dit
(cAp méi gidy ching nhan)
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 4830/0D-UBND ngay 12 thdng 11 ndm 2019 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
I HO SO PAT DAI
Don dang ky ,bié'n‘ dong délt
01 dai, tai san gén lién véi dat 01 Ban chinh
(theo Mau s6 09/DK)
0 Ban gbc G1a3; g;m’ng nhan da 01 Ban chinh

Mot trong cac loai gidy to
gom: Bién ban hoa giai thanh
(truong hop hoa giadi thanh ma
c6 thay ddi ranh giéi thira dat

thi co thém quyét dinh cong
nhan ctia Uy ban nhan dan cap
c¢6 tham quyén) hodc quyét
dinh cua co quan nha nuée cod
tham quyén vé giai quyét tranh
03 chap, khiéu nai, t6 cao vé dat 01 Ban chinh
dai theo quy dinh cua phap
luat; van ban théa thuan hoac
hop dong thé chap, gop von co
ndi dung thoa thuan vé xu ly
tai san thé chap, gop von va
van ban ban giao tai san thé
chap, gop von theo thoa thuén;
quyét dinh hoac ban an cua
Toa an nhan dan... ..
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15

04

Truong hop phan chia hodc
hop nhat quyén sir dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan lién

ban chia, tach, hop nhat, sap

phap luat; truong hop phan
chia hodc hop nhat quyén st
dung dat, quyén so hitu tai san
gén lién véi dat coa ho gia
dinh phai co s6 hd khau kém
theo; truong hop phan chia
hodc hop nhat quyén st dung
dat, quyén s¢ hiru tai san gan
lién voi dat cua vo va chong
phai co s6 h6 khau hoac giéy
chirng nhan két hén hodc ly
hon kém theo.

voi dat cua to chire phai ¢6 van

nhép to chirc theo quy dinh cua

01

Ban chinh

05

Giay chimg minh nhan dan
m&i hodc Gidy chimg minh
quan doi méi hoac thé Can
cude cong dan maéi hoac s6 ho
khau, gidy to khac ching minh
thay d6i nhan than d6i véi
trudong hop thay doi thong tin
vé nhan than cua ngudi co tén
trén Giay chimg nhan (néu c6
thay d6i thong tin nhan than,
CMND,CCCD, dia chi so sd1
GCN d4 cap)

01

Ban chinh

06

Vin ban cta co quan cd tham
quyén cho phép hoic cong
nhan viéc thay doi thong tin
phap nhan d6i véi treong hop
thay d6i thong tin vé phap
nhan cia to chire da ghi trén
Gidy chimg nhan. (néu co thay
do6i thong tin nhan than,
CMND,CCCD, dia chi so sd1
GCN d4 cap)

01

Ban sao

11

HO SO THUE
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01

To khai 1€ phi trude ba

01 Ban chinh

02

T& khai thué st dung dat phi
nong nghiép

01 Ban chinh

03

T& khai thué thu nhap tur
chuyén nhuong bat dong san
(trtr truomg hop bén chuyén
nhuong 1a doanh nghiép cé
chirc ning kinh doanh bat
déng san) theo quy dinh cua
phap luat vé thué (néu co)

01 Ban chinh

04

Van ban cia nguoi st dung dat
dé nghi dugce mién, giam cac
Khoan nghia vu tai chinh vé

dat

01 Ban chinh

05

Cac gidy to chtirng minh thude
d6i twong dugc mién, giam
theo quy dinh cua phap luat

(néu co)

01 Ban sao

06

Giay to chimg minh thudc doi
tuong khong phai ndp nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua
phap luat (néu co).

01 Ban sao

07

Hop dong chuyén nhuong bat
dong san theo quy dinh cua
phap luat hoiac Hop dong ting
cho tai san 1a bat déng san theo
quy dinh cia phap luat hoac
Hop dong (hodc cac giay to)
thira ké bat dong san.

01 Ban sao

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhén, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép,nhzfm va tra
két qua

Thoi gian xwr ly

Bo phan Tiép nhan va
tra két qua cua Van
phong Pang ky dat
dai Thanh pho - Dia

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Thot han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat; khéng tinh thot gian
ti€p nhan ho so tai x4, thot gian thwe hién nghia vu tai
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chi: s6 12 Phan Dang

Luu,

phuong 7, quan

chinh ciia ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét
xur ly do1 voi truong hop sur dung dat co vi pham phap luat,

Binh Thanh. thoi gian trung cau giam dinh
*L¢ phi ching nhén ding ky thay déi sau khi cip Gidy chirng nhén:
Mikc thu hién dang 4p dung va mirc
thu dé xuat
STT | Ngidungthu | DoV To chire
tinh
Duéi | T S00m2 dén | Trén
500m2 | dwoi1.000m2 | 1.000m2
p | Pangkythaydoichi | 4o 100 1 20000 20000 20000
co quyén sur dung dat
bang ky thay dS,i co
quyén str dung dat va
2 ta}gﬁ aa éleélh;m dong/lan | 50000 50000 50000
xuong, rung, tai san
khac..,)
bang ky thay déi chi
cO tai san gan lién vot [ ‘
3 dat thi ap dung muc | dong/lan [ 50000 50000 50000
thu 1€ phi cap giay
chirng nhan
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \(si dung . .| Thoi |Hb so/Biéu
cong A oA Trach nhiém . x Dién giai
A cong viéc gian mau
viéc
Gio
Bl . , hanh N
Nop ho so | To chtre trong | pipn | Theo muc I | Thanh phan ho so
nudc, co s& theo muc I
ton gido,
nguotl Viét
Nam dinh cu

& nurdc ngoat
thuce hién du
an dau tu,
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Buge | nsi dung ... | Théi |Hb so/Biéu
cong A A Trach nhiém . x Dién giai
A cong viéc gian mau
viéc
nuwdc ngoai
- Truong hop ho so
day du yél hgp 1€:
Lap Giay tiep nhér}
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
o 01, thue hién tiép
Bo phan tiép bude B2.
nhén va tra - Truong hop ho so
. x| k€t quacua BM 01 15 11op 19
Kiém tra ho N A chwra day du hoac
Van phong BM 02 N .
SO’ - L AA chwa hop 1&: Huéng
dang ky dat BM 03 o RN
s dan nguo1 nop ho so
dai Thanh 2 NP
hé bg sung, hoan thién
p hd so va ghi ré 1y do
theo BM 02.
- Trudong hop tir choi
tiép,nhém hQ 507 Lap
Phiéu tir choi ti€p
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
- Chuyén hé so cho
vién chirc, nguodi lao
Bo phan tiép dong phu trach cua
nhan va tra 0.5 Van phong dang ky
Tido nha két qua cia > BM Ol | dat dai Thanh pho va
B2 1‘;1% I;Ui.‘n Van phong Iﬁfg’ BM 04 | chuyén ban sao ho
dang ky dat vide | TheomucT |39 cho UBND xa,
dai Thanh ' phuong, thi tran
pho niém yet.
- Thanh phan hd so
theo muc I
vién chure, 0,5 BM 01 | Vién chirc, ngudi lao
Phan cong nguoi lao ngay dong tiép nhan ho so
B3 o > ; BM 04 A LA Al
thuly ho so | dong phu lam H [ tir BO phan mot cua
trach giai vige cOMUC L\ va phén vién chirc,
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Buge | nsi dung . .| Thoi |Hb so/Biéu
cong n o n Trach nhiém . x Dién giai
A cong viéc gian mau
viéc
quyét TTHC nguoi lao dong thy
ly ho so
BM 01
BM 04
BM 05 | - Vién chuc, ngudi
(n€u co) lao dong thu 1y ho so
BM 06 | kiém tra, lay y kién
(néu co) dO’p vi ¢0 lién quan
Theo muc I (né? co).
_Hdso |- Tong hop, hoan
Vién th'rc, trinh thién ho so, 1ap t(‘)f,
nguoi lao - Du thio trinh va du thao két
Thu 19 ha dépg thu ly o1 két ua qua trinh Lanh dao
" l&l,\y ?t ho so cua nga Ph('lA' xem xé&t:
80, d€ xua Vian phon Y - e ‘ )
B4 giai quyét | 4. Il)< dg lam chuyén j;mo"rig hQP du X
hd s¢ ang Ky dat vidge | thué: b so diéu kién: Lap Phicu
dai Thanh ' 1 chuyén thué dé
Phé trinh; Du’ 2 .
. A chuyén sang Chi cuc
thao két X AR s
ua (trrong thué dé xac dinh
1 h , nghia vu tai chinh.
op du i N
didu kign) |- Truong hop khong
\ du diéu kién: Soan
- Du thao o,
< 1. .. | duthdo van ban tra
vanban tra | " R
15 \ 101 nguot sir dung
01 (truong dat
hop khong '
du dieu
kién)
Lanh dao ) l?éltr tﬁaéo Kiém tra noi dung,
Phong Dang (_lA, ky duyét to trinh cua
ky cap Giay 01 i Phliu Vién chtre, nguoi lao
ps | Tham dinh chimg nhan | ngay clAl}lyeAn dong thu ly ho so
ho so cua Vin lam thu‘e, HO 80 | tryp6c khi trinh Lanh
phong dang | viéc tm}hQ [2“" dao Van phong dang
ky dat dai thao ket | g 44t dai Thanh
Thanh Phé qua (truong | pp§,

hop du
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Buge | nsi dung . .| Thoi |Hb so/Biéu
cong n o n Trach nhiém . x Dién giai
A cong viéc gian mau
viéc
diéu kién)
- Du thao
van ban tra
101 (trueong
hop khong
du dieu
kién)
- Xem xét ho so, ky
xac nhan du diéu
kién hay khong du
BM 01 dlgp klerrl du’ocAcap
Glay chirng nhan,
BM 04 quyén su dung dat,
BMO05 | quyén so hiru nha :
« (n€u ¢d) |+ Truong hop du
Xem xét, | Lanh dao 01 BM 06 | didu kién: Ky Phidu
xac nhian vé | Van phong . Ao 2 £ 1 s
A en I ngay (n€u c6) | chuyén thué va ky to
B6 diéu kién dang ky dat N . 2, A
PO A lam | Theo muc I | trinh d€ trinh ho so
cap giay dai Thanh A . s .
. A X vige _Hdsg |cho S6 Tainguyén
ching nhan Pho A e &
: trinh va Moi truong kiém
- Du thio tra, xem xét, ky
1& \ duyét.
et qua
+ Truong hop khong
du dicu kién, ky van
ban tir choi tra 101
cho nguot str dung
dat.
, - Vién chirc, nguoi
: - Phie O 3
Vién chuc, o lng erAlg phu t{ ach
s o chuyén | lién thong thué
Phat hanh nguoi lao A PN
y . : thue chuyén dit liéu sang
phi¢u dong thu ly o : T
P A \ - To trinh | Chi cuc thué dé xac
chuyén ho so cia 0.5 . : N g
B7 £ 3R . < . > kém Dy | dinh nghia vu tai
thué dé xac | Van phong ngay 0 k b chinh
dinh nghia | dang ky dat lam t a0 et o .
vu tai chinh | dai Thanh vide qua glat | (Trong thoi stan cho
Phé ' quyet Chi cuc thué xac
TTHC dinh nghia vu tai
chinh, Vién chtrc,
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Buéc
cong
viéc

N¢i dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

<>

Hé so/Biéu

Dién giai

nguol lao dong thu
1y hd so in gidy
chimg nhén deé trinh
S¢ Tai nguyén va
Mbi truong ky Gidy
chtmg nhan.)

B8

Xac dinh
nghia vu tai
chinh

Chi cuc Thué

03
ngay
lam
viéc

BM 08
(néu co)
BM 09
(néu co)
Phiéu
chuyén
Thué

Chi cuc thué Quéan
(huyén) can ctr phiéu
chuyén cia Vian
phong dang ky dat
dai Thanh Pho va
thong tin trén cac to
khai dé xac dinh
nghia vu tai chinh
cho nguoi str dung
dat.

- Phat hanh Thoéng
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh,
chuyén cho Vin
phong dang ky dat
dai Thanh Phé phat
hanh cho nguoi s
dung dat.

B9

Tiép nhén,
chuyén
thong bao
thué cho
nguwoi s
dung dit

Vién churc,
nguoi lao
dong thu ly
ho so cla
Van phong
dang ky dat
dai Thanh
Phé

0,5

2
ngay
lam
viéc

Thong bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai chinh

- Tiép nhan Thong
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh tir
chi cuc thué va
chuyén cho B6 phan
tiép nhan va tra két
qua phat hanh cho
nguoi st dung dat.

- Thot gian nguoi
dan thwc hién nghia
vu tai chinh khéng
tinh vao quy trinh.

- Sau khi ngurdi dan
thuc hién nghia vu
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Buoe | \ai dung . .| Thoi |Hb so/Biéu
cong n o n Trach nhiém . x Dién giai
" cong viéc gian mau
viéc
tai chinh, B phan
TN&TKQ chuyén
cho Vién chuc,
nguoi lao dong phu
trach, trinh S& Tai
nguyén va Moi
truong ky gidy
chirng nhan dé phat
hanh cho nguoi su
dung dat.
. Vian phong
. - Ho so ié 4
Tiép nhan Vian phong 0,5 trinh }SI;FN&MT vt 1ephn‘han
hd so, trinh S¢ Tai ngay 0 50 tir Van p ong
B10 A A : - Du thao | Bang ky dat dai
ky, Phé nguyén va lam Y . X 1A
duvét Moi truon vide két qua | Thanh pho, kiém tra
uye & ' thé thirc, trinh Lanh
dao S& xem xét.
-H6 so
X ” trinh
h%n(llzeé,t Lanh dao S& 01 - Du thao Xem xét ho so, ky ,
PIt CUYEt | Tainguyén | ngdy | kétqua |Gidy chimg nhan déi
BI11 diéu kién e - AT - . ,
cip Gi 5y va Moi lam hodc van | voi trudong hop du
chimg nhin truong viéc béu: tr (.:POI diéu kién.
cap Giay
chirng nhan
- Tiép nhan két qua,
Vin thu va cho s6 gidy chimg
%, | bOphan scan nhan, cap nhat ho so
S(Shc(; Sonllll(; ¢ ho so cia nojs Ho so da | dia chinh.
B12 » 4P N1 Van phong say duoc phé | - Chuyén két qua vé
ho so dia < Y lam A ~ A LA A
. dang ky dat A duyét B phan tiep nhan
chinh S VIEC NP .,
dai Th,anh va tra két qua cua
Pho Van phong dang ky
dat dai Thanh Pho
. Béhphér} tlé”p Theo Tra két qua cho
BI3 | Tri két qua | PRanvata | pian | Két qua ool )
két qua cia than nguol st dung dat
Van phong '
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Bude | \oidung | . .. | Thoi |Hb so/Bidu
cong A en Trach nhiém . x Dién giai
o n cong viéc gian mau
viéc
dang ky dat
dai Thanh
Pho
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1. | BMOI Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. | BMO02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3. | BMO03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4, BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5. BM 05 To khai 1€ phi trude ba
6. BM 06 To khai thué sir dung dat phi nong nghiép
To khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san (trur
7 BM 07 treong hop bén chuyén nhuong 1a doanh nghiép c6 chirc nang
' kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thué
(néu co)

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1. | BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. | BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3. | BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4, BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

5. // Ban gbc Giay chimg nhén da cap
Mot trong cac loai gidy to gom: Bién ban hoa giai thanh (truong
hop hoa giai thanh ma co6 thay doi ranh gioi thura dat thi 6 thém
quyét dinh ‘cong nhan cua Uy ban nhan dan cap co tham quyen)

6 I hodc quyét dinh cua co quan nha nudce ¢d tham quyén veé giai

quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai theo quy dinh cua

phap luat; van ban thoa thuén hodc hop dong thé chap, gop von

c¢6 noi dung thoa thuan vé xur 1y tai san thé chap, gop von va van
ban ban giao tai san thé chap, gop von theo thoa thuan; quyét
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dinh hoac ban an cua Toa an nhan dan..

Truong hop phan chia hodc hop nhat quyén sir dung dat, quyén
sO hiru tai san gan lién voi dat clia to chirc phai c6 van ban chia,
tach, hop nhat, sap nhap to chue theo quy dinh cua phap luat;
truong hop phan chla hoac hop nhat quyén st dung dat, quyen

7. // so hitu tai san gin lién véi dat cia ho gia dinh phai ¢6 s6 ho
khau kém theo; truong hop phan chia hoac hop nhat quyén st
dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién voi dat cua vo va chong
phai ¢6 s6 ho khau hoic gidy chirng nhan két hon hodc ly hon
kém theo.

8. // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢6 hi€u luc tir
ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia Bo Tai nguyén va Moi
treong quy dinh chi tiét mot so diéu ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6
44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;
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- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat; diang ky dat dai, tai san gin lién véi dat;
cap doi, cap lai gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gén lién v&i dAt trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan
thanh phé Hb Chi Minh vé ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 17
Ping ky bién dong dit dai, tai san gin lién voi dit do thay doi thong tin vé
ngudi dwge cip Gidy chieng nhin (d6i tén hoic gidy to nhin thén, dia chi); giam
dién tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay déi vé han ché quyén sir dung dat;
thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai san gin lién véi dit so voi noi
dung da ding ky, cip Gidy chirng nhan (xac nhan thay déi trén Gidy ching
nhén da cip)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4830/0P-UBND ngay 12 thang 11 ndm 2019 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
I HO SO DAT DAI
Don dang ky ,bié'n‘ dong délt
01 dai, tai san gan lién vé1 dat 01 Ban chinh
(theo Mau s6 09/DK)
0 Ban goc G1a3; g;m’ng nhan da 01 Ban chinh

Mot trong céac gidy to lién
quan dén noi dung bién dong;
- Van ban cong nhan cia co
quan nha nudc c6 tham quyén
theo quy dinh cua phap luat
d6i vai truong hop ca nhan
hodc ngudi dai dién ho gia
dinh thay d6i ho, tén;

- Ban sao s6 hd khau dbi voi
03 | truong hop thay d6i nguoi dai 01 Ban chinh
dién la chu ho gia dinh; van
ban thoa thuan ctua hé gia dinh
duoc Uy ban nhan dan cap x4
xac nhan d6i voi truong hop
thay d6i nguoi dai dién 1a
thanh vién khac trong ho;

- Véan ban thoa thuan cua cong
dong dan cu duoc Uy ban
nhan dan cap x4 xac nhan doi
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voi trudong hop cong dong dan
cu doi tén;

- Van ban xac nhan cua Uy
ban nhan dan cap x4 vé tinh
trang sat 1& tu nhién dbi véi

treong hop giam dién tich thira
dat, tai san gin lién véi dat do
sat 1& tu nhién;

- Chtrng tir vé viéc ndp nghia
vu tai chinh d6i voi trudng hop
Giay chimg nhén d cap c6 ghi
n¢ hoac cham nop nghia vu tai
chinh, trir truong hop nguot sir
dung dat duoc mién giam hodc

khong phai ndp do thay doi

quy dinh cua phap luét;

- Quyét dinh cua co quan nha
nude co tham quyen Ve viée
thay d6i han che vé quyeén st

dung dat, quyen sO hiru tai san

gin lién véi dat ghi trén Giay
chirng nhan d6i véi truong hop
¢6 han ché theo quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cong
nhan quyén sir dung dat;
truong hop co thay doi han ché
theo van ban chuyén quyén sir
dung dat thi phai c6 van ban
chép thuan thay d6i han ché
ciia ngudi cd quyén loi lién
quan, duoc Uy ban nhan dan
cép x4 xac nhan;

Ban sao mot trong cac gidy to
quy dinh tai cac Diéu 31, 32,
33 va 34 cua Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP thé hién néi
4 dung thay d6i d6i véi truong 01 Ban sao
hop thay doi thong tin vé tai
san gin lién voi dat da ghi trén
Giay chtng nhan duoc liét ké
tai phu luc dinh kém.

Truong hop khi xac nhan thay doi thong tin vé phap nhan, s6 Gidy ching minh
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nhan dan, s6 thé Can cudc cong dan, dia chi trén Giay chirng nhan da cap theo
nhu cau cua nguoi st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién voi dat, gdbm co:

Don dang ky,bié'n‘ dong daflt
dai, tai san gan lién vo1 dat
(theo Mau s6 09/DK);

01

Ban chinh

Ban gbc Giay chimg nhan d3
cap;

01

Ban chinh

Ban sao Gidy chirng minh
nhan dan mai hodc Gidy chimg
minh quan doi méi hodc thé
Can cude cong dan ma1 hoac
s6 ho khau, gidy to khac chiung
minh thay d6i nhan than doi
voi trudong hop thay doi thong
tin vé& nhan than cua ngudi co
tén trén Gidy chimg nhan;

01

Ban sao

Vin ban cua co quan ¢6 tham
quyén cho phép hoic cong
nhan viéc thay doi thong tin
phap nhan d6i véi truong hop
thay do6i thong tin vé phap
nhan cia to chirc d4 ghi trén
Giay chimg nhan.

01

Ban chinh

11

HO SO THUE

T& khai 1€ phi trude ba

01

Ban chinh

To khai thué st dung dat phi
nong nghiép

01

Ban chinh

To khai thué thu nhap tir
chuyén nhuong bat dong san
(trtr truong hop bén chuyén
nhwong la doanh nghiép cé
chirc ning kinh doanh bat
ddong san) theo quy dinh cua
phap luat vé thué (néu co)

01

Ban chinh

Vin ban cua nguoi str dung dat
dé nghi duoc mién, giam cac
Khoan nghia vu tai chinh vé

dat dai

01

Ban chinh

Cac gidy to chirng minh thudc

01

Ban sao
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déi twong dugc mién, giam
theo quy dinh cua phap luat
(néu co)

Giay to chirmg minh thudc doi
trong khong phai n6p nghia vu \

6 tai chinh theo quy dinh cua 01 Ban sao
phap luat (n€u co).

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhén, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép nhén va tra L. S
Két qua Thoi gian xwr ly

Bo phan Tiép nhan va
tra két qua cua Van
phong Pang ky dat
dai Thanh pho - Dia

chi: s6 12 Phan Dang

Luu, phuong 7, quan

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 1& theo quy dinh cta phap luat; khong tinh thoi gian
tiép nhan hé so tai x4, thoi gian thwe hién nghia vu tai
chinh ciia nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét
xtr ly ddi voi treong hop st dung dat ¢é vi pham phap luat,

Binh Thanh. thoi gian trung cau giam dinh
o Lé phi chirng nhan ding ky thay doi sau khi cip Gidy chirng nhén:
Mikc thu hién dang 4p dung va mirc thu
deé xuat
STT| Noidungthu | POPV To chire
) tinh
Duwéi ];112115(()1?1’12’12 Trén
500m2 1.000m2 1.000m2
bang ky thay doi ‘ ‘
1 chi co quyén sit | dong/lan | 20000 20000 20000
dung dat
bang ky thay doi
cd quyén sur dung
p | datvataisangan |48 50000 50000 50000
lién véi dat (nha o,
nha xudng, ring,
tai san khac..,)
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Ping ky thay doi
chi co tai san gan
3 | Henvordatthiap | gy a0 | 50000 50000 50000
dung mtrc thu 1€
phi cap gidy chimg
nhan
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube | \oi dung Trach Thoi | H) so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Tb chire
trong nudc,
co s& ton
g140, nguoi
Viét Nam
dinh cu &
nuwdc ngoai o
A thuc hién du Thanh phan ho so
Nop ho so an dau tu, t6 Theo myc theo muc [
chirc nudce
ngoai, ca
nhan nudc
ngoai, doanh
nghiép co .
von daute | C10
Bl nuée ngoai | hanh
chinh :
- Truong hop ho so
day du va hop 18
Lap Gidy tiép nhan
B¢ phan ti ép ho so va hen tra ké}
nhan va tra qlAlél; trAao cho nguoi
.z A ké’t' qua cua BM 01 nop ho so t P ©o PM
Kiém tra ho Van phong BM 02 01, thue hién tiep
SO < . A% budc B2.
dang ky dat BM 03 .
dai Thanh - Truomg hop ho so
phé chua day du hoac

chwa hop 1&: Huéng
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién

hd so va ghi 18 1y do
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Bude | \gi dung Trach Thoi | H so/Bidu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
theo BM 02.
- Trudong hop tir choi
tiép,nhém hQ 507 Lap
Phi€u tir choi tiep
nhan giai quyét ho
so theo BM 03.
N A A Chuyén ho so cho
Bo Phan tlgp vién chirc, nguodi lao
Tibo nha 1? A}i an Ya\}{a O’:S BM 01 dong phu trach cua
B2 1ep nhan ctqua van |- heay BM 04 Van phong dang ky
ho so phong dang lam A, 2 c oA X
S " dat dai Thanh phd.
ky dat dai viec | Theomucl N
theo muc I
Vien chuce, | g 5 Tiép nhén h so tir
Phin cong ngudi lao nga BM Ol B6 phan mét ctra va
B3 e dong phu 53y BM 04 ) Pllatl Thot vl v
thu ly ho so g o lam phan can bo thu ly
: trach giai viege | Theomucl |13 oo
quyet TTHC '
- Iién hanh xem x¢ét,
BM 01 kiém tra, tham dinh
BM 02 ho so; lay y kién don
' o6 lia X
| Vienchic, | 01ngay| BMos4 | Vicolienquan (nu
Thu ly, giai . . . co):
B4 uvét ho so nguoi lao lam -Hb so Téne hoo. hod
quy dong thu ly viéc trinh ) .? ne N op. Aoan‘
7 thién ho so, 1ap to
-Duthao | rinh va du thao két
kétqua | qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
Xem xét, ky .
du thao giay 0,5 -Hoso | Xem xét hd 50, ky
ps | chimgnhin | Lanh dao ngay trinh tat Phieu chuyén
va ky tat Phong lam - Dy thao | thué va ky du thao
pl}iéu ) viéc két qua Giay chirng nhan
chuyén thue
po | KyPhidu | Lanhdeo BRSO ST ] vem xétho so ky
chuyén thue Van p ,onig o o Phiéu chuyén thué
dang ky dat vige - Phicu
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S0 Ngi dung Trach | Thoi | Hd so/Biéu Din oii
ne cong viéc nhiém gian mau &
viéc
dai Thanh chuyén thué
phd
Phlﬁl‘lﬁﬁ“h - Phiéu
1eu A A
2 . chuyén thué . .
chuyén thue A , 0,5 u3< . 4 Chuyén dir liéu sang
X 2 Vién chire, . - TG trinh : X AR .
va chuyén . ngay . Chi cuc thué dé xac
B7 oA nguoi lao : kém Du : N .
di liéu sang d6ne thu I¥ lam hao k& * | dinh nghia vu tai
Chi Cuc MERMLY 1 yiee tg?gi qet % | chinh.
thué dé xac Y
dinh NVTC TTHC
- Vién chtre chi cuc
thué quan (,huyén)q
can cu phiéu chuyén
ctia Van phong
bang ky dat dai
BM 05 Thanh pho va thong
o BM 06 tir; trén géc to kl~1ai
Xac dinh 03 nes BM 07 dé xac dinh nghia vu
B8 nghia vu tai Chi Thud lpgay tai chinh cho nguoi
chinh teuc hue ?Iéré BM 08 str dung dat.
\% - X
' Phiéu | _Phat hanh Thong
chuyén | b4o vie thuc hién
Thue nghia vu tai chinh,
chuyén cho Van
phong bang ky dat
dai Thanh pho phat
hanh cho nguoi su
dung dat.
- Tiép nhan Thong
K " bao viéc thuc hién
Tiép nhan, - NPT
2" R , nghia vu tai chinh tir
chuyén A , 0,5 Théng bao . £
N , Vién chuec, - o chi cuc thue va
théng b4o . ngay viéc thuc 2 A
B9 ) nguoi lao N A .| chuyén cho B6 phan
thué cho . , lam hién nghia | .« N
e o dong thu ly " oo ti€p nhan va tra két
nguoi s viéc vu tai chinh Y 1 24 1A
£ qua phat hanh cho
dung dat

ngudi st dung dat.
- Thot gian nguoi
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Bude | \gi dung Trich Théi | Hb so/Biéu
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
dan thuc hién NVTC
khéng tinh vao quy
trinh.
- Sau khi ngurdi dan
thue hién NVTC, Bo
phan TN&TKQ
chuyén cho Vién
chirc, nguodi lao
dong phu trach, trinh
ky gidy chung nhan
dé phat hanh cho
nguol st dung dat.
- In xac nhan trén
giay chung nhan,
e , trinh Lanh dao
Vlen‘ qliu’c, i Thelo e Phong Dang ky cap
i Lia | LBUOLIA0 s Gidy chimg nhan ky
Chuan bi h6 | dong thu ly A - Totrinh | 2
X N ngay . at GCN.
B10 so’ trinh va Lanh dao lam kem Du Lab hd so trinh
Lianh dao | Phong Pang " thao két qua | , . ap 10 SO N
A A vige g %, | Lanh dao Van phong
ky cap Gidy glal quyet | 4o ky dét dai
hirng nha :
chimsg naan TTHC | Thanh phé ky xac
nhan nd1 dung bién
dong trén GCN.
Van phong | 01 ngay | Gidy chimg trinh va 1? Xé’C ri]hén
Bll | Phéduyét | dingkydat | lam | nhan,hdso |\ Y xae D
: e 7 o nodi dung thay doi
dai Thanh viéce N A ,
X trén Giay chung
phd A
nhan.
Tiép nhan két qua,
Van the.- cho 5 gy chin
2 Van phong | 01 ngay Hb so da nhan, cap nhat ho so
Cho so, dong < . X . ~ | dia chinh.
B12 diu dang ky dat lam duoc phé RN
dai Thanh | vic duyét | Chuyén ket qua vé
phé B6 phan tiép nhan

va tra két qua cua
Van phong dang ky
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Bube | \oi dung Trach Thoi | H) so/Biéu
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
dat dai Thanh pho
B6 phan tiép
nhan va tra
két qua cua Theo s 1A,
BI3 | Trakétqua | Chinhanh | Gidy | Kétqua | raketquacho.
< : nguol st dung dat
Van phong hen
dang ky dat
dai
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3. BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4, BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5. BM 05 To khai 1€ phi trude ba
6. BM 06 To khai thué sir dung dat phi nong nghiép
To khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san (trur
7 BM 07 treong hop bén chuyén nhuong 1a doanh nghiép c6 chirc nang
' kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thué
(néu co)

V.HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu Tén biéu miu

1. | BMOI Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2. | BM02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

3. | BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

4, BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
Hop ddng, vin ban vé viéc chuyén d6i, chuyén nhuong, cho

5. // A Aoz | A o= A A A

thué, cho thué lai, thira k€, tang cho quyén sur dung dat, quyén
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so hitu tai san gan lién véi dat; gop von bang quyén st dung

dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat; chuyén quyén sir

dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat cua vo hodc
chong thanh ciia chung vo va chong theo quy dinh.

6. // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu; c¢6 hiéu lyc tir
ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 ciia B Tai nguyén va Moi
treong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 cia
Chinh phu stra dbi, bd sung mat sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat D4t dai va
sira d0i, bo sung mot sb diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat; diang ky dat dai, tai san gin lién véi dat;
cap doi, cap lai gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gén lién v&i dAt trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan
thanh phé Hb Chi Minh vé ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban
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Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 18
Ping ky bién dong dit dai, tai san gin lién voi dit do thay doi thong tin vé
ngudi dwge cip Gidy chieng nhin (d6i tén hoic gidy to nhin thén, dia chi); giam
dién tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay déi vé han ché quyén sir dung dat;
thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai san gin lién véi dit so voi noi
dung da ding ky, cip Gidy chieng nhin (cAp méi Gidy chirng nhén)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4830/0P-UBND ngay 12 thdng 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
I HO SO DAT DAI
Don dang ky ,bié'n‘ dong délt
01 dai, tai san gan lién vé1 dat 01 Ban chinh
(theo Mau s6 09/DK)
0 Ban goc G1a3; g;m’ng nhan da 01 Ban chinh

Mot trong céac gidy to lién quan
dén noi dung bién dong:

- Van ban cong nhan cia co
quan nha nudc c6 tham quyén
theo quy dinh ciia phap luat doi
voi1 tredong hop ca nhan hoac
nguot dai dién hd gia dinh thay
ddi ho, tén;

- Ban sao s6 hd khau dbi voi
truong hop thay doi nguoi dai
03 | dién la chu ho gia dinh; van ban 01 Ban chinh
thoa thuan cua ho gia dinh dwoc
Uy ban nhén dan cap xa xac
nhan d6i voi truong hop thay doi
nguot dai dién 1a thanh vién
khac trong ho;

- Véan ban thoa thuan cua cong
dong dan cu duoc Uy ban nhan
dan cap x4 xac nhan d6i véi
truong hop cong dong dan cu
doi tén;
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- Van ban xac nhan cua Uy ban
nhan dan cép x4 vé tinh trang sat
16 ty nhién d6i voi truomg hop
giam dién tich thira dat, tai san
gén lién v&i dat do sat 16 tw
nhién;

- Chung tur vé viée nop nghia vu
tai chinh d6i voi trudng hop
Giay chimg nhén d cap c6 ghi
n¢ hoac cham nop nghia vu tai
chinh, trir truong hop nguot sir
dung dat duoc mién giam hodc
khong phai ndp do thay doi quy
dinh cua phap luat;

- Quyét dinh cua co quan nha
nude ¢d tham quyén vé viéc thay
do6i han ché vé quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gin
lién voi dat ghi trén Giay chiang
nhan d6i véi truong hop cé han
ché theo quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cong nhan quyén sir
dung dat; truomg hop c6 thay doi
han ché theo van ban chuyén
quyén sir dung dat thi phai co
van ban chép thuan thay d6i han
ché ciia ngudi co quyén loi lién
quan, duoc Uy ban nhan dan cap
x4 xac nhan;

Ban sao mot trong cac gidy to
quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33
va 34 cia Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP thé hién néi
4 dung thay d6i d6i véi truong 01 Ban sao
hop thay d6i thong tin vé tai san
gan lién véi dat da ghi trén Gidy
chirng nhan duoc 1iét k€ tai phu
luc dinh kém.

Truong hop khi xac nhan thay doi thong tin v€ phap nhan, sé Giay chung minh
nhan dan, s6 thé Can cudce cong dan, dia chi trén Gidy ching nhan da cap theo nhu
cau cua nguoi su dung dat, chu sé hiru tai san gan lién voi dat, gom co:
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bon dang ky b‘ié'n dong dat dai,
tai san gan lién voi dat (theo
Mau s6 09/DbK);

01

Ban chinh

Ban gbc Giay chimg nhén da
cap;

01

Ban chinh

Ban sao Gidy chirng minh nhan
dan méi hodc Giay ching minh
quan doi méi hoac thé Can cude
cong dan mé1 hoac s6 ho khau,
gidy to khac chimg minh thay
do6i nhan than doi véi truong hop
thay d6i thong tin vé nhan than
clia ngudi co tén trén Gidy
ching nhan;

01

Ban sao

Vin ban cua co quan ¢6 tham
quyén cho phép hodc cong nhan
viéc thay do6i thong tin phap
nhan d6i voi truong hop thay doi
thong tin vé phap nhan cia to
chirc da ghi trén Giay ching
nhan.

01

Ban chinh

11

HO SO THUE

To khai 1€ phi trude ba

01

Ban chinh

To khai thué st dung dat phi
nong nghiép

01

Ban chinh

T& khai thué thu nhap tur chuyén
nhuong bat dong san (trir truong
hop bén chuyén nhwong 1a
doanh nghiép co6 chirc ndng kinh
doanh bat dong san) theo quy
dinh cta phap luat vé thué (néu
co)

01

Ban chinh

Vin ban cua nguoi str dung dat
dé nghi duoc mién, giam cac
Khoan nghia vu tai chinh vé dat
dai;

01

Ban chinh

Cac gidy to ching minh thudc
do1 twong dugc mién, giam theo

01

Ban sao
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quy dinh cta phap luat (néu c6)

Giay to chirmg minh thudc doi
5 tuong khéng phai nép nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap

luét (néu cb).

01

Ban sao

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

Noi tiép nhén, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép,nhzfin va tra
két qua

Thoi gian xwr ly

Bo phan Tiép nhan va
tra két qua cua Van
phong Dang ky dat dai
Thanh phé - Pia chi: sb
12 Phan Pang Luu,
phuong 7, quan Binh

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 1é theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian
tiép nhan hé so tai x4, thoi gian thwe hién nghia vu tai
chinh ciia nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem
xét xur ly d6i véi truong hop sir dung dat ¢6 vi pham
phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh

Thanh.
o Lé phi chirng nhan ding ky thay doi sau khi cip Gidy chirng nhén:
Mikc thu hién dang ap dung va
murc thu dé xuat
STT N¢i dung thu Don vi Té chire
tinh
Duwéi ];112115(()1?1’12’12 Trén
500m2 1.000m?2 1.000m2
| | Dangky thay doi chico ddng/lan | 20000 20000 20000
quyén sir dung dat
bang ky thay do6i c6
quyén st dung dat va tai ‘ ‘
2 san gin lién voi dat (nha | ddng/lan [ 50000 50000 50000
¢, nha xuong, rung, tai
san khac..,)
bang ky thay d6i chi co
3 | taisanganlien véidatthi | o 1 50000 50000 50000
ap dung mure thu 1€ phi
cap giay chung nhan
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude | \oi dung cong | Tréch Thoi Ho .
cong " viée nhiém gian SU/Bxleu Dién giai
viéc : : mau
T chue
trong nude,
cO SO ton
g140, nguoi
Viét Nam
dinh cu &
nuwdc ngoai
Nop h 3 so thu’c‘hién dg’ Theo muc | Thanh phﬁn ho so
: an dau tu, to I theo muc |
chirc nudce
ngoai, ca
nhan nudc
ngoai, doanh
nghiép co
von dau tu
nuwdc ngoai
Lap Giay tiép nhan
B1 h@ so va hen tra
két qua; trao cho
nguo1 nop ho so
theo BM 01, thuc
hién tiép budc B2.
B phan tiép - Truong }Alop %10
nhanvatra | Gio so chuaday du
két quacua | hanh BM 01 hoaf: chu’g hop l? :
Kiém tra hé so' | Van phong | chinh BM 02 HAu’ ong dan qewol
dang ky dat BM 03 nop ho >9 boAsung,
Thanh hoan Fhlen ho so
dai E;a va ghi 16 ly do
pho theo BM 02.
- Trudng hop tur

chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
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Buoc | N dung cong | Trich Thoi Ho, P
cong viee nhiém gian SO’/BRlell Dién giai
viéc : : mau
Chuyén ho so cho
Bo phan tiép vién chirc, nguoi
nhan va tra 0,5 BMO1 | lao dong phu trach
Tiép nhan hé | két qua Van | ngay BM 04 |cia Vian phong
B2 * \ o N < . 1A .
SO phong ding lam Theo muc | dang ky dat dai
ky dat dai viée 1 | Thanh pho.
Thanh pho Thanh phan ho so
theo muc I
Vien ‘?}i“’c’ 0,5 BMO1 | Ti&p nhan hé so tir
33 Phin cong g%ﬁglpgg ngay BM 04 | B phan mot cua
thu 1y ho so trach oid lam | Theo muc | va phéan can bo thu
giai A 1A
quyét TTHC viée I ly hé so
- Xem xét, kiém
tra, tham dinh ho
BMOT | 5. 14y ¥ kién don
BMO02 | vicélién quan
. ... | Viénchic, | 01ngay | BMO04 |(néu co):
Thu ly, giai " \ \ A \
B4 I nguoi lao lglm -Hd so |- Tong hop, hoan
qauy dong thuly | viéc trinh | thién ho so, 1ap to
- Du thao tr‘!nh va du thao
Kkét qua | ket qud trinh Lanh
dao phong xem
x¢€t.
Xem xét, ky dw “H so ‘
thao giay . 01 ngay . Xem x¢&t ho so, ky
, 0 Lanh dao . trinh N N
B5 | chiung nhan va Phong lam D thio To trinh va ky tat
ky tat phiéu viée o7 | Phiéu chuyén thué
chuyén thué ket qua
Lanh dao -Hb so
K¢ Phibu Van phong | 01 ngay triql: Xem xét h§ s, ky
B6 chuyén thud dang ky dat lglm - Phiéu T6 trinh va Phitu
dai Th;‘mh viéc chuyén | chuyén thue.
pho thué
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Buoc | N dung cong | Trich Thoi Ho, P
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
- Phiéu
Phat hanh chuyén
K A th é’ i ‘
Phieu chuyen | = = 0.5 U Chuyén dit liu
thueé va chuyén | vién chirc, : - T trinh . A
A . ngay . sang Chi cuc thué
B7 dir liéu sang nguot lao . kém Dy Ao as N
Chi Cuc thué | done thu 1v lam o & deé xac dinh nghia
P ,l'lc e ng i 1y viéc t aqo et vu tai chinh.
dé xac dinh qua giai
NVTC quyét
TTHC
- Vién chirc chi
cuc thué Quan
(huyén) can cur
phi€u chuyén cua
Van phong Dang
ky dat dai Thanh
pho va théng tin
trén cac to khai dé
xac dinh nghia vu
tai chinh cho nguoi
st dung dat.
BM 05 |- Phat hanh Thong
BM 06 | bao viéc thuc hién
Xac dinh nghia | 03ngay | BMo7 |"8hiawvu taichinh,
B8 vu tai chinh 1 cle lam BM 08 chl‘lyen cho Va,n .
Thue viee > phong Dang ky dat
' Phi€u | dai Thanh ph phat
chuyén | hanh cho nguoi s
Thué

dung dat.

(Trong thoi gian
cho chi cuc thué
xdc dinh nghia vu
tai. Viéen chuec,
nguoi lao dong
phu trdach in Gidy
chung nhdn trinh
lanh dao phong va
ldnh dao Vin
phong Pdng ky ddt
dai Thanh phé ky
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Buoe| Noi dung cong | Trich Théi Ho, P
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
tit GCN trinh So
TNMT)
. . -H6 so > :
Tiép nhan ho Vin phon nO’éIlS trinh Kiém tra thé thuc,
B9 | so, trinh ky, sp(y & lgnf D thag | trinh Lanh dao S
Phé duyét . B A,l.l’ 2}0 Xem Xét.
j viee két qua
-H6 so
trinh
- Du thao ‘
Xem xét, phé | Lanh dao S& ‘ két qua | Xem xét ho so, ky
PN . n 01 ngay S A , A
duyét dieéu kién | Tai nguyén . hoac van | Gidy chirng nhan
B10 F O ,* \ ~ lam T Ao g N
cap Giay chiung va Moi A banty | doi véi trudong hop
A \ Vviece f. x w2 A . n
nhan truong choi cap | du diéu kién.
Giay
ching
nhan
- Tiép nhan Théng
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh
tu chiﬁ cuc thué va
chuyénrcho Bo6
phan tiép nhan va
tra két qua phat
. hanh cho nguoi s
Tiép nhan, Thong bao 1018
r S n , 0,5 o dung dat.
chuyén thong vién churec, " 721 viéc thuc Ther o ..
B11 | bao thué cho nguoi lao lgnfl hién nghia ;lén ?ﬁ fgé;lr;;gum
oi stir d dong thu ly A tai - ;
i T T B S spt | NVTC khong tinh

vao quy trinh.

- Sau khi nguoi
dan thuc hién
NVTC, B6 phan
TN&TKQ chuyén
cho Vién chuec,
nguoi lao dong
phu trach, cho So
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Bude | \oi dung cong | Tréch Thoi Ho .
cong C A oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
TNMT ky giay
chirng nhan dé
phat hanh cho
ngudi st dung dat.
- Tiép nhan két
qua, cho so giay
Van thu va chirng nhan, cap
bo phan 05 nhat ho so dia
Cho s6 ho so, | scan ho so o H6 so da | chinh.
B12 | cApnhathdso | cua Van Iﬁfgl duoc phé | - Chuyén két qua
dia chinh phong dang A duyét | vé Bo phan tiép
I S viéc )
ky dat dai ' nhan va tra két qua
Thanh Pho cua Van phong
dang ky dat dai
Thanh Phé
Bo phan tiép
nhém va tra
kétquacua | Theo 1 Ae
B13 Tra két qua Vian phong Giay Két qua Ira }(gt dqua cho %
dang ky dat hen nguoi st dung dat
dai Thanh
pho
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT M3 hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3. BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
n BM 04 bon dang ky bién dong da}t dai, ta1 san gan lién voi
dat
5. BM 05 To khai 1€ phi trude ba
6. BM 06 To khai thué sir dung dat phi ndng nghiép
7 BM 07 To khai thué thu nhap tir chuyén nhuwong bat dong san

(trtr truong hop bén chuyén nhuong 13 doanh nghiép c6




46 CONG BAO/S6 114+115/Ngay 15-12-2019

chtrc nang kinh doanh bét‘ dong san) theo quy dinh cua
phap luat vé thué (néu co)

V.HO SO CAN LUU

STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4, BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

Hop dong, van ban vé viéc chuyén doi, chuyén nhwong, cho
thugé, cho thué lai, thira ké, tang cho quyén su dung dat, quyén
sO hiru tai san gin lién voi dat gop von bang quyén st dung
5. BM 05
dat, quyen s¢ hitu tai san gin hen véi dat; chuyen quyén st
dung dat, quyén so hitu tai san gan llgn voi dat cua vo hodc
chong thanh cua chung vo va chong theo quy dinh.

6. // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢6 hi€u luc tir
ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
treong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
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dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat; diang ky dat dai, tai san gin lién véi dat;
cap doi, cap lai gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gén lién v&i dAt trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan
thanh phé Hb Chi Minh vé ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 19
Chuyén tir hinh thirc thué dit tra tién hang nim sang thué dit tra tién mot lin
hoiic tir giao dat khong thu tién sir dung dit sang thué dat hodc tir thué dit sang
giao dit co thu tién sir dung dit (xac nhin thay doi trén
Gidy ching nhan da cip)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4830/0P-UBND ngay 12 thang 11 ndm 2019 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi
I HO SO PAT DAI
Don dang ky ,bié'n‘ dong délt
01 dai, tai san gén lién véi dat 01 Ban chinh
(theo Mau s6 09/DK)
0 Ban goc Giay Achu’ng nhan da 01 Ban chinh
cap
03 Hop dong thué dat da 1ap 01 Ban chinh
11 HO SO THUE
1 To khai 1€ phi trude ba 01 Ban chinh

T& khai thué st dung dat phi

2 n T 01 Ban chinh
nong nghiép
T& khai thué thu nhap tir chuyén
nhuong bat dong san (trir truong
hop bén chuyén nhuong 1a
3 | doanh nghiép c6 chirc nang kinh 01 Ban chinh

doanh bat dong san) theo quy
dinh cua phap luat v€ thué (néu
co)

Van ban cua nguoi st dung dat
04 dé nghi dugce mién, giam cac 01 Ban chinh
Khoan nghia vu tai chinh vé dat

Cac gidy to chimg minh thude
05 | do1 tuong duoc mién, giam theo 01 Ban sao
quy dinh cia phap luat (néu co)

06 Giay to chimg minh thudc doi 01

: Ban sao
trong khong phai n6p nghia vu
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tai chinh theo quy dinh cua phap
luat (néu co).

Hop dong chuyén nhuong bat
dong san theo quy dinh cua
phap luat hoiac Hop dong ting
cho tai san 1a bat déng san theo
quy dinh cia phap luat hoac ban
sao Hop dong (hoic cac giéy to)

thira ké bat dong san (néu c9).

01 Ban sao

Hoa don gia tri gia ting d6i véi
08 truong hop td chirc chuyén
nhwrong bat dong san

01 Ban sao

Noi tiép nhén, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép,nhzfin va tra
két qua

Thoi gian xwr ly

Bo phan Tiép nhan va
tra két qua cua Van
phong Pang ky dat dai
Thanh phé - Pia chi:
s6 12 Phan Pang Luu,
phuong 7, quan Binh
Thanh.

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 1& theo quy dinh cta phap luat; khong tinh thoi gian
tiép nhan hé so tai x4, thoi gian thye hién nghia vu tai
chinh cua ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem
xét xur ly d6i véi truong hop sir dung dat ¢6 vi pham

phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh

Lé phi chirng nhan ding ky thay doi sau khi cip Gidy chirng nhén:

thu dé xuit

Mirc thu hién dang ap dung va mirc

STT Néi dung thu Bon vi To chirc
) tinh
Duéi | Tiw500m2 dén | Trén
500m2 | dwéi1.000m2 | 1.000m2
p | Pangkythaydoichi | 45 131 20000 20000 20000
cO quyén sir dung dat
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bang ky thay do6i c6
quyén su dung dat va
tai san gan lién voi dat

(nha &, nha xuong,

rirng, tai san khac..,)

dong/lan

50000

50000

50000

Pang ky thay d6i chi
co tai san gan lién véi
dat thi ap dung mirc
thu 1¢ phi cap giay

chirng nhan

dong/lan

50000

50000

50000

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

Tb chire
trong nudc,
co SO ton
g140, nguol
Viét Nam
dinh cu &
nudc ngoai
thuc hién
du an dau
tu, t chuc
nurdc ngoai,
ca nhan
nurdc ngoai,
doanh
nghiép co
von dau tu
nudc ngoai

Kiém tra ho so

B0 phan
tiép nhan
va tra két
qua cua
Van phong
dang ky dat
dai Thanh
phd

G1o
hanh
chinh

Theo muc |

Thanh phan ho
so theo muc |

BM 01
BM 02
BM 03

- Truomg hop ho
so day du va hop
1é: Lap Giay tiép
nhén hd so va
hen tra két qua;
trao cho nguoi
ndp ho so theo
BM 01, thuc
hién tiép budc
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Eg:gc Noidungcong | Triach | Thoi | Hé so/Biéu Didn gidi
A viéc nhiém gian mau
viéc
B2.
- Truong hop ho
so chua day du
hoac chwra hop
16: Huémg dan
nguol nop ho so
bo sung, hoan
thién ho so va
ghi 1o ly do theo
BM 02.
- Trudng hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.
Chuyén ho so
Bo phan cho vién chuec,
tiép nhan 05 nguoi lao dong
& x| vatrakét " BMO1 | phu trach cua
By | [PmhanhO - guivan | T | BMo4 | Van phong dang
SO phong dang V?féfé Theo muc I | kY dat dai Thanh
ky dat dai - pho.
Thanh pho Thanh phan ho
so theo muc |
Vién chuec,
o nguoi lao 0,5 BM 01 Tiép nhan ho so
33 PhaI} C(;ng dgng phu ngay BM 04 tu: Bo‘phazl mgt
thu 1y ho so trach giai lam cua va phan can
quyét viec | Theomucl |5 ¢hy 1y hé so
TTHC
- Xem xét, kiém
- , 09 BM 01 tra, t{léﬁrl d‘i?h ho
Thuly, giai | VS0 MUC | oy | BMmoz SO layykien
B4 % ho nguoi lao 13 don v1 ¢6 lién
quyet ho so dong thu ly V?Iéré BM‘ 04 quan (néu co).
' -HO6s0 | _Téng hop, hoan
trinh

thién ho so, lap
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

- Du thao két
qua

to trinh va du
thao két qua:
Van ban cua So
TN&MT trinh
UBND thanh
pho va Quyét
dinh cua UBND
trinh Lanh dao
phong xem xét.

B5

Thim tra hé so

Lanh dao
Phong

02
ngay
lam
viéc

- H so trinh
- Du thao két
qua

Xem x¢ét ho so,
ky To trinh, ky
tit du thao Van
ban cua S¢
TN&MT trinh
UBND thanh
pho va Quyét
dinh cua UBND
trinh Lanh dao
Vian phong dang
ky dat dai Thanh
phd

B6

Xem xét, trinh
ky

Lanh dao
Van phong
dang ky dat

dai Thanh

phd

02
ngay
lam
viéc

- H so trinh
- Du thao két
qua

Xem x¢ét ho so,
ky To trinh, ky
tit du thao Van
ban cua S¢
TN&MT trinh
UBND thanh
pho va Quyét
dinh cua UBND
trinh S&
TN&MT

Xem xét, ky
trinh

Lanh dao
S¢ Tai
nguyén va
MGéi trudong

03
ngay
lam
viéc

- H so trinh
- Du thao két
qua

Xem x¢ét ho so,
ky To trinh, ky
Van ban cua So
TN&MT trinh
UBND thanh
pho va ky tat du
thao Quyét dinh
cua UBND trinh
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B,l\r oc Noi dung cong Trach Thoi | Ho so/Biéu Y
cong on " . x Dién giai
o n vieée nhiém gian mau
viéc
S6 TN&MT
. Xem x¢ét ho so,
Lanh dao 0311 so trinh | ky Quyét dinh
A n Uy ban ngay L, o N A
Phé duyét 1han dan 1am -Két qua | phé duyét ve
thanh phd viee TTHC viéc chuyén hinh
P ' thire sir dung dat
o -Phiéu |- Chuyén dir liéu
P.l}{at hanl})\ vién chirc 0,5 chuyén thué | sang Chi cuc
Phiéu chuyén N - o Z 2A 1 oa
K 2R e nguoi lao ngay -Totrinh | thué dé xac dinh
B7 thue dé xac - N . ) ~ <
. N dong, thu lam | kém Du thao | nghia vu tai
dinh nghia vu 1A A .. :
S o ly ho so viéc két qua giai | chinh.
tai chinh h
quyet TTHC
Vién chire chi
cuc thu¢ Quan
(huyén) can cur
phiéu chuyén
cia Van phong
bang ky dat dai
va thong tin trén
BM 05 cac to khai dé
BM 06 xac dinh nghia
Xac dinh nghia Chi O? BM 07 vu tai chinh cho
B8 vu tai chinh 1 Cue ngay nguoi su dung
Thue lam BM 08 dat
viee Phieu | ph4t hanh Théng
chuyén Thue | p40 viéc thuc

hién nghia vu tai
chinh, chuyén
cho Van phong
Pang ky dat dai
phat hanh cho
nguot sir dung
dat.
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

B9

Tiép nhén,
chuyén théng
béo thué cho

nguoi sir dung
dat

vién chtrc,

nguoi lao
dong, thu
1y hd so

0,5

2
ngay
lam
viéc

Théng bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai chinh

Tiép nhan Thong
bao viéc thuc
hién nghia vu tai
chinh ttr chi cuc
thué va chuyén
cho B0 phan tiép
nhan va tra két
qua phat hanh
cho nguo1 sir
dung dat.

Thoi gian nguot
dan thuc hién
NVTC khong
tinh vao quy
trinh.

Sau khi nguoi
dan thuc hién
NVTC, B6 phan
TN&TKQ
chuyén cho Vién
chirc, nguoi lao
dong phu trach,
trinh ky gidy
chirng nhan dé
phat hanh cho
nguot sir dung
dat

B10

Chuén bi hd so
trinh Lanh dao

vién chtrc,

nguoi lao
dong, thu
1y hd so

1,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc |
- To trinh
kem Du thao
két qua giai
quyét TTHC

- In xac nhan
trén gidy ching
nhan,

-Lap ho so trinh
Lanh dao Phong.

Bl11

Thim tra hé so

Lanh dao
Phong
Dang ky
cap Giay
ching nhan

01
ngay
lam
viéc

Giay ching
nhan, hé so

Xem x¢ét ho so,
tai 1iéu lién quan,
ky to trinh va ky
tat trén Gidy
chting nhan.
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B,l\r O¢ | Nai dung cong Trach Thoi | Hb so/Biéu SR o
cong : on " . x Dién giai
o n vieée nhiém gian mau
viéc
Lanh dao Xem x¢ét ho so,
Van phdng O% Giay chung La} h‘eu }lin qulfr,l’
B12 | Phéduyét | DPangky | "3 | nhan,hdsg | <Y 0 trinh vaky
: dét dai lam xac nhan blqn
. £ viéc dong 1én Giay
Thanh pho ching nhan
- Tiép nhan két
qua, cho so giay
chirng nhan, cap
nhat ho so dia
Van thu . ‘
. hinh.
£ 3r Van phong O’:S Hosodi | A AL
B13 Cho 0, dong Pang ky ngay dugcphé | Chuyén ket qua
dau dhtdai | 1AM duyst | v¢BOphan ticp
Thanh phé Viéc ’ nh;ﬁn va tra ket
qua cua Van
phong Dang ky
dat dai Thanh
phé
Bo phan
tiép nhan
va tra ket ) K ) ch
) U4 clia Thgo , Tra gt qua cho
Bl4 | Trakét qua Vgn Chong | Gidy | Kétqua | ngudisirdung
dang ky dat | " dat
dai Thanh
phé
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3. BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4, BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5. BM 05 To khai 1€ phi trude ba
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6. BM 06 To khai thué sir dung dat phi ndng nghiép

To khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san (trur
truong hop bén chuyén nhuwong la doanh nghiép ¢6 chirc nang

/- BM 07 kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thué
(néu co)
V.HO SO CAN LUU
STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4, BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5. // Hop dong thué dat
6. // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢6 hi€u luc tir
ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia Bo Tai nguyén va Moi
treong quy dinh chi tiét mot so diéu ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6
44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
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dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat; diang ky dat dai, tai san gin lién véi dat;
cap doi, cap lai gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gén lién v&i dAt trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan
thanh phé Hb Chi Minh vé ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cua, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 20
Ping ky xdc 1ap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi dwoc cap Gidy
chirng nhén 1an diu va ding ky thay d6i, chim dirt quyén sir dung
han ché thira dat lién ke
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4830/0P-UBND ngay 12 thdng 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

bon dang ky,bié'n‘ déng daflt
01 dai, tai san gan lién vo1 dat 01 Ban chinh
(theo Mau)

Ban gbc Gidy chung nhan da
02 cap cua mét bén hodc cac bén 01 Ban chinh
lién quan

Hop dong hodc van ban thoa
thuan hoic quyét dinh cua Toa
an nhan dan vé viéc xac lap
hodc thay d6i, cham diit quyén
str dung han ché thira dat lién
ké;

03 01 Ban chinh

So do thé hién vi tri, kich
thudce phﬁn dién tich thira dat
ma nguoi sir dung thira dat lién
ké duoc quyén st dung han
ché;

04 01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhén, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép nhan va tra

Két qua Thoi gian xwr ly

B6 phan Tiép nhan va 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
tra ket qua cia Van Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
phong Dang ky dat dai | ngay 1é theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian
Thanh ph6 - Dia chi: tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai
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s6 12 Phan Pang Luu,
phuong 7, quan Binh
Thanh.

chinh ciia ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem
xét xur ly do1 véi truong hop sir dung dat cd vi pham phap
luat, thot gian trung cau giam dinh

o Lé phi chirng nhan ding ky thay doi sau khi cip Gidy chirng nhén:
Mikc thu hién dang ap dung va mirc
thu deé xuat
STT | Noidung thu | D0nV! Té chire
) tinh
Dwéi | Tir500m2 dén | Trén
500m2 | dwoil.000m2 | 1.000m2
bang ky thay doi chi ‘ ‘
1 c6 quyén su dung | dong/lan | 20000 20000 20000
dat
bang ky thay doi co
quyén st dung dat
va tai san gin lién A A
2 v6i dét (nha o, nha dong/lan [ 50000 50000 50000
xuong, rung, tai san
khac..,)
bang ky thay déi‘chi
cd tai san gan lién ‘ ‘
3 voi dat thi ap dung | dong/lan | 50000 50000 50000
mirc thu 1¢ phi cap
giay chirng nhan
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x SR o
cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
Gio
Bl . , hanh N
Nop ho so T6 chire chinh | Theo muc | Thanh phan ho
trong I so theo muc I
nudc, co
s& ton
oTa0;
nguol Viét
Nam dinh

cu & nuoc
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cong oA o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian x
viéc mau
hién du an
dau tu, to
chtrc nude
ngoai, ca
nhan nudc
ngoai,
doanh
nghiép co
von dau tu
nuoe
ngoai
- Truong hop ho
so day du va
hop 1&: Lap Giay
tiép nhan ho so
va hen tra két
qua; trao cho
nguo1 nop ho so
theo BM 01,
B6 phan thuc hién tiép
va tra két - Truong hop ho
qua cua BMO1 | 5o chwa day du
Kiém tra ho so Vin BM 02 |hodc chua hop
phong BM 03 |1& Hudng dan
dang ky nguodi nop hd so
dat dai bo sung, hoan
Thanh pho thién hd so va
ghi 1o ly do theo
BM 02.
- Truedng hop tir
chdi tiép nhan
ho so: Lap Phiéu
ttr chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.
] . Bré phan 0,5 BM 01 Chuyén hé so
B2 Tiép nhan ho so' | tiépnhan | ngay cho vién chue,
N N BM 04 .. A
va tra ket lam nguoi lao dong
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Bynt Noi dung cong Trach Thoi ]192 SR o
cong oA o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian x
viéc mau
qua Van viéc Theo muc | phu trach cua
phong I Van phong dang
dang ky ky dat dai Thanh
dat dai pho.
Thanh pho Thanh phan ho
so theo muc |
Vién
N (jl(‘gcljao 0,5 BM 01 Tiép nhan hd so
B3 Phén chg, thu d%n hu ngay BM 04 | ttr B phan mot
ly ho so nE Pl lam Theo muc | ctra va phan can
trach giai A : A 1A
% viéc I bo thu ly ho so
quyet
TTHC
- Xem xét, kiém
tra, tham dinh
BM 01 | ho so;layy kién
Vién BM 02 don vi cp lién
chrre, . quan (néu co):
g | Thulygisi | nguoilao [O40E8Y 1 BMOT ) pe, o
quyét ho so dong thu vide -Ho hso hoan thién hd
ly ' trin 7 so, 1ap to trinh
-Durthao | va dy thao két
két qua | qua trinh Lanh
dao phong xem
xet.
2 A \ - Ho so 1A
Tl}am’ tra thSO’ Lanh dao 01 ngay trinh X,em‘xet‘ ho 50,
B5 va ky dw thao Phon lam Du the ky To trinh va
giay chirng nhin & viéc - LOWA0 g thao GCN
: két qua
Theo muc
Vién I . A A
In xac nhén trén chuce T& trinh In xac nhan trén
; . N > B 1ay chiun
B6 Gidy chimg nhin | nguoi lao Ollgriay kém Du ﬁhé}; 8
va Lap héso | dong, thu A thao ket |y,  x ..
trinh 1y ho so viee qua giai Lap ho so trinh
X Lanh dao phong.
quyet

TTHC
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Blr o1 Nai dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cong S A o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian x
viéc mau
Theo muc
I Xem xét ho so,
. - To trinh | tai liéu lién
~ 01 ngay . o
B7 Ky tit GeN | FAnhdao | | kem Dy | quan, ky 10 trinh
Phong viee thao két | va }<y tat trén
' qua giai | Gidy chung
quyéet | nhan
TTHC
La%gfao Giy Xem xét ho so,
hon 0l ngay | ching | tailiéulién
B8 Phé duyét dlz“m kg , lam nhan, ho | quan, ky to trinh
nE %Y viée N va Giay chung
dat dai nhan
Thanh phé '
Tiép nhan két
qua, cho s6 giay
chimg ‘nhém, cap
Van thu nhat ho so dia
5 . chinh.
, , ;’;‘3 Olngay | Hésoda | @ o
B9 | Cho sb, dong diu dl? € | lam | dugcphe |“uyen ketqua
ang ky viéce duyét v€ BO phan tiép
dat dai , ' ' nhan va tra ket
Thanh pho qua cua Van
phong Dang ky
dat dai Thanh
phd
B6 phan
tiép nhép
va tra ket ) 1.4 ,
) ua Van Thgo , Tra kgt qua cho
B10 Tra két qua qua Giay Két qua | nguoi st dung
phong X
< , hen dat
dang ky
dat dai
Thanh phé
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IV. BIEU MAU

Cac biéu mau s dung tai cac bwéc cong viéce:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3. BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4, BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5. BM 05 T& khai 1€ phi truede ba
6. BM 06 To khai thué sir dung dat phi ndng nghiép
To khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san (trur
7 BM 07 trqb’ng hop bén chuyén nhuong la do‘anh nghi€p c¢6 chirc nang
' kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thué
(néu co)
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1. | BMOI Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. | BM02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. | BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4, BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

Hop déng hoédc van ban thoa thuan hoac quyét dinh cua Toa an
5. // nhan dan vé€ viéc xac 1ap hoac thay doi, cham dut quyén sur dung
han ché thua dat lién ké

So d6 thé hién vi tri, kich thuéc phﬁn dién tich thira dat ma nguoi

0. / str dung thira dat lién ké duoc quyén st dung han ché

7. // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢6 hi€u luc tir
ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai
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- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia Bo Tai nguyén va Moi
treong quy dinh chi tiét mot so diéu ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6
44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mdt s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat; diang ky dat dai, tai san gin lién véi dat;
cap doi, cap lai gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién voi dat trén dia ban thanh phdé Hd Chi Minh.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan
thanh phé Hb Chi Minh vé ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 21
Gia han sir dung dit ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4830/0P-UBND ngay 12 thdng 11 ndm 2018
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
I HO SO DAT DAI
Don dang ky ,bié'n‘ dong daflt
01 dai, tai san gan lién véi dat 01 Ban chinh

(theo mau)

Ban goc Gidy chirng nhan da

02 %
cap

01 Ban chinh

Qllyét dinh dau tu b sung
hoidc Gidy phép dau tu hoic
Giéy chirng nhan dau tu hodc
Quyét dinh chu truong dau tu
¢6 thé hién thoi han hodc diéu
chinh thoi han thue hién du
an dau tu phu hop thoi gian
xin gia han st dung dat do6i
voi truong hop st dung dat
cua to chir, té chirc nude
ngoai ¢6 churc nang ngoai
giao, doanh nghiép c6 von
dau tu nude ngodi va nguoi
03 Viét Nam dinh cu & nuwéc 01 Ban sao
ngoai thuc hién du an dau tu.
Truong hop to chirc trong
nude dang str dung dat de
thuc hién hoat dong dau tu
trén dat nhung khoéng thudc
treomg hop ¢6 Quyét dinh dau
tw bd sung hodc Gidy phép
dau tu hodc Giay chimg nhén
dau tu hodc Qllyét dinh chu
truong dau tu theo quy dinh
ciia phap ludt vé dau tu thi the
hién cu thé 1y do d nghi gia
han sir dung dat tai Diém 4
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cia Pon dang ky bién dong
dat dai, tai san gan lién voi
dat theo Mau s6 09/BK

03

Chung tur da thye hién xong
nghia vu tai chinh (néu co)

01

Ban sao

11

HO SO THUE

T& khai 1€ phi trude ba

01

Ban chinh

T& khai thué st dur}g dat phi
nong nghiép (néu co).

01

Ban chinh

To khai thué thu nhap tir
chuyén nhuong bat dong san
(trtr truong hop bén chuyén
nhwong la doanh nghiép cé
chirc ning kinh doanh bat
ddng san) theo quy dinh cua
phap luat vé thué (ban chinh,
néu co)

01

Ban chinh

Van ban cia nguoi st dung

dat @& nghi dwge mién, giam

cac khoan nghia vu tai chinh
vé dat dai

01

Ban chinh

Giay to chirmg minh thudc doi
tuong khong phai ndp nghia
vu tai chinh theo quy dinh cua
phép luat (néu co)

01

Ban sao

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

e Noi tiép nhén, tra két qua va thoi gian giai quyét:

Noi tiép,nhzfin va tra
két qua

Thoi gian xwr ly

B6 phan Tiép nhan va 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.
tra ket qua cua Van Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
phong Bang ky dat dai | ngay 1& theo quy dinh cua phap ludt; khong tinh thoi gian
Thanh pho - Dia chi: |  tiép nhén ho so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai
s0 12 Phan Dang Luu, | chinh cua ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem
phuong 7, quan Binh | xét xir ly ddi voi truong hop str dung dat ¢d vi pham phap

Thanh.

luét, thoi gian trung cau giam dinh
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Lé phi chirng nhan ding ky thay doi sau khi cip Gidy chirng nhén:

Mikc thu hién dang 4p dung va mirc
thu dé xuat
STT N¢i dung thu Don vi T6 chire
) tinh
Dw6i | Tir500m2 dén | Trén
500m2 | dwéi 1.000m2 | 1.000m2
p | Pangkythay doichi | 4o a1 20000 20000 20000
co quyén sur dung dat
bang ky thay dS,i co
quyén st dung dat va
tai san gan lién voi A aA
2 dit (nha &, nha dong/lan | 50000 50000 50000
xuong, rung, tai san
khac..,)
bang ky thay déi chi
cO tai san gan lién voi | ‘
3 dat thi ap dung mrc | dong/lan | 50000 50000 50000
thu 1€ phi cap giay
chirng nhan
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Eg:c Noidung cdng | Trich | Thoi | Hd so/Biéu Din oii
ns viéc nhiém gian mau g
viéc
Gio
Bl . . hanh © s
Nop ho so To chttc | .phiph | Theo muc I | Thanh phan hé so
trong theo muc I
nudc, co
s& ton
gido,
nguotl Viét
Nam dinh
cu O nudc
ngoai thuc
hién dv an

\ 5
A511 t1v A
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B,l\r oc Noi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu Y
cong on " . x Dién giai
o n vieée nhi¢m gian mau
viéc
ngoai,
doanh
nghiép co
von dau tu
nudc
ngoai
- Truong hop ho
so day du va hop
1é: Lap Giay tiép
nhan ho so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi ndp hod
so theo BM 01,
B6 phan thuc hién tiép
tlép nhén budc B2.
va tra két - Truong hop ho
qua cua BM 01 so chua day du
Kiém tra hé so Vin BM 02 | hodc chua hop 18
phong BMO03 | Huéng dan nguoi
dang ky ndp ho so bo sung,
dat dai hoan thién hd so
Thanh phd va ghi rd 1y do
theo BM 02.
- Truedng hop tir
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan
tiép nhan
va tra két Chuyén ho so cho
qua cua 025 BM Ol | S¢ Tai nguyén va
B2 |Tiépnhanhdse| Van I}i“ny BM 04 | Mbi trudng
phOl’lg vide Theo muc | Thanh phél’l h6 SO
dang ky ‘ theo muc I
dat dai
Thanh phd
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B,l\r oc Noi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu Y
cong on " . x Dién giai
o n vieée nhi¢m gian mau
viéc
Van Tiép nhan ho so tir
Tiép nhén hd phong S0 O’:S BM 01 IY 4 Iép hdo e fﬁ?m}%
B3 | so, trinh ky, Tai o ongdy | opyrgg |k datdai Thand
Phé duvét nguyén va la}rAn " . pho, ¥<1em Era ho
e Moi viée | Theomuc so, trinh Lanh dao
truong S& xem xét.
- Tham dinh nhu
- T& trinh cau str dung dat;
-Du thao |- Trinh Uy ban
Théhg bao nhan dén thf“mh .
thu hoi d4t | PO quyét dinh gia
(néu khong hagn dquyen st glung
du didu dgt (néu du dicu
kien). | Kién) hop dong
Lanh dao ] Du; thio thué dat doéi voi
Xem xét, phé o s 02 PR truong hop thué
duyét didu kien | OO T8 | peay | quyetdinh geeone b
B4 ) M ,, ‘ nguyén va g Y gia han . \ g.AQp A
gia han sir dung Moi la}m vdn s khéng du dieu kién
dat trwon Viéc dq Yy it va duoc gia han sur
& ung i‘t Va | dung dit thi thong
ho;p dAon% bao cho nguoi sur
thge dat‘ doi dung dat va lam
VOLUUONE | )y fyc thu hédi dAt
El()’p Fhu‘ek theo quy dinh.
dat (du diéu .
kigny | Dwthaohop
' dong thué dat doi
vo1 treong hop
thué dat
Tiép nhan ho so tir
Van 0.5 S& Tai nguyén va
Tiép nhan hé | phong Uy - BMOL | Méi treong, kiém
B5 | so,trinh ky, | bannhan I}gay BM 04 | trahd so, trinh
Phé duyét dan thanh am Theo muc I | Lanh dao Uy ban
X viéc ; A 1A
phd nhan dan thanh

pho xem xét.
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ljg:gc Noidungcong | Trach | Thoi | Hé so/Biéu Didn gidi
A viéc nhiém gian mau
viéc
- Thong
b%%tﬂ(lﬁé?fl Ky Thong bo thu
khong di hoi d@t (néu khong
didu ki n). du dlréu kién) hoac
A Quyét dinh gia han
Lanh dao 01 gligllll}éei; quyén st dung dat
A A Uy ban ngay ; %~ | vahop dong thué
B6 | Phéduyt | 5idan | lam | DANQUYeN | gt qdi vsi ruong
thanh phd | viec |STdungdat |y o ihue dat (da
vahop | 48 1en), Chuyén
d? ngAt'hu,e‘ ho so cho So Tai
dat‘ doi véi nguyén va Moi
(uom b9 | i
thué dat (du
diéu kién)
- Chuyén ho so cho
CTRA Van phong dang
bi PO | kg dat dai thanh
dAt (néu phoé dé thue hién
Van khéng du xé}c nhan trén GCN
phong S& didu kien), do1 voi truong hop
Tai ] Quyét gﬁ d}iléu kiin gia
" 2 nguyén va . ; an hoac thong
Luaﬁ (A)cil;lyen Méi1 O’:S hdmh 814 1 pg0 cho nguoi su
B7 A truong n{%ay qan quyer} dung dat duoc roé
Phan cong, thy | (.. | lam - psirdung dat | o8 s iy ngi dat
Iy ho so chic, | V| 2 h‘;’P | do khong da didu
ngudi lao déotndgéti \1110’61 kién gia han.
dong thu trwomg hop | - Vién chl'rc;, nguoi
ly thué dat (dﬁ lao dong tiép nhan
didu kién ho so tir S& Tai
' nguyén va Moi
treong va phan
can bd thu ly ho so
1A x | vién churc, 0,5 BM 01 - Xem xét, kiém
Thu ly ho so, dé . . A N
B8 | xuit gidi quyét nguoi lao ngay BM 02 tra,A lap‘ du thaoAxac
hd so dong thu la}m BM 04 nha}n gia han trén
ly viée “Hdso |Gidy chung nhan
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B,l\r o¢ Noi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu SR o
cong on " . x Dién giai
o n vieée nhi¢m gian mau
viéc
trinh
- Ho y .
0 S_O Kiém tra nd1 dung,
05 trinh, ky duyét to trinh
4 . A ~ \ , y -
go | Thimdinhho | Lanhdeo | ngay | -Duthao | 3o n6i dung
SO’ Phong lam phiéu Ao on ik
viee - thay doi trén giay
' Chuyen 1 ching nhan.
thué
, n .z | Lanh dao ‘
Ky duyet Phicu |y, 0,5 -HOs0 | Xem xét hd so, ky
chuyén thué va . \ ) . A
. phong ngay trinh x4ac nhan gia han
B10 du thao xac < , N \ A A ,
N A e bang ky lam - Du thao | trén Gidy chung
nhan trén Giay g A o A
ciu’rn nhin dat dai , viéc két qua nhan
g nhs thanh phd
Tiép nhan két qua,
ghi ngay thang
nam trén giay
Van thu ching nhan, cap
Van 0,5 1O so di nhat ho so dia
Cho sb, dong phong ngay 050°d 1 chinh,
B14 X L ‘ dugc phé A LA x A
dau dang ky lam Juve Chuyén két qua vé
A . - A uyet "~ A A ~
datdai | wvigc B phan tiép nhan
thanh pho va tra két qua cua
Van phong Dang
ky dat dai thanh
pho.
Bo phan
tiép nhan
va tra ket
< qua cua Theo . Tra két qua cho
BI5 | Trakét qua Van Gidy | Kétqua xetq .
. nguoi su dung dat
phong hen
dang ky
dat dai

thanh pho
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3. BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4, BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5. BM 05 T& khai 1€ phi trude ba
6. BM 06 To khai thué sir dung dat phi nong nghiép
To khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san (trur
7 BM 07 tmbng hop bén chuyén nhuong la do‘anh nghi€p co chirc nang
' kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thué
(néu co)
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1. | BMOI Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. | BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4, BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5. // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢6 hi€u luc tir
ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
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truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia Bo Tai nguyén va Moi
treong quy dinh chi tiét mot so diéu ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6
44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat; diang ky dat dai, tai san gin lién véi dat;
cap doi, cap lai gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gén lién v&i dAt trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan
thanh phé Hb Chi Minh vé ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 22
Tach thira hodic hop thira dit (khong bao gom trwong hop tach thira
do Nha nwée thu hdi mét phan thira dat)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4830/0P-UBND ngay 12 thang 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 lwong Ghi chu
I HO SO PAT DAI
Pon dé nghi tach thwra hodc
01 hop thtra dat (theo Mau 01 Ban chinh
11/PK);
0 Ban gbc GlayAchung nhan da 01 Ban chinh
cap;

11 HO SO THUE

01 To khai 1€ phi trude ba 01 Ban chinh
02 T khai tién st dung dat 01 Ban chinh

To khai thué thu nhap tir

chuyén nhuong bat dong san
(trtr truomg hop bén chuyén
02 nhuong la doanh nghiép cé 01 Ban chinh
chirc ning kinh doanh bat
doéng san) theo quy dinh cua
phap luat vé thué (néu co)

Van ban cua nguoi stir dung
dat dé nghi dugc mién, giam

03 cac Khoan pglﬁa vu tai chinh 01 Ban chinh
veé dat dai.
Cac gidy to ching minh thude
04 doi twong duoc mién, giam 01 Ban sa0

theo quy dinh cua phap luat
(néu co).
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhén, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép nhin .. o
va tra két qua Thot gian xir ly
Bo phan Tié'p,
nhan va tra ket
qﬁggu%\éﬁn Khong qua 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Ey dé% dai 8 Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18
Thanh phé - theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thot gian ti€p nhan hé so
Pia chi: s6 12 tairxﬁ, thot gian thwe hié€n nghia vu tai chiqh cua nguoi st dung
Phan Démg dat; khong tinh thoi gian xem xét xt ly do1 voi truong hop su
Luu, phwong dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.
7, quan Binh
Thanh.
o Lé phi chirng nhan ding ky thay doi sau khi cip Gidy chirng nhén:
Mikc thu hién dang ap dung va mirc
thu deé xuat
STT Noi dung thu Don vi Té chire
) tinh
Dwéi | TirS00m2 dén | Trén
500m2 | dwéi1.000m2 | 1.000m2
| Pangkythay doichi | 45 pa0 1 20000 20000 20000
cO quyén sir dung dat
Pang ky thay d6i co
quyén st dung datva [ ‘
2 | tai san gan lién voi dat | dong/lan | 50000 50000 50000
(nha ¢, nha xudng,
rung, tai san khac..,)
bang ky thgly déi chi
cO tai san gan lién vot [ ‘
3 dat thi ap dung mirc | dong/lan [ 50000 50000 50000
thu 1€ phi cap giay
chirng nhan
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buoc | \oi dung cong | Trich Thoi Ho, s
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
T6 chirc
trong nude,
co s ton
g140, nguoi
Viét Nam
dinh cu &
nuwdc ngoai
Nop h 3 so thu’c‘hién dg Theo muc | Thanh phﬁn ho so
: an dau tu, to I theo muc [
chtrc nude
ngoai, ca
nhan nudc
ngoai, doanh
nghiép co
von dau tu
nuwdc ngoai
- Truong hop ho
Gio so day du va hop
Bl hanh 1é: Lap Giay tiép
chinh nhan ho so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi ndp hod
so theo BM 01,
Bo phan tiép thue hién tiép
nhan va tra budc B2.
két qua cua BMOl . Truong hop ho
Kiém tra ho so | Van phong BM 02 | so chua day du
dang ky dat BM 03 | hoac chua hop 1é:
dai Thanh Huéng dan nguoi
pho ndp hd so bo

sung, hoan thién
hd so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

- Truedng hop tir
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
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Buoe! g dung cong | Tréch Thoi Ho, P
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
giai quyét hd so
theo BM 03.
Chuyén ho so cho
BS phan i vién chirc, nguoi
hanvata | 05 | BMor |laodongphu
1? A,tan Ya\}{a > BM 04 trach cua Van
B2 | Tiép nhin hd so ;‘q“adv an I}gay phong dang ky
phong ding | 1am | Theo muc | djt dai Thanh
ky dat dai viéce I hé
Thanh phd poe.-
Thanh phan ho so
theo muc I
Vién chire, 0.5 BM 01 Tiép nhan hd so
Phin cong, nguoi lao N 32‘1 BM 04 tir B6 phan mot
B3 | Luin chuyén hd dong phu ﬁnf T ctra va phan vién
SO trach giai vide COMUC | chire, nguoi lao
quyét TTHC ' I dong thu ly ho so
BM 01 - Kiém tra, thu, ly
BM 04 ho SO, léy y kién
meomue |50
Tha lv. oiai | Viénchie, | 04 ngay I qual N
BY | quyithiso | DEWilo |l mbso |
done thu I8 - X i€n ho so, lap
ong tu ly viee trmhq tr‘%nh va du thao
) DAu’ tha}o ket qua trinh
kétqua |1 anh dao phong
xem Xet..
Xem xét, ky du “Hb so Lanh dao phong
thao gidy ching Lanh dao 01 ngay trinh xem x¢ét ho so, ky
B5 nhin va ky tat Phone lam Du th to trinh va ky tat
phiéu chuyén & viéc ) I Al t a0 phi€u chuyén
thue ctqua |8
Lanh dao -Ho 50 Xem xét hd so
. ~ \ \ t > h 9
Ky Phiéu Vanphong | 01 ngay |ty fop i h va
B6 2 P dang ky dat lam - Phicu £ A
chuyén thue dai Thanh viee huva Phi€u chuyén
p ' Chuyen 1 thué.
pho thué
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Buoc | \oi dung cong | Trich Thoi Ho, s
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
- Phiéu
chuyén 7
Phat hanh Phiéu | Vién chic, | 05 | Tt(‘iutlreinh g}lugyé% flgulgetl}llue
B7 cl{uye.n thue (;Ie nguoi lao ngay kém Dy | dé xéc dinh nghia
xac dinh nghia dong phu lam 0 b vu tai chinh
vu tai chinh trach viée t a0 et ' '
qua giai
quyét
TTHC
- Vién chirc chi
cuc thué Quan
(huyén) can cu
phiéu chuyén cia
Van phong Dang
ky dat dai thanh
pho va thong tin
trén cac to khai
dé xac dinh nghia
vu tai chinh cho
nguol st dung
dat.
BM 08 |- Phat hanh
Xac dinh nghia | Vién chirc | 04 ngay | BMo9 | [hong bdo vice
BS | vutaichinh | Chicuc | lam | ppigy | hWCMén nghia
Thué vige chuyén Vi talx chinh, y
y chuyén cho Van
Thué phong Pang ky
dat dai thanh pho
phat hanh cho

nguol st dung
dat.

(1'rong thoi gian
cho chi cuc thué
xdc dinh nghia vu
tai. Vién chuec,
nguoi lao dong
phu trdach in Gidy
chung nhdn trinh
lénh dao phong
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Bubc | \si dung cong Tréch Thoi Ho .
cong vide nhiém gian SO’/BRlell Dién giai
viéc : : mau
va lanh dao Vin
phong Pang ky
dat dai Thanh
phé ky 10 trinh va
ky tit GCN trinh
S¢ TNMT cdp
gidy chimg nhdn)
. Tiép nhan hd so
] . 0.5 - Hé SO | tir Van phong
Tiép nhin ho so, Vin phong ng)él trinh Dang ky dat dai
B9 | trinh ky, Phé Sy lémf, -Du thao | Thanh ph, kiém
duyét viee két qua | tra thé thirc, trinh
' Lanh dao S& xem
xet.
Lanh dao S& . ) Hﬁ > X.e“.lf‘ét. Pé 50,
A 1A 1 o s 02 ngay trinh tai liéu lién quan,
Phé duyét, ky S¢ Tai . , AR .
B10 N N lam - Dy thao | ky to trinh va
GCN nguyén va A A . S
Moi truomg viéce két qua GWCN‘hoagvan
ban tir choi.
- Tiép nh4n
Théng bao viée
thwe hién nghia
vu tai chinh tir chi
cuc thué va
chuyén cho Bo
phan tiép nhan va
Tiép nhén, N Théng béo | tra két qua phat
chuyén thong Vlen‘ c;liuc, O’:S viéc thuc | hanh cho r}gubi
B1l | béo thué cho g%‘;m fl‘o Iigfny hién nghia | st dung dét.
ngudi sir dung ‘tri CI})I ! V?é . vutai |- Thoi gian ngudi
dat ' chinh | dan thyc hién

NVTC khong tinh
vao quy trinh.

- Sau khi nguoi
dan thuc hién
NVTC, B6 phan
TN&TKQ chuyén
cho Vién chuc,
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Buoe! g dung cong | Tréch Thoi Ho, P
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
ngudi lao dong
phu trach cho s6
GCN, cap nhat
CSDL dia chinh
Tiép nhan két
qua, cap nhat ho
Vin thu - 05 so dia chinh.
- Van phong | Hosodd | Chuyén két qua
Bi2 | ChOS®A0nE | gangky dit | 152 | duoephé | vé Bo phan tiép
dau A lam n N,
dai Thanh viee duy€t | nhan va tra két
pho ‘ qua cua Van
phong dangky
dat dai Thanh pho
Bo phan tiép
nhan va tra
két quaciua | Theo 1 Ae
B13 Tra két qua Van phong Giay Két qua gri;etsglaighod At
ding ky dat |  hen & ne
dai Thanh
phd
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. | BM02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3. | BMO3 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4. BM 04 Pon dé nghi tach thira hoac hop thira dat (theo Mﬁu);
5. BM 05 Ban gbc Gidy chimg nhan d3 cap;
6. BM 08 T& khai 1€ phi trude ba
To khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san (trur
7 BM 09 truong hop bén chuyén nhuong 1a doanh nghiép c6 chirc nang
' kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thué
(néu co)
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V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1. | BMOI Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. | BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4, BM 04 Pon @ nghi tach thira hodc hop thira dat (theo Mau);
5. // Ban gbc Gidy chirmg nhan di cap;
6. // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢6 hi€u luc tir
ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia Bo Tai nguyén va Moi
treong quy dinh chi tiét mot so diéu ciia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6
44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir

dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;
- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 ctua Uy ban nhan dan
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thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat; diang ky dat dai, tai san gin lién véi dat;
cap doi, cap lai gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gén lién v&i dAt trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan
thanh phé Hé Chi Minh vé ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 23
Tach thira do Nha nwéc thu héi mot phan thira dat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4830/0P-UBND ngay 12 thdng 11 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
I HO SO PAT DAI
Pon dé nghi tach thira hoac \ ,
01 hop thira d4t (theo mau) 01 Ban chinh
02 Ban goc Giay Achu’ng nhan da 01 Ban chinh
cap

11 HO SO THUE

1 To khai 1€ phi trude ba 01 Ban chinh
) T& khai thué stir dung dat phi 01 Ban chinh

nong nghiép

T& khai thué thu nhap tur
chuyén nhuong bat dong san
(trtr truomg hop bén chuyén
3 nhuong la doanh nghiép cé 01 Ban chinh
chirc ning kinh doanh bat
déng san) theo quy dinh cua
phap luat vé thué (néu co).

Vin ban cua nguoi sir dung dat
dé nghi duoc mién, giam cac
khoan nghia vy tai chinh veé

dat dai

01 Ban chinh

Giay to chimg minh thudc doi
tuong khong phai ndp nghia vu
5 tai chinh theo quy dinh cua 01 Ban sao
phap luat (néu co).
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I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

Noi tiép nhén, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép,nhzfin va tra
két qua

Thoi gian xwr ly

Bo phan Tiép nhan va
tra két qua cua Van
phong Pang ky dat dai
Thanh phé - Pia chi:
s6 12 Phan Pang Luu,
phuong 7, quan Binh
Thanh.

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
ngay 1& theo quy dinh cua phap luat; khéng tinh thot gian
tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thue hién nghia vu tai
chinh ciia ngudi st dung dat; khong tinh thoi gian xem
xét xur ly d6i véi truong hop sir dung dat ¢6 vi pham
phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh

o Lé phi chitng nhin ding ky thay doi sau khi cip Gidy chirng nhan:

Mikc thu hién dang 4p dung va mirc thu
dé xuat
STT| Noidungthu | POV T chirc
tinh
Duwéi ];112115(()1?1’12’12 Trén
500m?2 1.000m2 1.000m2
bang ky thay doi ‘ ‘
1 chi co quyén sir dong/lan | 20000 20000 20000
dung dat
bang ky thay doi co
quyén st dung dat
va tai san gin lién A aA
2 véi dét (nha o, nha dong/lan | 50000 50000 50000
xuong, rung, tai san
khac..,)
Dang ky thay déi
chi ¢ tai san gan ‘ ‘
3 lien vai dat thi ap | dong/lan [ 50000 50000 50000
dung murc thu 1¢ phi
cap giay chung nhan
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

]cgg:gc Noi dung cong Trach Thoi | Ho SOL/Bléll Dién gii
o n viéc nhiém gian mau
viéc
T chue
trong nude,
cO SO ton
g140, nguoi
Viét Nam
dinh cu &
nuwdc ngoai
thuc hién \ A 1A
Nop ho so du én dau Theo muc | glléaongggaln ho so
tu, t0 churc ‘
nudc ngoai,
canhan
nudc ngoai,
doanh
nghiép co
von dau tu
nuwdc ngoai
Lap Giay tiép
Bl nhan ho so va hen
tra két qua; trao
cho nguro1 nop ho
so theo BM 01,
thuc hién tiép
A budc B2.
t.P © Ifl}fan .| Giv - Trudmg hop hd
ﬁg 1I<1é tagu‘;a hé‘flh BMO1 | so chua day du
LR A \ Ny chinh hoac chwa hop 1€:
Kiém tra ho so cua Van BM 02 ) ; J.
phong dang BM 03 E%Oﬁég S;‘%ggm
r}fﬁ, ai?lt gﬁué sung, hoan thién

hd so va ghi 18 ly
do theo BM 02.

- Truedng hop tir
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
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B,l\r o¢ Noi dung cong Trach Théoi | Ho so/Biéu SR o
cong on " . x Dién giai
o n vieée nhi¢m gian mau
viéc
theo BM 03.
Chuyén ho so cho
Bo phan vién chirc, nguoi
tiép nhan va 0.5 lao dong phu
tra két qua > BMO1 | trach cua Van
B2 | Tiép nhin hd so | Van phong I}i“ny BM 04 | phong dang ky
dang ky dat vide | TheomucT dat dai Thanh
dai Thanh ' pho.
phd Thanh phan ho so
theo muc I
Vién churc,
nguoi lao BM 01 ) ‘
dong phu 0.5 BM 04 | Tiép nhan ho so
Phén cong, trach giai | BM 05 | tir BO phdn mot
B3 | Luén chuyén ho quyet lgrrfl (néu cd) |cuava
SO’ TTHC Van viee BM 06 chuyén ho so cho
phong dang ‘ (néu co) | ngudi thuly
ky dat da} Theo muc |
thanh pho
- Kiém tra, lay y
kién don vi ¢c6
lién quan (néu
co).
Vién churc, BM 01 - Tong ho’p, hoan
rigu’(‘)’i laor BM 02 th\ién h§ SO, léqp to
Thu Iy hd so, dé dﬁ’?g thuly | 3.5 1 pprog Einh va du }tlhao
B4 | xudtgiai quybt | [0S0cud | ngay | .. o |xetquatrn
hd so Van phong lglm ) Lanh dao xem
dang ky dat | viéc trinh xét:
dai Thanh - Du th%O _ Lap Phiéu
Pho ket qua chuyén thué de

chuyén sang Chi
cuc thué dé xac
dinh nghia vu tai
chinh.




CONG BAO/SH 114+115/Ngay 15-12-2019 87
B,l\r o¢ Noi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu Y
cong on " . x Dién giai
o n vieée nhi¢m gian mau
viéc
Kiém tra noi
BMO1 |dung, ky duyét to
BM 02 |trinh cua Vién
1,5 hii o1 1
B5 | Thim dinh hd so Lanh dao ng’ay Bl\/£ 04 géggjtrﬁ%ﬁzlhgoso
Ao Phong lam -HO 50| trygc khi trinh
viéc trinh Lanh dao Van
- Dy thao | phong dang ky
keétqua | dat dai Thanh
Pho.
- Xem xét ho so,
BMOL |1y xac nhan di
5 BM 02 idu kién ci
Xem xét, ky dy | Anhdao |y dicukiencap
. X . * | Van phong . BM 04 | Gidy chung nhan
thao giay chung < . 2k ngay . A
B6 Y dang ky dat N -Hdso |quyén st dung
nhin va phiéu R lam 2 A T
© ,< dai Thanh " trinh dat, quyén s¢ hitu
chuyén thue Ph ViEC ha. k9 to trinh
(0] _Du,théo n‘a, y,( 0) rln;\
kétqua | V@ Phi€u chuyén
thue.
BM 01
BM 02
BM 04
, - H6 so 7
Phat hanh Phiéu A , 0,5 trinh - Chuyén dir liéu
P % 1z | Vién chuc, . . P
chuyén thue dé o ngay | -Duthao | sang Chi cuc thue
B7 L e . nguoi lao N - 2 s s N
xac dinh nghia A , lam két qua | d€ xac dinh nghia
T dong thu ly " q Y
vu tai chinh VviEc - Phiéu vu tai chinh.
chuyén
thué
- To trinh
kém
BMO8 |- Chi cuc thué
Xac dinh nghia : O? (nu ¢6) Q,uén .(P uyén) < an
B3 vu tai chinh Chi cuc ngay B},\/I 09 | cu phiéu chuyén
Thué lam (néu c6) | ctia Van phong
viée Phiéu | dangky dat dai
chuyén | Thanh Pho va
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho6 so/Biéu
mau

Dién giai

Thué

thong tin trén cac
to khai dé xac
dinh nghia vu tai
chinh cho ngudi
str dung dat.

- Phat hanh
Théng bao viée
thwe hién nghia
vu tai chinh,
chuyén cho Vin
phong dang ky
dat dai Thanh Phé
phat hanh cho
nguol st dung
dat.

B9

Tiép nhén,
chuyén thong
bio thué cho

nguoi sir dung
dat

Vién churc,
nguoi lao
dong thu ly
ho so

0,5

2
ngay
lam
viéc

Thong bao
viéc thuc
hién nghia
vu tai chinh

- Tiép nh4n
Théng bao viée
thwe hién nghia
vu tai chinh tir chi
cuc thué va
chuyén cho Bo
phan tiép nhan va
tra két qua phat
hanh cho nguoi
str dung dat.

- Thot gian nguoi
dan thuc hién
nghia vu tai chinh
khéng tinh vao
quy trinh.

- Sau khi nguoi
dan thuc hién
nghia vu tai
chinh, B phan
TN&TKQ chuyén
cho Vién chuc,
nguol lao dong
phu trach, trinh
Lanh dao Van
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B,l\r oc Noi dung cong Trach Thoi | HO so/Biéu Y
cong on " . x Dién giai
o n vieée nhi¢m gian mau
viéc
phong dang ky
dat dai thanh pho
ky Xac nhép thay
doi trén gidy
chirng nhan dé
phat hanh cho
ngu’(‘ﬁ str dung
dat.
\I;éar?hf;f 01 ‘ Xem xét hd so,
Xem xét, phé Al piong ngay | HO so trinh | ky x4c nhan thay
B10 N dang ky dat X A oA e A
duyét dai thanh lam do1 trén Giay
phé viéc chting nhan
- Tiép nhan két
qua, cho ngay
. . thang nam trén
ng ﬂllll;::a giay ching nhan,
foa ) Pk 0,5 . .. |capnhathd so dia
Cho s0 ho so, cip | scan ho so " ’a Ho so da chinh
Bl1 nhit ho so dia cua Van lglgrrf, dugc phé Ch . Kt qus
chinh phong dang A duyét - oauyen et qua
ky dat dai V1EC v€ BS phan t1ép
qua cua Van
phong dang ky
dat dai thanh pho
Bo phan
ti€p nhan va
trakét qua | Theo A
B12 | Trakét qua cia Van | gidy | Kétqua | rakétquacho
phong dang | hen nguoi su dung dat
ky dat dai

thanh pho
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1. BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. | BMO02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3. | BMO03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4. BM 04 Pon dé nghi tach thira hoac hop thira dat
5. BM 05 T& khai 1€ phi trude ba
6. BM 06 To khai thué sir dung dat phi ndng nghiép
To khai thué thu nhap tir chuyén nhuong bat dong san (trur
7 BM 07 trp’(‘)’ng hop bép chuyén nhuong la do‘anh nghiép co chl’rq nang
' kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thué
(néu co)
5. HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1. | BMO1 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. | BM02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3. | BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4, BM 04 Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5. // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢6 hi€u luc tir
ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu stra doi bo sung
mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
trudng quy dinh vé Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
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truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
treong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh s6 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 ctua Uy ban nhan dan
thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat,
cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat; diang ky dat dai, tai san gin lién véi dat;
cap doi, cap lai gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gén lién v&i dAt trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh.

- Quyét dinh s6 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 ciua Uy ban nhan dan
thanh phé Hb Chi Minh vé ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot cua, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

(Xem tiép Cong bdo s6 116 + 117)



