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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 4592/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 23 thang 10 ndm 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thudc

thAm quyén tiép nhén cia Uy ban nhin din phwong, x4, thi trin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam
2017 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phi hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nidm 2018 ciia Chinh phu vé
thure hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Xét dé nghi cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To trinh sb
33337/TTr-SLDTBXH ngay 07 thang 10 nam 2019,
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QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 13 quy trinh noi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan cia Uy ban nhan dan phuong, x4, thi

tran.

Danh muc va noi dung chi tiét cua cac quy trinh noi bd duoc dang tai trén
Cong thong tin dién tir cia Van phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh da duoc phé duyét 1a co so
dé xay dung quy trinh dién tir, thue hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh trén Cong dich vu cong va Hé théng thong tin mot ctra dién tir theo
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP tai céac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 trach nhiém:

a) Cong khai day du, kip thoi, chinh xac cac quy trinh noi bd giai quyét thi tuc
hanh chinh theo quyét dinh phé duyét ciia Chu tich Uy ban nhan déan thanh pho tai tru
so noi tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trén Trang thong tin
dién tir cua co quan, don vi.

b) Tuén tha theo quy trinh ndi bd di duge phé duyét khi tiép nhan, giai quyét thu
tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; khong ty dit thém thi tuc, gidy t& ngodi quy
dinh phap luat.

¢) Thudong xuyén ra soat, cip nhit cac quy trinh noi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh chinh dwoc phé duyét mdi, sira d6i, bo sung, thay thé, huy bo, bai bo khi co
bién dong theo quy dinh phap luét; khong cong khai quy trinh ndi bo da hét hiéu luc
thi hanh.

Diéu 3. Hiéu Iyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam doc S¢ Lao dong - Thuong


https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC.aspx
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binh va X4 hoi, Uy ban nhan dan quan, huyén, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran

va céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN
PHUONG, XA, THI TRAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4592/0D-UBND ngay 23 thdng 10 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT Tén quy trinh ngi bg
I. Linh vwc bao tro xa héi
1 Thu tuc tiép nhan dbi tuong bao tro xa hoi c6 hoan canh dac biét khé khan
vao co so tro giup xa hoi cap tinh
) Thu tuc tiép nhan dbi tuong bao tro xa hoi c6 hoan canh dac biét khé khan
vao co so tro giup xa hoi cap huyén
3 Thu tuc dang ky hoat dong ddi véi co so tro giup xa hoi dudi 10 ddi tuong
c6 hoan canh kho khan
4 Thu tuc hd tro chi phi khuyén khich hoa tang.
5 Thu tuc hd tro chi phi mai tang cho ddi twong bao tro x4 hoi duoc tro giup
x4 hé1 thuong xuyén tai cong dong.
5 Thu tuc xac dinh, xac dinh lait mac do khuyét tat va cép Giéy xac nhan
khuye¢t tat
7 Thu tuc dbi, cép lai Giéy xac nhan khuyét tat
8 Thu tuc tro giap xa hoi dot xuét vé ho tro lam nha &, sira chita nha &
9 Thu tuc ho tro chi phi mai tang cho ddi tuong tro gitp xa hoi dot xuat
Thu tuc thwe hién, diéu chinh, thoi hudng tro cap xa hoi hang thang, ho tro
10 . C o e g . .
kinh phi cham séc, nudi dudng hang thang
11 | Thutuc chi tra trg cap x4 hoi hang thang khi d6i twong thay d6i noi cu tra
trong cung dia ban quan, huyén
12| Tha tuc quyét dinh tro cap xa hoi hang thang khi d6i twong thay d6i noi cu
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tru gitra cac dia ban quan, huyén

II. Linh vue bao vé chim séc tré em

13

Thu tuc cham dirt viéc cham soc thay thé cho tré em
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QUY TRINH 1

Tiép nhén d6i twong bao tro xa hdi c6 hoan canh dic biét khé khin
Va0 o s6 tro gitp xa hdi cap tinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4592/0P-UBND ngay 23 thdng 10 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Pon cua déi twong hodc ngudi giam

ho theo mau.

01

Ban chinh

02

Giay khai sinh d6i véi tré em,
treong hop tré em b1 bo ro1 phai lam
thu tuc dang ky khai sinh theo quy
dinh ciia phéap luat vé dang ky ho

tich

01

Ban sao

03

Xacnhdn clia co quany té co’Nthém quyén
ddi voi trrong hop bi nhiém HIV.

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra

két qua Thoi gian xwr ly L¢ phi
Bo phén mot p&a va 7
tra két qua - Uy ban Ba muoi hai (32) ngay lam viéc ké tir n
A 1A , N Khong
nhan dan phuong, xa,

thi tran

ngay nhan du hd so hop 1¢.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge Noi dun Hév x
cong QUS| Trach nhiém | Thoi gian | so/Biéu Dién giai
" cong viéc x
viéc mau
Nop h sg | Canhan, t6 Theo muc | Thanh phan hé so
P chirc I theo muc I
B1 — Gi¢ hanh - 3
Bophanmot | ey | BMO1 | - Truomghop ho
Kiém tra | cira va tra ket so day du va hop
X e BM 02 R R
ho so qua - Uy ban BM 03 1¢: Lap Giay tiep
nhan dan nhan ho so va hen
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Buge Noi dung Ho, x
cong A e Trach nhiém | Thoi gian | so/Biéu Dién giai
A cong viéc x
viéc mau
phuong, xa, thi tra két qua; trao
tran cho ngudi ndp hod
so theo BM 01,
thuc hién tiép
budc B2.
- Truomg hop ho
so chua day du
hoac chwra hop 1€:
Huéng dan nguoi
ndp hd so bo sung,
hoan thién hé so
va ghi 16 ly do
theo BM 02.
- Trudng hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan tiép
Tiép nhan trigaﬁlévsz}iog; 0,5 ngay Theo myc Chuyén ho so cho
B2 A" 1A SO IBM 01 cong chire Van
ho so ban nhan dan lam viéc , N
. . héa - Xa hot
phuong, x4, thi
tran
Coéng chtre thu ly
ho so tién hanh
xem xét, kiém tra,
Thim thém dir}h ho so;
dinh hd so, | Cong chtrc thu Theo muc layl.yAklen don %
< 4o . . I co lién quan (néu
B3 deé xuat ket ly t‘ham muu 05 ngay co).
qua giai giai quyeét ho | lam viéc BM 01 .
quyét o Tham muu laph
TTHC dao UBND thanh

lap Hoi dong xét

duyét. Trinh Hoi

dong xét duyét hd
SO.
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Buge Noi dung Ho, x
cong A e Trach nhiém | Thoi gian | so/Biéu Dién giai
" cong viéc po
viéc mau
Hoan thién ho so,
1ap danh sach doi
twong dua vao co
sO tro giup xa hoi.
Niém yét cong
khai két qua xét
duyét tai tru s¢ Uy
) ban nhan dan
Da.l{lh Safh phuong, x4, thi
| Cong chirc van dnél iertrllr(})’,relt tran, tljl‘l’ nhitng
B4 Niém yét hoa xa hoi 07 ngay bio frog thong tin ve HIV
ho so phuong, xa, th1 | lam viéc L cua do1 tuong.
tran dlqra vao ©o Sau thoi gian niém
SO tro grup X . Y
<3 hoi yét, hoan thién ho
' so trinh 1anh dao
UBND phuong,
x4, thi tran phé
duyét.
Theo muc
I
Lanh dao BM O,l
BS Trinh ky, UBND 01 ngay Da.lrfh Sag h
phé duyét | phuong, x4, thi | lam viee | Mem Y&t
tran Cong van
dé
nghi/céng
van tra 101
Theo muc Klém tra, (A:ho §6
I va dong dau céc
Van thu BMoOl | " bqallfaflo lien
B6 thn hi‘f»nh UBND~ - 075 nga}y Bién ba}p Chuyén hd so dén
van ban | phuong, xa, thi | lam viéc | phop Hoi Phome Lao dd
tran dong xét OiE Al CONE -
: Thuong binh va
duyét Xahot quan,
Danh sach huyén.

niém yét
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Buge Noi dung Ho, x
cong A e Trach nhiém | Thoi gian | so/Biéu Dién giai
A cong viéc x
viéc mau
Cong van
dé
nghi/céng
van tra lo1
Chuyén vién
phong lao dong -
Theo muc Thu’O’ng binh va
[ Xa hoi quan,
BM 01 huyén tham tra hd
Bién ban 0
hop Hoi - H6 so dat yéu
o dong xét cau: Trinh 1anh
Chuyén vién duyét dao Phong Lao
| FhongLao | Danbsagn | done - Thuon
B7 Tham dgng - Thu’O’ng 03 ngay niém yét binh va X3 hoi
dinh ho so | binh va Xa ho1 | lam viéc A y xem xét, ky to
quan, huyén Congkvan trinh trinh 1anh dao
de UBND quén,
n{gm/ cong huyén
van traqloq - Ho so chua dat
Duthao | vy cu: tham muu
To }rmh, van ban trinh 1anh
Quyét dinh | 424 phong xem
xét, chuyén tra hd
so vé phuong, x4,
thi trin xt ly lai
Theo muc
I
BM 01
Lanh dao Bien ba}p Xem x¢ét ho so, tai
Xem xét, phong Lao 75 03 ggp HQ,I li¢u lién quan, ky
B8 trinh ky | dong - Thuong 13 gay ong }et to trinh trinh 1anh
binhvaxahei | o VC | duwyel | 455 UBND quén,
quan, huyén Da}nh Sé‘E?h huyén
niém yet
Cong van
dé

nghi/céng
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Buge Noi dun Hév x
cong N .,\g Trach nhiém | Thoi gian | so/Biéu Dién giai
" cong viéc =
viéc mau
van tra 1o1
Van thu’ thuc hi,én
Van thu phong N cho S?’ dOAHg dal‘l.’
. n . To trinh, | chuyén ho so, tai
Ban hanh Lao dong - 0,5 ngay A A 1A X
B9 S ; . . ho so, liéu lién quan dén
van ban Thwong binh lam viéc e N .
va X3 hoi quyét dinh | Van phong HDND
' - UBND quan,
huyén
Kiém tra Chuyén vién To trinh, 7 ‘
ho so, Van phong 1.5 noa ho so Tham tra, xur ly ho
BIO | trinhky | HDNDva | = Vgiéz Quyét dinh |  so, tai liéu lién
Quyét UBND quén, ' quan
dinh huyén
‘ Xem xét, ky quyét
-H6 so | dinh tiép nhan doi
trinh tuong vao co so
Lanh dao 02 nei - Quyét | thudc tham quyén
B11 | Phéduyét | UBND quan, | .- "% | dinhtiép | quénly hodc co
: N lam viéc i g O aa .
huyén nhan hoiac | van ban dé qgh1
Van ban | ngudi ding dau co
dé nghi so tiép nhan doi
trong vao co so.
Cho 5,6, Va0 s,
dong dau ban hanh
. Can b0 Van . van ban va chuyén
piy | Banhanh -y pnp | 0 nedy hd so dén Phong
van ban N N lam viéc n
quan, huyén Lao dong -
Thuong binh va
Xa hoi
-Hdéso | Tiép nhan két qua,
Tiép nhin Chuvén via ciadoi | vao so chuyén van
ho so cua Phl{yenli/ e 01 ne3 tuong thu dong dau, thuce
BI13 | UBND | . O0E =40 L "B 1 Quyét | hién sao lwu (néu
n dong - Thuong | lam viéc uye .
quan, | pinh va Xa hoi dinh tiep 0
huyén ' nhan hoic | Chuyén hé so dén

Van ban

co s& xa hoi
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Bude Noi dung Ho, x
ci‘filg con s vige Trach nhiém | Thoi gian S(r/]ziéu Dién giai
viéc : mau
dé nghi
cua Chu
tich
UBND
quan,
huyén
A Nguoi dirng dau
] HO ™ co s quyét dinh
. X A cua doi tiép nhan doi
Ti€p nhan tuong tugng vao co s
hO‘ S0" cua - Quyet | thude thdm quyén
Pho}1\1g Lao dinh tiép quén ly.
B14 ]fll::,l(% n- o Co s{j tiép 07 nggiy nga;;l }];Zic - Tru{)"r}g hop
binh va X& nhan doi twong | lam viéc 43 nohi khépg tlép‘ nhan,
hdi qun, cia (%hu phai trd 101 bang
iluyéil tich van ban va néu ro ly
) 1 do.
UBND R 1A s A
quén - Chuyén két qua vé
huve ’ UBND phuong, x3,
yen A
thi tran
B6 phan mét , s 1Ay s .
B15 Tra lfét cua f:ﬁa UBND | Theo gidy | Keét qua Trﬁ;’qt%acﬁi e
qua phm:rgénxa’ thi}  hen Théng ké, theo doi
4. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT 111\14; Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Pon dé nghi duoc tiép nhan vao co so tro gitp xa hoi
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5.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2017 ctia Chinh phu quy
dinh vé thanh 1ap, t6 chirc, hoat dong, giai thé va quan ly cac co s tro gitp x3 hoi

- Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 ciia Chinh phu quy
dinh chinh sach tro giup x4 hoi doi véi doi twong bao tro xd hoi.;

- Can ctr Nghi dinh 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2018 cua Chinh phu
vé sira doi, bo sung cac Nghi dinh lién quan dén dau tu kinh doanh va thi tuc hanh chinh
thudc pham vi quan ly nha nuée cia B Lao dong - Thuwrong binh va Xa hoi;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 2
Tiép nhén d6i twong bao tro xa hdi c6 hoan canh dic biét khé khin
vao co sO tro giap xa hgi quan, huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4592/0P-UBND ngay 23 thdng 10 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha

Pon ciia doi twong hodc ngudi giam ho
theo mau (Mﬁu s6 10 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh sb
103/2017/NB-CP)

01 01 Ban chinh

Gidy khai sinh d6i véi tré em, trudong

hop tré em b1 bo roi phai lam thu tuc

dang ky khai sinh theo quy dinh cua
phap luét vé diang ky ho tich

02 01 Ban sao

03 Xac nhan cua co quan y té co tham

quyeén d6i véi truong hop bi nhiém HIV. 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra

Két qui Thoi gian xwr ly L¢ phi

Ba muoi hai (32) ngay 1am viéc ké tir

BO phan ticp nhan vatra | | 0 bsn di h sohop 16 déi voi tham

két qua - Uy ban nhan A Ky 401 gt A 1A e Khong
dan phuong, x4, thi tran quyen Quyet ,dmh tgep nhan cua nguol
dung dau co so
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude | Noidung | Trich e Ho .
cong A A oA Thoi gian |  so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
Nop hd so Ca nh'fm, to Theo muc I Thanh phan ho so
a1 chirc Gio hanh theo muc I
.2 A chinh -
Kiém tra ho | Bo phan BM 01 - Truomg hop ho so
SO mot ctra va BM 02 day da va hop 1€:
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Buoc | \oidung | Trach o Ho, P
cong N on on Thoi gian | so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
tra két qua BM 03 Lap Giay tiép nhan
- Uy ban ho so va hen tra két
nhan dan qua; trao cho nguoi
phuong, xa, ndp ho so theo BM
thi tran 01, thuc hién tiép
budc B2.
- Truwong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop 1€: Hudéng
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 181y do
theo BM 02.
- Truwong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Bo phan
tiép nhan
< va hoan tra TheomucI| Chuyén hd so cho
B2 T‘eli nhin | hoso- py O"S ngay BM 01 | c¢ong chitc Van hoa -
ho so ban nhan lam viéc NP
R Xa ho1
dan
phuong, xa,
thi trin
Cong chtre thu 1y hd
so tién hanh xem xét,
kiém tra, tham dinh
Tham dinh hd so; 1ay y kién don
hd S0, (!é Cong chirc Theo muc 1| V! €0 1ién quan (néu
xuat két | thuly tham | 05 ngay ' co):
B3 . ns g 2 BM 01 .
qua giai muu giai | lam viéc Tham muu lanh dao
quyét quyet ho so UBND thanh 1ap Hoi
TTHC dong xét duyét.
Trinh Hoi dong xét
duyét ho so.
Hoan thién hd so, lap
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Buoc | \oidung | Trach o Ho, P
cong A A oA Thoi gian |  so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
danh sach d6i tuong
dwa vao co so tro
gitap xa hoi.
Niém yét cong khai
két qua qxét duyét tai
Danh sach | truso Uy ban nhan
Cong chirc niém yét dan cap xa, trir
Niém vét ha | VA0 hoaxd | ., do6i twong | nhimg thong tin ve
B4 1em yet ho hoi N8AY 1 bao tro dua | HIV cua déi tuong,
SO’ . . | lam viéc ) i .. .A
phu’O’ng,, X4, vao co sO | Sau thoi gian niém
thi tran bao trg xa | yét, hoan thién ho so
ho1 trinh 1anh dao
UBND phuong, x4,
thi tran phé duyét.
Theo muc |
BM 01
Lanh dao Danh sach
Trinh ky, UBND | 0lngay | niém yét
B5 n - , N R,
phé duyét | phuong, xa, | lam viéc Cong vin
thi tran da
nghi/céng
van tra 101
Theo muc |
BM 01
lilen}bla}p Kiém tra, cho sO va
Van th d?p ol dong dau cac van
) an thu . ong z;et ban ¢ lién quan.
B6 Ban hanh UBND 0,5 ngay duyét Chuvén hd so dé
vian ban | phuong, xa, | lam viéc | Danh sach uyen ho so den
thi trdn niem vét Phong Lao dong -
' R yv Thuong binh va Xa
Congvan | pgi quan, huyén.
de
nghi/céng
van tra 101
p7 | Thim dinh .Qh‘;i’lén 03 ngay | TheomuycI (ljhugén Vié;lfl?gr?g
ho so VIen FONg | 1am viée a0 dong - ©rong
Lao dong - ' BM 01 binh va Xa hd1 quan,
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Bude | Noidung | Trach o Ho, P
cong A A oA Thoi gian |  so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
Thwong Bién ban huyén tham tra ho
binh va Xa hop Hé1 SO
hoi quén, dong xét | - H so dat yéu cau:
huyén duyét Trinh 1anh dao
Danh sach | Phong Lao dong -
niém ye¢t | Thuong binh va Xa
Cong van | hoixem xét, ky to
dé trinh trinh 1anh dao
nghi/cong | UBND quan, huyén
van tralon | - HG so chua dat yéu
Du thao To | ¢cau: tham muu vin
trinh, ban trinh lanh dao
Quyét dinh phong xem xet,
chuyén tra h6 so vé
phuong, x4, thi tran
xt ly lai
Theo muc |
BM 01
Lanh dao Bien ba}p
hong Lao hop Ho \ .
., | P ddng xét | Xem xét hd so, tai
Xem xét, dong - 75 o3 duvat licy lia 19 e
BS | trinhky | Thuong | - "&4Y uye ien 19 quatl, &y 1o
: . w~ | lam viéc | Danh sach | trinh trinh lanh dao
binh va Xa SR UBND quan. huvé
hoi quan, niém yeét quan, huyen
huyén Cong van
de
nghi/céng
van tra lo1
Van thu Van thu’ thuc hi,én
| phonelao | g gy, | chost, dons diu,
Ban hanh dong - 0,5 ngay A chuyén ho so, tai liéu
B9 o . N A hO SO, o n I o
van ban Thuong lam viéc uvét dinh lién quan dén Van
binh va Xa quyet < phong HDND -
ho1 UBND quan, huyén
. x| Chuyén s
Kiém tra ho RS . To trinh, i 1 LA
B10 | sy | V| L | " | im0
ét dinh. - étdinh | 77
Quyetdinh. | oD va Quyet di




18 CONG BAO/S6 98+99/Ngay 01-12-2019
Bude | Noidung | Trach o Ho, P
cong A A oA Thoi gian |  so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
UBND
qun,
huyén
‘ Xem x¢ét, ky quyét
- H6 so dinh tiép nhan doi
t 3 h N ,
Linh dao Quyét | thugo thim quyén
. - Quye :
Bl | Phéduyét | UoND | 02ngay e | quan ly hodc ¢6 van
: quan, lam viéc . t A : ..
huyén nhan hoac‘ ban de‘ nghi ngu’pg
' Van ban dé | dung dau co so tiep
nghi nhan do1 tuong vao
CO SO.
Cho s, vao so, dong
Can b6 dau ban hanh van
. Van phong . ban va chuyén ho so
pip | Bamhanh | gy ™l 0,5 nedy cho chuyén vién
van ban R lam viéc . N
quan, Phong Lao dong -
huyén Thuong binh va Xa
hoi quan, huyén
- H6 SO cua
doi twong , ,
) . - Quyét Tiép nhéan ket qua,
Tiép nhén .(;hlll){le‘n dinh tiép vao s0 chuyén van
hd so faeg dér?gg 01 ngay | Mhén hodc thu dong dau, thuc
. ong - Yy « 1.a aX hié lau (né
B13 | cua UBND | o s | 1am viéc Van l‘)anW de Ien sao (néu
quin, | pinhva Xa nghi cua Ry
huyén hoi Chu tich | Chuyén ho so dén co
' UBND sO x4 hoi
qun,
huyén
Tiép nhin Nguoi dimg dau co
ho so cua -Hosocua| sO quyét dinh tiep
L0 | Cosouty | (), | S| ohindh e
Bl4 ons nhan doi | . 88Y | - Quyét A i 16
.Thu’o"ng ) trong am viec dinh tiép qu3‘/en quan yA.
blnh va Xa nhan hoic | - Truong hop khong
hoi quan, Van ban ¢ | tiép nhan, phai tra 1oi
huyén nghi cia | bang van ban va néu
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Buéc| o\ n. . Hb6
A NoOi dung Trach e . X K s
cong A A oA Thoi gian |  so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
Chu tich 10 ly do.
UB}\]D - Chuyén két qua vé
quan, UBND phuong, X3,
huyén thi tran
Bo phan ,
mot cua Th X Tra ket qua cho ca
B15 | Tra két qua | caa UBND | <08 | K4t qua nhan, to chie
, < hen A1 <
phuong, x&, Thong k€, theo doi
thi tran
4. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Pon dé nghi duoc tiép nhan vao co sé tro giup xa hoi

5.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2017 ctia Chinh phu quy
dinh vé thanh 1ap, t6 chire, hoat dong, giai thé va quan ly cac co s tro gitp x hoi
- Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 ciia Chinh phi quy

dinh chinh sach trg gitp xa héi ddi voi dbi tong bao tro xa hoi;

- Can cur Nghi dinh 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nam 2018 cua Chinh phu
vé sira doi, bo sung cac Nghi dinh lién quan dén dau tu kinh doanh va thi tuc hanh chinh
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thudc pham vi quan ly nha nude cia B Lao dong - Thuwrong binh va Xa hoi;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu

tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC TIEP NHAN VAO CO SO TRQ GIUP XA HOI
Kinh gti: - Uy ban nhan dan xi (phuong, thi tran)
- Giam dbc ¢ S0 1ro gitlp XA 6.
Ho va tén (tén doi teong hodc nguodt giam ho):
Ngay/thang/nam sinh: .../ ..../...... Gidi tinh:

S6 dinh danh ca nhan hodc s6 thé can cude cong dan hoic Gidy CMND s6 ... Cap
ngay .../.../... Noi cap:

Tra quan tai thon ......,.................Xﬁ(phub’ng,thitrén) NP 1114751
(quan, th1 xa, thanh phd) ......................................... Tinh

Hiénnay, tO1 ........ .. ...

Vay t61 lam don nay dé nghi co quan c6 tham quyén xem xét, tiép nhan hoac trinh co
quan ¢o tham quyén tiép nhan (Ho va tén do6i tuong): . e

(Péi véi trueong hop ngueci gidm hé viét don thi phai khal bo sung cdc thong tln sau:
Ho va tén déitwong.' s s Namynty

Sinhngay ..................thdng .........................Wdm

S6 dinh danh cd nhdn hodc sé thé cdn cude cong ddan hodc Gidy CMND s6 ... Cdp
ngay .../.../... Noicdp:

Tru qudn taithon ............. . Xa (phwong, thi trdn)
huyen (quan thlxa thanh

pho) . Tinh . . ..) vao

cham soc, nuoi du’O’ng/su’ dung dlCh vu tal co SO tro glup x4 h01 theo quy dmh

T61 xin cam doan thure hién ding ndi quy, quy dinh ctua co so trg gitp xa héi./.

..... , ngay ... thang ... ndm
Doi twgng hodc nguwoi giam ho
(Ky, ghi ro ho tén)
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STT

QUY TRINH 3
Ping ky hoat déng ddi voi co sé tro giap xa hdi dwoi 10 ddi twong
¢6 hoan canh khé khan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4592/0P-UBND ngay 23 thdng 10 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

. THANH PHAN HO SO

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

To khai dang ky hoat déng tro
gitp xa hoi

01

Ban chinh

02

Phiéu ly lich tu phap cua nguot
dung dau co s¢, nhan vién cia co
SO.

01

Ban chinh

03

Gidy chirmg minh nhan dan hoic
thé can cude cong dan hoac ho
chiéu hoac chirng thue ca nhan
hop phap khac cua nguot dimg
dau, nhan vién cua co so.

01

Ban sao

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra

két qui Thot gian xwr ly L¢ phi
hBP ph?r;lglep nl%ajm ]‘; a Mudi (10) ngay lam viée ké tir ngay nhan
oan fra 10 so - Ly ban du hod so hop I€. Khong ¢o
nhan dan phqong, X4,
thi tran

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge | Ngidung | Trich o Ho, P
cong A A " Thoi gian | so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém x
viéc mau
Bl Né6D hd so T6 chtre, | Gid hanh Theo Thanh phan ho so
P canhan chinh muc | theo muc I




CONG BAO/S6 98+99/Ngay 01-12-2019

23

- Truwong hop ho so
day du va hop 1é: Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp ho
so theo BM 01, thuc

B¢ phan e
tiép nhan hién tiép budc B2.
va hoan - Truong hop ho so
LR x | trahod so - BM 01 chwra day du hoac
Kiém tra ho , N .

S0 Uy ban BM 02 | chuahop lé: Hudng
nhan dan BM 03 d@n nguoi ndp hoé so
phuong, b@ sung, hoan thién

x4, thi ho so va ghi 16 1y do
tran theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép qhém ho 50" Lép
Phiéu tur choi tiep
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Bo phan
ti€p nhan
va hoan
Y 1A Theo A A
Tiép nhan hd tra ho so - 0,5 ngay muc [ Ejhuyerrl ho >0 C},IO
B2 o Uy ban lam viee | BMO1 | €ong chire Van hoa -
> nhan dan ; X4 hoi thu Iy hd so
phuong,
x4, thi
tran
Theo Tién hanh xem x¢ét,
kiém tra, tham dinh
muc L1 8 o 1y v kién don
Thfm duih (?Ongv BM 01 vi ¢6 lién quan (néu
ho so, de chirc Van . Du thao .
PRI I - | 07 ngay b co).
B3 xuat két qua | hoa - Xa A giay A 1A
o n: , | lam viéc , - Hoan thién ho so,
giai quyet | hoi }hu ly chiung dur thio Giky ch
TTHC ho so nhan/va {rhao iay cung
s nhan dang ky hoat
nbantr | .. L T,
% dong hodc van ban tir
cho1 £
choi.
Lanh dao 1.5 ngay Theo Xem xét ho so, tai
B4 Phé duyét UBND 1am vié muc I | liéu lién quan, ky phé
am viéc e A y
BM 01 duyét Giay chung

phuong,
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Bude | Neidung | Trach o Ho .
cong A A oA Thoi gian | so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
Nop hd so Tb chur, Theo Thanh phan hd so
: ca nhan muc | theo muc [
- Truwong hop ho so
day du va hop 16: Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp ho
B6 phén so theo BM 01, thue
tiép nhan hién tiép budc B2.
vahoan | Gid hanh - Truwong hop ho so
Bl Kidm tra hd tré} ho so - chinh BM 01 chua dﬁy gﬁ ho?c
S0 Uy ban BMO02 | chua ho’p‘le. Hudng
nhan dan BM 03 | dan ngudi ndp hod so
phuong, bo sung, hoan thién
x4, thi hd so va ghi 181y do
tran theo BM 02.
- Truwong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Bo phan
tiép nhan
va hoan
N Theo P
Tiép nhan hd tra ho so - 0,5 ngay muc I E:huyerrl ho 50 CI,IO
B2 . Uy ban lam vide | BMoO1 | €ong chire Van hoa -
nhan dan ‘ X4 hoi thu ly ho so
phuong,
x4, thi
tran
x4, thi Du thao nhan dang ky hoat
tran giay dong hodc van ban tir
chirng choi
nhan/va
n ban tir
choi
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Buéc N . Hb6
A NoOi dung Trach e . X K s
cong A A oA Thoi gian | so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
N6v hd so Tb chur, Theo Thanh phan hd so
P ca nhan muc | theo muc [
- Truong hop ho so
day du va hop 1¢: Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua; ‘
trao cho ngudi ndp hd
B6 phén so theo BM 01, thue
tiép nhan hién tiép budc B2.
a1 vahoan | Gid hanh - Truwong hop ho so
R \ 2 hd so - ’ BM 01 Av di hos
Kidm tra hd tra ho so chinh chwra day ftu hogc
S0 Uy ban BM 02 | chuahop 16: Hudng
nhan dan BM 03 | dan nguot ndp ho so
phuong, b sung, hoan thién
x4, thi ho so va ghi 16 1y do
tran theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép qhém ho 50" Lép
Phiéu tur choi tiep
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
Bo phan
ti€p nhan
va hoan
2 1A Theo A 1A
Tiép nhan hd tra ho so - 0,5 ngay muc I E:huyerrl ho 50 CI,IO
B2 . Uy ban lam vide | BMoO1 | €ong chire Van hoa -
nhan dan ‘ X4 hoi thu ly ho so
phuong,
x4, thi
tran
Van thu Ho so Cho s, dong dau
X UBND . N 4 ) A
Ban hanh . 0,5 ngay | daduoc Giay chimg nhan
B5 . phuong, ; >° R . . R
van ban N lam viéc phé dang ky hoat dong
x4, thi R SN ¢
duyét hoédc van ban tur choi

tran
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Buge | Ngidung | Trach o Ho, P
cong N on on Thoi gian | so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
Nop hd so Tb chur, Theo Thanh phan hd so
: canhan muc | theo muc I
- Truwong hop ho so
day du va hop 16: Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp ho
B6 phén so theo BM 01, thue
tiép nhan hién tiép budc B2.
vahoan | Gid hanh - Truwong hop ho so
Bl Kidm tra hd tré} ho so - chinh BM 01 chua dﬁy gﬁ ho?c
S0 Uy ban BMO02 | chua ho’p‘le. Hudng
nhan dan BM 03 | dan ngudi ndp hod so
phuong, bo sung, hoan thién
x4, thi hd so va ghi 181y do
tran theo BM 02.
- Truwong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Bo phan
tiép nhan
va hoan
N Theo P
Tiép nhan hd tra ho so - 0,5 ngay muc I E:huyerrl ho 50 CI,IO
B2 . Uy ban lam vide | BMoO1 | €ong chire Van hoa -
nhan dan ‘ X4 hoi thu ly ho so
phuong,
x4, thi
tran
Bo phan
] tiép nhan
Tra kéi qua, Ya Iioém % - Tra két qua cho T6
B6 luu ho so, 1 tra ho so - Theo Gidy | 4 qua chirc/ca nhan.
thong ké va Uy ban hen héne ké. theo dgi
theo dbi nhan dan - Thong k€, theo doi.
phuong,
x4, thi
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Buéc N . Hb6
A NoOi dung Trach e . X K s
cong N on on Thoi gian | so/Biéu Dién giai
. n cong viec nhiém p
viéc mau
Nop hd so T6 chirc, Theo Thanh phan ho so
: ca nhan muc | theo muc [
- Truwong hop ho so
day du va hop 16: Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
trao cho nguoi ndp ho
B6 phén so theo BM 01, thuc
tiép nhan hién tiép budc B2.
vahoan | Gid hanh - Truwong hop ho so
Bl Kidm tra hd tré} ho so - chinh BM 01 chua dﬁy gﬁ ho?c
S0 Uy ban BMO02 | chua ho’p‘le. Hudng
nhan dan BM 03 | dan ngudi ndp hod so
phuong, bo sung, hoan thién
x4, thi hd so va ghi 181y do
tran theo BM 02.
- Truwong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
Bo phan
tiép nhan
va hoan
N Theo P
Tiép nhan hd tra ho so - 0,5 ngay muc I E:huyerrl ho 50 CI,IO
B2 . Uy ban lam vide | BMoO1 | €ong chire Van hoa -
nhan dan ‘ X4 hoi thu ly ho so
phuong,
x4, thi
tran

tran
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4. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 T khai dang ky hoat déng tro giup xa hoi
5.HO SO CAN LUU

STT M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12 thang 9 nam 2017 ctia Chinh phu quy
dinh vé& thanh 1ap, t6 chire, hoat dong, giai thé va quan ly cac co s tro gitip xa hoi;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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TEN DON VI, TO CHUC QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LY (NEU CO)... Djc 1ap - Ty do - Hanh phuc
TEN TO CHUCPANGKY
HOAT PONG TGXH (NEU CO)...

..... , hgay ... thdng ... nam 20 ..

TO KHAI PANG KY HOAT PONG TRQ GIUP XA HOI

I. THONG TIN VE CO SO

1. Tén co s0, dia chi tru s&, s6 dién thoai, s6 faX ........ocooooe o
2. L0al hinh CO SO . ..o
II. NOI DUNG PANG KY HOAT PONG

L. DO tWONE PRUC VU ... oo oo e e
2.QuymoO hoat AONg ... ... .
3.P1aban hoat AONG ... ..
4. Cacnhiém vudang ky hoat dong ........... .. .. .. ..

Khi (Tén co s¢ dang ky hoat dong tro giup xa hor) .. . di vao hoat
dong s€ cung cap dich vu trg giup xa hoi cho cac d01 tu’O’ng bao tro xa h01 va nguoi
dan c6 nhu cau, gop phan bao dam an sinh xa hoi va phat trién kinh té - x4 hoi cua dia
phuong.

Chung t6i cam két thue hién ding cac quy dinh cua phap luat./.

PAI DIEN TO CHUC/
CA NHAN PANG KY HOAT PONG
TGXH
(Ky, ghi ro ho tén)
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QUY TRINH 4
Thi tuc hd tro chi phi khuyén khich héa tang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4592/0P-UBND ngay 23 thdng 10 ndm 2019 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
T khai thong tin ca nhan, t6 chirc
01 nhén chi phi ho tro khuyén khich 01 Ban chinh
hoa tang (theo mau s6 01)
02 Giay chung tir cia ngudi duoc hoa 01 Ban sao (kém ban
tang chinh dé doi chiéu)
Hoa don da duoc thanh toan cua co
03 s& hoa tang theo quy dinh cua B 01 Ban chinh
Tai chinh

Xuat trinh van ban iy quyén hoic

giay gidi thi€u theo quy dinh doi , ,
04 v1 ¢a nhan thuc hién thu tuc thong 01 Ban chinh
qua uy quyén hodc dai dién to chirc

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan tié:p nhan vahoan tra | Hai muot bay (27) ngay lam
ho so - Uy ban nhan dan viéc ké tir ngay nhan du ho so Khong
phuong, x4, thi tran hop 1€.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

lsz , | Ni dungcong | Trach | Thoi S(r/PIIB(i)éu Dién giai
e viéc nhiém gian x 8
viéc mau
A T6 chire, ca Theo muc | Thanh phﬁn ho so theo
Nop ho so N
: nhan Gio I muc |
B1 hanh
R . ~ ~ BM 01 _ \ A
Kiém trahd | BOPHN | chipp  Truong hop h6 so
S0 tiép nhan BM 02 day du va hop 1é: Lap

va hoan tra BM 03 Giay tiép nhan ho so
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Bubc | i dung cong | Trach | Thei | 19, .
cqilg vide nhiém gian SO’/BRlell Dién giai
viéc : : mau
ho so - Uy va hen tra két qua; trao
ban nhan cho ngudi ndp ho so
dan theo BM 01, thuc hién
phuong, tiép budec B2.
x4, thi tran - Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac chua
hop 16: Huéng dan
nguo1 nop ho so bb
sung, hoan thién ho so
va ghi 16 1y do theo
BM 02.
- Truwong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
Bo phan
tiép nhan
Tiéo nhan hd ;%I;ga_ng a nojs Theo muc | Chuyén hé so cho can
B2 1ep nhan ho N 83Y | IBMO1 | bsLao dong Thuong
SO’ ban nhan lam ) e
N A binh va Xa ho1
dan viéc
phuong,
x4, thi tran
- Can bo thu ly hé so
tién hanh xem xét,
kiém tra, thém dinh ho
2 . x | Can bo Lao so; lay y kién don vi
Thal,{l du}h h’{o dong - O% Theo muc c6 lién quan (néu co):
B3 | 89 de xuat ket Thuon ngay | IBMO1 -~ Téne hoo. hoan thia
W e ' g N , ong hop, hoan thign
qua glal quyet | 1 v Xa lam 1 - Dy thao hd so, 14p to trinh va
TTHC n VIEC | Cone vin >R
hoi ong ve du thao két qua trinh
coykien |1 50k dao UBND

phuong, x4, thi tran

xem Xét.
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Buoe| i dung cong | Trach | Thei | 1O, P
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
Th 3
Xem xét, trinh UBND ngay . p ,g, A 1«
B4 , . X - Du thao | xem xét ho so, ky van
ky phuong, | lam 1 o "~ | ban trinh UBND quan
x, thi tran | vige | ~OmgvVan . o
coy kién huyén
Theo muc me tlrlu’ thu;c hién cxho
s0, dong dau, chuyén
. . 05 I BM 01 A e n
Ban hanh van Can bo ” ) ho so, tai liéu lién
. g ' ngay | Du thao X \
Bj5 ban Vin thu - 1 o 5 quan dén Phong Lao
Luutrit | oo | 008 Y| dong - Thuong binh va
vige | coykién X3 hoi
Van thu Tiép nhan, kiém tra
Tibo nhi Phong Lao 05 Theo muc | thanh phan ho so, tai
. ep nhz:}\n, dong - > IBMOL | liéu lién quan va cap
B6 | € l?yellll 0so Thuong Iigay Cong van giay bié€n nhan.
ChO CAMYER | binhvaXa | 2 | coykién |  Chuyén hé so cho
vién hoi viéc R .
01 chuyén vién dugc phan
cong xur ly.
Tham tra, xtr ly ho so,
tai 1i€u lién quan:
- Ho so dat yéu cau:
Trinh lanh dao Phong
Theomuc | 1 5, dong - Thuong
IBMOL | pinh va Xa hoi xem
Chuyén Cong van | xét, ky to trinh trinh
. _ | vién Phong 02 coy kién | 1anh dao UBND quén,
B7 Tham tra ho | Lao dong - | ngay | Duy thao huyén
SO Thuong lam | To trinh, | - Ho so khong dat yéu
binh V?“ Xa | viée Quyét cau: tham muu van
hoi dinh/van | ban tra 161 néu rd ly do
ban tra 161 | trinh 12anh dao Phong

Lao dong - Thuong

binh va X3 hoi xem

xét, chuyén tra hd so

cho UBND phuong,
x4, thi tran
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Bubce | Noi dung cong | Trach | Thoi | 1O, g s
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
Theo muc
I BM 01
Lanh dao Cone vin ‘
phong Lao 01 oNE VAN | ¥em xét hd so, tai liéu
e en R . coy kién T SN
BS Xem xét, trinh dong - ngay Do tha lién quan, ky to trinh
ky Thwong | lam W thao | trinh 13nh dao UBND
binhvaXa | viec | 10 tr1£1h, quan, huyén
hoi Quyet
dinh/van
ban tra 1o1
Theo muc
T I BM 01 .
V(;aralla 0 C5 5 Vajn thu thu;c hién 0110
Pha‘n E 1 0,5 ,onrgk\'/?n 50, dong dau, chuyén
o | Banhanmhvan | U008 M| ngay | 50 BER ho so, tai liéu lién
ban ThQ ne - lam | Dw thao quan dén Vian phong
SMUONE 1 ise | TOtrinh, HDND - UBND
binh va X3 ‘ Quyét
hoi dinh/van
ban tra 1o1
Theo muc
I BM 01
. Cong van
Chuyén 11 | ¢4y kién
2 A vién Van . O i 1 LA
B10 Tham tra ho phong ngay | Totrinh | Tham tra, xi 1y ho so,
SO’ HDND - lglin Du tha}o, tai liéu lién quan
UBND | V¥ | Quyet
dinh/van
ban tur
choi
Theo muc
I BM 01 . L
R .| Xem xét ho so, tai liéu
Cong van n A
01 o6 v kidn lién quan, ky phé
B11 Phé duvét Lanh dao | ngay ‘y i dpyét Quyét dinh trg
¢ duye UBND lam | Totinh | 45 khuyén khich hoa
vigc | Duthao, | tang hodc van ban tir
Quyét choi néu rd 1y do.
dinh/van

ban tu
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Bubc | i dung cong | Trach | Thei | 19, g s
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
choi
Theo muc
I BM 01
Can bo van C,On,g me
thu 0,5 coy kién , 7
B12 Ban hanh van Vin ohe ngay | To trinh (;ho s0, vao so, dong
ban }211?)11\)11)0{1{% lé.l{n Du thio, dau, ban hanh van ban
UBND | 0| Quyet
dinh/van
ban ,tl‘l'
choi
Tham muu lanh dao
] . 1A UBND phuong, x4, thi
Ti€p nhan ho Cagal;o Ijao 15 13 so di tran Quyét dinh hd tro
so' tir UBND e ngay } | chi phi khuyén khich
B13 A A Thuong N duoc phé Ny X e 1
quan, huyén . o~ | lam n hoa tang/cap phat chi
binh va Xa " duyét 1 s B
o viéc phi héa tgmg hogc van
' ban tra 101 cho to churec,
ca nhan
Bo phan
Tra két qua, mot ctra - . 1A , 2
A , Theo L, - Tra két qua cho T6
B4 | [fuwwhoso, | Uyban [ 0| Ketqua chitc/ca nhan.
thong ké va nhan dan hen phuong Théne ké. theo dai
theo doi phuong, ‘ - hong ke, theo dot.
x4, thi tran
4. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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4 BM 04 To khai thong tin ¢ nhan, t6 chire nhén chi phi ho trg khuyén
khich hoa tang (theo mau s6 01)
5 BM 05 Quyét dinh hd trg khuyén khich hoa tang

5.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu méu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
A BM 04 To khai thong tin ca nhan, to chic nhéan chi phi ho trg khuyén
khich hoa tang (theo mau s6 01)
5 BM 05 Quyét dinh ho trg khuyén khich hoa tang
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Quyét dinh s6 14/2015/QD-UBND ngay 10 thang 3 nam 2015 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd quy dinh vé chinh sach hd tro chi phi khuyén khich hoa tang
trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh (c6 hiéu luc ké tir ngay 20 thang 3 nam 2015).

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu

tuc hanh chinh.
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TO KHAI THONG TIN GIA PINH, CA NHAN, TO CHUC
NHAN CHI PHi HO TRQ KHUYEN KHiCH HOA TANG

Kinh gui: - I;Jy ban nhan dan phuong (x4, thi tran)...;
- Uy ban nhan dan quan (huyén)........

1. Té1 tén la:

2. Ngay, thang, nam sinh: 3. CMND s6:
4. Ho khau thuong tru:

5. Quan hé voi ngudi mat:

Hoac dai dién cho t6 chirc (néu co):

6. Ho va tén nguoi mat:

7. i tir tran, ngay:

(Giay ching tur so: do cap)

8. Thudc d6i twong:

- Ba me Viét Nam anh hung
- Anh hung lwc lwong vii trang nhan dan, anh hung lao déng
- Pang vién c6 Huy hiéu 40 tu6i Dang tro 1én

- Nguo1 hoat dong cach mang trude ngay 01/01/1945 (can bo 1ao thanh
cach mang)

- Nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01/01/1945 dén trudc Tong khoi
nghia 19/8/1945 (Can bo tién khot nghia)

- Thwong binh, nguot hwong chinh sach nhu thwong binh co ty 1€
thwong tat tir 81 % trd 1én

- Bénh binh c¢6 ty 1€ suy giam kha nang lao dong tur 81% trd 1én

- Nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat d6c hoa hoc ¢ ty 1€ suy
giam kha nang lao dong tur 81 % trd 1én

- Than nhan liét si va nguoi co codng giip dd cach mang dang huwong tro
cap hang thang dinh suat nu6i dudng (gia y€u, neo don)

- Cac d6i twong chinh sach dang dugce nudi dudng tai Trung tAm dudng
130 Thi Nghe
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- Cac d6i twong dang hudng tro cap x4 hoi hang thang tai phuong, xa,
thi tran:

e Ngudi khuyét tat (theo Nghi dinh s 28/2012/ND-CP)

e Ngudi cao tuoi (theo Nghi dinh s6 06/2011/ND-CP)

e Ddi tuong béq trg x4 hot khac (theo Nghi dinh s6',67/2007/ND-
CP Nghi dinh s6 13/2010/NB-CP hoac Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP)

- Déi tuong huu tri

- Ho can nghéo (theo tiéu chi cia Thanh phd), ma so: .....................
- Ngudi dan c6 ho khau tai Thanh phé Hd Chi Minh

- Tré tir 6 tudi tro xuong;

e C6 ho khau, tai Thanh ph6é H6 Chi Minh

e C6 tam tri (KT3) tai Thanh phé H6 Chi Minh

O

O

T6i xin cam doan nhimg 101 khai trén day 1a dung su thue, néu cé diéu gi khai khong

dang su that té1 xin chiu trach nhi€ém hoan toan trudc phap luat.

Pé nghi Uy ban nhan dan phuong (x4, thi tran) ho tro chi phi khuyén khich héa tang.

Ngay..... thdng.... nam 20

Nguwoi khai

(ky va ghi 5 ho, tén ddi véi gia dinh, ca
nhan; ky tén va dong dau doi vt to chure)

Xac nhan cﬁaUBNDphub’ng,xﬁ,thitrén.............................................:

Ong (ba) V... . i, sinh
NAM..........cooeevvann.
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ctia 6ng(ba)”

thude AOT TEONE™ <o e
da chétngay... .... thang....... nam................

Dé nghi dugc giai quyét ché do ho trg chi phi khuyén khich hoa tang./.

...... , ngay thdng ndm 20....
Chu tich

(D) bbi turong thue hién thu tuc hanh chinh tai muc 1;
(2) Mbi quan hé nhan than duoc thé hién tai muc 4;
(3) Péi tugng duoc néu tai muyc 5;

(4) Doi tugng duoc néu tai muyc 7.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

SO6: .. /Qb-UBND Qudn (Huyén)... ..., ngay... ... thang..... ndm... ...

QUYET PINH
Vé viéc hé trg chi phi khuyén khich héa tang
CHU TICH UY BAN NHAN DAN............

Can ct Luat To chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11 nam
2003;

Can cir Quyét dinh s6 1787/QD-UBND ngay 11 thang 4 nam 2014 cuia Uy ban nhén
dan Thanh pho phé gluyét Ke hoach trién khai D€ an khuyén khich sir dung hinh thire
hoa tang theo Quyét dinh s62282/QD-TTg ngay 26 thang 11 nam 2013 cua Thu
tudng Chinh phu trén dia ban Thanh ph6 H6 Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh s6 ....../2015/QD-UBND ngay ... thang 3 nam 2015 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho quy dinh v€ chinh sach ho tro chi phi khuyén khich hoa tang
trén dia ban Thanh pho;

Can ctr hd so dé nghi cua: Ong/ba................

Xét dé nghi ciia Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran tai Cong vin so .../UBND ngay
... thang ... nam ... va Trudéng phong Lao dong - Thwrong binh va X3 hoi,

QUYET PINH:
Piéu 1. HO tro chi phi khuyén khich hoa tang cho CA)ng/béL..q... e, CU tTU tai
ceereeeeeneeeeneny, CMND SOL, la............. da to chwe hoa tang cho
Ong/a.................. la doi twong..................., dd tr tran ngay............ (Gidy
chimg ttr s6 ............ do............ cap).
So tien hd tro: ........................d@dng (bang chit: .......................)

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Ong/ba Chanh Vin phong Uy bannhan dan quéan (huyén)...... , Thu
truong cac phong, ban lién quan, Uy ban nhén dan phuong (x4, thi tran)....... va
ong/ba co6 té€n néu tai Di€u 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH
Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, ...
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QUY TRINH 5
Thit tuc hd tro chi phi mai ting cho d6i twong bao tro xi hdi dwoc tro giip
x4 hdi thwong xuyén tai cong dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4592/0P-UBND ngay 23 thdng 10 ndm 2019 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua
01 Van ban hqac dO’n derngm ho tro 01 Ban chinh
chi phi mai tang
y , , Ban sao (kem ban chinh
02 Giay chung tir 01 dé dbi chiéu)
Q?yet dl?l.h hum% tro cap x4 hoi Ban sao (kem ban chinh
03 | cuanguol don than nghéo dang 01 2 SA. 1A
. deé doi chiéu)
nudi con
Giéy khai sinh cua nguoi con bi
04 chét do1 véi truong hop 1a con 01 Ban sao (kém ban chinh
cua nguoi don than nghe¢o dang deé doi chiéu)
nudi con.
05 S6 ho khau hodc van ban xac 01 Ban sao (kem ban chinh

nhan cua cong an cap x4, deé doi chiéu)

Quyét dinh thoi huong tro cap
bao hiém xi hoi, tro cép khac
clia co quan ¢ tham quyén doi
06 vo1 treong hop la nguon tur du 01
80 tudi trd 1én dang hudng tro
cap tuat bao hiém x4 hoi hang
thang, trg cap hang thang khac.

Ban sao (kem ban chinh
de doi chieu)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

B6 phan tiép nhan va hoan tra hd | Nam (05) ngay lam vige ké
s0 - Uy ban nhén dén phuong, x&, | tr ngay nhén du ho so hop Khong
thi tran 1€.
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
ljg:gc Noi dung cong | Trich | Thoi w/}ll;i’éu Didn gidi
A viéc nhiém gian p
viéc mau
Nop hd so T6 chire, ca Theo muc | Thanh phan ho so
: nhan I theo muc I
- Truong hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thwe hién tiép
o budc B2.
nng op o
Bl . | hoan tr4 hd hanh BM 01 chua day du hoac
Kiém tra ho so - Uy ban chinh BM 02 chua hop 1€:
SO’ A an Hudéng dan nguot
nhan dan BMO3 | 6p hé so bd sun
phuong, xa, p A 1A g?
thi trAn hoan thién ho so va
' ghi 1o ly do theo
BM 02.
- Trudng hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
B0 phan
) . t}lleogrrlﬁtlfén}:%a 0,5 Theo muc Chuyén ho so cho
B Ti€p nhan ho s - Uy ban ngay [BM 01 can b Lao dong
SO’ A A lam Thwong binh va Xa
nhan dan A BM 04 pe
phuong, xa, viee ot
thi trin
P . x | Can bd Lao - Xem xét, kiém
Thz:_;,{l du}?l?;(; dong - O’:S tra, tham dinh ho
B3 fl(:{‘ ;g;l:uyé? ¢ Thuwong Iﬁfg’ TIh];O\/IH(I)IiC so; 1ay y kién don
TTHC binh va xa vide " | vico lién quan (néu
héi - Du thao co):
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Bubce | \oi dung cong | Tréch Thoi Ho P
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
két qua - Téng‘ho’p, hoan
Coéng van | thién ho so, 1ap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
UBND phuong, x4,
thi tran xem xét.
Lanh dao UBND
N Theo muc | phuong, x4, thi tran
L Léanh dao O’:S IBM Ol | xem xét ho so, ky
Xem xét, trinh UBND ngay ) v
B4 Iy hudne. s 1am Du thao van ban trinh
’ P hitrin | viee | kétqua |UBND quan, huyén
' ' Cong van hoac van ban tur
choi
%gnfézaél Van thu’ thuc hi,én
Can b0 Van 0.5 lién quan cho s@, dQng dau,
Ban hanh van | thu - Luu N ’a 3 d?IO’C chuyén ho so, tai
B5 ban trir phub’qg, énf Lanh dao liéu lién quan dén
x4, thi tran . ' Phong Lao dong -
A A Vv1EC UBND ) o
cap xa . ~1. | Thuong binh va Xa
capxaky |ty o ian, huyén
Tham tra, xt ly ho
S0, tai liéu lién
quan:
- Ho so dat yéu
Theo myc | cau: Trinh Ianh dao
Chuyén IBM O] | Phong Lao dong -
vién Phong 05 Du thio Thuong binh va Xa
Thim tra hd Lao dong - ngay | To trinh, h‘o1 xem x¢t, ky to
B6 <o Thuwong lam Quyé ¢ trinh trinh 1anh dao
binh va Xa . : n UBND quan, huyén
hoi quan viéc dinh/céng . .
it quan, van tra 1oi | - HO so khéng dat
uyen yéu cau: tham muu

van ban tra 161 néu
0 1y do trinh 1anh
dao Phong Lao
dong - Thuong
binh va Xa hdi xem
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Buoe | \oi dung cong | Trach | Thoi Ho, s
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
xét, chuyén tra hd
so cho UBND
phuong, x4, thi tran
Theo muc < £ .
Lanh dao LB 01| e auan, kS
phong Lao 0,5 Du thao e ien qua, Ky
(e en A . N to trinh trinh, ky
Xem xét, trinh dong - ngay | To trinh, e e
B7 , N X nhay van ban l1anh
ky Thuwong lam Quyét n
: . A : . dao UBND quén,
binh va X3 vigc | dinh/cong R - 1.
- - 1. | huyén hodc van ban
ho1 van tra lo1 A
tra 101 néu 10 ly do
Can bo Van Theo muc
thu - Luu 0.5 IBMOl | Van thu thue hién
Ban hanh vin trir Phong " ’a To trinh, | cho S@: dQng dau,
BS . v Lao dong - g y Quyét chuyén ho so, tai
ban lam : - A1
Thuong e | dinh/cong liéu lién quan
binhvaXa | "% | van tra loi
hoi
(ijglrlll}\,/é;n Theo muc
Vv 2 X
. 5 IBM 01 A t1v hod
B9 Tham tra ho phong 0,5 Tés tinh Tlézmtgaﬁgullgnho
S0 HDND- | ngay | '9Umn, > L et 11e
UBND Quyet quan
quan, huyén dinh
Theo muc N .
0.5 I BM 01 Xem xét ho so, tai
Lanh dao n ’a Té trinh liéu lién quan, ky
B10 | Phé duyét UBND lgnf Quyét | Phé duyét Quyét
quan, huyén A o dinh tro cap mai
VviEc dinh , .
tang phi.
Can bo van 0.5 Theomuc | Cho s, vao sb,
thu N g)ély IBM Ol | d6ng d4u, ban hanh
B11 Ban hanh van | Van phong 1am T trinh, | van ban va chuyén
ban HDND - viée Quyet h6 so cho Phong
UBND ' dinh Lao dong - Thuong

quan, huyén

binh va Xa héi
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Bude | \oi dung cong | Trach Thoi Ho .
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
Tiép nhan ho Cén bé ) Theo muc
SO '
: ’ IBM 01 .
ciia Phong Phofl g Lao ngay s Hoan tat cac thu
. dong - N To trinh, X Y 1 1
B12 Lao dong - Thurong lglm Ouyét tuc cap phat chi phi
T‘hu’(I’ngA !I)iI’I{h binh va Xa vige dinh ho tro mai tang phi
va Xa hoi cap hoi
huyén '
Tra két qua, ];D)té Il)}hénq Th - Tra két qua cho
> mot cura cua €o A o1 o 1A
0 ; ,, . T6 chirc/ca nhan.
p13 | Jwwhoso, U LpND | Gidy | Kétqua | oo
thong ké va phuong, xa hen - Thong ke, theo
theo doi thi trén ’ ' da.
4. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 T khai dé nghi hd trg chi phi mai tang
5 BM 05 Quyét dinh ho tro mai tang phi

5.HO SO CAN LUU

STT M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 To khai d& nghi hd tro chi phi mai tang
5 BM 05 Quyét dinh ho tro mai tang phi
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chinh sach tro giup xa hoi ddi véi doi tuong bao tro xa hoi.

- Thong tu 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10 nam 2014 cua Bo
Lao dong Thuong binh va Xa hoi va B Tai chinh hudng dan thuc hién mot sb diéu
cua Nghi dinh 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh
chinh sach tro giap xa héi ddi voi dbi tong bao tro xa hoi.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI HO TRQ CHI PHi MAI TANG

o ( ,
I. THONG TIN NGUOI CHET PUQC MAI TANG (Néu c6)
1.1. Ho vatén (Viét chit in ROQ): ... oo e e e

Ngay/thang/nam sinh: ...../...../...... Gidi tinh: ..........Dantdc: ................
1.2, Ho khau thuong trli: ... ... ..

1.4. Nguyénnhan ch€t ........ ... ... .. . .
1.5. Thot gian mai tang...
1.6. Pia diém mai tang ..

II. THONG TIN CO QUAN TO CHUC HOQ GIA PiNH, CA NHAN DUNG
RA MAI TANG CHO NGUOI CHET.

2. 1. Trudng hop co quan, t6 chirc dimg ra mai tang

2.1.1. Tén co quan, t0 ChtIC: ... ... oo e e e e
1A G
2.12. Hovaténnguoi daidi€ncoquan:....................coooo i
- Chtrc vu:. : .

2.2, Tru’O’ng hop ho gia dmh ca nhan du’ng ra mai tang

2.2.1. Ho vatén (Chu ho hodc nguoidai dién)..............................ccocoiiii i,
Ngay/thang/mam sinh:........./............/.......

Giay CMND $O:......ovvveeeeer.. Capngay............... NOLCAD ..o,
2.2.2. HO Khau thuong tris ... ..o e e e
N O O
2.2.3.Quanhévé’ingu’dichét:.............................................................

T6i xin cam doan nhimg 101 khai trén 1a dung, néu co diéu gi khai khong dung toi
xin chiu trach nhiém hoan toan.
Ngay....... thdng ....... nam 20...
Negwoi khai
(K, ghi r6 ho tén. Néu co quan, t6 chikc thi ky, déng ddu)
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XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

UBND xa, phu’(‘)’ng, thi tran .. - ..xac nhan co quan/to chirc/gia dinh/ca
nhan.. - da to chu’c mai tang cho nguoi chét theo nhu ké
khai thong tin cua tren la dung De nghi co quan c6 tham quyén xem xét ho tro chi
phi mai tang theo quy dinh.

Ngay....... thdng ....... nam 20...

CHU TICH
(Ky tén, dong dau)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN - HUYEN Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:  /QP-UBND , ngay thing ndm
QUYET PINH

Veé viéc cip kinh phi hd tro mai ting

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN-HUYEN

Can ctr Luét To chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ctr Luat Nguoi cao tudi ngay 23 thang 11 nam 2009;

Can cir Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu vé
quy dinh chinh sach tro giup xa hoi doi vai doi trong bao tro xa hoi;

‘ Can cir Nghi dinh 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 ndm 2018 cua Chinh phu
vé stra doi1, bo sung cac Nghi dinh lién quan dén dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh
thudc pham vi quan ly nha nurée cua Bo Lao dong - Thuwong binh va X3 hoi;

Can ctr Thong tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang
10 nam 2014 cua B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Bo Tai chinh hudng déan
mot so diéu‘cﬁa Nghi dinh s6 136/2013/NB-CP pgay 21, thang 10 nam 2013 cua
Chinh phu vé quy dinh chinh sach tr¢ giup xa ho1 doi véi doi tuong bao tro xa héi;

Can ctr Thong tu lién tich s6 06/2016/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 12 thang 5
nam 2016 cua B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va B Tai chinh sira d61, b6 sung
Khoan 2 va Khoan 4 Diéu 11 Thong tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC
ngay 24 thang 10 nam 2014 cua Bo Laordéng - Thwong binh va X3a hoi va B Tai chinh
huéng dan mét s6 diu cia Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013
cua Chinh phu vé quy dinh chinh sach trg giap xa hoi do1 voi doi tueong bao tro xa hoi;

Xét dé nghi cua Truong Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hot Quan - huyén
tai T trinh s6 .../TTr-LDTBXH ngay ... thang ...nam...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cép kinh phi hé tro maj tang ddi vai .. ., ou tra tai sd ...duong ...,
Phuong-xa..., Quan-huyén; 1a ... da t6 chirc mai tang doi vdi ..., sinh ngay ... thang
... nam ..., cu trd tai sO ...dudng ..., Phu;(‘mg ..., Quan §; thuéc dién Nguoi cao tudi
tir du 80 tuo1 trd 1én, dang hudng tro cap xa hdi, da tur tran ngay ... thang ... ndm

((}iéy trich luc khai tir s6 .../TLKT do Uy ban nhan dan Phuong-xi ..., Quan-
huyén cap ngay ... thang ... nam...),

S tién hd tro 1a: bang sb (bing chir).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan Quén-huyén,
Truong Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi, Truong Phong Tai chinh - Ké hoach,
Chu tich Uy ban nhan dan Phuong - xa ... Quan-huyén va ca nhan cé tén tai Diéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu biéu 3; (Ky tén, dong dau)
- Luu: VT.
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QUY TRINH 6
Thi tuc Xac dinh, xac dinh lai mirc 30 khuyét tat
va cap Gidy xac nhin khuyét tit
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4592/0P-UBND ngay 23 thdng 10 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha

Pon dé nghi xac dinh, xac
dinh lai mac do khuyét tat va
cap, cap doi, cap lai gidy xac
nhan khuyét tat (theo mau 01)

01 01 Ban chinh

Doi véi truong hop xac dinh
khuyét tat:

Cac gidy to' y té ching minh vé
khuyét tat: bénh an, gidy to
2.1 | kham, diéu tri, phau thuat hoic 01 Ban sao
cac giay to lién quan khac (néu
co).

Két luan cua Hoi déng Giam
dinh y khoa vé kha nang tu
phuc vu, mirc d6 suy giam kha
2.2 | ninglao dong dbi voi truong 01 Ban sao
hop ngudi khuyét tat da co két
luén cua Hoi dong Giam dinh
y khoa trude ngay 01/6/2012.

Doi véi truong hop xac dinh
lai khuy¢t tat:

Cac gidy to' y té ching minh vé
khuyét tat: bénh an, gidy to
kham, diéu tri, phau thuét,
Giéy xac nhan khuyét tat cu
hodc cac gidy to lién quan

khac (néu co).

01 Ban sao
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B8 ohin &0 nhan va hodn tr: Hai muoi [am (25) ngay lam
O phan ticp mhan va hoan tra viéc ké tir ngay nhan du ho so

ho so - Uy ban nhan dan n Khong
y hop 1¢.
phuong, x4, thi tran
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buoe| \oidung cong |  Trach | Thei | HO P
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
A 1A Tb chire, ca Theo Thanh phan ho so theo
Nop ho so N
. nhan muc [ muc [
- Truong hop ho so
day du va hop 1€: Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra ket qua; trao
cho nguo1 nop ho so
5 ohan fié theo BM 01, thuc hién
Bop 1an t}ep . ticp budc B2.
nhan va Gio Truong hop ho so
h -\ t 2 h/\ -\ - ‘ 9
Bl . A oan 1a 1o hap h ' BMmo1 chwa day du hoac chua
Kiém tra ho | so-Uyban | chinh - , 7
AT n BM 02 hop 1&: Hudng dan
SO nhan dan i 160 hd 56 b
phucme, <3 BMO3 | ngudi ndp ho so b
thi tr4 sung, hoan thién ho so
1 tran \ -
va ghi 16 1y do theo
BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhan hé S0 Lap
Phi€u tir choi tiép nhéan
gidi quyet ho so theo
BM 03.
Bo p}}én t‘iép | o Theo Chuyén ho so cho
B2 Tiép nhén ho n‘han va . lr}gay muyc I cong chire Vin hoéa -
. hoanqtra ho aIAn BM 01 Xa hoi
so - Uyban | wviec
nhan dan
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Buoe| \oidung cong |  Trach | Thei | HO P
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian .
viéc mau
phuong, x&,
thi tran
- Cong chirc thy ly hd
so tién hanh xem xét,
Thim dinh hd | Congchie | 17 | Theo kler_nlﬁra’,ti?‘ip gmh ho
dé xuatkét | Vanhoéa- | ngay | mucl 50, ay y fuel Con Vi
B3 50’,9 P X 1A - ' cé lién quan (néu co):
qua giai quyet Xahoi lam | BMOI A A
TTHC viée - Tong hop, hoan thlen
' ho6 so trinh Ho1 dong
xac dinh muirc do
khuyét tat
Theo - Tién hanh hop Xac
ne 22 Hoi déng 01 I dinh murc do khuyet tat
Hop Hoi dong Xéc dinh nga - Thu kv cudc h
B4 | xdc dinh mic B SO 1 BMOL |- Ky QUOCIop
46 khuvét tat mirc do lam tong hop bién ban, ho
: yertta khuyét tat vigc so trinh 1anh dao
UBND phé duyét
Canbovan | 01 | Biénban | Dong dau va chuyén
Ban hanh vin | thuluu trit | ngay | xac dinh | ho so cho cong chire
B5 . . ~ N A . 1 oA
ban phuong, x3, | lam | muc do Van hoa - Xa hoi
thi tran viéc | khuyét tat
niém yét, thong bao
o 05 Thon cong lghai két luan C}ia
Niém yet ket ngay JOong Hé1 dong tai tru s¢ Uy
B6 Y N bao két N AL X
qua lam luAn ban nhan dan va cap
viéc ' Giay xac nhan khuyét
tat
Cong chirc Tiép nhan két qua thuc
Tifo nhan ha | Vanhéa- | Gio Hb so d | hién sao luu (néu co).
B7 P < 0,2" 0 X& hoi hanh | dwoc phé | Chuyén két qua vé Bo
phu’(‘)’ng,, x4, | chinh duyét | phan tiép nhan va hoan
thi tran tra hd so
Tlrii klfi qua, | BO p}}én t‘iép Theo - Tra két qua cho To6
B8 1u ho 80, nh amva \ Gidy | Kétqua chure/ca nhan.
thong ké va hoan tra ho hen Théne ké. theo di
theo doi so - Uy ban . - Thong ké, theo dai.




CONG BAO/S6 98+99/Ngay 01-12-2019

53
Budc | i dung cong| Trach | Thei | 1O, .
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
nhan dan
phuong, xa,
thi tran
4. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Ma hiéu Tén biéu miu

BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so

BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Pon dé nghi xac dinh, xac dinh lai mirc d6 khuyét tat va cép,
4 BM 04 Y S S s oA
cap doi, cap lai giay xac nhan khuyét tat

5 BM 05

Bién ban hop Hoi dong xac dinh mirc d6 khuyét tat

5.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 BMo4 | Pon deé nghi xéc dinh, xc dinh lai mirc o khlAlyé;t tat va cap,
cap doi, cap lai giay xac nhan khuyét tat
5 BM 05 Bién ban hop Hoi dong xac dinh mirc d6 khuyét tat
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét so6 diéu ciia Luat Nguoi khuyét tat.

- Thong tu 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02 thang 01 nam 2019 cua B6 Lao
dong Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé viée xac dinh mirc do khuyét tat do hoi
déng xac dinh mutc do khuyét tat thuc hién.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI XAC PINH, XAC PINH LAI MUC PQ KHUYET TAT VA

CAP, CAP POI, CAP LAI GIAY XAC NHAN KHUYET TAT

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xa (phuong, thi tran) ..........

Huyén (quan, thi x4, thanh phd) .............................

Tinh, thanh pho... ...,

Sau khi tim hiéu quy dinh vé xac dinh mire do khuyét tat, toi dé nghi:
0 Xac dinh mae do khuyét tat va cap Gidy xac nhan khuyét tat

o Xac dinh lai mae do khuyét tat va cép Giéy xac nhan khuyét tat

o Cap lai Gidy xac nhan khuyét tat

o Cap doi Gidy xac nhan khuyét tat

(Truong hop cap doi Gidy xac nhan khuyét tat thi khong phai ké khai thong tin tai
Muc III duéi day).

Cu thé:
I. Thong tin ngudi dwoc xac dinh mire 39 khuyét tat
mH O VA I

- Sinh ngay......... thang... ... nam.......... (G161 tinh:

- SO0 CMND hodc can cude cOng dan: ..o

= HO KRAU thUOTE 10 ..ot

-NOT O hIEN NAY: L. e,

II. Théng tin ngwdi dai dién hop phap (néu co)
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mH O VA I oo

- Mbi quan hé véi nguoi duoc xac dinh khuyét LA e
- S6 CMIND hoic can cude CONE dAN: ...
= HO KRAU tAUONE T .ot
-NOT G IEN NAY: ...,
S BN tNO@I: oo
I11. Thong tin vé tinh trang khuy#ét tat

1. Théng tin vé dang khuyét tat (Ddnh ddu x vao 6 twong 1ing)

STT Cac dang khuyét tat Cé Khéng

1 |[Khuyét tit vin dong

1.1 |Mém nhé&o hoic co ctrng toan than

1.2 | Thiéu tay hodc khong ctr dong duoc tay

1.3 |Thiéu chan hoic khong cur dong duoc chan

1.4 |Yéu, liét, teo co hodc han ché van dong tay, chan,
lung, c6

1.5 [Cong, veo, chan tay, lung, co; g ¢dt song lung
hoac di dang, bién dang khac trén co thé & dau, co,
lung, tay, chan

1.6 [Cé két luan cua co so'y té€ cap tinh tré 1én vé suy
giam chirc nang van dong

2 |Khuyét tit nghe, néi

2.1 [Khong phat ra am thanh, 161 ndi

Phat ra 4m thanh, 16i ndi nhung khong r tiéng, rd
2.2 |cau

2.3 [Khoéng nghe dugce

2.4 |Khiém khuyét hoic di dang co quan phat 4m anh
hudéng dén viéc phat am

2.5 |Khiém khuyét hoaq di dang vanh tai hoac éng tai
ngoai anh huong dén nghe

2.6 [C6 két luan cua co so y té cap tinh trd [én vé suy
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giam chirc nang nghe, noi

3 |Khuyét tit nhin
3.1 [Mu mét hodc hai mét
3.2 |[Thiéu mét hodc hai mét
3.3 |Kh¢ khin khi nhin hodc khong nhin thay cac db vat
3.4 |Khoé khan khi phan biét mau sic hoiic khong phan
biét duwge cac mau sac
3.5 [Rung, giat nhan thi, duc nhan mit hodc seo loét giac
mac
3.6 |Bi dj tat, bién dang ¢ vung mét
3.7 |Co két luan cua co sd'y té cap tinh trd 1én vé suy
giam chirc nang nhin
4 |Khuyét tit than kinh, tim thin
4.1 |Thuwong ngdi mot minh, choi mot minh, khong bao
210 nd1 chuyén hoac quan tam té1 bat ky ai
4.2 [C6 nhimg hanh vi bat thuong nhu kich dong, cau
gian hodc s¢ hai vo cd gy anh hudng dén stre khoe,
s an toan cua ban than va nguoi khac
4.3 |Bat ngd dirng moi hoat dong, mat mo trimg trimg
khoéng chdp, co giat chan tay, moi, mat hodc bat
thinh linh nga xuong, co giat, sui bot mép, goi hoi
khéng biet
44 |Bi mat tri nhd, bo nha di lang thang
4.5 [C6két luan cua co so y té cap tinh tré 1én vé suy
giam than kinh, tam than
5 |Khuyét tit tri tué
5.1 |Kh¢ khan trong viéc nhan biét nguoi than trong gia
dinh hoac kho khan trong giao tiép véi nhirng nguoi
xung quanh so véi ngudi cung lra tudi
5.2 |Cham chap, ngd nghéch hoac khéng thé 1am duoc
mot viée don gian (so vdi tudi) du da dugc hudng
dan
5.3 |Kho khan trong viéc doc, viét, tinh toan va k§ ning

hoc tap khac so vo1 nguoi cung tudi do cham phat
trién tri tué
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trién tri tué

5.4 |Cokét luan co sd' y té cap tinh tro 1én vé cham phat

6 |Khuyét tat khac

6.1 |Co két ludn cua co sd y t€ cap tinh tré 1én vé bénh
t& bi, mat cam giac O tay, chan hoic sy bat thuong
cua co thé lam giam kha nang thuc hién cac hoat

déng; lao dong; doc, viét, tinh toan va k¥ nang hoc
tap khac; sinh hoat hoac giao tiép

6.2 |Co két ludn cua co sd y t€ cap tinh tré 1én vé bénh
ho hép hodc do bénh tim mach hodc do rdi loan dai,
tiéu tién mac du di duoc diéu tri lién tuc trén 3
thang, lam giam kha nang thuc hié€n cac hoat dong;
lao dong; doc, viét, tinh toan va k¥ nang hoc tap
khac; sinh hoat hoac giao tiép

6.3 |Co két luan cua co sd'y té cap tinh trd 1én vé roi
loan pho tu ky hodc cac loai bénh hiém

2. Théng tin vé mirc d6 khuyét tit (Truong hop tré em dudi 6 tudi khéng phdi ké

khai)
Murc d6 thue hién| Thyc hién | Thyuc hién | Khoéng |Khong xac
duoc dgoc nhung | thuc hién | dinh dwoc
can trg giap duoc
Cac hoat dong
1. b1 lai
2. An, udng

3. Tiéu tién, dai tién

4. V& sinh ca nhan nhu danh rang,
rira mat, tam rua...

5. Mic, cdi quan do, giay dép

6. Nghe va hiéu nguoi khac noi gi

7. Dién dat duoc y muén va suy
nghi ctia ban than qua 161 noi

8. Lam cac viéc gia dinh nhu gap
quan 40, quét nha, rira bat, nau
com phu hop voi d6 tuoi; lao
dong, san Xuat tao thu nhap
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9. Giao tiép x4 hoi, hoa nhép cong
dong phu hop vo1 do tudi

10. Poc, viét, tinh toan va k¥ ning
hoc tap khac

veiieie,ngay.... thang....nam...

Ngwoi viet don
(Ky va ghi 10 ho tén)
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QUY TRINH 7
Thi tuc cip d6i, cAp lai gidy xac nhin khuyét tat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4592/0P-UBND ngay 23 thdng 10 ndm 2019 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi
Pon dé nghi xac dinh, xac dinh lai
01 mlj;c do khl}yét tat va cap, cép dou, 01 Ban chinh
cap lai gidy xac nhan khuyét tat

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi

B phan tiép nhan va hoan tra ho Nam (05) ngay lam viée ké tir

so - Uy ban nhan dan phuong, xa, . A a1 A . Khong

¢hi trén ngay nhan du ho so hop 1€.
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bubc | Noidung cong | Trich | Thoi Ho .
cong o n o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
N6 hd so T6 chirc, Theo Thanh phan ho so

op oS ca nhan muc | theo muc [

- Truwong hop ho so

day du va hop 1é:
5 pha Lap Gidy tiép nhan
t]?éop %}}ll?n Gid hd so va hen tra két
Bl va hoan hanh qua; trao cho nguoi
2 3 trahd so - | chinh BM Ol ndp ho so theo BM

Kiém tra ho so Uy ban BM 02 01, thue hién tiép

nhan dan BM 03 bugc B2.

phuong - Truomg hop ho so

chua dﬁy du hoac
chwa hop 1&: Huéng
dan ngudi ndp ho so
bo sung, hoan thién

x4, thi tran




CONG BAO/S6 98+99/Ngay 01-12-2019 61

Buoe | Noi dung cong | Trich | Thei Ho, P
cone viéc nhiém gian SU/Bxleu Dién grai
viéc : : mau
hd so va ghi 181y do
theo BM 02.
- Truong hop tir choi
tiép nhén ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
B0 phén
tiép nhan
va hoan 0,5 Theo A 1A
Tiép nhan hé | trahdso- | ngay muc [ 9 huyerrl ho >0 C},IO
B2 <o Uy ban 1am BM O] | cong chu’f: \igm hoa -
nhan dan viéc Xahot
phuong,
x4, thi tran
- Cong chuc thu ly
ho so tién hanh xem
xét, kiém tra, thim
dinh ho so; lay y
" 5 kién don vi ¢6 lién
Am di > Th ,-
T 0 | g i 8ty | 100 | g
B3 e %, | Van hoa - lam - Tong hop, hoan
qua giai quyet <1 A A BM 01 a3 \
TTHC Xa hoi viéc thién ho so, du thao
két qua gidy xac
nhan khuyét tat hoac
van ban tra 161 néu 1o
ly do trinh Lanh dao
x4 xem Xxet.
Theo
muc I
Linh dao BMOI | Xem xét ho so, tai
UBND 01 ngay | Gidy xac | liéu lién quan, ky phé
B4 Phé duyét phurong lé}m nhan duyét Gidy xac nhan
<. thi tréin viéc khuyét khuyét tat hoaq cong
> tat/ van van tra lo1
ban tra

o1
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E(A‘)":c Noi dung cong | Triach | Thoi 0/}11;.’; Din oii
ne viéc nhiém gian sortied &
viéc : : mau
Theo
muc | . .
1A ' Kiém tra, cho so va
canb0 | g5 | PMO T dong dau cac vai ligu
ps | Banhanhvin V%%NIII)_ ngay GlayAxac quan. Chuyén ket
ban ; lam nhari qua vé B6 phan mot
phu’q’ng,, viée khuyét cura.
x4, thi tran ' tat/ van
ban tra
161
B0 phén
ti€p nhan
Tlra klfi qua, t\CahIioan Theo - Tra két qua cho T6
B6 thlr,:llll (l)<§ % r[aj %Zg " | Gidy | Kétqua chirc/ca nhan.
ons xe va YOI | hen - Théng ké, theo doi.
theo doi nhan dan >
phuong,
x4, thi tran

4. BIEU MAU

Cac biéu mau st dung tai cac budc cong viéce:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Pon dé nghi xac dinh, xac dinh lai mrc do khuyét tat va cép,

4 BM 04 cap doi, cap lai gidy xac nhan khuyét tat

5 BM 05 Giay xac nhan khuyét tat

5.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 Pon dé nghi xac dinh, xac dinh lai mirc 6 khuyét tat va cap,
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cap doi, cap lai gidy xac nhan khuyét tat.
BM 05 Giay xac nhan khuyét tat.

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét so6 diéu ciia Luat Nguoi khuyét tat.

- Thong tu 01/2019/TT-BLDTBXH ngay 02 thang 01 nam 2019 cua B6 Lao
dong Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé viée xac dinh mirc do khuyét tat do hoi
déng xac dinh mutc do khuyét tat thuc hién.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DPON DE NGHI XAC PINH, XAC PINH LAI MUC PQ KHUYET TAT VA
CAP, CAP POI, CAP LAI GIAY XAC NHAN KHUYET TAT

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan x4 (phuong, thi tran)

Huyén (quan, thi x4, thanh phd) ................

Tinh, thanh phd........oooooo i,
Sau khi tim hiéu quy dinh vé xac dinh mire do khuyét tat, toi dé nghi:

0 Xac dinh mtc do khuyét tat va cap Gidy xac nhan khuyét tat

0 Xac dinh lai mirc d6 khuyét tat va cap Gidy xac nhan khuyét tat
o Cap lai Giay xac nhan khuyét tat

o Cap doi Gidy xac nhan khuyét tat

(Trudng hop cap doi Gidy xac nhan khuyét tat thi khong phai ké khai thong tin tai
Muc I dudi day).

Cu thé:

I. Thong tin nguoi dwoc xdc dinh mirc d6 khuyét tat

mH O VA I oo
- Sinh ngay......... thang...... nam.......... G161 tinh:

- S6 CMIND hoic can cude CONE dAN: ...
= HO KRAU tAUONE T .ot
-NOT G IEN NAY: ...,

II. Thong tin ngudi dai dién hop phap (néu co)

mH O VA I oo
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- Mbi quan hé véi nguoi duoc xac dinh khuyét LA e

- S6 CMND hodc can ctirdc cONG dan: ............ccoooviiiiiiiiiiie e

= HO KRAU tAUONE T .ot

-NOT G IEN NAY: ...,

S BN tNO@I: oo

I11. Thong tin vé tinh trang khuy#ét tat

1. Théng tin vé dang khuyét tit (Ddnh ddu x vao 6 tuwong 1ing)

STT

Cac dang khuyét tit

Co

Khuyét tit vin dong

1.1

Mém nh€o hodc co cirng toan than

1.2

Thiéu tay hodc khong cir dong dugc tay

1.3

Thiéu chan hodc khong cuir dong dugce chan

1.4

Yeéu, liét, teo co hoac han ché van dong tay, chan, lung,
co

1.5

Cong, veo, chan tay, lung, co; gu cot song lung hoic di
dang, bién dang khac trén co thé ¢ dau, co, lung, tay,
chan

1.6

Co ket luan cua co sé y té€ cap tinh trd 1én vE suy giam
chirc nang van dong

Khuyét tit nghe, no6i

2.1

Khong phat ra am thanh, 101 n61

2.2

Phat ra 4m thanh, 101 n6i nhung khong rd tiéng, rd cau

2.3

Khoéng nghe dugce

24

Khiém khuyét hodc di dang co quan phat &m anh hudng
dén viéc phat am

25

Khiém khuyét hoéc di dang vanh tai hoac éng tai ngoai
anh huong dén nghe

2.6

Co ket luan cua co sé y té€ cap tinh trd 1én vE suy giam
chtrc ndng nghe, ndi

Khuyét tit nhin
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3.1

Mu mot hoac hai mat

3.2

Thiéu mot hoac hai mat

33

Kho khan khi nhin hodc khong nhin thay cac do vat

34

Khoé khan khi phan biét mau sic hoic khong phan biét
duoc cac mau sac

3.5

Rung, giat nhan thi, duc nhan mit hodc seo loét giac mac

3.6

Bi di tat, bién dang & vung mét

3.7

Co ket luan cua co sé y té€ cap tinh trd 1én vE suy giam
chtrc nang nhin

Khuyét tat than kinh, tim thin

4.1

Thuong ngdi mot minh, choi mot minh, khong bao gio
noi chuyén hodc quan tam téi bat ky ai

4.2

C6 nhitng hanh vi bat thuong nhu kich dong, cau gian
hoac s¢ hai vo ¢& gay anh hudng dén strc khoe, su an
toan cua ban than va nguoi khac

43

Bat ngd dimg moi hoat dong, mat mé trung trimg khong
chdp, co giat chan tay, moi, mat hodc bat thinh linh nga
xudng, co giat, sui bot mép, goi hoi khong biét

4.4

Bi mat tri nhd, bo nha di lang thang

4.5

Co két luan cua co s y té cap tinh tro 1én vé suy giam
than kinh, tam than

Khuyét tat tri tué

5.1

Khé khan trong viéc nhan biét ngudi than trong gia dinh
hodc khé khan trong giao tiép véi nhirng nguot xung
quanh so v&i ngudi cung lra tuoi

5.2

Cham chap, ngo nghéchﬁ hoac khong thé lam duNQc mot
viéc don gian (so véi tuodi) du di duge hudng dan

53

Kho khan trong viéce doc, viét, tinh toan va k§ nang hoc
tap khac so vdi nguoi cung tudi do cham phat trién tri
tué

54

Co két luan co sd' y té cap tinh tro 1én vé cham phat trién
tri tué

Khuyét tit khac

6.1

Cé6 két luan cua co so'y t€ cap tinh trd 1én v€ bénh té bi,
mat cam giac ¢ tay, chan hodc sy bat thuong cua co thé
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lam giam kha nang thuc hién cac hoat dong; lao dong;
doc, viét, tinh toan va k§ nang hoc tap khac; sinh hoat
hodc giao tiép

6.2

Co két luan ciia co sd' y té cap tinh tro 1én vé bénh ho
hép hoic do bénh tim mach hodc do rdi loan dai, tiéu
tién mac du da duoc diéu tri lién tuc trén 3 thang, lam
giam kha nang thwc hién cac hoat ddng; lao dong; doc,
viét, tinh toan va k¥ nang hoc tap khac; sinh hoat hoac
giao tiép

6.3

Cé két luan cua co so'y té€ cap tinh tré 1én vé rd1 loan
phd tu ky hodc cac loai bénh hiém

2. Théng tin vé mirc d6 khuyét tit (Truong hop tré em dudi 6 tudi khéng phdi ké

khai)
Mitrc d6 thuc hién| Thye hién| Thuce hién | Khéng Khéng
duoc dgoc nhung| thuc hién | xac dinh
Céc hoat dong can trg giap| dwoc duoc
1. b1 lai
2. An, udng

3. Ti€u tién, dai tién

4. V& sinh c4 nhan nhu danh rang, rira
mat, tam rua...

5. Mic, cdi quan 4o, giay dép

6. Nghe va hiéu nguoi khac néi gi

7. Dién dat duoc y mudn va suy nghi
cua ban than qua 161 n61

8. Lam céc viéc gia dinh nhu gap quan
40, quét nha, rira bat, nau com phu
hop véi do tudi; lao dong, san Xuat tao
thu nhap

9. Giao tiép x4 hoi, hoa nhép cong
dong phu hop voi do tudi

10. Poc, viét, tinh toan va k§ nang hoc
tap khac

ceveeee.,ngay....thang....nam...
Negwoi viet don

(Ky va ghi 10 ho tén)
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MAU GIAY XAC NHAN KHUYET TAT

'CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

’GIAY XAC NHAN KHUYET TAT

HO VA I o
*Ngay, thang, nam sinh: ...............cooiii i,
"Noi PKHEK thudng tri: ..o oo
8NOfi()fhiénnay:.....................................................

9Dangkhuyéttét

Mire d0 Khuyét tat: ...,

"Ngay... ... thang ...nam......
"Chi tich UBND..........
(Ky tén, dong dau)

NHUNG DIEU CAN CHU Y
1. Gidy xdc nhdn khuyét 1Gt 1 can cik dé thuee hién cde ché do, chinh séch déi véi
nguoi khuyét tdt.
2. Nguoi dugc cdp gidy cé trdch nhiém bao quan cdn thdn, khéng cho nguoi khdc
mugn.
3. Treong hop Gidy xdc nhdn khuyét tdt bi hw hong, thdt lac thi ngieci khuyét tdt c6
trdch nhiém lién hé véi co quan chirc ndng dé dwoc cdp lai theo quy dinh.
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Chu thich:

A. Mat trude:

1Quéc hiéu:

Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam: chir in hoa, chir dimg, ddm, mau den
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc: chir in thuwong, chit dirng, dam, mau den
2Gi€iy xac nhan khuyét tat: Chir in hoa, chit dimg, dam, mau do.

’S6 hiéu: Ghi ma s6 don vi hanh chinh ¢ip x4 theo Quyét dinh sb 124/2004/QD-
TTg cua Thu twéng Chinh phu ngay 7/8/2004 vé viéc ban hanh bang danh muc va mé
s6 cac don vi hanh chinh Viét Nam va sau chit sd ghi thtr tur nguoi khuyét tat. Vi du:
Nguoi khuyét tat thir 3 tai xa Pai1 Lai, Huyén Gia Binh tinh Bic Ninh c6 sd hiéu la:
09469.000003; Ngudi khuyét tat th 108 tai Phuong Hang Bong, Quan Hoan Kiém,
Ha Noi ¢6 s6 hiéu: 00076.000108. Ghi so, chit in thuong, chit dimg, mau den.

*Ho va tén: Chit in hoa, chit dirng, dam, mau den.
*Ngay, thang, nam sinh: Ghi day di ngdy, thang, ndm sinh, chit thuong.
°Gidi tinh: Ghi “Nam” hodc “Nit”, chit in thuong, chir ding, mau den.

"Noi dang ki ho khau thwong tra: Ghi theo s6 hd khau ciia nguoi khuyét tat, chix
in thuong, chir ding, mau den.

*Noi ¢ hién nay: Chit in thuong, chit dimg, mau den

*Dang khuyét tat: Ghi dung cac dang khuyét tat theo quy dinh tai Diéu 3 Luat
nguoi khuyét tat, chir in thuong, chir dimg, mau den.

""Mirc d6 khuyét tat: Ghi dung mue do khuyét tat theo quy dinh tai Piéu 3 Luit
nguoi khuyét tat, chir in thuong, chir dimg, mau den.

"Ngay thang nam: Chit in thuong, chir dimg, mau den.

2Chu tich Uy ban nhan dan ky tén, dong ddu: ghi chit in thuomg, chit dimg,

dam, mau den
B. Mat sau:

- Trén cung in dong chit “Nhirng di€u can chu y” mau den, chir in hoa, chit
diung, dam

- Tiép dudi in cac dong chit in thuong, chit nghiéng mau den.
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QUY TRINH 8
Thi tuc tro giap xa hoi dot xuit vé hd tre 1am nha &, sira chiva nha &
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4592/0P-UBND ngay 23 thdng 10 ndm 2019 ciia
Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phd)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi
01 To khai dé nghi ho tro vé nha & 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
Hai (02) ngay lam viéc ké tlr ngay
B6 phan tiép nhan va hoan tra | "ran du ho so hop I¢ (trir trudmg
A - A hop thiéu ngudn luc phai ¢6 van n
h6 so - Uy ban nhan dan ban dé nehi h % 6 Khong
huong, x4, thi tran an de nght ho tro g Lao dong -
P > Thwong binh va X3a hé1 quan,
huyén
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buéc ~ .. Hb6
cong | ordung | chnhiem | 0O | go/Bidu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
Né6D hd so Tb che, ca Theo Thanh phan hd so
op oS nhan muc | theo muc [
- Truong hop ho so
day du va hop I¢:
, Lap Giay tiep nhép
Bo phan tiép Gi10o ho so va hen tra ket
Bl nhan va hoan hanh BMO1 | qud; trao cho ngudi
Kiém tra ho | trahoso- Uy | chinh n6p ho so theo BM
A 1a BM 02 ik
SO’ ban nhan dan 01, thue hién tiep
phudng, x4, BM 03 bude B2.
thi tran - Truong hop ho so
chwra day du hoac
chua hop 1¢: Hudng
dan nguo1 ndp ho so




CONG BAO/S6 98+99/Ngay 01-12-2019 71

Buoe | Noi dung Thoi | 1O, s
cong A Trach nhiém . so/Biéu Dién giai
A cong viéc gian x
viéc mau
bo sung, hoan thién
hd so va ghi 181y do
theo BM 02.
- Truwong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
B6 phan tiép
nhan va hoan 0,5 Theo Chuvén ha h
Tiép nhan hé | trahd so - Uy | ngay muc [ uyen 1o 5o eho
B2 : N 1A N cong chirc Van hoa -
SO ban nhan dan | lam BM 01 LA A
. ~ A Xa hoi cap xa
phuong, xa, viéce
thi tran
- Cong chuc thu ly
ho so tién hanh xem
Tham dinh Theo xét, kiém tra, tham
ho so, dé Cong chire O’:S mucl | dinh ho so; lay y kién
B3 | xuit két qua | Vanhoa - X3 r;gay BMO01 | don vicdlién quan
gidi quyét hoi Vj‘g; HO so (néu co):
TTHC ' trinh - Tong hop, hoan
thién hd so trinh héi
ddng xét duyét.
- Tién hanh hop xét
duyét
- Thu ky cude hop
tong hop bién ban:
Theo | dungudn luc du thao
N 05 muc I Quyét dinh trinh 1anh
HoP HOU | s déng xet | ngay | BMOI | dao UBND phuone,
B4 dong z&et duyét 1am Hdso | X& thi tran phé dqyet
duyét ' vidc trinh (trvong hop thiéu

ngudn lyc tham muu
van ban dé nghi hd
tro gui phong Lao
dong - Thwong binh
va X2 hoi quan,
huyén)
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Bube | oi dun Thoi | HO i
cong o1 QUNS | Trich nhiém | . so/Bidu Dién giai
o n cong viéc gian x
viéc mau
Xem x¢ét ho so, tai
Theo | liéu lién quan, ky phé
muc | a At &
giup xa hdi dot xuat
A " UBND % R
B4 Phé duyét . N Quyet vé nha ¢ hoac van
: phuong, xa, ) A X
. 7 dinh ban dé nghi ho tro
thi tran A R
0.5 Cong g1 phong Lao dong
ngay Vin - Th}]fongAblnh va Xa
1am hoi quan, huyén
viéc Theo
1A U I B .
Can bo Vari ml.lcm Kiém tra, cho so,
. thu - Luu tri BM TS
BS Ban hanh UBND B déng dau cac tai liéu
van ban , . quet lién quan.
phuong, xa, dinh
thi tran Cong
Van
, B6 phan tiép
Tlra kl(:i qua, ??aﬁﬂva ho{gjn Theo - Tra két qua cho To
B6 uu ho 80, | raho so= Ly Giay | Kétqua chtrc/ca nhan.
thong ké va | ban nhan dan hen Théne ké. theo di
theo doi phuong, x4, ‘ - hong ke, theo dot.
thi tran
4. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | M4 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 T khai dé nghi ho tro vé nha &
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5.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu méu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 T& khai dé nghi ho trg vé nha &
5 BM 05 Quyét dinh tro gitp xa hoi ~dét Xl‘lé\,l:[ vé ho tro lam nha &, sira
chita nha ¢.
6 // Céac ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh.

6. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chinh sach tro giup xa hoi ddi véi doi tuong bao tro xa hoi.

- Thong tu 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10 nam 2019 cua Bo
Lao dong Thuong binh va Xa hoi va B Tai chinh hudng dan thuc hién mot sb diéu
cua Nghi dinh 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh
chinh sach tro giap xa héi ddi voi dbi tong bao tro xa hoi.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI HO TRQ VE NHA O
I. KE KHAI CUA HO GIA DiNH

1. Ho va tén nguoi dai dién (Viét chit in hoa): ...............ccoiiiui i

Ngay/thang/mam sinh: .../ .../ ....Giéitinh: .............Dantéc: ................
Gidy CMND $O:......ovvveeeeer... Capngay............... NOLCAD... oo,

2. Ho khau thwongtracaa hd: . ... ... ... ... ...

3. SO ngudi trong ho ... nguoi. Trong d6: Nguoi trong d6 tudi lao dong ... ...
nguoi

4. Hoan canh gia dinh (Ghi cu thé ¢6 thudc ho ngheo, cdn ngheo, khd khan kinh 1é
hay kONG) ... ... ..

5. Tinh trang nha & trudce khi thién tai xay ra (Ghi cu thé loai nha, mikc dé sir dun g):

6. Tinh trang thiét hai vénha & (Ghi cu thé da do sdp, troi, chdy hoan toan, phai di
roi nha o khdn cdp, hu hong ndng):

7. Tinh trang nha ¢ hién nay cua ho

T61 xin cam doan nhirng théng tin trén 1a dung su that, néu sai toi hoan toan chiu
trach nhiém

Ngay... thang.... ndm 20... ...
Nguwoi khai
(Ky, ghi ro ho tén)



CONG BAO/S6 98+99/Ngay 01-12-2019 75

II. KET LUAN CUA HQI PONG XET DUYET TRQ GIUP XA HOI

Hoi dong xét duyét tro giup xa hoi xa/phuong/thi tran: ...............d4 xem xét tO
khai, xac minh thong tin cua hd gia dinh va hop ngay.....thang....... nam......

théng nhat két luan nhu sau:

Dé nghi co quan c¢6 tham quyén xem xét hd trog vé nha o theo quy dinh./.

Ngay ..... thang ..... ndm 20 ...
THU KY CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, dong dau)
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I. THANH PHAN HO SO

QUY TRINH 9
Thi tuc hd tro chi phi mai tang cho ddi twong tro ginp xi hdi dot xuat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4592/0P-UBND ngay 23 thdng 10 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh phd)

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
01 To khai dé nghi ,ho trg chi phi mai 01 Ban chinh
tang
0 Giay bao tir hodc giay xac nhan cua 01 Ban sao (kém ban
cong an phuong, x4, thi tran chinh dé1 chiéu)

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

L& phi

thi trin

Bo phan tiép nhan va hoan tra ho
so - Uy ban nhan dan phuong, x4,

Hai (02) ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan da hd so hop 18 (trur
treong hop thiéu nguon lye phai
c¢6 van ban dé nghi ho trg giri
phong Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi quén, huyén

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \si dung cong | Trach | Thei | 1O, .
cong o n o n . so/Biéu Dién giai
. n vieée nhiém gian X
viéc mau
Néo hd so T6 chiec, Theo Thanh phan ho so theo
P ca nhan muc | muc |
BG bhin - Trwong hop ho so day
o ahan | Gio du va hop le: Lap Gidy
. P N . ti€p nhan hoé so va hen
Bl vahoantra | hanh | pppog 1A
. . hé so - Uy | chinh tra ket qua; trao cho
Kiém tra ho so ban nhan BM 02 ngudi nop ho so theo
dan BM 03 | BMOI, thuc hién tiép
phuong budc B2.
Xﬁ, thl tré’n - TrlIb’ng hO’p ho so

chua dﬁy du hoac chua
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Buoc| \oidung cong | Trach | Thoi | O P
cong o n o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
hop 1&: Huéng dan
nguol nop ho so bb
sung, hoan thién ho so
va ghi r6 ly do theo BM
02.
- Truwong hop tir choi
tiép nhan ho so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
B0 phan
tiép nhan
vahoantra | 0,5 Theo
B) Tiép nhdn hé | hoso-Uy | ngay | mucl | Chuyén hd so cho cong
SO bannhan | lam | BMOl | chac Vin hoa - X4 hoi
dan viéc
phuong,
x4, thi tran
- Cong chtrc thu 1y hod
. ] Theo 50 tién hémI} xem xet,
Tham dinh ho R , 0,5 kiém tra, tham dinh ho
x .z, 0 %, | Cong chirc > muc [ 1o v 1A .
B3 | %% de.X}lat k(;t Vin hoa - | P& | BMo1 SO, ‘lAay y kién qO’n Yl co
qua giai quyet X3 hoi la“lm 3 so 11qu quan (n€u co).
TTHC ' VviEC i - Tong hop, hoan thién
trin hd so trinh hoi dong xét
duyét.
- Tién hanh hop xét
duyét
- Thu ky cudc hop tong
Theo hop bién ban: du ngudn
‘ o 0.5 | mucl e du thao Quyét dinh
s | Hop Hoidong | Hoidong | ngay | BMOL 1 i janh dao UBND
xét duyét x¢t duyét lgern HQ SO | phwdng, X3, thi tran phé
viée | trinh | duyét (truong hop thiéu

nguon luc tham muu
van ban dé nghi ho tro
g1 phong Lao dong -
Thurong binh va Xa hoi
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Budc | \oi dung cong | Trich | Thei | 1O .
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
quan, huyén)
Xem xét ho so, tai lieu
Theo lién quan, ky ph€ duyét
muc I Quyét dinh ho tro chi
Lanh dao BM 01 phi mai tang cho doi
B5 Phé duyét UBND Quyét tlf(‘mg Atm &lup xa h?l
: phuong, . dot xuat hoac van ban
~ - LA dll’lh A .4 X )
x4, thi tran - dé nghi ho tro g
0,5 Coflg phong Lao dong -
ngady | Van | Thyong binh va X3 hoi
lﬁm quan, huyén.
viee Theo
muc |
.| Canbo BMOL ‘o
Bo | Banhamhvan | yu Quyér | Kiém 2, cho 55, dong
luu trit dinh au cac ta1 licu lien
. quan.
Cong
Van
B6 phan
tiép nhan
Tlra klfz qua, ‘}/IaA hoantt]r 4| Theo - Tra két qua cho T6
B7 uu 10 80, 080-2Y 1 Gidy | Két qua chirc/ca nhan.
thong keé va ban nhan hen Théne ké. theo dai
theo dbi dan & - 1hong ke, theo do1.
phuong,
x4, thi tran
4. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 T khai dé nghi hd trg chi phi mai tang
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5.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 BM 04 T& khai dé nghi ho trg chi phi mai tang
5 BM 05 Quyét dinh ho tro chi phi maiAtémgAcho déi tuong tro giup x4 hoi
dot xuat.
6 // Céac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh.

6. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chinh sach tro giup xa hoi ddi véi doi tuong bao tro xa hoi.

- Thong tu 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10 nam 2019 cua Bo
Lao dong Thuong binh va Xa hoi va B§ Tai chinh hudng dan thuc hién mot sb diéu
cua Nghi dinh 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh
chinh sach tro giap xa héi ddi voi dbi tong bao tro xa hoi.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI HO TRQ CHI PHi MAI TANG

I. THONG TIN NGUOI CHET PUQC MAI TANG (Néu co)
1.1. Ho va t&n (Viét chit in HOG): ............coee e

Ngay/thang/nam sinh: ..../..../ ...... Gidi tinh: ........... Dantoc: ................
12, Hokhauthudng tri: ...

1.5. ThOi g1an mMai tANG. ... ...t et
1.6. Pia diém mai LA ..

1. THONG TIN CO QUAN, TO CHUC, HQ GIA PiNH, CA NHAN DUNG RA MAI
TANG CHO NGUOI CHET.

2. 1. Trudng hop co quan, to chirc ding ra mai tang

2.2.1. Ho vatén (Chu ho hodc nguoi dai dién)...................coocoiiiiiiiiiiiii .,
Ngay/thang/nam sinh:.......... [oviiiiiinn. [

Gidy CMND $8:.....cooveeiee, Capngay............... Noicap..........ooeenn.
2.2.2. HOo KhAu thudng trili. ..o,

N O Ottt e
2.2.3. Quan hé vé1 nguodi Ot

T6i xin cam doan nhitng 16i khai trén 13 ding, néu c6 diéu gi khai khong dung toi xin chiu
trach nhiém hoan toan.

Ngay....... thang ....... ndam 20...
Nguwoi khai
(KY, ghi rd ho tén. Néu co quan, 16 chirc thi ky, dong ddu)
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XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
UBND x4, phuong, thi tran ........ R xac nhan co quan/t,(;) churc/gia dinh/cé
nhan............................... ....da to chirc mai tang cho nguoi chet theo nhu ké khai
thong tin cda trén 1a ding. BE nghi co quan c6 tham quyén xem xét ho trg chi phi mai
tang theo quy dinh.

Ngay....... thang ....... nam 20...

CHU TICH
(Ky tén, dong dau)
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QUY TRINH 10
Thi tuc thue hién, diéu chinh, théi hwéng tro cip xa hdi hang thang, hd tro kinh
phi cham séc nuoi dwong hang thang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4592/0P-UBND ngay 23 thdng 10 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé

I. THANH PHAN HO SO:

STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha
1 Poi véi ho so dé nghi tro cap xi hoi
hang thang
To khai dé nghi tro giap xa hoi theo mau 01 Ban chinh

s6 1a, 1b,1¢,1d, 1d ban hanh theo Nghi
dinh s6 140/2018/ND-CP

2 | D6i véi hd so dé nghi hd tre kinh phi
chiam soc, nudi dwong hang thang

2.1 | To khai hér gia dinh c6 nguoi khuyét tat 01 Ban chinh
theo Mau s0O 2a Phq luc IV ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 140/2018/Nb-CP;

2.2 T khai nhan cham soc, nudi dudng doi 01 Ban chinh
twong bao tro x4 hoi ¢o xac nhan du diéu
kién cua Chu tich Uy ban nhan dan cép
x4 theo Mau s6 2b Phu luc IV ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 140/2018/ND-
CP;

23 T& khai cua d6i twrong dwgce nhan cham 01 Ban chinh
soc, nuodi dudng trong truong hop doi
twong khong huong trg cap xa hoi hang
thang theo Mau sd 03 Phu luc IV ban
hanh kém theo Nghi dinh sb
140/2018/ND-CP

3 | Ho so dé nghi diéu chinh, thdi huéng
tro’ cap

Kién nghi bang vin ban cua ddi tuong, 01 Ban chinh
nguol giam hd hoac td chirc, ca nhan co
lién quan ddi véi truomg hop diéu chinh,

thoi huong tro cap, thay d6i noi cu tri.
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II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi:

Noi tiép nhén va tra két Thoi gian xir 1y Lé phi
qua
B0 phan tiép nhan va tra | Hai muot ba (23) ngay lam
két qua UBND phu’(‘)’ﬂg, viéc ké tu khi nhan da ho
x4, thi tran SO Khong
Ba muoi ba (33) ngay lam

viéc ké tu khi nhan da ho
so (n€u co6 khi€u nat)

IILIIL TRINH TU XU LY CONG VIEC:

S§TT| Trinhty | Lrach | Thot | Hoso/Bicu Dién giai
: nhiém gian mau
A LA Ca nhan, to Theo muc I Thanh phan hd so
Nop ho so .
: chtre theo muc I
- Truong hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thwe hién tiép
B6 phén budc B3.
. | tiépnhan | G0 | Tpeo muct | + Truong hop ho so
Bl | Kiém trahé | vatrakét | hanh | o khong hop 18 thi
SO qua - chinh hudng dan khach
UBND -BM 02 hang bd sung day
phuong, x4, -BM O3 | 4y thanh phan hd so
thi tran va chuén bi lai hod
so theo B1
+ Trudng hop tir
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Tibp nhin t]?éo I;}}lf};l n(zg’;y TheomucI | Chuyén ho so cho
B2 A °p nhay ; BM 01 cong chirc Van hoa
ho so vatrakét | lam X3 hoi
i n a hoi
qua - Uy viec
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ban nhan
dan
phuong, xa,
thi tran
Cong chirc thu ly
tién hanh kiém tra,
tham dinh ho so, 1ay
y kién cac don vi ¢o
lién quan (néu co):
Thim dinh - Truong hop du
ho so, de Cong chitc 03 Theo muc I dié:; kién: Trinh Hoi
B3 |xuatketqua | oo % Ga- | "6AY | ppop | dong xétduyét tro
gidi quyét X hoi lam A . cap xa hoi phuong,
TTHC ahor | yjge | -HOsotrinh x, thi trén
- Tredng hop du
khong di diéu kién:
Tham muu van ban
tra loi vanéu 1o ly
do (két thiic quy
trinh)
Coéng chirc van hoa
xa hé1 théng qua
danh sach xét duyét
tro cép x4 hoi,
Theomuc I | thong qua thong tin
BM 01 va hoan canh timg
- Bién ban truong hop trudce
s hop Hoi ddng | hoi dong xét duyét,
, H,Q ! donAg 1’:5 Xélz duyét trQ% dé héi déng xem Xxét
B4 Hop xét | xétduyet | ngay | o) 5y c6 y kién
duyétho so | trocapxa | lam A
) héi viée - Danh sach Sau khi két thl‘J.C
' ' doi tuong cudc hop Hoi dong
duoc xét xét duyét, cong
duyét trg cap | chuc thu ly hoan
x4 hoi. thién danh sach doi

twong duoc xét
duyét tro cap xa hoi
trinh 1anh dao va
thuc hién niém yét.




CONG BAO/S6 98+99/Ngay 01-12-2019

85

Niém yét

- Bién ban
hop H61 dong
xét duyét tro

cong khai . , 05 cap xa hoi.
két qua xét Cong chirc ngay | - Danh sach . . .
B5 N Van héa xa N X Thot gian niém yét
duyét tai tru i lglm doi tuong
s UBND ‘ viéc duoc xét
cap xa duyét tro cap
x4 ho.
Sau khi két thuc
thoi gian niém yét,
cong chuc thu ly
hoan thién hd so:
Néu khong ¢ y
kién thac mic,
SO , khiéu nai thi hoan
g}iz:: Itllllg;ln C?ng f:hl’rci n%;y ?&n&z’i;h thién ho so, ‘du’ théo
B6 vét cong Vanhéaxa | o - duoc xét van ban dé xuat
khai hoi viéc duyéf tro cap trinh UBND A
' <A hoi phuong, xa, thi tran
- (chuyén B9)
Néu c6 khiéu nai, t6
cao cua cong dan thi
tién hanh tham tra,
xac minh, két luan
cu thé va cong khai
trudc nhan dan
Coéng chirc Van hoéa
x4 hoi phuong tiép
nhan hd so khiéu
nai, trinh Ho1 déng
Ar 2A xét duyét tro cap xa
Hop xét H,Q ' donAg 19 Ho so d6i hoi cap xi phuong,
B7 duyét hd so xet dAuyet~ heay twong khiéu xem Xét.
N trocapxa | lam T o
(lan 02) héi viéc nait Hoan thién ho so,

tham muu van ban
giai trinh, cong khai
vé noi dung khiéu

nai, trinh Chu tich
UBND phuong, x4,
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thi tran
Theo muc |
BM 01
Bién ban hop
Hé1 dong xét
duyét tro cap
T . x4 hoi. .
Xem xét, ky | Lanh dao 02 Danh sich Lanh dao UBND
B8 duyét van UBND ngay | p ani sac phuong, x4, thi tran
ban phuong, lam dOI tu’o’r}g kiém tra va ky duy@t
x4, thi trén | viéc uge xet hé so
duyét tro cap
x4 hot
Vin ban dé
nghi/van ban
tra 101 khieu
nai
Theo muc |
BM 01
Bién ban hop
Hé1 dong X,ét
duyét tro cap Vin thu thue hia
Van thu - 0,5 - Danh sach o> Cone dad,
. N . X chuyén ho so, tai
Ban hanh Luu trir ngay doi twong A A X
B9 . . - , liéu lién quan den
van ban UBND lam duoc xét . R
\ " n X Phong Lao dong -
phuong, viéc | duyét tro cap : s
~ s A e Thuwong binh va Xa
x4, thi tran x4 hoi hoi aud o
. N 01 quan, huyén
Coéng van dé
nghi/ van ban
tra 101 khieu
nai
Chuyén Theo muc I Tham tra ho so:
. | vienPhong | 3,5 BM 01 - Ho so dat yéu cau:
B10 Tham tra ho | Lao dong - | ngay | Bién ban hop Trinh 18nh dao
SO Thuong lélm Hoi dong xét | Phong Lao dong -
binh V?“ Xa | viéc | duyéttrocap | Thuong binh va Xa
hoi x4 hoi. hoi xem xét, ky to
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trinh, Quyét
dinh/van ban
tra 101 néu 1o
1y do (néu cb)

- Danh sach | trinh trinh Ianh dao
d6i tuong | UBND quan, huyén
duoc xeét - H6 so chua dat
duyét tro cap | yéu cau: tham muu

xa hoi van ban tra 161 néu
Cong van dé | rd 1y do trinh lanh
nghi cua dao phong Lao
UBND dong - Thwong binh
phuong, xa, | va Xa hoi xem xét,
thi tran chuyén tra hd so vé
Du thao To | phuong, x4, thi tran

Theo muc |
BM 01
Bién ban hop
Hoi dong xét
duyét tro cap

xa hoi.
- Danh sach
Lanh dao doi twong Xem xét ho so, tai
Phong Lao 0 dugc xét | lidu lién quan, ky to
Xem xét, dong - . duyét tro cap trinh, ky nhay
Bl1 | trinhky | Thuong ligay x4 hoi Quyét dinh trinh
binh va Xa V?réré Cong van dé lanh dao UBND
hoi quan, ' nghi cia hoac van ban tra 1oi
huyén UBND néuro ly do
phuong, xa,
thi tran
Du thao To
trinh, Quyét
dinh/van ban
tra 101 néu 1o
1y do (néu cb)
Can bo 0.5 Theomucl | Van thu thuc hién
Ban hanh | Va0 thu - ng’a‘ly BM 01 cho s0, dong dau,
B12 vin ban Luu trir 13m Bién ban hop chuyén ho so, ta}i
Phong Lao viee | Hoi dong xét | liéu lién quan dén

dong -

Van phong HDND -

duyét tro cap
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Thwong
binh va X3
hoi

x4 ho.

- Danh sach
doi twong
duoc xét

duyét tro cap
x4 hot
Cong van dé
nghi cua
UBND
phuong, xa,
thi trin
To trinh,
Quyét
dinh/van ban
tra 101 néu 1o
1y do (néu cb)

UBND

B13

Kiém tra ho
so, trinh ky
Quyét dinh

Chuyén
vién Van
phong
UBND

01
ngay
lam
viéc

Theo muc |
BM 01
Bién ban hop
Hoi dong xét
duyét tro cap
xa hoi.

- Danh sach
doi twong
duoc xét
duyét tro cap
x4 hot
Cong van dé
nghi cua
UBND
phuong, xa,
thi trin
To trinh,
Quyét dinh

Tham tra, xtt Iy ho
so, tai li€u lién quan

Bl14

Phé duyét

Lanh dao
UBND
qun,
huyén

1,5

2
ngay
lam
viéc

Theo muc |

BM 01
Bién ban hop
Hoi dong xét
duyét tro cap
xa hoi.

Xem xét, ho so, tai

liéu lién quan, ky

phé duyét Quyét
dinh.

- Danh sach




CONG BAO/S6 98+99/Ngay 01-12-2019 89
doi twong
duoc Xét,
duyét tro cap
x4 hot
Cong van dé
nghi cua
UBND
phuong, x&,
thi tran
To trinh,
Quyét dinh
Cho s,6', VAo s,
Can bo van déng dau ban hanh
- 0,5 - 2
. thu Van . A N van ban va chuyén
Ban hanh . ngay H6 so da A A
B15 An b3 phong 1am duoo duvat ho so cho chuyén
vanban - gpND va g ve Quye vién Phong Lao
UBND ' dong - Thuong binh
va X4 hoi
Chuyén Tiép nhan két qua,
Tiép nhan | vién Phong 01 N . vao soO thuc hién sao
A A . Ho6 so da A 2
ho so Lao dong - | ngay - luu (n€u co).
Bl16 N - dugce phé R RN
cia UBND | Thuong lam duyét Chuyén két qua vé
cap huyén | binh vaXa | viéc ' UBND phuong, xa,
ho1 thi tran
> 1 K - B@ phén 2 1 A 5 A
Tra két qua, Mot et Theo - Tra két qua cho T6
o ; A . chirc/ca nhan.
pi7 | Juuhoso, | o UBND | Gidy | Kétqua RS
thong ké va hue h - Thong ké, theo
theo doi PRUONE, o doi
x4, thi tran '
VI. BIEU MAU:
S0 | Ma higu Tén biu miu
TT ;
1. BM 01 Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2. BM 02 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
3. BM 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4. BM 04 To khai d& nghi tro gitp xa hoi theo mau s6 1d ban hanh
theo Nghi dinh 140/2018/ND-CP
5. BM 05 Bién ban hop hoi déng xét duyét tro cép x4 ho1 ban hanh
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theo Thong tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC
ngay 24 thang 10 nam 2014.

V.HO SO LUU:
STT| Mai hiéu Tén biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
A BM 04 To khai d& nghi tro gitp xa hoi theo mau s6 1d ban hanh
theo Nghi dinh 140/2018/ND-CP
5 BM 05 Bién ban hop hoi dong xét duyét tro cap x4 hoi ban hang
theo Thane fir 1ién tich sb 29/2014/TTLT-BLHDTRBXH-BTC
6 Cac tai li€u khac lién quan (néu c6)

IV. CAN CU PHAP LY:

1. Nghi dinh 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chinh sach trg gitp xa héi ddi voi dbi tuong bao tro xa hoi.

2. Nghi dinh 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu vé
viéc sira doi, bo sung cac nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu
tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly nha nuwéc cua B6 Lao dong Thuong binh va Xa
hoi.

3. Théng tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10 nam
2014 cua B Lao dong Thuong binh va Xa hoi, Bo Tai chinh vé viéc Huéng dan thuc
hién mot s6 dieu cia Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nim 2013 cia
Chinh phu quy dinh chinh sach tro giup x4 hoi doi véi d6i tuong bao tro x4 hi.

5. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 huéng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PE NGHI TRQ GIUP XA HOI
Phin 1
THONG TIN CUA POI TUONG
1. Ho vatén (Viét chit in hoa): ... ..o et e e e
Ngay/thang/mam sinh: .../ .../ ....Giditinh: .............Dantdc: .....................
Giay CMND hodc Can cude cong dansb ............ Capngay .../ ... / .... Noi cap:...
2. HO Khau thudmng tri: ... oo e e e
Hién dang dvéiaivadiachinol &7 ...
3. Tinh trang di hoc
OChuadihoc (Ly do:.. ... )
obanghi hoc (Ly do:......ooo )
o0 Pang di hoc (Ghi cu the):... ..o )
4. C6thé BHYT khong? o Khong o Co
5. Pang huong ché do nao sau day:

Luwong huu/Tro cap BHXH hang thang: ......................d0ong. Huong tir thang

Tro cap bao trg xa hoi hang thang: ................dong. Huong tir thang ........./ ......
Tro cap vu dai ngudi co cong hang thang:............. dong. Hudng tir thang...../.........
Tro cap, phu cap hang thang khac:.................. dong. Huong tir thang .............../
6. Thudc ho nghéo khong? o Khong o Co

7. Giay xac nhan khuyét tat s6 ............. Ngay cap...................Noicap ..........

- AN gt
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S MITC @0 KNUYEE tAL: .. e e
8. Co tham gia lam viéc khong? o Khéng o Co

a) Néu c6 thi danglam gi ...................., thunhap hang thang .................. dong
b) Néu khong thi ghi Iy do: ......ooe i e e
9. Tinh trang hOn nhan : ... ... .. .
10. S6 con (Néu co):... ngudi. Trong d6, dudi 36 thang tudi: ............ ngudi.

11. Khanang tw phuc VU ... ..
12. Ca nhan/ho gia dinh dang tryc tiép cham séc, nudi dudng: .............cocooovn...

T61 xin cam doan nhitng 161 khai trén 1a ding su thuc, néu c6 di€u gi khai khong
dang, to1 xin chiu trach nhiém hoan toan.

Ngay ... thdng ... nam 20...
Thoéng tin ngwoi khai thay NGUOI KHAI
. (Ky, ghi ro ho tén. Truong hop khai thay
Gidy CMND hodc Cdn cudc cong ddn phai ghi ddy di thong tin nguoi khai
$0:. thay)
NEAY CAP: oo o ooe oo
NOUCAP: o oo oo e e

Moi quan hé voi doi twong: ... ... ... ... ..

Diachi: ... ... ... ..
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Phin 2
XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Uy ban nhan dan x&/phuong/thi tran da tiép nhan ho so, d6i chiéu cac gidy to kém
theo va xac nhan théng tin ca nhan néu trén cua Ong
ba)............ . ladang /.

Ngay ... thdng ... nam 20...

CAN BO TIEP NHAN HO SO CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)
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Phin 3
KET LUAN CUA HQI PONG XET DUYET TRQ GIUP XA HOI

Hoé1 déng xét duyét tro gitp xa hoi xd/phudng/thi tran:
.. da xem xét ho so, xac minh thong tin

ca nhan cua.. . . va hop ngay ..
thang .... thong nhat ket luan nhu’ sau (Gh1 cu the dlen chinh sach, che do
hu’()’ng,thm

Dé nghi co quan c6 tham quyén xem xét giai quyét ché do chinh sach cho d6i twong
theo quy dinh./.

Ngay ... thdng ... nam 20...

THU KY CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, dong dau)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

_ BIEN BAN
Hop H{i dong xét duyét tro giup xa hoi
xa/phwong/thi tran...........ccoevuvnennn.

1. Thot gian (Ghi thoi gian, ngay, thdng, ndm) ......................ccciiiiieiie i,
2 DA I ..

3. Thanh phan ‘
3.1. Thanh vién Ho1 dong c6 mat (Ghi ho tén, chiec danh).

3.2. Thanh vién Hoi dong vang mit (Ghi ho tén, chirc danh):

3.3. Pai biéu du khac (Néu CO) . o
4. N6i1 dung hop:

5. Tém tat dién bién budi hop (Ghi tém tdt cdc ¥ kién phdt biéu, thao ludn)

6. Két Tuan ciia Hoi dong (Ghi cu thé cdc trieong hop xét duyét di diéu kién, khéng di
diéu kién huong chinh sdch, [y do):

Hoi nghi két thuc hoi .. . gio . . . phut, ngay . . . thang . . . nam ...... Bién ban nay
duoc lam thanh ... ban, gir1 kém ho so do1 twong... ban va luu ... ban.
Ngay ..... thdng ..... ndm 20...

THU KY CHU TICH
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, dong dau)
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QUY TRINH 11
Thi tuc chi tra tro cAp xa hdi hang thang khi d6i twong thay déi noi cu tri

trong cung dia ban quin, huyén

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4592/0P-UBND ngay 23 thdngl0.ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé

I. THANH PHAN HO SO:
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
01 Vin ban kién nghi cia doi twong 01 Ban chinh
hoac ngudi giam ho doi twong

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI:

Noi tiép nhin va tra két Thoi gian xir ly Lé phi
qua
B¢ phan tiép nhan vatra | Sau (06) ngay lam viéc ké Khong
ket qua UBND phuong, | tir khi nhan du ho so hop 1¢
x4, thi tran
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC:
S0 Trinh tw Tr.aAch T.hm Ho so;\/B1eu Dién giai
TT : nhiém gian mau
Nop hd so T6 Chlf'C, ca Theo muc I Thanh phan ho so
: nhan theo muc [
- Truong hop ho so
day du va hop 1€: Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua; ‘
trao cho nguo1 nop ho
so theo BM 01, thuc
B1 Giohanh | -BMOI hién tiép bude B3.
Kiém tra B6 phan chinh -BM 02 - Truong hop ho so
ho so tiép nhan -BM 03 chua dﬁy du hoac
Vé} hoan }ré cpu’a hop 1&: Huéng
ho so - Uy d@n ngurd1 nop ho so
ban nhan b6 sung, hoan thién
dan h6 so va ghi o ly do
phu’(‘)’ng,, X4, theo BM 02.
thi tran - Truong hop tir chdi
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tiép nhan ho so; Lap
Phiéu tir choi ti€p
nhan giai quyét ho so

theo BM 03.
B phan | 0,5 ngay
tiép nhan | lam viéc
Tiép nhan ‘Illaé I;(Oya_ng; Theomuyc I | Chuyén hd so cho
B2 " n BM 01 cong chirc Van hoa -
ho so ban nhan NP
R Xahoi
dan
phuong, xa,
thi trin
Tham dinh | Cong chitc | 01 ngay | Theo mucI | - Cong chirc thy 1y hd
ho so, dé& | van héa xd | lam viéc BMO1 so tién hanh xem xét,
xuit két hoi HA so trinh | Kiém tra, tham dinh
qua giai Dur thao két hQ SO, 1?1y y kién don
B3 quyét Y vi ¢0 lién quan (néu
TTHC qua co):
- Tong hop, hoan
thién hd so trinh Lanh
dao UBND
N 0,5 ngay | Theo muc I Lanh dao UBND
; Lanh dao | 1am vige BM 01 phuong, x4, thi tran
Xem xét, UBND R . 1A .
B4 - . X < HO so trinh | xem xét ho so, ky van
trinh ky | phuong, x3, ) N
thi trin Du thao két ban tflnh UBAND
qua quan, huyén
Can bd Theo muc | Van thu’ thuc hi,én
Ban hanh Van thui - ‘ BM 01 choA SO, flong @gq,A
B5 viin ban Luutre | 0,5 ngay Cone v vi chuyén ho so, tai licu
UBND | lam viée | “ON8 VAR Va | Jigy quan dén Phong
phuong, ho solién | 156 dong - Thuong
x4, thi tran quan binh va Xa hoi
Tham tra, xir Iy ho so,
Chuyén TheomucI | tailiéu lién quan:
. vién Phong ‘ BM 01 - Ho so dat yéu cau:
pe | Thamtra | Laodong - | 0,503y | cong van va | Trinh lanh dao Phong
ho so Thuong | lam viéc | hdsolien | Lao dong - Thuong
binh V'f“ Xa quan binh va X4 hoi xem
hoi Du thao Toy | X6t ky to trinh, ky

trinh, Quyét

nhay Quyét dinh trinh
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dinh/van lanh dao UBND
ban tra 101 quan, huyén
- H6 so khéng dat yéu
cau: tham muu van
ban tra o1 néu 6 ly
do trinh 1anh dao
Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa
ho1 xem xét, chuyén
tra ho so cho UBND
phuong, x4, thi tran
Theo muc |
Lanh dao BM 01
Ph%}rllonl%ao Cﬁ?g V?,HA va Xem xét ho so, tai
B7 Xem xét, P f ) 0,5 ngay 0 sofien liéu lién quan, ky to
trinh ky THu’ O’gl’l lam viéc que}n ‘ trinh trinh 1anh dao
I >g<~ Du thao Té | UBND quén, huyén
I va Ad trinh, Quyét
ho dinh/van
ban tra 101
Can b Theo muc |
an bo
- BM 01
Van thu - o . Van thu’ thue hi,én
Luru trir I??g V?_nA va chq SO, déng dau,
Ban hanh | Phong Lao | 0,5 ngay O SOHEN 1 chuyén hd so, tai liéu
B8 - 3y n . A quan -A £ xrx
van ban dong - lam viéc o lién quan dén Van
Thuong T0 trinh, phong HDND -
binh va Xa Quyet UBND quan, huyén
hoi dinh/van
ban tra 101
Theo muc |
Chuyén BM 01
Tham tra Vlen‘ Vvan . Co?g Vé.nA va Tham tra, xtr ly ho so,
B9 ho so phong 0.5ngdy | ho solién tai li€u lién quan
HDND - quan '
UBND To trinh,
Quyét dinh
LS%hNdSO 0.5 ngy Theomucl | Xem xét hd so, tai
B10 | Phé duyét quén, lam viéc BM 01 liéu lién quan, ky phé

huyén

Cong van va

duyét Quyét dinh
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h6 so lién
quan
To trinh,
Quyét dinh
Can bo van
thu
X Van phong . Ho so da Cho s, vao so, dong
B11 Bavlllll;?,llllh HBND - ? éfnnv%g duoc phé dau, ban hanh van
van ba UBND ' duyét ban
quan,
huyén
Tiép nhéin Tié'pq nhan lgé't qué,
ho so Canbd van | 0.5 nea Hdsodd | vao so chuyén ho so.
7 an bo van | 4,5 ngay & Sao luu ho so (né
B2 | cita UBND | 150 vangi | 1am viee | 4U0¢ Phe 10 50 (néu
quan, duyét co).
huyén
Tri két | B phén , 7
qua, luu ho | mot cua Theo , - Tra két qua cho T6
B13 | so, thong | cua UBND Gidv hen Két qua chirc/ca nhan.
ké va theo | phudng, x4, y e - Théng ké, theo doi.
doi thi tran
VL. BIEU MAU:
STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 Pon dé nghi cua d6i twong
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V.HO SO LUU:

Ho so giai quyét thu tuc chi tra trg cap x4 hoi hang thang khi doi twong thay doi
noi1 cu tru trong cung dia ban quan.

S6 TT Ho so luu
1. Thanh phﬁn ho so tai muc 1
2. Giay tiép nhan va hen tra két qua
3. Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hod so (néu co)
4, Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (néu co)

VI. CAN CU PHAP LY:

1. Nghi dinh 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chinh sach tro giup xa hoi ddi véi doi tuong bao tro xa hoi.

2. Nghi dinh 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu vé
viéc sira doi, bo sung cac nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu
tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly nha nwéc cua B6 Lao dong Thuong binh va Xa
hoi.

4. Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 cua Chinh pha Quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat ngudi khuyét tat.

5. Thong tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10 nim
2014 cua B Lao dong Thuong binh va Xa hoi, Bo Tai chinh vé viéc Huéng dan thuc
hién mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chinh sach tro giup x4 hoi doi véi d6i tuong bao tro x4 hi.

6. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 12
Thii tuc quyét dinh tre cAp xa hdi hang thang khi di twong thay déi noi cw tra
giira cac dia ban quan, huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4592/0P-UBND ngay 23 thdng 10.ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé

I. THANH PHAN HO SO:

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chi
01 Vin ban kién nghi cia doi twong 01 Ban chinh
hoac ngudi giam ho cua doi
tuong.
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi:
Noi tiép nhén va tra két Thoi gian xir ly Lé phi
qua
B6 phan tiép nhan va tra két | Mudi bon (14) ngay lam Khong
qua UBND phuong, xa, thi | viéc ke tir ngay nhan du
tran noi dang hudng trg cap ho so hop 1€
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC:
So Trinh fu Tr?i’\ch T.hO’l Ho so;\/B1eu Dién giai
TT : nhiém gian mau
Nop hd so T6 Chlf’C, ca Theo muc I Thanh phan ho so
: nhan theo muc [
- Truong hop ho so
day du va hop 1€: Lap
Giay tiép nhan ho so
va hen tra két qua;
‘ trao cho nguo1 nép ho
Gio hanh so theo BM 01, thuc
Bl , Y .
chinh | - Theomuc | hién tiép bude B3.
Kiém tra | Bo phan tiép I - Truwong hop ho so
ho so nhan va ‘ -BM 01 chua dﬁy du hoac
hoa‘mqtré ho -BM 02 cpu’a hop 1&: Huéng
so - Uy ban _BM 03 dan nguot ndp ho so
nhan dan b6 sung, hoan thién
phuong, x4, ho so va ghi 16 1y do
thi tran no1 theo BM 02.
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dang huong - Truong hop tir choi
trg cap tiép nhan ho so: Lap
Phi€u tr choi tiep
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
B phan tiép | 0,5 ngay
nhanva | lam viéc
hoan tra ho o
Tido nhan | 50~ YY ban TheomucI | Chuyén ho so cho
B2 fep nhan | han dan BM 01 cong chirc Van hoa -
ho so X ~ 1A
phuong, xa, Xahoi
thi tran noi
dang huong
tro cap
Cong chire | 01 ngay | Theomucl | - Cong chure thu ly hd
van hoaxa | lam viéc BM 01 SO tqién hanh xem x€t,
Thim dinh hoi Hb so kiém tra, thim dinh
hd so, dé trinh h6 so; lay y kién don
B3 xuit két vi ¢0 lién quan (néu
qua gidi co):
quyet - Tong hop, hoan
TTHC thién ho so trinh Lanh
dao UBND phuong,
x4, thi tran xem xét.
Lanh dao | 0,5 ngay | Theo muc I
, UBND lam viéc BM 01 Lanh dao UBND
Xem xét, hure ~ A . . a s A
B4 kv duvat phuong, xa, HO so trinh pI}u’O’ng, x4, thi tran
y auye thi tran noi Du thao kiém tra va ky duyét
dang huA.’O’ng Cong van ho so
tro cap dé nghi
Can bo Van V}? 1 tl}u’ dthu’c glfn
thu - Luu tri Theo myc I hc ° SOI;/\ Ong ¢ .alll.i
Ban hanh UBND ‘ BM 01 cl Auyen 0 s?, ta1 ‘ 1€u
< 12 . - | 0,5 ngay A . lién quan dén Phong
BS5 van ban | phuong, x4, | ;2 S, HO so da A
ok 2 | lam viéc A Lao dong - Thuong
thi tran noi duoc duyét : oA LA A
\ binh va Xa hé1 quan,
dang huong n \
X huyén dang hudng tro
tro cap -

cap
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Tham tra, xur ly ho so,
tai 1i€u lién quan:
- H6 so dat yéu cau:

Theo muc I | Triph 1anh dao Phong
BM 01 Lao dong - Thuong
Congvan | binh va Xahoi xem
Chuyén vién de nghi xét, ky to trinh trinh
. Phong Lao ‘ Lap ho so lanh dao UBND
B6 | Tham tra dong - 0,5 ngay trinh quan, huyén
ho so ThlI()"ng binh lam viée Du thao To | - HG so khong dat yéu
va X4 hoi trinh, Quyét | cau: tham muu van
' dinh/van ban tra 161 néu 13 ly
ban tra loi do Trinh 1anh dao
néurdly do| Phong Lao dong -
(néuco) | Thuong binh va Xa
hoi xem xét, chuyén
tra hd so cho UBND
phuong, x4, thi tran
Theo muc I Xem x¢ét ho so, tai
BM 01 liéu lién quan, ky to
N Cong van trinh trinh 1anh dao
’ La}nh dao d& nghi UBND quén, huyén
Xem xét, Phong Lao 0.5 noa Té trinh
B7 | trinh ky dong- | > Vgiéz O trind,
Thurong binh *C | Quyet dinh/
va X3 hoi van ban tra
' loinéu rd ly
do (néu c6)
Can b6 Van To trinh, ho Van thu thuc hién
thu - Luu trit S0, quyét cho s6, dong dau,
Ban hanh | Phong Lao | 0,5ngay | dinh/van | chuyén hd so, tai liéu
B8 S n e C . O
van ban dong - lam viéc | ban tra loi lién quan dén Van
Thuong binh néuro ly do phong HDND -
va Xa hoi (néu co) UBND quéan, huyén
o Theo muc 1
ChPyen vién BM O]
Tham tra Van phong . Coéng van Tham tra, xir Iy ho so,
B9 hé so HDND - 1 0.5 ngdy | “ga i | tai lieu lién quan
UBND quan, : i
huyén To trinh,

Quyét dinh
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Theo muc I
Lanh dao | 0,5 ngay BM 01 Xem xét, ho so, tai
B10 | Phé duyét | UBND quéan, | lam viéc Cong van | liéu lién quan, ky phé
huyén dé nghi duyét Quyét dinh
To trinh,
Quyét dinh
Can b0 van Cho s0, vao so, dong
‘ thu ‘Vén 0.5 ngay - Quyét dﬁ}l ban leémhkvén ban
B11 Ban hanh phong lam viée | dinhdaky | va chuyén ho so cho
van ban HDND va ' va dong chuyén vién Phong
UBND quan, dau. Lao dong - Thuong
huyén binh va Xa hdi
Tiép nhan két qua,
Chuyén vién vao s0 chuyen van
Chuyén ho Phong Lao A . thu dong dau, thuc
P o . Ho so da hid 1 R
B12 so' dén dong - 0,5 ngay | oo phé ién sao luu (néu C,O)'
UBND cap | Thuong binh | lam viéc duvét Chuyén ket qua dén
xaméi | vaXahoi ye UBND phuong, x4,
cap huyén cii thi tran noi cu tra mai
cua do1 tuong
Tiép nhin | Canbd Lao
ho so dong - 4 A 1A o
., ' : A ~ Tiép nhan ho so méi
cua U‘BND Th1‘1f0’n~g bir.lh 0,5 ngay Ho so daA cuia ddi trong,
B13 phuong va Xa hoi ; i dugce phé A A ,
e . - | lam viéc . chuyén cong chirc thu
x4, thi tran | phudng, x3, duyét 19 ha
L i . A . Yy no so
noi cw tria | thi tran noi
maéi cu tru moi
A ~ Trinh Chu tich
H6 so da ) ;
. Can b0 Lao dwoc phé UBND cap xa thong
Tham tra dong - I ngay oA qua dé chuyén Phong
B14 1y - o duyéet A
ho so Thwong binh | 1am viéc D thio Vi Lao dong - Thuong
va Xa hoi \wthao van | yinh va Xa hoi quén,
ban dé nghi

huyén noi1 cu tru mai
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Lanh dao Ho so dﬁA Xem xét, ho so, tai
- .| duocphé liéu lién quan, ky
UBND | 0,5 ngay duvét A D
A A , N S A uye chuyén Phong Lao
B15 | Phé duyét | phuong, xa, | lam viéc . " )
: LA . Du thao van | dong - Thuong binh
thi tran not R . s LA A
.. ban dé nghi va X2 hoi quan,
cu tru moi .
huyén
o Van thu’ thuc hi,én
Can bo van Hb so da cho s0, dong dau,
‘ thu luu trir | 4 5 ngay | duocphé | chuyénho so, tai ligu
B16 Ba}‘ h{nh hUBND | 1am viée duyét lién quan den Phong
van ban p }IO’IAlg, Xa, vin ban dé Lao‘ dQng - 1:huA0"ng
thi tran noi nohi binh va X3 hoi
cu tri mai ght
Tham tra, xir Iy ho so,
‘ tai 1i€u lién quan:
HO so daA - Ho so dat yéu cau:
duoc ph€ | Trinh lanh dao Phong
duyét | Lao dong - Thuong
van ban dé | binh va X4 hoi xem
Chuyén vién nghi xét, ky to trinh trinh
Thim tra PhoPg Lao 1.5 ngay Lap ‘ho SO lfmh daoA UBND )
B17 hd so dong - 1A Vi trinh - H6 so khong dat yéu
hwong binh | &M V1¢¢ 0 To | cau 5
T uong bir Du thao To | cau: tham muu van
va Xa hoi trinh, Quyét | ban tra 1oi néu 15 ly
dinh/van do trinh 1anh dao
ban tra 1o1 Phong Lao dong -
néu 13 ly do | Thuong binh va Xa
(néu co) hoi xem xét, chuyén
tra ho so cho UBND
phuong, x4, thi tran
Ho so da Xem xét ho so, tai
. dugce phé liéu lién quan, ky to
. La}nh dao duyét trinh, ky nhay Quyét
Xem xét, Phong Lao . oo dinh thinh 1anh d
B18 | trinh ky dong - 0.5 ngdy | van ban dé b €an
' . lam viéc nghi UBND hodc van ban
Thuong binh ' tra 101 néu 1o ly do
va X4 héi Du thao To y

trinh, Quyét
dinh/van




106 CONG BAO/S6 98+99/Ngay 01-12-2019
ban tra 101
néu rd ly do
(néu co)
Can b6 Van Van thu thuc hién
thu - Luu trix e x| cho sd, dong dau,
. \ .| To trinh, ho 2 1A NP
B19 Ban hanh | Phong Lao | 0.5 ngay | - &t chyyen ho so, tai licu
< v A . . , quyé ; 2 s
van ban dong - lam viéc dinh lién quan dén Van
Thwong binh ' phong HPND -
va Xa hoi UBND quéan, huyén
Chuyén vién N A
B20 Thz;)i‘m tra | Van phong 1.5 ngay T:Otr;r:ll; é}tlo Tham tra, xir Iy ho so,
ho so HDND - ’ Ziinh tai li€u lién quan
UBND ‘
Lanh da9 0.5 ngay . ‘E(GH‘IAXG"[, ho S0, tai A
B21 | Pheduyet | UBND U0 | pinyviee | Quétdinh | lidu lién quan, ke phe
*" | huyén noi cu duyét Quyéet dinh
tra maoi
1A s Cho s6, vao so, dong
Can b0 van . X . 12
‘ the Van 0.5 ngay - Quyét da}l ban leanhkvan ban
B2 thn haﬂnh phong lam viee dinh va chlfyeq Po sor‘cho
van ban . chuyén vién Phong
HDND va A
UBND Lao' dong - Thuqng
binh va X3 ho1
Tiép nhan két qua,
Chuyén vién vao so chuyén van
Tiép nhin | Phong Lao | 0,5ngay | Hb so da thu dong déu,,thu’c
B23 hd so ciia dong - lam viéc duoc phé hién sao luu (néu Cé).
UBND Thwong binh duyét Chuyén két qua dén
va Xa hoi UBND phuong, x4,
thi trAn noi cu tra mai
Tri két | DO phan mot
qua, luu %I]SISJIS h - Tra két qua cho T
B24 h’ﬁ S0, huone. xd. | Gi el?en Két qua chirc/ca nhén.
thong ké pIronis, xa, v s - Thong ké, theo dai.

va theo doi

thi tran not
cu tru moi
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VL. BIEU MAU:
50 Mi hi¢u Tén biéu miu
TT *
1 | Biéumauo01l Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | Biéumau 02 Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hod so
3 | Biéumau 03 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
4 | Biéumau 04 Pon dé nghi cua d6i twong
V.HO SO LUU:

Ho so giai quyét thu tuc chi tra trg cap x4 hoi hang thang khi doi twong thay doi
noi1 cu tru trong khac dia ban quan.

]S,?Ar H so luu

5. Thanh phﬁn ho so tai muc 1

6 Giay tiép nhan va hen tra két qua

7. Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hod so (néu co)
8 Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (néu co)

IV. CO SO PHAP LY:

1. Nghi dinh 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chinh sach tro giup xa hoi ddi véi doi tuong bao tro xa hoi.

2. Nghi dinh 140/2018/ND-CP ngay 08 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu vé
viéc sira doi, bo sung cac nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu
tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly nha nuwéc cua B6 Lao dong Thuong binh va Xa
hoi.

4. Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2012 cua Chinh pha Quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat ngudi khuyét tat.

5. Thong tu lién tich s6 29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 24 thang 10
nam 2014 cua B6 Lao dong Thuong binh va Xa hdi, B6 Tai chinh vé viéc Hudng
dan thuc hién mot so diéu cua Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10
nam 2013 cia Chinh phi quy dinh chinh sach tro giup xi hoi d6i voi d6i tuong

bao tro xa hoi.
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6. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudng dan thi
hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 13
Chim diet viéc chim soc thay thé cho tré em
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4592/0P-UBND ngay 23 thdng 10 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO:

STT Tén ho so S6 lwong Ghi cha

01 Pon dé nghi cham dirt viéc chim séc thay thé 01 Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI:

Noi tiép nhin va tra két Thoi gian xir ly Lé phi
qua
B0 phan tié:p nhdn va hoan | Nam (05) ngay lam viéc Khong
tra ho so - Uy ban nhan dan | ké tir ngay nhan du ho
phuong, x4, thi tran so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B,l\r o¢ | Nai dung Trach Thoi | HO so/Biéu K ens
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
Nopho | ToO Chlf’C, ca Theo muc I Thanh phan ho so theo
SO’ nhan muc |
- Truong hop ho so day
du va hop 1¢: Lap Giay
tiép nhém ho so va hen
tra ket qua; trao cho
Gic ngudi nop ho so theo
B¢ phan 1o BM 01, thyc hién tiép
Bl N hanh .
Kidm t motera- | oo BM 01 bude B2.
i€ém tra A
ho UBND BM 02 - Truong hop ho so
0 SO \ A ) <
Phu’o’ngg BM 03 chwra day du hoac cNhu’a
x4, thi tran hop 1¢&: Huong dan
nguo1 nop ho so bé
sung, hoan thién ho so
va ghi 16 ly do theo BM
02.
- Truwong hop tir choi
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BP’ oc N¢i dung Trach Thoi | HO so/Biéu K ens
cong A on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
tiép nhan hé S0 Lap
Phiéu tir choi ti€ép nhan
gidi quyet ho so theo
BM 03.
] B6 phan 0.5 o
Tiep | motcira - N 92‘1 Theo myc I | Chuyén ho so cho Can
B2 | nhinhd | UBND lgnf BMO1 | b6 Binh ding gidi - tré
SO’ phuong, vide em
x4, thi tran '
Phin Can b:Q O,:S Theo muc I Tl?p nhAan I}o sq tu Bg
" Binh dang | ngay phan mét ctra va thu ly
B3 cong thu e - BM 01 s N
¥ b so gio1 - tré lam ho so, tham muru 1anh
yhnos em viéc dao thuc hién
- Can bd Binh dalmg‘
Tham Theo muc [ | €161 - tré em thu Iy ho
dinh hd A ' so tién hanh xem xét,
so, dé ?an b;Q O% BMO1 kiém tra, thim dinh ho
B4 xuat két Binh dang | ngay | Dy thao To SO,
Y ene gidi - tré lam trinh. BM . T
qua giai A ’ - Tong hop, hoan thién
z cm V1EC 05 A N 5
quyet ho so, 18p du thao
TTHC Quyét dinh trinh Lanh
dao UBND xem xét;
Theo muc |
3 BM 01
, Lanh dao 1’:5 Lanh dao UBND xem
Xem xét, UBND ngay 1A \ v R
B5 , n X ; xét ho so va ky duyét
ky duyét | phuong, lam | Dy thao To L 4
Y n . Quyét dinh
x4, thi tran viéc trinh. BM
05
Ban hanh | Vian thu 0,5 Theo muc I'| Van thy thue hién cho
Quyét UBND ngay BM 01 s0, dong dau cac tai
B6 . . N R AT
dinh phuong, lam T& trinh liéu lién quan
x4, thi tran viéc BM 05
Trfi i‘ét B?[p}}én Theo - Tra két qua cho T6
B7 qua, luu | moteua- | 4 Két qua chirc/ca nhan.
hoso, | UBND | ot ! - Théng ke, theo doi
thong ké | phuong, ' ’ '
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B,l\r o¢ | Noi dung Trach Thoi | HO so/Biéu K ens
cong N on " . x Dién giai
o n cong viec nhiém gian mau
viéc
va theo | x4, thi trdn
doi
4. BIEU MAU
Cic biéu miu sir dung tai cic budc cong viée:
sTT | Ma Tén biéu miu
hi¢u
01 | BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
02 | BM 02 Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
03 | BM 03 Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Pon dé nghi cham dirt viéc cham soc thay thé ( theo mau so 15
04 | BM 04 | phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09
thang 05 nam 2017 cua Chinh phu)
Quyét dinh vé viéc cham dut va chuyén hinh thitrc cham soéc thay
the tré¢ em
05 | BMO05 x 2 . . o
( theo mau s6 16 phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
56/2017/ND-CP ngay 09 thang 05 nam 2017 cua Chinh phu)
5. HO SO CAN LUU
sTT | Ma Tén biéu méu
hi¢u
01 |BMOI Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
02 | BMO02 Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
03 | BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
04 | BM 04 Pon dé nghi cham dirt viéc cham séc thay thé
05 | BMos Quyé¢t dinh vé viéc cham dut va ?huyen hinh thirc cham séc thay
the tré em
06 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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6. CO SO PHAP LY

- Luat Tré em s6 106/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nam 2016 ctia Quéc hoi

- Nghi dinh s6 56/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2017 cua Chinh phi Quy
dinh chi tiét mét s6 diéu cua Luat Tré em.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CHAM DUT VIEC CHAM SOC THAY THE
Kinh @Uri: ..o,

TEN tO11A: ..o,
Hién dang cur trital ...
Xét théy ca nhan va gia dinh khong con du diéu kién nhan cham soc, nudi dudng tré
(5311 DR sinh ngay ........ thang ........ nam ............... duoc nhan cham soc
thay thé theo Quyét dinh s6 ngay.... thang.... nam
T6i lam don nay dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan x&/phuong/thi tran xem xét, cho
phép gia dinh va t61 dugc cham duat viéc cham séc thay thé cho tré em tir ngay ...

thang ... nam

Ly do:

T6i cam doan chap hanh cac quy dinh cuia phap luét vé viéc cham soc thay thé va
cham dut cham soc thay thé doi véi tré em.

Ngay......... thdng ........ nam 20....
Negwoi viet don
(Ky, ghi ro ho va tén)
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
xa/phwong/thi tran ..(1).. Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6..../QD-UBND oi(2)...., ngay ... thdng .... ndm 20....
QUYET PINH

Vé viéc chAm dirt va chuyén hinh thire chiim séc thay thé tré em ...3)...
CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA/PHUONG/THI TRAN....(1).....
Can cir Luat to chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can ctr Luat tré em ngay 05 thang 4 nam 2016;

Can cir Nghi dinh sﬁ ......... ..../2017/ND-CP ngay.......... thang..... ndm 2017 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat tré em;

Xét dé nghi ciia 6ng/ba ........ 4)......,
QUYET PINH:
Piéu 1. Cham dit viée cham soc thay thé cta ca nhan, gia dinh:

Ong/ba ... (5)... CMND/CCCD/H0 chiéu sb:...Cap ngay.../.../..., NOL CAP: ......ee......

DO VO .. 3. , Ngay, thang, nam sinh: ........... Gi6itinh: ...
Notsinh: ..o ,Dantoc: .. , Quéc tich: oo

Noti cu trd ..o () e,
ké trngay ............... thang .............. nam ...........

Piéu 2. Giao tréem ................... () IR tai Diéu 1,

Cho ca nhan, dai dién gia dinh/co s& nhan cham soc thay thé 1a;

Ong/ba........... S)/........ dai dién co s& nhan cham séc thay thé .... (8).............
CMND /CCCD/HO chiéu sb: ........... Cap ngay.../../..., D01 CAP: oo
Thoi gian cham soc thay thé tré em ........... 3. duoc thuc hién tir ngay ..........

thang .............. nam .............. dén ngay ........... thang .......... nam .......
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Piéu 3. Ong/ba ....... (5)......./ co s& nhan cham séc thay thé ...(8)....., co trach nhiém
cham soc, nuodi dudng, gido duc va bao dam sw phat trién cua tré em theo quy dinh
cua Luat tré em va phap luat c6 lién quan.

Diéu 4. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 5. Ong/ba ............. S (7).......... dai dién cho co s& nhan chiam soc thay thé

L(8)...... , ong/ba ........ 4)........ , CAc co quan, td chirc, ca nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Diéu 5; (KY, ghi r6 ho va tén, déng ddu)
- Phong LDTBXH huyén (d¢ b/c);
- S LDTBXH (d¢ b/c);
- Luu ho so.
Ghi chu:

(1) Tén xa/phuong/thi tran; (2) Pia danh; (3) Ho va tén tré em dugc nhan cham
soc thay thé.

(4) Ho va tén nguoi lam cong tac bao vé tré em cap xA.

(5) Ho va tén ca nhan, nguoi dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé.
(6) Dia chi cu thé: s6 nha, duong/phd, thon, x4, huyén, tinh.

(7) Ho va tén nguot dai dién co s& nhan cham soc thay thé.

(8) Tén co s& nhan cham soc thay thé.



