CONG BAO/SH 86+87/Ngay 15-11-2019

QUY TRINH 8
Cong nhan danh hiéu “Khu din cw vin héa” hang nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

Vin ban dé nghi xét ting danh
hiéu Khu dan cu van hoa cua Uy
ban nhan dan phuong, xa, thi
tran

01

01

Ban chinh

Ban dang ky tham gia xay dung
danh hiéu Khu dan cu van hoa
(theo mau)

02

01

Ban chinh

Bang ty danh gia thwe hién ti€u
chi binhNXét Khu dan cu van hoa
(theo mau).

03

01

Ban chinh

Bién ban hop binh xét danh hiéu

04 Khu dan cu van héa (theo mau).

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
Bo phan tiép nhan va tra két qua | Nam (05) ngay lélm‘ viée, ké tur Khon
cua UBND quan, huyén ngay nhan day du ho so hop 1€. &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cong viée nhiém ian so/Biéu Dién giai
viéc : : £ mau
Uy ban
A LA nh? " d~an Q10 Theo muc | Thanh phﬁn ho so
Bl NoOp ho so cap x4, hanh
: . , I theo muc I
phuong, chinh
thi tran
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x SR o
cong oA o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian X
viéc mau
- Trudng hop hd
so day du va hop
16: Lap Giay tiép
nhan hd so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi nop ho
so theo BM 01,
thuc hién tiép
B6 phan budc B2.
tiép nhan - Trudng hop hd
va tra két BMOl |so chwa day du
Kiém tra hé so' | quacuia BM 02 |hoic chua hop 1é:
UBND BM03 | Huéng dan nguoi
quan, nop hd so bbd
huyén sung, hoan thién
hd so va ghi 15 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tur
chbi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
B0 phan
tiép nhén 0.5 o ,
, ‘ vatraket | % Theo muc | Chuyén ho so dén
B2 | Tiép nhan hd so | qua cia lgnf IBM Ol |Phong Vin héa va
UBND A Thoéng tin
quan, viéc
huyén
. Phong Van hoa va
Phan cong \})é};loﬁga r(l)ézail Theo muc | Théng i tiep
B3 o g A X IBMOl |nhin ho so va
thulyhoso | va th ong la.uAn phan cong cong
mn viee chtrc thu 1y hd so.
Tham dinh hd | Cong chuc | 02 ngay | Theo muc | Cong chie thy ly
B4 so, dé xuit két | thuly hd lam IBMOl |hd so tién hanh
qua giai quyét Ny viéc | To trinh xem xét, kiém tra,
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Blr oc Noi dung cong Trach Thoi H(.)x X eon
cong oA o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian X
viéc mau
TTHC - ,Du’ thao | thAm dinh hd so;
két  qua|tham muu to
(BM 07/ | trinh, du thao két
van ban tr | qua.
cho1  néu
0 1y do)
Theo muc
IBMOI |Lanh dao Phong
Lanh dao To trinh xem xét ho so, ky
Phon 0,25 20 | tO trinh  va  ky
Xem xét, trinh - g ngay |~ ,Du’ thao . , vy
B5 , Van hoa N két  qua |nhay du thao van
ky \ A lam RO
va Thong viee | (BM 07/ ban trinh 1anh dao
tin ' vin ban tu | UBND quan,
chéi  néu | huyén ky duyét.
0 1y do)
Theo muc
I BM 01 . .
Van N Xem x¢ét ho so, tai
) To trinh e :
phong 0,5 | liéu lién quan, ky
5 | Xemxét, trinh | HDNDva | ngay | ~D¥ a0 ) rinh trinh Lanh
ky UBND lam kétqua | 430 UBND quan,
quan, viéc (VBMWOW _ | huyén xem xét,
huyén van ban fir | phs quyat
cho61 néu
0 ly do)
Theo muc
I BM 01
Lanh dao . N Lanh dao UBND
01 ngay | To trinh £ A A
B7 Ky duyét UBND lam BM 07/ cap quan, huyén
: quan, viee S oY I xem xe€t va ky
huyén ' VanAl?anA W | quyét hd so.
cho61 néu
0 ly do
Vin thu Theo muc | Van thu thyc hién
Ban hanh van V:Eln O’:S I]‘BM‘OI C}AIO 50, donAg d?‘? ’
B3 ban phong ngay To trinh | ho so, tai liéu lién
HDNDva | lam BM | quan.
UBND VI | 07/van ban | - Chuyén két qua
quan, tirchdi | giai quyet TTHC
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Blr ¢ 1 Npi dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cong S A o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian X
viéc mau
huyén néurdly |cho BS phan Tiép
do nhan va Tra ket
qua cua UBND
quan, huyén
B6 phan ,
Tiép nhan - Tra két qua cho
Tré két qua, luu | va Trakét | Theo , UBND
B9 | hoso,thongké | quacua | Giay Két qua | phuong/thi tran.
va theo doi UBND hen - Thong keé, theo
quan, doi.
huyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viéce:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
Ban dang ky tham gia xay dung danh hiéu Khu dan cu van hoa
4 BM 04 X X
(Mau s0 02).
Bang tu danh gid thuc hién ti€u chi binh xét Khu dan cu van
5 BM 05 . X X
hoa (Mau s6 05).
6 BM 06 Bién ban hop binh xét danh hi¢u Khu dan cu van héa (Mau so6
09).
Quyét dinh céng nhan danh hi€u Gia dinh van hoa hang nam
7 BM 07 % 2
(Mau s6 12).
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V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOI |Mau Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 | BM 03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)
4 // Hb so theo muc I
5 /) Quyét din,h cong nhan danh hiéu Gia dinh van hoa hang nam/van
ban tir choi néu 10 ly do
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17 thang 9 nam 2018 cua Chinh phu Quy

dinh vé xét tang danh hiéu “Gia dinh vin hoa”; “Thén van héa”, “Lang van héa”,
“Ap van hoa”, “Ban vian hoa”, “To dan phd vian hoa”.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mius6 02
(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 122/2018/NP-CP
ngay 17 thdng 9 nam 2018 cua Chinh phu)

Huyén, (Thi x4, Thanh phd)......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
X4, (Phuong, thi tran)................. Poc lap - Tu do - Hanh phiic

BAN DANG KY THAM GIA THI DPUA

XAY DUNG DANH HIEU VAN HOA CUA ... (1)

Thyc hién Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003; Luat stra d6i, bo sung mot
sO diéu cna Luat thi dua, khen thudng ngay 14 thang 6 nam 2005, Lut stra d6i, bo sung mot
sO diéu ciia Luat thi dua, khen thuéng ngay 16 thang 11 nam 2013;

Thyc hién Nghi dinh s6  /2018/ND-CP ngay ...thang...ndm 2018 ctiia Chinh phui quy dinh
vé xét tang danh hiéu “Gia dinh van héa”;“Thén van hoa”, “Lang van héa”, “Ap van hoa”,
“Ban van hoa”, “T6 dan phé van hoa”;

Don vi dang

Dbiang ky phan dau dat danh hiéu “Thon van héa”, “Lang van hoa”, “Ap van hoa”, “Ban vin
hoéa”, “To6 dan pho van héa” hang nam va to chirc thuc hién tot cac ti€u chuan theo quy dinh

trong nam..../.

XAC NHAN CUA UBND CAP XA TM. KHU DAN CU
(Ky, ghi vd ho tén) (Ky, ghi vd ho tén)

Ghi chu:

1. Ghi tén cua khu dan cu: Thon, lang, ép, ban, t6 dan phé.
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Maiu s6 05

(Ban hamh kém theo Nghi dinh s6 122/2018/NP-CP

ngay 17 thdng 9 nam 2018 cua Chinh phu)

BANG TU PANH GIA THUC HIEN TIEU CHIi BINH XET

KHU DAN CU VAN HOA
Tiéu chi Co Khong

I [Cac trwong hop khong xét ting danh hiéu Khu déin cw
van hoa

1 [Khiéu kién dong ngudi va khiéu kién vuot cap trai phap
luat.

2 |Co diém, tu diém ma tiy, mai dam.

3 |Cé hoat dong o1 dung ton gido vi pham phap luat.

II [Tw danh gia thwe hién tiéu chi

1 [Nguoi trong d6 tudi lao dong c¢o viée 1am va thu nhap on
dinh.

2 [Thu nhap binh quan ddu nguoi cao hon muc binh quan
cua tinh, thanh pho truc thudc trung wong (sau day goi la
muc binh quan chung).

3 [Ty 1¢ ho ngheéo, ho can nghéo thap hon mirc binh quan
chung.

4 [Ty 1& ho gia dinh c6 nha & kién ¢ cao hon murc binh quan
chung, khong c¢6 nha & dot nat.

5 |Hé thong giao thong chinh duge cing héa, dam bao di lai
thuan tién.

6 |Co cac hoat dong tuyén truyén, pho bién, tap huan vé ng
dung cong ngh¢, khoa hoc k¥ thuat; phat trién nganh nghé
truyén thong; hop tac va lién két phat trién kinh té.

7 [Nha van héa, san thé thao phu hop véi diéu kién cua khu
dan cu.

8 |Tré em trong do tudi di hoc dwoc dén truong, dat chuin
pho cap gido duc trung hoc co sé trd 1én.

9 [T6 chirc hoat dong van hoa Vénq nghé, thé duc thé thao, vui
choi, giai tri lanh manh; c6 di€ém doc sach phuc vu céng
dong; thue hién tot cong tac hoa giai.

10 |Bao ton, phat huy cac hinh thirc sinh hoat vin hoa, thé

thao dan gian truyén thong cua dia phuong.
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11 |Céc di tich lich sir - vin hoa, danh lam thing canh dwoc
gitr gin, bao v€.

12 [Hoat dong san xuat, kinh doanh dap tmg cac quy dinh cia
phap luat vé bao vé moi truong.

13 |Co hé théng cap, thoat nude.

14 [Nha ¢, cong trinh cong cOng, nghia trang phu hop quy
hoach cua dia phuong.

15 [Cac dia diém vui choi céng cong duge ton tao, bao vé va
giir gin sach s¢.

16 |Co diém thu gom rac thai.

17 |Co hoat dong tuyén truyén, nang cao y thirc nguoi dan vé
bao vé moi1 truong.

18 [T6 chuc, tham gia hoat dong phong, chéng dich bénh.

19 |T6 chirc thue hién cac quy dinh cua phap ludt, chinh sach
dan so.

20 [Thuc hién quy ché dan chu ¢ co sé, tao diéu kién dé nhan
dan tham gia giam sat hoat dong co quan nha nudc; cac td
chirc tur quan & cdng dong hoat dong c6 hi€u qua.

21 |Ty 1é tré em suy dinh dudng giam dan ting nim; tré em
dugce tiém chung day du.

22 |C6 cac hoat dong tuyén truyén, pho bién phap luét.

23 [Pat tiéu chuan an toan vé an ninh, trét tu.

24 |Chi bo Pang, cac to chitc doan thé hang nam hoan thanh
tot nhiém vu.

25 |[Thuc hién chinh sach cua Nha nudc vé cac hoat dong
nhan dao, tir thién va déy manh thue hién phong trao “Pén
on dap nghia”, “Udng nudc nhé ngudn”, “Cude van dong
vi ngurd1 nghéo” va cac cudc van dong khac.

26 [Quan tam, cham séc ngudi cao tudi, tré em, nguoi co
cong, nguot khuyét tat, ngudi lang thang, co nhd va nguot
c6 hoan canh kho khan.

Ghi chi: Can clr vao viéc thuc hién cac ti€u chi tai khu dan cu d¢€ lya chon danh dau (x) vao
0 “c6” hodc “khong”.
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Maus6 09
(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 122/2018/NP-CP
ngay 17 thdng 9 nam 2018 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP
Vaé viéc xét, dé nghi cong nhin danh hiéu khu din cu vin héa nim...

Thoi gian: .......... gid......... phut, ngay ....thang ...ndm ...............
D IO .

Uy ban nhan dan cap x4 .... tién hanh hop xét, dé nghi céng nhan danh hiéu Khu dan cu vin
héa, trinh Chi tich Uy ban nhan din cap huyén... cong nhan cho Khu déan cu ¢6 thanh tich
xuat sic trong xay dung Khu dan cu vin héa nam...

Chltri CUOC MO oo
Thr Ky CUGC MOP: oo
Céc thanh vién .... tham dy (vang................. ), gdm:

| Chicvu: ... ,
e Chicvu: ... ,
K TR Chicvu: ...
A Chicvu: ...

Sau khi nghe quan triét vé tiéu chuan, diéu kién va tém tit thanh tich ctia Khu dan cu dé
nghi khen thuéng; cac thanh vién tham du hop thao ludn, biéu quyét (hodc bo phiéu kin),
két qua nhat tri ...... %, d& nghi Cha tich Uy ban nhan dan cip x4 trinh Cha tich Uy ban
nhan dan cap huyén cong nhan cho khu déan cu sau:

STT Tén khu dan cu

Cudc hop két thac vao hdi gio ....phut, ngay ... thang ... nam.......

THU KY CHU TRI
(Ky, ghi vd ho tén) (Ky, ghi vd ho tén)
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Mauso 12
(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 122/2018/NP-CP
ngay 17 thdng 9 nam 2018 cua Chinh phu)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN .............. Djc lap - Ty do - Hanh phuc
SOT ... [oviiiii e ey NGAY .. thdng ... ndm ... ...
QUYET PINH
Cong nhan danh hiéu ........... (Deeeneennne nam .........
CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN.......ccevvvvrvvnnnnnn.

Can cir Luat to chirc chinh quyén dia phuong;

Can ctr Luat thi dua, khen thudng;

Can ctr Nghi dinh s6 .../2018/ND-CP ngay ... thang ... nim 2018 ctia Chinh phu quy dinh vé
xét ting danh hiéu “Gia dinh vin hoa”, “Thon van hoa”, “Lang van hoa”, “Ap van héa”,
“Béan van héa”, “T6 dan pho van hoa”;

Theo dé nghi xét ting danh

hi¢u............ (@) I nam ......... cua.......(3)............

QUYET PINH:
Piéu 1. Cong nhan céc ........... 2)ioni trong danh sach kém theo Quyét dinh nay dat
danh hi¢u ............. @) T nam ...........

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan huyén, ... cac to chirc, ca nhan c6 lién quan ¢6
trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH

S TUOUUR ; (Ky tén, déng ddu)
-Luu: VT, ............

Chi thich:

(1): Ghi 18: “Thon van héa”, “Lang van hoa”, “Ap vin h6a”, “Ban van hoa” hodc “T6 dan
phé vin héa”.

(2): Ghi r3: Thon, lang, ap, ban hodc t6 dan phd.

(3): Ghi 18 Uy ban nhan dan cap xa.



12

CONG BAO/SH 86+87/Ngay 15-11-2019

QUY TRINH 9
Céng nhan “T6 dan phd vin héa” va twong dwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
Bao cao thanh tich xay dung
khu dan cu van hoa cua Trudng 01
01 |Ban van dong phuong, cd xac Ban chinh
nhan cua Uy ban nhan dan
phuong, xa, thi tran.
Bién ban kiérp tra két qua thuc
hién tiéu chuan cong nhan khu
02 |dan cu van hoa cua Ban van 01 Ban chinh
dong phuong, xa, thi tran hang
nam, ba (03) nam.
03 CoAng Yan de‘ nghi ~cua‘UX ban 01 Ban chinh
nhan dan phuong, x4, thi tran.
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
A A A . | Nam (05) ngay lam viéc ké tir
Bo phan tiép nhan va tra két qua ngay nhan duoc di h 3 so hop Khong

cua UBND quan, huyén.

1¢

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x K e
cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
Truong
Ban cong Gi10o . A LA
B1 Nop hd so tacMat | hamh | Lheo | Thanh phan ho so
tran G khu | chinh | ™ecl | theomucl
dan cu
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Blr ¢l Nei dung cong Trach Thaoi H(.)x K ens
cong C A oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
- Trudong hop hod
so ddy du va hop
16: Lap Gidy tiép
nhan hd so va hen
tra két qua; trao
cho ngudi ndp ho
so theo BM 01,
thue hién  tiép
B6 phan budc B2.
tiép nhan - Truong hop hod
va tra két BMOl |so chwa day du
Kiém tra hé so qua cua BM 02 |hoidc chua hop 1¢é:
UBND BM 03 | Huong dan nguoi
quan, ndp ho so bod sung,
huyén hoan thién hd so
va ghi 10 ly do
theo BM 02.
- Truwong hop tu
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
B,G phan
tiép nhan
) . va tra két nojs iﬂzol Chuyén ho so dén
B2 | Tiépnhinhdse | quacua lg ¥ | anop | Phong Van hoa va
UBND am Thoéng tin
quén, viéc
huyén
Phong | 025 Theo ?ﬁ?ﬂg Van héa va
Phin cong Vanhéa | ngay muc [ ong tn fiep
B3 s s Thon lam BM 01 nhan hé so va
thu ly ho so va . & ” phan cong cong
mn viee chirc thy Iy hd so.
Thiam dinh hd so, | Cong chuc | 02 ngay Theo | Cong chirc thu ly
B4 dé xudt két qua | thulyhd lam mucl |hd so tién hanh
giiii quyét TTHC SO viéc BM 01 xem Xét, kiém tra,
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x R o
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
Totrinh | thAm dinh hd so;
- Du théao tham muru to trinh,
két qua | du thao ket qua.
(BM 04/
van ban
tr  choi
néu 1o ly
do)
Theo
muc |
BMOLl | Lanh dao  Phong
Lanh dao 095 To trinh | xem xét ho so, ky
Phong n’ 3 - Du thao | tO trinh va ky nhay
B5 | Xem xét, trinh ky | Van hoa lgnf két qua|dw thao van ban
va Thong A BM 04/ |trinh  1lanh  dao
: vise |
tin ' van ban | UBND quan,
tr  chdi | huyén ky duyét.
néu 1o ly
do)
Theo
muc |
BM 01 . ,
Van N Xem xét ho so, tai
) To trinh DA :
phong 0,5 | liéu lién quan, ky
B6 Tiép nhén, xirly | HDNDva | ngay |~ DAu’ tha}o to trinh trinh Lanh
hd so UBND lam | Ketqua | 4.5 UBND quan,
quan, viéc (]%Mbofl/ huyén xem xét,
huyén van ban | 543 dquyét
tur choi
néuro ly
do)
Theo
N muc | .
B7 Ky duyét quén, \lf?rércl; Totrinh | ét va ky
huyén ' - ]?Mb(?él/ duyét ho so.
van ban

tu choi
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Blr ¢l Nei dung cong Trach Thaoi H(.)x R o
cong C A oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
néuro ly
do
Van tl}u’ thuc hi,én
Theo | cho s0, dong dau,
Vin thu mucl |ho so, tai liéu lién
Vin 05 BM Ol | quan.
. 1o hong ’ Totrinh |- Chuyén két qua
Ban hanh vin b P DA
Bg | o ARMRVAR DAL HND va Tl BM | giai quyét TTHC
UBND 9 04/van | cho B phén Tiép
n viéc ~ . . 1A
quan, banty |nhan va Tra ket
huyén chéinéu | qua cua UBND
15 1y do | quan, huyén
Bo phan )
Tiép nhan - Tra két qua cho
Tri két qua, luu | va Trakét | Theo , UBND phuong/thi
B9 | ho so, thong ké va | qua cua Giay | Kétqua |tran.
theo doi UBND hen - Théng ké, theo
quan, doi.
huyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Ma hi¢u Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so (néu co)
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
Giay cong nhan danh hi¢u "Gia dinh van héa"; “Thon van hoa”,
4 BM 04 |“Lang van héa”, “Ap van héa”, “Ban vin hoa”, “To dan pho vin
hoa” va twong duong
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V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 | BMOl |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BMO02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)

4 // Hb so theo muc I

5 // Quyét dinh cong nhan/vian ban tir chdi néu rd ly do

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Théng tu s6 12/2011/TT-BVHTTDL ngay 10 thang 10 nidm 2011 cua Bo
trerong B6 Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé tiéu chuan, trinh tu,
thu tuc, hod so cong nhan Danh hiéu “Gia dinh van hoa”; “Thon van hoa”, “Lang
van hoa”, “Ap van héa”, “Ban van hoa”, “To dan phd van hoa” va tuwong duwong.
C6 hiéu luc tir ngay 24 thang 11 nam 2011

- Quyét dinh s6 1396/QD-UBND ngay 29 thang 3 nam 2017 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé Hd Chi Minh vé ban hanh cac Tiéu chuan vin hoa giai
doan 2017 - 2021.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nadm 2018 cua Van phong
Chinh phi huéng dan thi hanh mdt s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
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Mau 56 02
(Ban hanh keém theo Thong tw so 12 /2011/TT-BVHTTDL
ngay 10 thdng 10 ndm 2011 cua Bo truong By Van héa, Thé thao va Du lich)

(Quéc huy)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN PIEN BIEN

CONG NHAN
DANH HIEU “BAN VAN HOA”

Ban 1, xa Thanh Chin, huyén Dién Bién, tinh Dién Bién

Da dat danh hiéu “Bdn vin héa” 3 ndm (2009-2011)

Quyét dinh s6: 246/QD-KT Pién Bién, ngay 03 thang 12 nim 2011
Vio Sé s6: 06/QD-KT CHU TICH

Nguyén Vin C
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QUY TRINH 10

Céng nhin lin diu “Xa dat chuin viin héa néng thén méi”
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Bdao céo thanh tich hai (02) nam
xay dung “Xa dat chuan van héa
nong thon maé1” cia Truong Ban
Chi dao Phong trao “Toan dan
doan két xay dung doi song van
hoa” x3a, cd xac nhan cua Chu
tich Uy ban nhén dan xa.

Ban chinh

02

Céng vian dé nghi cia Chu tich

Uy ban nhan dan xa.

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
Bo phan tiép nhan va tra két | Nam (05) ngay lam viée ke tir Khon
qua cia UBND quan, huyén ngay nhan du ho so hop 1¢. &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube|  oidungcong | Trach | Thoi Ho .
cong oA o . so/Biéu Dién giai
‘n viée nhi¢m gian X
viéc mau
A 1A UY ba£1 Theo | Thanh phan ho so
NOp ho so nhan dan
: N mucl |theo mucl
x4
B0 phan Q1G - Truong hop hd
Bl tiép nhan hﬁ‘}ﬂ}ll BMoOl |so ddy di va hop
2 S > A A cnin A, Py <A <A
Kiém tra hd so | YA trakét BMo2 |l¢ Lap Giay ticp
qua cua BM 03 nhan ho so va hen
UBND tra két qua; trao
quan, cho ngudi nép ho
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Blr ¢ Nai dung cong Trach Thaoi H(.)x R o
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
huyén so theo BM 01,
thuc hién tiép
budc B2.
- Trudng hop ho
so chuwa day du
hoac chua hop 1€:
Huéng dan ngudi
ndop hoé so bo
sung, hoan thién
hd so va ghi 5 ly
do theo BM 02.
- Truong hop tu
chéi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
B,G phan
tiép nhan
) . va tra két nO’éIlS iﬂiol Chuyén ho so dén
B2 | Tiépnhinhdso | quacua 1“? ¥ | BMo] |Phong Van hoa va
UBND am Thong tin
quan, viéc
huyén
Phong | 025 | Theo Plﬁ?ng Van hoa va
Phan cong Vin héa ngay muc [ 1 ong Atm tleP
B3 Y s Thon lam BM 01 nhan ho so va
thu ly ho so va i g A phan cong cong
mn viee chirc thu 1y h so.
Theo
mucl | Cong chirc thy ly
BMOl |hd so tién hanh
Tham dinh ho so, | Cong chuc | 02 ngdy | Tertrinh | xem xét, kiém tra,
B4 | déxuAtkétqua | thulyhd | 1am | _py hao | thdm dinh hd so;
giai quyét TTHC SO viée | bt qua |tham muu o
(BM 04/ trinh, du thao ket
van ban | qua.

tt  choi
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x K ens
cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
néu 10 ly
do)
Theo
muc |
BMO1 | Lanh dao Phong
Lanh dao 095 To trinh | xem xét ho so, ky
Phong n’ 3 - Du thao | tO trinh  va ky
B5 | Xem xét, trinh ky | Van hoa lg Y k&t qua|nhay du thao van
n am AT
va Thong A BM 04/ | ban trinh lanh dao
: viee | (
tin ' vin ban | UBND quan,
tir  chdi | huyén ky duyét.
néu 10 ly
do)
Theo
muc |
BM 01 . ,
Van N Xem xét ho so, tai
\ To trinh A o
phong 0,5 | liéu lién quan, ky
B¢ | Tiepnhdn,xirly | HDNDva | ngay |- Du thao | ¢ trinh trinh Lanh
hd so UBND lam | X€tqua | 450 UBND quan,
quan, viéc (]%M Of” huyén xem x¢ét,
huyén ‘S’HCEZ? phé duyét
néuro ly
do)
Theo
muc |
BM 01
Lanh dao . N Lanh dao UBND
upND | Ol ngay | Totrnh e s huyén
B7 Ky duyét . lam | M og/ | SR quan, auyen
y auye quan A /Ixem xét va ky
huyén VIee van bé}p duyét ho so.
tur choi
néuro ly
do
Van thu 0,5 Theo Van tl}u’ thuc hi,én
RS Ban hanh vin ban Vin ngay mucl | cho so, dong dau,
phong lam BMOl |ho so, tai liéu lién
HDNDva | vVviéc |Totrinh | quan.
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Blr ¢ Nai dung cong Trach Thaoi H(.)x K ens
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
UBND BM |- Chuyén két qua
quan, 04/van |giai quyét TTHC
huyén bantr | cho B phan Tiép
ch6inéu |nhan va Tra két
r0lydo |qua cua UBND
quan, huyén
Bo phan )
Tiép nhan - Tra két qua cho
Tra két qua, lun | va Trakét | Theo UBND ,
B9 | ho so, thong ké va | qua cua Giay | Kétqua |phuong/thitran.
theo doi UBND hen - Thong ké, theo
qun, dai.
huyén
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cb)
4 BM 04 | Gidy cong nhan “X4 dat chuan van héa nong thon méi”

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
BM 01 | Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)
BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu co)
4 // Hb so theo muc I
// Quyét dinh céng nhan/vin ban tir chdi néu 16 ly do
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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V1. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 17/2011/TT-BVHTTDL ngay 02 thang 12 nam 2011 ctia B
tredng BO Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé tiéu chuan, trinh ty, thu tuc
xét va cong nhan “X4a dat chuan van hoa nong thon méi”. Co hiéu luc tir ngay 16 thang 01
nam 2012,

- Quyét dinh s6 1396/QD-UBND ngay 29 thang 3 nam 2017 ctia Chu tich Uy
ban nhén dan thanh phé HO Chi Minh vé ban hanh cac Tiéu chuan vin héa giai doan
2017 - 2021.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau so 1

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 17/2011/TT-B VHTTDL ngay 02 thang 12 nam 2011
cua B9 truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich)

(Quéc huy)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN PO LUONG

CONG NHAN
“XA PAT CHUAN VAN HOA NONG THON MOT1”

Xa Tan Son, huyén D6 Luong, tinh Nghé An

Pd dat “Xd dat chudn vin héa nong thon mdéi” ndm 2011

Quyét dinh s6: 246/QD-KT Do Lirong, ngay 03 thang 12 ndm 2011
Vio 86 so: 06/QD-KT CHU TICH

Nguyén Vin C
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I.

QUY TRINH 11
Cong nhén lai “Xa dat chuin viin héa néng thén méoi”
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Bdo cdo thanh tich nam (05) nam
xdy dung “Xa dat chuan vin hoa
nong thén méi” cia Truong Ban
Chi dao Phong trao “Toan dan
doan két xdy dung doi séng van
hoéa” xa, c6 xac nhan cua Chu
tich Uy ban nhan dan xa.

01

Ban chinh

02

Cong van dé nghi cua Chu tich
Uy ban nhan dan xa.

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B0 phan tiép nhan va tra két qua | Nam (05) ngay lam viéc ké tur Khon
- Uy ban nhan dan quan, huyén |ngay nhan du ho so hop 1€. &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | oidungcong | Trich | Thei Ho .
cong viée nhiém ian so/Biéu Dién giai
viéc : : g mau
Té chuc ‘ ‘
Nop hd so fte ngh{ Theo | Thanh phan hé so
: cong nhan muc I |theo mucl
lai Gid
Bl B¢ phén hanh - Truong hop ho so
9 ‘ tiépnhan | chinh | BMOT 43y di va hop 1é:
Kiém tra ho so | vatra ket BM 02 |L4ap Giay tiép nhan
qua - Uy BM 03 |ho so va hen tra két
ban nhan qua; trao cho ngudi
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x Y
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
dan quan, nop ho so theo BM
huyén 01, thuc hién tiép
budc B2.
- Trwong hop ho so
chwa day du hoac
chua hgp 1€:
Hudéng dan nguoi
ndp ho so bo sung,
hoan thién ho so va
ght 16 ly do theo
BM 02.
- Truong hop
chdéi ti€p nhan ho
507 L@p Phiéu tu
chéi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan
tiép nhan Th
va tra két nO’éIlS muiOI Chuyén ho6 so dén
B2 | Tiépnhinhdso | qua-Uy | "% ' Phong Van hoa va
. R lam BM 01 - .
ban nhan vide Théng tin
dan quan, '
huyén
Phong | 025 | Theo iﬁ?ﬂg tV artl. AhoahYa
Phan cong Van hoa ngay muc [ 5 ODS Hn Hep AT
B3 hu 19 hd va Thon 1am BM 01 }m)yyvaphancong
thu ly ho so Hnong n cong chirc thu ly ho
tin Vi€
SO.
Theo
muc |
AMop | Cong chic thy 1y
Thim dinh hd so, | Cong chirc | 02 ngdy | Tes trinh | 0S¢, fién hanh
A A.u A . 1A . xem x¢&t, kiém tra,
B4 deé xuat két qua thu ly ho lam | _ D 2 ) A
s 5 TTHC 5 3 7 | tham dinh ho so;
gla1 quye > viee thaqo ket | tham muu to trinh,
qua (BM du thao két qua.
04/ wvan

ban tu
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x Y
cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau
choi néu
0 ly do)
Theo
muc [
BMOl |Lanh dao Phong
Lanh dao To trinh | xem xét hd so, ky
. 0,25 N 1 e
Phong ol - Dy | tO trinh va ky nhay
B5 | Xem xét, trinh ky | Van hoa lg Y | thao Két|du thao van ban
A am . N
va Thong viee | qua (BM trinh  lanh  dao
tin ' 04/ van | UBND quan,
ban  tir | huyén ky duyét.
choi néu
0 ly do)
Theo
muc [
BM 01 . ,
Van N Xem xét ho so, tai
) To trinh | .. ... ;
phong 0,5 liéu lién quan, ky
B6 Tiép nhén, xily | HDND va | ngay B D‘-IA, to trinh trinh Lanh
hd so UBND | lam | thaokét| 4y UBND quan,
quén, vige | dua (]%M huyén xem xét, phé
huyén 047/ van | duyét
ban tur
chdi néu
0 ly do)
Theo
muc [
BM 01
Lanh dao . e Lanh dao UBND
01 ngay | To trinh n A
R7 Kv duvét UBND lam quan, huyén xem
y quye quan, vide ; BM x¢t va ky duyét ho
huyén . 047/ van | gq.
ban tur
chdi néu
0 ly do
Vian thu 0,5 Theo | Van thu thuc hién
B8 Ban hanh vin ban Vin ngay mucl |cho so, dong dau,
phong lam BMOI |ho so, tai liéu lién
HDPNDva | Vviéc | T¢ trinh | quan.
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Blr ¢l Noi dung cong Trach Thoi H(.)x SR o
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
UBND BM |- Chuyén két qua
quan, 04/van |giai quyét TTHC
huyén bantr |cho B phéan Tiép
chdi néu | nhan va Tra két qua
r0ly do |cua UBND quan,
huyén
Bo phan )
tiép nhan - Tra két qua cho
Tra két qua, luu | vatrakét | Theo UBND phudng/thi
B9 | ho so, thong ké va | qua - Uy Giay | Kétqua | tran.
theo doi ban nhan hen - Thong ke, theo
dan quan, doi.
huyén
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6)
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cb)
4 BM 04 | Gidy cong nhan lai “X4 dat chuan van hoa néng thén méi”

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOl |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BM02 | Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
4 // Hb so theo muc I
5 // Quyét dinh céng nhan/vin ban tir chdi néu 16 ly do
6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
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V1. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 17/2011/TT-BVHTTDL ngay 02 thang 12 nam 2011 ctia B
tredng BO Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé tiéu chuan, trinh ty, thu tuc
xét va cong nhan “X4a dat chuan van hoa nong thon méi”. Co hiéu luc tir ngay 16 thang 01
nam 2012,

- Quyét dinh s6 1396/QD-UBND ngay 29 thang 3 nam 2017 ctia Chu tich Uy
ban nhén dan thanh phé HO Chi Minh vé ban hanh cac Tiéu chuan vin héa giai doan
2017 - 2021.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



CONG BAO/S6 86+87/Ngay 15-11-2019 29

Mau so0 2

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 17/2011/TT-B VHTTDL ngay 02 thang 12 nam 2011
cua B9 truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich)

(Quéc huy)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN PO LUONG

CONG NHAN
“XA PAT CHUAN VAN HOA NONG THON MOT1”

Xa Tan Son, huyén D6 Luong, tinh Nghé An
Pd dat “Xd dat chudn vin héa néng thon méi” 5 ndm (2007-2011)

Quyét dinh s6: 246/QD-KT D6 Lirong, ngay 03 thdng 12 ndm 2011
Vio 86 so: 06/QD-KT CHU TICH

Nguyén Viin C
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o QUYTRINH12
Cong nhan lan diu “Phuong - thi tran dat chuin van minh d6 thi”
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so6 4115/0D-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Bdo cao thanh tich hai (02) nam
xdy dung “Phuwong-Thi tran dat
chudn vin minh d6 thi” cua
Truéng Ban Chi dao Phong trao
“Toan dan doan két xay dung
doi song van hoa” phuong, thi
tran ¢O xac nhan cia Chu tich
Uy ban nhan dan phuong, thi
tran.

01

Ban chinh

02

Cong van dé nghi cia Chu tich
Uy ban nhan dan Phuong-Thi

tran..

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y Lé phi
- Uy ban nhan dan quan, huyén 16 gay nhe P &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B}r ¢l Ngi dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cong A ‘n . so/Biéu Dién giai
‘n viec nhiém gian x
viéc mau
UBND
phuong/xa | Gio . A 1A
Bl Nop ho so /thi tran d¢ | hanh Theo | Thanh phan h6 so
: N , mucl |theomucl
nghi cong | chinh
nhan
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x SR o
cong o n o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
- Trudong hop ho so
day diu va hop 1é:
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thuc hién tiép
o budc B2.
t]?é%f}llznn - Trutmg hop hd so
v trd két BMO1 |chua day du hoaAc
Kiém tra ho so qua - Uy BM 02 chu’,a hxo’p 1? .
ban nhan BM 03 HAu’ ong danx NELrol
dan quan 10p 10 50 b8 sung
huyéﬁ ’ hogn thién ho so va
' ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tur
chéi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
B6 phan
tiép nhéan 0.5 Theo . s .
) . va tra ket " 32‘1 muc] |Chuyén ho so dén
B2 | Tiép nhanhdso | qua- Uy lgnf anop | Phong Van hoa va
ban nhan A Thong tin
dan quan, Viee
huyén
Phong | 025 Theo |Fhong Van héa va
Phin cong Van héa ngay muc [ T?ong t}n U?p nIAlan
B3 s s Thon 15m BM 01 ho so va phan cong
thy ly ho so va ¥ & n cong chirc thu 1y ho
in viéc o
Thim di A A , . Theo | Céng chuc thu ly
Am dinh ho so, | Cong chire | 02 ngay mucl | p Gén hanh
B4 | @éxudtkétqui | thulyhd | lam | pyog, |00 89 ten nan
gidi quyét TTHC S0 vide xem xét, kiém tra,

To trinh

thAm dinh hd so;
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x SR o
cong o n o n . so/Biéu Dién giai
viée vieée nhiém gian miu
- Du thao | tham muu to trinh,
két  qua | du thao két qua.
(BM 04/
van ban
tr  choi
néu 16 ly
do)
Theo
muc I
BMOl |Lanh dao Phong
Lanh dao Totrinh | xem xét ho so, ky
. 0,25 N 1 1
Phong el - Du thao | to trinh va ky nhay
BS | Xemxét, trinh ky | Vanhoa | 2 |ké qua|du thio van ban
va Thong viee | (BM 04/ trinh  lanh  dao
tin ' van ban | UBND quan,
tir  chéi | huyén ky duyét.
néu 16 ly
do)
Theo
muc I
BM 01 . ,
Van N Xem xét ho so, tai
. To trinh A ,
phong 0,5 | liéu lién quan, ky
B6 Tiép nhan, xwly | HDNDva | ngay |~ DAu’ tha}o to trinh trinh Lanh
hd so UBND | lam | Kétqua |45 UBND quén,
quan, viéce (]%M Of” huyén xem xét, phé
huyén van ba}p duyét
tr cho1
néuro ly
do)
Theo
muc I
Lanh dao | 01 ngay BM 0l La£1h ?12.10 A UBND
B7 Ky duyét UBND | lam | TOtrnh )audl, ioyen em
. ép huyén vide _BM 04/ | Xét va ky duyét ho
vin ban | SO-
ttr choi

néuro ly
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B}r ¢l Ngi dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
do
Van tl}u’ thuc hi,én
Theo cho s0, dong dau,
Vin thu mucl |[ho so, tai ligu lién
Vin 05 BMO1 | quan.
Ban hanh van phong N ’a To trinh |- Chuyén két qua
BS ban HDND va lgnf BM | gidi quyét TTHC
UBND A 04/vin | cho B0 phan Tiép
A A VI1EC ~ \ . A
cap quan, banty |nhan va Tra két
huyén chéinéu | qua cua UBND
15 1y do | quén, huyén
B phan ,
tiép nhan - Tra két qua cho
Tra két qué, lwu | vatrakét | Theo , UBND phuong/thi
B9 ho so, thong ké | qua-Uy | Giay | Kétqua |tran.
va theo d6i ban nhan hen - Thong ké, theo
dan quan, doi.
huyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéce:
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
4 BM 04 Giéy cong nhan “Phuong, Thi tran dat chuan van minh d6 thi”
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V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cb)

4 // Hb so theo muc I

5 // Quyét dinh cong nhan/vian ban tir chdi néu rd ly do

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 02/2013/TT-BVHTTDL ngay 24 thang 01 nam 2013 ctia B
tredng BO Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé tiéu chuan, trinh ty, thu tuc
xét va cong nhan “Phuong dat chuan van minh d6 thi”; “Thi trin dat chuan van minh d6
thi” (Cé hi¢u Iuc tir ngay 10 thang 3 nam 2013).

- Quyét dinh s6 1396/QD-UBND ngay 29 thang 3 nam 2017 ctia Chu tich Uy
ban nhén dan thanh phé HO Chi Minh vé ban hanh cac Tiéu chuan vin héa giai doan
2017 - 2021.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau so 1

(Ban hanh theo Théng tw s6 02/2013/TT-BVHTTDL ngay 24 thdang 01 ndam 2013 cua
B truong Bo Van hda, Thé thao va Du lich)

(Quéc huy)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN HA PONG

CONG NHAN
“PHUONG PAT CHUAN VAN MINH PO THI”

Phuong Vin Quén, quian Ha Pong, thanh phé Ha Ni
Pd dat “Phwong dat chudn vin minh d6 thi” 02 nim (2012-2013)

Quyét dinh so: .../QD-KT Ha DPong, ngay thang nam 2013
Vio 86 so: .../QD-KT CHU TICH

Nguyén Vin C
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MAu sb 2
(Ban hanh theo Théng tw s6 02/2013/TT-BVHTTDL ngay 24 thdang 01 ndam 2013 cua
B truong Bo Van hda, Thé thao va Du lich)

(Quéc huy)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN PO LUONG

' CONG NHAN A
“THI TRAN PAT CHUAN VAN MINH PO THI”

Thi trin P6 Lwong, huyén P6 Lwong, tinh Nghé An
Pd dat “Thi trdn dat chudn vin minh db thi” 05 ndm (2009-2013)

Quyét dinh so: .../QD-KT Do Lwong, ngay thdng nam 2013
Vio 86 so: .../QD-KT CHU TICH

Nguyén Vin A




CONG BAO/SH 86+87/Ngay 15-11-2019

37

QUY TRINH 13
Cong nhén lai “Phwong, thi trin dat chuin viin minh dé thi”
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Bao cao thanh tich nam (05)
nam xay dyng “Phuong-Thi tran
dat chudn van minh do thi” cua
Truwong Ban Chi dao Phong trao
“Toan dan doan két xay dung doi
séng van héa” phuong, thi tran
¢6 xac nhan cua Chu tich Uy ban
nhan dan phuong, thi tran.

01

Ban chinh

02

Cong van dé nghi cua Chu tich
Uy ban nhén dan phuong, thi
tran.

01

Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B6 phan tiep nhén va tra két qua - | Nam (05) ngay lam viéc Khén
Uy ban nhan dan quan, huyén ké tir ngay nhan dua hé &

I11I. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc . . Hb6
A s A o n Trach Thoi . X K o
cong | NOi dung cong vi€c " . so/Biéu Dién giai
. n : nhiém gian x
viéc mau
A 1A T? chu’g Theo muc | Thanh phﬁn ho so
Nop ho so de nghi h
cong nhan 1 theo myc
i Gio ;
Bl Bophén | hanh - Truong hop ho
. . tip nhan | chinh BMOL |4 day du va hop
Kiém tra ho so | va tra két BMO02 |1é: Lap Giay tiep
qua - Uy BM 03 |nhan ho so va hen
ban nhan tra két qua; trao
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Bube| . .. | Trach | Théi Ho, P
cong | NOi dung cong vi€c ‘n . so/Biéu Dién giai
o n nhiém gian X
viéc mau
dan quan, cho nguoi ndp ho
huyén so theo BM 01,
thuc hién tiép
budc B2.
- Trudong hop hod
so chwa day du
hoac chua hop 1¢:
Huéng dan nguoi
nop hd so bo
sung, hoan thién
hd so va ghi 15 1y
do theo BM 02.
- Truong hop tur
chbi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
B6 phan
tiép nhén 0.5 o ,
va tra két . Theo muc | Chuyén ho so dén
B2 | Tiépnhianhdso | qua-Uy | "5% | IBMOI |Phong Van hoa va
: A lam .
ban nhan A Thoéng tin
dan quan, viee
huyén
. Phong Vian héa va
Phin cong \f;:loﬁoga I?gza‘j’/ Theo muc | Thong  tin  tiép
B3 R s The 1am IBMOl |nhian ho so va
thy ly ho so va . ong an phan céng cong
mn viee chtrc thu 1y hd so.
”Eh];ov[n(l)lic Coéng chuc thu ly
L hé so tién hanh
Tham dinh ho so, | Cong chirc | 02 ngay To trinh xem xét, kiém tra,
B4 dé xudtkétqua | thulyhd | lam |- Du thao | thdm dinh ho so;
giai quyét TTHC SO viee |két  qua|tham muwu  to
(BM 04/ trinh, du thao két
van ban :

tt  choi

qua.
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Bube ) . .. | Trach | Thoi Ho, P
cong | NOi dung cong vi€c ‘n . so/Biéu Dién giai
. n nhiém gian x
viéc mau
néu 10 ly
do)
Theo muc
IBM 01 Linh dao Phe
. To trinh amh dao TAONE
Lanh dao 095 | xem xét ho so, ky
Phong iy |1 Du thao | & grinh va ky
BS | Xem xét, trinh kj | Vin hoa lgnf két qua|phay dy thao van
va Thong e (]?’M Ofl/ ban trinh lanh dao
tin VIee |van ban | gpND  quén,
tw choi | hyuyen ky duyét.
néu 10 ly
do)
Theo muc
IBM 01
Van Totrinh | Xem xét ho so, tai
phong 0,5 - Dy thao | li€u lién quan, ky
B6 Tiép nhén, xily | HDND va | ngay két qua | to trinh trinh Lanh
ho so UBND lam (BM 04/ dao UBND quan,
quan, viéc vinban |huyén xem xét,
huyén tir ch6i | phé duyét
néuro ly
do)
Theo muc
IBM 01
To trinh
N 2T anh dao UBND
Lanh dao | 01 ngay | To trinh quan, huyén xem
B Ky duyet . éUlill\llDén ‘ll?réré B}\/I Ofl/ xét va ky duyét ho
tr cho1
néuro ly
do
Van thu 0,5 Theo muc | Vian thu thue hién
- Ban hanh vin ban Vin ngay | IBMO1 |cho s6, dong dau,
ph‘ong lam T trinh | ho SO, tar 1éu lién
HDNDva | viéc BM |quan.
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Bube| . .. | Trach | Théi Ho, P
cong | Noi dung cong viec " . so/Biéu Dién giai
. n : : nhiém gian x
viéc mau
UND cap 04/van | - Chuyéq két qua
quan, bantr |giar quyét TTHC
huyén chdi néu | cho Bo phan Ti€p
r0lydo |[nhadn va Tra két
qua cua UBND
quan, huyén
B6 phan ,
tiép nhan - Tra ket qua cho
Tra két qua, lwu | vatraket | Theo , UBND
B9 | hoso,thongkéva | qua-Uy | Giay | Kétqua |phuong/thi tran.
theo doi ban nhin hen - Théng ké, theo
dan quan, doi.
huyén
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéce:
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)
4 BM 04 | Gidy cong nhan “Phuong, Thi tran dat chuan van minh d6 thi”
V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cb)
4 // Hb so theo muc I
5 // Quyét dinh cong nhan/vian ban tir chdi néu rd ly do
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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V1. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 02/2013/TT-BVHTTDL ngay 24 thang 01 nam 2013 ctia B
tredng BO Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét vé tiéu chuan, trinh ty, thu tuc
xét va cong nhan “Phuong dat chuan van minh d6 thi; “Thi trin dat chuan van minh d6
thi” (Co6 hiéu luc tir ngay 10 thang 3 nam 2013).

- Quyét dinh s6 1396/QD-UBND ngay 29 thang 3 nam 2017 ctia Chu tich Uy
ban nhén dan thanh phé HO Chi Minh vé ban hanh cac Tiéu chuan vin héa giai doan
2017 - 2021.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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Mau so 1

(Ban hanh theo Théng tw s6 02/2013/TT-BVHTTDL ngay 24 thdang 01 ndam 2013 cua
B truong Bo Van hda, Thé thao va Du lich)

(Quéc huy)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN HA PONG

CONG NHAN
“PHUONG PAT CHUAN VAN MINH PO THI”

Phuong Vin Quén, quian Ha Pong, thanh phé Ha Ni
Pd dat “Phwong dat chudn vin minh d6 thi” 02 nim (2012-2013)

Quyét dinh so: .../QD-KT Ha DPong, ngay thang nam 2013
Vio 86 so: .../QD-KT CHU TICH

Nguyén Vin C
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MAu sb 2
(Ban hanh theo Théng tw s6 02/2013/TT-BVHTTDL ngay 24 thdang 01 ndam 2013 cua
B truong Bo Van hda, Thé thao va Du lich)

(Quéc huy)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN PO LUONG

' CONG NHAN A
“THI TRAN PAT CHUAN VAN MINH PO THI”

Thi trin P6 Lwong, huyén P6 Lwong, tinh Nghé An
Pd dat “Thi trdn dat chudn vin minh db thi” 05 ndm (2009-2013)

Quyét dinh so: .../QD-KT Do Lwong, ngay thdng nam 2013
Vio 86 so: .../QD-KT CHU TICH

Nguyén Vin A
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QUY TRINH 14

Ping ky hoat déng thw vién tw nhin c6 von sach ban dau
tir 1.000 ban dén duéi 2.000 bin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
01 bon darxlg ky hoat dong thuw vién Ban chinh
(theo mau)
02 DaAnh muc Vonxtal liéu thu vién Ban chinh
hién c6 (theo mau)
So yéu 1y lich cua nguoi ding
tén thanh lap thu vién c6 xac \ ,
03 nhan cua UBND x4, thi tran noi Ban chinh
cu tra
04 | NO1 quy thu vién Ban chinh
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
B0 phan tiép nhan va tra két qua - | Ba (03) ngay lam viée ké tir Khon
Uy ban nhan dan quan, huyén ngay nhan du hé so hop 1¢€. &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc . . Hb6
A e A n Trach Thoi 'R Y
cong | Noi dung cong viéc o . so/Biéu Dién giai
‘n nhi¢m gian x
viéc mau
A 1A T chuc/ Theo |Thanh phan hd so
Nop ho so 1A
: Ca nhan . muc [ |theo muclI
Gi1o
Bl B0 phan hanh Theo |- Truong hop ho so
Kiém tra hd so tiep r}haArl chinh muc [ daAy dl.lA va P op 1?:
va tra ket BM 01 Lap Giay tiép nhan
qua - Uy ho so va hen tra két
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Buoe| .| Trach | Thei | MO P
cong | Noi dung cong viéc oA . so/Biéu Dién giai
o n nhi¢m gian x
viéc mau
ban nhan BM 02 | qua; trao cho nguoi
dan quan, BM 03 | nop ho so theo BM
huyén 01, thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€:
Huéng dan nguoi
ndp ho so bod sung,
hoan thién hd so va
ght 16 ly do theo
BM 02.
- Truong hop tur
chbi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
B,G phan
tiép nhan
) . va tra lgé't nO,:S rEf:OI Chuyén hé so dén
B2 | Tiépnhinhdso | qua-Uy | "8% | S 05 | Phong Van hoa va
ban nhan lgrAn Thoéng tin
dan quan, VIee
huyén
Phong Van héa va
Phong | 025 | Theo }Tl?ong Py nﬁ?n
thu 1y ho so vaThéng | lam | BMOI | p nhan va U
: tin viee ¢t qua va phan
‘ cong cong chire thu
1y hd so.
Theo |- Cong chic thy 1y
Tham dinh ho so, | Cong chirc 1’:5 ]?r)nl\l/}coll ho 59 tler}; hanh
B4 dé xuit két qua thu 1y ho reay . xem Xe?’ kler£1 tra,
giai quyét TTHC e lam 1} Tortrinh | tham dinh ho so
VIEC | Dy thao |lay y kién don wi

BM

co lién quan (néu
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Buoe| | Trach | Thei | HO s
cong | Noi dung cong viéc " . so/Biéu Dién giai
o n : nhi¢m gian x
viéc mau
07/van | c6):
bantra |. Téng hop, hoan
161 nu | thién hd so, lap to
18 1y do | trinh va dy thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét.
Theo
muc I
BM 01
Bone | 25 | Dy | L deo Phone
vaThong | oo | BM | duyét hé so,
tin 07/van
ban tra
161 néu
0 ly do
Theo | Vian thu thuc hién
muc I |cho s6, dong dau,
BMO1 | ho so, tai liéu lién
Van thu To& trinh | quan.
Ban hanh vin ban Phong 025 Dy thao | - Chuyén két qua
B6 Van héa Iigf‘rf kétqua |gidi quyét TTHC
va Thong vide BM |cho BG phan Tiep
tin ' 07/vin nhan va Tra két qua
ban tra | cua UBND quan,
i néu | huyén
0 ly do
B,G phan
. _ | tiépnhan - Tra két qua cho
Tra két qua, luu hd | vatra lgét Thgo , c4 nhan.
B7 so, thong ké va qua - Uy Giay | Két qua J .
theo doi ban nhan hen ) ~Th0ng ke, theo
dan quan di.
quan,

huyén
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu co)

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu c6)

4 BM 04 | DBon dang ky hoat dong thu vién tw nhan c6 phuc vu cong déng
5 BM 05 | Danh muc vén tai liéu thu vién hién c6
6 BM 06 | Bang k& danh muc cac tai liéu hién co trong thu vién
7 BM 07 | Giay Chimg nhan dang ky hoat dong thu vién
V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu co)
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cb)
4 // Hb so theo muc I
5 // Giay chung nhan ding ky hoat dong thu vién
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Phap 1énh Thu vién s6 31/2000/PL-UBTVQH10 ngay 28/12/2000;

- Nghij dinh s6 72/2002/ND-CP ngay 6/8/2002 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh phap 1énh Thu vién;

- Nghi dinh s6 02/2009/ND-CP ngay 6/01/2009 cua Chinh phu quy dinh vé to
chirc va hoat dong cua thw vién tur nhan c6 phuc vu cong déng;

- Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012 cia Chinh phu vé viéc stra doi,
bo sung, thay thé hoic huy bo, bii b cac quy dinh cé lién quan dén tha tuc hanh
chinh thudc pham vi chirc nang cua B6 Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAiu s6 1
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 02/2009/ND-CP ngay 06 thdng 01 ndm 2009
cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG
THU VIEN TU NHAN CO PHUC VU CONG PONG
Kinhgui: ...

Tén toi la:

- Sinh ngay/thang/nam:

- Nam (nif):

- Trinh @0 van hoa:

- Trinh d¢ chuyén mon:

- Ho khau thuong tra:

ding tén thanh 13p thu vién tu nhan ¢é phuc vu cong déng.

Tén thu vién:

DPia chi: - S6 dién thoai: ; Fax/E.mail:
Téng s6 ban sach: : Tong s6 tén bao, tap chi:
(tinh dén thoi diém xin thanh 1ap thu vién)

Dién tich thu vién: - 86 chd ngéi:

Nhan vién thu vién:

- S6 luong:

- Trinh d9:

Nguén kinh phi cta thu vién:
T61 lam don nay dé nghi dang ky hoat dong cho Thu vién ........................

VO
......... , hgay thdng ndm
(Nguwoi lam don ky tén)
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MAu s6 2 )
(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 02/2009/NP-CP
ngay 06 thdng 01 ndm 2009 cua Chinh phu)

BANG KE DANH MUC CAC TAI LIEU
HIEN CO TRONG THU VIEN

STT

Hinh thuc tai
li¢u (sach bao,
CD-ROM..))

Tén tac Nha xuat | Nam xuat | Ngudn goc

Tén sach , \ \ A
gia ban ban ta1 liéu
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MAu sb 3
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 02/2009/ND-CP ngay 06 thdng 01 ndm 2009
cua Chinh phu)

TEN CO QUAN CAP GIAY CHUNG NHAN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DANG KY HOAT PONG THU VIEN Pic 1ap - Ty do - Hanh phic

_ GIAY CHUNG NHAN
DPANG KY HOAT PQONG THU VIEN

Tén co quan cép gidy chirng nhéin diing ky hoat dong thu vién .........eeeeevennnn..
CHUNG NHAN
Thu vién tu nhan
Do 0N (DA): .o

diung tén thanh 13p da dang ky hoat dong thu viéntai .......................................

ey gAY .. thdng ... ndm ... ..
Thu trudng co quan cép gidy chirng nhén
(Ky tén, dong ddu)




CONG BAO/SH 86+87/Ngay 15-11-2019 51

QUY TRINH 15

Thii tuc xdc nhin diing ky hoat dong gido duc k§ ning song va hoat dong
gido duc ngoai giv’ chinh khoa (d(‘)i v6i nha tré, nhom tré; trweong, 16p miu gido,
trwdng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s6, truong phé thong c6 nhiéu cip hoc

¢6 cap hoc cao nhit 1a trung hoc co s, phé théng trung hoc ban tru
va trung tam hoc tip cong dong)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong | Ghi cha
Cong van dang ky to chirc hoat dong gido duc k¥
01 |nang song, hoat dong gidao duc ngoai gio chinh 01 Ban chinh
khoa

Danh sach, ly lich trich ngang kém theo cac minh
chimg hop 1¢ vé ban 1anh dao, cac gido vién, huan
luyén vién, bao céo vién (ghi rd ho tén, trinh dd
hoc van, chirc vu, nghé nghiép, ning luc su pham 01

02 va am hiéu cac linh vuc ky nang séng hOéC hoat Ban chinh
dong gido duc co lién quan) tham gia t6 chirc va
thwe hién cac hoat dong gido duc k¥ nang song va
hoat dong gido duc ngoai gio chinh khoa

03 K¢ hoach hoat dong, gido trinh, tai liéu giang day, 01 Ban chinh

huan luyén

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quan, huyén (néu
Phong Gido duc va DPao tao nam | Nam (05) ngay lam viée (ké
trong try s& Uy ban nhan dan) hodc | tir khi nhan hd so day du va Khong
Phong Giao duc va Dao tao cac quan | hop 1€)
- huyén (Néu Phong Gido duc va
Dao tao ¢o tru s riéng).
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | Ngi dung Thoi | Bl .
cong A n Trach nhiém . mau/Keét Dién giai
" cong viéc gian .
viéc qua
Nop hd so Cac co so giao Theo Thanh phan ho so
: duc muc | theo muc I
- Truong hop ho so
day du va hop 1é:
Lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thuc hién tiép
nhan vatrakét | Gio - Truong hop ho so
Bl qua - Uy ban hanh BM 01 chwa ddy du hoic
Kiém tra hd | nhan dan quén, | chinh chua hop 16: Huéng
SO’ huyén hoac BM 02 dan nguoi ndp hd
Phong Giao duc BM 03 so bd sung, hoan
va Pao tao cac thién hd so va ghi
quan - huyén 0 ly do theo BM
02.
- Truong hop tur
chéi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan tiép
nhan va tra két
qua - Uy ban 0,5 Theo
B2 Tiép nhin | nhin dan quan, | ngay |mucl Chuyén hd so cho
ho so huyén hodc lam |BMOl | Phong chuyén mén
Phong Giao duc viéc
va Pao tao cac
quan - huyén
B6 phan chuyén 0,5 Theo Phong chuyén mon
33 Phéin cong | mon giai quyét | ngay muc I tiép nhan ho so tir
thu ly ho so thu tuc hanh lam BM 01 B6 phan mét ctra va
chinh viéc phan cong cong
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Buéc .. .. Biéu
cong | ordung | hnhigm | MO AWK Dién giai
" cong viéc gian .
viéc qua
chirc thu 1y ho so
- Cong ,Chl’l’C thu ly
ho so tién hanh xem
2 ) xét, kiém tra, tham
Tl':f‘m dinh Theg | dinh hd so; ldy y
O3 s oo | et | kién dom vi oo lién
R4 xuat xet Coéng chure thu lr}gay BMoO] | duan (néu co); kiém
qua gial 1y ho so am tra thue té tai co so.
quyét thu VI€C Du thao A \
X L, . |- Toéng hop, hoan
tuc hanh két qua A A A s
chinh thién ho so, lap to
trinh va du thao ket
qua trinh Lanh dao
Phong xem xét
Kiém tra lai hd so va
Theo 10 duvet:
muc | y u ye . \
BMO1 |- Néu ho so déy du
, Lanh dao 01 ngay |- To trinh va PO’DA lé. qky phe
Xem xét, . . . . |duyét két qua
B5 hé duvét Phong Giao duc lam |- Gidy AN .
p uy¢ va Pao tao viee | xac nhan/ ‘ANeu qho so khonAg
. .. |day du va hop I¢:
Van ban | C s £
~ ~ 1. |Thong bao tur chdi
néu o ly |, : f s
bang van ban va néu
do < 1
0 ly do
Cho sré, vao so,
. Vin thu Phong | 1ngay |HO so da d?ng da}u, ba{l han}:
Ban hanh ., . . .|van ban dén BO
B6 S G140 duc va lam dugc phé N R \ .
van ban N A . phan mo6t cura va
bPao tao viéc | duyét i dA g 1A
cac ca nhan cé lién
quan.
B6 phan tiép
] nhan Vé} tra ket
]:nl‘ keth A glfa _dpy baAn Theo - Tra két qua cho o
B7 | g thngké | huyénhoge | &4 | Kétaqua |chic, cdnhin
y s YOS hen - Théng ké, theo dbi

va theo doi

Phong Giao duc
va Pao tao cac
quan - huyén
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU
rr| Ma Hb so luu
hi¢u
1 | BMO1 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (luu tai B6 phan Mot ctia)
Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so (néu c6 - luvu tai BO phan
2 | BM02 N
Mot ctra)
Phiéu tir chdi gidi quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai BO phan
3 | BMO03 N
Mot ctra)
4 | BMo4 Xac nhan ding ky hoat dong gido duc k¥ ning song va hoat dong
gido duc ngoai tro1 chinh khoa (luu tai Bo phan thu ly)
5 // | Cac thanh phan ho so (muc I) (Iuu tai Bo phan thy 1y)
6 // Céac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Giao duc nam 2005

- Luat stra do1, b6 sung mot sé diéu cua Luat Gido duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Giao duc

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot so
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Giao duc

- Théong tu s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 2 nam 2014 cua Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao quy dinh quan 1y hoat dong gido duc k¥ niang séng va hoat

déng gido duc ngoai gio chinh khoa.
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- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



56 CONG BAO/SH 86+87/Ngay 15-11-2019

QUY TRINH 16
Thi tuc thanh lip treong miu gido, trwdng mam non,nha tré cong laphoic
cho phép thanh lap treong miu gido, trwedng mam non, nha tré din lap, tw thuc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4115/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO
STT Tén ho so S6 lwong Ghi chua

To trinh @& nghi thanh 1ap cia co quan chu
quan d6i voi trurong mau glao truong mam
non, nha tré cong lap; cua to chuc hodc ca
nhan dbi voi truong mau gido, trudong mam
01 |non, nha tré dan lap, tu thuc can néu rd su can 01 Ban chinh
thiét thanh 14ap; tén truong mau gido, truong
mAam non, nha tré; dia diém du kién lam tru s&
to chire thue hién viée nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

Dé an thanh 1ap truong mau gido, trudng mam

02 non, nha tré.

01 Ban chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Bo phan tiép nhan va tra két qua -
Uy ban nhan dan quan, huyén
(neu Phong Gido duc va Dao tao
nam trong tru s& Uy ban nhan
dan) hoac Phong Gido duc va bBao
tao cac quan - huyén (Néu Phong
G120 duc va DPao tao co tru so
riéng).

Hai muo1 1am (25) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du ho Khéng
so hop 1€
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III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buge Noi dung cong Thoi Biéu x
ci‘filg T Viee Trach nhiém gian mﬁu/{(ét Dién giai
viéc : qua
Uy ban nhan
dan phuong,
x4, thi tran (dé
nghi thanh 1ap
truong mau
gido, truong
mam non nha ‘ ‘
A A tré cong 1ap ); Theo | Thanh phan hé so
Nop ho so T6 chire, ca mucl |theomucl
nhan (d& nghi
thanh 1ap
truong mau
gido truong
mAam non, nha
tré dan lap, tu
thuc)
- Truong hop hd so
Gid day du va hop 1é:
B1 hanh Lap Gidy tiép nhan
chinh ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
ndp ho so theo BM
Bo phan tiép 01, thuc hién tiép
nhan va tra két bude B2.
qua - Uy ban - Truong hop hd so
] ‘ nhan dan BMOL | chya ddy du hoac
Kiém tra ho so' | quéan, huyén BM 02 | chua hop 1é:
ho#c Phong BM 03 |Huwéng dan nguoi
Giao duc va ndp hd so bo sung,
Dao tao cac hoan thién ho so va

quan - huyén

ghi 16 ly do theo
BM 02.

- Truong hop tur
chbi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
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Buéc | .. ~ .. Biéu
cong Notdung cong | 4 2 op nhiém Thot 1 sw/Két Dién giai
vide viéc gian .
¢ qua
BM 03.
Bo phan tiép
nhan Vé} tra ket
qua - UyAban 01 Theo Ch}lyén h6 SO chq
K LA nhan dan . Phong Gido duc va
Tiép nhan ho . N ngay muc I . o
B2 . quan, huyén - bao tao cua Uy
SO 9 : lam BM 01 A A
hodc Phong viee ban nhan dan quan,
G1ao duc va ‘ huyén
Dao tao cac
quan - huyén
. ., Phong Gido duc va
zﬁgri/ga(f})l;g 01 Theo bao tao tiép nhan
Phén cong thu e ngay mucl |ho so tr BO phén
B3 ¥ ha tao - Uy ban 13 BM 01 N A ~
y ho so A A am mot ctra va phan
nhan dan A R n .
uan, huyén viéc cong cong chic
quan, uys thu 1y hd so
- Cong ch(rc thu ly
Theo | pd so tién hanh
mucl | yem xét, kiém tra,
A N BMO1 |tham dinh hd so;
STUh‘:i‘g f;:i‘li‘e‘; 12 | Totrinh |ldy ¥ kién don vi
B4 Qu,ii gidi quyét Cong chic thy | ngdy -van | €0 lin quan (néu
thii tuc hanh | Y 10 5 lam | bancoy | )
chinh viee kien |- Tong hop, du
tham | thao két qua, lap
dinh Tg‘)f trinh hoan thién
h6 so trinh Lanh
dao phong xem xét
Theo
muc | i .
et . 05 BM 01 K‘ién} tra Alai ‘hé‘so
Xem xét, trinh | °2) - 21 0 Torinh [V Ky duyét to trinh
B ky phong ‘ 12\10 ngay Vi kqm du thao, trmh
duc va bDao| lam |- YA |kgt qua giai quyét
tao viée | baN €O ¥ \thii tyc hanh chinh
klfn cho Uy ban nhan
tham

dinh

dan quan, huyén
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Buoc | . o .. Biéu
cong Notdung cong | 4 2 op nhiém Thot 1 sw/Két Dién giai
n viéc gian .
viéc qua
- Du’ thao
két qua
Theo 3 .
Kiém tra, cho so
muc I s < e
BM 01 Tg trinh va dong
R dau cac tai li€u lién
) -‘Ilo S0’ | quan.
Ban hanh vi ;;%l (;EUT O% trinh } Chuyén hd SO dén
B6 b? n flanh van d ong 52}0 Iigay . Yaf} Van phong Uy ban
an uif va bDao ‘221 b?? CO ¥ |nhan dan va Uy
' : klfnr ban nhan dan quan,
tham huyén
dinh
- Du’ thao
két qua
Theo
Van the V mue l
an thu Van x . 3
] ] Phong Hoi BMO1 | Tiép nhan kiém tra
Tiép nhan ho A PO 0,5 |- To trinh | thanh phan hé so,
> |dong nhan dan . AL 1iA
B7 so, chuyén ho va ngay | . Dy thao | tal hgu hgn quan;
so' cho chuyén | . lam | 5t Chuyén ho so cho
o n Uy ban nhén A uy A ia
vién 440 quAn VIEC | dinh/ chuyén vién duoc
u - Al A . 1
hu;%ﬁ Vian ban | Phan cong xir ly
néu o ly
do
Theo
mucl | Chuyén vién thu ly
A n BMOI1 | kiém tra, tham dinh
Chuyén vién HA 1 so
vanPhong | o | O %0 0
Xem xét ho so, | HOi dong nhan od Tin ) anrlll th1¢~nhh0 SO
B8 tai liéu lién dén va 1{% y b Vin T}rll‘n Lan \ dla(lq
g N am an coy pnong x&m Xct, qy
quan [Bcbml?han viéc | kién to trinh, trinh Uy
dan quan, A NP N
huyén tham ban nhan dan quan,
‘ dinh huyén hodac van
- Du thao ban tra lon

két qua
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Lap ho
so trinh

B9

Xem xét, ky
van ban hoac
trinh ky

Lanh dao
VanPhong

01
ngay
lam
viéc

Theo
muc I
BM 01
- Hb so

trinh

- Van
ban co y
kién
tham
dinh

- Du thao
két qua
Quyét
dinh
thanh
lap/van
ban tra
loi

To trinh,
ho so

Xem xét, kiém tra
ho so, phé duyét to
trinh, ky nhay
quyét dinh hoac
van ban tra 1o1 néu
r0 ly do trinh 1anh
dao quan

BI10

Phé duyét

Lanh dao Uy
ban nhan dan
quan huyén

01
ngay
lam
viéc

Theo
muc I
BM 01
- Hb so
trinh
- Van
ban co y
kién
tham
dinh
- Du thao
két qua
Quyét
dinh
thanh

Xem xét hd so, tai
liéu lién quan, ky
Quyét dinh hoac
van ban thong bao
néu rd ly do.
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Buoc | \ . n Ny Biéu
cong Notdung cong | 4 2 op nhiém Thot 1 sw/Két Dién giai
.n viéc gian .
viéc qua
lap/van
ban tra
161
To trinh,
ho so
Theo
muc [
BM 01
- HS so
trinh
- Van
bélp coOy
kién ) 7
Ban hanh vin Van thu Uy nO )2:15 Etharl? d%}rllo d%?; b\;?lohéiloﬂ
BIl | ° v ban nhan dan | 8% | din ong cat, pafl
ban R R lam | _ py thao | van ban dén cac co
quan huyén A LD thao A
VIEC | kbt qua|quan lién quan.
Quyét
dinh
thanh
lap/van
ban tra
161
To trinh,
ho so
Bo phan tiép
nhan Vé} tra ket
qua -AUyAban Tra két qua cho to
nhan dan Theo , A
Yy A N R R A £ | chuc, canhan
B12 Tra két qua quan, huyén giay | Keét qua Théne ké va th
hodc Phong hen d~,0 ng ke va theo
G140 duc va ol
Pao tao cac

quan - huyén
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IV. BIEU MAU
TT | Ma hiéu | Tén Biéu miu
BM 01 Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

2 |BM02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT| Ma H6 so luu
hiéu

BM 01 | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phan Mot cira)

2 BM 02 | Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu cO - Iuu tai BO phan
Mot ctra)

3 | BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so (néu cé - luu tai B6 phan Mot
ctra)

4 | BM 04 | Quyét dinh thanh lap trudng mau gido, trudng mam non, nha tré cong
1ap hodic cho phép thanh 14p truong mau gido, trudng mam non, nha
tré dan 1ap, tu thuc

5 // Cac thanh phan ho so (phan I)) (Iuu tai phong chuyén mén)

6 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Luat Gi1ao duc nam 2005.

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc nam 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 quy dinh chi tiét va
hudéng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Gido duc.

- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nam 2011 sira doi, bd sung mot so
diéu cia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sd diéu cia Luat Gido duc.

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nim 2015 cia Bo truong

B6 Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1€ Truedng mam non.

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 ciia B6 Gido duc
va bao tao Ban hanh Quy ché td chire va hoat déng cua truong mam non tu thuc.
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- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién
dau tur va hoat dong trong linh vuc giao duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phu sira d6i mot s6
diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

(Xem tiép Cong bdo s6 88 + 89)



