CONG BAO/SH 78+79/Ngay 15-11-2019

QUY TRINH 8
Ping ky, cip Glay chirng nhan quyén sir dung dat, quyen s6' hiru nha &
va tai san khac gin lién véi dat d6i véi truomg hop da chuyen quyén sir dung
dat trwée ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dugc
cAp Gidy chieng nhan nhung chua thue hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh
(trwong hop c6 ndp Gidy chimg nhén)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

I |HO SO DAT DAI

Pon dang ky bién dong dat dai,

01 |tai san gin lién voi dat (theo 01 Ban chinh
Mau s6 09/DK)
02 | Ban goc Giay chung nhan da cap 01 Ban chinh

Gidy to vé viée chuyen quyén sir
dung dat, tai san gan lién voi dat

03 |c6 du chir ky cua bén chuygn 01 Ban chinh
quyén va bén nhan chuyén
quyeén.

11 |HO SO THUE

01 | To khai 1€ phi trude ba 01 Ban chinh

TS khai thué st dung dat phi

02 . A
nong nghiép

01 Ban chinh

To khai thué thu nhap tur chuyén
nhuong bat dong san (trir trudong
hop bén chuyén nhuong la
03 | doanh nghi€p c6 chirc nang kinh 01 Ban chinh
doanh bat dong san) theo quy
dinh cia phap luat vé thué (néu
co)

Van ban cua ngudi st dung dat
04 |dé nghi dugc mién, giam cac 01 Ban chinh
Khoan nghia vu tai chinh vé dat

05 Cac giay to ching minh thudc 01

<. 2 . Ban sao
do1 tuong duoc mién, giam theo
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quy dinh cta phap luat (néu c6)

06

Giay to chimg minh thudc doi
tuong khong phai ndp nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap
ludt (néu cb).

01

Ban sao

07

Hop dong chuyén nhuwong bat
dong san theo quy dinh cua phap
luat hodc ban sao Hop dong tang
cho tai san 1a bat dong san theo
quy dinh cia phap luat hoac ban
sao Hop dong (hodc cac gidy to)
thira ké bat dong san.

01

Ban sao

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

* Noi tiép nhan, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép’nhz.'in
va tra két qua

Thoi gian xir ly

Bo phan Tiép
nhan va tra két
qua cua Chi
nhanh Van
phong Dang ky
dat dai 24 quan
(huyén)

30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18
theo quy dinh cta phap luét; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so
tai x4, thot gian thye hién nghia vu tai chinh ctia nguodi st dung
dat; khong tinh thoi gian xem xét xir ly ddi véi truong hop st
dung dat c¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh

* L& phi chirng nhin ding ky thay déi sau khi cip Gidy chimg nhan:

STT : Mirc thu
N¢i dung thu Dt‘f“hvl
m Quan | Huyén
Chirng nhan dang ky thay doi sau khi cap Gidy ching nhan
1 | Dang ky thay d6i chi co quyén sir dung dat | dong/lan | 15.000 | 7.500
bang ky thay ddi co quyén sir dung dat va tai ‘ ~150.000 |50.000
2 | san gan lién voi dat (nha o, nha xuéng, rimg, | dong /lan
tai san khac...)
Pang ky thay d6i chi ¢ tai san gin lién véi 50.000 | 50.000
3 | dat thi ap dung mirc thu 1€ phi cap giay dong /lan
chirng nhan
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Doi twong mién thu; Tré em, ho nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, ngudi cd cong
véi cach mang.

* Phi thAm dinh cip gidy chirng nhin quyén sir dung dat

50 NoOi dung cong viéc 1:/[1'1’c t?u
TT : : (dong/ho so)
1 | Truong hop chuyén nhuong quyén st dung dat;
Cap méi 700.000
Cap lai 650.000
) Tmb’ng hop chuyép nhq.’o’ng quyén s hitu nha & va
tai san khac gan lién véi dat
Cap méi 820.000
Cap lai 800.000
3 | Trugmg hop chuyén nhuuong quyén st dung dét,
quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vor dat
Cap méi 950.000
Cap lai 900.000

DPoi twong mién thu: Tré em, ho nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, nguoi co
cdng voi cach mang, déng bao dan toc thiéu sd & cac xa co diéu kién kinh té - xa hdi dic
biét khé khan trén dia ban thanh phé.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bus N . . . Ho
}\1’ o¢ NOi dung cong Trach Thoi (.)x X s
cong A o n . so/Biéu Dién giai
. n viée nhiém gian X
viéc mau

Gio
B1 . ' hanh o
Nop ho so Hé gia dinh, chinh Theo Thanh phan hé so
canhan, mucl | theo mucl
cong dong
dan cu,
nguol Viét
Nam dinh
TU O NuUoT
ngoai dugc
s& hiru nha
& gan lién
YO8N Aanven
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Bube | N6 dung cong Tréch Thoi Ho .
cong oA o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian x
viéc mau
Nam
- Truong hop hd
so day du va hop
16: Lap Giay tiép
nhan hd so va hen
tra két qua; trao
cho nguoi ndp ho
so theo BM 01,
thuc hién tiép
B6 phan budc B2.
tiép nhan va - Trudong hop hd
tra két qua BMOl |so chwa diy du
Kiém tra ho so cua Chi BM 02 |hoic chua hop 1¢;
nhanh Vin BM 03 | Huéng dan nguoi
phong dang nop hd so bo
ky dat dai sung, hoan thién
hd so va ghi 15 1y
do theo BM 02.
- Truwong hop tur
chbi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan
giai quyét hd so
theo BM 03.
Chuyén hd so cho
vién chire, nguoi
o lao dong phu
,PQ plian . trach caa Chi
tleP ntlan va . BM 01 |nhanh Van phong
y o traqket qua 01 DAY | B 04 Pang ky dét dai
B2 | Tiép nhan ho so cua Chi lam an (huyén) va
nhanh Vin viéce Theo | quan ( Ye
‘ 5 muc |chuyén ban sao
thn% dang ' hd so cho UBND
ky dat dai cap x4 niém yét.
Thanh phan ho so
theo muc I
B3 Niém yét hd so Uy ba£1 Theo Niém yét vé Vi?C
nhan dan mucl |lam tha tuc cap
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Buoc | \oidungcong | Trich | Thei Ho s
cong oA o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian x
viéc mau
cap x4 (ban sao) | Gidy ching nhan
cho ngudi nhan
chuyén quyén 30
ngay (khong tinh
vao quy trinh)
vién chtrc, Vién chirc, ngu’g‘)’i
nguoi lao 01 ned BMO1 | 1a0 dong  tiep
B4 Phin cong dong phu 13 ri Y| BMO04 nhan ho so tir B
thu ly ho so trach giai vide Theo |phan mot cira va
quyét ' muc] |Pphan can b thu
TTHC ly ho so
- Vién chute,
nguol lao dong ly
h6é so tién hanh
vién chirc, BM 01 |xem xét, kiém tra,
dngu’éih lao BMO02 | {ham dinh O so:
2 . A ong thu ly . ay y kién don vi
Th’?m (;’I!nl}( ho s?’, hd 5o cla 09 pgay BM‘O4 ¢6 lién quan (ndu
BS | dexuatketqua | .00 lam - Ho 50| ¢6):
giai quyét TTHC Vin phbng VI€C | trinh B 6ng‘ho’p, hodn
Pang ky dat - Du thao | thign hd so, 1ap to
dai kétqua | trinh va du thao
két qua trinh
Lanh dao Chi
nhanh xem xét.
Lanh dao ‘ Lanh dao Chi
Xem xét, ky dw C . - H6 s0 | nhanh xem xét ho
I N Chinhanh | 04 ngay . , >
thao giay ching S : trinh  |so, ky Phiéu
B6 Y Vian phong lam . A £ ox1v
nhan va phiéu 3 Y A - Du thao | chuyén thué va ky
‘oz I bang ky dat | viéc A ] A
chuyén thue das kétqua |du thao Giay

chirng nhan
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Buoc | \oidungcong | Trich | Thei Ho, P

cong oA o n . so/Biéu Dién giai

o n viée nhiém gian x
viéc mau
- Vién chute,
nguwolr lao dong
phu trach lién
thong thué
chuyén dit liéu
o , - Phiéu | sang Chi cuc thué
Vlen‘c‘hu’c, chuyén | d xac dinh nghia
. nguoi lao thué vu tai chinh

Phat hanh Phiéu | dong thu ly 02 nga Té trinh (1; kh: he
B7 chuyén thué dé ho so cua 12 y -k‘o nh hrE?ng xab cho
xac dinh nghia vu | Chi nhanh arAn eqm D}I t ue~ Xac“ d1,nh
tai chinh Vian phong Viee thaqo ket ng}}la Vu, tal Chlr}h
Pang ky dat qua giai Vién chAu’c, nguoi
dai quyét |lao dong phu
TTHC |trach 1in Giay
chimg d¢ trinh
Van phong Dang
ky dat dai Thanh
ph6 ky Gidy

chtmg nhan.)
Chi cuc thué
Quan (huyén) can
ctr phiéu chuyén
cia Chi nhanh
Van phong Dang
ky dat dai Quéan
BM 05 | (huyén) va thong
BM 06 |tin trén cac to
Xsc dinh nghia . 05 ngay | BMo7 | Khal dé xdc dinh
B3 vu tai chinh Chi cuc lam BM 08 nghia vu tal'chmh
. Thue viee - cho ngudi su

‘ Phi€u | dung dat.

chuyén | ppat hanh Théng
Thué | pao  viee thue

hién nghia vu tai
chinh, chuyén cho
Chi nhanh Van
phong Dang ky
dat dai phat hanh
cho nguol su
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Buoc | \oidungcong | Trich | Thei Ho o
cong S A o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian x
viéc mau
dung dat.
Tiép nhan
Théng bao wviée
thuwc hién nghia
vu tai chinh tir chi
cuc thué va
chuyén cho Bo
phan tiép nhan va
tra két qua phat
hanh cho nguol
str dung dat.
vién chirc, Thot gian nguodi
nguoi lao R dan thuc hién
Tiépnhan, | dongthuly | . bT,h°n§ NVTC khong tinh
chuyén thong bao | ho so cua ngay | Dao VIeC | va5 quy trinh.
B9 X . . S lam thuc hién , ..
thué cho ngwoi sivr | Chinhanh n 8 Sau khi ngudi
dungdit | Vanphong | V0 | PEMAM T e hien
: y L 2k tai chinh cY Y
bang ky dat NVTC, Bo phan
dai TN&TKQ chuyén
cho Vién chiec,
nguoi lao dong
phu trach, cho
Van phong Dang
ky dat dai Thanh
phd6  ky giéy
chirng nhan dé
phat hanh cho
nguol st dung dat
Chuyén Kiém tra to trinh
vién Phon va Giay chiung
kiém tra th%l 02 ngay Theo nhin du thao,
B10 | Tham tra hd so | tuc dang ky lam muyc [ théng nhat v6i dé
dat dai cua viec |-Totrnh | yydt cua  Chi
Vian phong kéfn D}I nhanh:
Dang ky dat thao ket |. 18 so dat yéu
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Buoc | \oidungcong | Trich | Thei Ho s
cong oA o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian x
viéc mau
dai Thanh qua giai | cau: Trinh lanh
phd quyét |dao Phong xem
TTHC |xét, ky to trinh
- Gigy |trinh lanh dao
chung | Van phong Dang
phd
- Ho so khong dat
yéu cau: Trinh
lanh dao phong
xem xét, chuyén
tra hé so cho Chi
nhanh Van phong
bang ky dat dai
xtr 1y lai.
Lanh dap ‘
Phong kiém Xem x¢&t ho so, tai
tra thu tuc . liéu lién quan, ky
y . 4% | 02 ngay N R . ~
e e , | dang ky dat . To trinh, | to trinh trinh 1anh
Bl1l | Xem xét, trinh ky o T . lam A < .
dai cua Van viee hoso |dao Van phong
phong Dang ' Dang ky dat dai
ky dat dai Thanh ph6
Thanh phé
Xem x¢ét ho so, tai
Linh dgo Gity | ™ v Gy
Van phong | 01 ngay chl’mg‘ chim v nhél}ll
BI2 |  Phéduyét |Dangkydat| lam | mhan ho | °'HE - o TA
dai Thanh | viée so | dgyen B dUng
X dat, quyén s¢ hiru
pho AR
nha ¢ va tai san
gan lién véi dat .
Tiép nhan két
. X A LA Van thu - qua, cho s6 gidy
T han ho so ) . >
l,,ep‘l;v an h? > Chinhanh | 02 ngay | HO so da | ching phém, cap
B13 };‘fa lim g,( ogg. Vian phong lam duge phé | nhat ho so dia
ang ky datdal | py, 010 dat | viee duyét | chinh.
Thanh phO d . 2 % )
at Chuyén két qua

vé Bo phan tiép
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Bube | N6 dung cong Tréch Thoi Ho .
cong S A o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian x
viéc mau
nhan va tra két
qua cua Chi
nhanh Van phong
bang ky dat da1 b
Bo phan
ti€p nhan va
tra két qua Theo . 1A ,

Bl4 | Tra két qua ciaChi | Gidy | Kétqua |- |1 ket dq“a ‘éhf
nhanh Van hen nguot str dung dat
phong dang

ky dat dai
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat
5 BM 05 | To khai 1€ phi trude ba
6 BM 06 | To khai thué st dung dat phi nong nghiép
To khai thué thu nhap tur chuyén nhuong bat dong san (trir
7 BM 07 treong hop bén chuyén nhuong la doanh nghi€p c6 chuce nang
kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thué
(néu co)
V.HO SO CAN LUU
STT | Mi hiéu Tén biéu miu
1 | BMOI |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so
4 | BM04 |Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
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5 // Ban gbc Giay chimg nhén da cap
Glay to vé viée chuyén quyén su dung dat tai san gan lién véi
6 // dat ¢6 du chir ky cua bén chuyén quyén va bén nhan chuyén
quyén.
7 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai nam 2013;

- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dt dai;

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctiia Chinh phu stra doi bo sung
mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 ciia Bo Tai chinh huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cia luat quan ly thué; luat stta d6i, bo sung mot sd diéu cua luat
quan ly thué va nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ciia chinh phu;

- Théng tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cia Bo
Tai chinh va B Tai nguyén va Moi Truong quy dinh vé ho so va trinh tu, thu tuc tiép
nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi st dung dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot sé diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
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dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan thanh
pho H6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat; cap
doi, cap lai gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khéc
gén lién véi dat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan thanh
phé H6 Chi Minh v/v ban hanh muc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban Thanh
ph6 H6 Chi Minh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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QUY TRINH 9
Chuyen (101, chuyen nhwgng, cho thue, cho thué lai, thira ke, tang cho, gop von
bang quyén s dung dat, quyén s6 hiru tai san gan lién véi dat
(xac nhin trén Gidy ching nhén)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

I |HO SO DAT DAI

Pon dang ky bién dong dat dai,

01 |tai san gan lién voi dét (theo 01 Ban chinh
Mau s6 09/bK)
02 |Ban gbc Gidy chirng nhan d3 cap 01 Ban chinh

Hop dong, van ban vé viéc
chuyén ddi, chuyén nhuong, cho
thué, cho thué lai, thira ké, tang
cho quyén sir dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién voi dat; gop
03 |von bang quyén sir dung dat, 01 Ban chinh
quyen s¢ hiru tai san gan lién véi
dat; chuyén quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién véi
dat cua vo hoic ch6ng thanh cua
chung vo va chong theo quy dinh

Pon d nghi duoc dang ky thira
ké quyén st dung dat, quyén so
04 |hitu tai san gan lién voi dat cua 01 Ban chinh
nguoi thira ké. (néu 1a nguoi thira
ké duy nhat)

Vin ban cua ngudi st dung dat
dong v cho chi so hitu tai san gin
lién voi dat duge chuyén nhuong,
tang cho, cho thué, gop von tai san
05 | gan lién véi dat d6i véi truong hop 01 Ban chinh
chuyén nhuwong, ting cho, cho
thué, gop von bang tai san gin lién
v6i dat ma chu s hiru tai san gin
lién voi dat khong dong thoi 1a
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ngudi st dung dat. (néu co)

06

Gidy ching minh nhan dan moi
hodc Giay chimg minh quan doi
mo1 hoac thé Can cude cong dan
méi hodc so6 ho khau, gidy to
khac chimg minh thay doi nhan
than doi véi truong hop thay doi
thong tin vé nhan than cua nguoi
c6 tén trén Gidy chuing nhéan (néu
c6 thay dbi thong tin nhan than,
CMND,CCCD, dia chi so so1
GCN d4 cap)

01

Ban sao

07

Vin ban cua co quan co tham
quyén cho phép hodc cong nhan
viéc thay d6i thong tin phap nhan
d6i véi truong hop thay doi
théng tin vé phap nhan cua tb
chitc di ghi trén Gidy chung
nhan. (néu c6 thay doi thong tin
nhan than, CMND,CCCD, dia
chi so s6i GCN di cap)

01

Ban sao

11

HO SO THUE

01

T& khai 1€ phi trude ba

01

Ban chinh

02

TS khai thué su dung dat phi
nong nghiép

01

Ban chinh

03

T& khai thué thu nhap tur chuyén
nhuong bat dong san (trir truong
hop bén chuyén nhuong 1a doanh
nghiép ¢6 chuc nang kinh doanh
bat dong san) theo quy dinh cua
phap luat vé thué (néu co)

01

Ban chinh

04

Van ban cua nguoi st dung dat
dé nghi dwoc mién, giam cac
Khoan nghia vu tai chinh vé dat

01

Ban chinh

05

Cac gidy to chimg minh thudc
doi teong duoc mién, giam theo
quy dinh cta phap luat (néu cé)

01

Ban sao

06

Giay to chimg minh thudc ddi
twrong khong phai ndp nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap

01

Ban sao
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luét (néu co).

Hop dong chuyén nhuong bat
dong san theo quy dinh cua phap
luat hosc Hop ddng ting cho tai
07 | san la bat dong san theo quy dinh 01 Ban sao
cua phap luat hodc ban sao Hop
dong (hodc cac gidy to) thira ké
bat dong san (néu co).

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

o Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép nhan va tra két

qué Thoi gian xwr ly

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

) Thot han  giai quyét khéng tinh tho1 gian cac
Bo phan Tiép nhén va tra | ngay nghi, ngay le theo quy dinh cia phap ludt; khong
két qua cua Chi nhanh Van | tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi gian thue
phong Dang ky dat dai 24 | hién nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat; khong
quén (huyén) tinh thoi gian xem xét xtr ly d6i véi truong hop st
dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh

e L& phi chitng nhin ding ky thay d6i sau khi cip Gidy chirng nhan:

STT vi Mirc thu
Noi dung thu D({’n !
tinh Quan | Huyén

Chirng nhan dang ky thay doi sau khi cap Giay ching nhan

1 | Pang ky thay doi chi c6 quyén st dung dat dong /lan | 15.000 |7.500

Pang ky thay d6i c6 quyén st dung dat va tai 50.000 | 50.000
2 | san gan lién voi dat (nha &, nha xuéng, rimg, | dong /lan
tai san khac...)

Bang ky thay doi chi co tai san gan lién voi dat | ~|50.000 | 50.000
3 | thi 4p dung mirc thu 1€ phi cap giay ching dong /lan
nhan

Ddi tuong mién thu: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, ngudi co
cong vé1 cach mang

e Phi thim dinh cip gidy ching nhin quyén sir dung dit :
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Noi dung cong viéc Mirc thu

1 | Truong hop chuyén nhuong quyén st dung dat:
Cap méi 700.000
Cap lai 650.000
Truong hop chgyén nhuong quyén s hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién v dat

Cap méi 820.000
Cap lai 800.000
Truong hop chuyén nhuong qqyén‘sfr dung dat, quyén
s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat

Cap méi 950.000
Cap lai 900.000

Doi twong mién thu: Tré em, ho nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, nguoi co
cong voi cach mang, déng bao dan toc thiéu sd & cac xa co diéu kién kinh té - x4 hdi dic
biét khé khan trén dia ban thanh phé.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoéc A A . ‘e Ho
A NOi dung cong Trach Thoi . X K s

cong S A o . so/Biéu Dién giai
. n viec nhiém gian x

viéc : mau

Gio
B1 . ' hanh . .
Nop ho so Hé gia chinh Theo | Thanh phan ho so
dinh, ca muc [ |theo muclI
nhan,
cong dong
dan cu,
nguotl Viét
Nam dinh
cu ¢ nuroc
ngoai
duoc so
hitu nha ¢
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x K ens
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
dat o tai
Viét Nam
- Truong hop ho so
day du va hop &
Lap Giay ti€p nhép
ho so va hen tra keét
qua; trao cho ngudi
nop ho so theo BM
o 01, thuc hién tiép
BO phan budc B2.
tvlaelirg}féri - Truomg hop ho so
e chua day du hoac
: ; e B B! | chua hop 1é: Hugn
Kiém tra hd so | Chi nhanh BM 02 | Gzoa toP e BUOS
Vin dan nguol ndp ho
hon BMO3 |55 bs sung, hoan
d%n lf, thién hd so va ghi
o6 XY 15 1y do theo BM
dat dai 02
- Trutng hop (i
choi tiép nhan ho
50" Lép Phiéu tu
chéi ti€p nhan giai
quyét hdé so theo
BM 03.
].346 p}}lﬁn Chuyén hd so cho
tl?pr} kafl vién chire, nguoi
V; téracqzt 0,5 BMOI |lao dong phu trach
ua cu ) = y
X A 1A o ngay BM 04 | cua Chi nhanh Van
B2 Tiep nhan ho so Chl\?;;anh lam Theo ph“ongf)éng lf}" dAt
phong viéc muyc 1 |dai quan (I}uyer})
dang ky glléaonrlrllulz:hlan ho so
dat dai -
vién chuec, 0.5 BMo1 | Vién chl'IC‘,, nguol
Phan c6 nguoi lao ’ la‘o dong ti€ép nhan
B3 th allf lcl(:\ng dong phu Iigrarf] BM 04 h6 so tor BO phéan
u ly ho so trach gléu . n Theo m6t coa va phél’l
7 Vviece muc 1

quyet

can bd thu ly hé so
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x R o
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x
viéc mau
TTHC
- Vién chirc, ngu’(‘)’i
lao dong ly ho6 so
BMOT | ién hanh xem x¢&t,
BM 02 |kiém tra, tham dinh
) . A , h/\ o 1/\ ’ k-/(
Thim dinh hd so, | V/S" Chc, | 1.5 BMO4 1ho so; fay v kien
X Az o0 | ngudilao | ngay | - H} so | don vico lién quan
B4 dé xuat két qua A N Ay,
Y dong thu lam | trinh (n€u co):
giai quyét TTHC v o f .
y viéc | _ Du |- Tong hop, hoan
thao két | thién ho so, lap to
qua trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
“Hb so | Lanh  dao  Chi
Xem xét, ky duw 0.5 trinh nhanh xem xét ho
BS thao gidy ching | Lanhdao | ngay D so, ky  Phiéu
nhin va phiéu | Chinhanh | lam |~ E chuyén thué va ky
chuyén thueé viée thao . et du thao Giay chung
qua nhan
a0 ol - Phiéu
vién chite, chuyén - , N
nguoi lao thué |- Vién chuc, nguot
Phit hanh Phidu | SOP2@U | o5 Ty | 1ao dong phu trach
chuvén thué dé 1y ho so - o4 o lién théng thué
B6 he l(lI)iInh N l;ﬁa Chi nhanh 1§nf k‘trlnD chuyén dir liéu sang
t.‘ . h'%l h v Van vide ;m K F Chi cuc thué dé xac
archl phong ' t aqo et dinh nghia vu tai
dang ky qua g}fl chinh.
dét dai quye
e TTHC
BM 05 Vlfn chAu’c chi (iuc
thué Quan (huyep)
BMO6 |can  ca phiéu
Xac dinh nghia vu | Vién chic | 03 ngay | BM 07 |chuyén cua Chi
B7 tai chinh Chi cuc lam BM 08 |nhanh Vian phong
Thué viéc Phiéy |Pang ky dat dai
chuyén Quan (huyén) va
Thué |thong tin trén cac

to khai dé xac dinh
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x K ens
cong viee nhiém gian SO’/Eleu Dién giai
viéc : : mau
nghia vu tai chinh
cho nguot sir dung
dat.

Phat hanh Thong
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh,
chuyén cho Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai
phat  hanh cho
ngudi st dung dat.

Tiép nhan Thong
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh
tir chi cuc thué va
chuyén cho BO
phan tiép nhan va
tra két qua phat

vién chic, hanh cho nguot sw
i dung dat.
£ 2 Iélgéil;zltfs Thégg Thii gian nguoi
Tiép nhan, chuyén | |, 7 0,5 bao viéc | ,. n
thong .bz'w thué ly .ho SO ngay thuc dan  thuc luén
B8 e Chi nhanh ; A NVTC khéng tinh
cho ngwoi sir dung 5 lam hién . .
£ : Van " . vao quy trinh.
dat phong vige nghlavu San Kl o
< , tai chinh au ki nguoi dan
dang ky thue hién NVTC,
dat dai

B6 phan TN&TKQ
chuyén cho Vién
chirc, nguoi lao
dong phu trach,
trinh ky gidy chimg
nhan dé phat hanh
cho nguot sir dung
dat.
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Blr ¢l Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x K ens
cong C A oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian x

viéc mau

o , Vién chirc, nguoi
vien ‘c'hluc, -HEICGIO lao dong cua Chi
121%‘101 ;‘0 "~ | nhanh thyc hién in
I,Q}Illég 50}1 1.5 t-T(;l xac nhan trén gidy
A <3 A y - \ rin hir ha

B9 C!luan P 1 ho so Chinhanh | 5% kém Du © A ne nA an. .
trinh Lanh dao Vin lam théo ké Liap ho so trinh
‘ vige |PAOKCI1ah dao  Chi

phong qua giai , i )
dang ky quydt nhanh Chi nhanh
dét dai TTHC | Van phong dang ky

dat dai .
Xem xét hd so, tai
Lanh dao Gidy liéu lién quan, ky to
Chi nhanh 0.5 chimg trinh va Gidy chimg
B10 Phé duyét V? N NEaY 1 nhan, hd nhan Juyen st
: phong lam SO dung dat, quyén so
Dang ky viéc hiru nha & va tai
dat dai san gan lién von dat
Tiép nhéan két qua,
5 cho s6 giay chung
(\jﬁn t}}llu’il 13 so da nhan, cap nhat ho
1\;1énan 01 ngay Ehigc 4| 5o dia chinh.

B11 | Cho sb, déng diu shong lam phe Chuyén két qua vé
bang ky vige duyét BO phén, tiep nhan
dAt dai ' va tra két qua cua

Chi nhanh
VPDKDD
Bo phan
tiép nhan
va tra ket
qua cua Theo Tra két qua cho
B12 Tra kétqua | Chinhanh | Gidy | Kétqua ser qua ¢
Vin hen nguoi st dung dat
phong
dang ky

dat dai
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IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 |Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5 BM 05 | To khai 1€ phi trude ba
6 BM 06 | To khai thué st dung dat phi nong nghiép
To khai thué thu nhép tur chuyén nhuong bat dong san (trir
7 BM 07 tr}rb’ng hop bén chuyén nhuong la do‘anh nghi¢p c¢o6 chirc nang
kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thue
(néu co)

V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 | BM 02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4 | BM04 |Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

5 // Ban gbc Giay chirng nhan da cap
Hop ddng, van ban vé viéc chuyén d6i, chuyén nhwong, cho
thué, cho thué lai, thira ke, tang cho quyén su dung dat, quyén

6 /) s¢ hiru tai san gin lién VOl dat; gop von bang quyén st dung dat,
quyen sO hiru tai san gin hen voi dat; chuyen quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ciia vo hodc chong
thanh cua chung vo va chong theo quy dinh.

7 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;
- Luat Nha & nam 2014;
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- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dt dai;

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctiia Chinh phu stra doi bo sung
mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 ciia Bo Tai chinh huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cia luat quan ly thué; luat stta d6i, bo sung mot sd diéu cua luat
quan ly thué va nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ciia chinh phu;

- Théng tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cia Bo
Tai chinh va B Tai nguyén va Moi Truong quy dinh vé ho so va trinh tu, thu tuc tiép
nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi st dung dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot sé diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;
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- Quyét dinh 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan thanh
pho H6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat; cap
doi, cap lai gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khéc
gan lién véi dat trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan thanh

phé Hb Chi Minh v/v ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban Thanh
ph6 H6 Chi Minh.
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QUY TRINH 10
Chuyén doi, chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang cho, gop
von bang quyén st dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat
(cap moi Gidy chirng nhén)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

I |HO SO DAT DAI

bon dang ky bién dong dat dai,

01 |tai san gin lién v&i dat (theo 01 Ban chinh
Mau s6 09/PK)
02 |Ban gbc Gidy chirng nhan d3 cap 01 Ban chinh

Hop ddng, van ban vé viéc
chuyén doi, chuyén nhuong, cho
thué, cho thué lai, thira ké, ting
cho quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat; gop
03 |von bang quyén st dung dat, 01 Ban chinh
quyén s& hitu tai san gan lién véi
dat; chuyén quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién véi
dat cua vo hoic ch6ng thanh cua
chung vo va chong theo quy dinh

bon dé nghi dugc dang ky thira
ké quyén s dung dat, quyen SO
04 | hiru tai san gan lién véi dat cua 01 Ban chinh
nguoi thira ké. (néu 1a nguoi thira
ké duy nhat)

Vin ban cua ngudi st dung dat
dong v cho chi so hitu tai san gin
lién voi dat duge chuyén nhuong,
tang cho, cho thué, gop von tai san
05 | gan lién véi dat d6i véi truong hop 01 Ban chinh
chuyén nhuong, tang cho, cho
thué, gop von bang tai san gan hen
v6i dat ma chu s hiru tai san gin
lién voi dat khong dong thoi 1a
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ngudi st dung dat. (néu co)

06

Gidy ching minh nhan dan moi
hodc Giay chimg minh quan doi
mo1 hoac thé Can cude cong dan
méi hodc so6 ho khau, gidy to
khac chimg minh thay doi nhan
than doi véi truong hop thay doi
thong tin vé nhan than cua nguoi
c6 tén trén Gidy chuing nhéan (néu
c6 thay dbi thong tin nhan than,
CMND,CCCD, dia chi so so1
GCN d4 cap)

01

Ban sao

07

Vin ban cua co quan co tham
quyén cho phép hodc cong nhan
viéc thay d6i thong tin phap nhan
d6i véi truong hop thay doi
théng tin vé phap nhan cua tb
chitc di ghi trén Gidy chung
nhan. (néu c6 thay doi thong tin
nhan than, CMND,CCCD, dia
chi so s6i GCN di cap)

01

Ban sao

11

HO SO THUE

01

T& khai 1€ phi trude ba

01

Ban chinh

02

TS khai thué su dung dat phi
nong nghiép

01

Ban chinh

03

T& khai thué thu nhap tur chuyén
nhuong bat dong san (trir truong
hop bén chuyén nhuong 1a doanh
nghiép ¢6 chuc nang kinh doanh
bat dong san) theo quy dinh cua
phap luat vé thué (néu co)

01

Ban chinh

04

Van ban cua nguoi st dung dat
dé nghi dwoc mién, giam cac
Khoan nghia vu tai chinh vé dat

01

Ban chinh

05

Cac gidy to chimg minh thudc
doi teong duoc mién, giam theo
quy dinh cta phap luat (néu cé)

01

Ban sao

06

Giay to chimg minh thudc ddi
twrong khong phai ndp nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap

01

Ban sao
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luét (néu co).

Hop dong chuyén nhuong bat
dong san theo quy dinh cua phap
luat hosc Hop ddng ting cho tai
07 | san la bat dong san theo quy dinh 01 Ban sao
cia phap luat hodc ban sao Hop
dong (hodc cac gidy to) thira ké
bat dong san (néu co).

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

o Noi tiép nhin, tra két qua va thoi gian giai quyét:

Noi tiép nhan va tra

Két qua Thoi gian xwr ly

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

B6 phan Tiép nhan va | Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi,
tra két qua cia Chi | ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian
nhanh  Van phong tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thuc hién nghia vu tai
Dang ky dat dai 24 | chinh cua nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem
quan (huyén) xét xtr 1y doi véi truong hop sir dung dat c¢o vi pham phéap
luét, thoi gian trung cau giam dinh

e L& phi chitng nhin ding ky thay d6i sau khi cip Gidy chirng nhan:

STT i Mirc thu
Noi dung tl D({’n vi
tinh Quan | Huyén

Chirng nhan dang ky thay doi sau khi cap Giay ching nhan

1 | Pang ky thay doi chi c6 quyén st dung dat dong /lan | 15.000 |7.500

bang ky thay d6i co quyén str dung dat va tai 50.000 |50.000
2 | san gan lién véi dat (nha &, nha xudng, rimg, | ddng /1an
tai san khac...)

Bang ky thay doi chi co tai san gan lién voi dat | ~|50.000 | 50.000
3 | thi 4p dung mirc thu 1€ phi cap giay ching dong /lan
nhan

Ddi tuong mién thu: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, ngudi co
cong vé1 cach mang
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e Phi thim dinh cip gidy ching nhin quyén sir dung dit :

Noi dung cong viéc Mikc thu

1 | Truong hop chuyén nhuong quyén st dung dat;

Cap méi 700.000
Cap lai 650.000
) Truong hop chuyen nhuong quyén sé hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat
Cap méi 820.000
Cap lai 800.000
Truong hop chuyén nhurong quyén sir dung dat,
3
quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat
Cap méi 950.000
Cap lai 900.000

Doi twong mién thu: Tré em, ho nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, nguoi co
cong voi cach mang, déng bao dan toc thiéu sd & cac xa co diéu kién kinh té - x4 hdi dic
biét khé khan trén dia ban thanh phé.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc ns n " L. Ho
A NOi dung cong Trach Thoi < SR ane

cong on A . so/Biéu Dién giai
‘n vieée nhiém gian X

viéc mau

B1 S N
Nop ho so Hé gia Theo muc | Thanh phan ho so

dinh, ca I theo muc I
nhan,
cong dong
dan cu,
nguotl Viét
Nam dinh
cu ¢ nuroc
ngoai
duoc so
hiru nha &
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x K ens
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
dat o tai
Viét Nam
Lap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop ho so theo BM
01, thwc hién tiép
B phan budc B2.
tiépnhan | i, ;g;:“gég hgl? hho 5
va tra két ‘ y ¢u hoac
e hanh BMoO1 |chua  hop 1€
2 5 qua ctia |- chinh Huéng dan nguoi
Kiém tra ho so | Chinhanh BM 02 NN 2
Vin BM 03 nop ho S0 boA sung,
phong hogn thién ho so va
dang ky ghi 10 ly do theo
dét dai BM02.
- Truong hop tur
chbi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
BA,Q phaAn Chuyén ho so cho
tl?p I}hafl vién chuc, nguoi
Vautéra(:lfzt 0,5 BM Ol |lao d6ong phu trach
B2 | Tiép nhén hd so C(}lli nhgnh ngay BM 04 Cﬁa} Chi r}hémhrVéAn
] Vin 1?1£n Theo muc phpngADang kAy dat
phong viéc I dai quan (buyeg)
dang ky Thanh phan ho6 so
dAt dai theo muc I
Vién chuc, nguoi
o vién chirc, 0,5 BMOL |15 dong tiép nhan
B3 Phan cqng ngudi lao ngay BM 04 |ho so tir BO phan
thu 1y ho so dong thu lam | Theo myuc | mot cira va phéan
ly viée I cong hdé so cho

vién chuc, nguodi
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Blr ¢! Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x K ens
cong C A oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
lao déng thu ly ho
SO.
- Vién chire, ngu’(‘ﬁ
lao dong ly hé so
BM 01 |tién hanh xem xét,
L s BM 02 Eikém trai Athér,n ilr}h
R A vien chuc, . 0 80O, lay y kicn
K;emitra P 0 50, nguoi lao | ngay BM 04 don vi ¢6 lién quan
B4 deé xuat ket qua ~ . -Ho so Ar AN
31 quvét TTHC dong thu lam : (néu co):
glat quy ly viéc trinh |- Tong hop, hoan
- Du thao | thign ho so, 1ap to
két qua trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
. Lanh dao Chi
Xem xét, ky du 0.5 -HO6 so0 | nhanh xem xét ho
ps | thio giay chimg | Lanh dao | ngay trinh so, ky  Phicu
nhén va phiéu | Chinhanh | lam - Dy thao | chuyén thué va ky
chuyén thué viée kétqua |du thao  Giay
chirng nhan
Vién chue, nguoi
lao dong phu trach
_ Phidu lién . thon% thlj.e
X chuyén dir liéu
s . X chuyén . y
Phat Qanh P!neu thud sang Chi cuc thué
chuyén thue va | vién chuc, 0,5 T trinh dé xac dinh nghia
B6 chuyén dirliéu | nguoilao | ngay -k‘o t%n vu tai chinh.
sang Chi Cuc dong thu lam ﬂf o k}i (Trong thoi  gian
thué dé xac dinh Iy viée A0RCL | che chi cuc thué
NVTC qua g} al xac dinh nghia vu
quyet g I ,
tai. Vién chuc,
TTHC " n
nguol lao dong phu
trach in  Giay

chting nhan)
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Blr ¢! Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x K e
cong C A oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
- Vién chure chi cuc
thué Quan (huyén)
cin ctr  phiéu
chuyén cia Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai
BM 05 |Quan (huyén) va
BM 06 tl\léﬂg ‘tinx trén géc
Xic dinh nghia . 03ngay | BMo7 | Khat dé xdc dinh
B7 vu tii chinh Chi cuc lam nghia vu ‘talq chinh
) Thue A BM 08 | cho nguoi sir dung
Viee Phicu | dat.
chuyén | _ ph4t hanh Thong
Thué | bgo viéc thue hién
nghia vu tai chinh,
chuyén cho Chi
nhanh Van phong
Pang ky dat dai
phat hanh cho
nguol st dung dat.
- Tiép nhan Thong
bao viéc thuc hién
nghia vu tai chinh
tir chi cuc thué va
chuyén cho BO
vién chuec, phan tiép nhan va
ngudi lao tra két qua phat
Tiép nhén, dong thy 0.5 Thong | hanh cho nguoi su
chuyén thong 1y hd so > bao viéc | dung dat.
B8 bao thué cho cua Chi rigay thuc hién | - Thoi gian nguoi
ngwoi st dung | nhanh Van am nghiavu |dan thuc  hién
dat phong viee tai chinh | NVTC khéng tinh
bang ky vao quy trinh.
dat dai

- Sau khi nguoi
dan thuc hién
NVTC, Bd phan
TN&TKQ chuyén
cho Vién chirc,
nguoi lao dong phu
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x R o
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
trach, cho
VPBKDDTP  ky
giay chung nhan dé
phat hanh cho
nguol st dung dat
- Kiém tra to trinh
va Giay ching
nhan du thao,
. théng nhat véi dé
Chuyén xuat cia  Chi
P\}/:‘en TheoI Muc | e,
ki érint%a CTotenh | H6 so dat yéu
) . cau: Trinh lanh dao
thu tuc 0,5 kém Du . 1
. . dang ky nedy thao k&t Phong xem xét, ky
B9 Tham tra ho so dét dai cia | 13m A oidi to trinh trinh 1anh
Van | vide | qua |J9 VPPKDD
phong TTHC | oy o
Dang ky _Gi éy - AHo ‘Aso kh\ong ~dat
dat dai chimg yéu cau: jfrmh lanh
Thanh pho nhan da}o phO? & xem
' x¢t, chuyén tra ho
so cho Chi nhanh
Van phong Dang
ky dat dai xu 1y lai.
Lanh dao
Phong
Phong
kiém tra Xem xét hd so, tai
thu tuc 0,25 liéu lién quan, ky
B10 Xem xét, trinh dang ky ngay TG trinh, |to trinh trinh 1anh
ky dat dai cua| lam hoso |dao Van phong
Van viéc Pang ky dat dai
phong Thanh pho
Dang ky
dat dai

Thanh phd
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Blr ¢! Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x K ens
cong C A oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
Xem xét hd so, tai
Lanh dao Gidy licu lién quan, ky
Van 0.25 chimg to trinh va Giay
BIL | Pheduyit | PO | UE | gy g |chine nhin qudn
: bang ky lam st dung dat, quyén
S X i S0 re S T
dat dai viéc SO hu'}l nhg G va tai
Thanh pho san gan lién véi dat
- Tiép nhan két
qua, cho s6 giay
chirng nhan, cép
A LA A nhat hd so dia
Tiep nhan ho so 01 ngay | Hé soda | chinh.
B12 | cuaVanphong | 5,y | lam | dwocphé |- Chuyédn két qua
Dang ky dat dai A A A A Y
X P vige duyét |vé Bo phan tiép
Thanh pho A x4 a1k i
nhan va tra két qua
cua Chi nhanh Van
phong Pang ky dat
dai
Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua cua Theo Tra két qua cho
B13 | Trakétqua | Chinhanh| Gidy | Kétqua Sy
b nguoi su dung dat
Van hen
phong
dang ky
dat dai
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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4 BM 04 | Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5 BM 05 | To khai 1€ phi truede ba
6 BM 06 | To khai thué st dung dat phi nong nghiép

To khai thué thu nhdp tur chuyén nhuong bat dong san (trir
treong hop bén chuyén nhuwong 1a doanh nghiép ¢6 chirc nang

/ BM 07 kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thué
(néu co)
8 // Céc biéu mau khac néu co theo vian ban phap quy hién hanh

V.HO SO CAN LUU

STT | Mi hiéu Tén biéu miu

1 | BMOl |Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3 | BM03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

4 | BM04 |Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

5 // Ban gbc Giay chimg nhén da cap
Hop dong, van ban vé viéc chuyén d01 chuyén nhuong, cho
thué, cho thué lai, thira ké, tang cho quyen str dung dat, quyén so
hu’u tai san gan lién V0’1 dat; gop von bang quyén su dung dat,

6 //
quyen s¢ hiru tai san gan lién voi dat; chuyén quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién voi dat cua vo hodc chong thanh
clia chung vo va chong theo quy dinh.

7 // Céc ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai nam 2013;

- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu vé Quy dinh chi

tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dt dai;
- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctiia Chinh phu stra doi bo sung
mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nidm 2018 cua Chinh phu
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vé thuc hién co ché mot cia, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién

thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi

truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 cia B Tai chinh hudng
dan thi hanh mot s6 diéu cua luat quan ly thué; luat stra d6i, bod sung mot sd diéu
ciia luat quan ly thué va nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 cua chinh
phu;

- Théng tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cua
B6 Tai chinh va Bo Tai nguyén va Moi Truomg quy dinh vé ho so va trinh tu, thu
tuc tiép nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ctua nguoi
st dung dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir

dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;
- Quyét dinh 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan thanh
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pho H6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat; cap
doi, cap lai gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khéc
gan lién voi dat trén dia ban thanh pho H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan thanh
phé Hb Chi Minh v/v ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban Thanh
ph6 H6 Chi Minh.
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QUY TRINH 11
Ban hoic gép von bing tai san gin lién véi dit thué cia Nha nuwéc theo
hinh thirc thué dat tra tién hang nim
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu
bon dang ky bién dong dat dai,
01 |tai san gan lién véi dat (theo 01 Ban chinh
Mau s6 09/PK)
02 lgéa;n goc Gidy ching nhan da 01 Ban chinh

Hop ddng, van ban vé viéc
chuyén doi, chuyén nhuong,
cho thué, cho thué lai, thira ké,
tang cho quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién

voi dat; gop Vén bang quyén sir
dung dat, quyen s¢ hiru tai san
gan lién véi dat; chuyen quyén
sir dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién voi dat cua vo hodc
chong thanh cua chung vo va
chong theo quy dinh.

03 01 Ban chinh

Truong hop ngudi thira ké
quyén st dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién véi dat 1a
nguodi duy nhat thi phai ¢ don
deé nghi dugce dang ky thua ké
quyén st dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién véi dat cua
nguoi thira ké;

04 01 Ban chinh

Vin ban cua nguoi sit dung dat
ddng y cho chii s& hitu tai san
gan lién véi dat duge chuyén
05 | nhuong, tang cho, cho thué, gép 01 Ban chinh
von tai san gan lién voi dat doi
voi truong hop chuyén nhuong,
tang cho, cho thué, gép von
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dung dat.

bang tai san gan lién voi dat ma
chu s¢ hiru tai san gan lién véi
dat khong dong thoi 1a nguon su

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

* Noi tiép nhan, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép nhin va tra két
qua

Thoi gian xir ly

B0 phan Tiép nhan va tra
két qua cua Chi nhanh
Van phong Dang ky dat
dai 24 quan (huyén)

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Thoi han  giai quyét khoéng tinh thot gian cac
ngay nghi, ngay le theo quy dinh cua phap luat; khong
tinh thoi gian tiép nhan ho so tai xd, thoi gian thue
hién nghia vu tai chinh cua nguoi st dung dat; khong
tinh thoi gian xem xét xt ly ddi véi truong hop st
dung dat c¢6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh

* L& phi chirng nhin ding ky thay déi sau khi cAp Gidy ching nhan:

STT

Noi dung thu

Pon vi Mirc thu
tinh

Quan | Huyén

Chirng nhan dang ky thay doi sau khi cap Giay ching nhan

1 | Dang ky thay d6i chi c6 quyén sir dung dat dong /lan | 15.000 | 7.500

tai san khac...)

Bang ky thay doi c6 quyén sir dung datvatai | |50.000 | 50.000
2 | san gan lién vén dat (nha &, nha xuong, rung, | dong /lan

nhan

Bang ky thay doi chi co tai san gan lién voi ‘ ~150.000 | 50.000
3 | dat thi ap dung mirc thu 1€ phi cap giay chirng | dong /lan

Doi twong mién thu; Tré em, ho nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, ngudi cd cong

véi cach mang.

* Phi thAm dinh cip gidy chirng nhin quyén sir dung dat

S6
TT

Noi dung cong viéc

Mirc thu
(d0ng/hd so)

1 | Truong hop chuyén nhuong quyén st dung dat:
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Cap méi 700.000
Cap lai 650.000

) Truong hop chuyép nhuong quyén s& hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién voi dat
Cap méi 820.000
Cap lai 800.000
Truong hop chuyén nhwong quyén sur dung dat,

3
quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gén lién véi dat
Cap méi 950.000
Cap lai 900.000

Poi twong mién thu: Tré em, ho nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, nguoi co
cong voi cach mang, déng bao dan toc thiéu sd & cac xa co diéu kién kinh té - x4 hdi dic
biét khé khan trén dia ban thanh phé.

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

Bl

Nop hd so

Hé gia
dinh, ca
nhan,
cong dong
dan cu,
nguotl Viét
Nam dinh
cu ¢ nuroc
ngoai
duoc so
hitu nha ¢
gin lién
véi quyén
str dung
dat & tai
Viét Nam

Kiém tra ho so

Bo phan

tiép nhan
va tra két

qua cua
Chi nhanh

G100
hanh
chinh

Theo
muc |

Thanh phan hd so
theo muc I

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop hd so
day du va hop 18
Lap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x K ens
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
Van nop ho so theo BM
phong 01, thuc hién tiép
dang ky budc B2.
dat dai - Trudong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chua hop 1€: Huong
dan nguoi ndp ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 5 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tur
chdi tiép nhan ho
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
BAQ phaAn Chuyén ho so cho
tl?p I}hafl vién chire, nguoi lao
V(?utéracllizt 01 ngiy BM Ol | dong phu trach cua
B2 | Tiép nhan hdso | Chi nvhémh lé.lfn B’l{\l/lle(? I():I}lléng Igl;?g kyvdaéri
van viee | o1 | dai quan (huyén)
phong ’ N A A
dang ky Thanh phan hé so
dAt dai theo muc I
vién churec, . BM 01 | Vién R Chﬁ’c.’; ngu’fy :
Phén cong ngudi lao 01 gAY | B 04 la;\O dong tleP nha}n
B3 3 done th lam ho so tor BO phan
thu ly ho so ing 4 viée Theo | 16t cira va phan can
Y mucl | 44 thy Iy hd so
- Kiém tra; Lap ho
so dé cho bén mua,
Théim dinh hd so, Vién‘C‘hl’IC, 03 ngay BMOI b?n nh'énq géIL) Vén
A Aor A .~ | nguot lao . BM 02 | bang tai san gan lién
B4 dé xuat ket qua dong thu lam BM 04 | voi dat tiép tuc thué
gidi quyet TTHC v viée . At '
y - Hb so | 946
trinh - Tong hop, hoan

thién ho so, lap to
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thaoi H(.)x K ens
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
trinh trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
-Hb so | Lanh dao Chi nhanh
Xem xét, ky to « 01 ngay | trinh | xem xét ho so, ky to
\ A s - Lanh dao \ : :
B5 | trinh vé ban hoac S lam -Du trinh trinh co quan
.z - | Chinhanh A o LA i
gop von viéc thao két | c6 tham quyén ky
qué GCN
- Tru’(‘)’ng hqp thuoc
Uy ban tham quyén cua
nhan dan UBND quan, huyén:
Quén thwe hién buéc 6.1.
B6 Phé duyét (huyén)/U - - - Truong hop thude
y ban tham quyén cua
nhan dan UBNDTP: thuc
Thanh ph6 hién bwéc B6.2.

Trwong hop thudc thim quyén cia UBND quin (huyén)

Xem xét, trinh ky

Phong Tai
nguyén va
Méi1
truong

02 ngay
lam
viéc

-Hb so
trinh
- Dll’
thao két
qua

Tham tra hd so trinh
Uy ban nhan dan
cung cap quyét dinh
viéc thu hoi dat cia
bén ban, bén gop
von bang tai san gan
lién véi dat thué dé
cho bén mua, bén
nhan goép vén bang
tai san gin lién véi

dat tiép tuc thué dat
Ky hop dong thué
dat d6i véi bén mua,

1’\]’\01’\ {TI\‘I’\ X 7, I\‘I’\ ]’\01’\{1’
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Buwéc ns n " L. Ho
A NOi dung cong Trach Thoi < SR ane

cong on A . so/Biéu Dién giai
‘n vieée nhi¢m gian X

viéc mau

nguodi gop von bang
tai san;

Thong bao bang van
ban cho co quan
thué vé viéc hét hiéu
luc cua hop dong
thué dat doéi véi
nguoi  ban, nguoi
gop von bang tai
san;

Xem xét ho so, tai
liéu lién quan, ky
quyét dinh viéc thu
hoi dat cta bén ban,
bén gdép von bang
tai san gin lién véi
dat thué dé cho bén
mua, bén nhan goép
von bang tai san gan
lién véi dat tiép tuc
thué dat; (Thue
hién tiép buéc B.7)

B6.1 .
- Ho so
01 ngay trinh
lam - Du
viéc | thao két
qua

Lanh dao
Phé duyét Uy ban

nhan dan
cap huyén

Truong hop thudc thim quyén cia UBND Thanh Ph

Nhan hd so tir Chi

nhanh VPDK
. . 0,5 -Hbso | Kiém tra to trinh
Tham tra ho s | VPDKDD | ngay trinh | va Dy thao két qua,
B6.2 . X N 21 A :
Thanh ph6 | lam -Dy | chuyén ho so cho S6
vigc thao két | TNMT trinh

quia | UBNDTP.

Xem xét, trinh ky So Tai 1,5 -HO6so | Xem xét hd so, tai
nguyén va | ngay trinh | li€u lién quan, trinh
Mobi 13 lanh— dac— UBND

Mo lam —Dy—lanh :
truong vigc thao két Thanh pho
qua Ky hop dong thué
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Bynt Noi dung cong Trach Thoi IJ?; R o
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
dat d6i voi bén mua,
nhan goép vén bang
tai san gin lién véi
dat thué; ky van ban
cho co quan thué vé
viéc hét hiéu lue cua
hop dong thué dat
d6i voi nguoi ban,
nguodi gop von bang
tai san;
Théng bao bang vian
ban cho co quan
thué vé viéc hét hiéu
luc cua hop dong
thué dat doéi véi
nguoi  ban, nguoi
gop von bang tai
san;
-HOso | Xem xét hd so, tai
A 1A Lanh dao | 01 ngay | ftrinh |1liéu lién quan, ky
Phe duyet UBND lam Dy | Quyét dinh thu hoi.
Thanh phd | viéc | thaokét | (Thwe hign tiép
qua buwéc B.7)
Tiép nhan két qua,
Vin thu - cap nhat hd so dia
Chi nhanh . N _ | chinh.
B7 Cho si"):\ cap nhat V:Eln Ollglriay (I;Iu,o Qiop}dlaé CIAluyéri ké'& qua Yé
ho so. phong A n Bd phan tiép nhan
- , viéc duyét N B
bang ky va tra két qua cua
dat dai Chi nhanh
VPDKDD
Bo phan
tiép nhan
vatrakét | Theo LA s
B8 Tra két qua qua cua Giay Két qua ;1 Eg} sﬁectlur?uad é(t:ho
Chinhénh | hen s e
Vian

phong
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Budc N n ] . Hb
cong NOi dung cong Trach Thoi so/Bidu Dién giai
A viéc nhiém gian N
viéc mau
dang ky
dat dai
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 | Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 | BMO01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
3 | BM03 |Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
4 | BM04 |DPon ding ky bién dong dat dai, tai san gin lién voi dat
5 // Ban gbc Giay chirng nhan da cap
6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;

- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dt dai;

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctiia Chinh phu stra doi bo sung
mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;
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- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 ciia Bo Tai chinh huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cia luat quan ly thué; luat stta d6i, bo sung mot sd diéu cua luat
quan ly thué va nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ciia chinh phu;

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cta Bo
Tai chinh va B Tai nguyén va Moi Truong quy dinh vé ho so va trinh tu, thu tuc tiép
nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi st dung dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot sé diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan thanh
pho H6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat; cap
doi, cap lai gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khéc
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gén lién véi dat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan thanh
phé Hb Chi Minh v/v ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban Thanh
ph6 H6 Chi Minh.



46 CONG BAO/S6 78+79/Ngay 15-11-2019

QUY TRINH 12
Xo6a ding ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gin lién voi dat
((Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

Vin ban thanh 1y hop dong cho
thué, cho thué lai hodc hop dong
cho thué, cho thué laiquyén sir
dung dat, quyén so hiru tai san
gén lién v&i datcd xac nhan da
duoc thanh 1y hop dong.

01 01 Ban chinh

Ban goc Giay chung nhan da
cap doi véi trudong hop cho thué,
cho thué lai quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi
dat cua chu dau tu xady dung ha
tang trong khu cong nghiép, cum
cong nghiép, khu ché xuat, khu
cong nghé cao, khu kinh té

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

o Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

02 01 Ban chinh

Noi tiép nhan va tra két

qué Thoi gian xwr ly

Khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€.

Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian céc
ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phap luat; khong
tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian thuc
hién nghia vu tai chinh cua ngu’oi st dung dat; khong
tinh thoi gian xem xét xu ly ddi voi truong hop sur
dung dat co vi pham phap luat, thoi gian trung cau
giam dinh.

Bo6 phan Tiép nhan va tra
két qua cua Chi nhanh
Vian phong Dang ky dat
dai 24 quan (huyén)
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e L& phi chitng nhin ding ky thay d6i sau khi cip Gidy chirng nhan:

STT Pon vi Mirc thu

NOi dung thu tinh

Quan | Huyén

Chirng nhan dang ky thay doi sau khi cap Giay ching nhan

1 | Pang ky thay d6i chi co quyeén sir dung dat | dong /1an | 15.000 | 7.500

bang ky thay doi co quyen str dung dat va ‘ ~150.000 |50.000
2 | tai san gin lién voi dat (nha &, nha xuong, | dong /lan
rirng, tai san khac...)

Pang ky thay d6i chi ¢o tai san gan lién voi 50.000 | 50.000
3 | dat thi &p dung muc thu 1€ phi cap giay dong /lan
chirng nhan

Ddi tuong mién thu: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, nguoi khuyét tat, ngudi co
cong vé1 cach mang

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc ns n " L. Ho
A NOi dung cong Trach Thoi < SR ane

cong on A . so/Biéu Dién giai
‘n vieée nhi¢m gian X

viéc mau

Hé gia
dinh, ca
nhan, cong
ddng dan
cu, nguol
Viét Nam
dinh cu &
Nop hd so nudc ngoai
duoc so
hiru nha &
gan lién
véi quyén
st dung dat
O ta1 Viét
Nam

Theo | Thanh phan hé so
mucl |theomuclI

Gio
hanh
chinh

Bl

B6 phan - Trudng hop ho so
. ‘ tiép nhan BMOL 1 43y da va hop 18
Kiém tra ho so' | va tra két BM 02 | Lap Giay tiép nhén

qua cua BM 03 |ho so va hen tra két
Chi nhanh qua; trao cho nguoi
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Bude | Noidung cong | Trich | Thoi Ho .
cong T vide nhiém gian SO’/BRlell Dién giai
viéc : : mau
Van phong ndp hd so theo BM
dang ky dat 01, thwc hién tiép
dai budc B2.
- Truong hop ho so
chua dﬁy du hoac
chwa hop I&
Huéng dan nguoi
ndp hod so bd sung,
hoan thién hé so va
ghi 16 ly do theo
BM 02.
- Truong hop ftur
chdi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tir
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
Bo phan Chuyén hd so cho
tiép nhan vién chic, nguoi
vatraket | 025 | pyon 130 dong pI}u trach
B2 | Tiépnhan hdso | duacua | ngay | % cua Chinhanh Vin
: Chi nhanh lam phong Pang ky dat
Vian phong | viée mucl | gaj quan (huyén)
dang ky dat Thanh phﬁn ho so
dai theo muc |
Vién chuc, nguoi
Phan cong Chi nhanh 0,25 BM 01 la‘o dong tiép nhan
B3 Ludn chuvén h Van phong | ngay Th ho so tr BO phan
uan chuyen 20 - pHing ky lam €0 | mot cua va chuyén
so ditdai | viee | ™€l |hd so cho can bo
thu 1y hd so
BMOL | -Xoa dang ky cho
Chi nhanh 15 -Theo tl{ué, C}AIO thué lgi
Thu ly, giai Van phong | ngay muc | vao ho 59 d}a
B4 quyét hd so Pangky | lam | -Dwthao | chinh, cosodirlicu
ditdai | viec |Xacnhén |datdai
' trén - Dy thao Xac

GCN

nhan viéc xda cho
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Bube | Noidungcong | Trach | Thoi | 1O, g s
cong o n oA . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhi¢m gian X
viéc mau
thué, chg thué lai
vao Giay chuing
nhan
BM Ol | Xem xét héd so, tai
-Theo |liéu lién quan, ky
0.5 mucl |xac van ban thén
BS Xem xét, Phé Lanh dao ngay | bao cho newdi sﬁ’
duyét Chinhénh | lam |-Dwthao|bd0 €ho nguo
viee |xdcnhan dat da cap nhat co
‘ trén s& dir nhan trén
GCN | GCN
Cho sb6 to trinh,
. doéng dau.
05 [HOsoda | o s qua ve
Ban hanh van 5 ngay duoc Auy o u Y
B6 bin Van thu 1am phé B 0 tp?alilA t‘uep qnhg‘}n
 n duvet | V2 tra két qua cua
viee uye Chi nhanh
VPDBKDb
Bo phan
tiép nhan
; Vc?utérillizt Thgo ; - Tra két qua cho
B Tra két qua Chi nhanh ilay Ketqua ngudi st dung dat
- . en
Van phong
dang ky dat
dai
IV. BIEUMAU :
STT | M hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BM02 |Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 | BM 02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

Van ban thanh ly hop déng cho thug, cho thué lathoac hop dong
4 // cho thug, cho thué laiquyén sir dung dat, quyen s¢ hitu tai san
gan lién véi datcod xac nhan da dugce thanh 1y hop dong.

Ban gbc Gidy ching nhanda cap d01 voi truong hop cho thug,
5 /) cho thué lai quyén st dung dat, quyen so hitu tai san gin lién
voi dat cua chu dau tu xdy dung ha tang trong khu cong nghiép,
cum cong nghiép, khu ché xuat, khu cong nghé cao, khu kinh té

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢6 hi€u luc tir
ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctiia Chinh phu stra doi bo sung
mot s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;
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- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia Bo Tai nguyén va Moi
treong Quy dinh Chi tiét mot sd diéu cia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s0 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan thanh
phé H6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat; cap
doi, cap lai gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khéc
gan lién véi dat trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

- Quyét dinh 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan thanh

phé Hb Chi Minh v/v ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban Thanh
ph6 H6 Chi Minh.
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QUY TRINH 13

Xéa ding ky gop von bing guy("%p su dung dit, quyén sé hiru tai sin

gan lién voi dat

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Tén ho so

S6 lwong

Ghi chu

01

Van ban thanh ly hop dong gop
von bang quyen sur dung dat, tai
san gan lién véi dat hodc hop
dong gop von bang quyén sir
dung dat, tai san gan lién véi dat
c6 xac nhan da duogc thanh ly
hop dong.

01

Ban chinh

02

Ban gbc Giay ching nhanda cap
doi voi truong hop gop Von bang
quyén str dung dat, quyen s& hiru

01

Ban chinh

tai san gan lién voi dat.

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi

o Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép’nhz.'in
va tra két qua

Thoi gian xwr ly

Bo phan Tiép
nhén va tra két
qua cua Chi
nhanh Van
phong  Dang
ky dat dai 24
quan (huyén)

Khong qua 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhan di ho so hop 16..
Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18
theo quy dinh cia phap luét; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so
tai xa, thot gian thue hién nghia vu tai chinh cua nguot sir dung
dat; khong tinh thoi gian xem xét xur Iy doi voi truong hop st
dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian trung cau giam dinh.

e L& phi chitng nhin ding ky thay d6i sau khi cip Gidy chirng nhan:

STT

Noi dung thu

tinh

Quan | Huyén

Chirng nhan dang ky thay doi sau khi cap Giay ching nhan
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1 | Pang ky thay d6i chi co quyeén sir dung dat | dong /1an | 15.000 | 7.500

bang ky thay doi co quyen str dung dat va ‘ ~150.000 |50.000
2 | tai san gin lién voi dat (nha &, nha xuong, | dong /lan

rirng, tai san khac...)

Bang ky thay doi chi co tai san gan lienvéi | | 50.000 | 50.000
3 | dat thi ap dung murc thu 1€ phi cap giay dong /lan

chirng nhan

Doi twong mién thu: Tré em, ho nghéo, nguoi cao tudi, nguoi khuyét tat, nguoi co cong
véi cach mang

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bube | \5i dung cong Trach | Thoi Ho .
cons viéc nhiém gian S(ﬁlzleu Dién grai
viéc : : mau
Hé gia
dinh, ca
nhan, cong
ddng dan
cu, nguol
Viét Nam
o 2 du,lh cu Oj. Theo Thanh phﬁn ho so
Nop ho so nudce ngoai
: , muc | |theo muc I
duoc so
hiru nha &
gan lién
v6i quyén Gid
B1 sir dung dat | hanh
Otat Vit | chinh
Nam
- Truong hop hd
Bo phan so day du va hop
tiép nhan 16: Lap Giay tiép
va tra két BM O] nhan I}S so va hen
Kiém trahdse | 10708 BM o2 |Ta ket qua, trao
Chi nhanh cho nguol ndp ho
Van phong BMO3 sy theo BM 01,
dang ky dat thuc  hién tiép
dai budc B2.

- Truwong hop hd
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Bube | \5i dung cong Trach | Thoi Ho .
cons viéc nhiém gian S(ﬁlzleu Dién grai
viéc : : mau
so chua day du
hodc chwa hop 1¢é:
Huéng dan nguoi
ndp ho so bo sung,
hoan thién hd so
va ght 10 ly do
theo BM 02.
- Truong hop tur
chéi tiép nhan hd
so: Lap Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét ho so theo
BM 03.
o Chuyén ho so cho
BAQ phaAn vién chuc, nguoi
tl?p nhaP lao dong phu trach
va tfa lfet O‘%S BMOl1 |cua Chi nhanh
B2 | Tiépnhinhdse | JUaCUd | NEAY .0 | Van phong Dang
‘ Chi nhanh lam kv dat dai A
< . " muc I y dat dai quan
Van phong | vige ; (huyén)
dang ky dat e o
dai Thanh phan hé so
ai
theo muc I
Vién chue, nguoi
Phincing | Vienchic, | 023 | Buor |10 done icp nban
B3 Luan chuvén ha i lao) ngay _Th ho so tir BO pha_}n
uan chuyen ho dAg hu 10 lam €0 | mét cira va chuyén
SO ong thu ly viéc myc 1 hd so cho can bo
thu 1y hd so
Vién th’rc, BM 01 - XéaA gép Vén
nguoi lao Theo |Y2° hé so dia
| dong thu ly 1.5 muc I c‘hinh,, co so dir
B4 Thu ly, gidi quyét | ho so- Chi | ngay = | liéu dat dai.
ho so nhanh Van | lam '[?u thi‘o - Dy thao xac
phong viée | X4 I}han nhan viéc x6a gop
bang ky wen —1vén  vao  Gidy
dat dai GCN chirmg nhan
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Buoe | Noidungcong | Trach | Thei | MO s
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian x
viéc mau
BMO1 | Xem xét hd so, tai
Lanh dao 05 -Theo |liéu lién quan, ky
, o Chi nhanh N muc I |xac van ban thong
Xem xét, Phé y A ngay . .-
B5 A Van phong X -Du thao | bdo cho nguotl su
duyét 3 . lam : X, ax A A
S bang ky vise | X4cnhan dat da cap nhat co
dat dai ' trén s& dir nhan trén
GCN | GCN
Cho sé to trinh,
Van thu - 05 déng dau.
Ban hanh van C?l nha}nh ngay Ho so da} C}Aluyéfl ké& qua Yé
B6 ., Van phong - duoc phé | B6 phan tiép nhan
ban < . lam n N L
bang ky viee duyét | va tra két qua cua
dat dai ‘ Chi nhanh
VPDKDD
Bo phan
ti€p nhan
< Vc?utérillizt Theo . - Tra két qua cho
B Tra ket qua Chi nhanh glay Ket qua ngudi st dung dat
5 . hen
Van phong
dang ky dat
dai
IV. BIEU MAU :
STT | Ma hi¢u Tén biéu miu
BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
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V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 | BMO1 |Mau Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

Van ban thanh ly hop dong gop. von bang quyen str dung dat, tai
san gan lién VOl dat hodc hop dong gép von bang quyén str dung

4 / dat, tai san gin lién voi dat c6 xac nhan d3 duogc thanh 1y hop
dong.
Ban gboc Gidy ching nhandd cap d6i voi truong hop gop von

5 // -~ A 5 A A 5 ~ N e 5 < © A re A
bang quyén stir dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat.

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu; ¢6 hi€u luc tir
ngay 01/7/2014.

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctiia Chinh phu stra doi bo sung
mot sb nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cia Bo Tai nguyén va Moi
treong Quy dinh Chi tiét mot sd diéu cia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
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s0 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu.

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan thanh
pho H6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat; cap
doi, cap lai gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khéc
gan lién véi dat trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh.

- Quyét dinh 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan thanh

phé Hb Chi Minh v/v ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban Thanh
ph6 H6 Chi Minh.
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QUY TRINH 14

Dang ky bién dong dat dai, tal san gan lién véi dat trong cac truong hop giai
quyet tranh chap, khiéu nal, t0 cao vé dat dai; xir 1y ng hop dong the chap, gop
von; ké bién, diu gla quyén st dung dat, tai san gan lién véi dit dé thi hanh an;
chia, tach, hop nhit, sap nhip t6 chirc (trir doanh nghiép); théa thuin hep nhat
hodc phan chia quyc"%n sir dung dit, tai san gin lién voi dat cia hd gia dinh, cia

vo va chdng, ciia nhém ngudi siv dung dit (xac nhin thay doi trén gidy ching

nhén da cip)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0D-UBND ngay 30 thdng 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

I |HO SO DAT DAI

Pon diang ky bién dong dat

01 |dai, tai san gan lién voi dat 01 Ban chinh
(theo Mau s6 09/DK)
02 lgéagl gdc Giay chirng nhan da 01 Ban chinh

Mot trong cac loai gidy to gom:
Bién ban hoa giai thanh (truong
hop hoa giai thanh ma cé thay
d6i ranh gi6i thira dat thi co
thém quyét dinh cong nhan cua
Uy ban nhan dan cap c6 tham
quyén) hodc quyét dinh cua co
quan nha nude co tham quyén vé
giai quyet tranh chap, khiéu nai,
to cao vé dat dai theo quy dinh
cua phap luat; van ban thoa
thuan hoic hop dong thé chap,
gdp von ¢6 ndi dung thoa thuan
vé xtr 1y tai san thé chap, gop
von va van ban ban giao tai san
thé chap, gép von theo thoa
thuan; quyét dinh hoac ban an
cua Toa an nhan dan... ..

03 01 Ban chinh

Truong hop phéan chia hodc hop
04 | nhat quyen sir dung dat, quyen 01 Ban chinh
so hitu tai san gan lién véi dat
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ciia t0 chirc phai ¢ van ban
chia, tach, hop nhat, sap nhap t6
chirc theo quy dinh cua phap
luat; truong hop phan chia hodc
hop. nhat quyén su dung dat,
quyen s¢ hiru tai san gan hen vl
dat cua ho gia dinh phai c6 so ho
khau kém theo; truong hop phéan
chia hodc hop nhat quyén sir
dung dat, quyén so hiru tai san
gén lién véi dat cua vo va ch6ng
phai ¢co s6 hdé khau hoac giéy
chirng nhan két hén hoac ly hén
kém theo.

05

Gidy ching minh nhan dan méi
hodc Gidy ching minh quéan doi
mo1 hodc thé Can cude cong dan
m&i hodc so hd khau, giay to
khac chimg minh thay dbi nhan
than d6i véi truong hop thay doi
thong tin vé nhan than cua nguoi
c6 tén trén Gidy chung nhan
(néu c6 thay ddi thong tin nhan
than, CMND,CCCD, dia chi so
s6i GCN d4 cap)

01

Ban sao

06

Vin ban cua co quan co tham
quyén cho phép hoic cong nhan
viéc thay d6i thong tin phap
nhan d6i voi truomg hop thay doi
thong tin vé phap nhéan cia to
chirc da ghi trén Gidy chimg
nhan. (néu co6 thay doi thong tin
nhan than, CMND,CCCD, dia
chi so séi GCN d4 cap)

01

Ban sao

11

HO SO THUE

01

To khai 1€ phi trude ba

01

Ban chinh

02

TS khai thué st dung dat phi
nong nghiép

01

Ban chinh

03

To khai thué thu nhap tir chuyén
nhwong bat dong san (trir truong
hop bén chuyén nhuong Ia

01

Ban chinh
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doanh nghi€p c6 chire nang kinh
doanh bat dong san) theo quy
dinh cua phap luat vé thué¢ (néu
co)

Van ban ciua ngudi st dung dat
04 |dé nghi duoc mién, giam cac 01 Ban chinh
Khoan nghia vu tai chinh vé dat

Cac gidy to chimg minh thudc
05 | do1 twong dugc mién, giam theo 01 Ban sao
quy dinh cia phap luat (néu co)

Giay to ching minh thudc doi
tuong khong phai ndp nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phap
ludt (néu cb).

06 01 Ban sao

Hop dong chuyén nhuwong bat
dong san theo quy dinh cua phap
luat hoac ban sao Hop déng tang
07 |cho tai san 1a bat dong san theo 01 Ban sao
quy dinh cia phap luat hoic ban
sao Hop dong (hodc cac gidy to)
thira ké bat dong san.

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

e Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép nhan va tra

két qua Thoi gian xwr ly

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

B6 phén Tiép nhin va | Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cc ngay nghi,
tra két qua cua Chi|ngay 1é theo quy dinh cua phap luat; khong tinh thoi gian
nhanh Vér} phong tiép nhan hd so tai xa, thoi gian thuec hién nghia vu tai
Dang ky dat dai 24| chinh cua nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem
quan (huyén) xét xu ly doi véi truomg hop st dung dat c¢d vi pham
phap ludt, thoi gian trung cau giam dinh
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e L& phi chitng nhin ding ky thay d6i sau khi cip Gidy chirng nhan:

STT - Mikc thu
N@i dung thu bon vi
tinh Quin | Huyén
Chirng nhan dang ky thay doi sau khi cap Giay ching nhan
1 | Pang ky thay doi chi c6 quyén st dung dat dong /lan | 15.000 |7.500
Bang ky thay doi c6 quyén sir dung dat va tai ~|50.000 |50.000
2 | san gan lién voi dat (nha ¢, nha xuong, rung, dong /lan
tai san khac...)
Bang ky thay doi chi co tai san gan lién voi dat | ~|50.000 | 50.000
3 | thi 4p dung mirc thu 1€ phi cap giay ching dong /lan
nhan

Doi twong mién thu: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, nguoi o
cong vé1 cach mang
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwéc ns n " L. Ho
A NOi dung cong Trach Thoi < SR ane

cong o ‘n . so/Biéu Dién giai
‘n viée nhiém gian x

viéc mau

Hé gia
dinh, ca
nhan,
cOng dong
dan cu,
nguol Viét
Nam dinh
cu & nudc Theo |Thanh phan ho so

ngoai muc | |theo mucl

duoc so Gio
Bl htrunha & | hanh

ganlién | chinh
voi quyén

st dung

dat & tai
Viét Nam

Nop hd so

B6 phén - Truong hop hd so
] ‘ tiép nhan BMOL | 4y di va hop 1&: Lap
Kiém tra ho so' | va tra két BM 02 | Giay tiép nhan ho so

qua cua BM 03 |va hen tra két qua;
Chi nhanh trao cho nguoi ndp hod
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B}r o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x K ens
cong oA o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian x
viéc mau
Van so theo BM 01, thuc
phong hién tiép budc B2.
dang ky - Truomg hop ho so
dat dai chwa ddy di hoic
chwa hop 1¢: Hudéng
dan ngudi nop ho so
bo sung, hoan thién
ho so va ghi 18 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét ho so
theo BM 03.
BA,Q phaAn Chuyén ho so cho
tl?p nhaP vién chire, nguodi lao
Vc?utérill;zt 0,5 BMO1 |dong phu trach cua
y s T nea BM 04 | Chi nhanh Van phong
B2 | Tiép nhan ho so | Chi nvhanh 1§n? Theo | Pang ky d4t dai quan
van vige | mucl |(huyén)
phong ' . A A
dang ky Thanh phan ho so
dAt dai theo muc [
vién chtrc,
nguoi lao
dong thu Vién chirc, ngudl lao
Phin c6n ly'hég SO - O’:S Eﬁ 831 dong tiép ;1h§gn ho so
B3 1EONZ | Chi nhanh ey tr B6 phan mot cira
thu Iy ho so Van am Theo | y4 phan can bo thu Iy
phong viee mucl |3 5o
Dang ky
dat dai
-Trich do dia chinh
Tham dinh h6 | viénchic, | 1.5 | garop |thoa dét dbi vei
B4 so, dé xuat k("*:t nguoi lao ngay BM 02 truong ‘h(_)’p chua ¢o
qua gidi quyét | dong thu lam ban d6 dia chinh,
TTHC ly viéc BM‘O4 chua trich do dia
- HO so | chinh thiwra dat hodc
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B}r ¢\ Npi dung cong Trach Thoi H(.)x K ens
cong S A o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian x
viéc mau
trinh nhan quén sir dung
- Dy | m6t phan thwa dat da
thao két | cap Giady chirng nhan;
qua - Thu 1y hd so t%én
hanh xem xét, kiém
tra, thém dinh ho so;
lay y kién don vi ¢6
lién quan (néu co):
- Téng‘ hop, hoan
thién hdé so, lap tg‘)f
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
-Hoso |La i nha
Xem xét, ky du 0.5 | gppl |LAnh dao Chi mhanh
Y . N . rin xem xét hd so, ky
thao giay ching | Lanh dao | ngay X A £y
B5 Y R N -Du | Phiéu chuyén thue va
nhin va phi€u Chi nhanh lam hs 1‘<A 0 du thao Gid
chuyén thue viéce thao ) ety Qr Y
qua chirng nhan
- Phiéu
chuyén . , ..
Phat hanh Phiéu - thué |7 Vien chic, ngudi
2 e Vién . lao dong phu trach
chuyén thué va . 0,5 -To A R £
chuvén dit lie chire, ned o lién 7 thong  thué
B6 uy e nguoi lao g Y ‘trm chuyén dir li€u sang
sang Chi Cgc " lam kem Du . A 4A
O W dong phu o 77 | Chi cuc thué dé xac
thué dé xac dinh . VIEC thao két | . - N
NVTC trach - .. |dinh nghia wvu tai
qua glal | ohinh.
quyet
TTHC
Vién chttc chi cuc
BM 05 |thu¢ Quan (huyén)
BM 06 | can ct phi€u chuyén
Xic dinh nghia | 03 ngay | BMo7 |cua Chi nhanh Van
B7 vu tai chinh 1 cue lam BM 08 phpng ADang kAy da‘t
Thue A ) dai Quan (huyén) va
viéc Phié " oA
€U | thong tin trén cac to
chuyén | khai dé xac dinh
Thué

nghia vu tai chinh
cho nguoi st dung
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Buwéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

dat.

Phat hanh Théng
bao wviéc thuc hién
nghia vu tai chinh,
chuyén cho  Chi
nhanh Van phong
Ping ky dat dai phat
hanh cho nguodi s
dung dat.

B8

Tiép nhén,
chuyén thong
bio thué cho

nguoi sir dung
dat

vién chtrc,

nguoi lao

dong thu
ly

0,5

2
ngay
lam
viéc

Thong
bao viéc
thuc
hién
nghia vu
tai chinh

Tiép nhan Thong
bao wviéc thuc hién
nghia vu tai chinh tu
chi cuc thué va
chuyén cho Bo phan
tiép nhan va tra keét
qua phat hanh cho
nguoi sir dung dat.
Thot gian nguot dan
thuec hién NVTC
khéng tinh vao quy
trinh.

Sau khi nguoi dan
thuc hién NVTC, Bo
phan TN&TKQ
chuyén cho Vién
chirc, ngurot lao dong
phu trach, trinh ky
gidy chimg nhan dé
phat hanh cho nguoi
str dung dat

B9

In xic nhin Gidy
ching nhén va
Lap ho so trinh

vién chtrc,

nguoi lao

dong thu
ly

01 ngay
lam
viéc

- Theo
muc I
-To
trinh
kém Du
thao két
qua giai

Vién chuc, nguoi
lao dong cua Chi
nhanh thuc hién 1n
xac nhan trén gidy
chtimg nhan,

Lap ho so trinh Lanh
dao Chi nhanh.
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B}r ¢\ Npi dung cong Trach Thoi H(.)x K ens
cong S A o n . so/Biéu Dién giai
o n viée nhiém gian x
viéc mau
quyét
TTHC
, Xem xét hd so, tai
Giay |liéu lién quan, ky to
Lanh dao 01 ngay | ching |trinh va Giay chung
B10 Phé duyét . lam | nhan, hd | nh4n quyén st dung
: Chi nhanh A X AN .
viéce SO dat, quyén so hiru nha
¢ va tai san gan lién
vol dat .
Tiép r}hén ,ké’t qua,
cho s6 gidy ching
01 1 Hd so | nhan, cap nhat hd so
. . NEAY | 45 dia chinh.
B11 | Cho sé, déng ddu | Vanthu | lam | d3duoc | dachmb. o
A phé | Chuyén két qua vé
viéc A NP A
duyét | B6 phan tiép nhan va
tra két qua cua Chi
nhanh VPDKDD
B6 phan
tiép nhan
va tra két
qua cua Theo 1A ..
BI2 | Trikétqua |Chinhdnh | Gidy | Kétqua | L' Ketquachonguoi
- st dung dat
Van hen
phong
dang ky
dat dai
IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M hiéu Tén biéu miu
BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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4 BM 04 |Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

5 BM 05 | To khai 1€ phi trude ba

6 BM 06 | To khai thué st dung dat phi nong nghiép
To khai thué thu nhép tur chuyén nhuong bat dong san (trir

7 BM 07 treong hop bén chuyén nhuong 1a doanh nghiép c6 chure nang
kinh doanh bat dong san) theo quy dinh cua phap luat vé thue
(néu co)

V.HO SO CAN LUU

STT | Ma hiéu

Tén biéu mau

BM 01

Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02

Mau Phi€u yéu cau bo sung va hoan thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

BM 04

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

N | =W =

//

Ban géc Giéy chirng nhan da cép

Mot trong cac loai gidy to gom: Bién ban hoa giai thanh (truong
hop hoa giai thanh ma co thay do6i ranh gioi thira dat thi co thém
quyét dinh c6ng nhan cua Uy ban nhan dan cap cod tham quyen)
hodc quyét dinh cia co quan nha nuge co tham quyén vé giai
quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai theo quy dinh cua
phap ludt; van ban thoa thuan hoac hop dong thé chap, g6p von
c¢6 noi dung thoa thudn vé xir 1y tai san thé chap, gop von va van
ban ban giao tai san thé chap, gop von theo thoa thuin; quyét
dinh hodc ban an cua Toa an nhan dan... ..

Trudong hop phan chia hodc hop nhat quyén st dung dat, quyén

so hiru tai san gan lién voi dét ciia to chire phai c6 van ban chia,
tach, hop nhat, sap nhap to chirc theo quy dinh cta phap ludt;
treong hop phén chia hoac hop nhat quyén st dung dat, quyen
so hiru tai san gan lién véi dat cia ho gia dinh phai ¢6 s6 ho
khau kém theo; truong hop phan chia hoac hop nhat quyen str
dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat cua vo va chong
phai c¢6 so ho khau hodc gidy chimg nhan két hon hoic ly hon
kém theo.

Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
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VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai nam 2013;

- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dat dai;

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctiia Chinh phu stra doi bo sung
mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 ciia Bo Tai chinh huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cia luat quan ly thué; luat stta d6i, bo sung mot sd diéu cua luat
quan ly thué va nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ciia chinh phu;

- Théng tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cia Bo
Tai chinh va B Tai nguyén va Moi Truong quy dinh vé ho so va trinh tu, thu tuc tiép
nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi st dung dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
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dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan thanh
pho H6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat; cap
doi, cap lai gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khéc
gan lién véi dat trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan thanh

phé Hb Chi Minh v/v ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban Thanh
ph6 H6 Chi Minh.
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QUY TRINH 15
Dang ky bién dong dat dai, tal san gan lién véi dat trong cac truwong hop
giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai; xir 1y ng hop dong the chap,
gop von; ké bién, dau gla quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat dé thi hanh
an; chia, tach, hop nhit,  sap nhip t6 chirc (trir doanh nghi€p); théa thuan hep
nhit hodc phan chia quyen st dung dat, tai san gan lién véi dat cua hg gia dinh,
ciia vo' va chdng, ciia nhém ngudi sir dung dit (cAp méi gidy chirng nhin)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

I |HO SO DAT DAI

bon dang ky bién dong dat dai,

01 |tai san gin lién v&i dat (theo 01 Ban chinh
Mau s6 09/PK)
02 |Ban gbc Gidy chirng nhan d3 cap 01 Ban chinh

Mot trong cac loai gidy to gom:
Bién ban hoa giai thanh (truong
hop hoa giai thanh ma c6 thay
d6i ranh gidi thira dat thi c6 thém
quyét dinh cong nhan cua Uy ban
nhan dan cap co tham quyén)
hodc quyét dinh cia co quan nha
nude  co tham quyen ve gidi
quyét tranh chap, khiéu nai, t6
cao vé dat dai theo quy dinh cia
phap luat; van ban thoa thuan
hodc hop dong thé chap, gop von
c6 ndi dung thoa thuan vé xur ly
tai san thé chap, gop von va van
ban ban giao tai san thé chap,
gép von theo thoa thuan; quyét
dinh hodc ban an cua Toa an
nhan dan. .. ..

03 01 Ban chinh

Truong hop phéan chia hoac hop
nhat quyén sir dung dat, quyen SO
04 | hitu tai san gin lién véi dat cia to 01 Ban chinh
chirc phai ¢6 van ban chia, tach,
hop nhat, sap nhap td chuc theo
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quy dinh cua phap luat; truong
hop phan chia hodc hop nhat
quyén st dung dat, quyén sé hitu
tai san gan lién véi dat cua ho gia
dinh phai c6 so0 ho khau kém
theo; truong hop phan chia hoac
hop nhat quyén su dung dat,
quyen s¢ hitu tai san gan lién 0!
dat cua vo va chong phai ¢o sb
h6 khau hoic gidy chung nhan
két hon hodc ly hon kém theo.

05

Gidy ching minh nhan dan moi
hodc Giay chimg minh quan doi
mo1 hoac thé Can cude cong dan
méi hodc so6 ho khau, gidy to
khac chimg minh thay doi nhan
than doi véi truong hop thay doi
thong tin vé nhan than cua nguoi
c6 tén trén Gidy chuing nhéan (néu
co thay doi thong tin nhan than,
CMND,CCCD, dia chi so so1
GCN d4 cap)

01

Ban chinh

06

Vin ban cua co quan co tham
quyén cho phép hodc cong nhan
viéc thay d6i thong tin phap nhan
d6i véi truong hop thay doi
théng tin vé phap nhan cua tb
chitc di ghi trén Gidy ching
nhan. (néu c6 thay doi thong tin
nhan than, CMND,CCCD, dia
chi so s6i GCN di cap)

01

Ban sao

11

HO SO THUE

01

T& khai 1€ phi trude ba

01

Ban chinh

02

TS khai thué su dung dat phi
nong nghiép

01

Ban chinh

03

T& khai thué thu nhap tur chuyén
nhuong bat dong san (trir truong
hop bén chuyén nhuong 1a doanh
nghiép ¢6 chuc nang kinh doanh
bat dong san) theo quy dinh cua
phap luat vé thué (néu co)

01

Ban chinh
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04

Van ban cua nguoi s dung dat
dé nghi dwoc mién, giam cac 01 Ban chinh
Khoan nghia vu tai chinh vé dat

05

Cac gidy to chimg minh thudc
doi teong duoc mién, giam theo 01 Ban sao
quy dinh cta phap luat (néu cé)

06

Giay to chimg minh thudc ddi
twrong khong phai ndp nghia vu
tai chinh theo quy dinh ctua phap
luét (néu cb).

01 Ban sao

07

Hop dong chuyén nhuong bat
dong san theo quy dinh cua phap
lut hoic ban sao Hop dong ting
cho tai san 1a bat déng san theo 01 Ban sao
quy dinh cua phap luat hoiac ban
sao Hop dong (hodc cac gidy to)
thira ké bat dong san.

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHI, LE PHi

o Noi tiép nhin, tra két qua va Thoi gian giai quyét:

Noi tiép nhin va tra két

qui Thoi gian xwr ly

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Thoi han giai quét khéng tinh thoit gian cac

B¢ phan Tiép nhén va trd | ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh cua phap luat;
két qua cua Chi nhanh Van | khong tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi gian
phong Pang ky dat dai 24 | thie hién nghia vu tai chinh ciia nguoi st dung dat;
quan (huyén) khong tinh thoi gian xem xét xtr ly ddi véi truong

hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh

e L& phi chitng nhin ding ky thay d6i sau khi cip Gidy chirng nhan:

STT

Pon vi Mirc thu

Noi dung thu

tinh Quin | Huyén

Chirng nhan dang ky thay doi sau khi cap Giay ching nhan

Pang ky thay d6i chi ¢6 quyén sir dung dat dong /lan | 15.000 |7.500




72 CONG BAO/SH 78+79/Ngay 15-11-2019
Bang ky thay doi c6 quyén sir dung dat va tai 50.000 | 50.000
2 | san gan lién véi dat (nha &, nha xuéng, rimg, | dong /lan
tai san khac...)
Bang ky thay doi chi co tai san gan lién voi dat | ~|50.000 | 50.000
3 | thi 4p dung mirc thu 1€ phi cap giay ching dong /lan
nhan

Ddi tuong mién thu: Tré em, hd nghéo, ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat, ngudi co
cong vé1 cach mang

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | Noidung cong | Trach | Thoi | 1O P
cons viéc nhiém gian SU/Bxleu Dién grai
viéc : : mau
Hé gia
dinh, ca
nhan,
cOng dong
dan cu,
nguol Viét
Nam dinh
Nop hd so cu o nqéc Theo |Thanh phan hd so
: ngoai mucl |theo mucl
duoc so
hiru nha &
gan lién
voi quyén a
str dung Gio
B1 dét & tai hanh
Viét Nam chinh
- Truong hop hd so
B6 phén déy dﬁ‘ yél hop 1€: ‘Lép
" ép ahan Giay tiép nhan ho so
va trd ké ¢ va hen tra két qué;
qué cia BM 01 |trao cho nguoi ndp ho
Kiém tra hd so | Chi nhanh BM02 |39 theg BM, 01, thye
Vin BM 03 hién tiép budc B2‘.
phong - Truong hop ho6 so
dang ky chwva day dua hoac
dat dai chwa hop 1¢: Hudéng

dan nguoi nop ho so
b6 sung, hoan thién
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BP’ o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x SR o
cong o n o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
hd so va ghi 15 1y do
theo BM 02.
- Truong hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhan giai quyét hd so
theo BM 03.
BA,Q phaAn Chuyén hd so cho
tl?p nhaP vién chirc, nguoi lao
V;ugillizt 0,5 BM Ol |dong phu trach cua
£ A LA o nga BM 04 | Chi nhanh Van phong
B2 | Tieép nhan ho so | Chi nvhanh énf Theo | Dang ky dAt dai quén
van vige | muep | (huyén)
phong ; . A A
dang ky Thanh phan ho so
dAt dai theo muc [
vién chtrc, a0 chi Si 1
sausiao | 03 | BMOL | Yl eyt
B3 Phal} C(;ng dgng phu r;gay BM 04 tr BO phan mét ctra
thu ly ho so trach glal am Theo | y4 phan can bo thy 1y
quyet VI1EC muc [ hd so
TTHC
-Trich do dia chinh
thwra dat doi  véi
truong hop chwa céd
ban dd dia chinh,
BMOL | chya trich do dia
BM 02 | chinh thira d4t hoic
Thim dinh h§ | viénchirc, | 25 | BM04 |nhan quyén sit dung
B4 so, dé xuit két nguoi lao | ngay - Hd so mAét p'hAén th}ifa détAdﬁ
qua giai quyét | dongthu | lam | iph cap Giay chung nhan.
TTHC ly viec | _ Dy |- Vién chic, ngudi
thao Kkét | 1ao dong Iy ho so tien
qua hanh xem xét, kiém

tra, tham dinh hd so;
lay vy kién don vi ¢o
lién quan (néu co):

- Tbéng hop, hoan
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BP’ O¢ | Noi dung cong Trach Thoi H(.)x SR o
cong C A o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
thién ho so, 1dp to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
-Hoso |13 i nh3
Xem xét, ky dur 05 | g LA dao Chi nhanh
Y , N . rin xem xét ho so, ky
thao giay chirng | Lanh dao ngay & A £
B5 T R N -Du | Phieu chuyén thué va
nhin va phiéu | Chi nhanh lam haokét | kv du  thio Gid
chuyén thueé viéce thao ) ety Q- o4
qua chirng nhan
Vién chirc, nguoi lao
- Phiéu | dong phu, tréchq lién
chuyén | thong thu¢ chuyén dir
Phit hanh Phiéu thué | 1liéu sang Chi cuc thué
chuyén thué va | vién chirc, 0,5 -Ty | dé xac dinh nghia vu
B6 chuyén dir liéu | nguoi lao ngay trinh | tai chinh.
sang Chi Cyc | dong thu lam | kém Du | (Trong thdi gian cho
thué dé xac dinh ly viéc | thao két | chi cuc thué xac dinh
NVTC qua giai | nghia vu tai. Vién
quyét | chirc, nguoi lao déng
TTHC |phu trach in Giay
ching nhan)

Vién chirc chi cuc
thué  Quéan (huyén)
can cu phi€éu chuyén
cia Chi nhanh Van
phong Dang ky dat

BMOS | 42i Quan (huyén) va

BM 06 | théng tin trén cac to

Xéac dinh nghia : 03 ngay | BM 07 |khai dé xac dinh

e . Chi cuc . . o1
B7 vu tai chinh Thus lam BM 08 | nghia vu tai chinh cho
viéc Phidu nguo1 sir dung dat.
chuyén | Phat hanh Thoéng
Thué |bao viéc thuc hién

nghia vu tai chinh,
chuyén cho  Chi
nhanh Van phong
Ping ky dat dai phat
hanh cho ngud1 su
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BP’ o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x SR o
cong viée nhiém gian so/Biéu Dién giai
viéc : : mau

dung dat.

Tiép nhan Thong
bao wviéc thuc hién
nghia vu tai chinh tir
chi cuc thuée va
chuyén cho B phan
tiép nhan va tra ket
qua phat hanh cho
nguoi st dung dat.

. X " Thong | Thot gian nguot dan
Tlel;) nhaAn ’ vién chirc, 0,5 bao viéc |thuc  hien NVTC
chuyén thong o \ A ] \
\ £ nguol lao | ngay thuc | khong tinh vao quy
B8 bao thué cho ~ : A .
. dong thu lam hién | trinh.
nguwol s dung Iv n hi , o
dat y viee | nghla vl Sau khi nguoi dan
tai chinh | thyc hién NVTC, B
phan TN&TKQ
chuyén cho Vién
chtrc, nguot lao dong
phu  trach, cho
VPDKDDTP ky giay
ching nhan dé phat
hanh cho nguoi su
dung dat

Kiém tra to trinh va

Giay chung nhéan du
Theo |thao, thong nhat véi
Chuvd mucl |[dé xuat cua Ch
uyen -Ty | nhanh:
vién . A o
Phong 05 trinh |- HO so dat yéu cau:
. . KTTT 1 g’ iy kém Dy | Trinh lanh dao Phong
B9 Tham tra ho so < , : thao két | xem xét, ky to trinh
dang ky lam RO N
dit dai cia | viee | duagal trinh lanh dao
VPPKDD ' quyét | VPDKDD Thanh phé
Thanh phé TTHC |- H6 so khong dat yéu
- Gidy |cau: Trinh lanh dao
ching |phong  xem  xét,
nhan | chuyén trda hd so cho

Chi nhanh VPDK xur
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BP’ o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x SR o
cong o n o n . so/Biéu Dién giai
o n vieée nhiém gian X
viéc mau
ly lai.
Lanh dao
Phong LA .
KTTT 0,25 To Xem 'Xet h6 so, tai
Xem xét, trinh y , ngay . x [11éu lién quan, ky to
B10 , dang ky X trinh, ho | | . . N
ky 44t dai otia la}rAn o trinh trinh l@h da?
VPDKDPD | Vi¢° VPDKDD Thanh pho
Thanh phé
) Xem xét hd so, tai
025 Gigy | liéu lién quan, ky to
Lanh dao ned chimg | trinh va Giay ching
BIl |  Phéduyét | VPPKDD | "5 |nhan ho|nhan quyén st dung
Thanh phé viee SO dat, quyén s¢ hiru nha
‘ ¢ va tai san gan lién
voi dat .
Tiép nhan két qua,
Vin thu - cho s6 gidy chiung
Tiép nhan hb so Chi nvhénh 01 ngay I:IS so | nhén, ,cép nhat ho so
B13 | ciia VPDKDD Van lam | 92 duoc | dia chinh. \
Thanh ohé phong viee phé | Chuyén két qua vé Bo
anf pho bang ky ' duyét |phan tiép nhan va tra
dat dai két qua cua Chi
nhanh VPDKDD
B6 phan
tiép nhan
va tra két
qua cua Theo . 1A \
B14 Tra két qua Chinhanh | Giay | Kétqua |~ T‘r 4 k °t qua cho
B nguot sir dung dat
Van hen
phong
dang ky

dat dai
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M hiéu Tén biéu miu
1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
4 BM 04 |Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
5 BM 05 | To khai 1€ phi trude ba
6 BM 06 | To khai thué st dung dat phi nong nghiép
To khai thué thu nhép tur chuyén nhuong bat dong san (trir
7 BM 07 truong hop bén chuyén nhuong la doanh nghiép c¢6 chirc nang

kinh doanh bat dong san) theo quy dinh ciia phap ludt vé thué
(néu co)

V.HO SO CAN LUU

STT

Ma3 hiéu

Tén biéu mau

BM 01

Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02

Mau Phi€u yéu cau b6 sung va hoan thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so

BM 04

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

N[ [ W (N =

//

Ban géc Giéy chirng nhan da cép

//

Mot trong cac loai gidy to gom: Bién ban hoa giai thanh (truong
hop hoa giai thanh ma co thay do6i ranh gioi thira dat thi co thém
quyét dinh c6ng nhan cua Uy ban nhan dan cap cod tham quyen)
hodc quyét dinh cua co quan nha nudc co tham quyén vé giai
quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai theo quy dinh cua
phap ludt; van ban thoa thuan hoac hop dong thé chap, g6p von
c¢6 noi dung thoa thudn vé xir 1y tai san thé chap, gop von va van
ban ban giao tai san thé chap, gop von theo thoa thuin; quyét
dinh hoac ban an cua Toa an nhan dan... ..

//

Trudong hop phan chia hodc hop nhat quyén st dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién voi dét ciia to chire phai c6 van ban chia,
tach, hop nhat, sap nhap to chirc theo quy dinh cta phap ludt;
treong hop phén chia hoac hop nhat quyén st dung dat, quyen
so hiru tai san gan lién véi dat cia ho gia dinh phai ¢6 s6 ho
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khau kém theo; truong hop phan chia hodc hop nhat quyén si
dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat cua vo va chong
phai c¢6 so ho khau hodc gidy chimg nhan két hon hoic ly hon
kém theo.

8 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh

VI. CO SO PHAP LY

- Luat Pat dai nam 2013;

- Luat Nha & nam 2014;

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dt dai;

- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctiia Chinh phu stra doi bo sung
mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 ciia Bo Tai chinh huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cia luat quan ly thué; luat stta d6i, bo sung mot sd diéu cua luat
quan ly thué va nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ciia chinh phu;

- Théng tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cia Bo
Tai chinh va B Tai nguyén va Moi Truong quy dinh vé ho so va trinh tu, thu tuc tiép
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nhan, luan chuyén hé so xac dinh nghia vu tai chinh v€ dat dai ciia nguo1 sir dung dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan thanh
pho H6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat; cap
doi, cap lai gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khéc
gan lién véi dat trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan thanh

phé Hb Chi Minh v/v ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban Thanh
ph6 H6 Chi Minh.
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QUY TRINH 16
Pinh chinh Gidy ching nhén da cip
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4114/0P-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén ho so S6 lwong Ghi chu

Pon dé nghi dinh chinh Gidy
chimg nhan d6i véi truong hop
01 |phat hién sai sot do 16i cua nguoi 01 Ban chinh
st dung dat, chu so hitu tai san
gin lién véi dat.

02 | Ban gbc Gidy ching nhan da cap 01 Ban chinh
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA PHi, LE PHi
Noi tiép nhan e Phi, L¢ phi
va tra két qua Thot gian xuly
10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Khéng
Bo phan Tiép | 1é.
nhan va tra két | Thoi han giai quyét khong tinh thoi gian cac
qua cua Chi|ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh ciia phap luat;
nhanh Van | khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai xa, thoi
phong  Dang | gian thuc hién nghia vu tai chinh ciia nguoi su
ky dat dai 24 | duyng dat; khong tinh thoi gian xem xét xt ly
quan (huyén) | doi voi truong hop sir dung dat co6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
. n viée nhi¢m gian X
viéc mau
Gio
B1 . ' hanh . .
Nop ho so Hé gia chinh Theo | Thanh phan hé so
dinh, ca mucl |theomucl
nhan,
cong-dong
dan cu,

nguotl Viét
Nam dinh
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
cu O nudc
ngoai
duoc so
hﬁ’y nh:c‘l o
gan lién
vO1 quyén
str dung
dat ¢ tai
Viét Nam
- Lap. Giay tiép
nhén,hé so va hen
tra ket qua; trao cho
ngwolr nép hd so
theo BM 01, thuc
o hién ti€p budc B2.
Bo phan . A
4 ~ - Trudong hop ho so
tiép nhan X i <
1k chwa day dua hoac
va tra két N .
qua cua BM 01 clxlu’a ho’p‘ 1@. I?u’on{g
Kiém tra hd s¢ | Chi nhanh BMp |dan neudi nop ho
Vin so b sung, hoan
o BMO3 | thien hd so va ghi
phong 0 ly do theo BM
dang ky 02
dat dai '
- Truong hop i
chéi tiep nhan ho
507 Lép Phiéu tu
chéi tiep nhan giai
quyét hdé so theo
BM 03.
BAQ pl}llaAn Chuyén hd so cho
tl?pr}kafl vién chirc, nguoi
V; téracqzt 0,5 BM Ol |lao dong phu trach
ua cu \ S y
X A 1A o ngay BM 04 |cua Chi nhanh Van
B2 Tiep nhan ho so Chlvnvhanh 1am Theo |phong Pang ky dat
oh ;‘Eg viec | mucl |daiquan (huyén)
dang ky Thanh phan ho so
theo muc I

dat dai
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
vidc viée nhi¢m gian mbu
vién churec,
nguoi lao Vién chirc, nguoi
fngu | s | muior |l dong iy b
Phan ¢6 : . : ' '
B3 . al‘f lcl‘:“g Chi nhanh | 18 BMO4 1 6t cira va phan
thu ly ho so Vian vide Theo | yien chie, nguoi
phong ' mucl |50 dong thu 1y ho
Dang ky SO
dat dai
- Kiém tra; 14p bién
ban két luan vé ndi
vién churc, dung va nguyén
ngu"o’l lao BM 01 nhén Sai sOt.
dong thy 03 BMO02 | . Chinh 1y n6i dung
Kiém tra ho so, dé ly ho so - nod BM 04 | sai sét vao ho so dia
B4 xuat két qua giai | Chi nhanh lgrrfl - Hd so chinh, co ,s()f dir liéu
quyet TTHC Van viec | trinh dat dai (n€u co).
th‘Oflg, ' - Dy thao | - Téng‘ hop, hoan
Dang ky kétqua |thién ho so, 1ap to
dat dai trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
Chi nhanh xem xét.
Chi Ehi?q% 02 | -Hoso |Lamh  dao  Chi
Xem xét, ky tor Vin ned trinh nhanh xem xét ho
BS trinh vé dinh pen lgnf Do thag | 50> KY t0 trinh trinh
chinh GCN. ffén 1% N 'k}"’t 3 1co quan c6 tham
e %aiy : etqua | 4,vén ky GCN.
A . - Theo
vién chure, mucl |Vién chic, nguoi
I(li%uo’ltfo _Ty |lao dong cia Chi
In Gidy chimg lyolrllég sou- 01 trinh nh? nhht,hu’c ElAén n
‘ > ; iay ching nhéan,
B6 |nhan va Lap hd so | Chinhanh | "2y | keém Dy | 81y €7UNE T
" ¢rinh Vin lam thao ket | Lap ho S0 trinh co
hon viéce qua giai | quan c6 tham quyen
gang Ey quyét | ky dinh chinh GCN.
dét dai TTHC

- Gidy
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Blr o¢ Noi dung cong Trach Thoi H(.)x SR o
cong oA oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
chimg
nhan co
xac nhan
no1 dung
dinh
chinh
hoéc
GCN
moi
- Tru’(‘)’ng hqp thuoc
thAim quyén cua
UBND UBND quén,
quan, huyén: thwe hién
huyén/Va buge B7.1.
n phong - Truong hop thude
bang ky 2 3 ;
At dai ) thAim quyén cua
B7 Phé duyét . - VPDKDD TP: thue
: thanh o n .
Py hién bwéc B7.2.
pho/Chi . A
nhanh Van - Truong hop thude
phong tha,m quyén cua ‘Chl
Ding ky nhvanh van Aphong
d4t dai bang ky dat da

thuc
B7.3.

hién budc

Trwong hop thudc thim quyén cia UBND Quéin (huyén)

B7.1

Phé duyét

Lanh dao
Uy ban
nhan dan
cap huyén

02
ngay
lam
viéc

Theo
muc I
-To
trinh
kem Du
thao két
qua giai
quyét
TTHC
- Giay
chimg
nhan co

Xem xét hd so, tai
li¢u lién quan, ky to
trinh va ky xac
nhan nd1 dung trén
GCN da cép hoéc
Giay chting nhéan
quyén st dung dat,
quyén sé hitu nha &
va tai san gan lién
véi dat moi (Thue
hién tiép buéc
B.8).
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Buéc
cong
viéc

Noi dung cong
viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho
so/Biéu
mau

Dién giai

xac nhan

noi dung
dinh
chinh
hoéc
GCN
moi

Trwong hop thudc thim quyén Vin phong Ping ky dét dai Thanh phé

B7.2

TheoI Kiém tra to trinh
muc‘ va Gidy chimg nhan
- TO du thg”lo, théng nhat
trinh | y6i @& xuat cia Chi
kem Dy | nhanh:
Chgyén thaoket | pyy gy dat yéu cau:
P‘}?Oerrll 0.5 quaelal | Trinh  lanh  dao
2 A & i quyet Phong xem xét, ky
Tham tra ho so KTTT ngay TTHC to trinh trinh 1anh
ddagg. kv | lam ) . Gidy |40  VPPKDD
at daicua| viéc chimg | Ths %
anh pho
”}71?212}11( If))}g n,hénhcAé - Hd so khong dat
Eg‘; gus‘n yéu cau: Trinh lanh
dinh € | dao phong xem xét,
ﬁn h chuyén tra ho so
‘;1“} cho Chi nhéanh
G%E‘ISI VPDK xir 1y lai.
moi
Lanh dao ‘
Phong 0.5 Xem xét hd so, tai
e s , KTTT - e liéu lién quan, ky to
X t, trinh k - ’
e Xet, trni &y dang ky Iigfg T(}ylétr;r;h, trinh trinh 1anh dao
dat dai cua vige VPDKDD  Thanh
VPDKDD ‘ pho
Thanh pho
A A Lanh dao 01 Giay |Xem xét ho so, tai
¢ ouyy VPDKPD | ngay | chimg |lidulién quan, ky to
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Blr ¢l Noi dung cong Trach Thoi H(.)x Y
cong S A oA . so/Biéu Dién giai
o n viée nhi¢m gian X
viéc mau
Thanh phdé | lam | nhan, hd | trinh va Gidy ching
viéce SO nhan quyén st dung

dat, quyén soé hiru
nha & va tai san gan
lién véi dat. (Thue
hién tiép buwéc BS).

Truong hop thujc thim quyén cia Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai

Lanh dao

Xem xét ho so, tai
liéu lién quan, ky to

. Gia y
Chi nhanh 02 chllj.jarf]g trinh va Giay ching
B7.3 Phé duyét van NEAY | phan, h | Dhan quyen su dung
: phong lam o dat, quyén so hiru
bang ky viée nha ¢ va tai san gan
dat dai lien voi dat (Thue
hién tiép bwéc BS)
Tiép r}hén,ké’t qua,
5 cho s0 gidy ching
Vap th}r— nhan, cap nhat ho
Chi nhanh 01 A N : ;
£ A A < . Ho so da | so dia chinh.
BS Cho s0, cap nhat Van DAY | 4oc ohé Chuvén k&t qua va
ho so phong lam d' IB Auyeri c Aqua Ye
bang ky viéc uyet 1 BO phan,tlep nhan
dAt dai ' va tra két qua cua
Chi nhanh
VPDKDD.
Bo phan
tiép nhan
va tra ket
. qua cua Theo . Tra két qua cho
B9 Tra kétqua | Chinhanh | Gidy | Kétqua e dq i
Vian hen nguol su aung dat
phong
dang ky

dat dai
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IV. BIEU MAU

Cac bi€u mau str dung tai cac budc cong viée:

STT | M3 hiéu Tén biéu miu

1 BM 01 |Mau Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3 BM 03 | Mau Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Pon dé nghi dinh chinh Giay ching nhan d6i voi truong hop
4 BM 04 | phat hién sai sét do 161 ctia nguwdt st dung dat, cha s¢ hiru tai
san gan lién vé1 dat.

5 // Céc biéu mau khac néu c¢6 theo van ban phap quy hién hanh
V.HO SO CAN LUU
STT | M3 hiéu Tén biéu miu

BM 01 |Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 | BMO02 |Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

Bon dé nghi dinh chinh Gidy chimg nhan doi véi truong hop
4 | BMO04 |phathién sai sot do 161 ctiia ngurdn st dung dat, chu s¢ hiru tai san
gan lién vo1 dat.

5 // Ban gbc Giay chirng nhan da cap

6 // Céc ho so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VL. CO SO PHAP LY
- Luat Pat dai nam 2013;
- Luat Nha & nam 2014;
- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu vé Quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Dt dai;
- Nghi dinh 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctiia Chinh phu stra doi bo sung
mot sd nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot cta, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciia, mot cira lién
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thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat;

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh vé ho so dia chinh;

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP va Nghi dinh
s6 44/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

- Théng tu s6 156/2013/TT-BTC ngay 6/11/2013 ciia Bo Tai chinh huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cia luat quan ly thué; luat stta d6i, bo sung mot sd diéu cua luat
quan ly thué va nghi dinh s6 83/2013/ND-CP ngay 22/7/2013 ciia chinh phu;

- Thong tu lién tich s6 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22/06/2016 cta Bo
Tai chinh va B Tai nguyén va Moi Truong quy dinh vé ho so va trinh tu, thu tuc tiép
nhan, luan chuyén ho so xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ciia nguoi st dung dat;

- Thong tu s6 33/2017/TT-BTNMT ngay 29/9/2017 cua B Tai nguyén va Moi
truong Quy dinh chi tiét Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 nam 2017
cua Chinh phu stra dbi, bo sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat
dai va stra doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Thong tu hudng dan thi hanh Luat dat
dai;

- Nghi quyét s6 17/2017/NQ-HPND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd vé viéc ban hanh mirc thu phi tham dinh cap Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 36/2017/QD-UBND ngay 17/08/2017 cua Uy ban nhan dan thanh
pho H6 Chi Minh v/v ban hanh quy dinh phdi hop giai quyét thu tuc giao dat, cho
thué dat, chuyén muc dich st dung dat; dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat; cap
doi, cap lai gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khéc
gén lién véi dat trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

- Quyét dinh 52/2016/QD-UBND ngay 10/12/2016 cua Uy ban nhan dan thanh
phé Hb Chi Minh v/v ban hanh mirc thu 10 loai phi va 07 loai phi trén dia ban Thanh
ph6 H6 Chi Minh.

(Xem tiép Cong béo 80 + 81)



