CONG BAO/SH 62+63/Ngay 01-9-2019

UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHi MINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY TRINH 6

Cép gidy phép hoat dong duw bao, canh bio khi twong thity vin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3169/0P-UBND ngay 29 thang 7 ndm 2019

ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S6 lugng Ghi chu
A | Ddi véi to chirc
Pon dé nghi cip gidy phép hoat dong du \ ,
' | bao, canh bao khi turong thity van (BM 04) 02 Ban chinh
Quyét dinh thanh 1ap to chuc hodc gidy Ban sao c6 chirng
5 ching nhan hoat dong kinh doanh cua to 0 thuc hoac ban sa0
chirc kem ban chinh dé
doi chicu
Van bang, chimg chi dao tao chuyén Bén sao c6 chung
3 nganh phu hop v6i ndi dung xin cap phép 0 thue hodc ban sao
hoat dong du bao, canh bao va hop dong kém b,én ch}'nh de
lao dong ctia do1 ngli nhan vién doi1 chieu
Ban khai co s& vat chat, k§ thuat; ngudn sd
liéu; quy trinh k¥ thuat du bao, canh bao \ ,
4 khi twong thiy van; quy trinh quan ly, 02 Ban chinh
danh gia chat luong du bao, canh bao
Ban khai kinh nghiém coéng tidc ctia nhan
5 VleAII thqam gia du lzao, ,canhqbaor, coA Xac 0 Ban chinh
nhan cua co quan, t6 chirc quan ly nhan su
noi da tung lam viéc
B | P6i véi ca nhin
Pon dé nghi cip gidy phép hoat dong du \ ,
1| bao, canh béo khi tirong thity vin 02 Ban chinh
Vin bing, chimg chi dio tao chuyén Bén sao c6 ching
5 nganh phu hop véi né1 dung xin cap phép 0 thue hodc ban sao
hoat dong du bao, canh bao; kém b,én ch}'nh de
doi chicu
3 Ban khai co s& vt chat, ky thuat; nguén 02 Ban chinh
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sO liéu; quy trinh k¥ thuat du bao, canh
bao khi tuong thuy van; quy trinh quén ly,
danh gia chat lvong du bao, canh bao

Ban khai kinh nghiém cong tac, cd xac
nhan cua co quan, to chirc quan ly nhan
su noi da ting lam viéc

02

Ban chinh

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qua

Thoi gian xur ly

Bo phan Mdt ctra - S& Tai nguyén va
Moi truong, dia chi: 63 Ly Tu Trong,
P. Bén Nghé, Q.1

Muoi lam (15) ngay 1am viée ke
tr ngay nhan du ho so hop 1€

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc . ‘. Biéu
A A A ‘n Trach Thoi x £ X eas
cong | NOi dung cong viec ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian -
viéc qua
To Theo muc | Thanh phﬁn hd so
chtrc, 1 theo muc 1
cd nhan
|
+ Ho so ddy dii: cong
chuc tiép nhan ho so
va 1ap Gidy tiép nhan
‘ va hen ngay tra két
Gio qué theo BM 01.

Bl Kiem tra ho so hanh + Néu hd so chua
B phan chinh BMVOI day di: thi huéng
mot cira hoac dan ngudi nop ho so
- So Tai BM 02 |b6 sung, hoan thién
nguyén hodc | ho so va theo BM 02.
va Moi BMO03 |+ Néu ho so khong
truong hop 16, tir chdi tiép

nhan hd so: néu rd ly
do vao Phiéu tir chéi

v giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh theo
BMO3.
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Buge )\ ... | Trich | Thoi Bicu, o
cong | NOi dung cong viec ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
Chuyén h6 SO B6 phﬁn
- S¢ Tai : ! i
B2 nguyén 11‘/2 ngay BM 01 Cllll}lyenhhoA SO Acho
va Moi | 1am viée phong chuyén mon
truong
Phéan cong Lanh . . .
thu 1y hd so d.’flO lflgong AChl}Ayen mon
Phong Theo muyc tiép nhan ho so tir B
B3 chuyén | Y2 ngay 1 phan mdt cura va lanh
moén | lamviéc | BMOL | dao phong phén cong
giai BM 04 |cong chac tham
quyet dinh, thu ly ho so
TTHC
Tham dinh ho so:
BM 01 - Néu dat yéu cau thi
BM 04 tien hanh bao cao
i . Ho s tham dinh, du thao to
Xem xét, tham dinh ho 1 trinh, du thao gidy
so; dé xudt két qua giai trl phép; chuyén cho
quyet TTHC Dy tha? van thu phong trinh
Ca 1(<e‘tA El,la cho lanh dao phong
on iay phé A .
NS 03+% [SYPIPL éu can bd sung,
churc \ hodc cong | ., ) .
B4 , ngay o ~~ | dieu chinh thi du
thu ly . "~ | van  yéu T Ty
A lam viée | x 2 | thao van ban yéu cau
ho so cau bo | N -
hod bd sung hé so, trinh
sung hodc lanh dao phé
cong van | a0 aq phong. -
tra 15i | - Néu bién ban tham
khong c4p | dinh khong dat yéu
phép) cau thi du thao van

ban néu 15 ly do
khong cap phép trinh
lanh dao phong.
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Buge) . .. | Tréch | Thoi Dicu P
cong | NOi dung cong viec ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
- Néu dat yéu cau thi
Xem xét, ky trinh ky ,t" trinh, trinh giay
Lanh phep.
dao - Néu can bo sung,
; N diéu chinh thi ky
Ho so
l PhonAg \ tr‘(I)ﬂi trinh dy thao van ban
chuyén | 02 ngay | tr1 A A 1R A
B5 X Lo , yéu cau bo sung hod
mén | lam viéc | Dy thao o
1ai két qua . .
oyt U8 | Néu khong du diéu
TTHC kién cap phép thi ky
trinh du thao van ban
néu o ly do khong
cap phép.
B phan .
Nhan h so hoan thign | mot cua Ho so ‘
B6 tir phong chuyén mén | - S6 Tai | % ngay trinh | Nhan va Trinh ho so
nguyén | lam viéc | Dy thao | dén Lanh dao Sé.
va Mai két qua
truong
L - Néu dat yéu ciu: ky
Ef’ tfgh to trinh, ky nhay du
em Dy 2 o4 ;
Xem xét, ky trinh du i & | thao gidy phép.
thao giay phép hoac ky uh oigi | Néu can bo sung,
B7 van ban tra 1oi N | quaBE 48 chinh thi ky van
Lanh | 02ngay | quyet th ban yéu cau b sung
dao S0 | lam viéc | tuc hanh o so
chinh PR .
hoiic - Neu khong dat yeu
C(A)ng' vin | cau: ky van ban néu
qaloi |10 ,13’1 do khong cap
phép.
o BMOL | Nhan va Trinh ho so
—— B phan BM 05 | dén Uy ban nhan dan
Nhe{n h? so tur 1anh dao m()j: cura To trinh | Thanh phd.
SO’, trinh UBNDTP -Sé& Tar . . ke A A
R L5 ngay em Dy | HO so gom:
B8 e | lam viee | thaokét | _ T trinh,
truong q%l;?éftlflii - Dy thao giay pheép
tuc hanh | - Thanh phan ho so
chinh da nhu phan 1.
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Buge) .. | Trach | Thoi Dicu P
cong | NOi dung cong viec ‘n . mau/Két Dién giai
vide nhiém gian N
t qua
duoc lanh
dao S&
Tai
nguyeén va
Moéi
truong ky
trinh
) . Phong .; o
Tiep nhan ho so, HC-TC Tiép nhan ki€m tra
chuyén hd so cho thanh phan ho so, tai
chuyén vién 2 ngay ligu lién  quan.
B . 7 \
? VP.UB | 13m viéc Chuyén ho so cho
ND chuyén vién duoc
thi‘:}h phan cong xtr 1y.
pho
Tham tra, x 1y ho
s0, tai li€u lién quan:
- HO so dat yéu cau:
Tham tra ho so trinh Lanh dao phong
Chuyén xem x€t, ky to trinh
vién 01 + 14 N trinh  thuong true
VP.UB ‘ Lap ho so | UBND thanh phd
B10 ND ngay trinh ) h
' 1am viée - HO so khong dat
thanh ' yéu cdu: trinh Lanh
pho dao Van ph(‘)ng xem
xét, chuyén tra ho so
v cho S& Tai nguyén
va Mbéi truong xur ly
lai.
Lanh
R dao Van N .
- Xem xét, trinh ky phong | Vangay | To trinh, i(Aeml‘z(et ho S(I);,, t:l‘l
UBND | lam viéc 5 teu fien quan, Xy 1o
ant | BOSOlinh trinh lanh dao
l pho UBND thanh phd.
Lanh
dao & .. | Xem xét hd so, tai
A o : ) Giay phé ’
B12 Phé duyét UBND 12511 neay | PP tigu lién quan, ky phe
thin‘h ‘ duyét Giay phép
pho
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Buge) .. | Trach | Thoi Bieu P
cong | NOi dung cong viec ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
Phong ho sb. vio sb. dd
He-TC Cho 5, vio 56, dng
Ban hanh y . El}’ a‘n ha 2 g1§¥
5 ngay e . | phép va chuyén ho
BI13 VP.UB | 1am viéc Giay phép so cho So Ta
l ND nguyén va  Modi
pho
Truong  hop  Tiép
Tiép nhan ho so nhan két qua, vao so,
cua UBND TP Vin thuc hién sao luu.
thu, B Truong hop hoan tra
phan ‘ ho so ¢6 vin ban da
motcua | 2ngay | HOsodd | duge ky néu ly do
B14 NS I 2 R n - .
-So Tai | lam viéc | phé duy€t | khong cap phép: cho
nguyél} sé, nhén ban, déng
va Moi dau, vao so0; chuyén
v truong ho so theo dé nghi tai
muc noi nhan van
ban
, B phan
Tra ket qua mot cira
-S6 Tai | Theo + . |Tra két qua cho To
BI5 l nguyén | Gidy hen Ketqua chirc/ca nhan
va Moi
truong
Vﬁnaﬂl“ Théng ké va theo dgi
: v
Luu hd so, " 5n vien S& Tai
théng ke v chuyén Chc biéu | Chuyen vien 8¢ Tai
B16 theo ddi vién SO mau gy | REUYCR  va MOI
Tai theo muc trucfng 0 Atracfh
nouve nhiém thong ké cac
stvern > TTHC thuc hién tai
va Moi uc hien fal

truong

don vi
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4. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 | BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 | BM 03 Mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
4 BM 04 Mau don d€ nghi cap gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi tuong
thuy van
5 | BMO05 Mau giay phép hoat dong du bao, canh bao khi twong thity van

5.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

BM 01 Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so

BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét hd so

W N =

BM 04 Pon dé nghi cap giay phép hoat dong du bao, canh bao khi twong thay
van

5 |BMO05 Giay phép hoat dong du bao, canh bao khi twong thay van hodc van
ban tir choi cap phép hoat dong du bao, canh bao khi tuong thiy van
cho to chirc, ca nhan

6. CO SO PHAP LY

- Luat khi twong thuy van 2015.

- Nghi dinh s6 38/2016/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2016 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat khi twong thuy van.

- Nghi dinh s6 136/2018/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2018 cia Chinh phu sira
doi nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc linh vure tai nguyén va
moi truong.

- Quyét dinh s6 45/2016/QD-TTg ngay 19 thang 10 nam 2016 cia Thu tuéng
Chinh phu vé viéc tiép nhan hd so, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh qua dich

vu buu chinh céng ich.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
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thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Vin phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 209 cia Uy ban
nhan dan Thanh pho vé ban hanh quy ché phoi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén quyét dinh hodc ¢ y kién cua Uy ban nhan dan thanh phé, Chu
tich Uy ban nhéan dan thanh pho./.
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UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHi MINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY TRINH 7
Cép lai gidy phép hoat ddng dw bao, canh bio khi tweng thiy vin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3169/0P-UBND ngay 29 thang 7 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S6 lwgng Ghi chu
DPon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong du . ,
I | bao, canh bao khi twong thity vin (BM 04) 02 Ban chinh

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xur ly

L¢ phi

B6 phan Mot ctra - S& Tai nguyén va
Mboi trudng, dia chi: 63 Ly Tu Trong,
P. Bén Nghé, Q.1

Nam (05) ngay lam viéc ke tir
ngay nhan du ho so hop 1€

Khong

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc . L. Biéu
A A A ‘n Trach Thoti x £ X ans
cong | NOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
o Thanh phan hd so
Nop hd so To chure, Theo muc theo muc 1
ca nhan 1 '
. + HO so day du:
Bo phan Gio BM 01. |cong chirc tiep nhan
Bl motcia- | Banh T T [hd so va 1ap Gidy
SoTai | Chinh | o |tiép nhan va hen
2 A nguyén ngay tra két qua theo
Kiém tra ho so vgul\}/lléi Hoac B%\/IYO 1 qu
truong BMO3 1. Néu hd so chua
day du: thi hudng
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Bube| = | Trach | Thei | D, T
cong | NOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
dan nguoi nop ho so
bd sung, hoan thién
ho so va theo BM
02.
+ Néu hd so khong
hop 1€, tir choi tiep
nhan ho so: néu rd ly
do vao Phicu tir choi
gidi quyéet hd so thu
tuc hanh chinh theo
BMO3.
B phan
2 A m@t cua - BM 01 . .
Chuyen ho so S¢ Tai 01 gio Chuyén ho so cho
B2 . N BM 04 . A
nguyén | lam viéc Phong chuyén mén
va Moi
truong
Lanh dao Phong Chuyén mén
Phéan cong lilhonAg 02 oid BM 01 UEP nhaP h? 50 ‘u{}?ﬂ?
B3 thu Iy hd so chuyen | D280 | gy |Phanmotouavala
mon gidi | lam viéc dao phong phan cong
quyet cong chic  tham
TTHC dinh, thu 1y ho so
l BM 01
— - : - Hd so|a) Phu hop: du thao
Klem1 Era{thelllr? tra tinh trinh td trinh, dy thao gidy
é ciia ho so 7 o s A
Cong | o) poay | 2% 14O gggp’htéﬁlhbghl(){hlgﬂh
B4 chic thy | . &% két  qua | “¢" PROTIS B) AhonS
1A lam viée A phu hop: du thdo van
ly ho so (giay bé Lol v d
phép hogc | ban tra loi ly do
cong van kh(?ng cap lai giay
tra  1oi | Phep
khong

cap phép)
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Bube| = | Trach | Thei | D, P
cong | NOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
Lanh dao Phong xem
xét, phé duyét ket
qua thu ly tha tuc
hanh chinh:
Lanh dao a) Dat yéu cau:
Phong -HOso | - Trinh dy thao gidy
BS clAluyé‘n‘ Vangay trinh | phép.
mon giai lam viée | - Du thao | - Néu khong phu
quyét két qua | hop:

TTHC Trinh van ban do
chuyén vién thu ly
dy thao trong do cé
néu ro ly do khong
cap phép.

Nhan ho so hoan thign | BO phan .
tir van thu phong mot ctra - - Ho so ‘
B6 chuyén mén S& Tai 01 gio trinh Nhén va Trinh ho so
nguyén | lam viéc | - Dy thao | dén Lanh dao S¢
va Mbi két qua
truong
v
Lanh dao S& xem xét
r r b h b h6 SO:
Xem xét, ky trinh Eo trgh - Néu dat yéu cau: ky
ﬂf}n k‘i trinh du thao gidy
B7 Lanh dao | % ngay quaélogiZi phép
Sé lam viéc quyé Ctha |- }Qéu khong dat yéu
tuc hanh | “%
chinh | trinh du thdo véan ban
néu ro ly do khong
cap phép.
Nhan hd so tir lanh dao | BO phan BMO1 | Nhan va trinh ho so
SO, trinh UBNDTP | mdt cira - BM 05 | dén Uy ban nhan dan
B8 SOTAL | 020 | g gigy | 300 PR

nguyen | lam vi€c | o Dy | HO so gom:

va Mot thao két | - To trinh.

truong qui gidi | -Dy  thao gidy
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Bube| = | Trach | Thei | D, P
cong | NOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
quyét thu | phép/dy thao cong
tuc hanh | van
chinh d@ | . Thanh phan hd so
duoc lanh | nhy myc 1.
dao S&
TNMT ky
trinh
L Phong Tiép nhan kiém tra
Tiép nhan ho so, HC-TC thanh phan h so, tai
chuyén ho so cho . 5 A A
N 02 g0 liu lién quan.
B9 chuyén viéc \ A 2 A
VP.UBN | lam viéc Chuyén ho so cho
D thanh chuyén vién duoc
phd phén cong xu ly.
M Tham tra, xir ly hd
s0, tai li€u lién quan:
- Ho so dat yéu cau:
trinh Lanh dao van
A hong xem xét, trinh
. . Ch pho ,
Thém tra hé so e | thuong trwe UBND
L A 1A X %
B10 VP .UBN /2 ngay Lap ‘ho SO tha@ pho
D thanh lam viéc trinh | . H) so khong dat
phé yéu cau: trinh Lanh
dao Van phong xem
xét, chuyén tra ho so
cho S& Tai nguyén
va Moi truong xu ly
lai.
Lanh dao
Van 1A .
Xem xét, trinh ky phong | Yangay | Totrinh, | Xem xét ho so, tai
Bll UBND | lam vide | ndsg | li€u lién quan. ky to
thanh i trinh trinh lﬁnh, dao
l phé UBND thanh pho.
Gi éy P‘hqé‘ du¥ét ‘Aké’t guél
Phé duyét Lanh dao ‘ phép giai qyyet ho so hanh
B12 UBND | Yangdy | gyjos | chinh:
thanh | lam vi€c cong van, |- Néu dat yéu cau:
pho " | phé duy€t  phicu

trinh, ky giay phép
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Bube| = | Trach | Thei | D, P
cong | NOi dung cong viéc ‘n . mau/Két Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
- ‘Néu khong dat yéu
cau:
Ky van ban néu 15 ly
do khong cap phép.
Phong Giéy Cho sb, vao so,
Ban hanh HC-TC phép dong dau, ban hanh
02 gy gidy phép va chuyén
B13 N BMO5/ A A
VP.UBN | lam vi€e | g viin ho so cho S¢ Tai
D thanh nguyén va  Moi
phd truong
a) Truong hop Lanh
Tiép nhan ho so dap UBNDTP ky
cia UBND TP gidy phép: Ti€p nhan
Vin th két qua, vao so, thuc
B?)n il ;1’ Gidy | hién sao luu.
oD iy | Phép | b)Truomg hop hoan
IIlOt cua - glo BMOS/ 0 A e - s
B14 S Tai | lam vide | © : trfl ho so ¢6 van ,ban
nouve cong van | da dugc ky néu ly do
gllyen ~ A A A r
va Moi da ph€ | khong cap phép: cho
truon duy€t |so, nhan ban, déng
g A \ A A
dau, vao so; chuyen
hé so theo dé€ nghi tai
muc noi nhan vin
ban.
, B phan
Tra két qua mot cta -
So Tai Theo + . | Tra két qua cho To
BIS l nguyén | Gidy hen Ketqua | 1 e/ca nhan,
va Moi
truong
Van thu Thong ké va theo
X va doi.
Luu ho so, R , .2 . .
théng ké va Chuyen Cac bi€u | Chuyén vién S¢ Tai
B16 theo ddi Vlén‘ S("y mauluu | nguyén va  Moi
Tai theo muc | truong  c¢6  trach
nguyén 5 nhiém thong ké cac
va Mo1 TTHC thuc hién tai

truong

don vi.




CONG BAO/Sé 62+63/Ngay 01-9-2019 15

4. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 | BMO03 Mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
4 BM 04 Mau donq dé ?ghi cap lai gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi
teong thuy van
5 |BMO5 Mau gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi tuong thiry vin

5.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
BM 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thi¢n ho so
3 | BMO03 Phiéu tir chdi giai quyét ho so

Pon dé nghi cp lai gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi

4 BM 04 teong thuy van

Giay phép hoat dong du bao, canh bao khi twong thuy van hoac van
5 BM 05 ban tir choi cap lai giay phép hoat dong du bao, canh bao khi tuong
thuy van cho to chirc, ca nhan

6. CO SO PHAP LY

- Luat khi twong thuy van 2015.

- Nghi dinh s6 38/2016/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat khi twong thuy van.

- Nghi dinh s6 136/2018/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2018 ctia Chinh phu
stra dbi nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc linh vuc tai
nguyén va méi truong

- Quyét dinh s6 45/2016/QD-TTg ngay 19 thang 10 niam 2016 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc tiép nhan ho so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh qua dich
vu buu chinh céng ich.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé
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thurc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh
- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vian phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nim 209 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho vé ban hanh quy ché phdi hop giai quyét cac thii tuc hanh chinh
thudc tham quyén quyét dinh hodc c¢6 vy kién cia Uy ban nhan dan thanh phé, Chu
tich Uy ban nhéan dan thanh pho./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH 8

Gia han, stra d6i, bd sung gidy phép hoat dong du bao, canh bao
khi twgng thuy van
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3169/0P-UBND ngay 29 thang 7 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S6 lwgng Ghi chu
Pon dé nghi stra d0i, bo sung hoic gia , ,
! han giay phép (BM 04) 02 Ban chinh
B4o cao két qua hoat d(f)ngq du bao, canh
5 bilO kh} tuong thu3v/ van ké tu khlA q‘qu 0 Ban chinh
cap giay phép hoac duoc sira doi, bo
sung giay phép (BM 05)
) Ban sao ¢6 chirng
3 Giay phép hoat dong du bélo2 canh bao 0 thuc hodc ban 520
khi tuong thuy van da duogc cap keém ban chinh d¢€ doi
chiéu

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi

B0 phan Mot cira - S¢ Tai nguyén va | Muoi lam (15) ngay lam vi€e ké | Khong
Méi truong, dia chi: 63 Ly Tw Trong, | tir ngay nhan di ho so hop 1€
P. Bén Nghé, Q.1
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bube| | Trich | Thoi | D P
cong | NOi dung cong viec ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n nhiém gian -
viéc qua
T& chite Theo Thanh phan ho so theo
|
l + HO so ddy du: cong
chic tiép nhan ho so va
Kiém tra ho so , lap Giay tiep nhén va
Gio hen ngay trd két qua
B1 | hanh theo BM 01.
Bo phan | chinh BMoO1 | T Néu ho so chira day
mot ctra hodic du: thi huong dan nguoi
- S6 Tai BM‘ 0 nop ho so bo sung, hoan
nguyén hodc thién ho so va theo BM
va Moi BMOS 02.
truong + Néu hd so khong hop
1§, tr choi tiep nhan ho
so: néu 18 ly do vao
Phicu tir choi giai quyet
ho so tha tuc hanh
chinh theo BMO3.
Chavin 12 B6 phan Theo
uyen ho so mot ctra | | \ muc 1 7 .
0 - S6 Tai élgﬁlay BMop | Chuyén hé so cho
nguyén vide Phong chuyén mén
va Moi '
truong
Iéznjl Theo | Phong Chuyén mén tiép
Phéan cong : . . muc 1 | nhan ho so tir B6 phan
thu Iy hd so Phong | 2ngay | ™ NP
U 1y N X mot ctra va lanh dao
B3 chuyén lam BM ol phong phan cong cong
l mon gt viee | BMO% ) chie tham dinh, thu 1y
2 3 L A 1 A N
Xem xét, thim dinhhd | Cong | 0| o |Thamdinhhosor
B4 so; de xuat ket qua gidi | chirc thy n{%ay - ,Neu dat yéu cau Fhl
quyét TTHC 1y hé so 1?‘1}1 BM 04 | tién hanh bao cdo tham
viee BM 05 | dinh, dy thao to trinh,

\ 4
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Budc . \ . Biéu
A A A ‘n Trach Thoti x £ X eas
cong | NOi dung cong viéc ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
- Ho so|du thao gidy phép;
trinh chuyén cho van thu
- Du thao phong trinh cho lanh
két qua | dao phong
(giay - Néu can bd sung, dieu
phép chinh thi du thao van
hodc ban yéu cau bd sung ho
cong van | so, trinh lanh dao
yéu cau | phong.
b6 sung |- Néu bién ban thim
hode | dinh khong dat yéu céu
cong van | thi du thao van ban néu
tra 101 | 15 1y do khéng cap phép
khong | trinh lanh dao phong.
cap phep)
- Néu dat yéu cau thi ky
to trinh, trinh giay phép.
Lanh - Néu can bd sung, diéu
Xem xét, ky trinh dao 0 Hd so | chinh thi Ky trinh du
Phong o trinh thao van ban y€u cau bo
B5 chuyén lgnfl Du th? sung ho so.
A i u thao ; 3
mon giat |- .. Kétqua |- Neu khong di diéu
X - ¢t qua  n £ . s .
quyet kién cap phép thi ky
TTHC trinh du thao van bé}n
néu 10 ly do khong cap
phép.
Nhan ho so hoan B(T)A ph.:?ln Ha
thién tir phong motcua |, . 080 ;
chuyén mén -SoTai | 8% | wrinh | Nhan va Trinh hé so
Be6 nguyén vide Du thao | dén Lanh dao S¢.
va Mbi - két qua
truong
Tf" trinh | _ &y dat yéu cau: ky to
Xem xét, ky trinh 02 | kemDu | gk, ky nhay du thao
du thio gidy phép Lanh | ngay | thaoket | gigy phgp.
hodc ky ;]‘a.n ban tra daoS¢ | lam quaégi;l - Néu can bd sung, diéu
B7 o vige | AW chinh thi ky van ban
tyc hanh éu cau bd sung ho so
| chinh | ¥ & 10 50-
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Bute| | Trich | Thoi | DU, P
cong | NOi dung cong viéc ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
hoac |- Néu khong dat yéu
Cong van | cau: ky van ban néu 1o
tralo1 | ly do khong cap phép.
BM 01
Nhan h so tir lanh BM 06
dao 86, trinh To trinh Nhan va Trinh hd so
UBRDTP B6 pha keqm D}I dén Uy ban nhan dan
mot cua | |, ngay | qua giai HA pro: _
BS -SOTai | | quyét thi | O 59 SO
nguyeAI} vide tuc hanh | -TO trinh.
va MOI ' chinh di | - Du thao giay phép
treong duoc | -Thanh phan hd so
lanh dao | phy myc 1.
S&
TNMT
ky trinh
Phong X 2
HC-TC Tiép nhan ki€m tra
- . 2 ngay thanh phan h6 so, tai
B9 Tiép nhan hé so, lam liéu lién quan. Chuyén
chuyenho socho | | VP.UBN | yig, ho so cho chuyén vién
chuyén vién xtr ly D thaph duoc phan cong xir 1y,
pho
Tham tra, xir Iy hd so,
v tai li€u lién quan:
- HO so dat yéu cau:
7 ‘ trinh Lanh dao phong
Tham tra ho so Chuyén | 111, xem xét, ky to trinh
vién ngay N trinh thuong . truc
B10 VPUBN | Lap hd | UBND thanh ph
X am ; \
D thinh vide sotrinh | _ Ho so khong dat yéu
pho i cau: trinh Lanh dao V.'Z}n
phong xem xét, chuyén
trd ho so cho S& Tai
nguyén va Moi trudng
xtr ly lai.




CONG BAO/Sé 62+63/Ngay 01-9-2019 21

Budc . L. Biéu
A A A ‘n Trach Thoti x £ X eas
cong | NOi dung cong viéc nhiém ian mau/Keét Dién giai
viéc ’ g qua
Lanh
o oo, || daoVan | A o i A
- Xem xét, trinh ky phong ngay | To trinh, XAem xét ho S,O', !:al l}cu
UBND 1am hd so ll?n quan, ky to trinh
thanh A trinh 1anh dao UBND
an vige hanh ohé
l phd thanh pho.
Lanh 0 )
o dao ned Giay | Xem xét ho so, tai liéu
B12 Phé duyét > UBND gay phép | lién quan, ky phé duyét
\ lam 91 .
thanh A Giay phép.
A VIEC
pho
Phong P 2
Cho s0, vao so, dong
HC-TC | |,
Ban hanh Y5 ngay Gidy dau, ban hanh gidy phép
B13 lam he va chuyén ho so cho S&
VP.UBN viéc phep Tai nguyén va Moi
l D thanh truong.
pho
Truong hop Tlep nhén
> két qua, vao s6, thuc
Tiep nhan ho so Vin thu, hién sao luu.
cua UBND TP B0 phéan Trudng hop hoan tra hd
mot cira | Y2 ngay Hb so di | SO ¢O van ban da duqc
B14 -SoTai | lam | Loy sy | kY néu ly do khong cap
nguyén | viec " | phép: cho s0, nhéan bén,
va Mo1 déng dau, vao  so;
truong chuyén ho so theo dé
nghi tai muc noi nhéan
M van ban.
, B6 phan
Tra két qua mot cua Theo
B15 “SOTAL )| Gy | Kérqua | X8 ket qua cho To
l nguyén | chirc/ca nhén.
e en
va Mo1 ‘

truong
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Bute| | Trich | Thoi | D, P
cong | NOi dung cong viéc ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
Vian thu )
Luu hd so, va 7 Thong ké va theo doi.
thong ké va chuyén Cacbi€u | Chuyén vién S¢ Tai
e theo doi vién S& mau luu | nguyén va Moi trudong
Tai theo myc | ¢6 trach nhiém thong ké
nguyen 5 cac TTHC thuc hién tai
va Moi don vi.
truong
4. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc.
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3 | BM 03 Mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
4 | BM 04 Pon dé nghi sira doi, bo sung hodc gia han giay phép
5 | BMO05 Bao cao ké]: quél’ hoat dong du bao, canh :t)éo }(hl’ tuong thuy van ké tur
khi dugc cap giay phép hoac duogc stra 461, bd sung gidy phép
6 | BM 06 Mau gidy phép hoat dong du bao, canh bao khi tuong thiry vin
5. HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 |BMO02 Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3 |BMO03 | Phiéu tir chbi giai quyét hd so
4 |BMO04 Pon dé nghi stra doi, bo sung hodc gia han gidy phép
5 |BMOS5 B4o cao két qua hoat dong du bao, canh bao khi tuong thuy vin ké tir
khi duoc cap giay phép hodc duoc stta doi, bo sung giay phép
6 |BMO06 Giay phép ho;lt dong du bao, canh bao khi tugng thiy van hoac van
ban tu choi cap phép hoat dong du bao, canh bao khi tuong thiy van
cho t0 chirc, ca nhan
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6. CO SO PHAP LY

- Luat khi twong thuy van 2015.

- Nghi dinh s6 38/2016/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat khi twong thuy van.

- Nghi dinh s6 136/2018/ND-CP ngay 05 thang 10 nam 2018 cia Chinh phu
stra dbi nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc linh vuc tai
nguyén va moi truong.

- Quyét dinh s6 45/2016/QD-TTg ngay 19 thang 10 nam 2016 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc tiép nhan hd so, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh qua dich
vu buu chinh ¢6ng ich - Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018
ciia Chinh phu vé thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vian phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 2 nim 209 cua Uy ban
nhan dan thanh phé vé ban hanh quy ché phdi hop giai quyét cac tha tuc hanh chinh
thudc tham quyén quyét dinh hodc cé y kién ciia Uy ban nhan dan thanh phd, Chu
tich Uy ban nhéan dan thanh pho./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
QUY TRINH 9

Thi tuc Cip gidy phép dua tac phadm m§ thuat tir Viét Nam ra nwéc ngoai
trién 1am khong mang danh nghia dai dién cho quéc gia Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3169/0P-UBND ngay 29 thang 7 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S6 | Ghi
lwgng | chu

o1 Pon dé nghi cap gidy phép dua trién 1dm my thuat tir Viét Nam Béan
" | ra nudc ngoai 01 chinh
0 Danh sach tac gia, tac phém, chét liéu, kich thudc tac phém, nam| 01 Ban
" | sang tac; chinh

M(f)i tac pham 01 anh mau kich thude 10x15 cm. Riéng d6i voi| 01 Bén
trién 1am nghé qthuélt sap dat phai c6 anh chinh di¢én, bén phai va chinh
bén trai tac pham, kém theo van ban trinh bay y tudng ndi1 dung

03. | 2 X . A o1, N
tac pham. Trudng hop tac pham c6 chii nudc ngoai thi phai cé
ban dich nghia ra tieng Viét. T6 chuc, ca nhan phai chiu trach
nhiém vé no1 dung ban dich;
04 Gidy moi hodc vin ban thoa thusn caa ddi tac nudc ngoai vaban| 01 Béan
" | dich tiéng Vi€t (c¢6 xac nhan cua co quan c6 tham quyén). chinh

2. NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi

B6 phan mét cira - S& Van hoa va Thé thao, dia| 07 ngay lam viée ké tur Khong
chi 164 bong Khé1i, phuong Bén Nghé, Quan 1. | ngay nhan da ho so hop 1€
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc | Noi dung cong viée Trach Thoi Biéu Dién giai
cong nhiém gian miu/Két
viéc qua
. I Gio Theo muc
To chitc, hanh 1
B1 ca nhan chinh
: : Bo phén BM 01 | -Néuhd so day di,
Tiép nhan ho Tiép nhan BMO02 |cong chac tiép
SO va Tra két BM o3 | nhén lap Giay bién
qua mdt cira nhan va hen tra ket
l S& Vién hoa qua theo BM 01
va Thé thao trao cho ngudi ndp
hd so, thwc hién
tiép B2
- Nguoc lai, néu hod
so chua day du,
cong chic tiép
nhan lap Phiéu yéu
ciu b0 sung va
hoan thién ho so,
huéng dan ngudi
n6p hd so bd sung,
hoan thién hd so
theo BM 02.
- Néu hd so khong
hop 1€, cong chuc
tiép nhan lap Phleu
tr chdi giai quyet
tiép nhan hd so
theo BM 03
B6 phan Y2 ngay B4 phan Tiép nhan
Tiép nhan lam Theo muc | va Tra két qua
va Tra két viéc 61 | chuyén hd so dén
Chuyén hé so qua Sé Van Phong Xay dung
B2 héa va Thé nép song van hoda
thao va gia dinh
Phan cong thu Lanh dao Y, ngdy Lr?lnh dao A’Ph(;)ng
Iy Phong Xay lam Xay dung nep song
B3 dung nép vie van hoa va gia dinh
song van ' nhan ho so tr Bo

hoa va gia

phan mot cua va
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dinh

phan cong cong
chiuc thu ly, ra
soat, tham dinh.

B4

Ra soat, tham
dinh nd1 dung

Chuyén
vién thu ly

01+ %
ngay
lam
viéc

- HO so
trinh
- Du thao
két qua

Cong chuc thu ly
hd so tién hanh
xem xét, kiém tra,
tham dinh ho so.
Tong hop, hoan
thién hd so, 1ap to
trinh, in du thao
két qua trinh Lanh
dao phong xem
xét, ky nhdy van
ban trinh 1anh dao
S¢ ky van ban gui
h so UBND thanh
phé.

Truong hop ndi
dung hd so khong
dat yéu cau cép
phép s€ tham muu
vin ban tir chdi cp
phép va néu 10 ly
do, trinh UBND
thanh phd.

B5

Xem xét, ky
nhay van ban

Lanh dao
phong Xay
dung nép
séng van
hoa va gia
dinh

vz

ngay
lam viéc

- HO so
trinh

- Du thao
két qua

Lanh dao phong ky
nhay van bén, trinh
lanh dao S¢ ky van
ban gui hd so dén
UBND thanh phé

B6

An xét,

phé duyét

Lanh dao
So

01 ngay
lam viéc

To trinh

kém Du

thao két
qua

Lanh dao S& Van
héa va Thé thao
xem xét, phé duyét
két qua thy 1y tha
tuc hanh chinh

B7

l

Phat hanh van ban,
lay s6 dong dau,
trinh UBND thanh
phd

Van phong
S& V.'le hoa
va Thé thao

01 ngay
lam viéc

To trinh
va hd so
lién quan
da duoc

Trinh hd so, tai
li¢u lién quan:

To trinh cua So
Van hoéa va The
thao;

Dy thao Gidy phép
dua trien lam my
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Léanh dao
S& ky
duyét

thuat tor Viét Nam
ra nudc ngoai trién
lam khong mang
danh nghia dai di¢n
cho qudc gia Viét
Nam hodc du thao
vin ban tir choi.

Thanh phan hé so
lién quan dén hoat
dong cap phép do6i
v6i thu tuc nay.

B8

Ti€p nhan va
chuyén ho so

Phong

HCTC, Van

phong
UBND
thanh pho

02 gy

Tiép nhan kiém tra
thanh phan ho so,
tar liéu lién quan
va ghi gidy bién
nhan.

Chuyén hé so cho
chuyén vién duoc
phan cong xir Iy hd
50.

B9

Ra soat, tham
dinh ho so trinh

Chuyén
vién Van
phong
UBND
thanh phé

Y2 ngay
lam viéc

Lap ho so
trinh

Tham tra, xir Iy hd
so, tai liéu lién
quan:

- HO so dat yeu
cau: trinh Lanh dao
Van phong xem
x¢ét, ky to trinh
trinh Lanh dao Uy
ban nhan dan thanh
phé

- Ho so khong dat
yéu cau: trinh Lanh
dao Van phong
xem xét, chuyén
tra hd so cho Vian
hoa va Thé thao xir
ly lai.

B10

Xem xét, trinh ky

!

Lanh dao
VP UBND
TP

Y2 ngay
lam viéc

Té& trinh,
hd s

Xem xét ho so, tai
li¢u lién quan ky t&
trinh trinh Léanh
dao Uy ban nhan
dan thanh phd
(Gidy phép/ van
ban tir chdi) hoic
kv vin ban chuvén
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tra hd so cho SQ
Van hoéa va Theé
thao.
Gidy Xem xét hd so, tai
. . phép/ van | liu lién quan ky
BI1 Phé duyét Lanh dao | Y%ngay | bantr |phé duyét Gidy
UBND TP | lam viéc | choi, hod | phép hodc van ban
SO tur choi.
Cho sé, vao so,
Ban hanh A dong dau, ban hanh
o Giay Gid héo  hod
van ban Van thu VP : phép/ van 1ay  Phcp  1odc
02 gio IR van ban tr choi va
B12 UBND TP ban tur huvé A
chéi chuyén ho so chg
S& Van hoa va The
thao
~ N Vao so theo doi }16
Ticp n%lan quayq o N so va phan mém
phép/vanban tra || Vanphong | Gio | dien tr; tra két qua
B13 16i cia UBND Sfy Va? hoa ha,nh Giay phép | 13 so cho t& chirc
thanh phd va Thé thao | chinh c4 nhan.
) Théng ké va theo
A - . doi
Luu ho so, Van phon . »
théng ké va _S 6pV€1ng G110 Cac biéu
heo doi . ) A
B14 theo dd1 héa va Thé ha,I]h mau luu
thao chinh | theo muc

5
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4. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1. | BMO1 Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua

2. | BM02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3. | BM 03 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so

BM 04 Pon d nghi cip gidy phép dua trién 1dm my thuat tr Viét Nam ra
nudc ngoai

5.HO SO CAN LUU
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Mau Phiéu yéu ciu bo sung va hoan thién ho so

BM 03 | Mau Phiéu tir chéi gidi quyét tiép nhan ho so
BM 04 | Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh
BM 05 | B6 ho so hop 1¢ nhu muc $6 1 (ban chinh hodc ban sao theo quy dinh)

SN RPN

6. CO SO PHAP LY

-Nghi dinh 113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10 nam 2013 cia Chinh phu veé
hoat dong M¥ thuat.

-Thong tu 01/2018/TT-BVHTTDL ngay 18/01/2018 cua Bo trwong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu tai Nghi dinh s6
113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu vé hoat dong my thuat.

-Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

-Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh 34/2014/QD-UBND ngay 21 thang 10 nim 2014 cia Uy ban nhan
dan thanh phé vé viéc d6i tén S Van hoa, Thé thao va Du lich thanh S¢ Vin hoa va
Thé thao thanh phdé HS Chi Minh.
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- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cia Uy ban nhén
dan thanh phé ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén quyét dinh hodc c6 y kién ciia Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy

ban nhan dan thanh pho.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 10
Thii tuc dwa tic pham Nhiép anh tir Viét Nam ra nwéc ngoai trién lam
khong phai dai dién cho quéc gia Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3169/0P-UBND ngay 29 thang 7 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S6 lwgng | Ghi cha
Pon dé nghi cap gidy phép dua tac pham nhlep anh tu Béan
01. | Viét Nam ra nudc ngoai trién 1am (Theo MAu sb 03 tai 01 chinh
Phu luc kém theo Nghi dinh 72/2012/ND-CP);
Danh sach tac pham bang tiéng Viét (ghi 16 s tht tu 01 Béan
02. | tac pham tén tac pham, tén tac gia, chat liéu, kich chinh
thudc, s6 luong);
03 Anh s& triénrlﬁm ¢6 cha thich; 4anh in trén gidy kich 01 Béan
* | thude nhé nhat 13 x 18 cm hodc ghi vao dia CD; chinh
Thu moi, thong bao, sach anh (néu ¢6), vin ban thoa 01 Béan
04. | thuén hodc hop dong voi doi tac nude ngoai da duoc chinh
dich ra tiéng Viét;
Dbi v6i cac tac pham nhiép anh khoa than 16 16 danh 01 Ban
05 tinh phai c6 van ban thoa thuan gitta nguo1 chup anh va chinh
" | nguoi duge chup ve noi dung chup, thoi gian va pham
vi cong bo tac pham.

2. NOI TIEP NHAN HO SO, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& Van| 07 ngay lam vi€e ké tir ngay Khong
hoéa va The thao, dia chi 164 Pong Khéi, nhan da ho so hop 1€
phuong Bén Nghé, Quan 1.
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3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buéc | Noi dung cong viée Trach Thaoi Biéu Dién giai
cong nhiém gian mau/Ket
viéc qua
} T6 chuc, Thanh phan ho so
Nop ho so c4 nhan Thzg Ilnuc theo muc 1
| - Néu ho so day du,
cong choc  tiep
nhan 13p Giay bién
nhan va hen tra ket
qua theo BM 01
trao cho nguoi nop
h@ so, thuc hién
tiep B2
Gid - Nguoc lai, péu ho
popin | o
B1 tiépnhanva| chinh | BMOL et L e
tra két qué - BMo2 D P YR
A A S¢ Van héa BMO3 | hoan thién ho so
Tiep nhan ho so va The¢ thao . ': o
hudng dan nguoi
nop ho so bo sung,
hoan thién ho so
theo BM 02.
- Néu hd so khong
hop [¢, cong chirc
tiép nhan lap Phicu
tu choi giai quyet
ticp nhan ho so
theo BM 03
v 2 .
Chuyén dén
Chuyénhoso || Bophin Phong Xéy dyng
Tiép nhan | 2ngay Theo muc nep .song van hoéa
B2 vaTrakét | lam , | vagiadinh
qua - S& viéc
Van hoa va
The thao
Phan cong thu ly Lanh dao Y, ngay ;%nhd dao ; Ph(;)ng
Phong Xay 5 ay dung nep song
* dung nép ‘lfluélé Theol muc van h(,)a‘ va gla dinh
B3 song vin héa ' nhan ho so tr Bo
va gia dinh phan mot cua va
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phan cong cong
chiuc thu ly, ra
soat, tham dinh.

Cong chuc thu ly
hé so tién hanh
xem xét, kiém tra,
tham dinh ho so.

Tong hop, hoan
thién hd so, 1ap to
trinh, in du thao
két qua trinh Lanh
dao phong xem

1+% | -HOso |xét, ky nhdy vin
- ngay trinh | ban trinh 1dnh dao
Xem xét, tham Vi(énlglelnl y lé-uAn - Dy thao S? ky vin ban gul
B4 dinh ho ;0 4 4y viéc két qua | ho so UBND thanh
%, 1 A N ph@.
xuat kf:t qua giai Truong hop noi
quyet TTHC dung hd so khéng
dat yéu cau cép
phép s€ tham muu
vin ban tir chdi cp
phép va néu 10 ly
do, trinh Lanh dao
UBND thanh phs.
l Lanh dao phong ky
Lanh dao nhay van bén, trinh
hone X4 N lanh dao S¢ ky van
Xem xét, ky pdungg népy 1/2 - Ho so ban g hd so dén
B5 nhay van ban séng van | Dgay trinh | (jy pan nhan dan
| héavagia | 13m | - Duthdo | thanh pho
l dinh viéc két qua
Lanh dap S& kiém
, tra lai ho so va ky
5o Aem xet, 01 To trinh | duyét o trinh kem
phe duyet Lanhdao | ngdy | kém Dy |du théo, trinh ket
& lam | thaokét |qua giai quyet thi
viéc qua tuc ChQ UBND
thanh pho
01 T trinh | Trinh hd  so, tai
Van phong | ngady | vahdso |li€ulién quan:
So6Vanhoéa | lam | liénquan | TO trinh cua Sé&
B7 va Thé thao | viéc dd dugc | Van hoa va Thé
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Phat hanh van
ban, lay s6 dong
d4u, trinh UBND

thanh phé

l

Léanh dao
Sé Van
hoa va

Thé thao

ky duyét

thao;

Dy thao Gidy phép
phép dua tac pham
nhiép anh tir Viét
Nam ra nudc ngoai
trien 1am khong
mang danh nghia
dai dién cho quéc
gia Viét Nam hodc
du thao van ban tu
choi.

Thanh phan hé so
lién quan dén hoat
dong cap phép do6i
véi thu tuc hanh
chinh nay.

B8

Ti€p nhan va
chuyén ho so cho
chuyén vién

Phong
HCTC, Van
phong
UBND
thanh ph

02 gio

Tiép nhan kiém tra
thanh phan ho so,
tar liéu lién quan
va ghi gidy bién
nhan.

Chuyén hé so cho
chuyén vién duogc
phén cong xur ly

B9

Ra soat, tham
dinh ho so trinh
cua S& Van hoa

va Thé thao

Chuyén

vién VP

UBND
thanh ph

Y2 ngay
lam
viéc

Lap ho so
trinh

Tham tra, xir Iy hd
so, tai liéu lién
quan:

- HO so dat yeu
cau: trinh Lanh dao
Van phong xem
xét, ky to trinh
trinh Thuong truc
UBND thanh phé
- Ho so khong dat
yéu cau: trinh Lanh
dao Van phong
xem xét, chuyén
tra hd so cho So
VHTT  xuly lai.

B10

Xem xét, trinh ky

Lanh dao
Van phong
UBND
thanh ph

Y2 ngay
lam
viéc

Té& trinh,
hd s

Xem xét ho so, tai
licu lién quan ky
duyét To trinh
trinh UBND thanh
phé (Gidy phép/
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vin ban tir choi)
hodc ky van ban
chuyén trd ho so
cho S¢ Van hoa va
The thao.
Gidy Xem xét hd so, tai
B11 Lanh dao | Y2ngay | phép/ van | licu lién quan ky
Phé duyét UBND lam bantur | duyét Giay phép/
thanhphé | viéc | choi, ho so | vén ban tir choi
* Cho sé, vao s,
Ban hanh van ban, 3 Gidy dong dau, ban hanh
B12 gtri ho so cho S& V\li%l];lll&) 02 gic phép/van | van ban va chuyén
Vin hoa va Thé TP B9 | "pantw | hod so cho S¢ Van
thao chéi hoa va Thé thao
VR AR, Vao so theo doi }16
Tiép nhan Giay so va phan meém
phép/van ban tir Van phong -| Gio dién tir; tra két qué
B13 choi cuia UBND S¢ Van hoa | hanh Gidv phé ho so cho t6 chic
thanh phé va Thé thao | chinh YPOCP | . han.
Luu h6
50, thong L i -7
ké va theo Van phong -|  Gio Cac bicu
B14 dai S& Van hoa hanh mau luu
va Thé thao | chinh theo muc Théng ké va theo
S doi
4. BIEU MAU
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
1 |BMO1 Giéy Tiép nhan ho so va hen tra két qua
2 |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu c6)
3 | BMO3 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hé so (néu c6)
4 BM 04 Pon dé nghi gép gidy phép dua tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra
nudc ngoai trien 1am
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5.HO SO CAN LUU
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 | Miu Phiéu yéu cu bo sung va hoan thién hd so (néu co)

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6)
BM 04 | Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh
BM 05 B6 ho so hop 1¢ nhu muc $6 1 (ban chinh hodc ban sao theo quy dinh)

N | B [W N[ -

6. CO SO PHAP LY

-Nghi dinh s6 72/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nim 2016 ctia Chinh phu veé
hoat dong Nhiép anh.

-Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

-Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh 34/2014/QD-UBND ngay 21 thang 10 nim 2014 cia Uy ban nhan
dan thanh phé vé viéc d6i tén S Van hoa, Thé thao va Du lich thanh S&  Van hoa
va Thé thao thanh phd H6 Chi Minh.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cua Uy ban nhan
dan Thanh phé ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén quyét dinh hodc c6 y kién ciia Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phd.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 11
Cong nhén bio vat qudc gia d6i voi bao tang cip tinh,
ban hoic trung tim quan ly di tich
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3169/0P-UBND ngay 29 thang 7 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén ho so S Ghi chii
lwgng

Vin ban dé nghi cong nhén bao vit qudc gia (theo 04 Bén chinh

L1 m?lu)

1.2 | Ho so hién vat gbm:

Ban thuyét minh hién vit dé nghi cong nhin bao vit 04 Bén chinh
qudc gia, trong d6 phai trinh bay 16 dic diém cuaa hién
1.2.1 | vat theo cac ti€u chi quy dinh tai khoan 21 Piéu 1 Luat
stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Di san van hoa
(theo mau)

Anh: 01 anh tong thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh | 04 Bén chinh
mau, tir ¢& 9 cm x 12 cm tré 1én), cha thich day du,
1.2.2 | dam bao thé hién cac dic trung co ban cia hién vat.
Khuyén khich giri kém theo anh luu trit trén cac phuong
tién k§ thuat so.

Ban ghi am, ghi hinh (néu c¢6) phdi ¢6 4m thanh, hinh 04 Bén chinh
1.2.3 | anh 13 nét thé hién sy ddc dao cia hién vat (ghi trén bang
hodc dia)

Ban sao, ban dap (néu o), ban dich d6i v6i nhimg hién | 04 Ban sao
1.2.4 | vat la sach, tai li¢u chit c6 hodc hién vat c6 hoa van trang
tri, c6 chit viet thé hién trén hién vat

Tai liéu khac lién quan dén hién vat (néu c6) gbm: Bai| 04 Ban sao
viét vé hién vat; xac nhan cia nhan chimg d6i vé6i hién
1.2.5 | vat c6 gia tri lich str; gidy ching nhan ding ky di vat, co
vat theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Thong tu $O
13/2010/TT- BVHTTDL quy dinh vé trinh ty, thu tuc dé
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nghi cong nhan bao vat quéc gia.

S6 lwgng hd so: 04 (b))

(01 bd hd so lwu giit tai t6 chire, ca nhan 1ap hd so; 03 bd
5 | ho so gui dén cac co quan co tham quyén d€ nghi cong
nhan bao vat quoc gia theo quy dinh tai Dieu 3 Thong tu
s0 13/2010/TT- BVHTTDL quy dinh vé trinh ty, thu tuc
de nghi cong nhan bao vat quoc gia)

04

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xur ly

L¢ phi

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cia S& Vian hoa va Thé thao
TPHCM, dia chi: 164 Péng
Khoi, Phuong Bén Nghé, Quan
1

50 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢
(quy ra 36 ngay lam vi¢c) d6i voi quy trinh
ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢ dén khi Uy
ban nhan dan thanh phd cé vin ban trinh Bo

VHTT&DL)

Khong

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc . ‘. Biéu
n A n ‘A Trach Thoi X ok K ea
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n nhiém gian .
viéc qua
Bao tang
cap tinh, Gio o
B1 Nop hd so ban hoAac hanh Theo muyc | Thanh phan ho so
trung tam , 1 theo muc 1
1, chinh
quan ly di
tich
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Bube] o Trich | Thoi | D%, P
cong NOi dung cong viéc nhiém gian mau/Keét Dién giai
viéc * qua
+ Néu hd so ddy
dii, cong chirc tiép
nhan 1ap Giay
bién qhém va hen
Tiép nhan ho so tra ket qua trao
B0 phén cho don vi ndp ho
tiép nhan -BMO1 |so theo BM 01,
va tra két -BM 02 | thuc hién tiep B2
qua - S& + Nguoc lai, néu
Vién hoa hoé so chua ddy
va Thé dii thi huéng dan
v thao don vi ndp ho so
b6 sung, hoan
thién hd so theo
BM 02.
Chuyén hd so dén
B2 phong chuyén mon o -BMOI |B§ phan Tiép
Bophin | ké tikyi |- Thanh | nhan va Trd ke
TN&TKQ | nhan hé | Phanho | qua chuyén ho so
l o so theo den‘ Phong Quan
muc 1 ly di san van hda
Phén cong thu ly - ‘Ph(‘)ng Quan ly
Phong Y2 ngay - BM Ol d.lAr sémA Vé? hé?
Quén 1§ di | ké tirkhi | - Thanh | tip nhan ho so i
B3 san van nhan hd | Phan ho B9 phan mot cua
l héa o so theo va phan cong
muc 1 cong chuc tham

dinh, thu 1y ho so
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Bube] o Trich | Thoi | D%, P
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
- Chuyén vién thu
- Thanh Egnsloxet, 1em tra
Chuyén phan ho so . .
vién theo myc | - Tong hop, hoan
Phong 1 thién ho so, lap to
B4 Quan 1y di 194 "8 Hysg | Uinh tham muu
san vin am viec trinh. dg thao‘ QuyAet
héa .| dmh t}lanh lap
-Duthao | 1y4i  déng trinh
Quyetdinh j5nh  dao phong
th;a‘nhklap xem xét, ky nhay
Hoi dong. | van ban trinh lanh
dao So¢ phé duyét.
- Thanh
Léanh dao phan ho - Lanh dao Phong
Phong so theo xem xét, ky van
QLDSVH | , ngdy muci 1 bAén déA pgl}i thémql}
tham muu 1am viee | - HO so lap Ho1 dong gui
v am vi¢c | | . 2 T,
Van ban trinh Phong T6 chuc -
7 € nghi - Vin ban | Phap che.
Xem xét, tham dinh | | i T 15 yanban | FRAP
A oo 43 wniAf kA anh Iap de nghi
ho so; dé xuat ket Hoi don . A
qua giai quyét TTHC ' & thi‘Ph }ap
Hoi dong
- Thanh Lénh dao Phong
phan ho T6 chiac - Phap
Lanh dao so theo ché trinh lanh dao
Phong T6 muc 1 S¢ ky Quy€t dinh
chuc - 02 ngay | - Ho so thénh qlap Hoi
Phap ché | 1am viéc | trinh dong tham dinh.
VH&TT dinh thanh
lap Ho1
dong
01 ngay | Quyét
Lanh dao | 1am vi¢e | dinh thanh | . [ anh dao S¢ ky
S& lap HBTD  Quyét dinh thanh
VH&TT lap Ho1  dong
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Bube] o Trich | Thoi | D%, P
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
tham dinh
Chuyén | 02 ngay Hoso | Pé xuat lich hop
vienthy | lamviéc | trinh | Hoi dong tham
1y ho so dinh.
Léanh dao -Hoso |- Hoi déng tham
S6 (Chu | 10 ngay trinh dinh cia S¢ Van
tich HO1 | 1a3m viée | - Thanh | hoa va Thé thao
dong) va | phanhd |hop xem  xét,
thuong so theo |danh gia veé hién
truc HD muc 1 vat va hd so hién
(Phong ) BM 06 | vat. gébm nhiing
QLDSVH BM 07 nd1 dung sau:
) trién ) + Phiéu danh gia
khai hop - BM 08 hién vét va Ho so
ho1 dong -BMO09 | hign vat dé nghi

cong nhan bao vt
quéc gia (BM 06)
+ Bién ban kiém
phiéu danh gia
hién véat va hod so
hién vat dé nghi
cong nhan bao vat
quéc gia (BM 07)
+ Bién ban hop
Hoi dong tham
dinh hién vat va
ho so hién vat dé
nghi cong nhan
bao vit qubc gia
(BM 08)

+ Danh muc hd so
hién vat de nghi
cong nhan bao vat
qudc gia (BM 09)
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Budc
cong
viéc

N§i dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

B5

Téng hop, hoan thién
ho so

Chuyén
Vién‘ thu
ly ho so

04 ngay
lam viéc

- Ho so
trinh
- Du thao
van ban
Uy ban
g1 Bo
VHTTDL
- Du thao
van ban
yéu cau
b sung
hé so
(truong
hop hoi
dong dé
nghi bd
sung hod
S0)

- Du thao
van ban
tra 101 cho
don vi
(truong
hop hién
vat khong
dap ting
du tiéu chi
doi voi
bao vat
qudc gia)

Chuyén vién thu
ly hé so tham
muu thuc hién
mot trong cac
truong hop sau
(can ctt két ludn
cua Hoi déng
tham dinh tai
Bién ban cudc
hop):

- Néu hién vat
dap ung du ti€u
chi d6i voi bao
vat quéc gia dugc
hoi dong tham
dinh thong qua,
thi s€ xdy ra 02
truong hop:

+ Truong hop 01:
hoi dong khong

g0p y, khong dé-
nghi bo sung
thong tin hién vat
thi chuyén vién
tong hop ho so va
tham muru to trinh
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Bube] o Trich | Théi Dicu P
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
muu vin ban dé
nghi don vi bo
sung, hoan thi¢n
hd so theo y kién
gbp v cua hdi
dong.
- Néu hién vat
khong dap tng du
tiéu chi doi voi
bao vat qubc gia
thi chuyén vién
tham muu van
ban trd 161 cho
don vi.
Lanh dao Phong
xem xé&t, ky nhay
Lanh dao 01 —i‘_ 72 van ban va trinh
phong la;ggéc lanh dao S& phé
- duyét.
-Totrinh | - Néu hién vat
vahoso | gap tng du tiéu
lién quan | chi d6i voi bao
- Du thao | vat qudc gia duoc
Van ban | hoi déng tham
Uyban |dinh thong qua,
B6 giri B |thi s€¢ xdy ra 02
Xem xét, VHTTDL | trudng hop:
phé duyet - Dy thao | + Truong hop 01:
Lanh dao | Ol ngay | vanban |hoi dong khong
So lam vigc yéucau |goép vy, khong dé
bosung |nghi bd sung
hé so | thong tin hién vat
(truong | thi Lanh dao S¢&
hop hoi | xem xét hd so va
v dong d@&¢ | ky duyét to trinh
nghi b6 |kém du thao van
sung hd |ban cua Uy ban
$0) nhan dan thanh

- Du thao

phé trinh  Bo
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Bube] o Trich | Thoi | D%, P
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
van ban | VHTT&DL.
tra 161 cho | + Truong hop 02:
donvi |hoi ddng thim
(truong | dinh c6 gop y va
hop hién | g2 nghi bo sung
vatkhong | thém cho 13 thong
dap ing | tin hién vat thi
du tiéu chi | [anh dao So ky
doi v6i | yan ban dé nghi
bao Vf?‘t don vi b sung,
quoc gia) | hoan thién hd so

theo v kién gép y
ctia hoi dong (sau
khi don vi hoan
tat viéc bo sung
hé so thi chuyén
vién tong hop hd
so va tham muu
to trinh Uy ban
nhan dan thanh
phd, kém theo dy
thao van ban Uy
ban nhian dan
thanh phd giri Bo
VHTTDL  trinh
lanh dao Phong
xem xé&t, ky nhay
van ban va trinh
lanh dao S¢& phé
duyét (thuc hién
theo trudong hop
01)).

- Néu hién vat
khong dap tng du
tiéu chi doi voi
bao vat qudc gia,
thi 1anh dao S¢& ky
van ban tra 1o1
cho don vi.
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Bube] N Trich | Thoi Bicu, P
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
To trinh va hd so
lién quan da dugc
Léanh dao Sq("y Van
héa va The thao
ky duyét
Trinh hd so, tai
Nhan hé so tir 1anh heu‘ 11e1‘1 qual}: 7
dao So, trinh UBND - To trinh cua S¢
thanh phd Té trinh Van hoa va Thé
a hd so thao
v . A qea
lién quan |~ Than;i plﬁ? lin
< . d3 duo quan dcn u tc
Ve}n ﬂ}u 72 ngay a quoe cong nhan bao vat
Sé Van \ 2 Léanh dao P -
B7 s lam viée " U5 quoc gia: theo
héa va S¢ Van . X
2 hoa va | thanh phan ho so
v The thao e theo muc 1, BM
The thao | 0™ &0 BM 09
ky duyét . =
Y] Quyét dinh thanh
lap HO1 dong
tham dinh.
- Du thao van ban
cia Uy ban nhan
dan thanh pho g
Bo VHTT&DL
-S6 luong ho so:
02 bd
, o : Tiép nhan kiem
Tiép nhan, chuyén hd Phong tra Izhanh phan hd
SO HC-TC T
Vs ngdy SO, tai hcuq llep
B8 1am vid quan. Chuyén ho
VP.U‘BN am Vvice so cho chuyén
D thinh vién dugc phan
pho cong xtr ly
Chuyén T?ém tra, AX& '}3,’
vién . ho so, tai li€u lién
03 ngay -
B9 VP.UBN [ vid quan:
\ am viéc . ) . A
D theinh | Lap hd so Trufmg hop l}o
pho trinh so khong phai stra
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Budc
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Tham tra hod so

d6i, bo sung: trinh
Lanh dao Van
phong xem xét,
ky to trinh trinh
Lanh dao Uy ban
nhan dan thanh
phd (vian ban giri
B0 VHTT&DL)

- Trudng hop hd
so phai sta doi,
b6 sung: trinh
Lanh dao Van
phong xem xét,
chuyén tra hd so
cho S¢& VH&TT
xt ly lai.

B10

Xem x¢&t, trinh ky

Léanh dao
Vian
phong
UBND
thanh ph

01 ngay
lam viéc

To trinh,
ho so

Xem xét hd so, tai
li¢u lién quan, ky
To trinh  trinh
Lanh dao Uy ban
nhan dan thanh
phé ky vian ban
(van ban gui Bo
VHTT & DL)
hodac ky van ban
chuyén hd so cho
S¢ Van hda va
Thé thao xt 1y lai

Bl11

Phé duyét

Léanh dao
UBND
thanh pho

02 ngay
lam viéc

Vin ban dé
nghi, ho so
hién vat va
cac van ban
c6 lién quan|
gt Bo
truéng Bo
VHTT&DL

Xem xét hd so, tai
liéu lién quan ky
van ban gui BO
VHTT&DL

B12

PhongHC
-TC Van
phong
UBND

Y2 ngay
lam viéc

- Cho sb, vao sd,
dong dau, ban
hanh van ban va
chuyén hd so cho
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Bube] o Trich | Théi Bicu, P
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
thanh pho Bo trudng BO
VHTT&DL.
Ban hanh Dong thoi giri van
van ban ban cia Uy ban
nhan dan thanh
l phd gui  BO
VHTT&DL cho
S¢ Van héa va
Thé thao.
- - Chuyén - Khi nhan van
Tra ket qua vién S& ban, chuyén vién
Van héa phong quan ly D1
va Thé san van hda c¢ob
thao trach nhiém thong
Vin ban dé| bao cho cho Bao
nghi cta Uy tang cap tinh, ban
Gid ban nhan | hoac trung tam
\ déan thanh | quan ly di tich,
B13 hanh £ oax 1 a| aA o R
chinh pho da phé d“ong, thot thong
duyét trinh | tin den cac don vi
Bo | duoc biét va don
VHTT&DL|vi theo d&i két
qua cong nhan
bao vat qubc gia
v khi Thu tudng
chinh phu ban
hanh quyét dinh.
Thong ké va theo
. - B@ phan doi
fflgﬁghﬁési’a tiep nhan ‘ Cacbidy | Chuyén vién S&
theo doi va tra ket Gio X Van hoéa va The
. s . mau luu ] )
Bl4 qua - SO hanh theo muc thao c¢6 trach
Van héa chinh s nhiém thong ké
va Thé cac TTHC thuc
thao hién tai don wvi

theo quy dinh.
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4. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1 | BMO01 | Méu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 | BM02 | Mau Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so
3 | BM03 | Mau Phiéu tir chi giai quyét tiép nhan ho so
Vin ban dé nghi céng nhan bao vat qubc gia (theo mau sd 2a ban hanh
4 BM 04 | kém theo Thong tu so6 13/2010/TT-BVHTTDL, ngay 30/12/2010 cua
B§ Van hoa, Thé thao va Du lich)
Ban thuyét minh vé hién vat d¢ nghi céng nhan bao vat qudc gia (theo
5 BM 05 | mau s6 1 ban hanh kém theo Théng tu so 13/2010/TT-BVHTTDL,
ngay 30/12/2010 ctia B§ Van hoa, Thé thao va Du lich)
Phiéu danh gia hién vt va HO so hién vét dé nghi cong nhén bao vat
6 | BMO06 | quoc gia (theo mau s6 3 ban hanh kem theo Thong tu so 13/2010/TT-
BVHTTDL, ngay 30/12/2010 ctia B Van héa, The thao va Du lich)
Bién ban kiem phiéu danh gia hién vat va ho so hién vét deé nghi cong
7 | BM07 nhan bao vat quoc gia (theo mau s6 4 ban hanh kem theo Thong tu s6
13/2010/TT-BVHTTDL, ngay 30/12/2010 cua Bd Van héa, Thé thao
va Du lich)
Bién ban hop Hoi dong tham dinh hién vat va ho so hién vét dé nghi
s | BMos3 cong nhan bao vat quoc gia (theo mau s6 5 ban hanh kem theo Thong tu
s0 13/2010/TT-BVHTTDL, ngay 30/12/2010 cua B$ Van héa, Thé thao
va Du lich)
Danh muc hé so hién vat qdé nghi cong nhan bdo vat qudc gia (kem theo
9 | BM09 | Bi€n ban cua Hoi dong tham dinh hién vat va ho so hién vat d€ nghi cong
nhén bao vat quoc gia)
5. HO SO CAN LUU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 | MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Méu Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién ho so
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chéi gidi quyét tiép nhan hd so
4 Vin ban dé nghi cong nhan bao vat qudc gia (theo mau sd 2a ban hanh
BM 04 | kém theo Théng tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL, ngay 30/12/2010 cua
B¢ Van hoa, Thé thao va Du lich)
Ban thuyét minh vé hién vt d¢ nghi cong nhan bao vat qudc gia (theo
5 | BMO5 X % o R <
mau s0 01 ban hanh kem theo Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL,
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ngay 30/12/2010 ciia B4 Van hoa, Thé thao va Du lich)

Cac van ban lién quan dén thu tuc cong nhan bao vat quéc gia (ban
hanh kém theo Théqg tu so0 13/2010/TT-BVHTTDL,ngay 30/12/2010
cua B Vian hoa, Thé thao va Du lich)

BM 06
6 | dénBM
09

6. CO SO PHAP LY

- Luét Di san van héa sb 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001, ¢6 hiéu Iuc
thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2002.

- Luét stra d6i bo sung mot s6 diéu ciia Luat Di san van hoa s6 32/2009/QH12

ngay 18 thang 6 nam 2009, c6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2010.

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2010 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cta Luét Di san van hoa va Luét stra dbi bo sung
mot s6 diéu cua Luat Di san van héa, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 06 thang 11 nam
2010.

- Nghi dinh s6 01/2012/ND - CP ngay 04 thang 01 nam 2012 cua Chinh phu veé
stra d0i, bo sung, thay thé hodc bii bo, huy bo cac quy dinh ¢6 lién quan dén thi tuc
hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly ciia Bo Van hoa, Thé thao va Du lich,
co hi¢u luc thi hanh tir ngay 27 thang 02 nam 2012.

- Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2011 ctia B
tredng BS Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé trinh tu, tha tuc dé nghi céng
nhan bao vat qudc gia, ¢ hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 3 nam 2011.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cia UBND thanh
pho ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc tham quyén
quyét dinh hodc c¢6 y kién ciia Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu hudng dan thi hanh mét sb quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH 12
Cong nhin bao vat qudc gia ddi voi bao tang ngoai cong 1ap, to chirc, ca nhian
l1a chu sé hitu hodc dang quan ly hgp phap hién vat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3169/0P-UBND ngay 29 thang 6 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S6 lwgng | Ghi chi

Pon d& nghi thim dinh va lam tha tuc dé nghi cong 04 Bén chinh

1.1 YA £ . x
nhin bdo vat quoc gia (theo mau)

1.2 | Ho so hién vét gom:

Ban thuyet minh hién vt dé nghi céng nhin bao vit 04 Bén chinh
qudc gia, trong d6 phal trinh bay 10 dac diém cuia hlen
1.2.1 | vat theo cac ti€u chi quy dinh tai khoan 21 Piéu 1 Luat
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Di san van hoa.
(theo mau)

Anh: 01 anh tong thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh 04 Bén chinh
mau, tir ¢& 9 cm x 12 cm tré 1én), chi thich diy du,
1.2.2 | dm bao thé hién cac dac trung co ban cua hién vat.
Khuyén khich giri kém theo anh hyu trit trén cac phuong
tién ky thuat so.

Ban ghi am, ghi hinh (néu c6) phai c6 Am thanh, hinh anh 04 Bén chinh
1.2.3 | 10 nét thé hién su ddc ddo cuiia hi¢n vat (ghi trén bang
hodc dia)

Ban sao, ban dap (néu c6), ban dich d6i voi nhiing hién 04 Ban sao
1.2.4 | vat la sach, tai liéu chir c6 hodc hién vat ¢6 hoa van trang
tri, c6 chit viet thé hién trén hién vat

Tai li€u khac lién quan dén hién vat (néu c0) gom: Bai 04 Bén sao
viét vé hién vat; xac nhan cia nhan ching do6i véi hién
vat ¢o gia tri lich str; gidy chimg nhan dang ky di vat, co
véat theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Théng tu sb
13/2010/TT- BVHTTDL quy dinh vé trinh tu, thu tuc dé
nghi cong nhan bao vat quéc gia.

1.2.5
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S6 lugng hd so: 04 (b9) 04
(01 bd ho so luu it tai t6 chirc, ca nhan 1ap ho so; 03 bod
3 ho so giri dén cac co quan co tham quyén‘dé nghi cong
nhén bao vat qudc gia theo quy dinh tai Dicu 3 Thong tu
s6 13/2010/TT- BVHTTDL quy dinh vé trinh tw, thu tuc
dé nghi cong nhan bao vét qudc gia)
2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhan va tra két qua Théi gian xir ly L¢ phi
Bo phan tiép nhan va tra két | 50 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1é | Khong
qua cua SO Van héa va Thé | (quy ra 36 ngay lam viéc) dbi véi quy trinh
thao TPHCM, dia chi: 164 | ké tir ngay nhan di ho so hop 1é dén khi Uy
Pong Khai, Phuong Bén Nghé, | ban nhan dan thanh phd c6 van ban trinh Bo
Quan 1 VHTT&DL)
3. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buoe N N Trich Thoi Bieu s
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n nhiém gian -
viéc qua
DR Béo tang
@ ngoai cong
1ap, to
chure, ca
nhan 1a chii Theo | Thanh phan hd
s& htru muc 1 so theo muc 1
hodc dang
quan ly
hop phap
hién vat )
Gio —— -
B1 v hanh + Neéu ho so day
chinh di, cong chirc
ticp nhan lap
Tiép nhan hé so Gidy bién nhan
Bo phan _BMO] |va hen tra két
tiép nhén _BM 02 qua trao cho to0
va tra két chuc, c& nhan
qué - S6 nép hd so theo
Van hoa va BM 01, thye
Thé thao hién tiép B2
’ +‘Nguoc lai, néu
ho so chua day
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Buge] o Trich | Thoi | 5<%, P
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
dui thi huéng dan
to chic, ca nhan
ndp ho so bd
sung, hoan thién
ho so theo BM
02.
N . Bo phan Tiép
X 1A R -BM 01 - : .
(}le}uyenhho SO deAn V> ngay Thanh nhan va Tra ket
B) phong chuyen mon Bophan | kétirkhi |~ ah* qua chuyén hd
TN&TKQ | nhanho |PMaR ) Olso dén Phong
l SO S0 lt €01 Quan 1y di san
mue van hoa
- Phong Quan ly
di san van hoéa
an co ¢ -BM 01 . \
Phan cong thu Iy Phong /2 ngay Thanh tiép nhan ho so
B3 Quanly di | ké turkhi |~ " ah* tir Bo phan mot
san van nhan ho phan h Olcira va phan
l hoa SO S0 lt €o cong cong chuc
e tham dinh, thu
ly ho so.
- Chuyén vién
thu ly ho so tién
-BM Ol | hanh xem xét,
- Thanh | ki€ém tra ho so.
Chuyén phanho 1. Téng  hop,
vién Phong sotheo | hoan thién hd
Quan Iy di muc 1. 5o, 1ap to trinh,
B4 sanvan | 04ngdy | -Hoso |tham muu du
héa lam viéc | trinh | thao Quyét dinh
Xem xét, tham dinh - Du thao | thanh 1ap Hoi
ho so; dé xuat ket Quyét |dong trinh lanh
qua giai quyét TTHC dinh dao phong xem
thanh 1ap | x€t, ky nhay van
Hoi dong | ban trinh  lanh
dao S& phé
duyét.
Lénh dao | 02ngay | -Thanh |- Lanh dao
Phong lam viéc | phan ho | Phong xem xét,
A4 OL DSV LT il 1.0 SR - A
\Vé ™ JVIL DU UILY l\_y vdil  Udll UU
tham muu muc 1 nghi thanh 13p
Van ban de -Hdso HO1 dong g
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Buge | N Trich | Thoi | DY, o
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Keét Dién giai

‘n nhiém gian N
viee qua
nghi thanh trinh | Phong To chirc -
lélp‘ Hoi - Vian ban | Phéap ché.
dong dé nghi
thémh‘lap
Hoi dong
- Thanh
phan ho N .
Lanh dao Ph.
Lanh dao sotheo | pal e - pi’fiﬁ
Phong To 02 1o mue L} hé trinh lanh
B | L | TS | dao S0 ky Quyét
ap ché am viee trinh dinh thanh 14
trinh lanh o | e ant P
: -Du thdo | Hoi ddng tham
dao 8¢ Quyet | dinh.
VH&TT dinh '
thanh lap
Hoi dong
i \ Quyeét i 7
Lanh dao | 01 ngay dinh |- Lanh dao S&
S& lam vigc thanh lap ky Quyét dinh
VH&TT upTp |thanh lap Hoi
dong tham dinh
Chuyén o
VleI} th)ng 02 ngay 13 so D? ‘xuakt lich h;(_)p
Quanlydi | ..~ =7 . Hoi dong tham
N lam viéc trinh )
san van dinh
hoa
‘ - Ho1 déng tham
Lanh dao -Ho6 so | dinh cua S(:y Van
S¢ (Chu trinh héa va The thao
tich Hoi - Thanh |hop xem xét,
dQng) va phan hd | danh gid ve hién
HD (Phong . muc 1 | vat, gom nhiing
QLDSVH) | 10 ngay BM 06 | 101 dung sau:
;& i | lam viéc | ~ 4 -
trien khai | _BMo7 |+ Phiéu dénh gia
h(_)}g hoi i hién vat va HO
dong -BMO8 | o hien vat @
- BM 09

nghi cong nhan
bao vat quoc gia
(BM 06)
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Buge] o Trich | Thoi | DY, P
cong Noi dung cong viéc ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
+ Bién ban kiem
phiéu danh gia
hién vét va ho so
hién vat dé nghi
cong nhan bao
vat quc gia
(BM 07)
+ Bién ban hop
Hoi dong tham
dinh hién vat va
hd so hién vat dé
nghi cong nhén
bao vat qudc gia
(BM 08)
+ Danh muc ho
so hién vat dé
nghi cong nhén
bao vat qudc gia
(BM 09)
- Hb so
trinh
- Du thao
van ban
Uy ban
gt Bo
VHTTDL
- Du thao
van ban
yéu cau bd
85 sung hd so
A — Chuyén | 04 ngay l(ltm?g Chuyén vién thu
Tong hc,ypA, hoan thién vién Phong | lam viéc P ol ly hd so tham
ho so 1 A dong de A
Quan ly di >z | muu thuc hién
san van nghi b? mot trong cac
hoa sung ho truong hop sau
$0) tong hop s
| (can clr két lugn
} [3“ thqao cia Hoi dong
vanban | jhim  dinh tai
traloicho | Bien ban cudc
to chuAc, ca| hop).
nhén - Néu hién vat
M (truong ‘ i

dap ung du ticu
chi d6i véi bao
vat quc gia
dl{oc ho1 déng
+thar A1l thAr o
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Budc
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

Lanh dao
phong

01+
ngay
lam viéc

hop hién
vat khong
dap tng
du tiéu chi
doi véi
bao vat
qudc gia)

tin hién vat thi
chuyén vién
tong hop hd so
va tham muu to
trinh Uy ban
nhan dan thanh
phd, kéem du
thao van ban Uy
ban gui BO
VHTTDL.

+ Truong hop
02: Hoi dong
tham dinh c¢6
g6p v va dé nghi
b6 sung thém
cho 1o thong tin
hién vat thi
chuyén vién thu
ly hé so tham
muu van ban dé
nghi to chirc, ca
nhan bd sung,
hoan thién ho so
theo y kién gép
y cua hoi déng.

- Néu hién vat
khong dap ung
du tiéu chi do6i
vO1 bao vat quéc
gia thi chuyén
vién tham muu
van ban tra 101
cho tO chuc, ca
nhan.

Lanh dao Phong
xem xét, ky
nhdy van ban va
trinh 1lanh dao
S& phé duyét.




56 CONG BAO/SH 62+63/Ngay 01-9-2019
Buge] o Trich | Thoi | 5<%, P
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
- Néu hién vat
dap tng du ti€u
chi d6i véi bao
vat quc gia
dwgc Hoi dong
tham dinh thong
- To trinh | qua, thi s& xay ra
Yf‘ h6é so | 02 traong hop:
lién queqm + Trudng hop
-Duthdo | 01: hoi  dong
vanban | khong gop v,
Uyban | khong dé nghi
Xem xét, guiB0 | b6 sung thong
phé duyét VHTTDL | tin hién vét thi
-Du thao | Lanh dao So
vin ban | xem xét hd so va
yéu cau bo | ky duyét to trinh
sung ho so | kém du thao vin
B6 (truong | ban cia Uy ban
hgp héj nhr?}n dan thanh
~ N dong d¢ |pho trinh BO
Lanshédao ginnvgfez nghi bd | VHTT&DL.
sung ho | + Trudng hop
50) 02: Hoi dong
-Du thao |tham dinh c¢6
vinban | gép y va dé nghi
tra l1oi cho | b0 sung thém
3 t6 chire, ca | cho 13 thong tin
nhan hién vat thi 1anh
(truong | dao S& ky vin
hop hién | ban d& nghi t6
vat khong | chirc, ca nhan bo
dap tng | sung, hoan thién
dutiéuchi | hd so theo v
d6i voi | kién gop y cua
baovat |hdi dong (sau
qudc gia) | khi t6 chirc, ca

nhan hoan tit
viée bod sung ho
so thi chuyén
vién tong hop hod
so va tham muu
td trinh Uy ban
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Budc
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

nhan dan thanh
phd, kém theo
du thao van ban
Uy ban nhéan dan
thanh phd gui
B6 VHTTDL
trinh 1lanh dao
Phong xem xét,
ky nhay van ban
va trinh 14nh dao
S6 phé duyét
(thuc hi¢n theo
truong hop 01)).
- Néu hién vat
khong dap ung
du tiéu chi do6i
vO1 bao vat quéc
gia, thi lanh dao
S6 ky van ban
tra 101 cho don
V1.
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Budc
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

B7

Nhan ho so tir 13nh
dao S&, trinh UBND
thanh pho

Vin thu S¢&
Vian hoa va

Thé thao

Y2 ngay
lam viéc

To trinh
va ho so
lién quan
da duoc
Lanh dao
Sé Van
hoa va
Thé thao
ky duyét

Cho sd, vao so,
dong dau, ban
hanh van ban va
chuyén hd  so
cho Uy ban nhan
dan thanh pho.
Trinh hé so, tai
li¢u lién quan:

- To trinh cua
Sé Van hoa va
Thé thao

- Thanh phan
lién quan dén
tht tuc cong
nhan bao wvat
qudc gia: theo
thanh phan ho
so theo muc 1,
BM 06 d&én BM
09, Quyét dinh
thanh 13p Hoi
dong tham dinh.
- Du thao van
ban cia Uy ban
nhan dan thanh
phé trinh BO
VHTT&DL

- S6 luong hd
so: 02 bo

B3

Ti€p nhan, chuyén ho
SO

Phong
HC-TC
Van phong
UBND
thanh pho

Y2 ngay
lam viéc

Tiép nhan kiém
tra thanh phan
hd so, tai liu
lién quan.
Chuyén ho so
cho chuyén vién
duoc phan cong
xu ly
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Budc
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/Ket
qua

Dién giai

B9

Tham tra ho so

Chuyén
vién
VP.UBND
thanh phé

03 ngay
lam viéc

Lap ho so
trinh

Tham tra, xir ly
ho so, tai liéu
lién quan:

- Truong hop hd
so khong phai
stra d6i, bo sung:
trinh Lanh dao
Van phong xem
xét, ky to trinh
trinh Lanh dao
Uy ban nhéan dan
thanh phd (van
ban gui  BO
VHTT&DL)

- Truong hop hd
so phai stra doi,
b6 sung: trinh
Lanh dao Van
phong xem xét,
chuyén tra ho so
cho S& VH&TT
xt ly lai.

B10

Xem x¢&t, trinh ky

Lanh dao
Van phong,
UBND
thanh phé

01 ngay
lam viéc

To trinh,
ho so

Xem xét hd so,
tai  liéu lién
quan, ky To
trinh trinh Lanh
dao Uy ban nhan
dan thanh phd
ky van ban (vin
ban gui  BO
VHTT&DL)
hodc ky van ban
chuyén hd so
cho S& Van hoa
va Thé thao xit
ly lai.

Bl11

Phé duyét

Lanh dao
UBND
thanh pho

02 ngay
lam viéc

Van ban
dé nghi,
ho so
hién vat
va cac
van ban

Xem xét hd so,
tai li€u lién quan
ky van ban gui
Bo VHTT&DL
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Buoe N N Trach Théi Bieu P
cong NOi dung cong viéc ‘n . mau/Keét Dién giai
‘n nhiém gian N
viéc qua
c0 lién
quan gui
Bo
truong
Bo
VHTT&
DL
Cho sb, ,VélO $0,
dong dau, ban
. hanh van ban va
Ban hanh 2 A
. chuyén ho so
van ban N .
Phong HC- cho BO ftrudng
N Bo6 VHTTDL.
TC Van . \ 14 N
. 2 ngay bong thoi gui
B12 phong o - =
UBND lam viée van ban cua Uy
thanh phé ban nhan dan
p thanh phé gui
B6 VHTT&DL
cho S¢& Van hoa
Vqél Thé thao va
to chirc, ca nhan.
Khi nhan van
ban, chuyén vién
phong quan ly
Di san van hoa
c6 trach nhiém
Van ban | thong bao  cho
A . | Bdo tang ngoai
R de nghi ;
: Chuyén ciia %y cong lap, to
Tra két qua vién phong ban nhan chirc, ca nhan la
quan ly D1 Gio dan thanh chu sé hitu hodc
B13 san van hanh phé P dang quan ly
héa (S¢o chinh phé duyét hop phap hién
Van hoa va trinh Bo | Vat. dong thoi
Thé thao) VHTT& | thong tin  dén
DL cég don vi1 duoc
v biet va don vi
theo doi1 ket qua
cong phém bao
vat quoc gia khi
Thu tudng chinh
phi ban hanh
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Budc
cong
viéc

Tréch Thoi Bicu

Noi dung cong viéc mau/Ket Dién giai

nhiém gian R
qua

quyét dinh.

Bl14

Thong ké va

Luu hd so,
thong ké va
theo doi

A 1A theo do1
- B phan

tiépnhan | . | Chcbiéu S}}“YEI} Vl?nTi‘Z
va tra két . mau luu an hoa va 1he
hanh thao c6 trach

a-So , theo muc ; ,
Vin ha va | Chinh 5" | nhiém théng ke
Thé thao cac TTHC thuc
hién tai don vi

theo quy dinh

4. BIEU MAU

TT

Ma hi€u

Tén Biéu mau

BM 01

Mau Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02

Mau Phiéu yé€u cau bd sung va hoan thién ho so

BM 03

Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so

B W -

BM 04

Vin ban dé nghi cong nhan bao vat qudc gia (theo mau sb6 2b ban
hanh kém theo Thong tu so 13/2010/TT-BVHTTDL, ngay
30/12/2010 ciia B§ Van hoa, Thé thao va Du lich)

BM 05

Béln thyyét minh vé hién vat dé nghi cong nhan bao vat quéc gia (theo
mau sO 1 ban hanh kém theo Thong tu so 13/2010/TT-BVHTTDL,
ngay 30/12/2010 cua B§ Van héa, Thé thao va Du lich)

BM 06

Phiéu danh gia hién vat va Ho so hién vat dé nghi cong nhan bao vat
quoc gia (theo mau so 3 ban hanh kem theo Thong tu s6 13/2010/TT-
BVHTTDL, ngay 30/12/2010 ctia By Van héa, The thao va Du lich)

BM 07

Bién ban kiém phiéu danh gia hién vat va hd so hién vat dé nghi cong
nhan bao vat qudc gia (theo miu sd 4 ban hanh kém theo Thong tu s6
13/2010/TT-BVHTTDL, ngay 30/12/2010 cta Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich)

BM 08

Bién ban hop Hoi dong tham dinh hién vat va hd so hién vat dé nghi
cong nhan bao vét qudc gia (theo mau s6 5 ban hanh kém theo Théng
tur s6 13/2010/TT-BVHTTDL, ngay 30/12/2010 cta B6 Vin hoa, Thé
thao va Du lich)

BM 09

Danh muc ho so hién vat dé nghi cong nhan bao vat qudc gia (kem
theo Bién ban cua Hoi dong tham dinh hién vat va hd so hién vat dé
nghi cong nhan bao vat quoc gia)
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5.HO SO CAN LUU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01 | MAau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung va hoan thién hd so
3 | BMO03 |Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

Vin ban dé nghi cong nhan bao vat qudc gia (theo mau s6 2b ban hanh
4 BM 04 | kem theo Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL, ngay 30/12/2010 cua
B¢ Van hoa, Thé thao va Du lich)

Ban th}lyét minh vé hién vét dé nghi cong nhan bao vit qubc gia (theo
5 BM 05 | mau so 01 ban hanh kém theo Théng tu so 13/2010/TT-BVHTTDL,
ngay 30/12/2010 cua B§ Van héa, Thé thao va Du lich)

BM 06 | Cac van ban lién quan dén thu tuc cong nhan bao vat qudc gia (ban
6 dén BM | hanh kem theo Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL,ngay 30/12/2010
09 cua B Vian hoa, Thé thao va Du lich)

6. CO SO PHAP LY

- Luat Di san van hoa s6 28/2001/QH10 ngay 29 thang 6 nam 2001, ¢ hiéu luc
thi hanh tir ngay 01 thang 01 ndm 2002.

- Luét stra d6i bo sung mot s6 diéu ciia Luat Di san van hoa s6 32/2009/QH12
ngay 18 thang 6 nam 2009, c6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2010.

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2010 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cta Luét Di san van hoa va Luét stra dbi bo sung
mot s6 diéu cua Luat Di san van héa, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 06 thang 11 nam
2010.

- Nghi dinh s6 01/2012/ND - CP ngay 04 thang 01 nam 2012 cua Chinh phu veé
stra d0i, bo sung, thay thé hodc bii bo, huy bo cac quy dinh ¢6 lién quan dén thi tuc
hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly ciia Bo Van hoa, Thé thao va Du lich,
co hi¢u luc thi hanh tir ngay 27 thang 02 nam 2012.

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phi veé
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu s6 13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30 thang 12 nam 2011 ctia B
tredng BS Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé trinh tu, tha tuc dé nghi céng
nhan bao vat quéc gia, ¢ hiéu lwc thi hanh tr ngay 01 thang 3 nam 2011.
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- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mot ctra, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh 03/2019/QD-UBND ngay 21 thang 02 nam 2019 cia UBND thanh
pho ban hanh Quy ché phéi hop giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc tham quyén
quyét dinh hodc c¢6 y kién ciia Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

THANH PHO HO CHi MINH

QUY TRINH 13

Ping ky lai viéc nudi con nudi c6 yéu té nwéc ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3169/0P-UBND ngay 29 thang 7 ndm 2019
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn thanh pho)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so

S6 lwgng

Ghi chu

A | Hd so phai ndp

01 n
con nuol.

To khai dang ky lai viéc nudi

01

Mau TP/CN-
2011/CN.04

Truong hop yéu cau ding ky lai
tat S& Tu phap khong phai 1a
noi trudc day da dang ky viéc
nudil con nuoi do, thi To khai
phai co cam két ciia ngudi yéu
cau ding ky lai vé tinh trung
thuc cia vi¢c dang ky nudi con
nuoi trude dé va co chir ky cua
it nhat hai ngudi lam chimg.

HO so xuat trinh

Thé thuong tra cua cha,

02

Tu phap Thanh phd Hb
Minh.

nudéi va con nudi thé hién
dang thuong tra tai Thanh phd
H6 Chi Minh hodc gidy to
ching minh trudc day da dang
ky viéc nuoi con nudi tai S¢

me

Chi

Ban chinh Thé thuong tra; Gidy
t0 chimg minh trudc day da
dang ky viéc nudi con nudi tai
S¢ Tu phap Thanh phd HO Chi
Minh (cong chirc tiép nhan hd
so chup lai va luu ban chup vao
hé so tiép nhan).




CONG BAO/Sé 62+63/Ngay 01-9-2019 65

2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhan va

tra két qui Thoi gian xu ly L¢ phi

B6 phan Mot ctra | - S¢ Tu phap kiém tra, xt Iy hd so: 03 ngay | Mién 1€ phi.
- S6 Tu phép |lam viéc.

TPHCM, dia chi: | - Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh: 02
141-143  Pasteur, | ngay lam viéc (ké tir ngay nhan dugc hd so do
Phuong 6, Quan 3 | 4 Tu phap trinh).

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Budc . L. Biéu
A A A ‘n Trach Thoti x £ X eas
cong | Noi dung cong viéc ‘n . mau/ Két Dién giai
‘n nhiém gian .
viéc qua
R Nguoi Gio Theo Nop hd so truc
Nop ho so 6 yéu cau hanh Muc 1 | ti€p.
chinh Thanh phan ho so
theo Muc 1.
B0 phan BM 01 | Coéng chuc bd phan
mot ctra - BM 02 | TN&TKQ xem xét
~ N S¢ Tu phap BM 03 tinh hop 1€ va day
Kiém tra ho6 so BM 04 du theo muc 1 cua
ho so

+ Néu day da, lap
Gidy bién nhan va
hen ngay tra hd so,
B1 trao cho ngudi nop
ho so theo BMO1

+ Néu hd so chua
day du, lap phiéu
huéng dan cong
dan/to chiic hoan
thién hd so theo
BMO02

Néu hd so khong
duoc bd sung, hoan
thién theo hudng
dan thi thong bao
tir chbi tiép nhan
bang vin ban (néu
0 ly do). theo
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Bube )| | Trich | Thei | U, T
cong | Noi dung cong viéc ‘n . mau/ Két Dién giai
‘n nhiém gian .
viéc qua
BMO03
A B phan 02 gy
B2 Chuyén b6 so motcua - | lam viée
l S& Tu phap
Phan cong Phong 02 gy BM 01 |Phong = Chuyén
thu 1y hé so chuyén lam viéc | BM 04 |mon ti€p nhan ho
mon giai so tu B phan mot
quyét cira va phan cong
TTHC cong chic tham
B3 dinh, thu ly ho so.
T6 giai  quyét
TTHC tiép nhan va
phan cong cong
v chic tham dinh,
thu 1y hd so.
Thim dinh ho so Cong chirc | Olngay | BMOI Kiém tra  thanh
thulyhdoso | lamviéc | BM o4 |phan ho so lién
) Te | quan dén thu tuc
trinh: hanh chinh nay;
" . | Lap To trinh, in Dy
- Du thao | 45 két qua trinh
ket qua. Lanh dao Phong
B4 - Thanh | xem xét, ky nhay
phan  ho | vin ban trinh Lanh
so lién | dao S6 phé duyét.
v quan dén
tha  tuc
hanh
chinh
nay.
- Phong 1/2 ngay | - To | - Lanh dao Phong
Trinh ho so chuyén lam viéc | trinh; xem xét, phé duyét
mon giai - Du thao | két qua thu ly tha
quyét két qua. | tuc hanh chinh,
BS l TTHC - Thanh
phan hd
so  lién
quan dén
tha  tuc
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Bube )| | Trich | Thei | U, P
cong | Noi dung cong viéc ‘n . mau/ Két Dién giai
‘n nhiém gian .
viéc qua
hanh
chinh
nay.
Lanh dao | 1/2ngay |-To trinh | Lanh dao S¢ kiém
Sé lam viéc | kém Du | tra lai hd so va ky
Xem xét, thao  két | duyét to trinh kém
phé duyét qua giai | du thao, trinh két
B6 quyét thu|qua giai  quyét
tuc hanh | TTHC cho UBND
chinh TP:
-Thanh |- Néu hd so PAT:
phan ho | Ky phé duyét két
so  lién | qua.
quan dén|. Néu hd so
v 9 A
thi  tuc | KHONG  DAT:
hanh Thong bao tir chdi
chinh béng vén ban va néu
nay. 15 1y do.
Vian thu S6 | 02gio | -To trinh | Vin thu Sé vao s6
Tu phép lam viéc | kem Du |van ban di, phat
Trinh UBND thao két | hanh T¢ trinh kém
thanh pho qua giai | Du thao két qua
quyét thu | gidi quyét tha tuc
tuc hanh | hanh chinh d3 duoc
l chinh va|Lanh dao S6 Tu
B7 hd so lién | phap ky duyét.
quan da
duoc
Lanh dao
So Tu
phap ky
duyét.
Tiép nhan hé so ‘ ien quay. | TicP nhin kiém tra
P L Phong 16N quan- | thanh phan hd so,
chuyén cho phong HC-TC - To trinh | t3j liéu lién quan
B8 chuyén vién - 02 gl(‘)' cia SG ; q )
¥11::UBN[2 lam viéc | Tu phap. | Chuyén hd so truc
anh pho i A
l - Du thao | ti€p cho Chuyén
Quyé’t vien dugc phan
dinh cho | cong xir ly.
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Bute | | Trich | Thei | U, P
cong | Noi dung cong viéc ‘n . mau/ Két Dién giai
‘n nhiém gian .
viéc qua
nhan tré
em Viét
Nam lam
con nudi
/du  thao
van ban
tir chéi.
- Thanh
phan hd
so  lién
quan dén
tha  tuc
hanh
chinh
nay.
Chuyén | 1/2ngay | Lap hd so | Tham tra, xir ly hd
Thim tra hd so VP%?;ND lam viéc trinh (sl(lyl,a n:tal liu lién
thanh pho - HO so dat yéu
cau: trinh Lanh dao
phong xem xét, ky
to trinh trinh lanh
B9 dao UBND thanh
phé.
- H) so khong dat
yéu cau: trinh Lanh
dao Vian phong
xem xét, chuyén tra
hé so cho S¢ Tu
phép xur ly lai
Xem xét, trinh ky Lanhdao | Yangdy | Totrinh, | Xem xét ho so, tai
Vian phong, | lam viéc ho so | li€u lién quan:
B10 l UBND Ky to trinh trinh
Thanh pho lanh dao UBND
thanh phd quyét
dinh
B11 Lanh dao Y2 ngay H6 so | Xem xét hd so, tai
Phé duyét [‘JBNDA lam viéc | duyétky |li€u lién guan.
thanh pho Ky Quyét dinh cho

nhan tré em Viét
Nam lam con nudi
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Bute | | Trich | Thei | U, P
cong | Noi dung cong viéc ‘n . mau/ Két Dién giai
‘n nhiém gian .
viéc qua
/ van ban tir choi.
B12 \ Cho 6, vao so
Ph HC- \ A >
Ban hanh ov8 N Ho so da | dong dau, ban hanh
9 S TC 02 gio A | o v s 2
van ban PUBND | lam viée dugc phé | van ban va chuyen
\11“nh ha i duyét ho so cho So Tu
thanh pho phap.
TS Phong HT- | 02gid | Kétqua
Chuyén ho so dén n \ A
Bo phan 1 cira dé ET , BO . lam vice B phan 1 cira - S¢
B13 tra két qua p anSIP(;)F Tu phap nhan ket
cua - S0 tu qua dé tra két qua.
l phap
Tré két qui B phan Theo Két qua B9 phan 1 cira tra
mot cta - | Giay hen ket qua cho nguoi
B14 S¢ Tu phap y€u cau va dang ky
l vao sO nudl con
nudi theo quy dinh.
Cong chiic Luu hd so | Thong ké va theo
S¢ Tu phap theo muc | doi
Ifll'm hli’ S0, 5 Cong chiac S¢ Tu
théng ké va ha o trach
theo do phip 6 tric
BI5 o 4ot nhiém théng ké céc
TTHC thuc hién tai
don vi.
4. BIEU MAU
Cac Biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
TT | Mai hiéu | Tén Biéu miu
1 BM 01 | Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
2 BM 02 | Mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hb so.
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.
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4 BM 04 | T¢ khai dang ky lai viéc nudi con nuoi.

5.HO SO CAN LUU

TT | Mai hiéu | Tén Biéu miu

BM 01 | MAau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

BM 02 | Mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hb so.

BM 03 | Mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

W=

BM 04 | To khai dang ky lai viéc nudi con nudi.

6. CO SO PHAP LY

- Luat Nudi con nudi nam 2010 (c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2011).

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Nudi con nudi (c6 hiéu lyc ké tir ngay 08/5/2011).

- Nghi dinh 114/2016/ND-CP ngay 08/7/2016 cua Chinh phu quy dinh 1€ phi
dang ky nudi con nudi, 1& phi cap gidy phép hoat dong cua té chirc con nudi nude
ngoai (c6 hiéu lyc ké tir ngay 01/01/2017).

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thyc hién co

ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh (c6 hiéu lyc ké tir
ngay 21/6/2018).

- Théng tu s6 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cia Bo truong Bo Tu phap ve
viéc ban hanh va huéng dan viéc ghi chép, luu trit, sit dung biéu mau nudi con nudi
(c6 hiéu Iuc ké tir ngay 15/8/2011).

- Thong tu s6 24/2014/TT-BTP ngay 29/12/2014 Bo truéng B Tu phap stra doi,
bo sung mot sb diéu cua Thong tu s6 12/2011/TT-BTP ngay 27 thang 6 nam 2011
ciia Bo truong B Tu phap vé viéc ban hanh va hudéng dan viéc ghi chép, luu trit, sir
dung biéu mAu nudi con nudi (cé hiéu luc Kké tir ngay 11/02/2015).

- Théng tu s6 267/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ciia B Tai chinh huéng dan
lap du toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nuéc bao dam cho
cong tac nudi con nudi va cap, gia han, stra doi gidy phép hoat dong cia to chirc con

nudi nude ngoai tai Viét Nam (6 hiéu Iuc ké tir ngay 01/01/2017).

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
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huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/11/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh (c6 hiéu lyc ké tir ngay 06/01/2019).

- Quyét dinh s6 03/2019/QD-UBND ngay 21/02/2019 cua Uy ban nhan dan
Thanh phd ban hanh Quy ché phdi hop giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén quyét dinh hodc ¢d v kién ciia Uy ban nhan dan Thanh pho, Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh pho (c6 hiéu luc ké tir ngay 15/3/2019)./.

(Xem tiép Cong bdo s6 64 +65)



