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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 3090/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 15 thang 6 ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh dich vu cdng triee tuyén mirc d6 3
vé cip Gidy phép xiy dung nha ¢ riéng 1é
trén dia ban thanh ph6 H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ctr Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

Can ctr Nghi quyét s6 19-2017/NQ-CP ngay 06 thang 02 nam 2017 cia Chinh phi
vé tiép tyc thuc hién nhitng nhiém vy, giai phap chii yéu cai thién méi truomg kinh
doanh, nang cao nang lyc canh tranh qudc gia nam 2017, dinh huéng dén nam 2020,

Can cir Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 ndm 2011 cia Chinh phu
quy dinh vé cung cap thong tin va dich vu truc tuyén trén mang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tir cia co quan nha nudc;

Can cir Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 6 ndm 2015 cia Chinh phu
vé quan ly du an dau tu xdy dung;

Cian ctr Thong tu s6 06/2012/TT-BXD ngay 10 thang 10 nam 2012 cia Bo Xay
dung vé ché d6 bao cao thong ké tong hop nganh Xay dung;

Can ctr Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 cua Bo Xay
dung huéng dan vé cap Giay phép xay dung;

Can c Nghi quyét so 124/2016/NQ-HPND ngay 09 thang 12 nam 2016 cua
Hoi ddng nhan dan thanh phé vé ban hanh cac loai phi, 1¢ phi thuéc tham quyén ciia
Hoi dong nhan dan thanh pho;
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Can ctr Quyét dinh s6 3677/QD-UBND ngay 28 thang 7 nam 2015 cua Uy ban
nhan dan thanh phé vé ban hanh Quy ché thyc hién co ché mot cira, co ché mot cira
lién thong tai co quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban thanh phd H6 Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh s6 2260/QD-UBND ngay 09 thang 5 ndm 2016 cua Uy ban
nhan dan thanh pho vé phé duyét “Ké hoach tmg dung cong nghé thong tin trong hoat
dong cua co quan nha nudce giai doan 2016 - 20207,

Can cir Quyét dinh s6 3293/QD-UBND ngay 28 thang 6 niam 2016 cua Uy ban
nhan dan thanh pho ban hanh Ké hoach trién khai nhimg nhiém vu, giai phap chu yéu
cai thién mdi truong kinh doanh, méi truong dau tw, nang cao nang lyc canh tranh
cap tinh (PCI) trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 5603/QD-UBND ngay 25 thang 10 ndm 2016 cua Uy ban
nhan dan thanh phd vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan
ly ctia S& Xay dung duoc chuan héa tai thanh phd HO Chi Minh;

Xét dé nghi ciia S& Xay dung tai To trinh s6 6265/TTr-SXD-CPXD ngay 11 thang
5 nam 2017, y kién ciia S& Tu phap tai Cong vin so6 3006/STP-KSTT ngay 07 thang
4 nam 2017 va S& Thong tin va Truyén thong tai Cong van s6 655/STTTT-CNTT
ngay 14 thang 4 nam 2017,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh dich vu cong truc tuyén mirc
d6 3 vé cap Gidy phép xdy dung nha & riéng 1é trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lurc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc So Noi vu,
Giam doc S¢ Xay dung, Giam d6c S¢ Quy hoach - Kién tric, Giam doc S¢ Tai
nguyén va Moi truong, Giam déc S& Van hda va Thé thao, Giam doc S¢ Thong tin
va Truyén théng, Giam doc S¢ Giao thong van tai, Giam déc S¢ Tai chinh, Thu
truong cac s, ban, nganh thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén,
phuong, x4, thi tran, cac to chirc, ca nhan hoat dong xay dung trén khu vue lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN»NHAN DAN
KT, CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Van Khoa
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY TRINH

Dich vu cong truwe tuyén mirc d6 3 vé cap Gidy phép xiy dung
nha ¢ riéng 1é trén dia ban thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3090/0P-UBND
ngay 135 thang 6 nam 2017 cia Uy ban nhdn ddn thanh pho)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy trinh nay quy dinh trinh ty giai quyét thu tuc cap Giay phép xdy dung truc
tuyén muac do 3 (sau day goi tat 1a “cdp Gidy phép xdy dung qua mang ) d6i voi nha
& riéng 16 thudc tham quyén ciia Uy ban nhan dan quén, huyén.

2. Pbi twong ap dung:

Quy trinh nay ap dung cho Uy ban nhan dan quén, huyén; cac phong chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan quan, huyén; cac S¢, ban, nganh c¢6 lién quan; céc to
chitc tu van thiét ké, thi cong x4y dung va ca nhan, ho gia dinh 1a chu dau tu xay
dung nha ¢ riéng 1€ trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy trinh nay, cac tir ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Trang thong tin dién tur 1a trang thong tin hodac mdt tap hop trang thong tin
trén moi truong mang phuc vu cho viée cung cap, trao doi thong tin.

2. Céng théng tin dién tir1a diém truy cap duy nhat ciia co quan trén moi truong
mang, lién két, tich hop cac kénh thong tin, cac dich vu va cac ing dung ma qua dé
ngudi dung ¢ thé khai thac, st dung va ca nhan hoa viéc hién thi thong tin.

3. Dich vu hanh chinh céng 1a nhirng dich vu lién quan dén hoat dong thuc thi
phap luat, khong nham muc tiéu loi nhuén, do co quan nha nude c6 tham quyén cap



66 CONG BAO/SH 74/Ngay 15-7-2017

cho to chire, ca nhan duéi hinh thire cac loai gidy to c¢6 gia tri phap ly trong cac linh
vire ma co quan nha nude d6 quan ly. Mdi dich vu hanh chinh cong gan lién véi mot
thu tuc hanh chinh dé giai quyét hoan chinh mot cong viéc cu thé lién quan dén t6
chirc, ca nhan.

4. Dich vu céng truc tuyén la dich vu hanh chinh ¢éng ctia co quan nha nwdéc
duoc cung cap cho cac to chure, ca nhan trén moi1 trudng mang.

a) Dich vu cong truc tuyén muc do 1: 1a dich vu bao dam cung cép dﬁy du cac
thong tin vé thii tuc hanh chinh va cac van ban co lién quan quy dinh vé thu tuc hanh
chinh do.

b) Dich vu cong truc tuyén muc dj 2: 1a dich vu cong truc tuyén muc do 1 va
cho phép nguoi sir dung tai vé cadc mau van ban va khai bao dé hoan thién hd so theo
yéu cau. Ho so sau khi hoan thién dwoc gui truc tiép hodc qua duwong buu dién dén co
quan, to chirc cung cap dich vu.

¢) Dich vu cong truc tuyén muc dj 3: 1a dich vu cong truc tuyén muc do 2 va
cho phép ngudi st dung dién va gui truc tuyén cadc mau vin ban dén co quan, to chirc
cung cap dich vu. Cac giao dich trong qua trinh xir Iy ho so va cung cap dich vu duoc
thwe hi€n trén moi tredong mang. Viéc thanh toan 1€ phi (néu cO) va nhan két qua
duoc thue hién truc tiép tai co quan, to chire cung cép dich vu.

d) Dich vu cong truc tuyén muc dj 4: 1a dich vu cong truc tuyén muc do 3 va
cho phép nguot st dung thanh toan 1€ phi (néu c0) duoc thuc hién truc tuyén. Viéc tra
két qua co thé duoc thue hién truc tuyén, gl truc tiép hoac qua duong buu dién dén
nguoi su dung.

5. Nha ¢ riéng lé 1a cong trinh duge xdy dung trong khuén vién dat & thude
quyén sir dung cua ho gia dinh, ¢4 nhan theo quy dinh cua phap luét.

6. Chui ddu tw xdy dung nha ¢ riéng lé (sau day goi tat 1a “chu ddu t”) 1a ho gia
dinh, c4 nhan str dung von dé thue hién hoat dong dau tu xay dung nha & riéng 1¢.

7. Gidy phép xdy dung 1a van ban phap ly do co quan nha nude ¢6 tham quyén
cép cho ho gia dinh, ca nhan dé xdy dung mai; stra chita, cai tao hodc di doi nha &
riéng 1¢.

8. BO phdn tiép nhdn va tra két qua la du moi tap trung hudng dan tha tuc hanh
chinh, tiép nhan ho so cua ca nhan, to chirc dé chuyén dén cac co quan chuyén mon
hodc cap c6 tham quyén giai quyét va nhan, tra két qua cho ca nhan, t6 chic.
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9. BO phdn tiép nhdn va tra két qua hién dai (sau day goi tat 1a “Bé phdn mot
cua dién tu”) 1a B6 phan tiép nhan va tra két qua co trang thiét bj dién tir va ap dung
phan mém dién t trong cac giao dich hanh chinh giita ca nhan, to chirc véi co quan
hanh chinh nha nudc va giira cdc co quan hanh chinh nha nwéc véi nhau trong viée
cong khai, huong dan, tiép nhan hd so dé chuyén dén cac co quan chuyén mon giai
quyét va nhan, tra két qua cho ca nhan, t6 chirc theo co ché mot cira, co ché mét cira
lién thong trén tat ca cac linh vue thudc tham quyén giai quyét cia co quan hanh
chinh nha nudc.

10. Hé théngMét cuea dién tir tai thanh phé Hé Chi Minh (sau day goi tat la “Hé
théng Mot cira dién tir”) 1a thanh phan cua hé thong thong tin thanh phd H6 Chi
Minh. Hé thong Mot cira dién tr do S& Thong tin va Truyén thong xay dung va cung
cép theo chi dao cua Uy ban nhan dan thanh phé, nham phuc vu nguoi dan thuc hién
dich vu cong truc tuyén va tra ctru tinh trang hd so hanh chinh tai cac co quan nha
nudc.

11. Hé thong Mét cira dién tir lién thong: 1a phan mém tiép nhan gidy to, ho so
tir khau giai quyét dén tra két qua cho cac td chirc, ca nhan duoc thuc hién tai mot
dau moéi 12 bo phan tiép nhan va tra két qua cua cac S¢ - Ban - Nganh, Quan - Huyén
trén dia ban thanh phé Hb Chi Minh va tir hé théng Mot cura dién te thanh phé.

12. Van ban dién tie: 1a vin ban duoc thé hién dudi dang thong diép dir liéu.

13. "Ban chinh” 1a ban do co quan, t6 chirc c6 tham quyén cap lan dau tién cé
gia tri phap ly dé st dung, 13 co s¢ dé doi chiéu va chimg thyc ban sao.

14. "Ban sao" 1a ban chup, ban in, ban danh may, ban danh may vi tinh hoac ban
viét tay c6 noi dung day du, chinh xac nhu s6 goc hodc ban chinh.

Piéu 3. Thoi han cip Gidy phép xdy dung qua mang

1. Trong thdi han khong qua 15 ngay, ké tir ngay cap bién nhan truc tuyén (trir
nhitng ngay nghi 1&, Tét theo quy dinh), Uy ban nhan dan quén, huyén phai giai
quyét, cap Gidy phép xay dung qua mang cho chu dau tu theo ding quy dinh phap
luat.

2. Thoi gian chi dau tu chinh sira, bo sung hoan chinh ho so khong tinh vao thoi
gian giai quyét hd so.

Diéu 4. Lé phi cip Gidy phép xdy dung qua mang

Lé phi cap Giay phép xay dung qua mang doi voi nha o riéng 1é 12 50.000 (nam
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muoi nghin) dong/Gidy phép.

Chuong I1
QUY TRINH THUC HIEN

Piéu 5. Cach thirc ndp ho so truc tuyén; thanh phin, sé lwong hd so dé nghi
cAp Gidy phép xiy dung qua mang

1. Cach thirc nop hd so tryc tuyén:

a) Chu dau tu truy cap vao Cong thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan quan,
huyén (Tén mién truy cp: http:/tenquanhuyen.hochiminhcity.gov.vn); lyra chon dich
vu cong trie tuyén mire do 3 vé cap Giay phép xdy dung nha & riéng 1é va ding ky,
dang nhap bang cach tao 14p tai khoan theo hudng dan (cung cap dia chi thu dién tu,
sb dién thoai can lién hé).

b) Tai 1én mang thanh phan ho so theo noi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay
giri dén BO phan mot cira dién tir cia Uy ban nhan dan quén, huyén.

2. Thanh phan ho so dé nghi cap Giay phép xdy dung qua mang;

a) Thuc hién lva chon ké khai truc tiép trén trang thong tin dién tir hoac
guri tép tin chira ban chup chinh Pon dé nghi cap Gidy phép xay dung theo mau ban
hanh kém theo Phu luc s6 1 Théng tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nim
2016 cua B6 Xay dung.

b) Tép tin chira ban chup chinh mdt trong nhiing gidy t& chimg minh quyén st
dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai.

¢) Tép tin chua ban chup chinh ban vé& thiét ké xay dung duoc chi dau tu phé
duyét theo quy dinh cia phép luat vé xay dung, bao gdm:

- Mat bang cong trinh trén 16 dat ty 1& 1/50 - 1/500 kém theo so' do vi tri cong
trinh;

- Mt bang céc tang, cac mit dimg va mit cat chinh cua cong trinh ty 1& 1/50 -
1/200;

- Mit bang méng ty 1& 1/50 - 1/200 va mit cit mong ty 16 1/50 kém theo so dd
dau ndi hé thong thoat nude mua, xtt 1y nuée thai, cap nuwde, cap dién, thong tin ty 16
1/50 - 1/200.

d) Cac tai liéu khac:
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- Tép tin chira ban chup chinh bao cdo két qua tham dinh thiét ké cua co quan
chuyén mén vé xay dung d6i véi cong trinh theo quy dinh phai duoc tham dinh thiét
ké.

- Tép tin chira ban chup chinh vian ban ban cam két cua chu dau tur bao dam an toan
cho cong trinh va cong trinh 1an can ddi voi cong trinh x4y chen, ¢d tang ham.

- Tép tin chira ban chup chinh ban ké khai nang lwc, kinh nghiém cua td chirc, ca
nhan thiét ké theo mau tai Phy luc s6 3 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang
6 nam 2016 cua Bo Xay dung kém theo ban sao ching chi hanh nghé hoat dong xay
dung, doi voi cong trinh chua duge co quan chuyén mon vé xay dung tham dinh thiét
ké.

Doi véi nha ¢ riéng 16 dudi 03 tang va co tong dién tich san xay dung nho hon
250 mz, ho gia dinh c6 thé tu té chure thiét ké va chiu trach nhiém vé an toan cia cong
trinh va cac céng trinh lan can.

- Tép tin chtra ban chup chinh ban cam két bao dam an toan cho cong trinh lién
ké dbi véi trudomg hop xay dung nha & riéng 16 c¢6 cong trinh lién ké.

3. S6 lugng ho so ndp truc tuyén: 01 bo.

Piéu 6. Quy trinh gidi quyét truc tuyén tha tuc cip Gidy phép xiy dung ddi
véi nha 6 riéng lé

1. Chu dau tw chuan bi thanh phan ho so theo quy dinh tai Diéu 5 Quyét dinh
nay va thuc hién cach thirc np truc tuyén dén Bo phan mot ctra dién tir cia Uy ban
nhan dan quan, huyén vao cac ngay trong tuan.

2. BO phan mot cira dién tur kiém tra, tiép nhan hd so truc tuyén tir thir hai dén
thu sau (budi sang tir 07 gior 30 phat dén 11 gid 30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phit
dén 17 gio 00 phut) va budi sang tht bay tir 07 gio 30 phut dén 11 gid 30 phut. Doi
véi nhimg ho so duge chuyén dén vao chiéu thi bay, ngay chii nhat va cac ngay nghi
1&, Tét theo quy dinh; B phan mot cira dién tir phai kiém tra, xir ly ngay trong ngay
di lam sau ngay nghi.

a) Truong hop du ho so hop 1€ thi B6 phan mdt cuira dién tir cép bién nhan ho so
trye tuyén (co6 mi so hd so va ngay hen tra két qua) giri dén chu dau tu bang vin ban
dién tir va tin nhan qua dién thoai.

Trong thoi han khong qué 01 ngay, ké tir khi cap bién nhan ho so truc tuyén, B
phan mot cra dién tir phai chuyén hd so dén bo phan chuyén mon (Phong Quan ly do
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thi) dé giai quyét theo quy dinh.

b) Truong hop hd so truc tuyén con thiéu thanh phan hd so theo quy dinh, Bo
phan mot ctra dién tir phai thong bao ngay dén chu dau tu (bing van ban dién tir va
tin nhan qua dién thoai) dé bo sung, hoan chinh ho so truee tuyén.

3. Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so truc tuyén tir Bo phan
mot cira dién tir chuyén sang, Phong Quan ly d thi phai thuc hién phan cong, kiém tra
thue dia va to chirc tham dinh dé giai quyét hd so cap Gidy phép xdy dung. Khi tham
dinh hd so, Phong Quan ly d6 thi phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong dung
theo quy dinh hoic khong ding véi thue té dé thong bao mot 1an bang vian ban dién tir
cho chu dau tu bo sung, hoan chinh ho so truc tuyén.

a) Truong hop ho so bo sung truc tuyén chua dap tng duoc yéu cau theo vin
ban théng bao néu trén: Trong thot han 05 ngay lam viéc, Phong Quan ly do thi cé
trach nhiém thong bao bang vian ban dién tr hudng dan cho chu dau tu tiép tuc hoan
thién ho so. Chu dau tu c6 trach nhiém bd sung, hoan thién ho so truc tuyén theo van
ban théng bao.

Truong hop viée bo sung hd so trye tuyén van khong dap tmg duwoc cac noi dung
theo thong bao: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Phong Quan ly d6 thi tham muu Uy
ban nhan dan quén, huyén co thong bao bang vin ban dién tir dén chu dau tu vé ly do
khong cap gidy phép.

b) Khi can xdc minh, 1am rd cac thong tin nhim dap ung diéu kién cap Gidy
phép xdy dung theo quy dinh, Phong Quan 1y do thi co trach nhiém lay y kién cac
phong chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan quén, huyén va Uy ban nhan dan quén,
huyén co trach nhiém lay y kién cuia cac co quan, don vi khac vé nhirng linh vire lién
quan dén cong trinh xay dung theo quy dinh cua phép luat. Viéc lay y kién phai duoc
thye hién theo co ché phéi hop mot cira lién thong dién tir. Khi 1ay v kién cua céc co
quan, don vi ¢o lién quan, Phong Quan 1y d6 thi hodc Uy ban nhan dan quén, huyén
phai ¢ vin ban dién tir (co chit ky s6 duoc ghi nhan trong hé théng) néu rd ndi dung
lay y kién, kém céc tai liéu co lién quan dé cac co quan, don vi duoc 1ay v kién tra 10
cu thé theo dung linh v, chirc nang quan 1y.

Trong thoi gian 12 ngay keé tir ngay nhan dwoc vin ban lay y kién truc tuyén, cac
co quan, don vi dugc hoi ¢é trach nhiém tra 1o1 béng van ban dién tu (c6 chir ky sb
duoc ghi nhén trong hé thong) vé nhitng ndi dung thude chie nang quan 1y ciia minh.
Sau thoi han trén, néu cac co quan, don vi nay khong c6 y kién phan hoi trye tuyén
thi duoc coi la da déng y va phai chiu trach nhiém vé nhirng nd1 dung thude chirc
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nang quan 1y cua minh; Uy ban nhan dan quan, huyén cén cir cac quy dinh hién hanh
dé quyét dinh viéc cap Giay phép xdy dung qua mang.

Khi dén thoi han cap gidy phép, Uy ban nhan dan quén, huyén phai co thong bao
bang van ban dién tir cho chu dau tu biét ly do va thoi gian kéo dai thém khong duoc
qua 10 ngay, ké tir ngay hét han theo quy dinh tai Piéu 3 Quyét dinh nay.

¢) Truong hop hd so du diéu kién dé cap Gidy phép xay dung, Phong Quan 1y do
thi in xuat tép tin chtra ban chup chinh hai bd ban v& thiét ké xay dung kém du thao
Giay phép xdy dung theo Phu luc 4 (mau 7) ban hanh kém theo Thong tu sb
15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 cua B Xay dung dé trinh Uy ban nhan
dan quan, huyén ky, déong dau va chuyén Bo phan tiép nhan va tra két qua thuc hién
viéc dong dau, phat hanh trong thoi han khong qua 15 ngay theo quy dinh.

4. Chu du tr nhan két qua truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan quan, huyén hoic thong qua dich vu Buu dién da thoa thuan, ky két
theo thot han ghi trong bién nhan dién tir.

Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 7. Trach nhiém cia Uy ban nhin din quén, huyén

1. Té chirc trién khai thuc hién Quy trinh dich vu céng truc tuyén mirc do 3 vé
cap Gidy phép xdy dung nha ¢ riéng 1¢ do Uy ban nhan dan thanh phd ban hanh,
trong d6 cac don vi chu dong trién khai va phoi hop chat ché véi S Xay dung, So
Thong tin va Truyén thong khi trién khai Phan mém cap Giay phép xay dung qua
mang.

2. Thuc hién nghiém tac viéc tiép nhan va giai quyét ho so cap Gidy phép xay
dung qua mang cho chu dau tu theo dung quy dinh tai Quyét dinh nay, trong do:

a) Ap dung dung cac biéu mau ban hanh kém theo Thong tu sb 15/2016/TT-
BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 cua B6 Xay dung.

b) Thuc hién thu xin 16i d6i v6i cac truomg hop qua han giai quyét (néu c6) theo
quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5157/QD-UBND ngay 30 thang 9 nam
2016 cua Uy ban nhan dan thanh pho.

3. Ban hanh Quy trinh ni nghiép thuwc hién va theo ddi qua trinh thu ly, giai
quyét ho so cap Gidy phép xdy dung qua mang cho chi dau tu tai don vi va Quy ché
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hoat dong cua B phan mot cira dién tir thudc trach nhiém quan ly; niém yét cong
khai quy trinh, thu tuc cap Giay phép xdy dung qua mang tai Bo phan tiép nhan ho so
va tra két qua va trén trang thong tin dién tr cia don vi. Trong d6, luu vy viée xdy
dung va ban hanh cac biéu mau phuc vu qua trinh thu 1y ho so (cho phép truy xuat tir
Phan mém cap Giay phép xdy dung qua mang va Phan mém thuc hién lién thong dién
ttr), gom:

a) Bién nhan hd so truc tuyén.

b) Phiéu kiém soat qua trinh cap Gidy phép x4y dung qua mang.
c) Bién ban kiém tra thuc dia.

d) To trinh bao cdo nd1 nghiép.

d) Van ban tir chdi hodc yéu cau bd sung hd so.

e) Vin ban lay y kién cta cac co quan lién quan.

4. B4 tri trang thiét bi phu hop phuc vu cho qua trinh giai quyét hd so cap Giay
phép xay dung qua mang.

5. B6 tri can bo dau moi phdi hop trién khai Quy trinh thye hién, tao diéu kién
can bo, cong chire duge tham gia day du cac 16p tip huan huéng dan st dung, cung
cap dich vu cong truc tuyén muc d6 3 vé cap Gidy phép xay dung nha & riéng 1é do
S¢ Thong tin va Truyén thong to chire.

6. Phoi hop véi S& Thong tin va Truyén thong tuyén truyén, pho bién viée sir
dung dich vu cong truc tuyén mirc do 3 vé cap Giay phép xdy dung nha & riéng 1é
trén dia ban thanh phd dé ca nhan, to chirc biét vé hoat dong cia cong tac cap Gidy
phép xay dung qua mang tai dia phuong.

7. Bao cao dinh ky (truéc ngay 05 hang thang va trudec ngay 03 hang quy, 6
thang, 9 thang, hang nam) cong tac cap Gidy phép x4y dung trén dia ban, ké ca cong
tac cap Gidy phép xdy dung qua mang, c¢6 danh gia va dé xuat nhitng giai phap de
nang cao hiéu qua viéc thuc hién cap Giay phép x4y dung qua mang tai don vi (theo
Biéu sb 03/BCHP “Téng sb cong trinh xay dung trén dia ban™ tai Phu luc I Thong tur
s6 06/2012/TT-BXD ngay 10 thang 10 nam 2012 cua Bo Xay dung vé ché d6 bao cao
thong ké tong hop nganh Xay dung) giri vé So Xay dung, So Thong tin va Truyén
thong va Cuc Thong ké thanh phd dé tong hop, bao cdo Uy ban nhan dan thanh phd
va B6 Xay dung, BO Thong tin va Truyén thong.

8. Cap nhat thuong xuyén cac quy dinh vé cap Gidy phép xay dung, dam bao
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phu hop quy dinh phép luat vé xay dung trong viéc giai quyét thi tuc cap Gidy phép
xady dung qua mang.

Piéu 8. Trich nhiém caa cic co' quan chuyén mén lién quan dén cong tic
cap Giay phép xay dung qua mang

1. S Thong tin va Truyén thong;

a) Chu tri, phoi hop Uy ban nhan dan quan, huyén va to chirc trién khai, ung
dung Phan mém thyc hién lién thong dién tu trong cong tac cap Gidy phép xay dung
nha & riéng 1é tai Uy ban nhan dan quén, huyén.

b) Hudng dan giail phap k¥ thuat thwe hién trién khai dich vu cong murc do 3 vé
cap Giay phép xay dung nha & riéng 1é trén dia ban thanh phd, dam bao cac yéu cau
lién thong tich hop véi Cong Dich vu cong thanh phd.

¢) Tuyén truyén, pho bién viéc st dung dich vu cong truc tuyén muc do 3 vé cap
Gidy phép xdy dung nha & riéng 1¢ trén dia ban thanh phé dén nguoi dan va doanh
nghiép trén cac phuong ti€n thong tin dai chiung.

2. So No6i vu:

a) Huong dan, kiém tra viéc b tri cong chirc lam viéc tai B& phan mdt cira dién
ttr va cong chire thye hién Phan mém cap Gidy phép xdy dung qua mang va Phan
mém thyc hién lién thong dién tir cia Uy ban nhan dan quan, huyén.

b) Tang cuong cong tac dao tao k¥ nang chuyén moén nghi¢p vu cho doi ngii
cong chirc tai BO phan mdt cira dién tir; cong chirc thuc hién Phan mém cép Giéy
phép xdy dung qua mang va Phan mém thyc hién lién thong dién tr tai Uy ban nhan
dan quan, huyén.

2. S¢ Tai chinh:

Tham muu Uy ban nhan dan thanh phé trinh Hoi dong nhan dan thanh phd quyét
dinh ché do ho trg, cong tac phi hodc chi phi:

a) D6i véi cong chirc 1am viée tai BO phan mot cira dién tir; cong chire thye hién
Phan mém cap Giay phép xdy dung qua mang va Phan mém thuc hién lién thong dién
tr cua Uy ban nhan dan quén, huyén theo quy dinh.

b) Cho viéc bo tri trang thiét bi phuc vu cho qua trinh giai quyét hd so cap Gidy
phép xay dung qua mang tai Uy ban nhan dan quan, huyén.

3. S& Khoa hoc va Cong nghé:
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Hudng dan va kiém tra viéc ap dung Hé théng quan 1y chat lwong theo Tiéu
chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2008 cua Uy ban nhan dan quan, huyén trong viéc
giai quyét hd so thu tuc cap Giay phép xdy dung qua mang cho ca nhan, to chirc va
thuc hién quy trinh mét ctra lién thong dién tir cho cac co quan, don vi ¢é lién quan.
DPong thoi phdi hop So Thong tin va Truyén thong trien khai thye hién ISO dién tur
cho cac don vi.

4. S¢ Xay dung:
a) Phoi hop S¢ Thong tin va Truyén thong:

- T6 chirc trién khai, tap huan viéc cap Giay phép xay dung qua mang d6i véi
nha & riéng 1& thudc tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan dan quén, huyén trén dia
ban thanh pho.

- To chirc kiém tra, thanh tra dinh ky hodc dot xuat cong tac cap Giay phép xay
dung qua mang ddi voi nha & riéng 1é thudc tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan
dan quan, huyén trén dia ban thanh phé.

- Tong hop, dé xuat trinh Uy ban nhan dan thanh phé xem xét giai quyét doi véi
nhitng trudng hop vuot tham quyén; hodc xin y kién cac Bo, nganh ¢6 lién quan trong
qua trinh thyc hién c¢6 kho khan vudng mic theo dé nghi cia Uy ban nhan dan quén,
huyén trén dia ban thanh phé.

b) Hudng dan cac don vi thuc hién bao cao truc tuyén theo cac tiéu chi do S&
Xay dung quy dinh; tong hop bao cao ciia Uy ban nhan dan quan, huyén bao cao Uy
ban nhan dan thanh phé va Bo Xay dung.

Piéu 9. Cac yéu cau d6i véi chi dau tw dé nghi cip Gidy phép xdy dung qua
mang

1. Thuc hién cac quyén va nghia vu cua minh theo quy dinh tai Diéu 106 Luat
Xay dung nam 2014,

2. Chiu trach nhiém vé toan bo ndi dung, tinh hop 16, hop phéap cia thong tin
dién, ké khai va giri bo hd so dé nghi cap Giay phép xay dung qua mang dén Bo phan
mot ctra dién tir ciia Uy ban nhan dan quén, huyén.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Giam dbc S¢ Xay dung, Giam d6c S& Thong tin va Truyén thong, Chu
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tich Uy ban nhan dan cac quén, huyén, Thu truong cac sé, ban nganh, lién quan chiu
trach nhiém chi dao va to chirc thye hién Quy trinh nay; dinh ky trude ngay 05 hang
thang co tong két, danh gia, giri bao cao vé SO Xay dung va S¢ Thong tin va Truyén
thong.

Piéu 11. Trong qua trinh thye hién Quy trinh nay néu ¢6 khé khin, vueéng mic
thi cac co quan, don vi hodc ca nhan, t6 chirc co lién quan phan anh kip thoi vé So
Xay dung va S¢ Thong tin va Truyén thong dé hudng dan giai quyét. Trudong hop
vuot tham quyén, So Xay dung phdi hop S& Thong tin va Truyén thong tong hop
trinh Uy ban nhan dan thanh phé xem xé€t chi dao thuc hién./.

™. UY BAN»NHAN DAN
KT, CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Van Khoa



