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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 6870/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 30 thang 12 ndam 2016
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly
ciia S& Gido duc va Dao tao dwoc chuin héa tai Thanh phé H6 Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 05 nam
2013 cua Chinh phu sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ci Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 ctia Bo
truong BO Tu phap hudng dan cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va bao cao tinh
hinh, két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 08/QD-TTg ngay 06 thang 01 nam 2015 cua Thua tudng
Chinh phi ban hanh K& hoach don gian hda thii tuc hanh chinh trong tAm nam 2015;

Thue hién Quyét dinh s6 1050/QD-UBND ngay 31/01/2015 ciia Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé ban hanh K& hoach don gian hoa thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chitc nang quan ly, tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan Thanh phd
nam 2015;

Xét dé nghi cia Giam doc S¢ Giao duc va Pao tao tai To trinh s6 3733/TTr-
SGDDT-VP ngay 02 thang 11 nam 2016 va Giam d6éc So Tu phap tai To trinh s6
10451/TTr-STP ngay 19 thang 12 nam 2016,

QUYET PINH:
Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 12 thu tuc hanh chinh trong linh vuc

gido duc va dao tao thudc pham vi chirc nang quan ly cua Sé Gido duc va Dao tao
duoce chuan hoa tai Thanh phd H6 Chi Minh.
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Danh muc va ndi dung chi tiét cia thu tuc hanh chinh dang tai trén Cong thong
tin dién to cua Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam dbc S¢ Giao duc
va Pao tao va cac to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6870/0P-UBND ngay 30 thdng 12 ndm 2016
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn thanh phé H6 Chi Minh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Danh muc thu tuc hanh chinh thugc thAm quyén giai quyét cia S¢ Gido duc va
Pao tao

STT Tén thu tuc hanh chinh

Linh vwe gido duc va dao tao

1 Thu tuc thanh 18p, cho phep thanh 1ap trudong trung hoc pho thong va truong
phd thong cé nhiéu cap hoc cd cap hoc cao nhat 1a trung hoc pho thong

Thu tuc cho phép hoat dong gido duc doi VOl truong trung hoc pho thong va
2 | trrong pho thong cd nhiéu cap hoc ¢d cap hoc cao nhat 1a trung hoc pho
thong

Thu tuc sap nhdp, chia, tach truong trung hoc pho thong va truong pho
thong ¢ nhiéu cap hoc ¢6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc pho thong

A Thu tuc giai thé truomg trung hoc pho thong va truong phd théng co nhiéu
cap hoc ¢6 cap hoc cao nhat l1a trung hoc phé thong

5 | Thu tuc thanh 14p truong trung cap chuyén nghiép

6 Thu tuc cho phép hoat dong gido duc ddi véi trudmg trung cap chuyén
nghiép

Thu tuc sap nhap, chia, tach, thanh 1ap phan hiéu truong trung cap chuyén
nghiép

8 | Thu tuc giai thé trwong trung cap chuyén nghiép

9 | Tha tuc mé nganh dao tao trinh do trung cap chuyén nghiép

Thu tuc cho phép thanh 14p co s& dao tao, bodi dudng ngan han (c6 von dau

10 . N
tu nude ngoai)

11 | Thu tuc cho phép co sd dao tao, boi dudng ngan han hoat dong gido duc

12 Thu tuc cho phép md phan hiéu cua co sé dao tao, boi dudng ¢ von dau tu
nudc ngoai tai Viét Nam
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH

Thit tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét caa S& Gido duc va Pao
tao

Linh vue gido duc va dao tao:

1. Thi tuc thanh 14p, cho phép thanh 1ip trudng trung hoc phd théng va
truwong phd thong c6 nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc phé thong.

a) Trinh tu thyc hién:

- Buwoce 1: Uy ban nhan dan cép huyén hoic T6 chire, ca nhan (déi vl cac
truong trung hoc tu thuc) chuan bi ho so theo quy dinh va nop ho so truee tiép tar BO
phan tiép nhan va tra két qua - S& Gido duc va Dao tao (Dia chi: 66 - 68 Lé Thanh
Ton, phuong Bén Nghé, Quan 1) vao cac ngay lam viéc tir thir hai dén thir sau (budi
sang tir 07 gior 30 phut dén 11 gio 30 phit, budi chiéu tir 13 gior dén 17 gio).

- Bude 2: BO phan tiép nhan va tra két qua - S& Giao duc va Dao tao tiép nhan
ho so, kiém tra tinh day du va hop 1€ cua cac gidy to c¢6 trong hd so:

+ Truong hop ho so day di, hop 16 theo quy dinh cap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

+ Truong hop hd so chua day du, chwa hop 1¢ thi hudéng dan bo sung va hoan
thién ho so.

- Buoc 3:

+ Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan di ho so hop 1€, néu thay du
diéu kién, So Gido duc va Pao tao c¢6 y kién bang van ban va giri hd so @ nghi thanh
1ap hodc cho phép thanh 14p truong dén Uy ban nhan dan Thanh pho;

+ Trong thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16, Uy ban
nhan dan Thanh phé ra quyét dinh thanh 14p hodc cho phép thanh 1ap ddi véi trudong
truong trung hoc pho thong va truong pho théng cd nhiéu cap hoc ¢ cap hoc cao
nhat 1a truong trung hoc pho théng. Trudng hop chua quyét dinh thanh 14p hodc cho
phép thanh 1ap truong, Uy ban nhan dan Thanh pho c6 van ban thong bao cho S¢
Giao duc va Dao tao biét r5 1i do va hudng giai quyét.

- Buée 4: Uy ban nhan dan cap huyén hodc T6 chiic, ca nhan can cir vao ngay
hen trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh tai B phén tiép nhan va tra két qua cua S& Gido duc va Pao tao.
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b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai BO phan nhan ho so va tra két qua
cua S& Giao duc va Pao tao.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Dé an thanh 14p truong;

+ To trinh vé Dé an thanh 1ap trudng, du thao Quy ché hoat dong cua trudong;

+ So yéu li lich kém theo ban sao van bang, chimg chi hop 1€ cua nguoi du kién
b6 tri 1am Hiéu trudng;

+Y kién bang van ban ciia cac co quan co lién quan vé viée thanh 14p hodc cho
phép thanh 1ap trudong;

+ Béo cdo giai trinh viée tiép thu y kién cua cac co quan ¢o lién quan va bao cdo
bo sung theo y kién chi dao ctia Uy ban nhan dan thanh phd (néu co).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du
va hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén hoic

T6 chirc, ca nhan.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho;

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 14p hodc cho phép
thanh 14p truong trung hoc pho thong, truong phd thong co nhiéu cap hoc ¢o cap hoc
cao nhét 1a trung hoc phé thong hodc van ban thong bao cua S¢ Giao duc va Pao tao
néu 1o li do va hudng giai quyét.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C6 Dé an thanh 14p truong phu hop véi quy hoach phat trién kinh té - xa hdi va

quy hoach mang luéi co s gido duc da dugce co quan ¢d tham quyén phé duyét;
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- Dé an thanh lap truong xac dinh rd muc ti€u, nhi€ém vu, chwong trinh va noi
dung gido duc; dat dai, co s& vat chat, thiét bi, dia diém du kién xay dung truong, to
chitc bo may, ngudn lyc va tai chinh; phuong hudng chién luge xay dung va phat
trién nha truong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua B6 Gido duc

va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ Truong trung hoc co sé, truong trung hoc phd thong va
trudong pho thong co nhiéu cap hoc.
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2. Thia tuc cho phép hoat ddong giso duc trudng trung hoc phd théng va
truwong phd thong c6 nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc phé thong.

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Truong trung hoc pho thong cong 1ap, dai dién cua to chirc hodc ca
nhan ddi véi truong trung hoc tu thuc chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho so truc
tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Gido duc va Dao tao (Pia chi: 66 - 68
Lé Thanh Ton, phuong Bén Nghé, Quan 1) vao cac ngay lam viéc tir thi hai dén thw
sau (budi sang ttr 07 gid 30 phat dén 11 gior 30 phut, budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Bwée 2: B6 phan tiép nhan va tra két qua - S& Giao duc va Pao tao tiép nhan
ho so, kiém tra tinh day du va hop 1€ cua cac gidy to c¢6 trong hd so:

+ Truong hop hd so day du, hop 16 theo quy dinh cap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua;

+ Truong hop ho so chua ddy du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién hd so.

- Bwée 3: Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hoé so hop 1é,
Giam d6c So Giao duc va Pao tao ra quyét dinh cho phép nha truong to chirc hoat
dong gido duc. Truong hop chua quyét dinh cho phép hoat dong gido duc, Giam dbc
S& Gido duc va Pao tao co van ban thong bao cho trudong biét 16 1i do va hudng giai
quyét.

- Buée 4: Truong trung hoc pho thong cong 1ap, dai dién cua to chirc, ca nhan
can clr vao ngay hen trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dén nhan két qua
gial quyét thu tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Gido duc va
Dao tao.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai BO phan nhan ho so va tra két qua
cua S¢ Giao duc va Pao tao.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi cho phép nha truong hoat dong gido duc;

+ Quyét dinh thanh 14p hoic cho phép thanh 14p truong;

+ Vin ban tham dinh cta cac co quan c6 lién quan vé cac diéu kién quy dinh.

- S6 lwong ho so: 01 bo.
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d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du
va hop 1€.

e) Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Truong trung hoc pho théng cong
lap, dai dién cua to chire, ca nhan doi véi trudomg trung hoc tu thuc.

g) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Gido duc va Dao tao.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép truong trung
hoc pho thong va trudong pho thong cé nhiéu cap hoc co cap hoc cao nhat 1a trung hoc
pho thong to chire hoat dong gido duc hoidc van ban thong bao cho truong biét 16 1i do
va hudng giai quyét.

i) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Tén miu don, miu to khai: Khong.

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap truong;

- Co dat dai, truong sd, co so vat chat, trang thiét bi dap tmg yéu cau hoat dong
gido duc;

- Pia diém cua treong bao dam méi trudng gido duc, an toan cho hoc sinh, gido
vién, can bo va nhan vién;

- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu giang day, hoc tap theo quy dinh phu hop
voi mdi cap hoc;

- Co d6i ngii nha gido va can bo quan ly dat tiéu chuan vé pham chat va dat trinh
do chuin duwoc dao tao theo quy dinh cia Luat Gido duc ddi voi cép hoc; da vé sb
lwong theo co ciu veé loai hinh gido vién dam bao thuc hién chuwong trinh gido duc va
to chire cac hoat dong gido duc;

- C6 & ngudn lwe tai chinh theo quy dinh dé dam bao duy tri va phat trién hoat
dong gido duc;

- C6 quy ché to chirc va hoat dong ciia nha truong.

I) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Théng tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua B Gido duc

va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ Truong trung hoc co sé, truong trung hoc phd thong va
trudong pho thong co nhiéu cap hoc.
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3. Thi tuc sap nhép, chia, tach truwong trung hoc phé thong va truwong phéd
thong c6 nhiéu cip hoc ¢6 cip hoc cao nhit 1a trung hoc phd thong.

a) Trinh tu thuc hién:

- Buwoce 1: Uy ban nhan dan cép huyén hoic T6 chire, ca nhan (déi vl cac
truong trung hoc tu thuc) chuan bi ho so theo quy dinh va nop ho so truee tiép tar BO
phan tiép nhan va tra két qua - S& Gido duc va Dao tao (Dia chi: 66 - 68 Lé Thanh
Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1) vao cac ngay lam viée tir tha hai dén thir sau (budi
sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 phit, budi chiéu tir 13 gior dén 17 giov).

- Bué'e 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Gido duc va Dao tao tiép nhan
ho so, kiém tra tinh ddy du va hop 1€ cua cac gidy to co trong ho so:

+ Truong hop ho so day di, hop 16 theo quy dinh cap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua;

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 16 thi huéng dan bo sung va hoan
thién ho so.

- Buwoc 3:

+ Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, néu thay du
diéu kién, So Giao duc va Dao tao ¢d y kién bang vin ban va giri hod so @& nghi sap
nhap, chia tach truong dén Uy ban nhan dan thanh phd;

+ Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢, Uy ban
nhan dan thanh pho ra quyét dinh sap nhap, chia tach d6i véi truong trung hoc phd
thong va truong phd thong cd nhiéu cap hoc ¢ cap hoc cao nhat 1a trung hoc phd
thong. Truomg hop chua quyét dinh sap nhép, chia tach truong, Uy ban nhan dan
thanh phd ¢6 van ban thong bao cho S& Gido duc va Pao tao biét 16 1i do va hudng
giai quyét.

- Buée 4: Uy ban nhan dan cap huyén hodc T6 chiic, ca nhan can cir vao ngay
hen trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Sé Gido duc va Pao tao.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai BO phan nhan ho so va tra két qua
cua S& Giao duc va Pao tao.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:
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+ Dé an thanh 14p truong;

+ To trinh vé Dé an thanh 1ap trudng, du thao Quy ché hoat dong cua trudong;

+ So yéu li lich kém theo ban sao van bang, chimg chi hop 1€ cua nguoi du kién
b6 tri 1am Hiéu trudng;

+Y kién bang van ban ciia cac co quan co lién quan vé viée thanh 14p hodc cho
phép thanh 1ap trudong;

+ Béo cdo giai trinh viée tiép thu y kién cua cac co quan ¢o lién quan va bao cdo
bo sung theo y kién chi dao ctia Uy ban nhan dan cap tinh (néu co).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du
va hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén hoic
T6 chite, ca nhan (d6i voi cac truong trung hoc tu thuc).

e) Co quan thye hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho;

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép sap nhap, chia,
tach truong trung hoc phd thong va truong pho théng co nhiéu cap hoc ¢ cap hoc
cao nhit 1a trung hoc phé thong hodc van ban thong bao cho S& Gido duc va Dao tao
biét 5 1i do va hudng giai quyét.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Phu hop véi quy hoach mang luwéi gido duc va dap Gmg yéu cau phat trién kinh
té - x4 hoi cua dia phuong;

- Bao dam quyén loi cua can bo quan ly, gido vién va nhan vién;

- Bao dam an toan va quyén loi cua hoc sinh, gop phan nang cao chat luong va
hiéu qua giao duc.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Théng tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua B Gido duc
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va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ Truong trung hoc co sé, truong trung hoc phd thong va
trudong pho thong co nhiéu cap hoc.
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4. Thi tuc giai thé treong trung hoc phd théng va trwong phd thong co
nhiéu cfip hoc co cfip hoc cao nhit 1a trung hoc phf‘) thong.

a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: To chire, ca nhan (ddi véi truong trung hoc tu thuc) chuan bi ho so
theo quy dinh va nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua - So Giao
duc va Dao tao (Dia chi: 66 - 68 Lé Thanh Tén, P. Bén Nghé, Quan 1) vao cic ngay
lam viéc tir thir hai dén tht sau (budi sang tir 07 gid 30 phit dén 11 gio 30 phut, budi
chiéu tir 13 gid dén 17 gio).

- Buwéc 2: BO phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Gido duc va Dao tao tiép nhan
ho so, kiém tra tinh day du va hop 1€ cua cac gidy to c¢6 trong hd so:

+ Truong hop hd so day du, hop 1é theo quy dinh cap Gidy tiép nhan va hen tra
két qua.

+ Truong hop ho so chwa day du, chua hop 1€ thi huéng dan to chire, ¢ nhan bo
sung va hoan thién ho so.

- Bwérc 3:

Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, S& Gido
duc va Pao tao xem xét dé nghi cua td chirc, ca nhan thanh lap tredng, bao cao béng
van ban d& nghi Uy ban nhan dan thanh phé ra quyét dinh giai thé nha treong. Quyét
dinh giai thé nha truong phai xac dinh 15 1y do giai thé; cac bién phap dam bao quyén
loi cua gido vién, nhan vién va hoc sinh. Quyét dinh giai thé nha truong phai duoc
cong bo cong khai trén cac phuong tién thong tin dai ching.

- Bwéc 4: T6 chirc, ca nhan cin cit vao ngay hen trén Giay tiép nhan va hen tra
két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan va tra
két qua cua Sé Gido duc va Pao tao.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai BO phan nhan ho so va tra két qua
cua S& Giao duc va Pao tao.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

e To trinh giai thé cua to chirc, cd nhan hoidc chimg ctr vi pham nghiém trong
cac quy dinh vé quan 1y, t6 chirc, hoat dong cua nha trudong.

J Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra.
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e Bién ban kiém tra.
e T& trinh dé nghi giai thé cia S Gido duc va Pao tao.
- S6 lwong ho so: 01 bo.

¢) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so ddy du va
hop 18.

d) Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.

d) Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho;
- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.

e) Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé nha truong hodc
van ban cho to chtrc, ¢4 nhan biét dé sira doi, bd sung ho so.

g) Phi, 1€ phi: Khong.

h) Tén mau don, miu to khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.
I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Théng tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua B Gido duc
va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ Truong trung hoc co sé, truong trung hoc phd thong va
trudong pho thong co nhiéu cap hoc.
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5. Thi tuc thanh lap truong trung cip chuyén nghiép.
a) Trinh tu thuc hién:

- Buwée 1: Co quan, to chirc, ca nhan chuan bi ho so theo quy dinh va ndp hd so
truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua - S& Gido duc va Dao tao (Pia chi: 66 -
68 L& Thanh Ton, P. Bén Nghé, Quan 1) vao cac ngay lam viéc tir tht hai dén thir sau
(budi sang tir 07 gid 30 phat dén 11 gior 30 phut, budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Buére 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Gido duc va Dao tao tiép nhan

ho so, kiém tra tinh ddy du cua cac gidy to co trong hd so:
+ Trudong hop hd so day du theo quy dinh cap Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

+ Truong hop ho so chua day du thi huéng dan to chire, ca nhan bo sung va

hoan thién hd so.
- Bwoc 3:

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so, néu ho so chua hop
16, S& Gido duc va Dao tao phai co thong bao bang vin ban dé to chirc, ca nhan chinh
stra, bo sung ho so @ nghi thanh 1ap truong.

+ Trong thoi han 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é:

* S¢ Gido duc va Pao tao chu tri, phdi hop vdi cac so, nganh c6 lién quan td
chirc tham dinh;

e Sau khi tham dinh, néu théng nhat viéc thanh lap treong, S& Giao duc va Pao
tao quyét dinh trinh Chu tich Uy ban nhéan dan thanh phd ky quyét dinh thanh lap
hodc cho phép thanh 14p truong trung cap chuyén nghiép;

e Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé phai c6 quyét dinh thanh 14p hodc cho
phép thanh 14p trudong trung cap chuyén nghiép. Quyét dinh thanh lap truong hoic
cho phép thanh 1ap truong trung cap chuyén nghiép phai gii vé Bo Gido duc va Dao
tao dé theo ddi quan ly.

- Buwéc 4: Co quan, t6 chire, ca nhan cin cir vao ngay hen trén Gidy tiép nhan va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan
va tra két qua cua Sé Gido duc va Pao tao.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai BO phan nhan ho so va tra két qua

cua S¢ Giao duc va Pao tao.
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ To& trinh vé viée thanh lap truong.

+ Dé an thanh 14p treong véi nhitng noi dung chit yéu sau:

e Tén truong, loai hinh trvong, dia diém dat truong, su can thiét va co s phap
ly cua viéc thanh 1ap truong;

* Muc ti€u, chirc nang, nhiém vu cua truong;

* Cac nganh du kién dao tao;

* Quy mo dao tao, ngudn tuyén sinh, d6i twong tuyén sinh;

e Co cau to chirc nha truong (Hoi déng treong hodac Hoi déng quan tri, hiéu

trudng, cac phoé hi€u truong, cac phong, khoa, co s& phuc vu dao tao...);

e Cac yéu td can thiét bao dam dé nha treong hoat dong nhu duw kién vé nhan su
quan ly, giang day va phuc vu, kinh phi hoat dong, dién tich dat dai, dién tich xay

dung, va céc trang thiét bi phuc vu cac nganh du kién dao tao cua treong.
- S6 lwong ho so; 04 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, T chtrc, ¢4 nhan.
e) Co quan thye hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho;
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 14p hodc cho phép
thanh 1ap trudong trung cap chuyén nghiép.

h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C6 Dé an thanh 14p truong phu hop véi quy hoach phat trién kinh té - xa hdi va

quy hoach mang luéi co sé& gido duc dd dugce co quan ¢ tham quyén phé duyét.
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- Dé an thanh lap truong xac dinh rd muc ti€u, nhi€ém vu, chwong trinh va noi
dung gido duc; dat dai, co s& vat chat, thiét bi, dia diém du kién xdy dung truong, td
chitc bo may, ngudn lyc va tai chinh; phuong hudng chién luge xay dung va phat
trién nha truong.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 54/2011/TT-BGDDT ngay 15 thang 11 nam 2011 cua Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ trudong trung cap chuyén nghiép.
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6. Thii tuc cho phép hoat dong gido duc ddi voi trwong trung cip chuyén
nghiép.

a) Trinh tu thuc hién:

- Buwée 1: Truong trung cap chuyén nghiép chuan bi ho so theo quy dinh va nop
ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két qua - S& Gido duc va Dao tao (Pia chi:
66 - 68 L& Thanh Tén, P. Bén Nghé, Quan 1) vao cac ngay lam viéc tir thir hai dén
thtr sau (buoi sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gio 30 phit, budi chiéu tir 13 gio dén 17
gi0).

- Buére 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Gido duc va Dao tao tiép nhan
ho so, kiém tra tinh ddy du cua cac gidy to co trong hd so:

+ Trudong hop hd so day du theo quy dinh cap Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

+ Truong hop ho so chua day du thi hudng dan nha trudng bo sung va hoan
thién ho so.

- Buoc 3:

+ Truong hop ho so chua hop 16: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so cua treong trung cap chuyén nghiép dé nghi cho phép truong hoat
dong gido duc, So gido duc va Pao tao phai cd thong bao bang van ban dé nha truong
chinh sira, bo sung ho so;

+ Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so dung thu tuc, cin
clr vao hd so, bién ban kiém tra, két qua tham dinh chwong trinh do tao, Giam doc
S& Gido duc va Pao tao phai co quyét dinh cho phép truong trung cap chuyén nghiép
hoat dong giao duc. Trong nodi dung quyét dinh cho phép truong trung cap chuyén
nghiép hoat dong gido duc phai ghi 16 thoi diém nha truong bat dau hoat dong va cac
nganh duoc phép dao tao. Quyét dinh cho phép trudong trung cap chuyén nghiép hoat
dong giao duc phai giri vé& Bo Giao duc va Dao tao dé theo doi quan 1y.

- Buéc 4: Nha truong cin ot vao ngay hen trén Gidy tiép nhan va hen tra két
qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua S& Gido duc va Pao tao.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai BO phan nhan ho so va tra két qua
cua S¢ Giao duc va Pao tao.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:
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+ Quyét dinh thanh 14p hoic cho phép thanh 14p truong;

+ To trinh vé viée dé nghi cho phép truong hoat dong gido duc;

+ Bdo cao két qua trién khai thue hién Dé an thanh lap truong. Bao cao can néu
cu thé vé dat xdy dung truong, sé lwong phong hoc, phong lam viéc, phong thi
nghiém, thu vién, trang thiét bi, co s& vat chét phuc vu dao tao; khu thye hanh, ky tic
x4, khu thé thao va nhirng cong trinh khac da dwoc xay dung trén khu dat; cong tac to
chitc bd may, doi ngii can bd quan ly, doi ngii gido vién; tai chinh chuan bi cho cac
hoat dong cua truong;

+ Chuwong trinh dao tao, chwong trinh chi tiét hoc phan, bang ké co so vit chat,
danh sach gido vién tham gia giang day ddi voi cac nganh nha truong du kién dao tao
theo quy dinh vé mé nganh dao tao trinh d6 trung cap chuyén nghiép cua Bo Gido
duc va Dao tao;

+ Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia truong.

- S6 lwong ho so; 04 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so dung thu tuc.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Truong trung cdp chuyén nghiép.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Giado duc va Dao tao.

g) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép trudong trung
cap chuyén nghiép hoat dong gido duc.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh 14p nha truong;

- bia diém x4y dung truong bao dam méi truong gido duc, an toan cho nguoi
hoc, nguot day va ngudn lao dong;

- Co trudong sO, co s& vat chat, thiét bi dap tmg yéu cau hoat dong gido duc.
Trong d6, dién tich san xdy dung khong it hon 2m2/hoc sinh va tong dién tich dat cua
truong khong it hon 2 héc ta;

- C6 chwong trinh dao tao, co sd vat chat, doi ngii can bo quan 1y va gido vién
dam bao theo quy dinh vé mo nganh dao tao trinh do trung cdp chuyén nghiép ctia B
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Giao duc va Dao tao;

- C6 & ngudn lwe tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat
dong gido duc. Ddi véi trudong trung cap chuyén nghiép tu thuc, von diéu 18 toi thiéu
1a 22,5 ty dong, duoc dong gop bang cac ngudn von hop phap, khong ké gia tri vé dat
dai;

- C6 quy ché to chirc va hoat dong ciia nha truong;

- Trong thoi han 02 nam ké tir ngay quyét dinh thanh 14p hodc cho phép thanh
lap truong ¢6 hiéu lyc néu nha truong co du cac diéu kién quy dinh tai Thong tu nay
thi duoc cac co quan c6 tham quyén cho phép hoat dong gido duc. Sau thoi han 02
nam keé tir ngay quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap trudng cé hiéu luc, néu
truong trung cap chuyén nghiép khong duoc cap phép hoat dong gido duc thi quyét
dinh thanh 14ap hodc cho phép thanh 1ap truong hét hiéu luc.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 54/2011/TT-BGDDT ngay 15 thang 11 nam 2011 cua Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ trudong trung cap chuyén nghiép.
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7. Thi tuc sap nhép, chia, tich, thanh lip phin hiéu trwong trung cip
chuyén nghiép.

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: T chirc, ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho so truc tiép
tai BO phan tiép nhan va tra két qua - S& Giao duc va Dao tao (Pia chi: 66 - 68 Lé
Thanh Tén, P. Bén Nghé, Quan 1) vao cac ngay lam viéc tir thit hai dén tht sau (budi
sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 phit, budi chiéu tir 13 gior dén 17 giov).

- Buére 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Gido duc va Dao tao tiép nhan

ho so, kiém tra tinh ddy du cua cac gidy to co trong hd so:
+ Trudong hop hd so day du theo quy dinh cap Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

+ Truong hop ho so chua day du thi huéng dan to chire, ca nhan bo sung va
hoan thién hd so.

- Buoc 3:

+ Truong hop hd so chua hop 16: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan ho so cua t chirc, ca nhan dé nghi sap nhap, chia, tach trueong, thanh 1ap phan
hiéu truong, S& Giao duc va Pao tao phai co thong bao bang vin ban dé to chuec, ca
nhan chinh sira, bd sung hd so @ nghi sap nhap, chia, tach truong, thanh 14p phan
hiéu truong.

+ Truong hop ho so hop 16, trong thoi han 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du
ho so ding thu tuc

* S& Gido duc va Pao tao chu tri, phoi hop véi cac sd, nganh c¢o6 lién quan cuia
tinh t6 chirc tham dinh;

Doéi voi truomg hop thanh 1ap phan hiéu: Viéc tham dinh ho so thanh 14p phan
hiéu phai ¢6 su tham gia cia S& Gido duc va Dao tao no1 dat tru s¢ chinh ctia phan
hiéu.

e Sau khi tham dinh, néu thong nhat viéc sap nhap, chia, tach, thanh 1ap phan
hiéu truong, So Gido duc va Dao tao quyét dinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phé ky quyét dinh sap nhap, chia, tach, thanh 14p phan hiéu trudng trung cap
chuyén nghiép;

e Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd quyét dinh sap nhap, chia, tach, thanh 1ap
phan hiéu truong trung cap chuyén nghiép. Quyét dinh sap nhap, chia, tach, thanh 1ap
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phan hiéu trudong trung cap chuyén nghiép phai giri vé Bo Giao duc va Pao tao dé
theo do1 quan ly.

- Bwée 4: To chire, ca nhan cin clr vao ngay hen trén Giay tiép nhan va hen tra
két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan va tra
két qua cua Sé Gido duc va Pao tao.

b) Cach thiwrc thwe hién: Nop truc tiép tai BO phan nhan ho so va tra két qua
cua S¢ Giao duc va Pao tao.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ T¢& trinh vé viée thanh lap truong;

+ D¢ an thanh 14p truong véi nhimg nodi dung chu yéu sau:

e Tén truong, loai hinh trvong, dia diém dat truong, su can thiét va co s phap
ly cua viéc thanh 1ap truong;

* Muc ti€u, chirc nang, nhiém vu cua truong;
* Cac nganh du kién dao tao;
* Quy md dao tao, nguoén tuyén sinh, doi twong tuyén sinh;

e Co cau to chirc nha truong (Hoi déng treong hodac Hoi déng quan tri, hiéu
trudng, cac phoé hi€u truong, cac phong, khoa, co s& phuc vu dao tao...);

e Cac yéu td can thiét bao dam dé nha treong hoat dong nhu duw kién vé nhan su
quan ly, giang day va phuc vu, kinh phi hoat dong, dién tich dat dai, dién tich xay
dung, va céc trang thiét bi phuc vu cac nganh du kién dao tao cua treong.

+ Van ban chép thuan cua Uy ban nhan dan cép tinh noi1 s& dat tru sé chinh cua
phan hiéu (ddi véi truong hop thanh 14p phan hiéu).

- S6 lwong ho so; 04 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1&.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho;

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.
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g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sap nhap, chia, tach,
thanh 18p phan hiéu trudng trung cap chuyén nghiép.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Phu hop véi quy hoach mang lwdi truong trung cap chuyén nghiép;
- Bap tmg yéu cau phat trién kinh té - x4 hoi;

- Bao dam quyén loi cua gido vién va hoc sinh;

- Gop phan nang cao chat lwong va hiéu qua giao duc.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 54/2011/TT-BGDDT ngay 15 thang 11 nam 2011 cua Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ trudong trung cap chuyén nghiép.
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8. Thi tuc giai thé trwdong trung cip chuyén nghiép.
a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: TH chirc, ca nhan thanh 1ap truong trung cap chuyén nghiép d¢ nghi
giai the truong chuan bi ho so theo quy dinh va ndp hd so truc tiép tai BO phan tiép
nhan va tra két qua - S& Giao duc va Dao tao (bia chi: 66 - 68 L& Thanh Tén, P. Bén
Nghé, Quan 1) vao cac ngay lam viéc tir thir hai dén thar sau (budi sang tir 07 gid 30
phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gid dén 17 gio).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Gido duc va Dao tao tiép nhan
ho so, kiém tra tinh day du va hop 1€ cua cac gidy to c¢6 trong hd so:

+ Truong hop hd so day du, hop 1€ theo quy dinh cap Giay tiép nhan va hen tra
két qua.

+ Trudong hop ho so chua day du, chua hop 1€ thi huéng dan t6 chire, ca nhan bo
sung va hoan thién ho so.

- Buére 3:
Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢:

+ S& Gigo duc va Pao tao bao cao bang vin ban gii dén Chu tich Uy ban nhan
dan thanh pho;

+ Chii tich Uy ban nhéan dan thanh phé t6 chuc thanh tra tinh trang thuc té cia
truong TCCN;

+ Can cir két qua thanh tra, Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé ra quyét dinh
giai thé nha truong.

Quyét dinh giai thé treong trung cap chuyén nghiép phai xac dinh 16 ly do giai
thé, cac bién phap bao dam quyén loi cua nha gido, nguoi hoc va nguoi lao dong
trong truong. Quyét dinh giai thé truong trung cap chuyén nghiép phai duoc gui vé
B6 Giao duc va Dao tao dé theo doi, quan 1y va cong bo cong khai trén cac phuong
tién thong tin dai chung.

- Buéc 4: TO chirc, ca nhan can cir vao ngay hen trén Gidy tiép nhan va hen tra
két qua dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan va tra
két qua cua Sé Gido duc va Pao tao.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai BO phan nhan ho so va tra két qua
cua S¢ Giao duc va Pao tao.
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Cong van cua trrong dé nghi giai thé, trong cdng van can néu r6 ly do giai thé,
cac phuwong an giai quyét cac van dé vé quyén loi cua giao vién, nguoil hoc va nguoi
lao dong trong truong.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du
va hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho;

- Co quan tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Dao tao.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép giai thé truong
trung cap chuyén nghiép.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 54/2011/TT-BGDDT ngay 15 thang 11 nam 2011 cia Bo Giao
duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ trudng trung cap chuyén nghiép.



58 CONG BAO/S6 17+18/Ngay 15-02-2017

9. Thii tuc mé nganh dio tao trinh d9 trung cip chuyén nghiép.
a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Co so dao tao chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho so triee tiép tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Giao duc va Do tao (Dia chi: 66 - 68 Lé Thanh
Ton, P. Bén Nghé, Quan 1) vao cac ngdy lam viée tir thi hai dén thtr sau (budi sang
tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 phit, budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Gido duc va Dao tao tiép nhan
ho so, kiém tra tinh dy du cua cac gidy to co trong hd so:

+ Truong hop ho so day di theo quy dinh cap Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

+ Truong hop ho so chua day du thi hudng dan co s dao tao bo sung va hoan
thién ho so.

- Buoc 3:

+ Trong thdi han khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so ding
ky m& nganh cua co so dao tao, néu ho so chua day du hodc chua dap tng cac diéu
kién mo nganh theo quy dinh, S& Gido duc va Pao tao giri van ban thong bao vé tinh
trang ho so va dé nghi co s¢ dao tao tiép tuc chuan bi cac diéu kién.

+ Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1€, S Gido
duc va Pao tao phai hoan tat viéc kiém tra thuec té tai treong.

+ Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay c6 két qua kiém tra thuc té, Giam
ddc S¢ Gido duc va Dao tao ky quyét dinh phé duyét mé nganh dao tao néu co so dao
tao dam bao dwoc cac diéu kién ma& nganh theo quy dinh.

Truong hop co so dao tao chua dam bao dugc cac diéu kién mé nganh theo quy
dinh thi dugce phép bo sung trong thoi gian t6i da 30 ngay ké tir ngay co két qua kiém
tra thue té.

Néu sau 30 ngay ké tir ngay c6 két qua kiém tra thuc té, co s& dao tao van chua
dap tmg duoc cac diéu kién mo nganh theo quy dinh thi phai sau 3 thang ké tir ngay
c6 két qua kiém tra, co s dao tao méi duge phép nop lai ho so dang ky mo nganh va
phai thuc hién quy trinh theo dung cac quy dinh.

+ Quyét dinh cho phép mé nganh kém hd so dang ky mé nganh hoan thién va
Bién ban kiém tra cac diéu kién phai duoc S¢ Gido duc va Pao tao giri vé Bo Giso
duc va Pao tao dé theo ddi quan ly trong thoi han 5 ngay 1am viée ké tir ngay ky.
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- Buwée 4: Co sd dao tao can cur vao ngay hen trén Giéy tiép nhan va hen tra két
qua dn nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B phén tiép nhan va tra két
qua cua S¢ Gido duc va bao tao.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai BO phan nhan ho so va tra két qua
cua S& Giao duc va Pao tao.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hé so: Ho so ding ky mé nganh do co sé dao tao xay dung, duoc
doéng thanh quyén va c6 dong dau giap lai, bao gom:

+ To trinh dang ky md nganh dao tao (Phu luc I);

+ Pé an dang ky mo nganh dao tao, bao gdm cac noi dung;

e Chuong trinh dao tao va chwong trinh chi tiét cac hoc phan;

* Nang luc cta co s¢ dao tao:

e Danh sach gido vién giang day (mau 1 Phuy luc III);

e+ Bang ké co s¢ vat chat (mau 2 Phu luc IIT);

* Céac tai li€u va minh chirng kém theo:

e« Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xay dung chwong trinh dao tao;

oo Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng thAm dinh kém Bién ban thim dinh chuong
trinh dao tao cua Ho1 déng thAm dinh do co s dao tao thanh lap (déi vé1 co so dao
tao duoc phép tu tham dinh chuong trinh dao tao) hoac cua co s¢ dao tao do co quan
c6 tham quyén quyét dinh mé nganh chi dinh (d6i voi co s& dao tao khong duge phép
tw thAm dinh chuong trinh dao tao), hodc cac van ban vé viéc thim dinh chuong trinh
dao tao (d6i vai truong hop ca biét);

e H) so trich ngang cac giao vién cta nganh dang ky mo (Phu luc IV);

** Ban sao hop 1€ van bang chuyén mén kém theo chir ky cua ngudi sé hitu van
bang, chirng chi su pham cua cac gido vién (trir gido vién da tot nghi€p dai hoc su
pham),

*e Minh chirng cho diéu kién: Phong thi nghiém, thwe hanh, thwe tap dap ung
cac yéu cau thue hanh, thuc tip co ban cua chwong trinh dao tao. Cac trang thiét bi
trong phong dam bao so luong, chat luong, bé tri phu hop véi noi dung chuong trinh
dao tao, quy md hoc sinh, phwong phap to chirc day hoc, quy dinh vé an toan lao
dong va trinh do cong nghé cua san xudt hién tai;
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Doi véi cac co so thue tap bén ngoai trudong, co sé dao tao phai dugce sy dong y
ctia co s thue tip bén ngoai nha treong the hién bang van ban ky két giira hai bén;

- S6 lwong ho so; 05 bo.

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so ddy da va hop

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co so dao tao.
e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Dao tao.

g) Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép mé nganh dao
tao trinh do trung cap chuyén.

h) Phi, I1¢ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu t& khai:

- To trinh dang ky mo nganh dao tao (Phu luc I Théng tu s6 52/2011/TT-
BGDDT ngay 11 thang 11 nam 2011 cua B§ Gido duc va Dao tao).

- Chuong trinh dao tao va chuwong trinh chi tiét cac hoc phﬁn (Phu luc 2 Thong
tw s6 52/2011/TT-BGDDT ngay 11 thang 11 nam 2011 cia B$ Giao duc va Pao tao);

- Danh sach gido vién giang day (mau 1 Phy lyc III Thong tu s6 52/2011/TT-
BGDDT ngay 11 thang 11 nam 2011 cua B§ Gido duc va Pao tao);

- Bang ké co s& vat chat (mau 2 Phu luc III Théng tu s6 52/2011/TT-BGDDT
ngay 11 thang 11 nam 2011 cua B6 Gido duc va Dao tao);

- Ho so trich ngang cac gido vién cia nganh diang ky mé (Phu luc IV Thong tu
s6 52/2011/TT-BGDDT ngay 11 thang 11 nam 2011 cua Bo Gido duc va Do tao);

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Co sé dao tao duge mé nganh ddo tao trinh do trung cap chuyén nghiép khi dam
bao céac diéu kién sau day:

- Co6 di tu cach phap nhan va dam bao cac quy dinh hién hanh vé dao tao trung
cap chuyén nghiép.

- Nganh dao tao dang ky md phai phu hop véi chire nang, nhiém vu, quy hoach

va chién lwoc phat trién cua nha truong, quy hoach phat trién nhan lyc cua dia

phurong va cua nganh.
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- Nganh dao tao dang ky m& c6 trong danh muc nganh dao tao do B6 Gido duc
va Pao tao ban hanh.

Truong hop nganh dang ky m¢ chua ¢é tén trong danh muc nganh dao tao, co s&
dao tao phai trinh bay dugc nhitng lusn chimg khoa hoc vé nganh dao tao nay, nhu
cau dao tao nhan luc cua dia phuong va ciia nganh, kinh nghiém dao tao ciia mot sé
nudc trén thé gio1 (néu co) va phai duoc Bo Gido duc va Pao tao chép thuan béng
van ban d6i voi nganh dao tao nay trude khi giri ho so dén co quan c¢o tham quyén
quyét dinh mé nganh.

- Co6 d61 ngii giao vién dé thuc hién chwong trinh dao tao, cu thé:

+ Giao vién tham gia giang day dam bao du tiéu chuan theo quy dinh cta Luét
gido duc va Diéu 1¢ truong trung cap chuyén nghiép, c¢d kinh nghiém thuc té vé nghé
nghiép phu hop véi yéu cau cia mon hoc hodc hoc phan ma giao vién sé giang day
trong chuong trinh dao tao (d6i voi gido vién day cac hoc phan chuyén mén).

+ C6 doi ngii gido vién co hitu dam nhan giang day téi thiéu 70% khoi luong
ciia chuong trinh dao tao twong tmg véi mdi khoi kién thire, k§ niang ciia nganh dang
ky mé, trong do it nhat 03 gido vién c6 nganh dao tao dung véi nganh dang ky mo
(déi vo1 cac nganh thudc linh virc Nghé thuat va nhom nganh Thé duc thé thao phai
co it nhat 02 gido vién c6 nganh dao tao dung voi nganh dang ky ma).

Truong hop co s& dao tao khong co gido vién tot nghiép dung véi nganh dang
ky mé (do nganh dio tao & trinh d6 trung cap chuyén nghiép khong cing véi tén
nganh trong danh muc dao tao trinh d§ dai hoc) thi co s¢ dao tao phai ¢o it nhat 3
gido vién co hitu ¢ bang t6t nghiép dai hoc trd 1én cung nhém nganh va phai phu
hop vé1 nganh dang ky mo.

- Cé co so vat chat, trang thiét bi dam bao dap tmg yéu cau cua nganh dang ky
md, cu thé:

+ Phong hoc dap ung duoc quy mo dao tao, dam bao dién tich san xay dung
khong it hon 2m2/hoc sinh. Cac phong hoc phai dam bao vé anh sang, thong gid, an
toan vé sinh, chay no va cac trang thiét bi co ban phuc vu cho day-hoc;

+ Phong thi nghiém, thue hanh, thuc tip dap tng cac yéu cau thuc hanh, thuc
tap co ban cia chuwong trinh dao tao. Céac trang thiét bi trong phong dam bao sb
lwong, chat lwong, bd tri phu hop voi ndi dung chwong trinh dao tao, quy mé hoc
sinh, phuong phap t6 chirc day hoc, quy dinh vé an toan lao dong va trinh do cong
nghé cua san xudt hién tai;
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Déi véi cac co so thue tip bén ngoai trudng, co sé dao tao phai dugce sy dong y
ctia co s thue tip bén ngoai treong thé hién bang van ban ky két giira hai bén;

+ Thu vién c6 phong tra ctru thong tin va cac trang thiét bi phuc vu cho viéc
muon, tra ctru tai li€u; c6 du gido trinh, tai liéu giang day, hoc tap va sach tham khao
cho hoc sinh va gigo vién theo yéu cau cua nganh ding ky mao;

+ Website cta truong duge cap nhat thuong xuyén, cong bo cam két chat luong
gigo duc, cong khai chat lvong gido duc thuce té, cac diéu kién dam bao chat luong va
cong khai thu chi tai chinh.

- C6 chuwong trinh dao tao va chwong trinh chi tiét cac hoc phan trong chuong
trinh dao tao dap Gmg cac yéu cau sau:

+ Chuwong trinh phai dam bao cac quy dinh hién hanh vé dao tao trung cap
chuyén nghiép, trong d6 ké hoach thwc hién chwong trinh dao tao phai thé hién phan
b6 thoi gian cho cac hoat dong, cac hoc phﬁn va thoi luong hoc tap phu hop voi doi
twong dao tao, dam bao tai trong hoc tap dan déu trong sudt khoa hoc. Chuong trinh
dao tao duoc xay dung theo quy dinh tai mau 1 caa Phu luc IT kém Théng tu nay.

+ Chuong trinh chi tiét cua timg hoc phan duogc xay dung theo quy dinh tai mau
2 cua Phu luc II, trong do:

e Tén goi cac hoc phan, thoi lwong hoc phan, thoi diém thye hién chuong trinh
hoc phan phai thong nhat véi chuong trinh dao tao;

 Muc tiéu cua hoc phan phai khang dinh theo chuan dau ra cta hoc phan (yéu
cau ve kién thuc, k¥ nang, thai d§, hanh vi ma hoc sinh phai dat duoc sau khi két thuc
hoc phan) va nhat quan véi muc tiéu cia chuong trinh dao tao;

e Chuong trinh chi tiét hoc phan phai quy dinh diéu kién tién quyét (néu co) dé
yéu cau hoc sinh can phai dap tmg trude khi vao hoc hoc phan;

e Phuong phap day va hoc cac hoc phan phai sir dung cac phwong phap phat huy
duoc tinh tich cuc, chu dong cua ngudi hoc va phu hop voi tinh chat cua hoc phan;

e Panh gia két qua hoc tap phai phi hop véi quy ché hién hanh vé dao tao trung
cap chuyén nghiép va muc tiéu, tinh chat ciia hoc phan;

* Noi dung chi tiét ciia hoc phan gdm cac ndi dung vé kién thire, k§ ning cu the
ciia hoc phan duoc cu thé hoa thanh cac phan, chuong hodc bai hoc va cac ndi dung
chinh cho tirng chuwong, bai hoc. Cac ndé1 dung nay phai dap tmg dwgc muc ti€u cua
hoc phﬁn, phu hop vai thot lwong hoc phﬁn va tai trong day, hoc cua gido vién va hoc
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sinh. Noi dung cac hoc phan chung phai phu hop voi nhirg ndi dung ma Bo Gido
duc va Pao tao da quy dinh;

e Pbi vé&i bai thue hanh tai phong thi nghiém hoac di thuc tdp tai co s¢ bén
ngoai treong phai ghi rd muc tiéu, noi dung thue hanh, thuc tap, ké hoach, thoi gian,
cac diéu kién dam bao chat lrong thye hanh, thuce tap va cac yéu cau khac d6i véi hoc
sinh trong qua trinh thue hanh, thue tap.

e Trang thiét bi day hoc phai ghi 16 tén, s6 luong trang thiét bi, phuong tién, vat
tu chinh phuc vu cho viéc day va hoc (ly thuyét va thuc hanh);

* Yéu cau d6i voi giao vién giang day hoc phan phai ghi 1o yéu cau vé trinh do
chuyén mén, trinh do su pham, kinh nghiém giang day, kinh nghiém thuc té nghé
nghiép;

e Ngudn tai liéu tham khao dung cho hoc phan phai ghi rd tén tai liéu, tac gia,
nam xuat ban, nha xuat ban. Néu ngudn tai liéu tham khao tir Internet thi phai ghi &
dia chi truy cap vao Website. Tai liéu tham khao phai 1a nhitng tai liéu cap nhat, gan

voi ndi dung hoc phan (co thé 1a tiéng Viét hodc tiéng nudc ngoai).

+ Hoi dong xay dung chuong trinh gém cac giang vién, gido vién c¢o kinh
nghiém vé nhitng ndi dung lién quan trong chwong trinh va kinh nghiém giang day
trung cap chuyén nghiép; nha quan ly gido duc; chuyén gia vé xdy dung chuong
trinh; dai dién cac don vi cd sir dung lao dong thudc nganh dao tao. Tong sé gido
vién, giang vién cua co so dao tao tham gia Hoi dong khong vuot qua 2/3 tong sb

thanh vién trong Hoi déng;

+ Chuwong trinh dao tao va chuong trinh chi tiét cac hoc phan phai duoc thong
qua bo1 Héi déng tham dinh chwong trinh dao tao cia co s¢ dao tao (déi vO1 €O SO
dao tao duoc phép tu tham dinh chuong trinh dao tao) hodc ciia mot co s¢ dao tao do
co quan ¢6 tham quyén quyét dinh mé nganh chi dinh (d6i véi co s& dao tao khong
duoc phép tu tham dinh chwong trinh dao tao) hodc ¢o vian ban chap thuan cua Bo
G140 duc va bao tao (déi va1 cac truong hop ca biét duoc quy dinh tai diém a khoan
3 Diéu 4).

- C6 bo may quan 1y va quy ché to chire va hoat dong ciia nha truong dam bao
trién khai nganh dao tao.
- Trong thoi han 3 nam lién tiép tinh dén ngay ndp ho so dang ky mo nganh dao

tao, khong vi pham cac quy dinh vé gido duc & mirc d bi xir phat theo quy dinh xir
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phat vi pham hanh chinh trong linh virc gido duc va cac quy dinh lién quan khac cuia

phap luat.

- P6i véi nhitng nganh dao tao ma Bo, nganh chi quan linh vye d6 co quy dinh
diéu kién dé duoc phép mo nganh dao tao thi co so dao tao phai dap tmg cac quy
dinh nay d6i véi nganh dang ky mé.

- P6i véi nhitng nganh dang ky mo 1a nganh dic thu nén khong thé dap ung
duoc cac yéu cau mo nganh theo quy dinh, co quan ¢é tham quyén quyét dinh mé
nganh giri van ban xin y kién Bo Gido duc va Pao tao va chi ky quyét dinh sau khi
nhan duocy kién chép thuan béng van ban cua Bo Giao duc va Pao tao.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 52/2011/TT-BGDDT ngay 11 thang 11 nam 2011 cia Bo Giao
duc va DPao tao Quy dinh vé diéu kién, hd so, quy trinh m¢& nganh dao tao, dinh chi
tuyén sinh, thu hdi quyét dinh mé nganh dao tao trinh d6 trung cdp chuyén nghiép.

- Thong tu s6 13/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 4 nam 2014 ciia B Gigo duc
va Pao tao sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 52/2011/TT-BGDDT ngay
11 thang 11 ndm 2011 cua B6 Gido duc va Pao tao quy dinh vé diéu kién, hd so, quy
trinh mé nganh dao tao, dinh chi tuyén sinh, thu hdi quyét dinh mé nganh dao tao
trinh d0 trung cap chuyén nghiép.
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Phuy luc 1

TO TRINH PANG KY MO NGANH PAO TAO
TRINH PQ TRUNG CAP CHUYEN NGHIEP
(Kém theo Thong twsé 52/2011/TT-BGDPT ngay 11 thang 11 ndm 2011)
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao)

BO, NGANH (CQ CHU QUAN) ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG oeveveeeeeeeverereesesnssssasns D('jc léjp - Tw do - Hanh phﬁc
TO TRINH

PANG KY MO NGANH PAO TAO

1. Su cén thiét mé nganh dao tao

Phéan tich nhu cau thi truong lao dong; phai c¢6 minh ching vé khdo sat nhu cau

ngudn nhén lyc, nhu ciu ngudi hoc va co hoi viée 1am cho ngudi tot nghiép.
2. Gi6i thiéu khai quat vé co sé dao tao:
- Nam thanh 1ap, qué trinh x4y dung va phat trién;
- Cac nganh, trinh d6 va hinh thic dang dao tao;
- Bd1 ngii gido vién, can bd quan ly;
- Co s6 vt chat, thiét bi, phong thi nghiém, thuc hanh, thu vién, gido trinh;
- Quy mo dao tao cac trinh dg, hinh thire dao tao;
- Nguén kinh phi phuc vu cho hoat dong dao tao.
3. Vé nganh dao tao va chwong trinh dao tao:

- Tén nganh dao tao dang ky mé. Néu nganh dang ky mé chua co tén trong danh muc
nganh dao tao thi phai trinh bay duoc nhitng luan ching khoa hoc vé nganh dao tao nay, nhu
cau dao tao nhan lyc cia dia phuong va ciia nganh, kinh nghiém dao tao ciia mét s6 nude trén

thé gidi (néu co).

- Qua trinh xdy dung chuong trinh; chuan bi cac di€u kién vé co s& vat chat va giao

vién; quy mé tuyén sinh du kién;
4. Két luan:

- Truong khing dinh viéc dau tu dé thuc hién c6 két qua, dam bao chat luong ddi voi

Noi nhdn: THU TRUONG CO SO pAo TAO
- (Ky tén, dong ddu)

-Luu: ...
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Phu luc IT
CHUONG TRINH PAO TAO
(Kém theo Thong tw sé 52/2011/TT-BGDPT ngay 11 thang 11 ndm 2011
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao)

BO, NGANH (CQ CHU QUAN) ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG .counveecrnmccennmecenssscens Pjc ldp - Tw do - Hanh phic

CHUONG TRINH PAO TAO TRUNG CAP CHUYEN NGHIEP

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 ... ngay ... thang ... ndm ... cia Hiéu trieong
reong ..o

1. Nganh dao tao:
2. Thoi gian dao ta0: ...
3. Loai hinh dao tao: ...,
4. PoOi twong tuydn SINh: ..
5. Khéi lwgng kién thirc toan khéa (tinh bang DVHT):
6. Gio1i thi€u chuong trinh:
Vin bang s& dugc cap khi tot nghiép;
Nhitng nhiém vu chinh ma nguoi tot nghiép co thé thuc hién duoc;
Khai quat noi dung hoc tap (vé ly thuyét, thuc hanh);
- Nhiing lo1 ich ma chuong trinh mang lai cho ngudi hoc vé co hoi viéc lam, thu nhap,
vi tri viéc lam va co hd1 hoc tip nang cao sau khi tot nghiép.

7. Muc tiéu dao tao

Phan nay khang dinh cu thé chuan diu ra ciia hoc sinh tot nghiép.

a) Vé kién thirc (muc d6 dat duoc vé hiéu biét, tu duy ...)

b) V& k¥ ning (c6 kha ning lam duoc nhitng viée gi; trong moi truong va diéu kién
nao; ky ning mém...);

¢) Thai do nghé nghiép (dao dirc nghé nghiép, 16i sdng, t6n trong phap luat va trach
nhiém véi cong viéc sau khi tot nghiép....).

8. Khung chuong trinh dao tao

8.1. Cdu triic kién thirc ctia chwong trinh déo tao

Thoi gian
S6 tiét (gid) | PVHT

TT Noi dung

Vin héa pho théng (néu co)

Cac hoc phﬁn chung

Cac hoc phan co s¢

Cac hoc phan chuyén mén

Thyc tap nghé nghiép

N | B W] | =

Thuec tap tot nghiép
Cong (DVHT)




CONG BAO/S6 17+18/Ngay 15-02-2017 67

8.2. Cdc hoc phdn ctia chwong trinh va ké hoach giang day:

Tong sb Phén bé thoi lwgng day hoc (dvht)

TT Tén hoc phin tiet (i6) [T HK1 | HK-I | HK-IT | HKIV
dvht | (L T/TH) | (LT/TH) | (LT/TH) | (LT/TH)

I | Van hoa pho thong (néu c6)

II | Cac hoc phan chung

IIT | Cac hoc phﬁn cO sO

IV. | Cachoc phr?m chuyén mén

V. | Thuc tap

VL. | Thuc tap tot nghiép

Tong cong (dvht)

Tong so tuan

8.3. Thi tot nghiép

Hinh thirc thi Thoi gian

(Viét, vin dap, T. hank) | (phigy | GM chd

TT Mon thi

I | Vin héa pho thong (néu cb)
1.

2.

3.

II | Chuyén mo6n

1. Chinh tri

2. Ly thuyé:t tong hop (gom
cac hoc phan: .....)

3. Thyc hanh nghé nghiép

................... , hgay thang ndm 20....

Thii truéng co sé dao tao thim dinh Thu trudng co sé dao tao ding ky
chuwong trinh dao tao m¢ nganh dao tao
(ky tén, dong dau) (ky tén, dong dau)

(d6i voi trudong hop khong duogc ty tham
dinh chuong trinh dao tao)
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CHUONG TRINH HQC PHAN Mau 2

1. T8N hoC PRAN: Lo

2. S6 tibt (ZIOYAVIL: e

3. Thoi diém thwe hién: Hoc ky thir ...

4. Thoi gian: SO tiét (gid)/tuan: ......... , tong sO ........ tuan

5. Muc tiéu ctia hoc phan: Khing dinh chuan dau ra cua mdi hoc phan. Sau khi hoc
xong hoc phan nay, ngudi hoc c6 kién thirc va k¥ ning gi? c6 kha nang lam duoc
nhitng gi?

6. Piéu kién tién quyét: Phan nay can x4c dinh 1§ dé tiép thu duoc kién thirc hoc phan
nay, trude d6 ngudi hoe can phai c6 kién thirc, k§ ning gi?

7. M6 ta hoc phin (néu van tat ndi dung chinh cua hoc phan)

8. Phén b thoi gian: (1iét/gio)

Ly thuyét Bai tap Thyc hanh, thyc tap Téng $6

9. Noi dung chi tiét hoc PRAN: ...
10. Phwong phap day va hQe: ...
11. Panh gia hoc phin (S6 diém kiém tra thuong xuyén, dinh ky; hinh thic thi, kiém

tra)

12. Trang thiét bi day ROC: ..o
13. Yéu ciu vé gido vién (trinh do, ning luc, kinh nghiém...)
14. Tai liéu tham Khao: ...
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] A _ Phylyc Il _ o
BANG KE KHAI NANG LUC CUA CO SODPAO TAO
(Kém theo Thong tirso 52/2011/TT-BGDDT ngay 11 thang 11 ndm 2011
cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao) Maa 1
au

BO, NGANH (CQ CHU QUAN) ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG oeveveeeeeeeverereesesnssssasns D('jc léjp - Ty do - Hanh phﬁc

DANH SACH GIAO VIEN THAM GIA GIANG DAY
Khod dao tao: ...................; C LOp MO IQE: .o s

I. Thuc trang chung vé ddi ngii gido vién:

- Tong s6 can bd quan 1y (Ban giam hiéu, timg phong/ban, bd phan truc tiép phu trach
dao tao TCCN)

- Tong s6 gido vién cua trudng (co hitu, thinh giang, kiém chirc...)

- Tong s6 gido vién tham gia giang day TCCN (co hitu, thinh giang, kiém chic...)

- Tong s6 giao vién dang giang day cac nganh thudc nhom nganh dang ky mé (co hitu, th

vé

inh

giang)/tong hoc sinh dang hoc tai truong ciia nhom nganh nay (theo ting trinh d6 dio tao:

bH, Cb, TCCN).

- Tong s6 gido vién day cac hoc phan chung (co hitu, thinh giang)

IL. Danh sach gido vién tham gia giang day ddi véi nganh diing ky mé:
1. Giao vién co hitu (theo thir i tirng hoc phdn)

Trinh d9 | Nganh/chuyén | Nghiép | Hoc phan

Na . Ghi
TT Ho va tén .am chuyén nganh dwoc vu sw du kién ,l
sinh " . @ o chu
mon dao tao pham giang day
1
2

2. Giao vién thinh giang (theo thir tw timg hoc phan)

Nim Trinh d9 | Nganh/chuyén | Nghiép | Hoc phan | Pon vi

TT Ho va tén sinh chuyén nganh dwoc vu sw du Kién cong
mon dao tao pham® | giang day tac

1

2

............. , hgay  thdng  ndm 20
Thu trudng co so dao tao
(ky tén, dong dau)

* Ghi chu: (1) Nghiép vu su pham: Chung chi su pham (bac:...)
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Mau 2
BO, NGANH (CQ CHU QUAN) ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG........c.cocoooiieeeeen. Poc lap - Tu do - Hanh phiic

BANG KE CO SO VAT CHAT PHUC VU PAO TAO

Khod dao tao: ...................; c LOp MO IQE: oo

I. Thuc trang chung vé co' sé vat chit, trang thiét bi:

- Tong dién tich mat :t)ﬁng dat dai cia truong

- Cac cong trinh va tong di€n tich sir dung cia tung cong trinh

- Phong hoc 1y thuyét (so luong, dién tich moi phong)

- Phong thi nghiém, thuc hanh, thuc tap (s6 luong, dién tich mdi phong, tinh trang

trang thi€t bi)
IL. Thuec trang vé co s6' vt ,ché‘it,, trang thiét bi nganh ding ky mé

1. Phong hoc ly thuyét: so luong, dién tich moé1 phong (n€u chi sir dung cho nganh
dang ky md);

2. Phong thi nghiém, thyuc hanh, thuc tp (tén ting phong va trang thiét bi mdi phong,
tinh trang str dung...)

Tén Phong thi nghi€ém, | Di¢n tich Danh myc tf'a“g thiét bl c 1
TT | thuc hanh, thue tap (m2) (Chinh Ghi chu
: P Tén thiét bi | So lwong
1.
1 2
1.
2 2
3. Thu vién va hoc Liéu:
- Dién tich thu vién: ..... m2;
- S6 chd ngdi: ... ; - S6 lwong may tinh phuc vu tra ciru: ...
- Phan mém quan ly thu vién: ... © =86 luong dau sach cac loai: ...
- Téng s6 ban sach cac loai: ... .. cudn
- Thu vién dién tir: .... - S6 lwong sach, giao trinh dién ti:. ..

Danh muc gido trinh, sach chuyén khao, tap chi ctia nganh dao tao:

TT | Tén gido trinh | Tén tic gia | Nha xudt ban | Niim xuét ban | S6 ban | Ghi chi

1

2

4. Céc diéu kién khac (hop déng dao tqo, thoa thudn hop tdc dao tao voi doanh nghiép hodc
co 56 dao tao khdc, hop dong va héa don (ban sao) mua sim thiét bi...)
............. ,hgay  thdng  ndm 20.....
Thu trudng co sé dao tao
(ky tén, dong dau)
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. ‘ Phu luc IV
MAU HO SO TRICH NGANG CUA GIAO VIEN
(Kém theo Thong tw sé 52/2011/TT-BGDPT ngay 11 thang 11 ndm 2011
cua Bo trwong Bo Gido duc va Pao tao)

BO, NGANH (CQ CHU QUAN) ........ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG..........cooooooieree Djc 1ap - Ty do - Hanh phuc
........... ,hgay  thdng ndam 200...

HO SO TRICH NGANG CUA GIAO VIEN

(Pao tao nganh. ... khoa.............. )
CHO VAeN: o, Giortinh:
CNAM SINh Noi sinh: oo
CQUE QUAN: .o Dan toc: ..o,
Biénthoat: oo, E-mail: ..o,
................................................................................ Nam tot nghiép: ..o

. Nganh hodc chuyén nganh duwoc dao tao: ..o

. Pon vi cong tac (hién tai hodc trudc khi nghi huu): ..o

. Chiing chi nghi€p vu s pham: ...
DT A0 I NOC: e

10. Trinh 0 NEOA1 NETE: ...

N R N Y T
H
=]
g
(o
.O)

11. SO nam da tham gia giang day: ...
12. Kinh nghiém thyc t€ (DU CO): oo
(Thot gian va don vi cong tac, vi tri cong tac):
To1 xin cam doan nhiing 161 khai trén day l1a dung su that, néu sai t6i hoan toan chiu
trach nhiém.

Xac nhan cia co quan Nguwoi khai
(ky tén, dong dau) (ky, ghi ro ho va tén)
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10. Thii tuc cho phép thanh lip co sé dao tao, bdi dwdng ngin han (c6 von
diu tw nwéc ngoai).

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwére 1: Nha dau tu chuan bi hé so theo quy dinh va n6p hé so truc tiép ta1 BO
phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Giao duc va Dao tao (Pia chi: S6 66 - 68 L& Thanh
Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1) vao cac ngay lam viée tir tha hai dén thir sau (budi
sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 phit, budi chiéu tir 13 gior dén 17 giov).

- Buére 2: BO phan tiép nhan va tra két qua - So Gido duc va Dao tao tiép nhan

ho so, kiém tra tinh ddy du cua cac gidy to co trong hd so:

+ Truong hop ho so ddy du theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan va hen tra két
qua.

+ Truong hop ho so chwa day du thi huéng dan nha dau tu bo sung va hoan

thién hé so.
- Bwoc 3:

+ Trong thot han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc ho so, S¢ Gido duc va
Dao tao kiém tra tinh hop 1¢ ciia ho so va guri ho so xin ¥ kién cia cac co quan, don

v1 ¢0 lién quan.

Truong hop hod so khong hop 1€, S Giao duc va Dao tao thong bao bang van

ban cho nha dau tu biét dé stra doi, bo sung ho so.

+ Trong thdi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhéan duoc cong van xin y kién

cua S¢ Gido duc va Pao tao, co quan, don vi dugc hoi y kién phai c6 van ban tra 1oi.

+ Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1€, S& Gido
duc va Pao tao 1ap bao cao tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé xem

xét, quyét dinh.

+ Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc bao cao tham tra, Cha
tich Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh viéc cho phép thanh 1ap co so
gido duc.

+ Trudomg hop hd so khong duge chap thuan, trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké
ttr ngay nhan duoc y kién ciia Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd, S& Gido duc va

Dao tao thong bao bang vin ban cho nha dau tu, trong d6 néu rd 1y do.



CONG BAO/S6 17+18/Ngay 15-02-2017 73

- Bwéc 4: Nha dau tu cin ctr vao ngay hen trén Giay tiép nhan va hen tra két qua
dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S& Giao duc va Pao tao.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai BO phan nhan ho so va tra két qua
cua S& Giao duc va Pao tao.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi cho phép thanh 1ap co so gido duc.

+ Ban sao ¢o6 chimg thwe Giay ching nhan dau tu.

+ Dé an chi tiét thanh 1ap co sd gido duc, trong d6 xac dinh 16

* Tén goi cua co s& gido duc; muc tiéu, nhiém vu gido duc; pham vi hoat dong
gido duc; van bang, chirmg chi s& cap; du kién co cau bo may to chirc, quan ly, diéu
hanh;

e Du kién cu thé ké hoach x4y dung, phat trién va quy mo dao tao cuia co s& gido
duc trong timg giai doan, trong d6 1am rd kha ning dap ung cac diéu kién vé co so
vat chat, thiét bi; chwong trinh gido duc; doi ngii nha gido phu hop véi quy dinh:

e Co phong hoc phu hop vé anh sang, ban ghé, thiét bi, d6 dung giang day;

e C§ dién tich dung cho hoc tip, giang day dam bao ¢ mirc binh quan it nhat 1a
2,5 m2/nguoi hoc dbi vé&i co sé dao tao, boi dudng ngén han va 04 m2/ngud1 hoc doi
voi trung tdm day nghé;

e C6 van phong cua Ban Giam ddc, phong giao vién, thu vién va cac phong
chirc nang khac;

ee C6 thiét bj can thiét phuc vu cho c¢ong tac dao tao va quan ly;

*e Chuong trinh gido duc thuce hién tai co s¢ gido duc co von dau tu nude ngoai
phai thé hién muc tiéu giao duc, khong c6 ndi dung gay phuong hai dén quéc phong,
an ninh quoc gia, loi ich cong dong; khong truyén ba tén gido, xuyén tac lich sir;
khong anh huéng xau dén vin hoa, dao dirc, thuan phong m¥ tuc Viét Nam va phai
dam bao diéu kién lién thong giira cac cép hoc va trinh do dao tao;

ee Gigo vién it nhat phai co trinh do cao dang hodc twong dwong, co nganh nghé
dao tao phu hop véi chuyén mén dugc phan cong giang day;

e« Ty 16 hoc vién/gido vién quy d6i toi da 1a 25 hoc vién/gido vién.
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+ Vin ban chap thuan giao dat hodc cho thué dat ciia Uy ban nhan dan cap tinh
d6i voi truong hop phai xdy dung co sé vat chat (trong d6 xac dinh 18 dia chi, dién
tich, moc gidi cua khu dat) va thoa thuan vé nguyén tic thué co sd vat chat san cé
phu hop vt quy dinh:

* Co s0 giao duc ¢o von dau tu nude ngoai dang ky hoat dong tir hai muoi nim
tro 1én tai Viét Nam phai ¢ ké hoach xdy dung co so vt chat cia co s gido duc va
phai duoc Uy ban nhan dan cap tinh dong v vé viéc giao dat hodc cho thué dat dé dau
tu xay dung co sd vat chat. Giai doan dau tbi da 1a nam nam, cac co s& nay phai cé
hop déng hodc théa thuan vé nguyén tac thué co s vat chat can thiét, dn dinh dé trién
khai dao tao, giang day va phai dam bao viéc dau tu xdy dung co sd vat chat theo
ding tién do cta du an;

e Co so giao duc co von dau tu nudc ngoai ding ky hoat dong dudi hai muwoi
nam khong phai xdy dung co so vat chat riéng, nhung phai ¢6 hop dong hoic thoa
thuan thué truong, 16p, nha xudng, cac dién tich phu phu hop va 6n dinh trong thoi
gian it nhat 1a ndm nam.

+ Dy an dau tu xdy dung co so vat chat, gdbm phan thuyét minh va thiét ké chi
tiét co s& gido duc ddi véi truong hop phai xdy dung co so vat chat.

+ Van ban chirng minh nang luc tai chinh theo mirc quy dinh:

e Dy 4n dau tu thanh 14p co s& dao tao, boi dudng ngin han phai ¢ suat dau tu
it nhat 1a 20 triéu dong/hoc vién (khong bao gom cac chi phi st dung dat). Tong sb
von dau tu it nhat dugc tinh toan can cir s6 lwong hoc vién quy ddi toan phan thoi
gian tai thot diém c6 du kién quy md dao tao cao nhat.

-Sé lwong ho so: 06 b (trong d6 ¢6 01 bd hé so géc).
d) Thoi han giai quyét:

- Trudong hop dugce chap thuan cua Chil tich Uy ban nhan dan thanh phd: 55
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day du va hop 18;

- Trudong hop khong duoc chap thuan cia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd:
60 ngay 1lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so day di va hop 16.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Nha dau tu.
e) Co quan thye hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan thanh pho.



CONG BAO/S6 17+18/Ngay 15-02-2017 75

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 1ap co so
dao tao, boi dudng ngin han (c6 von dau tu nude ngoai) hodc vin ban tir chdi khong
cap ¢o néu 15 1y do.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- B3 duoc cap Gidy chimg nhéan dau tu;

- C6 Pé an chi tiét thanh lap co sé giao duc, trong do xac dinh rd:

+ Tén goi cuia co s¢ gido duc; muc ti€u, nhiém vu gido duc, pham vi hoat dong
gido duc; van bang, chimg chi sé& cap; du kién co cau bo may to chirc, quan ly, diéu
hanh;

+ Du kién cu thé ké hoach xay dung, phat trién va quy mo dao tao cua co sd
gido dyc trong timg giai doan, trong d6 lam 16 kha ning dap ung cac dieu kién vé co
s& vat chat, thiét bi; chuong trinh gido duc; d6i ngii nha gido phu hop voi quy dinh:

e C6 phong hoc phu hop vé anh sang, ban ghé, thiét bi, dd dung giang day;

e Co dién tich dung cho hoc tap, giang day dam bao ¢ murc binh quan it nhat 1a
2,5 m2/nguoi hoc dbi vé&i co sé dao tao, boi dudng ngén han va 04 m2/ngud1 hoc doi
voi trung tdm day nghé;

e Co van phong cia Ban Giam doc, phong gido vién, thu vién va cac phong
chirc nang khac;

e C6 thiét bi can thiét phuc vu cho c¢oéng tac dao tao va quan ly;

* Chuong trinh gido duc thwe hién tai co s& gido duc co von dau tu nude ngoai
phai thé hién muc tiéu giao duc, khong c6 ndi dung gay phuong hai dén quéc phong,
an ninh quoc gia, loi ich cong dong; khong truyén ba tén gido, xuyén tac lich sir;
khong anh huéng xau dén vin hoa, dao dirc, thuan phong m¥ tuc Viét Nam va phai
dam bao diéu kién lién thong giira cac cép hoc va trinh do dao tao;

e Giao vién it nhat phai co trinh d6 cao ding hoic twong duong, ¢d nganh nghé
dao tao phu hop véi chuyén mén dugc phan cong giang day;

e Ty 1¢ hoc vién/gido vién quy ddi tdi da 1a 25 hoc vién/giao vién.
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- B6i véi truong hop phai xay dung co so vat chat thi phai ¢6 vin ban giao dat
hoic cho thué dat ciia Uy ban nhan dan cap tinh giri kém dy an dau tu xay dung co so
vat chat, gom phan thuyét minh va thiét ké chi tiét co s& gido duc va thoa thuan vé
nguyén tac thué co so vat chat san ¢ phu hop voi quy dinh va cac gidy to phap ly

lién quan:

+ Co s& gido duc c¢6 von dau tu nude ngoai dang ky hoat dong tir hai muoi nim
trd 1én tai Viét Nam phai c¢d ké hoach x4y dung co s& vt chat cua co so gido duc va
phai duoc Uy ban nhan dan cap tinh dong v vé viéc giao dat hodc cho thué dat dé dau
tur xay dung co sé vat chat. Giai doan dau tbi da 1a nam nam, cac co s& nay phai cé
hop déng hodc théa thuan vé nguyén tac thué co s vat chat can thiét, on dinh dé trién
khai dao tao, giang day va phai dam bao viéc dau tu x4y dung co so vat chat theo
dung tién do cta du an;

+ Co so gido duc co von dau tu nudc ngoai dang ky hoat dong dudi hai muoi
nam khong phai xay dung co sd vat chat riéng, nhung phai ¢6 hop dong hodc thoa
thuan thué truong, 16p, nha xudéng, cac dién tich phu phu hop va on dinh trong thoi
gian it nhat 13 nam nam.

- Pdi voi truong hop khong phai xay dung co sé vat chat thi phai ¢é thoa thuan
vé nguyén tic thué co sé vat chat san ¢ phu hop véi quy dinh va céc giay to phap ly
lién quan:

+ Co so giao duc ¢ von dau tu nudc ngoai dang ky hoat dong tir hai muoi nidm
trd 1én tai Viét Nam phai c¢d ké hoach x4y dung co s& vt chat cua co so gido duc va
phai duoc Uy ban nhan dan cap tinh dong v vé viéc giao dat hodc cho thué dat dé dau
tur xay dung co sé vat chat. Giai doan dau tbi da 1a nam nam, cac co s& nay phai cé
hop déng hodc théa thuan vé nguyén tac thué co s vat chat can thiét, on dinh dé trién
khai dao tao, giang day va phai dam bao viéc dau tu x4y dung co so vat chat theo
dung tién do cta du an;

+ Co so gido duc co von dau tu nudc ngoai dang ky hoat dong dudi hai muoi
nam khong phai xay dung co sd vat chat riéng, nhung phai ¢6 hop dong hodc thoa
thuan thué truong, 16p, nha xudéng, cac dién tich phu phu hop va on dinh trong thoi
gian it nhat 13 nam nam.

- C6 du nang luc tai chinh theo murc quy dinh:

+ Du 4n dau tu thanh 14p co s& dao tao, boi dudng ngin han phai cé suat dau tu
it nhat 1a 20 triéu dong/hoc vién (khong bao gom cac chi phi st dung dat). Tong sb
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von dau tu it nhat duoc tinh toan can ctr sb lrong hoc vién quy ddi toan phﬁn thot
gian tai thoi diém c6 du kién quy mé dao tao cao nhat.

1) Can cir phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26 thang 09 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nudc ngoai trong linh vire gido duc.
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11. Thi tuc cho phép co sé dao tao, bdi duwdng ngin han hoat dong gido
duc.

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwére 1: Nha dau tu chuan bi hé so theo quy dinh va n6p hé so truc tiép ta1 BO
phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Giao duc va Dao tao (Pia chi: S6 66 - 68 L& Thanh
Ton, phuong Bén Nghé, Quan 1) vao cac ngay lam viéc tir thir hai dén thtr sau (budi
sang tir 07 gior 30 phut dén 11 gio 30 phit, budi chiéu tir 13 gior dén 17 gio).

- Bwée 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - So Gido duc va Dao tao tiép nhan
ho so, kiém tra tinh day du va hop 1€ cua cac gidy to c¢6 trong hd so:

+ Trudong hop ho so day du va hop 16 theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan va
hen tra két qua.

+ Truong hop ho so chua day du, chua hop 16 thi hudng dan nha dau tu bo sung
va hoan thién ho so.

- Buoc 3:

+ Trong vong 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢, S& Gido
duc va Dao tao chu tri, phoi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan tham tra trén
thye té kha nang dap ung cac diéu kién theo quy dinh, 1ap bao cdo, trinh Giam doc S
Gi1ao duc va Dao tao xem xét, quyét dinh.

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dwuoc bao cao tham tra,
Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao quyét dinh cho phép hoic khong cho phép hoat
dong gido duc.

+ Truong hop co sé gido duc chua du diéu kién dé hoat dong, trong thoi han 5
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc v kién cia Giam d6c S Giao duc va Dao tao,
S& Giao duc va Dao tao tra 101 bang van ban cho co sé giao duc biét, trong d6 néu rd
ly do.

- Bude 4: Nha dau tu nude ngodi can ctr vao ngay hen trén Giay tiép nhan va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan
va tra két qua cua Sé Gido duc va Pao tao.

b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai BO phan nhan ho so va tra két qua

cua S¢ Giao duc va Pao tao.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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- Thanh phan ho so:
+ Van ban dang ky hoat dong giao duc;

+ Ban sao ¢ ching thuc Quyét dinh cho phép thanh 14p co sé gido duc, dong
thoi giri kém ho so d& nghi cho phép thanh 1ap cuia co s gido duc;

+ Quy ché t6 chuc, hoat dong cua co s¢ gido duc;

+ Bao cdo tién do thuc hién du an dau tu, tinh hinh gép von, vay von, tong so
von dau tu da thue hién;

+ Bao cdo giai trinh vé viéc co sd gido duc d dap tng cac diéu kién quy dinh tai
cac Diéu 28, 29, 30, 31 ctia Nghj dinh 73/2012/ND-CP ngay 26 thang 09 nam 2012
ctia Chinh phu, dong thoi giri kém:

e Danh sach Hiéu truong (Giam doc), Phé Hiéu truong (Pho Giam doc), truong
cac khoa, phong, ban va ké toan trudng.

* Danh sach va ly lich ca nhan cia can b, gido vién, giang vién (co hiru, thinh
giang);

J Cép hoc, trinh d§ dao tao, nganh, nghé dao tao;

e Chuong trinh, ké hoach giang day, tai liéu hoc tap, danh muc sach gido khoa
va tai liéu tham khao chinh;

* D6i tuong tuyén sinh, quy ché va thoi gian tuyén sinh;
* Quy ché dao tao;

* Quy mo6 dao tao (hoc sinh, sinh vién, hoc vién);

* Cac quy dinh vé hoc phi va cac loai phi lién quan;

e Quy dinh vé kiém tra, danh gia, cong nhan hoan thanh chwong trinh mén hoc,
mo dun, trinh do dao tao;

e Mau vin bang, chimg chi s& duoc sir dung.

+ Giay to lién quan dén thu tuc mé nganh theo quy dinh cta phap luat doi véi
cac truong hop phai lam thu tuc mé nganh.

-Sé lwong ho so: 06 b (trong d6 ¢6 01 bd hé so géc).

d) Thoi han giai quyét: 27 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du
va hop 1€.

d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Nha dau tu.
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e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Gido duc va Dao tao.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép co s¢ dao tao,
boi dudng ngan han (c6 von dau tu nude ngoai) hoat dong gido duc hodc van ban tir
choi khong cap ¢ néu 16 1y do.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- D3 kién toan bd mdy, co cau to chirc cua co so gido duc hodc phan hiéu cia co
s¢ gido duc;

- Co6 quy ché t6 chire va hoat dong cua co sd gido duc phu hop véi quy dinh cia
phap luat;

- Pap ung cac diéu kién vé von dau tu, co so vat chat, thiét bi, chwong trinh gido
duc, d61 ngii nha gido quy dinh:

+ Du an dau tu thanh 1ap co so dao tao, boi dudng ngin han phai cé suat dau tu
it nhat 1a 20 triéu dong/hoc vién (khong bao gom cac chi phi st dung dat). Tong sb
von dau tu it nhat dugc tinh toan can cir s6 lwong hoc vién quy ddi toan phan thoi
gian tai thot diém c6 du kién quy md dao tao cao nhat;

+ C6 phong hoc phu hop vé anh sang, ban ghé, thiét bi, 46 dung giang day;

+ C6 dién tich dung cho hoc tap, giang day dam bao & mirc binh quan it nhat 1a
2,5 m2/nguoi hoc dbi vé&i co sé dao tao, boi dudng ngén han va 04 m2/ngud1 hoc doi
voi trung tdm day nghé;

+ C6 van phong cua Ban Giam doc, phong gido vién, thu vién va cac phong
chirc nang khac;

+ C6 thiét bi can thiét phuc vu cho c¢oéng tac dao tao va quan ly;

+ Chuwong trinh gido duc thuc hién tai co so gido duc ¢6 von dau tu nudc ngoai
phai thé hién muc tiéu giao duc, khong c6 ndi dung gay phuong hai dén quéc phong,
an ninh quoc gia, loi ich cong dong; khong truyén ba tén gido, xuyén tac lich sir;
khong anh huéng xau dén vin hoa, dao dirc, thuan phong m¥ tuc Viét Nam va phai
dam bao diéu kién lién thong giita cac cap hoc va trinh d dao tao;

+ Gido vién it nhat phai ¢ trinh do cao dang hoac twong dwong, c¢6 nganh nghé
dao tao phu hop véi chuyén mén dugc phan cong giang day;
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+ Ty 1¢ hoc vién/gido vién quy d6i toi da 1a 25 hoc vién/gido vién.

- Bap tmg cac diéu kién vé mé nganh ddi véi co s gido duc phai thye hién thu
tuc mo nganh theo quy dinh cua phap luat.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26 thang 09 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nudc ngoai trong linh vue gido duc.
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12. Thi tuc cho phép mé phin hiéu cia co sé¢ dao tao, boi dudng c6 von
diu tw nwéc ngoai tai Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwére 1: Nha dau tu chuan bi hé so theo quy dinh va n6p hé so truc tiép ta1 BO
phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Giao duc va Dao tao (Pia chi: S6 66 - 68 L& Thanh
Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1) vao cac ngay lam viée tir tha hai dén thir sau (budi
sang tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 phit, budi chiéu tir 13 gior dén 17 giov).

- Buére 2: BO phan tiép nhan va tra két qua - So Gido duc va Dao tao tiép nhan
ho so, kiém tra tinh ddy du cua cac gidy to co trong hd so:

+ Truong hop ho so ddy du theo quy dinh thi cap Gidy tiép nhan va hen tra két
qua.

+ Truong hop ho so chwa day du thi huéng dan nha dau tu bo sung va hoan
thién ho so.

- Buoc 3:

+ Trong vong 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd so, S& Gido duc va
Pao tao co trach nhiém kiém tra tinh hop 16 ciia ho so va giri hd so xin y kién cua cac
co quan, don vi ¢6 lién quan. Truong hop hd so khong hop 18, So Giao duc va Dao
tao thong bao bang van ban cho nha dau tu biét dé stra doi, bo sung ho so.

+ Trong thot1 han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc céng van xin y kién
cua S¢ Gido duc va Pao tao, co quan, don vi dugc hoi y kién phai c6 van ban tra 1oi.

+ Trong thoi han 25 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1, S& Gido
duc va Pao tao 1ap bao cao tham tra, trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé xem
xét, quyét dinh.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc bao cao tham tra, Cha
tich Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, quyét dinh viéc cho phép mé phan hiéu cua
co sé giao duc.

+ Trudomg hop hd so khong duge chap thuan, trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan duoc v kién cua Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd, S& Gido duc va
Pao tao gui thong bao bang van ban cho nha dau tu, trong d6 néu 1 1y do.

- Buéc 4: Nha dau tu nude ngoai can cir vao ngay hen trén Gidy tiép nhén va
hen tra két qua dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan
va tra két qua cua Sé Gido duc va Pao tao.
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b) Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai BO phan nhan ho so va tra két qua
cua S& Giao duc va Pao tao.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Van ban dé nghi cho phép mo phan hiéu cua co so giao duc.

+ Ban sao ¢6 chung thue gidy chimg nhan dau tu gin voi viéc mo phan hiéu cia
co s& gido duc hodc Gidy chimg nhan dau tu diéu chinh.

+ Ban sao ¢6 ching thye gidy to kiém dinh chat luong hodc gidy to cong nhan
chat lurong cua co quan ¢6 tham quyén cia Viét Nam hodc ciia nude ngoai.

+ Dé an chi tiét d¢ nghi md phan hiéu cia co sd gido duc, trong d6 xac dinh rd:

* Tén goi cua phan hiéu; muc tiéu, nhiém vu gido duc; du kién co cau bod may td
chirc, quan ly, diéu hanh va cac hoat dong gido duc tai phan hiéu;

e Du kién cu thé ké hoach xay dung, phat trién va quy mé dao tao cuia phan hiéu
trong ting giai doan, trong d6 lam rd kha nang dap ung cac diéu kién vé co so vat
chat, thiét bi; chuong trinh gido duc; ddi ngii nha gido phu hop véi quy dinh:

e Co phong hoc phu hop vé anh sang, ban ghé, thiét bi, d6 dung giang day;

e C§ dién tich dung cho hoc tip, giang day dam bao ¢ mirc binh quan it nhat 1a
2,5 m2/nguoi hoc dbi vé&i co sé dao tao, boi dudng ngén han va 04 m2/ngud1 hoc doi
voi trung tdm day nghé;

e C6 van phong cua Ban Giam ddc, phong giao vién, thu vién va cac phong
chirc nang khac;

ee C6 thiét bj can thiét phuc vu cho c¢ong tac dao tao va quan ly;

*e Chuong trinh gido duc thuce hién tai co s¢ gido duc co von dau tu nude ngoai
phai thé hién muc tiéu giao duc, khong c6 ndi dung gay phuong hai dén quéc phong,
an ninh quoc gia, loi ich cong dong; khong truyén ba tén gido, xuyén tac lich sir;
khong anh huéng xau dén vin hoa, dao dirc, thuan phong m¥ tuc Viét Nam va phai
dam bao diéu kién lién thong giira cac cép hoc va trinh do dao tao;

ee Gigo vién it nhat phai co trinh do cao dang hodc twong dwong, co nganh nghé
dao tao phu hop véi chuyén mén dugc phan cong giang day;

e« Ty 16 hoc vién/gido vién quy d6i toi da 1a 25 hoc vién/gido vién.
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+ Van ban chap thuan giao dat hodc cho thué dat dé xay dung phan hiéu va thoa
thuan vé nguyén tic thué co sd vat chat san c6 phu hop voi quy dinh:

* Co s0 giao duc ¢o von dau tu nude ngoai dang ky hoat dong tir hai muoi nim
tro 1én tai Viét Nam phai ¢ ké hoach xdy dung co so vt chat cia co s gido duc va
phai duoc Uy ban nhan dan cap tinh dong v vé viéc giao dat hodc cho thué dat dé dau
tu xay dung co sd vat chat. Giai doan dau tbi da 1a nam nam, cac co s& nay phai cé
hop déng hodc théa thuan vé nguyén tac thué co s vat chat can thiét, on dinh dé trién
khai dao tao, giang day va phai dam bao viéc dau tu xdy dung co sd vat chat theo
ding tién do cta du an;

e Co so giao duc co von dau tu nudc ngoai ding ky hoat dong dudi hai muwoi
nam khong phai xdy dung co so vat chat riéng, nhung phai ¢6 hop dong hoic thoa
thuan thué truong, 16p, nha xudng, cac dién tich phu phu hop va 6n dinh trong thoi
gian it nhat 1a ndm nam.

+ Dy an dau tu xdy dung co so vat chat, gdbm phan thuyét minh va thiét ké chi
tiét phan hiéu cua co so giao duc trong truong hop xay dung co sé vat chat.

- S6 luwong ho so: 06 bo (trong d6 co 01 bd ho so goc).

d) Thoi han giai quyét:

- Truong hop dwgce chap thuan cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd: 45
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day di va hop 1¢;

- Truong hop khong duoc chap thuan cia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé:
50 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc ho so ddy du va hop 1¢.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nha dau tu.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho;

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép co s dao tao,
bdi dudng ngan han (c6 von dau tu nude ngoai) mo phan hiéu hodc vian ban tir choi
khong cap ¢ néu rd 1y do.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
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-Co Giéy chirng nhan dau tu gén vo1 viée mo phan hiéu cua co sé gido duc hoac
Giay chung nhan dau tu diéu chinh;

- ba duoc co quan, td chirc kiém dinh chét lwong hodc co quan cé tham quyén
ciia Viét Nam hoic cua nude ngoai cong nhan vé chat luong;

- C6 Dé 4an chi tiét mo phan hiéu cua co sé gido duc theo quy dinh:

+ D¢ an chi tiét @ nghi mo phan hiéu cua co so gido duc, trong dé xac dinh rd:

* Tén goi cua phan hiéu; muc tiéu, nhiém vu gido duc; du kién co cau bod may td
chirc, quan ly, diéu hanh va cac hoat dong gido duc tai phan hiéu;

e Du kién cu thé ké hoach xay dung, phat trién va quy mé dao tao cuia phan hiéu
trong ting giai doan, trong d6 lam rd kha nang dap ung cac diéu kién vé co so vat
chat, thiét bi; chuong trinh gido duc; ddi ngii nha gido phu hop véi quy dinh:

e Co phong hoc phu hop vé anh sang, ban ghé, thiét bi, d6 dung giang day;

e C§ dién tich dung cho hoc tip, giang day dam bao ¢ mirc binh quan it nhat 1a
2,5 m2/nguoi hoc dbi vé&i co sé dao tao, boi dudng ngén han va 04 m2/ngud1 hoc doi
voi trung tdm day nghé;

e C6 van phong cua Ban Giam ddc, phong giao vién, thu vién va cac phong
chirc nang khac;

ee C6 thiét bj can thiét phuc vu cho c¢ong tac dao tao va quan ly;

*e Chuong trinh gido duc thuce hién tai co s¢ gido duc co von dau tu nude ngoai
phai thé hién muc tiéu giao duc, khong c6 ndi dung gay phuong hai dén quéc phong,
an ninh quoc gia, loi ich cong dong; khong truyén ba tén gido, xuyén tac lich sir;
khong anh huéng xau dén vin hoa, dao dirc, thuan phong m¥ tuc Viét Nam va phai
dam bao diéu kién lién thong giira cac cép hoc va trinh do dao tao;

ee Gigo vién it nhat phai co trinh do cao dang hodc twong dwong, co nganh nghé
dao tao phu hop vdi chuyén mén duoc phan cong giang day;

e« Ty 16 hoc vién/gido vién quy d6i toi da 1a 25 hoc vién/gido vién.

- Pap ung diéu kién quy dinh:

+ D61 voi truong hop phai xay dung co s vat chat thi phai ¢o van ban giao dat
hoic cho thué dat ciia Uy ban nhan dan cap tinh giri kém dy an dau tu xay dung co so

vat chat, gom phan thuyét minh va thiét ké chi tiét co s& gido duc va thoa thuan vé
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nguyén tic thué co so vat chat san c¢6 phu hop véi quy dinh va cac giay to phap 1y

lién quan:

* Co s0 giao duc ¢o von dau tu nude ngoai dang ky hoat dong tir hai muoi nim
tro 1én tai Viét Nam phai ¢ ké hoach xdy dung co so vt chat cia co s gido duc va
phai duoc Uy ban nhan dan cap tinh dong v vé viéc giao dat hodc cho thué dat dé dau
tu xay dung co sd vat chat. Giai doan dau tbi da 1a nam nam, cac co s& nay phai cé
hop déng hodc théa thuan vé nguyén tac thué co s vat chat can thiét, on dinh dé trién
khai dao tao, giang day va phai dam bao viéc dau tu xdy dung co s vat chat theo
ding tién do cta du an;

e Co so giao duc co von dau tu nudc ngoai ding ky hoat dong dudi hai muwoi
nam khong phai xdy dung co so vat chat riéng, nhung phai ¢6 hop dong hoic thoa
thuan thué truong, 16p, nha xudng, cac dién tich phu phu hop va 6n dinh trong thoi
gian it nhat 1a ndm nam.

+ D61 véi truong hop khong phai xdy dung co so vat chat thi phai co thoa thusn
vé nguyén tic thué co s& vat chat san c6 phu hop véi quy dinh va céc giay to phap ly
lién quan:

* Co s0 giao duc ¢o von dau tu nude ngoai dang ky hoat dong tir hai muoi nim
tro 1én tai Viét Nam phai ¢ ké hoach xdy dung co so vt chat cia co sd gido duc va
phai duoc Uy ban nhan dan cap tinh dong v vé viéc giao dat hodc cho thué dat dé dau
tu xay dung co sd vat chat. Giai doan dau tbi da 1a nam nam, cac co s& nay phai cé
hop déng hodc théa thuan vé nguyén tac thué co s vat chat can thiét, on dinh dé trién
khai dao tao, giang day va phai dam bao viéc dau tu xdy dung co s vat chat theo
ding tién do cta du an;

e Co so giao duc co von dau tu nudc ngoai ding ky hoat dong dudi hai muwoi
nam khong phai xdy dung co so vat chat riéng, nhung phai ¢6 hop dong hoic thoa
thuan thué truong, 16p, nha xudng, cac dién tich phu phu hop va 6n dinh trong thoi
gian it nhat 1a ndm nam.

- C6 du nang luce tai chinh dé thue hién du an dau te mo phan hiéu theo mirc quy
dinh:

+ Du an dau tu thanh 1ap co so dao tao, boi dudng ngin han phai c6 suat dau tu
it nhat 1a 20 triéu dong/hoc vién (khong bao gom cac chi phi sit dung dat). Tong sb
von dau tu it nhat duoc tinh toan cin ctr s6 luong hoc vién quy doi toan phan thoi
gian tai thot diém c6 du kién quy md dao tao cao nhat.
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I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26 thang 09 nam 2012 cua Chinh phu quy
dinh vé hop tac, dau tu ciia nudc ngoai trong linh vire gido duc.



