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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 3847/QD-UBND Thamnh phé Ho Chi Minh, ngéy 27 thang 7 ndm 2016
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly
ciia Ban Dén t§c dwgc chuin hoéa tai Thanh phé H6 Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cia Chinh phu
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Can ci Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 ctia Bo
truong BO Tu phap hudng dan cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va bao cao tinh
hinh, két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 08/QD-TTg ngay 06 thang 01 nam 2015 cua Thua tudng
Chinh phi ban hanh K& hoach don gian hda thii tuc hanh chinh trong tAm nam 2015;

Thuc hién Quyét dinh s6 1050/QD-UBND ngay 31/01/2015 ciia Chu tich Uy
ban nhan dan thanh phé ban hanh K& hoach don gian hoa thu tuc hanh chinh thudc
pham vi chtrc ning quan ly, tham quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan thanh phd
nam 2015;

Xét dé nghi cua Giam déc S& Tu phap tai To trinh s6 5380/TTr-STP ngay 04
thang 7 nam 2016,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 02 thu tuc hanh chinh thudc pham vi
chtrc nang quan ly cia Ban Dan toc dugce chuan hoa tai Thanh phd HO Chi Minh.

Danh muc va Noi dung chi tiét ciia thu tuc hanh chinh dang tai trén Cong thong
tin dién to cua Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd tai dia chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Truéng Ban Dén tdc,
Giam d6c S& Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan quén - huyén, Cha tich Uy ban
nhan dan phuong - x4, thi tran va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong


http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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THU TUC HANH CHiNH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
BAN DAN TQOC THANH PHO HO CHI MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3847/0P-UBND ngay 27 thang 7 ndm 2016 cua
Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phd)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG, XA, THI TRAN

STT Tén thu tuc hanh chinh

Linh vue Dan tgc

Thu tuc binh chon, xét cong nhin ngudi co uy tin trong déng bao dan tdc

1 R A
thiéu so

Thu tuc binh chon, xét cong nhan bo sung, thay thé ngudi co uy tin trong
dong bao dan tdc thi€u sb
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND PHUONG, XA, THI TRAN

1. Thi tuc binh chon, xét cong nhin nguoi c6 uy tin trong ddng bao dan thc
thiéu sb:
a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Can cir van ban chi dao cia Uy ban nhan dan phuong, x, thi tran,
Truong ban cong tac Mit tran Ap/Khu phd chu tri, phéi hop voi Chi uy, Trudng
Ap/Khu phé, dai dién cac doan thé va ho gia dinh trong Ap/khu pho t6 chirc hoi nghi
lién nganh binh chon ngudi ¢6 uy tin bang mot trong hai hinh thirc biéu quyét gio tay
hoéac bd phiéu kin (do héi nghi quyét dinh). Nguoi duoc binh chon phai dat trén 50%
tong sO dai bicu du hop tan thanh (trudng hop lan 1 chua binh chon dugce thi tién
hanh binh chon 14an 2 theo trinh tu néu trén, néu khéng binh chon duoc thi Ap/Khu
pho d6 khong co ngudi co uy tin).

- Buwée 2: Khong qua 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hd so ddy du va hop 16
ciia Ap/Khu phd va hoan thanh trude ngay 20 thang 01 hiang nam, Truéng Ap/Khu
phé lap 01 bo ho so nop tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan
phuong, x4, thi tran, ttr tht hai dén tht sau (budi sang tir 07 gio 30 phat dén 11 gio
30 phat, budi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gid 00 phut) va budi sang thi bay (tir 07
gid 30 phut dén 11 gio 30 phut) hodc giri qua dudng buu chinh.

- Bwée 3: BO phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhéan dan phuong, x4, thi

tran tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1€ va day du cua cac gidy to c¢6 trong hd so:

* Truong hop ndp truc tiép:

+ Truong hop ho so day du hop 18, cong chic tiép nhan va xir Iy hd so theo quy
dinh;

+ Truong hop ho so chwa day du, chua hop 18, cong chirc duge phan cong tiép
nhan hudng dan bang van ban cho nguodi ndp hoé so bd sung va hoan thién ho so theo
quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
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theo quy dinh.

- Buée 4: Khong qua 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hod so day du va hop 16
ciia Truong Ap/Khu phd va hoan thanh trude ngay 10 thang 02 hang niam, Uy ban
nhan dan phuong, x4, thi tran kiém tra, ra soat két qua binh chon ngudi ¢6 uy tin cua
cac Ap/Khu phd trong phuong, x4, thi tran; 1ap 01 bd ho so ndp tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhan dan quan, huyén tir thir hai dén tha sau (budi sang tir
07 gio 30 phit dén 11 gior 30 phit, budi chiéu tir 13 gier 00 phit dén 17 gio' 00 phut)
va budi sang thir bay (tir 07 gior 30 phut dén 11 gio 30 phut) hodc gii qua dudng buu
chinh.

Truong hop tir chdi, thong bao bang vin ban cho Truéng Ap/Khu phd, ¢é néu 1o
ly do.

- Buée 5: Khong qua 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hd so day du va hop 16
ciia Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran va hoan thanh trude ngay 25 thang 02 hang
nam, Uy ban nhan dan quan, huyén kiém tra, tong hop dé nghi ciia cac phuong, x4,
thi tran; 1ap 01 bd ho gui Ban Dan toc tir tht hai dén tht sau (budi sang tir 07 gid 30
phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phit dén 17 gior 00 phit) va buodi
sang thir bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gior 30 phit) hodc giri qua duwong buu chinh.

Truong hop tir chdi, thong bao bang van ban cho Uy ban nhan dan phuong, x4,
thi tran, ¢6 néu rd ly do.

- Buée 6: Khong qua 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hd so day du va hop 16
ciia Uy ban nhan dan quan, huyén va hoan thanh trudc ngay 20 thang 03 hang nam,
Ban Dan tdc kiém tra, tong hop dé nghi xét cong nhan ngudi ¢o uy tin cua cac Uy ban
nhan dan quan, huyén; lap 01 bo ho so trinh Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phé.

Truong hop tir choi, thong bao bang van ban cho Uy ban nhan dan quén, huyén,
co néu 1o ly do.

- Bwée 7: Trong thoi han 05 ngay lam viéc va thoi gian hoan thanh trude ngay
31 thang 3 hang nam, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, phé duyét danh
sach ngudi ¢ uy tin cia Thanh phé giri Uy ban Dan toc va B Tai chinh (d6ng thoi
gri qua thu dién tr: vudantocthieuso@cema.gov.vn) dé tong hop bao cao Thu tudng
Chinh phu.

Truong hop tir chdi, thong bao bang van ban cho Ban Dan tdc, co néu 1 1y do.


mailto:vudantocthieuso@cema.gov.vn
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b) Cach thirc thwe hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai Uy ban nhan
dan phuong, x4, thi tran, Uy ban nhan dan quén, huyén, Ban Dan toc, Uy ban nhan
dan Thanh pho hoic qua dudng buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so

- Thanh phan ho so:

* Poi voi Truong ap/khu phod:

+ Van ban dé nghi;

+ Bién ban hoi nghi lién nganh (mau 01).
* P6i véi UBND phuong, x4, thi tran

+ Van ban dé nghi;

+ Bién ban kiém tra, ra soat két qua binh chon, dé nghi xét cong nhan nguoi co

uy tin trong dong bao dan toc thicu sb cua cac ap/khu phd (mau 02).
* Poi voi UBND quan, huyén:
+ Vin ban dé nghi;

+ Biéu tong hop danh sach d nghi xét cong nhan ngudi ¢ uy tin cua quén,

huyén.
* Pbi voi Ban Dan toc:
+ To trinh;
+ Tong hop danh sach nguoi ¢é uy tin trong dong bao dan toc thicu s6 (mau 03);
+ Van ban dé nghi cua cac Uy ban nhan dan quén, huyén.
- S6 lwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Béi véi Truong Ap/Khu phd: Khong qua 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
day du va hop 1é cua Ap/Khu phd va hoan thanh trudc ngay 20 thang 01 hing nam,
Truong Ap/Khu phd c6 trach nhiém giri ho so dé nghi cho Uy ban nhan dan phuong,

x4, thi tran.

- P6i voi Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran: Khong qua 05 ngay lam viée, ke
tr ngay nhan dy du va hop 1é cia Ap/Khu phd va va hoan thanh trude ngay 10 thang
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02 hang nam, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran ¢ trach nhiém gui ho so dé nghi
cho Uy ban nhan dan quan, huyén.

- P6i voi Uy ban nhan dan quén, huyén: Khong qua 05 ngay lam viée, ké tir
ngay nhan day du va hop 1é ciua Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran va hoan thanh
trude ngay 25 thang 02 hiang nim, Uy ban nhan dan quén, huyén ¢ trach nhiém gui
ho so dé nghi cho Ban Dan tdc.

- P6i voi Ban Dan toc: Khong qua 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan day du va
hop 16 cua Uy ban nhan dan quén, huyén va hoan thanh trudc ngay 20 thang 3 hing
nam, Ban Dan tdc co trach nhiém gui ho so dé nghi cho Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Pbi voi Uy ban nhan dan Thanh phd: Khong qua 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan day du va hop 1é cia Ban Dan toc va hoan thanh trude ngay 31 thang 3 hing
nam, Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh va gti cho Uy ban Dan tdc va
B6 Tai chinh bao cao Thu twéng Chinh phu.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh pho;

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan phuong, x4,
thi tran;

- Co quan phoi hop thue hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan quan, huyén,
Ban Dan toc.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét danh sach ngudi ¢6 uy tin trong dong bao dan tdc thiu sd
hodc van ban tir chéi, co néu r5 1y do.

h) Tén mdu don, méu to khai:

- Bién ban Hoi nghi lién nganh théng (Biéu mdu | Théng tw lién tich s
012014/TTLT-UBDT-BTC);

- Kiém tra, ra soat két qua binh chon, dé nghi xét cong nhan ngudi ¢é uy tin
trong dong bao dan toc thiéu s6 nam (Biéu mau 2: Thong tu lién tich sb

01/2014/TTLT-UBDT-BTC);

- Tong hop danh sach ngudi ¢o uy tin trong dong bao dan tdc thicu s6 (Bicu
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mau 3 Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-UBDT-BTC).
i) L€ phi: Khong
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh
- Nguoi duge binh chon, xét cong nhan nguot ¢6 uy tin phai co cac tiéu chi sau:
+La cong dan Viét Nam, cu tri hop phap, on dinh & ving dan toc thiéu so;

+ Ban than va gia dinh guong mau chap hanh chi truong, duong 16i ciia Dang,
chinh sach, phap luat cua Nha nudc va cac quy dinh cua dia phuong noi cu tra; co
nhiéu cong lao, dong gdop xay dung va bao vé thon, to dan phd va twong dwong, giir

gin khoi dai doan két dan toc;

+ La nguoi tiéu biéu, c6 anh huong trong dong ho, dan toc, khu phd/ap va cong
déng dan cu noi cu tra; c6 moi lién hé chit ché, gén bd voi déng bao dan toc, hiéu
biét vé van hda truyén thong, phong tuc, tAp quan dan toc; co kha ning quy tu, tip
hop d6ng bao dan tdc thiéu so trong pham vi nhat dinh, dwoc nguodi dan trong cong

ddng tin nhiém, tin tuong, nghe va lam theo;
+ Puoc trén 50% tong s6 dai biéu du hoi nghi lién nganh thén binh chon.

- Thén ¢6 tir 1/3 sb ho gia dinh hoac s6 nhan khau tré 1én 1a nguoi dan toc thiéu

s6 (thon du dieu kién) dugc binh chon, xét cong nhan 01 (mdt) ngudi cb uy tin;

- Truong hop thon khong di diéu kién nhung can binh chon mot ngudi ¢6 uy tin
hodc thén du diéu kién can binh chon hon mot nguol ¢o uy tin do ¢co nhiéu dan toc
cung sinh song, & dia ban dic biét kho khan, bién gidi, xung yéu, phirc tap vé an ninh,
trat tu: can ctr dé nghi ciia Uy ban nhan dan UBND quén, huyén, Ban Dan tdc chil tri,
phdi hop véi co quan Cong an, Uy ban mit tran To quéc Thanh phd va cac ban,
nganh lién quan tham muu trinh Chii tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 xem xét, quyét
dinh s6 lwong binh chon, xét cong nhan nguoi ¢é uy tin d6i véi cac thon, nhung tong
s6 nguodi ¢d uy tin duoc binh chon, xét cong nhan toan Thanh phd khong vuot qua
tong so thon ving dan toc thiéu sé cua Thanh phd.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Quyét dinh s6 18/2011/QD-TTg ngay 18 thang 3 nam 2011 cua Thu tudng

Chinh phu vé chinh sach ddi voi nguoi ¢6 uy tin trong dong bao dan tdc thicu sd (co
hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 16/5/2011);
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- Quyét dinh s6 56/2013/QD-TTg ngay 07 thang 10 nam 2013 ciia Thu tuéng
Chinh phu vé sira ddi, bd sung mot s6 diéu ciia Quyét dinh s6 18/2011/QD-TTg (c6
hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 22/11/2013);

- Théng tu lién tich s6 01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10 thang 01 nam 2014
cua lién Bo: Uy ban Dan toc- B6 Tai chinh quy dinh chi tiét va huéng dan thuce hién
chinh sach d6i véi nguoi co uy tin trong ddng bao dan tdc thicu sé (co hiéu luc thi
hanh ké tir ngay 25/02/2014).
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Biéu méu 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

(Tén thon), ngay........... thang......... nam .......
BIEN BEIN
H@I NGH? LIEN NGANH THON
Hom nay, ngay....... thang.....nam ... tai (ghi ré dia diém 16 chirc) thon
....... Xa............to chirc Ho1 nghi lién nganh thon.
1. Thanh Phﬁn
-Chitri: Ong (ba):....................... Trudéng ban Cong tac Mit tran thon

- Thu ky (ghi r0 ho, tén, chirc danh): ...,

- Bai dién Chi uy thon (ghi r0 ho, tén, chirc danh): ............................

- Pai dién cac t6 chic doan thé (ghi ro ho, tén, chirc danh): M3di doan thé ctr 01 nguoi
tham gia.

- Pai dién cac ho gia dinh DTTS trong thon (ghi 16 ho, tén): thi thiéu 03 ho gia dinh;

2. N¢i dung

Binh chon, dé nghi xét cong nhan ngudi ¢ uy tin cia thén nam.............

3. Két qua

Can cir Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10/01/2014 cta Uy ban
Dan toc va Bo Tai chinh quy dinh chi tiét va huéng dan thyc hién chinh sach d6i véi
nguodi co uy tin trong dong bao dan toc thidu so;

Sau khi thdo ludn, xem xét, cudc hop théng nhat:

= Ong (ba):....ooe e nam sinh............ dan toc......... dat sd phiéu (hoic
sO nguoi biéu quyét)...../tong sd phiéu (hodc tong s6 ngudi)...... * =% binh chon, dé
nghi 1a ngudi c6 uy tin cua thon ... NAM................}

= 0ng (bA).....ooeii nam sinh......... dan toc............ dat s6 phiéu
(hodc sd ngudi biéu quyét)...... /tong s phiéu (hodc tong s6 ngudi). ... .. =....% binh chon,
dé nghi 14 ngudi ¢6 uy tin cta thén ............... nam............... *x

Bién ban duoc cac thanh vién tham du hop thong nhat thong qua voi........ % dai biéu du
hop tan thanh va lap bién ban thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau, 01 ban luu tai thon, 01 ban g
Uy ban nhan dan xa. Cudc hop két thiac hoi ......... gio........ phut cung ngay./.

Thu ky Cha tri
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
Dai dién ho dan Pai dién cic Poan thé Dai dién Chi ay
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)

(*) B phiéu kin hodc biéu quyét gio tay do Hoi nghi quyét dinh. Dai biéu dai dién ho gia dinh trong thén khong
tham gia bo phiéu hodc biéu quyét binh chon ngudi ¢6 uy tin (tham dw véi vai tro dai dién, giam sat); truong hop
binh chon biang bé phiéu kin, t& kiém phiéu phai c6 sw tham gia ctia dai biéu dai dién ho gia dinh trong thén.
Nguoi duge binh chon, dé nghi la nguoi ¢6 uy tin phai dat trén 50% téng s dai biéu du hop tan thanh va co ty 1€
binh chon cao nhét.

** Truong hop ¢6 nhiéu hon sb lwong ngudi duge binh chon/thén mé ¢6 két qua binh chon bing nhau (& 1an binh
chon thr 2) thi dua ca vao danh sach binh chon giri UBND x4 xem xét, quyét dinh.
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Biéu mau 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

) o _BIEN BAN ‘ o
KIEM TRA, RA SOAT KET QUA BINH CHON, PE NGHI XET CONG NHAN

NGUOI CO UY TIN TRONG DONG BAO DAN TQC THIEU SO NAM .....

Hém nay, vao hdi ......... gid......... ngay .......... thang........nam .....
tai UBND xa.........ccc........ huyén.........ccooeene. tinh (thanh pho)...............c....oo...

1. Thanh phén:

- Chu tri: Ong (ba)......ooovvviine, Chu tich (hoac Phé CT) UBND xa

-Thuky: Ong (ba) ....cccvoovviiiiiie (ghi v0 ho, tén, chirc danh)

-Paidién Bangay xa ............... (ghi ro ho, tén, chirc danh): .............

- Pai dién cac to chirc doan thé cua xa (ghi o ho, tén, chirc danh): Mdi doan thé cir 01
nguo1 tham gia.

2. Noi dung: Kiém tra, ra soat két qua binh chon, dé nghi xét cong nhan ngudi co uy
tin ctia cac thon trong xa nam ......

3. Két qua:

Can ¢l tiéu chi, diéu kién binh chon nguoi ¢ uy tin quy dinh tai Thong tu lién tich $6
01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10/01/2014 caa lién bd Uy ban Dan toc — B Tai chinh
quy dinh chi tiét va hudéng dan thuc hién chinh sach d6i véi ngudi ¢ uy tin trong dong bao
dan toc thiéu sd;

Can ctr Bién ban Héi nghi lién nganh cta cac thon giri Uy ban nhan dan x3 vé viée
binh chon, d& nghi xét cong nhan ngudi ¢ uy tin;

Sau khi kiém tra, ra soat két qua binh chon, dé nghi xét cong nhan nguoi ¢6 uy tin cia
cac thon, cac dai biéu du hop di thao luin va thong nhit cac truong hop du diéu kién va
khong du diéu kién dé nghi céng nhan 1a nguoi cd uy tin trong ddng bao dan toc thiéu sb
nam ........ (theo biéu kém theo bién ban nay).

Céac thanh vién tham dy hop thong nhat 14p bién ban thanh 02 ban c6 gi4 tri nhu nhau,
01 ban luu tai UBND x4, 01 ban gui UBND huyén.

Bién ban thong qua va duoc.......... % dai biéu du hop tan thanh. Cudc hop két thic hoi
......... gi0......phit cung ngay./.

Thu ky Chu tri
(ky, ghi ro ho tén) (ky, dong ddu, ghi ré ho tén)

Pai dién cic Poan thé xa DPai dién UBMTTQ xa Dai dién Dang uy xa
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
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' __ TONG HQP KIEM TRA, RA SOAT ]
KET QUA BINH CHON, DE NGHI CONG N~HA1:I NGUOI CO UY TIN
CUA CAC THON TRONG XA NAM .....
(Kem theo Bién ban hop UBND xd.............. ngay........... thang.............. nam .............. )
S ) Giéi tinh Két qua kiém tra, ra soat
Ho va tén 1;?:1? Din | Noi [ Pa | Khong
TT Nam | Ni | t0¢ |cwtrd| diéu |diadiéu| Lydo*
kién kién
Tong so
Thuw ky Chu tri

(ky, ghi ro ho tén)

(ky, ghi ro ho tén)




Biéu mau 03

UBND TiNH.........
TONG HQP DANH SACH NGUOI CO UY TiN TRONG PONG BAO DAN TQC THIEU SO NAM ......
(Kem theo Quyéet dinh so /QOD-UBND... ngay... ...... thang... ....ndm... ...... cua UBND tinh... ... ... .....)
Giéi tinh Thanh phin NCUT
o 3 . Nei cwr tri Trud Trudng S sii Thf‘hyk Nha | Neuoi .
SETT HuAye;n/Xa/ Ho Nam DAan (thAon,‘ to6 dan Gia d‘“mﬁg thon, Cén b u}’ff‘h mo, thay gido, Saft Thanh Gh’1
tén NCUT sinh | Nam Nt toc pho va tuong \ ong 1o, ban va nghi ghue cue. thay xuat, phan cha
duong) lang t‘?" tuong huu sac t on thay R thudc, Kinh khac
trudng duon g1ao lang, ba nhn si doanh
& bong gidi
(D 2 CEEOREONNY ®) ® | 19 ay | d2 | a3 | a4 | ds5 | de) | A7) | (13)
1 Huyén A
1 Xa X
Triéu Hra X
2| MaAY
2 XaB
Lam Vin B
2 [ Vang Van T
I Huyén B
1 XayYy
1 | Hoang Van H
2 | Ban Hitu P
Cong toan
Tinh

iV
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NGUOI LAP BIEU TM.UBND TiNH.......
(Ghi vo ho, tén, chir ky) (Ho tén, ky tén, dong déu)
Ghi chu:

(8). Dé nghi ghi r&: thon, ban, lang, phum, séc... va twong durong;
Déi véi th dan phd, khu phd, tiéu khu va trong duong: Ghi cu thé sé nha, ngd/ngach,
duong, ho...
(9), (10), (11), (12), (13), (14), (15), (16), (17): Ghi cu thé dlng thanh phan clia ngudi ¢6 uy tin

9¢

iV

pi

7
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2. Tha tuc binh chon, xét cong nhin bé sung, thay thé ngwoi cé uy tin trong
dong bao dan tc thiéu sb

a) Trinh tu thuc hién:

- Bwée 1: Can cir van ban chi dao cia Uy ban nhan dan phuong, x, thi tran,
Truong ban cong tac Mit tran Ap/Khu phd chu tri, phéi hop voi Chi uy, Trudng
Ap/Khu phé, dai dién cac doan thé va ho gia dinh trong Ap/Khu phé t6 chirc hdi nghi
lién nganh binh chon ngudi ¢6 uy tin bang mot trong hai hinh thirc biéu quyét gio tay
hoic bé phiéu kin (do hoi nghi quyét dinh). Nguoi duge binh chon phai dat trén 50%
tong sO dai bicu du hop tan thanh (trudng hop lan 1 chua binh chon dugce thi tién
hanh binh chon 14n 2 theo trinh tw néu trén, néu khéng binh chon dwge thi ép/té dan
pho d6 khong co ngudi co uy tin).

- Buwée 2: Khong qua 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hd so ddy du va hop 16
ciia Ap/Khu phd va hoan thanh trude ngay 20 thang 01 hiang nam, Truéng Ap/Khu
phé lap 01 bo ho so nop tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan
phuong, x4, thi tran, ttr tht hai dén tht sau (budi sang tir 07 gio 30 phat dén 11 gio
30 phat, budi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gid 00 phut) va budi sang thi bay (tir 07
gid 30 phut dén 11 gio 30 phut) hodc giri qua dudng buu chinh.

- Bwée 3: BO phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhéan dan phuong, x4, thi
tran tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 1€ va day du cua cac gidy to c¢6 trong hd so:

* Truong hop ndp truc tiép:

+ Truong hop ho so day du hop 18, cong chic tiép nhan va xir Iy hd so theo quy
dinh;

+ Truong hop ho so chwa day du, chua hop 18, cong chirc duge phan cong tiép
nhan hudng dan bang van ban cho nguodi ndp hoé so bd sung va hoan thién ho so theo
quy dinh.

* Truong hop ndp qua buu chinh:

Trudng hop ho so ddy di va hop 1é thi thuc hién giai quyét ho so theo quy dinh.
Truong hop hd so chua day du hodc chua hop 16 thi moi nguoi ndp hd so dén bo sung
theo quy dinh.

- Buée 4: Khong qua 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hod so day du va hop 16
ciia Truong Ap/Khu phd va hoan thanh trude ngay 10 thang 02 hang niam, Uy ban
nhan dan phuong, x4, thi tran kiém tra, ra soat két qua binh chon ngudi ¢6 uy tin cua
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cac Ap/Khu phd trong phuong, x4, thi tran; 1ap 01 bd ho so ndp tai Bo phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhan dan quan, huyén tir thir hai dén tha sau (budi sang tir
07 gio 30 phit dén 11 gior 30 phit, budi chiéu tir 13 gier 00 phit dén 17 gio' 00 phut)
va budi sang thir bay (tir 07 gior 30 phut dén 11 gio 30 phut) hodc gii qua dudng buu
chinh.

Truong hop tir choi, thong bao bang van ban cho Trudng ap/Khu phd, ¢6 néu 1o
ly do.

- Buée 5: Khong qua 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hd so day du va hop 16
ciia Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran va hoan thanh trudc ngay 25 thang 02 hing
nam, Uy ban nhan dan quan, huyén kiém tra, tong hop dé nghi cta cac phuong, xa,
thi tran; 1ap 01 bd ho giri Ban Dan toc Thanh pho tir tha hai dén thir sau (budi sang tir
07 gior 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13 gir 00 phut dén 17 gid 00 phat)
va buoi sang thir bay (tir 07 gio 30 phut dén 11 gid 30 phit) hodc gui qua duong buu
chinh.

Truong hop tir chdi, thong bao bang van ban cho Uy ban nhan dan phuong, x4,

thi tran, c6 néu 10 ly do.

- Buée 6: Khong qua 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan hd so day du va hop 16
ciia Uy ban nhan dan quan, huyén va hoan thanh trudc ngay 20 thang 03 hang nam,
Ban Dan toc Thanh phd kiém tra, tong hop dé nghi xét cong nhan nguodi ¢d uy tin cia

cac quan - huyén; 1ap 01 bd ho so trinh Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phé.

Truong hop tir chdi, thong bao bang vin ban cho Uy ban nhan dan quan, huyén,
co néu 10 ly do.

- Bwée 7: Trong thoi han 05 ngay lam viéc va thoi gian hoan thanh trude ngay
31 thang 3 hang nam, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, phé duyét danh
sach ngudi ¢ uy tin cia Thanh phé giri Uy ban Dan toc va B Tai chinh (d6ng thoi
gri qua thu dién tr: vudantocthieuso@cema.gov.vn) dé tong hop bao cao Thu tudng
Chinh phu.

Truong hop tir chdi, thong bao bang van ban cho Ban Dan tdc, co néu 1 1y do.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Uy ban nhén
dan phuong, x4, thi tran, Uy ban nhan dan quén, huyén, Ban Dan toc, Uy ban nhan

dan Thanh pho hodc qua duong buu chinh.
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¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so

- Thanh phan ho so:

* Poi voi Truong ap/khu phod:

+ Van ban dé nghi;

+ Bién ban hoi nghi lién nganh (mau 01).
* P6i véi UBND phuong, x4, thi tran

+ Van ban dé nghi;

+ Bién ban kiém tra, ra soat két qua binh chon, dé nghi xét cong nhan ngudi cod
uy tin trong dong bao dan toc thicu sb cua cac ap/khu phd (mau 02).

* Poi voi UBND quan, huyén:
+ Van ban dé nghi;

+ Biéu tong hop danh sach d nghi xét cong nhan ngudi ¢ uy tin cua quén,

huyén.
* Pbi voi Ban Dan toc:
+ To trinh;
+ Tong hop danh sach nguoi ¢é uy tin trong dong bao dan toc thicu s6 (mau 03);
+ Van ban dé nghi cua cac Uy ban nhan dan quén, huyén.
- S6 lwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Dbi véi Trudng ap/khu phd: Khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan day
du va hop 1 cua ap/khu phé va hoan thanh trude ngay 20 thang 01 hang nam, Trudng
ap/khu pho co trach nhiém gui ho so dé nghi cho Uy ban nhan dan phuong, x4, thi
tran.

- Pbi v6i Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran: Khong qua 05 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan day du va hop 1é cia ap/khu phd va va hoan thanh trude ngay 10 thang
02 hang nam, Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran ¢6 trach nhiém gui ho so dé nghi

cho Uy ban nhan dan quan, huyén.

- P6i voi Uy ban nhan dan quén, huyén: Khong qua 05 ngay lam viée, ké tir

ngay nhan day du va hop 1é ciua Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran va hoan thanh
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trude ngay 25 thang 02 hiang nim, Uy ban nhan dan quén, huyén ¢ trach nhiém gui

ho so dé nghi cho Ban Dan tdc.

- P6i voi Ban Dan toc: Khong qua 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan day du va
hop 16 cua Uy ban nhan dan quén, huyén va hoan thanh trudc ngay 20 thang 3 hing
nam, Ban Dan tdc co trach nhiém gui ho so dé nghi cho Uy ban nhan dan Thanh phd.

- Pbi voi Uy ban nhan dan Thanh phd: Khong qua 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan day du va hop 1é cia Ban Dan toc va hoan thanh trude ngay 31 thang 3 hing
nam, Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh va gti cho Uy ban Dan tdc va
B6 Tai chinh bao cao Thu twéng Chinh phu.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan.
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Thanh pho;

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan phuong, x4,
thi tran;

- Co quan phoi hop thue hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan quan, huyén,
Ban Dan toc.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét danh sach ngudi c6 uy tin trong dong bao dan tdc thiu sd
hodc van ban tir chéi, co néu r5 1y do.

h) Tén mdu don, méu to khai:

- Bién ban Hoi nghi lién nganh théng (Biéu mdu | Théng tw lién tich s
012014/ TTLT-UBDT-BTC);

- Kiém tra, ra soat két qua binh chon, dé nghi xét cong nhan ngudi ¢é uy tin
trong dong bao dan toc thiéu s6 (Biéu mau 2: Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-
UBDT-BTC);

- Tong hop danh sach ngudi ¢o uy tin trong dong bao dan tdc thicu s6 (Bicu
mau 3 Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-UBDT-BTC).

i) L€ phi: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh

- Nguoi duge binh chon, xét cong nhan nguot ¢6 uy tin phai co cac tiéu chi sau:
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+La cong dan Viét Nam, cu tri hop phap, on dinh & ving dan toc thiéu so;

+ Ban than va gia dinh guong mau chap hanh chi truong, duong 16i ciia Dang,
chinh sach, phap luat cua Nha nudc va cac quy dinh cua dia phuong noi cu tra; co
nhiéu cong lao, dong gdop xay dung va bao vé thon, to dan phd va twong dwong, giir
gin khoi dai doan két dan toc;

+ La nguoi tiéu biéu, c6 anh huong trong dong ho, dan toc, khu phd/ap va cong
déng dan cu noi cu tra; c6 moi lién hé chit ché, gén bd voi déng bao dan toc, hiéu
biét vé van hda truyén thong, phong tuc, tAp quan dan toc; co kha ning quy tu, tip
hop d6ng bao dan tdc thiéu so trong pham vi nhat dinh, dwoc nguodi dan trong cong
ddng tin nhiém, tin tuong, nghe va lam theo;

+ Puoc trén 50% tong s6 dai biéu du hoi nghi lién nganh thén binh chon.

- Thén ¢6 tir 1/3 sb ho gia dinh hoac s6 nhan khau tré 1én 1a nguoi dan toc thiéu
sb (thén du diéu kién) duoc binh chon, xét cong nhan 01 (mot) nguot co uy tin;

- Trwong hop thon khong di diéu kién nhung can binh chon mot ngudi ¢é uy tin
hodc thon du diéu kién can binh chon hon mot nguol ¢o uy tin do ¢co nhiéu dan toc
cung sinh séng, & dia ban dic biét khé khan, bién gidi, xung yéu, phirc tap vé an ninh,
trat tu: can ct dé nghi ciia Uy ban nhan dan UBND quan, huyén, Ban Dan tdc chu tri,
phdi hop véi co quan Cong an, Uy ban mit tran To quéc Thanh phd va cac ban,
nganh lién quan tham muu trinh Chii tich Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét
dinh s6 lwong binh chon, xét cong nhan nguoi ¢é uy tin d6i véi cac thon, nhung tong
s6 nguodi ¢d uy tin duoc binh chon, xét cong nhan toan Thanh phd khong vuot qua
tong so thon ving dan toc thiéu s6 cua Thanh phd.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Quyét dinh s6 18/2011/QD-TTg ngay 18 thang 3 nam 2011 cua Thi tudng
Chinh phu vé chinh sach ddi voi nguoi ¢6 uy tin trong dong bao dan tdc thicu sd (co
hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 16/5/2011);

- Quyét dinh s6 56/2013/QD-TTg ngay 07 thang 10 nam 2013 cia Thu tudng
Chinh phii v& stra doi, bo sung mot so dieu cia Quyét dinh s6 18/2011/QD-TTg (co
hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 22/11/2013);

- Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10 thang 01 nam 2014
cua lién Bo: Uy ban Dan toc- B6 Tai chinh quy dinh chi tiét va huéng dan thuce hién
chinh sach ddi véi nguoi co uy tin trong dong bao dan tdc thicu sb (co hiéu luc thi
hanh ké tir ngay 25/02/2014).
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Biéu méu 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

(Tén thon), ngay........... thang......... nam .......
BIEN BEIN
H@I NGH® LIEN NGANH THON
Hom nay, ngay....... thang.....nam ... tai (ghi ré dia diém 16 chirc) thon
....... Xa............to chirc Ho1 nghi lién nganh thon.
1. Thanh Phﬁn
-Chitri: Ong (ba):....................... Trudéng ban Cong tac Mit tran thon

- Thu ky (ghi r0 ho, tén, chitc danh): ...,

- Bai dién Chi uy thon (ghi v0 ho, tén, chirc danh): ............................

- Pai dién cac t6 chic doan thé (ghi ro ho, tén, chirc danh): M3di doan thé ctr 01 nguoi
tham gia.

- Pai dién cac ho gia dinh DTTS trong thon (ghi 16 ho, tén): thi thiéu 03 ho gia dinh;

2. N¢i dung

Binh chon, dé nghi xét cong nhan ngudi ¢ uy tin cia thén nam.............

3. Két qua

Can cir Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10/01/2014 cta Uy ban
Dan toc va Bo Tai chinh quy dinh chi tiét va huéng dan thyc hién chinh sach d6i véi
nguodi co uy tin trong dong bao dan toc thidu so;

Sau khi thdo ludn, xem xét, cudc hop théng nhat:

= Ong (ba):....ooe e nam sinh............ dan toc......... dat sd phiéu (hoic
sO nguoi biéu quyét)...../tong sd phiéu (hodc tong s6 ngudi)...... * =% binh chon, dé
nghi 1a ngudi c6 uy tin cua thon ... NAM................}

= 0ng (bA).....ooeii nam sinh......... dan toc............ dat s6 phiéu
(hodc sd ngudi biéu quyét)...... /tong s phiéu (hodc tong s6 ngudi). ... .. =....% binh chon,
dé nghi 14 ngudi ¢6 uy tin cta thén ............... nam............... *x

Bién ban duoc cac thanh vién tham du hop thong nhat thong qua voi........ % dai biéu du
hop tan thanh va lap bién ban thanh 02 ban c6 gia tri nhu nhau, 01 ban luu tai thon, 01 ban g
Uy ban nhan dan xa. Cudc hop két thiac hoi ......... gio........ phut cung ngay./.

Thu ky Cha tri
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
Dai dién ho dan Pai dién cic Poan thé Dai dién Chi ay
(ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi rd ho tén)

(*) B phiéu kin hodc biéu quyét gio tay do Hoi nghi quyét dinh. Dai biéu dai dién ho gia dinh trong thén khong
tham gia bo phiéu hodc biéu quyét binh chon ngudi ¢6 uy tin (tham dw véi vai tro dai dién, giam sat); truong hop
binh chon biang bé phiéu kin, t& kiém phiéu phai c6 sw tham gia ctia dai biéu dai dién ho gia dinh trong thén.
Nguoi duge binh chon, dé nghi la nguoi ¢6 uy tin phai dat trén 50% téng s dai biéu du hop tan thanh va co ty 1€
binh chon cao nhét.

** Truong hop ¢6 nhiéu hon sb lwong ngudi duge binh chon/thén mé ¢6 két qua binh chon bing nhau (& 1an binh
chon thr 2) thi dua ca vao danh sach binh chon giri UBND x4 xem xét, quyét dinh.
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Biéu mau 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

) o _BIEN BAN ‘ o
KIEM TRA, RA SOAT KET QUA BINH CHON, PE NGHI XET CONG NHAN

NGUOI CO UY TIN TRONG DONG BAO DAN TQC THIEU SO NAM .....

Hém nay, vao hdi ......... gid......... ngay .......... thang........nam .....
tai UBND xa.........ccc........ huyén.........ccooeene. tinh (thanh pho)...............c....oo...

1. Thanh phén:

- Chu tri: Ong (ba)......ooovvviine, Chu tich (hoac Phé CT) UBND xa

-Thuky: Ong (ba) ....cccvoovviiiiiie (ghi v0 ho, tén, chirc danh)

-Paidién Bangay xa ............... (ghi ro ho, tén, chirc danh): .............

- Pai dién cac to chirc doan thé cua xa (ghi o ho, tén, chirc danh): Mdi doan thé cir 01
nguo1 tham gia.

2. Noi dung: Kiém tra, ra soat két qua binh chon, dé nghi xét cong nhan ngudi co uy
tin ctia cac thon trong xa nam ......

3. Két qua:

Cian ¢l tiéu chi, diéu kién binh chon nguoi ¢ uy tin quy dinh tai Thong tu lién tich $6
01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10/01/2014 caa lién bd Uy ban Dan toc — B Tai chinh
quy dinh chi tiét va hudéng dan thuc hién chinh sach d6i véi ngudi ¢ uy tin trong dong bao
dan toc thiéu sd;

Can ctr Bién ban Héi nghi lién nganh cua cac thon giri Uy ban nhan dan x3 vé viée
binh chon, d& nghi xét cong nhan ngudi ¢ uy tin;

Sau khi kiém tra, ra soat két qua binh chon, dé nghi xét cong nhan nguoi ¢6 uy tin cia
cac thon, cac dai biéu du hop di thdo luin va thong nhit cac truong hop du diéu kién va
khong du diéu kién dé nghi céng nhan 1a nguoi ¢ uy tin trong ddng bao dan toc thiéu sb
nam ........ (theo biéu kém theo bién ban nay).

Cac thanh vién tham dy hop thong nhat 1ap bién ban thanh 02 ban c6 gi4 tri nhu nhau,
01 ban luu tai UBND x4, 01 ban giri UBND huyén.

Bién ban thong qua va duoc.......... % dai biéu du hop tan thanh. Cudc hop két thic hoi
......... gi0......phit cung ngay./.

Thu ky Chu tri
(ky, ghi ro ho tén) (ky, dong ddu, ghi ré ho tén)

Pai dién cic Poan thé xa DPai dién UBMTTQ xa Dai dién Pang uy xa
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ro ho tén)
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' __ TONG HQP KIEM TRA, RA SOAT ]
KET QUA BINH CHON, DE NGHI CONG N~HA1:I NGUOI CO UY TIN
CUA CAC THON TRONG XA NAM .....
(Kem theo Bién ban hop UBND xd.............. ngay........... thang.............. nam .............. )
S ) Giéi tinh Két qua kiém tra, ra soat
Ho va tén 1;?:1? Din | Noi [ Pa | Khong
TT Nam | Ni | t0¢ |cwtrd| diéu |diadiéu| Lydo*
kién kién
Tong so
Thuw ky Chu tri

(ky, ghi ro ho tén)

(ky, ghi ro ho tén)




Biéu mau 03

UBND TINH.........
TONG HQP DANH SACH NGUOI CO UY TiN TRONG PONG BAO DAN TQC THIEU SO NAM ......
(Kem theo Quyét dinh s6 /QOD-UBND... ngay... ...... thang... ....ndm... ... cua UBND tinh... ... ... .....)
Giéi tinh Thanh phin NCUT
o § ) IA\Io’i cu Erﬁ 7 Truong - ThéyA Nhi Ngudi ‘
R I I B I P e T b e b B - R
duwong) tine trltr%ig (;“"’“g huu Ség(i;gn laltlhgétybé thuce, dlga?:h khic
ong bong | "PARST i
(1) (2) @ |G |6 |0 (®) ) | 10 1 | 312 | 43 | 14 | 45 | de) | (17) | (18)
I Huyén A
1 | Xxax
1| Triéu Hoa X
2| MaAY
2 | XaB
1| Lam Van B
2| Vang Van T
I Huyén B
1 |Xxay
1 | Hoang Van H
2 | Ban Hitu P
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Cong toan

Tinh
NGUOI LAP BIEU TM.UBND TiNH.......
(Ghi r3 ho, tén, chit ky) (Ho tén, ky tén, déng dau)
Ghi chii:

(8). Dé nghi ghi rd: thon, ban, lang, phum, sdc... va tuong duong;

Déi véi th dan phd, khu phd, tiéu khu va twong duong: Ghi cu thé sb nha, ngd/ngach, duomng,
hé...

(9). (10), (11), (12), (13), (14), (15). (16). (17): Ghi cu thé ding thinh phin ctia ngudi ¢6 uy tin

9¢
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