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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 2059/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 26 thang 4 ndm 2016
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét
ciia S¢ Giao duc va Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cit Luat To chuc chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cta Chinh phu
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua B
truong BO Tu phap hudng dan cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va bao cao tinh
hinh, két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Giam doc S& Giao duc va Pao tao tai To trinh s6 1017/TTr-
GDDT-VP ngay 12 thang 4 nam 2016 va Cong vin s6 1960/STP-KSTT ngay 30
thang 3 nam 2016 cua Giam doc So Tu phap,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 02 (hai) thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén giai quyét cia S& Giao duc va Pao tao Thanh phé HO Chi Minh.

Noi dung chi tiét cta thu tuc hanh chinh dang tai trén Cong thong tin dién tir cua
Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd tai dia  chi
http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc¢/default.aspx.

Diéu 2. Quyét dinh ndy co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



http://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/Home/danh-muc-tthc/default.aspx
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam ddc S Gido duc
va Dao tao va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

CHU TICH

Nguyén Thanh Phong
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THU TUC HANH CHiNH THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA SO GIAO
DUC VA PAO TAO THANH PHO HO CHiI MINH

(Ban hanh kém theo Quye} dinh s6 2059/0P-UBND ngay 26 thdng 4 nam 2016 cua
Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh phé H6 Chi Minh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH:

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Tén van ban QPPL quy dinh
thu tuc hanh chinh méi

Thu tuc thanh 1ap trung tdm ngoai ngi,

1 |tin hoc (khéng co vén dau tu nudc
ngoai)
) Thu tuc cap phép to chirc dao tao, boi

dudng ngoai ngir, tin hoc

Théong tr s6 03/2011/TT-
BGDDT ngay 28 thang 1 nam
2011 cua Bo Giao duc va Pao tao
ban hanh Quy ché To chirc va
hoat dong cua trung tdm ngoai
ngir, tin hoc.
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH:
1. Tha tuc thanh 13p trung tam ngoai ngir, tin hoc.
a. Trinh tw thuc hién:

- Buéc 1: T chirc, ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho so truc tiép
tai B6 phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Giao duc va Dao tao (Pia chi: SO 66 — 68 1.8
Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quan 1) vao cac ngay lam viéce tir thir hai dén tht sau
(budi sang tir 07 gid 30 phat dén 11 gior 30 phut, budi chiéu tir 13 gio dén 17 gio).

- Buére 2: Bo phan tiép nhan va tra két qua - S& Giao duc va Pao tao tiép nhan
ho so, kiém tra tinh ddy du va hop 1€ cua cac gidy to co trong ho so:

+ Trudong hop hd so day du va hop 16 theo quy dinh thi cap Bién nhan ho so.

+ Truong hop ho so chwa ddy du thi huéng dan t6 chire, ca nhan bo sung va
hoan thién hd so.

- Buwére 3: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, S¢
Giao duc va Pao tao tham dinh, kiém tra cac diéu kién theo quy dinh va cap quyét
dinh thanh 1ap; Truong hop khong cap quyét dinh, S& Gido duc va Dao tao phai tra
11 bang van ban néu rd 1y do.

- Bwéc 4: To chic, ca nhan can cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Giao
duc va bao tao.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai B6 phan nhan ho so va tra két qua
cua S& Giao duc va Pao tao.

c. Thanh phin, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Mot (01) to trinh xin thanh 13p trung tam.

+ Mot (01) D¢ an thanh 14p trung tdm gdm cac ndi dung sau:

eTén trung tdm, loai hinh trung tam, dia diém dat trung tam, su can thiét va co
s& phap ly cua viéc thanh 14p trung tam;

e Muc ti€u, chirc nang, nhiém vu cua trung tam;
¢ Churong trinh giang day, quy moé dao tao;

¢ Co s¢ vat chat cua trung tam;
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¢(Co cau to6 chuc cua trung tam, giam doc, cac phd giam doc (n€u can), cac to
(hoac phong chuyén mon);

S0 yéu 1y lich cta ngudi du kién lam giam ddc trung tAm.

+ Mot (01) du thao ndi quy to chirc hoat dong cua trung tam.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so ddy du va
hop 1€.

e. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chtc, ca nhan thanh 14p trung
tam ngoai ngit, tin hoc thudc mot trong cac treong hop sau:

- C4c trung tam truc thudc S¢ Gido duc va Dao tao;

- Cac trung tdm thudc trudong trung cap chuyén nghiép;

- Céc trung tdm do cac to chirc, ca nhan dé nghi thanh 14p.

f. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: Giam doc So Gido duc va Dao tao
TPHCM.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap trung tAm
ngoai ngir, tin hoc hodc vin ban tir chdi khong cap co néu rd 1y do.

h. Phi, I¢ phi: Khong co.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong co

j- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: (Piéu 7 Chuong II Thong
tur s6 03/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 1 nam 2011 cua Bo Truéng B Gido duc
va Dao tao)

- Phu hop véi quy hoach phat trién kinh té, x4 hdi va quy hoach mang luéi co s&
gigo duc da duoc co quan nha nude co tham quyén phé duyét.

- Pé an thanh lap trung tdm xac dinh r6: muc ti€u, nhiém vy, chuong trinh va noi
dung dao tao, bbi dudng; dat dai, co s vat chat, thiét bi, dia diém du kién, t6 chirc bod
may, nguon lyc va tai chinh; phwong hudng chién luge xdy dung va phat trién trung
tam.

k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 03/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 1 nam 2011 cua B6 Gido duc

va Pao tao ban hanh Quy ché T6 chirc va hoat dong cua trung tAm ngoai ngir, tin hoc,
c6 hiéu lyc tir ngay 15/3/2011.
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- Quyét dinh s6 6481/QD-UBND ngay 30 thang 12 nam 2014 vé uy quyén cho
Giam ddc S Gido duc va Pao tao ra quyét dinh thanh 1ap Trung tdm Ngoai ngir - Tin
hoc.
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2. Thi tuc cip phép t6 chirc dao tao, bdi dudng ngoai ngir, tin hoc.

a. Trinh tw thuc hién:

- Buéc 1: T chirc, ca nhan chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho so truc tiép
tai BO phan tiép nhan va tra két qua - S& Giao duc va Dao tao (Pia chi: 66 - 68 Lé
Thanh Tén, P. Bén Nghé, Quan 1) vao cac ngay lam viéc tir thir hai dén tha sau (budi
sang tir 07 gior 30 phut dén 11 gio 30 phit, budi chiéu tir 13 gior dén 17 gio).

- Buéc 2: BO phan tiép nhan va tra két qua - S¢ Gido duc va Pao tao tiép nhan
ho so, kiém tra tinh day du va hop 1€ cua cac gidy to c¢6 trong hd so:

+ Trudong hop hd so day du va hop 16 theo quy dinh cap Bién nhan ho so.

+ Truong hop ho so chwa ddy du thi huéng dan t6 chire, ca nhan bo sung va
hoan thién hd so.

- Buwére 3: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€, S¢
Gido duc va Pao tao tham dinh, kiém tra va ra quyét dinh cho phép trung tam trién
khai hoat dong dao tao, boi dudng; Truong hop khong cap quyét dinh, S¢ Gido duc
va Dao tao phai tra 10i bang vin ban néu r5 1y do.

- Bwéc 4: To chic, ca nhan can cir vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai B phan tiép nhan va tra két qua cua S¢ Gido
duc va bao tao.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép tai B6 phan nhan ho so va tra két qua
cua S& Giao duc va Pao tao.

c. Thanh phin, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Mot (01) to trinh dé nghi cap phép hoat dong ddo tao, bdi dudng ngoai ngit,

tin hoc do giam doc trung tam ky tén, dong dau.
+ Mot (01) quyét dinh thanh 14p trung tAm do co quan c6 tham quyén cap:
+ Mot (01) nd1 quy hoat dong cua trung tam.

+ Mot (01) bao cao vé trang thiét bi lam viéc cua van phong; 16p hoc, phong
thye hanh, co s& phuc vu dio tao trong d6 phai co vin ban chimg minh vé quyén so

hitu (hodc hop ddng thué) dat, nha, kinh phi hoat dong.

+ Mot (01) chuong trinh, gido trinh, tai liéu day hoc.



40 CONG BAO/S6 28/Ngay 01-6-2016

+ Mdt (01) danh sach trich ngang d6i1 ngii can bd quan ly, gido vién tham gia
giang day.

+ Mot (01) cac quy dinh vé hoc phi, 1€ phi.

+ Mot (01) ching chi s& cap cho hoc vién khi két thuc khoa hoc.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

e. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chtc, ca nhan thanh 14p trung
tam ngoai ngit, tin hoc thudc mot trong cac treong hop sau:

- Trung tdm ngoai ngir, tin hoc true thudc S¢ Gido duc va Pao tao; trung tam
ngoai ngit, tin hoc do cac td chirc, ca nhan dé nghi S& Gido duc va Pao tao quyét dinh
thanh 1ap;

- Trung tAm ngoai ngit, tin hoc thudc cac trudng trung cap chuyén nghiép co tru
s& dong tai dia phwong;

- Trung tAm ngoai ngit, tin hoc thudc cac bo, ban, nganh, cac to chirc xa hoi, to
chtrc xa hoi - nghé nghiép co6 tru s¢ dong ta1 Thanh phé Hb Chi Minh.

f. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Giam doc S¢ Gido duc va Dao tao.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hoat dong dao tao, boi
dudng ngoai ngit, tin hoc hodc vin ban tir choi khong cap ¢é néu 16 ly do.

h. Phi, I¢ phi: Khong co.
i. Tén mau don, miu to khai: Khong co

j- Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: (Piéu 12 Chuong III
Thoéng tu s6 03/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 1 nam 2011 cia Bd Truong Bo
G140 duc va Dao tao)

- Trinh d6 chuyén moén va trinh do su pham cua giao vién, k¥ thuat vién, giang
day 1y thuyét, thyc hanh: gido vién co hiru cia trung tAm ngoai ngir, tin hoc phai co
bang cao dang su pham trd 1én hoidc ¢ bang cao dang, dai hoc phu hop véi chwong
trinh dwgc phan cong giang day va ching chi boi dudng nghiép vu su pham. Gido
vién thinh giang thue hién theo quy dinh ctiia B6 Gido duc va Pao tao. S lwong gido
vién phai dam bao ti 1€ trung binh khong qua 25 hoc vién/1 gido vién/ca hoc.

- Co di phong hoc, phong chtrc nang phu hop, dap ng yéu cau cua chuong
trinh dao tao; phong lam viéc cho bd may hanh chinh theo co ciu t6 chirc cua trung
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tam dé phuc vu cong tac quan ly, dao tao. Phong hoc du anh sang, co dién tich toi
thiéu dam bao 1,5m2/hoc vién/ca hoc.

- C6 gido trinh, tai liu, thiét bj phuc vu giang day, hoc tap theo yéu cau cua
chuong trinh dao tao; c6 thu vién, co s¢ thi nghi€m, thye tap, thuc hanh va cac co s¢
vat chat khac dap tmg yéu cau cta chwong trinh dao tao va hoat dong khoa hoc cong
nghé.

- C6 khu vure cho can bg, giao vién va hoc vién nghi giai lao, nghi gitra gio.

k. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 03/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 1 nam 2011 cua B6 Gido duc
va Pao tao ban hanh Quy ché T6 chirc va hoat déng cua trung tdm ngoai ngtr, tin hoc.



