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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 5992/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 13 thang 11 ndm 2015
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Vin phong Piéu phdi
Chuwong trinh xiy dung néng thén méi Thanh phé H6 Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can ct Luat To chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Quyét dinh s6 1996/QD-TTg ngay 04 thang 11 nam 2014 ctia Thu tudng
Chinh phii vé viéc Quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han, to chirc va bién ché
ciia Vian phong Diéu phdi giup Ban Chi dao thyc hién Chuwong trinh muc tiéu qubc
gia xdy dung nong thén méi cac cap;

Can ct Quyét dinh s6 3559/QD-UBND ngay 22 thang 7 nam 2015 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé vé viéc thanh 14p Van phong Diéu phdi Chwong trinh xdy dung
noéng thon méi Thanh phé H6 Chi Minh;

Xét dé nghi cia S& Nong nghiép va Phat trién ndng thon (Co quan Thuong truc
Ban Chi dao cuia Thanh uy vé Chuong trinh xay dyng néng thon méi) tai Cong vin
s6 2473/SNN-TCCB ngay 09 thang 10 nam 2015 va cua S& Noi vu tai To trinh sb
4074/TTr-SNV ngay 29 thang 10 nam 2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia Van phong diéu phoi Chuong trinh x4y dung nong thén méi Thanh pho.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam déc S& Noi vu,
Giam doc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon, Giam doc So Ké hoach va Pau
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twr, Giam d6c So Tai chinh, Giam doc Kho bac nha nude, Thil truong cac so, nganh,
doan thé, cac don vi lién quan, Truéng Ban Chi dao Chuong trinh x4y dung nong
thén moi, Chu tich Uy ban nhan din cic huyén, lanh dao Vin phong Diéu phoi
Chwong trinh xay dung nong thén méi Thanh phd va cic ca nhan c¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT, CHU TICH
PHO CHU TICH

L.é Thanh Liém



12 CONG BAO/Sé 02/Ngay 01-01-2016

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

Té chirc va hoat dong cia Vin phong Diéu phdi
Chuwong trinh xiy dung néng thén méi Thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5992/0D-UBND ngay 13 thdng 11
ndm 20135 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri - chirc niing

1. Van phong Diéu phéi Chuong trinh xay dung nong thén méi Thanh phd HO Chi
Minh (sau day goi tit 1a Van phong Diéu phéi nong thén méi Thanh phd) trye thude So
Nong nghiép va Phat trién nong thon, thwe hién chie niang gitp Ban Chi dao cia
Thanh ty vé Chuong trinh xay dung nong thon méi Thanh pho va gitp Giam déc S
Nong nghiép va Phat trién nong thon thue hién Chwong trinh muc tiéu quoc gia xay
dung nong thon mai trén dia ban Thanh phé Hb Chi Minh.

2. Van phong DBiéu phdi nong thon méi Thanh phd ¢6 con dau riéng, dugec mé
tai khoan tai Kho bac Nha nudc va Ngan hang theo quy dinh ctua Phap luat.

3. Tru so lam viéc cia Van phong Diéu phdi nong thén moi Thanh phd dat tai
try s& Chi cuc Phat trien néng thon Thanh phé HO Chi Minh (s6 182 Nguyén Duy
Duong, Phuong 3, Quan 10, Thanh phé HS Chi Minh).

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han cia Vin phong Piéu phdi noéng thon méi
Thanh phé

1. Xay dung ké hoach, t6 chirc kiém tra, giam sat viéc thyc hién Chwong trinh;

2. Tham muu xay dung ké hoach von, phan bd va giam sat tinh hinh thyc hién von
ngan sach va cac ngudn von huy dong khac dé xdy dung nong thon moi trén dia ban
Thanh pho;

3. Nghién ctru, d@& xuat co ché, chinh sach va co ché phdi hop hoat dong lién
nganh dé thyc hién ¢ hiéu qua Chuong trinh trén dia ban Thanh pho;
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4. Theo ddi, tong hop, bao cao két qua, tinh hinh thye hién Chwong trinh va kién
nghi, dé xuat nhitng van d& mai phat sinh;

5. Chuén bi néi dung, chwong trinh cho cac cudc hop, héi nghi, hoi thao ctia Ban
Chi dao cia Thanh 1y vé Chuong trinh x4y dung ndng thén méi Thanh ph6 (Ban Chi dao
Thanh phd) va cac bao cao theo yéu cau cia Truéng ban Chi dao Thanh phd;

6. To chirc cong tac thong tin tuyén truyén vé Chuong trinh;

7. Lap ké hoach kinh phi phuc vu hoat dong cua Ban Chi dao Thanh phé, Van
phong Diéu phdi néng thon moi Thanh phd trinh Uy ban nhan dan Thanh phé phé
duyét va thuc hién;

8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Truéng Ban Chi dao Thanh phé va Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé quy dinh.

Piéu 3. Nguyén tic lam viéc

1. Van phong Diéu phdi néng thon mdi Thanh phd lam viée theo ché do thu
truong.

2. Moi hoat dong ctia Van phong Piéu phdi nong thon méi Thanh pho tuan thi
cac quy dinh cia phép luat va Quy ché nay.

3. Bé cao trach nhiém, phat huy tinh chu dong, sang tao cua timg cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong; dong thoi dam bao tinh bao quat cua Chanh Vin phong
va tinh thong nhat cia tap thé lanh dao Vin phong Diéu phdi nong thén méi Thanh
pho.

4. Thye hién phan cong, phan cap rd cho moi phong, mdi cong chic nhung phai
dam bao su phoi hop chung d hoan thanh cac nhiém vu trong tAm ciia Vin phong
Diéu phoi ndng thon méi Thanh phd.

5. Tuan thu viéc giai quyét cong viée theo ké hoach nhung dam bao giai quyét
tot cac viée dot xuit theo yéu cau cua cép trén.

Chuong I1
BO MAY TO CHUC VAN PHONG PIEU PHOI

Diéu 4. B§ may t6 chirc Vin phong Diéu phdi nong thén méi Thanh phd

B6 may to chirc Vin phong Diéu phdi nong thon méi Thanh phd gom: Lanh dao
Vin phong, cac phong chirc nang: Phong Ké hoach - Tong hop (bao gom ca bd phan
hanh chinh va ké toan), Phong Nghiép vu, Phong Truyén thong va cac thanh vién
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kiém nhiém thudc cac S&, nganh lién quan, trong d6: Bién ché cong chuc chuyén
trach cia Vin phong Diéu phéi nong thon méi Thanh phd duge giao trong tong bién
ché hanh chinh ciia S& Nong nghiép va Phat trién néng thon; cac cong chire, vién
chitc cac phong ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon va cac SO, nganh lién
quan duoc cir dén 1am viéc theo ché d6 kiém nhiém do Uy ban nhan dan Thanh phé
quyét dinh theo dé nghi ciia Chanh Van phong Diéu phdi nong thén méi Thanh phd.
Cu thé bo may t6 chire Vian phong Diéu phoi nong thén moi Thanh phd nhu sau:

1. Lanh dao Vin phong Piéu phdi: Chanh Van phong do Phé Giam déc S¢
Nong nghiép va Phat trién nong thon kiém nhiém; mot Pho Chanh Vin phong do Chi
cuc truéong Chi cuc Phat trién nong thén kiém nhiém; diéu doéng mot Phéd Chi cuc
Truéng Chi cuc Phat trién nong thon giit chitc vu Phé Chanh Van phong chuyén
trach.

2. Phong Ké hoach - Tong hop: Truong phong, Phé Truong phong va cac
chuyén vién. Doi voi cac nhiém vu ké toan, thu quy, van thu va lai xe: stt dung chung
bién ché ciia Chi cuc Phat trién nong thoén Thanh pho.

3. Phong Nghiép vu: Trudong phong, Phé Trudng phong va cac chuyén vién.

4. Phong Truyén thong: Truong phong, Phé Trudng phong va cac chuyén vién.

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu ciia cic phong

1. Phong Ké hoach - Tong hop:

- Xay dung va thuc hién chuong trinh cai cach hanh chinh thuéc pham vi quan
1y nha nudce cua Van phong Diéu phdi nong thon méi Thanh phd theo muc tiéu va noi
dung, chwong trinh cai cach hanh chinh ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

- Cong tac van thu: Tiép nhan cac cong van di, dén trinh Lanh dao phé duyét
vao so theo ddi, chuyén dén cac phong nghiép vu. Quan 1y con dau cia don vi.

- Cong tac tin hoc: Thuc hién mang thong tin nd1 bd theo qui ché quan ly hé
théng Website; mang LAN cua don vi.

- Ban hanh cac quy dinh, quy ché trong ndi bd, giao nhiém vu true tiép cho can
b0, cong chirc thuwe hién, chi dao, téng két danh gia vé chuwong trinh thwe hanh tiét
kiém chéng lang phi tai don vi.

- Cong tac to chirc can bd cong chire: Quan 1y ho so can bd cong chire trong don
vi, tham muu dé xuat cho 1anh dao Van phong Diéu phéi nong thén moi Thanh phd
vé cOng tac b6 nhiém; dao tao, quy hoach can b thudc don vi quan ly; tuyén dung,
thi tuyén can bd cong chire.
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- Thue hién co ché tu chii tai chinh, tién luong, cac ché d6 bao hiém vy té, bao
hiém x4 hoi. Quan 1y hoat dong tai chinh ké toan theo quy dinh ciia phap luat. Thuc
hién ké hoach tai chinh, quyét toan tai chinh. Quan ly cic nguén kinh phi dé hoat
dong tai chinh ¢6 hiéu qua. Quan ly va thanh ly tai san, danh gia tai san. Thuc hién
cac nghia vu thué va quyét toan thué thu nhép ca nhan.

- Thuc hién cong tac thi dua khen thudng hang nam cia don vi, danh gia, phan
loai can bo.

- Hudng dan cac phong nghiép vu xay dung ké hoach thue hién hang nam. To
chirc theo d61 danh gia viéc thue hién cac ké hoach.

- Cap nhat co so dir liéu, tong hop, bao cdo tinh hinh thue hién Chuong trinh
muc tiéu xay dung nong thon méi trén dia ban Thanh phd.

- Thwe hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua lanh dao Vian phong.

2. Phong Nghiép vu:

- Tham muu co ché chinh sach vé xay dung nong thén méi.

- Theo d&i, don dbc, kiém tra tinh hinh thuc hién chuong trinh muc ti€u xay
dung nong thon moi trén dia ban Thanh pho.

- Phéi hop voi cac co quan chie nang tham muu Uy ban nhan dan Thanh phé
ban hanh cic co ché chinh sach xdy dung néng thon méi va phé duyét, diéu chinh cac
du 4n thudc dé an xdy dung néng thon maoi.

- Huéng dan cac x4, huyén xay dung ké hoach va 16 trinh thwc hién nang chat
cac tiéu chi ndng thon man da dat.

- T6 chirc tham quan hoc tdp mo hinh néng thén méi trong va ngoai Thanh pho.

- Huéng dan trinh tu, thi tuc, hd so xét cong nhan va cong bod xa, huyén, dat
chuan ndng thén méi theo quy dinh hién hanh.

- Thue hién tong hop va luu trit van ban, tai liéu vé cac xa dat chuan nong thon
mdi; Cong tac thi dua, khen thuong phuc vu Chwong trinh trén dia ban Thanh phd.

- Trién khai cac nhiém vu vé du an diéu tra vé xay dung néng thén mai.

- Nam bét, danh gia tinh hinh thwc hién xay dung nong thon mdi & cac xa kho
khan dé phuc vu xay dung co ché, chinh sach hd trg day nhanh tién do thuc hién
Chuong trinh.

- Tham muu Ban Chi dao Thanh phd, Uy ban nhan dan Thanh pho ké hoach t6
chtrc hoi nghi so két, tong két, cac ndi dung khac trong thue hién Chuong trinh xay
dung nong thon moi trén dia ban Thanh pho.
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- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cia lanh dao Van phong.

3. Phong Truyén thong;

- Thyue hién nhiém vu tuyén truyén Chuong trinh néng thén mé1; Thu thap, téng
hop, bién tap cac ban tin phuc vu cho Website cia Chuong trinh.

- Bau moi to chirc hop bao, lién hé mdi cac co quan bao chi truyén thong tham
du hé1 thao, hdi nghi va dua tin vé hoat déng cuia Van phong.

- Xuat ban cac an pham truyén thong gom: phong sw, cam nang, to roi, pano ap
phich vé tuyén truyén nong thon moi.

- Phéi hop véi cac co quan chite ning, d6i tac dé thong tin tuyén truyén vé Vian
phong va cac phuong tién truyén thong dai ching.

- Tham muu x4y dung, ban hanh cac van ban quy dinh, huéng dan, giup Chanh
Vin phong quan 1y cac hoat dong cua Van phong co lién quan dén cong tac truyén
thong.

- T6 chirc tap huan cac chi truong, co ché, chinh sach xdy dung nong thon moi.

- Trién khai thyc hién chuong trinh dao tao, boi dudng doi ngii can bo cap
Thanh phé, huyén, xa vé chuong trinh xdy dyng noéng thén maoi.

- Trién khai cac nhiém vu nghién ctru khoa hoc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cia lanh dao Van phong.

Chuwong 111
TRACH NHIEM, LE LOI LAM VIEC

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Chanh Vin phong
1. Trach nhiém giai quyét cong viéc:

a) Chi dao, diéu hanh Van phong Diéu phéi nong thon moi Thanh phod thyce hién
chirc nang, nhiém vy theo Quyét dinh s6 3559/QD-UBND ngay 22 thang 7 nam 2015
ctiia Uy ban nhan dan Thanh pho vé viéc thanh 14p Vin phong Diéu phéi Chuong trinh
xdy dung noéng thon méi Thanh phé H6 Chi Minh;

b) Chiu trach nhiém truéc Trudong ban Ban Chi dao ciia Thanh iy vé Chuong
trinh xay dung nong thon méi, Giam déc S¢ Nong nghiép va Phat trién nong thon va
trude phap ludt vé moi hoat dong cua Vin phong Diéu phdi ndng thon moi theo chire
nang, nhiém vu, quyén han duoc giao;
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¢) Trinh S& Néong nghiép va Phat trién nong thon phé duyét ké hoach bién ché
hang nam;

d) T6 chirc thuc hién cong tac tuyen dung, st dung, diéu dong, luan chuyén,
nghi huu, nang lvong, ché do, chinh sach, di cong tac, hoc tap tai nwdc ngoai, khen
thuong, ky luat d6i véi cong chirc, vién chire va ngudi lao dong ctia Vian phong Diéu
phdi ndng thon méi theo quy dinh cua phap lut.

2. Pham vi giai quyét cong viéc:

a) Nhitng viéc thuoc tham quyén quy dinh tai cac van ban phap luét co lién quan
va nhitng quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay;

b) Nhitng cong viée duge Truéng ban Ban Chi dao cua Thanh uy vé Chuong
trinh xay dung nong thon médi, Giam déc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon ty
quyen;

c¢) Nhirng viéc da giao cho Ph6é Chanh Van phong phu trach, nhung Phé Chanh
Vin phong di vang.

3. Phan cong cho ciac Pho Chanh Vin phong giai quyét mot s6 van dé thude
chirc nang, nhiém vu cua Vin phong Diéu phdi ndng thon maéi Thanh pho; khi Chanh
Vin phong di ving, s& iy quyén cho mot Phd Chanh Vian phong thay mat giai quyét
cong viéc.

4. T6 chitc co quan chap hanh cac chu trwong, chinh sach cua Pang, Nha nuéc
va chinh quyén dia phwong noi dong tru so.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia Phé Chanh Vin
phong

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc:

a) Cac Pho Chanh Van phong dugc Chanh Van phong phan cong phu trach mét
hodc mot s6 linh vue, dia ban cong tac; phu trach phong chuyén moén; chiu trach
nhiém trude phap luat va trude Chanh Vin phong vé két qua cong viée duoc giao va
nhitng quyét dinh ciia minh;

b) B4o cdo Chanh Vian phong trude khi gidi quyét hodc tai cude hop giao ban
gan nhat nhitng cong viée d3 giai quyét va nhitng cong viée con ton tai dé Chanh Vian
phong xir Iy hodc cho v kién tiép tuc giai quyét;

¢) Bao cao Chanh Vin phong khi ving mit & co quan tir 02 ngay lam viéc tro

~

1én.
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2. Pham vi giai quyét cong viéc:

a) Chi dao, don dbc, kiém tra, giam sat, danh gia viéc trién khai cong viéc cua
cac phong theo linh vuc duoc phan céng; ky cac van ban dugoc Chanh Van phong
phan cong;

b) Chu dong giai quyét cong viée duge phan cong. Néu cé van dé lién quan dén
Pho Chanh Vian phong khac, thi truc tiép phdi hop dé giai quyét. Truong hop co
kién khac nhau, bao cao Chanh Van phong quyét dinh;

c) bbi véi nhirng van dé khoéng thude chirc trach, nhi€ém vu duoc giao, vurot qua
tham quyén, phai duoc su dong y ciia Chanh Vin phong trude khi quyét dinh;

3. Pho Chanh Vian phong duoc phan cong nhiém vy, iy quyén giai quyét cong
viéc khi Chanh Van phong Véng mat, ngoai viéc thuwc hién cac quy dinh tai Khoan 2
biéu nay, con co quyén han va nhiém vu sau:

a) Giai quyét cong viéc chung cua co quan va ky vin ban theo uy quyén cua
Chanh Van phong;

b) T6 chirc phdi hop hoat dong gitta cac Pho Chanh Vin phong;

¢) Giai quyét nhitng cong viéc cap bach cia Pho Chanh Van phong khac khi Phé
Chanh Vin phong d6 vang mit theo dé nghi cua Phong Ké hoach - Tong hop va
phong chuyén moén, sau dé bao cdo véi Chanh Van phong va thong tin cho Pho
Chanh Van phong ving mat vé két qua giai quyét.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi va quan hé giii quyét cong viéc cia Trwéng
phong

1. Chu dong xay dung, trién khai, don déc, giam sat, kiém tra, danh gia cong
viéc theo ké hoach cong tac thang, quy, chwong trinh cong tac duoc giao. Bao cdo
1anh dao Van phong phu trach linh vire cong tac vé tinh hinh trién khai, tién do va két
qua gidi quyét cong viée duge giao; chiu trach nhiém treée Chanh Vin phong va Pho
Chanh Vian phong phu trach va trude phap ludt vé két qua thye hién cong viée duoge
giao.

2. B6i véi nhimg viée phat sinh, nhitng viée lién quan dén cac phong khac vuot
qua tham quyén hoac khéng du diéu kién thuc hién, phai co trach nhiém bao cao lanh
dao Van phong dé chi dao thuc hién.

3. Khi dugce giao chu tri thywe hién nhiém vu ¢6 lién quan dén nhiéu phong, phai
trao d6i, thong nhat y kién véi Truong phong lién quan. Truong phong dwoc hoi, ¢o
trach nhiém tra 10i (bang van ban) theo dung yéu cau cua phong chu tri. Néu qua thoi
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han ghi trong van ban ma khong co6 y kién tra 101, thi dwge xem nhu dong y va phai
chiu trach nhiém vé nhirng nd1 dung lién quan dén cong viéc cua don vi minh.

4. Phan cong nhiém vu cho cong chirc, vién chitc va nguoi lao dong trong
phong.

5. Vang mat 01 ngay lam viéc, phai bao cao Phé Chanh Vian phong phu trach;
vang mit tir 02 ngay lam viée trd 1én phai bao cao bang vin ban va phai dwge Chanh
Vin phong dong y. Khi vang mat, phai iy quyén cho mot Phé trudng phong. Truong
hop Phé Truong phong ciing ving mit, hodc phong chua c6 Pho Truong phong thi iy
quyén cho mot cong chire, vién chire cia phong ¢o du nang lwe. Nguoi duge uy
quyén chiu trach nhiém trudc 1anh dao Vian phong Diéu phdi nong thén méi va trude
phap luét vé moi hoat dong cua phong trong thoi gian dwoc iy quyén.

Piéu 9. Trach nhiém, pham vi va quan hé giii quyét cong viéc cia Phé
Trwong phong

1. Thuc hién nhiém vu dwgce Trudng phong phan cong hoac 1anh dao Van phong
giao truc tiép. Pon doc giai quyét cong viéc va chiu trach nhiém trude phéap luat,
trude Truong phong, 1anh dao Van phong Diéu phdi nong thon méi vé nhitng cong
viéc duoc phan cong phu trach.

2. Giai quyét cong viéc trong pham vi duoc phan cong hodc uy quyén. Néu cong
viéc lién quan dén linh vuc cua Pho Trudng phong khac thi chit dong phdi hop giai
quyét. Thuc hién bao cdo két qua cong viée theo quy dinh va theo yéu cau cuia
Trudng phong. D6i véi nhitng viée do 14nh dao Vian phong Diéu phdi nong thén méi
giao truc tiép, Phé Trudng phong cé trach nhiém bao cdo Trudng phong biét dé dicu
phdi cong viéc chung.

3. Piéu hanh, giai quyét cong viéc ciia phong khi duoc Trudng phong uy quyén.

4. Vang mat 01 ngay lam viéc, phai bao cdo Truong phong va Pho Chanh Vin
phong phu trach; ving mat tir 02 ngay lam viéc trd 1én, phai bao cdo bang vin ban va
phai duoc Chanh Van phong dong y.

Piéu 10. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cua cong chirc, vién
chirc va nguwoi lao dong

1. Thyc hién cong viéc duge phan cong; bao cao két qua thwc hién nhiém vu
theo quy dinh va theo yéu cau cua lanh dao phong. Trudong hop lanh dao Vin phong
biéu phéi nong thon méi trure tiép giao viéc dot xuét, chiu trach nhiém trude 1anh dao
Vin phong vé tién do, chat luong cong viée, dong thoi, bao cao kip thoi cho Trudng
phong biét dé diéu phdi cong viéc phu hop.
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2. Chiu trach nhiém truéc Trudng phong, trude 1anh dao Van phong va trudce
phap luat vé y kién dé xuat, tién do, chat lvong, hiéu qua cong viéc duoc giao; vé ndi
dung, hinh thirc, thé thire, trinh tw, thi tuc ban hanh vin ban va quy trinh giai quyét
cong viéc duoc phan cong.

3. Vang mit 01 ngay lam viéc, phai bao cdo Truéng phong va Phé Chanh Vin
phong phu trach; ving mat tir 02 ngay lam viéc trd 1én, phai bao cdo bang vin ban va
phai duoc Chanh Van phong dong y.

4. Cong chirc, vién chire duge Uy quyén diéu hanh, cd trach nhiém thay mat
Truong phong, giai quyét cong viéc ciia Truong phong.

Piéu 11. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia thanh vién kiém
nhiém
1. Thanh phan:

Thanh vién kiém nhiém thudc cac S&, nganh (theo Quyét dinh cua Uy ban nhan
dan Thanh phé vé nhan sy cac S, ban nganh tham gia kiém nhiém Van phong Diéu
phoi Chuong trinh x4y dung ndng thon méi Thanh pho).

2. Nhiém vu, pham vi giai quyét cong viéc:

a) Tham gia ddy du cac cude hop dinh ky va dot xuat cua Vin phong Diéu phoi
nong thén moi khi ¢é yéu cau;

b) Nam chic Chuong trinh cong tac cia Vian phong Diéu phéi nong thon méi,
Chuong trinh cong tac cua Ban Chi dao cua Thanh iy vé Chuong trinh xay dung
nong thon maoi dé dé xuat ké hoach, to chirc hoat dong, kiém tra, don d6c cho thanh
vién Ban Chi dao (1a thu truong truc tiép & S, nganh) theo dia ban, linh vue duoc
phan cong, phu trach;

¢) Nghién ciru, dé xuat cac giai phap, co ché, chinh sach dé thye hién tot cac tiéu
chi va nhiém vu x4y dung nong thon méi d3 duoc Ban Chi dao Thanh phé giao cho
S¢, nganh;

d) Nghién ciru, déng gop v kién vao cac van ban quy pham phap luat, cac bao
cao so két, tong két, bao cao chuyén d phuc vu Chuong trinh muc tiéu quoc gia vé
x4y dung noéng thén méi do Vin phong Diéu phdi nong thén méi Thanh phd duoc
giao thuc hién.

Piéu 12. Phwong phap, cach thirc gidi quyét cong viée cia linh dao Vin
phong Piéu phdi ndng thon méi

1. Lanh dao Van phong xur ly cong viéc theo chirc nang, nhiém vu cia Van
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phong Diéu phdi ndng thon méi trén co sé thong tin tir van ban dén, két qua giao ban,
hop thu dién tir, cac ngudn thong tin khac va hd so, tai liéu trinh cua cac to chire, ca
nhan lién quan chuyén dén theo quy dinh tai Quy ché tiép nhan, xi ly va quan 1y vin
ban, thong tin ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.

2. B6i véi nhirng nhiém vu phtrc tap, quan trong, lién quan dén nhiéu don vi va
trong thoi gian dai, thi tién hanh thanh 14p cac to cong tac de trién khai thyc hién.

3. Déi véi nhimg cong viée sau, lanh dao Van phong tién hanh thao luan trudc
khi Chanh Vin phong quyét dinh:

a) Ké hoach x4y dung cac vin ban quy pham phép luat trinh Truong ban Ban
Chi dao cua Thanh ty vé Chuong trinh xay dung nong thon méi, Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh pho, Giam doc S Nong nghiép va Phat trién nong thon;

b) Tham muu xay dung chién luge, quy hoach, ké hoach, chwong trinh, d an vé
phat trién nong thon, xay duyng nong thon mai;

c) Xay dung Ké hoach trién khai thue hién cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi
ciia Trung wong Pang, Chinh phu, Bo truéng; v kién két luan cia Truong ban Ban
Chi dao cua Thanh uy vé Chuong trinh xay dung nong thon mai tai cac hdi nghi;

d) Nhitng van dé vé td chic bd may, cong tac quy hoach, bo nhiém 1anh dao cac
phong theo phan cap cua S& Nong nghiép va Phat trién ndng thon va quy dinh cua
phap luat;

d) Chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Vian phong, cac bao cao so két, tong két,
cac bao cdo chuyén dé quan trong do Van phong tham muu cho Ban Chi dao cia
Thanh ty vé Chuong trinh xay dyng ndng thon méi, Uy ban nhan dan Thanh pho;

e) Nhitng van dé khac ma Chanh Van phong thay can thiét phai thao luan trudce
khi quyét dinh theo tham quyén.

Piéu 13. Thim quyén xir Iy vin ban

1. B6i v6i van ban dén: Chanh Van phong xtr 1y theo quy ché ciia S& Noéng
nghiép va Phat trién nong thon va cac quy dinh hién hanh. Truong hop Chanh Vin
phong vang mat, thi iy quyén cho mot Phé Chanh Vian phong xur 1y.

2. D6i v6i van ban di:

a) Tham quyén ky ciua Chanh Van phong:

- Ky thira 1énh va thira uy quyén mot sd van ban phu hop véi chire nang, nhiém
vu dugce Trudng ban Ban Chi dao cua Thanh uy vé Chuong trinh xay dung nong thon
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méi, Giam déc So Nong nghiép va Phat trién nong thon giao theo quy dinh cua phap
luat;

- To trinh, Céng van xin y kién Truéng ban Ban Chi dao cua Thanh ty veé
Chuong trinh xay dung néng thon moi, Giam doc S& Nong nghiép va Phat trién nong
thoén;

- Van ban giri dén lanh dao Uy ban nhan dan Thanh phd, cac So, nganh, quin,
huyén, xa;

- Cac quyét dinh nhan su cua Van phong Diéu phdi nong thoén méi theo phan
cap cuia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon va quy dinh cua phap luat.

b) Tham quyén ky van ban cia Phé Chanh Vin phong: Ky thay (KT) cac van
ban tai Khoan 2 Diéu nay khi duge Chanh Van phong uy quyén (trir viée ky van ban
thira iy quyén); ky cac van ban xur 1y cac van dé¢ ngoai pham vi Khoan 2 Diéu nay
thudc linh vuc duwge Chanh Van phong phan cong phu trach va phai bao cao Chanh
Vin phong biét.

¢) Tham quyén ky vin ban cua Truong phong Ké hoach - Tong hop: Puoc ky
thtra 1énh (TL) Chanh Van phong cac van ban hanh chinh thudéc pham vi quan ly cua
Vin phong theo phan cap va quy dinh cua phap luét.

Chwong IV
QUY PINH GIAI QUYET MOT SO CONG VIEC CHU YEU

Diéu 14. Tong hop sb liéu, co s¢ dir liéu Chwong trinh muc tiéu qudc gia vé
xdy dung ndng thén méi va Bo tiéu chi qudc gia vé nong thon méi.

1. Viéc tong hop s6 liéu, co sd dir liéu, kiém tra, danh gia Chuong trinh muc tiéu
qudc gia vé xay dung noéng thon moi va Bo tiéu chi qudc gia vé ndng thon mai duge
giao cho cac Phong thuc hién theo linh vuc hodc dia ban, khu vuc (do Chanh Van
phong giao cho cac Phong theo quy dinh chirc nang, nhi€ém vu cia cac phong).

2. Chanh Vin phong giao cho mot Phong chii tri, cdp nhat, xdy dung hé thong
co s& dir liéu phuc vu khai thac str dung chung.

Piéu 15. Xay dung viin ban, chinh sich, cic bao cao

1. B6i v6i van ban quy pham phéap ludt, Chanh Van phong quyét dinh theo tham
quyén quy dinh vé xdy dung vin ban quy pham phap luat.

2. P61 voi cac van ban d€ xuat co ché, chinh sach, quy hoach, ké hoach, chuong
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trinh, dy an vé phat trien néng thon, Chanh Vin phong quyét dinh theo tham quyén
quy dinh dé xay dung, trinh Ban Chi dao, Uy ban nhan dan Thanh pho.

3. B6i voi cac van ban, bao cao thong thuong, Trudng phong dugce giao chu tri
phai phan cong mot can bd chiu trach nhiém x4y dung dé cwong, ké hoach thyc hién,
sau d6 to chuc hop phong dé thong nhat trude khi trinh Phd Chanh Van phong phu
trach.

4. Cac phong lién quan c6 trach nhiém cung cap day du thong tin, so liéu, tu licu
thudc pham vi phu trach dé phuc vu cho viéc xay dung van ban, bao cdo cua Van
phong Diéu phdi néng thoén moi.

Piéu 16. Xay dung Ké hoach, Chwong trinh cong tac

1. Van phong chu dong xay dung K& hoach, Chuong trinh cong tac cia Vian
phong theo tirng thang va ca nam.

2. Ké hoach, chuong trinh cong tac phai thé hién rd noi dung cong viée, lanh dao
phu trach, don vi, cd nhan chu tri, don vi, ¢4 nhan phéi hop thuc hién, yéu cau két
qua, tién do, thoi gian.

3. Phong Ké hoach - Téng hop x4y dung lich 1am viéc hang tuan cua Lanh dao
Vian phong.

Piéu 17. T6 chirc tham dw hdi nghi, hdi thio

1. Dbi v6i Hoi nghi do Ban Chi dao ctia Thanh uy vé Chuong trinh x4y dung
nong thén mai, Uy ban nhan dan Thanh phd chu tri, Van phong c6 trach nhiém chuan
b1 nd1 dung, tai li€u, chwong trinh ctia hd1 nghi, hoi thao va cac bao cao theo yéu cau
ciia Ban Chi dao, Uy ban nhan dan Thanh phd. Phong chuyén mén co trach nhiém
tham muu va chuin bi noi dung; Phong Ké hoach - Téng hop: Co6 trach nhiém tham
muu 14p du toan; phat hanh gidy moi; chuan bi hoi trudng, khanh tiét, photo tai liéu,
xe phuc vy hoi nghi, don dai biéu, bo tri diéu kién an, nghi cho dai biéu (néu co).

2. P6i véi nhitng hoi thao, hoi nghi ¢o tinh chat chuyén mén va quy md nho,
hep, Pho Chanh Vin phong phu trach chi dao thue hién sau khi xin y kién va duoc su
dong y cua Chanh Vin phong.

Piéu 18. Quin 1y, mua sim tai sin, vt tw, vin phong pham

1. Viéc quan ly, mua sim tai san, vat tu phai tuan thii cac quy dinh hién hanh
ctiia Nha nuée, Quy ché chi tiéu noi bo va quan 1y, sir dung tai san cong. Tai san (6t0,
may tinh, may in, may fax, may photo, ban ghé, tu... ) sau khi mua sam, dugc giao
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cho ca nhan tryc tiép quan 1y, st dung. Phong Ké hoach - Tong hop 14p bang theo doi
chi tiét sb lwong va bién dong cua tai san.

2. Stra chira tai san: Ca nhan duoc giao quan 1y tai san, néu can sira chita thi bao
c4o lanh dao phong va (thong bao) dé nghi Phong Ké hoach - Tong hop giai quyét.
Viéc stra chira tai san duoc thue hién theo Quy ché chi tiéu néi bd va quan ly, st

dung tai san cong.

3. Phong Ké hoach - Tong hop co trach nhiém kiém tra, theo doi va xay dung ké
hoach mua sim, bao dudng, sira chira tai san, trinh 1anh dao Vin phong phé duyét,
sau do trién khai thuce hién.

4. Vé mua sam vin phong pham: Cac phong ding ky s6 luong, chung loai van
phong pham vé Phong Ké hoach - Tong hop (néu nhu cu van phong pham phuc vu
hoat dong cac chuong trinh, dy an thi ghi r ngudn cta chwong trinh, dy 4n). Phong
K¢ hoach - Tong hop c6 trach nhiém tong hop, bao cao Pho Chanh Van phong phu
trach phé duyét va trién khai thyc hién.

Chwong V
CHE PO HQP VA QUAN HE CONG TAC
VOI CAC CO QUAN, TO CHUC

Piéu 19. Ché d¢ hop

1. Lanh dao Vian phong thuce hién ché do giao ban 2 tuan/1 1an véi Trudng, Pho
Truong phong cac phong dé danh gia thye hién nhiém vu va chuan bi ké hoach cong
tac cho ky sau;

2. 03 thang hop toan thé cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong co quan chuyén
trach mot lan;

3. Binh ky 03 thang mdot 1an, Lanh dao Van phong hop giao ban véi Trudng
phong va cac thanh vién ki€m nhiém co lién quan dé chuan bi cho cudc hop cua
Thuong triec Ban Chi dao;

4. Truong hop can thiét, Chanh Vin phong cé thé triéu tap hop bat thuong;

5. Két luan cua Chanh Vin phong (hodc Pho Chanh Vin phong duoc uy quyén)
tai cac phién hop ¢ muc 1, 2, 3, 4 duoc thé hién bang thong bao ctia Phong Ké hoach
- Tong hop;
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6. Lanh dao Vian phong hop véi phong duoc phan cong phu trach it nhat 01
lﬁn/théng dé nghe bao cao tinh hinh va chi dao thiyrc hién nhiém vu cta don vi.

Piéu 20. Quan hé cong tic giiva Vin phong Piéu phéi nong thén méi Thanh
phé va Vin phong Diéu phdi cic huyén

Vin phong Diéu phdi nong thon méi Thanh phé co trach nhiém hudng dan,
kiém tra hoat dong cuia Van phong Diéu phdi cac huyén vé nghiép vu, chuyén mon va
két qua trién khai thue hién nhiém vu da duoc phé duyét.

Piéu 21. Quan hé véi t6 chirc Pang trong co quan

1. Quan hé trong lanh dao thwc hién nhi€ém vu chinh tri cia co quan: Lanh dao
Vin phong bao cao Chi uy vé cac nhiém vu, cong viéc cua Vian phong theo phan
cong cua Ban Chi dao, S& Nong nghiép va Phat trién nong thon. Chi uy lanh dao thue
hién nhiém vu cua co quan thong qua viéc ban hanh cac Nghi quyét, 1anh dao dang
vién, quéin chiung thuc hién.

2. Quan hé trong quan ly, dé bat can bd: Khi ¢6 nhu cau dé bat can bo, Chanh
Vin phong ban bac thong nhat véi Chi uy vé chit trwong va phdi hop véi Chi iy thue
hién theo quy trinh quy dinh dé bat can bo.

binh ky 06 thang mot 1an hodc khi ¢ yéu cu dét xuat, 1anh dao Vin phong va
Chi uy t6 chtrc hop thong bao cac van dé theo qui dinh cua Pang uy S¢ va Quy ché
lam viéc giita 1anh dao Vian phong va Chi uy Vin phong Diéu phdi nong thon méi
Thanh pho.

Piéu 22. Quan hé véi cac t6 chire chinh tri - xa hdi trong Vin phong Diéu
phdi néng thén méi Thanh pho

Quan hé gitra Chanh Vian phong véi cac td chie chinh tri - x4 hdi trong Vin
phong Diéu phdi néng thoén moi:

1. 06 thang mdt 1an, Chanh Van phong hodc Phé Chanh Vian phong dwge Chanh
Vin phong uy quyén lam viéc véi Ban Chap hanh Cong doan, Poan Thanh nién
Cong san HO Chi Minh d¢ thong bao nhirng chi trrong cong tac cia Van phong,
nhitng kién nghi ctia doan vién da duoc giai quyét va nhitng vy kién dé nghi cua céac to
chirc, doan thé. Thuc hién cac qui dinh trong cac van ban dugc ky két gitra Chanh
Vin phong va cac doan thé.

2. Dai dién cac to chirc, doan thé chinh tri - xd hoi cia co quan Van phong dwoc

mo1 tham du cac cude hop, hoi nghi ¢6 lién quan dén hoat dong, quyén, nghia vu va
lo1 ich hop phap ctia doan vién, héi vién.
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3. Chanh Van phong tao diéu kién thuan loi dé cac to chirc trén hoat dong co
hiéu qua, gop phan thyc hién nhiém vu chinh tri cua Van phong; tham khao y kién
clia cac to chire trude khi quyét dinh cac van dé lién quan dén quyén, nghia vu va loi
ich hop phap cia doan vién, héi vién.

Piéu 23. Quan hé giita Chanh Vin phong véi cip uy, cac t6 chirc quan
ching va can b, cong chirc trong don vi

1. T6 chirc Pang & don vi hoat dong theo quy dinh cua Trung wong vé chirc
nang, nhiém vu cua dang bd, chi bo co s¢ co quan hanh chinh. Chanh Van phong tao
diéu kién thuan loi cho cac to chirc Pang va cac doan thé hoat dong theo dung ton
chi, muc dich, Diéu 1& cua cac doan thé. Két hop chit ché véi cac doan thé trong co
quan, bao dam thue hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan. Chanh Vin
phong phéi hop véi cap ty dang va cac to chitc quan ching chiam lo va tao diéu kién
lam viéc, hoc tap va nang cao trinh d6 chinh tr1, chuyén mon, nghiép vu cho can bd,
cong chire trong don vi; xdy dung nép song van hoa cong so;, doan két giup d& 1an nhau
cung hoan thanh t6t nhiém vu duoc £1a0.

2. Dang vién, doan vién grong mau hoan thanh tot cong viée duge giao theo
dung quy dinh cua phap luat vé can bo, cong chirc; nghiém chinh thye hién cac quy
dinh vé nhiém vu va trach nhiém cua ngudi dang vién, doan vién va cac quy dinh ¢o
lién quan dén coéng vu cua can bo, cong chirc; giai quyét cong viéc dung thoi gian,
chiu trach nhiém truéc Chanh Vian phong vé két qua thuc hién cong viée duoc giao.

Piéu 24. Quan hé cong tac véi cac don vi trong va ngoai S¢'

1. Quan hé phdi hop cong tac gitta Van phong Diéu phéi néng thon méi Thanh
phd voi cac don vi trong va ngoai S dé giai quyét cac cong viée chuyén mon lién
quan dén nhiém vu cua Van phong do Chanh Van phong théng nhat chi dao va phan
cong cho phong va ca nhan thuc hién.

2. Pon vi, ca nhan duoc lanh dao Van phong biéu phéi nong thon méi Thanh
pho phan cong lam viée véi cac don vi trong va ngoai S& chiu trach nhiém trude 1anh
dao Vin phong va bao cao két qua lam viéc voi 1anh dao Vin phong, Trudng phong
dé co su chi dao, diéu hanh chung.

Chwong VI
PI CONG TAC, TIEP KHACH

Diéu 25. Di cong tac trong nuéc

1. Tham gia doan cong tac ciia Ban Chi dao, ciia S& va lién nganh theo yéu cau
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ciia Ban Chi dao va S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:

a) Cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong duoc cu tham gia cac doan cong tac,

phai thwe hién day du nhiém vu dugc giao theo yéu cau cua Trudng doan cong tac;

b) Sau khi két thuc chuyén cong tic, chdm nhat sau 03 ngay lam viéc, cong
chtrc, vién chirc, nguoi lao dong phai bao cao bang van ban giri Chanh Vin phong vé
két qua chuong trinh cong tac (gom nhitng van dé c6 lién quan dén linh vye cia Vin

phong Diéu phdi ndng thén méi Thanh phé theo két luan cia Trudng doan).

2. P1 cong tac thuc hién nhi€ém vu chuyén mén (theo ké hoach hoic yéu cau dot

Xuat):

a) Truéng phong phai xdy dung ké hoach ndi dung, thanh phan doan cong tac,
lich trinh, kinh phi, phwong tién. Bao cdo 1anh dao Van phong phu trach théng nhat
trude khi trinh Chanh Van phong phé duyét;

b) Sau khi chuwong trinh, ké hoach cong tac dugc duyét, phong duge giao chi tri
thong bao cho don vi, ca nhan lién quan d¢ chuan bi va thong bao cho co sé trude it

nhat 03 ngay lam viée (trir truong hop dot xuat);

¢) Vian phong Diéu phoi néng thon mai thye hién viée ky, cap giay di duong va
thye hién ché d6 doi voi cong chire, vién chire va nguoi lao dong di cong tac theo quy
dinh;

d) Két thic dot cong tac, Truong doan cong tac phai bao cao két qua 1én Pho
Chanh Van phong phu trach va Chanh Van phong.

Diéu 26. Di cong tac nwéc ngoai

1. Viéc ctr cong chirc, vién churc, nguoi lao dong di cong tac nude ngoai do
Chanh Van phong quyét dinh theo yéu cau cua cong viée va phan cap tham quyén
theo quy dinh cua Uy ban nhan dan Thanh pho. Phong Ké hoach - Tong hop co trach

nhiém ho tro cac thu tuc can thiét khac dé can bo di cong tac thuan loi theo quy dinh.

2. Nguot duoc cur di cong tac, hoc tap, du hoi thao, hdi nghi phai chuén bj béng
van ban nhitng van dé lién quan dén nganh theo yéu cau cia doan cong tic va chiu
trach nhiém trude phap ludt vé& ndi dung cac vin ban do. Sau khi két thic chuyén
cong tac, cham nhat sau 05 ngay lam viéc, cong chue, vién chirc va nguoi lao dong
phai bao cao bang van ban giri Chanh Van phong vé két qua chuyén cong tac (gom

két qua lam viéc, két luan cua Trudng doan).
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3. Chanh Vin phong di cong tac nudc ngoai phai ¢ van ban bao cdo Giam doc
S& Nong nghiép va Phat trién nong thon; Pho Chanh Vin phong di cong tac nudce
ngoai phai ¢6 vin ban bao cao lanh dao So Nong nghiép va Phat trién noéng thon va
chi dwgc 1am thu tuc chuyén di khi 1anh dao S& dong y. Sau khi két thiuc chuyén cong
tac, cham nhat sau 05 ngay lam viéc, phai bao cdo bang vin ban giii 1anh dao S¢ vé
két qua chuyén cong tac.

Dieu 27. Tiep khach va lam viéc voi khach trong nwéc, khach nwéc ngoai

1. Lanh dao Van phong Diéu phdi nong thén mdi Thanh pho bo tri lich tiép va
thong bao cho lanh dao Phong Ké hoach - Tong hop trude it nhat 1/2 ngay lam viéc
(trtr treomg hop dot xuat).

2. Phong Ké hoach - Téng hop ¢é trach nhiém chuan bi hoi truong, 1€ tan, hau
can, dong thoi thdng nhat véi cac phong chuyén mon lién quan chuan bi noi dung
bubi lam viée.

3. Trong truong hop tiép khach nudc ngoai, Phong Truyén thong cé trach nhiém
phéi hop véi S& Ngoai vu dé nghi ho tro vé thu tuc ngoai giao va xu ly nhirng van dé
phat sinh (néu c6).

4. Moi thu tuc tai chinh, muc chi tiéu trong cap phat va thanh toan chi phi cho di
cong tac, tiép khach trong nudc va nude ngoai, duoc thwe hién theo quy dinh tai
chinh hién hanh va Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Van phong Diéu phdi néng thén mai
Thanh phé.

Chuong VII
CHE PO BAO CAO, THONG TIN

Piéu 28. V& bio cao dinh ky Ban Chi dao cia Thanh iy vé Chwong trinh
xiy dung néng thon méi két qua thwe hién Chwong trinh 06 thiang diu nim, 1
nim va cac bio cao dot xuat

1. Trudng phong cac phong phai thwe hién day du ché d6 thong tin, bao cdo dinh
ky theo quy dinh, bao cdo dot xuat theo phan cong cua lanh dao Vian phong Diéu phoi
nong thén moéi Thanh pho.

a) Lich bao cao dinh ky cua cac phong chuyén mon giri vé Phong Ké hoach -
Tong hop:

- Bao c4o 06 thang dau nam: gii trude ngay 01/6 (d¢ phuc vu Ban Chi dao hop
06 thang dau nam);
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- B4o cdo tong két nam: g trude ngay 30/10 (dé phuc vu Ban Chi dao hop cudi
nam).

b) Cac bao cao dot xuat duwoc gt theo yéu cau vé thoi gian cua cac don vi lién
quan.

2. Phong Ké hoach - Tong hop ¢6 trach nhiém téng hop, xdy dung cac bao cao
dinh ky va cac bao bao dot Xuét.

Piéu 29. V& bio cao dinh ky két qua cong tic tuiin, thing, 06 thing, tong
két niim cia Vin phong Piéu phdi ndng thén méi Thanh phd

1. Truong phong cac phong phai thye hién day du ché do thong tin, bao cdo dinh
ky theo quy dinh, bao cao chuyén dé va bao cao dot xuat theo phan cong cua lanh dao
Vin phong Diéu phdi ndng thon méi Thanh phd.

a) Lich bao cao dinh ky ciia cic phong chuyén mén gii vé Phong Ké hoach -
Tong hop:

- Bao cdo tuan: giri trude 16h00 ngay thir Nam (dé tong hop phuc vu giao ban
tuan cua Van phong Diéu phéi nong thon méi Thanh phod va So);

- Bao cdo thang: giri trudc ngay 18 hang thang (dé tong hop phuc vu giao ban
thang cua So¢);

- B4o c40 06 thang dau nam: gii trude ngay 01 thang 6 (dé tong hop phuc vu so
két cua Van phong Diéu phdi nong thon méi Thanh pho va So);

- B4o céo tong két nam: giri trude ngay 30 thang 10 (dé tong hop phuc vu tong
két Van phong Diéu phéi nong thén méi Thanh phd va So).

b) Cac bao cao chuyén dé dugc giri theo yéu cau veé thoi gian cia cac don vi lién
quan.

2. Phong Ké hoach - Tong hop ¢6 trach nhiém téng hop, xdy dung cac bao cao
dinh ky va gui bao cdo vé So theo quy dinh.

Piéu 30. V& lwu trir, bao quin tai liéu

1. Céac tai li€u lwu trir, bao quan:

a) Cac vin ban chi dao cua Ban Chap hanh Trung wong Pang, Qudc hoi, Chinh
pht, Thanh uy, Uy ban nhan dan Thanh phé vé xay dung néng thon méi.

b) Cac Nghi dinh ctia Chinh phu, Quyét dinh ciia Thu tuéng Chinh phu, Thong
bao cua Thanh uy, Quyét dinh cua Uy ban nhan dan Thanh pho vé chi truong, chinh
sach, co ché xdy dung nong thon moi.
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¢) Cac van ban quy pham phap luit; cac bao cdo so két, tong két, bao bao
chuyén dé thudc linh vue nong thon mai.

(Viée luu trit duoc thuc hién song song ca béng dién t& va van ban giéy ban
chinh (van ban c6 dau do) dé phuc vu cho viéc khai thac 1au dai).

2. Chanh Van phong giao cho mét phong chirc nang ¢6 trach nhiém luu trir va
phuc vu khai thac chung cho 1anh dao Vin phong Diéu phdi néng thén méi Thanh
phd va cac phong chuyén mon.

Chuong VIII
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 31. Trach nhiém thwe hién

1. Chanh Vin phong, Pho chanh Van phong Diéu phdi néng thon méi ¢o trach
nhiém té chirc thuc hién Quy ché nay.

2. Céng churc, vién chirc, nguot lao dong va cac thanh vién ki€ém nhiém thudc
Vin phong Diéu phoi néng thoén moéi ¢é trach nhiém thye hién Quy ché nay.

3. Phong K& hoach - Tong hop co trach nhiém pho bién, huéng dan, theo doi,
kiém tra, d6n doc cac phong thyc hién Quy ché nay.

Piéu 32. B6 sung, sira d6i Quy ché

Truong hop can bd sung, sira d6i Quy ché, Chanh Vin phong nghién ciru, dé

xuat trinh Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

L.é Thanh Liém



