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PHAN VAN BAN KHAC

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 3663/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 28 thang 7 ndm 2015
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vue
Cho thué lai lao djng thudc thim quyén giai quyét cia S¢ Lao dong -
Thwong binh va X hgi Thanh phé H6 Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Luat T chae Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan ngdy 26 thang 11 nam
2003;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cia Chinh phu
vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim
2013 cua Chinh phu stra doi, bé sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cua B
truong Bo Tu phap hudng dan cong bo, niém yét thi tuc hanh chinh va bao cdo vé
tinh hinh, két qua thue hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam doc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai To trinh s6
14081/TTr-SLDTBXH ngay 13 thang 7 nam 2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 03 (ba) thu tuc hanh chinh méi ban
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hanh trong linh viee Cho thué lai lao dong thudc tham quyén giai quyét cia S& Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi Thanh phd H6 Chi Minh. Chi tiét theo phu luc dinh
kém.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam doc S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi, Giam déc S& Tu phap va cac t6 chire, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Lé Hoang Quén
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BO LAO DONG - THUONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BINH VA XA HQI Péc lap - Tuw do - Hanh phiic
S6: 629/QP-LBTBXH Ha Noi, ngay 14 thang 05 ndm 2015
QUYET PINH

Vé viéc cong b thi tuc hanh chinh méi ban hanh
thudéc pham vi chirc niing quan ly cia B¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

BO TRUONG BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cit Nghi dinh s6 106/2002/ND-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cua Chinh
pht quy dinh chtc nang, nhiém vu, quyén han va co céu to chic cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

Can cr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2013 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan
dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Vu trudéng Vu Phap ché Bd Lao dong - Thuong binh va Xa héi,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh méi ban hanh
linh virc Cho thué lai lao dong thudc pham vi chirc nang quan ly cua B6 Lao dong -
Thwong binh va X3 hoi.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lurc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong B, Vu tredng Vu Phap ché va Thu trudng cac don vi
co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. BQO TRUONG
Noi nhén: THU TRUONG
- Nhu Piéu 3;
- BO trudng (dé b/c);
- B6 Tu phéap (Cuc Kiém soat TTHC);
- UBND tinh, thanh phé true thuoec TW;
- Luu: VT, PC. Pham Minh Huan
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH THUQC PHAM VI

CHUC NANG CUA BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Kem theo Quyét dinh so 629/0PD-LDTBXH ngay 14 thdng 5 ndm 2015 cua B¢ truong B
Lao dong - Thwong binh va Xd hoi)

Phan I DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh:

TT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién

A. Thu tuc hanh chinh cfip trung wong

1 | Cap Gidy phép hoat dong cho thué | Cho thuélai | B Lao dong - Thuong
lai lao dong lao dong binh va X3 ho1

2 | Cép lai Gidy phép hoat dong cho Cho thué lai | B6 Lao dong - Thuong
thué lai lao dong do b1 mat, chay, lao dong binh va Xa hdi
hu héng

3 | Gia han Giéy phép hoat dong cho Cho thué lai | B6 Lao dong - Thuong
thué lai lao dong lao dong binh va Xa hdi

B. Thii tuc hanh chinh cép tinh

1 | Thong bao vé viéc chuyén dia diém | Cho thuélai | S¢ Lao dong - Thuong
dat tru so, chi nhanh, van phong lao dong binh va X3 hoi

dai dién ctia doanh nghiép hoat
dong cho thué lai lao dong

2 | Bao cao tinh hinh hoat déng cho Cho thué lai | S¢ Lao dong - Thuong
thué lai lao dong lao dong binh va Xa hdi

3 | Bao cdo vé viéc thay doi nguoi Cho thué lai | S¢ Lao dong - Thuong
quan ly, nguoi gitt chirc danh chu lao dong binh va X3 hoi

chot cua doanh nghiép cho thué lai
lao dong
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Phin II NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH
I. Thi tuc hanh chinh cip Trung wong

1. Thi tuc “Cap Gidy phép hoat déng cho thué lai lao dong”:

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1. Doanh nghiép ndp truc tiép 01 bd Hd so theo quy dinh dén So Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi tinh, thanh phd noi doanh nghiép dit try s¢ chinh dé
dé nghi tham dinh, ddng thoi giri 01 Ho so trén vé B Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi (Vu Phap ché) dé dé nghi cap Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong. Khi
nhan hod so, S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi vao sb theo doi va co gidy bién
nhan trao cho doanh nghiép, trong gidy bién nhan phai ghi r6 ngay, thang, nim nhéan

ho so, nhirng van ban ¢6 trong ho so va thot han tra 101.

- Buéc 2. Trong thoi han 30 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan dugce day du ho so
hop 1€), S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh Hb so va giri két qua tham
dinh cung 01 ban sao HO so ciia doanh nghiép vé B Lao dong - Thuwong binh va Xa
hoi (Vu Phap ché).

Truong hop Hd so cia doanh nghiép nop khong day du cac van ban theo quy
dinh, thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan Hob so, S& Lao dong -
Thuwong binh va X4 hoi ¢6 trach nhiém thong bao bang van ban cho doanh nghiép vé

viéc dé nghi bo sung cac van ban con thiu.

- Budce 3. Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc két qua tham
dinh cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B trwong Lao dong - Thuwong binh
va X4 hoi xem xét, tién hanh viéc cap Giay phép; truong hop khong cap ¢ van ban
tra 101 doanh nghiép, dong thoi gui cho S¢ Lao dong - Thuwong binh va X& hoi noi
tién hanh tham dinh Ho so.

- Budc 4. Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, trude ngay bat dau hoat dong cho
thué lai lao dong, doanh nghiép cho thué phai thong bao bang van ban cho S& Lao
dong - Thuwong binh va Xa hdi noi dat tru sé, chi nhanh vé dia diém dit tru so, dia
ban hoat dong; thoi gian bat dau hoat dong; kém theo ban sao Gidy phép hoat dong
cho thué lai lao dong va danh sach nhimg ngudi quan ly, nguoi giit cac chirc danh
chit chdt cia doanh nghiép cho thué; niém yét cong khai ban sao Gidy phép tai tru so

chinh cta doanh nghiép. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay duogc cap hodc doi Giay
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phép, doanh nghiép phai ding noi dung Giay phép trén mot bao dién tir trong 05 ngay
lién tiép.
b) Cach thirc thwe hién:

- Nop ho so truc tiép dén S Lao dong - Thwong binh va X3 héi; ndp ho so truc
tiép hodc g1 qua duong buu dién dén B6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi (Vu
Phap ché).

- Nhan két qua tai B6 Lao dong - Thuwong binh va Xa ho.
¢) Thanh phz‘“in, s0 lwgng ho so:
* Thanh phan ho so gom:

- Van ban dé nghi cap Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong theo mau tai
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP (ban chinh).

- Van ban chirng minh du diéu kién vé von phap dinh (cé thé lwa chon nop ban

sao c¢6 chirng thue hodc ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé doi chiéu), cu the:

+ D6i voi doanh nghiép thanh 1ap mai thi hd so xac nhan von phap dinh gdm cé
cac van ban dugc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP Truong
hop s6 vén duge gop bang tién thi phai ¢6 vin ban xac nhan cua ngan hang thuong
mai duoc phép hoat dong tai Viét Nam veé so tién ky quy cua cac thanh vién sang 1ap.
S6 tién ky quy toi thiéu phai bang s6 von goép bang tién cua cac thanh vién sang lap
va chi dugc giai ngan sau khi doanh nghiép duogc cap Gidy chimg nhan dang ky kinh
doanh.

+ Doi véi doanh nghiép dang hoat dong co6 nhu cau bo sung nganh nghé kinh
doanh cho thué lai lao dong, thi ho so xac nhan vdn phap dinh phai ¢6 van ban xac
nhan cua to chirc kiém toan ddc lap vé mirc vén hién co thudc sé hiru cia doanh
nghiép d6 duogc ghi trong bao cdo tai chinh cua doanh nghiép tai thoi diém gan nhat
(ndm dang ky hodc nam trude lién ké nam dang ky), dam bao 16n hon hoic bang muc
von phéap dinh theo quy dinh tai Nghi dinh 55/2013/ND-CP (2 ty dong).

- Giay chtng nhan viéc da thyc hién ky quy theo quy dinh (c6 thé lya chon ndp
ban sao c6 chimg thue hoac ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu).

- Giay chung nhan ding ky doanh nghiép theo quy dinh ciia Luét doanh nghiép

(co thé lwa chon ndp ban sao cé chung thue hodc ndp ban sao va xuat trinh ban chinh

dé déi chibu);
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- So yéu 1y lich cua nguoi dimg dau doanh nghiép, theo mau quy dinh tai Phu
luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH (ban chinh).

- Hop ddng vé viéc quan ly, diéu hanh hoat dong cho thué lai lao dong hoic hop
ddng vé viéc quan ly, diéu hanh hoat dong cung tng lao dong dé chimg minh vé viéc
co kinh nghiém lam viéc trong linh vue cho thué lai lao déng cua ngudi ding dau
doanh nghiép cho thué (truong hop Hop donglap bang ngdn ngir khong phai 1a tiéng
Viét thi phai duoc dich cong chung sang tiéng Viét).

- Giay chuang minh du diéu kién vé dia diem theo quy dinh (c6 thé lya chon ndp

ban sao c6 chimg thue hoac ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu).
* 84 lwong hé so: 02 (hai) bd.
d) Thoi han giai quyét:
60 ngay lam viéc.
d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:
Doanh nghiép cho thué lai lao dong.
e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:
B6 Lao dong - Thuong binh va X3i hoi; S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.
g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:
Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong
h) Lé phi: Khong
i) Tén miu don, miu t& khai:

- Van ban dé nghi cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong: theo mau tai
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP.

- So yéu 1y lich cua nguoi dimg dau doanh nghiép: theo mau quy dinh tai Phu
luc IT ban hanh kém theo Théong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

* Doanh nghiép duoc cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong khi c6 du
cac diéu kién sau day:

- B4 thye hién ky quy 2.000.000.000 dong;
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- Bao dam von phap dinh theo quy dinh 1a 2.000.000.000 dong. Doanh nghiép
cho thué phai duy tri mic von diéu 1¢ khong thap hon mirc von phap dinh trong sudt

qua trinh hoat déng.

- C6 tru sé theo quy dinh: dia diém dit try s&, chi nhanh, van phong dai dién cua
doanh nghiép cho thué phai 6n dinh va co thoi han it nhat tir 02 nam tro 1én; néu 1a
nha thudc so hitu ciia ngudi ding tén dang ky kinh doanh thi trong ho so dé nghi cap,
cap lai hodc gia han Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong phai cé gidy to hop 1é,
néu 1a nha thué thi phai c6 hop dong thué nha cé thoi han thué tir 02 nam tré 1én.

- Nguoi dimg dau doanh nghiép phai bao dam cac diéu kién nhu sau: ¢ ning
lwc hanh vi dan sy day di, 1y lich 16 rang; ¢é kinh nghiém lam viéc trong linh vuc
cho thué lai lao dong tir 03 nam tro 1én (x4c dinh bai hop dong vé viée quan ly, diéu
hanh hoat dong cho thué lai lao dong hodc hop dong vé viée quan ly, diéu hanh hoat
dong cung ung lao dong); trong 03 nam lién ké trude khi dé nghi cap Gidy phép hoat
dong cho thué lai lao dong, khong dung dau doanh nghiép da bi thu hdi Gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép hodc khong tai pham hanh vi gia mao hd so xin cap, cap
lai Giay chimg nhan dang ky doanh nghiép, ho so xin cap, cap lai hodc gia han Gidy
phép hoat dong cho thué lai lao dong.

* Poi v6i doanh nghiép nudc ngoai lién doanh véi doanh nghiép trong nudc
phai bao dam cac diéu kién sau day:

- Phai 1a doanh nghiép chuyén kinh doanh cho thué lai lao dong, c6 von va tong
gia tr1 tai san cua doanh nghiép tir 10.000.000.000 déng tr¢ 1én (duoc xac dinh bot
mot trong cac van ban sau: Gidy phép dang ky kinh doanh ciia doanh nghiép, trong
d6 hoat dong cho thué lai lao dong 1a ndi dung duogc cap phép; Gidy phép hoat dong
cho thué lai lao dong do co quan c6 tham quyén cua nudc sd tai cap; Vian ban khac
do co quan c6 tham quyén cta nudc so tai cap cho doanh nghiép dé tién hanh hoat

dong cho thué lai lao dong).

- B3a ¢6 kinh nghiém hoat dong trong linh vuc cho thué lai lao dong tir 05 nam
trd 1én (dugc xac dinh boi hop dong ma doanh nghiép di tién hanh hoat dong cho
thué lai lao dong, trong d6 thé hién thoi gian hoat dong cho thué lai lao dong di duoc

cap phép theo quy dinh nudce so tai va cac tai li€u lién quan néu co).

- Co6 giay chung nhan cua co quan c6 tham quyén cua nudc s¢ tai chung nhan

doanh nghiép va ngudi dai dién phan von gop cia doanh nghiép chua ¢6 hanh vi vi
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pham phap luat nwdce sé tai hodc phap luat cia nude cé lién quan.

Cac van ban trén phai dich ra tiéng Viét va duoc co quan dai di€n ngoai giao, co
quan l1anh sy cia Viét Nam & nudce ngoai chung thwe va thue hién viéc hop phap hoa

lanh su theo quy dinh cia phap luat Viét Nam.
I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 nam 2013 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh khoan 3 Diéu 54 cua Bo luat Lao dong vé viéc cap phép hoat
dong cho thué lai lao dong, viéc ky quy va danh muc céng viéc duoc thuc hién cho

thué lai lao dong;

- Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 01 nam 2014 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 55/2013/ND-CPngay 22 thang 05 nam 2013 ciia Chinh phu.

2. Thi tuc “Cép lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong do bi mit,
chay, hw hong”:

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1. Doanh nghiép ndp truc tiép 01 bd Hd so theo quy dinh dén So Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi tinh, thanh phd noi doanh nghiép dit try s¢ chinh dé
dé nghi tham dinh, ddng thoi giri 01 Ho so trén vé B Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi (Vu Phap ché) dé dé nghi cap lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong. Khi
nhan hod so, S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hoi vao sb theo doi va co gidy bién
nhan trao cho doanh nghiép, trong gidy bién nhan phai ghi r6 ngay, thang, nim nhéan

ho so, nhitng van ban ¢o6 trong hd so va thot han tra 101.

- Buéc 2. Trong thoi han 30 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan dugce day du ho so
hop 1€), S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh Hb so va giri két qua tham
dinh cung 01 ban sao HO so ciia doanh nghiép vé B Lao dong - Thuwong binh va Xa
hoi (Vu Phap ché).

Truong hop Hd so cia doanh nghiép nop khong day du cac van ban theo quy
dinh, thi trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan Ho so, S& Lao dong -
Thuwong binh va X4 hoi ¢6 trach nhiém thong bao bang van ban cho doanh nghiép vé

viéc dé nghi bo sung cac van ban con thiu.

- Buée 3. Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc két qua tham
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dinh cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B trwong Lao dong - Thuwong binh
va X4 hoi xem xét, tién hanh viéc cap lai Gidy phép; truong hop khong cap ¢ van
ban tra 161 doanh nghiép, dong thoi gui cho S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

noi tién hanh thAm dinh H so.
b) Cach thirc thwe hién:

- Nop ho so truc tiép dén S Lao dong - Thwong binh va X3 héi; ndp ho so truc
tiép hodc g1 qua duong buu dién dén B6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi (Vu
Phap ché).

- Nhan két qua tai Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan ho so gom:

- Van ban dé nghi cap Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong theo mau tai
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP (ban chinh).

- Van ban chirng minh du diéu kién vé von phap dinh (cé thé lwa chon nop ban

sao c¢6 chirng thue hodc ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé doi chiéu), cu the:

+ D6i voi doanh nghiép thanh 1ap mai thi hd so xac nhan von phap dinh gdm cé
cac van ban dugc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP Truong
hop s6 vén duge gop bang tién thi phai ¢6 vin ban xac nhan cua ngan hang thuong
mai duoc phép hoat dong tai Viét Nam veé so tién ky quy cua cac thanh vién sang 1ap.
S6 tién ky quy toi thiéu phai bang s6 von goép bang tién cua cac thanh vién sang lap
va chi dugc giai ngan sau khi doanh nghiép duogc cap Gidy chimg nhan dang ky kinh
doanh.

+ Doi véi doanh nghiép dang hoat dong co6 nhu cau bo sung nganh nghé kinh
doanh cho thué lai lao dong, thi ho so xac nhan vdn phap dinh phai ¢6 van ban xac
nhan cua to chirc kiém toan ddc lap vé mirc vén hién co thudc sé hiru cia doanh
nghiép d6 duogc ghi trong bao cdo tai chinh cua doanh nghiép tai thoi diém gan nhat
(ndm dang ky hodc nam trude lién ké nam dang ky), dam bao 16n hon hoic bang muc
von phéap dinh theo quy dinh tai Nghi dinh 55/2013/ND-CP (2 ty dong).

- Giay chtng nhan viéc da thyc hién ky quy theo quy dinh (c6 thé lya chon ndp

ban sao ¢6 ching thuc hodc ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé déi chiéu).

- So yéu 1y lich cua nguoi dimg dau doanh nghiép, theo mau quy dinh tai Phu
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luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH (ban chinh).

- Hop ddng vé viéc quan ly, diéu hanh hoat dong cho thué lai lao dong hoic hop
ddng vé viéc quan ly, diéu hanh hoat dong cung tng lao dong dé chimg minh vé viéc
co kinh nghiém lam viéc trong linh vue cho thué lai lao déng cua ngudi ding dau
doanh nghiép cho thué (truong hop Hop dong 1ap bang ngdn ngir khong phai 1a tiéng
Viét thi phai duoc dich cong chung sang tiéng Viét).

- Giay chuang minh du diéu kién vé dia diem theo quy dinh (c6 thé lya chon ndp

ban sao ¢6 ching thuc hodc ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé déi chiéu).

- Giay xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa vé€ viéc bi mat, chay Giay phép

hodc ban sao Giay phép (d6i voi truong hop Gidy phép bi hu hong).
* 84 lwong hé so: 02 (hai) bd.
d) Thoi han giai quyét:
60 ngay lam viéc.
d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:
Doanh nghiép cho thué lai lao dong.
e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:
B6 Lao dong - Thuong binh va X3i hoi; S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.
g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:
Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (ca”}? lai).
h) Lé phi: Khong
i) Tén miu don, miu t& khai:

- Van ban dé nghi cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong: theo mau tai
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP.

- So yéu 1y lich cua nguoi dimg dau doanh nghiép: theo mau quy dinh tai Phu
luc IT ban hanh kém theo Théong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
Doanh nghiép bi mat, chay, hu hong Gidy phép cho thué lai lao dong.
I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 nam 2013 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh khoan 3 Diéu 54 cua Bo luat Lao dong vé viéc cap phép hoat
dong cho thué lai lao dong, viéc ky quy va danh muc céng viéc duoc thuc hién cho

thué lai lao dong;

- Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 01 nam 2014 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 55/2013/ND-CPngay 22 thang 05 nam 2013 ciia Chinh phu.

3. Thii tuc “Gia han Gidy phép hoat ddng cho thué lai lao dong”:
a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1. Trude 90 ngay 1am viée tinh tir thoi diem hét hiéu Iy cua Giay phép,
doanh nghiép nop truc tiép 01 bo HO so theo quy dinh dén S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi tinh, thanh phd noi doanh nghiép dat tru so chinh dé dé nghi tham
dinh, dong thoi gii 01 Ho so trén vé Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (Vu Phap
ché) de¢ dé nghi gia han Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong. Khi nhan ho so,
S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi vao so theo ddi va co gidy bién nhan trao cho
doanh nghiép, trong gidy bién nhan phai ghi rd ngay, thang, ndm nhan ho so, nhitng

van ban co6 trong hé so va thoi han tra 101.

- Buéc 2. Trong thoi han 30 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan dugce day du ho so
hop 1€), S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh Hb so va giri két qua tham
dinh cung 01 ban sao HO so ciia doanh nghiép vé B Lao dong - Thuwong binh va Xa
hoi (Vu Phap ché).

Truong hop Hd so cia doanh nghiép nop khong day du cac van ban theo quy
dinh, thi trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan Ho so, S& Lao dong -
Thuwong binh va X4 hoi ¢6 trach nhiém thong bao bang van ban cho doanh nghiép vé

viéc dé nghi bo sung cac van ban con thiu.

- Budce 3. Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc két qua tham
dinh cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B trwong Lao dong - Thwong binh
va X4 hoi xem xét, tién hanh viéc (cap) gia han Giay phép; truong hop khong cap c6
van ban tra 1oi doanh nghiép, dong thoi giri cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi noi tién hanh tham dinh Hb so.

b) Cach thirc thwe hién:
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- Nop ho so truc tiép dén S Lao dong - Thwong binh va X3 héi; ndp ho so truc
tiép hodc g1 qua duong buu dién dén B6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi (Vu
Phap ché).

- Nhan két qua tai Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan ho so gom:

- Van ban dé nghi cap Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong theo mau tai
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP (ban chinh).

- Van ban chirng minh du diéu kién vé von phap dinh (cé thé lwa chon nop ban

sao c¢6 chirng thue hodc ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé doi chiéu), cu the:

+ D6i voi doanh nghiép thanh 1ap mai thi hd so xac nhan von phap dinh gdm cé
cac van ban dugc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP Truong
hop s6 vén duge gop bang tién thi phai ¢6 vin ban xac nhan cua ngan hang thuong
mai duoc phép hoat dong tai Viét Nam veé so tién ky quy cua cac thanh vién sang 1ap.
S6 tién ky quy toi thiéu phai bang s6 von goép bang tién cua cac thanh vién sang lap
va chi dugc giai ngan sau khi doanh nghiép duogc cap Gidy chimg nhan dang ky kinh
doanh.

+ Doi véi doanh nghiép dang hoat dong co6 nhu cau bo sung nganh nghé kinh
doanh cho thué lai lao dong, thi ho so xac nhan vdn phap dinh phai ¢6 van ban xac
nhan cua to chirc kiém toan ddc lap vé mirc vén hién co thudc sé hiru cia doanh
nghiép d6 duogc ghi trong bao cdo tai chinh cua doanh nghiép tai thoi diém gan nhat
(ndm dang ky hodc nam trude lién ké nam dang ky), dam bao 16n hon hoic bang muc
von phéap dinh theo quy dinh tai Nghi dinh 55/2013/ND-CP (2 ty dong).

- Giay chtng nhan viéc da thyc hién ky quy theo quy dinh (c6 thé lya chon ndp

ban sao ¢6 ching thuc hodc ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé déi chiéu).

- So yéu 1y lich cua nguoi dimg dau doanh nghiép, theo mau quy dinh tai Phu
luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH (ban chinh).

- Hop ddng vé viéc quan ly, diéu hanh hoat dong cho thué lai lao dong hoic hop
ddng vé viéc quan ly, diéu hanh hoat dong cung tng lao dong dé chimg minh vé viéc
co kinh nghiém lam viéc trong linh vue cho thué lai lao déng cua ngudi ding dau

doanh nghiép cho thué (truong hop Hop donglap bang ngdn ngit khong phai 1a tiéng



44 CONG BAO/SH 42/Ngay 01-9-2015

Viét thi phai duoc dich cong chung sang tiéng Viét).

- Giay chuang minh du diéu kién vé dia diem theo quy dinh (c6 thé lya chon ndp

ban sao c6 chimg thue hoac ndp ban sao va xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu).
* 84 lwong hod so : 02 (hai) bd.
d) Thoi han giai quyét:
60 ngay lam viéc.
d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:
Doanh nghiép cho thué lai lao dong.
e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:
B6 Lao dong - Thuong binh va X3i hoi; S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.
g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:
Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong (gia han)..
h) Lé phi: Khong
i) Tén miu don, miu t& khai:

- Van ban dé nghi cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong: theo mau tai
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP.

- So yéu 1y lich cua nguoi dimg dau doanh nghiép: theo mau quy dinh tai Phu
luc IT ban hanh kém theo Théong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Giay phép cho thué lai lao dong cua doanh nghiép hét thoi han.

- Doanh nghiép duoc gia han khong qua 02 1an.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22 thang 05 nam 2013 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh khoan 3 Diéu 54 cua Bo luat Lao dong vé viéc cap phép hoat

dong cho thué lai lao dong, viéc ky quy va danh muc céng viéc duoc thuc hién cho

thué lai lao dong;

- Thong tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 01 nam 2014 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu
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ctia Nghi dinh s6 55/2013/ND-CPngay 22 thang 05 nam 2013 ciia Chinh phu.
IL. Thi tuc hanh chinh cip dia phwong
Thi tuc hanh chinh cip tinh:

1. Thi tuc “Théng bao vé viéc chuyén dia diém dit tru sé, chi nhanh, viin
phong dai dién cia doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao dong”

a) Trinh tu thuc hién:

Khi doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao dong phai chuyén dia diém dit tru
s¢, chi nhanh, van phong dai dién do bi: (a) hoa hoan; (b) sup db, hu hong, sut 16 gay
thiét hai; (c) giai toa theo quyét dinh cta co quan cé tham quyén; (d) cac trudong hop
bat kha khang khac thi doanh nghiép phai c6 van ban thong bao gii S¢ Lao dong -
Thwong binh va Xa hoi vé viée chuyén dia diém dat tru s&, chi nhanh, van phong dai
dién cua doanh nghiép, kém theo gidy x4ac nhan ctia Uy ban nhan déan cap x4, phuong,
thi tran d6i voi treong hop bi hoa hoan hodc bi sup @6, hu hong, sut 1o gdy thiét hai;
gidy to cong nhan cua co quan c6 tham quyén d6i véi truong hop bat kha khang khac.

b) Cach thire thue hién: ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudong buu dién dén
S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan ho so:

- Véan ban théng bao vé viéc chuyén dia diém dat tru s, chi nhanh, van phong

dai dién ctua doanh nghiép.

- Gidy xac nhan ciia Uy ban nhan dan cap xd, phuong, thi tran d6i véi truong
hop bi hoa hoan hoic bi sup do, hu hong, sut 16 gay thiét hai; gidy t& cong nhan cua
co quan cé tham quyén doi voitruong hop bat kha khang khac.

* S6 luong ho so: 01 bo.

d) Théi han giai quyét: khong quy dinh

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:
Doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao dong.
e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi.
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g) Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh: khong quy dinh
h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Doanh nghiép cho thué dwuoc quyén chuyén dia diém dat tru so, chi nhanh, van
phong dai dién ciia minh trudce thoi han trong cac trudng hop sau: hoa hoan; sup do,
hu hong, sut 1& gdy thiét hai; giai toa theo quyét dinh cia co quan c6 tham quyén; cac
truong hop bat kha khang khac.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thoéng tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 01 nam 2014 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 55/2013/ND-CPngay 22 thang 05 nam 2013 ciia Chinh phu.

2. Tha tuc “Béo cao tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dgng”
a) Trinh tu thuc hién:

binh ky 6 thang va hang nam, doanh nghi€p hoat dong cho thué lai lao dong
phai giri Bdo cao phai dén So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép
cho thué dt try so chinh (dong thoi giri vé Vu Phap ché, Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi1), thoi han trude ngay 20 thang 6 va 20 thang 12 hang nam.

b) Cach thire thye hién: nop hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan ho so:

Béo céo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong

* S6 luong ho so: 01 bo.

d) Théi han giai quyét: khong quy dinh

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao dong.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi.
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g) Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh: khong quy dinh
h) Lé phi: Khong
i) Tén miu don, miu t& khai:

Bao céo tinh hinh hoat dong cho thué lai lao dong, theo mau tai Phu luc I ban
hanh kém theo Théng tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: khong.
I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thoéng tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 01 nam 2014 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 55/2013/ND-CPngay 22 thang 05 nam 2013 ciia Chinh phu.

3. Thi tuc “Bdo cao vé viéc thay déi nguoi quan 1y, ngudi giv chicc danh

chii chdt ciia doanh nghiép cho thué lai lao dong”
a) Trinh tu thuc hién:

Khi ¢6 su thay d6i ngudi quan ly, nguoi gitt chire danh chu chot cia doanh
nghiép, thi doanh nghiép cho thué lai lao dong phai bdo cdo S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi bang vin ban kém theo so yéu 1y lich ciia nguoi méi duoc giao nhiém
vu lanh dao diéu hanh hoat déng cho thué lai lao dong va cac van ban chimg minh du
diéu kién quy dinh tai Diéu 8 cla Nghi dinh $655/2013/ND-CP cia Chinh phu.

b) Cach thire thye hién: nop hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan ho so:

- Vin ban bao cao veé viée thay d6i ngudi quan ly, ngudi gitt chtre danh chu chot
cua doanh nghiép cho thué lai lao dong.

- So yéu ly lich cua ngudlr méi duge giao nhi€ém vu lanh dao diéu hanh hoat
dong cho thué lai lao dong.

- C4c thanh phan ho so chimg minh doanh nghiép dap ung diéu kién quy dinh tai
Piéu 8 ciia Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP cua Chinh phu.

* S6 luong ho so: 01 bo.

d) Théi han giai quyét: khong quy dinh
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d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép hoat dong cho thué lai lao dong.

e) Co quan thwce hién thua tuc hanh chinh:

S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi.

g) Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh: khong quy dinh
h) Lé phi: Khong

i) Tén miu don, miu to khai: khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: khong.
I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thoéng tu s6 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 01 nam 2014 cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 55/2013/ND-CPngay 22 thang 05 nam 2013 ciia Chinh phu.
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Phu luc 02
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 55/2013/ND-CP ngay 22
thang 5 ndam 2013 cua Chinh phu)

Tén doanh nghiép CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S DPON DE NGHI
Cap (Cap lai, Gia han) Giay phép hoat dong cho thué lai lao dong

Kinh giri: B6 trwrong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

I.Tén doanh nghi€p: ...,
Ten glao dich:. ...

2 1A O U SO e
biénthoai: .................;Fax: ................. o E-mal:....................

3. Ho va tén nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép:..............................

4. Vén phap dinh tai thoi diem dé nghi cap (gia han) Gidy phép:........cccovvveeenn...

Pé nghi Bo Lao dong - Thwong binh va X4 hoi cap (gia han) Gidy phép hoat
dong cho thué lai lao dong.

Doanh nghiép cam két thue hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung quy
dinh cua phap luat vé dua nguoi lao dong di lam viée & nude ngoai.

Ho so kém theo gom:

L
D e
B
Noi nhén: TONG GIAM POC
- HOAC GIAM POC DOANH NGHIEP

- (Ky tén, dong dau va ghi 1 ho tén)
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Phu luc II
(Ban hamh kém theo Thong twr s6 01/2014/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 01
nam 2014 cua B¢ Lao dong - Thuwong binh va xd hoi)
LY LICH TU THUAT

Anh chdn dung 4x6
I-SO YEU LY LICH
I-Hovatén:................. i ... 1061 tinh

2- S6 chimg minh thu ND (hodc s6 Ho chiéu)................... Ngay cap

I1I- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9- Lam viéc & nudc ngoai:
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IV- LY LICH VE TU PHAP
11- Vi pham phap luat Viét Nam. (Thot gian vi pham, mirc d§ vi pham, hinh thue xtir
1y)

xur ly)

T61 xin cam doan 161 khai trén l1a dung s that, n€u sai t61 xin chiu trach nhiém.

....., Ngay... thang.... ndm
(Ngueoi khai ky, ghi ro ho tén)



