CONG BAO/SH 41/Ngay 01-9-2015 43

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic lap - Tu do - Hanh phic
S6: 3605/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 24 thang 7 ndm 2015
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vwe Luu triv
thudc thAm quyeén gidi quyét cia S& Noi vu Thanh phé H6 Chi Minh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Luat T chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ctia Chinh phu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim
2013 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014 cia B
truong Bo Tu phap huéng dan cong b, niém yét thi tuc hanh chinh va bao cdo vé
tinh hinh, két qua thue hién kiém soat thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam d6éc S& Noi vu tai To trinh s6 2287/TTr-SNV ngay 26
thang 6 nam 2015 va Giam doc S Tu phap tai Cong van s6 2083/STP-KSTT ngay
25 thang 4 nam 2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 04 (bdn) thu tuc hanh chinh méi ban
hanh trong linh vyc Luu trit thude tham quyén giai quyét cia S& Noi vu Thanh phd
H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam doc S¢ Noi vu,
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Giam d6c So Tu phap, Chi cuc treong Chi cuc Van thu - Luu trit va Thu trudng cac

co quan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Lé Hoang Quén
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THU TUC HANH CHiNH BAN HANH MOI TRONG LINH VUC
LUU TRU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NOI VU THANH PHO HO CHI MINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3605/0P-UBND ngay 24 thdng 7 ndam 2015
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé Hé Chi Minh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Tén van ban QPPL quy dinh thu
tuc hanh chinh méi

Thu tuc cdp Chung chi hanh nghé

Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay
03 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phu

luu trie Quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu
cua Luat Luu tri
) Thu tuc cap lai Chtng chi hanh nghé | Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay
luu triv 03 thang 01 nadm 2013
Thi tue dane k¢ sic dune (i lid tai Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay
1l 1
t e dang &y st aung tal AU ) o1 thang 10 nam 2014 ciia Bo Néi vu
3 | Phong doc cua Trung tam Luu trir , Ao e aen .
, . Coon Quy dinh v€ viéc sir dung tai liéu tai
lich str Thanh phé H6 Chi Minh : o T i
Phong doc cua cac Luru trir lich sur
A Thu tuc cap ban sao, chimg thuc tai | Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay

liéu luu trir

01 thang 10 nam 2014
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH
1. Thii tuc cap Chieng chi hanh nghé luu triv
- Trinh ty thyc hién

+ Budc 1: Ca nhan c6 ho khau thuong tra tai Thanh phé H6 Chi Minh dé nghi
cap Chtng chi hanh nghé luu trit chuan bi day di hd so dé nghi cap Chimg chi hanh
nghé lru trir theo quy dinh, ndp tai bd phan tiép nhan va tra hd so cia Chi cuc Van
thu - Luu trit thudc So Noi vu (dia chi Tang 6, Toa nha IPC, s6 1489 Dai 16 Nguyén
Van Linh, phuong Tan Phong, Quan 7, dién thoai s6 37.760.692), vao cac ngay lam
viéc tir tha Hai dén thi Sau (Budi sang: Tir 8 gid 00 phat dén 12 gid 00 phut; Buoi
chiéu: Tt 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phat) (Khoan 1, Piéu 21 Nghi dinh s6
01/2013/ND-CP).

+ Budce 2: Tiép nhén ho so

Bo phan tiép nhén va tra hd so cua Chi cuc Vian thu - Luwu trix tiép nhan hd so,

kiém tra tinh hop 1¢, day du cia cac gidy to ¢6 trong ho so:

* Treong hop ho so day di, hop 1é thi cap Phiéu tiép nhan ho so (Mau 5 Phy luc
I Thong tu s6 09/2014/TT-BNV);

* Truong hop ho so chua day du, chua hop 16, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

+ Bude 3: Giai quyét hd so

Trong thdi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so cua nguoi yéu cau
cap Chtng chi hanh nghé luu trir, Chi cuc Van thu - Luu trit trinh Giam déc S& Noi
vu cap Chimg chi hanh nghé luu trit cho ca nhan cé du cac diéu kién theo quy dinh.
Truong hop tir chdi cap Ching chi hanh nghé lwu trit thi tra 101 cho ca nhan bang vin
ban.

+ Budce 4: Ca nhan cin ctr vao ngay hen trén Phiéu tiép nhan ho so, dén bd phan
tiép nhén va tra hd so cua Chi cuc Vian thu - Luu trit thuée S& N6i vu dé nhan két qua

giai quyét thu tuc cap Chimg chi hanh nghé luu trit.

Néu ca nhan dé nghi cap Ching chi hanh nghé luu trit ¢6 yéu cau tra két qua qua
duong buu dién, thi Chi cuc Van thu - Luu trit s& xem xét giai quyét ho so va tra két
qua theo thdi han quy dinh; ca nhan d& nghi cap Chtng chi hanh nghé luu trit tra phi
buu dién theo quy dinh. Truong hop khong duwgce cap Chimg chi hanh nghé luu trit,
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Chi cuc Van thu - Luu trit sé chuyén dén ca nhan van ban cua S& Néi vu thong bao ly

do khong cap Ching chi hanh nghé luu trit.

- Cach thirc thye hién: Nop va nhan két qua truc tiép ta1 Chi cuc Van thu - Luu
trit hodc nhan két qua qua duong buu dién co tra phi (néu co yéu cau).

- Thanh phan, s6 lwong hd so (Dicu 20 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP va Diéu
12 Thong tu s6 09/2014/TT-BNV)

+ Thanh phan ho so

* Pon dé nghi cap Chtng chi hanh nghé luu trit (Mau 3 Phy lyc I Thong tu s6
09/2014/TT-BNV);

* Giay Chtrng nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trit;

* Gidy xac nhan thoi gian 1am viéc tir 05 nam tré 1én trong linh vye luu tri cua
co quan, to chic noi ¢4 nhan lam viéc (Mau 6 Phy luc T Thong tu s6 09/2014/TT-
BNV). Nguoi xac nhan phai chiu trach nhi€ém vé sur chinh xac cua noi dung xac nhan;

* Bang tot nghiép, ching chi chuyén nganh phu hop ting linh vuc hanh nghé
(Ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu), cu thé:

e D6i voi dich vu nghién ciru, tu van, ang dung khoa hoc va chuyén giao cong
nghé luu trir phai co bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh veé luu trit. Truong hop tot
nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai c¢6 chting chi bdi dudng vé van thu, luu trir
do co quan c6 tham quyén cap;

e Ddi voi cac dich vu bao quan, tu bo, khir trung, khir axit, khir nAm moc tai liéu
luwu trir phai c6 bang tot nghiép chuyén nganh vé luu trir hodc héa sinh;

e Dbi véi dich vu chinh ly tai liéu phai co bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh
vé van thu, luu trir. Truong hop tot nghiép chuyén nganh khac phai ¢ chimg chi bdi
dudng vé van thu, luu trit do co quan ¢d tham quyén cap;

e D6i véi dich vu s6 hoa tai liéu luu trit phai ¢6 bang t6t nghiép chuyén nganh
vé luu trit hodc cong nghé thong tin. Trudng hop tot nghiép chuyén nganh luu triv
phai ¢6 chimg chi vé cong nghé thong tin do co quan c¢6 tham quyén cap. Truong hop
tot nghiép chuyén nganh cong nghé thong tin phai c6 ching chi boi dudng vé vin
thu, lru trit do co quan ¢é tham quyén cap;

e Ddi vai dich vu nghién ciru, tu van, ing dung khoa hoc va chuyén giao cong
nghé luu trir phai co bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh veé luu trit. Truong hop tot



48 CONG BAO/SH 41/Ngay 01-9-2015

nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai c¢6 chting chi bdi dudng vé van thu, luu trir
do co quan c6 tham quyén cap.

* So yéu ly lich ¢6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan phuong, x4, thi tran noi ding
ky hé khau thuong tru;

* Hai anh 2 x 3 cm (chup trong thoti han khéng qua 6 thang).

+ S6 luwong ho so: 01 bo.

- Théi han giai quyét

Thoi han giai quyét 1a 15 ngay 1lam viéce, ké tir ngay nhan ho so day du va hop 1é.

- P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan c¢6 ho khau thuong tru tai
Thanh phé H6 Chi Minh.

- Co quan thyce hién thu tuc hanh chinh
Chi cuc Van thu - Luu trit va S& Noi vu Thanh phd.
- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Chimg chi hanh nghé lvu trir (Mau 2 Phy luc I Thong tu s6 09/2014/TT-BNV)
hodc van ban tir chéi cap Chirng chi hanh nghé lvu trit, ¢6 néu 1o ly do.

- Lé phi: Khong.
- Tén miu don, mau to khai

+ Chtng chi hanh nghé luu trit (Mau 2 Phu luc I Thong tu s6 09/2014/TT-
BNV);

+ Pon dé nghi cap Chtng chi hanh nghé luu trit (Mau 3 Phuy luc I Thong tu s6
09/2014/TT-BNV);

+ Phiéu tiép nhan hod so d nghi cap, cap lai Ching chi hanh nghé luu trir (Mau 5
Phu luc I Thong tu s6 09/2014/TT-BNV);

+ Gidy x4c nhan thoi gian 1am viéc tir 05 nam tré 1én trong linh vire luu trit cia
co quan, to chic noi ¢4 nhan lam viéc (Mau 6 Phy luc T Thong tu s6 09/2014/TT-
BNV).

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (Diéu 37 Luat Luu trir)
+ Ca nhan duogc cap Ching chi hanh nghé luu trit khi ¢ du cac diéu kién sau
day:

* La cong dan Viét Nam, ¢6 nang Iwc hanh vi dan su dﬁy du;
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* Cé ly lich 6 rang;

* Co bang tot nghiép chuyén nganh vé luu trir phu hop;

* PA trye tiép lam luu trit hodc lién quan dén luu trit tir 05 nam trd 1én;

* D3 dat yéu cau tai ky kiém tra nghiép vu do co quan cé tham quyén to chire.

+ Ca nhan khong dwoc cap Chimg chi hanh nghé lvu trit bao gom:

* Nguoi dang bi truy ctru trach nhiém hinh sur;

* Nguoi dang chap hanh hinh phat t hodc dang bi 4p dung bién phap xtr Iy hanh
chinh dua vao co s& chira bénh, co sé giao duc;

* Nguoi da bi két an vé mot trong cdc toi pham lién quan dén an ninh qudc gia;
toi ¢b y lam 16 bi mat céng tac; to1 chiém doat, mua ban hoic huy tai liéu bi mat céng
tac.

- Can ctr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh

+ Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011 (c¢6 hiéu lyc thi
hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2012);

+ Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cia Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Luwu trit (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
01 thang 3 nam 2013);

+ Théng tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cua Bo N&1 vu
huéng dan vé quan ly Ching chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vu luu trit (c6
hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 11 nam 2014).
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Phuy lucl
MAu 2: Chitrng chi hanh nghé luu triv
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014

cua Bo Noi vu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU

UY BAN NHAN DAN TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Déc lap - Ty do - Hanh phuc
SONOQI VU
CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU

ONG/ B
Ngay, thang, ndm sinh:.......................ccooii
Anh Noi dang ky ho khau thudng tri:..............cocoooooioo.
2x3¢cm NOTG hi€N NAY: ..o,
Linh vuc hanh nghé: ....................................................................

Puoc sit dung trong pham vi toan quéc./

e, NQY ... thdng ... ndM ... .
QUYEN HAN CHUC VU NGUOI KY
(Ky tén va dong ddu)

Ho va tén
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Phuy lucl
MAiu 3: Pon dé nghi cip Chirng chi hanh nghé lvu trir
(Ban hanh kém theo Thong tr s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014

cua Bo Noi vu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

] DPON PE NGHI
Cap Chirng chi hanh nghé luu triv

Kinh giri: S& N6i vu tinh (thanh phd)...

T61 xin giri kem theo don nay b ho so gom cac giay td sau:

1. Ban sao ¢6 ching thuc Bang tot nghiép chuyén nganh L]

va Chirng chi boi dudng (néu cb)

2. Giay xac nhan thoi gian 1am viéc trong linh vic hanh nghé L]

3. Gidy Chimg nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trit L]

4. So yéu Iy lich []

5. Hai (02) anh 2x3 cm L]

Kinh dé nghi Quy co quan xem xét va cap Chimg chi hanh nghé luu trit cho t61./.
NGUOI LAM PON

(Ky va ghi 10 ho, tén)
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Phuy lucl
MAu 5: Phiéu tiép nhan hd so’ dé nghi cip, cAp lai Chirng chi hanh nghé lvu trir
(Ban hanh kém theo Thong tr s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014

cua Bo Noi vu)

UY BANNHANDANTINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(THANH PHO)... Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO NOI VU

So: /PTN-SNV

PHIEU TIEP NHAN
Hb so’ dé nghi cép, cip lai Chirng chi hanh nghé luu triv

HO VA €00 e e e e
DA O 1N M. o e et
DI 0a . oo e

Hinh thitc cap Ching chi hanh nghé luu tri:~ Cap L Caplai L[|
Pi nhan ho so dé nghi cap, cap lai Chimg chi hanh nghé luu trit bao gdm:
1. Pon d& nghi cap Chimg chi hanh nghé luru trit ]

2. Ban sao ¢6 ching thuc van bang, Ching chi bdi dudng (néu co) ]

3. Gidy xac nhan thoi gian 1am viéc trong linh vyc hanh nghé ]

4. So yéu Iy lich B

5. Giay Chimg nhéan két qua kiém tra nghiép vu luu trit ]

6. Hai (02) 4nh 2 x 3 cm ]

NEAY A KEE QUAT ..ot
, Hgay ... thang ... ndam 20...

NGUO'I TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi 10 ho, tén)
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Phuy lucl
MAu 6: Gidy xac nhin thoi gian 1am viéc trong linh vuc hanh nghé lwu triv
(Ban hanh kém theo Thong tr s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014

cua Bo Noi vu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN
THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH VUC HANH NGHE LUU TRU

I. Phin ty khai

II. Phan co quan, to6 chirc xac nhan
Coquan, t0 ChTIC.............ooiiiiiiiicce e xac nhan:

NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
(Ky va ghi 10 ho, tén) (Ky, ghi 18 ho, tén va dong dau)
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2. Thii tuc cip lai Chieng chi hanh nghé luu triv
- Trinh ty thyc hién

+ Budc 1: Ca nhan c6 ho khau thuong tra tai Thanh phé H6 Chi Minh dé nghi
cap lai Chimg chi hanh nghé lwu trit chuan bi day du ho so dé nghi cap lai Chung chi
hanh nghé lru trir theo quy dinh, ndp tai bd phan tiép nhan va tra hd so cta Chi cuc
Van thu - Luu trit thude S& Noi vu (dia chi Tang 6, Toa nha IPC, s6 1489 Pai 16
Nguyén Vin Linh, phuong Tan Phong, Quan 7, dién thoai s6 37.760.692), vao cac
ngay lam viéc tir tht Hai dén the Sau (Budi sang: Tt 8 gid 00 phat dén 12 gior 00
phut; Budi chiéu: Tir 13 gid 00 phat dén 17 gio' 00 phut) (Khoan 1, Diéu 22 Nghi
dinh s6 01/2013/ND-CP).

+ Budce 2: Tiép nhén ho so

Bo phan tiép nhan va tra hd so caa Chi cuc Van thu - Luu trix tiép nhan hd so,
kiém tra tinh hop 1¢, day du cia cac gidy to ¢6 trong ho so:

* Treong hop ho so day di, hop 1é thi cap Phiéu tiép nhan ho so (Mau 5 Phuy luc
I Thong tu s6 09/2014/TT-BNV);

* Truong hop ho so chua day du, chua hop 1€, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién hd so.

+ Bude 3: Giai quyét hd so

Trong thdi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so cua nguoi yéu cau
cap lai Chuang chi hanh nghé luu trit, Chi cuc Van thu - Luu trit trinh Giam doc So
No6i vu cap lai Chimg chi hanh nghé luu trit cho ca nhan ¢6 du cac diéu kién theo quy
dinh. Truong hop tir chdi cap lai Ching chi hanh nghé luu trit thi tra 16i cho ca nhan
bang vin ban.

+ Budce 4: Ca nhan cin ctr vao ngay hen trén Phiéu tiép nhan ho so, dén bd phan
tiép nhén va tra hd so cua Chi cuc Vian thu - Luu trit thuée S& N6i vu dé nhan két qua
giai quyét thu tuc cap lai Ching chi hanh nghé Iuu trit.

Néu ca nhan dé nghi cap lai Chtng chi hanh nghé luu trit ¢6 yéu cau tra két qua
qua duong buu dién, thi Chi cuc Vian thu - Luu trit s& xem xét giai quyét ho so va tra
két qua theo thoi han quy dinh; ¢4 nhan dé nghi cap lai Chimg chi hanh nghé lwu trit
tra phi buu dién theo quy dinh. Truong hop khong duge cap lai Chimg chi hanh nghé
lwu trit, Chi cuc Van thu - Luu trir s& chuyén d&n ca nhan van ban cia S& Noi vu
thong bao 1y do khong cap lai Chirng chi hanh nghé luu tri.
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- Cach thire thye hién: Nop va nhan két qua truc tiép ta1 Chi cuc Van thu - Luu
trit hodc nhan két qua qua duong buu dién co tra phi (néu co yéu cau).

- Thanh phz"in, s0 lwgng ho so (Khoan 2 Diéu 22 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP
va Diéu 12 Théng tu s6 09/2014/TT-BNV)

+ Thanh phan ho so

* Pon d¢ nghi cap lai Chimg chi hanh nghé luu trit (Mau 4 Phy luc I Thong tu
s6 09/2014/TT-BNV);

* Ban chinh Chimg chi hanh nghé lwu trit cii (trir truong hop Chimg chi bi mat);

* Giay Chung nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trit (d6i véi truong hop
Chimg chi hanh nghé Iuu trit hét thoi han st dung);

* Bang tot nghiép, ching chi chuyén nganh phu hop ting linh vuc hanh nghé
(Ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu);

* Giay xac nhan thoi gian 1am viée trong linh vie lién quan dén noi dung xin bo
sung hanh nghé (d6i voi truong hop xin bo sung ndi dung hanh nghé) (Mau 6 Phy luc
I Thong tu s6 09/2014/TT-BNV);

* Hai anh 2 x 3 cm (chup trong thoti han khéng qua 6 thang).

+ S6 luwong ho so: 01 bo.

- Théi han giai quyét

Thoi han giai quyét 1a 15 ngay 1lam viéce, ké tir ngay nhan ho so day du va hop 1é.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan c¢6 ho khau thuong tru tai
Thanh phé H6 Chi Minh.

- Co quan thyce hién thu tuc hanh chinh

Chi cuc Van thu - Luu trit va S& Noi vu Thanh phd.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Chimg chi hanh nghé lvu trir (Mau 2 Phy luc I Thong tu s6 09/2014/TT-BNV)
hodc van ban tir chéi cap lai Chung chi hanh nghé lwu trit, c6 néu 1o ly do.

- Lé phi: Khong.

- Tén miu don, mau to khai

+ Chtng chi hanh nghé luu trit (Mau 2 Phu luc I Thong tu s6 09/2014/TT-
BNV);
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+ Pon d& nghi cap lai Chimg chi hanh nghé luu trit (Mau 4 Phu luc I Thong tu
s6 09/2014/TT-BNV);

+ Phiéu tiép nhan hod so d nghi cap, cap lai Ching chi hanh nghé luu trir (Mau 5
Phuy Iyc I Thong tu s6 09/2014/TT-BNV);

+ Giéy xac nhan thoi gian lam viéc trong linh vuce lién quan dén noi dung xin bo
sung hanh nghé (d6i voi truong hop xin bo sung ndi dung hanh nghé) (Mau 6 Phy luc
I Thong tu s6 09/2014/TT-BNV).

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (Khoan 1 Diéu 22 Nghi
dinh s6 01/2013/ND-CP)

Chirng chi hanh nghé lwu trit duoc cap lai trong cac truong hop sau:

+ Hét thoi han st dung Chtng chi hanh nghé luu trit;

+ B6 sung nodi dung hanh nghé;

+ Chirng chi hanh nghé lwu trit bi héng hodc bi mat.

- Can ctr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh

+ Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011 (c¢6 hiéu lyc thi
hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2012);

+ Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cia Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Luwu trit (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
01 thang 3 nam 2013);

+ Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cia Bo Noi vu
huéng dan vé quan ly Ching chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vu luu trit (c6
hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 11 nam 2014).
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Phuy lucl
MAu 2: Chitrng chi hanh nghé luu triv
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014

cua Bo Noi vu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU

UY BAN NHAN DAN TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Déc lap - Ty do - Hanh phuc
SONOQI VU
CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU

ONG/ B
Ngay, thang, ndm sinh:.......................ccooii
Anh Noi dang ky ho khau thudng tri:..............cocoooooioo.
2x3¢cm NOTG hi€N NAY: ..o,
Linh vuc hanh nghé: ....................................................................

Puoc sit dung trong pham vi toan quéc./

e, NQY ... thdng ... ndM ... .
QUYEN HAN CHUC VU NGUOI KY
(Ky tén va dong ddu)

Ho va tén
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Phuy lucl
MAu 4: Pon dé nghi cip lai Ching chi hanh nghé lvu triv
(Ban hanh kém theo Thong tr s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014

ctia B Noi vu)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

e, gAY thang ... ... nam 20... ...
] DON DE NGHI .
Cap lai Chirng chi hanh nghe luu triv

Kinh giri: S& N6i vu tinh (thanh phd). ...

Ly do xin cap lai Chimg chi hanh nghé:

1. Hét thoi han st dung []
2. B6 sung ndi dung hanh nghé L]
3. B1 hu hong L]
4. Bi mat []

T61 xin giri kem theo don nay b ho so gom cac giay td sau:

1. Ban sao ¢6 ching thuc vin bang, ching chi L]
2. Giay xac nhan thoi gian 1am viéc trong linh vic hanh nghé L]
(truong hop bd sung ndi dung hanh nghé

3. Hai (02) anh 2 x 3 cm L]

Kinh dé nghi Quy co quan xem xét va cap lai Chirng chi hanh n‘ghé luu trik cho t61.
NGUOI LAM DON
(Ky va ghi 10 ho, tén)
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Phuy lucl
MAu 5: Phiéu tiép nhan hd so’ dé nghi cip, cAp lai Chirng chi hanh nghé lvu trir
(Ban hanh kém theo Thong tr s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014

cua Bo Noi vu)

UY BANNHANDANTINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
SO NOI VU

So: /PTN-SNV

PHIEU TIEP NHAN
Hb so’ dé nghi cép, cip lai Chirng chi hanh nghé luu triv

HO VA €00 e e e e
DA O 1N M. o e et
DI 0a . oo e

Hinh thitc cap Ching chi hanh nghé luu tri:~ Cap L Caplai L[|
Pi nhan ho so dé nghi cap, cap lai Chimg chi hanh nghé luu trit bao gdm:
1. Pon d& nghi cap Chimg chi hanh nghé luru trit ]

2. Ban sao ¢6 ching thuc van bang, Ching chi bdi dudng (néu co) ]

3. Gidy xac nhan thoi gian 1am viéc trong linh vyc hanh nghé ]

4. So yéu Iy lich B

5. Giay Chimg nhéan két qua kiém tra nghiép vu luu trit ]

6. Hai (02) 4nh 2 x 3 cm ]

NEAY A KEE QUAT ..ot

, NEAY ... thang ... ndam 20...

NGUO'I TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi 1o ho tén)
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Phuy lucl
MAu 6: Gidy xac nhin thoi gian 1am viéc trong linh vuc hanh nghé lwu triv
(Ban hanh kém theo Thong tr s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014

cua Bo Noi vu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN
THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH VUC HANH NGHE LUU TRU

I. Phin ty khai

II. Phan co quan, to6 chirc xac nhan
Coquan, t0 ChTIC.............ooiiiiiiiicce e xac nhan:

NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
(Ky va ghi 10 ho, tén) (Ky, ghi 13 ho, tén va dong dau)
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3. Thu tuc dang ky st dung tai liéu tai Phong doc
- Trinh ty thyc hién

+ Bude 1: To chire, ca nhan dang ky st dung tai li€u tai Phong doc cua Trung
tam Luu tr@r lich st Thanh phé Hb Chi Minh thude Chi cuc Van thu - Luu trit chuin
bi dﬁy di hé so theo quy dinh, ndp tai bo phan tiép nhén va tra hd so cua Trung tam
Luu trt lich st Thanh phé thudc Chi cuc Van thu - Luu trit (dia chi Tﬁng 6, Toa nha
IPC, s6 1489 Pai 16 Nguyén Van Linh, phuong Tan Phong, Quan 7, dién thoai sb
37.760.694), vao cac ngay lam viée tir that Hai dén thi Sau (Budi sang: Tur 8 gior 00
phut dén 12 gior 00 phut; Budi chiéu: Tir 13 gior 00 phat dén 17 gior 00 phat) (Piéu 9
Thong tu s6 10/2014/TT-BNV).

+ Budce 2: Tiép nhén ho so

B6 phan tiép nhan va tra ho so cua Trung tdm Luru trit lich st Thanh pho thudce
Chi cyc Van thu - Luu trit tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 18, day du cia cac gidy
to ¢6 trong ho so:

* Truong hop ho so ddy du, hop 1é thi cap Phiéu tiép nhan hd so;

* Truong hop ho so chua day du, chua hop 16, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

+ Bude 3: Giai quyét hd so

Trong thoi han tir 01 dén 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so cua to
chirc, ca nhan dang ky st dung tai li€u tai1 Phong doc cua Trung tam Luu trir lich st
Thanh phd thudc Chi cuc Vin thu - Luu trir, Trung tAm Luu trit lich st Thanh phé
xét duyét chép thuan cho t6 chirc, ca nhan s dung tai li€u tai Phong doc cua Trung
tam Luu trit lich st Thanh phd. Truong hop tir chéi yéu cau sir dung tai liéu thi tra 1oi
cho t6 chire, c4 nhan bang van ban.

* PHi voi nhirng tai liéu thudc dién str dung réng rai: Thoi han giai quyét la 01
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢;

* Poi v6i nhirng tai liéu thudc dién han ché sir dung, tai li€u dac biét quy, hiém:
Thoi han giai quyét 1a 04 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

+ Budc 4: T6 chirc, ca nhan cin cir vao ngay hen trén Phiéu tiép nhan hd so, d&én
bo phan tiép nhan va tra hd so cua Trung tdm Luru trit lich st Thanh pho thudc Chi
cuc Van thu - Luu trir dé nhan két qua giai quyét thi tuc dang ky st dung tai liéu tai
Phong doc cta Trung tam Luu trit lich sit Thanh phd.
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- Cach thirc thyce hién: Nop va nhan két qua truc tiép tai Trung tam Luu trir
lich stt Thanh phé Hb Chi Minh thudc Chi cuc Van thu - Luu trit.

- Thanh phan, s6 lwong hd so (Piéu 4, 7, 12 Thong tu sb 10/2014/TT-BNV)
+ Thanh phan ho so

* Xuat trinh Chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu ctia ngudi dang ky sir dung tai
liéu; trudong hop st dung tai liéu dé phuc vu cong tac thi phai ¢d Gidy gidi thiéu hodc
van ban dé nghi cua co quan, t6 chirc noi cong tac;

* Phiéu dang ky st dung tai liéu (Phu luc s6 I Thong tu s6 10/2014/TT-BNV);
* Phiéu yéu cau doc tai liéu (Phu luc s6 IV Théng tu s6 10/2014/TT-BNV).

+ S6 luwong ho so: 1 bo.

- Théi han giai quyét

Thoi han giai quyét tir 01 dén 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so day du
va hop €.

- Pbi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc va ca nhan.
- Co quan thyce hién thu tuc hanh chinh

Trung tam Luru trir lich stt Thanh phé Hb Chi Minh thude Chi cuc Van thw - Luu
trir thude S& No1 vu Thanh phé Hb Chi Minh.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Xét duyét cho doc gia doc tai li€u tai Phong doc cua Trung tam Luu trir lich st
Thanh pho hodc vin ban tir chdi ¢6 néu rd 1y do.

- Lé phi: (Thong tu s6 30/2004/TT-BTC ngay 07 thang 4 nam 2004 cia Bo Tai
chinh)

L& phi nghién ctru tai li€u nhu sau:

+ Tai liéu tir nam 1954 trg vé trude: Tir 400 dong dén 2.000 ddng/1 don vi tinh;
+ Tai liéu tir nam 1954 dén 1975: Tir 300 dong dén 1.500 ddng/1 don vi tinh;

+ Tai liéu tir sau ndm 1975 dén nay: Tir 200 dong dén 1.200 ddng/1 don vi tinh.
- Tén miu don, mau to khai

+ Phiéu dang ky sir dung tai liéu (M?lu theo Phu luc sb 1 Théng tu sb
10/2014/TT-BNV);
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+ Phiéu yéu cau doc tai liéu (Mau theo Phu luc s6 IV Thong tu s6 10/2014/TT-
BNV).

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong co.

- Can ctr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh

+ Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011 (c¢6 hiéu lyc thi
hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2012);

+ Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cia Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Luwu trit (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
01 thang 3 nam 2013);

+ Théng tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 cua B N&1 vu
Quy dinh vé viéc st dung tai li€u tai Phong doc cua cac Luu trir lich su (¢6 hiéu luc
thi hanh ké tir ngay 15 thang 11 nam 2014);

+ Thoéng tu s6 30/2004/TT-BTC ngay 07 thang 4 nam 2004 cua Bo Tai chinh
Hudng dan ché do thu, ndp, quan 1y, st dung phi khai thac va sir dung tai liéu luvu trir.
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Phu luc s6 I
PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU
(Ban hanh kém theo Thong tr s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014

cua Bo Noi vu)

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU....

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU

Quéc IO
S Chung minh thu/ SOHO chilu: .

SO QBN thOL:
Muc dich khai thac, st dung tai li€u: ... ...

Thot gian nghién ctru: ...
Téi xin thyre hién nghiém tac ndi quy, quy ché cia co quan lwu trit va nhitng quy dinh
cua phap luat hi€n hanh vé bao vé, khai thac, str dung tai liéu luu trir./.

..................... ngay ... thdng ... ndm ... ..
XET DUYET CUA Negwoi dang ky
NGUGI DUNG PAU 8 8Y

LUU TRU LICH SU (ky, ho va tén)
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Phu luc s6 IV
PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU
(Ban hanh kém theo Thong tr s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014

cua Bo Noi vu)

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU....

PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU
SO: o

Hovatén ddc gla: ... ... .
S6 CMND/HG chi€u: ...
Chil @& NghiN CIU 1. oo e

S6 | Tén phéng/ khéi | Ky hiéu hd Tiéu dé hé so/tai liéu

thie | taili€u, muclyc | so/tailiéu

tw $0

......... ,hgay......thang... ... ndm... ...
XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc Ngudi yéu ciu

NGUOI bUNG PAU (ky, ghi 15 ho tén)

LUU TRU LICH SU
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4. Thii tuc cap ban sao, chirng thue tai liéu hru triv
- Trinh ty thyc hién

+ Budc 1: To chire, ca nhan dé nghi cap ban sao, chimg thye tai liéu luu trit
chuén bj dﬁy dt hd so theo quy dinh, nop tai bé phan tiép nhén va tra hod so cua Trung
tam Luu trir lich s Thanh phé Hb Chi Minh thudc Chi cuc Van thw - Luu trix (dia chi
Tang 6, Toa nha IPC, s6 1489 Pai 16 Nguyén Van Linh, phuong Tan Phong, Quén 7,
dién thoai s6 37.760.694), vao cac ngay lam viéc tir thit Hai dén tha Sau (Budi sang:
Tt 8 gio 00 phut dén 12 gior 00 phat; Buoi chiéu: Tur 13 gior 00 phat d&n 17 gio 00
phut) (Piéu 10, 11 Thong tu s6 10/2014/TT-BNV).

+ Budce 2: Tiép nhén ho so

B6 phan tiép nhan va tra ho so cua Trung tdm Luru trit lich st Thanh pho thudce
Chi cyc Van thu - Luu trit tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 18, day du cia cac gidy
to ¢6 trong ho so:

* Truong hop ho so ddy du, hop 1é thi cap Phiéu tiép nhan hd so;

* Truong hop ho so chua day du, chua hop 16, thi huéng dan ca nhan bo sung,
hoan thién ho so.

+ Bude 3: Giai quyét hd so

Trong thoi han tir 01 dén 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so cua to
chirc, ca nhan yéu cau cap ban sao, ching thyc tai liéu luu trit, Trung tdm Luu trit
lich stt Thanh phé thudc Chi cuc Van thu - Luru trir xét duyét chép thuan cép ban sao,
chtmg thye tai liéu Iuu trit cho to chire, ca nhan. Trudong hop tir choi cap thi tra 1o
cho to chirc, ca nhan bang van ban.

* PHi voi nhirng tai liéu thudc dién str dung réng rai: Thoi han giai quyét la 01
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢;

* Poi v6i nhirng tai liéu thudc dién han ché sir dung, tai li€u dac biét quy, hiém:
Thoi han giai quyét 1a 04 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

+ Budc 4: T6 chirc, ca nhan cin cir vao ngay hen trén Phiéu tiép nhan hd so, d&én
bo phan tiép nhan va tra hd so cua Trung tdm Luru trit lich st Thanh pho thudc Chi
cuc Vian thu - Luu trir dé nhan két qua giai quyét thii tuc cdp ban sao, chimg thyc tai
liéu luu trir.

* Néu to chirc, cd nhan dé nghi cap ban sao, ching thyc tai liéu luu trit ¢ yéu
cau tra két qua qua duong buu dién, thi Trung tAm Luu trit lich st Thanh phé thudc
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Chi cuc Vin thu - Luu trir s& xem xét giai quyét ho so va tra két qua theo thdi han
quy dinh; t6 chirc, ca nhan dé nghi cdp ban sao, chirng thue tai liéu lwu trit tra phi buu
dién theo quy dinh. Truong hop khong duwgce cap ban sao, chimg thyc tai liéu luu trit,
Trung tdm Luu trit lich stt Thanh phé thuoc Chi cuc Van thu - Luu trit sé chuyén dén
to chirc, ca nhan vian ban thong bao ly do khong cap ban sao, ching thue tai liéu luu

~

trir;

* Co quan, to chirc, ca nhan st dung tai liéu duge uy quyén cho nguoi khac dén
nhan ban sao tai liéu. Nguwo1 duoc uy quyén phai xuat trinh van ban uy quyén va
Churng minh nhan dan hoac HS chiéu.

- Cach thire thwe hién: Nop va nhan két qua tryc tiép tai Trung tAm Luu trit
lich st Thanh phé thudc Chi cuc Van thu - Luu trir hodic nhan két qua qua dwdong buu
dién co tra phi (néu c6 yéu cau).

- Thanh phan, s6 lwong hd so (Piéu 4, 7, 12 Thong tu sb 10/2014/TT-BNV)
+ Thanh phan ho so

* Xuat trinh Chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu ctia ngudi dang ky sir dung tai
liéu; trudong hop st dung tai liéu dé phuc vu cong tac thi phai ¢d Gidy gidi thiéu hodc
van ban dé nghi cua co quan, t6 chirc noi cong tac;

* Phiéu dang ky st dung tai liéu (Phu luc s6 I Thong tu s6 10/2014/TT-BNV);
* Phiéu yéu cau sao tai liéu (Phu luc s6 VI Thong tu s6 10/2014/TT-BNV);

* Phiéu yéu cau chung thuc tai liu (Phu luc s6 VIII Théng tu s6 10/2014/TT-
BNV).

+ S6 luwong ho so: 1 bo.
- Théi han giai quyét

Thoi han giai quyét tir 01 dén 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan hd so day du
va hop €.

- Pbi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc va ca nhan.
- Co quan thyce hién thu tuc hanh chinh

Trung tam Luu trir lich sir Thanh phé thuoc Chi cuc Van thu - Luu trit thude S
No6i vu Thanh phé Hd Chi Minh.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Cép ban sao, ching thue tai 1i€u lwu trir hodc van ban tir chéi ¢6 néu 16 1y do.
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- Lé phi: (Thong tu s6 30/2004/TT-BTC ngay 07 thang 4 nam 2004 cia Bo Tai
chinh)

+ Ddi voi cung cap ban sao tai lidu:

* Tai lidu tr nam 1954 tro vé trude: Tir 1.500 dong dén 70.000 dong/1 don vi
tinh;

* Tai liéu tr nam 1954 dén 1975: Tir 1.200 dong dén 60.000 ddng/1 don vi tinh;

* Tai liéu tir sau nam 1975 dén nay: Tur 1.000 dong dén 50.000 dong/1 don vi
tinh.

+ Doi voi chimg thye tai liéu lvu trit:

* Tai liéu tir nam 1954 tré vé trude: 15.000 dong/1 van ban;

* Tai liéu tr nam 1954 dén 1975: 12.000 dong/1 van ban;

* Tai liéu tir sau nam 1975 dén nay: 10.000 dong/1 van ban.

- Tén miu don, mau to khai

+ Phiéu dang ky sir dung tai liéu (M?lu theo Phu luc sb 1 Théng tu sb
10/2014/TT-BNV);

+ Phiéu yéu cau sao tai liéu (Mﬁu theo Phu luc sd VI Théng tu s6 10/2014/TT-
BNV);

+ Phiéu yéu cau chimg thyue tai liéu (M?lu theo Phu luc sb VIII Théng tu sb
10/2014/TT-BNV).

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng cé

- Can ctr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh

+ Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011 (c¢6 hiéu lyc thi
hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2012);

+ Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cia Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Luwu trit (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
01 thang 3 nam 2013);

+ Théng tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 cua B N&1 vu
Quy dinh vé viéc st dung tai li€u tai Phong doc cua cac Luu trir lich su (¢6 hiéu luc
thi hanh ké tir ngay 15 thang 11 nam 2014);

+ Thoéng tu s6 30/2004/TT-BTC ngay 07 thang 4 nam 2004 cua Bo Tai chinh
Hudng dan ché do thu, ndp, quan 1y, st dung phi khai thac va sir dung tai liéu luvu trir.
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Phu luc s6 I
PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU
(Ban hanh kém theo Thong tr s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014

cua Bo Noi vu)

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU....

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU

Quéc IO
S Chung minh thu/ SOHO chilu: .

SO QBN thOL:
Muc dich khai thac, st dung tai li€u: ... ...

Thot gian nghién ctru: ...
Téi xin thyre hién nghiém tac ndi quy, quy ché cia co quan lwu trit va nhitng quy dinh
cua phap luat hi€n hanh vé bao vé, khai thac, str dung tai liéu luu trir./.

..................... ngay ... thdng ... ndm ... ..
XET DUYET CUA Negwoi dang ky
NGUGI DUNG PAU 8 8Y

LUU TRU LICH SU (ky, ho va tén)
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Phu luc s6 VI
PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014

cua Bo Noi vu)

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU....

PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU

SO oo
Hovatén ddc gia: ... ... . . .
S6 CMND/HO chidu: ...
S6 Ky hiéu Tty | Tongsd | Ghi
th Tén phéng ho so/tai Tén vin ban/tai liéu deén to trang chu
tw liéu
......... ,hgay......thang... ... ndm... ...
XET DUYET CUA Y kién caa Phong doc Nguoi yéu ciu
NGUOI DPUNG PAU (k¥, ghi 16 ho tén)

LUU TRU LICH SU
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Phu luc s6 VIII
PHIEU YEU CAU CHUNG THUC TAI LIEU
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014

cua Bo Noi vu)

CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU....

PHIEU YEU CAU CHUNG THUC TAI LIEU

SO oo
Hovatén ddc gia: ... ... . . .
S6 CMND/HO chidu: ...
S6 Ky hiéu Tty | Tongsd | Ghi
thw Tén phéng ho so/tai Tén vin ban/tai liéu deén to trang chu
tw liéu
......... ,hgay......thang... ... ndm... ...
XET DUYET CUA Y kién caa Phong doc Nguoi yéu ciu
NGUOI DPUNG DAU (k¥, ghi 16 ho tén)

LUU TRU LICH SU




