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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 2602/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 03 thang 6 ndm 2015
QUYET PINH

Vé thanh lap Vin phong ding ky dat dai Thanh phd

truc thugc Sé' Tai nguyén va Moi trwong

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can ct Luat To chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Dat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

Can cit Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh méot s6 diéu cua Luat Dat dai;

Can cit Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5 nam 2012 cta Chinh phu
quy dinh v& vi tri viéc 1am trong don vi sy nghiép cong 1ap;

Can cit Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nam 2012 ctia Chinh phu
quy dinh vé thanh 14p, t6 chure lai, giai thé don vi sw nghiép cong lap;

Can ct Chi thi s6 01/CT-TTg ngay 22 thang 01 nam 2014 cua Thu tuéng Chinh
phu vé viée trién khai thi hanh Luét Dat dai;

Can ctr Thong tu lién tich s6 50/2014/TTLT-BTNMT-BNV ngay 28 thang 8 nim
2014 cia B Tai nguyén va Méi truomg va Bo Noi vu hudng dan chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu to chtrc cua S Tai nguyén va Moi truong thude Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong, Phong Tai nguyén va Mdi truong
thuoc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thude tinh;

Can ctr Cong van s6 5705/BTNMT-TCCB ngay 25 thang 12 nam 2014 cia Bo
Tai nguyén va Moi truong vé viée thanh 14p Van phong dang ky dat dai va Trung tAm
phat trién Quy dat truc thudc SO Tai nguyén va Moi truong;
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Can cir Quyét dinh s6 38/2012/QD-UBND ngay 21 thang 8 nam 2012 cua Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén
han va co cau to chirc cia SO Tai nguyén va Moi truong;

Xét @ nghi cua Giam déc So Tai nguyén va Moi truong tai To trinh s6
9272/TTr-TNMT-VPDK ngay 18 thang 12 nam 2014 va S& N61 vu tai T trinh sb
1746/TTr-SNV ngay 21 thang 5 nam 2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 14p Vin phong ding ky dit dai Thanh phd truc thude SO Tai
nguyén va Mdi truong trén co s& hop nhat Vian phong ding ky quyén sir dung dat
Thanh pho truc thude S& Tai nguyén va Mai trudong va cac Vian phong dang ky quyén
st dung dat truc thudc Phong Tai nguyén va Mdi trudong cua 24 quan, huyén.

Vin phong dang ky dat dai Thanh pho 1a don vi su nghiép cong 1ap truc thude
S¢ Tai nguyén va Moi truong, ¢ tu cach phap nhan, ¢ con dau va dugc mo tai
khoan tai Kho bac Nha nudc va ngan hang theo quy dinh

1. Tén giao dich: Vin phong dang ky dat dai Thanh pho.

2. Tru sé chinh: S6 12 Phan Dang Luu, Phuong 7, quan Binh Thanh.

3. Chirc nang: Van phong dang ky dat dai Thanh phd c6 chirc nang thue hién
dang ky dat dai va tai san khac gan lién véi dat; xay dung, quan ly, cip nhat, chinh ly
thong nhat hd so dia chinh va co s dit liéu dat dai; thong ké, kiém ké dat dai; cung
cap thong tin dat dai theo quy dinh cho cac to chirc, ¢4 nhan theo quy dinh hién hanh
cua phap luat.

4. Nhiém vu va quyén han nhu sau:

- Thyc hién viéc dang ky dat dai, dang ky quyén st dung dat, quyén so hitu nha
& va tai san khac gan lién voi dat;

- Thye hién cac thii tuc vé cap lan dau, cap doi, cap lai Gidy chimg nhan quyén
st dung dat, quyén sé hiru nha &;

- Thue hién viéc dang ky bién dong ddi voi dat duge Nha nude giao quan 1y,

quyén sir dung dat, quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat theo quy dinh;
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- Thye hién dang ky giao dich bao dam bang quyén st dung dat, quyén sé hitu
nha & va tai san khac gan lién véi dat theo quy dinh cua phap ludt;

- Lap, cap nhat, chinh 1y, lvu trit va quan 1y hd so dia chinh va cac gidy t& khac
hinh thanh trong qua trinh thyc hién nhiém vu theo quy dinh; tiép nhan, quan ly viéc
st dung phoi Gidy chirng nhan theo quy dinh cua phap luat;

- Thu thép, cap nhat, chinh ly, dong bo hoa, khai thac dir liéu dat dai; xay dung,
quan ly hé thong thong tin dat dai theo quy dinh cua phap lut;

- Thue hién viéc thong ké, kiém ké dat dai va 1ap ban do hién trang st dung dat;

- Thue hién do dac dé chinh ly ban dd dia chinh; trich luc ban d6 dia chinh; do
vé& hién trang nha & va cac cong trinh xay dung khac trén dat dé chinh ly bién dong,
dang ky, cap Gidy chimg nhan;

- Kiém tra ban trich do dia chinh thtra dat; kiém tra, xac nhan so d6 nha ¢ va tai
san khac gan lién véi dat do to chirc, ca nhan cung cap phuc vu ding ky, cap Giay
ching nhan;

- Cung cap ho so, ban d6, thong tin, so liéu dat dai, nha & va tai san khac gan
lién voi dat cho cac to chire, ca nhan theo quy dinh cua phap luat;

- Thuc hién cac dich vu vé do dac, lap ban dd dia chinh, trich do dia chinh thira
dat, ho so dia chinh, xay dung co s& dir liéu dat dai, 14p ho so cap Gidy chting nhan
theo quy dinh cia phap luat;

- Thuc hién viéc thu phi, 1€ phi theo quy dinh cua phap luat;

- Quan ly vién chure, nguoi lao dong, tai chinh va tai san thudc Van phong dang
ky dat dai theo quy dinh cua phap luat;

- Thuc hién ché do bao cdo theo quy dinh hién hanh va tinh hinh thyc hién
nhiém vu vé cac linh vue cong tac duoc giao;

- Thye hién cac nhiém vu khac lién quan dén dang ky, cap Giay chimg nhan do
Giam doc So Tai nguyén va Moi truong giao.

5. Co ché tai chinh:

Vin phong dang ky dat dai Thanh phé thyc hién co ché tai chinh 1a don vi su
nghiép cong 14p co6 thu tu dam bao mot phan chi phi hoat dong theo Nghi dinh so
43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cua Chinh phu vé quyén ty chu, tu chiu



CONG BAO/SH 34/Ngay 15-6-2015 51

trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bod may, bién ché va tai chinh dbi véi don
vi su nghiép cong 14ap va cac quy dinh hién hanh cia Nha nude va Thanh phd. Sau khi
Bo6 Noi vu, Bo Tai chinh, B6 Tai nguyén va Mdi trrong ban hanh Théng tu hudng
dan vé co ché tai chinh d6i véi Van phong Pang ky dat dai Thanh pho s& diéu chinh
theo quy dinh.

Piéu 2. Té chirc by may, sé lwong ngudi lam viée

1. TO chitc bd may:

- Lanh dao Vin phong ding ky dat dai co: Giam ddc va 02 Pho Giam déc giup
viéc cho Giam ddc.

- Giam d6c va Pho Giam doc Van phong dang ky dat dai Thanh phd do Giam
dbc S& Tai nguyén va Moi truong bo nhiém, mién nhiém tuan thu cac quy dinh cia

phap luat va cia Thanh phd vé cong tac can bo.
2. Cac t6 chirc trie thude Van phong dang ky dat dai Thanh phd gom co:
a) Cac phong chuyén mon, nghiép vu:
- Phong Hanh chinh - Tong hop;
- Phong K¢é hoach - Tai chinh;
- Phong K¥ thuat Pia chinh;
- Phong Luu trir;
- Phong Piang ky va Cap gidy ching nhan.

Lanh dao cac phong chuyén mén cé: Truéng phong va cac Pho Trudng phong,
viéc bo nhiém Truéng phong va cac Pho Trudng phong cac phong chuyén mon do
Giam doc Van phong dang ky dat dai Thanh phd quyét dinh sau khi ¢6 v kién cia
Giam doc So Tai nguyén va Moi trudng va tuan thu cac quy dinh cua phap luat va

cua Thanh pho vé€ cong tac can bd.

b) Cac Chi nhanh Van phong ding ky dat dai Thanh pho co tén goi: “Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai + tén (quan, huyén) va dit tai cac quan, huyén duoc to
chirc nhur sau:

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai Quén 1;
- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai Quén 2;
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- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Quén 3;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Quén 4;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Quén 5;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Quén 6;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Quén 7;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Quén 8;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Quén 9;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Quan 10;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Quan 11;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Quan 12;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai quan Binh Thanh;
- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai quan Phu Nhuan;
- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai quan Thua Dic;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai quan Go Vap;

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai quan Binh Tan;

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai quan Tan Binh;

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai quan Tan Phu;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai huyén Cu Chi;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai huyén Hoc Mon;
- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai huyén Binh Chanh;
- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai huyén Nha Bé;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai huyén Can Gio.

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai co tru s& va con dau theo quy dinh dé
thwe hién nhiém vu dwgce giao; chiu sy quan ly, chi dao truc tiép, toan dién cua Giam
dbc Van phong dang ky dat dai Thanh pho va thuc hién ché d6 hach toan phu thudce
theo quy dinh cua phap luat.

Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ¢o: Giam doc va 02 Phé Giam

dde giup viéc cho Giam doc.
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Giam doc, Phé Giam doc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai do Giam doc
Vin phong dang ky dat dai Thanh phé quyét dinh bo nhiém, mién nhiém sau khi co y
kién cua Giam d6c So Tai nguyén va Moi truong va tuan thu cac quy dinh cua phap
luat va cua Thanh phd vé cong tac can bo.

Cac bo phan truc thudc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai gdm c6: bo phan
Hanh chinh - Tong hop; bo phan Pang ky va cap gidy chirmg nhan; bo phan K¥ thuat;
b6 phan Luu trir.

¢) SO luong nguoi lam viée:

S6 lwong ngudi 1am viée cua Vin phong dang ky dat dai Thanh pho phai dap

ung duoc yéu cau nhiém vu thue té;

S6 lwong nguoi lam viée cia Van phong ding ky dat dai Thanh phd duoc Uy
ban nhan dan Thanh phd phan bo hang nam theo Dé an vi tri viée lam duoc phé duyét
trong tong s6 lwong ngudi lam viéc cua cac don vi sw nghiép cong 1ap truc thude So
Tai nguyén va Mdi truong;

S6 lwong ngudi lam viée cia Van phong dang ky dat dai Thanh phd dwoc ké
thira cua Van phong ding ky quyén st dung dat Thanh phé va Vin phong dang ky
quyén st dung dat 24 quan, huyén 1a 576 nguoi (trong d6: Van phong dang ky dat dai
Thanh pho: 68 ngudi; Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai 24 quén, huyén: 508
nguoi). S6 luong cu thé cua timg quén, huyén do S& Tai nguyén va Mdi truong thong
nhat véi Uy ban nhan dan 24 quan, huyén trinh Uy ban nhan dan Thanh phé quyét
dinh;

Doi véi so lao dong hop dong 1am viée tai 24 Vian phong dang ky quyén st dung
dat quan, huyén do Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén ky hop dong lao dong (ké
ca nhitng trrong hop do Phong Tai nguyén va Moi trudng hodac Van phong dang ky
quyén sir dung dat quan, huyén ky hop dong theo iy quyén cua Chu tich Uy ban nhan
dan quan, huyén), trude mat dugc tiép nhan vé Van phong dang ky dat dai Thanh phd
dé tiép tuc 1am viéc, dong thai Uy ban nhan dan cac quan, huyén phdi hop véi S Tai
nguyén va Moi truong 1ap danh sach va dé xuat cu thé hudng xu ly d6i voi cac lao
dong khong ding chuyén nganh khi chuyén giao nhan su vé Van phong dang ky dat
dai Thanh pho;

S¢ Tai nguyén va Mdi truomg va Van phong dang ky dat dai Thanh phd ¢ trach

nhiém ra soat, t0 chirc tuyén dung vién chirc trén co s¢ s6 nguoi lam viéc dugc giao.
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Piéu 3. T6 chirc thue hién

1. Giam d6c S& Tai nguyén va Moi truong co trach nhiém:

- Chil tri, phoi hop dé thuc hién Pé an Thanh 14p Vin phong dang ky dat dai
Thanh phd, tiép nhan t6 chirc bd may, bién ché, kinh phi hoat dong, trang thiét bi, tru
s& lam viéc, kho luu trit hd so va tai liéu co lién quan dén t6 chirc va hoat déng cua

Vin phong ding ky quyén sir dung dat tir Uy ban nhan dan cac quén, huyén;
- Chi dao Vin phong ding ky dat dai Thanh phd du thao Quy ché to chuc va

hoat dong; kién toan, sap x€p, 6n dinh té chirc bd may dé thuwc hién nhiém vu duoc
giao; 1ap k€ hoach tuyén dung vién chirc ding chuyén nganh va da vé s luong theo
co cau vi tri viéc lam dé dam bao bd may tinh gon, hiéu qua; dé xuat bo tri, sap xép

lai tru s& lam viéc va kho lwu trit cho cac Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

- Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Van phong dang ky dat dai Thanh
pho;

- Thuc hién viéc bo nhiém Giam d6c, Pho Giam doc Vin phong dang ky dat dai
Thanh phé theo dung trinh tw, thu tuc, quy dinh cua Nha nude va Thanh phé;

- Chii tri, phéi hop véi Chi tich Uy ban nhan dan cac quan, huyén xay dung quy
ché phéi hop gitta S& Tai nguyén va Moi truong voi Uy ban nhan dan cac quén,
huyén va cac co quan, don vi khac co lién quan trong viéc thuc hién chirc nang,
nhiém vu, quyén han ciia Vin phong ding ky dat dai Thanh phd, trinh Uy ban nhan
dan Thanh pho ban hanh.

2. Giam ddc S& Tai chinh c6 trach nhiém:

- Phéi hop véi S¢ Tai nguyén va Moi truong va Uy ban nhan dan 24 quén,
huyén hudng dan cong tac ban giao tai san, tai chinh khi t6 chirc hop nhat va giai
quyét cac van dé con ton dong vé tai chinh ciia Van phong dang ky quyén st dung dat
24 quan, huyén tinh dén thoi diém hop nhat; bo tri kinh phi cho Van phong ding ky
dat dai Thanh phé hoat dong 6n dinh;

- Kiém tra ngudn chi tra, s6 chi tra thyuc té cia cac quan, huyén cho ddi ngii lao
dong ngoai bién ché. Tham muu dé xuat Uy ban nhan dan Thanh phd ngudn chi tra

cho d6i ngii lao dong ngoai bién ché.

3. S& Thong tin va Truyén thong co trach nhiém:
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Chu tri, phéi hop voi S Tai nguyén va Mdi truong, S& Tai chinh hudng dan
Vin phong dang ky dat dai Thanh pho xdy dung mo hinh, ké hoach ing dung cong
nghé thong tin theo tinh chat, dic diém, chirc ning, nhiém vu cua don vi, lam can
ctr dé lap va trién khai cac du an, hang muc trng dung cong nghé thong tin phuc
vu tac nghiép cua don vi va lién thong dit liu giita Van phong dang ky dat dai
Thanh phd véi cac Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai Thanh phd, véi cac co
quan c6 lién quan; T6 chirc ban giao hé thong ha tang cong nghé thong tin, phan
mém ung dung, dir liéu vé dat dai, dir liéu ban d6 tr Van phong ding ky quyén

st dung dat 24 quan, huyén cho Vin phong ding ky dat dai Thanh pho.
4. Chu tich Uy ban nhan dan cac quan, huyén ¢ trach nhiém:

- Lap danh sach sd lwrong nguot lam viée va dé xuét cu thé hudng xir ly doi
voi s6 luong lao dong khong phu hop chuyén mon khi chuyén giao nhan sy vé

Vian phong dang ky dat dai Thanh ph;

- Théng ké trang thiét bi lam viéc, kho luu trit hd so, tai liéu co lién quan
dén t0 chirc va hoat dong cua Van phong diang ky quyén su dung dat truc thudc
Uy ban nhan dan cac quén, huyén, ban giao vé cho Vin phong ding ky dat dai
Thanh phé dé dam bao hoat ddng on dinh binh thuong va dap Gmg yéu cau nhiém

vu dugce giao;

- Phéi hop véi S& Tai nguyén va Méi truong xdy dung quy ché phdi hop
gitra S& Tai nguyén va Méi truong véi Uy ban nhan dan cac quan, huyén va cac
co quan, don vi khac ¢6 lién quan trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vy,

quyén han cua Vian phong dang ky dat dai Thanh pho;

- Chi dao Phong Tai nguyén va Mbi truong va Chu tich Uy ban nhéan dan céc
phuwong, x4, thi tran tryc thudc phéi hop véi Vian phong dang ky dat dai Thanh
phé trong viée thye hién chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia Van phong ding ky
dat dai Thanh phd.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 6 nam 2015. Bii bo
cac Quyét dinh trude day trai voi Quyét dinh nay.

Piéu 5. Chanh Vin phong Uy ban nhan din Thanh phd, Giam déc S& Noi
vu, Giam déc S& Tai nguyén va Moi truomg, Giam doc S Tai chinh, Giam dbc

S¢ Thong tin va Truyén thoéng, Chi tich Uy ban nhan dan cac quan, huyén, Giam
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doc Van phong dang ky dat dai Thanh phd, Thu trudng cac co quan, don vi va ca

nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Hoang Quén



