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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 08/2015/QD-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 06 thang 02 ndm 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén ly
d6i voi bao cao vién phap luit, tuyén truyén vién phap luit
trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can ct Luat To chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luét Pho bién, gido duc phap luat ngay 20 thang 6 nam 2012;

Can cir Thong tu s6 21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nam 2013 cua B
truong Bo Tu phap quy dinh trinh tw, thi tuc cong nhan, mién nhiém bao cio vién
phap luat; cong nhan, cho thoéi lam tuyén truyén vién phap ludt va mot s6 bién phap
bao dam hoat dong ciia bao cao vién phap ludt, tuyén truyén vién phap luit;

Xét dé nghi ciia S& Tu phap tai To trinh s6 7273/TTr-STP-PBGDPL ngay 24
thang 12 nam 2014 va y kién cua Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly d6i véi bao cao
vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky ban
hanh va thay thé Quyét dinh s6 51/2001/QD-UB ngay 15 thang 6 nim 2001 cia Uy
ban nhan dan Thanh phé vé viéc ban hanh Quy ché tuyén truyén vién phap luat & co
s& va Quyét dinh s6 71/2011/QD-UBND ngay 10 thang 11 nim 2011 cua Uy ban
nhan dan Thanh pho ban hanh Quy ché vé bao cdo vién phap luat Thanh phdé H6 Chi
Minh.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc S¢ Tu phap,
Thu truong cac SO, ban, nganh Thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dan cac quén,
huyén, phuong, x4, thi tran, cac bao cdo vién phap luat va tuyén truyén vién phap luét
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN»NHAN DAN
KT, CHU TICH
PHO CHU TICH

T4t Thanh Cang
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pic 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

Quin ly ddi véi bao cdo vién phap ludt, tuyén truyén vién phap luit
trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 08/2015/0D-UBND
ngay 06 thang 02 nam 2015 cuia Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh tiéu chuan, thu tuc cong nhan, mién nhiém bao céo vién
phap luat; cong nhan, cho thdi lam tuyén truyén vién phap ludt va quy dinh trach
nhiém cua cac co quan c¢o lién quan trong viéc quan ly, bao dam hoat dong cua bao
cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luét trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. Pham vi hoat dong ciia bao cdo vién phap luit, tuyén truyén vién
phap luit

Béo cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat thuc hién pho bién, gido duc
phap luat trén dia ban noi cong nhan bao cao vién phéap luat, tuyén truyén vién phap
luat.

Diéu 3. Yéu ciu dbi voi hoat dong pho bién, gido duc phap luit cia bao cio
vién phap luit, tuyén truyén vién phap luit

Hoat dong pho bién, gido duc phap luét cta bao cdo vién phap luat, tuyén truyén
vién phap luat phai bao dam cac yéu cau sau day:

1. Tuan thu phap luat.

2. Noi dung pho bién, gido duc phap luat phai 16 rang, chinh xac.

3. Sinh d6ng, dé hiéu, ¢ strc thuyét phuc, pht hop véi ddi tuong duge pho bién,
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gigo duc phap ludt va gin véi tinh hinh thye té cua co quan, don vi, dia phuong.
Piéu 4. Tiéu chuin bio cio vién phap luit

La can b, cong chirc, vién chirc va si quan trong luc Iwgng vii trang nhan dan,
co du cac tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2, Diéu 35 Luat Pho bién, gido duc phap
luat, duoc nguoi ¢6 tham quyén ra quyét dinh cong nhéan 1a bao cao vién phap luat
theo trinh tu, thu tuc quy dinh tai Luat Pho bién, gido duc phap luit, Thong tu sb
21/2013/TT-BTP ngay 18 thang 12 nam 2013 cua B6 truong Bo Tu phap quy dinh
trinh tu, thu tuc cong nhan, mién nhiém bdo cdo vién phap luat; cong nhan, cho théi
lam tuyén truyén vién phap luat va mot so bién phap bao dam hoat dong cua bao cio

vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat va Quy ché nay.
Piéu 5. Tiéu chuin tuyén truyén vién phap luit

La nhitg ngudi ¢6 du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 1, Diéu 37 Luat pho bién,
gido duc phap luat, duwoc nguoi co tham quyén ra quyét dinh cong nhan 1a tuyén
truyén vién phap luat theo trinh tw, thu tuc quy dinh tai Luat Phé bién, gido duc phap
luat, Thong tu s6 21/2013/TT-BTP va Quy ché nay.

Chuong I1
THU TUC CONG NHAN, MIEN NHIEM BAO CAO VIEN PHAP LUAT

Piéu 6. Thii tuc cong nhin bao cdo vién phap luit

1. Cac co quan, t6 chirc, don vi lwra chon, 1ap danh sach can bd, cong chirc, vién
chire, si quan co du tiéu chuan theo quy dinh tai DBiéu 4 Quy ché nay va c6 van ban dé
nghi cong nhan bao cdo vién phap luat.

2. Hd so @ nghi cong nhan bao cdo vién phap luat dugce 1ap thanh 01 bo, bao
gom:

a) Cong vin dé nghi cong nhan bao cdo vién phép luat cta co quan, td chire, don
V1.

b) Danh sach trich ngang ngudi dugc dé nghi cong nhan bao cdo vién phap luat
bao gdm: ho va tén, ngay, thang, nam sinh, gidi tinh, chic vu, chirc danh, noi cong
tac, trinh do chuyén moén, thot gian céng tac phap luat, chuyén nganh bao cao, dia chi
lién h€, dién thoai (co quan, di dong), hop thu dién tu (email), fax theo Mau s6 1 tai
Phu luc kém theo Quy ché nay.
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¢) 01 anh mau chan dung (khé 03 cm x 04 cm).

3. H6 so @ nghi cong nhan bao cdo vién phap luat duge giri truc tiép hodc qua
buu dién dén S& Tu phap (d6i véi bdo cdo vién phdp ludt Thanh phé), Phong Tu
phép (d6i véi bdo cdo vién phdp ludt qudn, huyén), ngoai bi ghi 16: “Ho so dé nghi

cong nhdn bdo cdo vién phdp ludt”.

Truong hop ho so khong hop 1¢ thi trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay
nhan dwoc hd so d6, co quan tiép nhan tra lai ho so va thong bao 16 1y do bang van
ban.

4. Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, S¢ Tu
phép (d6i véi bdo cdo vién phdp ludt Thanh pho), Phong Tu phap (ddi véi bdo cdo
vién phdp ludt qudn, huyén) trinh Chu tich Uy ban nhan dan cing cap xem xét, quyét
dinh cong nhan bao cao vién phap luat va ghi vao So theo doi hoat dong cua bao cio
vién phap luat Thanh phd (hodc qudn, huyén) theo Mau so 3 tai Phu luc kém theo
Quy ché nay.

5. Quyét dinh cong nhan bao cao vién phéap luat dwoc giri cho co quan, to chirc,
don vi dé nghi cong nhan bao cao vién phap ludt va bao cdo vién phap luat cé tén
trong Quyét dinh cong nhan; dong thoi duge cong bd cong khai theo quy dinh tai
Diém b, Khoan 2, Diéu 16 Thong tw s6 21/2013/TT-BTP.

Piéu 7. Thi tuc mién nhiém bzo cio vién phap luit

1. Cac co quan, to chirc, don vi ra soat, lap danh sach can bd, cong chirc, vién
chire, si quan thudc cac truong hop mién nhiém bao cdo vién phap luat theo quy dinh
tai Diéu 6 Thong tu s6 21/2013/TT-BTP va ¢6 van ban dé nghi mién nhiém bao cdo
vién phap luat.

2. Hb so dé nghi mién nhiém bao cdo vién phap luat duoc lap thanh 01 b, bao
gom:

a) Cong van d& nghi mién nhiém bao cao vién phéap luét ciia co quan, to chic,
don vi1.

b) Danh sach bao cao vién phap luat thudc truong hop d& nghi mién nhiém theo
Mau s6 02/BCVPL ban hanh kém theo Théng tu s6 21/2013/TT-BTP.

¢) Cac van ban, gidy to chang minh bao cao vién phap luat thudc mot trong cac

truong hop mién nhiém (trir truong hop duoc quy dinh tai Khoan 1, Piéu 6 1 hoéng tu
$6 21/2013/TT-BTP).



CONG BAO/SH 19/Ngay 01-4-2015 11

3. Ho so d nghi mién nhiém béao cdo vién phép luit duoc gui true tiép hodc qua
buu dién dén S& Tu phap (d6i véi bdo cdo vién phdp ludt Thanh phé), Phong Tu
phép (d6i véi bdo cdo vién phdp ludt qudn, huyén), ngoai bi ghi 16: “Ho so dé nghi
mién nhiém bdo cdo vién phdp lugt” .

Truong hop ho so khong hop 18, thi trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan dwoc hd so d6, co quan tiép nhan tra lai ho so va thong bao 16 1y do bang van

ban.

4. Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du ho so hop 1€, S¢ Tu
phép (d6i véi bdo cdo vién phdp ludt Thanh pho), Phong Tu phap (ddi véi bdo cdo
vién phdp ludt qudn, huyén) trinh Chu tich Uy ban nhan dan cing cap xem xét, quyét
dinh mién nhiém bao cdo vién phap ludt va ghi vao So theo doi hoat dong cua bao
c40 vién phap luat Thanh pho (hodc quan, huyén) theo Mau s6 3 tai Phu luc kém theo

Quy ché nay.

5. Quyét dinh mién nhiém bao cao vién phap lut duge gui cho co quan, to chire
dé nghi mién nhiém bao cao vién phap lut va nguoi ¢o tén trong Quyét dinh mién
nhiém; dong thoi dugce cong bd cong khai theo quy dinh tai Diém b, Khoan 2, Piéu
16 Thong tu s6 21/2013/TT-BTP.

6. Truong hop khong dong v voi quyét dinh mién nhiém, nguoi bi mién nhiém
bao cao vién phap luat co quyén khiéu nai. Viéc khiéu nai va giai quyét khiéu nai
duoc thyuce hién theo quy dinh cua phap luét vé khiéu nai.

7. Tredng hop bao cdo vién phap luat vi ly do stre khée, hoan canh gia dinh hoac
vi ly do chinh dang khac ma xét thay khong thé hoan thanh nhiém vu thi xin théi lam
bao cao vién phap luat. Pon xin thdi lam bao céo vién phéap luat gii cho co quan, to
chirc, don vi noi bao cao vién phap luét cong tac dé co quan, to chirc, don vi nay co
Cong vin dé nghi mién nhiém bao cdo vién phap luat gui trie tiép hodc qua buu dién
dén S& Tu phap (d6i véi bdo cdo vién phdp ludt Thanh phé), Phong Tu phap (doi véi
bdo cdo vién phdp ludt qudn, huyén), ngoai bi ghi 16: “Hé so dé nghi mién nhiém bdo
cdo vién phdp ludt” .

8. B4o cao vién phap luat dang trong giai doan bi diéu tra, truy t6, xét xtr hodc
cho két ludn cua co quan cd tham quyén thi co quan, t6 chirc, don vi noi bao cdo vién
phap luat cong tac 1ap danh sach (theo Mdu s6 03CVPL ban hanh kém theo Thong tir
$6 21/2013/TT-BTP) dé nghi S& Tu phép (ddi véi bdo cdo vien phdp ludt Thanh phd),
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Phong Tu phap (d6i véi bdo cdo vién phdp ludt qudn, huyén) trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cung cap xem xét, quyét dinh tam dimg hoat dong pho bién, gido duc phap
luat cua bao cdo vién phap ludt va ghi vao S6 theo ddi hoat dong ciia bao cao vién

phap luat theo Mau sd 3 tai Phu luc kém theo Quy ché nay.

9. Hoat dong phd bién, gido duc phap luat ciia bao cao vién phap luat cham dit

ké tir khi Quyét dinh mién nhiém bao cdo vién phap luat cé hiéu lwc thi hanh.

Chuwong 111
THU TUC CONG NHAN, CHO THOI LAM TUYEN TRUYEN VIEN
PHAP LUAT

Piéu 8. Thii tuc cong nhin tuyén truyén vién phap luit

1. Truéng Ban cong tac Mt tran chu tri, phoi hop véi T6 trwong T dan phd
cong khai tiéu chuan tuyén truyén vién phap luat theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 37
Luat Pho bién, gido duc phap luat, trinh tu, thii tuc cong nhan tuyén truyén vién phap
luét theo quy dinh tai Thong tu s6 21/2013/TT-BTP va Quy ché nay téi co quan, don

vi va nguoi dan trén dia ban.

2. Trong thang 06 va thang 12 hang ndm, Truéng Ban cong tdc Mat tran lua
chon, 14p danh sach nhitng nguoi co di tiéu chuan theo quy dinh tai Diéu 5 Quy ché
nay va co van ban dé nghi cong nhan tuyén truyén vién phép lut gii cong chiac Tu

phép - Ho tich xa, phuong, thi tran (goi tdt la cong chikc Tue phdp - HO tich).

3. Ho6 so dé nghi cong nhan tuyén truyén vién phap luat duoc 1ap thanh 01 bo,

bao gom:

a) Vin ban dé nghi cong nhan tuyén truyén vién phép luat cia Trudng Ban cong

tac Mat tran.

b) Danh sach trich ngang nguoi duge dé nghi cong nhan tuyén truyén vién phap
luat bao gom: ho va tén, ngay, thang, nam sinh, giéi tinh, chtc vu, chitc danh, noi
cdng tac (néu cé), trinh d@d chuyén moén (néu cé), linh vuc tuyén truyén, dia chi lién
hé, dién thoai (co quan, di dong), hop thu dién tir (email), fax theo Mau s6 2 tai Phu
luc kém theo Quy ché nay.

¢) 01 anh mau chan dung (khé 03 cm x 04 cm).
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4. Sau khi nhan dugc danh sach dé nghi cong nhan tuyén truyén vién phap luat
ciia Trudng Ban cong tac Mit tran, cong chirc Tu phap - Ho tich tong hop danh sach
nhitng nguoi ¢6 du tiéu chuan lam tuyén truyén vién phap luat, dinh ky trinh Chi tich
Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran xem xét, cong nhan tuyén truyén vién phap luat

trude ngay 15 thang 01 va ngay 15 thang 7 hang nam.

5. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dwoc danh sach dé nghi
cong nhan tuyén truyén vién phap luat ciia cong chirc Tu phap - Ho tich, Chi tich Uy
ban nhan dan x3, phuong, thi tran xem xét, ra quyét dinh cong nhén tuyén truyén vién

phap luat.

6. Quyét dinh cong nhan tuyén truyén vién phap luat duoc gii cho Truong Ban
cong tac Mit tran, tuyén truyén vién phap luat c¢é tén trong Quyét dinh cong nhan;
duoc cong bod cong khai theo quy dinh tai Diém b, Khoan 2, Piéu 16 Thong tu sd
21/2013/TT-BTP va dugc cong chirc Tu phap - Ho tich ghi vao SO theo ddi hoat
dong ciia tuyén truyén vién phap ludt xa, phuong, thi tran theo Mau so 4 tai Phu luc

kém theo Quy ché nay.
Piéu 9. Thii tuc cho théi lam tuyén truyén vién phap luit

1. Trudng Ban cong tac Mat tran ra soat, 1ap danh sach nhiing nguoi thudc
truong hop cho thdi lam tuyén truyén vién phap ludt theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu
13 Thoéng tu s6 21/2013/TT-BTP va ¢ vin ban d& nghi cho thoéi 1am tuyén truyén
vién phap luat gui cong chirc Tu phap - HO tich.

2. Ho so dé nghi cho thoi 1am tuyén truyén vién phap luat duoc 1ap thanh 01 bo,

bao gom:

a) Vian ban dé nghi cho thoi lam tuyén truyén vién phap luat cia Truéng Ban

coOng tac Mat tran.

b) Danh sach tuyén truyén vién phap luét thudc truong hop dé nghi cho thoi lam
tuyén truyén vién phap luat theo Mau s6 0SCVPL ban hanh kém theo Thong tu sb
21/2013/TT-BTP.

3. Sau khi nhan duwoc van ban dé nghi cho théi lam tuyén truyén vién phap luat
ciia Truong Ban cong tac Mat tran, cong chirc Tu phap - Ho tich xem xét, tong hop
danh sach nhitng nguoi thude trudng hop cho théi 1am tuyén truyén vién phap luat,

trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xd xem xét, ra quyét dinh cho thoi lam tuyén
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truyén vién phap luit va ghi vao So6 theo ddi hoat dong cua tuyén truyén vién phap

luat xa, phuong, thi tran theo MAu s6 4 tai Phu luc kém theo Quy ché nay.

Quyét dinh cho thoéi lam tuyén truyén vién phap luat dugc giri cho Truong Ban
cong tac Mt tran, ngudi co tén trong Quyét dinh va duoc cong bd cong khai theo quy
dinh tai Diéem b, Khoan 2, Piéu 16 Thong tu s6 21/2013/TT-BTP.

4. Trong trudong hop tuyén truyén vién phap luat vi 1y do sirc khoe, hoan canh
gia dinh hodc vi 1y do chinh dang khac ma xét thay khong the hoan thanh nhiém vu
thi xin thoi lam tuyén truyén vién phap luat. Pon xin théi lam tuyén truyén vién phap
luat g1 cho céng chirc Tu phap - HO tich dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan x4,
phuong, thi tran ra Quyét dinh cho thoi 1am tuyén truyén vién phap luat va ghi vao S6
theo doi hoat dong cua tuyén truyén vién phap ludt x4, phuong, thi tran theo Mau s6 4

tai Phu luc kém theo Quy ché nay.

5. Tuyén truyén vién phap luat dang trong giai doan bi diéu tra, truy t0, xét xu
hodc chdr két luan cua co quan c6 tham quyén, cong chicc Tu phap - Ho tich 1ap danh
sach (theo Mdu s6 06CVPL ban hanh kém theo Thong tw sé 21/2013/TT-BTP) &
nghi Chii tich Uy ban nhan dan cap x3 tam ding hoat dong pho bién, gido duc phap
ludt cia tuyén truyén vién phap ludt va ghi vao SO theo doi hoat dong cia tuyén
truyén vién phap luat xa, phuong, thi tran theo MAu sd 4 tai Phu luc kém theo Quy

ché nay.

6. Tuyén truyén vién phap luat cham dut hoat dong pho bién, gido duc phap luat
ké tir khi Quyét dinh cho thoi lam tuyén truyén vién phap luét co hiéu lyc thi hanh.

Chwong IV
QUYEN VA NGHIA VU CUA BAO CAO VIEN PHAP LUAT,
TUYEN TRUYEN VIEN PHAP LUAT

Piéu 10. Quyén ciia bio cio vién phap luit, tuyén truyén vién phap luit

1. Puoc cung cdp van ban phap luat, thong tin, tai liéu phap luat phuc vu cho
hoat dong pho bién, gido duc phap luat.

2. Puoc tap huan, bdi dudng kién thuac phap luat, k§ nang, nghiép vu phd bién,
gido duc phap luat; dugc moi tham du cac hoi nghi, hoi thao 1ién quan dén cong tac

tuyén truyén, pho bién chu trwong, duong 16i, chinh sach cua Pang va phap luét cia
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Nha nudec.

3. Puoc hudng thu lao va cac khoan chi hd tro hop phap khac tir hoat dong pho
bién, gido duc phap luat theo quy dinh ciia phéap luét.

4. Cac quyén khac theo quy dinh ciia phéap luat.
Piéu 11. Nghia vu ciia bao cdo vién phap luit, tuyén truyén vién phap luit

1. Thyc hién c6 chat lwong nhiém vu pho bién, gido duc phap luét theo su phan
cong ciia 1anh dao co quan, to chirc minh hodc theo yéu cau cia cac co quan, don vi,
dia phwong; phoi hop véi cac co quan, to chirc, don vi tham gia cac hoat dong pho
bién, gido duc phap luat khac nhu: hoi thi, hdi thao, bién soan cac loai tai li€u tuyén

truyén phap luat.

2. Phat ng6n dung chu truong, duong 161, chinh sach cua Dang; truyén dat dung
ndi dung vin ban quy pham phép luat; khong duoc tiét 16 bi mat nha nude, bi mat doi
tr ciia ca nhan va thue hién cac hanh vi bi cam khac trong qua trinh tham gia thuce
hién pho bién phap luét.

3. Hoc tap chuyén mén, trau ddi k¥ ning, tim hiéu thuc tién va thu thap thong

tin dé nang cao chat lwong, nghiép vu pho bién, gido duc phap luat.

4. Binh ky 6 thang, hang nam hoic d6t xuat, bao cdo két qua hoat dong phod
bién, gido duc phap luat cia minh cho co quan, to chirc quan ly truc tiép va So Tu
phép (d6i véi bdo cdo vién phdp ludt Thanh pho), Phong Tu phap (ddi véi bdo cdo
vién phdp ludt qudn, huyén), cong chiac Tu phap - Ho tich (d6i véi tuyén truyén vién

phdp ludt).

5. Khong duoc loi dung danh nghia bao cao vién phép luat, tuyén truyén vién
phap luat dé thuc hién cac hoat déng khéng thudéc nhiém vu duoc giao nham muc
dich vu loi hoic loi dung hoat dong pho bién, gido duc phap luat dé kich dong, gay
phuong hai dén an ninh, chinh tri, trat tw an toan xa hoi, truyén théng van hoa, dao

dtrc, thuan phong m¥ tuc cta dan tdc.

Chwong V
KINH PHi BAO PAM CHO HOAT PONG CUA
BAO CAO VIEN PHAP LUAT, TUYEN TRUYEN VIEN PHAP LUAT
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Piéu 12. Kinh phi biao dam cho cdng tac quan Iy va hoat ddng ciia bao cdo
vién phap luit, tuyén truyén vién phap luit

Kinh phi bao dam cho cong tac quan ly va hoat dong cua bao cao vién phap luat,
tuyén truyén vién phap luat do ngan sach nha nuéce cap hang nim trong du toan kinh
phi chi cho cong tac pho bién, gido duc phap luit theo quy dinh phéap ludt va cac
ngudn kinh phi hop phap khac.

Piéu 13. Thi lao cho hoat ddng ciia bao cio vién phap luit, tuyén truyén
vién phap luat

Thu lao cho hoat dong ciia bao cao vién phép luat, tuyén truyén vién phap luat
dugce thwe hién theo quy dinh tai Thong tu lién tich cua BS truéng Bo Tai chinh va
Bo trwong Bo Tu phap vé 1ap, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi bao dam cho
cong tac pho bién, gido duc phap luat va chuan tiép can phéap luat cua nguoi dan tai
co s, Quy dinh mdt s6 mtre chi cu thé cho hoat dong phé bién, gido duc phap luat va
chuan tiép can phap luat trén dia ban Thanh phé HO Chi Minh ban hanh kém theo
Quyét dinh cua Uy ban nhan dan Thanh phd.

Chuong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 14. Trach nhiém cua co quan, t6 chirc, don vi dé nghi cong nhan bao
cao vién phap luit

1. Trong pham vi chirc nang, nhi€ém vy, quyén han ctia minh, co quan, to chirc,
don vi d€ nghi cong nhan bao cdo vién phap luat thyc hién cac nhiém vu sau:

a) Trén co s& Luat Pho bién, gido duc phap ludt, quy dinh ciia Bo Tu phéap, Quy
ché nay, thuong xuyén ra soat, cung ¢, kién toan, nang cao chat luong doi ngii bao
cao vién phap luat thuéc pham vi quan ly; c6 bién phap xay dung déi ngli bao cao
vién phép ludt trong ddng bao cac dan tdc thicu sd va cac d6i tuong dic thu quy dinh
tai Luat Phd bién, gido duc phap luat.

b) Cung cap van ban quy pham phéap luat, thong tin, tai liéu phap luat chuyén
nganh cho bao cao vién phap luat thude pham vi quan ly.

¢) Phan cong, gidi thiéu bao cao vién phap luat thudc quyén quan ly truc tiép
cho co quan, tO chtrc, don vi ¢6 nhu cau phd bién, gido duc phap luit dé thuc hién
pho bién, gido duc phap luat.
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d) Cong bd cong khai danh sach bao cdo vién phap luat, cac Quyét dinh cong
nhan, mién nhiém bao cao vién phap luit thuéc pham vi quan 1y trén cong/trang
thong tin dién tir hoac niém yét tai tru s& cuia co quan, t6 chire, don vi.

d) Chu tri, phoi hop véi S& Tu phap, Phong Tu phap to chic tap huan, boi
dudng, cap nhat kién thirc phap luat, nghiép vu pho bién, gido duc phap luat cho bao
cao vién phap luat thuéc pham vi quan ly.

e) Pinh ky 6 thang, hang nam, bao cao chung trong bao cao cong tac phd bién,
gido duc phap luat cho Hoi dong phdi hop phd bién, gido duc phap luat Thanh phd,
quan, huyén vé két qua xay dung, cung ¢, kién toan va nang cao chat luong ddi ngii
bao cao vién phap luat thuéc pham vi quan ly.

g) Kiém tra, so két, tong két, khen thuong vé hoat dong ciia bao cao vién phap
luat thudc pham vi quan ly.

h) Tao diéu kién vé thoi gian, kinh phi, co s& vat chat, phuong tién bao dam cho
bao cdo vién phap luat thudc quyén truc tiép quan ly thwe hién pho bién, gido duc
phap luat.

2. T6 chitc phap ché, don vi dugce giao phu trach cong tac phap ché, pho bién,
gido duc phap luat chu tri, tham muu giup ldnh dao co quan, to chirc, don vi trién
khai thue hién cac nhiém vu quy dinh tai Khoan 1 biéu nay.

Diéu 15. Trach nhiém cia Sé Tw phap, Phong Tw phap, cong chirc Tw phap -
H¢ tich

1. S& Tu phap giup Uy ban nhan dan Thanh pho:

a) Hudéng dan, chi dao, don doc td chirc phap ché, don vi duge giao phu trach
cong tac phap ché, pho bién, gido duc phap luat ciia co quan, to chirc, don vi ra soat,
cing ¢6, kién toan hang nam dbi véi doi ngii bao cao vién phép luat cia co quan, to
churc, don vi.

b) Chu tri to chirc tap huan, bdi dudng, cap nhat kién thirc phap luat, nghiép vu
pho bién, gido duc phap luat cho bao cao vién phap luat thudc pham vi quan 1y.

¢) Chi dao, huéng dan cac co quan, td chire, don vi to chirc tap huan, boi dudng,
cap nhat kién thtre phap luat, nghiép vu phd bién, gido duc phap luat cho bao cao vién
phap luét thudc pham vi quan ly ciia co quan, to chire, don vi.

d) Quan 1y cac hoat dong phd bién, gido duc phap luat ctia bao cdo vién phap

luat Thanh pho theo quy dinh ciia phap luat va Quy ché nay.
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d) Cung cap thong tin, tai liéu can thiét cho bao cao vién phap luat, tuyén truyén

vién phap luat.

e) Phan cong, gidi thiéu bao cao vién phap luat thudc quyén quan ly truc tiép
cho co quan, tO chtrc, don vi ¢6 nhu cau phd bién, gido duc phap luit dé thuc hién
pho bién, gido duc phap luat.

g) Cong bd cong khai danh sach bao cdo vién phap luat, cac Quyét dinh cong
nhan, mién nhiém bao cao vién phap luat Thanh pho trén Trang thong tin dién tir cua
S¢ Tu phap.

h) Chi tri, phdi hop véi cac co quan, to chite ¢é lién quan tién hanh kiém tra, so
két, tong két va thuc hién cong tac thi dua, khen thuéng ddi véi hoat dong pho bién

phap luét cua bao cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap lut.

k) Pinh ky 6 thang, hang nam, bao cao chung trong bao cdo cong tac pho bién,
gido duc phap luat cho Uy ban nhan dan Thanh phd va Bo Tu phap vé két qua xay
dung, cing cd, kién toan va nang cao chat lvong doi ngii bao cdo vién phap luat thude

pham vi quan ly.
2. Phong Tu phap giup Uy ban nhan dan quan, huyén:

a) Huong dan, chi dao cung cd, kién toan bao cao vién phap luat, tuyén truyén

vién phap luat thuéc pham vi quan ly.

b) Chu tri to chirc tap huan, bdi dudng, cap nhat kién thirc phap luat, nghiép vu
pho bién, gido duc phap luat cho bao céo vién phap ludt, tuyén truyén vién phéap luat

thudc pham vi quan ly.

¢) Chi dao, huéng dan cac co quan, td chire, don vi to chirc tap huan, boi dudng,
cap nhat kién thtre phap luat, nghiép vu phd bién, gido duc phap luat cho bao cao vién
phap luét, tuyén truyén vién phap luat thudc pham vi quan ly.

d) Quan 1y cac hoat dong phd bién, gido duc phap luat ctia bao cdo vién phap
luat quan, huyén theo quy dinh ciia phap luat va Quy ché nay.

d) Cung cap thong tin, tai liéu can thiét cho bao cao vién phap luat, tuyén truyén
vién phap luat.

e) Phan cong, gidi thiéu bao cao vién phap luat thudc quyén quan ly truc tiép
cho co quan, to chtrc, don vi ¢6 nhu cau phd bién, gido duc phap luit dé thuc hién

pho bién, gido duc phap luat.
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g) Cong bd cong khai danh sach bao cdo vién phap luat, cac Quyét dinh cong
nhan, mién nhiém bao cao vién phap luit thuéc pham vi quan 1y trén cong/trang
thong tin dién tr ciia Uy ban nhan dan quan, huyén va thong bao cho Uy ban nhan
dan cac x4, phuong, thi tran.

h) Chi tri, phdi hop véi cac co quan, to chite c6 lién quan tién hanh kiém tra, so
két, tong két va thuc hién cong tac thi dua, khen thuwong d6i véi hoat dong pho bién,
gigo duc phap ludt cuia bao cdo vién phap ludt, tuyén truyén vién phap lut.

k) Pinh ky 06 thang, hang nam, bao cao chung trong bao cdo cong tac pho bién,
gido duc phap luat cho Uy ban nhan dan quan, huyén va S& Tu phap vé két qua xay
dung, cung ¢, kién toan va nang cao chat luong d6i ngii bao cdo vién phéap luat,
tuyén truyén vién phap luat thudc pham vi quan 1y.

3. Cong chirc Tu phap - Ho tich tham muu cho Uy ban nhan dan x4, phuong, thi
tran, Chu tich Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran:

a) Quyét dinh cong nhan tuyén truyén vién phap luat, Quyét dinh cho thoi lam
tuyén truyén vién phap luit; ra soat, cung co, kién toan doi ngii tuyén truyén vién
phap luat hang nam.

b) Chi tri, phdi hop véi Ban cong tac Mit tran to chuc tap huan, boi dudng, cap
nhat kién thirc phap luat, nghiép vu phd bién, gido duc phap ludt cho tuyén truyén
vién phap luat thuéc pham vi quan ly.

¢) Quan 1y cac hoat dong phd bién, gido duc phap luit cua tuyén truyén vién
phap ludt trén dia ban x3, phuong, thi tran theo quy dinh cua phap luat va Quy ché
nay.

d) Cung cap thong tin, tai liéu can thiét cho tuyén truyén vién phap luat.

d) Phan cong, gidi thiéu tuyén truyén vién phap luét thudc quyén quan ly truc
tiép cho co quan, to chirc, don vi ¢6 nhu cau phd bién, gido duc phap luat dé thuc
hién pho bién, gido duc phéap luat.

e) Cong bd cong khai danh sach tuyén truyén vién phap luit, cac Quyét dinh
cong nhan, cho thoi 1am tuyén truyén vién phap ludt thudéc pham vi quan 1y trén
cong/trang thong tin dién tir hodc niém yét tai tru s& Uy ban nhan dan x&, phuong, thi
tran.

g) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, to chite ¢6 lién quan tién hanh so két, tong
két va thuc hién cong tac thi dua, khen thudong ddi voi hoat dong pho bién phap luat
ctia tuyén truyén vién phap luat.
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h) Pinh ky 6 thang, hang nam, bao cao chung trong bao cdo cong tac pho bién,
gido duc phap luat cho Uy ban nhan dan quén, huyén va Phong Tu phap vé két qua
xdy dung, cing cd, kién toan va nang cao chat luong doi ngii tuyén truyén vién phap
luat trén dia ban x4, phuong, thi tran.

Piéu 16. Dé nghi Téa an nhian din Thanh phd, Vién kiém sat nhan déan
Thanh phé, Kiém toan nha nwéc Khu vue IV

Pé nghi Toa 4n nhan dan Thanh phd, Vién kiém sat nhan dan Thanh phé, Kiém
toan nha nudc Khu vye IV thong bao danh sach, cac quyét dinh cong nhan, mién
nhiém bao cdo vién phap luat cia Toa an nhan dan, Vién kiém sat nhan dan, Kiém
toan nha nudc cho Uy ban nhan dan Thanh pho, S& Tu phap (d6i véi bdo cdo vién
phdp ludt Thanh phé), Uy ban nhan dan quén, huyén, Phong Tu phap (ddi véi bdo

cdo vién phdp ludt qudn, huyén).

Chuong VII
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 17. Khen thwéng, ky luit

1. Bao cdo vién phap ludt, tuyén truyén vién phap ludt c¢d thanh tich xudt sic
trong hoat dong pho bién, gido duc phap luat thi duge Uy ban nhan dan cing cap va
co quan c6 tham quyén khen thudng theo quy dinh cua phap luat vé thi dua, khen
thudng.

2. Bao cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat vi pham phap luat va Quy

ché nay thi tuy theo mac do vi pham c6 thé bi xir 1y theo quy dinh phép luat.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Trach nhiém thi hanh

1. Cac co quan, don vi, dia phwong cé trach nhiém to chire trién khai thi hanh cé
hiéu qua Quy ché nay.

2. So Tu phap co trach nhiém theo ddi, don déc cac co quan, don vi thi hanh co

hiéu qua Quy ché nay; lam dau méi tong hop nhimg khé khin, vudng mic trong qua
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trinh thi hanh va tham muu cho Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, giai quyét hoic

stra d6i, bo sung Quy ché nay cho phu hop./.

™. UY BAN»NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Tét Thanh Cang
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Phu luc
MOT SO BIEU MAU SU DUNG TRONG VIEC QUAN LY
BAO CAO VIEN PHAP LUAT, TUYEN TRUYEN VIEN PHAP LUAT
(Kem theo Quy ché quan Iy @i véi bdo cdo vién phdp ludt,
tuyén truyén vién phdp ludt trén dia ban Thanh phé Hé Chi Minh)

1. Mau s6 1. Danh sach trich ngang nguoi dwoc dé nghi cong nhan bao cao vién
phap luat.

2. Mau s6 2. Danh sach trich ngang nguoi duoc dé nghi cong nhén tuyén truyén
vién phap luat.
3. Mau s6 3. So theo d&i hoat dong cta bao cdo vién phap luat Thanh phd (quan,

huyén).

4. Mau s6 4. So theo ddi hoat dong cua tuyén truyén vién phap luat xa (phuong,
thi tran)./.



Tén co’ quan, don vi, té6 chire:...

Mauso 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ ~ DANH SACH TRICHNGANG ,
NGUOI PUQC PE NGHI CONG NHAN BAO CAO VIEN PHAP LUAT

..., ngay

STT

Ho va tén

Ngay, thang,
nam sinh

Gi¢i tinh

Chire vy, chire
danh va don vi
cong tac

Trinh d¢
chuyén mén

Thoi gian cong
tac phap luat
(nam)

Chuyén
nganh
bao cao

Dia chi
lién hé

PT-
Email-
Fax

Nguwoi 13p biéu

(Ky, ghi 1o ho tén)

Lanh dao, co quan, to chirc, don vi

(Ky, ghi 1o ho tén)
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Uy ban MTTQ xi, phuong, thi trin
Ban cong tic mat tran...

Mau s0 2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap - Tu do - Hanh phuc

DANH SACH TRICH NGANG
NGUOI PUQC PE NGHI CONG NHAN BAO CAO VIEN PHAP LUAT

., ngay

STT

Ho va tén

Ngay, thang,
nam sinh

Gidi tinh

Chire vy, chire
danh va don vi
cong tac

Trinh d¢
chuyén moén

Thoi gian cong
tac phap luat
(nam)

Chuyén
nganh
bao cao

Dia chi
lién hé

PT-
Email-
Fax

Nguwoi 13p biéu

(Ky, ghi 1o ho tén)

Lanh dao, co quan, to chirc, don vi

(Ky, ghi 1o ho tén)

104
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Mauso 3

UY BAN NHAN DAN .....
SO (PHONG) TU PHAP

SO THEO DOI HOAT PONG CUA
BAO CAO VIEN PHAP LUAT
THANH PHO (QUAN, HUYEN)........
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THONG TIN VE BAO CAO VIEN PHAP LUAT

Ho tén: S4 tha tu:

Ngay sinh: Gioi tinh:
Hinh 3 x 4 Dia chi lién hé:

bién thoai CQ: bTDD:

Email: Fax:

Chirc vu, noi cong tac:

Trinh d6 chuyén mon:

Tho1i gian cong tac phap luéat:

Linh vuc phap luat dang ky bao cao:
L.

2.
3.
4

Quyét dinh céng nhan bao cao vién phap luat: (ghi rd s, ngay, thang, nim ban hanh Quyét dinh):

Quyét dinh théi 1am bao cao vién phap ludt: (ghi rd s, ngay, thang, nim ban hanh Quyét dinh):

Ghi chu:
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THONG KE HOAT PONG CUA BAO CAO VIEN PHAP LUAT
(Pinh ky 6 thang va hang nam)

Thoi
gian

Noi dung, dia
diém bao cao

So buoi

bao cao

Péi twong
tham duw

S6 lwgng
tham du

(ude tinh)

Ghi chu

Sau
thang
dau
nam

Sau
thang
cudi
nam

Tong
hop ca
nam
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Mau so 4

UY BAN NHAN DAN XA (PHUONG, THI TRAN)........

SO THEO DOI HOAT PONG
TUYEN TRUYEN VIEN PHAP LUAT
XA (PHUONG, THI TRAN)...........
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THONG TIN VE TUYEN TRUYEN VIEN PHAP LUAT

Ho tén: S4 tha tu:

Ngay sinh: Gioi tinh:
Hinh 3 x 4 Dia chi lién hé:

bién thoai CQ: bT DDb:

Email: Fax:

Chirc vu, noi cong tac:

Trinh d6 chuyén mon:

Tho1i gian cong tac phap luéat:

Linh vuc phap luat ding ky tuyén truyén:
1.

2.
3.
4

Quyét dinh cong nhan tuyén truyén vién phap luat: (ghi rd s6, ngay, thang, nim ban hanh Quyét dinh):

Quyét dinh théi 1am tuyén truyén vién phap luat: (ghi 15 s6, ngay, thang, nim ban hanh Quyét dinh):

Ghi chu:
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THONG KE HOAT PONG CUA TUYEN TRUYEN VIEN PHAP LUAT

(Pinh ky 6 thang va hang nam)

Thoi
gian

Noi dung, dia
diém bao cao

So buoi

bao cao

Poi tuwgng
tham du

S6 lugng
tham duw
(udc tinh)

Ghi chu

Sau
thang
dau
nam

Sau
thang
cudi
nam

Tong
hop ca
nam




