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UY BAN NHAN DAN QUAN BINH TAN

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH TAN Déc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 05/2014/QD-UBND Binh Tdn, ngay 13 thang 10 ndam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh giai quyét td cao
trén dia ban quin Binh Tan

UY BAN NHAN DAN QUAN BiNH TAN

Can ct Luat T6 chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cit Luat T6 cao ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can c Nghi dinh s6 76/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 ndm 2012 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat To céo;

Can ctt Thong tu s6 06/2013/TT-TTCP ngay 30 thang 9 nam 2013 cua Thanh tra
Chinh phit quy dinh Quy trinh giai quyét to cao;

Can ctir Quyét dinh s6 12/2014/QD-UBND ngay 13 thang 3 nam 2014 cua Uy
ban nhan dan thanh phé HO Chi Minh vé ban hanh Quy trinh giai quyét to cao trén
dia ban thanh phé H6 Chi Minh;

Xét dé nghi cua Chanh Thanh tra quan Binh Tan tai T¢ trinh s6 132/TTr-TTr
ngay 30 thang 5 nam 2014,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh giai quyét to cao trén
dia ban quan Binh Tan.

Piéu 2. Bii bo cac diéu tir Diéu 21 dén Diéu 24 Chuong V cia Quy dinh tiép
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cong dan, xt ly don, gidi quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cao trén dia ban quan Binh
Tan ban hanh kém theo Quyét dinh s6 08/2009/QD-UBND ngay 16 thang 4 nam
2009 ciia Uy ban nhan dan quan Binh Tan.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan quan, Chanh Thanh tra quan, Tha
truong cac co quan chuyén mon thude quén, Chi tich Uy ban nhan dan 10 phuong va
cac co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Van Chinh



CONG BAO/SS 70/Ngay 15-11-2014 47

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH TAN Déc lap - Tu do - Hanh phuc
QUY TRINH

Giai quyét to cao trén dia ban quin Binh Tén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05/2014/0D-UBND
ngay 13 thang 10 nam 2014 cua Uy ban nhdn ddn qudn Binh Tdn)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy trinh nay quy dinh chi tiét cac giai doan cuia qua trinh tiép nhan, thu 1y, xac
minh, két luan vé ndi dung to cdo, viéc xur ly t6 cdo ciia nguoi c¢6 tham quyén giai
quyét t6 cao, viéc cong khai két luan, quyét dinh xir ly d6i véi hanh vi vi pham phap
luat cua can bd, cong chire, vién chirc trong viéc thyre hién nhiém vu, cdng vu va hanh
vi vi pham phap luat ciia co quan, to chirc, ca nhan vé quan 1y nha nudc trong cac
linh vure va viée giai quyét lai to cdo.

Viéc giai quyét to cao thong qua hoat dong thanh tra dwoc thwe hién theo quy
dinh phap luat vé thanh tra va cac quy dinh khac co lién quan; viéc thong bao thu ly
t0 céo, thong bao két qua giai quyét to cao thue hién theo quy dinh tai Quy trinh nay.

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong 1ap; co quan, to chirc,
don vi do co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong 14p quyét dinh thanh
lap; can bo, cong chirc, vién chirc chiu s quan 1y truc tiép cua co quan hanh chinh
nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap.

2. Ngudi ¢ tham quyén giai quyét to cdo, nguoi duge giao nhiém vu tiép nhan,
xac minh ndi dung to cdo thudc co quan, to chire, don vi quy dinh tai Khoan 1 Piéu
nay.

3. Nguoi to cao, nguoi bi to cdo, co quan, to chire, don vi, ca nhan ¢6 lién quan
dén noi dung to cdo thudc tham quyén giai quyét cia ngudi ding dau co quan, to
chtrc, don vi quy dinh tai Khoan 1 biéu nay.
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Diéu 3. Nguyén tiic giai quyét t6 cao
1. Kip thoi, chinh xac, khach quan, cong bang, dan chu, ding phap luat.
2. Ping thAm quyén, trinh tu, thu tuc va thot han theo quy dinh ctia phap luat.

3. Trong pham vi trach nhiém ctia minh, ngudi ¢6 tham quyén giai quyét to céo,
CO quan, td chirc, don vi, ca nhan duoc giao xac minh né1 dung td cao phai thuc hién
theo tham quyén hodc bao ngay cho co quan cong an, co quan cé tham quyén dé thuc
hién cac bién phap bao vé nguoi té cao; bao vé quyeén, loi ich hop phap ciia nguoi bi
t6 c4o; ngan chan kip thoi, cham durt cac hanh vi vi pham phap luat gay thiét hai hoac
de doa gay thiét hai dén loi ich nha nude, quyén va loi ich hop phap cua cong dan, co
quan, to chirc.

Piéu 4. Trinh tw, thu tuc gidi quyét t6 cao cé ndi dung rd rang, ching cir cu
thé, co co sé dé xir ly ngay

1. B6i voi to cao hanh vi vi pham phap ludt vé quan ly nha nuée trong cac linh
vire ¢6 ndi dung 1o rang, ching cir cu the, ¢d co sé dé xir ly ngay thi viée giai quyét
td cao duoc thue hién theo trinh tu sau day:

a) Nguoi co tham quyén tiép nhan, xir 1y thong tin to céo;

b) Truong hop t6 cdo hanh vi vi pham phap luat thude linh vee ma minh quan
1y, nguoi tiép nhan to cdo phai truc tiép tién hanh hodc bao cdo nguoi co tham quyén
giai quyét to cao tién hanh ngay viéc xac minh ndi dung t6 cdo, ap dung bién phap
can thiét dé dinh chi hanh vi vi pham va kip thoi 14p bién ban vé hanh vi vi pham
phéap luat (néu cd); viéc xac minh, kiem tra thong tin vé ngudi té cao duge thuc hién
trong treong hop ngudi ¢6 tham quyén gidi quyét to cdo thay can thiét cho qua trinh
xtr ly hanh vi bi td cao;

¢) Nguoi co tham quyén giai quyét to cdo ban hanh quyét dinh xur Iy hanh vi vi
pham theo tham quyén hodc dé nghi co quan c6 tham quyén xur ly theo quy dinh cua
phap luat.

2. Viéc cong khai két qua giai quyét t6 cao duoc thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 11 cia Nghi dinh s6 76/2012/ND-CP ngay 03 thang 10 nam 2012 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sb6 diéu cua Ludt T cdo. Viée thong bao két qua
gial quyét td cao duoce thue hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 26 cua Luat T4 cao.

3. Hd so vu viée to cao dugc 1ap chung cung ho so xu ly vi pham hanh chinh
theo quy dinh phép luat vé xir Iy vi pham hanh chinh.
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Piéu 5. Riit td cio

1. Khi nguoi td cao ¢o don xin rut toan bd nodi dung td cao hodc rut mot phﬁn no1
dung t6 cdo va xét thay viéc rut té cdo 1a co can ctr, Chanh Thanh tra quan, Thu
trudng co quan, t6 chirc hodc ¢4 nhan duwoc giao xac minh noi dung td c4o ¢6 van ban
bao cao cho nguoi co tham quyén giai quyét té cao trong thoi han khong qua 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan don.

2. Ngudi co tham quyén giai quyét té céo co trach nhiém xem xét va quyét dinh
trong thoi han khong qua 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc bao cdo cua nguoi
duoc giao xac minh noi dung t6 cdo.

3. Truwong hop xét thay hanh vi vi pham phap ludt van chua dwoc phat hién va
xtr 1y thi nguoi c6 tham quyén giai quyét td cao van xem xét, gidi quyét theo quy dinh
phap luat.

4. Truong hop ¢6 cin cr cho rang viée rat té cao do nguoi to cdo bi de doa, ép
budc thi nguoi co tham quyén giai quyét té cao phai ap dung céc bién phap dé bao vé
ngudi té cao, xur ly nghiém d6i véi ngudi de doa, ép budc ngudi td cao, dong thoi
phai xem xét, giai quyét t cdo theo quy dinh phap luat.

5. Truong hop nguoi té cao xin rut ndi dung té cdo nham che giau hanh vi vi
pham phap luat, tron tranh trach nhiém hodc vi vu loi thi tuy theo tinh chat, muac do vi
pham, ngudi to cao s& bi xem xét, xir ly theo quy dinh phép luat, dong thoi ngudi cé
tham quyén giai quyét to cao phai xem xét, gidi quyét td cao theo quy dinh cua phap
luat.

Chuong I1
QUY TRINH GIAI QUYET TO CAO

Muc 1
CHUAN BI THU LY, XAC MINH TO CAO

Piéu 6. Thoi han xac minh, kién nghi va két ludn ndi dung t6 cao

1. Viéc xac minh, két luan ndi dung xac minh, kién nghi bién phap xu 1y t6 cdo
va 1ap bao cao két qua xac minh noi dung td cdo trinh ngudi co tham quyén gidi quyét
td cao duoc thue hién trong thot han 45 ngay, ké tir ngay ban hanh Quyét dinh thu ly
giai quyét to cdo; d6i voi vu viée phtre tap thi thoi han co thé kéo dai nhung khong
qua 75 ngay, ké tir ngay ban hanh Quyét dinh thu 1y giai quyét t6 cao.
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2. Khi can gia han tho1 gian phuc vu cho viéc xac minh nhu: do vé, trung cau
giam dinh, t6 chirc tham khao y kién tu van cua co quan chuyén mon, co quan quan
1y cap trén hodc co quan, to chirc, don vi, ca nhan ¢6 lién quan hodc Hoi dong chuyén
mon (trong cac linh vuc dac thu) va cac hoat dong khac thi thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 18 Quy trinh nay.

3. Viée két luan ndi dung to cdo, xtr 1y t0 cdo, gui két luan ndi dung to cdo cia
nguodi ¢6 tham quyén giai quyét to cao duge thuc hién trong thoi han khong qua 15
ngay, ké tir ngdy nhan duogc bao cao két qua xac minh ndi dung té cdo cia ngudi
duoc giao nhi€ém vu xac minh né1 dung td cdo.

Piéu 7. Giao kiém tra, xac minh ho tén, dia chi, ndi dung va diéu kién thu ly
t0 cao

1. Khi nhan dwoc don to cao thude tham quyén giai quyét cua Chu tich Uy ban
nhan dan quan, Van phong Uy ban nhan dan quan chuyén don dén Thanh tra quan dé
tién hanh kiém tra, xac minh vé ho, tén, dia chi ciia nguol td c4o va cac noi dung khac
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 20 ciia Luat T cao trong vong 05 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan don;

2. Ddi voi t6 cao thude tham quyén giai quyét cua Chu tich Uy ban nhan dan
phuong: Khi nhan duge don to cao thude tham quyén, Chi tich Uy ban nhan dan
phuong, phan cong can bo, cong chirc tién hanh kiém tra, xac minh vé ho, tén, dia chi
cua nguoi td c4o va cac noi dung khac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 20 cua Luat T
cdo trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan don.

Piéu 8. Quyét dinh viéc thu ly hoiic khong thu 1y giai quyét t6 cdo

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dwgc don to cdo thudce tham quyén giai
quyét ciia Thu treéng co quan quan 1y nha nude cung cap, Thanh tra quin hoidc can
bd, cong chirc duge giao kiém tra diéu kién thu ly td cao theo quy dinh tai Khoan 2
Piéu 7 ciia Quy trinh nay ¢6 trach nhiém:

1. Tién hanh kiém tra, xac minh ho tén, dia chi nguoi td cao va cac noi dung
khac theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 20 ciia Luit T6 céo trong thoi han 05 ngay, ké
tr ngay nhan don.

2. Truong hop xac dinh don du diéu kién thu ly thi co Phiéu dé xuét va du thao
Quyét dinh thu 1y giai quyét to cdo dé trinh ngudi co tham quyén giai quyét to cao
xem xét, quyét dinh (theo Mdu s6 04-TC, 05-TC hodc 06-TC ciia Théng tw sé
06/2013/TT-TTCP ngay 30 thdng 9 nam 2013 cua Thanh tra Chinh phu quy dinh Quy
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trinh giai quyét 16 cdo, sau ddy goi tdt la Théng te 06/2013/TT-TTCP) trong thoi han
khong qua 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay xac dinh don du diéu kién thu ly.

3. Truwdng hop xac dinh don khong du diéu kién thu ly:

a) Co van ban bao cao va du thao Thong bao khong thu 1y dén nguoi co tham
quyén gidi quyét té cao (theo Mdu s6 02-TC ciia Théng e 06/2013/TT-TTCP) trong
thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy xac dinh don khong du diéu kién
thu ly.

b) Ngudi co tham quyén gidi quyét té cao xem xét, ban hanh Thong bao khong
thu ly giai quyét té cao trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan
duoc bao cao.

¢) Thong bao khong thu 1y giai quyét té cdo duge giri cho Van phong Uy ban
nhan dan quén, Thanh tra quin, cac co quan, tO chitc, ca nhan chuyén don dén va
nguoi to cao (khi co yéu cau).

4. Truong hop vu viée phuc tap, phai kiém tra, xac minh tai nhiéu dia diém thi
thoi han thue hién viée kiém tra, xac minh ho, tén, dia chi nguol td cao, diéu kién thu
ly va kién nghi dé xuat 1a 12 ngay, ké tir ngay nhan duoc don té cao thudc tham
quyén giai quyét ciia Thu truedng co quan quan ly nha nude cling cap.

Piéu 9. Ban hanh Quyét dinh thu Iy gidi quyét té cio va thanh 1ip Poan xac
minh ndi dung t6 cdo

1. Nguoi co tham quyén giai quyét té cdo phai ban hanh Quyét dinh thy ly giai
quyét to cdo (sau ddy goi tat 1a Quyét dinh thu ly) trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan duoc Phiéu dé xuat va du thao Quyét dinh thu 1y cua Thanh tra quan
(d6i véi to cao thudc tham quyén giai quyét cua Chu tich Uy ban nhan dan quan)
hodc cua can bd, cong chirc dwoc giao kiém tra diéu kién thu ly td cao (déi Vi tb cdo
thudc tham quyeén giai quyét cia Chu tich Uy ban nhan dan phuong).

2. Trudng hop nguoi ¢ tham quyén giai quyét to cao tw minh tién hanh viée xéc
minh thi Quyét dinh thu 1y phai néu cu thé viéc thanh 14p Poan xac minh t6 cao hodc
T6 x4c minh t6 cdo (sau ddy goi chung 1a To xac minh), c¢6 it nhat hai ngudi trd 1én,
giao cho mot nguoi lam Truong Poan xac minh hoic To truong T6 xac minh (theo
Méu s6 05-TC cia Théng tw 06/2013/TT-TTCP) va gui cho cac thanh vién cua To6
xac minh, Vin phong Uy ban nhan dan quén trong vong 02 ngay lam viée, ké tir ngay
ban hanh.

3. Truong hop ngudi c6 tham quyén gidi quyét to cao giao nhiém vu xac minh
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nod1 dung td cdo cho Thanh tra quan hodc co quan, to chirc, don vi khac (sau day goi
chung 14 ngudi xac minh nodi dung to cdo) thi trong Quyét dinh thu Iy phai ghi 18 co
quan, td chirc, don vi duoc giao nhiém vu xac minh, tén co quan, t6 chirc, don vi bi to
c40, ho tén, chirc vy, chirc danh, dia chi cua ca nhan bi t6 cao, ndi dung can xac minh,
thoi han xac minh (theo Mdu s6 06-TC cua Thong tw 06/2013/TT-TTCP) va gui cho
nguodi xac minh ndi dung to cdo, Vin phong Uy ban nhan dan quén trong vong 02
ngay lam viéc, ké tir ngay ban hanh.

4. Nguoi xac minh ndi dung td cao cé trach nhiém thanh 1ap T xac minh (theo
Mau s6 07-TC cua Thong tw 06/2013/TT-TTCP) trong vong 05 ngay lam viée, ké tur
ngay nhan duoc Quyét dinh thu ly.

5. Viéc thong bao thu 1y t6 cdo cho nguoi to cao vé thoi diém thu 1y td cdo va
cac ndi dung td cao duoc thu ly thwe hién béng viée gui Quyét dinh thu ly hoac van
ban thdéng bao vé viéc thu ly td cao (theo Mdéu sé 08-TC cuia Théng tw 06/2013/TT-
TTCP) trong vong 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay ban hanh.

Piéu 10. Lap ké hoach xdc minh ndi dung t6 cdo

T6 truémg T6 xac minh phai 1ap ké hoach xdc minh ndi dung td céo (theo Mdu
s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 12/2014/0D-UBND ngay 13 thdng 3 ndm
2014 ciia Uy ban nhdn ddn thanh phé H6 Chi Minh), trinh ngudi ban hanh Quyét
dinh thanh 1ap T6 xac minh phé duyét.

1. Noi dung ké hoach xac minh gém:

a) Can cir phap 1y d¢é tién hanh xac minh;

b) Muc dich, yéu cau;

c¢) N61 dung xac minh;

d) Cac tai liéu, bang chimg can thu thap, kiém tra;

d) Co quan, t6 chirc, don vi, c4 nhan can phai lam viéc dé thu thap thong tin, tai
liéu, bang ching;

e) Cac diéu kién, phuong tién phuc vu cho viéc xac minh;

g) Du kién thoi gian thue hién tung cong viéc; nhiém vu cu thé cia ting thanh
vién; thoi gian dy phong dé xir Iy cac cong viée phat sinh;

h) Viéc bao cdo tién do thuc hién;

1) Cac ndi dung khac co lién quan (n€u co).
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2. T6 truéng T6 xac minh chiu trach nhiém phd bién, chi dao thuc hién ké hoach
xac minh.

3. Thoi han 14p ké hoach xac minh khong qua 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
duoc quyét dinh thanh 1ap T6 xac minh.

4. Ngudi ban hanh Quyét dinh thanh 1ap T6 xac minh ¢ trach nhiém phé duyét
ké hoach xac minh trong thdi han khong qua 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc
ké hoach.

Muc 2
XAC MINH NOQI DUNG TO CAO VA KIEN NGHI BIEN PHAP
XU LY TO CAO

Piéu 11. Cong bd quyét dinh thanh ldp T6 xac minh

1. T6 trudong To xac minh co trach nhiém to chirc cong bd quyét dinh thanh lap
T6 x4c minh, ké hoach xac minh t6 cdo voi ngudi bi to cdo. Noi dung budi cong bd
duoc 1ap thanh bién ban, co chir ky cua nhitng nguoi du cong bo, giao mdt ban cho ca
nhan bi t6 cdo, ngudi dai dién co quan, to chirc, don vi bi t6 cao va luu vao hod so giai
quyét to cao.

2. Trudomg hop nguoi bi to cao 1a co quan, t6 chire, don vi thi ngudi dimg dau co
quan, to chirc, don vi hodc nguoi dai dién hop phap cia co quan, to chirc, don vi d6 1a
nguot tham du bubi cong bo.

3. Truong hop can thi€t, moi dai dién co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan ¢o6 lién
quan tham du bud6i cong bo.

4. Viéc cong bd quyét dinh thanh 1ap T xac minh, ké hoach xac minh cho ngudi
bi t6 cao phai giit bi mat thong tin vé nguoi to cdo va duoc thue hién trong thoi han
khong qua 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay ban hanh quyét dinh thanh 1ap T xac minh.

Piéu 12. Lam viéc trwe tiép véi ngudi to cao

1. TO xac minh ¢o trach nhiém nghién ctru hd so, chuan bi néi dung lam viéc
nham xac dinh 6 ndi dung to cao va cac thong tin, tai liéu, bang ching lién quan dén
ndi dung to cdo can nguoi to cdo cung cap.

2. No1 dung cac bubi lam viéc duoc lap thanh bién ban (theo Mdéu s6 09-TC cua
Théng tr 06/2013/TT-TTCP), ¢6 chit ky cia cac bén va giao mot ban cho ngudi to
cd0. Truong hop nguoi té cao khong ky bién ban thi phai ghi rd 1y do.
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3. Trong trudong hop khong lam viée truc tiép véi nguoi to cao vi ly do khach
quan thi ngudi ra quyét dinh thanh 1ap T6 xac minh hodc To truong T6 xac minh ¢o
van ban yéu cau ngudi to cdo cung cap thong tin, tai liéu, bang ching dé lam rd noi
dung t6 cao.

Piéu 13. Lam viéc trwe ti€p voi ngwoi bi to cao

1. T6 xac minh chuan bi nhitng nd1 dung cu thé dé yéu cau nguon bi t6 cao giai
trinh va cung cap théng tin, tai liéu, bang ching lién quan dén ndi dung bi t6 céo.

2. Viéc giai trinh cua nguoi bi td cao duoc thwe hién béng van ban. Trong
truong hop giai trinh cia ngudi bi to cao chua rd; thong tin, tai liéu, bang ching do
ngudi bi to cdo cung cap chua day di thi TO xdc minh yéu cau nguoi bi to cdo tiép
tuc giai trinh va cung cap thong tin, tai liéu, bang ching vé cac van dé con chua rd.

3. Noi1 dung cac bubi lam viéc duoc lap thanh bién ban (theo Mdéu s6 09-TC cua
Thong tur 06/2013/TT-TTCP), c¢6 chit ky cia cac bén va giao mot ban cho nguoi bi td
cao. Truong hop ngudi bi td cao khong ky bién ban thi phai ghi 16 1y do.

4. Thot han gui van ban giai trinh duoc thwe hién trong vong 07 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan duoc yéu cau cuia TO xac minh.

Piéu 14. Xac minh thue té

1. Can cir ké hoach xac minh, tinh tiét vu viéc hodc chi dao cua ngurol ban hanh
quyét dinh thanh 1ap T6 xdc minh, T6 xac minh tién hanh xac minh thyc té ¢ nhitng
dia diém can thiét dé thu thap, kiém tra, xac dinh tinh chinh x4c, hop phap cua cac
thong tin, tai liéu, bang chimg lién quan dén ndi dung t6 cao.

2. Viéc xac minh phai 1ap thanh bién ban, ghi nhan toan bd qua trinh thuc hién,
két qua xac minh, hién trang, y kién va chir ky cta nhirng ngudi tham gia vao qua
trinh xac minh (theo Mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 12/2014/0P-
UBND ngay 13 thang 3 ndm 2014 ciia Uy ban nhdn ddn thanh phé Hé Chi Minh).
Bién ban xac minh thuc té duoc cung cap cho nhitng nguoi ¢6 lién quan va luu
trong ho so giai quyét to cao. Truong hop co ngudi khong ky bién ban thi phai ghi
0 1y do.

Piéu 15. Yéu ciu co quan, té chirc, don vi, cd nhén lién quan cung cép
thong tin, tai liéu, biang ching lién quan dén ndi dung 6 cio

1. Nguo1 xac minh ndi dung t6 cdo c6 van ban yéu cau co quan, té chirc, don vi,

canhan lién quan cung cap thong tin, tai li€u 1i€n quan dén nd1 dung td cao.
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2. Van ban yéu cau phai néu r6 thoi han thue hién bao cao, bd phan tiép nhan
(theo Mdu s6 10-TC cua Théng tu 06/2013/TT-TTCP).

3. Nguoi xac minh noi dung t cao da c6 van ban dén doc hai 1an ma co quan, to
chirc, don vi, ca nhan co lién quan van khong cung cap thong tin, tai liéu thi can ct
vao ho so di thu thap duoc, doi chiéu quy dinh phéap luat dé 1ap bao cao két qua xac
minh ndi dung t6 céo.

4. Co quan, to chirc, don vi, ca nhan khong cung cap thong tin, tai liéu theo yéu
cau cua nguoi xac minh ndi dung to cdo thi tiy theo tinh chat va mirc do sé& bi xir ly
theo quy dinh.

5. Truong hop can thiét, T6 xac minh lam viéc truc tiép véi co quan, to chic,
don vi, ca nhan lién quan. No1 dung cac budi lam viéc duoc lap thanh bién ban (theo
Mdu s6 09-TC cua Thong tuw 06/2013/TT-TTCP), ¢6 chit ky cia cac bén va mdi bén
giit mot ban. Truong hop co quan, t6 chie, don vi, ca nhan lién quan khong ky bién
ban thi phai ghi r6 ly do.

Piéu 16. Trung ciu giam dinh

1. Trong truong hop can thiét, d& két luan tinh hop phap, tinh chinh xac cia
nhitng tai liéu, bang chimg do ngudi td céo, nguoi bi to cao, co quan, to chire, don vi,
ca nhan lién quan cung cap thi T6 trudng TO xdc minh dé xuat véi nguoi ban hanh
quyét dinh thanh 1ap T6 xac minh trung cau co quan cé tham quyén giam dinh vé
nhirng n61 dung néu trén theo quy dinh cua phap luat.

2. Kinh phi trung cau giam dinh do ngudi yéu cau giam dinh chi tra trong nguén
kinh phi ngan sach duoc giao hang nam. Trudong hop giam dinh theo yéu cau cua
ngudi to cdo, ngudi bi td cao thi kinh phi giam dinh do ngudi t6 cdo, nguoi bi to cdo
chi tra.

3. Viéc trung cau gia dinh dwoc thue hién béng van ban (theo Maéu s6 12-TC cuia
Thong twe 06/2013/TT-TTCP).

Piéu 17. Tai liéu, ho so thu thip trong qua trinh xac minh

1. Céac tai liéu, ho so duge cung cap phai duge ddi chiéu voi ban chinh, co dau
sao y, sao luc hodc déng dau treo, dau xac nhan cia co quan cung cap. Truong hop
tai li€u 1a ban sao khong c¢6 ban chinh, ban géc dé d6i chiéu, hodc tai liéu bi mat
trang, mat chir, cii, mo... thi ngudi cung cap ¢o trach nhiém ky xac nhan vé tai liéu
cung cap.
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2. Khi tiép nhan thong tin, tai liéu, ho so, To x4c minh phai 14p Gidy bién nhan
(theo Mdu 56 11-TC cua Théng tu 06/2013/TT-TTCP).

3. Thoi gian cung cap, bo sung cac ho so, tai liéu duoc thue hién trong vong 07
ngay lam viéc, ké tir ngay ngudi xac minh ndi dung t6 cdo hodc T6 xac minh yéu cau.

Piéu 18. Gia han viéc giai quyét t6 cao

1. Trong qua trinh tién hanh x4ac minh noi dung to cao, xét thay c6 nhiéu tinh tiét
phat sinh, can thém thoi gian tién hanh xac minh thi ngudi xac minh noi dung t6 cao
c6 vin ban bao cao, kién nghi nguoi ¢ tham quyén giai quyét té cdo gia han thém
thoi gian giai quyét to cao.

2. Nguoi ¢ tham quyén giai quyét to cdo ¢d trach nhiém xem xét, can cir quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 21 cta Luat T6 cao dé ban hanh Quyét dinh gia han giai quyét
t0 cao (theo Mdu s6 13-TC ciia Théng tir 06/2013/TT-TTCP) trong thdi han khong
qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc van ban kién nghi.

Piéu 19. Tiép nhén, xir Iy t6 cdo tiép va giai quyét lai t6 cao
Viéc tiép nhan, xtr 1y t6 cdo tiép va giai quyét lai té cao thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 27 Ludt T6 cao, Khoan 3 Diéu 7 va Diéu 8 cua Thong tu 06/2013/TT-TTCP.

Diéu 20. Bao cao két qua xac minh ngi dung to cao
1. T6 trudng To6 xac minh c¢o6 trach nhiém:

a) Trén co s& tong hop thong tin, tai liéu thu thap duoc va két qua xac minh, To
treong ToO xac minh 14p bao cao két qua xac minh ndi dung t6 cdo (sau ddy goi tat 1a
bao cao két qua xac minh); bao cdo phai duoc ldy y kién cua tat ca thanh vién trudce
khi trinh ngudi ban hanh quyét dinh thanh 14p T6 x4ac minh.

b) Trinh bao cdo két qua xac minh va du thao két luan noi dung td cao cho nguol
ban hanh quyét dinh thanh 1ap To6 x4c minh xem xét, phé duyét (theo Mdu s6 14-TC
va 16-TC cua Thong tu 06/2013/TT-TTCP).

¢) Trén co s& bao cao két qua xac minh cia T6 da dugce phé duyét, hoan chinh
thanh bao cao két qua xac minh ciia ngudi xac minh ndi dung td cao (theo Mdu s6 15-
1C cua Thong tw 06/2013/TT-TTCP).

d) Giri bao cao két qua xac minh cia ngudi xdc minh ndi dung td cdo, du thao
két Tuan noi dung t6 cao va toan bo ho so ¢6 lién quan dén nguoi c6 tham quyén giai
quyét to cao trong vong 02 ngay lam viéc, ké tir ngay ky bao cao két qua xac minh.
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2. Ngudi ban hanh quyét dinh thanh 14p T6 xac minh co trach nhiém xem xét,
phé duyét va ky bao céo két qua xac minh trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc bao cao.

3. Bao céo két qua xac minh cua T6 xac minh phai cé cac ndi dung chinh sau:
a) Thong tin v€ nguo1 to cdo va nguot bi to cao (ho, tén, dia chi...);
b) Né1 dung t6 céo;

¢) Noi dung nhimg tai liéu, bang chimg nguoi b to cdo cung cap dé chimg minh
hanh vi vi pham:

d) Noi dung giai trinh ciia nguoi bi to céo;
d) Noi dung nhimng tai liéu, bang ching nguoi bi té cdo cung cap dé ching minh
tinh dung, sa1 cua hanh vi bi td cao;

e) Noi dung nhimg tai liéu, bang chimg khac do T6 xac minh thu thap dugc c6
gia trj chimg minh tinh dung, sai cia hanh vi bi t céo;

g) Nhan xét, danh gia vé€ ndi dung t6 cdo dugc giao xac minh 1a to cao dung,
dung mot phan hoic sai; viéc nguoi to cao ¢o y to cao sai su that (néu ¢o);

h) Nhan xét, danh gia vé hanh vi vi pham phap luét ctia nguoi bi to cao, co quan,
td chirc, don vi, ca nhan khac (néu c0); nguyén nhan, trach nhi€ém cia nguoi bi to cao,
co quan, to chirc, don vi, ca nhan ¢6 lién quan trong nhitng noi dung t6 cao ding hodc
dung mot phan;

i) Thiét hai vé vat chat, tinh than do hanh vi vi pham phap luat giy ra; doi tuong
b1 thiét hai;

k) Nhitng van dé con c6 y kién khac nhau trong T6 xac minh (n€u co);

1) Kién nghi véi nguoi co tham quyén ap dung cac bién phap xt ly hanh vi vi
pham phap luat va budc khic phuc hau qua do hanh vi vi pham phap luat gay ra.

4. Bao cao két qua cua nguol xac minh ndi dung t6 cio phai c¢6 cac ndi dung
chinh sau:

a) Thong tin vé ngudi to cao va ngudi bi t6 cao (ho, tén, dia chi...);
b) N61 dung td cao;

¢) Noi dung nhitng tai liéu, bang chimg nguoi to cao cung cap dé ching minh
hanh vi vi pham;
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d) Noi dung giai trinh ciia nguoi bi to céo;
d) Noi dung nhing tai liéu, bang ching nguoi bi té cdo cung cap dé ching minh
tinh dang, sai ctia hanh vi b1 td cao;

e) Noi dung nhitng tai liéu, bang chimg khac do nguoi xac minh ndi dung t cao
thu thap duoc cé gia tri chirng minh tinh dung, sai cua hanh vi bi td cao;

g) Két luan v€ ndi dung t6 cao dugc giao xac minh la té6 cdo dung, dung mot
phan hodc sai; viéc nguoi to cao cO y to cao sai su that (n€u co);

h) K ét qua thong bao du thao két luan noi dung td cao (néu co);

i) Két luan vé hanh vi vi pham phép ludt ctia nguoi bi to cdo, co quan, to chirc,
don vi, ca nhan khac (néu c0); nguyén nhan, trach nhi€ém cua nguoi bi to cao, co
quan, t6 chutre, don vi, ca nhan co lién quan trong nhitng ndi dung té cdo dung hodc
dung mot phan;

k) Két luan vé thiét hai do hanh vi vi pham phép luét gy ra; doi twong bi thiét
hai;

1) Nhitng van dé€ con cé y kién khac nhau (néu co);

m) Kién nghi véi nguoi ¢6 tham quyén ap dung cac bién phap xir Iy hanh vi vi
pham phap luat va budc khic phuc hdu qua do hanh vi vi pham gy ra; dé xuat hinh
thirc cong khai két luan noi dung td c4o.

Muc 3
KET LUAN VA CONG KHAI KET LUAN NOI DUNG TO CAO,
QUYET PINH XU LY HANH VI VI PHAM BI TO CAO

Piéu 21. Théng bio dv thio két luin ndi dung 6 cdo

Trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay bao cdo két qua xac minh va du thao
két luan noi dung td cao duoc nguol ban hanh quyét dinh thanh lap T6 xac minh phé
duyét, nguoi xac minh ndi dung té cdo hodc To trwdng T6 xac minh ¢ trach nhiém:
xem xét, quyét dinh to chirc thong bao truc tiép du thao két luan noi dung to cdo véi
nguol bi td cdo tai tru s& lam viéc, trir nhirng nd1 dung thudc danh muc bi mat nha
nude hodc cac thong tin ¢6 hai cho ngudi cho ngudi to cdo. Viée thong bao truc tiép
phai 1ap thanh bién ban. Bién ban phai c6 chit ky cua cac bén tham du. Trong trurong
hop nguoi bi to cdo khong ky bién ban thi phai ghi rd sy viée do trong bién ban.
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Truong hop st dung hinh thire giri du thao két luan noi dung t6 cao cho nguoi bi
to cao dé giai trinh, trong thoi han 07 ngay lam viéc, nguoi bi té cdo ¢o trach nhiém
g1 tra lai ban du thao két luan noi dung td c4o kém theo van ban giai trinh cho nguot
x4ac minh ndi dung t6 cdo. Viéc quan ly va sir dung du thao két luan noi dung té cao
phai thue hién theo quy ché quan ly tai liéu mat.

Piéu 22. Két luin ndi dung t6 cao

1. Can ctr bao cdo két qua xac minh, cac tai liéu, hd so da thu thap, doi chiéu
quy dinh phap luat, ngudi co tham quyén giai quyét té cao xem xét ban hanh két luan
ndi dung to cao.

2. Két luan noi dung t6 cdo dam bao cac nodi dung theo quy dinh tai Diéu 23
Thong tu 06/2013/TT-TTCP (theo Mdu s6 16-TC cua Théng tu 06/2013/TT-TTCP).

Dieu 23. Xir ly to cao
Sau khi co két luan vé ndi dung t6 cdo, ngudi c¢o6 tham quyén giai quyét to cao
phai can cir két qua xac minh, két luan nd1 dung t6 cao dé xur ly nhu sau:

1. Truomg hop nguoi bi té cao thudc tham quyén quan ly va hanh vi vi pham
phap luat, vi pham cac quy dinh vé nhiém vu, cong vu thudc tham quyén xur 1y cua
ngudi co tham quyeén giai quyét to cdo:

a) C6 hau qua vé that thoat tién, tai san cua Nha nude: ban hanh Quyét dinh thu
hoi tién, tai san cua Nha nude.

b) Tién hanh thu tuc xtr 1y ky luat, xt phat hanh chinh, budc khic phuc hau qua
gay ra theo quy dinh phap luét.

2. DB6i voi hanh vi vi pham phap ludt, vi pham cac quy dinh vé nhiém vu, cong
vu thude tham quyén xir ly cta co quan, to chie, don vi, ¢4 nhan thudc tham quyén
quan ly ctia minh thi ngudi c6 tham quyén giai quyét to céo chi dao co quan, t6 chirc,
don vi, cd nhan do6 xir ly vi pham va budc khic phuc hau qua do hanh vi vi pham
phap luat gay ra.

3. Tredong hop hanh vi vi pham phap luat c6 d4u hiéu toi pham thi c6 van ban
chuyén ho so cho co quan diéu tra (theo Mdu s6 17-TC ciia Thong tw 06/2013/TT-
TTCP) @ xtt ly theo quy dinh phap luét.

4. Néu két luan nguoi bi to cao khong vi pham quy dinh trong viéc thuc hién
nhiém vy, cong vu thi phai thong bao bang vin ban cho nguoi bi té cdo, co quan quan
1y ngudi bi t6 cao biét, khoi phuc quyén, loi ich hop phap cia nguoi bi to cdo bi xdm
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pham do viéc t6 cao khong ding su that giy ra, dong thoi xt 1y theo tham quyén hoic
chi dao, kién nghi co quan, to chirc, don vi, ¢a nhan c6 tham quyén xir ly ngudi ¢o y
td c4o sai su that theo quy dinh phap luat.

5. D6i v6i hanh vi vi pham phap luat khong lién quan dén nhiém vy, cong vu thi
viéc xutr ly thwe hién theo quy dinh tai Piém d Khoan 1 Piéu 24 Théng tu
06/2013/TT-TTCP.

6. Quyét dinh x1r ly hanh vi vi pham, van ban chi dao, kién nghi phai néu cu thé
hanh vi vi pham, trach nhiém thyc hién, thoi gian hoan thanh va thong bao két qua
thuc hién.

Piéu 24. Cong khai két ludn ndi dung t6 cdo, quyét dinh xir Iy hanh vi vi
pham bi t6 cio va thong bao két qua giai quyét to cdo cho ngudi to cao

Viéc cong khai két luan noi dung to cdo, quyét dinh xu 1y hanh vi vi pham bi to
cdo va thong bao két qua giai quyét td cao cho nguoi té cao duoc thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 30 Luat T6 cao, Piéu 11 Nghi dinh s6 76/2012/ND-CP ngay 03 thang
10 nam 2012 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat T6 céo va
Diéu 25 Théng tu 06/2013/TT-TTCP.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. To chirc thwe hién va quan 1y nha nwéc vé giai quyét to co

1. Thu truéng cac co quan chuyén mén thudc quan, Chu tich Uy ban phuong
chiu trach nhiém phé bién va to chire trién khai thwe hién Quy trinh nay.

2. Chanh Thanh tra quan gitp Chu tich Uy ban nhéan dan quén quan 1y nha nuéc
vé cong tac giai quyét to cao trén dia ban quan; phdi hop voi cac co quan lién quan
hudng dan thue hién Quy trinh nay.

3. binh ky hang quy, 06 thang, 09 thang, nam, Thu treéng cac co quan chuyén
mon thude quan, Chu tich Uy ban nhan dan phuong co trach nhiém béo cdo tinh hinh
va két qua giai quyét to cdo d&én Chu tich Uy ban nhan dan quan; dong giri Thanh tra
quén va Van phong Uy ban nhan dan quén dé tong hop, bao cao chung.

4. Chanh Thanh tra quan c6 trach nhiém tong hop, tham muu Cha tich Uy ban
nhan dan quan bao cao tinh hinh va két qua giai quyét to cao giri Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd, Thanh tra Thanh phé va Van phong Tiép cong dan Thanh pho.
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Piéu 26. B6 sung, diéu chinh, sira d6i Quy trinh

Trong qua trinh thuc hién Quy trinh, néu ¢6 kho khan, vuedng mic hodc ¢ van
dé méi phat sinh, Thu trudng cac co quan chuyén mon thude quan, Chu tich Uy ban
nhan dan phuong phan anh kip thoi dén Thanh tra quan dé tong hop, nghién ctru, kién
nghi Uy ban nhan dan quén bo sung, diéu chinh, sira doi Quy trinh cho phu hop véi
cac quy dinh phap luat va thue tién clia quan./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Huynh Van Chinh



