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UY BAN NHAN DAN QUAN 7

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 7 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 03/2014/QD-UBND Qudn 7, ngay 25 thang 8 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia
Poi Quan ly trat tw dé thi quan 7

UY BAN NHAN DAN QUAN 7

Can ct Luat To chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can cu Luat Xt ly vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012;

Can cir Nghi dinh s6 81/2013/ND-CP ngay 19 thang 7 ndm 2013 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Xir Iy vi pham hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 179/2013/ND-CP ngay 14 thang 11 nam 2013 cua Chinh
pht vé xir Iy vi pham phap luat trong linh virc bao vé méi truong;

Can cir Nghi dinh s6 171/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 ndm 2013 cua Chinh
pht quy dinh xttr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc giao thong duong bd va
duong sit;

Can ctir Nghi dinh s6 167/2013/ND-CP ngay 12 thang 11 ndm 2013 cua Chinh
pht quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh virc an ninh va trat tu, an toan xa
hoi; phong, chong té nan x4 hoi; phong chay va chira chay; phong, chong bao luc gia
dinh;

Can ctir Quyét dinh s6 55/2013/QD-UBND ngay 6 thang 12 nam 2013 cua Uy
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ban nhan dan thanh pho ban hanh Quy ché (mau) to chtrc va hoat dong cia Poi quan
ly trat tw d6 thi quan - huyén;

Can ctt Quyét dinh s6 62/QD-UBND ngay 03 thang 6 nam 2013 cia Uy ban
nhan dan quan 7 vé thanh lap D61 Quan ly trat tu d6 thi quan 7;

Xét dé nghi cua Truong phong No1 vu tai to trinh sb 838 ngay 19 thang 8 nam
2014,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua D61 Quan ly trat tir do thi quan 7.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc sau 07 ngdy, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong Phong Tai chinh Ké hoach chiu trach nhiém huéng dan Phong
Quan ly do thi st dung nguén kinh phi hoat dong ctia P61 Quan ly trat tu do thi; kip
thdi bao cdo dé xuat Uy ban nhan dan quén xem xét, giai quyét cac vudng mic vé
quan ly tién xt phat vi pham hanh chinh trong linh vurc lién quan.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan quan, Truong Phong Noi vy,
Truéng Phong Tai chinh Ké hoach, Truéng Phong Tu phap, Truéng Phong Quan ly
doé thi, D61 Trudng DBb1 Quan ly trat tu do thi, Cha tich Uy ban nhan dan 10 phuong,
Thu trudng cac don vi, td chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhi€m thi hanh quyét
dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Trong Hiéu
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 7 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

T6 chirc va hoat dong cia
Poi Quan ly trat tw dé thi quan 7
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2014/0D-UBND
ngay 235 thang 8 nam 2014 cuia Uy ban nhdn ddn qudn 7)

Chuong 1
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc nang

1. Doi Quan 1y trat tu d6 thi quan 7 do Uy ban nhan dan quén 7 thanh 14p nham
giup Uy ban nhan dan quén thuc hién cong tac quan 1y nha nudce veé trat tw do thi, vé
sinh méi trudong, to chire thi hanh cac quyét dinh hanh chinh va thye hién cac nhiém
vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan quan giao.

2. D61 Quan ly trat tw do thi quan 7 truc thuée Phong Quan ly dé thi quan 7;
chiu su chi dao, quan 1y vé t6 chuc, bién ché va cong tac cua Truong Phong Quan ly
doé thi quan, déng thot chiu s huéong dan kiém tra vé chuyén mon, nghiép vu cua cac
S¢ - nganh lién quan.

3. D61 Quan ly trat tu d6 thi quan s dung con d4u va tai khoan cua Phong Quan
ly d6 thi quan dé hoat dong, dugc trang bi phwong tién 1am viéc can thiét theo quy
dinh cua phap luat.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
D61 Quan ly trat tw d6 thi quan 7 ¢é nhi€ém vu va quyén han:

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach vé tuyén truyén, pho bién, gido duc phap
luat trong linh vuc quan ly trat tu dé thi va kiém tra viéc chép hanh phap luat trén cac
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linh vuc quan ly trat tw do thi, v€ sinh mo1 truong trén dia ban, tham muu Trudng
Phong Quan 1y d@6 thi trinh Chu tich (hodc Phé Chu tich) Uy ban nhan dan quén phé
duyét va td chirc thuc hién;

2. Tham muu Trudng Phong Quan ly d6 thi trinh Chu tich (hodc Pho Chu tich)
Uy ban nhan dan quén ké hoach t6 chirc kiém tra, kip thoi phat hién, 1ap bién ban vi
pham hanh chinh va yéu cau t6 chuc, ca nhan dinh chi ngay cac hanh vi vi pham
trong linh vuc: Trat tu long 1& duong, noi cong cong va vé sinh moi trudng.

3. Tham muu Trudng Phong Quan ly d6 thi trinh Chu tich (hodc Pho Chu tich)
Uy ban nhan dan quan viéc thue hién cac quyét dinh hanh chinh va to chirc thuc hién
quyét dinh cudng ché d6i véi to chire, ca nhan vi pham khong tu giac chap hanh
quyét dinh xt phat vi pham hanh chinh trong linh vye: Trat tu long 1& duong, noi
cong cong va v€ sinh méi1 trudong.

4. Tham muu, kién nghi Chu tich Uy ban nhan dan quén giai quyét khiéu nai, t6
cao trong cac linh vuc thudc chirc nang, nhi€ém vu cua Doi.

5. Thyc hién cac nhiém vu khac do Chi tich Uy ban nhan dan quan giao cu thé
bang vin ban.

Chuwong 111
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

Diéu 3. Co cau to chue

1. B61 Quan ly trat tw do thi quan c6 D61 tredng, khong qua hai D61 pho va cac
thanh vién.

2. Viéc b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, tir
chirc, nghi huu va thue hién cac ché d6, chinh sach khac déi véi Doi trudng, D61 phod
do Chu tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

3. Doi truong D1 Quan ly trat tw do6 thi do Pho Truong phong Quan 1y doé thi
kiém nhiém.

4. Nhiém vu, quyén han ctua Doi trudong:

a) Chi dao, diéu hanh va chiu trach nhiém trudc Trudng phong Quan ly do thi va
phap luat vé toan b6 hoat dong cua Do,

b) Thue hién nhiém vu theo Diéu 2 cua quy ché nay.
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5. Nhiém vu, quyén han cua Doi pho:

a) Chiu trach nhiém trude Doi trudng va phap ludt vé toan bo hoat dong cua
Doi.

b) Doi pho c¢6 nhiém vu gitp Ddi trudong thue hién, nhiém vy, quyén han quy
dinh tai Quy ché nay va thwc hién nhiém vu theo su phan cong cua Baé1 trudng.

6. Nhiém vu cua cac thanh vién:

a) Chap hanh quy ché to chirc va hoat dong cia Doi, sy phan cong cia Doi
trudng, P61 pho phu trach.

b) Kiém tra, kip thoi phat hién, 1ap bién ban vi pham hanh chinh thudc linh vue
hoat dong cuia Ddi va chuyén Dai truong xir 1y theo quy dinh.

7. T6 Quan ly trat tu do thi Phuong;

a) Chiju sy chi dao, quan 1y truc tiép ctia Chu tich Uy ban nhan dan Phuong theo
chtrc ning nhiém vu tai quy ché nay, dong thoi chiu su diéu dong, hudng dan, kiém
tra vé chuyén mén, nghiép vu ctiia Phong Quan ly d6 thi - D61 Quan ly trat tu do thi.

b) Chu tich Uy ban nhan dan Phuong chiu trach nhiém vé toan bd hoat dong cua
T6 Quan 1y trat tu d6 thi Phuong.

¢) Tham gia sinh hoat Pang - doan thé tai Uy ban nhan dan phudng noi cong
tac.

Diéu 4. Cong tac diéu dong, luian chuyén va hoan d6i nhan sy

Khi ¢é yéu cau diéu dong, luan chuyén va hoan doi nhan vién hop dong va Cong
tac vién gitra D61 Quan ly trat tu do thi véi To Quan ly trat tu do thi Phuong va gitra
cac to trat tu d6 thi 10 Phuong, Trudng phong Quan ly d6 thi, Doi truéng Doi Quan
ly trat tw d6 thi co vin ban trao ddi, thong nhat voi phong Noi vu quan va Chu tich
Uy ban nhan dan cac phuong. Néu khong nhat tri thi xin y kién Chu tich Uy ban nhan
dan quan quyét dinh.

Piéu 5. Bién ché

1. Bién ché Doi Quan ly trat tw do thi quan thudc chi tiéu bién ché cua Phong
Quan ly d6 thi theo quyét dinh giao chi tiéu bién ché hang nam.

2. Sb lwong cong tac vién cua Do1 va To trat tu d6 thi Phuong do Chu tich
UBND quéan quyét dinh dwa vao tinh hinh thue té trén dia ban cua quén.
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Chwong IV
CHE PO CHINH SACH, TIEN LUONG, CO CHE TAI CHINH

Piéu 6. Ché d9 chinh sach, tién lwong

1. D6i véi cong chire, hop dong tam tuyén hién dang huong lwong ngach, bac
cong chirc hanh chinh tiép tuc hudng theo quy dinh.

2. Ddi voi cong tac vién: Thue hién hop dong lao dong khoan viée theo quy dinh
ciia Bo luat Lao dong, mirc lvong khoan theo quy dinh cua Uy ban nhan dan Thanh
pho.

Piéu 7. Ché d6 phu cip chirc vu linh dao
1. Mitrc phu cap chirc vu nhu sau:

- Poi truong huong hé s6: 0,25.

- Doi pho hudng hé s6: 0,20.

2. Truong hop da giit chire vu theo thoi han duoc b6 nhiém truée khi sép Xép
DPoi Quan 1y trat tu d6 thi quan con dudi 6 thang, thi dwge hudng bao luu phu cap
chirc vu cii di 6 thang; truong hop trén 6 thang thi bao luvu mirc phu cap chirc vu dén
hét thoi han da duoce bd nhiém.

3. Kinh phi giai quyét bao luu phu cép chirc vu doi véi cac chirc danh trén do

ngan sach nha nudc cap.
Diéu 8. Trang phuc
1. Tro cap trang phuc: Moi nam tro cap 02 bo.
2. Trang phuc:
- Ao mau xanh da troi nhat, ¢ cau vai, 2 ti ¢6 ndp va khuy cai.
- Non, quﬁn mau xanh dam.
- Thé deo c6 dan anh (twong tu thé can bd, cong chure).
Piéu 9. Ngudn kinh phi
1. Thye hién ngudn kinh phi dugc giao theo quy dinh.

2. Trich tir ngudn thu xt phat vi pham hanh chinh do Chu tich UBND quan
quyét dinh.
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Chwong V
CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 10. Ché d¢ 1am viéc, hdi hop, bio cao

1. Ché d6 lam viéc:

a) D61 Quan ly trat tw d6 thi quan thuc hién thoi gian lam viéc theo quy dinh cua
b6 Luat lao dong (ngay lam 8 gid) va lam ngoai gi¢ do dac thu cia cong viée.

b) Thanh vién Ddi Quan 1y trat tw d6 thi chap hanh theo sy phan cong va hoan
thanh dung tién d6 duoc giao; mic trang phuc theo quy dinh, ¢ bang tén dit tai ban
lam viéc déng thot phai deo thé thanh vién khi thi hanh nhiém vu.

2. Ché d6 hoi hop, bao cao:

a) Doi truong Doi Quan 1y trat ty d6 thi quan hang tuan t6 chirc hop Doi dé kiém
tra, danh gia, nhan xét thuc hién cong viéce tuan qua va trién khai nhiém vu tuan téi.
Hang thang to chitc giao ban véi Chu tich (hodc Phé Chu tich) Uy ban nhan dan
phuong (Phu trach Kinh té - 6 thi) dé trao d6i tinh hinh thyc hién nhiém vu, kinh
nghiém cong tac va pho bién cac chu trwong, ké hoach, bién phap méi cia Uy ban
nhan dan quin nham nang cao két qua, hiéu qua thuc hién nhiém vu.

b) Doi trudng cd quyén to chirc hop Doi dot xuat de trién khai cac cong viéc
theo yéu cau ctua Truong Phong Quan ly d6 thi.

¢) Hang tuan, thang, quy va nam, Ddi tong hop tinh hinh hoat dong cua Doi
trinh Truong phong Quan ly doé thi bao cao UBND quan.

Piéu 11. Mdi quan hé cong tac

D61 Quan ly trat tw do thi quan co moi quan hé cong tac nhu sau:

1. Bbi véi Uy ban nhan dan quéan:

D61 Quan ly trat tw do thi quan 7 truc thude Phong Quan 1y doé thi quan 7; chiu
su chi dao, quan 1y vé t6 chirc, bién ché va cong tac cua Trudng Phong Quan 1y d6 thi
quan. Truéng phong Quan ly dé thi quan 7 chiu trach nhiém truc tiép vé toan bd hoat
dong cua D61 Quan ly trat tu db thi trude Cha tich UBND quén va phap luat.

2. Pbi voi Déi Thanh tra dia ban quan 7:

Phéi hop thi hanh cudng ché cac cong trinh xay dung vi pham trén dia ban theo
chi dao cua Uy ban nhan dan quén.
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3. Ddi voi Doi Thanh tra Giao thong 6 thude S¢ Giao thong van tai:

Phéi hop trong viéc tuan tra, kiém tra, xu ly trong linh vuc trat tr do thi trén dia
ban quan 7

4. D6i voi Phong Tai nguyén va Moi truong:

Trong qua trinh thuc hién nhiém vu cua D61 khi phat hién tinh hinh sai pham
thudc linh vuc Tai nguyén va méi truong thi thong bao cho Phong Tai nguyén va Moi
truong dugc biét va xir 1y theo quy dinh cua phap luét.

5. B61 vo1 Cong an quan:

a) Doi Quan ly trat ty do thi quan phdi hop voi Cong an quan thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac lién quan trat ty do thi, trat ty an toan giao thong theo su
phan cong ciia Uy ban nhan dan quan.

b) Pugc Cong an quan hd trg, bdo dam giit gin an ninh trat ty khi thuc hién
quyét dinh cudng ché thi hanh quyét dinh hanh chinh ctia Cha tich UBND quén thudc
linh vuc cua Dor.

6. D61 vo1 Uy ban Mit tran T6 quoc va cac doan thé chinh tr1 - x4 hdi quan:

a) Doi Quan ly trat tu d6 thi quan thuong xuyén phdi hop véi Ban Thuong truc
Uy ban Mat tran T6 quéc, cac doan thé, chinh tri - xa hoi quan trong viéc tuyén
truyén, van dong cac to chirc va ca nhan thwe hién cac chu truong, chinh sach cua
Dang, phap luat cia nha nudc trén cac linh vuce 1i€n quan chirc nang, nhi€ém vu cua
Doi.

b) Khi céc to chirc trén co yéu cau, kién nghi nhitng van dé thudc chirc ning cia
Doi, Poi trudng ¢o trach nhiém trinh bay, giai quyét hodc tham muu Truéng Phong
Quan ly db thi trinh Uy ban nhan dan quén giai quyét cac yéu cau do theo quy dinh.

¢) D6i Quan ly trat ty d6 thi quan c6 moi quan hé phdi hop va ho trg trén co so
chitc nang, nhiém vu duge quy dinh. Trong phdi hop gidi quyét cong viée, néu co y
kién khac nhau ma sau khi trao d6i, ban bac chwa thong nhat duoc nhitg van dé quan
trong, DBd1 truéng D61 Quan 1y trat tw do6 thi quan phai bao cao kip thoi cho Truong
phong Quan 1y d6 thi xem xét, giai quyét.

7. Dbi véi Uy ban nhan dan phuong;

a) Phoi hop kiém tra, xir Iy trong linh vue: Trat tu long 1& duong, noi céng cong
va v€ sinh mdi1 truong.
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b) HO tro thi hanh cudng ché cac quyét dinh thudc tham quyén cua Chu tich
UBND phuong khi ¢6 yéu cau.

Chuong VI
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 12. Khen thwéng

D61 Quan ly trat tw d6 thi, thanh vién D61 ¢6 thanh tich trong cdng tac thi duoc
Doi truong dé xuat Truong phong Quan 1y d6 thi quan bao cdo dé nghi Uy ban nhan
dan quan khen thudéng theo quy dinh.

T6 Quan 1y trat tw do thi 10 Phuong va cac Cong tac vién co6 thanh tich trong
cong tac thi Chu tich Uy ban nhan dan phuong xem xét khen thudng hodc dé xuat vé
Phong Quan 1y do thi. Sau d@6 Truéng Phong Quan ly d@6 thi trinh Uy ban nhan dan
quan 7 khen thudng theo quy dinh.

Uy ban nhan dan 10 phuong danh gia can bo, cong chirc hang nim cia T6 Quan
ly trat tw d6 thi phuong theo cac chi tiéu quy dinh

Piéu 13. Ky luat

D61 Quan ly trat tw do thi, thanh vién D61 ¢6 hanh vi vi pham quy dinh phép
luat, vi pham quy ché lam viéc, khéng hoan thanh nhiém vu dugce giao thi tuy theo
tinh chat, mac do cua hanh vi vi pham thi Ddi truong dé xuat Truéng phong Quan 1y
do6 thi trinh UBND quéan xu ly ky luat theo quy dinh.

T6 Quan 1y trat tu d6 thi 10 phuong va cac cong tac vién ¢d hanh vi vi pham quy
dinh phap luat, vi pham quy ché 1am viéc, khong hoan thanh nhiém vu duogc giao thi
tuy theo tinh chat, mtrc d6 ciia hanh vi vi pham thi Cha tich Uy ban nhan dan phuong
dé xuat vé Phong Quan ly d6 thi. Sau d6 Truong Phong Quan ly d6 thi trinh Uy ban
nhan dan quan 7 xu ly ky luat theo quy dinh.

Chuwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Truong Phong Quan ly d6 thi, Truéng Phong Noi vu, Truéng Phong
Tai chinh - Ké hoach, Truong Phong Tu phap, Doi Quan ly trat tw d6 thi quan 7, Chu
tich Uy ban nhan dan 10 phuong, va cac co quan, to chic cé lién quan & quén,
phuong cé trach nhiém trién khai thue hién Quy ché nay.



36 CONG BAO/S6 52/Ngay 15-9-2014

Trong qua trinh thuc hién, cé so két viéc thuc hién quy ché, rut kinh nghiém
nhitng mat 1am duoc, chua 1lam duoc, Doi trudng Doi quan ly trat tu d6 thi dé xuat
nhitng van dé maoi phat sinh theo yéu cau nhiém vu, dé xuat bo sung hoic stra doi

Quy ché cho phu hop./.



