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UY BAN NHAN DAN QUAN 1

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 1 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 03/2014/QD-UBND Qudn 1, ngay 22 thang 5 nam 2014
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy dinh vé trinh tw, thii tuc xir Iy ky luit d6i véi cong chirc,
vién chirc lam viéc trong cic co quan hanh chinh, don vi sy nghiép
do Uy ban nhan din Quén 1 quan ly

UY BAN NHAN DAN QUAN 1

Can ct Luat To chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Can b, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cu Luat Vién chtrc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can c Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngay 25 thang 01 nidm 2010 cua Chinh
pht quy dinh nhiing nguoi 1a cong chuc;

Can cir Nghi dinh s6 34/2011/ND-CP ngay 17 thang 5 ndm 2011 cia Chinh phu
quy dinh vé xtt ly ky luat d6i véi cong chic;

Can ctir Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua Chinh
pht quy dinh vé cong chirc x4, phuong, thi tran;

Can cir Nghi dinh s6 27/2012/ND-CP ngay 06 thang 4 ndm 2012 cia Chinh phu
quy dinh vé xr ly ky luat vién chac va trach nhiém boi thuong, hoan tra cua vién
chuc;

Xét dé nghi cua Truong Phong N61 vu Quéan 1 tai To trinh s6 278/TTr-NV ngay
22 thang 5 nam 2014 va van ban tham dinh cua Phong Tu phap s6 38/TTr-TP ngay
20 thang 5 nam 2014,
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé trinh tu, thu tuc xu ly
ky luat doi véi cong chire, vién chirc 1am viéc trong cac co quan hanh chinh, don vi
s nghiép do Uy ban nhan dan Quén 1 quan 1y”.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lwc thi hanh sau 07 ngay, ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Quén 1, Truong Phong Noi vu,
Trudéng Phong Tu phap, Thu truéng cac phong ban, don vi ¢6 lién quan va Chu tich
Uy ban nhan dan 10 phuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Thanh Kién
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 1 Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY DPINH

Vé trinh tw, thi tuc xir 1y ky luit ddi véi cong chire, vién chire
lam viéc trong cac co quan hanh chinh, don vi sw nghiép
do Uy ban nhan din Quén 1 quan ly
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2014/0D-UBND
ngay 22 thang 5 nam 2014 cia Uy ban nhdn ddn Qudn 1)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

a) Quy dinh nay quy dinh vé thoi hiéu, thoi han xi 1y ky ludt; viée ap dung hinh
thure ky luat; tham quyén, trinh tu, tha tuc xur ly ky luat ddi vai cong chirc, vién chirc
lam viéc trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép do Uy ban nhan dan Quén 1
quan ly ¢6 hanh vi vi pham phap luat.

b) Viéc xem xét xtr 1y ky luat d6i véi can bd khong chuyén trach phuong, cong
tac vién D61 Quan ly trat tu do thi va nguoi lao ddng lam viéc theo ché d6 hop déng
lao dong trong cac co quan hanh chinh, don vi s nghiép do Uy ban nhan dan quan
quan ly va Uy ban nhan dan 10 phuong thwe hién theo quy dinh ciia Bo luat lao dong
va cac van ban huéng dan thi hanh.

2. Péi twong ap dung:

a) Cong churc theo quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngay 25 thang 01
nam 2010 ctua Chinh phu quy dinh nhitng ngudi 1a cong chirc. Bao gdm: c¢ong chirc
lam viéc tai cac phong chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quén, cong chirc lam viéc
tai Uy ban nhan dan 10 phuong va nguoi dang dau don vi sw nghiép cong 1ap do Uy
ban nhan dan quan quan ly.

b) Vién chtrc lam viéc trong cac don vi sy nghiép do Uy ban nhan dan quan
quan ly theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 9 Luat Vién chue.
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Piéu 2. Nguyén tic thwe hién
1. Khach quan, cong bang, nghiém minh, ding phap luat.

2. Mbi hanh vi vi pham phép luét chi bi xt Iy bang mot hinh thac ky luat. Néu
cong chire, vién chie ¢o nhiéu hanh vi vi pham phap luat hoic tiép tuc ¢6 hanh vi vi
pham phap luat trong thoi gian dang thi hanh quyét dinh ky luét thi bi xu 1y ky luat vé
tirng hanh vi vi pham phap luat va chiu hinh thire ky luat nang hon mot mirc so voi
hinh thirc ky luét ap dung véi hanh vi vi pham nang nhat, trir truong hop ¢ hanh vi
vi pham bi xtr 1y ky ludt bang hinh thirc budc thoi viée.

Trudong hop cong chire, vién chire tiép tuc ¢ hanh vi vi pham phap luat trong
tho1 gian dang thi hanh quyét dinh ky luat thi b1 ap dung hinh thirc ky luat nhw sau:

a) Néu c6 hanh vi vi pham phap luét bi xir Iy ky luat & hinh thirc nhe hon hodc
bang so véi hinh thtrc ky lut dang thi hanh thi ap dung hinh thirc ky luat nang hon
mot murc so vai hinh thie ky luat dang thi hanh;

b) Néu ¢ hanh vi vi pham phap luat bi xir Iy ky luat & hinh thic nang hon so
vo1 hinh thire ky luat dang thi hanh thi ap dung hinh thire ky luat nang hon mét mirc
so v&i hinh thire ky luat ap dung d6i véi hanh vi vi pham phap ludt méi.

Quyét dinh ky luat dang thi hanh cham dirt hiéu lwc ké tir thoi diém quyét dinh
ky luat ddi voi hanh vi vi pham phap luat méi cé hiéu lwc.

3. Thai 0 tiép thu, stra chira va chi dong khic phuc hau qua cta cong chirc,
vién chirc ¢ hanh vi vi pham phap luat 1a yéu t6 xem xét ting nang hoic giam nhe
khi ap dung hinh thuce ky luat.

4. Thoi gian chua xem xét xu 1y ky luat doi voi cong chire, vién chire trong céc
truong hop quy dinh tai Diéu 5 cua Quy dinh nay khong tinh vao thoi han xur 1y ky
luat.

5. Khéng ap dung hinh thirc xir phat hanh chinh thay cho hinh thirc ky luat.

6. Cam moi hanh vi xdm pham than thé, danh duw, nhan pham cta cong chic,
vién churc trong qua trinh xtr ly ky luat.

Piéu 3. Cac trudng hop cong chire bi xem xét xir Iy ky luit

1. Vi pham viéc thyc hién nghia vy, dao dirc va vin hoa giao tiép cua cong chirc
trong thi hanh cong vu; nhirng viéc cong chirc khéng durgc lam quy dinh tai Luat Can
bo, céng chirc.
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2. Vi pham phap luat bi Toa 4an két an bang ban an ¢6 hiéu lyc phap luat.

3. Vi pham quy dinh cia phéap luat vé phong, chong tham nhiing; thwc hanh tiét
kiém, chong lang phi; binh dang gidi; phong, chong té nan mai dam va cac quy dinh
khac ciia phap luat lién quan dén cong chirc nhung chwa dén mirc bi truy ctru trach
nhiém hinh su.

Piéu 4. Cac truong hop vién chire bi xem xét xir Iy ky luit

1. Vi pham viéc thwc hié€n nghia vu cua vién chirc va nhitng viéc vién chirc
khong dugc lam quy dinh tai Luat Vién chirc.

2. Vi pham cac nghia vu khac cam két trong hop dong lam viée da ky két véi
don vi su nghiép cong lap.

3. Vi pham phap luét bi Toa an két an bang ban an c6 hiéu lyc phép luat.

4. Vi pham quy dinh cua phap luit vé phong, chong tham nhiing; thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi; binh dang gidi; phong, chéng té nan xa hdi va cac quy dinh
khac ciia phap luét lién quan dén vién chirc nhung chwa dén mirc bi truy ctru trach
nhiém hinh su.

Piéu 5. Cac truomng hop chwa xem xét xir Iy ky luit

Chuwa xem xét xur 1y ky ludt doi véi cong chire, vién chirc c6 hanh vi vi pham
phap luat trong cac tredng hop sau:

1. Pang trong thoi gian nghi hang nam, nghi theo ché d6, nghi viéc riéng duoc
ngudi ding dau co quan, don vi sy nghiép cong 1ap cho phép.

2. Pang trong thdi gian diéu tri ¢ xac nhan ciia co quan y té c6 tham quyén.

3. Coéng chirc, vién chirc nir dang trong thot gian mang thai, nghi thai san, dang
nudi con dudi 12 thang tudi.

4. Pang bi tam giir, tam giam cho két ludn ciia co quan c6 tham quyén diéu tra,
truy t6, xét xir vé hanh vi vi pham phap luét.

Piéu 6. Cac truong hop dwee mién xir Iy ky luit

Céng chirc, vién chire duoce mién xir 1y ky luét trong cac truong hop sau:

1. Puoc co quan cod tham quyén xac nhan tinh trang mat nang luc hanh vi dan su
khi vi pham phap luat.

2. Puoc cap ¢ tham quyén xac nhan ¢6 hanh vi vi pham phap luét trong tinh thé
bat kha khang khi thuc hién cong viéc, nhiém vu.
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3. Phai chap hanh quyét dinh cua cap trén theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 9 Luat
Can b, cong chirc (chi dp dung déi véi cong chikc).

Chuong I1
THOI HIEU, THOI HAN XU LY KY LUAT

Piéu 7. Thoi hiéu xir Iy ky luit

1. Thoi hiéu xir ly ky luat 1a 24 thang, ké tir thoi diém cong chuc, vién chire co
hanh vi vi pham phap luat cho dén thoi diém ngudi dimg dau co quan, don vi su
nghiép cong 14ap co tham quyén ra thong bao bang vian ban vé viée xem xét xtr 1y ky
luat.

2. Khi phat hién hanh vi vi pham phap luat cia cong chirc, vién chirc, nguoi
dung dau co quan, don vi su nghiép cong 1ap cé tham quyén xu 1y ky ludt quy dinh
tai Diéu 11 Quy dinh nay phai ra thong bao bang van ban vé viéc xem xét xur 1y ky
luat. Thong bao phai néu 16 thdi diém cong chire, vién chite ¢6 hanh vi vi pham phap
luat, thoi diém phat hién cong chire, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phap luat va thoi
han xtr ly ky luat.

Piéu 8. Thoi han xir Iy ky luit

1. Thoi han xtr 1y ky luat t6i da 1a 02 thang, ké tir ngay phat hién cong chirc, vién
chtrc ¢6 hanh vi vi pham phap luét cho dén ngay co quan, don vi s nghiép cong lap
c6 tham quyén ra quyét dinh xu ly ky luét.

2. Truong hop vu viée ¢o lién quan dén nhiéu ngudi, ¢o tang vat, phuong tién
can giam dinh hodc nhitng tinh tiét phirc tap khac can co thoi gian thanh tra, kiém tra
dé lam & thém thi nguoi ding dau co quan, don vi su nghiép cong 1ap co tham quyén
xtt Iy ky ludt ra quyét dinh kéo dai thoi han xir 1y ky luat, nhung khong qua 04 thang.

Chuwong 111
AP DUNG HINH THUC KY LUAT

Piéu 9. Cac hinh thirc ky luit

1. Pdi véi cong chirc, vién chire khong giir chire vu linh dao, quan ly:
a) Khién trach;

b) Canh cao;



CONG BAO/S6 45/Ngay 01-8-2014 17

¢) Ha bac lwong (chi dp dung doi véi cong chirc);

d) Budc thoi viéc.

2. Poi véi cong chirc, vién chire giix chire vu linh dao, quan ly:
a) Khién trach;

b) Canh cao;

¢) Ha bac lwong (chi dp dung doi véi cong chirc);

d) Giang chtic (chi dp dung doi véi cong chirc);

d) Cach chuc;

e) Budc thoi viéc.

Piéu 10. Ap dung cac hinh thirc ky luit

1. Viéc ap dung cac hinh thire ky luat d6i voi cong chire thue hién theo quy tir
Diéu 9 dén Diéu 14 cia Nghi dinh s6 34/2011/ND-CP.

2. Viéc ap dung céc hinh thirc ky luat d6i véi vién chire thyc hién theo quy tir
Piéu 10 dén Diéu 13 cua Nghi dinh s6 27/2012/ND-CP.

Chwong IV
THAM QUYEN XU LY KY LUAT, TRINH TU, THU TUC
XEM XET XU LY KY LUAT

Piéu 11. Thim quyén xir Iy ky luit

1. Chi tich Uy ban nhan dan quén tién hanh xu ly ky luat va quyét dinh hinh
thirc ky luat doi véi: Truong phong, Pho Truong phong cac phong chuyén mon thude
UBND quén; Chu tich, Pho Chi tich Uy ban nhan dan 10 phuong; Giam doc, Phé
Giam dbc, Trudng ban, Pho Trudng ban, Hiéu trudng, Phé Hiéu truong cua cac don
vi su nghiép thudc Uy ban nhan dan quén quan ly; cong chitc chuyén mén nghiép vu
thudc Uy ban nhan dan quan va Uy ban nhan dan 10 phudng.

2. Déi véi Chu nhiém, Pho Chi nhiém, Truong khoa, Pho Truéng khoa, Truong
phong, Phé Trudng phong, Ké toan trudng va vién chirc khong giir chire vu 1anh dao,
quan ly ciia cac don vi sy nghiép: Thi truéng don vi sw nghiép quan 1y vién chirc tién

hanh xur 1y ky luét va quyét dinh hinh thtc ky lut.

3. Ddi véi can bo khong chuyén trach phuong, cong tac vién Doi Quan 1y trat tu



18 CONG BAO/S6 45/Ngay 01-8-2014

d6 thi va nguoi lao dong lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong thi Thu truong céc
phong ban, don vi st dung lao dong tién hanh xir ly ky luat va quyét dinh hinh thirc
ky luat theo quy dinh ciia B Luat Lao dong va cac van ban hudng dan thi hanh.

4. B6i véi vién chirc biét phai, nguoi dimg dau co quan, don vi sw nghiép cong
1ap noi vién chirc dugc ctr dén biét phai tién hanh xem xét xir 1y ky luat, dé nghi hinh
thtre ky luat va gui hd so xt ly ky luat vé don vi ctr vién chirc biét phai dé ra quyét
dinh ky luét theo tham quyén.

5. Di voi cong chire, vién chirc dd chuyén cong tic moi phat hién c6 hanh vi vi
pham phap ludt ma con trong thoi hiéu quy dinh, thi ngudi dimg dau co quan quan ly
cong chirc, vién chirc trude day tién hanh xu 1y ky luat, quyét dinh hinh thtrc ky luat

va gui ho so, quyét dinh ky luat vé co quan dang quan ly cong chire, vién chic.

Diéu 12. To chirc hop kiém diém cong chirc, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham

phap luit

1. Trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay phat hién cong chire, vién chirc
cO hanh vi vi pham phap luat, Thu treéng co quan st dung céng chirc, Thu truéng
don vi su nghi€p quan ly vién chirc chiu trach nhiém to chirc cude hop dé cong chire,

vién chirc c6 hanh vi vi pham phap luat tu kiém diém va nhan hinh thirc ky luat.
Viéc té chirc cudc hop kiém diém dwoc tién hanh nhw sau:

a) Truong hop co quan s dung cong chuc, don vi su nghi€p quan ly vién chuc
co don vi cong tac ciu thanh (don vi cong tac ciu thanh 13 don vi duoc thanh lap
bang Quyét dinh cia cap c6 tham quyén va thudc co cau to chirc cia mdt co quan,
don vi su nghiép cong 1ap nhat dinh) thi td chirc cude hop kiém diém v&i thanh phﬁn
du hop 1a toan thé cong chire, vién chirc ciia don vi cong tac cau thanh. Bién ban cudc
hop kiém diém & don vi cong tac cdu thanh dugc gai dén Thu trudong co quan sir
dung cong chirc, Thu tredng don vi quan ly vién chire. Cude hop kiém diém cua co
quan, don vi su nghiép cong 1ap duoc to chirc voi thanh phan du hop 1a dai dién 1anh
dao chinh quyén, cap ty va cong doan cua co quan, don vi su nghiép cong lap;

b) Truong hop co quan su dung cong chure, don vi su nghi¢p quan ly vién chirc
khong co don vi cong tac cau thanh thi to chirc cude hop kiém diém voi thanh phan
du hop 1a toan thé cong chire, vién chire ciia co quan, don vi su nghiép cong lap.

¢) Trudong hop kiém diém d6i véi cong chitc Doi Quan 1y trat ty do thi phan
cong cong tac tai Uy ban nhan dan phuong thi cude hop kiém diém duoce tién hanh 01
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1an tai Uy ban nhan dan phuong vdi thanh phﬁn néu trén va moi dai dién Lanh dao
D61 Quan ly trat tir do thi quan va Phong N6i vu tham du. Hb so chuyén vé Poi Quan
ly trat ty @6 thi quan tong hop bao cao Chu tich Uy ban nhan dan quan (théng qua
Phong Noi vu).

2. Béi voi Truong phong, Phé Truong phong cac phong ban chuyén mén thude
quan; Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan 10 phuong; Giam doc, Phd Giam déc,
Truwong ban, Phdé Trudng ban, Hiéu trwdng, Pho Hiéu trudng cia cac don vi su
nghiép thudéc Uy ban nhan dan quan quan ly c¢6 hanh vi vi pham phap luat thi Chu
tich hoac Pho Chu tich Uy ban nhan dan quan to chire hop kiém diém va quyét dinh
thanh phan du hop.

3. Cong chire, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phap luat phai lam ban tu kiém
diém, trong d6 phai trinh bay rd sai pham, nguyén nhan, dé xuat hudng khic phuc
hau qua (néu cé) va tu nhan hinh thtc ky luat. Truong hop cong chire, vién chirc ¢6
hanh vi vi pham phap luat khong lam ban kiém diém hodc ving mit sau 02 lan gui
gidy triéu tdp ma khong c6 1y do chinh dang (gidy triéu tip phai gui cho ngudi bi
kiém diém trude thoi diém td chire cude hop it nhat 03 ngay), dén 14an thtr 03 sau khi
da gui gidy triéu tap, néu cong chirc, vién chirc van vang mit thi cudc hop kiém diém
van dwoc tién hanh.

4. Trinh tw hop kiém diém:

a) Nguoi chu tri cude hop tuyén bd 1y do cudc hop va gidi thiéu thanh phan tham
du;

b) Céng chirc, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phép luat thong qua ban ty kiém
diém. Trudong hop cong chirc, vién chirc ¢o hanh vi vi pham phép luat vang mat thi
thu ky cudc hop doc thay; néu cong chire, vién chirc ¢ hanh vi vi pham phap luat
khong lam ban ty kiém diém thi thu ky cudc hop tom tit hanh vi vi pham, thong qua
bién ban vi pham va cac van ban co6 lién quan;

¢) Cac thanh vién tham gia du hop phat biéu y kién nham lam 16 sai pham;

d) Céng chuc, vién chirc ¢ hanh vi vi pham phap luét phat biéu y kién; néu
cong chirc, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phép luat khong phat biéu y kién hoic vang
mit thi tién hanh cac trinh tu con lai cia cude hop;

d) Cac thanh vién du hop bé phiéu kin kién nghi 4p dung hinh thire ky luat doi

vo1 ¢ong chirc, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phap luat.

5. NoO1 dung cac cudc hop kiém diém cong chire, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham
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phéap luat phai dugc 14p thanh bién ban. Bién ban cac cudc hop kiém diém phai c6
kién nghi ap dung hinh thtrc ky luat d6i véi cong chirc, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham
phap luat. Trong thoi han 03 ngay lam vige, ké tir ngay két thuc cude hop kiém diém,
bién ban cudc hop kiém diém phai duoc gui dén Chu tich Hoi déng ky luat dé xem
xét theo tham quyén.

5. Trong truong hop viée xt 1y ky luat thude tham quyén cua Chu tich Uy ban
nhan dan quén thi bién ban cudc hop kiém diém phai gui dén Phong Noi vu trong
tho1 han 03 ngay lam viéc. Phong Noi vu ¢é trach nhiém tham dinh hod so va trinh
Chi tich Uy ban nhan dan quan xem xét quyét dinh thanh 1ap Hoi dong ky luét trong
thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan day da ho so hop 1é.

Piéu 13. Hoi dong ky luat

1. Ngudi ¢6 tham quyén xir Iy ky ludt quy dinh tai Diéu 11 Quy dinh nay quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong ky ludt dé tu van vé viéc ap dung hinh thirc ky luat d6i voi
cong chirc, vién chirc c6 hanh vi vi pham phap luat.

2. Cac truong hop khong thanh 1ap Hoi dong ky luat:

a) Cong chtrc, vién chirc c6 hanh vi vi pham phap luat bi phat tt ma khong duoc

huwdng an treo;

b) Cong churc, vién chire giit chirc vu lanh dao, quan ly b1 xem xét xur 1y ky luat
khi d c6 két luan vé hanh vi vi pham phap luét ciia cap uy, to chirc Dang theo quy

dinh phan cap quan ly cong chirc, vién chirc.
3. Nguyén tic lam viéc cua Hoi dong ky luét:

a) Hoi dong ky luat cong chac hop khi co di 03 thanh vién tro 1én tham dur,
trong d6 co6 Chu tich Hoi déng va Thu ky Ho61 déng. Ho1 déng ky luat vién chirc chi

hop khi c6 du cac thanh vién tham du;
b) Hoi dong ky luat kién nghi ap dung hinh thire ky luat thong qua bo phiéu kin;

¢) Viéc hop Hoi dong ky luat phai dugc 1ap thanh bién ban ghi y kién cua cac
thanh vién du hop va két qua bo phiéu kién nghi hinh thae ky ludt ap dung d6i véi
cong chirc, vién chirc c6 hanh vi vi pham phap luat.

4. Hoi dong ky luat tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 14. Thanh phin Hji dong ky luit cong chirc
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1. Déi voi cong chirc Vian phong - théng ké, Dia chinh - xay dung, Tai chinh -
ké toan, Tu phép - ho tich, Van hda - xa hoi, Chi huy trudng Quan su ciia 10 phuong,
Hoi dong ky luét co 05 thanh vién:

a) Chu tich Ho1 déng la Chu tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhan dan quéan;

b) Mét uy vién Ho1 déng la dai dién 1anh dao Lién doan lao ddng quan;

c) Mot uy vién Hoi déng la dai dién lanh dao cua Uy ban nhan dan phuong co
cong chirc bi xem xét xur ly ky luét;

d) Mot uy vién Hoi dong 1a dai dién lanh dao phong chuyén mén quén truc tiép
quan 1y vé chuyén mon, nghiép vu ciia cong chirc bi xem xét xir ly ky luat hodc dai
dién 1anh dao Ban Chi huy Quan sy quan trong truong hop cdng chirc vi pham 1a Chi
huy trudéng Quan sy phuong;

d) Mot uy vién kiém Thu ky Ho1 déng la dai dién 1anh dao Phong Noi1 vu.

2. Déi véi cong chuce khong giilt chire vu 1anh dao, quan 1y (thudc cdc phong ban
chuyén mén ciia Uy ban nhdn ddn qudn) c6 hanh vi vi pham phap luat, Hoi dong ky
luat c6 05 thanh vién:

a) Chu tich Hoi déng la Chu tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhan dan quéan;

b) Mot Uy vién Hoi dong 1a dai dién Ban Chap hanh cong doan co quan Uy ban
nhan dan quan;

¢) Mot Uy vién Hoi dong 1a dai dién 1anh dao cia phong ban c6 cong chire bi
xem xét xur ly ky luat;

d) Mot Uy vién Hoi dong 1a nguoi true tiép quan 1y hanh chinh va chuyén mon,
nghiép vu cua cong chirc b1 xem xét xir 1y ky luat;

d) Mot Uy vién kiém Thu ky Ho61 déng la dai dién 1anh dao Phong Noi1 vu.

3. Péi véi Trudng phong, Pho Truong phong chuyén mén thude quan va Chu
tich, Pho Chii tich UBND phuong, Hoi dong ky luat ¢ 05 thanh vién:

a) Chu tich Hoi déng la Chu tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhan dan quan;

b) Mot Uy vién Hoi dong 1a Truong phong ban, don vi co cong chirc vi pham
(d6i véi cdp phd) hoac 1a Pho Chii tich Uy ban nhan dan quan truc tiép phu trach khoi
(d6i véi cdp truomg);

¢) Mot Uy vién Hoi dong 1a dai dién cap uy cua Dang iy co quan chinh quyén
Quan 1 hoic Dang uy Uy ban nhan dan phuong;
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d) Mot Uy vién Hoi dong 1a dai dién Ban Chap hanh cong doan co quan Uy ban
nhan dan quén hodc Uy ban nhan dan phuong;

d) Mot Uy vién kiém Thu ky Ho61 déng la dai dién 1anh dao Phong Noi1 vu.

4. Khéng duoc ctr nguol ¢6 quan hé gia dinh nhu cha, me, con dwge phap luat
thira nhéan; vo, chdng; anh, chi, em rudt; chi, em dau; anh, em ré hodc ngudi ¢é lién
quan dén hanh vi vi pham phap luat cua cong chire bi xem xét xir Iy ky luat tham gia
thanh vién Hoi dong ky luét.

Piéu 15. Thanh phin Hji dong ky luit ddi véi vién chirc

1. D6 voi vién chire khong giir chire vu quan ly:

a) Truong hop don vi khong ¢ don vi cau thanh, Hoi dong ky luat ¢6 03 thanh
vién, bao gdm:

- Chu tich Hoi dong 1a nguoi dung dau hodc cap phé cua nguoi ding dau don vi
quan ly vién churc;

- Mot uy vién Hoi dong 1a dai dién Ban chap hanh cong doan cta don vi quan ly
vién chuc;

- Mot iy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a nguoi dai dién bo phén lam cong tac to
chirc can bd cua don vi quan ly vién chirc.

b) Truong hop don vi ¢6 don vi cau thanh, Hoi dong ky luat ¢ 05 thanh vién,
bao gdm:

- Chu tich Hoi dong 1a nguoi dung dau hodc cap phé cua nguoi ding dau don vi
quan ly vién churc;

- M6t uy vién Hoi dong 1a dai dién cap uy ciia don vi quan 1y vién chirc;

- Mot uy vién Hoi dong 1a dai dién Ban chap hanh cong doan cta don vi quan ly
vién chuc;

- Mot uy vién Hé1 déng la dai dién cua don vi cOng tac ¢6 vién chirc bi xem xét
xir ly ky luat, uy vién Hoi dong nay do nguoi dimg dau cua don vi cau thanh d6 lya
chon va ctrra;

- Mot iy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a nguoi dai dién bo phén lam cong tac to
chtrc can bé cua don vi quan ly vién chirc.

2. Dbi véi vién chire quan ly, Hoi dong ky luét co 05 thanh vién:
a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cap phd cia ngudi dung dau co
quan, don vi su nghiép cong 1ap cd tham quyén bé nhigm vién chirc;
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b) Mot uy vién Hoi dong 1a nguoi dung dau hodc cap pho cia nguoi dimg dau
don vi quan ly vién chirc;

¢) Mot uy vién Hoi dong 1a dai dién cap iy cia don vi quan ly vién chac hoic
don vi dwgce phan cap quan ly vién chirc;

d) Mot uy vién Hoi dong 1a dai dién Ban chap hanh cong doan cua don vi quan
ly vién chtrc hodc don vi duoc phan cap quan ly vién chirc;

d) Mot uy vién kiém Thu ky Hoi déng la ngurdn dai dién bd phan lam cong tac td
chirc can bo cua co quan, don vi su nghiép cong 1ap ¢é tham quyén xir Iy ky luét vién
chtrc.

3. Khong duge cur ngudi ¢ quan hé gia dinh nhu cha, me, con duoc phap luat
thira nhan va vo, chong, anh, chi, em rudt, dau (ré) hodc ngudi ¢6 lién quan dén hanh
vi vi pham phap luat ctia vién chirc b1 xem xét xir ly ky luat tham gia thanh vién Hé1
dong ky luat.

Diéu 16. T6 chirc hop Hoi dong ky luat
1. Chuén bi hop:

a) Cham nhat 1a 07 ngay lam viéc trudc cudc hop cua Hdi déng ky luat cong
chire, 03 ngay lam viée trude cude hop cia Hoi dong ky ludt vién chire, gidy triéu tap
hop phai dugc gt to1 cong chure, vién chirc ¢ hanh vi vi pham phap luat. Cong chirc,
vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phap luét ving mat phai ¢6 ly do chinh dang. Trudng
hop cong chire, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phap luat vang mat sau 02 lan gui gidy
triéu tap thi dén lan thr 3 sau khi da guri gidy triéu tap, néu cong chirc, vién chirc d6
van Véng mat thi Ho1 déng ky luat van hop xem xét va kién nghi hinh thirc ky luét;

b) Ho1 déng ky luat co thé moi thém dai dién cia té chirc chinh tri, t6 chuc
chinh tr1 - xa ho1 noi1 cong chuc, vién chue ¢6 hanh vi vi pham phap luat dang cong
tac du hop. Ngudi duge moi du hop ¢ quyén phat bicu v kién va dé xuat hinh thiec
ky luat nhung khong dugce bo phiéu vé hinh thie ky luat;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat ¢6 nhiém vu chuan bj tai liéu, hd so
lién quan dén viée xir ly ky luat, ghi bién ban cudc hop ciia Hoi dong ky lut;

d) Ho so xur 1y ky ludt trinh Hoi dong ky luat gdm c6 ban tu kiem diém, trich
ngang so yéu 1y lich ctia cong chtrc, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phap luét, bién ban
cudc hop kiém diém cua co quan st dung cong chirc, don vi sy nghiép cong 1ap quan
ly vién chirc va cac tai li€u khac ¢o6 lién quan.
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2. Trinh tu hop:

a) Chii tich Hoi dong ky luat tuyén bé 1y do, gidi thiéu cac thanh vién tham duy;

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat doc trich ngang so yéu ly lich cia
cong chirc, vién chirc co hanh vi vi pham phap luat va céac tai liéu khac cé lién quan;

¢) Cong chire, vién chirc ¢o hanh vi vi pham phap ludt doc ban tu kiém diem,
néu cong chue, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phap ludt vang mit thi Thu ky Hoi
dong ky luat doc thay, néu cong chue, vién chirc ¢o hanh vi vi pham phap luat khong
lam ban tw kiém diém thi Hoi déng ky luat tién hanh cac trinh tu con lai cia cude hop
quy dinh;

d) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat doc bién ban cudc hop kiém diém;

d) Cac thanh vién Hoi déng ky luat va ngudi tham du cudc hop phat biéu y kién;

e) Cong chirc, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phap luat phat biéu y kién; néu
cong chire, vién chie ¢o hanh vi vi pham phap luat khong phat biéu y kién hodc vang
mat thi Ho1 déng ky luat tién hanh cac trinh tw con lai cia cude hop quy dinh;

g) Hoi dong ky luat bo phiéu kin kién nghi ap dung hinh thirc ky luat;

h) Chu tich Hoi dong ky luét cong bd két qua bo phiéu kin va thong qua bién
ban cudc hop;

i) Chu tich Hoi dong ky luat va Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ky luat ky vao
bién ban cude hop.

3. Trudong hop nhiéu cong chire, vién chirc trong cliing co quan, don vi su nghiép
cong 14p c6 hanh vi vi pham phép luét thi Hoi dong ky luat hop dé tién hanh xem xét
xtr Iy ky ludt doi véi tirng cong chire, vién chirc.

Diéu 17. Quyét dinh ky luit

1. Trinh tu ra quyét dinh ky luat:

a) Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay két thiic cudc hop, Hoi dong ky
luat phai co kién nghi viéc xu ly ky luat béng van ban (kem theo bién ban hop Hoi
dong ky ludt va hé so xir [y ky ludt) giri ngudi co tham quyén xir Iy ky luat quy dinh
tai Piéu 11 Quy dinh nay;

b) Trong thot han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban kién nghi cia
Hoi dong ky luat trong treong hop thanh 1ap Hoi dong ky luat hodc bién ban cudc
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hop kiém diém cua co quan, to chitc quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu 12 Quy
dinh nay trong trudong hop khong thanh 1ap Hoi dong ky luét thi ngudi co tham quyén
xir Iy ky luét ra quyét dinh ky luat hodc két luan cong chirc, vién chirc khong vi pham
phap luat;

¢) Truong hop c6 tinh tiét phirc tap thi nguoi co tham quyén xir 1y ky ludt quyét
dinh kéo dai thoi han xir 1y ky ludt theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 8 Quy dinh nay va
chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh.

d) Truong hop cong chirc, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham phap luét bi Toa an két
an phat tt ma khéng dugc hudong an treo hodac bi Toa an két an vé hanh vi tham
nhiing, trong thot han 15 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh, ban an co
hiéu luc phap luat ciia Toa an thi ngudi co tham quyén xur 1y ky ludt ¢o trach nhiém ra
quyét dinh ky luat bude thoi viée doi voi cong chire, vién chire vi pham phap luat.

2. Quyét dinh ky luat phai ghi rd thoi diém c6 hiéu luc thi hanh.

3. Sau 12 thang ké tir ngay quyét dinh ky luat c6 hiéu luc, néu cong chirc, vién
chirc khong tiép tuc c6 hanh vi vi pham dén muc phai xir Iy ky luat thi quyét dinh ky
luét chAm dut hiéu lee ma khong can phai c6 van ban vé viée cham dirt hiéu lue.

Trudong hop cong chire, vién chire tiép tuc ¢ hanh vi vi pham phap luat trong
thoi gian dang thi hanh quyét dinh ky luat thi quyét dinh ky luat dang thi hanh cham
dut hiéu Iyc ke tir thoi diém quyét dinh ky luat d6i v6i hanh vi vi pham phap ludt méi
¢6 hiéu luec.

4. Céc tai liéu lién quan dén viéc xir ly ky luat va quyét dinh ky luat phai duwoc
lru giit trong hd so cong chire, vién chirc. Hinh thtre ky luat phai ghi vao ly lich cia
cong chirc, vién chirc.

Piéu 18. Khiéu nai

Cong chire, vién chie bi xir 1y ky ludt ¢6 quyén khiéu nai doi véi quyét dinh ky
luat theo quy dinh cua phap luét vé khiéu nai.

Chwong V
CAC QUY PINH LIEN QUAN KY LUAT CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 19. Cac quy dinh lién quan ky luit cong chirc

Cac quy dinh lién quan ky ludt cong chie thue hién theo quy dinh tir Diéu 22
dén Diéu 24 cia Nghi dinh s6 34/2011/ND-CP.
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Piéu 20. Cac quy dinh lién quan ky luit vién chirc
1. Cac quy dinh lién quan ky luat vién chtre thye hién theo quy dinh tir Diéu 21
dén Diéu 23 ciia Nghi dinh s6 27/2012/ND-CP.

2. Cac quy dinh vé boi thuong, hoan tra doi véi vién chirc thue hién theo quy
dinh tai Chwong IIT ciia Nghi dinh s6 27/2012/ND-CP.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 21. Diéu khoan thi hanh

Truong phong Noi vu Quén 1, Thu tredng cac phong ban, don vi va Chu tich Uy
ban nhan dan 10 phuong cé trach nhiém to chire trién khai thue hién theo néi dung
Quy dinh nay.

Trong qua trinh thyc hién Quy dinh, néu c6 vudng mic, khé khan, Thu trudng
cac phong ban, don vi, Chu tich Uy ban nhan dan phuong phan anh kip thoi thong
qua Truéng phong Noi vu Quan 1 dé tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan Quén
1 xem xét, stra doi bo sung Quy dinh cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Thanh Kién



